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وأدوات أصبح تطبیق معاییر ومفاھیم  2030رؤیة المملكة برامج في ظل      

الإدارة الحدیثة ضѧرورة ملحѧة لتحقیѧق الأھѧداف الوطنیѧة المشѧتركة  ولضѧمان 

الطموحѧѧة الخطѧة الإسѧتراتیجیة  إطѧѧارسѧرعة الإنجѧاز لمشѧѧروعات الجامعѧة فѧي 

  .مبادرات تطویر منھجیات العمل في الجامعة  وللجامعة 

سѧѧعت الجامعѧة إلѧѧى تحѧدیث آلیѧѧات الإشѧراف علѧѧى تشѧغیل وصѧѧیانة المدینѧѧة  قѧدف

الجامعیѧѧѧة ومنشѧѧѧآت ومرافѧѧѧق الجامعѧѧѧة فѧѧѧي مختلѧѧѧف المحافظѧѧѧات وفѧѧѧق معѧѧѧاییر 

 والتنظѧیم والمراقبѧة والѧتحكمفي التخطیط الرقمي التحول التقني  تتبنىعالمیة 

وسѧرعة ة ھدف تحقیق الإستدامة وخفض تكالیف التشغیل والصیانبوالمتابعة 

  .وتقدیم خدمات متمیزة لمنسوبي وزوار الجامعة وجودة الأداء 

خارطѧѧة " الѧѧدلیل المعرفѧѧي الجѧѧزء الثѧѧاني " الموسѧѧوم بѧѧـھѧѧذا الѧѧدلیل لѧѧذا یعتبѧѧر 

التشغیل والصیانة وفق إجراءات  موارد وأصول نحو إدارة فعالة لإدارة طریق

مشѧاریع متطلبѧات تلبѧي  مدروسѧةموحѧدة ومنھجیѧة وسѧجلات قیاسیة ونمѧاذج 

  .المحافظات وفي الجامعة العملاقة في المدینة الجامعیة 

 ً إن شاء  سنحققبالكوادر الوطنیة وبھذا العمل المتمیز  ثقتيباͿ تعالى و إیمانا

  .بكفاءة عالیة  الأھداف الإستراتیجیة للتشغیل والصیانة الله

  ...والله ولي التوفیق   
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عملاقѧة  مرافѧق تعلیمیѧةتشѧیید نѧذ تأسیسѧھا جامعة الملك خالѧد م                

ً  تتمثل بأنظمѧة وتقنیѧات جھزة في مشاریع المدینة الجامعیة بالفرعاء مُ أساسا

متقدمѧѧة أنفقѧѧت علیھѧѧا الجامعѧѧة بسѧѧخاء للمشѧѧاركة فѧѧي النھضѧѧة التنمویѧѧة فѧѧي 

ھѧѧذه المنشѧѧآت  اسѧѧتدامةن ولضѧѧما،  فѧѧي العقѧѧول البشѧѧریة والاسѧѧتثمار المنطقѧѧة

فѧي  لѧم یعѧد. نى التحتیѧة وتقѧدیم خѧدمات التشѧغیل والصѧیانة بكفѧاءة عالیѧة والبُ 

وفѧѧق مبѧѧادئ الصѧѧیانة التقلیدیѧѧة المعتمѧѧدة علѧѧى  الرقمیѧѧة العمѧѧلعصѧѧر التقنیѧѧة 

  .والصیانة الطارئة  الصیانة الإسعافیة

إدارة  ومن منطلق رؤیة وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع ومبѧادرات تطѧویر منھجیѧة

المشاریع فقد تم مواصلة تطویر عملیات وخدمات الوكالѧة باسѧتكمال مشѧروع 

إدارة مѧѧوارد وأصѧѧول التشѧѧغیل الѧѧذي یخѧѧتص بѧѧ الѧѧدلیل المعرفѧѧي بجزئѧѧھ الثѧѧاني

  .والصیانة وفق رؤى عالمیة تحقق الشفافیة وسرعة وجودة الأداء 

شѧѧاء الله تعѧѧѧالى العمѧѧل علѧѧى أتمتѧѧѧة عملیѧѧات ونمѧѧѧاذج الѧѧѧدلیل إن وسѧѧیتبع ھѧѧذا 

وسجلات التشغیل والصیانة بتطبیق تقنیات الحاسب الآلي ومفھوم نظام مكتب 

ومعѧاییر منھجیѧة " MORMOS"إدارة موارد وأصول التشѧغیل والصѧیانة 

التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة بالوكالѧѧѧة للمحافظѧѧѧة علѧѧѧى اسѧѧѧتمراریة كفѧѧѧاءة أداء نظѧѧѧم 

   .   بنُیة التحتیة في المدینة الجامعیةوتجھیزات المرافق وال

  ...والله ولي التوفیق  

                                           

 

                                                                                

  

 شھدت

 عبد الله داھم بن  حمدم/ م . د

 الجامعة للمشاریعوكیل 
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والصلاة والسلام علѧى أشѧرف الأنبیѧاء والمرسѧلین معلѧم البشѧریة وھѧادي  الحمد Ϳ رب العالمین      

  .الإنسانیة إلى الطریق المستقیم 

ً لقرار معѧالي وزیѧر  یأتي إعداد ھذا الدلیل بناءً على توجیھات سعادة وكیل الجامعة للمشاریع استجابة

ѧѧѧم التعلѧѧѧاریخ  21970یم رقѧѧѧم 4/4/1438وتѧѧѧامي رقѧѧѧرار السѧѧѧى القѧѧѧي علѧѧѧـ المبنѧѧѧاریخ  59124ھѧѧѧوت

ھـ القاضي بالموافقة على آلیة إعداد أدلة الإجراءات الحكومیة وأن تقوم كل جھة بإعداد  8/12/1437

  . دلیل الإجراءات الخاصة بھا 

راف على دراسة وتصمیم وتنفیذ واستكمالاً لمشروع إعداد الدلیل المعرفي الجزء الأول الخاص بالإش

الثѧاني  بإعѧداد الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء الاھتمѧاممشѧاریع الجامعѧة فقѧد أولѧت وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع 

للإشراف على تشغیل وصیانة المدینة الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة بالمحافظات لتكون قد أتمت 

  ) . التشغیل والصیانة ، التنفیذ ، د الدراسة والإعدا" (PLC"إجراءات دورة حیاة المشروع 

مفھѧѧوم الصѧѧیانة التقلیدیѧѧة المعتمѧѧدة علѧѧى الصѧѧیانة  ألغѧѧتالتشѧѧغیل والصѧѧیانة فѧѧي الوكالѧѧة قѧѧد منھجیѧѧة 

الإسعافیة والصیانة الطارئѧة لتواكѧب الأھѧداف الإسѧتراتیجیة للجامعѧة وتحقѧق تطلعѧات القیѧادة بتطبیѧق 

وإدارة أدوات تقنیѧѧة المعلومѧѧات معѧѧاییر و نة وتوظیѧѧفمعѧѧاییر ومفѧѧاھیم إدارة مѧѧوارد التشѧѧغیل والصѧѧیا

  . قواعد البیانات

والنمѧاذج القیاسѧیة الواجѧب  تالسیاسѧات والإجѧراءاالدلیل المعرفي الجѧزء الثѧاني إلѧى توضѧیح یھدف 

 منشѧѧآت ومرافѧѧق الجامعѧѧة لكافѧѧة التقیѧѧد بھѧѧا فѧѧي الإشѧѧراف علѧѧى عملیѧѧات وخѧѧدمات التشѧѧغیل والصѧѧیانة 

  .وفق روح فریق العمل الواحدإدارة المشروع أدوار حیات وإبراز مسؤولیات وصلا
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  :التالي المواضیع على  موزعة أبواب ثمانیةمل ھذا الدلیل على تیش

  .نبذة مختصرة عن وكالة الجامعة للمشاریع : الباب الأول 

  . للتشغیل والصیانة العامة تعریف بالإدارة: الباب الثاني 

  .بوكالة الجامعة للمشاریع  التشغیل والصیانةمنھجیة : الباب الثالث 

الوصѧف والمھѧام والأھѧداف والمسѧؤولیات والصѧلاحیات ( التنظѧیم الإداري : الباب الرابѧع 

  .)وبطاقات الوصف الوظیفي

  . والنماذج والسجلات إجراءات العمل: الباب الخامس 

  . ترمیز مكونات الصیانة وإدارة المستودعات: الباب السادس 

  .نظام قاعدة بیانات إدارة موارد التشغیل والصیانة الإلكترونیة : السابع  الباب

وتشتمل على الوصف الوظیفي لجھاز المقاول وتصنیف المشاریع الملاحق :  الثامنالباب 
  .وبرنامج استكمال عملیات الإدارة العامة للتشغیل والصیانة قوالوثائ

  

  كیف تقرأ ھذا الدلیل ؟أخي المھندس 
 فنقتѧرح أن تتطلѧع علѧىوھو الأفضل إذا لم یكن لدیك وقت كافي لقراءة كامل الدلیل   :أولاً 

تعریѧѧف بمفھѧѧوم وأھمیѧѧة وأھѧѧداف  وسѧѧتجد فѧѧي الأول الخѧѧامسالبѧѧاب و البѧѧاب الثالѧѧث

  .وتسلیط الضوء على خطط وبرامج التشغیل والصیانة  منھجیة التشغیل والصیانة

خطѧوات تنفیѧذ وإعѧداد  العملیѧات حصѧر وتصѧنیفتѧم ستجد انھ قد في الباب الخامس : ثانیا 

  .والنماذج والسجلات المستخدمة  العملمھام 

ونرجو أن یسھم ھذا العمل فѧي تعزیѧز تطبیѧق منھجیѧة التشѧغیل والصѧیانة وتصѧمیم برنѧامج نظѧام 

نھ لن جھد بشري فإ حیث أن ھذا العملو ".MORMOS"مكتب إدارة موارد التشغیل والصیانة 

  الخطأ بالرغم من المراجعة والتدقیق والتحقق من صحة البیانات والمعلومات یسلم من النقص و

  .سائلین الله تعالى أن یحقق الأھداف المنشودة  

  ..والله الموفق والھادي إلى سواء السبیل 
  

  محمد الشبلبن سلیمان   
  مھندس مستشار  
  ھـ30/01/1440  
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
    

  
  
  

 الدليلࡧالمعرࡩʏفɺرسࡧ

 رقمࡧالصفحة  العنوان

   الملاحقࡧ: الثامنالبابࡧ

  734  محتوʈاتࡧالبابࡧالثامن  8

  736  نظامࡧترقيمࡧالمشارʉع  1-8

  740  تصɴيفࡧملفاتࡧالمشارʉع  2-8

  743  توزʉعࡧالمɺامࡧوالمسؤوليات  3-8

  747  الوصفࡧالوظيفيࡧݍݨɺازࡧالمقاول   4-8
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

 

 فɺرسࡧاݍݨداول 

 رقمࡧالصفحة  اسمࡧاݍݨدول  رقمࡧاݍݨدول 

2- 1  34 כɸدافࢫالرئʋسيةࢫللإدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانة 

 35 علاقةࢫכɸدافࢫالرئʋسيةࢫللإدارةࢫبالأɸدافࢫלسفاتيجيةࢫللوɠالة 2 -2

 59  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة 1 -3

 707 مجموعةࢫכنظمةࢫالميɢانيكيةࢫ 1 -6

وعةࢫכنظمةࢫالكɺرȋائيةمجم 2 -6  708 

 709 مجموعةࢫכنظمةࢫالمعمارʈة 3 -6

 711 مجموعةࢫכنظمةࢫالمدنية 4 -6

 737 رمزࢫجɺةࢫالصرفࢫعڴʄࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروع 1 -8

 737 رمزࢫموقعࢫالمشروع 2 -8

 741 تصɴيفࢫملفاتࢫالمشروع 3 -8

 705 توزʉعࢫالمɺامࢫوالمسؤولياتࢫ 4 -8

.العملياتࢫالمطلوبࢫاستكمالɺا  8-5  766  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  
 

 فɺرسࡧכشɢال

 رقمࡧالصفحة  اسمࡧالشɢل رقمࡧالشɢل

 29 الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫلوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫحسبࢫالوحدةࢫלدارʈة  1 -1

 ɸ 46يɢلࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانةࢫحسبࢫالوحدةࢫ  1 -2

 ɸ 47يɢلࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانةࢫحسبࢫالمسؤولية  2 -2

 48 عامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانةࢫحسبࢫالعضوʈةɸيɢلࢫלدارةࢫال  3 -2

 53 مخططࢫمنݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة  1 -3

 55 أنواعࢫالصيانة  2 -3

 58 مخططࢫالصيانة  3 -3

 62  مخططࢫالعلاقةࢫالمشفكةࢫب؈نࢫالمصمم؈نࢫوالمشرف؈نࢫوالمشغل؈نࢫ   4 -3

 234  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة   1 -5

 238  خرʈطةࢫتدفقࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة   2 -5

 703  ترم؈قࢫمناطقࢫالتخزʈنࢫࢭʏࢫالمستودعاتࢫ   1 -6

 706  تصɴيفࢫمɢوناتࢫالصيانة   2 -6

 712  تصɴيفࢫموادࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ   3 -6

 713  ترم؈قࢫمواقعࢫأنظمةࢫومɢوناتࢫالصيانة   4 -6

 718  عواملࢫتحديدࢫمɴسوبࢫالتخزʈن   5 -6

 727  مࢫمكتبࢫإدارةࢫمواردࢫالȘشغيلࢫوالصيانةمɢوناتࢫنظا   1 -7

 736  ترقيمࢫمشارʉعࢫالȘشغيلࢫوالصيانة   1 -8

 740  تصɴيفࢫترقيمࢫملفاتࢫمشارʉعࢫالȘشغيلࢫوالصيانة   2 -8
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 כساسية عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4356TP01 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ242  طلبࢫ 

4356TP02 244  المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫإعداد 

4356TP03 ةʈلفةࢫالتقديرɢ246 .الت 

4356TP04 248 إدراجࢫالمشروع 

4356TP05 ؈قࢫالعقدɺ250 تج 

4356TP06 253 المراجعةࢫالفنية 

4356TP07 255 طرحࢫالمشروعࢫللمنافسة  

4356TP08 ارةࢫالمتنافس؈نࢫللموقعࢫʈ257 ز 

4356TP09 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄ259 לجابةࢫعڴ 

4356TP10 261 تحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن 

4356TP11 263 ووثائقࢫالمشروعإحالةࢫملفاتࢫ 

4356TP12  يديࢫمعࢫالمقاولɺ265 טجتماعࢫالتم  

4356TP13 يǿيࢫטبتداɲ268 اݍݨردࢫالميدا 

4356TP14 سليمࢫالموقعࢫلȖ272 مقاولࢫل  

4356TP15 274 مديرࢫالمشروعࢫاعتمادࢫ  

4356TP16  ازࢫالمقاولɺ276 اعتمادࢫج 

4356TP17 ضʈ278 حصرࢫقوائمࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو 

4356TP18 282 ترم؈قࢫقطعࢫالغيار 

4356TP19 284 صرفةࢫالدفعةࢫالمقدمة 

4356TP20 شغيليةࢫȘ286 إعدادࢫالم؈قانيةࢫال 

4356TP21 288 إصلاحࢫعطل 

4356TP22 290 صرفࢫقطعࢫغيار 

4356TP23 292 أمرࢫشراء 

4356TP24 294 الفحصࢫوالمعاينة 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 כساسية عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4356TP25 ةʈرࢫالدورʈ296 التقار 

4356TP26 شغيلࢫوالصيانةȘ298  تخطيطࢫمرحلةࢫال 

4356TP27 304 تخطيطࢫالصيانةࢫالوقائية 

4356TP28 306 جدولةࢫالصيانةࢫالعلاجية 

4356TP29 309 الصيانةࢫالطارئة 

4356TP30 غي؈فࢫȖ314 أمرࢫ 

4356TP31 316 تقديرࢫتلفياتࢫوحدةࢫسكنية 

4356TP32 يلࢫوحدةࢫسكنيةɸ334 تأ 

4356TP33 شɴࢫالمʄعديلاتࢫعڴȖ336  أة 

4356TP34 339  طلبࢫاجتماع 

4356TP35 341 قياسࢫمؤشراتࢫכداء 

4356TP36  ريɺ349 صرفࢫالمستخلصࢫالش 

4356TP37 353 تخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة  

4356TP38  355 إنذارࢫالمقاول 

4356TP39 357  ܥݰبࢫالمشروعࢫ 

4356TP40 359 مراقبةࢫاݍݨودة 

4356TP41 361 إيقافࢫالعمل 

4356TP42 نافࢫالعملȁ363 است  

4356TP43 يǿڈٔا  365 اݍݨردࢫالميداɲيࢫال

4356TP44 367 صرفࢫالدفعةࢫالٔڈائيةࢫ  

4356TP45 370 "إغلاقࢫالعقد"إنجازࢫالعقدࢫ 

4356TP46  373 تقييمࢫكفاءةࢫالمقاول 

4356TP47 375  شكرࢫوتقدير 

4356TP48 يǿ377  לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 القياسية عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

435SP01 381 تخطيطࢫإدارةࢫالنطاق 

435SP02 382 تحديدࢫالنطاق 

435SP03 382 ضبطࢫالنطاق 

435SP04 شطةɲ383 تحديدࢫכ 

435SP05 شطةɲبࢫכʋ383 ترت 

435SP06 شاطɴ383 تقديرࢫمواردࢫال 

435SP07 عةࢫاݍݨدولࢫالزمۚܣȊ383 متا  

435SP08 لفةɢ384 تقديرࢫالت 

435SP09 384  تحديدࢫالموازنة 

435SP10 لفةɢ385 ضبطࢫالت 

435SP11 387 ضمانࢫاݍݨودة 

435SP12 387 ضبطࢫاݍݨودة  

435SP13 ةࢫʈشرȎ389 إدارةࢫالمواردࢫال 

435SP14  ازࢫالمقاولɺعي؈نࢫجȖ  389  

435SP15 قࢫالعملʈرࢫفرʈ390 تطو  

435SP16  ازࢫالمقاولɺ390 إدارةࢫج 

435SP17 391 تخطيطࢫإدارةࢫטتصالاتࢫ 

435SP18 392 إدارةࢫטتصالاتࢫ 

435SP19 393 ضبطࢫטتصالاتࢫ 

435SP20 394 تحديدࢫالمخاطر 

435SP21 395 تحليلࢫالمخاطر 

435SP22 ةࢫالمخاطرɺ395 التخطيطࢫلمواج 

435SP23 396 التحكمࢫبالمخاطر 

435SP24 داتʈ397 تخطيطࢫإدارةࢫالتور 

435SP25 داتʈ397 إجراءࢫالتور 

435SP26 داتʈ398  التحكمࢫبالتور 

435SP27 داتʈ398  إغلاقࢫالتور 

435SP28 399  تحديدࢫالمعني؈ن 

435SP29 400  تخطيطࢫإدارةࢫالمعني؈ن 

435SP30 400  مشاركةࢫالمعني؈ن 

435SP31 عةࢫمشاركةࢫالمعني؈نȊ401  متا 
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  عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةنماذجࡧفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF001 وناتࢫالمشروعɢ409  وصفࢫعناصرࢫم 
4356TF002 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ418 طلبࢫ 
4356TF003 عمراسلاتࢫمعࢫלدارةࢫالعامةࢫʉ419 للمشار 
4356TF004 420 المتطلباتࢫاݍݵاصة 
4356TF005 478 مراجعةࢫوتدقيق 
4356TF006  ازࢫوعمالةࢫالمقاولɺ479 ݯݨمࢫج 
4356TF007  ازࢫوعمالةࢫالمقاولɺ480 الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨ 
4356TF008 481 طلبࢫتقديراتࢫ 
4356TF009  ازࢫالمقاولɺةࢫلأجورࢫجʈلفةࢫالتقديرɢ483 الت 
4356TF010 ةࢫلموادࢫالنظافةʈلفةࢫالتقديرɢ484 الت 
4356TF011 افحةɢةࢫلموادࢫالمʈلفةࢫالتقديرɢ485 الت 
4356TF012 ܨݨ؈فȘةࢫلموادࢫالزراعةࢫوࢫالʈلفةࢫالتقديرɢ486 الت 
4356TF013 اليفࢫלجماليةɢ487  مݏݵصࢫالت 
4356TF014 488 طلبࢫإدراجࢫالمشروع 
4356TF015 ةࢫالمستفيدةɺ489 إشعارࢫاݍݨ 
4356TF016 شغيلࢫوالصيانةࢫȘ490 .نموذجࢫالعقدࢫالموحدࢫلل 
4356TF017 قࢫعملʈشكيلࢫفرȖ  491 
4356TF018 رࢫالمراجعةࢫالفنيةʈ492  تقر 
4356TF019 ʏ494 التحققࢫمنࢫטرتباطࢫالماڲ  
4356TF020 495 طرحࢫالمشروعࢫللمنافسةࢫالعامة 
4356TF021  496 طلبࢫأسماءࢫمندوبࢫالمقاول 
4356TF022 حࢫدخولࢫموقعطلبࢫʈ497  تصر 
4356TF023 ارةࢫالموقعʈقࢫלشرافࢫلزʈليفࢫفرɢ498 ت 
4356TF024 ارةࢫموقعࢫالمشروعࢫʈادةࢫزɺ499  ش 
4356TF025 500  إحالةࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈ن 
4356TF026 501 إجابةࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈ن 
4356TF027 502 إحالةࢫإجابةࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈ن 
4356TF028 شكيلࢫݍݨنةࢫتحليلࢫالعروضȖ 503 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF029 504 محضرࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈ن 
4356TF030 533 إحالةࢫمحضرࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈ن 
4356TF031 534 طلبࢫعقدࢫالمشروع 
4356TF032 يǿܦݵةࢫمنࢫالضمانࢫالٔڈاɲ535  طلبࢫ 
4356TF033 536 إشعارࢫالمقاولࢫبالاجتماع 
4356TF034 ليفࢫبإعدادࢫأجندةࢫטجتماعɢ537 ت 
4356TF035 538 أجندةࢫלجتماع 
4356TF036 539 محضرࢫלجتماع 
4356TF037 سليمࢫالموقعȖشكيلࢫݍݨنةࢫاݍݨردࢫوȖ  541 
4356TF038 يǿليفࢫالمقاولࢫبحضورࢫاݍݨردࢫטبتداɢ542 ت 
4356TF039 يࢫقوائمࢫاݍݨردࢫǿي/ טبتداǿ543 الٔڈا 
4356TF040 يǿ546 محضرࢫاݍݨردࢫטبتدا 
4356TF041 سليمࢫالموقعȖ550  محضرࢫ 
4356TF042 552  )ممثلࢫالمقاولࢫ(اعتمادࢫمديرࢫالمشروعࢫ 
4356TF043 ازࢫالمقاولࢫɺ553 اعتمادࢫج  
4356TF044 ضʈ554 طلبࢫحصرࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو 
4356TF045 ضحصرࢫالبنودࢫالقابلةࢫʈ555 للتعو 
4356TF046 قࢫعملࢫتحليلࢫعروضࢫالموردينʈشكيلࢫفرȖ  559 
4356TF047 560 محضرࢫتحليلࢫعروضࢫالموردين 
4356TF048 561  إحالةࢫمحضرࢫتحليلࢫعروضࢫالموردين 
4356TF049 562  طلبࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار 
4356TF050 563  إدخال/ مذكرةࢫاستلامࢫ 
4356TF051 وناتࢫأنظمةࢫɢ564  الصيانةترم؈قࢫم 
4356TF052 568  ترم؈قࢫقطعࢫالغيارࢫوموادࢫالبناء 
4356TF053 572 طلبࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ 
4356TF054 573 خطابࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4356TF055 574 طلبࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4356TF056 شغيليةࢫȘ575  طلبࢫالم؈قانيةࢫال 
4356TF057 شغيليةࢫȘ576 مراجعةࢫالم؈قانيةࢫال 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF058 577 طلبࢫخدمةࢫصيانة 
4356TF059 579  برنامجࢫالصيانةࢫالعلاجيةࢫاليومي 
4356TF060 580 طلبࢫصرفࢫموادࢫللموقع 
4356TF061 581 تنفيذࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالوقائية 
4356TF062 رࢫحركةࢫقطعࢫالغيارࢫʈ582 موادࢫالبناء/ تقر 
4356TF063 583 طلبࢫشراءࢫموادࢫللموقع 
4356TF064 584  أمرࢫشراء 
4356TF065 585 تحليلࢫأوامرࢫالشراء 
4356TF066 عميدࢫبالشراءȖ 586 
4356TF067 587 مذكرةࢫاستلامࢫمواد 
4356TF068 588  فحصࢫومعاينة 
4356TF069 رࢫاليوميࢫʈ589  التقر 
4356TF070  ريɺرࢫالشʈ590 التقر 
4356TF071 رࢫʈتقرʏ591 כعمالࢫالتكميليةࢫכسبوڤ 
4356TF072  592  تقديماتࢫالمقاول 
4356TF073 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ593  دراسةࢫطلبࢫ 
4356TF074 شغيلࢫوالصيانةȘ596  تخطيطࢫمرحلةࢫال 
4356TF075  ريɺ598 برنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالش 
4356TF076 ʏ599  برنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫכسبوڤ 
4356TF077 600  بطاقةࢫصيانةࢫوقائية 
4356TF078 601  بطاقةࢫمعدة 
4356TF079  602  " عمرةࢫ" طلبࢫصيانةࢫمعدةࢫشاملةࢫلمعدةࢫ 
4356TF080  603  "عمرةࢫ" صيانةࢫمعدةࢫشاملةࢫ 
4356TF081  رࢫصيانةࢫطارئةʈ604 تقر 
4356TF082  غي؈فȖ605 أمرࢫ 
4356TF083  غي؈فȖعميدࢫالمقاولࢫبأمرࢫȖ 606 
4356TF084  عديلȖ607  العقدࢫ 
4356TF085  608 حصرࢫتلفياتࢫوحدةࢫسكنيةࢫ 
4356TF086  لفةࢫإصلاحࢫتلفياتࢫɢ609 تقديرࢫت 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF087  610  استلامࢫمؤقتࢫلوحدةࢫسكنيةࢫ 
4356TF088  قࢫعملࢫݍݰصرࢫتلفياتʈشكيلࢫفرȖ 611 
4356TF089  612 محضرࢫتلفيات 
4356TF090  اتࢫاݍݨامعةإشعارࢫɢ613 ممتل 
4356TF091  يلࢫوحدةࢫسكنيةɸ614 تأ 
4356TF092  ادةࢫإنجازࢫأعمالࢫتكميليةࢫɺ615 ش 
4356TF093  عميدࢫأعمالࢫتكميليةȖ 616 
4356TF094  617 برنامجࢫأعمالࢫالتعديلات 
4356TF095   618 قياسࢫمؤشرࢫأداءࢫالمقاول 
4356TF096   619  طلبࢫاعتمادࢫمؤشراتࢫأداءࢫالمقاول 
4356TF097  ادةࢫלنجازɺ620  ش 
4356TF098  621 مستحقاتࢫالقوىࢫالعاملة 
4356TF099  ࢫالقوىࢫالعاملةʄةࢫعڴʈرɺ622 مݏݵصࢫاݍݰسوماتࢫالش 
4356TF100  623 اݍݰسوماتࢫللعدد 
4356TF101  624  مݏݵصࢫاݍݰسوماتࢫللعدد 
4356TF102  625  حسوماتࢫالسياراتࢫ 
4356TF103  ةʈرɺ626 مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫالش 
4356TF104  627  مݏݵصࢫأوامرࢫالشراء 
4356TF105  628  مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫللبنودࢫالمستعاضةࢫ 
4356TF106  629  مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫلبنودࢫכعمالࢫالتكميليةࢫ 
4356TF107  نداتȘ630  مستخلصࢫالمقاول ࢫ نواقصࢫمس 
4356TF108  631  كشفࢫاݍݰضورࢫاليومي 
4356TF109  ري مݏݵصࢫكشفࢫاݍݰضورࢫɺ632 الش 
4356TF110  633 تفاصيلࢫכعمالࢫالتكميليةࢫالمنجزة 
4356TF111  634 طلبࢫتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4356TF112  635  تخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4356TF113  636 إشعارࢫالمقاولࢫبتخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4356TF114  637  לفراجࢫعنࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ 
4356TF115  638 )1(إنذارࢫالمقاولࢫ 
4356TF116  639 )2(إنذارࢫالمقاولࢫ 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF117  640 طلبࢫܥݰبࢫالمشروع 
4356TF118  641 ܥݰبࢫالمشروع 
4356TF119  رࢫعدمࢫالمطابقةʈ642 تقر 
4356TF120  رࢫضبطࢫاݍݨودةʈ643 تقر 
4356TF121  شغيلࢫȘبانھࢫݍݵدماتࢫالȘ644 اس 
4356TF122  بانھࢫݍݵدماتࢫالصيانةȘ645 اس 
4356TF123  646  طلبࢫإيقافࢫمشروع 
4356TF124  647  طلبࢫأمرࢫإيقاف 
4356TF125  رةɸ648 إيقافࢫالعملࢫلظروفࢫقا 
4356TF126  649 إيقافࢫالعملࢫلأسبابࢫفنية 
4356TF127   650 إيقافࢫالعملࢫلتقص؈فࢫالمقاول 
4356TF128  651  إشعارࢫإيقافࢫأعمالࢫالمشروع 
4356TF129  نافࢫالعملࢫȁ652  طلبࢫاست 
4356TF130  نافࢫالعملࢫȁࢫاستʄ653 الموافقةࢫعڴ 
4356TF131  نافࢫالعملࢫȁ654  أمرࢫاست 
4356TF132  عديلࢫالعقدȖ؈قࢫمݏݰقࢫɺ655  تج 
4356TF133  نافࢫأعمالࢫالمشروعȁ656  إشعارࢫاست 
4356TF134  ليفࢫالمقاولࢫباݍݨردࢫɢيتǿ657  الٔڈا 
4356TF135 658  محضرࢫمعاينةࢫواستلام 
4356TF136 662  قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫإغلاقࢫالعقد 
4356TF137 ادةࢫإخلاءࢫطرفɺ663 ش 
4356TF138 شغيلࢫوالصيانةȘ664 تقييمࢫكفاءةࢫمقاولࢫال 
4356TF139  667 شكرࢫوتقديرࢫللمقاول 
4356TF140 668  شكرࢫوتقديرࢫموظف 
4356TF141 ادةࢫɺ669 شكرࢫوتقديرش 
4356TF142 يǿ670 قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4356TF143 يǿ671  طلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4356TF144 يǿ672 לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4356TF145 يǿ673 إشعارࢫالمقاولࢫبطلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4356TF146 يǿ674 خطابࢫالضمانࢫالٔڈا 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

 الܦݨلاتفɺرسࡧ

 رقمࡧالصفحة اسمࡧالܦݨل رقمࡧالܦݨل

4356TR01 عࢫالۘܣࢫتحتࢫالتنفيذʉ677  ܥݨلࢫالمشار 

4356 TR 02 اࢫوصيانْڈاɺشغيلȖعࢫالمطلوبࢫʉ678 ܥݨلࢫالمشار 

4356 AR 03 شغيلࢫوالصيانةȘ679 ܥݨلࢫعقودࢫال 

4356 AR 04 680 ܥݨلࢫالمتنافس؈ن 

4356 AR 05 فࢫالمتنافس؈نʈ681 ܥݨلࢫوثائقࢫمظار 

4356 TR 06 682 ܥݨلࢫالمخططاتࢫكماࢫنفذت 

4356 TR 07 683 ܥݨلࢫترم؈قࢫالمفاتيح 

4356 TR 08 ؈قاتɺ684 ܥݨلࢫالمعداتࢫوالتج 

4356 AR 09  ازࢫالمقاولɺ685 ܥݨلࢫج 

4356 TR 10 686 ܥݨلࢫقطعࢫالغيار 

4356 AR 11 687 ܥݨلࢫالدفعةࢫالمقدمة 

4356 TR 12 688 ܥݨلࢫأوامرࢫاݍݵدمة 

4356 TR 13 689  ܥݨلࢫصرفࢫقطعࢫالغيار 

4356 TR 14  ريɺرࢫالشʈ690 ܥݨلࢫالتقر 

4356 TR 15 691 ܥݨلࢫالصيانةࢫالطارئة 

4356 TR 16 يلࢫالوحداتࢫالسكنيةɸ692 ܥݨلࢫتأ 

4356 TR 17  693  ܥݨلࢫتقديماتࢫالمقاول 

4356 TR 18  694  ܥݨلࢫمؤشراتࢫقياسࢫأداءࢫالمقاول 

4356 TR 19 ةʈرɺ695 ܥݨلࢫالدفعاتࢫالش 

4356 TR 20 رࢫعدمࢫالمطابقةʈ696 ܥݨلࢫتقار 
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  : المقدمة   1 - 1

              ً ً في شتى المجالات من الناحیة التعلیمیѧة والبحثیѧة  جامعة الملك خالد تطورا والأكادیمیѧة  ,ملحوظا

ً في مشاریع ، وخدمة المجتمع  وقد واكب ھذا التطور الأكادیمي توسع متزاید في تنفیذ المشاریع الإنشائیة متمثلة

إیجѧابي فѧي تطѧویر وكالѧة  مما انعكѧس ھѧذا بشѧكلومشاریع في مختلف المحافظات لمدینة الجامعیة عملاقة في ا

ً لتوجیھѧات معѧالي مѧدیر الجامعѧة وطموحѧات سѧعادة وكیѧل الجامعѧة  الجامعة للمشѧاریع وإداراتھѧا المختلفѧة تلبیѧة

  .للمشاریع 

لتحقق مكانة بارزة فѧي  وإداراتھاخرى تعمل وكالة الجامعة للمشاریع ضمن منظومة وكالات الجامعة الأ      

 والدعم الفنѧيالمساندة وتقدیم ،  ومرافق الجامعة منشآتوتشغیل وصیانة مباني ومجال تخطیط وتصمیم وتنفیذ 

الجامعة في مختلف المحافظѧات لتحقیѧق رؤیѧة الجامعѧة فѧي التمیѧز  ومنشآتللمدینة الجامعیة للطلاب والطالبات 

  .والمنافسة العالمیة 

لذلك وفي إطار رؤیة الجامعة تسѧعى وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع فѧي تطѧویر عملیاتھѧا الھندسѧیة ومعاییرھѧا        

ووضѧѧع إجѧѧراءات  الجامعѧѧة مشѧѧاریعوتشѧѧغیل وصѧѧیانة احترافیѧѧة فѧي إدارة  ومنھجیѧѧة عالمیѧѧةالفنیѧة وفѧѧق معѧѧاییر 

  . وخدمات التشغیل والصیانةلعملیات  قیاسیة

 -جامعѧة الملѧك سѧعود  -مѧن الجامعѧة الأم ھѧـ 1419عѧام تأسѧیس الجامعѧة  منѧذكالة كانت رحلة البدایة للو      

الدراسѧة والتصѧمیم والإشѧراف علѧى التنفیѧذ  بمھѧامأول إدارة في الجامعة الأم معنیѧة حیث كانت إدارة المشاریع 

وكالѧѧة ھѧѧـ حیѧѧث قامѧѧت ال1433تѧѧم تأسѧѧیس وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع عѧѧام لمھѧѧام الإدارة  المضѧѧطردوبالتوسѧѧع 

وبطاقѧѧات الأداء بطاقѧات الوصѧѧف الѧوظیفي وتطѧویر الھیاكѧѧل التنظیمیѧة وتبنѧѧي  المھندسѧѧینوباسѧتقطاب الخبѧراء 

  .وفق رؤیة ورسالة الجامعة والخطة الإستراتیجیة للوكالة "  BSC" المتوازن 

فѧѧي الوقѧѧت  لѧѧةفѧѧإن الوكا دورة حیѧѧاة المشѧѧروععملیѧѧات مراحѧѧل تجѧѧاه علѧѧى مھѧѧام الوكالѧѧة الحالیѧѧة  بنѧѧاءً و       

  : )1-1( أدناه الموضحة بالشكل رقمالمذكورة  تضم الإدارات الحاضر

  .الإدارة العامة للمشاریع  - 1

 .الإدارة العامة للتشغیل والصیانة للمدینة الجامعیة بالفرعاء - 2

 .إدارة الشؤون الھندسیة - 3

 .إدارة المساندة  - 4

 .وحدة العلاقات العامة  - 5

 .وحدة التطویر والمتابعة  - 6

 تشھد
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  .ة مخاطر المشاریع مكتب إدار - 7
  

  : رؤیة الوكالة 2 - 1

  

  

  
 

  : رسالة الوكالة 3 - 1
  
  

 
  
  
  
  
  :أھداف الوكالة   4  - 1
  

دراسѧѧѧة التوظیѧѧѧف المعѧѧѧارف والمھѧѧѧارات والأدوات والأسѧѧѧالیب الحدیثѧѧѧة والبرمجیѧѧѧات الحاسѧѧѧوبیة فѧѧѧي  -1

ضѧیة والخدمیѧة فѧي إطѧѧار والإشѧراف علѧى تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة الأكادیمیѧة والطبیѧة والریاتصѧمیم الو

  .منظومة منھجیة إدارة المشاریع 

وتجھیѧزات ونظѧم الجامعѧة لضѧمان الإسѧتفادة ومرافѧق  منشѧآتل مبتكѧرةوصѧیانة تشغیل تحقیق ظروف  -2

  .القصوى وترشید الطاقة وسلامة العاملین والمستخدمین 

 التشѧغیل وتطبیѧق أعلѧى معѧاییرالأكادیمیѧة والطبیѧة والریاضѧیة والخدمیѧة  منشѧآترفع كفѧاءة وفاعلیѧة ال -3

  .أدائھا بجودة وكفاءة عالیة  لاستمرارالصیانة و

  .تطویر وتحدیث البنیة التحتیة لجمیع المنظومات المستخدمة في مباني ومرافق الجامعة  -4

الجامعѧѧة فѧѧي مختلѧѧف المحافظѧѧات  منشѧѧآتتقѧѧدیم المسѧѧاندة الفنیѧѧة للمدینѧѧة الجامعیѧѧة للطѧѧلاب والطالبѧѧات و -5

 .لتحقیق رؤیة الجامعة في التمیز والمنافسة العالمیة

  .دعم دور الجامعة للمساھمة في التنمیة المستدامة وخدمة المجتمع  -6

وخѧدمات التشѧغیل عملیѧات المشѧاریع الاستثمار الأمثل للموارد المالیة والبشریة للإدارة المثلѧى لتوجیѧھ  -7

 .ت المشروع الرئیسیةلمحدداوالصیانة 

"ѧѧѧة  ةمدینѧѧѧة داعمѧѧѧاییر عالمیѧѧѧزة بمعѧѧѧة متمیѧѧѧآت نموذجیѧѧѧة ومنشѧѧѧجامعی
 .لمعرفةلمتطلبات ا

منشѧآت ومرافѧق الجامعѧة وفѧق وتشѧغیل وصѧیانة دراسة وتصمیم وتنفیѧذ 
أعلى معѧاییر الجѧودة والسѧلامة وتقѧدیم المسѧاندة الفنیѧة والتقنیѧة لتطѧویر 
وتحسѧѧین المرافѧѧق والبنیѧѧة التحتیѧѧة لضѧѧمان بیئѧѧة أكادیمیѧѧة عالیѧѧة الجѧѧودة 

 .تمعتحقق متطلبات التنمیة المستدامة لخدمة منسوبي الجامعة والمج

 رؤیتنا
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  : الرئیسیةمھام ال  5 - 1
  

 والتشѧѧغیلیة  الإشѧѧراف علѧѧى مشѧѧاریع الجامعѧѧة ومبانیھѧѧا ومرافقھѧѧا ومتابعѧѧة تنفیѧѧذ الخطѧѧط التفصѧѧیلیة - 1

  .والتشغیل والصیانةللمشاریع التي تحت الدراسة والتصمیم والتنفیذ 

بѧѧات و منشѧѧآت الجامعѧѧة فѧѧي مختلѧѧف للمدینѧѧة الجامعیѧѧة للطѧѧلاب والطالالمیدانیѧѧة والمتابعѧѧة  المراقبѧѧة - 2

جودتھѧѧا  علѧѧى المحافظѧѧات للتحقѧѧق مѧѧن سѧѧلامة المبѧѧاني والѧѧنظم والمعѧѧدات والتجھیѧѧزات للمحافظѧѧة

  .واستدامتھا

لتحقیѧق نجѧاح أھѧداف  التواصل المنتظم مѧع المقѧاولین والاستشѧاریین ومختلѧف أصѧحاب المصѧلحة - 3

  . المشروع

التحتیѧة للمدینѧة الطبیѧة  نѧىلبُ اواف وتѧوفیر الخѧدمات تباشر الوكالة أعمال التصمیم والتنفیѧذ والإشѧر - 4

  .والمستشفیات الجامعیة كجزء من رسالة الجامعة  لخدمة المجتمع 

5 -  ّ ومرافѧѧق  منشѧѧآتتجѧاه الاسѧѧتدامة علѧѧى مسѧتوى المدینѧѧة الجامعیѧة و مھѧѧام تالوكالѧѧة بمسѧؤولیا لѧعتط

  .)التشغیل والصیانةو الإعداد والتنفیذ (احل المشروع مرلمختلف الجامعة في المحافظات 

  .تقدیم الدراسات والاستشارات الھندسیة والفینة لمعالي مدیر الجامعة ووكالات وكلیات الجامعة  - 6

التقنیة والإداریة واقتѧراح مѧا یلѧزم بالتنسѧیق الفنیة وتحدید احتیاجات الوكالة من الكوادر الھندسیة و - 7

وادر اللازمѧة والمؤھلѧة واسѧتمرار عمادة أعضاء ھیئة التدریس وشѧؤون المѧوظفین لإیجѧاد الكѧمع 

  .تنمیة كفاءتھم 

تطبیق مفھوم جودة عملیات التشغیل والصیانة والتطویر المستمر لتحقیѧق ظѧروف تشѧغیل مسѧتقرة  - 8

  .وأمنھ والمساھمة في ترشید استھلاك الطاقة وتكالیف التشغیل والصیانة

لمشѧاریع ل التشѧغیلیة میزانیѧةالذ ومتابعѧة تنفیѧ إعداد متطلبات المیزانیة السنویة لمشاریع الجامعѧة - 9

لѧلإدارة العامѧة  والمسѧاندةالѧدعم  والمعتمدة في المیزانیة وتقѧدیم التقѧاریر الدوریѧة والإحصѧائیة 

  .للشؤون الإداریة والمالیة

10 -  ُ التѧي تحѧت الدراسѧة والتصѧمیم المشѧاریع تحلیѧل بیانѧات وعطي الوكالة أھمیة بالغة لرصѧد وجمѧع ت

إعѧѧداد التقѧѧاریر الدوریѧѧة والخاصѧѧة و (GIS)ظѧѧم المعلومѧѧات الجغرافیѧة وتحѧѧدیث برنѧѧامج ن والتنفیѧذ

  . والإحصاءات والرسومات البیانیة

ومرافѧق  منشآتمشاریع و أداءمنھجیة إدارة المشاریع لتحسین  السعي نحو تطویر آلیات وأسالیب - 11

  . الكوادر الفنیة والتقنیةورفع كفاءة ومھارات  الجامعة
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  الھیكل التنظیمي لوكالة الجامعة للمشاریع )  1-  1(الشكل 

  وحدة الإداریةحسب ال

  مكتب وكیل الجامعة للمشاریع

  

  إدارة المساندة 
الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

 بالمدینة الجامعیة بالفرعاء

  

 الإدارة العامة للمشاریع

 الإدارة المساعدة

 وكالة الجامعة للمشاریع

 وحدة التطویر والمتابعة
  وحدة العلاقات العامة 

  

  إدارة الشؤون الھندسیة 

  مكتب إدارة مخاطر المشاریع
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  : المقدمة   1 - 2
ً لمواكبѧة       عند بدایة تأسیس وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع كانѧت تضѧم فقѧط الإدارة العامѧة للمشѧاریع إلا أنѧھ نظѧرا

ما تشھده الجامعة من مشاریع ضخمة في المدینة الجامعیة بالفرعاء أصبحت مھمة إنشѧاء الإدارة لتزاید المھام و

بكفѧاءة  )البسѧتنة(الزراعѧة والنظافѧة ولحة لتقدیم خѧدمات التشѧغیل والصѧیانة العامة للتشغیل والصیانة ضرورة م

والبنیѧة التحتیѧة والمرافѧق العامѧة وترشѧید نفقѧات تكѧالیف التشѧغیل  منشѧآتعالیة متمیѧزة وضѧمان اسѧتدامة ھѧذه ال

  .والصیانة 

ھѧـ للقیѧام 1439والصیانة عام بموافقة كریمة من معالي مدیر الجامعة تأسیس الإدارة العامة للتشغیل فقد تم      

ومرافѧق  منشѧآتونظافة مباني وتشغیل وصیانة  وخدمات وإدارات الوكالة بالإشراف على عملیات ومةمع منظ

بمفھѧوم الإدارة الحدیثѧة لتحقیѧق الرؤیѧة الإسѧتراتیجیة للجامعѧة وفѧق المبѧادئ الأساسѧیة لمنھجیѧة  المدینة الجامعي

  .شغیل والصیانةالت منھجیةإطار في إدارة المشاریع 

ستقوم الإدارة بالمشاركة الفعالة لتحقیق الأھداف الإستراتیجیة للوكالة بالتعاون مع مختلف إدارات الوكالѧة       

  :وفق الرؤیة الطموحة للإدارة وقد تم صیاغتھا على النحو التالي 

 الرؤیة                      )Vision Statement.( 

 الرسالة                   )Mission Statement.( 

 القیم                                      (Values). 

             الأھداف الرئیسیة     )Main Goals.( 
  

  : الإدارات   2 - 2
المѧѧذكورة أدنѧѧاه الموضѧѧحة  والوحѧѧدات والأقسѧѧام مѧѧن الإدارات للتشѧѧغیل والصѧѧیانةتѧѧألف الإدارة العامѧѧة ت     

  : )1-2(رقم بالھیكل التنظیمي 

  .إدارة المساندة الفنیة  - 5  .إدارة عملیات التشغیل والصیانة  - 1
  .وحدة التخطیط والجودة  - 6  . إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات  - 2
  .مكتب الطوارئ  - GIS .  7إدارة نظم المعلومات الجغرافیة  - 3
  .مركز البلاغات الموحد  - 8  .إدارة الخدمات العامة  - 4
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  : الإدارة رؤیة     3 - 2

  
  

 
  

  : لإدارةرسالة ا   4  - 2

  

  

  

  

  

  : دارةالإقیم     5 - 2
في أداء المھام الیومیة تحѧت منظومѧة  للتشغیل والصیانةإن من أبرز القیم التي یؤمن بھا منسوبي الإدارة العامة 

  :القیم التالیة وفقَ  النظم واللوائح والتعلیمات المنظمة لذلك

ق یѧѧمѧѧن خѧѧلال تطبیѧѧق مقѧѧاییس رفیعѧѧة المسѧѧتوى واسѧѧتخدام بѧѧرامج تقنیѧѧة المعلومѧѧات لتحق :میѧѧّزالجѧѧودة والت .1

 .الطموحات الكبیرة والسعي نحو التمیزّ

وذلك بتعزیز الأدوار القیادیة الفردیة والمؤسسیة التي تدفع عجلة التنمیة مѧع  :القیادة والعمل بروح الفریق .2

 .الإبداع والعمل بروح الفریق الواحدحترافیة والمسؤولیة وإیماننا العمیق بالإ

تلتزم الإدارة بمبادئ العدالة الإداریة والتنظیمیة وتكافؤ الفѧرص ویلتѧزم جمیѧع منسѧوبیھا  :العدالة والنزاھة .3

 .حترام والأخلاقیات المھنیةبأعلى درجات الأمانة والإ

مѧѧѧات مѧѧѧع شѧѧѧركائھا والجھѧѧѧات تلتѧѧѧزم الإدارة بالشѧѧѧفافیة فѧѧѧي تبѧѧادل البیانѧѧѧات والمعلو :الشѧѧفافیة والمسѧѧѧاءلة .4

 .المختصة، ویلتزم جمیع منسوبیھا باحترام قیمنا في جمیع أنشطة الوكالة

تلتزم الإدارة بدعم التحسین المستمر لكافة الأنشطة وفق معاییر ومفاھیم الجودة الشاملة  :التحسین المستمر .5

  .لجامعةوتعزیز الإنجاز العملي وفق آلیات تضمن استدامة وتطویر وتنمیة موارد ا
  

  

 

  

 .دار باحترافیةمنشآت ومرافق جامعیة نموذجیة مستدامة تُ 
 رؤیتنا  

تطبیѧق منھجیѧة احترافیѧة بجامعѧة بمعѧاییر عالمیѧة التشغیل وصیانة منشآت ومرافق  -1
 .الجامعة وزوار لتحقیق رضاء منسوبي في إدارة عملیات التشغیل والصیانة

تطبیقѧات الحاسѧب الآلѧي لإدارة و تبني تقنیات الإدارة الحدیثة بمفھوم جودة الصیانة -2
 .التشغیل والصیانة وأصولموارد 

 .الإداري وغرس قیم السلوك بناء الكوادر الھندسیة والفنیة المؤھلة بكفاءة عالیة  -3
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  : الأھداف الرئیسیة    6 - 2
الصیانة وبناءً على الأھداف الإستراتیجیة للوكالة فإن الإدارة تعمل جاھدة علѧى و منھجیة التشغیلفي إطار      

  ) . 1-2( تحقیق الأھداف الرئیسیة الموضحة بالجدول رقم 

  
  .یانة للتشغیل والصالأھداف الرئیسیة للإدارة العامة ) 1- 2(جدول رقم 

  

  وصف الھدف  رقم الھدف

  ) موظفین ، أعضاء ھیئة تدریس ، طالبات/ طلبة (  منسوبي الجامعةتحقیق رضاء السعي نحو  1

2 
وضѧمان الحصѧول علѧى أفضѧل أداء المحافظة الدائمة على كفاءة المعѧدات والتجھیѧزات والѧنظم 

  .ممكن 

المستمر للحفѧاظ علѧى الأداء المسѧتمر الصیانة والتطویر التشغیل وتطبیق مفھوم جودة عملیات  3
  .المعداتوللنظم 

تحقیق ظروف تشغیل مستقرة بإتباع تحسین ظѧروف بیئѧة العمѧل للحفѧاظ علѧى سѧلامة العѧاملین  4
  .ومنسوبي الجامعة

  .المساھمة في ترشید تكالیف التشغیل والصیانة واستھلاك الطاقة  5

للمحافظة على استدامة ) والمدنیة والكھرومیكانیكیة المعماریة(للأنظمة تنفیذ البرامج التأھلیة  6
  .ومرافق الجامعة منشآت

7 
تخطیط ومتابعة ومراقبة تنفیذ تنظیم وفي  حاسب الآلي ونظم قواعد البیاناتاستخدام تقنیة ال

  .الصیانة  التشغیل عملیات

 منشآتق ومرافومعدات وتجھیزات نظم والصیانة لكافة و التشغیل التخطیط لجمیع عملیات 8
  .الجامعة

  .بمعاییر عالمیة  التشغیل والصیانةتطبیق منھجیة   9
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  :علاقة الأھداف الرئیسیة للإدارة بالأھداف الإستراتیجیة للوكالة     7 - 2

وفق مبادئ أساسیة تسھم فѧي آلیѧة تنفیѧذھا  للتشغیل والصیانةالأھداف الرئیسیة للإدارة العامة  صیاغةلقد تم      

قیاسѧѧھا والمشѧѧاركة الفاعلѧѧة فѧѧي تحقیѧѧق تطلعѧѧات سѧѧعادة وكیѧѧل الجامعѧѧة للمشѧѧاریع وإنجѧѧاح الأھѧѧداف طریقѧѧة و

المبѧین أدنѧاه فѧان الإدارة تشѧارك الوكالѧة فѧي تحقیѧق ) 2-2(الإستراتیجیة للوكالة وكمѧا یتضѧح مѧن الجѧدول رقѧم 

  .معظم أھدافھا الإستراتیجیة

  
  للإدارة بالأھداف الإستراتیجیة للوكالةالأھداف الرئیسیة علاقة  )2-2(رقم جدول 

  

  نةاتشغیل والصیالأھداف الرئیسیة للإدارة العامة لل  الأھداف الإستراتیجیة للوكالة
  9  8  7  6  5  4  3  2  1  الوصف

ومرافق وخѧدمات متكاملѧة  منشآت  1
                    .ومتمیزة 

                    .بیئة أكادیمیة مستدامة   2
                    .ار الأمثل للموارد المالیةالاستثم  3
تطبیق معاییر ومفاھیم الجودة   4

                    .الشاملة لكافة أنشطة الوكالة 
تطѧѧѧѧویر منھجیѧѧѧѧة إدارة المشѧѧѧѧاریع   5

                    .وفق معاییر عالمیة
ضمان تطبیق معاییر السلامة   6

                    .وصحة البیئة

7  
مال الوكالة باسѧتخدام ة كافة أعتأتم

تقنیѧѧѧѧѧѧѧة المعلومѧѧѧѧѧѧѧات وتطبیقѧѧѧѧѧѧѧѧات 
  . الحاسب الآلي
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  :للتشغیل والصیانة مھام الإدارة العامة     8 - 2

  وصف المھام  م
  .عملیات التشغیل والصیانة إدارة : أولاً 

  .على تنفیذھا وتحدیثھا ومتابعتھا  إعداد الخطط السنویة لتشغیل وصیانة مشاریع الجامعة والإشراف  1

2  
 ومرافѧق الجامعѧة منشѧآتمبѧاني وإعداد الخطة التشغیلیة السنویة لمیزانیѧة مشѧاریع تشѧغیل وصѧیانة 

 .وتنفیذھا ومتابعة تحدیثھا 

 . وصحة وسلامة البیئة) البستنة ( الإشراف على تنفیذ خطط وبرامج النظافة والزراعة   3

4  
الإدارة العامة للمشاریع والإدارات المعنیة ذات العلاقѧة لتنفیѧذ عملیѧات مراحѧل المشاركة الفعالة مع 

 .دورة حیاة المشروع لتحقیق نجاح أھداف المشروع 

5  
ومرافѧѧق الجامعѧѧة بالمحافظѧѧات  منشѧѧآتإعѧѧداد وتطѧѧویر عقѧѧود تشѧѧغیل وصѧѧیانة المدینѧѧة الجامعیѧѧة و

 . والإشراف على تنفیذھا 

6  
خѧدمات المكاتѧب فیѧذ وتقیѧیم طلبѧات الصѧیانة علѧى مسѧتوى الجامعѧة عبѧر استقبال وجدولة ومتابعة تن

 .مركز البلاغات الموحد و

7  
مبѧاني ومرافѧق المدینѧة  كافѧة الإشراف على تشغیل جمیع المعدات والتجھیزات والنظم المتѧوفرة فѧي

 .الجامعة في المحافظات  منشآتالجامعیة و

8  
الخاصѧة بتشѧغیل نظѧم الطاقѧة وأنظمѧة الإنѧذار والسѧیطرة مراقبة أداء أنظمة غرف التحكم والمراقبة 

  .والتحكم 

9  
الكھربائیѧة والمیكانیكیѧة للأنظمѧة الصѧیانة التشغیل والتخطیط والمتابعة والإشراف على كافة أعمال 

  .ومرافق المدینة الجامعیة  منشآتفي كافة 

10  
المعماریѧѧة  للأنظمѧѧة العامѧѧة التخطѧѧیط والمتابعѧѧة والإشѧѧراف علѧѧى أعمѧѧال تأھیѧѧل المبѧѧاني والمرافѧѧق

  .ومرافق المدینة الجامعیة  منشآتوالمدنیة في كافة 

11  
 الاشѧتراطاتالإشراف والمتابعة على خطط وبرامج التشغیل الیومیة والدوریة والتحقѧق مѧن تطبیѧق 

 .الفنیة وصحة وسلامة البیئة والأفراد 

  .ة ومتابعة تنفیذھا جدولة وتنفیذ الإجتماعات التمھیدیة مع مقاولي الصیان  12

13  
 منشѧآتللمعѧدات والتجھیѧزات والѧنظم ل الابتѧدائيالتخطیط والتنظیم والمتابعة لعملیة الجѧرد المیѧداني 

 .ومرافق المدینة الجامعیة للمشاریع التي تحت الترسیة وتسلیم المواقع لمقاولي الصیانة 

14  
تѧѧة والنھائیѧѧة المقدمѧѧة مѧѧن مقѧѧاولي دراسѧѧة واعتمѧѧاد خطѧѧط توجیѧѧھ عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة المؤق

  .التشغیل والصیانة وجدولة ومتابعة تنفیذھا 
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15  
دراسة واعتماد طلبات أوامѧر شѧراء قطѧع الغیѧار والبنѧود التعویضѧیة والتحقѧق مѧن اعتѧدال الأسѧعار 

  .ومطابقتھا للمواصفات الفنیة 

16  
ل والصیانة الوقائیة والدوریة والعلاجیة والتحقѧق مراجعة قوائم قطع الغیار المطلوبة لبرامج التشغی

 .من توفرھا ووفائھا بخطط وبرامج الصیانة 

 .دراسة واعتماد السیر الذاتیة  لممثل ومھندسي مقاولي التشغیل والصیانة   17

18  
تقدیم الدعم الفني لمدراء ومھندسي المشاریع لمختلف مراحل المشروع للمشاركة في تنفیѧذ عملیѧات 

، كھربѧѧاء ، صѧѧرف صѧѧحي ، مѧѧاء ( حیѧѧاة المشѧѧروع الخاصѧѧة بتѧѧأمین الطاقѧѧة للخѧѧدمات العامѧѧة  دورة
 )اتصالات 

19  
دراسѧѧة طلبѧѧات تشѧѧغیل وصѧѧیانة المشѧѧاریع الجدیѧѧدة التѧѧي تحѧѧت الدراسѧѧة والتصѧѧمیم والتنفیѧѧذ وإعѧѧداد 

  المیزانیة التشغیلیة لھا وإدراجھا في المیزانیة 

20  
ѧѧة والتصѧѧع إدارة الدراسѧѧیق مѧѧمیم التنسѧѧاییر التصѧѧویر معѧѧدیث وتطѧѧاء لتحѧѧات الإنشѧѧمیم وإدارة عملی

 منشѧѧآتوالمواصѧѧفات الفنیѧѧة للاسѧѧتفادة مѧѧن التغذیѧѧة الراجعѧѧة لعملیѧѧات وخѧѧدمات التشѧѧغیل والصѧѧیانة ل
  . ومرافق الجامعة 

21  
وفق خطط تشغیل وصیانة مشاریع الجامعѧة یѧتم إعѧداد وثѧائق المشѧاریع الجدیѧدة وطرحھѧا للمنافسѧة 

  .التنسیق مع الإدارة العامة للمشاریع العامة ب

22  
دراسة وتدقیق وتحلیل عروض المتنافسین والتوصیة بالترسѧیة علѧى أفضѧل المتنافسѧین مѧن الناحیѧة 

  .الفنیة والمالیة والرفع بھا لاستكمال إجراءات الترسیة وتوقیع العقد 

23  
م مشاریع الجامعة التي تحت التنفیذ من المشاركة في اللجان الفنیة للاستلام الابتدائي والنھائي لإستلا

  . المقاولین 

24  
إعѧѧداد المتطلبѧѧات الخاصѧѧة والمراجعѧѧات القانونیѧѧة مѧѧع المستشѧѧار القѧѧانوني فѧѧي الجامعѧѧة للمشѧѧاریع 

  .المقترح طرحھا للمنافسة العامة 

  .الإجابة على استفسارات المتنافسین وتوثیقھا وحفظھا وإدراجھا ضمن ملحق العقد   25

  .دخال بیانات وثائق وسجلات المشاریع في قاعدة مشاریع الجامعة لإدارة موارد التشغیل والصیانةإ  26

  .المشاركة في برنامج تدریب طلاب السنة الأخیرة لكلیة الھندسة   27

  .المشاركة في تحدید احتیاجات التدریب لمنسوبي الإدارة وتقییم مخرجات التدریب   28

  .لمقاولین بصفة شھریة إعداد تقاریر أداء ا   29

30  
مراجعѧѧة وتѧѧدقیق المستخلصѧѧѧات الشѧѧھریة والختامیѧѧѧة لمسѧѧتحقات المقѧѧاولین والرفѧѧѧع بھѧѧا لاسѧѧѧتكمال 

  .إجراءات الصرف 
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31  
حفظ واسترجاع الوثѧائق والسѧجلات والمخططѧات كمѧا نفѧذت وكتیبѧات التشѧغیل والصѧیانة فѧي نظѧام 

  . (MORMOS) والصیانة قاعدة بیانات إدارة موارد التشغیل

32  
حضѧѧور الإجتماعѧѧات الدوریѧѧة والخاصѧѧة مѧѧع مقѧѧاولي التشѧѧغیل والصѧѧیانة والاجتماعѧѧات الخاصѧѧة 

  .بإدارات الوكالة 

33  
مراجعة وتدقیق سجلات ترمیز قطع الغیار والإشراف على حفظھا وإدارة المخزون في مستودعات 

  .قطع الغیار الرئیسیة والفرعیة 

34  
تقѧѧدیمات المقѧѧاولین لبѧѧرامج تأھیѧѧل المبѧѧاني والمرافѧѧق للأعمѧѧال المعماریѧѧة والمدنیѧѧة دراسѧѧة ومراجѧѧع 

  .والكھربائیة والمیكانیكیة 

35  
والسѧجلات التعاون مع وحدة التطویر والمتابعة بشكل منتظم لتطویر وتحدیث الإجراءات والنمѧاذج 

  .لثاني للعملیات المنجزة والتعدیلات المقترحة على الدلیل المعرفي الجزء ا

  .الطارئة ومعاینة وفحص الأعمال المنجزة في برامج الصیانة الوقائیة والعلاجیة   36

37  
ومرافѧѧق المدینѧѧة  منشѧѧآتإعѧѧداد التقѧѧاریر الشѧѧھریة والدوریѧѧة والخاصѧѧة لأعمѧѧال التشѧѧغیل والصѧѧیانة ل

  .الجامعیة 

  .ومتابعة تنفیذھا وإغلاقھا )  NCR( إعداد تقاریر عدم المطابقة   38

39  
التنسѧیق والاتصѧѧال بالمقѧѧاولین المعمѧدین مѧѧن قبѧѧل إدارة المشѧѧتریات لعمѧل الترتیبѧѧات اللازمѧѧة لتسѧѧلیم 

  . مواقع المشاریع

40  
لعقد الإجتماع التمھیدي الأول وتقدیم كافة الإیضاحات والنماذج  التحضیر عمل الترتیبات اللازمة و

  .المستخدمة في عملیات التشغیل والصیانة 
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 ً   .مھام إدارة صیانة مجمع الخدمات :  ثانیا

1  
شѧبكات ، شѧبكات المیѧاه ( أنظمة الخدمات العامة  وصیانة الإشراف على تنفیذ خطط وبرامج تشغیل

  )شبكات الطاقة الكھربائیة ، التكییف ،  التدفئةشبكات ، الصرف الصحي 

  .لشبكات الخدمات العامة  والطارئةوقائیة والعلاجیة الإشراف على تنفیذ خطط وبرامج الصیانة ال  2

  .المراقبة المیدانیة الدوریة لشبكات وأنظمة نفق الخدمات العامة   3

  .المعاینة والفحص الدوري لأنظمة المراقبة والقیاس والتحكم في نفق الخدمات العامة   4

5  
بصفة منتظمة بشѧكل مسѧتمر وإعѧداد  إجراء الإختبارات والقیاسات الدوریة لشبكات الخدمات العامة

  .التقاریر اللازمة 

  .التحقق من استمرار تشغیل شبكات الخدمات العامة أثناء فترات دوام منسوبي الجامعة   6

  .المحافظة على أمن وسلامة أنظمة وشبكات الخدمات العامة في نفق الخدمات العامة   7

  .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة  8

  .تشغیل وصیانة أنظمة وشبكات الخدمات العامة في نفق الخدمات العامة داء المقاول لتقییم أ  9

10  
تحدیث بطاقات صیانة المعدات والأجھزة والنظم والتحقق من تثبیتھا بصѧفة مسѧتمرة علѧى المعѧدات 

  .داخل نفق الخدمات والأجھزة

11  
ظمة التكییف والتھویة والتدفئة وشبكات إعداد القراءات الدوریة لعددات أنظمة الطاقة الكھربائیة وأن

  .الخدمات العامة

  .المشاركة في برنامج تدریب طلاب كلیة الھندسة السنة الأخیرة   12

  .التنسیق مع مكتب الطوارئ في حالات إصلاح الأعطال الطارئة أثناء أو خارج الدوام الرسمي   13

  .في حالات الصیانة الوقائیة والدوریة المقاول للإشراف والمراقبة  جھازالتحقق من تواجد   14

  .ضمان سلامة نفق الخدمات العامة في حالات الأحوال الجویة الغیر معتادة   15

  .(MORMOS)التشغیل والصیانة بصفة منتظمة ومستمرة  مواردإدارة تحدیث قاعدة بیانات   16

  .مراجعة وتدقیق مستندات مستحقات المقاول الشھریة والختامیة للأعمال المنجزة   17
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 ً   .  )GIS( مھام إدارة نظم المعلومات الجغرافیة:  ثالثا

1  
دراسة المخططات الھندسѧیة لمبѧاني ومرافѧق الجامعѧة والقیѧام بجمѧع وتحلیѧل وفھرسѧة البیانѧات لكѧي 

  .) GIS(المعلومات الجغرافیة  بیانات في نظامیسھل استرجاعھا وإدخال ال

2  
تحدیث وحفظ واسترجاع بیانات مباني ومرافق الجامعة والعمل على جاھـزیتھا لتنفیذ عملیات دورة 

  .والتشغیل والصیانة  والإعداد والتنفیذحیاة المشروع في المشاریع التي تحت الدراسة 

  .كانیة وتوزیعھا على الجھات المعنیة في الوكالة إعداد التقاریر الإحصائیة والمعلومات الم  3

4  
ومشѧاریع  والإعدادإعداد مخططات الرفع المساحي للمشاریع القائمة والمشاریع التي تحت الدراسة 

  .التشغیل والصیانة 

  .المقترحة للمشاریع الجدیدةإعداد مخططات مسارات خطوط شبكات الخدمات العامة   5

6  
خطط لبنیة التحتیة وإعداد التحلیل الإحصائي والمكاني لكل الخدمات لأغراض إعداد قراءة بیانات ا

  .الصیانة التشغیل وبرامج و

  .الإجابة على استفسارات مدراء ومھندسي مشاریع الجامعة في الإدارة العامة للمشاریع   7

8  
 Geographic Information Systemإعداد وتطویر قاعدة بیانات نظام المعلومات الجغرافیѧة  

 )GIS  ( الخاصة بمشاریع الجامعة.  

  .المسح الرقمي والضوئي للمخططات الھندسیة للمباني والمرافق العامة والخاصة بمشاریع الجامعة  9

10  
عملیات مراحل دورة حیاة العامة للمشاریع في مختلف الإدارة  و تقدیم الدعم الفني لمھندسي الإدارة

  .المشروع

  .الإرشادیة والتنظیمیة لتوزیع وتنسیق المواقع العامة للمدینة الجامعیة إعداد المخططات   11

12  
مساندة إدارات الجامعة من خلال توفیر البیانات والمعلومات الجغرافیة بأشѧكالھا المختلفѧة وصѧیغھا 

  .المتقدمة 

  .التنسیق مع إدارات الوكالة لتحدید احتیاجاتھا من المعلومات الوصفیة والمكانیة   13

14  
نظѧѧم مѧѧن  ر الاحتیاجѧѧاتتقѧѧدیالتعѧѧاون والتنسѧѧیق مѧѧع إدارات الجامعѧѧة المعنیѧѧة ذات العلاقѧѧة لغѧѧرض 

  .والدعم الفنيالمعلومات الجغرافیة وتبادل الخبرات 

15  
بناء قاعدة بیانات قادرة على التطѧویر والتجدیѧد وتلبیѧة احتیاجѧات الوكالѧة وإدارات الجامعѧة لتسѧاعد 

  .والتصمیم والتنفیذ  صاحب القرار على التخطیط

  .تقدیم الدعم الفني لوحدة المخطط العام لتطویر تنسیق مخطط الموقع العام للمدینة الجامعیة   16

  .إعداد التقاریر الفنیة والإحصائیة والبیانیة الدوریة والخاصة  17
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
41  

 البابࢫالثاɲي

  לدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانةنبذهࢫعنࢫ  ɸـࢫ1440/ 01 :   כول לصدارࢫ

 

  وصف المھام  م

  .مھام إدارة الخدمات العامة :  رابعاً 

1  
 )البسѧѧѧتنة ( المواصѧѧѧفات الفنیѧѧѧة لأعمѧѧѧال خѧѧѧدمات النظافѧѧѧة والزراعѧѧѧةإعѧѧѧداد المتطلبѧѧѧات الخاصѧѧѧة و

  .المدینة الجامعیة  ومرافق منشآتلمباني ووالمكافحة الحشریة وسلامة البیئة 

  .ومرافق المدینة الجامعیة  منشآتدراسة خطط وبرامج أعمال النظافة لجمیع   2

3  
مرافѧق المدینѧة الجامعیѧة بصѧفة یومیѧة و منشѧآتالإشراف على تنفیذ خطط وبѧرامج أعمѧال النظافѧة ل

بشكل منتظم للمحافظة على نظافة جمیع مباني مرافق المدینة الجامعیة والعمل على إظھارھا بشكل 
  .یلیق بمكانة الجامعة 

4  
الإشراف على تنفیذ خطط وبرامج البیئة لتنسیق الحدائق العامة وحدائق المنѧازل وأشѧجار الشѧوارع 

  .لمحافظة على المظھر العام للبیئة الخارجیة والداخلیة لمرافق المدینة الجامعیةالرئیسیة والداخلیة وا

  .الإشراف على برنامج تصنیف وتدویر النفایات   5

  .لنقل الأثاث في الكلیات والمكاتب الإداریة الحمالةتقدیم المساندة لمنسوبي الجامعة في تأمین عمال   6

  .لیومیة والدوریة داخل وخارج مباني ومرافق المدینة الجامعیة الإشراف على تنفیذ برامج النظافة ا  7

  .الإشراف على نظافة الطرق والحدائق والمساجد داخل المدینة الجامعیة   8

  .متابعة أعمال الري للمسطحات الخضراء داخل وخارج المدینة الجامعیة   9

  .عة والمكافحة تقییم أداء مقاولي التشغیل والصیانة لأعمال النظافة والزرا  10

  .الإشراف على تنفیذ خطط وبرامج مكافحة الحشرات والحیوانات السائبة والآفات الزراعیة   11

12  
التجھیѧز والإعѧداد للمناسѧبات والمѧؤتمرات والنѧѧدوات وحفѧلات التخѧرج والألعѧاب الریاضѧیة بوضѧѧع 

  .ھذه المناسبات وإزالتھاوتجھیز بقات الزھور والأشجار والشجیرات الداخلیة واللوحات الإرشادیة ل

  . والبستنةإعداد التقاریر الشھریة والدوریة و الخاصة لأعمال النظافة والبیئة والمكافحة   13

  .تدقیق ومراجعة مستندات مستحقات المقاول الدوریة والنھائیة  14

  .المشاركة في إغلاق عقد التشغیل والصیانة  15

  .خاصة داخل وخارج الوكالةالمشاركة في الاجتماعات الدوریة وال  16
  .المشاركة في مناسبات فعالیات أسبوع الشجرة  17
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 ً   . الفنیة إدارة المساندة مھام : خامسا
  

  :البنود المستعاضةمھام قسم 
 .والتحقق من اعتدال الأسعار شراء قطع الغیار دراسة مستندات أوامر  1

 .یل والصیانة في تحلیل عروض شراء قطع الغیارعملیات التشغجھاز الإشراف لمشاركة   2

3  
تدقیق ومراجعة مستندات صѧرف مسѧتحقات المقѧاولین لبنѧود قطѧع الغیѧار والتحقѧق مѧن إرفѧاق جمیѧع 

 .المستندات المطلوبة

4  
تѧوفر مسѧتویات مسѧتندات الإدخѧال والصѧرف وقطѧع الغیѧار والتحقѧق مѧن  أمѧین مسѧتودع معالتنسیق 

 .لمواد الاستھلاكیةالمخزون لقطع الغیار وا

5  
القیام بالجرد السنوي لمستودعات قطع الغیار والجرد النھائي في نھایة عقد المشروع للمقاول السابق 

 .والجرد الابتدائي لعقد المقاول الجدید

  .حصر وضبط قطع الغیار التالفة والتخلص منھا وفق الطرق النظامیة  6
  .ي منتظمضبط بیانات سجلات قطع الغیار بشكل دور  7

  :مكتب الدعم الفنيمھام 

1  
والتحقѧق مѧن  (MORMOS) مكتѧب إدارة مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة  نظѧام الإشѧراف علѧى تشѧغیل

 .كفاءتھ وجودة مخرجاتھ

 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظام  2

3  
وعلѧى اسѧتخدام نظѧام  التشѧغیل والصѧیانةھجیѧة تدریب مدراء المشاریع والمھندسین علѧى اسѧتعمال من

 .موارد التشغیل والصیانة إدارة

4  
تلقي احتیاجات وملاحظات المستخدمین والعمل علѧى تطѧویر وتحѧدیث النظѧام بصѧفة مسѧتمرة حسѧب 

 . الثانيالمستجدات التي تطرأ على منھجیة إدارة المشاریع والتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء 

5  
مѧع مھنѧدس النظѧام لطلѧب الاستشѧارة والحلѧول للمشѧاكل والمعوقѧات التѧي تحѧدث علѧى أداء التواصل 

 .أعمال التشغیل والصیانة

 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة للإدارة العلیا وإدارة المشروع  6

 .منح وتعدیل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العمل  7

 .الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتامن وحمایة المعلومات بالتنسیق مع التحدیث المستمر لبرنامج   8

 .لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل امن ةإعداد النسخ الاحتیاطی  9

 . للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكل جید الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتالتنسیق مع   10

  .ظام وصیانتھتقدیم الدعم الفني للن  11
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  : )BMS( مھام قسم أنظمة المراقبة والتحكم

1  
 24تقدیم الدعم الفني والتقنѧي لجمیѧع عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة لكافѧة الأنظمѧة المختلفѧة علѧى مѧدار 

  .ساعة

2  
مة إدارة كافة فعالیات مباني ومرافق المدینѧة الجامعیѧة بشѧكل مركѧزي یحقѧق متطلبѧات الأمѧن والسѧلا

  .المدینة الجامعة منشآتوترشید الطاقة واستدامة 

3  
أنظمة ( المراقبة والتحكم والتشغیل لكافة الأحمال الإلكترومیكانیكیة والربط مع أنظمة التیار الخفیف 

، أنظمѧѧة البصѧѧمة والكѧѧروت الذكیѧѧة ،  "CCTV"كمیѧѧرات المراقبѧѧة ، الأمѧѧان والحمایѧѧة مѧѧن السѧѧرقة 
  .اني ومرافق المدینة الجامعیة لجمیع مب) أنظمة الصوتیات 

4  
إدارة البیئة الداخلیة لكافة مباني المدینة الجامعیة للتحكم بدرجة الحرارة والتھویѧة والرطوبѧة ورصѧد 

  .والتحكم بنسب إدخال الھواء الخارجي ) co2(مستویات ثاني أكسید الكربون 

5  
شѧѧبكات الضѧѧѧغط المѧѧѧنخفض  ،اهشѧѧѧبكات المیѧѧѧ( تشѧѧغیل ومراقبѧѧѧة والѧѧتحكم بشѧѧѧبكات الخѧѧѧدمات العامѧѧة 

  ).شبكات الاتصالات، والمتوسط 

6  
علѧѧى مѧѧدار الیѧѧوم  ) HVAC(تشѧѧغیل ومراقبѧѧة والѧѧتحكم بأنظمѧѧة وحѧѧدات التكییѧѧف والتبریѧѧد والتھویѧѧة 

  .وساعات العمل

7  
الѧѧتحكم والسѧѧیطرة بالمѧѧداخل الرئیسѧѧیة للمبѧѧاني والمرافѧѧق الخاصѧѧة وأنظمѧѧة الحمایѧѧة وأنظمѧѧة الѧѧدخول 

  .روت الذكیةبالبصمة والك

8  
وأجھѧѧزة كشѧѧف الحركѧѧة ) CCTV(تشѧѧغیل ومراقبѧѧة والѧѧتحكم بأنظمѧѧة الѧѧدوائر التلفزیونیѧѧة المغلقѧѧة 

  .والسرقة

9  
الѧѧتحكم والسѧѧیطرة بأنظمѧѧة الإنѧѧذار بѧѧالحریق والإطفѧѧاء وإنѧѧزال المصѧѧاعد إلѧѧى الѧѧدور الأرضѧѧي ومنѧѧع 

  .استخدامھا

10  
تѧѧر وأنظمѧѧة المضѧѧخات والمحركѧѧات بنفѧѧق تشѧѧغیل ومراقبѧѧة والѧѧتحكم بأنظمѧѧة شѧѧبكات وصѧѧمامات وفلا

  .الخدمات العامة وخزانات المیاه والوقود والمولدات واللوحات الرئیسیة

11  
التحكم والسیطرة بوحدات معالجة الھواء والتبرید والتدفئة للتحقѧق مѧن جѧودة الھѧواء فѧي كافѧة مبѧاني 

  .المدینة الجامعیة 

12  
التھویѧة والمصѧاعد فѧي حѧالات الاسѧتخدام العѧادي وحѧالات تشغیل ومراقبة والتحكم بأنظمة الإنѧارة و

  .الطواري 

  .نقل الطاقة للمدینة الجامعیة منشآتمراقبة قراءات وقیاسات محولات الضغط العالي في   13

14  
الداخلیѧѧѧة ) BMS(إعѧѧѧداد بѧѧѧرامج وخطѧѧѧط الصѧѧѧیانة الدوریѧѧѧة لتجھیѧѧѧزات نظѧѧѧام المراقبѧѧѧة والѧѧѧتحكم 

  .والخارجیة
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15  
تطبیق معاییر التشغیل الأمثل للعمل على زیادة العمر التشغیلي لتجھیزات التكییف والتھویѧة والتدفئѧة 

  .وأجھزة الإنارة 

16  
لكافѧة أنظمѧة ) الیومیѧة والأسѧبوعیة والشѧھریة والسѧنویة ( إعداد البرامج الزمنیѧة والخطѧط التشѧغیلیة 

  .استخدامات المباني من قبل منسوبي الجامعة مباني ومرافق المدینة الجامعیة لتتوافق مع متطلبات 

  .تقاریر الفنیة للأعطال والإنذارات بصورة منتظمة وبصفة دوریة مع التوصیات الضروریة الإعداد   17

18  
الجھѧات المختصѧة داخѧل وخѧارج الآنیة لمقاول التشغیل والصیانة ومكتب الطواري وتقدیم البلاغات 

  ).BMS(ة وفق الإنذارات الصادرة من أنظمة المراقبة والتحكمالإدارة العامة للتشغیل والصیان

19  
المѧѧѧѧؤتمرات ( تبѧѧѧاط الضѧѧѧѧروري الخاصѧѧѧѧة لنشѧѧѧاطات الجامعѧѧѧѧة والمھѧѧѧѧام ذات الار الأعمѧѧѧѧالمتابعѧѧѧة 

  .و المھام التي تقوم بھا الجامعة) والاحتفالات والندوات وحفلات التخرج 

  :مھام قسم المستخلصات

 .الدوریة والختامیة الصیانة مقاولية وتدقیق مستخلصات مراجع  1

 .ضبط سجلات استرداد قیمة الدفعات المقدمة للمقاولین   2

 .ضبط سجلات صرف المستخلصات الشھریة  للمقاولین  3

 .إعداد مؤشرات صرف مستحقات المقاولین  4

 .في مرحلة التشغیل والصیانةإعداد التقاریر المالیة لمیزانیة مشاریع الجامعة التي   5

  ..إدارة موارد التشغیل والصیانةتحدیث بیانات إدارة التكلفة في قاعدة بیانات   6

  .إعداد التقاریر الشھریة لعملیات صرف المستحقات للمقاولین  7

  .تحلیل العروض المالیة للمتنافسین على تنفیذ مشاریع الجامعة  8

  .إعداد الدراسات المالیة والإحصائیة لأسعار المتنافسین  9

10  
مѧѧواد البنѧѧاء والقѧѧوى العاملѧѧة علѧѧى ضѧѧوء نتѧѧائج الدراسѧѧات المالیѧѧة قطѧѧع الغیѧѧار وإعѧѧداد دلیѧѧل أسѧѧعار 

  .والإحصائیة لأسعار المتنافسین

  . تحدیث دلیل الأسعار بصفة سنویة وإصدار وتوزیع الدلیل على الجھات ذات العلاقة   11

12  
ار مشѧاریع التشѧغیل والصѧیانة للمشѧاریع لدراسة و تقѧدیر أسѧع لرؤساء وحدات العملیاتتقدیم الدعم 

  .الجدید والمشاریع التي تحت الطرح

  .المشاركة في الإجتماعات الدوریة والخاصة  13
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  : الاتصالاتمھام قسم 

 .للتشغیل والصیانةلإدارة العامة لاستلام وتسجیل الخطابات الواردة لإدارات   1

 .ق البرید الخاصة بالإداراتتوزیع الخطابات الواردة بصنادی  2

 .القیام بالمسح الضوئي للخطابات الواردة والصادرة وتسجیلھا في نظام الأرشفة الإلكترونیة  3

 .حفظ الخطابات والوثائق والسجلات في الملفات والعنایة التامة بسلامة وامن الملفات  4

 .وحفظ الوثائق والمستنداتلاسترجاع  التشغیل والصیانةتقدیم الدعم والمساندة لمھندسي   5

  .ضبط سجلات الخطابات الصادرة والواردة  6

 .إعداد تقاریر متابعة الخطابات الواردة بصفة دوریة   7

 

  : لتشغیل والصیانةالھیكل التنظیمي للإدارة العامة ل    9 - 2

لمتمثѧل فѧي المشѧاریع ما تشѧھده جامعѧة الملѧك خالѧد مѧن تطѧور فѧي مختلѧف المجѧالات والنمѧو العمرانѧي امع      

الجامعѧة  منشѧآتوالتوسع الكبیر المضѧطرد فѧي ، العملاقة في المدینة الجامعیة المجھزة بأنظمة وتقنیات متقدمة 

في مختلف المحافظѧات فقѧد قامѧت الوكالѧة بدراسѧة وتطѧویر الھیاكѧل التنظیمیѧة لإداراتھѧا وأقسѧامھا لتتواكѧب مѧع 

سب الآلي فѧي إدارة التشѧغیل والصѧیانة والمشѧاركة الفعالѧة فѧي تحقیѧق المستجدات الحدیثة في تطبیق تقنیات الحا

وتتمیѧѧز الھیاكѧѧل ، إسѧѧتراتیجیة الوكالѧѧة وفѧѧق معѧѧاییر ومفѧѧاھیم جѧѧودة الصѧѧیانة ووفѧѧق إجѧѧراءات ونمѧѧاذج قیاسѧѧیة 

بمرونѧѧة تسѧѧتوعب )  3-2،  2-2،  1-2( التنظیمیѧѧة لѧѧلإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل والصѧѧیانة الموضѧѧحة بالشѧѧكل رقѧѧم 

  .غیرات والمستجدات المستقبلیة في منھجیة إدارة المشاریع ومنھجیة التشغیل والصیانةالمت
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 العامة للتشغیل والصیانة دارةالإ

 سكرتیر مكتب 

  المستعاضة البنودقسم 

          عملیات إدارة
 التشغیل والصیانة

                  تشغیلإدارة 
 مجمع الخدمات صیانةو

 

 لخدمات العامةا إدارة

 المساعدة الإدارة

  ئمكتب الطوار

 

  الفنیةالمساندة  إدارة

  والجودة التخطیط وحدة

 MORMOS الدعم الفني

  الاتصالات قسم

  النظافةخدمات  قسم

  الزراعة خدمات قسم

     الأكادیمیة المبانيعملیات وحدة 

  المكافحة خدمات قسم

  المدینة الطبیةعملیات وحدة 

  المرافق العامةعملیات وحدة 

 أعضاء سكنعملیات وحدة   
  ھیئة التدریس 

  عملیات التشغیلقسم 

  عملیات الصیانةقسم 

   الأمن والسلامةقسم 

 قسم المستخلصات

  سكن الطلبة عملیات وحدة 

  مركز البلاغات الموحد

إدارة نظم المعلومات 
 GISالجغرافیة 

  قسم الدعم الفني

  تحلیل البیاناتقسم 

  والمساحة قسم الرسم

  الزراعي قسم المشتل

 BMSقسم أنظمة المراقبة والتحكم 

  ھیكل الإدارة العامة للتشغیل والصیانة حسب الوحدة) 2-1(الشكل 
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 العامة للتشغیل والصیانة دارةالإمدیر 

  سكرتیر المدیر

  المستعاضة البنودقسم رئیس 

                   إدارةمدیر 
 التشغیل والصیانة عملیات

                  تشغیلإدارة مدیر 
 مجمع الخدمات صیانةو

  

 لخدمات العامةا إدارةمدیر 

 مساعد مدیر الإدارة

  ئمكتب الطواررئیس 

  
  الفنیةالمساندة  إدارةمدیر 

 

  رئیس وحدة التخطیط والجودة

 MORMOSالدعم الفني رئیس 

  قسم الاتصالاترئیس 

  النظافةخدمات  قسمرئیس 

  الزراعة خدمات قسمرئیس 

   الأكادیمیة المبانيوحدة رئیس 

  المكافحة خدمات قسمرئیس 

  المدینة الطبیةوحدة رئیس 

  العامة المرافقوحدة رئیس 

 أعضاء سكنوحدة  رئیس 
  ھیئة التدریس 

  التشغیل عملیاتقسم رئیس 

  عملیات الصیانةقسم رئیس 

   الأمن والسلامةقسم رئیس 

 قسم المستخلصاترئیس 

  سكن الطلبة وحدة رئیس 

  مركز البلاغات الموحدرئیس 

إدارة نظم مدیر 
 GISالمعلومات الجغرافیة 

  قسم الدعم الفنيرئیس 

  تحلیل البیاناتقسم رئیس 

  والمساحة قسم الرسمرئیس 

  الزراعي قسم المشتلرئیس 

قسم أنظمة المراقبة رئیس 
 BMSوالتحكم 

  ھیكل الإدارة العامة للتشغیل والصیانة حسب المسؤولیة) 2-2(الشكل 
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  العامة للتشغیل والصیانة دارةالإ
435 

 4352سكرتیر مكتب 

  435102 المستعاضة البنودقسم 

  والصیانةالتشغیل  عملیات إدارة
4356 

مجمع  صیانةو تشغیلإدارة 
     4357             الخدمات

  لخدمات العامةا إدارة
4359 

 4351 المساعدة الإدارة

  4354  ئمكتب الطوار

  الفنیةالمساندة  إدارة
43510  

 

  4353 والجودة التخطیط وحدة

  MAXIMOالدعم الفني 
435103 

   435106    قسم الاتصالات
 

  النظافةخدمات  قسم
43592  

  الزراعة خدمات قسم
43593  

   43562 الأكادیمیة المبانيوحدة 

  المكافحة خدمات قسم
43594  

    43563  الطبیة المدینةوحدة 

  43564 المرافق العامةوحدة 

ھیئة التدریس  أعضاء سكنوحدة 
43565  

  عملیات التشغیلقسم 
43572  

  عملیات الصیانةقسم 
43573  

  الأمن والسلامةقسم 
43574  

 435105  قسم المستخلصات
 

  43566سكن الطلبة وحدة 

إدارة نظم المعلومات 
  GIS       4358الجغرافیة 

  قسم الدعم الفني
43582  

  تحلیل البیاناتقسم 
43583  

  والمساحة قسم الرسم
43584  

  الزراعي قسم المشتل
43595  

  BMSقسم أنظمة المراقبة والتحكم 
435104  

  ھیكل الإدارة العامة للتشغیل والصیانة ) 2-3(الشكل 
  العضویةحسب 

 

  4355الموحد   مركز البلاغات
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   . تقدیم   1- 3
ً في مختلف المجالات العلمیة  ھـ1419عام  تأسیسھامنذ  لقد شھدت جامعة الملك خالد        والبحثیѧة  والأكادیمیѧةتطورا

ً عمرانی ً ونموا وأنفقѧت ، مجھѧزة بأنظمѧة وتقنیѧات متقدمѧة بالفرعѧاء في المدینة الجامعیة الجدیѧدة بمشاریع عملاقة  متمثل ا

المنافسѧة العالمیѧة لتحقیѧق الریѧѧادة و مصѧاف الجامعѧات العریقѧة إلѧѧىالجامعѧة علیھѧا بسѧخاء فѧي سѧبیل الوصѧول بالجامعѧة 

وتحظѧى لتحѧول إلѧى اقتصѧاد المعرفѧة لمساھمة الفعالة لالمراكز المتقدمة في التصنیفات العالمیة وا تبوءوالسعي لوالتمیز 

  .في شتى المجالات العلمیة والعالمیة والعربیة  السعودیةالجامعة بمكانة متقدمة بین الجامعات 

والبنیѧة التحتیѧة لابѧد مѧن المحافظѧة علѧى اسѧتمراریة تقѧدیم خѧدمات التشѧغیل  منشآتھذه ال واستدامةولضمان ھذه المكانة 

العمѧل وفѧق منھجیѧة الصѧیانة التقلیدیѧة والاتصالات المتقدمة والصیانة بكفاءة عالیة متمیزة حیث لم یعد في عصر التقنیة 

ً علѧى الصѧیانة  ، بمفھѧوم الحѧدث ورد الفعѧل ارئѧة والصѧیانة الط الإسѧعافیةالشائعة في معظم نظم الصیانة المعتمدة أساسѧا

الشاملة الصیانة تطبیق منھجیة على ترتكز الصیانة التشغیل ون فلسفة فإ الإستراتیجیةھدافھا ة الوكالة وأمن منطلق رؤیو

  -:التالیة  ساسیةالمبادئ الأعلى ھذه المنھجیة تعتمد ولترشید تكلفة التشغیل ومھا المتوازن في مفھ

 .في إدارة عملیات التشغیل والصیانة  متقدمةاستراتیجیات وتقنیات  إتباع -1

 الدراسة والتصمیم(عملیات دورة حیاة المشروع الصیانة الفاعلة الناجحة تعتمد على التغذیة الراجعة لمدخلات  -2

 . )والتشغیل والصیانة والتنفیذ

 نظام إدارة بصورة صحیحة وفق معاییر ومفاھیمإتباع إجراءات قیاسیة موثقة لتنفیذ عملیات التشغیل والصیانة  -3

 .الجودة الشاملة 

 .لكافة مكونات أنظمة المشروعبرامج الصیانة الوقائیة تطبیق  -4

 .الصیانة  جودةتطبیق معاییر ومفاھیم  -5

 .فضل مستوى للتشغیل الصیانة وضمان أالتشغیل وبرامج خفض تكلفة  تعظیم -6

 .یل والتدریب رفع مستوى كفاءة الموارد البشریة بالتأھ -7

باستخدام نظم قواعد البیانات لإدارة  "  CMMS" تقنیة الحاسب الآلي بتطبیق عملیات التشغیل والصیانة أتمتة -8

 .التشغیل والصیانة وأصولموارد 

 .البیئة متطلبات السلامة وصحة  تطبیقضمان  -9
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تطبیق أسالیب ومفاھیم الإدارة الحدیثѧة الصیانة تتبنى بشكل فعال التشغیل وبناءً على تلك الأساسیات فإن منھجیة 

قیاسѧѧیة لتنفیѧѧذ عملیѧѧات  ضѧѧمن أبعѧѧاد ومتطلبѧѧات نظѧѧام إدارة الجѧѧودة مѧѧع توثیѧѧق وضѧѧبط إجѧѧراءات وخطѧѧوات عمѧѧل

،  وطالبѧات طѧلاب(  الاحتѧرام لمنسѧوبي الجامعѧةووخدمات التشغیل والصѧیانة والسѧعي الجѧاد نحѧو تقѧدیم التقѧدیر 

 .إلى تقدیم الخدمة الفائقة المتمیزة بھم لوصول ل)  موظفین ، عضاء ھیئة تدریس أ

 . مفھوم الصیانة   2 - 3

التشѧغیل  وخѧدمات ومرافѧق الجامعѧة بكفѧاءة عالیѧة مرھѧون بكفѧاءة عملیѧات منشѧآتإن استمراریة الأداء في كافѧة 

ة مѧع الالتѧزام بѧالتقییم الأساسیةوالصیانة لجمیع المعدات والتجھیزات والنظم  المسѧتمر  في كافة المواقــع الحیویـѧـ

تعتمѧѧد علѧѧى للعملیѧѧات المتداخلѧѧة دارة تكاملیѧѧة علمیѧѧة وإ أسѧѧسوالبنیѧѧة التحتیѧѧة علѧѧى والمرافѧѧق لمكونѧѧات المبѧѧاني 

 الآلѧيسب باستخدام التقنیة الحدیثة لتطبیقات الحا والتقییم والتطویر المستمر والتحكم قبةاوالمرالتخطیط والتنظیم 

 "EDP "ق إѧѧراءات وفѧѧیةجѧѧتقبلیة قیاسѧѧة والمسѧѧات الحالیѧѧي الاحتیاجѧѧات  تلبѧѧات عملیѧѧغیل لمتطلبѧѧدمات التشѧѧوخ

  .الصیانةو

 حیѧاةعلى تكامل إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة وفѧق دورة  للمشاریع الجامعة وكالة في الصیانة مفھوم یرتكز

بالإضѧافة إلѧى  الخѧامسالإصѧدار  PMI BOOK GUIDEلإدارة المشاریع امعھد المشروع حسب متطلبات 

 حیѧѧاة دورة عملیѧات مراحѧل مѧع )1-3( رقѧم بالشѧكل الموضѧѧحةالصѧیانة و منھجیѧة التشѧغیلعناصѧر  إدارة تكامѧل

ترشѧید  للمحافظѧة علѧى التصѧمیم ومتطلبѧات معѧاییر تحسѧین فѧي راجعѧة كتغذیѧة الصѧیانة عملیات وربط المشروع

  .ومرافق المدینة الجامعیة منشآتاستدامة  استخدام الطاقة وخفض تكالیف التشغیل والصیانة والعمل على 
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  .العام للصیانة  الھدف   3 - 3
ومرافѧق المدینѧة الجامعیѧة وذلѧك  منشѧآتاسѧتدامة  إلѧىجامعѧة للمشѧاریع تھدف مجموعѧات عملیѧات الصѧیانة فѧي وكالѧة ال

 أوإلѧى تجنѧب بالإضѧافة  والمرافق العامة والبنیة التحتیѧةت والتجھیزات والنظم والمباني بإطالة العمر الافتراضي للمعدا

  .لطارئة عطال المخاطر والأالآثار السلبیة ل تقلیل

  

  التشغیل والصیانة    منھجیة مخطط ) 1-3( رقم شكل 

  المتوازن بطاقات الأداء

 المواصفات الفنیة

 المخططات الھندسیة

 تكلفة التشغیل والصیانة

 الاستدامة

 المبادرات

 تقدیمات الموردین

  معاییر التصمیم

 المواد التكمیلیة

 قطع الغیار

 المعدات والتجھیزات

 التأھیل والتدریب

  المستودعات والورش

  السیاسات والتعلیمات

 الأھداف

  الھدف العام

  الأھداف الأساسیة

  العملیات والخدمات

 النماذج القیاسیة

 المسؤولیات والصلاحیات 

 الصیانة الوقائیة

 الصیانة العلاجیة

 الصیانة التوقعیة

 الصیانة الطارئة

 أتمتة العملیات

  الأھداف التفصیلیة

  الرؤیة

 الصیانةو منھجیة التشغیلعناصر 

 التخطیط التقییم   التحسین المستمر  المتابعة ولإغلاق عة جالتدقیق والمرا

  إستراتیجیة الوكالة

  

جودة 
  الصیانة

خطط 
وبرامج 
 الصیانة

  

موارد 
 الصیانة

  

 أھداف
  الصیانة

  

الدلیل 
 المعرفي

  

التصمیم 
 والإشراف
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  .الصیانةالتشغیل وعملیات أھمیة    4 - 3
  -:السیاسات التالیة  حتیة بتبنيالجامعة والبنیة الت منشآتلالتنمیة المستدامة  فيتكمن الأھمیة الكبرى للتشغیل والصیانة 

 .ومرافق المدینة الجامعیة منشآتالاستثمار الأمثل لتجھیزات ونظم و .1

 .التحتیة  البنیةداء تجھیزات المرافق والمحافظة على استمراریة كفاءة أ .2

 .المدینة الجامعیة  منشآتاستدامة مرافق و .3

 .وزوار الجامعةوأعضاء ھیئة التدریس والموظفین  وطالبات الجامعة طلبة تحقیق الرضاء لمنسوبي .4

 .الصیانة التشغیل وتخفیض تكالیف ترشید استھلاك الطاقة و .5

 .داء التحلیلیة والإحصائیة لمعدلات الإنجاز ومؤشرات الأكفایة البیانات  .6

  .مثل المخزون الأقطع الغیار وإدارة و الموادنظم مكونات الصیانة و ترمیز .7

  .صیانةتشغیل واللالأساسیة لھداف الأ    5 - 3
التشغیل أھمیة ساسیة والمبادئ الأ لوكالة الجامعة للمشاریع ومن الإستراتیجیة بعادالأالصیانة من و التشغیل تنبثق أھداف

  -: المدینة الجامعیة ویمكن حصرھا بالأھداف التالیة منشآتالصیانة لاستدامة و

 ) .تدریس وموظفین  ھیئة وأعضاءطالبات  طلبة(  الجھات المستفیدةتحقیق رضاء  -1

 .والصیانةفي عملیات التشغیل  ةالمتوقعخفض المخاطر  -2

 .داء ممكنأالحصول على أفضل المحافظة الدائمة على كفاءة المعدات والتجھیزات والنظم وضمان  -3

 .والتجھیزاتداء للنظم والمعدات الأكفاءة وجود التطویر المستمر للحفاظ على  -4

 .العاملین ومنسوبي الجامعة  تحسین ظروف بیئة العمل للحفاظ على سلامة بإتباعتحقیق ظروف تشغیل مستقرة  -5

 .وخفض تكالیف التشغیل والصیانة المساھمة في ترشید استھلاك الطاقة -6

ومرافѧѧق  منشѧѧآت اسѧѧتدامة للمحافظѧѧة علѧѧى )ةكھرومیكانیكیѧѧالوة یѧѧالمعماریѧѧة والمدن(للأنظمѧѧة التأھلیѧѧة تنفیѧѧذ البѧѧرامج  -7

 .الجامعة

عملیات تنفیذ  بةومراقومتابعة تخطیط تنظیم وفي  "  CMMS" استخدام تقنیة الحاسب الآلي ونظم قواعد البیانات -8

 .الصیانة التشغیل و

 . بمعاییر عالمیة التشغیل والصیانة عملیات إدارةتطبیق منھجیة  -9

 .الجامعة معدات وتجھیزات ونظم مرافق ومنشآتالصیانة لكافة التشغیل والتخطیط لجمیع عملیات   -10
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 . نواع الصیانةأ  6 - 3
  

التشѧغیل منھجیѧة و لمشѧاریع الجامعѧة 4356TF016وفق النموذج رقم  الموحدعقد التشغیل والصیانة شروط  على بناءً 

نشطة لمختلف أالإدارة التكاملیة على عتمد یالصیانة التشغیل ون تنفیذ عملیات ومفاھیم جودة الصیانة فإالشاملة لصیانة وا

خریطة التدقیق صلاح الأعطال الموضحة في وآلیات إ) 1-3(یانة المحددة في الشكل رقم الصو منھجیة التشغیلعناصر 

ً وحیث أن الصѧیانة فѧي مختلѧف أ) 3-3( رقم بالشكل داء اسѧتمراریة كفѧاءة أمھمѧا فѧي المحافظѧة علѧى  نواعھѧا تلعѧب دورا

ة نواع الموضحالألى إتنقسم  وفق المنھجیة المحددة ن الصیانةفإالمعدات والتجھیزات واستدامة مرافق ومنشآت الجامعة 

  ).2-3(في الشكل رقم  أدناه

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

  

  

  

 الصیانة الغیر مخططة الصیانة المخططة

 الصیانة الوقائیة

 المتوقعة صیانةال

 الدوریة الصیانة الطارئة الصیانة العلاجیة الصیانة

 صیانة خدمة المبرمجة صیانةال

 حسب الفحص صیانة حسب الحالة صیانة

 أنواع الصیانة

 نواع الصیانة أ) 2-3(شكل رقم 
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  .  Planed Maintenanceالصیانة المخططة   6-1- 3
  

لجمیѧѧع متطلبѧѧات أنشѧѧطة الصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال التخطѧѧیط والمراقبѧѧة والتنظѧѧیم مختلѧѧف تنفیѧѧذ  تركѧѧز الصѧѧیانة المخططѧѧة علѧѧى

تقنیة البیانات وتطبیقات  باستخدام)  4356TP27(رقم العملیة وفق الزمنیة  الجداولوعملیات الصیانة وإعداد  اتنشاط

ً  "CMMS" الحاسب الآلي ً  أووعدم الانتظѧار لحѧین توقѧف المعѧدة عѧن العمѧل سѧواء كѧان ھѧذا طارئѧا وتھѧدف  ،متوقعѧا

 والمحافظة على ھذه الظѧروفمرافق الجامعة  نظموالتجھیزات ونشاء الظروف المثلى للمعدات إلى إ الصیانة المخططة

 وطالبات ةعضاء ھیئة تدریس وطلبرضاء منسوبي الجامعة من أ ىلوالوصول إ كل مستمر من أجل تحقیق الاستدامةبش

 فѧي اختیѧار مѧا لیѧة المثلѧىتحدیѧد الآ یجѧب الھدر في قطع الغیارعدم ولأھمیة ترشید تكلفة التشغیل والصیانة و .وموظفین

ة لحالѧة المعѧدات والمحافظѧة الدائمѧة علѧى الصѧیانة الدوریѧة الخدمیѧة بنѧاء علѧى یѧعوالصѧیانة التوقبین الصیانة المبرمجѧة 

  :المخططة على التالي الصیانةتشتمل و صیانة الصادرة من الشركة المصنعةلكتیبات التشغیل وا

  :  Preventive Maintenance  الصیانة الوقائیة 1ـ1ـ3-6
  

ً لشھادات وكتیبات التشغیل والصیانة الصادرة  صیانةھي  دوریة تتم وفق خطط وبرامج زمنیة محددة وفقا

ً تنفѧذ والخبѧرة لحالѧة المعѧدة ومن الشركة المصѧنعة وبنѧاء علѧى الفحѧص  ) 4356TP27(رقѧم  للعملیѧةوفقѧا

العشѧوائیة غیѧر خاضѧع للقѧرارات  وھذا النوع مѧن الصѧیانة) 3-3(الموضحة بالشكل رقم وخریطة التدقیق 

  :الأھداف التالیة إلىعتمد على معاییر وقواعد محددة تحقق الوصول وردود الأفعال بل ی
  

  .المحافظة على المعدات والتجھیزات ونظم التشغیل ضمن حدود المواصفات التصمیمیة والتشغیلیةـ 1

  .الحد الأدنى إلىـ تقلیل الأعطال الغیر متوقعة 2

  .التشغیلیة على درجات الكفاءة ـ تحقیق أ3

  .للمعدات والتجھیزات الافتراضيـ زیادة العمر 4

  .عمال الطوارئـ تقلیل أ5

  .ومرافق الجامعة ـ استدامة منشآت6

  .على درجات السلامةـ تحقیق أ7
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  : Routine Maintenance   الصیانة الدوریة 2ـ1ـ6- 3

  

ً  صیانة كتیبات التشغیل والصیانة الصادرة لدوریة خدمیة بسیطة تتم وفق خطط وبرامج زمنیة محددة وفقا

ً أ تنظیѧف الفلاتѧروالسوائل وفحص ت یتشمل التشحیم والتزیومن الشركة المصنعة  ثنѧاء ویѧتم تنفیѧذھا غالبѧا

لѧى المحافظѧة وتھѧدف إ) 3-3(ة الموضѧحة بالشѧكل رقѧم مخطѧط الصѧیان وفقتنفیذ برنامج الصیانة الوقائیة 

  .الدائمة على كفاءة المعدات والتجھیزات
  

  :  Unplanned Maintenanceالصیانة غیر المخططة  2ـ3-6
  

  

ات بعѧد ظھѧور للمبѧاني والمرافѧق والمعѧدات والتجھیѧزالصѧیانة  عمѧالأتنفیѧذ علѧى فقط الصیانة الغیر مخططة محصورة 

ً العیѧوب علѧى المبѧاني أو توقѧѧف المعѧدات عѧن العمѧل أ و برمجѧѧة أ بѧدون  الإصѧلاح و انخفѧѧاض كفѧاءة التشѧغیل ویѧتم غالبѧѧا

ً )  4356TP28(رقѧѧم العملیѧѧة وفѧѧق  ترتیѧѧب مسѧѧبق فقѧѧط علѧѧى الصѧѧیانة العلاجیѧѧة والصѧѧیانة  وھѧѧذا النѧѧوع سѧѧیكون محѧѧدودا

 أو مركѧز البلاغѧات الموحѧدمѧن المسѧتفید المباشѧرة مѧن خѧلال  أو الخѧدماتمѧن مكاتѧب الطارئة بناء على تلقي البلاغѧات 

اسѧѧتلام  أومنѧѧذ تلقѧѧي الѧѧبلاغ  لتنفیѧѧذ الصѧѧیانة العلاجیѧѧة والطارئѧѧة ویѧѧتم التخطѧѧیط) 4356TF058(اسѧѧتخدام النمѧѧوذج رقѧѧم 

ً المشار لھ الطلب باستخدام النموذج    : الصیانة الغیر مخططة على التاليوتشتمل  آنفا

  : Corrective Maintenance  الصیانة العلاجیة 1ـ2ـ3-6

و العطѧل وتركز على إصلاح التلف أ تلقي البلاغو و التصحیحیة تتم بعد حدوث العطلالصیانة العلاجیة أ 

وفѧي  لیھاحسب درجة أھمیة الحاجة إ إصلاحھاوتتم جدولة حالتھا السابقة بشكل مقبول  إلىوإعادة  المعدة 

مѧѧل آ. ) 4356TP28(وفѧѧق العملیѧѧة رقѧѧم حالѧѧة عمѧѧل صѧѧیانة تجدیدیѧѧة یتطلѧѧب موافقѧѧة صѧѧاحب الصѧѧلاحیة 

  .)3-3(الموضحة بالشكل رقم  خریطة التدفقالإطلاع على 

  : Emergency Maintenance الصیانة الطارئة 2ـ2ـ3-6

ویѧتم الإصѧلاح لصѧیانة للتشѧغیل واالعامѧة ھذا النوع من الصیانة مرتبط مباشرة بمكتب الطѧوارئ بѧالإدارة 

واء كѧان ھѧذا الطѧوارئ سѧ یѧقتعلیمѧات فرتلقي الѧبلاغ وفѧق بعد  ) 4356TP29(رقم  مباشرة وفق العملیة

  .و خارج فترة العمل الرسميأالعطل أثناء الدوام 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
58 

 البابࢫالثالث

  منݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة  ɸـࢫ1440/ 01:   כول לصدارࢫ

 

  

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

العطل 
 متوقع

العطل 
 جسیم

خدمھ 
 دوریة

مطلوب 
 توقف فك

العمل 
 جسیم

 لا

 نعم

اعتماد صاحب  لا نعم
 استبدال تجدید الصلاحیة

 خدمھ

 صیانة غیر مخططة صیانة مخططة

 صیانة علاجیة   

صیانة 
وقائیة 
 مجدولة

الحالة 
والمكان 
 معروف

صیانة 
وقائیة 
 توقعیھ

 فحص
صیانة 
إثناء 
 التشغیل

صیانة مع   إصلاح

 نعم

 نعم لا

 نعم لا

 لا

 نعم

 لا

 نعم لا

 لا

 اختبار لا لا نعم

 نعم

العطل 
 مفاجئ

ھل 
الصیانة 
  مخططة

 طلب صیانة

 مخطط الصیانة ) 3-3(  رقم  شكل
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  :عملیات التشغیل والصیانة  7- 3
 

 صѧیانةالتشѧغیل والشروط ومتطلبѧات عقѧد و منھجیة التشغیل والصیانة وإعداد عملیات التشغیل والصیانة وفق حصرتم 

ومترابط مѧع بعѧض  ویتم تنفیذ تلك العملیات بشكل متداخل، صیانة تشغیل واللالأساسیة لھداف الأتحقیق  الموحد لضمان

الصیانة مع مراعاة تكراریة تنفیذ بعض العملیات حسѧب متطلبѧات وبرامج التشغیل ووفق متطلبات تنفیذ خطط  العملیات

 حسѧب التوزیѧع الѧوارد فѧي جѧدول مجموعѧات عملیѧاتعملیѧة ) 48( الأساسѧیة بلѧغ عѧدد العملیѧاتقد الصیانة والتشغیل و

  .) 1-3( رقم  الصیانةالتشغیل 

  عملیات التشغیل والصیانة)  1-3( جدول رقم 
  المجموعةاسمࡧ  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4356TP01 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖطلبࢫ  

  عمليات

  التجɺ؈قࢫ

4356TP02 المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫإعداد.  

4356TP03 ةʈلفةࢫالتقديرɢالت . 

4356TP04 إدراجࢫالمشروع. 

4356TP05 ؈قࢫالعقدɺتج 

4356TP06 المراجعةࢫالفنية. 

4356TP07 طرحࢫالمشروعࢫللمنافسة. 

4356TP08 ارةࢫالمتنافس؈نࢫللموقعࢫʈز. 

4356TP09 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄלجابةࢫعڴ. 

4356TP10 تحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن. 

4356TP11 إحالةࢫملفاتࢫووثائقࢫالمشروع. 

4356TP12  يديࢫمعࢫالمقاولɺטجتماعࢫالتم. 

4356TP26 شغيلࢫوالصيانةȘتخطيطࢫمرحلةࢫال 
  عمليات

 التخطيط
4356TP27 تخطيطࢫالصيانةࢫالوقائية 

4356TP28 جدولةࢫالصيانةࢫالعلاجية 

4356TP13 يǿيࢫטبتداɲاݍݨردࢫالميدا. 

  عملياتࢫ

 التنفيذ

4356TP14 سليمࢫالموقعࢫلمقاولࢫȖ. 

4356TP15 مديرࢫالمشروعࢫاعتمادࢫ. 

4356TP16  ازࢫالمقاولɺاعتمادࢫج. 

4356TP17 ضʈحصرࢫقوائمࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو. 
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  المجموعةاسمࡧ  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4356TP18 ترم؈قࢫقطعࢫالغيار 

  عمليات

 التنفيذ

4356TP19 صرفةࢫالدفعةࢫالمقدمة 

4356TP20 شغيليةࢫȘإعدادࢫالم؈قانيةࢫال 

4356TP21 إصلاحࢫعطل 

4356TP22 صرفࢫقطعࢫغيار 

4356TP23 أمرࢫشراء 

4356TP29 الصيانةࢫالطارئة 

4356TP30 غي؈فࢫȖأمرࢫ 

4356TP31 تقديرࢫتلفياتࢫوحدةࢫسكنية 

4356TP32 يلࢫوحدةࢫسكنيةɸتأ 

4356TP33 شɴࢫالمʄعديلاتࢫعڴȖاه 

4356TP36 ري صرفࢫɺالمستخلصࢫالش 

4356TP37 تخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 

4356TP39 ܥݰبࢫالمشروعࢫ  

4356TP42 نافࢫالعملȁاست 

4356TP41 إيقافࢫالعمل 

4356TP24 الفحصࢫوالمعاينة 

  عمليات

  المراقبةࢫ

 والتحكم

4356TP25 ةʈرࢫالدورʈالتقار 

4356TP34 طلبࢫاجتماع  

4356TP38  إنذارࢫالمقاول 

4356TP40 مراقبةࢫاݍݨودة 

4356TP35 قياسࢫمؤشراتࢫכداء 

4356TP47 شكرࢫوتقدير  

4356TP43 يǿڈٔا  اݍݨردࢫالميداɲيࢫال

  عمليات

 לغلاقࢫ

4356TP44 صرفࢫالدفعةࢫالٔڈائيةࢫ  

4356TP45 إغلاقࢫالعقد"إنجازࢫالعقدࢫ" 

4356TP46  تقييمࢫكفاءةࢫالمقاول 

4356TP48 يלفراجࢫعنࢫالضمانࢫǿالٔڈا  
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  . جودة الصیانة   8 - 3
  

الصѧیانة بشѧكل شѧامل و التشغیل عملیات جودة وضمان,ضبط تخطیط وعلى  مبنیةستراتیجیة إ"  QM" جودة الصیانة 

 (مراحѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع  عملیѧѧاتبѧѧل یشѧѧمل كافѧѧة الصѧѧیانة فحسѧѧب و التشѧѧغیل فقѧѧط علѧѧى عملیѧѧات وھѧذا لا یقتصѧѧر

مѧدخلات ومخرجѧات عملیѧات  إلѧى الصѧیانة تعѧود فѧي الحقیقѧةالتشѧغیل وفالمشاكل في  )والتنفیذ والإعداد الدراسة الأولیة

ولتوسیع منظور الصیانة الشاملة من خلال ، تنفیذ العملیات الإشراف على  وآلیة "التصمیم " الدراسة والإعداد مراحل 

موجھات ومعاییر  إعداد التشغیل والصیانة فيالتركیز على متطلبات الأدوار في مختلف مراحل المشروع فیجب تكامل 

واختیѧѧѧار الѧѧѧنظم وتوصѧѧѧیف المعѧѧѧدات  التصѧѧѧمیم والمواصѧѧѧفات الفنیѧѧѧة للمѧѧѧواد الإنشѧѧѧائیة والمعماریѧѧѧة والكھرومیكانیكیѧѧѧة

 فریѧق التصѧمیمما بѧین محددة وقویة تكون ھناك علاقات مشتركة  أن یحتم ذاھو والاستلامات والاختباراتوالتجھیزات 

بѧدءَ مѧن  مراحѧل دورة حیѧاة المشѧروعخѧلال  والصѧیانة لیشѧغالجھѧات المعنیѧة بالتوف على مرحلѧة التنفیѧذ وفرق الإشرا

مراحѧل دورة عملیѧات ن یѧتم تحدیѧد المعلومѧات وتبѧادل بیانѧات وینبغѧي أیضѧا أ) الثالѧث عشѧرالجزء الأول وحتى الجѧزء 

  .)4-3(التوضیح بالشكل رقم  وفق حسب متطلبات كل مرحلة المشروع 

  . جودة الصیانةھداف وأسیاسات  1ـ8- 3

  :نجاح والتركیز على السیاسات والأھداف التالیةالمرھون بتحقیق مفھوم جودة الصیانة إن 

  .ـ عملیات الصیانة تدعم توكید الجودة1

  .المشروع حیاة مراحل دورةعملیات ـ التركیز على الوقایة من الأخطاء لجمیع 2

  .صلاحھاـ منع حدوث العیوب والتحكم في إ3

  .والتقنیة الفنیةو الھندسیة داء الكوادرـ التركیز على رفع مستوى أ4

  .عملیات صیانة قیاسیةـ 5

  .یل الإحصائي للأعطال والظروف البیئیةالتحلـ 6

  .المحافظة على الخدمة المتمیزةـ 7

  .ترشید تكلفة التشغیل والصیانةـ 8

  .رضاء وإسعاد منسوبي الجامعة وزوارھاإـ 9
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الإدارة العامة لتقنیة 
 المعلومات

  

 الدراسة إدارة
 والتصمیم

  

إدارة عملیات 
 الإنشاء

 دراسة ربط الخدمات. 
 تحدید نقاط ربط الخدمات. 
 إعداد مخططات الخدمات. 
  تحدید الأحمال المتوفرة

 .والاحتیاجات المطلوبة
 تحدید آلیات ربط الخدمات. 

  تحدید متطلبات ربط
 .الخدمات العامة

 معاییر الأنظمة الأساسیة. 
  توصیف المعدات

 .والتجھیزات
 اعتماد التقدیمات. 
 تركیب المعدات. 
 اختبار المعدات. 
 الاستلامات الجزئیة. 

 الضمانات. 

الدراسة 
  الفنیة

 مرحلة
التصمیم 

30%  

مرحلة 
التصمیم 

60%  

مرحلة 
التصمیم 

90%  

تقدیمات 
  الموردین

تركیب 
  المعدات

كتیبات 
  التشغیل

توصیل 
الخدمات 

  العامة

الإدارة العامة 
  للتشغیل والصیانة

صمیم
الت

ف  
الإشرا

  

 مخطط العلاقة المشتركة بین المصممین والمشرفین والمشغلین  )4-3(شكل رقم 
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 البابࢫالثالث
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 .قطع الغیار وإدارة المستودعات  ترمیز   9 - 3
 

لا " KPIs"مؤشѧѧرات الأداء وقیѧѧاس  الخدمѧة المتمیѧѧزة أداء أعمѧѧال التشѧغیل والصѧѧیانة والمحافظѧѧة علѧѧىأن فѧي الحقیقѧѧة  

ً في الأداء الأمثل لإدارة مستودعات قطع التشغیل ویتوقف فقط على حسن التخطیط لعملیات  الصیانة ، بل مرھون أیضا

الصیانة على مختلѧف أنواعھѧا للѧتحكم فѧي المخѧزون بشѧكل متѧوازن مѧع جمیѧع و التشغیل برامجلخطط والغیار المطلوبة 

عة حركة المخزون تقنیات وتطبیقات الحاسب الآلي لمتاب باستخدامالعوامل المؤثرة على تنفیذ عملیات التشغیل والصیانة 

  .وفق متطلبات خطط الصیانة وخصائص وطبیعة المخزون  الاحتیاجاتوتحدید مستوى 

  .   الباب السادسوإدارة المستودعات الوارد في  أنظمة التشغیل والصیانةولذا ینبغي التقید التام بنظام ترمیز مكونات 

 . أتمتة عملیات التشغیل والصیانة  10- 3
  

وتطبیقات الحاسب  (DBMS)أتمتة عملیات التشغیل والصیانة تھدف إلى استخدام نظم إدارة قواعد البیانات وبرمجیات 

التخطیط والمتابعѧة والѧتحكم ومراقبѧة الجѧودة لكافѧة مجѧالات إدارة مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة و التنظیم الآلي في عملیات

وبناءً على منھجیة إدارة ، وترشید نفقات التشغیل والصیانة  الصیانةللإرتقاء بمستوى عملیات وخدمات التشغیل ووذلك 

الوصѧف عملیات التشغیل والصیانة فان وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع تتبنѧى أتمتѧة جمیѧع عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة حسѧب 

والصیانة بما یحقق  التشغیل إدارة موارد باستخدام أفضل البرامج العالمیة المتخصصة في مجال السابعفي الباب  الوارد

  :الأھداف التالیة

 .الیومیة إدارة ومتابعة عملیات التشغیل الصیانة - 1

 .لأصول  إدارة  - 2

 .إدارة مستودع المواد وقطع الغیار  - 3

 .إدارة المشتریات والمصروفات - 4

 .إدارة عقود الصیانة  - 5

 ).الدعم والمساندة(إدارة الخدمات   - 6

 .إدارة الصرف والمیزانیة التشغیلیة - 7

 .الموارد البشریةإدارة  - 8

 .مراقبة مؤشرات الأداء - 9

  .متابعة ومراقبة وتقییم أداء مقاولي التشغیل والصیانة والموردین - 10
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 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـࢫࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ

   

      

  
  

  

  :الوصف :أولاً 
  

ُ  و إدارة مرتبطѧة مباشѧرة بسѧعادة وكیѧل الجامعѧة للمشѧاریع للتشѧغیل والصѧیانة الإدارة العامة بعملیѧات  عنѧىت

للتشغیل الإدارة العامة وتعد ، وسلامة البیئة  وصحة )البستنة(الزراعة والنظافة التشغیل والصیانة وخدمات 

مع الإدارة العامة للمشاریع لتنفیذ  تشكل منظومة متكاملةوبالوكالة والمھمة  الحیویةالإدارات من  والصیانة

  .عملیات دورة حیاة المشروع 

 :الأھداف: ثانیا
  

ومنشѧآت ومرافѧق الجامعѧة فѧي مختلѧف  ةیѧالجامع لتشغیل وصیانة المدینѧة موثقةوواضحة  رسم منھجیة .1

المحافظات وذلك وفق معѧاییر عالمیѧة تحقѧق ترشѧید اسѧتھلاك الطاقѧة وخفѧض تكѧالیف الصѧیانة والعمѧل 

 .على استدامة منشآت ومرافق الجامعة

تطویر وتحدیث سیاسات وإسѧتراتیجیة التشѧغیل والصѧیانة وأتمتѧة عملیѧات وخѧدمات التشѧغیل والصѧیانة  .2

 .(CMMS)باستخدام نظم إدارة قواعد البیانات وتطبیقات الحاسب الآلي 

 .وتدریب الكوادر الھندسیة والفنیة والتقنیة وتأھیلھا للقیام بأعمال الإشراف بمعاییر عالمیة  استقطاب .3

عملیѧات وخѧدمات التشѧغیل والصѧیانة ریب فریق عمل نسائي مؤھل یتولى مھام الإشراف على بناء وتد .4

 .داخل مباني المدینة الجامعیة للطالبات أثناء فترات الدوام الرسمي 

ً ثا  :المھام :لثا
  

 مسѧتقرةالسیاسات والإجراءات وإعداد خطط وبرامج التشغیل والصѧیانة لتحقیѧق ظѧروف تشѧغیل  إعداد .1
 .والمحافظة على استمراریة كفاءة أداء تجھیزات منشآت ومرافق الجامعة 

تطѧѧویر وتحѧѧدیث العملیѧѧات القیاسѧѧیة والعملیѧѧات الأساسѧѧیة وأتمتѧѧة وتطبیѧѧق نظѧѧم تقنیѧѧة قواعѧѧد البیانѧѧات  .2
 .التشغیل والصیانة وأصول بإستخدام تطبیقات الحاسب الآلي المتقدمة لإدارة موارد 

تطبیѧѧق مفѧѧاھیم ومعѧѧاییر جѧѧودة الصѧѧیانة لضѧѧمان وضѧѧبط جѧѧودة مخرجѧѧات عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة  .3
 .خدمات متمیزة استمرار تقدیم والمحافظة على 

تطویر وتحدیث خطط وبرامج الصѧیانة لمعѧدات وتجھیѧزات منشѧآت ومرافѧق الجامعѧة وبѧرامج التأھیѧل  .4
 .ومرافق الجامعة منشأت استدامةلتحقیق 

تدریب وتأھیل الكوادر الھندسیة والإداریة لرفع مستوى الأداء المھنѧي وغѧرس قѧیم السѧلوك العمل على  .5
  .الإداري 

  الإدارة العامة للتشغیل والصیانةــ 435
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 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـࢫࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ

   

  

  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

الإدارة العامѧة وھѧو مѧن أبѧرز الѧداعمین لمѧدیر مѧدیر ل بتقѧدیم الѧدعم الفنѧي والإداريالإدارة المساعدة تتمثѧل 

 والبسѧѧتنةالإدارة لتحقیѧق الأھѧداف الرئیسѧѧیة والعامѧة سѧѧواءً لعملیѧات التشѧѧغیل والصѧیانة أو لخѧѧدمات النظافѧة 

  .وسلامة وصحة البیئة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  . دارةالإلمدیر والفني  تقدیم الدعم الإداري  .1

  .دارةالإتنظیم بیئة العمل في ضبط و .2

  . تطویر وتدریب الكوادر البشریة .3

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
 . الموظفینالإداریة و شؤون الالإشراف على تنفیذ مھام  .1

  .الإشراف على مكتب الطوارئ .2

  .والسجلات نظام حفظ الوثائق  الإشراف على .3

  . والانصرافمتابعة وضبط سجلات نظام الحضور  .4

 .الإشراف على تطویر وضبط بیئة العمل  .5

  .الإجتماعات الدوریة والخاصة داخل وخارج الإدارة حضور .6

والإیجѧاز لضѧیوف الوكالѧة وفѧي المعѧارض  )PPP( میѧةالتقد مشاركة مدیر الإدارة في تقѧدیم العѧروض .7

  .المحلیة والدولیة

 .  القیام بمھام مدیر الإدارة في حالة تمتع مدیر الإدارة بالإجازة الرسمیة وفي المھام الخارجیة .8

 

 

  

  الإدارة المساعدةــ 4351
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 :الوصف: أولاً 
  

  .مكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر الإدارة وداعم إداري لمنسوبي الإدارة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  ..تشغیل والصیانةلل الإدارة العامةتقدیم الدعم الإداري لمدیر  .1

  .الإدارةتنظیم بیئة العمل في المساندة في  .2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تشغیل والصیانةللالعامة  دارةمدیر الإتنظیم وترتیب مكتب  .1

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .2

  .الإدارة ضیوف استقبال وضیافة وتنظیم دخول  .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .لإدارةا مكتب مدیرترتیب وتنسیق ملفات  .5

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .فتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة الدوام  .9
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  

  

  مكتب السكرتاریةــ 4352
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
70  

 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـࢫࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ

   

  
  
  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

ومراقبѧة مخرجѧات عملیѧات  ضѧبطب المعنیѧةالوحѧدات فѧي الإدارة مѧن أبѧرز الجѧودة و  التخطѧیطوحدة  تعتبر

ومرحلѧة التخطѧیط ومراحѧل تنفیѧذ عملیѧات وخѧدمات التشѧغیل والصѧیانة و التھیئѧة جودة الصیانة في مراحѧل

  .الإغلاق 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .تنفیذ خطط وبرامج التشغیل والصیانة ل النوعیة جودةالضبط  .1

 .الصیانة التشغیل وضبط ومراقبة جودة عملیات  .2

 .مطابقة قطع الغیار للمواصفات الفنیة المطلوبة التحقق من  .3
  

 ً  :المھام: ثالثا
  

 .خطط وبرامج التشغیل والصیانة  اتاعتمادمشاركة فریق الإشراف في  .1

 .والمخططات التنفیذیة وقطع الغیار ومراجعة تقدیمات مقاولي الصیانة للمواد دراسة  .2

 .عملیات التشغیل والصیانة الدوریة والروتینیة  والمتابعة والسیطرة على جودة مراقبةال .3

 . إغلاقھاالكشف عن حالات عدم المطابقة وإعداد تقاریر الجودة ومتابعة تصحیح الحیود والتحقق من  .4

  . المیاه والتحقق من جودة میاه الشرب ومطابقتھا للمعاییر المطلوبةمراقبة شبكات وخزانات  .5

 .ضبط سجلات وتقاریر الجودة  .6
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  الجودة  التخطیط ووحدة ــ 4353
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  :الوصف: أولاً 

بعملیات الحالات  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة للقیاممساعد وحدة مكتب الطوارئ مرتبط مباشرة ب

المھام العاجلة والسریعة لمعالجة متطلبات الصیانة الطارئة علѧى مѧدار  وھي معنیة بالإشراف علىالطارئة 

  .واستمرار تقدیم الخدمة لمنسوبي وزوار الجامعة  استقرارالیوم واللیلة لتحقیق 

 ً   :الأھداف: ثانیا

مواجھة حالات الطوارئ والأزمات بما یضمن الحفاظ على تقدیم واستمرار خدمات التشغیل والصѧیانة 

 .جامعة وزوارھا لمنسوبي ال

  :المھام: ثالثا
  

  .لمواجھة حالات الطوارئ والأزمات ة تقدیم الحلول السریعة والناجح .1

 .لمواجھة حالات الطوارئ  المعنیة الإتصال والتنسیق السریع والفعال مع جمیع الجھات .2

  .ومتابعة وإغلاق وإنجاز المھمة طارئة استقبال وتمریر ما یرد من معلومات وبلاغات  .3

 .ق العمل للحالات الطارئة یالإشراف على تشكیل فر .4

 .نشر الوعي وثقافة المسؤولیة الاجتماعیة نحو المحافظة على الممتلكات والموارد الخدمیة  .5

 .التقاریر الإحصائیة والبیانیة إعداد  .6

  .المشاركة في إعداد إدارة خطة المخاطر  .7

  .اطات ومتطلبات السلامة مراقبة ورصد المباني والمرافق والنظم للتحقق من اشتر .8

  

  

  

  مكتب الطوارئــ 4354
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 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 :الوصف: أولاً 
  

ً مكتب مركѧز البلاغѧات الموحѧد مѧرتبط  بمѧدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة ویعتبѧر القنѧاة الرسѧمیة  فنیѧا

  .لتلقي بلاغات وطلبات منسوبي الجامعة لأعمال الصیانة الروتینیة والطارئة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

 .ضبط وتنظیم طلبات الصیانة على مدار ساعات العمل  .1

  .یشكل حلقة وصل ما بین الجھات المستفیدة وإدارة عملیات التشغیل والصیانة  .2

 ً  :المھام: ثالثا
  
 .التشغیل والصیانة من منسوبي الجامعةاستقبال مكالمات طلبات خدمات  .1

  .ئارلمكتب الطو ئاستقبال وتسجیل وتمریر بلاغات الطوار .2

 .تسجیل كامل بیانات طلب الخدمة  .3

 . إحالة طلبات الخدمة إلى مكاتب إدارة عملیات التشغیل والصیانة .4

 .طلبات الصیانة وتنظیم سجلات حفظ  .5

  .الإجابة على استفسارات طلبات الصیانة  .6

  .الإحصائیة البیانات إعداد التقاریر الدوریة و .7

  

  

  

  
  

  مركز البلاغات الموحدــ  4355 
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 :الوصف: أولاً 
  

التشѧѧغیل وخѧدمات لإدارات الحیویѧة المشѧرفة علѧى عملیѧات ت التشѧغیل والصѧیانة تعѧد مѧن أھѧѧم اإدارة عملیѧا

  .عملیات التشغیل والصیانة لمنشآت ومرافق الجامعة  والصیانة حیث تقوم بإدارة وتوجیھ

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 . متمیزة لعملیات التشغیل والصیانةتحقیق خدمات  .1

 . للمحافظة على استدامة منشآت ومرافق الجامعة تطبیق معاییر جودة الصیانةضمان  .2

 .لإشراف رفع مستوى كفاءة كوادر ا .3
 

 ً   :المھام :ثالثا

 .تطویر وتحدیث مھام عملیات التشغیل والصیانة وفق التغذیة الراجعة وتقاریر جودة عملیات الصیانة  .1

 .المشاكل التي قد تنشأ خلال عملیات التشغیل والصیانة  معالجة .2

 .والجھات المستفیدة  الصیانة مقاولما بین إدارة المشروع وخلق جو من الثقة وروح التعاون  .3

 .التواصل الفعال مع الإدارة العامة للمشاریع خلال عملیات دورة حیاة المشروع  .4

 .الإشراف  جھازمسؤولیات وتوزیع تحدید  .5

 .الخاصة بمبادرات الإدارةإعداد الخطط التشغیلیة لمبادرات الخطة الإستراتیجیة للوكالة  .6

مخرجѧات عملیات التشغیل والصیانة للتحقق مѧن جѧودة كافة على المتابعة والتحكم والسیطرة مراقبة وال .7

 .معة استدامة منشآت ومرافق الجلضمان امستقرة التشغیل العملیات وظروف ال

جѧودة الصѧیانة بѧالتحقق مѧن تطبیѧق نظѧم وبѧرامج ضѧبط ومراقبѧة الجѧودة وإعѧداد التقѧاریر رفع مستوى  .8

 .المطلوبة 

 .العمل على ترشید استھلاك الطاقة والاستثمار الأمثل لموارد التشغیل والصیانة  .9

 .العمل على خفض المخاطر المتوقعة في عملیات التشغیل والصیانة  .10

  .سوبي وزوار الجامعة رضاء من تحقیق السعي نحو الوصول إلى .11

  

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة ــ 4356
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد
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 :الوصف: أولاً 
  

داعم إداري لمنسوبي و  التشغیل والصیانةعملیات مكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 
  .الإدارة

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .التشغیل والصیانةإدارة عملیات تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -1

  .التشغیل والصیانةعملیات  تنظیم بیئة العمل في إدارة -2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تنظیم وترتیب مكتب مدیر الإدارة .1

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .2

  .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .5

  .التعمیم الیومي إدارة ملف  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .فتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة الدوام .9
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  مكتب السكرتاریةــ 43561
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  :الوصف: أولاً 
   

مدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة وتتѧولى ھѧذه الوحѧدة مھѧام اني الأكادیمیة مرتبطة مباشرة بوحدة المب

التشѧغیل الإشراف على عملیات التشغیل والصیانة للمباني والمرافق الأكادیمیة ومتابعة تنفیذ خطط وبѧرامج 

  .الصیانةو
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .الأكادیمیة  المنطقةالتشغیل والصیانة لمباني ومرافق ضمان تنفیذ ومتابعة خطط وبرامج   - 1

 .لمباني ومرافق المنطقة الأكادیمیة التشغیل والصیانةالمراقبة والسیطرة والتحكم بكافة عملیات   - 2

 .ضبط جودة عملیات التشغیل والصیانة  - 3

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 .التنفیذیةوالمخططات  وقطع الغیار دراسة ومراجعة تقدیمات مقاول الصیانة للمواد - 1

 .المنطقة الأكادیمیةدراسة ومراجعة خطط وبرامج التشغیل والصیانة لمباني ومرافق  - 2

 .المنطقة الأكادیمیةدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول لأعمال تأھیل مباني ومرافق  - 3

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر للبنود المستعاضة وبنود التأھیل  - 4

 .قطع الغیار و للمواد الشراءدراسة ومراجعة أوامر  - 5

 .المنطقة الأكادیمیةلعملیات  ةأداء المقاول الشھریسجلات ضبط وتنظیم  - 6

 .تقییم أداء المقاول الشھري لعملیات المنطقة الأكادیمیة  - 7

 .المنطقة الأكادیمیةبعملیات مراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة  - 8

 .أي مشاكل قد تعوق عملیات التشغیل والصیانة  التواصل الفعال مع جھاز المقاول للتغلب على - 9

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 10

  

   المباني الأكادیمیةوحدة ــ 43562
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  :الوصف: أولاً 
   

مرتبطة مباشѧرة مѧع مѧدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة وتتѧولى ھѧذه الوحѧدة مھѧام  المدینة الطبیةوحدة 

ومتابعѧѧة تنفیѧѧذ خطѧѧط وبѧѧرامج  المدینѧѧة الطبیѧѧةالإشѧѧراف علѧѧى عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة لمبѧѧاني ومرافѧѧق 

  .الصیانة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .المدینة الطبیةعملیات التشغیل والصیانة لمباني ومرافق ومتابعة ضبط وتنظیم  - 1

 .ضبط جودة عملیات التشغیل والصیانة  - 2

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 . التنفیذیة دراسة ومراجعة تقدیمات مقاول الصیانة للمواد والمخططات - 1

 .المدینة الطبیةدراسة ومراجعة خطط وبرامج التشغیل والصیانة لمباني ومرافق  - 2

 .المدینة الطبیةدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول لأعمال تأھیل مباني ومرافق  - 3

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر للبنود المستعاضة وبنود التأھیل  - 4

 .دراسة ومراجعة أوامر الشراء لقطع الغیار  - 5

 .المدینة الطبیةلعملیات  ةأداء المقاول الشھریسجلات ضبط وتنظیم  - 6

 .المدینة الطبیةتقییم أداء المقاول الشھري لعملیات  - 7

 .المدینة الطبیةبمنشآت ومرافق مراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة  - 8

 .التواصل الفعال مع جھاز المقاول للتغلب على أي مشاكل قد تعوق عملیات التشغیل والصیانة  - 9

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 10

  

  

  
  
  
  

  وحدة المدینة الطبیة ــ  43563
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  :الوصف: أولاً 
   

وحدة المرافق العامة مرتبطة مباشرة مع مدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة وتتѧولى ھѧذه الوحѧدة مھѧام 

 التشѧѧغیل ومتابعѧѧة تنفیѧѧذ خطѧѧط وبѧѧرامج شѧѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧةالإشѧѧراف علѧѧى عملیѧѧات تشѧѧغیل وصѧѧیانة 

  .الصیانةو
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .لشبكات الخدمات العامةعملیات التشغیل والصیانة ومتابعة ضبط وتنظیم  - 1

 .ضبط جودة عملیات التشغیل والصیانة  - 2

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 . التنفیذیة والمخططاتوقطع الغیار دراسة ومراجعة تقدیمات مقاول الصیانة للمواد  - 1

 .الخدمات العامةلشبكات دراسة ومراجعة خطط وبرامج التشغیل والصیانة  - 2

 .شبكات الخدمات العامةدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول لأعمال تأھیل مرافق  - 3

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر للبنود المستعاضة - 4

 .دراسة ومراجعة أوامر الشراء لقطع الغیار - 5

 .شبكات الخدمات العامةلعملیات  ةأداء المقاول الشھریسجلات ضبط وتنظیم  - 6

 .شبكات الخدمات العامةتقییم أداء المقاول الشھري لعملیات  - 7

 .بشبكات الخدمات العامةمراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة  - 8

 .التواصل الفعال مع جھاز المقاول للتغلب على أي مشاكل قد تعوق عملیات التشغیل والصیانة  - 9

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 10
  

  

  

  
  
  
  
  

   وحدة المرافق العامةــ 43564
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  :الوصف: أولاً 
   

وحدة سكن أعضاء ھیئة التѧدریس والمѧوظفین مرتبطѧة مباشѧرة مѧع مѧدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة 

لمبѧѧاني ومرافѧѧق سѧѧكن أعضѧѧاء ھیئѧѧة وتتѧѧولى ھѧѧذه الوحѧѧدة مھѧѧام الإشѧѧراف علѧѧى عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة 

  .الصیانةو التشغیل ومتابعة تنفیذ خطط وبرامج التدریس والموظفین
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة لمبѧѧاني ومرافѧѧق سѧѧكن أعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس  ومتابعѧѧة ضѧѧبط وتنظѧѧیم - 1

 .والموظفین

 .ضبط جودة عملیات التشغیل والصیانة  - 2

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 .التنفیذیةانة للمواد والمخططات دراسة ومراجعة تقدیمات مقاول الصی - 1

دراسѧة ومراجعѧѧة خطѧط وبѧѧرامج التشѧغیل والصѧѧیانة لمبѧѧاني ومرافѧق سѧѧكن أعضѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس  - 2

 .والموظفین

دراسѧѧة ومراجعѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاول لأعمѧѧال تأھیѧѧل مبѧѧاني ومرافѧѧق سѧѧكن أعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس  - 3

 .والموظفین

 .وبنود التأھیل  دراسة ومراجعة أوامر التغییر للبنود المستعاضة - 4

 .دراسة ومراجعة أوامر الشراء لقطع الغیار  - 5

 .لعملیات سكن أعضاء ھیئة التدریس والموظفین ةأداء المقاول الشھریسجلات ضبط وتنظیم  - 6

 .تقییم أداء المقاول الشھري لعملیات سكن أعضاء ھیئة التدریس والموظفین - 7

 .ھیئة التدریس والموظفین مراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة سكن أعضاء  - 8

 .التواصل الفعال مع جھاز المقاول للتغلب على أي مشاكل قد تعوق عملیات التشغیل والصیانة  - 9

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 10
  
 

  وحدة سكن أعضاء ھیئة التدریس والموظفینــ 43565
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  :الوصف: أولاً 
   

مرتبطѧة مباشѧѧرة مѧع مѧѧدیر إدارة عملیѧات التشѧغیل والصѧѧیانة وتتѧولى ھѧѧذه الوحѧدة مھѧѧام  سѧكن الطلبѧѧةوحѧدة 

التشغیل ومتابعة تنفیذ خطط وبرامج  سكن الطلبةالإشراف على عملیات التشغیل والصیانة للمباني ومرافق 

  .الصیانةو
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .سكن الطلبةعملیات التشغیل والصیانة لمباني ومرافق ومتابعة ضبط وتنظیم  - 4

 .ضبط جودة عملیات التشغیل والصیانة  - 5

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 .التنفیذیةدراسة ومراجعة تقدیمات مقاول الصیانة للمواد والمخططات  - 1

 .سكن الطلبةدراسة ومراجعة خطط وبرامج التشغیل والصیانة لمباني ومرافق  - 2

 .سكن الطلبةدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول لأعمال تأھیل مباني ومرافق  - 3

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر للبنود المستعاضة وبنود التأھیل  - 4

 .دراسة ومراجعة أوامر الشراء لقطع الغیار  - 5

 .سكن الطلبةلعملیات  ةأداء المقاول الشھری سجلات ضبط وتنظیم - 6

 .سكن الطلبةتقییم أداء المقاول الشھري لعملیات  - 7

 .سكن الطلبةمراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة  - 8

 .التواصل الفعال مع جھاز المقاول للتغلب على أي مشاكل قد تعوق عملیات التشغیل والصیانة  - 9

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 10

  
  
  
  
  
  
  
  

  وحدة سكن الطلبةــ 43566
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 :الوصف: أولاً 
  

ُعنى في تشغیل وصیانة معدات وتجھیزات وشبكات الخѧدمات العامѧة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات ت

  . في نفق الخدمات العامة وترتبط ھذه الإدارة مباشرة بمدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .الخدمات العامة وتجھیزات عملیات تشغیل شبكات ومتابعة ضبط ومراقبة  .1

ق ظѧѧروف تشѧѧغیل یѧالمحافظѧة الدائمѧѧة علѧѧى كفѧاءة المعѧѧدات والتجھیѧѧزات وشѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧة لتحق .2

 .مستقرة 

  .الجامعة  لكافة منشآت ومرافقخفض المخاطر وضمان وصول واستمرار الخدمات العامة  .3

 ً   :المھام: ثالثا

 .الجودةتطویر وتحدیث مھام عملیات التشغیل والصیانة وفق التغذیة الراجعة وتقاریر  .1

 .معالجة المشاكل التي قد تنشأ خلال عملیات التشغیل والصیانة  .2

 .خلق جو من الثقة وروح التعاون بین إدارة المشروع والمقاول والجھات المستفیدة  .3

 .لتامین الأحمال المطلوبة مرحلتي الإعداد والتنفیذلال التواصل الفعال مع الإدارة العامة للمشاریع خ .4

 .الإشراف  جھازمسؤولیات وتوزیع تحدید  .5

 .الخاصة بمبادرات الإدارةإعداد الخطط التشغیلیة لمبادرات الخطة الإستراتیجیة للوكالة  .6

مخرجѧات  كافة عملیات التشغیل والصیانة للتحقق مѧن جѧودةعلى المراقبة والمتابعة والتحكم والسیطرة  .7

 . مجمع الخدمات معدات وتجھیزاتالعملیات وظروف التشغیل المستقرة لضمان استدامة 

الصیانة بѧالتحقق مѧن تطبیѧق نظѧم وبѧرامج ضѧبط ومراقبѧة الجѧودة وإعѧداد التشغیل ورفع مستوى جودة  .8

 .التقاریر المطلوبة 

 .لصیانة العمل على ترشید استھلاك الطاقة والاستثمار الأمثل لموارد التشغیل وا .9

 .العمل على خفض المخاطر المتوقعة في عملیات التشغیل والصیانة  .10

  .رضاء منسوبي وزوار الجامعة  تحقیق السعي نحو الوصول إلى .11

  تشغیل وصیانة مجمع الخدماتإدارة ــ 4357 
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 :الوصف: أولاً 
  

وداعѧѧم إداري  تشѧѧغیل وصѧیانة مجمѧѧع الخѧدماتمكتѧب السѧѧكرتاریة معنѧي بѧѧإدارة وتنظѧیم مكتѧѧب مѧدیر إدارة 
  .لمنسوبي الإدارة

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .تشغیل وصیانة مجمع الخدماتإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -1

  .تنظیم بیئة العمل في إدارة -2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تنظیم وترتیب مكتب مدیر الإدارة .1

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .2

  .الضیوف استقبال وضیافة وتنظیم دخول  .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .5

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .الدوامفتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة  .9
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  مكتب السكرتاریةــ 43571
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 :الوصف: أولاً 
  

شبكات الخѧدمات العامѧة وشѧبكات المیѧاه قسم عملیات التشغیل یعتبر من أھم الوحدات المطلعة على تشغیل 

ویѧѧرتبط ھѧѧذا القسѧѧم مباشѧѧرة بمѧѧدیر إدارة تشѧѧغیل وصѧѧیانة  لوحѧѧدات التكییѧѧف ومكافحѧѧة الحریѧѧق المضѧѧغوطة

  .مجمع الخدمات 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .الجامعة  لكافة منشآت ومرافقضمان وصول واستمرار الخدمات العامة  .1

 .عملیات التشغیل لترشید استھلاك الطاقة وخفض تكالیف التشغیل ومتابعة ضبط ومراقبة  .2

 
 ً   :المھام: ثالثا

 .خطط وبرامج تشغیل شبكات الخدمات العامة في مجمع الخدمات  دراسة ومراجعة .1

 .الإشراف على تنفیذ عملیات تشغیل أنظمة ومعدات وتجھیزات مجمع الخدمات  .2

 .التحقق من تطبیق معاییر وشروط التشغیل المستقر والآمن لضمان خفض المخاطر  .3

 .توزیع وردیات العمل وتحدید المھام والواجبات الیومیة  .4

 .الخدمة  انقطاعكة في تحدید فترات الصیانة الوقائیة لتجنب المشار .5

 .التحقق من تنفیذ برامج وخطط الصیانة الوقائیة  .6

 .إعداد التقاریر الدوریة ولخاصة والبیانات الإحصائیة  .7

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة والطارئة  .8

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  قسم عملیات التشغیل ــ 43572 
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 :الوصف: أولاً 
  

عملیات الصѧیانة لمعѧدات وتجھیѧزات وشѧبكات الخѧدمات قسم عملیات الصیانة یتولى مھام وبرامج وخطط 

ویرتبط ھذا القسم مباشرة بمدیر إدارة  العامة وشبكات الماء المضغوطة لوحدات التكییف ومكافحة الحریق

  .تشغیل وصیانة مجمع الخدمات 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .الجامعة لكافة منشآت ومرافق ضمان وصول واستمرار الخدمات العامة  - 1

 .عملیات الصیانة للمحافظة على كفاءة الأداء واستمراریة الخدمات المقدمة ومتابعة ضبط ومراقبة  - 2

 
 ً   :المھام: ثالثا

 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج الصیانة لمعدات وتجھیزات مجمع الخدمات العامة  - 1

 .والمخططات التنفیذیة وقطع الغیر دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد  - 2

 .دراسة ومراجعة أوامر الشراء للبنود التعویضیة - 3

 .عملیات الصیانة والتحقق من مستوى جودة التنفیذ ومتابعة ضبط ومراقبة القیام ب - 4

 .إعداد تقییم أداء المقاول الشھري لأعمال صیانة مجمع الخدمات العامة  - 5

 .مراجعة مستحقات المقاول الشھریة الخاصة بمجمع الخدمات العامة  - 6

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة والخاصة  - 7

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة والبیانات الإحصائیة  - 8

 

  
  
  
  
  
  
  

     قسم عملیات الصیانة ــ 43573



  جامعةࡧالملكࡧخالد
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 :الوصف: أولاً 
  

 العامѧةمكونات الصیانة في مجمع الخدمات قسم الأمن والسلامة مختص فقط بالمحافظة على أمن وسلامة 

ً بمدیر إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات    .وھو مرتبط مباشرة

  
 ً   :الأھداف: ثانیا

 
 .الجامعة لكافة منشآت ومرافق ضمان وصول واستمراریة تقدیم الخدمات العامة  - 1

 .العاملین في مجمع الخدمات ضمان سلامة  - 2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
 .مة لمجمع الخدمات العامة إعداد خطط وبرامج الأمن والسلا - 1

 .مھام على رجال الأمن الوتوزیع  وردیات العملإعداد  - 2

 .ضبط دخول وخروج الأفراد لمجمع الخدمات العامة  - 3

 .إعداد سجلات الدخول والخروج  - 4

 .الأمن والسلامة داخل مجمع الخدمات التحقق من معاییر واشتراطات  - 5

  . العمل وردیاتبرنامج توزیع حسب  الأمنتواجد رجال  التزاموالتحقق من الإشراف  - 6

  .مباشرة الحوادث التي تقع داخل مجمعات الخدمات  - 7
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

     قسم الأمن والسلامةــ 43574
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 :الوصف: أولاً 
  

ً یخدم مشاریع الجامعة فѧي  )GIS(یعُد دور إدارة نظم المعلومات الجغرافیة  ً أساسیا في وكالة الجامعة دورا

حیѧث أن ھѧذه الإدارة "  الصѧیانةو التشغیل ،التنفیذ ،  الإعداد، الدراسة " مختلف عملیات مراحل المشروع 

والصѧیانة وتѧرتبط ھѧذه الإدارة بمѧدیر الإدارة تدعم الإدارة العامة للمشاریع والإدارة العامѧة للتشѧغیل سوف 

   .العامة للتشغیل والصیانة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  

اف فѧي إدارة عملیѧات الإنشѧاء تقدیم الدعم الفني لفریق التصمیم فѧي إدارة الدراسѧة والتصѧمیم وفریѧق الإشѧر

  .مجمع الخدمات إدارة عملیات التشغیل والصیانة وكذلك إدارة تشغیل وصیانة وجھاز الإشراف في 
  

 ً   :المھام: ثالثا
 
  .إعداد المخططات الرقمیة لجمیع مشاریع الجامعة  - 1

ومعѧѧاییر متطلبѧѧات التصѧѧمیم والتشѧѧغیل  تنسѧѧیقاتجمѧѧع وتحلیѧѧل وإخѧѧراج بیانѧѧات مشѧѧاریع الجامعѧѧة وفѧѧق  - 2

  .والصیانة 

 .لمشاریع الجامعة الجدیدة لمواقع إعداد مخططات الرفع المساحي  - 3

 .والصور الفضائیة للجھات المعنیة في الجامعة  إعداد وتوفیر المخططات - 4

 .إعداد التقاریر الفنیة والإحصائیة والبیانیة - 5

  .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة في وكالة الجامعة للمشاریع  - 6

  
  
  
  
  

  
  

 GISإدارة نظم المعلومات الجغرافیة ــ 4358
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 :الوصف: أولاً 
  

وداعѧم إداري لمنسѧوبي  نظم المعلومات الجغرافیةمكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 
  .الإدارة

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .نظم المعلومات الجغرافیةإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -1

  .تنظیم بیئة العمل في إدارة -2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .الإدارةتنظیم وترتیب مكتب مدیر  .1

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .2

  .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .5

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .فتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة الدوام .9
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

  مكتب السكرتاریةــ 43581
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  قسم الدعم الفني   ــ43582
  

  

  :الوصف: أولاً 
  

یتولى تقدیم كافة الخدمات لمھندسي ومدراء المشѧاریع فیمѧا ویعد قسم الدعم الفني الواجھة الأمامیة للإدارة 

  .الجامعة یخص منشآت ومرافق 
 

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

، الإعѧداد ، الدراسة ( المشروع تقدیم الدعم الفني لمدراء ومھندسي مشاریع الجامعة في مراحل دورة حیاة 

 ) .التشغیل والصیانة ، التنفیذ 

 ً   :المھام: ثالثا
  
المشѧاریع التواصل الفعال مع مدراء ومھندسي المشѧاریع فѧي الإدارة العامѧة للمشѧاریع لإعѧداد سѧجلات  - 1

 .التي تحت الدراسة والتصمیم والمشاریع التي تحت التنفیذ 
 .مشاریع الجامعة  دلیل بیاناتإعداد  - 2
 .الإجابة على الاستفسارات التي ترد من مدراء ومھندسي الوكالة وإدارات الجامعة  - 3

 .تقدیم الدعم الفني لعملیات التشغیل والصیانة  - 4
لجمѧع وتحلیѧل المواقع المقترحѧة لمشѧاریع الجامعѧة  ودراسةمشاركة مدراء ومھندسي المشاریع بزیارة  - 5

 . البیانات
 .التعاون الفعال مع وحدة المخطط العام في أعمال تطویر وتحدیث مخططات المدینة الجامعیة  - 6
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   تحلیل البیاناتقسم   ــ43583
  

  
  :الوصف: أولاً 

  
یعѧѧد بمثابѧѧة بنѧѧك معلومѧѧات لمبѧѧاني ومرافѧѧق المدینѧѧة الجامعیѧѧة وجمیѧѧع منشѧѧآت ومرافѧѧق الجامعѧѧة  القسѧѧمھѧѧذه 

  .الجامعة  احتیاجات إداراتعنى بنمذجة البیانات وفق تنسیقات متعددة حسب بالمحافظات ویُ 

  
 ً   :الأھداف: ثانیا

  
 ) . GIS( توثیق بیانات مشاریع الجامعة في برنامج نظم المعلومات الجغرافیة  - 1

 . بسھول تسھیل حصول المختصین على تفاصیل بیانات مشاریع الجامعة - 2

  .تطویر برنامج نظم المعلومات الجغرافیة  - 3
  

 ً   :المھام: ثالثا
  
 .دراسة المخططات الھندسیة لمشاریع الجامعة المنفذة  .1

والتنفیѧذ التنسیق والتعاون مѧع الإدارة العامѧة للمشѧاریع لحصѧر المشѧاریع الجدیѧدة فѧي مرحلتѧي الإعѧداد  .2

 .وتحدیث دلیل مشاریع الجامعة

 .بیانات مشاریع الجامعة وتبویب جمع وتحلیل  .3

 .تحدیث قاعدة بیانات نظم المعلومات الجغرافیة بشكل دوري  .4
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  :الوصف : أولاً 
  

  .المساحیة لمواقع المشاریع الجدیدة قسم الرسم والمساحة داعم رئیسي لمنسوبي الإدارة بتوفیر المخططات 
  

 ً   :الأھداف : ثانیا
  

 .مشاریع وأملاك الجامعة الیھدف القسم إلى تقدیم الدعم الفني لأعمال الرفع المساحي لمواقع 
  

 ً   :المھام : ثالثا
  

  .القیام بعملیات الرفع المساحي لمواقع المشاریع وأملاك الجامعة  .5

 .لمشاریع الجامعة المساحي الرقمي والضوئي الرفعمخططات إعداد  .6

 . شبكات الخدمات العامةلكافة )  As Built Drawing( مخططات كما نفذت  تحدیث .7

  . والدوریة والإحصائیة إعداد التقاریر المساحیة .8

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  قسم الرسم والمساحة - 43584
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  :الوصف : أولاً 

 الارتقѧѧاءتعتبѧѧر إدارة الخѧѧدمات العامѧѧة شѧѧریك مھѧѧم لإدارة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة فѧѧي تقاسѧѧم مسѧѧؤولیة 

 بمھѧام  تخѧتصبمستوى جودة منشآت ومرافق المدینة الجامعیة ومنشآت الجامعة في المحافظات حیѧث أنھѧا 

  .خدمات النظافة والبستنة وصحة وسلامة البیئة 
  

 ً   :الأھداف : ثانیا

 .ق صحة وسلامة منسوبي وزوار الجامعة یعلى نظافة البیئة لتحقالمحافظة  .1

العنایѧѧة الشѧѧاملة بالمسѧѧطحات الخضѧѧراء والأشѧѧجار والشѧѧجیرات وتنسѧѧیق الحѧѧدائق والزھѧѧور والنباتѧѧات  .2

 . والخارجیة الداخلیة
  

 ً   :المھام : ثالثا
  

 .رسم السیاسات العامة لبرامج النظافة والزراعة والمكافحة  .1

 .نظافة المدینة الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة في مختلف المحافظات  إعداد خطط وبرامج .2

 .النوعیةمتابعة تنفیذ خدمات النظافة والتحقق من مستوى الجودة  .3

 .وتنسیق المواقع  والمكافحة خطط وبرامج البستنة إعداد .4

 .الإشراف على برامج المكافحة الحشریة والزراعة  .5

لإنشѧѧاء فیمѧѧا یخѧѧص االمعلومѧѧات مѧѧع إدارة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة وإدارة عملیѧѧات  وتبѧѧادلالتعѧѧاون  .6

 .المحافظة على سلامة أساسات المباني وخزانات المیاه التي تحت مستوى الأرض 

  .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة في الوكالة  .7

  

  

  

  

  

  إدارة الخدمات العامة ــ4359
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 :الوصف: أولاً 

  
  .وداعم إداري لمنسوبي الإدارة الخدمات العامةمكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .الخدمات العامةإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -1

  .تنظیم بیئة العمل في إدارة -2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تنظیم وترتیب مكتب مدیر الإدارة .1

  .وإدارة مواعید مدیر الإدارةتنظیم  .2

  .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .5

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .فتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة الدوام .9

  
  

  

  

  

  مكتب السكرتاریة ــ43591
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
92  

 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـࢫࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ

   

  
  

 

  
 :الوصف: أولاً 

  
ومنشѧآت نظافѧة المدینѧة الجامعیѧة المتعلقة في خدمات والمسؤولیات قسم خدمات النظافة یتولى جمیع المھام 

  .ومرتبط مباشرة بمدیر أدارة الخدمات العامةالمحافظات ومرافق الجامعة ب

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
یھدف القسم إلى المحافظة على نظام البیئة الداخلیة والخارجیة للمدینѧة الجامعیѧة ومنشѧآت ومرافѧق الجامعѧة 

  .في مختلف المحافظات 

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
المدینѧة الجامعیѧة ومنشѧآت ومرافѧق الجامعѧة إعداد المتطلبات الخاصة لمجال الخدمات المطلوبة لنظافة  .1

 .في المحافظات 

 .الإشراف على تنفیذ عقود النظافة والتحقق من جودة الخدمات المقدمة  .2

 .الأمثل لتدویر مخلفات النظافة للمحافظة على صحة وسلامة البیئة وخفض درجة التلوث  الاستثمار .3

  . الحمالةالجامعة في خدمات  تقدیم الدعم لمنسوبي .4

 .مراجعة مستحقات المقاول الشھریة والختامیة  .5

  . لخدمات النظافة المشاركة في تقییم أداء المقاول .6
  

  

  

  

  

  قسم خدمات النظافة  ــ43592
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 :الوصف: أولاً 

  
المتعلقѧة فѧي خѧدمات البسѧتنة فѧي المدینѧة الجامعیѧة  والمسѧؤولیات قسم خدمات الزراعѧة یتѧولى جمیѧع المھѧام

  . ومرتبط مباشرة بمدیر أدارة الخدمات العامة ومواقع مشاریع الجامعة في المحافظات

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
حسѧѧین المسѧѧطحات الخضѧѧراء فѧѧي المدینѧѧة الجامعیѧѧة ومواقѧѧع مشѧѧاریع نسѧѧیق وتیھѧѧدف القسѧѧم إلѧѧى تطѧѧویر وت

  .الجامعة في المحافظات 

  
ً ثا  :المھام: لثا
  
إعѧѧداد المتطلبѧѧات الخاصѧѧة لمجѧѧال الخѧѧدمات المطلوبѧѧة فѧѧي زراعѧѧة وبسѧѧتنة وتنسѧѧیق الحѧѧدائق والأشѧѧجار  .1

 . والشجیرات والزھور والنباتات الداخلیة

 .الإشراف على تنفیذ عقود الزراعة والتحقق من جودة الخدمات المطلوبة  .2

 .الإشراف على عملیات وخدمات تنسیق المواقع والحدائق  .3

 .لمخلفات الزراعیة االأمثل لتدویر  الاستثمار .4

  .دراسة تقدیمات المقاول من مخططات ومواد زراعیة  .5

 . الريالأمثل للمیاه  الاستثمار .6

 .المشاركة في تقییم أداء المقاول لخدمات الزراعة .7

 .الإشراف على عملیات وخدمات تنسیق المواقع والحدائق  .8

  

  

  

  قسم خدمات الزراعة  ــ43593
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 :الوصف: أولاً 

  
المتعلقѧة بالمكافحѧة الحشѧریة والمكافحѧة الزراعیѧة  والمسѧؤولیات قسم خدمات المكافحة یتѧولى جمیѧع المھѧام

  . صحة وسلامة البیئةلضمان 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .منسوبي وزوار الجامعة البیئة والمحافظة على صحة وسلامة یھدف القسم إلى 

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
 .والبرامج الزمنیة لمكافحة الحشرات والقوارض والحیوانات السائبة والمخلفات الزراعیة الخططإعداد  .1

 .دراسة تقدیمات المقاول للآلیات والمواد الكیماویة لبرامج المكافحة الحشریة والزراعیة  .2

  .الإشراف على تنفیذ برامج المكافحة الحشریة والزراعیة  .3

 .الحشریة والزراعیة تقییم تنفیذ برامج المكافحة  .4

 .المشاركة في تقییم أداء المقاول لخدمات المكافحة .5

 .رصد البؤر الوبائیة والمسطحات المائیة وتقییم درجة الخطورة وتحدید آلیات الوقائیة ومواد المكافحة  .6

 .نشآت الجامعة تحدید الأماكن المخصصة للتدخین في م .7
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 :الوصف: أولاً 
  

متطلبѧات الخطѧط  والشѧتلات النباتیѧة لتحقیѧق الفسѧائلقسم المشѧتل الزراعѧي یعُنѧى بإنتѧاج وتكѧاثر العدیѧد مѧن 

  .الجامعة في المناسبات العامة والخاصة  منسوبيطلبات و البرامج الزراعة والموسمیةو

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
والزھور وأشجار الزینة والمسѧطحات الخضѧراء حسѧب  الفسائلالمشاركة الفعالة في إنتاج یھدف القسم إلى 

  .المواصفات الفنیة المطلوبة 

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
 .المزھرة  الموسمیةإنتاج الأشجار والشجیرات والنباتات  .1

 .إنتاج النباتات الداخلیة  .2

 .إنتاج المسطحات الخضراء للحدائق  .3

 .والمناسبات الجامعیة وفي أسبوع الشجرة المشاركة في تجھیز الأشجار والزھور للحفلات  .4

 .توزیع الأشجار والشجیرات في مناسبة أسبوع الشجرة داخل مواقع الجامعة  .5

 . التنسیق مع قسم خدمات الزراعة لتحدید الإحتیاجات الموسمیة  .6

 .الإشراف على تنظیم وتنسیق المشتل .7

  

  

  

 

  قسم المشتل الزراعي  ــ43595
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 :الوصف: أولاً 
  

إدارة المسѧѧاندة الفنیѧѧة مختصѧѧة فѧѧي تقѧѧدیم المسѧѧاندة لمنسѧѧوبي الإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل والصѧѧیانة فیمѧѧا یخѧѧص 

وتѧدقیق "   BMS"وأنظمѧة المراقبѧة والѧتحكم   "MORMOS"برنѧامج إدارة مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة 

ومراجعة مستحقات مقѧاولي الصѧیانة ومتابعѧة جمیѧع الأمѧور المتعلقѧة بѧالموارد البشѧریة والشѧؤون الإداریѧة 

  .لجمیع موظفي الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
 .تقدیم الدعم الفني لمھندسي التشغیل والصیانة  .1

 .لرؤساء وحدات العملیات والإداري تقدیم الدعم المالي .2

  .  تقدیم الدعم الإداري للموظفین  .3

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
 .أتمتة عملیات وخدمات التشغیل والصیانة  .1

 .رفع مستوى الخدمات المقدمة لمنسوبي الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  .2

 .تطویر أنظمة وآلیات العمل بالشؤون الإداریة  .3

 .تطویر سیاسات تحفیز الموظفین  .4

 .تقدیم الدعم الفني لبرامج تقنیة المعلومات في الإدارة  .5

 .تطویر آلیات حفظ واسترجاع الوثائق والسجلات  .6

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة والخاصة في الإدارة .7

  

  

  إدارة المساندة الفنیة ــ43510
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 :الوصف: أولاً 
  

  .وداعم إداري لمنسوبي الإدارة المساندة الفنیةمكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  .المساندة الفنیةإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -1

  .تنظیم بیئة العمل في إدارة -2

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تنظیم وترتیب مكتب مدیر الإدارة .1

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .2

  .الضیوف  استقبال وضیافة وتنظیم دخول .3

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .5

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .6

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .7

 .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .8

  .الدوامفتح وإغلاق مكتب مدیر الإدارة في بدایة ونھایة  .9

  

  

  

  

  مكتب السكرتاریة  ــ435101
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 :الوصف: أولاً 
  

فسѧم البنѧود المستعاضѧة یتѧولى مھѧام دراسѧة أوامѧر شѧراء وصѧرف قطѧع الغیѧار المطلوبѧة لعملیѧات التشѧغیل 

  .ومرتبط مباشرة بمدیر الإدارةوالصیانة 

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
 .خطط وبرامج التشغیل والصیانة  جاھزیة قطع الغیار ومواد الصیانة وفق متطلبات - 1

  .المالیة للبنود المستعاضة  السجلات وضبط متابعة - 2

 ً  :المھام: ثالثا
  
  .التنسیق المنتظم مع أمین المستودع لتحدید مستویات التخزین لقطع الغیار ومواد الصیانة  .1

 .دراسة قوائم الإحتیاجات وتحدید الأولویات  .2

 .دراسة أوامر الشراء وتحلیل الأسعار  .3

 .التنسیق مع مھندسي عملیات التشغیل والصیانة للتحقق من مطابقة أوامر الشراء للمواصفات الفنیة  .4

  .مراجعة أوامر صرف قطع الغیار والتحقق من صحة البیانات وأوامر التعمید  .5

  

  

  

  

  

  

  

  

  قسم البنود المستعاضة  ــ435102
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 :الوصف: أولاً 
  

الدعم الفني لمھندسي التشغیل والصیانة فیمѧا یخѧص تقѧدیم المسѧاعدة واقتѧراح تقدیم مكتب الدعم الفني یتولى 

 "   ) MORMOS( موارد التشغیل والصیانة إدارةنظام مكتب " تعترض برنامجقد الحلول للمشاكل التي 

  . یرتبط القسم مباشرة بمدیر الإدارة،  ھاوتوزیع مھام عملیات التشغیل والصیانة ومتابعة تنفیذ

  
 ً  :الأھداف :ثانیا

  
 .) MORMOS(موارد التشغیل والصیانة نظام مكتب إدارة تطویر وتحدیث برنامج  - 1

  . تقدیم الحلول للمشاكل البرمجیة - 2

 ً  :المھام: ثالثا
  
  .الإشراف على تشغیل النظام والتحقق من كفاءتھ وجودة مخرجات العملیات  .1

    .البرنامجتدریب مھندسي التشغیل والصیانة على استعمال منھجیة التشغیل والصیانة وعلى استخدام  .2

 .وملاحظات المستخدمین والعمل على تطویر وتحدیث البرنامج  احتیاجاتتلقي  .3

 .والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي البرنامج  الاستشارةتقدیم  .4

 .والحلول للمشاكل والمعوقات التي تحدث على أداء العمل   الاستشارةالتواصل مع مقدم الخدمة لطلب  .5

 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة  .6

 .منح وتعدیل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العمل  .7

 . طلب التحدیث المستمر لبرنامج أمن وحمایة المعلومات .8

  .العامة لتقنیة المعلومات للمحافظة على أداء تشغیل البرنامج بشكل جید  التنسیق مع الإدارة .9

  

  

 
 

  مكتب الدعم الفني  ــ435103
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :الوصف: أولاً 
 

إدارة كافѧة فعالیѧات مبѧاني ومرافѧق المدینѧة الجامعیѧة بشѧكل مركѧزي أنظمة المراقبة والتحكم مخѧتص بѧقسم 

والسلامة وترشѧید الطاقѧة واسѧتدامة منشѧآت المدینѧة الجامعѧة ویѧرتبط ھѧذا القسѧم لي یحقق متطلبات الأمن آو

  بمدیر الإدارة

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  .المدینة الجامعیة  ومرافق لكافة مبانيوالخارجیة إدارة البیئة الداخلیة  - 1

 .استدامة مباني ومرافق الجامعةتطبیق معاییر التشغیل الأمثل للعمل على   - 2

 
 ً  :المھام: ثالثا

  
لكافѧة أنظمѧة ) الیومیة والأسبوعیة والشھریة والسنویة ( إعداد الخطط التشغیلیة والبرامج الزمنیة  - 1

  .ت المباني من قبل منسوبي الجامعةمباني ومرافق المدینة الجامعیة لتتوافق مع متطلبات استخداما

 .المباني والمرافق العامة نظمةأملیات التشغیل والصیانة لكافة تقدیم الدعم الفني والتقني لجمیع ع - 2

 .لكافة مباني ومرافق المدینة الجامعیة المراقبة والتحكم والتشغیل لكافة الأحمال الإلكترومیكانیكیة - 3

 .وحدات التكییف والتبرید والتھویة تشغیل ومراقبة والتحكم بشبكات الخدمات العامة - 4

للمبѧѧاني  الإنѧѧذار بѧѧالحریق والإطفѧѧاء أنظمѧѧةولمѧѧداخل الرئیسѧѧیة أنظمѧѧة الحمایѧѧة لالѧѧتحكم والسѧѧیطرة ب - 5

 .العامة والخاصةوالمرافق 

  .الجامعة لمقاول التشغیل والصیانة والجھات المختصة داخل وخارج الآلیةتقدیم البلاغات  - 6

  

   

  " BMS"قسم أنظمة المراقبة والتحكم  ــ435104
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 :الوصف: أولاً 
  

مسѧѧѧتندات تѧѧѧدقیق الكمیѧѧѧات وتѧѧѧولى مھمѧѧѧة یو لمѧѧѧدراء الإدارات الداعمѧѧѧة الأقسѧѧѧامالمستخلصѧѧѧات مѧѧѧن  قسѧѧѧم

  .وھو مرتبط مباشرة بمدیر الإدارة الدوریة للمقاولین المستخلصات

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  

 .والخدمات المنجزةضبط الكمیات  .1

  .على مجال العمل ضبط وتنظیم التعدیلات الإضافیة .2
  

 ً   :المھام: ثالثا
 
 الإشѧѧراف علѧѧى جھѧѧازمѧѧن قبѧѧل  المعتمѧѧدةلمقѧѧاولین ل الشѧѧھریة والختامیѧѧة مستخلصѧѧاتالمراجعѧѧة وتѧѧدقیق  - 1

  .الأداءوالتأكد من نسب  مشاریع التشغیل والصیانة

   .تدقیق أوامر التغییر من الناحیة الفنیة ومراعاة ذلك عند تدقیق المستخلصاتمراجعة و - 2

ً فعلی الخدمات المنجزةة التحقق من مطابق - 3  .شروط العقدمع  ا

  . قیمة الدفعة المقدمةالمبالغ المستردة من ضبط وتنظیم سجلات  - 4

 .ضبط وتنظیم سجلات أوامر التغییر وحفظھا  - 5

 . الشھریة/ الدفعات الدوریة ضبط وتنظیم سجلات  - 6

 . الوضع المالي تحدید وحصر التعدیلات على جداول الكمیات  - 7

 .قسم التدقیق والمراجعة المالیة بالوكالةمتابعة المخصصات المالیة للمشاریع بالتنسیق مع  - 8

 

  
  

  

  قسم المستخلصات  ــ435105
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :الوصف : أولاً 
  

المعاملات الصادرة والواردة قسم الاتصالات یھتم بالموارد البشریة وأرشفة الوثائق وإدارة الملفات و

  .وھو مرتبط بمدیر الإدارةوكشوفات الدوام ومتابعة أداء الموظفین 
  

 ً   :الأھداف : ثانیا
  
 .خدمة الموظفین وتلبیة متطلباتھم .1

ً  توفیر بیئة العمل المناسبة .2 ً ونفسیا  . صحیا

 . تحقیق الرضا الوظیفي الذي یؤثر إیجابا على إنتاج الموظف  .3
  

 ً   :المھام : ثالثا
  

  .والترقیات الإجازات والتدریبمن حیث  الإدارة ینموظفیعُني بكل ما یتعلق ب - 1

  .المخالفاتوكشوفات الحضور والانصراف  مراقبة ومتابعة - 2

  .قاریر الأداء الوظیفي للموظفینإعداد تالتنسیق بشأن  - 3

 .جمیع الوثائق والمراسلات الصادرة والواردةاسترجاع وسرعة حفظ  - 4

 .المحافظة على الوثائق والمحفوظات ذات القیمة الإداریة والمالیة والتاریخیة - 5

 تشѧغیل وصѧیانة مشѧاریعتوفیر خدمات المعلومات والبیانات الإحصائیة للجھات المختصѧة فیمѧا یخѧص  - 6

 . الجامعة

 . وسجلات من ووثائق فیھاوحمایة الملفات وما وتنظیم ترتیب  - 7

  .بالإدارة العامة للتشغیل والصیانة بحفظ المراسلات والمخاطبات الرسمیة  القیام - 8

 .أرشفة المعلومات التي تخص إجراءات التعاقد وتنفیذ العقود على نظام الحاسوب  - 9

 .القوانین والأنظمة النافذة إتلاف ما یجب إتلافھ من معاملات وفق  - 10

  .ماذج التسلیم المعدة لھذا الغرض ن وفق مناولھتسلیم المعاملات للجھات المعنیة  - 11

  قسم الاتصالات  ــ435106
 



  

  

  
  

2-4 
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  104ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  للتشغیل والصیانةمسؤولیات وصلاحیات مدیر الإدارة العامة 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة

 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  الوظیفة

  43 رقم العضویة وكیل الجامعة للمشاریع المرجعیة
  

  .لیاتوؤالمس: أولا 
  

الصیانة عملیات وخدمات التشغیل وأداء  مستوى لرفع التشغیل والصیانة منھجیةعامة لالسیاسات الرسم  .1

آلیات قیاس و ضبط توجیھ إدارة العملیاتفي المدینة الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة بالمحافظات و

 . ء المقاولینداورفع كفاءة اداء الأمؤشرات 

 .انة والتحقق من مستوى جودة الخدمات المقدمة الإشراف والمتابعة على تنفیذ عقود التشغیل والصی .2

المشاركة في عضویة اللجѧان الفنیѧة لتحلیѧل عѧروض المتنافسѧین لمشѧاریع التشѧغیل والصѧیانة والنظافѧة  .3

 .)البستنة ( والزراعة 

 .المشاركة في عضویة اللجان الفنیة للإستلام الإبتدائي لمشاریع الجامعة المنجزة  .4

ت التشغیل والصیانة لمتابعѧة أداء الخاصة مع مدراء إدارات عملیات وخدماعقد الإجتماعات الدوریة و .5

 .التشغیل والصیانة لمنشآت ومرافق الجامعة تنفیذ خطط وبرامج 

تطویر وتحدیث منھجیѧة التشѧغیل والصѧیانة وفѧق المعѧاییر العالمیѧة وأسѧالیب الإدارة الحدیثѧة وتطبیقѧات  .6

 .نظم إدارة قواعد البیانات 

والتحقѧق مѧن  مѧع مѧدراء الإدارات ة خطط وبرامج التشغیل والصیانة والخѧدمات العامѧةدراسة ومراجع .7

 .جودة ومستویات الإنجاز الفعلي 

إدارة مѧوارد التشѧغیل  نظѧام مكتѧبالعمل على أتمتة كافة عملیات وخدمات التشѧغیل والصѧیانة وتطѧویر  .8

 .) MORMOS( والصیانة 

مشاریع لضѧبط عملیѧات دورة حیѧاة المشѧروع للمشѧاریع التѧي الإدارة العامة لل مدیر التواصل الفعال مع .9

نجѧѧاح اھѧѧداف  مѧѧن أجѧѧللتحقیѧѧق تكامѧѧل الأدوار تحѧѧت الدراسѧѧة والتصѧѧمیم والمشѧѧاریع التѧѧي تحѧѧت التنفیѧѧذ 

 .تقدیم خدمات متمیزة تلبي تطلعات منسوبي الجامعة وتشغیل وصیانة المشروع و المشروع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  105ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  للتشغیل والصیانةمسؤولیات وصلاحیات مدیر الإدارة العامة 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة

 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  الوظیفة

  43 رقم العضویة وكیل الجامعة للمشاریع المرجعیة
 

والصیانة وتقاریر لخطط وبرامج التشغیل  لمناقشة تقریر المراجعة الداخلیةحضور الإجتماع السنوي  .10

 .الإنجاز ومستویات مؤشرات الأداء وبرامج التحسین المستمر

 . متطلبات المقاولین التنسیق والتعاون مع الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي لتسھیل .11

الدوریѧة والختامیѧة التحقق من مراجعة المستخلصات الشھریة لمسѧتحقات مقѧاولي التشѧغیل والصѧیانة  .12

 .ھائیةوالتسویة الن

الإشѧراف  لجھѧازالھندسѧیة والفنیѧة والإداریѧة  تѧدریب وتأھیѧل الكѧوادرلالخاصѧة  الاحتیاجѧاتمراجعة  .13

 .على عملیات وخدمات التشغیل والصیانة 

الخاصة بالإدارة والتحقق من مؤشѧرات متابعة إنجاز الخطط التشغیلیة لمبادرات الخطة الإستراتیجیة  .14
 .الأداء قیاس 

 .حدیث معاییر الأداء الانة واتخاذ اللازم حیأداء مقاولي التشغیل والصیمتابعة مؤشرات قیاس  .15

جѧودة لضѧمان بѧرامج وخطѧط التشѧغیل والصѧیانة معѧاییر ومفѧاھیم جѧودة الصѧیانة ل التحقق من تطبیѧق .16

 .منشآة ومرافق الجامعة استدامةالأداء و

     . ع الجامعةلمشاریبتدائي والنھائي ستلام الإلإل الفنیة لجانالأسماء أعضاء  ترشیح .17

 .والنھائي لتسلم واستلام المشاریع لمقاولي التشغیل والصیانة  الابتدائي الجردمراجعة تقاریر  .18

  .مراجعة تقاریر الجرد الدوري والسنوي لمستودعات قطع الغیار  .19

  .الصلاحیات: ثانیاً 
  
 .المتطلبات الخاصة لعقود التشغیل والصیانةیعتمد  .1

 .لمشاریع لمقاولي الصیانةمواقع ا یعتمد محاضر تسلیم .2

 .قات المقاولین الدوریة والنھائیةیعتمد صرف مستح .3

 .ركین في عملیات التشغیل والصیانةیعتمد مقاولي الباطن المشا .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  106ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  

 

 .د برامج التدریب لمنسوبي الإدارةیعتم .5

 .تمدید مدة عقود التشغیل والصیانةالمصادقة على توصیات  .6

 . تنافسینیعتمد محضر التحلیل الفني لعروض الم .7

 .المحددةالنسب  ضمنالمصادقة على توصیات أوامر التغییر بالزیادة أو النقص  .8

 .الأداء الوظیفي لمدراء الإدارات تقویم یعتمد .9

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  107ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات مساعد مدیر الإدارة 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4351 رقم العضویة الإدارةمساعد مدیر  الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  
  

  .ولیاتؤالمس: أولا
  
  

الاعتیادیѧة  رسѧمیة أو تمتعѧھ بالإجѧازة ةمѧعن العمل في مھمدیر الإدارة في حالة غیابة  تنفیذ مسؤولیات .1

 .التفویضوذلك حسب 

 .الصادرة لھ تالتوجیھاالتعلیمات و الإدارة حسبتقدیم الدعم الإداري والفني لمدیر  .2

 .نفیذ مھام إدارة المساندة الفنیةالإشراف على ت .3

 .تنفیذ مھام إدارة الخدمات العامةالإشراف على  .4

 .الإشراف على تنفیذ مھام مكتب الطوارئ .5

ً العمل على تطویر بیئة ال .6 ً ونفسیا  .عمل لتكون محفزة إداریا

لمتابعѧة والمراجعѧة والتقیѧیم لمخرجѧات لغѧرض ابصѧفة منتظمѧة الفنیѧة  ندةالمسѧاإدارة  مѧدیر التنسیق مѧع .7

وأنظمѧة " MORMOS" مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة نظام مكتѧب إدارةوأداء  عملیات شؤون الموظفین

  ). BMS(المراقبة والتحكم 
  

 .الصلاحیات: ثانیا 
  
نة وأنظمة المراقبة والتحكم التشغیل والصیانظام مكتب إدارة موارد تحدیث تطویر و یعتمد مقترحات  - 1

)BMS( . 

 .بي الإدارةبرنامج إجازات منسویعتمد  - 2

 .الاعتیادیة والاضطراریة حسب النظامطلبات الإجازة  یعتمد - 3

 .مد كشوفات الدوام الیومي والشھريیعت - 4

 .نظافة والزراعةیعتمد برامج وخطط خدمات ال - 5

 .الصیانة التشغیل و العامة دارةالإالصلاحیات المفوض بھا من مدیر  - 6



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  108ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  مسؤولیات وصلاحیات سكرتیر
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4352 رقم العضویة سكرتیر الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  
  

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
 .للتشغیل والصیانةالإدارة العامة تیب مكتب مدیر تنظیم وتر .1

 .الإدارةتنظیم وإدارة مواعید مدیر  .2

 .تقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوفاس .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  خطابات المكتب نسختنظیم وحفظ واسترجاع  .6

 .الحائطیةواللوحات  بائن الدروعمكتب مدیر الإدارة وكترتیب وتنظیم وتنسیق  .7

 .ب الآلي لمكتب مدیر الإدارةفتح وإغلاق جھاز الحاس .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي .10

 .عة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصةمتاب .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .الخاصة بالمكتبوالخطابات  طباعة التقاریر .13

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14
 

 :الصلاحیات
  
 .اعتماد برنامج المواعید .1

 .مدیر الإدارة مكتبالخاصة ب ملفاتالفتح وإغلاق  .2

 .مدیر الإدارة مكتب أبواب فتح وإغلاق .3



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  109ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 ة الجودةوصلاحیات رئیس وحدة مراقبولیات ؤ مس
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4353 رقم العضویة الجودةالتخطیط و رئیس وحدة  الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  

  

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
امعیѧѧة ومنشѧѧآت ومرافѧѧق الجامعѧѧة للمدینѧѧة الجدراسѧѧة ومراجعѧѧة خطѧѧط وبѧѧرامج التشѧѧغیل والصѧѧیانة  .1

 .بالمحافظات

للمدینة الجامعیѧة ومنشѧآت ومرافѧق الجامعѧة ط وبرامج خدمات النظافة والبستنة دراسة ومراجعة خط .2

 .بالمحافظات

  .وقطع الغیار والمخططات التنفیذیةللمواد  یندراسة ومراجعة تقدیمات المقاولالمشاركة في  .3

 .دمات النظافة والبستنة والمكافحةبة عملیات التشغیل والصیانة وخلمراق المجدولةالزیارات المیدانیة  .4

مѧات الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء وتعلی جѧودة الصѧیانة القیام بالمراجعة الداخلیة للتحقق من تطبیѧق معѧاییر .5

 .الثاني

 .اریر الجودة لحالات عدم المطابقةإعداد تق .6

 .لمطابقةلجودة وإغلاق حالات عدم امتابعة تنفیذ ملاحظات تقاریر ا .7

وقطѧع الغیѧار للتحقѧق مѧن مطابقتھѧا للمواصѧفات المشѧاركة فѧي تحلیѧل عѧروض أوامѧر الشѧراء للمѧواد  .8

 .الفنیة

 .جزئیة والابتدائیةال الاستلاماتالإشراف في  جھازمشاركة  .9

 .الصلة بخطط وبرامج جودة الصیانة الإشراف في حل المسائل ذات لجھازالفني تقدیم الدعم  .10

 .وریة مع مقاولي التشغیل والصیانة اذا لزم الأمراعات الدالمشاركة في الإجتم .11

  .الصلاحیات: ثانیاً 
  

 .الموادو عیناتالاعتماد نتائج اختبارات  .1

 . ینفي اعتماد تقدیمات المقاولالإشراف جھاز مشاركة  .2

 .تقاریر الجودةاعتماد  .3

 .اعتماد تقاریر صحة البیئة .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  110ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  

 مكتب الطوارئیات وصلاحیات مسؤول
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةارة العامة الإد الجهة
 4354 رقم العضویة مكتب الطوارئمدیر  الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  

 .إعداد السیاسات العامة والتعلیمات التنظیمیة لمھام وآلیات تنفیذ عملیات الطوارئ  .1

  .اد الخطط والبرامج التطویریة لرفع مستوى الجاھزیة لحالات الطوارئ إعد .2

 .إستقبال البلاغات وتسجیل كافة البیانات المطلوبة في قاعدة البیانات  .3

 .سرعة تمریر كافة بیانات البلاغات إلى فریق الطوارئ والجھات الإشرافیة والرقابیة وذات الصلة  .4

 .ق من إنجازھا وإغلاقھا متابعة تنفیذ بلاغات الطوارئ والتحق .5

 .إعداد التقاریر الخاصة بحالات الطوارئ للجھات المسؤولة  .6

  .إعداد التقاریر الدوریة والإحصائیة والبیانیة  .7

لѧѧدرء أخطѧѧار حѧѧالات  الاجتماعیѧѧةالمسѧѧاھمة مѧѧع الجھѧѧات المختصѧѧة فѧѧي الوكالѧѧة لنشѧѧر ثقافѧѧة المسѧѧؤولیة  .8

 .والأزماتالطوارئ 

  .السلامة وشروط لمنشآت ومرافق الجامعة للتحقق من توفر متطلبات  القیام بالزیارات المیدانیة .9

 .ض حالات الطوارئ فالحلول الناجحة لختقدیم  .10

 .التواصل الفعال مع جمیع الجھات المعنیة في عملیات التشغیل والصیانة والجھات المعنیة  .11

 ً   .الصلاحیات: ثانیا
  

غیاب مѧدیر إدارة علمیѧات التشѧغیل ي حال فاعتماد أوامر صرف قطع الغیارات في حالات الطوارئ و .1

 .والصیانة

 .اعتماد أوامر الشراء لقطع الغیار في حالات الطوارئ وعدم توفرھا في المستودع أو لسبب آخر  .2

اعتمѧѧѧاد تكلیѧѧѧف فریѧѧѧق الصѧѧѧیانة بمباشѧѧѧرة المھمѧѧѧة فѧѧѧي حѧѧѧالات الإجѧѧѧازات الرسѧѧѧمیة أو غیѧѧѧاب صѧѧѧاحب  .3

 .الصلاحیة

 .اعتماد تقاریر حالات الطوارئ  .4

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  111ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 مركز البلاغات الموحدسؤولیات وصلاحیات م
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانة الإدارة العامة  الجهة
 4355 رقم العضویة البلاغات الموحد رئیس مكتب الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  

 .وخدمة العملاءالمكتب  وواجبات مھامإعداد التعلیمات المنظمة ل .1

التنسیق والتواصل مع الإدارات المعنیة في تقدیم خدمات التشغیل والصیانة لغرض تقدیم خدمات متمیزة  .2

  .لطالب الخدمة 

 .فترات العمل على موظفي المكتب  وردیاتتوزیع  .3

 . متابعة استقبال جمیع المكالمات الھاتفیة والتحقق من تسجیل جمیع البیانات .4

مراجعѧѧة سѧѧجلات طلبѧѧات الخدمѧѧة وإحالتھѧѧا إلѧѧى إدارة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة حسѧѧب موقѧѧع طالѧѧب  .5

 .الخدمة

 .متابعة وإغلاق مھام طلبات الخدمة المسجلة والمنجزة  .6

  .إعداد التقاریر الدوریة لكافة طلبات الخدمة  .7

 .إعداد التقاریر الإحصائیة والبیانیة  .8

  .بلاغات الطارئة في حالات الإبلاغ مكتب الطوارئ  .9

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لموظفي المكتب  .10

 .إعداد برنامج إجازات منسوبي المكتب  .11

  .الصلاحیات: ثانیاً 
  

 .اعتماد سجلات طلبات الخدمة  .1

 .اعتماد برنامج الإجازات الاعتیادیة لمنسوبي المكتب  .2

 .اعتماد تقریر الأداء الوظیفي لمنسوبي المكتب  .3

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  112ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 مأمور بلاغاتحیات مسؤولیات وصلا
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانة الإدارة العامة  الجهة
 43551 رقم العضویة مأمور بلاغات الوظیفة
  4355 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  

 .الرد على المكالمات الھاتفیة لاستقبال طلبات الخدمة .1

 .وتسجیل طلب خدمة صیانة في قاعدة بیانات التشغیل والصیانة فتح  .2

 .مكاتب عملیات الصیانةوجھة تنظیم سجلات طلبات الخدمة حسب جھة الطلب و .3

 .الإجابة على الاستفسارات الھاتفیة لطلبات الخدمة  .4

 .طلبات الخدمة المسجلة والمنجزة  متابعة وإغلاق .5

 .خدمة إعداد التقاریر الدوریة لكافة طلبات ال .6

 .حالات البلاغات الطارئة لإبلاغ مكتب الطوارئ  .7

 .تنفیذ برنامج الدوام الصیفي .8

 .حضور الاجتماعات الدوریة في الإدارة   .9

 .تنظیم وترتیب سجلات وملفات المكتب .10

 

  .الصلاحیات: ثانیاً 
  

 .سجلات طلبات الخدمة  المصادقة على .1

 .جدیدفتح طلب خدمة  .2

  

  

  

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  113ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  دارة عملیات التشغیل والصیانة مدیر إمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة الوظیفة
  435 رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة المرجعیة

 

 .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
یѧѧة التشѧѧغیل والصѧѧیانة وفѧѧق متطلبѧѧات ومسѧѧتجدات عملیѧѧات التشѧѧغیل مراجعѧѧة وتطѧѧویر وتحѧѧدیث منھج .1

 .والتغذیة الراجعة وتقاریر المراجعة الداخلیة والصیانة 

عملیѧات  وحѧداتتطویر وتحدیث عملیات وخدمات التشغیل والصیانة وفق تقاریر التغذیة الراجعة من  .2

 .التشغیل والصیانة 

وفѧق متطلبѧات كتیبѧات التشѧغیل والصѧیانة للمعѧدات  تطویر وتحدیث خطط وبѧرامج التشѧغیل والصѧیانة .3

 .والتجھیزات 

             المواصѧѧѧفة القیاسѧѧѧیة العالمیѧѧѧة وشѧѧѧروط  الصѧѧѧیانة وفѧѧѧق مفѧѧاھیم ومعѧѧѧاییر جѧѧѧودةرسѧѧم خطѧѧѧط وبѧѧѧرامج  .4

: 2015 ISO:9001  بالوكالةومتطلبات منھجیة التشغیل والصیانة. 

 التشѧغیل الصѧیانة بالتنسѧیق مѧع مѧدراء مشѧاریعدراسة ومراجعѧة المتطلبѧات الخاصѧة لعقѧود التشѧغیل و .5

 .الصیانةو

الإبتѧدائي للمشѧاریع الجدیѧدة  الاسѧتلامولجѧان لجѧان تحلیѧل عѧروض المتنافسѧین  المشاركة فѧي عضѧویة .6

 .واللجان الفنیة 

الدوریѧة  والاجتماعѧاتمع مقѧاولي التشѧغیل والصѧیانة ) قبل التنفیذ  ما( التمھیدیة  الاجتماعاتحضور  .7

 .لأمراذا لزم ا

 .مقاولي الباطن لأعمال التشغیل والصیانة اعتماد دراسة ومراجعة طلبات  .8

 .دراسة ومراجعة أوامر شراء مواد الصیانة وقطع الغیار حسب الصلاحیات المحددة  .9

 .دراسة ومراجعة صرف مستحقات مقاولي التشغیل والصیانة الدوریة والختامیة  .10

المدنیѧѧة والمعماریѧѧة والأعمѧѧال الكھربائیѧѧѧة للأعمѧѧال ل تنفیѧѧذ طلبѧѧات التأھیѧѧاعتمѧѧاد دراسѧѧة ومراجعѧѧة  .11

 .والصحیة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  114ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  یات التشغیل والصیانةلمدیر إدارة عممسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة الوظیفة
  435 رقم العضویة ة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العام المرجعیة

 

 .مراجعة شھادات أداء مقاولي التشغیل والصیانة  .12

 .مراجعة التقاریر الشھریة لعملیات التشغیل والصیانة  .13

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر وفق شروط العقد  .14

 .الباب الثالث وبرامج المشاركة في إعداد المیزانیة التشغیلیة لمشاریع  .15

 .ى تنفیذ مبادرات الخطة الإستراتیجیة المرتبطة في مجال التشغیل والصیانة الإشراف عل .16

 .دراسة ومراجعة تقاریر الجودة والتحقق من استكمال الإجراءات المطلوبة لإنجازھا وإغلاقھا  .17

 . إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لرؤساء وحدات عملیات التشغیل والصیانة  .18

 .لموظفي الإدارة بما یتوافق مع خطط وبرامج التشغیل والصیانة  إعداد برنامج الإجازة الإعتیادیة .19

 .والفنیةإعداد برنامج إحتیاجات التدریب للكوادر الھندسیة  .20

 .الصلاحیات:ثانیاً 
  
 ) . MORMOS( برنامج تطویر قاعدة بیانات إدارة موارد التشغیل والصیانة  اعتماد .1

 .خطط وبرامج التشغیل والصیانة  اعتماد .2

 .وامر الشراء لمواد الصیانة وقطع الغیار حسب الصلاحیات المحددة أ اعتماد .3

 .المصادقة على صرف المستحقات الدوریة والختامیة للمقاولین  .4

 .شھادات أداء المقاولین الشھریة  اعتماد .5

 .لمنسوبي الإدارةتقاریر الأداء الوظیفي  اعتماد .6

 . الاعتیادیةبرنامج الإجازات  اعتماد .7

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  115ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  عملیات التشغیل والصیانةیات سكرتیر مدیر إدارة مسؤولیات وصلاح
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43561 رقم العضویة سكرتیر الوظیفة
  4356 رقم العضویة عملیات التشغیل والصیانةإدارة  مدیر المرجعیة

  

 .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
 .التشغیل والصیانة عملیات إدارة تنظیم وترتیب مكتب مدیر  .1

 .عملیات التشغیل والصیانةتنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة  .2

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .6

 .واللوحات  الدروع مكتب مدیر الإدارة وكبائنترتیب وتنظیم وتنسیق  .7

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .10

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .الخاصة بالمكتبت طباعة التقاریر والخطابا .13

  .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14
 

 .تالصلاحیا:ثانیاً 
  
 برنامج المواعید یعتمد .1

 .دارة الإ فتح وإغلاق ملفات مكتب مدیر .2

 .دارة الإمكتب مدیر فتح وإغلاق أبواب  .3



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  116ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  یةرئیس وحدة المباني الأكادیممسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43562 رقم العضویة رئیس وحدة المباني الأكادیمیة الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  

   .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
 فѧي خطѧط وبѧرامج التشѧغیل والصѧیانةالإشراف على تنفیذ كافة عملیات التشغیل والصѧیانة المجدولѧة  .1

 . للمباني الأكادیمیة

 .جدولة طلبات الصیانة الإصلاحیة المسجلة من قبل مركز البلاغات الموحد .2

 . على تنفیذ طلبات الصیانة المجدولة بصفة یومیة ومتابعة تقاریر إنجازھا الإشراف  .3

 .الوكالة اول وتاحة من قبل المقالعمل على رفع كفاءة استثمار جمیع موارد التشغیل والصیانة الم .4

التغذیѧѧة الراجعѧѧة والعمѧѧل علѧѧى تحѧѧدیث عملیѧѧات الѧѧدلیل المراجعѧѧة الداخلیѧѧة وتقѧѧاریر دراسѧѧة تقѧѧاریر  .5

 .المعرفي الجزء الثاني 

 .لمقاول والوكالة ا جھازالتعاون فیما بین والعمل على خلق جو من الثقة وروح العمل  .6

ف حسѧѧب التخصصѧѧات المتاحѧѧة ودرجѧѧة أھمیѧѧة المھѧѧام الإشѧѧرا جھѧѧازتوزیѧѧع الأدوار والمھѧѧام علѧѧى  .7

 .المحددة

 .مراجعة وتدقیق تقاریر أوامر الشراء و أوامر صرف قطع الغیار ومواد التأھیل  .8

 .مراجعة مستندات مستحقات المقاول الدوریة والدفعة المقدمة والدفعة الختامیة  .9

 . قطع الغیارودراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد والمخططات التنفیذیة  .10

 .النقل الرئیسیةدراسة ومراجعة تقاریر اختبار جودة المیاه في خزانات المیاه والشبكات  .11

 .التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب الطوارئ  .12

 . التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب مركز البلاغات الموحد  .13

ھا والعمѧѧل علѧѧى المحافظѧѧة تحدیѧѧد احتیاجѧѧات الإدارة والتجھیѧѧزات والأدوات وتنظѧѧیم عملیѧѧة اسѧѧتخدام .14

 .علیھا

 .العمل على رفع مستوى جودة عملیات التشغیل والصیانة في مرحلة التخطیط ومرحلة التنفیذ  .15
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  117ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  مسؤولیات وصلاحیات رئیس وحدة المباني الأكادیمیة
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43562 م العضویةرق رئیس وحدة المباني الأكادیمیة الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

 

 .الإشراف  جھازیساھم في تذلیل الصعوبات التي تواجھ  .16

 .مشاركة في إعداد المیزانیة التشغیلیة لمشاریع الباب الثالث  .17

 .یل والصیانة الإشراف على تنفیذ مبادرات الخطة الإستراتیجیة المرتبطة في مجال التشغ .18

 .دراسة ومراجعة تقاریر الجودة والتحقق من استكمال الإجراءات المطلوبة لإنجازھا وإغلاقھا  .19

 . إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لرؤساء وحدات عملیات التشغیل والصیانة  .20

 . لموظفي الإدارة بما یتوافق مع خطط وبرامج التشغیل والصیانة الاعتیادیةإعداد برنامج الإجازة  .21

 .التدریب للكوادر الھندسیة والفنیة احتیاجاتإعداد برنامج  .22

 

 .الصلاحیات: ثانیاً 
  

  

 .یعتمد التقاریر الشھریة  .1

 .یصادق على شھادات أداء المقاول  .2

 .یصادق على خطط وبرامج التشغیل والصیانة  .3

 .یصادق على أوامر الشراء  .4

 .یعتمد أوامر صرف قطع الغیار  .5

 .لمقاول یصادق على صرف مستحقات ا .6

 .یصادق على تقاریر الأداء الوظیفي  .7

  

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  118ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  وحدة المباني الأكادیمیةفي فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435621 رقم العضویة مشرف  مهندس  الوظیفة
  43562 رقم العضویة رئیس وحدة المباني الأكادیمیة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: اولاً 
  
الإشѧѧراف بتنفیѧѧذ جمیѧѧع مھѧѧام الإشѧѧراف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام  جھѧѧازیلتѧѧزم  .1

قاعѧѧѧدة بیانѧѧѧات إدارة مѧѧѧوارد التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة            ات القیاسѧѧѧیة والنمѧѧѧاذج الموحѧѧѧدة باسѧѧѧتخدامالإجѧѧѧراء

 )MORMOS (. 

لتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق لق المشروع یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائ .2

 .المشروع 

 .مع المقاول ) قبل التنفیذ ما(التمھیدي  الاجتماعیقوم بالمشاركة في إعداد أجندة  .3

 .ومتابعة تنفیذهیقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي  .4

ات التشغیل والصیانة المجدولة لطلبات منسوبي عملییقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة  .5

 .الجامعة والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

وبرنѧѧامج  ةلمخططѧѧاالصѧѧیانة التشѧѧغیل ویقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات  .6

 .الصیانة الوقائیة

 .والمخططات التنفیذیة یقوم بدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار .7

لتحѧѧدیثات المدخلѧѧة علѧѧى المخططѧѧات كمѧѧا نفѧѧذت وكتیبѧѧات لیقѧѧوم بدراسѧѧة ومراجعѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاول  .8

 .التشغیل والصیانة

 .الطارئة بالتعاون مع مكتب الطوارئ الصیانة لعملیات م بالإشراف والمتابعة المیدانیة یقو .9

 .للأعمال المنجزةالجزئیة ) المعاینة (  اتلبرامج التأھیل ولاستلامالإشراف والمتابعة ب یقوم .10

ً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .11  .الإشراف كلا

 .یقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى رئیس وحدة المباني الأكادیمیة  .12

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  119ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  ي الأكادیمیةوحدة المبانفریق الإشراف في مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435621 رقم العضویة  مهندس مشرف  الوظیفة
  43562 رقم العضویة رئیس وحدة المباني الأكادیمیة  المرجعیة

 

طابات تقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس الوحدة في الإشراف والدراسة والمراجعة الفنیة وإعداد الخ .13

 .والتقاریر الدوریة والخاصة

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة في الإشراف على برامج جودة الصیانة .14

 .إعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد المیدانيبالمشاركة في یقوم  .15

  .یشارك رئیس الوحدة في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول  .16

17. ѧѧوم بدراسѧѧة یقѧѧفات الفنیѧѧا للمواصѧѧن مطابقتھѧѧق مѧѧار والتحقѧѧع الغیѧѧراء قطѧѧر شѧѧروض أوامѧѧل عѧѧة وتحلی

 .واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستودع 

 .یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق العقد  .18

 .لمقاول ومقاولیھ من الباطن دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة ل .19

 .المشاركة في إعداد التقریر الشھري  .20

 .المشاركة في إعداد شھادة أداء المقاول الشھریة  .21

 .المشاركة في الاجتماعات الدوریة مع المقاول والاجتماعات الدوریة للإدارة .22
  

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .على أوامر شراء قطع الغیار المصادقة  .2

 . اعتماد تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار .3

 .المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما نفذت  .4

 المصادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة .5

  .طلبات المعاینةالمصادقة على  .6



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  120ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس وحدة المدینة الطبیةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةرة العامة الإدا الجهة
 43563 رقم العضویة رئیس وحدة المدینة الطبیة الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
والصѧیانة  الإشراف على تنفیذ كافة عملیات التشغیل والصѧیانة المجدولѧة فѧي خطѧط وبѧرامج التشѧغیل .1

 .لمباني المدینة الطبیة 

 .جدولة طلبات الصیانة الإصلاحیة المسجلة من قبل مركز البلاغات الموحد .2

 . الإشراف على تنفیذ طلبات الصیانة المجدولة بصفة یومیة ومتابعة تقاریر إنجازھا  .3

 .ل والوكالة العمل على رفع كفاءة استثمار جمیع موارد التشغیل والصیانة المتاحة من قبل المقاو .4

دراسѧѧة تقѧѧاریر المراجعѧѧة الداخلیѧѧة وتقѧѧاریر التغذیѧѧة الراجعѧѧة والعمѧѧل علѧѧى تحѧѧدیث عملیѧѧات الѧѧدلیل  .5

 .المعرفي الجزء الثاني 

 .لمقاول والوكالة ا جھازالعمل على خلق جو من الثقة وروح العمل والتعاون فیما بین  .6

تاحѧѧة ودرجѧѧة أھمیѧѧة المھѧѧام الإشѧѧراف حسѧѧب التخصصѧѧات الم جھѧѧازتوزیѧѧع الأدوار والمھѧѧام علѧѧى  .7

 .المحددة

 .مراجعة وتدقیق تقاریر أوامر الشراء و أوامر صرف قطع الغیار ومواد التأھیل  .8

 .مراجعة مستندات مستحقات المقاول الدوریة والدفعة المقدمة والدفعة الختامیة  .9

 . دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد والمخططات التنفیذیة وقطع الغیار .10

 .ومراجعة تقاریر اختبار جودة المیاه في خزانات المیاه والشبكات النقل الرئیسیة دراسة .11

 .التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب الطوارئ  .12

 . التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب مركز البلاغات الموحد  .13

افظѧѧة تحدیѧѧد احتیاجѧѧات الإدارة والتجھیѧѧزات والأدوات وتنظѧѧیم عملیѧѧة اسѧѧتخدامھا والعمѧѧل علѧѧى المح .14

 .علیھا

 .العمل على رفع مستوى جودة عملیات التشغیل والصیانة في مرحلة التخطیط ومرحلة التنفیذ  .15
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  121ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس وحدة المدینة الطبیةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43563 رقم العضویة رئیس وحدة المدینة الطبیة الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

 

 .الإشراف  جھازیساھم في تذلیل الصعوبات التي تواجھ  .16

 .الباب الثالث  وبرامج مشاركة في إعداد المیزانیة التشغیلیة لمشاریع .17

 .الإشراف على تنفیذ مبادرات الخطة الإستراتیجیة المرتبطة في مجال التشغیل والصیانة  .18

 .ومراجعة تقاریر الجودة والتحقق من استكمال الإجراءات المطلوبة لإنجازھا وإغلاقھا  دراسة .19

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لرؤساء وحدات عملیات التشغیل والصیانة  .20

 .لموظفي الإدارة بما یتوافق مع خطط وبرامج التشغیل والصیانة  الاعتیادیةإعداد برنامج الإجازة  .21

 .التدریب للكوادر الھندسیة والفنیة اجاتاحتیإعداد برنامج  .22

 

 .الصلاحیات: ثانیاً 
  

  

 .یعتمد التقاریر الشھریة  .8

 .یصادق على شھادات أداء المقاول  .9

 .یصادق على خطط وبرامج التشغیل والصیانة  .10

 .یصادق على أوامر الشراء  .11

 .یعتمد أوامر صرف قطع الغیار  .12

 .یصادق على صرف مستحقات المقاول  .13

 .قاریر الأداء الوظیفي یصادق على ت .14

  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  122ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435631 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43563 رقم العضویة  المدینة الطبیةرئیس وحدة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

ریѧѧق الإشѧѧراف بتنفیѧѧذ جمیѧѧع مھѧѧام الإشѧѧراف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام یلتѧѧزم ف .23

قاعѧѧѧدة بیانѧѧѧات إدارة مѧѧѧوارد التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة           الإجѧѧѧراءات القیاسѧѧѧیة والنمѧѧѧاذج الموحѧѧѧدة باسѧѧѧتخدام 

 )MORMOS (. 

بقتھا لمنشآت ومرافق یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائق المشروع للتحقق من اكتمالھا ومطا .1

 .المشروع 

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الاجتماع التمھیدي  .2

 .یقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي ومتابعة تنفیذه .3

4. ѧة لطلبѧوبي یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة عملیات التشغیل والصیانة المجدولѧات منس

 .الجامعة والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

یقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة المخططѧѧة وبرنѧѧامج  .5

 .الصیانة الوقائیة

 .یقوم بدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار والمخططات التنفیذیة .6

ومراجعѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاول للتحѧѧدیثات المدخلѧѧة علѧѧى المخططѧѧات كمѧѧا نفѧѧذت وكتیبѧѧات  یقѧѧوم بدراسѧѧة .7

 .التشغیل والصیانة

 .یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة لعملیات الصیانة الطارئة بالتعاون مع مكتب الطوارئ  .8

 .لمنجزةالجزئیة للأعمال ا) المعاینة ( یقوم بالإشراف والمتابعة لبرامج التأھیل ولاستلامات  .9

ً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .10  .الإشراف كلا

  .وحدة المدینة الطبیةیقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى رئیس  .11



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  123ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة صیانةللتشغیل والالإدارة العامة  الجهة
 435631 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43563 رقم العضویة  المدینة الطبیةرئیس وحدة  المرجعیة

  
تقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس الوحدة في الإشراف والدراسة والمراجعة الفنیة وإعداد الخطابات  .12

 .والتقاریر الدوریة والخاصة

 .یة لوحدة التخطیط والجودة في الإشراف على برامج جودة الصیانةتقدیم المساندة الفن .13

 .إعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد المیدانيالمشاركة في بیقوم  .14

  .یشارك رئیس الوحدة في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول  .15

تھѧѧا للمواصѧѧفات الفنیѧѧة یقѧѧوم بدراسѧѧة وتحلیѧѧل عѧѧروض أوامѧѧر شѧѧراء قطѧѧع الغیѧѧار والتحقѧѧق مѧѧن مطابق .16

 .واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستودع 

 .یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق العقد  .17

 .دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقاولیھ من الباطن  .18

 .ر الشھري المشاركة في إعداد التقری .19

 .المشاركة في إعداد شھادة أداء المقاول الشھریة  .20

 .المشاركة في الاجتماعات الدوریة مع المقاول والاجتماعات الدوریة للإدارة .21

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
  
  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .المصادقة على أوامر شراء قطع الغیار  .2

 .لمواد وقطع الغیار اعتماد تقدیمات المقاول ل .3

 .المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما نفذت  .4

 المصادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة .5

  .المصادقة على طلبات المعاینة .6

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  124ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  المرافق العامةرئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43564 رقم العضویة المرافق العامةرئیس وحدة  الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
الإشراف على تنفیذ كافة عملیات التشغیل والصѧیانة المجدولѧة فѧي خطѧط وبѧرامج التشѧغیل والصѧیانة  .1

 .لشبكات الخدمات العامة

 . طلبات الصیانة المجدولة بصفة یومیة ومتابعة تقاریر إنجازھا الإشراف على تنفیذ  .2

 .الإشراف الخاص بمقاول التشغیل والصیانة  لجھازدراسة ومراجعة السیر الذاتیة  .3

 .دراسة ومراجعة برنامج القوى العاملة  .4

 .الإشراف الخاص بمقاول التشغیل والصیانة  لجھازإجراء المقابلات الشخصیة  .5

قѧاریر الجѧرد المیѧداني الأولѧي والنھѧائي لمقѧاول التشѧغیل والصѧیانة للمقѧاول القѧѧدیم دراسѧة ومراجعѧة ت .6

 . لمعدات وتجھیزات شبكات الخدمات العامة والمقاول الجدید

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ ( إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي  .7

 .بعة تنفیذه إعداد وتجھیز محضر الإجتماع التمھیدي مع المقاول ومتاالمشاركة في  .8

 .العمل على رفع كفاءة استثمار جمیع موارد التشغیل والصیانة المتاحة من قبل المقاول أو الوكالة  .9

 .دراسة تقاریر التغذیة الراجعة والعمل على تحدیث عملیات الدلیل المعرفي الجزء الثاني  .10

 .الوكالة لمقاول وا جھازالعمل على خلق جو من الثقة وروح العمل التعاون فیما بین  .11

الإشѧѧراف حسѧѧب التخصصѧѧات المتاحѧѧة ودرجѧѧة أھمیѧѧة المھѧѧام  جھѧѧازتوزیѧѧع الأدوار والمھѧѧام علѧѧى  .12

 .المحددة

 .مراجعة وتدقیق تقاریر أوامر الشراء و أوامر صرف قطع الغیار ومواد التأھیل  .13

 .مراجعة مستندات مستحقات المقاول الدوریة والدفعة المقدمة والدفعة الختامیة  .14

 . عة تقدیمات المقاول للمواد والمخططات التنفیذیة دراسة ومراج .15

 .دراسة ومراجعة تقاریر اختبار جودة المیاه في خزانات المیاه والشبكات  .16
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 
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  رئیس وحدة المباني الأكادیمیةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43562 م العضویةرق رئیس وحدة المرافق العامة الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

 

 . التنسیق والتعاون الفعال مع مركز البلاغات الموحد  .17

 .التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب الطوارئ  .18

 .ھا تحدید الإحتیاجات والتجھیزات والأدوات وتنظیم عملیة استخدامھا والعمل على المحافظة علی .19

 .الصیانة في مرحلة التخطیط ومرحلة التنفیذ التشغیل والعمل على رفع مستوى جودة عملیات  .20

 .الإشراف  جھازیساھم في تذلیل الصعوبات التي تواجھ  .21

 . لشبكات الخدمات العامة الإشراف في إعداد شھادات أداء مقاول التشغیل والصیانة جھازمشاركة  .22

23. ѧѧة إجѧѧي جدولѧѧدیر الإدارة فѧѧارك مѧѧازازات یشѧѧغیل  جھѧѧرامج التشѧѧط وبѧѧع خطѧѧق مѧѧا یتوافѧѧراف بمѧѧالإش

 .والصیانة 

 شѧبكات الخѧدماتیعد خطط تنفیذ مبادرات الخطѧة الإسѧتراتیجیة فیمѧا یتعلѧق بعملیѧات تشѧغیل وصѧیانة  .24

 .العامة 

 .الإشراف  لجھازإعداد تقاریر الأداء الوظیفي  .25

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة والإحصائیة والبیانیة  .26

 .العامة  الخدمات شبكاتدراسة ومراجعة التعدیلات والتحدیثات على المخططات كما نفذت ل .27

 شѧبكاتدراسة ومراجعѧة التعѧدیلات والتحѧدیثات علѧى كتیبѧات التشѧغیل ولصѧیانة لمعѧدات وتجھیѧزات  .28

 . العامة  الخدمات

 .العمل على ترشید استھلاك الطاقة وخفض تكالیف التشغیل والصیانة  .29

طѧویر خطѧѧط وبѧرامج التشѧѧغیل والصѧیانة بمѧѧا یحقѧق متطلبѧѧات اسѧتدامة منشѧѧآت ومرافѧѧق العمѧل علѧѧى ت .30

 . العامة شبكات الخدماتومعدات 
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  المرافق العامة رئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43564 رقم العضویة المرافق العامةرئیس وحدة  الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  
 .الصلاحیات: ثانیا 

  

  

 .یعتمد التقاریر الشھریة  .1

 .یصادق على شھادات أداء المقاول  .2

 .یصادق على خطط وبرامج التشغیل والصیانة  .3

 .یصادق على أوامر الشراء  .4

 .یعتمد أوامر صرف قطع الغیار  .5

 .المقاول  یصادق على صرف مستحقات .6

 .یصادق على تقاریر الأداء الوظیفي  .7
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
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  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435641 رقم العضویة مشرف مهندس  الوظیفة
  43564 رقم العضویة  المرافق العامةرئیس وحدة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

یلتѧѧزم فریѧѧق الإشѧѧراف بتنفیѧѧذ جمیѧѧع مھѧѧام الإشѧѧراف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام  .24

بیانѧѧѧات إدارة مѧѧѧوارد التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة           الإجѧѧѧراءات القیاسѧѧѧیة والنمѧѧѧاذج الموحѧѧѧدة باسѧѧѧتخدام قاعѧѧѧدة 

 )MORMOS (. 

المشروع للتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائق  .1

 .المشروع 

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الاجتماع التمھیدي  .2

 .یقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي ومتابعة تنفیذه .3

 وبلاغات التشغیل والصیانة المجدولة لطلبات یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة عملیات .4

 .منسوبي الجامعة والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

یقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة المخططѧѧة وبرنѧѧامج  .5

 .الصیانة الوقائیة

 .الغیار والمخططات التنفیذیةیقوم بدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد وقطع  .6

یقѧѧوم بدراسѧѧة ومراجعѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاول للتحѧѧدیثات المدخلѧѧة علѧѧى المخططѧѧات كمѧѧا نفѧѧذت وكتیبѧѧات  .7

 .التشغیل والصیانة

 .یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة لعملیات الصیانة الطارئة بالتعاون مع مكتب الطوارئ  .8

 .الجزئیة للأعمال المنجزة) المعاینة ( ستلامات یقوم بالإشراف والمتابعة لبرامج التأھیل ولا .9

ً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .10  .الإشراف كلا

 .وحدة المرافق العامةیقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى رئیس  .11
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 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
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  )صصات لمختلف التخ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435641 رقم العضویة مشرف مهندس  الوظیفة
  43564 رقم العضویة  المرافق العامةرئیس وحدة  المرجعیة

  
تقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس الوحدة في الإشراف والدراسة والمراجعة الفنیة وإعداد الخطابات  .12

 .اریر الدوریة والخاصةوالتق

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة في الإشراف على برامج جودة الصیانة .13

 .إعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد المیدانيالمشاركة في یقوم ب .14

 .یشارك رئیس الوحدة في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول  .15

وض أوامѧѧر شѧѧراء قطѧѧع الغیѧѧار والتحقѧѧق مѧѧن مطابقتھѧѧا للمواصѧѧفات الفنیѧѧة یقѧѧوم بدراسѧѧة وتحلیѧѧل عѧѧر .16

 .واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستودع 

 .یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق العقد  .17

 .ولیھ من الباطن دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقا .18

 .المشاركة في إعداد التقریر الشھري  .19

 .المشاركة في إعداد شھادة أداء المقاول الشھریة  .20

 .المشاركة في الاجتماعات الدوریة مع المقاول والاجتماعات الدوریة للإدارة .21

  
  .الصلاحیات: ثانیا 

  
  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .راء قطع الغیار المصادقة على أوامر ش .2

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار  .3

 .المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما نفذت  .4

 المصادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة .5

  .المصادقة على طلبات المعاینة .6



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 
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  سكن أعضاء هیئة التدریسرئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالعامة الإدارة  الجهة
 43565 رقم العضویة  سكن أعضاء هیئة التدریسوحدة رئیس  الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
 لتشѧغیل والصѧیانةالإشراف على تنفیذ كافة عملیات التشغیل والصѧیانة المجدولѧة فѧي خطѧط وبѧرامج ا .1

 .أعضاء هیئة التدریس والموظفین للمباني ومرافق سكن

 . الإشراف على تنفیذ طلبات الصیانة المجدولة بصفة یومیة ومتابعة تقاریر إنجازھا  .2

 .الإشراف الخاص بمقاول التشغیل والصیانة  لجھازدراسة ومراجعة السیر الذاتیة  .3

 .دراسة ومراجعة برنامج القوى العاملة  .4

 .الإشراف الخاص بمقاول التشغیل والصیانة  لجھازراء المقابلات الشخصیة إج .5

دراسѧة ومراجعѧة تقѧاریر الجѧرد المیѧداني الأولѧي والنھѧائي لمقѧاول التشѧغیل والصѧیانة للمقѧاول القѧѧدیم  .6

 .والمقاول الجدید 

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ ( إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي المشاركة في  .7

 .وتجھیز محضر الإجتماع التمھیدي مع المقاول ومتابعة تنفیذه  إعداد .8

 .العمل على رفع كفاءة استثمار جمیع موارد التشغیل والصیانة المتاحة من قبل المقاول أو الوكالة  .9

 .دراسة تقاریر التغذیة الراجعة والعمل على تحدیث عملیات الدلیل المعرفي الجزء الثاني  .10

 .ثقة وروح العمل التعاون فیما بین فریق المشروع للمقاول والوكالة العمل على خلق جو من ال .11

الإشѧѧراف حسѧѧب التخصصѧѧات المتاحѧѧة ودرجѧѧة أھمیѧѧة المھѧѧام  جھѧѧازتوزیѧѧع الأدوار والمھѧѧام علѧѧى  .12

 .المحددة

 .مراجعة وتدقیق تقاریر أوامر الشراء و أوامر صرف قطع الغیار ومواد التأھیل  .13

 .الدوریة والدفعة المقدمة والدفعة الختامیة مراجعة مستندات مستحقات المقاول  .14

 . دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد والمخططات التنفیذیة  .15

 .دراسة ومراجعة تقاریر اختبار جودة المیاه في خزانات المیاه .16
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  وحدة سكن أعضاء هیئة التدریسرئیس مسؤولیات وصلاحیات 
 435 لعضویةرقم ا للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43565 رقم العضویة رئیس وحدة سكن أعضاء هیئة التدریس الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

 

 . التنسیق والتعاون الفعال مع مركز البلاغات الموحد  .17

 .التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب الطوارئ  .18

 .والأدوات وتنظیم عملیة استخدامھا والعمل على المحافظة علیھا تحدید الإحتیاجات والتجھیزات  .19

 .العمل على رفع مستوى جودة عملیات الصیانة في مرحلة التخطیط ومرحلة التنفیذ  .20

 .الإشراف  جھازیساھم في تذلیل الصعوبات التي تواجھ  .21

 .قة السكنیةفي المنطالإشراف في إعداد شھادات أداء مقاول التشغیل والصیانة  جھازمشاركة  .22

الإشѧѧراف بمѧѧا یتوافѧѧق مѧѧع خطѧѧط وبѧѧرامج التشѧѧغیل  جھѧѧازیشѧѧارك مѧѧدیر الإدارة فѧѧي جدولѧѧة إجѧѧازات  .23

 .والصیانة 

لسѧكن أعضѧاء یعد خطط تنفیذ مبادرات الخطѧة الإسѧتراتیجیة فیمѧا یتعلѧق بعملیѧات التشѧغیل والصѧیانة  .24

 .ھیئة التدریس 

 .الإشراف  لجھازإعداد تقاریر الأداء الوظیفي  .25

 .التقاریر الدوریة والخاصة والإحصائیة والبیانیة  إعداد .26

سكن أعضاء ھیئة دراسة ومراجعة التعدیلات والتحدیثات على المخططات كما نفذت لمباني ومرافق  .27

 . والموظفین التدریس

دراسѧѧة ومراجعѧѧة التعѧѧدیلات والتحѧѧدیثات علѧѧى كتیبѧѧات التشѧѧغیل ولصѧѧیانة لمعѧѧدات وتجھیѧѧزات مبѧѧاني  .28

 .والموظفین ھیئة التدریسسكن أعضاء ومرافق 

 .العمل على ترشید استھلاك الطاقة وخفض تكالیف التشغیل والصیانة  .29

العمѧل علѧѧى تطѧویر خطѧѧط وبѧرامج التشѧѧغیل والصѧیانة بمѧѧا یحقѧق متطلبѧѧات اسѧتدامة منشѧѧآت ومرافѧѧق  .30

 .والموظفین سكن أعضاء ھیئة التدریسومعدات 
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 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  دریسسكن أعضاء هیئة الترئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43565 رقم العضویة رئیس وحدة سكن أعضاء هیئة التدریس الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  
 .الصلاحیات: ثانیا 

  

  

 .یعتمد التقاریر الشھریة  .1

 .اول یصادق على شھادات أداء المق .2

 .یصادق على خطط وبرامج التشغیل والصیانة  .3

 .یصادق على أوامر الشراء  .4

 .یعتمد أوامر صرف قطع الغیار  .5

 .یصادق على صرف مستحقات المقاول  .6

 .یصادق على تقاریر الأداء الوظیفي  .7
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة غیل والصیانةللتشالإدارة العامة  الجهة
 435651 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43565 رقم العضویة  سكن أعضاء هیئة التدریسرئیس وحدة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

الإشѧѧراف بتنفیѧѧذ جمیѧѧع مھѧѧام الإشѧѧراف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام  جھѧѧازیلتѧѧزم  .1

           بیانѧѧѧات إدارة مѧѧѧوارد التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة  والنمѧѧѧاذج الموحѧѧѧدة باسѧѧѧتخدام قاعѧѧѧدة الإجѧѧѧراءات القیاسѧѧѧیة 

 )MORMOS (. 

یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائق المشروع للتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق  .2

 .المشروع 

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الاجتماع التمھیدي  .3

 .یقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي ومتابعة تنفیذه .4

یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة عملیات التشغیل والصیانة المجدولة لطلبات وبلاغات  .5

 .منسوبي الجامعة والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة المخططѧѧة وبرنѧѧامج یقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة  .6

 .الصیانة الوقائیة

 .یقوم بدراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار والمخططات التنفیذیة .7

یقѧѧوم بدراسѧѧة ومراجعѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاول للتحѧѧدیثات المدخلѧѧة علѧѧى المخططѧѧات كمѧѧا نفѧѧذت وكتیبѧѧات  .8

 .نةالتشغیل والصیا

 .یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة لعملیات الصیانة الطارئة بالتعاون مع مكتب الطوارئ  .9

 .الجزئیة للأعمال المنجزة) المعاینة ( یقوم بالإشراف والمتابعة لبرامج التأھیل ولاستلامات  .10

 .الإشراف كلاً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .11

سكن أعضاء ھیئѧة بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى رئیس وحدة  یقوم .12

  .التدریس والموظفین



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435651 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43565 رقم العضویة رئیس وحدة سكن أعضاء هیئة التدریس  ةالمرجعی

  
تقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس الوحدة في الإشراف والدراسة والمراجعة الفنیة وإعداد الخطابات  .13

 .والتقاریر الدوریة والخاصة

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة في الإشراف على برامج جودة الصیانة .14

 .إعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد المیدانيالمشاركة في قوم بی .15

 .یشارك رئیس الوحدة في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول  .16

یقѧѧوم بدراسѧѧة وتحلیѧѧل عѧѧروض أوامѧѧر شѧѧراء قطѧѧع الغیѧѧار والتحقѧѧق مѧѧن مطابقتھѧѧا للمواصѧѧفات الفنیѧѧة  .17

 .ع واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستود

 .یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق العقد  .18

 .دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقاولیھ من الباطن  .19

 .المشاركة في إعداد التقریر الشھري  .20

 .المشاركة في إعداد شھادة أداء المقاول الشھریة  .21

 .شاركة في الاجتماعات الدوریة مع المقاول والاجتماعات الدوریة للإدارةالم .22
 

  .الصلاحیات: ثانیا 
  

  

  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .المصادقة على أوامر شراء قطع الغیار  .2

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار  .3

 .نفذت  المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما .4

 المصادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة .5

  .المصادقة على طلبات المعاینة .6



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  سكن الطلبة وحدة رئیسمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43566 رقم العضویة سكن الطلبةرئیس وحدة  الوظیفة
 4356 رقم العضویة ات التشغیل والصیانةمدیر إدارة عملی المرجعیة

  

   .ولیاتؤالمس: أولا 
  

 .الإشراف على تنفیذ كافة عملیات التشغیل والصیانة المجدولة في خطط وبرامج التشغیل والصیانة  .1

 . الإشراف على تنفیذ طلبات الصیانة المجدولة بصفة یومیة ومتابعة تقاریر إنجازھا  .2

لمنطقѧѧة سѧѧكن  الإشѧѧراف الخѧѧاص بمقѧѧاول التشѧѧغیل والصѧѧیانة جھѧѧازلدراسѧѧة ومراجعѧѧة السѧѧیر الذاتیѧѧة  .3

 .الطلبة

 .دراسة ومراجعة برنامج القوى العاملة  .4

 .الإشراف الخاص بمقاول التشغیل والصیانة  لجھازإجراء المقابلات الشخصیة  .5

6. ѧѧاول القѧیانة للمقѧغیل والصѧاول التشѧائي لمقѧي والنھѧداني الأولѧرد المیѧاریر الجѧة تقѧة ومراجعѧدیم دراس

 . لسكن الطلبة والمقاول الجدید

 .مع المقاول ) ما قبل التنفیذ ( إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي  .7

 .إعداد وتجھیز محضر الإجتماع التمھیدي مع المقاول ومتابعة تنفیذه  .8

 .العمل على رفع كفاءة استثمار جمیع موارد التشغیل والصیانة المتاحة من قبل المقاول أو الوكالة  .9

 .ة تقاریر التغذیة الراجعة والعمل على تحدیث عملیات الدلیل المعرفي الجزء الثاني دراس .10

 .التعاون فیما بین فریق المشروع للمقاول والوكالة والعمل على خلق جو من الثقة وروح العمل  .11

توزیѧѧع الأدوار والمھѧѧام علѧѧى فریѧѧق الإشѧѧراف حسѧѧب التخصصѧѧات المتاحѧѧة ودرجѧѧة أھمیѧѧة المھѧѧام  .12

 .المحددة

 .اجعة وتدقیق تقاریر أوامر الشراء و أوامر صرف قطع الغیار ومواد التأھیل مر .13

 .مراجعة مستندات مستحقات المقاول الدوریة والدفعة المقدمة والدفعة الختامیة  .14

 . دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد والمخططات التنفیذیة  .15

 .في منطقة سكن الطلبة لمیاهدراسة ومراجعة تقاریر اختبار جودة المیاه في خزانات ا .16

 .التنسیق والتعاون الفعال مع مكتب الطوارئ  .17



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  سكن الطلبةرئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43566 رقم العضویة سكن الطلبةرئیس وحدة  الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

 

 . التنسیق والتعاون الفعال مع مركز البلاغات الموحد  .18

 .تحدید الإحتیاجات والتجھیزات والأدوات وتنظیم عملیة استخدامھا والعمل على المحافظة علیھا  .19

 .العمل على رفع مستوى جودة عملیات الصیانة في مرحلة التخطیط ومرحلة التنفیذ  .20

 .الإشراف  جھازالتي تواجھ یساھم في تذلیل الصعوبات  .21

 .الإشراف في إعداد شھادات أداء مقاول التشغیل والصیانة  جھازمشاركة  .22

الإشѧѧراف بمѧѧا یتوافѧѧق مѧѧع خطѧѧط وبѧѧرامج التشѧѧغیل  جھѧѧازیشѧѧارك مѧѧدیر الإدارة فѧѧي جدولѧѧة إجѧѧازات  .23

 .والصیانة 

 .لسكن الطلبة یانة یعد خطط تنفیذ مبادرات الخطة الإستراتیجیة فیما یتعلق بعملیات التشغیل والص .24

 .الإشراف  لجھازإعداد تقاریر الأداء الوظیفي  .25

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة والإحصائیة والبیانیة  .26

 .سكن الطلبة دراسة ومراجعة التعدیلات والتحدیثات على المخططات كما نفذت لمباني ومرافق  .27

لصѧѧیانة لمعѧѧدات وتجھیѧѧزات مبѧѧاني دراسѧѧة ومراجعѧѧة التعѧѧدیلات والتحѧѧدیثات علѧѧى كتیبѧѧات التشѧѧغیل و .28

 . سكن الطلبةومرافق 

 .العمل على ترشید استھلاك الطاقة وخفض تكالیف التشغیل والصیانة  .29

العمѧل علѧѧى تطѧویر خطѧѧط وبѧرامج التشѧѧغیل والصѧیانة بمѧѧا یحقѧق متطلبѧѧات اسѧتدامة منشѧѧآت ومرافѧѧق  .30

 . سكن الطلبةومعدات 

  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
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  سكن الطبةرئیس وحدة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43566 رقم العضویة سكن الطلبةرئیس وحدة  الوظیفة
 4356 رقم العضویة مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة المرجعیة

  
 .تالصلاحیا: ثانیا 

  

  

 .یعتمد التقاریر الشھریة  .1

 .یصادق على شھادات أداء المقاول  .2

 .طط وبرامج التشغیل والصیانة یصادق على خ .3

 .یصادق على أوامر الشراء  .4

 .یعتمد أوامر صرف قطع الغیار  .5

 .یصادق على صرف مستحقات المقاول  .6

 .یصادق على تقاریر الأداء الوظیفي  .7
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  137ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 العضویةرقم  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435661 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43566 رقم العضویة  سكن الطلبةرئیس وحدة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

الإشѧѧراف بتنفیѧѧذ جمیѧѧع مھѧѧام الإشѧѧراف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام  جھѧѧازیلتѧѧزم  .1

ѧѧѧتخدام قاعѧѧѧدة باسѧѧѧاذج الموحѧѧѧیة والنمѧѧѧراءات القیاسѧѧѧیانة           دة الإجѧѧѧغیل والصѧѧѧوارد التشѧѧѧات إدارة مѧѧѧبیان

 )MORMOS (. 

یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائق المشروع لتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق  .2

 .المشروع 

 .مع المقاول ) قبل التنفیذ ما(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي  .3

 .عداد محضر الإجتماع التمھیدي یقوم بالمشاركة في إ .4

 الطلبѧةیقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة المجدولѧة لطلبѧات  .5

 .والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

 وبرنѧѧامج الصѧѧیانة ةمخططѧѧالیقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات الصѧѧیانة  .6

 .الوقائیة

 .یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة للعملیات الطارئة بالتعاون مع مكتب الطوارئ  .7

 .الإشراف والمتابعة بالإستلامات الجزئیة لأعمال برامج التأھیل  جھازیقوم  .8

 .الإشراف كلاً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .9

 . سكن الطلبةئیس وحدة یقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى ر .10

تقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس الوحدة في الإشراف والدراسة والمراجعة الفنیة وإعداد الخطابات  .11

 .والتقاریر 

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة  .12

 .عداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد إالمشاركة في یقوم ب .13



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  138ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435661 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43566 رقم العضویة  سكن الطلبةرئیس وحدة  المرجعیة

  
 .لإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول یشارك رئیس الوحدة في ا .14

یقѧѧوم بدراسѧѧة وتحلیѧѧل عѧѧروض أوامѧѧر شѧѧراء قطѧѧع الغیѧѧار والتحقѧѧق مѧѧن مطابقتھѧѧا للمواصѧѧفات الفنیѧѧة  .15

 .واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستودع 

رحلѧة بتوثیق الحالة التشѧغیلیة لمعѧدات وتجھیѧزات ومنشѧآت ومرافѧق المشѧروع فѧي مبالمشاركة یقوم  .16

 .إغلاق العقد 

 .دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقاولیھ من الباطن  .17

 .المشاركة في إعداد التقریر الشھري  .18

  .المشاركة في إعداد شھادة أداء المقاول الشھریة  .19

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
  
  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .أوامر شراء قطع الغیار  المصادقة على .2

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمواد وقطع الغیار  .3

 .المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما نفذت  .4

 المصادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة .5

  .المصادقة على طلبات المعاینة .6

  

  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  139ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمسؤولیات وصلاحیات إدارة 
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  هةالج

 4357 رقم العضویة  تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر إدارة  الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

  
  
  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
فѧѧق تقѧѧاریر الجѧѧودة والتغذیѧѧة تطѧѧویر وتحѧѧدیث عملیѧѧات تشѧѧغیل وصѧѧیانة مجمѧѧع الخѧѧدمات وومراجعѧѧة  .1

 .الراجعة 

تطویر وتحدیث خطط وبѧرامج التشѧغیل والصѧیانة لضѧمان اسѧتقرار حالѧة التشѧغیل وترشѧید اسѧتھلاك  .2

 .الطاقة 

  . ISO: 9001:2015رسم خطط وبرامج الجودة وفق مفاھیم ومعاییر المواصفة القیاسیة العالمیة  .3

  .ل والصیانة لمجمع الخدمات العامة دراسة ومراجعة المتطلبات الخاصة لعقود التشغی .4

  الدوریة  والاجتماعاتحضور الإجتماع التمھیدي مع مقاول التشغیل والصیانة  .5

  .دراسة ومراجعة طلبات مقاولي الباطن للمشاركة بأعمال تشغیل وصیانة مجمع الخدمات  .6

 .دراسة ومراجعة أوامر شراء قطع الغیار حسب الصلاحیات المحددة  .7

 .أوامر صرف قطع الغیار دراسة ومراجعة  .8

 .مراجعة مستندات صرف مستحقات المقاول الشھریة والختامیة  .9

 .مراجعة شھادة تقییم أداء المقاول الشھریة  .10

 .مراجعة التقاریر الشھریة لعملیات التشغیل والصیانة  .11

 .دراسة ومراجعة أوامر التغییر وفق شروط العقد  .12

 .شاریع الباب الثالث المشاركة في إعداد المیزانیة التشغیلیة لم .13

المرتبطѧѧة فѧѧي مجѧѧال تشѧѧغیل وصѧѧیانة مجمѧѧع الإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ مبѧѧادرات الخطѧѧة الإسѧѧتراتیجیة  .14

 .الخدمات

 .دراسة ومراجعة تقاریر وحدة التخطیط والجودة   .15

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  140ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمسؤولیات وصلاحیات إدارة 
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4357 رقم العضویة  تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر إدارة  الوظیفة
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة  المرجعیة

 

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لرؤساء الأقسام  .16

 .لمنسوبي الإدارة  الاعتیادیةإعداد برنامج الإجازات  .17

 .یب إعداد برنامج احتیاجات التدر .18
  

  

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
  

 .اعتماد خطط وبرامج تشغیل وصیانة مجمع الخدمات  .1

 .اعتماد أوامر شراء قطع الغیار في حدود الصلاحیات  .2

  .المصادقة على مستندات صرف مستحقات المقاول الشھریة  .3

 .اعتماد شھادة أداء مقاول التشغیل والصیانة  .4

 .اعتماد برنامج الإجازات الإعتیادیة  .5

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  141ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

 تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمسؤولیات وصلاحیات سكرتیر مدیر إدارة 
  435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43571 رقم العضویة  سكرتیر الوظیفة
  4357 رقم العضویة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتإدارة مدیر  المرجعیة

  

 .یاتولؤالمس: أولا 
  
 .تشغیل وصیانة مجمع الخدمات مكتب مدیر إدارة  تنظیم وترتیب .1

 .دارةالإتنظیم وإدارة مواعید مدیر  .2

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .6

 .بائن الدروع  واللوحات ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وك .7

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .10

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .الخاصة بالمكتبخطابات طباعة التقاریر وال .13

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14

 .الصلاحیات: ثانیا 
 .برنامج المواعید  یعتمد .1

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .2

 .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة    ملفاتالفتح وإغلاق  .3

  .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .4

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  142ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  عملیات التشغیلرئیس قسم ات وصلاحیات مسؤولی
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43572 رقم العضویة علمیات التشغیلرئیس قسم  الوظیفة
  4357 رقم العضویة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتإدارة  مدیر المرجعیة

  

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
 .غیل شبكات وتجھیزات الخدمات العامة دراسة ومراجعة خطط وبرامج تش .1

 .متابعة ومراقبة تنفیذ خطط وبرامج تشغیل شبكات وتجھیزات الخدمات العامة  .2

 مع المقاول) ما قبل النھائي ( المشاركة في إعداد اجندة الإجتماع التمھیدي  .3

 .المشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي ومتابعة تنفیذه .4

الیوم واللیلة على تنفیذ علمیات التشغیل الدوریѧة لضѧمان اسѧتقرار أداء مدار  الإشراف والمتابعة على .5

 .تشغیل الخدمات العامة 

المراقبة والتحكم والسیطرة لضمان اسѧتقرار الحالѧة التشѧغیلیة لأنظمѧة وتجھیѧزات وشѧبكات الخѧدمات  .6

 .عامة لضمان ترشید استھلاك الطاقة واستدامة المعدات والتجھیزات ال

7.  ѧѧѧق مѧѧѧاالتحقѧѧѧزات ةیرن معѧѧѧدات والتجھیѧѧѧدیث  المعѧѧѧة وتحѧѧѧة ومنتظمѧѧѧفة دوریѧѧѧراءات بصѧѧѧجیل القѧѧѧوتس

 .السجلات بشكل مستمر 

المراقبة المیدانیة للتحقق من تطبیق معاییر وشروط التشغیل الآمن المستقر لضѧمان خفѧض المخѧاطر  .8

 .وتجنب حالات الطوارئ والأزمات 

 .لصیانة الوقائیة التنسیق مع قسم الصیانة للتحقق من تنفیذ برامج ا .9

 .المقاول أداءإعداد شھادات تقییم المشاركة في  .10

 .دراسة ومراجعة مستندات صرف مستحقات المقاول الشھریة والختامیة .11

 .إعداد التقاریر الدوریة والإحصائیة والبیانیة  .12

 .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع مقاول التشغیل والصیانة  .13

 .المشرفین المختصین بالمقاول لمجمع الخدمات و المشغلینلفنیین التحقق من التواجد المنتظم  .14



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  143ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم عملیات التشغیلمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43572 رقم العضویة رئیس قسم علمیات التشغیل الوظیفة
  4357 قم العضویةر  تشغیل وصیانة مجمع الخدماتإدارة  مدیر المرجعیة

  
التنسیق مع مكتب الطوارئ في حالات توقف أو تعطل الأنظمة بشكل مفاجئ یؤثر على كفاءة تشغیل  .15

 .الخدمات 

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع المقاول أو الإدارة .16

 .الإشراف  لجھازالمشاركة في إعداد تقاریر الأداء الوظیفي  .17

  
  .الصلاحیات: ثانیا 

  

 .المصادقة على خطط وبرامج التشغیل  .1

 .اعتماد عملیات تشغیل الخدمات  .2

 .اعتماد معایرة أجھزة القیاس  .3

 .اعتماد تقاریر حالات عدم المطابقة  .4

 .اعتماد التقاریر الیومیة  .5

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  144ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 قم العضویةر  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435721 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43572 رقم العضویة  التشغیلرئیس قسم  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
الإشѧراف بتنفیѧذ جمیѧع مھѧام الإشѧراف لعملیѧات التشѧغیل مѧن خѧلال اسѧتخدام الإجѧراءات  جھѧازیلتزم  .1

 .) MORMOS( إدارة موارد التشغیل والصیانة بیانات القیاسیة والنماذج الموحدة باستخدام قاعدة 

یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثائق المشروع لتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق  .2

 . مجمع الخدمات

 .مع المقاول ) قبل التنفیذ ما(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي  .3

 .ماع التمھیدي یقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجت .4

طلبات منسѧوبي الجامعѧة ویقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة الیومیة لكافة عملیات التشغیل المجدولة  .5

 .والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

 .برنامج الصیانة الوقائیة  للتحقق من تنفیذالمتابعة المیدانیة الدوریة بیقوم  .6

 .بالتعاون مع مكتب الطوارئ  التشغیل الطارئ یدانیة لعملیاتیقوم بالإشراف والمتابعة الم .7

ً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ  جھازیقوم  .8  .الإشراف كلا

 . قسم التشغیلئیس یقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى ر .9

الإشراف والدراسة والمراجعѧة الفنیѧة وإعѧداد الخطابѧات في  القسمتقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس  .10

 .والتقاریر 

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة  .11

 .إعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد المشاركة في یقوم ب .12

 .في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع المقاول  القسمیشارك رئیس  .13

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  145ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( ق الإشراف فریمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435721 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43572 رقم العضویة  قسم التشغیلرئیس  المرجعیة

  
 .عقد یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق ال .14

 .دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقاولیھ من الباطن  .15

لرفѧع مسѧتوى جاھزیѧة واسѧتقرار تشѧغیل  (BMS)المراقبة والتحكم  أنظمةالتنسیق والتعاون مع قسم  .16

 .كافة الخدمات

 .التنسیق مع مكتب الطواري في حالات الطواري .17

 .ي المشاركة في إعداد التقریر الشھر .18

 .أداء المقاول الشھریة  تقیم شھادةالمشاركة في إعداد  .19

  

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
  
  

 . ولبرامج التشغیل  لخطط اعتماد تقدیمات المقاول .1

 . سجلات معایرة الأجھزة والمعداتالمصادقة على  .2

  

  

  

  

  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  146ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم الصیانةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 العضویةرقم  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43573 رقم العضویة یات الصیانةلمرئیس قسم ع الوظیفة
  4357 رقم العضویة مدیر إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات المرجعیة

  

   .ولیاتؤالمس: أولا 
  
 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج الصیانة لشبكات وتجھیزات مجمع الخدمات  .1

 .بكات وتجھیزات مجمع الخدمات مراقبة تنفیذ خطط وبرامج الصیانة لشومتابعة  .2

 .الإشراف والمتابعة على كافة عملیات الصیانة المجدولة والطارئة  .3

 .مع المقاول) ما قبل التنفیذ (المشاركة في الإجتماع التمھیدي  .4

 .المشاركة في إعداد محضر الإجتماع ومتابعة تنفیذه فیما یخص مجمع الخدمات .5

 .الات تنفیذ برامج الصیانة الوقائیة والطارئة التواصل الفعال مع مكتب الطوارئ في ح .6

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة والخاصة   .7

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة والإحصائیة والبیانیة  .8

 .المشاركة في عملیة الجرد الابتدائي والنھائي للمقاول القدیم والمقاول الجدید .9

 .حقق من مطابقتھا للمواصفات واعتدال الأسعار مراجعة وتحلیل أوامر شراء قطع الغیار والت .10

 .مراجعة أوامر صرف قطع الغیار  .11

 .التنسیق مع أمین المستودع للتحقق من استقرار نسب التخزین لقطع الغیار المھمة  .12

 .المشاركة في تقییم أداء المقاول  .13

  .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لفریق الإشراف  .14

 .الصلاحیات: ثانیا 
  
  

 .على خطط وبرامج الصیانة  المصادقة .1

 .اعتماد عملیات الصیانة  .2

 .اعتماد تقاریر حالات عدم المطابقة  .3

 .اعتماد التقاریر الیومیة  .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  147ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435731 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43573 رقم العضویة رئیس قسم الصیانة  المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
الإشѧراف بتنفیѧذ جمیѧع مھѧام الإشѧراف لعملیѧات التشѧغیل مѧن خѧلال اسѧتخدام الإجѧراءات  جھѧازیلتزم  .1

 .) MORMOS( بیانات إدارة موارد التشغیل والصیانة القیاسیة والنماذج الموحدة باستخدام قاعدة 

بكر بدراسة ومراجعة وثائق المشروع لتحقق من اكتمالھا ومطابقتھا لمنشآت ومرافق یقوم في وقت م .2

 .المشروع 

 .مع المقاول ) قبل التنفیذ ما(یقوم بالمشاركة في إعداد أجندة الإجتماع التمھیدي  .3

 . تنفیذهومتابعة  یقوم بالمشاركة في إعداد محضر الإجتماع التمھیدي .4

طلبات منسѧوبي الجامعѧة وانیة الیومیة لكافة عملیات الصیانة المجدولة یقوم بالإشراف والمتابعة المید .5

 .والتحقق من تنفیذھا وإتمامھا وفق شروط العقد 

وبرنѧѧامج الصѧѧیانة  ةلمخططѧѧایقѧѧوم بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة المیدانیѧѧة الدوریѧѧة لكافѧѧة عملیѧѧات الصѧѧیانة  .6

 .الوقائیة

 .ة بالتعاون مع مكتب الطوارئ یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة للعملیات الطارئ .7

 .الإشراف والمتابعة بالإستلامات الجزئیة لأعمال برامج التأھیل  جھازیقوم  .8

ً حسب تخصصھ بإعداد التقریر الیومي قبل مغادرتھ مكتبھ جھاز یقوم  .9  .الإشراف كلا

 . الصیانةئیس قسم یقوم بضبط وتوثیق تعلیمات المواقع في التقریر الیومي وإحالتھ إلى ر .10

في الإشراف والدراسة والمراجعѧة الفنیѧة وإعѧداد الخطابѧات  القسمتقدیم الدعم الفني والإداري لرئیس  .11

 .والتقاریر 

 .تقدیم المساندة الفنیة لوحدة التخطیط والجودة  .12

 .یقوم بإعداد التقاریر الخاصة بالحصر والجرد  .13

 .مقاول في الإجتماعات الدوریة والطارئة والخاصة مع ال القسمیشارك رئیس  .14



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  148ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  )لمختلف التخصصات ( فریق الإشراف مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435731 رقم العضویة مشرفمهندس  الوظیفة
  43573 رقم العضویة  الصیانةرئیس قسم  المرجعیة

  
15. ѧѧق مѧѧار والتحقѧѧع الغیѧѧراء قطѧѧر شѧѧروض أوامѧѧل عѧѧة وتحلیѧѧوم بدراسѧѧة یقѧѧفات الفنیѧѧا للمواصѧѧن مطابقتھ

 .واعتدال الأسعار بالتنسیق مع أمین المستودع 

 .یقوم بتوثیق الحالة التشغیلیة لمعدات وتجھیزات ومنشآت ومرافق المشروع في مرحلة إغلاق العقد  .16

 .دراسة ومراجعة وتدقیق المستحقات الشھریة الختامیة للمقاول ومقاولیھ من الباطن  .17

 .التقریر الشھري  المشاركة في إعداد .18

  .أداء المقاول الشھریة  تقیم شھادة بإعدادالمشاركة  .19

  
  .الصلاحیات: ثانیا 

  
  
  

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة  .1

 .المصادقة على أوامر شراء قطع الغیار  .2

 .اعتماد تقدیمات المقاول للصیانة  .3

 .المصادقة على تعدیلات وتحدیث المخططات كما نفذت  .4

 .صادقة على تعدیلات وتحدیث كتیبات التشغیل والصیانة الم .5

  

  

  

  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  149ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم الأمن والسلامةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43574 رقم العضویة رئیس قسم الأمن والسلامة الوظیفة
  4357 العضویةرقم  مدیر إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات المرجعیة

 

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

بصѧѧفة یومیѧѧة منتظمѧѧة للتحقѧѧق مѧѧن تطبیѧѧق إجѧѧراءات الأمѧѧن  لمجمѧѧع الخѧѧدمات یقѧѧوم بالزیѧѧارات المیدانیѧѧة .1

 . والسلامة

أمѧن  الѧدخول والخѧروج لمجمѧع الخѧدمات لضѧبطیقوم بإصدار التنظیمات والتعلیمѧات المنظمѧة لعملیѧات  .2

 .ضمان واستقرار التشغیلل مجمع الخدماتمعدات وتجھیزات  وسلامة

 .إذا لزم الأمر المختصةوالتنسیق مع الجھات  مجمع الخدماتالتي تحصل في  ثیقوم بمباشرة الحواد .3

 .لمجمع الخدمات یقوم بإعداد تقریر الأمن والسلامة .4

 .المقاولیراجع تقاریر الأمن الصادرة من  .5

 .خصیة معھمیدرس ملفات رجال الأمن والحراسة الجدد وإجراء المقابلات الش .6

وتحدید التوصیات والتحسѧین المسѧتمر لخѧدمات الأمѧن  لمجمع الخدمات یراجع سجلات الأمن والسلامة .7

 .والسلامة

 .الحلول اللازمة لھا حواقترا مجمع الخدماتیقوم بالكشف عن المخالفات الأمنیة وسلامة  .8

مѧن  یزات مجمѧع الخѧدماتمعدات وتجھلمحافظة على ا لضمان رؤساء الأقسامیقوم بالتعاون الفعال مع  .9

 .السرقة أو التعدي أو التلف
  

  .الصلاحیات: ثانیا 
 .ریر الأمن والسلامة الصادرة من المقاولایعتمد تق .1

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  150ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  GISمدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4358 رقم العضویة المعلومات الجغرافیة مدیر إدارة نظم  الوظیفة
  435 رقم العضویة الإدارة العامة للتشغیل والصیانةمدیر  المرجعیة

  

  . ولیاتؤالمس: أولا 
  

 .وفق متطلبات ومستجدات العمل )  GIS( تطویر وتحدیث قاعدة بیانات نظم المعلومات الجغرافیة  .1

 . ق بیانات وسجلات المشاریع المنفذةوف تحدیث عملیات إدارة نظم المعلومات الجغرافیة .2

 .المشاركة في عضویة اللجان الفنیة في الوكالة  .3

 .مخططات الرفع المساحي لمشاریع الجامعة وتحلیل بیانات دراسة ومراجعة  .4

تقѧѧدیم الѧѧدعم الفنѧѧي لمѧѧدراء ومھندسѧѧي المشѧѧاریع فѧѧي الإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریع والإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل  .5

 .والصیانة 

ة إدارات الجامعة مѧن خѧلال تѧوفیر البیانѧات والمعلومѧات الجغرافیѧة بأشѧكالھا المختلفѧة وصѧیغھا مساند .6

 .المتقدمة 

 .التنسیق مع إدارات الوكالة لتحدید احتیاجاتھا من المعلومات الوصفیة والمكانیة  .7

تبѧѧادل التعѧѧاون مѧѧع إدارات الجامعѧѧة المعنیѧѧة ذات العلاقѧѧة لغѧѧرض تقѧѧدیم نظѧѧم المعلومѧѧات الجغرافیѧѧة و .8

 .الخبرات 

 .دراسة ومراجعة تحدیثات الدلیل الإرشادي لبیانات منشآت ومرافق مشاریع الجامعة  .9

 .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة بالوكالة  .10

 .والخاصة  الدوریةإعداد التقاریر  .11

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي الإدارة  .12

 .لإدارة إعداد برنامج الإجازات الإعتیادیة لمنسوبي ا .13

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  151ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  مهندس المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 4358 رقم العضویة مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة  الوظیفة
  435 رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة المرجعیة

 

 .الصلاحیات: ثانیا 
  
  
  

 .ویر قاعدة بیانات نظم المعلومات الجغرافیة اعتماد برنامج تط .1

 .اعتماد مخططات الرفع المساحي  .2

 .اعتماد تحدیث المخططات كما نفذت  .3

 .اعتماد تحدیث الدلیل الإرشادي لبیانات مشاریع الجامعة .4

 .اعتماد تحدیث الدلیل الإرشادي لمخططات المشاریع .5

 .اعتماد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي الإدارة  .6

 .لمنسوبي الإدارة  الاعتیادیةماد برنامج الإجازات اعت .7

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  152ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  سكرتیر مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43581 رقم العضویة مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة سكرتیر الوظیفة
  4358 رقم العضویة مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة  المرجعیة

 .ولیاتؤالمس:أولا 
  
 .نظم المعلومات الجغرافیة تنظیم وترتیب مكتب مدیر إدارة  .1

 .تنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة .2

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  نظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب ت .6

 .ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الدروع  واللوحات  .7

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .10

 .الأسبوعیة والخاصة  متابعة الاجتماعات .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .الخاصة بالمكتبطباعة التقاریر والخطابات  .13

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14

 .الصلاحیات: ثانیا 
 .برنامج المواعید  یعتمد .1

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .2

 .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة    ملفاتاللاق فتح وإغ .3

  .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .4
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  153ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم الدعم الفنيمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43582 رقم العضویة رئیس قسم الدعم الفني الوظیفة
  4358 رقم العضویة رافیةمدیر إدارة نظم المعلومات الجغ المرجعیة

 .ولیاتؤالمس: أولا 

لإدارة ومتابعѧѧة بیانѧѧات الخاصѧѧة )  GIS( إعѧѧداد وتطѧѧویر قاعѧѧدة بیانѧѧات نظѧѧم المعلومѧѧات الجغرافیѧѧة  .1

 .بالمحافظاتمشاریع الجامعة منشآت ومرافق المدینة الجامعیة و

وإدارات الجامعѧة لتسѧاعد  بناء قاعدة بیانѧات قѧادرة علѧى التطѧویر والتجدیѧد وتلبیѧة احتیاجѧات الوكالѧة .2

 .والتشغیل والصیانةصاحب القرار على التخطیط والتصمیم والتنفیذ 

 . خلال عملیات دورة حیاة المشروعتقدیم الدعم الفني لمدراء ومھندسي المشاریع  .3

تقѧѧѧدیم الѧѧѧدعم الفنѧѧѧي لمѧѧѧدراء ومھندسѧѧѧي التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة فѧѧѧي تحدیѧѧѧد الوصѧѧѧف المكѧѧѧاني للمعѧѧѧدات  .4

 .والتجھیزات

 .لمنسوبي الجامعة والباحثینوالإجابة على الاستفسارات  الاستشاراتم تقدی .5

 .إعداد التقاریر الفنیة والإحصائیة والبیانیة  .6

 .الإجابة على استفسارات مدراء ومھندسي المشاریع  .7

 .حضور الإجتماعات الدوریة في الإدارة  .8

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .9

 .الصلاحیات: ثانیا 
  

 .المصادقة على تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .1

 .قاعدة بیانات نظم المعلومات الجغرافیةالمصادقة على برامج تحدیث  .2

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  154ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم تحلیل البیاناتمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43583 ضویةرقم الع رئیس قسم تحلیل البیانات الوظیفة
  4358 رقم العضویة مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة المرجعیة

 .ولیاتؤالمس: أولا 

دراسѧѧة المخططѧѧات الھندسѧѧیة لمبѧѧاني ومرافѧѧق الجامعѧѧة والقیѧѧام بجمѧѧع وتحلیѧѧل وفھرسѧѧة البیانѧѧات لكѧѧي  .1

 . GISیسھل استرجاعھا وإدخال البیانات في نظام 

عملیѧات لѧدعم ومرافق الجامعة والعمل على جاھѧـزیتھا لتنفیѧذ  تحدیث وحفظ واسترجاع بیانات مباني .2

 .دورة حیاة المشروع في المشاریع التي تحت الدراسة والتصمیم والإشراف و التشغیل والصیانة 

 .إعداد التقاریر الإحصائیة والمعلومات المكانیة وتوزیعھا على الجھات المعنیة في الوكالة  .3

تحتیة وإعداد التحلیل الإحصائي والمكاني لكѧل الخѧدمات لأغѧراض خطѧط إعداد قراءة بیانات البنیة ال .4

 .وبرامج التشغیل والصیانة 

إعداد الدلیل الإرشادي لبیانات منشѧآت ومرافѧق المدینѧة الجامعیѧة ومشѧاریع الجامعѧة فѧي المحافظѧات  .5

 .والعمل على تحدیثھ بصفة دوریة

 .ة في الإدارة العامة للمشاریع الإجابة على استفسارات مدراء ومھندسي مشاریع الجامع .6

 .التنسیق مع إدارات الوكالة لتحدید احتیاجاتھا من المعلومات الوصفیة والمكانیة  .7

 .إعداد التقاریر الفنیة والإحصائیة والبیانیة الدوریة والخاصة .8

 .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  .9

  .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .10

 .صلاحیاتال: ثانیا 
  

 . البیانات تحدیثتقاریر  المصادقة على .1

 .الدلیل الإرشادي لبیانات مشاریع الجامعة تحدیث المصادقة على .2

 .المصادقة على تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .3

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  155ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم الرسم والمساحة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43584 رقم العضویة رئیس قسم الرسم والمساحة الوظیفة
  4358 رقم العضویة مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  
تقدیم الدعم الفني لمھندسي ومدراء المشاریع خاصة في مرحلتي الدراسѧة الأولیѧة والإعѧداد ومشѧاركة  .1

 .واقع المشروع زیارة واستطلاع ملمھندس المشروع 

 .یقوم بإعداد المخططات الكنتوریة لوصف تفاصیل تضاریس مواقع المشاریع المقترحة  .2

یقوم بإعداد المخططات المساحیة لمواقѧع مشѧاریع الجامعѧة حسѧب متطلبѧات مھنѧدس المشѧروع لتحدیѧد  .3

 . الخ...  أبعاد ومكونات الموقع ونقاط ربط الخدمات العامة وتحدید منطقة الجوار

 .بإعداد مخططات الرفع المساحي لأملاك الجامعة  یقوم .4

تحدیث مخططات المشاریع كما نفذت لكافة شبكات الخدمات العامة على ضوء التعѧدیلات والتحѧدیثات  .5

 .على مسارات الشبكات 

ً وحفظھا وتبویبھا وتنظیم آلیات استرجاعھا  .6  .رفع مخططات المشاریع رقمیا

 .یع الجامعة إعداد الدلیل الإرشادي لمخططات مشار .7

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة حسب متطلبات مدراء ومھندسي المشاریع  .8

إعداد المخططات التفصیلیة للمعدات والتجھیزات لمنشآت ومرافق الجامعѧة وفѧق الوصѧف الѧذي یحѧدد  .9

 . من قبل عملیات التشغیل والصیانة 

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة للإدارة  .10

 .لأداء الوظیفي لمنسوبي القسمإعداد تقاریر ا .11

  .الصلاحیات: ثانیا 

 .اعتماد المخططات المساحیة  .1

 .تحدیثات الدلیل الإرشادي للمخططات  المصادقة على .2

 .اعتماد تقاریر المساحة  .3



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  156ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  مدیر إدارة الخدمات العامة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة الوظیفة
  435 رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة المرجعیة

  

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

للمدینѧة ) البسѧتنة ( نظافѧة والزراعѧة یقوم بإعداد السیاسѧات العامѧة المنظمѧة لخطѧط وبѧرامج خѧدمات ال .1

 .حافظات الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة في الم

لتحقیѧѧق رضѧѧاء منسѧѧوبي وزوار العمѧѧل علѧѧى تطѧѧویر وتحѧѧدیث خѧѧدمات النظافѧѧة والزراعѧѧة والمكافحѧѧة  .2

 .الجامعة

یقѧѧوم بإعѧѧداد معѧѧاییر ومتطلبѧѧات صѧѧحة وسѧѧلامة البیئѧѧة بالتعѧѧاون مѧѧع الجھѧѧات المختصѧѧة داخѧѧل وخѧѧارج  .3

 .الجامعة 

حقق من التزام مقѧاول التشѧغیل الإشراف والمتابعة على خطط وبرامج النظافة والزراعة والمكافحة للت .4

 .شروط العقد بوالصیانة 

المیѧادین التواصѧل الفعѧال مѧع وحѧدة المخطѧط العѧام لإعѧداد تصѧامیم تنسѧیق المسѧطحات الخضѧراء فѧي  .5

 .الرئیسیة والجاذبة في المدینة الجامعیة  والطرق

6. ѧادین والمرافѧوارع والمیѧال الشѧة العنایة والمحافظة على المظھر العام لنظافة وجمѧي المدینѧة فѧق العام

الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة في المحافظѧات لتحقیѧق رضѧاء منسѧوبي وزوار الجامعѧة وضѧمان 

 . البیئة سلامة وصحة

 .أداء المقاول الشھریة  تقیم مراجعة شھادة .7

 .والختامیة للمقاول  الشھریةمراجعة المستحقات  .8

 .وكالة حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة بالالمشاركة في  .9

 .مع إدارات الوكالة لتكامل الأدوار التواصل الفعال  .10

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي الإدارة  .11

 .إعداد برنامج الإجازات الإعتیادیة لمنسوبي الإدارة  .12



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  157ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  مدیر إدارة الخدمات العامة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة الوظیفة
  435 رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة المرجعیة

  .الصلاحیات: ثانیا 
  
 .اعتماد خطط وبرامج النظافة والزراعة والمكافحة  .1

 .والختامیة  الشھریةالمصادقة على صرف مستحقات المقاول  .2

 .لحدائق والمیادین والطرقاعتماد مخططات تنسیق ا .3

 .السیر الذاتیة لمشرفي وفني النظافة  اعتماد .4

 .اعتماد شھادات الأداء للمقاولین  .5

 .اعتماد تقدیمات المقاول للمواد الكیماویة لبرنامج المكافحة .6

 .اعتماد تقاریر الأداء لمنسوبي الإدارة  .7

 .لمنسوبي الإدارة  الاعتیادیةاعتماد برنامج الإجازات  .8

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  158ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  سكرتیر مدیر إدارة الخدمات العامة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43591 رقم العضویة سكرتیر مدیر إدارة الخدمات العامة الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

 .ولیاتؤالمس: أولا 
  
 .الخدمات العامة یب مكتب مدیر إدارة تنظیم وترت .1

 .تنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة  .2

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .6

 .ع  واللوحات ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الدرو .7

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .10

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .اصة بالمكتبالخطباعة التقاریر والخطابات  .13

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14

 .الصلاحیات: ثانیا 
 .برنامج المواعید  یعتمد .1

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .2

 .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة    ملفاتالفتح وإغلاق  .3

 .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  159ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم خدمات النظافة  مسؤولیات وصلاحیات
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43592 رقم العضویة رئیس قسم خدمات النظافة الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

 .ولیاتؤالمس:أولا 

بخدمات النظافة المطلوبة وفѧق نطѧاق  تعلقةبإعداد المتطلبات الخاصة بعقد التشغیل والصیانة المیقوم  .1

 .المشروع 

 .مع مقاول التشغیل والصیانة ) ما قبل التنفیذ ( المشاركة في الإجتماع التمھیدي  .2

 .المشاركة في تسلیم الموقع للمقاول  .3

 .المشاركة في الجرد الإبتدائي والنھائي للمقاول القدیم والمقاول الجدید  .4

 . یة لمشرفي وفني خدمات النظافة الخاصة بالمقاول دراسة ومراجعة السیر الذات .5

 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج خدمات النظافة  .6

 . ومستلزمات النظافة دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد ومعدات .7

 .دراسة ومراجعة آلیات تدویر مخلفات خدمات النظافة  .8

الأمانѧѧة بتعѧاون مѧѧع الجھѧات المختصѧѧة دراسѧة وزیѧѧارة المواقѧع المقترحѧѧة لجمѧع وإتѧѧلاف المخلفѧѧات بال .9

 .وبلدیات المحافظات 

 .الإشراف والمتابعة لخدمات النظافة للمدینة الجامعیة ومنشآت ومرافق الجامعة بالمحافظات  .10

 .الة مً بعة لخدمات الحالإشراف والمتا .11

 .والختامیة  الشھریةمراجعة مستحقات المقاول  .12

 .النظافة ھادات تقییم أداء المقاول لخدمات شإعداد  .13

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة  .14

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع المقاول والإدارة .15

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .16

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  160ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم خدمات النظافة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43592 رقم العضویة رئیس قسم خدمات النظافة فةالوظی

  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

  .الصلاحیات:ثانیا 

 .اعتماد خطط وبرامج النظافة  .1

 .اعتماد موقع نقل وإتلاف النفایات  .2

 .المصادقة على السیر الذاتیة لمشرفي وفني النظافة  .3

 .اول الدوریة والختامیة المصادقة على صرف مستحقات المق .4

 .المصادقة على شھادات تقییم أداء المقاول لخدمات النظافة  .5

 .المصادقة على تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .6

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  161ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم خدمات الزراعة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43593 رقم العضویة قسم خدمات الزراعةرئیس  الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

 .ولیاتؤالمس:أولا 

المطلوبة وفق نطاق  الزراعةیقوم بإعداد المتطلبات الخاصة بعقد التشغیل والصیانة المتعلقة بخدمات  .1

 . المشروع

 .مع مقاول التشغیل والصیانة ) یذ ما قبل التنف( المشاركة في الإجتماع التمھیدي   .2

 .المشاركة في تسلیم الموقع للمقاول  .3

 .المشاركة في الجرد الإبتدائي والنھائي للمقاول القدیم والمقاول الجدید  .4

 . دراسة ومراجعة السیر الذاتیة لمشرفي وفني خدمات الزراعة الخاصة بالمقاول  .5

 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج خدمات الزراعة  .6

 . والمستلزمات الزراعیة ة ومراجعة تقدیمات المقاول للمواد والمعداتدراس .7

 .ة یخدمات الزراعالآلیات تدویر مخلفات دراسة ومراجعة  .8

بالتعѧاون مѧع الجھѧات المختصѧة الزراعیѧة دراسة وزیارة المواقع المقترحѧة لجمѧع وإتѧلاف المخلفѧات  .9

 .الأمانة وبلدیات المحافظات ب

نسѧѧیق المسѧѧطحات الخضѧѧراء والحѧѧدائق والأشѧѧجار والشѧѧجیرات والزھѧѧور الإشѧѧراف والمتابعѧѧة علѧѧى ت .10

 .الحولیة الموسمیة 

 .المشاركة الفعالة في أسابیع الشجرة على مستوى المنطقة و المحافظات  .11

 .التنسیق والتواصل الفعال مع قسم المشتل لتحدید الإحتیاجات الحالیة والمستقبلیة  .12

خطط العام في تطویر وتنسیق المسطحات الخضراء والمیادین التعاون والتواصل الفعال مع وحدة الم .13

 .والطرق الرئیسیة والحدائق 

 .تقدیم الدعم الفني والمشورة لمنسوبي الجامعة لتنسیق الحدائق المنزلیة  .14

 .الإشراف على خدمات الحدائق والنباتات الداخلیة في مباني ومنشآت الجامعة  .15

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  162ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  زراعة رئیس قسم خدمات المسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43593 رقم العضویة رئیس قسم خدمات الزراعة الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

 

 .تقدیم العنایة الدوریة المطلوبة للأشجار المثمرة  .16

عѧѧة لتقѧѧدیم الخѧѧدمات المطلوبѧѧة للمختبѧѧرات الزراعیѧѧة التعѧѧاون الفعѧѧال مѧѧع المختصѧѧین فѧѧي كلیѧѧة الزرا .17

 .الزراعیة  والاستشارات

 . العنایة بالنباتات والشجیرات والزھور الداخلیة في المكاتب والممرات وصالات الانتظار .18

 .و الختامیة  الشھریةمراجعة مستحقات المقاول  .19

 .ة یلخدمات الزراعلإعداد شھادات تقییم أداء المقاول  .20

 .في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع المقاول والإدارةالمشاركة  .21

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .22

  .الصلاحیات:ثانیا 

 .اعتماد خطط وبرامج الزراعة  .1

 .مخططات تنسیق المواقع  المصادقة على .2

 .اعتماد مواقع نقل ولإتلاف المخلفات الزراعیة  .3

 .اول المصادقة على صرف مستحقات المق .4

 .المصادقة على شھادات تقییم أداء المقاول لخدمات الزراعة  .5

 .الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  رالمصادقة على تقاری .6

 

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  163ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   المكافحةرئیس قسم خدمات مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43594 ضویةرقم الع المكافحةرئیس قسم خدمات  الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

  .ولیاتؤالمس:أولا 

المطلوبة وفق نطاق  المكافحةیقوم بإعداد المتطلبات الخاصة بعقد التشغیل والصیانة المتعلقة بخدمات  .1

 .المشروع 

 .صیانة مع مقاول التشغیل وال) ما قبل التنفیذ ( المشاركة في الإجتماع التمھیدي  .2

 .المشاركة في تسلیم الموقع للمقاول  .3

 .المشاركة في الجرد الإبتدائي والنھائي للمقاول القدیم والمقاول الجدید  .4

 . دراسة ومراجعة السیر الذاتیة للمشرف الصحي وفني خدمات المكافحة الخاصة بالمقاول  .5

 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج خدمات المكافحة الحشریة والزراعیة  .6

الحشѧѧѧریة المكافحѧѧѧة  ومسѧѧѧتلزمات سѧѧѧة ومراجعѧѧѧة تقѧѧѧدیمات المقѧѧѧاول للمѧѧѧواد والمعѧѧѧدات وآلیѧѧѧاتدرا .7

 .والزراعیة

تنفیذ بѧرامج مكافحѧة الحشѧرات والقѧوارض والزواحѧف  على الإشراف والمراقبة والسیطرة والمتابعة .8

 .والحیوانات السائبة والآفات الزراعیة 

 .مة الأفراد والعمالة وصحة وسلامة البیئة مراقبة مستودع حفظ المواد الكیماویة لضمان سلا .9

الزیارات المیدانیѧة لرصѧد البѧؤر الوبائیѧة والمسѧطحات المائیѧة وتقیѧیم درجѧة الخطѧورة وتحدیѧد آلیѧات  .10

 .الوقایة والمكافحة 

 .المطابقة لشروط العقد وتعلیمات الموقع  متقاریر عدإعداد  .11

 .مقاول والإدارةالمشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع ال .12

 .والختامیة  الشھریةمراجعة مستحقات المقاول  .13

 .إعداد شھادات تقییم أداء المقاول لخدمات المكافحة  .14

  .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .15



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  164ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم خدمات المكافحة مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة

 43594 رقم العضویة رئیس قسم خدمات المكافحة ظیفةالو 
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

  .الصلاحیات:ثانیا 

 . المكافحةاعتماد خطط وبرامج  .1

 .المصادقة على المواد الكیماویة  .2

 .المصادقة على السیر الذاتیة للمشرفین الصحیین والفنیین  .3

 .قات المقاول المصادقة على صرف مستح .4

 . المكافحةالمصادقة على شھادات تقییم أداء المقاول لخدمات  .5

 .الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  رالمصادقة على تقاری .6

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  165ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   المشتل الزراعيرئیس قسم مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43595 رقم العضویة ل الزراعيالمشترئیس قسم  الوظیفة
  4359 رقم العضویة مدیر إدارة الخدمات العامة المرجعیة

  .ولیاتؤالمس:أولا 

المطلوبѧة وفѧق  بمسѧتلزمات المشѧتلیقوم بإعداد المتطلبѧات الخاصѧة بعقѧد التشѧغیل والصѧیانة المتعلقѧة  .1

 .نطاق المشروع 

 .المشاركة في تسلیم الموقع للمقاول  .2

 .د الإبتدائي والنھائي للمقاول القدیم والمقاول الجدید المشاركة في الجر .3

 .دراسة السیر الذاتیة للمھندس الزراعي والفنیین لخدمات المشتل الزراعي  .4

 .دراسة ومراجعة خطط وبرامج المشتل الزراعي  .5

 .دراسة تقدیمات المقاول للمواد الزراعیة والأشجار والفسائل  .6

 .برامج المشتل الزراعي الإشراف والمتابعة على تنفیذ خطط و .7

 .تنفیذ طلبات منسوبي الجامعة الإشراف والمتابعة على  .8

 والمѧѧؤتمرات الاحتفѧѧالاتالإشѧѧراف والمتابعѧѧة علѧѧى تلبیѧѧة احتیاجѧѧات وطلبѧѧات الجامعѧѧة فѧѧي مناسѧѧبات  .9

 .وأسبوع الشجرة 

 .الإشراف على تنظیم وتنسیق المشتل الزراعي  .10

  .الصلاحیات: ثانیا 

 .امج المشتل الزراعي المصادقة على خطط وبر .1

 .المصادقة على تقدیمات المقاول  .2

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  166ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   مدیر إدارة المساندة الفنیةمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 43510 رقم العضویة مدیر إدارة المساندة الفنیة  الوظیفة
  435 رقم العضویة نةالإدارة العامة للتشغیل والصیامدیر  المرجعیة

  .ولیاتؤالمس: أولا 
 .یعمل على متابعة تنفیذ عملیات الموارد البشریة .1

  .للتشغیل والصیانةالإدارة العامة في  یسعى إلى رفع مستوى الخدمات المقدمة للموظفین .2

 .یقوم بتطویر إجراءات وآلیات العمل بالشؤون الإداریة .3

 .ارد البشریةیعمل بشكل فعال على الاستثمار الأمثل للمو .4

 .حقق من كفاءة تشغیل النظامبشكل دوري للت موارد التشغیل والصیانةیقوم بمراقبة قاعدة بیانات  .5

الإشراف الخاصة بقواعد  وجھاز التشغیل والصیانةیقوم بدراسة التغذیة الراجعة من مدراء ومھندسي  .6

 جھѧازبمѧا یحقѧق تكامѧل ادوار مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة  البیانات والعمل على  تطѧویر قاعѧدة بیانѧات 

 . والإداراتالإشراف 

 .یعمل على تطویر أنظمة المراقبة والتحكم بمنشآت المدینة الجامعیة وفق تقاریر التغذیة الراجعة .7

یعمѧѧѧل علѧѧѧى تطبیѧѧѧق نظѧѧѧم الأرشѧѧѧفة  الإلكترونیѧѧѧة للوثѧѧѧائق والسѧѧѧجلات والمخططѧѧѧات والیѧѧѧات الحفѧѧѧظ  .8

 .والاسترجاع والمتابعة و التقاریر

فѧي مراجعѧة وتѧدقیق المستخلصѧات الشѧھریة التشغیل والصѧیانة  دعم الإداري لمھندسي ومدراء یقدم ال .9

 .للمقاولین وكذلك تدقیق العروض المالیة للمتنافسین

 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة في الوكالة .10

 .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي الإدارة  .11

  .الصلاحیات:ثانیا 
  .برنامج الإجازات الاعتیادیةیعتمد  .1

  .یعتمد برنامج الاحتیاجات التدریبیة للإدارة العامة للتشغیل والصیانة  .2

 .التشغیل والصیانة  برنامج تحدیات قاعدة بیانات مواردیعتمد  .3

 . .یعتمد برنامج تطویر أنظمة المراقبة والتحكم .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  167ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   مدیر إدارة المساندة الفنیة سكرتیرمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  جهةال

 435101 رقم العضویة مدیر إدارة المساندة الفنیةسكرتیر  الوظیفة
  43510 رقم العضویة المساندة الفنیةمدیر إدارة  المرجعیة

  
 .ولیاتؤالمس: أولا 

  
 .الفنیة  إدارة المساندةتنظیم وترتیب مكتب مدیر  .1

 .د مدیر إدارةتنظیم وإدارة مواعی .2

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .3

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .4

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .5

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .6

 .ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الدروع  واللوحات  .7

 .لإدارة فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر ا .8

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .9

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .10

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .11

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .12

 .الخاصة بالمكتبطباعة التقاریر والخطابات  .13

 .وني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھوالبرید الإلكتر (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .14

 .لاحیاتالص: ثانیا 
 
 .برنامج المواعید یعتمد  .1

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .2

 .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة    ملفاتالفتح وإغلاق  .3

  .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .4



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  168ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   البنود المستعاضةرئیس قسم مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة شغیل والصیانةللتالإدارة العامة  الجهة
 435102 رقم العضویة البنود المستعاضةرئیس قسم  الوظیفة
  43510 رقم العضویة المساندة الفنیةمدیر إدارة  المرجعیة

  .ولیاتؤالمس: أولا 
  

المستعاضѧѧة لمتطلبѧѧات للتحقѧѧق مѧѧن وفѧѧاء بنѧѧد المѧѧواد  )قبѧѧل الطѧѧرح(مراجعѧѧة عقѧѧد التشѧѧغیل والصѧѧیانة  .1

 .ل فترة المشروع المشروع خلا

 .إذا لزم الأمر مع المقاول) قبل التنفیذ  ما( المشاركة في الإجتماع التمھیدي  .2

 .المشاركة في الجرد الدوري والسنوي لمستودع قطع الغیار  .3

 .المراجعة السنویة لنظام ترمیز مكونات التشغیل والصیانة وإدارة المستودعات لتحدیث ما یلزم  .4

 .یة لمستودعات المواد وقطع الغیار للإطلاع على تنظیم المخزون القیام بالزیارات الدور .5

التواصѧѧل والتعѧѧاون الفعѧѧال مѧѧع أمѧѧین المسѧѧتودع لتبѧѧادل المعلومѧѧات والسѧѧجلات ولضѧѧمان  اسѧѧتقرار  .6

 .المخزون الآمن 

التنسیق مع مكاتب عملیات التشغیل والصیانة ومكتب الطѧوارئ للتعѧرف علѧى المشѧاكل والصѧعوبات  .7

 .امر صرف قطع الغیار التي تواجھ أو

 .دراسة قوائم الإحتیاجات لقطع الغیار وتحدید أولویات أوامر الشراء  .8

 . المشاركة في تحلیل عروض أوامر الشراء لتحقق من مطابقتھا للمواصفات الفنیة واعتدال الأسعار .9

 .مراجعة أوامر صرف قطع الغیار والتحقق من صحة البیانات وأوامر التعمید  .10

نیة التشغیلیة لند المواد المستعاضة واتخاذ اللازم لتعزیز البند لضمان تنفیذ خطط وبرامج تحدید المیزا .11

 .التشغیل والصیانة 

 . إذا لزم الأمر تقییم أداء المقاول إعداد شھادة المشاركة في .12

 .المشاركة في مراجعة صرف مستحقات المقاول الدوریة والختامیة  .13

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  169ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  ود المستعاضة رئیس قسم البنمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435102 رقم العضویة رئیس قسم البنود المستعاضة الوظیفة
  43510 رقم العضویة مدیر إدارة المساندة الفنیة المرجعیة

 .حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة مع المقاول  .14

 .في الإدارة حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة  .15

  .إعداد تقاریر الأداء الوظیفي لمنسوبي القسم  .16

  .الصلاحیات: ثانیا 

 .المصادقة على أوامر تعمید الشراء وأوامر صرف قطع الغیار .3

 . القسم لمنسوبي يالوظیفالمصادقة على تقاریر الأداء  .4

  

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  170ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   MAXIMOمكتب الدعم الفني مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةامة الإدارة الع الجهة
 435103 رقم العضویة  مدیر مكتب الدعم الفني الوظیفة
  43510 رقم العضویة المساندة الفنیةمدیر إدارة  المرجعیة

  .ولیاتؤالمس:أولا 

والتحقѧق مѧن "  MORMOS" قاعѧدة بیانѧات مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة الإشراف على تشغیل یقوم ب .1

 .مخرجاتھكفاءتھ وجودة 
 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظامیقوم ب .2
وعلѧѧى  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعلѧѧى اسѧѧتعمال منھجیѧѧة  التشѧѧغیل والصѧѧیانة ومھندسѧѧيتѧѧدریب مѧѧدراء یقѧѧوم ب .3

 .قاعدة بیانات موارد التشغیل والصیانةاستخدام 

مل على تطویر وتحѧدیث النظѧام حسѧب المسѧتجدات تلقي احتیاجات وملاحظات المستخدمین والعیقوم ب .4

 . الثانيوالتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء  التشغیل والصیانةالتي تطرأ على منھجیة 
التواصѧѧل مѧѧع مھنѧѧدس النظѧѧام لطلѧѧب الاستشѧѧارة والحلѧѧول للمشѧѧاكل والمعوقѧѧات التѧѧي تحѧѧدث علѧѧى أداء  .5

 .العمل
 .للتشغیل والصیانةالعامة دارة الإة للإدارة العلیا وتقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائی .6

 .عدل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العملیمنح وی .7
 .تحدیث المستمر لبرنامج امن وحمایة المعلوماتیقوم بطلب ال .8
 .یقوم بإعداد النسخ الاحتیاطیة لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل امن .9

 . عامة لتقنیة المعلومات للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكل جیدمع الإدارة ال التنسیق .10
 .المشاركة في حضور الإجتماعات الدوریة والخاصة في الإدارة  .11

  .الصلاحیات:ثانیا 
  

  .إضافة مستخدم جدید .1

  .تعدیل الخلفیات .2

  .تعدیل اسم المستخدم وكلمة المرور .3



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  171ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   BMSكم رئیس قسم أنظمة المراقبة والتحمسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435104 رقم العضویة  BMSأنظمة المراقبة والتحكم رئیس قسم  الوظیفة
  43510 رقم العضویة المساندة الفنیةمدیر إدارة  المرجعیة

 .ولیاتؤالمس: أولا 
  

صمیم مشاریع الجامعة في مرحلة الإعداد لأعمال ت الاستشاریینمراجعة تقدیمات بالمشاركة في یقوم  .1

للتحقѧق مѧن معѧاییر وشѧروط أنظمѧة المراقبѧة والѧتحكم ابتداءً من الجزء الخامس وحتى الجѧزء السѧابع 

 .الجامعةالإلكترونیة لمرافق الجامعة وذلك بالتعاون مع مھندسي مشاریع 

مѧن وفائھѧا بمتطلبѧات أنظمѧة یقوم بمراجعة المتطلبات الخاصة لعقود تصمیم مشاریع الجامعة للتحقق  .2

 .المراقبة و التحكم 

 وكذلك مع الاستشѧاریین مع مقاول التشغیل والصیانة) قبل التنفیذ  ما( التمھیدي  بالاجتماعالمشاركة  .3

 .لخدمات التصمیم

 .المشاركة في عملیة الجرد الإبتدائي والنھائي من المقاول القدیم والمقاول الجدید  .4

ة المراقبة والتحكم بمباني ومرافق المدینة الجامعیѧة والتحقѧق مѧن جاھزیѧة الإشراف على تشغیل أنظم .5

 .الأنظمة لضمان جودة الصیانة واستقرار التشغیل 

 .الرفع من مستوى تأھیل وتدریب المھندسین على تشغیل أنظمة المراقبة والتحكم  .6

7. ѧѧة المبѧѧѧي أنظمѧѧظ فѧѧѧور یلاحѧѧال أو أي قصѧѧѧیانة بالأعطѧѧغیل والصѧѧѧات التشѧѧلاغ عملیѧѧق إبѧѧѧاني والمراف

 .ومصادر ونقل الطاقة 

مكاتب عملیات التشغیل والصیانة للحالات الطارئة في الأنظمѧة الحیویѧة فѧي  و إبلاغ مكتب الطوارئ .8

 .مباني ومرافق الجامعة ومجمع الخدمات العامة 

 .في المدینة الجامعیة  ةمھمالوالمراقبة والتحكم في المناطق الحیویة  .9

 .لإدارات الجامعة في المناسبات الخاصة والمؤتمرات واحتفالات التخرج تقدیم الخدمات المساندة  .10

 .تقدیم الدعم الفني للإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي  .11

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  172ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

   BMSرئیس قسم أنظمة المراقبة والتحكم مسؤولیات وصلاحیات 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435104 رقم العضویة  BMSظمة المراقبة والتحكم رئیس قسم أن الوظیفة
  43510 رقم العضویة مدیر إدارة المساندة الفنیة المرجعیة

 

لكافѧة أنظمѧة ) السѧنویة ، الشѧھریة ، الأسѧبوعیة ، الیومیѧة ( إعداد الخطط التشغیلیة والبرامج الزمنیѧة  .12

 .مباني ومرافق المدینة الجامعیة 

مكاتѧب عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة لكافѧة أنظمѧة المبѧاني والمرافѧق میѧع تقѧدیم الѧدعم الفنѧي والتقنѧي لج .13

 .ومجمع الخدمات 

 .الإشراف على مراقبة الأعمال الإلكترومیكانیكیة لكافة مباني ومرافق المدینة الجامعیة  .14

 ) . HVAC( الإشراف على مراقبة شبكات الخدمات العامة ووحدات التكییف والتبرید والتدفئة  .15

 .ى مراقبة أنظمة الحمایة للمداخل الرئیسیة وأنظمة الإنذار ومكافحة الحریق الإشراف عل .16

 .إعداد التقاریر الدوریة والخاصة .17

 . الوكالةتقدیم البلاغات الآلیة لمقاولي التشغیل والصیانة والجھات المختصة داخل وخارج  .18

 .تقییم أداء المقاول  إعداد شھادة المشاركة في .19

 .ظیفي لمنسوبي القسم إعداد تقاریر الأداء الو .20

 .المشاركة في الإجتماعات الدوریة داخل الإدارة  .21

  .الصلاحیات:ثانیا 

 

 .المصادقة على الخطط التشغیلیة والبرامج الزمنیة لكافة أنظمة مباني ومرافق المدینة الجامعیة .1

 المصادقة على شھادة تقییم أداء المقاول .2

 .المصادقة على تقاریر الأداء الوظیفي  .3

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 نةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيا
 

 حسن خیري  /المھندس مراجعة
  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبد الله داھم/ الدكتور اعتماد
  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ɸ  173ـࢫ1440/  01 : כول לصدارࢫ

 

  رئیس قسم المستخلصات ولیات وصلاحیات مسؤ 
 435 رقم العضویة للتشغیل والصیانةالإدارة العامة  الجهة
 435105 رقم العضویة  رئیس قسم المستخلصات  الوظیفة
  43510 رقم العضویة مدیر إدارة المساندة الفنیة المرجعیة

  
  .ولیاتؤالمس:أولا 

  
  

والتأكѧد مѧن نسѧب الأعمѧال الشھریة والنھائیة للمقاولین یقوم بمراجعة وتدقیق مستندات المستخلصات  .1

 .المنجزة والتوصیة بصرفھا

 .التشغیل والصیانةعقود  فيیقوم بمطابقة الكمیات المنفذة فعلیا مع الكمیات المذكورة  .2

 .الفنیة ومراعاة ذلك عند تدقیق المستخلصات المالیة و تدقیق أوامر التغییر من الناحیة .3
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  : مقدمة  3-1- 4

  

بطاقات الوصف الوظیفي تركز بشكل عام على المعلومѧات الأساسѧیة للوظیفѧة وشѧاغلھا علѧى ضѧوء 

فѧѧي الھیكѧѧل فیجѧѧب أن یكѧѧون لكѧѧل وظیفѧѧة ، الشѧѧروط والتعلیمѧѧات الѧѧواردة فѧѧي دلیѧѧل تصѧѧنیف الوظѧѧائف

 وصѧѧف )3-2(لѧلإدارة العامѧة للتشѧѧغیل والصѧیانة حسѧب التوضѧیح الѧѧوارد فѧي الشѧكل رقѧم  التنظیمѧي

ً مѧѧا تتضѧمنھ مѧѧن متطلبѧات الوظیفѧѧة ومѧѧؤھلات ومھѧارات شѧѧاغرھا وتعتبѧѧر خѧѧاص  ورقѧم بھѧا موضѧѧحا

ً لھѧذه الأھمیѧة فقѧد رأینѧا . بطاقة الوصف الѧوظیفي وثیقѧة أساسѧیة فѧي دلیѧل تصѧنیف الوظѧائف  ونظѧرا

فѧѧي إطѧѧار تطѧѧویر الھیاكѧѧل   للتشѧѧغیل والصѧѧیانةضѧѧرورة إدراجھѧѧا فѧѧي دلیѧѧل إجѧѧراءات الإدارة العامѧѧة 

ویѧѧتم تحѧѧدیثھا بصѧѧفة متزامنѧѧة مѧѧع تحѧѧدیث الھیكѧѧل ، ري فѧѧي وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع والتنظѧѧیم الإدا

  .مستوى آخر إلىالتنظیمي أو تعدیل مكانھا أو رفعھا 
 

  :  أھــداف التوصیف الوظیـفـي  3-2- 4
  

یسѧѧعى التوصѧѧیف الѧѧوظیفي إلѧѧى تحدیѧѧد واضѧѧح للمھѧѧام والواجبѧѧات والعلاقѧѧات الوظیفیѧѧة لكѧѧل وظیفѧѧة 

بѧین فیمѧا مدرجة على الھیكѧل التنظیمѧي لѧلإدارة بصѧورة واضѧحة، والحѧد مѧن الازدواجیѧة والتѧداخل 

مھام منسوبي الإدارة، وتوجیھ كل موظف على اختلاف درجتھ وموقع وظیفتھ فѧي الھیكѧل التنظیمѧي 

  .اح لواجباتھ ومسؤولیاتھ وصلاحیاتھ ومعرفتھ بتسلسلھ الوظیفي، ومن ھو رئیسھ المباشربإیض

  : مكونات بطاقة التوصیف الوظیفي  3-3- 4
  

لوكالѧة فѧإن بطاقѧة التوصѧیف الѧوظیفي تشѧتمل علѧى العناصѧر با التشغیل والصѧیانةمنھجیة بناءً على 

  :التالیة

  :العناصر التالیة وتشتمل على : ھـویة الوظیفة    1- 3-3- 4

حسب الموضح بالشكل  مسمى الوظیفة كما ھو وارد في الھیكل التنظیمي للإدارة: اسم الوظیفة    - أ

 .) 2-2(  رقم
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ً لتقسیمات الأرقام المرجعیة في : الرقم المرجعي للوظیفة   - ب الھیكل التنظیمي ھو رقم الوظیفة وفقا

رقѧم تسلسѧلي للوظیفѧة علѧى مسѧتوى إلیھ مضاف  ) 3-2( حسب الموضح بالشكل رقم  للإدارة 

  .الإدارة 

  .وصف كامل لمكان الوظیفة في الھیكل التنظیمي حسب مرجعیاتھا: جھة الوظیفة   -ج

  .وھي ارتباط الشعبة أو القسم أو الوحدة في التنظیم الإداري وفق الھیكل التنظیمي: المرجعیة   - د 

اغر الوظیفѧѧة حسѧѧب تصѧѧنیف وزارة الخدمѧѧة ھѧѧي الحѧѧد الأدنѧѧى للمرتبѧѧة المطلوبѧѧة لشѧѧ: المرتبѧѧة   -ھѧѧـ

  .المدنیة أو ما یعادلھا
  .توضیح مختصر لمكانة ودور الوظیفة من مھام الإدارة: وصف الوظیفة    -و 

 : الھدف الأساسي من الوظیفـة   2- 3-3- 4

  .ھو وصف مختصر لمھمة الوظیفة الأساسیة

 :متطلبات الوظیفــة   3- 3-3- 4

 تتمثل في المؤھلات العلمیة والتخصص والخبرات العملیة والتدریب والمھارات والصفات 

  .التي یجب توافرھا في شاغل الوظیفة الشخصیة

  : مھام وواجبات شاغل الوظیفة   4-3-3-4

تم تحدید المسؤولیات التѧي یجѧب علѧى شѧاغل الوظیفѧة القیѧام بھѧا ، وقѧد راعینѧا عنѧد تحدیѧد الواجبѧات 

ً الوظѧѧѧائف القیادیѧѧѧة یѧѧѧتم التركیѧѧѧز فیھѧѧѧا علѧѧѧى والمسѧѧѧؤول یات اخѧѧѧتلاف المسѧѧѧتویات الوظیفیѧѧѧة ، فمѧѧѧثلا

المسѧѧؤولیات التѧѧي تتعلѧѧق بѧѧاقتراح السیاسѧѧات والخطѧѧط والبѧѧرامج ، بینمѧѧا تختلѧѧف المسѧѧؤولیات بالنسѧѧبة 

ً لصѧѧعوبة . لرؤسѧاء الأقسѧѧام حیѧث یѧѧتم التركیѧز علѧѧى تنفیѧذ تلѧѧك السیاسѧات والخطѧѧط والبѧرامج  ونظѧѧرا

ل المھام والواجبات لكل وظیفة بشѧكل تفصѧیلي وحیѧث أن ظѧروف العمѧل قѧد تتطلѧب تكلیѧف حصر ك

العѧѧاملین بأعمѧѧال مماثلѧѧة لأعمѧѧالھم لكنھѧѧا لا تѧѧدخل مباشѧѧرة ضѧѧمن اختصاصѧѧھم ، لѧѧذلك فقѧѧد تѧѧم إدراج 

  ) .والقیام بأیة أعمال أخرى یكلفھ بھا رئیسھ المباشر وتتعلق بطبیعة عملھ(عبارة 

ً أنھ    .راج المسؤولیات ضمن التنظیم الإداري في نفس البابتم إدقد علما
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 :  صلاحیات الوظیـفة   4-3-3-5

ً أنھ تم إدراج الصلاحیات ضمن التنظیم .ھو بیان مختصر للصلاحیات المخولة لشاغل الوظیفة  علما

  .الإداري في نفس الباب

  :مجالات استخدام التوصیف الوظیفي  3-4- 4

  :فعالة من أدوات الإدارة الحدیثة واستخداماتھ مفیدة لكل من یعتبـر التوصیف الوظیفي أداة

  :المـوظـف   4-1 -3- 4

عنѧѧد التقѧѧدم للوظیفѧѧة یسѧѧاعد دلیѧѧل التوصѧѧیف الѧѧوظیفي الموظѧѧف علѧѧى معرفѧѧة طبیعѧѧة الوظیفѧѧة   -

  .میولھ وقدراتھ مجال تخصصھ و  وتقدیر ما إذا كانت تتناسب مع

للموظѧѧف للتعѧѧرف فѧѧي أقصѧѧر وقѧѧت علѧѧى رؤسѧѧائھ یعتبѧѧر التوصѧѧیف الѧѧوظیفي وسѧѧیلة فعالѧѧة    -

  . ومرؤوسیھ وزملائھ وموقعھ على خریطة العمل

یعتبر التوصیف الوظیفي أداة فعالة للموظѧف لمعرفѧة مسѧؤولیاتھ وصѧلاحیاتھ بشѧكل تفصѧیلي   -

  .و إبراء ذمتھ بحیث یتمكن من تقییم مدى قیامھ بواجباتھ 

  :الـرئیس المباشر   2- 3-4- 4

لرئیس المباشر على تعریف الموظف الجدید بعملھ وتدریبھ على اف الوظیفي یساعد التوصی   -

ً في أقل وقت ممكن  ً فاعلا   .أداء واجباتھ وجعلھ عضوا

یساعد التوصیف الوظیفي الرئیس المباشر على توزیع العمѧل علѧى المѧوظفین لدیѧھ أو إعѧادة    -

ً لحجم العمل والأولویات وظروفھ وعدد الموظفین  ً فѧي توزیعھ وفقا المؤھلین والمتاحین فعلا

  .الإدارة

  .یعتبر التوصیف الوظیفي أحد المعاییر لتقویم أداء الموظفین بشكل سلیم    -

  .یعتبر التوصیف الوظیفي أداة لمتابعة ورقابة مدى تقدم العمل وتحقق الأھداف    -

  .الأمثل  الاستثماریعتبر التوصیف الوظیفي عامل مساعد على إدارة واستثمار الوقت     -

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
179  

 البابࢫالراȊع

    بطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفي ɸـࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ
  
  

    

  

  :شـؤون الموظفـین    3- 3-4- 4

یعتبر التوصیف الوظیفي وسѧیلة للإعѧلان عѧن الوظѧائف المطلوبѧة بصѧورة تمكѧن مѧن جѧذب    -

  .الكفاءات

 أداة مناسѧѧبة لمقابلѧѧة وتقیѧѧیم المرشѧѧحین للوظیفѧѧة والاختیѧѧار السѧѧلیم لشѧѧغل الوظیفѧѧة مѧѧن بѧѧین   -

حسب متطلباتھا المحѧددة فѧي بطاقѧة الوصѧف المتقدمین وذلك باختیار الأنسب لشغل الوظیفة 

  .الوظیفي 

  .أداة مناسبة لمراجعة صحة قرارات الترقیة والنقل حسب استیفاء شروط شغل الوظیفة   -

  :التـدریــب    4- 3-4- 4

لدراسѧة وتحدیѧد احتیاجѧات المѧوظفین للتѧدریب، فھѧو  وفعالѧة التوصیف الوظیفي وسیلة ھامة   -

  .وأداء الموظفالشخصیة قدرات الیوضح الفروقات بین متطلبات الوظیفة وبین 

  .یمكن استخدام التوصیف الوظیفي لتصمیم البرامج والمواد التدریبیة وحقائب التدریب   -

ً لمبѧѧدأ التѧѧدریب  یسѧاعد فѧѧي الѧربط بѧѧین الجھѧود التدریبیѧѧة والاحتیاجѧѧات الفعلیѧة   - لѧѧلإدارة تحقیقѧا

  .بالأھداف

ومسѧѧتوى  ةالمھنیѧѧ تھمیسѧѧاھم فѧѧي اختیѧѧار المجموعѧѧات المتجانسѧѧة مѧѧن العѧѧاملین فѧѧي تخصصѧѧا   -

  .الأداء والمؤھل العلمي والخبرة للاشتراك في الدورات التدریبیة
  

  :تحدیث بطاقة التوصیف الوظیـفي   3-5- 4

طرأ جدید في بیانات وأھداف وعلاقات وواجبات الوظیفة یتم تحدیث بطاقة التوصیف الوظیفي كلما 

تحѧѧدیث یѧان بالحѧѧالات التѧي یتعѧѧین بموجبھѧا أو تѧم تعѧѧدیل علѧى الھیكѧѧل التنظیمѧي لѧѧلإدارة وفیمѧا یلѧѧي ب

  .التوصیف الوظیفي
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  :حالات تحدیث التوصیف الوظیفي  1- 3-5- 4

الوظیفة أو موقعھا أو الرمز وذلك عند حدوث تعدیل في مسمى : أـ  تحدیث بیانات الوظیفة 

  .المحدث بناءً على الھیكل  لھا المرجعي

وذلك عند تغیر الھدف من الوظیفة أو طبیعتھا نتیجة تغیر واجباتھا : ب ـ  تحدیث ھدف الوظیفة 

  .ومسؤولیاتھا

وذلك إذا تم نقل الوظیفة من إدارة إلى أخرى أو من قسم إلى قسم : تحدیث علاقة الوظیفـة  ج ـ 

أو من شعبة إلى أخرى حیث یتم ھنا اختلاف مسمى الوظیفة المشرفة وكذلك مسمیات  آخر،

الوظائف المرؤوسة، وتختلف نتیجة لذلك العلاقات الوظیفیة والجھات التي ینسق معھا 

  .الموظف 

وذلѧك إذا اقتضѧت الحاجѧة إلѧى تخفѧیض أو رفѧع : د ـ  تحѧدیث مواصѧفات أو متطلبѧات الوظیفѧة 

ً من الѧدبلومدرجات المتطلبات  أو یطلѧب للوظیفѧة . كأن یطلب للوظیفة المؤھل الجامعي بدلا

الشѧѧھادة الجامعیѧѧة إضѧѧافة إلѧѧى عشѧѧر سѧѧنوات خبѧѧرة أو الشѧѧھادة الجامعیѧѧة إضѧѧافة إلѧѧى خمѧѧس 

  .سنوات خبرة وھكذا في سبیل الارتقاء للأفضل

لیات أو وذلѧك عنѧد إدخѧال تغییѧرات فѧي مھѧام ومسѧؤو: ھـ ـ  تحدیث المسؤولیات والصѧلاحیات 

  :صلاحیات الوظیفة ویمكن تمییز التغیرات التي تتطلب التحدیث بالتالي 

إعطѧѧѧاء الوظیفѧѧѧة أھمیѧѧѧة أكبѧѧѧر تتمثѧѧѧل فѧѧѧي مѧѧѧنح المزیѧѧѧد مѧѧѧن المسѧѧѧؤولیات الإشѧѧѧرافیة أو  .1

  .التخطیطیة أو الرقابیة أو التنسیقیة

  .التقلیل من أھمیة الوظیفة بتخفیض مسؤولیاتھا .2

یفѧѧة بإضѧѧافة واجبѧات أخѧѧرى لھѧѧا أو العكѧѧس بتقلیѧѧل زیѧادة مسѧѧؤولیات أو صѧѧلاحیات الوظ .3

الواجبѧѧات الحالیѧѧة للوظیفѧѧة إمѧѧا بإلغѧѧاء الواجبѧѧات لعѧѧدم الحاجѧѧة إلیھѧѧا أو نقلھѧѧا إلѧѧى وظیفѧѧة 

  .أخـرى أو إلغاء بعض الصلاحیات ونقلھا إلى وظیفة أخـرى
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  :مسؤولیة إجراءات التحدیــث   2- 5 -4-3

ي مسؤولیة مزدوجة تقع على كل مѧن إدارات الوكالѧة إن مسؤولیة تحدیث بطاقات التوصیف الوظیف

من جانب ومن قبѧل عمѧادة شѧؤون أعضѧاء ھیئѧة التѧدریس و المѧوظفین مѧن جانѧب آخѧر ، فمسѧؤولیة 

الإدارات والأقسѧѧام والشѧѧعب إبѧѧلاغ عمѧѧادة شѧѧؤون أعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس والمѧѧوظفین عنѧѧد حѧѧدوث 

واجبات ومسؤولیات وصلاحیات الوظیفة تغییرات أساسیة ذات طبیعة استمراریة ولیست مؤقتة في 

وتتمثل مسؤولیة عمادة أعضاء شؤون ھیئة التدریس والموظفین في القیام بتعدیل بطاقات التوصیف 

ً بأول على ضوء التعدیلات التي ترد من إدارات الوكالة   .الوظیفي أولا
  

  :تصمیم بطاقات الوصف الوظیفي   4-3-6

تم تصمیم نموذج بطاقة الوصف الوظیفي بشѧكل مبسѧط تلبѧي جمیѧع المعلومѧات  فقد مما تقدم وصفة 

المذكورة أعلاه مرتبة بحقول یمكن معھ تعدیلھا أو تحدیثھا بدون التأثیر على التنسیق العѧام للنمѧوذج 

ولتوفیر الجھد والوقت وعدم التكرار تم الإشارة في حقل المسؤولیات ، وبقیة المعلومات في البطاقة 

المرجع الأساسي لمكان تلك البیانات في الدلیل المعرفي وتم إضافة حقل الشروط  إلىلاحیات والص

الخاصѧѧة لمراعѧѧاة السѧѧمات الخاصѧѧة لشѧѧاغرة الوظیفѧѧة وھѧѧذا الحقѧѧل اختیѧѧاري حسѧѧب نѧѧوع وطبیعѧѧة 

  .الوظیفة

ضѧح نتناول تعبئة ھذا النموذج لجمیع الوظائف المطلوبة فѧي الھیكѧل التنظیمѧي المووفیما یلي سوف 

  بالشكل رقم 

 )2-3.(  
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  بطاقة الوصف الوظیفي
 01-435  الرقم المرجعي  للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  12  )الحد الأدنى(المرتبة   للمشاریعوكیل الجامعة   مرجعیةال
    وصف الوظیفة

والتعلیمѧات لعملیѧات وخѧدمات التشѧغیل والصѧیانة والنظافѧة مدیر الإدارة مسؤول بشكل عام عن وضع السیاسѧات 

مشѧاریع الجامعѧѧة تشѧغیل وصѧѧیانة ، وإقѧرار كافѧѧة الخطѧط والمیزانیѧѧات الخاصѧة بوالبسѧتنة وصѧحة وسѧѧلامة البیئѧة 

كافѧة إدارات الجامعѧة ذات لعѧب دور رئیسѧي بالتواصѧل ب، كمѧا یالثالѧثفي الباب  المالیة المقررةضمن الموازنات 

جѧودة عملیѧات وخѧدمات التشѧغیل بمѧا یضѧمن والدراسة والتصمیم والتنفیذ العلاقة بالبنیة التحتیة والخدمات العامة 

ً بالتنسѧѧیق مѧع وخطѧط التشѧѧغیل والصѧیانة بѧرامج ضѧمن  والصѧیانة الوحѧدات الإداریѧة الأخѧѧرى ذات ، ویقѧوم أیضѧا

  .العلاقة بمھام الإدارة، بالإضافة إلى مھام إدارة وتنظیم العمل في الإدارة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
خلق بیئة عمل إیجابیѧة تقѧوم علѧى المحافظѧة علѧى أداء عملیѧات إدارة تنفیѧذ المشѧاریع وسѧرعة الإنجѧاز  إلىتھدف 

  .وجودة الأداء
    وصلاحیات الوظیفةمسؤولیات 

  . في الباب الرابع  )2-4( في الفقرة رقمالمسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح 
    المؤھل العلمي المطلوب

  كھربائي/  میكانیكي  التخصص  بكالوریوس ھندسة
    الخبرة العملیة

  .مشاریع التشغیل والصیانةإدارة المشاریع منھا ثمان سنوات على الأقل في مجال في  ھعشر سن ثمانیةخبرة 
    المھارات المطلوبة

  .قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .قدرة عالیة في إدارة المھام  1
  .قدرة في مھارات التواصل  4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 270(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .في إدارة المشاریع احترافیة دورة  2  .دورة في مفاھیم نظم الجودة  1
  والتواصل فن الإدارة والقیادةدورات في   4  .دورة في التخطیط الفعال  3

    الشروط الخاصة

على الاعتماد المھني بدرجة مھندس حاصل   1
   .معتمد PMPحاصل على شھادة   2  .مستشار
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  الوظیفي الوصفبطاقة 
 02-4351  الرقم المرجعي  والصیانةللتشغیل مساعد مدیر الإدارة العامة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للتشغیل والصیانةالعامة الإدارة 

  10  )الحد الأدنى(المرتبة   للتشغیل والصیانةالعامة الإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

یعتبر الرجل الثاني في الإدارة یقوم بالمھام الموكلة إلیھ وینوب ومساعد مدیر الإدارة مطلع على أنشطة الإدارة ، 

  .عن مدیر الإدارة في غیابھ حسب التوجیھ الخطي والصلاحیات الممنوحة لھ

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تقدیم الدعم والمساندة لمѧدیر الإدارة والعمѧل علѧى اسѧتمراریة أداء مھѧام الإدارة بكفѧاءة عالیѧة فѧي حالѧة  إلىتھدف 

  .تكلیف مدیر الإدارة  بمھام خارجیة تمتع أو

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   )2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    العلمي المطلوبالمؤھل 
  .معماري/ مدنيمھندس   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .التشغیل والصیانة مجال في ثلاثمنھا على الأقل  إدارة المشاریع  سنوات في عشرخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .عداد التقاریرإ  4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 150(جمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن إ  التأھیل والتدریب
  .فن الاتصال والتواصل مع الآخریندورة في   2  .دورة في التخطیط الفعال  1
  .مشاریع التشغیل والصیانةإدارة دورات في   4  .في نظم ومعاییر نظام إدارة الجودةدورة   3

    الشروط الخاصة

حاصل على الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  محترف
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  بطاقة الوصف الوظیفي
 03-4352  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة

      للتشغیل والصیانةدارة العامة الإ

  5  المرتبة  والصیانةالعامة الإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

 ُ عنѧى أعمال السكرتاریة تعتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سѧیر العمѧل وعنصѧر مسѧاند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث ت

  .والأعمال الروتینیة د والطباعة والاستقبال والضیافة في عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعی

    الأساسي من الوظیفةالھدف 
وتحدید المواعیѧد واسѧتقبال الاتصѧالات الѧواردة  دارة متطلبات مكتب مدیر الإدارة وتنظیم سیر العمل،إ إلىتھدف 

  .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة وحفظ الملفات والسجلات

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  ) 2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ داریةتقنیات مكاتب إ  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .في مجال السكرتاریة الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات سنوات في تقنیات العمل أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .الآخرینالقدرة على الاتصال مع   4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .إدارة الوقتدورة في   2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .الإداريدورات في مھارات السلوك   4  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
.التقید بالمواعید المحددة  2  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1  
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  بطاقة الوصف الوظیفي
 04-4353  الرقم المرجعي  التخطیط والجودةرئیس وحدة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

   8  المرتبة  للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   المرجعیة
    وصف الوظیفة

ونظافѧة  وخѧدمات تشѧغیل وصѧیانةعملیѧات  كافѧةالجودة یعمل على ضبط وضѧمان جѧودة  التخطیط ورئیس وحدة 

  .وتنظیم سجلات الجودة وإعداد التقاریرمشاریع الجامعة ومرافق  منشآت وبستنة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وكتیبѧات للتحقѧق مѧن مطابقѧة الأعمѧال المنجѧزة للمواصѧفات الفنیѧة الإشѧراف  لجھѧاز الفنѧي دعمالѧیھدف إلى تقѧدیم 

 وضѧبطومدى التزام المقاول بخطѧط التشѧغیل والصѧیانة ، شروط العقد ووالمخططات الھندسیة التشغیل والصیانة 

  . التقاریر الخاصة بمراقبة الجودة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة/ ھندسة   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
، منھѧا علѧى الأقѧѧل المختبѧѧراتمعامѧل والفحѧص المѧѧواد وتأھیѧل و نظѧѧم إدارة الجѧودة خبѧرة سѧت سѧѧنوات فѧي مجѧال

  .التدقیق الداخليو سنتین فیما یتعلق بالمراجعة

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  2 .التدقیق والمراجعةقدرة في   1

 ASTMلدیھ معرفة في الكود   4  .إعداد التقاریر  3
  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب

  .والمختبراتمعامل ال لدورة في أسس تأھی  2  .الشاملة إدارة الجودة نظامدورة في   1
  .موادالدورات في فحص   4  .دورة في الاختبارات ألا إتلافیة  3

    الخاصةالشروط 
    2  .أخصائي جودة معتمد  1
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  الوظیفيبطاقة الوصف 

  05-4354  الرقم المرجعي  مدیر مكتب الطوارئ  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  8  )الحد الأدنى(المرتبة   للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   المرجعیة
    وصف الوظیفة

حلقѧة وصѧل فѧي غایѧة الأھمیѧة مѧا بѧین الجھѧات المسѧؤول والمعنیѧة بمباشѧرة مھѧام الحѧالات  مكتب الطѧوارئمدیر 

 الأول في متابعة تنفیذ عملیات الصیانة للحالات الطارئѧة علѧى مѧدار الأربعѧة والعشѧرینمسؤول الطارئة ویعتبر ال

  .وتقییم الأضرار والخسائر الناجمة ساعة

    الوظیفةالھدف الأساسي من 
تقلیѧѧل لمواجھѧة حѧالات الطѧѧوارئ وسѧرعة الإسѧتجابة ل الإدارة العامѧة للتشѧغیل والصѧѧیانةیھѧدف إلѧى رفѧع جاھزیѧѧة 

  .ھاالخسائر والأضرار الناجمة عن

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    العلمي المطلوبالمؤھل 
  .مدني/ میكانیكي  التخصص  .ھندسةبكالوریوس 

    الخبرة العملیة
  .مجال التشغیل والصیانة منھا سنتین في إدارة المخاطرخبرة عشر سنوات في 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة التخطیط والتنظیم علىقدرة   2 .قدرة في إدارة المھام  1
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم )150(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .التعامل مع الكوارث والأزماتدورة في   2  .التخطیط العملیات التشغیل والصیانةدورة في   1
  ..في الوقت ومھارات التواصل الفعالدورات   4  .إدارة المخاطردورة في   3

    الشروط الخاصة
    2  .العمل  ضغوطیتحمل   1
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  06-4355  الرقم المرجعي  مدیر مركز البلاغات الموحد  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

      للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
  5  المرتبة  للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   المرجعیة

    وصف الوظیفة
التѧѧدریس  ھیئѧѧة أعضѧѧاءمѧѧدیر مركѧѧز البلاغѧѧات یقѧѧوم بѧѧدور فعѧѧال لضѧѧبط وتوثیѧѧق طلبѧѧات منسѧѧوبي الجامعѧѧة مѧѧن 

  .لتقدیم خدمات الصیانة الإصلاحیة والطارئةوطالبات وطلاب  موظفینو

    الھدف الأساسي من الوظیفة
  .وضبط سجلات طلبات الخدمة الیومي خلال فترات الدوام الرسمي إعدادتھدف إلى 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   )2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .إدخال البیاناتخبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 ..الآخرینواصل الفعال مع الت  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   والتدریبالتأھیل 
  .دورة في برنامج إكسیل  2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  4  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
    2  .السمع بصفاءیتمیز   1
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 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  07-4356  الرقم المرجعي  مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

      للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
  9  المرتبة  للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   المرجعیة

    وصف الوظیفة
بعملیات التشغیل والصیانة  مراقبة والتحكمالفي التخطیط والتنظیم و عنىیمدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة 

  .ومرافق الجامعة وفق معاییر ومفاھیم منھجیة التشغیل والصیانة لمنشآت

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وتقدیم خѧدمات  عملیات التشغیل والصیانةمخرجات بما یضمن جودة  التشغیل والصیانةتھدف إلى ضبط عملیات 

  . الإشراف جھازورفع مستوى كفاءة  منسوبي الجامعة ورضاء كسب ثقةتحقیق الاستدامة وومتمیزة 
    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة

  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 
    المؤھل العلمي المطلوب

  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس
    الخبرة العملیة

  .في مجال التشغیل والصیانة على الأقل منھا أربع سنواتلمشاریع إدارة سنوات في مجال  عشرخبرة 
    المھارات المطلوبة

  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .ولأولویات قدرة عالیة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 150(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في الھندسة القیمیة  2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1

لبنیة والنظم و الاستدامة للمنشآتدورة في تحقیق   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3
  . التحیة

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة   1
    2  محترفمھندس 
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  08-43561  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة  إدارة عملیات التشغیل والصیانةمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

عنѧى فѧي یُ ر مساند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث عتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سیر العمل وعنصی رتیر الإدارةسك

  .والطباعة والاستقبال والضیافة والأعمال الروتینیة عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعید 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحدیѧѧد المواعیѧѧد واسѧѧتقبال ب مѧѧدیرالمتطلبѧѧات مكتѧѧب كافѧѧة  بتلبیѧѧة دارةالإتقѧѧدیم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر  تھѧѧدف إلѧѧى

 وتنظѧیم،  مكتѧبالالخاصѧة بالملفات وتنظیم السجلات و الوثائق وحفظالھاتفیة الاتصالات والمراجعین الضیوف و

  .دارةالإبیئة العمل في 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریةخبرة أربع 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في إدارة الوقت  2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  4  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
  .والتقید بالمواعید المحددة  2  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1
3    4    
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  09-43562  الرقم المرجعي  المباني الأكادیمیة عملیاترئیس وحدة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  8  المرتبة  التشغیل والصیانة إدارة عملیاتمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

 عني بالإشراف والمتابعة الیومیة لعملیات التشغیل والصیانة لمباني ومرافق یُ  وحدة المباني الأكادیمیةرئیس 

الصیانة الدوریة والعلاجیة والطارئة و التشغیل خطط وبرامجمنھجیات الأكادیمیة وضبط  والمنشآتالكلیات 

  .مؤشرات قیاس الأداء  وكفاءةلضمان تحقیق جودة جمیع العملیات 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحقیѧѧق و عملیѧѧاتالمخرجѧѧات بمѧѧا یضѧѧمن جѧѧودة  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعملیѧѧات ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط 

والمحافظѧة  سѧاعات العمѧل أیѧام الدراسѧة و افѧق الأكادیمیѧة خѧلالاستقرار تشغیل امن ومستمر لكافة المباني والمر

  .على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في  ) 2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ ي میكانیك  التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    العملیةالخبرة 
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  . إدارة موارد التشغیل والصیانةدورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  10-435621  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    وحدة المباني الأكادیمیة  إدارة علمیات التشغیل والصیانة

  8  المرتبة  المباني الأكادیمیة عملیاترئیس وحدة   المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإشراف على عملیات التشغیل والصیانة في وحدة المباني الأكادیمیة  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

، وھو المسؤول المباشر عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل والصیانة المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  . ومراقبة وتحدیث مؤشر أداء انجاز المقاول 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
التشѧغیل عملیѧات كافѧة مخرجѧات بمѧا یضѧمن جѧودة  التشغیل والصѧیانةعملیات ومراقبة ومتابعة تھدف إلى ضبط 

تحقیق استقرار تشغیل امن ومستمر لكافة المبѧاني والمرافѧق الأكادیمیѧة خѧلال أیѧام الدراسѧة و سѧاعات ووالصیانة 

  .العمل والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )   2-4(رقم  المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائیة/ میكانیكیة   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال على الأقل سنوات  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .إدارة المشاریع الإحترافیة  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الآخرینمع الفعال الإتصال   3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  11-43563  الرقم المرجعي  المدینة الطبیة عملیات وحدةرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  8  المرتبة  إدارة عملیات التشغیل والصیانةمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

 ومنشѧآت التشغیل والصیانة لمباني ومرافѧق عني بالإشراف والمتابعة الیومیة لعملیاتیُ  المدینة الطبیةوحدة رئیس 

وضѧبط منھجیѧات خطѧط وبѧرامج التشѧغیل والصѧیانة الدوریѧة والعلاجیѧة والطارئѧة لضѧمان تحقیѧق  المدینة الطبیѧة

  .جودة جمیع العملیات وكفاءة مؤشرات قیاس الأداء 

    وظیفةالھدف الأساسي من ال
تحقیѧѧق ومخرجѧѧات العملیѧѧات بمѧѧا یضѧѧمن جѧѧودة  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعملیѧѧات ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط 

خلال أیѧام الدراسѧة و سѧاعات العمѧل والمحافظѧة  استقرار تشغیل امن ومستمر لكافة مباني ومرافق المدینة الطبیة

  .على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  ) 2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1

  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3
    الشروط الخاصة

حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
193  

 البابࢫالراȊع

    بطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفي ɸـࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  12-435631  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .المعتمدحسب الھیكل 

  الشعبة  القسم  الإدارة
    وحدة المدینة الطبیة  إدارة علمیات التشغیل والصیانة

  8  المرتبة  المدینة الطبیة عملیات رئیس وحدة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإشراف على عملیات التشغیل والصیانة في وحدة المدینة الطبیة  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

، وھو المسؤول المباشر عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل والصیانة المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  .ومراقبة وتحدیث مؤشر أداء انجاز المقاول  

    الھدف الأساسي من الوظیفة
مخرجѧات كافѧة عملیѧات التشѧغیل بمѧا یضѧمن جѧودة  التشغیل والصѧیانةعملیات ومراقبة ومتابعة تھدف إلى ضبط 

تحقیق استقرار تشغیل امن ومستمر لكافة المبѧاني والمرافѧق الأكادیمیѧة خѧلال أیѧام الدراسѧة و سѧاعات ووالصیانة 

  .العمل والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  )  2-4( ھو موضح في الفقرة رقمالمسؤولیات والصلاحیات حسب ما 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائیة/ میكانیكیة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال على الأقل سنوات  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .المشاریع الإحترافیة إدارة  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  13-43564  الرقم المرجعي  المرافق العامة عملیاترئیس وحدة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

الوظیفة یتم وصف مكان 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  8  المرتبة  إدارة عملیات التشغیل والصیانةمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

وشѧѧبكات وحѧѧدة المرافѧѧق العامѧѧة یعنѧѧي بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة الیومیѧѧة لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة لمرافѧѧق رئѧѧیس 

وضبط منھجیات خطط وبرامج التشغیل والصیانة الدوریة والعلاجیѧة والطارئѧة الجامعة  لمنشآت العامةالخدمات 

  .لضمان تحقیق جودة جمیع العملیات وكفاءة مؤشرات قیاس الأداء 

    لأساسي من الوظیفةالھدف ا
تحقیѧѧق ومخرجѧѧات العملیѧѧات بمѧѧا یضѧѧمن جѧѧودة  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعملیѧѧات ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط 

خѧѧلال أیѧѧام الدراسѧѧة و الجامعѧѧة  لمنشѧѧآت لمرافѧѧق وشѧѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧةاسѧѧتقرار تشѧѧغیل امѧѧن ومسѧѧتمر لكافѧѧة 

  .ساعات العمل والمحافظة على استدامتھا

    وصلاحیات الوظیفةمسؤولیات 
  .الرابع  في الباب)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ میكانیكیة  التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة

  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1
    2  مشارك

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  14-435641  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

الوظیفة یتم وصف مكان 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    وحدة المرافق العامة  إدارة علمیات التشغیل والصیانة

  8  المرتبة  المرافق العامة عملیات وحدةرئیس   المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإشراف على عملیات التشغیل والصیانة في وحدة المرافق العامة  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

، وھو المسؤول المباشر عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل والصیانة المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  .ومراقبة وتحدیث مؤشر أداء انجاز المقاول  

    الھدف الأساسي من الوظیفة
مخرجѧات كافѧة عملیѧات التشѧغیل بمѧا یضѧمن جѧودة  التشغیل والصѧیانةعملیات ومراقبة ومتابعة تھدف إلى ضبط 

خلال أیام الدراسة و سѧاعات العمѧل  الجامعةمرافق ستقرار تشغیل امن ومستمر لكافة مباني وتحقیق اووالصیانة 

  .والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع    )2-4(م في الفقرة رقالمسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائیة/ میكانیكیة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال  على الأقل سنوات ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .المشاریع الإحترافیةإدارة   1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي

سكن أعضاء ھیئة  عملیاترئیس وحدة   اسم الوظیفة
  15-43565  الرقم المرجعي  التدریس

  جھة الوظیفة
مكان الوظیفة یتم وصف 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
  8  )الحد الأدنى( المرتبة  إدارة عملیات التشغیل والصیانةمدیر   المرجعیة

    وصف الوظیفة
انة والمتابعة الیومیة لعملیات التشغیل والصѧیوحدة سكن أعضاء ھیئة التدریس والموظفین یعني بالإشراف رئیس 

سѧѧكن أعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس والمѧѧوظفین وضѧѧبط منھجیѧѧات خطѧѧط وبѧѧرامج التشѧѧغیل والصѧѧیانة  مرافѧѧق لمبѧѧاني و

  .الدوریة والعلاجیة والطارئة لضمان تحقیق جودة جمیع العملیات وكفاءة مؤشرات قیاس الأداء 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحقیѧѧق ومخرجѧѧات العملیѧѧات بمѧѧا یضѧѧمن جѧѧودة  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعملیѧѧات ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط 

المحافظѧѧة علѧѧى و اسѧѧتقرار تشѧѧغیل امѧѧن ومسѧѧتمر لكافѧѧة مبѧѧاني ومرافѧѧق سѧѧكن أعضѧѧاء ھیئѧѧة التѧѧدریس والمѧѧوظفین

  .استدامتھا
    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة

  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 
    المؤھل العلمي المطلوب

  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس
    الخبرة العملیة

  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 
    المھارات المطلوبة

  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  مشارك
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  16-435651  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .المعتمدحسب الھیكل 

  الشعبة  القسم  الإدارة

وحدة سكن أعضاء   إدارة علمیات التشغیل والصیانة
  ھیئة التدریس

  

ھیئة  أعضاءسكن  عملیاترئیس وحدة   المرجعیة
  التدریس

  8  المرتبة

    وصف الوظیفة
سكن أعضاء الإشراف على عملیات التشغیل والصیانة في وحدة  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

وھو المسؤول المباشر عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل والصیانة المعتمدة والموظفین  ھیئة التدریس

  .ومراقبة وتحدیث مؤشر أداء انجاز المقاول  ، كلاَ حسب تخصصھ 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
مخرجѧات كافѧة عملیѧات التشѧغیل بمѧا یضѧمن جѧودة  التشغیل والصѧیانةعملیات ومراقبة ومتابعة تھدف إلى ضبط 

والمѧѧوظفین  سѧكن أعضѧѧاء ھیئѧة التѧدریسمرافѧق سѧتقرار تشѧѧغیل امѧن ومسѧتمر لكافѧѧة مبѧاني وتحقیѧق اووالصѧیانة 

  .خلال أیام الدراسة و ساعات العمل والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   ) 2-4( مالمسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رق

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال  على الأقل سنوات ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .الإحترافیةإدارة المشاریع   1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .التشغیل والصیانةعملیات في  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  17-43566  الرقم المرجعي  وحدة سكن الطلبة عملیات رئیس  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .الھیكل المعتمدحسب 

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل والصیانة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  8  المرتبة  إدارة عملیات التشغیل والصیانةمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

سѧѧكن  مرافѧѧقلمبѧѧاني ووحѧѧدة سѧѧكن الطلبѧѧة یعنѧѧي بالإشѧѧراف والمتابعѧѧة الیومیѧѧة لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة رئѧѧیس 

الطلبة وضبط منھجیات خطط وبرامج التشغیل والصیانة الدوریة والعلاجیة والطارئة لضمان تحقیق جودة جمیع 

  .العملیات وكفاءة مؤشرات قیاس الأداء 
    الھدف الأساسي من الوظیفة

تحقیѧѧق ومخرجѧѧات العملیѧѧات بمѧѧا یضѧѧمن جѧѧودة  التشѧѧغیل والصѧѧیانةعملیѧѧات ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط 

  .استقرار تشغیل امن ومستمر لكافة مباني ومرافق سكن الطلبة والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4( المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائیة/ میكانیكیة ھندسة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم)  90(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  .مشارك
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  18-435661  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    وحدة سكن الطلبة  إدارة علمیات التشغیل والصیانة

  8  المرتبة  سكن الطلبة عملیات رئیس وحدة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

وھو  سكن الطلبةالإشراف على عملیات التشغیل والصیانة في وحدة  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

ومراقبة ، المسؤول المباشر عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل والصیانة المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  .وتحدیث مؤشر أداء انجاز المقاول  

    من الوظیفة الھدف الأساسي
مخرجѧات كافѧة عملیѧات التشѧغیل بمѧا یضѧمن جѧودة  التشغیل والصѧیانةعملیات ومراقبة ومتابعة تھدف إلى ضبط 

خѧلال أیѧام الدراسѧة و سѧاعات  سѧكن الطلبѧةمرافѧق ني ومبѧاستقرار تشغیل امن ومستمر لكافѧة تحقیق اووالصیانة 

  .العمل والمحافظة على استدامتھا

    الوظیفةمسؤولیات وصلاحیات 
  .في الباب الرابع )   2-4(م المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رق

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .التشغیل والصیانةمنھا سنتین في مجال لمشاریع إدارة في مجال  على الأقل  سنوات ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .إدارة المشاریع الإحترافیة  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .الجودة دورات في نظم إدارة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
200  

 البابࢫالراȊع

    بطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفي ɸـࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 19-4357  الرقم المرجعي  مدیر إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  القسم  الوحدة  الإدارة

تشغیل وصیانة مجمع   للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    الخدمات

  9  المرتبة  للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة   المرجعیة
    وصف الوظیفة

 شبكات الخѧدمات العامѧةصیانة تشغیل ومسؤول عن متابعة كافة عملیات  مجمع الخدماتمدیر إدارة تشغیل وصیانة 

اللوحѧѧѧات الرئیسѧѧیة والفرعیѧѧѧة والمراقبѧѧة والسѧѧѧیطرة علѧѧى  ،بالمدینѧѧة الجامعیѧѧѧة الخѧѧدمات العامѧѧѧة مجمѧѧѧع ومرافѧѧق

والمتابعѧѧة لخطѧط وبѧرامج التشѧѧغیل والصѧیانة لمعѧѧدات التخطѧیط  لمؤشѧرات المراقبѧة والقیѧѧاس والѧتحكم ویعنѧى فѧѧي

  .الخدمات لضمان تقدیم خدمات متمیزة  مجمعوتجھیزات 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
، ومراقبѧѧѧة ومتابعѧѧѧة عملیѧѧѧات تشѧѧѧغیل شѧѧѧبكات ومعѧѧѧدات وتجھیѧѧѧزات مجمѧѧѧع الخѧѧѧدمات تھѧѧѧدف إلѧѧѧى القیѧѧѧام بضѧѧѧبط 

وشѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧة لتحقیѧѧق ظѧѧروف تشѧѧغیل مسѧѧتقرة  والمحافظѧة الدائمѧѧة علѧѧى كفѧѧاءة المعѧѧدات والتجھیѧѧزات

  .لكافة مباني ومرافق المدینة الجامعیة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   )2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال على الأقل سنوات  عشرخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .ولأولویات قدرة عالیة في إدارة المھام  1
  .میكروسوفت أوفسمع تطبیقات التعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 150(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .ترشید الطاقة وموارد الصیانةدورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .الاستدامة للنظم والبنیة التحیة دورة في تحقیق   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  محترف
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  20-43571  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  القسم  الوحدة  الإدارة

تشغیل وصیانة مجمع   للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    الخدمات

  5  المرتبة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

عنѧى فѧي یر مساند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث عتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سیر العمل وعنصی رتیر الإدارةسك

والأعمѧѧѧال للمѧѧѧراجعین عملیѧѧѧات التنظѧѧѧیم والمتابعѧѧѧة وجدولѧѧѧة وضѧѧѧبط المواعیѧѧѧد والطباعѧѧѧة والاسѧѧѧتقبال والضѧѧѧیافة 

  .الیومیةالروتینیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحدیѧѧد المواعیѧѧد واسѧѧتقبال بمѧѧدیر المتطلبѧѧات مكتѧѧب كافѧѧة  بتلبیѧѧة دارةالإتقѧѧدیم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر  تھѧѧدف إلѧѧى

 وتنظѧیم، مكتѧب الالملفات الخاصѧة بوتنظیم السجلات و الوثائق وحفظالھاتفیة الاتصالات الضیوف والمراجعین و

  .دارةالإبیئة العمل في 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(رة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفق

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریةخبرة أربع سنوات في تقنیات العمل 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  لا تقل عن إجمالي عدد أیام التدریب   التأھیل والتدریب
  .دورة في إدارة الوقت  2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  4  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
.التقید بالمواعید المحددة  2  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1  
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
202  

 البابࢫالراȊع

    بطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفي ɸـࢫ1440/  01 :   כول לصدارࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 21-43572  الرقم المرجعي  رئیس قسم عملیات التشغیل  الوظیفةاسم 

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

تشغیل وصیانة مجمع   للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    الخدمات

  8  المرتبة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر   المرجعیة
    الوظیفةوصف 

شѧѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧة  معѧѧدات وتجھیѧѧزات قسѧѧم عملیѧѧات التشѧѧغیل مخѧѧتص ومطلѧѧع بكافѧѧة مھѧѧام تشѧѧغیلرئѧѧیس 

والمسѧؤول الرئیسѧي علѧى كفѧاءة  بمجمѧع الخѧدمات لوحدات التكییف ومكافحѧة الحریѧق وشبكات المیاه المضغوطة

  . وإعداد التقاریر الفنیة  التشغیلخطط وبرامج  على تنفیذ الشبكات والإشراف أداء

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وصѧѧول  معѧѧدات وتجھیѧѧزات مجمѧѧع الخѧѧدمات لضѧѧمان ضѧѧبط ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة كافѧѧة عملیѧѧات تشѧѧغیلتھѧѧدف إلѧѧى 

ترشѧѧید اسѧѧتھلاك الطاقѧѧة وخفѧѧض تكѧѧالیف و واسѧѧتمرار الخѧѧدمات العامѧѧة لكافѧѧة منشѧѧآت ومرافѧѧق المدینѧѧة الجامعیѧѧة

   .منسوبي الجامعةوكسب رضاء  التشغیل

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .في مجال التشغیل والصیانةمنھا سنتین لمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .إدارة الجودةدورات في نظم   1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  .مشارك
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  22-435721  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات التشغیل   إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات

  8  المرتبة  رئیس قسم عملیات التشغیل  المرجعیة
    وصف الوظیفة

وھو المسؤول المباشر  مجمع الخدمات الإشراف على عملیات تشغیل جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

لوحات التحكم الرئیسیة ومراقبة ، عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج التشغیل المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  .داءالأ قیاس وتحدیث مؤشروالفرعیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحقیѧق ومخرجѧات كافѧة عملیѧات التشѧغیل بمѧا یضѧمن جѧودة التشѧغیل عملیѧات ومراقبѧة ومتابعѧة تھدف إلى ضبط 

خѧѧلال أیѧѧام الدراسѧѧة و سѧѧاعات العمѧѧل  منشѧѧآت ومرافѧѧق المدینѧѧة الجامعیѧѧةسѧѧتقرار تشѧѧغیل امѧѧن ومسѧѧتمر لكافѧѧة ا

  .والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  )  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال  على الأقل سنوات ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .إدارة المشاریع الإحترافیة  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  23-43573  الرقم المرجعي  رئیس قسم عملیات الصیانة  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

تشغیل وصیانة مجمع   للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    الخدمات

  8  المرتبة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

شѧѧبكات الخѧѧدمات العامѧѧة معѧѧدات وتجھیѧѧزات قسѧѧم عملیѧѧات الصѧѧیانة مخѧѧتص ومطلѧѧع بكافѧѧة مھѧѧام صѧѧیانة رئѧѧیس 

الإشراف  عنلوحدات التكییف ومكافحة الحریق بمجمع الخدمات والمسؤول الرئیسي  المضغوطةوشبكات المیاه 

لضѧمان تحقیѧق جѧودة جمیѧع العملیѧات وكفѧاءة  وفѧق خطѧط وبѧرامج الصѧیانة المعتمѧدةعلى تنفیذ عملیѧات الصѧیانة 

  ..مؤشرات قیاس الأداء 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وصѧѧول  معѧѧدات وتجھیѧѧزات مجمѧѧع الخѧѧدمات لضѧѧمان كافѧѧة عملیѧѧات صѧѧیانةضѧѧبط ومراقبѧѧة ومتابعѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى 

للمحافظѧѧة علѧѧى كفѧѧاءة الأداء واسѧѧتمراریة  واسѧѧتمرار الخѧѧدمات العامѧѧة لكافѧѧة منشѧѧآت ومرافѧѧق المدینѧѧة الجامعیѧѧة

   .وكسب رضاء منسوبي الجامعة والاستثمار الأمثل لموارد التشغیل والصیانة الخدمات المقدمة

    ت الوظیفةمسؤولیات وصلاحیا
  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي/ میكانیكي   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة سنوات في مجال  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة قدرة في التخطیط والتنظیم  2 .والأولویات قدرة في إدارة المھام  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .قیادة فرق العمل  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  24-435731  الرقم المرجعي  مھندس مشرف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

الوظیفة یتم وصف مكان 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    عملیات الصیانة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات

  8  المرتبة  رئیس قسم عملیات الصیانة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإشراف على عملیات صیانة مجمع الخدمات وھو المسؤول المباشر  جھازالمھندس المشرف یعتبر احد أعضاء 

ومراقبة وتحدیث مؤشر أداء انجاز ، عن متابعة تنفیذ كافة خطط وبرامج الصیانة المعتمدة كلاَ حسب تخصصھ 

  .المقاول  

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحقیѧق ومخرجѧات كافѧة عملیѧات الصѧیانة بمѧا یضѧمن جѧودة  الصѧیانةعملیѧات ومراقبѧة ومتابعѧة تھدف إلى ضبط 

خѧѧلال أیѧѧام الدراسѧѧة و سѧѧاعات العمѧѧل  لكافѧѧة منشѧѧآت ومرافѧѧق المدینѧѧة الجامعیѧѧةاسѧѧتقرار تشѧѧغیل امѧѧن ومسѧѧتمر 

  .والمحافظة على استدامتھا

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  )  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدني/ كھربائیة/ میكانیكیة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .منھا سنتین في مجال التشغیل والصیانةلمشاریع إدارة في مجال على الأقل سنوات  ستخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .والمتابعة في التخطیط والتنظیمقدرة   2 .إدارة المشاریع الإحترافیة  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 90(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .المخاطردورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .إدارة موارد التشغیل والصیانة دورة في   4  .عملیات التشغیل والصیانةفي  متقدمة دورة  3

    الشروط الخاصة

حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1
    2  .مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  25-43574  الرقم المرجعي  رئیس قسم الأمن والسلامة  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

تشغیل وصیانة مجمع   للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    الخدمات

  4  المرتبة  إدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدماتمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

وشѧѧبكات الخѧѧدمات رئѧیس قسѧѧم الأمѧѧن والسѧѧلامة مخѧѧتص بالمحافظѧѧة علѧѧى أمѧن وسѧѧلامة كافѧѧة معѧѧدات وتجھیѧѧزات 

واشѧتراطات الأمѧن والسѧلامة والتحقق من مدى التزام مقاول التشغیل والصѧیانة بضѧوابط مجمع الخدمات العامة ب

  . والعاملین في مجمع الخدمات للمنشآت

    الھدف الأساسي من الوظیفة
التحقق من متطلبات الأمن والسلامة لمجمع الخدمات العامة والتزام العѧاملین بمعѧاییر الأمѧن والسѧلامة تھدف إلى 

واسѧتمراریة تقѧدیم الخѧدمات العامѧة لكافѧة مبѧاني ومرافѧق المدینѧة الجامعیѧة وسѧلامة العѧاملین فѧي ضمان وصول ل

  .مجمع الخدمات

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  . سنھ واحدة في مجال الأمن والسلامةخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .جمع وتحلیل البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .البحث والتحري  4  .اعداد التقاریر  3

  .یوم) 15(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .الأمن والسلامة دورة في  2  .الوقتة في إدارة دور  1
  .إدارة المخاطردورة في   4  .مھارات التعامل مع الآخریندورة في   3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
 26-4358  الرقم المرجعي  مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .الھیكل المعتمدحسب 

  الشعبة  القسم  الإدارة
    نظم المعلومات الجغرافیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  9  المرتبة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

فѧي غایѧة الأھمیѧة لكونѧھ داعѧم فنѧي أساسѧي فѧي عملیѧات  ) GIS(یعتبر دور مدیر إدارة نظم المعلومات الجغرافیة 

الدراسة الأولیѧة " دورة حیاة المشروع فھو یساند مدراء ومھندسي مشاریع الجامعة في مختلف مراحل المشروع 

  . بالبیانات والتقاریر والرسومات اللازمة لخطط المشروع "الصیانة التشغیل و، التنفیذ ، الإعداد ، 

    من الوظیفة الھدف الأساسي
معѧѧاییر التصѧѧمیم ومتطلبѧѧات  صѧѧیغ متعѧѧددة تلبѧѧيوإخѧѧراج بیانѧѧات مشѧѧاریع الجامعѧѧة وفѧѧق  وتنسѧѧیق جمѧѧع وتحلیѧѧل 

والإعداد وفریق الإشѧراف  الأولیةتقدیم الدعم الفني لفریق التصمیم في مرحلتي إدارة الدراسة لالتشغیل والصیانة 

  .في مرحلة التنفیذ وفرق عملیات التشغیل والصیانة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(في الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .مدني/ معماري   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .إدارة المشاریع  مجال فيعلى الأقل سنوات  عشرخبرة 

    المطلوبةالمھارات 
  .التحلیل الإحصائيقدرة في   2 .ضبط الوثائق والسجلات  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 150(إجمالي عدد أیام التدریب لا تق عن   التأھیل والتدریب
   ”PMO”الإحترافیةإدارة المشاریع دورة في   2  .إدارة الجودة نظامفي  ةدور  1

برمجیات نظم المعلومات دورات في   4  .جمع البیانات وتحلیل الإحصائیة في دورة  3
  ’GIS‘   الجغرافیة

    الشروط الخاصة
حاصل على درجة الاعتماد المھني بدرجة مھندس   1

    2  .مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  27-43581  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة

  الوظیفةجھة 
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    نظم المعلومات الجغرافیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
  5  المرتبة GISنظم المعلومات الجغرافیة إدارة مدیر   المرجعیة

    وصف الوظیفة
عنѧى فѧي یر مساند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث وعنص عتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سیر العملی رتیر الإدارةسك

والأعمѧѧѧال للمѧѧѧراجعین عملیѧѧѧات التنظѧѧѧیم والمتابعѧѧѧة وجدولѧѧѧة وضѧѧѧبط المواعیѧѧѧد والطباعѧѧѧة والاسѧѧѧتقبال والضѧѧѧیافة 

  .الیومیةالروتینیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحدیѧѧد المواعیѧѧد واسѧѧتقبال بمѧѧدیر المتطلبѧѧات مكتѧѧب كافѧѧة  بتلبیѧѧة دارةالإتقѧѧدیم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر  تھѧѧدف إلѧѧى

 وتنظѧیم، مكتѧب الالملفات الخاصѧة بوتنظیم السجلات و الوثائق وحفظالھاتفیة الاتصالات الضیوف والمراجعین و

  .دارةالإبیئة العمل في 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریة

    المھارات المطلوبة
  .قواعد البیانات التعامل مع تطبیقات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .تقنیة المكاتبدورات في   3  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
  .التقید بالمواعید المحددة  2  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  28-43582  الرقم المرجعي  الدعم الفنيرئیس قسم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    نظم المعلومات الجغرافیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة GISنظم المعلومات الجغرافیة إدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

یعتبر حلقة وصل ما بین المشاریع المنجزة والمستخدمة وانجاز عملیات مشѧاریع الجامعѧة الدعم الفني رئیس قسم 

  . عملیات دورة حیاة المشروعبعض نھ داعم فني أساسي للكوالتي تحت التنفیذ والمشاریع المستقبلیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
 الأولیѧѧة التصѧѧمیم فѧي مرحلتѧي إدارة الدراسѧة لفریѧقلمѧدراء ومھندسѧي المشѧاریع وتقѧدیم الѧدعم الفنѧѧي تھѧدف إلѧى ل

  .والإعداد وفریق الإشراف في مرحلة التنفیذ وفرق عملیات التشغیل والصیانة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .المكتبیةوثلاث سنوات في الأعمال الإداریة خبرة 

    المھارات المطلوبة
  .جمع وتحلیل البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  1
  .التعامل مع أنظمة قواعد البیانات  4  .إعداد التقاریر  3

  .یوم) 45(لا تقل عن إجمالي عدد أیام التدریب   التأھیل والتدریب
برمجیات نظم المعلومات دورات في   PMOS"..  2"المشروع  إدارةدورة في نظام مكتب   1

  ’GIS‘   الجغرافیة

تطبیقات نظم المعلومات  دورة في  4  .دورة في مھارات التعامل مع الآخرین  3
  ". GPS"الجغرافیة

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  29-43583  الرقم المرجعي  رئیس قسم تحلیل البیانات  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    نظم المعلومات الجغرافیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  المرتبة GISنظم المعلومات الجغرافیة إدارة مدیر   المرجعیة
    الوظیفة وصف

ً فѧي التواصѧل مѧع مѧدراء ومھندسѧي المشѧاریع رئیس قسم  ً مھمѧا جمѧع بیانѧات لحصѧر وتحلیل البیانѧات یلعѧب دورا

مرافق ومعدات لغرض تحلیل وتصنیف بیانات مباني والمشاریع الجدیدة في مختلف عملیات مرحلة التنفیذ یعتبر 

  .الجامعة وتجھیزات كافة منشآت

    الوظیفةالھدف الأساسي من 

لخدمѧѧة مѧѧدراء ومھندسѧѧي مشѧѧاریع الجامعѧѧة فѧѧي " GIS"جاھزیѧѧة برنѧѧامج نظѧѧم المعلومѧѧات الجغرافیѧѧة تھѧѧدف إلѧѧى 
  .مختلف مراحل المشروع

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .مدني/ معماري   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  . التصمیم والإشرافخبرة أربع سنوات في 

    المھارات المطلوبة
  .التحلیل الإحصائيقدرة في   2 .ضبط الوثائق والسجلات  1
  .مع تطبیقات میكروسوفت أوفسالتعامل   4  .الإتصال الفعال مع الآخرین  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  ".GIS"في نظم المعلومات الجغرافیةدورة   2  .إدارة الجودة نظامفي  ةدور  1

نظام تحدید المواقع الجغرافیة دورة في   4  .جمع البیانات وتحلیل الإحصائیة في دورة  3
‘GPS’.  

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  30-43584  الرقم المرجعي  رئیس قسم الرسم والمساحة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    نظم المعلومات الجغرافیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  المرتبة GISنظم المعلومات الجغرافیة إدارة مدیر   المرجعیة
    الوظیفة وصف

الرسم والمساحة یعنى بتجھیز المخططات المسѧاحیة لمشѧاریع الجامعѧة الجدیѧدة والمشѧاریع المسѧتقبلیة رئیس قسم 

وتحѧѧدیث مخططѧѧات البنیѧѧة التحتیѧѧة وتلبیѧѧة متطلبѧѧات المخططѧѧات ، حسѧѧب متطلبѧѧات مѧѧدراء ومھندسѧѧي المشѧѧاریع 

  .عملیات التشغیل والصیانة  برامج وخططالتفصیلیة فق 
    الأساسي من الوظیفة الھدف

تقدیم الدعم الفني لمدراء ومھندسي المشѧاریع ومھندسѧي التشѧغیل والصѧیانة فѧي مختلѧف عملیѧات دورة تھدف إلى 

  .حیاة المشروع

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المطلوبالمؤھل العلمي 
  .مساحة   التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .أعمال الرفع المساحيسنوات في تقنیات العمل  أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .أعمال المساحةالتعامل مع تطبیقات   2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .الاتصال مع الآخرین القدرة على  4  .الرسم الھندسيالتعامل مع تطبیقات   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
 Total"أعمال المساحةتطبیقات دورات في   1

Station".  2  دورة في برنامج إكسیل.  

  ."PMOS"المشروع  إدارةدورة في نظام مكتب   4  .الآخریندورة في مھارات التواصل مع   3
    الشروط الخاصة

    2  .بدون  1
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  31-4359  الرقم المرجعي  مدیر إدارة الخدمات العامة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  9  المرتبة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

یعتبѧѧر شѧѧریك مھѧѧم لإدارة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة فѧѧي تقاسѧѧم مسѧѧؤولیة الارتقѧѧاء  مѧѧدیر إدارة الخѧѧدمات العامѧѧة

بمھام  خدمات  ختصبمستوى جودة منشآت ومرافق المدینة الجامعیة ومنشآت الجامعة في المحافظات حیث أنھ ی

  . النظافة والبستنة وصحة وسلامة البیئة
    الھدف الأساسي من الوظیفة

حة وسѧلامة منسѧوبي صѧبیئѧة جاذبѧة ولتحقیѧق ومرافѧق الجامعѧة  منشѧآتنظافѧة وصѧحة المحافظة على تھدف إلى 

العنایѧѧѧة الشѧѧѧاملة بالمسѧѧѧطحات الخضѧѧѧراء والأشѧѧѧجار والشѧѧѧجیرات وتنسѧѧѧیق الحѧѧѧدائق والزھѧѧѧور وزوار الجامعѧѧѧة و

  .والخارجیةوالنباتات الداخلیة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(قم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة ر

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
ي مجѧѧال أعمѧѧال التشѧѧغیل ، منھѧѧا علѧѧى الأقѧѧل سѧѧنھ فѧѧالأعمѧѧال الإداریѧѧة وتقنیѧѧة المكاتѧѧب سѧѧنوات فѧѧي  عشѧѧرخبѧѧرة 

  .والصیانة
    المھارات المطلوبة

  .إعداد التقاریر  2 .القدرة على إدارة المھام والأولویات  1
  .أوفس التعامل مع تطبیقات میكروسوفت  4  .إدارة الوقت  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .السلامة وصحة البیئةدورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .تدویر مخلفات المنزلیة والزراعیةدورة في   4  .حیاة المشروعدورة دورة في مراحل   3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  الوصف الوظیفي بطاقة

  32-43591  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة إدارة الخدمات العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

عنѧى فѧي یر مساند لمكتب مѧدیر الإدارة حیѧث عتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سیر العمل وعنصی الإدارةرتیر سك

والأعمѧѧѧال للمѧѧѧراجعین عملیѧѧѧات التنظѧѧѧیم والمتابعѧѧѧة وجدولѧѧѧة وضѧѧѧبط المواعیѧѧѧد والطباعѧѧѧة والاسѧѧѧتقبال والضѧѧѧیافة 

  .الیومیةالروتینیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحدیѧѧد المواعیѧѧد واسѧѧتقبال بمѧѧدیر المتطلبѧѧات مكتѧѧب كافѧѧة  بتلبیѧѧة دارةالإتقѧѧدیم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر  تھѧѧدف إلѧѧى

 وتنظѧیم، مكتѧب الالملفات الخاصѧة بوتنظیم السجلات و الوثائق وحفظالھاتفیة الاتصالات الضیوف والمراجعین و

  .دارةالإبیئة العمل في 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریة

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب

  .دورة في إدارة الوقت  2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1

  .دورات في مھارات السلوك الإداري  4  .دورات في تقنیة المكاتب  3
    الشروط الخاصة

  .التقید بالمواعید المحددة  1  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  33-43592  الرقم المرجعي  رئیس قسم خدمات النظافة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة إدارة الخدمات العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

المدینѧѧة الجامعیѧѧة ومنشѧѧآت  مبѧѧاني ومرافѧѧق مسѧѧؤولیات خѧѧدمات نظافѧѧةقسѧѧم خѧѧدمات النظافѧѧة یتѧѧولى مھѧѧام ورئѧѧیس 

للمحافظѧة علѧى صѧحة بیئѧة العمѧل وتحقیѧق رضѧاء وسѧلامة منسѧوبي وزوار الجامعѧة بشѧكل  الجامعة بالمحافظات

  .مستمر 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى المحافظة على نظام واستقرار البیئة الداخلیة والخارجیة للمدینة الجامعیة ومنشآت الجامعة في مختلف 

  .المحافظات 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   )2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .سنوات في الأعمال الإداریة والمكتبیة أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .الآخرینالتواصل الفعال مع   2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  1
  .إعداد التقاریر  4  .إدارة المھام  3

  .یوم) 80(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .تدویر المخلفات الورقیة والمنزلیةدورة في   2  .دوره في نظام إدارة الجودة  1
  .دورة في إدارة الوقت  4  .وسلامة البیئةصحة دورة في   3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  34-43593  الرقم المرجعي  خدمات الزراعة قسمرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة إدارة الخدمات العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

رئѧѧیس قسѧѧم خѧѧدمات الزراعѧѧة یتѧѧولى جمیѧѧع المھѧѧام والمسѧѧؤولیات المتعلقѧѧة فѧѧي تقѧѧدیم خѧѧدمات البسѧѧتنة فѧѧي المدینѧѧة 

  .مشاریع الجامعة في المحافظات والعنایة المستمرة بھا مرافقالجامعیة 

    من الوظیفةالھدف الأساسي 
یھѧѧدف القسѧѧم إلѧѧى تنسѧѧیق وتطѧѧویر وتحسѧѧین المواقѧѧع والمسѧѧطحات الخضѧѧراء والأشѧѧجار والشѧѧجیرات فѧѧي المدینѧѧة 

  .الجامعیة ومرافق مشاریع الجامعة في المحافظات لتحقیق بیئة صحیة أمنة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(ة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقر

    المؤھل العلمي المطلوب
  . فني/ زراعي   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .أربع سنوات في الأعمال الإداریة والمكتبیةخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .الآخرینالتواصل الفعال مع   2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  1
  .التقاریرإعداد   4  .إدارة المھام  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  تدویر المخلفات الزراعیةدورة في   2  .دوره في نظام إدارة الجودة  1

دورة في إنتاج الزھور والنباتات   4  .صحة وسلامة البیئةدورة في   3
  .الداخلیة

    الشروط الخاصة
.بدون  1  2    
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  الوظیفيبطاقة الوصف 
  35-43594  الرقم المرجعي  خدمات المكافحةرئیس قسم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة إدارة الخدمات العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

رئیس قسم خدمات المكافحة یتولى جمیѧع المھѧام والمسѧؤولیات المتعلقѧة بالمكافحѧة الحشѧریة والحیوانѧات السѧائبة  

  .ومكافحة الآفات الزراعیة لضمان صحة وسلامة منسوبي وزوار الجامعة والبیئة العمل

    الھدف الأساسي من الوظیفة

  . بیئة العملوسلامة منسوبي وزوار الجامعة و لضمان صحةتھدف إلى 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4( المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .أربع سنوات في الأعمال الإداریة والمكتبیةخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .الآخرینالتواصل الفعال مع   2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  1
  .إعداد التقاریر  4  .إدارة المھام  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
تدویر المخلفات الزراعیة دورة في   2  .دوره في نظام إدارة الجودة  1

  .والورقیةوالمنزلیة 

دورة في مكافحة الآفات الزراعیة   4  .صحة وسلامة البیئةدورة في   3
  والحشریة

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  36-43595  الرقم المرجعي  قسم المشتل الزراعيرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الخدمات العامة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة إدارة الخدمات العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

رئیس قسم المشتل الزراعي یعُنى بإنتѧاج وتكѧاثر العدیѧد مѧن الفسѧائل والشѧتلات النباتیѧة لتحقیѧق متطلبѧات الخطѧط 

  .الجامعة في المناسبات العامة والخاصة  منسوبيوالبرامج الزراعیة والموسمیة وطلبات 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
یھѧѧدف القسѧѧم إلѧѧى المشѧѧاركة الفعالѧѧة فѧѧي إنتѧѧاج الفسѧѧائل والزھѧѧور وأشѧѧجار الزینѧѧة والمسѧѧطحات الخضѧѧراء حسѧѧب 

  .المواصفات الفنیة المطلوبة لتلبیة متطلبات خطط وبرامج الجامعة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .الزراعیةسنوات في الأعمال   أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التواصل الفعال مع الأخرین  2 .مھارات العنایة بالنباتات الداخلیة والخارجیة  1
  .إعداد التقاریر  4  .إدارة المھام  3

  .یوم) 45(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .مكافحة الآفات الزراعیةدورة في   2  .النباتات الفصلیةدوره في   1

دورة في إنتاج الزھور والنباتات   4  .صحة وسلامة البیئةدورة في   3
  .الداخلیة

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  37-43510  الرقم المرجعي  مدیر إدارة المساندة الفنیة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  9  المرتبة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

نظѧام مدیر إدارة المساندة الفنیة مختص في تقدیم المساندة لمنسوبي الإدارة العامة للتشغیل والصѧیانة فیمѧا یخѧص 

وتѧدقیق ومراجعѧة "   BMS"وأنظمة المراقبѧة والѧتحكم "  MORMOS"إدارة موارد التشغیل والصیانة مكتب 

مسѧتحقات مقѧاولي الصѧیانة ومتابعѧة جمیѧѧع الأمѧور المتعلقѧة بѧالموارد البشѧѧریة والشѧؤون الإداریѧة لجمیѧع مѧѧوظفي 

  .الإدارة العامة للتشغیل والصیانة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
المѧالي لمѧدراء مشѧاریع التشѧغیل ووتقѧدیم الѧدعم الإداري تھدف إلى تقدیم الدعم الفني لمھندسي التشغیل والصیانة 

  .  تقدیم الدعم الإداري للموظفین الصیانة  وو

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تقنیات المكاتب  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .في الأعمال  الإداریة عشر سنواتخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  1
  .التعامل الفعال مع الآخرین  4  .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات  3

  .یوم) 150(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
إدارة موارد التشغیل دورة في قاعدة بیانات   1

  ." .BMS"في نظم المراقبة والتحكمدورة   2  .والصیانة

  .إدارة مستودعات قطع الغیاردورة في   4  ..التعامل مع ضغوط بیئة العملدورة في   3
    الشروط الخاصة

    2  .بدون  1
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  الوصف الوظیفي بطاقة
  38-435101  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  5  المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

عنѧى فѧي یر مساند لمكتب مѧدیر الإدارة حیѧث وعنصعتبر عامل مھم في نجاح تنظیم سیر العمل ی رتیر الإدارةسك

والأعمѧѧѧال للمѧѧѧراجعین عملیѧѧѧات التنظѧѧѧیم والمتابعѧѧѧة وجدولѧѧѧة وضѧѧѧبط المواعیѧѧѧد والطباعѧѧѧة والاسѧѧѧتقبال والضѧѧѧیافة 

  .الیومیةالروتینیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تحدیѧѧد المواعیѧѧد واسѧѧتقبال بمѧѧدیر المتطلبѧѧات مكتѧѧب كافѧѧة  بتلبیѧѧة دارةالإتقѧѧدیم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر  تھѧѧدف إلѧѧى

 وتنظѧیم، مكتѧب الالملفات الخاصѧة بوتنظیم السجلات و الوثائق وحفظالھاتفیة الاتصالات الضیوف والمراجعین و

  .دارةالإبیئة العمل في 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/  تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریة

    المھارات المطلوبة
  .تطبیقات قواعد البیاناتالتعامل مع   2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  4  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   3

  .یوم)  60(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في إدارة الوقت  2  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   1
  .مھارات السلوك الإداريدورات في   4  .دورات في تقنیة المكاتب  3

    الشروط الخاصة
.التقید بالمواعید المحددة  2  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  1  
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  39-435102  الرقم المرجعي  قسم البنود المستعاضةرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

شѧراء وصѧرف قطѧع الغیѧار المطلوبѧة لعملیѧات خطѧط الرئیس فسم البنѧود المستعاضѧة یتѧولى مھѧام دراسѧة أوامѧر 

والمراجعѧѧة الداخلیѧѧة لمسѧѧتودعات قطѧѧع الغیѧѧار والمѧѧواد للتحقѧѧق مسѧѧتویات التخѧѧزین  وبѧѧراج التشѧѧغیل والصѧѧیانة

  .المتوازن لقطع الغیار یضمن من استقرار التشغیل بشكل مستمر

    الھدف الأساسي من الوظیفة
والصѧیانة تھدف إلى جاھزیة قطع الغیار ومواد الصیانة بالكمیة الكافیة للوفѧاء بمتطلبѧات خطѧط وبѧرامج التشѧغیل 

  .المالیة للبنود المستعاضة  ومتابعة السجلات

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  ) 2-4(قم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة ر

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/  تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .في الأعمال الإداریة أربع سنواتخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  2 الإحصائیة رسوماتالالتعامل مع الجداول الإلكترونیة و  1

  .إعداد التقاریر   3  .المراجعة الداخلیة للمستودعاتالتعامل مع برامج   3

  .یوم) 60(لا تقل عن إجمالي عدد أیام التدریب   التأھیل والتدریب
  ..نظام إدارة الجودةفي  ة دور  2  ..في برنامج إدارة موارد التشغیل والصیانةدورة   1

  .إدارة مستودعات قطع الغیاردورة في   Excel".  4"برنامج الجداول الإلكترونیة دورة في   3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  40-435103  الرقم المرجعي  رئیس قسم الدعم الفني  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  )الحد الأدنى( المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

یتولى مھام الѧدعم الفنѧي   ) MORMOS( إدارة موارد التشغیل والصیانة  لنظام مكتبرئیس مكتب الدعم الفني 

لمھندسي التشغیل والصیانة فیما یخص تقدیم المساعدة واقتراح الحلول للمشѧاكل التѧي تعتѧرض البرنѧامج وتوزیѧع 

  . ر وتحسین البرنامجمھام عملیات التشغیل والصیانة ومتابعة تنفیذھا والعمل على تطوی

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تقѧدیم و ) MORMOS(مѧوارد التشѧغیل والصѧیانة نظام مكتѧب إدارة تطویر وتحدیث برنامج تھدف إلى متابعة و

  .الحلول للمشاكل البرمجیة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع   )2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .حاسب آليھندسة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .في مجال البرمجة وتطبیقات الحاسب الآليسنوات  أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  2 .تصمیم قواعد البیانات  1
  .إعداد التقاریر  4  .امن المعلومات  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .في برنامج إدارة موارد التشغیل والصیانةدورة   2  .دورات في نظام إدارة الجودة  1

وتخطѧѧѧѧیط عملیѧѧѧѧات التشѧѧѧѧغیل  إدارةدورة فѧѧѧѧي   3
  .في فن الاتصال والتواصل مع الآخرین ةدور  4  .والصیانة 

    الخاصةالشروط 
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  .شاركم
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  41-435104  الرقم المرجعي BMSرئیس قسم أنظمة المراقبة والتحكم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  )الحد الأدنى( المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

إدارة كافѧة فعالیѧات مبѧاني ومرافѧق المدینѧة الجامعیѧة بشѧكل مركѧزي أنظمة المراقبة والتحكم مختص بقسم رئیس 

ترشید الطاقة واستدامة منشآت ویعمل على  ویضمن استقرار التشغیل الأمن والي یحقق متطلبات الأمن والسلامة

  .المدینة الجامعة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى إدارة البیئة الداخلیة والخارجیة لكافة مباني ومرافق المدینة الجامعیة و تطبیѧق معѧاییر التشѧغیل الأمثѧل 

  .مباني ومرافق الجامعةاستدامة استقرار التشغیل وللعمل على 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع  ) 2-4(م المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رق

    المؤھل العلمي المطلوب
  .كھربائي  التخصص  .ھندسة بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .والإشراففي مجال التصمیم سنوات  أربعخبرة 

    المطلوبةالمھارات 
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .إعداد التقاریر  4  .التعامل مع نظم ولوحات المراقبة والتحكم  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .ات في تقنیات وأنظمة المراقبة والتحكم دور  2  .دورات في نظام إدارة الجودة  1
  .في فن الاتصال والتواصل مع الآخرین ةدور  4  .المخاطردورة في   3

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   1

    2  .مشارك
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  بطاقة الوصف الوظیفي
  42-435105  الرقم المرجعي  رئیس قسم المستخلصات  اسم الوظیفة

  الوظیفةجھة 
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 
    )الحد الأدنى( المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة

    وصف الوظیفة
ضѧبط ب والصѧیانة والخѧدمات العامѧة وذلѧكلمѧدراء إدارات عملیѧات التشѧغیل رئѧیس قسѧم المستخلصѧات داعѧم مھѧم 

لمستخلصѧѧات ل العملیѧѧات الحسѧѧابیة للتحقѧѧق مѧѧن صѧѧحة الخѧѧدمات الشѧѧھریة المنجѧѧزةبنѧѧود جѧѧداول وتنظѧѧیم وتѧѧدقیق 

  .والموردینللمقاولین والختامیة  الدوریة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
لترشѧید الجھѧد وتѧوفیر الوقѧت لضѧمان  عملیات التشغیل والصѧیانة تھدف إلى تقدیم الدعم الفني لمھندسي

  . جودة عملیات التشغیل والصیانة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع  في)  2-4(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة/ محاسبة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
سنوات في حساب الكمیات ومراجعة المستخلصات، منھا على الأقل سنھ فیما یتعلѧق بتحلیѧل ودراسѧة  أربع خبرة 

  .الأسعار
    المھارات المطلوبة

  .إعداد التقاریر  2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  1
  .تحلیل البنود وتكلفة الأجور ومعدلات الأسعار  4  .تحلیل الأسعار  3

  .یوم) 60(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   والتدریبالتأھیل 
  ."Excel"برنامج الجداول الإلكترونیة دورة في   2  .دورات في نظم إدارة الجودة  1
  .دورة في تحقیق الجودة في إدارة المشاریع  4  .حیاة المشروعدورة دورة في مراحل   3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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  الوظیفيبطاقة الوصف 
  43-435106  الرقم المرجعي  الاتصالاترئیس قسم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المساندة الفنیة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة 

  7  )الحد الأدنى( المرتبة  المساندة الفنیةإدارة مدیر   المرجعیة
    الوظیفة وصف

 للتشѧغیل والصѧیانةرئیس قسم الاتصالات الإداریة یھتم بالإشراف ومتابعة مھام المѧوارد البشѧریة بѧالإدارة العامѧة 

وأرشفة الوثائق وإدارة الملفات والمعاملات الصادرة والواردة من والى إدارات الوكالة والإدارات الأخرى داخѧل 

  .الجامعة ومتابعة أداء الموظفین وكشوفات الدوام ومھام الطباعة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى ضبط التنظیم الإداري بالإدارة بالإضافة إلى توفیر بیئة عمل مریحة محفزة للعمل وتقدیم خدمة ممیѧزة 

  .للتشغیل والصیانةلمنسوبي الإدارة العامة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  2-4(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    العلمي المطلوبالمؤھل 
  .إدارة عامة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في شؤون الموظفین ثمانخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  2 .التعامل مع أنظمة ولوائح شؤون الموظفین  1
  .الآخرینمھارات التواصل مع   4  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  3

  .یوم) 120(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورات في مجال السلوك الإداري  2  .دورات في مجال الموارد البشریة  1
  .دوره في تنظیم الوثائق وإدارة الملفات  4  .الوقت إدارة دورة في  3

    الشروط الخاصة
    2  .بدون  1
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 بطاقة الوصف الوظیفي
 44-4351061 الرقم المرجعي شؤون الموظفینرئیس شعبة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
 .حسب الھیكل المعتمد

 الشعبة القسم الإدارة
  الاتصالات  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

 4 المرتبة رئیس قسم الاتصالات  المرجعیة
  وصف الوظیفة

وضѧبط   مطلوبة لمنسوبي الإدارة العامة للتشѧغیل والصѧیانةرئیس شعبة الموظفین یختص بتقدیم جمیع الخدمات ال

 .وتنظیم الحضور والانصراف وبرامج التدریب 

  الھدف الأساسي من الوظیفة
لتحقیѧق رضѧاء خدمѧة متمیѧزة ب وجاذبѧة بیئة عمѧل محفѧزة وإیجاد توفیر الجھد والوقت لمنسوبي الإدارةتھدف إلى 

 .لمنسوبي الإدارة

  مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
 .الباب الرابع  في)  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

  المؤھل العلمي المطلوب
 .تقنیات المكاتب التخصص .دبلوم

  الخبرة العملیة
 .سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في شؤون الموظفینخبرة ثلاث 

  المھارات المطلوبة
 .إعداد التقاریر 2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس 1
 .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات 4 الآخرینمھارات التواصل مع  3

 .یوم) 45(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن  التأھیل والتدریب
 .دورات في مجال السلوك الإداري 2 .برنامج شؤون الموظفیندوره في  1
 .دورات في إدارة برامج التدریب 4 .دورة في فن الاتصال بالآخرین 3

  الشروط الخاصة

الإلمام بنظام ولوائح الخدمة المدنیة لشؤون  1
  2 .الموظفین
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 بطاقة الوصف الوظیفي
 45-4351062 الرقم المرجعي الصادر والواردرئیس شعبة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
 .حسب الھیكل المعتمد

 الشعبة القسم الإدارة
  الاتصالات  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

 4 المرتبة رئیس قسم الاتصالات  المرجعیة
  وصف الوظیفة

مھѧѧام إدارة حركѧѧة جمیѧѧع المعѧѧاملات الصѧѧادر والѧѧوارد لѧѧلإدارة مѧѧن خѧѧلال  رئѧѧیس شѧѧعبة الصѧѧادر والѧѧوارد یتѧѧولى

 .برنامج انجاز

  الھدف الأساسي من الوظیفة
وسѧرعة إحالتھѧا للموظѧف المخѧتص تھدف إلى ضبط وتنظیم وتوثیѧق المعѧاملات الصѧادرة والѧواردة بدقѧة وإتقѧان 

 .   الاسترجاعوجاھزیتھا للحفظ و 

  الوظیفةمسؤولیات وصلاحیات 
 .في الباب الرابع   )2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

  المؤھل العلمي المطلوب
 .تقنیات المكاتب التخصص .دبلوم

  الخبرة العملیة
 .في الأعمال  الإداریة منھا سنة في مھام الصادر والواردسنوات  ثلاثخبرة 

  المھارات المطلوبة
 .إعداد التقاریر 2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس 1
 .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات 4 الآخرینمھارات التواصل مع  3

 .یوم) 45(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن  التأھیل والتدریب
 .في مجال السلوك الإداري دورة 2 .الصادر والوارد  نظم وتطبیقات في دورات 1

 دورة في تصنیف وإدارة الوثائق والسجلات 4 .دورة في مھارات الأرشفة 3
 .والملفات

  الشروط الخاصة
  2 .بدون 1
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 بطاقة الوصف الوظیفي
 46-4351063 الرقم المرجعي الأرشیفرئیس شعبة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
 .المعتمدحسب الھیكل 

 الشعبة القسم الإدارة
  الاتصالات  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

 4 المرتبة رئیس قسم الاتصالات  المرجعیة
  وصف الوظیفة

والعنایѧѧة  جلات والوثѧѧاق والمخططѧѧات كمѧѧا نفѧѧذتالأرشѧѧیف یتѧѧولى مھѧѧام  حفѧѧظ وإدارة جمیѧѧع السѧѧرئѧѧیس شѧѧعبة 

 .والمخططات من استرجاع الوثائق والسجلاتالمختصین بالملفات وتمكین منسوبي الإدارة 

  الھدف الأساسي من الوظیفة
بأسѧلوب مѧنظم جاھزیة السجلات والوثѧاق والمخططѧات فѧي أي وقѧت والوصѧول لھѧا بالوقѧت المناسѧب تھدف إلى 

 .بكفاءة عالیةتسھیل حركة العمل الیومي لضمان استثمار الوقت والجھد و وبشكل أمن

  وصلاحیات الوظیفةمسؤولیات 
 .في الباب الرابع )  2-4(رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة 

  المؤھل العلمي المطلوب
 .تقنیات المكاتب التخصص .دبلوم

  الخبرة العملیة
 .خبرة ثلاث سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في الأرشفة وحفظ السجلات والوثائق 

  المھارات المطلوبة
 .إعداد التقاریر 2 .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس 1
 .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات 4 الآخرینمھارات التواصل مع  3

 .یوم) 45(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن  التأھیل والتدریب
 .في حفظ واسترجاع الوثائق  دوره 2 .الصادر والواردنظم وتطبیقات في  دورات 1
 في مجال السلوك الإداري دورة 4 .دورة في الطباعة 3

  الشروط الخاصة
.بدون 1  2  
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 بطاقة الوصف الوظیفي
 47-4351064 الرقم المرجعي الطباعةرئیس شعبة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
 .حسب الھیكل المعتمد

 الشعبة القسم الإدارة
  الاتصالات  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

 4 المرتبة رئیس قسم الاتصالات  المرجعیة
  وصف الوظیفة

علѧى  المھاموتوزیع  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة منسوبي رئیس شعبة الطباعة یتولى مھام الطباعة الخاصة ب

 .وإدارة الوقتالتحقق من الجودة تحدید الأولویات والناسخین و

  الھدف الأساسي من الوظیفة
وضѧѧمان انجازھѧѧا بالوقѧѧت المحѧѧدد وبѧѧالجودة العالیѧѧة وتحقیѧѧق سѧѧریة تھѧѧدف إلѧѧى التنظѧѧیم الإداري لأعمѧѧال الطباعѧѧة 

 .وأمان المعلومات حسب ما ینبغي

  مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
 .في الباب الرابع )  2-4(رة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفق

  المؤھل العلمي المطلوب
 .تقنیات المكاتب التخصص .دبلوم

  الخبرة العملیة
 .في الأعمال الإداریة منھا سنة في أعمال الطباعة  ثلاث سنواتخبرة 

  المھارات المطلوبة
 .میكروسوفت أوفیسالتعامل مع تطبیقات  2 التعامل مع الجداول الإلكترونیة والرسومات الإحصائیة 1

 مھارات التواصل مع الأخرین 3 .التعامل مع برامج التدقیق اللغوي 3

 .یوم) 30(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن  التأھیل والتدریب
 .دورات في مجال معالجة البیانات 2 .دورة متقدمة بالطباعة الاحترافیة 1

 .برامج الرسم ومعالجة الصوردورات في  4 .دورة في إدارة سطح المكتب 3

  الشروط الخاصة
1  2  
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   . مقدمة   1-1- 5

على تنفیذ مجموعة من العملیات الفنیة والإداریة والمالیة بشѧكل متѧداخل ومترابطѧة فیمѧا تقوم خدمات التشغیل والصیانة 

لبѧي احتیاجѧات منسѧوبي وزوار ومرافѧق الجامعѧة ویُ  نھائي یحقق متطلبات استدامة منشѧآتبینھا بصورة تكاملیة بمخرج 

  . معطیات منھجیة التشغیل والصیانة بالوكالة ضمن إطارالجامعة وفق اعتمادات محددة وأولویات مجدولة 

 . العملیاتمفھوم    1-2 - 5

 ومترابطѧة بشѧكل متناسѧق مناسѧب لتنفیѧذ عملیѧة متسلسѧلةومرتبѧة خطѧوات عمѧل و عبارة عن مجموعة من المھامالعملیة 

ً لمعطیѧات السیاسѧ مقیѧدةوأدوات وتقنیѧات مبرمجѧة ومخرجѧات  موصوفةومدخلات  مجدول محددة بوقت ات العامѧة وفقѧا

شѧروط ومواصѧفات عقѧود  متطلباتتحقق  قیاسیة وھذه العملیات بمجموعھا تشكل إجراءات عمل، الوكالة  وإستراتیجیة

  .التشغیل والصیانة 

  . مبادئ تصمیم عملیات التشغیل والصیانة   1-3 - 5

البیانѧات وتنفیѧذ وتحلیѧل حقق من خلالھا منجزات الإدارة بصورة قیاسیة تتسم بسѧھولة البسѧاطة فѧي جمѧع العملیة وسیلة یُ 

  :تحقق المبادئ التالیة أن على ومن ھذا المنطلق فقد تم مراعاة تصمیم العملیات ، المھام 

إذا لѧزم ) إضѧاءة (یجب أن لا یتجاوز عدد المھام في العملیة الواحدة ثلاث مھام أساسѧیة ومھمѧة واحѧدة مسѧاعدة  .1

 .الأمر

ً الموضوع الواحد على عملیتѧین إلا فѧي حѧدود ضѧیقة  تجزئةالعملیة تحمل موضوع واحد فقط وعدم  .2  تملیھѧاجѧدا

 .شروط ومواصفات العقد 

 .ات العمل بشكل متسلسل مع متطلبات العمل وتوفر المدخلات إعداد خطو .3

 . والسجل مراعاة عدم التكرار في خطوات العمل بالإشارة إلى المرجعیة المطلوبة برقم العملیة ورقم النموذج .4

 .الأمرإذا لزم عدم الإطالة الزائدة في خطوات العمل وذلك بالإحالة إلى الوثیقة الإرشادیة المرفقة بالعملیة  .5

أدعѧى للوضѧوح والبسѧاطة فѧي إعѧداد  لأن ھѧذاربط خطوات العمل بالنماذج والسѧجلات المسѧتخدمة  یجب أن یتم .6

 .خطوات العمل 

 .المسؤول عن التنفیذ وتحدید الصلاحیات في النماذج الموحدة  الموظفتم ربط خطوات العمل ب .7
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ومخرجѧات كѧل عملیѧة وفѧق نظѧام تصѧنیف في جمیع خطѧوات العمѧل قѧد تѧم الإشѧارة إلѧى أوعیѧة حفѧظ مسѧتندات  .8

ویتم حفظ أساس الموضوع في الملف المحدد في أخر خطѧوة ویѧتم حفѧظ نسѧخھ منھѧا فѧي رة الملفات االوثائق وإد

 .الملفات ذات العلاقة

 .وفق برنامج نظام مكتب إدارة موارد التشغیل والصیانة أتمتة منھجیة التشغیل والصیانة  مبدأمراعاة  .9
 

  . الصیانة التشغیل و عملیات حصر   1-4 - 5

 بناءً على المھام الرئیسیة للإدارة العامة للتشغیل والصیانة وفي إطار شروط ومواصفات عقد التشغیل والصیانة الموحد 

 ومرافѧق مبѧاني ومنشѧآتفقد تѧم حصѧر العملیѧات المطلوبѧة لمرحلѧة تشѧغیل وصѧیانة  4356TF016حسب النموذج رقم 

اسѧتدامة منشѧآت ومرافѧق الجامعѧة وترشѧید  تحقѧقالتشѧغیل والصѧیانة بجѧودة عالیѧة  خѧدمات ذتنفی الجامعة للإشراف على

فѧي البѧاب الثالѧث فقѧد بلѧغ عѧدد ) 1-3(وبالإطلاع على الجدول رقم ،  التشغیل والصیانة استھلاك الطاقة وخفض تكالیف

تѧدفق عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة الاعتمادیѧة للعملیѧات وفѧق خریطѧة عملیѧة وتѧم تحدیѧد ) 48(العملیات الأساسیة إجمالي 

المشروعات  إدارةعملیة من عملیات معھد ) 31(معارف المشروع فقد تم اختیار  ولإدارة )1-5(الموضحة بالشكل رقم 

(PMI)  PMBOK Guide   یتناسب مع متطلبات مرحلة التشغیل والصیانة بما الإصدار الخامس عشر .  

  .تصنیف وترمیز العملیات     1-5 - 5

 ً   .تصنیف العملیات من حیث متطلبات منھجیة التشغیل والصیانة بالوكالة  :أولا

  :عملیات التشغیل والصیانة تم تقسیمھا إلى نوعین 

 .Operation Basic  عملیات أساسیة .1

عقѧد التشѧغیل ومتطلبѧات وھذه العملیات تختص بالإشراف على خدمات التشѧغیل والصѧیانة المحѧددة فѧي شѧروط 

  .والصیانة 

 .Operation Standard   عملیات قیاسیة .2

بوكالة الجامعة للمشاریع وفق معѧاییر ومفѧاھیم معھѧد إدارة وھذه العملیات مستخدمة في منھجیة إدارة المشاریع 

  .لإدارة معارف المشروع " PMI"المشروعات 
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 ً حسѧب الموضѧح فѧي الشѧكل رقѧم  الإداري للإدارة العامة للتشغیل والصѧیانةتصنیف العملیات من حیث التشكیل تم : ثانیا

 :وذلك على النحو التالي ) 1-2(وفق الھیكل التنظیمي الموضح  بالشكل رقم  )5-2(

  

 .عملیات التشغیل والصیانة  .1

 .عملیات النظافة  .2

 ) .البستنة ( عملیات الزراعة  .3

 ) . الترمیم( عملیات التأھیل  .4

 . (GIS)نظم المعلومات الجغرافیة عملیات  .5
 

 ً ً لأھمیة الوقت وأولویات العمل فقد تم في ھذا الإصدار إنجاز عملیات التشغیل والصیانة وسنتناول لاحقا شاء  إنونظرا

  .الباب الثامن رنامج العمل الموضح في الملحق ــحسب بفي الإصدار القادم بقیة العملیات الله تعالى 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

عملیات التشغیل 
  والصیانة

  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة عملیات

  

 عملیات النظافة

عملیات 
النظم 

 الجغرافیة 

عملیات 
  عةالزرا

  عملیات 

 التأھیل

  عملیات 
إدارة 

 الاتصالات

  عملیات 
  إدارة الوقت

  العملیات القیاسیة
 

  عملیات 
إدارة 

 المخاطر

  عملیات 
  إدارة التكلفة

  عملیات 
إدارة 

 المشتریات

  عملیات 
  النطاقإدارة 

  عملیات 
إدارة 
 المعنیین

  عملیات
  إدارة الجودة 

الموارد عملیات 
  البشریة

 العملیات الأساسیة

  عملیات الإدارة العامة للتشغیل والصیانة ) 5-1(الشكل 
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  . ترمیز العملیات والنماذج والسجلات  1-6 - 5

تصنیف وترمیز العملیات والنماذج والسجلات من المطالب المھمة في برنامج أتمتة منھجیة التشغیل والصیانة بالإضافة 

تѧم ترمیѧز كافѧة العملیѧات  ،إدارة ومتابعة العملیات بسھولة وسرعة حفѧظ واسѧترجاع الوثѧائق والسѧجلات إلى أھمیتھ في 

  :على النحو التالي  باستخدام الأحرف والأرقام والنماذج والسجلات

  .العملیات : أولاً 

XXX XX XXXX 

  

  

  

  .والسجلات النماذج : ثانیاً 

XXX XX XXXX 

  

  

  :حیث أن 

TP : یرمز للعملیات الفنیة.  
AP  : الإداریة یرمز للعملیات.  
TF  :  یرمز للنماذج الفنیة.  
AF  :  یرمز للنماذج الإداریة.  
TR  :  یرمز للسجلات الفنیة.  
AR  :  یرمز للسجلات الإداریة.  

  .عملیات التشغیل والصیانة  یرمز لإدارة :  4356
  .یرمز لإدارة تشغیل وصیانة مجمع الخدمات  :  4357
  .یرمز لإدارة نظم المعلومات الجغرافیة  :  4358
  .الخدمات العامة یرمز لإدارة  :  4359

  .یرمز لإدارة المساندة الفنیة  :  43510
  

یرمز لرقم الإدارة على 
 مستوى الھیكل التنظیمي

  العملیةیرمز لنوع 

رقم تسلسلي للعملیات على 
  مستوى الإدارة

یرمز لرقم الإدارة على 
 مستوى الھیكل التنظیمي

  .النموذج أو السجلیرمز لنوع 

لرقم النموذج أو رقم تسلسلي 
  .على مستوى الإدارة السجل
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  .وصف خطوات العمل  1-7 - 5

الأساسیة الموضحة في فھѧرس "  إدارة عملیات التشغیل والصیانة" سنتناول في ھذه الفقرة وصف كافة عملیات 

 الرئیسѧي الموظѧفعملیات التشѧغیل والصѧیانة وسѧنتطرق إلѧى خطѧوات العمѧل المطلوبѧة لتنفیѧذ المھمѧة مѧع تحدیѧد 

 ً لمتطلبѧѧات  المسѧѧؤول عѧѧن تنفیѧѧذھا والنمѧѧاذج والسѧѧجلات المسѧѧتخدمة فѧѧي مѧѧدخلات ومخرجѧѧات كѧѧل مھمѧѧة ونظѧѧرا

ن خطѧوات العمѧل لكافѧة العملیѧات یجѧب أن تكѧون مصѧدقة مѧن مѧѧدیر إفISO 9001:2015 ѧالمواصѧفة القیاسѧیة 

الإدارة العامة للتشغیل والصیانة ومعتمѧدة مѧن سѧعادة وكیѧل الجامعѧة للمشѧاریع وفیمѧا یلѧي وصѧف كامѧل لعملیѧات 

   .التشغیل والصیانة الأساسیة 

  

  



  

  

  
  

2-5 
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ɸـࢫ1440/ 01 :  כول לصدارࢫ والصيانةخرʈطةࢫتدفقࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫ   
 

13إلى الجزء  10لمرحلة التشغیل والصیانة من الجزء  التشغیل والصیانة تخریطة تدفق عملیا  
 
 
 
 
 

  
سیة

سا
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ات
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م
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الت
 

 

 

 
 
 
  

 

 
 

 

 

 

إعدادࡧࡧ
المتطلباتࡧ

 اݍݵاصة

ࡧ       تجɺ؈ق

 العقد

ࡧ  المراجعة

 الفنية

      طرحࡧ
المشروعࡧ
 للمنافسة

 زʈارةࡧ
المتنافس؈نࡧ

 للموقع

      إحالةࡧ
ملفاتࡧووثائقࡧ

 المشروع

ࡧ      Ȗسليم
       الموقع

  للمقاول 

    إدراجࡧ

 المشروع

ࡧ     اݍݨرد
الميداɲيࡧ
 טبتداǿي

التɢلفةࡧ

 التقديرʈة

לجابةࡧعڴʄࡧ
استفساراتࡧ

 المتنافس؈ن

ࡧتخطيطࡧمرحلة
الȘشغيلࡧ
 والصيانة

تخطيطࡧ
الصيانةࡧ
 الوقائية

ࡧ جدولة
الصيانةࡧ
 العلاجية

        اعتمادࡧ
        جɺازࡧ
 المقاول 

حصرࡧقوائمࡧ

البنودࡧالقابلةࡧ

 للتعوʈض

ࡧ    صرفة
ࡧ الدفعة
 المقدمة

ࡧ    إعداد
الم؈قانيةࡧ

 الȘشغيلية

ࡧ              أمر

 شراء

ࡧ        إصلاح

 عطل

الفحصࡧ

 والمعاينة

ࡧ           ترم؈ق
         قطعࡧ
 الغيار

ࡧ         صرف
ࡧ            قطع
 غيار

         اعتماد
     مديرࡧ

 المشروعࡧ

ࡧ    تحليل
عروضࡧ

 المتنافس؈ن

 قبل الاستلام
طلبࡧȖشغيلࡧ

 الابتدائي مشروعࡧجديد

טجتماعࡧ
التمɺيديࡧمعࡧ

 المقاول 

ࡧ التقارʈر

 الدورʈة

 

أمر       
 تغییر

 

الصيانةࡧ
 الطارئة

تقديرࡧتلفياتࡧ

 وحدةࡧسكنية

        تأɸيلࡧ
ࡧ      وحدة

 سكنية

ࡧ          Ȗعديلات

 عڴʄࡧالمɴشاة

 

      طلبࡧ

 اجتماع

ࡧ  قياس
ࡧ    مؤشرات

 כداء

صرفࡧ
المستخلصࡧ

 الشɺري 

تخفيضࡧضمانࡧ

 الدفعةࡧالمقدمة

ࡧ       إنذار

 المقاول 

ࡧ  ܥݰب

 المشروع

 

ࡧ   مراقبة

 اݍݨودة
ࡧ      إيقاف

 العمل

ࡧ  استȁناف

 العمل

     اݍݨردࡧ
ࡧ   الميداɲي
 الٔڈاǿي

ࡧ    صرف
ࡧ  الدفعة
 الٔڈائية

ࡧ        إنجاز

 العقد

ࡧ        تقييم
ࡧ     كفاءة

 المقاول 

ࡧ       شكر

 وتقدير
לفراجࡧعنࡧ

الٔڈاǿيالضمانࡧ  

.خریطة تدفق عملیات التشغیل والصیانة) 2-5(شكل رقم  عملیھ بدون اعتمادیة سابقة  عملیھ مكررة   
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  .من الدلیل المعرفي الجزء الأول سجلنموذج أو    ـــ
240  

  الأساسیةالعلمیات فھرس 
  435  رمز العضویة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة الجھة
  4356  رمز العضویة  للتشغیل والصیانة إدارة عملیات  الإدارة

  النماذج والسجلات المستخدمة  العملیةاسم   العملیةرقم 
4356TP01 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ73 2 1  طلبࢫ R01 R02    

4356TP02 5 4 3  .المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫإعداد      

4356TP03 ةʈلفةࢫالتقديرɢالت . 
2 4 6 7 8 9 10 11 

12 13       

4356TP04 15 14 13 .إدراجࢫالمشروع      

4356TP05 ؈قࢫالعقدɺتج 
4 6 7 8 9 10 11 12 

13 16 R03      

4356TP06 18 17 4 .المراجعةࢫالفنية      

4356TP07 20 19 .طرحࢫالمشروعࢫللمنافسة       

4356TP08 ارةࢫالمتنافس؈نࢫللموقعࢫʈ24 23 22 21 .ز R04    

4356TP09 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄ27 26 25 .לجابةࢫعڴ      

4356TP10 30 29 28 .تحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن R05     

4356TP11 3 .إحالةࢫملفاتࢫووثائقࢫالمشروع R06 R07      

4356TP12  يديࢫمعࢫالمقاولɺ36 35 34 33 32 31 .טجتماعࢫالتم   

4356TP13 يǿيࢫטبتداɲ40 39 38 37 33 22 .اݍݨردࢫالميدا R08  

4356TP14 سليمࢫالموقعࢫلمقاولࢫȖ. 3 31 32 33 39 41   

4356TP15 42 27 .مديرࢫالمشروعࢫاعتمادࢫ       

4356TP16  ازࢫالمقاولɺ43 27 .اعتمادࢫج R09      

4356TP17 ضʈ49 48 47 46 45 44 39 35 .حصرࢫقوائمࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو 

4356TP18 52 51 ترم؈قࢫقطعࢫالغيار R10      

4356TP19 55 54 53 41 صرفةࢫالدفعةࢫالمقدمة R11    

4356TP20 شغيليةࢫȘ57 56 35 إعدادࢫالم؈قانيةࢫال      

4356TP21 60 59 58 إصلاحࢫعطل R12     

4356TP22 62 60 صرفࢫقطعࢫغيار R13      

4356TP23 67 66 65 64 63 60 أمرࢫشراء   

4356TP24 68 الفحصࢫوالمعاينة        

4356TP25 ةʈرࢫالدورʈ71 70 69 التقار R14     

4356TP26 شغيلࢫوالصيانةȘ3 74  تخطيطࢫمرحلةࢫال       



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  العلمیات الأساسیةفھرس 
  435  رمز العضویة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة الجھة
  4356  رمز العضویة  إدارة عملیات للتشغیل والصیانة  الإدارة

  النماذج والسجلات المستخدمة  العملیةاسم   العملیةرقم 
4356TP27 78 77 76 75 66 51 40 39 تخطيطࢫالصيانةࢫالوقائية 

4356TP28 الصيانةࢫالعلاجيةجدولةࢫ 
40 51 52 58 59 75 76 79 

80                

4356TP29 81 58 الصيانةࢫالطارئة R15      

4356TP30 غي؈فࢫȖ84 83 82 أمرࢫ      

4356TP31 90 89 88 87 86 85 تقديرࢫتلفياتࢫوحدةࢫسكنية   

4356TP32 يلࢫوحدةࢫسكنيةɸ92 91 87 72 71 تأ R16 R17  

4356TP33 ʄعديلاتࢫعڴȖشاةࢫɴ94 93 71 68 58 الم    

4356TP34 36 35 34 33  طلبࢫاجتماع     

4356TP35 97 96 95 33 قياسࢫمؤشراتࢫכداء R18    

4356TP36  ريɺصرفࢫالمستخلصࢫالش 
41 64 66 70 98 99 100 101 

103 104 105 106 108 110 R19  

4356TP37 114 112 111 103 54 تخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة R16   

4356TP38  116 115 36 35 33 إنذارࢫالمقاول    

4356TP39 118 117  ܥݰبࢫالمشروعࢫ        

4356TP40 122 121 120 119 95 مراقبةࢫاݍݨودة R20    

4356TP41 128 127 126 125 124 123 إيقافࢫالعمل   

4356TP42 نافࢫالعملȁ133  132  131  130  129  است        

4356TP43 يࢫɲياݍݨردࢫالميداǿڈٔا      135 134 40 39 ال

4356TP44 صرفࢫالدفعةࢫالٔڈائيةࢫ 
39 40 97 98 101 103 104 105 

106  135              

4356TP45 137 136 114 103 27 "إغلاقࢫالعقد"إنجازࢫالعقدࢫ R14 R11 R19 

4356TP46  138 تقييمࢫكفاءةࢫالمقاول        

4356TP47 141 140 139 138  شكرࢫوتقدير     

4356TP48 يǿ146 145 144 143 142  לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا    
  
  

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   242ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP01  رقم العملیة  طلب تشغیل مشروع جدید  العملیةاسم 
 اعداد المتطلبات الخاصة  العملیة اللاحقة  -  العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

المقصــود بالمشــروع الجدیــد هــو الــذي یــتم طلــب ادرجــه لأول 
ــة الجامعــــة  بــــرامج التشــــغل " البــــاب الثالــــث  -مــــرة فــــي میزانیــ

بعــد الإنتهــاء مــن مرحلــة التنفیــذ والتاثیــث واســتلامه " والصـیانة
  .ابتدائیاً 

  مدیر الإدارة
العامة للتشغیل  

  والصیانة
 بدون

2  

للمشاریع بشكل دوري التنسیق مع المختصیین بالادارة العامة 
لمتابعــــة ســــجلات المشــــاریع التــــي تحــــت التنفیــــذ للتحقــــق مــــن 
ـــاریع  ـــمن ســــــــجلات المشـــــ ـــــا ضـــــ ــــة وادراجهـــ ـــــاریع المنتهیــــ المشـــ

  .المطلوب تشغیلها وصیانتها

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

4356TR01 
4356TR02  

3  

علــى ضــوء خطـــط وبــرامج مرحلــة تنفیـــذ المشــروع فـــي الإدارة 
في الـدلیل ) 4345TP01(للمشاریع وفق العملیة رقم العامة 

المعرفي الجزء الاول یـتم التنسـیق مـع مـدیر المشـروع لاعـداد 
ـــح  ــات المشــــروع یوضـ وتجهیــــز وصــــف كامــــل لعناصــــر مكونــ
طبیعة وحجم المشروع ویشرح بشكل مفصل المرافق والانظمة 
ـــزات  ــــة والتجهیـــــ ـــــة والمدنیــــــــة والمعماریــــ ــــــة والكهربائیـــ المیكانیكیــ

  .دات والأثاثوالمع

  رئیس وحدة 
  4356TF001  ...........عملیات 

4  

یتعین استكمال دراسة طلـب تشـغیل مشـروع جدیـد بمـا یتوافـق 
مع خطط وبرامج المیزانیة التشغیلیة لمشاریع وبرامج الجامعة 
بشــكل یحقــق ادراج المشــروع فــي المیزانیــة العامــة للدولــة قبــل 

 .الأقلصدور المیزانیة بثمانیة اشهر على 

  مدیر ادارة عملیات
 4356TF073  التشغیل والصیانة 

رفع طلب تشغیل مشروع جدید لمعالي مدیر الجامعة للموافقة   5
  . على استكمال الإجراءات

  مدیر ادارة عملیات
 4356TF002  التشغیل والصیانة 

 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/1/ج/ب/ا: یتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف رقم  6



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   243ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP01  رقم العملیة  طلب مشروع جدید  العملیةاسم 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع
  مدیر إدارة عملیات

  التشغیل والصیانة 
  رئیس وحدة 

  موظف الأرشیف  ............عملیات 

        
المقصود بالمشروع الجدید 
الذي تم طلب إدراجھ في 

 .المیزانیة لأول مرة 
التنسیق مع المختصین 

بالإدارة العامة للمشاریع 
للتحقق من المشاریع المنتھیة 

وإدراجھا ضمن سجلات 
 .المشاریع المطلوب تشغیلھا 

على ضوء خطط وبرامج 
مرحلة تنفیذ المشروع یتم 
التنسیق مع مدیر المشروع 

لإعداد وتجھیز وصف 
اصر مكونات كامل لعن

 .المشروع 

یتعین استكمال دراسة طلب 
تشغیل مشروع جدید بما 

یحقق إدراج المشروع في 
المیزانیة العامة للدولة قبل 
صدور المیزانیة بثمانیة 

 .أشھر على الأقل 

رفع طلب تشغیل مشروع 
 جدید لمعالي مدیر الجامعة
للموافقة على استكمال 

 .الإجراءات 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   244ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP02  رقم العملیة  اعداد المتطلبات الخاصة  العملیةاسم 
 التكلفة التقدیریة  اللاحقة العملیة  مشروع جدیدتشغیل طلب   العملیة السابقة

  النموذج المستخدمرقم   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

الثالث الباب یتم إعداد المتطلبات الخاصة وفق التنسیق الوارد في 

وفق النمѧوذج  ةلموحد للتشغیل والصیانالعقد ا من الثالث الفصل -

الموضѧѧѧحة طبیعѧѧѧة المشѧѧѧروع  مѧѧѧع مرعѧѧѧاة )4356TF016(رقѧѧѧم 

  :ادناه

  .ھل المشروع جدید :أ 

  .ھل المشروع مستمر: ب

  .سحبھ من مقاول سابقھل المشروع تم : ج 

  مدیر ادارة عملیات

  التشغیل والصیانة
 بدون

2  

 تنفیـــذ الجهــة المشــرفة علــى( التنســیق مــع الإدارة العامــة للمشــاریع 

ـــذ وزیـــــارة موقـــــعالخـــــلال مرحلـــــة ) المشـــــروع  المشـــــروع قـــــع امو / تنفیــ

 .جمع البیانات اللازمةإستیفاء لمتابعة 

  رئیس وحدة 
 4356TF003  ............عملیات

المشــروع وفریــق  مــدیریــتم إعــداد المتطلبــات الخاصــة بالتعــاون مــع   3
 .الإشراف

  رئیس وحدة 
 4356TF004  ............عملیات

4  
ــداد المتطلبـــات الخاصـــة بالصـــیغة المحـــددة  یجـــب الالتـــزام عنـــد إعـ

وفق  العقد الموحد للتشغیل والصیانة فيبالنموذج القیاسي الموضح 
  .)4356TF016(النموذج رقم 

  مدیر ادارة عملیات

 4356TF004  التشغیل والصیانة

مراجعة المتطلبات الخاصة والتحقق من مدى وفاء الشروط بمجال   5
  .العمل المطلوب

 4356TF005    ادارة المساندةمدیر 

 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/2/ج/ب/ا: رقمفى الملف م حفظ مستندات هذه العملیة تی  6



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   245ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP02  رقم العملیة  إعداد المتطلبات الخاصة  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  مدیر إدارة المساندة
  رئیس وحدة

  ............عملیات  
  موظف الأرشیف

        
إعداد المتطلبات الخاصة 

یتم وفق التنسیق القیاسي 

الوارد في عقد التشغیل 

 .والصیانة الموحد
التنسیق مع مدیر المشروع 

بالإدارة العامة للمشاریع 

 لزیارة موقع المشروع

 .لجمع البیانات 

مراجعة المتطلبات الخاصة 

والتحقق من مدى وفاء الشروط 

 .لمجال العمل المطلوب 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 

إعداد المتطلبات الخاصة 

بالتعاون مع مدیر المشروع 

 .وجھاز الإشراف

یجب الالتزام بالصیغة المحددة 

 فيالقیاسي الموضح بالنموذج 

 .العقد الموحد للتشغیل والصیانة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   246ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP03  رقم العملیة  التكلفة التقدیریة  اسم العملیة

 .إدراج المشروع  العملیة اللاحقة  اعداد المتطلبات الخاصة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

التحقــق مــن اســتیفاء بیانــات وصــف عناصــر مكونــات المشــروع   1
  ). 4356TP01( لعملیة رقم لوفقاً 

  رئیس وحدة 

 4356TF001 ...............عملیات

التحقق من وفاء المتطلبـات الخاصـة باحتیاجـات خطـط وبـرامج   2
 ).4356TP02( لعملیة رقم لتشغیل وصیانة المشروع وفقاً 

  رئیس وحدة 

 4356TF004 ...............عملیات

3  
تحدیــد حجــم القــوى العاملــة المطلوبــة لتشــغیل وصــیانة المشــروع 

امــل الإطــلاع (الوظــائف لجهــاز وعمــال المقــاولوتوصـیف كافــة 
  ).على الملحق في الباب الثامن

  رئیس وحدة 

  ...............عملیات
4356TF006 
4356TF007 

4  
بعد التحقق من اكتمال بیانـات المشـروع یـتم الرفـع بطلـب تقـدیر 
التكفة الاولیة لتشـغیل وصـیانة المشـروع لمـدة سـنة واحـدة ولمـدة 

  . ثلاث سنوات ولمدة خمس سنوات

  رئیس وحدة 

 4356TF008  ...............عملیات

ــــات   5 ـــر مكونــــــات المشــــــروع والمتطلبــ بنــــــاءً علــــــى وصــــــف عناصـــ
 .الموارد اللازمة لتشغیل وصیانة المشروعالخاصة یتم تقدیر 

 رئیس

  قسم التقدیرات 

4356TF009  
4356TF010  
4356TF011  
4356TF012 

6  

ً علـــى شـــروط العقـــد الموحـــد للتشـــغیل والصـــیانة فـــان  البنـــود بنــاء
كورة ادناه تعتبر محملة على التكلفة الإجمالیة لأجور جهاز ذالم

ــــاول ـــة المقـــــــ ـــــ ـــــتهلكة:(وعمالـــ ـــواد المســــــ ـــــ ــــدات . المـــ ـــــ ــــــدد والمعــ العـــــ
  ).جهاز المقاولالزي الخاص ل.السیارات والالیات.والادوات

 رئیس

 بدون  قسم التقدیرات 

7  

تجهیـــز جـــداول الكمیـــات وتقــــدیر التكلفـــة لكافـــة مـــوارد التشــــغیل 
لازمــة للمشــروع حسـب الإحتیاجــات الفعلیــة لعملیــات لولصـیانة ا

تــاخر وخــدمات التشــغیل والصــیانة وفــي حالــة ضــیق الوقــت او 
قسم التقدیرات عن خطط المشـروع یـتم تقـدیر التكـالیف مـن قبـل 

 .ثلاث مهندسین محترفین في مجال التشغیل والصیانة 

 رئیس

  قسم التقدیرات

4356TF009  
4356TF010  
4356TF011  
4356TF012  
4356TF013 

دراســة ومراجعــة التكلفــة الاولیــة وتعــدیل مــا یلــزم واعتمادهــا قبــل   8
 .المشروعطلب ادراج 

  عملیاتادارة مدیر 

  بدون  التشغیل والصیانة

 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/5/ج/ب/ا: رقمحفظ مستندات هذه العملیة فى الملف م تی  9



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   247ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP03  رقم العملیة  التكلفة التقدیریة   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  ............عملیات 

  موظف الأرشیف  رئیس قسم التقدیرات 

        
التحقق من استیفاء بیانات 
وصف عناصر مكونات 

 .المشروع 

المتطلبات التحقق من وفاء 
الخاصة باحتیاجات خطط 
 .وبرامج التشغیل والصیانة 

الرفع بطلب تقدیر التكلفة 
الأولیة لتشغیل وصیانة 

 .المشروع 

بناءً على وصف عناصر 
مكونات المشروع یتم تقدیر 

كافة الموارد اللازمة لعملیات 
 .التشغیل والصیانة 

مراعاة تحمل البنود الغیر 
ظاھرة في جداول الكمیات 

 .تكالیف الأساسیة ضمن ال

تجھیز جداول الكمیات 
وتقدیر التكلفة لكافة موارد 

لازمة لالتشغیل ولصیانة ا
 للمشروع

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 

دراسة ومراجعة تكالیف 
المشروع وتعدیل ما یلزم 

 .واعتمادھا 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   248ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP04  رقم العملیة  إدراج المشروع  اسم العملیة

 تجھیز العقد  العملیة اللاحقة  التقدیریةالتكلفة   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

ً على مخرجات العملیة رقـم یـتم دراسـة )  4356TP03( بناء
تغطیهتــا كافــة الخـــدمات  مراجعــة التكلفــة الأولیــة للتاكــد مــنو 

 بما یتفق مع الأسـعار السـائدة المطلوبة والتحقق من اعتدالها
ــة لتنفیــــذ ،  مــــع مراعــــاة الفتــــرة الزمنیــــة للإعتمــــاد والفتــــرة الزمنیــ

   .المشروع وتحدیثها اذا لزم الأمر

مدیر ادارة عملیات 

  4356TF013  التشغیل والصیانة

2  

رفــع التكلفــة التقدیریــة لإدارة التخطــیط والمیزانیــة لطلــب ادراج 
بمدة كافیة  الجامعةوبرامج تكلفة المشروع في میزانیة مشاریع 

لا تقــــل عــــن ســــنة مــــن تــــاریخ الإســــتلام الإبتــــدائي للمشـــــاریع 
ـــة عقــــد التشـــــغیل  ـــاریخ نهایـ ـــن تـ الجدیــــدة وعــــن ســــتة اشــــهر مـ

  .والصیانة للمشاریع المستمرة 

عملیات مدیر ادارة 

  التشغیل والصیانة
4356TF013  
4356TF014 

ـــیانة قبـــــل   3 ـــغیل والصــ یجـــــب طلـــــب ادراج تكـــــالیف بـــــرامج التشــ
  .صدور میزانیة الدولة بثمانیة اشهر 

  مدیر ادارة عملیات 

  بدون   التشغیل الصیانة

همیة المشروع یتم متابعة الطلب بالتنسیق مع حسب خطط وأ  4
  .والجهات المعنیة ادارة المساندة بالوكلة

  مدیر ادارة 

  بدون  المساندة الفنیة

ـــروع ( اشــــعار الجهـــــة المســــتفیدة   5 ـــا تـــــم ) المســـــتخدمة للمشـ بمــ
 .اتخاذة لغرض الإحاطة والمتابعة

مدیر ادارة عملیات 

 4356TF015  التشغیل والصیانة
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   249ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP04  رقم العملیة  إدراج المشروع  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  مدیر إدارة المساندة الفنیة  مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

رفع التكلفة التقدیریة لإدارة التخطیط 
والمیزانیة لطلب إدراج تكلفة المشروع في 
میزانیة مشاریع الجامعة بمدة كافیة لا تقل 

عن سنة من تاریخ الإستلام الابتدائي 
للمشاریع الجدیدة وعن ستة أشهر من 
تاریخ نهایة عقد التشغیل والصیانة 

 اریع المستمرةللمش

یجب طلب إدراج تكلفة المشروع  قبل 

 .صدور المیزانیة بثمانیة أشھر 

حسب خطط وأهمیة المشروع یتم متابعة 
 ةالطلب بالتنسیق مع إدارة المساندة بالوكال

 .والجهات المعنیة

إشعار الجھة المستفیدة بما تم اتخاذه 
 . لغرض الإحاطة والمتابعة

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

دراسة ومراجعة التكلفة الأولیة والتحقق 
من اعتدالھا بما یتفق مع الأسعار السائدة 

 .والفترة الزمنیة للاعتماد والتنفیذ 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   250ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP05  رقم العملیة  تجھیز العقد  اسم العملیة

 المراجعة الفنیة  العملیة اللاحقة  إدراج مشروع  العملیة السابقة
  النموذج المستخدمرقم   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

                   المشـروع وفقـاً للوثیقـة الإرشـادیة تشـغیل وصـیانة یتم إعـداد عقـد  1
   . )4356GD01( رقم

عملیات  إدارةمدیر 
 4356TF016  التشغیل والصیانة

2  
 الثالـــثیـــتم إســـتكمال البـــاب ) 4356TP02(رقـــم  للعملیـــةوفقـــا 

ـــة"الفصــــل الثالـــــث  ـــه مـــــن والتحقـــــق "المتطلبـــــات الخاصــ  مراجعتــ
 .قسم العقود - من قبل ادارة المساندة تدقیقه و 

مدیر إدارة عملیات 
 4356TF004  التشغیل والصیانة

3  
( والمتطلبـات العامـة ) الثـانيالبـاب ( شـروط العامـةال قراءة بنـود

وعلى ضوء ذلك یتم حصـر جمیـع ) الثانى الفصل الثالثالباب 
دراجها فى الفصل   .الثالثمن الباب  الرابعالنماذج المطلوبة وإ

  رئیس وحدة 
 بدون  ...........عملیات 

4  

مراجعــــة وتــــدقیق جــــداول الكمیــــات للتحقــــق مــــن وفائهــــا لجمیــــع 

عناصـــر نطـــاق المشـــروع المشـــار لهـــا فـــى المتطلبـــات الخاصـــة 

دراجها ضمن الباب   .الخامس من العقد الموحدوإ

  رئیس وحدة 
  ...........عملیات 

4356TF006 
4356TF007 
4356TF008 
4356TF009 
4356TF010 
4356TF011 
4356TF012 
4356TF013  

5  
تجهیــز المواصــفات الفنیـــة للأعمــال التكمیلیـــة وأعمــال التشـــغیل 

 حسـب نطـاق المشـروع(والصیانة والنظافة والتشـجیر والمكافحـة 
دراجه ضمن الباب )   .الرابعوإ

  رئیس وحدة 
  بدون  ...........عملیات 

6  
المطلوبة للنشغیل والصـیانة  كما نفذ المشروع مخططاتحصر 

دراجـــه فـــى  عـــداد فهـــرس لتلـــك المخططـــات وإ ــادسالبـــاب وإ  الســ
  .بالإضافة الى فهرس دلیل التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
  بدون  ...........عملیات 

یتم ضـبط  )4356TP06(الفنیة وفق العملیة رقم بعد المراجعة   7
  .بیانات العقد في سجل عقود التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
 4356AR03  ...........عملیات 
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   251ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP05  رقم العملیة  تجھیز العقد  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ............رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
ً تشغیل وصیانة المشروع إعداد عقد    وفقا

 4356GD01: للوثیقة الإرشادیة رقم 

استكمال بیانات المتطلبات الخاصة في 
والتحقق من مراجعتھا العقد الموحد 

  .وتدقیقھا 

بناءً على قراءة بنود العقد الموحد یتم 
تجھیز النماذج المطلوبة وإدراجھا في 

 .الفصل الرابع 

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

مراجعة وتدقیق جداول الكمیات 

  .وإدراجھا في الباب الخامس 

تجھیز المواصفات الفنیة وإعداد 

  .وإدراجھا في الباب الرابع الفھرس 

حصر المخططات كما نفذت وإعداد 

  .الفھرس وإدراجھ في الباب السادس 

ضبط بیانات العقد في سجل عقود 

  .التشغیل والصیانة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   252ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD01 رقمࡧالوثيقة تجهیز العقد اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP05  رقمࡧالعملية

ً لمتطلبات نظام المنافسات والمشتریات الحكومیة فإن عقد التشغیل والصیانة یجب أن یشتمل على جمیع  وفقا
  :المستندات المشار لھا في المادة الثانیة من الوثیقة الأساسیة للعقد وعلیھ یجب أن یشتمل العقد على ما یلي

  .الوثیقة الأساسیة للعقد: الأول الباب  □

  . الشروط العامة: الباب الثاني  □

  :الفصول التالیة الشروط الخاصة ویشمل :  الثالثالباب  □
  .تعلیمات المتنافسین : الفصل الأول  - 1
  .المتطلبات العامة : الفصل الثاني  - 2
  .المتطلبات الخاصة: الفصل الثالث  - 3
  .المستخدمة في تقدیم العرض النماذج: الفصل الرابع  - 4

  . المواصفات: الباب الرابع  □

  . وفئات الاسعار جدول الكمیات: الباب الخامس  □
  .المخططات وكتیبات التشغیل والصیانة: الباب السادس  □

  .خطاب الترسیة أو قبول العرض : الباب السابع  □

  . الملاحق ان وجد: الباب الثامن  □
المستندات المتعلقة بالمنافسة قبل وبعد طرح المشѧروع والتѧي تشѧتمل ولا تقتصѧر علѧى مѧا ویتم إدراج جمیع 

  :یلي

  -) :1(الملحق رقم  □
  .استفسارات المتنافسین -1
  .الاجابة على استفسارات المتنافسین -2
  .أي مستندات ترسل للمتنافسین للتوضیح لبعض شروط العقد -3

  .المستندات المطلوبة من المقاول قبل توقیع العقدیشتمل على جمیع  -) :2(الملحق رقم  □

  .یشتمل على جمیع التعدیلات التي قد تطرأ على العقد بعد التوقیع -) :3(الملحق رقم  □
  

یجب الانتباه إلى إضافة الفھارس والغلاف والتنسیق والتحقق من عدم وجود أخطاء لغویة وإملائیة وتذییل  -:ملاحظة * 
  .لمشروعجمیع الصفحات برقم ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   253ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP06  رقم العملیة  المراجعة الفنیة  اسم العملیة

 طرح المشروع للمنافسة  العملیة اللاحقة  تجھیز العقد  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

ین اتهدف الى ازالـت الإخـتلاف والتبـلشروط العقد المراجعة الفنیة 

ة او مالیـــة ممـــا قانونیـــ العقـــد ســـواء كانــت فنیـــة او فیمــا بـــین وثـــائق

ســـة وخفـــض نســـبة المخـــاطر فیضـــمن جـــودة مســـتندات وثـــائق المنا

  .اعتدال اسعار عروض المتنافسینوبالتالي 

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

 بدون

2  

ــاب الثالـــث  " الشــــروط الخاصــــة " المراجعـــة الفنیــــة تركـــز علــــى البــ

من نموذج عقد " الكمیات وفئات الاسعار جداول" والباب الخامس 

 التشغیل والصیانة الموحد

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

 بدون

3  

یضم جمیع التخصصات الهندسیة على ان  الاشراف جهازتكلیف 

هم من ذي الخبرة الطویلة فـي مجـال التشـغیل ویتم انتقاؤ المطلوب 

 .والصیانة

ادارة عملیات مدیر 
  والصیانةالتشغیل 

4356TF017 

4  

مخططـــات المشـــروع كمـــا نفـــذ وجـــداول الكمیـــات ومراجعـــة دراســـة 

وتوصــــیف المعــــدات والتجهیــــزات ومســــتندات الإدخــــال للتجهیــــزات 

ـــر المشــــــروع  ـــاث لكافــــــة عناصـــ ــــى ضــــــوئهاوالاثـــ ــتم  وعلــ ـــــدیقیق یــــ تـ

   .المتطلبات الخاصة واعداد التقریر الفني والتوصیات النهائیة

  رئیس وحدة 
 4356TF018  ...........عملیات 

عــرض تقریــر المراجعـــة الفنیــة علــى مـــدیر ادارة عملیــات التشـــغیل   5
  .والصیانة للإعتماد

  رئیس وحدة 
  ...........عملیات 

4356TF018 

 تعلــى ضــوء توصــیات فریــق العمــل ودراســتها یــتم اجــراء التعــدیلا  6
  .المطلوبة على وثیقة المتطلبات الخاصة

  رئیس وحدة 
 4356TF004  ...........عملیات 

 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/7/ج/ب/ا: رقمحفظ مستندات هذه العملیة فى الملف م تی  7



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   254ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP06  رقم العملیة  المراجعة الفنیة  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ............رئیس وحدة عملیات   التشغیل والصیانةمدیر إدارة عملیات 

      
  

المراجعة الفنیة تركز على الباب الثالث 
والباب الخامس " المتطلبات الخاصة " 

  " جداول الكمیات وفئات الأسعار"

دراسة ومراجعة المتطلبات الخاصة 
وجداول الكمیات وفئات الأسعار 

 .وإعداد التقریر والتوصیات 

العملیة في الملف  حفظ مستندات ھذه
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

عرض التقریر الفني على مدیر 

  .الإدارة لطلب الإعتماد

على ضوء التوصیات والدراسة یتم 
  .إجراء التعدیلات المطلوبة

  .تكلیف جھاز الإشراف للمراجعة 

المراجعة الفنیة تھدف إلى إزالة 
فیما بین مختلف الاختلاف والتباین 

  .وثائق العقد 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   255ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP07  رقم العملیة  طرح المشروع للمنافسھ  اسم العملیة

  زیارة المتنافسین للموقع  العملیة اللاحقة  المراجعة الفنیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
  : یتم طرح المشروع حسب الترتیب التالي

  . مشروع مستمر - 1
  . مشروع جدید - 2

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  بدون

2  

  
ـــاط المــــالي للمشــــروع بالتنســــیق مــــع  الإدارة التحقــــق مــــن الارتبـ

  .المالیةالإداریة و  العامة للشؤون
مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF019  

3  
التحقــق مــن تجهیــز الشــروط والمواصــفات وعقــد المشــروع وفقــاً 

 ).4356TP06(  رقــمالعملیة ، و )4356TP02(رقم  للعملیة
مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

 بدون

4  

ً على موافقة ) 4356TP02(رقم  العملیةبعد إستكمال   و بناء

دارة لا المعتمدة وثائق المشروعرفع وكیل الجامعة للمشاریع یتم 

ـــدد ا ـــتریات بعــ الفة الـــــى نســـــخ مختومـــــة  10لمشــ ــ قـــــرص بالاضـــ

لطـــرح المشــروع للمنافســة العامـــة لكــل نســخة "  CD "ضــوئي 

  . )1(مع مراعاة التوضیح في الفقرة 

مدیر الادارة العامة 
  التشغیل والصیانة

4356TF020 

 43466AF001  موظف الأرشیف .3/8/ج/ب/ا: رقمفى الملف  العملیةهذه حفظ مستندات م تی  5



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   256ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP07  رقم العملیة  طرح المشروع   العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة  مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

      
المشروع على أساس مشروع یتم طرح   

  .مستمر أو مشروع جدید 

التحقق من الارتباط المالي للمشروع 

بالتنسیق مع الإدارة العامة للشؤون 

  .الإداریة والمالیة

بناءً على موافقة وكیل الجامعة 

رفع وثائق المشروع المعتمدة للمشاریع 

 .لإدارة المشتریات لطلب الإعلان 

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

التحقق من تجھیز  الشروط 

  .والمواصفات وعقد المشروع 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   257ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP08  رقم العملیة  زیارة المتنافسین للموقع  اسم العملیة

 الاجابة على استفسارات المتنافسین  العملیة اللاحقة  طرح المشروع للمنافسة  العملیة السابقة

رقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م
  المستخدم

1  

یجـب إتاحـة الفرصــة  الخاصــةمـن الشـروط ) 9(بنـاءً علـى المـادة رقــم 

لجمیع المتنافسین لزیارة موقع المشروع للوقوف على الطبیعة وفهمهـم 

  . لمشتریاتادارة النطاق المشروع بالتنسیق مع 

ادارة عملیات مدیر 
  والصیانةالتشغیل 

 بدون

2  

منه تقدیم أسماء  یطلب المشروع بناءً على طلب المتنافس لزیارة موقع

مـن یـتم ترشـیحهم لزیـارة موقـع المشـروع مـع إقامـات  أو هویات وصور

 .اء وثائق المنافسةضرورة التحقق أنه قد تم شر 

 إدارةمدیر 
 4356TF021  المشتریات

3  
العامة للسلامة والأمن الجامعي لإصدار تصاریح إذن  لإدارةالكتابة ل

 .دخول لموقع المشروع

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF022 

 .الإشراف بمرافقة المتنافسین لزیارة الموقع جهازتكلیف   4
ادارة عملیات مدیر 

  التشغیل والصیانة
4356TF023 

5  
موقـــع البعـــد إتمـــام برنـــامج زیـــارة المتنافســـین یـــتم إصـــدار شـــهادة زیـــارة 

  .واستكمال بیانات سجل المتنافسین
ادارة عملیات مدیر 

  التشغیل والصیانة
4356TF024  
4356AR04 

ـــ  6 ــتندات م تیـــ ــــن مســـــ ــــخة مــ ـــظ نســـ ـــــةحفـــ ـــــذه العملیـ ــم فـــــــى الملــــــف هـ : رقـــــ
 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/8/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   258ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP08  رقم العملیة  زیارة المتنافس للموقع  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  مدیر إدارة المشتریات  مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
یجب إتاحة الفرصة لجمیع المتنافسین   

لزیارة موقع المشروع للوقوف على 

المشروع الطبیعة وفھمھم لنطاق 

  .بالتنسیق مع إدارة المشتریات

تكلیف جھاز الإشراف بمرافقة 

 .المتنافسین لزیارة الموقع 

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

طلب إصدار تصاریح دخول من 
الإدارة العامة للسلامة والأمن 

  .ي الجامع

یتم  المتنافسین بعد إتمام برنامج زیارة

إصدار شھادة زیارة الموقع واستكمال 

 .بیانات سجل المتنافسین 

بناءً على طلب المتنافس یطلب منھ تقدیم 

إقامات من یتم / أسماء وصور ھویات 

ضرورة ترشیحھم لزیارة الموقع مع 

  .التحقق أنھ قد تم شراء وثائق المنافسة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   259ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP09  رقم العملیة  الإجابة على استفسارات المتنافسین  العملیةاسم 

  تحلیل عروض المتنافسین  العملیة اللاحقة  زیارة المتنافسین للموقع  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ــــل  یـــــتم إســـــتلام إستفســـــارات المتنافســـــین عبـــــر قنــــوـات التواصـ

  .فى العقد فى الفترة المحددة لذلكالمحددة 
 بدون  ادارة المشتریاتمدیر 

2  
إدارة عملیـات التشــغیل إلــى  المتنافسـین استفســاراتیـتم إحالـة 
 .في نفس الیوم والصیانة

 4356TF025  ادارة المشتریاتمدیر 

3  
الإشراف المرتبط  جهازیتم إحالة استفسارات المتنافسین إلى 
للإجابة علیها  المطلوب في موقع المشروع حسب التخصص

 .خلال أربعة وعشرون ساعة

  ادارة عملیاتمدیر 
  التشغیل والصیانة 

4356TF025 

ـــة استفســــــارات  4 ــــالمتناف دراســـ ــــا فــــــى مـــــــدة ســـ ین والاجابــــــة علیهـــ
 .لاتتجاوز أربعة وعشرین ساعة من تاریخ استلام الطلب

  رئیس وحدة 
 4356TF026  ............عملیات 

عتمادهـا مراجعـة الاجابـات علـى ضـوء وثـائق المشـروع  5 فـي  وإ
  .نفس الیوم

  رئیس وحدة 
 4356TF026  ............عملیات 

خـلال إحالة الاجابة على الاستفسـارات إلـى إدارة المشـتریات   6
 .من تاریخ الطلب أربعة وعشرون ساعة

  ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF027 

7  

ـــتم حصـــــر جمیـــــع  ـــتقبال الاستفســـــارات یـ بعــــد إغـــــلاق فتــــرة إســ

ــالها  عــــادة إرســ جاباتهــــا وإ إلــــى إدارة إستفســــارات المتنافســــین وإ

لتعمیمها على المتنافسین وذلك للتحقق من كاملة  المشتریات

الإجابات لجمیع المتنافسـین وتلافـى أى أخطـاء جمیع إرسال 

  .وارفاقها ضمن ملحق العقد في البالب الثامن غیر مقصودة

  رئیس وحدة 
  ............عملیات 

4356TF026 
4356TF027 

: رقــمفــي الملــف  هــذه العملیــةدات حفــظ نســخة مــن مســتنم تیــ  8
  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/8/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   260ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  والصیانةإدارة عملیات التشغیل   الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP09  رقم العملیة  الإجابة على استفسارات المتنافسین   العملیةاسم 

  مدیر إدارة المشتریات 
  مدیر إدارة عملیات

  التشغیل والصیانة 
  رئیس وحدة

  ............عملیات  
  موظف الأرشیف

        
إستلام استفسارات 

 المتنافسین عبر قنوات
 التواصل المحددة في

  . الفترة المحددة فيالعقد 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 

إحالة الإجابة إلى إدارة 

 .المشتریات في نفس الیوم 

إلى إحالة الإستفسارات 
إدارة عملیات التشغیل 
  .والصیانة في نفس الیوم

دراسة الإستفسارات 
 24 والإجابة علیھا خلال

  .ساعة 

مراجعة الإجابة على 
ضوء وثائق العقد 

  .واعتمادھا في نفس الیوم

إحالة الاستفسارات إلى جھاز 
الإشراف فیما یخص 

  .المواضیع الفنیة في نفس الیوم

إحالة جمیع الإجابات 
على كافة استفسارات 
المتنافسین إلى إدارة 

  . المشتریات 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   261ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP10  العملیةرقم   تحلیل عروض المتنافسین  اسم العملیة

  حالة ملفات ووثائق المشروعإ  العملیة اللاحقة  الإجابة على استفسارات المتنافسین  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
لمشتریات وفقاً اإدارة إستلام مستندات عروض المتنافسین من 

وضـبط البیانـات فـي  فـتح المظـاریفلجنة لما ورد فى محضر 
  .سجل وثائق مظاریف المتنافسین

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356AR05  

لجنــــة  یوجــــدتشــــكیل لجنــــة تحلیــــل عــــروض المتنافســــین إذا لــــم   2
 .دائمة

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF028 

عــروض المتنافســـین إلـــى رئــیس لجنـــه تحلیـــل مســـتندات إحالــة   3
 . العروض لدراسة وتحلیل عروض المتنافسن

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

  بدون

ـــة بدراســـــة وتحلیـــــل العـــــروض خـــــلال مـــــدة أســـــبوع   4 تلتـــــزم اللجنــ
 .للمشاریع الصغیرة وثلاثة أسابیع للمشاریع الكبیرة

  بدون  رئیس اللجنة

ــاییر الفنیـــة والمالیــــة تلتـــزم اللجنـــة بتحلیــــل   5 ــاً للمعــ العـــروض وفقـ
 بدون  رئیس اللجنة  .المحددة 

دراســـة وتـــدقیق عـــروض المتنافســـین مـــن قبـــل أعضـــاء اللجنـــة   6
عداد محضر التحلیل لعروض المتنافسین  4356TF029  رئیس اللجنة  .وإ

7  
مراجعة محضر تحلیل العروض من قبل جمیع أعضاء اللجنة 

جراء التعـدیلات المطلوبـةوعرضه على مدیر الإدارة  اذا لـزم  وإ
  .الامر

 4356TF029  رئیس اللجنة

توقیع أعضاء اللجنة على محضر التحلیل والتأشیر على بقیة   8
 4356TF029  أعضاء اللجنة  .الصفحات

 4356AR04  رئیس اللجنة  .استكمال بیانات سجل المتنافسین  9

مـــع  إحالــة اصــل محضــر التحلیـــل الفنــي لعــروض المتنافســین  10
  .مستندات العروض إلى إدارة المشتریات

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF029 
4356TF030 

ــــروض فــــــى الملــــــف  11 ــــل العــ ــتم حفــــــظ نســــــخة مــــــن تحلیــ ــم یــــ : رقــــ
  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/8/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   262ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  والصیانةإدارة عملیات التشغیل   الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356MP10  رقم العملیة  تحلیل عروض المتنافسین  العملیةاسم 

مدیر إدارة عملیات التشغیل 
  والصیانة

رئیس لجنة تحلیل عروض 
  المتنافسین

  موظف الأرشیف  أعضاء اللجنة

        
استلام مظاریف عروض  

  .المتنافسین 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
الملف المحدد في قائمة 

 .الملفات 

تشكیل لجنة لتحلیل عروض 

  .المتنافسین 

تلتزم اللجنة بتحلیل 
  العروض في المدة المحددة 

إحالة مظاریف عروض 

  .اللجنة المتنافسین لرئیس 

تلتزم اللجنة بتحلیل 
العروض وفق المعاییر 
  .الفنیة والمالیة المحددة 

دراسة العروض وإعداد 
  .محضر التحلیل الفني 

استكمال بیانات سجل 
  .المتنافسین 

إحالة أصل محضر التحلیل 
 إلى إدارة المشتریات الفني

توقیع المحضر من 
  .أعضاء اللجنة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   263ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP11  رقم العملیة  إحالة ملفات ووثائق المشروع  اسم العملیة

 الإجتماع التمهیدي مع المقاول  العملیة اللاحقة  تحلیل عروض المتنافسین  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

بنـاء علـى طلـب تشـغیل مشـروع جدیـد یـتم في وقت مبكـر و 
الجهـة المشــرفة فــي (  للمشــاریعالتنسـیق مــع الإدارة العامـة 

ملفѧѧѧات ووثѧѧѧائق  لتجهیـــز وترتیـــب وتنظـــیم) مرحلـــة التنفیـــذ 
صѧѧیانة واعѧѧداد التشѧѧغیل والالخاصѧѧة بمتطلبѧѧات المشѧѧروع 

  :المستندات التالیة
 .المتطلبات الخاصة - 1

 كتیبات التشغیل والصیانة - 2

 .المخططات كما نفذت - 3

 .والتجهیزاتبطاقات توصیف المعدات  - 4

 .نسخه من مستندات الإدخال - 5

 .قوائم ترمیز المفاتیح والخزانات - 6

  .الوكیلشهادات الضمان وتعهدات  - 7

  ادارة عملیاتمدیر 
  التشغیل والصیانة 

4356TF003 

2  

 ین یــــتمســــفــــي حــــال الانتهــــاء مــــن تحلیــــل عــــروض المتناف 
التنسـیق مــع الإدارة العامـة للمشــاریع لتزویـد الإدارة بملفــات 
ـــة والمتعلقــــة بعملیــــات  ــائق وســــجلات المشــــروع الخاصـ ووثــ

المشار لها  التشغیل والصیانة والنظافة والزراعة والمكافحة
   . اعلاهـ

 وحدةرئیس 
  ....... عملیات

4356TF003  
4356TR06  
4356TR07  

 

3  

ـــة   ومراجعـــــة وثـــــائق وســـــجلات ومخططـــــات المشـــــروعدراســ
وفرزهـا وتنظیمهــا وترتیبهــا وارشــفتها ضــمن وثــائق المشــروع 

الادارة المســــؤولة عــــن وحفظهــــا فــــي ملفــــات المشــــروع فــــي 
 . الاشراف على عملیات التشغیل والصیانة

رئیس وحدة 
  .......عملیات 

 بدون

: رقـمملـف فـى ال مستندات هذه العملیـةحفظ نسخة من م تی  4
  .3/1/ج/ب/ا

  43466AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   264ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP11  رقم العملیة  إحالة ملفات ووثائق المشروع   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة
      

  

التنسیق مع الإدارة العامة للمشاریع لطلب 

المشروع والملفات الخاصة  استلام وثائق

  .بعملیات مرحلة الأعداد والتنفیذ 

دراسة ومراجعة وثائق وسجلات 

ومخططات المشروع وفرزھا وتنظیمھا 

وترتیبھا وأرشفتھا ضمن وثائق 

المشروع وحفظھا في ملفات المشروع 

في الإدارة المسؤولة عن الإشراف على 

 عملیات التشغیل والصیانة

ھذه العملیة في الملف  حفظ مستندات
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

بناء على طلب تشغیل مشروع جدید 

التنسیق مع الإدارة العامة للمشاریع 

لتجھیز وترتیب وتنظیم ملفات 

  .ووثائق المشروع 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   265ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP12  رقم العملیة  الإجتماع التمھیدي مع المقاول  اسم العملیة

 الجرد المیداني التمهیدي  العملیة اللاحقة  إحالة ملفات ووثائق المشروع  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ــــد  ـــتكمال إجــــــراءات توقیــــــع العقــ ــــن إســـ ــــق مــ ــــع ادارة التحقــ ـــــیق مــ بالتنسـ

  .وطلب نسخه منه المشتریات
  ادارة عملیاتمدیر 

  التشغیل والصیانة 
4356TF031 

التحقق من تقدیم المقاول للضمان النهائى بالتنسیق مع الادارة العامة   2
  .وطلب نسخه منه للشؤون الاداریة والمالیة

  ادارة عملیاتمدیر 
  التشغیل والصیانة 

4356TF032 

3  
ـــــدي یـــــــتم إشـــــــعار المقـــــــاول رســـــــمیاً  ـــــان الإجتمـــــــاع التمهیــ  بموعـــــــد ومكــ
  .المقاول جهازوالمشاركین في الاجتماع من 

  رئیس وحدة 
  ......عملیات 

4356TF033 

4  

عـــداد أجنـــدة الاجتمـــاع بحیـــث  تكلیـــف جهـــاز الإشـــراف بقـــراءة العقـــد وإ
ــــط العاجلــــــة  ــــع الاعمــــــال والخطــ ـــمل جمیــ ــــة تشــ ــــة حســــــب الوثیقــ والدائمــ

ـــــم ــادیة رقــ ـــب  )4356GD02(الارشـــــ ــــب أولویـــــــات النقـــــــاش حســــ وترتیـــ
 .الأهمیة

  وحدة رئیس 
  ...... عملیات

4356TF034 
4356TF035 

 .تحدید أسماء المشاركین فى الاجتماع وتكلیفهم بالحضور  5
  ادارة عملیاتمدیر 

  التشغیل والصیانة 
4356TF034 

 واعـــدادتوثیــق جمیـــع محــاور النقـــاش والنتـــائج التــي تـــم التوصــل إلیهـــا   6
  .وتوقیعه من جمیع المشاركین محضر الاجتماع

  وحدة رئیس 
 4356TF036  ..... عملیات

7  

بعــــد إســــتكمال جمیــــع توقیعــــات المشــــاركین فــــى الاجتمــــاع یــــتم توزیــــع 
  - :المحضر على النحو التالى 

 .وكیل الجامعة للمشاریعنسخه ل - 1

 .للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة العامة ل نسخه - 2

 .عملیات التشغیل والصیانة مدیر ادارةنسخه ل - 3

 ..............رئیس وحدة عملیاتنسخه ل - 4

 .رئیس وحدة التخطیط والجودةنسخه ل - 5

  .لمقاولنسخه ل - 6

  رئیس وحدة 
  .....عملیات 

4356TF036 

 43466AF001  الأرشیفموظف   .2- 3/11/ج/ب/ا: رقمحفظ أصل المحضر فى الملف تم ی  8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   266ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP12  رقم العملیة  الإجتماع التمھیدي مع المقاول  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

  .إشعار المقاول بموعد الإجتماع 

بقراءة العقد تكلیف جھاز الإشراف 

وإعداد أجندة الاجتماع بحیث تشمل 

الوثیقة المشار لھا في جمیع الأعمال 

 . الإرشادیة

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

التحقق من استكمال إجراءات توقیع 

  .العقد وطلب نسخھ منھ 

تقدیم المقاول الضمان التحقق من 

 .النھائي وطلب نسخھ منھ

تحدید أسماء المشاركین في 

 .الإجتماع وتكلیفھم بالحضور 

توثیق محاور النقاش وكافة النتائج 

 .وإعداد وتوقیع محضر الإجتماع 

توزیع محضر الإجتماع على جمیع 

 .الجھات المعنیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   267ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

   إرشادیةوثیقة  

 4356GD02 رقمࡧالوثيقة اجندة الإجتماع التمهیدي اسمࡧالوثيقة

  ادارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  4356TP12  رقمࡧالعملية
  

من الشروط الخاصة فإن ذلك یتطلب قراءة دقیقة لعقد ) 32(لكي یتم عقد الاجتماع التمھیدي المشار لھ في المادة رقم 

المحاور الرئیسیة وعناصر المناقشѧة ، ومѧن ھѧذا المنطلѧق نقتѧرح أن تشѧتمل أجنѧدة الإجتمѧاع علѧى المشروع وإعداد 

  :العناصر التالیة

  .خطة تھیئة الموقع -1

ً  90خطة العمل لمدة  -2   .یوما

  .برنامج الجرد الابتدائي المیداني -3

  .برنامج الصیانة الوقائیة والصیانة العلاجیة -4

  .الغیاربرنامج تورید قطع  -5

  .برنامج تقدیم مقاولي الباطن للأعمال التكمیلیة والتخصصیة -6

  .برنامج مراقبة الجودة -7

  .برنامج اعتماد القوى البشریة للمشروع -8

  .برنامج اعتماد النماذج المستخدمة -9

  .نظام الصیانة لمتابعة بلاغات الصیانة وقطع الغیار -10

  .برنامج السلامة -11

  .یر سیر العملبرنامج تقار -12

  .برنامج حالات الطواريء والإخلاء -13

  .برنامج ترمیز قطع الغیار وإدارة المستودع -14

  .برنامج صرف مستحقات المقاول والدفعة المقدمة -15

  .تجھیز العدد العامة والخاصة -16

  .برنامج المیزانیة التشغیلیة -17

  .شھادة تقییم الأداء -18

  . شریةاعتماد الزي للقوى الب -19

  .الھیكل التنظیمي لمكتب الموقع  -20



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   268ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP13  رقم العملیة  الجرد المیداني الإبتدائي  اسم العملیة

 تسلیم الموقع للمقاول  العملیة اللاحقة  الإجتماع التمھیدي مع المقاول  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

) 30(المــادة رقــم و مــن الشــروط العامــة ) 12(بنــاءً عــل المــادة رقــم 

بنـــاءً علـــى طلـــب المقـــاول للقیـــام بعملیـــات و مـــن الشـــروط الخاصـــة 

الجرد الابتدائى لجمیع عناصر المشروع یتم تحدید الوقت المناسب 

  واشعار المقاول بالتنسیق مع جمیع الجهات المختصة

  ادارة عملیاتمدیر 

  التشغیل والصیانة
4356TF033 

2  
 صـاحبالمقاول مـن قبـل المشروع على  خطاب ترسیةالتحقق من 

  . او توقیع العقد الصلاحیة

  مدیر ادارة عملیات

  التشغیل والصیانة
 بدون

3  
لـم یقــم المقـاول بتقــدیم طلـب للجــرد المیـداني الابتــدائي  تـاخر او إذا

ــاذ الإجـــراء  رقــــم وفــــق العملیـــة خـــلال الفتــــرة المحـــددة لــــه ، یـــتم اتخــ
)4356TP38(.  

  مدیر ادارة عملیات

  التشغیل والصیانة
 بدون

4  

الطلــــب مــــن المقــــاول بتزویــــد الإدارة بأســــماء فریــــق العمــــل لإتمـــــام 

إجراءات إستخراج تصاربح إذن الـدخول للموقـع مـن الإدارة العامـة 

 .للسلامة والأمن الجامعى

  رئیس وحدة

 4356TF022  .............عملیات  

5  
طلاعــه علــى جمیــع الأنظل عمــلتشــكیل فریــق  مــة مرافقــة المقــاول وإ

ـــر المشــــــ ــــع مرافــــــق وعناصـــ ــــحة ودخولــــــه جمیــ ـــن صــ ــــق مـــ روع للتحقــ
 . جرد وبیانات المقاولالومصداقیة 

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة

4356TF037 

6  
ق عملیة الجرد المیدانى یتكلیف المقاول الحالى إن وجد بمرافقة فر 

  .الابتدائي
  رئیس وحدة

  .............عملیات  
4356TF038 

7  
الجـــرد النهـــائي عملیـــة تـــزامن یفضـــل أن تلإســـتثمار الوقـــت والجهـــد 

  .الجرد الإبتدائي للمقاول الجدید مع عملیةللمقاول الحالي 
  رئیس وحدة

  .............عملیات  
  بدون



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   269ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP13  رقم العملیة  الجرد المیداني الإبتدائي  اسم العملیة

 تسلیم الموقع للمقاول  العملیة اللاحقة  الإجتماع التمھیدي مع المقاول  السابقةالعملیة 
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

8  

یجــب أن یشــتمل الجــرد علــى جمیــع مكونــات المشــروع وفقــاً للوصــف 
  :التالي
ــــة - 1 ـــــة والمیكانیكیــــ ــــف التخصصــــــــات الكهربائیـــ ـــة لمختلــــ الأنظمـــــ

  .والالكترونیة
  .المعدات والتجهیزات المتحركة والثابتة - 2
  .المباني والمرافق العامة - 3
  ).الورش والمستودعات (المرافق المساندة  - 4

  رئیس وحدة

 بدون  .........عملیات  

9  
وضبط یع مكونات المشروع المطلوب یداني لجممإعداد قوائم الجرد ال

  .بیانات سجل المعدات والتجهیزات
  المقاول

4356TF039  
4356TR08 

10  

دراسة ملاحظـات الجـرد الابتـدائي وتحدیـد مـن المسـؤول عـن إصـلاح 
  :الملاحظات حسب الحالات التالیة 

 .الإصلاح من قبل المقاول الحالي إذا كان هو السبب - 1

ــــت  - 2 ـــلاح إلـــــى المقـــــاول الجدیـــــد اذا كانـ نقـــــل مســـــؤولیة الإصــ
 .الجامعة هي السبب

ــــن قبـــــــل الوكیــــــــل  - 3 ـــــلاح مـــ ـــاري الإصــ ــــــمان ســـــ ـــان الضـ اذا كــــ
  .الصلاحیة

  رئیس وحدة

 بدون  ..........عملیات  

11 
على ضوء الجرد المیداني ونتـائج الدراسـة یـتم تحریـر محضـر لتوثیـق 

  .الملاحظات والمسؤولیات والتوصیات المطلوبة
  رئیس وحدة

 4356TF040  ..........عملیات  

جوانــــب موقــــع وعلــــى هــــذا یكــــون المقــــاول الجدیــــد علــــى علــــم بكامــــل  12
ستلامه   .لعناصر مكونات المشروع  المشروع وبدء العمل وإ

  رئیس وحدة
  4356TF040  ..........عملیات  

  رئیس وحدة  .توزیع المحضر على جمیع الجهات المعنیة واعطاء نسخه للمقاول  13
 4356TF040  ..........عملیات  

ــــف  14 ــــى الملــ ــــة فــ ــــذه العملیــ ــــن مســــــتندات هــ ــــخة مــ ــــظ نســ ـــتم حفــ ـــــمیـــ  :رقـ
 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/6/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   270ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP13  رقم العملیة  الجرد المیداني الإبتدائي   العملیةاسم 

مدیر إدارة عملیات التشغیل 
  والصیانة

رئیس وحدة عملیات 
.............  

  موظف الأرشیف  المقاول

        
من ) 12(بناء على المادة 

الشروط العامة والمادة 
من الشروط الخاصة ) 30(

تحدید الوقت المناسب 
  .وإشعار المقاول 

التحقق من خطاب الترسیة 

  .أو توقیع العقد 

تلتزم اللجنة بتحلیل العروض 
  . في المدة المحددة

إذا تأخر أو لم یقم المقاول 
 بتقدیم طلب للجرد الابتدائي

یتم اتخاذ الإجراء وفق 
 العملیة رقم

)4356TP38( .  

تكلیف المقاول الحالي 

بالمشاركة في عملیة الجرد 

  .الإبتدائي 

استثمار الوقت والجھد 
تزامن الجرد النھائي 

الجرد للمقاول الحالي مع 
  .الإبتدائي للمقاول الجدید 

تشكیل فریق عمل لمرافقة 

المقاول في عملیة الجرد 

  .الإبتدائي 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   271ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP13  رقم العملیة  الجرد المیداني الإبتدائي   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  المقاول

        
یجب أن یشتمل الجرد 

 على جمیع مكونات
  .المشروع  وأنظمة 

  

إعداد قوائم الجرد 
المیداني لجمیع مكونات 
المشروع وضبط بیانات 

  .سجل المعدات 

دراسة ملاحظات الجرد 
الابتدائي وتحدید المسؤول 

  .عن الإصلاح 

تحریر محضر الجرد 
الابتدائي لتوثیق الملاحظات 

  . والتوصیات

تاریخ محضر الجرد 
الإبتدائي یعتبر تاریخ 
الاستلام وبدء عملیات 

  .التشغیل والصیانة 

توزیع المحضر على 
  .الجھات المعنیة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   272ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP14  رقم العملیة  تسلیم الموقع للمقاول  اسم العملیة

  عتماد مدیر المشروع ا  العملیة اللاحقة  الجرد المیداني الإبتدائي   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
على ضوء من الشروط العامة و ) 13(المادة رقم  ىبناء عل

یتم التحضـیر لتسـلیم الإبتدائي الجرد المیداني  دراسة نتائج
   .للمقاولالموقع 

  ادارة عملیاتمدیر 
  التشغیل والصیانة

 بدون

2  
للمقــاول بالإضــافة إلــى  المشــروع موقــعتشـكیل لجنــة تســلیم 

 وفریـــق عمـــل یمثـــلالمقـــاول القـــدیم  یمثـــلمنـــدوب حضـــور 
 .المقاول الجدید 

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة

4356TF037 

3  
تسلیم الموقع بموعد وأعضاء اللجنة  جهاز الاشرافإشعار 
 .للمقاول

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة

4356TF033  

4  

  - :التحقق من الآتي 
 . او توقیع العقدتعمید المقاول بترسیة المشروع  - 1

 .تقدیم خطاب الضمان النهائي - 2

خلــو الموقــع مـــن العوائــق المانعـــة لتســلیم الموقـــع  - 3
 .الجدید للمقاول

 .جاهزیة دلیل التشغیل والصیانة  - 4

 .المخططات كما نفذتجاهزیة  - 5

المعـــدة  الابتـــدائي المیـــدانى الجـــردإعتمـــاد قـــوائم   - 6
  .من قبل المقاول الجدید

 

 وحدةرئیس 
  ...........عملیات 

4356TF003 
4356TF031 
4356TF032 
4356TF039 

عطـــاء  اصـــول ثـــلاث إعـــداد محضـــر تســـلیم الموقـــع مـــن  5 وإ
  .من المحضر اصل المقاول نسخة

رئیس وحدة 

 4356TF041  ........... عملیات

 فى الملف العملیة صل المحضر ومستنداتحفظ أیتم   6
  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/27/ج/ب/ا: رقم



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   273ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

 4356TP14  رقم العملیة  تسلیم الموقع للمقاول   العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   إدارة عملیات التشغیل والصیانة مدیر

      
  

 .التحقق من متطلبات تسلیم الموقع 

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

من الشروط ) 13(بناء على المادة رقم 
العامة وعلى ضوء نتائج دراسة الجرد 

الابتدائي یتم التحضیر لتسلیم المیداني 
  .الموقع للمقاول

تشكیل لجنة لتسلیم موقع المشروع 

 .للمقاول 

إعداد محضر تسلیم الموقع وإعطاء 

 .المقاول نسخة منھ 

إشعار جھاز الإشراف وأعضاء 

 .اللجنة بموعد تسلیم الموقع 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   274ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP15  رقم العملیة   مدیر المشروعاعتماد   اسم العملیة

 اعتماد جهاز المقاول  العملیة اللاحقة  تسلیم الموقع للمقاول  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

المتطلبــات  –الخاصــة مــن الشــروط ) 15(بنــاء علــى المــادة رقــم 

ســـیرة یم ضـــر الإجتمــاع التمهیـــدي یــتم تقـــدوبنـــاء علــى مح العامــة

ممثــل المقــاول فــي موقــع المشــروع  (CV)الذاتیــة مـدیر المشــروع 

  .بصفة مستمرة

  بدون  المقاول

2  

ـــیة  ـــروع ومقابلتــــه الشخصـ ـــیرته الذاتیــــة لمــــدیر المشـ یــــتم دراســــة سـ

ـــات  للتحقــــق ممــــا لدیــــه مــــن معــــارف ومهــــارات قیادیــــة لادارةعملیـ

المشروع ومدى تحقـق المواصـفات والشـروط المحـددة فـي جـداول 

 .الباب الثامن - الوظیفي المرفقة في الملحق الوصف 

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة

 بدون

3  

یتم اعتماد مـدیر المشـروع لفتـرة تجریبیـة لا تقـل عـن ثلاثـة اشـهر 

قـــاول الرئیســـي ونســـخه مبموجـــب خطـــاب رســـمي موجـــه لمكتـــب ال

 .منه لرئیس وحدة العملیات المعنیة بالاشراف على المشروع

  ادارة عملیاتمدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF042 

4  
ـــتم  ــاد اوراق مـــــدیر المشـــــروع ممثـــــل المقـــــاول یــ ـــوء اعتمـــ علـــــى ضــ

 .تحدیث وثیقة المشروع

  رئیس وحدة
  ........العملیات 

4344TF27 

: رقم یتم حفظ نسخه من مستندات هذه العملیة فى الملف  5
  .3/35/ج/ب/ا

  43466AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   275ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP15  رقم العملیة  اعتماد مدیر المشروع   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  المقاول

        
من ) 15(بناء على المادة 

الشروط الخاصة وبناء على 
محضر الإجتماع التمهیدي 

یتم تقدیم سیرة مدیر 
المشروع الذاتیة ممثل 
  .المقاول في موقع المشروع

دراسة السیرة الذاتیة 
  .وإجراء المقابلة الشخصیة 

على ضوء اعتماد أوراق مدیر 
المشروع ممثل المقاول یتم 

  .تحدیث وثیقة المشروع

اعتماد أوراق ممثل المقاول 
  .تجریبیةلفترة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   276ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP16  رقم العملیة  اعتماد جھاز المقاول  اسم العملیة
 حصر قوائم ابنود القابلة للتعویض  العملیة اللاحقة  عتماد مدیر المشروع   العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

تشكیل جهاز افراد المقاول یعتمد في الاساس على الأعداد المحددة 
مسبقاً فـي جـداول والكمیـات فئـات الأسـعار ویجـب ان یشـتمل علـى 
ــــذ  ــــیة والفنیــــــة والتقنیــــــة المطلوبــــــة لتنفیــ جمیــــــع التخصصــــــات الهندســ

لذا ینبغي ان تكون جداول الكمیات مدروسة بعنایة قبل ، المشروع 
  . عامةطرح المشروع للمنافسة ال

  مدیر ادارة عملیات
   التشغیل والصیانة

  بدون

2  

 –مـن الشــروط الخاصــة ) 15(ورقــم ) 14(بنـاء علــى المـادتین رقــم 
المتطلبات العامة وبناء الهیكل التنظیمي المعتمد للمشروع یتم تقدیم 

لكافـــة افــــراد الجهـــاز الإداري والفنـــي والتقنــــي  (CV)الســـیر الذاتیـــة 
ـــعار والوصـــــف  ـــداول الأســ ـــواردة فـــــي جـ والمهنــــي حســـــب الأعــــداد الــ

  .التوضیحي في جداول الوصف الوظیفي

  بدون  المقاول

3  

ـــؤولیات والصـــــلاحیات لجمیـــــع  ــتم ارفقـــــات بیانـــــات المســ ـــب ان یـــ یجــ
وتنظѧѧѧѧѧیم وتنسѧѧѧѧѧیق مھѧѧѧѧѧام  الوظـــــائف الـــــواردة فـــــي الهیكـــــل التنظمـــــي

وأفѧѧراد ھѧѧذا  فیمــا بــین مــدیر المشــروع  الصѧѧلاحیات والمسѧѧؤولیات
الجھاز من جھة والإدارة العامة بمكتب المقاول الرئیسي مѧن جھѧة 

  .أخرى

  بدون  المقاول

4  
یѧتم دراسѧة السѧیر الذاتیѧѧة واجѧراء المقѧابلات الشخصѧیة للمھندسѧѧین 

لѧѧѧدیھم مѧѧѧن معѧѧѧارف للتحقѧѧѧق ممѧѧѧا ) امѧѧѧا المھنیѧѧѧین اذا لѧѧѧزم الامѧѧѧر(
ومھارات ومدى تحقق المواصѧفات والشѧروط المحѧددة فѧي جѧداول 

 .الباب الثامن -الوصف الوظیفي المرفقة في الملحق 

  رئیس وحدة
  ........العملیات 

 بدون

5  

یـــتم اعتمـــاد جهـــاز المقـــاول لفتـــرة تجریبیـــة لا تقـــل عـــن ثلاثـــة اشـــهر 
المقــاول فــي بموجــب خطابــات رســمیة موجــه لمــدیر المشــروع ممثــل 

ـــة  ـــات المعنیـــ ـــدة العملیـــ ــــا لــــــرئیس وحـــ ــــخه منهــ ـــــروع ونســ ـــع المشـ موقـــ
اد النهــائي یــتم ضــبط بیانــات  بالاشــراف علــى المشــروع وبعــد الاعتمــ

 .سجل جهاز المقاول

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة

4356TF043  
4356AR09 

ـــة   6 ـــدیث وثیقــ ـــتم تحــ ـــاز المقـــــاول یــ ـــراد جهــ ـــوء اعتمـــــادات افــ علـــــى ضــ
 .المشروع

  رئیس وحدة
  ........العملیات 

4344TF27 

: رقمیتم حفظ نسخه من مستندات هذه العملیة فى الملف   7
  .3/35/ج/ب/ا

  43466AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   277ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP16  رقم العملیة  اعتماد جھاز المقاول   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة
  .............عملیات  

  موظف الأرشیف  المقاول

        

اعتماد جھاز المقاول لفترة 
لا تقل عن ثلاثة  تجریبیة

أشھر بموجب خطابات 
  .رسمیة

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 

بناء على المادتین رقم 
من ) 15( ، ) 14(

 یتم  الشروط الخاصة
تقدیم السیر الذاتیة لكافة 

  .أفراد جھاز المقاول 

تقدیم المسؤولیات 
والصلاحیات لجمیع 
الوظائف المحددة في 

  .الھیكل التنظیمي 

دراسة السیر الذاتیة وإجراء 
المقابلات الشخصیة إذا لزم 

  .الأمر 

على ضوء اعتمادات جھاز 
 المقاول یتم تحدیث وثیقة

  .المشروع

تشكیل جهاز المقاول یعتمد 
على الأعداد المحددة في 

أن لذا ینبغي ، جداول والكمیات
تكون جداول الكمیات مدروسة 

بعنایة قبل طرح المشروع 
  .للمنافسة العامة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   278ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP17  رقم العملیة  حصر قوائم البنود القابلة للتعویض  اسم العملیة

 ترمیز قطع الغیار  العملیة اللاحقة  اعتماد جھاز المقاول  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ــع أنظمــــة  عملیــــةالتحقــــق مــــن إتمــــام  الجــــرد المیــــداني الابتــــدائي لجمیــ

  .)4356TP13 (رقم  العملیةومكونات المشروع حسب 
  رئیس وحدة 

 4356TF039  ..........عملیات 

2  

ادة رقــم ) 28(بنــاء علــى المــادة رقــم   الخاصــةمــن الشــروط ) 53(والمــ

تكلیـف المقـاول بسـرعة تقـدیم قوـائم البنـود القابلـة للتعـویض حسـب یتم 

 .متطلبات عقد المشروع

  رئیس وحدة 

  ..........عملیات 

4356TF044 
4356TF045 

3  

ـــویض فـــــى أجنـــــدة  ــــة قـــــوائم البنـــــود القابلـــــة للتعــ ضـــــرورة إدراج ومناقشـ

ـــدى  ـــــــاع التمهیـــــــ ـــذ"الاجتمـــ ــــــل التنفیـــــــ ــــــا قبــــ ـــــــب " مــــ ــــــةحســـ ـــــم  العملیــــ  رقـــــ

)4356TP12(. 

  رئیس وحدة 

  ..........عملیات 
4356TF035  

4  

ــدة محــــددة لا تتجــــاوز ثلاثــــین یومــــاً  ــاء المقــــاول مــ م القــــوائم لتقــــدی إعطــ
علمــاً أن هــذه العملیــة لا وضــبط بیانــات ســجل قطــع الغیــار للاعتمــاد 

امج ر اللازمــة لتســییر بــر منــع مــن أن یقــوم المقــاول بتوریــد قطــع الغیــات
 .التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 

  ..........عملیات 

4356TF045  
4356TR10 

  

5  
         العملیـــةلازم وفـــق لـــإذا لـــم یلتـــزم المقـــاول بالمـــدة المحـــددة یـــتم إتخـــاذ ا

  .) 4356TP38( رقم
  رئیس وحدة 

  ..........عملیات 
 بدون

6  

ــــب ــــــویض حســــ ـــة للتعـ ــــــود القابلــــ ـــــوائم البنـ ـــــنیف قـــ ـــــاة  تصــ  یجـــــــب مراعــ

بالتنسیق مع ) 4356TP18( رقم العملیةفق و التخصصات الهندسیة 

للإشراف  الثانيجهاز الإشراف والإطلاع على الدلیل المعرفى الجزء 

  .منشآت الجامعةلصیانة التشغیل و عملیات العلى 

  رئیس وحدة 

  ..........عملیات 
  بدون



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   279ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP17  رقم العملیة  حصر قوائم البنود القابلة للتعویض  اسم العملیة

 ترمیز قطع الغیار  العملیة اللاحقة  اعتماد جھاز المقاول  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

7  

إعتمــاد قــوائم البنــود القابلــة للتعــویض یتعــین علــى المقــاول تقــدیم بعــد 

ثلاثة عروض مـن ثلاثـة مـوردین علـى الاقـل حسـب متطلبـات شـروط 

  .العقد

 4356TF045  المقاول

8  

مـن الناحیـة المالیــة  المــوردین عـروضلدراسـة  عمــلفریـق  تشـكیلیـتم 

ـــة المشـــــروع  ـــودة وملاءمتهـــــا لأنظمـ ـــن مســــتوى الجـ والفنیــــة والتحقــــق مــ

ویجب مراعاة الأسعار السائدة فى السوق وقاعدة بیانات الأسعار فى 

  .العروض واعداد محضر بذلكالجامعة والتوصیة على أفضل 

مدیر ادارة عملیات 

  التشغیل والصیانة
4356TF046  
4356TF047 

9  
تعمیــــد  لطلـــب العــــروض لصـــاحب الصـــلاحیة تحلیـــلإحالـــة محضـــر 

  .خلال الفترة المحددة المقاول بتأمین قطع الغیار

مدیر ادارة عملیات 

  التشغیل والصیانة
4356TF048  

 

10  
 30یطلب من المقاول تقدیم تـأمین قطـع الغیـار خـلال مـدة لاتتجـاوز 

  .یوماً 
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF049  
 

11  
فــي كشــوفات الإدخــال وتســلیمها لأمــین  وضــبطهاتوریــد قطــع الغیــار 

  .المستودع
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF050  
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   280ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP17  رقم العملیة  حصر قوائم البنود القابلة للتعویض  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  المقاول

        

یجب مراعاة تصنیف قوائم 
لبنود وفق التخصصات ا

  .الھندسیة 

التحقق من إتمام عملیة 
الجرد الابتدائي لجمیع 

  .أنظمة ومكونات المشروع 

تكلیف المقاول بتقدیم قوائم 
  .البنود القابلة للتعویض 

ضرورة إدراج مناقشة 
قوائم البنود القابلة للتعویض 
في أجندة الإجتماع التمھیدي 

.  

إعطاء المقاول مدة محددة 
لتقدیم قوائم البنود القابلة 

  .للتعویض 

إذا لم یلتزم المقاول بالمدة 
المحددة یتم اتخاذ اللازم 

وفق العملیة رقم 
)4356TP38(.  

تقدیم ثلاث عروض 

  .من ثلاث موردین 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   281ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP17  رقم العملیة  القابلة للتعویضحصر قوائم البنود   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  المقاول

        

فریق عمل لدراسة تشكیل 

عروض الموردین وإعداد 

  .محضر التحلیل الفني 

إحالة المحضر لصاحب 

  .الصلاحیة للإعتماد 

یطلب من المقاول تأمین 
قطع الغیار خلال مدة 

  .محددة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

 

تورید قطع الغیار 
وضبطھا في كشوفات 

وتسلیمھا لأمین الإدخال 
  . .المستودع



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   282ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP18  رقم العملیة  ترمیز قطع الغیار  اسم العملیة

 المقدمة الدفعة صرف  العملیة اللاحقة  قوائم البنود القابلة للتعویضحصر   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

قطــع الغیــار ومكونـات انظمــة الصــیانة ) تـرقیم ( تهـدف عملیــة ترمیــز
ســتعادت نهــاوتخزی طلبهــاتســهیل الــى حوســبتها وبالتــالي  ها وصــرف هاوإ

ـــبط  ـــرامج وضــــمان وضـ عملیــــات التشــــغیل والصــــیانة وفــــق خطــــط وبـ
یـتم ترمیـز  وبناء على منهجیـة التشـغیل والصـیانة .التشغیل والصیانة

بعــد الانتهــاء مــن عملیــة  جمیــع مكونــات الصــیانة محــل نطــاق العقــد
ــة رقــــم ـــاً لنظــــام و  )4356TP13( الجــــرد الابتــــدائي حســــب العملیــ وفقـ

دارة المستودعات   .الباب السادس في  ترمیز مكونات الصیانة وإ

ادارة عملیات مدیر 
  .التشغیل والصیانة

  بدون

2  
یتم تصنیف وترمیز من الشروط الخاصة ) 40(بناءً على المادة رقم 

 النظـام مـن) 1- 6(الأنظمة الموجودة في المشروع وفقاً للجـدول رقـم 
  .علاه وتحدیثه بصفة مستمرة حسب الحاجة المشار الیه

  رئیس وحدة
لیات عم 
...........  

4356TF051  
 

3  
ـــوائم الجــــرد  ً علــــى قـ ــاء ـــتم تصــــنیف مكونــــات المیــــداني بنــ الابتــــدائي یـ

 مــن النظــام) 4- 6(والجــدول رقــم  )2- 6(الأنظمــة وفقــاً للجــدول رقــم 
  .الصیانةو  التشغیل عملیات ادارةبالتنسیق مع 

  رئیس وحدة
  ..........عملیات  

4356TF051  
 

4  

 رقـــمالعملیــة بنــاءً علــى قــوائم البنــود القابلــة للتعــویض المعتمــدة وفــق 
)4356TP17(  وبنـــاءً علـــى كتالوجـــات وكتیبـــات التشـــغیل والصـــیانة

یـــتم ترمیـــز قطـــع الغیـــار وفقـــاً للأرقـــام الـــواردة مـــن الشـــركة المصـــنعة 
ـــع ) 3- 6(الموضــــــحة بالجــــــدول رقــــــم  ــام بالتعــــــاون مـــ ادارة مــــــن النظــــ
  . اتوأمین المستودععملیات التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة
عملیات  

...........  

4356TF052  
 

5  
بمكونات مربوطاً بترمیز  ومواد البناء قطع الغیاریتم ترمیز یجب ان 

  .)4- 6(وفق الجدول رقم  هاموقعانظمة المشروع وترمیز 
 رئیس وحدة

 بدون  ...........عملیات 

رئیس وحدة    .من الترمیز یتم استكمال بیانات سجل قطع الغیاربعد التحقق   6
  4356TR10  ...........عملیات 
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   283ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP18  رقم العملیة  ترمیز قطع الغیار  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة
      

  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

تھدف عملیة الترمیز إلى تسھیل 

عملیات التخزین والاستعادة 

والصرف وضمان ضبط عملیات 

  .التشغیل والصیانة 

من الشروط ) 40(بناءً على المادة رقم 

یتم تصنیف وترمیز الأنظمة الخاصة 

 .الموجودة في المشروع 

ترمیز قطع الغیار یتم وفق تصنیف 

 الشركات المصنعة حسب النظام المعتمد 

تصنیف مكونات الأنظمة یتم وفق 

 .النظام المعتمد 

ترمیز قطع الغیار ومواد البناء مربوط 

بترمیز مكونات أنظمة المشروع 

 .وترمیز مواقعھا 

استكمال بعد التحقق من الترمیز یتم 

 .بیانات سجل قطع الغیار 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   284ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP19  رقم العملیة  صرف الدفعة المقدمة  اسم العملیة

 اعداد المیزانیة التشغیلیة  اللاحقةالعملیة   ترمیز قطع الغیار  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

) 38(لمادة رقـم نص ا بناءً علىیتم صرف الدفعة المقدمة للمقاول 
مــن ) 49(لمــادة رقــم وامــن نظــام المنافســات والمشــتریات الحكومیــة 

للتشــغیل وبنــاءً علــى موافقــة مــدیر الإدارة العامــة  الخاصــةالشــروط 
  .والصیانة

عملیات مدیر ادارة 
  التشغیل والصیانة

  بدون

 . یتم صرف الدفعة المقدمة بناءً على طلب خطي من المقاول  2
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  بدون

3  
مـــدیر الإدارة المبدئیــة مــن موافقـــة الیــتم دراســة طلـــب المقــاول وأخــذ 

 .على صرف الدفعة المقدمةالعامة للتشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 

  بدون  ............عملیات

یجب التحقق من إستلام المقاول للموقع قبل اعتمـاد صـرف الدفعـة   4
 .المقدمة

  رئیس وحدة 

 4356TF041  ............عملیات

5  

مـن المقـاول  یطلـبمـن الشـروط العامـة ) 21(لمادة رقـم ا على بناءً 

تقدیم ضمان بنكي بنفس قیمة الدفعة المقدمـة سـاري المفعـول حتـى 

نهایة العقد أو حسب المدة المتفق علیها مع المقاول في حالة رغبة 

  .المقاول الإفراج عن الضمان قبل نهایة العقد

  رئیس وحدة 

 4356TF053  ............عملیات

ــة للشــــؤون یــــتم الرفــــع بطلــــب صــــرف الدفعــــة المقدمــــة   6 لــــلإدارة العامــ
  .لإكمال اللازم الاداریة والمالیة

  رئیس وحدة 
  ............عملیات

4356TF054 
4356TF055 

ـــرف   7 ـــات ســــجل اســــترداد قیمــــة الدفعــــة المقدمــــة عنــــد صـ ضــــبط بیانـ
  .مستحقات المقاول الشهریة بشكل منتظم

  رئیس وحدة 
 4356AR11  ............عملیات

8  
نســخة مــن التعمیــد ونســخة مــن محضــر إســتلام التحقــق مــن إرفــاق 

  .الموقع وخطاب ضمان الدفعة المقدمة
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF041  
4356TF053 

  43466AF001  موظف الأرشیف  1- 3/1.16/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   9



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   285ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
 4356TP19  رقم العملیة  صرف الدفعة المقدمة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة
      

  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

على یتم صرف الدفعة المقدمة بناءً 

 .طلب مقدم من المقاول 

یجب التحقق من استلام المقاول للموقع 

 .قبل اعتماد الدفعة 

دراسة الطلب والرفع بھ لمدیر الإدارة 

العامة للتشغیل والصیانة لطلب الموافقة 

 .على الصرف

الرفع بطلب الصرف للإدارة العامة 

 .والمالیة للشؤون الإداریة 

یطلب من المقاول تقدیم ضمان بنكي 

 .ساري المفعول 

التحقق من إرفاق نسخة من التعمید 

 .ومحضر استلام الموقع 

یتم صرف الدفعة المقدمة بناءً على 

من نظام المنافسات ) 38(المادة رقم 

والمشتریات الحكومیة والمادة رقم 

  .من الشروط الخاصة ) 49(

ضبط سجلات استرداد قیمة الدفعة 

 .المقدمة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   286ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP20  رقم العملیة  إعداد المیزانیة التشغیلیة  اسم العملیة

  اصلاح عطل  العملیة اللاحقة  صرف الدفعة المقدمة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

تكلیف المقاول من الشروط الخاصة یتم ) 26(بناءً على المادة رقم 
بتقدیم میزانیة موضوعیة لتشغیل وصیانة المشروع خلال فترة العقـد 
على أساس كامل فترة العقد وعلى أساس شهري للسنة الأولى وفق 

  . یوماً  30نطاق المشروع خلال فترة لاتتجاوز 

  رئیس وحدة 

 4356TF056  ............عملیات

2  
ـــــدة  ـــــى أجنـ ــــغیلیة فـ ـــــة التشــ ــــة برنــــــامج المیزانیـ ـــــرورة إدراج ومناقشــ ضـ

 .) 4356TP12(رقم  العملیةالاجتماع الابتدائى حسب 

  رئیس وحدة 

 4356TF035  ............عملیات

3  
یجب التحقق بأن المیزانیـة التشـغیلیة شـاملة لقطـع الغیـار والأعمـال 

وبرامج الصیانة الوقائیة التكمیلیة ورواتب العمالة والأعمال الطارئة 
 .والتصحیحیة

  رئیس وحدة 

 بدون  ............عملیات

4  
تكلیـــف جهـــاز الإشـــراف مـــن مختلـــف التخصصـــات بدراســـة برنـــامج 

لمناقشـــة الملاحظـــات  الإدارةالمیزانیــة التشـــغیلیة وعقـــد إجتمــاع فـــى 
 .والتعدیلات المطلوب إضافتها

  رئیس وحدة 

 بدون  ............عملیات

5  
یتم إعتماد المیزانیة التشغیلیة للمشروع مع مراعـاة المبـالغ المعتمـدة 

  .للشؤون الاداریة والمالیةوذلك بالتنسیق مع الإدارة العامة 
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF057 

6  
ــة الت ــع المیزانیــ ــدة علــــى أقســــام الإداراتتوزیــ المعنیــــة  شــــغیلیة المعتمــ
  .بالشراء والصرف

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

 بدون

7  
ـــ ــــــذا م تیــــــ ــــــتندات هـــ ــــــن مســـ ــــخة مـــ ــــــظ نســـــ ـــةحفـــ ـــــى الملـــــــــف              العملیــــــ فــــ
 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/5/ج/ب/ا: رقم



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   287ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP20  رقم العملیة  إعداد المیزانیة التشغیلیة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  .........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة
      

  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

بتقدیم المیزانیة تكلیف المقاول 

 .التشغیلیة 

التحقق بأن المیزانیة شاملة الرواتب 

والأعمال التكمیلیة والأعمال 

الطارئة وبرامج الصیانة الوقائیة 

 .والتصحیحیة 

ضرورة إدراج مناقشة المیزانیة 

التشغیلیة في أجندة الإجتماع 

 .الإبتدائي 

توزیع المیزانیة التشغیلیة المعتمدة 

على الإدارات المعنیة بالشراء 

 .والصرف 

 تكلیف جھاز الإشراف بدراسة

المیزانیة وعقد اجتماع لمناقشة 

 .الملاحظات والتعدیلات 

الرفع بالمیزانیة للإعتماد من 

 .صاحب الصلاحیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   288ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP21  رقم العملیة  إصلاح عطل  اسم العملیة

 صرف قطع الغیار  العملیة اللاحقة  اعداد المیزانیة التشغیلیة  العملیة السابقة
  النموذج المستخدمرقم   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

علـى طلبـات الإصـلاح الـواردة مـن قبـل مركـز  العملیـة تنحصر هذه

الموحــــد أو طلبــــات الخدمــــة مــــن العمیــــل مباشــــرة أو مــــن  البلاغــــات

  .الجامعة الادارة ومباني فى الخدماتمكاتب 

   وحدةرئیس 
 4356TF058  ..........عملیات 

2  

ــازقــــوم الفنــــي المخــــتص مــــن قبــــل ی وصــــف و الإشــــراف بتحدیــــد  جهــ

الخدمــة المطلوبــة وذلــك بزیــارة الموقــع بالتنســیق مــع العمیــل طالــب 

الخدمــة للكشــف عــن الخلــل وتحدیــد التخصــص وحجــم طــاقم فریــق 

 .الاصلاح وقطع الغیار والمواد المطلوبة للعملیة

 4356TF058  الإشرافجھاز 

3  
أوامـــر طلبـــات الخدمـــة فـــى  تســـجیلعلـــى ضـــوء وصـــف العمـــل یـــتم 

 . اوامر الخدمة سجلبیانات وضبط  برنامج الصیانة الیومي
  رئیس وحدة 

  ...........عملیات 
4356TF059  
4356TR12 

4  
لمقــاول لتنفیــذ العملیــات المحــددة فــي حســاب اإحالــة طلــب الخدمــة ل

ــامج الصــــیانة المعتمــــد مــــن  ــاحب الصــــلاحیةبرنــ وفــــق الوصــــف  صــ
 .المحدد من قبل الفنى المختص

  رئیس وحدة 
 4356TF058  ...........عملیات 

5  
توجیــه المقــاول بالتنســیق مــع أمــین المســتودع لصــرف قطــع الغیــار 

  .اللازمة لإصلاح العطل
  رئیس وحدة 

 4356TF060  ...........عملیات 

6  
المیدانیة ومعاینة التحققق من تنفیذ الخدمة المطلوبة للعمیل بالزیارة 

  .وتقییم العمیل للخدمة الاصلاحات والتأكد من جودة العمل
 4356TF058  الإشراف جھاز

7  
غــلاق طلــب الخدمــة وتحــدیث قاعــدة البیانــات  تقیــیم تنفیــذ الخدمــة وإ

  .فى الحاسب الآلي
 4356TF058  الإشرافجھاز 

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/26/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   289ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP21  رقم العملیة  إصلاح عطل  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف  .........رئیس وحدة عملیات 
      

  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

زیارة الموقع للتحقق من تنفیذ الخدمة 

 .المطلوبة وجودة التنفیذ

إحالة طلب الخدمة لحساب المقاول لتنفیذ 

 .العملیات المحددة في برنامج الصیانة

 تنحصر ھذه العملیة على طلبات الإصلاح
المستلمة من العمیل مباشرة من خلال مركز 
البلاغات الموحد ومن مكاتب الخدمات في 

 .الإدارة ومباني الجامعة

 زیارة المواقع وتحدید ووصف الخدمة

 .المطلوبة وحجم ونوع فریق العمل

تسجیل أوامر طلبات الخدمة في برنامج 
 .نة الیومي وضبط سجل أوامر الخدمةالصیا

التنسیق مع أمین المستودع لصرف قطع 

 .لإصلاح العطلالغیار اللازمة 

تقییم الأداء وإغلاق الطلب وتحدیث 

 .قاعدة البیانات 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   290ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP22  رقم العملیة  صرف قطع غیار  اسم العملیة

 امر شراء  العملیة اللاحقة  إصلاح عطل  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

ــاءً علــــى طلبـــات الخدمــــة  یــــتم ) 4356TP21(العملیـــة رقــــم  وفــــقبنـ
ـــرامج التشـــــغیل تحدیـــــد قطـــــع الغیـــــار المطلوبـــــة لعملیـــــات  خطـــــط وبــ

ومـن ثـم یـتم التحقـق مــن تـوفر قطـع الغیـار فـى المســتودع والصـیانة 
  .بالتنسیق مع أمین المستودع

  وحدة رئیس

 4356TF060  ..........عملیات  

2  
الوقائیــة والدوریــة والطارئــة الاصــلاحیة و بنــاءً علــى برنــامج الصــیانة 

یتم حصر قطع الغیار المطلوبة والتحقـق مـن توفرهـا فـى المسـتودع 
 .وفي حالة قطع الغیار للحالات الطارئة تتم بشكل عاجل جداً 

 4356TF075  أمین المستودع

3  
التحقــق مــن علــى طلبــات الاصــلاحات المدنیــة والمعماریــة یــتم  بنــاءً 

 . توفر مواد البناء في المستودع
 4356TF060  أمین المستودع

4  

وفقــاً للحــالات المشــار الیهــا أعــلاه یــتم إعتمــاد صــرف قطــع الغیــار 
دارة  ـــــیانة وإ ــــــــات الصـــــ ــــــز مكونــ ـــــــام ترمیــــ ــــــب نظــ ـــــــاء حســــ ـــ ــــــــواد البن ومـ

،  أمـا فـي حالـة الصـیانة فـي البـاب السـادس الموضح المستودعات
مباشـــرة وبعـــد ذلـــك یـــتم اســـتكمال الإجـــراءات الطارئـــة فیـــتم صـــرفها 

 .النظامیة

  رئیس وحدة

 4356TF060  ..........عملیات  

5  
یــتم صـــرف قطـــع الغیـــار حســـب بـــرامج وخطـــط الصـــیانة مـــع أهمیـــة 

  .تحدیث قاعدة بیانات قطع الغیار بصفة مستمرة
 4356TF060  أمین المستودع

6  
ــــداد  ــارالتقــــــاریر الإعــ ــــع الغیــــ ــــن حركــــــة قطــ ــــواد البنــــــاء دوریــــــة عــ  ومــ

ــــات مـــــــدیر الإدارة العامـــــــة ـــتودعات حســـــــب توجیهـــ للتشـــــــغیل  بالمســــ
  .والصیانة 

 4356TF062  أمین المستودع

 4356TR13  أمین المستودع  .ضبط بیانات سجل صرف قطع الغیار بشكل منتظم  7

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/21/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   291ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  الإدارةاسم 

  4356TP22  رقم العملیة  صرف قطع الغیار  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  أمین المستودع  .........رئیس وحدة عملیات 

      
  

مستندات ھذه العملیة في الملف المحدد حفظ 
 .في قائمة الملفات 

 

إعداد التقاریر الدوریة لحركة قطع الغیار 

 .ومواد البناء 

قطع الغیار المطلوبة لعملیات خطط  تحدید
تحقق من الوبرامج التشغیل والصیانة و

 .توفرھا في المستودع

حصر قطع الغیار المطلوبة لخطط وبرامج 

 .االتشغیل والصیانة والتحقق من توفرھ

حصر مواد البناء المطلوبة لأعمال التأھیل 

 . ت المعماریة والمدنیةوالتعدیلا

صرف قطع الغیار ومواد البناء حسب نظام 

ترمیز مكونات الصیانة أما في حالة 

 الصیانة الطارئة فیتم صرفھا مباشرة وبعد
 .ذلك یتم استكمال الإجراءات النظامیة

الغیار ضبط بیانات سجل صرف قطع 

 .ومواد البناء 

بعد التحقق من توفر قطع الغیار ومواد 

 .البناء  یتم اعتماد صرفھا 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   292ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP23  رقم العملیة  أمر شراء  اسم العملیة

  الفحص والمعاینة  العملیة اللاحقة  صرف قطع غیار  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ً علــى خطــط وبــرامج التشــغیل  والصــیانة وادارة المخــاطر یــتم بنــاء

حصـر وتحدیــد قــوائم قطــع الغیــار ومــواد البنــاء الكافیــة لمــدة عــام 
  .)4356TP17(وفقا للعملیة رقم 

  رئیس وحدة 

 4356TF045  ............عملیات 

2  

یجـــب التحقــــق قبــــل التعمیــــد بــــأمر الشـــراء مــــن عــــدم تــــوفر قطــــع 
والمستودعات الفرعیة مواد البناء فى المستودع الرئیسي / الغیار

ـــیق مـــــــع أمــــــین المســــــتودعات وفـــــــق العملیــــــة رقـــــــم  ـــك بالتنســـ وذلـــ
)4356TP22.(  

  رئیس وحدة 

 4356TF060  ............عملیات 

3  

تكلیف المقاول بشراء وتأمین قطـع الغیـار ومـواد البنـاء المطلوبـة 
بوقت كافي لتلافي اي تأخیر في برامج الصیانة مع أهمیة تقدیم 
ــــع الغیـــــار  ـــدة المناســـــبة لتـــــأمین قطـ ــــروض وتحدیـــــد المــ ثـــــلاث عـ

 . والمواد

ادارة عملیات مدیر 

  التشغیل والصیانة

4356TF063 
4356TF064 

4  
ـــة أوامــــر  الشــــراء للتأكــــد مــــن إعتــــدال الأســــعار ومــــدى یــــتم دراسـ

ملاءمتها مع الأسعار السائدة وتقدیرات الجامعة وتحدیث قاعـدة 
 .البیانات

 4356TF065  أمین المستودع

5  
مـواد البنـاء للتحقـق مــن / یـتم دراسـة عـروض أسـعار قطـع الغیـار

 .  مدى مطابقتها للمواصفات الفنیة
 4356TF065  جھاز الإشراف

6  
مواد البناء خلال المدة / المقاول بعملیة شراء قطع الغیار تعمید 

المحـــددة فـــى أوامـــر الشـــراء حســـب الصـــلاحیة وحصـــر الأوامـــر 
  .المتأخرة

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF065 
4356TF066 

7  
/ بعــد التعمیــد والشــراء مــن قبــل المقــاول یــتم تســلیم قطــع الغیــار 

بحضـور المهنـدس المشـرف مـن قبـل إدارة مواد البنـاء للمسـتودع 
  .وضبط بیانات سجل قطع الغیار عملیات التشغیل والصیانة

  أمین المستودع

4356TF066 
4356TF067  
4356TR10  

 43466AF001  موظف الأرشیف  .3/30/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   293ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP23  رقم العملیة  أمر شراء  العملیةاسم 

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
  ............عملیات 

  موظف الأرشیف  أمین المستودع  جهاز الإشراف

      
  

  
  

  
  

حصر قطع الغیار ومواد 

البناء الكافیة لمدة عام 

 .حسب العملیة السابقة

التنسیق مع أمین 

المستودع للتحقق من 

عدم توفر قطع الغیار 

 .ومواد البناء 

تكلیف المقاول بالشراء 

ومواد  الغیاروتأمین قطع 

 .البناء
دراسة أوامر الشراء 

للتحقق من اعتدال 

 .الأسعار 

دراسة عروض الشراء 

للتحقق من مدى مطابقتھا 

 .للمواصفات الفنیة 

حفظ مستندات ھذه العملیة 
في الملف المحدد في 

 .قائمة الملفات 
 

استلام قطع الغیار ومواد 

البناء وضبط بیانات سجل 

 .قطع الغیار

المقاول بعملیة تعمید 

خلال المدة  الشراء

 . المحددة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   294ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP24  رقم العملیة  الفحص والمعاینة  اسم العملیة

 التقریر الشهري  العملیة اللاحقة  شراءأمر   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
الفحـص والمعاینـة تقتصــر علـى الإسـتلام الجزئــي للأعمـال المنجــزة 
قبــل تغطیتهـــا والبـــدء بالنشـــاط التـــالي الـــذي یلیـــه مـــن قبـــل المهنـــدس 

  . من الشروط الخاصة) 44(وفقاً للمادة رقم  المشرف

  وحدةرئیس 

  بدون  ..........عملیات  

2  

طلـب معاینـة للأعمـال المطلـوب فحصـها واعتمادهـا ومقایســة  تقـدیم
الأعمال المنفذة قبـل بـدء النشـاط الـذي یلیـه بثلاثـة أیـام علـى الأقـل 
لتلافـي أي تـأخیر قـد یحصـل علـى سـیر العمـل نتیجـة عـدم مطابقــة 

 . النشاط لمواصفات العمل

  رئیس وحدة

 4356TF068  ..........عملیات  

3  
ـــجیل الطلـــــب ویحـــــال ـــیس  لحســـــاب تســ المعنـــــي عملیـــــات ال وحـــــدةرئــ

 .مع تحدید درجة الأهمیة بالطلب
 4356TF068  المقاول

4  

للدراسة ومعاینة النشـاط  جهاز الاشراف اتحسابإحالة الطلب إلى 
ـــار  ـــــع الغیــــ ــــواد وقطــ ــــل والمـــ ــــة العمــ ـــــن مطابقـــ ـــــق مــ المطلــــــوب والتحقــ
للمواصـــفات وحصـــر الكمیـــات المنفـــذة علـــى الطبیعـــة والتحقـــق مـــن 

 ).إذا وجد(الكمیات الإضافیة المعمد بها المقاول 

  رئیس وحدة

 4356TF068  ..........عملیات  

5  
حالتــــه إلــــى قســــم الســــجلات  لإســــتكمال التســــجیل إعتمــــاد الطلــــب وإ

  .لمقاولا لحساب وتسلیم نسخة
  رئیس وحدة

 4356TF068  ..........عملیات  

6  
یجـــب أن یـــتم تنفیـــذ هـــذا الإجـــراء خـــلال یـــومین مـــن تـــاریخ إســـتلام 

 رئــیس وحــدة العملیــات المعنیــة بالطلــبالطلــب أو حســب توجیهــات 
  .أیهما أقل

  رئیس وحدة

 4356TF068  ..........عملیات  

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/27/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم   7



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   295ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP24  رقم العملیة  الفحص والمعاینة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المقاول  .........رئیس وحدة عملیات 
      

  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف المحدد 
 .في قائمة الملفات 

 

الفحص والمعاینة تقتصر على الإستلام 

الجزئي للأعمال المنجزة قبل تغطیتھا والبدء 

بالنشاط التالي الذي یلیھ من قبل المھندس 

ً  المشرف من الشروط ) 44(للمادة رقم  وفقا

 .الخاصة

تسجیل الطلب بحساب رئیس وحدة العملیات 

 .مع تحدید درجة الأھمیة

معاینة قبل ثلاثة أیام من بدء التقدیم الطلب 

النشاط الذي یلیھ لتلافي أي تأخیر قد یحصل 

 . مطابقةالعدم لنتیجة  على سیر العمل

إحالة الطلب إلى حسابات جھاز الإشراف مع 

 .تحدید درجة الأھمیة

 .اعتماد الطلب وتسلیم نسخة لحساب المقاول 

 یجب إنجاز طلب المعاینة خلال الفترة المحددة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   296ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP25  رقم العملیة   التقاریر الدوریة  اسم العملیة

 تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة  العملیة اللاحقة  أمر شراء  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

من الشروط الخاصة فان هـذه العملیـة ) 45(المادة رقم  بناءً على
  - :شمل إعداد التقاریر التالیة ت

  .التقریر الیومى 1- 1
 .التقریر الشهرى 2- 1

 .تقریر الاعمال التكمیلیة 3- 1

 .التقریر السنوي 4- 1

  .تقاریر أداء العمالة 5- 1

  عملیاتادارة مدیر 

  التشغیل والصیانة

4356TF069  
4356TF070  
4356TF071 

حالتـــه إلـــى  التقـــاریر الیومیـــةیـــتم إعـــداد   2 فـــى نهایـــة دوام كـــل یـــوم وإ
 .المعنیة بالتقریرعملیات ال وحدةرئیس حساب 

  الإشراف جھاز
4356TF069  

 

دراسـة ومراجعــة التقــاریر الیومیــة لجهــاز الاشــراف والتقریــر الیــومي   3
 .لممثل المقاول وابداء الملاحظات والتوجیه بما یلزم 

 وحدةرئیس 

 4356TF069  .........عملیات 

4  

یــتم إعــداد التقریــر الشــهرى قبــل رفــع المســتخلص الشــهري للمقــاول 
جهاز الإشراف للتحقق من الأعمال المنجزة على ألا  معبالتنسیق 

ویشــمل التقریــر الشـــهرى  هجــريمــن كــل شــهر  25یتجــاوز تــاریخ 
مع ضبط بیانـات  المنجزةالتكمیلیة العمالة وقطع الغیار والأعمال 

 .سجل التقریر الشهري

  وحدةرئیس 

  ...........عملیات  
4356TF070  
4356TR14 

ــة   5 ــدیر الإدارة العامــــة للإحاطــ رفــــع نســــخة مــــن التقریــــر الشــــهرى لمــ
  .والتوجیه بما یرى

  عملیاتمدیر ادارة 
 4356TF070  التشغیل والصیانة

رفع نسخة من التقریر الشـهري لوكیـل الجامعـة للمشـاریع للاحاطـة   6
  .المقاول تدني مستوى اداءوالتوجیه بما یلزم فى حالة 

  مدیر ادارة عملیات
 4356TF070  التشغیل والصیانة

7  
ــیم أداء العمــــل حصـــائي یوضـــح تالإیـــتم إعـــداد التقریـــر الســـنوى  قیـ

خـــلال المقـــاول ویـــتم الرفــع بـــه اداء وكفــاءة قیـــیم بصــورة تراكمیـــة وت
  .من إنتهاء السنة الهجریة ثلاثة اشهر مدة لا تتجاوز

  مدیر ادارة عملیات
  بدون  التشغیل والصیانة

للإطلاع  الرفع نسخة من التقریر السنوي لوكیل الجامعة للمشاریع  8
   .والاحاطة

  مدیر ادارة عملیات
  بدون  التشغیل والصیانة

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/23/ج/ب/ا: رقمفى الملف  العملیةهذه حفظ مستندات یتم   9



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   297ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP25  رقم العملیة  التقاریر الدوریة   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

رئیس وحدة عملیات 
.............  

  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف

        
التقاریر الدوریة المطلوبة 

) 45(في المادة رقم  محددة

  .من الشروط الخاصة 

إعداد التقاریر الیومیة في 
نھایة دوام كل یوم وإحالتھا 

إلى حساب رئیس وحدة 
  .العملیات 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
الملف المحدد في قائمة 

 .الملفات 

تقاریر دراسة ومراجعة ال
لجھاز الإشراف الیومیة 
  .والتوجیھ بما یلزم والمقاول 

إعداد التقاریر الشھریة 
بالتزامن مع الدفعة الشھریة 

  .للمقاول 
رفع التقریر الشھري لمدیر 

الإدارة العامة للتشغیل 
والصیانة للإحاطة والتوجیھ 

  . بما یرى

رفع نسخة من التقریر 
الشھري لوكیل الجامعة 
  .للمشاریع إذا لزم الأمر

رفع التقریر السنوي لوكیل 
للإطلاع  الجامعة للمشاریع
  .والإحاطة

إعداد التقریر السنوي 
الإحصائي وارفع بھ  في 

  .المدة المحددة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   298ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP26  رقم العملیة  تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة  اسم العملیة

 تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة اللاحقة  التقاریر الدوریة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

وفقــاً لمنهجیــة التشــغیل والصــیانة فــي الوكالــة فــان التخطــیط لمرحلــة 

الإســـــتراتیجیة التشـــــغیل والصـــــیانة ضـــــرورة ملحـــــة لتحقیـــــق الاهـــــداف 

ــیانة وتقــــدیم خــــدمات متمیــــزة تلبــــي تطلعــــات منســــوبي  للتشــــغیل والصــ

  .وزوار الجامعة

مدیر ادارة عملیات 

  التشغیل والصیانة
 بدون

2  

یجـــب ان یكـــون علــــى التخطـــیط لتشـــغیل وصـــیانة مشـــاریع الجامعـــة 

ـــرحلتین متتــــــالیتین  ـــاریع، مـــ الجدیــــــدة  المرحلــــــة الأولــــــى تخــــــص المشـــ

  .المستمرة الجدیدة والمشاریع المشاریع والمرحلة الثانیة تخص 

  مدیر ادارة عملیات

  التشغیل والصیانة 
 بدون

3  

التخطیط للمرحلة الاولى للمشاریع الجدیـدة تبـدء مـع بدایـة دورة حیـاة 

ــا ینبغـــــي معـــــه ان ـــداد والتنفیـــــذ ممـــ یـــــتم  المشـــــروع فـــــي مرحلتـــــي الإعــ

والاطــلاع بشــكل دوري علــى فریــق التصــمیم والاشــراف التواصــل مــع 

تقـــاریر المشـــاریع التـــي تحـــت الدراســـة والتصـــمیم والتنفیـــذ مـــن خـــلال 

وبالمثل یجب على فریق التصمیم " PMOS"منصة مشاریع الوكالة 

فعال مع المختصین في الإدارة العامة للتشغیل الواصل الت والاشراف

بیانــات لتكامـل  وتنفیــذ المشـروعوالصـیانة خـلال فتــرة دراسـة وتصـمیم 

وتهــدف هــذه المرحلــة الـــى المشـــروع  وبــرامج واعــداد خطــط المشــروع

ــالیف نجــــاح اهــــداف المشــــروع و  ــید اســــتهلاك الطاقــــة وخفــــض تكــ ترشــ

 .  الجامعة واستدامت منشآت التشغیل والصیانة

  مدیر ادارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

 بدون



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   299ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP26  رقم العملیة  والصیانةتخطیط مرحلة التشغیل   اسم العملیة

 تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة اللاحقة  التقاریر الدوریة  العملیة السابقة

رقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م
  المستخدم

4  

فیما بین المختصین في التواصل المتبادل  الاولى مرحلةیجب في ال
المـذكورة ادنــاه تنفیـذ الاعمــال وجدولــة علــى تخطـیط للعمـل  الادارتـین

  :بوقت مبكر
 .%30مرحلة التصمیم ل المراجعة الفنیة - 1

 .وصف شامل ووافي لعناصر المشروععلى الحصول  - 2

ـــدماتوالنهائیـــــة  الابتدائیــــةالاحمــــال  تقــــدیر - 3 الـــــلازم  العامــــة للخـ
 .لتشغیل المشروع

توصــیف  للمشــاریع لدراســة ومراجعــةالتنســیق مــع الادارة العامــة  - 4
 .المواصفات الفنیةو المعدات والتجهیزات 

 .زیارة موقع المشروع في مرحلتي الإعداد والتنفیذ - 5

 %.90مرحلة التصمیملوثائق  یةمراجعة الفنال - 6

ـــروعالنســـــخه ال مرجعـــــة - 7 ـــي الإعـــــداد ل محدثـــــة لوثیقـــــة المشــ مرحلتــ
 .والتنفیذ

 .تقدیر تكلفة التشغیل والصیانة - 8

 .تشغیل وصیانة المشروعموافقة معالي مدیر الجامعة على  - 9

 .تجهیر وثائق المشروع للمنافسة العامة -10

 .طلب ادراج المشروع  -11

 .طرح المشروع للمنافسة العامة -12

 .تحلیل العروض والترسیة -13

  .الترسیة -14

  رئیس وحدة 

 4356TF074  ............العملیات



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   300ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP26  رقم العملیة  تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة  اسم العملیة

 تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة اللاحقة  التقاریر الدوریة  السابقةالعملیة 
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

5  

ــــم  ــــة رقــ ــــاءً علــــــى العملیــ یــــــتم التنســــــیق مباشــــــرة  ) 4356TP01(بنــ

الإدارة العامـة للمشـاریع وطلـب المختصین بوالتواصل المنتظم مع 

أعمـــال المشـــروع تنفیـــذ تزویـــدنا بالبیانـــات الـــلازم لتخطـــیط وجدولـــة 

قبـل  التجهیـز وهـذا ینبغـي ان یكـون) 4(المشار لها في الفقـرة رقـم 

  .للمشروع من المقاولبتدائي المتوقع للإستلام الا سنة من التاریخ

  رئیس وحدة 

 4356TF003  ............العملیات

6  

التحقـــق مـــن تنفیـــذ خطـــط المرحلـــة الاولـــى المشـــار لهـــا اعـــلاه فـــي 
وهــــذا یعتبـــــر مــــن اولویـــــات المختصــــین فـــــي ادارة ) 4(الفقــــرة رقـــــم 

عملیــات التشـــغیل والصــیانة لضـــمان تشــغیل المشـــروع فــي الوقـــت 
  .المحدد

  مدیر ادارة عملیات

 4356TF074  التشغیل والصیانة

7  
  

تخطـیط وجدولـة اعمـال المرحلـة الثانیـة لتشـغیل وصـیانة المشـاریع 
تبـدء مـع بدایـة طـرح وثـائق المشــروع  ان یجـبو الجدیـدة والمسـتمرة 

للمنافسة العامة وینبغي ان یتم طرح المشاریع المستمرة قبل نهایـة 
ــة اشــــهر علــــى الاقــــل وقبــــل صــــدور  ــد الصــــیانة الســــابق بثمانیــ عقــ

تشـــغیل وصـــیانة هـــذه المرحلـــة الـــى وتهـــدف  المیزانیـــة بســـتة اشـــهر
المشــروع فــي الوقــت المحــدد بــدون تــاخیر وضــبط وضــمان جـــودة 

  .عملیات وخدمات التشغیل والصیانة
 .تكلیف فریق الاشراف - 1

 .الاجتماع الإبتدائي مع المقاول - 2

  .الجرد المیداني الإبتدائي - 3

  رئیس وحدة 

 4356TF074  ............العملیات



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   301ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP26  رقم العملیة  التشغیل والصیانة تخطیط مرحلة  اسم العملیة

 تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة اللاحقة  التقاریر الدوریة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

7  

 .تسلیم الموقع للمقاول - 4

 .تهیئة الموقع - 5

 .الاستقدام - 6

 .اعتماد جهاز المقاول - 7

 .المعداتو  انظمة الصیانة ترمیز - 8

 .برنامج المیزانیة التشغیلیة - 9

 .برامج الصیانة الوقائیة -10

 .برامج التشغیل -11

 .خطة ترشید الطاقة -12

 .خطة الطوارئ -13

 .خطة المخاطر -14

 .الجرد المیداني النهائي -15

 .التسویة واغلاق العقد -16

  .تحدیث وثیقة المشروع -17

  رئیس وحدة

 4356TF074  ............العملیات

8  
المرحلـــة الثانیـــة  وبـــرامج اداء تنفیـــذ خطـــطبصـــفة دوریـــة یـــتم تقیـــیم 

  ).8(المشار لها اعلاه في الفقرة رقم 
  رئیس وحدة 

 بدون  الجودة التخطیط

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/14/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   9



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   302ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  التشغیل والصیانةإدارة عملیات   الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP26  رقم العملیة  تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  رئیس وحدة
  التخطیط والجودة 

  موظف الأرشیف

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
الملف المحدد في قائمة 

 .الملفات 

بصفة دوریة یتم تقییم أداء 
المرحلة تنفیذ خطط وبرامج 

  .الثانیة 

التخطیط لمرحلة التشغیل 
  .على مرحلتین یتم والصیانة 

 التخطیط للمرحلة الأولى
للمشاریع الجدیدة تبدأ مع 

بدایة دورة حیاة المشروع في 
  .مرحلتي الإعداد والتنفیذ 

في المرحلة الأولى یجب 
التواصل المبكر فیما بین 
 المختصین في الإدارتین
  .للتخطیط وجدولة الأعمال 

التخطیط لمرحلة التشغیل 
والصیانة ضرورة ملحة 

  .لتقدیم خدمات متمیزة 

تھدف عملیة التخطیط 
للمرحلة الثانیة إلى ضمان 

جودة عملیات التشغیل 
  والصیانة 

بناءً على العملیة رقم 
)4356TP01 ( یجب

التنسیق مباشرة مع مدیر 
 .المشروع لجمع البیانات 

التحقق من تنفیذ خطط 

  .المرحلة الأولى 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   303ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP27  رقم العملیة  تخطیط الصیانة الوقائیة  اسم العملیة

 جدولة الصیانة العلاجیة  العملیة اللاحقة  تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  العملیةخطوات تنفیذ   م

1  

ـــــداني الابتـــــــدائي وفـــــــق العملیـــــــة رقـــــــم  ـــرد المیــ ــــى الجــــ ـــاءً علـــ بنــــ

)4356TP013 ( یـتم تكلیـف المقـاول بحصـر جمیـع المعـدات

ـــودة فـــــي منشــــــآت المشـــــروع ذات الأولویــــــة  والتجهیـــــزات الموجـــ

ـــي  ـــیر العمـــــل فــ ــیانة المطلوبـــــة لاســـــتمرار ســ ــــي الصـــ الهامـــــة فـ

  .الجامعة

  رئیس وحدة 

  ............العملیات
4356TF039  
4356TF040 

2  

ـــق  ـــروع وفـ تســــمیة وترمیــــز كافــــة الأنظمــــة الموجــــودة فــــي المشـ

ــة ــع المعــــدات والتجهیــــزات  (4356TP018)رقــــم  العملیــ وجمیــ

حســـب التخصـــص والمكـــان وأولویاتهـــا فـــي التشـــغیل والصـــیانة 

دارة المســتودعات البــاب  وفــق نظــام ترمیــز مكونــات الصــیانة وإ

 .  السادس

  رئیس وحدة 

 4356TF051  ............العملیات

3  
ــا حســـــب  ـــزات وتوابعهـــ ـــدات والتجهیــ ــتم تحدیـــــد مكونـــــات المعــ یـــ

 .التشغیل والصیانةالكتالوجات وكتیبات 
 4356TF051  المقاول

ـــزات المطلــــــوب   4 ـــدات والتجهیـــ ـــوائم المعـــ ــتم اعتمــــــاد برنــــــامج قـــ یــــ
 .صیانتها

  رئیس وحدة 

 4356TF039  ............العملیات

5  

ـــدات  ــات المعـ ـــیانة وكتالوجــ ـــات التشــــغیل والصـ بنــــاءً علــــى كتیبـ
أسبوع ، شهر ، (والتجهیزات یتم تحدید فترات الفحص الدوري 

ویــتم ترتیــب أوقــات إنجازهــا علــى مخطــط أشــهر الســنة  )ســنة 
  .الكاملة

  رئیس وحدة 

 بدون  ............العملیات



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   304ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP27  رقم العملیة  تخطیط الصیانة الوقائیة  اسم العملیة

 جدولة الصیانة العلاجیة  العملیة اللاحقة  تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

6  

علــى ضـــوء تحدیــد فتـــرات الفحــص الدوریـــة یــتم وضـــع برنـــامج 

باستخدام ) 5(الصیانة الوقائیة للمعدات المحددة في الفقرة رقم 

  . برامج قواعد البیانات في تطبیقات الحاسب الآلي

  رئیس وحدة 

  ............العملیات
4356TF075  
4356TF076 

7 

ـــا  ــــر المعــــــدات ومكوناتهـــ ــاً لحصــ ـــف المقــــــاولوفقــــ ـــداد ب تكلیـــ إعـــ

بطاقـــات الصـــیانة الوقائیـــه وبطاقـــات المعـــدة لجمیـــع المعـــدات 

  .والتجهیزات

  رئیس وحدة 

  ............العملیات
4356TF077  
4356TF078 

8 
دراسة برامج وخطط الصیانة الوقائیة واعتمادها من قبل مدیر 

  .ادارة عملیات التشغیل والصیانة
رئیس وحدة 

  ............العملیات
4356TF075 
4356TF076 

تكلیـــف المقـــاول بتنفیـــذ برنـــامج الصـــیانة الوقائیـــة وفقـــاً للفتـــرات   9
  .المحددة

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF061 
4356TF075  
4356TF076 

10  
تكلیف رئیس وحدة العملیات المعنیة بالمتابعة والإشراف علـى 

  .وتحدیثه بصفة مستمرة البرنامج
ادارة عملیات مدیر 

  التشغیل والصیانة
4356TF075  
4356TF076 

11  

تكلیــف المقــاول بتــأمین قطــع الغیــار اللازمــة لبرنــامج الصــیانة 
ــامج الزمنـــي للصــــیانة  الوقائیـــة علــــى فتـــرات تتناســــب مـــع البرنــ
ـــــــم  ـــة رقـــ ـــــ ـــــق العملیــ ـــــلاحیة وفـــــ ـــــــب الصـــــ ــــــــك حســـ ــــة وذلــ الوقائیــــــ

(4356TP023).  

  رئیس وحدة 
 4356TF066  ............العملیات

: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   12
  .3/14/ج/ب/ا

  43466AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   305ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP27  رقم العملیة  تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة
  .............عملیات  

  موظف الأرشیف  المقاول

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

والمعدات تصنیف كافة الأنظمة 
  .والتجھیزات 

تكلیف المقاول بحصر جمیع 
  .المعدات والتجھیزات 

 تحدید فترات الفحص الدوري 

تحدید مكونات المعدات 
والتجھیزات وتوزیعھا حسب 
الكتالوجات وكتیبات التشغیل 

  .والصیانة 

اعتماد برنامج قوائم المعدات 
  .والتجھیزات 

إعداد برنامج الصیانة الوقائیة 
 .للمعدات 

تكلیف المقاول بإعداد بطاقات 
 الصیانة الوقائیة وبطاقات المعدات 

اعتماد برنامج وخطط الصیانة 
 .الوقائیة 

تكلیف المقاول بتنفیذ برنامج 
  .الصیانة الوقائیة 

تكلیف المقاول بتأمین قطع 
الغیار اللازمة لبرنامج 

 .الصیانة الوقائیة 
تكلیف رئیس وحدة العملیات 

 .بالمتابعة والإشراف 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   306ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP28  رقم العملیة  العلاجیةجدولة الصیانة   اسم العملیة

 ةئالطوار  الصیانة  العملیة اللاحقة  تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

  :على  الصیانة العلاجیة تشمل
التي تـرد مـن مركـز البلاغـات  الیومیةالبلاغات إصلاح  - 1

 . الموحد ومكاتب الصیانة

الصیانة التصحیحیة المجدولة ضمن الصیانة المخططة  - 2

  ).الصیانة المتوقعة ( 

مدیر ادارة عملیات 

  التشغیل والصیانة
 بدون

2  
اً  رقــم  للعملیــةفیمـا یخــص صــیانة تنفیــذ البلاغــات الیومیــة فتــتم وفقــ

(4356TP21) .  
  وحدةرئیس 

  ............عملیات  
4356TF058 
4356TF059 

3  
الاتصـال الموحـد والبلاغـات المباشـرة یـتم مركـز بناءً علـى طلبـات 

 .جدولتها ضمن برنامج الصیانة الیومیة

  رئیس وحدة

 4356TF059  ............عملیات  

4  

ـــرد ـــــــى الجــــــ ـــاء علــ ـــــ ــــــــداني بنـ ـــق  المیــ ـــــدائي وفــــــ ــــــةالابتــــ ــــم  العملیـــ رقــــــ

)4356TP13 ( ـــــدات ـــوائم المعـــ ــــداد قـــــ ــــــاول بإعــــ ــــــف المقــ ــــتم تكلیــ یــــ

والتجهیزات المطلوب صیانتها وفقـاً للمراقبـة والفحـص للحالـة وفـق 

  ).4356TP21(رقم  العملیة

  رئیس وحدة

 4356TF040  ............عملیات  

5  

تســـمیة وتصـــنیف جمیـــع المعـــدات والتجهیـــزات حســـب التخصـــص 

 )4356TP18(العملیــة رقــم وفـق والمكـان وأولویاتهــا فـي الصــیانة 

دارة وحسـب التوضــیح الــوارد فــي , ام ترمیــز مكونــات الصــیانة وإ نظــ

 .  في الباب السادس المستودعات

  المقاول
4356TF051 
4356TF052 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   307ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP28  رقم العملیة  جدولة الصیانة العلاجیة  اسم العملیة

 ةالطواری الصیانة  العملیة اللاحقة  تخطیط الصیانة الوقائیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

6  

ــــات   ـــا حســـــب كتیبـ تحدیـــــد مكونـــــات المعـــــدات والتجهیـــــزات وتوابعهــ

التشــغیل والصــیانة والكتالوجــات وبنــاءً علــى نظــام ترمیــز مكونــات 

دارة المستودعات  .  الصیانة وإ

  المقاول
4356TF051 
4356TF052 

 .برنامج قوائم المعدات والتجهیزات المطلوب صیانتهایتم اعتماد   7
  رئیس وحدة

  بدون  ..........عملیات  

8  
یــتم تكلیــف المقــاول بجدولــة تنفیــذ الصــیانة وفقــاً لبرنــامج الصـــیانة 

  .العلاجیة أو بالتزامن مع برنامج الصیانة الوقائیة
  رئیس وحدة

  بدون  ..........عملیات  

9  

ــیانة ال اعتمــــاد برنــــامجر الأعطــــال یــــتم بنــــاءً علــــى حجــــم وتكــــرا صــ

 منهجیــةللمعــدات المحــددة حســب الموضــح فــي ) عمــرة ( تجدیدیــة

  .الصیانة 

مدیر ادارة عملیات 

  التشغیل والصیانة
4356TF080 

10  
ـــة  ــیانة الإصــــلاحیة للمعـــــدات المجدولــ تعمیــــد المقـــــاول بتنفیــــذ الصـــ

  .الوقائیةضمن فترات الصیانة 
  رئیس وحدة

  ..........عملیات  

4356TF075 
4356TF076 
4356TF079 

لمتابعـــة والإشـــراف علـــى با المعنیـــة عملیـــاتال رئـــیس وحـــدةتكلیـــف   11
  .الإنجاز

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  بدون

12 
رقـم  للعملیـةتنفیذ برنـامج الإصـلاحات الیومیـة وفقـاً  الإشراف على

)4356TP21.(  بدون  الإشراف جھاز  

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/14/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم   13



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   308ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP28  رقم العملیة  جدولة الصیانة العلاجیة  العملیةاسم 

عملیات مدیر إدارة 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
  ............عملیات 

  موظف الأرشیف  أمین المستودع  جهاز الإشراف

      
  

  
  

  
  

الصیانة العلاجیة تشتمل 
على إصلاح البلاغات 

الیومیة والصیانة 
  .التصحیحیة

البلاغات الیومیة صیانة 
تم وفق العملیة رقم ت

)4356TP21. (  

تصنیف جمیع المعدات 
 .والتجھیزات

اعتماد برنامج قوائم 
 .المعدات والتجھیزات

حفظ مستندات ھذه 
العملیة في الملف المحدد 

 .في قائمة الملفات 

اعتماد برنامج الصیانة 
 .التجدیدیة 

تكلیف المقاول بإعداد 
قوائم المعدات المطلوب 

 .صیانتھا 

تحدید مكونات المعدات 
 .والتجھیزات

تكلیف المقاول بجدولة 
 .تنفیذ أعمال الصیانة 

تعمید المقاول بتنفیذ 
 .الصیانة العلاجیة 

الإشراف على برنامج 
 .الإصلاحات الیومیة 

تكلیف رئیس وحدة 
العملیات بالمتابعة 

 .والإشراف 

جدولة طلبات الخدمة 
في برنامج الصیانة 

 .الیومیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   309ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP29  رقم العملیة  الصیانة الطارئة  اسم العملیة

 امر تغییر  العملیة اللاحقة  جدولة الصیانة العلاجیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

نحصـــر فـــي صـــیانة یمفهـــوم الصـــیانة الطارئـــه فـــي هـــذه العملیـــة 

خــارج اثنــاء و فــي تحــدث التــي و  متوقعــةالغیــر الأعطــال المفاجئــة 

وتعتبـــر أعمـــال طارئـــه للحـــالات  ةالرســـمی والعطـــل الـــدواماوقـــات 

  .ولا یمكن تاجیلها الحرجة المؤثرة على سیر العمل في الجامعة

  مساعد مدیر 
  الادارة العامة 

  للتشغیل والصیانة
 بدون

2  
 فقـــط البلاغـــات الطارئـــة لإســـتقبال خـــاص یـــتم تحدیـــد رقـــم هـــاتف

 . مكتب الطوارئمرتبط بمدیر 

  مساعد مدیر 
  الادارة العامة 

  للتشغیل والصیانة
 بدون

3  

لطــوارئ امكتــب بفریــق عمــل للطــوارئ مــرتبط مباشــرة یــتم تشــكیل 

وهذا المكتب یشـرف علـى ضمن الهیكل التنظیمي للإدارة العامة 

ـــــــذ  ـــه تنفیــــ ـــــ ــــدیر الإمهامـــ ـــــ ـــــــاعد مــ ـــلاحیات دارة ویمســــ ـــــ ــــدد الصـــ ـــــ حــ

ـــى  ، والمســـــؤولیات المناطـــــة بـــــه ـــل الإطـــــلاع علــ ـــم امــ الوثیقـــــة رقــ

)4356GD03( ، تعمیــــد المقــــاول لصــــلاحیة ورئــــیس الفریــــق لــــه

 .وتأمین قطع الغیار

  مساعد مدیر 
  الادارة العامة 

  للتشغیل والصیانة
 بدون

4  
ورشـة السـیارة و  الطـوارئ فریـقستمرار مـن جاهزیـة یجب التحقق ب

  .اللازمة للصیانة الطارئة والعاجلة العددوالمعدات و 
  مدیر 

 بدون  الطوارئمكتب 

5  

عــدم كفایــة فریــق الطــوارئ مـــن تخصصــیة و العمــال الافــي حالــة 

ـــة الفنیــــــة  ـــــزاتالناحیـــ ــــات  الفنیـــــــة والتجهیـ ـــتعانة بجهـــ فیجــــــب الاســـ

  .تلك الأعمال الطارئةلمتخصصة في 

  مدیر
 بدون  مكتب الطوارئ 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   310ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP29  رقم العملیة  الصیانة الطارئة  اسم العملیة

 امر تغییر  العملیة اللاحقة  الصیانة العلاجیةجدولة   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

6  

یجب مباشرة إصلاح الأعطال الطارئه حال تلقي البلاغ من أي 
مصدر كان ویجب أیضاً مواصلة العمل حتى إنجازه على أن لا 

للخــدمات ســاعة مــن تلقــي الــبلاغ )  24(تتجــاوز فتــرة الإصــلاح 
الحیویة إلا في الحالات الخارجة عن مسؤولیة الجامعة والمقاول 
على أن یتم تعمید المقـاول فـور تلقـي الـبلاغ سـواءً كـان ذلـك فـي 

  .الأیام الاعتیادیة أو أیام العطل الرسمیة

  مساعد 
 بدون  مدیر الادارة

7  
تكلیــف المقــاول بعملیــات الاصــلاحات الطارئــة فــور تلقــي الــبلاغ 

شعار  .مساعد مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة وإ
  مدیر 

 4356TF058  مكتب الطواريء

8  
یجــب التنســـیق مـــع جمیـــع الجهـــات المعنیـــة وأصـــحاب المصـــلحة 
فور تلقي البلاغ وأثناء عملیات الإصـلاح لتوزیـع الأدوار وتحدیـد 

تخاذ الإجراءات اللازمة في الوقت المناسب   . المسؤولیات وإ

  مدیر 
  بدون  الطواريءمكتب 

9  
یتطلــب متابعــة تنفیــذ عملیــة الإصــلاح حتــى الإنتهــاء مــن العطــل 

عادة الخدمة بدون توقف   .واغلاق البلاغ وإ
  مدیر 

  مكتب الطواريء
4356TF058  
4356TF059 

10  
عطــــى فــــي حالــــة عــــدم تــــوفر قطــــع الغیــــار اللازمــــة بالمســــتودع تُ 

  .صلاحیة الشراء المباشر لمدیر مكتب الطوارئ 
  مساعد 

  مدیر الادارة 
4356TF058  
4356TF064 

11  
إعداد تقریر إصلاح الحالة والرفع لمدیر الإدارة العامة وتضـمین 

  .الحالة في التقریر الیومي
  مدیر

 4356TF081  مكتب الطواريء 

  مدیر  .الصیانة الطارئة بعد انجاز المهمةضبط بیانات سجل  12
  4356TR15  مكتب الطواريء 

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/32/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   13



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   311ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP29  رقم العملیة  الصیانة الطارئة  العملیةاسم 

  مساعد مدیر الإدارة 
  العامة للتشغیل والصیانة

  موظف الأرشیف  مدیر مكتب الطوارئ

      
  

في الملف المحدد حفظ مستندات ھذه العملیة 
 .في قائمة الملفات 

 

مفھوم الصیانة الطارئة ینحصر في 
 .الغیر متوقعةصیانة الأعطال المفاجئة 

تحدید رقم ھاتف خاص لإستقبال 
 .البلاغات الطارئة 

بإشراف مساعد تشكیل فریق عمل للطوارئ 

 .مدیر الإدارة

الاستعانة في حالة الإعمال التخصصیة 
 .الأمر بشركات متخصصة إذا لزم

وسیارة التحقق من جاھزیة فریق الطوارئ 
المعدات والعدد اللازمة للصیانة والورشة 

 .الطارئة والعاجلة

الحالات إصلاح تكلیف المقاول بعملیات 
 .الطارئة وإشعار مساعد مدیر الإدارة 

یجب مباشرة الأعطال الطارئة حال تلقي 
 .البلاغ 

 .متابعة الإصلاح حتى إغلاق البلاغ

تعطى صلاحیة الشراء المباشر لمدیر مكتب 
 .الطوارئ 

 .یجب التنسیق مع جمیع الجھات المعنیة 

صلاح العطل الطارئ والرفع إإعداد تقریر 
 .بھ لمدیر الإدارة العامة 

 ضبط بیانات سجل الصیانة الطارئة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   312ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD03 رقمࡧالوثيقة خطةࢫالطوارئ  اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP29  رقمࡧالعملية

  :ف خطة الطوارئ یتعر - 1

عطل طارئ في عنصر  لمجموعة من المھام التي تحدد الإجراءات العاجلة التي یجب التقید بھا عندما یحص
  .الى حالات استثنائیةحیوي غیر متوقع خلال أوقات الدوام والعطل الرسمیة یؤدي إلى نتائج غیر مرغوبة و

  :أسس وضع خطة الطوارئ  - 2

تعتمد خطة الطوارئ في الإدارة العامة للتشغیل والصѧیانة علѧى المتطلبѧات العامѧة لإدارة المخѧاطر  -1
 .في وكالة الجامعة للمشاریع 

یقوم مكتب الطوارئ بالتعاون مع إدارة عملیات التشغیل والصیانة بتحدیѧد جمیѧع العملیѧات الحیویѧة  -2
 .المرتبطة بالخدمات العامة 

 .تحدید المخاطر المتوقعة لتلك العملیات  -3
 .وضع تحلیل شامل للمخاطر والآثار المتوقعة  -4
 .تحدید أولویات المخاطر والحلول البدیلة في حالات الطوارئ  -5

  :قواعد التعامل مع حالات الطوارئ  - 3

 .التھیئة والتحضیر قبل وقوع الحدث  -1
 .إخلاء المكان للسلامة وسرعة الإستجابة  -2
 .الإستجابة السریعة بعد وقوع الحادث  -3
 .الدعم الفني من مختلف فرق عملیات الصیانة  -4
 .خدمة لإصلاح العطل وإعادة ا -5
 .تقییم الحالة وسرعة الإستجابة  -6
 .الإجراءات المتخذه وفق عملیات الصیانة في الدلیل المعرفي الجزء الثاني توثیق  -7

  :ارتباط برنامج خطة الطوارئ  - 4

  .یرتبط فریق الطوارئ مباشرة مع مدیر مكتب الطوارئ 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   313ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD03 رقمࡧالوثيقة خطةࢫالطوارئ  اسمࡧالوثيقة

 التشغیل والصیانةإدارة عملیات   الوحدة 4356TP29  رقمࡧالعملية

  :أھداف خطة الطوارئ  - 5

 .تشكیل وتطبیق مھام فریق الطوارئ في الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  -1
 .جاھزیة الإدارة للتعامل مع الحالات الطارئة  -2
 .ت ومرافق الجامعة االمحافظة على استمرار تشغیل شبكات الخدمات العامة داخل منش -3
 .متمیزة والإرتقاء بمستوى الخدمات المطلوبة المحافظة على تقدیم خدمات  -4
 .سرعة الإستجابة للحالات الطارئة في عملیات التشغیل والصیانة  -5
 .تطبیق اسس السلامة في كافة عملیات الصیانة للحالات الطارئة  -6
 .توعیة منسوبي الجامعة بالمحافظة على الممتلكات العامة والوقایة من حدوث الأعطال  -7

  :عمل الطوارئ تشكیل فریق  - 6

  :یتألف فریف عمل الطوارئ من الكوادر الفنیة والتقنیة التالیة 

 .مھندس میكانیكي  -1
 .مھندس كھربائي  -2
 مھندس مدني -3
 .تقني میكانیكي  -4
 .تقني كھربائي  -5
 .عمال مھرة )  3( عدد  -6
 .إداري مندوب لمستودع قطع الغیار ومواد البناء  -7

  .الطویلة في إدارة الطوارئ بالإضافة إلى رئیس الفریق من ذوي الخبرة 

  :سیارة ورشة الطوارئ  - 6

یتم تجھیز سیارة خاصة لعملیات الطوارئ مجھزة بكافة المعدات والعدد اللازمة لأعمال الأنظمة المیكانیكیة 

  .والمعماریةوأعمال الأنظمة الكھربائیة والأعمال المدنیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   314ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP30  رقم العملیة  أمر تغییر  اسم العملیة

 تقدیر تلفیات وحدة سكنیة  العملیة اللاحقة  الصیانة الطارئة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
یجــب أن یــتم معالجــة التعــدیلات علــى نطــاق المشــروع وفقــاً لــنص 

 .من الشروط الخاصة)  58( المادة رقم 

  مدیر ادارة عملیات 

  بدون  التشغیل والصیانة

2  

ــواء بالزیــــادة أو  ــاق المشــــروع التعاقـــدي ســ عنـــد الحاجــــة لتغییـــر نطــ
النقصان فیجب على المقاول إشعار الإدارة قبل تنفیذ العمـل بمـدة 

یومـــا فـــى حالـــة الزیـــادة وبمـــدة أســـبوع فـــى حالـــة  )30(لاتقـــل عـــن 
 .تخفیض نطاق المشروع

  مدیر ادارة عملیات 

  بدون  التشغیل والصیانة

3  
التعــدیلات المقترحــة مــن قبــل المقــاول وتحدیــد أثرهــا دراســة أوامــر 

 .المالي والزمني وأهمیتها على أداء العمل

  رئیس وحدة

  بدون  ............عملیات  

4  

إذا رغبـــت الإدارة  بـــإجراء أي تعـــدیل علـــى نطـــاق المشـــروع یجـــب 
ــدیلات ودراســــة الآثــــار المالیــــة والزمنیــــة المترتبــــة  حصــــر تلــــك التعــ

الأســـباب الداعیــــة للزیـــادة أو الـــنقص والرفـــع بهــــا علیهـــا وتوضـــیح 
 .لصاحب الصلاحیة لأخذ الموافقة علیها

  رئیس وحدة

 4356TF082  ..........عملیات  

  .رفع أوامر التعدیل لطلب الموافقة علیها من صاحب الصلاحیة  5
  مدیر ادارة عملیات 

  بدون  التشغیل والصیانة

6  
ـــر التغییــــر مــــن صــــاحب  ــتم تعمیــــد بعــــد اعتمــــاد أوامـ الصــــلاحیة یــ

دراجها ضمن خطط العمل   .المقاول بأوامر التغییر وإ
  مدیر ادارة عملیات 

 4356TF083  التشغیل والصیانة

7  
ـــد ــــه إذا لــــــزم الامــــــر إعـــ ـــع بــ ــــق لعقــــــد المشــــــروع والرفـــ لإدارة اد ملحــ

لمشــتریات لإســتكمال إجـــراءات توقیــع ملحــق تعـــدیل العقــد شـــاملاً ا
  .تلك التعدیلات

  رئیس وحدة

  4356TF084  ..........عملیات  

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/22/ج/ب/ا: رقمحفظ مستندات الإجراء فى الملف  8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   315ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP30  رقم العملیة  أمر تغییر   العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ............رئیس وحدة عملیات   والصیانةمدیر إدارة عملیات التشغیل 

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

معالجة التعدیلات وفق نص المادة رقم 
 .من الشروط الخاصة ) 58(

عند الحاجة لتغییر نطاق المشروع 
التعاقدي یجب على المقاول إشعار 

 .الإدارة قبل التنفیذ 

دراسة أوامر التعدیلات المقترحة من 
قبل المقاول وتحدید أثرھا المالي 

 .وأھمیتھا على أداء العمل

رفع أوامر التعدیل لطلب موافقة 
 .صاحب الصلاحیة 

إذا لزم الأمر إعداد ملحق لعقد 
المشروع والرفع بھ لإدارة 

 .المشتریات

تعمید المقاول بعد موافقة صاحب 

 .الصلاحیة وإدراجھا ضمن خطط العمل

بإجراء أي تعدیل على  إذا رغبت الإدارة
نطاق المشروع یجب حصر تلك 

التعدیلات ودراسة الآثار المالیة المترتبة 
سباب الداعیة للزیادة علیھا وتوضیح الأ

أو النقص والرفع بھا لصاحب الصلاحیة 
 .لأخذ الموافقة علیھا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   316ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP31  رقم العملیة  تقدیر تلفیات وحدة سكنیة  اسم العملیة

 تاهیل وحدة سكنیة  العملیة اللاحقة  أمر تغییر  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

  - :یتم حصر التلفیات فى الحالات التالیة 
ــدة الســــكنیة وطُ  1 ــاكن للوحــ دارة الإلــــب ذلــــك مــــن عنــــد إخــــلاء الســ

  .المعنیة بالاسكان
  .عیوب إنشائیة في النظام الأساسي للمبنى 2
  .أعطال متكررة في شبكة الصرف الصحي 3
  .تضرر الوحدة السكنیة من جراء تنفیذ برامج الصیانة 4
 .في حالة وقوع حوادث حریق أو خلافه داخل الوحدة 5

مدیر ادارة عملیات 

 بدون   التشغیل والصیانة

2  

ــة بالاســـكان لعمــــل صـــیانة شــــاملة  ــاءً علــــى طلـــب الإدارة المعنیــ بنـ

للوحدات السكنیة المخلاة من الساكنین یتم تكیـف جهـاز الاشـراف 

من مختلف التخصصـات الهندسـیة لحصـر التلفیـات وتقـدیر تكلفـة 

ـــؤولیات الأطـــــراف  ـــلاحها وتحدیـــــد مســ ــــة ( إصــ ) الســـــاكن والجامعــ

 . (4356GD004)قم بحضور الساكن وفق الوثیقة الإرشادیة ر 

رئیس وحدة 

   ............ عملیات

4356TF085 
4356TF086 
4356TF087  

3  
ــة الوحــــدة  إشـــعار الســــاكن بموعــــد حضــــور جهـــاز الاشــــراف لمعاینــ

 .السكنیة

رئیس وحدة 

 بدون  ............ عملیات

4  
حصـــر التلفیــــات وتحدیــــد المســــؤولیات والتكلفــــة التقدیریــــة للتلفیــــات 

 4356TF085  الاشراف جهاز  .وتوقیع المحضر من قبل أعضاء الفریقالمطلوب إصلاحها 
4356TF086  

5  
المخـلاة " الوحـدات السـكنیة"یتم تقـدیر إصـلاح تلفیـات النـوع الأول 

ــــم  ـــــ ـــادیة رقــ ـــــ ـــة الإرشـــ ــــــ ـــــــى الوثیقــ ـــــــاءً علــــ ـــــاكنین بنــــ ـــ ـــل الســـ ــــــ ـــن قبــ ـــــ مـــ
(4356GD04) .  

رئیس وحدة 
 بدون  ............عملیات 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   317ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP31  رقم العملیة  وحدة سكنیةتقدیر تلفیات   اسم العملیة

 تاهیل وحدة سكنیة  العملیة اللاحقة  أمر تغییر  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

6  

ــتم دراســـة  فـــي حالـــة كـــون التلفیـــات مـــن النـــوع الثـــاني والثالـــث یـ

ــــاز الإشـــــراف فـــــي إدارة  ـــن قبـــــل جهـ ـــات مــ الحالـــــة وتقـــــدیر التلفیــ

 .عملیات التشغیل الصیانة واعتماده من قبل مدیر الإدارة

رئیس وحدة 

  بدون  ..............عملیات

7  
إعداد تقریر مفصل بالأسباب والمقترحات والتوصیات والرفع به 

 .لمدیر الإدارة العامة للموافقة على التوصیات واستكمال اللازم

رئیس وحدة 

  بدون  ..............عملیات

8  
ــة عـــن برنــــامج فـــى حالــــة  كـــون التلفیــــات مـــن النــــوع الرابـــع ناتجــ

  .الصیانة یتم تكلیف المقاول بالإصلاح حسب شروط العقد
رئیس وحدة 

 4356TF085  ..............عملیات

9  

فـــى حالـــة كـــون التلفیـــات مـــن النـــوع الخـــامس یـــتم تشـــكیل لجنـــة 
للتشغیل ولصیانة وعضـویة كـل مـن  برئاسة مدیر الإدارة العامة

:  
 .من الإدارة العامة للسلامة والأمن الجامعي عضو - 1 

 .عضو من إدارة التشغیل والصیانة - 2 

 .عضو من الإدارة أو الكلیة المعنیة بالمبنى - 3 

  .عضو من الدفاع المدني - 4 

مدیر ادارة عملیات 

 4356TF088  التشغیل والصیانة

10  
إعـــداد محضـــر وتوقیعـــه مـــن قبـــل اللجنـــة مشـــتملاً علـــى أســـباب 

  .الحدث وحصر التلفیات والتكلفة التقدیریة الحریق أو
مدیر ادارة عملیات 

  4356TF089  التشغیل والصیانة

11 
ــأمین یــــتم إشــــعار إدارة  ــة التــ فــــى حالــــة المبنــــى مشــــمول ببولیصــ
ــــراءت المطلوبـــــة لإصـــــلاح  ـــتكمال الاجـ ـــات الجامعـــــة بإســ ممتلكــ

  .التلفیات

مدیر الادارة العامة 

  4356TF090  للتشغیل والصیانة

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/33/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم  12



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   318ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP31  رقم العملیة  تقدیر تلفیات وحدة سكنیة   العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة
  .............عملیات  

  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات

التلفیات حسب حصر جمیع 
  .ة الحالات المحدد

حصر التلفیات وتقدیر 
  .تكلفة الإصلاح 

إعداد تقریر شامل بالأسباب 
 .والمقترحات والتوصیات 

تشكیل لجنة لدراسة تلفیات 
  .النوع الخامس 

إعداد وتوقیع محضر 
 .التلفیات 

تكلیف جھاز الإشراف 
بحصر التلفیات وتقدیر تكلفة 

  .الإصلاح 

إشعار الساكن بموعد 
  .الحضور والمعاینة 

الإصلاح للنوع  تقدیر تكلفة
الأول حسب الوثیقة رقم 

)4356GD04(  

دراسة وتقدیر تلفیات النوع 
 .الثاني والثالث 

تكلیف المقاول بإصلاح 
تلفیات النوع الرابع حسب 

 .شروط العقد 

في حالة المبنى مشمول 
ببولیصة تأمین یتم إشعار 
إدارة ممتلكات الجامعة 

 .لإصلاح التلفیات 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   319ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 الوثیقةرقم  تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

  رقم الشارع  رقم الفیلا
   الرقم الوظیفي    اسم الساكن

   اجمالي التكلفة التقدیریة    تاریخ المعاینة
  .تقدیر تلفیات فیلا - 1

  .أعمال الكھرباء: أولاً 

  المسؤولیة  عدد التلفیات  أعمال الكھرباء  م
  الجامعة  الساكن

       FLUORESCENT LATPS 40W R/S وات 40فلوریسنت   1
       FLUORESCENT LATPS 20W R/S وات 20فلوریسنت   2
       BULBS 60W 110V E-27 60فولت  110لمبات   3
       CANDLE LATPS 40W 110V E-14 وات 40 - 110لمبات   4
       CANDLE LATPS 40W 110V E-12 وات 40 - 110لمبات   5
       1WAY SINGLE GANGE SWITCHS خط 1مفتاح كھرباء   6
       2WAY SINGLE GANGE SWITCHS خط 2مفتاح كھرباء   7
       4WAY SINGLE GANGE SWITCHS خط 4مفتاح كھرباء   8
       DOUBLE SOCKET 15A USA خط 2فیش   9

       SINGLE SWITCH COVER غطاء مفتاح كھرباء مفرد  10
غطاء مفتاح كھرباء   11

       DOUBLE SWITCH COVER مزدوج

       SECKET COVER غطاء كھرباء فیش  12
       DOOR BELL 110V فولت 110جرس   13
       BELL PUSH مفتاح جرس  14
       TELEPHONE SOCKET فیش الھاتف  15
       TV SOCKET فیش تلفزیون  16
       FLUORESCENT LATPS FIXTURE 20W وات 20فلوریسنت كامل   17
       FLUORESCENT LATPS FIXTURE 40W وات 40فلوریسنت كامل   18
       FLUORESCENT FIXTURE COVER 1*20W وات 20غطاء فلوریسنت   19
       FLUORESCENT FIXTURE COVER 1*40W وات 40غطاء فلوریسنت   20
       FLUORESCENT FIXTURE COVER 2*40W 2*وات  40غطاء فلوریسنت   21
       FLUORESCENT FIXTURE COVER 4*40W 4*وات  40غطاء فلوریسنت   22
       WALL BREAKET LIGHT FIXTURE وحدة انارة جداریة كاملة  23



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   320ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال الكھرباء  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

 غطاء زجاجي للوحدة الجداریة  24
WALL BREAKET LIGHT FIXTURE 
GLOBE 

      

       GARRAGE LIGHT FIXTURE وحدة انارة للكراج  25
       COTPLETE SCHADLIERE ثریا  26
       SCHADLIERE GLASS غطاء زجاجي للثریا  27
       SCHADLIERE GOLD CUP ذھبي لحامل اللمبةغطاء   28
       MASTER BED ROOM FANOOS ثریا غرفة النوم  29
       SERVENT CALL BUTTON (BELL PUSH) مفتاح جرس نداء  30
       ROUND CEILING LIGHT FIXTURE وحدة انارة كاملة للسقف  31
       STUDY ROOM GLOBE غطاء زجاجي لإنارة المكتب  32
       BELL 24V فولت 24جرس   33
       HUDE FAN 220V فولت 220مروحة فرن   34
  .أعمال النجارة: ثانیاً 

عدد   أعمال النجارة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       WARDROBE HINGES مفصلات دولاب الملابس  1
       WOODEN DOOR LOCK UNION كالون أبواب الخشب  2
       WOODEN DOOR HANDLE ید كالون أبواب خشب  3
       ALUMINIUM DOOR HANDLE ید باب ألمونیوم  4
       YALE BLANK KEY FOR DRAWER مفتاح درج  5
       BLANK KEY UNION مفتاح باب  6
       SLIDING DOOR GLASS BROWN زجاج باب السحاب البني  7
       SLIDING DOOR GLASS PLAIN زجاج باب السحاب السادة  8
       ALUMINIUM DOOR GLASS PLAIN ملم6باب ألمنیوم سادة زجاج   9

       ALUMINIUM DOOR GLASS OPAQUE ملم6زجاج دبوس باب ألمنیوم   10
       WINDOW GLASS BROWN زجاج شباك بني  11
       WINDOW GLASS PLAIN زجاج شباك عادي  12
       ROOL FLYMEEH BLACK سلك شباك أسود  13
       SIDE GLASS BROWN زجاج مثلج بني 14



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   321ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال النجارة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       SIDE GLASS PLAIN زجاج مثلج عادي 15
       PLYWOOD 4mm WHITE ملم أبیض4بلیوت   16
       PLYWOOD 5mm MAHGONY ملم 5بلیوت   17
       PLYWOOD 18mm WHITE ملم أبیض 18بلیوت   18
       PLYWOOD 18mm MAHGONY ملم ماھجوني 18بلیوت   19
       LAUNDRY CABINET BIG دولاب غرفة الغسالة  20
       GARRAGE DOOR LOCK كالون باب الكراج  21
       DOOR STOPPER RUBBER ردادة الباب  22
       DRAWER KNOB-HANDLE ید درج  23
       HANGER PIPE علاقة دولاب الملابس  24
       WARDROBE DOOR HANDLE ید دولاب الملابس  25
       DOOR CLOSER MACHINE ALUM. BIG دفاش باب أرضي  26
       CYLINDER UNION قلب كالون  27
       KITCHEN CABINET DOOR المطبخباب دولاب   28
       SLIDING DOOR LOCK ALUMINIUM كالون باب سحاب  29

       FIBRE GLASS SHEET فایبر جلاس  30

       TOWER BOLT ترباس كبیر 31

       WOODEN DOOR CLOSER DORMA دفاش الباب السفلي دورما 32

       KITCHEN DOOR HINGES مفصلات باب المطبخ  33

       WOODEN DOOR HINGES مفصلات باب الخشب  34

       WHEEL FOR ALUM. SLIDING DOOR مقبض باب السحاب  35

       DOOR LOCK FOR BATHROOM UNION كالون باب الحمام  36

       DRAWER RAILING SET مجموعة الأدراج  37

       BATHROOM MIRROR BIG مرآة الحمام الكبیرة  38
       BATHROOM MIRROR SMALL مرآة الحمام الصغیرة  39
       MAIN DOOR VIEWER 120/  110شباك المطبخ   40

       DOOR LOCK ALUM. UNION كالون باب الألمنیوم  41

       FLYMESH FRAME إطار السلك الشبكي  42



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   322ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال النجارة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       BATHROOM MARBLE رخام المطبخ  43
       PLASTIC (L) ANGLE زاویة بلاستیك  44
       MIRROR STAND رف المرایا  45
       CLOTH CABINET MIRROR مرآة دولاب الملابس  46
       CEILING SHEET مستعار سقف  47
       HANGER PIPE علاقة ملابس  48
       WOODEN SLIDING DOOR سحاب باب الخشب  49
       GYPSUM BOARD ألواح جبس  50
  .أعمال السباكة: ثالثاً 

العدد   أعمال السباكة  م
  الموجود

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

  .حمام الضیوف -1
       ENG. BOOWL + PAINT دھان+ كرسي افرنجي   1
       ENG. BOOWL (PAINT ONLY) )دھان فقط(كرسي افرنجي   2
       ENG.SEAT COVER + PAINT دھان+ غطاء كرسي افرنجي   3
              ENG.SEAT COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء كرسي افرنجي   4
       ENG. FLUSH TANK صندوق الطرد 5
       ENG. FLUSH TANK COVER + PAINT دھان+ غطاء صندوق الطرد  6
       ENG. FLUSH TANK COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء صندوق الطرد   7
       ENG. FLOOT VALVE 1/2 بوصة 2/1عوامة   8
       ENG. SYPHONE سیفون  9

       BUDET + PAINT دھان+ بیدیھ   10
       BUDET (PAINT ONLY) )دھان فقط(بیدیھ   11
       BUDET MIXER بیدیھخلاط   12
       BUDET FILTER فلتر بیدیھ  13
       BUDET DRAIN WEST 1 1/4 بوصة 4/1 1رأس بیدیھ   14
       BUDET C P STOPPER 1 1/4 بوصة 4/1 1سدة كروم   15
         BUDET P DROP 1 1/4 بوصة 4/1 1ھراب بیدیھ   16



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   323ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       BUDET ANGLE VALVE 2/1*8/3محبس زاویة بیدیھ   17
       BUDET SPENDLE MIXER مفتاح خلاط بیدیھ  18
       WASHBASIN SHELF رف مغسلة  19
       LARGE WASHBASIN 30-60 cm2 + PAINT دھان+  2سم60-30مغسلة كبیرة   20
       LARGE WASHBASIN 30-60cm2 (PAINT ONLY) )دھان فقط( 2سم60-30مغسلة كبیرة   21
       WASH BASIN MIXER خلاط مغسلة 22
       WASH BASIN MIXER FILTER فلتر خلاط مغسلة 23
       WASH BASIN DRAIN WASTE رأس مغسلة  24
       WASH BASIN SPENDLE بوصة 4/1 1مفتاح مغسلة   25
       WASH BASIN MIXER SPENDLE خلاط مفتاح مغسلة  26
       WASH BASIN ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس زاویة   27
       WASH BASIN FLEXIBLE سم40لي مغسلة   28
       CLOTH HOLDER علاقة قماش  29
       SOAP TRAY رف صابون  30
       WALL SHOWER SPENDLE قلب مفتاح للدش  31
       WALL SHOWER BIG KEY مفتاح كبیر للدش  32
       TELEPHONE SHOWER دش تلیفون  33
       SHOWER HEAD رأس دش  34
       LARGE BATH TUBE 1.65-3m + PAINT دھان+ م 3-1.65بانیو كبیر   35
       LARGE BATH TUBE 1.65-3m (PAINT ONLY) )دھان فقط(م 3-1.65بانیو كبیر   36
       BATH TRAPE MIXER خلاط البانیو  37
       BATH TRAPE MIXER SPENDLE مفتاح صغیر لخلاط البانیو  38
       BATH TRAPE DRAIN STOPPER سدة بانیو  39
       BATH TRAPE MIXER KNOEP مفتاح خلاط البانیو  40
       BATH TRAPE HEAD رأس بانیو  41
       BATH TRAPE C P DRAIN WEST بوصة 4/1 1ھراب بانیو   42
       HOT/COL WATER SWITCH مفتاح حار بارد  43

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   324ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

 عدد  أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

  .الحمام الرئیسي -2
       ENG. BOOWL + PAINT دھان+ كرسي افرنجي   44
       ENG. BOOWL (PAINT ONLY) )دھان فقط(كرسي افرنجي   45
       ENG.SEAT COVER + PAINT دھان+ غطاء كرسي افرنجي  46
              ENG.SEAT COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء كرسي افرنجي   47
       ENG. FLUSH TANK صندوق الطرد  48
       ENG. FLUSH TANK COVER + PAINT دھان+ غطاء صندوق الطرد   49
       ENG. FLUSH TANK COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء صندوق الطرد   50
       ENG. FLOOT VALVE 1/2 بوصة 2/1عوامة   51
       ENG. SYPHONE سیفون  52
       BUDET + PAINT دھان+ بیدیھ   53
       BUDET (PAINT ONLY) )دھان فقط(بیدیھ   54
       BUDET MIXER خلاط بیدیھ  55
       BUDET FILTER فلتر بیدیھ  56
       BUDET DRAIN WEST 1 1/4 بوصة 4/1 1رأس بیدیھ   57
       BUDET C P STOPPER 1 1/4 2/1*8/3محبس زاویة بیدیھ   58
       BUDET P DROP 1 1/4 مفتاح خلاط بیدیھ  59
       WASHBASIN SHELF رف مغسلة  60
       LARGE WASHBASIN 30-60 cm2 + PAINT دھان+  2سم60-30مغسلة كبیرة   61
       LARGE WASHBASIN 30-60cm2 (PAINT ONLY) )دھان فقط( 2سم60-30مغسلة كبیرة   62
       WASH BASIN MIXER خلاط مغسلة  63
       WASH BASIN MIXER FILTER فلتر خلاط مغسلة  64
       WASH BASIN DRAIN WASTE رأس مغسلة  65
       WASH BASIN SPENDLE بوصة 4/1 1مفتاح مغسلة   66

       WASH BASIN MIXER SPENDLE خلاط مفتاح مغسلة  67

       WASH BASIN ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس زاویة   68

       WASH BASIN FLEXIBLE سم40 لي مغسلة  69
       CLOTH HOLDER علاقة قماش  70



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   325ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

  أعمال السباكة  م
عدد 

  التلفیات
  المسؤولیة

  الجامعة  الساكن
       SOAP TRAY رف صابون  71
       WALL SHOWER SPENDLE قلب مفتاح للدش  72
       WALL SHOWER BIG KEY مفتاح كبیر للدش  73
       TELEPHONE SHOWER دش تلیفون 74
       SHOWER HEAD رأس دش  75
       LARGE BATH TUBE 1.65-3m + PAINT دھان+ م 3-1.65بانیو كبیر   76
       LARGE BATH TUBE 1.65-3m (PAINT ONLY) )دھان فقط(م 3-1.65بانیو كبیر   77
       BATH TRAPE MIXER خلاط البانیو  78
       BATH TRAPE MIXER SPENDLE مفتاح صغیر لخلاط البانیو  79
       BATH TRAPE DRAIN STOPPER سدة بانیو  80
       BATH TRAPE MIXER KNOEP مفتاح خلاط البانیو  81
       BATH TRAPE HEAD رأس بانیو  82
       BATH TRAPE C P DRAIN WEST بوصة 4/1 1ھراب بانیو   83
       HOT/COL WATER SWITCH مفتاح حار بارد  84

  .الحمام العربي -3
       AWC FLUCH TANK COTPLETE صندوق طرد سیرامیك كامل  85
       AWC SYPHONE SET صندوق سیفون  86
       AWC FLOOT VALVE 1/2 بوصة 2/1عوامة   87
       AWC FLUSH TANK FLX HOSE 40CM 2/1سم 40لي صندوق الطرد   88
 AWC FLUSH TANK ANGLE VALVE 2/1محبس صندوق الطرد   89

1/2 
      

       WASHING FACILTY COTPLETE سم120شطاف   90
       NIPPLE 3/8 * 1/2 بوصة 2/1*8/3نقاص   91
       AWC CREAM COTPLETE (CHANGE) تعدیل) كریم(كرسي عربي لون   92
       AWC CREAM COTPLETE )كریم(كرسي عربي لون   93
       ANG. VALVE 1/2 بوصة 2/1محبس شطاف   94
       WASH BASIN FILTER فلتر مغسلة  95
       WASH BASIN MIXER خلاط مغسلة  96
       WASH BASIN P TRAP ھراب مغسلة  97



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   326ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة وحدة سكنیةتقدیر تلفیات  اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       WASH. BASIN CP. STOPPER سدة كروم  98
       WASH. BASIN FLIXBLE HOSE لي مغسلة  99
       WASH BASIN ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس مغسلة   100
       WASH BASIN SPENDLE بوصة 2/1مفتاح مغسلة  101
       WASHBASIN SHELF رف مغسلة  102
       LARGE WASHBASIN 30-60 cm2 + PAINT دھان+  2سم60-30مغسلة كبیرة   103
       LARGE WASHBASIN 30-60cm2 (PAINT ONLY) )دھان فقط( 2سم60-30مغسلة كبیرة   104
       PAPER HOLDER علاقة ورق  105
       CLOTH HOLDER علاقة قماش  106

  .2&  1حمام الأطفال  -4
       BATH TRAPE MIXER KNOEP مفتاح خلاط البانیو  107
       TELEPHONE SHOWER لي دش تلیفون  108
       BATH TUB DRAIN WASTE رأس ھراب البانیو  109
       RUBBER STOPPER سدة البانیو  110
       ENG. BOOWL + PAINT دھان+ كرسي افرنجي   111
       ENG. BOOWL (PAINT ONLY) )دھان فقط(كرسي افرنجي   112
                  ENG.SEAT COVER + PAINT دھان+ غطاء كرسي افرنجي   113
       ENG.SEAT COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء كرسي افرنجي   114
                          ENG. FLUSH TANK صندوق الطرد  115
       ENG. FLUSH TANK COVER + PAINT دھان+ غطاء صندوق الطرد   116
       ENG. FLUSH TANK COVER (PAINT ONLY) )دھان فقط(غطاء صندوق الطرد   117
       FLUSH TANK SYPHONE سیفون  118
       FLOAT VALVE عوامة السیفون  119
                                   BUDET + PAINT دھان+ بیدیھ   120
       BUDET (PAINT ONLY) )دھان فقط(بیدیھ   121
       BUDET MIXER خلاط البیدیھ  122
       BUDET DRAIN WEST رأس البیدیھ  123
       BUDET STOPPER سدة البیدیھ  124

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   327ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 الوثیقةرقم  تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       LARGE BATH TUBE 1.65-3m + PAINT دھان+ م 3-1.65بانیو كبیر   125
       LARGE BATH TUBE 1.65-3m (PAINT ONLY) )دھان فقط(م 3-1.65بانیو كبیر   126
       WASHBASIN SHELF رف مغسلة  127
       LARGE WASHBASIN 30-60 cm2 + PAINT دھان+  2سم60-30مغسلة كبیرة  128
       LARGE WASHBASIN 30-60cm2 (PAINT ONLY) )دھان فقط( 2سم60-30مغسلة كبیرة   129
       WASH BASIN MIXER خلاط حوض الغسیل  130
       WASH BASIN DRAIN WASTE مغسلةرأس   131
       WASH BASIN P TRAP ھراب حوض الغسیل  132
       WASH. BASIN STOPPER سدة حوض الغسیل  133
       SOAP TRAY رف الصابون  134
       PAPER HOLDER علاقة الورق  135
       ANGLE VALVE محبس زاویة  136
       GATEVALVE محبس  137
       FLOOR STRAINER صفایة مجاري  138
       HANGER ROD علاقة الملابس  139
       SHOWER HEAD رأس دش  140

  .المطبخ -5
       KITCHEN SINK حوض المطبخ  141
       KITCHIN SINK MIXTURE خلاط حوض المطبخ  142
       SINK MIXTURE FILTER فلتر خلاط  143
       SINK BOTTLE DRAIN WEST بوصة 2/1 1رأس ھراب   144
       KITCHEN SINK BOTTLE TRAP ھراب حوض المطبخ  145

       ANGLE VALVE محبس زاویة  146

       SINK RUBBER STOPPER سدة الحوض  147

       FLEXIBLE HOSE PIPE سم40لي مغسلة   148
       NIPPLE 3/8 * 1/2 بوصة 2/1*8/3نقاص   149

  .غرفة الغسالة -6

       STELL SINK مغسلة استیل  150



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   328ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 إرشادیةوثیقة 
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس   155
       SINK MIXER خلاط مغسلة  151
       MIXER FILTER فلتر  152
        FLEXIBLE HOSE سم 40لي   153
       NIPPLE 3/8 * 1/2 بوصة 2/1*  8/3نیل  154
       P. TRAPE بوصة 4/1 1ھراب   156
       DRAIN STOPPER بوصة 4/1 1سدة   157
       G.T PLUG بوصة 2/1سدة حدید   158
       GARDEN VALVE حنفیة حدیقة الحوش  159

  .الخادمةغرفة  -7
       AWC WHITE كرسي الحمام  160
       AWC FLUSH TANK صندوق طرد  161
       SYPHONE سیفون  162
       FLOOR VALVE بوصة 2/1عوامة   163
       AWC FLUSH TANK FLX HOSE 40CM 2/1سم 40لي صندوق الطرد   164
       ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس زاویة   165
       WASHING FACILTY COTPLETE شطاف  166
       WASHING FACILTY سم120لي شطاف   167
       NIPPLE 3/8 * 1/2 بوصة 2/1*8/3نقاص   168
       ANGLE VALVE بوصة 2/1محبس زاویة   169
       WALL SHAOWER MIXER خلاط دش  170
       WALL SHAOWER BIG KEY مفتاح كبیر للدش  171
       SHAOWER HEAD رأس دش  172
       WASHBASIN SHELF رف مغسلة  173
       LARGE WASHBASIN 30-60 cm2 + PAINT دھان+  2سم60-30مغسلة كبیرة   174
       LARGE WASHBASIN 30-60cm2 (PAINT ONLY) )دھان فقط( 2سم60-30مغسلة كبیرة   175
       WASH BASIN MIXER خلاط مغسلة  176
       WASH BASIN FILTER فلتر مغسلة  177

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   329ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 إرشادیةوثیقة 
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

  أعمال السباكة  م
عدد 

  التلفیات
  المسؤولیة

  الجامعة  الساكن
       RUBBER STOPPER بوصة 4/1 1سدة   178

       WASH BASIN  DRAIN WASTE رأس مغسلة  179

       FLEXIBLE HOSE سم للمغسلة40لي   180

       ANGLE VALVE بوصة للمغسلة2/1محبس زاویة   181

  .تقدیر تلفیات شقة -2
  رقم الشارع  رقم الفیلا

   الرقم الوظیفي    اسم الساكن
   التكلفة التقدیریة    تاریخ المعاینة

  .أعمال الكھرباء: أولاً 
عدد   أعمال الكھرباء  م

  التلفیات
  المسؤولیة

  الجامعة  الساكن
       BELL جرس  1
       BELL BUSH مفتاح جرس  2
       FL.LATP 20W واط 20نیون   3
       FL.LATP 40W واط 40نیون   4
       BLUB لمبة  5
       ABR.EX-FAN مروحة شفط للحمام  6
       KIT.EX-FAN مروحة شفط للمطبخ  7
       WALL LATP SHADE لمبة جدار  8
       CEILING LATP CORRIDOOR لمبة سقف  9
       FL.LATP20W FLXTURE نیون كامل  10
       SINGLE SWITSH 2WAY مفتاح مفرد  11
       DOUBLE SWITCH 2WAY مفتاح مجوز  12
       GANG3 SWITCH مفتاح ثلاثي  13
       WATER HEATER SWITCH مفتاح سخان  14
       COOKER SWITCH مفتاح الفرن  15
       POWER OUTLET 15A فیش مع مفتاح  16
       RECEPTACLA فیش عادي  17



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   330ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة
 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال الكھرباء  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       FL.LATP HOLDER كامل لمبة  18
       STARTER فیوز  19
       JUNCTION BOX7*7 علبة  20
       TELEPHONE OUTLET فیش ھاتف  21
       CEILING RUOND LATP لمبة سقف مدورة  22
       GROUP CANDLIER ثریا  23
       Ceiling light (kitchen) لمبة سقف للمطبخ  24
       Hanging laTP shade (globe) غطاء زجاجى للثریا   25
       SUPPER GLUE غراء  26
       ANT.SOCKET فیش تلفزیون  27
       Remote air condition ریموت المكیف  28
  .أعمال النجارة: ثانیاً 

عدد   أعمال النجارة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       FLYMESH شبك نملي  1
       FLYMESH FRAME فریم ألمنیوم  2
       FLYMESH FRAME HANDLE ید ألمنیوم للشبك  3
       WINDOW HANDLE ید ألمنیوم للشباك  4
       WINDOW STOPPER رداد للنافذة  5
       DOOR STOPPER رداد للباب  6
       TOWER BOLT BIG ترباس كبیر  7
       TOWER BOLT SMALL ترباس صغیر  8
       MAIN DOOR LOCK (ALFA) كالون الباب الرئیسي  9
       MAIN DOOR KEY مفتاح ألفا  10
       BLANK KEY (POSH BUTTON TYPE) مفتاح كالون داخلي  11
       L.R BALECONY DOOR GLASS زجاج باب البلكونة  12
       BALECONY DOOR KEY مفتاح باب البلكونة  13
       BALECONY DOOR HANDEL ید باب البلكونة 14

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   331ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال النجارة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       VENTAILATION GLASS 86*29cm زجاج الثابت كبیر 15
       VENTAILATION GLASS 82*59cm زجاج الثابت وسط  16
       VENTAILATION GLASS 56*27cm زجاج الثابت صغیر  17
       KIT WINDOW GLASS 82*51cm(opaq) زجاج مظلل للمطبخ  18
       KIT WINDOW GLASS 90*74cm (opaq) زجاج باب البلكونة  19
       CLOTH CABINET RAIL سحاب دولاب الملابس  20
       CLOTH CABINET DOOR BIG الملابس كبیرباب دولاب   21
       CLOTH CABINET DOOR SMALL باب دولاب الملابس صغیر  22
       MIRRIOR مرایا المغاسل  23
       MIRRIOR STAND رف المرایا  24
       KIT CABINET DOOR 500mm باب دولاب المطبخ كبیر  25
       KIT CABINET DOOR 300mm باب دولاب المطبخ صغیر  26
       KIT CABINET HINGE مفصلات دولاب المطبخ  27
       DOOR HINGE مفصلات الأبواب  28
       PUSH BUTTON LOCK كالون داخلي  29
       BALECONY DOOR LOCK كالون باب البلكونة  30
       WHITE PLYWOOD 18mm ملم18بلیوت  31
       WHITE PLYWOOD 4mm ملم4بلیوت  32
       CORRIDOOR GLASS BIG الكبیرزجاج باب الوسط   33
       CORRIDOOR GLASS SMALL زجاج باب الوسط الصغیر  34
       CURTAIN RAIL سحاب الستارة  35
       DOOR LENSE العین السحریة  36
       CEILING SHEET  120*60 سقف مستعار  37
  .أعمال السباكة: ثالثاً 

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

  .الحمام العربي -1
       BATH TRAY حوض مروش فقط  1
       BATH TRAY DRAIN WASTE رأس مروش  2



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   332ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

       CONCEALED STOPCOCK سدة مروش  3
       SHOWER HEAD رأس دش  4
       ARABIC WATER KLOSET كرسي عربي 5
       FLUSH TANK صندوق طرد 6
       FLUSH TANK SYPHON سیفون  7
       FLOAT VALVE عوامة السیفون  8
       WASH BASIN حوض غسیل  9
       WASH BASIN MIXTURE حوض غسیل خلاط  10
       WASH BASIN DRALN WASTE رأس مغسلة  11
       WASH BASIN BOTTLE TRAP ھراب حوض غسیل  12
       WASH BASIN STOPPER سدة حوض المغسلة  13
       SOAP TRAY قاعدة صابون  14
       PAPER HOLDER علاقة الورق  15
       WASHING FACILTY MIXTURE خلاط الشطاف  16
       WASHING FACILTY شطاف  17
       CRUME SUSH رأس جلبة نحاس  18
       ANGLE VALVE محبس زاویة  19
       FLOOR STRAINER صفایة مجاري  20
       WATER HEATER 50 L لتر 50سخان   21
       HANGER TOWEL علاقة المنشفة  22

  .المطبخ -2
       KITCHEN SINK الحوض  23
       KITCHEN SINK MIXTUR الحوضخلاط   24
       KITCHEN SINK BOTTLE TRAP ھراب الحوض  25
       KITCHEN SINK RUBBER STOPPER سدة الحوض  26
       ANGLE VALVE محبس زاویة  27
       WATER HEATER 50 L لتر 50سخان   28
       BATH TUB بانیو  29
 BATH TRAY DRAIN MIXTURE مفتاح خلاط البانیو  30

(KHOB) 
      



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   333ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD04 رقم الوثیقة تقدیر تلفیات وحدة سكنیة اسم الوثیقة
 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP31  رقم العملیة

عدد   أعمال السباكة  م
  التلفیات

  المسؤولیة
  الجامعة  الساكن

  .الحمام الأفرنجي -3
       TELE SHOWER لي دش تلیفون  31
       BATH TUB DRAIN WASTE رأس ھراب البانیو  32
       RUBBER STOPPER سدة البانیو  33
       WATER CLOSET كرسي افرنجي  34
       FLUSH TANK SYPHON سیفون  35
       FLOAT VALVE عوامة السیفون 36
       SEAT COVER غطاء كرسي افرنجي  37
       BIDET البیدیھ  38
       BIDET MIXTURE خلاط بیدیھ  39
       BIDET DRAINWASTE رأس بیدیھ  40
       BIDET STOPPER سدة البیدیھ  41
       WASH BASIN حوض الغسیل  42
       WASH BASIN MIXTURE خلاط حوض غسیل  43
       WASH BASIN DRAIN WASTE رأس المغسلة  44
       WASH BASIN BOTTLE TRAP ھراب حوض غسیل  45
       WASH BASIN STOPPER سدة حوض المغسلة 46
       SOAP TRAY قاعدة صابون 47
       PAPER HOLDER علاقة الورق  48
       ANGLE VALVE محبس زاویة  49
       GATEVALVE محبس  50
       FLOOR STRAINER صفایة مجاري  51
       HANGER ROD علاقة ملابس  52
       HANGER TOWEL علاقة المنشفة  53
       BATH CURTAIN +ROD عامود+ستارة البانیو  54
       WATER HEATER 80 L لتر 80سخان   55

  
  
 
 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   334ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP32  رقم العملیة  تأھیل وحدة سكنیة  اسم العملیة

  اةتعدیلات على المنش  العملیة اللاحقة  تقدیر تلفیات وحدة سكنیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ً علـــى حصـــر التلفیـــات وفـــق العملیـــة رقـــم  یـــتم  (4356TP31)بنـــاء

جدولة أعمـال التأهیـل فـي برنـامج الصـیانة الشـاملة وتحدیثـه بصـفة 
  .مستمرة بالتنسیق مع مقاول الصیانة واعتماده من قبل مدیر الإدارة

 رئیس وحدة

 4356TF071  ............عملیات  

2  

الشاملة وتكلیفـه بتقـدیم برنـامج تعمید المقاول بتنفیذ برنامج الصیانة 
توریـــد المـــواد وقطـــع الغیـــار وتوزیـــع القـــوى العاملـــة للوفـــاء بالمواعیـــد 
المحــددة فــى البرنــامج الزمنــي لأعمــال الصــیانة الشــاملة وذلــك قبــل 

 .بدایة النشاط بثلاثة أسابیع

 رئیس وحدة

 4356TF091  ............عملیات  

3  
ـــف  ـــازتكلیــ ــــیانة الشـــــاملة وفقـــــاً  جهــ ـــراف بمتابعـــــة أعمـــــال الصـ الإشــ

 .للبرنامج الزمني المعتمد

 رئیس وحدة

 بدون  ............عملیات  

4  
عتمــاد تقـدیمات المقــاول خـلال مــدة كافیـة تتــزامن مـع تنفیــذ دراسـة و  إ

 ایام من تاریخ إستلام الطلب 3البرنامج الزمني على أن لا تتجاوز 

 .تقدیمات المقاولمع اهمیة ضبط بیانات سجل 

 4356TF072  الاشراف جھاز
4356TR17  

 4356TF068  الاشرافجھاز   .(4356TP24)رقم  العملیةالقیام بالاستلامات الجزئیة حسب   5

6  
یتم معاینـة الوحـدات السـكنیة وفـق برنـامج الصـیانة الشـاملة أو بنـاءً 
على طلب المقاول أیهمـا أسـبق وحصـر الملاحظـات وتحدیـد تـاریخ 

  .الاستلام
 4356TF071  الاشرافجھاز 

ً علـــى نتـــائج المعاینـــة یـــتم إســـتلام الوحـــدات الســـكنیة بحضـــور   7 بنـــاء
  .مندوب من إدارة الإسكان

 رئیس وحدة

 4356TF092  ...........عملیات  

بعد استكمال استلام الوحدات السكنیة من المقاول یـتم إشـعار إدارة   8
عادة المفاتیحالإسكان بإستلام الوحدات السكنیة    .وإ

 رئیس وحدة

 4356TF087  ............عملیات  

بط بیانـــات ســـجل تاهیـــل الوحـــدات الســـكنیة حـــال اســـتلامها مـــن ضـــ  9
  .المقاول

 رئیس وحدة

  ............عملیات  
4356TR16  

ـــذه العملیـــــة فـــــى الملـــــف نســـــخة مـــــن یـــــتم حفـــــظ  10 : رقـــــممســـــتندات هــ
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   335ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP32  رقم العملیة  تأھیل وحدة سكنیة  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف  ............رئیس وحدة عملیات 

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

جدولة أعمال التأھیل في برنامج 

 .الصیانة الشاملة 

تكلیف جھاز الإشراف بمتابعة تنفیذ 
 . الشاملةبرنامج الصیانة 

تعمید المقاول بتنفیذ برنامج الصیانة 

 .الشاملة 

دراسة واعتماد تقدیمات المقاول وضبط 
 . بیانات سجل تقدیمات المقاول 

معاینة الوحدات السكنیة وفق برنامج 
الصیانة الشاملة أو بناءً على طلب 

المقاول أیھما أسبق وحصر 
 .الملاحظات وتحدید تاریخ الاستلام

استلام یتم بناءً على نتائج المعاینة 
الوحدات بحضور مندوب إدارة 

 .الإسكان 

ضبط بیانات سجل تأھیل الوحدات 

 .السكنیة 

إشعار إدارة السكن باستلام الوحدات 

 .السكنیة 

القیام بالإستلامات الجزئیة حسب 
 .(4356TP24)العملیة رقم 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   336ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP33  رقم العملیة  تعدیلات على المنشأة  اسم العملیة
 طلب اجتماع  العملیة اللاحقة  تأھیل وحدة سكنیة  العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

من الشـروط الخاصـة فـان التعـدیلات ) 59(بناءً على المادة رقم 

فـي اطـار هـذه العملیـة تشـمل كافـة التعـدیلات علـى المبـاني وفـق 

  :التصنیف التالي

  .تعدیلات معماریة 1- 1

  .تعدیلات مدنیة 2- 1

  .تعدیلات كهربائیة 3- 1

 .میكانیكیة تعدیلات 4- 1

  مدیر ادارة عملیات

  بدون  التشغیل والصیانة

2  

یـــتم إجـــراء تلـــك التعـــدیلات بنـــاءً علـــى برنـــامج التأهیـــل للوحـــدات 

أو بنـــاءً علـــى طلــــب ) 4356TP32( الســـكنیة وفـــق العملیـــة رقــــم

 . المستخدم

  رئیس وحدة 

  4356TF071  ...........عملیات 

3  

بنـــاءً علـــى طلـــب المســـتخدم یـــتم إجـــراء التعـــدیلات لبقیـــة المبـــاني 

عــداد  حیــث یــتم معاینــة الموقــع ودراســة مجــال العمــل المطلــوب وإ

 .وصف كامل للتعدیلات المطلوبة والتكلفة التقدیریة

  رئیس وحدة 

 4356TF058  ...........عملیات 

4  
) المقـاول ، الجامعـة(على ضوء المعاینة یـتم تحدیـد المسـؤولیات 

  . وآلیات الصرف والرفع بها لصاحب الصلاحیة للموافقة
  رئیس وحدة 

  بدون  ...........عملیات 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   337ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP33  رقم العملیة  تعدیلات على المنشأة  اسم العملیة
 اجتماعطلب   العملیة اللاحقة  تأھیل وحدة سكنیة  العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

5  

یـــتم تكلیـــف المقـــاول بجدولـــة أعمـــال التعـــدیلات المطلوبـــة ضـــمن 

ــواد وقطــــع  ــامل وتقــــدیم برنــــامج تقــــدیمات المــ بــــرامج الصــــیانة الشــ

  .الغیار

  رئیس وحدة 

  4356TF094  ...........عملیات 

6  
ـــذ أعمــــال التعــــدیلات یجــــب ان یــــتم تعمیــــد مقــــاول الصــــیانة  بتنفیـ

  .المطلوبة حسب الصلاحیات المحددة
  مدیر ادارة عملیات

 4356TF092  التشغیل والصیانة

7  
الإشــراف بمتابعــة أعمــال التعــدیلات المطلوبــة  جهــازیــتم تكلیــف 

  .على ضوء برنامج العمل المعتمد
  رئیس وحدة 

  بدون  ...........عملیات 

8  
خــلال مــدة كافیــة للوفــاء بالبرنـــامج یــتم اعتمــاد تقــدیمات المقــاول 

  .أیام من تقدیم الطلب 3الزمني على أن لا تتجاوز
 4356TR06  الاشرافجهاز 

4345TF099 

 4356TF068  الاشرافجهاز   .)4356TP24(القیام بالاستلامات الجزئیة حسب العملیة رقم   9

10  

ـــاءً علــــى طلــــب  ـــق البرنــــامج الزمنــــي أوبنـ ـــى المعاینــــة وفـ بنــــاءً علـ

عـداد  المقاول أیهما أسبق یتم استلام أعمال التعدیلات المنجزة وإ

  .شهادة إنجاز وصرف مستحقاته

  4356TF092  الاشرافجهاز 
4356TF093 

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/34/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   11

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   338ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP33  رقم العملیة  تعدیلات على المنشأة  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

التعدیلات تكون في إطار 
من الشروط ) 58(المادة رقم 

  .الخاصة 
التعدیلات على الوحدات السكنیة 

أو وفق برنامج الصیانة الشاملة 
  .بناء على طلب المستخدم

إجراء التعدیلات لبقیة المباني 
بناءً على طلب المستخدم 
حیث یتم معاینة الموقع 
ودراسة مجال العمل 

المطلوب وإعداد وصف 
  .كامل للتعدیلات المطلوبة

تحدید على ضوء المعاینة یتم 
المسؤولیات وآلیات الصرف 

صحاب الصلاحیة والرفع ل
 .للموافقة 

تكلیف المقاول بجدولة أعمال 
التعدیلات ضمن برنامج الصیانة 

 .الشاملة

تعمید المقاول لتنفیذ أعمال 
  .حسب الصلاحیةالتعدیلات 

تكلیف جھاز الإشراف بمتابعة 
 .أعمال التعدیلات

  .اعتماد تقدیمات المقاول 

 تتم الاستلامات الجزئیة
وفق العملیة رقم 

)4356TP24(  

الفحص والاستلامات 
  .الجزئیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   339ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP34  رقم العملیة  طلب اجتماع  اسم العملیة
  قیاس مؤشرات الاداء  اللاحقةالعملیة   تعدیلات على المنشأة  العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
ـــم  ـــادة رقــ ـــى المـ ـــاءً علــ ـــة یـــــتم تنظـــــیم ) 33(بنـ مــــن الشـــــروط الخاصـ

تتنـاول هـذه العملیـة و مع المقـاول ومـع ادارة المشـروع الإجتماعات 
  .الاجتماعات الدوریة والخاصة والطارئة

  مدیر ادارة عملیات

  بدون  التشغیل والصیانة

2  

الاجتماعـــات الدوریـــة یـــتم جـــدولتها حســـب متطلبـــات العمـــل وهـــذه 
ــــق  ـــى مســــــتوى فریــ ـــمل الاجتمــــــاع الأســـــبوعي علـــ الاجتماعـــــات تشـــ

ـــدیر الإدارة و  مــــدیر المشــــروع الإشــــراف والشــــهري علــــى مســــتوى مـ
 .)المقاولمثل م(

   وحدةرئیس 

  بدون  ............عملیات 

3  
یجـب إشـعار المشـاركین فـى موعـد الاجتمـاع الاجتماعات الدوریـة 

واعــداد  قبــل عقــد الاجتمــاع بمــدة كافیــة للتحضــیر وجمــع البیانــات
 . على أن یتم إشعار ممثل المقاول بخطاب موثق اجندة الاجتماع

  رئیس وحدة 

  ............عملیات 

4356TF033 
4356TF034 
4356TF035 

4  

مـع جمیـع الأطـراف الاجتماعات الخاصة والطارئـة یجـب التنسـیق 
ذا لــــزم الأمــــر الرفــــع  ــاع وإ لتحدیــــد الموعــــد والمكــــان وأجنــــدة الاجتمــ
لســــعادة وكیــــل الجامعــــة للمشــــاریع لتشــــكیل فریــــق عمــــل لحضــــور 

 .الاجتماع

  رئیس وحدة 

 4356TF033  ............عملیات 

5  
لخــص فیــه جمیــع النقــاط فــي نهایــة الاجتمــاع یــتم إعــداد محضــر یُ 

ا التــــــي  ــ ـــــم بحثهــــ ــــيتـ ـــائج التــ ـــــا  ومناقشــــــتها والنتــــ ـــــل إلیهــ تــــــم التوصـ
  .والتوصیات إذا لزم الأمر

  رئیس وحدة 

 4356TF036  ............عملیات 

 على الأطراف الرئیسیة المشـاركة فـيیتم توزیع محضر الاجتماع   6
  .الاجتماع

  رئیس وحدة 

  ............عملیات 
4356TF036  

  43466AF001  موظف الأرشیف  .3/11/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   7



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   340ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP34  رقم العملیة  طلب اجتماع  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ..........عملیات رئیس وحدة   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

الإجتماعات الدوریة یتم جدولتھا 
 .حسب متطلبات العمل 

تتناول ھذه العملیة الاجتماعات 
 وتنظمالدوریة والخاصة والطارئة 

الإجتماعات مع المقاول ومع ھذه 
إدارة المشروع وفق نص المادة رقم 

 .من الشروط الخاصة) 33(

تحدید موعد الإجتماعات الخاصة 
والطارئة بالتنسیق مع جمیع 

 .الأطراف 

في الإجتماعات  إشعار المشاركین
 .قبل موعد الإجتماع بوقت كافي 

لى یتم توزیع محضر الاجتماع ع
الأطراف الرئیسیة المشاركة في 

 الاجتماع

في نھایة الاجتماع یتم إعداد محضر 
یلُخص فیھ جمیع النقاط التي تم بحثھا 

ومناقشتھا والنتائج التي تم التوصل إلیھا 
 .والتوصیات إذا لزم الأمر



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   341ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP35  رقم العملیة  المقاول أداءقیاس   اسم العملیة

 صرف المستخلص الشهري  العملیة اللاحقة  طلب اجتماع  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

مــــن الشــــروط ) 52(والمــــادة رقــــم ) 42(بنــــاءً علــــى المــــادة رقــــم 

قیاس مؤشرات اداء المقاول بصفة شهریة قبل رفع  یتمالخاصة 

كـلاً حسـب تخصصـة وتعـدد مواقـع المشـروع مستحقات المقـاول 

ــــم ـــــ ـــــــادیة رقـــ ــــــة الإرشـــــ ــــي الوثیقــــــ ــــــ ـــوارد فــ ـــــ ـــــیح الــــ ـــ ــ ـــــب التوضــ  حســـــــ

)4356GD05 . ( 

 4356TF095  الاشراف جھاز

2  
مراجعـة و ملاحظـات الالاشـراف لمناقشـة  جهـازعقد اجتماع مع 

 .مؤشرات اداء المقاول وتعدیل ما یلزم 

  رئیس وحدة 
عملیات 

..........  

4356TF033 
4356TF095 

3  

ممثـل (ارسال نسخه مـن مؤشـرات قیـاس الاداء لمـدیر المشـروع 

قبـــل للاطـــلاع وابــداء مرئیاتــه وملاحظتــه ) المقــاول فــي الموقــع 

 .الرفع

  رئیس وحدة 
عملیات 

..........  
4356TF095 

4  
 ث بیانـــات ســـجلوتحـــدی لمؤشـــر قیـــاس الاداء النهائیـــةالمراجعـــة 

 .مؤشر قیاس اداء المقاول 

  رئیس وحدة 
التخطیط 
  والجودة

4356TR18 

5  
الرفع بمؤشر قیاس الأداء لمدیر الإدارة  لطلب الاعتماد واكمال 

 .اللازم

  رئیس وحدة 
عملیات 

..........  
4356TF096 

6  
بناء على مؤشر قیاس اداء المقاول یتم اصدارة شـهادة الانجـاز 

  .الدوریة للأعمال المنجزة
  رئیس وحدة 

عملیات 
..........  

4356TF097 

موظف   .3/41/ج/ب/ا: رقمفى الملف  هذه العملیةحفظ مستندات یتم   7
  43466AF001  الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   342ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP35  رقم العملیة  قیاس أداء المقاول  العملیةاسم 

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  رئیس وحدة   الإشرافجهاز 
  التخطیط والجودة

  موظف الأرشیف

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
الملف المحدد في قائمة 

 .الملفات 

قیاس مؤشرات أداء المقاول 
من مختلف التخصصات 

الھندسیة ولكافة المواقع بناءً 
رقم و) 42(على المادة رقم 

  .من الشروط الخاصة) 52(

الرفع بمؤشر قیاس الأداء 
لمدیر الإدارة لطلب الإعتماد 

 .وإكمال اللازم

بناء على مؤشر قیاس أداء 
المقاول یتم إصدارة شھادة 
الانجاز الدوریة للأعمال 

  .المنجزة

إعطاء مدیر المشروع نسخة 
من مؤشر قیاس الأداء 
  .للإطلاع وإبداء المرئیات 

عقد اجتماع مع جھاز 
الإشراف لمناقشة الملاحظات 

أداء  ومراجعة مؤشرات
  .المقاول وتعدیل ما یلزم 

النھائیة لمؤشر  المراجعة
قیاس الأداء وتحدیث بیانات 

سجل مؤشر قیاس أداء 
 .المقاول



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   343ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 التشغیل والصیانةإدارة عملیات   الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

  .معاییر مؤشر قیاس الأداء -1

مؤشر قیاس اداء مقاول التشغیل والصѧیانة یعكѧس بصѧورة مباشѧرة الأعمѧال والخѧدمات المنجѧزة خѧلال تلѧك 
من الشروط ) 52(و) 42(وعلى ضوء المادتین رقم ، بصورة ایجابیة او بصورة سلبیة ھذا  نكاالفترة سواءً 

التقییم بشكل مفصل لجمیع المعاییر الأساسیة الموضحة ادنѧاة وفѧق نѧص المѧادة فقد تم تحدید معاییر الخاصة 
  .لتلافي الإزدوایجة في رصد الدرجات وتجنب بخس حقوق الطرفین ) 52(رقم 

  وصف عناصر التقییم  م  وصف عناصر التقییم  م
  برنامج الصیانة الشاملة تنفیذ  7  .نظام مكتب إدارة المشروع   2

  الشراء أوامرتنفیذ برامج   8  .الجودة ضبط ومراقبة   3

  جاھزیة العدد والمعدات والسیارات  9  .تنفیذ أوامر التشغیل والصیانة  4

  .تأمین المواد المستھلكة    10  .تنفیذ برامج الصیانة الوقائیة   5

    1  برنامج الأعمال التكمیلیة تنفیذ  6

  :معاییر التقییم تھدف الى تحقیق ما یلي -2

 .المقاول وجھازه في موقع المشروع بشروط العقدمدى التزام  -1

 .تنفیذ خطط وبرامج الصیانة وفق منھجیة التشغیل والصیانة في وكالة الجامعة للمشاریع -2

 .معاییر ومفاھیم جودة الصیانةمدى تقید جھاز المقاول ل -3

 .ومرافق الجامعة منشآتالسعى نحو تحقیق متطلبات استدامة معدات وتجھیزات و -4

 .المقاول بمبادئ ترشید الطاقةمدى تقید  -5

 .الجامعة وزوار ترضي منسوبي ةتقدیم خدمات متمیز ضمان -6

  .مدى تقید المقاول بمتطلبات السلامة -7



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   344ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

  :المعیاري لمؤشرات قیاس الأداء تختلف حسب طبیعة المشروع الموضحة ادناهالوزن  -3

مشاریع   وصف عناصر التقییم  م
 ریاضیة

مشاریع 
 طبیة

مشاریع 
 أكادیمیة

مشاریع 
 الإسكان

مشاریع 
 الطاقة

 20 20 20 20 20  .التزام المقاول بنتفیذ الجدول الزمني  1
 10 10 10 10 10 نظام مكتب ادارة المشروع  2
 5 5 5 5 5 ضبط ومراقبة الجودة  3
 20 20 20 20 20 تنفیذ بلاغات الإصلاح  4
 28 20 20 20 25 تنفیذ برامج الصیانة الوقائیة  5
 2 5 5 10 5 تنفبذ برنامج الأعمال التكمیلیة  6
 0 5 0 0 0 تنفبذ برنامج االصیانة الشاملة  7
 5 5 10 5 5 تنفیذ برامج اوامر الشراء  8
 5 5 5 5 5 العدد والمعدات والسیاراتجاھزیة   9

 5 5 5 5 5 تامین المستھلكات  10
 100 100 100 100 100  المجموع

 .مسؤلیة مؤشر قیاس اداء المقاول -4

ً للعملیة رقѧم  یقѧوم  ة للمشѧروعفѧان رئѧیس وحѧدة العملیѧات فѧي المنطقѧة المحѧدد) 4356TP35(وفقا
تنفیѧذ جمیѧع الخѧدمات فѧي كافѧة لداء الابالتنسیق المنتظم مع فریق الإشراف لحساب مؤشرات قیاس 

ً حسب تخصص   .مواقع المشروع كلا

 .توقیت مؤشر قیاس اداء المقاول -5

بصѧѧفة شѧѧھریة متزامنѧѧة مѧѧع المسѧѧتحقات المقѧѧاول الشѧѧھریة حسѧѧب تبѧѧدء عملیѧѧة قیѧѧاس مؤشѧѧرات الأداء 
 .مؤشرات قیاس الأداء المذكور ادناهالتفصیل الوارد في جدول 

  

   



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   345ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

 .مؤشرات قیاس الأداء -6

  المؤشرات/ وصف المؤشر   م
  الوزنࡧالمعياري 

  طاقة  سكۚܣ  اɠاديمي  طۗܣ  رʈاعۜܣ

 10 10 10 10 10  .نظامࡧمكتبࡧإدارةࡧالمشروعࡧ -1

 3.00 3.00 3.00 3.00 3.00 לستقدامࢫوالتوظيف  1

 4.00 4.00 4.00 4.00 4.00 اݍݰضورࢫوלنصراف  2

 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 مستوىࢫכداء  3

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 لȎسࢫالزيࢫالرسܣࢫ  4

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 نظافةࢫالزي   5

 Ȗ 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50عليقࢫالبطاقة  6

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 تجɺ؈قاتࢫالسلامة  7

 5 5 5 5 5 .ضبطࡧومراقبةࡧاݍݨودةࡧ -2
 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 לلقامࢫبنماذجࢫالعمل  1

 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 تقديمࢫجدولةࢫالصيانةࢫالعلاجية  2

 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 الصيانةࢫالوقائيةتقديمࢫبرنامجࢫ  3

 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 تقديمࢫبرنامجࢫכعمالࢫالتكميلية  4

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 اعدادࢫبطاقاتࢫالصيانة  5

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 تقديمࢫالتقارʈرࢫالدورʈة  6

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 مستوىࢫدرجةࢫالرضاءࢫالمستفيد  7

  

  
       

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   346ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

 

  المؤشرات/ وصف المؤشر   م
  الوزنࡧالمعياري 

  طاقة  سكۚܣ  اɠاديمي  طۗܣ  رʈاعۜܣ

 30 25 35 30 30  .تنفيذࡧأوامرࡧالȘشغيلࡧوالصيانة -3
 9 7.5 10.5 9 9 تنفيذࢫبلاغاتࢫכنظمةࢫالميɢانيكيةࢫ  1

 12 10 14 12 12 تنفيذࢫبلاغاتࢫכنظمةࢫالكɺرȋائيةࢫ  2

 3 7.5 3.5 3 3 تنفيذࢫبلاغاتࢫכنظمةࢫالمدنيةࢫوالمعمارʈة  3

 4.50 3.75 5.25 4.50 4.50 تنفيذࢫبرامجࢫالȘشغيل  4

 1.50 1.25 1.75 1.50 1.50 نظافةࢫوسلامةࢫمɢانࢫالعملعڴʄࢫالمحافظةࢫ  5

 33 20 25 25 30  .تنفيذࡧبرامجࡧالصيانةࡧالوقائيةࡧ -4

 8.25 5 6.25 6.25 7.50 تقديمࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫ  1

 2.75 1.67 2.08 2.08 2.50 تقديمࢫبطاقاتࢫالصيانةࢫالوقائية  2

 2.75 1.67 2.08 2.08 2.50 تقديمࢫبطاقاتࢫصيانةࢫالمعدات  3

 8.25 5 6.25 6.25 7.50 تنفيذࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةלلقامࢫ  4

 4.13 2.5 3.13 3.13 3.75 تقديمࢫتقرʈرࢫالصيانةࢫالوقائية  5

   1.37 0.83 1.04 1.04 1.25 نظافةࢫوسلامةࢫبʋئةࢫالعمل  6

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   347ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

 

  المؤشرات/ وصف المؤشر   م
  الوزنࡧالمعياري 

  طاقة  سكۚܣ  اɠاديمي  طۗܣ  رʈاعۜܣ

 2 10 5 10 5  برنامجࡧכعمالࡧالتكميليةࡧتنفيذ -1

  0.2  1 0.50  1 0.50 اعمالࢫسفلة  1

  0.4  2 1.00  2 1.00 اعمالࢫخرسانة  2

  0.4  2 1.00  2 1.00 اعمالࢫبناء  3

  0.2  1 0.50  1 0.50 اعمالࢫدɸانات  4

  0.2  1 0.50  1 0.50 اعمالࢫنجارة  5

  0.2  1 0.50  1 0.50 اعمالࢫعزلࢫ  6

  0.2  1 0.50  1 0.50 اعمالࢫبلاط  7

  0.1  0.5 0.25  0.5 0.25 اعمالࢫتخطيطࢫالطرقࢫوالساحات  8

  0.1  0.5 0.25  0.5 0.25 اعمالࢫحدادة  9

 0 10 0 0 0  برنامجࡧالصيانةࡧالشاملةࡧتنفيذ -2

    2      .اعمالࢫכنظمةࢫالمدنيةࢫوالمعمارʈة  1

    4      اعمالࢫכنظمةࢫالميɢانيكية  2

    4      اعمالࢫכنظمةࢫالكɺرȋائية  3

            

            

            
  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   348ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 وثیقة إرشادیة

 4356GD05 رقمࡧالوثيقة  معاي؈فࢫتقييمࢫاداءࢫالمقاول  اسمࡧالوثيقة

 عملیات التشغیل والصیانةإدارة   الوحدة 4356TP35  رقمࡧالعملية

 

  المؤشرات/ وصف المؤشر   م
  الوزنࡧالمعياري 

  طاقة  سكۚܣ  اɠاديمي  طۗܣ  رʈاعۜܣ

 10 10 10 10 10 تنفيذࡧبرامجࡧاوامرࡧالشراء -3

 3.00 3.00 3.00 3.00 3.00 تجɺ؈قࢫطلباتࢫصرفࢫقطعࢫالغيار  1

 4.00 4.00 4.00 4.00 4.00 تجɺ؈قࢫعروضࢫالشراء  2

 1.50 1.50 1.50 1.50 1.50 الغيارࢫوالموادتام؈نࢫقطعࢫ  3

 1.50 1.50 1.50 1.50 1.50 לلقامࢫبالمدةࢫالمحددة  4

 5 5 5 5 5 جاɸزʈةࡧالعددࡧوالمعداتࡧوالسيارات -4

 0.75 0.75 0.75 0.75 0.75 كتمالࢫالعددࢫالܨݵصية  1

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 جاɸزʈةࢫالعددࢫالܨݵصية  2

 1.25 1.25 1.25 1.25 1.25 كتمالࢫالمعداتࢫالعامة  3

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 جاɸزʈةࢫالمعداتࢫالعامة  4

 1.25 1.25 1.25 1.25 1.25 وسيارةࢫورشةࢫالطوارئ ࢫاكتمالࢫالسيارة  5

 0.50 0.50 0.50 0.50 0.50 وسيارةࢫورشةࢫالطوارئ ࢫجاɸزʈةࢫالسيارات  6

 5 5 5 5 5 تام؈نࡧالمسْڈلɢات -5

 1.50 1.50 1.50 1.50 1.50 جدولةࢫالموادࢫالمسْڈلكة  1

 3.50 3.50 3.50 3.50 3.50 تام؈نࢫالموادࢫالمطلوȋة  2

 1.50 1.50 1.50 1.50 1.50 جاɸزʈةࢫصرفࢫלحتياجاتࢫالمعتمدة  3

 2.00 2.00 2.00 2.00 2.00 مستوىࢫحدودࢫالتخزʈن  4

   1.50 1.50 1.50 1.50 1.50 نظافةࢫوسلامةࢫالتخزʈن  5



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   349ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP36  رقم العملیة  المستخلص الشھريصرف   اسم العملیة

 الحسمیات والغرامات  العملیة اللاحقة  قیاس مؤشرات الأداء  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
یــتم صــرف المســـتحقات الشــهریة للمقـــاول وفقــا لـــنص المــادة رقـــم 

  .الخاصة من الشروط ) 51(والمادة رقم ) 47(
مدیر ادارة عملیات 

  بدون  التشغیل والصیانة

2  

  للمتطلبـات یقوم المقاول بإعـداد وتقـدیم المسـتخلص الشـهرى وفقـاً 

  - :التالى 

 .)جهاز المقاول(  المستحقات الشهریة لأجور القوى العاملة - 1

 .المستحقات الشهریة للبنود المستعاضة - 2

 .المستحقات الدوریة لقیمة البنود التكمیلیة - 3

  رئیس وحدة 

  ...........عملیات 

4356TF098 
4356TF099 
4356TF100 
4356TF101 
4356TF102 
4356TF104 
4356TF110 
4356TF92 
4356TF93 

3  

یــتم صــرف مســتحقات أجــور جهــاز المقــاول فــي نهایــة كــل شــهر 

هجـري بحیـث لا یتجـاوز الیـوم الخــامس والعشـرون مـن كـل شــهر 

 .في المستخلص الذي یلیهمع تسویة متطلبات المدة المتبقیة 

  رئیس وحدة 

  ............عملیات 
4356TF098 
4356TF099  

4  

مستعاضة والبنود التكمیلیة لیتم صرف مستحقات المقاول للبنود ا

ـــع المســـــــتندات والإجـــــــراءات  ـــتكمال جمیــــ ـــــة بعـــــــد اســــ بصـــــــفة دوریــ

 .المطلوبة

  رئیس وحدة 

  ............عملیات 
4356TF105 
4356TF106 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   350ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP36  رقم العملیة  صرف المستخلص الشھري  العملیةاسم 

 الحسمیات والغرامات  العملیة اللاحقة  قیاس مؤشرات الأداء  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

5  

یـتم مراجعــة وتــدقیق المستخلصــات الشــهریة والدوریــة للتحقــق مــن 

علــــى الطبیعــــة والتحقــــق مــــن صــــحة صــــحة البیانــــات ومطابقتهــــا 

عتمادهـا وتسـویة الأیـام  العملیات الحسابیة والمرفقـات المطلوبـة وإ

 .جهاز المقاولمن أجور  المتبقیة الخمسة

  ادارة المساندة الفنیة

4356TF098 
4356TF099  
4356TF099 
4356TF100 
4356TF103 
4356TF104 
4356TF105 
4356TF106 

نــواقص فـي مسـتندات الدفعــة یـتم طلــب فـي حالـة وجــود ملاحظـات أو   6
  .ذلك من المقاول بموجب خطاب مقید

  رئیس وحدة 
 4356TF107  ............عملیات 

7  

  :یجب التحقق من إرفاق المستندات التالیة 
  .جهاز المقاولفیما یخص المستحقاتة الشهریة لأجور : أ

 .مسیرات صرف الرواتب الشهریة - 1

 .شهادة الإنجاز - 2

 ).فقط للدفعة الاولى(الموقع محضر تسلیم  - 3

 ).فقط للدفعة الاولى( صورة من تعمید المقاول  - 4

 .كشوفات الحضور والانصراف - 5
  

  .فیما یخص المستحقات الدوریة للبنود المستعاضة: ب
 .أوامر التعمید والشراء - 1

 ".أصل"فواتیر الشراء  - 2

 .كشف بفواتیر الشراء - 3

 .إیصالات وقسائم الدفع - 4

  .تى تم إستبدالهابیان بالقطع القدیمة ال- 5
  .فیما یخص المستحقات الدوریة للبنود التكمیلیة:  ج
  ).فقط للدفعة الأولى(أصل أوامر التعمید  - 1
  ).فقط للدفعة الأخیرة(حصر الكمیات المنجزة  - 2
  .شهادات الإنجاز - 3

  رئیس وحدة 
  ............عملیات 

  

4356TF041 

4356TF064 

4356TF066 

4356TF92 

4356TF97 

4356TF108  

4356TF110 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   351ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP36  رقم العملیة  صرف المستخلص الشھري  اسم العملیة

 الحسمیات والغرامات  العملیة اللاحقة  قیاس مؤشرات الأداء  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

8  
أیـــام مــــن ) 5(یجـــب إنجـــاز امــــر الصـــرف خـــلال مــــدة لا تتجـــاوز

 .تاریخ استلام التدقیق والمراجعة

مدیر إدارة 

عملیات التشغیل 

  والصیانة

4356TF103 

4356TF105 

4356TF106 

9  

یــتم اعتمادهــا مـــن عملیــات المراجعــة والتـــدقیق بعــد الانتهــاء مـــن 

للشـــؤون الاداریـــة  لـــلإدارة العامـــة اوالرفـــع بهـــصـــاحب الصـــلاحیة 

 .مع جمیع المرفقات المطلوبة والملیة

إدارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF103 

4356TF105 

4356TF106  

10  

ـــع الدفعــــة الشــــهریة  مزامنــــة تــــدقیق ومراجعــــة مســــتنداتیفضــــل  مـ

للتحقـــق مـــن  والتقریـــر الشـــهریة اداء القـــاول انجـــازهادة شـــعتمــاد إ

ــــا ورد فـــــىنســـــب الإ ـــا مـــــع مـ ــــاز الفعلیـــــة ومطابقتهـــ ـــتندات نجـ  مســـ

 .المستحقات الشهریة

  وحدةرئیس 
 4356TF070  ...........عملیات  

11 
دفعـــات المقـــاول الشـــهریة والدوریـــة لغـــرض ضـــبط بیانـــات ســـجل 

  .المتابعة وتحدید المسؤولیات وتقییم اداء المقاول
  رئیس وحدة

  ...........عملیات  
4356AR11 
4356AR19 

12 
حفظ نسخة كاملة من مستندات الدفعات الشـهریة فـى الملـف   یتم 

  .1- 3/16/ج/ب/ا: رقم
  43466AF001  موظف الأرشیف

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   352ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP36  رقم العملیة  صرف المستخلصات الشھریة  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة 
  .............عملیات 

  موظف الأرشیف  إدارة المساندة الفنیةمدیر 

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

یجب إنجاز أمر الصرف 
  .خلال المدة المحددة 

یقدم المقاول المستخلص 
الشھري وفق المتطلبات 

  .المحددة 

صرف المستخلصات 
وفق المادة رقم  یتم  الشھریة

من ) 51(والمادة ) 47(
  .الشروط الخاصة 

صرف مستحقات أجور 
جھاز المقاول في نھایة كل 

  .شھر ھجري 

صرف مستحقات المقاول 
للبنود المستعاضة والبنود 

  . التكمیلیة بصفة دوریة

مراجعة وتدقیق 
المستخلصات للتحقق من 

  .صحة البیانات 

في حالة وجود ملاحظات یتم 
  .تصحیح الأخطاء والنواقص

التحقق من إرفاق جمیع 
  .مستندات الصرف 

اعتماد أمر الصرف والرفع 
بھ للإدارة العامة للشؤون 

  .الإداریة والمالیة 

مستندات مزامنة مراجعة 
الدفعة مع اعتماد شھادة 

  .انجاز أداء المقاول 

ضبط بیانات سجل دفعات 
  .المقاول الشھریة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   353ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP37  رقم العملیة  الافراج عن ضمان الدفعة المقدمة/تخفیض  اسم العملیة

  انذار المقاول  العملیة اللاحقة  صرف المستخلص الشھري  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
كـل أربعـة ( یتم تخفیض قیمة ضمان الدفعـة المقدمـة بشـكل دوري

  .المقاول بتقدیم طلب التخفیضإذا لم یقم ) أشهر 

مدیرإدارة عملیات 

  بدون  التشغیل والصیانة

2  
مــن ) 49(رقـم الشـروط العامــة والمـادة  مـن )21(للمـادة رقــم  وفقـاً 

یــتم اسـتیفاء قیمـة الدفعــة المقدمـة بخصـمها مــن  الخاصـةالشـروط 
  ).4356TP36(رقم  للعملیةمستحقات المقاول الشهریة وفقاً 

مدیرإدارة عملیات 

  4356TF103  التشغیل والصیانة

3  
یــتم الرفـــع ووفـــق ســجل الدفعــة المقدمـــة بنــاءً علــى طلـــب المقــاول 

للجهة التـي لـدیها الضـمان بطلـب تخفـیض قیمـة الضـمان بمقـدار 
  .المبالغ المستردة

  رئیس وحدة

  .............عملیات  
4356TF111  
4356AR11 

4  

ـــة المبــــالغ ــة بقیمـ ـــمان الدفعــــة المقدمــ المســــتردة  تخفــــیض قیمــــة ضـ
بمخاطبـــة بنـــك مقـــدم الضـــمان وبعـــد اســـترداد كامـــل قیمـــة الدفعـــة 
المقدمــة یــتم الإفــراج عــن مــا تبقــى مــن قیمــة الضــمان مــع أهمیــه 

  .ضبط السجلات الخاصة بالدفعة المقدمة

  مدیر الإدارة 
العامة للشؤون 
  الاداریة والمالیة

4356TF054 
4356TF112 
4356TF114 
4356AR11  

5  

ـــة المبــــالغ المســــتردة تخفــــیض قیمــــة  ــة بقیمـ ـــمان الدفعــــة المقدمــ ضـ
النموذج م الضمان إذا كان أصل الضمان وفق بمخاطبة بنك مقد

محفوظ لدى وكالة الجامعة للمشاریع وبعد ) 4356TF054(رقم 
استرداد كامـل قیمـة الدفعـة المقدمـة یـتم الإفـراج عـن مـا تبقـى مـن 

  .قیمة الضمان

وكیل الجامعة 

  للمشاریع

4356TF054 
4356TF112 
4356TF114 
4356AR11  

6  
ضــمان او الافــراج عــن إشـعار المقــاول بأنــه قــد تــم تخفـیض قیمــة 

  .الدفعة المقدمة
  رئیس وحدة

  4356TF113  .............عملیات  

7  
ــتم حفــــظ نســــخة مــــن  ـــتندات هــــذه العملیــــةیــ ـــمفــــي الملــــف  مسـ : رقـ

  .3/10/ج/ب/ا
  4346AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   354ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  العامة للتشغیل والصیانةالإدارة   اسم الإدارة
  4356TP37  رقم العملیة  الإفراج عن ضمان الدفعة المقدمة/ تخفیض   العملیةاسم 

مدیر الإدارة العامة   وكیل الجامعة للمشاریع
  للشؤون الإداریة والمالیة

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة
  ..............عملیات  

  موظف الأرشیف

      
  

  
  

  
  

تخفض قیمة ضمان 
الدفعة المقدمة بشكل 

دوري إذا لم یقم المقاول 
  .بطلب ذلك

یتم استیفاء قیمة ضمان 
الدفعة المقدمة وفق 

من ) 21(المادة 
الشروط العامة والمادة 

من الشروط ) 49(رقم 
 .الخاصة 

حفظ مستندات ھذه 
العملیة في الملف 

المحدد في قائمة الملفات 
. 

بناءً على طلب المقاول 
الدفعة المقدمة  توسجلا
رفع للجھة التي یتم ال

 .لدیھا أصل الضمان

تخفیض ضمان 
الدفعة المقدمة بقیمة 

 .المبالغ المستردة 

تخفیض قیمة ضمان 
الدفعة المقدمة بنفس 
قیمة المبالغ المستردة 

. 

إشعار المقاول بأنھ قد 
تم تخفیض قیمة أو 
الإفراج عن ضمان 

 .الدفعة المقدمة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   355ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP38  رقم العملیة  إنذار المقاول  اسم العملیة

 سحب المشروع  العملیة اللاحقة  الافراج عن ضمان الدفعة المقدمة/تخفیض  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
اً لمــا ورد فــي شــروط العقــدیــتم  على اســاس ان إنــذار المقــاول وفقــ

 .الإنذار وسیلة لتحسین الجودة والأداء ولیس غایة
مدیر إدارة عملیات 
 بدون  التشغیل والصیانة

2  
ـــي  ـــــره فــــ ـــــتم لفـــــــت نظــ ـــاول أن یــ ـــــذار للمقــــ ــــل توجیـــــــه إنــ یفضـــــــل قبـــ

 .الاجتماعات الأسبوعیة والشهریة والدوریة وفي تعلیمات الموقع
  وحدةرئیس 

  4356TF033  .............عملیات  

3  

إذا لــم یطــرأ أي تحســین یــذكر خـــلال الفتــرة المحــددة لــه یــتم رفـــع 

لتوضــیح القصــور  لمــدیر الإدارة العامــة للتشــغیل والصــیانةتقریــر 

 .وعرض المقترحات وطلب التوجیة ةالحاصل والإجراءات المتخذ

مدیر إدارة عملیات 
 بدون  التشغیل والصیانة

4  

ـــن یــــتم إذا لــــم یطــــرأ  ـــع المقـــــاول أي تحسـ ـــد إجتمــــاع مـ ترتیـــــب عقـ
لبحث آلیات  - اذا لزم الامر -  بحضور وكیل الجامعة للمشاریع

عطـــاء المقــاول نســـخة  عـــداد محضــر بــذلك وإ الحلــول المطلوبــة وإ
 .منه

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF035 
4356TF036  

5  

إذا لـــم یســـتجب المقـــاول ولـــم یطـــرأ تحســـن علـــى ســـیر العمـــل یـــتم 
لـه  ةالمحدد ةسباب والمدالأتوجیه خطاب إنذار للمقاول یحدد به 

ــــن الإنـــــذارو  لإصـــــلاح ذلـــــك ــــاء نســـــخة مـ عطـ لإدارة المشـــــتریات  إ
 .للإطلاع

مدیر إدارة عملیات 
 4356TF115  التشغیل والصیانة

6  
ـــي اداءتحســــــن أي لـــــم یطـــــرأ ا إذ ــــغیل  وخـــــدمات عملیــــــات فــ التشــ

لتصـحیح یتم توجیـه خطـاب إنـذار  والصیانة خلال المدة المحددة
 .خلال مدة محددةالوضع 

وكیل الجامعة 
 4356TF116   للمشاریع

ــذار إعطــــاء 7 كمــــال لإدارة المشــــتریات  نســــخة مــــن الإنــ للإطــــلاع وإ
  .اللازم

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF116  

8 
ــة فــــى الملــــف نســــخة مــــن یــــتم حفــــظ  ــممســــتندات هــــذه العملیــ : رقــ

  .3/42/ج/ب/ا
  4346AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   356ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP38  رقم العملیة  إنذار المقاول  العملیةاسم 

  وكیل الجامعة للمشاریع
  مدیر إدارة عملیات

  التشغیل والصیانة 
  رئیس وحدة 

  .............عملیات 
  موظف الأرشیف

        

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

إذا لم یطرأ تحسن یذكر یتم 
توجیھ إنذار لتصحیح الوضع 

  .خلال مدة محددة 

إنذار المقاول وسیلة لتحسین 

  .الأداء ولیس غایة 

إذا لم یطرأ تحسن یتم رفع 
تقریر لمدیر الإدارة العامة 

  .للإیضاح وطلب التوجیھ 

إعطاء إدارة المشتریات 

  .نسخة من الإنذار 

یفضل توجیھ الإنذار للمقاول 
الدوریة في الإجتماعات 

كلفت انتباه وفي تعلیمات 
  .الموقع

إذا لم یطرأ تحسن یتم عقد 
اجتماع بحضور وكیل 

الجامعة للمشاریع إذا لزم 
  .الأمر 

المقاول یتم  بإذا لم یستجی
توجیھ خطاب إنذار لإصلاح 

  .الوضع خلال مدة محددة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   357ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP39  رقم العملیة  سحب المشروع  اسم العملیة
 مراقبة الجودة  العملیة اللاحقة  نذار المقاولإ  العملیة السابقة

  النموذج المستخدمرقم   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
مѧن الشѧѧروط العامѧة فѧان للجامعѧѧة ) 24(بنѧاء علѧى المѧѧادة رقѧم 

الحق في سѧحب المشѧروع مѧن المقѧاول متѧى مѧا أخѧل بشѧروط 
 .العقد

مدیر الإدارة العامة 
 بدون  لتشغیل والصیانة

2  

بنѧѧاءً علѧѧѧى شѧѧروط العقѧѧѧد یѧѧتم سѧѧѧحب المشѧѧروع فѧѧѧي الحѧѧѧالات 
  -:التالیة

ً في التنفیذ لا یمكن معھ  .1 إذا تأخر عن بدء العمل أو بطئا
 .التعاقدیةالوفاء بالتزاماتھ 

 .إذا توقف المقاول عن العمل دون توجیھ من الجامعة  .2
 .إذا إنسحب المقاول من العمل  .3
إذا أخل بأي شرط من شروط العقد ولم یقم بإصلاحھ  .4

ً ) 15(خلال   .یوما
 .أو ثبت إعسارهإذا تبین للجامعة إفلاس المقاول  .5
إذا قدم رشوة لأحد موظفي الجامعة سواءً من قبلھ أو من  .6

 .قبل مقاول الباطن 
إذا تبین للجامعة تحایل أو تلاعب أو غش من قبلھ أو من  .7

  .قبل جھازه الفني 

 مدیر الإدارة العامة

 بدون  لتشغیل والصیانة

3  
یѧѧتم سѧѧحب المشѧѧروع بعѧѧد إسѧѧتیفاء المتطلبѧѧات التعاقدیѧѧھ وإنѧѧذار 

 ).4356TP38(رقم  العملیةالمقاول وفق 
مدیر إدارة عملیات 
 بدون  التشغیل والصیانة

4  
إعѧداد تقریѧѧر نھѧѧائي بالملاحظѧѧات والتوصѧѧیات لوكیѧѧل الجامعѧѧة 

  .للمشاریع لأخذ الموافقة على سحب المشروع
مدیر إدارة عملیات 

 بدون  والصیانةالتشغیل 

5  
إدارة یتم إتخاذ قرار سѧحب المشѧروع مѧن عدمѧھ بالتنسѧیق مѧع 

 .لمشتریاتا
مدیر الإدارة العامة 

 بدون  لتشغیل والصیانة

6  
للقیѧام بإسѧتكمال الإجѧراءات لمشتریات الإدارة رفع الموضوع 

  .من الشروط العامة) 24(النظامیة حسب المادة رقم 
مدیر الإدارة العامة 

 4356TF117  والصیانةلتشغیل 

7  
) 24(استكمال اجѧراءات سѧحب المشѧروع  حسѧب المѧادة رقѧم 

  .من الشروط العامة
 4356TF118  مدیر إدارة المشتریات

  4346AF001  موظف الأرشیف  .3/9/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات ھذه العملیة فى الملف   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   358ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  عملیات التشغیل والصیانة إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP39  رقم العملیة  سحب المشروع  العملیةاسم 

  مدیر الإدارة العامة 
  للتشغیل والصیانة

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  موظف الأرشیف  مدیر إدارة المشتریات

        

یتم سحب المشروع في 

  .الحالات المحددة فقط 

) 24(بناءً على المادة رقم 
من الشروط العامة فإن 
للجامعة الحق في سحب 

المشروع متى أخل بشروط 
  .العقد 

إعداد تقریر نھائي 

بالملاحظات والتوصیات 

  .لوكیل الجامعة للمشاریع 

یتم سحب المشروع بعد 
استیفاء المتطلبات التعاقدیة 

  .وإنذار المقاول 

إتخاذ سحب المشروع من 

عدمھ بالتنسیق مع إدارة 

  .المشتریات 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 
 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

رفع موضوع سحب 

  .المشروع لإدارة المشتریات 

استكمال سحب المشروع 
من ) 24(حسب المادة رقم 

  .الشروط العامة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   359ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP40  رقم العملیة  مراقبة الجودة  اسم العملیة

  ایقاف العمل  العملیة اللاحقة  -  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

 التـزاممـدى هو التحقق من  العملیةیقصد بمراقبة الجودة في هذا 
ومعــــاییر الجــــودة الــــواردة فــــي مــــواد الشــــروط  بمتطلبــــات المقــــاول

تخطــیط ومراقبـــة (القســم الثالـــث  - الخاصــة ـــــ المتطلبــات العامـــة 
من عقد التشغیل والصیانة الموحدوكذلك متطلباتمنهجیـة ) الجودة

 .والصیانة  التشغیل

مدیر إدارة عملیات 

 بدون  التشغیل والصیانة 

2  
 للتشـغیل والصـیانةتضمین الهیكل التنظیمي للإدارة العامة یجب 

الجــــودة وتحدیــــد صــــلاحیاته ومســــؤولیاته لضــــبط  مهنــــدس مراقبــــة
 . على مستوى جمیع عقود التشغیل والصیانة ومراقبة الجودة

مدیر إدارة عملیات 

 بدون  التشغیل والصیانة

3  
ـــیم مســـــتوى التحقــــق مـــــن  ـــدمتقیـ حســـــب  ات التشـــــغیل والصــــیانةخـ

 التخطــیط وحــدةبالتعــاون مــع رئــیس ) 4356TP35(رقــم  العملیــة
 .وفرق الإشراف الجودةو 

  رئیس وحدة 

 4356TF095  ...........عملیات 

4  
الصــــیانة الغیـــــر التشــــغیل و عملیــــات ب والســــیطرة الــــتحكمالمراقبــــة و 

ق من إغلاقها فـي مطابقة ومتابعة الإجراءات التصحیحیة والتحق
 .الأوقات المحددة

  رئیس وحدة 

 4356TF119  ...........عملیات 

5  
إعداد تقاریر عدم المطابقة من الإشراف  جهازالتزام التحقق من 

)NC (التشـغیل  الصیانة المخالفة لإشتراطاتو  التشغیل لعملیات
 .الصیانة ومتابعة إغلاقهاو 

  رئیس وحدة 

  4356TF120  ...........عملیات 

6  
اعضـاء هیئـة التـدریس والمـوظفین ( قیاس مؤشر رضاء الجهات 

ــــفة دوریــــــة ) والطلبـــــة والطالبــــــات وزوار الجامعــــــة  ــتفیدة بصــ المســــ
 .الجودةللخدمات المقدمة للتحسین المستمر وضمان 

  رئیس وحدة 

  ...........عملیات 
4356TF121 
4356TF122 

ــبط بیانــــات  7 ــات تقــــاریر عــــدم المطابقــــة ســــجل ضــ  المطلوبــــة لعملیــ
 .الصیانةو  التشغیل

   وحدةرئیس 

 4356TR20  ...........عملیات 

  4346AF001  موظف الأرشیف  .3/29/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   360ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  الإدارةاسم 

  4356TP40  رقم العملیة  مراقبة الجودة  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ..........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

تھدف مراقبة الجودة إلى التحقق من 
مدى التزام المقاول بمتطلبات ومعاییر 

 .الجودة 

التحقق من التزام جھاز الإشراف من 
 إعداد تقاریر عدم المطابقة 

المراقبة والتحكم والسیطرة بالعملیات 
إجراءات  الغیر مطابقة ومتابعة

 .التصحیح والتحقق من إغلاقھا 

سجل تقاریر عدم  بیانات ضبط
 . المطابقة

قیاس مؤشر رضا الجھات المستفیدة 
 .بصفھ دوریة للخدمات المقدمة

التحقق من تقییم خدمات التشغیل 
والصیانة بالتعاون مع وحدة التخطیط 

 .والجودة 

تضمین الھیكل التنظیمي للإدارة یجب 
 مھندس مراقبة والصیانةللتشغیل العامة 

الجودة وتحدید صلاحیاتھ ومسؤولیاتھ 
على مستوى  لضبط ومراقبة الجودة

 .جمیع عقود التشغیل والصیانة



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   361ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP41  رقم العملیة  إیقاف العمل  اسم العملیة

  استئناف العمل  العملیة اللاحقة  -  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
للجامعــة  فѧѧان مѧѧن الشѧѧروط العامѧѧة) 37(علѧѧى المѧѧادة رقѧѧم بنѧѧاءً 

مصــلحة إذا كــان ذلــك یحقــق الحــق فــي إیقــاف العمــل بالمشــروع 
 .العمل

العامة دارة لإمدیر 
 بدون  لتشغیل والصیانةل

2  

  :بناءً على شروط العقد یتم إیقاف المقاول في الحالات التالیة
خــلال المقــاول بشــروط العقــد  1  المــادةحســب بســبب تقصــیر وإ

من الشروط ) 63(والمادة رقم  من الشروط العامة) 22( رقم
 .حسب التوضیح ادناه الخاصة

إذا تأخر عن بدأ العمل أو تباطأ في التنفیذ بحیـث لا   -  أ
 .یمكن معه الوفاء بالتزاماته في المدة التعاقدیة

إذا إنســـحب المقـــاول مـــن العمـــل أو أحالـــه لغیـــره دون   - ب
 .إذن مسبق من الجامعة 

خل المقاول بأي شرط من شـروط العقـد أو إمتنـع إذا أ  - ت
 .عن تنفیذ أي من إالتزاماته التعاقدیه 

مـن الشـروط )  65(في حالة القوة القاهرة حسب نص المـادة  2
 .الخاصة

فــي حالــة إنتفــاء الحاجــة لنطــاق المشــروع كــاملاً أو جــزء منــه  3
  .من الشروط الخاصة) 62 (المادة حسب 

مدیر لإدارة العامة 
 بدون  والصیانةللتشغیل 

3  
في حالة الإیقاف بسبب القوة القـاهرة یتطلـب مـن المقـاول إشـعار 
الجامعــة للموافقـــة علـــى الإیقـــاف جزئیـــاً أو كلیـــاً واصـــفاً التـــأثیرات 

 .المباشرة والخدمات المتأثرة
 بدون  المقاول

الرفع لوكیل الجامعة للمشاریع لطلب الموافقة على إیقاف العمـل   4
  .او أي جزء منه

مدیر إدارة عملیات 
 4356TF123  التشغیل والصیانة

عرض الموضوع على معالي مدیر الجامعة لطلب الموافقة على   5
  .جزئي/ إیقاف العمل كلي

مدیر إدارة عملیات 
 4356TF124  التشغیل والصیانة

بناءً على موافقة معالي مدیر الجامعة یتم تعمید المقـاول بإیقـاف   6
ستكمال   .الإجراءات القانونیة العمل وإ

مدیر إدارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF125  
4356TF126 
4356TF127 

مدیر إدارة عملیات   .جزئي/اشعار إدارة التخطیط والمیزانیة بایقاف العمل بالمشروع كلي   7
 4356TF128  التشغیل والصیانة

ــم  8 ــة فــــى الملــــف رقــ : یــــتم حفــــظ نســــخه مــــن مســــتندات هــــذه العملیــ
  4346AF001  موظف الأرشیف  .3/9/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   362ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP41  رقم العملیة  إیقاف العمل  العملیةاسم 

  مدیر الإدارة العامة 
  للتشغیل والصیانة

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  الأرشیفموظف   المقاول

        

إیقاف العمل حسب الحالات یتم 

  . المحدد في شروط العقد

من ) 37(بناءً على المادة رقم 
الشروط العامة فإن للجامعة 

 إیقاف العمل بالمشروعالحق في 
 إذا كان ذلك یحقق مصلحة العمل

الرفع لوكیل الجامعة 
ة على للمشاریع لطلب الموافق

  .منھإیقاف العمل أو أي جزء 

في حالة الإیقاف بسبب القوة 
إشعار بالمقاول  یقومالقاھرة 

الجامعة للموافقة على 
 ً ً واصفا ً أو كلیا الإیقاف جزئیا
التأثیرات المباشرة والخدمات 

  .المتأثرة

عرض الموضوع على 
معالي مدیر الجامعة لطلب 

  .الموافقة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 

 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

تعمید المقاول بإیقاف العمل 

واستكمال الإجراءات 

  .القانونیة 

إشعار إدارة التخطیط 

  .والمیزانیة بإیقاف العمل 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   363ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP42  رقم العملیة  العمل استئناف  اسم العملیة

  -  العملیة اللاحقة  ایقاف العمل  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

) 4356TP41(بنــاءً علـــى الإجـــراءات المتخـــذة فـــي العملیـــة رقـــم 

زوال الأسباب الداعیة لإیقاف العمل جزئیاً أو كلیاً یتم  وفي حالة

  .العمل فاستئنالطلب  لوكیل الجامعة للمشاریعرفع الموضوع 

مدیرإدارة عملیات 
  4356TF129  التشغیل والصیانة

2  

إصـدار أمـر اسـتئناف العمـل  الطلب لمعالي مدیر الجامعة الرفع

اليكلیـــاً أو جزئیـــاً مـــن قبـــل  حســـب مـــا یحقـــق  مـــدیر الجامعـــة معـــ

  .العملمصلحة 

مدیرإدارة عملیات 
  4356TF130  التشغیل والصیانة

3  
ــالي مـــــدیر الجامعــــة  َ علــــى موافقـــــة معــ ــاء المقـــــاول  تكلیــــفیـــــتم بنــ

  .باستئناف العمل
العامة مدیر الادارة 

  للتشغیل والصیانة
4356TF131 

 

4  

استئناف العمل وعلى ضوء تقریر إیقاف العمل وفق العملیـة  بعد

الإشــراف وممثــل المقــاول  جهــازیــتم تكلیــف ) 4356TP41(رقــم 

في الموقع بدراسة الآثار المترتبـة مـن جـراء الإیقـاف علـى وثـائق 

عداد تقریر    . اذا لزم الامرالعقد وإ

رئیس وحدة 
  ........عملیات

  بدون

التنسیق مع ادارة المشتریات لطلب تجهیز ملحق تعدیل العقد إذا   5
  .لزم الأمر

رئیس وحدة 
  ........عملیات

4356TF132 
  

6  
إشعار إدارة التخطیط والمیزانیة بأمر استئناف العمل ونسخة من 

  .التقریر
رئیس وحدة 

  ........عملیات
4356TF133  

7  
ــة فــــى الملــــف  ــمیــــتم حفــــظ نســــخه مــــن مســــتندات هــــذه العملیــ : رقــ

  .3/9/ج/ب/ا
  4346AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   364ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP42  رقم العملیة  استئناف العمل   العملیةاسم 

  مدیر الإدارة العامة
  للتشغیل والصیانة 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

رئیس وحدة 
  ........عملیات

  موظف الأرشیف

        

امعة الرفع لمعالي مدیر الج
  .للموافقة على استئناف العمل

في حالة زوال الأسباب 
الداعیة لإیقاف العمل یتم 
رفع الموضوع لوكیل 

لطلب الجامعة للمشاریع 
  .استئناف العمل 

تكلیف جھاز الإشراف 
والمقاول بدراسة الآثار 
  .المترتبة من جراء الإیقاف

تكلیف المقاول باستئناف 

  .العمل 

 تالتنسیق مع إدارة المشتریا
لتجھیز ملحق العقد إذا لزم 

  .الأمر 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 

 .في قائمة الملفات الملف المحدد 

إشعار إدارة التخطیط 

  .والمیزانیة بأمر الاستئناف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   365ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

 4356TP43  رقم العملیة  الجرد المیداني النھائي  اسم العملیة
  صرف الدفعة النهائیة  العملیة اللاحقة  -  العملیة السابقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
 تكلیفیتم من الشروط الخاصة ) 70(بناءً على نص المادة رقم 

عملیـة الجــرد النهـائي قبــل مـدة لا تقــل عـن شــهر اجراء المقـاول بــ
  .تحت إشراف ممثل الجامعة من تاریخ إنتهاء العقد

مدیر إدارة عملیات 
 4356TF134  التشغیل والصیانة

2  
 مراقبـــةحضـــور عملیـــة الجـــرد النهـــائي و الإشـــراف بجھѧѧѧاز تكلیـــف 

صحة دقة و  للتحقق مناثناء عملیة الجرد المقاول ومتابعة جهاز 
 .لأنظمة ومكونات الصیانةجرد بیانات الومصداقیة 

  وحدةرئیس 

 بدون  .............عملیات  

3  

ـــب أن ت ـــات  قـــــوائم شــــــتملیجــ ــائي علــــــى جمیـــــع مكونـــ الجــــــرد النهـــ
  - :المشروع وفقاً للآتي

الأنظمـة لمختلــف التخصصــات الكهربائیــة والمیكانیكیــة  .1
 .والالكترونیة والمدنیة والمعماریة

 .والتجهیزات المتحركة والثابتةالمعدات  .2
 .المباني والمرافق العامة وحالتها .3
 .المرافق المساندة وحالتها .4

  رئیس وحدة

 4356TF039  .............عملیات  

4  
مراجعـــة ودراســــة ومقارنــــة قـــوائم الجــــرد النهــــائي مـــع قــــوائم الجــــرد 

والرفــع بــه للإعتمـــاد  والمســؤولیات تحدیــد الملاحظــاتو الابتــدائي 
  . من صاحب الصلاحیة

  الإشرافجھاز 
4356TF039  

 

5  

ـــتم تحریــــر  ـــداني ونتــــائج الدراســــة یـ علــــى ضــــوء قــــوائم الجــــرد المیـ
محضــر لتوثیــق الملاحظــات والمســؤولیات والتوصــیات المطلوبــة 

وتحدید مسؤولیة الإصلاح والرفع لجمیع مكونات المشروع وحالتها
  ..الصلاحیةبه للإعتماد من صاحب 

  رئیس وحدة

 .............عملیات  
4356TF039  
4356TF040 

6  

 وتحدیـد جهـاتالجـرد النهـائي محضـر ملاحظـات اصلاح دراسة 
  :وفق الحالات الآتیة تتم الإصلاح 

المسـؤول الإصلاح مـن قبـل المقـاول الحـالي إذا كـان هـو  .1
 .قبل اغلاق العقد الحالي

ـــــى .2 ـــهادات الإصـــــــلاح علــ ـــــ الضـــــــمان شــــ ـــــاری تاذا كانــ  ةســ
 .الصلاحیة

بتكلیــف المقــاول الجدیــد او مقــاول  مســؤولیة الجامعــةنقــل  .3
  .اخر

  رئیس وحدة

  .............عملیات  

4356TF039  
4356TF040 

 

: رقمیتم حفظ نسخة من مستندات هذه العملیة فى الملف   7
  .3/6/ج/ب/ا

  4346AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   366ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  والصیانةالإدارة العامة للتشغیل   اسم الإدارة
  4356TP43  رقم العملیة  الجرد المیداني النھائي   العملیةاسم 

مدیر إدارة عملیات   
  التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة
  ................عملیات  

  موظف الأرشیف  جهاز الإشراف

        

تكلیف جھاز الإشراف 

بحضور عملیة الجرد 

مشاركة لالمیداني النھائي 

  .جھاز المقاول 

ائي مقارنة قوائم الجرد النھ
مع قوائم الجرد الإبتدائي 
وتحدید الملاحظات و 
  .مسؤولیات الإصلاح 

تكلیف المقاول بإجراء الجرد 

  .المیداني النھائي 

على ضوء نتائج المقارنة یتم 
إعداد محضر لتوثیق 

الملاحظات والمسؤولیات 
  .والتوصیات 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 

 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

دراسة إصلاح ملاحظات 
محضر الجرد النھائي 

وتحدید جھات الإصلاح 
  .حسب المحدد 

یجب أن تشتمل قوائم الجرد 
 أنظمة النھائي جمیع مكونات

  .المشروع 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   367ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP44  رقم العملیة  صرف الدفعة النھائیة  اسم العملیة

 )اغلاق العقد(جاز العقد ان  العملیة اللاحقة  الجرد المیداني النھائي  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
رقـم المـادة  فـي لمتطلبـات الـواردةا یتم صرف الدفعة النهائیة وفق

ــــــمو ) 47( ــــــادة رقــــ ـــــرف ) 51( المـــ ـــــة لصـــــ ــــــروط الخاصــــ ـــــن الشــــ مــــ
  .المقاول اتمستخلص

عملیات مدیر إدارة
  بدون  التشغیل والصیانة

2  
 )إذا تـأخر المقــاول( یــتم تكلیـف المقـاولقبـل عملیـة اغـلاق العقـد 

بإعـــداد وتقـــدیم المســـتخلص النهـــائي مشـــفوعاً بجمیـــع المســـتندات 
 .قبل نهایة المیزانیة بأربعة اشهر على الاقل المطلوبة

  رئیس وحدة

 بدون  .........عملیات  

3  

  : التالیةالمستندات لصرف الدفعة النهائیه یجب ارفاق 

 .محضر الجرد النهائي  .1

 .قوائم الجرد النهائي .2

 . مستندات صرف مستحقات المقاول .3

ستلام النظم والمرافق والخدمات وجمیع  .4 محضر معاینة وإ
 .مكونات الموقع

جمیـــع الشـــهادات التـــي تثبـــت قیـــام المقـــاول بتأدیـــة كافـــة  .5

بالإضـــافة إلـــى الشـــهادة النهائیـــة مـــن إالتزاماتـــه للجامعـــة 

مصــلحة الزكــاة والــدخل ســاریة المفعــول وشــهادة تســجیل 

الشــركة فــي المؤسســة العامــة للتأمینــات وبقیــة الشــهادات 

ــــغیل  ـــب تقـــــدیمها بموجــــــب نمـــــوذج عقــــــد التشــ التـــــي یتوجـــ

 .والصیانة

  رئیس وحدة

  .........عملیات  

4356TF039  

4356TF040  

4356TF097 

4356TF098  

4356TF101  

4356TF103  

4356TF104  

4356TF105  

4356TF106  

4356TF135  

4356AR11 

4356TR19 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   368ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP44  رقم العملیة  صرف الدفعة النھائیة  اسم العملیة

 )اغلاق العقد(اجاز العقد   العملیة اللاحقة  الجرد المیداني النھائي  العملیة السابقة
  المستخدمرقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

4  

ــه قــــام بتســــلیم كافــــة الأجــــور والرواتــــب   .6 إقــــرار كتــــابي بأنــ

ــــن الجهــــــات والمســــــتحقات للعمالــــــة ومقــــــاولي البــــــاطن  مــ

 .المختصة

ـــدم  .7 ــد عـ ــابي یؤكــ ـــى إقــــرار كتــ وجــــود أي مطالبــــات لــــه علـ

  .الجامعة

المحدثة والكتالوجات ) كما نفذ(إعادة جمیع المخططات  .8

ــیانة المنقحـــة  وكافـــة المســـتندات وكتیبـــات التشـــغیل والصـ

 .التي تطلبها الجامعة 

تقدیم تنازل رسمي للعمالة التي ترغب الجامعة الاستعانة  .9

بهــم للعمــل فــي الموقــع مــع المقــاول الجدیــد وفقــاً لمــا ورد 

  .من الشروط الخاصة) 72(المادة رقم  نص في

  رئیس وحدة

 بدون  .........عملیات  

5  
ـــتندات یـــــــتم مراجعـــــــة وتـــــــدقیق  ـــــف  مســــ ــــائي وقــ المســـــــتخلص النهـــ

متطلبــات مســـتندات صـــرف الدفعـــة النهائیــة المشـــار إلیهـــا أعـــلاه 
عتمادها من    . صاحب الصلاحیةوإ

  مدیر إدارة
  المساندة الفنیة 

4356TF103  

6  
شـروط العقـد یـتم الرفـع لوكیــل  وفـقبعـد إسـتیفاء كافـة الحسـومات 

حالتهــا إلــى ا لإدارة العامــة الجامعــة للمشــاریع لاعتمــاد الصــرف وإ
  .لاستكمال اللازم للشؤون الاداریة والمالیة

عملیات مدیر إدارة
 4356TF103  التشغیل والصیانة

ـــــتندات یـــــــتم   7 ــــع مســ ــــةحفـــــــظ جمیـــ ــــذه العملیـــ ـــــف  هـــ ـــــى الملــ ــمفــ : رقـــــ
  4346AF001  موظف الأرشیف  .1- 3/16/ج/ب/ا



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   369ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  التشغیل والصیانةإدارة عملیات   الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة
  4356TP44  رقم العملیة  صرف الدفعة النھائیة  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  رئیس وحدة 
  ...................عملیات 

  موظف الأرشیف  مدیر إدارة المساندة الفنیة 

        

تكلیف المقاول بإعداد 

  .مستندات الدفعة النھائیة 

یتم صرف الدفعة النھائیة 
وفق المتطلبات المحددة في 

) 51(والمادة ) 47(المادة 
  .من الشروط العامة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 

 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

الرفع لوكیل الجامعة 
للمشاریع لإعتماد الصرف 

وإحالتھا للإدارة العامة 
  .للشؤون الإداریة والمالیة 

یجب إرفاق جمیع مستندات 
  .الدفعة النھائیة المحددة 

مستندات مراجعة وتدقیق 
الدفعة النھائیة وفق متطلبات 

  .مستندات الصرف 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   370ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP45  رقم العملیة  "إغلاق العقد " إنجاز العقد   اسم العملیة

  تقییم كفاءة المقاول  العملیة اللاحقة  صرف الدفعة النھائیة  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
عملیة إغلاق عقد المشروع لا تقل أهمیة عـن عملیـات المشـروع 
ـــات التشـــــغیل  الأخـــــرى لمـــــا تهـــــدف إلیـــــه مـــــن تتـــــویج نجـــــاح عملیــ

  .ضمان إغلاقه بعنایة تامة وبشكل صحیح دائمب والصیانة

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

 بدون

2  

یتطلـب  للمشـاریع الصیانة بوكالة الجامعةو  التشغیل وفق منهجیه
في ختام عملیـات المشـروع إغـلاق عقـد المشـروع وفقـاً لمتطلبـات 

مــن الشــروط الخاصــة وهــذا یتطلــب العنایــة فــي ) 75(المــادة رقــم 
ـــظ الوثــــائق والســـــجلات لالتخطــــیط وا ـــات لتنظــــیم وحفــ جمیــــع عملیــ

  .المشروع

ادارة عملیات مدیر 
  والصیانةالتشغیل 

 بدون

3  

  :إغلاق عقد المشروع یتم من خلال انجاز المهام التالیة

 .صرف جمیع مستحقات المقاول الدوریة -1

 .استعادة كامل قیمة الدفعة المقدمة -2

 .الإفراج عن ما تبقى من قیمة ضمان الدفعة المقدمة -3

 .صرف مستحقات المقاول الختامیة -4

 .العمالةتقدیم شهادة من مكتب العمل بتسویة حقوق  -5

تعهد خطي من المقاول بأنه قد استلم جمیع مستحقاته  -6

مطالبات مالیة على الجامعة تخص هذا  أيولیس له 

 .المشروع 

 رئیس وحدة 

  ...........عملیات 

 
4356TF103 
4356TF114 
4356AR11 
4356TR19 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   371ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP45  رقم العملیة  "إغلاق العقد " إنجاز العقد   اسم العملیة

  تقییم كفاءة المقاول  العملیة اللاحقة  صرف الدفعة النھائیة  السابقةالعملیة 
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

3  

 .صرف مستحقات مقاولي الباطن  - 7

إخـــلاء ونقـــل معـــدات وممتلكـــات المقـــاول وتنظیـــف الموقـــع  - 8
 .وتسلیمه للجامعة

ــــة علیـــــه - 9 ـــؤولیات الواجبـ ـــاذ  قیـــــام المقـــــاول بجمیـــــع المســ تخــ وإ
 .الإجراءات القانونیة في حالة وجود أي تقصیر

التحقــق مــن قیــام المقــاول بتــدریب عمالــة المقــاول الجدیــد  -10
 .على معدات وأنظمة المشروع

التحقق من ان المقاول قد تنازل عن العمالـة التـي ترغـب  -11
 .الجامعة الاستعانة بها للعمل مع المقاول الجدید

  .لتعاقدیةالتحقق من إنتهاء مدة المشروع ا -12

  رئیس وحدة 
  .......عملیات 

 بدون

4  
 انجـــازتـــدقیق قائمـــة فحـــص متطلبـــات إغـــلاق العقـــد للتحقـــق مـــن 

  .لمهام المذكورة اعلاها
  رئیس وحدة 

 4356TF136  .......عملیات 

مما تقدم أعلاه یتم إعطاء المقاول شهادة إخلاء طرف فـي حالـة   5
  .طلبه ذلك

ادارة عملیات مدیر 
  والصیانةالتشغیل 

4356TF137 

  رئیس وحدة   ).4356TP46(تقییم كفاءة المقاول وفق العملیة رقم   6
 بدون  .......عملیات 

فــــي نظـــام ادارة مــــوارد التشــــغیل  تحـــدیث نهــــائي لوثیقـــة المشــــروع  7
  .“MORMOS"والصیانة 

  رئیس وحدة 
  027TF4543  .......عملیات 

عداد قائمة   8 بجمیـع الملفـات ونقلهـا إغلاق كافة ملفات المشروع وإ
  .إلى مستودع الادارة ما عدا الملفات المستمرة 

  رئیس وحدة 
  .......عملیات 

 بدون

تقــدیم خطــاب شــكر وتقــدیر للمقــاول بنــاءً علــى نتــائج تقیــیم كفــاءة   9
  ).4356TP47(المقاول وفق العملیة رقم 

  رئیس وحدة 
  .......عملیات 

 بدون

  4346AF001  موظف الأرشیف  .3/9/ج/ب/ا: رقمحفظ مستندات هذه العملیة فى الملف یتم   10



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   372ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP45  رقم العملیة  إنجاز العقد  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ..........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

تھدف عملیة الإغلاق إلى تتویج نجاح 
عملیات التشغیل والصیانة لضمان 

 .إغلاقھ بشكل صحیح 

إغلاق المشروع وفق منھجیة التشغیل 
والصیانة وبناءً على متطلبات المادة 

 .من الشروط الخاصة ) 75(رقم 

 .إعطاء المقاول شھادة إخلاء طرف

تدقیق قائمة فحص متطلبات إغلاق 

 .العقد 

تقییم كفاءة المقاول وفق العملیة رقم 
)4356TP46( 

المشروع یجب أن یتم وفق عقد إغلاق 

 .المھام المحددة 

إعداد خطابات الشكر والتقدیر وفق 
  ) 4356TP47(رقم العملیة 

إغلاق كافة ملفات المشروع وإعداد 
 .قائمة بجمیع الملفات 

 .تحدیث وثیقة المشروع 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   373ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP46  رقم العملیة  تقییم كفاءة المقاول  اسم العملیة

 شكر وتقدیر  العملیة اللاحقة  "إغلاق العقد " إنجاز العقد   العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  

المشروع وذلك تشغیل وصیانة عملیة تقییم المقاول تبدأ مع بدایة 
بتوثیق جمیع الإجراءات المتخذة لتنفیذ العقد ویتطلب ذلك انتهاج 

إدارات واقســـام الإدارة العامـــة  فیمـــا بـــین ةأســـلوب الإدارة التكاملیـــ
  .الصیانةو  للتشغیل

مدیر ادارة عملیات 
  والصیانةالتشغیل 

 بدون

2  
یتم توثیق كافة إجراءات العمل المنصوص علیها بالعقد والخطط 

 .الصیانة المختلفةو  عملیات التشغیلالمعتمدة لكافة والبرامج 

 رئیس وحدة 

  .......عملیات 
 بدون

3  

بنـــاءً علــــى التعامــــل مـــع المقــــاول والمســــتندات الموثقـــة یــــتم تقیــــیم 
المقـاول فــي نهایــة كــل عــام هجــري والتقیــیم نهــائي فــي نهایــة مــدة 

بعد عملیة الجرد المیداني النهائي وفق العملیة رقم  المشروععقد 
)4356TP43( . 

 رئیس وحدة 

  .......عملیات 
4356TF138 

4  
مؤشــــرات قیــــاس الأداء والتقــــاریر یــــتم تقیــــیم المقــــاول مــــع مراعــــاة 

  .خلال الفترة الماضیة من خلال العمل التكاملي داخل الإدارة
 رئیس وحدة 

  .......عملیات 
4356TF138 

5  
یرفــع التقیــیم لمـــدیر الإدارة العامــة للإطـــلاع وأخــذ التوجیهـــات إذا 

  .لزم الأمر
مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

4356TF138 

  . یزود قسم التأهیل بالوكالة بنسخة من التقییم السنوي والنهائي  6
 رئیس وحدة 

  .......عملیات 
4356TF138 

7  
ـــائي  بالجامعــــة لمشــــتریات الإدارة یعطــــى نســــخة مــــن التقیــــیم النهـ

  .لمشاریع المستقبلیة وكذلك نسخة للمقاولل كتغذیر راجعة
 رئیس وحدة 

  .......عملیات 
4356TF138 

 4346AF001  موظف الأرشیف  .3/41/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   8



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   374ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP46  رقم العملیة  تقییم كفاءة المقاول  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ..........وحدة عملیات رئیس   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

عملیة تقییم المقاول تبدأ مع بدایة تشغیل 
وصیانة المشروع بتوثیق جمیع 

 .الإجراءات 

مراعاة مؤشرات في تقییم المقاول 

 .قیاس أداء المقاول وشھادات الإنجاز 

كل عام ھجري نھایة تقییم المقاول في 
والتقییم النھائي في نھایة مدة عقد 
 .المشروع بعد عملیة الجرد النھائي 

تزوید قسم التأھیل بنسخة من تقییم 
 .كفاءة المقاول 

یتم توثیق كافة إجراءات العمل 

 . المشروعالمنصوص علیھا في عقد 

رفع تقییم كفاءة المقاول لمدیر الإدارة 
 .العامة للإطلاع والتوجیھ 

خة من تقییم إعطاء إدارة المشتریات نس
كفاءة المقاول كتغذیة راجعة للمشاریع 

 .المستقبلیة 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   375ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP47  رقم العملیة  شكر وتقدیر  اسم العملیة

 -  العملیة اللاحقة  تقییم كفاءة المقاول  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
الشكر واجب شرعي قبل ان یكون سلوك اداري یجب تادیته لمن 

ونهـــدف مـــن ذلـــك خلـــق بیئـــة عمـــل ، یســـتحق نظیـــر جمیـــل عملـــه
  .محفزة على الابداع وتحسین الجودة والأداء

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

 بدون

2  
حـد أعضـاء لأحد منسوبیه أو لأیكون الشكر والتقدیر للمقاول أو 

الإشـــراف بالإشـــادة بـــه بالاجتماعـــات الدوریـــة والمناســـبات  جهـــاز
  .شهادات الشكر واالخاصة وتقدیم خطابات 

مدیر ادارة عملیات 
  التشغیل والصیانة

 بدون

3  

على الاقل  ) جید جداً (تقدیر  یتم شكر المقاول عند حصوله على
ـــق  ــــاءة الأداء وفـــ أو  (4356TP46)رقــــــم  العملیــــــةفــــــي تقیــــــیم كفــ

حصـــول الموظـــف علـــى تقـــدیر ممتـــاز فـــي تقیـــیم الأداء الـــوظیفي 
  .لمدة عامین متتالیین

  رئیس وحدة 
  .......عملیات 

4356TF138  
4356TF139 

4  

جهــاز المقــاول علــى أي ل الإشــراف أو لجهــازیــتم تقــدیم الشــكر 
عمل ممیز أو تطویر فـي عملیـات التشـغیل والصـیانة یـؤدي إلـى 

ســیر العمــل أو رفــع جــودة الأداء أو تحقیــق وفــر فــي تكلفــة تقــدم 
 .التشغیل والصیانة

  رئیس وحدة
  .......عملیات  

4356TF140 

5  
في نهایة مدة المشروع وبعد إغلاق العقد یتم منح المقاول شهادة 
تقــدیر إذا كــان ملتــزم بجمیــع شــروط العقــد وحــافظ علــى نســبة لا 

  .خلال مدة العقدفي شهادات الأداء % ) 90(تقل عن 

  رئیس وحدة
  .......عملیات  

4356TF141 

6  
ـــظ نســـــخة مـــــن خطابـــــات و شـــــهادات التقـــــدیر فـــــي  ــمیـــــتم حفــ : رقـــ

  .3/42/ج/ب/ا
 4346AF001  موظف الأرشیف



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   376ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة  اسم الإدارة

  4356TP47  رقم العملیة  شكر وتقدیر  العملیةاسم 
  موظف الأرشیف  ..........رئیس وحدة عملیات   مدیر إدارة عملیات التشغیل والصیانة

      
  

حفظ مستندات ھذه العملیة في الملف 
 .المحدد في قائمة الملفات 

 

یكون الشكر للمقاول أو أحد منسوبیھ أو 
لأحد أعضاء جھاز الإشراف بالإشادة 

الدوریة والمناسبات  تبھ  بالاجتماعا
الخاصة وتقدیم خطابات وشھادات 

 .الشكر 

لجھاز الإشراف أو جھاز  تقدیم الشكر
المقاول على أي عمل ممیز أو تطویر 

 .في عملیات التشغیل والصیانة 

في نھایة المشروع وبعد إغلاق العقد 
یتم منح المقاول شھادة شكر وتقدیر إذا 

 .%90أداء لا تقل عن  حافظ على نسبة

الشكر واجب شرعي قبل أن یكون 
یجب تأدیتھ لمن یستحق  إداري سلوك 

نظیر جمیل عملھ والھدف من ذلك خلق 
 .ة عمل محفزة على الإبداع والتحسنبیئ

یتم شكر المقاول عند حصولھ على 

ً (تقدیر  على الأقل في تقییم ) جید جدا

كفاءة المقاول وفق العملیة رقم 

)4356TP46 ( أو حصول الموظف

على تقدیر ممتاز في تقییم الأداء 

  .امین متتالین الوظیفي لمدة ع



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 

 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   377ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  4356TP48  رقم العملیة  الإفراج عن الضمان النھائي  اسم العملیة

 -  العملیة اللاحقة  -  العملیة السابقة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

1  
) 33(یتم الإفراج عن الضمان النهائي وفقاً لمتطلبات المادة رقم 

ــم  ومـــن نظـــام المنافســـات والمشـــتریات الحكومیـــة  ادة رقــ ــ إلـــى المـ
  .من الشروط العامة) 20(

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

 بدون

2  

مســـتندات مــن قبــل الافــراج عــن الضــمان النهـــائي یجــب التحقــق 
  :انجاز المهام التالیة

للعملیـة محضر الجرد النهـائي وتنفیـذ الملاحظـات وفقـاً  .1
 ) .4356TP43(رقم 

 .العمالة  مستحقات صرف .2

 .مقاولي الباطن مستحقات صرف  .3

 .الزكاة والدخل هیئةتسدید مستحقات  .4

 .إستیفاء الحسومات المترتبة على تقصیرات المقاول .5

خلاء الموقع تنظیف و  .6  . إ

ــــادة .7 ــــــات  اعـــ ــــذ" المخططـ ــا نفـــ ـــــغیل " كمــــــ ــــــات التشـــ وكتیبـ
 .محدثة لاي تعدیلات والصیانة والكتالوجات

 .المشروعالتنازل عن العمالة المستمرة في موقع  .8

 .تسلیم العهد التي في ذمته .9

ــــات الـــــدخول الـــــى الادارة العامـــــة لســـــلامة  .10 ــادة بطاقـ اعـــ
 .والامن الجامعي

  رئیس وحدة 
  .......عملیات 

4356TF098 
4356TF099 
4356TF101 
4356TF135 
4356TF142 
4356TR06 

للشــؤون لإدارة العامــة یــتم إشــعار ابعـد التحقــق مــن انجــاز المهـام   3
 .لإفراج عن الضمان النهائيطلب ال الاداریة والمالیة

ادارة عملیات مدیر 
  التشغیل والصیانة

4356TF142 
4356TF143 

  .الضمانمخاطبة البنك مصدر الضمان النهائي للإرافراج عن   4
مدیر الإدارة العامة 
للشؤون الإداریة 

  .والمالیة

4356TF144 
4356TF146 

  .الإفراج عن الضمان النهائيباشعار المقاول   5
  رئیس وحدة 

  .......عملیات 
4356TF145  

  4346AF001  موظف الأرشیف  .3/10/ج/ب/ا: رقمیتم حفظ مستندات هذه العملیة فى الملف   6
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 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
 

 مراجعة
  العامة للتشغیل والصیانةمدیر الإدارة   حسن بن علي خیري/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫכساسيةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ɸ   378ـࢫ1440/  01:  טول לصدارࢫ

  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  الوحدة  العامة للتشغیل والصیانة الإدارة  اسم الإدارة
  4356TP48  رقم العملیة  الإفراج عن الضمان النھائي  العملیةاسم 

  مدیر إدارة عملیات
  التشغیل والصیانة 

  مدیر الإدارة العامة
  للشؤون الإداریة والمالیة  

  رئیس وحدة 
  .................عملیات 

  موظف الأرشیف

        

 

یتم الإفراج عن الضمان 
ً لمتطلبات المادة  النھائي وفقا

من نظام المنافسات ) 33(
والمشتریات الحكومیة 

من الشروط ) 20(والمادة 
  .العامة 

حفظ مستندات ھذه العملیة في 

 .الملف المحدد في قائمة الملفات 

إشعار الإدارة العامة للشؤون 
بطلب  الإداریة والمالیة

  .الإفراج عن الضمان النھائي

التحقق من مستندات الصرف 
ً لقائمة الفحص رقم  وفقا

4356TF142   

إشعار المقاول بالإفراج عن 

  .الضمان النھائي 

صدر مخاطبة البنك مُ 

الضمان الضمان للإفراج عن 

  .النھائي 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

  .من الدلیل المعرفي الجزء الأول سجلنموذج أو    ـــ

 العلمیات القیاسیةفھرس 
  43  رمز العضویة  وكالة الجامعة للمشاریع الجھة
  435  رمز العضویة  للتشغیل والصیانةالإدارة العامة   الإدارة

  النماذج والسجلات المستخدمة  العملیةاسم   رقم العملیة
435SP01 4 1 تخطيطࢫإدارةࢫالنطاق R01     

435SP02 تحديدࢫالنطاق        

435SP03 83  82 ضبطࢫالنطاق            

435SP04 شطةɲتحديدࢫכ        

435SP05 شطةɲبࢫכʋترت        

435SP06 شاطɴتقديرࢫمواردࢫال        

435SP07 عةࢫاݍݨدولࢫالزمۚܣȊمتا        

435SP08 لفةɢ13 12 11 10 9 8 تقديرࢫالت   

435SP09 57 56 تحديدࢫالموازنة      

435SP10 لفةɢضبطࢫالت 

41 44 45 53 54 55 56 
63 64 65 66 67 71 98 
99 100 102 103 104 105 106 

111 112 R11 R19    
435SP11 120 119 ضمانࢫاݍݨودة R20     

435SP12 122 121 120 119 72 68 ضبطࢫاݍݨودة R17 
R20       

435SP13 ةࢫʈشرȎإدارةࢫالمواردࢫال        

435SP14  ازࢫالمقاولɺعي؈نࢫجȖ         

435SP15 قࢫالعملʈرࢫفرʈتطو        

435SP16  ازࢫالمقاولɺإدارةࢫج        

435SP17 تخطيطࢫإدارةࢫטتصالاتࢫ        

435SP18 إدارةࢫטتصالاتࢫ       

435SP19 ضبطࢫטتصالاتࢫ        

435SP20 تحديدࢫالمخاطر        

435SP21 تحليلࢫالمخاطر        

435SP22 ةࢫالمخاطرɺ114 113 التخطيطࢫلمواج R12     

435SP23 التحكمࢫبالمخاطر        

435SP24 داتʈتخطيطࢫإدارةࢫالتور        
435SP25 داتʈإجراءࢫالتور        
435SP26 داتʈالتحكمࢫبالتور         
435SP27 داتإغلاقࢫʈالتور         
435SP28 27  تحديدࢫالمعني؈ن       
435SP29 تخطيطࢫإدارةࢫالمعني؈ن         
435SP30 مشاركةࢫالمعني؈ن         
435SP31 عةࢫمشاركةࢫالمعني؈نȊمتا         
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  : إدارة نطاق المشروع 4-1- 5
 

ࢫعڴʄࢫعقدࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫالموحدࢫحسبࢫالموܷݳࢫࢭʏࢫالنموذجࢫرقمࢫࢫ نطاقࢫالمشروعࢫʇشتملࢫࢫنفاࢫࢫ4356TF016بناءً

ࢫالعامــةࢫعڴـʄࢫجميــعࢫاݍݵـدماتࢫالمطلوȋــةࢫلȘشــغيلࢫوصـيانةࢫأنظمــةࢫومعــداتࢫوتجɺ؈ـقاتࢫالمشــروعࢫونظافــةࢫالمبـاɲيࢫوالمرافــق

وتɴســــيقࢫاݍݰــــدائقࢫوالمســــطحاتࢫاݍݵضــــراءࢫوالمحافظــــةࢫعڴــــʄࢫܵــــݰةࢫوســــلامةࢫالبʋئــــةࢫݍݨميــــعࢫمɴشــــاةࢫ)  الȎســــȘنة(وزراعــــةࢫ

بوقــــــتࢫمبكـــــرࢫمــــــنࢫأɸــــــمࢫعوامـــــلࢫتقــــــديمࢫخــــــدماتࢫمتم؈ـــــقةࢫوتحقيــــــقࢫمبــــــادئࢫنطـــــاقࢫالمشــــــروعࢫࢫإدارةولــــــذاࢫفــــــانࢫالمشـــــروعࢫࢫ

تطلبـاتࢫاݍݵاصـةࢫࢭـʏࢫالبـابࢫلممنࢫاࢫ)6(والمادةࢫرقمࢫࢫ)5(טطلاعࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫࢫأملטستدامةࢫوجودةࢫعملياتࢫالصيانةࢫ

    .منࢫعقدࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫالموحدࢫالفصلࢫالثالثࢫࢫالثالث

التخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢫعملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعمليات) Ȗ)3شتملࢫإدارةࢫالنطاقࢫعڴʄࢫ

   :النحوࢫالتاڲʏعڴʄࢫوذلكࢫ

ࡧ   : مجموعةࡧعملياتࡧالتخطيطࡧوȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتالية/ أولاً

 435   عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالنطاقSP 01:   

ـعـنـىɸذهࢫالعمليةࢫ ُȖشاءبتوثيقࢫࢫɲفھࢫوالتحققࢫمنھࢫوالتحكمࢫࢫوإʈعرȖاݍݵطةࢫاݍݵاصةࢫبنطاقࢫالمشروعࢫوالۘܣࢫتوܷݳࢫكيفيةࢫ

وࢭʏࢫɸذهࢫالمرحلةࢫيتطلبࢫتقديمࢫوصفࢫ .المشروعࢫلمرحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةنطاقࢫتحديدࢫإڲʄࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ . فيھ

مـــنࢫالمتطلبـــاتࢫاݍݵاصـــةࢫقبـــلࢫالشـــروعࢫࢭـــʏࢫالعمـــلࢫࢭـــʏࢫتحديـــدࢫ) 4(المشـــروعࢫحســـبࢫمـــاࢫوردࢫࢭـــʏࢫالمـــادةࢫرقـــمࢫعناصـــرࢫاتࢫلمɢونـــ

ʏࢫالنحوࢫالتاڲʄفࢫنطاقࢫالمشروعࢫوذلكࢫعڴʈعرȖو:  

1- ʏيࢫࢫتصــــميماعتمــــادࢫأعمــــالࢫالقبــــلࢫࢫو ࢫ)التصــــميمࢫ( مرحلــــةࢫלعــــداد ࢭــــǿسࢫوحــــدةࢫ% 90 مــــاࢫقبــــلࢫالٔڈــــاʋيقــــومࢫرئــــ

لمشـروعࢫࢭـʏࢫלدارةࢫالعامـةࢫللمشـارʉعࢫݍݨمـعࢫالبيانـاتࢫواݍݰصـولࢫعـلࢫɲܦـݵھࢫاࢫمɺنـدسالعمليـاتࢫبالتɴسـيقࢫمـعࢫ

ɠامـــلࢫمـــنࢫوثـــائقࢫالمشـــروعࢫللقيـــامࢫبالمراجعـــةࢫقبـــلࢫطـــرحࢫالمشـــروعࢫللتنفيـــذࢫللاســـتفادةࢫمـــنࢫملاحظـــاتࢫالتغذيـــةࢫ

 .الراجعةࢫمنࢫجɺازࢫלشرافࢫعڴʄࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

يقـومࢫرئـʋسࢫوحـدةࢫالعمليـاتࢫبالتɴسـيقࢫمـعࢫ% 100اǿيࢫࢫࢭʏࢫمرحلةࢫלعدادࢫوȌعدࢫاعتمادࢫأعمـالࢫالتصـميمࢫالٔڈـ -2

حسبࢫمتطلباتࢫࢫمɢوناتࢫالمشروعɠاملࢫلعناصرࢫوصفࢫالمشروعࢫࢭʏࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫلإعدادࢫࢫمɺندس

 :منࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫبحيثࢫȖشملࢫعڴʄࢫالبياناتࢫالتالية) 4(المادةࢫرقمࢫ

o انيɢائيةࢫوכنظمةࢫالميȋرɺافةࢫعناصرࢫכنظمةࢫالكɢةوصفࢫلʈكيةࢫوכنظمةࢫالمدنيةࢫوالمعمار. 
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o شــملࢫȖــةࢫيجـبࢫأنࢫʈعــددࢫ، مســاحةࢫالمبۚــܢࢫ، اسـمࢫالمبۚــܢࢫ،رقــمࢫالمبۚــܢࢫ( بيانـاتࢫכنظمــةࢫالمدنيــةࢫوالمعمار

 )לغلاقاتࢫاݍݵارجية، السعاتࢫ، مɢوناتࢫالمبۚܢ، عددࢫالطوابقࢫ، المباɲيࢫ

o  )ݍݵارجيةوصفࢫכعمالࢫا، כعمالࢫاݍݵارجيةࢫ،  وصفࢫالمرفقࢫ، اسمࢫالمرفقࢫ (. 

 ).4356TF001 ، 4356TF004، 4356TR01(المستخدمةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫوالܦݨلاتࢫالنماذجࢫ
 

 435عمليةࡧتحديدࡧالنطاقSP 02   : 

مـــنࢫ) 6(والمـــادةࢫرقـــمࢫ) 5(حســـبࢫمتطلبـــاتࢫالمـــادةࢫرقـــمࢫࢫɸـــذهࢫالعمليـــةࢫيـــتمࢫفٕڈـــاࢫوصـــفࢫجميـــعࢫتفاصـــيلࢫنطـــاقࢫالمشـــروع

وعدࢫלستلامࢫטبتداǿيࢫللمشروعࢫبثمانيةࢫأشɺرࢫعڴʄࢫכقلࢫيقومࢫرئʋسࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالتنفيذࢫوقبلࢫمࢫ.المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ

ݍݨمـــــعࢫالبيانــــــاتࢫوإعـــــدادࢫوصـــــفࢫنطــــــاقࢫوحـــــدةࢫالعمليـــــاتࢫبالتɴســـــيقࢫمــــــعࢫمـــــديرࢫالمشـــــروعࢫࢭــــــʏࢫלدارةࢫالعامـــــةࢫللمشـــــارʉعࢫ

  .حسبࢫمخططاتࢫالمشروعࢫكماࢫنفذتلݏݵدماتࢫالمطلوȋةࢫالمشروعࢫ

ضــمنࢫࢭــʏࢫنطلـــقࢫالمشــر نطـــاقࢫٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫإڲـــʄࢫوصــفࢫمحــدداتࢫ وعࢫمــنࢫخــلالࢫȖعرʈـــفࢫالمتطلبــاتࢫالۘــܣࢫســـوفࢫتُ

مـــاࢫوردࢫوصـــفھࢫࢭـــʏࢫالبـــابࢫالثـــاɲيࢫوالبــــابࢫالثالـــثࢫوالبـــابࢫالراȊـــعࢫوالبـــابࢫاݍݵـــامسࢫمـــنࢫعقـــدࢫالȘشــــغيلࢫࢫبحســـࢫالمشـــروع

  .والصيانةࢫالموحدࢫ
  

  .وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةالمراقبةࡧوالتحكمࡧࡧمجموعةࡧعمليات  /ثانياࡧ

 435عمليةࡧضبطࡧالنطاقࡧ SP 03  : 

  .الۘܣࢫتمتࢫخلالࢫمرحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫمراقبةࢫنطاقࢫالمشروعࢫوإدارةࢫالتغي؈فاتࢫوالتعديلات

بماࢫيحققࢫخلالࢫمرحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ مراقبةࢫالتعديلاتࢫوالتغي؈فاتࢫعڴʄࢫنطاقࢫالمشروعࢫٮڈدفࢫإڲɸʄذهࢫالعمليةࢫ

  .أɸدافࢫالمشروع

  :ملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالع

  .) تارʈخࢫالتعميد، رقمࢫالتعميدࢫ، سȎبࢫالتعديلࢫ،  وصفࢫالتعديل، وصفࢫالبندࢫ،  اسمࢫالبندࢫ، رقمࢫالبندࢫ( 

  ).4356TF082 ،4356TF083(النماذجࢫالمستخدمةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫ

  ***ٰڈايةࢫالعمليةࢫࢫ***  
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  :الوقت إدارة  4-2- 5
 

المفابطـةࢫبمواعيــدࢫبــدءࢫومواعيــدࢫانْڈــاءࢫمجدولــةࢫبخصــائصࢫشــروعࢫمجموعــةࢫمــنࢫأɲشــطةࢫاݍݵــدماتࢫلمنࢫالمعلــومࢫأنࢫامـ

مؤشــراتࢫقيـــاسࢫمســتوىࢫجــودةࢫاݍݵدمــةࢫوʈــؤثرࢫأيضــاࢫعڴــʄࢫتــدɲيࢫمحــددةࢫوانࢫأيࢫاخــتلالࢫ٭ڈــذهࢫالمواعيــدࢫقــدࢫيــؤديࢫإڲــʄࢫ

  .عاملࢫمؤثرࢫعڴʄࢫس؈فࢫالعملࢫࢭʏࢫمباɲيࢫومرافقࢫاݍݨامعةتࢫوʉعتفࢫالوق ، כداء

ࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫعڴʄ ةوزععملياتࢫم) 4(رةࢫالوقتࢫعڴʄࢫȖشتملࢫإدا

ʏࢫالنحوࢫالتاڲʄعڴ : 

  . وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةࡧالتخطيطࡧعملياتࡧمجموعة/ أولاࡧ
 

 شطةɲ434 عمليةࡧتحديدࡧכSP04  :  

  .العلاجيةلصيانةࢫالوقائيةࢫوجدولةࢫالصيانةࢫطࢫوȋرامجࢫاטنْڈاءࢫمنࢫاعتمادࢫخطȊعدࢫɸذهࢫالعمليةࢫتأȖيࢫمباشرةࢫ

 يرࢫإڲـــʄࢫأɲشـــطةࢫلغـــرضࢫȖســـɺيلࢫالتقـــدࢫبـــرامجࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫوالنظافـــةࢫوالزراعـــةتقســـيمࢫࢫإڲـــʄٮڈـــدفࢫɸـــذهࢫالعمليـــةࢫ

  .مرحلةࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعخلالࢫࢫبخططࢫوȋرامجࢫاݍݵدماتࢫالمطلوȋةواݍݨدولةࢫوالتنفيذࢫوالتحكمࢫ

 بࡧʋشطةعمليةࡧترتɲ435כSP05  :  

ـعـنـىɸذهࢫالعمليةࢫ ُȖثقةࢫمنࢫحزمࢫالعملࢫࢫȎشطةࢫالمشروعࢫالمنɲࢫتحديدࢫوتوثيقࢫالعلاقاتࢫب؈نࢫأʏࢭ.  

  .تنفيذࢫأعمالࢫالمشروعȖسɺمࢫࢭʏࢫتحقيقࢫكفاءةࢫاعڴʏࢫࢭʏࢫو ٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتحديدࢫȖسلسلࢫכɲشطةࢫ

 شاطɴ435عمليةࡧتقديرࡧمواردࡧالSP06  :  

والمـواردࢫالȎشــرʈةࢫوالماليــةࢫࢫوقطــعࢫالغيــارࢫࢫاطࢫمــنࢫحيـثࢫنــوعࢫوكميــةࢫالمـوادالɴشــتنفيـذࢫيـتمࢫࢭــʏࢫɸــذاࢫالعمليـةࢫتقــديرࢫمــواردࢫ

  .والمعداتࢫوالعددࢫلتنفيذࢫɠلࢫɲشاطࢫࢭʏࢫالوقتࢫالمجدولࢫ

  .بفامجࢫالȘشغيلࢫوالصيانةٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتمك؈نࢫتقديرࢫمدةࢫכɲشطةࢫبدقةࢫɠافيةࢫللتحكمࢫ

  .ʇستغرقɺاࢫتنفيذࢫɠلࢫɲشاطࢫحۘܢࢫاكتمالࢫأعمالࢫالمشروعٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتحديدࢫالففاتࢫالزمنيةࢫالۘܣࢫسوفࢫ
 

  . وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةࡧمجموعةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكم/  ثانياُ 

 عةࡧاݍݨدولࡧالزمۚܣȊ435عمليةࡧمتاSP07  :  

ـعـنـــــى ُȖــــذهࢫالعمليــــةࢫɸشــــطةࢫࢫɲشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوالنظافـــــةࢫوالزراعــــةبمراقبـــــةࢫحالــــةࢫأȘــــرامجࢫالȋلتحــــديٓڈاࢫوفـــــقࢫࢫخطـــــطࢫو

وإدارةࢫالمتغي؈ـــــفاتࢫالۘـــــܣࢫتطـــــرأࢫعڴـــــʄࢫاݍݵـــــطࢫ،  تنفيـــــذࢫبـــــرامجࢫالȘشـــــغيلࢫوالصـــــيانةࢫواݍݵـــــدماتࢫالعامـــــةحـــــداثࢫوظـــــروفࢫכ 

  . المرجڥʏࢫلݏݨدولࢫالزمۚܣࢫالمعتمدࢫللمشروع

ࢫةࢫلـــفامجࢫالصــــيانةولࢫالزمنيـــاعـــنࢫاݍݨـــدبـــرامجࢫالȘشـــغيلࢫوالصــــيانةࢫࢫاتنحرافـــفࢫɸـــذهࢫالعمليـــةࢫإڲـــʄࢫالتعــــرفࢫعڴـــʄࢫاٮڈـــد

  . العاجلةࢫوלجراءاتࢫالوقائيةࢫࢫيةاءاتࢫالتܶݰيحوأسبابࢫذلكࢫووضعࢫלجر 

  .לشرافࢫوجɺازࢫ رئʋسࢫوحدةࢫالعملياتليةࢫɸذهࢫالعمليةࢫو مسؤ 
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  :التكلفة إدارة  4-3- 5
 

ࢫلأɸميةࢫض منࢫכɸميةࢫتɢلفةࢫالإدارةࢫفانࢫ ةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةحلالمشروعࢫخلالࢫعملياتࢫمر تقديراتࢫبطࢫتɢلفةࢫنظراً

  .المراقبةࢫوالتحكمࢫࢫومجموعةࢫعملياتلتخطيطࢫاࢫمجموعةࢫعملياتࢭʏࢫديٓڈاࢫڈاࢫوتحومراقبْمتاȊعْڈاࢫبمɢانࢫ

عمليــــــاتࢫموزعـــــةࢫعڴــــــʄࢫمجموعــــــةࢫعمليـــــاتࢫالتخطــــــيطࢫومجموعـــــةࢫعمليــــــاتࢫالمراقبــــــةࢫ) 3(عڴـــــʄࢫࢫالتɢلفــــــةȖشـــــتملࢫإدارةࢫو 

  :والتحكمࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ
  

  .التخطيطࡧمجموعةࡧعمليات /  أولاً 

 لفةࡧɢ435 عمليةࡧتقديرࡧالتSP08: 

ـعـنـــــىيــــةࢫɸــــذهࢫالعمل ُȖيــــةࢫاللازمــــةࢫࢫȎʈلفـــــةࢫالتقرɢيࢫومرافــــقࢫبوضــــعࢫالتɲشــــغيلࢫوصــــيانةࢫمبـــــاȘࢫلʄمـــــدةࢫأســــاسࢫالمشــــروعࢫعڴــــ

ـــــــقࢫالمشـــــــــروعࢫوכنظمـــــــــةل المطلوȋـــــــــةࢫالمشـــــــــروعࢫوݯݨـــــــــمࢫالقـــــــــوىࢫالعاملـــــــــة ـــــــاةࢫومرافــ ࢫوالتجɺ؈ـــــــــقاتࢫلمشـــــــــروعࢫوطبيعـــــــــةࢫمɴشــ

  .رحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةلمالتقديرʈةࢫللمشروعࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتحديدࢫالتɢلفةࢫ .الكɺروميɢانيكية

  : المشروعࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫتɢلفةيتمࢫتقديرࢫ 

o ةࢫʈلفةࢫالتقديرɢازࢫالمقاول التɺلرواتبࢫج . 

o ةࢫʈلفةࢫالتقديرɢللبنودࢫالمستعاضةالت . 

o ةࢫʈلفةࢫالتقديرɢللإعمالࢫالتكميليةالت . 

o ةࢫʈلفةࢫالتقديرɢافحةالتɢلموادࢫالنظافةࢫوالم. 

o ةࢫلموادࢫالزراعةʈلفةࢫالتقديرɢافحةࢫالتɢوالم. 

 ،4356TF008، 4356TF009، 4356TF010، 4356TF011(المســـتخدمةࢫࢭـــʏࢫɸــــذهࢫالعمليـــةࢫࢫوالܦـــݨلاتࢫالنمـــاذج

4356TF012، 4356TF013(  

 435عمليةࡧتحديدࡧالموازنةSP09  : 

ɠافـــةࢫاݍݵــــدماتࢫعڴــــʄࢫمســـتوىࢫࢫالمشـــروع التɢــــاليفࢫالتقديرʈـــةࢫلنطـــاقࢫإجمـــاڲʏتحديـــدࢫالموازنـــةࢫۂـــʏࢫعمليــــھࢫݍݰســـابࢫ

إعدادࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫوفقࢫالعمليـةࢫرقـمࢫࢫاكتمالوɸذهࢫالعمليةࢫتأȖيࢫمباشرةࢫȊعدࢫࢫلياتࢫالمشروعالمطلوبࢫلعم

4356MP02.  

متاȊعـةࢫأداءࢫمؤشـراتࢫالمشـروعࢫࢫاوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫاٰڈاࢫتحددࢫاݍݵـطࢫالمرجڥـʏࢫللتɢلفـةࢫالـذيࢫيمكـنࢫمـنࢫخلالɺـ

  .الرئʋسيةࢫ

خطـطࢫوȋـرامجࢫ إعـدادضـمنࢫمتطلبـاتࢫࢫ4356MP20ةࢫرقـمࢫوفـقࢫالعمليـࢫمـنࢫقبـلࢫالمقـاول يـتمࢫتنفيـذࢫɸـذهࢫالعمليـةࢫ

    .المشروعࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫونظافةࢫوزراعةࢫمɴشاةࢫومرافقاللازمةࢫࢫتوزʉعࢫالمواردو ࢫتنفيذࢫاݍݵدمات

  ).4356TF056، 4356TF057(النماذجࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعملية



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
385 

 اݍݵامسالبابࢫ
 القياسيةعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ ɸـ1440/  01 :  כول לصدارࢫ

 

  

ࡧ   :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧࡧمجموعةࡧعمليات/  ثانياً

 لفة عمليةɢ435  ضبطࡧالتSP10: 

ـعـنـىɸذهࢫالعمليةࢫ ُȖࢫࢫʏࢫاݍݵطࢫالمرجڥʄلفةࢫوإدارةࢫالتغي؈فاتࢫالۘܣࢫتطراࢫعڴɢبمراقبةࢫحالةࢫالمشروعࢫمنࢫاجلࢫتحديثࢫالت

  .للتɢلفة

  . المشروعتɢلفةࢫࢭʏࢫࢫوטختلافاتɸذهࢫالعمليةࢫٮڈدفࢫإڲʄࢫإدارةࢫالتغي؈فاتࢫ

 :ʏمنتظمةࢫخلالࢫمدةࢫالمشروعࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲ بصفةࢫدورʈةضبطࢫالتɢلفةࢫتتمࢫ

خطـطࢫوȋـرامجࢫ وفـق المشـروعضـبطࢫنطـاقࢫنـاءࢫعڴـʄࢫشـروعࢫيـتمࢫضـبطࢫالتɢـاليفࢫبȖشغيلࢫوصـيانةࢫالأثناءࢫعملياتࢫ

ࢫࢫعڴـــــʄࢫنطـــــاقࢫالمشـــــروعࢫوכعمـــــالࢫלضـــــافيةࢫخـــــدماتࢫالمشـــــروع للم؈قانيـــــةࢫالȘشـــــغيليةࢫوʈـــــتمࢫمراقبـــــةࢫالتɢـــــاليفࢫوفقـــــاً

  . المعتمدةࢫوܥݨلاتࢫالصرفࢫ

  : وࢭʏࢫɸذهࢫالمرحلةࢫيجبࢫرصدࢫبياناتࢫالصرفࢫالتالية לشراف ازࢫوجɺاݍݨɺةࢫالمسؤولةࢫعنࢫɸذهࢫالعمليةࢫالمقاولࢫ

  : الدورʈةالمقاولࢫصرفࢫمستحقاتࢫ -1

ــــــةࢫالȘشــــــــغيلࢫوالصــــــــيانةࢭــــــــʏࢫ ـــــــتمࢫإعــــــــدادࢫالــــــــدفعاتࢫالدورʈــــــــةࢫواݍݵتاميــــــــةࢫللمࢫمرحلــ ـــــــقࢫالعمليــــــــةقــــــــاولࢫيـ رقـــــــــمࢫࢫوفـ

)(4356MP36   

 ، 4356TF098، 4356TF099، 4356TF100، 4356TF101(المســتخدمةࢫلɺــذهࢫالعمليــةࢫوالܦــݨلاتࢫالنمــاذجࢫ

4356TF100، 4356TF102، 4356TF103، 4356TF104، 4356TF105، 4356TF106، 4356 TR 19.(  .  

  : صرفࢫالدفعةࢫالمقدمة -2

وضبطࢫܥݨلࢫࢫ4356MP19)(وفقࢫالعمليةࢫرقمࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫللمقاولࢫࢫوصرفࢭʏࢫɸذهࢫالمرحلةࢫيتمࢫإعدادࢫ

  . المبالغࢫالمسفدةࢫمنࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫالدورʈة

 ،4356TF41، 4356TF53 ، 4356TF54،4356TF55(لنماذجࢫوالܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫا

4356 TR 11.( 
 

 شطةɲةࢫلمستحقات כȋشملࢫالعناصرࢫالتاليةو المقاولࢫࢫالمطلوȖ: 

o ةࢫȋشطةࢫالمطلوɲازࢫالمقاول כɺالراتـب،  טسم،  مسܢࢫالوظيفة،  الوظيفةرقمࢫ( لأجورࢫج   ،ʏלجمـاڲ (

ࢫالمشـــروعࢫوʉشـــتملاࢫعڴـــʄࢫالمݏݵـــصࢫالعـــامࢫلتɢلفـــةتنقـــلࢫإڲـــʄࢫجـــدولࢫࢫأجـــورࢫجɺـــازࢫالمقـــاول  تɢلفـــةࢫعناصـــر

 ) التɢلفةࢫלجمالية، وصفࢫالبندࢫ، رقمࢫالبند(  التاليةࢫכɲشطةࢫ

  ) 34356MF098  ،34356MF103( المستخدمةࢫذجاالنم

  .رئʋسࢫوحدةࢫالعمليات ɸذهࢫالعمليةࢫمسؤولية
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o ـــةࢫللبنـــودࢫالمستعاضـــةࢫȋشـــطةࢫالمطلوɲخࢫالتعميـــدࢫ، رقـــمࢫأمـــرࢫالشـــراءࢫࢫ(כʈـــدࢫ، تـــارʈࢫ، مـــدةࢫالتورʏإجمـــاڲ

 .التɢلفة

،  4356TF063 ، 4356TF064  ،4356TF065    ،4356TF066   ،4356TF067(النمـــاذجࢫالمســـتخدمةࢫ

4356TF105 ،4356TF044 ، 4356TF045  ( 

  .رئʋسࢫوحدةࢫالعملياتࢫࢫɸذهࢫالعمليةࢫ مسؤولية

o ــــــةࢫللبنــــــودࢫכعمــــــالࢫȋشــــــطةࢫالمطلوɲالكميــــــةࢫ، الوحــــــدةࢫ، وصــــــفࢫالبنــــــدࢫ، رقــــــمࢫالبنــــــدࢫ( التكميليــــــةࢫכ ،

  .  4356TF071, 4356TF105 )  (المستخدمةࢫࢫذجاالنم).לجماڲʏࢫ

  .رئʋسࢫوحدةࢫالعملياتࢫ ɸذهࢫالعمليةمسؤوليةࢫ

o ةࢫȋشطةࢫالمطلوɲحسمياتࢫ، حسمياتࢫفرقࢫالغيابࢫ، حسمياتࢫفرقࢫاݍݵفةࢫ( اݍݰسمياتࢫݍݰسابࢫכ

 ).حسمياتࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ، حسمياتࢫالسياراتࢫ، دࢫحسمياتࢫالعد، فرقࢫالزيࢫ

  ) 4356TF099  ،4356TF100   , 4356TF100,   4356TF102(المستخدمةࢫذجࢫاالنم

 رئʋسࢫوحدةࢫالعملياتࢫࢫɸذهࢫالعملية سؤوليةم

o ـــةࢫلأمـــرࢫالصـــرفࢫȋشـــطةࢫالمطلوɲقيمـــةࢫالدفعـــةࢫ% 5خصـــمࢫ، %10خصـــمࢫ، قيمـــةࢫכعمـــالࢫالمنجـــزةࢫ(כ

 ) טستحقاقمجموعࢫ، تࢫالسابقةخصمࢫالدفعا، المقدمة

 ).4356TF103 ،4356 TR 19(والܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫࢫ ذجاالنم

 .عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫإدارةمديرࢫ ɸذهࢫالعملية مسؤوليةࢫ.

o ـــةࢫلصـــرفࢫالدفعـــةࢫالمقدمـــةࢫȋشـــطةࢫالمطلوɲخࢫالدفعـــةࢫ، رقـــمࢫالدفعـــةࢫ(כʈالمبلـــغࢫ، قيمـــةࢫالدفعـــةࢫ، تـــار

 ) المبلغࢫالمتبقيࢫمنࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ، لفاكܣࢫا، ɲسبةࢫטستقطاعࢫ، المستقطعࢫ

o ــ ، 4356TF053  ،4356TF054 ،4356TF055 ،356TF103(والܦــــݨلاتࢫالمســــتخدمةࢫࢫ ذجاالنمــ

4356TF111 ، 4356TF112.(  

  .رئʋسࢫوحدةࢫالعمليات ɸذهࢫالعمليةمسؤوليةࢫ

  

  

  ***ٰڈايةࢫالعمليةࢫࢫ***  
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  :الجودة إدارة  4-4- 5
 

يانةࢫتركزࢫعڴʄࢫمعاي؈فࢫجودةࢫالصيانةࢫحسبࢫمتطلبـاتࢫشـروطࢫعقـدࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫالموحـدࢫمنݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالص

تلـــكࢫجميـــعࢫخــدماتࢫالȘشـــغيلࢫوالصــيانةࢫلضـــمانࢫمطابقــةࢫمراقبــةࢫجـــودةࢫتنفيــذࢫࢭـــʏࢫࢫ)4356TF016 ( وفــقࢫالنمـــوذجࢫرقــم

  .ݵدماتࢫللمواصفاتࢫالفنيةࢫوشروطࢫالعقدࢫاݍ

مجموعـةࢫعمليـاتࢫالتنفيــذࢫومجموعـةࢫعمليـاتࢫالمراقبـةࢫوالــتحكمࢫࢫعڴـʄࢫعمليتـ؈نࢫمــوزعت؈نȖشـتملࢫإدارةࢫاݍݨـودةࢫعڴـʄࢫو 

  :عڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالتنفيذ/  أولاً

 435   ݨودةاݍعمليةࡧضمانࡧSP11 :  

  . المقاول ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫمراجعةࢫمعاي؈فࢫومفاɸيمࢫاݍݨودةࢫالمخططࢫلɺاࢫࢭʏࢫتقديماتࢫ

ࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةليــــاتࢫمرحلــــةࢫعڴــــʄࢫعمࢫכساســــيةيــــقࢫלجــــراءاتࢫإڲــــʄࢫالتحقــــقࢫمــــنࢫضــــمانࢫتطبɸــــذهࢫالعمليــــةࢫٮڈــــدفࢫ

              . المقاولࢫبالمواصفاتࢫالفنيةࢫوكتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةالقامࢫوالتحققࢫمنࢫ

  : כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ). اݍݰالة،وبࢫלجراءࢫالمطل، وصفࢫכعمال، رقمࢫالتقرʈر،  التارʈخ،  اليوم( 

  ).4356TF119، 4356TF120، 4356 TR 20(النماذجࢫوالܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫ

  .جɺازࢫלشراف التنفيذضمانࢫجودةࢫمنࢫالتحققࢫاݍݨɺةࢫالمسؤولࢫ

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكم  / ثانياً

 435ݨودةࡧاݍ ضبطعمليةࡧSP12 :  

ـعـنـــىعمليــةࢫضــبطࢫاݍݨــودةࢫ ُȖܦــݨيلࢫنتـــائجࢫالمعايࢫȖشـــطةࢫوטختبــاراتࢫللإســتلاماتࢫاݍݨزئيــةࢫنــاتࢫبمراقبــةࢫوɲلمختلــفࢫأ

  .رحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةالعملࢫلم

خلالࢫࢫمنوذلكࢫ المشروععڴʄࢫمخرجاتࢫعملياتࢫࢫالسيطرةو ضبطࢫاݍݨودةࢫللتحكمࢫالتحققࢫمنࢫࢫيتمࢭʏࢫɸذهࢫالمرحلةࢫ

وضــــبطࢫࢫالصــــيانةوكتʋبــــاتࢫالȘشــــغيلࢫو  كمــــاࢫنفــــذࢫبالمواصــــفاتࢫالفنيــــةࢫوالمخططــــاتالمقــــاولࢫالــــقامࢫمــــدىࢫالتأكــــدࢫمــــنࢫ

  .والܦݨلات واݍݨردࢫטبتداǿيࢫوالٔڈاǿيטختباراتࢫوالȘسليماتࢫاݍݨزئيةࢫوࢫالقياسات

  .رئʋسࢫوحدةࢫالعملياتࢫورئʋسࢫوحدةࢫالتخطيطࢫواݍݨودةضبطࢫاݍݨودةࢫو ضمانࢫالتحققࢫمنࢫعنࢫࢫؤولةاݍݨɺةࢫالمس

  :العناصرࢫالتاليةࢫࢫمراقبةࢫومتاȊعة يتمࢫاݍݨودةࢫيجبࢫأنࢫوضبطࢫضمانࢫولتحققࢫمن
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 :تقارʈرࡧعدمࡧالمطابقةࡧ .1

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

،  לختبـــاراتࢫالمطلوȋــــة ،المɺـــامࢫالمنفـــذةࢫ، כɲشـــطةࢫالمنفـــذةࢫ، الɴشـــاطࢫوصـــفࢫࢫ،رقـــمࢫالتقرʈـــرࢫࢫ، تـــارʈخ، اليـــومࢫ(

  .)توجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫ

  ).4356TF119، 4356TF120، 4356TF121، 4356TF122، 4356 TR 20(النماذجࢫوالܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫ 

 :اختبارࡧالموادࡧ .2

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

، مطــابقࢫ=  ةاݍݰالـࢫ) السـȎبࢫ،  اݍݰالـة، نتـائجࢫלختبــارࢫ، رقـمࢫالعينـةࢫ، نــوعࢫالمـوادࢫ، تـارʈخࢫالطلـبࢫ، رقـمࢫالطلـبࢫ( 

  .غ؈فࢫمطابقࢫ

 :تقديماتࡧالمقاولࡧ .3

  :وȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطل

، تـارʈخࢫלعـادةࢫ، التخصـصࢫ، نـوعࢫالتقـديمࢫ،  טسـتلامتـارʈخࢫ، رقـمࢫالتقـديمࢫالقـديمࢫ، رقمࢫالتقديمࢫاݍݨديـدࢫ( 

  A,B,C,D,E= اݍݰالةࢫ.)اݍݰالةࢫ،  טعتمادࢫرمزࢫ

 ) 4356TF068،4356TF072، 4356 TR 17(النماذجࢫوالܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫ

  

  ***      ٰڈايةࡧالعملية   **** 
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 :الموارد البشریة إدارة  4-5- 5

اݍݰصـــولࢫعڴــʄࢫالمـــواردࢫالȎشـــرʈةࢫذاتࢫࢫࢭــʏ رئــʋسࢫوحـــدةࢫالعمليـــاتإدارةࢫالمــواردࢫالȎشـــرʈةࢫمــنࢫابـــرزࢫالتحـــدياتࢫالۘــܣࢫتواجـــھࢫ

جɺازࢫ(فرʈقࢫالعملࢫولɺذاࢫالسȎبࢫيلزمࢫالتخطيطࢫلاحتياجاتࢫ ، المناسبةࢫلطبيعةࢫالمشروعࢫالɢافيةࢫوࢫࢫالكفاءاتࢫالعالية

 .ضمنࢫخططࢫالمشروعࢫبوقتࢫمبكرࢫ)جɺازࢫלشرافࢫ، المقاولࢫ

التنفيـذࢫومجموعـةࢫعمليـاتࢫࢫالتخطـيطعملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعـةࢫعمليـاتࢫ) 4(عڴʄࢫȖشتملࢫإدارةࢫالمواردࢫالȎشرʈةࢫ

  :وذلكࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ

ࡧ   : التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعمليات/  أولاً

  شرȎةعمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالمواردࡧالʈ  435SP13 : 

  .الȘشغيلࢫوالصيانةࢭʏࢫمرحلةࢫࢫوالمسؤولياتࢫوالمɺاراتࢫاللازمةࢫللمشروعࢫכدوار ۂʏࢫعمليةࢫتحديدࢫوتوثيقࢫ

  .والمسؤولياتࢫوالصلاحياتࢫوفقࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمعتمدࢫللمشروعࢫ توزʉعࢫכدوارࢫإڲʄوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ

ࢫيقــومࢫمــديرࢫعمليــاتࢫالȘشــغيلࢫوالصــيانة)  4356MP01(تلقــيࢫطلــبࢫȖشــغيلࢫمشــروعࢫجديــدࢫوفــقࢫالعمليــةࢫرقــمࢫعنــدࢫ

الوصــــفࢫالــــوظيفيࢫالـــواردࢫࢭــــʏࢫالبـــابࢫالثــــامنࢫمــــعࢫالمشــــروعࢫحســـبࢫࢫلȘشــــغيلࢫوصـــيانةاللازمــــةࢫࢫالقــــوىࢫالȎشـــرʈةبتحديـــدࢫ

الوصـفࢫالموܷـݳࢫࢭــʏࢫوكـذلكࢫتحديـدࢫالɢـادرࢫالفۚـܣࢫللإشـرافࢫعڴـʄࢫتنفيـذࢫالمشـروعࢫوفـقࢫ مراعـاةࢫطبيعـةࢫوݯݨـمࢫالمشـروع

  .لواردةࢫࢭʏࢫالبابࢫالراȊعࢫطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفيࢫاب

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  .) المɺارات، اݍݵفةࢫمدةࢫ، العددࢫ، التخصصࢫ، الوظيفةࢫمسܢࢫ، رقمࢫالوظيفةࢫ(جɺازࢫالمقاولࢫ

، التـــدرʈبࢫࢫ،التصــɴيفࢫالم۶ــܣࢫ، مــدةࢫاݍݵــفةࢫ، العــددࢫ، التخصـــصࢫ، مســܢࢫالوظيفــةࢫ، رقــمࢫالوظيفــةࢫ(جɺــازࢫלشــرافࢫ

  .الراȊعࢫالبابࢫࢭʏࢫآملࢫלطلاعࢫعڴʄࢫالمɺامࢫوالمسؤولياتࢫوالصلاحياتࢫࢫ)المɺاراتࢫ
  

ࡧ   : التنفيذࡧمجموعةࡧعملياتࡧ/  ثانياً

 عي؈نࡧعمليةࡧȖ ازࡧالمقاولɺ435  جSP14: 

لصيانةࢫمنࢫالمتطلباتࢫالعامةࢫمنࢫعقدࢫالȘشغيلࢫوا) 15( والمادةࢫرقم) 14( وفقࢫنصࢫالمادةࢫرقمɸذهࢫالعمليةࢫࢫيتمࢫانجاز 

  .وفقࢫالمسؤولياتࢫالمحددةࢫجɺازࢫالمقاولࢫࢭʏࢫالوقتࢫالمحددتوضيحࢫوتوجيھࢫاختيارࢫࢫإڲʄوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ .الموحد

  :وȖشتملࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

فـــفةࢫ=  اݍݰالــةࢫ)اݍݰالــة،المɺــاراتࢫ، مــدةࢫاݍݵــفةࢫ، التخصـــصࢫ، مســܢࢫالوظيفــةࢫ، رقــمࢫالوظيفــةࢫ، اݍݨɴســيةࢫ، טســمࢫࢫ(

  .قيدهتمࢫطيࢫ، عڴʄࢫرأسࢫالعملࢫ،  تجرȋة
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 قࡧعمليةࡧʈرࡧفرʈ435   العملتطو SP15: 

وלدارʈ؈نࢫالمسـاندينࢫلفرʈـقࢫࢫوجɺازࢫالمقاول ࢫלشرافࢫجɺاز  أفرادࢫيفكزࢫعڴʄࢫتحس؈نࢫالكفاءاتࢫب؈نࢫالعملتطوʈرࢫفرʈقࢫ

ࢫبديناميكيـــــةوحࢫفرʈـــــقࢫالعمــــلࢫالواحــــدࢫفيمــــاࢫبيــــٔڈمࢫبــــر ࢫوالتواصـــــلالعمــــلࢫلكســــبࢫالمɺــــاراتࢫوتحســـــ؈نࢫالعمــــلࢫاݍݨمــــاڤʏࢫ

  .منݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةس؈نࢫالعملࢫاݍݨماڤʏࢫوفقࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتح . وفاعلية

  :وȖشتملࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ) .المɢافآتࢫ، يرࢫالتقد، التدرʈب، المɺامࢫالسابقة، المɺامࢫاݍݰاليةࢫ، الوظيفةࢫࢫرقم، مسܢࢫالوظيفةࢫ، טسمࢫ(

 

 ازࡧالمقاول إدارةࡧعمليةࡧɺ435 جSP16   : 

رئــʋسࢫوحـــدةࢫبصــفةࢫمســتمرةࢫوȌشــɢلࢫمنــتظمࢫمــنࢫخــلالࢫࢫجɺــازࢫالمقــاول  وتقيــيمࢭــʏࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫيــتمࢫمراقبــةࢫومتاȊعــةࢫ

مــنࢫࢫ الســلوكࢫלداري ࢫضــبطࢫوقــتࢫاݍݰضــورࢫوטنصــرافࢫوȖعــديلوٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫࢫوالمســؤولࢫלداري ࢫالعمليــات

  . المقاول أداءࢫࢫأجلࢫتحس؈ن

  :כɲشطةࢫالتاليةɸذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫࢫوȖشتملࢫ 

الغيـابࢫبـدونࢫسـاعاتࢫࢫ، الغيـابࢫبـإذنࢫسـاعاتࢫ، ساعاتࢫالعملࢫالشـɺرʈةࢫ، رقمࢫالوظيفة، مسܢࢫالوظيفةࢫ،  טسم( 

  .) مؤشرࢫכداءࢫ،  أذن

  

  

  ***ٰڈايةࢫالعمليةࢫࢫ***   
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 :الاتصالات إدارة  4-6- 5

ركــزࢫعڴــʄࢫتُ ࢫטتصــالاتأɸــدافࢫالمشــروعࢫولــذاࢫفــإنࢫإدارةࢫࢫإنجــاحمــنࢫأحــدࢫأɸــمࢫכســبابࢫالمباشــرةࢫࢭــʏࢫࢫטتصــالاتإدارةࢫ

الذيࢫيديرهࢫࢫالعملمنࢫجɺةࢫوࢫبقدرࢫأعڴʄࢫمعࢫفرʈقࢫࢫStakeholderإɲشاءࢫقنواتࢫاتصالࢫفعالةࢫمعࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫ

 تטتصالا  عملياتࢫإدارةࢫدارةلإ بالتخطيطࢫبدأࢫأنࢫيرئʋسࢫوحدةࢫالعملياتࢫولذاࢫيɴبڧʏࢫعڴʄࢫ،  رئʋسࢫوحدةࢫالعمليات

   .مبكرࢫࢫبوقت

يجـــبࢫأنࢫȖشــــتملࢫإدارةࢫטتصــــالاتࢫعڴــــʄࢫɠافــــةࢫالعمليــــاتࢫالمطلوȋـــةࢫلضــــمانࢫتخطــــيطࢫمعلومــــاتࢫالمشــــروعࢫوتجميعɺــــاࢫ

نقصـــدࢫ. حســـبࢫالنظـــامࢫأوࢫالـــتخلصࢫمٔڈـــاࢫࢫטســـتغناءوإعـــدادɸاࢫوتوزʉعɺـــاࢫوتخزʈٔڈـــاࢫواســـفجاعɺاࢫوإدارٮڈـــاࢫوࢭـــʏࢫالٔڈايـــةࢫ

ةࢫטتصــالاتࢫإيصــالࢫالمعلومـةࢫالܶــݰيحةࢫبالصــيغةࢫالܶـݰيحةࢫحســبࢫمــاࢫيɴبڧـʏࢫࢭــʏࢫالوقــتࢫالمناسـبࢫإڲــʄࢫاݍݨɺــةࢫبـإدار 

  .المناسبةࢫ

  : جɺاتࡧטتصالࡧتنقسمࡧإڲʄࡧجɺاتࡧداخليةࡧوࡧجɺاتࡧخارجية

  .المعني؈نࢫبالمشروعࢫمنࢫخارجࢫالوɠالةࢫ: القسمࢫכولࢫ

ࢫأوࢫࢫכفرادࢫالذينࢫسيؤثرونࢫبالمشروع/ المؤسساتࢫ/وɸمࢫاݍݨɺاتࢫ   .سلبياً إيجابياً

  .فرʈقࢫالعملࢫبالمشروع: القسمࢫالثاɲيࢫ

ʇشملࢫجɺازࢫלشرافࢫالذيࢫيمثلࢫصاحبࢫالعملࢫࢭʏࢫالموقعࢫوجɺازࢫالمقاولࢫالذيࢫالمشروعࢫالعملࢫبفرʈقࢫ

  .يمثلࢫالمقاولࢫࢭʏࢫالموقعࢫ

تنفيـــذࢫعمليـــاتࢫموزعـــةࢫعڴـــʄࢫمجموعـــةࢫعمليـــاتࢫالتخطـــيطࢫومجموعـــةࢫعمليـــاتࢫال) 3(عڴـــʄࢫȖشـــتملࢫإدارةࢫטتصـــالاتࢫ

  .ومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫ

 :مجموعةࡧعملياتࡧالتخطيط /   أولا

 435عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧاتصالاتࡧSP17  :  

وفـــــقࢫحاجـــــاتࢫالمعنيـــــ؈نࢫبالمشـــــروعࢫمــــــنࢫࢫللاتصـــــالاتيـــــةࢫيـــــتمࢫتحديـــــدࢫوتوثيـــــقࢫوإɲشـــــاءࢫالطــــــرقࢫالمناســـــبةࢫلࢭـــــʏࢫɸـــــذهࢫالعم

כك؆فࢫكفاءةࢫوفاعليةࢫمعࢫɠافةࢫالمعني؈نࢫبالمشـروعࢫࢫتصالטتحديدࢫوتوثيقࢫطرقࢫإڲʄࢫɸذهࢫالعمليةࢫࢫوٮڈدف ،معلوماتࢫ

ـ . الوɠالةداخلࢫوخارجࢫ رȋطࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫتحليلࢫاحتياجاتࢫɠلࢫمعۚܣࢫبالمشروعࢫمنࢫمعلوماتࢫوɸذاࢫالتحديـدࢫيُ

  .بنوعࢫوصيغةࢫالمعلوماتࢫالۘܣࢫيحتاجɺاࢫɸذاࢫالمعۚܣࢫبالمشروعࢫ

  :رࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناص

  ).درجةࢫכɸميةࢫ،  טتصالنوعࢫجɺةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫمسܢࢫ،  טسم( 
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 :التنفيذࡧمجموعةࡧعملياتࡧ  /ثانياࡧ

 435تصالاتࡧטعمليةࡧإدارةࡧSP18   .  

ـعـنـــــىɸــــذهࢫالعمليــــةࢫ ُȖنࢫࢫʈــــعࢫوتخــــزʉشــــاءࢫوجمــــعࢫوتوزɲف وبإʈࢫטتصــــالاتالمعلومــــاتࢫأوࢫالــــتخلصࢫمٔڈــــاࢫوفــــقࢫخطــــةࢫࢫتصــــر

  .المحددةࢫ

معلومــةࢫܵــݰيةࢫوإيصــالࢫبــ؈نࢫالمعنيــ؈نࢫبالمشــروعࢫبفاعليــةࢫوكفــاءةࢫعاليــةࢫࢫטتصــالاتٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫإڲــʄࢫتــدفقࢫو  

يؤديࢫإڲـــʄࢫفقـــدانࢫفاعليـــةࢫســـبصـــيغةࢫܵـــݰيحةࢫࢭـــʏࢫالوقـــتࢫالمناســـبࢫإڲـــʄࢫاݍݨɺـــةࢫالمناســـبةࢫوأيࢫخلـــلࢫࢭـــʏࢫɸـــذهࢫالمعطيـــاتࢫ

عڴʄࢫيجبࢫولذاࢫ، عڴʄࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫبالغࢫܣࢫɸذاࢫاݍݵللࢫسيɢونࢫلھࢫأثرࢫࢫسلۗ استمرارࢫو   تكرارانࢫو ࢫטتصالوكفاءةࢫ

  .أطرافࢫجديدةࢫࢫأيࢫالمعتمدةࢫوʈقومࢫبتحديٓڈاࢫࢭʏࢫحالةࢫإضافةࢫטتصالبخطةࢫإدارةࢫࢫטلقام رئʋسࢫوحدةࢫالعمليات
  

o ࢫࢫטتصالقنواتࢫʏࢫالنحوࢫالتاڲʄاتفࢫ، الفاكسࢫ، الفيدࢫ،مناولھࢫ( تصنفࢫعڴɺال. (  

o ذهࢫالمعادلةࢫࢫأنممكنࢫقنواتࢫالتواصلࢫالمحتملةࢫعددࢫɸࢫأساسࢫʄونࢫعڴɢت :n* (n-1)/2] [حيثࢫأنࢫ)n (

 .تمثلࢫعددࢫالمعني؈نࢫبالمشروع

o يفࢫɴࢫࢫصيغةتصʏࢫالنحوࢫالتاڲʄةࢫ، خطاباتࢫرسميةࢫ: المعلوماتࢫعڴʈةࢫودورʈرɺرࢫشʈمستخلصاتࢫ، تقار ،

  .مخاطرࢫالمشروعࢫ، مخططاتࢫ، تقديماتࢫ

o ࢫʄيفࢫطبيعةࢫالمعلوماتࢫإڲɴيةࢫالكفون،  )ورقيةࢫ( صلبھ: تص.  
  

o يفࢫɴࢫࢫטتصالاتتصʏࢫالنحوࢫالتاڲʄعڴ:  

 كتابةࢫرسميةࢫࢫFormal Written . 

 يةࢫرسميةࢫɺمخاطبةࢫشفFormal Verbal . 

 كتابةࢫغ؈فࢫرسميةࢫInformal Written. 

 يةࢫغ؈فࢫرسميةࢫɺمخاطبةࢫشفVerbal Informal. 

  : כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ࢫ(  ࢫ، טسم ࢫالو مسܢ ࢫجɺةࢫ، اݍݨɺةࢫ، ظيفة ࢫ،  טتصالنوع ࢫכɸمية ، صيغةࢫالمعلومةࢫ، טتصالࢫࢫقناة، درجة

  ).الففةࢫ،  טتصالتصɴيفࢫ، طبيعةࢫالمعلومةࢫ
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 :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧࡧمجموعةࡧعمليات /ثالثاࡧ

 435 ضبطࡧטتصالاتعمليةࡧ SP 19   :  

  .Șشغيلࢫوالصيانةمرحلةࢫالࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫمراقبةࢫاتصالاتࢫالمشروعࢫخلالࢫ

الفـفاتࢫالمحـددةࢫمـنࢫخـلالࢫقنـواتࢫوصـولࢫالمعلومـاتࢫالمطلوȋـةࢫللمعنيـ؈نࢫࢭـʏࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫضـمانࢫࢫ

  .المحددةࢫࢫتטتصالا 

دورʈــةࢫعــنࢫجميــعࢫטتصــالاتࢫ تقــارʈرࢫ رئــʋسࢫوحــدةࢫالعمليــاتࢫواݍݨɺــاتࢫالمعنيــة إعطــاءلــذاࢫيتطلــبࢫمــنࢫالنظــامࢫ

  .وفقࢫإشعاراتࢫأوࢫتقارʈرࢫالنظامࢫࢭʏࢫالففاتࢫالمحددةࢫࢫإڲʄࢫالمعني؈نوصولࢫالمعلوماتࢫࢫتؤكد رسائلࢫقص؈فةو 

  : כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ࢫ)اݍݰالة،  الففةࢫ، טتصالࢫࢫقناة، موضوعࢫטتصالࢫࢫ،نوعࢫجɺةࢫטتصالࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫمسܢࢫ، טسمࢫ( 

  .معلق، مغلقࢫ= اݍݰالةࢫ

   

  ***العمليةࢫࢫࢫࢫٰڈاية***   
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 :المخاطر إدارة  4-7- 5

غطـــــيࢫɠافـــــةࢫعمليـــــاتࢫالتخطـــــيطࢫȖُ ࢫو  ،الفـــــرصࢫوالْڈديـــــداتࢫعڴـــــʄࢫملࢫتمـــــنࢫمنظـــــورࢫإدارةࢫالمشـــــارʉعࢫȖشـــــࢫRiskالمخـــــاطرࢫ

  . وتحديدɸاࢫوتحليلɺاࢫوإسفاتيجيةࢫالتعاملࢫمعɺاࢫوالتحكمࢫ٭ڈاࢫ

لࢫوأثـرࢫכحـداثࢫلࢫوأثـرࢫכحـداثࢫלيجابيـةࢫوتقليـلࢫاحتمـازʈـادةࢫاحتمـاࢫɸـو إدارةࢫالمخاطرࢫعمليةࢫالɺدفࢫالرئʋؠۜܣࢫمنࢫ

  . مرحلةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةالمشروعࢫخلالࢫࢫمحدداتࢫواجɺɺاالسلبيةࢫالۘܣࢫقدࢫت

ʈࢫالمخاطرࢫوʄاࢫالمشروعࢫمكنࢫأنࢫننظرࢫإڲɺɺࢫأنࢫمٔڈاالۘܣࢫيواجʄࢫ ماࢫعڴʏاࢫࢭɸوࢫمعروفࢫومحتملࢫحدوٯڈاࢫوأخذɸטعتبار 

 )الـــدليلࢫالمعرࢭـــʏࢫاݍݨـــزءࢫכول ࢫـــــ عڴـــʄࢫإدارةࢫالمخـــاطرࢫالبـــابࢫالســادسࢫمــلࢫלطـــلاعأ( ࢭــʏࢫإســـفاتيجيةࢫمواجɺـــةࢫالمخـــاطرࢫ

وɠالــةࢫاݍݨامعــةࢫمعــروفࢫوʈنــدرࢫحــدوٯڈاࢫوɸــذهࢫيــتمࢫأخــذɸاࢫبالاعتبــارࢫضــمنࢫمكتــبࢫإدارةࢫالمخــاطرࢫࢭــʏࢫࢫغ؈ــف ɸــوࢫ ومٔڈــاࢫمــا

يلࢫوصــيانةࢫمبــاɲيࢫوʈتــوڲʄࢫمكتــبࢫالطــوارئࢫمɺــامࢫالتخطــيطࢫلإدارةࢫالمخــاطرࢫالمتوقعــةࢫخــلالࢫمرحلــةࢫȖشــغࢫ. للمشــارʉع

ومرافــــقࢫالمدينـــــةࢫاݍݨامعيـــــةࢫوࢭـــــʏࢫالمحافظــــاتࢫوʈقـــــومࢫبصـــــفةࢫمنتظمـــــةࢫبتحــــديثࢫܥـــــݨلࢫالمخـــــاطرࢫࢫوفـــــقࢫالمســـــتجداتࢫ

  .والتغذيةࢫالراجعةࢫمنࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

عمليـــاتࢫموزعـــةࢫعڴـــʄࢫمجموعـــةࢫعمليـــاتࢫالتخطـــيطࢫومجموعـــةࢫعمليـــاتࢫالمراقبـــةࢫ) 4(عڴـــʄࢫࢫالمخـــاطر وȖشـــتملࢫإدارةࢫ

  .والتحكمࢫ

  :التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعمليات /  أولا

 435  عمليةࡧتحديدࡧالمخاطر SP 20     : 

  .المشروعࢫࢫعملياتࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫتحديدࢫوتوثيقࢫالمخاطرࢫالۘܣࢫيمكنࢫأنࢫتؤثرࢫعڴʄࢫ

  .بتلكࢫالمخاطرࢫالموثقةࢫلɢيࢫيمكنࢫتوقعɺاࢫواسȘباقࢫاݍݰدثࢫࢫالعملوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫدعمࢫفرʈقࢫ

أخطــارࢫࢫتنقســمࢫإڲــʄ ثرࢫȊشــɢلࢫمباشــرࢫأوࢫغ؈ــفࢫمباشــرࢫعڴــʄࢫتحقيــقࢫنجــاحࢫأɸــدافࢫالمشــروعالمخــاطرࢫالمتوقــعࢫأنࢫتــؤ 

  .أدناهالمذɠورةࢫالتوضيحࢫ حسبداخليةࢫوأخطارࢫخارجيةࢫ

  .       טقتصاديةالمخاطرࢫࢫ-1

  .                 المخاطرࢫالماليةࢫࢫ-2

 .   المخاطرࢫלدارʈةࢫوالتنظيميةࢫ -3

 .المخاطرࢫالȎشرʈةࢫ -4

  .المخاطرࢫالفنية -5
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  :عڴʄࡧالنحوࡧالتاڲʏتصɴيفࡧوترم؈قࡧالمخاطرࡧتمࡧ

  ) DR(    ومرحلةࢫלعدادالمخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالدراسةࢫכوليةࢫࢫ-1

  ) BR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالطرحࢫوالفسيةࢫࢫ-2

  ) CR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالتنفيذࢫࢫ-3

  ) MR(   . نةمرحلةࢫالȘشغيلࢫوالصياالمخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫࢫ-4

  ) ER(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫاݍݰالةࢫטقتصاديةࢫࢫ-5

  ) HR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫالمواردࢫالȎشرʈةࢫࢫ-6

  ) FR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫالمواردࢫالماليةࢫࢫ-7

  ) AR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫالمواردࢫالتنظيميةࢫࢫ-8
 

 435 عمليةࡧتحليلࡧالمخاطر SP 21     : 

التحليـــلࢫالكـــܣࢫأوࢫالنـــوڤʏࢫɸـــوࢫإخضـــاعࢫتلـــكࢫالمخـــاطرࢫللمفاضـــلةࢫوالتقيـــيمࢫمـــنࢫخـــلالࢫرȋـــطࢫبـــ؈نࢫاحتماليـــةࢫعمليـــةࢫ

  .اݍݵطرࢫوأثرهࢫالسلۗܣࢫأوࢫלيجاȌيࢫعڴʄࢫأɲشطةࢫالمشروعࢫࢫوقوع

مــنࢫتقليــلࢫمســتوىࢫכحــداثࢫالغ؈ــفࢫمؤكــدةࢫوالفك؈ــقࢫعڴــʄࢫࢫرئــʋسࢫوحــدةࢫالعمليــاتمكــنࢫوٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫأٰڈــاࢫتُ 

  .لوʈةࢫالعاليةࢫالمخاطرࢫذاتࢫכو 

ومســـتوىࢫشـــدةࢫכثـــرࢫعڴـــʄࢫأɸـــدافࢫالمشـــروعࢫ  مـــدࢫعڴـــʄࢫدرجـــةࢫاحتماليـــةࢫحــدوثࢫاݍݵطـــرعمليــةࢫتحليـــلࢫالمخـــاطرࢫȖعت

ࢫمصفوفةࢫ   .وכثرࢫטحتمالوفقاً
  

 ةࡧالمخاطرɺ435  عمليةࡧالتخطيطࡧلمواج SP 22     : 

محـــدداتࢫواجɺɺــاࢫيمكـــنࢫأنࢫتࢫعــززࢫمـــنࢫالفــرصࢫالۘــܣلۘــܣࢫȖُ ࢭــʏࢫɸــذهࢫالعمليـــةࢫيــتمࢫفٕڈــاࢫتحديـــدࢫاݍݵيــاراتࢫوכحـــداثࢫا

ࢫ   .المشروعࢫأنࢫيواجɺɺاࢫالمشروعࢫوتقللࢫمنࢫالْڈديداتࢫالۘܣࢫيمكنࢫأيضاً

وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫأٰڈاࢫتȘناولࢫالمخاطرࢫحسبࢫأولوʈْڈاࢫمعࢫالتخطيطࢫللمواردࢫوכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلتؤخذࢫࢭʏࢫ

  . الȘشغيلࢫوالصيانة وȋرامجࢫططوخ الȘشغيليةࢫࢭʏࢫالم؈قانيةࢫטعتبار ع؈نࢫ

  :عڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫستɢونࢫالمخاطرࢫالمحددةࢫࢫمواجɺةإسفاتيجيةࢫ
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  AV ( Avoid( تجنبࢫࢫࢫ-1

  TR (  Transfer( نقلࢫࢫ-2

  MI (  Mitigate( تقليلࢫכثرࢫࢫ-3

  AC (  Accept( القبولࢫࢫ-4
  

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

،  اللـون مؤشـرࢫ، درجـةࢫاݍݵطـرࢫ، تأث؈فࢫاݍݵطرࢫ،  טحتمالية، نوعࢫاݍݵطرࢫ، ݵطرࢫوصفࢫاݍ، رمزࢫاݍݵطرࢫ، رقمࢫاݍݵطرࢫ(

  ) . إسفاتيجيةࢫمواجɺةࢫاݍݵطر

  ) 4345TF113  ،4345 TF114  ، 4345 TR 12 (النماذجࢫوالܦݨلاتࢫالمستخدمةࢫ
 

ࡧ   :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧمجموعةࡧعمليات  /ثانياً

 435  علميةࡧالتحكمࡧبالمخاطرࡧ SP 23     :  

ـعـنـــــىلعمليـــــةࢫɸــــذهࢫا ُȖبـــــعࢫالمخــــاطرࢫࢫȘـــــةࢫالمخــــاطرࢫوتɺࢫالتحقـــــقࢫالــــدوريࢫمـــــنࢫتنفيــــذࢫخطـــــطࢫمواجʏمراقبـــــةࢫالمخـــــاطرࢫ، ࢭـــــ

  .تقييمࢫفعاليةࢫعملياتࢫالمخاطرࢫ، تحديدࢫالمخاطرࢫاݍݨديدةࢫ، الناتجةࢫعنࢫحلࢫالمخاطرࢫ

روعࢫ٭ڈـــدفࢫالمشـــفعاليـــةࢫالتعامـــلࢫمـــعࢫالمخـــاطرࢫخـــلالࢫمرحلـــةࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫࢫوٮڈــدفࢫɸـــذهࢫالعمليـــةࢫإڲـــʄࢫتطـــوʈر 

  .تحس؈نࢫردةࢫالفعلࢫالمخططࢫلɺاࢫتجاهࢫɸذهࢫالمخاطرࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ךثـارࢫ،  ةלجـراءاتࢫالمتخـذ، مؤشـرࢫاللـونࢫ، درجةࢫاݍݵطـرࢫ، نوعࢫاݍݵطرࢫ، وصفࢫاݍݵطرࢫ، رمزࢫاݍݵطرࢫ، رقمࢫاݍݵطرࢫ( 

  مغلقࢫ، منجزࢫ، جدولࢫم= اݍݰالةࢫ. )اݍݰالةࢫ، خطرࢫجديدࢫ، الناجمةࢫ

   

  
  ***    نھایة العملیة***    
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 :التوریدات إدارة   4-8- 5

ـعـنــــــىإدارةࢫتورʈـــــداتࢫالمشـــــروعࢫ ُȖ Ȋࢫأوامـــــرࢫعمليـــــاتࢫʄࢫواݍݵـــــدماتࢫقطـــــعࢫالغيـــــارࢫومـــــوادࢫالبنـــــاءالشـــــراءࢫواݍݰصـــــولࢫعڴـــــ

ࢫטتفاقيــــاتاࢫȖشــــملࢫداعم؈نࢫللمقــــاولࢫالرئʋؠــــۜܣࢫكمــــالــــقــــاول؈نࢫمــــنࢫالبــــاطنࢫالمو وردينࢫخــــلالࢫالمــــمــــنࢫࢫالمتخصصــــة

  .المشروعࢫࢫȖشغيلࢫوصيانةمقاوڲʏࢫالباطنࢫالمشارك؈نࢫࢭʏࢫالموردينࢫو والعقودࢫمعࢫ

عملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعمليـاتࢫالمراقبـةࢫ) 4(وȖشتملࢫإدارةࢫالتورʈداتࢫعڴʄࢫ

  :والتحكم
  

ࡧ   : التخطيطࡧمجموعةࡧعمليات /  أولاً

 داتࡧʈ435عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالتور SP 24     : 

  .ɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫفٕڈاࢫتحديدࢫوجدولةࢫوتوثيقࢫطرقࢫالتورʈداتࢫ

اݍݰاجــةࢫإڲــʄࢫمقــاول؈نࢫومــوردينࢫمــنࢫالبــاطنࢫتــدعمࢫالمقــاولࢫالرئʋؠــۜܣࢫࢫومۘــܢࢫوٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫإڲــʄࢫتحديــدࢫمــدى

  . ةالمجدولࢫدهيعاوتحديدࢫطبيعةࢫɸذاࢫالدعمࢫومو 

  :رࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناص

، مدةࢫالتعاقدࢫ، الɴسبةࢫ، قيمةࢫالعقدࢫالمتوقعةࢫ، مجالࢫالتورʈدࢫ، اݍݨɴسيةࢫ،  ، منࢫالباطنࢫࢫالمقاول ࢫ/اسمࢫالمورد(

  ) .التارʈخࢫ

ࡧ   : التنفيذمجموعةࡧعملياتࡧ  / ثانياً

 دʈ435  عمليةࡧإجراءࡧالتور SP 25     : 

واعتمــادهࢫمــنࢫمــديرࢫمــنࢫقبــلࢫقسـمࢫالتأɸــلࢫنࢫوتأɸيلــھࢫمقــاولࢫالبـاط/ مــعࢫالمــوردࢫࢫטتفــاقࢭـʏࢫɸــذهࢫالعلميــةࢫيــتمࢫفٕڈـاࢫ

  .المقفحالعقدࢫࢫعتماداو  إدارةࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

  .مةࢫلمتطلباتࢫللمشروعࢫڲʄࢫالتحققࢫمنࢫمؤɸلاتࢫالموردࢫومواءٮڈدفࢫɸذهࢫالعلميةࢫإ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

تـــارʈخࢫ، مـــدةࢫالعقـــدࢫ، الɴســـبةࢫ، قيمـــةࢫالعقـــدࢫ، نـــوعࢫالعقـــدࢫ، مجـــالࢫالتورʈـــدࢫ، طنࢫالمقـــاولࢫمـــنࢫالبـــا/ اســـمࢫالمـــوردࢫ(

  ). الفيدࢫטلكفوɲيࢫ، رقمࢫالتواصلࢫ، المسؤولࢫ، التعميدࢫ
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ࡧ   :المراقبةࡧوالتحكمࡧمجموعةࡧعملياتࡧ  / ثالثاً

 داتࡧʈ435عمليةࡧالتحكمࡧبالتور SP 26     : 

ـعـنـىɸذهࢫالعمليةࢫ ُȖـداتࢫومراقبـةࢫإدارةࢫالمـوردينࢫبإدارةࢫالعلاقاتࢫب؈نࢫࢫʈالمقـاول؈نࢫمـنࢫالبـاطنࢫوإجـراءࢫ/ تلكࢫالتور

  .التغي؈فاتࢫوالتܶݰيحاتࢫاللازمةࢫ

  .المعتمدةࢫࢫوטتفاقياتالمقاول؈نࢫمنࢫالباطنࢫمعࢫشروطࢫالعقودࢫ/ وٮڈدفࢫɸذهࢫالعلميةࢫإڲʄࢫضمانࢫأداءࢫالموردينࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ɲســـبةࢫ، ɲســـبةࢫלنجـــازࢫالســـابقةࢫ، ɲســـبةࢫלنجـــازࢫࢫاݍݰاليـــةࢫ، مجـــالࢫالتورʈـــدࢫ، مقـــاولࢫمـــنࢫالبـــاطنࢫ/ اســـمࢫالمـــوردࢫ(

  ).اݍݰالةࢫ، الفعڴʏטستلامࢫتارʈخࢫ، تارʈخࢫטستلامࢫالمقفحࢫ، ɲسبةࢫלنجازࢫالمجدولةࢫ، الصرفࢫ

  .تمࢫإغلاقࢫالعقدࢫ، متوقفࢫ، متأخرࢫ، تمࢫالتنفيذࢫ، جاريࢫالتنفيذࢫ= اݍݰالةࢫ

 

ࡧ   :לغلاقࡧمجموعةࡧعملياتࡧ  / راȊعاً

 داتʈ435 إغلاقࡧالتور SP 27     :  

  .ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫإكمالࢫɠافةࢫمتطلباتࢫالعقودࢫوالتورʈداتࢫوإغلاقɺاࢫȊشɢلࢫرسܣࢫ

 . اتاتفاقياتࢫالتورʈدو وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتوثيقࢫمتعلقاتࢫعقودࢫ

  :رࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناص

مدةࢫالتأخ؈فࢫࢫ،ɲسبةࢫالصرفࢫ، عددࢫالدفعاتࢫ،טستلامتارʈخࢫ،تارʈخࢫالتعميدࢫ، المقاولࢫمنࢫالباطنࢫ/ سمࢫالموردࢫا( 

 .لقمع، جاريࢫלغلاق، قتمࢫלغلا = اݍݰالةࢫࢫ) .اݍݰالة، التقييمࢫالٔڈاǿي، 

 

 

 ***ٰڈايةࢫالعمليةࢫࢫࢫࢫ***   
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 :المعنیین بالمشروع إدارة  4-9- 5

بجميـعࢫاݍݨɺـاتࢫالمـؤثرةࢫعڴـʄࢫعمليـاتࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫإدارةࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫȖشملࢫɠافةࢫالعملياتࢫالمتعلقةࢫ

تحديـــــدࢫכܧـــــݵاصࢫأوࢫالمجموعـــــاتࢫالۘـــــܣࢫســـــتؤثرࢫࢫࢭـــــʏ والنظافـــــةࢫوالزراعـــــةࢫســـــواءࢫɠـــــانࢫɸـــــذاࢫالتـــــأث؈فࢫايجـــــاȌيࢫأوࢫســـــلۗܣ

ةࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫعڴʄࢫالتواصلࢫالمستمرࢫمعɺمࢫوȖعتمدࢫإدار ، بالمشروعࢫوتحليلࢫتوقعاٮڈمࢫوتأث؈فɸمࢫعڴʄࢫالمشروعࢫ

قبـلࢫࢫمرحلةࢫȖشغيلࢫوالصـيانةࢫالمشـروعࢫوخاصـةخلالࢫلفɺمࢫاحتياجاٮڈمࢫوتوقعاٮڈمࢫعفࢫقنواتࢫالتواصلࢫالمعرفةࢫ

  .عمليةࢫطرحࢫالمشروعࢫللمنافسة

راقبــةࢫعمليــاتࢫموزعــةࢫعڴــʄࢫمجموعــةࢫعمليــاتࢫالتخطــيطࢫومجموعــةࢫعمليــاتࢫالم) 4(عڴــʄࢫ؈نࢫالمعنيــوȖشــتملࢫإدارةࢫ

  :والتحكم
  

ࡧ   :التجɺ؈قࡧمجموعةࡧعمليات  / أولاً

 435عمليةࡧتحديدࡧالمعني؈نࡧ SP 28   : 

ࢫأوࢫمجموعــاتࢫأوࢫجɺــاتࢫوأثــرɸمࢫعڴــʄࢫعمليــاتࢫالمشـــروعࢫ ࢫɠـاـنواࢫأفــراداً حديــدࢫالمعنيــ؈نࢫســواءً يــتمࢫࢭــʏࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫت

  .صةࢫ٭ڈمࢫفھࢫوتحليلࢫوتوثيقࢫالمعلوماتࢫاݍݵاوعڴʄࢫنجاحࢫأɸدا

  .منࢫالفك؈قࢫعڴʄࢫماࢫيرʈدهࢫɠلࢫطرفࢫمنࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫࢫرئʋسࢫوحدةࢫالعملياتڲʄࢫتمك؈نࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإ

o عـــــدينࢫȊࢫʄعتمـــــدࢫعڴـــــȖميـــــةࢫالمعنيـــــ؈نࢫبالمشـــــروعࢫɸمـــــ؈نࢫدرجـــــةࢫأɺيࢫالثقـــــلࢫ، مɲتمامـــــھࢫبالمشـــــروعࢫوالثـــــاɸכولࢫمـــــدىࢫا

 . الوظيفيࢫبالɴسبةࢫللمشروعࢫ

o  ســـــبقࢫإعـــــدادࢫميثـــــاقࢫالمشـــــروȖسࢫوحـــــدةࢫالعمليـــــاتࢫعࢫممـــــاࢫيتطلـــــبࢫمـــــنࢫعميلـــــةࢫتحديـــــدࢫالمعنيـــــ؈نࢫبالمشـــــروعࢫʋرئـــــ

مرحلةࢫالتنفيذࢫلإضافةࢫأܧݵاصࢫأوࢫȊعدࢫانْڈاءࢫ) 4344TF27(وفقࢫالنموذجࢫرقمࢫتحديثࢫالبياناتࢫالتحققࢫمنࢫ

ـــــغيلࢫوالصـــــــيانةࢫࢫمجموعــــــاتࢫأخـــــــرىࢫوكــــــذلكࢫدرجـــــــةࢫכɸميــــــة وتحـــــــديثࢫنطـــــــاقࢫالمشــــــروعࢫوȋيانـــــــاتࢫمقــــــاولࢫالȘشــ

 . والموردينࢫومقاوڲʏࢫالباطن

ɺةࢫلȋشطةࢫالمطلوɲࢫالعناصرࢫالتاليةכʄشتملࢫعڴȖذهࢫالعمليةࢫ:  

  .)  الفيدࢫטلكفوɲي، الɺاتفࢫ، درجةࢫכɸمية، المɺمةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫمسܢࢫ، טسمࢫ(

  :يتمࡧقياسࡧدرجةࡧכɸميةࡧللمعني؈نࡧمنࡧالبعدينࡧالتالي؈نࡧ

  .اɸتمامھࢫبالمشروعࢫدرجةࢫ: البعدࢫכولࢫ

  .وعࢫالوظيفيࢫبالɴسبةࢫللمشر ࢫھثقل: البعدࢫالثاɲيࢫ
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  :التاليةࡧכرȌعةࡧللنفوذࡧوالمصاݍݳࡧولتحديدࡧدرجةࡧכɸميةࡧيجبࡧمراعاةࡧاݍݰالاتࡧ

 .لھࢫثقلࢫوظيفيࢫولʋسࢫلھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .1

 .قلࢫوظيفيࢫولھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫلʋسࢫلھࢫث .2

 .ذوࢫثقلࢫوظيفيࢫولʋسࢫلھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .3

 .ذوࢫثقلࢫوظيفيࢫولھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .4

  .درجةࢫכɸميةࢫعاليةࢫ) 4(واݍݰالةࢫرقمࢫ، رجةࢫכɸميةࢫمنخفضةࢫد) 1(لذاࢫفإنࢫاݍݰالةࢫرقمࢫ

مثلࢫبأرقامࢫتبدأࢫمنࢫ   .أعڴʄࢫقيمةࢫ) 10(أدɲىࢫقيمةࢫو) 1(حيثࢫأنࢫ) . 10(إڲʄࢫ) 1(وعليھࢫفإنࢫدرجةࢫכɸميةࢫتُ
  

ࡧ   : التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعمليات/ ثانياً

 435عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالمعني؈نࡧ SP 29    : 

ࢫمرحلــــةࢫȖشــــغيلࢫوصــــيانةخــــلالࢫࢫالمعنيــــ؈نࢫمــــع لتعامــــللســــفاتيجياتࢫإدارʈــــةࢫفعالــــةࢫɸــــذهࢫالعمليــــةࢫتخــــتصࢫبوضــــعࢫا

ࢫعڴـʄࢫتحليـلࢫمتطلبـاٮڈمࢫواɸتمامــاٮڈل المشـروع وتـأث؈فɸمࢫالمحتمـلࢫعڴـʄࢫنجــاحࢫࢫمتحقيـقࢫأɸـدافࢫالمشـروعࢫوذلــكࢫبنـاءً

المعني؈نࢫࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫدعمࢫإدارةࢫالمشروعࢫبخطةࢫواܷݰةࢫوقابلةࢫللتنفيذࢫبمشاركةࢫوتفاعل .المشروعࢫ

  .بالمشروعࢫ

وأيࢫ، ɸذهࢫالعمليةࢫوثيقةࢫالصلةࢫبخطةࢫإدارةࢫاتصالاتࢫالمشروعࢫلاࢫيمكنࢫالبدءࢫفٕڈاࢫقبلࢫإتمامࢫخطةࢫטتصالاتࢫ

ɸنعكسࢫتأث؈فʋࢫخطةࢫטتصالاتࢫسʏࢫخطةࢫإدارةࢫالمعني؈نࢫࢫاخللࢫأوࢫضعفࢫࢭʄمباشرةࢫعڴ.  

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ).المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ، المتطلباتࢫالعامةࢫ، درجةࢫכɸميةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫمسܢࢫ، سمࢫט (
  

ࡧ   : التنفيذࡧمجموعةࡧعملياتࡧ   / ثالثاً

 435  عمليةࡧإدارةࡧمشاركةࡧالمعني؈ن SP 30   : 

ـعـنـــىɸــذهࢫالعمليــةࢫ ُȖــمࢫلتحقيــقࢫاحتياجــاٮڈمࢫوتوقعــاٮڈمࢫɺومعاݍݨــةࢫࢫبالتواصــلࢫمــعࢫالمعنيــ؈نࢫبالمشــروعࢫوالتعــاونࢫمع

  . ففةࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعوتوثيقࢫכحداثࢫالمتعلقةࢫ٭ڈمࢫوذلكࢫخلالࢫ

اݍݰصـــــولࢫعڴـــــʄࢫدعـــــمࢫالمعنيـــــ؈نࢫبالمشـــــروعࢫوتقليـــــلࢫرئʋسࢫوحـــــدةࢫالعمليـــــاتࢫلـــــوٮڈـــــدفࢫɸـــــذهࢫالعمليـــــةࢫإڲـــــʄࢫأٰڈـــــاࢫتȘـــــيحࢫ

  .وزʈادةࢫفرصࢫتحقيقࢫنجاحࢫالمشروعࢫ لتغي؈فࢫلمقاومْڈمࢫ
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 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
401 

 اݍݵامسالبابࢫ
 القياسيةعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ ɸـ1440/  01 :  כول לصدارࢫ

 

  

  : ماࡧيڴʏࡧالمشروعࡧعڴʄࡧيلࡧوصيانةمرحلةࡧȖشغتنطويࡧمشاركةࡧالمعني؈نࡧخلالࡧ

مشـــاركةࢫالمعنيـــ؈نࢫࢭـــʏࢫمختلـــفࢫمراحـــلࢫالمشـــروعࢫالمجدولـــةࢫلݏݰصـــولࢫعڴـــʄࢫتأكيـــدࢫالـــقامɺمࢫالمســـتمرࢫبتحقيـــقࢫ .1

 .نجاحࢫأɸدافࢫالمشروعࢫ

وטتصــالاتࢫالɺاتفيــةࢫلضــمانࢫ) PPP(إدارةࢫتوقعـاتࢫالمعنيــ؈نࢫمــنࢫخــلالࢫטجتماعــاتࢫوالعــروضࢫالتقديميــةࢫ .2

 . خدماتࢫمتم؈قةمࢫيتقد

 .ضاءࢫعڴʄࢫɸدرࢫالوقتࢫلتنفيذࢫالعملياتࢫذاتࢫالمسؤوليةࢫالمشفكةࢫالق .3

ســــرعةࢫدراســـــةࢫوحـــــلࢫالمشــــاɠلࢫالۘـــــܣࢫتـــــمࢫالوقــــوفࢫعلٕڈـــــاࢫوتفـــــاديࢫالمشــــكلاتࢫالمســـــتقبليةࢫالۘـــــܣࢫقــــدࢫتɴشـــــأࢫمـــــنࢫ .4

 .التنافسيةࢫالمعني؈نࢫمتطلباتࢫاختلافࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ).التارʈخࢫ، السȎبࢫ، وصفࢫالمشاركةࢫ، مستوىࢫالمشاركةࢫ، درجةࢫכɸميةࢫ، اݍݨɺةࢫ، ظيفةࢫالو مسܢࢫ، טسمࢫ(

  .أعڴʄࢫقيمةࢫ) 10(أدɲىࢫقيمةࢫوࢫ) 1(حيثࢫأنࢫ) . 10(إڲʄࢫ) 1(مستوىࢫالمشاركةࢫتمثلࢫبأرقامࢫمنࢫ
  

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكمࡧ  / راȊعاً

 عةࡧمشاركةࡧالمعني؈نȊ435 عمليةࡧمتا SP 31  : 

ࢭـــــʏࢫɸـــــذهࢫالعمليـــــةࢫالمراقبـــــةࢫالشـــــاملةࢫلعلاقـــــاتࢫالمعنيـــــ؈نࢫبالمشـــــروعࢫوضـــــبطࢫטســـــفاتيجياتࢫواݍݵطـــــطࢫلمشـــــاركةࢫࢫيـــــتم

  .المعني؈نࢫ

وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫزʈادةࢫفعاليةࢫوكفاءةࢫمشـاركةࢫالمعنيـ؈نࢫبالمشـروعࢫࢭـʏࢫتنفيـذࢫعمليـاتࢫالمشـروعࢫبمـاࢫيحقـقࢫ

  .الفامجࢫالمعتمدةࢫ

  :ملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشت

، التـــــارʈخࢫ، الســـــȎبࢫ، وصـــــفࢫالمشــــاركةࢫ، مســـــتوىࢫالمشــــاركةࢫ، درجــــةࢫכɸميـــــةࢫ، اݍݨɺـــــةࢫ، الوظيفــــةࢫمســـــܢࢫ، טســــمࢫ(

  ).اݍݰالةࢫ

ࢫالعملࢫما، تمࢫלنجازࢫ: اݍݰالةࢫ   .لقࢫمع، لمࢫيتمࢫלنجازࢫ، زالࢫجارʈاً

   

 ***ٰڈايةࢫالعمليةࢫࢫࢫࢫ***   
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 الȘشغيلࡧوالصيانة عملياتنماذجࡧفɺرسࡧ

 435  رمزࡧالعضوʈة  للȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧالعامةࡧ اݍݨɺة

 43356  رمزࡧالعضوʈة  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  לدارة

  بالنموذجࡧةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF001 وناتࢫالمشروعɢ3 1  وصفࢫعناصرࢫم TR1 TR2   

4356TF002 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ1 طلبࢫ      

4356TF003 عʉ26 14 11 2 مراسلاتࢫمعࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشار   

4356TF004 6 5 3 2 المتطلباتࢫاݍݵاصة   

4356TF005 2 مراجعةࢫوتدقيق      

4356TF006  ازɺ5 3 وعمالةࢫالمقاول ࢫݯݨمࢫج     

4356TF007  ازࢫوعمالةࢫالمقاولɺ5 3 الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨ     

4356TF008 5 3 طلبࢫتقديراتࢫ     

4356TF009  ازࢫالمقاولɺةࢫلأجورࢫجʈلفةࢫالتقديرɢ5 3 الت     

4356TF010 ةࢫلموادࢫالنظافةʈلفةࢫالتقديرɢ5 3 الت     

4356TF011 ةࢫلموادࢫʈلفةࢫالتقديرɢافحةالتɢ5 3 الم     

4356TF012 ܨݨ؈فȘةࢫلموادࢫالزراعةࢫوࢫالʈلفةࢫالتقديرɢ5 3 الت     

4356TF013 اليفࢫלجماليةɢ5 4 3  مݏݵصࢫالت    

4356TF014 4 طلبࢫإدراجࢫالمشروع      

4356TF015 ةࢫالمستفيدةɺ4 إشعارࢫاݍݨ      

4356TF016 شغيلࢫوالصيانةࢫȘ5 .نموذجࢫالعقدࢫالموحدࢫلل      

4356TF017 قࢫعملʈشكيلࢫفرȖ  6      

4356TF018 رࢫالمراجعةࢫالفنيةʈ6  تقر            

4356TF019 ʏ7 التحققࢫمنࢫטرتباطࢫالماڲ       

4356TF020 7 طرحࢫالمشروعࢫللمنافسةࢫالعامة      

4356TF021  8 طلبࢫأسماءࢫمندوبࢫالمقاول      

4356TF022 حࢫدخولࢫموقعʈ13 8  طلبࢫتصر     

4356TF023 ارةࢫالموقعʈقࢫלشرافࢫلزʈليفࢫفرɢ8 ت      

4356TF024 ارةࢫموقعࢫالمشروعࢫʈادةࢫزɺ8  ش      
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  بالنموذجࡧةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF025 9  إحالةࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈ن      

4356TF026 9 إجابةࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈ن      

4356TF027 16 15  9 استفساراتࢫالمتنافس؈نإحالةࢫإجابةࢫ   

4356TF028 شكيلࢫݍݨنةࢫتحليلࢫالعروضȖ 10      

4356TF029 10 محضرࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈ن      

4356TF030 إحالةࢫمحضرࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫ

 المتنافس؈ن

10     
 

4356TF031 14 12 طلبࢫعقدࢫالمشروع     

4356TF032 ܦݵةࢫمنࢫɲيطلبࢫǿ14 12  الضمانࢫالٔڈا     

4356TF033 38 34 14 12 12 إشعارࢫالمقاولࢫبالاجتماع  

4356TF034 ليفࢫبإعدادࢫأجندةࢫטجتماعɢ34 12 ت     

4356TF035 38 34 20 17 12 أجندةࢫלجتماع  

4356TF036 38 34 12 محضرࢫלجتماع    

4356TF037 سليمࢫالموقعȖشكيلࢫݍݨنةࢫاݍݨردࢫوȖ  13 14     

4356TF038 يǿليفࢫالمقاولࢫبحضورࢫاݍݨردࢫטبتداɢ13 ت      

4356TF039 يࢫǿي/ قوائمࢫاݍݨردࢫטبتداǿ44 43 27 17 14 13 الٔڈا 

4356TF040 يǿ44 43 28 27 13 محضرࢫاݍݨردࢫטبتدا  

4356TF041 سليمࢫالموقعȖ36 19 14  محضرࢫ    

4356TF042 15  )ممثلࢫالمقاولࢫ(اعتمادࢫمديرࢫالمشروعࢫ        

4356TF043 ازࢫالمقاولࢫɺ16 اعتمادࢫج      

4356TF044 ضʈ17 طلبࢫحصرࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو      

4356TF045 ضʈ23 17 حصرࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو     

4356TF046 قࢫعملࢫتحليلࢫعروضࢫالموردينʈشكيلࢫفرȖ  17      

4356TF047 17 محضرࢫتحليلࢫعروضࢫالموردين      

4356TF048 17  محضرࢫتحليلࢫعروضࢫالموردينࢫإحالة      

4356TF049 17  طلبࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار      

4356TF050 17  إدخال/ مذكرةࢫاستلامࢫ      

4356TF051 وناتࢫأنظمةࢫالصيانةɢ28 27 18  ترم؈قࢫم    
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  بالنموذجࡧةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF052 33  29 18  البناءترم؈قࢫقطعࢫالغيارࢫوموادࢫ   

4356TF053 19 طلبࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ      

4356TF054 37 19 خطابࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة     

4356TF055 19 طلبࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمة      

4356TF056 شغيليةࢫȘ20  طلبࢫالم؈قانيةࢫال      

4356TF057 شغيليةࢫȘ20 مراجعةࢫالم؈قانيةࢫال      

4356TF058 28 21 خدمةࢫصيانةࢫطلب       

4356TF059 28 21  برنامجࢫالصيانةࢫالعلاجيةࢫاليومي     

4356TF060 23 22 21 طلبࢫصرفࢫموادࢫللموقع    

4356TF061 27 تنفيذࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالوقائية      

4356TF062 رࢫحركةࢫقطعࢫالغيارࢫʈ22 موادࢫالبناء/ تقر      

4356TF063 23 طلبࢫشراءࢫموادࢫللموقع       

4356TF064 36 29 23  أمرࢫشراء     

4356TF065 23 تحليلࢫأوامرࢫالشراء      

4356TF066 عميدࢫبالشراءȖ 23 27 36    

4356TF067 23 مذكرةࢫاستلامࢫمواد      

4356TF068 33 32 24  فحصࢫومعاينة    

4356TF069 رࢫاليوميࢫʈ25  التقر            

4356TF070  ريɺرࢫالشʈ36 25 التقر      

4356TF071 ʏرࢫכعمالࢫالتكميليةࢫכسبوڤʈ33 32 25 تقر    

4356TF072  32  تقديماتࢫالمقاول       

4356TF073 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖ2  دراسةࢫطلبࢫ      

4356TF074 شغيلࢫوالصيانةȘ26  تخطيطࢫمرحلةࢫال      

4356TF075  ريɺ28 27 22 برنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالش    

4356TF076 برنامجࢫʏ28 26  الصيانةࢫالوقائيةࢫכسبوڤ     

4356TF077 26  بطاقةࢫصيانةࢫوقائية      

4356TF078 26  بطاقةࢫمعدة      
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  بالنموذجࡧةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF079  28  " عمرةࢫ" طلبࢫصيانةࢫمعدةࢫشاملةࢫلمعدةࢫ      

4356TF080  28  "عمرةࢫ" صيانةࢫمعدةࢫشاملةࢫ      

4356TF081  رࢫصيانةࢫطارئةʈ29 تقر      

4356TF082  غي؈فȖ30 أمرࢫ      

4356TF083  غي؈فȖعميدࢫالمقاولࢫبأمرࢫȖ 30      

4356TF084  عديلࢫالعقدȖ  30        

4356TF085  31 حصرࢫتلفياتࢫوحدةࢫسكنيةࢫ      

4356TF086  لفةࢫإصلاحࢫتلفياتࢫɢ31 تقديرࢫت      

4356TF087  32 31  استلامࢫمؤقتࢫلوحدةࢫسكنيةࢫ     

4356TF088  قࢫعملࢫݍݰصرࢫتلفياتʈشكيلࢫفرȖ 31      

4356TF089  31 محضرࢫتلفيات         

4356TF090  اتࢫاݍݨامعةɢ31 إشعارࢫممتل      

4356TF091  يلࢫوحدةࢫسكنيةɸ32 تأ      

4356TF092  ادةࢫإنجازࢫأعمالࢫتكميليةࢫɺ36 33 32 ش    

4356TF093  عميدࢫȖ36 33 أعمالࢫتكميلية     

4356TF094  33 برنامجࢫأعمالࢫالتعديلات      

4356TF095   40 35 قياسࢫمؤشرࢫأداءࢫالمقاول     

4356TF096   35  طلبࢫاعتمادࢫمؤشراتࢫأداءࢫالمقاول       

4356TF097  ادةࢫלنجازɺ44  35  ش        

4356TF098  48 44 36 مستحقاتࢫالقوىࢫالعاملة      

4356TF099  ࢫالقوىࢫالعاملةمݏݵصࢫʄةࢫعڴʈرɺ48 36 اݍݰسوماتࢫالش     

4356TF100  36 اݍݰسوماتࢫللعدد      

4356TF101  48 44 36  مݏݵصࢫاݍݰسوماتࢫللعدد    

4356TF102  36  حسوماتࢫالسياراتࢫ      

4356TF103  ةʈرɺ45 44 37 36 مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫالش   

4356TF104  44 36  مݏݵصࢫأوامرࢫالشراء     

4356TF105  44 36  مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫللبنودࢫالمستعاضةࢫ     
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  بالنموذجࡧةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4356TF106  44 36  مݏݵصࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫلبنودࢫכعمالࢫالتكميليةࢫ     

4356TF107  نداتȘ36  مستخلصࢫالمقاول ࢫ نواقصࢫمس      

4356TF108  36  اليوميكشفࢫاݍݰضورࢫ      

4356TF109   ريɺ36 مݏݵصࢫكشفࢫاݍݰضورࢫالش      

4356TF110  36 تفاصيلࢫכعمالࢫالتكميليةࢫالمنجزة      

4356TF111  37 طلبࢫتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة      

4356TF112  37  تخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة      

4356TF113  37 المقدمةࢫإشعارࢫالمقاولࢫبتخفيضࢫضمانࢫالدفعة      

4356TF114  45 37  לفراجࢫعنࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ     

4356TF115  38 )1(إنذارࢫالمقاولࢫ      

4356TF116  38 )2(إنذارࢫالمقاولࢫ      

4356TF117  39 طلبࢫܥݰبࢫالمشروع      

4356TF118  39 ܥݰبࢫالمشروع      

4356TF119  رࢫعدࢫالمطابقةʈ40 تقر        

4356TF120  رࢫضبطࢫاݍݨودةʈ40 تقر      

4356TF121  شغيلࢫȘبانھࢫݍݵدماتࢫالȘ40 اس      

4356TF122  بانھࢫݍݵدماتࢫالصيانةȘ40 اس      

4356TF123  41  طلبࢫإيقافࢫمشروع      

4356TF124  41  طلبࢫأمرࢫإيقاف            

4356TF125  رةɸ41 إيقافࢫالعملࢫلظروفࢫقا      

4356TF126  41 لأسبابࢫفنيةإيقافࢫالعملࢫ      

4356TF127   41 إيقافࢫالعملࢫلتقص؈فࢫالمقاول      

4356TF128  41  إشعارࢫإيقافࢫأعمالࢫالمشروع      

4356TF129  نافࢫالعملࢫȁ42  طلبࢫاست      

4356TF130  نافࢫالعملࢫȁࢫاستʄ42 الموافقةࢫعڴ      

4356TF131  نافࢫالعملࢫȁ42  أمرࢫاست      
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4356TF132  عديلࢫالعقدȖ؈قࢫمݏݰقࢫɺ42  تج      

4356TF133  نافࢫأعمالࢫالمشروعȁ42  إشعارࢫاست      

4356TF134  يǿليفࢫالمقاولࢫباݍݨردࢫالٔڈاɢ43  ت      

4356TF135 48 44  محضرࢫمعاينةࢫواستلام     

4356TF136 45  قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫإغلاقࢫالعقد      

4356TF137 ادةࢫإخلاءࢫطرفɺ45 ش      

4356TF138 شغيلࢫوالصيانةȘ47 46 تقييمࢫكفاءةࢫمقاولࢫال     

4356TF139  47 شكرࢫوتقديرࢫللمقاول      

4356TF140 47  شكرࢫوتقديرࢫموظف      

4356TF141 ادةࢫشكرࢫوتقديرɺ47 ش      

4356TF142 يقائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫǿ48 الٔڈا      

4356TF143 يǿ48  طلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا      

4356TF144 يǿ48 לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا      

4356TF145 يǿ48 إشعارࢫالمقاولࢫبطلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا      

4356TF146 يǿ48 خطابࢫالضمانࢫالٔڈا      
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  ɸـ14       /       /        :  التارʈخࡧ  وصفࡧعناصرࡧمكوناتࡧالمشروع  :الرقـم

  /  /   /       رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  وصفࡧموقعࡧالمشروع

  :حسبࡧالوصفࡧالتاڲʏࡧࡧالمواقعمكوناتࡧالمشروعࡧتتوزعࡧعڴʄࡧ

  عددࡧالمرافق  )²م(المساحةࡧ  כȊعاد  اسمࡧالمحافظة  م

1          

2          

3          

مكوناتࡧعناصرࡧ

  المشروع

  :يتكونࡧالمشروعࡧمنࡧالعناصرࡧحسبࡧالتوضيحࡧالتاڲʏࡧ

  رقمࡧالموقع  عددࡧالمرافق  اسمࡧالمرفق  رقمࡧالمرفق

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    دࡧالمصاعدعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            دورࢫالسادسال
                



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /للملفࢫرقمࢫɲܦݵةࢫ
410 

 شغيلࢫوالصيانةعملياتࢫإدارةࢫالȘماذجࢫن

 4356TF001:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            ول الدورࢫכ 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس
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  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            دورࢫاݍݵامسال

            الدورࢫالساȊع
                      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /للملفࢫرقمࢫɲܦݵةࢫ
412 

 شغيلࢫوالصيانةعملياتࢫإدارةࢫالȘماذجࢫن

 4356TF001:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            כرعۜܣࢫالدور 

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    اسمࡧالمرفق    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالسادس

  وصفࡧمرافقࡧالمشروعࡧ

)1(  

  ²م  مساحةࡧالمرفق    مࡧالمرفقاس    رقمࡧالمرفقࡧ

    غازࢫالوقود    الɺيɢلࡧלɲشاǿي    عددࡧالمصاعد

  نظامࢫالتكييف  כرضيات  לغلاقاتࢫاݍݵارجية  )²م(المساحة  )م(כȊعادࢫ  ادوارࢫالمرفق

            القبو

            الدورࢫכرعۜܣ

            الدورࢫכول 

            الدورࢫالثاɲي

            الدورࢫالثالث

            الدورࢫالراȊع

            الدورࢫاݍݵامس

            الدورࢫالساȊع
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  وصفࡧأنظمةࡧاݍݵدماتࡧالعامة

  )ɸذهࡧالصفحةࡧتكررࡧلɢلࡧمرفقࡧ( 

  כنظمةࡧالميɢانيكية

  

  ..............:رقمࡧالموقعࡧ

  .............:رقمࡧالمرفقࡧ

  :أنظمةࡧالتكييفࡧ

عددࢫ، القدرةࢫ، وعيةࢫنظامࢫالتكييفࢫيذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالتكييفࢫبحيثࢫȖشملࢫعڴʄࢫن

  .الوحداتࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫوأنظمةࢫالتحكمࢫ

  :أنظمةࡧالتدفئةࡧ

عددࢫالوحداتࢫ، القدرةࢫ، يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالتدفئةࢫبحيثࢫȖشتملࢫعڴʄࢫنوعيةࢫنظامࢫالتدفئةࢫ

  .الداخليةࢫواݍݵارجيةࢫوأنظمةࢫالتحكمࢫ

  :أنظمةࡧالشفطࡧوالْڈوʈةࡧ

عددࢫ، القدرةࢫ، ميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالشفطࢫوالْڈوʈةࢫبحيثࢫȖشملࢫعڴʄࢫنوعيةࢫالشفطࢫوالْڈوʈةࢫيذكرࢫوصفࢫج

  .الوحداتࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫوأنظمةࢫالتحكمࢫ

  :أنظمةࡧالتغذيةࡧبالغازࡧ

، الســعةࢫ، يـذكرࢫوصــفࢫجميـعࢫمɢونــاتࢫأنظمـةࢫالتغذيــةࢫبالغـازࢫبحيــثࢫȖشـتملࢫعڴــʄࢫنوعيـةࢫنظــامࢫالتغذيـةࢫبالغــازࢫ

  .وأنظمةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫ، وعددࢫالوحداتࢫ

  :نظامࡧالوقايةࡧمنࡧاݍݰرʈقࡧ

أنظمــــةࢫ، يـــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫالوقايــــةࢫمــــنࢫاݍݰرʈـــقࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫعڴــــʄࢫنــــوعࢫالنظــــامࢫومɢوناتــــھࢫ

  .كبائنࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫ، المܸݵاتࢫ، المراقبةࢫوالتحكمࢫ

  :أنظمةࡧالنقلࡧ

، ممـراتࢫمتحركـةࢫ، سـلالمࢫ، مصـاعدࢫ(النوعيـةࢫࢫيذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالنقلࢫبحيـثࢫȖشـتملࢫعڴـʄࢫ

، اݍݰمولــــةࢫ، العـــددࢫ) المنصـــاتࢫالمتحركــــةࢫࢫ، כنظمــــةࢫכنبوȋيـــةࢫالɺوائيــــةࢫ، مصـــاعدࢫنقـــلࢫכطعمــــةࢫوالمســـتلزماتࢫ

  .سنةࢫالفكيبࢫ، سنةࢫالصنعࢫ، السعةࢫ
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  وصفࡧأنظمةࡧاݍݵدماتࡧالعامة

  )ɸذهࡧالصفحةࡧتكررࡧلɢلࡧمرفقࡧ( 

  כنظمةࡧالكɺرȋائية

  

  ..............:لموقعࡧرقمࡧا

  .............:رقمࡧالمرفقࡧ

  :לنارةࡧ

إضـــاءةࢫالطــــوارئࢫوࢫלضــــاءةࢫ،يـــذكرࢫوصــــفࢫجميـــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫלنـــارةࢫبحيــــثࢫȖشــــتملࢫعڴـــʄࢫنوعيــــةࢫלضــــاءةࢫ

  .أنظمةࢫالتحكمࢫ، نوعيةࢫالمفاتيحࢫ، לضاءةࢫלرشاديةࢫ، اݍݵاصةࢫ

  :لوحاتࡧالتحكمࡧالرئʋسيةࡧ

ـــاࢫيــــذكرࢫوصـــــفࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫل وحـــــاتࢫالـــــتحكمࢫالرئʋســـــيةࢫبحيـــــثࢫȖشـــــتملࢫعڴـــــʄࢫوصـــــفࢫعـــــامࢫࢫللوحـــــةࢫونوعيْڈــ

أجɺزةࢫالوقايةࢫ، القواطعࢫالكɺرومغناطʋسيةࢫ، السعةࢫ، الرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫ، عددࢫاللوحاتࢫ، وأرقامɺاࢫوأماكٔڈاࢫ

  .اݍݵلاياࢫالكɺروضوئيةࢫ، والتحكمࢫ

  :المقاȊسࡧالكɺرȋائية

، ارجࢫومقاȊسࢫالطاقةࢫبحيثࢫȖشتملࢫعڴʄࢫوصفࢫعـامࢫلمخـارجࢫالطاقـةࢫونوعيْڈـاࢫجميعࢫمɢوناتࢫمخيذكرࢫوصفࢫ

  .جɺدࢫالȘشغيلࢫ، السعاتࢫ

  : טتصالاتأنظمةࡧ

، للمقاȊسࢫالرئʋسةࢫوالفرعيةࢫبحيثࢫȖشتملࢫعڴʄࢫوصفࢫشاملࢫࢫטتصالاتيذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫ

ـــزةࢫا،  الســــاعةࢫالمركزʈــــةࢫ) טنفɠــــومࢫࢫ-الɺاتفيــــةࢫ(والشــــبɢاتࢫ  التلفزʈونيـــــةالمراقبــــةࢫوالɢــــام؈فاتࢫ، لنــــداءࢫךڲــــʏࢫأجɺــ

، التلفزʈــوɲيࢫࢫטســتقبالأجɺــزةࢫ، الɺوائيــاتࢫ، أجɺــزࢫالعــرضࢫوالوســائلࢫالتعليميــةࢫ،לذاعــةࢫالداخليــةࢫوالراديــوࢫ،

  .النوعيةࢫ، السعاتࢫ، כعدادࢫ. معاملࢫالتعليمࢫ

  :اݍݰرʈقࡧࡧأنظمةࡧإنذارࡧ

اللوحـاتࢫ( تملࢫعڴـʄࢫوصـفࢫشـاملࢫلمɢونـاتࢫالنظـامࢫبحيـثࢫȖشـاݍݰرʈقࢫࢫإنذار يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫ

، כعــدادࢫ) أجــراسࢫלنـذارࢫࢫ، القواطـعࢫالرئʋســةࢫوالفرعيـةࢫ، الدـخانࢫواݍݰــرارةࢫوالنـارࢫࢫاسȘشــعار  وأجɺـزةالرئʋسـةࢫ

  . أماكٔڈا، النوعيةࢫ، السعاتࢫ

  : التأرʈضࡧواݍݰمايةࡧضدࡧالصواعقࡧأنظمةࡧ

ɲعـــاتࢫالصـــواعقࢫبحيـــثࢫȖشـــتملࢫعڴـــʄࢫوصـــفࢫشـــاملࢫلمɢونـــاتࢫنظـــامࢫالتـــأرʈضࢫومايـــذكرࢫوصـــفࢫجميـــعࢫمɢونـــاتࢫ

  .أماكٔڈاࢫ، النوعيةࢫ، السعاتࢫ، النظامࢫכعدادࢫ

             



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /للملفࢫرقمࢫɲܦݵةࢫ
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  כنظمةࡧالمدنيةࡧ

  وࡧالمعمارʈة

  

  ..............:رقمࡧالموقعࡧ

  .............:رقمࡧالمرفقࡧ

  

بۚـــܢࢫوלغلاقـــاتࢫاݍݵارجيـــةࢫيـــذكرࢫوصـــفࢫللأنظمـــةࢫالمدنيـــةࢫوالمعمارʈـــةࢫبحيـــثࢫʇشـــتملࢫعڴـــʄࢫالنظـــامࢫלɲشـــاǿيࢫللم

اݍݵارجيـةࢫوالداخليـةࢫللّڈـوࢫودوراتࢫ التكسيات ووفواصلࢫالتمدداتࢫלɲشائيةࢫوالمعمارʈةࢫوالȘشطيبࢫالمعماريࢫ

ـــةࢫواݍݰـــــرارةࢫوأنظمـــــةࢫإغـــــلاقࢫالفراغـــــاتࢫوالنوافـــــذࢫ الميـــــاهࢫوالمعامـــــلࢫوالمختـــــفاتࢫوأنظمـــــةࢫالعـــــزلࢫللصـــــوتࢫوالرطوȋــ

اتࢫالداخليــةࢫواݍݵارجيــةࢫوכســقفࢫالمســتعارةࢫوالقواطــعࢫالمتحركــةࢫوכبـوابࢫواكسســواراٮڈاࢫوכرضــياتࢫوالــدɸان

  .والمداخلࢫوالسلالمࢫوحصرࢫالمساحاتࢫوالكمياتࢫݍݨميعࢫمɢوناتࢫالمشروعࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /للملفࢫرقمࢫɲܦݵةࢫ
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  وصفࡧأنظمةࡧاݍݵدماتࡧالعامة

  ) موقعɸذهࡧالصفحةࡧتكررࡧلɢلࡧ( 

  الموقعࡧالعام

  والمرافقࡧالعامةࡧ

  

  

  :כنظمةࡧالميɢانيكيةࡧࡧ-1

  .لمركزʈةࡧمحطةࡧالمفداتࡧاࡧ1-1

محطــةࢫالمــفداتࢫالمركزʈــةࢫبحيـــثࢫȖشــتملࢫعڴــʄࢫوصــفࢫشــاملࢫلمɢونــاتࢫالمحطــةࢫمـــنࢫيــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫ

ـܸـݵاتࢫوכنابʋــبࢫوأبــراجࢫالتفيــدࢫ اللوحــاتࢫالرئʋســيةࢫ، قــدرٮڈاࢫ، نوعɺــاࢫ( ووحــداتࢫمناولــةࢫالɺــواءࢫ، المــفداتࢫوالم

  .  أمɢاٰڈا، النوعيةࢫ، السعاتࢫ، כعدادࢫ) أجɺزةࢫالتحكمࢫ

  : محطةࡧمعاݍݨةࡧمياهࡧالصرفࡧالصڍʏࡧ1-2

محطـــةࢫالصـــرفࢫالصـــڍʏࢫبحيــثࢫȖشـــتملࢫعڴـــʄࢫوصـــفࢫشــاملࢫلمɢونـــاتࢫالمحطـــةࢫمـــنࢫيــذكرࢫوصـــفࢫجميـــعࢫمɢونــاتࢫ

، المعاݍݨـــــاتࢫالكيميائيــــةࢫولعضـــــوʈةࢫ، المعــــداتࢫالɺوائيــــةࢫ، أحــــواضࢫالفســــʋبࢫوالمرܧـــــݰاتࢫوأحــــواضࢫالتصـــــفيةࢫ

  ).أماكٔڈاࢫ، النوعيةࢫ، السعاتࢫ، כعدادࢫ، ɺزةࢫالتحكمࢫأج، اللوحاتࢫالرئʋسيةࢫ، نوعɺاࢫ( والمܸݵاتࢫوכنابʋبࢫࢫ

  :محطةࡧتحليةࡧالمياهࡧوالتعقيمࡧࡧ1-3

مɢونـاتࢫمحطـةࢫالتحليـةࢫوالتصـفيةࢫبحيـثࢫȖشـتملࢫعڴـʄࢫوصـفࢫشـاملࢫلمɢونـاتࢫالمحطـةࢫمـنࢫيذكرࢫوصفࢫجميعࢫ

التغذيـةࢫالكيميائيــةࢫࢫلفلاتـرࢫبأنواعɺـاࢫوأجɺـزةࢫالْڈوʈــةࢫومعـداتࢫإزالـةࢫعسـرࢫالميـاهࢫومعـداتاݍݵـامࢫواخزانـاتࢫالميـاهࢫ

أنواعɺاࢫ(والمܸݵاتࢫوכنابʋبࢫࢫالمحلاةومعداتࢫالقياساتࢫوלختبارࢫوخزاناتࢫالمياهࢫ، ومعداتࢫالمعاݍݨةࢫبالɢلورࢫ

  ) .أماكٔڈاࢫ، النوعيةࢫࢫ، السعاتࢫ، כعدادࢫ، أجɺزةࢫالتحكمࢫ، اللوحاتࢫالرئʋسيةࢫ، قدرٮڈاࢫ

  .כنظمةࡧالكɺرȋائيةࡧࡧࡧ-2

  :ةࡧלحتياطيةࡧمحطاتࡧتوليدࡧالطاقࡧ2-1

المحطــةࢫبحيــثࢫȖشــتملࢫعڴـʄࢫوصــفࢫعــامࢫلوحــداتࢫتوليـدࢫالكɺرȋــاءࢫونظــامࢫȖشــغيلɺاࢫيـذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونـاتࢫ

ـــاࢫ ـــعࢫومفــــاتيحࢫالتوصـــــيلࢫךليــــةࢫ، وقـــــدرٮڈاࢫ، بالغــــازࢫأوࢫبالـــــديزلࢫونوعيْڈــــاࢫوأرقامɺـــــاࢫوأماكٔڈـ معـــــداتࢫنقـــــلࢫ، القواطــ

  .ةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫأجɺز ، معداتࢫمقاومةࢫالتيارࢫ، الطاقةࢫمعداتࢫنقلࢫ، الطاقةࢫ

  :كيلوࡧفولتࡧࡧ13.8محطةࡧالضغطࡧالمتوسطࡧجɺدࡧࡧ2-2

المحطـــــةࢫالرئʋســـــيةࢫبحيـــــثࢫȖشـــــتملࢫعڴـــــʄࢫوصـــــفࢫعـــــامࢫللمحطـــــةࢫونظـــــامࢫȖشـــــغيلɺاࢫيـــــذكرࢫوصـــــفࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫ

  . القواطعࢫومفاتيحࢫالتوصيلࢫךليةࢫ، أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ، قدرٮڈاࢫ، أماكٔڈاࢫ، أرقامɺاࢫ، ونوعيْڈاࢫ

  :تࡧالضغطࡧالمنخفضࡧلوحاࡧࡧ2-3

يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫالمحطةࢫبحيثࢫȖشتملࢫعڴʄࢫوصفࢫعامࢫللوحاتࢫمفاتيحࢫالتوزʉعࢫالرئʋسيةࢫولوحاتࢫ

ـــةࢫونظـــــامࢫȖشـــــغيلɺاࢫونوعيْڈـــــاࢫ ، وأرقامɺـــــاࢫ، الـــــدائرةࢫالفرعيـــــةࢫومفـــــاتيحࢫالـــــتحكمࢫךليـــــةࢫومفـــــاتيحࢫالـــــدوائرࢫالفرعيــ

  .وأجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ، وقدرٮڈاࢫ، وأماكٔڈاࢫ
      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /للملفࢫرقمࢫɲܦݵةࢫ
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  ) موقعɸذهࡧالصفحةࡧتكررࡧلɢلࡧ(  صفࡧأنظمةࡧاݍݵدماتࡧالعامةو 

  الموقعࡧالعام

  والمرافقࡧالعامةࡧ

  

  

  :محولاتࡧخفضࡧاݍݨɺدࡧࡧ2-4

Ȗࢫوصـفࢫعـامࢫللمحـولاتࢫنوعيْڈـاࢫيذكرࢫوصفࢫݍݨميعࢫالمحـولاتࢫبحيـثࢫʄـاࢫ، شـتملࢫعڴـɺقـدرٮڈاࢫ، أماكٔڈـاࢫ، أرقام ،

  .أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ

  :نخفضࡧࡧشبɢاتࡧɠابلاتࡧالضغطࡧالمࡧ2-5

يـــذكرࢫوصـــفࢫجميـــعࢫمɢونـــاتࢫشـــبɢاتࢫوɠـــابلاتࢫالضـــغطࢫالمـــنخفضࢫبحيـــثࢫȖشـــتملࢫعڴـــʄࢫوصـــفࢫعـــامࢫللشـــبɢاتࢫ

  .ومقاساٮڈاࢫونوعيْڈاࢫوأرقامɺاࢫوأماكٔڈاࢫوقدرٮڈاࢫوأجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ

  :شبɢاتࡧלنارةࡧࡧࡧ2-6

ــــةࢫלنـــــارةࢫوســـــعْࢫووحــــدـاتيـــــذكرࢫوصـــــفࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫشـــــبɢاتࢫ ــــارةࢫبحيـــــثࢫȖشـــــتملࢫعڴـــــʄࢫنوعيـ ڈاࢫوأنظمـــــةࢫלنـ

  .التحكم

  :مراقبةࡧالȘشغيلࡧوالتحكمࡧࡧࡧ7 -2

، أعــــدادɸاࢫ، يــــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫالمراقبــــةࢫوالȘشــــغيلࢫوالــــتحكمࢫبحيــــثࢫȖشــــتملࢫعڴــــʄࢫنوعيْڈــــاࢫ

  .أماكٔڈا

  .כنظمةࡧالمدنيةࡧࡧࡧ-3

  :شبɢاتࡧاݍݵدماتࡧالعامةࡧࡧ3-1

شـبɢاتࢫميــاهࢫ، بɢاتࢫميـاهࢫالتغذيــةࢫيـذكرࢫوصـفࢫɠامــلࢫݍݨميـعࢫشــبɢاتࢫاݍݵـدماتࢫالعامـةࢫبحيــثࢫȖشـتملࢫعڴــʄࢫشـ

، شـبكةࢫالكɺرȋـاءࢫ،  טتصـالاتشـبكةࢫ،شـبكةࢫميـاهࢫإطفـاءࢫاݍݰرʈـقࢫ، شبكةࢫتصرʈفࢫالسيولࢫ، الصرفࢫالصڍʏࢫ

أنظمةࢫالتحكمࢫ، سعاٮڈاࢫ، أماكٔڈاࢫ، قدرٮڈاࢫ،  )المناɸيل (غرفࢫالتفتʋشࢫࢫ،المܸݵاتࢫ، الصماماتࢫ، شبكةࢫالغازࢫ

  .والمراقبةࢫ

  :تɴسيقࡧالموقعࡧࡧࡧ3-2

، أمــاكنࢫטنتظــارࢫ، כرصــفةࢫ، المســطحاتࢫاݍݵضــراءࢫ،يــذكرࢫوصــفࢫɠامــلࢫللموقــعࢫبحيــثࢫʇشــتملࢫعڴــʄࢫالشــوارعࢫ

  .ملاعبࢫכطفالࢫ، الملاعبࢫالرʈاضيةࢫ، إشاراتࢫالمرورࢫ، المداخلࢫوالمخارجࢫࢫ

  :الطرقࡧوכرصفةࡧࡧࡧ3-3

أمـاكنࢫالتجمـعࢫ، السـياراتࢫࢫمواقـف، לنـارةࢫ، يذكرࢫوصفࢫɠاملࢫللطرقࢫوכرصفةࢫبحيثࢫʇشتملࢫعڴʄࢫأطوالɺاࢫ

  .محطاتࢫالنقلࢫالعامࢫࢫ، وלخلاءࢫ

  :اݍݰدائقࡧوالمسطحاتࡧاݍݵضراءࡧࡧࡧ3-4

، أعدادɸاࢫ، يذكرࢫوصفࢫɠاملࢫلݏݰدائقࢫوالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫبحيثࢫʇشتملࢫعڴʄࢫنوعياتࢫاݍݰدائقࢫوכܧݨارࢫ

  .أماكٔڈاࢫ، أنظمةࢫووسائلࢫالريࢫ، مساحاتࢫالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫ،  ارتفاعɺا

  :כسوارࡧاݍݵارجيةࡧوغرفࡧاݍݰراسةࡧ 3-5

، نقـــاطࢫاݍݰراســـةࢫ، المخــارجࢫ، المـــداخلࢫ، وטرتفاعـــاتيــذكرࢫوصـــفࢫɠامــلࢫللأســـوارࢫبحيـــثࢫȖشــتملࢫعڴـــʄࢫכطــوالࢫ

  .والسائق؈نࢫࢫاتللطالب טنتظارالاتࢫص، ɠام؈فاتࢫالمراقبةࢫ، نقاطࢫالتحكمࢫࢭʏࢫالمداخلࢫ،  وלضاءةࢫ

     ........رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ    المشروعࡧمديرࡧ

    التوقيعࡧ    التوقيعࡧ

  ه14/   /     التارʈخ  ه14/   /     التارʈخ
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ɲܦݵةࢫلإدارةࢫالمساندةࢫللمتاȊعةࢫ
418 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF002:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  مشروعࡧجديدȖشغيلࡧ طلب  :الرقـم

  حفظھࡧالله                              معاڲʏࡧمديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ                     

................" ......................................................................................." .................... ومسماه:      /        /          رقمࢫࢫعإڲʄࢫالمشرو ࢫإشارة

  / .................................................................. .مقاولةࢫشركةࢫ

%          حسبࢫالفنامجࢫالمعتمدࢫللمشروعࢫوɲسبةࢫלنجازࢫاݍݰاليةࢫࢫمنتظمةبأنࢫأعمالࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫࢫعاليكممنفيدࢫ

  .ولتحقيقࢫأɸدافࢫالمشروعɸـࢫ14:     /      /       منࢫالمقاول  טبتداǿي للاستلاموالتارʈخࢫالمتوقعࢫ

  .غيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫاللازمةࢫلȘشࢫعڴʄࢫاستكمالࢫלجراءاتࢫموافقةࢫمعاليكمنأملࢫ

  ..بقبولࢫفائقࢫتحياȖيࢫࢫاوتفضلو ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع                                                                                                             

  

  داɸمࡧمحمدࡧبنࡧعبدࡧالله/دكتورࡧمɺندسࡧ                                                                                                                                                        

  

  .وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعسعادةࡧ

  ،،،تھࡧالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠا                             

ɸـࢫالمتضمنࢫطلبࢫالموافقةࢫعڴʄࢫاستكمالࢫלجراءاتࢫاللازمةࢫࢫ14/   /    وتارʈخࢫࢫࢫ....................  خطابࢫسعادتكمࢫرقمࢫ إڲʄ إشارة

  ................."........................................................................." .................... ومسماه:      /        /          لȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫرقمࢫ

استكمالࢫלجراءاتࢫالمطلوȋةࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫحالࢫȖسليمࢫالمشروعࢫلݏݨɺةࢫالمستفيدةࢫࢫلاࢫماɲعࢫمنبأنھࢫنفيدࢫسعادتكمࢫ

   .  اǿىوإدراجࢫالمشروعࢫقبلࢫسنةࢫمنࢫتارʈخࢫלستلامࢫלبتدࢫعاجلࢫجداً   عاجلࢫ   عاديࢫ  :حسبࢫدرجةࢫכɸميةࢫ

                                                                                                           ،،، شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم                                                                                  

  
  الملكࡧخالدجامعةࡧمديرࡧ                                                                                                                          

  

  السلميࡧࡧفاݍݳࡧبنࡧرجاءࡧالله                                                                                                                                                     

  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 :   /      /     /مࢫللملفࢫرقɲܦݵةࢫ
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

  4356TF003:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  مراسلاتࡧمعࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع  :الرقـم

  اسمࡧالمشروع    من

      مسمىࡧالوظيفة

  رقمࡧالمشروع    التحوʈلة    לدارة

  לدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧ

  السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ

  .بالمعلوماتࢫالمحددةࢫأدناهࢫࢫنأملࢫموافاتنا، إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

  شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكم

     /      /  

  موقعࡧالمشروع

  

  درجةࡧכولوʈة

عادي عاجلࢫعاجلࢫجداً ࢫ  

  التارʈخࡧالمتوقعࡧللإستلامࡧלبتداǿي

  ɸـ14/        /           وصفࡧالمعلوماتࡧالمطلوȋة

 وثيقةࢫالمشروع  خࡧالمتو  توصيفࢫالمعداتʈسليمࡧالمشروعࡧالتارȘقعࡧل

 بطاقةࢫالمعداتࢫ  وصفࢫعناصرࢫمɢوناتࢫالمشروع   لݏݨɺةࡧالمستفيدة

 انيكيةɢوصفࢫأعمالࢫכنظمةࢫالمي  ـ14/        /          سنداتࢫלدخالɸ  

 ائيةȋرɺوصفࢫأعمالࢫכنظمةࢫالك  المرفقاتࡧ المخططاتࢫالتنفيذية  

 المدنيةوصفࢫأعمالࢫכنظمةࢫ  باتࢫالʋشغيلࢫوالصيانةكتȘ اݍݵطابࢫرقمࢫࢫ(                       ) 

 ةʈوصفࢫأعمالࢫכنظمةࢫالمعمار  داتࢫالوكيلࢫلتام؈نࢫقطعࢫالغيارɺعȖ رࢫمراجعةࢫفنيةʈتقر 

 وصفࢫأعمالࢫالموقعࢫالعام   واݍݵزاناتࢫالمفاتيحࢫقوائمࢫترم؈ق المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ 

 المواصفاتࢫالفنية  ىملاحظاتࢫݍݨنةࢫלستلامࢫࢫǿלبتدا  ʏטرتباطࢫالماڲ 

 المخططاتࢫكماࢫنفذت  ادةࢫࢫɺشأشɴالم  مخططࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫ 

 ةʈכحمالࢫالتقدير   داتࢫالوكيلࢫلتام؈نࢫقطعࢫالغيارɺعȖ.  المخططاتࢫكماࢫنفذتࢫ 

 اداتࢫالɺللمعداتضمانࢫش.   ملفاتࢫوثائقࢫوܥݨلاتࢫالمشروع.  

شغيلࢫȘباتࢫالʋوالصيانةكت 
     

أخرىࢫࢫ(                                       )    أخرىࢫ(                                  ) 

  التوقيع
  

 ه14/  /     التارʈخ

  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
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  المتطلباتࢫاݍݵاصة

 4356TF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  اݍݨزءࡧכول 

  .وصفࢫونطاقࢫالمشروعࢫ - المتطلباتࢫاݍݵاصة
  

  :المشروعࡧورقمࡧࡧاسمࡧ-1

  ".............................................................................. "اسمࡧالمشروعࡧ  1-1

  :   /   /      .رقمࡧالمشروعࡧ  1-2

  :        وصفࡧموقعࡧالمشروعࡧࡧࡧ-2

فإنࢫموقعࢫالمشروعࢫيتɢونࢫࢫمنࢫالشروطࢫاݍݵاصة) 9(منࢫالشروطࢫالعامࢫوالمادةࢫرقمࢫࢫ) 13(إشارةࢫإڲʄࢫالمادةࢫرقمࢫ

  :منࢫالمواقعࢫالتاليةࢫ

............................................................................................................  

............................................................................................................  

............................................................................................................  

  :        مدةࡧالمشروعࡧࡧࡧࡧ-3

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫ  3-1 تبـدأࢫسـنواتࢫࢫ(              )כساسـيةࢫمـنࢫالوثيقـةࢫכساسـيةࢫفـانࢫمـدةࢫالمشـروعࢫ) 3(بناءً

مࢫ20/     /    : الموافقࢫࢫɸـ14/     /   : ࢭʏࢫتارʈخࢫيɢونࢫࢫأنتارʈخࢫاستلامࢫالمقاولࢫلموقعࢫالمشروعࢫالمتوقعࢫمنࢫ

ʈعــديلࢫصــاحبࢫالعمــلࢫلحــقࢫوȖــذاࢫالɸخࢫʈࢫتــارʏحســبࢫظــروفࢫوطبيعــةࢫالمشــروعࢫوعقــدࢫالصــيانةࢫاݍݰــاڲ

  .وماࢫيحقࢫالمصݏݰةࢫالعامةࢫلݏݨامعةࢫ

تɢونࢫٰڈايةࢫࢫأنعڴʄࢫعدةࢫمراحلࢫعڴʄࢫࢫأو Ȗسليمࢫموقعࢫالمشروعࢫࢭʏࢫمرحلةࢫواحدةࢫࢫيحقࢫلصاحبࢫالعمل  3-2

ࢫمنࢫتارʈخࢫȖسليمࢫ   .موقعࢫأول العقدࢫموحدةࢫݍݨميعࢫالمراحلࢫاعتباراً

ثــلاثࢫ أومــدةࢫالمشــروعࢫســنةࢫواحــدةࢫࢫأســاسيحــقࢫلصــاحبࢫالعمــلࢫترســيةࢫالمشــروعࢫعڴــʄࢫالمقــاولࢫعڴــʄࢫ  3-3

يرفــقࢫضــمنࢫعرضــةࢫࢫأنحســبࢫمــاࢫيحقــقࢫالمصـݏݰةࢫالعامــةࢫلݏݨامعــةࢫولــذاࢫيجــبࢫعڴـʄࢫالمقــاولࢫࢫسـنوات

   .سنواتࢫخمسلمدةࢫࢫأسعاره إڲʄ إضافة ثلاثࢫسنواتلمدةࢫسنھࢫواحدةࢫولمدةࢫࢫتنفيذࢫالمشروعࢫأسعار 

ࢫخمس ثلاثࢫسنواتࢫأو أوسواءࢫɠانتࢫسنھࢫࢫصاحبࢫالعملحددɸاࢫȊغضࢫالنظرࢫعنࢫمدةࢫالعقدࢫالۘܣࢫي  3-4

 ســنواتࢫفــانࢫالمقــاولࢫملــزمࢫبȘنفيــذࢫجميــعࢫכعمــالࢫالتكميليــةࢫوتورʈــدࢫɠافــةࢫالبنــودࢫالۘــܣࢫتــؤولࢫملكيْڈــا

قصــــ؈فهࢫعــــنࢫتنفيــــذࢫɸــــذهࢫכعمــــالࢫبــــنفسࢫالكميــــاتࢫالمــــذɠورةࢫࢭــــʏࢫالعقــــدࢫوࢭــــʏࢫحالــــةࢫتࢫإليــــھ أولݏݨامعــــةࢫ

مـاࢫبلغـتࢫȊعـدࢫمباشـرةࢫوالرجـوعࢫعليـھࢫبالتɢـاليفࢫمɺࢫɸاتنفيذتلكࢫالبنودࢫجازࢫلصاحبࢫالعملࢫوتورʈدࢫ

ࢫبذلكࢫوإࢫإشعاره   .خمسةࢫعشرࢫيوماً ) 15(عطائھࢫمɺلةࢫخطياً



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
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  المتطلباتࢫاݍݵاصة

 4356TF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :        وصفࡧمكوناتࡧالمشروعࡧࡧࡧ-4
 

ومخططاتࢫيجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫالتحققࢫوالتأكدࢫمنࢫدقةࢫالوصفࢫالعامࢫللمشروعࢫالمذɠورࢫأدناهࢫعڴʄࢫالطبيعةࢫ

ومرافــقࢫاݍݨامعــةࢫقـــدࢫيطــرأࢫعلٕڈــاࢫȊعــضࢫالتعــديلاتࢫوالتحــديثاتࢫمــنࢫقبـــلࢫࢫالمبــاɲيحيــثࢫأنࢫمɢونــاتࢫالمشــروعࢫ

رتـــھࢫللموقـــعࢫالوقـــوفࢫعڴـــʄࢫمɴســـوȌيࢫاݍݨامعـــةࢫأوࢫمقـــاوڲʏࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫممـــاࢫيɴبڧـــʏࢫعڴـــʄࢫالمقـــاولࢫأثنـــاءࢫزʈا

وʈتɢونࢫالمشروعࢫمـنࢫوالمرافقࢫوالتحريࢫبنفسھࢫعنࢫمدىࢫمطابقْڈاࢫمعࢫالمخططاتࢫوالرسوماتࢫالمرفقةࢫࢫالمباɲي

  :العناصرࢫالتالية

  .والمرافقࡧالعامةࡧالمباɲي  4-1

  .כنظمةࢫالميɢانيكيةࢫ  4-1-1

  .أنظمةࢫالتكييف  4-1-1-1  

نوعيـــةࢫ: بحيـــثࢫȖشـــملࢫولاࢫتقتصـــرࢫعڴـــʄࢫيـــذكرࢫوصـــفࢫجميـــعࢫمɢونـــاتࢫأنظمـــةࢫالتكييـــفࢫ[

  .].....أنظمةࢫالتحكمࢫࢫࢫ-عددࢫالوحداتࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫ-القدرة-نظامࢫالتكييفࢫ

 .أنظمةࢫالتدفئةࢫ  4-1-1-2  

نوعيــــةࢫ: يـــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫالتدفئــــةࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫتقتصــــرࢫعڴــــʄࢫ[

  . ].....أنظمةࢫالتحكمࢫࢫ -عددࢫالوحداتࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫ-القدرة-نظامࢫالتدفئةࢫ

 .أنظمةࢫالشفطࢫوالْڈوʈةࢫ  4-1-1-3  

: يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫأنظمــةࢫالشــفطࢫوالْڈوʈــةࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴــʄࢫ[

أنظمـــــةࢫࢫ-عـــــددࢫالوحـــــداتࢫالداخليـــــةࢫواݍݵارجيـــــةࢫࢫࢫ-القـــــدرةࢫࢫࢫ-نوعيـــــةࢫالشـــــفطࢫوالْڈوʈـــــةࢫ

  . ].....التحكمࢫࢫ

 .نظامࢫالتغذيةࢫبالغازࢫ  4-1-1-4  

: جميــــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫالتغذيــــةࢫبالغــــازࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫتقتصــــرࢫعڴــــʄࢫࢫيــــذكرࢫوصــــف[

  . ].....أنظمةࢫالتحكمࢫوالوقايةࢫࢫ-عددࢫالوحداتࢫࢫ-السعةࢫࢫ–نوعيةࢫنظامࢫالتغذيةࢫبالغازࢫ

 .نظامࢫالسباكةࢫ  4-1-1-5  

التغذيــةࢫ: يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫأنظمــةࢫالســباكةࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴــʄࢫ[

  . ]... -الغسيلࢫ-المܸݵاتࢫࢫࢫ–الصرفࢫالصڍʏࢫࢫࢫصرفࢫمياهࢫטمطارࢫࢫ–حارࢫ/ بالماءࢫࢫباردࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 .نظامࢫالوقايةࢫمنࢫاݍݰرʈقࢫ  4-1-1-6  

يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالوقايةࢫمنࢫاݍݰرʈقࢫبحيثࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫࢫ[

كبـائنࢫإطفـاءࢫاݍݰرʈـقࢫࢫࢫ–المܸݵاتࢫࢫ–أنظمةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫ-نوعࢫالنظامࢫومɢوناتھࢫ:  

.....[ .  

 .أنظمةࢫالنقلࢫ  4-1-1-7  

( النوعيــةࢫ: يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫأنظمــةࢫالنقــلࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴــʄࢫ[

مصـــاعدࢫ،ࢫســـلالمࢫوممـــراتࢫمتحركـــةࢫ،ࢫمصـــاعدࢫنقـــلࢫכطعمـــةࢫوالمســـتلزماتࢫ،ࢫכنظمــــةࢫ

سنةࢫالصنعࢫࢫࢫ-السعةࢫࢫ–اݍݰمولةࢫࢫ–العددࢫࢫ–) כنبوȋيةࢫالɺوائيةࢫ،ࢫالمنصاتࢫالمتحركةࢫ

  . ].....  -سنةࢫالفكيبࢫࢫ-

  .כنظمةࢫالكɺرȋائيةࢫ  4-1-2

  .לنارةࢫ  4-1-2-1  

نوعيــــــةࢫ: يـــــذكرࢫوصـــــفࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫأنظمـــــةࢫלنـــــارةࢫبحيـــــثࢫȖشـــــملࢫولاࢫتقتصـــــرࢫعڴـــــʄࢫ[

نوعيةࢫالمفاتيحࢫࢫࢫ–לضاءاتࢫלرشاديةࢫࢫ-לضاءةࢫاݍݵاصةࢫࢫ-إضاءةࢫالطوارئࢫࢫ–לضاءةࢫ

  . ].....  -أنظمةࢫالتحكمࢫࢫ-

 :لوحاتࢫالتحكمࢫالرئʋسيـــةࢫࢫ  4-1-2-2  

: يـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄيذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫلوحاتࢫالتحكمࢫالرئʋسـيةࢫبحࢫ[

ࢫ–عــــددࢫاللوحـــاتࢫالرئʋســــيةࢫوالفرعيــــةࢫ-للوحـــةࢫونوعيْڈــــاࢫوأرقامɺــــاࢫوأماكٔڈـــاࢫوصـــفࢫعــــامࢫ

اݍݵلاياࢫالكɺروضوئيةࢫࢫࢫ–أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ-القواطعࢫالكɺرومغناطʋسيةࢫࢫ-السعةࢫ

-  .....[ .  

  :الكɺرȋائيةࢫالمقاȊسࢫ  4-1-2-3  

 :يـذكرࢫوصـفࢫجميـعࢫمɢونـاتࢫمخـارجࢫومقـاȊسࢫالطاقـةࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫ[

  . ].....  -جɺدࢫالȘشغيلࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-وصفࢫعامࢫلمخارجࢫالطاقةࢫونوعيْڈاࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :أنظمةࢫטتصالاتࢫ  4-1-2-4  

وصـفࢫ: يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢونـاتࢫأنظمـةࢫטتصـالاتࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫ[

الɺاتفيةࢫ،ࢫלنفɠومࢫ،ࢫالساعةࢫالمركزʈةࢫ(شاملࢫللمقاسمࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫوالشبɢاتࢫ

،ࢫأجɺــزةࢫالنــداءࢫךڲـــʏࢫ،ࢫالمراقبــةࢫوالɢـــام؈فاتࢫالتلفزʈونيــةࢫ،ࢫלذاعـــةࢫالداخليــةࢫوالراديـــوࢫ،ࢫ

عليميـــــــةࢫ،ࢫالɺوائيـــــــاتࢫ،ࢫأجɺـــــــزةࢫטســـــــتقبالࢫالتلفزʈـــــــوɲيࢫ،ࢫأجɺـــــــزةࢫالعـــــــرضࢫوالوســـــــائلࢫالت

  . ].....   -النوعيةࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-כعدادࢫࢫ-)  معاملࢫالتعليمࢫࢫ

  :أنظمةࢫإنذارࢫاݍݰرʈقࢫ  4-1-2-5  

وصفࢫ: يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫإنذارࢫاݍݰرʈقࢫبحيثࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫ[

اللوحــــــــاتࢫالرئʋســـــــــيةࢫوأجɺـــــــــزةࢫاسȘشــــــــعارࢫالـــــــــدخانࢫواݍݰـــــــــرارةࢫ( شــــــــاملࢫلمɢونـــــــــاتࢫالنظـــــــــامࢫ

ࢫ-النوعيـةࢫࢫ–السـعاتࢫࢫ-כعـدادࢫ) والغاز،القواطعࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫ،ࢫأجراسࢫלنذارࢫ

  . ].....    -أماكٔڈاࢫ

  :التأرʈضࢫواݍݰمايةࢫضدࢫالصواعقࢫࢫنظام  4-1-2-6  

يـــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫنظــــامࢫالتــــأرʈضࢫوماɲعــــاتࢫالصــــواعقࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫࢫࢫ[

   -أماكٔڈـاࢫࢫ-النوعيـةࢫࢫ–السـعاتࢫࢫ-כعـدادࢫ(وصفࢫشـاملࢫلمɢونـاتࢫالنظـامࢫࢫ:تقتصرࢫعڴʄࢫ

 .....[ .  

 : أنظمةࢫالتحكمࢫالكɺرȋائيةࢫبنقاطࢫالدخولࢫ  4-1-2-7  

يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالتحكمࢫالكɺرȋائيةࢫبنقاطࢫالدخولࢫبحيثࢫȖشـملࢫࢫ[

اللوحاتࢫالرئʋسيةࢫ،ࢫأجɺزةࢫטسȘشعارࢫ( وصفࢫشاملࢫلمɢوناتࢫالنظامࢫ: ولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫ

،ࢫأجــــــراسࢫלنــــــذارࢫכبــــــوابࢫלلكفونيــــــةࢫࢫ،ࢫכقفــــــالࢫالكɺرȋائيــــــةࢫ،ࢫالبطاقــــــاتࢫالذكيــــــةࢫ،ࢫ

  . ].....  -أماكٔڈاࢫࢫࢫ-النوعيةࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-כعدادࢫ) أجɺزةࢫحمايةࢫالمقتɴياتࢫ

  .כنظمةࢫࢫالمدنيةࢫوالمعمارʈةࢫ  4-1-3

يـــذكرࢫوصـــفࢫللأنظمـــةࢫالمدنيـــةࢫوالمعمارʈـــةࢫبحيـــثࢫʇشـــملࢫولاࢫيقتصـــرࢫعڴـــʄࢫالنظـــامࢫלɲشـــاǿيࢫࢫللمبۚـــܢࢫ[  

وלغلاقـــاتࢫاݍݵارجيـــةࢫوفواصـــلࢫالتمـــدداتࢫלɲشـــائيةࢫوالمعمارʈـــةࢫوالȘشـــطيبࢫالمعمـــاريࢫوالتكســـياتࢫ

راتࢫوأنظمــــةࢫالعــــزلࢫللصــــوتࢫوالرطوȋـــــةࢫـاݍݵارجيــــةࢫوالداخليــــةࢫللّڈــــوࢫودوراتࢫالميــــاهࢫوالمعامـــــلࢫوالمختبــــ

ــــــذࢫوכبـــــــــوابࢫوإكسســـــــــواراٮڈاࢫوכرضـــــــــياتࢫوالـــــــــدɸاناتࢫالداخليــــــــــةࢫ ــ وأنظمـــــــــةࢫإغـــــــــلاقࢫالفراغـــــــــاتࢫالنوافـ

واݍݵارجيةࢫوכسقفࢫالمستعارةࢫوالقواطعࢫالمتحركةࢫوالمداخلࢫوالسلالمࢫوحصرࢫالمساحاتࢫوالكمياتࢫ

  .]..... ݍݨميعࢫالمباɲيࢫمحلࢫالعقدࢫالمذɠورةࢫأدناهࢫ
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  ]يذكرࢫاسمࢫالمبۚܢ.[:أسمࢫالمبۚܢࢫࢫ) 1( مبۚܢࢫرقمࢫ  4-1-3-1  

  مفࢫمرȌع: .............     المساحةࢫלجماليةࢫ  -أ    

  مف:    ....................        الطولࢫ  -ب    

  مف:  ....................        العرضࢫ  -ج    

  - د    

  -ɸـࢫ

  مف:   ....................     טرتفاعࢫࢫ

  : .............عددࢫכدوار

  مفࢫمرȌع:       ...........    مساحةࢫالقبوࢫࢫ  - وـ    

  مفࢫمرȌع: ...........  مساحةࢫالدورࢫכولࢫ  -ز    

  -ح    

  -طࢫ

  مفࢫمرȌع:...........  مساحةࢫالدورࢫالثاɲيࢫ

  مفࢫمرȌع: ..........   -----مساحةࢫالدورࢫ

  .آملࢫمراعاةࢫذكرࢫتلكࢫالبياناتࢫالمذɠورةࢫأعلاهࢫݍݨميعࢫالمباɲيࢫ    

  مفࢫمرȌع: ............ إجماڲʏࢫالمساحةࢫالتقديرʈةࢫللموقعࢫ  4-1-3-2  

  .الموقعࡧالعامࡧوالمرافقࡧالعامة  4-2

  .כنظمةࢫالميɢانيكيةࢫ  4-2-1

  .محطةࢫالمفداتࢫالمركزʈةࢫ  4-2-1-1  

: يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫمحطــةࢫالمــفداتࢫالمركزʈــةࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴــʄࢫ[    

وصـــــــفࢫشـــــــاملࢫلمɢونـــــــاتࢫالمحطـــــــةࢫمـــــــنࢫالمـــــــفداتࢫوالمܸـــــــݵاتࢫوכنابʋـــــــبࢫوأبـــــــراجࢫالتفيـــــــدࢫ

اللوحـــــــاتࢫالرئʋســـــــيةࢫ،ࢫأجɺـــــــزةࢫࢫ-قـــــــدرٮڈاࢫالتفيديـــــــةࢫࢫ–نوعɺـــــــاࢫ( ووحـــــــداتࢫمناولـــــــةࢫالɺـــــــواءࢫ

  . ]..... اكٔڈاࢫࢫأمࢫࢫ-النوعيةࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-כعدادࢫ) التحكمࢫ

  .محطاتࢫܥݵاناتࢫالمياهࢫالمركزʈةࢫ  4-2-1-2  

يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫمحطــةࢫȖܦــݵ؈نࢫالميــاهࢫالمركزʈــةࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫࢫ[    

وصـــــــفࢫشـــــــاملࢫلمɢونــــــاتࢫالمحطـــــــةࢫمـــــــنࢫالغلايــــــاتࢫوالمܸـــــــݵاتࢫوכنابʋـــــــبࢫوالمواقـــــــدࢫ: عڴــــــʄࢫ

ࢫ-قـــــــدرٮڈاࢫاݍݰرارʈـــــــةࢫࢫ–نوعɺـــــــاࢫ(  -وأجɺـــــــزةࢫالـــــــتحكمࢫأجɺـــــــزةࢫالتخفيـــــــفࢫوالȘشـــــــبعࢫبـــــــالɺواءࢫ

  . ]..... أماكٔڈاࢫࢫࢫࢫ-النوعيةࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-כعدادࢫ) اللوحاتࢫالرئʋسيةࢫ،ࢫأجɺزةࢫالتحكمࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .محطةࢫمعاݍݨةࢫمياهࢫࢫالصرفࢫالصڍʏࢫ  4-2-1-3  

يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢونـاتࢫمحطـةࢫȖܦـݵ؈نࢫالميـاهࢫالمركزʈـةࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫࢫ[      

وصــــــفࢫشــــــاملࢫلمɢونــــــاتࢫالمحطــــــةࢫمــــــنࢫأحــــــواضࢫالفســــــʋبࢫوالمرܧــــــݰاتࢫوأحــــــواضࢫ: عڴــــــʄࢫ

والمعاݍݨاتࢫالكيميائيةࢫوالعضوʈةࢫوالمܸݵاتࢫوכنابʋبࢫࢫ-المعداتࢫالɺوائيةࢫࢫࢫ-التصفيةࢫ

ـــــــاࢫ(  ـــــــعاتࢫࢫ-כعــــــــدادࢫࢫ)اللوحــــــــاتࢫالرئʋســــــــيةࢫ،ࢫأجɺـــــــــزةࢫالــــــــتحكمࢫࢫ-نوعɺـ ࢫࢫ-النوعيـــــــــةࢫࢫ–السـ

  . ]..... أماكٔڈاࢫࢫ

  .محطةࢫتحليةࢫالمياهࢫوالتعقيمࢫ  4-2-1-4  

يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫمحطــةࢫȖܦــݵ؈نࢫالميــاهࢫالمركزʈــةࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫࢫ[    

وصـفࢫشـاملࢫلمɢونـاتࢫالمحطـةࢫمــنࢫخزانـاتࢫالميـاهࢫاݍݵـامࢫوالفلاتـرࢫبأنوعɺـاࢫوأجɺــزةࢫ: عڴـʄࢫ

معــــــداتࢫالتغذيــــــةࢫالكيماوʈــــــةࢫومعــــــداتࢫالمعاݍݨــــــةࢫࢫ–الْڈوʈــــــةࢫمعــــــداتࢫإزالــــــةࢫعســــــرࢫالميــــــاهࢫ

( خزانـاتࢫالميـاهࢫالمحـلاةࢫوالمܸـݵاتࢫوכنابʋـبࢫومعـداتࢫالقياسـاتࢫوלختبـارࢫو ࢫ–بالɢلورࢫ

النوعيةࢫࢫ–السعاتࢫࢫ-כعدادࢫ) اللوحاتࢫالرئʋسيةࢫ،ࢫأجɺزةࢫالتحكمࢫࢫ-قدرٮڈاࢫࢫ–أنواعɺاࢫ

  . ]..... أماكٔڈاࢫࢫࢫࢫ-

  .כنظمةࢫالكɺرȋائيةࢫ  4-2-2

  .محطاتࢫتوليدࢫالطاقةࢫטحتياطيةࢫ  4-2-2-1  

وصفࢫ: يذكرࢫوصفࢫجميعࢫمɢوناتࢫالمحطةࢫالرئʋسيةࢫبحيثࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫ[    

ࢫوأرقامɺاࢫ ࢫونوعيْڈا ࢫبالديزل ࢫأو ࢫبالغاز ࢫȖشغيلɺا ࢫونظام ࢫالكɺرȋاء ࢫتوليد ࢫلوحدات عام

ࢫ ࢫࢫ–وأماكٔڈا ࢫࢫ–قدرٮڈا ࢫךلية ࢫالتوصيل ࢫومفاتيح ࢫࢫ–القواطع ࢫ ࢫالطاقة ࢫنقل ࢫ-معدات

  . ]..... حكمࢫأجɺزةࢫالوقايةࢫوالتࢫ-معداتࢫمقاومةࢫالتيارࢫ

  .            كيلوࢫفولتࢫࢫ13.8محطةࢫالضغطࢫالمتوسطࢫجɺدࢫ  4-2-2-2  

وصـفࢫ: يذكرࢫوصفࢫجميـعࢫمɢونـاتࢫالمحطـةࢫالرئʋسـيةࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫࢫ[    

أجɺـــزةࢫالوقايــــةࢫࢫ–قــــدرٮڈاࢫࢫ–عـــامࢫللمحطـــةࢫونظــــامࢫȖشـــغيلɺاࢫونوعيْڈــــاࢫوأرقامɺـــاࢫوأماكٔڈـــاࢫ

  . ]..... القواطعࢫومفاتيحࢫالتوصيلࢫךليةࢫࢫࢫ-والتحكمࢫ

  .لوحاتࢫالضغطࢫالمنخفضࢫ  4-2-2-3  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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وصــــفࢫعــــامࢫ: يــــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫالمحطــــةࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫتقتصــــرࢫعڴــــʄࢫ [    

للوحـــاتࢫمفـــاتيحࢫالتوزʉـــعࢫالرئʋســـيةࢫولوحـــاتࢫالـــدائرةࢫالفرعيـــةࢫومفـــاتيحࢫالـــتحكمࢫךليـــةࢫ

أجɺزةࢫࢫ–قدرٮڈاࢫࢫ–ومفاتيحࢫالدوائرࢫالفرعيةࢫونظامࢫȖشغيلɺاࢫونوعيْڈاࢫوأرقامɺاࢫوأماكٔڈاࢫ

  . ]..... الوقايةࢫوالتحكمࢫ

  .محولاتࢫخفضࢫاݍݨɺدࢫ  4-2-2-4  

وصــفࢫعــامࢫللمحــولاتࢫ: يــذكرࢫوصــفࢫݍݨميــعࢫالمحــولاتࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴــʄࢫࢫ[    

  . ]أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫࢫ–قدراٮڈاࢫࢫ–نوعيْڈاࢫوأرقامɺاࢫوأماكٔڈاࢫ

  .شبɢاتࢫɠابلاتࢫالضغطࢫالمنخفضࢫ  4-2-2-5  

يــذكرࢫوصــفࢫجميــعࢫمɢونــاتࢫشــبɢاتࢫوɠـاـبلاتࢫالضــغطࢫالمــنخفضࢫبحيــثࢫȖشــملࢫولاࢫࢫ [    

ࢫࢫ–قــدرٮڈاࢫࢫ–وصــفࢫعــامࢫللشــبɢاتࢫومقاســاٮڈاࢫونوعيْڈــاࢫوأرقامɺــاࢫوأماكٔڈــاࢫ: تقتصــرࢫعڴــʄࢫ

  . ]..... أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫ

  .شبɢاتࢫלنارةࢫ  4-2-2-6  

نوعيـةࢫ: يذكرࢫوصفࢫمɢونـاتࢫشـبɢاتࢫووحـداتࢫלنـارةࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫࢫ[    

  . ]..... أنظمةࢫالتحكمࢫࢫࢫࢫࢫ–سعْڈاࢫࢫ–לنارةࢫ

  .مراقبةࢫالȘشغيلࢫوالتحكمࢫ  4-2-2-7  

يــــذكرࢫوصــــفࢫجميــــعࢫمɢونــــاتࢫأنظمــــةࢫالمراقبــــةࢫوالȘشــــغيلࢫوالــــتحكمࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫࢫ[    

  . ].....      -أماكٔڈاࢫ–أعدادɸاࢫࢫ–نوعيْڈاࢫ :تقتصرࢫعڴʄࢫ

  .כنظمةࢫالمدنيةࢫ  4-2-3

  .شبɢاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫ  4-2-3-1  

: يذكرࢫوصفࢫɠاملࢫݍݨميعࢫشبɢاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫبحيثࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫࢫ[    

شبكةࢫمياهࢫالتغذيةࢫ،ࢫشبكةࢫمياهࢫالصرفࢫالصڍʏࢫ،ࢫشبكةࢫتصرʈفࢫالسيولࢫࢫ،ࢫشبكةࢫ

الصماماتࢫ) مياهࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫࢫ،ࢫشبكةࢫטتصالاتࢫ،ࢫشبكةࢫالكɺرȋاءࢫࢫ،ࢫشبكةࢫالغازࢫ

ࢫࢫ-المܸݵاتࢫࢫࢫ– ࢫ–سعْڈاࢫࢫ-أماكٔڈاࢫࢫ–نࢫحيثࢫقدراٮڈاࢫمࢫ-)  المناɸيل( غرفࢫالتفتʋش

  . ]..... أنظمةࢫالتحكمࢫوالمراقبةࢫࢫࢫࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .تɴسيقࢫالموقعࢫ  4-2-3-2  

المســــطحاتࢫࢫ–الشــــوارعࢫ: يــــذكرࢫوصــــفࢫɠامــــلࢫللموقــــعࢫبحيــــثࢫȖشــــملࢫولاࢫتقتصــــرࢫعڴــــʄࢫࢫ[    

إشــاراتࢫالمــرورࢫࢫࢫ–المــداخلࢫوالمخــارجࢫࢫ–أمــاكنࢫטنتظــارࢫࢫ–الممــراتࢫوالممآــۜܢࢫࢫ–اݍݵضــراءࢫ

  . ].... ملاعبࢫכطفالࢫࢫࢫ–الملاعبࢫالرʈاضيةࢫࢫ-

  .כسوارࢫاݍݵارجيةࢫوغرفࢫاݍݰراسةࢫ  4-2-3-3  

ࢫࢫ–כطـــوالࢫوטرتفاعـــاتࢫࢫ: يــذكرࢫوصـــفࢫɠامـــلࢫللأســـوارࢫبحيـــثࢫȖشــملࢫولاࢫتقتصـــرࢫعڴـــʄࢫࢫ[    

ࢫࢫ-نقــــــاطࢫالــــــتحكمࢫࢭــــــʏࢫالــــــدخولࢫࢫࢫ–وלضــــــاءةࢫࢫ–نقــــــاطࢫاݍݰراســــــةࢫࢫ–المـــــداخلࢫوالمخــــــارجࢫࢫ

  . ]....  -صالاتࢫטنتظارࢫللطلابࢫوالسائق؈نࢫࢫࢫࢫ-ɠام؈فاتࢫالمراقبةࢫࢫ

  .الطرقࢫوכرصفةࢫ  4-2-3-4  

ࢫ–نوعياٮڈــــــاࢫ: يــــــذكرࢫوصــــــفࢫɠامــــــلࢫللطــــــرقࢫوכرصــــــفةࢫبحيــــــثࢫȖشــــــملࢫولاࢫتقتصــــــرࢫعڴــــــʄࢫࢫ[    

أماكنࢫالتجمعࢫوלخلاءࢫࢫ-مواقفࢫالسياراتࢫࢫࢫ-לنارةࢫࢫࢫ- -العرضࢫࢫ–أطوالɺاࢫالتقرȎʈيةࢫࢫ

  . ]...     -محطاتࢫالنقلࢫالعامࢫࢫ–

  .اݍݰدائقࢫوالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫ  4-2-3-5  

: يـــذكرࢫوصـــفࢫɠامـــلࢫلݏݰـــدائقࢫوالمســـطحاتࢫاݍݵضـــراءࢫبحيـــثࢫȖشـــملࢫولاࢫتقتصـــرࢫعڴـــʄࢫࢫ[    

مساحةࢫالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫࢫ–ارتفاعاٮڈاࢫࢫࢫ–أعدادɸاࢫࢫ-כܧݨارࢫࢫ-نوعياتࢫاݍݰدائقࢫࢫ

  . ]...  أماكٔڈاࢫࢫࢫࢫ–أنظمةࢫووسائلࢫالريࢫࢫ–
  

 :        نطاقࡧالعملࡧبالمشروعࡧࡧࡧ-5

 :فإنࢫنطاقࢫالمشروعࢫʇشملࢫכعمالࢫالتاليةࢫوماࢫوردࢫࢭʏࢫمقدمْڈاࢫمنࢫالوثيقةࢫכساسيةࢫ )1(بناءࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقم

 .صيانةࢫࢫالȘشغيلࢫو الأعمالࢫ  5-1

 .أعمالࢫالنظافةࢫوالمɢافحة  5-2

 .والمɢافحةأعمالࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫ  5-3

 .  أدناهالمذɠورةࢫ )6(مجالࢫالعملࢫالفقرةࢫرقمࢫࢫࢭʏوذلكࢫحسبࢫالوصفࢫالمذɠورࢫ

  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ
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  :مجالࡧالعملࡧواݍݵدماتࡧالمطلوȋةࡧ  -6

ومرافــــــقࢫࢫمبـــــاɲيلɢافـــــةࢫࢫ]ج؈فࢫـالȘشـــــغيلࢫوالصـــــيانةࢫوالنظافـــــةࢫوالمɢافحـــــةࢫوالزراعـــــةࢫوالȘشـــــࢫ[ʇشـــــملࢫمجـــــالࢫالعمـــــل

وȖشـــغيلࢫوصــــيانةࢫࢫمـــنࢫɸـــذهࢫالشــــروطࢫوصـــفࢫمɢونـــاتࢫالمشـــروعࢫومݏݰقاٮڈـــا) 4(اݍݨامعـــةࢫالمحـــددةࢫبـــالفقرةࢫرقـــمࢫ

لممـراتࢫوכرضـياتࢫواࢫوכرصـفةوالطـرقࢫࢫالمبـاɲيوتـرميمࢫوتأɸيـلࢫࢫوإصـلاحوإصلاحࢫوتأم؈نࢫخدماتࢫالمرافقࢫالعامـةࢫ

لتلــكࢫالمɴشــآتࢫوتــوف؈فࢫخــدماتࢫالوقايــةࢫواݍݰمايــةࢫمــنࢫاݍݰرʈــقࢫوالمحافظــةࢫعلٕڈــاࢫومحتوʈاٮڈــاࢫࢫى وأيࢫمɢونــاتࢫأخــر 

والمرافـــقࢫلتمكيـــٔڈمࢫمــنࢫأداءࢫوإنجـــازࢫواجبـــاٮڈمࢫومɺـــامɺمࢫࢫوالمبــاɲيتلـــكࢫالمɴشـــآتࢫࢫلمســتخدميلتــوف؈فࢫالراحـــةࢫالتامـــةࢫ

 :Ȋسɺولةࢫوʉسرࢫوʈتɢونࢫمجالࢫالعملࢫمنࢫالعناصرࢫכساسيةࢫالتاليةࢫ

 .Ȗشغيلࢫالمشروعࢫ  6-1

 . القسمࢫࢫالثاɲيࢫࢭʏيقومࢫالمقاولࢫبأعمالࢫالȘشغيلࢫحسبࢫالموܷݳࢫ  

 .صيانةࢫالمشروعࢫ  6-2

 .القسمࢫالثالثࢫࢭʏيقومࢫالمقاولࢫبأعمالࢫالصيانةࢫحسبࢫالموܷݳࢫ  

 .أعمالࢫالنظافةࢫوࢫالمɢافحةࢫ  6-3

 . القسمࢫالراȊعࢫࢭʏيقومࢫالمقاولࢫبأعمالࢫالنظافةࢫوࢫالمɢافحةࢫحسبࢫالموܷݳࢫ  

 .المɢافحةأعمالࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫ  6-4

 .القسمࢫاݍݵامسࢫࢭʏيقومࢫالمقاولࢫبأعمالࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫحسبࢫالموܷݳࢫ  
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  اݍݨزءࡧالثاɲي

  .أعمالࢫȖشغيلࢫالمشروع -المتطلباتࡧاݍݵاصةࡧ
  

يجــبࢫأنࢫيــتمࢫȖشـــغيلࢫمعــداتࢫوتجɺ؈ــقاتࢫونظـــمࢫومرافــقࢫاݍݵـــدماتࢫالعامــةࢫوالمɴشــآتࢫالمحـــددةࢫࢭــʏࢫشـــروطࢫ -1

العقــــدࢫوفقــــاࢫلتعليمــــاتࢫوتوصــــياتࢫالشــــرɠاتࢫالصــــاɲعةࢫوكتʋبــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوࢫحســــبࢫتوجٕڈــــاتࢫ

لࢫلإݍݰاقɺـاࢫبتوصــياتࢫالشـرɠاتࢫالصــاɲعةࢫإذاࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمــلࢫوعڴـʄࢫالمقــاولࢫإعـدادࢫȖعليمـاتࢫالعمــ

ɠانـــــتࢫكتʋبـــــاتࢫالȘشـــــغيلࢫوالصـــــيانةࢫغ؈ـــــفࢫɠافيـــــةࢫعڴـــــʄࢫأنࢫتقـــــدمࢫɸـــــذهࢫالتعليمـــــاتࢫلمنـــــدوبࢫصـــــاحبࢫالعمـــــلࢫ

للموافقةࢫعلٕڈاࢫقبلࢫتنفيذࢫبرامجࢫالȘشغيلࢫوعڴـʄࢫالمقـاولࢫإعـدادࢫإجـراءاتࢫȖشـغيلࢫقياسـيةࢫتقـدمࢫلمنـدوبࢫ

ثونࢫيوماࢫمنࢫتارʈخࢫإستلامࢫالموقعࢫإضافةࢫلذلكࢫيجبࢫثلا) 30(صاحبࢫالعملࢫللموافقةࢫعلٕڈاࢫوذلكࢫخلالࢫ

  :أنࢫتحددࢫɸذهࢫלجراءاتࢫالبياناتࢫالتاليةࢫࢫ

ــــــةࢫأيـــــــامࢫכســـــــبوعࢫعڴـــــــʄࢫأنࢫيɢـــــــونࢫالعـــــــامل؈نࢫالمختصـــــــ؈نࢫ) 24(الȘشـــــــغيلࢫعڴـــــــʄࢫأســـــــاسࢫ  -أ ـــــاࢫطيلـ ســـــــاعةࢫيوميــ

الرســميةࢫمتواجــدينࢫࢭــʏࢫجميــعࢫכوقــاتࢫحســبࢫالورديــاتࢫالمعتمــدةࢫبمــاࢫࢭــʏࢫذلــكࢫأيــامࢫכعيــادࢫوالعطــلاتࢫ

  .دونࢫأنࢫتتحملࢫاݍݨامعةࢫأيࢫتɢاليف

  .إجراءاتࢫاختبارࢫوموازنةࢫالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫ  -ب

  .إجراءاتࢫالتدرʈبࢫوالسلامةࢫ  -ج

  .إجراءاتࢫاɲسيابࢫالعملࢫواݍݨدولةࢫ  - د

  .والشɺريࢫتحتࢫاݍݰمولةࢫ/ טختبارࢫכسبوڤʏࢫبدونࢫحمولةࢫ  -ɸـ

  . إجراءاتࢫالطوارئ   -و

  .تɢاليفࢫالȘشغيلࢫبرامجࢫترشيدࢫ  -ز

  .إعدادࢫالتقارʈرࢫالدورʈةࢫ  -ح

  .جداولࢫأعمالࢫالȘشغيلࢫݍݨميعࢫכنظمةࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫ  -ط

  :وأعمالࢫالȘشغيلࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫכنظمةࢫالتاليةࢫ
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  .כنظمةࡧالميɢانيكيةࡧ  -2

  .نظامࡧالتكييفࡧوالتفيد  2-1

ܢࢫأنواعɺــــاࢫوكــــذلكࢫالتكييــــفࢫيقــــومࢫالمقــــاولࢫبȘشــــغيلࢫومتاȊعــــةࢫوملاحظــــةࢫجميــــعࢫ   وحــــداتࢫالتكييــــفࢫȊشــــۘ

) F.C.U،ࢫࢫ A.H.U(المركـزيࢫومـاࢫيȘبعـھࢫمـنࢫمܸـݵاتࢫووحـداتࢫمراقبـھࢫوتحكـمࢫࢭـʏࢫوحـداتࢫمناولـھࢫالɺـواءࢫ

وتوصـيلاتࢫتوزʉــعࢫالɺــواءࢫإڲــʄࢫمختلــفࢫالغــرفࢫوالمقــاولࢫمسـؤولࢫأيضــاࢫعــنࢫȖشــغيلࢫأنظمــةࢫالميــاهࢫالبــاردةࢫ

الثلاجـاتࢫوȋـراداتࢫالميـاهࢫوغـرفࢫالتفيـدࢫوخلافـھࢫوتقــعࢫوالسـاخنةࢫومـاࢫيȘبعɺـاࢫمـنࢫشـبɢاتࢫوكـذلكࢫجميـعࢫ

عڴــــʄࢫالمقـــــاولࢫمســــؤوليةࢫالȘشـــــغيلࢫݍݨميــــعࢫالمبـــــاɲيࢫوالمɴشـــــآتࢫالمحــــددةࢫبصـــــورةࢫمســــتمرةࢫومنتظمـــــةࢫعڴـــــʄࢫ

أيـامࢫࢭــʏࢫכسـبوعࢫوللمحافظــةࢫعڴـʄࢫإســتمرارʈةࢫعمـلࢫوحــداتࢫالتكييـفࢫبحيــثࢫࢫ7سـاعةࢫࢫلمــدةࢫࢫ24أسـاسࢫ

ݍݰسـنࢫسـ؈فࢫالــفامجࢫالتعليميـةࢫفيجـبࢫعڴــʄࢫالمقـاولࢫجدولــةࢫࢫȖعمـلࢫبكفـاءةࢫعاليــةࢫلتـوف؈فࢫالمنـاخࢫالمناســب

أعمـالࢫالȘشــغيلࢫوالمراقبــةࢫݍݨميــعࢫمɢونـاتࢫأنظمــةࢫالتكييــفࢫولأɸميــةࢫترشـيدࢫتɢــاليفࢫالȘشــغيلࢫفيجــبࢫ

عڴـــʄࢫالمقـــاولࢫإغـــلاقࢫوȖشـــغيلࢫأنظمـــةࢫالتكييـــفࢫبالمبـــاɲيࢫحســـبࢫتوجٕڈـــاتࢫجɺـــازࢫלشـــرافࢫوالتɴســـيقࢫمـــعࢫ

ʈلـــــزمࢫعڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫعڴــــــʄࢫحســـــابھࢫوضــــــمنࢫســــــعرࢫالعقــــــدࢫشــــــاملاࢫاݍݨɺـــــاتࢫלدارʈــــــةࢫالمســــــتخدمةࢫللمبــــــاɲيࢫو 

اݍݵامــاتࢫوالعمالــةࢫبتɢليــفࢫعـــددࢫمــنࢫالشــرɠاتࢫالمتخصصـــةࢫࢭــʏࢫتنظيــفࢫمجـــاريࢫالɺــواءࢫوخطــوطࢫالميـــاهࢫ

المفدةࢫوالمܦـݵنةࢫللتكييـفࢫالمركـزيࢫمـرةࢫواحـدةࢫخـلالࢫمـدةࢫالعقـدࢫأوࢫحسـبࢫالمواعيـدࢫالمحـددةࢫمـنࢫقبـلࢫ

  .مندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوجɺازࢫלشرافࢫࢫࢫ

  .نظامࡧمحطةࡧالغازاتࡧالطبيةࡧ  2-2

يقومࢫالمقاولࢫبȘشغيلࢫومتاȊعةࢫوملاحظةࢫجميعࢫوحداتࢫالغازاتࢫالطبيةࢫونظامࢫمعاݍݨةࢫالɺواءࢫوʉشملࢫ  

النظــــامࢫعڴــــʄࢫتخــــزʈنࢫوتوزʉــــعࢫالɺــــواءࢫوالغــــازاتࢫالطبيــــةࢫوالۘــــܣࢫȖشــــملࢫولاࢫتقتصــــرࢫعڴــــʄࢫכكܦــــݨ؈نࢫوثــــاɲيࢫ

بالإضــــــافةࢫإڲــــــʄࢫوحــــــداتࢫمعاݍݨــــــةࢫالɺــــــواءࢫالمضـــــــغوطࢫروزࢫوالنيــــــفوج؈نࢫـأكســــــيدࢫالكرȋــــــونࢫوأكســــــيدࢫالنʋتــــــ

المجفـــفࢫوالɺـــواءࢫالمخݏݵــــلࢫوالشـــبɢاتࢫاݍݵاصــــةࢫوأجɺـــزةࢫالـــتحكمࢫوالمراقبــــةࢫɸـــذاࢫوســــوفࢫيقـــومࢫالمقــــاولࢫ

بجدولـةࢫأعمـالࢫالȘشـغيلࢫالدورʈـةࢫلأنظمــةࢫالغـازاتࢫوأمـاكنࢫتخزʈٔڈـاࢫوأنظمــةࢫمعاݍݨـةࢫالɺـواءࢫومـاࢫيتعلــقࢫ

وشـــبɢاتࢫتوزʉـــعࢫوخلافـــھࢫبالشـــɢلࢫالـــذيࢫيتحقـــقࢫࢫ٭ڈـــاࢫمـــنࢫضـــواغطࢫوخزانـــاتࢫوأجɺـــزةࢫتحكـــمࢫوصـــمامات

معــــھࢫتــــوف؈فࢫإمــــداداتࢫمســــتمرةࢫوغ؈ــــفࢫمتقطعــــةࢫمــــنࢫالغــــازاتࢫالطبيــــةࢫࢫݍݨميــــعࢫالمبــــاɲيࢫالمطلوȋــــةࢫوحســـــبࢫ

توجٕڈــاتࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫتحــتࢫجميــعࢫالظــروفࢫمــعࢫالتأكــدࢫمــنࢫعمــلࢫجميــعࢫالصــماماتࢫوʈلــزمࢫ

فرعيـةࢫبصـفةࢫدورʈـةࢫومنتظمـةࢫوʈـتمࢫإبـلاغࢫعڴʄࢫالمقاولࢫمراقبةࢫمستوʈاتࢫالغازࢫباݍݵزانـاتࢫالرئʋسـيةࢫوال

  .ساعةࢫمنࢫالوصولࢫإڲʄࢫالمستوʈاتࢫالدنياࢫوقبلࢫنفاذࢫالكميةࢫࢫ) 48(مندوبࢫصاحبࢫالعملࢫقبلࢫ
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ــاهࡧ  2-3 ــ   .نظمࡧتأم؈نࡧوتوزʉعࡧالميـ

يـــتمࢫإمـــدادࢫمبـــاɲيࢫومɴشـــآتࢫومرافـــقࢫاݍݨامعـــةࢫبالميـــاهࢫعـــنࢫطرʈـــقࢫمصـــݏݰةࢫالميـــاهࢫوتوزʉعɺـــاࢫعـــنࢫ  1-3-1  

الميـــاهࢫالرئʋســـيةࢫوالفرعيـــةࢫداخـــلࢫالموقـــعࢫ،ࢫوɢʈـــونࢫالمقـــاولࢫمســـؤولاࢫعـــنࢫȖشـــغيلࢫطرʈـــقࢫشـــبكةࢫ

جميـــعࢫنظـــمࢫالميـــاهࢫمـــنࢫمܸـــݵاتࢫوتجɺ؈ـــقاتࢫونظـــمࢫالتخـــزʈنࢫوالتنقيـــةࢫومـــنࢫثـــمࢫيقـــومࢫبجدولــــةࢫ

أعمالࢫالȘشغيلࢫبالشɢلࢫالذيࢫيتحققࢫمعھࢫتوف؈فࢫإمداداتࢫمسـتمرةࢫوغ؈ـفࢫمتقطعـةࢫمـنࢫالميـاهࢫ

روفࢫمـــــعࢫالتأكـــــدࢫمـــــنࢫعمـــــلࢫجميـــــعࢫالمحـــــاȊسࢫمـــــنࢫݍݨميـــــعࢫمرافـــــقࢫالمشـــــروعࢫࢫتحـــــتࢫجميـــــعࢫالظـــــ

الـــداخلࢫواݍݵـــارجࢫوʈلـــزمࢫعڴـــʄࢫالمقـــاولࢫمراقبـــةࢫمســـتوʈاتࢫالميـــاهࢫباݍݵزانـــاتࢫالرئʋســـيةࢫوالفرعيـــةࢫ

بصفةࢫدورʈةࢫومنتظمةࢫعڴʄࢫمدارࢫاليومࢫوʈتمࢫإبلاغࢫجɺازࢫלشرافࢫبالموقعࢫࢭʏࢫحالةࢫعدمࢫوجودࢫ

منࢫنفاذࢫالكميـة،ࢫوتقـعࢫمسـؤوليةࢫساعةࢫ) 48(مياهࢫɠافيةࢫباݍݵزاناتࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫقبلࢫ

دفــــــعࢫتɢــــــاليفࢫتــــــأم؈نࢫالميــــــاهࢫوتوزʉعɺــــــاࢫعڴــــــʄࢫاݍݨامعــــــةࢫســــــواءࢫɠــــــانࢫذلــــــكࢫعــــــنࢫطرʈــــــقࢫاݍݵطــــــوطࢫ

  .الرئʋسيةࢫلمياهࢫالمصݏݰةࢫأوࢫتأم؈نࢫالمياهࢫعنࢫطرʈقࢫموردينࢫࢭʏࢫحالةࢫانقطاعࢫمياهࢫالمصݏݰةࢫࢫ

ـܷݳࢫبـالفقرةࢫرقـمࢫعڴـʄࢫالمقـاولࢫالقيـامࢫبصـفةࢫدورʈـةࢫبأخـذࢫعينـاتࢫمـنࢫمصـادرࢫالميـاهࢫحسـبࢫ  2-3-2   المو

أدنـاهࢫللتحقــقࢫمــنࢫنظافـةࢫونقــاوةࢫالميــاهࢫوȋنـاءࢫعڴــʄࢫالنتــائجࢫالمخفيـةࢫعليــھࢫالقيــامࢫبنظافــةࢫ) 2-4(

وتطɺ؈فࢫوȖعقيمࢫخزاناتࢫالمياهࢫכرضيةࢫوالعلوʈةࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫوالتمديداتࢫمنࢫالرواسبࢫ

ـــــــݰةࢫمɴســـــــــوȌيࢫاݍݨامعــــــــةࢫوذلــــــــكࢫبالتعاقـــــــــدࢫمــــــــع ـ ـــــــلامةࢫوܵ ـــــــاتࢫࢫوכترȋــــــــةࢫوخلافــــــــھࢫلضـــــــــمانࢫسـ جɺــ

   .فࢫمتخصصةࢫࢭʏࢫمجالࢫتنقيةࢫالمياهࢫوفقࢫכصولࢫالفنيةࢫالمعتفةࢫوتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرا

  .التحليلࡧالمعمڴʏࡧللمياهࡧ  2-4

يقــومࢫالمقــاولࢫبالتحليــلࢫالمعمڴــʏࢫللميــاهࢫبأخــذࢫعينــاتࢫݍݨميــعࢫأنــواعࢫالميــاهࢫالمســتخدمةࢫبالمبــاɲيࢫ    

الموقـــــعࢫومـــــنࢫثـــــمࢫتحليلɺـــــاࢫكيميائيـــــاࢫلـــــدىࢫوالمجمعـــــاتࢫوالمراكـــــزࢫلمختلـــــفࢫכنظمـــــةࢫالموجـــــودةࢫࢭـــــʏࢫ

راتࢫالمتخصصـــةࢫالمـــرخصࢫلɺــاࢫمـــنࢫقبـــلࢫاݍݨɺــاتࢫالمختصـــةࢫوالمعتمـــدةࢫمــنࢫقبـــلࢫمنـــدوبࢫـالمختبــ

صــــاحبࢫالعمــــلࢫȊشــــɢلࢫدوريࢫوذلــــكࢫمــــرةࢫɠــــلࢫســــتةࢫأشــــɺرࢫشــــاملةࢫجميــــعࢫלختبــــاراتࢫالمطلوȋــــةࢫ

وثقࢫومعتمدࢫلتحديدࢫجودةࢫوسلامةࢫالمياهࢫللاستخدامࢫالم؇قڲʏࢫوالصناڤʏࢫوتقديمࢫتقرʈرࢫشاملࢫم

ـــــــدروجيۚܣࢫ ـــــــھࢫجميـــــــــعࢫالنتـــــــــائجࢫالمخفيـــــــــةࢫوترك؈ـــــــــقࢫכسࢫالɺيــ والعناصـــــــــرࢫالمعدنيـــــــــةࢫ) (PHيحـــــــــددࢫفيــ

والشوائبࢫوכلوانࢫوالميكروȋاتࢫوالفطرʈاتࢫوالبكت؈فياࢫوخلافھࢫوالتوصياتࢫالمطلوȋةࢫمنࢫقبلࢫ

المختـــــفࢫمـــــعࢫتقـــــديمࢫالتوصـــــياتࢫوʈقـــــومࢫالمقـــــاولࢫباتخـــــاذࢫجميـــــعࢫלجـــــراءاتࢫالمطلوȋـــــةࢫبنـــــاءࢫعڴـــــʄࢫ

  .ياتࢫالمختفࢫوتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫتوص

 TEST(كمـاࢫيقـومࢫالمقـاولࢫبتـوف؈فࢫכجɺـزةࢫاللازمـةࢫلتحليـلࢫالميـاهࢫاليـوميࢫݍݨمـــــيعࢫعينـاتࢫالميـاهࢫࢫ

KIT  (ࢫحسابھࢫʄقومࢫالمقاولࢫبتوف؈فࢫالموادࢫوכدواتࢫاللازمةࢫعڴʈو.  
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  .أنظمةࡧالمصاعدࡧ  2-5

الموجـودةࢫࢭـʏࢫالمبـاɲيࢫوالمرافـقࢫالعامـةࢫȊشـɢلࢫيحقـقࢫكفـاءةࢫعاليـةࢫيقومࢫالمقاولࢫبȘشغيلࢫجميعࢫالمصـاعدࢫ  

وضـــمانࢫإســـتمرارʈةࢫجاɸزʈـــةࢫأداءࢫכعمـــالࢫࢭـــʏࢫتلـــكࢫالمبـــاɲيࢫوعليـــھࢫيلـــزمࢫالمقـــاولࢫالمحافظـــةࢫعڴـــʄࢫجاɸزʈـــةࢫ

أيـامࢫࢭـʏࢫכسـبوعࢫمـعࢫالـقامࢫࢫ7سـاعةࢫࢫلمـدةࢫࢫȖ24شغيلࢫالمصاعدࢫبصورةࢫمستمرةࢫومنتظمـةࢫعڴـʄࢫأسـاسࢫ

عدࢫݍݰـــالاتࢫالتوقـــفࢫالطارئــةࢫوعڴـــʄࢫالمقـــاولࢫالمحافظـــةࢫعڴـــʄࢫכداءࢫالȘشـــغيڴʏࢫالمقــاولࢫبتواجـــدࢫفۚـــܣࢫمصـــا

) 24(الممتازࢫلɺاࢫوטسـتجابةࢫلأعمـالࢫونـداءاتࢫالطـوارئࢫوتـوف؈فࢫمـاࢫيلـزمࢫلعمليـاتࢫالȘشـغيلࢫبحـدࢫأقظـۜܢࢫ

  .ساعةࢫمنࢫوقتࢫלبلاغࢫعنࢫالعطلࢫࢫنظراࢫللظروفࢫاݍݵاصةࢫبالموقعࢫࢫ

  .شبɢاتࡧاݍݵدماتࡧالعامةࡧ  2-6

Ȗشتملࢫشبɢاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫعڴʄࢫشبكةࢫمياهࢫالصرفࢫالصڍʏࢫ،ࢫشبكةࢫتصرʈفࢫالسيولࢫ،ࢫشبكةࢫ  

مياهࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫࢫ،ࢫشبكةࢫלتصالاتࢫوʈلزمࢫعڴʄࢫالمقاولࢫȖشغيلࢫجميـعࢫتلـكࢫالشـبɢاتࢫبـالموقعࢫوفقـاࢫ

للظروفࢫالطبيعيةࢫواݍݵاصةࢫحسبࢫȖعليماتࢫالȘشغيلࢫوتوجٕڈـاتࢫجɺـازࢫלشـرافࢫࢫوʈجـبࢫعڴـʄࢫالمقـاولࢫ

  . تأكدࢫبصفةࢫدائمةࢫمنࢫجاɸزʈةࢫتلكࢫالشبɢاتࢫࢭʄࢫجميعࢫכحوالࢫال

  .شبكةࢫالصرفࢫالصڍʄࢫوتصرʈفࢫمياهࢫכمطارࢫ  2-6-1  

يجــــبࢫعڴـــــʄࢫالمقـــــاولࢫالتحقــــقࢫمـــــنࢫنظافـــــةࢫشــــبɢاتࢫالصـــــرفࢫالصـــــڍʄࢫوכمطــــارࢫوجاɸزʈْڈـــــاࢫقبـــــلࢫ    

منࢫࢫموسمࢫכمطارࢫبثلاث؈نࢫيوماࢫوذلكࢫبإعدادࢫبرنامجࢫللȘشغيلࢫʇشملࢫجميعࢫمɢوناتࢫالشبكة

تمديداتࢫوغرفࢫتفتʋشࢫومܸـݵاتࢫالرفـعࢫوأنظمـةࢫالمراقبـةࢫوالـتحكمࢫوإعـدادࢫجـدولࢫللصـيانةࢫ

  .الوقائيةࢫللمܸݵاتࢫوالصماماتࢫوأجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫوذلكࢫعڴʄࢫכقلࢫمرةࢫɠلࢫسنةࢫ

  .شبكةࢫمياهࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫࢫ  2-6-2  

والصماماتࢫوالمܸݵاتࢫȖشتملࢫشبكةࢫمياهࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫعڴʄࢫاݍݵطوطࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫ    

وخزاناتࢫالمياهࢫونظمࢫالمراقبةࢫوالـتحكمࢫوعڴـʄࢫالمقـاولࢫȖشـغيلࢫجميـعࢫمɢونـاتࢫالنظـامࢫبالشـɢلࢫ

الذيࢫيحققࢫمعاي؈فࢫومتطلباتࢫالسلامةࢫوحسبࢫتوجٕڈاتࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫوʈجـبࢫعڴـʄࢫ

المقاولࢫللمحافظةࢫالدائمةࢫوالمستمرةࢫعڴʄࢫمɢوناتࢫالنظامࢫأنࢫيقومࢫبجدولةࢫأعمالࢫالصيانةࢫ

الوقائيةࢫوإجراءࢫاختباراتࢫجاɸزʈةࢫشـبكةࢫميـاهࢫإطفـاءࢫاݍݰرʈـقࢫبصـفةࢫدورʈـةࢫحسـبࢫȖعليمـاتࢫ

  .مندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ
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  .כنظمةࡧالكɺرȋائيةࡧ  -3

  .نظمࡧتأم؈نࡧوتوزʉعࡧالطاقةࡧالكɺرȋائيةࡧ  3-1

يتمࢫتزوʈدࢫمباɲيࢫومɴشآتࢫومرافقࢫاݍݨامعةࢫبالطاقةࢫالكɺرȋائيةࢫمنࢫالشـبكةࢫالعامـةࢫلشـركةࢫالسـعوديةࢫ  

للكɺرȋـــــاءࢫوتقـــــعࢫعڴـــــʄࢫالمقـــــاولࢫمســـــؤوليةࢫالȘشـــــغيلࢫدونࢫأنࢫتقتصـــــرࢫعڴـــــʄࢫنظـــــمࢫومعـــــداتࢫتـــــأم؈نࢫوتوزʉـــــعࢫ

ساعةࢫࢫࢫ24الطاقةࢫالكɺرȋيةࢫعڴʄࢫجميعࢫالمباɲيࢫوالمɴشآتࢫالمحددةࢫبصورةࢫمستمرةࢫومنتظمةࢫعڴʄࢫأساسࢫ

ةࢫࢭـــʏࢫأيـــامࢫࢭـــʏࢫכســـبوعࢫوʈجـــبࢫعڴـــʏࢫالمقـــاولࢫالمحافظـــةࢫعڴـــʄࢫمحطـــاتࢫالطاقـــةࢫالكɺرȋيـــةࢫלحتياطيـــࢫ7لمـــدةࢫ

ســـــاعةࢫعڴـــــʄࢫأنࢫيتواجـــــدࢫالعـــــامل؈نࢫالمختصـــــ؈نࢫلإنجـــــازࢫأعمـــــالࢫ) 24(وضـــــعࢫجاɸزʈـــــةࢫللȘشـــــغيلࢫعڴـــــʄࢫمـــــدارࢫ

راجــعࢫمخططـــاتࢫالموقــعࢫࢭـــʏࢫ( الȘشــغيلࢫحســبࢫطلـــبࢫمنــدوبࢫصـــاحبࢫالعمــلࢫوتوجٕڈـــاتࢫجɺــازࢫלشـــرافࢫ

وعڴـــــʄࢫالمقــــاولࢫجدولـــــةࢫأعمــــالࢫصــــيانةࢫمفـــــاتيحࢫكɺرȋــــاءࢫالضـــــغطࢫالمتوســــطࢫوالمحـــــولاتࢫ) البــــابࢫالســــادس

طعࢫوالɢابلاتࢫوלضاءةࢫوךلاتࢫوالنظمࢫاݍݵاصةࢫبتوزʉعࢫالطاقةࢫالكɺرȋيةࢫبالشɢلࢫالذيࢫيتحققࢫوالقوا

  .معھࢫتوف؈فࢫإمداداتࢫمستمرةࢫوغ؈فࢫمتقطعةࢫمنࢫالطاقةࢫالكɺرȋائيةࢫتحتࢫجميعࢫالظروف

وتقــعࢫمســؤوليةࢫدفــعࢫتɢــاليفࢫتــأم؈نࢫوتوزʉــعࢫالطاقــةࢫالكɺرȋائيــةࢫاݍݵاصــةࢫبالمنــاطقࢫכɠاديميــةࢫوלدارʈــةࢫ

بيـةࢫوالرʈاضــيةࢫوالمرافــقࢫالعامــةࢫعڴــʄࢫاݍݨامعــةࢫوتقــعࢫعڴــʄࢫالمقــاولࢫمســؤوليةࢫمتاȊعــةࢫتوزʉــعࢫالفــوات؈فࢫوالط

والتحقـــقࢫمـــنࢫȖســـديدࢫالرســـومࢫبالتɴســــيقࢫمـــعࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمــــلࢫلتلاࢭـــʄࢫانقطـــاعࢫالتيـــارࢫالكɺرȋــــاǿيࢫ

  .بصورةࢫمفاجئةࢫࢫ

  . شبɢاتࡧטتصالاتࡧ  3-2

ـــــعࢫمɢونــــــاتࢫشــــــبكةࢫ   ـــــاولࢫȖشــــــغيلࢫجميــ أنظمـــــــةࢫטتصــــــالاتࢫطبقـــــــاࢫللمســــــتوʈاتࢫاݍݰديثـــــــةࢫيجــــــبࢫعڴــــــʄࢫالمقــ

والمقبولةࢫفنياࢫواقتصادياࢫوطبقاࢫلتعليماتࢫالشركةࢫالصاɲعةࢫلتلكࢫالمعداتࢫوʈلزمࢫعڴـʄࢫالمقـاولࢫجدولـةࢫ

أعمالࢫȖشغيلࢫمعداتࢫטتصالاتࢫوذلكࢫلتلاࢭʄࢫتوقفࢫاݍݵدمةࢫوتɢونࢫجاɸزʈةࢫفۚܣࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ

سـبوعࢫوإعـدادࢫإجـراءاتࢫالȘشـغيلࢫوإصـلاحࢫجميـعࢫأعطـالࢫساعةࢫيومياࢫوطيلةࢫأيـامࢫכ ) 24(للعملࢫخلالࢫ

أجɺـزةࢫטتصـالاتࢫوʈلـزمࢫالمقـاولࢫالتعاقـدࢫعڴـʏࢫحسـابھࢫوضـمنࢫسـعرࢫالعقـدࢫالتعاقـدࢫمـعࢫوكيـلࢫالســنفالࢫ

  .لإصلاحࢫכعطالࢫوالصيانةࢫالدورʈةࢫࢫ
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 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
434  

  المتطلباتࢫاݍݵاصة

 4356TF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ) .CCTV( نظامࡧالمراقبةࡧوالɢام؈فاتࡧالتلفزʈونيةࡧالمغلقةࡧ  3-3

ومتاȊعةࢫجميعࢫمɢوناتࢫأنظمةࢫالمراقبةࢫوالدوائرࢫالتليفزʈونيةࢫالمغلقةࢫسواءࢫɠانتࢫيقومࢫالمقاولࢫبȘشغيلࢫ  

للمراقبةࢫכمنيةࢫأوࢫالتعليميةࢫࢫوʈلزمࢫعڴʄࢫالمقاولࢫملاحظـةࢫنظافـةࢫالɢـام؈فاتࢫوالتوصـيلاتࢫȊشـɢلࢫدوريࢫ

وحســــبࢫȖعليمــــاتࢫجɺــــازࢫלشــــرافࢫولضــــمانࢫإســــتمرارʈةࢫأداءࢫتلــــكࢫכنظمــــةࢫيجــــبࢫعڴــــʄࢫالمقــــاولࢫجدولـــــةࢫ

الصـــــــيانةࢫالوقائيـــــــةࢫݍݨميــــــــعࢫمɢونـــــــاتࢫتلـــــــكࢫכنظمــــــــةࢫوʈلـــــــزمࢫعڴـــــــʄࢫالمقــــــــاولࢫالتعاقـــــــدࢫمـــــــعࢫشــــــــركةࢫأعمـــــــالࢫ

متخصصـــةࢫࢭـــʏࢫنظـــمࢫɠـــام؈فاتࢫالمراقبـــةࢫوɠـــام؈فاتࢫالـــدوائرࢫالتليفزʈونيـــةࢫالمغلقـــةࢫوذلـــكࢫللأعمـــالࢫاݍݵاصـــةࢫ

  .حسبࢫتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

  .أنظمةࡧלنذارࡧضدࡧاݍݰرʈقࡧ  3-4

يقومࢫالمقاولࢫبȘشغيلࢫمɢونـاتࢫأنظمـةࢫלنـذارࢫلݏݰرʈـقࢫࢭـʏࢫمختلـفࢫالمبـاɲيࢫوالمرافـقࢫالعامـةࢫوʈلـزمࢫȊشـɢلࢫ  

دوريࢫإجــراءࢫأعمــالࢫالنظافــةࢫوלختبـــاراتࢫاللازمــةࢫلضــمانࢫجاɸزʈــةࢫواســـتمرارʈةࢫȖشــغيلࢫأنظمــةࢫלنـــذارࢫ

جࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫوعڴـʄࢫالمقـاولࢫإعـدادࢫبـرام) الـدخانࢫ،ࢫاݍݰـرارةࢫ،ࢫالغـاز( ومعايرةࢫأجɺزةࢫטسȘشـعارࢫ

الوقائيــةࢫلمعـــداتࢫوتجɺ؈ـــقاتࢫالنظـــامࢫوعليـــھࢫإعـــدادࢫالتقــارʈرࢫالدورʈـــةࢫوالعاجلـــةࢫࢭـــʏࢫحالـــةࢫوقـــوعࢫأيࢫحالـــةࢫ

  . ࢭʏࢫכسبوع) 7(ساعةࢫخلالࢫ) 24(إنذارࢫوعڴʄࢫالمقاولࢫسرعةࢫלستجابةࢫلݏݰالاتࢫالطارئةࢫعڴʄࢫمدارࢫ

  .أنظمةࡧכبوابࡧوכذرعࡧالكɺرȋائيةࡧ  3-5

نظامࢫכبوابࢫالكɺرȋائيـةࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫכبـوابࢫالم؇قلقـةࢫوכبـوابࢫالمروحيـةࢫوכبـوابࢫالرأسـيةࢫ  

آليـــــةࢫالȘشـــــغيلࢫأوࢫعـــــنࢫطرʈـــــقࢫالوحـــــداتࢫالطرفيـــــةࢫســـــواءࢫداخـــــلࢫالمبۚـــــܢࢫأوࢫخارجـــــھࢫوʉشـــــملࢫأيضـــــاࢫכذرعࢫ

والت؇قيـــلࢫࢫالكɺرȋائيـــةࢫللـــتحكمࢫࢭـــʏࢫنقـــاطࢫالـــدخولࢫواݍݵـــروجࢫࢭـــʏࢫالمواقـــفࢫوالمســـتودعاتࢫونقـــاطࢫالتحميـــل

ـــــامࢫ ـــــاتࢫالنظــ المحرɠـــــاـتࢫالكɺرȋائيـــــــةࢫوأجɺـــــــزةࢫטسȘشــــــعارࢫوأجɺـــــــزةࢫالمراقبـــــــةࢫ( بالإضــــــافةࢫإڲـــــــʄࢫمعــــــداتࢫمɢونــ

عڴــــʄࢫالمقــــاولࢫالقيــــامࢫ) والــــتحكمࢫوأجɺــــزةࢫالبصــــمةࢫوأجɺــــزةࢫالبطاقــــةࢫالذكيــــةࢫوأجɺــــزةࢫالــــتحكمࢫعــــنࢫȊعــــدࢫ

ضـــــمانࢫأداءࢫأجɺـــــزةࢫبȘشـــــغيلࢫمɢونـــــاتࢫأنظمـــــةࢫכبـــــوابࢫوכذرعࢫالكɺرȋائيـــــةࢫوعمـــــلࢫלختبـــــاراتࢫاللازمـــــةࢫل

  . التحكمࢫوالمراقبةࢫوتقديمࢫبرنامجࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫالوقائيةࢫ
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  .نظمࡧتأم؈نࡧوتوزʉعࡧغازࡧالوقودࡧ  3-6

يــتمࢫتزوʈــدࢫمبــاɲيࢫومɴشــآتࢫومرافــقࢫاݍݨامعــةࢫبالغــازࢫمــنࢫقبــلࢫمــوردينࢫلتــوف؈فࢫاحتياجــاتࢫالمواقــعࢫبصــفةࢫ  

توزʉـــعࢫونظــمࢫمراقبـــةࢫلɺــاࢫوʈلـــزمࢫالمقـــاولࢫمســتمرةࢫوʈتɢـــونࢫالنظــامࢫمـــنࢫخزانــاتࢫرئʋســـيةࢫوفرعيـــةࢫوشــبكةࢫ

ـــــمانࢫإســـــــتمرارʈةࢫȖشـــــــغيلࢫمɴشـــــــآتࢫومعـــــــداتࢫ متاȊعـــــــةࢫȖشـــــــغيلࢫالنظـــــــامࢫوجدولـــــــةࢫالصـــــــيانةࢫالدورʈـــــــةࢫلضــ

اݍݨامعــــةࢫوضـــــمانࢫســــلامةࢫالعـــــامل؈نࢫوممتلɢــــاتࢫاݍݨامعـــــةࢫبالشـــــɢلࢫالــــذيࢫيتحقـــــقࢫمعــــھࢫتـــــوف؈فࢫإمـــــداداتࢫ

عڴʄࢫכقلࢫتحتࢫجميعࢫالظروفࢫࢫمستمرةࢫوغ؈فࢫمتقطعةࢫمنࢫغازࢫالوقودࢫالذيࢫيكفىࢫلمدةࢫأرȌعةࢫأسابيع

وأنࢫيقــومࢫالمقـــاولࢫبطلــبࢫواســـتلامࢫלمــداداتࢫالضـــرورʈةࢫمـــنࢫغــازࢫالوقـــودࢫࢭــʏࢫالوقـــتࢫالمناســبࢫكمـــاࢫتقـــعࢫ

عليھࢫمسئوليةࢫتخزʈٔڈاࢫوتوزʉعɺاࢫȊشɢلࢫآمنࢫداخلࢫالمباɲيࢫبالتɴسيقࢫمعࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ،ࢫوʈقعࢫ

   .وقودࢫعڴʄࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫمتاȊعةࢫȖسديدࢫتɢلفةࢫفوات؈فࢫغازࢫال

  

4-      

  

ࢭʏࢫحالةࢫتقاعسࢫالمقاولࢫعنࢫتنفيذࢫبرامجࢫالȘشغيلࢫالمجدولةࢫوالمعتمدةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫفإنࢫ

عوʈضـاتࢫتعڴـʄࢫحسـابھࢫوالرجـوعࢫعليـھࢫبال لصاحبࢫالعملࢫاݍݰقࢫࢭʏࢫتنفيذɸاࢫأوࢫإسـنادɸاࢫإڲـʄࢫمقـاولࢫآخـر

  .البابࢫالثاɲيمنࢫالشروطࢫالعامةࢫࢭʏࢫ) 23(نȘيجةࢫɸذاࢫالتقص؈فࢫوفقࢫالمادةࢫرقمࢫ
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 اݍݨزءࢫالثالث

  .أعمالࢫصيانةࢫالمشروع -المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ
  

  .عامࡧأعمالࡧالصيانة  -1

مــنࢫɸــذهࢫالشــروطࢫ) 4(عڴـʄࢫالمقــاولࢫالقيــامࢫبȘنفيـذࢫأعمــالࢫصــيانةࢫمɢونــاتࢫالمشـروعࢫالمحــددةࢫࢭــʄࢫالمـادةࢫ  

ــــــتمرارʈةࢫتقـــــــديمࢫ ــــــʄࢫاݍݨامعـــــــةࢫللمحافظـــــــةࢫعڴـــــــʄࢫاسـ ـــــاࢫلإســـــــفاتيجيةࢫالصـــــــيانةࢫࢭـ خـــــــدماتࢫالȘشـــــــغيلࢫووفقــ

والصــــــيانةࢫبكفــــــاءةࢫعاليــــــةࢫمتم؈ــــــقةࢫݍݨميــــــعࢫالمعــــــداتࢫوالتجɺ؈ــــــقاتࢫوالــــــنظمࢫכساســــــيةࢫࢭــــــʏࢫɠافــــــةࢫالمواقــــــــعࢫ

  .اݍݰيوʈــةࢫمعࢫטلقامࢫبالتقييمࢫالمستمرࢫلمɢوناتࢫالمباɲيࢫوالبɴيةࢫالتحتيةࢫ

والصيانةࢫالطارئةࢫوȖشتملࢫبرامجࢫالصيانةࢫالقيامࢫبɢافةࢫأعمالࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫوالصيانةࢫالعلاجيةࢫ

ܣࢫȖشملɺاࢫمɢوناتࢫالمشروعࢫداخلࢫوخارجࢫ ݍݨميعࢫالمرافقࢫواݍݵدماتࢫوכنظمةࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫالۘ

  .المباɲيࢫوفقاࢫلمتطلباتࢫومعاي؈فࢫجودةࢫالصيانةࢫآملࢫלطلاعࢫعڴʄࢫالدليلࢫالمعرࢭʏࢫاݍݨزءࢫالثاɲي

تࢫالصـيانةࢫالۘـܣࢫيمكـنࢫأنࢫتطبـقࢫكماࢫعڴʄࢫالمقاولࢫالقيـامࢫبȘنفيـذࢫأعمـالࢫالصـيانةࢫوفقـاࢫلأعڴـʄࢫمسـتوʈا

عڴـــʄࢫأيࢫمـــنࢫعناصـــرࢫالمشـــروعࢫوʈجـــبࢫأنࢫتɢـــونࢫعمليـــاتࢫالصـــيانةࢫشـــاملةࢫوجذرʈـــةࢫللأنظمـــةࢫوالمعـــداتࢫ

والتجɺ؈ـــقاتࢫولـــوࢫتطلـــبࢫذلـــكࢫإڲـــʄࢫإجـــراءࢫتجديـــدࢫɠامـــلࢫللنظـــامࢫأوࢫالمعـــداتࢫبحيـــثࢫيـــتمࢫטســـتفادةࢫمنــــھࢫ

وقيتاٮڈاࢫالمحددةࢫطبقاࢫࢫللفامجࢫࢭʏࢫت) عمرة(بصورةࢫجيدةࢫ،ࢫوʈجبࢫأنࢫتتمࢫأعمالࢫالصيانةࢫالتجديديةࢫ

واݍݨـــداولࢫالمعتمـــدةࢫمـــنࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫوȋنـــاءࢫعڴـــʄࢫكتʋبـــاتࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫوكتالوجـــاتࢫ

 .المعداتࢫالصادرةࢫمنࢫالشرɠاتࢫالصاɲعةࢫ

كماࢫأنھࢫمنࢫالواجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫعدمࢫȖغي؈فࢫأوࢫتركيبࢫأيࢫقطعةࢫغيارࢫأوࢫمجموعةࢫجديدةࢫإلاࢫإذاࢫɠانࢫ

لاحࢫالتالفـةࢫتمامـاࢫȊعـدࢫموافقـةࢫصـاحبࢫالعمـلࢫ،ࢫوࢭـʄࢫحالـةࢫإمɢانيـةࢫלصـلاحࢫخــارجࢫمـنࢫغ؈ـفࢫالممكـنࢫإصـ

المملكةࢫيɢونࢫذلكࢫعڴʄࢫحسابࢫالمقاولࢫمعࢫتحملھࢫɠافةࢫالتɢاليفࢫعداࢫالموادࢫفيتحملࢫصاحبࢫالعملࢫ

قيمْڈـاࢫكمـاࢫيقـومࢫالمقـاولࢫبفـكࢫכجـزاءࢫالۘـܣࢫيمكــنࢫטسـتفادةࢫمٔڈـاࢫمـنࢫכجɺـزةࢫوالمعـداتࢫالۘـܣࢫلاࢫيمكــنࢫ

حɺاࢫوʈقومࢫبصيانْڈاࢫوتنظيفɺاࢫوȖغليفɺاࢫوȖسليمɺاࢫلأم؈نࢫمستودعࢫإدارةࢫالصيانةࢫحسبࢫȖعليماتࢫإصلا 

  .جɺازࢫלشرافࢫ

  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .أنواعࡧالصيانة  -2

  :Ȗشتملࢫأعمالࢫالصيانةࢫالواجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫالقيامࢫ٭ڈاࢫعڴʄࢫماࢫيڴʏࢫ

والصيانةࢫوȖعليمـاتࢫالعمـلࢫࢫوفقاࢫلمتطلباتࢫمنݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫباݍݨامعةࢫوȋناءࢫعڴʄࢫكتʋباتࢫالȘشغيل  

فـــإنࢫࢫتنفيـــذࢫأعمـــالࢫالصـــيانةࢫࢭــــʏࢫالمشـــروعࢫيجـــبࢫأنࢫيـــتمࢫوفقـــاࢫلمنݤݨيــــةࢫ) انظـــرࢫالـــدليلࢫالمعرࢭـــʏࢫاݍݨـــزءࢫالثــــاɲيࢫ(

  :الصيانةࢫלحفافيةࢫعڴʄࢫأنࢫȖشملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫتنفيذࢫبرامجࢫالصيانةࢫالتاليةࢫ

  .الصيانةࡧالمخططة  2-1

أɲشـطةࢫالصـيانةࢫمـنࢫخـلالࢫالتخطـيطࢫوالمراقبـةࢫوالتنظـيمࢫࢫتركزࢫالصيانةࢫالمخططةࢫعڴʄࢫتنفيذࢫمختلـف  

والتقيــيمࢫوالتحســـ؈نࢫالمســـتمرࢫݍݵـــدماتࢫالصـــيانةࢫومســـتوىࢫכداءࢫݍݨميـــعࢫمتطلبـــاتࢫɲشـــاطاتࢫوعمليـــاتࢫ

" CMMS"الصيانةࢫوإعدادࢫاݍݨداولࢫالزمنيةࢫبتطبيقࢫتقنيةࢫقواعدࢫالبياناتࢫباستخدامࢫاݍݰاسبࢫךڲʏࢫ

ࢫوعــــدمࢫטنتظــــارࢫݍݰــــ؈نࢫتوقــــفࢫالمعــــدةࢫعــــنࢫ ࢫأوࢫمتوقعــــاً وٮڈــــدفࢫالصــــيانةࢫ، العمــــلࢫســــواءࢫɠـــاـنࢫɸــــذاࢫطارئــــاً

زاتࢫوالــنظمࢫلمبــاɲيࢫومرافــقࢫاݍݨامعــةࢫوالمحافظــةࢫـالمخططــةࢫإڲــʄࢫإɲشــاءࢫالظــروفࢫالمثڴــʄࢫللمعــداتࢫوالتجɺيــ

عڴــʄࢫɸــذهࢫالظــروفࢫȊشــɢلࢫمســتمرࢫمــنࢫأجــلࢫتحقيــقࢫטســتدامةࢫوالوصــولࢫإڲــʄࢫرضــاءࢫمɴســوȌيࢫاݍݨامعــةࢫ

صيانةࢫوالɺدرࢫࢭʏࢫقطعࢫالغيارࢫيجبࢫتحديدࢫךليةࢫالمثڴʄࢫࢭʏࢫاختيارࢫماࢫولأɸميةࢫترشيدࢫتɢلفةࢫالȘشغيلࢫوال

بــ؈نࢫالصـــيانةࢫالمفمجــةࢫوالصـــيانةࢫالتوقعيــةࢫݍݰالـــةࢫالمعــداتࢫوالمحافظـــةࢫالدائمــةࢫعڴـــʄࢫالصــيانةࢫالدورʈـــةࢫ

ʏࢫالتاڲʄشتملࢫالصيانةࢫالمخططةࢫعڴȖاݍݵدميةࢫو:  

  .الصيانةࢫالوقائية  1- 2-1  

وȋــــرامجࢫزمنيـــةࢫمحــــددةࢫومعتمـــدةࢫمـــنࢫمنــــدوبࢫصـــاحبࢫالعمــــلࢫصـــيانةࢫدورʈـــةࢫتــــتمࢫوفـــقࢫخطـــطࢫ    

ࢫلشɺاداتࢫوكتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫالصادرةࢫمنࢫالشركةࢫالمصنعةࢫوȋناءࢫعڴʄࢫالفحصࢫ وفقاً

واݍݵـــفةࢫݍݰالـــةࢫالمعـــدةࢫوטســـȘبدالࢫالمنـــتظمࢫوالمـــفمجࢫلقطـــعࢫالغيـــارࢫطبقـــاࢫللســـاعاتࢫالȘشــــغيليةࢫ

انةࢫغ؈ــفࢫخاضـعࢫللقــراراتࢫالعشــوائيةࢫوردودࢫواݍݰالـةࢫالفنيــةࢫلتلــكࢫالقطـعࢫوɸــذاࢫالنــوعࢫمـنࢫالصــي

  :כفعالࢫبلࢫʇعتمدࢫعڴʄࢫمعاي؈فࢫوقواعدࢫمحددةࢫتحققࢫالوصولࢫإڲʄࢫכɸدافࢫالتالية

  .زاتࢫونظمࢫالȘشغيلࢫضمنࢫحدودࢫالمواصفاتࢫالتصميميةࢫوالȘشغيليةـالمحافظةࢫعڴʄࢫالمعداتࢫوالتجɺي  -أ    

  .تقليلࢫכعطالࢫالغ؈فࢫمتوقعةࢫاڲʄࢫاݍݰدࢫכدɲى  -ب    

  .تحقيقࢫأعڴʄࢫدرجاتࢫالكفاءةࢫالȘشغيليةࢫ  -ج    

  .زʈادةࢫالعمرࢫטففاعۜܣࢫللمعداتࢫوالتجɺ؈قات  -د    

  .تقليلࢫأعمالࢫالطوارئ   -ɸـ    

  .استدامةࢫمɴشآتࢫومرافقࢫاݍݨامعة  -و    

  .تحقيقࢫأعڴʄࢫدرجاتࢫالسلامة  -ز    

  .الصيانةࢫالدورʈةࢫ  2-1-2  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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ࢫلكتʋبـاتࢫالȘشـغيلࢫصيانةࢫدورʈـةࢫخدميـةࢫȊسـيطةࢫتـتمࢫوفـقࢫخطـطࢫ     وȋـرامجࢫزمنيـةࢫمحـددةࢫوفقـاً

ــــــيانةࢫالصــــــــادرةࢫمـــــــنࢫالشــــــــركةࢫالمصـــــــنعةࢫوȖشــــــــملࢫالȘܨـــــــݰيمࢫوالقيʋــــــــتࢫوفحـــــــصࢫالســــــــوائلࢫ والصـ

ࢫأثنـــــــاءࢫتنفيــــــذࢫبرنــــــامجࢫالصـــــــيانةࢫالوقائيــــــةࢫوٮڈــــــدفࢫإڲـــــــʄࢫ ــــــاً وتنظيــــــفࢫالفلاتــــــرࢫوʈـــــــتمࢫتنفيــــــذɸاࢫغالب

  .المحافظةࢫالدائمةࢫعڴʄࢫكفاءةࢫالمعداتࢫوالتجɺ؈قات

  .المخططةࡧالصيانةࡧغ؈ف   2-2

الصـيانةࢫالغ؈ــفࢫمخططــةࢫȖشــملࢫتنفيــذࢫأعمــالࢫالصــيانةࢫللمبــاɲيࢫوالمرافــقࢫوالــنظمࢫوالمعــداتࢫوالتجɺ؈ــقاتࢫ  

ࢫלصلاحࢫࢫبـدونࢫ ȊعدࢫظɺورࢫالعيوبࢫعلٕڈاࢫأوࢫتوقفɺاࢫعنࢫالعملࢫأوࢫإنخفاضࢫكفاءةࢫالȘشغيلࢫوʈتمࢫغالباً

العلاجيــةࢫوالصــيانةࢫالطارئــةࢫبرمجــةࢫأوࢫترتʋــبࢫمســبقࢫوɸــذاࢫالنــوعࢫســيɢونࢫمحــدوداࢫفقــطࢫعڴــʄࢫالصــيانةࢫ

وȋنـاءࢫعڴـʄࢫتلقــيࢫالبلاغـاتࢫوȖعليمــاتࢫمنـدوبࢫصــاحبࢫالعمـلࢫيــتمࢫالتخطـيطࢫلتنفيــذࢫالصـيانةࢫالعلاجيــةࢫ

أنظــرࢫالــدليلࢫ(والطارئــةࢫمنــذࢫتلقــيࢫالــبلاغࢫوإعتمــادࢫجدولــةࢫإصــلاحࢫכعطــالࢫمــنࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫ

  :ڲʏࢫالمعرࢭʏࢫاݍݨزءࢫالثالثࢫوȖشتملࢫالصيانةࢫالغ؈فࢫالمخططةࢫعڴʄࢫالتا

  . الصيانةࢫالعلاجية  1- 2-2  

الصــــيانةࢫالعلاجيــــةࢫأوࢫالتܶــــݰيحيةࢫتــــتمࢫȊعــــدࢫحــــدوثࢫالعطــــلࢫوتلقــــيࢫالــــبلاغࢫوتركــــزࢫعڴــــʄࢫإصــــلاحࢫ    

التلـــــفࢫأوࢫالعطـــــلࢫوإعـــــادةࢫࢫالمعـــــدةࢫإڲـــــʄࢫحالْڈـــــاࢫالســـــابقةࢫȊشـــــɢلࢫمقبـــــولࢫوتـــــتمࢫجدولـــــةࢫإصـــــلاحɺاࢫ

عمــــلࢫصــــيانةࢫحســــبࢫدرجــــةࢫأɸميــــةࢫاݍݰاجــــةࢫإلٕڈــــاࢫوحســــبࢫȖعليمــــاتࢫجɺــــازࢫלشــــرافࢫوࢭــــʏࢫحالــــةࢫ

  .تجديديةࢫلأيࢫمعدةࢫفإنھࢫيلزمࢫالمقاولࢫموافقةࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

وإنࢫمفɺــــومࢫالصـــــيانةࢫالعلاجيــــةࢫɸـــــوࢫלصـــــلاحࢫوالــــفميمࢫوالتحســـــ؈نࢫوالتعــــديلࢫللمبـــــاɲيࢫوالمرافـــــقࢫ

ــــــــةࢫوالمدنيــــــــــةࢫ ـــــــةࢫوالكɺرȋائيـــــــــةࢫوלلكفونيـ ـــــــةࢫوللمعـــــــــداتࢫوالتجɺ؈ـــــــــقاتࢫوכنظمـــــــــةࢫالميɢانيكيــ العامــ

المشـــروعࢫوأنࢫيɢــونࢫלصــلاحࢫأوࢫالــفميمࢫجزئيـــاࢫأوࢫɠليــاࢫحســبࢫȖعليمـــاتࢫالمشــمولةࢫضــمنࢫنطــاقࢫ

جɺـازࢫלشــرافࢫوأنࢫʇشــملࢫɸــذاࢫלصـلاحࢫأوࢫالــفميمࢫɠــلࢫمــاࢫيمكـنࢫإصــلاحھࢫأوࢫترميمــھࢫمɺمــاࢫɠــانࢫ

ɸذاࢫלصلاحࢫأوࢫالفميمࢫصعباࢫأوࢫمعقداࢫعڴʄࢫالمقـاولࢫالقيـامࢫبـھࢫحۘـܢࢫولـوࢫلـزمࢫכمـرࢫالتعاقـدࢫمـعࢫ

داخــلࢫالمملكـةࢫأوࢫمـنࢫخارجɺــاࢫ،ࢫأوࢫإرسـالࢫالمعــدةࢫأوࢫجـزءࢫمٔڈــاࢫمتعɺـدينࢫمتخصصـ؈نࢫســواءࢫمـنࢫ

إڲــʄࢫأيࢫجɺـــةࢫأخـــرىࢫإذاࢫɠــاـنࢫقـــابلاࢫللنقـــلࢫســواءࢫɠـــانࢫذلـــكࢫداخـــلࢫالمملكـــةࢫالعرȋيـــةࢫالســـعوديةࢫأوࢫ

خارجɺـــاࢫولـــنࢫيتحمـــلࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫآيـــةࢫمصـــارʈفࢫإضـــافيةࢫ،ࢫمـــاࢫعـــداࢫقيمـــةࢫقطـــعࢫالغيـــارࢫالۘـــܣࢫ

قاࢫ،ࢫوȖشــــملࢫالصــــيانةࢫالعلاجيــــةࢫأيضــــاࢫيلــــزمࢫأخــــذࢫموافقــــةࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫعلٕڈــــاࢫمســــب

  .إجراءࢫالتعديلاتࢫوלضافاتࢫלɲشائيةࢫلتتلاءمࢫمعࢫمتطلباتࢫاݍݨامعةࢫالمتغ؈فةࢫ

  :وتقعࢫمسؤوليةࢫالمقاولࢫࢭʏࢫɸذاࢫالنوعࢫمنࢫالصيانةࢫعڴʄࢫךȖي    

  .التبليغࢫعنࢫالظاɸرةࢫوسرعةࢫتداركɺاࢫ  -أ    



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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المنطقيࢫوالمٔڈڋʏࢫلفحصࢫجزءࢫمنࢫنظامࢫȖشـغيڴʏࢫأوࢫالتحليلࢫ(تحليلࢫכعطالࢫومعرفةࢫمسȎباٮڈاࢫوفقࢫ  -ب    

وذلـكࢫلتحليـلࢫوتحديـدࢫخصـائصࢫذلـكࢫالنظـامࢫوالتعـرفࢫعڴـʏࢫمسـȎباتࢫونتــائجࢫ) فحـصࢫالنظـامࢫكɢـلࢫ

כعطـالࢫوالتعـرفࢫعڴــʏࢫכعطـالࢫالمحتمـلࢫوقوعɺــاࢫومـنࢫثــمࢫتحديـدࢫלجـراءاتࢫالتܶــݰيحيةࢫلأجـلࢫمنــعࢫ

احتمــالاتࢫحدوثـــھࢫوʈجــبࢫأنࢫيقــومࢫالمقـــاولࢫࢫتكــرارࢫحــدوثࢫعطــلࢫمـــاࢫࢭــʏࢫالمســتقبلࢫأوࢫعڴـــʏࢫכقــلࢫتقليــل

بȘبليغࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫفورࢫحدوثࢫأيࢫعطلࢫمعࢫتقرʈرࢫحالتـھࢫووقـتࢫحدوثـھࢫومرئياتـھࢫࢭـʏࢫإزالـةࢫ

  .ساعةࢫمنࢫوقتࢫحدوثھࢫࢫɸ24ذاࢫالعطلࢫخلالࢫ

  -ج    

  

تحديثࢫخططࢫوȋرامجࢫالصيانةࢫلتȘناسبࢫمعࢫɠافةࢫالظروفࢫواݍݰالاتࢫالفنيةࢫالۘـܣࢫتظɺـرࢫࢭـʏࢫحينـھࢫمـعࢫ

مراعــاةࢫכولوʈـــاتࢫودرجــةࢫכɸميـــةࢫ،ࢫوالغـــرضࢫمــنࢫɸـــذهࢫاݍݵطــطࢫوالـــفامجࢫɸـــوࢫمنــعࢫأوࢫتقليـــلࢫכعطـــالࢫ

  .الفنيةࢫالمتوقعةࢫ

ࢫمندوبࢫ     ࢫمن ࢫالمعتمدة ࢫوالفامج ࢫاݍݵطط ࢫɸذه ࢫوفق ࢫالمجدولة ࢫإنجازࢫכعمال ࢫيتم ࢫأن ࢫالضروري ومن

 .العملصاحبࢫالعملࢫوعدمࢫإجراءࢫأيࢫȖغي؈فࢫعلٕڈاࢫإلاࢫȊعدࢫموافقةࢫمندوبࢫصاحبࢫ

ࢭʏࢫحالةࢫتقاعسࢫالمقاولࢫعنࢫتنفيـذࢫبـرامجࢫالصـيانةࢫالعلاجيـةࢫالمجدولـةࢫالمعتمـدةࢫمـنࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫ

العملࢫفإنࢫلصاحبࢫالعملࢫاݍݰقࢫࢭʏࢫتنفيذɸاࢫأوࢫإسنادɸاࢫإڲʄࢫمقاولࢫآخرࢫعڴـʄࢫحسـابھࢫوالرجـوعࢫعليـھࢫ

 . منࢫالشروطࢫالعامةࢫࢭʏࢫالبابࢫالثاɲي) 23(بالتعوʈضاتࢫنȘيجةࢫɸذاࢫالتقص؈فࢫوفقࢫالمادةࢫرقمࢫ

كماࢫأنࢫالتنȎيھࢫعڴʏࢫالظاɸرةࢫولفتࢫالنظـرࢫإلٕڈـاࢫيقـعࢫࢭـʏࢫכسـاسࢫعڴـʏࢫالمقـاولࢫومـنࢫحـقࢫجɺـازࢫלشـرافࢫ

التنȎيـــھࢫوالتحـــذيرࢫعـــنࢫالظـــاɸرةࢫومـــديࢫأضـــرارɸاࢫكمـــاࢫانـــھࢫســـʋتمࢫإعطـــاءࢫالمقـــاولࢫمـــدةࢫزمنيـــةࢫمقـــدارɸاࢫ

  .أسبوعࢫواحدࢫلتقديمࢫخطةࢫالعملࢫالمقفحةࢫوالمجدولةࢫزمنياࢫلتلاࢭʏࢫכضرار

  . الصيانةࢫالطارئة  2- 2-2  

ســـــاعةࢫيوميـــــاࢫلمـــــدةࢫســـــبعةࢫأيـــــامࢫࢭـــــʏࢫࢫ24يقـــــومࢫالمقـــــاولࢫبتقـــــديمࢫخـــــدماتࢫالصـــــيانةࢫالطارئـــــةࢫعڴـــــʄࢫمـــــدارࢫ    

כســـبوعࢫلɢافـــةࢫمعـــداتࢫوتجɺ؈ـــقاتࢫالمبـــاɲيࢫومرافـــقࢫالموقـــعࢫوɸـــذاࢫالنـــوعࢫمـــنࢫالصـــيانةࢫمـــرتبطࢫمباشـــرةࢫ

الفصلࢫالثاɲيࢫبالتɴسيقࢫࢫمنࢫالمتطلباتࢫالعامةࢫالبابࢫالثالث) 16(بمكتبࢫالطوارئࢫحسبࢫالمادةࢫرقمࢫ

المباشرࢫمـعࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫبـالموقعࢫوʈقـومࢫالمقـاولࢫبأعمـالࢫלصـلاحࢫمباشـرةࢫفـورࢫتلقيـھࢫالـبلاغࢫ

ووفقࢫȖعليماتࢫجɺازࢫלشرافࢫومɺامࢫفرʈقࢫالطوارئࢫسواءࢫɠانࢫɸذاࢫالعطلࢫأثناءࢫالدوامࢫأوࢫخارجࢫففةࢫ

ـــــــةࢫمجɺـــــــــ ـــــيارةࢫورشــ ــــــقࢫســــ ـــــــامࢫبتجɺ؈ـــ ـــــــʄࢫالمقـــــــــاولࢫالقيــ ــــــلࢫالرســـــــــܣࢫوعڴــ ـــــــعࢫالمعـــــــــداتࢫلمختلـــــــــفࢫالعمـــ زةࢫبجميــ

التخصصاتࢫحسبࢫشروطࢫالعقدࢫوانࢫيتخذࢫمـاࢫɸـوࢫكفيـلࢫبتـوف؈فࢫטسـتجابةࢫالسـرʉعةࢫلɢافـةࢫأعمـالࢫ

  .الصيانةࢫالطارئةࢫࢭʏࢫأقلࢫوقتࢫممكـــنࢫࢫوȖشملࢫالصيانةࢫالطارئةࢫجميعࢫالمرافقࢫمحلࢫالعقد

متخصصــ؈نࢫࢭــʏࢫالمɺــامࢫوࢭــʄࢫحالــةࢫحــدوثࢫأعطــالࢫطارئــةࢫتتطلــبࢫتواجــدࢫمɺندســ؈نࢫأوࢫتقنيــ؈نࢫأوࢫفنيــ؈نࢫ

المطلوȋةࢫخلافࢫالمعتمدينࢫضمنࢫفرʈقࢫالطوارئࢫفالمقاولࢫملزمࢫبتواجدɸمࢫلإٰڈاءࢫכعطالࢫࢭʏࢫכوقاتࢫ

  .المحددةࢫمنࢫقبلࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫولʋسࢫمنࢫحقھࢫالمطالبةࢫبآيةࢫأجورࢫإضافية

  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .توقيتاتࡧأعمالࡧالصيانة  -3

والوقائيةࢫعڴـʄࢫمـدارࢫسـبعࢫسـاعاتࢫࢭـʏࢫاليـومࢫلمـدةࢫيقومࢫالمقاولࢫبɢافةࢫأعمالࢫالصيانةࢫالعلاجيةࢫ   3-1  

ـــــائيةࢫحســــــبࢫاݍݨــــــداولࢫوالـــــــفامجࢫ ســــــتةࢫأيــــــامࢫࢭـــــــʏࢫכســــــبوعࢫعڴــــــʏࢫأســـــــاسࢫورديــــــاتࢫصــــــباحيةࢫومســ

المعتمـــدةࢫمـــنࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫبالتعـــاونࢫمـــعࢫجɺـــازࢫלشـــرافࢫومـــنࢫحـــقࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫ

اهࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫتوزʉــــعࢫورديــــاتࢫالعمــــلࢫإڲــــʄࢫفــــفت؈نࢫأوࢫأك؆ــــفࢫوتحديــــدࢫمواعيــــدɸاࢫحســــبࢫمــــاࢫيــــر 

العمــــــلࢫيحقــــــقࢫالمصــــــݏݰةࢫالعامــــــةࢫلمتطلبــــــاتࢫاݍݨامعــــــةࢫوالوفــــــاءࢫبــــــفامجࢫوأɸــــــدافࢫالصــــــيانةࢫدونࢫ

  .اعفاضࢫمنࢫالمقاول 

وأيـامࢫכعيـادࢫالرسـميةࢫتɢـونࢫالورديـةࢫخاصـةࢫبأعمـالࢫالطـوارئࢫ) يـومࢫاݍݨمعـة(ࢭʏࢫاليومࢫالساȊعࢫ   3-2 

والصــــيانةࢫالمتــــأخرةࢫعــــنࢫالــــفامجࢫواݍݨــــداولࢫالمعتمــــدةࢫوʈلــــزمࢫالمقــــاولࢫتقــــديمࢫالɺيɢــــلࢫالتنظيــــܣࢫ

مــنࢫقبــلࢫمنــدوبࢫصـاحبࢫالعمــلࢫوɢʈــونࢫالمقــاولࢫࢫلاعتمـادهوالوصـفࢫالــوظيفيࢫلفرʈــقࢫالطــوارئࢫ

دɸمࢫوالتحقــــقࢫمــــنࢫقيــــامɺمࢫبالمɺــــامࢫالمطلوȋــــةࢫوأيࢫتقصــــ؈فࢫࢭــــʏࢫبــــرامجࢫأعمــــالࢫمســــؤولࢫعــــنࢫتواجــــ

الصـيانةࢫالطارئــةࢫيحــقࢫلصــاحبࢫالعمــلࢫتنفيــذɸاࢫمباشــرةࢫأوࢫتنفيــذɸاࢫبواســطةࢫمقــاولࢫآخــرࢫ٭ڈــاࢫ

  .والرجوعࢫعليھࢫبتɢاليفࢫלصلاحࢫوغراماتࢫالتقص؈فࢫ

بــــرامجࢫوجــــداولࢫتنفيــــذࢫأعمــــالࢫࢭــــʏࢫأيــــامࢫכعيــــادࢫالرســــميةࢫواليــــومࢫالــــوطۚܣࢫيلــــزمࢫالمقــــاولࢫبإعــــدادࢫ   3-3 

الصــيانةࢫلأيـــامࢫعيــدࢫالفطـــرࢫالمبـــاركࢫوعيــدࢫכضـــڍʄࢫࢫواليــومࢫالـــوطۚܣࢫبـــنفسࢫأســلوبࢫأيـــامࢫالعمـــلࢫ

ࢫمنࢫإجازةࢫعيدࢫالفطرࢫالمباركࢫوعيدࢫכضڍʄࢫ المعتادةࢫبالتɴسيقࢫمعࢫجɺازࢫלشرافࢫعلماࢫبأنࢫكلاً

يمـــاتࢫمنــدوبࢫصـــاحبࢫلاࢫتتجــاوزࢫثلاثــةࢫأيـــامࢫوʈــتمࢫإعـــدادࢫالــفامجࢫوتوزʉــعࢫالورديـــاتࢫحســبࢫȖعل

  .العملࢫ

عڴــــʄࢫالمقــــاولࢫبصــــفةࢫمســــتمرةࢫودائمــــةࢫوعڴــــʄࢫمــــدارࢫجميــــعࢫأيــــامࢫالعــــامࢫبمــــاࢫࢭــــʏࢫذلــــكࢫأيــــامࢫاݍݨمــــعࢫ    3-4

المــذɠورةࢫ) 2-2-2(وכعيــادࢫالرســميةࢫטلــقامࢫبتواجــدࢫفرʈــقࢫالطــوارئࢫحســبࢫمــاࢫوردࢫࢭــʏࢫالفقــرةࢫ

  .أعلاهࢫوࢭʄࢫالمɢانࢫالذيࢫيحددهࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .وضبطࡧכجɺزةمعايرةࡧࡧ  -4

يقومࢫالمقاولࢫبـإجراءࢫعمليـاتࢫضـبطࢫومعـايرةࢫɠاملـةࢫوشـاملةࢫللأجɺـزةࢫوالمعـداتࢫوכنظمـةࢫوذلـكࢫحسـبࢫ  

( كتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوكتالوجاتࢫالمعداتࢫالصادرةࢫمـنࢫالمصـنعࢫعڴـʄࢫألاࢫتزʈـدࢫفـفةࢫالمعـايرةࢫعـنࢫ

وتوجٕڈــاتࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫشــɺرࢫأوࢫحســبࢫمتطلبــاتࢫاݍݰالــةࢫالȘشــغيليةࢫللأجɺــزةࢫوالمعــداتࢫ)  12

  :عڴʄࢫأنࢫȖشتملࢫولاࢫتقتصرࢫعملياتࢫالضبطࢫوالمعايرةࢫعڴʄࢫכجɺزةࢫالتالية

  .غرفࢫالتحكمࢫاݍݵاصةࢫبنظامࢫتكييفࢫالɺواءࢫ  4-1

  .أجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫاݍݵاصةࢫبالمصاعدࢫ  4-2

الكɺرȋائيــةࢫولوحــاتࢫالتوزʉــعࢫأجɺــزةࢫالمراقبــةࢫوالــتحكمࢫࢭــʏࢫأنظمــةࢫالضــغطࢫالعــاڲʏࢫوالمــنخفضࢫوالقواطــعࢫ  4-3

  .الرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫ

  .لوحاتࢫالتحكمࢫࢭʏࢫأنظمةࢫإنذارࢫاݍݰرʈقࢫ  4-4

  .أجɺزةࢫالوقايةࢫوالتحكمࢫࢭʏࢫجميعࢫاللوحاتࢫبالمباɲيࢫوالمرافقࢫوالمجمعات  4-5

النـــــداءࢫࢫوالـــــدوائرࢫالمغلقـــــةࢫ،ࢫنقـــــاطࢫالـــــتحكمࢫࢭـــــʏࢫالـــــدخولࢫ( لوحـــــاتࢫالـــــتحكمࢫݍݨميـــــعࢫأنظمـــــةࢫטتصـــــالاتࢫ  4-6

  ) .واݍݵروجࢫ،ࢫالساعةࢫالمركزʈةࢫ،ࢫأجɺزةࢫالبصمات

  .أجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢭʏࢫخزاناتࢫالمياهࢫوالمܸݵاتࢫوشبɢاتࢫالمياهࢫ  4-7

  .أجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢭʏࢫشبɢاتࢫالغازاتࢫالطبيةࢫوغازاتࢫالوقودࢫ  4-8

4-9  

4-10  

  .أجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢭʏࢫمخازنࢫالتفيدࢫوحاوʈاتࢫالموادࢫاݍݵطرةࢫ

  .أجɺزةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢭʏࢫغرفࢫכمنࢫوالسلامةࢫ

  .مجالاتࡧالصيانة  -5

  .صيانةࡧכنظمةࡧالميɢانيكية  5-1

  .نظامࢫالتكييف  5-1-1  

المـاءࢫالمـثݏݮࢫ وتواȊعھࢫالۘـܣࢫȖشـتملࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫمـفدات مɢوناتھ النظامࢫبɢل ɠامل صيانة  5-1-1-1  

 الɺــواء دفــع ووحــدات المراقبــةࢫوالــتحكموأجɺــزةࢫ والمواســ؈ف ومخــارجࢫالɺــواء ومجــاري 

 مــن ذلــك وغ؈ــف التدفئــة المجمعـةࢫوالمنفصـلةࢫووحــداتࢫالشـباكࢫوܥــݵانات والوحـدات

  . والتدفئة والْڈوʈة اݍݵاصةࢫبالتكيف وכجɺزة المعدات



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 والتأكـد دورʈاً  فحصاً  ذلك الɺواءࢫوغ؈ف مناولة ووحدات مفدات من الوحدات ɠافة فحص  5-1-1-2  

 صـلاحيتھ ومـدة الزʈـوت ومسـتوى  الفلاتـر نظافـة أدا٬ڈـاࢫوكـذلك حسـن مـن مستمرة بصفة

اݍݰركـةࢫوماصــاتࢫ نقـل وكرا؟ـۜܣ الســيور  وســلامةࢫ-الفرʈـونࢫࢫ-ومسـتوʈاتࢫغـازاتࢫالتفيــدࢫ

 التالفـةࢫوالمسـْڈلكة القطـع اسـȘبدال وكـذلك والتفيـد ملفـاتࢫالتكثيـف الذبـذباتࢫونظافـة

  .الصاɲعة ɠاتالشر  لكتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوتوصيات طبقاً 

 النقيــةࢫومعاݍݨْڈــا بالميــاه Ȗعبئْڈــا وإعــادة وتفرʉغɺــا دورʈــاً  التفيــد ميــاه دائــرة غسـيل  5-1-1-3  

 ࢭـʏ متخصصـة مـعࢫشـركة والتعاقـد والتجمـد والرواسـب التآɠل بمنع اݍݵاصة بالكيماوʈات

 الكيميائية المعاݍݨة وتحديد عيناتࢫالمياه وتحليل للموقع دورʈة زʈارات لعمل المجال ɸذا

المناســــــبةࢫࢫ،ࢫوࢫنظــــــراࢫلاحتيـــــــاجࢫمــــــفداتࢫالميـــــــاهࢫلعمالــــــةࢫفنيـــــــةࢫمدرȋــــــةࢫذاتࢫمɺـــــــارةࢫفائقــــــةࢫࢭـــــــʏࢫ

عمليــاتࢫالȘشــغيلࢫوالصـــيانةࢫلــذلكࢫفإنــھࢫيجـــبࢫأنࢫلاࢫتقــلࢫاݍݵــفةࢫالســـابقةࢫلفۚــܣࢫȖشـــغيلࢫ

وصـــيانةࢫالمـــفداتࢫعـــنࢫعشـــرࢫســـنواتࢫࢭــــʏࢫصـــيانةࢫوȖشـــغيلࢫوحـــداتࢫالȘشـــيللراتࢫوࢭـــʄࢫحالــــةࢫ

ف؈فࢫاݍݵــــفةࢫالمطلوȋــــةࢫفعليـــــھࢫטســــتعانةࢫبالشــــركةࢫالمصـــــنعةࢫأوࢫعــــدمࢫتمكــــنࢫالمقــــاولࢫمـــــنࢫتــــو 

الوكيـــلࢫالمعتمـــدࢫࢭـــʏࢫالمملكـــةࢫالعرȋيـــةࢫالســـعوديةࢫأوࢫإحـــدىࢫالشـــرɠاتࢫالمتخصصـــةࢫࢭـــʏࢫɸـــذهࢫ

  .כعمالࢫ

وفقاࢫلفامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫوتقارʈرࢫالصيانةࢫالعلاجيةࢫࢫوتحرʈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫوتقارʈرࢫ  5-1-1-4  

جɺــــزةࢫوالمعــــداتࢫوȋنــــاءࢫعڴــــʄࢫتوصــــياتࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫمتاȊعــــةࢫبطاقــــاتࢫصــــيانةࢫכ 

فعڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫالقيــــــامࢫبإعــــــدادࢫبرنــــــامجࢫزمۚــــــܣࢫللصــــــيانةࢫ) عمــــــرةࢫ(لعمــــــلࢫصــــــيانةࢫتجديديــــــةࢫ

التجديديــةࢫللمعــداتࢫالمحــددةࢫيوܷــݳࢫȊشــɢلࢫمفصــلࢫحالــةࢫالمعــدةࢫوالســاعاتࢫالȘشــغيليةࢫ

الغيـــــــارࢫومــــــــدةࢫࢫومقارنْڈـــــــاࢫبتوصـــــــياتࢫالمصـــــــنعࢫوךليـــــــاتࢫالمقفحــــــــةࢫللتجديـــــــدࢫوقـــــــوائمࢫقطـــــــع

التجديـــــدࢫوالتɢلفـــــةࢫالمتوقعـــــةࢫومـــــدةࢫإيقـــــافࢫالمعـــــدةࢫودخولɺـــــاࢫللعمـــــلࢫمـــــرةࢫأخـــــرىࢫوكــــــذلكࢫ

توضــــيحࢫالفنيــــ؈نࢫأوࢫالشــــرɠاتࢫالمتخصصــــةࢫࢭــــʏࢫعمليــــةࢫالتجديــــدࢫوســــيقومࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫ

  .بتأم؈نࢫجميعࢫالقطعࢫاللازمةࢫلتجديدࢫالمعدةࢫ

כعمــــالࢫالمــــذɠورةࢫأعــــلاهࢫلإنجــــازࢫכعمــــالࢫالمقــــاولࢫɸــــوࢫالمســــئولࢫأمــــامࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫعــــنࢫجميــــعࢫ  5-1-1-5  

المجدولـــةࢫوفقـــاࢫللـــفامجࢫالمعتمـــدةࢫمـــنࢫقبـــلࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫأوࢫجɺـــازࢫלشـــرافࢫوࢭـــʄࢫحالـــةࢫ

تــأخرࢫأوࢫتقصــ؈فࢫأوࢫعــدمࢫتــوفرࢫالعمالــةࢫبـــاݍݵفةࢫالمطلوȋــةࢫأوࢫعــدمࢫتــوف؈فࢫالبــديلࢫالمناســبࢫســـيقومࢫ

لࢫالمعتمــدࢫبالمملكـــةࢫأوࢫمقـــاولࢫصــاحبࢫالعمـــلࢫبȘنفيــذࢫتلـــكࢫכعمــالࢫمباشـــرةࢫأوࢫعـــنࢫطرʈــقࢫالوكيـــ

آخرࢫمتخصصࢫوالرجوعࢫعليھࢫبتɢاليفࢫלصلاحࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫغراماتࢫالتقص؈فࢫالواردةࢫࢭʏࢫالمادةࢫࢫ

  .منࢫالشروطࢫالعامةࢫالبابࢫالثاɲيࢫࢫ) 23(رقمࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  . محطةࢫالغازاتࢫالطبية  2- 5-1  

الɺـــواءࢫالمضـــغوطࢫيقــومࢫالمقـــاولࢫبصـــيانةࢫجميـــعࢫمɢونـــاتࢫنظـــامࢫالغـــازاتࢫالطبيـــةࢫونظـــامࢫمعاݍݨـــةࢫ    

وأجɺـــزةࢫالـــتحكمࢫوالمراقبـــةࢫوصـــماماتࢫوشـــبɢاتࢫالتوزʉـــعࢫواݍݵزانـــاتࢫالرئʋســـيةࢫوالفرعيـــةࢫوʈقـــومࢫ

ـــــبࢫكتʋبــــــــاتࢫالȘشــــــــغيلࢫ ـــــةࢫوالصـــــــيانةࢫالعلاجيــــــــةࢫحســ المقـــــــاولࢫبجدولــــــــةࢫأعمـــــــالࢫالصــــــــيانةࢫالوقائيـــ

يومـاࢫمـنࢫتـارʈخࢫإسـتلامࢫالموقـعࢫ) 90(والصيانةࢫوإعتمادهࢫمنࢫقبلࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫخـلالࢫ

ɢلࢫالـذيࢫيتحقـقࢫمعـھࢫتـوف؈فࢫإمـداداتࢫمسـتمرةࢫوغ؈فـࢫمتقطعـةࢫمـنࢫالغـازاتࢫالطبيـةࢫݍݨميـعࢫبالش

المباɲيࢫالمطلوȋةࢫوحسبࢫتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعمـلࢫتحـتࢫجميـعࢫالظـروفࢫمـعࢫالتأكـدࢫمـنࢫ

  .عملࢫجميعࢫالصماماتࢫ

  .أنظمةࢫالمصاعدࢫ  3- 5-1  

المتخصصـــــةࢫࢭـــــʏࢫصـــــيانةࢫࢫيقـــــومࢫالمقـــــاولࢫبالتعاقـــــدࢫمـــــنࢫالبـــــاطنࢫمـــــعࢫوكـــــلاءࢫالمصـــــاعدࢫأوࢫالشـــــرɠات    

) 15(المصاعدࢫاݍݰاصلةࢫعڴʄࢫتصرʈحࢫمنࢫالدفاعࢫالمدɲيࢫوتقديمࢫȖعɺدࢫبذلكࢫوفقاࢫللنموذجࢫرقمࢫ

ܣࢫɸـوࢫالمسـئولࢫכولࢫأمـامࢫصـاحبࢫ ࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالفصـلࢫالراȊـعࢫعڴـʏࢫأنࢫيɢـونࢫالمقـاولࢫالرئʋؠـۜ

جدولـةࢫالصـيانةࢫالعملࢫوعڴʄࢫالمقاولࢫإعدادࢫبرامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫلمɢونـاتࢫأنظمـةࢫالمصـاعدࢫو 

العلاجيـةࢫݍݨميـعࢫالبلاغـاتࢫاݍݵاصـةࢫبالمصـاعدࢫوتقـديمɺاࢫلمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫللإعتمـادࢫوعڴــʄࢫ

المقــــــاولࢫســـــــرعةࢫטســـــــتجابةࢫلســــــرعةࢫإصـــــــلاحࢫجميـــــــعࢫכعطـــــــالࢫالطارئــــــةࢫبالتɴســـــــيقࢫمـــــــعࢫالشـــــــركةࢫ

المختصــــةࢫالمتعامــــلࢫمعɺــــاࢫࢫوʈلزمــــھࢫاتخــــاذࢫלجــــراءاتࢫاللازمــــةࢫلتــــوف؈فࢫقطــــعࢫالغيــــارࢫبصــــفةࢫعاجلــــةࢫ

عةࢫإصلاحࢫالمصاعدࢫوإعطا٬ڈاࢫכولوʈةࢫࢭʏࢫלصلاحࢫوتلاࢭʏࢫتكرارࢫȖعطلɺاࢫعنࢫالعملࢫوࢭʏࢫحالةࢫلسر 

تــــأخرࢫالمقــــاولࢫأوࢫمقاوليــــھࢫمـــــنࢫالبــــاطنࢫعــــنࢫإصــــلاحࢫوȖشـــــغيلࢫالمصــــاعدࢫفيحــــقࢫلمنــــدوبࢫصـــــاحبࢫ

  .العملࢫتɢليفࢫمقاولࢫآخرࢫأوࢫاستدعاءࢫالوكيلࢫمباشرةࢫلإصلاحࢫכعطالࢫ

المصاعدࢫكماࢫɸوࢫموܷـݳࢫباݍݨـداولࢫاݍݵاصـةࢫبالتɢـاليفࢫࢫيقدمࢫالمقاولࢫأسعارهࢫلȘشغيلࢫوصيانة

ݰةࢫالبابࢫاݍݵامسࢫالفصلࢫالثاɲي   .לجماليةࢫللعقدࢫالموܷ

وʈجوزࢫلصاحبࢫالعملࢫࢭʏࢫحالةࢫعدمࢫالقامھࢫبتقديمࢫࢫأسعارࢫصيانةࢫالمصاعدࢫوالتعɺدࢫبالتعاقدࢫ

   .معࢫالوكلاءࢫللمصاعدࢫأوࢫالشرɠاتࢫالمتخصصةࢫاسȘبعادࢫعرضھࢫ

  .   وشبɢاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةالمحطاتࢫ  4- 5-1  

يقــــومࢫالمقـــــاولࢫبصــــيانةࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫومݏݰقــــاتࢫالمحطـــــاتࢫوشـــــبɢاتࢫاݍݵــــدماتࢫالعامـــــةࢫداخـــــلࢫ    

الموقــــعࢫإڲــــʄࢫحــــدودࢫمســــئولياتࢫمقــــدمࢫاݍݵدمــــةࢫوʈلــــزمࢫالمقــــاولࢫتقــــديمࢫبــــرامجࢫالصــــيانةࢫوالوقائيــــةࢫ

כعمـــالࢫالطارئـــةࢫوكــذلكࢫجدولـــةࢫالصـــيانةࢫالعلاجيـــةࢫوالطارئـــةࢫوعليــھࢫســـرعةࢫלســـتجابةࢫلتنفيـــذࢫ

ساعةࢫلمدةࢫسبعةࢫأيامࢫوʈجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫالتأكدࢫبصفةࢫدائمةࢫمنࢫجاɸزʈةࢫتلكࢫ) 24(عڴʄࢫمدارࢫ

الشبɢاتࢫࢭʏࢫجميعࢫכحوالࢫوȖشتملࢫنلكࢫالمɢوناتࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫشبɢاتࢫومݏݰقـاتࢫاݍݵـدماتࢫ

  :العامةࢫالتاليةࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
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  .شبكةࢫالتغذيةࢫوלمدادࢫࢫبالمياهࢫ  5-1-4-1  

  .مياهࢫالصرفࢫالصڍʏࢫشبكةࢫ  5-1-4-2  

  .شبكةࢫتصرʈفࢫالسيولࢫ  5-1-4-3  

  .شبكةࢫمياهࢫإطفاءࢫاݍݰرʈقࢫ  5-1-4-4  

  .شبكةࢫالغازاتࢫالطبيةࢫ  5-1-4-5  

  .شبكةࢫالوقودࢫ  5-1-4-6  

  .محطاتࢫتحليةࢫالمياهࢫ  5-1-4-7  

  .محطاتࢫمعاݍݨةࢫمياهࢫالصرفࢫالصڍʏࢫ  5-1-4-8  

  .محطاتࢫالرفعࢫ  5-1-4-9  

  .إنتاجࢫومعاݍݨةࢫوتوزʉعࢫالغازاتࢫالطبيةࢫمحطةࢫ  5-1-4-10  

وʈلزمࢫالمقاولࢫصيانةࢫالتجɺ؈قاتࢫالمعقدةࢫبالتعاقدࢫمعࢫوكلاءࢫتلكࢫالتجɺ؈قاتࢫأوࢫالتعاقدࢫمعࢫشرɠاتࢫمتخصصـةࢫ  

لتنفيذࢫכعمالࢫالمطلوȋةࢫحسبـࢫȖعليمـاتࢫالعمـلࢫوكتʋبـاتࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫوكتالوجـاتࢫالشـرɠاتࢫالمصـنعةࢫ

رامجࢫواݍݨداولࢫالمعتمـدةࢫوࢭـʄࢫحالـةࢫعـدمࢫاسـتجابةࢫالمقـاولࢫبتعميـدࢫذلـكࢫـלشرافࢫوالببناءࢫعڴʄࢫتوجٕڈاتࢫجɺازࢫ

مباشــرةࢫأوࢫبالتعاقـــدࢫمــعࢫالـــوكلاءࢫأوࢫمقــاولࢫآخـــرࢫوالرجــوعࢫعليـــھࢫبɢافــةࢫتɢـــاليفࢫלصــلاحࢫبالإضـــافةࢫإڲــʄࢫغرامـــاتࢫ

  .التقص؈فࢫ

  .صيانةࡧכنظمةࡧالكɺرȋائية  5-2

    .לحتياطيةشبɢاتࢫالتوزʉعࢫومحطاتࢫالكɺرȋاءࢫ  1- 5-2  

يقومࢫالمقاولࢫبصيانةࢫشبɢاتࢫتوزʉعࢫالطاقةࢫالكɺرȋائيةࢫࢭʏࢫالموقعࢫومحطاتࢫالكɺرȋاءࢫלحتياطيةࢫ    

ونظــــامࢫالȘشــــغيلࢫوالوقــــودࢫوالمحطــــاتࢫالفرعيــــةࢫوأجɺــــزةࢫالتغذيــــةࢫטبتدائيــــةࢫوالمحــــولاتࢫوالــــدوائرࢫ

الثانوʈةࢫوشبكةࢫالɢابلاتࢫومحطاتࢫالتحوʈلࢫوכنظمةࢫכرضيةࢫومفاتيحࢫتحوʈلࢫالضغطࢫالعاڲʏࢫ

فـــاتيحࢫالتحوʈـــلࢫכوتومـــاتيɢيࢫولوحـــاتࢫمفـــاتيحࢫالتوزʉـــعࢫالرئʋســـيةࢫوالفرعيـــةࢫونظـــامࢫالتـــأرʈضࢫوم

للمبـــاɲيࢫوحفــــظࢫالبطارʈــــاتࢫونظـــامࢫالمراقبــــةࢫوالــــتحكمࢫوأنظمــــةࢫالمســـاندةࢫכخــــرىࢫوكــــذلكࢫإجــــراءࢫ

الصـــــيانةࢫلأنظمـــــةࢫالمراقبـــــةࢫوالـــــتحكمࢫاݍݵاصـــــةࢫبتوزʉـــــعࢫالطاقـــــةࢫومحطـــــاتࢫالكɺرȋـــــاءࢫלحتياطيـــــةࢫ

المرافـــقࢫوالمجمعـــاتࢫوخارجɺـــاࢫإڲـــʄࢫحـــدودࢫمســـؤوليةࢫالشـــركةࢫالســـعوديةࢫللكɺرȋـــاءࢫداخـــلࢫالمبـــاɲيࢫو 

وʈجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫإعـدادࢫبـرامجࢫالصـيانةࢫالوقائيـةࢫوجدولـةࢫالصـيانةࢫالعلاجيـةࢫوتقـديمɺاࢫخـلالࢫ

يوماࢫمنࢫتارʈخࢫȖسليمࢫالموقعࢫللإعتمادࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوذلـكࢫمـنࢫأجـلࢫتحقيـقࢫ) 90(

ــــاهࢫ،ࢫ وعنـــــدࢫحـــــدوثࢫعطـــــلࢫأوࢫانقطـــــاعࢫمفـــــاڊȃࢫللكɺرȋـــــاءࢫلأيࢫســـــȎبࢫفعڴـــــʄࢫכɸـــــدافࢫالمـــــذɠورةࢫأدنـ

المقاولࢫسرعةࢫלستجابةࢫلȘشغيلࢫالمحطةࢫלحتياطيةࢫوإصلاحࢫالعطلࢫࢭʏࢫنظامࢫشبɢاتࢫالتوزʉعࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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مɺمـــاࢫɠـاــنࢫموقعــــھࢫودرجـــةࢫأɸميتــــھࢫحســـبࢫتوجٕڈـــاتࢫمنــــدوبࢫصـــاحبࢫالعمــــلࢫوࢫيتحمـــلࢫصــــاحبࢫ

لࢫأيࢫمــــوادࢫوأنظمــــةࢫجديــــدةࢫفعليــــھࢫالعمــــلࢫقيمــــةࢫالمــــوادࢫاللازمــــةࢫفقــــطࢫوࢭــــʄࢫحالــــةࢫتركيـــبـࢫالمقــــاو 

القيـامࢫبـأجراءࢫטختبــاراتࢫاللازمـةࢫقبــلࢫالتغطيـةࢫومعاينـةࢫجɺــازࢫלشـرافࢫݍݨميــعࢫכعمـالࢫوʈجــبࢫ

  : عڴʄࢫالمقاولࢫטلقامࢫبصفةࢫدائمةࢫمنࢫالتأكدࢫالوصولࢫإڲʄࢫالمتطلباتࢫالتاليةࢫ

  5-2-1-1  ɺࢫللأنظمةࢫالكʏشغيڴȘافيةࢫومستمرةࢫبالأداءࢫالɠصورةࢫȋائيةࢫלيفاءࢫوȋر.  

  .إستخدامࢫدرجةࢫالتحميلࢫالقصوىࢫالمطلوȋةࢫوȋأقلࢫالتɢاليفࢫالممكنةࢫلصاحبࢫالعمل  5-2-1-2  

  .تأم؈نࢫالقدرةࢫالɢافيةࢫللإيفاءࢫبجميعࢫمتطلباتࢫالعملࢫࢭʏࢫاݍݰالاتࢫالطارئةࢫ  5-2-1-3  

  .توف؈فࢫالسلامةࢫللعامل؈نࢫوالمباɲيࢫوالمرافقࢫوالمعداتࢫوالمواد  5-2-1-4  

القــدرةࢫعڴـــʄࢫعــزلࢫכعطـــالࢫࢭــʄࢫاقـــلࢫدرجــةࢫإخــلالࢫممكنـــةࢫللنظــامࢫولɺـــاࢫجميــعࢫالمم؈ـــقاتࢫلɺــاࢫ  5-2-1-5  

  .اللازمةࢫللعملࢫبصورةࢫمستقلةࢫومɴܦݨمةࢫمعࢫمتطلباتࢫالمحطاتࢫالفرعيةࢫࢫ

  .سɺولةࢫالȘشغيلࢫوسɺولةࢫإجراءࢫالتفتʋشࢫوالمراقبةࢫوלصلاح  5-2-1-6  

  .المحافظةࢫعڴʄࢫتنظيمࢫاݍݨɺدࢫالكɺرȋاǿيࢫ  5-2-1-7  

  .ولوحاتࢫالتحكمࢫ) الموتورات(صيانةࢫالمحرɠاتࢫالكɺرȋائيةࢫ  5-2-2  

يقــــــومࢫالمقــــــاولࢫبصــــــيانةࢫوإعــــــادةࢫلــــــفࢫجميــــــعࢫالمحرɠـــــاـتࢫالكɺرȋائيــــــةࢫداخــــــلࢫوخــــــارجࢫالمبــــــاɲيࢫ    

والمرافــــــقࢫوالمجمعــــــاتࢫوʈقــــــومࢫالمقــــــاولࢫࢭــــــʏࢫحالـــــــةࢫعــــــدمࢫتمكنــــــھࢫمــــــنࢫإعــــــادةࢫلــــــفࢫالمحرɠــــــاـتࢫ

بإعادةࢫلفɺاࢫوتجɺ؈قɸاࢫࢭـʏࢫالـورشࢫالمتخصصـةࢫبإمɢانياتھࢫالمتوفرةࢫبورشࢫالموقعࢫفانھࢫملزمࢫ

خـارجࢫالموقـعࢫبنــاءࢫعڴـʄࢫموافقــةࢫمنـدوبࢫصــاحبࢫالعمـلࢫمــعࢫتقـديمࢫالضــماناتࢫاللازمـةࢫوࢭــʄࢫ

فأنࢫصاحبࢫالعملࢫلاࢫيتحملࢫفوات؈فࢫࢫتɢـاليفࢫלصـلاحࢫوإنمـاࢫيتحمـلࢫالمـوادࢫࢫ-ɸذهࢫاݍݰالةࢫ

  .وقطعࢫالغيارࢫالمستخدمةࢫࢭʄࢫعملياتࢫاللفࢫوלصلاحࢫ

لقيامࢫبمعايرةࢫأجɺزةࢫالوقايـةࢫوالـتحكمࢫȊعـدࢫלصـلاحࢫولاࢫيجـرىࢫأيࢫأصـلاحࢫوعڴʄࢫࢫالمقاولࢫا

أوࢫلـــفࢫلأيࢫمحـــركࢫســـواءࢫداخــــلࢫأوࢫخـــارجࢫورشࢫالموقـــعࢫإلاࢫȊعـــدࢫإعــــدادࢫالمقـــاولࢫتقرʈـــرࢫفۚــــܣࢫ

مفصلࢫيوܷݳࢫأسبابࢫالعطلࢫأوࢫاحفاقࢫالمحركࢫࢫوʈقدمࢫلمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫلإعتمادهࢫ

مࢫعــــــنࢫأيࢫســــــȎبࢫراجــــــعࢫللمقــــــاولࢫفانــــــھࢫقبــــــلࢫלصــــــلاحࢫوإذاࢫثȎــــــتࢫأنࢫاحــــــفاقࢫالمحــــــركࢫنــــــاج

يتحمــــلࢫجميــــعࢫتɢــــاليفࢫإصــــلاحࢫالمحــــركࢫوإعادتــــھࢫإڲــــʄࢫحالتــــھࢫالســــابقةࢫوالۘــــܣࢫȖشــــتملࢫعڴــــʄࢫ

  .قيمةࢫالموادࢫوقطعࢫالغيارࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫלصلاحࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫأجورࢫالعمالة
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  .أنظمةࢫלضاءةࢫ  5-2-3  

לضـــــاءةࢫالداخليـــــةࢫواݍݵارجيـــــةࢫيقــــومࢫالمقـــــاولࢫبصـــــيانةࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫومݏݰقــــاتࢫأنظمـــــةࢫ    

ــــــــفࢫ ـــــــاࢫࢭـــــــــʏࢫجميـــــــــعࢫالمبـــــــــاɲيࢫوالمرافـــــــــقࢫوالشـــــــــوارعࢫوالميـــــــــادينࢫواݍݰـــــــــدائقࢫومواقـ بجميـــــــــعࢫأنواعɺــ

السياراتࢫوכسوارࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫࢫلموقعࢫالمشـروعࢫوإعـدادࢫبـرامجࢫالصـيانةࢫالوقائيـةࢫ

  .وجدولةࢫالصيانةࢫالعلاجيةࢫواعتمادɸاࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

    . טتصالاتࢫوכنظمةࢫاݍݵاصة  5-2-4  

يقــــومࢫالمقـــــاولࢫبصـــــيانةࢫجميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫومݏݰقــــاتࢫטتصـــــالاتࢫوכنظمـــــةࢫاݍݵاصـــــةࢫداخـــــلࢫ    

الموقـــــعࢫإڲـــــʄࢫحـــــدودࢫمســـــئولياتࢫمقـــــدميࢫاݍݵـــــدماتࢫوʈلـــــزمࢫالمقـــــاولࢫتقـــــديمࢫبـــــرامجࢫالصــــــيانةࢫ

الوقائيــــةࢫوكــــذلكࢫجدولــــةࢫالصــــيانةࢫالعلاجيــــةࢫوالطارئــــةࢫوعليــــھࢫســــرعةࢫלســــتجابةࢫلتنفيــــذࢫ

ساعةࢫلمدةࢫسبعةࢫأيامࢫوʈجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫالتأكدࢫبصفةࢫ) 24(כعمالࢫالطارئةࢫعڴʄࢫمدارࢫ

دائمةࢫمنࢫجاɸزʈةࢫتلكࢫכنظمةࢫࢭʏࢫجميعࢫכحوالࢫوȖشتملࢫنلـكࢫכنظمـةࢫولاࢫتقتصـرࢫعڴـʄࢫ

  :شبɢاتࢫومݏݰقاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫࢫالتاليةࢫ

  . أنظمةࢫטتصالاتࢫالɺاتفيةࢫوלنفنتࢫࢫ  5-2-4-1  

  .الساعةࢫالمركزʈةࢫࢫ  5-2-4-2  

  .أجɺزةࢫالنداءࢫךڲʏࢫوלنفɠومࢫࢫ  5-2-4-3  

  .أنظمةࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫ  5-2-4-4  

  .أنظمةࢫالɢام؈فاتࢫالتليفزʈونيةࢫࢫ  5-2-4-5  

  .לذاعةࢫالداخليةࢫوالراديوࢫࢫ  5-2-4-6  

  .أجɺزةࢫالعرضࢫوالوسائلࢫالتعليميةࢫࢫࢫ  5-2-4-7  

  .التلفزʈوɲيࢫوالɺوائياتࢫأنظمةࢫטستقبالࢫ  5-2-4-8  

  .تجɺ؈قاتࢫمعاملࢫالتعليمࢫࢫ  5-2-4-9  

  .أنظمةࢫاݍݰمايةࢫمنࢫالفقࢫوالصواعقࢫࢫ  5-2-4-10  

  أنظمةࢫالبطارʈاتࢫوالتخزʈنࢫࢫ  5-2-4-11  

  .أنظمةࢫالوقايةࢫלلكفومغناطʋسيةࢫ  5-2-4-12  

  .أنظمةࢫإنذارࢫاݍݰرʈقࢫ  5-2-4-13  

  .أنظمةࢫالدخولࢫواݍݵروجࢫ  5-2-4-14  
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  .صيانةࡧכنظمةࡧالمدنيةࡧوالمعمارʈة  5-3

  . الصيانةࢫالوقائية  5-3-1  

عڴــــʄࢫالمقــــاولࢫأنࢫيقــــومࢫبــــالتفتʋشࢫوالمراقبــــةࢫالدورʈــــةࢫعڴــــʄࢫمɴشــــآتࢫومبــــاɲيࢫاݍݨامعــــةࢫمحــــلࢫ  5-3-1-1  

العقـــدࢫعڴـــʄࢫכقـــلࢫمـــرةࢫɠـــلࢫأرȌعـــةࢫأشـــɺرࢫأوࢫحســـبࢫȖعليمـــاتࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫكمـــاࢫ

الدورʈـــةࢫقبـــلࢫوȌعـــدࢫمواســـمࢫכمطـــارࢫأوࢫالعواصـــفࢫيتعـــ؈نࢫعليـــھࢫإجـــراءࢫالتفتـــʋشࢫوالمراقبـــةࢫ

الرمليةࢫعڴʄࢫأسطحࢫالمباɲيࢫوعليھࢫإعدادࢫوتقديمࢫبرامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫ

أداءࢫالمباɲيࢫواستدامْڈاࢫلإعتمادɸاࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوʈلزمࢫالمقاولࢫمتاȊعةࢫتنفيذࢫ

Ȗشملࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫࢫجميعࢫأعمالࢫبرامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫحسبࢫالمعتمدࢫوʈجبࢫأن

  :جميعࢫعناصرࢫومɢوناتࢫالمباɲيࢫوالۘܣࢫȖشتملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةࢫࢫ

  .כساساتࢫبجميعࢫأنواعɺاࢫࢫ  -أ    

  .כعمدةࢫࢫ  -ب    

  ) . مناورࢫࢫ–نوافذࢫࢫ–مباɲيࢫ( לغلاقاتࢫاݍݵارجيةࢫ  -ج    

  .واݍݵارجيةࢫاݍݨدرانࢫوالقواطعࢫالداخليةࢫوالتكسياتࢫالداخليةࢫ  -د    

  .الدرجࢫالرئʋؠۜܣࢫواݍݵدميࢫوالطوارئࢫࢫ  -ɸـ    

  .כرضياتࢫوتكسيةࢫכرضياتࢫ  -و    

  .כسقفࢫوכسطحࢫواݍݨمالونات  -ز    

  .כبوابࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫ  -ح    

  .تجɺ؈قاتࢫدوراتࢫالمياهࢫوالمطابخࢫ  -ط    

دورʈةࢫعڴʄࢫالمرافقࢫوالتجɺ؈قاتࢫࢫعڴʄࢫالمقاولࢫأنࢫيقومࢫبالتفتʋشࢫوالمراقبةࢫالميدانيةࢫبصفة  5-3-1-2  

داخـلࢫموقـعࢫالمشـروعࢫمـرةࢫعڴـʄࢫכقـلࢫɠـلࢫسـتةࢫأشـɺرࢫأوࢫحسـبࢫȖعليمـاتࢫمنـدوبࢫصــاحبࢫ

العمـــلࢫكمــــاࢫيتعــــ؈نࢫعليــــھࢫإجــــراءࢫالتفتــــʋشࢫوالمراقبـــةࢫالميدانيــــةࢫقبــــلࢫوȌعــــدࢫمواســــمࢫכمطــــارࢫ

ــــــــدادࢫبـــــــــرامجࢫالصـــــــــيانةࢫالوقائيــــــــــةࢫ ـــــــھࢫإعـ ــــــــقࢫالمشـــــــــروعࢫوعليــ ــــــــʄࢫمرافـ والعواصـــــــــفࢫالرمليـــــــــةࢫعڴـ

عڴʄࢫأداءࢫالمرافقࢫالعامةࢫواستدامْڈاࢫوʈلزمࢫالمقاولࢫمتاȊعةࢫتنفيذࢫجميعࢫأعمالࢫࢫللمحافظة

بــــــرامجࢫالصــــــيانةࢫالوقائيــــــةࢫحســــــبࢫالمعتمــــــدࢫوʈجــــــبࢫأنࢫȖشــــــملࢫالصــــــيانةࢫالوقائيــــــةࢫجميـــــــعࢫ

  :عناصرࢫومɢوناتࢫالمرافقࢫوالۘܢࢫȖشتملࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫ
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  .الطرقࢫوالمواقفࢫوכرصفةࢫ  -أ    

  . الميادينࢫواݍݰدائقࢫالعامة  -ب    

  .الملاعبࢫالرʈاضيةࢫالمفتوحةࢫ  -ج    

  .قنواتࢫتصرʈفࢫالسيولࢫ  -د    

  .כسوارࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫ  -ɸـ    

يقــومࢫالمقــاولࢫبنــاءࢫعڴــʄࢫبــرامجࢫالصــيانةࢫالوقائيــةࢫالمعتمــدةࢫبإعــدادࢫالمخططــاتࢫالتنفيذيــةࢫ  5-3-1-3  

بوقـتࢫɠاــࢭʏࢫلتلاࢭــʏࢫللأعمـالࢫالمدنيــةࢫوالمعمارʈـةࢫوتقــديمɺاࢫلمنـدوبࢫصــاحبࢫالعمـلࢫللإعتمــادࢫ

تــأخ؈فࢫتنفيــذࢫأعمــالࢫالصــيانةࢫȊعمالتــھࢫالموجــودةࢫࢭــʄࢫالموقــعࢫوʈتحمــلࢫصــاحبࢫالعمــلࢫقيمــةࢫ

تɢـاليفࢫالمـوادࢫوقطـعࢫالغيـارࢫاللازمـةࢫلأعمـالࢫالصـيانةࢫفيمـاࢫعـداࢫالمـذɠورةࢫكمـوادࢫمسـْڈلكةࢫ

مࢫوȌعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫتنفيذࢫأىࢫأعمالࢫصيانةࢫأوࢫȖعديلاتࢫࢭʏࢫכنظمـةࢫالمدنيـةࢫوالمعمارʈـةࢫيلـز 

  .المقاولࢫبتحديثࢫالمخططاتࢫكماࢫنفذࢫالمسلمةࢫلھࢫمنࢫصاحبࢫالعملࢫ

ࢭـــʏࢫحالـــةࢫتقصـــ؈فࢫأوࢫتـــأخ؈فࢫالمقـــاولࢫࢭـــʏࢫتنفيـــذࢫأعمـــالࢫالصـــيانةࢫالوقائيـــةࢫأوࢫطلبـــاتࢫלصـــلاحࢫ  5-3-1-4  

والتعـــديلࢫفـــإنࢫصــــاحبࢫالعمـــلࢫســــيقومࢫبالتنفيـــذࢫمباشــــرةࢫبتɢليـــفࢫمقــــاولࢫآخـــرࢫوالرجــــوعࢫ

  .والتأɸيلࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫغرامةࢫالتقص؈فࢫوالتأخ؈فࢫعليھࢫبتɢاليفࢫלصلاحࢫوالتعديلࢫ

  .   صيانةࢫכثاثࢫومݏݰقاتھ  5-4

ــــاɲيࢫ) 90(يجـــــبࢫعڴـــــʄࢫالمقـــــاولࢫخــــــلالࢫ     مـــــنࢫاســـــتلامࢫالموقـــــعࢫأنࢫيقــــــومࢫبجـــــردࢫجميـــــعࢫأثـــــاثࢫمبــ

ومɴشـــآتࢫالمشـــروعࢫمحــــلࢫالعقـــدࢫوإعـــدادࢫقــــوائمࢫلɢـــلࢫمبۚـــܢࢫوʈحــــددࢫنـــوعࢫכثـــاثࢫوالكميــــاتࢫ

ـــــــاثࢫ Ȗشـــــــــملࢫלصـــــــــلاحاتࢫالعامـــــــــةࢫواݍݵاصـــــــــةࢫوالتعـــــــــديلاتࢫالموجـــــــــودةࢫوأعمـــــــــالࢫصـــــــــيانةࢫכثــ

ــــــطيباتࢫالٔڈائيـــــــةࢫوالتنجيـــــــدࢫللأثـــــــاثࢫاݍݵشـــــــۗܣࢫوالمعـــــــدɲيࢫوالمـــــــوادࢫ وإســـــــȘبدالࢫالتـــــــالفࢫوالȘشـ

الɺندســيةࢫכخــرىࢫحســبࢫכصــولࢫالفنيــةࢫوتوجٕڈــاتࢫجɺــازࢫלشــرافࢫوتصــɴيعࢫלحتياجــاتࢫ

وإعـــــدادࢫالضـــــرورʈةࢫ،ࢫولȘســـــɺيلࢫعمليـــــةࢫصـــــيانةࢫومتاȊعـــــةࢫبـــــرامجࢫالعمـــــلࢫيتطلـــــبࢫتصـــــɴيفɺاࢫ

بطاقةࢫلɢلࢫقطعھࢫوتقديمɺاࢫلمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫللإعتمادࢫوتجɺ؈قࢫالموادࢫوȖشملࢫأعمالࢫ

  :صيانةࢫכثاثࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫالتاڲʏࢫ
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  .صيانةࢫכثاثࢫالمكتۗܣࢫ  5-4-1  

  .صيانةࢫأثاثࢫالمعاملࢫوالمختفاتࢫ  5-4-2  

  .صيانةࢫأثاثࢫالمسارحࢫࢫوالمدرجاتࢫ  5-4-3  

  . صيانةࢫأثاثࢫالفصولࢫوالقاعاتࢫالدراسيةࢫࢫ  5-4-4  

  .صيانةࢫأثاثࢫالوحداتࢫالسكنيةࢫ  5-4-5  

  .صيانةࢫأثاثࢫلعبࢫכطفالࢫ  5-4-6  

  .صيانةࢫأثاثࢫالملاعبࢫالرʈاضيةࢫ  5-4-7  

  .صيانةࢫأثاثࢫالمɴشآتࢫالطبيةࢫ  5-4-8  

صاحبࢫالعملࢫيقومࢫالمقاولࢫبȘنفيذࢫأعمالࢫالصيانةࢫȊعمالتھࢫالموجودةࢫࢭʏࢫالموقعࢫوʈتحملࢫ    

قيمةࢫتɢاليفࢫالموادࢫوقطعࢫالغيارࢫاللازمةࢫلأعمالࢫصيانةࢫכثاثࢫومݏݰقاتھࢫفيماࢫعداࢫالموادࢫ

  .المذɠورةࢫكموادࢫمسْڈلكةࢫ
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  اݍݨزءࡧالراȊع

  .أعمالࢫالنظافةࢫوالمɢافحة -المتطلباتࢫاݍݵاصة

  .أعمالࡧالنظافةࡧوالمɢافحة -1

ݍݨميـــــعࢫمɢونـــــاتࢫالمشـــــروعࢫداخـــــلࢫوخـــــارجࢫالمبــــــاɲيࢫȖشـــــتملࢫأعمـــــالࢫخـــــدماتࢫالنظافـــــةࢫالـــــتخلصࢫمـــــنࢫالنفايــــــاتࢫ

والمرافقࢫمحلࢫالعقدࢫوعڴʏࢫالمقاولࢫتنفيذࢫخدماتࢫالنظافةࢫȊعمالةࢫمؤɸلةࢫومدرȋةࢫذوىࢫكفاءةࢫعاليةࢫمعتمدةࢫ

مــــنࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫوذلــــكࢫلتحقيــــقࢫخــــدماتࢫعاليــــةࢫومتم؈ــــقةࢫترࢮــــʄࢫإڲــــʄࢫمتطلبــــاتࢫمســــتخدميࢫالمبــــاɲيࢫ

أنࢫيقــومࢫبإعــدادࢫأɲشــطةࢫالنظافــةࢫوלزالــةࢫݍݨميــعࢫالمبــاɲيࢫوالمرافــقࢫࢫومقبولــةࢫمــنࢫجɺــازࢫלشــرافࢫوعڴــʄࢫالمقــاول 

وتقديمࢫالفنامجࢫالزمۚܣࢫلتنفيذɸاࢫلمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫللإعتمـادࢫعڴـʄࢫأنࢫيـتمࢫࢭـʏࢫذلـكࢫمراعـاةࢫدرجـةࢫأɸميـةࢫ

المبۚـــܢࢫوأولوʈــــاتࢫتنفيـــذࢫכɲشــــطةࢫوȋـــرامجࢫاݍݰصــــصࢫالصــــباحيةࢫوالمســـائيةࢫوحضــــورࢫالمـــوظف؈نࢫوأعضــــاءࢫɸيئــــةࢫ

ȋسࢫوʉرامجࢫاݍݰراسةࢫכمنࢫوالسلامةࢫالتدر.  

عڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫتقــــــديمࢫخــــــدماتࢫالنظافــــــةࢫالمطلوȋــــــةࢫݍݨميــــــعࢫالمبــــــاɲيࢫوالمرافــــــقࢫوفــــــقࢫالــــــفامجࢫواݍݨــــــداولࢫالزمنيــــــةࢫ

المعتمدةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوالمواصفاتࢫوטشفاطاتࢫوالتعليماتࢫالصادرةࢫمنࢫجɺازࢫלشرافࢫوفقاࢫ

  : وعࢫمحلࢫالعقدࢫوفقاࢫللوصفࢫالتاڲʏࢫࢫلشروطࢫالعقدࢫوذلكࢫلɢافةࢫمباɲيࢫومرافقࢫالمشر 

  .أعمالࡧخدماتࡧالنظافةࡧوالتخلصࡧمنࡧالنفاياتࡧداخلࡧالمباɲيࡧوالمرافق  1-1

المقصـودࢫبخــدماتࢫالنظافــةࢫلــداخلࢫالمبــاɲيࢫإزالــةࢫכترȋــةࢫوالغبــارࢫوالبقــعࢫوכوســاخࢫوالتلميــعࢫوالتطɺ؈ــفࢫ  

والتعط؈ــفࢫبإســتخدامࢫالمعـــداتࢫالكɺرȋائيــةࢫواليدوʈــةࢫوʈلـــزمࢫتلميــعࢫכســطحࢫبمـــوادࢫالنظافــةࢫالكيميائيـــةࢫ

ɠـــانࢫذلـــكࢫمــــنࢫࢫوכقمشـــةࢫالمبللـــةࢫوأوراقࢫالتɴشــــيفࢫوالمناســـبةࢫلنوعيـــةࢫالســــطحࢫالمـــرادࢫتنظيفـــھࢫســــواء

الرخـــــامࢫأوࢫالســـــ؈فاميكࢫأوࢫاݍݱݨـــــرࢫأوࢫاݍݵرســـــانةࢫالمعمارʈـــــةࢫالملونـــــةࢫأوࢫالقمـــــاشࢫأوࢫالـــــورقࢫأوࢫالـــــدɸانࢫأوࢫ

الرشـــةࢫأوࢫاݍݨـــȎسࢫأوࢫاݍݵشـــبࢫأوࢫכلمنيـــومࢫأوࢫالنحـــاسࢫأوࢫغ؈ـــفࢫذلـــكࢫوȖشـــملࢫأعمـــالࢫخـــدماتࢫالنظافـــةࢫ

اندࢫالـدرجࢫوالممـراتࢫنظافةࢫכرضياتࢫواݍݰوائطࢫواݍݨدرانࢫوכبوابࢫوالنوافـذࢫوכسـقفࢫوالـدرجࢫومسـ

والمناورࢫوכسطحࢫوذلكࢫلɢافةࢫأنواعࢫالȘشطيباتࢫالموجودةࢫࢭʏࢫالمباɲيࢫوجميعࢫأنواعࢫالعناصرࢫالسابقةࢫ

مصــــابيحࢫלنــــارةࢫوال؆فيــــاتࢫوفتحــــاتࢫتوزʉــــعࢫالɺــــواءࢫوכثــــاثࢫ( بالإضــــافةࢫإڲــــʄࢫنظافــــةࢫجميــــعࢫالتجɺ؈ــــقاتࢫ

ـــــةࢫوالزخـــــــارفࢫواݍݰفـــــــرࢫاݍݰائطيـــــــةࢫوالنـــــــوا ،ࢫوالمطـــــــابخࢫ) ف؈فࢫوالممـــــــراتࢫالمائيـــــــةࢫواللوحــــــاتࢫالفنيـــــــةࢫوالفاثيــ

ودوراتࢫالمياهࢫوالمواعۜܣࢫوالمغاسلࢫوالمصاعدࢫوغرفࢫالȘشـغيلࢫواݍݵـدماتࢫوالمعـداتࢫوكـذلكࢫالمعاݍݨـةࢫ

الكيميائيـــةࢫلميـــاهࢫالنـــواف؈فࢫوالممـــراتࢫالمائيـــةࢫوتنظيـــفࢫأحـــواضࢫالنـــواف؈فࢫوإســـȘبدالࢫالميـــاهࢫȊشـــɢلࢫدوريࢫ

دواتࢫالمعتمـــــدةࢫوالمناســـــبةࢫلأعمـــــالࢫالتنظيـــــفࢫوذلـــــكࢫوʈلـــــقمࢫالمقـــــاولࢫباســـــتخدامࢫالمـــــوادࢫوالمعـــــداتࢫوכ 

بصـفةࢫمسـتمرةࢫعڴـʄࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫالمظɺرࢫالعامࢫللمباɲىࢫمنࢫالـداخلࢫواݍݵـارجࢫوالتجɺ؈ـقاتࢫوכثـاثࢫ

  :وذلكࢫوʈجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫأنࢫيقومࢫبأعمالࢫخدماتࢫالنظافةࢫالتاليةࢫࢫمدارࢫأيامࢫالعمل
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ـــــاɲيࢫيجـــــــبࢫأنࢫȖشـــــــملࢫجميـــــــعࢫכدوارࢫ  1-1-1   الســـــــفليةࢫوالعلوʈـــــــةࢫوכســـــــطحࢫوالمـــــــداخلࢫنظافــــــةࢫالمبــ

والواجɺاتࢫالرئʋسيةࢫواݍݨانȎيةࢫحسبࢫتوجٕڈاتࢫجɺـازࢫלشـرافࢫواسـتخدامࢫالرافعـاتࢫإذاࢫ

  .لزمࢫכمر

يـــــتمࢫكـــــɴسࢫومܦـــــݳࢫوتلميـــــعࢫأرضـــــياتࢫالمـــــداخلࢫالرئʋســـــيةࢫوࢫاݍݨانȎيـــــةࢫࢫوالطـــــوارئࢫوقاعـــــاتࢫ  1-1-2  

اݍݨدرانࢫالرخاميةࢫالمرتبطةࢫ٭ڈاࢫטنتظارࢫوالمطابخࢫوالدرجࢫومساندࢫالدرجࢫوالسلالمࢫوجميعࢫ

بصفةࢫيوميةࢫخلالࢫالـدوامࢫالرسـܣࢫوأعمـالࢫغسـيلࢫوتجفيـفࢫوتلميـعࢫכرضـياتࢫࢭـʏࢫٰڈايـةࢫ

العطــــــلاتࢫכســــــبوعيةࢫȊشــــــɢلࢫدوريࢫمنــــــتظمࢫمــــــعࢫضــــــرورةࢫإســــــتخدامࢫاللوحــــــاتࢫלرشــــــاديةࢫ

  .لسلامةࢫכفراد

المɢــــــاɲسࢫاليدوʈــــــةࢫوآلاتࢫنظافــــــةࢫأســــــطحࢫالمبــــــاɲيࢫيجــــــبࢫأنࢫيــــــتمࢫإزالــــــةࢫכترȋــــــةࢫبإســــــتخدامࢫ  1-1-3  

التنظيـــفࢫכخـــرىࢫللمــــوادࢫالصـــلبةࢫبصــــفةࢫدورʈـــةࢫقبـــلࢫوȌعــــدࢫمواســـمࢫכمطــــارࢫللتأكـــدࢫمــــنࢫ

  .نظافةࢫقنواتࢫتصرʈفࢫمياهࢫכمطارࢫوعدمࢫوجودࢫتجمعاتࢫللمياهࢫࢫࢭʏࢫכسطحࢫࢫ

نظافـــــةࢫالممـــــراتࢫوالســـــلالمࢫوالمصـــــاعدࢫبصـــــفةࢫيوميـــــةࢫوعڴـــــʄࢫمـــــدارࢫالســـــاعةࢫخـــــلالࢫالـــــدوامࢫ  1-1-4  

  .الرسܣࢫ

نظافــــةࢫدوراتࢫالميــــاهࢫواݍݰمامــــاتࢫوالمواعــــۜܣࢫوالمطــــابخࢫوتطɺ؈فɸــــاࢫوالمحافظــــةࢫعڴــــʄࢫنظافْڈــــاࢫ  1-1-5  

الدائمـــةࢫوذلـــكࢫبتواجـــدࢫعمـــالࢫالنظافـــةࢫوالمخصصـــ؈نࢫلɺـــذهࢫכمـــاكنࢫبصـــفةࢫيوميـــةࢫوعڴـــʄࢫ

ʏمدارࢫالساعةࢫخلالࢫالدوامࢫالرسܣࢫكماࢫيڴ:  

نظافــــةࢫدوراتࢫالميـــــاهࢫالعامــــةࢫواݍݵاصـــــةࢫوالمغاســــلࢫوالمواعـــــۜܣࢫوالمطــــابخࢫومـــــاࢫشـــــا٭ڈɺاࢫ  -أ    

ـــــــــــاجدࢫ ــــــةࢫبالمســـ ــــــــۜܣࢫواݍݰمامــــــــــــــاتࢫاݍݵاصــــــــ ــــــــــــتظمࢫوȋالɴســــــــــــــبةࢫللمواعــــــ ــــــــــɢلࢫدوريࢫمنــ Ȋشــــ

ــــــعࢫأوقــــــــاتࢫ ــــــالࢫالنظافــــــــةࢫمتواصــــــــلةࢫومســــــــتمرةࢫمــ والمصــــــــلياتࢫفيجــــــــبࢫأنࢫتɢــــــــونࢫأعمــ

يــــاهࢫوʈجـــبࢫأنࢫتتضــــمنࢫأعمـــالࢫتنظيــــفࢫɠافـــةࢫدوراتࢫالم، الصـــلواتࢫقبلɺـــاࢫوȌعــــدɸاࢫ

ܣࢫواݍݰمامـــاتࢫبالغســلࢫبالميـــاهࢫوالمܦــݳࢫوالتطɺ؈ـــفࢫوالتلميــعࢫبـــالموادࢫ والمغاســلࢫوالمواعــۜ

ࢫݍݨميــــعࢫمɢونــــاتࢫدوراتࢫ، المطɺــــرةࢫوالملمعــــةࢫالمناســــبةࢫ ࢫشــــاملاً بحيــــثࢫيɢــــونࢫتنظيفــــاً

ـــــــــــــݰيةࢫ ــــــــــــاتࢫالܶــــ ـــــــعࢫالفكيبــــ ـــــــــفࢫجميــــــــــ ــــــــــــالࢫالتنظيـــــــ ــــــــملࢫأعمــــ ـــــــــــبࢫأنࢫʇشـــــــــ ـــــــــــاهࢫࢫوʈجـــــ الميـــــ

؈فࢫوالصــــــباناتࢫوالمرايـــــــاࢫכحــــــواضࢫوالمــــــراحيضࢫوالمغاســــــلࢫوالصــــــناب(وלكسســــــوارات

  ) . وכرففࢫوحواملࢫالمناديلࢫوالمجففاتࢫالكɺرȋائيةࢫوالنواف؈فࢫوغ؈فɸاࢫ
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المحافظــةࢫعڴــʄࢫجميــعࢫכرضــياتࢫالرطبــةࢫباݍݰمامــاتࢫودوراتࢫالميــاهࢫوالمطــابخࢫجافــةࢫ  -ب    

بصفةࢫمستمرةࢫلسلامةࢫכفرادࢫواسـتخدامࢫلوحـاتࢫوأشـرطةࢫتحذيرʈـةࢫعنـدࢫأوقـاتࢫ

التجاوبࢫعندࢫورودࢫأيࢫبلاغاتࢫ٭ڈذاࢫاݍݵصوصࢫوتنظيفɺاࢫالتنظيفࢫوʈجبࢫسرعةࢫ

  .Ȋشɢلࢫفوريࢫ

تزوʈـــدࢫاݍݰمامـــاتࢫوالمغاســـلࢫوالمواعـــۜܣࢫودوراتࢫالميـــاهࢫاݍݵاصـــةࢫبـــالموادࢫטســـْڈلاكيةࢫ  -ج    

  .اللازمةࢫȊشɢلࢫدوريࢫومنتظمࢫوكذلكࢫالموادࢫالمعطرةࢫوالمزʈلةࢫللروائحࢫ

بمɢـــــائنࢫالكـــــɴسࢫالكɺرȋائيـــــةࢫوإزالـــــةࢫنظافـــــةࢫالمســـــاجدࢫوالمصـــــلياتࢫȖشـــــملࢫنظافـــــةࢫالܦـــــݨادࢫ  1-1-6  

البقـــعࢫوכوســـاخࢫباســـتعمالࢫالمــــوادࢫالكيميائيـــةࢫاݍݵاصـــةࢫدونࢫالتــــأث؈فࢫعڴـــʄࢫألـــوانࢫالܦــــݨادࢫ

رةࢫعـنࢫـوغسلࢫالܦݨادࢫوȖعط؈فهࢫبصفةࢫدورʈةࢫحسـبࢫموقعɺـاࢫونظافْڈـاࢫعڴـʄࢫألاࢫيزʈـدࢫالفتـ

ـــــــاحفࢫ ـــــــرافࢫوكـــــــــذلكࢫتنظيـــــــــفࢫكبـــــــــائنࢫالمصــ ســــــــتةࢫأشـــــــــɺرࢫأوࢫحســـــــــبࢫȖعليمـــــــــاتࢫجɺـــــــــازࢫלشــ

  .לعلانيةࢫوالمنفࢫوكبائنࢫכحذيةࢫࢫواللوحاتࢫ

نظافــــــةࢫأرضـــــــياتࢫوܥـــــــݨادࢫوســــــتائرࢫالمɢاتـــــــبࢫوقاعـــــــاتࢫטنتظــــــارࢫبمɢـــــــائنࢫالكـــــــɴسࢫوالتلميـــــــعࢫ  1-1-7  

الكɺرȋائيـــةࢫومܦـــݳࢫכثـــاثࢫوالطـــاولاتࢫوالـــدواليبࢫالمكتȎيـــةࢫوطـــاولاتࢫטجتمـــاعࢫوالــــدواليبࢫ

البقــــعࢫومخلفــــاتࢫاݍݰــــفࢫوالكرا؟ـــۜܣࢫالمكتȎيــــةࢫومقاعــــدࢫوطــــاولاتࢫالقاعــــاتࢫالدراســـيةࢫوإزالــــةࢫ

زاتࢫوتلميـــــعࢫכثـــــاثࢫبواســـــطةࢫالمـــــوادࢫالمخصصـــــةࢫلـــــذلكࢫوتفرʉـــــغࢫســـــلاتࢫالمɺمـــــلاتࢫـوالتجɺيـــــ

أجɺـــــزةࢫاݍݰاســـــبࢫךڲـــــʏࢫ( بصـــــفةࢫيوميـــــةࢫبتواجـــــدࢫالموظـــــفࢫوتنظيـــــفࢫالتجɺ؈ـــــقاتࢫالمكتȎيـــــةࢫࢫ

  .ومݏݰقاتھࢫ،ࢫأجɺزةࢫالɺاتفࢫوالفاكسࢫومɢائنࢫالتصوʈرࢫوالتلفزʈونࢫوغ؈فهࢫࢫ

والنوافــــــذࢫالداخليــــــةࢫواݍݵارجيــــــةࢫمــــــنࢫالغبــــــارࢫوالبقــــــعࢫوכوســــــاخࢫوכترȋــــــةࢫنظافــــــةࢫכبــــــوابࢫ  1-1-8  

ومخلفــاتࢫالطيـــورࢫوخلافــھࢫوذلـــكࢫمــنࢫالـــداخلࢫواݍݵــارجࢫومܦـــݳࢫوتلميــعࢫכبـــوابࢫوالنوافـــذࢫ

وלكسســواراتࢫوالفكيبـــاتࢫכساســيةࢫوالضـــمنيةࢫȊشـــɢلࢫدوريࢫوأك؆ــفࢫمـــنࢫمــرةࢫࢭـــʏࢫحـــالاتࢫ

دامࢫالموادࢫالمنظفةࢫوالمطɺرةࢫالمناسبةࢫכحوالࢫاݍݨوʈةࢫالممطرةࢫوالعواصفࢫالرمليةࢫبإستخ

ࢫأوࢫمـــنࢫכلمنيـــومࢫأوࢫ ࢫأوࢫنحاســـياً ࢫأوࢫزجاجيـــاً ـــطحࢫالمـــرادࢫتنظيفـــھࢫســـواءࢫɠـــانࢫخشـــȎياً لمـــادةࢫالس

ࢫمـنࢫأك؆ـفࢫمـنࢫمـادةࢫأوࢫغ؈ـفࢫذلـكࢫكمـاࢫيـدخلࢫضـمنࢫذلـكࢫنظافـةࢫالمشـرȋياتࢫاݍݵشـȎيةࢫ مركباً

والɢــــاونفاتࢫࢫوكــــذلكࢫالمشــــغولاتࢫاݍݵشــــȎيةࢫوالزجاجيــــةࢫوالنحاســــيةࢫواݍݨȎســــيةࢫوالقواطــــع

  .Ȋشɢلࢫدوريࢫومنتظمࢫواستخدامࢫالرافعاتࢫإذاࢫلزمࢫכمر،
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نظافـــةࢫالمزروعــــاتࢫوالمســــطحاتࢫاݍݵضــــراءࢫالداخليـــةࢫواݍݵارجيــــةࢫوإزالــــةࢫالمخلفــــاتࢫبصــــفةࢫ  1-1-9  

دورʈةࢫوكذلكࢫإزالةࢫالغبارࢫݍݨميعࢫنباتاتࢫالزʈنةࢫداخلࢫالمباɲيࢫوتلميعɺاࢫبالموادࢫالكيميائيةࢫ

ــــــافةࢫإڲــــــــʄࢫتنظيــــــــفࢫوتلميــــــــعࢫأحــــــــواضࢫالزɸــــــــورࢫوالنباتــــــــاتࢫالمعتمــــــــدةࢫصــــــــديقةࢫالبʋئــــــــةࢫ بالإضــ

  .الداخليةࢫبالموادࢫالكيميائيةࢫالملائمةࢫللȘشطيباتࢫاݍݵارجيةࢫللأحواضࢫࢫ

نظافةࢫمصابيحࢫࢫوࢫأغطيةࢫלنارةࢫوال؆فياتࢫوالمفاتيحࢫومخارجࢫالطاقةࢫمنࢫالغبـارࢫوࢫتلميعɺـاࢫࢫ  1-1-10  

  .بصفةࢫدورʈةࢫومنتظمةࢫ

وȖعقيمࢫبراداتࢫالمياهࢫبصفةࢫدورʈةࢫداخلࢫوخارجࢫالمباɲيࢫࢭʏࢫموقعࢫالمشـروعࢫنظافةࢫوتلميعࢫ  1-1-11  

وكــذلكࢫإزالـــةࢫالɢاســـاتࢫالمســـتخدمةࢫوإســـȘبدالࢫالنـــاقصࢫمـــنࢫɠاســـاتࢫالشـــربࢫالورقيـــةࢫأوࢫ

  .البلاسȘيكيةࢫࢫ

  .نظافةࢫاللوحاتࢫوالمجسماتࢫوالزخرفاتࢫواݍݰفرʈاتࢫاݍݰائطيةࢫوكبائنࢫالعرضࢫ  1-1-12  

ݍݨمــعࢫالمخلفــاتࢫࢭــʏࢫالمبــاɲيࢫحســبࢫالمواصــفاتࢫالفنيــةࢫالمحــددةࢫوȋنــاءࢫعڴــʄࢫتــأم؈نࢫحاوʈــاتࢫ  1-1-13  

  :توجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوذلكࢫوفقاࢫللوصفࢫالتاڲʏࢫ

  .حاوʈاتࢫباللونࢫכخضرࢫتɢونࢫمخصصةࢫللموادࢫالورقيةࢫوالكرتونية  -أ    

  .حاوʈاتࢫباللونࢫכحمرࢫتɢونࢫمخصصةࢫللموادࢫالبلاسȘيكيةࢫوالزجاج  -ب    

  .حاوʈاتࢫباللونࢫכصفرࢫتɢونࢫمخصصةࢫللموادࢫالمعدنيةࢫࢫ  -ج    

لـفࢫتɢـونࢫداخـلࢫالمبـاɲيࢫࢭـʏࢫالممـراتࢫومصـنعةࢫ) 50(اݍݰاوʈـاتࢫالصـغ؈فةࢫلاࢫتقـلࢫࢫسـعْڈاࢫعـنࢫ    

لـــــفࢫ) 200(مـــــنࢫألـــــواحࢫاݍݵشـــــبࢫأوࢫالبلاســـــȘيكࢫواݍݰاوʈـــــاتࢫالمتوســـــطةࢫلاࢫتقـــــلࢫســـــعْڈاࢫعـــــنࢫ

والميـــــــادينࢫواݍݰـــــــدائقࢫومصـــــــنعةࢫمـــــــنࢫوتɢـــــــونࢫࢭـــــــʏࢫالممـــــــراتࢫاݍݵارجيـــــــةࢫومواقـــــــفࢫالســـــــياراتࢫ

ــــــفائحࢫالمعدنيــــــــةࢫأوࢫالبلاســــــــȘيكࢫالمقــــــــوىࢫوʈلــــــــزمࢫالمقــــــــاولࢫتقــــــــديمࢫمخططــــــــاتࢫوعينــــــــاتࢫ الصــ

لݏݰاوʈــاتࢫقبــلࢫتأمئڈــاࢫللإعتمــادࢫوʈقــومࢫالمقــاولࢫبصــيانْڈاࢫوتنظيفɺــاࢫودɸاٰڈــاࢫإذاࢫلــزمࢫכمــرࢫ

ࢫوإســȘبدالࢫمــاࢫيتلـــفࢫمٔڈــاࢫأثنــاءࢫمـــدةࢫالعقــدࢫوʈـــتمࢫتجميــعࢫالمخلفــاتࢫبصـــفةࢫدورʈــةࢫحســـب

  .الفنامجࢫالمعتمدࢫبالتɴسيقࢫمعࢫجɺازࢫלشرافࢫ
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  .أعمالࡧخدماتࡧالنظافةࡧوالتخلصࡧمنࡧالنفاياتࡧخارجࡧالمباɲيࡧوالمرافقࡧ  1-2

يقـومࢫالمقـاولࢫȊعمـلࢫزʈـاراتࢫميدانيـةࢫبصـفةࢫدورʈـةࢫللمراقبـةࢫوالتفتـʋشࢫعڴـʄࢫجميـعࢫمرافـقࢫالمشـروعࢫللتحقــقࢫ  

ࢫوإجـراءࢫࢫوالمɴشـآتمنࢫالنظافةࢫوسلامةࢫالطرقࢫوכرصفةࢫوالممراتࢫاللازمةࢫلسلامةࢫכفـرادࢫ مـنࢫاݍݵـارجࢫيوميـاً

عملياتࢫالتنظيفࢫاللازمࢫبالموادࢫالمنظفةࢫأوࢫأيةࢫموادࢫلازمھࢫلذلكࢫوالۘܣࢫتناسبࢫالسطحࢫالمرادࢫتنظيفھࢫلإبقاءࢫ

المباɲيࢫنظيفةࢫࢭʏࢫɠلࢫوقتࢫوح؈نࢫوࢭʏࢫجميعࢫاݍݰـالاتࢫوالظـروفࢫوللمحافظـةࢫعڴـʄࢫشـɢلࢫالمبـاɲيࢫوالمɴشـآتࢫمـنࢫ

نࢫࢫمصـــــابيحࢫوأعمــــدةࢫלنـــــارةࢫواللوحــــاتࢫالموزعـــــةࢫࢭـــــʏࢫاݍݵــــارجࢫࢭـــــʏࢫأحســــنࢫصـــــورةࢫوممــــاࢫيـــــدخلࢫضــــمنࢫذلـــــكࢫمــــ

الشـــوارعࢫوالۘـــܣࢫتبـــ؈نࢫمعـــالمࢫالمبـــاɲيࢫوجميـــعࢫمـــاࢫɸـــوࢫمثȎـــتࢫأوࢫمݏݰـــقࢫأوࢫتـــاȊعࢫأوࢫمتصـــلࢫبالمبـــاɲيࢫوالمɴشـــآتࢫمـــنࢫ

اݍݵارجࢫومɢافحةࢫالطيورࢫواݍݰمامࢫࢫوࢫإزالةࢫبقاياɸمࢫمنࢫعڴʄࢫالنوافذࢫواللوحࢫواݍݨدرانࢫوذلكࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫ

منࢫالداخلࢫواݍݵارجࢫوالتجɺ؈قاتࢫوכثاثࢫبصفةࢫمستمرةࢫعڴʄࢫمـدارࢫأيـامࢫالعمـلࢫوذلـكࢫࢫالمظɺرࢫالعامࢫللمباɲى

  :وʈجبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫأنࢫيقومࢫبأعمالࢫخدماتࢫالنظافةࢫالتاليةࢫࢫ

ࢫ٭ڈاࢫمنࢫ  1-2-1   ࢫيݏݰق ࢫوما ࢫوالفرعية ࢫالرئʋسية ࢫوالبوابات ࢫوالممرات ࢫاݍݵارجية ࢫالعامة ࢫالساحات نظافة

ࢫ ࢫأنوعɺا ࢫبمختلف ࢫاݍݨلوس ࢫبالرخامࢫأماكن ࢫالمكسية ࢫالبيع ࢫوأكشاك ࢫاݍݨمالية والمجسمات

ࢫبإستخدامࢫالموادࢫوالمɢاɲسࢫךليةࢫالصغ؈فةࢫ والس؈فاميكࢫوالبورسلانࢫوماࢫشا٭ڈɺاࢫبكɴسɺاࢫيدوʈاً

ࢫتوجٕڈاتࢫ ࢫحسب ࢫכسبوعية ࢫالعطل ʏࢫࢭ ࢫوتلميعɺا ࢫوتجفيفɺا ࢫوغسلɺا ࢫ، ࢫدورʈة ࢫبصفة المناسبة

ࢫوכ  ࢫاللوحات ࢫإستخدام ࢫمراعاة ࢫمع ࢫوʈلقمࢫجɺازࢫלشراف ࢫ، ࢫالمشاة ࢫلسلامة ࢫالتحذيرʈة شرطة

ࢫالشوارعࢫومواقفࢫ ࢫمدارࢫاليومࢫ،ࢫونظافة ʄࢫالنظافةࢫبصفةࢫمستمرةࢫعڴʄالمقاولࢫبالمحافظةࢫعڴ

ࢫذاتࢫ ࢫسيارات ࢫمɢاɲس ࢫبإستخدام ࢫبكɴسɺا ࢫوכرصفة ࢫوالميادين ࢫوالمظللة ࢫالمكشوفة السيارات

ࢫ ʄࢫوࢭ ࢫ، ࢫכسبوعية ࢫالعطل ʄࢫوࢭ ࢫومنتظمة ࢫدورʈة ࢫبصفة ࢫمناسبة ࢫالمغفةࢫأݯݨام ࢫכجواء حالات

ࢫأثناءࢫ ࢫفورʈة ࢫبصفة ࢫوالصɺارʈج ࢫالمܸݵات ࢫبإستخدام ࢫכمطارࢫالمتجمعة ࢫمياه ࢫوإزالة والممطرة

وȌعدࢫɸطولࢫכمطارࢫ،ࢫعڴʄࢫأنࢫيراڤʄࢫࢭʏࢫعملياتࢫالنظافةࢫܵݰةࢫالبʋئةࢫوسلامةࢫכفرادࢫعڴʄࢫأنࢫ

ࢫخ ࢫأعمال ࢫالغبارࢫأثناء ࢫمن ࢫللتخلص ࢫاللازمة ࢫטحتياطات ࢫبأخذ ࢫالمقاول ࢫالنظافةࢫيلقم دمات

ࢫوالمواقفࢫ ࢫوالممرات ࢫالساحات ࢫنظافة ࢫأعمال ࢫȖشملھ ࢫومما ࢫ، ࢫلذلك ࢫالمناسبة واختيارࢫכوقات

ࢫכعلامࢫ ࢫوسوراي ࢫלضاءة ࢫومصابيح ࢫووحدات ࢫوالكشافات ࢫלنارة ࢫأعمدة ࢫنظافة والميادين

ࢫالثابتة ࢫالمɺملات ࢫوسلات ࢫالنواف؈ف ࢫلمياه ࢫالكيميائية ࢫوالمعاݍݨة ࢫوالنواف؈ف ࢫالنباتات ࢫوأحواض

واللوحاتࢫלرشاديةࢫوלعلانيةࢫوالمرورʈةࢫوإزالةࢫالبقعࢫوכوساخࢫوכماكنࢫالمحيطةࢫبالبوفٕڈاتࢫ

ࢫإعدادࢫ ࢫالمقاول ʄࢫعڴ ࢫالنظافة ࢫخدمات ࢫأعمال ࢫجميع ࢫمن ࢫوللتحقق ࢫ، ࢫدوري ࢫȊشɢل والمطاعم

برامجࢫتوزʉعࢫالعمالةࢫݍݨميعࢫأɲشطةࢫالنظافةࢫالدورʈةࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫالنظافةࢫالمستمرةࢫݍݨميعࢫ

  .وصفھࢫأعلاهࢫوإعتمادهࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫمعࢫمراعاةࢫحالاتࢫالظروفࢫاݍݨوʈةࢫماࢫتمࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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ࢫ  1-2-2   ࢫفتحات ࢫمن ࢫوכترȋة ࢫوالعوائق ࢫالمخلفات ࢫإزالةࢫ) مناɸيل(إزالة ࢫوكذلك ࢫالمياه تصرʈف

ࢫכمطارࢫالمكشوفةࢫ ࢫسيول ࢫتصرʈف ࢫقنوات ࢫمن ࢫوخلافھ ࢫوכترȋة ࢫوالܨݨ؈فات النباتات

ࢫوȖسوʈةࢫ ࢫوأوساخ ࢫمخلفات ࢫمن ࢫالساحات ࢫغسل ࢫعند ࢫالسيول ࢫبمصائد ࢫʇعلق ࢫما وإزالة

ࢫ ࢫالسيول ࢫمياه ࢫلضمانࢫتصرʈف ࢫقبلࢫأرضياتࢫالقنوات ࢫدورʈة ࢫبصفة ࢫوذلك بɢلࢫسɺولة

ࢫاللازمةࢫ ࢫالمعدات ࢫباستخدام ࢫوذلك ࢫالفنية ࢫכصول ࢫحسب ࢫɠافية ࢫכمطارࢫبففة مواسم

ࢫاݍݨɺاتࢫ ࢫمن ࢫالمعتمدة ࢫإڲʄࢫالمقالبࢫالعمومية ࢫونقلɺا ࢫداخلࢫالقنوات ࢫيمكٔڈاࢫالتحرك الۘܣ

  .  اݍݰɢوميةࢫالمختصةࢫوإٰڈاءࢫالعملࢫحسبࢫتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعمل

ࢫمرةࢫࢫجمع  1-2-3   ࢫوالمتوسطة ࢫالصغ؈فة ࢫوכحواض ࢫوالسلات ࢫاݍݰاوʈات ࢫمن ࢫوالنفايات المخلفات

ࢫالكب؈فةࢫسواءࢫعاديةࢫأوࢫذكيةࢫ واحدةࢫيومياࢫأوࢫأك؆فࢫحسبࢫࢫاݍݰاجةࢫونقلɺاࢫإڲʄࢫاݍݰاوʈات

داخلࢫموقعࢫالمشروعࢫعڴʄࢫأنࢫيتمࢫتفرʉغࢫاݍݰاوʈاتࢫ) الۘܣࢫȖعملࢫبطرʈقةࢫكȎسࢫالنفاياتࢫ(

ࢫاݍ ࢫأوࢫحسب ࢫأسبوعيا ࢫمرة ࢫاݍݨɺاتࢫالكب؈فة ࢫمن ࢫالمعتمدة ࢫالعمومية ࢫالمقالب ʄࢫإڲ ݰاجة

ࢫإڲʄࢫ ࢫأوࢫبيعɺا ࢫتدوʈرɸا ࢫللمقاول ࢫوʈجوز ࢫالمخلفات ࢫتفاكم ࢫلا ࢫبحيث ࢫالمختصة اݍݰɢومية

ࢫغسلɺاࢫ ࢫوʈتم ࢫالعملࢫ، ࢫصاحب ࢫمندوب ࢫتوجيھ ࢫحسب ࢫأوࢫتفرʉغɺا ࢫالمتخصصة الشرɠات

لمناسبةࢫوتنظيفɺاࢫومܦݰɺاࢫمنࢫالداخلࢫواݍݵارجࢫووضعࢫأكياسࢫالنايلونࢫذاتࢫכݯݨامࢫا

ࢫالسلاتࢫ ࢫمن ࢫكرٱڈة ࢫروائح ࢫصدور ࢫعدم ʄࢫعڴ ࢫالمحافظة ࢫيتم ࢫمستمرࢫبحيث ࢫوȌشɢل لɺا

  .واݍݰاوʈاتࢫࢫ

ࢫوالغسيلࢫ  1-2-4   ࢫبأنواعɺاࢫبالكɴس ࢫالنفايات ࢫتجميع ࢫبحاوʈات ࢫالمناطقࢫالمحيطة العنايةࢫبنظافة

  .بالماءࢫإذاࢫلزمࢫכمرࢫوالتطɺ؈فࢫبرشࢫالمبيداتࢫاݍݰشرʈةࢫࢫاللازمة

المخلفـــــاتࢫداخـــــلࢫأســـــوارࢫالموقـــــعࢫبصـــــفةࢫدورʈـــــةࢫومســـــتمرةࢫبواســـــطةࢫمعـــــداتࢫإزالـــــةࢫجميـــــعࢫ  1-2-5  

المقــــاولࢫعــــداࢫمخلفــــاتࢫالشــــرɠاتࢫالعاملــــةࢫوإذاࢫتــــأخرࢫالمقــــاولࢫأوࢫقصــــرࢫࢭــــʏࢫإزالــــةࢫالمخلفــــاتࢫ

سيقومࢫصاحبࢫالعملࢫȊسرعةࢫإزالْڈاࢫمباشرةࢫأوࢫتɢليفࢫمقاولࢫآخرࢫوالرجوعࢫعليھࢫبɢافةࢫ

  .التɢاليفࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫغراماتࢫالتقص؈ف

نظافـــــةࢫالمســـــطحاتࢫاݍݵضـــــراءࢫوحاوʈـــــاتࢫالمخلفـــــاتࢫبـــــ؈نࢫالمبـــــاɲيࢫواݍݰـــــدائقࢫبصـــــفةࢫدورʈـــــةࢫ  1-2-6  

والمحافظةࢫعڴʄࢫالمظɺرࢫالعامࢫاللائقࢫلɺـاࢫبحيـثࢫتɢـونࢫجـاɸزةࢫللاسـتخدامࢫبصـفةࢫمسـتمرةࢫ

  .وذلكࢫحسبࢫبرنامجࢫالنظافةࢫوتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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والɢليــاتࢫالܶــݰيةࢫومــاࢫشـــا٭ڈɺاࢫيجــبࢫعڴــʄࢫالمقــاولࢫأنࢫيضــعࢫࢭــʏࢫاعتبـــارهࢫأنࢫالمسȘشــفياتࢫ  1-2-7  

يوجـــــدࢫ٭ڈـــــاࢫأعمـــــالࢫخـــــدماتࢫنظافـــــةࢫللنفايـــــاتࢫالطبيـــــةࢫوالـــــتخلصࢫمٔڈـــــاࢫوأٰڈـــــاࢫذاتࢫطبيعـــــةࢫ

مختلفــةࢫعـــنࢫأعمـــالࢫالنظافــةࢫטعتياديـــةࢫوʈجـــبࢫعڴـــʄࢫالعــامل؈نࢫالمخصصـــ؈نࢫللتعامـــلࢫمـــعࢫ

ࢫوعڴـــʄࢫوڤـــʏࢫبخطـــورةࢫتلـــكࢫ ࢫجيـــداً ـــاتࢫوالـــتخلصࢫمٔڈـــاࢫأنࢫيɢونـــواࢫمـــدرȋ؈نࢫتـــدرʈباً تلـــكࢫالنفاي

قفازاتࢫواقيةࢫ،ࢫالكماماتࢫ( تࢫمماࢫيتطلبࢫعلٕڈمࢫارتداءࢫجميعࢫالتجɺ؈قاتࢫاللازمةࢫࢫالنفايا

أثنــاءࢫالتعامــلࢫمـــعࢫالنفايــاتࢫالطبيـــةࢫ) المناســبةࢫ،ࢫوالملاȊــسࢫالبلاســـȘيكيةࢫالواقيــةࢫوغ؈فɸـــاࢫࢫ

وعلـٕڈمࢫالمحافظـةࢫعڴـʄࢫســلامةࢫأكيـاسࢫتجميـعࢫالنفايـاتࢫمــنࢫالمصـدرࢫوحۘـܢࢫمɢـانࢫالتجميــعࢫ

  :فࢫالتاڲʏࢫوالمعاݍݨةࢫوذلكࢫحسبࢫالوص

ࢫ-حســــبࢫالتصــــɴيفاتࢫالمحــــددةࢫࢭــــʏࢫالمدينــــةࢫالطبيــــةࢫࢫ-يــــتمࢫجمــــعࢫالنفايــــاتࢫالطبيــــةࢫ  -أ    

الصـــادرةࢫمـــنࢫالعيـــاداتࢫوغـــرفࢫכشـــعةࢫوالصـــيدلياتࢫوالمعامـــلࢫوالمختـــفاتࢫوغـــرفࢫ

ܢࢫوȋقيـــةࢫأقســــامࢫالمسȘشـــفىࢫأوࢫالɢليـــةࢫالطــــبࢫووضـــعɺاࢫࢭــــʏࢫ العمليـــاتࢫوغـــرفࢫالمرعــــۜ

ـــــʄࢫ ـــــربࢫالســـــــوائلࢫعڴــ ـــــونࢫحاوʈــــــاتࢫخاصـــــــةࢫلɺـــــــاࢫغطـــــــاءࢫمحكـــــــمࢫولاࢫʇســـــــمحࢫبȘســ أنࢫيɢــ

بـــداخلɺاࢫكــــʋسࢫأحمــــرࢫســــميكࢫعليــــھࢫشـــعارࢫاݍݵطــــرࢫالبيولــــوڊʏࢫوʈــــتمࢫتبــــديلࢫالكــــʋسࢫ

ɠلماࢫامتلأࢫثلثيھࢫللتمكنࢫمنࢫإحɢامࢫرȋطھࢫوعدمࢫتلوʈثھࢫمنࢫأعڴʄࢫوتبديلࢫכكياسࢫ

  . معࢫٰڈايةࢫɠلࢫففةࢫعملࢫأوࢫحسبࢫتوجيھࢫجɺازࢫלشرافࢫ

وجميــــــعࢫأنـــــــواعࢫيجــــــبࢫأنࢫيضــــــعࢫشــــــعارࢫاݍݵطــــــرࢫالبيولــــــوڊʏࢫالعــــــالܣࢫعڴــــــʄࢫכكيــــــاسࢫ  -ب    

  ). BIOHAZARD  SYMBOL(حاوʈاتࢫتجميعࢫالنفاياتࢫالطبيةࢫ

يجبࢫتجميعࢫأكياسࢫاݍݰاوʈاتࢫالصغ؈فةࢫووضعɺاࢫࢭʏࢫأكياسࢫكب؈فࢫبلونࢫأحمرࢫقويࢫ  -ج    

مــاɲعࢫللȘســربࢫوʈوضــعࢫعليــھࢫشــعارࢫاݍݵطــرࢫالبيولــوڊʏࢫوʈكتــبࢫعليــھࢫباللغــةࢫالعرȋيــةࢫ

טحتياطـــاتࢫࢭـــʏࢫعـــدمࢫمـــعࢫأخـــذࢫ) MEDICAL WASTE(نفايـــاتࢫطبيـــةࢫوȋالإنجل؈قيـــةࢫ

تلوʈثࢫاݍݨزءࢫاݍݵارڊʏࢫمنࢫالكʋسࢫمعࢫوضعࢫɸذاࢫالكʋسࢫࢭʏࢫحاوʈةࢫعڴʄࢫܿݨلࢫسعةࢫ

ـــــــالونࢫونقلɺــــــــاࢫإڲــــــــʄࢫاݍݰاوʈــــــــاتࢫالكب؈ــــــــفةࢫالمحكمــــــــةࢫלغــــــــلاقࢫاݍݵاصــــــــةࢫبتجميــــــــعࢫࢫ50 جـ

النفايــاتࢫالطبيــةࢫوعــدمࢫخلطɺــاࢫمــعࢫالنفايــاتࢫכخــرىࢫوضــرورةࢫنقلɺــاࢫبصــورةࢫآمنــةࢫ

اࢫحسبࢫالمعاي؈فࢫالطبيةࢫالمحددةࢫࢭʄࢫכماكنࢫلسلامةࢫالبʋئةࢫوالمجتمعࢫوالتخلصࢫمٔڈ

  .المخصصةࢫمنࢫاݍݨɺاتࢫذاتࢫالعلاقةࢫࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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يجــبࢫتجميـــعࢫלبـــرࢫوالمشــارطࢫوالمبـــاردࢫوغ؈فɸـــاࢫمــنࢫכدواتࢫاݍݰـــادةࢫالمـــرادࢫالـــتخلصࢫ  - د    

مٔڈـــــاࢫࢭـــــʏࢫحاوʈـــــاتࢫصـــــلبةࢫمحكمـــــةࢫومقاومـــــةࢫللاخـــــفاقࢫوʈوضـــــعࢫعلٕڈـــــاࢫشـــــعارࢫاݍݵطـــــرࢫ

وكـــــذلكࢫباللغـــــةࢫ) نفايــــاتࢫطبيـــــةࢫحـــــادة(البيولــــوڊʏࢫومكتـــــوبࢫعلٕڈـــــاࢫباللغـــــةࢫالعرȋيـــــةࢫ

ةࢫوالمجتمــــعࢫوالــــتخلصࢫمٔڈــــاࢫלنجل؈قيـــةࢫوضــــرورةࢫنقلɺــــاࢫبصــــورةࢫآمنــــةࢫلســــلامةࢫالبʋئــــ

  . حسبࢫالمعاي؈فࢫالطبيةࢫالمحددةࢫࢭʏࢫכماكنࢫالمخصصةࢫمنࢫاݍݨɺاتࢫذاتࢫالعلاقةࢫࢫ

يجـــــبࢫوضـــــعࢫحاوʈــــــاتࢫتجميـــــعࢫالنفايــــــاتࢫࢭـــــʏࢫأمــــــاكنࢫآمنـــــةࢫومغلقــــــةࢫبإحɢـــــامࢫوعــــــدمࢫ  -ɸـ    

Ȗعرضـــــɺاࢫلݏݰيوانــــــاتࢫأوࢫاݍݰشـــــراتࢫأوࢫالميــــــاهࢫأوࢫכمطـــــارࢫوالرʈــــــاحࢫوʈوضـــــعࢫعڴــــــʄࢫبــــــابࢫ

وكــــذلكࢫ) خطــــرࢫنفايــــاتࢫطبيــــة(مɢـــانࢫالتخــــزʈنࢫلوحــــةࢫيكتــــبࢫعلٕڈــــاࢫباللغـــةࢫالعرȋيــــةࢫ

ʏباللغةࢫלنجل؈قيةࢫوعلامةࢫشعارࢫاݍݵطرࢫالبيولوڊ .  

  

  .أعمالࡧمɢافحةࡧاݍݰشراتࡧوالقوارضࡧوالزواحف -2

Ȗشـــــملࢫأعمــــــالࢫالمɢافحــــــةࢫتنفيــــــذࢫجميـــــعࢫכعمــــــالࢫاللازمــــــةࢫللقضــــــاءࢫعڴـــــʄࢫاݍݰشــــــراتࢫالطــــــائرةࢫوالزاحفــــــةࢫ  2-1

والقوارضࢫɠالففانࢫواݍݨراذيࢫوالزواحفࢫبأنواعɺاࢫواݍݰيواناتࢫالسائبةࢫɠالقططࢫوالكلابࢫالضارةࢫعڴʄࢫ

ـݰةࢫالبʋئـةࢫلݏݰيلولـة  الوقائيـة المɢافحـة مبـدأ عڴـʄ ࢭـʏࢫمواقـعࢫالمشـروعࢫبـالفك؈قتɢاثرɸـاࢫ دون  سـلامةࢫوܵ

للمɢافحــةࢫوذلــكࢫوفقـاࢫللــفامجࢫالزمنيــةࢫالمعتمــدةࢫمــنࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫ לدارةࢫالمتɢاملــة مفɺــوم ضـمن

ࢫللأصولࢫوכسسࢫالعلميةࢫوʈلزمࢫالمقاولࢫالقيامࢫبالأعمالࢫالتاليةࢫ   :العملࢫوطبقاً

المشــروعࢫوتقيــيمࢫوتحديــدࢫכمــاكنࢫالۘــܣࢫتتطلــبࢫبــرامجࢫالقيــامࢫȊعمــلࢫزʈــاراتࢫميدانيــةࢫلمواقــعࢫ  2-1-1  

وقائيـــــــةࢫضـــــــدࢫاݍݰشـــــــراتࢫالطـــــــائرةࢫوالزاحفـــــــةࢫوالقـــــــوارضࢫوالزواحـــــــفࢫواݍݰيوانـــــــاتࢫالســـــــائبةࢫ

  .وإعدادࢫالفامجࢫالزمنيةࢫلإعتمادɸاࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

ــــــأم؈نࢫجميـــــــــ  2-1-2   ــــــــدࢫوتـــ ــــــــةࢫيـــــــــتمࢫتحديـ ــــــــةࢫوالتقيـــــــــيمࢫوالـــــــــفامجࢫالزمنيـ عࢫبنـــــــــاءࢫعڴـــــــــʄࢫالزʈـــــــــاراتࢫالميدانيـ

  .לحتياجاتࢫاللازمةࢫمنࢫالمبيداتࢫاݍݰشرʈةࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫالɢافيةࢫلفامجࢫالمɢافحةࢫ

القيـــــامࢫبأعمـــــالࢫالـــــرشࢫاݍݵـــــارڊʏࢫحـــــولࢫالمبـــــاɲيࢫوأغطيـــــةࢫغـــــرفࢫالصـــــرفࢫالصـــــڍʏࢫوصـــــناديقࢫ  2-1-3  

تجميــعࢫالنفايــاتࢫبجميــعࢫأنواعɺــاࢫوقنــواتࢫالصــرفࢫالمكشــوفةࢫبالمبيــداتࢫاݍݰشــرʈةࢫالمعتمــدةࢫ

مـــنࢫمنـــدوبࢫصــــاحبࢫالعمـــلࢫحســــبࢫالـــفامجࢫالزمنيــــةࢫوالفصـــولࢫالموســــميةࢫوȖعليمـــاتࢫجɺــــازࢫ

  לشرافࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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مـــنࢫالقطــطࢫوالكــلابࢫالســائبةࢫȊشـــɢلࢫمنــتظمࢫبإســتخدامࢫأفضـــلࢫࢫالقيــامࢫبأعمــالࢫالــتخلص  2-1-4  

  .כساليبࢫللقضاءࢫعلٕڈاࢫبدونࢫלيذاءࢫأوࢫלضرارࢫ٭ڈاࢫ

القيـــــامࢫبأعمـــــالࢫالتحصـــــ؈نࢫاݍݵـــــارڊʏࢫوالـــــداخڴʏࢫضـــــدࢫالقـــــوارضࢫإمـــــاࢫبإســـــتخدامࢫالمصـــــائدࢫأوࢫ  2-1-5  

عڴʄࢫࢫاللاصقࢫأوࢫالسمومࢫووضعࢫمصائدࢫللقططࢫومصائدࢫللففانࢫإذاࢫدعتࢫاݍݰاجةࢫإڲʄࢫذلك

  .أنࢫيتمࢫإعتمادࢫمصائدࢫالففانࢫوࢫالقططࢫمنࢫجɺازࢫלشرافࢫࢫ

ࢫ  2-1-6   ࢫلإȊعادࢫالطيور ࢫالمطلوȋة ࢫالوسائل ࢫȊعملࢫجميع ࢫوالعصاف؈ف(القيام ࢫإستخدامࢫ) اݍݰمام من

ࢫعڴʄࢫنظافةࢫ ࢫللمحافظة ࢫوذلك ࢫوالمبʋت ࢫللتفرʈخ ࢫكأعشاش ࢫالمباɲي ࢫومداخل فراغاتࢫوشرف

ࢫمستمر  ࢫȊشɢل ࢫواݍݵارج ࢫالداخل ࢫمن ࢫبذلكࢫࢫࢫالمباɲي ࢫاݍݵاصة ࢫالمصائد ࢫכمرࢫتأم؈ن ࢫلزم وإذا

  .للتخلصࢫمٔڈاࢫ

ࢫمواسمࢫ  2-1-7   ʏࢫࢭ ࢫالبعوض ࢫلمɢافحة ࢫاݍݰشرʈة ࢫبالمبيدات ࢫالمائية ࢫالمسطحات ࢫبمعاݍݨة القيام

  .כمطارࢫوȋناءࢫعڴʄࢫتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫ

والمواعـــــۜܣࢫونقـــــاطࢫالقيـــــامࢫبأعمـــــالࢫالـــــرشࢫداخـــــلࢫالمبـــــاɲيࢫوالمرافـــــقࢫلـــــدوراتࢫالميـــــاهࢫوالمطـــــابخࢫ  2-1-8  

تجميــعࢫالنفايــاتࢫبالمبيــداتࢫالمعتمــدةࢫمــنࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫمــعࢫمراعــاةࢫاختيــارࢫأوقــاتࢫ

  .الرشࢫالمناسبةࢫلمستخدميࢫالمباɲيࢫمعࢫضرورةࢫטلقامࢫبنظافةࢫالمɢانࢫ

  .القاماتࡧالمقاولࡧالعامةࡧلأعمالࡧخدماتࡧالنظافةࡧوالمɢافحةࡧ  2-2

وإرشــــاداتࢫالســــلامةࢫوכمــــنࢫلعمليــــاتࢫالتنظيــــفࢫوالغســــيلࢫعڴــــʄࢫالمقــــاولࢫالتقيــــدࢫبتعليمــــاتࢫ  2-2-1  

ـــفاتࢫالعمـــــــلࢫداخــــــلࢫالمبـــــــاɲيࢫوكـــــــذلكࢫخارجɺـــــــاࢫبـــــــالطرقࢫوالمواقـــــــفࢫ ـــــاءࢫفــــ وإزالــــــةࢫالمخلفـــــــاتࢫأثنــ

כشرطةࢫ( بإستخدامࢫاللوحاتࢫלرشاديةࢫوالوسائلࢫالتحذيرʈةࢫواللوحاتࢫלرشاديةࢫاللازمةࢫ

لضـــــــمانࢫســـــــلامةࢫ)  رضࢫالمبتلـــــــةࢫالتحذيرʈـــــــةࢫوࢫأقمـــــــاعࢫالتنȎيـــــــھࢫولوحـــــــاتࢫالتنȎيـــــــھࢫخاصـــــــةࢫلـــــــلأ 

  .مɴسوȌيࢫوزوارࢫاݍݨامعةࢫأثناءࢫالعملࢫ

عڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫتقــــــديمࢫبــــــرامجࢫاســــــتقدامࢫوتوظيــــــفࢫالعمالــــــةࢫوتــــــأم؈نࢫمــــــوادࢫالنظافــــــةࢫوךلاتࢫ  2-2-2  

ࢫللإعتمادࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ   .والمعداتࢫقبلࢫإستلامࢫالموقعࢫبثلاث؈نࢫيوماً

والمعـــــــداتࢫالمحــــــددةࢫبجــــــداولࢫالعــــــددࢫوالمعـــــــداتࢫوךلاتࢫعڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫتــــــأم؈نࢫجميــــــعࢫךلاتࢫ  2-2-3  

ـــــاȊعࢫالفصــــــلࢫالثـــــــاɲيࢫواݍݵاصـــــــةࢫبأعمــــــالࢫالنظافـــــــةࢫوفقـــــــاࢫ وحاوʈــــــاتࢫالنفايـــــــاتࢫࢭــــــʏࢫالبـــــــابࢫالســ

للمواصــفاتࢫالفنيـــةࢫوتوف؈فɸــاࢫطـــوالࢫمــدةࢫالعقـــدࢫࢭـــʏࢫحالــةࢫفنيـــةࢫȖشــغيليةࢫجيـــدةࢫولاࢫʇســـمحࢫ

خطيࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫࢫباستخدامɺاࢫأوࢫنقلɺاࢫخارجࢫالمشروعࢫأثناءࢫسرʈانࢫالعقدࢫإلاࢫبإذن

العمــلࢫعلمـــاࢫبأٰڈـــاࢫســـتعودࢫملكيْڈــاࢫللمقـــاولࢫȊعـــدࢫوفـــاءࢫالمقــاولࢫبالقاماتـــھࢫالتعاقديـــةࢫوإنْڈـــاءࢫ

  .ففةࢫالعقدࢫ
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
459  

  المتطلباتࢫاݍݵاصة

 4356TF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

عڴʄࢫالمقاولࢫتقديمࢫعيناتࢫموادࢫومستلزماتࢫالنظافـةࢫوالكتالوجـاتࢫوȖعليمـاتࢫטسـتخدامࢫ  2-2-4  

العمــلࢫالمحــددةࢫبجــداولࢫࢫوفقــاࢫللمواصــفاتࢫالفنيــةࢫالمطلوȋــةࢫللإعتمــادࢫمــنࢫمنــدوبࢫصــاحب

مـنࢫɠــلࢫشــɺرࢫ)  25( الكميـاتࢫوفئــاتࢫכسـعارࢫبالبــابࢫالثــامنࢫالفصـلࢫالثــاɲيࢫوتأمئڈـاࢫࢭــʏࢫيــومࢫ

للمــــــوادࢫالمطلــــــوبࢫإســــــتخدامɺاࢫࢭـــــــʏࢫالشــــــɺرࢫالــــــذيࢫيليــــــھࢫوتورʈـــــــدɸاࢫإڲــــــʄࢫالمســــــتودعࢫوإســـــــتكمالࢫ

  .לجراءاتࢫالمستودعيةࢫاللازمةࢫࢫ

بصــفةࢫيوميــةࢫبواســـطةࢫســيارةࢫكـــȎسࢫالنفايــاتࢫوࢭـــʏࢫࢫزامࢫبــإخراجࢫالنفايـــاتࢫخــارجࢫالمركـــز ـטلتــ  2-2-5  

ʏࢫولاࢫتفكࢫالمخلفاتࢫلليومࢫالتاڲ   .حالةࢫȖعطيلࢫالسيارةࢫيتمࢫإحضارࢫالبديلࢫفوراً

المقـاولࢫمسـئولاࢫوملقمــاࢫبɢـلࢫمـاࢫجــاءࢫبمواصـفاتࢫوشـروطࢫالعقــدࢫوتوجٕڈـاتࢫجɺـازࢫלشــرافࢫ  2-2-6  

امل؈نࢫوࢫالعـددࢫوالمعــداتࢫلمتاȊعـةࢫتنفيـذࢫخــدماتࢫأعمـالࢫالنظافــةࢫسـواءࢫمـنࢫحيــثࢫأعـدادࢫالعــ

وכدواتࢫوتوزʉعࢫالعمالةࢫوالعددࢫوالمعداتࢫعڴʄࢫأɲشطةࢫالعملࢫحسـبࢫכولوʈـاتࢫوفعاليـاتࢫ

اݍݨامعةࢫوعليھࢫטلقامࢫبتحـديثࢫبـرامجࢫالعمـلࢫبصـفةࢫمسـتمرةࢫمـعࢫمراعـاةࢫظـروفࢫכحـوالࢫ

  .اݍݨوʈةࢫالمختلفةࢫࢫ

منــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫوȋنــاءࢫعڴــʄࢫمــاࢫبنــاءࢫعڴــʄࢫبرنــامجࢫטســتقدامࢫوالتوظيــفࢫالمعتمــدࢫمــنࢫ  2-2-7  

منࢫالمتطلباتࢫالعامةࢫالبابࢫالثالثࢫالفصلࢫالثاɲيࢫالقسمࢫכولࢫ) 5-15(وردࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ

ܢࢫلــھࢫالوفــاءࢫبتــدرʈبࢫ فعڴــʄࢫالمقــاولࢫتجɺ؈ــقࢫجميــعࢫالعمالــةࢫقبــلࢫإســتلامࢫموقــعࢫالمشــروعࢫليȘسـۚـ

  .ݍݵفةࢫالɢافيةࢫࢫمɴسوȋيھࢫعڴʄࢫأɲشطةࢫالعملࢫمعࢫمراعاةࢫأɸميةࢫتوفرࢫالكفاءةࢫالعاليةࢫوا

  .يمنعࢫمنعاࢫباتاࢫالتدخ؈نࢫࢭʏࢫمواقعࢫالعملࢫ  2-2-8  

ʇســــــمحࢫصــــــاحبࢫالعمـــــــلࢫللمقــــــاولࢫبإســـــــتخدامࢫالميــــــاهࢫوالكɺرȋـــــــاءࢫالمتــــــوفرةࢫࢭـــــــʏࢫموقــــــعࢫالعمـــــــلࢫ  2-2-9  

لȘشـغيلࢫماكينــاتࢫالنظافـةࢫوغســيلࢫالموكيـتࢫوخلافــھࢫوࢭــʏࢫحالـةࢫعــدمࢫتوفرɸـاࢫفعڴــʄࢫالمقــاولࢫ

  .توف؈فɸاࢫبنفسھࢫ

  .يɢونࢫالعمالࢫعڴʄࢫقدرࢫكب؈فࢫمنࢫכمانةࢫوכخلاقࢫيجبࢫأنࢫ  2-2-10  

يجبࢫأنࢫيɢونࢫɸناكࢫزيࢫموحدࢫلɢلࢫفئةࢫمنࢫالعمالࢫحسبࢫطبيعةࢫعملɺمࢫوطبقاࢫلاختيارࢫ  2-2-11  

  .جɺةࢫלشرافࢫالممثلةࢫلݏݨامعةࢫواعتمادࢫالعينةࢫكماࢫسيأȖىࢫلاحقا

ࢫ  2-2-12   ࢫجميع ࢫتأم؈ن ࢫعن ࢫمسؤولا ࢫفإنھ ࢫللموقع ࢫالمقاول ࢫمعاينة ʄࢫعڴ ࢫوالتحوʈلاتࢫبناء التجɺ؈قات

ࢫوكذلكࢫ ࢫالنظافة ࢫلمعدات ࢫوالمناسبة ࢫبالموقع ࢫالكɺرȋائية ࢫللأفياش ࢫالملائمة الكɺرȋائية

  .التمديداتࢫالمتحركةࢫاللازمةࢫلȘشغيلࢫمعداتࢫالنظافةࢫحسبࢫظروفࢫموقعࢫࢫالعملࢫࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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ࢫوأنࢫيقوم  2-2-13   ࢫالعقد ࢫࢭʏࢫحالةࢫȖشغيليھࢫجيدةࢫطيلةࢫمدة ࢫمعداتھ ʄࢫعڴ ࢫالمقاولࢫالمحافظة ʄࢫعڴ

Ȋعملࢫالصيانةࢫاللازمةࢫلɺاࢫداخلࢫالموقعࢫوإذاࢫلزمࢫصيانْڈاࢫࢭʏࢫورشࢫمتخصصةࢫفيتطلبࢫإذنࢫ

  .خطيࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

ࢫلݏݨامعةࢫ  2-2-14   ࢫالممثلة ࢫלشراف ࢫجɺة ࢫقبل ࢫمن ࢫالمحددة ࢫالعمل ࢫبمواعيد ࢫالتقيد ࢫالمقاول ʄعڴ

ࢫقابلةࢫللتجزئةࢫعڴʄࢫففت؈نࢫمعࢫا لعلمࢫانھࢫࢭʏࢫحالةࢫحسبࢫطبيعتھࢫبواقعࢫثمانࢫساعاتࢫيومياً

ࢫتɴتࢼܣࢫ ࢫحۘܢ ࢫللعمل ࢫإحضارࢫالعمال ࢫعليھ ࢫالمسائية ࢫالففة ʏࢫࢭ ࢫمناسبات ࢫأو ࢫحفلات وجود

ࢫ ࢫ(المناسبة ࢫالقياس ࢫاختبارات ࢫ، ࢫالفصلية ࢫטختبارات ࢫالمثال ࢫسȎيل ʄࢫتأم؈نࢫ.....) عڴ وعلية

  .وسيلةࢫنقلࢫللعمالࢫ

المقاولࢫمسئولࢫعنࢫأيࢫتصرفࢫܧݵظۜܣࢫيصدرࢫمنࢫعمالࢫالنظافةࢫيؤديࢫإڲʄࢫحوادثࢫأوࢫأيࢫ  2-2-15  

ࢫمسئوليھࢫɠاملةࢫتبعياتࢫ تلفياتࢫأوࢫأضرارࢫࢭʏࢫممتلɢاتࢫاݍݨامعةࢫأوࢫالغ؈فࢫفإنࢫالمقاولࢫمسئولاً

تلكࢫالتصرفاتࢫوʈحقࢫلݏݨامعةࢫالرجوعࢫعڴʏࢫالمقاولࢫبالتعوʈضࢫعنࢫجميعࢫכضرارࢫاݍݵاصةࢫ

  . ٭ڈاࢫأوࢫللغ؈فࢫࢫ

يحقࢫلݏݨامعةࢫȖغي؈فࢫنوعيةࢫȊعضࢫموادࢫالنظافةࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫموقعࢫالمشروعࢫمنࢫففةࢫإڲʄࢫ  2-2-16  

أخـرىࢫحســبࢫاحتياجــاتࢫاݍݨامعــةࢫالفعليــةࢫالمناسـبةࢫݍݵــدماتࢫأعمــالࢫالنظافــةࢫبــدونࢫإبــداءࢫ

أسبابࢫولاࢫيحقࢫلھࢫטعفاضࢫكماࢫيحقࢫلɺاࢫإلغاءࢫأيࢫبندࢫأوࢫاسȘبدالھࢫبآخرࢫوذلكࢫࢭʏࢫحدودࢫ

  .حددࢫوحسبࢫتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫالسعرࢫלجماڲʏࢫالم

ـــــةࢫ  2-2-17   اســــــȘبدالࢫحاوʈـــــــاتࢫالصـــــــابونࢫالســـــــائلࢫࢭـــــــʏࢫاݍݰمامــــــاتࢫوالمطـــــــابخࢫوالمعامـــــــلࢫبـــــــنفسࢫالنوعيــ

  . والسعةࢫوالشɢلࢫالمركبةࢫبالموقعࢫمعࢫȖعبئْڈاࢫبالصابونࢫȊشɢلࢫيوميࢫࢫ

والمنـــــاطقࢫࢫعڴـــــʄࢫالمقـــــاولࢫتزوʈـــــدࢫعمالـــــةࢫخـــــدماتࢫأعمـــــالࢫالنظافـــــةࢫالمخصصـــــةࢫداخـــــلࢫالمبـــــاɲي  2-2-18  

اݍݵارجيـــــةࢫبالعـــــددࢫوالمعـــــداتࢫاللازمـــــةࢫلطبيعـــــةࢫالعمـــــلࢫࢭـــــʏࢫɠـــــلࢫموقـــــعࢫࢫمـــــعࢫمراعـــــاةࢫتزوʈـــــدɸمࢫ

  .بجميعࢫالتجɺ؈قاتࢫاللازمةࢫلسلامْڈمࢫࢭʏࢫجميعࢫالظروفࢫࢫ

ࢭʏࢫحالةࢫوجودࢫحفلاتࢫومناسباتࢫعڴʄࢫالمقاولࢫتجنيدࢫعمالتھࢫللعملࢫࢭʏࢫالتجɺ؈قࢫللاحتفالاتࢫ  2-2-19  

  .اݍݰفلࢫمثلࢫحفلاتࢫالتخرجࢫوالمناسباتࢫכخرىࢫوإعادةࢫالوضعࢫإڲʄࢫطبيعتھࢫȊعدࢫ

  : عڴʄࢫالمقاولࢫטلقامࢫبالآȖيࢫبالɴسبةࢫلعمالࢫاݍݰمالة  2-2-20  

  . أنࢫيɢونࢫقويࢫالبɴيةࢫلاࢫيتجاوزࢫعمرهࢫخمسةࢫوأرȌعونࢫعاماً   -أ    



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  . منࢫحقࢫاݍݨامعةࢫرفضࢫأيࢫعاملࢫلاࢫتنطبقࢫعليھࢫالشروطࢫوعڴʄࢫالمقاولࢫȖغي؈فه  -ب    

  . لاࢫʇسمحࢫلمɴسوȌيࢫالمقاولࢫالدخولࢫإڲʄࢫכماكنࢫغ؈فࢫالمصرحࢫلɺمࢫبدخولɺا  -ج    

عڴʄࢫالمقاولࢫعـدمࢫنقـلࢫأيࢫعاملـھࢫاوࢫعامـلࢫمـنࢫالمشـروعࢫإلاࢫȊعـدࢫأخـذࢫموافقـةࢫخطيـةࢫ  - د    

  . منࢫإدارةࢫاݍݵدماتࢫوالمرافقࢫالعامة

  . يجبࢫأنࢫيɢونࢫالعمالࢫعڴʄࢫقدرࢫكب؈فࢫمنࢫכمانةࢫوכخلاق  -ɸـ    

ࢫ  -و     ʄࢫعڴʄࢫعڴ ࢫبارز ࢫمɢان ʏࢫࢭ ࢫالتعرʈف ࢫبطاقات ࢫبوضع ࢫالعامل؈ن ࢫجميع ࢫيلزم ࢫأن المقاول

  .الصدرࢫحۘܢࢫيمكنࢫالتعرفࢫعلٕڈمࢫȊسɺولةࢫ

مــنࢫالمتطلبــاتࢫالعامــةࢫالبــابࢫالثالــثࢫالفصــلࢫالثــاɲيࢫفإنــھࢫ)  15(بنــاءࢫعڴــʄࢫالمــادةࢫرقــمࢫ  -ز    

ࢫقيامࢫعمالࢫالمشروعࢫخلالࢫففةࢫالدوامࢫأوࢫخارجھࢫتɢليفɺمࢫبأيࢫأعمالࢫ ࢫباتاً يمنعࢫمنعاً

مشـارʉعࢫأخــريࢫتخــصࢫالمقـاولࢫأوࢫغ؈ــفهࢫإلاࢫبــإذنࢫخطــيࢫمـنࢫصــاحبࢫالعمــلࢫوكــذلكࢫأيࢫ

اࢫشـــابھࢫذلـــكࢫوࢭـــʏࢫحالـــةࢫعـــدمࢫالتقيـــدࢫبـــذلكࢫأعمـــالࢫفرديـــةࢫمثـــلࢫغســـيلࢫالســـياراتࢫومـــ

فســــيقومࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫبمخاطبــــةࢫاݍݨɺــــاتࢫالمعنيــــةࢫ٭ڈــــذهࢫالمخالفــــةࢫوإســــȘبعادهࢫمــــنࢫ

  . الموقعࢫ

خلافــــــاࢫلمــــــاࢫيــــــردࢫࢭــــــʏࢫشــــــروطࢫالعقــــــدࢫفــــــإنࢫســــــاعاتࢫالعمــــــلࢫݍݵــــــدماتࢫأعمــــــالࢫالنظافــــــةࢫ  -ح    

ࢫفــــأنࢫمــــنࢫحــــقࢫاݍݨامعــــةࢫتقســــيمࢫفــــفةࢫالعمــــلࢫإڲــــʄࢫ) ســــاعاتࢫ8(والمحـــددةࢫبواقــــعࢫ يوميــــاً

ࢫلمـاࢫيـراهࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫحسـبࢫ ورديت؈نࢫأوࢫأك؆فࢫوتحديدࢫمواعيدࢫالعملࢫطبقاً

ختبـاراتࢫوالمـؤتمراتࢫوحفــلاتࢫوȋــرامجࢫالدراسـةࢫوל ) طـلابࢫأوࢫطالبـاتࢫ(ظـروفࢫالموقـعࢫ

التخــــرجࢫأوࢫأيࢫمناســـــباتࢫســـــواءࢫɠــــاـنࢫذلـــــكࢫࢭــــʏࢫالفـــــفةࢫالصـــــباحيةࢫالمســـــائيةࢫمـــــعࢫتـــــأم؈نࢫ

  . المواصلاتࢫاللازمةࢫدونࢫأيࢫتɢاليفࢫإضافيةࢫعڴʄࢫصاحبࢫالعمل

ــــــاولࢫبȘنظيـــــــفࢫالمعــــــــداتࢫوالتجɺ؈ـــــــقاتࢫالطبيــــــــةࢫبإســـــــتخدامࢫمــــــــوادࢫالنظافــــــــةࢫ  -ط     يقـــــــومࢫالمقــ

منـــــــدوبࢫصـــــــاحبࢫالعمـــــــلࢫبحضـــــــورࢫالمشـــــــرف؈نࢫاݍݵاصـــــــةࢫحســـــــبࢫȖعليمـــــــاتࢫوتوجٕڈـــــــاتࢫ

والمختصـــ؈نࢫعـــنࢫالمعامـــلࢫوالمختــــفاتࢫالطبيـــةࢫوࢭـــʏࢫحالـــةࢫعــــدمࢫالـــقامࢫالمقـــاولࢫبتقــــديمࢫ

أعمــالࢫخــدماتࢫالنظافــةࢫلتلــكࢫالمعـــداتࢫوالتجɺ؈ــقاتࢫحســبࢫالتوجٕڈــاتࢫفــإنࢫالمقـــاولࢫ

ـــــافةࢫإڲـــــــʄࢫتطبيـــــــقࢫغرامـــــــاتࢫ يتحمــــــلࢫتɢـــــــاليفࢫأيࢫأضـــــــرارࢫأوࢫتلفيـــــــاتࢫࢭـــــــʏࢫالمعــــــداتࢫبالإضــ

  .לɸمالࢫالتقص؈فࢫأوࢫ

المقــاولࢫغ؈ــفࢫمســئولࢫعــنࢫتقــديمࢫأعمــالࢫخــدماتࢫالنظافــةࢫلمقــراتࢫوإســɢانࢫالشــرɠاتࢫ  -ي    

  .  المتعاملةࢫمعࢫاݍݨامعةࢫوعنࢫأيࢫموقعࢫعملࢫآخرࢫيقومࢫبȘنفيذهࢫمقاولࢫآخرࢫࢫ

  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .الشروطࡧالعامةࡧلأعمالࡧالمɢافحةࡧ  2-3

  .לشرافيتمࢫاعتمادࢫمصائدࢫالففانࢫوࢫالقططࢫقبلࢫتأمئڈاࢫمنࢫجɺازࢫ  2-3-1  

 يجـــــبࢫأنࢫتɢـــــونࢫالمبيـــــداتࢫالمســـــتخدمةࢫمܦـــــݨلھࢫبالمملكـــــةࢫالعرȋيـــــةࢫالســـــعوديةࢫومطابقـــــة  2-3-2  

منظمــةࢫالܶــݰةࢫالعالميـةࢫوܥــݨلࢫتقيــيمࢫالمبيــداتࢫوךفـاتࢫوتɢــونࢫمدرجــھࢫتحــتࢫ لمواصـفات

قائمـــةࢫالمبيـــداتࢫالمبـــاحࢫاســـتعمالɺاࢫلســـلامْڈاࢫعڴـــʄࢫלɲســـانࢫوالبʋئـــةࢫوعديمـــةࢫالرائحـــةࢫداخـــلࢫ

  . المباɲيࢫ

טلقامࢫباستخدامࢫالمبيداتࢫالمعتمدةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫوعليھࢫالتحققࢫمـنࢫجـودةࢫالمنـتجࢫ  2-3-3  

بمطابقتھࢫمعࢫشɺادةࢫالمɴشأࢫوعدمࢫإستخدامࢫمنـتجࢫمقلـدࢫوالتقيـدࢫبالɴسـبࢫالمحـددةࢫلݏݵلـطࢫ

وفقاࢫلتوصياتࢫاݍݨɺةࢫالمصنعةࢫوכوقاتࢫالمحددةࢫللـرشࢫوعليـھࢫالتحقـقࢫمـنࢫذلـكࢫوʈتحمـلࢫ

  .القامھࢫبذلكࢫبجميعࢫכضرارࢫالۘܣࢫتݏݰقࢫبالنباتاتࢫوכفرادࢫࢫࢫالمقاولࢫࢭʏࢫحالةࢫعدم

يلـــقمࢫالمقـــاولࢫبتجɺ؈ـــقࢫوصـــيانةࢫالمســـتودعاتࢫبصــــفةࢫمســـتمرةࢫوفقـــاࢫلمعـــاي؈فࢫومتطلبـــاتࢫכمــــنࢫ  2-3-4  

والســــــلامةࢫوכنظمــــــةࢫالمعمــــــولࢫ٭ڈــــــاࢫࢭــــــʏࢫالمملكــــــةࢫالعرȋيــــــةࢫالســــــعوديةࢫوذلــــــكࢫللمحافظــــــةࢫعڴــــــʄࢫ

مراعـــاةࢫأɸميــــةࢫتصـــɴيفࢫتلــــكࢫالمـــوادࢫواتخــــاذࢫלجــــراءاتࢫالمعـــداتࢫوالتجɺ؈ــــقاتࢫوالمبيـــداتࢫمــــعࢫ

  .الضرورʈةࢫلسلامةࢫالعامل؈نࢫوتɢونࢫȊعيدةࢫعنࢫتناولࢫכفرادࢫࢫ

  :يلقمࢫالمقاولࢫبȘنفيذࢫأعمالࢫالمɢافحةࢫبإحدىࢫالطرʈقت؈نࢫالتاليت؈نࢫ  2-3-5  

تـــــأم؈نࢫعمالـــــةࢫمدرȋـــــةࢫعڴـــــʄࢫأســـــاليبࢫمɢافحـــــةࢫاݍݰشـــــراتࢫوالقـــــوارضࢫوךفـــــاتࢫبموقـــــعࢫ  -أ    

عڴʄࢫأنࢫتɢونࢫتلكࢫالعمالةࢫمتفرغةࢫلأعمالࢫالمɢافحةࢫفقطࢫولاࢫيجوزࢫللمقـاولࢫالعملࢫ

ࢫعڴـــʄࢫالܶــݰةࢫالعامـــةࢫوســوفࢫيقـــومࢫجɺــازࢫלشـــرافࢫ Ȗشــغيلɺاࢫࢭـــʏࢫأيࢫعمــلࢫآخـــرࢫحفاظــاً

ࢫݍݱݨــمࢫموقــعࢫالعمــلࢫونوعيــةࢫاݍݵدمــةࢫالمطلوȋــةࢫعڴــʄࢫأنࢫ بتحديــدࢫݯݨــمࢫالعمالــةࢫطبقــاً

  .يختلفࢫلونࢫزٱڈمࢫعنࢫباࢮʏࢫالعمالࢫبالموقعࢫ

مؤسسةࢫمتخصصةࢫࢭʏࢫمجالࢫالمɢافحـةࢫلـدٱڈاࢫخـفةࢫودرايـةࢫ/ Ȗعاقدࢫالمقاولࢫمعࢫشركةࢫ  -ب    

ࢭــʏࢫالمبيــداتࢫاݍݰشـــرʈةࢫوكيفيــةࢫاســتعمالɺاࢫوذلـــكࢫقبــلࢫاســتلامھࢫلموقـــعࢫالمشــروعࢫȊشـــɺرࢫ

عڴʄࢫכقلࢫمعࢫالقامـھࢫبتقـديمࢫشـروطࢫالعقـدࢫالمقـفحࢫتوقيعـھࢫلمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫ

مࢫبȘنفيذࢫبرنامجࢫالمɢافحةࢫودراسةࢫمدىࢫالمؤسسةࢫالۘܣࢫستقو / وذلكࢫلإعتمادࢫالشركةࢫ

  .خفٮڈاࢫوصلاحيْڈاࢫللقيامࢫبالعملࢫالمطلوبࢫ
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  :يلقمࢫالمقاولࢫبȘنفيذࢫכȖيࢫ  2-3-6  

رشࢫالمبيداتࢫاݍݵاصةࢫبالذبابࢫوالبعوضࢫعڴʄࢫأنࢫيɢونࢫخارجࢫوࢫحولࢫالمباɲيࢫبواسطةࢫجɺازࢫ  2-3-6-1  

(ULV) يبࢫاݍݰراريࢫسعةࢫࢫȎازࢫלشرافࢫࢫ200وࢫموتورࢫالتضɺࢫلتوجٕڈاتࢫج لفࢫبالتبادلࢫوطبقاً

الصـغ؈فࢫࢭـʏࢫنفـسࢫالوقـتࢫࢫ (ULV)لـفࢫأوࢫجɺـازࢫ10معࢫاستخدامࢫجɺازࢫالتضȎيبࢫالصغ؈فࢫسعةࢫ

  .داخلࢫالمباɲيࢫ

يلــــقمࢫالمقـــــاولࢫبتقـــــديمࢫكتالوجـــــاتࢫجميــــعࢫالمعـــــداتࢫوالتجɺ؈ـــــقاتࢫوכدواتࢫاللازمـــــةࢫلعمليـــــاتࢫ  2-3-6-2  

ࢫلإعتمادɸــاࢫا لمɢافحــةࢫطبقــاࢫلشــروطࢫالعقــدࢫقبــلࢫاســتلامࢫموقــعࢫالمشــروعࢫبخمســةࢫعشــرࢫيومــاً

  . منࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

يلـــقمࢫالمقــــاولࢫȊعــــدمࢫإســـتخدامࢫأوࢫاســــȘبدالࢫأيࢫمبيــــدࢫمــــنࢫالمبيـــداتࢫالمعتمــــدةࢫإلاࢫȊعــــدࢫأخــــذࢫ  2-3-6-3  

  .موافقةࢫكتابيةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

المبيداتࢫبصفھࢫمستمرةࢫومنتظمةࢫحسبࢫالكمياتࢫالمعتمدةࢫولنࢫʇسمحࢫعڴʄࢫالمقاولࢫتأم؈نࢫ  2-3-6-4  

بـــأنࢫتقـــلࢫكميـــةࢫالمبيـــداتࢫبالمســـتودعاتࢫعـــنࢫاحتياجـــاتࢫالعمـــلࢫالمجدولـــةࢫلمـــدةࢫلاࢫتقـــلࢫعـــنࢫ

  .شɺرࢫ

الكيمائيـةࢫࢭـʏࢫعبـواتࢫ المـواد وȋـاࢮʏ والسـموم والطعـوم يجـبࢫأنࢫيـتمࢫتورʈـدࢫجميـعࢫالمبيـدات  2-3-6-5  

اࢫȖعليمــــــاتࢫטســـــتخدامࢫوفــــــفةࢫالصـــــلاحيةࢫوأســــــمࢫالشــــــركةࢫمصـــــنفةࢫبــــــالألوانࢫوموܷـــــݰاࢫعلٕڈــــــ

أشـɺرࢫࢫ6المصنعةࢫوȋاࢮʏࢫالمعلوماتࢫالɺامةࢫכخرىࢫعڴʄࢫأنࢫلاࢫتقلࢫمدةࢫصلاحيةࢫالمبيداتࢫعـنࢫ

لـــفࢫوعڴـــʄࢫأنࢫتɢـــونࢫمحكمـــةࢫࢫ25مــنࢫتـــارʈخࢫالتورʈـــدࢫكمـــاࢫيجـــبࢫأنࢫلاࢫتزʈـــدࢫســـعةࢫالعبـــوةࢫعـــنࢫ

 العلميـة الɴشـرات بتقـديم لمقـاول ا يلـقم الغلـقࢫࢭـʏࢫأكيـاسࢫعازلـةࢫمـنࢫالنـايلونࢫالسـميكࢫوأن

  . مادة لɢل

ࢭــʏࢫحالــةࢫاســتخدامࢫمܦــݰوقࢫســلفاتࢫטســفكن؈نࢫكطعــامࢫللكــلابࢫالضــالةࢫفيجــبࢫأنࢫتɢــونࢫ  2-3-6-6  

منࢫ% 98كȎسولةࢫوࢫانࢫتحتويࢫعڴʄࢫأك؆فࢫمنࢫ/ مݏݨرامࢫࢫ65المادةࢫمعبأةࢫࢭʏࢫكȎسولاتࢫبمعدلࢫ

ـــــــدࢫقطــــــــــرࢫالكȎســــــــــولةࢫعــــــــــنࢫ ــــــــةࢫوࢫأنࢫلاࢫيزʈـــ ــــــادةࢫالفعالــ ــــــاࢫعــــــــــنࢫ) مــــــــــم6( المــــ وانࢫيــــــــــتمࢫ) 18(وطولɺــــ

وࢫمراقبــــةࢫرئـــʋسࢫفرʈـــقࢫالمɢافحــــةࢫالتـــاȊعࢫللمقــــاولࢫࢫاســـتخدامɺاࢫبحـــذرࢫشــــديدࢫوࢫتحـــتࢫإشـــراف

  . وȌعيدةࢫعنࢫمتناولࢫכطفالࢫوכفرادࢫ
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  :المعداتࢫ  2-3-6-7  

يلـــقمࢫالمقــــاولࢫبتورʈــــدࢫالمعــــداتࢫالموܷــــݰةࢫباݍݨـــدولࢫمــــنࢫنوعيــــةࢫممتــــازةࢫقبــــلࢫاســــتلامھࢫ  -أ    

ࢫعڴـــʄࢫכقـــلࢫحۘـــܢࢫيـــتمࢫالتأكـــدࢫمـــنࢫصـــلاحيْڈاࢫللعمـــلࢫȊشـــɢلࢫ ـعࢫبخمســـةࢫعشـــرࢫيومـــاً الموقــ

وʈحــــقࢫݍݨɺــــازࢫלشــــرافࢫرفــــضࢫأيࢫمعــــدهࢫمٔڈــــاࢫلعــــدمࢫكفاءٮڈــــاࢫࢭــــʏࢫالعمــــلࢫأوࢫعــــدمࢫجيــــدࢫ

  .مطابقْڈاࢫللمواصفاتࢫالفنيةࢫ

يɢونࢫمعلوماࢫللمقاولࢫأنࢫمعداتࢫالمɢافحةࢫالمشارࢫإلٕڈـاࢫࢭـʏࢫالعمليـةࢫمحملـةࢫعڴـʏࢫقيمـةࢫ -ب    

العقـــدࢫوتـــؤولࢫملكيْڈـــاࢫللمقـــاولࢫࢭـــʏࢫٰڈايـــةࢫعقـــدهࢫوعڴـــʏࢫالمقـــاولࢫتـــأم؈نࢫمعـــداتࢫجديـــدةࢫ

المɢافحةࢫوتوف؈فɸاࢫطوالࢫمدةࢫالعقدࢫࢭʏࢫحالةࢫفنيـةࢫȖشـغيليةࢫجيـدةࢫولاࢫʇسـمحࢫلأعمالࢫ

 .باستخدامɺاࢫلغ؈فࢫأغراضࢫالعملࢫبالمشروعࢫ

يلـقمࢫالمقــاولࢫبتـوف؈فࢫجميــعࢫالمعـداتࢫالمطلوȋــةࢫخــلالࢫفـفةࢫســرʈانࢫالعقـدࢫواســȘبدالࢫمــاࢫ -ج    

 .يتلفࢫمٔڈاࢫخاصةࢫالرشاشاتࢫلسرعةࢫتلفɺاࢫ

 .المعداتࢫأوࢫܥݰّڈاࢫمنࢫالموقعࢫفعڴʄࢫالمقاولࢫتوف؈فࢫالبديلࢫࢭʏࢫحالةࢫȖعطلࢫإحدىࢫ - د    

يلــقـمࢫالمقـــاولࢫبتورʈـــدࢫالمحروقـــاتࢫاللازمـــةࢫلانجـــازࢫالعمـــلࢫمثـــلࢫالـــديزلࢫوࢫنحـــوهࢫوࢫيɢـــونࢫ  -ɸـ    

  .محملࢫعڴʄࢫالمعدةࢫوࢫلاࢫيحقࢫلھࢫالمطالبةࢫبقيمْڈاࢫ

ࢭـʏࢫحالــةࢫتقـاعسࢫالمقــاولࢫعــنࢫتنفيـذࢫبــرامجࢫالنظافـةࢫوالمɢافحــةࢫالمجدولــةࢫالمعتمـدةࢫمــنࢫمنـدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫ

فـــإنࢫلصــــاحبࢫالعمــــلࢫاݍݰـــقࢫࢭــــʏࢫتنفيــــذɸاࢫأوࢫإســـنادɸاࢫإڲــــʄࢫمقــــاولࢫآخـــرࢫعڴــــʄࢫحســــابھࢫوالرجـــوعࢫعليــــھࢫبــــالتعوʈضࢫ

  . منࢫالشروطࢫالعامةࢫࢭʏࢫالبابࢫالثاɲي) 23(نȘيجةࢫɸذاࢫالتقص؈فࢫوفقࢫالمادةࢫرقمࢫ

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
465  

  المتطلباتࢫاݍݵاصة

 4356TF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  .اݍݨزءࡧاݍݵامس

  .أعمالࢫالزراعةࢫوالمɢافحة -المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫࢫ

  

  .أعمالࡧالزراعةࡧوالمɢافحة -1
  

ȖشتملࢫأعمالࢫخدماتࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫوالمɢافحةࢫݍݨميعࢫمɢوناتࢫالمشروعࢫمحلࢫالعقـدࢫعڴـʄࢫصـيانةࢫوزراعـةࢫ

مصــداتࢫالرʈــاحࢫلوقـــفࢫزحــفࢫכترȋـــةࢫالنباتــاتࢫوכܧــݨارࢫوالܨـــݨ؈فاتࢫوالنخيــلࢫوإنتــاجࢫوتوزʉـــعࢫالزɸــورࢫوزراعـــةࢫ

ـــــدࢫاݍݰاجـــــــةࢫوالȘشـــــــذيبࢫوالتقلـــــــيمࢫوالتɴســـــــيقࢫوالعنايـــــــةࢫبالأܧـــــــݨارࢫوالنباتـــــــاتࢫاݍݵارجيـــــــةࢫوالداخليـــــــةࢫ والرمـــــــالࢫعنــ

وȖشـــʋيفࢫوتكرʈـــبࢫࢫأܧـــݨارࢫالنجيـــلࢫوإدارةࢫالمشـــاتلࢫوقـــصࢫأعشـــابࢫالمســـطحاتࢫاݍݵضـــراءࢫالداخليـــةࢫواݍݵارجيـــةࢫ

ʈةࢫوحسبࢫالفصولࢫالموسميةࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫالمسطحاتࢫوالتخلصࢫمنࢫכعشابࢫوالنباتاتࢫالضارةࢫبصفةࢫدور 

اݍݵضـراءࢫوالعنايــةࢫبالفبـةࢫالزراعيــةࢫبمختلـفࢫأماكٔڈــاࢫوعناصــرɸاࢫمـنࢫإضــافةࢫأوࢫإسـȘبدالࢫأوࢫȖســميدࢫأوࢫمعاݍݨــةࢫ

كماࢫيقومࢫالمقاولࢫبالسقيࢫوالريࢫوȖشغيلࢫوصيانةࢫالشبɢاتࢫاݍݵاصةࢫ٭ڈاࢫومراقبةࢫومتاȊعةࢫمصادرࢫالمياهࢫاللازمةࢫ

وكــــــذاكࢫالرعايــــــةࢫالتامــــــةࢫللمســــــطحاتࢫاݍݵضــــــراءࢫوכܧــــــݨارࢫوالنخيــــــلࢫوالܨــــــݨ؈فاتࢫ، الزراعــــــةࢫلأعمــــــالࢫخــــــدماتࢫ

لمɢافحةࢫاݍݰشراتࢫوالقوارضࢫوخلافةࢫباستخدامࢫالمبيداتࢫاݍݰشرʈةࢫךمنةࢫوصديقةࢫللبʋئةࢫوכدواتࢫوךلياتࢫ

  .اݍݰديثة

كفاءةࢫعاليةࢫمعتمدةࢫمنࢫࢫوعڴʏࢫالمقاولࢫتنفيذࢫخدماتࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫوالمɢافحةࢫȊعمالةࢫمؤɸلةࢫومدرȋةࢫذوى 

مندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوذلكࢫلتحقيقࢫخدماتࢫعاليةࢫومتم؈قةࢫترࢮʄࢫإڲʄࢫمتطلباتࢫمɴسوȌيࢫاݍݨامعةࢫومقبولةࢫمنࢫ

جɺـــازࢫלشـــرافࢫوعڴـــʄࢫالمقـــاولࢫأنࢫيقـــومࢫبإعـــدادࢫأɲشـــطةࢫخـــدماتࢫالزراعـــةࢫوالȘܨـــݨ؈فࢫبالمشـــروعࢫوتقـــديمࢫالفنـــامجࢫ

ʄاࢫلمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫللإعتمــادࢫعڴــɸميــةࢫالمواقــعࢫالزراعيــةࢫࢫالزمۚــܣࢫلتنفيــذɸࢫذلــكࢫمراعــاةࢫدرجــةࢫأʏأنࢫيــتمࢫࢭــ

وأولوʈــاتࢫتنفيــذࢫכɲشـــطةࢫوȋــرامجࢫاݍݰصــصࢫالصـــباحيةࢫوالمســائيةࢫوحضــورࢫالمـــوظف؈نࢫوأعضــاءࢫɸيئــةࢫالتـــدرʉسࢫ

  .وȋرامجࢫاݍݰراسةࢫوכمنࢫوالسلامةࢫ

عتمـدةࢫمـنࢫمنـدوبࢫعڴʄࢫالمقاولࢫتقديمࢫخدماتࢫالزراعـةࢫوالȘܨـݨ؈فࢫوالمɢافحـةࢫالمطلوȋـةࢫوفـقࢫالـفامجࢫالزمنيـةࢫالمࢫ

صــاحبࢫالعمــلࢫوالمواصــفاتࢫوטشــفاطاتࢫوالتعليمــاتࢫالصــادرةࢫمــنࢫجɺــازࢫלشــرافࢫوفقــاࢫلشــروطࢫومواصــفاتࢫ

  :العقدࢫݍݨميعࢫمواقعࢫالمشروعࢫعڴʄࢫأنࢫȖشملࢫأعمالࢫخدماتࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫولاࢫتقتصرࢫعڴʄࢫכعمالࢫالتالية
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  .المسطحاتࡧاݍݵضراءࡧ  1-1

اݍݰدائقࢫالعامةࢫواݍݵاصةࢫوالمسطحاتࢫالداخليةࢫونباتاتࢫالظلࢫوكذلكࢫȖشملࢫالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫ  

ࢫوجميعࢫ ࢫوالܨݨ؈فات ࢫواݍݵارجية ࢫالداخلية ࢫوالممرات ࢫوالمباɲي ࢫللأرصفة ࢫالمحاذية ࢫاݍݨانȎية المسطحات

النباتاتࢫالۘܣࢫتتطلبࢫقصࢫوȖشذيبࢫوȖشكيلࢫɸند؟ۜܣࢫحسبࢫالرغبةࢫوʈلقمࢫالمقاولࢫبتقديمࢫخدماتࢫ

  : الزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫالتاليةࢫ

ـــــاɲيࢫســـــــواءࢫالثيـــــــلࢫبأنواعـــــــھࢫ  1-1-1   ـــــةࢫالمســـــــطحاتࢫاݍݵضـــــــراءࢫالمزروعـــــــةࢫداخـــــــلࢫوخـــــــارجࢫالمبــ قـــــــصࢫɠافــ

وܧـݨ؈فاتࢫالزʈنــةࢫالعاديــةࢫوالمȘســلقةࢫوخلافــھࢫبحيــثࢫʇعطــيࢫقــصࢫכســطحࢫاݍݵضــراءࢫالشــɢلࢫ

واݍݨمــــالࢫכنيــــقࢫوʉســــاعدࢫعڴــــʄࢫجــــودةࢫنمــــوࢫالمســــطحاتࢫاݍݵضــــراءࢫوʈقغــــۜܣࢫعڴــــʄࢫاݍݰشـــــاǿشࢫ

والتجɺ؈ـــــــقاتࢫالɺندســـــــيةࢫȊشـــــــɢلࢫدوريࢫحســـــــبࢫالـــــــفامجࢫࢫالغرʈبـــــــةࢫوذلـــــــكࢫبإســـــــتخدامࢫכدوات

الزمنيـــةࢫالمعتمــــدةࢫمــــنࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫأوࢫحســــبࢫفعاليــــاتࢫالɢليــــاتࢫعڴــــʄࢫأنࢫيراڤــــʄࢫ

  :النقاطࢫالتاليةࢫ

  .منࢫنصلࢫالورقةࢫ½ إڲʄࢫࢫࢫ1/3القصࢫلاࢫيتعدىࢫ  -أ    

يـــتمࢫالقـــصࢫعڴـــʄࢫفـــفاتࢫمتقارȋـــةࢫومنتظمـــةࢫحســـبࢫالفنـــامجࢫالمعـــدࢫلـــھࢫبحيـــثࢫتɢـــونࢫ  -ب    

  .خفيفةࢫومستمرةࢫ

  .يتمࢫالقصࢫأثناءࢫففاتࢫالɴشاطࢫوالنموࢫوʈتجنبࢫففاتࢫالسɢونࢫ  -جـ    

ارتفـاعࢫالقـصࢫحسـبࢫالغــرضࢫالمطلـوبࢫࢭـʏࢫبرنـامجࢫالصــيانةࢫحيـثࢫيتفـاوتࢫטرتفــاعࢫ  - د    

  .خصوصاࢫعندࢫȖشكيلࢫالسطحࢫبرسوماتࢫمعينة

  .يلزمࢫأنࢫيɢونࢫالسطحࢫכخضرࢫجافاࢫقبلࢫالقصࢫ  -ɸـ    

  .بتجɺ؈قࢫالسطحࢫقبلࢫالقصࢫوالتمشيطࢫبالكركࢫوالفرشاةࢫاݍݵشنةࢫטɸتمامࢫ  -و    

ــــــارةࢫوالنباتــــــــــاتࢫ  1-1-2   ـــــــفࢫȊشــــــــــɢلࢫدوريࢫجميــــــــــعࢫالمســــــــــطحاتࢫاݍݵضــــــــــراءࢫمــــــــــنࢫכعشــــــــــابࢫالضــــ تنظيـــ

والܨݨ؈فاتࢫالغ؈فࢫمرغوȋةࢫبإستخدامࢫالتجɺ؈قاتࢫوالمعداتࢫاللازمةࢫومخلفاتࢫقصࢫوȖشذيبࢫ

المقالـــــبࢫالعموميـــــةࢫالمعتمـــــدةࢫمـــــنࢫوتɴســـــيقࢫالمســـــطحاتࢫاݍݵضـــــراءࢫونقلɺـــــاࢫخـــــارجࢫالموقـــــعࢫإڲـــــʄࢫ

  .اݍݨɺاتࢫاݍݵاصةࢫ
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إزالـــــةࢫواســــــȘبدالࢫجميــــــعࢫالنباتـــــاتࢫوכܧــــــݨارࢫالميتــــــةࢫوالغ؈ــــــفࢫمرغوȋـــــةࢫوتورʈــــــدࢫوزراعــــــةࢫجميــــــعࢫ  1-1-3  

النباتـــــــــاتࢫمـــــــــنࢫכܧـــــــــݨارࢫ،ࢫوالܨــــــــــݨ؈فاتࢫ،ࢫوالزɸـــــــــورࢫ،ࢫوالمســـــــــطحاتࢫاݍݵضـــــــــراءࢫ،ࢫوالنباتــــــــــاتࢫ

اݍݰشـراتࢫ،ࢫوالنباتـاتࢫالعشـȎيةࢫوالنباتاتࢫالطـاردةࢫللبعـوضࢫوȌعـضࢫ، الشوكيةࢫوالعصارʈةࢫ

الموسميةࢫوالمعمرةࢫوكذلكࢫالنباتاتࢫالداخليةࢫوȋاقاتࢫالزɸورࢫاݍݰوليةࢫالصيفيةࢫوالشتوʈةࢫ،ࢫ

ومغطياتࢫالفبةࢫ،ࢫوכسيجةࢫ،والمـراكنࢫ،ࢫوالمȘسـلقاتࢫ،ࢫحيـثࢫيـتمࢫتقـديمࢫعينـاتࢫللموافقـةࢫ

Șبدالࢫعلٕڈـــاࢫمـــنࢫقبـــلࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫقبـــلࢫالتورʈـــدࢫولصـــاحبࢫالعمـــلࢫاݍݰـــقࢫࢭـــʏࢫاســـ

  .أنواعࢫالنباتاتࢫأوࢫכنواعࢫأوࢫכصنافࢫبأخرىࢫحسبࢫماࢫتراهࢫمناسبࢫمساوʈةࢫلɺاࢫبالسعر

Ȗعشʋبࢫومقاومةࢫاݍݰشاǿشࢫوالنباتاتࢫالغازʈـةࢫبـالطرقࢫالميɢانيكيـةࢫوالكيميائيـةࢫوغ؈فɸـاࢫمـنࢫ  1-1-4  

ــــــةࢫࢭـــــــʏࢫالمســــــــطحاتࢫ ــــــعࢫاݍݰشـــــــاǿشࢫوالنباتـــــــاتࢫالغازʈــ الطـــــــرقࢫالمســـــــتخدمةࢫللــــــــتخلصࢫمـــــــنࢫجميــ

اݍݵضــراءࢫوعــدمࢫتــركࢫالمجمــوعࢫاݍݵضــريࢫلݏݰشــاǿشࢫوالنباتــاتࢫالغازʈــةࢫيصــلࢫارتفاعɺــاࢫلأك؆ــفࢫ

ࢫعـــنࢫȖعــــوʈضࢫالفقـــدࢫمــــنࢫمـــنࢫثلاثـــةࢫســــنȘيمفاتࢫفـــوقࢫســــطحࢫال فبـــةࢫوɢʈــــونࢫالمقـــاولࢫمســــئولاً

ڈاࢫ ـــــْ ـــــʏࢫأعمــــــالࢫخــــــدماتࢫالزراعـــــــةࢫوالȘܨــــــݨ؈فࢫومنافســ النباتــــــاتࢫنȘيجــــــةࢫלɸمـــــــالࢫأوࢫالتقصــــــ؈فࢫࢭــ

للمواردࢫالغذائيـةࢫوالمائيـةࢫللنباتـاتࢫوʈـتمࢫتورʈـدɸاࢫȊعـدࢫموافقـةࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫعڴـʄࢫ

  .    العيناتࢫࢫ

ثيـــلࢫوأܧـــݨارࢫ( ةࢫݍݨميـــعࢫالمســـطحاتࢫاݍݵضـــراءࢫمـــنࢫࢫࢫصـــيانةࢫجميـــعࢫعمليـــاتࢫالزراعـــةࢫاللازمـــ  1-1-5  

وܧݨ؈فاتࢫالزʈنةࢫوالمȘسـلقاتࢫوالنباتـاتࢫالشـوكيةࢫوالعصـارʈةࢫوالنباتـاتࢫالعشـȎيةࢫالموسـميةࢫ

وغ؈فɸــــاࢫمــــنࢫالنباتــــاتࢫوإجـــــراءࢫ) والمعمــــرةࢫومغطيــــاتࢫالفبــــةࢫوכســــيجةࢫوالقوالـــــبࢫالɺندســــيةࢫ

وريࢫ،ࢫوتقلــــيمࢫ،ࢫوتɴســـــيقࢫ،ࢫȖســــميدࢫ،ࢫ( جميــــعࢫعمليــــاتࢫاݍݵدمــــةࢫالزراعيــــةࢫاللازمــــةࢫلɺــــاࢫمــــنࢫ

) وترقيعࢫ،ࢫوخفࢫ،ࢫوقصࢫوȖشكيلࢫللأܧݨارࢫوالܨݨ؈فاتࢫ،ࢫوتفكيكࢫوٮڈوʈةࢫالفبةࢫوȖعقيمɺاࢫ

  .وغ؈فɸاࢫمنࢫعملياتࢫاݍݵدمةࢫالزراعيةࢫ

  .כܧݨارࡧوالنخيلࡧ  1-2

Ȗشـتملࢫכܧــݨارࢫوالنخيــلࢫعڴــʄࢫجميــعࢫכܧــݨارࢫالمعمــرةࢫالمثمــرةࢫوالغ؈ــفࢫمثمــرةࢫوأܧــݨارࢫالنخيــلࢫبجميــعࢫ  

أنواعɺاࢫالمحليةࢫوכجنȎيةࢫوجميعࢫכܧݨارࢫالۘܣࢫتحتاجࢫإڲʄࢫعنايةࢫمستمرةࢫࢭʏࢫإستقامْڈاࢫوشɢلɺاࢫالعامࢫ

  :وʈلقمࢫالمقاولࢫبتقديمࢫخدماتࢫالزراعةࢫوالȘܨݨ؈فࢫالتاليةࢫ
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ٮڈــــذيبࢫوȖشــــذيبࢫכܧـــــݨارࢫوإزالــــةࢫכغصـــــانࢫالســــفليةࢫوالعنايــــةࢫبإســـــتقامةࢫכܧــــݨارࢫوقطـــــعࢫ   1-2-1  

تحتـــاجࢫإڲـــʄࢫتقلـــيمࢫأوࢫقطـــعࢫأوࢫإزالـــةࢫبالɢامـــلࢫأوࢫȖغي؈ـــفࢫموقعɺـــاࢫمـــنࢫجميـــعࢫأفـــرعࢫכܧـــݨارࢫالۘـــܣࢫ

  .النباتاتࢫالسليمةࢫوذلكࢫحسبࢫتوجٕڈاتࢫלشرافࢫ

إزالةࢫواسȘبدالࢫכܧـݨارࢫالميتـةࢫبأܧـݨارࢫأخـريࢫمـنࢫنفـسࢫالنـوعࢫأوࢫنـوعࢫآخـرࢫحسـبࢫتوجٕڈـاتࢫ   1-2-2  

ࢫعـــنࢫȖعـــوʈضࢫالفاقـــدࢫمـــنࢫالنباتـــاتࢫنȘيجـــةࢫ منـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫوɢʈـــونࢫالمقـــاولࢫمســـئولاً

לɸمـــــالࢫأوࢫالتقصـــــ؈فࢫࢭـــــʏࢫأعمـــــالࢫخـــــدماتࢫالزراعـــــةࢫوالȘܨـــــݨ؈فࢫوʈـــــتمࢫتورʈـــــدɸاࢫȊعـــــدࢫموافقـــــةࢫ

 .    مندوبࢫصاحبࢫالعملࢫعڴʄࢫالعيناتࢫࢫ

أعمـــــالࢫاݍݵـــــدماتࢫالزراعيـــــةࢫاللازمــــــةࢫݍݨميـــــعࢫכܧـــــݨارࢫوالنخيـــــلࢫالموجــــــودةࢫࢭـــــʏࢫالموقـــــعࢫوالۘــــــܣࢫ   1-2-3  

Ȗســميدࢫ،ࢫوريࢫ،ࢫوصــيانةࢫ،ࢫوتقلـــيمࢫ،ࢫوتɴســيقࢫ،ࢫوتفكيــكࢫوٮڈوʈـــةࢫ( Ȗشــتملࢫولاࢫتقتصــرࢫعڴـــʄࢫ

  .وغ؈فɸاࢫمنࢫعملياتࢫاݍݵدمةࢫالزراعيةࢫحسبࢫالفنامجࢫالزمۚܣࢫللمشروع) للفبةࢫوȖعقيمɺاࢫ

أعمـــالࢫالتعشـــʋبࢫوذلـــكࢫبإزالـــةࢫכعشـــابࢫوالܨـــݨ؈فاتࢫوالنباتـــاتࢫالۘـــܣࢫࢭـــʏࢫأحـــواضࢫכܧـــݨارࢫ   1-2-4  

والنخيلࢫوجميعࢫاݍݰشاǿشࢫوالنباتاتࢫالغازʈةࢫومنافسْڈاࢫللمواردࢫالغذائيةࢫوالمائيةࢫللنباتاتࢫ

وذلكࢫباستخدامࢫالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫاللازمةࢫبصـفةࢫدورʈـةࢫمنتظمـةࢫوالمحافظـةࢫعڴـʄࢫعـدمࢫ

 .اݍݵضريࢫࢭʏࢫأحواضࢫכܧݨارࢫوالنخيلࢫنموࢫالمجموعࢫ

يوجــدࢫࢭـــʏࢫالمشــروعࢫأعـــدادࢫمثمــرةࢫمـــنࢫأܧــݨارࢫالنخيـــلࢫمتعــددةࢫכصـــنافࢫࢭــʏࢫمختلـــفࢫمواقـــعࢫ   1-2-5  

المشروعࢫوʈوجدࢫبئڈاࢫأܧݨارࢫنخيلࢫذɠورࢫوɸذهࢫالنخيلࢫأعمارɸاࢫمتفاوتـةࢫوأطوالɺـاࢫمختلفـةࢫ

وتقديمࢫأعمالࢫخدماتࢫالزراعةࢫيتطلبࢫمنࢫالمقاولࢫإعدادࢫبرنامجࢫللعنايةࢫبالأܧݨارࢫوالثمارࢫ

ࢫلأصــــــولࢫالزراعــــــةࢫ ــــʏࢫالمواعيــــــدࢫالموســــــميةࢫوالدورʈــــــةࢫالمناســــــبةࢫطبقــــــاً والصــــــيانةࢫاللازمــــــةࢫلɺــــــاࢫࢭــ

 :وتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫوذلكࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ

تقديمࢫأعمالࢫاݍݵدماتࢫالزراعيةࢫاللازمةࢫللعنايةࢫبالفبـةࢫبحيـثࢫȖشـملࢫولاࢫتقتصـرࢫ  -أ  1-2-6  

بالإضــــافةࢫإڲــــʄࢫ) اݍݰــــرثࢫ،وإســــȘبدالࢫ،ࢫوالتقليــــبࢫ،ࢫوالْڈوʈــــةࢫ،ࢫوالȘســــميدࢫاݍــــݸࢫ(عڴــــʄࢫ

ࢫللأصولࢫالزراعيةࢫوالمواعيدࢫ   . ةࢫالمحددأعمالࢫالسقياࢫوالريࢫطبقاً



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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للعنايـــةࢫبأܧـــݨارࢫالنخيـــلࢫالمثمـــرةࢫوالغ؈ـــفࢫتقـــديمࢫأعمـــالࢫاݍݵـــدماتࢫالزراعيـــةࢫاللازمـــةࢫ  -ب    

التكرʈبࢫ،ࢫالȘشʋيفࢫ،ࢫوالتلقيحࢫ،ࢫوالفكيبࢫوࢫالȘشذيبࢫ( مثمرةࢫوالۘܣࢫȖشتملࢫعڴʏࢫ

ࢫمɺمـــاࢫ) واݍݵـــرافࢫأوࢫالصـــرامࢫ ݍݨميـــعࢫأܧـــݨارࢫالنخيـــلࢫࢭـــʏࢫمواعيـــدɸاࢫالمناســـبةࢫســـنوʈاً

فـةࢫɠانࢫارتفاعɺـاࢫأوࢫقطرɸـاࢫأوࢫعمرɸـاࢫمـعࢫرفـعࢫالمخلفـاتࢫخـارجࢫالموقـعࢫوטلـقامࢫبنظا

أحــواضࢫالنخيــلࢫمــنࢫכعشـــابࢫوالܨــݨ؈فاتࢫوالتمــورࢫوكـــذلكࢫالمنطقــةࢫالمحيطــةࢫ٭ڈـــاࢫ

  .عڴʄࢫأنࢫلاࢫتفكࢫمخلفاتࢫلليومࢫالتاڲʏࢫࢫ

إعدادࢫبطاقةࢫمتاȊعةࢫلɢلࢫنخلةࢫبناءࢫعڴʄࢫبرامجࢫأعمالࢫاݍݵدماتࢫالزراعيةࢫللنخيلࢫ  -جـ    

نـوعࢫالصـنفࢫ،ࢫموقعɺـاࢫ( وتوجٕڈاتࢫوȖعليماتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعمـلࢫȖشـتملࢫعڴـʄࢫ

،ࢫيلــــــقمࢫالمقــــــاولࢫبإزالــــــةࢫ) عمرɸــــــاࢫ،ࢫטرتفــــــاعࢫ،ࢫاݍݰالــــــةࢫ،ࢫتــــــارʈخࢫالزʈــــــاراتࢫالدورʈــــــةࢫࢫ،

وإســـــــȘبدالࢫأܧـــــــݨارࢫالنخيـــــــلࢫالميتـــــــةࢫبـــــــأخرىࢫمـــــــنࢫنفـــــــسࢫالنـــــــوعࢫأوࢫنـــــــوعࢫآخـــــــرࢫحســـــــبࢫ

ࢫعــنࢫȖعــوʈضࢫالفاقــدࢫمــنࢫ توجٕڈــاتࢫمنــدوبࢫصــاحبࢫالعمــلࢫوɢʈــونࢫالمقــاولࢫمســئولاً

ـــــدم ــــــ؈فࢫࢭـــــــʏࢫأعمـــــــالࢫخــ اتࢫالزراعـــــــةࢫوʈـــــــتمࢫأܧـــــــݨارࢫالنخيـــــــلࢫنȘيجـــــــةࢫלɸمـــــــالࢫأوࢫالتقصـ

  .تورʈدɸاࢫȊعدࢫموافقةࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫعڴʄࢫالفسائلࢫ

ـــــلࢫبتغي؈ـــــــفࢫموقعɺـــــــاࢫأوࢫ  - د     ــــــܣࢫيرغـــــــبࢫصـــــــاحبࢫالعمــ نقـــــــلࢫوغـــــــرسࢫالنخيـــــــلࢫوالفســـــــائلࢫالۘـ

اســȘبدالɺاࢫأوࢫإزالْڈــاࢫضــمنࢫالمخلفــاتࢫالزراعيــةࢫاليوميــةࢫوذلــكࢫمــعࢫمراعــاةࢫالمواعيــدࢫ

  .الموسميةࢫࢫ

ـــــــݨارࢫ  -ɸـ     النخيـــــــــلࢫحســــــــبࢫכصـــــــــولࢫالمɺنيــــــــةࢫبإزالـــــــــةࢫالفســـــــــائلࢫأوࢫالعنايــــــــةࢫالمطلوȋـــــــــةࢫلأܧـ

الرواكيــبࢫوכليــافࢫوتقلــيمࢫأوࢫإزالــةࢫاݍݨرʈــدࢫالميــتࢫالغ؈ــفࢫمرغــوبࢫأوࢫالعــائقࢫݍݰركــةࢫ

المـــارةࢫ،ࢫوالتكرʈـــبࢫبصـــفةࢫدورʈـــةࢫݍݨميـــعࢫنخيـــلࢫالتمـــرࢫوأشـــباɸھࢫمɺمـــاࢫɠـــانࢫارتفاعɺـــاࢫ

ڈاࢫوقطرɸاࢫمعࢫتأم؈نࢫالمستلزماتࢫوךلياتࢫاݍݵاصةࢫبذلكࢫ   .ووزٰ

تركيـــــبࢫعـــــذوقࢫالتمـــــرࢫللأصـــــنافࢫالمحـــــددةࢫࢭـــــʏࢫالموعـــــدࢫالمحـــــددࢫوإزالـــــةࢫالعـــــذوقࢫالغ؈ـــــفࢫ  -و    

مرغوȋــــةࢫبنــــاءࢫعڴــــʄࢫتوجٕڈــــاتࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫوʈقــــومࢫالمقــــاولࢫبصــــرمࢫتمــــورࢫ

) 4(النخيـــلࢫࢭـــʏࢫٰڈايـــةࢫالموســـمࢫȊعـــدࢫاكتمـــالࢫنضـــوجࢫالتمـــرࢫوȖعبئْڈـــاࢫࢭـــʏࢫعبـــواتࢫســـعةࢫ

نظافةࢫمنطقةࢫالنخيـلࢫࢫكيلوࢫجرامࢫمنࢫقبلࢫالمصاɲعࢫالمتخصصةࢫبتعبئةࢫالتمورࢫمع

  .منࢫالتمورࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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تــوف؈فࢫعمــالࢫنخيـــلࢫمــدرȋ؈نࢫعڴــʄࢫجميـــعࢫכعمــالࢫاݍݵاصــةࢫبأعمـــالࢫخــدماتࢫالنخيـــلࢫ  -ز    

لإنجــازࢫجميــعࢫ) الكـر(مـنࢫلــدٱڈمࢫالقـدرةࢫالɢاملــةࢫلطلــوعࢫالنخيـلࢫوال؇ــقولࢫباســتعمالࢫ

  .כɲشطةࢫاللازمةࢫللعنايةࢫبأܧݨارࢫالنخيلࢫ

ࢫ  -ح     ࢫوإعادة ࢫכم ࢫمن ࢫالفسائل ࢫࢭʏࢫفصل ࢫجɺازࢫלشراف ࢫيحددɸا ࢫالۘܣ ࢫبالمواقع زراعْڈا

  .المواعيدࢫالمحددةࢫࢫ

تأم؈نࢫךلياتࢫاللازمةࢫلإزالةࢫونقلࢫوغرسࢫأܧݨارࢫالنخيلࢫوالفسائلࢫداخلࢫأوࢫخارجࢫ  -طـ    

  الموقعࢫبدونࢫتɢاليفࢫإضافيةࢫࢫ

  .الزɸورࡧوالنباتاتࡧالداخليةࡧ  1-3

الزʈنــــةࢫلݏݰــــدائقࢫالداخليــــةࢫواݍݵارجيــــةࢫإعــــدادࢫوتقــــديمࢫمخططــــاتࢫتɴســــيقࢫالزɸــــورࢫونباتــــاتࢫ  1-3-1  

  .والميادينࢫالمزروعةࢫللإعتمادࢫمنࢫقبلࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

تجɺ؈ــقࢫالفبــةࢫوأحــواضࢫالزɸــورࢫوالتɴســيقࢫمــعࢫعمليــاتࢫالمشــتلࢫلنقــلࢫوغــرسࢫفســائلࢫالزɸــورࢫ  1-3-2  

  .ونباتاتࢫالزʈنةࢫبصفةࢫدورʈةࢫحسبࢫالفصولࢫالزراعيةࢫ

للعنايةࢫبɴباتاتࢫالزʈنةࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫبحيثࢫيحافظࢫتقديمࢫأعمالࢫخدماتࢫالزراعةࢫ  1-3-3  

  .عڴʄࢫنموɸاࢫبصفةࢫمستمرةࢫ

وجميــعࢫכعمــالࢫاللازمــةࢫللــتخلصࢫمــنࢫ) الزɸــورࢫوالنباتــاتࢫالداخليــةࢫ( العنايــةࢫبɴبــاتࢫالزʈنــةࢫ  1-3-4  

اݍݰشاǿشࢫوالنباتاتࢫالغ؈فࢫمرغوȋةࢫبإستخدامࢫالطرقࢫالمناسبةࢫسواءࢫࢭـʏࢫاݍݰـدائقࢫالداخليـةࢫ

  .والمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫاݍݵارجيةࢫ

إزالةࢫوإسȘبدالࢫالزɸورࢫوالنباتاتࢫالداخليةࢫالميتةࢫبأخرىࢫمنࢫنفسࢫالنوعࢫأوࢫنوعࢫآخرࢫحسبࢫ  1-3-5  

ࢫعـــنࢫȖعـــوʈضࢫالفاقـــدࢫمٔڈـــاࢫنȘيجـــةࢫ اتࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫوɢʈـــونࢫالمقـــاولࢫمســـئولاً توجٕڈــ

الداخليةࢫوʈتمࢫتورʈدɸاࢫȊعدࢫلإɸمالࢫأوࢫتقص؈فࢫالمقاولࢫࢭʏࢫأعمالࢫخدماتࢫالعنايةࢫبالنباتاتࢫ

  .موافقةࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫعڴʄࢫالعيناتࢫࢫ

تجɺ؈ـقࢫوتوزʉـعࢫسـلالࢫالزɸــورࢫعڴـʄࢫלداراتࢫوالمɢاتـبࢫالمحـددةࢫبصــفةࢫدورʈـةࢫحسـبࢫȖعليمــاتࢫ  1-3-6  

  .وتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫࢫ



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  .المشتلࡧ  1-4

لتوف؈فࢫجميعࢫالمتطلباتࢫمنࢫأܧݨارࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫمشتلࢫالموقعࢫالذيࢫتمࢫتجɺ؈قهࢫࢭʏࢫالموقعࢫ  1-4-1  

الزʈنــــةࢫوالنباتــــاتࢫالداخليــــةࢫواݍݵارجيــــةࢫوالشــــتلاتࢫاݍݵاصــــةࢫوالمراقبــــةࢫوالــــتحكمࢫࢭــــʏࢫدرجــــاتࢫ

اݍݰــــرارةࢫوالرطوȋــــةࢫوعڴــــʄࢫالمقــــاولࢫالعمــــلࢫعڴــــʄࢫتحســــ؈نࢫالنوعيــــةࢫوكميــــةࢫלنتــــاجࢫلاحتياجــــاتࢫ

وإعــدادࢫنظــامࢫࢫࢫتɴسـيقࢫالمواقــعࢫواݍݰـدائقࢫالداخليــةࢫواݍݵارجيــةࢫوالنباتـاتࢫوالزɸــورࢫالداخليـة

  .اݍݸࢫ.. مراقبةࢫلȘسليمࢫواستلامࢫالشتلاتࢫوالنباتاتࢫوالبذورࢫوכسمدةࢫ

للمحافظـةࢫعڴــʄࢫسـلامةࢫالنباتــاتࢫوالمسـطحاتࢫاݍݵضــراءࢫلابـدࢫمــنࢫالعنايـةࢫالتامــةࢫبمتطلبــاتࢫ  1-4-2  

مɢونـــــاتࢫالبيــــــوتࢫالمحميــــــةࢫبصـــــفةࢫمســــــتمرةࢫوʈلــــــزمࢫالمقــــــاولࢫتقـــــديمࢫجميــــــعࢫخــــــدماتࢫأعمــــــالࢫ

اللازمةࢫلتلكࢫالتجɺ؈قاتࢫوالمعداتࢫوȋقيةࢫأنظمةࢫالبيوتࢫالمحميةࢫحسبࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ

  .Ȗعليماتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

  :تأم؈نࢫمتطلباتࢫכعمالࢫالزراعيةࢫالمذɠورةࢫأدناهࢫاللازمةࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشتلࢫࢫ  1-4-3  

الثيــــلࢫبأنواعــــھࢫللمواقـــــعࢫ) رولات(تــــوف؈فࢫوزراعــــةࢫبـــــذورࢫالمســــطحاتࢫاݍݵضــــراءࢫلفـــــائفࢫ  -أ     

  . المرادࢫزراعْڈاࢫحسبࢫاݍݰاجةࢫوتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫ

) الصـيفيةࢫوالشــتوʈة(تـوف؈فࢫوزراعـةࢫجميـعࢫبــذورࢫاݍݰوليـاتࢫحسـبࢫالفنــامجࢫالموسـܣࢫ  -ب     

  .ࢭʏࢫالمشتلࢫوحسبࢫالمواعيدࢫالمحددةࢫ

כܧݨارࢫوالܨݨ؈فاتࢫالۘܣࢫتحتاجɺاࢫالمواقعࢫالمرادࢫزراعْڈاࢫأوࢫȖغي؈فࢫالتالفࢫتوف؈فࢫجميعࢫ  -جـ     

  .مٔڈاࢫ

  .توف؈فࢫجميعࢫכسمدةࢫاللازمةࢫلزراعةࢫنباتاتࢫالزʈنةࢫوالمسطحاتࢫاݍݵضراءࢫ  -د     

  .توف؈فࢫأسلاكࢫرȋطࢫכܧݨارࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫوȖعتفࢫموادࢫمسْڈلكةࢫ  -ɸـ     

  .الزراعيةࢫتوف؈فࢫالرملࢫالمخلوطࢫللفبةࢫ  -و     

  .توف؈فࢫȖشȎيɢاتࢫودعاماتࢫواݍݰمالاتࢫللنباتاتࢫوأجɺزةࢫالرشࢫ  -ز     

  .تركيبࢫوصيانةࢫواقياتࢫومظلاتࢫالنباتاتࢫاݍݨديدةࢫ  -ح     

  .تأم؈نࢫأحواضࢫالنباتاتࢫالداخليةࢫلمختلفࢫالمقاساتࢫوالنوعياتࢫ  -طـ     

לشـــرافࢫللوصــــولࢫإڲــــʄࢫإعـــدادࢫوتجɺ؈ــــقࢫاݍݨـــورࢫوحفرɸــــاࢫإڲــــʄࢫכعمـــاقࢫالمحــــددةࢫمـــنࢫقبــــلࢫجɺــــازࢫ  1-4-4  

الفبةࢫالصاݍݰةࢫللزراعةࢫمɺماࢫɠانـتࢫنوعيـةࢫاݍݰفـرࢫوطبوغرافيـةࢫכرضࢫ،ࢫوȖسـوʈةࢫכحـواضࢫ

ࢭـʏࢫالمواقــعࢫالمحـددةࢫللȘܨــݨ؈فࢫ،ࢫقبـلࢫالزراعــةࢫبوقـتࢫɠـاـفࢫحسـبࢫالفنــامجࢫالموسـܣࢫ،ࢫوغــرسࢫ

فســــائلࢫالنخيـــــلࢫوأشـــــباɸھࢫوالشـــــتلاتࢫوالنباتـــــاتࢫכخـــــرىࢫوتقـــــديمࢫأعمـــــالࢫخـــــدماتࢫالزراعـــــةࢫ

  .ةࢫ٭ڈاࢫȊعدࢫالزراعةࢫوغ؈فɸاࢫمنࢫכعمالࢫالزراعيةࢫכخرى للعناي



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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تɴســـيقࢫالمشـــتلࢫحســـبࢫنوعيـــةࢫوطبيعـــةࢫواســـتخداماتࢫالنباتـــاتࢫوحســـبࢫالـــفامجࢫالموســـميةࢫ  1-4-5  

  .المحددةࢫمنࢫجɺازࢫלشرافࢫ

  .Ȗشغيلࡧشبɢاتࡧالريࡧ   1-5

وصـيانْڈاࢫومتاȊعْڈـاࢫوفقـاࢫلتوجٕڈـاتࢫجميعࢫمواقعࢫالمشروعࢫالمجɺزةࢫȊشبɢاتࢫوأنظمةࢫالريࢫيلـزمࢫالمقـاولࢫȖشـغيلɺاࢫ

جɺازࢫלشـرافࢫعڴـʄࢫضـوءࢫالمواصـفاتࢫالفنيـةࢫالمطلوȋـةࢫوإعـدادࢫوتنفيـذࢫالـفامجࢫالزمنيـةࢫلȘشـغيلࢫالشـبɢاتࢫوفقـاࢫ

لأنــــواعࢫالنباتــــاتࢫوالمواســـــمࢫالفصــــليةࢫوטحتياجــــاتࢫالفعليـــــةࢫ،ࢫوكــــذلكࢫتقــــديمࢫجميـــــعࢫأعمــــالࢫخــــدماتࢫالزراعـــــةࢫ

  .عࢫالتقيدࢫبالتعليماتࢫوأصولࢫالريࢫلفشيدࢫاسْڈلاكࢫمياهࢫالزراعةࢫللمواقعࢫالغ؈فࢫمجɺزةࢫࢫȊشبɢاتࢫللريࢫم

وʈلـــــزمࢫالمقـــــاولࢫالقيــــــامࢫبصـــــفةࢫمســـــتمرةࢫبــــــإجراءࢫלختبـــــاراتࢫاللازمـــــةࢫلميــــــاهࢫالـــــريࢫللتحقـــــقࢫمــــــنࢫوفا٬ڈـــــاࢫبالعناصــــــرࢫ

الغذائيـةࢫالمطلوȋــةࢫللنباتــاتࢫوصــلاحيْڈاࢫࢫݍݨميـعࢫالنباتــاتࢫوالمســطحاتࢫاݍݵضــراءࢫوذلـكࢫبــالتحققࢫمــنࢫمســتوʈاتࢫ

لاحࢫوالكفيـــتࢫوالعناصـــرࢫالمعدنيـــةࢫכخـــرىࢫوذلـــكࢫبالقيـــامࢫبـــإجراءࢫجميـــعࢫالفحوصـــاتࢫالمخفيـــةࢫالمطلوȋـــةࢫلميـــاهࢫכمــ

الزراعةࢫبواسطةࢫمختفࢫمعتمدࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوتقديمࢫالتقارʈرࢫالمخفيةࢫوالتوصياتࢫالٔڈائيةࢫبصفةࢫ

  .دورʈةࢫحسبࢫȖعليماتࢫجɺازࢫלشرافࢫ

الدورʈةࢫوالعلاجيةࢫالمطلوȋةࢫلشبɢاتࢫوأنظمةࢫالريࢫومصادرࢫوخزاناتࢫتقديمࢫبرامجࢫالصيانةࢫ  1-5-1  

المياهࢫوجميعࢫمɢوناتࢫالشبكةࢫࢭʏࢫمواقعࢫالمشروعࢫࢫللمحافظةࢫالمستمرةࢫعڴʄࢫȖشغيلࢫشبɢاتࢫ

  .الريࢫبكفاءةࢫعاليةࢫتحققࢫمتطلباتࢫبرامجࢫرىࢫالمزروعاتࢫ

لȘشــغيلࢫوصــيانةࢫشــبɢاتࢫوأنظمــةࢫࢫالقيــامࢫبتقــديمࢫجميــعࢫأعمــالࢫالصــيانةࢫالميɢانيكيــةࢫوالكɺرȋائيــة  1-5-2  

الــريࢫومصــادرࢫوخزانـــاتࢫالميــاهࢫوجميـــعࢫمɢونــاتࢫالشـــبكةࢫواللوحــاتࢫالكɺرȋائيـــةࢫومܸــݵاتࢫشـــبɢاتࢫ

  . الريࢫوالفلاترࢫوإصلاحࢫأوࢫاسȘبدالࢫالتالفࢫمٔڈاࢫ

ــــذࢫوࢫمتاȊعــــــةࢫأعمــــــالࢫȖشــــــغيلࢫشــــــبɢاتࢫالــــــريࢫ  1-5-3   ـــــةࢫ) التقليديــــــةࢫواݍݰديثــــــةࢫ( تنفيــ ــــاࢫللــــــفامجࢫالزمنيـ وفقــ

وحسبࢫالمواعيدࢫالمحددةࢫوفقاࢫلتعليماتࢫوتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫوكذلكࢫيلزمࢫالمقاولࢫالموسميةࢫ

العنايةࢫبمراكزࢫالتحكمࢫومراقبةࢫالشبɢاتࢫوتقديمࢫجميـعࢫخـدماتࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫلɺـاࢫوإجـراءࢫ

  .عملياتࢫالمعايرةࢫاللازمةࢫلɺاࢫبصفةࢫدورʈةࢫحسبࢫتوجٕڈاتࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

ماتࢫأعمالࢫالصيانةࢫالميɢانيكيةࢫوالكɺرȋائيةࢫللآبارࢫوالمܸݵاتࢫالغاطسةࢫالقيامࢫبتقديمࢫخد  1-5-4  

وغ؈فɸـاࢫومɢوناٮڈـاࢫاللازمــةࢫوالتمديـداتࢫوكيابـلࢫالتغذيــةࢫالكɺرȋائيـةࢫومسـتلزماٮڈاࢫوإصــلاحࢫأيࢫ

أعطــــالࢫتحــــدثࢫفـــــورࢫتلقيــــھࢫالـــــبلاغࢫدونࢫتــــأخ؈فࢫوســـــيقومࢫصــــاحبࢫالعمـــــلࢫȊعمليــــاتࢫלصـــــلاحࢫ

عࢫعليــھࢫبتɢــاليفࢫלصــلاحࢫࢫبالإضــافةࢫإڲــʄࢫغرامــاتࢫمباشــرةࢫأوࢫعــنࢫطرʈــقࢫمقــاولࢫآخــرࢫوالرجــو 

التأخ؈فࢫ،ࢫوʈتحملࢫالمقـاولࢫمسـئوليةࢫأيࢫتلفيـاتࢫࢭـʏࢫالنباتـاتࢫوالمزروعـاتࢫالنـاتجࢫعـنࢫإɸمالـھࢫ

  .أوࢫتقص؈فهࢫأوࢫتأخ؈فهࢫࢭʏࢫלصلاحࢫوإتمامࢫالعمل
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ࢭــــــʏࢫحــــــالاتࢫإصــــــلاحࢫأعطــــــالࢫالمܸــــــݵاتࢫوشــــــبɢاتࢫالــــــريࢫعڴــــــʄࢫالمقــــــاولࢫالقيــــــامࢫبأعمــــــالࢫالـــــــريࢫ  1-5-5  

ـــــلاحࢫ بالطرʈقــــــةࢫالتقليديـــــــةࢫبصــــــورةࢫمؤقتـــــــةࢫبتــــــأم؈نࢫالميـــــــاهࢫمــــــنࢫاݍݵـــــــارجࢫݍݰــــــ؈نࢫاســـــــتكمالࢫإصــ

  .כعطالࢫوȖشغيلࢫالشبɢاتࢫبصورةࢫمنتظمةࢫحسبࢫȖعليماتࢫجɺازࢫלشرافࢫࢫ

  .أعمالࡧالمɢافحة  1-6

Ȗشـــــملࢫأعمـــــالࢫالمɢافحـــــةࢫتنفيـــــذࢫجميـــــعࢫכعمـــــالࢫاللازمـــــةࢫللقضـــــاءࢫعڴـــــʄࢫاݍݰشـــــراتࢫوךفـــــاتࢫالمرضـــــيةࢫ  

ـــــاتࢫࢫللنباتــــــاتࢫ والقــــــوارضࢫɠـــــاـلففانࢫواݍݨــــــراذيࢫوالزواحــــــفࢫبأنواعɺــــــاࢫللمحافظــــــةࢫعڴــــــʄࢫســــــلامةࢫالمزروعــ

ݰةࢫالبʋئةࢫلݏݰيلولة  عڴʄ انȘشارࢫךفاتࢫوכمراضࢫب؈نࢫالمزروعاتࢫࢭʏࢫمواقعࢫالمشروعࢫࢫبالفك؈ق دون  وܵ

المعتمدةࢫللمɢافحةࢫوذلكࢫوفقاࢫللفامجࢫالزمنيةࢫ לدارةࢫالمتɢاملة مفɺوم ضمن الوقائية المɢافحة مبدأ

ࢫللأصولࢫوכسسࢫالعلميةࢫوʈلزمࢫالمقاولࢫالقيامࢫبالأعمالࢫالتاليةࢫ   :منࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوطبقاً

القيامࢫȊعملࢫزʈاراتࢫوفحوصاتࢫميدانيةࢫلمواقعࢫالمشروعࢫمنࢫقبلࢫجɺاتࢫمتخصصةࢫلتقييمࢫ  1-6-1   

القيــــامࢫوتحديـــدࢫنــــوعࢫךفـــاتࢫونوعيــــاتࢫوأســــاليبࢫالعـــلاجࢫوأمــــاكنࢫتواجــــدɸاࢫ،ࢫوعڴـــʄࢫالمقــــاولࢫ

بأعمـــــالࢫالوقايــــــةࢫمــــــنࢫجميــــــعࢫךفــــــاتࢫالمتوقعــــــةࢫواݍݰشــــــراتࢫالضــــــارةࢫوالقــــــوارضࢫوالزواحــــــفࢫ

  .وإعدادࢫالفامجࢫالزمنيةࢫللمعاݍݨةࢫلإعتمادɸاࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

بناءࢫعڴʄࢫالزʈاراتࢫالميدانيةࢫوالتقييمࢫوالفامجࢫالزمنيةࢫيتمࢫتحديدࢫوتأم؈نࢫجميعࢫלحتياجاتࢫ  1-6-2   

  .المبيداتࢫاݍݰشرʈةࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫالɢافيةࢫلفامجࢫالمɢافحةࢫاللازمةࢫمنࢫ

القيـــــامࢫبجميــــــعࢫأعمــــــالࢫالوقايـــــةࢫوالعــــــلاجࢫللمزروعــــــاتࢫمــــــنࢫךفـــــاتࢫالمرضــــــيةࢫوالقضــــــاءࢫعڴــــــʄࢫ   1-6-3   

الكيميائيـــــــةࢫ(اݍݰشـــــــراتࢫالضـــــــارةࢫࢭـــــــʏࢫموقـــــــعࢫالمشـــــــروعࢫبـــــــالطرقࢫالســـــــليمةࢫالصـــــــديقةࢫللبʋئـــــــةࢫ

منــــدوبࢫصــــاحبࢫالعمــــلࢫوإعــــدادࢫتقرʈــــرࢫدوريࢫࢫوغ؈فɸــــاࢫمــــنࢫالطــــرقࢫالمعتمــــدةࢫمــــن) واݍݰيوʈــــة

  .يحددࢫسلامةࢫالمزروعاتࢫمنࢫتلكࢫכمراضࢫوالتوصياتࢫالٔڈائيةࢫࢫ

ࢫأمامࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫعنࢫȖعوʈضࢫالفاقدࢫمنࢫالنباتاتࢫنȘيجةࢫ  1-6-4    يɢونࢫالمقاولࢫمسئولاً

ݰشــرʈةࢫالتــأخ؈فࢫأوࢫלɸمــالࢫأوࢫالتقصــ؈فࢫࢭــʏࢫوقايــةࢫومعاݍݨــةࢫالنباتــاتࢫمــنࢫךفــاتࢫالمرضــيةࢫواݍ

وʈلزمـــھࢫتقــــديمࢫعينــــاتࢫللنباتــــاتࢫالمطلــــوبࢫاســــȘبدالɺاࢫللموافقــــةࢫعلٕڈــــاࢫمــــنࢫمنــــدوبࢫصــــاحبࢫ

  .العملࢫقبلࢫتأمئڈاࢫ
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  .الشروطࡧالفنيةࡧلأعمالࡧالزراعةࡧ -2

يلـــقمࢫالمقـــاولࢫبـــإجراءࢫالفحوصـــاتࢫالمخفيـــةࢫللفبـــةࢫبواســـطةࢫمختـــفࢫمعتمـــدࢫمـــنࢫمنـــدوبࢫصـــاحبࢫالعمـــلࢫࢫ  2-1

للكشــفࢫعـــنࢫجميـــعࢫاݍݵــواصࢫالف؈قيائيـــةࢫوالكيميائيـــةࢫوךفـــاتࢫالمرضــيةࢫواݍݰشـــرʈةࢫوملوحـــةࢫوحموضـــةࢫ

دࢫالعضــوʈةࢫالفبــةࢫوتقــديمࢫالتقــارʈرࢫالفنيــةࢫوالتوصــياتࢫالٔڈائيــةࢫبقــوائمࢫالمــوادࢫوالعناصــرࢫالمعدنيــةࢫوالمــوا

اللازمــــــةࢫلتحســــــ؈نࢫخــــــواصࢫالفبــــــةࢫالزراعيــــــةࢫوفقــــــاࢫللمواصــــــفاتࢫالقياســــــيةࢫللأعمــــــالࢫالزراعيــــــةࢫلمنــــــدوبࢫ

  . صاحبࢫالعملࢫلإعتمادɸاࢫࢫ

يلــقمࢫالمقـــاولࢫبتورʈـــدࢫɠافـــةࢫالمعـــداتࢫوالتجɺ؈ـــقاتࢫوכدواتࢫاليدوʈـــةࢫوךليـــةࢫالۘـــܣࢫيتطلّڈـــاࢫبـــرامجࢫأعمـــالࢫ  2-2

وجــودةࢫعاليـــةࢫحســبࢫالــفامجࢫالزمنيـــةࢫوالموســميةࢫوالمواعيـــدࢫاݍݵــدماتࢫالزراعيــةࢫذاتࢫمصـــنعيھࢫممتــازةࢫ

المحـددةࢫبالكميـاتࢫالمبʋنـةࢫࢭـʏࢫاݍݨــدولࢫالمرفـقࢫوʈجـبࢫأنࢫتɢـونࢫɸـذهࢫالكميــاتࢫجـاɸزةࢫطـوالࢫمـدةࢫتنفيــذࢫ

ࢫوࢭʏࢫحالةࢫعدمࢫقيامࢫالمقاولࢫبتأم؈نࢫأيࢫمنࢫɸذهࢫכدواتࢫوالمعداتࢫ العقدࢫوࢫاسȘبدالࢫالتالفࢫمٔڈاࢫفوراً

الشـــراءࢫالمباشــرࢫعڴــʄࢫحســـابھࢫوتحســمࢫمــنࢫمســتحقاتھࢫلـــدىࢫاݍݨامعــةࢫمــعࢫالرجـــوعࢫالمطلوȋــةࢫيــتمࢫتأمئڈــاࢫب

  .عليھࢫȊغراماتࢫالتأخ؈فࢫوالتقص؈فࢫعلماࢫبأٰڈاࢫمحملةࢫعڴʄࢫقيمةࢫالعقدࢫوتردࢫللمقاولࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫعقدهࢫࢫ

ماكيناتࢫالقصࢫوالمناش؈فࢫךليةࢫورافعةࢫقصࢫכفرعࢫالعاليـةࢫوخلافـھࢫ(صيانةࢫجميعࢫالمعداتࢫالزراعيةࢫ  2-3

. (  

يلــــقمࢫالمقــــاولࢫبتجɺ؈ــــقࢫوصــــيانةࢫالمســــتودعاتࢫبصــــفةࢫمســــتمرةࢫوفقــــاࢫلمعــــاي؈فࢫومتطلبــــاتࢫכمــــنࢫوالســــلامةࢫ  2-4

وכنظمــــــةࢫالمعمــــــولࢫ٭ڈــــــاࢫࢭــــــʏࢫالمملكــــــةࢫالعرȋيــــــةࢫالســــــعوديةࢫوذلــــــكࢫللمحافظــــــةࢫعڴــــــʄࢫالمعــــــداتࢫوالتجɺ؈ــــــقاتࢫ

לجــــــراءاتࢫࢫوכدواتࢫالزراعيـــــةࢫوالمبيــــــداتࢫوכســــــمدةࢫمــــــعࢫمراعــــــاةࢫأɸميـــــةࢫتصــــــɴيفࢫتلــــــكࢫالمــــــوادࢫواتخــــــاذ

  .الضرورʈةࢫلسلامةࢫالعامل؈نࢫࢫࢫ

يلــقمࢫالمقــاولࢫبمعــاي؈فࢫومتطلبــاتࢫܵــݰةࢫالبʋئــةࢫوســلامةࢫכفــرادࢫࢭــʏࢫحــالاتࢫتجميــعࢫوإزالــةࢫوتحميــلࢫونقــلࢫ  2-5

وت؇قيـــــلࢫوإتـــــلافࢫجميـــــعࢫالمخلفـــــاتࢫالزراعيـــــةࢫالغ؈ـــــفࢫمرغوȋـــــةࢫبأكيـــــاسࢫمحكمـــــةࢫלغـــــلاقࢫوفقـــــاࢫللتعليمـــــاتࢫ

لازمـةࢫبـذلكࢫوالتوجٕڈاتࢫالصادرةࢫمنࢫاݍݨɺاتࢫاݍݰɢوميةࢫالمختصةࢫمعࢫضرورةࢫتقـديمࢫالتقـارʈرࢫالفنيـةࢫال

  . ،ࢫوترحيلɺاࢫإڲʄࢫالمقالبࢫالعموميةࢫخارجࢫاݍݨامعةࢫالمعتمدةࢫمنࢫاݍݨɺاتࢫاݍݰɢوميةࢫالمختصة

يلــقمࢫالمقـــاولࢫالقيـــامࢫبأعمــالࢫإضـــافاتࢫتحســـʋناتࢫالفبــةࢫالزراعيـــةࢫلتعـــوʈضࢫنقــصࢫالعناصـــرࢫالغذائيـــةࢫ  2-6

والتوصــــياتࢫالٔڈائيـــــةࢫوعــــلاجࢫךفــــاتࢫاݍݰشــــرʈةࢫوالمرضــــيةࢫبنــــاءࢫعڴـــــʄࢫنتــــائجࢫتقــــارʈرࢫالفحوصــــاتࢫالمخفيــــةࢫ

  .المعتمدةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫوتوجٕڈاتࢫجɺازࢫלشرافࢫ
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يلقمࢫالمقاولࢫبمعاي؈فࢫومتطلباتࢫالسلامةࢫࢭʏࢫمواقعࢫالعملࢫللمحافظةࢫعڴʄࢫسلامةࢫالعامل؈نࢫوذلكࢫبتوف؈فࢫ  2-7

  .حقائبࢫللإسعافاتࢫכوليةࢫلɢافةࢫمواقعࢫالمشروعࢫࢫ

الرعايــةࢫبأɸميـةࢫالمســطحاتࢫاݍݵضــراءࢫوالنباتـاتࢫالداخليــةࢫوȋــرامجࢫيلـقمࢫالمقــاولࢫبȘنفيــذࢫجميـعࢫأɲشــطةࢫ  2-8

أسـبوعࢫالܨـݨرةࢫوتــوف؈فࢫجميـعࢫالمـوادࢫوالعمالــةࢫاللازمـةࢫلـذلكࢫحســبࢫالمواعيـدࢫالمحـددةࢫمــنࢫقبـلࢫمنــدوبࢫ

  .صاحبࢫالعملࢫ
  

 .الشروطࡧالفنيةࡧلأعمالࡧالمɢافحةࡧ -3

منظمـةࢫ لمواصـفات السـعوديةࢫومطابقـةيجـبࢫأنࢫتɢـونࢫالمبيـداتࢫالمسـتخدمةࢫمܦـݨلھࢫبالمملكـةࢫالعرȋيـةࢫ  3-1

الܶݰةࢫالعالميةࢫوܥݨلࢫتقييمࢫالمبيداتࢫوךفاتࢫوتɢونࢫمدرجھࢫتحتࢫقائمةࢫالمبيداتࢫالمباحࢫاستعمالɺاࢫ

  .لسلامْڈاࢫعڴʄࢫלɲسانࢫوالبʋئةࢫوعديمةࢫالرائحةࢫداخلࢫالمباɲيࢫ

جـودةࢫالمنـتجࢫبمطابقتـھࢫטلقامࢫباسـتخدامࢫالمبيـداتࢫالمعتمـدةࢫمـنࢫمنـدوبࢫصـاحبࢫوعليـھࢫالتحقـقࢫمـنࢫ  3-2

معࢫشɺادةࢫالمɴشأࢫوعدمࢫإستخدامࢫمنتجࢫمقلدࢫوالتقيدࢫبالɴسبࢫالمحددةࢫلݏݵلطࢫوفقاࢫلتوصياتࢫاݍݨɺةࢫ

المصنعةࢫوכوقاتࢫالمحددةࢫللرشࢫوعليھࢫالتحققࢫمنࢫذلكࢫوʈتحملࢫالمقاولࢫࢭʏࢫحالةࢫعدمࢫالقامھࢫبذلكࢫ

  .بجميعࢫכضرارࢫالۘܣࢫتݏݰقࢫبالنباتاتࢫوכفرادࢫࢫ

المقــــاولࢫبتجɺ؈ــــقࢫوصــــيانةࢫالمســــتودعاتࢫبصــــفةࢫمســــتمرةࢫوفقــــاࢫلمعــــاي؈فࢫومتطلبــــاتࢫכمــــنࢫوالســــلامةࢫزمࢫـيلتـــ  3-3

وכنظمــــــةࢫالمعمــــــولࢫ٭ڈــــــاࢫࢭــــــʏࢫالمملكــــــةࢫالعرȋيــــــةࢫالســــــعوديةࢫوذلــــــكࢫللمحافظــــــةࢫعڴــــــʄࢫالمعــــــداتࢫوالتجɺ؈ــــــقاتࢫ

ونࢫوالمبيداتࢫمعࢫمراعاةࢫأɸميةࢫتصـɴيفࢫتلـكࢫالمـوادࢫواتخـاذࢫלجـراءاتࢫالضـرورʈةࢫلسـلامةࢫالعـامل؈نࢫوتɢـ

  .Ȋعيدةࢫعنࢫتناولࢫכفرادࢫࢫ

  :يلقمࢫالمقاولࢫبȘنفيذࢫأعمالࢫالمɢافحةࢫبإحدىࢫالطرʈقت؈نࢫالتاليت؈نࢫࢫ  3-4

تأم؈نࢫعمالةࢫمدرȋةࢫعڴʄࢫأساليبࢫمɢافحةࢫاݍݰشراتࢫوالقوارضࢫوךفاتࢫبموقعࢫالعملࢫعڴʄࢫ  3-4-1   

ࢭـــʄࢫأيࢫأنࢫتɢــونࢫتلـــكࢫالعمالـــةࢫمتفرغــةࢫلأعمـــالࢫالمɢافحـــةࢫفقـــطࢫولاࢫيجــوزࢫللمقـــاولࢫȖشـــغيلɺاࢫ

ࢫعڴـʄࢫالܶـݰةࢫالعامـةࢫوسـوفࢫيقـومࢫجɺـازࢫלشـرافࢫبتحديـدࢫݯݨـمࢫالعمالـةࢫ عملࢫآخرࢫحفاظـاً

ࢫݍݱݨـــمࢫموقــــعࢫالعمـــلࢫونوعيـــةࢫاݍݵدمــــةࢫالمطلوȋـــةࢫعڴــــʄࢫأنࢫيختلـــفࢫلـــونࢫزٱڈــــمࢫعـــنࢫبــــاࢮʏࢫ طبقـــاً

  .العمالࢫبالموقعࢫ
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ࢫȖعاقــــدࢫالمقــــاولࢫمــــعࢫمتعɺــــدࢫمتخصــــصࢫࢭــــʏࢫمجــــالࢫالمɢافحــــةࢫلــــدٱڈاࢫخــــفةࢫودرايــــةࢫࢭــــʏࢫالمبيــــدات  3-4-2   

اݍݰشرʈةࢫوكيفيةࢫاستعمالɺاࢫوذلكࢫقبلࢫإستلامھࢫلموقعࢫالمشروعࢫȊشɺرࢫعڴʄࢫכقلࢫمعࢫالقامھࢫ

بتقديمࢫشروطࢫالعقدࢫالمقفحࢫتوقيعھࢫلمندوبࢫصـاحبࢫالعمـلࢫوذلـكࢫلاعتمـادࢫالمتعɺـدࢫالـذيࢫ

  .سيقومࢫبȘنفيذࢫبرنامجࢫالمɢافحةࢫودراسةࢫمدىࢫخفٮڈاࢫوصلاحيْڈاࢫللقيامࢫبالعملࢫالمطلوبࢫ

  :المقاولࢫبȘنفيذࢫכȖيࢫࢫيلقمࢫ  3-5

رشࢫالمبيداتࢫاݍݵاصةࢫبالذبابࢫوالبعوضࢫعڴʄࢫأنࢫيɢونࢫخارجࢫوࢫحولࢫالمباɲيࢫبواسطةࢫجɺازࢫ  3-5-1   

(ULV)يبࢫاݍݰراريࢫسعةࢫࢫȎـازࢫלشـرافࢫࢫ200وࢫموتورࢫالتضɺࢫلتوجٕڈـاتࢫج لفࢫبالتبادلࢫوطبقاً

الصـغ؈فࢫࢭـʏࢫنفـسࢫالوقـتࢫࢫ (ULV)لـفࢫأوࢫجɺـازࢫ10معࢫاستخدامࢫجɺازࢫالتضȎيبࢫالصغ؈فࢫسعةࢫ

  .داخلࢫالمباɲيࢫ

ࢫلعملياتࢫ  3-5-2    ࢫاللازمة ࢫوכدوات ࢫوالتجɺ؈قات ࢫالمعدات ࢫجميع ࢫكتالوجات ࢫبتقديم ࢫالمقاول يلقم

ࢫلإعتمادɸاࢫ ࢫعشرࢫيوماً ࢫبخمسة ࢫالمشروع ࢫموقع ࢫاستلام ࢫقبل ࢫالعقد ࢫلشروط ࢫطبقا المɢافحة

  . منࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫ

أوࢫاســـȘبدالࢫأيࢫمبيــــدࢫمـــنࢫالمبيـــداتࢫالمعتمـــدةࢫإلاࢫȊعـــدࢫأخــــذࢫࢫيلـــقمࢫالمقـــاولࢫȊعـــدمࢫإســـتخدام  3-5-3   

  .موافقةࢫكتابيةࢫمنࢫمندوبࢫصاحبࢫالعملࢫࢫ

عڴʄࢫالمقاولࢫتأم؈نࢫالمبيداتࢫبصفھࢫمستمرةࢫومنتظمةࢫحسبࢫالكمياتࢫالمعتمدةࢫولنࢫʇسمحࢫ  3-5-4   

بـــأنࢫتقـــلࢫكميـــةࢫالمبيـــداتࢫبالمســـتودعاتࢫعـــنࢫاحتياجـــاتࢫالعمـــلࢫالمجدولـــةࢫلمـــدةࢫلاࢫتقـــلࢫعـــنࢫ

  .شɺرࢫ

الكيمائيـةࢫࢭـʏࢫعبـواتࢫ المـواد وȋـاࢮʏ والسـموم والطعـوم يجـبࢫأنࢫيـتمࢫتورʈـدࢫجميـعࢫالمبيـدات   3-5-5   

ـܷــــݰاࢫعلٕڈـــــاࢫȖعليمـــــاتࢫטســـــتخدامࢫوفـــــفةࢫالصـــــلاحيةࢫوأســـــمࢫالشـــــركةࢫ مصـــــنفةࢫبـــــالألوانࢫومو

أشɺرࢫࢫ6المصنعةࢫوȋاࢮʏࢫالمعلوماتࢫالɺامةࢫכخرىࢫعڴʄࢫأنࢫلاࢫتقلࢫمدةࢫصلاحيةࢫالمبيداتࢫعنࢫ

لــفࢫوعڴـــʄࢫأنࢫتɢــونࢫمحكمـــةࢫࢫ25التورʈـــدࢫكمــاࢫيجـــبࢫأنࢫلاࢫتزʈــدࢫســـعةࢫالعبــوةࢫعـــنࢫمــنࢫتــارʈخࢫ

 العلميـة الɴشـرات بتقـديم المقـاول  يلـقم الغلـقࢫࢭـʏࢫأكيـاسࢫعازلـةࢫمـنࢫالنـايلونࢫالسـميكࢫوأن

 . مادة لɢل
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ࢭــʏࢫحالــةࢫاســتخدامࢫمܦــݰوقࢫســلفاتࢫטســفكن؈نࢫكطعــامࢫللكــلابࢫالضــالةࢫفيجــبࢫأنࢫتɢــونࢫ  3-5-6   

منࢫ% 98كȎسولةࢫوࢫانࢫتحتويࢫعڴʄࢫأك؆فࢫمنࢫ/ مݏݨرامࢫࢫ65المادةࢫمعبأةࢫࢭʏࢫكȎسولاتࢫبمعدلࢫ

وأنࢫيــــــتمࢫ) مــــــم18(وطولɺــــــاࢫعــــــنࢫ) مــــــمࢫ6( المــــــادةࢫالفعالــــــةࢫوࢫأنࢫلاࢫيزʈــــــدࢫقطــــــرࢫالكȎســــــولةࢫعــــــنࢫ

رافࢫوࢫمراقبــــةࢫرئـــʋسࢫفرʈـــقࢫالمɢافحــــةࢫالتـــاȊعࢫللمقــــاولࢫاســـتخدامɺاࢫبحـــذرࢫشــــديدࢫوࢫتحـــتࢫإشـــ

ــــــداب؈فࢫالســــــــلامةࢫاللازمــــــــةࢫللأفــــــــرادࢫ ــــــاذࢫجميــــــــعࢫتــ ــــــالࢫوכفــــــــرادࢫواتخــ ــــــنࢫمتنــــــــاولࢫכطفــ وȌعيــــــــدةࢫعــ

  . المتواجدينࢫࢭʏࢫمنطقةࢫاݍݨوار

يلــقمࢫالمقـــاولࢫبتورʈــدࢫالمعـــداتࢫالموܷــݰةࢫباݍݨـــدولࢫمـــنࢫنوعيــةࢫممتـــازةࢫقبــلࢫاســـتلامھࢫالموقـــعࢫ  3-5-7   

عڴـــʄࢫכقـــلࢫحۘـــܢࢫيـــتمࢫالتأكـــدࢫمـــنࢫصـــلاحيْڈاࢫللعمـــلࢫȊشـــɢلࢫجيـــدࢫوʈحـــقࢫࢫبخمســـةࢫعشـــرࢫيومـــاً 

ݍݨɺازࢫלشرافࢫرفضࢫأيࢫمعدةࢫمٔڈاࢫلعدمࢫكفاءٮڈاࢫࢭʏࢫالعملࢫأوࢫعدمࢫمطابقْڈاࢫللمواصـفاتࢫ

  .الفنيةࢫ

يɢونࢫمعلوماࢫللمقاولࢫأنࢫمعداتࢫالمɢافحةࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫࢭʏࢫالعمليةࢫمحملةࢫعڴʏࢫقيمةࢫالعقدࢫ  3-5-8   

للمقاولࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫعقدهࢫوعڴʏࢫالمقاولࢫتأم؈نࢫمعداتࢫجديدةࢫلأعمالࢫالمɢافحةࢫوتؤولࢫملكيْڈاࢫ

وتوف؈فɸــــاࢫطـــــوالࢫمــــدةࢫالعقـــــدࢫࢭــــʏࢫحالـــــةࢫفنيـــــةࢫȖشــــغيليةࢫجيـــــدةࢫولاࢫʇســــمحࢫباســـــتخدامɺاࢫلغ؈ـــــفࢫ

  .أغراضࢫالعملࢫبالمشروع

يلقمࢫالمقاولࢫبتوف؈فࢫجميعࢫالمعداتࢫالمطلوȋةࢫخلالࢫففةࢫسرʈانࢫالعقدࢫواسȘبدالࢫماࢫيتلفࢫ  3-5-9   

  .مٔڈاࢫخاصةࢫالرشاشاتࢫلسرعةࢫتلفɺاࢫ

  .ࢭʏࢫحالةࢫȖعطلࢫإحدىࢫالمعداتࢫأوࢫܥݰّڈاࢫمنࢫالموقعࢫفعڴʄࢫالمقاولࢫتوف؈فࢫالبديلࢫ  3-5-10   

يلـقمࢫالمقــاولࢫبتورʈــدࢫالمحروقــاتࢫاللازمــةࢫلإنجــازࢫالعمــلࢫمثــلࢫالــديزلࢫوࢫنحــوهࢫوࢫيɢــونࢫمحمــلࢫ  3-5-11   

  .عڴʄࢫالمعدةࢫوࢫلاࢫيحقࢫلھࢫالمطالبةࢫبقيمْڈاࢫ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ɲܦݵةࢫلإدارةࢫالمساندةࢫللمتاȊعةࢫ
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  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  مراجعةࡧوتدقيق  :الرقـم

 

  .المساندةسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ                                

................" ......................................................................................." .................... ومسماه:      /        /          رقمࢫࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروع

  / .................................................................. .مقاولةࢫشركةࢫ

  . للمنافسةࢫالعامةࢫوحيثࢫأنࢫالوɠالةࢫبصددࢫطرحࢫوثائقࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاه

  .لمختصࢫبمراجعةࢫوتدقيقࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫبالعقدࢫالمقفحࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫࢫلذاࢫنأملࢫتɢليفࢫا

  

  ،،، شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                  
  

                                                                                                                             ...............................................  
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  ݯݨمࡧجɺازࡧالمقاول   :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

  ملاحظة  اݍݨɴسية  العدد  سنواتࡧاݍݵفة  المؤɸل  التخصص  م

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

17              

18              

19              

20              

21              

22              

23              

24             

25             

      טسم

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  ...................عملياتࡧرئʋسࡧوحدةࡧ  المسمىࡧالوظيفي

      التوقيع

  ه14/   /     ه14/   /     التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  الوصفࡧالوظيفيࡧݍݨɺازࡧوعمالةࡧالمقاول   : الرقم

/       / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع   موقعࡧالمشروع 

  التدرʈب/ المɺاراتࡧ  وصفࡧاݍݵفة  سنواتࡧاݍݵفة  التخصص  المؤɸلࡧالدرا؟ۜܣ  رقمࡧالوظيفة  م

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

      טسم

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  ............................................ملياتࡧࡧحدةࡧعرئʋسࡧو   مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

  ه14/   /          ه14/   /          التارʈخ
1 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 غيلࢫوالصيانةإدارةࢫالȘش عملياتماذجࢫن

 4356TF008:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  طلبࡧتقديرات  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

ࡧ  نوعࡧالمشروع
  أɠاديمي

   
  إداري 

   
ʏصڍ  

   
  سكۚܣ

ࡧ
  رʈاعۜܣ

   
ʏزراڤ  

ࡧ
  نظافة

   
  أخرى 

  وصفࡧموجزࡧ

  لعناصرࡧالمشروع

  2م:                         المساحةࡧלجماليةࡧ      :                                     عددࡧالمباɲيࡧ

  2م:                         المساحةࡧלجماليةࡧ  عددࡧالمرافقࡧالعامةࡧ

    :عددࡧشبɢاتࡧاݍݵدماتࡧالعامةࡧ

 3مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:              سعْڈاࡧלجماليةࡧ  :                                      عددࡧاݍݵزاناتࡧכرضيةࡧ

 3مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:           سعْڈاࡧלجماليةࡧ  :عددࡧاݍݵزاناتࡧالعلوʈةࡧ

  ميقاࡧواتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  :قدرٮڈاࡧלجماليةࡧ  :عددࡧمخططاتࡧتوليدࡧالطاقةࡧלحتياطيةࡧ

  ميقاࡧواتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:قدرٮڈاࡧלجماليةࡧ  :عددࡧمحطاتࡧنقلࡧالطاقةࡧالكɺرȋائيةࡧ

 3مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:              سعْڈاࡧלجماليةࡧ  :طاتࡧالصرفࡧالصڍʏࡧعددࡧمح

 3مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:           سعْڈاࡧלجماليةࡧ  :عددࡧࡧمحطاتࡧالتنقيةࡧوالتعقيمࡧ

  طنࡧتفيدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:قدرٮڈاࡧלجماليةࡧ  :عددࡧوحداتࡧالتكييفࡧ

  طنࡧتفيدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ:اليةࡧقدرٮڈاࡧלجم  :عددࡧمحطاتࡧالتفيدࡧالمركزʈةࡧ

    : المناɸيل( غرفࡧالتفتʋشࡧعددࡧ

    :طاتࡧالرفعࡧعددࡧمح

  2مࡧࡧࡧ  :للمواقعࡧ/ المساحةࡧלجماليةࡧللموقعࡧ

  مدةࡧالمشروعࡧالمقفحة  כولية  مجالࡧالتقديرات  نوعࡧالتقديرات

م؈قانيةتقديراتࡧࡧ  شغيلࡧوصيانةࡧȖ  عاديࡧ  سنةࡧواحدةࡧ  

قديراتࡧٰڈائيةتࡧ  افحةࡧɢنظافةࡧوم  عاجلࡧࡧ  ثلاثࡧسنواتࡧ  

افحةࡧɢزراعةࡧوم  عاجلࡧجداً ࡧ  خمسࡧسنواتࡧ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ɲܦݵةࢫلإدارةࢫالمساندةࢫللمتاȊعةࢫ
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 غيلࢫوالصيانةإدارةࢫالȘش عملياتماذجࢫن

 4356TF008:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  .Ȋعدࡧسنةࡧࡧ  .ستةࡧأشɺرࡧࡧࡧخلال   توقعࡧبدايةࡧتنفيذࡧالمشروعࡧ؟

  المرفقات

املࡧلعناصرࡧمكوناتࡧالمشروعࡧࡧɠوصفࡧ.                       المخططاتࡧكماࡧنفذتࡧࡧ.  

 المتطلباتࡧاݍݵاصة.  جداولࡧالكمياتࡧࡧ.  عقدࡧالمشروعࡧࡧ. أخرىࡧ(                        )  

  .سعادةࡧرئʋسࡧقسمࡧالتقديراتࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ

  .آملࢫتزوʈدناࢫبالتقديراتࢫالمطلوȋةࢫ

ࢫݍݰسنࢫȖعاونكمࢫ   ..وشكراً

  

  

  

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ

..........................................................  

  ɸـ14:       /      /        التارʈخࡧ

  

  سعادةࡧمديرࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  . تجدونࢫأدناهࢫالتقديراتࢫالمطلوȋةɸـࢫ14/   /   وتارʈخࢫࢫࢫ..................  إشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫ
  

  وتفضلواࡧبقبولࡧتحياȖي
  

  

  رئʋسࡧقسمࡧالتقديرات

..........................................................  

  ɸـ14:       /      /        التارʈخࡧ
  

  رʈالࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ              :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧلمدةࡧسنةࡧ

 رʈال                                :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧلمدةࡧثلاثࡧسنواتࡧ

 رʈال                                :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧلمدةࡧخمسࡧسنواتࡧ

 رʈال                                :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧللنظافةࡧوالمɢافحةࡧࡧ

ɢافحةࡧࡧالتɢةࡧللزراعةࡧوالمʈالࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                  :لفةࡧالتقديرʈر  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF009:  مࢫنموذجࢫرق  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأجورࡧجɺازࡧالمقاول   :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /     /      /  رقمࡧالمشروع

  إجماڲʏࡧالرواتب  الراتب  اݍݨɴسية  العدد  سنواتࡧاݍݵفة  المؤɸل  التخصص  م

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24              

25              

    رقمࡧɸاتفࡧالمكتب    المقدراسمࡧ

  ɸـ14/   /      التارʈخ    التوقيع

  يرحلࢫלجماڲʏࢫإڲʄࢫمݏݵصࢫالتɢاليفࢫלجمالية
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF010:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  لموادࡧالنظافةالتɢلفةࡧالتقديرʈةࡧ  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /       /  رقمࡧالمشروع

  المجموع  سعرࡧالوحدة  الكمية  الوحدة  وصفࡧالصنف  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24           

25           

    رقمࡧɸاتفࡧالمكتب    راسمࡧالمقد

  ɸـ14/   /     التارʈخ    التوقيع

  يرحلࢫלجماڲʏࢫإڲʄࢫمݏݵصࢫالتɢاليفࢫלجمالية
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF011:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  المɢافحةلموادࡧالتɢلفةࡧالتقديرʈةࡧ  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /     /  رقمࡧالمشروع

  المجموع  سعرࡧالوحدة  الكمية  الوحدة  وصفࡧالصنف  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24           

52           

    رقمࡧɸاتفࡧالمكتب    راسمࡧالمقد

  ه14/   /      التارʈخ    التوقيع

  يرحلࡧלجماڲʏࡧإڲʄࡧمݏݵصࡧالتɢاليفࡧלجمالية
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF012:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  الزراعةࡧوالȘܨݨ؈فلموادࡧالتɢلفةࡧالتقديرʈةࡧ  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /     /  رقمࡧالمشروع

  المجموع  سعرࡧالوحدة  الكمية  الوحدة  وصفࡧالصنف  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24           

25           

    رقمࡧɸاتفࡧالمكتب    راسمࡧالمقد

  ه14/   /      التارʈخ    التوقيع

  يرحلࢫלجماڲʏࢫإڲʄࢫمݏݵصࢫالتɢاليفࢫלجمالية
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF013:  نموذجࢫرقمࢫ  ݍݵامسالبابࢫا

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  مݏݵصࡧالتɢاليفࡧלجمالية  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /     /  رقمࡧالمشروع

  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧכساسيةࡧلمدةࡧسنة) 1(

  قيمةࡧالبندࡧالتقديرʈة  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

  رʈال  ةࡧأجورࡧالعمالإجماڲʏࡧ  1

 رʈال  )53( وʈضࡧحسبࡧالمادةࡧرقمࡧإجماڲʏࡧتɢاليفࡧالبنودࡧالقابلةࡧللتع  2

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالنظافة  3

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالمɢافحة  4

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالزراعةࡧوالȘܨݨ؈ف  5

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧمقاوڲʏࡧالباطنࡧللصيانة  6

 رʈال  ) 6+  5+  4+  3+  2+  1( القيمةࡧלجماليةࡧ  7

  ʈةࡧכساسيةࡧلمدةࡧثلاثࡧسنواتالتɢلفةࡧالتقدير ) 2(

  قيمةࡧالبندࡧالتقديرʈة  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

  رʈال  إجماڲʏࡧأجورࡧالعمالة  1

 رʈال  ) 53(إجماڲʏࡧتɢاليفࡧالبنودࡧالقابلةࡧللتعوʈضࡧحسبࡧالمادةࡧرقمࡧ  2

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالنظافة  3

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالمɢافحة  4

 رʈال  زراعةࡧوالȘܨݨ؈فإجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧال  5

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧمقاوڲʏࡧالباطنࡧللصيانة  6

 رʈال  ) 6+  5+  4+  3+  2+  1( القيمةࡧלجماليةࡧ  7

  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧכساسيةࡧلمدةࡧخمسࡧسنوات) 3(

  قيمةࡧالبندࡧالتقديرʈة  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

  رʈال  إجماڲʏࡧأجورࡧالعمالة  1

 رʈال  ) 53(إجماڲʏࡧتɢاليفࡧالبنودࡧالقابلةࡧللتعوʈضࡧحسبࡧالمادةࡧرقمࡧ  2

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالنظافة  3

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالمɢافحة  4

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧموادࡧالزراعةࡧوالȘܨݨ؈ف  5

 رʈال  إجماڲʏࡧتɢلفةࡧمقاوڲʏࡧالباطنࡧللصيانة  6

 رʈال  ) 6+  5+  4+  3+  2+  1( القيمةࡧלجماليةࡧ  7

    رقمࡧɸاتفࡧالمكتب    راسمࡧالمقد

  ه14/  /     التارʈخ    التوقيع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF014:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  طلبࡧإدراجࡧمشروع  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

عناصرࡧمكوناتࡧ

  المشروع

  الوصف  م  الوصف  م

1    9    

2    10    

3    11    

4    12    

5    13    

6    14    

7    15    

8    16    

  خمسࡧسنواتࡧثلاثࡧسنواتࡧࡧسنھࡧࡧ   مدةࡧالمشروع  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈة

  توزʉعࡧالتɢلفةࡧعڴʄࡧمدةࡧالمشروع

ʄي  السنةࡧכوڲɲعة  السنةࡧالثالثة  السنةࡧالثاȊالسنةࡧاݍݵامسة  السنةࡧالرا  

  رʈال  رʈال  رʈال  رʈال  رʈال

  .سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانية

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

ࢫعڴʄࢫموافقةࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫࢫ، ھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقم وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ....................... وȋناءً

  .لȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمٔڈا(ɸـࢫ14/        /       

عليھࢫتجدونࢫبرفقھࢫمݏݰقࢫالتɢلفةࢫالتقديرʈةࢫلذاࢫنأملࢫدراسةࢫوإدراجࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالم؈قانيةࢫوלفادةࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫ

  .استكمالࢫطرحࢫالمشروعࢫللمنافسةࢫالعامةࢫ

  ...وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ

  

  
  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

....................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 لࢫوالصيانةإدارةࢫالȘشغي عملياتماذجࢫن

 4356TF015:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  إشعارࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة  : الرقـم

  

  المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                      ...............................................عميدࡧ/ وكيلࡧ سعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫ..............................." ........................."..........ɸــࢫمقاولـةࢫشـركةࢫ14   /  /وتـارʈخࢫࢫࢫ                  /        /           رقمࢫالمشروعإشارةࢫإڲʄࢫ

  .ɸـࢫ14/        /         وحيثࢫأنࢫالتارʈخࢫالمتوقعࢫللإستلامࢫלبتداǿيࢫللمشروعࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ـــــھࢫقـــــــدࢫتـــــــمࢫالرفــــــعࢫبـــــــ ـــــروعࢫالمــــــذɠورࢫأعـــــــلاهࢫࢭـــــــʏࢫم؈قانيــــــةࢫالســـــــنةࢫنفيــــــدࢫســـــــعادتكمࢫبأنـ ـــــاالماليـــــــةࢫإدراجࢫالمشــ                 القادمــــــةࢫبموجـــــــبࢫخطابنــ

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھࢫ( ɸـࢫ14/         /        وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ/................. رقمࢫ

  .لذاࢫنأملࢫלطلاعࢫوלحاطةࢫ

  بقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧاوتفضلو 

        

        

  مدیر ادارة عملیات التشغیل والصیانة    

    
    

    
    

    ....................................................................  
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

  
  
  
  

  
  

  
  
  

 

  

  39.10.1رقمࡧלصدارࡧࡧ4356TF016نموذجࡧرقمࡧ

  
 

 
 

 
 

  سليمانࡧبنࡧمحمدࡧالشبل/ إعدادࡧمɺندسࡧمسȘشارࡧ

  مسȘشارࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .تاȊعةࢫɲܦݵةࢫلإدارةࢫالمساندةࢫللم
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF017:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  לشراففرʈقࡧࡧتɢليف  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع
    موقعࡧالمشروع  /   /   /  رقمࡧالمشروع

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                     لȘشغيلࡧوالصيانةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧا إدارةࡧعملياتمديرࡧ سعادة

  كمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،السلامࡧعلي

المتضـمنةࢫ)المرفقࢫɲܦݵھࢫمٔڈاࢫ( ɸـ14/         /         وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ................................. موافقةࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

ʏࢫࢭ ɸـࢫ14/       /         الموافقࢫࢫࢫࢫ  يومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫحيثࢫأنࢫالمشروعࢫمنࢫالمتوقعࢫاستلامھࢫابتدائياً

  .وثائقࢫعقدࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهالتخصصاتࢫالɺندسيةࢫلدراسةࢫومراجعةࢫوتدقيقࢫࢫلمختلف לشراففرʈقࢫࢫتɢليفلذاࢫنأملࢫ

  ،،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

        

        

مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ    

    
    

    ....................................................................  

      

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF018:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14        /       /    :   التارʈخࡧ  تقرʈرࡧالمراجعةࡧالفنية  :الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    الموضوع

  לشرافأسماءࡧفرʈقࡧ

  ......................................................  /المɺندسࡧࡧࡧ-1

  ......................................................  /المɺندسࡧࡧࡧ-2

  ......................................................  /المɺندسࡧࡧࡧ-3

  ......................................................  /المɺندسࡧࡧࡧ-4

 يوم مدةࡧالمراجعة  ɸـ14/              /           تارʈخࡧبدءࡧالمراجعة

  عاجلࡧجداً ࡧ  عاجلࡧ  عاديࡧʈ  ةدرجةࡧכولو 

  المرفقات

عقدࡧالمشروعࡧ  المتطلباتࡧاݍݵاصةࡧ  

جداولࡧالكمياتࡧ  المخططاتࡧكماࡧنفذتࡧ  

المواصفاتࡧالفنيةࡧ  توصيفࡧالمعداتࡧ  

  לشرافملاحظاتࡧفرʈقࡧ

ɸـࡧ14/          /  وتارʈخࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ...................... إشارةࡧإڲʄࡧخطابࡧسعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧرقمࡧ

فقدࡧاجتمعࡧࡩʏࡧ..............................  . ȊشأنࡧدراسةࡧومراجعةࡧوثائقࡧعقدࡧȖشغيلࡧوصيانةࡧمشروعࡧ

ɸـࡧوלطلاعࡧعڴʄࡧجميعࡧوثائقࡧالعقدࡧوتب؈نࡧللفرʈقࡧ14/      /       الموافقࡧࡧࡧࡧࡧࡧ.................... يومࡧ

  :الملاحظاتࡧالتاليةࡧ

  :والمعمارʈةࡧࡧالملاحظاتࡧالمدنية/ أولاࡧ

  

  

  :الملاحظاتࡧالميɢانيكيةࡧ/ ثانيأࡧ

  

  

ࡧ   :الملاحظاتࡧالكɺرȋائيةࡧ/ ثالثاً

  

  

  

ࡧ   :الملاحظاتࡧالعامةࡧ/ راȊعاً

  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF018:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  التوصيات

  :بماࡧيڴʏࡧלشرافࡧمماࡧتقدمࡧأعلاهࡧيوطۜܣࡧفرʈقࡧ

1- ....................................................................  

2- ....................................................................  

3- ....................................................................  

4- ....................................................................  

ɸلࡧيوجدࡧأثرࡧماڲʏࡧعڴʄࡧتɢلفةࡧ

  أعمالࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ؟

لاࡧ  عمࡧɲ  اذكرࡧتلكࡧךثارࡧ:  

1- ..................................................................  

2- ..................................................................  

3- ..................................................................  

4- ..................................................................  

  

  לشرافتوقيعࡧفرʈقࡧ

  التوقيع  التخصص  טسم

        /المɺندسࡧ

        /المɺندسࡧ

        /المɺندسࡧ

        /المɺندسࡧ

  اعتمادࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

    טسم

  ɸـ14/          /                 التارʈخ    التوقيع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF019:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  טرتباطࡧالماڲʏالتحققࡧمنࡧ  : الرقـم

  

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ سعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

/        / المتضـمنࢫطلـبࢫטرتبـاطࢫالمـاڲʏࢫللمشـروعࢫرقـمࢫࢫ) المرفـقࢫɲܦـݵةࢫمنـھ(ɸــࢫ14   /   /وتـارʈخࢫࢫ........... .......قـمࢫر خطابنـاࢫإشـارةࢫإڲـʄࢫ

  ."  ...................................................................................................." هࢫومسما/       

لɢـيࢫنـتمكنࢫ وحيثࢫأنࢫלدارةࢫبصددࢫطرحࢫالمشروعࢫللمنافسةࢫالعامةࢫلذاࢫنأملࢫלفادةࢫبالاعتمـادࢫالمـاڲʏࢫللمشـروعࢫالمـذɠورࢫأعـلاه

  .منࢫإكمالࢫاللازم

           

  ...وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقدير

        

        

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ    

    
    

    
    

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF020:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  طلبࡧطرحࡧمشروع  : الرقـم

  

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                          إدارةࡧالمشفياتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧ سعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

المتضمنࢫطلبࢫإعدادࢫشروطࢫومواصفاتࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ14  /  /وتارʈخࢫࢫ.................. مࢫقر خطابࢫسعادتكمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  . (*)"  ...................................................................." هࢫࢫومسما/     /           Ȗشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

:................................................. مقاولھࢫشركةࢫ"..................................................." ومسماهࢫ/             / إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

............. ...............وȋنــاءࢫعڴـʄࢫخطـابࢫטرتبــاطࢫالمـاڲʏࢫرقــمࢫࢫɸــ14/      /     : وحيـثࢫانـھࢫســʋتمࢫלسـتلامࢫלبتـداǿيࢫللمشــروعࢫبتـارʈخࢫ

  )1(* .ه14/   /     وتارʈخࢫࢫࢫࢫ

  .بجداولࢫالكمياتࢫɲCDܦݸࢫمختومةࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫ) 10(مرفقࢫلكمࢫعددࢫ

  .لطرحࢫوثائقࢫالمشروعࢫبالمنافسةࢫالعامةࢫآملࢫإكمالࢫاللازم

           

  ..وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ

        

        

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ    

    
    

    
    

    ....................................................................  

  .للمشارʉعࢫالمستمرةࢫ(*) 

  .للمشارʉعࢫاݍݨديدةࢫ) 1(*

      

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍ

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF021:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  أسماءࡧمندوȌيࡧالمقاول طلبࡧ  : الرقـم

  

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                     ......                .......................................... مؤسسةࡧ/  شركةمديرࡧ سعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

/        /  /   زʈــارةࢫموقـعࢫالمشـروعࢫرقــمࢫࢫࢫطلـبࢫالمتضـمنࢫ) المرفـقࢫɲܦــݵةࢫمنـھ(ɸــࢫ14   /  /وتـارʈخࢫࢫ.................. قــمࢫر  طـابكمخإشـارةࢫإڲـʄࢫ

  ."  ..............................................................................................." هࢫومسما

  .الفرʈقࢫالمقفحࢫلزʈارةࢫموقعࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫإقاماتأوࢫࢫɸوʈاتنأملࢫتزوʈدناࢫبأسماءࢫوصورࢫ

  

  ..شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

        

        

  المشفياتإدارةࡧمديرࡧ    

    
    

    
    

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF022:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  تصرʈحࡧدخولࡧموقعطلبࡧ  : الرقـم

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  جديد   مستمر   نوعࡧالمشروع  جردࢫابتداǿيࢫࢫ  منافسةࢫ  نوعࡧالزʈارة

    اسمࡧالمتنافس

    تارʈخࡧالطلب    رقمࡧالطلب

    تارʈخࡧالوارد    رقمࡧالوارد

  عددࡧأيامࡧالزʈارة
    تارʈخࡧبدايةࡧالزʈارة  

    تارʈخࡧٰڈايةࡧالزʈارة
    الغرضࡧمنࡧالزʈارة

  رقمࡧالتفوʈض  לقامة/ رقمࡧالɺوʈةࡧ  כسماء  م

1        

2        

3        

4        

5        

  المحفمࡧࡧࡧࡧࡧ                         اݍݨامڥʏࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧوכمنسعادةࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللسلامةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،

ʄورࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲɠالمشروعࢫالمذ.  

  .المقفحࢫزʈارٮڈمࢫلموقعࢫالمشروعࢫࢫقامات/  ɸوʈاتتجدونࢫبرفقھࢫ

  .إصدارࢫتصارʈحࢫدخولࢫمؤقتةࢫعڴʄࢫدخولࢫالمذɠورࢫأسماؤɸمࢫأعلاهࢫخلالࢫالففةࢫالمحددة آمل

  

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم
  

        

        

  لȘشغيلࡧوالصيانةا عملياتمديرࡧإدارةࡧ  
  

....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF023:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  فرʈقࡧלشرافࡧلزʈارةࡧالموقعࡧتɢليف  : الرقـم

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    المتنافس/ اسمࡧالمقاول 

    تارʈخࡧٰڈايةࡧالزʈارة    تارʈخࡧبدايةࡧالزʈارة

                                      ....................................                                       رئʋسࡧوحدةࡧ/ سعادة

  السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ،،،

  .ɸـࢫلمعاينةࢫالموقعࢫࢫ14/    /     وتارʈخࢫࢫࢫࢫ ............................ المقاولࢫرقمࢫࢫ/المتنافسࢫإشارةࢫإڲʄࢫطلب

  . المقاول ࢫ/المتنافسࢫࢫلذاࢫʇعتمدࢫتɢليفࢫالمذɠورࢫأسماؤɸمࢫأدناهࢫبمرافقةࢫمندوب

  / ......................................................... المɺندسࢫ-1

  / ........................................................المɺندسࢫࢫ-2

  / ........................................................المɺندسࢫࢫ-3

  . (4356TF024)وإصدارࢫشɺادةࢫزʈارةࢫالموقعࢫوفقࢫالنموذجࢫرقمࢫ

  

  ..شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

        

        

 لȘشغيلࡧوالصيانةا عملياتمديرࡧإدارةࡧ    

  

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF024:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  شɺادةࡧزʈارةࡧموقعࡧالمشروع  : الرقـم

  

ــــــةࢫ ــ ــ ــــرࢫمؤسسـ ــ ــ ــــركةࢫ/ تقـــ ــــ ــ ــــــروعࢫ................................................... شـ ــ ــ ــــاصࢫبمشـ ــ ــ ــــعࢫاݍݵـــ ــ ــ ــ ــارةࢫالموقـ ــ ــــ ــ ــــــتࢫبزʈـ ــ ــ ــــــدࢫقامـ ــ ــ ــاࢫقـ ــ ــ ــ ــ بأٰڈـ

  .ɸـࢫࢫ14/    /     الموافقࢫࢫࢫࢫ................. ࢭʏࢫيومࢫࢫدخالجامعةࢫالملكࢫࢫ-................................................................. 

وقدࢫاطلعتࢫعڴʄࢫالرسوماتࢫوالمواصـفاتࢫوكتʋبـاتࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫوالظـروفࢫاݍݰاليـةࢫبـالموقعࢫوذلـكࢫ٭ڈـدفࢫ

ɸـࢫࢫࢫ14/    /       إڲʄࢫࢫɸـࢫࢫ14/    /    إعدادࢫعرضɺاࢫللقيامࢫȊعمليةࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫللففةࢫمنࢫࢫ

  .مࢫࢫ20/   /    مࢫإڲʄࢫࢫࢫࢫࢫࢫ20/   /    الموافقࢫمنࢫࢫࢫࢫࢫ

  ..واللهࢫالموفقࢫ
       

  توقيع الشخص المفوض    

      

      
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مصادقةࡧاݍݨامعة

  

    سمל     טسم

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  الوظيفة  / ................................وحدةࡧرئʋسࡧ  الوظيفة

    التوقيع    توقيعال

    التارʈخ    التارʈخ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF025:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  إحالةࡧاستفساراتࡧالمتنافس  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                           .       مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة سعادة

  عليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،ࡧالسلام

المرفقࢫ(ɸࢫـ14:       /         /        وتارʈخࢫ: ............................. وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابࢫالمتنافسࢫرقمࢫ، المشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  .ȊشأنࢫطلبࢫלجابةࢫعڴʄࢫȊعضࢫלستفساراتࢫ) ɲܦݵةࢫمنھ

  .برفقھࢫاستفساراتࢫالمتنافسࢫنأملࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫبالإجابةࢫعلٕڈاࢫوسرعةࢫלفادةࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫإكمالࢫاللازمࢫتجدونࢫ

  

  ..شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

        

        

  المشفياتإدارةࡧمديرࡧ    

    
    

    
    

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
501 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF026:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  إجابةࡧاستفساراتࡧالمتنافس  : الرقـم

  לجابة  السؤال  رقمࡧالسؤال

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

      טسم

  لصيانةمديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوا  ....................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  الوظيفة

      التوقيع

  ه14/  /      ه14/  /      التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF027:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إحالةࡧإجابةࡧاستفساراتࡧالمتنافس؈ن  : الرقـم

  

  المحفم                                                                                                                         لمشفياتا إدارةمديرࡧ/ سعادةࡧ

  مࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،السلامࡧعليك

والمتضـــــمنࢫطلـــــبࢫלجابـــــةࢫعڴـــــʄࢫاستفســـــاراتࢫ) المرفـــــقࢫɲܦـــــݵةࢫمنـــــھ(ɸــــــࢫ14/    /     وتـــــارʈخࢫࢫ.................. رقـــــمࢫخطـــــابكمࢫإشـــــارةࢫإڲـــــʄࢫ

  .................. " ." ....................................................................ومسماه/     /    المتنافس؈نࢫࢫللمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

  .تجدونࢫبرفقھࢫלجابةࢫعڴʄࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نࢫحۘܢࢫتارʈخھ

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ،،،

                               

        

        

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ    

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF028:  نموذجࢫرقمࢫ  مسالبابࢫاݍݵا

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  المتنافس؈نࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧتحليلࡧعروض  : الرقـم

  

  المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧسعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

تحليـلࢫعـروضࢫطلـبࢫوالمتضـمنࢫ) المرفـقࢫɲܦـݵةࢫمنـھ(ɸــࢫ14/   /   وتـارʈخࢫࢫ.................. لمشفياتࢫرقمࢫا إدارةسعادةࢫمديرࢫࢫابخطإشارةࢫإڲʄࢫ

  ... " ." .................................................................ومسماهࢫ/     /      رقمࢫࢫࢫࢫࢫ المرفقةࢫللمشروع)          (      المتنافس؈نࢫ

ࢫمنأوࢫمنࢫترونࢫلذاࢫʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلتحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈نࢫللمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫبرئاستكمࢫ   :وعضوʈةࢫكلاً

 عضواً                   ارةࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫࢫمديرࢫإد                    / ...................................المɺندسࢫ -1

 عضواً ࢫࢫࢫࢫ               .............................................................                  / ....................المɺندسࢫ -2

 عضواً              ..............................................                     / ...................................   المɺندسࢫ -3

  عضواً ࢫ                 .............................................              / ...................................      الموظفࢫ -4

ࢫللنموذجࢫرقمࢫ   . (4356TF029)وتزوʈدناࢫبمحضرࢫتحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈نࢫوفقاً

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

        

        

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧوكيل    

        

    ....................................................................  

        

  



 /   / .   :   /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  

  

  

  المملكة العربیة السعودیة

  خالدجامعة الملك 

  وكالة الجامعة للمشاریع

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

      

 
 
 
 

 لعروض المتنافسین محضر التحلیل الفني
  

  /  /  /    قم     للمشروع ر
 (                                          )ومسماه 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  

ـــــــــــات   فɺرسࢫبالمحتوʈــ

  

  /    /   مشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫ

  

  

ـــــان  البند ــــــــــــــ   رقمࢫالصفحة  بيـ

    .نبذةࢫعنࢫالمشروع  أولا

    .العروضࢫالمقدمة  ثانيا

    .ݨامعةيراتࢫاݍتقد  ثالثا

    .معاي؈فࢫالتقييمࢫلقيمةࢫالعرض  راȊعا

    .כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض  خامسا

    .دراسةࢫوتحليلࢫالعروض  سادسا

    ."                              " شركةالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫ  1

    ."                              " شركةالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫ  2

    ."                              "لمقدمࢫمنࢫشركةࢫالعرضࢫا  3

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  4

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  5

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  6

    .ـــةتࢫالݏݨنتوصيا  ساȊعا

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14/     /           : التارʈخ  لعروضࡧالمتنافس؈نࡧمحضرࡧالتحليلࡧالفۚܣ  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /      /             رقمࡧالمشروع

    عددࡧالعروض  ه14     /       /               تارʈخࡧفتحࡧالمظارʈف

 

بȘشكيلࢫࢫوالقاعۜܣɸـࢫࢫ14/     /      وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ  رقمࢫࢫࢫࢫࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع قراربناءاࢫعڴʄࢫ

....................... "   ومسماهࢫ/          /   /لدراسةࢫوتحليلࢫالعروضࢫالمقدمةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫݍݨنة

  :والمɢونةࢫمن" .................................................   

  

  رئʋسا    مɺندس  -1

  عضوا    مɺندس  -2

  عضوا    مɺندس  -3

  عضوا    مɺندس  -4

  عضوا    المسȘشارࢫالقانوɲي  -5

  

  /       /           قدࢫبدأتࢫالݏݨنةࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروضࢫالمقدمةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫف

وامࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɸـࢫوحۘܢࢫٰڈايةࢫد14/     /       الموافقࢫࢫࢫࢫ         يومࢫ"                                           " ومسماهࢫ

  :وفيماࢫيڴʏࢫتقرʈرࢫالݏݨنةࢫ..ɸـࢫ14/     /       الموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  

  :                                                                                  نبذةࢫعنࢫالمشروع:  أولاً 

  

  :موقعࢫالمشروعࢫ  -1

                                                       يقعࢫالمشروعࢫࢭʏࢫمدينةࢫࢫ  

    :مدةࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ  -2

  .يوماࢫتبدأࢫاعتباراࢫمنࢫȖسليمࢫالموقعࢫللمقاول )      (       



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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    :بندࢫالصرفࢫ  -3

  .)                         (   رقمࢫسوفࢫيتمࢫالصرفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫمنࢫالبندࢫࢫ  

    :مɢوناتࢫالمشروع  -4

ـــــــف  م   العــدد  الوصــ

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

      

  :                                                                                  العروضࢫالمقدمة: ثانياً 

  

تـــمࢫتوجيـــھࢫ(مؤسســـةࢫࢫ/ شــركة(       ) ࢭــʏࢫالموعـــدࢫالمحـــددࢫتــمࢫלعـــلانࢫعـــنࢫالمشـــروعࢫوتــمࢫبيـــعࢫالوثـــائقࢫلعـــددࢫ

لموعـــدࢫالمحـــددࢫلتقـــديمࢫالعـــروضࢫوࢭـــʏࢫاࢫ)مؤسســـاتࢫلاســـتلامࢫوثـــائقࢫالمنافســة/ شـــرɠاتࢫ(    ) دعــواتࢫلعـــددࢫ

  .المؤسساتࢫالتاليةࢫوۂʄࢫمرتبةࢫحسبࢫقيمةࢫالعروضࢫعندࢫفتحࢫالمظارʈف/ تࢫالشرɠاتࢫتقدم

  المؤسسة/ اسمࢫالشركةࢫ  م
    رʈالࢫ/ قيمةࢫالعطاء

  حسبࢫفتحࢫالمظارʈف

رʈالࢫࢫࢫ/ قيمةࢫالعطاء

  Ȋعدࢫالتܶݰيح
  ملاحظات

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :                                                                                  ݨامعةتقديراتࢫاݍ: ثالثاً 

 كتابةࢫبالأحرف " . مبلغࢫوقدره         /  /    /  لوȋةࢫللمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫللأعمالࢫالمطࢫݨامعةبلغتࢫتقديراتࢫاݍ

  .رʈال ) كتابةࢫبالأرقام    (         " ............................................................

  :                                                                                  معاي؈فࢫالتقييمࢫلقيمةࢫالعرض: راȊعاً 

وכســــعارࢫالســــائدةࢫࢭــــʏࢫࢫݨامعــــةعࢫتقــــديراتࢫاݍاســــȘندتࢫالݏݨنــــةࢫࢭــــʏࢫتقيــــيمࢫالعــــرضࢫعڴــــʄࢫأســــاسࢫالمقارنــــةࢫمــــ

  .ومتوسطࢫالعروضࢫالسوق 

  :                                                                                  כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض: خامساً 

  :ךȖيلقدࢫاعتمدتࢫالݏݨنةࢫࢭʏࢫتحليلࢫالعروضࢫعڴʄࢫ

  :لمطلوȋةالوثائقࢫاالتحققࢫمنࢫ  -أ

  

نࢫجميــــــعࢫالمتقــــــدم؈نࢫأرفقــــــواࢫالعــــــروضࢫمســــــتوفيةࢫللشــــــروطࢫاݍݵاصــــــةࢫوأࢫالتأكـــــدࢫمــــــنࢫأنࢫجميــــــع

ࢭــʏࢫالبـابࢫالثالــثࢫالشــروطࢫࢫ"المســȘنداتࢫالمطلوȋـة) "1(رقــمࢫࢫبالمـادةالوثـائقࢫالمطلوȋــةࢫالمشـارࢫإلٕڈــاࢫ

  .اݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫ

  :التقييمࢫالفۚܣ  -ب

  
ࢫعڴـــʄعـــروضࢫيࢫللـيـــتمࢫالتقيـــيمࢫالفنـــ دراســـةࢫالمعلومـــاتࢫالمقدمـــةࢫضـــمنࢫعـــروضࢫالمتنافســـ؈نࢫࢫبنـــاءً

  :ملࢫعڴʄتوالۘܣࢫȖش

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  1-ب

  .التصɴيفࢫوالتأɸيلࢫ  2-ب

  .بيانࢫالمشارʉعࢫاݍݨاريࢫتنفيذɸاࢫ  3-ب

  .ࢭʏࢫالموقعࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫݍݨɺازࢫالمقاولࢫالفۚܣࢫوלداريࢫ  4-ب

  .ךلياتࢫوالتجɺ؈قاتࢫوالمعداتࢫالمستخدمةࢫ  5-ب

  .صلاحيةࢫالشɺاداتࢫالمطلوȋة  6-ب

  .خطةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ  7-ب

  .خطةࢫمراقبةࢫاݍݨودةࢫ  8-ب



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :التقييمࢫالماڲʏ  -ج

  ʄࢫبناءاࢫعڴʏشتملࢫالمعلوماتࢫالمقدمةࢫࢫدراسةࢫيتمࢫالتقييمࢫالماڲȖضمنࢫعروضࢫالمتنافس؈نࢫوالۘܣࢫ

  :عڴʄࢫالوثائقࢫالتاليةࢫ

شــɺادةࢫمــنࢫبنــكࢫمعــروفࢫومقبــولࢫلــدىࢫمؤسســةࢫالنقــدࢫالعرȌــيࢫالســعوديࢫتحــددࢫمقــدرةࢫمقــدمࢫ  1-ج

  .العرضࢫوسمعتھࢫالماليةࢫوȖعاملھࢫالتجاري 

  .بيانࢫالم؈قانيةࢫلآخرࢫسɴت؈نࢫمصدقࢫمنࢫمكتبࢫمحاسبࢫقانوɲيࢫمعروف  2-ج

  .جداولࢫכسعارࢫ  3-ج

  : ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  3-ج

  .جاميعࢫوأثرࢫذلكࢫعڴʄࢫالعرضࢫالمقدمالتأكدࢫمنࢫܵݰةࢫכرقامࢫوالم  

  :مقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫمعࢫتقديراتࢫاݍݨامعة  4-ج

التأكدࢫمنࢫاعتدالࢫכسعارࢫومناسبْڈاࢫلمثلࢫɸذاࢫالمشروعࢫبمقارنْڈاࢫبالأسعارࢫالسائدةࢫوتقديراتࢫ  

  .اݍݨامعة

  :التحفظاتࢫوالملاحظات  - د

مــــــنࢫدراســـــةࢫالعــــــرضࢫثــــــمࢫࢫحصـــــرࢫالتحفظــــــاتࢫإنࢫوجـــــدتࢫأوࢫالملاحظــــــاتࢫالۘـــــܣࢫȖســــــتɴتجɺاࢫالݏݨنـــــة  

ࢫدراسْڈاࢫوإيضاحࢫآثارɸاࢫعڴʄࢫالعرضࢫفنياࢫ   .وȖعاقدياومالياً

  :تقييمࢫالݏݨنةࢫللعرض  -ه

  .والماليةࢫࢫمرئياتࢫالݏݨنةࢫحولࢫالعرضࢫوخاصةࢫمنࢫالناحيةࢫالفنية  

                :                                                                    دراسةࢫوتحليلࢫالعروض: سادساً 

 العــــروضفقــــدࢫاكتفــــتࢫالݏݨنــــةࢫبدراســــةࢫوتحليــــلࢫࢫرةـכخيــــ (          )نظــــراࢫلارتفــــاعࢫقيمــــةࢫالعــــروضࢫ

  :التالية

                                                                                 " ....................................................  "شركةضࢫالمقدمࢫمنࢫالعر ࢫ-1

  :الوثائقࡧالمطلوȋةالتحققࡧمنࡧ  -أ

المتنـــافسࢫمــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليــةࢫاللازمـــةࢫوالمطلوȋــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫࢫلـــمࢫيقــدم/ قــدمࢫ  

ࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫࢫ"المسȘنداتࢫالمطلوȋة) "1(رقمࢫࢫالمادة

  .المتنافس؈نࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :التقييمࡧالفۚܣ  -ب

  :انࡧسابقࡧاݍݵفةبي  1-ب

  .لذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروعبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫࢫالمتنافسࢫلمࢫيقدم** 

وقـدࢫقـامࢫ)                  (          متخصـصࢫࢭـʏࢫمجـالࢫࢫالمتنـافسمـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵـفةࢫيتܸـݳࢫأنࢫ  

ࢫإجماليـــةلــكࢫبتɢلفــةࢫمشــروعࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميــةࢫوالقطـــاعࢫاݍݵــاصࢫوذ)         (  بȘنفيــذࢫعــددࢫ

ـــــــــــــــدرɸاࢫ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ـــــــــنࢫ(          ) وقـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــــالࢫومــــ ــــــــ ــــ ـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــرز رʈـ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــــــارʉعࢫأبــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــةࢫࢫالمشــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ   :التاليــــــ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1          

2          

3          

4          

5          

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :التصɴيفࡧوالتأɸيلࡧ  2-ب

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫ. تنـــافسࢫبتقـــديمࢫشـــɺادةࢫالتصـــɴيفࢫالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫلـــمࢫيقـــمࢫالم**   

  .مجالࢫودرجةࢫالتصɴيفࢫالمصرحࢫلھࢫ

ɸـــࢫســارʈةࢫالمفعــولࢫحتـــىࢫتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/       /     وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ............................... مــنࢫشــɺادةࢫالتصــɴيفࢫرقــمࢫ

عڴـــــʄࢫ............................... نـــــةࢫبـــــأنࢫالمتنـــــافسࢫمصـــــنفࢫࢭـــــʏࢫمجـــــالࢫɸــــــࢫࢫيتܸـــــݳࢫلأعضـــــاءࢫالݏݨ14/      /       

  .وɸوࢫمؤɸلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄࢫالدرجةࢫ(           ) الدرجةࢫ

  :بيانࡧبالمشارʉعࡧاݍݨاريࡧتنفيذɸاࡧ  3-ب

ࢫمـــلاءة لــمࢫيقـــدمࢫالمتنـــافسࢫبيـــانࢫبالمشــارʉعࢫاݍݨـــاريࢫتنفيـــذɸاࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴــʄࢫأعضـــاءࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــد**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشارʉعࢫالمتقدمࢫعلٕڈاࢫ

ـــــددࢫ ــــــʏࢫالوقـــــــــــتࢫاݍݰـــــــــــاڲʏࢫȊعـــــــ ـــــافسࢫࢭـــــ ـــــــــامࢫالمتنــــــ ــــــــــذɸاࢫيتܸــــــــــــݳࢫقيــ ـــــــــاريࢫتنفيـ )      ( مـــــــــــنࢫبيـــــــــــانࢫالمشـــــــــــارʉعࢫاݍݨــ

رʈـالࢫومــنࢫ(        ) لݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميـةࢫوالقطــاعࢫاݍݵـاصࢫوذلـكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـةࢫقــدرɸاࢫࢫمشـروع/مشـارʉع

  :أبرزɸاࢫالمشارʉعࢫالتاليةࢫ

  تارʈخࢫالȘسليمࢫالمتوقع  مدةࢫالتنفيذ  التɢلفة  اݍݨɺة  شروعاسمࢫالم  م  

1            

2            

3            

4            

5              
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  : لتنفيذࡧالمشروعݍݨɺازࡧالمقاولࡧالفۚܣࡧوלداريࡧࡩʏࡧالموقعࡧالمقفحࡧالɺيɢلࡧالتنظيميࡧالمقفحࡧ  4-ب

ࢫلإدارةࢫالمشروعࢫبأسلوبࢫمختصر    ࢫتنظيمياً معࢫبيانࢫالɢوادرࢫالفنيةࢫࢫمɴܦݨمࢫقدمࢫالمتنافسࢫɸيكلاً

كمـــاࢫقـــامࢫبتقــديمࢫقائمـــةࢫȊعـــددࢫاݍݨɺــازࢫالفۚـــܣࢫللمشـــروعࢫوʉشــتملࢫعڴـــʄࢫمعظـــمࢫالɢـــوادرࢫ،وלدارʈــةࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫ
  

ݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫمقـــدرةࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالɺيɢـــلࢫالتنظيـــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروع**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :المعداتࡧالمقفحࡧاستخدامɺاࡧࡩʏࡧتنفيذࡧالمشروع  5-ب

إلاࢫأنھࢫلمࢫيحددࢫ(المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫبالآلياتࢫو ࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمة  

ࢫغ؈ــــفࢫɠافيــــة/ ɠافيــــةࢫوȌشــــɢلࢫعــــامࢫتــــرىࢫالݏݨنــــةࢫأنࢫכعــــدادࢫالمقدمــــةࢫ) ســــعةࢫومواصــــفاتࢫالمعــــدات

  .لتنفيذࢫالعملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

لــــذاࢫࢫ.المعـــداتࢫالمقـــفحࢫاســــتخدامɺاࢫࢭـــʏࢫتنفيـــذࢫالمشـــروعبالآليـــاتࢫوࢫقـــدمࢫالمتنـــافسࢫقائمــــةࢫيلـــمࢫ** 

  .يتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :صلاحيةࡧالشɺاداتࡧالمطلوȋة  6-ب

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  ارʈخࢫלصدارت  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري شɺادةࢫ  1

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈةشɺادةࢫ  2

        والدخلࢫالزɠاةࢫشɺادة  3

        التصɴيفشɺادةࢫ  4

        شɺادةࢫمكتبࢫالتأمينات  5
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  :خطةࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ  7-ب

لــــذاࢫفإنــــھࢫيتعــــذرࢫعڴــــʄࢫالݏݨنــــةࢫتحديــــدࢫلــــمࢫيقــــمࢫالمتنــــافسࢫبتقــــديمࢫخطــــةࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫ**   

  .مقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

ࢫ-مـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ) 1(قامࢫالمتنافسࢫبتقديمࢫخطـةࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫحسـبࢫالمـادةࢫرقـمࢫ

  :تب؈نࢫلݏݨنةࢫماࢫيڴʏࢫࢫوȋدراسْڈاالفصلࢫכولࢫࢫ-Ȗعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢫ-البابࢫالثالثࢫ

    

  مࢫيقدمل  غ؈فࢫمناسب  مناسب  وصفࢫاݍݵطة  م

         טنتقاليةخطةࢫالمرحلةࢫ  1

        خطةࢫלدارةࢫوالتنظيم  2

        النوڤʏخطةࢫالتحكمࢫ  3

        خطةࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار  4

        برامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالدورʈةࢫ  5

        خطةࢫالȘشغيلࢫوالمراقبةࢫوالتحكمࢫ  6

        برنامجࢫمقاوڲʏࢫأوࢫمورديࢫمنࢫالباطن  7

        امجࢫاݍݵدماتࢫالمساندةبرن  8

          العددࢫوالمعداتࢫ  9
  :خطةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧ  8-ب

لـمࢫيقـدمࢫالمتنــافسࢫخطـةࢫمراقبــةࢫجـودةࢫعمليــاتࢫالȘشـغيلࢫوالصــيانةࢫلـذاࢫيتعــذرࢫعڴـʄࢫالݏݨنــةࢫ**   

  .تحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

وȋدراســــْڈاࢫتبــــ؈نࢫلݏݨنــــةࢫأٰڈـــــاࢫقــــدمࢫالمتنــــافسࢫخطــــةࢫمراقبــــةࢫجــــودةࢫعمليــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫ

  .لضبطࢫوضمانࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫࢫغ؈فࢫمناسبة/ مناسبةࢫ

  : التقييمࡧالماڲʏ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... بناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنك  1-ج

  .لࢫوصيانةࢫالمشروعࢫȊشɢلࢫيحققࢫȖشغيࢫللصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .لعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكيةࢫاڲʏالم تقييمࢫمركزهيتعذرࢫ**  

يتܸݳࢫ(                             ) والمصدقةࢫمنࢫمكتبࢫ) م،           مࢫࢫ     (          منࢫبيانࢫم؈قانيةࢫعاميࢫ  2-ج

ࢫأنࢫالمتنـــافسࢫقـــدࢫحقـــقࢫ نࢫعناصـــرࢫالموجـــوداتࢫوʈبـــدوࢫمـــ، ࢭـــʏࢫالعـــام؈نࢫالمنصـــرم؈نࢫخســـارةً / أرȋاحـــاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ
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  : جدولࡧכسعار   3-ج

 /اخطــأࢫقــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫ  

) 4-ج(وجـــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــــاءࢫاݍݰســــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــــاࢫɸــــوࢫموܷــــݳࢫبــــالفقرةࢫ

  .منࢫالعقدࢫةالشروطࢫاݍݵاص)  1(يماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫحسبࢫȖعل

  : ܵݰةࡧכرقامࡧوالمجاميع  4-ج

ـــــــابيةࢫبـــــــــالأحرفࢫوכرقـــــــــامࢫوجـــــــــدتࢫالݏݨنـــــــــةࢫأنࢫכرقـــــــــامࢫ   ـــــــةࢫوتـــــــــدقيقࢫجميـــــــــعࢫכرقـــــــــامࢫاݍݰســ بمراجعــ

وجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫ. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتــمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺــاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴــʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعــرضࢫ، )   2(   المرفــقࢫرقــم

              رʈـــــالࢫبــــــدلاࢫمــــــن(               )  العـــــرضࢫليصــــــبحࢫإجمــــــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــــافسمـــــاڲʏࢫعڴــــــʄࢫإجمـــــاڲʏࢫقيمــــــةࢫ

) (    %وحيــــثࢫأنــــھࢫقــــدمࢫخصــــمࢫخــــاصࢫࢭــــʏࢫخطــــابࢫالعــــرضࢫכسا؟ــــۜܣࢫمقــــدراهࢫ( رʈــــالࢫ(               ) 

  (                 ).لذلكࢫتɢونࢫقيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧبتقديراتࡧاݍݨامعة  5-ج

اقـــــــلࢫمـــــــنࢫتقـــــــديراتࢫاݍݨامعـــــــةࢫبɴســـــــبةࢫࢫ/ Ȗعتـــــــفࢫأســـــــعارࢫالعـــــــرضࢫالمقـــــــدمࢫلتنفيـــــــذࢫالمشـــــــروعࢫأعڴـــــــʄࢫ  

  (       %)أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ(        %) 

  :فظاتࡧوالملاحظاتالتح  -د

  1-د

  

   

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  : بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتالية

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫاࢫوماليــــامــــؤثرةࢫفنيــــ/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــاࢫوۂــــʏࢫ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࡧالݏݨنةࡧللعرض  -ز

  " ......................منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫوالمعطياتࢫכخرىࢫيتܸݳࢫأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫࢫࢫمنࢫشركةࢫ  

  .وعࢫالمتقدمࢫعليھغ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشر / مناسبࢫ   " ..........................................
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  "                                                                                ....................................................  "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-2

  :الوثائقࡧالمطلوȋةالتحققࡧمنࡧ  -أ

ائقࢫالفنيـــةࢫوالماليــةࢫاللازمـــةࢫوالمطلوȋــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫالمتنـــافسࢫمــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــࢫلـــمࢫيقــدم/ قــدمࢫ  

ࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫࢫ"المسȘنداتࢫالمطلوȋة) "1(رقمࢫࢫالمادة

  .المتنافس؈نࢫ

  :التقييمࡧالفۚܣ  -ب

  :بيانࡧسابقࡧاݍݵفة  1-ب

  .لإنجازࢫالمشروعࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫالمتنافسࢫلمࢫيقدم** 

وقـدࢫقـامࢫ)                  (          مـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵـفةࢫيتܸـݳࢫأنࢫالمتنـافسࢫمتخصـصࢫࢭـʏࢫمجـالࢫ  

مشــروعࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميــةࢫوالقطـــاعࢫاݍݵــاصࢫوذلــكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـــةࢫ)         (  بȘنفيــذࢫعــددࢫ

ـــــــــــــــدرɸاࢫ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ـــــــــنࢫ(          ) وقـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــــالࢫومــــ ــــــــ ــــ ـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــرز رʈـ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــــــارʉعࢫأبــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــةࢫࢫالمشــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ   :التاليــــــ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1          

2          

3          

4          

5          

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :التصɴيفࡧوالتأɸيلࡧ  2-ب

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫ. لـــمࢫيقـــمࢫالمتنـــافسࢫبتقـــديمࢫشـــɺادةࢫالتصـــɴيفࢫالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫ**   

  .لتصɴيفࢫالمصرحࢫلھࢫمجالࢫودرجةࢫا

ɸـــࢫســارʈةࢫالمفعــولࢫحتـــىࢫتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/       /     وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ............................... مــنࢫشــɺادةࢫالتصــɴيفࢫرقــمࢫ

عڴـــــʄࢫ............................... ɸــــــࢫࢫيتܸـــــݳࢫلأعضـــــاءࢫالݏݨنـــــةࢫبـــــأنࢫالمتنـــــافسࢫمصـــــنفࢫࢭـــــʏࢫمجـــــالࢫ14/      /       

  .وɸوࢫمؤɸلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄࢫالدرجةࢫ(           ) الدرجةࢫ

  :بيانࡧبالمشارʉعࡧاݍݨاريࡧتنفيذɸاࡧ  3-ب

ࢫمـــلاءةلــمࢫيقــدمࢫالمتنـــافسࢫبيــانࢫبالمشـــارʉعࢫاݍݨــاريࢫتنفيـــذɸاࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴـــʄࢫأعضــاءࢫالݏݨنـــةࢫتحديــدࢫ**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشارʉعࢫالمتقدمࢫعلٕڈاࢫ

ـــــــــذɸاࢫيتܸــــــــــــ ـــــــــاريࢫتنفيــ ـــــددࢫمـــــــــــنࢫبيـــــــــــانࢫالمشـــــــــــارʉعࢫاݍݨــ ــــــʏࢫالوقـــــــــــتࢫاݍݰـــــــــــاڲʏࢫȊعـــــــ ـــــافسࢫࢭـــــ ـــــــــامࢫالمتنــــــ )      ( ݳࢫقيــ

رʈـالࢫومــنࢫ(        ) لݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميـةࢫوالقطــاعࢫاݍݵـاصࢫوذلـكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـةࢫقــدرɸاࢫࢫمشـروع/مشـارʉع
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 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :أبرزɸاࢫالمشارʉعࢫالتاليةࢫ

  تارʈخࢫالȘسليمࢫالمتوقع  مدةࢫالتنفيذ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1            

2            

3            

4            

5              
    

  : لتنفيذࡧالمشروعݍݨɺازࡧالمقاولࡧالفۚܣࡧوלداريࡧࡩʏࡧالموقعࡧالمقفحࡧالɺيɢلࡧالتنظيميࡧالمقفحࡧ  4-ب

ࢫلإدارةࢫالمشروعࢫبأسلوبࢫمختصر    ࢫتنظيمياً مɴܦݨمࢫمعࢫبيانࢫالɢوادرࢫالفنيةࢫࢫقدمࢫالمتنافسࢫɸيكلاً

ملࢫعڴـــʄࢫمعظـــمࢫالɢـــوادرࢫكمـــاࢫقـــامࢫبتقــديمࢫقائمـــةࢫȊعـــددࢫاݍݨɺــازࢫالفۚـــܣࢫللمشـــروعࢫوʉشــت،وלدارʈــةࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫ
  

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫمقـــدرةࢫࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالɺيɢـــلࢫالتنظيـــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروع**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :المشروعالمعداتࡧالمقفحࡧاستخدامɺاࡧࡩʏࡧتنفيذࡧ  5-ب

إلاࢫأنھࢫلمࢫيحددࢫ(المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫبالآلياتࢫو ࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمة  

ࢫغ؈ــــفࢫɠافيــــة/ ɠافيــــةࢫوȌشــــɢلࢫعــــامࢫتــــرىࢫالݏݨنــــةࢫأنࢫכعــــدادࢫالمقدمــــةࢫ) ســــعةࢫومواصــــفاتࢫالمعــــدات

  .لتنفيذࢫالعملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

لــــذاࢫࢫ.المعـــداتࢫالمقـــفحࢫاســــتخدامɺاࢫࢭـــʏࢫتنفيـــذࢫالمشـــروعاتࢫوࢫبالآليـــقـــدمࢫالمتنـــافسࢫقائمــــةࢫيلـــمࢫ** 

  .يتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :صلاحيةࡧالشɺاداتࡧالمطلوȋة  6-ب

  
  

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  تارʈخࢫלصدار  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري شɺادةࢫ  1

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈةشɺادةࢫ  2

        والدخلࢫالزɠاةࢫشɺادة  3

        التصɴيفشɺادةࢫ  4

        شɺادةࢫمكتبࢫالتأمينات  5
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  :خطةࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ  7-ب

لــــمࢫيقــــمࢫالمتنــــافسࢫبتقــــديمࢫخطــــةࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫلــــذاࢫفإنــــھࢫيتعــــذرࢫعڴــــʄࢫالݏݨنــــةࢫتحديــــدࢫ**   

  .مقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

ࢫ-مـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ) 1(الصـيانةࢫحسـبࢫالمـادةࢫرقـمࢫقامࢫالمتنافسࢫبتقديمࢫخطـةࢫالȘشـغيلࢫو 

  :الفصلࢫכولࢫوȋدراسْڈاࢫتب؈نࢫلݏݨنةࢫماࢫيڴʏࢫࢫ-Ȗعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢫ-البابࢫالثالثࢫ

    

  لمࢫيقدم  غ؈فࢫمناسب  مناسب  وصفࢫاݍݵطة  م

        خطةࢫالمرحلةࢫטنتقاليةࢫ  1

        خطةࢫלدارةࢫوالتنظيم  2

        النوڤʏخطةࢫالتحكمࢫ  3

        خطةࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار  4

        برامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالدورʈةࢫ  5

        خطةࢫالȘشغيلࢫوالمراقبةࢫوالتحكمࢫ  6

        برنامجࢫمقاوڲʏࢫأوࢫمورديࢫمنࢫالباطن  7

        برنامجࢫاݍݵدماتࢫالمساندة  8

          العددࢫوالمعداتࢫ  9
  :خطةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧ  8-ب

خطـةࢫمراقبــةࢫجـودةࢫعمليــاتࢫالȘشـغيلࢫوالصــيانةࢫلـذاࢫيتعــذرࢫعڴـʄࢫالݏݨنــةࢫࢫلـمࢫيقـدمࢫالمتنــافس**   

  .تحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

قــــدمࢫالمتنــــافسࢫخطــــةࢫمراقبــــةࢫجــــودةࢫعمليــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوȋدراســــْڈاࢫتبــــ؈نࢫلݏݨنــــةࢫأٰڈـــــاࢫ

  .لضبطࢫوضمانࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫࢫغ؈فࢫمناسبة/ مناسبةࢫ

  : ʏالتقييمࡧالماڲ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... بناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنك  1-ج

  .ȊشɢلࢫيحققࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫࢫللصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .اڲʏࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكيةالم تقييمࢫمركزهيتعذرࢫ**  

يتܸݳࢫ(                             ) والمصدقةࢫمنࢫمكتبࢫ) م،           مࢫࢫ     (          ميࢫمنࢫبيانࢫم؈قانيةࢫعا  2-ج

ࢫأنࢫالمتنـــافسࢫقـــدࢫحقـــقࢫ وʈبـــدوࢫمـــنࢫعناصـــرࢫالموجـــوداتࢫ، ࢭـــʏࢫالعـــام؈نࢫالمنصـــرم؈نࢫخســـارةً / أرȋاحـــاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ
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  :جدولࡧכسعارࡧ   3-ج

 /اخطــأࢫلمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫقــامࢫا  

) 4-ج(وجـــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــــاءࢫاݍݰســــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــــاࢫɸــــوࢫموܷــــݳࢫبــــالفقرةࢫ

  .منࢫالعقدࢫةالشروطࢫاݍݵاص)  1(حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ

  : ܵݰةࡧכرقامࡧوالمجاميع  4-ج

ـــــــةࢫوتـــــــــ   ـــــــابيةࢫبـــــــــالأحرفࢫوכرقـــــــــامࢫوجـــــــــدتࢫالݏݨنـــــــــةࢫأنࢫכرقـــــــــامࢫبمراجعــ دقيقࢫجميـــــــــعࢫכرقـــــــــامࢫاݍݰســ

وجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫ. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتـمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺـاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴـʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعـرضࢫ، )   2(  المرفـقࢫرقــمࢫ

              رʈـــــالࢫبــــــدلاࢫمــــــن(               )  عـــــرضࢫليصــــــبحࢫإجمــــــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــــافسالمـــــاڲʏࢫعڴــــــʄࢫإجمـــــاڲʏࢫقيمــــــةࢫ

(    %) وحيــــثࢫأنــــھࢫقــــدمࢫخصــــمࢫخــــاصࢫࢭــــʏࢫخطــــابࢫالعــــرضࢫכسا؟ــــۜܣࢫمقــــدراهࢫ( رʈــــالࢫ(               ) 

  (                 ).لذلكࢫتɢونࢫقيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧبتقديراتࡧاݍݨامعة  5-ج

  Ȗࢫʄســـــــبةࢫࢫ/ عتـــــــفࢫأســـــــعارࢫالعـــــــرضࢫالمقـــــــدمࢫلتنفيـــــــذࢫالمشـــــــروعࢫأعڴـــــــɴاقـــــــلࢫمـــــــنࢫتقـــــــديراتࢫاݍݨامعـــــــةࢫب

  (       %)أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ(        %) 

  :التحفظاتࡧوالملاحظات  -د

  1-د

  

   

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  : رضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتاليةبمراجعةࢫوثائقࢫالع

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــاࢫوۂــــʏࢫ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࡧالݏݨنةࡧللعرض  -ز

  " ......................ياتࢫכخرىࢫيتܸݳࢫأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫࢫࢫمنࢫشركةࢫمنࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫوالمعط  

  .غ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالمتقدمࢫعليھ/ مناسبࢫ   " ..........................................
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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                                                                                 " ....................................................  "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-3

  :الوثائقࡧالمطلوȋةالتحققࡧمنࡧ  -أ

المتنـــافسࢫمــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليــةࢫاللازمـــةࢫوالمطلوȋــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫࢫلـــمࢫيقــدم/ قــدمࢫ  

اݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫࢫࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالشروطࢫ"المسȘنداتࢫالمطلوȋة) "1(رقمࢫࢫالمادة

  .المتنافس؈نࢫ

  :التقييمࡧالفۚܣ  -ب

  :بيانࡧسابقࡧاݍݵفة  1-ب

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروعࢫالمتنافسࢫلمࢫيقدم** 

قـامࢫࢫوقـد)                  (          مـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵـفةࢫيتܸـݳࢫأنࢫالمتنـافسࢫمتخصـصࢫࢭـʏࢫمجـالࢫ  

مشــروعࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميــةࢫوالقطـــاعࢫاݍݵــاصࢫوذلــكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـــةࢫ)         (  بȘنفيــذࢫعــددࢫ

ـــــــــــــــدرɸاࢫ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ـــــــــنࢫ(          ) وقـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــــالࢫومــــ ــــــــ ــــ ـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــرز رʈـ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــــــارʉعࢫأبــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــةࢫࢫالمشــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ   :التاليــــــ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1          

2          

3          

4          

5          

  .ݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعاݍلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :التصɴيفࡧوالتأɸيلࡧ  2-ب

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫ. لـــمࢫيقـــمࢫالمتنـــافسࢫبتقـــديمࢫشـــɺادةࢫالتصـــɴيفࢫالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫ**   

  .مجالࢫودرجةࢫالتصɴيفࢫالمصرحࢫلھࢫ

ســارʈةࢫالمفعــولࢫحتـــىࢫتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫɸـــࢫ14/       /     وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ............................... مــنࢫشــɺادةࢫالتصــɴيفࢫرقــمࢫ

عڴـــــʄࢫ............................... ɸــــــࢫࢫيتܸـــــݳࢫلأعضـــــاءࢫالݏݨنـــــةࢫبـــــأنࢫالمتنـــــافسࢫمصـــــنفࢫࢭـــــʏࢫمجـــــالࢫ14/      /       

  .وɸوࢫمؤɸلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄࢫالدرجةࢫ(           ) الدرجةࢫ

  :بيانࡧبالمشارʉعࡧاݍݨاريࡧتنفيذɸاࡧ  3-ب

ࢫمـــلاءةنـــافسࢫبيــانࢫبالمشـــارʉعࢫاݍݨــاريࢫتنفيـــذɸاࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴـــʄࢫأعضــاءࢫالݏݨنـــةࢫتحديــدࢫلــمࢫيقــدمࢫالمت**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشارʉعࢫالمتقدمࢫعلٕڈاࢫ

ـــــددࢫ ــــــʏࢫالوقـــــــــــتࢫاݍݰـــــــــــاڲʏࢫȊعـــــــ ـــــافسࢫࢭـــــ ـــــــــامࢫالمتنــــــ ــــــــــذɸاࢫيتܸــــــــــــݳࢫقيــ ـــــــــاريࢫتنفيـ )      ( مـــــــــــنࢫبيـــــــــــانࢫالمشـــــــــــارʉعࢫاݍݨــ

رʈـالࢫومــنࢫ(        ) ماليـةࢫقــدرɸاࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميـةࢫوالقطــاعࢫاݍݵـاصࢫوذلـكࢫبتɢلفــةࢫإجࢫمشـروع/مشـارʉع

  :أبرزɸاࢫالمشارʉعࢫالتاليةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  تارʈخࢫالȘسليمࢫالمتوقع  مدةࢫالتنفيذ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1            

2            

3            

4            

5              
    

  : روعلتنفيذࡧالمشݍݨɺازࡧالمقاولࡧالفۚܣࡧوלداريࡧࡩʏࡧالموقعࡧالمقفحࡧالɺيɢلࡧالتنظيميࡧالمقفحࡧ  4-ب

ࢫلإدارةࢫالمشروعࢫبأسلوبࢫمختصر    ࢫتنظيمياً مɴܦݨمࢫمعࢫبيانࢫالɢوادرࢫالفنيةࢫࢫقدمࢫالمتنافسࢫɸيكلاً

كمـــاࢫقـــامࢫبتقــديمࢫقائمـــةࢫȊعـــددࢫاݍݨɺــازࢫالفۚـــܣࢫللمشـــروعࢫوʉشــتملࢫعڴـــʄࢫمعظـــمࢫالɢـــوادرࢫ،وלدارʈــةࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫ
  

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫمقـــدرةࢫࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالɺيɢـــلࢫالتنظيـــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروع**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :المعداتࡧالمقفحࡧاستخدامɺاࡧࡩʏࡧتنفيذࡧالمشروع  5-ب

إلاࢫأنھࢫلمࢫيحددࢫ(المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫبالآلياتࢫو ࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمة  

ࢫغ؈ــــفࢫɠافيــــة/ ɠافيــــةࢫوȌشــــɢلࢫعــــامࢫتــــرىࢫالݏݨنــــةࢫأنࢫכعــــدادࢫالمقدمــــةࢫ) ســــعةࢫومواصــــفاتࢫالمعــــدات

  .لتنفيذࢫالعملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

لــــذاࢫࢫ.المعـــداتࢫالمقـــفحࢫاســــتخدامɺاࢫࢭـــʏࢫتنفيـــذࢫالمشـــروعبالآليـــاتࢫوࢫقـــدمࢫالمتنـــافسࢫقائمــــةࢫيلـــمࢫ** 

  .المشروعࢫࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذ

  :صلاحيةࡧالشɺاداتࡧالمطلوȋة  6-ب

  
  

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  تارʈخࢫלصدار  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري شɺادةࢫ  1

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈةشɺادةࢫ  2

        والدخلࢫالزɠاةࢫشɺادة  3

        التصɴيفشɺادةࢫ  4

        شɺادةࢫمكتبࢫالتأمينات  5
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  :يانةࡧخطةࡧالȘشغيلࡧوالص  7-ب

لــــمࢫيقــــمࢫالمتنــــافسࢫبتقــــديمࢫخطــــةࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫلــــذاࢫفإنــــھࢫيتعــــذرࢫعڴــــʄࢫالݏݨنــــةࢫتحديــــدࢫ**   

  .مقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

ࢫ-مـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ) 1(قامࢫالمتنافسࢫبتقديمࢫخطـةࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫحسـبࢫالمـادةࢫرقـمࢫ

  :ْڈاࢫتب؈نࢫلݏݨنةࢫماࢫيڴʏࢫالفصلࢫכولࢫوȋدراسࢫ-Ȗعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢫ-البابࢫالثالثࢫ

    

  لمࢫيقدم  غ؈فࢫمناسب  مناسب  وصفࢫاݍݵطة  م

        خطةࢫالمرحلةࢫטنتقاليةࢫ  1

        خطةࢫלدارةࢫوالتنظيم  2

        النوڤʏخطةࢫالتحكمࢫ  3

        خطةࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار  4

        برامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالدورʈةࢫ  5

         خطةࢫالȘشغيلࢫوالمراقبةࢫوالتحكم  6

        برنامجࢫمقاوڲʏࢫأوࢫمورديࢫمنࢫالباطن  7

        برنامجࢫاݍݵدماتࢫالمساندة  8

          العددࢫوالمعداتࢫ  9
  :خطةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧ  8-ب

لـمࢫيقـدمࢫالمتنــافسࢫخطـةࢫمراقبــةࢫجـودةࢫعمليــاتࢫالȘشـغيلࢫوالصــيانةࢫلـذاࢫيتعــذرࢫعڴـʄࢫالݏݨنــةࢫ**   

  . تحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروع

قــــدمࢫالمتنــــافسࢫخطــــةࢫمراقبــــةࢫجــــودةࢫعمليــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوȋدراســــْڈاࢫتبــــ؈نࢫلݏݨنــــةࢫأٰڈـــــاࢫ

  .لضبطࢫوضمانࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫࢫغ؈فࢫمناسبة/ مناسبةࢫ

  : التقييمࡧالماڲʏ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... بناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنك  1-ج

  .ȊشɢلࢫيحققࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫࢫللصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .اڲʏࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكيةالم تقييمࢫمركزهيتعذرࢫ**  

يتܸݳࢫ(                             ) والمصدقةࢫمنࢫمكتبࢫ) م،           مࢫࢫ     (          منࢫبيانࢫم؈قانيةࢫعاميࢫ  2-ج

ࢫفسࢫقـــدࢫحقـــقࢫأنࢫالمتنـــا وʈبـــدوࢫمـــنࢫعناصـــرࢫالموجـــوداتࢫ، ࢭـــʏࢫالعـــام؈نࢫالمنصـــرم؈نࢫخســـارةً / أرȋاحـــاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ
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 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
521 

  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :جدولࡧכسعارࡧ   3-ج

 /اخطــأࢫقــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫ  

) 4-ج(ݍݰســــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــــاࢫɸــــوࢫموܷــــݳࢫبــــالفقرةࢫوجـــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــــاءࢫا

  .منࢫالعقدࢫةالشروطࢫاݍݵاص)  1(حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ

  : ܵݰةࡧכرقامࡧوالمجاميع  4-ج

ـــــــابيةࢫبـــــــــالأحرفࢫوכرقـــــــــامࢫوجـــــــــدتࢫالݏݨنـــــــــةࢫأنࢫכرقـــــــــامࢫ   ـــــــةࢫوتـــــــــدقيقࢫجميـــــــــعࢫכرقـــــــــامࢫاݍݰســ بمراجعــ

ݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫوجدتࢫال. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتـمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺـاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴـʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعـرضࢫ، )   2(  المرفـقࢫرقــمࢫ

              رʈـــــالࢫبــــــدلاࢫمــــــن(               )  العـــــرضࢫليصــــــبحࢫإجمــــــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــــافسمـــــاڲʏࢫعڴــــــʄࢫإجمـــــاڲʏࢫقيمــــــةࢫ

(    %) وحيــــثࢫأنــــھࢫقــــدمࢫخصــــمࢫخــــاصࢫࢭــــʏࢫخطــــابࢫالعــــرضࢫכسا؟ــــۜܣࢫمقــــدراهࢫ( رʈــــالࢫ(               ) 

  (                 ).لذلكࢫتɢونࢫقيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧبتقديراتࡧاݍݨامعة  5-ج

اقـــــــلࢫمـــــــنࢫتقـــــــديراتࢫاݍݨامعـــــــةࢫبɴســـــــبةࢫࢫ/ Ȗعتـــــــفࢫأســـــــعارࢫالعـــــــرضࢫالمقـــــــدمࢫلتنفيـــــــذࢫالمشـــــــروعࢫأعڴـــــــʄࢫ  

  (       %)أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ%) (        

  :التحفظاتࡧوالملاحظات  -د

  1-د

  

   

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  : بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتالية

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــاࢫوۂــــʏࢫ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࡧالݏݨنةࡧللعرض  -ز

  " ......................منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫوالمعطياتࢫכخرىࢫيتܸݳࢫأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫࢫࢫمنࢫشركةࢫ  

  .غ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالمتقدمࢫعليھ/ مناسبࢫ   " ..........................................
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  "                                                                                ....................................................  "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-4

  :قࡧالمطلوȋةالوثائالتحققࡧمنࡧ  -أ

المتنـــافسࢫمــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليــةࢫاللازمـــةࢫوالمطلوȋــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫࢫلـــمࢫيقــدم/ قــدمࢫ  

ࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫࢫ"المسȘنداتࢫالمطلوȋة) "1(رقمࢫࢫالمادة

  .المتنافس؈نࢫ

  :التقييمࡧالفۚܣ  -ب

  :بيانࡧسابقࡧاݍݵفة  1-ب

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروعࢫافسالمتنࢫلمࢫيقدم** 

وقـدࢫقـامࢫ)                  (          مـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵـفةࢫيتܸـݳࢫأنࢫالمتنـافسࢫمتخصـصࢫࢭـʏࢫمجـالࢫ  

مشــروعࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميــةࢫوالقطـــاعࢫاݍݵــاصࢫوذلــكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـــةࢫ)         (  بȘنفيــذࢫعــددࢫ

ـــــــــــــــدرɸاࢫ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ـــــــــنࢫ)     (      وقـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــــالࢫومــــ ــــــــ ــــ ـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــرز رʈـ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــــــارʉعࢫأبــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــةࢫࢫالمشــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ   :التاليــــــ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1          

2          

3          

4          

5          

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :التصɴيفࡧوالتأɸيلࡧ  2-ب

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫ. لوȋـــةࢫمنـــھࢫلـــمࢫيقـــمࢫالمتنـــافسࢫبتقـــديمࢫشـــɺادةࢫالتصـــɴيفࢫالمط**   

  .مجالࢫودرجةࢫالتصɴيفࢫالمصرحࢫلھࢫ

ɸـــࢫســارʈةࢫالمفعــولࢫحتـــىࢫتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/       /     وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ............................... مــنࢫشــɺادةࢫالتصــɴيفࢫرقــمࢫ

عڴـــــʄࢫ............................ ...ɸــــــࢫࢫيتܸـــــݳࢫلأعضـــــاءࢫالݏݨنـــــةࢫبـــــأنࢫالمتنـــــافسࢫمصـــــنفࢫࢭـــــʏࢫمجـــــالࢫ14/      /       

  .وɸوࢫمؤɸلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄࢫالدرجةࢫ(           ) الدرجةࢫ

  :بيانࡧبالمشارʉعࡧاݍݨاريࡧتنفيذɸاࡧ  3-ب

ࢫمـــلاءةلــمࢫيقــدمࢫالمتنـــافسࢫبيــانࢫبالمشـــارʉعࢫاݍݨــاريࢫتنفيـــذɸاࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴـــʄࢫأعضــاءࢫالݏݨنـــةࢫتحديــدࢫ**   

  .ʉعࢫالمتقدمࢫعلٕڈاࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشار 

ـــــددࢫ ــــــʏࢫالوقـــــــــــتࢫاݍݰـــــــــــاڲʏࢫȊعـــــــ ـــــافسࢫࢭـــــ ـــــــــامࢫالمتنــــــ ــــــــــذɸاࢫيتܸــــــــــــݳࢫقيــ ـــــــــاريࢫتنفيـ )      ( مـــــــــــنࢫبيـــــــــــانࢫالمشـــــــــــارʉعࢫاݍݨــ

رʈـالࢫومــنࢫ(        ) لݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميـةࢫوالقطــاعࢫاݍݵـاصࢫوذلـكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـةࢫقــدرɸاࢫࢫمشـروع/مشـارʉع

  :أبرزɸاࢫالمشارʉعࢫالتاليةࢫ
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  تارʈخࢫالȘسليمࢫالمتوقع  مدةࢫالتنفيذ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1            

2            

3            

4            

5              
    

  : لتنفيذࡧالمشروعݍݨɺازࡧالمقاولࡧالفۚܣࡧوלداريࡧࡩʏࡧالموقعࡧالمقفحࡧالɺيɢلࡧالتنظيميࡧالمقفحࡧ  4-ب

ࢫلإدارةࢫالمشروعࢫبأسلوبࢫمختصر    ࢫتنظيمياً مɴܦݨمࢫمعࢫبيانࢫالɢوادرࢫالفنيةࢫࢫقدمࢫالمتنافسࢫɸيكلاً

كمـــاࢫقـــامࢫبتقــديمࢫقائمـــةࢫȊعـــددࢫاݍݨɺــازࢫالفۚـــܣࢫللمشـــروعࢫوʉشــتملࢫعڴـــʄࢫمعظـــمࢫالɢـــوادرࢫ،ةࢫوלدارʈــ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫ
  

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫمقـــدرةࢫࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالɺيɢـــلࢫالتنظيـــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروع**   

  .فيذࢫالمشروعࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتن

  :المعداتࡧالمقفحࡧاستخدامɺاࡧࡩʏࡧتنفيذࡧالمشروع  5-ب

إلاࢫأنھࢫلمࢫيحددࢫ(المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫبالآلياتࢫو ࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمة  

ࢫغ؈ــــفࢫɠافيــــة/ ɠافيــــةࢫوȌشــــɢلࢫعــــامࢫتــــرىࢫالݏݨنــــةࢫأنࢫכعــــدادࢫالمقدمــــةࢫ) ســــعةࢫومواصــــفاتࢫالمعــــدات

  .نھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددةلتنفيذࢫالعملࢫالمطلوبࢫم

لــــذاࢫࢫ.المعـــداتࢫالمقـــفحࢫاســــتخدامɺاࢫࢭـــʏࢫتنفيـــذࢫالمشـــروعبالآليـــاتࢫوࢫقـــدمࢫالمتنـــافسࢫقائمــــةࢫيلـــمࢫ** 

  .يتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :صلاحيةࡧالشɺاداتࡧالمطلوȋة  6-ب

  
  

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  تارʈخࢫלصدار  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري دةࢫشɺا  1

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈةشɺادةࢫ  2

        والدخلࢫالزɠاةࢫشɺادة  3

        التصɴيفشɺادةࢫ  4

        شɺادةࢫمكتبࢫالتأمينات  5
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  :خطةࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ  7-ب

لــــمࢫيقــــمࢫالمتنــــافسࢫبتقــــديمࢫخطــــةࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫلــــذاࢫفإنــــھࢫيتعــــذرࢫعڴــــʄࢫالݏݨنــــةࢫتحديــــدࢫ**   

  .عڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫࢫمقدرةࢫالمتنافس

ࢫ-مـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ) 1(قامࢫالمتنافسࢫبتقديمࢫخطـةࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫحسـبࢫالمـادةࢫرقـمࢫ

  :الفصلࢫכولࢫوȋدراسْڈاࢫتب؈نࢫلݏݨنةࢫماࢫيڴʏࢫࢫ-Ȗعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢫ-البابࢫالثالثࢫ

    

  لمࢫيقدم  غ؈فࢫمناسب  مناسب  وصفࢫاݍݵطة  م

        خطةࢫالمرحلةࢫטنتقاليةࢫ  1

        לدارةࢫوالتنظيمࢫخطة  2

        النوڤʏخطةࢫالتحكمࢫ  3

        خطةࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار  4

        برامجࢫالصيانةࢫالوقائيةࢫالدورʈةࢫ  5

        خطةࢫالȘشغيلࢫوالمراقبةࢫوالتحكمࢫ  6

        برنامجࢫمقاوڲʏࢫأوࢫمورديࢫمنࢫالباطن  7

        برنامجࢫاݍݵدماتࢫالمساندة  8

          العددࢫوالمعداتࢫ  9
  :خطةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧ  8-ب

لـمࢫيقـدمࢫالمتنــافسࢫخطـةࢫمراقبــةࢫجـودةࢫعمليــاتࢫالȘشـغيلࢫوالصــيانةࢫلـذاࢫيتعــذرࢫعڴـʄࢫالݏݨنــةࢫ**   

  .تحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

قــــدمࢫالمتنــــافسࢫخطــــةࢫمراقبــــةࢫجــــودةࢫعمليــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوȋدراســــْڈاࢫتبــــ؈نࢫلݏݨنــــةࢫأٰڈـــــاࢫ

  .لضبطࢫوضمانࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ غ؈فࢫمناسبة/ مناسبةࢫ

  : التقييمࡧالماڲʏ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... بناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنك  1-ج

  .ȊشɢلࢫيحققࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫࢫللصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .ʏࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكيةاڲالم تقييمࢫمركزهيتعذرࢫ**  

يتܸݳࢫ(                             ) والمصدقةࢫمنࢫمكتبࢫ) م،           مࢫࢫ     (          منࢫبيانࢫم؈قانيةࢫعاميࢫ  2-ج

ࢫأنࢫالمتنـــافسࢫقـــدࢫحقـــقࢫ وʈبـــدوࢫمـــنࢫعناصـــرࢫالموجـــوداتࢫ، ࢭـــʏࢫالعـــام؈نࢫالمنصـــرم؈نࢫخســـارةً / أرȋاحـــاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالماڲʏࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫ
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  :جدولࡧכسعارࡧ   3-ج

 /اخطــأࢫقــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫ  

) 4-ج(وجـــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــــاءࢫاݍݰســــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــــاࢫɸــــوࢫموܷــــݳࢫبــــالفقرةࢫ

  .منࢫالعقدࢫةصالشروطࢫاݍݵا)  1(حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ

  : ܵݰةࡧכرقامࡧوالمجاميع  4-ج

ـــــــابيةࢫبـــــــــالأحرفࢫوכرقـــــــــامࢫوجـــــــــدتࢫالݏݨنـــــــــةࢫأنࢫכرقـــــــــامࢫ   ـــــــةࢫوتـــــــــدقيقࢫجميـــــــــعࢫכرقـــــــــامࢫاݍݰســ بمراجعــ

وجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫ. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ ʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعـرضࢫوقــدࢫتـمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺـاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴـ، )   2(  المرفـقࢫرقــمࢫ

              رʈـــــالࢫبــــــدلاࢫمــــــن(               )  العـــــرضࢫليصــــــبحࢫإجمــــــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــــافسمـــــاڲʏࢫعڴــــــʄࢫإجمـــــاڲʏࢫقيمــــــةࢫ

(    %) وحيــــثࢫأنــــھࢫقــــدمࢫخصــــمࢫخــــاصࢫࢭــــʏࢫخطــــابࢫالعــــرضࢫכسا؟ــــۜܣࢫمقــــدراهࢫ( رʈــــالࢫ(               ) 

  ).       (          لذلكࢫتɢونࢫقيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧبتقديراتࡧاݍݨامعة  5-ج

اقـــــــلࢫمـــــــنࢫتقـــــــديراتࢫاݍݨامعـــــــةࢫبɴســـــــبةࢫࢫ/ Ȗعتـــــــفࢫأســـــــعارࢫالعـــــــرضࢫالمقـــــــدمࢫلتنفيـــــــذࢫالمشـــــــروعࢫأعڴـــــــʄࢫ  

  (       %)أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ(        %) 

  :التحفظاتࡧوالملاحظات  -د

  1-د

  

   

  .مࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظاتبمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫل

  : بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتالية

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــاࢫوۂــــʏࢫ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࡧالݏݨنةࡧللعرض  -ز

  " ......................منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫوالمعطياتࢫכخرىࢫيتܸݳࢫأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫࢫࢫمنࢫشركةࢫ  

  .غ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالمتقدمࢫعليھ/ مناسبࢫ   " ..........................................
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  "                                                                                ....................................................  "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-5

  :الوثائقࡧالمطلوȋةالتحققࡧمنࡧ  -أ

المتنـــافسࢫمــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليــةࢫاللازمـــةࢫوالمطلوȋــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫࢫلـــمࢫيقــدم/ قــدمࢫ  

ࢭʏࢫالبابࢫالثالثࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫالفصلࢫכولࢫȖعليماتࢫࢫ"المسȘنداتࢫالمطلوȋة) "1(رقمࢫࢫدةالما

  .المتنافس؈نࢫ

  :التقييمࡧالفۚܣ  -ب

  :بيانࡧسابقࡧاݍݵفة  1-ب

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروعࢫالمتنافسࢫلمࢫيقدم** 

وقـدࢫقـامࢫ)                  (          تنـافسࢫمتخصـصࢫࢭـʏࢫمجـالࢫمـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵـفةࢫيتܸـݳࢫأنࢫالم  

مشــروعࢫلݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميــةࢫوالقطـــاعࢫاݍݵــاصࢫوذلــكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـــةࢫ)         (  بȘنفيــذࢫعــددࢫ

ـــــــــــــــدرɸاࢫ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ـــــــــنࢫ(          ) وقـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ـــــــــــالࢫومــــ ــــــــ ــــ ـــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــرز رʈـ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــــــارʉعࢫأبــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــةࢫࢫالمشــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ ــــــــ ــــــــ ـــــــــ   :التاليــــــ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1          

2          

3          

4          

5          

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :التصɴيفࡧوالتأɸيلࡧ  2-ب

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫ. لـــمࢫيقـــمࢫالمتنـــافسࢫبتقـــديمࢫشـــɺادةࢫالتصـــɴيفࢫالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫ**   

  .مجالࢫودرجةࢫالتصɴيفࢫالمصرحࢫلھࢫ

ɸـــࢫســارʈةࢫالمفعــولࢫحتـــىࢫتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/       /     وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ...................... .........مــنࢫشــɺادةࢫالتصــɴيفࢫرقــمࢫ

عڴـــــʄࢫ............................... ɸــــــࢫࢫيتܸـــــݳࢫلأعضـــــاءࢫالݏݨنـــــةࢫبـــــأنࢫالمتنـــــافسࢫمصـــــنفࢫࢭـــــʏࢫمجـــــالࢫ14/      /       

  .وɸوࢫمؤɸلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄࢫالدرجةࢫ(           ) الدرجةࢫ

  :بيانࡧبالمشارʉعࡧاݍݨاريࡧتنفيذɸاࡧ  3-ب

ࢫمـــلاءةلــمࢫيقــدمࢫالمتنـــافسࢫبيــانࢫبالمشـــارʉعࢫاݍݨــاريࢫتنفيـــذɸاࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴـــʄࢫأعضــاءࢫالݏݨنـــةࢫتحديــدࢫ**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشارʉعࢫالمتقدمࢫعلٕڈاࢫ

ـــــددࢫ ــــــʏࢫالوقـــــــــــتࢫاݍݰـــــــــــاڲʏࢫȊعـــــــ ـــــافسࢫࢭـــــ ـــــــــامࢫالمتنــــــ ــــــــــذɸاࢫيتܸــــــــــــݳࢫقيــ ـــــــــاريࢫتنفيـ )      ( مـــــــــــنࢫبيـــــــــــانࢫالمشـــــــــــارʉعࢫاݍݨــ

رʈـالࢫومــنࢫ(        ) لݏݨɺــاتࢫاݍݰɢوميـةࢫوالقطــاعࢫاݍݵـاصࢫوذلـكࢫبتɢلفــةࢫإجماليـةࢫقــدرɸاࢫࢫمشـروع/رʉعمشـا

  :أبرزɸاࢫالمشارʉعࢫالتاليةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  تارʈخࢫالȘسليمࢫالمتوقع  مدةࢫالتنفيذ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

1            

2            

3            

4            

5              
    

  : لتنفيذࡧالمشروعلمقاولࡧالفۚܣࡧوלداريࡧࡩʏࡧالموقعࡧالمقفحࡧݍݨɺازࡧاالɺيɢلࡧالتنظيميࡧالمقفحࡧ  4-ب

ࢫلإدارةࢫالمشروعࢫبأسلوبࢫمختصر    ࢫتنظيمياً مɴܦݨمࢫمعࢫبيانࢫالɢوادرࢫالفنيةࢫࢫقدمࢫالمتنافسࢫɸيكلاً

كمـــاࢫقـــامࢫبتقــديمࢫقائمـــةࢫȊعـــددࢫاݍݨɺــازࢫالفۚـــܣࢫللمشـــروعࢫوʉشــتملࢫعڴـــʄࢫمعظـــمࢫالɢـــوادرࢫ،وלدارʈــةࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫظيܣࢫالمقفحࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتن
  

لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫمقـــدرةࢫࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالɺيɢـــلࢫالتنظيـــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروع**   

  .المتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :المعداتࡧالمقفحࡧاستخدامɺاࡧࡩʏࡧتنفيذࡧالمشروع  5-ب

إلاࢫأنھࢫلمࢫيحددࢫ(لمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫالمعداتࢫابالآلياتࢫو ࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمة  

ࢫغ؈ــــفࢫɠافيــــة/ ɠافيــــةࢫوȌشــــɢلࢫعــــامࢫتــــرىࢫالݏݨنــــةࢫأنࢫכعــــدادࢫالمقدمــــةࢫ) ســــعةࢫومواصــــفاتࢫالمعــــدات

  .لتنفيذࢫالعملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

لــــذاࢫ .المعــــداتࢫالمقـــفحࢫاســــتخدامɺاࢫࢭـــʏࢫتنفيــــذࢫالمشـــروعبالآليـــاتࢫوࢫقــــدمࢫالمتنـــافسࢫقائمــــةࢫيلـــمࢫ** 

  .يتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

  :صلاحيةࡧالشɺاداتࡧالمطلوȋة  6-ب

  
  

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  تارʈخࢫלصدار  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري شɺادةࢫ  1

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈةشɺادةࢫ  2

        والدخلࢫالزɠاةࢫشɺادة  3

        التصɴيفشɺادةࢫ  4

        شɺادةࢫمكتبࢫالتأمينات  5
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  :خطةࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧ  7-ب

لــــمࢫيقــــمࢫالمتنــــافسࢫبتقــــديمࢫخطــــةࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫلــــذاࢫفإنــــھࢫيتعــــذرࢫعڴــــʄࢫالݏݨنــــةࢫتحديــــدࢫ**   

  .مقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

ࢫ-مـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ) 1(قامࢫالمتنافسࢫبتقديمࢫخطـةࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةࢫحسـبࢫالمـادةࢫرقـمࢫ

  :الفصلࢫכولࢫوȋدراسْڈاࢫتب؈نࢫلݏݨنةࢫماࢫيڴʏࢫࢫ-Ȗعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢫ-بابࢫالثالثࢫال

    

  لمࢫيقدم  غ؈فࢫمناسب  مناسب  وصفࢫاݍݵطة  م

        خطةࢫالمرحلةࢫטنتقاليةࢫ  1

        خطةࢫלدارةࢫوالتنظيم  2

        النوڤʏخطةࢫالتحكمࢫ  3

        خطةࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغيار  4

        ائيةࢫالدورʈةࢫبرامجࢫالصيانةࢫالوق  5

        خطةࢫالȘشغيلࢫوالمراقبةࢫوالتحكمࢫ  6

        برنامجࢫمقاوڲʏࢫأوࢫمورديࢫمنࢫالباطن  7

        برنامجࢫاݍݵدماتࢫالمساندة  8

          العددࢫوالمعداتࢫ  9
  :خطةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧ  8-ب

ذرࢫعڴـʄࢫالݏݨنــةࢫلـمࢫيقـدمࢫالمتنــافسࢫخطـةࢫمراقبــةࢫجـودةࢫعمليــاتࢫالȘشـغيلࢫوالصــيانةࢫلـذاࢫيتعــ**   

  .تحديدࢫمقدرةࢫالمتنافسࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ

قــــدمࢫالمتنــــافسࢫخطــــةࢫمراقبــــةࢫجــــودةࢫعمليــــاتࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫوȋدراســــْڈاࢫتبــــ؈نࢫلݏݨنــــةࢫأٰڈـــــاࢫ

  .لضبطࢫوضمانࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫࢫغ؈فࢫمناسبة/ مناسبةࢫ

  : التقييمࡧالماڲʏ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... نكبناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالب  1-ج

  .ȊشɢلࢫيحققࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫࢫللصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .اڲʏࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكيةالم تقييمࢫمركزهيتعذرࢫ**  

يتܸݳࢫ(                             ) مكتبࢫࢫوالمصدقةࢫمن) م،           مࢫࢫ     (          منࢫبيانࢫم؈قانيةࢫعاميࢫ  2-ج

ࢫأنࢫالمتنـــافسࢫقـــدࢫحقـــقࢫ وʈبـــدوࢫمـــنࢫعناصـــرࢫالموجـــوداتࢫ، ࢭـــʏࢫالعـــام؈نࢫالمنصـــرم؈نࢫخســـارةً / أرȋاحـــاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ
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529 

  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :جدولࡧכسعارࡧ   3-ج

 /اخطــأࢫْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫقــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجع  

) 4-ج(وجـــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــــاءࢫاݍݰســــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــــاࢫɸــــوࢫموܷــــݳࢫبــــالفقرةࢫ

  .منࢫالعقدࢫةالشروطࢫاݍݵاص)  1(حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ

  : ܵݰةࡧכرقامࡧوالمجاميع  4-ج

ـــــــابيةࢫبـــــــــالأحرفࢫوכرقـــــــــامࢫوجـــــــــدت   ـــــــةࢫوتـــــــــدقيقࢫجميـــــــــعࢫכرقـــــــــامࢫاݍݰســ الݏݨنـــــــــةࢫأنࢫכرقـــــــــامࢫࢫبمراجعــ

وجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫ. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتـمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺـاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴـʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعـرضࢫ، )   2(  المرفـقࢫرقــمࢫ

              رʈـــــالࢫبــــــدلاࢫمــــــن(               )  العـــــرضࢫليصــــــبحࢫإجمــــــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــــافسمـــــاڲʏࢫعڴــــــʄࢫإجمـــــاڲʏࢫقيمــــــةࢫ

(    %) وحيــــثࢫأنــــھࢫقــــدمࢫخصــــمࢫخــــاصࢫࢭــــʏࢫخطــــابࢫالعــــرضࢫכسا؟ــــۜܣࢫمقــــدراهࢫ( رʈــــالࢫ(               ) 

  (                 ).لذلكࢫتɢونࢫقيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧبتقديراتࡧاݍݨامعة  5-ج

لࢫمـــــــنࢫتقـــــــديراتࢫاݍݨامعـــــــةࢫبɴســـــــبةࢫࢫاقـــــــ/ Ȗعتـــــــفࢫأســـــــعارࢫالعـــــــرضࢫالمقـــــــدمࢫلتنفيـــــــذࢫالمشـــــــروعࢫأعڴـــــــʄࢫ  

  (       %)أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ(        %) 

  :التحفظاتࡧوالملاحظات  -د

  1-د

  

   

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  : ظاتࢫالتاليةبمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاح

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــــاࢫوماليــــاࢫوۂــــʏࢫ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࡧالݏݨنةࡧللعرض  -ز

  .................." ....منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫوالمعطياتࢫכخرىࢫيتܸݳࢫأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫࢫࢫمنࢫشركةࢫ  

  .غ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالمتقدمࢫعليھ/ مناسبࢫ   " ..........................................
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  :                                                                                  توصياتࢫالݏݨنة: ساȊعاً 
  

ɲسبࢫالعروضࢫɸوࢫأ"                           "           شركةالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫࢫنأمماࢫتقدمࢫترىࢫالݏݨنةࢫ

ܢࢫالݏݨنـــةࢫ. .لتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫالمتقـــدمࢫعليـــھفنيـــاࢫوماليـــاࢫ "                                 بفســـيةࢫالمشـــروعࢫعڴـــʄࢫشــــركةࢫلــــذاࢫتوطـــۜ

  .)كتابةࢫالمبلغ(  رʈالࢫ(                     )  بمبلغࢫوقدره" 

  

  ،،،واللهࢫوڲʏࢫالتوفيقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ 

  

  

  

  مɺندس  مسȘشارࢫقانوɲي

  

  

  

...............................  ......................................  

  عضوا  عضوا

    

    

  

  

  

  مɺندس/ د  مɺندس  مɺندس

  

  

    

..........................  ............................  ...........................  

  رئʋسا  عضوا  عضوا

  

  

ت عروض المتنافسین یتم معالجة جمیع العبارات التي  أمامھما احسب بیان  
 أو  تحتھا خط لتتوافق مع معطیات عروض المتنافسین** 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  )1(جدولࢫرقمࢫ

    جدولࡧتفرʉغࡧعروضࡧالمتنافس؈ن  

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /              /  رقمࡧالمشروع

  ه14/   /     فʈتارʈخࡧفتحࡧالمظار     عددࡧالمتنافس؈ن

  رʈال  متوسطࡧالعروض  رʈال  تقديراتࡧاݍݨامعة

  تنافساسمࡧالم  م

  قيمةࡧالعرض
ترتʋبࡧ

  العرض
حسبࡧفتحࡧ  ملاحظات

  المظارʈف
  Ȋعدࡧالتܶݰيح

    כول         1

    الثاɲي        2

    الثالث        3

    الراȊع        4

    اݍݵامس        5

    السادس        6

    الساȊع        7

    الثامن        8

    التاسع        9

    العاشر        10

  اعتماد  مراجعةࡧالتدقيق

          טسم

        يفيظو سمىࡧالالم

          التوقيع

  ه14       /   /    ه14     /  /     التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF029: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  )2(جدولࢫرقمࢫ

  تܶݰيحࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةبيانࢫ

ـــــــــروع ــمࢫالمشــــــ ــــــ     :اســـــــ

ــــروع ـــــ ـــ ـ ـــــــمࢫالمشــ ـــ ـ     :رقــــ

    :قيمةࢫالعطاءࢫحسبࢫفتحࢫالمظارʈف

    :تܶݰيحقيمــةࢫالعطــاءࢫȊعــدࢫال

ــــاء ـــــمࢫمقـــــدمࢫالعطــــ     :اســ

  قيمةࢫالبند  وصفࢫالبند  رقمࢫالبند  الصفحة
قيمةࢫالبندࢫȊعدࢫ

  التܶݰيح
  ملاحظات

              

              

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF030:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إحالةࡧمحضرࡧتحليلࡧعروضࡧالمتنافس؈ن  : الرقـم

  

  المحفمإدارةࡧالمشفياتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧسعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

والمتضــــمنࢫطلــــبࢫتحليــــلࢫعــــروضࢫالمتنافســــ؈نࢫࢫ) المرفــــقࢫɲܦــــݵةࢫمنــــھ(ɸـــــࢫ14/  /     وتــــارʈخࢫࢫ................ ..رقــــمࢫࢫخطــــابكمࢫإشــــارةࢫإڲــــʄࢫ

  " ..................................................... ".ومسماهࢫ/     /       للمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

  .مشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهوحيثࢫأنھࢫقدࢫتمࢫלنْڈاءࢫمنࢫتحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈نࢫلل

  .عروض(  ) ووثائقࢫالعروضࢫوعددɸاࢫࢫلذاࢫتجدونࢫبرفقھࢫأصلࢫمحضرࢫتحليلࢫالعروض

  .نأملࢫإكمالࢫاللازم

  

  .وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقدير

        

        

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع    

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF031:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧعقدࡧالمشروع  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /   /   /  رقمࡧالمشروع

  

  المحفم                                                                                           إدارةࡧالمشفياتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧسعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  ..................................................مقاولھࢫشركةࢫࢫ............................. "" ........................ومسماهࢫ/     /            رقم  المشروعࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

رامجࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫوالتحضــ؈فࢫلأعمـــالࢫלجتمـــاعࢫالتمɺيـــديࢫمـــعࢫالمقـــاولࢫوفرʈـــقࢫלدارةࢫبصـــددࢫإعـــدادࢫخطـــطࢫوȋـــ وحيــثࢫأن

  .العملࢫ

  .لذاࢫنأملࢫتزوʈدناࢫبɴܦݵةࢫمنࢫعقدࢫالمشروعࢫالمفمࢫمعࢫمقاولࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

        

        

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة    

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF032:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ɲܦݵةࡧمنࡧالضمانࡧالٔڈاǿيطلبࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  

  فمالمح                                         לدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧࡧسعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  ..................................................مقاولھࢫشركةࢫࢫ............................. "" ........................ومسماهࢫ/     /            رقم  المشروعࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  .وȖسليمࢫالموقعࢫللمقاولࢫלدارةࢫبصددࢫإعدادࢫخططࢫوȋرامجࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ وحيثࢫأن

  . الضمانࢫالٔڈاǿيࢫالمقدمࢫمنࢫالمقاولࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ منࢫلذاࢫنأملࢫتزوʈدناࢫبɴܦݵة

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

        

        

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة    

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF033:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧاجتماع  : الرقـم

  ................................................................: منࢫ

  .................... ........................................../ المɺندس

  رقمࢫالمشروع  اسمࢫالمشروع

  /   /   /  

ʄإڲ: ................................................................. .....  

  عناية
  الغرضࢫمنࢫטجتماع

يديɺלجتماعࢫالتم        جتماعࢫدوريا        طارئ اجتماعࢫ          
  نوعࡧטجتماع  المɢان

بالموقعࢫمكتبࢫالمشروعࢫ  

 عʉالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارɠو  
ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʏأسبوڤريࢫࢫࢫɺشنويࡧسࡧ  بخاص          )                        (  

  ...................................................  טسم  وقتࢫטجتماع

  ......................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ  الوظيفة    اليوم

    التوقيع  ɸـ14/   /   التارʈخ

  ɸـ14/   /    التارʈخ    الوقت
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 ارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةعملياتࢫإدماذجࢫن

 4356MF033:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  
  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧاجتماع  : الرقـم

  ................................................................: منࢫ

  .......... ..................................................../ المɺندس

  رقمࢫالمشروع  اسمࢫالمشروع

  /   /   /  

ʄإڲ: .....................................................  

  عناية
  الغرضࢫمنࢫטجتماع

يديɺלجتماعࢫالتم        جتماعࢫدوريا         اجتماعࢫطارئ          
  نوعࡧטجتماع  المɢان

بالموقعࢫالمشروعمكتبࢫࢫ  

الةࢫاɠعوʉݍݨامعةࢫللمشار  
ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʏأسبوڤريࢫࢫࢫɺشسنويࡧࡧ  بخاصࢫ(                                 )  

  ...................................................  טسم  وقتࢫטجتماع

  ......................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ  الوظيفة    اليوم

    التوقيع  ɸـ14/   /   التارʈخ

  ɸـ14/   /    لتارʈخا    الوقت
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF034:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  اجتماعࡧأجندةطلبࡧإعدادࡧ  : الرقـم

 /   /   / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  (                        )     خاصࡧࡧ  سنوي ࡧ         شɺرࡧ  أسبوڤ ʏ  تمɺيديࡧ  نوعࡧטجتماع

  مصɸ....................... : ـࡧࡧࡧࡧالوقتࡧ14:       /           /            التارʈخࡧ........... :.................اليومࡧ  موعدࡧטجتماع

    مɢانࡧטجتماع    مدةࡧטجتماع

  المشاركونࡧࡩʏࡧטجتماع

  טسم  م  טسم  م

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    

    :الوظيفةࡧمسمىࡧ    :טسمࡧ  منࡧ

ʄإڲ  

  ࡧʄندسࡧ  :טسمࡧ  المدنيةכنظمةࡧأعمالࡧالمشرفࡧعڴɺالم/  

  ࡧʄةأعمالࡧכنظمةࡧالمشرفࡧعڴʈندسࡧ  :טسمࡧ  المعمارɺالم/  

  ࡧʄانيكيةأعمالࡧכنظمةࡧالمشرفࡧعڴɢندسࡧ  :טسمࡧ  الميɺالم/  

  ࡧʄائيةأعمالࡧכنظمةࡧالمشرفࡧعڴȋرɺندسࡧ  :טسمࡧ  الكɺالم/  

  الموضوع
  إعدادࡧأجندةࡧלجتماع    حضورࡧלجتماع  

  إعدادࡧمحضرࡧלجتماع    أخرىࡧ(                                       )  

  وصفࡧالعملࡧالمطلوب

  

  

  

  

  ɸـ14/          /          التارʈخ    التوقيع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
538 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF035:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  اجتماعࡧأجندة  : الرقـم

  /     /    /    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  نوعࡧטجتماع
ʏأسبوڤ  

 ريɺش  

خاص  

يديɺتم  

 سنوي  
  

    بدايةࡧטجتماع

  عاجلعاديࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  درجةࡧכɸمية    بدايةࡧטجتماع

  عجدولࡧأعمالࡧטجتما

ࢫعڴʄࢫعقدࢫالمشروعࢫوالوثيقةࢫלرشاديةࢫرقمࢫ   :سوفࢫيتمࢫمناقشةࢫالعناصرࢫالتاليةࢫࢫ(4345GD02)بناءً

1-   

2-   

3-   

4-  

5-  

6-  

7-  

8-  

9-  

10-  

  

      טسم

  .................. العملياتࡧوحدةرئʋسࡧ    الوظيفة

      التوقيع

      التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
539 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF036:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  اجتماعࡧمحضر   : الرقـم

 /   /   / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع

  ɸـࡧ14/     /       التارʈخ    اليوم

    إغلاقࡧטجتماعوقتࡧ    טجتماعوقتࡧ

  المشاركون 

  ࡩʏࡧטجتماع

  טسم  م  טسم  م

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    

  .نتائجࡧטجتماع:  أولاً 

  عنࡧالتنفيذࡧالمسؤول  الوصف  م

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
540 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF036:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  .الملاحظات: ثانياً 

  

  .التوصيات: ثالثاً 

  

  توقيع

  المشارك؈ن

  التارʈخ  التوقيع  טسم  م

  ه14/   /         1

  ه14/   /         2

  ه14/   /         3

  ه14/   /         4

  ه14/   /         5

  ه14/   /         6

  ه14/   /         7

  ه14/   /         8

  ه14/   /         9

  ه14/   /         10
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
541 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتجࢫماذن

 4356TF037:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  وقعالمȖشكيلࡧݍݨنةࡧݍݨردࡧوȖسليمࡧ  : الرقـم

/      /      رقمࡧالعقد   اسمࡧالمشروع  

  ɸـࡧ14     /     /            تارʈخࡧالعقد    اسمࡧالمقاول 

    مدةࡧالمشروع    تارʈخࡧاستلامࡧالموقع
  

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                          للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

والمتضـمنࢫȖعميـدࢫالمقـاولࢫبȘشـغيلࢫ) المرفـقࢫɲܦـݵةࢫمنـھ(ɸــࢫ14       /      /      وتـارʈخ.................. رقـمࢫمعـاڲʏࢫمـديرࢫاݍݨامعـةࢫ خطابإشارةࢫإڲʄࢫ

  .للعقدࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫالعامةمنࢫالشروطࢫ) 12(وصيانةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫوإڲʄࢫالمادةࢫرقمࢫ

ࢫمنࢫأوࢫمنࢫترونࢫȖسليمࢫموقعࢫالمشروعࢫللمقاولࢫبرئاستكمࢫجردࢫوࢫࢫʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنة   :وعضوʈةࢫكلاً

  ملاحظات  الوظيفة  טسم  م

  عضواً   عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧصيانةࡧ  / مɺندسࡧ  1

  عضواً   ................................... عملياتࡧوحدةرئʋسࡧ  / مɺندسࡧ  2

  عضواً   مɺندسࡧميɢانيɢي  / مɺندسࡧ  3

  عضواً   مɺندسࡧكɺرȋاǿي  / مɺندسࡧ  4
  

  .وȋةوتزوʈدناࢫبالمحاضرࢫالمطلࢫفرʈقࢫعملࢫالمقاول وذلكࢫبحضورࢫ

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ،،،

  

  

  

  

  

  دكتور   

  

  ...................................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
542 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF038:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تɢليفࡧالمقاولࡧبحضورࡧاݍݨردࡧלبتداǿي  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

  

  .................................................................مؤسسةࡧ/ السادةࡧشركةࡧ

  ..........:............................................ مديرࡧالمشروعࡧالمɺندسࡧسعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫلȘسليمࢫالموقعࢫلشركةࢫو المذɠورࢫأعلاهࢫ  المشروعࢫإشارةࢫإڲʄࢫ / حيثࢫأنࢫלدارةࢫبصددࢫإجراءࢫاݍݨردࢫלبتداǿيࢫللمشروعࢫاستعداداً

  .................................. ..........................................مؤسسةࢫ

لــذاࢫنأمــلࢫȖشــكيلࢫفرʈــقࢫعمــلࢫ. ɸـــࢫ14:       /        /         الموافــقࢫ.................. نفيــدكمࢫبــأنࢫموعــدࢫاݍݨــردࢫלبتــداǿيࢫقــدࢫتقــررࢫيــومࢫ

  .عمليةࢫاݍݨردࢫטبتداǿيࢫوتقديمࢫالدعمࢫالفۚܣࢫاللازمࢫللمشاركةࢫالمقاولࢫاݍݨديدࢫ

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

        

        

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ    

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
543 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF039:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الٔڈاǿيࡧ/ قوائمࡧاݍݨردࡧלبتداǿيࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

ࡧ   כنظمةࡧالميɢانيكية: أولاً

  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ  رقمࡧالبند
عددࡧ

  الوحدات

رقمࡧ

  الدور 
  رقمࡧالوحدة  وصفࡧالنظام

            

            

            

            

            

  الكɺرȋائيةࡧوטلكفونيةכنظمةࡧ:  ثانياً 

  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ  رقمࡧالبند
عددࡧ

  الوحدات

رقمࡧ

  الدور 
  رقمࡧالوحدة  وصفࡧالنظام

            

            

            

            

            

  المدنيةכنظمةࡧ:  ثالثاً 

  وصفࡧالمبۚܢ  رقمࡧالمبۚܢ  م
عددࡧ

  כدوار

مساحةࡧ

  لمبۚܢا
  وصفࡧالنظامࡧלɲشاǿي

            

            

            

            

            
                            



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
544 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF039:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  المعمارʈةכنظمةࡧ:  راȊعاً 

  وصفࡧالمبۚܢ  رقمࡧالمبۚܢ  م
عددࡧ

  כدوار

مساحةࡧ

  المبۚܢ
  وصفࡧالȘشطيباتࡧالمعمارʈةࡧداخلࡧوخارجࡧالمبۚܢ

            

            

            

            

            

  الموقعࡧالعام:  خامساً 

  ملاحظة  السعة/ المساحةࡧ  العدد  الوحدة  وصفࡧالبند  م

            

            

            

            

            

  )الورشࡧ( المرافقࡧالمساندةࡧ:  سادساً 

  العدد  دولةࡧالصنع  سنةࡧالصنع  الطراز  اݍݨɺاز/ اسمࡧالمعدةࡧ  م

            

            

            

            

            

  ) المستودعات( المرافقࡧالمساندةࡧ:  ساȊعاً 

  ملاحظة  رقمࡧالمبۚܢ  رقمࡧالرف  الكمية  الوحدة  اسمࡧالتصɴيف  م

              

              

              

              

              
            



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
545 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF039:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

    

  توقيعࡧ

فرʈقࡧ

المقاولࡧ

  ) القديم(

  التارʈخ  التوقيع  مسمىࡧالوظيفة  טسم  م

          

          

          

          

          

  توقيع

فرʈقࡧࡧ

المقاولࡧ

  ) اݍݨديد(

  التارʈخ  التوقيع  مسمىࡧالوظيفة  טسم  م

          

          

          

          

          

توقيعࡧ

  ممثڴʏࡧ

إدارةࡧ

عملياتࡧ

الȘشغيلࡧ

  والصيانة

  التارʈخ  التوقيع  مسܢࢫالوظيفة  טسم  م

          

          

          

          

          

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
546 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF040:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   לبتداǿيمحضرࡧاݍݨردࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  ٰڈاǿيࢫࢫࢫ  ابتداǿيࢫࢫࢫ  نوعࡧاݍݨرد

ɸــــࡧالمتضـــمنࡧȖشـــكيلࡧ14/         /         وتـــارʈخࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ..................... وكيـــلࡧاݍݨامعـــةࡧللمشـــارʉعࡧرقـــمࡧإشـــارةࡧإڲـــʄࡧخطـــابࡧســـعادةࡧ

  .ݍݨنةࡧݍݨردࡧوȖسليمࡧالموقعࡧللمقاولࡧ

  :وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧ

  / .............................................المɺندسࡧ) 1(
إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧمديرࡧ

  والصيانة
  

  عضواً   العملياتࡧوحدةࡧرئʋس  / .............................................المɺندسࡧ) 2(

  عضواً   مɺندسࡧميɢانيɢي  / .............................................المɺندسࡧ) 3(

  عضواً   مɺندسࡧكɺرȋاǿي  / .............................................المɺندسࡧ) 4(

  المقاول عنࡧ

      / .............................................المɺندسࡧ) 1(

      / .............................................المɺندسࡧ) 2(

      / .............................................المɺندسࡧ) 3(

ࢫلقــوائمࢫاݍݨــردࢫالميــداɲيࢫوعليـھࢫاجتمــعࢫالمــذɠورʈنࢫأســماؤɸمࢫأعــلاهࢫلإجــراءࢫعمليــةࢫاݍݨــردࢫ الميــداɲيࢫللوقـوفࢫعڴــʄࢫحالــةࢫالمشــروعࢫوذلــكࢫطبقــاً

  .المرفقة

  . مكوناتࡧالمشروع

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   :منࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫࢭʏࢫالفصلࢫالثالثࢫمنࢫالبابࢫכولࢫفإنࢫنطاقࢫالمشروعࢫيتɢونࢫمنࢫالعناصرࢫالتالية)      (بناءً

  الݏݨنةࡧملاحظات  العدد  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

      قاعةࢫمحاضراتࢫ–ɠورʈدورࢫࢫ–مبۚܢࢫࢫ–عمارةࢫ  1

      معملࢫ–غرفةࢫࢫ–فيلاࢫ  2

      مدرسة  3

      مساجد  4

      محطاتࢫكɺرȋاء  5

6  ʏالناديࢫالصڍ      

  .حسبࢫاݍݰاجةࢫࢫاتيتمࢫتصوʈرࢫالصفح: ملاحظةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
547 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF040:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ࡧ   .כنظمةࡧالميɢانيكية: أولاً

  رقم

  البند
  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ

  عدد

  الوحدات

  رقم

  الدور 

  وصف

  النظام

رقمࡧ

  الوحدة
  اݍݰالة

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

ࡧ   .כنظمةࡧالكɺرȋائية: ثانياً

  رقم

  البند
  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ

  عدد

  الوحدات

  رقم

  الدور 

  وصف

  النظام

رقمࡧ

  الوحدة
  اݍݰالة

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

ࡧ   .כنظمةࡧالمدنية: ثالثاً

      اݍݰالة    رقمࡧالمبۚܢ  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF040:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ࡧ   .المعمارʈةכنظمةࡧ: راȊعاً

      اݍݰالة    رقمࡧالمبۚܢ  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

ࡧ   .الموقع: خامساً

  مسؤوليةࡧלصلاح  ملاحظة/ اݍݰالةࡧ  وصفࡧالبند  م

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF040:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ملاحظاتࡧ

فرʈقࡧ

  المقاول 

  

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

  

توصياتࡧ

  الݏݨنة

  

توقيعࡧ

أعضاءࡧ

  الݏݨنة

  التارʈخ  التوقيع  مسܢࢫالوظيفة  טسم

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  توقيع

فرʈقࡧࡧ

  المقاول 

  التارʈخ  التوقيع  مسܢࢫالوظيفة  טسم

  ه14/    /         

  ه14 /    /        

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 والصيانةإدارةࢫالȘشغيلࢫ عملياتماذجࢫن

 4356TF041:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  وقعالمȖسليمࡧمحضرࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

ࢫبنــا والقاعـــۜܣࢫ) المرفــقࢫɲܦــݵةࢫمنــھ(ɸـــࢫ14   /   /وتــارʈخࢫࢫ.................. ســعادةࢫوكيــلࢫاݍݨامعــةࢫللمشـــارʉعࢫرقــمࢫࢫخطــابعڴــʄࢫءً

  :بȘشكيلࢫݍݨنةࢫȖسليمࢫالموقعࢫللمقاولࢫوالمɢونةࢫمنࢫ

  ملاحظات  الوظيفة  טسم  م

  رئʋساً   للȘشغيلࢫوالصيانةمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫ  / مɺندسࢫ  1

  عضواً   عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫمديرࢫإدارة  / مɺندسࢫ  2

  عضواً   ...................... العملياتࢫوحدةرئʋسࢫ  / مɺندسࢫ  3

 عضواً   مɺندسࢫميɢانيɢي  / مɺندسࢫ  4
 عضواً   مɺندسࢫكɺرȋاǿي  / مɺندسࢫ  5

،ࢫقامـــــتࢫالݏݨنـــــةࢫࢭـــــʏࢫيـــــومࢫاݍݨديـــــدࢫومنـــــدوبࢫالمقـــــاولࢫالقـــــديمࢫمنـــــدوبࢫالمقـــــاولࢫ/ .............................. المɺنـــــدسࢫ وȋحضـــــور 

ɸـــــࢫبمعاينــــةࢫموقــــعࢫالمشــــروعࢫعڴــــʄࢫالطبيعــــةࢫحيــــثࢫاتܸــــݳࢫعــــدمࢫوجــــودࢫعوائــــقࢫتمنــــعࢫمــــنࢫࢫ14/    /    الموافــــقࢫࢫࢫ................. 

   . ) استلامࢫالموقعمنࢫظاتࢫحسبࢫالمرفقࢫلاࢫتمنعࢫحاتܸݳࢫوجودࢫملا (مباشرةࢫالعملࢫ

  : تقررࢫماࢫيڴʏࢫفقدوȋناءࢫعڴʄࢫمحضرࢫاݍݨردࢫالميداɲيࢫ

  .مسؤوليةࡧالمقاولࡧاݍݨديدࡧ:  اولاً 
 

ـــــدأࢫمـــــــنࢫيـــــــومࢫ....................) .........................(............ʇعتـــــــفࢫالمقـــــــاولࢫ مࢫࢫɸ    /   /    201ــــــــࢫالموافـــــــقࢫࢫ144   / .    /   ............. بــ

المشروعࢫبماࢫفٕڈاࢫࢫمواقع/ موقعࢫقدࢫاستلمࢫجميعࢫفࢫوحسبࢫالتوقيتࢫالمحددࢫوالمعروفࢫࢭʏࢫشروطࢫومواصفاتࢫالمشروعࢫ

ɸـــذاࢫالمحضـــرࢫعـــنࢫتوقيـــعࢫȖشـــغيليةࢫوخـــدماتࢫأساســـيةࢫوورشࢫومعـــداتࢫوخلافـــھࢫوأصـــبحࢫمســـئولاࢫمنـــذࢫتـــارʈخࢫ مـــنࢫأنظمـــة

ــــــنظمࢫوالمعــــــــداتࢫوالتجɺ؈ــــــــقاتࢫواݍݵــــــــدماتࢫبمɴشــــــــأةࢫومرافــــــــقࢫالمشــــــــروعࢫالمحــــــــددةࢫبالشــــــــروطࢫ Ȗشــــــــغيلࢫوࢫصــــــــيانةࢫجميــــــــعࢫالــ

بقـاࢫلشـروطࢫالعقـدࢫومݏݰقاتـھࢫ،ࢫوʉعتـفࢫتقرʈـرࢫموقـفࢫכعمـالࢫوالمواصفاتࢫمعࢫتنفيذࢫجميعࢫכعمالࢫالمنصوصࢫعلٕڈـاࢫط

  .ɸـࢫالذيࢫتمࢫتوقيعھࢫمكملࢫوأسا؟ۜܣࢫلɺذاࢫالمحضر144/    /   وכعطالࢫوטلقاماتࢫالتعاقديةࢫللعقدࢫالمنتࢼܣࢫࢭʏࢫࢫࢫ
          



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 والصيانةإدارةࢫالȘشغيلࢫ عملياتماذجࢫن

 4356TF041:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

                

  

ࡧمسؤوليةࡧالمقاولࡧالقديمࡧ   :ثانياً

غ؈ـفࢫمسـئولࢫعـنࢫأيࢫأعطـالࢫ.................................) ............................(.............بتوقيعࢫɸذاࢫالمحضـرࢫʇعتـفࢫالمقـاولࢫالسـابقࢫ

  .  ɸـ144/   /  أوࢫمشاɠلࢫتحدثࢫȊعدࢫɸذاࢫالتارʈخࢫࢫࢫࢫ

  ،،وȋناءࢫعڴʄࢫذلكࢫجرىࢫالتوقيع                                                                             

  حررࢫɸذاࢫالمحضرࢫمنࢫخمسࢫɲܦݸࢫاستلمࢫالمقاولࢫإحداɸاࢫ،،،                                                   

  

  .................................  .................................  .................................  טسم

  مɺندسࡧكɺرȋاǿي  مɺندسࡧميɢانيɢي  اݍݨديدࡧمندوبࡧالمقاول   الوظيفة

        التوقيع

  ɸـࡧɸ         /      /14ـࡧɸ         /      /14ـࡧ14/      /         التارʈخ

 ................................. .................................  טسم

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  .........رئʋسࡧوحدةࡧالعمليات  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࡧɸ         /      /14ـࡧ14/      /         التارʈخ
  

  

  

  

  
  

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ
  

  

..  المɺندس   .......... .......................................................................... .......... .  

  

  

  

  

  

  

  

  

  .نأملࡧלحاطةࡧࡧللمشارʉعɲܦݵةࡧمعࡧالتحيةࡧلسعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧ

  

        .................................................................  

  

  

  

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF042:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ  )ممثلࡧالمقاولࡧ( اعتمادࡧمديرࡧالمشروعࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /   /   /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  ........................................................................مؤسسةࡧ/ سعادةࡧمديرࡧشركةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

............. وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫࢫمؤسستكم/ شركتكمࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولھࢫ

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫࢫطلبࢫɸـࢫȊشأن14/        /       وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   .منࢫالشروطࢫالعامةࢫ) 15(اعتمادࢫأوراقࢫمديرࢫالمشروعࢫوȋناءً

قدࢫاجتازࢫالمقابلةࢫالܨݵصيةࢫوتمࢫاعتمادهࢫلففةࢫتجرȎʈيةࢫلمدةࢫثلاثةࢫأشɺرࢫ/ ................................. نفيدكمࢫبأنࢫالمɺندسࢫ

ࢫمنࢫيومࢫ   .ɸـࢫ14/      /     الموافقࢫࢫࢫࢫ.......... اعتباراً

  .لمࢫيجقࢫالمقابلةࢫالܨݵصيةࢫودرجةࢫتقييمھࢫأقلࢫمنࢫالمستوىࢫالمطلوبࢫ/ ....................................... يدكمࢫبأنࢫالمɺندسࢫنف

ݳࢫࢭʏࢫجداولࢫالوصفࢫالوظيفيࢫ   .لذاࢫنأملࢫسرعةࢫتقديمࢫالس؈فةࢫالذاتيةࢫلمɺندسࢫمؤɸلࢫحسبࢫالموܷ

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم
  

  

  

  
  

  الȘشغيلࡧوالصيانةإدارةࡧعملياتࡧمديرࡧ  

  

  

  ...................................................  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF043:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ  أفرادࡧجɺازࡧالمقاولࡧاعتمادࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /   /   /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  ....................................................................مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧࡧالسادة

  ........................................................................ سعادةࡧمديرࡧالمشروعࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

............. خطابكمࢫرقمࢫمؤسستكمࢫوȋالإشارةࢫإڲʄࢫ/ إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولھࢫشركتكمࢫ

  .ɸـࢫࢫالمتضمنࢫطلبࢫاعتمادࢫأفرادࢫجɺازࢫالمقاولࢫ14/        /             وتارʈخ

ࢫمنࢫيومࢫ يدكمࢫبأنࢫالمذɠورةࢫأسما٬ڈمࢫࢭʏࢫاݍݨدولࢫالمرفقࢫقدࢫتمࢫاعتمادɸمࢫلففةࢫتجرȎʈيةࢫلمدةࢫثلاثةࢫأشɺرࢫاعتباراً نف

ɸـࢫأماࢫالذينࢫلمࢫيتمࢫاعتمادɸمࢫفنأملࢫسرعةࢫتقديمࢫالس؈فࢫالذاتيةࢫلمؤɸل؈نࢫحسبࢫ14 /        /       الموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫ................... 

  .التوضيحࢫࢭʏࢫجداولࢫالوصفࢫالوظيفيࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم
  

  
  

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  

  

  

  ...................................................  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF044:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ  طلبࡧحصرࡧالبنودࡧالقابلةࡧللتعوʈضࡧ  : الرقـم

  /     /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالعقد    اسمࡧالمقاول 

  ɸـࡧ14/      /       العقدتارʈخࡧ  ɸـࡧ14/      /       تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع

        

  .......................................                                                          مؤسسةࡧ/ شركةࡧ السادة

  .......................................                                                             المشروعمديرࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫعڴʄ........................................ إشارةࢫإڲʄࢫعقدࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫالمفمࢫمعكمࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫ محضرࢫטجتماعࢫالتمɺيديࢫࢫوȋناءً

ࢫعڴʄࢫمنݤݨيةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫبالوɠالةࢫࢫللمشروع   .وȋناءً

  .לدارةࢫبصددࢫدراسةࢫخططࢫوȋرامجࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫللمشروعࢫنفيدكمࢫبأنࢫ

ࢫ للنموذجࢫرقمࢫلذاࢫنأملࢫسرعةࢫتقديمࢫحصرࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعوʈضࢫوجميعࢫכنظمةࢫوالمعداتࢫالɢافيةࢫلمدةࢫلاࢫتقلࢫعنࢫسنةࢫوفقاً

4356TF045  .  

  ..شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

      

      

      

  ............. رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ    

      

      

    ..............................................................  

      

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧ
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
555  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF045: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  حصرࡧالبنودࡧالقابلةࡧللتعوʈض  : الرقم

/         /       / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع   اسمࡧالمقاول  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ً     :الأنظمة المیكانیكیة  قوائم/ أولا
  

  ملاحظات  الماركة  وصفࡧالصنف  رقمࡧالصنف  اسمࡧالصنف  فئةࡧالنظام  م

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              

10              
11              

  
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةࡧالمقاول 

      טسم    טسم

   إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة    الوظيفة

      التوقيع    التوقيع

  ɸـࡧɸ           /     /14ـࡧ14/     /           التارʈخ  ɸـࡧ14/      /          التارʈخ
   

. 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧ
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF045: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 

 

 

  
 ً   : الكھربائیةالأنظمة  قوائم/  ثانیا

    
  

  ملاحظات  الماركة  وصفࡧالصنف  رقمࡧالصنف  اسمࡧالصنف  فئةࡧالنظام  م

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              

10              
11              

  
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةࡧالمقاول 

      טسم    טسم

   إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة    الوظيفة

      التوقيع    التوقيع

  ɸـࡧɸ           /     /14ـࡧ14/     /           التارʈخ  ɸـࡧ14/     /           التارʈخ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧ
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
557  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF045: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 

 

 
 

  
 ً     : المعماریةالأنظمة  قوائم/  ثالثا

  
  

  ملاحظات  الماركة  وصفࡧالصنف  رقمࡧالصنف  اسمࡧالصنف  فئةࡧالنظام  م

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              

10              
11              

  
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةࡧالمقاول 

      טسم    טسم

   إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة    الوظيفة

      التوقيع    التوقيع

  ɸـࡧɸ           /     /14ـࡧ14/     /           التارʈخ  ɸـࡧ14/     /           التارʈخ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧ
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
558  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF045: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ً     : المدنیةالأنظمة  قوائم/  رابعا
  

  

  ملاحظات  الماركة  وصفࢫالصنف  رقمࢫالصنف  اسمࢫالصنف  فئةࢫالنظام  م

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              

10              
11              

  
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةࡧالمقاول 

      مטس    טسم

   إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة    الوظيفة

      التوقيع    التوقيع

  ɸـࡧɸ           /     /14ـࡧ14/     /           التارʈخ  ɸـࡧ14/     /           التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF046:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ   Ȗشكيلࡧفرʈقࡧعملࡧتحليلࡧعروضࡧالموردين  : الرقـم

        

                                                         المحفم....................................                                                                      رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ سعادة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫعڴʄࢫعروضࢫכسعارࢫالمقدمةࢫمنࢫالمقاول ) القابلةࢫللتعوʈض(المستعاضةࢫإشارةࢫإڲʄࢫاعتمادࢫقوائمࢫالبنودࢫ   .وȋناءً

فرʈـــــــقࢫعمـــــــلࢫلتحليـــــــلࢫعـــــــروضࢫכســـــــعارࢫللمـــــــوردينࢫبرئاســـــــتكمࢫوعضـــــــوʈةࢫثـــــــلاثࢫمɺندســـــــ؈نࢫمـــــــنࢫمختلـــــــفࢫࢫȖشـــــــكيللـــــــذاࢫʇعتمـــــــدࢫ

  .التخصصات

  ..شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫ

      

      

      

عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ إدارةࡧمدير     

      

      

    ..............................................................  

      

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF047:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ   محضرࡧتحليلࡧعروضࡧالموردين  : الرقـم

  

ࢫفرʈــــقࢫعمــــلࢫȖشــــكيلࢫالمتضــــمنࢫࢫɸـــــࢫ14/    /   وتــــارʈخࢫࢫࢫࢫ................... رقــــمࢫࢫلȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫا عمليــــاتخطــــابࢫســــعادةࢫمــــديرࢫشــــارةࢫإڲــــʄࢫإ

  :منࢫࢫمɢون ࢫأسعارࢫالموردينلدراسةࢫعروضࢫ

  رئʋساً       .............................................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ -1

  عضواً ࢫࢫࢫ  ................................................  ميɢانيɢيࢫمɺندسࢫࢫ-2

  عضواً ࢫࢫࢫࢫ ................................................    كɺرȋاǿيمɺندسࢫࢫ-3

  عضواً ......................................       معماري / مɺندسࢫمدɲيࢫࢫ-4

  

متنافســـ؈نࢫوتـــمࢫتفرʉـــغࢫعـــرضࢫɠـــلࢫمـــٔڈمࢫࢭـــʏࢫاݍݨـــدولࢫالتـــاڲʏࢫȊعـــدࢫالمراجعـــةࢫوالتܶـــݰيحࢫوتـــمࢫترتʋــــبࢫ(     ) حيـــثࢫتقـــدمࢫلɺـــذهࢫالعمليـــةࢫعـــددࢫ

ࢫوجاءتࢫɠالتاڲʏالعروضࢫ   :حسبࢫכقلࢫسعراً

  صلاحيةࡧالعرض  مدةࡧالتنفيذ  قيمةࡧالعرض  المؤسسة/ الشركةࡧ  م

          

          

          
  

ࢫ   .غ؈فࢫمقبولةࢫمنࢫالناحيةࢫالفنية/ جميعࢫالعروضࢫمقبولةࢫ: التقييمࢫالفۚܣࢫ: أولاً

ࢫ   .الماليةغ؈فࢫمقبولةࢫمنࢫالناحيةࢫ/ جميعࢫالعروضࢫمقبولةࢫ: التقييمࢫالماڲʏࢫ: ثانياً

ࢫ فقطࢫ) المبلغࢫكتابة( رʈالࢫ(              ) بمبلغࢫوقدرهࢫ............................................ شركةࢫ/ توطۜܣࢫالݏݨنةࢫبتعميدࢫمؤسسةࢫ: التوصياتࢫ: ثالثاً

  .يوماً (          ) غ؈فࢫ،ࢫوȋمدةࢫتنفيذࢫ لا

  وعليھࢫجرىࢫالتوقيعࢫ،،،ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  رئʋساً  عضواً  عضواً   عضواً   

  .............................  .............................  .......................  .......................  טسم

  ميɢانيɢيمɺندسࢫ  كɺرȋاǿيمɺندسࢫ  معماري / مɺندسࢫمدɲي  الوظيفة
  رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ

  

          التوقيع

 ɸـࡧɸ        /      /14ـࡧɸ        /      /14ـࡧɸ        /      /14ـࡧ14/      /         التارʈخ
      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

  4356TF048:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /         /          :التارʈخࡧ  إحالةࡧمحضرࡧتحليلࡧعروضࡧالموردين  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                  لمشفياتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧإدارةࡧامديرࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  . .............................................................. مؤسسة/ المذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولةࢫشركةࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫ

  .منࢫتحليلࢫعروضࢫכسعارࢫلقائمةࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعوʈضࢫטنْڈاءوحيثࢫأنھࢫقدࢫتمࢫ

ࢫبتام؈نࢫقطعࢫالغيارࢫلذاࢫنأملࢫȖعميدࢫالمقاولࢫ ࢭʏࢫالبابࢫ– المتطلباتࢫالعامة --اݍݵاصةࢫمنࢫشروطࢫ )28( رقمࢫللمادةطبقاً

  .الثالث

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ،،،

  

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ

    

    

....................................................................  

    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

ɠعوʉالةࡧاݍݨامعةࡧللمشار  

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
562 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF049:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧتأم؈نࡧقطعࡧالغيار  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  ......................................................مؤسسةࡧ/ السادةࡧشركةࡧ

  . سعادةࡧمديرࡧالمشروع

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

ɸـࢫ14/        /       وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ..................... لمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫوȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫا

  .Ȋشأنࢫعروضࢫتأم؈نࢫوتورʈدࢫقطعࢫالغيارࢫ

ʇعتفࢫأفضلࢫالعروضࢫلذاࢫنأملࢫسرعةࢫتأم؈نࢫ....................................... مؤسسةࢫ/ نفيدكمࢫبأنࢫالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ

ࢫمنࢫتارʈخھࢫ   .وتورʈدࢫقطعࢫالغيارࢫخلالࢫمدةࢫلاࢫتتجاوزࢫثلاث؈نࢫيوماً

 

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  ..................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  

.....................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
563  

  ماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةن

 4356TF050: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  إدخال/ مذكرةࡧاستلامࡧ  : الرقم

  إشعارࡧاستلامࡧمؤقت  المعاينة  Ȗعميدࡧالشراء  أمرࡧشراء  اسمࡧالمورد

  
  التارʈخ  الرقم  التارʈخ  رقمࡧالمحضر  التارʈخ  الرقم  التارʈخ  الرقم

                

  الكمية  الوحدة  اسمࡧالصنفࡧووصفھ  رقمࡧالصنف  م
  موعࡧالقيمةمج  سعرࡧالوحدة

  ملاحظات
  رʈال  ɸـ  رʈال  ɸـ

1                    

2                    

3                    

4                    

5                    

6                    

7                    

8                    

9                    

10                    
        القيمةࡧלجمالية

  المساندةࡧالفنيةمديرࡧإدارةࡧ  )المستلم(مأمورࡧالمستودعࡧ/ أم؈نࡧ  )المسلم(مأمورࡧعɺدةࡧساحةࡧטستلامࡧ

    טسم    טسم    טسم

    التوقيع    التوقيع    التوقيع

    التارʈخ    التارʈخ    التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF051:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧمكوناتࡧأنظمةࡧالصيانة  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

ࡧ   )  MS( כنظمةࡧالميɢانيكيةࡧ: أولاً

  الوصف  م
  ترم؈قࡧالموقع  ترم؈قࡧالمعدات

5  4  3  2  1  6  5  4  3  2  1  

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF051:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧمكوناتࡧأنظمةࡧالصيانة  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  ES(  الكɺرȋائيةכنظمةࡧ:  ثانياً 

  الوصف  م
  ترم؈قࡧالموقع  ترم؈قࡧالمعدات

5  4  3  2  1  6  5  4  3  2  1  

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
566 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF051:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧمكوناتࡧأنظمةࡧالصيانة  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  CS(  المدنيةכنظمةࡧ:  ثالثاً 

  الوصف  م
  ترم؈قࡧالموقع  ترم؈قࡧالمعدات

5  4  3  2  1  6  5  4  3  2  1  

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
567 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF051:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧمكوناتࡧأنظمةࡧالصيانة  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  AS(  المعمارʈةכنظمةࡧ:  راȊعاً 

  الوصف  م
  ترم؈قࡧالموقع  ترم؈قࡧالمعدات

5  4  3  2  1  6  5  4  3  2  1  

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
568 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ماذجن

 4356TF052:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  قطعࡧالغيارࡧوموادࡧالبناءترم؈قࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /   /   /  رقمࡧالمشروع

ࡧ   )  MS( כنظمةࡧالميɢانيكيةࡧ: أولاً

  وصفࡧالقطعة  م
  ترم؈قࡧكبائنࡧالتخزʈن  ترم؈قࡧقطعࡧالغيار

7  6  5  4  3  2  1  5  4  3  2  1  

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            
      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
569 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ماذجن

 4356TF052:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧقطعࡧالغيارࡧوموادࡧالبناء  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  ES(  الكɺرȋائيةכنظمةࡧ:  ثانياً 

  وصفࡧالقطعة  م
  ترم؈قࡧكبائنࡧالتخزʈن  ترم؈قࡧقطعࡧالغيار

7  6  5  4  3  2  1  5  4  3  2  1  

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
570 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ماذجن

 4356TF052:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧقطعࡧالغيارࡧوموادࡧالبناء  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  CS(  المدنيةכنظمةࡧ:  ثالثاً 

  وصفࡧالقطعة  م
  ترم؈قࡧكبائنࡧالتخزʈن  ترم؈قࡧقطعࡧالغيار

7  6  5  4  3  2  1  5  4  3  2  1  

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
571 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ماذجن

 4356TF052:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧقطعࡧالغيارࡧوموادࡧالبناء  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  )  AS(  المعمارʈةכنظمةࡧ:  راȊعاً 

  وصفࡧالقطعة  م
  كبائنࡧالتخزʈنࡧترم؈ق   ترم؈قࡧقطعࡧالغيار

7  6  5  4  3  2  1  5  4  3  2  1  

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            

                            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧלدارة

 

  

 
572 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF053:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  ...................................................مؤسسةࡧ/ السادةࡧشركةࡧ

       سعادةࡧمديرࡧالمشروع

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

بخصــوصࢫطلــبࢫصــرفࢫدفعـــةࢫ) المرفـــقࢫɲܦــݵةࢫمنــھࢫ( ɸـــࢫ14/         /       وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ................... إڲــʄࢫخطــابكمࢫرقــمࢫإشــارةࢫ

   .منࢫالشروطࢫالعامة) 21(إشارةࢫإڲʄࢫالمادةࢫرقمࢫوȋمقدمةࢫللمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

  .لذاࢫنأملࢫتقديمࢫضمانࢫبنɢيࢫبنفسࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫساريࢫالمفعولࢫحۘܢࢫٰڈايةࢫعقدࢫالمشروعࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  ..............رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧࡧ  

  .........................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
573 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF054:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ضمانࡧالدفعةࡧالمقدمةࡧخطاب  : الرقـم

    المكـانࡧ    الســـــادة
  هـ14/      /        التارʈخࡧ    خطابࡧضمانࡧرقم

  .عقداً ) المقاول (   ................................................................................شركةࢫ: حيثࢫأنكمࢫقدࢫمنحتمࢫعملائناࢫالسادةࢫ

  .....................................................................................................وذلكࢫلتنفيذࢫمشروعࢫ

ࢫقـدره) البنك(………………:نحنࢫ ࢫغ؈ـفࢫمشـروطࢫوغ؈ـفࢫقابـلࢫللـنقضࢫبـأنࢫنـدفعࢫلكـمࢫمبلغـاً )   …….…………:( نتعɺدࢫبموجبࢫɸذاࢫȖعɺـداً

ࢫلماࢫيڴʏࢫ%) 10(يمثلࢫ) رʈالࢫسعودي……………….………………… :فقطࢫوقدرهࢫ(رʈالࢫسعودي   :منࢫقيمةࢫالعقدࢫ،ࢫوفقاً

ࢫوȋمجــردࢫطلــبكمࢫالكتــاȌيࢫوȋصــرفࢫالنظــرࢫعــنࢫأيࢫ  )أ( مــنࢫالمقــاولࢫأوࢫمــنࢫأيــةࢫجɺــةࢫأخــرىࢫࢫاعــفاضأنࢫنــدفعࢫلكــمࢫفــوراً

رʈـالࢫ) …………………(المبلـغࢫالمـذɠورࢫأعـلاهࢫوɸـوࢫࢫɸذاࢫالمبلغࢫأوࢫأيـةࢫمبـالغࢫتطلبـونࢫدفعɺـاࢫعڴـʄࢫألاࢫتتجـاوزࢫࢭـʏࢫمجموعɺـا

وذلكࢫبالتحوʈلࢫإڲʄࢫحسابكمࢫلدىࢫأيࢫبنكࢫ) رʈالࢫسعودي……………………………………………: فقطࢫوقدرهࢫ( سعوديࢫ

  .ࢭʏࢫالمملكةࢫالعرȋيةࢫالسعوديةࢫأوࢫبأيةࢫطرʈقةࢫأخرىࢫمقبولةࢫلديكم

ࢫعڴــʄࢫطلــبكمࢫسـتɢونࢫصــافيةࢫوخاليــةࢫمـنࢫوȋــدونࢫأيࢫخ  )ب( صــمࢫحـاڲʏࢫأوࢫمســتقبڴʏࢫعڴــʄࢫســȎيلࢫأيـةࢫمــدفوعاتࢫتــتمࢫبنـاءً

الوفـاءࢫبأيــةࢫضـرائبࢫأوࢫتنفيــذاتࢫأوࢫرسـومࢫأوࢫنفقــاتࢫأوࢫأȖعــابࢫأوࢫإسـتقطاعاتࢫأوࢫݯݨــوزاتࢫمɺمـاࢫɠانــتࢫطبيعْڈــاࢫأوࢫ

  .اݍݨɺةࢫالۘܣࢫفرضْڈاࢫ

أساســيةࢫمباشــرةࢫعلينــاࢫغ؈ــفࢫمشــروطةࢫبــأيࢫشــرطࢫوغ؈ـفـࢫقابلــةࢫࢫالقامــاتȖشــɢلࢫالتعɺــداتࢫالــواردةࢫࢭــʏࢫɸــذاࢫالضــمانࢫ  )ج(

عفــىࢫمــنࢫɠــلࢫأوࢫȊعــضࢫɸــذهࢫوســ. للـنقض ُɲانــتࢫطبيعتــھࢫأوࢫمصــدرهࢫࢫטلقامــاتوفࢫلــنࢫɠࢫ لأيࢫســȎبࢫمــنࢫכســبابࢫأيــاً

مثـــلࢫالتغي؈ــــفࢫࢭــــʏࢫشـــروطࢫالعقــــدࢫأوࢫتمديــــدهࢫأوࢫالتغي؈ـــفـࢫࢭـــʏࢫمــــدىࢫأوࢫطبيعــــةࢫالعمـــلࢫالمطلــــوبࢫإنجــــازهࢫ،ࢫأوࢫالتقصــــ؈فࢫأوࢫ

ࢫالقاماتـــــھالقيـــــامࢫبـــــأيࢫفعـــــلࢫأوࢫإجـــــراءࢫمــــــنࢫجـــــانبكمࢫأوࢫمـــــنࢫجانـــــبࢫالغ؈ـــــفࢫمـــــنࢫشـــــأنھࢫأنࢫʇعفـــــيࢫأوࢫيخڴـــــʏࢫطرفنـــــاࢫمـــــنࢫ

  .صوصࢫعلٕڈاࢫࢭʏࢫɸذاࢫالضمانࢫومسئولياتھࢫالمن

ࢫحۘܢࢫٰڈايةࢫيومࢫ  )د( ووفـقࢫشروطࢫ. ɸـࢫ14سنةࢫࢫࢫ. ……………منࢫشɺرࢫ.. …………يظلࢫɸذاࢫالضمانࢫساريࢫالمفعولࢫونافذاً

ڈْاءࢫɸـذاࢫالضمانࢫ ࢫࢭʏࢫأوࢫقبلࢫالتارʈخࢫالمذɠورࢫلإن ࢫوموقعاً ࢫكتابياً أوࢫلأيࢫ(ɸذاࢫالضمانࢫأنھࢫإذاࢫقدمتمࢫلناࢫإخطاراً

ࢫل) تمديداتࢫلاحقة   :بأنࢫنمددࢫالضمانࢫ،ࢫفإنناࢫسوفࢫنقومࢫࢫ-لشرطࢫووفقاً

ࢫللمدةࢫالمطلوȋةࢫ  )أࢫ(  منࢫالتارʈخࢫכصڴʏࢫلإنْڈاءࢫالضمانࢫأوࢫ) يوماً 365تتعدىࢫ عڴʄࢫأنࢫلا(بتمديدࢫɸذاࢫالضمانࢫتلقائياً

  :ࢭʏࢫطلبࢫالتمديدࢫ،ࢫأوࢫࢫالمدةمنࢫتارʈخࢫإنْڈاءࢫالتمديداتࢫاللاحقةࢫحسبࢫتوضيحࢫتلكࢫ

  .مانࢫبأنࢫندفعࢫلكمࢫقيمةࢫالض  )ب(

مــــنࢫإجمــــاڲʏࢫرأسࢫمــــالࢫالبنــــكࢫالمــــدفوعࢫ) عشــــرʈنࢫࢭــــʏࢫالمائــــة%) 20(تتجــــاوزࢫ نقــــرࢫونؤكــــدࢫبــــأنࢫقيمــــةࢫɸــــذاࢫالضــــمانࢫلا  )ج(

  .واحتياطياتھ

اݍݨɺاتࢫالمختصةࢫࢭʏࢫالمملكةࢫالعرȋيةࢫالسعوديةࢫࢫاختصاصأيࢫنزاعࢫȊشأنࢫɸذاࢫالضمانࢫيɢونࢫالفصلࢫفيھࢫمنࢫ  )د(

ࢫللأنظمةࢫوالقراراتࢫواللوائحࢫ   .والتعليماتࢫالسعوديةࢫوحدɸاࢫووفقاً

  البنك    

      

  المفوضونࡧبالتوقيع    
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
574 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF055:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الدفعةࡧالمقدمةࡧصرفطلبࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

   سعادةࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧالمحفمࡧ

  

  ɠاتھالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋر 

  

المرفـــقࢫ(  ɸـــࢫ14/         /       وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ................... رقــمࢫࢫإشــارةࢫإڲــʄࢫالمشــروعࢫالمــذɠورࢫأعـــلاهࢫوȋالإشــارةࢫإڲــʄࢫخطــابࢫالمقـــاول 

  .الدفعةࢫالمقدمةࢫصرفࢫȊشأنࢫطلبھࢫࢫ)ɲܦݵھࢫمنھࢫ

  :تجدونࢫبرفقھࢫالمسȘنداتࢫالتاليةࢫ

 .محضرࢫȖسليمࢫالموقعࢫ .1

 .الدفعةࢫالمقدمةࢫساريࢫالمفعولࢫحۘܢࢫٰڈايةࢫعقدࢫالمشروعࢫخطابࢫضمانࢫ .2

 .ɲܦݵةࢫمنࢫخطابࢫالفسيةࢫ .3

ࢫ(  لذاࢫنأملࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبمبلغࢫوقدرهࢫ ࢫ( رʈالࢫ) رقماً   .وإشعارناࢫبذلكࢫرʈالࢫ) كتابةً

  

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة  

  .........................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧوɠالة

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF056:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧالم؈قانيةࡧالȘشغيلية  : الرقـم

  

  ..............................................                                            مؤسسة/  السادةࡧشركة

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ــــــــمࢫ ـــــدࢫرقــ ـــʄࢫالعقـــــ ـــارةࢫإڲـــــــ ـــــــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/   /    وتــــــــــارʈخࢫࢫࢫࢫ............ ............إشـــــــ ــــــــروعࢫرقـــ ـــيانةࢫالمشــ ـــــــاولتكمࢫلȘشــــــــــغيلࢫوصـــــــ ـــࢫمقـــ                           ومســــــــــماهࢫ/     /       ɸــــــــ

ࢫعڴʄࢫالمادة............................... " ................................................" ......................   .منࢫالشروطࢫاݍݵاصة ) 26 (  وȋناءً

أعـلاهࢫعڴـʄࢫأسـاسࢫɠامـلࢫفـفةࢫالعقـدࢫبالإضـافةࢫإڲـʄࢫالم؈قانيـةࢫالȘشـغيليةࢫالشـɺرʈةࢫ لـذاࢫʇعتمـدࢫإعـدادࢫالم؈قانيـةࢫالȘشـغيليةࢫللمشـروعࢫالمـذɠور 

  .ȖشملࢫجميعࢫمتطلباتࢫɠافةࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوأجورࢫالعمالةعڴʄࢫأنࢫللسنةࢫכوڲʄࢫللوفاءࢫبجميعࢫشروطࢫالعقدࢫ

           

  ،،،ࢫشاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

                               

        

        

  ...................... رئʋسࡧوحدةࡧعمليات    

  

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
576 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF057:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  مراجعةࡧالم؈قانيةࡧالȘشغيليةࡧ  : الرقـم

  

  المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةمديرࡧعامࡧלدارةࡧالعامةࡧلل/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ـــارʈخࢫࢫࢫࢫ........................ قــــدـࢫرقـــــمࢫإشـــــارةࢫإڲـــــʄࢫالع ـــةࢫشـــــركةࢫࢫ14/   /    وتــ ..................................... " ................................."................ɸــــــࢫمقاولــ

  .................................. "....................................................." ...................ومسماهࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ/   /     /     لȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

ʄࢫأساسࢫالسنةࢫכوڲʄاملࢫمدةࢫالمشروعࢫوكذلكࢫعڴɠࢫأساسࢫʄورࢫأعلاهࢫعڴɠشغيليةࢫللمشروعࢫالمذȘتجدونࢫبرفقھࢫالم؈قانيةࢫال.  

  .نأملࢫإبداءࢫمرئياتكمࢫوملاحظاتكمࢫعڴʄࢫالمخصصاتࢫالماليةࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫإكمالࢫاللازم

  وتفضلواࢫبقبولࢫفائقࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫ،،،

  

        

        

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ    

        

        

    ....................................................................  

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ورةࢫللساكنصࢫ–صورةࢫللملفاتࢫࢫ–صورةࢫللقسمࢫالمختصࢫࢫ–כصلࢫللمقاولࢫ
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 عملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةماذجࢫن

 4356TF058:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧخدمةࡧ  : الرقـم

    رقمࡧالمشروع    اســمࡧالمشـــروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمقاول 

    تارʈخࡧالطلب    رقمࡧالطلب

  طارئ ࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  درجةࡧכɸمية

  (                      )أخرࢫࢫمعماريࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمدɲيࢫࢫࢫࢫࢫࢫ كɺرȋاءࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫميɢانيɢاࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالعملࡧالمطلوب

  وصفࡧالموقع
  ...........: ...رمزࢫالمنطقةࢫ: ............................  اسمࢫالشارعࢫ....... .....: ...رقمࢫالمبۚܢ............   .....: .........اسمࢫالمبۚܢ

  : ...........رقمࢫالطابقࢫ......     .......: ...الم؇قلࢫ/ قمࢫالشقةࢫر .......  ...... :رقمࢫالمكتب: .....................  اسمࢫالمنطقةࢫ

ب
طل

مة  
ݵد

اݍ
  

  .................................................................: .....................................................................................................وصفࢫالعملࢫالمطلوب

..............................................................................................................................................................................................................  

  : ........................................الوظيفةࢫ: .....................            الرقمࢫالوظيفيࢫ..............................    : ..........طالبࢫاݍݵدمةࢫ

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144:   /   /   خࢫالتـارʈ: ......................................   التوقيعࢫ: ...................................              رقمࢫالɺاتـفࢫࢫ

صࡧ
خا

عة
ام

ݍݨ
با

  

  : .............................التوقيع: ......................................    ɸـࢫࢫטسم144:   /   /   تارʈخࢫاستلامࢫالطلبࢫمنࢫالمقاول 

  لاࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲعمࢫࢫࢫࢫࢫࢫ:      اعتمادࢫمشرفࢫالصيانة

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144:   /   /   التارʈخ: ...........................   التوقيع: ........................... الوظيفة.....................  : .............טسم

ول 
قا

الم
لࡧ

مث
بم

صࡧ
خا

  

  .............................................................: ........................................................................................سȎبࢫطلبࢫاݍݵدمةࢫ

  (                )أخرىࢫمسْڈلɢاتࢫموادࢫبناءࢫࢫقطعࢫغيارࢫࢫ: טحتياجاتࢫاللازمةࢫلتنفيذࢫاݍݵدمةࢫالمطلوȋةࢫ

  .....................................................: ................................................وصفࢫمتطلباتࢫالتنفيذࢫࢭʏࢫأيامࢫالعطلࢫالرسميةࢫ

....................................................................................................................................................................................  

  (                            )أخرࢫࢫࢫمقاولࢫالباطنࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالمقاولࢫالرئʋؠۜܣࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: المسؤولࢫعنࢫتنفيذࢫاݍݵدمةࢫ

  ساعة: ............   ɸـࢫࢫࢫࢫالمدةࢫالمتوقعةࢫللتنفيذࢫ144:     /   /   التارʈخࢫالمتوقعࢫللتنفيذࢫالطلب

  اعتمادࢫممثلࢫاݍݨامعةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫممثلࢫالمقاولࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  : ..........................................................טســمࢫ: ..............................................                               טســمࢫࢫ

  ......................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ: .الوظيفةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمديرࢫالمشروعࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ:    الوظيفةࢫ

  : .........................................................التوقيعࢫ: ............................................                                التوقيعࢫࢫ

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144:     /   /   ـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالتارʈخࢫ144ɸ:     /   /   التارʈخࢫࢫ

خذ
لمت

ءࡧا
را

לج
  

  ساعة: ...........    ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمدةࢫالتنفيذࢫالفعليةࢫ144:     /   /   تمࢫالتنفيذࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫتارʈخࢫالتنفيذࢫࢫ: حالةࢫالطلبࢫ

                 بࢫتأخرࢫأوࢫعدمࢫالتنفيذࢫلمࢫيتمࢫالتنفيذࢫࢫࢫࢫࢫࢫسࢫȎ............... :...... ................................................................

...............................................................................................................................................................................................  

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144:     /   /   التارʈخࢫ: .................................    التوقيع: ...........................................    المɺندسࢫالمشرفࢫࢫ

  .....................................: لبوقيعࢫمقدمࢫالطتࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  مقبولةغ؈فࢫ مقبولةࢫࢫجيدةࢫࢫࢫ: تقييمࢫاݍݵدمةࢫالمقدمةࢫ

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144    /          /          :  التارʈخࢫ: ................................   التوقيعࢫ...................................... مندوبࢫالمقاولࢫࢫ

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ144    /        /            :  التارʈخࢫ........    .: .......................التوقيعࢫ. .....................................مɺندسࢫاݍݨودةࢫ
  



  King Khalid University 
Vice Rectorate for Projects 

General Department for Operation 
and Maintenance 

  

 .صورةࢫللساكنࢫ–صورةࢫللملفاتࢫࢫ–صورةࢫللقسمࢫالمختصࢫࢫ–כصلࢫللمقاولࢫ
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 عملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةماذجࢫن

 4356MF058:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

Number :  Service Request  Date:           /         /        

  Project No.    Project Name 
  Project Site   Contractor Name 
  Date of Request    Request  No. 

 Normal                Urgent                    Emergency Degree of importance 

Mechanical    Electrical     Civilian    Architectural    Other (                    ) Type of required 
work 

Building Name. : ............... Building No.: …..... Street No.: ………….…. Area No.: ……. 
Area Name: ………...…..Office No.:……... Apartment / /Flat No.:…..…   Floor No.:…….. Site Description 

  
Description of required work required : ……………………………………………….………………………. 
…………………………………………………………………………………….…………………….. 

  

Service Applicant: …………….……………    Job number : …………. Job Name : ……………..……..... 
 
phone number: ………………………    signature: ……………………     date :         /   / . 

Se
rv

ic
e 

R
eq

ue
st

  

Date of Receipt of The Request from the contractor :   /   /      name:………………Signature:…..……… 
Maintenance supervisor approval :      Yes       No 
Name : …………………….   Job Name : …………………             date :    /   /        signature :……................ 

Fo
r 

un
iv

er
si

ty
 

U
se

  

 
Service request Reason: ………………………………………………………………………………..…….. 
Requirements needed for implementing the service:  Spare parts    Construction Materials               

 Consumables     Other (                            ). 
Description of Implementation Requirements on official holidays :…………………………….……………. 
Responsible for implementation:The Main Contractor Sub Contractor Other (                           ) 
Expected Date of Implementation:   /   /      Expected duration for implementation: ….. hour 
 
           Contractor Delegate                                                               University Delegate Approval  
Name : …………….……..…………….                            Name :………………………..……………… 
Job Name : Project Manager                                           Job Name : Head Of Operation Unit Of ………. 
Signature :………………………………                           Signature : ………………………….……………. 
Date : ……………………                                                       Date :……………….. 

  

 F
or

 
 C

on
tr

ac
to

r U
se

  

Request Status:  Implemented . Implementation date:   /   /    . Real duration of implementation:    hour 
 Not Implemented. Reason for not or delay of implementation : ………………………. 
…………………………………..……………………………………………………………... 

Supervisor Engineer: ……………………………  signature: ………………….. Date : ………..……………                                                       
 

Evaluation of provided service:   good   Acceptable   Unsatisfactory.        

Applicant Signature:  …………………….. 
 

Contractor Delegate:……………………….…… signature :  ……………...….… Date :…………….. 

Quality Engineer: ………………………..……...  signature :  ……………...….… Date :…………….. 

Pr
oc

ed
ur

e 
do

ne
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  ةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدار 
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF059: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  برنامجࡧالصيانةࡧالعلاجية  : الرقم

  م
رقمࡧطلبࡧ

  اݍݵدمة

تارʈخࡧ

  الطلب

  وصفࡧ

  الطلب

  درجةࡧ

  *כɸميةࡧ

  طالب

  اݍݵدمةࡧ

    تارʈخࡧإنجازࡧࡧالعمل  وصفࡧالموقع

  رقمࡧ

  المبۚܢ

رقمࡧ

 الشقة
  الفعڴʏ  المجدول   اسمࡧالموقع  الشارع  الغرفة  الدور 

  اݍݰالة

*  

1                              
2                              
3                              
4                              
5                              
6                              
7                              
8                              
9                              
10                              

  

  اعتمادࡧاݍݨامعة    مراجعةࡧالمقاول 

    טسم      טسم

  ..........عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة  )المقاول (المشروعࡧمديرࢫ  الوظيفة

    التوقيع    التوقيع

    التارʈخ    التارʈخ
 

 

 

 4356TF040النموذجࢫرقمࢫانظرࢫ: رمزࢫاݍݰالةࢫ* طارئࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) 3(عاجلࢫࢫࢫ) 2(عاديࢫࢫࢫ) 1: (رمزࢫدرجةࢫכɸميةࢫ* 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍ

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF060: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  طلبࡧصرفࡧموادࡧللموقع  : الرقم

    اسمࡧالمقاول     رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  رقمࡧالمبۚܢ  طوارئ عاجلعاديࡧ  כولوʈة    تصرفࡧمن    رقمࡧطلبࡧاݍݵدمةࡧوتارʈخھ
رقمࡧ

  الشقة

رقمࡧ

  الشارع

رقمࡧ

  الفيلا

         GM       WO   نوعࡧأمرࡧالعمل    تصرفࡧإڲʄ    رقمࡧطلبࡧالصرفࡧوتارʈخھ

    تارʈخࡧأمرࡧالعمل    تارʈخࡧالتورʈد    طالبࡧاݍݵدمة
  أخرى   المܦݨد  المدرسة  الناديࡧ

        

  الوحدة  المواصفات  البند
الرصيدࡧ

  المتبقي

الرصيدࡧ

  المتوفر
  المطلوبࡧللصرفࡧ

الموديلࡧࡧ–رقمࡧالقطعࡧ

  الصاɲع
  رقمࡧالمخزون

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

  اعتمادࡧاݍݨامعة  المقاول ࡧإعداد

            טسم

  ...........عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  المɺندسࡧالمشرف  أم؈نࡧالمستودع  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالقسم/ مشرف  الوظيفة

            التوقيع

            التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 للمتاȊعة...... ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫلسعادةࢫرئʋسࢫوحدةࢫعلمياتࢫ
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF061:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تنفيذࡧبرنامجࡧالصيانةࡧالوقائية  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  

  ............................................مؤسسةࡧ/ السادةࡧشركةࡧ

  
  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .وȋالإشارةࡧإڲʄࡧمنݤݨيةࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧبوɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعهࡧمقاولتكمࡧإشارةࡧإڲʄࡧالمشروعࡧالمذكورࡧأعلا 

لذاࡧعليھࡧنأملࡧالتɴسيقࡧمعࡧرئʋسࡧوحدةࡧالعملياتࡧوالعملࡧبموجبھࡧوأيࡧ. تجدونࡧبرفقھࡧبرنامجࡧالصيانةࡧالوقائيةࡧ

  . لاعتمادɸاלدارةࡧࡧ إشعاريجبࡧȖعديلاتࡧأوࡧتحديثاتࡧتطرأࡧعڴʄࡧبرنامجࡧالعملࡧ

  

 مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة

.................................................................... 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
582  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF062: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  موادࡧالبناء/ تقرʈرࡧحركةࡧقطعࡧالغيارࡧ  : الرقم

    المشروع رقم    مɢانࡧالمستودعࡧ    رقمࡧالمستودع

   أخرى                                     כنظمةࢫالمعمارʈةࢫ                  כنظمةࢫالمدنيةࢫࢫࢫכنظمةࢫالكɺرȋائيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫכنظمةࢫالميɢانيكيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالنظام

  الوحدة  وصفࢫالبند  رقمࢫالصنف  م
  כسعار  اݍݨرد

  إجماڲʏ  إفرادي  *اݍݰالةࡧ  المتبقي  المنصرف  كميةࡧالمخزون

1                    
2                    
3                    
4                    
5                    
6                    
7                    
8                    
9                    
10                    

  
  

  . راكدةالكميةࢫ) 4( منخفضةالكميةࢫ) 3(الكميةࢫزائدةࢫ) 2(الكميةࢫمعتدلةࢫ) 1(رمزࢫاݍݰالةࢫ:  ةملاحظ
  

  عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  أم؈نࡧالمستودع

    טسم    טسم    טسم

    التوقيع    التوقيع    التوقيع

    التارʈخ    التارʈخ    التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
583  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF063: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  )موادࡧمستعاضةࡧ( طلبࡧشراءࡧموادࡧللموقعࡧ  : الرقم

    اسمࢫالمقاول   /     /    /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

  כولوʈة    تصرفࢫمن    رقمࢫطلبࢫالشراءࢫ
عاديࢫࢫعاجل  

 طوارئ ࢫ  
  رقمࢫالمبۚܢ

رقمࢫ

  الشقة

رقمࢫ

  الشارع

رقمࢫ

  الفيلا

           تارʈخࢫطلبࢫالصرف    قمࢫطلبࢫالصرفر     تارʈخࢫطلبࢫالشراء

         GM     WO   نوعࢫأمرࢫالعمل    تصرفࢫإڲʄ    رقمࢫطلبࢫاݍݵدمة

    تارʈخࢫأمرࢫالعمل    تارʈخࢫالتورʈد    طالبࢫاݍݵدمة
  آخرى   المܦݨد  المدرسة  النادي

        

  رقمࢫالمخزون  الموديلࢫالصاɲعࢫ–رقمࢫالقطعࢫ  المطلوبࢫللصرف  الرصيدࢫالمتوفر  الرصيدࢫالمتبقي  الوحدة  المواصفات  البند

                
                
                
                
                
                
                
                

  اعتمادࡧاݍݨامعة  المقاول ࡧإعداد

            טسم

  .............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  المɺندسࡧالمشرف  أم؈نࡧالمستودع  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالقسم/ مشرف  الوظيفة

            توقيعال

            التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF064:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  أمرࡧشراء  : الرقـم

    الموقع    تارʈخھ    رقمࡧطلبࡧالشراء

    القسم    تارʈخھ    رقمࡧطلبࡧالصرف

  לجماڲʏ  السعر  الكمية  البيان  م

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

  اعتماد  إعداد

  : ..............................................توردࡧبواسطةࡧشركةࡧ
ࢫכسعارࢫʄموافقةࢫعڴ.  

ࢫכسعارࢫللأسبابࢫࢫʄعدمࢫموافقةࢫعڴ:  

  ............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع

  

  .لقسمࢫالبنودࢫالمستعاضةࢫللمتاȊعةࢫɲܦݵةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ.כصلࢫللمقاولࢫ: ةࢫملاحظ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF065:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  مرࡧشراءواأتحليلࡧ  : الرقـم

  /    /    /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    رقمࢫالعقد    اسمࢫالمقاول 

    تارʈخࢫالطلب    رقمࢫأمرࢫالشراء

  (             )أخرىࢫࢫࢫࢫمعماريࢫࢫࢫࢫࢫمدɲيࢫࢫࢫࢫࢫكɺرȋاǿيࢫࢫࢫࢫࢫ   يميɢانيɢ  نوعࢫالنظامࢫ

  Ȗعوʈضࢫالمخزونࢫصيانةࢫوقائيةࢫࢫࢫصيانةࢫشاملةࢫࢫبلاغࢫأعطالࢫࢫࢫ  لبࢫنوعࢫالط

  عاديࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫطارئࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  درجةࢫכɸميةࢫ

  : ...................................................................................................وصفࢫأمرࢫالشراءࢫ

  .ɸـࢫ1435:     /    /      تارʈخھࢫ...............................    : .رقمࢫالتعميدࢫالسابقࢫ

  العرضࢫالماڲʏ  العرضࢫالفۚܣ  الكمية  رمزࢫقطعࢫالغيار م

      مطابقࢫللمواصفاتࢫ  غ؈فࢫمطابقࢫ  مقبول ࢫ  مرتفعࢫ  

      مطابقࢫللمواصفاتࢫ  غ؈فࢫمطابقࢫ  مقبول ࢫ  مرتفعࢫ  

      مطابقࢫللمواصفاتࢫ  غ؈فࢫمطابقࢫ  بول مقࢫ  مرتفعࢫ  

      مطابقࢫللمواصفاتࢫ  غ؈فࢫمطابقࢫ  مقبول ࢫ  مرتفعࢫ  

  

                  ---------------------                                                                                                                                ----------------------  

 الصيانةࡧالȘشغيلࡧعملياتࡧࡧإدارة مديررئʋسࡧقسمࡧالبنودࡧالمستعاضةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

ࢫعڴʄࢫطلبࢫالشراءࢫرقمࢫ   .ɸـࢫآملࢫإكمالࢫاللازمࢫ1435/   /    وتارʈخࢫࢫࢫ................... بناءً

عتمدࢫالشراءࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʇعادࢫالطلبࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʇࢫالطلبࢫيࢫʄلڧآخرىࢫࢫ(                            )  

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ                                                                                                                                        

                                                                                                                            .............................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF066:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  Ȗعميدࡧالشراء  : الرقـم

  

  المحفم.................................................       مؤسسة/ سعادةࡧمديرࡧشركةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫ) 28(المادةࢫرقمࢫ..................................." "....ومسماهࢫ/     /    إشارةࢫإڲʄࢫعقدࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ منࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫوȋناءً

  .ɸـࢫࢫ14/     /    وتارʈخࢫࢫࢫࢫ.................. رقمࢫࢫخطابكمعڴʄࢫ

ࢫلشروطࢫومواصفاتࢫالعقدࢫعڴʄࢫأنࢫيتمࢫȖسليمɺاࢫللمستودعࢫخلالࢫࢫ ࢫمنࢫت................ نفيدكمࢫباعتمادࢫتأم؈نࢫالموادࢫطبقاً   .ارʈخھيوماً

  .منࢫشروطࢫومواصفاتࢫالعقد) 57(وفقࢫالمادةࢫرقمࢫࢫماللاز وࢭʏࢫحالةࢫعدمࢫالتورʈدࢫࢭʏࢫالمدةࢫالمحددةࢫأعلاهࢫفسوفࢫيتمࢫإتخاذࢫ

  وتفضلواࢫبقبولࢫفائقࢫتحياȖيࢫ،،،

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  

      

      

  

  

  

        

  

  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ                        

        

        

      ............................................................  

      

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF067:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  مذكرةࡧاستلامࡧمواد  : الرقـم

    تارʈخࡧטستلام    رقمࡧسندࡧטستلام

    رقمࡧالفاتورة    رقمࡧأمرࡧالشراء

    اسمࡧوعنوانࡧالمورد    رقمࡧسندࡧالصرف

  الوحدة  رقمࡧالمخزون  البيان  م
  الكمية

  المستعملة  المطلوȋة

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

  أم؈نࡧالمستودع  ...........رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  مندوبࡧالمقاول   

        טسم

        التوقيع

        التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF068:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  فحصࡧومعاينة  : الرقـم

    رقمࡧالطلب    اسمࡧالمشروع

  هـ 14/     /      تارʈخࡧالتقديم  /     //       رقمࡧالمشروع
    الموقع    اسمࡧالمقاول 

رقمࡧ

  الشارع

  رقمࡧ

  المبۚܢ

رقمࡧ

  الدور 

  رقم

  الغرفة

  الموقعࡧ

  العام
  التخصصࡧالمطلوبࡧللمعاينة

          يǿاȋرɺك     يɢانيɢمي       معماري      يɲمد      مساح  

 أولࡧمرةࡧࡧمعاينة  

ب
لـو

طـ
الم

لࡧ
عم

ال
  

  وصفࡧالعناصرࡧالمطلوبࡧمعاينْڈاࡧواعتمادɸاࡧلغرضࡧبدءࡧɲشاطࡧآخرࡧࡧ

إعادةࡧمعاينةࡧࡧࡧرقمࡧالطلبࡧالسابقࡧ............ :  

اختبارࡧ    

إعادةࡧاختبارࡧࡧࡧرقمࡧالطلبࡧالسابقࡧ.. :..........    

رقمࡧالمواصفاتࡧ:    

رقمࡧالمخططࡧࡧ:    

   :       الوقتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  :     اليومࡧࡧࡧ  /          /   :  التارʈخࡧ

  ɸـࡧ14/       ..……/……: التارʈخࡧࡧ.................   ...................:التوقيع  ..............................................: ) ممثلࡧالمقاولࡧ( مديرࡧالمشروعࡧ

  :تمࡧمعاينةࡧالعناصرࡧالمذكورةࡧأعلاهࡧمنࡧقبل

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  المɺندسࡧالمدɲي

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  المɺندسࡧלɲشاǿي

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  المɺندسࡧالمعماري 

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  المɺندسࡧالكɺرȋاǿي

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  الميɢانيɢيࡧالمɺندس

  ɸـࢫ14/    /       التارʈخ  .....................  التوقيع  ....................................  فۚܣࡧالمساحة

  .............رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  :ملاحظاتࡧجɺازࡧלشرافࡧ

  أࡧ  

بࡧ  

جࡧ  

  ...............................: ........טســـمࡧ

  ........................: ............التوقيعࡧ

  ه14:       /    /     التارʈخࡧ

  

  

  

  

  إعادةࡧالطلبࡧȊعدࡧتܶݰيحࡧالملاحظاتࡧالمذكورةࡧأعلاه) جࡧ(  טستمرارࡧبإكمالࡧالعملࡧوفقࡧالملاحظاتࡧالمذكورةࡧࡧࡧࡧࡧࡧ) بࡧ( טستمرارࡧبإكمالࡧالعملࡧࡧࡧࡧࡧࡧ) أࡧ(  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF069:  نموذجࢫرقمࢫ  ݍݵامسالبابࢫا

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  التقرʈرࡧاليومي  : الرقـم

    الموقع    اسمࢫالمشروع

    اليوم  /     /     /  رقمࢫالمشروع

    التارʈخ    اسمࢫالمقاول 

  (           )أخرىࢫࢫࢫࢫ    معماريࢫࢫ       مدɲيࢫ      كɺرȋاǿيࢫ       يميɢاني ɢ  مجالࢫالتقرʈر

  לشرافࢫفرʈق جɺازࢫالمقاول   جɺةࢫالتقديم

 القوىࢫالعاملةࢫالمعتمدة حصرࢫالقوىࢫالعاملة

  العدد وصف م العدد وصف م

     إدارʈ؈ن  4    مɺندس  1

     سائق؈ن  5    فني؈ن  2

     عمال  6    تقني؈ن  3

  

وصفࢫכعمالࢫ

  المنجزة

  

 

 ملاحظات اݍݰالة العدد وصفࢫالɴشاط

        البلاغات

        قطعࢫالغيار

        وقائيةالصيانةࢫال

        الطوارئ 

        الصيانةࢫالشاملة

  לجراءاتࢫالمتخذةࢫمنࢫقبلࢫالمقاولࢫ  التعليماتࢫالصادرةࢫمنࢫقبلࢫجɺازࢫלشراف

  

  
  

  ملاحظاتࢫ

  رئʋسࢫقسمࢫعملياتࢫ

  الصيانة

  

    טسم

  ..............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مɺندسࡧمشرف  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࢫɸ       /     /14ـࢫ14/     /       التارʈخ
  

  متأخر) 4(معلقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) 3(لمࢫيتمࢫלنجازࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) 2(تمࢫלنجازࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) 1: (رمزࢫاݍݰالةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 لصيانةإدارةࢫالȘشغيلࢫوا عملياتماذجࢫن

 4356TF070:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الشɺري التقرʈرࡧ  : الرقـم

  /     /     /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    السابقةࡧכداءɲسبةࡧ    رقمࡧالعقد

    اݍݰاليةࡧכداءɲسبةࡧ    تارʈخࡧالعقد

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمقاول 

  وصفࢫالɴشاط  م
  الوزن

  المعياري 
%  

ɲسبةࢫ

  לنجاز
  صرةࢫلماࢫتمࢫإنجازهنبذةࢫمخت

      33  إنجازࢫالبلاغات  1

  

      16  تأم؈نࢫقطعࢫالغيار  2

      12  إدارةࢫالمشروعࢫ  3

      10  تنفيذࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالوقائية  4

      7  الصيانةࢫالطارئة  5

      3  כعمالࢫالتكميلية  6

      5  الصيانةࢫالشاملة  7

      14  القاماتࢫالمقاول   8

      טسم

  علمياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  ..............وحدةࡧعملياتࡧرئʋسࡧ  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࢫɸ       /    /14ـࢫ14/    /       التارʈخ

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    ɲ/    :      /    /1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
591  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF071: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  כسبوڤʏتقرʈرࡧכعمالࡧالتكميليةࡧ  : الرقم

    الموقع /    /    /  رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع

   اليوم   כسبوعرقمࡧ   اسمࡧالمقاول 

  م
رقمࢫ

  المبۚܢ
  نوعࢫالمبۚܢ

تارʈخࢫ

  טستلام

تارʈخࢫ

  الȘسليمࢫ

  أɲشطةࢫالعمل

CER PAIN  CAR  ALU  PL  EL  A/C  MS  PL other 

  أخرى   تليʋس  بناء  تكييف  كɺرȋاء  سباكة  ألمونيوم  نجارة  دɸان  حمامات  أرضيات

1                                

2                                

3                                

4                                

5                                

6                                

7                                

8                                
  

  )..................  6).................. (5).................. (4).................. (3)..................(2) ................. (1(لعملࢫوفقࢫأنظمةࢫا:  ملاحظةࢫ

  اعتمادࡧاݍݨامعة  تدقيقࡧومراجعة  ومراجعةࡧالمقاول ࡧإعداد

        טسم

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  ................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  )المقاولࡧ( مديرࡧالمشروعࡧ  الوظيفة

        التوقيع

  ه14/   /       ه14/   /       ه14/   /       التارʈخ
 



  لكࡧخالدجامعةࡧالم
  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  :اسمࡧالمقاولࡧ

 

.      :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
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 نماذجࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

4356TF072 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 شعار المقاول

 

 

  ɸـࡧ14 /     /     :   السابقتارʈخࡧال تقديماتࡧالمقاول   ɸـࡧ14:    /   /    לعادةࡧتارʈخࡧتقديم

  رقمࡧالبند   رقمࡧالمبۚܢ /     /  رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع

ʏادةࡧ❒نتائجࡧاختباراتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒عيناتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒موادࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒     مخططاتࡧتنفيذيةࡧ ❒  التقديمࡧلطلبࡧاعتمادࡧالتاڲɺشأࡧتب؈نࡧالمطابقةࡧللمواصفاتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧشɴأخرىࡧࡧ❒الم      )            ( 

 (                      )أخرىࡧࡧ❒   ميɢانيɢيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒كɺرȋاǿيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒      مدɲيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒إɲشاǿيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒معماريࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒  التخصص

  رقمࡧالتقديمࡧالسابق  رقمࡧالتقديمࡧاݍݨديدقديمࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒   جديد ❒ نوعࡧالتقديم /      /              شاطالɴلتنفيذࡧ التارʈخࡧالمبكر

ࡧࡧ عاجل ❒عاجلࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ❒                                           عادي ❒  تحديدࡧכولوʈة    عددࡧتكرارࡧالتقديم /      /              الɴشاطࡧالتارʈخࡧכخ؈فࡧلتنفيذ          جداً

رقمࡧ
  الصنف

  وصفࡧللصنفࡧالمقدم
 )اݍݸ، الطراز، اݍݱݨم، النوع(

  رقمࡧالعينة
  أوࡧالمخطط

  عدد
 الɴܦݸࡧ

  رقم
  المواصفات

  رقمࡧبندࡧ
  الكميات

  لاستعمالࡧمɺندس
 )رمز(المشروعࡧ

 وࡧ❒ɸـࡧࡧࡧ❒دࡧࡧ❒جࡧࡧࡧ❒بࡧࡧࡧ❒أࡧࡧࡧ❒          

 وࡧ❒ ɸـࡧࡧ❒دࡧࡧ❒جࡧࡧࡧ❒بࡧࡧࡧ❒أࡧࡧࡧ❒          

 وࡧ❒ɸـࡧࡧࡧ❒دࡧࡧ❒جࡧࡧࡧ❒بࡧࡧࡧ❒أࡧࡧࡧ❒          

 وࡧ❒ɸـࡧࡧࡧ❒دࡧࡧ❒جࡧࡧࡧ❒بࡧࡧࡧ❒أࡧࡧࡧ❒          

 ملاحظات
  وتمتࡧمراجعتھࡧبدقة، نتعɺدࡧبأنࡧماࡧقدمࡧأعلاهࡧܵݰيح

 ) .جداولࡧكمياتࡧࡧ– مخططات، مواصفات(ومطابقࡧلوثائقࡧالعقدࡧ

نتائجࡧالمراجعةࡧ

 الفنية

  جرىࡧمراجعةࡧوفحصࡧالتقديماتࡧأعلاهࡧكماࡧɸو

ݳࡧبالرموزࡧأوࡧملاحظاتࡧالمɺندس؈نࡧالمرفقةࡧ  .موܷ

 مɺندسࡧالمقاول 
  : ........................................................................טسمࡧ

 ɸـࡧ143:    /    /   التارʈخࡧ: ..............................      التوقيعࡧ
 مɺندسࡧالمشروع

  .....................................................: ...................טسمࡧ

 ɸـࡧ143:    /    /   التارʈخࡧ: ..............................      التوقيعࡧ

  رموزࡧטعتماد

معتمدࡧماࡧعداࡧالمشارࡧࡧ-ج.            معتمدࡧماࡧعداࡧالمشارࡧإليھࡧولاࡧيلزمࡧتقديمࡧآخرࡧࡧ-ب.        معتمدࡧكماࡧقدمࡧࡧ-أ

  .ھࡧوʈلزمࡧتقديمࡧآخرࡧإلي

ݳࡧࡧ-ɸـ.  ʇعادࡧالتقديمࡧمرةࡧثانيةࡧحسبࡧالملاحظاتࡧࡧ-د  .انظرࡧالملاحظاتࡧࡧ-و.                   غ؈فࡧمعتمدࡧكماࡧɸوࡧموܷ

  :ملاحظةࡧ

 .ࡩʏࡧحالةࡧعدمࡧتقديمࡧعيناتࡧأوࡧمخططاتࡧتنفيذيةࡧلأعمالࡧميدانيةࡧفعڴʄࡧالمقاولࡧعملࡧعينةࡧلذلكࡧبالموقعࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 انةإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصي عملياتماذجࢫن

 4356TF073:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  دراسةࡧطلبࡧȖشغيلࡧمشروعࡧجديد  : الرقـم

    المشروعاسمࡧ

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  أخرى   زراڤʏࢫ  رʈاعۜܣ  سكۚܣ  صڍʏࢫ  إداري Ȗ  عليܣ  نوعࡧالمشروع

  : المساحةࢫלجماليةࢫࢫࢫࢫ:                                                عددࢫالمواقعࢫ  وصفࡧالموقع

    رقمࡧالɺاتف    اݍݨɺةࡧالمستخدمةࡧللمشروع

  مɢوناتࢫالمشروع

  المساحةࡧלجماڲʏ  المرافق/عددࡧالمباɲي  المرفق/ المبۚܢࡧࡧاسم  رقمࡧالمبۚܢ

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  وصفࡧأنظمةࡧاݍݵدمات

  כنظمةࡧالميɢانيكية

  

  

  

  

  

  

  

  

يتمࢫوصفࢫכنظمةࢫحسبࢫ* 

ݳࢫࢭʏࢫنموذجࢫعقدࢫ ماɸوࢫموܷ

  . الȘشغيلࢫوالصيانة

  

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
594 

 انةإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصي عملياتماذجࢫن

 4356TF073:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 

  כنظمةࡧالكɺرȋائية

  

  

  

  

  

  

  

يتمࢫوصفࢫכنظمةࢫحسبࢫ* 

ݳࢫࢭʏࢫنموذجࢫعقدࢫ ماɸوࢫموܷ

  . الȘشغيلࢫوالصيانة

  

  

  

  כنظمةࡧالمدنيةࡧوالمعمارʈة

  

  

  

  

  

  

  

سبࢫيتمࢫوصفࢫכنظمةࢫح* 

ݳࢫࢭʏࢫنموذجࢫعقدࢫ ماɸوࢫموܷ

  . الȘشغيلࢫوالصيانة

  

  

  

  الموقعࡧالعامأنظمةࡧ

  المدةࡧالمقفحةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة  

  سنةࢫࢫ  

  ثلاثࢫسنواتࢫࢫ  

  خمسࢫسنواتࢫ  

  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧ

  رʈال.................................... : .......................................................تɢلفةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫلمدةࢫسنةࢫ

  رʈال: .............................................................................. تɢلفةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫلمدةࢫثلاثࢫسنواتࢫ

  رʈال................................ : ...........................................تɢلفةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫلمدةࢫخمسࢫسنواتࢫ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 انةإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصي عملياتماذجࢫن

 4356TF073:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 

  جدولةࡧمɺامࡧالمشروع

  التارʈخࡧالمتوقعࡧلبدءࡧالمɺمة  المɺمةوصفࡧ  رقمࡧالمɺمة

  ɸـ4356TF001           /        /14وفقࢫالنموذجࢫࢫإعدادࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصة  

  ɸـ14/        /            فࢫכنظمةࢫوالمعداتيوصت  

  ɸـȎ            /        /14شرʈةالالقوىࢫࢫݯݨمتحديدࢫ  

  ɸـ14/        /            ٔڈائيةإعدادࢫالتقديراتࢫالـ  

  ɸـ4356TF016           /        /14وفقࢫالنموذجࢫإعدادࢫالعقدࢫ  

  ɸـ14/        /            طرحࢫالمشروعࢫللمنافسةࢫ  

  ɸـ14/        /            المتنافس؈نࢫعروضتحليلࢫ  

  ɸـ14/        /            ةالفسي  

  ɸـ14/        /            للمقاول ࢫȖسليمࢫالموقع  

לجراءاتࡧالمنجزةࡧحۘܢࡧ

  تارʈخھ

  .آملࢫذكرࢫوصفࢫموجزࢫللإجراءاتࢫالمتخذةࢫمنذࢫاستلامࢫالطلبࢫ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  ................رئʋسࡧعملياتࡧ  

      سمט 

      مسمىࡧالوحدة

      التوقيع

  ɸـɸ            /        /14ـ14/        /            التارʈخ
 



المدة

لانعم١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤
المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول

جامعة الملك خالد

الإدارة العامة للتشغیل والصیانة
تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة

4

النسبة 
المنجزة

وكالة الجامعة للمشاریع

ربیع ٢الحالة

المرحلةرقم المشروعاسم المشروع

(یوم)
ربیع ١صفرمحرم

عام   ---- ١٤ھـ   
() الثانیة         الأولى

ھل تم التنفیذ ؟

1

تقدیر الأحمال الابتدائیة 
والنھائیة

المراجعة الفنیة لمرحلة 
التصمیم ٣٠%

وصف عناصر المشروع

جماد١ الوزن 
المعیاري

جماد ٢ تاریخ بدایة اسم النشاطم
النشاط

2

دراسة توصیف المعدات 
والمواصفات الفنیة

3

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

9

10

طلب إدراج المشروع 11

تحلیل العروض و الترسیة 13

6

7

موافقة معالي المدیر

8

تجھیز وثائق المشروع 
للمنافسة العامة

المراجعة الفنیة لمرحلة 
التصمیم ٩٠%

5

مراجعة وثیقة المشروع

تقدیر تكلفة التشغیل 
والصیانة

زیارة موقع المشروع

نموذج رقم : 596٤٣٥٦TF074الباب الخامس
نماذج عملیات إدارة التشغیل والصیانة

طرح المشروع للمنافسة 
العامة 12



المدة

لانعم١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤١٢٣٤
المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول

1
الاجتماع الابتدائي مع 

المقاول
2

تسلیم الموقع للمقاول

النسبة عام   ---- ١٤ھـ   
المنجز

ة جماد ٢جماد١ربیع ٢ربیع ١صفرمحرم(یوم) تاریخ بدایة اسم النشاطم
النشاط

الوزن 
الحالةالمعیاري

تكلیف فریق الإشراف

4
5

الجرد المیداني الابتدائي3

تھیئة الموقع

المرحلةرقم المشروعاسم المشروع

جامعة الملك خالد
وكالة الجامعة للمشاریع

الإدارة العامة للتشغیل والصیانة
تخطیط مرحلة التشغیل والصیانة

(  ) الثانیة    () الأولى

ھل تم التنفیذ ؟

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

المجدول
الفعلي

الباب الخامس

12

برنامج التشغیل 

17

خطة ترشید الطاقة

خطة المخاطر 14

597
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٤٣٥٦TF074 : نموذج رقم

خطة الطوارئ13

تحدیث وثیقة المشروع

الاستقدام

برنامج الصیانة الوقائیة10

8
برنامج المیزانیة التشغیلیة 9

6
اعتماد جھاز المقاول 7

ترمیز المعدات

11

الجرد المیداني النھائي15

التسویة وإغلاق العقد16



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    16-1:    /    /    /  ݵةࢫللملفࢫرقمɲܦ
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF075: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  برنامجࡧالصيانةࡧالوقائيةࡧالشɺري   : الرقم

    موقعࡧالمشروع  /     /     /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    عددࡧالصفحات    المباɲي/رقمࡧالمبۚܢ    اسمࡧالمقاول 

  رمزࡧالمعدة  اݍݨɺاز/ وصفࡧالمعدةࡧ
1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  12  

1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  

                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    
                                                                                                    

  

  سنوي : نصفࢫسنويࢫࢫࢫس: ش6رȌعࢫسنويࢫࢫ: ش3شɺريࢫࢫࢫ: ش: للصيانةࢫالوقائيةࢫࢫلازمةالففاتࢫال: ملاحظةࢫ
 

  اعتمادࡧاݍݨامعة  إعدادࡧومراجعةࡧالمقاول 

  عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  ..............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  المɺندسࡧالمشرف  المɺندسࡧالمشرف  مديرࡧالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

            טسم

            التوقيع

 ه14/    /       ه14/    /       ه14/    /       ه14/    /        ه14/    /        التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .    ɲ  /    /    /    :1-16ܦݵةࢫللملفࢫرقم
599  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF076: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  برنامجࡧالصيانةࡧالوقاǿيࡧכسبوڤʏ  : الرقم

  ɸـࡧ14/     /         تارʈخࡧالبدء    اسمࡧالمقاول     اسمࡧالمشروع

  ɸـࡧ14/     /         تارʈخࡧלنْڈاء    المباɲي/رقمࡧالمبۚܢ  /     /     /  رقمࡧالمشروع

  رمزࡧالمعدة  اݍݨɺاز/ وصفࡧالمعدةࡧ
/  /  /  /  /  /  /  

  اݍݨمعة  اݍݵمʋس  כرȌعاء  الثلاثاء  כثن؈ن  כحد  السȎت

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  إعدادࡧومراجعةࡧالمقاول 

  عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  ............عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  المɺندسࡧالمشرف  المɺندسࡧالمشرف  مديرࡧالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

            טسم

            التوقيع

            التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .       :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF077: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  بطاقةࡧصيانةࡧوقائية  : الرقم

    לصداررقمࡧ    رقمࡧالبطاقة    رمزࡧالمعدة

    לصدارتارʈخࡧ    رقمࡧالرسومات    رقمࡧالكتالوج

  م
وصفࡧالعملࡧحسبࡧالكتالوجࡧ

  اݍݵاصࡧبالمعدة

تارʈخࡧ

  الصيانة

الففةࡧ

  الزمنية

المدةࡧالزمنيةࡧࡧ

  ساعة
  أجɺزةࡧالقياسࡧوכدوات  أعمالࡧלصلاح  نȘيجةࡧالصيانة  التخصص

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  
  سنويࢫ: شࢫنصفࢫسنويࢫ،ࢫسࢫࢫ6رȌعࢫسنويࢫ،ࢫ: شࢫࢫ3ٰڈريࢫ،ࢫ: شࢫࢫ:الففةࡧالزمنيةࡧ:ملاحظةࡧ

  فۚܣࢫكɺرȋاءࢫضغطࢫمنخفض: فۚܣࢫكɺرȋاءࢫضغطࢫعاڲʏࢫ،ࢫخࢫ: فۚܣࢫسباكةࢫ،ࢫعࢫ: فۚܣࢫتكييفࢫ،ࢫسࢫ: كɺرȋاǿيࢫ،ࢫتࢫࢫمɺندس: مࢫمࢫمɺندسࢫميɢانيɢيࢫ،ࢫمࢫكࢫࢫ:التخصصࡧ
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةتدقيقࡧ  المقاول ࡧإعداد

        טسم

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .....................عملياتࡧوحدةࡧرئʋسࡧ  )المقاول (مديرࡧالمشروعࡧ  الوظيفة

        التوقيع

        التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والصيانةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧ
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF078:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  بطاقةࡧمعدة  : الرقـم

    رمزࢫלدارة    اسمࢫלدارةࢫ

    לصدار    القسم

    التارʈخ    رقمࢫالبطاقة

  ------------------- -----------------------------------: رقمࢫالمعدةࢫࢫ------------ -------------------------------------------: اسـمࢫالمعــدةࢫ

  ----------------------------------------: البطاقاتࢫ/رقمࢫالبطاقة  ------------------------------------------------ : عددࢫالتواȊعࢫالمعدةࢫ

ـــامࢫࢫ-------------------------------------------------------: موقعࢫالمعدةࢫ   --------------------------------------------------------: النظـــ

                                      :ترم؈قࢫالمعدةࢫ

  ------------------------------------------------------------------------ -------------------------------------------: المواصفاتࢫالفنيةࢫ

                        -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  -----------------------------------------------: الرقمࢫالȘسلسڴʏࢫࢫ------------------------------------------------------------: الطرازࢫ

  ---------------------------: الفددࢫࢫ----------- ----------- : اݍݨɺدࢫ-----------------------------------------------------: عࢫسنةࢫالتصɴي

  ------------------------------------------------ ------------------------------------------------------ : اسمࢫوعنوانࢫالشركةࢫالمصنعةࢫ

  -------------------------------------------------------------------------------------------------------: اسمࢫوعنوانࢫالموردࢫࢭʏࢫالمملكةࢫ

  ɸـɸ    /     /     :14ـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫتارʈخࢫالمراجعةࢫالشاملةࢫ14:      /   /    تارʈخࢫالفكيبࢫ

  

ʈةࢫوالوقائيةࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالدور:  
  

  السنة
  כشɺر

  شركةࢫالصيانة
1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  12  

                            ɸـ1440

                          ɸـࢫ1441

                          ɸـࢫ1442

  

  :כعمالࢫالرئʋسيةࢫللمعدةࢫالمعاݍݨةࢫ

  

  

  

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF079:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  "عمرةࡧ" طلبࡧصيانةࡧمعدةࡧشاملةࡧلمعدةࡧ  : الرقـم

  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧحفظھࡧالله/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ࢫعڴʄࢫمنݤݨيةࢫإشارةࢫإڲʄࢫ   . برنامجࢫالصيانةࢫالوقائيةالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوȋناءً

بحاجةࢫماسةࢫإڲʄࢫصيانةࢫشاملةࢫوذلكࢫ............. رقمࢫࢫ............................  ࢭʏࢫالمبۚܢ......... رقمࢫ............................ نفيدࢫسعادتكمࢫبأنࢫالمعدةࢫ

  .رʈالࢫ)       (         بحدود ملةࢫللمعدةࢫالمرفقةࢫوتقدرࢫالتɢلفةࢫالتقديرʈةبطاقةࢫالصيانةࢫالشاࢫحسبࢫالموܷݳࢫࢭʏلتكررࢫالتوقفࢫ

  .لذاࢫنأملࢫالموافقةࢫعڴʄࢫتنفيذࢫبرنامجࢫالصيانةࢫالشاملةࢫللمعدةࢫالمذɠورةࢫأعلاه

  وتفضلواࢫبقبولࢫفائقࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫ،،،

  

        

        

   للȘشغيلࡧوالصيانةࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ    

        

        

    ....................................................................  

        

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .   :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  والصيانةࢫنماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيل

 4356TF080: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  " عمرةࡧ" صيانةࡧمعدةࡧشاملةࡧ  : الرقم

    تارʈخࡧطلبࡧالصيانة    رقمࡧالبطاقة    رمزࡧالمعدة

    تارʈخࡧלنْڈاء    رقمࡧالرسومات    رقمࡧالكتالوج

  م
وصفࡧأعمالࡧالصيانةࡧالمطلوȋةࡧ

  حسبࡧالكتالوجࡧاݍݵاصࡧبالمعدة

المدةࡧالزمنيةࡧࡧ

  ساعة
  أجɺزةࡧالقياسࡧوכدوات  أعمالࡧלصلاح  انةنȘيجةࡧالصي  التخصص

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              
  
  
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعة  المقاول  إعداد

    טسم      טسم

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  الوظيفة  .....................عملياتࡧوحدةࡧرئʋسࡧ  )المقاول (مديرࡧالمشروعࡧ  الوظيفة

    التوقيع      التوقيع

    التارʈخ      التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF081:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تقرʈرࡧصيانةࡧطارئة  : الرقـم

    جɺةࢫالبلاغ    رقمࢫالبلاغ

    טسم    تارʈخࢫالبلاغ

    الɺاتف    اليوم

    الموقع    وقتࢫالبلاغ

  وصفࢫ

  العطلࢫ

  

  أسبابࢫ

  العطل

  

  לجراءاتࢫ

  المتخذةࢫ

  لإصلاحࢫالعطل

  

  قطعࢫالغيارࢫاللازمةࢫللإصلاح
 

   כضرار

  المفتبة

  عڴʄࢫالعطل

 

 ه14/    /        تارʈخࢫטنْڈاء ه14/    /         לصلاحتارʈخࢫبدءࢫ

      טسم

  مديرࢫمكتبࢫالطوارئ   فرʈقࢫالطوارئ رئʋسࢫ  الوظيفة

      التوقيع

  ه14/    /          ه14/    /          التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF082:  نموذجࢫرقمࢫ  بابࢫاݍݵامسال

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  أمرࡧȖغي؈ف  : الرقـم

    رقمࡧالعقد    اسمࡧالمشروع

    الموقع    اسمࡧالمقاول 

    تɢلفةࡧالبند    رقمࡧالبند

  وصف

  التعديل

  المطلوب

  

  أذكر

  أسباب

  الراغبة

  للتعديل

1-  

2-  

3-  

4-  

  ضࢫࢭʏࢫالتɢلفةخفࢫ زʈادةࢫࢭʏࢫالتɢلفةبدونࢫزʈادةࢫࢭʏࢫالتɢلفةࢫࢫ  نوعࡧالتعديل

 لʋسࢫلɺاࢫمثيلࢫࢭʏࢫبنودࢫالعقدࢫلɺاࢫمثيلࢫࢭʏࢫبنودࢫالعقدࢫࢫ  כسعار

  ɲسبةࡧفرقࡧالتɢلفة
ادةࢫأقلࢫمنࢫࢫʈ10ز %                   ࢫمنࢫࢫʄادةࢫأعڴʈ10ز   %  

ࢫمنࢫࢫʄ20خفضࢫأعڴ                %20خفضࢫأقلࢫمنࢫࢫ%  

  وصفࢫفرق 

  التɢلفة

  رʈالࢫࢫ--------- تمࢫزʈادةࢫࢭʏࢫالتɢلفةࢫبحدودࢫࢫࢫ-1

  رʈالࢫࢫ---------تمࢫخفضࢫࢭʏࢫالتɢلفةࢫبحدودࢫࢫ-2

  التوصية
ࢫعڴʄࢫالدراسةࢫالمرفقةࢫللتعديلࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫنوطۜܢࢫبماࢫيڴʄࢫ   :بناءً

ࢫإجراءࢫالتعديلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʄالموافقةࢫعڴࢫإجراءࢫالتعديلࢫࢫʄعدمࢫالموافقةࢫعڴ  

      טسم

  مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانة  ملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةعمديرࢫإدارةࢫ  الوظيفة

    التوقيع
  

  ه14/   /       ه14/   /       التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والصيانةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧ
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF083:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ȖعميدࡧالمقاولࡧبأمرࡧȖغي؈ف  : الرقـم

  

  المحفم....................................................................مؤسسةࡧ/ سعادةࡧمديرࡧشركةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،

ʄـــــ ـــــمࢫإشـــــــارةࢫإڲــ ـــــدࢫرقــ ـــيانةࢫʈ     /        /           14خࢫوتـــــــار ࢫ               /العقــ ــــمࢫلȘشـــــــغيلࢫوصــــ ــــــفمࢫمعكـــ ـــــࢫالمـ ومســـــــماهࢫ:       /       /      رقـــــــمࢫشـــــــروعࢫالمɸـــ

.........."............................................................"..................................  

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫ ࢫݍݰاجةࢫالمشروعࢫإڲʄࢫכعمالࢫالتاليةمنࢫالشروطࢫ) 58(نفيدكمࢫأنھࢫبناءً   -:اݍݵاصةࢫمنࢫالعقدࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫونظراً

1- . ...........................................................................................................  

2- ......................................................................... ...................................  

3- . ...........................................................................................................  

  

ــــالࢫالمــــــذɠورةࢫأعــــــلاهࢫبمبلــــــغࢫوقــــــدرهࢫ ـــــذاࢫʇعتمــــــدࢫالبـــــدـءࢫبȘنفيـــــذـࢫכعمــ ࢫعڴــــــʄࢫכســــــعارࢫالمعتمــــــدةࢫلتنفيــــــذࢫتلــــــكࢫכعمــــــالࢫلـ ) رʈــــــال              (وȋنــــــاءً

  .رʈالࢫࢫ……………………………………………………………………………

  ،،،ࡧشاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  

  

  أستاذࢫدكتور   

    

  ........................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد  

  

  

  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة تعملياماذجࢫن

 4356TF084:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  Ȗعديلࡧالعقد  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /     /    /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  

  المحفم                           إدارةࡧالمشفياتࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧ/ سعادةࡧ

  حمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،السلامࡧعليكمࡧور 

ࢫ......................................................................... مؤسســــة/  شـــركةࢫالمـــفمࢫمـــعࢫ "وتــــارʈخࢫ.........................   رقـــم   العقـــدإشـــارةࢫإڲــʄـࢫ

  .لȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

ࢫعڴʄࢫموافقةࢫمعاڲʏࢫمد المرفـقࢫɲܦـݵةࢫ(ɸــࢫ14/       /         وتـارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ........................... يرࢫاݍݨامعـةࢫرقـمࢫنفيدࢫسعادتكمࢫأنھࢫبناءً

  :قدࢫتمࢫإجراءࢫالتعديلاتࢫالتاليةࢫ) مٔڈا

1. .................................................. 

2. .................................................. 

3. ................................................... 

4. .................................................. 

5. ................................................... 

6. ..................................................  

  .  للعقدࢫبتلكࢫالتعديلاتࢫࢫإعدادࢫمݏݰقࢫإضاࢭʏلذاࢫنأملࢫ

  ،،،اȖيࡧوتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحي

        

        

      

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

        

    ....................................................................  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  ارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלد
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF085:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  حصرࡧتلفياتࡧوحدةࡧسكنية  :الرقـمࡧ

  /   /   /  رقمࢫالمشروعࢫ    اسمࢫالمشروع

    اسمࢫالمقاول 

  (               )أخرىࢫࢫ  شقةࢫ  فيلاࢫࢫ  نوعࢫالوحدةࢫ

 : ......رقمࢫالشقة.....     : ..رقمࢫالعمارة: ........     رقمࢫالشارع: .......     رقمࢫالفيلاࢫ  موقعࢫالوحدة

  تلفيات

  כنظمة

  الكɺرȋائية

 الكمية وصفࢫכعمالࢫالكɺرȋائية م
  المسئولية

  المقاول  اݍݨامعة الساكن

1          

2          

3          

4          

5          

6          

  تلفيات

  כنظمة

  ةالميɢانيكي

 ةالكمي وصفࢫכعمالࢫالميɢانيكية م
  المسئولية

  المقاول  اݍݨامعة الساكن

1          

2          

3          

4          

5          

6          

  تلفيات

  כنظمة

  المعمارʈة

  والمدنية

 الكمية وصفࢫכعمالࢫالمعمارʈةࢫوالمدنية م
  المسئولية

  المقاول  اݍݨامعة الساكن

1          

2          

3          

4          

5          

6          

        טسم

  ............. رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  المɺندسࡧالمشرف  مندوبࡧالمقاول   الوظيفة

        التوقيع

  ɸـࢫɸ         /   /14ـࢫɸ         /   /14ـࢫ14/   /         التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠال

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF086:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  تقديرࡧتɢلفࡧإصلاحࡧالتلفيات  :الرقـمࡧ

    اسمࢫالمشروع

    التلفيات رقمࢫحصر    رقمࢫالمشروع

  (               )أخرىࢫࢫ  شقةࢫ  فيلاࢫ  نوعࢫالوحدة

 : ......رقمࢫالشقةࢫࢫࢫࢫ: .......رقمࢫالعمارة: ........    رقمࢫالشارع: .......    رقمࢫالفيلاࢫ  موقعࢫالوحدة

    الرقمࢫالوظيفي    اسمࢫالساكن

  تقدير

  تɢلفة

  إصلاح

  التلفيات

  رʈالࢫࢫࢫ----------------: تقديرࢫتɢلفةࢫכعمالࢫالكɺرȋائيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ-1

  رʈالࢫࢫࢫ----------------: تقديرࢫتɢلفةࢫכعمالࢫالميɢانيكيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ-2

  رʈالࢫࢫࢫ---------------     -: رʈةࢫتقديرࢫتɢلفةࢫכعمالࢫالمدنيةࢫوالمعماࢫ-3

 4356GD006  وذلكࢫوفقࢫبيانࢫحصرࢫالتلفياتࢫوالوثيقةࢫלرشاديةࢫرقمࢫ

  رʈالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  بحدودࢫالتلفياتإجماڲʏࢫالتɢلفةࢫالتقديرʈةࢫلإصلاحࢫجميعࢫ

  إصلاحࢫ  حسمࢫمنࢫالراتبࢫࢫࢫࢫ  نقداً ࢫ  طرʈقةࢫالدفع

  التوقيع   اسمࢫالمقدر

 ه14/   /     التارʈخ   الوظيفة

  استلامࢫ

  مبلغࢫ

  לصلاحات

  رʈالࢫ)      (         إشارةࢫإڲʄࢫتقديرࢫتɢلفةࢫإصلاحࢫالتلفياتࢫفقدࢫتمࢫاستلامࢫالمبلغࢫوقدرهࢫ

  

  :    مࡧــــטس

  :الوظيفةࡧ

  :   التوقيع

 ɸـࢫ14/     /            :      التارʈخ

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF087:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  استلامࡧمؤقتࡧلوحدةࡧسكنية  :الرقـمࡧ

  (               )أخرىࢫالمرحلةࢫالثانيةࢫالمرحلةࢫכوڲʄࢫࢫ  موقعࡧالسكنࡧ

  (               )أخرىࢫࢫ  شقةࢫ  فيلاࢫࢫ  نوعࡧالوحدةࡧ

  رقمࡧالشارع   رقمࡧالفيلا

  دور رقمࡧال   رقمࡧالشقة   رقمࡧالعمارة

   رقمࡧاݍݨوال   اسمࡧالساكن

  علمياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧصيانةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

إشارةࢫإڲʄࢫإخلاءࢫالساكنࢫالوحدةࢫالسكنيةࢫالمذɠورةࢫأعلاهࢫنأملࢫحصرࢫالتلفياتࢫبالتɴسيقࢫمعࢫالساكنࢫوإجراءࢫالصيانةࢫالشاملةࢫوتجدونࢫ

  ،،،شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ.ڊʏبرفقھࢫمفتاحࢫالبابࢫاݍݵار 

                                                                                                                               ............................................................  

 مديرࡧإدارةࡧלسɢانࡧ                                                                                                                                

  ه14/   /      :تارʈخھ               ..........    :رقمࡧالقيد                                                                                                      تارʈخࢫاستلامࢫالمفتاح

                                   سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧלسɢانࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  .المذɠورࢫأعلاهࢫخطابكمإشارةࢫإڲʄࢫ

  .نفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫإجراءࢫالصيانةࢫالشاملةࢫللوحدةࢫالسكنيةࢫالمذɠورةࢫأعلاه

  .استلامࢫمفتاحࢫالوحدةࢫالسكنيةيفࢫمنࢫيلزمࢫبتɢللذاࢫنأملࢫࢫ

  .وتفضلواࢫبقبولࢫفائقࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

.......................................................  

  

   عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ

  ɸـࢫ14/    /    

التارʈخࢫالمتوقعࢫلإعادةࢫ

  المفتاح

  ɸـࢫ14/      /  

  المفتاحࢫإعادةتمࢫ

  :......................טسمࢫ

  : .....................التوقيع

  ɸـ1435:   /    /التارʈخࢫ

  مندوبࡧإدارةࡧלسɢان

  . عدمࢫȖسليمࢫمفتاحࢫالوحدةࢫالسكنيةࢫللساكنࢫاݍݨديدࢫإلاࢫȊعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫأعمالࢫالصيانةࢫالشاملة: ملاحظةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF088:  نموذجࢫرقمࢫ  سالبابࢫاݍݵام

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  Ȗشكيلࡧفرʈقࡧعملࡧݍݰصرࡧالتلفيات  :الرقـمࡧ

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

    موقعࡧالمبۚܢ    اسمࡧالمقاول 

  (      )أخرى ࢫ  مبۚܢࢫصڍʏࢫ  مبۚܢࢫرʈاعۜܣࢫ  مبۚܢࢫإداري ࢫ  مبۚܢࢫأɠاديܣࢫ  وحدةࢫسكنيةࢫ  نوعࡧالوحدة

    رقمࡧالشارع    رقمࡧالمبۚܢ

    رقمࡧالدور     رقمࡧالشقة

  .إشارةࢫإڲʄࢫالتلفياتࢫالۘܣࢫحدثتࢫࢭʏࢫالمبۚܢࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫ

ࢫمنࢫا عملياتإدارةࢫʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫبرئاسةࢫمديرࢫ   :لȘشغيلࢫوالصيانةࢫوعضوʈةࢫكلاً

 .לدارةࢫالعامةࢫللسلامةࢫوכمنࢫاݍݨامڥʏࢫ .1

 . ........................عملياتࢫࢫرئʋسࢫوحدة .2

 .لدفاعࢫالمدɲيࢫا .3

 .اݍݨɺةࢫالمعنيةࢫباݍݰادثࢫ .4

  .ݍݰصرࢫالتلفياتࢫࢭʏࢫالمبۚܢࢫوإعدادࢫتقرʈرࢫشاملࢫبالأسبابࢫوالملاحظاتࢫوالتوصياتࢫ

  ..وڲʏࡧالتوفيقاللهࡧو                                                                                                             

  

  

  مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانة  

  ........................................................  

    

 



  الملكࡧخالدࡧجامعة

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF089:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  محضرࡧتلفيات  :الرقـمࡧ

    نوعࡧالوحدة

    رقمࡧالشارع    رقمࡧالمبۚܢ

    رقمࡧالدور     رقمࡧالشقة

ࢫعڴʄࢫخطابࢫسعادةࢫ المرفقࢫ(ɸـࢫ14:       /        /        رقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫوتارʈخࢫࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانةࢫبناءً

  .المتضمنࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫالمعاينةࢫالمبۚܢࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫوحصرࢫالتلفياتࢫوכسبابࢫ) ɲܦݵةࢫمنھࢫ

ɸـࢫࢫوقدࢫتب؈نࢫلأعضاءࢫالݏݨنةࢫانࢫ14:         /        /        الموافقࢫ............... تࢫالݏݨنةࢫࢭʏࢫموقعࢫالمشروعࢫيومࢫاجتمعفقدࢫ

  :مࢫحصرࢫالتلفياتࢫࢭʏࢫالمبۚܢࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫوقدࢫت................................... أسبابࢫاݍݰادثࢫ

  الوصف  م  الوصف  م

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    

  

  :وتوطۜܣࢫالݏݨنةࢫبماࢫيڴʏࢫ

1. ........................................................................................................................................................................................... 

2. ........................................................................................................................................................................................... 

3. ........................................................................................................................................................................................... 

  

            טسم

            المسܢࢫالوظيفي

            التوقيع

            التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF090:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  إشعارࡧممتلɢاتࡧاݍݨامعة  :الرقـمࡧ

    اسمࢫالمشروع

    موقعࢫالمشروع    رقمࢫالمشروع

  سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧممتلɢاتࡧاݍݨامعةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .إشارةࢫإڲʄࢫاݍݰادثࢫالذيࢫوقعࢫࢭʏࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

وحيثࢫأنࢫالمبۚܢࢫ، دࢫتمࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلمعاينةࢫالمبۚܢࢫوحصرࢫالتلفياتࢫوتحديدࢫأسبابࢫاݍݰادثࢫحسبࢫالمحضرࢫالمرفقࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫق

  :.................................... .المذɠورࢫمؤمنࢫعليھࢫوفقࢫبوليصةࢫتأم؈نࢫرقمࢫ

  .لذاࢫنأملࢫלطلاعࢫوإكمالࢫاللازمࢫ                                              

  

  ....شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫ

  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة  

  
  

........................................................  

    

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF091:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  تأɸيلࡧوحدةࡧسكنية  :الرقـمࡧ

  (               )أخرىࢫࢫ  المرحلةࢫالثانيةࢫ  المرحلةࢫכوڲʄࢫ  موقعࡧالسكنࡧ

  (               )أخرىࢫࢫ  شقةࢫ  فيلاࢫ  نوعࡧالوحدةࡧ

  رقمࡧالشارع   رقمࡧالفيلا

  رقمࡧالدور    رقمࡧالشقة   رقمࡧالعمارة

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ...............                                                       ...............................................................شركةࡧ/ عادةࡧمديرࡧمشروعࡧس

ȋاتھ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوɠر  

  :ʇعتمدࢫعملࢫالصيانةࢫالشاملةࢫالتاليةࢫ. إشارةࢫإڲʄࢫحصرࢫالتلفياتࢫالمرفقࢫللوحدةࢫالسكنيةࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫأعلاهࢫ

اناتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɸالدכبوابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ       النوافذࢫࢫ  

اݍݰماماتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ         כرضياتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ          طبخࢫالمࢫ  

ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʏالصرفࢫالصڍ      לضاءةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ            الدرجࢫ  

ɠـــاءࢫمــــنࢫجميــــعࢫכعمــــالࢫالمــــذ فرʈــــقࢫورةࢫأعــــلاهࢫبالتɴســــيقࢫمــــعࢫوإدراجɺــــاࢫضــــمنࢫبرنــــامجࢫالصــــيانةࢫالشــــاملةࢫوלفــــادةࢫبالتــــارʈخࢫالمتوقــــعࢫللانْڈـ

  .טشراف

  المɺندس                                                                                                                                                                               
  

                                                                                                                                                                      .........................................  

 .........................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ                                                                                                                                                                       

   ......................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧسعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

ɸــــࢫنفيـــدكمࢫبأنـــھࢫقـــدࢫتـــمࢫטنْڈـــاءࢫعـــنࢫجميـــعࢫכعمـــالࢫالمطلوȋـــةࢫࢭـــʏࢫࢫ14/    /      وتـــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ----------المـــذɠورࢫأعـــلاهࢫرقـــمࢫࢫخطـــابكمإشـــارةࢫࢭـــʏࢫ

  . رنامجࢫالصيانةࢫالشاملةࢫللوحدةࢫالسكنيةࢫلذاࢫنأملࢫتɢليفࢫيلزمࢫبالمعاينةࢫوטستلامب

               

 )المقاول ࡧممثل(  مديرࡧالمشروع       ه14/              /         : تارʈخھ: ...........   رقمࡧالقيد

  : يڴʏب؈نࢫماࢫمنࢫقبلࢫفرʈقࢫלشرافࢫت.................... بمعاينةࢫالوحدةࢫالسكنيةࢫ

ةࢫوتمࢫטستلامࢫࢫȋتنفيذࢫجميعࢫכعمالࢫالمطلو.  

ࢫࢫʄوجدࢫملاحظاتࢫوتمࢫإرجاءࢫטستلامࢫإڲʈـࢫ14/   /   الموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ.................يومتنفيذࢫכعمالࢫالمطلوبࢫوɸ.  

        טسم

  الصيانةعملياتࡧالȘشغيلࡧو مديرࡧإدارةࡧ  .........عملياتࡧࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

        التوقيع

 ه14/   /     ه14/   /      ه14/   /      التارʈخ
 ذ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF092:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  Ȗعميدࡧأعمالࡧتكميلية  :الرقـمࡧ

  /   /   /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    موقعࢫالمشروع    اسمࢫالمقاول 

    تارʈخࢫطلبࢫاݍݵدمة    رقمࢫطلبࢫاݍݵدمة

    رقمࢫالɺاتف    اسمࢫطالبࢫاݍݵدمة

  ----------: رقمࢫالغرفةࢫࢫ--------------: رقمࢫالمبۚܢ-----------------: اسمࢫالمبۚܢࢫ  موقعࢫالعمل

  وصفࢫ

  التعديلاتࢫ

  المطلوȋة

1- .................................................................................................... ..............................................  

2- ................................................................................................................................................ ..  

3- .................................................................................................... ..............................................  

4- .......................................................................................................... ........................................  

5- .................................................................................................... ..............................................  

  ȖعديلاتࢫميɢانيكيةࢫȖعديلاتࢫمدنيةࢫࢫࢫࢫࢫȖعديلاتࢫكɺرȋائيةࢫȖ  عديلاتࢫمعمارʈةࢫ  نوعࢫالتعديلات

  طارئ عاجلࢫࢫࢫࢫعاديࢫ  درجةࢫכɸمية

  

  سعادةࡧمديرࡧالمشروع

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،

ࢫبأنࢫمدةࢫالتنفيذࢫכعمالدࢫتنفيذࢫכعمالࢫالمذɠورةࢫأعلاهࢫوجدولْڈاࢫࢭʏࢫبرنامجࢫʇعتم   .يومࢫمنࢫتارʈخھ(         )  التكميليةࢫعلماً

  

....................................................  

  ................. رئʋسࢫوحدةࢫعمليات
 

ول 
قا

بم
صࢫ

خا
 

نة
صيا

ال
  

  الكمية  الوحدة  وصفࢫכعمال  م
عرࢫس

  الوحدة
  إجماڲʏࢫالتɢلفة

1            

2            

3            

4            

ةࢫللعملࢫمعتمدةࢫࢫȋالكمياتࢫالمطلو  

نفاذࢫبندࢫכعمالࢫالتكميليةࢫࢫȘتمࢫاس  

سيقࢫمعࢫمديرࢫإدارةࢫɴشغيلࢫو ࢫالتȘالصيانةࢫللتوجيھࢫࢫعملياتࢫال  

ورةࢫأعلاهࢫيومࢫࢫɠخࢫالمتوقعࢫلإنجازࢫכعمالࢫالمذʈـࢫ14/    /   الموافقࢫࢫࢫࢫࢫ..................التارɸ  
 ذ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF093:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:          /         /         التارʈخࡧ  شɺادةࡧإنجازࡧأعمالࡧتكميلية  :الرقـمࡧ

  /   /   /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    موقعࢫالمشروع    اسمࢫالمقاول 

  ه14/   /     تارʈخࢫالتعميد    رقمࢫالعقد

  --------------: رقمࢫالغرفةࢫࢫ..............   :رقمࢫالدورࢫ-------------: رقمࢫالمبۚܢࢫࢫ------------: اسمࢫالمبۚܢࢫ  موقعࢫالعمل

  نوعࢫالتعديلات

ائيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫȋرɺعديلاتࢫكȖةࢫࢫʈعديلاتࢫمعمارȖعديلاتࢫࢫࢫȖمدنيةࢫ.  

انيكيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɢعديلاتࢫميȖ أخرىࢫ(                     )  

  

  وصفࢫ

  כعمالࢫ

  المطلوȋة

1-  

2-  

3-  

4-  

  معاينةࢫ

  رʈقࢫف

  לشراف

ةࢫأعلاهࢫحسبࢫالمواصفاتࢫوشروطࢫالعقدࢫȋتمࢫتنفيذࢫכعمالࢫالمطلو.  

ةࢫأعلاهࢫمعࢫوجودࢫالملاحظاتࢫالمرفقةࢫȋتمࢫتنفيذࢫכعمالࢫالمطلو.  

نفيذࢫכعمالࢫالمطلوبࢫخلالࢫففةࢫالتعميدࢫȘلمࢫيقمࢫالمقاولࢫب.  

  توصياتࢫ

  فرʈقࢫ

  לشراف

وصرفࢫمستحقاتࢫالمقاول  استلامࢫכعمالࢫالمنفذةࢫ.  

عليةࢫقيمةࢫالملاحظاتࢫبقيمةࢫࢫȖال(               ) استلامࢫכعمالࢫالمنفذةࢫمعࢫʈليفھࢫ.                            رɢوت

  . يوم(            ) بإنجازࢫالملاحظاتࢫخلالࢫففةࢫ

الملاحظاتࢫتمنعࢫمنࢫاستلامࢫכعمالࢫالمنفذةࢫ. 

          טسم

  الوصف
  مɺندسࢫمشرف  مɺندسࢫمشرف

عملياتࢫࢫوحدةرئʋسࢫ

.............  

  عملياتࢫمديرࢫإدارةࢫ

  الȘشغيلࢫوالصيانة

          التوقيع

 ه14/   /    ه14/   /    ه14/   /     ه14/   /     التارʈخ
 ذ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
617  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF094: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  برنامجࡧأعمالࡧالتعديلات  : الرقم

  وصفࢫالطلب  تارʈخࢫالطلب  طلبࢫالرقمࢫ  م
درجةࢫ

  *כɸميةࢫ
  طالبࢫاݍݵدمة

    تارʈخࢫإنجازࢫࢫالعمل  وصفࢫالموقع

  رقمࢫالمبۚܢ
رقمࢫ

 الشقة
  الفعڴʏ  المجدول   اسمࢫالموقع  الشارع  الغرفة  الدور 

  اݍݰالة

*  

1                              

2                              

3                              

4                              

5                              

6                              

7                              

8                              

9                              

10                              

11                              

12                              
  

  اعتمادࡧاݍݨامعة    مراجعةࡧالمقاول 

    טسم      טسم

  ................عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  الوظيفة  )المقاول (مديرࡧالمشروعࡧ  الوظيفة

    التوقيع    التوقيع

    التارʈخ    التارʈخ
 

 ملڧʄ) 5(قࡧࡧࡧࡧمعل) 4(متأخرࡧࡧࡧࡧ) 3( تحتࡧالتنفيذࡧࡧࡧ) 2(تمࡧלنجازࡧࡧ) 1(: رمزࡧاݍݰالةࡧ*                       عاجلࡧجداً ) 3(عاجلࡧࡧࡧ) 2(عاديࡧࡧࡧ) 1: (رمزࡧدرجةࡧכɸميةࡧ* 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  لȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧالعامةࡧل
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF095:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14/          :       /     التارʈخࡧ  ..........إڲʄࡧ.......... قياسࡧمؤشرࡧأداءࡧالمقاولࡧللففةࡧمنࡧ  :الرقـمࡧ

  /   /   /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    الموقعࢫ    اسمࢫالمقاول 

    مɢانࢫالمجموعة    اسمࢫورقمࢫالمجموعة

    إجماڲʏࢫقيمةࢫالرواتب
قيمةࢫالرواتبࢫ

  المحسومة
    بصاࢭʏࢫالروات  

    قيمةࢫالبنودࢫالمحملةࢫ
قيمةࢫالبنودࢫ

  المستعاضة
    قيمةࢫالبنودࢫالتكميلية  

    إجماڲʏࢫقيمةࢫالعقد
ɲسبةࢫכداءࢫ

  السابقة
    ɲسبةࢫכداءࢫاݍݰالية  

  ɲسبةࢫכداءࢫاݍݰالية  ɲسبةࢫכداءࢫالسابقة  الوزنࢫالمعياري   وصفࢫعناصرࢫالتقييمࢫ

        القامࡧوانضباطࡧموظفيࡧوعمالࡧالمقاول 

        رنامجࡧכعمالࡧالتكميليةتنفيذࡧب

        سرعةࡧלستجابةࡧلتنفيذࡧأوامرࡧالشراء

        تنفيذࡧأوامرࡧالȘشغيلࡧوالصيانة

        تنفيذࡧبرنامجࡧالصيانةࡧالشاملةࡧ

        تنفيذࡧبرنامجࡧالصيانةࡧالوقائية

        جودةࡧالتنفيذ

        جاɸزʈةࡧالمستودع

        جاɸزʈةࡧالمعداتࡧوالسياراتࡧ

        التجɺ؈قاتࡧالمكتȎية

  

  اعتماد  إعداد

      טسم

  مديرࢫإدارةࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة  ........................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـɸ         /           /14ـ14/           /         التارʈخ
 ذ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF096:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧاعتمادࡧمؤشراتࡧأداءࡧالمقاول   : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  

  المحفم                                                                                           إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةسعادةࡧࡧمديرࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

تجــدونࢫبرفقــھࢫ.................................. ............................................مؤسســةࢫ/ المشــروعࢫالمــذɠورࢫأعــلاهࢫمقاولــةࢫشــركةࢫإشــارةࢫإڲــʄࢫ

  .ɸـࢫɸ       /       /14ـࢫإڲʄࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/         /      مؤشرࢫأداءࢫالمقاولࢫللففةࢫمنࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  .ɸࢫـɸ       /       /14ـࢫࢫࢫࢫإڲʄࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ14/        /       نأملࢫלطلاعࢫوטعتمادࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫالرفعࢫبمستحقاتࢫالمقاولࢫللففةࢫمنࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  ،،،وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

        

        

      

  ...............رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ

        

    ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF097:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  شɺادةࡧלنجاز  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /      رقمࡧالمشروع

    الففة    اسمࡧالمقاول 

    ɲسبةࡧכداءࡧالسابقة    ɲسبةࡧכداءࡧاݍݰالية

فرʈقࡧלشرافࡧ

المشارك؈نࡧࡩʏࡧ

  التقييم

  التارʈخ  التوقيع  التخصص  טسم  م

1  
  

      مɺندسࡧميɢانيɢي

      مɺندسࡧكɺرȋاǿي    2

      مɺندسࡧمدɲي    3

      مɺندسࡧمعماري     4

5          

منࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫونقرࢫبأٰڈاࢫ)  42( لقدࢫتمࢫتقييمࢫأداءࢫالمقاولࢫݍݵدماتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوفقࢫالمعاي؈فࢫالمحددةࢫࢭʏࢫالمادةࢫرقمࢫ

  .Ȗعكسࢫכعمالࢫالمنجزةࢫخلالࢫالففةࢫالمحددةࢫ

  לعتماد  المراجعة

ݰةࡧأعلاهࡧȖعكسࡧכداءࡧالفعڴʏࡧ ɲسبةࡧכعمالࡧالمنجزةࡧالموܷ

  .للمقاولࡧخلالࡧالففةࡧالمحددةࡧ

  

  المɺندس  المɺندس

...............................................  .........................................  

  ياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧعمل  ...........رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
621  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF098: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  الشɺرࡧي جɺازࡧالمقاول مستحقاتࡧ  : الرقم

    موقعࢫالمشروع  /    /    /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    رقمࢫالمجموعة    رقمࢫالعقد    اسمࢫالمقاول 

    عددࢫالصفحات    عددࢫالموظف؈ن    الشɺر

  اݍݰالة  المؤɸل  رقمࢫالوظيفة  مسܢࢫالوظيفة  م

  اݍݨɴسية  اݍݵفة

  الراتب
فرقࢫاݍݵفةࢫ

  %)      (للمستخدمࢫ

  فرقࢫاݍݰسم

 )     (%  
حسبࢫ

  العقد
ʏالفعڴ  

حسبࢫ

  العقد
  المعتمد

1                        

2                        

3                        

4                        

5                        

6                        

7                        

8                        

9                        

10                        

ʏتنقلࢫ( منࢫالراتبࢫࢫالمحسومةالفروقاتࢫࢫإجماڲʄ4356النموذجࢫرقمࢫࢫإڲMF099  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  إعدادࡧومراجعةࡧالمقاول 

       טسم

  .................عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مدققࡧاݍݰسابات  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

        التوقيع

        التارʈخ

  .دةࢫشاغرةࢫغ؈فࢫمعتم) 2(معتمدࢫمشغولࢫ) 1: ( اݍݰالةرمزࢫ: ملاحظةࢫ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
622  

  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF099: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  جɺازࡧالمقاول مݏݵصࡧاݍݰسوماتࡧالشɺرʈةࡧعڴʄࡧ  : الرقم

    موقعࢫالمشروع  /     /       /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    رقمࢫالمجموعة    رقمࢫالعقد    اسمࢫالمقاول 

    عددࢫالصفحات    عددࢫالموظف؈ن    الشɺر

  فرقࢫالبطاقة  فرقࢫالزي   فرقࢫالغياب  تɢلفةࢫاليوم  عددࢫأيامࢫالغياب  راتبࢫحسبࢫالعقدال  اسمࢫالموظف  رقمࢫالموظف  المسܢࢫالوظيفي  م

1                    

2                    

3                    

4                    

5                    

6                    

7                    

8                    

9                    

10                    

ʏتنقلࢫ( منࢫالراتبࢫࢫالمحسومةالفروقاتࢫࢫإجماڲʄ4356 النموذجࢫرقمࢫإڲMF103  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  إعدادࡧومراجعةࡧالمقاول 

       טسم

  ........................عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مدققࡧاݍݰسابات  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

        التوقيع

        التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  امةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧالع
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF100:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  اݍݰسوماتࡧللعدد  : الرقـم

  /     /     /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالعقد    اسمࡧالمقاول 

    إجماڲʏࡧاݍݰسم    موقعࡧالمشروع

    رقمࡧالمجموعة  عددࢫعامةࢫعددࢫܧݵصيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالعدد

 الوصف  م
العددࢫحسبࢫ

  العقد

سعرࢫ  اݍݰالة

  الوحدة

إجماڲʏࢫ

  غ؈فࢫموجود  موجود  اݍݰسم

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11             

12             

13             

14             

15             

16             

17             

18             

19             

  :إجماڲʏࢫاݍݰسوماتࢫ
 

18  
  اعتمادࡧاݍݨامعة  مندوبࡧالمقاول 

      טسم

  ..........................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࢫɸ         /   /14ـࢫ14/   /         التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF101:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  اݍݰسوماتࡧللعددمݏݵصࡧ  : الرقـم

  /     /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالعقد    اسمࡧالمقاول 

    إجماڲʏࡧاݍݰسم    موقعࡧالمشروع

    رقمࡧالمجموعة  عددࢫعامةࢫعددࢫܧݵصيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالعدد

  ملاحظة  )رʈال( قيمةࢫاݍݰسم رقمࢫالمجموعة  م

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

  : إجماڲʏࢫاݍݰسوماتࢫ
18  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مندوبࡧالمقاول 

      טسم

  ...........................عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࡧɸ         /   /14ـࡧ14/   /         التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  رةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةלدا
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF102:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  حسوماتࡧالسيارات  : الرقـم

  /     /      /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالعقد    اسمࡧالمقاول 

    إجماڲʏࡧاݍݰسم    موقعࡧالمشروع

    رقمࡧالمجموعة  عددࢫعامةࢫعددࢫܧݵصيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالعدد

  العددࢫالمطلوب نوعࢫالسيارة  م
قيمةࢫاݍݰسمࢫ  ةاݍݰال

  باليوم

عددࢫأيامࢫ

  التأخ؈ف
  إجماڲʏࢫاݍݰسم

  النقص  الموجود

1               

2               

3               

4               

5               

6               

7               

8               

9               

10               

11               

12               

13               

14               

15               

16               

17               

18               

19               

20               

  : إجماڲʏࢫاݍݰسوماتࢫ
18  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مندوبࡧالمقاول 

      טسم

  ...........عملياتࡧࡧوحدةرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࡧɸ         /   /14ـࡧ14/   /         التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF103:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  مݏݵصࡧمستحقاتࡧالمقاولࡧالشɺرʈة  : الرقـم

  /    /     /  رقمࡧالمشـروع    المشـروعࡧࡧاسم

    موقعࡧالمشروع    المـقـاولࡧࡧاسم

    قيمةࡧالعقـــد    رقمࡧالعقد

    ٰڈايةࡧالعقـد    بدايةࡧالعقـــدࡧࡧ

    رʈالࢫسعودي                   قيمةࢫأجورࢫالعمالةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ) 1 (

    سعوديرʈالࢫ  .قيمةࢫالدفعةࢫالمقدمة) 1(منࢫ% )     10(  خصـمࢫ  ) 2( 

    سعوديرʈالࢫ  .نقصࢫالعمال(      ) خصمࢫ  ) 3( 

    سعوديرʈالࢫ  .قيمةࢫفرقࢫاݍݰسم)         (خصـمࢫ  ) 4( 

    سعوديرʈالࢫ  .قيمةࢫفرقࢫاݍݵفة(         ) خصـمࢫ  ) 5( 

.رʈالࢫقيمةࢫالغياب)      (   خصمࢫ  )6(     يسعودرʈالࢫ 

.رʈالࢫقيمةࢫالزيࢫوالنظافة(        ) خصمࢫ  )7(     سعوديرʈالࢫ 

.رʈالࢫقيمةࢫالعددࢫوالسيارات(        ) خصمࢫ  )8(     سعوديرʈالࢫ 

) .8( –) 7( –) 6( –) 5( –) 4( –) 3( –) 2( –) 1(مجموعࢫ  )9(     سعوديرʈالࢫ 

  .....................................  :טسمࡧ   

  .....................................  :التوقيعࡧ   

  عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  :الوظيفةࡧ   

  ɸـࡧ14/     /        :التارʈخࡧ   

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                 لشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧل/ سعادةࡧ
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،
  

ـــــغࢫࢫ ـــــــزمࢫبصـــــــــرفࢫمبلـــــ ـــــنࢫيلــ ـــʄࢫمـــــ ــــــھࢫأعـــــــــلاهࢫ،ࢫنأمــــــــــلࢫכمـــــــــرࢫعڴــــــ ــــــارࢫإليــــ ــــاولࢫالمشـــ ــــــــدࢫالمقـــــ ــــــالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ(      إشـــــــــارةࢫإڲـــــــــʄࢫعقــ ــــــــدره)   رʈـــ  وقــ

  :تارʈخࢫ وɸوࢫاستحقاقࢫالمقاولࢫللأعمالࢫالمنجزةࢫحۘܢࢫ غ؈ف فقطࢫلاࢫسعوديلࢫرʈا. …………………….........................……………………………

  .  ɸـࢫࢫࢫ 14      /   /      
  ،،،وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقدير

    
  

  مɺندس

      
..................................................  

  لصيانةࡧا للȘشغيلࡧوࡧمديرࡧלدارةࡧالعامة    
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

 4356TF104: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  أوامرࡧالشراءمݏݵصࡧ  : الرقم

    موقعࢫالمشروع  /     /       /  رقمࢫالمشروع    اسمࢫالمشروع

    رقمࢫالعقد    اسمࢫالمقاول 
عددࢫ

  الصفحات
  

  رʈالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  לجماڲʏ    رقمࢫالدفعة  ....................اڲʄ.....................    منࢫ  الففة

  تارʈخࡧالتعميد  مࡧأمرࡧالشراءرق  م
  مدةࡧالتورʈد

  )اليومࡧ( 

  قيمةࡧالشراء  تارʈخࡧالتورʈد
ʏלجماڲ  

  متأخر  بدونࡧتأخ؈ف  الفعڴʏ  المجدول ࡧ

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مراجعةࡧالمقاول 

         טسم

  ..................رئʋسࡧوحدةࡧعلمياتࡧ  مدققࡧاݍݰسابات  المɺندسࡧالمشرف  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

          التوقيع

 ه14/   /     ه14/   /     ه14/   /      ه14/   /      التارʈخ
  .التورʈدࢫمتأخرࢫ) 2(بدونࢫتأخ؈فࢫࢫ) 1: ( اݍݰالةرمزࢫ: ملاحظةࢫ

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ʉعوɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشار 

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF105:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  مݏݵصࡧمستحقاتࡧالمقاولࡧللبنودࡧالمستعاضة  : الرقـم

  /    /     /  رقمࡧالمشـروع    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمـقـاول 

    رقمࡧالعقد    قيمةࡧالعقـــد

  ه14/    /      ٰڈايةࡧالعقـد  ه14/    /      بدايةࡧالعقـــد

  رʈالࡧسعودي  ةࡧقطعࡧالغيارࡧمنࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧقيم  ) 1 (

ࡧللمادةࡧ )1(خصـمࡧأوامرࡧالشراءࡧالمتأخرةࡧمنࡧ  ) 2(    سعوديرʈالࡧ  .الشروطࡧاݍݵاصة)       (وفقاً

  سعوديرʈالࡧ  ).2( –) 1(مجموعࡧטستحقاقࡧلɺذهࡧالدفعةࡧ  ) 3( 

  .....................................  :    مــטس   

  .....................................  :  التوقيع   

   عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  :الوظيفةࡧ   

  ɸـࡧ14/     /        :   التارʈخ   

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،

ــــــغࢫࢫ ــــــــــرفࢫمبلــــــ ــــــــنࢫيلــــــــــــزمࢫبصــ ـــʄࢫمــــ ــــــرࢫعڴـــــــــ ــــــلࢫכمــــــ ــــھࢫأعــــــــــــلاهࢫ،ࢫنأمــــــ ــــــــــارࢫإليــــــــ ـــــاولࢫالمشــ ـــــــدࢫالمقـــــــ ـــ ـــــʄࢫعقــ ـــارةࢫإڲـــــــ ــــالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ(   إشـــــــــ ــــــــدره)   رʈــــــــ  وقــــ

  .تارʈخھ غ؈فࢫوɸوࢫاستحقاقࢫالمقاولࢫللبنودࢫالمستعاضةࢫحۘܢ فقطࢫلاࢫيسعودرʈالࢫ. ………………………………………......................…………

  ،،،ࡧوتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقدير 

  مɺندس    

    ...........................................  

    
  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ

  

    

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF106:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  لبنودࡧכعمالࡧالتكميليةمݏݵصࡧمستحقاتࡧالمقاولࡧ  : الرقـم

  /     /    /  رقمࡧالمشـروع    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمـقـاول 

    رقمࡧالعقد    قيمةࡧالعقـــد

    ٰڈايةࡧالعقـد    بدايةࡧالعقـــد

  رʈالࡧسعودي                                  قيمةࡧقطعࡧالغيارࡧمنࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  )1(

  سعوديرʈالࡧ  .% ) 10(غرامةࡧالتأخ؈فࡧخصـمࡧ  ) 2( 

  سعوديرʈالࡧ  ).2( –) 1(مجموعࡧטستحقاقࡧلɺذهࡧالدفعةࡧ  ) 3( 

  .....................................  :     مـــــטس   

  .....................................  :  التوقيع   

   عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧإدارةࡧ  :الوظيفةࡧ   

  ɸـࡧ14/     /        :  التارʈخࡧ   

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ،،،

ـــــــغࢫࢫ ــــزمࢫبصــــــــــــرفࢫمبلـــــ ــــــــنࢫيلــــــــ ــــʄࢫمــــ ـــــــرࢫعڴــــــــ ــــــلࢫכمـــــ ــــھࢫأعــــــــــــلاهࢫ،ࢫنأمــــــ ــــــــــارࢫإليــــــــ ــــــاولࢫالمشــ ـــــــدࢫالمقــــــ ـــ ــــــʄࢫعقــ ـــارةࢫإڲــــــ ــــــــال                (     إشـــــــــ ــــــــدره)  رʈــــ  وقــــ

  .تارʈخھ حۘܢࢫالتكميليةغ؈فࢫوɸوࢫاستحقاقࢫالمقاولࢫللبنودࢫ فقطࢫلاࢫسعوديرʈالࢫ.  ………………...................…………………………………

  ،،،،،،ࡧير وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقد

  مɺندس    

    ............................  

    
  للȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧ

  

    

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  لࡧوالصيانةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغي
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF107:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  نواقصࡧمسȘنداتࡧمستخلصࡧمقاول   : الرقـم

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع  /     /     /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  

  ..........................................................مؤسسةࢫ/ السادةࢫشركةࢫ

  ................................................................سعادةࢫمديرࢫالمشروعࢫ

  
  السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ

  .للففةࢫمنࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫإڲʄࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ(        )  ɸـࢫالمتضمنࢫطلبࢫصرفࢫالدفعةࢫرقمࢫ14/        /        وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ.................. إشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫ

ࢫعڴʄࢫنتائو    :جࢫالتدقيقࢫوالمراجعةࢫنأملࢫسرعةࢫاسȘيفاءࢫالنواقصࢫالتاليةࢫȋناءً

1- . ........................................................................  

2- . .......................................................................  

3- ........................................... .............................  

  ..شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫ

  

  

  

  المɺندس

..................................................  

  .................................رئʋسࢫوحدةࢫعملياتࢫ

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF108:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  كشفࡧاݍݰضورࡧاليومي  : الرقـم

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع  /       /      /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

    وصفࡧالمجموعة    رقمࡧالمجموعة

    التارʈخ    اليوم

  ملاحظة  التوقيع  اݍݵروج  الدخول   לسم  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مندوبࡧالمقاول 

      טسم

  ....................وحدةࡧعملياتࡧرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࡧɸ  /                /           14ـࡧ14          /               /   التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
632 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF109:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الشɺري كشفࡧاݍݰضورࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشـروع

    الموقع  /     /     /  رقمࡧالمشروع

    الشɺر    اسمࡧالمقاول 

    السنة    رقمࡧالمجموعة

  ملاحظة  الغياب  اݍݰضور   مسمىࡧالوظيفة  טسم  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

  اعتمادࡧاݍݨامعة  مندوبࡧالمقاول 

      טسم

  ....................وحدةࡧعملياتࡧرئʋسࡧ  مديرࡧالمشروع  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࡧɸ  /                /           14ـࡧ14          /               /   التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      /    /    :    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  نماذجࢫعلمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

  4356TF110: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  (        )تفاصيلࡧכعمالࡧالتكميليةࡧالمنجزةࡧلدفعةࡧرقمࡧ  : الرقم

          موقعࡧالمشروع  /      /   رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    جماڲʏࡧالصفحةإ    عددࡧبنودࡧالصفحة    اسمࡧالمقاول 

  ɸـ14      /   /             تارʈخࡧלنجاز  ……......……………مبۚܢࡧ)          (    دولࡧرقمࡧج  ميɢانيكيةࢫكɺرȋائيةࢫمعمارʈةࢫمدنيةࢫࢫ  כعمالࡧعةيطب

  ملاحظات  إجماڲʏࡧقيمةࡧالكميةࡧالمنجزة  الكميةࡧالمنجزة  سعرࡧالوحدة  الكمية  الوحدة  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

                

                

                

                

                

                

                

                

                
  

  أنࡧכعمالࡧالمنجزةࡧالموܷݰةࡧأعلاهࡧȖعكسࡧالعملࡧالفعڴʏࡧالمنجزࡧبأقرࡧ    الدفعةࡧالمطلوȋةࡧعنࡧالكمياتࡧالمنفذةࡧأعلاه

  بالصرفوعڴʄࡧذلكࡧأوطۜܣࡧ

  

  )مندوبࡧالمقـاول (مديرࡧالمشروعࡧ         

    

  )حسبࡧالتخصصࡧ( المɺندسࡧالمشرفࡧ

  .......................................................................           : טسم    .....................................................  : טسم

    :التوقيـعࡧ      :التوقيـعࡧ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

 .ɲܦݵةࢫلإدارةࢫالمساندةࢫللمتاȊعةࢫ
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 عملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةماذجࢫن

 4356TF111 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14:    /   /    التارʈخࡧ  طلبࡧتخفيضࡧقيمةࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /         / /           رقمࡧالمشـروع

  رʈال  الدفعةࡧالمقدمةࡧقيمةࡧضمان  رʈال   تɢلفةࡧالمشروع

  %  ɲسبةࡧالمبالغࡧالمسفدة  رʈال  قيمةࡧالمبالغࡧالمسفدة

 

  دارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةל سعادةࡧمديرࡧ
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

عڴʄࢫخطابࢫالمقاولࢫࢫوȋناءً ( . ............................................ مؤسسةࢫ/ مقاولةࢫشركةࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫ

ࢫࢫࢫ:..........رقم ࢫ لصادرࢫمنࢫاللدفعةࢫالمقدمةࢫࢫطلبࢫتخفيضࢫالضمانࢫالبنɢيالمتضمنࢫࢫ)ھࢫمنھالمرفقࢫɲܦݵ(هࢫࢫ14/   /   وتارʈخࢫ

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ.............. (.......................:...........البنكࢫ

حۘܢࢫةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫرʈالࢫمنࢫقيم................... .......) ...............رʈال(                   نفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫاسفدادࢫمبلغࢫ

  .منࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ% ..........وɸذاࢫيمثلࢫɲسبة(      ) الدفعةࢫرقمࢫ

  .وإفادتناࢫبذلكࢫ) رʈال(                لتصبحࢫقيمةࢫالضمانࢫ(         %) قيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫلذاࢫنأملࢫمنࢫسعادتكمࢫتخفيضࢫ

  
 

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  

  
  

   

 

  المɺندسࡧ                                                                                                                                                               
 

                                                                                                                                                                                             .....................................................  

  للȘشغيلࡧوالصيانة לدارةࡧالعامةࡧمدير                                                                                                                          

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF112:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تخفيضࡧقيمةࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقـم
  

  

  /........................فرعࡧ/ .......................................        سعادةࡧمديرࡧبنكࡧ

  

    السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  
" ....................................................................................................." ...............ومسماهࢫࢫ          /:       /     إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

  ................................................................................................مؤسسةࢫ/ مقاولةࢫشركة

ࢫإڲــʄࢫالضــمانࢫالبنɢـــيࢫرقــمࢫوإشــا اســـȘيفاءࢫࢫࢫࢫوحيـثـࢫأنـــھࢫقــدࢫتــمࢫ) المرفـــقࢫɲܦــݵةࢫمنــھ(  ɸـــࢫ14   /         /       : وتــارʈخ....... ............:......رةً

  . منࢫمستحقاتࢫالمقاولࢫالشɺرʈةࢫدفعةࢫالمقدمةࢫمنࢫقيمةࢫالرʈالࢫ................................................................ ) رʈالࢫࢫࢫࢫ                   (      

  .وإفادتناࢫبذلكࢫ%)     (      قيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫࢫضيفلذاࢫنأملࢫتخ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  

  

  

  

  

  

                                                 

  

  לدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةمديرࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                               

                       

                                                                                                                                                          ......................................................  

   

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
 )5(ةࢫرقملݏݵطو 



  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF113:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تخفيضࡧقيمةࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /       /              /  رقمࡧالمشـروع

  %  ɲسبةࡧالتخفيض  رʈال  الدفعةࡧالمقدمة قيمةࡧضمان
     
  ..................................................مؤسسة/  السادةࡧشركة 

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫعڴʄࢫ"................................................................................." ومسماه:         /         /           إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ مقاولتكمࢫوȋناءً

  . منࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫࢫ)49(المادةࢫرقمࢫ

  )المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫȊشأنࢫطلبࢫتخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ14:    /    /    وتارʈخࢫ/.................  إڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫࢫإشارةً 

تمࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫ( /  حسبࢫالمرفق% )     (      ضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫࢫقيمةقدࢫتمࢫتخفيضࢫنودࢫלفادةࢫبأنھࢫ

  )البنɢيࢫللدفعةࢫالمقدمةࢫ

  

  ،،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  
  

 

 

  

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة                                                                                                                                      

  

                                                                                                                              ..............................  
                                                                                                                

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعة
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 الȘشغيلࢫوالصيانةإدارةࢫ عملياتماذجࢫن

 4356TF114:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ضمانࡧالدفعةࡧالمقدمةࡧלفراجࡧعن  : الرقـم
  

  

  / .......................................        سعادةࡧمديرࡧبنكࡧ

  

    السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  
ࢫ........................................................................................ /عࢫشركةɸـࢫالمفمࢫم14/      /     وتارʈخࢫࢫࢫ/      العقدࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  . " ...................................................................................................... " رقمࢫومسماهࢫࢫلتنفيذࢫمشروع

Șةوحيثࢫأنࢫالمقاولࢫقدࢫقامࢫبʈرɺاملࢫمبلغࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫمنࢫمستحقاتھࢫالشɠلذاࢫنأملࢫלفراجࢫعنࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ، سديدࢫ

  .     ɲܦݵةࢫمنھࢫالمرفق(         ) رقمࢫࢫ

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  

  

  

  

  

  

                                                 

  

  לدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةمديرࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                               

                       

                                                                                                                                                          ......................................................  

  

  

  

  

  
   

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
 )5(ةࢫرقملݏݵطو 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  الصيانةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧو 
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF115:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إنذارࡧالمقاول   : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشـروع

    حالةࡧالمشروع  %                               أداءࡧالمقاول ɲسبةࡧ

  לنذارࡧالٔڈاǿي  לنذارࡧالثاɲي  לنذارࡧכول   نوعࡧלنذار

  

  .......................................مؤسسةࡧࡧ/ديرࡧشركةࡧسعادةࡧم

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولةࢫشركتكمࢫ

عࢫالمشروعࢫممثلكمࢫࢭʏࢫالموقࢫمدير ولمࢫيطرأࢫعليھࢫأيࢫتحسنࢫيذكرࢫبالرغمࢫمنࢫلفتࢫانȘباهࢫ، نفيدكمࢫبأنࢫمؤشرࢫכداءࢫمنخفضࢫ

  .ɸـࢫ14:      /      /      بتارʈخࢫࢫوȖعليماتࢫالموقعبالاجتماعࢫכسبوڤʏࢫ

لــذاࢫيجــبࢫتܶــݰيحࢫالوضــعࢫخــلالࢫ. تــدɲيࢫخــدماتࢫالȘشــغيلࢫوالصــيانةࢫرةࢫالماضــيةࢫأدىࢫإڲــʄࢫـכداءࢫخــلالࢫالفتــ وحيــثࢫأنࢫتبــاطؤ

ࢫمـــنࢫتارʈخــــھࢫمـــنࢫخــــلالࢫ) 15( إڲـــʄࢫموقــــعࢫالتكميليــــةࢫوتورʈــــدࢫالمـــوادࢫࢫوضـــعࢫحلــــولࢫعاجلـــةࢫلتـــأخرࢫقطــــعࢫالغيـــارࢫخمســـةࢫعشـــرࢫيومــــاً

ࢫأنھࢫسʋتمࢫتقييمࢫ. لبـرامجࢫوخططࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫبالأوقاتࢫالمطلوȋةࢫالمشروعࢫ   :............. يومࢫࢫכداءعلماً

ࢫلنصࢫالمادةࢫرقمࢫ14:     /     /     الموافق   .الشروطࢫالعامةࢫࢫمن)       (ɸـࢫواتخاذࢫاللازمࢫوفقاً

  

  ࡧوȋرɠاتھوالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧالله

                                                                                     

  

 

  

  

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

...................................  

  

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  العامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧלدارة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF116:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  לنذارࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

  

  ........................................................مؤسسةࡧࡧ/سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلشركةࡧ

  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .مقاولتكمࢫ.............................. " .........................................................."....ومسماهࢫࢫ /       /   :     /   إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫعڴʄࢫخطابࢫسعادةࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫ رئʋسࢫوحدةࢫɸـࢫوخطابࢫ14:      /     /     وتارʈخࢫ)                (رقمࢫࢫللȘشغيلࢫوالصيانةوȋناءً

تـدɲيࢫبخصـوصࢫمعاݍݨـةࢫأسـبابࢫ) المرࢫفـقࢫɲܦـݸࢫمٔڈـاࢫ( ɸـࢫ14:       /       /       وتارʈخࢫࢫ)                (رقم.......  .......................عملياتࢫ

  .أداءࢫخدماتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫ

إلاࢫأنـھࢫلـمࢫنلاحـظࢫࢫخـدماتࢫالȘشـغيلࢫوالصـيانةتـدɲيࢫلكمࢫأك؆فࢫمنࢫمرهࢫلمعاݍݨةࢫأسـبابࢫࢫنفيدكمࢫأنھࢫبالرغمࢫمنࢫالفرصࢫالمعطاة

وخطــــطࢫعمليـــــاتࢫلمعاݍݨــــةࢫالتـــــأخ؈فࢫاݍݰاصــــلࢫࢭــــʏࢫبــــرامجࢫ ɸـــــذاࢫɸــــوࢫלنــــذارࢫالٔڈــــاǿيࢫوכخ؈ــــفࢫلــــذاࢫ.  مؤشــــرࢫכداءࢫأيࢫتقــــدمࢫيــــذكرࢫࢭــــʏࢫ

ࢫللمـادةࢫرقـمࢫ،  والصيانةࢫࢫلالȘشغي ࢫ)24(رقـمࢫوالمـادةࢫࢫ) 23( وسȘتخذࢫاݍݨامعةࢫלجـراءاتࢫالضـرورʈةࢫواللازمـةࢫبصـفةࢫعاجلـةࢫوفقـاً

  .رىࢫأيࢫمبادرةࢫناݦݰةࢫلمعاݍݨةࢫأسبابࢫالتأخ؈فࢫوȖعديلࢫالقصورࢫاݍݰاصلࢫبالمشروعࢫنعامةࢫإذاࢫلمࢫالࢫمنࢫالشروط

  
  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  دكتورࡧمɺندس

  

........................................ 

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  دارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةל 
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF117:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  طلبࡧܥݰبࡧالمشروع  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /           /         /             رقمࡧالمشـروع

  هࢫ14/      /           تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي  يوم  مدةࡧالعقد

  %  اݍݰاليةࡧداءכ ɲسبةࡧ  هࢫ14     /     /       رقمࡧالعقدࡧوتارʈخھ
    

  

  . المشفياتسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧ
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

، ................................................................................مؤسسةࢫ/ مقاولةࢫشركةࢫࢫلمشروعࢫالمذɠورࢫرقمھࢫواسمھࢫأعلاهإشارةࢫإڲʄࢫا

  .)المرفقࢫɲܦݵھࢫمٔڈاࢫ(   التعليماتࢫالصادرةࢫللمقاول وȋإشارةࢫإڲʄࢫخطاباتࢫלنذاراتࢫو 

نفيدࢫسعادتكمࢫبأنࢫأداءࢫالمقاولࢫمازالࢫمتدɲيࢫوȖسȎبࢫࢭʏࢫتدɲيࢫخدماتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫبمرافـقࢫالمشـروعࢫبـالرغمࢫأنـھࢫقـدࢫ

وقــدࢫتــمࢫاســȘنفاذࢫجميــعࢫ، جــرىࢫتɴبٕڈــھࢫبالاجتماعــاتࢫالدورʈــةࢫومــذكراتࢫوȖعليمــاتࢫالموقــعࢫوלنــذاراتࢫالصــادرةࢫحسـبـࢫالمرفــقࢫ

  .اݍݰلولࢫوالبدائلࢫالممكنةࢫ

  . لɢيࢫنتمكنࢫمنࢫاتخاذࢫלجراءاتࢫاللازمةࢫوإشعارناࢫبذلكࢫالمشروعࢫܥݰب العملࢫعڴʄࢫاللازمࢫحياللذاࢫنأملࢫاتخاذࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  

  

 

  

  
    

  

  
  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

..................................  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 .ɲܦݵھࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫنأملࢫإكمالࢫاللازم
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF118:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ܥݰبࡧالمشروع  : الرقـم

  

  ..... ........................................ مؤسسة/  مديرࡧشركة

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

"   ومســـــماه/    /     المشـــــروعࢫرقـــــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫلȘشـــــغيلࢫوصـــــيانةɸــــــࢫالمـــــفمࢫمعكـــــمࢫࢫ14/     /   وتـــــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ(             ) إشـــــارةࢫإڲـــــʄࢫالعقـــــدࢫرقـــــم

   /........................................ .بمحافظة........" .................................................................

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   .العامةࢫالشروطمنࢫ) 24(رقمࢫوȋناءً

ـــݳࢫࢫرࢫأعــلاهࢫمتدنيــةخــدماتࢫالȘشــغيلࢫوالصــيانةࢫبالمشــروعࢫالمــذɠو وحيــثࢫأنࢫ لعــدمࢫوفــاؤكمࢫبالقامــاتكمࢫالتعاقديــةࢫࢫحســبࢫالموܷ

نھࢫقدࢫتمࢫتɴبٕڈكمࢫحسبࢫȖعليماتࢫالموقعࢫوלنذاراتࢫالصادرةࢫلكمࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫأبالرغمࢫȖشغيلࢫوصيانةࢫمرافقࢫالمشروعࢫࢫلاࢫيمكنࢫࢫأدناه

        ɸـــ14     /   /       :وتــارʈخ)             (  وלنــذارࢫالثالــثࢫرقـمࢫ ه14    /    /    : وتـارʈخ)             (ɸـــࢫوלنـذارࢫالثــاɲيࢫرقــم14   /     /   : وتـارʈخ

  ). المرفقࢫɲܦݸࢫمٔڈا( 

1- ............................................................ 

2- ............................................................ 

3- ............................................................  

ࢫלدارةلذاࢫنأملࢫحضورࢫטجتماعࢫالمنعقدࢫࢭʏࢫمقرࢫ. عليھࢫنفيدكمࢫبأنࢫاݍݨامعةࢫبصددࢫܥݰبࢫالمشروعࢫللأسبابࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫأعلاه

  ).           (ɸـࢫࢭʏࢫالقاعةࢫرقمࢫࢫ14/    /     يومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالموافقࢫࢫࢫࢫ

  

                                  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

        

  

  مديرࡧإدارةࡧالمشفيات

  

..................................  

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعو 

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF119:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تقرʈرࡧعدمࡧالمطابقة  : الرقـم

    اليوم    اسمࡧالمشروع

    التارʈخ  /     /      /        رقمࡧالمشروع

    رقمࡧالتقرʈر    اسمࡧالمقاول 

    التخصص    رقمࡧالمواصفةࡧأوࡧالبند

  عاجلࢫجداً    عاجل   عادي   כولوʈة

  

  .أدناهحسبࢫالتوضيحࢫالمذɠورࢫࢫوכعمالࢫالۘܣࢫتحتࢫالتنفيذࢫɸذاࢫاليومࢫتب؈نࢫلناࢫأٰڈاࢫغ؈فࢫمطابقةࢫلوثائقࢫالعقدࢫبمعاينةࢫכعمالࢫالمنفذة

  :الوصف

.................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................  

  مɺندسࡧاݍݨودةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

                             

  تكرارࡧاݍݰالةعددࡧ  العملࡧالمطلوبࡧمنࡧقبلࡧالمقاول 

يقدمࢫالمقاولࢫاݍݰلࢫالمقفحࢫلمعاݍݨةࢫتلكࢫכعمالࢫالغ؈فࢫمطابقةࢫ.  للمرةࢫࢫʄכوڲ.  

للمرةࢫالثانيةࢫ.  

للمرةࢫالثالثةࢫ.  

للأعمالࢫالمعدلةࢫتكماࢫنفذالمخططاتࢫتقديمࢫࢫ.  

يتمࢫتܶݰيحࢫכعمالࢫ………………………………………………………………  

ࢫمكتبࢫالموقعࢫالساعةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالموافقࢫࢫࢫࢫࢫטجتماعأملࢫحضورࢫࢫʏـࢫ14/   /        ࢭɸ  

أخرى ࢫ……………………………………………  

  ɸـࢫ14:    /    /    التارʈخ: ............................... التوقيع: ........................................ مɺندسࢫالمشروع

  المرفقات/ إجابةࡧالمقاولࡧ    

 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
  

  . ݰيحɺاࢫوɲعدكمࢫȊعدمࢫتكرارࢫذلكࢫمستقبلاכعمالࢫالغ؈فࢫمطابقةࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫأعلاهࢫقدࢫتمࢫتܶ
  

  ه14/   /         :التارʈخ              .........................................     . :التوقيعࢫ.............................................................  .المɺندسࢫ: المقاول ࢫممثل

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF120:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تقرʈرࡧضبطࡧاݍݨودة  : الرقـم

    اسـمࡧالمشـروعࡧ

    مـــوقعࡧالمشروع  /      /          /  رقـمࡧالمشـروعࡧ

  ɸـ14/       /        التارʈـخ    اليـــــومࡧ

:  وصفࢫالɴشاطࢫومɢانھ

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

  حالةࢫاݍݨو
  

رطبࡧࡧ  جـافࡧࡧ  درجةࡧاݍݰرارة  ممطرࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  

غيومࡧ مشمـس الصغرى     العظܢ غبارࡧࡧ    

ʏاحࢫ   صـاࡩʈاح    اتجاهࢫالرʈساعة/كم           سرعةࢫالر  

  כɲشطةࡧالمنفذة

 ماليـو ࢫتم  :........................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  
 تحتࢫالتنفيذࢫاليـوم  :..........................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

  المɺامࡧالمنفذة

شࢫࢫࢫࢫʋالتفت: .....................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................  

טختباراتࢫࢫ :.....................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................  
  : טختباراتࢫالمطلوȋةࢫحسبࢫالمواصفات

  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………….

.....……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………......

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  : לشراففرʈقࢫتوجٕڈاتࢫ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………............

........................................................................................................................................................................................................................................…………………………..... 

    مɺندسࡧضبطࡧاݍݨودة    معدࡧالتقــرʈر

    ــــعالتوقيــ    التوقيــــع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF121:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ݍݵدماتࡧالȘشغيلࡧاسȘبانھ  : الرقـم

    المشروعࢫرقم    المشروعاسمࢫ

    اسمࢫالمقاول 

    رقمࢫالففة  ه14/   /       :إڲʄࢫࢫهࢫࢫࢫ14/     /       :من  ففةࢫالتقييم

  .أڎʏࢫالساكنࢫ،،، أڎʏࢫالطالبࢫ،،، أڎʏࢫالموظفࢫ،،، أڎʏࢫعضوࢫɸيئةࢫالتدرʉسࢫ

.وɸذاࢫبالتأكيدࢫمحلࢫشكرناࢫوتقديرناࢫلكمࢫלسȘبانةنرجواࢫمنكمࢫقراءةࢫوȖعبئةࢫلذاࢫ الȘشغيلࢫࢭʏࢫتطوʈرࢫوتحس؈نࢫأداءࢫعملياتࢫࢫٱڈمنارأيكمࢫ

ࡧ   :اݍݵدمةࡧ: أولاً

  الوصف  م

اطمسࡧالدائرةࡧالمناسبةࡧلرغبتكࡧ

باللونࡧכسودࡧحيثࡧأنࡧالرقمࡧכكفࡧ

ʄسبةࡧالرضاࡧכعڴɲيمثلࡧ.  

  )2(أوࡧ) 1(إذاࡧɠانࡧاختياركࡧ

  آملࡧذكرࡧالسȎبࡧࡧ

1  2  3  4  5  

         .جاɸزʈةࢫأنظمةࢫالْڈوʈةࢫوالتكييفࢫ  1

         .جاɸزʈةࢫלضاءةࢫالداخليةࢫواݍݵارجيةࢫ  2

         .جاɸزʈةࢫشبɢاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫ  3

         .جاɸزʈةࢫالطرقࢫوالمواقفࢫ 4

         .واستمرارࢫاݍݵدمةࢫࢫمياهࢫالشربنقاوةࢫ  5

         .جاɸزʈةࢫشبكةࢫالكɺرȋاء  6

         .مɢافحةࢫاݍݰشراتࢫوالناموسࢫȊشɢلࢫمنتظمࢫ  7

8  ʏةࢫشبكةࢫالصرفࢫالصڍʈزɸجا.         

         .جاɸزʈةࢫشبكةࢫالسيول   9

ࡧ   :العمالةࡧوالموادࡧوالمعداتࡧ: ثانياً

  الوصف  م

اطمسࡧالدائرةࡧالمناسبةࡧلرغبتكࡧ

باللونࡧכسودࡧحيثࡧأنࡧالرقمࡧכكفࡧ

ʄسبةࡧالرضاࡧכعڴɲيمثلࡧ.  

  )2(أوࡧ) 1(إذاࡧɠانࡧاختياركࡧ

   آملࡧذكرࡧالسȎبࡧ

1  2  3  4  5  

         .خفةࢫالعمالةࢫالفنيةࢫمناسبة  1

         .عددࢫالفني؈نࢫلȘشغيلࢫاݍݵدمةࢫɠاࢭʏࢫ  2

ࢫمت  3          .وفرةࢫعندࢫطلبࢫاݍݵدمةࢫقطعࢫالغيارࢫدائماً

         .כدواتࢫوالمعداتࢫالمستخدمةࢫɠافيةࢫومناسبةࢫ 4

         .טلقامࢫبتجɺ؈قاتࢫومعداتࢫכمنࢫوالسلامة  5

         .טلقامࢫبلباسࢫالزيࢫالموحدࢫوالبطاقةࢫالتعرʈفيةࢫ  6

         .اݍݵدمةࢫࢫخلالࢫففةالمشرفࢫ معاينة  7
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF122:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الصيانةݍݵدماتࡧࡧاسȘبانھ  : الرقـم

  /    /    /  المشروعرقمࢫ    المشروعاسمࢫ

    اسمࢫالمقاول 

    رقمࢫالففة  هࢫࢫ14:       /   /    إڲʄࢫ      هࢫ14:    /   /    منࢫ  ففةࢫالتقييم

  .أڎʏࢫالساكنࢫ،،، البࢫأڎʏࢫالط،،، أڎʏࢫالموظفࢫ،،، أڎʏࢫعضوࢫɸيئةࢫالتدرʉسࢫ

  .نرجواࢫمنكمࢫقراءةࢫوȖعبئةࢫטسȘبانةࢫوɸذاࢫبالتأكيدࢫمحلࢫشكرناࢫوتقديرناࢫلكملذاࢫ الصيانةرأيكمࢫٱڈمناࢫࢭʏࢫتطوʈرࢫوتحس؈نࢫأداءࢫعملياتࢫ

ࡧ   :اݍݵدمةࡧ: أولاً

  الوصف  م

اطمسࡧالدائرةࡧالمناسبةࡧلرغبتكࡧباللونࡧ

כسودࡧحيثࡧأنࡧالرقمࡧכكفࡧيمثلࡧɲسبةࡧ

  .ʄالرضاࡧכعڴ

  )2(أوࡧ) 1(إذاࡧɠانࡧاختياركࡧ

   آملࡧذكرࡧالسȎبࡧ
1  2  3  4  5  

         .تجاوبࢫموظفࢫاستقبالࢫالبلاغاتࢫ  1

         .جاɸزʈةࢫمركزࢫטتصالࢫالموحدࢫ  2

         .العطلࢫࢭʏࢫوقتࢫمناسبࢫإصلاح  3

         .العملࢫݯݨممدةࢫלصلاحࢫتȘناسبࢫمعࢫ  4

         .العطلࢫبإتقانࢫإصلاح 5

         .أخرى لأنظمةࢫࢫإتلافالعطلࢫبدونࢫࢫإصلاح  6

         .عدمࢫتكرارࢫالعطلࢫࢭʏࢫنفسࢫالففة  7

         .نࢫالمحافظةࢫعڴʄࢫنظافةࢫوسلامةࢫالسك  8

         .المعمارʈةࢫوالديɢوراتࢫالداخليةࢫכعمالالمحافظةࢫعڴʄࢫ  9

         .رضاكࢫباݍݵدمةࢫالمقدمةࢫلكمࢫȊشɢلࢫعام  10

ࡧ   :العمالةࡧوالموادࡧوالمعداتࡧ: ثانياً

  الوصف  م

اطمسࡧالدائرةࡧالمناسبةࡧلرغبتكࡧباللونࡧכسودࡧ

ʄسبةࡧالرضاࡧכعڴɲحيثࡧأنࡧالرقمࡧכكفࡧيمثلࡧ.  
  )2(أوࡧ) 1(إذاࡧɠانࡧاختياركࡧ

  5  4  3  2  1   آملࡧذكرࡧالسȎبࡧ

         .يارࢫࢭʏࢫالوقتࢫالمناسبيتمࢫتأم؈نࢫقطعࢫالغ  1

         .خفةࢫالعمالةࢫالفنيةࢫࢭʏࢫمجالࢫالصيانةࢫمناسبةࢫ  2

         .عددࢫالفني؈نࢫلتنفيذࢫاݍݵدمةࢫɠاࢭʏࢫ  3

ࢫمتوفرةࢫعندࢫطلبࢫاݍݵدمة 4          .قطعࢫالغيارࢫدائماً

         .כدواتࢫوالمعداتࢫالمستخدمةࢫɠافيةࢫ  5

         .تجɺ؈قاتࢫومعداتࢫכمنࢫوالسلامةࢫטلقامࢫب  6

         .טلقامࢫبلباسࢫالزيࢫالموحدࢫوȋطاقةࢫالتعرʈف  7

         .معاينةࢫالمشرفࢫقبلࢫȊعدࢫإنْڈاءࢫاݍݵدمةࢫ  8
  



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF123:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  كڴʏ/ طلبࡧإيقافࡧجزǿيࡧ  : الرقـم

  /    /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمقاول 

    مدةࡧالمشروع    تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع

  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧ/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  .روعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫالمشإشارةࢫإڲʄࢫ

ࢫلسـȎبࢫ ــݰةࢫأدنــاهࢫ( نفيـدࢫســعادتكمࢫبأنــھࢫنظــراً للظـروفࢫالصــعبةࢫالۘــܣࢫتمــرࢫ٭ڈــاࢫ) / (تقصــ؈فࢫوإخــلالࢫالمقــاولࢫȊشـروطࢫالعقــدࢫالموܷ

ـــــةࢫمـــــــنࢫɠـــــــوارثࢫطبيعيــــــــةࢫ ــــــاولࢫبالوفـــــــاءࢫبالقاماتـــــــھࢫ/ المنطقــ ـــــإنت)/ (حـــــــروبࢫلاࢫʇســـــــتطيعࢫمعɺــــــــاࢫالمقـ ـــــةࢫفـــ المشــــــــروعࢫࢫلنطـــــــاقاءࢫاݍݰاجــ

ࢫحسبࢫالو /ɠاملاً    ).صفࢫالمذɠورࢫأدناهࢫجزئياً

1. .................................................. 

2. .................................................. 

3. ................................................... 

  .عرضࢫالموضوعࢫعڴʄࢫصاحبࢫالصلاحيةࢫلإصدارࢫأمرࢫإيقافࢫللمقاولࢫݍݰ؈نࢫزوالࢫכسبابࢫࢫالموافقةلذاࢫ

  ،،،وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

        

        

      

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

        

    ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF124:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  كڴʏ/ الموافقةࡧعڴʄࡧإيقافࡧالعملࡧجزǿيࡧ  : الرقـم

  

  ..حفظةࡧاللهࡧ                                                                           معاڲʏࡧمديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ
            

 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                     

 

ࢫا ʄࢫإڲ ࢫلمشر إشارةً ࢫرقم ..............................................." ...................................................."......................ومسماه   /      /    :   / وع

ࢫ ࢫشركة ࢫالعامةࢫ...... . .............................................................../...........مقاولة ࢫمديرࢫלدارة ࢫسعادة ࢫخطاب ʄࢫإڲ للȘشغيلࢫوȋالإشارة

للمشروعࢫࢫكڴʏ/ جزǿيࢫالمتضمنࢫطلبࢫإصدارࢫأمرࢫإيقافࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ14:    /    /    وتارʈخࢫ....  ...............رقمࢫࢫوالصيانة

  .علاهࢫالمذɠورࢫأ

بأنࢫالمقاولࢫلمࢫيلقمࢫȊشروطࢫالعقدࢫوالتعليماتࢫالصادرةࢫلھࢫمنࢫفرʈقࢫלشرافࢫولمࢫيفيࢫبالقاماتھࢫالتعاقديةࢫ(  نفيدࢫمعاليكم

بالرغمࢫمنࢫأنھࢫقدࢫتمࢫلفتࢫانȘباɸھࢫبموجبࢫخطابࢫمديرࢫالمشروعࢫ.................................................. وذلكࢫبتقص؈فهࢫࢭʏࢫأداءࢫأعمالࢫ

  ).المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ14/       :      /  وتارʈخࢫ/............... رقمࢫ

  )اݍݰروبࢫلاࢫʇستطيعࢫالمقاولࢫטستمرارࢫللوفاءࢫبالقاماتھࢫالتعاقديةࢫ/ أنھࢫࢭʏࢫظلࢫالɢوارثࢫالطبيعيةࢫ(

ࢫࢫلنطاقتمࢫانتفاءࢫاݍݰاجةࢫ(  ࢫحسبࢫالوصفࢫالموܷݳࢫ/ المشروعࢫɠاملاً   جزئياً

1-........................................................  

2- .......................................................  

3- ( .......................................................  

ࢫ ࢫإيقاف ʄࢫعڴ ࢫمعاليكم ࢫموافقة ࢫنأمل ࢫلذا ࢫࢫكڴʏ/ جزǿي ࢫنص ࢫوفق ࢫالمشروع ࢫلأعمال ࢫرقم ࢫݍࢫمن) 37(المادة ࢫالعامة ݰ؈نࢫالشروط

ࢫ( ࢫכسباب ࢫتلك ࢫوزوال ࢫالظروف ࢫالمشروع(  )تحسن ࢫووثائق ࢫȊشروط ࢫوالقامھ ࢫالمقاول ࢫتقص؈ف ࢫأسباب استكمالࢫ( )معاݍݨة

  )לجراءاتࢫالنظاميةࢫ
  

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖي
                                                                                    

  

 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  مɺندسدكتورࡧ

 

..................................  

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF125:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إيقافࡧالعملࡧلظروفࡧقاɸرة  : الرقـم

  

  ....................................................مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧࡧسعادةࡧمدير 
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                    

  

الظــروفࢫ(وȋإشــارةࢫإڲــʄࢫ، مقــاولتكمࢫ" ................................................................."    ومســماهࢫ:     /     /      روعࢫرقــمࢫإشــارةࢫإڲــʄࢫالمشــ

ࢫعڴـــʄࢫالمـــادةࢫ.رةࢫـخـــلالࢫɸـــذهࢫالفتـــ) اݍݨوʈـــةࢫ/ الɢـــوارثࢫالطبيعيـــةࢫ/ ȊســـȎبࢫכحـــوالࢫاݍݨوʈـــةࢫالراɸنـــةࢫ الشـــروطࢫࢫمـــن) 37(رقـــمࢫوȋنـــاءً

  .العامة

  . وسلامةࢫالعامل؈نࢫنفيدكمࢫبأنھࢫيتعذرࢫاستمرارࢫالعملࢫࢭʏࢫظلࢫɸذهࢫالظروفࢫالراɸنةࢫلسلامةࢫمɴشأةࢫالمشروعࢫوجودةࢫالتنفيذ

وخـــلالࢫɸـــذهࢫالفـــفةࢫنأمـــلࢫالمحافظـــةࢫعڴـــʄࢫســـلامةࢫࢫنࢫإشـــعاركمࢫباســـتȁنافࢫالعمـــلࢫلاحقـــاً لـــذاࢫيلـــزمࢫإيقـــافࢫالعمـــلࢫࢭـــʏࢫالمشـــروعࢫݍݰـــ؈

  .  مɴشأةࢫالمشروعࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫ

  

    

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

                                                                                     

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  دكتور  أستاذ

 

............................  

  الملكࡧخالدࡧمديرࡧجامعة

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF126:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /      /      :  التارʈخࡧ  إيقافࡧالعملࡧلأسبابࡧفنية  : الرقـم

  

  ..................................... . مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧࡧسعادةࡧمدير 
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                        

 

ــــــــمࢫ ــــــʄࢫالعقــــــــــدࢫرقــ ــــارةࢫإڲــــ ـــــــارʈخࢫ.......... ...................../ .....إشــــــ ــــــمࢫ14:     /     /    وتـــ ــــــذࢫالمشــــــــــروعࢫرقــــ ـــــمࢫلتنفيــــ ـــــــفمࢫمعكـــــ ــــــــــࢫالمـــ /    /      /  : ɸـ

ࢫ)                      (وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطـابكمࢫرقـمࢫ............" ..................................................................................".....................ومسماه

  :.ɸـࢫوالمتضمنࢫوجودࢫכسبابࢫالتاليةࢫ14:    /    /    وتارʈخࢫ

1-  . ........................................................................................ 

2-  ................................................................................ ......... 

3- . ........................................................................................  

  :.والۘܣࢫتمنعࢫاستمراركمࢫبالعملࢫࢭʏࢫכɲشطةࢫالتاليةࢫ

1- . ........................................................................................ 

2-  ............ ............................................................................. 

3- . ........................................................................................  

  .وذلكࢫلأسبابࢫخارجةࢫعنࢫإرادتكمࢫ

  .ݍݰ؈نࢫزوالࢫتلكࢫכسبابࢫوإشعارناࢫبذلكࢫنفيدكمࢫبأنھࢫلاࢫماɲعࢫلديناࢫمنࢫإيقافࢫالعملࢫبتلكࢫכɲشطةࢫ

ࢫمنࢫتارʈخࢫ ɸـࢫݍݰ؈نࢫإشعاركمࢫباستȁنافࢫالعملࢫ14:     /     /     لذاࢫنأملࢫإيقافࢫالعملࢫلتلكࢫכɲشطةࢫالمشارࢫلɺاࢫأعلاهࢫاعتباراً

  .بتلكࢫכɲشطةࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

 

  

  

  

  

  

  

   

 

   أستاذࡧدكتور 

 

..................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  
  



  ةࡧالملكࡧخالدجامع

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF127:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  لتقص؈فࡧالمقاول إيقافࡧالعملࡧ  : الرقـم

  

  ................ .................................مؤسسةࡧ/ شركةࡧࡧسعادةࡧمدير 
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                        

 

ـــــــʄࢫالعقــــــــــدࢫرقــــــــــمࢫ ــــارةࢫإڲـــ ـــــــارʈخࢫ....... ................./ ....إشــــــ ـــــــمࢫ14:     /     /    وتـــ ــــــذࢫالمشــــــــــروعࢫرقـــ ــــــمࢫلتنفيــــ ـــــــفمࢫمعكــــ ــــــــــࢫالمـــ .      /  :    /    /   ɸـ

  ............................................................." ...................................."..............ومسماه

ࢫ زامكمࢫووفــــائكمࢫȊشــــروطࢫووثــــائقࢫالمشــــروعࢫالمــــذɠورࢫأعــــلاهࢫالمتمثلـــــةࢫـالتـــــࢫȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫولعــــدملتــــدɲيࢫأداءࢫخــــدماتࢫالونظــــراً

المشــروعࢫممــثلكمࢫبــالموقعࢫمــنࢫࢫمــدير بــالرغمࢫمــنࢫلفــتࢫانȘبــاهࢫ.............. ..................................................بتقصــ؈فكمࢫتنفيــذࢫأعمــالࢫ

ࢫ(                         ) رقــــمࢫالȘشــــغيلࢫوالصــــيانةࢫعمليــــاتࢫإدارةࢫخــــلالࢫȖعليمــــاتࢫالموقــــعࢫوטجتمــــاعࢫכســــبوڤʏࢫوȋموجــــبࢫخطــــابࢫمــــديرࢫ

  .وحيثࢫأنھࢫلمࢫيحصلࢫأيࢫاستجابةࢫمبكرةࢫمنࢫقبلكمࢫ. ɸـࢫ14/    /        :وتارʈخࢫ

التقصـ؈فࢫاݍݰاصـلࢫوفــقࢫࢫشـروطࢫالعقــدࢫݍݰـ؈نࢫمعاݍݨــةࢫ.............. . .........................................لـذاࢫعليـھࢫإيقــافࢫالعمـلࢫࢭـʏࢫأɲشــطةࢫ

  .وإشعاركمࢫباستȁنافࢫالعملࢫبتلكࢫכɲشطةࢫ

  

  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  دكتور  أستاذࡧ

 

..................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫلمديرࢫإدارةࢫالمشفيات
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF128:  رقمࢫنموذجࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إشعارࡧإيقافࡧأعمالࡧالمشروع  : الرقـم

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمقاول 

    مدةࡧالمشروع    تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع

  

  مديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانية/ سعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

  .ɸـࢫ14/      /      وتارʈخࢫࢫࢫࢫ.................... أعلاهࢫوȋالإشارةࢫإڲʄࢫموافقةࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫࢫشروعࢫالمذɠور المإشارةࢫإڲʄࢫ

  :للأɲشطةࢫالتاليةࢫ)  جزǿي/كڴʏ( قدࢫتمࢫإيقافࢫالعملࢫبالمشروعࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫ

1. .................................................. 

2. .................................................. 

3. ................................................... 

ࢫمنࢫتارʈخࢫࢫࢫࢫ   . ɸـࢫݍݰ؈نࢫإشعارࢫآخرࢫ14/      /       اعتباراً

  ،،،وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

        

        

      

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

        

  

  

  

  

  

  ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF129:  ذجࢫرقمࢫنمو   البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14         /        /        :  التارʈخࡧ  طلبࡧاستȁنافࡧالعملࡧ  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /  /        /                رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧالمقاول 

  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعسعادةࡧ
 

 اللهࡧوȋرɠاتھالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧ                                                   
  

ࢫ ࢫخطاب ʄࢫإڲ ࢫإشارة ࢫمديرࢫاݍݨامعة ʏࢫ/ ...................... رقممعاڲ ࢫ14:    /     /     وتارʈخ ࢫمنھ(ɸـ ࢫɲܦݵة ࢫלيقافࢫ) المرفق Ȋشأن

  .للمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫالكڴʏࢫ/اݍݨزǿي

  .نفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫزوالࢫכسبابࢫالمؤديةࢫإڲʄࢫإيقافࢫالعملࢫࢭʏࢫالمشروعࢫوȋاستطاعةࢫالمقاولࢫمعاودةࢫالعملࢫ

  .تɢليفࢫالمقاولࢫباستȁنافࢫالعملࢫࢫالموافقةࢫعڴʄلذاࢫنأملࢫ

 

  ..وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

  

                                                                                

 
  

  

  

  

  

  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

................................  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF130:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  كڴʏ/ جزǿيࡧࡧاستȁناف الموافقةࡧعڴʄ  : الرقـم

  

                            معاڲʏࡧمديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  .حفظھࡧالله

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،                                                       

..................................... " ................................................"...........................ومســماهࢫ/            //     رقــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫالمشــروعࢫإشــارةࢫإڲــʄࢫ

..................... وȋالإشــارةࢫإڲــʄࢫخطــابࢫمعــاليكمࢫرقــمࢫ............................. . ...............................................مؤسســةࢫ/ةࢫمقاولـھࢫشــرك

  . جزǿي/كڴɸʏـࢫالمتضمنࢫتɢليفࢫالمقاولࢫبإيقافࢫالعملࢫࢭʏࢫالمشروعࢫ14    /        /     تارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫو 

ࢫمنࢫيومࢫمعاليكمࢫنفيدࢫ  .ɸـࢫ14  /       /     الموافقࢫࢫࢫࢫࢫ.. .............بزوالࢫأسبابࢫإيقافࢫالعملࢫاعتباراً

  . (                                           )بالأɲشطةࢫالتاليةࢫࢫ  جزǿي/ كڴʏࢫنأملࢫموافقةࢫمعاليكمࢫعڴʄࢫاستȁنافࢫالعملࢫلذاࢫ

  ،،،وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

        

        

      

  كيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعو 

        

    ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF131:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  أمرࡧاستȁنافࡧالعملࡧ  : الرقـم

  

  ............................................... مؤسسة/  سعادةࡧمديرࡧشركةࡧࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ                                                      
  

وࢫالمتضـــــمنࢫ) المرفـــــقࢫɲܦـــــݵةࢫمنـــــھࢫ(ɸـــــࢫ14/      /      رقـــــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫوتـــــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫعـــــةمعـــــاڲʏࢫمــــديرࢫاݍݨامࢫخطـــــابإشــــارةࢫإڲـــــʄࢫࢫ    

"   ............................................................"سماهࢫومࢫࢫ   /     /         /    : ࢭʏࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫجزǿي/ كڴʏࢫ إيقافكمࢫعنࢫالعمل

  :للأɲشطةࢫالتالية

1-………………………………………………………………………….  

2-………………………………………………………………………….  

3-…………………………………………………………………………  

         

ࢫلزوالࢫɸذهࢫכسبابࢫالۘـܣࢫأدتࢫإڲـʄࢫɸـذاࢫالتوقـفࢫمعاليھࢫࢫࢭʏࢫخطابࢫالموܷݰةللأسبابࢫ لكمࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫونظراً

ࢫمنࢫتارʈخھࢫࢫالعملࢫبالأɲشطةࢫالمذɠورةࢫاستȁناف لذاࢫنأمل   .اعتباراً

 
  ،،، حسنࡧȖعاونكمشاكرʈنࡧلكمࡧ

  

  

  

  
 

 

  

  مɺندسࡧدكتور                                                                                                                      

  
  

                                                                                                                                                                  ..........................

وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                                                              
  
  

  .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF132:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تجɺ؈قࡧمݏݰقࡧȖعديلࡧالعقد  : الرقـم

  

  .سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالمشفياتࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،                                                

................... مؤسســةࢫ/الموجــھࢫلشــركةࢫɸـــࢫ14  /          /            ارʈخوتــ..................... رقــمࢫࢫخطــابࢫمعــاڲʏࢫمــديرࢫاݍݨامعــةإشــارةࢫإڲــʄࢫ

  ......................................................... " ...............".................ومسماهࢫ/            //   والمتضمنࢫاستȁنافࢫالعملࢫࢭʏࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫعڴʄࢫتقرʈرࢫךثارࢫ   ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھࢫ(هࢫࢫ14:      /   /     إڲʄࢫࢫهʄ     /   /      :14ࢫإيقافࢫالمشروعࢫخلالࢫالففةࢫمنࢫالمفتبةࢫعڴوȋناءً

  .نأملࢫإكمالࢫاللازمࢫلتجɺ؈قࢫمݏݰقࢫلتعديلࢫعقدࢫالمشروعࢫ

  ،،، شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

        

        

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة    

        

    ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والصيانةࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيل
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF133:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  إشعارࡧاستȁنافࡧأعمالࡧالمشروع  : الرقـم

  

  .التخطيطࡧوالم؈قانيةࡧسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،

/      /         ࢭـــʏࢫالمشـــروعࢫرقـــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫجزǿـــي/ڴــʏكإيقـــافࢫالمتضـــمنࢫɸــــࢫ14/          /             وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ..................... رقـــمࢫ نـــاخطابإشــارةࢫإڲـــʄࢫ

  . .................................................. مؤسسةࢫ/ مقاولةࢫشركةࢫࢫ............. ".................".............................................................ومسماهࢫ

ࢫمنࢫيومࢫ( ............................................ ) للأɲشطةࢫالتاليةࢫࢫجزǿيࢫ/كڴʏلࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫاستȁنافࢫالعم .......... اعتباراً

المرفـــقࢫ(ɸـــࢫࢫ14/        /       وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ................ ɸـــࢫبموجــبࢫخطــابࢫســعادةࢫوكيــلࢫاݍݨامعــةࢫرقــمࢫ14/         /        الموافــقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  ) .ɲܦݵةࢫمنھࢫ

  .לطلاعࢫواتخاذࢫاللازمࢫآملࢫ

  ،،، شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

        

        

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة    

        

    ....................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 لȘشغيلࢫوالصيانةإدارةࢫا عملياتماذجࢫن

 4356TMF134:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  تɢليفࡧالمقاولࡧباݍݨردࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

  ه14/   /       تارʈخࡧȖسليمࡧالموقعࡧللمقاولࡧاݍݨديد  ه14/   /       تارʈخࡧاستلامࡧالموقع

  

  ..........................................................مؤسسةࡧ/ ةࡧالسادةࡧشرك

 .سعادةࡧمديرࡧالمشروعࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                

لȘشغيلࢫوصيانةࢫ........................ ..................................................مؤسسة/عقدࢫالمشروعࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫالمفمࢫمعࢫشركةإشارةࢫإڲʄࢫ

ࢫلقربࢫانْڈاءࢫالعقدࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ.......... ................................................................................مشروعࢫ   . ونظراً

ɸـࢫ14:    /   /    الموافقࢫ............ نفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتقررࢫتحديدࢫموعدࢫاݍݨردࢫالٔڈاǿيࢫلأنظمةࢫومعداتࢫوࢫتجɺ؈قاتࢫمباɲيࢫومرافقࢫالمشروعࢫيومࢫ

ࢫلمدةࢫخمسةࢫأيامࢫمتتاليةࢫوفقࢫالعمليةࢫࢫࢫ8منࢫالساعةࢫ ࢫوحۘܢࢫالساعةࢫالثانيةࢫعشرࢫظɺراً الدليلࢫالمعرࢭʏࢫاݍݨزءࢫ)  4356MP43( صباحاً

  .اɲيࢫالث

  .شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكم

  

  

  

  

  مديرࢫإدارةࢫعلمياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

  

..................................................  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF135:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   معاينةࡧواستلاممحضرࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  ٰڈاǿيࢫࢫࢫ  ابتداǿيࢫࢫࢫ  نوعࡧاݍݨرد

ɸــــࡧالمتضـــمنࡧȖشـــكيلࡧ14/         /         وتـــارʈخࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ..................... اݍݨامعـــةࡧللمشـــارʉعࡧرقـــمࡧࡧإشـــارةࡧإڲـــʄࡧخطـــابࡧســـعادةࡧوكيـــل

  .ݍݨنةࡧݍݨردࡧوȖسليمࡧالموقعࡧللمقاولࡧ

  :وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧ

  / .............................................المɺندسࡧ) 1(
إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧمديرࡧ

  والصيانة
  

  عضواً   العملياتࡧوحدةࡧرئʋس  / .............................................المɺندسࡧ) 2(

  عضواً   مɺندسࡧميɢانيɢي  / .............................................المɺندسࡧ) 3(

  عضواً   مɺندسࡧكɺرȋاǿي  / .............................................المɺندسࡧ) 4(

  المقاول عنࡧ

      / .............................................المɺندسࡧ) 1(

      / .............................................المɺندسࡧ) 2(

      / .............................................المɺندسࡧ) 3(

ࢫلقــوائمࢫاݍݨــردࢫالميــداɲيࢫوعليـھࢫاجتمــعࢫالمــذɠورʈنࢫأســماؤɸمࢫأعــلاهࢫلإجــراءࢫعمليــةࢫاݍݨــردࢫ الميــداɲيࢫللوقـوفࢫعڴــʄࢫحالــةࢫالمشــروعࢫوذلــكࢫطبقــاً

  .المرفقة

  . مكوناتࡧالمشروع

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   :منࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫࢭʏࢫالفصلࢫالثالثࢫمنࢫالبابࢫכولࢫفإنࢫنطاقࢫالمشروعࢫيتɢونࢫمنࢫالعناصرࢫالتالية)      (بناءً

  الݏݨنةࡧملاحظات  العدد  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

      قاعةࢫمحاضراتࢫ–ɠورʈدورࢫࢫ–مبۚܢࢫࢫ–عمارةࢫ  1

      معملࢫ–غرفةࢫࢫ–فيلاࢫ  2

      مدرسة  3

      مساجد  4

      محطاتࢫكɺرȋاء  5

6  ʏالناديࢫالصڍ      

  .حسبࢫاݍݰاجةࢫࢫاتيتمࢫتصوʈرࢫالصفح: ملاحظةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF135:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ࡧ   .כنظمةࡧالميɢانيكية: أولاً

  رقم

  البند
  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ

  عدد

  الوحدات

  رقم

  الدور 

  وصف

  النظام

رقمࡧ

  الوحدة
  اݍݰالة

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

ࡧ   .כنظمةࡧالكɺرȋائية: ثانياً

  رقم

  البند
  وصفࡧالبند/ المبۚܢࡧ

  عدد

  الوحدات

  رقم

  الدور 

  وصف

  النظام

رقمࡧ

  الوحدة
  اݍݰالة

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

ࡧ   .כنظمةࡧالمدنية: ثالثاً

      اݍݰالة    رقمࡧالمبۚܢ  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF135:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ࡧ   .المعمارʈةכنظمةࡧ: راȊعاً

      اݍݰالة    رقمࡧالمبۚܢ  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

ࡧ   .الموقع: خامساً

  مسؤوليةࡧלصلاح  ملاحظة/ اݍݰالةࡧ  وصفࡧالبند  م

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF135:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ملاحظاتࡧ

فرʈقࡧ

  المقاول 

  

ملاحظاتࡧ

  الݏݨنة

  

توصياتࡧ

  الݏݨنة

  

توقيعࡧ

أعضاءࡧ

  الݏݨنة

  التارʈخ  التوقيع  مسܢࢫالوظيفة  טسم

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  توقيع

فرʈقࡧࡧ

  المقاول 

  التارʈخ  التوقيع  مسܢࢫالوظيفة  טسم

  ه14/    /         

  ه14 /    /        

  ه14/    /         

  ه14/    /         

  ه14/    /         

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF136:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  قائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧإغلاقࡧالعقد  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /        رقمࡧالمشـروع

  هࢫ14/       /               تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي  هࢫ14/       /               استلامࡧالموقعتارʈخࡧ

  .قࡧعقدࡧالمشروعࡧمنࡧخلالࡧتوضيحࡧرقمࡧالمسȘندࡧالمتخذمتطلباتࡧإغلا ࡧالتحققࡧمنࡧتنفيذࡧيجب

  المشروعࡧ قلا غإمتطلباتࡧ  م
  ɸلࡧتمࡧالتنفيذ

  المسȘندࡧالمطلوبࡧللتحقق
  لا  ɲعم

        .الدورʈةمستحقاتࢫالمقاولࢫࢫجميعࢫصرف  1

        .استعادةࢫɠاملࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ  2

        .לفراجࢫعنࢫماࢫتبقىࢫمنࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة  3

        .اݍݵتاميةمستحقاتࢫالمقاولࢫ صرف  4

        .تقديمࢫشɺادةࢫمنࢫمكتبࢫالعملࢫبȘسوʈةࢫحقوقࢫالعمال  5

6  
Ȗعɺدࢫخطيࢫمنࢫالمقاولࢫبأنھࢫقدࢫاستلمࢫجميعࢫحقوقھࢫولʋسࢫلھࢫأيࢫ

        .مطالباتࢫماليھࢫعڴʄࢫاݍݨامعة

        .مقاوڲʏࢫالباطنࢫمستحقاتࢫࢫجميعࢫصرف  7

8  
إخلاءࢫونقلࢫمعداتࢫوممتلɢاتࢫالمقاولࢫوتنظيفࢫالموقعࢫوȖسليمھࢫ

        .لݏݨامعةࢫ

    Ȗ.    سوʈةࢫالغراماتࢫتجاهࢫتقص؈فࢫالمقاولࢫ  9

        .تدرʈبࢫعمالھࢫالمقاولࢫاݍݨديدࢫ  10

        .تنازلࢫالمقاولࢫعنࢫالعمالࢫالمختارةࢫللمقاولࢫاݍݨديد  11

        .التحققࢫمنࢫانْڈاءࢫمدةࢫالمشروع  12

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  ...........وحدةࡧعملياتࡧرئʋسࡧ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  انةלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصي
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF137:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /      /           :  التارʈخࡧ  شɺادةࡧإخلاءࡧطرف  : الرقـم

  ......"...................." ...................ومسماهࢫ/           :     /   / المشروعࢫرقمࢫتنفيذࢫالمشرفةࢫعڴʄࢫ تقرࢫإدارةࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

  .ɸـࢫ14/    /         إڲʄ 14/    /     خلالࢫالففةࢫمنࢫࢫࢫࢫ................................" ............"......................مؤسسةࢫ/مقاولةࢫشركة

ࢫلشروطھࢫومواصفاتھࢫوأنھالقاماتھࢫالتعاقديةࢫوأنجزࢫالجميعࢫبأنࢫالمقاولࢫقدࢫأوࢭʄࢫب   :قامࢫبماࢫيڴʏࢫقدࢫعقدࢫوفقاً

)1 (ɠـــاتࢫכخــرىࢫســلمࢫجميـــعࢫالمرافـــقࢫواݍݵـــدماتࢫوכنظمـــةࢫالۘــܣࢫبـــالموقعࢫوɢبحالـــةࢫࢫ–الۘـــܣࢫقـــدمْڈاࢫاݍݨامعـــةࢫلـــھࢫࢫ–افـــةࢫبنـــودࢫالممتل

  .جيدةࢫللمقاولࢫاݍݨديد

أنࢫלدارةࢫقدࢫأجرتࢫمعاينةࢫللنظمࢫوالمرافقࢫواݍݵدماتࢫبالموقعࢫوقررتࢫأنࢫتنفيذࢫɠافةࢫכعمالࢫقدࢫتمࢫȊشɢلࢫɠاملࢫوܵݰيحࢫ) 2(

  .ايةࢫالعقدوأٰڈاࢫࢭʏࢫحالةࢫووضعࢫمماثلࢫلماࢫɠانتࢫعليھࢫعندࢫȖسليمɺاࢫللمقاولࢫࢭʏࢫبد

أنࢫלدارةࢫقــــدࢫتلقــــتࢫمــــنࢫالمقــــاولࢫɠافــــةࢫالشــــɺاداتࢫالۘــــܣࢫتثȎــــتࢫأنــــھࢫقــــامࢫبتأديــــةࢫɠافــــةࢫالقاماتــــھࢫوɠافــــةࢫالرســــومࢫالۘــــܣࢫيفرضــــɺاࢫ) 3(

  ).مرفقࢫصور (النظامࢫوالۘܣࢫيجبࢫدفعɺاࢫفيماࢫيختصࢫبȘنفيذࢫالمقاولࢫلأعمالࢫالعقدࢫ

)4 (ɠࢫيقــرࢫفيـھࢫبــأنࢫ ࢫكتابيـاً والرواتــبࢫوالفـوات؈فࢫاݍݵاصـةࢫبــالموادࢫالمقدمـةࢫأوࢫالمــوردةࢫ،ࢫࢫכجـور افـةࢫأنࢫالمقـاولࢫقـدࢫســلمࢫלدارةࢫإقـراراً

والدفعاتࢫاݍݵاصةࢫبالمقاول؈نࢫمنࢫالباطنࢫوالموردينࢫوɠافةࢫالديونࢫوالتعɺداتࢫالماليةࢫכخرىࢫالۘܣࢫتكبدɸاࢫالمقاولࢫࢭʏࢫتنفيذهࢫ

  .للأعمالࢫمحلࢫالعقدࢫقدࢫتمࢫدفعɺا

ࢫيؤك) 5( ࢫكتابياً   .اݍݨامعةࢫتجاهأيةࢫمطالباتࢫلھࢫࢫدࢫفيھࢫعدمࢫوجودأنࢫالمقاولࢫقدمࢫللإدارةࢫإقراراً

والذيࢫ) منھ ɲܦݵةمرفقࢫ(ɸـࢫࢫ14/   /    وتارʈخࢫࢫࢫ............. برقمࢫࢫ..............أنࢫלدارةࢫقدࢫتلقتࢫشɺادةࢫمنࢫمكتبࢫالعملࢫبمدينةࢫ) 6(

  .... ............................تارʈخھࢫأيࢫقضاياࢫأوࢫمطالباتࢫعماليةࢫعڴʄࢫشركةࢫࢫيفيدࢫبأنھࢫلاࢫتوجدࢫلدىࢫمكتبࢫالعملࢫحۘܢ

للمخططـــاتࢫكمـــاࢫنفـــذࢫوكتʋبـــاتࢫالȘشـــغيلࢫوالصـــيانةࢫࢫالɴܦـــݸࢫالمنقحـــةࢫوالɢاملـــةࢫوالمحدثـــةأنࢫالمقـــاولࢫقـــدࢫأعـــادࢫلـــلإدارةࢫجميـــعࢫ) 7(

ؤكـــــدࢫوʈضـــــمنࢫلݏݨامعـــــةࢫأنࢫɠافـــــةࢫالمســـــȘنداتࢫوɠافـــــةࢫالمســـــȘنداتࢫכخـــــرىࢫاݍݵاصـــــةࢫبالعقـــــدࢫأوࢫالۘـــــܣࢫتطلّڈـــــاࢫاݍݨامعـــــةࢫ،ࢫوأنـــــھࢫي

ࢫمعࢫتلكࢫالمسȘنداتࢫالنظ؈فةࢫلɺاࢫبحوزةࢫاݍݨامعة   .المذɠورةࢫتتوافقࢫتماماً

  .أنࢫالمقاولࢫقدࢫتنازلࢫبصورةࢫرسميةࢫعنࢫالعمالةࢫالۘܣࢫترغبࢫاݍݨامعةࢫبالاستعانةࢫ٭ڈاࢫللعملࢫمعࢫالمقاولࢫاݍݨديد) 8(

ࢫعڴʄࢫطلبࢫالمقاولࢫتمࢫمنح   .دɲىࢫمسؤوليةࢫعڴʄࢫاݍݨامعةɸذهࢫالشɺادةࢫدونࢫأࢫھوȋناءً

  

      טسم

  للȘشغيلࢫوالصيانةمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫ  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةمديرࢫإدارةࢫ  الوظيفة

      التوقيع

  ɸـࢫɸ         /   /14ـࢫ14/   /         التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF138:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /      /           :  التارʈخࡧ  مقاولࡧȖشغيلࡧوصيانةࡧكفاءةتقييمࡧ  : الرقـم

روع
ش

الم
نࡧ

ࡧع
مة

عا
تࡧ

ما
لو

مع
  

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

ــھ    رقمࡧالعقـد   ɸـࡧ14        /         /  تارʈخـ

    قيمةࡧالعقدࡧȊعدࡧالتعديل    قيمةࡧالعقدࡧכساسية

  يوم  مدةࡧالمشروع  ɸـࡧ14        /         /  تارʈخࡧȖسليمࡧالموقعࡧ

     كفاءةࡧالمقاول متوسطࡧتقييمࡧ    أداءࡧالمقاول متوسطࡧ

    تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي  ɸـࡧ14        /         /  مدةࡧالمشروعࡧالمنْڈية

ول 
قا

الم
نࡧ

ࡧع
مة

عا
تࡧ

ما
لو

مع
  

    اسمࡧالمقاول 

  مقاولࡧمشارك  مقاولࡧمنࡧالباطن  متضامنࡧمقاول   مقاولࡧرئʋؠۜܣ  دورࡧالمقاول 

ʏيفھࡧاݍݰاڲɴؠۜܣ    تصʋالمركزࡧالرئ    

  .........................الرمزࡧالفيديࡧࡧ              ..................... صندوقࡧالفيدࡧ..............................            المدينةࡧ  عنـوانـھ

  ...........................رقمࡧالفاكـسࡧࡧ.......................               رقمࡧالɺاتــفࡧ..................              .....رقمࡧالɺاتــفࡧ  أرقامࡧللاتصال

    الفيدࡧטلكفوɲي

  أسماء اذكر
المقاول؈نࡧوالموردينࡧ

المشارك؈نࡧࡩʏࡧȖشغيلࡧوصيانةࡧ
  المشروع

  العقد قيمة  العمل نوع  دوره  المقاول ࡧاسم

        

        

        

  نطاقࡧالمشروع

  الوصف  م  الوصف  م

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    

  وصفࡧمكوناتࡧالمشروع

  الوصف  م  الوصف  م

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    
          



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF138:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

   לنذارات

  الصادرةࡧللمقاول 

  كمࡧعددɸاࡧ؟ࡧاذكرɸاࡧأدناهࡧɲعمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧلاࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ ɸ لࡧتمࡧإنذارࡧالمقاول 

  تارʈخھ  לنذارسȎبࡧ  م  تارʈخھ  לنذارسȎبࡧ  م

1      4      

2      5      

3      6      

  .لاࡧࡧاذكرࡧלجراءࡧالمتخذࡧࡩʏࡧالملاحظاتࡧأدناهࡧɲ عمࡧɸ لࡧتجاوبࡧالمقاولࡧمعࡧتلكࡧלنذاراتࡧ؟

  الشكر خطابات

  للمقاول  الصادرة

  اذكرɸاࡧأدناه........      ɲعمࡧࡧࡧࡧࡧكمࡧعددɸاࡧ؟ࡧࡧࡧ  لاࡧخطاباتࡧشكرࡧ المقاول  ɸلࡧتمࡧمنح

  تارʈخھ  سȎبࡧالشكر  م تارʈخھ سȎبࡧالشكر  م

1      4      

2      5      

3      6      

  كفاءةࡧالمقاول تقييمࡧ

  ضعيف  مرعۜܣ  جيد  ممتاز  عناصرࡧالتقييم  م

          .خفةࢫالعمالةࢫالفنيةࢫمناسبة  1

          .عددࢫالفني؈نࢫلȘشغيلࢫاݍݵدمةࢫɠاࢭʏࢫ  2

ࢫمتوفرةࢫعندࢫطلبࢫاݍݵدمةࢫ  3           .قطعࢫالغيارࢫدائماً

          .כدواتࢫوالمعداتࢫالمستخدمةࢫɠافيةࢫومناسبةࢫ  4

          .טلقامࢫبتجɺ؈قاتࢫومعداتࢫכمنࢫوالسلامة  5

          .טلقامࢫبلباسࢫالزيࢫالموحدࢫوالبطاقةࢫالتعرʈفيةࢫ  6

          .المشرفࢫȊعدࢫإنْڈاءࢫاݍݵدمةࢫ معاينة  7

          .التقديرࢫالعام  8

  ɲعمࡧ  لاࡧɸلࡧالمقاولࡧمسؤولࡧعنࡧɸذاࡧלيقافࡧ؟ࡧࡧࡧ  ɲعمࡧ  لاࡧɸ  لࡧتمࡧإيقافࡧالمشروعࡧ؟

  ɲعمࡧ  لاࡧɸلࡧالمقاولࡧمسؤولࡧعنࡧالܦݰبࡧ؟ࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  ɲعمࡧ  لاࡧɸ  لࡧتمࡧܥݰبࡧالمشروعࡧ؟
  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF138:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

    

  .ܥݰبࡧالمشروع/ לيقافࡧاذكرࡧأسبابࡧالتقص؈فࡧࡩʏࡧحالةࡧكونࡧالمقاولࡧɸوࡧالمسؤولࡧعنࡧ

  

  

  

  

  

  

  .أوࡧܥݰبࡧالمشروعࡧإيقافاذكرࡧלجراءاتࡧالۘܣࡧتمࡧاتخاذɸاࡧࡩʏࡧحالةࡧ

  

  

  

  

  

  

  نوعࡧالتقييم  .اذكرࡧالملاحظاتࡧأوࡧالمرئياتࡧحيالࡧالمقاولࡧالۘܣࡧلمࡧʇشملɺاࡧɸذاࡧالتقييمࡧ

  سنوي ࡧ       يࡧǿٰڈا       خاص  

  ففةࡧالتقييم  

  ه14عامࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧإڲʄ    هࡧ14      منࡧعامࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  

  %  السابقࡧכداءتقييمࡧ  

  %  اݍݰاڲʏࡧכداءتقييمࡧ  

    טسم

  اعتماد

  

      التوقيع

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ  .......................عملياتࡧوحدةࡧرئʋسࡧ  الوظيفة
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF139:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14:   /    /    التارʈخࡧ  شكرࡧوتقديرࡧللمقاول   : الرقـم

  اسمࡧالمشروع

  موقعࡧالمشروع /    /    / رقمࡧالمشـروع

 ممتازࢫ جيدࢫجداً ࢫ  كفاءةࡧالمقاول تقييمࡧ

سȎبࡧتقديمࡧالشكرࡧ

 والتقدير

 الكفاءةتقييمࢫ ࢫכداءʏالتم؈قࢫࢭ  ࢫالمدةࢫالمحددةʏإنجازࢫالمشروعࢫࢭ 

لفةࢫɢشغيل خفضࢫتȘال  لفةࢫالصيانةɢخفضࢫت    اخرىࢫࢫࢫࢫ   (                               ) 

  

  /.......................................السادةࡧشركةࡧ

  /..............................................المɺندسࡧࡧعنايةࡧ
  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
 

وحصولكمࢫعڴـʄࢫ(              ) خلالࢫالففةࢫللكفاءةوȋالإشارةࢫإڲʄࢫالتقييمࢫالدوريࢫ. اسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠور 

بالإشارةࢫإڲʄࢫإنجازࢫࢫ /  عملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةبالإشارةࢫإڲʄࢫالتم؈قࢫࢭʏࢫכداءࢫࢭʏࢫمعظمࢫࢫ  (            ) /بتقدير(       %) ɲسبةࢫأداءࢫ

بالإشــارةࢫإڲــʄࢫمقفحــاتكمࢫومبــادراتكمࢫالۘــܣࢫأدتࢫإڲــʄࢫخفــضࢫتɢــاليفࢫالمشــروعࢫࢫࢫ  /دةࢫبــدونࢫتــأخ؈فأعمــالࢫالمشــروعࢫࢭــʏࢫالمــدةࢫالمحــد

  (        %) .بɴسبةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫالȘشــغيلࢫوالصــيانةعڴــʄࢫجɺــودكمࢫالملموســةࢫࢭــʏࢫتقــدمࢫســ؈فࢫعمليــاتࢫࢫخــالصࡧالشــكرࡧوالتقــديريطيــبࢫلنــاࢫأنࢫنرفــعࢫلســعادتكمࢫ

  .وȖعاونكمࢫלيجاȌيࢫمعࢫفرʈقࢫלشرافࢫ

  

  ياتناࡧلكمࡧبالتوفيقࡧوטستمرارࡧࡩʏࡧالنجاحتمن

  

                                                                                           
 

  

 

 .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫ

 .للȘشغيلࢫوالصيانةɲܦݵةࢫلسعادةࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫ

ɺندسالم  

...................................  

الȘشغيلࡧوالصيانةࡧعملياتࡧمديرࡧإدارة  

 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 ةإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيان عملياتماذجࢫن

 4356TF140:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14      /        /       : التارʈخࡧ  شكرࡧوتقديرࡧموظف  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  ممتازࢫ  جيدࢫجداً ࢫ  تقييمࡧכداءࡧ

سȎبࡧتقديمࡧالشكرࡧ

  والتقدير

تقييمࢫכداء  ࢫכداءʏالتم؈قࢫࢭ  ࢫالمدةࢫالمحددةʏإنجازࢫالمشروعࢫࢭ  

لفةࢫࢫɢشغخفضࢫتȘيلࢫوالصيانةعملياتࢫال    أخرى        )                              ( 

  

  /.......................................المɺندسࡧ
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                          
  

بالإشارةࢫإڲʄࢫ /)    (     إڲʄࢫحصولكمࢫعڴʄࢫتقديرࢫممتازࢫخلالࢫالففةࢫࢫوȋالإشارة. إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ

  .خفضࢫتɢلفةࢫالمشروعࢫࢭʏسɺامكمࢫإبالإشارةࢫإڲʄࢫ    /تم؈قكمࢫࢭʏࢫכداءࢫ

والمساɸمةࢫعڴʄࢫمشاركتكمࢫالفعالةࢫࢭʏࢫالمشروعࢫوانضباطكمࢫوحسنࢫȖعاونكمࢫࢫعظيمࡧالشكرࡧوالتقديريطيبࢫلناࢫأنࢫنقدمࢫلكمࢫ

  .المشروعࢫࢫفداɸنجاحࢫأࢭʏࢫتحقيقࢫ

  

  ɲسألࡧاللهࡧلكمࡧالتوفيقࡧواستمرارࡧالعطاءࡧوالنجاح

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

  

 

  ..للȘشغيلࢫوالصيانةمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫسعادةࢫɲܦݵةࢫل

  .الȘشغيلࢫوالصيانة لياتࢫإدارةࢫعممديرࢫسعادةࢫɲܦݵةࢫل

 

  ɺندسالم

 

....................................  

  ........................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ

  



 

 

 
  جامعة الملك خالد

 وكالة الجامعة للمشاریع
  الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

 
       /   /    .    /  : نتھاء من تنفیذ المشروع رقم وبمناسبة الإ للتشغیل والصیانةبناء على توصیة سعادة مدیر الإدارة العامة 

.  " ................................................................." ............ومسماه            
. مدیر المشروع  ممثل المقاول في الموقع ةتقدیر لسعادالفانھ یطیب لنا أن نرفع عظیم الشكر و  

 
  الصیانةالتشغیل وعلى ما لمسناه من جھود متمیزة في حسن توجیھ إدارة عملیات المشروع وتقیدكم بمنھجیة 

 وحرصكم على التنظیم والتخطیط والمتابعة الجیدة للمراقبة والسیطرة المحكمة لجمیع قیود المشروع مما أسھم في تحقیق 

.خدمات متمیزة   

.التوفیق والنجاح والعطاء المستمرنھنئكم بھذا النجاح متمنین لكم   

 وكیل الجامعة للمشاریع

 

 
 

 
 

ھـ14:   /   /   بتاریخ حررت  
 4356TF141 669: نموذج رقم 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

Șشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧالعامةࡧلل  
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF142:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  قائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧלفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /         /        /                رقمࡧالمشـروع

  هࢫ14/       /                  تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي  هࡧ14/       /                        استلامࡧالموقعتارʈخࡧ

  يجبࡧالتحققࡧمنࡧالمسȘنداتࡧالمنجزةࡧللإفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿيࡧࡧ

  م
  לفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿيمتطلباتࡧ

  )آملࡧالتحققࡧمنࡧتنفيذɸا(

  ɸلࡧتمࡧالتنفيذ
  المسȘندࡧالمطلوبࡧللتحقق

  لا  ɲعم

        .محضرࢫاݍݨردࢫالٔڈاǿي  1

        .تنفيذࢫملاحظاتࢫاݍݨردࢫالٔڈاǿي  2

        .صرفࢫمستحقاتࢫالعمالة  3

        .صرفࢫمستحقاتࢫمقاوڲʏࢫالباطن  4

    Ȗ.    سديدࢫمستحقاتࢫɸيئةࢫالزɠاةࢫوالدخل  5

        .نفذتࢫمحدثة إعادةࢫالمخططاتࢫكما  6

        .للمقاولࢫاݍݨديدࢫالمعتمدةالتنازلࢫعنࢫالعمالةࢫ  7

        .ذمةࢫالمقاول Ȗسليمࢫالعɺدࢫالۘܣࢫࢭʏࢫ  8

9  
إعـــادةࢫبطاقـــاتࢫالــدـخولࢫإڲـــʄࢫלدارةࢫالعامـــةࢫللســـلامةࢫوכمـــنࢫ

ʏاݍݨامڥ        

        .اݍݰسوماتࢫالمفتبةࢫعڴʄࢫتقص؈فاتࢫالمقاول ࢫاسȘيفاء  10

         .تنظيفࢫوإخلاءࢫالموقع  11

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF143:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /      /           :  التارʈخࡧ  طلبࡧלفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

  

المحفمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                    לدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالماليةمديرࡧسعادةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ،،،                                                                     

  

  . .....................................................................مؤسسةࢫ/ɸـࢫالمفمࢫمعࢫشركة14       /       /  وتارʈخࢫࢫࢫ    /          /     إشارةࢫإڲʄࢫالعقدࢫرقمࢫࢫࢫ

  ........................................................... " ..........................." ................ومسماهࢫࢫ      /     /          / عࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫلȘشغيلࢫوصيانةࢫالمشرو 

،ࢫلـذاࢫنأمـلࢫࢫوتـمࢫاسـتلامࢫمرافـقࢫالمشـروعࢫمنـھࢫࢫأنࢫالمقـاولࢫقدـࢫقـامࢫبالوفـاءࢫبɢامـلࢫالقاماتـھࢫالمطلوȋـةࢫمنـھࢫتجـاهࢫالمشـروعࢫنفيـدࢫسـعادتكمࢫ

  ).المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ( ɸـࢫࢫ14   /     /   وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ (             )לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫرقمࢫࢫ

  

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧالتحيةࡧوالتقديرࡧ،،،

  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع    

      

    ......................................  

      

        

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 انةإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصي عملياتماذجࢫن

 4356TF144:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  לفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

  

ࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ.............................................صرفࡧلم/ سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلبنكࡧ

  .المحفم
    

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ                                                  

  
  

.............." ...............................................................................:".......................ومسـماهࢫ/       /  :     /    إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقـمࢫ

بخصوصࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫݍݰسنࢫتنفيذࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸࢫـ14:      /      /      ارʈخࢫوتࢫ .............:...إشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫȋو 

  ................. .....................................مؤسسةࢫࢫࢫ/روعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫمقاولھࢫشركةࢫالمش

وقــدࢫأوࢭــʄࢫبجميــعࢫטلقامــاتࢫالمطلوȋــةࢫنفيــدࢫســعادتكمࢫبــأنࢫوɠالــةࢫاݍݨامعــةࢫللمشــارʉعࢫقــدࢫقامــتࢫباســتلامࢫالمشــروعࢫمــنࢫالمقــاولࢫ

  . المذɠورࢫبدونࢫملاحظاتࢫمنھࢫتجاهࢫالمشروع

  ..وלفادةلذاࢫنأملࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫ

  

  

  .. شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

                                                                                                             

  

 

  

  

 

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧלدارʈةࡧوالمالية

 

........................................... 

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 لصيانةإدارةࢫالȘشغيلࢫوا عملياتماذجࢫن

 4356TF145:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الإفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿيإشعارࡧالمقاولࡧب  : الرقـم

  

  ..........................................مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧࡧمدير 

  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

مقاولتكمࢫ.............................................." ...................................................." ..........ومسماهࢫ/          /     :   /  المشروعࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫࢫطلبࢫȊشأن) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ14:      /      /      وتارʈخࢫ/:.................. خطابكمࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ/ 

  ...........".......................................".....................:ومسماهࢫ................. /....للمشروعࢫرقمࢫ

  .)المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ14:   /   /  وتارʈخ  .... ..........ݵطابࢫرقمࢫاݍنفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫبموجبࢫ

  .لذاࢫنأملࢫלطلاعࢫوالتɴسيقࢫمعࢫالبنكࢫ

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  ɺندسالم

 

......................................  

  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةمديرࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عملياتماذجࢫن

 4356TF146:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  خطابࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقـم

    المكـــانࡧ  جامعةࡧالملكࡧخالد  الســــادة

  ɸـ14/      /           التارʈــخࡧ    خطابࡧضمانࡧرقم
  

ࡧ) المقاول ( ..…………………………………………………………………:حيثࡧأنكمࡧقدࡧمنحتمࡧعملائناࡧالسادةࡧ   .عقداً

  .................................................................... ذࡧمشروعوذلكࡧلتنفي

ࡧغ؈ـــفࡧمشـــروطࡧوغ؈ـــفࡧقابـــلࡧللـــنقضࡧبـــأنࡧنـــدفعࡧلكـــمࡧ) البنـــك(……………..……………..................……………:نحـــنࡧ نتعɺـــدࡧبموجـــبࡧɸـــذاࡧȖعɺـــداً

ࡧقدره ࡧلماࡧيڴʏࡧ%) 5(يمثلࡧ) رʈالࡧࡧ…………..………………………فقطࡧوقدرهࡧ(رʈالࡧ)  .……........….…: (مبلغاً   :منࡧقيمةࡧالعقدࡧ،ࡧوفقاً

ࡧوȋمجـردࡧطلــبكمࡧالكتـاȌيࡧوȋصـرفࡧالنظـرࡧعــنࡧأيࡧإعـفاضࡧمـنࡧالمقـاولࡧأوࡧمـنࡧأيــةࡧجɺـةࡧأخـرىࡧɸـذاࡧالمبلــغࡧأوࡧ  )أ( أنࡧنـدفعࡧلكـمࡧفـوراً

: هࡧفقـــــطࡧوقـــــدر ( رʈـــــالࡧ) …………………(أيـــــةࡧمبـــــالغࡧتطلبـــــونࡧدفعɺـــــاࡧعڴـــــʄࡧألاࡧتتجـــــاوزࡧࡩـــــʏࡧمجموعɺـــــاࡧالمبلـــــغࡧالمـــــذكورࡧأعـــــلاهࡧوɸـــــوࡧ

وذلكࡧبالتحوʈلࡧإڲʄࡧحسابكمࡧلدىࡧأيࡧبنكࡧࡩـʏࡧالمملكـةࡧالعرȋيـةࡧ) رʈال. ………………………………………………………………………

  .السعوديةࡧأوࡧبأيةࡧطرʈقةࡧأخرىࡧمقبولةࡧلديكمࡧ

ب(

(  

ࡧعڴــʄࡧطلــبكمࡧســتكونࡧصــافيةࡧوخاليــةࡧمـنࡧوȋــدونࡧأيࡧخصــمࡧحــاڲʏࡧأوࡧمســتقبڴʏࡧعڴــʄࡧســȎيلࡧالوفــاءࡧبأيــةࡧ أيـةࡧمــدفوعاتࡧتــتمࡧبنــاءً

  .نفيذاتࡧأوࡧرسومࡧأوࡧنفقاتࡧأوࡧأȖعابࡧأوࡧإستقطاعاتࡧأوࡧݯݨوزاتࡧمɺماࡧɠانتࡧطبيعْڈاࡧأوࡧاݍݨɺةࡧالۘܣࡧفرضْڈاࡧضرائبࡧأوࡧت

ج(

(  

. أساســـيةࡧمباشـــرةࡧعلينـــاࡧغ؈ـــفࡧمشـــروطةࡧبـــأيࡧشـــرطࡧوغ؈ـــفࡧقابلـــةࡧللـــنقضࡧࡧالقامـــاتȖشــɢلࡧالتعɺـــداتࡧالـــواردةࡧࡩـــʏࡧɸـــذاࡧالضـــمانࡧ

عفىࡧمنࡧɠلࡧأوࡧȊعضࡧɸذهࡧ ُɲبࡧمࡧטلقاماتوسوفࡧلنࡧȎࡧشـروطࡧلأيࡧسʏانـتࡧطبيعتـھࡧأوࡧمصـدرهࡧمثـلࡧالتغي؈ـفࡧࡩـɠࡧ نࡧכسبابࡧأيـاً

العقدࡧأوࡧتمديدهࡧأوࡧالتغي؈فࡧࡩʏࡧمدىࡧأوࡧطبيعـةࡧالعمـلࡧالمطلـوبࡧإنجـازهࡧ،ࡧأوࡧالتقصـ؈فࡧأوࡧالقيـامࡧبـأيࡧفعـلࡧأوࡧإجـراءࡧمــنࡧجـانبكمࡧ

  .تھࡧالمنصوصࡧعلٕڈاࡧࡩʏࡧɸذاࡧالضمانࡧومسئولياࡧالقاماتھأوࡧمنࡧجانبࡧالغ؈فࡧمنࡧشأنھࡧأنࡧʇعفيࡧأوࡧيخڴʏࡧطرفناࡧمنࡧ

ࡧحۘـܢࡧٰڈايــةࡧيـومࡧ  )د( ووفــقࡧشـروطࡧɸــذاࡧ. ɸــࡧ14ســنةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ. ……………مـنࡧشـɺرࡧ.. …………يظـلࡧɸـذاࡧالضـمانࡧســاريࡧالمفعـولࡧونافـذاً

ࡧࡩــʏࡧأوࡧقبــلࡧالتـارʈخࡧالمــذكورࡧلإنْڈــاءࡧɸــذاࡧالضــمانࡧ ࡧوموقعـاً ࡧكتابيــاً اࡧقــدمتمࡧلنـاࡧإخطــاراً ) ةأوࡧلأيࡧتمديــداتࡧلاحقــ(الضـمانࡧأنــھࡧإذ

ࡧللشرطࡧ   :بأنࡧنمددࡧالضمانࡧ،ࡧفإنناࡧسوفࡧنقومࡧࡧ-ووفقاً

ࡧللمدةࡧالمطلوȋةࡧ  )أࡧ(      منࡧالتارʈخࡧכصڴʏࡧلإنْڈاءࡧالضمانࡧأوࡧمنࡧ) يوماً 365تتعدىࡧ عڴʄࡧأنࡧلا(بتمديدࡧɸذاࡧالضمانࡧتلقائياً

  :تارʈخࡧإنْڈاءࡧالتمديداتࡧاللاحقةࡧحسبࡧتوضيحࡧتلكࡧالمدةࡧࡩʏࡧطلبࡧالتمديدࡧ،ࡧأوࡧ

  .عࡧلكمࡧقيمةࡧالضمانࡧبأنࡧندف  )ب(  

  . واحتياطياتھعشرʈنࡧࡩʏࡧالمائةࡧمنࡧإجماڲʏࡧرأسࡧمالࡧالبنكࡧالمدفوعࡧ%) 20(تتجاوزࡧ نقرࡧونؤكدࡧبأنࡧقيمةࡧɸذاࡧالضمانࡧلا  )ج(  

  اݍݨɺاتࡧالمختصةࡧࡩʏࡧالمملكةࡧالعرȋيةࡧالسعوديةࡧوحدɸاࡧࡧاختصاصأيࡧنزاعࡧȊشأنࡧɸذاࡧالضمانࡧيكونࡧالفصلࡧفيھࡧمنࡧ  )د(  

ࡧللأنظمةࡧوا   .لقراراتࡧواللوائحࡧوالتعليماتࡧالسعوديةࡧووفقاً

  البنك    
      

    

  المفوضونࡧبالتوقيع

  
   



  

  

  
  

6-5 
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

676 

 عملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧܥݨلاتفɺرسࡧ

 435  رمزࡧالعضوʈة  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة اݍݨɺة

 4356  رمزࡧالعضوʈة  إدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة  לدارة

  بالܦݨل ةالمرتبطࡧالعمليةرقمࡧ  الܦݨلاسمࡧ  الܦݨلرقمࡧ

4356TR01 عࢫالۘܣࢫتحتࢫالتنفيذʉ1  ܥݨلࢫالمشار      

4356 TR 02 اࢫوصيانْڈاɺشغيلȖعࢫالمطلوبࢫʉ1 ܥݨلࢫالمشار      

4356 AR 03 شغيلࢫوالصيانةȘ5 ܥݨلࢫعقودࢫال      

4356 AR 04 10 8 ܥݨلࢫالمتنافس؈ن     

4356 AR 05 فࢫالمتنافس؈نʈ10 ܥݨلࢫوثائقࢫمظار      

4356 TR 06 48 33 11 ܥݨلࢫالمخططاتࢫكماࢫنفذت    

4356 TR 07 11 ܥݨلࢫترم؈قࢫالمفاتيح      

4356 TR 08 ؈قاتɺ13 ܥݨلࢫالمعداتࢫوالتج      

4356 AR 09  ازࢫالمقاولɺ16 ܥݨلࢫج      

4356 TR 10 23 18 17 ܥݨلࢫقطعࢫالغيار    

4356 AR 11 45 44 37 36 19 ܥݨلࢫالدفعةࢫالمقدمة  

4356 TR 12 21 ܥݨلࢫأوامرࢫاݍݵدمة      

4356 TR 13 22  ܥݨلࢫصرفࢫقطعࢫالغيار      

4356 TR 14  ريɺرࢫالشʈ25 ܥݨلࢫالتقر      

4356 TR 15 29 ܥݨلࢫالصيانةࢫالطارئة      

4356 TR 16 يلࢫالوحداتࢫالسكنيةɸ32 ܥݨلࢫتأ      

4356 TR 17  32  ܥݨلࢫتقديماتࢫالمقاول      

4356 TR 18  35  ܥݨلࢫمؤشراتࢫقياسࢫأداءࢫالمقاول            

4356 TR 19 ةʈرɺ45 44 36 ܥݨلࢫالدفعاتࢫالش     

4356 TR 20 رࢫعدمࢫالمطابقةʈ40 ܥݨلࢫتقار      
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 TR01 4356:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   المشارʉعࡧالۘܣࡧتحتࡧالتنفيذܥݨلࡧ  : الرقـم

  التارʈخࡧالمتوقعࡧللإستلامࡧלبتداǿي  ɲسبةࡧלنجاز  حالةࡧالمشروع  اسمࡧالمشروع  رقمࡧالمشروع  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات تܥݨلا 

 TR02 4356:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   المطلوبࡧȖشغيلɺاࡧوصيانْڈاالمشارʉعࡧܥݨلࡧ  : الرقـم

  اسمࡧالمشروع  رقمࡧالمشروع  م
مدةࡧالȘشغيلࡧ

  والصيانة

التɢلفةࡧ

  التقديرʈة

  درجةࡧכولوʈة

  عاجل  عاديࡧ
عاجلࡧ

  جداً 

1                
2                
3                
4                
5                
6                
7                
8                
9                

10                
11                
12                
13                
14                
15                
16                
17                
18                
19                
20                
21                
22                
23                
24                
25                

   : טسم

 مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧالȘشغيلࡧوالصيانة :الوظيفةࡧ

   :التوقيعࡧ

  ه14/   /      ه14/   /     :التارʈخࡧ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356A R03:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   عقودࡧالȘشغيلࡧوالصيانةܥݨلࡧ  : الرقـم

  موقعࡧالمشروع  مجالࡧالعقد  اسمࡧالمشروع  تارʈخھ  العقدرقمࡧ  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
680  

  علمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫܥݨلات

  4356AR04: رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  المتنافس؈نܥݨلࡧ  : الرقم

  اسمࡧالمشروع  رقمࡧالمشروع  الفيدࡧלلكفوɲي  الɺاتف  الفاكس  اسمࡧالمتنافس  م
  ɸلࡧقدمࡧعرضھࡧ؟

  لا  ɲعم

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
681  

  علمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫܥݨلات

  4356AR05: رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  ܥݨلࡧوثائقࡧمظارʈفࡧالمتنافس؈ن  : الرقم

 /    /   / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع

  عددࡧالمتنافس؈ن   موقعࡧالمشروع

 أسماءࡧالمتنافس؈نࡧمرتب؈نࡧحسبࡧقيمةࡧالعطاءات

  ...........................  -6  ...........................  -5  ...........................  -4  ...........................  -3  ...........................  -2  ...........................  -1  م
1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

            טسم

            مسمىࡧالوظيفة

            التوقيع

            التارʈخ
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR06:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ܥݨلࡧالمخططاتࡧكماࡧنفذت  : الرقـم

  /       /   /      رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    عددࡧالمخططات    موقعࡧالمشروع

  تارʈخࡧالتحديثࡧ  تارʈخࡧלعداد  التخصص  وصفࡧالمخطط/ اسمࡧ  رقمࡧالمخطط  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            

26            

27            

28            

29            

30            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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683 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR07:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ترم؈قࡧالمفاتيحܥݨلࡧ  : الرقـم

  /          /      رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    المفاتيحعددࡧ    موقعࡧالمشروع

  رقمࡧالتخزʈن  رقمࡧالرف  رقمࡧاݍݵزنة  العدد  *نوعࡧالمفتاحࡧ  وصفࡧالمفتاح/ اسمࡧ  رقمࡧالمفتاح  م

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                

26                

27                

28                

29                

30                

  .قراندࢫماسفࢫ) 3(ماسفࢫ) 2(عاديࢫ) 1: (نوعࢫالمفتاحࢫ/ ملاحظةࢫ* 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR08:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  المعداتࡧوالتجɺ؈قاتܥݨلࡧ  : الرقـم

  /           /          /      رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالمجموعة    موقعࡧالمشروع

    رقمࡧالمبۚܢ    اسمࡧالمبۚܢ

  م
رقمࡧ

  البطاقة
  المعدةࡧأوࡧاݍݨɺازوصفࡧ/ اسمࡧ

عددࡧ

  المكونات
  عدولةࡧالصن  الطراز

رقمࡧ

  الدور 
  اݍݰالة

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                

26                

27                

28                

29                

30                
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356AR09:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  جɺازࡧالمقاول ܥݨلࡧ  : الرقـم

  /          /    /             رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول     موقعࡧالمشروع

  اݍݰالة  الموقع  التخصص  الرقمࡧالوظيفي  مسمىࡧالوظيفة  טسم  م

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

17              

18              

19              

20              

21              

22              

23              

24              

25              

      טسم

  ....................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  مديرࡧالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

  ه14/    /       ه14/    /       التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
686 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR10 : رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  قطعࡧالغيارܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        //                            المشروعࡧرقم

    اسمࡧالمقاول 

  اݍݰالة  رمزࡧالتخزʈن  رمزࡧالنظام  وصفࡧقطعࡧالغيار  رمزࡧقطعࡧالغيار  م

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            

      טسم

  ....................رئʋسࡧوحدةࡧعملياتࡧ  مديرࡧالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

  ه14/    /      ه14/    /      التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
687  

  علمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫܥݨلات

  4356AR11: رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14     /      /       : التارʈخࡧ  ܥݨلࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقم

/          /       / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع   اسمࡧالمقاول  

  م
رقمࡧ

  الدفعة
  المبلغࡧالمستقطع  قيمةࡧالدفعة  تارʈخࡧالدفعة

ɲسبةࡧ

  טستقطاع
  الفاكمي

المبلغࡧالمتبقيࡧمنࡧ

  الدفعةࡧالمقدمة
  ملاحظة

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR12:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   أوامرࡧاݍݵدمةܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /          //          رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  م
وصفࡧالعملࡧ

  المطلوب

تارʈخࡧ

  الطلب

اسمࡧطالبࡧ

  اݍݵدمة

تارʈخࡧإحالةࡧ

الطلبࡧ

  للمقاول 

  الةاݍݰ  تارʈخࡧלستلام  تارʈخࡧالمعاينة

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR13:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   صرفࡧقطعࡧالغيارܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /          //         رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  سȎبࡧعدمࡧالصرف  اݍݰالة  تارʈخࡧالصرف  تارʈخࡧالطلب  وصفࡧالقطعة  رمزࡧالقطعة  م

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

17              

18              

19              

20              

21              

22              

23              

24              

25              

      טسم

  ..................وحدةࡧعملياتࡧرئʋسࡧ  أم؈نࡧالمستودع  مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

  ه14/   /      ه14/   /      التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

  

 
690 

 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR14:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   التقرʈرࡧالشɺري ܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /          //         رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  م
رقمࡧ

  التقرʈر

  ɲسبةࡧכداء  الففة
  ملاحظة

  اݍݰالية  السابقة  إڲʄ  من

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

11              

12              

13              

14              

15              

16              

17              

18              

19              

20              

21              

22              

23              

24              

25              

26              

27              

28              

29              

30              
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR15:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   الصيانةࡧالطارئةܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /          //         رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  م
رقمࡧ

  البلاغ
  ملاحظة  تارʈخࡧלصلاح  موقعࡧالعطل  وصفࡧالعطل  تارʈخࡧالبلاغ  جɺةࡧالبلاغ

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR16:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ   تأɸيلࡧالوحداتࡧالسكنيةܥݨلࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /          //         رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  م
وصفࡧ/ اسمࡧ

  الوحدة

رقمࡧ

  الوحدة

تارʈخࡧتɢليفࡧ

  المقاول 
  ملاحظة  اݍݰالةࡧ  مدةࡧالتأɸيل  تارʈخࡧלنْڈاء

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

24                

25                
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 ܥݨلاتࢫعملياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة

: ܥݨلࢫرقمࢫ 4356TR17 البابࢫاݍݵامس  

 

 

 

  :الرقمࡧ
    ܥݨلࡧتقديماتࡧالمقاول   

  ɸـ14:       /      /      التارʈخࡧ

    موقعࡧالمشروع  /        /   /         رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    عددࡧالتقديمات    الففة    اسمࡧالمقاول 

  م
رقمࡧ

  التقديم
  وصفࡧالتقديم

  تارʈخ

  טستلام
  المرفقات

نوعࡧ

  *التقديمࡧ

  تارʈخࡧ  رمزࡧטعتماد

  يمالȘسل
  اݍݰالة

  و  ه  د  ج  ب  أ

1                             

2                            

3                            

4                            

5                            

6                            

7                            

8                            

9                            

10                            

  . قديم) 2(جديدࢫ) 1: (نوعࢫالتقديمࢫ/ ملاحظةࢫ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR18:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  ܥݨلࡧمؤشراتࡧقياسࡧأداءࡧالمقاولࡧ  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /             /            /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  الففة  تارʈخھ  التقرʈررقمࡧ  م
  مؤشرࡧقياسࡧכداء

  السابقة  اݍݰالية

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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 إدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانة عمليات ܥݨلات

 4356TR19:  رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ14       /          /           :التارʈخࡧ  الدفعاتࡧالشɺرʈةࡧܥݨل  : الرقـم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع  /    /    /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  م
رقمࡧ

  الدفعة
  قيمةࡧالدفعة  تارʈخࡧالدفعة

رقمࡧأمرࡧ

  الصرف

تارʈخࡧأمرࡧ

  الصرف

تارʈخࡧصرفࡧ

  الدفعةࡧ
  اݍݰالة

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                

21                

22                

23                

  :ملاحظةࢫ

  . معادةࢫللمقاولࢫ) 4( متأخرتمࢫالصرفࢫࢫ)3( لمࢫيتمࢫالصرف) 2( صرفتمࢫ) 1: (رمزࢫاݍݰالةࢫ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  

  .      :    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
696  

  علمياتࢫإدارةࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫܥݨلات

  4356TR20: رقمࢫࢫܥݨل  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ14:       /      /      التارʈخࡧ  تقارʈرࡧعدمࡧالمطابقةܥݨلࡧ  :الرقمࡧ

/       /       / رقمࡧالمشروع   اسمࡧالمشروع اسمࡧالمقاول        

  تارʈخھ  رقمࡧالتقرʈر  وصفࡧعدمࡧالمطابقة  م
تكرارࡧ

  اݍݰالة
  تارʈخࡧלغلاق  לجراءࡧالمتخذࡧمنࡧقبلࡧالمقاول   المطلوبࡧمنࡧالمقاول 

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                
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6-1   
6-2   
6-3   
6-4   
6-5   
6-6   
6-7   

6-8   
6-9   
6-10   
6-11   
6-12   
6-13   
6-14   
6-15   
6-16   
6-17   
6-18   

 



  لكࡧخالدجامعةࡧالم

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
699   

 البابࢫالسادس
  ترم؈قࢫمɢوناتࢫالصيانةࢫوإدارةࢫالمستودعات  ɸـࢫࢫ1440 / 01 :  כولࢫלصدارࢫ

 

     
 

  :تقدیم 1- 6

ً لمѧا تشѧھده جامعѧة الملѧك خالѧد مѧن تطѧور وتقѧدم فѧي كافѧة المجѧالات العلمیѧة والأكادیمیѧة والبحثیѧة فقѧد  استمرارا

 جراءات العمل وبذلت كل الإمكاناتاھتمت الوكالة منذ إطلاق منھجیة إدارة المشاریع بتطویر وتحسین وأتمتة إ

ً منھѧѧا بѧدورھا فѧѧي تحقیѧѧق رؤیتھѧѧا ورسѧѧالتھا ، ات التطѧѧویرلتѧوفیر كѧѧل المقومѧѧات اللازمѧѧة لبѧرامج ومبѧѧادر وإیمانѧѧا

وأھدافھا الإستراتیجیة فقد عززت الوكالة الارتقاء بالعمل المؤسسي كجزء من خطتھا التطویریة الشاملة بھѧدف 

طѧلاب ( تحقیق أعلى مستویات الجودة فѧي مختلѧف خѧدمات التشѧغیل والصѧیانة المقدمѧة لكافѧة منسѧوبي الجامعѧة 

وصیانة المدینѧة الجامعیѧة ومنشѧآت  من خلال تطویر منھجیة تشغیل) موظفین، أعضاء ھیئة تدریس ، باتوطال

  .ومرافق الجامعة في مختلف المحافظات

ً لما تشھده الجامعة مѧن تطѧور عمرانѧي فѧي المدینѧة الجامعیѧة بالفرعѧاء فѧي شѧتى المجѧالات  ، الأكادیمیѧة (ونظرا

فقد سعت وكالة الجامعة للمشاریع ممثلة بوحدة ) والسكنیة ، والبنیة التحتیة ،  والترفیھیة، والریاضیة ، والطبیة 

التطѧویر والمتابعѧة فѧي تقѧѧدیم البѧرامج التطویریѧة لعملیѧѧات وخѧدمات التشѧغیل والصѧѧیانة لتحقیѧق الكفایѧة والكفѧѧاءة 

ً ومن ثم بالت قنیѧات الحدیثѧة لقواعѧد البیانѧات العالیة المتمیزة لعملیات وبرامج التشغیل والصیانة مستعینة باͿ أولا

والنظم المتقدمة في تطبیق إستراتیجیة الصیانة الشاملة وذلك بإعداد نظام ترمیز لمكونات أنظمة الصیانة وإدارة 

ً مستودعات قطع الغیار    .المشار لھا أدناهلمبادئ الأساسیة ل وفقا
 

  : تعریف نظام الصیانة  2- 6
  : المعنى الصحیح للصیانة 6-2-1

الصѧѧیانة مضѧѧمون یعبѧѧر عѧѧن فѧѧان ) أمѧѧل الاطѧѧلاع علѧѧى البѧѧاب الثالѧѧث( والصѧѧیانة  لعلѧѧى منھجیѧѧة التشѧѧغی بنѧѧاءً 

مجموعات المھام وسلسلة العملیات المستمرة التي یجب القیام بھѧا بھѧدف وضѧع الأجھѧزة والمعѧدات والѧنظم فѧي 

حیث تتعطل بعض الأجزاء وضع الاستعداد للعمل وتكمن أھمیة الصیانة في الاستمراریة في حالة حدوث عطل 

قبل التآكل والتلف والصدأ خلال فترة عمرھا التشغیلي ویبѧرز الѧدور المھѧم فѧي عملیѧات التشѧغیل والصѧیانة فѧي 

  :تحقیق العدید من الأھداف ومن أبرزھا

المحافظة الدائمة للأجھزة والمعدات والنظم وبالتالي ضمان حسن الأداء واستدامت منشآت ومرافق  )1(

 .الجامعة

 .قلال من حدوث الأعطال وما تسببھ من تعطل أو تأخر للعملالإ )2(
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 .زیادة العمر الافتراضي وبالتالي ترشید تكلفة التشغیل والصیانة )3(

 .تحقیق ظروف تشغیل مستقرة )4(

  :أنواع الصیانة 6-2-2

  :صیانة وقائیة -أ
عة لمعالجة وھي عبارة عن مجموعة الفحوصات والخدمات التي تقدم بصفة دوریة وحسب خطة زمنیة موضو

 ً ً وشھریا ً وأسبوعیا القصور إن وجد قبل حدوث العطل أو التوقف عن العمل وتتم عملیات الصیانة الوقائیة یومیا

  .حیث الفحص الدوري الظاھري من عملیات تنظیف وتشحیم وتزییت لبعض الأجزاء إذا لزم الأمر

  :صیانة تصحیحیة أو علاجیة -ب
لإصلاح حسب خطة زمنیة مجدولة ویتم فیھا تغییѧر الأجѧزاء التالفѧة أو التѧي وھي عبارة عن العملیات التي تتم ل

  .انتھى عمرھا الافتراضي ویمكن إدخالھا ضمن برامج وخطط الصیانة الوقائیة لاستثمار الوقت وترشید التكلفة

  :طارئة صیانة -ج
وھذا النوع من الصیانة من وھي العملیات التي تتم نتیجة لحدوث تلف مفاجئ یؤدي إلى توقف عملیات التشغیل 

  .اختصاص مكتب الطوارئ
  

  :الخطوات التصحیحیة للصیانة 6-2-3
 .لصیانةالتشغیل وا ط وبرامجخط إعداد وتجھیز .1

 .توفیر قطع الغیار .2

 .والأدواتوالمعدات توفیر العدد  .3

 .(MORMOS)توفیر نظام تسجیل المعلومات .4

 .أعمال الصیانةومتابعة تنظیم  .5

 .الصیانةالتشغیل وامج خطط وبرمراقبة تنفیذ  .6

 .تدریب العمالة الفنیة .7
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  :الھدف من إنشاء المستودعات 6-3

إنشѧѧاء مسѧѧتودعات حدیثѧة تقѧѧوم علѧى أحѧѧدث نظѧم التخѧѧزین لتسѧѧھیل  مѧنلصѧѧیانة وا للتشѧغیل الإدارة العامѧѧةتھѧدف 

لما لذلك من امج المتزامنة مع خطط وبرتوفیر وانسیاب المواد المطلوبة للتشغیل والصیانة بالسرعة المطلوبة و

الصѧیانة التشѧغیل و عملیѧاتآثار ملموسة في تكلفة مناولة المواد وثم كفاءة أداء العمѧل المخزنѧي وبالتѧالي إنجѧاز 

  .الصیانةالتشغیل والمحدد في برامج وخطط وقت الفي  )والطارئة  العلاجیة، الوقائیة ( بكافة أنواعھا
  

  :مفھوم إدارة المستودعات 4- 6

دارة المسѧѧتودعات وظیفѧѧة التخѧѧزین وھѧѧي تخطѧѧیط عملیѧѧات اسѧѧتلام مѧѧواد التشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧن أھѧѧم وظѧѧائف إ

عملیات التشغیل والصیانة باحتیاجاتھا الیومیة في الوقت المناسب  إداراتوالمستلزمات والمحافظة علیھا وإمداد 

میѧѧات والنوعیѧѧات كمѧѧا وأن إدارة المسѧѧتودعات ھѧѧي الجھѧѧة المختصѧѧة بالاحتفѧѧاظ والعنایѧѧة بѧѧالمخزون حسѧѧب الك

  .المطلوبة من جھاز الإشراف

  :ویتضح من التعریف السابق أن إدارة المستودعات تؤدي مھمتین رئیسیتین ھما

ً أ تخѧѧزین وترتیѧѧب المѧѧواد وقطѧѧع الغیѧѧار والمسѧѧتلزمات المѧѧوردة مѧѧن حیѧѧث دخولھѧѧا للمسѧѧتودعات إلѧѧى حѧѧین : ولا

 .لإدارات عملیات التشغیل والصیانةصرفھا 

 ً افظة على المواد وھي عملیة العنایة بالمواد المخزونة من التلف والضیاع وضمان سلامتھا وبقاؤھѧا المح: ثانیا

 .صالحة للاستخدام لحین الحاجة إلیھا

  :الآثار السلبیة المترتبة على عدم الاھتمام بالمستودعات 5- 6

كلة إلیھا بشكل مناسب یمكن ولمإن عدم الاھتمام بالمستودعات وتوفیر الوسائل التي تمكنھا من ممارسة المھام ا

  :أن تنتج عنھ بعض المشكلات، ومنھا

في تنفیذ أو تѧأمین  ااستثمارھ نبالإمكاتلف أو فقدان المواد المخزنة مما یكلف الجامعة مبالغ كبیرة كان  -أ 

 .أصناف أخرى

 .نتھاء المخزون وعدم تأمین الأصناف في الوقت المناسبتوقف العمل نتیجة لإ -ب 

لراكѧѧدة نتیجѧѧة لعѧدم وجѧѧود دراسѧѧات مسѧѧتمرة لقیѧاس مسѧѧتویات التخѧѧزین وأصѧѧناف المѧѧواد زیѧادة المѧѧواد ا - ج 

 .وھذا یشكل ھدر للموارد المخزنة
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  :دارة المستودعاتإالشروط الواجب توافرھا لتحقیق أھداف   6 - 6

الاحتفѧѧѧاظ بمسѧѧѧتوى مѧѧѧدروس مѧѧѧن مѧѧѧواد التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة المخزنѧѧѧة وذلѧѧѧك لتقلیѧѧѧل تكѧѧѧالیف التخѧѧѧزین  .1

 .الأمثل لمخصصات البنود المستعاضة والاستثمار

 .تمییز المخزون عن طریق تعریف الأصناف ووضع التصنیف والترمیز المناسب لكل منھا .2

ومطابقتھѧا للمواصѧفات الفنیѧة بمѧا  الرئیسѧیة والفرعیѧة  فحص المواد المستلمة قبل إدخالھا المسѧتودعات .3

 .ودة وصلاحیتھا للاستخدامیضمن سلامة المواد المخزنة من حیث الكمیة والنوعیة والج

وضѧѧع الأصѧѧناف المخزنѧѧة فѧѧي الأمѧѧاكن المخصصѧѧة لھѧѧا بمѧѧا یضѧѧمن سѧѧھولة الحصѧѧول علیھѧѧا وسѧѧلامة  .4

 .تخزینھا

ً للضѧѧوابط المعتمѧѧدة بمѧѧا فیھѧѧا نقѧѧل المѧѧواد  .5 القیѧѧام بѧѧإجراءات الصѧѧرف لعملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة وفقѧѧا

 .المطلوب صرفھا بشكل سلیم ودقیق

نة والمستلمة والمصروفة والراجعة وتحدید أرصدة المخازن والقیمة المالیة تسجیل حركة المواد المخز .6

 .لھا

مراقبѧѧѧة المخѧѧѧزون للتأكѧѧѧد مѧѧѧن الاحتفѧѧѧاظ بالكمیѧѧѧات المناسѧѧѧبة مѧѧѧن المѧѧѧواد لمواجھѧѧѧة حѧѧѧالات الطѧѧѧوارئ  .7

والاحتیاجѧѧات الفعلیѧѧة المجدولѧѧة ضѧѧمن خطѧѧط وبѧѧرامج التشѧѧغیل والصѧѧیانة وتقلیѧѧل تكѧѧالیف التخѧѧزین إلѧѧى 

 .ن أقصى حد ممك

 .الاحتفاظ بسجلات التخزین المتعلقة بعملیات الاستلام والصرف والأرصدة المتوفرة  .8

 .تطبیق إجراءات الأمن والسلامة في المستودعات  .9

رفع تقاریر دوریة عن حالة المستودعات ومѧا تѧم القیѧام بѧھ مѧن أعمѧال لمѧدیر الإدارة العامѧة للتشѧغیل  .10
 .والصیانة 

  :اتالتخطیط الداخلي للمستودع 7- 6

توزیع مناطق مساحات التخزین بما یعكس العلاقة بین الاستلام والتخزین والنقل والمناولѧة والصѧرف   .1

 .وطبیعة وتصنیف المواد المخزنة

 .وجود مساحات كافیة للممرات لسھولة تحرك معدات النقل وسرعة تحرك الأفراد .2

 .م إلى آخر موقع للتخزینأن یكون الممر الرئیسي بطول المستودع كلھ بدایة من نقطة الاستلا .3

وجود مساحة خالیة في مقدمة المستودعات لأغراض المواد الموردة تسمح بالاستلام والفѧرز والتفتѧیش  .4

 .المؤقت لحین تخزینھا بعد الاستلام النھائي
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مراعاة أن تكون الممرات الفرعیѧة مسѧتقیمة وصѧالحة دون أن تكѧون حѧادة عѧن المنحنیѧات والتقاطعѧات  .5

 .لة مرور المعدة وأدوات النقل الیدويوالأركان لسھو

 .توفر مساحات لانتظار العربات للتنزیل والتحمیل .6

 .توفیر المرونة اللازمة لتحقیق إجراءات الأمن الداخلي لمواجھة الحوادث الطارئة .7

 ).إذا لزم الأمر ( سھولة استخدام وسائل المحافظة على المخزون من تھویة وتكییف وتبرید  .8

 .ل للفراغات العلویة للأرفف حسب المتبع في ترمیز الخزائنالاستخدام الأمث .9

 .تحدید وتخصیص حاویات للمواد الخطرة والقابلة للاشتعال .10

بالسѧرعة الممكنѧة فیѧتم تقسѧیم مسѧاحات المسѧتودع إلѧى  إلیѧھلتسھیل عملیة تحدیѧد الصѧنف والوصѧول  .11

ف یحمѧل صѧنادیق وكѧل ر،  أرفѧفمناطق تشمل كل منھا على صفوف خزائن تتألف كل خزنѧة مѧن 

 .تخزین لقطع الغیار الصغیرة یراعى فیھا عوامل تصنیف المواد المراد تخزینھا

یتم ترمیز مناطق التخزین والصѧفوف والخѧزائن والأرفѧف والصѧنادیق بѧالحروف الھجائیѧة اللاتینیѧة  .12

 :على النحو التالي) 1-6(والأرقام العربیة حسب الموضح بالشكل رقم 

  ).……,A,B,C,D,E,F(بحرف واحد مثال  یرمز لكل منطقة   12-1

  )..……1,2,3,4,5,6(یرمز لكل صف بأرقام متسلسلة مثال    12-2

یتم ترقیم الخزائن بأرقام حسابیة تتألف من رقمѧین أو أكثѧر حسѧب حجѧم المسѧتودع علѧى أن    12-3

یكتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب علѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧى الخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧزائن رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧم الصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧف علѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧى یسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧار رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧم الخزنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 

و رقѧѧѧم الخزنѧѧѧة ) 1(حیѧѧѧث أن رقѧѧѧم الصѧѧѧف ) ....,101,102,103,104,105,106(مثѧѧѧال

)01.(  

  ).……,A,B,C,D,E,F(بحروف ھجائیة مثال  الأرففیتم ترقیم    12-4

 )..……1,2,3,4,5,6(یتم ترقیم كل صف بأرقام متسلسلة مثال    12-5

         
  .ترمیز مناطق التخزین في المستودعات )1-6(شكل رقم 

  التخزین كبائن ترمیز
 1  2  3  4  5  حقول الترمیز

  A  04 1  D  4  مثال
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  :حیث أن

 .رمز منطقة التخزین) 1(

  .رمز صفوف الخزائن )2(

 

 .رمز الخزائن) 3(

 .رفارمز  )4(

 .رمز الصندوق )5(

  :مواد التشغیل والصیانةترمیز  8- 6

تعتمد وظیفة التخزین على استخدام رموز وأرقام معینة للدلالة على كل صѧنف مѧن المخѧزون أي انѧھ یخصѧص 

رقام وحروف لكل صنف حیث یكتفى بالإشارة إلى الرمز للدلالة على الصنف ومواصفاتھ وخصائصھ وسماتھ أ

  .في التقاریر والسجلات وخطط وبرامج التشغیل والصیانة وأوامر الصرف والشراء

عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة وكѧѧذلك أخصѧѧائي  جھѧѧاز الإشѧѧراف علѧѧىإن اسѧѧتخدام ترمیѧѧز مѧѧواد الصѧѧیانة یسѧѧاعد 

  :ستودعات والإداریین على ما یليالم

 .إمكانیة تمییز المواد بدقة متناھیة والتعرف على كل صنف بسھولة -1

 .ولإدخال والصرف والاعتمادتسھیل إنجاز عملیات الشراء  -2

أو شѧراء مѧواد أو أدوات  بѧدون أخطѧاءیحقق الكفاءة في مراقبة حركة الأصناف وكفاءة صرف أصناف  -3

 ً  .لمستودعاتفي امتوفرة أصلا

 .بالحاسب الآلي ضبط ومراقبة المخزونتسھیل  -4

 .تجنب استخدام أوصاف مطولة لكل صنف -5

 .عداد التقاریر الدوریة لحركة الصرفإ -6

سѧѧواء باسѧتخدام الحѧѧروف  مѧواد التشѧѧغیل والصѧیانةھنѧاك عѧدد مѧѧن الأسѧالیب التѧѧي تسѧتخدم فѧѧي تمییѧز أو ترمیѧѧز 

سѧع مѧداھا أو بالأسѧلوب المركѧب أي یحمѧل أحѧرف وأرقѧام یت تѧيالھجائیة والتي لھا مدى محѧدود أو بالأرقѧام وال

  : راعى أن تتوفر المواصفات التالیةولكي یتم الترمیز ویسھل استخدامھ یُ 

فѧѧѧي ) D(المѧѧѧادة المطلوبѧѧѧة موجѧѧѧودة فѧѧѧي منطقѧѧѧة : مثѧѧѧال 
علѧѧѧى الѧѧѧرف ) 04(رقѧѧѧم  فѧѧѧي الخزنѧѧѧة) 1(الصѧѧѧف رقѧѧѧم 

  ).4(دوق رقم في الصن) A(رقم
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 .إعطاء رموز لكافة المواد المخزنة - 1

 .ثبات الرموز وعدم تغیرھا إلا عند الضرورة القصوى - 2

الحروف والأرقام حتѧى یمكѧن حفظھѧا  أن تتسم بالبساطة وعدم التعقید وذلك باستخدام أقل عدد ممكن من - 3

 .ویسھل تداولھا

 .إعطاء رموز متشابھة للمواد التي تكمل بعضھا الآخر - 4

ً للالتباس - 5  .أن تكون الرموز واضحة منعا

 .التسلسل ویقصد بھ أن تكون رموز كل مجموعة ومحتویاتھا مسلسلة في ترتیبھا للتعرف علیھا - 6

ھѧѧا وتفصѧѧیلاتھا وتوصѧѧیفاتھا والرمѧѧوز الدالѧѧة علیھѧѧا یتوجѧѧب إعѧѧداد دلیѧѧل یتضѧѧمن المجموعѧѧات ومكونات - 7

والأسعار التقدیریة وتحدیثھ بصفة منتظمة بشكل دوري وتوزیعѧھ علѧى الجھѧات المعنیѧة بالوكالѧة ویجѧب 

 أن یُصمم بشكل مدروس یسُھل عملیة الرجوع إلى أي صنف مطلوب وأن یسمح بإضافة أصناف جدیدة 

  :یق الأھداف التالیةیتم تصنف مواد التشغیل والصیانة لتحق - 8

 .سھل مھام الإدخال والصرف والجرد الدوريیُ  -أ 

 .الصیانةو التشغیل برامجخطط وتنفیذ  تأخرالمحافظة على المخزون المثالي لتجنب  -ب 

ة والمھمѧѧة التѧѧي تشѧѧكل ضѧѧروریة فѧѧي المسѧѧار الحѧѧرج لعملیѧѧات نѧѧالمحافظѧѧة علѧѧى تخѧѧزین المѧѧواد الثمی -ج 

 .التشغیل والصیانة

تخزین المواد بفرز المѧواد الخطѧرة والقابلѧة للاشѧتعال فѧي حاویѧات امنѧھ تحقѧق المحافظة على سلامة  -د 

 .متطلبات السلامة 

  .الأمثل لمساحات التخزین وخفض تكالیف تخزین المواد الاستثمار - ه 

  :التشغیل والصیانة نظمترمیز مكونات  9- 6

معѧاییر العالمیѧة والمواصѧفات المدینة الجامعیѧة ومنشѧآت ومرافѧق الجامعѧة تѧم تصѧمیمھا وتنفیѧذھا علѧى أحѧدث ال

الفنیѧѧة القیاسѧѧیة وتشѧѧمل علѧѧى أنظمѧѧة متطѧѧورة ومعقѧѧدة یتطلѧѧب للمحافظѧѧة علѧѧى مسѧѧتوى اسѧѧتمرار كفѧѧاءة التشѧѧغیل 

 منھجیѧѧةوالاسѧتدامة إلѧى تخطѧیط عملیѧات الصѧیانة الوقائیѧة والعلاجیѧة بشѧكل فعѧال یضѧمن متطلبѧات وأساسѧیات 

بشكل یحقق رضاء منسوبي الجامعة نفیذ عملیات التشغیل والصیانة ت وتنظیم ومتابعة بالوكالةالتشغیل والصیانة 

  :وعلیھ فان ترمیز مكونات نظام التشغیل والصیانة یشتمل على التصنیفات التالیة 
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  .تصنیف أنظمة مكونات التشغیل والصیانة:  أولاً 

 ً   .التشغیل والصیانة )قطع الغیار ومواد البناء ( ترمیز مواد: ثانیا

 ً   .یز مواقع أنظمة مكونات الصیانةترم: ثالثا
  

  .تصنیف أنظمة مكونات التشغیل والصیانة: أولاً 
  

  :تشمل مكونات التشغیل والصیانة في الجامعة على الأنظمة التالیة

 . ( Mechanical Systems)مجموعة الأنظمة المیكانیكیة  )1(

 . (Electrical Systems )مجموعة الأنظمة الكھربائیة )2(

 . (Civilian Systems)مدنیةمجموعة الأنظمة ال )3(

  . (Architectural Systems) مجموعة الأنظمة المعماریة )4(

ویرمز لھذه المجموعات بحرفین اختصارا لأسم المجموعة بالحرفین المعلمین بѧاللون الغѧامق الموضѧحة أعѧلاه 

وابѧѧع بѧѧرقم وھѧѧذه الأنظمѧѧة تشѧѧتمل علѧѧى مكونѧѧات وتوابѧѧع داخلیѧѧة وخارجیѧѧة ویرمѧѧز لھѧѧذه المكونѧѧات بحѧѧرفین والت

متسلسل یتكون من خانتین أو أكثر على أن یخذ التابع الداخلي الأرقام الأولى الموضحة في جداول المجموعات 

  :على النحو التالي) 2-6(المرفقة وذلك حسب الشكل رقم 

  .تصنیف مكونات الصیانة )2-6(شكل رقم                
  
  
  

  :حیث أن 

 .یرمز لنوع المجموعة )1(

 .یرمز لنوع مكونات المجموعة )2(

 .یرمز لنوع توابع مكونات المجموعة )3(

یرمѧز لأحѧد توابѧѧع مكونѧات المجموعѧѧة علѧى أن تكѧѧون الأرقѧام الأولѧѧى تخѧص الوحѧѧدات الداخلیѧة ویلیھѧѧا  )4(

 .الوحدات الخارجیة حسب نوع مكونات النظام

 .مبنى ورقم الدوررقم مسلسل على مستوى ال )5(

  

  ترمیز المعدات
 1  2  3  4  5  حقول الترمیز

 AC  MS  02  1  20  مثال

یخص التھویة والتبرید نѧوع التكیѧف اسѧبلیت وحѧدة مناولѧة الھѧواء ، مجموعة الأنظمة المیكانیكیة: مثال 
  .20الداخلیة الرقم المسلسل 
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  .مجموعة الأنظمة المیكانیكیة) 1- 6(جدول رقم 
  40.0130  رقمࡧלصدار MS  تصɴيفࡧالنظام

  ɸـ30/1/1440  تارʈخࡧלصدار 4   عددࡧمكوناتࡧالنظام

  عددࡧالتواȊع  الرمز  الوصف  م

  AC 3  نظامࡧالْڈوʈةࡧوالتفيد  1

  1  01  مكيفࢫشباك  1-1

  2  02  مكيفࢫإسبلت  1-2

  2  03  زي مكيفࢫمرك  1-3

  SN 5  شبɢاتࡧاݍݵدماتࡧالعامة  2

   01  شبɢاتࢫمياهࢫالشرب  2-1

2-2  ʏاتࢫمياهࢫالصرفࢫالصڍɢ02  شب    

    03  شبɢاتࢫمياهࢫالسيول    2-3

    04  شبɢاتࢫمياهࢫالوقايةࢫمنࢫاݍݰرʈق  2-4

    05  شبɢاتࢫأنظمةࢫنقلࢫالطاقة  2-5

  PS 7  السباكةࡧأعمال  3

   01  المياهࢫاݍݰارة  3-1

    02  ةالمياهࢫالبارد  3-2

3-3  ʏ03  مياهࢫالصرفࢫالصڍ    

    04  الɺواءࢫالمضغوط  3-4

  3  05  الغازاتࡧالصناعية  3-5

    06  غازاتࢫالمعامل  3-6

    07  "כمطار"تصرʈفࢫمياهࢫכسطحࢫ  3-7

  TP 3  محطاتࡧمعاݍݨةࡧ  4

4-1  ʏ4 01  محطاتࢫالصرفࢫالصڍ  

  3  02  محطاتࢫمعاݍݨةࢫالمياه  4-2
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  .لكهربائیةاالأنظمة مجموعة ) 2- 6(جدول رقم 
  

  40.0130  לصداررمزࢫ ES  تصɴيفࢫالنظام

  ɸـ30/1/1440  לصدارتارʈخࢫ  6  عددࢫمɢوناتࢫالنظام

  عددࢫالتواȊع  الرمز  الوصف  م

  LS 2  نظامࡧלضاءة  1

  01  الداخليةלضاءةࢫ  1-1

    02 לضاءةࢫاݍݵارجية  1-2

  CS  7  أنظمةࡧטتصالات  2

    01  إنذارࢫاݍݰرʈق  2-1

    02  الɺاتف  2-2

    03  טنفنت  2-3

    04  الراديو  2-4

   05  الساعةࢫالمركزʈة  2-5

2-6  ʏ06  النداءࢫاݍݨماڤ   

   ɠ  07ام؈فاتࢫالمراقبةࢫوالدخول   2-7

  SC 5  כنظمةࡧاݍݵاصة  3

    01  إمدادࢫالطاقةࢫالمتواصل  3-1

    02  التأرʈض  3-2

    03  اݍݰمايةࢫمنࢫالفق   3-3

    04  לضاءةࢫوالطاقةࢫاݍݵاصةࢫبالطوارئ   3-4

    05  الوقايةࢫטلكفمغناطʋؠۜܣ  3-5

  PG 2  مولداتࡧالطاقة  4

    01  مولداتࢫالديزل   4-1

    02  التورʋȋنات  4-2

  LV  5  الضغطࡧالمنخفض  5

    01  الدوائرࢫالكɺرȋائية  5-1

    02 لوحاتࢫالتوزʉع  5-2

    03 مقاسࢫالطاقة  5-3

    04 عدادࢫالكɺرȋاء  5-4

   05 مفاتيحࢫفصلࢫالتيار  5-5

  MV 9 وسطالضغطࡧالمت  6
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  .الكهربائیةالأنظمة مجموعة ) 2-6(جدول رقم  تابع
  

  40.0130  לصداررمزࢫ ES  تصɴيفࢫالنظام

  ɸـ30/1/1440  לصدارتارʈخࢫ  6  عددࢫمɢوناتࢫالنظام

  عددࢫالتواȊع  الرمز  الوصف  م

    01 لوحاتࢫاݍݨɺدࢫالمتوسط  6-1

    02 محطاتࢫالتحوʈل  6-2

    03 المحولات  6-3

    04 المتوسطࢫɠابلاتࢫاݍݨɺد  6-4

   05 مفاتيحࢫفصلࢫכحمال  6-5

   06 لوحاتࢫتوزʉعࢫالطاقة  6-6

   07 أجɺزةࢫاݍݰمايةࢫلݏݨɺدࢫالمنخفض  6-7

   08 بادئاتࢫالȘشغيل  6-8

   09 مراقبھࢫنظامࢫالضغطࢫالمنخفض  6-9

  
  الأنظمة المعماریةمجموعة ) 3- 6(جدول رقم 

  

  40.0130  לصداررمزࢫ AS  تصɴيفࢫالنظام

  ɸـ30/1/1440  לصدارتارʈخࢫ  5  النظامعددࢫمɢوناتࢫ

  عددࢫالتواȊع  الرمز  الوصف  م

  AF 10  الȘشطيباتࡧالمعمارʈة  1

   01  اللياسةࢫالداخليةࢫواݍݵارجية  1-1

    02  اݍݨȎسࢫألواحانظمھࢫ  1-2

    03  الزخرفةࢫاݍݨȎسية  1-3

    04  טسقفࢫالمعلقة  1-4

    05  כرضياتبلاطࢫ  1-5

    06  أغطيةࢫاݍݨدرانࢫالداخلية  1-6

    08  التلʋساتࢫالداخليةࢫواݍݵارجية  1-7

    09  الدɸانات  1-8

    10  ةيالداخلȖغطيةࢫاݍݨدرانࢫ  1-9

    11  القواطعࢫالداخلية  1-10



  لكࡧخالدجامعةࡧالم

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
710   

 البابࢫالسادس
  ترم؈قࢫمɢوناتࢫالصيانةࢫوإدارةࢫالمستودعات  ɸـࢫࢫ1440 / 01 :  כولࢫלصدارࢫ

 

  الأنظمة المعماریةمجموعة ) 3-6(جدول رقم  تابع
  

  40.0130  לصداررمزࢫ AS  تصɴيفࢫالنظام

  ɸـ30/1/1440  לصدارتارʈخࢫ  5  عددࢫمɢوناتࢫالنظام

  عددࢫالتواȊع  لرمزا  الوصف  م

  CS  4  أنظمةࡧלغلاقات  2

    01  כبواب  2-1

    02  النوافذ  2-2

    03  مناورࢫלضاءةࢫالطبيعية  2-3

    04  الواجɺاتࢫالزجاجية  2-4

  PF 6  تركيباتࡧالمعمارʈةࡧللسباكة  3

    01  المراحيض  3-1

    02  أحواضࢫטستحمام  3-2

    03  أحواضࢫالغسيل  3-3

    04  أحواضࢫاݍݵدمة  3-4

    05  أحواضࢫالمباول   3-5

    06  أحواضࢫالمطبخ  3-6

  M 4  المشغولاتࡧالمعدنية  4

    01  سلالمࢫالزʈنة  4-1

    02  الدرابزʈن  4-2

    03  اݍݰواجزࢫכمنية  4-3

    04  الȘشكيلاتࢫالمعدنيةࢫللديɢور   4-4

  FS  4  أنظمةࡧכرضيات  5

    01  כرضياتࢫالمعدنية  5-1

    02 כرضياتࢫاݍݵشȎية  5-2

    03 رضياتࢫالمرنةכ   5-3

    04 כرضياتࢫالمعاݍݨة  5-5
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  مجموعة الأنظمة المدنیة )4- 6(جدول رقم 
  

 تصɴيفࢫالنظام CS رمزࢫלصدار  40.0130

 عددࢫمɢوناتࢫالنظام 5 تارʈخࢫלصدار  ɸـ30/1/1440

 م الوصــف الرمز عددࢫالتواȊع

5 SW 1 أعمالࡧالموقع 

  1-1 معاݍݨةࢫالفبة 01 

 2-1 زالةالɺدمࢫوל  02 

 3-1 اݍݰفرࢫלɲشاǿي 03 

 4-1 محسناتࢫالموقع 04 

 5-1 الزراعةࢫوالȘܨݨ؈ف 05 

6 CW 2 أعمالࡧاݍݵرسـانة 

 Ȗ 2-3سليحࢫاݍݵرسانة 03 

 4-2 فواصلࢫالتمددࢫوالشــد 04 

 5-2 مصرفࢫالمياه 05 

 6-2 إضافةࢫمحسنة 06 

3 MW 3 أعمالࡧالبناء  

 1-3 موادࢫالبناء 01 

 02 Ȗ2-3 سليحشبكࢫ 

 3-3 موادࢫملونة 03 

7 MF شكيلࡧالمعادنȖ 4  

  1-4 اݍݰديدࢫלɲشاǿي 01 

 4-2 כلمونيومࢫלɲشاǿي 02 

 3-4 العوارضࢫالمعدنية 03 

 4-4 כسطحࢫالمعدنية 04 

 5-4 السلالمࢫالمعدنيةࢫ 05 

 6-4 الدرابزʈنࢫالمعدɲي 06 

 7-4 الɺياɠلࢫالمعدنية 07 

3 PW 5 أعمالࡧالوقاية 

  1-5  موادࢫالعزلࢫاݍݰراري  01 

 2-5 موادࢫعزلࢫالرطوȋة 02 

 3-5 موادࢫعزلࢫالصوت 03 
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  . ترمیز مواد التشغیل والصیانة: ثانیاً 

الصرف والشراء واعتماد المواد وإدخالھا فѧي نظѧام إدارة مѧوارد التشѧغیل  إجراءاتلتمییز قطع الغیار وتسھیل 

إجراء عملیات المراقبة والجرد الدوري والسنوي والنھائي وحفظھا في المستودع و" MORMOS"والصیانة 

مѧع مراعѧاة ) 3-6(فانھ یلزم ترمیزھا بشكل متكامل مع ترمیѧز مكونѧات الصѧیانة حسѧب الموضѧح بالشѧكل رقѧم 

  . أدناهتصنیف وطبیعة وخصائص مواد التشغیل والصیانة الموضحة 
  

یѧѧتم تصѧѧنیف المѧѧواد المھمѧѧة والحرجѧѧة والتѧѧي یѧѧؤدي عѧѧدم توفرھѧѧا إلѧѧى تعطѧѧل عملیѧѧات التشѧѧغیل أو عملیѧѧات  -أ 

 ). CSP(الصیانة ویرمز لھا بثلاثة حروف ھجائیة 

 ).HCS(یتم تصنیف المواد غالیة الثمن ویرمز لھا بثلاثة حروف ھجائیة   -ب 

راف یستغرق وقت طویل ویرمѧز لھѧا بثلاثѧة یتم تصنیف المواد مدة تأمینھا وتوریدھا وتسلیمھا لفریق الإش -ج 

 ).LDS(حروف ھجائیة 

 ).DSP(ویرمز لھا بثلاثة أحرف ھجائیة  ، یتم تصنیف المواد الخطرة والقابلة للاشتعال  -د 

 ).ODM(ویرمز لھا بثلاثة أحرف ھجائیة ، یتم تصنیف المواد التي یمكن تخزینھا خارج المستودع  - ه 

 ).CSS(یرمز لھا بثلاثة أحرف ھجائیة ، مخازن مكیفة أو مبرده یتم تصنیف المواد التي تحتاج إلى  - و 

یتم تصنیف المѧواد الغیѧر قابلѧة للاسѧتھلاك مثѧل الأدوات وأجھѧزة القیѧاس ومعѧدات الطѧوارئ ویѧتم صѧرفھا  -ز 

 ). NCM(یرمز لھا بثلاثة أحرف ھجائیة ، كعھدة یلزم إعادتھا إلى المستودع 

  .تصنیف مواد التشغیل والصیانة )3- 6(رقم شكل                                  

  ترمیز قطع الغیار
 1  2  3  4  5 6 7  حقول الترمیز

 7546P5424  CSS CSP  1  02  AC  MS  مثال
 

  :حیث أن 
 .یرمز لنوع المجموعة )1(
 .یرمز لنوع مكونات المجموعة )2(
 .یرمز لنوع توابع مكونات المجموعة )3(
  .جموعةیرمز لأحد التوابع الداخلیة حسب عدد مكونات الم )4(
 .تصنیف مواد التشغیل والصیانة )5(
 )الخ... تكییف أو تبرید ، خارج المستودع ( متطلبات التخزین  )6(
 .ترمیز قطع الغیار حسب كتالوج المصنع او الموضح على البطاقة المواد )7(

مكیѧѧѧѧف اسѧѧѧѧبلیت ضѧѧѧѧمن مجموعѧѧѧѧة النظѧѧѧѧام  :مثѧѧѧѧال 
قطعѧѧѧة الغیѧѧѧار ، المیكѧѧѧانیكي وحѧѧѧدة مناولѧѧѧة الھѧѧѧواء 

ى المسѧѧѧار مھمѧѧѧة تقѧѧѧع عل7546P5424 (ѧѧѧ(رقمھѧѧѧا
الحѧѧرج لخطѧѧط وبѧѧرامج الصѧѧیانة یلѧѧزم تخزینھѧѧا فѧѧي 

 .المستودع في مكان مكیف
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  .ومكونات الصیانة أنظمةترمیز مواقع : ثالثاً 

ید مواقع المعدات والتجھیѧزات والѧنظم الكھربائیѧة لاستثمار الوقت خاصة في حالات الطوارئ فانھ لابد من تحد

  :إلى والمیكانیكیة بدقة وترمیز جمیع أماكن تلك المعدات بشكل واضح ودقیق ویھدف ترمیز المواقع 

 .المحددة الأوقاتضمان تنفیذ خطط وبرامج الصیانة الوقائیة والعلاجیة في  - 1

 .اليتحدید الإحتیاجات المتوقعة لقطع الغیار والمخزون المث - 2

 أوالجامعة سواء في سجلات الصیانة  منشآتربط تصنیف قطع الغیار مع المعدات المستخدمة في مختلف  - 3

 .سجلات المستودعات

 .إلیھاالصیانة وسرعة الوصل  أعمالتحدید مواقع   - 4

 .ضبط ومراقبة الصرف الفعلي لقطع الغیار  - 5

 . تحلیل معدلات الاستھلاك وإعداد التقاریر الإحصائیة  - 6

 .من سلامة وصحة عملیات الصرف التحقق - 7

 . التشغیل والصیانة إستراتیجیةتكامل البیانات مع عناصر   - 8

 .وضوح بطاقات الصیانة الوقائیة والعلاجیة وبطاقات المعدات  - 9

یتم ترمیز المواقع على مستوى المدینة الجامعیة للطلاب والطالبات والمراكز والكلیات فѧي مختلѧف المحافظѧات 

  :وذلك على النحو التالي) 4-6(امعیة حسب الموضح بالشكل رقم خارج المدینة الج

  .ترمیز مواقع أنظمة ومكونات الصیانة) 4- 6(الشكل رقم 

  ترمیز الموقع
 1  2  3  4  5  6  حقول الترمیز

 AA4 A  4 11 31  1 مثال
  

  :حیث أن 
الاطلاع على  من نظام ترقیم المشاریع أمل) 11-7( یرمز لموقع المعدة حسب الموضح بالجدول رقم   )1(

 .الدلیل المعرفي الجزء الأول الباب السابع

 .یرمز لرقم المبنى حسب الموضح على المبنى على الطبیعة  )2(

من نظام تصنیف المخططات أمل الاطلاع ) 22-7(یرمز لتصنیف المبنى حسب الموضح بالجدول رقم  )3(

 .على الدلیل المعرفي الجزء الأول الباب السابع
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قام مسلسلة حسب ترقیم طوابق المبنى والموضحة داخل المبنى بجوار المصѧاعد یرمز لرقم الطابق بأر )4(

 .أو الدرج

 )..……A,B,C( یرمز لمربعات تقسیم مساحات الطوابق بحرف ھجائي   )5(

 .یرمز لرقم الغرفة بأرقام وأحرف حسب المعلن على باب الغرفة  )6(

  .عأما بالنسبة للمواقع المفتوحة یتم الاعتماد على إحداثیات الموق
  
  
 

  

  :توصیف قطع الغیار  10- 6

إن عملیة التوصیف والترقیم لقطع الغیار عملیة تحتاج إلى دقة متناھیة من حیث الوصف الصѧحیح للقطعѧة ممѧا 

یلزم أن یقوم بھذا العمل أشخاص ذو كفاءة من مھندسѧین وفنѧین وتقنیѧین لѧدیھم خبѧره طویلѧة فѧي مجѧال التشѧغیل 

لمشروع ویقوم بھذه المھمة جھاز الإشراف بالتعاون مع المقاول المنفذ وتكون والصیانة وذلك في مرحلة تنفیذ ا

  .ھذه السجلات من متطلبات الإستلام الابتدائي للمشروع 

قطѧع ( تقوم الإدارة العامة للتشغیل والصیانة بمراجعة واعتماد سجلات توصیف جمیع مواد التشغیل والصѧیانة 

وفѧѧѧق السѧѧѧجل رقѧѧѧم ) 4-6(وترمیزھѧѧѧا حسѧѧѧب الموضѧѧѧح بالشѧѧѧكل رقѧѧѧم )  المѧѧѧواد الإنشѧѧѧائیة والمعماریѧѧѧة، الغیѧѧѧار

)4356TR08  (السجل رقم  وإعداد سجلات مخزون المستودع وفق)4356TR10 ( زونѧوإصدار دلیل المخ

  .الاطلاع على الباب الخامس للحصول على تلك السجلات آمل .لجمیع قطع الغیار

التشѧغیل والصѧیانة لمسѧاعدة الإدارات  إداراتلدلیل علѧى التشغیل والصیانة یتم توزیع ا أنظمةحسب مجموعات 

ویجѧب أن یѧتم التحقѧق مѧن صѧحة ، باشѧرة وتجنѧب شѧراء القطѧع المقلѧدة الصرف والشѧراء الم أوامرعلى اعتماد 

تسجیل قطعة الغیار في بند واحد أي رقم كود واحد حیث إن عدم الدقة في التسجیل قد یتسبب فѧي مخѧزون للبنѧد 

یة مختلفة وبالتالي ینتج عن ذلك طلب البند أكثر من مرة على أساس أنھ بند مختلف ولعلاج ذلѧك بعدة أرقام كود

یجب أن یتم التأكد قبل التوصیف والتѧرقیم بѧأن المѧادة المطلوبѧة لѧم یسѧبق ترقیمھѧا وھѧذا یتطلѧب اسѧتخدام أنظمѧة 

  .نلحفظ بیانات قطع الغیار ومتابعة المخزو" EDP"قواعد البیانات الإلكترونیة

  

مبنى تعلیمي خاص بكلیة العمѧارة ، ) 31(مبنى رقم ، المدینة الجامعیة : ب خدمة إصلاح عطل فيمثال طل
  ) . AA4(رقم الغرفة ،)  A(تقسیم ، الطابق الرابع ، والتخطیط 
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  :وظائف التخزین 11- 6

  :من أساسیات وظیفة التخزین الاحتفاظ بكمیات مناسبة من المواد لحین طلبھا من وحدات العملیات

  .یتم الاحتفاظ بكمیات مناسبة من الأصناف - 1

إن كانت الكمیات أقل مما یجب تعرض المستخدم للتوقف وتعطل العمل وإن كانت الكمیات أكثѧر ممѧا یجѧب  - 2

  .خزون وزادت التكلفة وارتفعت الكمیات الراكدة والتالفةأرتفع معدل الم

تѧѧوفیر المكѧѧان المناسѧѧب لتخѧѧزین المѧѧواد للحفѧѧاظ علیھѧѧا بحالѧѧة جیѧѧدة وعѧѧدم تعѧѧرض المخѧѧزون للتلѧѧف أو تغیѧѧر  - 3

  .خصائص المواصفات

  .التخزین یتم لفترة زمنیة تطول أو تقصر حسب الحاجة - 4

  .ارة ووسائل المناولة وعاملینتوفر شروط التخزین المناسبة من إضاءة وتھویة وإن - 5

  .یتم التخزین بأسلوب مناسب من استلام وفحص وترمیز ـوصرف ـومناولة ورقابة - 6

  .بناء الأسلوب المخزني على نظم معلومات سلیمة ودقیقة لكل صنف - 7

  :الأھداف الرئیسیة لوظیفة التخزین 12 - 6

خزین والمحافظة على المواد وإمѧداد الوحѧدات من الأھداف الرئیسیة للتخزین ھي التخطیط والتنظیم لعملیات الت

  .والأقسام باحتیاجاتھا في الوقت المناسب بما یضمن استمرار عملھا بكفاءة ودون انقطاع

توفیر الاحتیاجات من المواد والعدد والمعدات اللازمة لعملیات التشѧغیل والصѧیانة بحالѧة سѧلیمة وجѧودة مناسѧبة 

عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة والعمѧѧل علѧѧى تخفѧѧیض تكلفѧѧة التخѧѧزین فѧѧي  لضѧѧمان عѧѧدم نفاذھѧѧا وتحقیѧѧق اسѧѧتمراریة

ضمان عدم ضیاع أو تلف أو سرقة ن الحد المناسب الموجودات المخزنیة مع مراعاة عدم انخفاض المخزون ع

  . وصارم لحفظ وصرف المواد المخزنة  الأصناف المختلفة من خلال وضع نظام دقیق

طلوبة وتخزینھѧا بدقѧة تضѧمن سѧلامتھا وضѧمان وصѧول المѧواد والعѧدد والقطѧع استلام المواد والعدد والقطع الم

للجھات المستفیدة في الوقت المناسب واستخدام المساحات المتاحة فѧي المسѧتودعات بمѧا یضѧمن انسѧیابیة تѧداول 

  .المواد والقطع المخزنة بكفاءة

ل كѧود الصѧنف والوصѧف التفصѧیلي یبُنى الأسلوب المخزني على نظم معلومѧات دقیقѧة وسѧلیمة بالحاسѧوب تشѧم

لمسمى الصنف والسعر الإفرادي والمورد وتاریخ الصѧلاحیة والرصѧید المتѧوفر والحѧد الأدنѧى والأقصѧى وحѧد 

   . إعادة الطلب
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وقت أطول عن المѧواد  تأمینھاالأخذ في الاعتبار المواد التي نحتاج تأمینھا من الأسواق الخارجیة والتي یتطلب 

  .المحليالمؤمنة من السوق 

  :تحدید مستویات التخزین  13 - 6

العملیات الھامة في مجال تحدید كمیة الأصѧناف التѧي یجѧب الاحتفѧاظ  إحدىتعد عملیة تحدید مستویات التخزین 

بھѧا لضѧمان اسѧتمرار عملیѧات الصѧیانة والتشѧغیل دون انقطѧاع ونفѧاذ المخѧزون ویتѧأثر تحدیѧد مسѧتوى التخѧѧزین 

ولتخفیض رأس المال المسѧتثمر فѧي المخѧزون إلѧى أدنѧى حѧد ممكѧن یѧتم ) 5-6(قم بالعوامل الموضحة بالشكل ر

  :تحدید مستویات التخزین على النحو التالي

 .مستوى التخزین الأدنى -أ 

 .مستوى إعادة طلب التخزین -ب 

 .مستوى التخزین الأعلى -ج 

  .مستوى التخزین الأدنى: ولاً أ

الأمѧان الѧذي یمكѧن عنѧد وصѧول الصѧنف المخѧزون إلیѧھ یعد مستوى التخزین الأدنى لطلب تأمین المواد ھو حد 

نقوم بسرعة إعѧداد طلѧب للصѧنف بإصѧدار أمѧر الشѧراء وذلѧك لتلافѧي توقѧف العمѧل نتیجѧة لعѧدم تѧوفر المطلѧوب 

  :بالمستودع ویتوقف تحدید مستوى الحد الأدنى أو حد الأمان لعدة عوامل منھا

 .أھمیة المواد .1

  .تكلفة المواد .2

 .سرعة تلفھ أو انتھاء صلاحیتھطبیعة المواد من حیث  .3

 .معدلات استھلاك المواد .4

 .الفترة الزمنیة اللازمة للشراء .5

 .توفره بالسوق المحلي من عدمھ .6

 :ولاحتساب مستوى التخزین الأدنى یمكن تطبیق المعادلة التالیة

  
  
  

  .عدد الأیام اللازمة للاحتفاظ بھ× معدل الاستھلاك الیومي للصنف = مستوى التخزین الأدنى 
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  :مستوى إعادة طلب التخزین: ثانیاً 

ً لوصول الصنف للحѧد الأدنѧى ھو المستوى الذي یجب عنده البدء في طلب الصنف أو إ صدار أمر الشراء تلافیا

  :والعمل على إعادة مستوى التخزین للحد الأعلى ویتوقف تحدید إعادة الطلب إلى عدة عوامل منھا

  .معدل الاستخدام الیومي .1

 .طول فترة التورید .2

 .درجة الاستقرار في معدلات الاستخدام وفترة التورید .3

 .درجة المخاطرة .4
 

  :إعادة الطلب یمكن تطبیق ھذه المعادلة ولاحتساب نقطة

  
  

  :مستوى التخزین الأعلى: ثالثاً 

وأي زیادة عن ھذا الحѧد یعتبѧر زیѧادة فѧي . ھو أقصى كمیة یمكن الاحتفاظ بھا بالمستودعات من الصنف الواحد

ضѧة ومنѧاطق والھدف من تحدید الحد الأعلى ھو ضمان الاستثمار الأمثل لقیمة بنѧود المѧواد المستعا، المخزون 

یتم استخدامھا في الوقت المناسب ویѧتم احتسѧاب الحѧد الأعلѧى ویتوقѧف تحدیѧد  التخزین في تخزین أصناف قد لا

  :مستوى الحد الأعلى لعدة عوامل منھا

 .عمر قطع الغیار .1

 .تاریخ الصلاحیة .2

 .توفر قطع الغیار في السوق .3

 .مدة التورید .4

 .أھمیة المعدات والتجھیزات المطلوب صیانتھا .5

  :ولاحتساب مستوى التخزین الأعلى یمكن تطبیق ھذه المعادلة 

  
  

  .فترة الانتظار× معدل الاستهلاك الیومي + الحد الأدنى للمخزون =  مستوى إعادة الطلب

  .حد إعادة الطلب + الحد الأدنى للمخزون =  مستوى التخزین الأعلى
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  :تصنیف المواد المخزونة   14 - 6

غیر مستھلكة ویجب إعادتھا بعد انتھاء الغرض الذي صرفت من أجلھ كأجھزة القیѧاس : أصناف مستدیمة  )1(

 .والعدد والآلات

 .واد الخام والزیوت ـ والأسلاكوھي التي تفنى بالاستخدام ، كالم:  أصناف مستھلكة )2(

 .وھي التي تستخدم بصفة شبھ یومیة:  قطع غیار سریعة الحركة )3(

 .وھي التي تستخدم من بین فترة إلى أخرى:  قطع غیار بطیئة الحركة )4(

 .وھي المواد القابلة للاشتعال أو التفاعل الكیمیائي والإشعاعي: مواد خطرة  )5(

 .استخدامھا نتیجة لقدمھا أو انتفاء الغرض الذي أنشئت من أجلھوھي الأصناف التي یندر :  أصناف راكدة )6(

  :النماذج المستخدمة في عملیات الاستلام والصف 15- 6

  مѧѧوذج رقѧѧ4356نمTF060  غیلѧѧتص بالتشѧѧدس المخѧѧل المھنѧѧن قبѧѧداده مѧѧتم إعѧѧع ویѧѧواد للموقѧѧرف مѧѧب صѧѧطل

  .ثم الصرفوالصیانة ویتم توجیھ إلى إدارة المستودعات للتأكد من توفر رصید ومن 

  مѧѧوذج رقѧѧ4356نمTF063  عѧѧواد للموقѧѧراء مѧѧب شѧѧة"طلѧѧواد مستعاضѧѧدس " مѧѧل المھنѧѧن قبѧѧدادھا مѧѧتم إعѧѧوی

  .المختص ویختص ھذا النموذج بالمواد الغیر متوفرة بالمستودعات

 .عوامل تحدید منسوب التخزین)5-6(شكل رقم 

  

 حدود صلاحیة الشراء
ید العوامل المؤثرة في تحد

 النسب المخزنیة

 معدل الاستخدام

ظروف التخزین 
 الملائمة

 خطط وبرامج الصیانة

  

 مدى انتظام التورید

  

 معدلات التلف
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  4356نموذج رقمTF064 أمر شراء.  

  4356نموذج رقمTF065 تحلیل أمر الشراء.  

  4356نموذج رقمTF066   تعمید الشراء.  

  4356نموذج رقم نموذج رقمTF062تقریر حركة قطع الغیار یتم إعداده من قبل أمین المستودعات.  

  مѧѧوذج رقѧѧ4356نمTF050  مѧѧوذج رقѧѧ4356نمTF067  ینѧѧل أمѧѧن قبѧѧداده مѧѧتم إعѧѧواد یѧѧتلام مѧѧذكرة اسѧѧم

 .المستودعات

 .مل الاطلاع على الباب الخامس للحصول على النماذج المذكورة أعلاهآ

 :ر التقاری 16- 6

یتطلب من أمین المستودعات العمل على تجھیز التقاریر الدوریة والسنویة وتقریر الجѧرد الختѧامي وفѧق البحѧث 

 : التالي

ً  - .تقریر بالمواد حسب مكان التخزین -  .تقریر بالمواد أكثر استھلاكا

ً  - .تقریر بالمواد حسب مجموعات أنظمة الصیانة -  .تقریر بالمواد اقل استھلاكا

 .تقریر بأرصدة المواد لجمیع المستودعات - .قریر بالمواد مرتبة حسب رقم القطعةت -

 .تقریر بأرصدة المواد حتى تاریخ معین - .تقریر میزان مراجعة قوائم المواد -

 .تقریر بطاقة المواد - .تقریر بالمواد التي في المستودعات -

  .المواد النافذة تقریر - .تقریر بحركات الاستلام حسب نوع المواد -

  .تقریر المواد الراكدة - .تقریر بحركات الاستلام حسب التاریخ -

  .تقریر حسب تصنیفات المواد - .تقریر بالمنصرف حسب الجھة والتاریخ -

تقریر بالمواد الراجعة بعد عملیات الصیانة حسب  -

  .التاریخ وحسب تصنیف المواد

  .تقریر بحركات الصرف حسب نوع المواد -

  

  :دور أمین المستودعات واختصاصاتھ  17 - 6

 ً أمین المستودعات ھو الموظف المسؤول عن الأصناف التي في عھدتھ و حفظھا والعنایة بھا وھو مسؤول أیضا

  : عن أي نقص أو زیادة في الأرصدة یظھر عند الجرد الدوري والنھائي
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ودعات وتسѧѧجیلھا ضѧѧمن الأرصѧѧدة المخزنیѧѧة القیѧѧام باسѧѧتلام ومطابقѧѧة الأصѧѧناف المشѧѧتراة وإیѧѧداعھا المسѧѧت )1(

 .وإحاطة المسؤولین عن المخالفات أو أي تجاوزات في المواصفات أو الكمیات

تخصیص المساحات والأماكن التخزینیة التي تتوافق مع خصائص الأصѧناف وطبیعѧة مكوناتھѧا مѧن حیѧث  )2(

 .التھویة ـ الرطوبة ـ الحرارة ـ أشعة الشمس

 .صدة المخزون حسب المعدلات التشغیلیة المعتادة والمتعارف علیھاتسھیل عملیة السحب من أر )3(

متابعة أرصدة الأصناف المخزنة ومراجعتھا بصفة دوریة وإیضѧاح معѧدلات الصѧرف ومѧدى توافقھѧا مѧع  )4(

مستوى التخزین المسموح بھ والرفع لمدیر الإدارة بالشراء عند وصول الرصید للحد الأدنى أو حѧد إعѧادة 

 .الطلب

 .بالوفاء باحتیاجات الأقسام من الأصناف المطلوبة وصرفھا حسب المواصفات المطلوبةالإسراع  )5(

 .الحفاظ على نظافة المواد المخزنة ورقابتھا بما یحقق فرص الاحتفاظ بخصائصھا ومكوناتھا )6(

عѧѧزل الأصѧѧناف الراكѧѧدة والتالفѧѧة والمتقادمѧѧة وإعѧѧداد قѧѧوائم بمسѧѧمیاتھا وكمیاتھѧѧا ونوعیتھѧѧا وأخطѧѧار مѧѧدیر  )7(

 .دارة للتصرف بھا حسب الأنظمةالإ

اتخاذ احتیاطات الأمن المخزني ضد السرقة والحریѧق والتلѧف والتأكѧد مѧن إطفѧاء كѧل الأجھѧزة الكھربائیѧة  )8(

 .والإضاءة بالمستودعات مع نھایة الدوام والتحقق من إقفال أبواب المستودعات بصورة محكمة

  :أمن وسلامة المستودعات  18 - 6

  :لسلامة في المستودعات على ثلاث عناصر أساسیة وھيترتكز عملیة الأمن وا

 .مباني وتجھیزات المستودعات )1(

 .العاملون داخل المستودعات )2(

 .طرق النقل الآمن للمستودعات )3(

وللمحافظة على أمن وسѧلامة العناصѧر السѧابقة لابѧد مѧن الحѧد مѧن الأسѧباب التѧي تѧؤدي لوقѧوع الحѧوادث سѧواء 

  .زونة أو العاملین بھاللمباني وتجھیزاتھا أو المواد المخ

  : قواعد أساسیة للمحافظة على سلامة وأمن المستودعات
  : التنظیم الداخلي -1

یجب أن یحقق التنظیم الداخلي للمستودعات الأمن والسلامة عند استلام أو تخѧزین أو صѧرف المѧواد وذلѧك مѧن 

  .ت النقل والمناولة الداخلیةخلال مساحات مناسبة للاستلام والصرف وممرات تسمح بحركة العاملین ومعدا
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  :وھناك عدة عوامل یجب العمل بھا

  تخدامھاѧدم اسѧع عѧتودعات مѧام المسѧع أقسѧى جمیѧاملین إلѧرور العѧمح بمѧث تسѧترك مساحة بین الممرات بحی

  .للتخزین

  وكیة، ولا 3إلى  2.5یجب ألا یقل عرض الممر عنѧات الشѧة والرافعѧدات المیكانیكیѧتخدام المعѧد اسѧر عنѧمت 

متѧر عنѧد اسѧتخدام المعѧدات الیدویѧة بحیѧث تسѧمح بحركѧة تلѧك الوسѧائل والعѧاملین بسѧھولة دون  1.5عن یقل 

ً لوقوع حوادث لا   .قدر الله إعاقة تجنبنا

  ةѧѧاحات المخصصѧѧع المسѧѧداخل مѧѧحة لا تتѧѧألوان واضѧѧزة بѧѧات ممیѧѧوط وعلامѧѧرات بخطѧѧز الممѧѧب أن تمیѧѧیج

 .تودعللتخزین وتحدید اتجاھات السیر والحركة داخل المس

 یجب أن تكون الممرات مع اتجاه فتحات النوافذ. 

 یجب تامین مخرجین للطوارئ على الأقل حسب مساحة المستودع. 

  :الإضاءة المناسبة -2

تركیب الإضاءة في المستودعات في المواقع السلیمة مع استخدام قنوات تمدید مقاوم للحریق بما یضѧمن سѧلامة 

ً عن المخزونوالعاملین ویجب أن تكون ا منشآتال   .لمصابیح ساطعة وأن یكون وضعھا فوق الممرات بعیدا

  :التھویة المناسبة -3

" مѧراوح شѧفط ـ مكیفѧات"أو تھویѧة صѧناعیة " نوافѧذ"توفیر وسائل التھویة المناسبة سѧواء كانѧت تھویѧة طبیعیѧة 

مواد كیماویة وذلѧك بشكل یضمن دخول ھواء نقي وطرد الھواء الفاسد والروائح الكریھة خاصة في حالة توفر 

  .للمحافظة على صحة العاملین

  :النظافة -4

لعاملین والأصناف داخل المستودع وھناك عدة عوامل یجب العمل التنظیف الیومي وھو مطلب أساسي لسلامة ا

  :بھا 

  اѧعدم رمي المخلفات والأوراق على أرضیة المستودع وتخصیص أماكن لرمي تلك المخلفات والتخلص منھ

  .ممكن بأسرع وقت
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  نѧѧة مѧѧیات والناتجѧѧة بالأرضѧѧوت العالقѧѧحوم والزیѧѧة الشѧѧبة لإزالѧѧة المناسѧѧواد النظافѧѧتخدام مѧѧى اسѧѧرص علѧѧالح

 .المعدات المساعدة للنقل داخل المستودع لمنع انزلاق العاملین وإصابتھم بأضرار

 الحرص على استخدام المبیدات للقضاء على الحشرات والقوارض التي قد تسبب تلف بعض المواد. 

 توفر أجھزة امتصاص الرطوبة والغبار. 

  رعѧة بأسѧالطرق النظامیѧا بѧتخلص منھѧلیمة أو الѧناف السѧعن موقع تخزین الأص ً عزل الأصناف التالفة بعیدا

 .وقت

  :أوعیة التخزین -5

توفر أوعیة التخزین المناسبة لطبیعة كل صنف من حیѧث الѧوزن أو الحجѧم حیѧث أن تحمیѧل الأرفѧف بѧأكثر مѧن 

شѧأنھ أن یѧؤدي إلѧى تقوسѧھا وسѧقوط المѧواد علѧى العѧاملین وإصѧابتھم بأضѧرار كمѧا یѧؤدي لتلѧف تلѧك  طاقتھا من

  .المواد

  :وسائل النقل المتداولة- 6

  .المحافظة على نظافة معدات النقل والمناولة وتدریب العاملین على كیفیة استخدامھا للوقایة من الإصابات

دم فѧѧي المسѧѧتودعات عنѧѧد مناولѧѧة المѧѧواد مѧѧن الأرفѧѧف، لѧѧذا یجѧѧب تعتبѧѧر السѧѧلالم مѧѧن الوسѧѧائل الیدویѧѧة التѧѧي تسѧѧتخ

الحرص على وضع السلم علѧى أرضѧیة صѧلبة والتأكѧد مѧن وضѧع السѧلم النقѧال علѧى الانفتѧاح الكامѧل وقفلѧھ قبѧل 

وضع أي جسم علیھ مع الحرص على عدم استخدام السلالم ذات درجات مكسورة أو غیر سلیمة أو جوانب غیر 

  .آمنة

میѧل الیѧدوي یجѧب مراعѧاة لѧبس القفѧازات عنѧد الحاجѧة والتأكѧد مѧن عѧدم وجѧود أسѧلاك ومسѧامیر أو للرفع والتح

  .حواف حادة عند الرفع أو التحمیل عدم رفع الأصناف ذات الوزن الزائد عن طاقة الجسم

  :معدات الإطفاء - 7
ریѧѧق وتشѧѧمل أجھѧѧزة تѧѧوفیر أجھѧѧزة الإطفѧѧاء المناسѧѧبة لوقایѧѧة المѧѧواد والعѧѧاملین بالمسѧѧتودع مѧѧن أخطѧѧار نشѧѧوب ح

  :یلي ومعدات الإطفاء ما

 .أجھزة الإنذار الصوتیة والنصیة وكواشف الدخان والحرارة واللھب  )1(

 .ةرشاشات الإطفاء الأوتوماتیكی )2(

 .المضخات وخراطیم المیاه )3(

 .طفایات الحریق بأنواعھا مع وجوب تدریب العاملین لمعرفة طرق استخدام أجھزة الإطفاء )4(
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 MORMOS 
 

  

 

  :  أھمیة تقنیة المعلومات لعملیات التشغیل والصیانة  1- 7

في واقعنا المعاصر نعѧیش الیѧوم تقѧدم متسѧارع فѧي تقنیѧات الاتصѧالات ومعالجѧة وتحلیѧل البیانѧات فѧي شѧتى      

ة فقد أصبحت تقنی، مناحي الحیاة سواءً كان في المجالات الإداریة والصناعیة والتعلیمیة والصحیة والاجتماعیة 

ً في إدارة الملفات والبیانات بكافة أشكالھا "  Information Technology"ونظم المعلومات  ً ھاما تلعب دورا

فѧي مختلѧف ) الѧخ ... ،مقѧاطع الصѧوتیة ، صѧور رقمیѧة ، رسѧومات ھندسѧیة وبیانیѧة ، وثѧائق نصѧیة ( وأنواعھا 

سال واسترجاع البیانات بشكل أمن فیما بیئات العمل وأصبح من السھولة بمكان من تحویل وتخزین وحمایة وإر

ً كѧѧان مكانھѧѧا وزمانھѧѧا باسѧѧتخدام تطبیقѧѧات  بѧѧین مجموعѧѧات وفѧѧرق العمѧѧل المختلفѧѧة فѧѧي تخصصѧѧاتھا ومھامھѧѧا أیѧѧا

ورفع  الاداءالآلي وشبكات الانترنت مما أدى إلى توفیر الجھد والوقت وزیادة المرونة وبالتالي تحسن  الحاسب

  .مستوى جودة الخدمات  

ѧآتغیتشѧیانة منشѧѧوائیة  ل وصѧѧرارات العشѧѧق القѧد وفѧѧم یعѧѧات لѧة والمحافظѧѧة الجامعیѧѧي المدینѧة فѧѧق الجامعѧѧومراف

والصѧѧیانة التقلیدیѧѧة المعتمѧѧدة علѧѧى أسѧѧѧس ومفѧѧاھیم الصѧѧیانة الإسѧѧعافیة والصѧѧѧیانة الطارئѧѧة السѧѧائدة فѧѧي معظѧѧѧم 

 الجامعѧة فقѧد تѧم تصѧمیم منشѧآت فѧيفمع تطور أسالیب وأدوات وتقنیѧات التعلѧیم ،  المؤسسات والمباني البسیطة 

ومرافѧѧق الجامعѧѧة علѧѧى احѧѧدث المواصѧѧفات الفنیѧѧة ومعѧѧاییر التصѧѧمیم العالمیѧѧة وتجھیزھѧѧا بالأنظمѧѧة المتقدمѧѧة ممѧѧا 

معѧاییر الوفق على أسس علمیة مدروسة و  (MOM)تطلب معھ إلى تحدیث وتطویر منھجیة التشغیل والصیانة

ممثلѧة بѧالإدارة (MOD) الجھѧات الحكومیѧة مثѧل وزارة الѧدفاع والممارسات المثلى في بعض  (PMI) عالمیةال

تلبي إستراتیجیة الجامعة لتحقیق استدامة مباني ومرافق الجامعѧة وتقѧدیم  (GDMW)العسكریة  العامة للإشغال

  . خدمات متمیزة والمحافظة على ترشید استھلاك الطاقة وخفض تكالیف التشغیل والصیانة

 (MORMOS) مѧѧوارد التشѧѧغیل والصѧѧیانةنظѧѧام مكتѧب إدارة  علѧѧى تبنѧѧي كالѧةالو تحرصѧѧومѧن ھѧѧذا المنطلѧѧق  

عملیات التشغیل والصیانة في التنظیم والتخطیط والتنفیذ والمراقبѧة  التقنیات المستخدمة في إدارةأفضل  وتطبیق

تكامѧѧل ارة وإد المسѧѧاندة الإلكترونیѧѧةلتقѧѧدیم  احѧѧدث نظѧѧم تطبیقѧѧات إدارة قواعѧѧد البیانѧѧاتوذلѧѧك باسѧѧتخدام  والѧѧتحكم

 (DBMS)علѧى تصѧمیم وبنѧاء قاعѧدة بیانѧات حاسѧوبیة  والعمѧلوالمرونѧة والموثوقیѧة  السرعة وتحقیق الأدوار

تتوافѧѧق مѧѧع سیاسѧѧات ومعѧѧاییر وبروتوكѧѧول تصѧѧمیم قواعѧѧد البیانѧѧات فѧѧي الإدارة العامѧѧة لتقنیѧѧة بمعѧѧاییر عالمیѧѧة 

  .المعلومات في الجامعة 
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المعتمѧѧدة فѧѧي  الموحѧѧدة والنمѧاذج والعملیѧѧاتإتبѧاع السیاسѧѧات  ل والصѧѧیانةمѧوارد التشѧѧغییلتѧزم نظѧѧام مكتѧѧب إدارة 

من خلال بوابھ الكترونیة توفر الاتصال  التشغیل والصیانةللإشراف على عملیات  الثانيالدلیل المعرفي الجزء 

سѧاعد مѧن داخѧل أو خѧارج الجامعѧة ویوبѧرامج التشѧغیل والصѧیانة بالنظام لكѧل مѧن لѧھ علاقѧة بمشѧاریع المباشر 

الإشѧراف فѧي وكالѧة  جھѧازدوار ومسѧؤولیات وصѧلاحیات أنجѧاز جمیѧع العملیѧات بشѧكل آلѧي حسѧب إالنظام في 

  .التشغیل والصیانة الجامعة للمشاریع وإدارة المشتریات وإدارة التخطیط والمیزانیة ومقاولي

  : مكتب إدارة موارد وأصول التشغیل والصیانة نظاممكونات    2 - 7

) 1-7(ي الشكل رقѧم ف وضحةنظام یتألف من المكونات الأساسیة ـ المیة التشغیل والصیانة فان البناءً على منھج

  :اللازمة لتشغیل وتطویر النظام 

  .التشغیل والصیانة مشاریع (DBMS) قاعدة بیانات - 1

 ).الثانيالدلیل المعرفي الجزء ( التشغیل والصیانة معاییر ومنھجیة - 2

  ). المعلومات   الإدارة العامة لتقنیة بروتوكول ( یانة موارد التشغیل والصبوابة إدارة  - 3

 .محللي ومدققي العملیات - 4

 .التشغیل والصیانة الخاصة بمشاریع والسجلات وحدة برمجیة لتخزین الوثائق - 5
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 : موارد التشغیل والصیانةالفوائد المرجوة من نظام مكتب إدارة   3 - 7

التشغیل والصیانة بسѧھولة الوصѧول إلѧى المعلومѧات وسѧرعة تبادلھѧا  ولوأص الاستثمار الأمثل لموارد - 1

 .في أي وقت على مستوى إدارة المشروع

أداء خدمات التشغیل والصیانة وسھولة  على سرعة وتحسن عكسنالوصول الفوري للمعلومات سوف ی - 2

 .المتابعة من أي مكان

المراقبѧѧة والѧѧتحكم علѧѧى التنفیѧѧذ ووتابعѧѧة والمالتخطѧѧیط التنظѧѧیم وتنظѧѧیم العملیѧѧات وتحسѧѧین القѧѧدرة علѧѧى  - 3

 .وصحة وسلامة البیئة) البستنة ( التشغیل والصیانة والنظافة والزراعة عملیات  مستوى

تمكین جھاز الإشراف وإدارة المشروع على العمل الجماعي بشكل تكاملي من مختلف مواقع المشروع  - 4

 .وإدارات الجامعة

 .ائیة ومتابعة تنفیذھا وتحدیثھالعملیات الصیانة الوقالتخطیط السلیم  - 5

عملیѧѧات الصѧѧیانة العلاجیѧѧة والطارئѧѧة لمختلѧѧف أنظمѧѧة مكونѧѧات  ومتابعѧѧة تقѧѧدیم أدوات وتقنیѧѧات جدولѧѧة - 6

 .الصیانة

 ،القѧوى البشѧریة، المشѧتریات، المواد (موارد التشغیل والصیانة یسمح بالمراقبة والتحكم الدقیق لإدارة  - 7

ت التشغیل والصیانة وكشف الأعطѧال عملیا اتخلال فتر) دعات المستو، الأصول ،  العقود،الخدمات 

 .إعداد التقاریر اللازمةو

 .للتخطیط الأمثل لمعالجة المخاطر المتوقعة  المتاحة یعطي رؤیة مستقبلیة لاستثمار الإمكانات - 8

 .الموردینالمقاول وو العملیوضح المسؤولیات والأدوار لجمیع منسوبي الوكالة وفرق  - 9

بمفھѧوم روح )  Stakeholders( والإدارة العلیѧا  جھѧاز الإشѧرافبѧین  فیما  ون والتواصلتعزیز التعا - 10

 .فریق العمل الواحد

 .إغلاقھایعمل على متابعة ومراقبة تنفیذ العملیات والتحقق من  - 11

 .یحدد أماكن العطل للمعدات والتجھیزات وأنظمة الصیانة الأساسیة  - 12

 .وقعة یساعد جھاز الإشراف في حل المشاكل المت - 13

 .یساعد على تطبیق مفھوم التغذیة الراجعة والتحسن المستمر - 14

 .بشكل موحد وبصفھ دوریة الجامعةالتقاریر الدوریة لمشاریع  سھول الحصول على  - 15

 .الجزئیة والنھائیة ومقاولیھ من الباطن متابعة وإدارة تقدیمات وتسلیمات المقاول - 16

 .وتكلفة اقل ىعلأبكفاءة  الصیانةو التشغیل رفع مستوى جودة  - 17
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 .واضح ودقیق بشكلالشھري لمقاول التشغیل والصیانة قیاس الأداء  اتتقدیم مؤشر - 18

 .إدارة أكثر فاعلیة للموارد البشریة والمالیة والتقنیة - 19

 .ثھا وتطویرھا وفق أفضل الممارساتیؤسس مجموعات من الإجراءات القیاسیة یتم تحدی  - 20

اكم كمعلومѧѧات موثقѧѧة لمشѧѧاریع الجامعѧѧة یسѧѧتفاد منھѧѧا فѧѧي أن تتѧѧروالبیانѧѧات یسѧѧمح للمعرفѧѧة والخبѧѧرات   - 21

 .المشاریع المستقبلیة والدراسات الأكادیمیة والبحثیةتشغیل وصیانة 

 .حفزة وأكثر فاعلیة وجاذبیةیجعل بیئة العمل منظمة ومُ   - 22

صѧل من خلال المتابعѧة المسѧتمرة لتنفیѧذ المشѧاریع والتوا جھاز الإشرافتعزیز المھارات الفردیة لدى   - 23

  .المتبادل مع إدارة المشروع

 :نظام المن  ونالمستفید  4 - 7

 ).سعادة وكیل الجامعة للمشاریع، وسعادة وكیل الجامعة ، معالي مدیر الجامعة ( : الإدارة العلیا  - 1

، مѧدیر الإدارة العامѧة للتشѧغیل والصѧیانة ، مكتѧب الوكیѧل (  :الجامعة للمشѧاریع وكالةإدارة المشروع ب - 2

مѧدیر إدارة ، الفنیѧة  إدارة المسѧاندة مѧدیر ،  رؤسѧاء وحѧدة العملیѧات،  التشѧغیل والصѧیانة مدیر عملیات

، رئیس مكتب الطوارئ . رئیس وحدة التخطیط والجودة ، جھاز الإشراف ، )  GIS ( النظم الجغرافیة

 . )مدیر مكتب مركز البلاغات الموحد

، مѧدیر إدارة المشѧتریات ، المالیѧةوؤون الإداریѧة الإدارة العامة للشمدیر (: لمشروع ل المساندة الجھات - 3

  ).لمشروعلالجھة المستخدمة ، مدیر إدارة التخطیط والمیزانیة 

 .)مقاولي الباطن ، مقاولي التشغیل والصیانة ( : الموردین - 4

   : نظامالممیزات   5- 7

 .من أي مكان وفي أي وقت )Web Services ( دعم المستخدمین من خلال شبكة الویب  - 1

 جھѧازمرونة وقدرة على استیعاب متطلبات الوكالة المتغیرة بحكم طبیعѧة المشѧروعات أو طبیعѧة عمѧل  - 2

 .الإشراف

 .ومعارف المشروع التشغیل والصیانةعملیات ومكونات منھجیة  جمیعتغطیة  - 3

 . إمكانیة التكامل مع نظام إدارة الوثائق ومع النظم الأخرى في الجامعة - 4

وأنظمѧة إدارة المھѧام  (MS Project & Project Primavera)مشѧاریع جدولѧة ال برامجالتكامل مع  - 5

 .نجازبرنامج إمثل 

 .توفیر واجھات عمل إنجلیزیة وعربیة - 6
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 .یدعم بطریقة كاملة اللغة العربیة والتاریخ الھجري - 7

 .داخل أو خارج الجامعةمن  مشاریع التشغیل والصیانةإدارة في التعامل مع جمیع الجھات المعنیة  - 8

 .والمرونة الشفافیةزیادة  - 9

 .الجھات المعنیةتحسن الاتصال بین  - 10

 .الحد من البیروقراطیة - 11

  . (SMS)تقدیم تطبیقات الرسائل القصیرة  - 12

 كیف یعمل النظام ؟  6 - 7

ة التشѧغیل والصѧیانة الموضѧحة فѧي مرحلѧعملیѧات لجمیѧع  التشغیل والصیانة یدعم النظام عملیات إدارة مشاریع

ً البѧاب الخѧامس  وبѧرامج الصѧѧیانة والجѧرد المیѧѧداني وضѧع خطѧѧط ومشѧروع جدیѧѧد  تشѧѧغیل تلام طلѧبمѧن اسѧѧ بѧѧدءا

ً إنتھاء و الخدماتتنفیذ المشروع والتحكم في  متابعة وعملیاتلمكونات الصیانة  المشѧروع ویعمѧل عقد بإغلاق  ا

  :النظام على النحو التالي

ھذه  تنفیذ لأدوار المشاركة فيوعلى كل ا التشغیل والصیانةیعمل النظام من خلال تطبیق إدارة عملیات  - 1

 .تنفیذ المھام في أي عملیة ما ةتابعملیات والمھام الموكولة لكل دور والعم

یمكѧن للشѧѧخص الواحѧد أن یقѧѧوم بѧأكثر مѧѧن (یقѧوم مѧدیر النظѧѧام بتحدیѧد الأشѧѧخاص المسѧؤولین لكѧѧل دور  - 2

 ).دور

وضѧѧع خطѧѧة : مثѧѧال(مѧѧا  صѧѧلاحیات الأدوار یقѧѧوم صѧѧاحب الѧѧدور ببѧѧدء مھѧѧام عملیѧѧةتوزیѧѧع علѧѧى  بنѧѧاءً   - 3

ویقوم النظام بتحدید المھمة التالیѧة لبѧدء المھمѧة ووضѧعھا علѧى قائمѧة الشѧخص أو الأشѧخاص ) مشروع

 .الموكل لھم تنفیذ ھذه المھمة لتظھر لھم عند دخولھم على النظام

حسب طبیعة المھمة یقѧوم النظѧام إمѧا بالѧدخول علѧى شاشѧة مѧن شاشѧات معلومѧات المشѧاریع والبѧرامج   - 4

دخال بیانات أو فحص معلومات أو طباعة تقاریر أو تعبئة نماذج معلوماتیة أو ینتظر النظام صѧاحب لإ

 .المھمة لعمل آخر

الأشѧخاص  یقوم النظام بتحدید المھمة التالیة ووضعھا على قائمѧة د انتھاء صاحب المھمة من أداءھابع  - 5

     .وإغلاق المھمة السابقة المعنیین بالمھمة

من عدد من المشاركین في نفس الوقت  تابعة أعمال أي عدد من المشاریع والبرامج ولأيیتیح النظام م - 6

 .متواجد فیھ خلال الشبكة ومن أي مكان

یحتفظ النظام بمعلومات المشاریع في قاعدة بیانات على خادم حاسوبي یمكن مѧن خلالھѧا إعѧداد تقѧاریر  - 7

 .عن حالة أداء المشاریع والبرامج والمقارنة بینھا 
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  :المشروع تعریف عملیات إدارة   7- 7

یقوم مھندس النظام بتحویل التعریفات الجدیدة إلى مھام تدخل للنظام ویمكنھ تعریف الشاشات المطلوب التعامѧل 

مطلوب تعبئتھا من خѧلال مѧا یعѧرف المعھا في المھام أو التطبیقات الخارجیة المطلوب التعامل معھا أو النماذج 

   . )Web Services (   بخدمات الویب

تعریѧف العملیѧات والمھѧام  الѧدعم الفنѧيالعملیѧات ومѧدیر مكتѧب ومتابعѧة یمكن لمحللي العملیات ومسؤولي إدارة 

   .عملیات التشغیل والصیانةتب انفذ حسب حاجة مكوالأدوار المطلوبة أو تعدیل المُ 

  : معلومات المشاریع المدعومة  8- 7

التѧѧواریخ  - إدارة المشѧѧروع، نطѧѧاق المشѧѧروع ، شѧѧروع مكونѧѧات الم(معلومѧѧات المشѧѧروع الأساسѧѧیة  - 1

 ).مھام المشروعتنفیذ تواریخ  -تواریخ التسلیم  -مراحل تنفیذه  -ھ ئالمرتبطة ببدء المشروع وانتھا

المتطلبѧѧات  –المسѧѧتفیدون  –دراسѧѧة الجѧѧدوى  –فوائѧѧده  –أھدافѧѧھ (معلومѧѧات المشѧѧروع الإسѧѧتراتیجیة  - 2

 )المدعومة

 –معلومѧѧات المقѧѧѧاولین  –مشѧѧتریات المشѧѧѧروع  –عناصѧѧѧر تكلفѧѧة المشѧѧѧروع (فѧѧة معلومѧѧات إدارة التكل  - 3

 ).مدفوعات المشروع

تقدیر مدد الأنشطة  -تقدیر موارد الأنشطة  -تاریخ الأنشطة  -تعریف الأنشطة (معلومات إدارة الوقت   - 4

 ).الجدولة و تحدیث الخطط، الخطط والجدولة  –

 ).التواریخ الفعلیة للتسلیم -تواریخ التسلیم  -مخرجات ال(المشروع  خدماتمعلومات إدارة نطاق   - 5

 .الأداء قیاس معلومات مؤشرات - 6

 –الجودة  –المخاطر  –الاتصالات  –نطاق العمل  – ةجدول الزمنیال(معلومات خطط إدارة المشروع   - 7

 ).فرق العمل والتدریب

حداث و المسؤول عنھا وحالة مھام التعامل مع الأ –أحداث المشروع (معلومات متابعة تنفیذ المشروع   - 8

 ).تنفیذھا

  ).تخطیط الاستجابة -تحلیل المخاطر  -تحدید المخاطر  -التخطیط (معلومات إدارة المخاطر  - 9

تنفیذ المشروع  –التخطیط للمشروع  –بدء المشروع (یدعم النظام كل عملیات إدارة المشاریع العالمیة  - 10

  ).إغلاق المشروع –التحكم في أعمال المشروع  –

اختیѧѧار (یѧѧدعم النظѧѧام تعریѧѧف عملیѧѧات أخѧѧرى فѧѧي إدارة المشѧѧاریع تعتمѧѧد علѧѧى طبیعѧѧة عمѧѧل الوكالѧѧة   - 11

 ....) -عملیات المراقبة والتسلم الخاصة  –عملیات التعاقد  –المشروع للتنفیذ 

  ).والمعدات . مواد البناء ، قطع الغیار ( ترمیز مكونات الصیانة وإدارة المخزون   - 12
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 : نظامال تشغیل ىالإشراف عل   9 - 7

 ً المѧوظفین فقѧد تѧم تأسѧیس المھندسین والفنیѧین ولأھمیة تقدیم الدعم الفني وتطویر النظام وصیانتھ وتدریب  نظرا

یتѧولى المھѧام  الفنیѧة مرتبط مباشرة بمدیر إدارة المسѧاندة للتشغیل والصیانةفي الإدارة العامة  للدعم الفنيمكتب 

  :التالیةوالواجبات 

 .تشغیل النظام والتحقق من كفاءتھ وجودة مخرجاتھالإشراف على  - 1

 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظام - 2

عملیѧѧات التشѧѧغیل علѧѧى اسѧѧتعمال منھجیѧѧة إدارة  رؤسѧѧاء وحѧѧدات العملیѧѧات وجھѧѧاز الإشѧѧرافتѧѧدریب  - 3

 .موارد التشغیل والصیانةوعلى استخدام نظام مكتب إدارة  والصیانة

تلقѧѧي احتیاجѧѧات وملاحظѧѧات المسѧѧتخدمین والعمѧѧل علѧѧى تطѧѧویر وتحѧѧدیث النظѧѧام بصѧѧفة مسѧѧتمرة حسѧѧب  - 4

 . الثانيوالتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء  التشغیل والصیانةالمستجدات التي تطرأ على منھجیة 

 .اء العملالتواصل مع مھندس النظام لطلب الاستشارة والحلول للمشاكل والمعوقات التي تحدث على أد - 5

 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة للإدارة العلیا وإدارة المشروع - 6

 .منح وتعدیل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العمل - 7

 .من وحمایة المعلوماتأالتحدیث المستمر لبرنامج  - 8

 .منآإعداد النسخ الاحتیاطیة لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل  - 9

 . للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكل جید الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتسیق مع التن - 10
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  :عام  8-1-1
  

الإدارة العامѧة للتشѧغیل ملفѧات  ھدف إلى تبادل المنѧافع مѧعی التشغیل والصیانة مشاریع وبرامجنظام ترقیم 

وفѧѧق عѧѧدة البیانѧѧات والوثѧѧائق والسѧѧجلات ویѧѧدعم نظѧѧام الأرشѧѧفة فѧѧي بشѧѧكل آمѧѧن بѧѧدون تѧѧداخل  والصѧѧیانة

بѧѧѧѧات المواصѧѧѧѧفة القیاسѧѧѧѧیة الدولیѧѧѧѧة ومتطلالجامعѧѧѧѧة للمشѧѧѧѧاریع  وكالѧѧѧѧةالإدارة وخصѧѧѧѧائص تلبѧѧѧѧي حاجѧѧѧѧة 

ISO9001:2015 ات المشاریع بیسر وسھولة لجمیع  وسجلات ئقللتعامل مع وثاѧاریععملیѧرامج مشѧوب 

ُ  التشѧѧغیل والصѧѧیانة نظѧѧام ویتكامѧѧل مѧѧع ،  ممكѧѧن المعلومѧѧات بأسѧѧرع وقѧѧت واسѧѧترجاعسѧѧھل حفѧѧظ وكѧѧذلك ت

ویعتمѧد ،  ة ملفات الإدارة العامة للمشѧاریعخاص الجامعة للمشاریع بوكالةالملفات إدارة الوثائق وتصنیف 

  .ترقیم المشاریع الإنشائیة أمل الإطلاع على الدلیل المعرفي الجزء الأول  نظام على ترقیم المشاریع نظام

)  1-8( حسѧѧب الشѧѧكل رقѧѧم  ( / ) مفصѧѧولة بعلامѧѧة  أربعѧѧة أجѧѧزاء رئیسѧѧیةتѧѧرقیم المشѧѧروع یتكѧѧون مѧѧن 

 )التصѧمیم( ول والثاني والثالث تمثل رقم المشروع فѧي مرحلѧة الإعѧدادحیث أن الجزء الأ، الموضح أدناه 

  :ومرحلة التنفیذ أما الجزء الرابع فھو یمثل المشروع في مرحلة التشغیل والصیانة
    

  4  رقم المشروع الإنشائي
1  2  3  
  ت  /  ج  /  ب  /  أ

  

  التشغیل والصیانة مشاریعترقیم  ) 1-8( شكل رقم 

                                         :حیث أن   
یمُثل رمز طریقة الصرف أو جھة الصرف على تشغیل وصیانة المشروع حسب الموضح   )أ ( 

  ) .1-8(بالجدول رقم 

  ) . 2-8(یمثل رمز موقع منشاة ومرافق المشروع حسب الموضح بالجدول رقم   )ب(

  .التنفیذمرحلة و) میم التص( یمُثل رقم المشروع التسلسلي في مرحلة الإعداد   )ج(

ویمكن التعبیر عنھ  التي تحت التنفیذ میز مشاریع التشغیل والصیانة عن المشاریع الإنشائیةیُ   ) ت(

  . وھو ترتیب الحرف ضمن الحروف الھجائیة) 3(برقم  الأمرلزم  إذا

 



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
  
  
  
  
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫ وࢫالتɴسيق
737 

  الثامنالبابࢫ

  نظامࢫترقيمࢫالمشارʉع: الملاحقࢫࢫ  ɸـࢫࢫ1440/  01 :  כول לصدارࢫ

 

  

  
  المشروعتشغیل وصیانة  رمز جھة الصرف على ) 1- 8(جدول رقم 

  
  

  الوصف  أ

  مد في المیزانیة العامة للدولةبند معت  1

  )تبرعات، وقف الجامعة، وفورات(  بند خاص  2

  استثماري من طرف آخر 3
  
  

 

 .  موقع المشروع رمز  )2- 8(  جدول رقم 

  
  

  ملاحظة  المكان  ب

    للطلاب المدینة الجامعیة  01

    المدینة الجامعیة للطالبات  02

    المدینة الطبیة  03

    أبھا  04

    خمیس مشیط  05

    محائل عسیر  06

    رجال المع  07

    ةسراة عبید  08

    حد رفیدةأ  09

    المحالة  10

    ظھران الجنوب  11

    هالمجارد  12

    تنومھ  13

    بارق  14
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  : ترقیم المشاریع ھدف 1-2- 8
  

  :إلى ما یلي  التشغیل والصیانة وبرامج مشاریعیھدف نظام ترقیم 

 دورة حیѧاة المشѧروع خѧلال فتѧرة وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع لمختلѧف مراحѧل  اتتنظیم العمل فѧي إدار - 1

  ).والصیانة التشغیل، التنفیذ ، الإعداد ، الأولیةالدراسة  (المشروع 

 .مع بعض ل مع وثائق المشاریع وعدم تداخل الوثائق والسجلات والملفاتتنظیم التعام - 2

 .لوكالة بابإدارات  الخاصة وثائقالعن بقیة  التشغیل والصیانة مشاریعتمییز وثائق  - 3

 .ملفات المشروع  فقد تجنب - 4

آمل الإطلاع على تصنیف ملفات  بصورة نظامیةالوثائق  وإتلافوالتخلص  واسترجاعسھولة حفظ  - 5

 .الثامن في ھذا البابالمشروع 

 . دل المعلومات بسریة بین المختصینسھولة تبا - 6

 .مشروعالوسجلات إیجاد حاضنات مرجعیة لحفظ وثائق  - 7

 . والسجلات والوثائقوخدمات التشغیل والصیانة أتمتة عملیات  مھمةسھل یُ  - 8

  

   :مثال
  

،  مѧن قبѧل معѧالي مѧدیر الجامعѧة تم الانتھاء من تصمیمھ وتنفیѧذه وتѧم طلѧب الموافقѧة علѧى تشѧغیلھ مشروع

روع فѧي المشѧ موقѧع،  مѧن مخصصѧات الجامعѧة یصرف علیѧھ مѧن بنѧد معتمѧد فѧي المیزانیѧة العامѧة للدولѧة

ً ھـ 1439لعام  35 التنفیذ  ةرقم تسلسل المشروع في مرحل، محائل عسیر   .مثلا

فѧѧإن الѧѧرقم المقتѧѧرح لھѧѧذا وتصѧѧنیف الجѧѧزء الرابѧѧع ) 2-8(والجѧѧدول رقѧѧم ) 1-8(بنѧѧاء علѧѧى الجѧѧدول رقѧѧم  

  : على النحو التالي سوف یكونالمشروع 

  

  )ت/06/35/ 1(

  أو

)1 /06/35/3(  
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  :مقدمة 8-2-1
فѧتح  التشѧغیل والصѧیانةالمشѧروع فѧي مرحلѧة  إدارةمشروع بفاعلیѧة یتطلѧب مѧن الوسجلات إدارة وثائق 

إغѧلاق وفѧتح ملѧف ویѧتم  ةبالوكالѧجیѧة التشѧغیل والصѧیانة ومنھملفات المشروع حسب متطلبات المرحلѧة 

ملفѧѧات ، ومرافѧق المشѧѧروع وتجѧدد مقѧѧاولي الصѧیانة بشѧѧكل متѧوالي  سѧѧتمراریة تشѧغیل منشѧѧآتأخѧر مѧع ا

  . المشروع تكون في الغالب في مكتب موقع المشروع 

الوثѧائق وإدارة ملفات مشاریع وبرامج التشغیل والصیانة یعتمد في الأساس على نظѧام تصѧنیف  تصنیف

   .الأولالملفات بالوكالة أمل الاطلاع على الدلیل المعرفي الجزء 

  :الھدف 8-2-2
وعدم الخلط وثائق المشروع  وسرعة استرجاع یھدف إلى خلق آلیة تسھل حفظ روعملفات المش تصنیف

ً وھو الأخرى  المشاریع وسجلات فیما بین وثائق ذا ما تم تطبیقھ الالكتروني إ ةمساند لنظام الأرشف أیضا

  . " MORMOS"  مكتب إدارة الموارد البشریةنظام في 

  :تصنیف الملفات 8-2-3
في مرحلة التشغیل والصیانة رقم المشروع یمثل الجزء الأول ،  رئیسیین نرقم الملف من جزئیی یتألف 

تصѧنیف ثѧل یم الثѧانيالجѧزء و، في نفس الباب التشغیل والصیانةمشاریع  ترقیمنظام حسب الموضح في 

 ،المذكور أدناه  )3-8(الموضح بالجدول رقم حسب وھو رقم تسلسلي لجمیع ملفات المشروع  الموضوع

 حسب( / ) مفصولة بعلامة )  د، ت  ،ج ، ب ، أ ( حروف  بخمسلرقم الملف رمز یُ الأساس  ھذاوعلى 

یف الوثѧѧائق وإدارة وھѧѧذا التصѧѧنیف مѧѧتمم لنظѧѧام تصѧѧن. المѧѧذكور أدنѧѧاه  )  2-8 (الشѧѧكل رقѧѧم  الموضѧѧح 

  . الملفات
  التشغیل والصیانة مشاریعملفات  م یتصنیف ترق ) 2- 8( شكل رقم                                      

  
  

  الجزء الثاني  الجزء الأول

  رمز الموضوع  رقم المشروع

  د  /  ت  /  ج  /  ب  /  أ
  د/ ت/ ج / ب / أ 

  

  :حیث أن
  .المذكور أدناه ) 3-8(جدول رقم یمثل رقم الموضوع الموضح بال)  د (
 .إذا لزم الأمر) 3(یمكن استبدال الحرف رقم ) ت(
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 .المشروعتصنیف ملفات  )3-8( جدول رقم 

  اسم الملف  د  اسم الملف  د
  .أوامر التغییروالتعدیلات   22  .مراسلات عامة  1
  .التقاریر  23  .مكونات المشروع  2
  .التقاریر الیومیة  1- 23  .طلبات الخدمة والبلاغات  3
  .تقاریر الأسبوعیةال  2- 23  .شبكات الخدمات العامة  4
  .التقاریر الشھریة  3- 23  .الارتباط المالي  5
  .الجودةتقاریر   4- 23  .الابتدائي والنھائي الجرد  6
  التقریر السنوي  5- 23  .الفنیة المراجعات  7
  .مقاولین الباطن  24  .وثائق المناقصة  8
  .إدارة المخاطر   25  .العقـود  9

  .إصلاح الأعطال  26  .الضمانات  10
  .الفحص والمعاینة والاستلام الجزئي  27  .الاجتماعات  11
  .استلام الأعمال المدنیة والإنشائیة  1- 27  .الاجتماعات مع المقاول  1- 11
  .استلام الأعمال المعماریة  2- 27  .الإشرافجھاز الاجتماعات مع   2- 11
  .ةاستلام الأعمال المیكانیكیة والكھربائی  3- 27  .جھات أخرىالاجتماعات مع   3- 11

  .والسلامة الأمن  28  .مراسلات مع المقاول  12
  مراقبة الجودة  29  .مراسلات مع الإدارة العامة للمشاریع  13
  .أوامر الشراء  30  .برامج وخطط التشغیل والصیانة  14
  .عدم المطابقة  31  .الموردین والمصنعین  15
  .الصیانة الطارئة  32  .الدفعات  16
  .التلفیات تقدیر  33  .دفعات المقاول  1- 16
  .تأھیل المباني  34  .مقاولي الباطندفعات   2- 16

  .جھاز الإشراف دوام  35  .كتیبات التشغیل والصیانة  17
  .التأشیرات والجوازات   36  .المخططات كما نفذت  18
  .مع إدارة المشتریاتمراسلات   37  .تقدیمات المقاول  19
  .ھات أخرىمراسلات مع ج  38  .تقدیمات المخططات التنفیذیة  1- 19
  .والبرید الالكتروني الفاكس  39  .والعدد والمعدات موادالتقدیمات   2- 19

  .الصادر والوارد  40  .ختباراتالا  20
  الأداء وتقییم الكفاءة  41  .اختبارات المیاه  1- 20
  شكر وتقدیر/ الإنذار   42  .الشبكات والتجھیزاتاختبارات   2- 20

  التغذیة الراجعة  43  .قطع الغیار  21
  

  : ملاحظة
  .ولا یجوز حفظ مستندات مشروع آخر فیھا  فقطفات تخص مشروع واحد ھذه المل

 



  

  

  
  

3-8 
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

Șشغيلࡧوالصيانةלدارةࡧالعامةࡧلل 

 
 

     
          المɺامࡧوالمسؤولياتࡧتوزʉع)  4- 8(رقمࡧجدولࡧ

  743                                                                                                                                                                                                   رئʋسࢫݍݨنةࢫتحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن* .         مسؤوليةࢫأساسيةࢫ√.     مسؤوليةࢫمساعدةࢫ.    مسؤوليةࢫتنفيذيةࢫࢫ:  ملاحظةࢫ

 

         
  

         

  לجراءاتࡧࡧࡧࡧ

روع
ش

الم
رࡧ

دي
م

 
    

    

ول 
قا

الم
لࡧ

مث
م

  

از
ɺج

 
ف

را
לش

  

دة
وح

سࡧ
ʋرئ

ࡧ    دة
ݨو

اݍ
ࡧو

ط
طي

خ
لت

ا
رئ   

وا
ط

ࡧال
ب

كت
رࡧم

دي
م

  

ࡧ
ت

ليا
عم

ࡧال
دة

وح
سࡧ

ʋرئ
  

ࡧ
تࡧ

ليا
عم

دارةࡧ
رࡧإ

دي
م

نة
يا

ص
وال

لࡧ
غي

ش
Șل

ا
  

 
دارة

رࡧإ
دي

م
    

  
ࡧ

دة
سان

الم
ࡧ

ية
فن

ال
دارة  
ל

رࡧ
دي

ࡧم
عد

سا
م

  

مة
عا

ࡧال
دارة

ל
رࡧ

دي
م

نة *
يا

ص
وال

لࡧ
غي

ش
Șل

ل
ت  

فيا
ش

الم
دارةࡧ

رࡧإ
دي

م
  

ير
مد

 
دارة

إ
    

 
 

ط
طي

خ
لت

ا
 

ية
قان

لم؈
وا

  

يرࡧ
مد

ةࡧ
ام

لع
ةࡧا

دار
ל

ؤو 
ش

لل
ࡧن

ية
لمال

وا
ةࡧ

ʈدار
ל

  

ةࡧ
مع

ݨا
اݍ

لࡧ
كي

و

ʉع
شار

لم
ل

عة  
ام

ج
رࡧ

دي
م

  

ࡧ
لد

خا
كࡧ

لمل
ا

  

4356TP01 شغيلࢫمشروعࢫجديدȖطلبࢫ                              

4356TP02 المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫإعداد.                              

4356TP03 ةʈلفةࢫالتقديرɢالت .                            

4356TP04 إدراجࢫالمشروع.                            

4356TP05 ؈قࢫالعقدɺتج                             

4356TP06 المراجعةࢫالفنية.                             

4356TP07 طرحࢫالمشروعࢫللمنافسة.                            

4356TP08 ارةࢫالمتنافس؈نࢫلʈلموقعࢫز.                            

4356TP09 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄלجابةࢫعڴ.                             

4356TP10 تحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن.                             

4356TP11 إحالةࢫملفاتࢫووثائقࢫالمشروع.                            

4356TP12  يديࢫمعࢫالمقاولɺטجتماعࢫالتم.                            

4356TP13 ياݍǿيࢫטبتداɲݨردࢫالميدا.                             

4356TP14 سليمࢫالموقعࢫلمقاولࢫȖ.                             

4356TP15 مديرࢫالمشروعࢫاعتمادࢫ.                            

4356TP16  ازࢫالمقاولɺاعتمادࢫج.                            
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4356TP17 ضʈحصرࢫقوائمࢫالبنودࢫالقابلةࢫللتعو.                             

4356TP18 ترم؈قࢫقطعࢫالغيار                             

4356TP19 صرفةࢫالدفعةࢫالمقدمة                            

4356TP20 شغيليةࢫȘإعدادࢫالم؈قانيةࢫال                            

4356TP21 إصلاحࢫعطل                             

4356TP22 صرفࢫقطعࢫغيار                             

4356TP23 أمرࢫشراء                          

4356TP24 الفحصࢫوالمعاينة                            

4356TP25 ةʈرࢫالدورʈالتقار                             

4356TP26 شغيلࢫوالصيانةȘتخطيطࢫمرحلةࢫال                              

4356TP27 تخطيطࢫالصيانةࢫالوقائية                            

4356TP28 جدولةࢫالصيانةࢫالعلاجية                            

4356TP29 الصيانةࢫالطارئة                             

4356TP30 غي؈فࢫȖأمرࢫ                           

4356TP31 ياتࢫوحدةࢫسكنيةتقديرࢫتلف                            

4356TP32 يلࢫوحدةࢫسكنيةɸتأ                            
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4356TP33 شاةɴࢫالمʄعديلاتࢫعڴȖ                             

4356TP34 طلبࢫاجتماع                              

4356TP35 قياسࢫمؤشراتࢫכداء                            

4356TP36  ريɺصرفࢫالمستخلصࢫالش                            

4356TP37 تخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة                            

4356TP38  إنذارࢫالمقاول                            

4356TP39 شروعࢫܥݰبࢫالم                            

4356TP40 مراقبةࢫاݍݨودة                             

4356TP41 إيقافࢫالعمل                           

4356TP42 نافࢫالعملȁاست                             

4356TP43 يǿڈٔا                              اݍݨردࢫالميداɲيࢫال

4356TP44 صرفࢫالدفعةࢫالٔڈائيةࢫ                             

4356TP45 إغلاقࢫالعقد"إنجازࢫالعقدࢫ"                             

4356TP46  تقييمࢫكفاءةࢫالمقاول                             

4356TP47 شكرࢫوتقدير                              

4356TP48 يǿלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا                              
  

 المسؤولةࡧاݍݨɺات



  

  

  
  

4-8 
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
747  

  الملاحقࢫ: الثامنࢫالبـــابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨɺازࢫالمقاول ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ɸـ01/1440: לصدارࢫכولࢫ

  

    الوصف الوظیفي لجھاز المقاول  
    

  

رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مدیر   101
  المشروع

بكالوریوس 
  ھندسة

 میكانیكي
  15 - 10  كھربائي

  

 سنوات ثمانالمشاریع منھا  إدارةخبرة في  -

  .الصیانةو في مجال التشغیل الأقلعلى 

وبرامج التشغیل خطط  إعدادخبرة في  -

  .والصیانة

  .والأعطالكل المعدات تحلیل مشـاخبرة في  -

المیكانیكیة  الأعمال أنظمة خبرة في -

  .والكھربائیة

خبرة في تشغیل قواعد بیانات إدارة موارد  -

  .الالكترونیة التشغیل والصیانة

خبرة في العقود ونظام المشتریات ولائحتھ  -

  .التنفیذیة

  .خبرة في إدارة الموارد البشریة -

  .خبرة في إدارة فرق التشغیل والصیانة -

منھجیة إدارة المشاریع العالمیة  معرفة جیدة في -

حاصل على دورات تدریبیة في منھجیات إدارة و

  .0الصیانةاریع الإنشائیة وبرامج التشغیل والمش

دارة لإ ليالحاسب الآ تطبیقات حاصل على دورات في -

  .الصیانةالتشغیل و موارد

 لضبطالقدرة على إدارة عملیات التشغیل والصیانة   -

  .وترشید الطاقة وخفض تكلفة التشغیل والصیانة

  .الإلمام في نظام إدارة الجودة الشاملة -

  .وقیادة فرق العمل الآخرینمع  مھارة التواصل -

  .MS Officeالتعامل مع برامج القدرة على  -

  .الموارد البشریةإدارة  القدرة على -

القیمة  بمفاھیم القدرة على إدارة مؤشرات الأداء -

  ".EVM "المكتسبة 

مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
748  

  الملاحقࢫ: الثامنࢫالبـــابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

  .خبرة في الأنظمة المدنیة والمعماریة -

التشغیل ترمیز نظم تصنیف و خبرة في -

  .المستودعات وإدارةقطع الغیار و الصیانةو

   .الطوارئ عملیاتخبرة في إدارة  -

  .خبرة في مجال الترمیم وتأھیل المباني -

  .محترف

  .یتحمل ضغوط العمل -

  .رؤیة واسعة في جودة الصیانة -

  . وواسع المعرفة حسن المظھر -

  .سنة 45لا یتجاوز  العمر  -

مھندس   102
  عملیاتال

 بكالوریوس
  ھندسة

  میكانیكي
  كھربائي/ 
  الكتروني/ 

5 - 10   

الصیانة التشغیل وخبرة في أعمال أنظمة  -
  .وتحلیل الأعطال

في  الحاسب الآليتطبیقات  استخدامخبرة في  -
  .التشغیل والصیانةإدارة ومتابعة مجال 

إعداد قوائم قطع و حصر المعدات خبرة في -
  . الغیار وتحلیل الأسعار

برامج وخطط متابعة وتقییم خبرة في  -
  .التشغیل والصیانة

الصیانة وبرامج إعداد خطط خبرة في  -
  .الوقائیة

  .تحلیل مشـاكل المعدات والأعطالخبرة في  -
  .خبرة في التخطیط والتنظیم والمتابعة -

 أعمال في الخاصةالفنیة  بالمواصفات جیدة معرفة -
  .صیانةالتشغیل وال

  .إعداد التقاریر الفنیة وتقاریر ضبط وضمان الجودة -
لإدارة  الحاسب الآلي تطبیقات حاصل على دورات في -

  .الصیانةالتشغیل و موارد
  .حترافیةمنھجیة ابإدارة عملیات التشغیل والصیانة   -
  .نظام إدارة الجودة الشاملة مھارات في معاییر ومفاھیم -
  .التواصل مع الآخرین وقیادة فرق العملھارات م -
مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -

  .مشارك
  .MS Officeبرامج مع التعامل القدرة على  -
  .وإدارة الوقت بفاعلیة الاجتماعاتإدارة في مھارات  -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مھندس   103
  يمیكانیك

 بكالوریوس
   5  میكانیكي  ھندسة

  

نظمة الأ تشغیل وفحص وصیانة خبرة في -

التكییف والتھویة والتبرید ( ةالمیكانیكی

معالجة وشبكات  والسباكة والأعمال الصحیة

  .)قریوأنظمة مكافحة الح المیاه

في  الحاسب الآليتطبیقات  استخدامخبرة في  -

  .مجال التشغیل والصیانة

دراسة وتحلیل عروض تامین قطع  خبرة في -

  . الغیار

خطط وبرامج التشغیل تنفیذ متابعة  خبرة في -

  .والصیانة

  .الصیانة الوقائیة مھام خبرة في إعداد خطط -

  .ذیةالمخططات التنفیخبرة في مراجعة  -

  .القیاسیةوالمعرفة الجیدة بالمواصفات المیكانیكیة  -

إعداد دراسة تقدیمات المقاول ومعرفة جیدة في  -

  .الجودةالتقاریر الفنیة وتقاریر ضبط وضمان 

لإدارة  الحاسب الآلي تطبیقات حاصل على دورات في -

  .الصیانةالتشغیل و موارد

  .مراقبة وتقییم عملیات التشغیل والصیانةمھارة في   -

 .تطبیق معاییر ومفاھیم نظام إدارة الجودة الشاملة -

  . (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -

مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -

  .مشارك

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

  .MS Officeالتعامل برامج  مھارة -

  .وإدارة الوقت بفاعلیة الاجتماعاتمھارات إدارة  -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مھندس   104
  كھربائي

بكالوریوس 
  5  كھربائي  ھندسة

تشغیل وفحص الأنظمة  خبرة في -

شبكات النقل والمحولات (الكھربائیة

  ).والمفاتیح 

  .خبرة في تشغیل وفحص نظم الاتصالات -

في  الحاسب الآليتطبیقات  استخدامخبرة في  -

  .مجال التشغیل والصیانة

دراسة وتحلیل عروض تامین قطع  خبرة في -

  . الغیار

خطط وبرامج التشغیل تنفیذ خبرة في متابعة  -

  .والصیانة

  .الصیانة الوقائیة مھام خبرة في إعداد خطط -

  .خبرة في مراجعة المخططات التنفیذیة -

  .القیاسیةوالمعرفة الجیدة بالمواصفات الكھربائیة  -

دراسة تقدیمات المقاول وإعداد معرفة جیدة في  -

  .التقاریر الفنیة وتقاریر ضبط وضمان الجودة

لإدارة  الحاسب الآلي تطبیقات حاصل على دورات في -

  .الصیانةغیل والتش موارد

  .مراقبة وتقییم عملیات التشغیل والصیانةمعرفة في   -

  .تطبیق معاییر ومفاھیم نظام إدارة الجودة الشاملة -

  . (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -

مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -

  .مشارك

  .MS Officeبرامج مع التعامل  مھارة -

  .وإدارة الوقت بفاعلیة الاجتماعاتمھارات إدارة  -
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  الوظیفة
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مھندس   105
  مدني

بكالوریوس 
  5  مدني  ھندسة

خبرة في صیانة وترمیم المباني والطرق  -

أعمال العزل المائي ووأعمال الدھانات 

فحص وتقییم وإصلاح  أعمالووالحراري 

  .المسلحةالخرسانیة 

تأھیل  أعمالعلى تنفیذ  الإشرافخبرة في  -

  .الكمیات وحصر المباني ترمیمو

 والتنفیذیة الھندسیة المخططاتإعداد  -

  .ةوالتقاریر الفنی

، نجارةالأعمال فحص ومعاینة  فيخبرة  -

 وكذلكدیكور ، الدھان، التلییس، البناءال

  .التشطیبات النھائیة الداخلیة والخارجیة

التربة (المواد خبرة في اختبارات  -

  .)والخرسانة

المدنیة دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول معرفة في  -

  .والإنشائیة وإعداد تقاریر المراجعة الفنیة 

والمخططات  ةالإنشائی میماالتص إعدادمعرفة جیدة في  -

  . تنفیذال عملیات والأشراف على التنفیذیة

والمواصفات  (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -

  .العالمیة

المعرفة بتطبیقات الحاسب الھندسیة في التصمیم  -

  ). PMOS,STAAD,MSPROJECT(والإشراف 

حاصل على دورات تدریبیة في الفحص والمعاینة  -

  .والاختبارات المیدانیة وإدارة المشاریع

 مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة -

  .مشارك

  .MS Officeالتعامل مع برامج  مھارة -

  .وإدارة الوقت بفاعلیة الاجتماعاتمھارات إدارة  -
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مھندس   106
  معماري

بكالوریوس 
  5  معماري  ھندسة

خبرة في صیانة وترمیم المباني وأعمال  -

أعمال العزل المائي والحراري والدھانات 

الخرسانة فحص وتقییم وإصلاح  أعمالو

  .المسلحة

تأھیل  أعمالعلى تنفیذ  الإشرافخبرة في  -

  .الكمیات وحصر المباني ترمیمو

 الھندسیة المخططاتإعداد  خیرة في -

  .ة والتقاریر الفنی والتنفیذیة

، نجارةالأعمال فحص ومعاینة خبرة في  -

 وكذلكدیكور ، الدھان، التلییس، البناءال

  .التشطیبات النھائیة الداخلیة والخارجیة

  .تصمیم الدیكور الداخلي  خبرة في -

دراسة ومراجعة تقدیمات المقاول  معرفة جیدة في -

  .وإعداد تقاریر المراجعة الفنیة  المعماریة

والمخططات  ةالمعماری میماالتص إعدادفي  معرفة -

  . تنفیذال عملیات والأشراف على والتنفیذیةالھندسیة 

والمواصفات  (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -

  .العالمیة

المعرفة بتطبیقات الحاسب الھندسیة في التصمیم  -

  .)PMOS,AUTCAD,MSPROJECT(والإشراف 

حاصل على دورات تدریبیة في الفحص والمعاینة  -

  .والاختبارات المیدانیة وإدارة المشاریع

مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -

  .مشارك

  .MS Officeالتعامل مع برامج  مھارة -

  .وإدارة الوقت بفاعلیة الاجتماعاتھارات إدارة م -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مھندس   107
  بكالوریوس  نظم

علوم 
الحاسب  

  الآلي
5  

تطبیقات خبرة في إدارة خوادم الشبكات و -

  ..الحاسب الآلي

  .قواعد البیانات وإصلاح ةارإدخبرة في  -

خبرة في أعطال النظم البرمجیة  -

"Software"و" Hardwar".  

  .وتشغیل أنظمة التشغیلصیب تنخبرة في  -

إعداد خطط الطوارئ والإشراف خبرة في  -

  .على إعادة تنصیب وتشغیل نظم التشغیل

راقبة وضبط أعمال أنظمة مخبرة في  -

  .التشغیل والبرمجیات

  .السلامة المھنیةتامین إجراءات خبرة في  -

  .المعرفة الجیدة بالمواصفات الفنیة للحاسب والشبكات -

  .قیاس فاعلیة الأجھزة وكیفیة تحسین أدائھا القدرة على -

  .مخططات شبكات نظم المعلوماتإعداد  القدرة على -

لصیانة الحاسب  تطبیقات حاصل على دورات في -

  .ونظم قواعد البیانات الآلي الشبكات وعتاد الحاسب

  .MS Officeالتعامل مع برامج  مھارة -

مھندس مصنف من الھیئة السعودیة للمھندسین درجة  -

  .مشارك

  .إعداد التقاریر الفنیةمھارات  -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

  .یجید التحدث باللغة العربیة -

    . یلتزم بأدبیات أخلاقیات المھنة -
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رقم 
  الوظیفة
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  الوظیفة

المؤھل 
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مبرمج   108
  بكالوریوس  نظم

علوم 
الحاسب  

  الآلي
5  

وبرمجة وتوثیق  تحلیل وتصمیمخبرة في  -

  .البرمجیةالأنظمة 

ة المشھورة في البرمجلغات خبرة في  -

  .التطبیقات الفنیة والمالیة والإداریة

 وإعادة ةالقدیمبرامج ال تحدیثخبرة في  -

  .تحلیلھا وتوثیقھا

والمواقع خبرة في إدارة خوادم التطبیقات  -

  .الالكترونیة

صیانة برامج وفحص اختبار وخبرة في  -

واكتشاف قواعد البیانات إدارة و الأنظمة

  .والثغرات الأمنیة وإصلاحھاالأخطاء 

المعرفة الجیدة بالمصطلحات الفنیة في البرمجة  -

  .   والحاسب الآلي والشبكات والخوادم

لصیانة الحاسب  تطبیقات حاصل على دورات في -

  .ونظم قواعد البیانات الآلي الشبكات وعتاد الحاسب

  .توثیق خطوات حل مشاكل البرامج القدرة على -

 . القدرة على فحص وإصلاح الثغرات الأمنیة -

  .  امة بلغات البرمجةالمعرفة الت -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

  .وحسن المظھراللباقة وحسن التعامل مھارات  -

  .الفنیةقدرة على كتابة التقاریر  -

  .یجید التحدث باللغة العربیة -
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201  
مشرف 
 أعمال 

  ئیةكھربا
  8  ئيكھربا  عاليدبلوم 

 عطالالأ وإصلاحفحص خبرة في  -

الشبكات والمحولات في  الكھربائیة

والمولدات  مفاتیحالواللوحات والمقاطع و

  .الاحتیاطیة

الاختبارات اللازمة لعزل  إجراءخبرة في  -

الزیوت وعزل المحولات وإصلاح وتوصیل 

  .والمتوسطكابلات الضغط العالي 

 اتلوحات التحكم والموتورخبرة في إصلاح  -

وخلایا الاستشعار  الإنارةوحدات وودوائر 

  .الطاقةمآخذ وإصلاح تنفیذ و

 معدات وأجھزةومعایرة خبرة في تشغیل  -

  .الفحص الكھربائیة والالكترونیةو الاختبار

  .والتقاریر الفنیة الرسوماتإعداد  خبرة في -

  .المصطلحات الفنیة في مجالھالمعرفة الجیدة ب -

مختلف التركیبات الكھربائیة علي صیانة  القدرة -

  .ولوحات التحكم والمضخات ودوائر التحكم المختلفة

حاصل على دورات في فحص وتحلیل وإصلاح  -

  .الأعطال الكھربائیة

  حاصل على دورات في صیانة أعطال الشبكات -

مواصفات ال ادعدوإ قطع الغیارالقدرة على حصر  -

  .لكةوكمیات قطع الغیار والمستھ

  .على حساب الأحمال الكھربائیة المتوقعةالقدرة  -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

  .MS Officeمھارة التعامل مع برامج  -

  .الفنیةكتابة التقاریر قراءة الرسومات وقدرة على  -

  .العربیة والإنجلیزیة إجادة اللغة -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
756  

  الملاحقࢫ: الثامنࢫالبـــابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨɺازࢫالمقاول ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ɸـ01/1440: לصدارࢫכولࢫ

  

رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

202  
مشرف 
 اتصالات
  وتحكم 

  8 ئيكھربا  عاليدبلوم 

أعمال الصیانة و الأعطالخبرة في تحدید  -

  .لمختلف أنواع مقاسم السنترالات والإصلاح

خبرة في تشغیل ومعایرة معدات وأجھزة  -

  .الاختبار والفحص الالكترونیة

  .والتقاریر الفنیة الرسوماتإعداد  خبرة في -

التعدیلات واقتراح الحلول  تنفیذخبرة في  -

المناسبة لطبیعة عمل المقاسم والشبكة 

  .ةالھاتفی

أعمال الصیانة و الأعطالخبرة في تحدید  -

  .للدوائر المغلقة لأنظمة النداء والإصلاح

لوحات إصلاح و الأعطالتحدید خبرة في  -

  .التوزیع 

  .المعرفة الجیدة بالمصطلحات الفنیة في مجالھ -

 سم السنترالاتصیانة مختلف مقاتشغیل و القدرة علي -

  .الالكترونیة

فحص وتحلیل وإصلاح حاصل على دورات في  -

  .السنترالات أعطال 

  .حاصل على دورات في صیانة أعطال شبكات الھاتف -

مواصفات اد العدوإ قطع الغیارالقدرة على حصر  -

  .لكةوكمیات قطع الغیار والمستھ

  .MS Officeمھارة التعامل مع برامج  -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

  .الفنیةقدرة على كتابة التقاریر  -

  .إجادة اللغة العربیة والإنجلیزیة -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

203  
  مشرف 
كھرومیكا

  نیك
/ ئيكھربا  عاليدبلوم 

  8  میكانیكي

فحص وتحدید وإصلاح أعطال خبرة في  -

أعمال التكییف المركزي ودوائر  أنظمة

  .التحكم الخاصة بھا 

جمیع  وإصلاح الأعطالتحدید  خبرة في -

  .الكھرومیكانیكیة الأنظمة

أجھزة فحص وتحدید وإصلاح خبرة في  -

  . التحكمالمرقیة و

دوائر فحص وتحدید وإصلاح خبرة في  -

 التحكم لمختلف أنواع المصاعد والسیور

  .المتحركة والسلالم والأبواب

المعرفة الجیدة بالمصطلحات الفنیة في مجال الأنظمة  -

  .الكھربائیة و میكانیكیة

  .أنظمة التكییفصیانة تشغیل و القدرة علي -

حاصل على دورات في فحص وتحلیل وإصلاح  -

  .أعطال أنظمة التكییف

 حاصل على دورات في صیانة أعطال المصاعد -

  .المتحركة والسلالم والسیور

مواصفات اد العدوإ قطع الغیارالقدرة على حصر  -

  .لكةوكمیات قطع الغیار والمستھ

  .MS Officeمھارة التعامل مع برامج  -

  .الآخرین مھارات التواصل مع -

  .وقراءة الرسوماتالفنیة قدرة على كتابة التقاریر  -

  إجادة اللغة العربیة والإنجلیزیة -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

204  
 شرف م

 مدني
  ومعماري

/ مدني   عاليدبلوم 
  8  معماري

وترمیم  الإشراف على تأھیلخبرة في  -

  .المرافق العامةالمباني و

  .المنجزةكمیات الخبرة في حصر  -

ومعاینة وستلام الأعمال خبرة في فحص  -

  .المنجزة

  .خبرة في أعمال العزل الحراري والمائي -

خبرة في تقدیمات المقاول وإعداد التقاریر  -

  .الفنیة

والمواصفات  (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -
  .العالمیة

 عداد التقاریرإوالمخططات كما نفذ قراءة القدرة على  -
  .الفنیة 

في إدارة المشاریع وتأھیل حاصل على دورات  -
  . وترمیم المباني

  . MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -
  .العربیة والانجلیزیة ةالتحدث باللغ إجادة -
  .مھارات التواصل مع الآخرین -

مشرف   205
  8  میكانیكي  عاليدبلوم   سباكة

تمدیدات أعمال  الإشراف على خبرة في -
الخدمات العامة وتمدیدات المیاه شبكات 
  .الداخلیة 

شبكات  تحدید أعطال وإصلاح خبرة في -
  . الخدمات العامة والتمدیدات الداخلیة

خبرة في فحص ومعاینة وستلام أعمال  -
  .السباكة المنجزة

  .المنجزة خبرة في حصر الكمیات -
خبرة في تقدیمات المقاول وإعداد التقاریر  -

  .الفنیة

والمواصفات  (SBC)بكود البناء السعودي  المعرفة -
  .العالمیة

 عداد التقاریرإوالمخططات كما نفذ قراءة القدرة على  -
  .الفنیة 

حاصل على دورات في إدارة المشاریع وتأھیل  -
  . وترمیم المباني

  . MS Office المعرفة الجیدة في تطبیقات -
  .العربیة والانجلیزیة ةالتحدث باللغ إجادة -
  .مھارات التواصل مع الآخرین -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
759  

  الملاحقࢫ: الثامنࢫالبـــابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨɺازࢫالمقاول ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ɸـ01/1440: לصدارࢫכولࢫ

  

رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

 مشرف  206
  8  معماري  عاليدبلوم   نجارة

الإشراف على أعمال النجارة في  خبرة في -

  .إغلاقات المبني والأثاث

صیانة واصطلاح الإعمال الخشبیة خبرة في  -

خشبیة  أبواب ، شبابیك ، قواطع(والألمنیوم 

، وأعمال تكسیة الألواح الخشبیة ) جبسیة أو 

والفورمیكا والقشرة والألمنیوم والجبسیة 

  .والأثاث

خبرة في فحص ومعاینة وستلام أعمال  -

  .السباكة المنجزة

  .المنجزة خبرة في حصر الكمیات -

خبرة في تقدیمات المقاول وإعداد التقاریر  -

  .الفنیة

والمواصفات  (SBC)المعرفة بكود البناء السعودي  -

  .العالمیة

 عداد التقاریرإوالمخططات كما نفذ قراءة القدرة على  -

  .الفنیة 

  . حاصل على دورات في وتأھیل وترمیم المباني -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات  -

  . MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  .العربیة والانجلیزیة ةالتحدث باللغ إجادة -

  .التواصل مع الآخرین مھارات -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

207  
مشرف 
أعمال 
  مكافحة

  8  زراعي  عاليدبلوم 

  .خبرة في جدولة مھام عملیات المكافحة -

خبرة في مجال التعامل مع محالیل المبیدات  -

  .الحشریة والزراعیة

خبرة في التدریب على استخدام معدات  -

  .ووسائل المكافحة والمواد الكیماویة 

الأوبئة وانتشار  خبرة ومعرفة في مواسم -

  .الإمراض المعدیة

خبرة في وسائل أمن وسلامة وصحة البیئة  -

  .والعاملین

  .القدرة على تحدید احتیاجات العمل للمواد الكیماویة  -

  .القدرة على إدارة فرق العمل  -

  .مھارة إدارة واستثمار الوقت -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  .إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -

    .مھارات التواصل مع الآخرین -
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رقم 
  الوظیفة
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  الوظیفة
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208  
مشرف 
أعمال 
  زراعیة 

  8  زراعي  عاليدبلوم 

  .خبرة في جدولة مھام عملیات الزراعة -

خبرة في مجال زراعة الأشجار والشجیرات  -

  .والمسطحات الخضراء

في الزراعة والعنایة بأشجار خبرة ودرایة  -

  .النخیل

خبرة في مجال زراعة الشجیرات والنباتات  -

  .الداخلیة

  .خبرة في مجال تنسیق الحدائق الداخلیة -

  .خبرة في أنظمة ووسائل الري الحدیثة -

خبرة في التدریب على استخدام المعدات  -

  .الزراعیة 

التشویك والتلقیح و التشذیب خبرة بأعمال -

النخیل أنواع جمیع والصرام لیب والتكر

  .والأشجار المثمرة والغیر مثمرة

  .خبرة في تشغیل المشاتل الزراعیة -

  .المعرفة التامة في المواسم الزراعیة -

المعرفة التامة في تصنیف البذور والفسائل والشتلات  -

  .الحولیة والموسمیة 

  .المعرفة التامة في الري والمواسم الزراعیة -

  .ة بالأوبئة الزراعیة ومواسمھاالمعرف -

  .القدرة على تحدید احتیاجات العمل لمواد الزراعیة  -

التشویك والتلقیح والتكریب و التشذیب بأعمال المعرفة -

والأشجار المثمرة النخیل أنواع جمیع والصرام ل

  .والغیر مثمرة

  .القدرة على إدارة فرق العمل  -

  .مھارة إدارة واستثمار الوقت -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات -

  .إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

فني   210
  كھرباء

دبلوم 
  5 كھربائي  متوسط

أعطال الشبكات  وإصلاحخبرة في صیانة  -

  .الكھربائیة للضغط المنخفض

الكھربائیة  الأعطال وإصلاحخبرة في تحدید  -

  وأجھزة القیاس والاختبارات 

  .خبرة في تركیب شبكات الضغط المنخفض -

خبرة في تحدید وإصلاح التسربات  -

  .الكھربائیة

مختلف ل الأعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

التركیبات الكھربائیة ولوحات التحكم والموتورات 

  .لمختلفةومآخذ الكھرباء ا الإنارةودوائر وحدات 

 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  .القدرة على حساب الأحمال الكھربائیة المتوقعة -

  .التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة  على التحدث باللغ -

211  
فني 

كھرباء 
  مولدات

دبلوم 
  5 كھربائي  متوسط

وإصلاح المولدات خبرة في صیانة  -

التشغیل  ذاتات التحكم الكھربائیة ولوح

  .وماتیكیةوتالأوقواطع النقل  الالكتروني

الشبكات  وإصلاحخبرة في صیانة  -

  .الكھربائیة

خبرة في تشغیل وإصلاح المولدات  -

  .الكھربائیة

  .خبرة في تحدید قطع الغیار لبرامج الصیانة -

المولدات  أعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .ةمختلفالالكھربائیة 

ات التحكم في لوح أعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .وماتیكیةوتالأ وقواطع النقل التشغیل الالكتروني

  .المولدات الكھربائیة تشغیلالقدرة على  -

  .مةتطبیق أنظمة وقواعد السلابمعرفة ال -

  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  .العربیة والانجلیزیة ةالقدرة  على التحدث باللغ -
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  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

فنیة   212
  كھرباء

دبلوم 
  5  ئيكھربا  متوسط

أعطال الشبكات  وإصلاحخبرة في صیانة  -

  .الكھربائیة الضغط المنخفض

الكھربائیة  الأعطال وإصلاحخبرة في تحدید  -

  .وأجھزة القیاس والاختبارات

ومأخذ  وحدات الإنارة إصلاحخبرة في  -

  .التالفة الفیوزاتالقواطع ووتغییر الطاقة 

خبرة في تحدید وإصلاح التسربات  -

  .الكھربائیة

مختلف ل الأعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

التركیبات الكھربائیة ولوحات التحكم والموتورات 

  .ومآخذ الكھرباء المختلفة الإنارةودوائر وحدات 

  .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  .القدرة على حساب الأحمال الكھربائیة المتوقعة -

  .التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  .العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -

  .الحاسب الآلي في العمل  استخدامالقدرة على  -
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  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

213  
مساعد 
فني 

  كھرباء

دبلوم 
  5 ئيكھربا  متوسط

لشبكات أعطال ا وإصلاحخبرة في صیانة  -

  .الكھربائیة للضغط المنخفض

لوحات التوزیع  حواصطلاخبرة في صیانة  -

  والقواطع الكھربائیة 

  .وإصلاحھا الأعطالخبرة في تحدید  -

تركیب التمدیدات الداخلیة خبرة في  -

  .والخارجیة

برامج الصیانة خطط وخبرة في تنفیذ  -

  .الوقائیة

الغیار اللازمة لبرامج خبرة في تحدید قطع  -

  .الصیانة

  .والاختبارأجھزة القیاس  استخدامالقدرة على  -

القدرة على استخدام أجھزة كشف تحدید مسارات  -

  .شبكات الخدمات

مختلف ل الأعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

ودوائر وحدات  التوزیعالتركیبات الكھربائیة ولوحات 

  .ومآخذ الكھرباء المختلفة الإنارة

  .القدرة على عمل التمدیدات الداخلیة والخارجیة -

  .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  .القدرة على حساب الأحمال الكھربائیة المتوقعة -

  .التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  . العربیة والانجلیزیة ةعلى التحدث باللغ القدرة -
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  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

فني   214
  تصالاتا

دبلوم 
  5 ئيكھربا  متوسط

  .الھاتفیة الأعطال وإصلاحخبرة في تحدید  -

  .خبرة في تركیب شبكات الھاتف -

  .خبرة في تحدید وإصلاح تداخل المكالمات -

أنواع المقاسم  مختلف خبرة في تشغیل -

  .)السنترالات(

أعطال المقاسم صلاح إوخبرة في تحدید  -

  والشبكة الھاتفیة ) السنترالات(

أجھزة الھواتف باختلاف  إصلاح خبرة في -

  .أنواعھا 

مختلف ل الأعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .التمدیدات والمقاسم الھاتفیة

 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  .لدیھ القدرة على حساب السعات المتوقعة والمستقبلیة -

لدیة القدرة على كشف وتتبع أجھزة التصنت على  -

  .یة والخارجیةالمكالمات الداخل

  .مةتطبیق أنظمة وقواعد السلابمعرفة ال -

  .التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  . العربیة والانجلیزیة ةعلى التحدث باللغالقدرة  -

215  
 نظم فني

  إنذار
  قحریــ

دبلوم 
  5  ئيكھربا  متوسط

الإنذار  أنظمةصیانة تشغیل وخبرة في  -
والبودرة والمواد الماء  رشاشاتب طفاءالإو

الكربون  أكسیدوغاز ثاني الرغویة 
  .والھالون

 أجھزةومعایرة وضبط اختبار  خبرة في -
  .لحریقدوائر الإنذار ل

صیانة نظم إرشادات و تشغیل خبرة في -
  .الطوارئ والمخارج 

تجھیزات  وإصلاح فحص واختبارالقدرة على  -
  .وتمدیدات أنظمة الإنذار بالحریق

  .مةأنظمة وقواعد السلاوتطبیق بمعرفة ال -

  .القدرة على تشغل ومعایرة أجھزة القیاس والاختبار -

 القدرة على تحدید قطع الغیار المطلوبة لبرامج الصیانة -

  .التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة  على التحدث باللغ -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
766  

  الملاحقࢫ: الثامنࢫالبـــابࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨɺازࢫالمقاول ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ɸـ01/1440: לصدارࢫכولࢫ

  

رقم 
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المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

216  
 ة نظمفنی

  إنذار
  قحریــ

دبلوم 
  5  ئيكھربا  متوسط

الإنذار  أنظمةصیانة تشغیل وخبرة في  -
والبودرة والمواد الماء  رشاشاتب طفاءوالإ

الكربون  أكسیدوغاز ثاني الرغویة 
  .والھالون

اختبار وضبط ومعایرة أجھزة  خبرة في -
  .للحریقدوائر الإنذار 

صیانة نظم إرشادات و تشغیل خبرة في -
  .والمخارج الطوارئ 

تجھیزات  وإصلاح فحص واختبارالقدرة على  -

  .وتمدیدات أنظمة الإنذار بالحریق

  .مةأنظمة وقواعد السلاوتطبیق بمعرفة ال -

 .القدرة على تشغل ومعایرة أجھزة القیاس والاختبار -

  التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

 . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة  على التحدث باللغ -

217  
فني 

الكترونیا
  ت 

دبلوم 
  5  ئيكھربا  متوسط

 الالكترونیة الأجھزة تحدید أعطالخبرة في  -
 ،العلمیة والطبیة الأجھزة( ھاوإصلاح
 الاتصالات، وشاشات العرض ، الصوتیة
  .)اللاسلكیة

الكروت و تاللوحا وإصلاحخبرة في صیانة  -

الحریق  إنذار بأجھزةالالكترونیة الخاصة 

  .والحاسب الآلي ومكائن التصویر والمصاعد

  .أجھزة القیاس والاختبارخبرة في استخدام  -

خبرة في صیانة وإصلاح الدوائر التلفزیونیة  -

  .المغلقة

الأجھزة مختلف ل الأعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .الكھرواكترونیة

تجھیزات ال وإصلاح فحص واختبارالقدرة على  -

  .نظمة الإنذار بالحریقلأ یةكترونلالا

  .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  القدرة على تحدید قطع الغیار المطلوبة لبرامج الصیانة -

 . العربیة والانجلیزیة ةباللغالقدرة  على التحدث  -
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218  
فني 

كھرومیكا
  كین

دبلوم 
  متوسط

/  ئيكھربا
  5  میكانیكي

مختلف أنواع أعطال صلاح إخبرة في  -

  .الأنظمة الكھرومیكانیكیة

أجھزة التحكم أعطال صلاح إخبرة في  -

  . والأبواب المتحركة الأتوماتیكیة

 والاختباراتأجھزة القیاس  تشغیلخبرة في  -

  .الفنیة

الرسومات الھندسیة ودوائر  خبرة في إعداد -

  .التحكم

الأنظمة  أعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .الكھرومیكانیكیة

  .الأنظمة الكھرومیكانیكیة تشغیلالقدرة على  -

حاصل على دورات في فحص وتحلیل وإصلاح  -

  .الأنظمة الكھرومیكانیكیةأعطال 

 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  . العربیة والانجلیزیة ةباللغعلى التحدث  القدرة -

فني   219
  5  میكانیكي  عاليدبلوم   مصاعد

مختلف أعطال صلاح إتحدید وفي خبرة  -

أنواع المصاعد ذات دوائر التحكم العادیة 

  .والالكترونیة 

المصاعد ذات دوائر التحكم  برمجةفي  خبرة -

  .الالكترونیة 

السیور أعطال صلاح تحدید وإ خبرة في -

  .المتحركةوالسلالم 

  .المصاعد أعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -

  .الأنظمة الكھرومیكانیكیة تشغیلالقدرة على  -

حاصل على دورات في فحص وتحلیل وإصلاح  -

  ..المتحركةوالسلالم السیور أعطال المصاعد 

 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  العربیة والانجلیزیة ةباللغعلى التحدث  القدرة -
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رقم 
  الوظیفة
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المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

فنیة   220
  5  میكانیكي  عالي دبلوم  مصاعد

مختلف أعطال صلاح تحدید وإفي خبرة  -
أنواع المصاعد ذات دوائر التحكم العادیة 

  .والالكترونیة 
المصاعد ذات دوائر التحكم  برمجةفي  خبرة -

  .الالكترونیة 
السیور أعطال صلاح تحدید وإ خبرة في -

  .المتحركةوالسلالم 

  .المصاعد أعطال وإصلاح فحصالقدرة على  -
  .الأنظمة الكھرومیكانیكیة تشغیلالقدرة على  -
على دورات في فحص وتحلیل وإصلاح   ةحاصل -

  ..المتحركةوالسلالم السیور أعطال المصاعد 
 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -
  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -
  العربیة والانجلیزیة ةباللغعلى التحدث القدرة  -

فني   221
  تكییف 

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

وحدات  وإصلاحخبرة في تشغیل وصیانة  -

 المبردالتكییف المركزي التي تعمل بالماء 

  . )تشیللرات(

جمیع أنظمة  وإصلاحخبرة في مجال صیانة  -
التكییف المركزي وقادر على اكتشاف 

  .وإصلاحھا  الأعطالأسباب 
جمیع تحدید وإصلاح أعطال خبرة في  -

  .التحكم الخاصة بالتكییف المركزي أجھزة
كمیات الھواء  تدفقتوازن وفي ضبط  خبرة -

مستوى على مستوى ادوار المبنى وعلى 

  . الغرف لكل دور

ییف بوحدات التك الخاصة الأعمالتامة بجمیع  معرفة -

  .المركزیة والمدمجة والمنفصلة

 جراء العمرات للكمبرسوراتإالقدرة على  -

  .والمضخات

حاصل على دورات متخصصة في فحص وتحلیل  -

  .وإصلاح أعطال كافة أنظمة التكییف

  .وإصلاحھا الأعطالفي اكتشاف مھارة  -

 .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  . التقاریر الفنیة وقراءة الرسومات إعدادالقدرة على  -

  .العربیة والانجلیزیة ةعلى التحدث باللغ القدرة -
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222  
مساعد 
فني 
  تكییف

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

خبرة في أعمال تشغیل وصیانة أجھزة  -
  . التكییف المركزي

 أعطال أجھزة وإصلاح ي تحدیدخبرة ف -
  .التكییف الشباك والاسبلیت

  .خبرة في تنفیذ برامج الصیانة الوقائیة -
خبرة في استخدام أجھزة الكشف والقیاس  -

  .الكھربائیة والالكترونیة

  .المعرفة العامة عن أنظمة وأجھزة التكیف -

قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات القدرة على  -

  ،وكتیبات التشغیل والصیانة

  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -

  .والإحصائیة البیانات الفنیة وتحلیل القدرة على تسجیل -

223  
مشغل 
تكییف 
  مركزي

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

خبرة في مجال تشغیل جمیع أنظمة التكییف  
وقادر على اكتشاف أسباب  ةالمركزی
  .وإصلاحھا الطارئة  الأعطال

جمیع أجھزة التحكم الخاصة  خبرة في 
  . بالتكییف المركزي

  .خبرة في برنامج الصیانة الروتینیة 

  .المعرفة العامة عن مكونات أنظمة وأجھزة التكیف -
القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -

  ،وكتیبات التشغیل والصیانة
  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -
لى تسجیل البیانات التشغیلیة والقراءات القدرة ع -

  .التقاریر عدادإو ودوائر التحكملأجھزة القیاس  

فنیة   224
  تكییف

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

خبرة في مجال تشغیل جمیع أنظمة التكییف  

المركزي وقادر على اكتشاف أسباب 

  .وإصلاحھا الطارئة  الأعطال

خبرة في جمیع أجھزة التحكم الخاصة  
  . بالتكییف المركزي

  .خبرة في برنامج الصیانة الروتینیة 

  .المعرفة العامة عن مكونات أنظمة وأجھزة التكیف -

القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -
  .ةوكتیبات التشغیل والصیان

  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -

ة والقراءات القدرة على تسجیل البیانات التشغیلی -

  .التقاریر عدادإودوائر التحكم و جھزة القیاسلأ
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225  
غاز  يفن

ومضخا
  ت

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

شبكات و محطات خبرة في تشغیل وصیانة -
  .والمختبرات لمعامللالغاز 

أعطال شبكات صلاح وإ في تحدید خبرة -
  .وضبط الضغوط التشغیلیة الغاز

مختلف أعطال صلاح تحدید وإخبرة في  -
  .المضخات العادیة والغاطسة أنواع 

  .شبكات الغازالمعرفة العامة عن مكونات  -
القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -

  ،وكتیبات التشغیل والصیانة
  . العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -
القدرة على تسجیل البیانات التشغیلیة والقراءات  -

  .التقاریر عدادإاس  ودوائر التحكم ولأجھزة القی

 يفن  226
  مضخات

دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

مختلف خبرة في تشغیل وصیانة المضخات ب -

وضبط الضغوط التشغیلیة  أنواعھا

  .للمضخات الاتوماتیكیة

مضخات تحدید أعطال وإصلاح خبرة في  -

  .الآبار الارتوازیة

  .للمضخاتجراء العمرات خبرة في إ -

  .المعرفة الجیدة لكافة أنواع المضخات  -

القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -

  . وكتیبات التشغیل والصیانة

 عدادإوالفعلیة  القدرة على تسجیل البیانات التشغیلیة -

  .التقاریر الفنیة

  .العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -

دبلوم   فني لحام   227
  5  میكانیكي  متوسط

والقطع المعادن خبرة في مجال أعمال لحام  -
  .والمعادن لمختلف السماكات

قطع و وثقب ثني وتشكیل أعمال خبرة في -
  .المعادن 

خبرة في إعداد وتجھیز وتشغیل جمیع  -

  .ماكینات القطع واللحام 

المختلفة في استخدام معدات اللحام  احترافیة مھارة -
  .المعادن تشكیلثني وتشغیل ماكینات و

القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -
  .وكتیبات التشغیل والصیانة

  .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  . العربیة والانجلیزیة ةباللغ قدرة على التحدثال -
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فني   228
  مولدات

دبلوم 
  5  كھربائي  متوسط

تشغیل مختلف مولدات الكھرباء  خبرة في -

  .وتوزیع الأحمال الكھربائیةوضبط 

لمولدات تحدید أعطال وإصلاح اخبرة في  -

  . وقائیةلكھربائیة وأعمال الصیانة الا

خبرة في عمل العمرات العمومیة لماكینات  -

  .الدیزل بأنواعھا

  .المعرفة الجیدة لكافة أنواع مولدات الدیزل -

ً قدرة على ال -   . ضبط شدة التیار وربط المولدات تزامنیا

  ..مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

عداد التقاریر إقدرة على قراءة الرسومات الھندسیة و -

  .الفنیة 

  .العربیة والانجلیزیة ةباللغالقدرة على التحدث  -

دبلوم   فني دیزل  229
  5  يمیكانیك  متوسط

المیكانیكیة  الأعمالخبرة في صیانة جمیع  -

  .للمحركات التي تدار بالدیزل

 أنواع إصلاح جمیعو تحدید أعطال خبرة في -

  .الدیزل  ائنمك

خبرة في عمل العمرات العمومیة لماكینات  -

  .الدیزل بأنواعھا 

  .خبرة في تشغیل مكائن الدیزل -

  .الدیزل مكائنكافة أنواع الجیدة بالمعرفة  -

  .القدرة على تحدید ووصف قطع الغیار -

  ..مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

عداد التقاریر إقدرة على قراءة الرسومات الھندسیة وال -

  .الفنیة 

  .العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث باللغ -
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230  

فني 
تشغیل 
 محطات

 ةجلمعا
  میاهال

دبلوم 
  5  يمیكانیك  متوسط

محطات تحلیة  أنظمة تشغیل خبرة في -

كمیات المواد ضبط وجة المیاه لومعا

  .للمعالجة بالمحطاتالكیمائیة اللازمة 

أنظمة  إصلاحو أعطالتحدید  خبرة في -

  .جة المیاهلمحطات تحلیة ومعاومعدات 

في  لمیاهاشبكات تجھیزات صیانة  خبرة في -

  .المحطة

جة لتحلیة ومعا المعرفة الجیدة بكافة مكونات محطات -

  . المیاه

  .الفلاتركافة  استبدالالقدرة على  -

للمیاه  اللازمة  الدوریة الاختباراتإجراء ب المعرفة -

  .لضمان جودتھابالمحطات 

  .القدرة على إعداد التقاریر الفنیة   -

  . العربیة والانجلیزیة ةالتحدث باللغ إجادة -

 فني  231
  ألمنیوم

  دبلوم 
  5  معماري  متوسط

تصنیع وتركیب أبواب خبرة في مجال  -

  .والزجاج الألمنیومقواطع و ونوافذ

أعطال أبواب ونوافذ  في إصلاح خبرة -

  .والزجاج  الألمنیوم والقواطع

 تصنیع وتركیب أعمالخبرة في مجال  -

  .والزجاج  الألمنیومقواطع 

طبیعة وتحدید من الخبرة في رفع المقاسات  -

  .المقاسات التنفیذیة

المختلفة مھارة احترافیة في استخدام معدات اللحام  -

  .لمعادنا تشغیل ماكینات ثني وتشكیلو

القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -

  .وكتیبات التشغیل والصیانة

  .مةمعرفة وتطبیق أنظمة وقواعد السلا -

  .قدرة على قراءة الرسوماتال -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  . العربیة والانجلیزیة ةباللغ قدرة على التحدثال -
  .والزجاج الألمنیوم الكمیات لأعمالحصر قدرة على ال -
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فني   232
  سباكة

  دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

  .خبرة في تركیب شبكات الخدمات العامة -

خبرة في تركیب تمدید السباكة الداخلیة  -

  . والتركیبات الصحیة

الخدمات  شبكات أعطال إصلاح خبرة في -

العامة والتمدیدات الداخلیة والتركیبات 

  .الصحیة

في أعمال تمدید الشبكات والتركیبات  مھارة احترافیة -

  .الصحیة

القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات  -

  .وكتیبات التشغیل والصیانة

  .قدرة على قراءة الرسوماتال -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  .العربیة  ةباللغ قدرة على التحدثال -

  .المنجزة لأعمالحصر كمیات قدرة على ال -

  .والحركة البصرقدرة جسمانیة خالي من عیوب ال -

دبلوم   فني حدادة   233
    میكانیكي  متوسط

5  

  .خبرة في مجال أعمال الحدادة واللحام -

خبرة في مجال تصنیع وتشكیل المصنوعات  -

  . المعدنیة المختلفة

 الأعمال المعدنیة إصلاح أعطالخبرة في  -
  .في مباني ومرافق الجامعة

خبرة على استخدام مختلف مكائن القص  -

  .واللحام والزخرفة

المختلفة  مھارة احترافیة في استخدام معدات اللحام -
  .المعادن تشغیل ماكینات ثني وتشكیلو

  قدرة على استخدام جمیع ماكینات القطع واللحامال -
  .القدرة على قراءة وفھم الرسومات وكتالوجات -
  .قدرة على قراءة الرسوماتال -
  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -
  .العربیة  ةباللغ قدرة على التحدثال -
  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -
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  دبلوم   دھان يفن  234
  5  معماري  متوسط

الداخلیة والخارجیة دھانات الخبرة في أعمال  -

المعتقة والدیكور للجدران والأبواب 

  .والخاصة

واستخدام  الألوانتشكیل و تصمیمخبرة في  -

  .المختلفة من البویات الأنواع

  .لات المعدنیةاخبرة في تركیب وشد السق -

  .قدرة على تصمیم وضبط وتركیب الألوانال -
في تصمیم الدیكورات  لدیة حس في تذوق الألوان -

  .الداخلیة
  .التعتیق والخاصةقدرة على تنفیذ دھانات ال -
  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -
  .العربیة  ةباللغ قدرة على التحدثال -
 البصر السمع و جسمانیة خالي من عیوبالقدرة ال -

  .والحركة

235  
فني 
 دیكور
  داخلي

  دبلوم 
  5  معماري  متوسط

والموبیلیا  الفنیة تنفیذ أشغال النجارةخبرة في  -

أنواع الأثاث المكتبي  لمختلف والدیكور

  .والمنزلي

ائط والبراویز وتركیب ورق الحخبرة في  -

  .المستعارة والأسقفالخشبیة 

  . الداخلي أعمال الدیكورصیانة خبرة في  -

أعمال التنجید  وإصلاحصیانة خبرة في  -

  .المختلفة 

الداخلیة الدیكور والزخرفة  قدرة على تصمیم أعمالال -
  .وإعداد القوالب

قدرة على فھم واستخدام التصامیم وإصدارھا للورشة ال -
  .والفنیین 

إستخدام جمیع أجھزة وماكینات التشكیل مھارة في  -
  .والدیكور الحدیثة

  .قدرة على قراءة الرسوماتال -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  .العربیة  ةباللغ قدرة على التحدثال -

 البصرو السمع  عیوب جسمانیة خالي منالقدرة ال -

  .والحركة
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رقم 
  الوظیفة
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  الوظیفة

المؤھل 
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  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

  دبلوم   فني بلاط  236
  5  معماري  متوسط

 نبلاط الرخام والبورسلاخبرة في تركیب  -
والموزایك  العادي والمیكانیكي  كوالسیرامی

والدیكور للأرضیات والجدران الداخلیة 
  .ة لكافة المقاساتیوالخارج

خبرة في تسویة المناسیب ومیول  -
  .  الأرضیات

خلطات لصق البلاط تجھیز خبرة في  -
بالقص الخاصة  تواستخدام المعدا

  .والتركیب

الرسم والزخرفة  مھارات فنیة في تركیب بلاط -

  .والتحف الأرضیة

  .مھارات عالیة في قص وتركیب البلاط -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -

  .قدرة على قراءة الرسوماتال -

  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال -

  فني بناء  237
  دبلوم 
  متوسط

  5  معماري

الداخلیة خبرة في أعمال بناء الحوائط  -

باستخدام كافة أنواع الطوب والخارجیة 

  .الإسمنتي والحجري والمعزول

خبرة في تركیب وفك الشدات الخشبیة  -

  .والمعدنة

  .والبیاض تكسیة الخبرة في أعمال  -

  .معدات البناء  استخدامخبرة في  -

مھارات عالیة في أعمال بناء القطاعات الھندسیة  -

  .والزخرفیة والقبب

  .مھارة في أعمال القص وتركیب الطوب -

  . مھارة في استخدام معدات وأجھزة البناء والقیاس -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال-

  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -

  .قدرة على قراءة الرسوماتال-

  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال-
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  فني لیاسة  238
  دبلوم 
  .متوسط

  5  معماري

الداخلیة  للجدرانالبیاض خبرة في أعمال  -
باستخدام كافة أنواع والخارجیة والأسقف 

  .والرغویةالإسمنتیة والجبسیة  الخلطات
خبرة في تجھیزات الخلطات الملونة  -

  .والقوالب
خبرة في أعمال الدیكورات الأسمنتیة  -

  .الداخلیة والخارجیة
خبرة في تركیب وفك الشدات الخشبیة  -

  .والمعدنة
  .والبیاض تكسیة الخبرة في أعمال  -
  .معدات البیاض استخدامخبرة في  -

ر والزخرفي مھارات عالیة في أعمال بیاض الدیكو -

  .والھندسي

  .مھارة في أعمال القص وتركیب الطوب -

  . مھارة في استخدام معدات وأجھزة البیاض -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال-

  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -

  .قدرة على قراءة الرسوماتال-

  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال-

 فني  239
  نجارة

دبلوم 
  5  معماري  متوسط

النجارة والموبیلیا  أعمالخبرة في جمیع  -

  .الأثاث مختلف أنواعو والدیكور

  .خبرة في أعمال صیانة أبواب الخشب -

أجھزة وماكینات النجارة  استخدام خبرة في -
  .الحدیثة 

الدیكور  (أعمال النجارة الفنیة خبرة في  -

  .)بالأخشاب والتشكیل

  ).الدیكور والزخرفة(أعمال النجارة مھارات عالیة في  -

  .مھارة في أعمال تصنیع وتركیب الأبواب -

  . مھارة في استخدام معدات وأجھزة النجارة -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -
  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -
  .قدرة على قراءة الرسوماتال -
  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال -
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

رسام   240
  8  معماري  عاليدبلوم   معماري

المخططات الھندسیة  إعدادخبرة في  -

  .والمخططات كما نفذتالتنفیذیة و

جزة للأعمال خبرة في حساب الكمیات المن -

  .المعماریة والمدنیة

  .خبرة في عداد التقاریر الفنیة -

الأبعاد خبرة في إعداد مخططات ثلاثیة  -

  .والمخططات الملونة

الجیدة في التعامل من برامج الحاسب الآلي القدرة  -

  .AUTO CAD لرسم الھندسيا لأعمال

 .Office MS مھارة التعامل مع تطبیقات -

العربیة  ةدرة على التحدث والكتابة باللغالق -

  .والانجلیزیة

  .دورات في أعمال الرسم الھندسي حاصل على -

  .التواصل مع الآخرینمھارة  -

241  
فني 

شبكات 
  میاه

  دبلوم 
  5  میكانیكي  متوسط

 أعطالوصیانة  فحص وإصلاح في خبرة -

الصرف ،لمیاها(الخدمات العامة شبكات 

المحابس ،شبكات مكافحة الحریق ،الصحي 

  ).والمضخات

خبرة في تركیب تمدیدات شبكات الخدمات  -
  .العامة

  .العامةخبرة في تشغیل شبكات الخدمات  -

خبرة في الكشف عن تسربات المیاه في  -

  .مكونات شبكات الخدمات العامة

  .مھارة في تحدید أعطال شبكات الخدمات العامة -

  .مھارة في تفریع الھواء من شبكات میاه الشرب -

  . القدرة على قراءة وفھم الرسومات -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  .والحركة البصرجسمانیة خالي من عیوب القدرة ال -

  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال-
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رقم 
  الوظیفة
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  الوظیفة

المؤھل 
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فني   242
  تسربات 

دبلوم 
  5  كھربائي  متوسط

تسربات شبكات عن  الكشف في خبرة -

الخدمات العامة المضغوطة ولغیر 

  .مضغوطة

  .خبرة في تحدید الأعطال وإصلاحھا -

خبرة عالیة في استخدام أجھزة الكشف  -

  .الالكترونیة

مھارة عالیة في الكشف على التسربات في شبكات  -

  .الخدمات العامة

مھارة في اختبار وفحص مكونات شبكات الخدمات  -

  .العامة

  . القدرة على قراءة وفھم الرسومات -

  .قدرة على حصر الكمیات ورفع المقاسات ال -

  .ر والحركةالجسمانیة خالي من عیوب البصقدرة ال -

  .العربیة ةباللغ قدرة على التحدثال -

243  
فني 

شبكات 
  الري

دبلوم 
  متوسط

  5  زراعي

  .خبرة في تصمیم شبكات الري  -

 - . خبرة في تركیب أنظمة شبكات الري  -

  .خبرة في اختبار أداء شبكات الري

ي تحدید وإصلاح أعطال شبكات خبر ف -
  .الري

  .بأنواعھ الريتشغیل شبكات خبرة في  -

بأنظمة المراقبة والتحكم والتشغیل من خبرة  -

  .بعد

  .المعرفة التامة في المواسم الزراعیة -

  .المعرفة التامة في مواعید الري الموسمي والحولي -

  .القدرة على تحدید احتیاجات العمل القطع الغیار -

  .مھارة إدارة واستثمار الوقت -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .MS Office الجیدة في تطبیقاتالمعرفة  -
  .إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -
  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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رقم 
  الوظیفة
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  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

244  
فني 

ملاعب 
  ریاضیة

دبلوم 
  5  ریاضي  متوسط

خبѧѧرة فѧѧي تشѧѧغیل كافѧѧة أرضѧѧیات الملاعѧѧѧب  -
الریاضѧѧѧѧѧیة الداخلیѧѧѧѧѧة والخارجیѧѧѧѧѧة لمختلѧѧѧѧѧف 

نجیѧѧѧل طبیعѧѧѧي ، النجیѧѧѧل صѧѧѧناعي ( الألعѧѧѧاب
والإكریلیѧѧѧѧك المطاطیѧѧѧѧѧة وملاعѧѧѧѧب الترتѧѧѧѧان 

، والتѧѧѧѧѧѧنس  وأیضѧѧѧѧѧѧا ملاعѧѧѧѧѧѧب الإسѧѧѧѧѧѧكواش
  )والأرضیات الخشبیة

وصѧیانة الأرضѧیات وتأھیل خبرة في فحص  -
الصѧѧѧѧناعیة والطبیعیѧѧѧѧة للملاعѧѧѧѧب الریاضѧѧѧѧیة 

  .الداخلیة والخارجیة
تخطیط أرضیات الملاعب تركیب وخبرة في  -

الألعѧاب الریاضیة الصناعیة والطبیعیة لكافة 
  .الریاضیة

فحѧѧص وصѧѧیانة مقاعѧѧد المѧѧدرجات خبѧѧرة فѧѧي  -
  . الریاضیة

خبѧѧѧرة فѧѧѧي اسѧѧѧتخدام المعѧѧѧدات والتجھیѧѧѧزات  -
المسѧѧѧتخدمة فѧѧѧي تركیѧѧѧب وتخطѧѧѧیط وصѧѧѧیانة 

  .الملاعب الریاضیة الطبیعیة والصناعیة
صѧѧالات  أرضѧѧیاتخبѧѧرة فѧѧي صѧѧیانة وتѧѧرمیم  -

  . والعاب اللیاقةالجري اللیاقة ومضامیر 
ت ري خبѧѧѧѧرة فѧѧѧѧي تحدیѧѧѧѧد وإصѧѧѧѧلاح شѧѧѧѧѧبكا -

الأرضѧѧѧѧѧѧیات الطبیعیѧѧѧѧѧѧة لمختلѧѧѧѧѧѧف الألعѧѧѧѧѧѧاب 
  .الریاضیة

  .المعرفة التامة بالموصفات الفنیة للملاعب الریاضیة -
المعرفѧѧة بالمقاسѧѧیة العالمیѧѧة الكافѧѧة الألعѧѧاب الریاضѧѧیة  -

  .الداخلیة والخارجیة
معرفѧѧѧѧة جیѧѧѧѧدة بѧѧѧѧأنواع ومواصѧѧѧѧفات كافѧѧѧѧة أرضѧѧѧѧیات  -

  .الملاعب الریاضیة
للألعѧѧѧاب الطبیعیѧѧѧة  للأرضѧѧѧیاتالمعرفѧѧѧة بأنظمѧѧѧة أري  -

  .الریاضیة
معرفة في تركیب مختلف كراسي المدرجات الریاضیة  -

  .الداخلیة والخارجیة الدائمة والمؤقتة
معرفѧѧѧة فѧѧѧي تركیѧѧѧب مسѧѧѧتلزمات الملاعѧѧѧب الریاضѧѧѧیة  -

  .الداخلیة والخارجیة لمختلف الألعاب الریاضیة
  .القدرة على تحدید احتیاجات العمل لقطع الغیار -
  .القدرة على قراءة الرسومات الفنیة والھندسیة -
  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -
  .إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -
  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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301  
مشرف 
 أعمال

  طوارئ 
  5  إداري  إدارة أعمال

  .الطوارئ ولازماتخبرة في أعمال  -

إعداد خطط الإستجابة لعملیات  خبرة في -

  . الطوارئ

خبرة في إدارة مھام عملیات الطوارئ  -

لإصلاح أعطال الأنظمة الكھربائیة 

  .والمیكانیكیة 

  .الصیانة ومكتب الطوارئ ق یفر مھارة التواصل مع -

  .المعرفة التامة بخطة وإجراءات مكتب الطوارئ -

 وإعدادلیزیة العربیة والانج ةالقدرة على التحدث باللغ -

  .التقاریر الفنیة

  .MS Office المعرفة الجیدة في تطبیقات -

  

مشرف  302
  5  إداري  ثانویة عامة  سكن

معاینѧѧة وفحѧѧص وتحدیѧѧد وإصѧѧلاح خبѧѧرة فѧѧي  -
أعطѧѧѧѧال الأنظمѧѧѧѧة الكھربائیѧѧѧѧة والمیكانیكیѧѧѧѧة 

  .والأنظمة المعماریة والمدنیة
خبѧѧѧرة فѧѧѧي حصѧѧѧر وحسѧѧѧاب كمیѧѧѧات أعمѧѧѧال  -

  .الترمیم والتأھیل
خبرة في تحدید قطѧع الغیѧار لبѧرامج التشѧغیل  -

  .والصیانة
  .خبرة في أعمال الصیانة العامة ولطارئة -
التقاریر طلبات الصیانة وداد خبرة في إع -

  .الفنیة
تقدیمات الأعمال المنجزة واستلام في خبرة  -

  .المقاول

المعرفة في الإجراءات الإداریة لإدارة ومتابعة طلبات  -

  .السكن خدمات صیانة

للكشف والفحص  ةمھارة استخدام الأجھزة  الالكترونی -

  . والقیاس ومعایرتھا

وبرنѧѧامج  MS Officeالمعرفѧѧة الجیѧѧدة فѧѧي تطبیقѧѧات  -

  .إدارة موارد التشغیل والصیانة

  . حاصل على دورة في إدخال البیات -

  .العربیة ةالتحدث باللغ إجادة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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مشرفة  303
  5  إداري  ثانویة عامة  سكن

معاینѧѧة وفحѧѧص وتحدیѧѧد وإصѧѧلاح خبѧѧرة فѧѧي  -

أعطѧѧѧѧال الأنظمѧѧѧѧة الكھربائیѧѧѧѧة والمیكانیكیѧѧѧѧة 

  .والأنظمة المعماریة والمدنیة

خبѧѧѧرة فѧѧѧي حصѧѧѧر وحسѧѧѧاب كمیѧѧѧات أعمѧѧѧال  -

  .الترمیم والتأھیل

خبرة في تحدید قطѧع الغیѧار لبѧرامج التشѧغیل  -

  .والصیانة

  .الصیانة العامة ولطارئةخبرة في أعمال  -

التقاریر طلبات الصیانة وداد خبرة في إع -

  .الفنیة

استلام الأعمال المنجزة وتقدیمات في خبرة  -

  .المقاول

المعرفة في الإجراءات الإداریة لإدارة ومتابعة طلبات  -

  .السكن خدمات صیانة

للكشف والفحص  ةمھارة استخدام الأجھزة الالكترونی -

  . یرتھاوالقیاس ومعا

وبرنѧѧامج  MS Officeالمعرفѧѧة الجیѧѧدة فѧѧي تطبیقѧѧات  -

  .إدارة موارد التشغیل والصیانة

  . على دورة في إدخال البیات ةحاصل -

  .العربیة ةالتحدث باللغ إجادة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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304 
  منسق

أوامر  
  تشغیل

  3  إداري  ثانویة عامة

وتنظیم خبرة في استقبال وتسجیل وتصنیف  -

  .طلبات الخدمة

وسجلات  في إعداد وتجھیز أوامرخبرة  -

  .والصیانةالتشغیل  طلبات

  .داد التقاریر والرسومات البیانیةخبرة في إع -

في أرشفة وحفظ واسترجاع طلبات خبرة  -

  .الخدمة  

المعرفة في الإجراءات الإداریة لإدارة ومتابعة طلبات  -

  .خدمات الصیانة

  . MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  . حاصل على دورة في إدخال البیات -

  .العربیة ةالتحدث باللغ إجادة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

مستقبل   305
  3  إداري  ثانویة عامة  بلاغات

خبرة في تطبیقات برامج إدارة موارد  -

  . MORMOSالتشغیل والصیانة 

وتسجیل وتصنیف وتنظیم خبرة في استقبال  -

  .طلبات الخدمة

  .داد التقاریر والرسومات البیانیةخبرة في إع -

وسجلات  في إعداد وتجھیز أوامرخبرة  -
  .والصیانةالتشغیل  طلبات

في أرشفة وحفظ واسترجاع طلبات خبرة  -
  .الخدمة  

المعرفة في الإجراءات الإداریة لإدارة ومتابعة طلبات  -

  .خدمات الصیانة

  . MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  . حاصل على دورة في إدخال البیات -

  .العربیة ةالتحدث باللغ إجادة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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مدخل   306
  3  إداري  دبلوم عالي  بیانات 

  .بتقنیات المكاتبخبرة ودرایة تامة  -
الحاسѧѧب  تطبیقѧѧات اسѧѧتخدام مجѧѧالخبѧѧرة فѧѧي  -

  .المكتبیةالآلي 
الحاسѧب الآلѧѧي  التعامѧل مѧع أجھѧزةي فѧخبѧره  -

 ومارس العمل على نسخ متقدمة من بѧرامج 
) EXCEL،WINDOWS,WORD (.  

إدخѧѧѧال المعلومѧѧѧات واسѧѧѧترجاعھا خبѧѧѧرة فѧѧѧي  -
تقریѧر تنسѧیق إعداد التقاریر والمراسѧلات وو

  . التشغیل والصیانة
خبرة في أرشفة وثائق وسجلات التشغیل  -

  .والصیانة

 واستخدامأعمال استخدام الحاسب الآلي القدرة على  -

  . لبرامج التشغیل والصیانةالبرامج الحدیثة 

  .الانجلیزیةباللغة القدرة على التحدث والكتابة  -

  .دخال المعلومات واسترجاعھاالقدرة في إ -

تنسیق برامج القدرة على إعداد التقاریر والمراسلات و -
  . طلبات الخدمةالصیانة وأوامر التشغیل و

  .الحاسب الآلي  أجھزةخبرة في النسخ والطباعة علي  -

  .حاصل على دورات في البرمجة وإدخال البیانات -

  3  إداري  ثانویة عامة  مبرمج  307

خبرة ودرایة تامة بأعمال البرمجة واستخدام  -
  .الحاسب الآليأجھزة 

خبرة في أعمال استخدام الحاسب الآلي  -
  .عمال الصیانة البرامج الحدیثة لأ واستخدام

الكمبیوتر  التعامل مع أجھزةي فخبره  -
ومارس العمل على نسخ متقدمة من البرامج 

  .(EXCEL,WINDOWS,WORD)المختلفة 
إدخال المعلومات واسترجاعھا خبرة في  -

تنسیق برامج إعداد التقاریر والمراسلات وو
  .فھ وخلا العملالصیانة وأوامر 

 واستخدامأعمال استخدام الحاسب الآلي على القدرة  -
  .الصیانة لأعمال التشغیل والبرامج الحدیثة 

  العربیة والانجلیزیة ةالقدرة على التحدث والكتابة باللغ -

  .دخال المعلومات واسترجاعھاالقدرة في إ -

تنسیق برامج القدرة على إعداد التقاریر والمراسلات و -
  .فھ وخلا العملالصیانة وأوامر 

  .معرفة تامة في لغات البرمجة -

  .حاصل على دورات في البرمجة وإدخال البیانات -
  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -
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مندوب   308
  5  إداري  ثانویة عامة  مشتریات

مجال مشتریات إدارات التشغیل خبرة في  -

  .والصیانة لقطع الغیار ومواد البناء

الفنیة لقطع الغیار عامة بالمواصفات برة خ -

  .ومواد البناء 

السوق المحلي ووكلاء بأسعار ودرایة خبرة  -

  . ومواد البناء قطع الغیار

خبرة ودرایة تامة بقطع الغیار المطلوبة  -

  .لكافة قطاعات المشروع 

  .خبرة بجدولة مھام المشتریات -

المعرفة بنظام مشتریات الحكومة واللائحة التنفیذیة  -

  .شراء المباشرفیما یخص ال

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

المشتریات  وإجراءاتالمستندیة  بالأعمالدرایة تامة  -

  . وتجھیز المطالبات

  .العربیة ةالقدرة على التحدث والكتابة باللغ -

  .الحاسب الآلي  أجھزةخبرة في النسخ والطباعة علي  -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

309  
مأمور 
مستودعا

  ت
  5  إداري  ثانویة عامة

أعمال بأنظمة وخبرة ودرایة تامة  -
  .المستودعات

برامج الحاسب الآلي لإدارة استخدام خبر في  -

  .موارد التشغیل والصیانة

خبرة في ترمیز وتصنیف قطع الغیار ومواد  - 

  . .البناء

  .خبرة بأعمال الدورة التخزینیة لقطع الغیار -

  .التامة بأنظمة ولوائح إدارة المستودعاتالمعرفة  -

  .حاصل على دورات في مجال إدارة المستودعات

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

العربیة  ةالقدرة على التحدث والكتابة باللغ -

  .والانجلیزیة

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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310  
مشرف 
عمال 
  نظافة

  5  إداري  ثانویة عامة

  .جدولة مھام عملیات النظافةخبرة في  -

خبرة في إدارة وتدویر النفایات والیات  -

  .التخلص منھا 

خبرة في توزیع وردیات أعمال النظافة  - 

  .وقیادة فرق العمل داخل وخارج المباني

  .خبرة في معاینة وفحص عملیات النظافة -

خبرة في وسائل لأمن وسلامة وصحة البیئة  -

  .والعاملین

  .تحدید احتیاجات العمل لمواد النظافة  القدرة على -

  .القدرة على إدارة فرق العمل  -

  .مھارة إدارة واستثمار الوقت -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  .إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -

311  
مشرفة 
عاملات 
  نظافة 

  5  إداري  ثانویة عامة

  .خبرة في جدولة مھام عملیات النظافة -

خبرة في إدارة وتدویر النفایات والیات  -
  .التخلص منھا 

خبرة في توزیع وردیات أعمال النظافة  - 

  .وقیادة فرق العمل داخل وخارج المباني

  .خبرة في معاینة وفحص عملیات النظافة -

وسائل الأمن وسلامة وصحة البیئة خبرة في  -

  .والعاملین

  .القدرة على تحدید احتیاجات العمل لمواد النظافة  -

  .القدرة على إدارة فرق العمل  -

  .مھارة إدارة واستثمار الوقت -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .MS Officeالمعرفة الجیدة في تطبیقات  -

  .ة والدوریةمھارة إعداد التقاریر الفنی -

  .مھارات التواصل مع الآخرین -
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  الوصفࢫالوظيفيࢫݍݨɺازࢫالمقاول ࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ɸـ01/1440: לصدارࢫכولࢫ

  

رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مشغل   312
  8  حاسب آلي  دبلوم عالي   كمبیوتر

خبرة ودرایة تامة بتشغیل نظام ویند  -

(WINDOW)  أخر إصدار .  

خبرة ودرایة تامة في استخدام وتشغیل  -

  .MS Officeتطبیقات 

وتنزیل  أجھزة الحاسب الآليتھیئة خبرة في  -
  .علیھاالبرمجیات وتشغیل 

خبرة في صیانة عتاد الحاسب الآلي وحل  -

  .مشاكل البرمجیات

معالجة بیانات ومراقبة ومتابعة خبرة في  -
النظام والرد علیھا  رسائل تشغیلوتعلیمات و

  . والتحكم بالأجھزة
  .خبرة في إدخال ومعالجة وتنسیق البیانات -

الأوامر وتفعیل الضوابط  خبرة في إدخال -

والمعدات الطرفیة لدمج  ليالحاسب الآعلى 

  .والتجھیزات وتشغیل المعدات

خبرة في معالجة الصورة والرسومات  -

  .البیانیة

جھزة الأتشغیل معرفة في مجال علوم الحاسب الآلي و -

  .الطرفیةو المعدات 

  .تطبیقات الحاسب الآليمراقبة تشغیل مھارة في  -

  .(HW,SW)الآلي القدرة على صیانة عتاد الحاسب  -

مھارات استخدام أجھزة القیاس والمعایرة واللحام  -

  .الكھربائي

  .مھارة التواصل مع الآخرین -

  .تطبیق متطلبات السلامة -

  .مھارة إعداد التقاریر الفنیة والدوریة -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

مشغلة   313
  8  حاسب آلي  دبلوم عالي   كمبیوتر

خبرة ودرایة تامة بتشغیل نظام ویند  -

(WINDOW) أخر إصدار .  

خبرة ودرایة تامة في استخدام وتشغیل  -

  .MS Officeتطبیقات 

وتنزیل  أجھزة الحاسب الآليتھیئة خبرة في  -

  .علیھاالبرمجیات وتشغیل 

معالجة بیانات ومراقبة ومتابعة خبرة في  -

یھا النظام والرد عل رسائل تشغیلوتعلیمات و

  . والتحكم بالأجھزة

  .خبرة في إدخال ومعالجة وتنسیق البیانات -

الأوامر وتفعیل الضوابط  خبرة في إدخال -

والمعدات الطرفیة لدمج  الحاسب الآليعلى 

  .والتجھیزات وتشغیل المعدات

خبرة في معالجة الصورة والرسومات  -

  .البیانیة

جھزة الأتشغیل معرفة في مجال علوم الحاسب الآلي و -

  .الطرفیةو المعدات 

  .تطبیقات الحاسب الآليمراقبة تشغیل مھارة  -

  .(HW,SW)القدرة على صیانة عتاد الحاسب الآلي  -

مھارات استخدام أجھزة القیاس والمعایرة واللحام  -

  .الكھربائي

  .مھارة التواصل مع الآخرین -

  .تطبیق متطلبات السلامة -

  .والدوریةمھارة إعداد التقاریر الفنیة  -

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

  3  بناء  بدون  عامل   401

حرفیة مساعدة للفنیین لكافة خبرة  -

  . تخصصات أعمال البناء والصیانة

خبرة بأعمال الردم والقطع والتحمیل  -

  .والتنزیل

خبرة في تجھیز الخلطات الأسمنتیة لأعمال  - 

  .البناء والبیاض

المساعدة لأعمال الكھرباء خبرة في العمال  -

  .والسباكة

القدرة الجسمانیة القویة خالي من عیوب الحركة  -

  .والسمع والبصر

  .العربیة ةالقدرة على التحدث باللغ -

  .سنة 45لا یتجاوز العمر  -

  

عامل   402
  3  بدون  بدون  نظافة

خبرة في أعمال نظافة الأرضیات والجدران  -

للمباني  والإغلاقات الداخلیة والخارجیة

  .والمرافق العامة

خبرة في النظافة المتقدمة للواجھات  -

  .الزجاجیة للمباني

  .خبرة في استخدام معدات وأدوات النظافة -

  .خبرة في نظافة الطرق والمرافق العامة -

  .مھارة في استخدام معدات وأدوات النظافة  -

  .مھارة التواصل مع الآخرین -

  .تطبیق متطلبات السلامة -

  .القدرة علي أعمال الرفع والتحمیل  -

القدرة الجسمانیة القویة خالي من عیوب الحركة  -

  .والسمع والبصر

  .سنة 45لا یتجاوز العمر  -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

عامل   403
  3  بدون  بدون  مكافحة

خبرة في عملیة تحضیر محالیل المبیدات  -

  . ةالكیماوی

خبرة في استخدام معدات وسائل المكافحة  -

  . والمواد الكیماویة

خبرة  معرفة في مواسم الأوبئة وانتشار  -

  .الإمراض المعدیة

  .مھارة في استخدام معدات وأدوات المكافحة الكیماویة -

  .مھارة تطبیق متطلبات السلامة -

  .القدرة علي أعمال الرفع والتحمیل  -

القدرة الجسمانیة القویة خالي من عیوب الحركة  -

  .والسمع والبصر

  .سنة 45عن  لا یتجاوز العمر -

عامل   404
  3  بدون  بدون  زراعة 

خبرة في أعمال زراعة وغرس فسائل  -
الأشجار والشجیرات والمسطحات 

  .الخضراء
خبرة في أعمال زراعة الشجیرات والنباتات  -

  .الداخلیة

خبرة في أعمال تنسیق الحدائق الداخلیة  -
  .والخارجیة

  .خبرة في أعمال ري المحاصیل الزراعیة -

والقص  التشذیب(تشكیل  بأعمال خبرة -

أشجار الزینة الداخلیة ) والتھذیب والتنسیق

  .والخارجیة

  .المعرفة التامة في المواسم الزراعیة -

  .المعرفة التامة في مواعید الري الموسمي والحولي -

سس أعمال التشكیل الھندسي لأشجار بأ المعرفة -

  .الزینة

عیوب الحركة القدرة الجسمانیة القویة خالي من  -

  .والسمع والبصر

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .سنة 45لا یتجاوز العمر عن  -



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  לدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانة
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رقم 
  الوظیفة

مسمى 
  الوظیفة

المؤھل 
مدة   التخصص  الدراسي

  والسمات الشخصیة/ المھارات   وصف الخبرة  الخبرة

عامل   405
  3  بدون  بدون  نخال

الزراعة والعنایة أعمال ودرایة ب خبرة -

  .بأشجار النخیل 

 والتشذیبح التشویك والتلقیخبرة بإعمال  -

 والخراف والصرام لكافة أنواعریب ـوالتك

  .الموسمیة والحولیةالنخیل في مواعیدھا 

  .خبرة في وسائل وأعمال الري الحدیثة -

  .خبرة في خلع ونقل وغرس فسائل النخیل -

  .خبرة في تعقب ومكافحة أمراض النخیل -

المعرفة والدرایة التامة في الزراعة والعنایة بأشجار  -

  .النخیل

  .المعرفة التامة في المواسم الزراعیة -

  .رفة التامة في مواعید الري الموسمي والحوليالمع -

القدرة الجسمانیة القویة خالي من عیوب الحركة  -

  .والسمع والبصر

  .القدرة على التحدث باللغة العربیة -

  .سنة 45لا یتجاوز العمر عن  -

عاملة   406
  3  بدون  بدون  نظافة

خبرة في أعمال نظافة الأرضیات والجدران  -

الداخلیة والخارجیة للمباني والإغلاقات 

  .والمرافق العامة

  .خبرة في تلمیع الزجاج والمرایا والرخام -

  .خبرة في استخدام معدات وأدوات النظافة -

  .خبرة في نظافة الطرق والمرافق العامة -

  .مھارة في استخدام معدات وأدوات النظافة  -

  .مھارة التواصل مع الآخرین -

  .ةتطبیق متطلبات السلام -

  .قدرة علي أعمال الرفع والتحمیل  -

القدرة الجسمانیة خالیة من عیوب الحركة والسمع  -

  .والبصر

  .سنة 45لا یتجاوز العمر  -
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  الثامنالبابࢫ
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  .مقدمة ١-٥-٨

إعѧداد الѧدلیل "ومسѧماھا ) ٢٠-٢(التطویر في وكالة الجامعة للمشѧاریع والѧى المبѧادرة رقѧم إشارة إلى برنامج 

 العمل في الدلیل المعرفي الجزء الثѧاني  الإصѧدار الأول قѧدفإن  ونظرا لضیق الوقت" الجزء الثاني  المعرفي

 حسѧѧب التوضѧѧیح  بѧѧإدارة عملیѧѧات التشѧѧغیل والصѧѧیانة ةصѧѧالعملیѧѧات الخاوتجھیѧѧز اقتصѧѧرت فقѧѧط علѧѧى إعѧѧداد 

) ٢-٥(في الشكل رقѧم  وبناءً على تصنیف العملیات الموضحةعملیة ) ٤٨(ھا الباب الخامس وعددالوارد في 

  :العملیات التالیة وتجھیز ینبغي استكمال إعداد انھ ف

 .)خاصة بإدارة الخدمات العامة ( عملیات النظافة  .١

 .)خاصة بإدارة الخدمات العامة ( ) ستنةالب(عملیات الزراعة  .٢

 .)خاصة بإدارة الخدمات العامة ( ) صحة البیئة(عملیات المكافحة  .٣

 .)خاصة بإدارة عملیات التشغیل والصیانة ( ) الترمیم(عملیات التأھیل  .٤

  .)خاصة بإدارة نظم المعلومات الجغرافیة ( ) GIS(عملیات نظم المعلومات الجغرافیة .٥

  . لعملبرنامج ا ٢-٥-٨

  :على ما یلي  برنامج العمل أن یشتمل لوصف عملیات الإدارات المشار لھا أعلاه نقترح

ً لشروط العقد الموحد للتشغیل والصیانة  .١  .حصر العملیات وفقا

ً للمھام الرئیسیة للإدارات الموضحة في الباب الثاني .٢  . حصر العملیات وفقا

ً لوالمھѧѧام الرئیسѧѧیة  وصѧѧف إعѧѧداد .٣ مѧѧع مراعѧѧاة لمعѧѧاییر المحѧѧددة فѧѧي البѧѧاب الخѧѧامس المسѧѧاعدة وفقѧѧا

 .المسؤولیات والصلاحیات المحددة في الباب الرابع

 .المھام  لتنفیذالمستخدمة والسجلات حصر النماذج  .٤

 .یتم إعداد خرائط التدفق من صاحب الصلاحیة بعد المراجعة واعتماد العملیات  .٥

ً حسѧب التوزیѧع ) ١٥٣( والسѧجلات ذجوعѧدد النمѧاعملیة ) ٦٥(عدد العملیات المتوقع بحدود  .٦ تقریبѧا

 . المذكور أدناه )٥-٨(رقم  الوارد في الجدول
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  برنامجࢫاستكمالࢫعملياتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة: الملاحقࢫ  ɸـࢫ١٤٤٠/  ٠١ :  כول לصدارࢫ

 

 .العملیات المطلوب استكمالھا)  ٥ -٨(جدول رقم 

عدد   اسم الإدارة المعنیة  م
  العملیات

عدد 
  مجال العمل  النماذج

عملیات النظافة والزراعة   ٤٥  ٢٠  إدارة الخدمات العامة  ١
  والمكافحة

عملیات نظم المعلومات   ٣٥  ١٥  GISإدارة نظم المعلومات الجغرافیة   ٢
  الجغرافیة

  )الترمیم ( عملیات التأھیل   ٧٣  ٣٠  إدارة عملیات التشغیل والصیانة  ٣

ضѧمن ـ  الإصѧدار الثѧاني جمیع أعمѧال ھѧذا البرنѧامج یѧتم إلحاقھѧا فѧي الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء الثѧاني  .٧

 .الباب الخامس 

  .ملآلیة الع ٣-٥-٨

تشكیل فریق عمل من المھندسѧین الѧذین لѧدیھم خبѧر طویلѧة بѧإدارة المشѧاریع وأعمѧال التشѧغیل والصѧیانة  -١

 .برئاسة مدیر الإدارة العامة للتشغیل والصیانة

تحدید برنامج زمني مفصل لإنجاز جمیع مھام الفریق لھ بدایة ولھ نھایة والمدة المقترحѧة لإنجѧاز كامѧل   -٢

 .  العمل ثمانیة أشھر

ً ن -٣ ُعѧѧد مѧѧن الجامعѧѧات المرجعیѧѧة لإسѧѧتراتجیة وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع  ـѧѧـظرا لكѧѧون جامعѧѧة الملѧѧك سѧѧعود ت

فنقترح على فریѧق العمѧل التنسѧیق مѧع المختصѧین بѧالإدارات المعنیѧة للإسѧتفادة مѧن الخبѧرات المتراكمѧة 

 .لدیھم وتجربة السنیین

انѧѧѧات وعѧѧѧرض المقترحѧѧѧات للأعمѧѧѧال عقѧѧѧد اجتماعѧѧѧات دوریѧѧѧة مѧѧѧع مѧѧѧدراء الإدارات المعنیѧѧѧة لجمѧѧѧع البی -٤

 .التطویریة

التشѧѧغیل  إداراتالفنیѧѧة لأعمѧѧال فریѧѧق العمѧѧل مѧѧن قبѧѧل جھѧѧاز الإشѧѧراف فѧѧي   تѧѧتم مراجعѧѧاتیجѧѧب أن  -٥

 .ووحدات العملیات ومن رئیس وحدة التخطیط والجودة الصیانةو

٦- ѧѧة العملیѧѧات أتمتѧѧزام بمتطلبѧѧدار الأول للالتѧѧي الاصѧѧة فѧѧة المتبعѧѧس المنھجیѧѧى نفѧѧل علѧѧاذج العمѧѧات والنم

 . والسجلات

  .مُخصص لأعمال التشغیل والصیانة  مراعاة تصنیف الألوان في الأدلة مع العلم أن اللون الأخضر -٧


