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 :  في محكم التنزيل قال تعالى

    َْج ِنَّ خَیْرَ مَنِ اسْتَأ ْجرْهُ ۖ إ بَتِ اسْتَأ َ ِحْدَاھُمَا یَا أ َتْ إ رْتَ ـقَال
مِینُ ـالْقَ     ) ٢٦(    وِيُّ الأَْ

  القصصسورة                                                                

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  التمɺيد
٢   

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
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دلیѧѧل إجѧѧراءات العمѧѧل  مѧѧن التوجیھѧѧات السѧѧامیة الكریمѧѧة بإعѧѧداد               

فإن الجامعة تولي . الرامیة إلى تطویر مسیرة التنمیة الشاملة وتحسین الأداء 

اھتمامѧѧѧاً بالغѧѧѧاً بتحسѧѧѧین مسѧѧѧتوى الأداء لعملیѧѧѧات وخѧѧѧدمات وكالѧѧѧة الجامعѧѧѧة 

خѧѧѧلال رسѧѧѧم منھجیѧѧѧة إدارة المشѧѧѧاریع وفѧѧѧق معѧѧѧاییر عالمیѧѧѧة للمشѧѧѧاریع مѧѧѧن 

  .لعملیات مبسطة لوإجراءات قیاسیة ونماذج موحدة وخرائط تدفق 
  

ومѧن وفѧي مختلѧف المحافظѧات الجامعѧة مѧن مشѧاریع عدیѧدة فѧي المدینѧة الجامعیѧة  هفي ظل مѧا تشѧھد

دلیѧل إجѧراءات العمѧل یعѧد  في وكالة الجامعѧة للمشѧاریع فѧإن المشاریعمنطلق متطلبات منھجیة إدارة 

 في الجامعة والمقاولالإشراف التصمیم وفرق مطلب رئیسي ومھم لتوثیق واجبات ومسؤولیات فرق 

وتحدید الخطوات الأساسیة لعملیات الدراسة والتصѧمیم والإشѧراف علѧى تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة ممѧا 

 وتفѧѧاديفیر للوقѧѧت والجھѧѧد وأیضѧѧاً تѧѧوالأداء وجѧѧودة تنفیѧѧذ المشѧѧاریع  قیѧѧاس مؤشѧѧراتیحقѧѧق تحسѧѧین 

من والمقاولین والاستشاریین جمیع منسوبي وكالة الجامعة  أحثتلك الجھود  ستثمارولا ، اتالاجتھاد

الدلیل المعرفѧѧي ـبѧѧدلیل الإجѧѧراءات الموسѧѧوم بѧѧ الالتѧѧزاممھندسѧѧین وتقنیѧѧین وفنیѧѧین وإداریѧѧین ضѧѧرورة 

      روعمكتѧѧب إدارة المشѧѧنظѧѧام برنѧامج ب والتقیѧѧد الجѧزء الأول للإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧذ المشѧѧاریع الإنشѧѧائیة

 "PMOS " دافھا  ماوتحدیثھ ماوالعمل على تطویرھѧة وأھѧة الوكالѧق رؤیѧبصورة مستمرة بما یحق

  .الإستراتیجیة 
  

على ھѧذا الإنجѧاز الموفѧق سѧائلین الله تعѧالى أن ینفѧع بѧھ  في الوكالة شاكرین فریق التطویر والمتابعة

  .شودةالمنویحقق التطلعات 

  ..والله ولي التوفیق 

  
  فالح بن رجاء الله السلمي /د . أ  

  

   مدیر جامعة الملك خالد                                                                                         

 ً  انطلاقا
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  التمɺيد
٣   

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠  -לصدارࢫכول   ɠلمةࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع

 
 

                                 

  

إسѧѧتراتیجیة الجامعѧѧة للسѧѧعي قѧѧدماً نحѧѧو الریѧѧادة والتمیѧѧز مѧѧن      مѧѧن   

المنافسѧة فѧي  وفѧرص التقѧدم  إیجѧاد والمعرفي في شتى فنون العلم والمعرفة 

وحیث أن . ھذا البلد المعطاء ل نحو الوفاء المتوقدةاستثمار الطاقات الإنسانیة 

الѧوطن  مكتسѧبات تعد من أبرز الركائز التي تقوم علیھا تنمیѧةإدارة المشاریع 

تطبیѧق مفھѧوم  تسѧعى إلѧى وكالة الجامعة للمشاریع فإن،  تحتیة من منشآت ومرافق وتجھیزات وبنُى

 برامجھا وجمیѧع مشѧاریعھا والسѧیرتتبناھا الوكالة في  ومنھجیة إدارة المشاریع وفق معاییر عالمیة 

ومن  ”PMOS“المشاریع الإحترافیة ومتطلبات نظام مكتب إدارة المشاریع  تحقیق معاییر إدارة نحو

منѧذ طلѧب  عملیات مراحل دورة حیاة المشѧروعوأتمتة وكالة جل اھتمامھا بضبط التولي  ھذا المنطلق

  .إغلاق المشروع تنفیذ ووحتى  لمشروع جدید الجھة المستفیدة

التحول إلى أسالیب الإدارة  رأیناافھا الإستراتیجیة ھـ وأھد١٤٤٠ ةرؤیة الوكالمبادرات وفي إطار      

منھج قائم على مراحل ومعارف إدارة المشѧاریع العالمیѧة والممارسѧات المثلѧى الحدیثة وفق أسلوب مُ 

فقѧد أولѧت خطѧط  ولھѧذا، لبعض الجھات الحكومیة والشركات المتمیزة في المملكة العربیѧة السѧعودیة 

خطѧوات عملیѧѧات یشѧرح جمیѧѧع  معرفѧѧي دلیѧѧل إرشѧادي وبѧرامج التطѧѧویر فѧي الوكالѧѧة أھمیѧة فѧѧي إعѧداد

  . بشكل واضح وممتع مراحل دورة حیاة المشروع

آملین أن یتم اسѧتكمال الأجѧزاء المتبقیѧة مѧن دورة حیѧاة المشѧروع الخاصѧة بѧإجراءات نظѧم إدارة      

  .راجیاً من الله أن یحقق الفائدة المرجوة منھ . نة الجودة وخدمات التشغیل والصیا

  

  ...والله ولي التوفیق 

  
  محمد بن عبد الله داھم /م . د                                                                                         

  

  وكیل الجامعة للمشاریع                                                                                     

  

 ً  انطلاقا
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  التمɺيد
٤   

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠  -לصدارࢫכول   تمɺيد

  
 

                                   

  

والصلاة والسلام على أشѧرف الأنبیѧاء والمرسѧلین معلѧم البشѧریة وھѧادي  الحمد Ϳ رب العالمین      

  .الإنسانیة إلى الطریق المستقیم 

  

ً لقѧرار معѧالي  یأتي إعداد ھذا الدلیل بناءً على توجیھات سعادة وكیل الجامعة للمشاریع اسѧتجابة

وتѧاریخ  ٥٩١٢٤ھـ المبني علѧى القѧرار السѧامي رقѧم ٤/٤/١٤٣٨وتاریخ  ٢١٩٧٠لیم رقم وزیر التع

ھـ القاضѧي بالموافقѧة علѧى آلیѧة إعѧداد أدلѧة الإجѧراءات الحكومیѧة وأن تقѧوم كѧل جھѧة  ٨/١٢/١٤٣٧

  . بإعداد دلیل الإجراءات الخاصة بھا 

  

 رة المشѧاریع وفѧق معѧاییررؤیة وكالة الجامعة للمشѧاریع تطѧویر وتطبیѧق منھجیѧة إدا إطاروفي 

والتعرف )  PMOS(  الاحترافیةالمشاریع مفاھیم و معاییر  تطبیق عالمیة لتمكین مھندسین الوكالة 

على أسس ومعاییر جودة الإشراف للسیطرة التامة على قیود المشروع الأساسیة ومراقبѧة مؤشѧرات 

  .الأداء 

  

وفѧق معѧاییر المشروع  و مراحلمعارف  جمیععلى  ة اشتملتمنھجیة إدارة المشاریع في الوكال

)) الجѧزء الأول  -الدلیل المعرفѧي (( علیھ اسم  أطلقناولذا )   PMI(  الأمریكيمعھد إدارة المشاریع 

  .للإشراف على عملیات الدراسة والتصمیم والإشراف 

  

ي والنمѧاذج القیاسѧیة الواجѧب إتباعھѧا فѧѧ تیھѧدف ھѧذا الѧدلیل إلѧى توضѧیح السیاسѧات والإجѧراءا

الإشراف على دراسة وتصѧمیم وتنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة وإبѧراز مھѧام ومسѧؤولیات وصѧلاحیات إدارة 

المشروع وفریق الإشراف لعملیѧات مراحѧل  دورة حیѧاة المشѧروع دون التطѧرق إلѧى مرحلѧة التشѧغیل 

  .والصیانة حیث سیتطرق الدلیل المعرفي الجزء الثاني لخدمات التشغیل والصیانة 
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  التمɺيد
٥   

  ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
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  :ا الدلیل على سبعة أبواب على النحو التالي مل ھذتیش

  .نبذة مختصرة عن وكالة الجامعة للمشاریع : الباب الأول 

  .تعریف بالإدارة العامة للمشاریع : الباب الثاني 

  .منھجیة إدارة المشاریع : الباب الثالث 

  .التنظیم الإداري : الباب الرابع 

  .إجراءات العمل : الباب الخامس 

  . المخاطر توجیھإدارة : سادس الباب ال

  .الملاحق : الباب السابع 
  

  كیف تقرأ ھذا الدلیل ؟

تناولنا فѧي البدایѧة فѧي البѧاب الثالѧث تعریѧف بمنھجیѧة إدارة المشѧاریع حیѧث تطرقنѧا : أولاً 

الضѧѧوء علѧѧى نظѧѧام مكتѧѧب إدارة  طلمفھѧѧوم إدارة المشѧѧاریع ودورة حیѧѧاة المشѧѧروع وتسѧѧلی

  ) . PMOS( المشروع  

  :في الباب الخامس تم تقسیم إجراءات العمل على النحو التالي : ثانیا 

  إجراءات العمل للإشراف على عملیات الدراسة والتصمیم  -١

العمل للإشراف على عملیات الإشراف علѧى التنفیѧذ وھѧذا الإشѧراف تѧم إجراءات  -٢

  .تقسیمھ إلى إجراءات إداریة وإجراءات فنیة 

  :فقد  والسجلات ل مع الإجراءات و النماذجلتسھیل التعام: ثالثاً 

  :تم ترقیم الإجراءات على النحو التالي  -١

XX PX XXXX 

  

 

  :حیث أن 

  ) . ٣-٢( آمل الإطلاع على الشكل رقم . والتصمیم  لإدارة الدراسةیرمز :  ٤٣٤٤
  .عملیات الإنشاء لإدارة یرمز :  ٤٣٤٥

 TP    : یرمز للعملیات الفنیة.  
  AP   : یرمز للعملیات الإداریة.  

رقم تسلسلي للعملیات 
  على مستوى الإدارة

 یرمز لنوع العملیات

 یرمز لرقم الإدارة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  التمɺيد
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  :تم ترقیم النماذج والسجلات على النحو التالي  -٢

XXX XX XXXX 

  

 

  

  :حیث أن 

  

  ) .٣- ٢(آمل الإطلاع على الشكل رقم . یرمز لإدارة الدراسة والتصمیم :  ٤٣٤٤

  .یرمز لإدارة عملیات الإنشاء :  ٤٣٤٥

TF     : نموذج فني.  

AF     : نموذج إداري.  

AR     :إداري سجل .  

TR     : سجل فني.  

  

نھ لن یسلم من النقص والخطأ بالرغم من المراجعѧة والتѧدقیق جھد بشري فإ حیث أن ھذا العملو

ѧѧو أن یسѧѧات ونرجѧѧات والمعلومѧѧحة البیانѧѧن صѧѧق مѧѧل ھموالتحقѧѧذا العمѧѧي  ھѧѧز تفѧѧق إدارة تعزیѧѧطبی

)  PMOS( مكتب المشروع إدارة  نظامعالمیة وتفعیل المشاریع الاحترافیة في الجامعة بمعاییر 

  .سائلین الله تعالى أن یحقق الأھداف المنشودة 

  

  ..والله الموفق والھادي إلى سواء السبیل 

  

  محمد الشبلبن سلیمان   
  مھندس مستشار  
  ھـ٣٠/١٠/١٤٣٨  

  

 للوثیقةیرمز لنوع 

 یرمز لرقم الإدارة
 للوثیقةرقم تسلسلي 

  على مستوى الإدارة
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الدليلࡧالمعرࡩʏفɺرسࡧ  

 رقمࡧالصفحة  العنوان

  الملاحق: البابࡧالساȊعࡧ
  محتوʈاتࡧالبابࡧالساȊع 7
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  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 

 

 فɺرسࡧاݍݨداول 

 رقمࡧالصفحة  اسمࡧاݍݨدول  رقمࡧاݍݨدول 

2-1  13 כɸدافࢫالرئʋسيةࢫللإدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع 

لإدارةࢫبالأɸدافࢫלسفاتيجيةࢫللوɠالةعلاقةࢫכɸدافࢫالرئʋسيةࢫل 2-2  17 

 18 مɺامࢫإدارةࢫالدراسةࢫوالتصميم 2-3

 21 مɺامࢫإدارةࢫعملياتࢫלɲشاءࢫ 2-4

الفنيةاندةࢫمɺامࢫإدارةࢫالمس 2-5  24 

 34 مجالاتࢫمعارفࢫالمشروع 3-1

 35 عملياتࢫإدارةࢫالمشروع 3-2

 41 مؤشراتࢫقياسࢫכداء 3-3

 48 مراحلࢫدورةࢫحياةࢫالمشروع 3-4

)مؤشرࢫالمخاطر( مصفوفةࢫלحتمالࢫوכثرࢫ 6-1  676 

 680 مصفوفةࢫتقييمࢫالمخاطرࢫלقتصادية 6-2

 685 المخاطرࢫלɲشائيةࢫالمحتملة 6-3

 690 خطواتࢫإدارةࢫالمخاطر 6-4

 692 تصɴيفࢫوثائقࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع 7-1

والܦݨلاتࢫملفاتࢫحفظࢫالوثائقࢫتصɴيف 7-2  693 

 694 تصɴيفࢫלدارات 7-3

 694 حصرࢫوترقيمࢫالمواضيع 7-4

 698 ملفاتࢫوحدةࢫالتطوʈرࢫوالمتاȊعة 7-5

 700 رمزࢫطبيعةࢫالمخططات 7-6

 701 رمزࢫنوعࢫالمخطط 7-7

الɴشاطتصɴيفࢫ 7-8  702 

 702 تصɴيفࢫمناسبةࢫالصورة  7-9

 709 رمزࢫجɺةࢫالصرفࢫعڴʄࢫالمشروع  7-10

 710 رمزࢫموقعࢫالمشروع  7-11

 713 تصɴيفࢫملفاتࢫالمشروع 7-12

 714 جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  7-13

 746 عناصرࢫنموذجࢫالتɢلفةࢫالموحد  7-14

 808 جدولࢫɲسبࢫלنجاز  7-15

سابࢫɲسبࢫלنجازمثالࢫݍݰ  7-16  809 

 810 جدولࢫتوزʉعࢫالمɺامࢫوالمسؤوليات 7-17

شارʉعࢫالمتصɴيفࢫ  7-18  822 

تصɴيفࢫالمشارʉعمتطلباتࢫ  7-19  823 

  824 تصɴيفࢫعملياتࢫالمشارʉع  7-20

7-21   828 تصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسية 

  829 تصɴيفࢫالمɴشآت 7-22
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  
 

 

 
 فɺرسࡧכشɢال

 رقمࡧالصفحة  اسمࡧالشɢل رقمࡧالشɢل

 10 الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫلوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫحسبࢫالوحدةࢫלدارʈةࢫ 1-1

 14 الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫلوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫحسبࢫالوحداتࢫ 1-2

 15 الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫلوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫحسبࢫالمسؤوليةࢫ 2-2

 16 يܣࢫلوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫحسبࢫالعضوʈةࢫالɺيɢلࢫالتنظ 2-3

 27 مفɺومࢫإدارةࢫالمشروع 3-1

 30 عناصرࢫمنݤݨيةࢫإدارةࢫالمشارʉع 3-2

 31 أدوارࢫالمشروع 3-3

 37  مثلثࢫالتوازن   3-4

 45  الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫلمكتبࢫלسȘشاريࢫࢭʏࢫالموقع  3-5

 46  عناصرࢫدورةࢫحياةࢫالمشروع  3-6

 52  خرʈطةࢫدورةࢫحياةࢫالمشروع  3-7

 56  مɢوناتࢫنظامࢫمكتبࢫإدارةࢫالمشروع  3-8

 673  مخططࢫتدفقࢫبياناتࢫعملياتࢫتخطيطࢫإدارةࢫالمخاطر  6-1

 674  تخطيطࢫإدارةࢫالمخاطر  6-2

 678  المخاطرࢫالمحتملة  6-3

 693  ترقيمࢫملفاتࢫالوɠالة  7-1

 700  تصɴيفࢫحفظࢫالمخططات  7-2

 701  تصɴيفࢫحفظࢫالصور   7-3

 706  نظامࢫكبائنࢫحفظࢫالملفات  7-4

 707  نظامࢫكبائنࢫحفظࢫالملفات  7-5

 709  ترقيمࢫالمشارʉع  7-6

 712  المشارʉعࢫملفاتࢫترقيمتصɴيفࢫ  7-7

 827  المخططاتࢫالɺندسيةتصɴيفࢫ  7-8
 



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وحدةࡧالتطوʈروالمتاȊعة

 

  

 

 לعدادمرحلةࡧכوليةࡧو الدراسةࡧࡧمرحلة عملياتفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4344TP01 172 الدراسةࢫכولية 
4344TP02 ارةࢫالموقعʈ174 ز 
4344TP03 اتࢫالتصميمɺ176 موج 
4344TP04 178 %15الفكرةࢫכوليةࢫمخططاتࢫ 
4344TP05 180 %15اعتمادࢫمخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫ 
4344TP06 لفةࢫכوليةɢ182 تقديرࢫالت 
4344TP07 184 إدراجࢫالمشروع 
4344TP08 186 التخطيطࢫلمرحلةࢫלعداد 
4344TP09 ʏ190 تجديدࢫטرتباطࢫالماڲ 
4344TP10 192 إعدادࢫمعاي؈فࢫالتصميم 
4344TP11 رࢫالفكرةࢫכوليةʈ194 %15تطو 
4344TP12 196  تصميمࢫالمشروعࢫ 
4344TP13 198 %30اعتمادࢫمخططاتࢫالفكرةࢫכولية 
4344TP14 200 المراجعةࢫالفنية 
4344TP15 ندسةࢫالقيميةࢫɺ202 دراساتࢫال 
4344TP16 204 المراجعةࢫوالتدقيقࢫ 
4344TP17 206 إعدادࢫنطاقࢫالمشروع 
4344TP18 ؈قࢫعقدɺ208  المشروعࢫتج  
4344TP19 ؈قࢫوثائقࢫالمشروعɺ210 تج 
4344TP20 يلࢫوترشيحࢫمقاول؈نɸ212 تأ 
4344TP21 214 طلبࢫלعلانࢫ 
4344TP22 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄ216 לجابةࢫعڴ 
4344TP23 218 تحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈ن 
4344TP24 ةʈشارȘاتبࢫاسɢيلࢫمɸ221 تأ 
4344TP25 ةʈشارȘاتبࢫاسɢ223 دعوةࢫم 
4344TP26 226 إحالةࢫملفاتࢫووثائقࢫالمشروع 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  للمشارʉعوɠالةࡧاݍݨامعةࡧ

  وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

 ) לدارʈة( التنفيذࡧ عملياتفɺرسࡧࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4345AP01 ليفࢫمديرࢫالمشروعɢ228 ت 

4345AP02  شاريȘ230 مباشرةࢫטس 

4345AP03 قࢫלشرافʈشكيلࢫفرȖ 232 

4345AP04 ندسɺ234  المشروعࢫاعتمادࢫم 

4345AP05  شاريȘيديࢫمعࢫטسɺ236 טجتماعࢫالتم  

4345AP06  سليمࢫالموقعࢫللمقاولȖ 238 

4345AP07 240 صرفࢫالدفعةࢫالمقدمة 

4345AP08 242 ضبطࢫالكميات 

4345AP09 ةʈ244 صرفࢫدفعاتࢫالمقاولࢫالدور 

4345AP10 246 اعتمادࢫכعمالࢫלضافية 

4345AP11 248 الدفعةࢫالمقدمةتخفيضࢫضمانࢫ 

4345AP12 يǿ250 טستلامࢫטبتدا 

4345AP13 ةࢫالمستفيدةɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȖ 256 

4345AP14 259 صرفࢫالدفعةࢫالٔڈائية 

4345AP15 يǿ261 טستلامࢫالٔڈا 

4345AP16 يǿ264 לفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 

4345AP17 عديلࢫالعقدȖ 266 

4345AP18  268 إنذارࢫالمقاول 

4345AP19 270 غرامةࢫالتأخ؈ف 

4345AP20 يǿ272 تمديدࢫالضمانࢫالٔڈا 

4345AP21 274 ܥݰبࢫالمشروع 

4345AP22 ةʈرɺشاريࢫالشȘ276 صرفࢫدفعاتࢫטس 

4345AP23  278 تقييمࢫكفاءةࢫالمقاول  

4345AP24  شاريȘ280 تقييمࢫكفاءةࢫטس 

4345AP25 282 .شكرࢫوتقدير 

4345AP26  شاريȘ284 .إنذارࢫטس 

4345AP27 286 . تحديثࢫقاعدةࢫالبيانات 
 

   

 

 

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  

 

 )  الفنية( عملياتࡧالتنفيذࡧفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  العمليةرقمࡧ

4345TP01 288 .التخطيطࢫلمرحلةࢫالتنفيذ 

4345TP02 291 .مراجعةࢫوثائقࢫالمشروع 

4345TP03 293 .اجتماعࢫماࢫقبلࢫالتنفيذ 

4345TP04 295 .ٮڈيئةࢫالموقع 

4345TP05 ةʈ297 .טجتماعاتࢫالدور 

4345TP06 رࢫاليوميʈ299 .التقر 

4345TP07 ʏرࢫכسبوڤʈ301 .التقر 

4345TP08  ريɺرࢫالشʈ303 .التقر 

4345TP09  305 .اعتمادࢫتقديماتࢫالمقاول  

4345TP10 يǿ307 .طلبࢫاستلامࢫجز 

4345TP11 309 .طلبࢫصبࢫخرسانة 

4345TP12 311 .طلبࢫاختبارࢫالمواد 

4345TP13 313 .مراقبةࢫاݍݨودةࢫالنوعيةࢫ 

4345TP14 315  التخطيطࢫلإدارةࢫالمخاطر  

4345TP15 عليماتࢫالموقعȖ. 318 

4345TP16 320  عدمࢫالمطابقة  

4345TP17 322  إيقافࢫالعمل  

4345TP18 نافࢫالعملȁ324 است 

4345TP19 326 أمنࢫوسلامةࢫالموقع 

4345TP20 اعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن.  328 

4345TP21 طلبࢫمعلوماتࢫإضافية.  330 

4345TP22 شارةࢫفنيةȘاس.  332 

4345TP23 ʏرࢫالفوتوغراࢭʈالتصو.  334 

4345TP24 336 التغذيةࢫالراجعة  

4345TP25 לغلاق.  338 
 

 



  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  العملياتࡧالقياسيةفɺرسࡧࡧ

  رقمࡧالصفحة  العمليةاسمࡧ  رقمࡧלجراء

434SP01 343 تخطيطࢫإدارةࢫالنطاق 

434SP02 343 تحديدࢫالنطاق 

434SP03 لةࢫتجزئةࢫالعملɢيɸ 344 

434SP04 344  التحققࢫمنࢫالنطاق 

434SP05 344 ضبطࢫالنطاق  

434SP06 شطةɲ345 تحديدࢫכ 

434SP07 شطةɲبࢫכʋ345 ترت 

434SP08 شاطɴ345 تقديرࢫمواردࢫال 

434SP09 شاطɴ345 تقديرࢫمدةࢫال 

434SP10 رࢫاݍݨدولࢫالزمۚܣʈ345 تطو 

434SP11 عةࢫاݍݨدولࢫالزمۚܣȊ347 متا 

434SP12 لفةɢ348 تقديرࢫالت 

434SP13 349 تحديدࢫالموازنة 

434SP14 لفةɢ349 ضبطࢫالت 

434SP15 351 ضمانࢫاݍݨودة 

434SP16 351 ضبطࢫاݍݨودة 

434SP17 ةࢫʈشرȎ353 إدارةࢫالمواردࢫال 

434SP18 قࢫالعملʈعي؈نࢫفرȖ 353 

434SP19 قࢫالعملʈرࢫفرʈ353 تطو 

434SP20 قࢫالعملʈ354 إدارةࢫفر 

434SP21 355 تخطيطࢫإدارةࢫלتصالاتࢫ 

434SP22 355 إدارةࢫלتصالاتࢫ 

434SP23 356 ضبطࢫלتصالاتࢫ  

434SP24 357 تحديدࢫالمخاطر 

434SP25 358 تحليلࢫالمخاطر 

434SP26 ةࢫالمخاطرɺ358 التخطيطࢫلمواج 

434SP27 358 التحكمࢫبالمخاطر 

434SP28 داتʈ359 تخطيطࢫإدارةࢫالتور  

434SP29 داتʈ359 إجراءࢫالتور  

434SP30 داتالتحكمࢫʈبالتور  360  

434SP31 داتʈ360 إغلاقࢫالتور  

434SP32 361 تحديدࢫالمعني؈ن  

434SP33 361 تخطيطࢫإدارةࢫالمعني؈ن  

434SP34 362 مشاركةࢫالمعني؈ن  

434SP35 عةࢫمشاركةࢫالمعني؈نȊ362 متا  
 

   

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

 

 כوليةࡧوלعدادالدراسةࡧࡧمرحلة عملياتنماذجࡧفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4344TF01 363  طلبࢫمشروعࢫجديد 
4344TF02 369 طلبࢫتقديراتࢫ 
4344TF03 رࢫالدراسةࢫכوليةʈ370 .تقر 
4344TF04 ارةࢫموقعࢫالمشروعʈرࢫزʈ373 تقر 
4344TF05 379 إشعارࢫطلبࢫاستلامࢫموقع 
4344TF06 380 محضرࢫاستلامࢫموقع 
4344TF07 اتࢫالتصميمɺ381 موج 
4344TF08 389 مراسلاتࢫمعࢫإدارةࢫالدراسةࢫوالتصميم 
4344TF09 390 طلبࢫرخصةࢫبناء 
4344TF10 391 رخصةࢫبناء 
4344TF11 392 مراسلاتࢫمعࢫقسمࢫالمراجعةࢫالفنية 
4344TF12 ةࢫالمستفيدةɺ393 مراسلاتࢫمعࢫاݍݨ 
4344TF13 394  تقديرࢫساعاتࢫعملࢫالتصميم 
4344TF14 لفةࢫالتصميمɢ395 تقديرࢫت 
4344TF15 عابࢫלشرافȖ396 تقديرࢫأ 
4344TF16 397 طلبࢫإدراجࢫالمشروعࢫبالم؈قانية 
4344TF17 عࢫاݍݨديدةʉ398  استمارةࢫالمشار 
4344TF18 ندسࢫالمشروعɺليفࢫمɢ407  ت  
4344TF19 408 تخطيطࢫمرحلةࢫלعداد 
4344TF20 410 تخطيطࢫعملياتࢫالتصميم 
4344TF21 رࢫأعمالࢫالتصميمʈ411 تقر 
4344TF22 ʏ412  تجديدࢫטرتباطࢫالماڲ 
4344TF23 عديلࢫمعاي؈فࢫالتصميمȖ413 طلبࢫ 
4344TF24 عديلࢫمعاي؈فࢫالتصميمȖ  414 
4344TF25 طࢫالمشروعࢫباݍݵدماتࢫالعامةȋ415  دراسةࢫر 
4344TF26 416  قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫالتصميم 
4344TF27 417  وثيقةࢫمشروع 
4344TF28 امɺعࢫالمʉ421 برنامجࢫتقدمࢫس؈فࢫالعملࢫوتوز 
4344TF29 ريࢫلأعمالࢫالتصميمɺرࢫالشʈ422 التقر 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4344TF30  شاريȘ423 مراسلاتࢫمعࢫטس 
4344TF31 شاءɲ424  مراسلاتࢫمعࢫإدارةࢫعملياتࢫל 
4344TF32 425  المتطلباتࢫاݍݵاصة 
4344TF33 433 مراجعةࢫوتدقيقࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصة 
4344TF34 شاري / طلبࢫترشيحࢫمقاولࢫȘ434  اس 
4344TF35 شاري / اختيارࢫمقاولࢫȘ435 اس 
4344TF36 436  طلبࢫלعلان 
4344TF37 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄ437  طلبࢫלجابةࢫعڴ 
4344TF38 ࢫاستفساراتࢫʄ438 المتنافس؈نלجابةࢫعڴ 
4344TF39 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄ439 إحالةࢫלجابةࢫعڴ 
4344TF40 440 إفادةࢫالمتنافس؈ن 
4344TF41 ؈نʈشارȘيلࢫטسɸ441 استمارةࢫتأ 
4344TF42 448 طلبࢫدعوه 
4344TF43 شكيلࢫݍݨنةࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈نȖ  449  
4344TF44 450 تدقيقࢫعروضࢫالمتنافس؈ن 
4344TF45 451  مقاول؈نࢫ-التحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈ن 
4344TF46 ؈ن-التحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈نࢫʈشارȘ472 اس 
4344TF47 491 جدولࢫتܶݰيحࢫأخطاءࢫعرضࢫمتنافس 
4344TF48 غࢫعروضࢫالمتنافس؈نʉ492 جدولࢫتفر 
4344TF49 ةʈشارȘاتبࢫלسɢ493  دعوةࢫالم 
4344TF50 494  )إغلاقࢫملف، ملفࢫفتحࢫ(طلبࢫإجراءࢫ 
4344TF51 اتࢫملفʈ495  محتو 
4344TF52  يلࢫمقاولɸبانةࢫتأȘ496  اس 

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  ) לدارʈة(  التنفيذ نماذجࡧعملياتفɺرسࡧ

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4345AF001 ليفࢫمديرࢫمشروعɢ504  ت 
4345AF002 505 إشعارࢫالمقاولࢫبمديرࢫالمشروع 
4345AF003 شاريࢫبمدةࢫالمشروعȘ506 إشعارࢫטس 
4345AF004 شاريࢫبالإشرافȘعميدࢫטسȖ 507 
4345AF005 قࢫלشرافʈشكيلࢫفرȖ 508 
4345AF006 ندسࢫالمشروعɺ509 اعتمادࢫم 
4345AF007 ندسࢫالمشروعɺ510 إشعارࢫالمقاولࢫبم 
4345AF008 511 طلبࢫاجتماع 
4345AF009 512 أجندةࢫاجتماع 
4345AF010 513 محضرࢫاجتماع 
4345AF011 سليمࢫموقعࢫللمقاول قرارࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫȖ 514 
4345AF012 يࢫǿܦݵةࢫمنࢫالضمانࢫالٔڈاɲ515 طلبࢫ 
4345AF013 سليمࢫالموقعȖ516  إشعارࢫالمقاولࢫبموعدࢫ 
4345AF014  سليمࢫالموقعࢫللمقاولȖ517 محضرࢫ 
4345AF015 518 طلبࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345AF016 519 خطابࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345AF017 520  طلبࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345AF018 ࢫالكمياتʄ521  التعديلࢫعڴ 
4345AF019 تفاصيلࢫכعمالࢫالمنجزةࢫلدفعةࢫرقمࢫ(     )  522  
4345AF020 سبࢫכعمالࢫالمنجزةɲ523 مݏݵصࢫ 
4345AF021 ةʈ524 أمرࢫصرفࢫدفعةࢫالمقاولࢫالدور 
4345AF022 525 حصرࢫالبنودࢫالغ؈فࢫمطابقة 
4345AF023 ࢫأعمالࢫإضافيةʄ526 الموافقةࢫعڴ 
4345AF024 عميدࢫالمقاولࢫبأعمالࢫإضافيةȖ 527 
4345AF025 528 طلبࢫتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345AF026 529  تخفيضࢫقيمةࢫدفعةࢫالضمانࢫالمقدمة 
4345AF027 530  إشعارࢫالمقاولࢫبتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345AF028 531 الدفعةࢫالمقدمةࢫלفراجࢫعنࢫضمان 
4345AF029 532 طلبࢫاستلامࢫمشروع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4345AF030 يࢫǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتداȖ533 طلبࢫ 
4345AF031 يǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتداȖ534  قرارࢫ 
4345AF032 535  إشعارࢫبموعدࢫלستلام 
4345AF033 536 ݍݨنةࢫالمعاينةقائمةࢫملاحظاتࢫ 
4345AF034 يࢫǿ537  محضرࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتدا 
4345AF035 يǿشكيلࢫݍݨنةࢫاستلامࢫابتداȖ538 قرارࢫ 
4345AF036 يǿ539  محضرࢫטستلامࢫטبتدا 
4345AF037 نداتࢫإدخالȘ540  مس 
4345AF038 ةࢫالمستفيدةɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȖشكيلࢫݍݨنةࢫȖ541 قرارࢫ 
4345AF039 ةࢫالمستفيدةمحضرࢫɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȖ 542 
4345AF040 ةʈسوȖادةࢫɺ543 ش 
4345AF041 يࢫǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫواستلامࢫٰڈاȖ544 قرارࢫ 
4345AF042 شغيلࢫوالصيانةȘ545 حصرࢫملاحظاتࢫففةࢫال 
4345AF043 يǿ546  محضرࢫمعاينةࢫاستلامࢫٰڈا 
4345AF044 يǿ547 محضرࢫاستلامࢫٰڈا  
4345AF045 يطلبࢫǿלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا  548 
4345AF046 يǿ549 לفراجࢫعنࢫالضمانࢫࢫالٔڈا 
4345AF047 يǿ550 إشعارࢫالمقاولࢫبالإفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345AF048 يǿ551 إشعارࢫالمقاولࢫبالإفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345AF049 ʏيࢫأوࢫالكڴǿ552  آثارࢫלيقافࢫاݍݨز 
4345AF050 عديلࢫالعقدȖ553 طلبࢫ 
4345AF051 1(לنذارࢫכولࢫللمقاولࢫ(  554 
4345AF052 يࢫللمقاولࢫɲ2(לنذارࢫالثا(  555 
4345AF053 يࢫللمقاولࢫǿ3(לنذارࢫالٔڈا(  556 
4345AF054 557 دراسةࢫأسبابࢫالتأخ؈ف 
4345AF055 يǿ560 طلبࢫتمديدࢫمدةࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345TF056 يǿ561 تمديدࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345AF057 يǿ562 تمديدࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345AF058 يǿ563 إشعارࢫالمقاولࢫبتمديدࢫالضمانࢫالٔڈا 
4345AF059 564 طلبࢫܥݰبࢫالمشروع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4345AF060 565 ܥݰبࢫالمشروع 
4345AF061 566 كشفࢫاݍݰضورࢫاليومي 
4345AF062 567 كشفࢫمݏݵصࢫساعاتࢫالدوام 
4345AF063 قࢫלشرافبيانࢫʈبرواتبࢫفر  568 
4345AF064 ةʈرɺشاريࢫالشȘ569 بيانࢫمستحقاتࢫטس 
4345AF065 ةʈرɺشاريࢫالشȘ570 أمرࢫصرفࢫدفعةࢫטس 
4345AF066  571 تقييمࢫأداءࢫالمقاول 
4345AF067  شاريȘ572 تقييمࢫأداءࢫטس 
4345AF068  573 شكرࢫوتقديرࢫللمقاول 
4345AF069  شاريȘ574 شكرࢫوتقديرࢫللاس 
4345AF070 575 شكرࢫوتقديرࢫلموظف 
4345AF071 ادةࢫشكرࢫوتقديرɺ576 ش 
4345AF072  شاريȘ577 לنذارࢫכولࢫللاس 
4345AF073  شاريȘيࢫللاسɲ578 לنذارࢫالثا 
4345AF074 يǿ579 خطابࢫضمانࢫٰڈا 
4345AF075 يǿ580 قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫלستلامࢫלبتدا 

   

   

   

   
   
   
   
   
   
   
  

 

 

   
   

   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 
 

  

  ) الفنية (عملياتࡧالتنفيذࡧفɺرسࡧنماذجࡧ

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4345TF090 581 التخطيطࢫلمرحلةࢫالتنفيذ 
4345TF091 رࢫالمراجعةࢫالفنيةʈ583 تقر 
4345TF092  شاريȘ588 مراسلاتࢫمعࢫטس 
4345TF093  589 مراسلاتࢫمعࢫالمقاول 
4345TF094 عةȊ590 متا 
4345TF095 ةʈ591 جدولةࢫטجتماعاتࢫالدور 
4345TF096 رࢫاليوميʈ592 التقر 
4345TF097 ʏرࢫכسبوڤʈ593 التقر 
4345TF098  ريɺرࢫالشʈ594 التقر 
4345TF099  595 تقديماتࢫالمقاول 
4345TF100  596 إحالةࢫتقديماتࢫالمقاول 
4345TF101 زةࢫɺدࢫوكيلࢫموردࢫכجɺعȖوالمعدات  597 
4345TF102 ʏرࢫتقديماتࢫالمقاولࢫכسبوڤʈ598 تقر 
4345TF103 599 بطاقةࢫعينةࢫمعتمدة 
4345TF104 يǿ600 طلبࢫاستلامࢫجز 
4345TF105 ةʈ601 طلبࢫمعاينةࢫأعمالࢫمعمار 
4345TF106 602 طلبࢫمعاينةࢫأعمالࢫسباكة 
4345TF107 شʋ603 طلبࢫمعاينةࢫغرفࢫتفت 
4345TF108 خرسانةطلبࢫصبࢫ  604 
4345TF109 605 متطلباتࢫاݍݨودةࢫلصبࢫاݍݵرسانة 
4345TF110 موادطلبࢫاختبارࢫ  607 
4345TF112 رࢫضبطࢫاݍݨودةʈ608 تقر 
4345TF113 609 خطةࢫإدارةࢫالمخاطر 
4345TF114 610 تحليلࢫاݍݵطر 
4345TF116 611 لوحةࢫالمشروع 
4345TF117 عليماتࢫالموقعȖ 612 
4345TF118 رࢫعدمࢫʈالمطابقةتقر  613 

   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  رقمࡧالصفحة  اسمࡧالنموذج  رقمࡧالنموذج

4345TF119 يࢫǿطلبࢫأمرࢫإيقافࢫجز/ʏكڴ  614 
4345TF120 يࢫǿࢫإيقافࢫالعملࢫجزʄالموافقةࢫعڴ /ʏكڴ  615 
4345TF121 616 إيقافࢫالعملࢫلظروفࢫخاصة 
4345TF122 617 إيقافࢫالعملࢫلأسبابࢫفنية 
4345TF123 المقاول إيقافࢫالعملࢫلتقص؈فࢫ  618 
4345TF124 619 إشعارࢫبإيقافࢫأعمالࢫالمشروع 
4345TF125 620 حصرࢫכعمالࢫالمنجزة 
4345TF126 نافࢫالعملȁ623 طلبࢫاست 
4345TF127 نافࢫالعملȁ624 أمرࢫاست 
4345TF128 نافࢫالعملȁ625 أمرࢫاست 
4345TF129 نافࢫالعملȁ626 إشعارࢫباست 
4345TF130 رࢫכمنࢫوالسلامةʈ627 تقر 
4345TF131 رࢫحوادثࢫالموقعʈ628 تقر 
4345TF132 629 طلبࢫاعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن 
4345TF133 يلࢫمقاولࢫمنࢫالباطنɸبانةࢫتأȘ630 اس 
4345TF134 632 اعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن 
4345TF135 يلࢫمقاولࢫمنࢫالباطنɸ633 تأ 
4345TF136 635 إشعارࢫاعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن 
4345TF137 636 طلبࢫمعلوماتࢫإضافية 
4345TF138 637 طلبࢫإيضاح 
4345TF139 638 معلوماتࢫإضافية 
4345TF140 شارةࢫفنيةȘ639 اس 
4345TF141 رʈ641 طلبࢫتصو 
4345TF142 642 التغذيةࢫالراجعة 
4345TF143 تحديثࢫوثيقةࢫالمشروعطلبࢫ  643 
4345TF144 644 قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫإغلاقࢫالمشروع 
4345TF145 645 قائمةࢫفحصࢫإغلاقࢫالعقد 

   
 

 
 

 



  الملكࡧخالدجامعةࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 ܥݨلاتࡧمراحلࡧالمشروعفɺرسࡧ

 رقمࡧالصفحة اسمࡧالܦݨل رقمࡧالܦݨل

4345AR01 646 ܥݨلاتࢫالدفعةࢫالمقدمة 
4345TR02 رࢫاليوميةʈ647 ܥݨلࢫالتقار 
4345TR03 رࢫטسبوعيةʈ648 ܥݨلࢫالتقار 
4345TR04 رࢫʈةܥݨلࢫالتقارʈرɺالش  649 
4345AR05  ةࢫللمقاولʈ650 ܥݨلاتࢫالدفعاتࢫالدور 
4345TR06  651 ܥݨلࢫتقديماتࢫالمقاول 
4345TR07 سليماتȘ652 ܥݨلࢫال 
4345AR08 ࢫالكمياتʄ653 ܥݨلࢫالتعديلاتࢫعڴ 
4345AR09 654 ܥݨلࢫأوامرࢫالتعديل 
4345TR10 655 ܥݨلࢫفحصࢫاݍݵرسانةࢫاليومي 
4345TR11 ري ܥݨلࢫفحصࢫاݍݵرسانةࢫɺالش  656 
4345TR12 657 ܥݨلࢫالمخاطر 
4345TR13 عليماتࢫالموقعȖ658 ܥݨلࢫ 
4345TR14 رࢫعدمࢫالمطابقةʈ659 ܥݨلࢫتقار 
4345TR15 660 ܥݨلࢫدخولࢫالموقع 
4345TR16 661 ܥݨلࢫحوادثࢫالموقع 
4345TR17 ࢫالباطنʏ662 ܥݨلࢫمقاوڲ 
4345AR18  شاريȘ663 ܥݨلاتࢫدفعاتࢫטس 
4345TR19 664 ܥݨلࢫالصورࢫالفوتوغرافيةࢫ 
4345TR20 665 ܥݨلࢫالتغذيةࢫالراجعة 
4345TR21 عࢫتحتࢫالتصميمʉ666 ܥݨلࢫالمشار 
4345TR22 عࢫتحتࢫالتنفيذʉ667 ܥݨلࢫالمشار 
4344TR23 ندسيةɺ668 ܥݨلࢫالمخططاتࢫال 
4345TR24 669 ܥݨلࢫمؤشراتࢫالمشروع 
4345TR25 عʉ670 ܥݨلࢫمؤشراتࢫالمشار 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧةࡧالتطوʈر وحد
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٧   

 البابࢫכول 
  الوɠالةࢫࢭʏࢫسطور   ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
  : المقدمة   ١ - ١

              ً ً فѧѧي شѧѧتى المجѧѧالات مѧѧن الناحیѧѧة التعلیمیѧѧة والبحثیѧѧة وخدمѧѧة  جامعѧѧة الملѧѧك خالѧѧد تطѧѧورا ملحوظѧѧا

ً فѧѧي مشѧѧاریع ، المجتمѧѧع  وقѧѧد واكѧѧب ھѧѧذا التطѧѧور الأكѧѧادیمي توسѧѧع متزایѧѧد فѧѧي تنفیѧѧذ المشѧѧاریع الإنشѧѧائیة متمثلѧѧة

إیجѧابي فѧي تطѧویر وكالѧة  ممѧا انعكѧس ھѧذا بشѧكلومشاریع في مختلف المحافظѧات ة عملاقة في المدینة الجامعی

ً لتوجیھѧѧات معѧѧالي مѧѧدیر الجامعѧѧة وطموحѧѧات سѧѧعادة وكیѧѧل الجامعѧѧة  الجامعѧѧة للمشѧѧاریع وإداراتھѧѧا المختلفѧѧة تلبیѧѧة

  .للمشاریع 

لتحقѧق مكانѧة بѧارزة فѧي  وإداراتھاتعمل وكالة الجامعة للمشاریع ضمن منظومة وكالات الجامعة الأخرى       

للمدینѧѧة الجامعیѧѧة للطѧѧلاب والطالبѧѧات  المسѧѧاندة الفنیѧѧةوتقѧѧدیم ، مجѧѧال تخطѧѧیط وتصѧѧمیم وتنفیѧѧذ وإدارة المشѧѧاریع 

  .ومنشأة الجامعة في مختلف المحافظات لتحقیق رؤیة الجامعة في التمیز والمنافسة العالمیة 

عѧة للمشѧاریع فѧي تطѧویر عملیاتھѧا الھندسѧیة ومعاییرھѧا لذلك وفي إطѧار رؤیѧة الجامعѧة تسѧعى وكالѧة الجام       

لعملیѧѧѧات إدارة  قیاسѧѧیةاحترافیѧѧة فѧѧي إدارة المشѧѧѧاریع ووضѧѧع إجѧѧѧراءات  ومنھجیѧѧѧة عالمیѧѧةالفنیѧѧة وفѧѧق معѧѧѧاییر 

  .المشاریع 

 -جامعѧة الملѧك سѧعود  -مѧن الجامعѧة الأم ھѧـ ١٤١٩عѧام تأسѧیس الجامعѧة  منѧذكانت رحلة البدایة للوكالѧة       

الدراسѧة والتصѧمیم والإشѧراف علѧى التنفیѧذ  بمھѧامأول إدارة فѧي الجامعѧة الأم معنیѧة كانت إدارة المشاریع حیث 

ھѧѧـ حیѧѧث قامѧѧت الوكالѧѧة ١٤٣٣تѧѧم تأسѧѧیس وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع عѧѧام لمھѧѧام الإدارة  المضѧѧطردوبالتوسѧѧع 

وبطاقѧѧات الأداء صѧѧف الѧѧوظیفي بطاقѧѧات الووتطѧѧویر الھیاكѧѧل التنظیمیѧѧة وتبنѧѧي  المھندسѧѧینوباسѧѧتقطاب الخبѧѧراء 

  .وفق رؤیة ورسالة الجامعة والخطة الإستراتیجیة للوكالة "  BSC" المتوازن 

فѧѧي الوقѧѧت  فѧѧإن الوكالѧѧة دورة حیѧѧاة المشѧѧروععملیѧѧات مراحѧѧل تجѧѧاه علѧѧى مھѧѧام الوكالѧѧة الحالیѧѧة  بنѧѧاءً و       

  : )١-١( أدناه والموضحة بالشكل رقمالمذكورة  تضم الإدارات الحاضر
  

  .الإدارة العامة للمشاریع  -١

 .الإدارة العامة للتشغیل والصیانة للمدینة الجامعیة بالفرعاء -٢

 .إدارة الشؤون الھندسیة -٣

 .إدارة المساندة  -٤

 .وحدة العلاقات العامة  -٥

 .وحدة التطویر والمتابعة  -٦

  .مكتب إدارة مخاطر المشاریع  -٧

 تشھد



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧةࡧالتطوʈر وحد
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨   

 البابࢫכول 
  الوɠالةࢫࢭʏࢫسطور   ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  : رؤیة الوكالة ٢ - ١

  

  

  
 

  : رسالة الوكالة ٣ - ١
  
  

 
  
  
  
  
  :أھداف الوكالة   ٤  - ١
  

دراسѧѧѧة التوظیѧѧѧف المعѧѧѧارف والمھѧѧѧارات والأدوات والأسѧѧѧالیب الحدیثѧѧѧة والبرمجیѧѧѧات الحاسѧѧѧوبیة فѧѧѧي  -١

والإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ مشѧѧاریع الجامعѧѧة الأكادیمیѧѧة والطبیѧѧة والریاضѧѧیة والخدمیѧѧة فѧѧي إطѧѧار تصѧѧمیم الو

  .منظومة منھجیة إدارة المشاریع 

وتجھیѧѧزات ونظѧѧم الجامعѧѧة لضѧѧمان الإسѧѧتفادة ومرافѧѧق لمنشѧѧأة  مبتكѧѧرةیانة وصѧѧتشѧѧغیل تحقیѧѧق ظѧѧروف  -٢

  .القصوى وترشید الطاقة وسلامة العاملین والمستخدمین 

 التشѧѧغیل رفѧѧع كفѧѧاءة وفاعلیѧѧة المنشѧѧأة الأكادیمیѧѧة والطبیѧѧة والریاضѧѧیة والخدمیѧѧة وتطبیѧѧق أعلѧѧى معѧѧاییر -٣

  .أدائھا بجودة وكفاءة عالیة  لاستمرارالصیانة و

  .تطویر وتحدیث البنیة التحتیة لجمیع المنظومات المستخدمة في مباني ومرافق الجامعة  -٤

تقدیم المساندة الفنیة للمدینة الجامعیة للطلاب والطالبات ومنشأة الجامعة في مختلف المحافظات لتحقیѧق  -٥

 .رؤیة الجامعة في التمیز والمنافسة العالمیة

  .دعم دور الجامعة للمساھمة في التنمیة المستدامة وخدمة المجتمع  -٦

وخѧدمات التشѧغیل عملیѧات المشѧاریع الاستثمار الأمثل للموارد المالیة والبشѧریة لѧلإدارة المثلѧى لتوجیѧھ  -٧

 .في الوقت والتكلفة المحددتین تعاقدیاوالصیانة 

  

"ѧѧات  ةمدینѧѧة لمتطلبѧѧة داعمѧѧاییر عالمیѧѧزة بمعѧѧة متمیѧѧآت نموذجیѧѧة ومنشѧѧجامعی
 .المعرفة

معѧѧة وفѧѧق أعلѧѧى معѧѧاییر الجѧѧودة دراسѧѧة وتصѧѧمیم وتنفیѧѧذ منشѧѧآت ومرافѧѧق الجا
والسѧѧلامة وتقѧѧدیم المسѧѧاندة الفنیѧѧة والتقنیѧѧة لتطѧѧویر وتحسѧѧین المرافѧѧق والبنیѧѧة 
التحتیة لضمان بیئة أكادیمیѧة عالیѧة الجѧودة تحقѧق متطلبѧات التنمیѧة المسѧتدامة 

 .لخدمة منسوبي الجامعة والمجتمع
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  : الرئیسیةمھام ال  ٥ - ١
  

للمشѧاریع  والتشغیلیة  ع الجامعة ومبانیھا ومرافقھا ومتابعة تنفیذ الخطط التفصیلیةالإشراف على مشاری -١

  .التشغیل والصیانةبرامج والتي تحت الدراسة والتصمیم والتنفیذ 

للمدینѧѧѧة الجامعیѧѧѧة للطѧѧѧلاب والطالبѧѧѧات و منشѧѧѧآت الجامعѧѧѧة فѧѧѧي مختلѧѧѧف المیدانیѧѧѧة والمتابعѧѧѧة  المراقبѧѧѧة -٢

  .جودتھا واستدامتھا على المباني والنظم والمعدات والتجھیزات للمحافظةالمحافظات للتحقق من سلامة 

لتحقیѧѧق نجѧѧѧاح أھѧѧѧداف  التواصѧѧل المنѧѧѧتظم مѧѧع المقѧѧѧاولین والاستشѧѧѧاریین ومختلѧѧف أصѧѧѧحاب المصѧѧѧلحة -٣

  . المشروع

التحتیѧѧة للمدینѧѧة الطبیѧѧة  نѧѧىلبُ اوتباشѧѧر الوكالѧѧة أعمѧѧال التصѧѧمیم والتنفیѧѧذ والإشѧѧراف وتѧѧوفیر الخѧѧدمات  -٤

  .والمستشفیات الجامعیة كجزء من رسالة الجامعة  لخدمة المجتمع 

٥-  ّ تجاه الاسѧتدامة علѧى مسѧتوى المدینѧة الجامعیѧة ومنشѧأة ومرافѧق الجامعѧة  مھام تالوكالة بمسؤولیا لعتط

  .والتشغیل والصیانة مرحلة الإعداد والتنفیذلمختلف في المحافظات 

  .والفینة لمعالي مدیر الجامعة ووكالات وكلیات الجامعة  تقدیم الدراسات والاستشارات الھندسیة -٦

عمѧادة تحدید احتیاجات الوكالة من الكѧوادر الھندسѧیة والتقنیѧة والإداریѧة واقتѧراح مѧا یلѧزم بالتنسѧیق مѧع  -٧

  .أعضاء ھیئة التدریس وشؤون الموظفین لإیجاد الكوادر اللازمة والمؤھلة واستمرار تنمیة كفاءتھم 

ومتابعѧѧة تنفیѧѧذ میزانیѧѧة المشѧѧاریع المعتمѧѧدة فѧѧي  لبѧѧات المیزانیѧѧة السѧѧنویة لمشѧѧاریع الجامعѧѧةإعѧѧداد متط -٨

لѧلإدارة العامѧѧة للشѧؤون الإداریѧѧة  والمسѧѧاندةالѧدعم  والمیزانیѧة وتقѧدیم التقѧѧاریر الدوریѧة والإحصѧѧائیة 

  .والمالیة

٩-  ُ لتقѧاریر الدوریѧة والخاصѧة تحلیѧل بیانѧات المشѧاریع لإعѧداد اوعطي الوكالѧة أھمیѧة بالغѧة لرصѧد وجمѧع ت

  .والإحصاءات والرسومات البیانیة 

 لمشѧاریع ومنشѧاة الجامعѧة السعي نحو تطѧویر آلیѧات وأسѧالیب منھجیѧة إدارة المشѧاریع لتحسѧین الأداء -١٠

  . الكوادر الفنیة والتقنیةورفع كفاءة ومھارات 
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  : المقدمة   ١ - ٢
فѧي مجѧال  تعتبر الإدارة العامة للمشاریع مѧن أھѧم الإدارات الرئیسѧیة فѧي وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع وتخѧتص     

حدث المواصفات الفنیة ومعѧاییر التصѧمیم العالمیѧة والتجھیѧزات المتقدمѧة أدراسة وتصمیم مشاریع الجامعة وفق 

ھѧـ وتضѧѧم نخبѧѧة مѧѧن ١٤١٩وقѧѧد تأسسѧت منѧѧذ بدایѧѧة نشѧأة الجامعѧѧة عѧѧام ، برؤیѧة عالمیѧѧة والإشѧراف علѧѧى تنفیѧѧذھا 

، المشѧѧاریع مѧѧن ذوي الكفѧѧاءة العالیѧѧة  إدارةالمھندسѧѧین السѧѧعودیین المѧѧؤھلین ودور الخبѧѧرة المتمیѧѧزة فѧѧي مجѧѧال 

 .تنشد التمیز وتوطین الخبرات الھندسیة  ةوتسعى الإدارة إلى التغییر و التطویر المستمر برؤیة مستقبلیة طموح

  

تعمل الإدارة ضمن منظومة إدارات وكالة الجامعة للمشاریع داعمة ومشاركة بفاعلیة لتحقیق أھداف الوكالة      

وفѧق  ) ٢٠٣٠ــѧـ  ٢٠١٧(الإستراتیجیة حیث قامت بصیاغة الرؤیة والرسالة والأھداف الرئیسیة للفترة الزمنیѧة 

  :ى النحو التاليمعطیات الخطة الإستراتیجیة لوكالة الجامعة للمشاریع عل

 الرؤیة                     )Vision Statement.( 

 الرسالة                  )Mission Statement.( 

 القیم                                      (Values). 

             الأھداف الرئیسیة     )Main Goals.( 
  

  : الإدارات   ٢ - ٢
المѧѧذكورة أدنѧѧاه والموضѧѧحة بالھیكѧѧل التنظیمѧѧي           والأقسѧѧام للمشѧѧاریع مѧѧن الإداراتتѧѧألف الإدارة العامѧѧة ت     

  : )١-٢(رقم 

 .              إدارة الدراسة والتصمیم -١

 .إدارة عملیات الإنشاء  -٢

   .مشاریع المحافظات إدارة  -٣

 .إدارة المساندة الفنیة  -٤

 .وحدة المراقبة والجودة  -٥
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 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٢  

 ثاɲيالبابࢫال

  نبذةࢫعنࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 
 

  : الإدارة رؤیة     ٣ - ٢

  
  

 
  

  : لإدارةرسالة ا   ٤  - ٢

  

  

  

  

  

  : دارةالإقیم     ٥ - ٢
إن من أبرز القیم التي یؤمن بھا منسوبي الإدارة العامة للمشاریع في أداء المھام الیومیة تحت منظومة النظم      

  :القیم التالیة وفقَ  واللوائح والتعلیمات المنظمة لذلك

ѧѧّز .١ ق یѧѧفیعѧѧة المسѧѧتوى واسѧѧتخدام بѧѧرامج تقنیѧѧة المعلومѧѧات لتحقمѧѧن خѧѧلال تطبیѧѧق مقѧѧاییس ر:الجѧѧودة والتمی

 .الطموحات الكبیرة والسعي نحو التمیزّ

وذلك بتعزیز الأدوار القیادیة الفردیة والمؤسسیة التي تѧدفع عجلѧة التنمیѧة مѧع :القیادة والعمل بروح الفریق .٢

 .واحدحترافیة والمسؤولیة والإبداع والعمل بروح الفریق الإیماننا العمیق بالإ

تلتزم الإدارة بمبادئ العدالة الإداریѧة والتنظیمیѧة وتكѧافؤ الفѧرص ویلتѧزم جمیѧع منسѧوبیھا :العدالة والنزاھة .٣

 .حترام والأخلاقیات المھنیةبأعلى درجات الأمانة والإ

تلتѧѧѧزم الإدارة بالشѧѧѧفافیة فѧѧѧي تبѧѧѧادل البیانѧѧѧات والمعلومѧѧѧات مѧѧѧع شѧѧѧركائھا والجھѧѧѧات :الشѧѧѧفافیة والمسѧѧѧاءلة .٤

 .ویلتزم جمیع منسوبیھا باحترام قیمنا في جمیع أنشطة الوكالة المختصة،

تلتزم الإدارة بدعم التحسین المستمر لكافة الأنشطة وفق معاییر ومفاھیم الجودة الشѧاملة :التحسین المستمر .٥

 .وتعزیز الإنجاز العملي وفق آلیات تضمن استدامة وتطویر وتنمیة موارد الجامعة

  

  

  .إدارة مشاریع جامعیة بمنھجیة عالمیة متمیزة

 PMIتطبیѧѧق معѧѧاییر ومفѧѧاھیم ومعѧѧارف منھجیѧѧة إدارة المشѧѧاریع العالمیѧѧة 
جѧѧراءات قیاسѧѧیة ونمѧѧاذج موحѧѧدة وتطѧѧویر آلیѧѧات وسیاسѧѧات العمѧѧل بمفھѧѧوم إ

وتطویر وتحدیث الوثائق الفنیة لعملیات التصѧمیم وتوظیѧف تقنیѧة المعلومѧات 
جمیع وثائق وعملیѧات إدارة المشѧاریع مѧع أھمیѧة رفѧع مسѧتوى كفѧاءة  لأتمتة

  .الكوادر الھندسیة والفنیة بالتعلیم والتدریب والتحفیز
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  : الأھداف الرئیسیة    ٦ - ٢
ن الإدارة العامѧѧة إفѧѧ) ٧،  ٥، ٤، ٣،  ١(علѧѧى الأھѧѧداف الإسѧѧتراتیجیة لوكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع رقѧѧم  ءً بنѧѧا     

  : یق الأھداف الرئیسیة التالیةقنجاز مھامھا الیومیة لتحإللمشاریع تعمل على 
  .الأھداف الرئیسیة للإدارة العامة للمشاریع) ١-٢(جدول رقم 

  الھدف الرئیسي  الھدف رقم

منھجیѧة لإدارة عملیѧات مشѧاریع الجامعѧѧة واضѧحة وموثقѧة وفѧق المعѧاییر العالمیѧѧة  إعѧداد ١
  .والممارسات والتجارب المثلى للجامعات السعودیة

  .ضبط جودة وكفاءة مخرجات جمیع عملیات دورة حیاة المشروع ٢

المواصѧفات الفنیѧة وجѧѧداول ، ممعѧاییر التصѧѧمی( تطѧویر وتحѧدیث وثѧائق المشѧѧروع الفنیѧة  ٣
  .لتتوافق مع متطلبات ومعاییر منھجیة إدارة المشاریع) وفئات الأسعار الكمیات

الѧѧدلیل المعرفѧѧي الجѧѧزء الأول للإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ عملیѧѧات مشѧѧѧاریع  وتطѧѧویر إعѧѧداد ٤
  ).تصمیم وتنفیذ  ودراسة (  الجامعة

  .والوثائق الفنیة والھندسیة والفنیة عملیات منھجیة إدارة المشاریع ةتأتمالعمل على  ٥

دلیѧل أسѧعار مѧواد البنѧاء والقѧوى العاملѧة لتقѧدیر تكѧالیف دراسѧة وتصѧمیم وتحѧدیث إعداد  ٦
  .وتنفیذ مشاریع الجامعة

  .وتحسین بیئة العملوالتقنیة رفع كفاءة ومھارات الكوادر الھندسیة والفنیة  ٧

  .المشاریع وتوطین المعرفة استقطاب الخبراء المتمیزین في مجال إدارة ٨
  

  :الھیكل التنظیمي للإدارة العامة للمشاریع     ٧ - ٢
مع النھضة العمرانیة الكبیرة التي تشھدھا المدینة الجامعیة وفي مختلѧف محافظѧات المنطقѧة والتوسѧع الكبیѧر      

ً بدراسة وتطویر  الھیاكѧل التنظیمیѧة لإداراتھѧا المضطرد في منشأة الجامعة قامت وكالة الجامعة للمشاریع مؤخرا

وأقسѧѧامھا لتتواكѧѧب مѧѧع المسѧѧتجدات الحدیثѧѧة لمنھجیѧѧة إدارة المشѧѧاریع والمشѧѧاركة الفاعلѧѧة فѧѧي تحقیѧѧق إسѧѧتراتیجیة 

كѧل اتمیѧز الھیتو .الوكالة وفѧق معѧاییر ومفѧاھیم الجѧودة الشѧاملة فѧي بنѧاء إجѧراءات ونمѧاذج فنیѧة وإداریѧة قیاسѧیة 

ѧѧѧة لل ةالتنظیمیѧѧѧلإدارة العامѧѧѧاریع لѧѧѧم( مشѧѧѧكل رقѧѧѧرات )  )  ٣-٢) / (٢-٢)/( ١-٢ (الشѧѧѧتوعب المتغیѧѧѧة تسѧѧѧبمرون

  .على منھجیة إدارة المشاریع والمستجدات المستقبلیة
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  : علاقة الأھداف الرئیسیة للإدارة بالأھداف الإستراتیجیة للوكالة    ٨ - ٢
لقد تѧم بنѧاء الأھѧداف الرئیسѧیة لѧلإدارة العامѧة للمشѧاریع وفѧق مبѧادئ أساسѧیة تسѧھم فѧي آلیѧة تنفیѧذھا وقیاسѧھا      

 للوكالѧѧةسѧѧتراتیجیة الإوإنجѧѧاح الأھѧداف  وكیѧѧل الجامعѧة للمشѧѧاریع والمشѧاركة الفاعلѧѧة فѧي تحقیѧѧق تطلعѧѧات سѧعادة

المبѧѧѧین أدنѧѧѧاه فѧѧѧان الإدارة تشѧѧѧارك الوكالѧѧѧة فѧѧѧي تحقیѧѧѧق معظѧѧѧم أھѧѧѧدافھا ) ٢-٢(رقѧѧѧم  لجѧѧѧدولوكمѧѧѧا یتضѧѧѧح مѧѧѧن ا

  .الإستراتیجیة
  الأھداف الرئیسیة للإدارة بالأھداف الإستراتیجیة للوكالةعلاقة  )٢-٢(رقم جدول 

  رة العامة للمشاریعالأھداف الرئیسیة للإدا       الأھداف الإستراتیجیة للوكالة

  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  الوصف

                  .منشآت ومرافق وخدمات متكاملة ومتمیزة   ١

                  .بیئة أكادیمیة مستدامة   ٢

                  .الاستثمار الأمثل للموارد المالیة  ٣

تطبیق معاییر ومفاھیم الجودة الشاملة لكافة   ٤
  .أنشطة الوكالة 

                

تطویر منھجیة إدارة المشاریع وفق معاییر   ٥
  .عالمیة

                

                  .ضمان تطبیق معاییر السلامة وصحة البیئة  ٦

كافة أعمال الوكالة باستخدام تقنیة ة تأتم  ٧
  . المعلومات وتطبیقات الحاسب الآلي

                
  

  ارتباط محدود      ط        ارتباط متوس  ارتباط قوي
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  :مھام الإدارة العامة للمشاریع     ٩ - ٢
  إدارة الدراسة والتصمیم: أولاً     

  .مھام إدارة الدراسة والتصمیم) ٣-٢(جدول رقم 
  وصف المھام  م

١  

علومѧات دراسة استمارات ونماذج المشاریع الجدیدة والتحقق من استیفاء الجھѧات المسѧتفیدة لكافѧة الم
       اللازمѧѧѧѧة لتحدیѧѧѧѧد مكونѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع وأھدافѧѧѧѧھ والبѧѧѧѧدائل الممكنѧѧѧѧة وإعѧѧѧѧداد موجھѧѧѧѧات التصѧѧѧѧمیم

(Design Directives)  مѧѧѧوذج رقѧѧѧق نمѧѧѧ4344(وفTF07 ( میمѧѧѧة وتصѧѧѧات دراسѧѧѧد أولویѧѧѧوتحدی
  .المشاریع

٢  
ً لاستمارة المش روع ونموذج  زیارة مواقع المشاریع الجدیدة لاستكمال جمع البیانات المطلوبة وفقا

 .لاستكمال الدراسة الأولیة وإعداد تقدیرات المیزانیة)4344TF17(مشروع جدید رقم 

القیام بالدراسات الأولیة للمشاریع الجدیدة وطلب إدراجھا في میزانیة مشاریع الجامعة من قبل إدارة   ٣
 .التخطیط والمیزانیة 

٤  
ومѧѧع الجھѧѧات المسѧѧتفیدة ) ل المدینѧѧة الجامعیѧѧةللمشѧѧاریع التѧѧي داخѧѧ(التنسѧѧیق مѧѧع وحѧѧدة المخطѧѧط العѧѧام 

سѧѧتلام المواقѧѧع المقترحѧѧة للمشѧѧاریع المزمѧѧع تنفیѧѧذھا والتأكیѧѧد علѧѧى عѧѧدم إجѧѧراء أي تعѧѧدیل علѧѧى لإ
 .طبوغرافیة الموقع

التنسیق مѧع الإدارة العامѧة للتشѧغیل والصѧیانة للتحقѧق مѧن تѧوفر وتحدیѧد نقѧاط ربѧط الخѧدمات العامѧة   ٥
 .ى لتوفیر الأحمال اللازمة للمشروعواقتراح الحلول المثل

٦  
إعداد تقاریر زیارة مواقع المشاریع المقترحة وإعداد وصف كامل لمنطقة الجوار وفق النموذج رقѧم 

)4344TF04( لغرض الدراسة والتصمیم. 

٧  
ع وتحدیث البیانات اللازمة للدراسة میزانیة الجامعة یتم استكمال جم وفق المشاریع المعتمدة في

صمیم مثل الرفع المساحي للمواقع ودراسة التربة وتحدیث بیانات الجھات المستفیدة ووسائل والت
 .الاتصال

٨  
خѧѧارج (طلѧѧب إعѧѧداد التقѧѧدیرات الأولیѧѧة لأعمѧѧال الدراسѧѧة والتصѧѧمیم للمشѧѧاریع المقتѧѧرح تصѧѧمیمھا 

ً للنموذج رقم ) الوكالة   ).4344TF14(والنموذج رقم ) 4344TF02(وفقا

٩  
المخططѧѧات (الإجѧѧراءات للازمѧѧة لدراسѧѧة وتصѧѧمیم المشѧѧاریع المعتمѧѧدة فѧѧي المیزانیѧѧة  القیѧѧام بجمیѧѧع

  ).المواصفات الفنیة وجدال الكمیات عقود تنفیذ المشاریع ، الھندسیة 
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  وصف المھام  م

١٠  
مرحلѧة عملیات تأھیل ودعوة المكاتب الاستشاریة المتخصصة في مجال التصمیم للتعاقد معھا لتنفیذ 

 . لمشروع من الجزء الثالث إلى الجزء السابعدورة حیاة ا

١١  

% ٦٠ومرحلѧѧѧѧة التصѧѧѧѧمیم ) الفكѧѧѧѧرة الأولیѧѧѧѧة% ( ٣٠القیѧѧѧѧام بالمراجعѧѧѧѧات الفنیѧѧѧѧة لمرحلѧѧѧѧة التصѧѧѧѧمیم

وإعѧѧѧداد تقѧѧѧاریر ) المخططѧѧѧات مѧѧѧا قبѧѧѧل النھائیѧѧѧة% (٩٠ومرحلѧѧѧة التصѧѧѧمیم) المخططѧѧѧات الابتدائیѧѧѧة(

  .تصمیمالمرجعة الفنیة والتوصیات اللازمة ومتابعة تطویر ال

١٢  
القیمیѧѧة لمشѧѧاریع الجامعѧѧة داخѧѧل أو خѧѧارج الوكالѧѧة بالاسѧѧتعانة بالمكاتѧѧب الھندسѧѧة القیѧѧام بدراسѧѧات 

 .إذا لزم الأمر  %٦٠الاستشاریة المختصة بالدراسات القیمیة لمرحلة التصمیم 

١٣  
المواصѧѧفات ، تجھیѧѧز كامѧѧل وثѧѧائق المشѧѧاریع والتѧѧي تشѧѧتمل ولا تقتصѧѧر علѧѧى المخططѧѧات الھندسѧѧیة

  .جداول الكمیات وجداول الكمیات المسعرة وملاحق العقد عند الحاجة، الفنیة

١٤  
بموجب وثائق المشاریع للمرحلة النھائیة یتم طلب إعداد التقѧدیرات النھائیѧة لتنفیѧذ المشѧاریع لغѧرض 

  .تجدید الارتباط وتحلیل عروض المتنافسین من قبل قسم التقدیرات

١٥  
على  نشاء لطلب مراجعة وتدقیق وثائق المشاریع وتقییم التصمیم بناءً التنسیق مع إدارة عملیات الإ

 .التغذیة الراجعة من قبل فرق الإشراف

١٦  

بعد انتھاء عملیات التصمیم یقوم مھندسي المشاریع بتحدیث تقییم المكاتب الاستشاریة وفق النموذج 

 )4345AF067  (بالتنسیق مع قسم " كفو" وردینوتحدیث بیاناتھا في نظام قاعدة بیانات تأھیل الم

 .التأھیل بصفة منتظمة

١٧  
وكѧذلك المشѧاركة ، طرح وثائق المشاریع للمنافسة العامة أو المحدودة بالتعاون مع إدارة المشѧتریات

 .في فتح وتحلیل مظاریف المتنافسین والتوصیة بالترسیة

  .رةتأھیل المقاولین والمصنعین وتحدیث قاعدة البیانات بصفة مستم  ١٨

١٩  
تقѧدیم الاستشѧارات الفنیѧѧة لمѧدراء المشѧاریع فѧѧي مرحلѧة التنفیѧذ وكѧѧذلك لإدارات الجامعѧة المھتمѧة فѧѧي 

 .مجال إدارة المشاریع
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  وصف المھام  م

٢٠  
إعداد المتطلبات الخاصة والمراجعات القانونیة مع المستشار القانوني بالجامعة للمشاریع المقترح 

  .طرحھا للمنافسة

  .على استفسارات المتنافسین وتوثیقھا وحفظھا وإدراجھا ضمن ملحق العقدالإجابة   ٢١

٢٢  
والمواصفات الفنیة وجداول الكمیات  (Design Criteria) ث قواعد بیانات معاییر التصمیــمتحدی

  . والمخططــات القیاسیة بصفة منتظمة ومستمرة ضمن مجال عقود الخدمات الھندسیة

  .فنیة ولجان فتح وتحلیل عروض المتنافسین للدراسات وتحلیل العروضالمشاركة في اللجان ال  ٢٣

 .الإجابة على استفسارات وتساؤلات مدراء المشاریع وإدارة عملیات الإنشاء  ٢٤

 .المشاركة في لجان المعاینة والاستلام الابتدائي للمشاریع وتقدیم الدعم الفني اللازم لأعضاء اللجنة  ٢٥

٢٦  
لاستشѧѧارات الفنیѧѧة لإدارة عملیѧѧات الإنشѧѧاء وبقیѧѧة إدارات الوكالѧѧة حسѧѧب الحاجѧѧة تقѧѧدیم المسѧѧاندة وا

 .والطلب

٢٧  
التحقق من كفایة واستیفاء متطلبات مدخلات التصمیم وجѧودة مخرجѧات التصѧمیم والوفѧاء بمتطلبѧات 

  .وحاجات الجھات المستفیدة الرئیسیة والضمنیة وتحقیق رضاھم

٢٨  
دورة حیاة  لعملیاتیة لتقدیمات الاستشاریین لوثائق مرحلة الإعداد القیام بأعمال المراجعة الفن

  .المشروع

٢٩  
جدولѧѧة وتخطѧѧیط أعمѧѧال تصѧѧمیم المشѧѧاریع وتحѧѧدیث البѧѧرامج بصѧѧفة دوریѧѧة حسѧѧب ظѧѧروف العمѧѧل 

ً لاستراتیجیات الجامعة   .ومتطلبات التصمیم وتحدید الأولویات وفقا

٣٠  
وتحѧѧدیثھا بصѧѧفة  (PMOS) اعѧѧدة مشѧѧاریع الجامعѧѧةإدخѧѧال بیانѧѧات وثѧѧائق وسѧѧجلات المشѧѧاریع فѧѧي ق

ً للتقاریر من الجھات ذات العلاقة    .منتظمة ومستمرة وفقا

إعداد التقاریر الشھریة لأعمال التصمیم والرفع بھا لسعادة وكیل الجامعة للمشاریع وإعطاء نسخة   ٣١
 .والمتابعة لوحدة التطویر
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  وصف المھام  م

٣٢  
والإشراف على ، ططات الھندسیة والمخططات كما نفذت للمشاریع حفظ وتنظیم واسترجاع المخ

  .إدخال وتحدیث قاعدة بیانات حفظ وإدارة المخططات

 .المشاركة في تدریب طلاب السنة الأخیرة بكلیة الھندسة  ٣٣

 .المشاركة الفاعلة في تنفیذ أھداف الخطة الإستراتیجیة للوكالة  ٣٤

 .لتدریب لمنسوبي الإدارة وتقییم نتائج التدریبالمشاركة في تحدید احتیاجات ا  ٣٥

 .مشاركة إدارات الوكالة في المراجعة السنویة لنظام مكتب إدارة المشروع  ٣٦

٣٧  
مراجعة وتدقیق واعتماد المستخلصات الشھریة والدوریة والختامیة للاستشاریین لأعمال التصمیم 

 .والرفع بھا لاستكمال إجراءات الصرف 

بشكل منتظم لتطویر الإجراءات والنمѧاذج للعملیѧات المسѧتجدة  والمتابعة مع وحدة التطویرالتعاون   ٣٨
 .والتعدیلات الطارئة على الدلیل المعرفي الجزء الأول

التنسیق مع مكتب إدارة المشروع بإدارة المساندة بشكل منتظم لتطѧویر عملیѧات ومخرجѧات قاعѧدة   ٣٩
 .(PMOS)بیانات المشاریع 

  
  :ام إدارة عملیات الإنشاءمھ: ثانیا

  
  .مھام إدارة عملیات الإنشاء) ٤-٢(جدول رقم 

  وصف المھام  م

١  

الفنیѧة وجѧداول الكمیѧات  اتالمواصѧف والمخططѧات التعاقدیѧة ( طلب وثائق المشاریع التي تѧم ترسѧیتھا

مج مѧѧن إدارة المشѧѧتریات وملفاتھѧѧا مѧѧن إدارة الدراسѧѧة والتصѧѧمیم وجѧѧدولتھا فѧѧي خطѧѧة وبѧѧرا) المسѧѧعرة

  .وتحدید موارد المشاریع وجھاز الإشراف وفتح بقیة الملفات المطلوبة لعملیات التنفیذ المشروع

٢  
تحدید منھجیة الإشراف على تنفیذ المشѧاریع وفѧق المعѧاییر والعملیѧات المحѧددة فѧي الѧدلیل المعرفѧي 

  .الجزء الأول للإشراف على مشاریع الجامعة

٣  

التنسیق والاتصѧال بالمقѧاولین المعمѧدین لتنفیѧذ المشѧاریع مѧن قبѧل إدارة المشѧتریات لعمѧل الترتیبѧات 

اللازمѧѧѧѧѧѧة لاسѧѧѧѧѧѧتلام مواقѧѧѧѧѧѧع المشѧѧѧѧѧѧاریع وإتمѧѧѧѧѧѧام التحضѧѧѧѧѧѧیر للاجتمѧѧѧѧѧѧاع الأول مѧѧѧѧѧѧا قبѧѧѧѧѧѧل التنفیѧѧѧѧѧѧذ 

(Preconstruction meeting)  ةѧѧѧي عملیѧѧѧتخدمة فѧѧѧاذج المسѧѧѧاحات والنمѧѧѧة الإیضѧѧѧدیم كافѧѧѧوتق

  .ابة على الاستفسارات الإشراف والإج
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  وصف المھام  م

٤  
دراسة ومراجعة واعتماد خطط وبرامج تنفیذ المشاریع المقدمة من المقاولین ومتابعѧة تحѧدیثھا بصѧفة 

  .مستمرة ومنتظمة

٥  
یѧѧتم متابعѧѧة ومراقبѧѧة سѧѧیر تقѧѧدم العمѧѧل لجمیѧѧع  (PMOS)مѧѧن خѧѧلال نظѧѧام مكتѧѧب إدارة المشѧѧروع 

ً لإجѧѧѧراءات عملیѧѧات وأنشѧѧѧطة تنفیѧѧѧذ المشѧѧѧاریع  والتأكѧѧѧد مѧѧѧن مطابقتھѧѧا لشѧѧѧروط ووثѧѧѧائق العقѧѧѧد وفقѧѧѧا

  .الإشراف القیاسیة في الدلیل المعرفي الجزء الأول 

٦  
دراسѧة ومراجعѧة التعѧѧدیلات المقتѧرح إدخالھѧѧا علѧى المشѧاریع مѧѧن قبѧل مѧѧدیر المشѧروع أو الجھѧѧات  

  .وقت مبكرالمستفیدة والرفع بھا للجھات المختصة في الجامعة للموافقة النھائیة ب

٧  
دراسة ومراجعة واعتمѧاد تقѧدیمات المقѧاولین والمصѧنعین للمخططѧات التنفیذیѧة والمѧواد والمعѧدات  

  .والتجھیزات والمخططات كما نفذت وأدلة التشغیل والصیانة 

٨  
مراجعѧѧة وتѧѧѧدقیق واعتمѧѧѧاد المستخلصѧѧѧات الشѧѧھریة والدوریѧѧѧة والختامیѧѧѧة للمقѧѧѧاولین والاستشѧѧѧاریین 

  .كمال إجراءات الصرف والرفع بھا لاست

٩  
والتقѧѧѧاریر الخاصѧѧѧة ) الیومیѧѧѧة والأسѧѧبوعیة والشѧѧѧھریة ( تقѧѧѧاریر الدوریѧѧѧة لتقѧѧدم سѧѧѧیر العمѧѧѧل الإعѧѧداد 

  .والختامیة

  .ومتابعة تنفیذھا (NCR) إعداد تقاریر عدم المطابقة  ١٠

١١  
ً لوثѧѧائق المشѧѧاریع بالتنسѧѧیق مѧѧع إد ارة التخطѧѧیط القیѧѧام بمراجعѧѧة عقѧѧود المشѧѧاریع بصѧѧفة دوریѧѧة وفقѧѧا

  .والمیزانیة لضبط قیود المشروع 

١٢  
ً لمتطلبѧѧات التوسѧѧع  تقѧѧدیم الѧѧرأي والمشѧѧورة الفنیѧѧة بخصѧѧوص احتیاجѧѧات الجامعѧѧة مѧѧن المشѧѧاریع وفقѧѧا

  .والتطویر لمرافق الجامعة 

١٣  
المساھمة الفعالة مع إدارة الدراسة والتصمیم في مراحل المشروع المتقدمة المتمثلة في إبداء الѧرأي 

% ٩٠الاستشѧѧѧѧارات مѧѧѧѧن واقѧѧѧѧع التغذیѧѧѧѧة الراجعѧѧѧѧة للمشѧѧѧѧاریع المنفѧѧѧѧذة وتѧѧѧѧدقیق وثѧѧѧѧائق التصѧѧѧѧمیم و

  ) .المواصفات وجداول الكمیات، المخططات(

١٤  
المشѧѧѧاركة مѧѧѧع إدارة الدراسѧѧѧة والتصѧѧѧمیم فѧѧѧي لجنѧѧѧة تحلیѧѧѧل العѧѧѧروض لدراسѧѧѧة وتحلیѧѧѧل عѧѧѧروض 

  .والتوصیات اللازمة  المتنافسین لتنفیذ مشاریع الجامعة وإعداد محاضر التحالیل الفنیة

بالوكالة لتحدید خطط وبرامج تنفیѧذ المشѧاریع ورسѧم  المساندةالتنسیق والاتصال بالمختصین بإدارة   ١٥
  .إستراتیجیة التنفیذ بصورة تحقق برامج وأولویات تنفیذ مشاریع الجامعة المعتمدة في المیزانیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٢٣  

 البابࢫالثاɲي

  نبذةࢫعنࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  وصف المھام  م

١٦  
رة العامѧѧة للتشѧѧغیل والصѧѧیانة للمسѧѧاھمة الفاعلѧѧة  قبѧѧل اعتمѧѧاد التنسѧѧیق التѧѧام مѧѧع المختصѧѧین فѧѧي الإدا

  تقѧѧѧدیمات المقѧѧѧاولین للمعѧѧѧـدات والتجھیـѧѧѧـزات المتحركـѧѧѧـة والثابتѧѧѧة  وإدراج ملاحظѧѧѧاتھم ومرئیѧѧѧاتھم

  .ضمن متطلبات الموافقات النھائیة 

١٧  
بنسѧѧخ مѧѧن التنسѧѧیق بوقѧѧت مبكѧѧر مѧѧع المختصѧѧین فѧѧي الإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل والصѧѧیانة وتزویѧѧدھم 

برامـѧѧـج تنفیѧѧذ المشــــاریـѧѧـع والمواعیѧѧد المقترحѧѧة لإتمѧѧام عملیѧѧات التنفیѧѧذ والاسѧѧتلامات الابتدائیѧѧة 

  .لغرض دراسة وإعداد عقود التشغیل والصیانة 

١٨  
%) ١٠٠(تشѧѧكیل لجѧѧان المعاینѧѧة والاسѧѧتلام الابتѧѧدائي والاسѧѧتلام النھѧѧائي للمشѧѧاریع المنجѧѧزة بنسѧѧبة 

  .والمشاریع المتأخرة 

١٩  
المشاركة الفاعلة في لجان المعاینة ولجѧان الاسѧتلام الابتѧدائي والاسѧتلام النھѧائي وإعѧداد المحاضѧر 

  .الفنیة

٢٠  
التنسیق مع إدارة التخطѧیط والمیزانیѧة لغѧرض تجدیѧد الارتباطѧات المالیѧة للمشѧاریع تحѧت التنفیѧذ أو 

ً للتعدیلات المعتمدة على نطاق ال   .عقد زیادة الارتباط المالي وفقا

  .القیام بالمراجعة النھائیة لوثائق المشاریع المنفذة والتسویة النھائیة مع المقاولین وإغلاق العقود   ٢١

ً لنظѧѧام تصѧѧنیف ملفѧѧات المشѧѧاریع   ٢٢ ترتیѧѧب وتنظѧѧیم ملفѧѧات وسѧѧجلات ووثѧѧائق المشѧѧاریع المنفѧѧذة وفقѧѧا

  .وحفظھا في المستودع العام للوكالة

ً للضѧوابط المحѧددة فѧي القیام بالإفراج عѧن ضѧمانا  ٢٣ ت الѧدفعات المقدمѧة وضѧمانات حسѧن التنفیѧذ وفقѧا

  .الدلیل المعرفي الجزء الأول

ً للنمѧوذج رقѧم  وثیقةالقیام بتحدیث   ٢٤ وتحѧدیث قاعѧدة بیانѧات المشѧاریع ) 4344TF27(المشѧروع وفقѧا

  .روعوتزوید إدارة الدراسات والتصمیم بتجارب إدارة عملیات الإنشاء عند انتھاء كل مش

ً للنمѧѧѧوذج رقѧѧѧم   ٢٥ ً ) 4345AF066(القیѧѧѧام بتقیѧѧѧیم أداء المقѧѧѧاولین وفقѧѧѧا وكѧѧѧذلك أداء الاستشѧѧѧاري وفقѧѧѧا

  .وإحالتھا إلى قسم التأھیل ) 4345AF067(للنموذج رقم 

٢٦  
بشѧكل منѧتظم لتطѧویر وتحѧدیث الإجѧراءات والنمѧاذج للعملیѧات  والمتابعѧة التعاون مع وحدة التطویر

  .الطارئة على الدلیل المعرفي الجزء الأول المستجدة والتعدیلات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٢٤  

 البابࢫالثاɲي

  نبذةࢫعنࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  وصف المھام  م

التنسیق مع مكتب إدارة المشروع بإدارة المسѧاندة بشѧكل منѧتظم لتطѧویر عملیѧات ومخرجѧات قاعѧدة   ٢٧

  .(PMOS)بیانات المشاریع 

  .مشاركة إدارات الوكالة في المراجعة السنویة لنظام مكتب إدارة المشروع  ٢٨

  .تدریب طلاب السنة الأخیرة بكلیة الھندسةالمشاركة في   ٢٩

  .المشاركة في تحدید احتیاجات التدریب لمنسوبي الإدارة وتقییم نتائج التدریب  ٣٠

  

  . الفنیة إدارة المساندة: ثالثا 
  الفنیة مھام إدارة المساندة) ٥-٢(جدول رقم 

  وصف المھام  م

  :مھام قسم المستخلصات

١  
 .مقاولین والاستشاریین الدوریة والختامیةمراجعة وتدقیق مستخلصات ال

٢  
 .ضبط سجلات استرداد قیمة الدفعات المقدمة للمقاولین 

 .ضبط سجلات صرف المستخلصات الشھریة  للمقاولین والاستشاریین  ٣

٤  
 .إعداد مؤشرات صرف مستحقات المقاولین والاستشاریین

٥  
 .التي تحت الدراسة والتصمیم والتنفیذ إعداد التقاریر المالیة لمیزانیة مشاریع الجامعة

  . (PMOS)تحدیث بیانات إدارة التكلفة في قاعدة بیانات المشاریع   ٦

٧  
  .إعداد التقاریر الشھریة لعملیات صرف المستحقات للمقاولین والاستشاریین

  :مھام قسم التقدیرات

  .تحلیل العروض المالیة للمتنافسین على تنفیذ مشاریع الجامعة  ١

  .لأسعار المتنافسین إعداد الدراسات المالیة والإحصائیة  ٢

٣  
إعداد دلیل أسعار مواد البناء والقوى العاملة على ضوء نتائج الدراسات المالیة والإحصائیة لأسعار 

  .المتنافسین



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٢٥  

 البابࢫالثاɲي

  نبذةࢫعنࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  :مھام قسم التقدیراتتابع 

  .تحدیث قاعدة بیانات الأسعار بصفة دوریة   ٤

٥  
مشѧاریع لتقѧѧدیر تكلفѧة تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧѧة خѧلال فتѧرة دورة حیѧاة المشѧѧروع تقѧدیم الѧدعم لمѧدراء ال

  .لغرض المیزانیة وتحلیل عروض المتنافسین

٦  
القیѧѧام بتقѧѧدیر تكلفѧѧة دراسѧѧة وتصѧѧمیم مشѧѧاریع الجامعѧѧة خѧѧلال فتѧѧرة دورة حیѧѧاة المشѧѧروع لغѧѧѧرض 

  .المیزانیة وتحلیل عروض المتنافسین

  .یانات الإحصائیةإعداد التقاریر الدوریة والب  ٧

  التنسیق مع الموردین لتحدیث أسعار وتوصیف المواد الجدیدة  ٨
  

  

  

  .الفنیة مھام إدارة المساندة) ٥-٢(جدول رقم 
  

  وصف المھام  م
  :مھام مكتب إدارة المشروع

 .الإشراف على تشغیل النظام والتحقق من كفاءتھ وجودة مخرجاتھ  ١
 .حل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظامتقدیم الاستشارة والدعم الفني و  ٢

تدریب مدراء المشاریع والمھندسین على استعمال منھجیة إدارة المشاریع وعلى استخدام نظام مكتب   ٣

 .إدارة المشاریع

تلقي احتیاجات وملاحظات المسѧتخدمین والعمѧل علѧى تطѧویر وتحѧدیث النظѧام بصѧفة مسѧتمرة حسѧب   ٤

 .ھجیة إدارة المشاریع والتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء الأول المستجدات التي تطرأ على من

التواصѧѧل مѧѧع مھنѧѧدس النظѧѧام لطلѧѧب الاستشѧѧارة والحلѧѧول للمشѧѧاكل والمعوقѧѧات التѧѧي تحѧѧدث علѧѧى أداء   ٥

 .العمل

 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة للإدارة العلیا وإدارة المشروع  ٦
 .المستخدمین حسب متطلبات العمل منح وتعدیل صلاحیات  ٧
 .الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتالتحدیث المستمر لبرنامج امن وحمایة المعلومات بالتنسیق مع   ٨
 .إعداد النسخ الاحتیاطي لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل امن  ٩

 . لى أداء تشغیل النظام بشكل جیدللمحافظة ع الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتالتنسیق مع   ١٠
  .تقدیم الدعم الفني للنظام وصیانتھ  ١١



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٢٦  

 البابࢫالثاɲي

  نبذةࢫعنࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  : صالاتتالامھام قسم 

 .استلام وتسجیل الخطابات الواردة لإدارات الإدارة العامة للمشاریع  ١

 .توزیع الخطابات الواردة بصنادیق البرید الخاصة بالإدارات  ٢

 .دة والصادرة وتسجیلھا في نظام الأرشفة الإلكترونیةالقیام بالمسح الضوئي للخطابات الوار  ٣

 .حفظ الخطابات والوثائق والسجلات في الملفات والعنایة التامة بسلامة وامن الملفات  ٤

 .تقدیم الدعم والمساندة لمھندسي المشاریع لاسترجاع وحفظ الوثائق والمستندات  ٥

  .ضبط سجلات الخطابات الصادرة والواردة  ٦

 .تقاریر متابعة الخطابات الواردة بصفة دوریة  إعداد  ٧
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٢٧  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

    
 

 

 : مقدمة / ١- ١-٣
تشѧѧھد جامعѧѧة الملѧѧك خالѧѧد نھضѧѧة عمرانیѧѧة كبیѧѧره فѧѧي المدینѧѧة الجامعیѧѧة وفѧѧي مختلѧѧف محافظѧѧات المنطقѧѧة منѧѧذ       

 والأكادیمیѧةالѧذي تعیشѧھ الجامعѧة فѧي مختلѧف المجѧالات التعلیمیѧة  روالازدھѧاللنمѧو  ةھѧـ مواكب١٤١٩ѧعѧام  تأسیسھا

وكالѧѧة  وتأسѧѧیسالمشѧѧاریع فѧѧي الجامعѧѧة  إدارةنمѧѧو وتطѧѧور  علѧѧىوالبحѧѧث العلمѧѧي وخدمѧѧة المجتمѧѧع ممѧѧا انعكѧѧس ھѧѧذا 

الѧة المشѧاركة الفعلتحقیѧق  الإدارة العلیѧاتطلعѧات ھـ لتلبي احتیاجات إدارات الجامعѧة و١٤٣٣سنة الجامعة للمشاریع 

المشѧѧاریع وفѧѧق  إدارةالوكالѧѧة علѧѧى رسѧѧم منھجیѧѧة  عزمѧѧتومѧѧن ھѧѧذا المنطѧѧق ، الریѧѧادة والتمیѧѧز لرؤیѧѧة الجامعѧѧة نحѧѧو 

 المعرفѧѧيسیاسѧѧات الѧѧدلیل ومرجعیѧѧة و PMIالمشѧѧاریع  إدارةفلسѧѧفة منھجیѧѧة معھѧѧد  إطѧѧارومعѧѧاییر عالمیѧѧة فѧѧي  أسѧѧس

PMBOK  ة الم تالتجارب والممارسا أفضلوتطبیق  الخامسالإصدارѧدفاع ممثلѧي وزارة الѧالإدارةثلى فѧة  بѧالعام

  .والشركات  السعودیة الكبرى الرائدة في صناعة البناء والتشیید GDMWالعسكریة  للأشغال

ً  كأسѧاستعتمѧد المنھجیѧѧة علѧى مبѧѧدأ السѧھولة والتیسѧѧیر  فѧي الإجѧѧراءات القیاسѧѧیة  لتطѧѧویر المنھجیѧة ویظھѧѧر ذلѧك جلیѧѧا

قواعѧد البیانѧات  إدارةنظѧم  باسѧتخدام تطبیقѧات تقنیѧة تدفق العملط الممتع لخطوات والنماذج التفاعلیة والشرح المبس

DBMS  المشروع  إدارةنظام مكتب تأسیس وتفعیل فيPMOS المشروع دردارة ومتابعة عملیات وموالإ.  

 مѧن قبѧل مھندسѧین)  PMO( ن المشاریع الصغیرة والكبیѧرة فѧي الجامعѧة تѧدار بمفھѧوم مكتѧب إدارة المشѧاریع إلذا ف

المخطѧط التوضѧیحي  حسѧب الاستشѧاریة المشѧاركة للوكالѧةمكاتѧب الو ؤھلین في وكالة الجامعة للمشاریعم سعودیین

المشѧاریع للحیلولѧة دون عملیѧات ویقوم مكتب إدارة المشروع بالمساندة والإشراف علѧى إدارة ،  )١-٣(بالشكل رقم 

  .عوائق أو صعوبات مالیة أو إداریة أو فنیة  أي فيدخول المشروع 

  

  

 

 

 

  
 

  مفھوم إدارة المشروع :) ١-٣( شكل رقم 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٢٨  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  : المشاریع إدارةمنھجیة  أھمیة/   ٢- ١-٣
، النطѧاق ( قیѧود المشѧروع الرئیسѧیة علѧى الذكیѧة والسیطرة ضمان التحكم لالمشاریع  إدارة رسم منھجیة لقد تم     

الدراسѧѧة الأولیѧѧة  وذلѧك منѧѧذ بѧѧدءالفنیѧѧة لمواصѧѧفات للمخططѧѧات الھندسѧѧیة وابجѧѧودة عالیѧѧة مطابقѧة ) الوقѧت والتكلفѧѧة 

الجѧѧزء الأول مѧѧن دورة حیѧѧاة المشѧѧروع وحتѧѧى انجѧѧاز كامѧѧل أجѧѧزاء مرحلѧѧة الإعѧѧداد ومرحلѧѧة  إطѧѧارللمشѧѧروع فѧѧي 

ن أھمیѧة منھجیѧѧة إدارة إلѧذا فѧѧو دورة حیѧاة المشѧѧروع فѧي ھѧѧذا البѧاب) ٤-٣(أمѧل الإطѧѧلاع علѧى الجѧѧدول رقѧم  التنفیѧذ

  :تحقیق الأھداف التالیة إلى تسعىالمشاریع في وكالة الجامعة للمشاریع 

احترافѧѧي یحقѧѧق  بأسѧѧلوبعلѧѧى إدارة عملیѧѧات المشѧѧاریع  والمالیѧѧة تحسѧѧین قѧѧدرات الوكالѧѧة الفنیѧѧة والإداریѧѧة - ١

 .الأمثل للإمكانات المتاحة الاستثمار

ضѧѧمن حѧѧدود الوقѧѧت  ،یѧѧریضѧѧمان تنفیѧѧذ مشѧѧاریع الجامعѧѧة ضѧѧمن نطѧѧاق المشѧѧروع بѧѧدون تغ إلѧѧىتسѧѧعى  - ٢

 . والجودة العالیة والمیزانیة المعتمدة

 .والفرص المتاحة للموارد تقلیل الھدرمثل للموارد المالیة والبشریة لالاستثمار الأ - ٣

 .یة المستقبلیة لأھداف الوكالةؤتحقیق وضوح الر - ٤

 .سعى الوصول إلیھ بشكل واضحالذي ت الھدف تساعد الوكالة على تحدید - ٥

 .العلاقةالمشروع والإدارة العلیا وجمیع الجھات ذات  إدارةتحقیق التفاعل الإیجابي فیما بین  - ٦

 .في مختلف المستویات القیادیة اتخاذ القرارات الصحیحة في الوقت المناسب - ٧

وتجنیبھѧا المخѧاطر  ھѧاتعثرأو مشѧاریع الجامعѧة  مѧن أسѧباب ومعوقѧات تѧأخرتقوم بدور بارز في الخѧلاص  - ٨

ً المستقبلیة   .المخاطر المحتملة إدارةالمتوقعة ضمن  وخصوصا

ً یتعطي فر - ٩ مѧن  ق الإشѧراف الفرصѧة علѧى التفكیѧر الشѧامل فѧي كافѧة عناصѧر المشѧروع بشѧكل متѧرابط بѧدلا

 .التركیز على جانب دون الآخر

بشѧكل المعتمѧدین فѧي وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع  نتشѧارییوالاس نمقѧاولیالامل والتواصѧل الھѧادف مѧع التع - ١٠

 .یحقق الأھداف المنشودة والرفع من كفاءتھم وقدراتھم المھنیة

 .تقدیر الحاجة المستقبلة للكوادر الھندسیة والتقنیة والفنیة - ١١

 بھѧѧا مѧѧن مقѧѧاولین واستشѧѧاریینالمرتبطѧѧة منسѧѧوبي الوكالѧѧة والجھѧѧات نشѧѧر ثѧѧواب العѧѧدل علѧѧى مسѧѧتوى  - ١٢

 . ومصنعین

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 
 
 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٢٩  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  : المشاریع إدارة منھجیةعناصر /  ٣- ١-٣
ً تجربة للاستفادة القصوى من        إدارةمنھجیѧة ن إالمرجعیѧة فѧ للمقارنѧة ااختیارھѧوالتي تم  الجامعات المتمیزة عالمیا

 تشѧѧتملو، الریѧѧادة والتمیѧѧز إلѧѧىبھѧѧا للوكالѧѧة للوصѧѧول  الإسѧѧتراتیجیةتѧѧم رسѧѧمھا لتحقیѧѧق الرؤیѧѧة  المشѧѧاریع فѧѧي الجامعѧѧة

  :) ٢-٣(حسب التوضیح بالشكل رقم  أدناهكورة ذالمعلى العناصر الرئیسیة  المنھجیة
  

 .وكالة الجامعة للمشاریع إستراتیجیة - أ 

 .الإدارة العامة للمشاریع أھداف - ب 

  . PMIالمشاریع  إدارةمفاھیم  - ج 

  .الدلیل المعرفي للإشراف على عملیات الدراسة والتصمیم والتنفیذ - د 

  . PMOSالمشروع  إدارةنظام مكتب  - ھـ 

  . PLCدورة حیاة المشروع  –و 

  .الثلاثیة TCMقیود المشروع  إدارة–ز 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٣٠  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

 

 

  

  

الھدف 

 الھدف العام
  

 الأھداف الأساسیة

  السیاسات العامة

 مجموعات العملیات
 

 مجالات المعارف

 الاجراءات 

 النماذج 

 تدفقالخرائط 

 المسؤلیات

 الصلاحیات

 الوصف الوظیفي

 التفصیلیة الأھداف

 بطاقات الأداء 

 التكلفة

 النطاق

 السرعة

 التوفیر

 الدراسة الأولیة

 الإعداد

 التنفیذ

 والصیانة التشغیل

 المبادرات

 الجودة

 الوقت

 الرؤیة

 مشاریع الجامعة ةعناصر منھجیة إدار

 التدریب التقاریر الأداء المتابعة الإدارة

  عناصر منھجیة إدارة المشاریع:)  ٢-٣( شكل رقم 

  

نظام مكتب 
إدارة 

 المشروع
  

اھیم مف
معھد إدارة 
المشاریع
PMI 

 

  
الدلیل 
 المعرفي

  

  
  قیود

  المشروع
 

  

  

دورة حیاة 
  المشروع

 

 إستراتیجیة

  

 أھداف
الإدارة 
 العامة

  المشاریع
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 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 
 
 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٣١  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  : المشروع اردوأ / ٤ - ١ -٣
حسب الموضح في الشكل  مستویات أربععلى خلال دورة حیاة المشروع المشروع  إدارةدوار فریق أتتوزع       

  :  على النحو التالي)٣- ٣(رقم 

ویبѧرز دورھѧا الرئیسѧي  الجامعѧة ووكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع وكالѧةو إدارة الجامعѧة مسѧتوى علѧى: الإدارة العلیا - ١

المشѧѧروع فѧѧي جمیѧѧع مراحѧѧل  أھѧѧدافالتزامھѧѧا ودعمھѧѧا لخطѧѧط المشѧѧروع والإسѧѧھام الفعѧѧال لإنجѧѧاح  إظھѧѧارفѧѧي 

 .دورة حیاة المشروععملیات 

عملیѧѧات المشѧѧѧروع وعقѧѧѧود  إدارةالمھنѧѧѧدس الѧѧذي یمثѧѧѧل وكالѧѧة الجامعѧѧѧة للمشѧѧاریع فѧѧѧي  ھѧѧو:  مѧѧدیر المشѧѧѧروع - ٢

المشѧروع  الإدارة العلیѧا عѧن نجѧاح أمѧامالمسѧئول الأول وھѧو ) والمصنعین الاستشاریین،  ینالمقاول( الموردین 

 .ومكتب الاستشاري وإدارة المساندة ویكون مدعوم بمختلف التخصصات من مھندسي الوكالةوتحقیق أھدافھ 

مѧدیر  أمѧامل مسѧؤولیة كاملѧة ومسѧؤالإشѧراف  قیѧوفرالتصѧمیم فریѧق مھندس المشѧروع و: استشاري المشروع - ٣

ویѧѧتم دعمѧѧھ  المشѧѧروع والإشѧѧراف علѧѧى عملیѧѧات التنفیѧѧذ وفѧѧق وثѧѧائق المشѧѧروعالمشѧѧروع عѧѧن دراسѧѧة وتصѧѧمیم 

 .ومساندتھ من قبل مدیر المشروع

ً الإدارة المستخدمة للمشروع ھي :  الجھة المستفیدة - ٤  .الإدارة المسئولة عن تشغیل وصیانة المشروع  وأیضا

 
  

  

  

  

  

  

  

 

  
 أدوار المشروع  )  ٣-٣( شكل رقم 

 

 وكیل الجامعة للمشاریعسعادة  سعادة وكیل الجامعة معالي مدیر الجامعة

 استشاري المشروع

 مدیر المشروع

 راعي المشروع

  الجھة المستفیدة الإدارة العلیا

 والإداریة الإدارة العامة للشؤون المالیة
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٣٢  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 ما ھو المشروع الإنشائي؟ /  ٥ -١-٣
ن المشѧѧروع مھمѧѧا كѧѧان إفѧѧ الجامعѧѧة طبیعѧѧة مشѧѧاریععلѧѧى  بنѧѧاءً : لمشѧѧاریعاإدارة وفѧѧق مفھѧѧوم المشѧѧروع الإنشѧѧائي      

والإداریѧѧة مѧѧنظم مѧѧن مختلѧѧف التخصصѧѧات الھندسѧѧیة مشѧѧترك وجمѧѧاعي  جھѧѧد فھѧѧوأو مѧѧدة تنفیѧѧذه تكلفتѧѧھ  أوحجمѧѧھ 

قیاسѧیة محѧددة ومیزانیѧة معتمѧدة المسѧتویات القیادیѧة وفѧق معѧاییر ھندسѧیة ومواصѧفات فنیѧة والقانونیة علѧى مختلѧف 

  .زمنیة مجدولة لھا بدایة ونھایة وفترة

  :إدارة المشروع /  ٦ -١-٣
لإدارة إدارة المشروع قائمة على تطبیѧق عملیѧات إدارة المشѧاریع وفѧق مھѧارات وأدوات وأسѧالیب تقنیѧة محѧددة      

للوفѧѧاء بمتطلبѧѧات المشѧѧروع  حسѧѧب نѧѧوع وطبیعѧѧة المشѧѧروع ومتابعѧѧة والѧѧتحكم بأنشѧѧطة المشѧѧروع المختلفѧѧةمراقبѧѧة و

أن أسلوب واحد یمكѧن تطبیقѧھ علѧى جمیѧع وھذا لا یعني . ة بالجودة المطلوبةنطاق المشروع المحددوبالمدة والتكلفة 

تطبیѧѧق ة تفѧѧرض الأسѧѧلوب الأمثѧѧل لفخصѧѧائص المشѧѧروع والظѧѧروف القائمѧѧة والإمكانѧѧات المتاحѧѧ، الجامعѧѧة  مشѧѧاریع

ومѧѧѧن الأھمیѧѧѧة بمكѧѧѧان .(PMOS)وفѧѧѧق معѧѧѧاییر نظѧѧѧام مكتѧѧѧب إدارة المشѧѧѧروع  منھجیѧѧة لإدارة عملیѧѧѧات المشѧѧѧروعال

 عملیѧѧاتمجموعѧѧة الدورة حیѧѧاة المشѧѧروع وبمراحѧѧل ملاحظѧѧة أن إدارة المشѧѧروع تتطلѧѧب الإحاطѧѧة والمعرفѧѧة الجیѧѧدة 

  .ومتطلبات المشروع "اب السادسانظر الب" وإدارة المخاطرالمعارف مجالات و

  :عملیات إدارة المشروع /   ٧ -١ -٣
حیѧث ، عѧضنقصد بالعملیات مجموعة الإجѧراءات والأنشѧطة المرتبطѧة بعضѧھا بѧبعض ومعتمѧدة بعضѧھا علѧى ب     

بتحدیѧد تلѧك الأنشѧطة وفѧق طبیعѧة  في مرحلة الإعداد لدورة حیѧاة المشѧروع الاستشاريیقوم مدیر المشروع وفریق 

 (WBS) تجزئѧة أنشѧطة المشѧروعبھیكلѧة أمѧا فѧي مرحلѧة التنفیѧذ فیقѧوم المقѧاول ، حسب متطلبѧات العمѧلوالمشروع 

  . محضر اجتماع ما قبل التنفیذفي وفریق الإشراف  حسب المتفق علیھ مع مدیر المشروع

فѧإن تلѧك ، PMI المشѧاریع  إدارةمنھجیѧة  طѧارإفѧي  الكبѧرىوبناءً على الأسلوب الأمثل المتبع فѧي معظѧم المشѧاریع 

  :العملیات یمكن تصنیفھا إلى خمس مجموعات

  .مجموعة عملیات التجھیز - ١

  .مجموعة عملیات التخطیط - ٢

 .مجموعة عملیات التنفیذ - ٣

 .والتحكم مجموعة عملیات المراقبة - ٤

  .مجموعة عملیات الإغلاق - ٥
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوالتɴسيقࢫ
٣٣  

   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

ً مѧا یحѧدث عѧدم وھذه المجموعات الخمس متلازمة ومتكاملة  ومتداخلة في نفس الوقت لتكامل تنفیذ المشروع وغالبѧا

إذا ما حدث أي تعѧدیل أو تغییѧر علѧى عملیѧات إدارة ) الوقت والتكلفة، نطاقال(توازن بین متطلبات المشروع الثلاثة 

ً إخفاق في المشروع لعدم اتخاذ الإجراء الملائم في الوقت المناسب  .المشروع وقد یحدث أحیانا

وھѧذه المجموعѧات یمكѧن تعریفھѧا باختصѧار . لذا یأتي أھمیة دور التخطیط بدءً من التجھیز وحتѧى إغѧلاق المشѧروع

  :على النحو التالي

 مجموعة عملیات - ١

  التجھیز

وفѧѧق دورة حیѧѧاة المشѧѧروع مѧѧن الجѧѧزء الأول وحتѧѧى ھѧѧي تحدیѧѧد معѧѧالم المشѧѧروع   :

وترسѧیة المشѧروع وتحدیѧد حیث یتم تحدید وثیقة المشѧروع وطѧرح  الثامنلجزء ا

) ١(عملیѧة منھѧا ) ٣٦(مѧن  المجموعѧةتتكѧون ھѧذه . تنفیѧذ المشѧروع ونھایة  بدایة

  ."الخامسالباب  أمل الإطلاع على"  عملیة قیاسیة 

  مجموعة عملیات - ٢

  التخطیط

وبѧرامج عمѧل  تحدد مسار العمل وفق وضع جداول زمنیة یѧتم تحѧدیثھا باسѧتمرار  :

ومѧѧѧن خلالھѧѧѧا یقѧѧѧوم مѧѧѧدیر قبѧѧѧة االمرو المتابعѧѧѧة مجدولѧѧѧة وفѧѧѧق توصѧѧѧیات تقѧѧѧاریر

المشѧѧروع وفریقѧѧھ المسѧѧاعد بѧѧإدارة المخѧѧاطر المتوقعѧѧة بمѧѧدة كافیѧѧة یمكѧѧن معھѧѧا 

) ٢٦(مѧѧن  تتكѧѧون ھѧѧذه المجموعѧѧة. المشѧѧروع الثلاثѧѧة قیѧѧودإحѧѧداث التѧѧوازن بѧѧین 

  .عملیة قیاسیة) ١٧(عملیة منھا 

  عملیاتمجموعة  - ٣

  التنفیذ

   ُ ً عملیѧѧات ھѧѧѧذه المجموعѧѧѧة ت ركѧѧѧز علѧѧى إدارة إجѧѧѧراءات وأنشѧѧѧطة المشѧѧѧروع وفقѧѧѧا

للتخطѧѧѧیط المحѧѧѧدد لѧѧѧھ وذلѧѧѧك بالتنسѧѧѧیق بѧѧѧین جمیѧѧѧع المѧѧѧوارد البشѧѧѧریة فѧѧѧي موقѧѧѧع 

  .عملیة قیاسیة) ٧(عملیة منھا ) ٢٦(من  المجموعةالمشروع و تتكون ھذه 

  مجموعة عملیات - ٤

  والتحكم المراقبة

لأداء  الإشѧراف ومѧدیر المشѧروع تظمة والمستمرة من قبل فѧرقالمراقبة المنھي   :

ً بѧѧѧأول واتخѧѧѧاذ الإجѧѧѧراءات اللازمѧѧѧة  عملیѧѧѧاتتنفیѧѧѧذ  للوقایѧѧѧة مѧѧѧن المشѧѧѧروع أولا

وإجѧراء التعѧدیلات المطلوبѧة فѧي الوقѧت  التجاوزات والحیѧودلتصحیح و الأخطاء

  .عملیة قیاسیة) ٩(عملیة منھا ) ٢١(من  تتكون ھذه المجموعة .المناسب 

مجموعة عملیات  - ٥

  الإغلاق

ً نھایة إتمام تنفیذ المشروع بدء قبیلتكون ھذه الإجراءات   : مѧن الاسѧتلام الابتѧدائي  ا

للمشروع من المقاول وتسلیمھ للجھة المسѧتفیدة حیѧث یѧتم إتمѧام التصѧفیة وإغѧلاق 

 .)4345TP25(الإجѧراء رقѧم العقد وفѧق عملیѧات الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء الأول 

  .عملیة قیاسیة) ١(عملیة منھا ) ١١(من  وتتكون ھذه المجموعة
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  :المشروع مجالات معارف /   ٨ - ١-٣
  

) ١-٣(مجموعѧѧѧѧات مѧѧѧѧذكورة فѧѧѧѧي الجѧѧѧѧدول رقѧѧѧѧم  عشѧѧѧѧرتنѧѧѧѧتظم المجѧѧѧѧالات المعرفیѧѧѧѧة لمشѧѧѧѧاریع الجامعѧѧѧѧة ضѧѧѧѧمن 

بشѧѧѧѧكل منѧѧѧѧتظم )  ٢-٣(رقѧѧѧѧم  المرفѧѧѧѧق أدنѧѧѧѧاه وتتѧѧѧѧوزع عملیѧѧѧѧات إدارة المشѧѧѧѧروع المحѧѧѧѧددة فѧѧѧѧي جѧѧѧѧداول العملیѧѧѧѧات

دورة حیѧѧѧѧѧاة المشѧѧѧѧѧروع بجѧѧѧѧѧودة عالیѧѧѧѧѧة ضѧѧѧѧѧمن  أنشѧѧѧѧѧطةنجѧѧѧѧѧاز جمیѧѧѧѧѧع إوبأسѧѧѧѧѧلوب متسلسѧѧѧѧѧل ومتѧѧѧѧѧداخل تضѧѧѧѧѧمن 

 :محددات المشروع الثلاثة 

 
 

  .مجالات معارف المشروع) ١- ٣( جدول رقم 
  

عدد   مجالات المعرفة  م
  Knowledge Area  العملیات

 Integration Management  -  .إدارة التكامل  ١
  Scope Management  ٥  .إدارة النطاق  ٢
  Time Management  ٦  .إدارة الوقت  ٣
  Cost Management  ٣  .إدارة التكلفة  ٤
  Quality Management  ٢  .إدارة الجودة  ٥
  Human Resource Management  ٤  .إدارة الموارد البشریة  ٦
  Communication Management  ٣  .إدارة الاتصالات  ٧
  Risk Management  ٤  .المخاطرإدارة   ٨
  Procurement Management  ٤  .إدارة التوریدات  ٩
 Stakeholder Management  ٤  . إدارة المعنیین  ١٠
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   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  عملیات إدارة المشروع)٢- ٣(جدول رقم 
مجموعة عملیات   المتابعة    مجموعة عملیات التنفیذ  مجموعة عملیات التخطیط  مجموعة عملیات التجھیز

  مجموعة عملیات الإغلاق  والمراقبة

)٥(  )٤(  )٣(  )٢(  )١(  
  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  م
الدراسة   ١

 الأولیة
4344TP01  

التخطیط لمرحلة 

  الإعداد
4344TP08   مراجعة وثائق

  المشروع
4345TP02  4345  التقریر الیوميTP06  4345  الاستلام الابتدائيAP12  

  4344TP02 زیارة الموقع  ٢
التخطیط لمرحلة 

  التنفیذ
4345TP01  

اعتماد أعمال 

  إضافیة
4345AP10  4345  التقریر الیوميTP06  

تسلیم المشروع 

  ة المستفیدةللجھ
4345AP13  

موجھات   ٣
 التصمیم

4344TP03  
التخطیط لإدارة 

  المخاطر
4345TP14  4345  تعدیل العقدAP17  4345  التقریر الیوميTP06   4345  النھائيالاستلامAP15  

٤  
مخططات 

الفكرة الأولیة 
١٥% 

4344TP04  
اعتماد تقدیمات 

  المقاول
4345TP09  

تمدید الضمان 

  النھائي
4345AP20  4345  التقریر الاسبوعيTP07  

صرف الدفعة 

  النھائیة
4345AP14  

٥  
اعتماد 

مخططات 
 الفكرة الأولیة

١٥% 

4344TP05  
صرف الدفعات 

  الدوریة للمقاول
4345AP09  

 التأخیرغرامة 

  على الاستشاري
4345AP19  4345  التقریر الشھريTP08  

الافراج عن الضمان 

  النھائي
4345AP16  

تقدیر التكلفة   ٦
 الأولیة

4344TP06  
تخفیض ضمان 

  المقدمةالدفعة 
4345AP11  4344  تعلیمات الموقعTP15  4345  إنذار الاستشاريAP26  4344  إغلاق المشروعTP25  

إدراج   ٧
 المشروع

4344TP07  
تقییم كفاءة 

  المقاول دوریاً 
4345AP23  

غرامة تأخیر 

  المقاول
4345AP19  4345  طلب اختبار موادTP12  

 تقییم كفاءة المقاول

  نھائي
4345AP23  

٨  
تجدید 

الارتباط 
 المالي

4344TP09  
تقییم كفاءة 

  الاستشاري دوریا
4345AP24  4344  إیقاف العملTP17  4345  أمن وسلامة الموقعTP19  

تقییم كفاءة 

  الاستشاري نھائي
4345AP24  

إعداد معاییر   ٩
 التصمیم

4344TP10  

صرف دفعات 

الاستشاري 

  الشھریة

4345AP22  
اعتماد مقاول من 

  الباطن
4344TP20  

مراقبة الجودة 

  النوعیة
4345TP12  4345  شكر وتقدیرAP25  

تطویر الفكرة   ١٠
 %١٥الأولیة

4344TP11  
تخطیط إدارة 

  النطاق
434SP01  4344  استئناف العملTP18  4345  عدم المطابقةTP16  

تحدیث قاعدة 

  البیانات
4345AP27  

تصمیم   ١١
 مشروع

4344TP12  434  تحدید النطاقSP02  4344  استشارة فنیةTP22   4345  المقاولإنذارAP18  434  إغلاق التوریداتSP31  

١٢  

 اعتماد
مخططات 
الفكرة 

 %٣٠الأولیة

4344TP13  434  ھیكلة تجزئة العملSP03  
طلب معلومات 

  إضافیة
4344TP21  4345  تصویر فوتوغرافيTP23      

المراجعة   ١٣
 الفنیة

4344TP14  434  تحدید الأنشطةSP06  سحب المشروع

  من المقاول
4345AP21  434  التحقق من النطاقSP04      

١٤  
ات دراس

 الھندسة
 القیمیة

4344TP15  434  ترتیب الأنشطةSP07 4344  التغذیة الراجعةTP24  434  ضبط النطاقSP05      

المراجعة   ١٥
 والتدقیق

4344TP16  
تقدیر موارد 

  الأنشطة
434SP08 4345  ضبط الكمیاتAP08  

متابعة الجدول 

  الزمني
434SP11      

نطاق إعداد   ١٦
 المشروع

4344TP17  434  تقدیر مدة النشاطSP09 4344  طلب استلام جزئيTP10  434  ضبط التكلفةSP14      

 عقد زتجھی  ١٧
  المشروع

4344TP18   تطویر الجدول
  الزمني

434SP10  طلب صب

  خرسانة
4344TP11  434  ضبط الجودةSP16      

وثائق  زتجھی  ١٨
 المشروع

4344TP19  434  تقدیر التكلفةSP12 
الاجتماعات 

  الدوریة
4344TP05  434  ضبط الاتصالاتSP23      

١٩  
تأھیل 

وترشیح 
.ینمقاول  

4344TP20  434  تحدید الموازنةSP13  
تحدیث قاعدة 

  البیانات
4345AP27  434  التحكم بالمخاطرSP27      

  4344TP21 طلب الإعلان ٢٠
تخطیط إدارة 

  الموارد البشریة
434SP17 434  ضمان الجودةSP15  434  التحكم بالتوریداتSP30     

٢١ 

الإجابة 
على 

استفسارات 
 المتنافسین

4344TP22  
تخطیط إدارة 

  الاتصالات
434SP21  434  تعیین فریق العملSP18  

متابعة مشاركة 

  المعنیین
434SP35      
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   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
 

 

  

  عملیات إدارة المشروع)٢- ٣(جدول رقم 
مجموعة عملیات   المتابعة    مجموعة عملیات التنفیذ  مجموعة عملیات التخطیط  مجموعة عملیات التجھیز

  مجموعة عملیات الإغلاق  والمراقبة

)٥(  )٤(  )٣(  )٢(  )١(  
  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  الرقم  العملیة  م

٢٢  
تحلیل 

عروض 
 المتنافسین

4344TP23  434  تحدید المخاطرSP24  434  تطویر فریق العملSP19          

٢٣  
تاھیل 
 مكاتب

 استشاریة
4344TP24  434  تحلیل المخاطرSP25  434  إدارة فریق العملSP20          

٢٤  
دعوة 
 مكاتب

 استشاریة
4344TP25  

التخطیط لمواجھة 

  المخاطر
434SP26  434  إدارة الإتصالاتSP22          

٢٥  
إحالة 
ملفات 
ووثائق 
 المشروع

4344TP26  
تخطیط إدارة 

  التوریدات
434SP28  434  إجراء التوریدSP29          

تكلیف مدیر   ٢٦
  المشروع

4345AP01  
تخطیط إدارة 

  المعنیین
434SP33  

إدارة مشاركة 

  المعنیین
434SP34          

مباشرة   ٢٧
  الإستشاري

4345AP02                 

٢٨  
تشكیل 
فریق 

  الإشراف
4345AP03                  

٢٩  
اعتماد 
مھندس 
تنفیذ 

  المشروع

4345AP04                 

٣٠  
الإجتماع 
التمھیدي 

مع 
  الاستشاري

4345AP05                  

٣١  
تسلیم 
الموقع 
  للمقاول

4345AP06                  

٣٢  
اجتماع ما 
قبل التنفیذ 
  مع المقاول

4345TP03                  

٣٣  
صرف 
الدفعة 
  المقدمة

4345AP07                  

تھیئة   ٣٤
  الموقع

4345TP04                  

٣٥  
أمن 

وسلامة 
  الموقع

4345TP19                  

٣٦  
عملیة 
تحدید 
  المعنیین

434SP32                 
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   البابࢫالثالث

  مفɺومࢫإدارةࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  : قیود المشروع/    ٩ -١-٣
ً ما یكون أمام مدیر المشروع      یتطلѧب منѧھ السѧیطرة علیھѧا  كحѧد ادنѧيقیود  ثلاثة في مكتبة وجھازه المحمول دائما

 تѧم رسѧمھاھѧذه العناصѧر الثلاثѧة ، لتنفیذ المشروع وفق وثائق المشروع التعاقدیة إجراءمنذ بدء المشروع وحتى آخر 

علѧى یطѧرأ  قѧد فѧأي تغییѧر، )٤-٣(الشѧكل رقѧم  فѧي الخارجیѧة على أضلاع المثلѧث

تغیѧѧر  إلѧѧىفѧѧان ھѧѧذا سѧѧیؤدي  المثلѧѧث الخѧѧارجي أضѧѧلاععناصѧѧر  مѧѧن صѧѧرعن أي

 الوقѧت مѧثلاً سѧیؤثر علѧى التكلفѧة أو نطѧاقعلى  لفالتعدیالداخلیة  اتعناصر المثلث

ً وأي تعѧѧدیل علѧѧى الوقѧѧت أو التكلفѧѧة أو نطѧѧاق المشѧѧروع  المشѧѧروع أوكلیھمѧѧا معѧѧا

لѧذا مѧن الأھمیѧة .الصѧغیرة على أھѧداف المشѧروع التѧي تمثѧل المثلثѧات سوف یؤثر

  مع تلك العواملتام بتوازن  الإشراففریق المشروع و مدیرأن یتعامل  بمكان

مѧѧدیر المشѧѧروع العلیѧѧا و الإدارةوتوجیھѧѧات  المشѧѧروع والمخѧѧاطر المتوقعѧѧةوثѧѧائق  وفѧѧق) التكلفѧѧة والنطѧѧاق،الوقѧѧت( 

  .الإمكانات المتاحة و

جمیѧѧع علѧى لشѧمولھ " الشѧامل مثلѧث التѧوازن" فقѧد أطلقنѧѧا علیѧھ اسѧم علѧى نجѧاح المشѧروع ولأھمیѧة علاقѧات المثلѧث 

السѧѧرعة ،الجѧѧودة(ومخرجѧѧات المشѧѧروع التѧѧي ھѧѧي أھѧѧداف المشѧѧروع ) التكلفѧѧة والنطѧѧاق،الوقѧѧت (معطیѧѧات المشѧѧروع 

  ).والتوفیر

ً من ثلاث سنوات: مثال   .أمر معالي مدیر الجامعة بتعدیل مدة المشروع إلى سنتین بدلا

    ماذا تتوقع أن یحدث؟:   ١س

أو خفѧض ، زیѧادة فѧي التكلفѧة لزیѧادة المѧوارد البشѧریة :سرعة وھذا سوف یؤدي إلىخفض المدة یعنى زیادة ال:   ١جـ

 ً   .في نطاق المشروع أو كلیھما معا

  .أمر معالي مدیر الجامعة بإلغاء عدد ثلاثة طوابق من أحد المباني: مثال

  ماذا تتوقع أن یحدث؟:   ٢س

وسѧѧوف ینѧѧتج عنѧھ تѧѧوفیر أي خفѧض فѧѧي التكѧѧالیف إلغѧѧاء عѧدد ثلاثѧѧة طوابѧق یعنѧѧي تعѧѧدیل فѧي نطѧѧاق المشѧروع :   ٢جѧـ

  .وكذلك خفض مدة المشروع

  .أمر سعادة وكیل الجامعة للمشاریع بجودة أفضل للتشطیبات المعماریة للجدران والأرضیات: مثال

  ماذا تتوقع أن یحدث؟:   ٣س

 مثلث التوازن) ٤-٣(الشكل رقم
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   البابࢫالثالث
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ً أو زیѧادة فѧي السѧرعة:   ٣جـ وارتفѧاع فѧي التكلفѧة لزیѧادة  رفع الجودة سوف یرفع من التكلفة أو الوقѧت أو كلیھمѧا معѧا

  .الموارد البشریة

ً من ) ٥٠(أمر معالي مدیر الجامعة بخفض تكلفة المشروع إلى : مثال  .ملیون) ٥٨(ملیون بدلا

  ماذا تتوقع أن یحدث؟:   ٤س

ً ) یعنى توفیر(خفض التكلفة :   ٤جـ   .سیؤدي إلى خفض نطاق المشروع أو تعدیل في الجودة أو كلیھما معا

فسѧѧوف نتطѧѧرق لھѧѧا بشѧѧكل مفصѧѧل التѧѧوازن  مثلѧѧث ة علѧѧى أھѧѧداف المشѧѧروع الموضѧѧحة فѧѧيتلѧѧك القیѧѧود الثلاثѧѧولأھمیѧة 

  .لتلافي أي إخفاق للمشروع
  

  : نطاق المشروع /١-٩-١ -٣

الشѧѧروط "فѧѧي القسѧѧم الثѧѧاني موضѧѧح ال الجѧѧزء وھѧѧوتنفیѧѧذ المشѧѧروع عقѧѧد محѧѧل  العمѧѧل الѧѧذي یجѧѧب إنجѧѧازه:تعریفѧѧھ

 الموحѧد العقѧد نمѧوذج مѧن )4345TF076(النمѧوذج رقѧم وفѧق  "المتطلبѧات الخاصѧة"فѧي " الجزء الثѧاني" الخاصة

  .لإنشاءات العامة ل
  :إدارة نطاق المشروع

لضѧѧمان أن یكѧѧون المشѧѧروع یحقѧѧق متطلبѧѧات الجھѧѧة المسѧѧتفیدة فیجѧѧب أن تشѧѧمل إدارة نطѧѧاق المشѧѧروع  - ١

 .المراقبة والتنفیذالمتابعة والتخطیط والعملیات المطلوبة بصورة تكاملیة مع العملیات ذات العلاقة في 

للتحقق من التزام المقاول بنطاق العمل المطلوب منھ یجب أن یطلѧب منѧھ فѧي مرحلѧة التعبئѧة العمѧل علѧى  - ٢

وإعѧادة ، تحلیل نطاق المشروع إلى أنشطة مفصلة ومجدولة وفق مدة المشѧروع وآلیѧة متابعѧة ومراقبѧة التنفیѧذ

ومسѧتمرة وھѧذا سѧوف یكشѧف أي خلѧل أو عѧدم مطابقѧة ي وبصفة منتظمѧة تحدیث البرامج الزمنیة بشكل دور

  .لنطاق المشروع ومعالجة ذلك في وقت مبكر

بѧالتخطیط لتقѧدیمات المقѧاول و الاسѧتلامات  القیѧامومتابعة ومراقبة أعمال المشѧروع  فریق الإشرافعلى  - ٣

 .حسب الجدول الزمني المعتمد للمشروعوالابتدائیة والنھائیة الجزئیة 

مراقبѧѧة متابعѧѧة ونطѧѧاق المشѧѧروع وتخطѧѧیط التكلفѧѧة یسѧѧاعد فریѧѧق العمѧѧل علѧѧى  أنشѧѧطةالѧѧربط بѧѧین تخطѧѧیط  - ٤

 .نطاق المشروع بشكل أفضل من فصلھما عملیات

التساھل فѧي جدولѧة أوامѧر عѧدم المطابقѧة لأن ھѧذا سѧوف یѧؤدي فѧي النھایѧة  الإشرافلا ینبغي على فریق  - ٥

مواعیѧѧدھا المجدولѧѧة لعѧѧدم تنفیѧѧذ الأعمѧѧال حسѧѧب المطلѧѧوب فѧѧي إلѧѧى تعثѧѧر الاسѧѧتلامات الجزئیѧѧة وتأخرھѧѧا عѧѧن 

 .نطاق المشروع
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  : الوقت / ٢ -٩-١ -٣

ً  المحدد الوقتیقصد ب :تعریف الوقت وأي إضѧافات  )٣(المѧادة رقѧم  فѧي في وثیقة العقد الأساسیة للمشروع تعاقدیا

 .جراء أي تعدیلات على عقد المشروع قد تطرأ 
  

  :إدارة الوقت
وذات أھمیѧѧھ  فѧѧي منھجیѧѧة إدارة مشѧѧاریع الجامعѧѧة الوقѧѧت مѧѧن مجѧѧالات المعѧѧارف الأساسѧѧیة تعتبѧѧر إدارة - ١

بالغھ فѧي تطبیقѧات عملیѧات المشѧروع ولھѧذا تھѧتم إدارة الوقѧت بشѧكل أساسѧي بѧالموارد والأنشѧطة والجدولѧة 

لفѧѧة وإدارتھѧѧا وعلѧѧى مѧѧدیر المشѧѧروع الѧѧتحكم بالجدولѧѧة بشѧѧكل متوافѧѧق مѧѧع ارتباطھѧѧا بآثѧѧار مجѧѧال العمѧѧل وتك

یتطلѧب إدارتھѧا ومراقبتھѧا فѧي خطѧة المراقبѧة والѧتحكم  ست عملیاتفي مجال معرفة إدارة الوقت  .المشروع

 ،تطѧѧویر الجدولѧѧة  ،تقѧѧدیر مѧѧدد الأنشѧѧطة  ،تقѧѧدیر مѧѧوارد الأنشѧѧطة  ،تتѧѧابع الأنشѧѧطة  ،الأنشѧѧطة  تحدیѧѧدوھѧي (

  .ومعظمھا تقع ضمن مجموعة عملیات التخطیط) والتحكم بالجدولة 

ً للمشاریع الكبیرة والمعقدة یتطلب استخدام تطبیقات الحاسب الآلي  لإدارة - ٢ الوقت بدقة وخاصة

ً لأسلوب المسار الحرج  Ms projectوبرنامج  Primavera Projectالبرمجیة مثل برنامج   CPMوفقا

 (Critical Path method)  أو GANT  ، ویتطلب أن تشمل عملیات إدارة الوقت :  

 .أنشطة المشروع حسب الدقة المطلوبة لمراقبة ومتابعة عملیات المشروع تحدید ١- ١

 .اعتمادیتھا مع الأنشطة المترابطة الأخرى  تحدید تتابع الأنشطة و ٢- ١

 .تقدیر الموارد البشریة اللازمة لتنفیذ الأنشطة ٣- ١

 .تحدید المدد اللازمة لتنفیذ الأنشطة بما یتمشى مع مدة المشروع ٤- ١

ول الزمنیѧة وتحѧدیثھا بصѧفة دوریѧة ومنتظمѧة فѧي حالѧة حѧدوث أي تعѧدیل أو متابعة ومراقبѧة الجѧدا ٥- ١

 .وربطھا بإدارة المخاطر تغییر في معطیات عملیات المشروع

للѧتحكم فѧي إدارة معطیѧات ومخرجѧات العملیѧات  (PMOS) ربط مشاریع الجامعѧة ضѧمن قاعѧدة بیانѧات - ٣

 مشѧاریعجمیѧع لومتابعة عملیات إدارة الوقѧت ) SPI(مؤشرات  الأداءقبة في مراھذا سھم سوف یُ والإنشائیة 

  .بمنظور أوسع حسب الأولویات المحددة الجامعة

للمشاریع الكبیرة والمعقدة یجب تجزئة الجداول الزمنیة إلى عدة برامج حسب طبیعة المشѧروع وحسѧب  - ٤

 .المشروع موقعع المھام مع مراعاة ظروف ومكان أسلوب توزی
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  : التكلفة / ٣ -٩-١-٣

وأي إضѧافات قѧѧد ) ٥(المѧادة رقѧم  وثیقѧة العقѧد الأساسѧیة للمشѧروع یقصѧد بھѧا التكلفѧة المحѧددة فѧي :التكلفѧةتعریѧف 

 .تطرأ جراء أي تعدیلات على عقد المشروع

  :إدارة التكلفة
خѧѧلال فتѧѧرات دورة حیѧѧاة  المعتدلѧѧة لتنفیѧѧذ المشѧѧروععلѧѧى عملیѧѧات تقѧѧدیر التكѧѧالیف إدارة التكلفѧѧة  تشѧѧتمل - ١

مѧن دورة حیѧاة المشѧروع الإعداد بدء من الجزء الثالث والجزء الثامن و الدراسة الأولیة تيالمشروع لمرحل

بحیѧث یѧتم والѧتحكم بالتكلفѧة مشѧاریع الجامعѧة وضѧبطھا ضѧمن میزانیѧة وتѧدرج ) ٤-٣(انظر الجدول رقم " 

 .تنفیذ المشروع في نطاق المیزانیة المعتمدة للمشروع إتمام

،  التكѧالیفتقѧدیر " تشتمل على ثلاث عملیات اثنتین منھا فѧي مجموعѧة عملیѧات التخطѧیط  إدارة التكلفة - ٢

 .والمراقبةفي مجموعة المتابعة  " التحكم بالتكلفة" العملیة الثالثة و " تحدید المیزانیة

فѧѧي المراحѧѧل المتقدمѧѧة لأعمѧѧال التصѧѧمیم یѧѧتم تحدیѧѧد التكѧѧالیف علѧѧى ضѧѧوء النمѧѧاذج الموحѧѧدة لجѧѧداول  - ٣

  .وضبط میزانیة المشروع المعتمدة (UCI) الكمیات

٤ - ѧѧوء الدراسѧѧى ضѧѧي  ةعلѧѧة فѧѧراءات إدراج التكلفѧѧتكمال إجѧѧى اسѧѧل علѧѧتم العمѧѧة یѧѧة التقدیریѧѧة والتكلفѧѧالأولی

 .بناءً على التحدیثات الضروریةالمالیة للدراسة والتصمیم والتنفیذ  اتالمیزانیة ومتابعة تجدید الارتباط

تخطیط وتوزیع التكلفة علѧى مѧدة المشѧروع وتحدیѧد السѧیولة المطلوبѧة لكѧل سѧنة بنѧاءً علѧى الاعتمѧادات  - ٥

وعمѧѧل التحѧدیثات الضѧѧروریة حسѧѧب الاعتمѧѧادات ، الجѧѧدول الزمنѧѧي لتنفیѧѧذ أنشѧطة نطѧѧاق المشѧѧروعوالمالیѧة 

 .المالیة للمشروع في میزانیة السنوات القادمة

البرنѧامج الزمنѧي للمشѧروع مѧع إجѧراء التحلѧیلات اللازمѧة  وفѧقبصѧفة شѧھریة  مراقبة منحنى الصرف - ٦

تقѧدم ضѧمان و یѧة المعتمѧدة فѧي میزانیѧة المشѧروعلالأمثل للموارد الما والاستثمار لتحدید اتجاه التدفق المالي

 .سیر العمل حسب الجدول الزمني

ة إدارة التكلفѧة لإدارة عملیѧات أنشѧط (Excel)استخدام تطبیقات الحاسب الآلѧي البرمجیѧة مثѧل برنѧامج  - ٧

 .لمراقبة الصرف من خلال التقاریر الدوریة
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التكلفѧة لضѧمان الѧتحكم فѧي لمشѧروع بصѧفة دوریѧة ومنتظمѧة ا (KPIs)أداء  مؤشرات  مراقبةمتابعة و - ٨

عناصѧر لسѧیطرة التامѧة علѧى المتوقعѧة واوالتعѧدیلات والمصѧروفات المسѧتحقة للمقѧاولین والفعلیة المجدولة 

علѧى المؤشѧرات الأداء قیѧاس تشѧتمل مؤشѧرات  أنویجѧب .  الإعداد والتنفیѧذ مرحلتيتكلفة المشروع خلال 

 . ) "٣-٣(انظر الجدول رقم"  قبل مدیر المشروع ه مناعتمادالموضحة أدناه وأي تعدیل علیھا یتطلب 

                    EV/PV ) =SPI(Schedule Performance index   :مؤشر الأداء الزمني - ١

                             EV/AC ) =CPI( Cost Performance Index   :التكلفةمؤشر أداء  - ٢

                             CPI*SPI ) =CSI( Cost Schedule Index  :الإجماليمؤشر الأداء   - ٣
  

  

  م
رقم 

  المؤشر
  اسم المؤشر

رمز 
  المؤشر

  حالة المؤشر  المؤشر وصف

١٠١  ١  
مؤشر الأداء 

  الزمني
SPI  

یعطي مدى التزام المقاول 

  بالبرنامج الزمني للمشروع

 1>: روعѧѧالمش ѧѧاً عѧѧدم زمنیѧѧو ن متقѧѧا ھѧѧم

مѧѧا ھѧѧو ن صѧѧرف أقѧѧل مѧѧالإنجѧѧازه و مجѧѧدول

 .متوقع

 1= : سیر العمل حسب خطط المشروع.  

 1< ѧѧأخر عѧѧروع متѧѧدول ن المشѧѧو مجѧѧا ھѧѧم

  .ما ھو متوقعن مانجازه والصرف أكثر 

٢٠٢  ٢  
مؤشر أداء 

  التكلفة
CPI  

یعطي قیاس فعالیة إدارة 

المشروع في إدارة وصرف 

  مخصصات المعتمدة للمشروعال

 1>: مخطط لھما ھو ن صرف أقل مال. 

 1= : الصرف حسب خطط المشروع.  

 1< الصرف أكثر من ما ھو مخطط لھ.  

٣٠١  ٣  
مؤشر الأداء 

  الإجمالي
CSI  

صورة واضحة عن مدى یعطي 

الزمنیة (  ط المشروعتقید بخطال

  ) .و المالیة في نفس الوقت 

 1>:  نѧѧѧرع مѧѧѧكل أسѧѧѧیر بشѧѧѧروع یسѧѧѧالمش

  .أي بأداء جید ) مالیاً و زمنیاً ( الخطة 

 1=  مالیاً و ( المشروع یسیر حسب الخطة

 .أي بالأداء المطلوب ) زمنیاً 

 1<  ةѧن الخطѧأ مѧالمشروع یسیر بشكل أبط 

  .أي بأداء منخفض ) مالیاً و زمنیاً ( 
  

  

  

  

 مؤشرات قیاس الأداء) ٣-٣(جدول رقم
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  : جودة المشروع /  ٤ -٩-١ -٣
  

ولكن مѧن زاویѧة أسѧلوب إدارة ، وتتباین تعاریف مصطلح الجودة حسب المفاھیم المراد منھا تتعدد: تعریف الجودة

التحقѧѧق مѧѧن تنفیѧѧذ جمیѧѧع أنشѧѧطة المشѧѧروع وفѧѧق المعѧѧاییر " یمكѧѧن أن نعѧѧرف الجѧѧودة بѧѧـ بالوكالѧѧة المشѧاریع الإنشѧѧائیة 

منھجیѧѧة إدارة المشѧѧاریع ومفѧѧاھیم نظѧѧام التصѧѧمیمیة والمخططѧѧات الھندسѧѧیة والمواصѧѧفات الفنیѧѧة علѧѧى ضѧѧوء آلیѧѧات 

تكلفѧة الجودة للمشروع وضѧمن إطѧار المѧدة المجدولѧة والوتخطیط برنامج ضبط و "PMOS"مكتب إدارة المشروع

 ".المعتمدة والوصول بمخرجات المشروع إلى رضا الجھات المستفیدة 

  :إدارة الجودة
تتضمن عملیات إدارة الجودة للإشراف على إدارة المشاریع الإنشائیة علѧى عѧدة عملیѧات أساسѧیة یتطلѧب مѧن فریѧق 

الإجѧراءات الفنیѧة "الخѧامس جدولتھا ضمن برنѧامج ضѧبط الجѧودة وقѧد تѧم الإشѧارة إلѧى بعضѧھا فѧي البѧاب  الإشراف

الجѧѧودة وھѧѧي مترابطѧѧة مѧѧع بعضѧѧھا  وضѧѧبطضѧѧمان الجѧѧودة ، وھѧѧي تشѧѧتمل علѧѧى تخطѧѧیط الجѧѧودة" لمرحلѧѧة التنفیѧѧذ

 .البعض

  :تخطیط الجودة
المقصود بھا المعاییر والمقاییس المحددة في وثائق المشروع في مرحلѧة التصѧمیم وھѧذا ھѧو دور مھنѧدس المشѧروع 

یشѧار  ، لتحدید تلك المعѧاییر حسѧب سیاسѧات الجѧودة وأھѧداف المشѧروع یة ومرحلة الإعدادالأولفي مرحلة الدراسة 

  .إلى تلك المقاییس في المواصفات الفنیة للمشروع

تتم عملیة تخطیط الجودة مѧن بدایѧة المشѧروع متوازیѧة مѧع عملیѧات التخطѧیط الأخѧرى مثѧل عملیѧة التخطѧیط للتكلفѧة 

قѧѧات بѧѧین عملیѧѧات بѧѧة ومھنѧѧدس المشѧѧروع ھѧѧو المسѧѧئول عѧѧن تحدیѧѧد تلѧѧك العلالأن التكلفѧѧة مرتبطѧѧة بѧѧالجودة المطلو

تكѧѧون مѧѧن مسѧѧئولیة مھنѧѧدس الجѧѧودة فѧѧي  ضѧѧبط الجѧѧودةومسѧѧئولیة  الأولیѧѧة والإعѧѧدادالدراسѧѧة  تѧѧيالتخطѧѧیط فѧѧي مرحل

  .ولذا ینبغي على مھندس الجودة تقدیم برنامج ضبط الجودة لمدیر المشروع للدراسة والاعتماد. مرحلة التنفیذ
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  :ضمان الجودة 
    ضѧمان الجѧودة یتطلѧب التخطѧیط للعملیѧات الوقائیѧة أو عملیѧات منѧع وقѧوع الأخطѧاء والعیѧوب فѧي  التصѧمیم والتنفیѧذ

ً مѧن الكشѧف عنھѧا  فѧرقمن قبل " في كامل دورة حیاة المشروع "  الإجѧراءات التصѧحیحیة علѧى  واتخѧاذالعمѧل بѧدلا

ً وھذا یحتم على الوكالة تطبیѧق أسѧالیب ضѧبط موثقѧة علѧى جمیѧع أنشѧطة المشѧروع بѧدءوالتكلفة ، حساب الوقت  مѧن ا

ً مرورالأولیة الدراسة الجزء الأول من مرحلة   بمرحلѧة وانتھѧاءً  فѧي الجѧزء التاسѧع مرحلѧة التنفیѧذو بمرحلة الإعѧدادا

ت الراجعѧة مѧن المشѧاریع المنفѧذة ولضѧمان التشغیل والصیانة وذلك للتحكم فѧي سیاسѧات الجѧودة بنѧاءً علѧى المعلومѧا

الجѧودة فѧإن ھنѧاك آلیѧات وأسѧѧالیب تقنیѧة یѧتم سѧنھا مѧѧن قبѧل وكالѧة الجامعѧة للمشѧѧاریع وفѧق مسѧتوى الكفѧاءة والفعالیѧѧة 

  .المطلوبة

  :الجودة ضبط
ومھنѧѧدس الجѧѧودة مراجعѧѧة وتѧѧدقیق نتѧѧائج الاختبѧѧارات للمѧѧواد والعینѧѧات الصѧѧادرة مѧѧن  الإشѧѧرافیسѧѧتوجب مѧѧن فریѧѧق 

المختبѧرات المعتمѧѧدة وتحلیلھѧѧا ومقارنتھѧѧا بمقѧѧاییس ومعѧѧاییر الجѧѧودة المحѧѧددة للمشѧѧروع واتخѧѧاذ الѧѧلازم حیѧѧال أسѧѧباب 

  .الأداء الغیر مطابق وإعداد التوصیات لتصحیح التجاوزات لمعاییر المشروع

بѧѧل تشѧѧمل مراقبѧѧة الإجѧѧراءات ، الجѧѧودة علѧѧى عملیѧѧات إدارة المشѧѧروع الأساسѧѧیة فقѧѧط  ضѧѧبطتصѧѧر یجѧѧب أن لا تق

 .المشروعإدارة مكتب لنظام الداخلیة 
  

  : الھیكل التنظیمي لمكتب المشروع / ١٠ -١-٣
منھجیѧѧة إدارة عملیѧѧات ، ھѧѧي حجѧѧم المشѧѧروع و :تمѧѧد علѧѧى ثلاثѧѧة أمѧѧور أساسѧѧیة نمѧѧط الھیكѧѧل ومسѧѧتویاتھ وحجمѧѧھ یع

لأن ھذه العوامل لھا تأثیر على مستویات وكفاءة وحجѧم المѧوارد البشѧریة المطلوبѧة ، المشروع ونوع عقد المشروع 

ً إذا كان عقد المشروع تصمیم وتنفیذ فإن المكتب بحاجة إلى قسم ھندسي للفترة الأولى من بدایة ، للمكتب    فمثلا

ً ومنھجیѧѧة الإشѧراف قائمѧѧة علѧѧى ، كفѧاءة لتѧѧدقیق ومراجعѧѧة التصѧمیم المشѧروع أكثѧѧر  وإذا كѧѧان حجѧѧم المشѧروع كبیѧѧرا

أسلوب إدارة عملیات المشروع فإن الھیكل التنظیمي یتطلب تجزئتھ حسѧب المھѧام والمسѧؤولیات وفѧق التخصصѧات 

  .المطلوبة
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  : تخطیط الھیكل التنظیمي/  ١-١٠-١-٣
المشѧـروع جدولѧة ذلѧك  مھندسفي حالة كون الإشراف على تنفیذ المشروع من خلال عقد خدمات ھندسیة فإن على 

ً فѧي مرحلѧة  تجھیѧز عقѧد الخѧدمات الھندسѧیة وتحدیѧد الاحتیاجѧات مѧن المѧوارد البشѧریة الإعѧداد الجѧزء التاسѧع لمسبقا

نѧامج الزمنѧي المقتѧرح لتنفیѧذ المشѧروع والبرنѧامج وفترات بقائھا وفѧق البر عدادوأالمؤھلات والخبرات والمستویات 

  .الزمني المتوقع لعقد الخدمات الھندسیة

  : مھام ومسؤولیات الھیكل التنظیمي/  ٢-١٠-١ -٣
ً علѧѧى الأسѧѧلوب المقتѧѧرح للإشѧѧراف ونقصѧѧد بѧѧذلك ھѧѧل الإشѧѧراف  قیѧѧفرمھѧѧام ومسѧѧؤولیات  الإشѧѧراف تعتمѧѧد أساسѧѧا

مسؤولیة مباشرة من قبل الجامعة ممثلة بوكالة الجامعة للمشاریع حیث یكون في ھذه الحالة عقѧد الخѧدمات الھندسѧیة 

أمѧا إذا كѧان عقѧد ) . الѧةالمعѧین مѧن قبѧل الوك(توفیر كوادر ھندسیة فقط وتكون الصلاحیات الكاملѧة لمѧدیر المشѧروع 

الخدمات الھندسیة مساندة فنیѧة وإداریѧة كاملѧة فتكѧون الصѧلاحیة فѧي ھѧذه الحالѧة لمھنѧدس المشѧروع الممثѧل للمكتѧب 

علѧى مѧدیر  وفي كلتا الحѧالتین یجѧب. الاستشاري و تقتصر صلاحیات مدیر المشروع على ممثل الجامعة في الموقع

وب فѧي مجѧال عقѧد الوصف الوظیفي والخبرة والمؤھل لكل تخصص مطلѧ أن یحدد) في مرحلة التصمیم(المشروع 

یجѧѧѧب تحدیѧѧѧد ) ٥-٣(شѧѧѧكل رقѧѧѧم ال انظѧѧѧر-حسѧѧѧب الھیكѧѧѧل المقتѧѧѧرح لإدارة مكتѧѧѧب المشѧѧѧروع ،  الخѧѧѧدمات الھندسѧѧѧیة

مسئولیات وصلاحیات لكل موظف فѧي دلیѧل إجѧراءات المكتѧب وشѧرحھا للموظѧف قبѧل مباشѧرة مھѧام عملѧھ والتأكѧد 

  .وفھمھ لھا من إطلاعھ علیھا
 

  :مكتب المشروع / ١١-١ -٣
یتم تحدید المساحة المطلوبة وأسلوب توزیعھا ومسѧتویات التشѧطیب ونѧوع البنѧاء ونѧوع وحجѧم الأثѧاث والتجھیѧزات 

المكتبیѧѧة علѧѧى ضѧѧوء حجѧѧم وأسѧѧلوب ومھѧѧام الھیكѧѧل التنظیمѧѧي وھѧѧل المبنѧѧى مؤقѧѧت أم دائѧѧم مѧѧع مراعѧѧاة الخѧѧدمات 

ورات المیѧاه وتقѧدر مسѧاحات الخѧدمات ود، والمصѧلى الانتظѧارالمشتركة مثل صالة الطعام و غرفة الشاھي ومكѧان 

 .من إجمالي المساحة% ٣٣المشتركة بحدود 
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  :مقدمة /  ١-٢-٣

 المسѧѧاندة وإدارة، الإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریع  "الرئیسѧѧیة  إداراتھѧѧاتقѧѧوم وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع مѧѧن خѧѧلال 

 إداراتالإدارة العلیѧا و مشاریع الجامعة وتتلقى الدعم مѧن عملیات وخدمات إدارةبالدور الرئیسي في  "الفنیة

التخطѧیط والمیزانیѧة فѧي مجѧال  وإدارةالمشѧتریات فѧي مجѧال الخѧدمات المسѧاندة  إدارة(الجامعة ذات العلاقة 

فѧي الوكالѧة فѧي مجѧال تطѧویر الإجѧراءات والنمѧاذج  المتابعѧةو وحѧدة التطѧویر إلѧى بالإضѧافةالشؤون المالیѧة 

ومجموعѧات دوار تلѧك الإدارات مѧن خѧلال دورة حیѧاة المشѧروع أوتѧتم ) عملیات وخѧدمات المشѧاریع ةتوأتم

ً دءبѧѧ) ٦-٣(العملیѧѧات ومعѧѧارف المشѧѧروع الموضѧѧحة بالشѧѧكل رقѧѧم  وفѧѧق  مѧѧن تلقѧѧي طلѧѧب الجھѧѧة المسѧѧتفیدة ا

ة منشѧآت لѧى التسѧلیم النھѧائي ومѧن ثѧم تشѧغیل وصѧیانإومن ثم الفكرة الأولیѧة و)  4344TF01(رقم النموذج 

حسѧب التوضѧیح المبѧین  أدنѧاهكورة ذالمالرئیسیة المراحل  إلىویمكن تقسیم دورة حیاة المشروع ، المشروع 

  :) ٤-٣(في الجدول رقم 

 .)Preliminary Study( ةالأولی الدراسة: المرحلة الأولى   -أ

  . ( Preparation Phase )الإعداد:المرحلة الثانیة   -ب

  .(Construction Phase)  التنفیذ:المرحلة الثالثة   -ج

 .(Operation &Maintenance) التشغیل والصیانة:المرحلة الرابعة  -د
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 الإعداد  
  

التشغیل  التنفیذ   
 والصیانة

مجموعة 
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مجموعة عملیات 
 التخطیط

مجموعة 
 التنفیذعملیات 

مجموعة 
 المراقبةعملیات 

 معارف المشروع معارف المشروع معارف المشروع

مجموعة 
 الإغلاقعملیات 

 )٦- ٣( عناصر دورة حیاة المشروع  شكل رقم
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  :) Preliminary Study( الأولیة الدراسةمرحلة : المرحلة الأولى/  ٢-٢-٣

أنھѧا تسѧاھم  حیѧث ةكبیѧر أھمیѧةذات  أنھѧامراحل المشѧروع إلا  وأسھل قصرأھذه المرحلة من  أنمن بالرغم 

واعتمѧاد بقیѧة المراحѧل علѧى  (Project Charter)بشكل رئیسي وفعال في إعداد وتطویر میثѧاق المشѧروع 

فѧي الجѧزء الأول مѧن دورة حیѧاة حیث یتم تعریѧف ووصѧف المشѧروع وتحدیѧد مھنѧدس المشѧروع مخرجاتھا 

خطѧة عمѧل قصѧیرة  إلѧىنموذج طلب مشروع جدیѧد بیانات في ھذه المرحلة یتم تحویل محتوى و ،المشروع 

نجѧاز جمیѧع المھѧام خѧلال الفتѧرة إالدراسة والتصمیم ویتعین علیѧھ  إدارةالمدى من قبل مھندس المشروع في 

وذلѧك ) ٤-٣ (ثلاثة أجزاء حسب الموضح في الجدول رقѧم إلىالزمنیة المحددة وتنقسم عملیات ھذه المرحلة 

  :على النحو التالي

  : )Data Analyses(تحلیل البیانات/ ١-٢-٢-٣

مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتمارة ) ١(یقѧѧوم مھنѧѧدس المشѧѧروع بجمѧѧع وتحلیѧѧل البیانѧѧات خѧѧلال الفتѧѧرة المحѧѧددة للجѧѧزء رقѧѧم 

موقѧѧع المقتѧѧرح للمشѧѧروع الوكѧѧذلك مѧѧن خѧѧلال )  4344TF01(رقѧѧم نمѧѧوذج طلѧѧب المشѧѧروع  أوالمشѧѧروع 

عѧن  للاستفسѧار) المسѧتخدمة للمشѧروع ( الجھѧة المسѧتفیدة المختصѧین مѧن قبѧل مѧع  الاجتمѧاعى إلѧ ةبالإضѧاف

وفѧي ھѧѧذه  ،المشѧѧروع بشѧكل واضѧح وموثѧق وأھѧداف مكونѧات ةومعرفѧ تسѧاؤلاتھمعلѧى النѧواقص والإجابѧة 

وفѧي للجѧزء الأول المحددة الزمنیة خلال الفترة  أدناهالمھام المذكورة  بإنجازالمرحلة یقوم مھندس المشروع 

المسѧتفیدة ب یعѧاد إلѧى الجھѧة لѧن الطإلشѧروط المحѧددة فѧي النمѧوذج فѧا لѧم یسѧتوفيحالة كون طلب المشѧروع 

لاسѧѧѧتكمال متطلبѧѧѧات  )٧-٣الشѧѧكل رقѧѧѧم دورة حیѧѧѧاة المشѧѧѧروع الموضѧѧѧح ب خریطѧѧة انظѧѧѧر(  الطلѧѧѧب ةصѧѧاحب

  :الدراسة

 .ومناقشتھا مع الجھة المستفیدة) الھدف الرئیسي( متطلبات المشروع  تحدید  -أ 

  .تحلیل وظائف المشروع  -ب 

 .تحدید وزیارة الموقع المقترح للمشروع  -ج 

صѧѧرف ، ھѧѧاتف ، كھربѧѧاء ، مѧѧاء ( دراسѧѧة ربѧѧط مرافѧѧق المشѧѧروع بنقѧѧاط الخѧѧدمات العامѧѧة   -د 

  ).صحي و تصریف میاه السیول 

 .تحدید نطاق المشروع  - ه 

 ).الجامعة على المشروع معالي مدیرفي حالة موافقة (المشروع  تحدید اسم ورقم  - و 

  .فتح ملفات المشروع المطلوبة لھذه المرحلة  -ز 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة
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٤٩ 
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 دورةࢫحياةࢫالمشروع  ɸـ١٠/١٤٣٨ -לصدارࢫכولࢫ

 

  : (Design Directives)موجھات التصمیم /  ٢-٢-٢-٣

على نتائج جمع وتحلیل البیانات ونطاق المشروع یقوم مھندس المشѧروع بإنجѧاز المھѧام المѧذكورة أدنѧاه  بناءً 

  ). ٢(خلال الفترة الزمنیة المحددة للجزء رقم 

 ). 4344TF07(رقم إعداد تقریر موجھات التصمیم حسب النموذج   -أ 

 ). 4344TF04(إعداد تقریر زیارة الموقع المقترح للمشروع  وفق النموذج    -ب 

طلѧѧب تجھیѧѧز مخططѧѧات الفكѧѧرة الأولیѧѧة والمسѧѧاقط الأفقیѧѧة ومنظѧѧور واحѧѧد فقѧѧط بنسѧѧبة لا تتجѧѧاوز   -ج 

١٥.%  

 

  : (Concept Design)الفكرة الأولیة  /  ٣-٢-٢-٣

خلال الفترة الزمنیѧة المحѧددة للجѧزء یقوم مھندس المشروع  المحددة للمشروع على ضوء موجھات التصمیم

  :الثالث القیام بإنجاز المھام التالیة

إعѧداد مخططѧات الفكѧѧرة الأولیѧة فѧي الوكالѧѧة أو مѧن خѧѧلال تكلیѧف مكتѧب الاستشѧѧاري المعتمѧد لѧѧدى   -أ 

 ) .٤-٣(الموضحة في الجدول رقم الوكالة مع ضرورة التقید بالفترة الزمنیة 

 .إحالة مخططات الفكرة الأولیة لقسم المراجعة الفنیة لغرض المراجعة الفنیة   -ب 

  .إعداد عرض تقدمي لسعادة وكیل الجامعة للمشاریع لغرض الموافقة   -ج 

  .عرض مخططات الفكرة الأولیة على المختصین من قبل الجھة المستفیدة لأخذ الموافقة  -د 

  .المالي لتنفیذ المشروع الارتباطلتقدیرات لإعداد التقدیرات الأولیة لغرض التنسیق مع قسم ا  - ه 

الرفѧѧع لإدارة التخطѧѧیط والمیزانیѧѧة لطلѧѧب الارتبѧѧاط المѧѧالي بتكلفѧѧة المشѧѧروع لمشѧѧاریع البѧѧاب الثالѧѧث   - و 

  .  والمشاریع الخاصة

مدینѧѧة إذا كѧѧان المشѧѧروع داخѧѧل ال( المخطѧѧط العѧѧام  وحѧѧدةلمشѧѧروع مѧѧن لالمقتѧѧرح  موقѧѧعالاسѧѧتلام   -ز 

حجز الموقѧع لھѧذا  وذلك لتأكید)4344TF06(النموذج رقم  وفقأو من الجھة المستفیدة ) الجامعیة 

 .المشروع

إذا لѧѧزم ) لموقѧѧع المشѧѧروعالرفѧѧع المسѧѧاحي مخططѧѧات ، دراسѧѧة التربѧѧة ( متطلبѧѧات التصѧѧمیمإعѧѧداد   -ح 

 .الأمر حسب طبیعة المشروع وتدرج ضمن نطاق عقد الخدمات الھندسیة
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 : ( Preparation Phase )الإعدادمرحلة : الثانیة المرحلة/  ٣ -٢-٣
  

) ٢(مرحلة الإعداد مھمة للغایة لتجھیز وثائق المشروع الفنیة والمالیة والقانونیة المشѧار لھѧا فѧي المѧادة رقѧم 

وجѧودة مخرجѧات ھѧذه المرحلѧة تضѧمن للوكالѧة جѧودة تنفیѧذ المشѧروع ،من الاتفاقیة الأساسیة لعقѧد المشѧروع

تѧѧم . حقیѧѧق نجѧѧاح أھѧѧداف المشѧѧروع وت(Triple Constraint) والѧѧتحكم بقیѧѧود المشѧѧروع الثلاثѧѧة الرئیسѧѧیة 

توزیع تنفیذ عملیات ھذه المرحلة على خمسة أجѧزاء حسѧب تسلسѧل نشѧاطات أعمѧال مرحѧل تصѧمیم ووثѧائق 

فعملیات الجزء الرابع إلى الجزء السابع مسؤولیة إدارة الدراسѧة ، المشروع والإدارات المسؤولة عن التنفیذ 

فمسѧؤولیة إنجѧازه تقѧع ضѧمن أدوار إدارة  الثѧامنأمѧا الجѧزء ، والتصمیم من خلال تنفیذ عقد خدمات ھندسیة 

) ٤-٣(یѧѧتم إنجѧѧاز ھѧѧذه المرحلѧѧة حسѧѧب الفتѧѧرات الزمنیѧѧة المحѧѧددة فѧѧي الجѧѧدول رقѧѧم . المشѧѧتریات بالجامعѧѧة

  :والمخرجات النھائیة لھذه المرحلة 

 .  (Engineering Drawing complete Set)المخططات الھندسیة مجموعة كاملة   -أ 

 .(Final Technical Specifications)لمواصفات الفنیة كتیبات ا  -ب 

 .(Final Bill Of Quantities)كتیبات جداول الكمیات   -ج 

 . (Priced Bill Of Quantities )الأسعار  وفئات كتیبات جداول  -د 

  . (Project Contract) عقد تنفیذ المشروع  - ه 

  : (Develop Concept)تطویر الفكرة) : ٤(الجزء رقم /  ١-٣-٢-٣

یراعى عند تجھیز عقد الخدمات الھندسیة لتصمیم المشروع الطلب من الاستشاري تطѧویر مخططѧات الفكѧرة 

لغرض البدء بمرحلѧة % ٣٠الأولیة وفق معاییر التصمیم الخاصة بمشاریع الجامعة لیصل التصمیم إلى نسبة 

ر السѧѧنوي وتوثیѧѧق وكѧѧذلك لغѧѧرض العѧروض التقدمیѧѧة داخѧѧل الجامعѧة وخارجھѧѧا وإعѧѧداد التقریѧ% ٦٠تصѧمیم 

وھѧѧذه المѧѧدة لا تشѧѧمل الفتѧѧرة الزمنیѧѧة  الفتѧѧرة الزمنیѧѧة لتنفیѧѧذ ھѧѧذا الجѧѧزء لا تتجѧѧاوز أسѧѧبوع، منجѧѧزات الوكالѧѧة 

مخرجات ھذه المرحلة حسب الوصف المحدد في دلیل تقدیمات الاستشاري المبین في الباب ، للمراجعة الفنیة

  .السابع 

المرحلѧѧة إلѧѧى قسѧѧم المراجعѧѧة الفنیѧѧة لغѧѧرض المراجعѧѧة الفنیѧѧة  ویقѧѧوم مھنѧѧدس المشѧѧروع بإحالѧѧة جمیѧѧع وثѧѧائق

  .والاعتماد وكذلك عرضھا أیضا على الجھة المستفیدة للموافقة الرسمیة على مخططات الفكرة الأولیة
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  : (Preliminary Design)% ٦٠التصمیم الابتدائي ) : ٥(الجزء رقم /  ٢-٣-٢-٣
حسѧب وصѧف % ٦٠إلѧى التصѧمیم % ٣٠في الجزء الخامس من مرحلة الإعداد یتم ترقیѧة أعمѧال التصѧمیم 

یѧتم إنجѧاز مھѧام ھѧذا الجѧزء ، متطلبات ھذه المرحلة الموضح في دلیل تقدیمات الاستشاري المشار إلیھ أعلاه

َ وھذه المدة لا تشمل الفترة الزمنیة الخاصة للتѧدقیق  مخرجѧات ، والمراجعѧة الفنیѧة خلال عشرة أسابیع تقریبا

یѧتم إحالѧة جمیѧع وثѧائق المرحلѧة .ھذه المرحلة تشمل جمیع الوثائق الموضحة في دلیѧل تقѧدیمات الاستشѧاري 

إلى قسم المراجعة الفنیة لغرض التدقیق والمراجعة الفنیة والاعتماد ویفضل في ھѧذه المرحلѧة القیѧام بدراسѧة 

ثѧائق المشѧروع خاصѧة للمشѧاریع الكبیѧرة وفѧق ظѧروف وطبیعѧة لو (Value Engineering)القیمة الھندسة 

  . المشروعوحجم 

 : (Pre Final Design)% ٩٠قبل النھائي  التصمیم ما) : ٦(الجزء رقم /  ٣-٣-٢-٣

علѧѧى ضѧѧوء % ٩٠إلѧѧى التصѧѧمیم% ٦٠السѧѧادس مѧѧن مرحلѧѧة الإعѧѧداد یѧѧتم ترقیѧѧة أعمѧѧال التصѧѧمیم  فѧѧي الجѧѧزء

وحسѧѧب وصѧѧف متطلبѧѧات ھѧѧذه المرحلѧѧة )  تإن وجѧѧد( القیمیѧѧة الھندسѧѧة ودراسѧѧة  تقѧѧاریر المراجعѧѧة الفنیѧѧة

َ ولا تشѧمل ھѧذه ، الموضح في دلیل تقدیمات الاستشاري  یتم إنجاز مھام ھذا الجزء خلال ثمانیة أسابیع تقریبا

مخرجѧات ھѧذه المرحلѧة جمیѧع الوثѧائق الموضѧحة فѧي دلیѧل ، الفتѧرة الزمنیѧة للتѧدقیق والمراجعѧة الفنیѧة  المدة

یѧѧتم إحالѧѧة جمیѧѧع وثѧѧائق المرحلѧѧة إلѧѧى قسѧѧم المراجعѧѧة الفنیѧѧة لغѧѧرض التحقѧѧق مѧѧن تنفیѧѧذ .یمات الاستشѧѧاريتقѧѧد

ت وكѧѧذلك تحѧѧال نسѧѧخة لإدارة عملیѧѧا توصѧѧیات تقریѧѧر المراجعѧѧة الفنیѧѧة للمرحلѧѧة السѧѧابقة والاعتمѧѧاد النھѧѧائي

  .  مرئیاتھم ومتطلباتھم لمرحلة التنفیذالإنشاء للوقوف على ملاحظاتھم و

 : (Final Design)% ١٠٠التصمیم النھائي ) : ٧(الجزء رقم /  ٤-٣-٢-٣

علѧى ضѧوء توصѧѧیات % ١٠٠فѧي الجѧزء السѧابع مѧѧن مرحلѧة الإعѧداد یѧѧتم اسѧتكمال أعمѧال التصѧمیم النھѧѧائي 

تقریر المراجعة الفنیة الختامي وحسب وصف متطلبات ھذه المرحلة الموضح في دلیل تقدیمات الاستشѧاري 

َ یتم إنجاز م،  مخرجات ھذه المرحلѧة تشѧمل جمیѧع الوثѧائق الموضѧحة ، ھام ھذا الجزء خلال أسبوعین تقریبا

غیѧر قابلѧة  (CD)في دلیل تقدیمات الاستشاري ویجب أن تكون نسخھ منھѧا محفوظѧة علѧى أقѧراص ضѧوئیة 

حسѧѧب الموضѧѧح فѧѧي نظѧѧام تصѧѧنیف الوثѧѧائق  للكتابѧѧة ومرقمѧѧة وتحتѧѧوي علѧѧى بیѧѧان خѧѧارجي بمحتѧѧوى القѧѧرص

 .  رة الملفاتوإدا



  جامعة الملك خالد

  وكالة الجامعة للمشاريع

 عةوالمتاب وحدة التطوير
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الباب الثالث  

 دورة حياة المشروع هـ10/1438-الإصدار الأول

 

المشروع 
من وزارة 
 المالية

 البت بالترسية وتوقيع العقد

ومرئياملاحظات

 المشروع 
تصميم 

طلب الارتباط المالي
 طلب
  إجازة

طرح المشروع للمنافسة

مراجعة معايير التصميم

تعديلاتوملاحظات

تحليل عروض المتنافسين

 ) .وملفات المشروع،جداول كميات،مواصفات،اتمخطط(إحالة وثائق المشروع
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مراجعة مخططات

 
 

 
 

                       
       

 
       

     
   

 
       

 
   

 
           

       
 
 

   
 

 
 

     
 
 
 

   

 طلب رخصة البناء

 طلب تأھيل

 المتابعة

  الدراسة الأولية
والتكلفة التقديرية

تعبئة نموذج طلب 
مشروع جديد

  

 الجھة المستفيدة

إعداد عقود الخدمات 
 الھندسية

 تقرير التربة

 

 جمع وتحليل المعلومات

 قسم
 الدراسة والتصميم 

إعداد مخططات الفكرة 
  %15 الأولية

  

 المشروعتصميم تطوير و

اليف وثائق وتكال
  المشروع 

 المراجعة الفنية

   

 مخططات الرفع المساحي
إدارة التخطيط 
 فتح المظاريف والميزانية

 وثائق المشروعبيع 

  إدارة المشتريات

 المشروع عقدتجھيز 

 الإعلان

  وحدة
المخطط العام

إدارة عمليات 
 الإنشاء

  

 الدراسة والتصميم إدارة
 الترسية وتوقيع العقد

 طلب 
 الجھة المستفيدة

  

 وكيل الجامعة للمشاريع

معالي  توقيع العقد
مدير 
 الجامعة

 فحص العروض

 اعتماد وزارة المالية

  خريطة دورة حياة المشروع) 7-3(شكل رقم 

  

 قسم التأھيل

إدارة عمليات 
الإنشاء

الإدارة العامة 
  للتشغيل والصيانة

 تحديد نقاط ربط
 الخدمات العامة  

  استشاريين/ مقاولين 

 دراسة الطلب
  

 وكيل الجامعة للمشاريع

معالي 
مدير 
الجامعة

  للدراسة
 والتصميم

%15اعتماد التصميم

 ووثائق المشروع
 لمختلف المراحل

 عتسليم المشرو%30التصميمو
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 : الترسیة الإعلان و) : ٨(الجزء رقم /  ٥-٣-٢-٣

على ضوء برنѧامج العمѧل لمرحلѧة الإعѧداد یѧتم التنسѧیق مѧع إدارة التخطѧیط والمیزانیѧة بالجامعѧة للتحقѧق مѧن 

أو طلѧѧب إدراج مشѧѧروع جدیѧѧد وفѧѧق ) 4344TF16(للمشѧѧروع وفѧѧق النمѧѧوذج رقѧѧم توثیѧѧق الارتبѧѧاط المѧѧالي 

وبناءً على جاھزیة وثائق المشروع یتم الطلب من إدارة المشتریات الإعѧلان ، ) 4344TF17(النموذج رقم 

الفتѧرة الزمنیѧة التقریبیѧة لھѧذا ،  )4344TF36(وفق النموذج رقѧم  عن المشروع بالجرائد والوسائل المعتمدة

  .أیام ) ١٠(ویكون قبول آخر استفسار للمتنافسین قبل فتح المظاریف بـ  الجزء بحدود اثني عشر أسبوعا

  : (Construction Phase)التنفیذ مرحلة : الثالثة المرحلة/ ٤-٢-٣
  

وأعلاھѧا تعتبѧر ھѧذه المرحلѧة مѧن أطѧول المراحѧل مرحلة التنفیذ ھي الجزء التاسع من دورة حیاة المشروع و

 َ فѧي  الإعѧدادوھѧي لا تقѧل أھمیѧة عѧن مرحلѧة  العملیات وتكرارھاھي تتسم بكثرة لذا فو ،تكلفة وأكثرھا مھاما

المѧدة طویلѧة ، علѧى أرض الواقѧع المشѧروع  إیجѧادفي ھذه المرحلѧة یѧتم  إذا علمنا أننجاح أھداف المشروع 

تشѧارك مشѧاركة فعالѧة وقویѧة مѧع عملیѧات  فѧإن عملیѧات ھѧذه المرحلѧة لفة عالیة والجودة مطلوبة وعلیھوالتك

والتكلفѧѧة والجѧѧودة  والنطѧѧاق إدارة الوقѧѧت وعملیѧѧات إدارة التكامѧѧل وذلѧѧك لضѧѧبط والѧѧتحكم مجموعѧѧة المراقبѧѧة

إدارة ومتابعѧة وتوجیѧھ عملیѧات  وینبغѧي علѧى مѧدیر المشѧروع علیھا طیلة مدة تنفیذ المشروعالتامة للسیطرة 

ѧѧق نظѧѧلال تطبیѧѧن خѧѧروع مѧѧوارد المشѧѧروعومѧѧب إدارة المشѧѧام مكتProject Management Office 

(PMOS) System ، أسابیع  ) ٢٠٨(أسبوع إلى ) ٥٢(المدة المقترحة لمرحلة التنفیذ مابین.  

  : (Operation &Maintenance)مرحلة التشغیل والصیانة: الرابعة المرحلة/  ٥-٢-٣
  

غایѧة تعتبѧر مѧن دورة حیѧاة المشѧروع وإلى الجزء الثالѧث عشѧر مرحلة التشغیل والصیانة ھي الجزء العاشر 

فѧي الأھمیѧѧة للمحافظѧѧة علѧى مسѧѧتوى أداء وكفѧѧاءة واسѧتدامة المدینѧѧة الجامعیѧѧة ومنشѧآت الجامعѧѧة فѧѧي مختلѧѧف 

المحافظѧѧات وفѧѧق إسѧѧتراتیجیة وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع ومنھجیѧѧة التشѧѧغیل والصѧѧیانة لتحقیѧѧق بیئѧѧة أكادیمیѧѧة 

وسنتناول عملیѧات ھѧذه المرحلѧة إن شѧاء الله فѧي الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء الثѧاني للإشѧراف  ،متمیزة ومستدامة

أسبوع إلѧى ) ١٥٦( نالمدة المقترحة لھذه لمرحلة ما بی، على خدمات التشغیل والصیانة أذا كان بالعمر بقیة 

  .أسابیع ) ٢٦٠(
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   :مقدمة /  ١-٣-٣

وخطѧوات عمѧل وعملیѧات  معѧارفمجموعѧة  علѧى ملتلا ترتبط بنظام حاسوبي فحسب بѧل تشѧ" نظام"كلمة  إن      

فریѧق ل والإداريوالمѧالي تقѧدم الѧدعم الفنѧي ، الجامعѧة شكل بمجملة قاعدة بیانات مشѧاریع یوتقنیات  وأشكال إجرائیة

خѧلال عملیѧات المشѧاریع متابعѧة لإدارة و استشѧاریینومقѧاولین مѧن لعلاقѧة والجھѧات ذات ا والإدارة العلیѧا المشѧروع

إلѧѧى  ھالوصѧѧول بѧѧو ) التنفیѧѧذومرحلѧѧة الإعѧѧداد مرحلѧѧة ،  الدراسѧѧة الأولیѧѧةمرحلѧѧة (   حѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع امر

  .منشودالنجاح ال

والتقنیѧѧات  حѧѧدث التطѧѧوراتأعلѧѧى مواكبѧѧة  (PMOS)المشѧѧروع إدارة تحѧѧرص الجامعѧѧة مѧѧن خѧѧلال نظѧѧام مكتѧѧب  

الأدوات والبرامج التي تѧوفر الخѧدمات المتمیѧزة فѧي  أفضلالمشاریع ومراقبتھا وذلك باستخدام  إدارةالمستخدمة في 

ومѧن ھѧذا المنطلѧق ، فѧي التعامѧل والموثوقیة المشاریع في الجامعة من حیث السھولة والمرونة  إدارةتطبیق منھجیة 

اء قاعѧѧدة نѧѧبوالمشѧѧاریع وفѧѧق معѧѧاییر عالمیѧѧة وعملѧѧت علѧѧى تصѧѧمیم  رةإداطѧѧورت وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع منھجیѧѧة 

تتوافѧق مѧع سیاسѧات ومعѧاییر  ، لمشѧاریعلخاصѧة  (DBMS)البیانات  إدارةحدث نظم قواعد أبیانات حاسوبیة وفق 

  .في الجامعة  الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتوبروتوكول تصمیم قواعد البیانات في 

ودمѧج جمیѧع مشѧاریع الوكالѧة داخѧل الأدوار مكتѧب إدارة المشѧروع یѧؤدي إلѧى تكامѧل لѧدعم ة إن المساندة الإلكترونی

وحѧد مخرجѧات ویُ إدارة المشѧاریع  فѧيموحد یعتمد على أفضѧل المعѧاییر والممارسѧات الاحترافیѧة  يإطار عمل قیاس

وضѧبط ومراقبѧة لاستشѧاریین واتقѧدیمات وتسѧلیمات المقѧاولین ، المستخلصات الشھریة ، التقاریر الدوریة( المتابعة 

وإسѧѧتراتیجیة  ویكѧѧون ھѧѧذا امتѧѧداد للتعѧѧاملات الإلكترونیѧѧة التѧѧي تسѧѧعى لھѧѧا الجامعѧѧةومؤشѧѧرات قیѧѧاس الأداء ) الجѧѧودة

  .وكالة الجامعة للمشاریع
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تعمѧل علѧى أسѧاس )  PMOS(  المشѧروعلقد حرصت وكالة الجامعة للمشاریع أن تكون بیئѧة برنѧامج مكتѧب إدارة  

ً  ) PMI( دارة المشѧѧاریع العالمیѧѧة معѧѧاییر إ  ىوفѧѧى مشѧѧاریع كبѧѧر ، العѧѧالم فѧѧيحیѧѧث أنھѧѧا المعѧѧاییر الأكثѧѧر اسѧѧتخداما

إدارة فѧي أفѧـضل الممارسѧات الاستفادة القصوى مѧن المملكة العربیة السعودیة بالإضافة إلى  فيالشركات السعودیة 

 (GOMW)دارة العامѧة للأشѧغال العسѧكریة الإ ـMOD ( ѧ( وزارة الѧدفاع لبعض الجھات الحكومیة مثѧلالمشاریع 

  .لدى مھندسي الوكالة لدروس المستفادة المتراكمة او

السیاسات والإجراءات والنمѧاذج المعتمѧدة فѧي الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء الأول  إتباع المشروع إدارةنظام مكتب  یلتزم

ѧھ الكترونیѧلال بوابѧن خѧذ مѧمیم والتنفیѧة والتصѧات الدراسѧى عملیѧراف علѧوفر للإشѧالة تѧھ  الاتصѧѧن لѧل مѧام لكѧبالنظ

المشѧاریع  بѧإدارةنجѧاز جمیѧع العملیѧات الخاصѧة إخѧارج الجامعѧة ویسѧاعد النظѧام فѧي  أوبالمشاریع من داخѧل علاقة 

المشѧتریات  وإدارةفѧي وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع  فریѧق الإشѧرافوصѧلاحیات دوار ومسѧؤولیات أحسѧب  لѧيآبشكل 

  .ن والمقاولینیستشاریالتخطیط والمیزانیة والإ وإدارة

  :مكونات النظام /   ٢ -٣ -٣

اللازمѧѧة لتشѧѧغیل ) ٨-٣(ي الشѧѧكل رقѧѧم فѧѧ وضѧѧحةالأساسѧѧیة الم مѧѧن المكونѧѧات یتѧѧألف المشѧѧروعإدارة  مكتѧѧب نظѧѧام

  : وتطویر النظام

  .المشاریع (DBMS) قاعدة بیانات - ١

 .إدارة المشاریع) الدلیل المعرفي الجزء الأول( معاییر ومنھجیة  - ٢

  .) الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتبروتوكول ( دارة المشاریعبوابة إ - ٣

 .محللي ومدققي العملیات - ٤

 .لتخزین الوثائق الخاصة بالمشاریع (DBMS)وحدة برمجیة  - ٥
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  : إدارة المشاریع نظام مكتبالمرجوة من فوائد ال/  ٣ -٣ -٣

 .على تنفیذ عملیات مشاریع الجامعة موالتحكوالمراقبة التخطیط تحسین القدرة على تنظیم العملیات و - ١

 .ضبط وتحسین أداء متابعة وإدارة عملیات المشاریع بشكل ممتع ومیسر - ٢

 .التخطیط السلیم لمراحل وعملیات المشاریع بشكل مبكر - ٣

دورة عملیѧات خѧلال فتѧرة ) والتكلفѧةوالوقѧت  النطاق(یسمح بالمراقبة والتحكم الدقیق لإدارة قیود المشروع  - ٤

 .عحیاة المشرو

 .یعطي رؤیة مستقبلیة لاستثمار الإمكانات للتخطیط الأمثل لمعالجة المخاطر المتوقعة  - ٥

 .والموردین العملیوضح المسؤولیات والأدوار لجمیع منسوبي الوكالة وفرق  - ٦

روح   بمفھѧѧوم)  Stakeholders( والإدارة العلیѧѧا  العمѧѧلتعزیѧѧز التعѧѧاون والتواصѧѧل بѧѧین أعضѧѧاء فریѧѧق  - ٧

 .دالواحالعمل فریق 

المنفѧذة والجѧاري تنفیѧذھا والمشѧاریع التѧي (تقدیم خدمات المساندة لإعداد التقاریر الدوریة لمشاریع الوكالѧة  - ٨

 .بشكل موحد وبصفھ دوریة) تحت الدراسة والتصمیم 

  المشروع إدارةنظام مكتب  مكونات: )٨- ٣(شكل رقم 
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موحѧدة لمشѧاریع الوكالѧة علѧى مسѧتوى الھیكѧل التنظیمѧي الخاصѧة والتقاریر التقدیم خدمات المساندة لإعداد  - ٩

 .ت المطلوبة وحسب الحالا

 .لجامعة على مختلف المستویاتامحافظ مشاریع  ةإدارة ومتابع - ١٠

 .الجزئیة والابتدائیة والنھائیةمتابعة وإدارة تقدیمات وتسلیمات المقاولین والاستشاریین   - ١١

 .لتحقق أھدافھا بشكل كامل ىعلأرفع مستوى جودة تنفیذ المشاریع بكفاءة   - ١٢

وع لѧلإدارة العلیѧا بطریقѧة ثابتѧة لتحقیѧق الأھѧداف والѧتحكم بالوقѧت تقدیم رؤیة واضحة عن أوضاع المشѧر  - ١٣

 .والتكلفة 

بشѧѧѧѧكل موحѧѧѧѧد ومنѧѧѧѧتظم للمشѧѧѧѧاریع والبѧѧѧѧرامج والرسѧѧѧѧومات الإحصѧѧѧѧائیة  الأداءتقѧѧѧѧدیم مؤشѧѧѧѧرات قیѧѧѧѧاس   - ١٤

 .لتیسیر وسرعة اتخاذ القرارات المدروسة والتوصیات الضروریة

 .تقنیةإدارة أكثر فاعلیة للموارد البشریة والمالیة وال - ١٥

 .یؤسس مجموعات من الإجراءات القیاسیة یتم تحدیثھا وتطویرھا وفق أفضل الممارسات   - ١٦

الجامعѧѧة یسѧѧتفاد منھѧѧا فѧѧي  لمشѧѧاریعات موثقѧѧة تتѧѧراكم كمعلومѧѧ أنوالبیانѧѧات یسѧѧمح للمعرفѧѧة والخبѧѧرات   - ١٧

 .والدراسات الأكادیمیة والبحثیةالمستقبلیة  المشاریع

 .أكثر فاعلیة وجاذبیةیجعل بیئة العمل منظمة ومحفزة و  - ١٨

مѧن خѧلال المتابعѧة المسѧتمرة لتنفیѧذ المشѧاریع تعزیز المھѧارات الفردیѧة لѧدى مѧدراء ومھندسѧي المشѧاریع   - ١٩

 .والتواصل المتبادل مع إدارة المشروع
 

  ؟ من المستفید من نظام مكتب المشروع/  ٤ -٣ -٣
 ).سعادة وكیل الجامعة للمشاریع، وسعادة وكیل الجامعة ، معالي مدیر الجامعة ( الإدارة العلیا  - ١

بѧإدارة مھندسѧي المشѧاریع  ،بѧإدارة عملیѧات الإنشѧاء  المشѧاریع ومھندسѧي مѧدراء(  بالوكالة إدارة المشروع - ٢

 . )الفنیة المساندةإدارة موظفي ، الدراسة والتصمیم

 .)الرئیسیین فرق الإشراف بمكاتب المقاولین، تب الاستشاریة االإشراف بالمكو التصمیم فرق (الموردین  - ٣

الإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل  ،والمالیѧѧة الإدارة العامѧѧة للشѧѧؤون الإداریѧѧة (المسѧѧتفیدة مѧѧن المشѧѧروع  المسѧѧاندة الجھѧѧات - ٤

  ).الجھة المستخدمة للمشروع، والصیانة 
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  :ممیزات نظام مكتب إدارة المشاریع /  ٥-٣-٣
 

 .وقتان وفي أي من أي مك )Web Services ( دعم المستخدمین من خلال شبكة الویب  - ١

مرونѧѧة وقѧѧدرة علѧѧى اسѧѧتیعاب متطلبѧѧات الوكالѧѧة المتغیѧѧرة بحكѧѧم طبیعѧѧة المشѧѧروعات أو طبیعѧѧة عمѧѧل فѧѧرق  - ٢

 .الإشراف

 . تغطیة كل عملیات ومكونات منھجیة وكالة الجامعة للمشاریع - ٣

 . في الجامعة إمكانیة التكامل مع نظام إدارة الوثائق ومع النظم الأخرى - ٤

وأنظمة إدارة المھѧام مثѧل  (MS Project & Project Primavera)جدولة المشاریع  برامجالتكامل مع  - ٥

 .نجازإ

 .توفیر واجھات عمل إنجلیزیة وعربیة - ٦

 .یدعم بطریقة كاملة اللغة العربیة والتاریخ الھجري - ٧

 .داخل أو خارج الجامعة الجھات المعنیة بإدارة المشاریع جمیعالتعامل مع  - ٨

 .زیادة الشفافیة - ٩

 .تصال بین جمیع أصحاب المصلحةتحسن الا -١٠

 .الحد من البیروقراطیة -١١

 . (SMS)تقدیم تطبیقات الرسائل القصیرة  -١٢
  

 كیف یعمل النظام ؟/  ٦ -٣-٣

ً لجمیѧѧع مراحѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع یѧѧدعم النظѧѧام عملیѧѧات إدارة البѧѧرامج والمشѧѧاریع       اسѧѧتلام طلѧѧب مѧѧن  بѧѧدءا

 الأداءثم وضع خطط إدارتھ وعملیѧات تنفیѧذ المشѧروع والѧتحكم فѧي  والإعداد لبدء عملیاتھوالدراسة  مشروع جدید

ً بإغلاق المشѧروع بعѧد الانتھѧاء مѧن جمیѧع الإجѧراءات المطلوبѧة ً . وإنتھاءا  وتѧم تعریѧف أعمѧال إدارة المشѧاریع تبعѧا

طѧي متكاملѧة للعملیѧات وتغ مجموعѧاتمѧن خمѧس  بوكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع والتѧي تتكѧون لمنھجیة إدارة المشاریع

  :ویعمل النظام على النحو التاليوفق مراحل دورة حیاة المشروع ة للمشاریع یمجالات معرف تسع



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: تصميمࢫالتɴسيقࢫو ال
٥٩ 

  البابࢫالثالث

   PMOSنظامࢫمكتبࢫادارةࢫالمشروعࢫࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

یعمѧѧل النظѧѧام مѧѧن خѧѧلال تطبیѧѧق إدارة العملیѧѧات علѧѧى تعریѧѧف عملیѧѧات إدارة المشѧѧاریع وعلѧѧى كѧѧل الأدوار  - ١

 .ملیة ماع أي المشاركة في ھذه العملیات والمھام الموكولة لكل دور وتتابع تنفیذ المھام في

یمكѧن للشѧخص الواحѧد أن یقѧوم بѧأكثر مѧن (كما یقѧوم مѧدیر النظѧام بتحدیѧد الأشѧخاص المسѧؤولین لكѧل دور  - ٢

 ).دور

ویقѧوم ) وضѧع خطѧة مشѧروع: مثѧال(على صلاحیات الأدوار یقوم صاحب الدور ببدء مھام عملیѧة مѧا  بناءً   - ٣

ѧة الشѧى قائمѧعھا علѧة ووضѧدء المھمѧة لبѧة التالیѧد المھمѧذ النظام بتحدیѧم تنفیѧول لھѧخاص الموكѧخص أو الأش

 .ھذه المھمة لتظھر لھم عند دخولھم على النظام

حسѧѧب طبیعѧѧة المھمѧѧة یقѧѧوم النظѧѧام إمѧѧا بالѧѧدخول علѧѧى شاشѧѧة مѧѧن شاشѧѧات معلومѧѧات المشѧѧاریع والبѧѧرامج   - ٤

نمѧѧاذج معلوماتیѧة أو ینتظѧѧر النظѧام صѧѧاحب  تعبئѧةلإدخѧال بیانѧات أو فحѧѧص معلومѧات أو طباعѧѧة تقѧاریر أو 

 .ھمة لعمل آخرالم

بعد انتھاء صاحب المھمة من أداءھѧا یعلѧم النظѧام بѧذلك لیقѧوم النظѧام بتحدیѧد المھمѧة التالیѧة ووضѧعھا علѧى   - ٥

     .المعنیین بالمھمةالأشخاص  قائمة

یتیح النظام متابعة أعمال أي عدد من المشاریع والبѧرامج ولأي عѧدد مѧن المشѧاركین فѧي نفѧس الوقѧت ومѧن  - ٦

 .ي مكانخلال الشبكة ومن أ

یحتفظ النظام بمعلومات المشاریع في قاعدة بیانات على خادم حاسوبي یمكن مѧن خلالھѧا إعѧداد تقѧاریر عѧن  - ٧

  .حالة أداء المشاریع والبرامج والمقارنة بینھا 

  : تعریف عملیات إدارة المشاریع/  ٧-٣-٣

     ѧѧات ومسѧѧѧي العملیѧѧن لمحللѧѧات الؤولي إدارة یمكѧѧدیروعملیѧѧѧب مѧѧام مكتѧѧام والأدوار تعر النظѧѧѧات والمھѧѧف العملیѧѧѧی

یقѧѧوم مھنѧѧدس النظѧѧام بتحویѧѧل التعریفѧѧات .نفѧѧذ حسѧѧب حاجѧѧة مكتѧѧب إدارة البѧѧرامج والمشѧѧاریعالمطلوبѧѧة أو تعѧѧدیل المُ 

الجدیدة إلى مھام تѧدخل للنظѧام ویمكنѧھ تعریѧف الشاشѧات المطلѧوب التعامѧل معھѧا فѧي المھѧام أو التطبیقѧات الخارجیѧة 

 . )Web Services (   من خلال ما یعرف بخدمات الویب تعبئتھالنماذج التي مطلوب المطلوب التعامل معھا أو ا
  

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: تصميمࢫالتɴسيقࢫو ال
٦٠ 

  البابࢫالثالث

   PMOSنظامࢫمكتبࢫادارةࢫالمشروعࢫࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  : معلومات المشاریع المدعومة/  ٨-٣-٣
  

مراحѧل تنفیѧذه  -ھ ئѧالتواریخ المرتبطة ببѧدء المشѧروع وانتھا -مدیر المشروع (معلومات المشروع الأساسیة  - ١

 ).تواریخ مھام المشروع -تواریخ التسلیم  -

المتطلبѧѧѧѧات  –المسѧѧѧѧتفیدون  –دراسѧѧѧѧة الجѧѧѧѧدوى  –فوائѧѧѧѧده  –أھدافѧѧѧѧھ ( الإسѧѧѧѧتراتیجیةمѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع معلو - ٢

 )المدعومة

مѧدفوعات  –معلومѧات المقѧاولین  –مشѧتریات المشѧروع  –عناصر تكلفة المشروع (التكلفة إدارة معلومات   - ٣

 .)المشروع والاستشاریین

 -تقѧدیر مѧدد الأنشѧطة  -تقѧدیر مѧوارد الأنشѧطة  -طة تѧاریخ الأنشѧ -تعریف الأنشطة (معلومات إدارة الوقت   - ٤

 .)تطویر الجدولة 

 .)التواریخ الفعلیة للتسلیم -تواریخ التسلیم  -المخرجات (نطاق عمل المشروع إدارة معلومات   - ٥

 .معلومات مؤشرات الأداء - ٦

 –جѧѧودة ال –المخѧѧاطر  –الاتصѧѧالات  –نطѧѧاق العمѧѧل  –الجѧѧدول الزمنѧѧي (معلومѧѧات خطѧѧط إدارة المشѧѧروع   - ٧

 .)فرق العمل والتدریب

مھѧام التعامѧل مѧع الأحѧداث و المسѧؤول عنھѧا وحالѧة  –أحѧداث المشѧروع (معلومات متابعة تنفیѧذ المشѧروع   - ٨

 ).تنفیذھا

  .)الاستجابةتخطیط  -تحلیل المخاطر  -تحدید المخاطر  -التخطیط (معلومات إدارة المخاطر  - ٩

 –تنفیѧذ المشѧروع  –التخطیط للمشѧروع  –بدء المشروع (یة یدعم النظام كل عملیات إدارة المشاریع العالم - ١٠

  ).إغلاق المشروع –التحكم في أعمال المشروع 

اختیѧار المشѧروع ( الوكالѧةفي إدارة المشاریع تعتمد علѧى طبیعѧة عمѧل  یدعم النظام تعریف عملیات أخرى  - ١١

 ) .عملیات المراقبة –عملیات التعاقد  –للتنفیذ 

  

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

 

  ع. مࢫ. أࢫ: تصميمࢫالتɴسيقࢫو ال
٦١ 

  البابࢫالثالث

   PMOSنظامࢫمكتبࢫادارةࢫالمشروعࢫࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 : على نظام مكتب المشروع الإشراف/   ٩ -٣ -٣

      ً فѧي تѧم تأسѧیس مكتѧب للإشѧراف فقѧد وتѧدریب المѧوظفین وصیانتھ وتطویر النظام لأھمیة تقدیم الدعم الفني  نظرا

  :یتولى المھام التالیةالفنیة مرتبط مباشرة بمدیر إدارة المساندة الإدارة العامة للمشاریع 
  

 .ھ وجودة مخرجاتھالإشراف على تشغیل النظام والتحقق من كفاءت - ١

 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظام - ٢

تѧدریب مѧѧدراء المشѧѧاریع والمھندسѧѧین علѧѧى اسѧѧتعمال منھجیѧة إدارة المشѧѧاریع وعلѧѧى اسѧѧتخدام نظѧѧام مكتѧѧب  - ٣

 .إدارة المشاریع

صѧѧفة مسѧѧتمرة حسѧѧب تطѧѧویر وتحѧѧدیث النظѧѧام بعلѧѧى تلقѧѧي احتیاجѧѧات وملاحظѧѧات المسѧѧتخدمین والعمѧѧل  - ٤

 .والتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء الأول  المستجدات التي تطرأ على منھجیة إدارة المشاریع

 .تحدث على أداء العملالتي للمشاكل والمعوقات طلب الاستشارة والحلول لالتواصل مع مھندس النظام  - ٥

 .دارة المشروعللإدارة العلیا وإ تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة - ٦

 .منح وتعدیل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العمل - ٧

 .من وحمایة المعلوماتأالتحدیث المستمر لبرنامج  - ٨

 .منآإعداد النسخ الاحتیاطیة لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل  - ٩

  .جید لكترونیة للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكلالتنسیق مع عمادة التعاملات الإ - ١٠

  

 



 

  
  

  

  
  

 
 



 

 

  
  

  

      

  
  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

٤   

١- ٤   

٢- ٤   

٣- ٤   
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٢  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

      

  
  
  

  
  

  :الوصف :أولاً 
  

  

ُ  و لمشѧѧاریع إدارة مرتبطѧѧة مباشѧѧرة بسѧѧعادة وكیѧѧل الجامعѧѧة للمشѧѧاریعل الإدارة العامѧѧة مراحѧѧل بعملیѧѧات  عنѧѧىت

الإدارة العامѧѧѧة وتعѧѧد  )مرحلѧѧѧة الإعѧѧداد ومرحلѧѧة التنفیѧѧѧذ ، مرحلѧѧѧة الدراسѧѧة الأولیѧѧة ( حیѧѧاة المشѧѧروعدورة 

 .الجامعة للمشاریع وكالة ومنھا تأسستبالوكالة من الإدارات الرئیسیة والمھمة  للمشاریع
  

  :الأھداف: ثانیا
  
  

ورفѧع وأتمتتھѧا  اوتحѧدیثھ اوالعمѧل علѧى تطویرھѧ الجامعѧة لإدارة مشѧاریع موثقѧةوواضحة  رسم منھجیة .١

تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة ل وكالѧة الجامعѧة للمشѧاریع فѧيمستوى الأداء واستثمار جمیѧع الإمكانѧات المتاحѧة 

 .وفق المعاییر العالمیة 

 .تنفیذ المشاریعالإشراف على وتأھیلھا للقیام بأعمال والفنیة  الكوادر الھندسیة استقطاب وتدریب .٢
 

ً ثا   :المھام :لثا
 

  

 تطѧѧور علѧѧى الخطѧѧط التѧѧي تѧѧم اعتمادھѧѧا لمراحѧѧل لإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ المشѧѧاریع بنѧѧاءً اضѧѧبط مخرجѧѧات  .١

  .المخطط العام للجامعة 

  .الإشراف على تنفیذ المشاریع الدراسة والتصمیم وضبط تنفیذ عملیات  .٢

  .إدارة المشاریع بما یضمن جودة مخرجاتھامكتب تحسین وتطویر نظام  .٣

وأثنѧѧاء تسѧѧلیم تنفیѧѧذ المشѧѧروع  نة والجھѧѧات المسѧѧتفیدة أثنѧѧاء مراحѧѧلالتشѧѧغیل والصѧѧیاالتنسѧѧیق مѧѧع إدارات  .٤

 .المشروع

فیمѧا یخѧص المѧداخل والمخѧارج والمیѧادین والطѧرق  الجامعي الأمنو لسلامةل العامة دارةالإالتنسیق مع  .٥

 .ودارسة احتیاجاتھم ومساعدتھم في وضع الخطط المروریة

بمѧѧا یѧѧتلاءم مѧѧع حجѧѧم المشѧѧاریع وخطѧѧة لتدریبیѧѧة وحجѧѧم الكѧѧوادر المطلوبѧѧة إعѧѧداد الخطѧѧط التطویریѧѧة وا .٦

  .الجامعة المستقبلیة

  لمشاریعل الإدارة العامةــ ٤٣٤
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٣  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

للعملیѧѧات  اف الإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریع سѧѧواءً مسѧѧاند وداعѧѧم رئیسѧѧي لتحقیѧѧق أھѧѧد الإدارة یعتبѧѧر مسѧѧاعد مѧѧدیر

  .الھندسیة أو المھام والأنشطة الإداریة لاستثمار الكفاءة البشریة  

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
  . دارةالإلمدیر والفني  تقدیم الدعم الإداري  .١

  .دارةالإتنظیم بیئة العمل في ضبط و .٢

  .عدم تواجده  في حالة یر مھام مدیر الإدارةیتس .٣

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  . مھام شؤون الموظفینالإشراف على تنفیذ  .١

  .متابعة نظام حفظ الوثائق والأرشیف .٢

  .المعاملات الإطلاع على ملف عرض .٣

  .متابعة وضبط نظام الدوام .٤

والإیجѧاز لضѧیوف الوكالѧة وفѧي المعѧارض  )PPP( التقدیمیѧة مشاركة مدیر الإدارة فѧي تقѧدیم العѧروض .٥

  .المحلیة والدولیة

  . تطویر بیئة العمل على الإشراف .٦

 .  بمھام مدیر الإدارة في حالة تمتع مدیر الإدارة بالإجازة الرسمیة وفي المھام الخارجیةالقیام  .٧

  

 

 

  

  

  

  مساعد مدیر الإدارةــ ٤٣٤١
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٤  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

  
  
 
  
 
  
  
 

 :الوصف: أولاً 
  

  .مكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر الإدارة وداعم إداري لمنسوبي الإدارة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  .لمشاریع ل الإدارة العامةتقدیم الدعم الإداري لمدیر  .١

  .لمشاریع ل الإدارة العامةتنظیم بیئة العمل في المساندة في  .٢

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .لمشاریع العامة ل دارةمدیر الإتنظیم وترتیب مكتب  .١

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .٢

  .الإدارة ضیوف استقبال وضیافة وتنظیم دخول  .٣

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

  .لإدارةا مكتب مدیرترتیب وتنسیق ملفات  .٥

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .٦

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .٧

  .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .٨
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
 
  

  مكتب السكرتاریةــ ٤٣٤٢
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٥  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

 )التنفیѧѧذ، الإعѧѧداد ، الدراسѧѧة الأولیѧѧة (المشѧѧروع  جمیѧѧع عملیѧѧات مراحѧѧلبمراقبѧѧة وحѧѧدة مراقبѧѧة الجѧѧودة تقѧѧوم 

  ..دورة حیاة المشروعخلال فترة 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

 .الجامعةالإشراف على تنفیذ مشاریع بالتصمیم والخاصة  العملیاتضبط جودة  .١

 .الفنیة والمخططات التنفیذیة وجداول الكمیاتللمواصفات  الأعمال المنجزةمطابقة  مدى التأكد من .٢

 .تنفیذ أنشطة المشروع جودة ضبط وضمان .٣
  

 ً  :المھام: ثالثا
  

 .مشاركة فریق الإشراف في عملیات المعاینة والاستلامات الجزئیة .١

التصѧمیم  جѧودةدراسة تقѧدیمات الاستشѧاریین فѧي مرحلѧة الدراسѧة الأولیѧة ومرحلѧة الإعѧداد للتحقѧق مѧن  .٢

 .ومطابقتھ لمعاییر التصمیم والمواصفات الفنیة

ق بالتعѧѧاون مѧѧع فѧѧر والمخططѧѧات التنفیذیѧѧة وشѧѧھادات المنشѧѧأ والعینѧѧات دراسѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاولین للمѧѧواد .٣

 .الإشراف

  . انة المسلحة للتحقق من مكونات الخرسانة والاشتراطات التصمیمیة مراقبة ومتابعة صب الخرس .٤

 .عینات الخرسانة المسلحة في الموقع والمختبر اختبار مراقبة .٥

 ..تحقق من صحة رصد النتائج وتحلیل البیاناتالحضور تكسیر عینات الخرسانة و .٦

 وإعѧѧداد مراقبѧѧة الجѧѧودةبѧѧرامج ضѧѧبط بѧѧالتحقق مѧѧن تطبیѧѧق نظѧѧم و ، رفѧѧع مسѧѧتوى جѧѧودة تنفیѧѧذ المشѧѧاریع .٧

 .التقاریر المطلوبة

التѧي تحѧت التنفیѧذ الغیѧر مطابقѧة لمعѧاییر التصѧѧمیم وللأنشѧطة المنفѧذة حѧالات عѧدم المطابقѧة عѧن شѧف كال .٨

ً للإجѧѧراءات التصѧѧحیحیة والمواصѧѧفات الفنیѧѧة والمخططѧѧات التنفیذیѧѧة وشѧѧروط العقѧѧد  والتعامѧѧل معھѧѧا تبعѧѧا

 .المتبعة

 . إغلاقھاومتابعة  المطابقةعدم حالات إعداد تقاریر  .٩
  
  
  

  وحدة مراقبة الجودة ــ ٤٣٤٣
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٦  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  

 
 
  

  :الوصف: أولاً 

ѧѧر إدارة الدراسѧѧي ةتعتبѧѧم فنѧѧمیم داعѧѧي والتصѧѧام  رئیسѧѧولى مھѧѧث تتѧѧاریع حیѧѧام إدارة المشѧѧة مھѧѧال لتأدیѧѧأعم

  .لوثائق المشاریعالمراجعة الفنیة مشاریع الجامعة والقیام بمھام تصمیم الأولیة والإشراف على  الدراسات

 ً   :الأھداف: ثانیا

 .الدراسات الفنیة والتصمیم نطاقضبط جودة وكفاءة مخرجات وثائق المشاریع في  .١

 .ضبط معاییر التصمیم والمواصفات الفنیة على مستوى مشاریع الجامعة .٢

 .ومشاریع المحافظات بیةالمحافظة على الطراز المعماري لمنشاة ومرافق المدینة الجامعة والمدینة الط .٣

 .توطین المعرفة التخصصیة ذات العلاقة بالمشروعاتو، رفع كفاءة الكوادر الھندسیة والفنیة الوطنیة  .٤

  .أھداف المشاریع واحتیاجات الجھات المستفیدةنجاح تحقیق  .٥

  :المھام: ثالثا
  

ِبѧѧل متابعѧة كافѧة أعمѧال الدراسѧات والتصѧѧمیم لمشѧاریع الجامعѧة التѧي یѧتم إعѧѧدادھا  .١ داخѧل الوكالѧة أو مѧن ق

  .الاستشاریین المتعاقد معھم

رفѧѧع كفѧѧاءة اسѧѧتثمار المѧѧوارد البشѧѧریة المتاحѧѧة وتنمیѧѧة قѧѧدراتھم لتحقیѧѧق أقصѧѧى اسѧѧتفادة ممكنѧѧة لصѧѧالح  .٢

 .المشاریع الحالیة والمستقبلیة

تحدید فرق التصمیم والمراجعة لكل مشروع مѧع وضѧع خطѧط واضѧحة لانجѧاز الأعمѧال المطلوبѧة منھѧا  .٣

  .والأجھزة وتنظیم عملیة استخدامھا والمحافظة علیھا المعداتحدید الاحتیاجات من وت

   .مشاریع الجامعة وتصمیم  ةدراسة على منافسللالاستشاریین الذین یدعون  ترشیح إعداد قوائم .٤

 .المشاركة في إعداد متطلبات المیزانیة السنویة فیما یخص المشاریع الجدیدة والمشاریع تحت التصمیم .٥

 لمشѧاریع الدراسѧة والتصѧمیمإعداد الخطط التنفیذیة لمبѧادرات الخطѧة الإسѧتراتیجیة فیمѧا یتعلѧق بعملیѧات  .٦

 .الجامعة

  .ضبط جودة وثائق المشاریع في مجال التصمیم والدراسات الفنیة .٧

  .وتصمیم المشاریع ةدراسالمساھمة الفاعلة في تذلیل الصعوبات التي تعترض إنجاز  .٨

  والتصمیم إدارة الدراسةــ ٤٣٤٤
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٧  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

 

 :الوصف: أولاً 
  

  .والتصمیم وداعم إداري لمنسوبي الإدارة سةوتنظیم مكتب مدیر إدارة الدرا مكتب السكرتاریة معني بإدارة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  .والتصمیم  ةدعم الإداري لمدیر إدارة الدراستقدیم ال -١

  .دارةالإظیم بیئة العمل في تن -٢

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  . والتصمیم ةوترتیب مكتب مدیر إدارة الدراس تنظیم .١

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .٢

  .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .٥

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .٦

  .  ةتنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدار .٧

  .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .٨

  

  

  

  

  

  السكرتاریةمكتب ــ ٤٣٤٤١
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٨  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

أو  تѧولى مھمѧة إعѧدادیوالتصѧمیم و ةالدراسѧالداعمѧة لإدارة  الأقسѧام المھمѧةالتصѧمیم مѧن الدراسѧة و یعد قسѧم

  .الھندسیة لمشاریع الجامعة میماكافة التص الإشراف على

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
بمѧا یحقѧق أھѧداف المشѧاریع واحتیاجѧات الجھѧات  الجامعѧة للطѧرح والترسѧیةمشѧاریع  وثѧائقكافة  تجھیز .١

 .ةمج المعتمداضمن البر المستفیدة
 
 

 ً   :المھام :ثالثا

 ) . D.D(تصمیم ضمن إطار موجھات التصمیم دراسة طلبات ال .١

وعرضѧھا علѧى مھنѧدس المشѧروع  موجھѧات التصѧمیمبنѧاءً علѧى متطلبѧات  %١٥ الأولیѧةتصمیم الفكرة  .٢

 .للاعتماد 

لكافѧة التخصصѧات اللازمѧة للمشѧروع حسѧب مراحѧل جدولѧة أعمѧال التصѧمیم والتجھیѧѧز  إعѧداد التصѧمیم .٣

 .ووثائق المشروع  النھائي للمخططات

% ٣٠التصѧѧمیم لمرحلѧѧةعمѧѧال لأإیجѧѧاز بالمخططѧѧات الملونѧѧة لغѧѧرض تقѧѧدیم موافѧѧاة مھنѧѧدس المشѧѧروع  .٤

الھندسѧѧة المراجعѧѧة الفنیѧѧة ودراسѧѧة اعتمѧѧادات الجھѧѧة المسѧѧتفید ولغѧѧرض % ٩٠ومرحلѧѧة % ٦٠ ومرحلѧѧة

 .القیمیة 

 إعداد متطلبات ومعاییر التصمیم للمشاریع المجدول تصمیمھا من قبل مكاتب ھندسیة  .٥

 .قبل مكاتب ھندسیة مراجعة وثائق التصمیم لكافة التخصصات ومراحل التصمیم للمشاریع المعدة من .٦

  .الاختصاصالمشاركة في اللجان الفنیة ذات  .٧

 

  
  
  
  
  
  
  

  التصمیمو الدراسة قسمــ ٤٣٤٤٢
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٦٩  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  

  
  
  

  :الوصف: أولاً 
  

مشѧاریع ثѧائق وة المراجعة الفنیة اللازمѧة لدراسѧساھم في تقدیم خدمات الاستشارات ویالمراجعة الفنیة  قسم

  .خلال فترة دورة حیاة المشروع  الجامعة
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
لمشѧاریع المختلفѧة للتغلѧب علѧى الصѧعوبات ل العامѧة دارةالإوحѧدات للإدارات الوكالة و تقدیم الدعم الفني .١

 .التي تعوق تحقیق أھداف المشاریع واحتیاجات الجھات المستفیدة

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 .الجامعةتقدیم الاستشارات الفنیة المختلفة التي تخص مشاریع  -١

 .المواصفات الفنیة وجداول الكمیات مراجعة -٢

 .شاریع التي تحت التصمیململجدولة الممراحل التصمیم لمختلف التحقق من صحة وسلامة التصمیم  -٣

 .والتي تتطلب استفسارات ھندسیة وفنیة وبیان الرأي والمراجعة الفنیةلجان التدقیق المشاركة في  -٤

و إبѧѧداء  الاستشѧѧاریةأو المكاتѧب  قبѧѧل قسѧم التصѧѧمیمتѧدقیق التصѧѧامیم و المخططѧات الھندسѧѧیة المعѧدة مѧѧن  -٥

 .الملاحظات بشأنھا والمصادقة علیھا

اذا  المشѧاریع وبیѧان مѧدى الحاجѧة إلیھѧا علѧى تنفیѧذر والأعمال الإضافیة التي تطѧرأ أوامر التغیی مراجعة -٦

 .لزم الأمر

 .الجامعةإبداء المشورة الفنیة التي تخص تنفیذ مشاریع  -٧
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  قسم المراجعة الفنیةــ ٤٣٤٤٣
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٠  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :الوصف: أولاً 
  

تنسѧѧیق ال، فѧѧإن  أنشѧѧطة المشѧѧاریع فѧѧي المدینѧѧة الجامعیѧѧةوتعѧѧدد مشѧѧاریع و لكثѧѧرة  نبعѧѧھ فكѧѧرة ھѧѧذه الوحѧѧدة

الاحتیاجѧѧات  يراعѧѧیُ ن توافقھѧѧا ضѧѧمن البیئѧѧة العمرانیѧѧة للمدینѧѧة الجامعیѧѧة وضѧѧمیومتابعѧѧة ھѧѧذه الأنشѧѧطة 

كما ھو الحال بالنسبة للجامعات العالمیة الرائدة والتѧي تتبنѧى لجѧان أو وحѧدات تتѧابع و المستقبلیة للجامعة

ُ والمخطط العام    .ت المخطط العام للمدینة الجامعیةبمتابعة وتنفیذ مخرجاعنى ت
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

  .مواكبة التطور والارتقاء المستمر بالمدینة الجامعیة   -١

 .الھویة للمدینة الجامعیةوالمحافظة على السعي لتحقیق التنظیم والتخطیط  -٢

 .حفاظ على الطابع المعماري والعمراني الممیز للمدینة الجامعیةال -٣

 
 ً   :المھام: ثالثا

  
 .وثائق مشاریع الجامعةوالمواصفات لأي توسع مستقبلي ضمن  والمعاییر توثیق الاشتراطات -١

 .دراسة وتقییم المشاریع المقترحة للتوسع المستقبلي -٢

مواقع أي توسѧع مسѧتقبلي داخѧل المدینѧة الجامعیѧة لطلبѧات الجھѧات المسѧتفیدة وفѧق متطلبѧات تحدید  -٣

 .وحدة المخطط العام

٤-  ً وتنظیمھѧѧا والتنسѧѧیق فیمѧѧا بینھѧѧا ، ضѧѧمان توافѧѧق الاسѧѧتعمالات للفراغѧѧات والمبѧѧاني المختلفѧѧة معماریѧѧا

الإسѧتراتیجیة  وفق الضѧوابط والاشѧتراطات الخاصѧة داخѧل الحѧرم الجѧامعي وبمѧا یراعѧي الأھѧداف

 . للجامعة للمرحلة القادمة

مѧѧن الناحیѧѧة البیئیѧѧة قبѧѧل البѧѧدء بتصѧѧمیم المشѧѧروع مѧѧن قبѧѧل إدارة  ةدراسѧѧة طلبѧѧات الجھѧѧات المسѧѧتفید -٥

 .الدراسة والصمیم

 .حسب الحاجة سنوات عشرتحدیث للمخطط العام للمدینة الجامعیة كل  -٦

  

  وحدة المخطط العام ــ ٤٣٤٤٤
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧١  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

  

  

 :الوصف: أولاً 
  

القیѧѧام بأعمѧѧال رسѧѧم المخططѧѧات  مھѧѧام التصѧѧمیم وتتѧѧولىو الدراسѧѧة الرسѧѧم مѧѧن الشѧѧعب المسѧѧاندة لقسѧѧمشѧѧعبة 

  .والملونة التخصصات الھندسیة لمختلفلمشاریع الجامعة لھندسیة ا

  
 ً  :الأھداف: ثانیا
  
تقدیم المساندة الكاملة للمھندسین المصممین لأعمال الرسم لمختلف التخصصѧات بأسѧلوب احترافѧي قѧائم  .١

 .على استخدام التقنیة الحدیثة 

  .حفظ واسترجاع الملفات الإلكترونیة لملفات المخططات الھندسیة ووضبط  تنظیم .٢

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .لمختلف التخصصاتلمشاریع الجامعة القیام بإعداد المخططات الھندسیة  .١

 .إعداد المخططات الھندسیة والقیاسیة والتفصیلیة  .٢

 .بعاد الملونة لغرض الإیجاز والمعارض إعداد المخططات ثلاثیة الأ .٣

 .لعدد المخططات وساعات العمل التقدیریة  الأولیةإعداد التقدیرات  .٤

 . في المیزانیة لمشاریع المعتمدةاتصمیم لمراحل الزمنیة برامج الالمشاركة بإعداد  .٥

 .الجامعةحفظ نسخ الكترونیة من المخططات الھندسیة لمشاریع  .٦

  

  

  

  

  

  

  
  

  شعبة الرسمــ  ٤٣٤٤٢١
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٢  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

 وتطѧویر منھجیѧة إدارة تنفیذ مشاریع الجامعة وضبطتوجیھ عملیات بمھمة إدارة  عملیات الإنشاءتقوم إدارة 

  . وإعداد التقاریر الفنیة الدوریة والخاصة المشاریع

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  

 .الجامعةضبط جودة الإجراءات الخاصة بالإشراف على تنفیذ مشاریع  -١

، والاستفادة مѧن وجѧودھم فѧي تѧوطین وإدارة المشاریع استقطاب الخبراء المتمیزین في مجال الإشراف  -٢

 .المعرفة التخصصیة ذات العلاقة بالمشروعات
  

 ً  :المھام: ثالثا
  
 .الإشراف على تنفیذ المشاریعتطویر وتحدیث الإجراءات المتبعة في أعمال  -١

 .معالجة المشاكل والعوائق التي قد تنشأ خلال مدة تنفیذ المشاریع -٢

 قفѧѧѧر /إدارة المشѧѧѧروع  ) stakeholder( المشѧѧѧروع رعѧѧѧاةخلѧѧѧق جѧѧѧو مѧѧѧن الثقѧѧѧة وروح التعѧѧѧاون بѧѧѧین  -٣

 . إدارات الخدمات العامة/  الجھة المستفیدة / المقاول /  شرافالإ

 . تحدید مسئولیات فرق الإشراف -٤

 .إعداد الخطط التنفیذیة لمبادرات الخطة الإستراتیجیة فیما یتعلق بعملیات الإشراف على تنفیذ المشاریع -٥

 .خلال فترة التنفیذ للسیطرة على قیود المشروعالإشراف  ومراقبة والتحكم بعملیاتضبط  -٦

 وإعѧѧداد بѧѧرامج ضѧѧبط مراقبѧѧة الجѧѧودة ظѧѧم وبѧѧالتحقق مѧѧن تطبیѧѧق ن ، رفѧѧع مسѧѧتوى جѧѧودة تنفیѧѧذ المشѧѧاریع -٧

 .التقاریر المطلوبة

 .ضبط التكلفة خلال مرحلة التنفیذ ضمن نطاق المبالغ المعتمدة  -٨

 .رفع روح التواصل مع المقاولین والاستشاریین والجھات المستفیدة  -٩

 .وإغلاق المشروع متابعة برامج تنفیذ المشاریع والتحقق من سیر العمل حسب الخطة المعتمدة لتنفیذ  - ١٠

  
  

  إدارة عملیات الإنشاء ــ ٤٣٤٥
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٣  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  

  
  
  
 
  

 :الوصف: أولاً 
  

  .وداعم إداري لمنسوبي الإدارة عملیات الإنشاءمكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  .عملیات الإنشاءإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -١

  .عملیات الإنشاء في إدارةتنظیم بیئة العمل  -٢

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .الإدارةتنظیم وترتیب مكتب مدیر  .١

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة .٢

  .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر .٥

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  .٦

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة .٧

  .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  .٨
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

  مكتب السكرتاریةــ ٤٣٤٥١
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٤  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
 

  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

ѧولى مھѧراف یتѧم الإشѧى امقسѧراف علѧات  الإشѧرامج عملیѧق البѧا وفѧة ومتابعتھѧاریع الجامعѧذ مشѧة تنفیѧالزمنی

  .المعتمدة وخطط المشروع للمشاریع
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .الجامعة الإشراف على تنفیذ مشاریع عملیاتضبط وتنظیم  .١

عملیѧѧѧات وللسѧѧѧیطرة علѧѧѧى قیѧѧѧود المشѧѧѧروع  معѧѧѧارف المشѧѧѧروع مجموعѧѧѧاتلمراحѧѧѧل و الإدارة التكاملیѧѧѧة .٢

  .المشاریع والمتابعة المستمرة للمخاطر المتوقعة
  

 ً   :المھام: ثالثا
 

  .لمواد والمخططات التنفیذیة ومعاینة الأعمالل المقاولینتقدیمات اعتماد و دراسة .١

 مھنѧѧدس البرمجѧѧة والتخطѧѧیط للمشѧѧاریع بالتعѧѧاون مѧѧع  ةالزمنیѧѧ البѧѧرامج الطارئѧѧة علѧѧىدراسѧѧة التعѧѧدیلات  .٢

 . والمختصین لدى المقاولین

  .الاستلامات الجزئیةمعاینة الأعمال المنفذة والتي تحت التنفیذ والقیام بعملیات  .٣

  .  المستخلصاتمراجعة المستحقات الشھریة الجاریة للمقاولین والاستشاریین ورفعھا لرئیس قسم  .٤

 .لمالیة والإداریة والفنیة ا والضوابط ضافیة وفق الأنظمةالإبنود الأو  تغییرالدراسة أوامر  .٥

 .ضبط وتنظیم وتوثیق عملیات الإشراف على التنفیذ .٦

 .الجامعة مشاكل قد تعوق تنفیذ مشاریعللتغلب على أي  الإشراففرق مع الفعال التواصل  .٧

 .عمال الإشرافلأیر الیومیة و الشھریة والسنویة التقارإعداد  .٨

 .من مباني ومرافق وطرق وبنیة تحتیة ومتابعة تنفیذھاالمجدولة الإشراف على جمیع مشاریع الجامعة  .٩

تنفیѧذ المشѧاریع حسѧب المخططѧات والمواصѧفات والشѧروط العامѧة والخاصѧة والعمѧل علѧى  التحقق مѧن .١٠

 .منع أي تجاوز أو خطأ أو تأخیر في انجاز مراحل العمل

 .متابعة جمیع الفحوصات والاختبارات اللازمة سواء للتربة أو المواد المستخدمة بالمشاریع .١١

  .ضمان إجراءات الأمن والسلامة في مواقع المشاریع .١٢
  
  

  فقسم الإشراــ ٤٣٤٥٢
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٥  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

وتسѧجیل بیانѧات  اسѧتلامالعنایѧة فѧي تنظѧیم وحفѧظ السѧجلات والتقѧاریر ومھѧام تولى ی والتقاریر السجلات قسم

  . والاعتماد لقسم الإشراف للدراسة وإحالتھا والإستشاریینالمقاولین  وتسلیمات تقدیمات

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
المقѧѧѧѧاولین  تسѧѧѧѧلیماتو بالمشѧѧѧѧاریعالخاصѧѧѧѧة والتقѧѧѧѧاریر  السѧѧѧѧجلاتواسѧѧѧѧترجاع ضѧѧѧѧبط وتنظѧѧѧѧیم وحفѧѧѧѧظ  .١

 .والإستشاریین
  

 ً  :المھام: ثالثا
  
 .في قاعدة بیانات المشاریع وتسجیلھاوالإستشاریین استلام الطلبات و التقدیمات من المقاولین  .١

،  منشѧѧأ ، عینѧѧات ، كتالوجѧѧات ، شѧѧھادات تنفیذیѧѧة مخططѧѧات( مرفقѧѧات التقѧѧدیمات  التحقѧѧق مѧѧن اكتمѧѧال .٢

 .)الخ ............ ضمانات ،

 .والإستشاریین عند الطلبالمقاولین  وتسلیمات اریعبالمشالخاصة والتقاریر  السجلاتواسترجاع حفظ  .٣

 .التعاون الفعال مع مدراء ومھندسي المشاریع وفرق الإشراف  .٤

لدراستھا و مراجعتھѧا  قسم الإشرافإلى والإستشاریین إحالة الطلبات و التقدیمات المقدمة من المقاولین  .٥

 . ة المعتمدةمج الزمنیابشأنھا حسب البرالفني وإبداء الرأي 
 .للطلبات والتقدیمات وتسلیم نسخة للمقاولین   الاعتماداتوتسجیل نتائج الدراسة  .٦
 .للتقدیمات بصفة دوریةإعداد تقاریر المتابعة  .٧

 .لسجلات والتقاریر بصفة دوریة وتوزیعھ على الجھات المعنیة في الإدارةاإعداد وتحدیث دلیل فھرس  .٨

  
 
  
  
  
  
  
  
  

 
  
  

  قسم السجلات والتقاریرــ ٤٣٤٥٣
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٦  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  

  
  

 :الوصف: أولاً 
  

لیѧѧتمكن مھندسѧѧي مشѧѧاریع الجامعѧѧة  فѧѧيالمعتمѧѧدة  المѧѧواد عینѧѧات حفѧѧظو عѧѧرضلعینѧѧات مخصѧѧص ال قسѧѧم

  .المشاریع من الإطلاع على مواصفات العینات المعتمدة بیسر وسھولة بطریقة موثقة

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  
لتѧѧوفیر الجھѧѧد لمھندسѧѧي المشѧѧاریع مشѧѧاریع الجامعѧѧة  فѧѧيالمعتمѧѧدة  تѧѧوفیر قاعѧѧدة بیانѧѧات لجمیѧѧع العینѧѧات .١

 . على المقاولین وفرق الإشرافوالوقت 

 .الجامعة  على مستوى مشاریعالمواد  عتماداتوحید  .٢

 .إصدار دلیل مصور ومحدث للمواد المعتمدة في مشاریع الجامعة .٣
  

 ً  :المھام: ثالثا
  
 .في قاعدة بیانات المشاریع المعتمدة  اتتسجیل بیانات العین .١

 .والرجوع إلیھا على العینات عرض العینات لیسھل الإطلاع  غرفةترتیب وتنظیم  .٢

 .الكبائن المخصصة بأسلوب یسھل مشاھدتھا  فيتثبیت العینات / تجلیس  .٣

وتوزیعѧѧھ علѧѧى مھندسѧѧي ومѧѧدراء المعتمѧѧدة فѧѧي وكالѧѧة الجامعѧѧة للمشѧѧاریع المصѧѧور العینѧѧات  دلیѧѧلإعѧѧداد  .٤

 .ستشاریینوالمقاولین والإالمشاریع 

 .تزوید قسم التصمیم بقوائم ومواصفات العینات المعتمدة بصفة دوریة  .٥

 .تحدیث قوائم ومواصفات العینات .٦

 
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

  قسم العیناتــ ٤٣٤٥٤
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٧  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  

  
  

 :الوصف: أولاً 
  

عنѧى بالإشѧراف علѧى امѧن وسѧلامة مواقѧع المشѧاریع التѧي تحѧت التنفیѧذ والتحقѧق مѧن قسم الأمѧن والسѧلامة یُ 

التѧѧѧزام المقѧѧѧاولین والإستشѧѧѧاریین بضѧѧѧوابط واشѧѧѧتراطات الأمѧѧѧن والسѧѧѧلامة للمنشѧѧѧاة والعѧѧѧاملین فѧѧѧي مواقѧѧѧع 

  .المشاریع
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .التحقق من متطلبات الأمن والسلامة لمنشأة مشاریع الجامعة التي تحت التنفیذ .١

 .  وصحة البیئة من التزام العاملین في مواقع المشاریع بمعاییر الأمن والسلامةالتحقق  .٢

 .التحقق من سلامة بیئة العمل ومطابقتھا مع متطلبات المشروع .٣

 
 ً   :المھام: ثالثا

السѧѧلامة فѧѧي منѧѧاطق العمѧѧل فѧѧي مواقѧѧع إصѧѧدار التنظیمѧѧات والتعلیمѧѧات المنظمѧѧة لعملیѧѧات ضѧѧبط الأمѧѧن و .١

 . مشاریع الجامعة

 .إجراءات الأمن والسلامة  من منتظمة للتحقق والقیام بالزیارات المیدانیة لمواقع لمشاریع بصفة یومیة  .٢

 .لزم الأمر إذاالتي تحصل في مواقع المشاریع والتنسیق مع الجھات الأمنیة  ثالحوادمباشرة  .٣

 .إعداد تقریر الأمن والسلامة لمشاریع الجامعة .٤

 .مراجعة واعتماد تقریر الأمن الصادرة من المقاولین والإستشاریین .٥

 .الشخصیة معھمدراسة ملفات رجال الأمن والحراسة الجدد في مواقع المشاریع وإجراء المقابلات  .٦

 .مراجعة سجلات الأمن والسلامة لمواقع مشاریع الجامعة .٧

 .الحلول اللازمة لھا حالكشف عن المخالفات الأمنیة وسلامة المواقع واقترا .٨

التعѧѧاون الفعѧѧال مѧѧع مѧѧدراء ومھندسѧѧي المشѧѧاریع للحفѧѧاظ علѧѧى حقѧѧوق الجامعѧѧة مѧѧن السѧѧرقة أو التعѧѧدي أو  .٩

  .التلف
  
  

  
  

  سلامة المن والأقسم  ــ٤٣٤٥٥
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٨  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

مشѧاریع  تقѧدیرات المشѧاریع فیمѧا یخѧصومھندسѧي مختصѧة فѧي الѧدعم المѧالي لمѧدراء  الفنیѧة ةالمساند إدارة

فیمѧѧا یخѧѧص برنѧѧامج متابعѧѧة المشѧѧاریع الفنѧѧي تخلصѧѧات الشѧѧھریة والختامیѧѧة والѧѧدعم وتѧѧدقیق المس الجامعѧѧة

"PMOS  " ة ووكذلك مختصة " كفو" تأھیل المقاولین والإستشاریین وبرنامجѧة بالاتصالات الإداریѧمتابع

  .بالإدارة العامة للمشاریع  الموظفینجمیع الأمور المتعلقة بالموارد البشریة والشؤون الإداریة لجمیع 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
 .تقدیم الدعم الفني لمدراء ومھندسي المشاریع -١

 .لمدراء ومھندسي المشاریعتقدیم الدعم المالي  -٢

 .للموظفینتقدیم الدعم الإداري  -٣

 
 ً   :المھام: ثالثا

 .أنظمة الموارد البشریة المطبقة في الجامعة  تطبیق -١

  .مستوى الخدمات المقدمة للموظفین رفع -٢

 .تطویر أنظمة وآلیات العمل بالشؤون الإداریة -٣

 .تطویر سیاسات التحفیز للموظفین -٤

عملیات الإشراف على التنفیѧذ وتأھیѧل المقѧاولین  وعملیات تقدیرات تكالیف المشاریع لأتمتة آلیات العمل  -٥

 .والإستشاریین وأرشفة الوثائق والمخططات
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

     الفنیة المساندةإدارة ــ ٤٣٤٦



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٧٩  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

  .وداعم إداري لمنسوبي الإدارة الفنیة المساندةمكتب السكرتاریة معني بإدارة وتنظیم مكتب مدیر إدارة 
  

 ً  :الأھداف: ثانیا
  
  .الفنیة  المساندةإدارة تقدیم الدعم الإداري لمدیر  -١

  .الفنیة  المساندة تنظیم بیئة العمل في إدارة -٢

  
 ً  :المھام: ثالثا

  
  .تنظیم وترتیب مكتب مدیر الإدارة -١

  .تنظیم وإدارة مواعید مدیر الإدارة -٢

  .دخول الضیوف استقبال وضیافة وتنظیم  -٣

  .ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي -٤

  .الإدارة ترتیب وتنسیق ملفات مكتب مدیر -٥

  .إدارة ملف التعمیم الیومي  -٦

  .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات مكتب مدیر الإدارة -٧

  .والبرید الإلكتروني  (SMS)إدارة الرسائل القصیرة  -٨
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

  مكتب السكرتاریة   ــ ٤٣٤٦١



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨٠  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  

مسѧѧѧتندات قسѧѧѧم الإشѧѧѧراف وتتѧѧѧولى مھمѧѧѧة تѧѧѧدقیق الكمیѧѧѧات ولالمستخلصѧѧѧات مѧѧѧن الشѧѧѧعب الداعمѧѧѧة شѧѧѧعبة 

  .للمقاولین والاستشاریینالدوریة  المستخلصات

  
 ً  :الأھداف: ثانیا

  

 .ضبط الكمیات المنفذة للمشاریع تحت التنفیذ  .١

  .الإضافیة على الكمیات ضبط وتنظیم التعدیلات  .٢
  

 ً   :المھام: ثالثا
 
 تنفیѧذ مѧن قبѧل فѧرق الإشѧراف علѧى المعتمدةلمقاولین ل الشھریة والختامیة مستخلصاتالمراجعة وتدقیق  -١

  .والتأكد من نسب الأعمال المنجزة والتوصیة بصرفھاالجامعة مشاریع 

   .ومراعاة ذلك عند تدقیق المستخلصات تدقیق أوامر التغییر والمدد الإضافیة من الناحیة الفنیةمراجعة و -٢

ً ة الكمیات المنفذة فعلیالتحقق من مطابق -٣  .عقود المشاریع فيمع الكمیات المذكورة  ا

  . المبالغ المستردة من قیمة الدفعة المقدمةضبط وتنظیم سجلات  -٤

 .ضبط وتنظیم سجلات أوامر التغییر وحفظھا  -٥

 . الشھریة/  الدفعات الدوریةضبط وتنظیم سجلات  -٦

 . الوضع المالي تحدید وحصر التعدیلات على جداول الكمیات  -٧

صѧѧحة البیانѧѧات  والتأكѧѧد مѧѧن مѧѧن ادارة المشѧѧروع المعتمѧѧدة الاستشѧѧاریینمراجعѧѧة وتѧѧدقیق مستخلصѧѧات  -٨

 .والتوصیة بصرفھا والعملیات الحسابیة

 .بالوكلةقسم التدقیق والمراجعة المالیة متابعة المخصصات المالیة للمشاریع بالتنسیق مع  -٩

 

  
  
  
  

  شعبة المستخلصات   ــ ٤٣٤٦٢



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨١  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  

  
  
  
  
  
  

 :الوصف: أولاً 
  
حسѧب تقѧدم الجامعѧة المشاریع للعمل على تقدیر تكلفة مشاریع  يمھندسو لمدراء  قسم مساندقسم التقدیرات  

وأیضا داعѧم للجنѧة تحلیѧل عѧروض المتنافسѧین بتѧدقیق العѧروض المالیѧة وتصѧحیح الأخطѧاء  أعمال التصمیم

  .اتزان الأسعار والتحقق من

  
 ً   :الأھداف: ثانیا

  

 .الجامعةمشاریع  تكالیفتقدیر  والتحقق منضبط وتنظیم 
  

 ً  :المھام: ثالثا
  
 .تطویر وتحدیث قاعدة بیانات الأسعار بصفة سنویة  -١

 .أوامر التغییربتقییم تقدیم المشورة الفنیة التي تخص تنفیذ المشاریع فیما یتعلق  -٢

  . اللجان الخاصة بتحلیل العروض وتدقیق الكمیات  فيالمشاركة  -٣

 .دراسة الشكاوى والاعتراضات التي تقدم من قبل الأطراف المتعاقدة والخاصة بالتقدیرات والكمیات  -٤

 .التحقق من سلامة تدقیق أسعار المتنافسین حسب متطلبات لجنة تحلیل العروض  -٥

 المتنافسین على تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧةعروض  متابعة تحدیث أسعار الجامعة بصفة مستمرة من أسعار -٦

 .المصنعین والموردین  ومن 

  .بصفة سنویة وتحدیث دلیل الأسعار رإصدا -٧
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
  
  
  
  
  

 قسم التقدیرات ــ ٤٣٤٦٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨٢  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  
  
  
  

   PMOS الدعم الفني مكتب  ــ٤٣٤٦٤
  

  :الوصف: أولاً 
  

الѧدعم الفنѧي للمھندسѧین فیمѧا یخѧص تقѧدیم المسѧاعدة واقتѧراح الحلѧول  یتѧولى (PMOS) الدعم الفنѧيمكتب 

 المشѧروعتوزیѧع مھѧام وعملیѧات الإشѧراف فѧي نظѧام مكتѧب إدارة للمشاكل التѧي تعتѧرض البرنѧامج وكѧذلك 

 ً   .على فرق الإشراف ومتابعة تنفیذ ھذه المھام إلكترونیا
 

 ً  :الأھداف: ثانیا
  

  .الإشراف على تنفیذ المشاریعضبط إجراءات توزیع مھام وعملیات  -١

  .(PMOS)التأكد من تنفیذ المھام للعملیات وإغلاقھا من خلال برنامج  -٢
 

 ً   :المھام: ثالثا
  
 .الإشراف على تشغیل النظام والتحقق من كفاءتھ وجودة مخرجاتھ -١
 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظام -٢
والمھندسین على اسѧتعمال منھجیѧة إدارة المشѧاریع وعلѧى اسѧتخدام نظѧام مكتѧب  تدریب مدراء المشاریع -٣

 .إدارة المشاریع

تلقѧѧي احتیاجѧѧات وملاحظѧѧات المسѧѧتخدمین والعمѧѧل علѧѧى تطѧѧویر وتحѧѧدیث النظѧѧام بصѧѧفة مسѧѧتمرة حسѧѧب  -٤

 .المستجدات التي تطرأ على منھجیة إدارة المشاریع والتعدیلات على الدلیل المعرفي الجزء الأول 
 .التواصل مع مھندس النظام لطلب الاستشارة والحلول للمشاكل والمعوقات التي تحدث على أداء العمل -٥
 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة للإدارة العلیا وإدارة المشروع -٦
 .منح وتعدیل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العمل -٧
 .علوماتالتحدیث المستمر لبرنامج امن وحمایة المطلب  -٨
 .إعداد النسخ الاحتیاطیة لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل امن -٩

 . تنسیق مع الإدارة العامة لتقنیة المعلومات للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكل جیدال  -١٠

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨٣  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

  

   قسم التأھیل  ــ٤٣٤٦٥
  
  

  :الوصف: أولاً 
  

التصѧمیم والإشѧراف  فѧيتأھیѧل مقѧاولي التشѧیید والمكاتѧب الاستشѧاریة المتخصصѧة  فѧيخѧتص یالتأھیѧل  قسم

  .تقنیة المعلومات برامج و الآليوالاستشارات والدراسات الفنیة وذلك باستخدام تطبیقات الحاسب 

  
 ً   :الأھداف: ثانیا

  
ومدراء المشاریع لتأھیل وترشیح المقѧاولین والاستشѧاریین لتنفیѧذ مشѧاریع  لمھندسيتقدیم المساندة الفنیة  -١

  .الجامعة 
  
  

 ً   :المھام: ثالثا
  
اتھم فѧي ومتابعة نشѧاط الأنظمة واللوائح المرتبطة بتقییم وتسجیل المقاولین والاستشاریین إعداد وتطبیق .١

 .المعتمدة وفقا للأنظمةمشاریع الجامعة 

المطلوبѧѧة لتسجѧѧـیل وتصѧѧـنیف وتجدیѧѧد تسجѧѧـیل المكاتѧѧѧب  المѧѧواردإجѧѧراء الاختبѧѧارات اللازمѧѧة لتقѧѧـییم  .٢

 .شركات المقاولات الاستشاریة و

 .مدراء ومھندسي المشاریع بالتعاون معللمقاولین والاستشاریین  السنوي الأداء تقییم تحدیث .٣

  . تحدیث وتطویر قاعدة بیانات التأھیل بصفة دوریة .٤

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨٤  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

 

  

  :الوصف : أولاً 
  

المعاملات الصادرة و وأرشفة الوثائق وإدارة الملفاتالموارد البشریة بقسم الاتصالات الإداریة یھتم 

  .وكشوفات الدوام الموظفین  أداءومتابعة والواردة 
  

 ً   :الأھداف : ثانیا
  
 .خدمة الموظفین وتلبیة متطلباتھم .١

ً  بیئة العمل المناسبةتوفیر  .٢ ً ونفسیا  . صحیا

م استرجاع الملفات عن عن طریق تصنیف الملفات إلكترونیا بحیث یتالمعاملات الارتقاء بدرجة حفظ  .٣

 .لدى المستخدمینطریق النھایات الطرفیة 

  . إنجاز تسجیل المعاملات الصادرة والوارد بسرعة ودقة بالغة  .٤

 . تحقیق الرضا الوظیفي الذي یؤثر إیجابا على إنتاج الموظف  .٥
  

 ً   :المھام : ثالثا
  

  .والترقیات والإجازات والتدریب الوكالة من حیث التوظیف ینموظفعني بكل ما یتعلق بیُ  -١

  .المخالفاتوكشوفات الحضور والانصراف  مراقبة ومتابعة -٢

  .للموظفینقاریر الأداء الوظیفي التنسیق بشأن إعداد ت -٣

 .جمیع الوثائق والمراسلات الصادرة والواردةواسترجاع حفظ  -٤

 .المحافظة على الوثائق والمحفوظات ذات القیمة الإداریة والمالیة والتاریخیة -٥

 . الجامعةمشاریع توفیر خدمات المعلومات والبیانات الإحصائیة للجھات المختصة فیما یخص  -٦

 . سجلاتو من ووثائق فیھاوحمایة الملفات وما وتنظیم ترتیب  -٧

  .بالإدارة العامة للمشاریع بحفظ المراسلات والمخاطبات الرسمیة  القیام -٨

 .أرشفة المعلومات التي تخص إجراءات التعاقد وتنفیذ العقود على نظام الحاسوب  -٩

 .إتلاف ما یجب إتلافھ من معاملات وفق القوانین والأنظمة النافذة  - ١٠

 .نماذج التسلیم المعدة لھذا الغرض  وفق مناولھتسلیم المعاملات للجھات المعنیة  - ١١

  قسم الاتصالات الإداریة ــ٤٣٤٦٦
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 
 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ

٨٥  
 البابࢫالراȊعࢫ

   الوصفࢫوכɸدافࢫوالمɺام   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
      

  

 
  

  :الوصف : أولاً 

تقوم إدارة مشاریع المحافظات بمتابعة دراسة وتصمیم وتنفیذ مشاریع المحافظات وفق البرامج الزمنیة 
  .المعتمدة 

  

 ً   :الأھداف : ثانیا

 .ضبط وتنظیم عملیات الإشراف لمرحلة الإعداد ومرحلة التنفیذ لمشاریع المحافظات  .١

 . التواصل الفعال مع إدارة الدراسة والتصمیم وإدارة عملیات الإنشاء  .٢
  

 ً   :المھام : ثالثا
  

 .دراسة احتیاجات مشاریع المحافظات  .١

  .ومعاینة الأعماللمواد والمخططات التنفیذیة تقدیمات المقاولین لاعتماد و دراسة .٢

مھنѧѧدس البرمجѧѧة للمشѧѧاریع وتحѧѧدیثھا بالتعѧѧاون مѧѧع  ةالزمنیѧѧ البѧѧرامج الطارئѧѧة علѧѧىدراسѧѧة التعѧѧدیلات  .٣

 . والمختصین لدى المقاولین والتخطیط 

  .معاینة الأعمال المنفذة والتي تحت التنفیذ والقیام بعملیات الاستلامات الجزئیة .٤

  .  المستخلصاتولین والاستشاریین ورفعھا لرئیس قسم مراجعة المستحقات الشھریة الجاریة للمقا .٥

 .لمالیة والإداریة والفنیة ا والضوابط ضافیة وفق الأنظمةالإبنود الأو  تغییرالدراسة أوامر  .٦

 .ضبط وتنظیم وتوثیق عملیات الإشراف على التنفیذ .٧

 .المحافظات مشاكل قد تعوق تنفیذ مشاریعللتغلب على أي فرق الإشراف مع الفعال التواصل  .٨

 .لمشاریع الجامعة بالمحافظات  المعدة من قبل فرق الإشراف یر الیومیة التقارمراجعة  .٩

 .مشاریع الجامعة بالمحافظات عمال لأالشھریة والسنویة التقریر إعداد  .١٠

مѧن مبѧاني ومرافѧق وطѧرق وبنیѧة تحتیѧة ومتابعѧة المجدولѧة  المحافظѧاتالإشѧراف علѧى جمیѧع مشѧاریع  .١١

 .تنفیذھا

حسѧѧب المخططѧѧات والمواصѧѧفات والشѧѧروط العامѧѧة والخاصѧѧة المحافظѧѧات تنفیѧѧذ مشѧѧاریع  مѧѧن التحقѧѧق .١٢

 .والعمل على منع أي تجاوز أو خطأ أو تأخیر في انجاز مراحل العمل

المسѧتخدمة أو النظم والتجھیѧزات متابعة جمیع الفحوصات والاختبارات اللازمة سواء للتربة أو المواد  .١٣

 .بالمشاریع

  .إجراءات الأمن والسلامة في مواقع المشاریع التحقق من .١٤

  إدارة مشاریع المحافظات ــ٤٣٤٧
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٨٦  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مسؤولیات وصلاحیات مدیر الإدارة العامة للمشاریع
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة

 ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع الوظیفة

  ٤٣ رقم العضویة وكیل الجامعة للمشاریع المرجعیة
  

  :لیاتوؤالمس
  

 

 لتحسѧѧین مؤشѧѧراتالتنفیѧѧذ لإعѧѧداد واسѧѧة ومرحلتѧѧي إدارة المشѧѧاریع لمرحلѧѧة الدرا منھجیѧѧةسیاسѧѧات رسѧѧم  .١

أداء إدارة توجیھ عملیات المشروع بشѧكل یحѧق المراقبѧة والسѧیطرة علѧى قیѧود المشѧروع  خѧلال  قیاس

 .وتحقیق أھداف المشروع بنجاح دورة حیاة المشروع

د المالیѧѧة عضѧѧویة اللجѧѧان الفنیѧѧة الخاصѧѧة بالمشѧѧاریع واللجѧѧان التنظیمیѧѧة الخاصѧѧة بѧѧالموار فѧѧيالمشѧѧاركة  .٢

 .والبشریة 

الخاصѧѧة بالخѧѧدمات الھندسѧѧیة وعقѧѧود تنفیѧѧذ الموقعѧѧة الإشѧѧراف العѧѧام والمتابعѧѧة المنتظمѧѧة لتنفیѧѧذ العقѧѧود  .٣

 .مشاریع الجامعة 

الإعѧѧداد ومرحلѧѧة  الأولیѧѧة اسѧѧةالدرلمرحلѧѧة عقѧѧد الاجتماعѧѧات الدوریѧѧة والخاصѧѧة مѧѧع مھندسѧѧي المشѧѧاریع  .٤

 .لمرحلة التنفیذ ومدراء المشاریع

مرحلѧѧة عملیѧѧات لمعѧѧاییر الإدارة الحدیثѧѧة والتعѧѧاملات الإلكترونیѧѧة فѧѧق وتحѧѧدیث نظѧѧم العمѧѧل و تطѧѧویر  .٥

 .لمشاریع وبیئة العمل التفاعلیة و منھجیة إدارة الأولیة ومرحلة الإعداد  الدراسة

 فѧѧيمیزانیѧѧة السѧѧنة المالیѧѧة القادمѧѧة مѧѧع المختصѧѧین  فѧѧيمناقشѧѧة مشѧѧاریع الجامعѧѧة المدرجѧѧة لمشѧѧاركة فѧѧي ا .٦

 . المالیةو الإداریة ة وإدارة الشؤون الوكال

وإدارة عملیѧѧات الإنشѧѧاء والتصѧѧمیم  ةمشѧѧاریع بѧѧإدارة الدراسѧѧال ومѧѧدراء الاجتمѧѧاع السѧѧنوي مѧѧع مھندسѧѧي .٧

الأفكѧѧار الرئیسѧѧیة  وبحѧѧثوتحدیѧѧد أولویѧѧات تصѧѧمیم المشѧاریع المیزانیѧة  فѧѧيالمعتمѧѧدة لمناقشѧة المشѧѧاریع 

ومراجعѧѧة  والترسѧѧیة شѧѧطة عملیѧѧات التصѧѧمیم والطѧѧرحالدراسѧѧات والتصѧѧمیم وجدولѧѧة أن بѧѧرامجلإعѧѧداد 

 . ذبرامج المشاریع التي تحت التنفی

والإشѧراف علѧى  تحѧت الدراسѧة والتصѧمیم التѧيمراجعة التقاریر الشѧھریة للأعمѧال المنجѧزة للمشѧاریع  .٨

 .التنفیذ 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٨٧  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مسؤولیات وصلاحیات مدیر الإدارة العامة للمشاریع
 ٤٣٤ العضویة رقم الإدارة العامة للمشاریع الجهة

 ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع الوظیفة

  ٤٣ رقم العضویة وكیل الجامعة للمشاریع المرجعیة
 

تحѧت الدراسѧة والتصѧمیم  التѧيمراجعة المستخلصات الشھریة للأعمال المنجزة للمشѧاریع التحقق من  .٩

 .تحت التنفیذ  التيوالمشاریع 

یر والشѧروط الخاصѧة لتѧدریب وتأھیѧل الكѧوادر البشѧریة الفنیѧة المتخصصѧة المعѧایالاحتیاجات وتحدید  .١٠

 .الإدارة الھندسیة وإدارة المشاریع  في

وحѧѧل مѧѧن سѧѧیر بѧѧرامج العمѧѧل ت الخطѧѧة الإسѧѧتراتجیة والتحقѧѧق الخطѧѧط التنفیذیѧѧة لمبѧѧادرا متابعѧѧة انجѧѧاز .١١

 .الصعوبات التي قد تواجھ فرق العمل 

ف الإسѧѧتراتیجیة للوكالѧѧة المتعلقѧѧة بѧѧإدارة المشѧѧاریع وتحѧѧدیث الخطѧѧط متابعѧѧة قیѧѧاس الأداء لتنفیѧѧذ الأھѧѧدا .١٢

 .لأھداف الوكالة " BSC"التنفیذیة حسب متطلبات بطاقات الأداء المتوازن  

وفѧق نتѧائج  عملیѧات الإنشѧاءمؤشرات الأداء لعملیات الدراسة والتصѧمیم وعملیѧات إدارة قیاس  متابعة .١٣

 .الجودة  ضمانو ضبطومراقبة تقاریر 

 .الاجتماعات الدوریة والخاصة على مستوي إدارات الوكالة  فيمشاركة ال .١٤

      .منتھیة أسماء أعضاء لجان الاستلام الابتدائي والنھائي لاستلام المشاریع ال ترشیح .١٥

  :الصلاحیات
  

 .مرحلة الدراسة والتصمیم  فيالمشاریع  تنفیذ أولویاتیعتمد  .١

 .الاستشاریین للمقاولین و الدوریة مستخلصات الصرفیعتمد  .٢

 .مشاریع الجامعة  تنفیذ فيیعتمد مقاولي الباطن المشاركین  .٣

 .یعتمد برامج التدریب لمنسوبي الإدارة  .٤

  .ؤولیات لمھندسي ومدراء المشاریع یعتمد توزیع الأدوار والمس .٥

 الاعتمѧѧاداتعلѧѧى توصѧѧیات الدراسѧѧة بزیѧѧادة أو إنقѧѧاص التزامѧѧات المقѧѧاولین فѧѧي حѧѧدود النسѧѧب  المصѧادقة .٦

ً وبما یحقق مصلحة العمل، بناءا على اقتراح مدیر إدارة ا  . عملیات الإنشاءلمقررة نظاما



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٨٨  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات مدیر الإدارة العامة للمشاریع
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع الوظیفة
  ٤٣ رقم العضویة شاریعوكیل الجامعة للم المرجعیة

 

 .على توصیات تمدید مدة العقد أو سحب المشروع من المقاول أو الاستشاري  المصادقة .٧

 .تحت التنفیذ  التيتحت التصمیم والمشاریع  التيالتقریر السنوي للمشاریع  یعتمد .٨

 . افتتاح المشروعبرنامج حفل وضع حجر الأساس وبرنامج  یعتمد .٩

 .یفي لمدراء الإدارات تقویم الأداء الوظ یعتمد .١٠

یعتمѧد قѧѧوائم ترشѧѧح المكاتѧѧب الاستشѧѧاریة المرشѧѧحة للمنافسѧѧة علѧѧى تصѧѧمیم مشѧѧاریع الجامعѧѧة والمكتѧѧب  .١١

 .الھندسیة من الباطن

 .برنامج تحدیث المخطط العام یعتمد .١٢

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٨٩  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات مساعد مدیر الإدارة 
 ٤٣٤ رقم العضویة مشاریعالإدارة العامة لل الجهة
 ٤٣٤١ رقم العضویة مساعد مدیر الإدارة الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  
  

  :ولیاتؤالمس
  
  

الاعتیادیѧة  عѧن العمѧل فѧي مھѧام رسѧمیة أو تمتعѧھ بالإجѧازةمدیر الإدارة في حالة غیابѧة  تنفیذ مسؤولیات .١

 .مفوض بھاالوذلك حسب المسؤولیات 

 .ةالمطلوب تتقدیم الدعم الإداري والفني لمدیر الإدارة حسب التوجیھا .٢

 .المشاركة  الفعالة في الاجتماعات الدوریة في الإدارة .٣

تقѧاریر متطلبѧات حسѧب  آلیات وبیئѧة العمѧلوالعمل على تطویر وتحدیث التنظیم الإداري الإشراف على  .٤

 .الجودة إدارة نظام 

بصفة منتظمة وبصѧورة مجدولѧة للمتابعѧة والتѧدقیق والمراجعѧة والتقیѧیم الفنیة  ساندةالمالتنسیق مع إدارة  .٥

ونظѧام مكتѧب  المقاولین والإستشاریین وتأھیل لمخرجات عملیات وإجراءات شؤون الموظفینوالتطویر 

  .سعار الجامعةأنظام و" PMOS"إدارة المشروع 
  
  

 :الصلاحیات
  
 والإستشѧاریین المقѧاولین تأھیѧلوبرنѧامج " PMOS"مشاریع یعتمد مقترحات تحدیث برنامج بیانات ال -١

 ".TEMPERLINE" أسعار الجامعة وبرنامج " كفو" 

 .یعتمد كشوفات الدوام الیومي -٢

برنѧѧѧѧامج إجѧѧѧѧازات منسѧѧѧѧوبي الإدارة والموافقѧѧѧѧة علѧѧѧѧى طلبѧѧѧѧات التمتѧѧѧѧع بالإجѧѧѧѧازة الاعتیادیѧѧѧѧة  یعتمѧѧѧѧد -٣

 .والاضطراریة حسب النظام 

 .لإدارة العامة للمشاریعیر االصلاحیات المفوض بھا من مد -٤

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٠  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مدیر الإدارة العامة للمشاریع مسؤولیات وصلاحیات سكرتیر
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٢ رقم العضویة سكرتیر الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  
  

  :ولیاتؤالمس
  
 .الإدارة العامة للمشاریعر تنظیم وترتیب مكتب مدی .١

 .الإدارة العامة للمشاریعتنظیم وإدارة مواعید مدیر  .٢

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .٥

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .٦

 .ئن الدروع  واللوحات ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبا .٧

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .٨

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .٩

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .١٠

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .١١

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .١٢

 .الخاصة بالمكتبابات طباعة التقاریر والخط .١٣

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .١٤
 

 :الصلاحیات
  
 . اعتماد برنامج المواعید .١

 . مدیر الإدارة  مكتبالخاصة ب ملفاتالفتح وإغلاق  .٢

 . مدیر الإدارة مكتب أبواب فتح وإغلاق .٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩١  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 الجودةوصلاحیات رئیس وحدة مراقبة ولیات ؤ مس
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٣ رقم العضویة رئیس وحدة مراقبة الجودة الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  

  

  :ولیاتؤالمس
  
مѧن اختبѧارات بما تتضѧمنھ والإستشارین یقوم بالتأكد من جودة المواد والخامات المقدمة من المقاولین  .١

وإجراءات للتأكد مѧن جѧودة وسѧلامة المنѧتج مѧن العیѧوب وإرفѧاق شѧھادات المصѧنع والضѧمان وطѧرق 

 .الصیانةالتشغیل و وبرامجالتركیب 

ووثѧѧائق المشѧѧروع والتѧѧزام  الفنیѧѧة للمواصѧѧفاتوالتأكѧѧد مѧѧن مطابقتھѧѧا المقѧѧاولین تقѧѧدیمات  بدراسѧѧةیقѧѧوم  .٢

 .ودلیل إجراءات العمل فریق الإشراف بمتطلبات المشروع التعاقدیة

  . عرضھا في صالة العیناتطلب التحقق من مطابقة العینات المعتمدة للمواصفات الفنیة و .٣

والابتدائیѧة والنھائیѧة  لاسѧتلامات الجزئیѧةلالجѧودة وضѧمان  بѧرامج ضѧبط مراقبѧة الإشراف علىیقوم ب .٤

 .ـن مطابقتھا للمواصفاتللتحقق م اختبارات المطابقة للعینات وشھادات المنشأ للمواد اتوإجراء

یقѧѧوم بالتنسѧѧیق مѧѧع فریѧѧق الإشѧѧراف علѧѧى التنفیѧѧذ للمشѧѧاریع والمسѧѧاھمة فѧѧي حѧѧل المسѧѧائل ذات الصѧѧلة  .٥

 .الجودة معاییربمراقبة 

التحقق من تصحیح حالات عدم المطابقة الموثقة مѧن قبѧل فریѧق الإشѧراف وإغѧلاق الحѧالات المخالفѧة  .٦

 . التقاریر اللازمةوإعداد 

جѧودة المطلوبѧة وحفظھѧا وتحقیѧق الرجѧوع لھѧا لفریѧق الإشѧراف والجھѧات المختصѧة ضѧبط سѧجلات ال .٧

 .بالوكالة

 .إعداد التقاریر الإحصائیة لمدخلات ومخرجات المشاریع الجاریة والتقاریر الفنیة لعناصر الجودة .٨

 .ضبط التعدیلات على نطاق المشروع  .٩

  :الصلاحیات
 .اعتماد نتائج اختبارات عینات المواد .١

 .فرق الإشراف باعتماد تقدیمات المقاولین والإستشاریینمشاركة  .٢

 .تقاریر الجودةاعتماد  .٣
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٢  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 والتصمیم یات وصلاحیات مدیر إدارة الدراسةمسؤول
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةمدیر إدارة الدراس الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة اریعمدیر الإدارة العامة للمش المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  

الدراسѧات والتصѧمیم لمشѧاریع الجامعѧة التѧي یѧتم إعѧدادھا داخѧل الوكالѧة أو  عملیاتكافة  الإشراف على .١

      إدارة المشѧاریع نظѧام مكتѧببرنѧامج  بالتنسیق المباشر مѧن خѧلال الاستشاریین المتعاقد معھم قبلمن 

 )PMOS (. 

 بالتنسѧیق مѧع یة لأعمال الدراسة والتصمیم للمشاریع المعتمدة فѧي المیزانیѧةنمالزالبرامج  مراجعةب یقوم .٢

   .رئس قسم الدراسة والتصمیم 

تحدیث معاییر التصمیم والمخططات القیاسیة والتفصیلیة والمواصفات الفنیة والبنود الموحѧدة لجѧداول  .٣

 .الكمیات 

ضѧع خطѧط واضѧحة لانجѧاز الأعمѧال لكѧل مشѧروع مѧع و الفنیѧة أسماء فرق التصمیم والمراجعة یحدد .٤

 .المطلوبة منھا والرفع بھا للاعتماد

 .قوائم ترشح المكاتب الاستشاریة المرشحة للمنافسة على تصمیم مشاریع الجامعة یراجع .٥

 .تقاریر الإنجاز الشھریة والدوریة لأعمال الدراسة والتصمیم مراجعة .٦

  .عملیة استخدامھا والمحافظة علیھامن الأدوات والأجھزة وتنظیم الإدارة احتیاجات  تحدید .٧

 .لمشاریع الجدیدة والمشاریع تحت التصمیملالمیزانیة السنویة  تقریرإعداد  .٨

  .التصمیم والدراسات الفنیةالجودة لعملیات وضمان ضبط معاییر مراقبة  یراجع .٩

 .وتصمیم المشاریع سةصعوبات التي تعترض إنجاز درایساھم بفاعلیة في تذلیل ال .١٠

تحѧت الدراسѧة  التѧيجازات منسوبي الإدارة بما یتوافق مع البرنѧامج الزمنѧي للمشѧاریع إة جدولیراجع  .١١

 .والتصمیم 

عملیѧѧѧات الدراسѧѧѧة بة تعلقѧѧѧالموكالѧѧѧة لل سѧѧѧتراتیجیةالإالخطѧѧѧط التنفیذیѧѧѧة لمبѧѧѧادرات الخطѧѧѧة  إعѧѧѧدادبیقѧѧѧوم  .١٢

 .والتصمیم

 .الخاصة بالإدارةیانات یراجع المقترحات المطلوبة من المھندسین والمستخدمین لتطویر قواعد الب .١٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٣  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة الدراسة والتصمیم
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةالدراسمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

 

  :الصلاحیات
  
  

 . داخل أو خارج الوكالة  شھري لأعمال التصمیم المنجزة سواءً یعتمد التقریر ال .١

 .منافسة لتصمیم مشاریع الجامعة فيللدخول قوائم المكاتب الاستشاریة المقترح دعوتھا  یصادق على .٢

 .والرفع بھا  الإستراتیجیةیعتمد البرنامج الزمني للخطط التنفیذیة لمبادرات الخطة  .٣

 .بھا  احتیاجات الإدارة والرفع یعتمد .٤

 .یعتمد تكلیف مھندس المشروع .٥

 .یعتمد تقاریر الكفاءة لمنسوبي وحدات الإدارة  .٦

 .لأعمال دراسة وتصمیم المشاریع المعتمدة  ةمج الزمنیایعتمد البر .٧

لجامعѧة والرفѧع من الباطن التابعین للاستشاریین المتعاقدین مع ا نالاستشاریی یصادق على قوائم ترشیح .٨

 . عتمادللا بھا لمدیر الإدارة

 .المصادقة على البرنامج الزمني لجدولة الإجازات الاعتیادیة لمنسوبي الإدارة  .٩

 
  
  
  
  
  
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٤  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مسؤولیات وصلاحیات سكرتیر مدیر إدارة الدراسة والتصمیم
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤١ رقم العضویة سكرتیر الوظیفة
  ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةة الدراسإدار  مدیر المرجعیة

  

 :ولیاتؤالمس
  
 .والتصمیم ةإدارة الدراستنظیم وترتیب مكتب مدیر  .١

 .والتصمیم ةالدراستنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة  .٢

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .٥

 .  ترجاع نسخ خطابات المكتب تنظیم وحفظ واس .٦

 .ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الدروع  واللوحات  .٧

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .٨

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .٩

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .١٠

 .لخاصة متابعة الاجتماعات الأسبوعیة وا .١١

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .١٢

 .الخاصة بالمكتبطباعة التقاریر والخطابات  .١٣

  .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .١٤
 

 :الصلاحیات
  
 برنامج المواعید یعتمد .١

 . والتصمیم ةإدارة الدراس مدیرفتح وإغلاق ملفات مكتب  .٢

 .والتصمیم  ةمكتب مدیر إدارة الدراسأبواب  تح وإغلاقف .٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٥  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الدراسة والتصمیممسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤٢ رقم العضویة رئیس قسم الدراسة والتصمیم الوظیفة
  ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةإدارة الدراس مدیر المرجعیة

 

 :ولیاتؤالمس
  
 ع للتواصѧل مѧع مھنѧدس المشѧروعوتحدیѧد منسѧق المشѧرو)  D.D.( موجھات التصѧمیم  بمراجعةیقوم  .١

 . نجاز أعمال التصمیم لإ

 .یقوم بالتنسیق مع مھندس المشروع والجھات المستفیدة لتحقیق متطلباتھا على النحو المطلوب .٢

 .التقدیریة  إعداد التقدیرات الأولیة لعدد المخططات وساعات العملبیقوم  .٣

 . تحدید أسماء طاقم التصمیم للمشروع .٤

طѧѧاقم  والمشѧѧروع  يمھندسѧѧ بالتنسѧѧیق مѧѧعالتصѧѧمیم الدراسѧѧة و لأعمѧѧال ةإعѧѧداد البѧѧرامج الزمنیѧѧبیقѧѧوم  .٥

 .اتوتحدید الأولویالتصمیم 

مѧن قبѧل مكتѧب  إذا كѧان تصѧمیم المشѧروع خѧارج الوكالѧةلمختلف التخصصات  التصمیممعاییر  یراجع .٦

 .استشاري

 . %١٥الفكرة الأولیة مخططات  إعدادشراف على الإ .٧

 .إذا كان التصمیم خارج الوكالةلتصمیم المشروع ھندسیة الخدمات الإعداد عقد بیقوم  .٨

 .یقوم بإعداد قوائم ترشح المكاتب الاستشاریة المرشحة للمنافسة على تصمیم مشاریع الجامعة .٩

 .میم المشروعیشارك في التحلیل الفني لعروض المتنافسین لدراسة وتص .١٠

ً % )  ٣٠( الفكرة الأولیѧةمخططات  یراجعبالتنسیق مع مھندس المشروع  .١١ علѧى متطلبѧات الجھѧة  بنѧاءا

 .وعرضھا على الجھة المستفیدة للاعتمادالمستفیدة وخصائص الموقع 

 .وفق معاییر التصمیم الأساسیة % )  ٦٠(الابتدائیة  التصمیم مخططاتیراجع  .١٢

 % ). ٩٠(بل النھائیة ق ما التصمیممخططات یراجع  .١٣

 % )  ١٠٠مرحلة ( المخططات النھائیة یراجع  .١٤

 .المخططات القیاسیة والمخططات التفصیلیة یراجع  .١٥



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٦  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الدراسة والتصمیممسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
  ٤٣٤٤٢ رقم العضویة رئیس قسم الدراسة والتصمیم الوظیفة

  ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةإدارة الدراس مدیر رجعیةالم
 

ومرحلѧة  % ) ٦٠(الابتدائیѧة  راجع تقاریر المراجعة الفینة والقیمیة لوثائق التصمیم لمرحلة التصѧمیمی .١٦

 .% ) ٩٠( ما قبل النھائي التصمیم

 .مھندس المشروعالشھریة لأعمال التصمیم بالتنسیق مع  الإنجاز إعداد تقاریر .١٧

 .وثائق المشروع للطرح والترسیة تجھیز  .١٨

 .مراجعة مستندات صرف مستحقات الاستشاریین الدوریة والختامیة .١٩

مخططѧѧات مراحѧѧل  واعتمѧѧادالتنسѧѧیق مѧѧع مھنѧѧدس المشѧѧروع للإجابѧѧة علѧѧى استفسѧѧارات المصѧѧممین  .٢٠

 .التصمیم

 .في عملیة إغلاق المشروعیشارك  .٢١

 .دراسة والتصمیمتنفیذ مبادرات الخطة الإستراتیجیة المتعلقة بإعمال ال .٢٢

 .یشارك في اللجان الفنیة ذات العلاقة .٢٣

 . یساھم بفاعلیة في تذلیل الصعوبات التي تعترض انجاز برنامج الدراسة والتصمیم .٢٤

 

 :الصلاحیات
  
 .تحت التصمیم  التيمعاییر التصمیم للمشاریع  یعتمد .١

 .موجھات التصمیم لمشاریع الجامعة یعتمد .٢

 .تحت التصمیم  التيلمشاریع بنود المواصفات الفنیة ل یعتمد .٣

 . مشاریع الجامعةعمال تصمیم الأ تقدیرات عدد المخططات الھندسیة یعتمد .٤

 .)المخططات الھندسیة والمواصفات الفنیة وجداول الكمیات(أعمال التصمیم  یعتمد .٥

  .تقاریر المراجعة الفنیة لوثائق المشروع توصیات یعتمد .٦

 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٧  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مهندس المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع لجهةا

 ٤٣٤٤٢١ رقم العضویة مهندس المشروع الوظیفة
 ٤٣٤٤٢ رقم العضویة والتصمیم ةالدراس رئیس قسم المرجعیة

  

  )في مرحلة الإعداد( :ولیاتؤالمس
  
 .إعداد الدراسات الأولیة والفنیة للمشاریع الجدیدة بجمع وتحلیل البیانات و یقوم .١

 .بزیارات الجھة المستفیدة خلال مرحلة الدراسة الأولیة ومرحلة الإعداد یقوم .٢

 .یقوم بإعداد موجھات التصمیم للمشاریع المعتمدة .٣

لارتباطѧѧѧات المالیѧѧѧة للمشѧѧѧاریع ل والتنسѧѧѧیق مѧѧѧع إدارة التخطѧѧѧیط والمیزانیѧѧѧةیقѧѧѧوم بمراجعѧѧѧة التقѧѧѧدیرات  .٤

 .المجدولة

 .لتصمیم مشاریع الجامعةالمكاتب الاستشاریة ل لتأھی الفنیةیقوم بالتنسیق مع إدارة المساندة  .٥

 تحت الدراسة والتصمیم   التيیقوم بإعداد التقاریر الدوریة والخاصة للمشاریع  .٦

 .التصمیم و عملیات الدراسةیقوم بالتنسیق مع قسم التصمیم بمتابعة  .٧

مѧن الالتѧزام بѧھ خѧارج الوكالѧة  والتحقѧق  أویراجع برنامج مرحلة الإعѧداد سѧواءً كѧان التصѧمیم داخѧل  .٨

 .خلال مراحل التصمیم

المراجعѧة الفنیѧة لوثѧائق  لدراسة وثائق المشѧروع وإعѧداد تقریѧریقوم بالتنسیق مع قسم المراجعة الفنیة  .٩

 فѧيللطѧرح  اریعوثѧائق المشѧ ةاھزیѧوج ة التصѧمیمسѧلامصحة و من لتحقق لالمختلفة  مراحل التصمیم

 .ةد المحددیعاالمو

 .لطرح وثائق مشاریع الجامعة للمنافسة العامة لمشتریاتایقوم بالتنسیق مع إدارة  .١٠

 .لمرحلة التصمیم لاستشاريالشھریة والختامیة ل مستحقاتال یراجع مستندات .١١
  

 :الصلاحیات
  

  

 .لمرحلة التصمیم  لاستشاريالشھریة والختامیة ل مستحقات ال مستندات یصادق على .١

 .تقدیمات الاستشاري لمرحلة التصمیم یعتمد .٢

 .خارج الوكالة   المصمم المشروعائق وث یعتمد .٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٨  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس شعبة الرسممسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤٢٢ رقم العضویة رئیس شعبة الرسم الوظیفة
  ٤٣٤٤٢ رقم العضویة والتصمیم ةالدراس رئیس قسم المرجعیة

  
  

  :ولیاتؤالمس
  
 .مخططات الھندسیة لمختلف التخصصات رسم الو الإشراف یقوم بمھام .١

  .یقوم بمراجعة أعمال الرسم للمخططات الھندسیة لمختلف التخصصات للمشاریع  .٢

 .سیر العمل وضبط الجداول الزمنیة یقوم بمتابعة عملیات وأنشطة الرسم والتحقق من  .٣

 . والاعتمادالتصمیم للمراجعة و الدراسة یقوم بإحالة أعمال الرسم إلى رئیس قسم .٤

لغѧرض تقѧدیم إیجѧاز ) ثلاثیѧة الأبعѧاد ( یقوم برسم المخططات الملونة ومخططات المناظیر المعماریة  .٥

 . والإقلیمیةأو لغرض المعارض المحلیة 

 .تدریب الرسامین الجدد على برنامج الرسم  .٦

 .التنسیق فیما بین الرسامین لمختلف التخصصات الھندسیة یقوم ب .٧

 .التي تحت الرسملمشاریع ل الجداول الزمنیةلتحدیث  مھندس المشروعالتنسیق مع یقوم ب .٨

 .یقوم بحفظ نسخ الكترونیة من المخططات الھندسیة لمشاریع الجامعة  .٩

  

 :الصلاحیات
  
 .شعبة الرسم  فيعلى جمیع المخططات المنجزة  یصادق .١

 .الجداول الزمنیة لأعمال الرسم یعتمد .٢

  

  

  
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ٩٩  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم المراجعة الفنیةمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤٣ رقم العضویة رئیس قسم المراجعة الفنیة الوظیفة
  ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةإدارة الدراس مدیر المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  
 المشورة لمرحلة الإعداد ومرحلة التنفیذ وكذلك المشاریع  الدعم الھندسي لمدراء ومھندسي بتقدیم یقوم .١

 .إدارة المشاریععملیات  الفنیة التي تخص

مѧѧع  وجѧѧداول الكمیѧѧاتالمواصѧѧفات الفنیѧѧة  ةمطابقѧѧمѧѧن  بѧѧالتحقق بالتنسѧѧیق مѧѧع فریѧѧق المراجعѧѧة یقѧѧوم .٢

 .أو أخطاء في التصمیم عدم وجود نواقص لضمانة یالمخططات الھندس

وإعѧѧداد  تعѧѧدیلات المطلوبѧѧةوال الاجتمѧѧاع بفریѧѧق المراجعѧѧة الفنیѧѧة لمناقشѧѧة الملاحظѧѧات والاقتراحѧѧات .٣

 .والتوصیات المقترحة  يالفن التقریر

 .تقدیم المساندة الفنیة للجنة التحلیل الفني لدراسة التحفظات الفنیة وأثرھا على وثائق المشروع  .٤

 .القیام بدراسات فنیة على المشاریع القائمة وإعداد التقاریر الفنیة والحلول المقترحة  .٥

  .التصمیم وقسم الإشراف لتبادل المعلومات التنسیق المباشر مع قسم .٦

 
  

  

  :الصلاحیات
  
  
  

 .تحت التصمیم أو المشاریع القائمة  يتقاریر المراجعة الفنیة للمشاریع الت یعتمد .١

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٠  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس وحدة المخطط العاممسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٤٤ رقم العضویة عامرئیس وحدة المخطط ال الوظیفة
  ٤٣٤٤ رقم العضویة والتصمیم ةإدارة الدراس مدیر المرجعیة

  
  :ولیاتؤالمس

  

للمدینѧѧة  يللتخطѧѧیط العمرانѧѧ ةالفنیѧѧة والشѧѧروط التنظیمیѧѧ والمواصѧѧفات یقѧѧوم بإعѧѧداد المعѧѧاییر المعماریѧѧة .١

 . البیئة العمرانیةللمحافظة على  الجامعیة والمدینة الطبیة

 .المشاریع المقترحة للتوسع المستقبليوثائق ییم وتقیقوم بدراسة  .٢

تحدید مواقع أي توسع مستقبلي داخل المدینة الجامعیة لطلبات الجھات المستفیدة وفѧق متطلبѧات وحѧدة  .٣

 .المخطط العام

ً  یتحقق مѧن .٤ وتنظیمھѧا والتنسѧیق فیمѧا بینھѧا ، توافѧق الاسѧتعمالات للفراغѧات والمبѧاني المختلفѧة معماریѧا

الحرم الجѧامعي وبمѧا یراعѧي الأھѧداف والمواصفات والضوابط والاشتراطات الخاصة بѧ المعاییروفق 

 . الإستراتیجیة للجامعة للمرحلة القادمة

من الناحیة البیئیة قبل البدء بتصمیم المشروع مѧن قبѧل إدارة الدراسѧة  ةطلبات الجھات المستفید دراسة .٥

 .صمیمتوال

 .یقوم بإصدار رخصة بناء مشروع جدید .٦

 .حسب الحاجة سنوات عشرلمخطط العام للمدینة الجامعیة كل اتحدیث بیقوم  .٧

  

  :الصلاحیات
  
  
  

 .رخصة بناء مشروع جدید یعتمد .١

 .تحدیث المخطط العامیعتمد  .٢

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠١  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة عملیات الإنشاء
  ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥ رقم العضویة  اءعملیات الإنشمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  
  
  

  :ولیاتؤالمس
  
یتابع كافة عملیات الإشراف لجمیع مشاریع الجامعة بالتنسیق المباشر مѧع رئѧیس قسѧم الإشѧراف ومѧن  .١

 ) . PMOS( خلال نظام مكتب إدارة المشروع 

٢. ѧѧع المѧѧتثمار جمیѧѧاءة واسѧѧع كفѧѧى رفѧѧل علѧѧة یعمѧѧدراتھم الفنیѧѧة قѧѧي الإدارة وتنمیѧѧة فѧѧریة المتاحѧѧوارد البش

 .والقیادیة والإشرافیة لتحقیق أقصى استفادة ممكنة لصالح المشاریع الحالیة والمستقبلیة 

إجѧѧراءات الѧѧدلیل المعرفѧѧي الخѧѧاص بعملیѧѧات الإشѧѧراف علѧѧى التنفیѧѧذ  ثأعمѧѧال تطѧѧویر وتحѧѧدییتѧѧابع  .٣

  . عسقاطھا على نظام مكتب إدارة المشرووإ

إدارة / إشѧراف  فریѧق/ مقاول ( المشروع  فریقبین فیما یعمل على خلق جو من الثقة وروح التعاون  .٤

  ) .  المشروع

یدرس توزیع الأدوار والمسؤولیات لمѧدراء المشѧاریع وفѧرق الإشѧراف حسѧب طبیعѧة وأولویѧات تنفیѧذ  .٥

  .مشاریع الجامعة 

  .استخدامھا والعمل على المحافظة علیھا یحدد الاحتیاجات والتجھیزات والأدوات وتنظیم عملیة  .٦

السѧѧنویة المعتمѧѧدة فیمѧѧا یخѧѧص تنفیѧѧذ المشѧѧاریع الجاریѧѧة  ةتنفیѧѧذ متطلبѧѧات المیزانیѧѧ فѧѧيیشѧѧارك بإیجابیѧѧة  .٧

 .والمشاریع المعتمدة في المیزانیة 

عملیات الإشѧراف  وإدارة توجیھ خطط رفع مستوى جودة تنفیذ المشاریع، وذلك عن طریق فيیساھم  .٨

 .الجودة وضمان مراقبة ضبط  تنفیذ برامج ومتابعة

 .یساھم في تذلیل الصعوبات التي تعترض مدراء المشاریع وفرق الإشراف  .٩

بمتابعѧѧѧة مؤشѧѧѧرات الأداء بصѧѧفة منتظمѧѧѧة ومسѧѧѧتمرة للمراقبѧѧѧة والسѧѧیطرة علѧѧѧى قیѧѧѧود المشѧѧѧروع یقѧѧوم  .١٠

 . الرئیسیة

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٢  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة عملیات الإنشاء
 ٤٣٤ رقم العضویة العامة للمشاریعالإدارة  الجهة
 ٤٣٤٥ رقم العضویة  عملیات الإنشاءمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

 

مساعد مدیر الإدارة في جدولة إجازات منسوبي الإدارة بما یتوافق مع البѧرامج الزمنیѧة لتنفیѧذ  یشارك .١١

 .المشاریع الجاریة 

 .تطویر عملیات الإشراف للوكالة فیما یتعلق ب  إستراتیجیةالخطط التنفیذیة لمبادرات الخطة  یعد .١٢
  

  

  :الصلاحیات
  
  

 . للأعمال المنجزةیعتمد التقاریر الشھریة  .١

 .یعتمد التقریر السنوي للمشاریع تحت التنفیذ   .٢

  .المتعلقة بعملیات الإشرافإستراتیجیة الوكالة مبادرات خطة تنفیذیة لیعتمد البرنامج الزمني للخطط  .٣

 .على المستخلصات الشھریة للمقاولین والمكاتب الاستشاریة  یصادق .٤

 .تقاریر الكفاءة لمنسوبي الإدارة یعتمد  .٥

 .على البرنامج الزمني لجدولة الإجازات الاعتیادیة لمنسوبي الإدارة یصادق  .٦

 .على تأھیل مقاولي الباطن والتوصیات المتخذة یصادق  .٧

 .وعقد الإشراف تنفیذ اللمشروع للإشراف على إدارة عقد امدیر یف یعتمد تكل .٨

 .احتیاجات الإدارة والرفع بھایعتمد  .٩

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٣  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مسؤولیات وصلاحیات سكرتیر مدیر إدارة عملیات الإنشاء
  ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥١ رقم العضویة  سكرتیر الوظیفة
  ٤٣٤٥ رقم العضویة ملیات الإنشاءإدارة عمدیر  المرجعیة

  

 :ولیاتؤالمس
  
 .عملیات الإنشاءتنظیم وترتیب مكتب مدیر إدارة  .١

 .عملیات الإنشاءتنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة  .٢

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .٥

 .  خطابات المكتب  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ .٦

 .ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الدروع  واللوحات  .٧

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .٨

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .٩

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .١٠

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .١١

 .  بالإدارةجھیز الطلبات الیومیة والخاصة ت .١٢

 .الخاصة بالمكتبطباعة التقاریر والخطابات  .١٣

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .١٤

 :الصلاحیات
 .برنامج المواعید  یعتمد .١

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .٢

 .الإدارة   الخاصة بمكتب مدیر  ملفاتالفتح وإغلاق  .٣

  .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .٤

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٤  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الإشرافمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢ رقم العضویة رئیس قسم الإشراف الوظیفة
  ٤٣٤٥ رقم العضویة عملیات الإنشاءإدارة  مدیر المرجعیة

  

  

  :ولیاتؤالمس
  
 .ط إجراءات اعتماد المواد والمخططات التنفیذیةضواب بتحدیدیقوم  .١

 ..یقوم بترشیح المھندسین المؤھلین لمھام مدیر المشروع .٢

 . یقوم بالتنسیق مع مدراء المشاریع بالتحضیر للاجتماع التحضیري مع المقاولین .٣

فѧي یدرس تقاریر الإنجاز الشھریة ویعالج في الوقت الذي ینبغي أي قصور أو تѧأخیر فѧي سѧیر العمѧل  .٤

 .الوقت المناسب بدون تأخیر 

 تحسѧѧین و فѧѧيالأداء لمشѧѧاریع الجامعѧة وتوجیѧѧھ مѧѧدراء المشѧاریع علѧѧى العمѧل قیѧاس یراقѧب مؤشѧѧرات  .٥

  .المؤشرات التي باللون الأصفر مراقبة

 لوثѧائق المشѧروع )المشѧرف  الإستشѧاري(المعد من قبل فریѧق الإشѧراف تقریر الفني ال بمراجعةقوم ی .٦

 .واقص و الأخطأ إن وجدت ودراسة ومعالجة الن

 .التي یتطلبھا المشروع وتزید من كفاءتھ المقترحة من قبل المقاولینیقوم بدراسة التعدیلات  .٧

 .یشارك  في الاجتماعات الدوریة مع المقاولین .٨

 .متابعة الإجراءات المتخذة لمستحقات المقاولین الدوریة والختامیة .٩

  .  (PMOS)أكد من إغلاقھا في برنامج یقوم بمتابعة تنفیذ المھام والعملیات والت .١٠

للمشاریع وتحدید الآثѧار المترتبѧة والتوصѧیات   ةول الزمنیالجدا الحاصلة علىیقوم بدراسة التعدیلات  .١١

  . عملیات الإنشاءوالرفع لمدیر إدارة  اللازمة

  .حالة الإشراف من خارج الوكالة فيجھاز الاستشاري المشرف  دراسة تأھیل .١٢

 . رفع بھالو االتغییر  أوامربدراسة یقوم  .١٣

 .الإشراف  لعملیات القیاسیةالإجراءات وتحدیث ضبط  .١٤

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٥  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الإشرافمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢ رقم العضویة رئیس قسم الإشراف الوظیفة
  ٤٣٤٥ رقم العضویة عملیات الإنشاءإدارة  مدیر المرجعیة

  
  :لاحیاتالص

  

 .مدراء المشاریع وإشعارعلى التنفیذ  فرق الإشرافأسماء  یعتمد .١

 .یعتمد أسماء مھندسي المشاریع وإشعار مدراء المشاریع .٢

 .یعتمد نتائج التقاریر الفنیة وارفع بھا لمدیر إدارة عملیات الإنشاء .٣

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٦  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مدیر المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة مشاریعالإدارة العامة لل الجهة
 ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢ رقم العضویة رئیس قسم الإشراف المرجعیة

  

  )التنفیذفي مرحلة (:ولیاتؤالمس
  
ما قبل التنفیذ لتحدیѧد منھجیѧة وإسѧتراتیجیة )  للوكالة والمكتب الاستشاري( شراف یجتمع مع فریق الإ .١

 .الدخول على قاعدة بیانات المشاریع ألیةوشرح شراف على تنفیذ المشروع الإشراف المتبعة في الإ

 .بالتزامن مع عقد تنفیذ المشروع  المشروعإعداد وتجھیز عقد الإشراف على تنفیذ یقوم ب .٢

 .تكلیف المكتب الاستشاري المشرف على تنفیذ المشروع بمباشرة العمل  .٣

 .في لجنة تسلیم موقع المشروع للمقاول  یشارك .٤

 .إشعار المقاول باسم مھندس المشروع المتواجد بصفة مستمرة بالموقع یقوم ب .٥

  . ق الإشرافیعلى فر(PMOS)یقوم بتوزیع مھام عملیات الإشراف في نظام مكتب إدارة المشاریع  .٦

 .) Preconstruction Meetingما قبل التنفیذ ( مع المقاول  يالتحضیریراجع اجندة الاجتماع  .٧

ماعѧѧات الشѧѧھریة المجدولѧѧة مѧѧع المقѧѧاول واسѧѧتعراض نتѧѧائج الاجتماعѧѧات السѧѧابقة حضѧѧور الاجتیقѧѧوم ب .٨

 .واتخاذ القرارات اللازمة للصعوبات التي تواجھ المشروع 

التقاریر الدوریة لنتائج الاجتماعات الشھریة مع المقѧاول والرفѧع بھѧا لوكیѧل الجامعѧة للمشѧاریع  یراجع .٩

 . مرإذا لزم الأ والجھات المعنیة داخل الوكالة

 .بالتعاون مع مھندس المشروع والرفع بھا للمشروعإعداد التقاریر الشھریة للأعمال المنجزة یقوم ب .١٠

للتأكد من اسѧتیفائھا لمتطلبѧات  مقدمة والدفعات الشھریة للمقاول والاستشاريالدفعة ال یراجع مستندات .١١

 .العقد وإرفاق المستندات المطلوبة 

وجیھѧات النھائیѧة وعرضѧھا علѧى سѧعادة الوكیѧل لإقرارھѧا وتعمیѧد الأعمال الإضافیة وإعداد الت یدرس .١٢

ِبل صاحب الصلاحیة   .المقاول من ق

ً لشѧروط یقوم ب .١٣ ضبط ومراجعة التعدیلات الحاصلة علѧى وثѧائق المشѧروع والتحقѧق مѧن معالجتھѧا وفقѧا

 .العقد 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٧  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مدیر المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢ رقم العضویة رئیس قسم الإشراف المرجعیة

 

مراقبة تعلیمات الموقع للتحقق بصفة منتظمة من عدم إصѧدار فریѧق الإشѧراف تعلیمѧات لھѧا آثѧر یقوم ب .١٤

 .مالي أو زمني ومعالجتھا وأخذ الموافقة من صاحب الصلاحیة 

ر للمقاول في حالة الالتزام أو التقدم على البرنامج الزمني للمشروع أو تقدیم أفكار تقدیم الشكر والتقدی .١٥

 .إبداعیة تؤدي إلى إضفاء قیمة إضافیة لمخرجات المشروع 

وإنذار المقاول في حالة إخفاقھ في برنامج  مستمرعلى قیود المشروع بصفة  یقوم بالمراقبة والسیطرة .١٦

 .المشروع 

عملیات إدارة توجیھ لإبداعاتھ المتمیزة في الإشراف وسیطرتھ على للاستشاري الشكر والتقدیر  تقدیم .١٧

 .الإشراف ةالإشراف وكذلك إنذاره في حالة إخفاقھ بمعاییر ومنھجی

تقѧѧاریر الأمѧѧن والسѧѧلامة بصѧѧفة دوریѧѧة ومنتظمѧѧة واتخѧѧاذ القѧѧرارات الصѧѧائبة حسѧѧب التعلیمѧѧات  یراجѧѧع .١٨

 .الواردة في الدلیل المعرفي

ً لشروط  .١٩ العقد یقوم بضبط عملیات الإیقاف الجزئي والكلي وإعداد التقاریر الفنیѧة والمالیѧة والآثѧار وفقا

 .المترتبة على ذلك 

 . الجودة بالتنسیق المباشر مع مھندس بالمشروع ضبط وضمان التحقق من مراقبة یقوم ب .٢٠

 .العقد من الشروط العامة والتوصیة بتعدیل )  43( التعدیلات على ضوء المادة رقم  یدرس .٢١

 .والآثار المترتبة على سحبھا والتوصیات اللازمة  المشروعأسباب تأخر  یدرس .٢٢

والمѧادة )  39( وإقرار غرامة التأخیر على المقاولین حسѧب المѧادة رقѧم  المشروعأسباب تأخر  یدرس .٢٣

 .من الشروط العامة من العقد )  40( رقم 

 .المقدمة وخصمھا من الدفعات الشھریة  التحقق من استیفاء متطلبات الإفراج عن الدفعةیقوم ب .٢٤

 .لجنة الاستلام الابتدائي للمشروع من المقاول  في یشارك .٢٥

 .في لجنة المعاینة والاستلام النھائي للمشروع من المقاول  یشارك .٢٦

 .الاجتماع بفریق الإشراف لإغلاق عملیات المشروع وحفظ وثائق الإشراف على تنفیذ المشروع یقوم ب  .٢٧



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٨  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مدیر المشروعحیات مسؤولیات وصلا
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢ رقم العضویة رئیس قسم الإشراف المرجعیة

  

 :الصلاحیات
  
  
  

 .الدفعات الشھریة للمقاول مستندات  یعتمد .١

 .لى تنفیذ المشروع الدفعات الشھریة للاستشاري المشرف ع مستنداتیعتمد  .٢

 .تأھیل مقاولي الباطن  على یصادق .٣

 .البرنامج الزمني لتنفیذ المشروع یعتمد  .٤

 .أسماء فریق الإشراف یعتمد  .٥

 .تقاریر مراقبة الجودة نتائج یعتمد  .٦

 .على الأعمال الإضافیة والتغیرات على الكمیات یصادق  .٧

 .وع تنفیذ المشر ىلتقییم المقاول والاستشاري المشرف عیعتمد  .٨

 .التوصیة بمنح المقاول والاستشاري خطاب شكر وتقدیر .٩

 .راالتوصیة بإنذار المقاول والاستشاري خطاب انذ .١٠

  . التخصصاتحسب  تق الإشراف وتوزیع المھام والمسؤولیایخطط وبرامج فریعتمد  .١١

 

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٠٩  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مهندس المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة مهندس المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع المرجعیة

  

  )التنفیذفي مرحلة (:ولیاتؤالمس
  

للتحقѧق مѧن صѧحة سة ومراجعة وثѧائق المشѧروع ابالتنسیق مع فریق الإشراف یقوم في وقت مبكر بدر .١

نیة مع المخططات الھندسیة وإعѧداد التقریѧر وسلامة التصمیم ومطابقة جداول الكمیات والمواصفات الف

 .الفني والتوصیات اللازمة والرفع بھ لمدیر المشروع

)  Preconstruction Meetingمѧѧا قبѧѧل التنفیѧѧذ (  مѧѧع المقѧѧاول التحضѧѧیر والتجھیѧѧز للاجتمѧѧاع الأول .٢

 .وإشعار المقاول بموعد الاجتماع وحضور الاجتماع

 .مقاول یشارك في لجنة تسلیم موقع المشروع لل .٣

 .یقوم بحضور الاجتماعات الشھریة المجدولة مع المقاول .٤

لمناقشѧѧة الأعمѧѧال المنجѧѧزة والتعلیمѧѧات ) أسѧѧبوعي، یѧѧومي ( یجتمѧѧع مѧѧع فریѧѧق الإشѧѧراف بصѧѧفة دوریѧѧة  .٥

 .الصادرة للمقاول والتقاریر الیومیة

٦. ѧروع ومتابعѧطة المشѧھ أنشѧات إدارة توجیѧع عملیѧى جمیѧراف علѧة للإشѧق یقوم بالمھام الیومیѧة أداء فری

 .الإشراف 

) والجودة، النطاق ، الوقت ، التكلفة ( عملیات القیود الرئیسیة للمشروع  والسیطرة علىمراقبة الیقوم ب .٧

 واتخاذ ما یلزم لتصحیح أي حیود یترتب علیھا تأخیر سیر العمل أو عدم مطابقة لشѧروط ووثѧائق العقѧد

 .ولفت انتباه المقاول في حالة تؤخر أنشطة المشروع

یقѧѧѧوم بمراجعѧѧѧة نتѧѧѧائج طلبѧѧѧات تقѧѧѧدیمات المقѧѧѧاول للمѧѧѧواد والمعѧѧѧدات والأجھѧѧѧزة والمخططѧѧѧات التنفیذیѧѧѧة  .٨

 .واعتمادھا بالتنسیق مع مدیر المشروع

یقوم بالإشراف ومتابعة ضبط سجلات تقدیمات المقاول والتحقق من التѧزام  المقѧاول وفریѧق الإشѧراف  .٩

 .ن تأخیربمواعید التقدیم والدراسة وإفادة المقاول بدو

والتنسѧیق المسѧتمر مѧع ممثѧل المقѧاول فѧي الموقѧع یقوم بمتابعة وتقییم مؤشرات الأداء بصفة دوریة  .١٠

 .الأداء في حالة النطاق الأصفر قیاس لمعالجة مؤشرات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٠  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مهندس المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة مهندس المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع المرجعیة

 

 .یقوم بإعداد التقریر الأسبوعي للأعمال المنجزة .١١

 .لمدیر المشروعالتقاریر الدوریة لنتائج الاجتماعات الشھریة مع المقاول والرفع بھا  إعدادیقوم ب .١٢

عѧداد التقریѧر الشѧھري للأعمѧال المنجѧزة بتقدیم الѧدعم الفنѧي لمѧدیر المشѧروع فѧي المشѧاركة فѧي إیقوم  .١٣

 .التقریر السنوي والتقریر الخاصة والتقاریر الإحصائیة

 زمنѧѧي علѧѧى عقѧѧد المشѧѧروعالیقѧѧوم بدراسѧѧة أوامѧѧر التغیѧѧر للأعمѧѧال الإضѧѧافیة وتحدیѧѧد أثرھѧѧا المѧѧالي و .١٤

 .رفع بھا لمدیر المشروع لطلب الموافقةالو

مسѧѧلحة والمعاینѧѧة والاختبѧѧارات والاسѧѧتلام الجزئѧѧي یقѧѧوم بالتوجیѧѧھ ومراجعѧѧة أوامѧѧر صѧѧب الخرسѧѧانة ال .١٥

 .واعتمادھا

بشѧروط م التѧزامھمѧن دائمѧة للتحقѧق بصѧفة  الصادرة من فریق الإشѧراف تعلیمات الموقع سةابدریقوم  .١٦

 . وتوثیقھا وإحالتھا إلى المقاوللھا آثر مالي أو زمني  ولیسالعقد 

١٧. ѧѧراف والمقѧѧق الإشѧѧة لفریѧѧاریر الیومیѧѧة التقѧѧوم بمراجعѧѧة یقѧѧات اللازمѧѧھ والتعلیمѧѧافة ملاحظاتѧѧاول وإض

 .وتعمیمھا على جمیع مھندسي الموقع وحفظھا

یقوم بمراجعة التقریر الیومي لمھندس الجودة وإضѧافة ملاحظاتѧھ والتعلیمѧات اللازمѧة وتعمیمھѧا علѧى  .١٨

 .وممثل المقاول في الموقعجمیع مھندسي الموقع 

رفѧѧع بѧѧھ لمѧѧدیر المشѧѧروع اذا لѧѧزم لیѧѧة ومنتظمѧѧة وایقѧѧوم بمراجعѧѧة تقѧѧاریر الأمѧѧن والسѧѧلامة بصѧѧفة دور .١٩

 .الأمر

أو تقدم علیھ یقѧوم بتقѧدیم الشѧكر البرنامج الزمني للمشروع ب المقاول لتزامإ إذا رأى مھندس المشروع  .٢٠

 . وتقدیر تقدیم خطاب شكر بتوصیةوالرفع لمدیر المشروع  الأسبوعي الاجتماعوالتقدیر لھ في 

یقاف الجزئي والكلѧي وإعѧداد التقѧاریر الفنیѧة والمالیѧة والآثѧار المترتبѧة لإل بدراسة حالات الحاجة یقوم .٢١

 .رفع بھا لمدیر المشروعلواعلى ذلك 
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١١  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مهندس المشروعمسؤولیات وصلاحیات 
  ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة مهندس المشروع الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١ ویةرقم العض مدیر المشروع المرجعیة
 

 . ضبط وضمان الجودة بالتنسیق المباشر مع مھندس الجودة بالمشروع  بالإشراف على عملیاتیقوم  .٢٢

یقѧѧوم بدراسѧѧة وتѧѧدقیق مسѧѧتندات مسѧѧتحقات المقѧѧاول الشѧѧھریة والختامیѧѧة والتحقѧѧق مѧѧن صѧѧحة الكمیѧѧات  .٢٣

  .ھیز أمر الصرفوتصحیح الأخطأ الواردة والرفع بھا إلى إدارة المساندة للمراجعة وتجالمنجزة 

 .یقوم بضبط سجلات الدفعات الشھریة للمقاول والقیمة المستردة من الدفعة المقدمة .٢٤

 .ق العقدلاغإوغلاق عملیات المشروع إھام مبالإشراف  بالتنسیق مع فریقیقوم  .٢٥

والتحقѧق مѧن ) وجѧد إن( المشѧرف  للاستشاريیقوم بمراجعة مستندات المستحقات الشھریة والختامیة  .٢٦

 .الدوام ووفاء الإستشاري بالتزاماتھ التعاقدیة كشوفات

یقѧѧوم بمتابعѧѧة عملیѧѧات الأرشѧѧیف والتحقѧѧق مѧѧن ضѧѧبط وثѧѧائق وسѧѧجلات  المشѧѧروع خѧѧلال فتѧѧرة التنفیѧѧذ  .٢٧

 .وحتى إغلاق ملفات المشروع

 :الصلاحیات
  
  
  

 .على مستندات الدفعات الشھریة للمقاول  یصادق .١

 .المشرف على تنفیذ المشروع  على مستندات الدفعات الشھریة للاستشاريیصادق  .٢

 .البرنامج الزمني لتنفیذ المشروع على یصادق  .٣

 .التقاریر الیومیة لفریق الإشراف یعتمد .٤

 .لاستلام الجزئياطلبات المعاینة ویعتمد  .٥

 .تقدیمات المقاول حسب التنسیق مع مدیر المشروعیعتمد  .٦

 .تقاریر مراقبة الجودة یعتمد  .٧

 .اري خطاب شكر وتقدیرالتوصیة بمنح المقاول والاستش .٨

 .إنذارخطاب بالتوصیة بإنذار المقاول والاستشاري  .٩
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  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٢  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  فریق الإشرافمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١١ رقم العضویة فریق الإشراف الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة مهندس المشروع المرجعیة

 

تنفیѧѧذ جمیѧѧѧع مھѧѧѧام الإشѧѧراف علѧѧѧى عملیѧѧѧات المشѧѧروع مѧѧѧن خѧѧѧلال اسѧѧѧتخدام یلتѧѧزم فریѧѧѧق الإشѧѧѧراف ب .١

 " .PMOS"الإجراءات والنماذج الموحدة على قاعدة بیانات مشاریع الجامعة 

یقوم في وقت مبكر بدراسة ومراجعة وثѧائق المشѧروع للتحقѧق مѧن صѧحة وسѧلامة التصѧمیم ومطابقѧة  .٢

ھندسѧѧیة وإعѧѧداد التقریѧѧر الفنѧѧي والتوصѧѧیات جѧѧداول الكمیѧѧات والمواصѧѧفات الفنیѧѧة مѧѧع المخططѧѧات ال

 .اللازمة والرفع بھ لمھندس المشروع

مѧع  ) Preconstruction Meetingمѧا قبѧل التنفیѧذ ( الاجتمѧاع الأول  أجنѧدةبإعѧداد  بالمشѧاركة یقوم .٣

 .المقاول

٤. ѧل یقوم بالإشراف والمتابعة المیدانیة  الیومیة لجمیع عملیات الإنشاء في الموقع والتحقق من سѧیر العم

 .حسب وثائق المشروع والتعلیمات الصادرة للمقاول

یقѧѧوم بالمعاینѧѧة الیومیѧѧة للأنشѧѧطة المجدولѧѧة للاسѧѧتلام الجزئѧѧي والتحقѧѧق مѧѧن إنجѧѧاز الأعمѧѧال المطلوبѧѧة  .٥

 .والتحقق من مطابقتھا لوثائق المشروع قبل بدء النشاط التالي 

ي قبѧѧل مغادرتѧѧھ موقѧѧع المشѧѧروع  یقѧѧوم فریѧѧق الإشѧѧراف كѧѧلا حسѧѧب تخصصѧѧھ بإعѧѧداد التقریѧѧر الیѧѧوم .٦

 .والاعتمادوإحالتھ إلى حساب مھندس المشروع للمراجعة 

 .ضبط تعلیمات الموقع في التقاریر الیومیة وسجلات التسلیمات والتحقق من تنفیذه یقوم ب .٧

إعѧѧداد الخطابѧѧات نیѧѧة وفوالدراسѧѧة والمراجعѧѧة ال الإشѧѧراف تقѧѧدیم الѧѧدعم الفنѧѧي لمھنѧѧدس المشѧѧروع فѧѧي .٨
 .الفنیة والتقاریر

الأمن والسلامة لإعداد التقѧاریر الدوریѧة والخاصѧة وفѧي  ضابطالجودة و لمھندستقدیم المساندة الفنیة  .٩
 .حالات تحلیل وحل المشكلات 

الإیقاف والبدائل المقترحة للعمل في بحصر الأعمال المنجزة في حالات  ةإعداد التقاریر الخاصیقوم ب .١٠
ً والآثار ال ً أو كلیا   .مترتبةالمشروع جزئیا

ً وحصر الأعمال المنجزة والمتبقیة  یشارك .١١ ً أو كلیا  .في محاضر استئناف العمل جزئیا

للمخططѧات التنفیذیѧة والمѧواد والعینѧات والكتالوجѧات ) Submittals( یقوم بدراسѧة تقѧدیمات المقѧاول  .١٢
 .للاعتماد)  Code( المستحق  رمزوالأجھزة والمعدات والمخططات كما نفذت وتحدید ال



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٣  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  فریق الإشرافؤولیات وصلاحیات مس
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١١ رقم العضویة فریق الإشراف الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة مهندس المشروع المرجعیة

 

ي والمقѧѧاولین مѧѧن البѧѧاطن ئیسѧѧالطارئѧѧة والخاصѧѧة مѧѧع المقѧѧاول الرالدوریѧѧة والاجتماعѧѧات  یشѧѧارك فѧѧي .١٣

 .ب مھندس المشروع حسب طل

لإنجѧاز المھمѧة فѧي نفѧس  مھنѧدس الجѧودةدراسة طلبѧات صѧب الخرسѧانة المسѧلحة والتنسѧیق مѧع یقوم ب .١٤

 .الیوم 

متابعѧѧة ومراقبѧѧة عملیѧѧات صѧѧب الخرسѧѧانة المسѧѧلحة والتحقѧѧق مѧѧن أخѧѧذ العینѧѧات والتѧѧزام المقѧѧاول یقѧѧوم ب .١٥

 .بالشروط والتعلیمات الصادرة 

 .تحدیث البرنامج الزمني للمشروع ومتابعة تنفیذه تقدیم العون والمشورة للمقاول ل .١٦

معاینѧѧة الأعمѧѧال المعماریѧѧة والأعمѧѧال الكھربائیѧѧة والمیكانیكیѧѧة وأعمѧѧال السѧѧباكة حسѧѧب طلѧѧب یقѧѧوم ب .١٧

 .المقاول وتعلیمات مھندس المشروع 

یح لتحقق من تصѧحلتوثیق الحالة واالتنسیق مع مھندس الجودة للعملیات والأنشطة الغیر مطابقة یقوم ب .١٨

 . وإغلاق التقریر عدم المطابقةحالات 

التشѧѧѧغیل والصѧѧѧیانة لمعѧѧѧدات وتجھیѧѧѧزات  وكتیبѧѧѧاتیقѧѧѧوم بمراجعѧѧѧة واعتمѧѧѧاد المخططѧѧѧات كمѧѧѧا نفѧѧѧذت  .١٩

 .المشروع

 . لمدیر ومھندس المشروعتقدیم الاستشارات الفنیة  .٢٠

 .بصفھ دوریة وفي مرحلة إغلاق المشروعالمشروع  وثیقةتحدیث یقوم ب .٢١

 خѧلال فتѧرة التنفیѧذ وفѧي  المقѧاول ومقѧاولي البѧاطن أداء مھنѧدس المشѧروع فѧي تقیѧیمتقدیم الدعم الفنѧي ل .٢٢
 .المشروع  مرحلة إغلاق

 .مشاركة مھندس المشروع في إغلاق المشروع وحفظ مستندات المشروع  .٢٣

٢٤.  ً ً ابتѧѧدائیا فѧѧي حصѧѧر  مشѧاركة مھنѧѧدس المشѧѧروع فѧѧي التحضѧѧیر لاسѧѧتلام المشѧروع مѧѧن المقѧѧاول اسѧѧتلاما

 . یزات والأثاث وإعداد مستندات الإدخالالمعدات والتجھ

 .تقدیم العون والمشورة للمقاول لتحدیث البرنامج الزمني للمشروع ومتابعة تنفیذه  .٢٥



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
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  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٤  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  فریق الإشرافمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١١١ رقم العضویة فریق الإشراف الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١١ رقم العضویة روعمهندس المش المرجعیة

  

 :الصلاحیات
  

 . ةالمخططات التنفیذی على تقدیمات یصادق .١

 .المواد على تقدیمات یصادق  .٢

 . المعاینة طلباتعلى یصادق  .٣

 .طلبات صب الخرسانة المسلحةعلى یصادق  .٤

 .على تقدیمات المخططات كما نفذتیصادق  .٥

 .على تقدیمات كتیبات التشغیل والصیانةیصادق  .٦

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٥  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مهندس الجودةمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٢١٢ رقم العضویة مهندس الجودة الوظیفة
  ٤٣٤٥٢١ رقم العضویة مدیر المشروع المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  
تبѧارات وإجѧراءات یقوم بالتأكѧد مѧن جѧودة المѧواد والخامѧات المقدمѧة مѧن المقѧاولین بمѧا تتضѧمنھ مѧن اخ .١

للتأكѧѧد مѧѧن جѧѧودة وسѧѧلامة المنѧѧتج مѧѧن العیѧѧوب وإرفѧѧاق شѧѧھادات المصѧѧنع والضѧѧمان وطѧѧرق التركیѧѧب 

 .والصیانة المستقبلیة

للمواصѧѧفات ووثѧѧائق المشѧѧروع والتѧѧزام فریѧѧق والتأكѧѧد مѧѧن مطابقتھѧѧا المقѧѧاولین تقѧѧدیمات  بدراسѧѧةیقѧѧوم  .٢

 . الإشراف بمتطلبات المشروع التعاقدیة ودلیل الإجراءات

  . التحقق من مطابقة العینات المعتمدة للمواصفات الفنیة وعرضھا في صالة العینات .٣

اختبѧارات المطابقѧة  اتوإجѧراء ستلامات الجزئیѧةلالالجودة  ومراقبة الإشراف على برامج ضبطیقوم ب .٤

 .للتحقق مـن مطابقتھا للمواصفات للعینات وشھادات المنشأ للمواد

اف على التنفیذ للمشاریع والمساھمة في حل المسائل ذات الصلة بمراقبѧة یقوم بالتنسیق مع فریق الإشر .٥

 .الجودة

التحقق من تصحیح حالات عѧدم المطابقѧة الموثقѧة مѧن قبѧل فریѧق الإشѧراف وإغѧلاق الحѧالات المخالفѧة  .٦

 . التقاریر اللازمةوإعداد 

ھѧѧات المختصѧѧة ضѧѧبط سѧѧجلات الجѧѧودة المطلوبѧѧة وحفظھѧѧا وتحقیѧѧق الرجѧѧوع لھѧѧا لفریѧѧق الإشѧѧراف والج .٧

 .بالوكالة

 .إعداد التقاریر الإحصائیة لمدخلات ومخرجات المشاریع الجاریة والتقاریر الفنیة لعناصر الجودة .٨

 .ضبط التعدیلات على نطاق المشروع  .٩

  :الصلاحیات
  
  .نتائج اختبارات العینات والمواد یعتمد .١

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٦  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم السجلات والتقاریرمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة العامة للمشاریعالإدارة  الجهة
 ٤٣٤٥٣ رقم العضویة رئیس قسم السجلات والتقاریر الوظیفة
  ٤٣٤٥ رقم العضویة مدیر إدارة عملیات الإنشاء المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  

 .) دات ، ضمانات، عینات ، كتالوجات ، شھا مخططات( مرفقات التقدیمات  تحقق من اكتمالی .١

 .والإستشاریین في قاعدة بیانات المشاریعتقدیمات المقاولین طلبات و  یقوم بتسجیل .٢

 الإشѧѧراف حسѧѧاب فریѧѧقإلѧѧى والإستشѧѧاریین إحالѧѧة الطلبѧѧات و التقѧѧدیمات المقدمѧѧة مѧѧن المقѧѧاولین یقѧѧوم ب .٣

 .لدراستھا و مراجعتھا وإبداء الرأي بشأنھا حسب البرنامج الزمني 

لوبѧѧة لإتمѧѧام دراسѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاولین فѧѧي یقѧѧوم بمعالجѧѧة مشѧѧاكل وقصѧѧور البیانѧѧات والمسѧѧتندات المط .٤

 المواعید المحددة

والإستشѧاریین عنѧد المقѧاولین  بالمشروع وتسѧلیماتالخاصة والتقاریر  السجلاتواسترجاع حفظ یقوم ب .٥

 .الطلب

التقѧѧدیمات مѧѧن قبѧѧل فریѧѧق الإشѧѧراف فѧѧي نمѧѧوذج  المحѧѧددة بѧѧالرموز الطلѧѧب دراسѧѧة  تسѧѧجیل نتѧѧائجیقѧѧوم ب .٦

 . المقاوللحساب  ھنسخ وإحالة

بضѧѧبط ومتابعѧѧة حركѧѧة تقѧѧدیمات المقѧѧاولین والمѧѧوردین مѧѧع فѧѧرق الإشѧѧراف ومھندسѧѧي المشѧѧاریع یقѧѧوم  .٧

 والتخصصات الأخرى

 .لتقدیمات بصفة دوریةوسجلات ا إعداد تقاریر المتابعةبیقوم  .٨

إعѧѧداد وتحѧѧدیث دلیѧѧل الفھѧѧرس العѧѧام للسѧѧجلات والتقѧѧاریر بصѧѧفة دوریѧѧة وتوزیعѧѧھ علѧѧى الجھѧѧات بیقѧѧوم  .٩

 .نیة في الإدارةالمع

 .لدى قسم الإشرافبخصوص التقدیمات المتأخرة المشروع مدراء یقوم بالتنسیق مع  .١٠

یقѧѧوم بالتنسѧѧیق مѧѧع مѧѧدراء المشѧѧاریع  بخصѧѧوص التقѧѧدیمات المتѧѧأخرة لѧѧدى المقѧѧاولین عѧѧن المواعیѧѧد  .١١

 .المجدولة

  :الصلاحیات
  

  .بدون



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٧  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم العیناتمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة ة للمشاریعالإدارة العام الجهة
 ٤٣٤٥٤ رقم العضویة رئیس قسم العینات الوظیفة
  ٤٣٤٥ رقم العضویة مدیر إدارة عملیات الإنشاء المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  
 .یقوم بتعبئة بطاقة وصف العینة المعتمدة في مشاریع الجامعة .١

 . "PMOS" في قاعدة بیانات المشاریعتسجیل بیانات العینة المعتمدة  .٢

 .بتنظیم وترتیب وعرض العینات في خزائن وأوعیة حفظ العینات والإشراف على تنظیفھایقوم  .٣

 .استرجاعھا في أسرع وقتحفظھا وفھرسة العینات المعروضة والمحفوظة لیسھل بیقوم  .٤

 .الإشراففي تحدیث بیانات العینات المعتمدة بصفة منتظمة حسب تعلیمات رئیس قسم یقوم  .٥

 .ت العیناتیقوم بإعداد سجلا .٦

 .حفظ العینات وتوزیعھ على مھندسي ومدراء المشاریع  دلیلإعداد یقوم ب .٧

بالتنسیق مع مدراء ومھندسѧي المشѧاریع وفѧرق الإشѧراف وتزویѧدھم بالبیانѧات المحدثѧة والعینѧات یقوم  .٨

 . المستبعدة

ضѧѧة بالمحافظѧѧة علѧѧى أمѧѧن وسѧѧلامة العینѧѧات وإتاحѧѧة إطѧѧلاع المختصѧѧین علѧѧى العینѧѧات المعرویقѧѧوم  .٩

 .والعینات المحفوظة 

 .بإتلاف العینات المستبعدة من غرفة العیناتیقوم  .١٠

 .التصمیم بقوائم ومواصفات العینات المعتمدة بصفة دوریة والدراسة تزوید قسم  .١١

 .المعتمدة تحدیث قوائم ومواصفات العینات .١٢

 .تزوید المقاولین والإستشاریین بدلیل العینات المعتمدة .١٣

  

 :الصلاحیات
  
  .عینات للمختصین في الوكالة وفق الضوابط المعتمدةإعارة ال .١

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٨  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  قع المشاریعامن وسلامة مو أرئیس قسم مسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٥٥ رقم العضویة قع المشاریعارئیس قسم امن وسلامة مو  الوظیفة
  ٤٣٤٥ یةرقم العضو  مدیر إدارة عملیات الإنشاء المرجعیة

 

  :ولیاتؤالمس
  

تطبیѧѧق إجѧѧراءات الأمѧѧن  مѧѧن لمشѧѧاریع بصѧѧفة یومیѧѧة منتظمѧѧة للتحقѧѧقابالزیѧѧارات المیدانیѧѧة لمواقѧѧع یقѧѧوم  .١

 . والسلامة

 .یقوم بإصدار التنظیمات والتعلیمات المنظمة لعملیات ضبط الأمن والسلامة في مواقع مشاریع الجامعة .٢

 .المشاریع والتنسیق مع الجھات الأمنیة إذا لزم الأمرالتي تحصل في مواقع  ثمباشرة الحوادیقوم ب .٣

 .مشاریع الجامعةلمواقع  إعداد تقریر الأمن والسلامةیقوم ب .٤

 .تقریر الأمن الصادرة من المقاولین والإستشاریین یراجع .٥

 .ملفات رجال الأمن والحراسة الجدد في مواقع المشاریع وإجراء المقابلات الشخصیة معھم یدرس .٦

 .ت الأمن والسلامة لمواقع مشاریع الجامعةسجلا یراجع .٧

 .الحلول اللازمة لھا حالكشف عن المخالفات الأمنیة وسلامة المواقع واقترایقوم ب .٨

على حقوق الجامعة من السرقة أو التعѧدي  ةظفحامالتعاون الفعال مع مدراء ومھندسي المشاریع للیقوم ب .٩

 .أو التلف
  

  :الصلاحیات
 .من المقاولین والإستشاریین یعتمد تقریر الأمن الصادرة .١

 

  

 
 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١١٩  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  الفنیة إدارة المساندةمدیر مسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة مدیر إدارة المساندة الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس

 .الموارد البشریة متابعة تنفیذ عملیاتیعمل على  -١

  .مستوى الخدمات المقدمة للموظفین یسعى إلى رفع -٢

 .وآلیات العمل بالشؤون الإداریة إجراءاتتطویر یقوم ب -٣

 .یعمل بشكل فعال على الاستثمار الأمثل للموارد البشریة -٤

مѧع متھѧا ئملا ولجامعѧة ة قاعѧدة بیانѧات الأسѧعار بشѧكل دوري للتحقѧق مѧن اعتѧدال تقѧدیرات اقبѧیقوم بمرا -٥

 .لأسعار السائدةا

بدراسة التغذیة الراجعة من مѧدراء ومھندسѧي المشѧاریع وفѧرق الإشѧراف الخاصѧة بقواعѧد البیانѧات یقوم  -٦

    وقاعѧدة بیانѧѧات تأھیѧل المقѧѧاولین والإستشѧѧاریین" PMOS"تطѧویر قاعѧѧدة بیانѧات المشѧѧاریع والعمѧل علѧѧى 

 .شراف وإدارة المشروع بما یحقق تكامل ادوار فریق الإ" كفو" 

تطبیѧѧѧѧق نظѧѧѧم الأرشѧѧѧѧفة  الإلكترونیѧѧѧة للوثѧѧѧѧائق والسѧѧѧجلات والمخططѧѧѧѧات والیѧѧѧات الحفѧѧѧѧظ یعمѧѧѧل علѧѧѧى  -٧

 .والاسترجاع والمتابعة و التقاریر

للمقѧاولین  المشѧاریع فѧي مراجعѧة وتѧدقیق المستخلصѧات الشѧھریةومѧدراء م الѧدعم الإداري لمھندسѧي یقد -٨

 .المالیة للمتنافسینوالإستشاریین وكذلك تدقیق العروض 

لمواكبѧѧة تطلعѧѧѧات إدارة " Temperline"یعمѧѧل علѧѧѧى تطѧѧویر قاعѧѧѧدة بیانѧѧات أسѧѧѧعار مشѧѧاریع الجامعѧѧѧة  -٩

 .المشروع 

  :الصلاحیات
  .الاعتیادیةیعتمد برنامج الإجازات  .١

  .للإدارة العامة للمشاریع التدریبیة الاحتیاجاتیعتمد برنامج  .٢

  .یعتمد دلیل أسعار الجامعة .٣

 .أھیل المقاولین والإستشاریینیعتمد قائمة ت .٤



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٠  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  الفنیة مسؤولیات وصلاحیات سكرتیر مدیر إدارة المساندة
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦١ رقم العضویة  سكرتیر الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة إدارة المساندةمدیر  المرجعیة

  

 :ولیاتؤالمس
  
 .الفنیة  ارة المساندةإدتنظیم وترتیب مكتب مدیر  .١

 .الفنیة  المساندةتنظیم وإدارة مواعید مدیر إدارة  .٢

 .استقبال وضیافة وتنظیم دخول الضیوف  .٣

 . ترتیب وتنسیق ملف العرض الیومي .٤

 .ترتیب وتنسیق ملفات المكتب .٥

 .  تنظیم وحفظ واسترجاع نسخ خطابات المكتب  .٦

 .روع  واللوحات ترتیب وتنظیم وتنسیق مكتب مدیر الإدارة وكبائن الد .٧

 .فتح وإغلاق جھاز الحاسب الآلي لمكتب مدیر الإدارة  .٨

 .والبرید الالكتروني" OUTLOOK"تنسیق وتجھیز مكونات برنامج  .٩

 .إدارة ملف التعمیم الیومي  .١٠

 .متابعة الاجتماعات الأسبوعیة والخاصة  .١١

 .  بالإدارةتجھیز الطلبات الیومیة والخاصة  .١٢

 .لخاصة بالمكتباطباعة التقاریر والخطابات  .١٣

 .والبرید الإلكتروني الخاصة بمدیر الإدارة ومساعدیھ (SMS)إدارة الرسائل القصیرة .١٤

 :الصلاحیات
 
 .برنامج المواعید یعتمد  .١

 .حفظ ملف التعمیم الیومي  .٢

 .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة    ملفاتالفتح وإغلاق  .٣

  .فتح وإغلاق أبواب مدیر الإدارة  .٤



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢١  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  قسم المستخلصات رئیسمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٢ رقم العضویة  رئیس قسم المستخلصات الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة إدارة المساندةمدیر  المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  
  

ئیѧة للمقѧاولین یقوم بمراجعة وتدقیق جداول الكمیات المنجѧزة ومسѧتندات المستخلصѧات الشѧھریة والنھا .١

 .والتأكد من نسب الأعمال المنجزة والتوصیة بصرفھا والاستشاریین

 .عقود المشاریع فيیقوم بمطابقة الكمیات المنفذة فعلیا مع الكمیات المذكورة  .٢

الفنیѧѧѧة ومراعѧѧѧاة ذلѧѧѧك عنѧѧѧد تѧѧѧدقیق  المالیѧѧѧة و تѧѧѧدقیق أوامѧѧѧر التغییѧѧѧر والمѧѧѧدد الإضѧѧѧافیة مѧѧѧن الناحیѧѧѧة .٣

 .المستخلصات

 .مال إجراءات صرف المستحقات الشھریة والنھائیة للمقاولین والاستشاریین یقوم باستك .٤

 .یقوم بمتابعة صرف مستحقات المقاولین والاستشاریین .٥

 .المشروع إغلاقنات الخاصة بالمشاریع حتى مرحلة یقوم بالإشراف على عملیات الضما .٦

 .یقوم بإعداد سجلات صرف المستحقات الشھریة للمقاولین والإستشارین .٧

فریѧѧق الإشѧѧراف فѧѧي تحدیѧѧد النقѧѧاط المرجعیѧѧة للأعمѧѧال المسѧѧاحیة والتحقѧѧق مѧѧن صѧѧحة حسѧѧاب یشѧѧارك  .٨

 . الكمیات للأعمال الخارجیة

 .تحلیل بیانات المستخلصات الشھریة وإعداد الرسومات البیانیة ومؤشرات الصرف والإنجاز .٩

 .لجزئیةا والاستلاماتالجزئي أو الكلي  ففي لجان المعاینة ولجان الإیقا یشارك .١٠

  . لجان التدقیق الخاصة بأعمال تنفیذ المشاریع  فيیشارك  .١١

  

  :الصلاحیات
 .المقاولین والاستشاریین الشھریة والنھائیةمستخلصات مستندات مراجعة وتدقیق  تقاریر یعتمد .١

 .تقریر تدقیق أوامر التغییریعتمد  .٢

  .بیاناتال قواعد الدخول على .٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٢  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم التقدیراتمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٣ رقم العضویة  مقدر أسعار/ رئیس قسم التقدیرات  الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة إدارة المساندةمدیر  المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
لمختلѧف دائیѧة والابتالأولیѧة یقوم بدراسة وثائق مشاریع الجامعة في مرحلة الإعداد لإعѧداد التقѧدیرات  .١

 .لمشروع في المیزانیةل والارتباط دراجالإمراحل التصمیم لغرض 

 .تحلیل عروض المتنافسین وتجدید الارتباطإعداد التقدیرات النھائیة لتنفیذ المشروع لغرض یقوم ب .٢

 .اتزان أسعار عروض المتنافسینویقوم بتدقیق عروض المتنافسین وتصحیح الأخطأ الحسابیة  .٣

 خاصѧѧةالالأسѧѧعار قاعѧѧدة بیانѧѧات  وتحѧѧدیثلبنѧѧود العطѧѧاءات   ةالأسѧѧعار الإفرادیѧѧتحلیѧѧل ودراسѧѧة بیقѧѧوم  .٤

 .بصفة دوریة بمشاریع الوكالة

  .أسعار مواد البناء وتحدیثھ بصفة دوریة وإلغاء الإصدارات السابقة إصدار دلیل  .٥

لمشѧاریع ا فѧي عتبѧارتحت التنفیذ لأخذھا بعѧین الا والتيیقوم بدراسة التغذیة الراجعة للمشاریع المنفذة  .٦

  .اللاحقة

ً بالتنسѧѧیق مѧѧع مѧѧدیر إدارة  الجامعѧѧةمشѧѧاریع لبإعѧѧداد مشѧѧروع الموازنѧѧة العامѧѧة بالمشѧѧاركة یقѧѧوم  .٧ سѧѧنویا

 .الشؤون المالیة بالوكالة

معدلات التكلفة حسѧب عناصѧر المشѧروع وتحدیѧد التكلفѧة لحساب عمل التحلیلات الإحصائیة للأسعار  .٨

المربѧع للمبѧاني الأكادیمیѧة ، تكلفѧة المتѧر  تكلفة المتѧر( مثل . المشروع  لوحدة البناء مع ربطھا بطبیعة

 انيالمستخدم مثل تكلفة المبѧ أساسالمربع للمباني الإداریة ، تكلفة المتر المربع للمستشفیات ، أو على 

وھѧذا لغѧرض )  وتكلفѧة المبѧاني الطبیѧة علѧى أسѧاس عѧدد الأسѧرة، عѧدد الطلبѧة  أسѧاس على الأكادیمي

 .والابتدائیةالتكلفة الأولیة  حساب

قاعدة بیانات أسعار مواد البنѧاء حسѧب البنѧود  بتورید الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتیقوم بالتنسیق مع  .٩

  .الموحدة لجداول الكمیات 

  :الصلاحیات
 ).الأولیة  ، الابتدائیة ، النھائیة (  الجامعة مشاریععلى تقدیرات تكلفة تنفیذ  یصادق .١

 .لعطاءات المتنافسین لتحدیث قاعدة بیانات أسعار الجامعة  والأعلىالحد الأدنى  غاءوإل تحدید .٢



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٣  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  PMOSمدیر مكتب نظام إدارة المشروع مسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٤ رقم العضویة PMOSمدیر مكتب نظام إدارة المشروع  الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة ارة المساندةإدمدیر  المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  
 .والتحقق من كفاءتھ وجودة مخرجاتھ"  PMOS" الإشراف على تشغیل النظام یقوم ب -١

 .تقدیم الاستشارة والدعم الفني وحل المشاكل التي تعترض مستخدمي النظامیقوم ب -٢
إدارة المشاریع وعلѧى اسѧتخدام نظѧام تدریب مدراء المشاریع والمھندسین على استعمال منھجیة یقوم ب -٣

 .مكتب إدارة المشاریع

تلقѧي احتیاجѧѧات وملاحظѧات المسѧѧتخدمین والعمѧل علѧى تطѧѧویر وتحѧدیث النظѧѧام بصѧفة مسѧѧتمرة یقѧوم ب -٤

حسب المسѧتجدات التѧي تطѧرأ علѧى منھجیѧة إدارة المشѧاریع والتعѧدیلات علѧى الѧدلیل المعرفѧي الجѧزء 

 .الأول 
طلѧѧب الاستشѧѧارة والحلѧѧول للمشѧѧاكل والمعوقѧѧات التѧѧي تحѧѧدث علѧѧى أداء التواصѧѧل مѧѧع مھنѧѧدس النظѧѧام ل -٥

 .العمل
 .تقدیم التقاریر الدوریة والبیانات الإحصائیة للإدارة العلیا وإدارة المشروع -٦
 .عدل صلاحیات المستخدمین حسب متطلبات العملیمنح وی -٧
 .تحدیث المستمر لبرنامج امن وحمایة المعلوماتال بطلب یقوم -٨
 .النسخ الاحتیاطیة لجمیع البیانات بصفة دوریة والاحتفاظ بھا بشكل امن إعدادیقوم ب -٩

 . التنسیق مع الإدارة العامة لتقنیة المعلومات للمحافظة على أداء تشغیل النظام بشكل جید -١٠

  :الصلاحیات
  

  .إضافة مستخدم جدید .١

  .تعدیل الخلفیات .٢

  .تعدیل اسم المستخدم وكلمة المرور .٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٤  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  قسم التأهیلرئیس مسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٥ رقم العضویة  رئیس قسم التأهیل الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة إدارة المساندةمدیر  المرجعیة

   

  :المسئولیات
  
متابعѧѧة و الأنظمѧѧة واللѧѧوائح المرتبطѧѧة بتقیѧѧیم وتسѧѧجیل المقѧѧاولین والاستشѧѧاریین یقѧوم بإعѧѧداد وتطبیѧѧق .١

 .المعتمدة ھا وفقا للأنظمةاتنشاط

تسѧجیل والھندسیة المطلوبة لتسجیل وتصѧنیف وتجدیѧد  یقوم بإجراء الاختبارات اللازمة لتقییم الكوادر .٢

 .شركات المقاولات المكاتب الاستشاریة أو

 .للمقاولین والاستشاریین لاستخدامھ من قبل الجھات المختصة الدوريیقوم بإعداد نظام للتقییم  .٣

 .یقوم بإعداد وتحدیث قاعدة بیانات تأھیل المقاولین والموردین والاستشاریین  .٤

  .المعتمدةیقوم بدراسات تأھیل المقاولین والاستشاریین وفق المعاییر المعتمدة والأنظمة واللوائح  .٥

 .ة وتحدیثھا بصفة دوری" كفو"قاعدة البیانات  يإدخال بیانات المقاولین والاستشاریین والموردین ف .٦

 إصدار دلیل تأھیل المقاولین والاستشاریین وقوائم الموردین وتحدیثھ وإلغاء الإصدارات القدیمة  .٧

 .فتح ملفات للمقاولین والاستشاریین وحفظ مستندات التأھیل  .٨

 .ین مع الجامعة للدراسة والتصمیم والتصمیم لتقییم الاستشاریین المتعاقد ةمع إدارة الدراس التعاون .٩

لتقیѧѧیم المقѧѧاولین المنفѧѧذین لمشѧѧاریع الجامعѧѧة وكѧѧذلك الاستشѧѧاریین  عملیѧѧات الإنشѧѧاءدارة مѧѧع إ التعѧѧاون .١٠

 .المشرفین على تنفیذ مشاریع الجامعة 

ترشѧѧѧیح أسѧѧѧماء المكاتѧѧѧب الاستشѧѧѧاریة المطلѧѧѧوب دعوتھѧѧѧا للمنافسѧѧѧة علѧѧѧى مشѧѧѧاریع الجامعѧѧѧة للتصѧѧѧمیم  .١١

 .والإشراف 

 .رئیسي وإعداد التوصیات اللازمة تأھیل مقاولي الباطن المقترحین من قبل المقاول ال .١٢

 .ترشیح أسماء المقاولین المطلوب دعوتھم للمنافسة على مشاریع الجامعة الخاصة  .١٣

  :الصلاحیات
  
  

 .قوائم تأھیل المقاولین والاستشاریین  یعتمد .١



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٥  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 رئیس قسم الاتصالات الإداریةمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦ رقم العضویة  رئیس قسم الاتصالات الإداریة الوظیفة
  ٤٣٤٦ رقم العضویة الفنیة إدارة المساندةمدیر  المرجعیة

  

  :ولیاتؤالمس
  

 مѧن حیѧث التوظیѧف الإدارة العامѧة للمشѧاریع يمѧوظف یقوم بتقدیم جمیѧع الخѧدمات الإداریѧة فیمѧا یخѧص -١

  .والإجازات والترقیات والتدریب

 للمѧѧوظفین داخѧل مقѧѧر الإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریعكشѧوفات الحضѧѧور والانصѧѧراف  تابعѧѧةیقѧوم بمراقبѧѧة وم -٢

 .ومواقع المشاریع

  .وتقییم الأداءتقریر الدوام الشھري للموظفین  بإعدادیقوم  -٣

 .للموظفینقاریر الأداء الوظیفي بشأن إعداد تمع مدراء الإدارات التنسیق یقوم ب -٤

 .إجراءات المتدربین یقوم بتحدید احتیاجات التدریب ومتابعة -٥

 .طلبة كلیة الھندسة السنة النھائیةتدریب برنامج  بمراجعة تقاریریقوم  -٦

 .یقوم بإعداد سجلات الموظفین وحصر المستحقین للترقیة  -٧

  . یقوم بإعداد برنامج الإجازة الاعتیادیة للموظفین بالتنسیق مع الإدارات والرفع بھ للاعتماد -٨

 .الموارد البشریةوالبیانات الإحصائیة للجھات المختصة فیما یخص توفیر خدمات المعلومات یقوم ب -٩

 .سجلات الوثائق وإعداد تقاریر المتابعة ضبط یقوم بمتابعة حركة تدفق المعاملات و - ١٠

 .یقوم بمتابعة تنظیم وسلامة حفظ الوثائق والسجلات وسھولة الوصل إلیھا من قبل المعنیین - ١١

والطباعѧѧة والمعѧѧاملات الصѧѧادرة یمѧѧا یتعلѧѧق بشѧѧؤون المѧѧوظفین یقѧѧدم الѧѧدعم الإداري لمѧѧدیر المسѧѧاندة ف - ١٢

 .تدفق المعاملاتوالأرشفة ووالواردة 

  :الصلاحیات
 .تقاریر المتابعة یصادق على -١

 .یصادق على تقاریر الدوام  -٢

 .الاعتیادیةیصادق على برنامج الإجازة  -٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٦  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الموظفینمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦١ رقم العضویة  الموظفین شعبةرئیس  الوظیفة
  ٤٣٤٦٦ رقم العضویة رئیس قسم الاتصالات الإداریة المرجعیة

  
  :لیاتؤوالمس

  
 . بمتابعة كشوفات الحضور الیومي للتحقق من الالتزام والانضباط بالدوامیقوم  .١

 .یما یتعلق بشؤون الموظفینف لرئیس قسم الاتصالات الإداریةالإداري یقدم الدعم  .٢

 .یقوم بإعداد تقاریر الدوام الشھري لموظفي الإدارة العامة للمشاریع .٣

 . بالإشراف على تقاریر متابعة المعاملات الصادرة والواردةیقوم  .٤

 . یقوم بإعداد برنامج الإجازة الاعتیادیة لموظفي الإدارة .٥

 .یعمل على تنفیذ ومتابعة برنامج الإجازة الاعتیادیة .٦

 .م جمیع الخدمات الإداریة لموظفي الإدارة قدی .٧

 .الإشراف والمتابعة لتنفیذ برنامج التدریب  .٨

 .یعمل على توجیھ وإرشاد الموظفین الجدد  .٩

 .السنة النھائیة برنامج تدریب طلبة كلیة الھندسةومتابعة تنفیذ على  یشرف .١٠

 . الإدارة يموظفالأداء الوظیفي ل یتابع تقییم .١١

 . الموظفینالتعاون وتحسین علاقات العمل بین  یجتھد في خلق روح .١٢

 .یقوم بإعداد التقریر الدوري لأداء الموظفین .١٣

 .لتحدید صلاحیة المتقدم للوظیفة  رئیس القسمیتابع طلبات التوظیف وعرضھا على  .١٤

 .یراجع ویدقق مسوغات التوظیف للمتقدمین  .١٥

 .لعملامباشرة  اتیعد خطاب .١٦

 .یةكشف المستحقین للترق بإعدادیقوم  .١٧

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٧  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس قسم الموظفینمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦١ رقم العضویة  الموظفین شعبةرئیس  الوظیفة
  ٤٣٤٦٦ رقم العضویة رئیس قسم الاتصالات الإداریة المرجعیة

  
  

  
  :الصلاحیات

  

  

 . الاعتیادیةعلى برنامج الإجازة  یصادق .١

 . برنامج التدریب علىیصادق  .٢

 . على تقریر الدوام الشھريیصادق  .٣

 . على تقاریر المتابعةیصادق  .٤
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٨  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس شعبة الصادر والواردمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦٢ رقم العضویة  رئیس شعبة الصادر والوارد الوظیفة
  ٤٣٤٦٦ رقم العضویة رئیس قسم الاتصالات الإداریة المرجعیة

  
  :لیاتؤوالمس

  
  .الصادرة  وإحالتھا للإدارات المختصة جمیع المراسلات ویسجل یستقبل  .١

 .استخدام الحاسب الآليبالصادرة یعمل على تنظیم سجلات المعاملات  .٢

 . تسلیم معاملةذج ویقوم بتسلیم المعاملات الصادرة للجھات المعنیة بموجب نم .٣

  .یستقبل جمیع المراسلات الواردة وإحالتھا للإدارات المختصة  .٤

 .یعمل على متابعة المراسلات الواردة لدى الإدارات المختصة  .٥

 .یعمل على ترتیب وتنظیم ملف عرض المعاملات وتسلیمھ لسكرتیر الإدارة .٦

 ".انجاز"یقوم بتسجیل ومسح المعاملات في نظام  .٧

 .اریر متابعة المعاملات الواردةیقوم بإعداد تق .٨

الإجراء المناسب بالوقѧت  بشأنھایتخذ  ي لمتلامراسلات بال رئیس قسم الاتصالات الإداریة بإحاطةیقوم  .٩

 .المناسب

 .استخدام الحاسب الآليبیعمل على تنظیم سجلات المعاملات الواردة  .١٠

 . یقوم بمتابعة ملف التعمیم الیومي .١١

 

  
  

  :الصلاحیات
  

  

 ."انجاز" نظام توثیق المعاملات  الدخول على .١

 
 
 
 
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٢٩  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  رئیس شعبة الأرشیفمسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦٣ رقم العضویة  رئیس شعبة الأرشیف الوظیفة
  ٤٣٤٦٦ رقم العضویة رئیس قسم الاتصالات الإداریة المرجعیة

  
  

  :المسئولیات
 
 .وتجھیز بطاقات وفھرس الملفات بفتح وترقیم یقوم  -١

 .المختص یقوم بحفظ المعاملات الصادرة والواردة في الملف حسب توجیھ الموظف -٢

 .حسب التوجیھ یقوم بحفظ واسترجاع الوثائق والمعاملات الصادرة والواردة -٣

دارة الوثѧѧائق والمحفوظѧѧات ذات القیمѧѧة الإداریѧѧة والمالیѧѧة والتاریخیѧѧة لѧѧلإ سѧѧلامة المحافظѧѧة علѧѧىیقѧѧوم ب -٤

 .بشكل امن

 .ات الخاصة بالمشاریع وملفات الإدارةملفوتنظیم محتویات الیقوم بترتیب  -٥

 .بإغلاق الملف ونقلھ إلى المستودعیقوم  -٦

 .الملفات وما فیھا من ووثائق سجلات وسلامة حمایة  بالمحافظة علىیقوم  -٧

 .والأنظمة النافذة التعلیمات إتلاف ما یجب إتلافھ من معاملات وفق  -٨
  

  :لاحیاتالص
  
  .لمستودع العاملفتح وإغلاق الملف ونقلھ یعتمد  .١

 
 
 
 
 
  
  
  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٣٠  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 لطباعةرئیس شعبة امسؤولیات وصلاحیات 
 ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٦٦٤ رقم العضویة  رئیس شعبة الطباعة الوظیفة
  ٤٣٤٦٦ رقم العضویة رئیس قسم الاتصالات الإداریة المرجعیة

  
  :لیاتؤوالمس

  
 .منسوبي الإدارة العامة للمشاریعبعاملات الخاصة معمال طباعة الأبیقوم  .١

 .ریر الدوریة اطباعة التق یقوم بأعمال .٢

  .الطباعةأعمال یقوم بالإشراف على  .٣

 .على سطح المكتبالإلكترونیة یقوم بتنظیم ملفات الطباعة  .٤

  .بقوم بعمل نسخھ احتیاطیة لملفات الطباعة بشكل دوري .٥

  .الطباعة وأجھزةعلى السجلات الخاصة بأعمال الطباعة  الإشراف .٦

  
  :الصلاحیات

  

  .بدون .١
  
  
  

 
 
 
 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٣١  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 مشاریع المحافظاتمسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة 
  ٤٣٤ رقم العضویة الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٧ رقم العضویة  مشاریع المحافظاتمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة لإدارة العامة للمشاریعمدیر ا المرجعیة

  
  
  

  :ولیاتؤالمس
  
یتابع كافة عملیات الإشراف لجمیع مشاریع الجامعة بالتنسیق المباشر مѧع رئѧیس قسѧم الإشѧراف ومѧن  .١

 ) . PMOS( خلال نظام مكتب إدارة المشروع 

یѧѧة قѧѧدراتھم الفنیѧѧة یعمѧѧل علѧѧى رفѧѧع كفѧѧاءة واسѧѧتثمار جمیѧѧع المѧѧوارد البشѧѧریة المتاحѧѧة فѧѧي الإدارة وتنم .٢

 .والقیادیة والإشرافیة لتحقیق أقصى استفادة ممكنة لصالح المشاریع الحالیة والمستقبلیة 

إجѧѧراءات الѧѧدلیل المعرفѧѧي الخѧѧاص بعملیѧѧات الإشѧѧراف علѧѧى التنفیѧѧذ  ثیتѧѧابع أعمѧѧال تطѧѧویر وتحѧѧدی .٣

  .وإسقاطھا على نظام مكتب إدارة المشاریع 

/ إشѧѧراف  فریѧѧق/ مقѧѧاول ( المشѧѧروع  فریѧѧقبѧѧین فیمѧѧا تعѧѧاون یعمѧѧل علѧѧى خلѧѧق جѧѧو مѧѧن الثقѧѧة وروح ال .٤

  ) . صاحب عمل 

یدرس توزیع الأدوار والمسؤولیات لمѧدراء المشѧاریع وفѧرق الإشѧراف حسѧب طبیعѧة وأولویѧات تنفیѧذ  .٥

  .مشاریع الجامعة 

  .یحدد الاحتیاجات والتجھیزات والأدوات وتنظیم عملیة استخدامھا والعمل على المحافظة علیھا  .٦

٧. ѧѧة یشѧѧيارك بإیجابیѧѧف ѧѧات المیزانیѧѧذ متطلبѧѧة  ةتنفیѧѧاریع الجاریѧѧذ المشѧѧص تنفیѧѧا یخѧѧدة فیمѧѧنویة المعتمѧѧالس

 . في المحافظات والمشاریع المعتمدة في المیزانیة

توجیѧѧھ خطѧѧط وإدارة عملیѧѧات  رفѧѧع مسѧѧتوى جѧѧودة تنفیѧѧذ المشѧѧاریع، وذلѧѧك عѧѧن طریѧѧق فѧѧيیسѧѧاھم  .٨

 .الجودة ن وضمامراقبة ضبط  تنفیذ برامج الإشراف ومتابعة

 .یساھم في تذلیل الصعوبات التي تعترض مدراء المشاریع وفرق الإشراف  .٩

یقѧѧوم بمتابعѧѧѧة مؤشѧѧѧرات الأداء بصѧѧفة منتظمѧѧѧة ومسѧѧѧتمرة للمراقبѧѧѧة والسѧѧیطرة علѧѧѧى قیѧѧѧود المشѧѧѧروع  .١٠

 .الرئیسیة 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٣٢  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مشاریع المحافظاتمسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة 
 ٤٣٤ یةرقم العضو  الإدارة العامة للمشاریع الجهة
 ٤٣٤٧ رقم العضویة  مشاریع المحافظاتمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

 

یشارك مدیر عملیات الإنشاء في جدولѧة إجѧازات مھندسѧي الإشѧراف بمѧا یتوافѧق مѧع البѧرامج الزمنیѧة  .١١

 .لتنفیذ مشاریع الجامعة 

 .ستراتیجیة  للوكالة فیما یتعلق بتطویر عملیات الإشراف الإت الخطة یعد الخطط التنفیذیة لمبادرا .١٢

یدرس تقاریر الإنجاز الشھریة ویعالج في الوقت الذي ینبغي أي قصور أو تѧأخیر فѧي سѧیر العمѧل فѧي  .١٣

 .الوقت المناسب بدون تأخیر 

ي تحسѧین و وتوجیھ مدراء المشاریع علѧى العمѧل فѧ المحافظاتیراقب مؤشرات قیاس الأداء لمشاریع  .١٤

  .مراقبة المؤشرات التي باللون الأصفر

لوثѧائق المشѧروع ) الإستشѧاري المشѧرف (یقوم بمراجعة التقریر الفني المعد من قبѧل فریѧق الإشѧراف  .١٥

 .ودراسة ومعالجة النواقص و الأخطأ إن وجدت 

 .اءتھالتي یتطلبھا المشروع وتزید من كف المقترحة من قبل المقاولینیقوم بدراسة التعدیلات  .١٦

 .یشارك  في الاجتماعات الدوریة مع المقاولین .١٧

 .متابعة الإجراءات المتخذة لمستحقات المقاولین الدوریة والختامیة .١٨

  .  (PMOS)یقوم بمتابعة تنفیذ المھام والعملیات والتأكد من إغلاقھا في برنامج  .١٩

ثѧار المترتبѧة والتوصѧیات للمشاریع وتحدیѧد الآ  ةول الزمنیالجدا الحاصلة علىیقوم بدراسة التعدیلات  .٢٠

  . عملیات الإنشاءوالرفع لمدیر إدارة  اللازمة

  .حالة الإشراف من خارج الوكالة فيجھاز الاستشاري المشرف  دراسة تأھیل .٢١

 .و الرفع بھا أوامر التغییر بدراسة یقوم  .٢٢
  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان  /المھندس مراجعة
  وكیل الجامعة للمشاریع   داھممحمد بن عبد الله/ الدكتور اعتماد

  المسئولياتࢫوالصلاحياتࢫ-البابࢫالراȊعࢫ  ١٣٣  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  مشاریع المحافظاتمسؤولیات وصلاحیات مدیر إدارة 
 ٤٣٤ رقم العضویة عالإدارة العامة للمشاری الجهة
 ٤٣٤٧ رقم العضویة  مشاریع المحافظاتمدیر إدارة  الوظیفة
  ٤٣٤ رقم العضویة مدیر الإدارة العامة للمشاریع المرجعیة

  
  :الصلاحیات

  
  

 .یعتمد التقاریر الشھریة للأعمال المنجزة  .١

 .یعتمد التقریر السنوي للمشاریع تحت التنفیذ   .٢

بمشѧѧѧاریع تنفیذیѧѧѧة لمبѧѧѧادرات خطѧѧѧة إسѧѧѧتراتیجیة الوكالѧѧѧة المتعلقѧѧѧة الیعتمѧѧѧد البرنѧѧѧامج الزمنѧѧѧي للخطѧѧѧط  .٣

  .المحافظات 

 .یصادق على المستخلصات الشھریة للمقاولین والمكاتب الاستشاریة  .٤

 .یعتمد تقاریر الكفاءة لمنسوبي الإدارة  .٥

 .یصادق على البرنامج الزمني لجدولة الإجازات الاعتیادیة لمنسوبي الإدارة  .٦

 .ل مقاولي الباطن والتوصیات المتخذة على تأھییصادق  .٧

  .یعتمد احتیاجات الإدارة والرفع بھا .٨

 
 



 

  
  

  

  

  
  

43 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٣٤  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  
  

   
   

    
  : مقدمة/  ١- ٣-٤

  

بطاقѧѧات الوصѧѧف الѧѧوظیفي تركѧѧز بشѧѧكل عѧѧام علѧѧى المعلومѧѧات الأساسѧѧیة للوظیفѧѧة وشѧѧاغلھا علѧѧى ضѧѧوء الشѧѧروط 

ً مѧѧا  ورقѧѧم یكѧѧون لكѧل وظیفѧѧة وصѧѧففیجѧѧب أن ، والتعلیمѧات الѧѧواردة فѧѧي دلیѧѧل تصѧѧنیف الوظѧѧائف خѧѧاص بھѧѧا موضѧѧحا

تتضمنھ من متطلبات الوظیفة ومؤھلات ومھارات شاغرھا وتعتبر بطاقѧة الوصѧف الѧوظیفي وثیقѧة أساسѧیة فѧي دلیѧل 

ً لھذه الأھمیة فقد رأینا ضѧرورة إدراجھѧا فѧي دلیѧل إجѧراءات الإدارة العامѧة للمشѧاریع  فѧي . تصنیف الوظائف  ونظرا

ویتم تحدیثھا بصفة متزامنѧة مѧع تحѧدیث الھیكѧل ، ھیاكل والتنظیم الإداري في وكالة الجامعة للمشاریع إطار تطویر ال

  .مستوى آخر إلىالتنظیمي أو تعدیل مكانھا أو رفعھا 
 

  :  أھــداف التوصیف الوظیـفـي/  ٢- ٣-٤
  

وظیفѧة مدرجѧة علѧى الھیكѧل  یسعى التوصیف الوظیفي إلى تحدید واضح للمھام والواجبѧات والعلاقѧات الوظیفیѧة لكѧل

التنظیمي للإدارة بصورة واضحة، والحد من الازدواجیة والتѧداخل بѧین مھѧام منسѧوبي الإدارة، وتوجیѧھ كѧل موظѧف 

علѧѧى اخѧѧتلاف درجتѧѧھ وموقѧѧع وظیفتѧѧھ فѧѧي الھیكѧѧل التنظیمѧѧي بإیضѧѧاح لواجباتѧѧھ ومسѧѧؤولیاتھ وصѧѧلاحیاتھ ومعرفتѧѧھ 

  .بتسلسلھ الوظیفي، ومن ھو رئیسھ المباشر

  : مكونات بطاقة التوصیف الوظیفي/  ٣- ٣-٤
  

  :لوكالة فإن بطاقة التوصیف الوظیفي تشتمل على العناصر التالیةمنھجیة إدارة المشاریع بابناءً على 

  :وتشتمل على العناصر التالیة : ھـویة الوظیفة  / ١- ٣- ٣- ٤

  ) ٢- ٢(  حسب الموضح بالشكل رقم مسمى الوظیفة كما ھو وارد في الھیكل التنظیمي للإدارة: الوظیفة اسم    -  أ

ً لتقسѧیمات الأرقѧام المرجعیѧة فѧي : الѧرقم المرجعѧي للوظیفѧة   -  ب  الھیكѧل التنظیمѧي لѧلإدارة ھѧو رقѧم الوظیفѧة وفقѧا

  .إلیھ رقم تسلسلي للوظیفة على مستوى الإدارة  مضاف ) ٣-٢( حسب الموضح بالشكل رقم 

  .الھیكل التنظیمي حسب مرجعیاتھاوصف كامل لمكان الوظیفة في : جھة الوظیفة   -ج

  .وھي ارتباط الشعبة أو القسم أو الوحدة في التنظیم الإداري وفق الھیكل التنظیمي: المرجعیة   - د 

ھѧѧي الحѧѧد الأدنѧѧى للمرتبѧѧة المطلوبѧѧة لشѧѧاغر الوظیفѧѧة حسѧѧب تصѧѧنیف وزارة الخدمѧѧة المدنیѧѧة أو مѧѧا : المرتبѧѧة   -ھѧѧـ

  .یعادلھا
  .مختصر لمكانة ودور الوظیفة من مھام الإدارة توضیح: وصف الوظیفة    -و 
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  :الھدف الأساسي من الوظیفـة  / ٢-٣- ٣-٤

  .ھو وصف مختصر لمھمة الوظیفة الأساسیة

 :متطلبات الوظیفــة  / ٣-٣- ٣-٤
التي یجب  الشخصیة والصفات تتمثل في المؤھلات العلمیة والتخصص والخبرات العملیة والتدریب والمھارات 

  .توافرھا في شاغل الوظیفة

  : مھام وواجبات شاغل الوظیفة  / ٤- ٣- ٣- ٤
تم تحدیѧد المسѧؤولیات التѧي یجѧب علѧى شѧاغل الوظیفѧة القیѧام بھѧا ، وقѧد راعینѧا عنѧد تحدیѧد الواجبѧات والمسѧؤولیات 

ً الوظѧѧائف القیادیѧѧة یѧѧتم التركیѧѧز فیھѧѧا علѧѧى المسѧѧؤولی ات التѧѧي تتعلѧѧق بѧѧاقتراح اخѧѧتلاف المسѧѧتویات الوظیفیѧѧة ، فمѧѧثلا

السیاسات والخطط والبرامج ، بینما تختلف المسؤولیات بالنسѧبة لرؤسѧاء الأقسѧام حیѧث یѧتم التركیѧز علѧى تنفیѧذ تلѧك 

ً لصعوبة حصѧر كѧل المھѧام والواجبѧات لكѧل وظیفѧة بشѧكل تفصѧیلي وحیѧث أن . السیاسات والخطط والبرامج  ونظرا

أعمال مماثلة لأعمѧالھم لكنھѧا لا تѧدخل مباشѧرة ضѧمن اختصاصѧھم ، لѧذلك ظروف العمل قد تتطلب تكلیف العاملین ب

  ) .والقیام بأیة أعمال أخرى یكلفھ بھا رئیسھ المباشر وتتعلق بطبیعة عملھ(فقد تم إدراج عبارة 

ً أنھ    .تم إدراج المسؤولیات ضمن التنظیم الإداري في نفس البابقد علما
  

  : صلاحیات الوظیـفة  / ٥- ٣- ٣- ٤

ً أنѧھ تѧم إدراج الصѧلاحیات ضѧمن التنظѧیم الإداري فѧي .بیان مختصر للصلاحیات المخولة لشاغل الوظیفѧة ھو  علمѧا

  .نفس الباب
  

  :مجالات استخدام التوصیف الوظیفي / ٤- ٣-٤
  :یعتبـر التوصیف الوظیفي أداة فعالة من أدوات الإدارة الحدیثة واستخداماتھ مفیدة لكل من

  :المـوظـف  / ١- ٤ - ٣- ٤

عند التقدم للوظیفة یساعد دلیل التوصیف الوظیفي الموظف على معرفة طبیعة الوظیفة وتقѧدیر مѧا إذا كانѧت   -

  .میولھ وقدراتھ مجال تخصصھ و  تتناسب مع

یعتبر التوصیف الوظیفي وسیلة فعالة للموظف للتعرف في أقصر وقت علѧى رؤسѧائھ ومرؤوسѧیھ وزملائѧھ    - 

  .وموقعھ على خریطة العمل 
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یعتبر التوصѧیف الѧوظیفي أداة فعالѧة للموظѧف لمعرفѧة مسѧؤولیاتھ وصѧلاحیاتھ بشѧكل تفصѧیلي بحیѧث یѧتمكن   - 

  .و إبراء ذمتھ من تقییم مدى قیامھ بواجباتھ 
  :الـرئیس المباشر  / ٢-٤- ٣-٤

لرئیس المباشر على تعریف الموظѧف الجدیѧد بعملѧھ وتدریبѧھ علѧى أداء واجباتѧھ ایساعد التوصیف الوظیفي    - 

ً في أقل وقت ممكن  ً فاعلا   .وجعلھ عضوا

-    ً یساعد التوصیف الوظیفي الѧرئیس المباشѧر علѧى توزیѧع العمѧل علѧى المѧوظفین لدیѧھ أو إعѧادة توزیعѧھ وفقѧا

ً في الإدارة   .لحجم العمل والأولویات وظروفھ وعدد الموظفین المؤھلین والمتاحین فعلا

  .م أداء الموظفین بشكل سلیم یعتبر التوصیف الوظیفي أحد المعاییر لتقوی   -

  .یعتبر التوصیف الوظیفي أداة لمتابعة ورقابة مدى تقدم العمل وتحقق الأھداف    -

  .الأمثل  الاستثماریعتبر التوصیف الوظیفي عامل مساعد على إدارة واستثمار الوقت     -
  

  :شـؤون الموظفـین   / ٣-٤- ٣-٤

  .عن الوظائف المطلوبة بصورة تمكن من جذب الكفاءاتیعتبر التوصیف الوظیفي وسیلة للإعلان    - 

المتقѧѧدمین وذلѧѧك  أداة مناسѧѧبة لمقابلѧѧة وتقیѧѧیم المرشѧѧحین للوظیفѧѧة والاختیѧѧار السѧѧلیم لشѧѧغل الوظیفѧѧة مѧѧن بѧѧین   -

  .باختیار الأنسب لشغل الوظیفة حسب متطلباتھا المحددة في بطاقة الوصف الوظیفي 

  .الترقیة والنقل حسب استیفاء شروط شغل الوظیفةأداة مناسبة لمراجعة صحة قرارات    -

  :التـدریــب   / ٤-٤- ٣-٤

لدراسѧѧѧة وتحدیѧѧѧد احتیاجѧѧѧات المѧѧѧوظفین للتѧѧѧدریب، فھѧѧѧو یوضѧѧѧح  وفعالѧѧѧة التوصѧѧѧیف الѧѧѧوظیفي وسѧѧѧیلة ھامѧѧѧة   - 

  .وأداء الموظفالشخصیة قدرات الالفروقات بین متطلبات الوظیفة وبین 

  .یم البرامج والمواد التدریبیة وحقائب التدریبیمكن استخدام التوصیف الوظیفي لتصم   -

ً لمبدأ التدریب بالأھداف    -    .یساعد في الربط بین الجھود التدریبیة والاحتیاجات الفعلیة للإدارة تحقیقا

ومسѧتوى الأداء والمؤھѧل  ةالمھنیѧ تھمیساھم فѧي اختیѧار المجموعѧات المتجانسѧة مѧن العѧاملین فѧي تخصصѧا   -

  .العلمي والخبرة للاشتراك في الدورات التدریبیة
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  :تحدیث بطاقة التوصیف الوظیـفي  / ٥- ٣-٤
یتم تحدیث بطاقة التوصیف الوظیفي كلما طرأ جدیѧد فѧي بیانѧات وأھѧداف وعلاقѧات وواجبѧات الوظیفѧة أو تѧم تعѧدیل 

  .تحدیث التوصیف الوظیفيحالات التي یتعین بموجبھا یان بالعلى الھیكل التنظیمي للإدارة وفیما یلي ب
  

  :حالات تحدیث التوصیف الوظیفي / ١- ٥- ٣-٤
  

بناءً  لھا وذلك عند حدوث تعدیل في مسمى الوظیفة أو موقعھا أو الرمز المرجعي: أـ  تحدیث بیانات الوظیفة 

  .المحدث على الھیكل 

  .من الوظیفة أو طبیعتھا نتیجة تغیر واجباتھا ومسؤولیاتھاوذلك عند تغیر الھدف : ب ـ  تحدیث ھدف الوظیفة 

وذلك إذا تم نقل الوظیفة من إدارة إلى أخرى أو من قسم إلى قسم آخر، أو من : تحدیث علاقة الوظیفـة  ـ ج 

شعبة إلى أخرى حیث یتم ھنا اختلاف مسمى الوظیفة المشرفة وكذلك مسمیات الوظائف المرؤوسة، 

  .العلاقات الوظیفیة والجھات التي ینسق معھا الموظف وتختلف نتیجة لذلك 

وذلѧѧѧك إذا اقتضѧѧѧت الحاجѧѧѧة إلѧѧѧى تخفѧѧѧیض أو رفѧѧѧع درجѧѧѧات : تحѧѧѧدیث مواصѧѧѧفات أو متطلبѧѧѧات الوظیفѧѧѧة  د ـ 

ً مѧѧن الѧѧدبلوم أو یطلѧѧب للوظیفѧѧة الشѧѧھادة الجامعیѧѧة . المتطلبѧѧات كѧѧأن یطلѧѧب للوظیفѧѧة المؤھѧѧل الجѧѧامعي بѧѧدلا

الشѧѧھادة الجامعیѧѧة إضѧѧافة إلѧѧى خمѧѧس سѧѧنوات خبѧѧرة وھكѧѧذا فѧѧي سѧѧبیل إضѧѧافة إلѧѧى عشѧѧر سѧѧنوات خبѧѧرة أو 

  .الارتقاء للأفضل

وذلѧѧك عنѧѧد إدخѧѧال تغییѧѧرات فѧѧي مھѧѧام ومسѧѧؤولیات أو صѧѧلاحیات  :ھѧѧـ ـ  تحѧѧدیث المسѧѧؤولیات والصѧѧلاحیات 

  :الوظیفة ویمكن تمییز التغیرات التي تتطلب التحدیث بالتالي 

المزید من المسؤولیات الإشѧرافیة أو التخطیطیѧة أو الرقابیѧة  إعطاء الوظیفة أھمیة أكبر تتمثل في منح .١

  .أو التنسیقیة

  .التقلیل من أھمیة الوظیفة بتخفیض مسؤولیاتھا .٢

زیادة مسؤولیات أو صلاحیات الوظیفة بإضافة واجبات أخرى لھا أو العكس بتقلیѧل الواجبѧات الحالیѧة  .٣

لھا إلى وظیفة أخѧـرى أو إلغѧاء بعѧض الصѧلاحیات للوظیفة إما بإلغاء الواجبات لعدم الحاجة إلیھا أو نق

  .ونقلھا إلى وظیفة أخـرى
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  :مسؤولیة إجراءات التحدیــث  / ٢-  ٥ - ٣- ٤
إن مسؤولیة تحدیث بطاقات التوصیف الوظیفي مسؤولیة مزدوجة تقع على كل من إدارات الوكالѧة مѧن جانѧب ومѧن 

ѧلاغ قبل عمادة شؤون أعضاء ھیئة التدریس و الموظفین من جانѧعب إبѧام والشѧؤولیة الإدارات والأقسѧر ، فمسѧب آخ

عمادة شؤون أعضاء ھیئة التدریس والموظفین عند حدوث تغییرات أساسѧیة ذات طبیعѧة اسѧتمراریة ولیسѧت مؤقتѧة 

في واجبات ومسؤولیات وصلاحیات الوظیفة وتتمثل مسؤولیة عمادة أعضاء شؤون ھیئѧة التѧدریس والمѧوظفین فѧي 

  .قات التوصیف الوظیفي أولاً بأول على ضوء التعدیلات التي ترد من إدارات الوكالةالقیام بتعدیل بطا
  

  :تصمیم بطاقات الوصف الوظیفي /  ٦-٣-٤
تم تصمیم نموذج بطاقة الوصف الوظیفي بشكل مبسط تلبѧي جمیѧع المعلومѧات المѧذكورة أعѧلاه  فقد مما تقدم وصفة 

، مرتبة بحقول یمكن معھ تعدیلھا أو تحدیثھا بدون التأثیر على التنسیق العѧام للنمѧوذج وبقیѧة المعلومѧات فѧي البطاقѧة 

ѧؤولیات والصѧل المسѧي حقѧارة فѧم الإشѧىلاحیات ولتوفیر الجھد والوقت وعدم التكرار تѧان  إلѧي لمكѧع الأساسѧالمرج

تلك البیانات في الدلیل المعرفي وتم إضافة حقل الشروط الخاصѧة لمراعѧاة السѧمات الخاصѧة لشѧاغرة الوظیفѧة وھѧذا 

  .الحقل اختیاري حسب نوع وطبیعة الوظیفة

  ضح بالشكل رقم نتناول تعبئة ھذا النموذج لجمیع الوظائف المطلوبة في الھیكل التنظیمي المووفیما یلي سوف 

 )٢-٢ .(  
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  بطاقة الوصف الوظیفي
 01-434  الرقم المرجعي  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ١٢  )الحد الأدنى(المرتبة   وكیل الجامعة للمشاریع  مرجعیةال
    وصف الوظیفة

مѧѧدیر الإدارة مسѧѧؤول بشѧѧكل عѧѧام عѧѧن وضѧѧع السیاسѧѧات العامѧѧة لѧѧلإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریع، وإقѧѧرار كافѧѧة الخطѧѧط 

والمیزانیѧѧات الخاصѧѧة بمشѧѧاریع الجامعѧѧة ضѧѧمن الموازنѧѧات المالیѧѧة المقѧѧررة، كمѧѧا یقѧѧوم بالتنسѧѧیق مѧѧع كافѧѧة إدارات 

بالبنیѧة التحتیѧة والخѧدمات العامѧة بمѧا یضѧمن إنجѧاز تنفیѧذ المشѧاریع الھندسѧیة ضѧمن البѧرامج الجامعة ذات العلاقѧة 

ً بالتنسѧѧیق مѧѧع الوحѧѧدات الإداریѧѧة الأللمشѧѧاریع  الزمنیѧѧة المحѧѧددة دارة، خѧѧرى ذات العلاقѧѧة بمھѧѧام الإ، ویقѧѧوم أیضѧѧا

  .مھام إدارة وتنظیم العمل في الإدارة إلىبالإضافة 

    الوظیفةالھدف الأساسي من 
خلѧق بیئѧة عمѧل إیجابیѧة تقѧوم علѧى المحافظѧة علѧى أداء عملیѧات إدارة تنفیѧذ المشѧاریع وسѧرعة الإنجѧاز  إلىتھدف 

  .وجودة الأداء
    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة

  . في الباب الرابع  )٢-٤( في الفقرة رقمالمسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح 
    المؤھل العلمي المطلوب

  مدني/  معماريمھندس   التخصص  بكالوریوس ھندسة
    الخبرة العملیة

  .منھا خمس سنوات على الأقل في إدارة المشاریع الإنشائیةفي تصمیم وتنفیذ المشاریع  ھعشر سن ثمانیةخبرة 
    المھارات المطلوبة

  .قدرة في التخطیط والتنظیم  ٢ .قدرة عالیة في إدارة المھام  ١
  .قدرة في مھارات التواصل  ٤  .العملقیادة فرق   ٣

  .یوم) ٣٦٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .في إدارة المشاریع احترافیة دورة  ٢  .دورة في مفاھیم نظم الجودة  ١
  والتواصل فن الإدارة والقیادةدورات في   ٤  .دورة في التخطیط الفعال  ٣

    الشروط الخاصة

على الاعتماد المھني بدرجة مھندس حاصل   ١
  معتمد  PMPحاصل على شھادة   ٢  .مستشار

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٠  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 02-4341  الرقم المرجعي  مساعد مدیر الإدارة العامة للمشاریع  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للمشاریعالعامة الإدارة 

  ١٠  )الحد الأدنى(المرتبة   العامة للمشاریعالإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

مساعد مدیر الإدارة مطلع على أنشطة الإدارة ، یعتبر الرجل الثѧاني فѧي الإدارة یقѧوم بالمھѧام الموكلѧة إلیѧھ وینѧوب 

  .الممنوحة لھعن مدیر الإدارة في غیابھ حسب التوجیھ الخطي والصلاحیات 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تقѧدیم الѧدعم والمسѧاندة لمѧدیر الإدارة والعمѧل علѧى اسѧتمراریة أداء مھѧام الإدارة بكفѧاءة عالیѧة فѧي حالѧة  إلىتھدف 

  .تكلیف مدیر الإدارة  بمھام خارجیة تمتع أو

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(الفقرة رقم  المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماري/ مدنيمھندس   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .التخطیطفي  العمل الإداري منھا على الأقل سنتینسنوات في تقنیات  عشرخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .عداد التقاریرإ  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ٢٠٠(جمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن إ  التأھیل والتدریب
  .فن الاتصال والتواصل مع الآخریندورة في   ٢  .دورة في التخطیط الفعال  ١
  .إدارة المشاریع الإنشائیةدورات في   ٤  .وإعداد جدول الأعمال الاجتماعاتدورة تنظیم   ٣

    الشروط الخاصة

حاصل على الاعتماد المھني بدرجة مھندس   ١
    ٢  محترف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤١  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 03-4342  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة

      للمشاریع دارة العامةالإ

  ٥  المرتبة  العامة للمشاریعالإدارة مدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

أعمال السكرتاریة تعتبر عامل مھم فѧي نجѧاح تنظѧیم سѧیر العمѧل وعنصѧر مسѧاند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث تعنѧى 

  .والأعمال الروتینیة د والطباعة والاستقبال والضیافة في عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعی

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وتحدیѧد المواعیѧد واسѧتقبال الاتصѧالات الѧواردة  دارة متطلبات مكتب مدیر الإدارة وتنظیم سѧیر العمѧل،إ إلىتھدف 

  .الخاصة بمكتب مدیر الإدارة وحفظ الملفات والسجلات

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(ما ھو موضح في الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ داریةتقنیات مكاتب إ  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .في مجال السكرتاریة الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات سنوات في تقنیات العمل أربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .الآخرینالقدرة على الاتصال مع   ٤  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   ٣

  .یوم)  ٦٠(  عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .الوقتإدارة دورة في   ٢  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   ١
  .الإداريدورات في مھارات السلوك   ٤  .دورات في تقنیة المكاتب  ٣

    الشروط الخاصة
    ٢  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  ١

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٢  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 04-4343  الرقم المرجعي  رئیس وحدة مراقبة الجودة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .المعتمدحسب الھیكل 

  الشعبة  القسم  الإدارة
    مراقبة الجودةدة وح  الإدارة العامة للمشاریع

  ٧  المرتبة  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

رئѧѧیس وحѧѧدة مراقبѧѧة الجѧѧودة یعمѧѧل علѧѧى ضѧѧبط وضѧѧمان الجѧѧودة  لجمیѧѧع عملیѧѧات الإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ مشѧѧاریع 

  .وإعداد التقاریر الجامعة وتنظیم سجلات الجودة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وجѧداول  التنفیذیѧةالفني للتحقق من مطابقة الأعمال المنجزة للمواصفات الفنیة والمخططѧات  دعمالیھدف إلى تقدیم 

وإعѧداد التقѧاریر الخاصѧة الإنشѧائیة تأھیل المعامل الخاصة باختبارات الخرسانة والمواد و، الكمیات وشروط العقد 

  . بمراقبة الجودة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة/ ھندسة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
تأھیѧل معامѧل وشѧركات توریѧد الخرسѧانة الجѧاھزة، منھѧا علѧى الأقѧل و المѧوادمجѧال فحѧص خبرة ست سѧنوات فѧي 

  .فیما یتعلق بالمراجعة الفنیة للمشاریع سنتین
    المھارات المطلوبة

  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ٢ .فحص مواد البناء قدرة في  ١
 ASTMلدیھ معرفة في الكود   ٤  .إعداد التقاریر  ٣

  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   والتدریبالتأھیل 
  .معامل الخرسانة  دورة في أسس ومعاییر التأھیل  ٢  .دورة في نظم إدارة الجودة  ١
  .فحص مواد البناءدورات في   ٤  .الاختبارات ألا إتلافیةدورة في   ٣

    الخاصةالشروط 
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٣  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي

  05-4344  الرقم المرجعي  إدارة الدراسة والتصمیم مدیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ٩  )الحد الأدنى(المرتبة   مدیر الإدارة العامة للمشاریع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

عѧѧن وضѧѧع المرجعیѧѧات التصѧѧمیمیة لكافѧѧة المشѧѧاریع، وإقѧѧرار كافѧѧة الدراسѧѧات مѧѧدیر الإدارة مسѧѧؤول بشѧѧكل عѧѧام 

والتصامیم الھندسیة لتنفیذ مشاریع الجامعة ضѧمن الموازنѧات المالیѧة المقѧررة بمѧا یضѧمن إنجѧاز تصѧمیم المشѧاریع 

  .بالإضافة إلى مھام إدارة وتنظیم العمل في الإدارة الھندسیة ضمن البرامج الزمنیة المحددة

    ف الأساسي من الوظیفةالھد
تھدف إلѧى خلѧق بیئѧة عمѧل إیجابیѧة تقѧوم علѧى المحافظѧة علѧى أداء عملیѧات الدراسѧات والتصѧمیم وسѧرعة الإنجѧاز 

  .وجودة الأداء

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المطلوبالمؤھل العلمي 
  مدني/ مھندس معماري   التخصص  بكالوریوس ھندسة

    الخبرة العملیة
  .خبرة عشر سنوات في تصمیم وتنفیذ المشاریع الإنشائیة

    المھارات المطلوبة
  والمتابعة التخطیط والتنظیم علىقدرة   ٢ .قدرة عالیة في إدارة المھام  ١

التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس وبرامج   ٤  .قیادة فرق العمل  ٣
  .أم أس بروجكت وبرنامج وتوكاد الأ

  .یوم) ٢٠٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .والمراجعة الفنیةدورة في أساسیات التدقیق   ٢  .دورة في مفاھیم نظم الجودة  ١
  .والإشرافھندسیة في مجال التصمیم دورات   ٤  .دورة في التخطیط الفعال  ٣

    الشروط الخاصة
حاصل على الاعتماد المھني بدرجة مھندس   ١

    ٢  .محترف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٤  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  06-43441  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

      للمشاریع الإدارة العامة
  ٥  المرتبة  مدیر إدارة الدراسة والتصمیم  المرجعیة

    وصف الوظیفة
أعمال السكرتاریة تعتبر عامل مھم فѧي نجѧاح تنظѧیم سѧیر العمѧل وعنصѧر مسѧاند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث تعنѧى 

  .والأعمال الروتینیة في عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعید والطباعة والاستقبال والضیافة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى إدارة متطلبات مكتب مدیر الإدارة وتنظیم سیر العمل،وتحدید المواعید واستقبال الاتصالات الواردة 

  .وحفظ الملفات والسجلات
    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة

  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 
    المؤھل العلمي المطلوب

  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم
    الخبرة العملیة

  .خبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریة
    المھارات المطلوبة

  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .أوفسالتعامل مع تطبیقات میكروسوفت   ١
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  ٤  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   ٣

  .یوم)  ٦٠(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في برنامج إكسیل  ٢  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   ١
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  ٤  .المكاتبدورات في تقنیة   ٣

    الشروط الخاصة
    ٢  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  ١

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٥  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  07-43442  الرقم المرجعي  ة والتصمیمرئیس قسم الدراس  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    ة والتصمیمالدراس  الإدارة العامة للمشاریع
  ٨  المرتبة  مدیر إدارة الدراسة والتصمیم  المرجعیة

    وصف الوظیفة
شراف على وفي الإ في إعداد الدراسات الفنیة للمشاریع الجدیدة رئیس قسم الدراسة والتصمیم یلعب دور مھم

  .دراسات الھندسة القیمیةالفنیة وعملیات الدراسة والتصمیم ومراجعة التقاریر 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وسѧرعة ثѧائق وتجھیѧز وثѧائق مشѧاریع الجامعѧة بمѧا یضѧمن جѧودة الوالدراسة والتصѧامیم  عملیاتتھدف إلى ضبط 

كسѧب ثقѧة الجھѧات المسѧتفیدة والوصѧول إلѧى تحقیѧق متطلبѧاتھم الأساسѧیة والضѧمنیة ورضѧاھم و .والترسѧیةطѧرح ال

  .التام
    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة

  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 
    المؤھل العلمي المطلوب

  .معماریة ھندسة  التخصص  .بكالوریوس
    الخبرة العملیة
 وثѧѧائقتѧѧدقیق  فѧѧرقالمشѧѧاركة فѧѧي  الانشѧѧائیة ولمشѧѧاریع وتصѧѧمیم ا الدراسѧѧات الفنیѧѧة مجѧѧالخبѧѧرة سѧѧت سѧѧنوات فѧѧي 

  .للمشاریع
    المھارات المطلوبة

  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .الھندسة القیمیةدورة في   ٢  .دورات في نظم إدارة الجودة  ١
  .إدارة المشاریع فيدورة في تحقیق الجودة   ٤  .حیاة المشروعدورة مراحل دورة في   ٣

    الشروط الخاصة

المھني بدرجة  الاعتمادحاصل على درجة   ١
    ٢  مھندس مشارك

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٦  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  08-434421  الرقم المرجعي  مھندس المشروع  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

وصف مكان الوظیفة یتم 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الدراسة والتصمیم  الإدارة العامة للمشاریع

  ٨  المرتبة  .رئیس قسم الدراسة والتصمیم  المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإعѧداد مھندس المشروع یقѧوم بѧدور منسѧق المشѧروع  للإشѧراف علѧى عملیѧات مرحلѧة الدراسѧة الأولیѧة ومرحلѧة 

من الجزء الأول وحتى الجѧزء السѧابع ویتѧولى جمѧع وتحلیѧل البیانѧات وإعѧداد موجھѧات التصѧمیم ویلعѧب دور مھѧم 

  .في التنسیق مع جمیع الجھات المعنیة بالمشروع

    الھدف الأساسي من الوظیفة
المعتمѧѧدة لھѧѧا  تھѧѧدف إلѧѧى القیѧѧام بضѧѧبط عملیѧѧات الإشѧѧراف علѧѧى تصѧѧمیم مشѧѧاریع الجامعѧѧة وفѧѧق البѧѧرامج الزمنیѧѧة

  .وتحقیق المتطلبات الأساسیة والضمنیة للجھات المستفیدة والسیطرة على التكلفة والنطاق

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة /ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
خبرة ست سنوات في التصمیم والإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشائیة و المشѧاركة فѧي إدارة المشѧاریع الإنشѧائیة 

  .في مرحلتي الإعداد والتنفیذ

    المھارات المطلوبة
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في الھندسة القیمیة  ٢  .دورات في التخطیط الفعال  ١
  .دورة في مجال الإشراف وإدارة المشاریع  ٤  .حیاة المشروع دورة دورة في مراحل  ٣

    الشروط الخاصة
بدرجة مھندس حاصل على التصنیف المھني   ١

    ٢  مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٧  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  09-434422  الرقم المرجعي  رئیس شعبة الرسم  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  الرسم  الدراسة والتصمیم  الإدارة العامة للمشاریع

  ٥  المرتبة  .رئیس قسم الدراسة والتصمیم  المرجعیة
    وصف الوظیفة

رئیس شعبة التصمیم داعم رئیسي للمھندسین لتولیھ مھام الرسم والإشراف على إعداد المخططات الھندسیة 

  .لمشاریع الجامعة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
المشاریع تھدف إلى إعداد كافة التصامیم الھندسیة لمشاریع الجامعة لمختلف التخصصات بما یحقق أھداف 

  .واحتیاجات الجھات المستفیدة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٣(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .سم ھندسي ر  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .الھندسیة خبرة سنتین في أعمال  الرسم ومراجعة المخططات 

    المھارات المطلوبة
  ".AutoCAD"إتقان أدوات برنامج   ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .إتقان الرسم ثلاثي الأبعاد  ٤  .مھارات التواصل مع المھندسین  ٣

  .یوم) ٣٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في الرسم بالأوتوكاد  ٢  .دوره في نظام إدارة الجودة  ١
    ٤  .دورة في التعامل مع مكونات الحاسب الآلي   ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٨  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  10-43443  الرقم المرجعي  رئیس قسم المراجعة الفنیة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  المراجعة الفنیة  الدراسة والتصمیم  الإدارة العامة للمشاریع

  ٨  المرتبة  مدیر إدارة الدراسة والتصمیم  المرجعیة
    وصف الوظیفة

وثѧائق مشѧاریع  والمراجعة الفنیѧة اللازمѧة لدراسѧةیساھم في تقدیم خدمات الاستشارات المراجعة الفنیة  قسمرئیس 

  .الجامعة خلال فترة دورة حیاة المشروع 

    الھدف الأساسي من الوظیفة

لتحسѧѧین جѧѧودة وثѧѧائق المشѧѧاریع  عملیѧѧات الإنشѧѧاءإدارة م الفنѧѧي لإدارة الدراسѧѧة والتصѧѧمیم ودعتقѧѧدیم الѧѧیھѧѧدف إلѧѧى 

  .بضبط وضمان مخرجات التصمیم لمختلف مراحل عملیات التصمیم

    الوظیفةمسؤولیات وصلاحیات 
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة/ ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
سѧنتین فѧي مجѧال خبرة ست سنوات في مجال التصمیم والإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشѧائیة ومنھѧا علѧى الأقѧل 

  .أعمال الدراسات والمراجعة الفنیة للمخططات الھندسیة

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ٢ . واللجان الفنیةالفنیة  الاستشاراتمھارات   ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .فن التخطیط والتنظیممھارات   ٣

  .یوم) ١٢٠(التدریب لا تقل عن إجمالي عدد أیام   التأھیل والتدریب
  .دورة في أسس ومعاییر تأھیل المنشآت  ٢  .تقنیات التدقیق والمراجعة الفنیةدورة في   ١

  .دورة في نظم الجودة  ٤  ." SBC" دورة في كود البناء السعودي  ٣
    الشروط الخاصة

حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١
    ٢  مشارك

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٤٩  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  11-43444  الرقم المرجعي  رئیس وحدة المخطط العام  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    وحدة المخطط العام  الإدارة العامة للمشاریع

  ٨  المرتبة  مدیر إدارة الدراسة والتصمیم  المرجعیة
    وصف الوظیفة

یھѧѧتم بالتنسѧѧیق والمتابعѧѧة ھѧѧو المخطѧѧط العѧѧام یقѧѧوم بѧѧدور مھѧѧام رئѧѧیس بلدیѧѧة داخѧѧل المدینѧѧة الجامعیѧѧة فرئѧѧیس وحѧѧدة 

بالتنسѧیق مѧع مھندسѧي  الأولیѧة ومرحلѧة الإعѧداد ومرحلѧة تنفیѧذ المشѧاریع عملیات المشاریع فѧي مرحلѧة الدراسѧاتل

البیئѧѧة العمرانیѧѧة سیاسѧѧات ضѧѧمن  توافѧѧق معѧѧاییر التصѧѧمیم والمواصѧѧفات الفنیѧѧة للتنفیѧѧذلضѧѧمان  ومѧѧدراء المشѧѧاریع

للمدینѧѧѧة الجامعیѧѧѧة ومراعѧѧѧاة الاحتیاجѧѧѧات المسѧѧѧتقبلیة للجامعѧѧѧة والمحافظѧѧѧة علѧѧѧى اسѧѧѧتدامة مبѧѧѧاني ومرافѧѧѧق المدینѧѧѧة 

  .الجامعیة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
یھѧѧدف رئѧѧیس وحѧѧدة المخطѧѧط العѧѧام إلѧѧى مواكبѧѧة التطѧѧور والارتقѧѧاء المسѧѧتمر والسѧѧعي لتحقیѧѧق التنظѧѧیم والتخطѧѧیط 

  .للمدینة الجامعیة والحفاظ على الھویة والطابع المعماري والعمراني الممیز للمدینة الجامعیةالفعال 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(في الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تخطیط/  ھندسة  معماریة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
خبرة ست سنوات في مجال التصمیم والإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشѧائیة ومنھѧا علѧى الأقѧل سѧنتین فѧي مجѧال 

  .التخطیط العمراني
    المطلوبةالمھارات 

  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ٢ .الآخرینمھارات فن التواصل مع   ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .فن التخطیط والتنظیم  ٣

  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .التصمیمدورة في أسس ومعاییر   ٢  .تنسیق المواقعدوره في   ١
  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٤  .العمرانيدورة في مجال التخطیط   ٣

    الشروط الخاصة
  .شخصیة متحدثة جاذبة  ٢  حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس مشارك  ١



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٠  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  12-4345  الرقم المرجعي  مدیر إدارة عملیات الإنشاء  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

الوظیفة یتم وصف مكان 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ٩  )الحد الأدنى( المرتبة  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

مدیر إدارة عملیات الإنشاء یتولى مھمة إدارة توجیھ عملیات مشاریع الجامعة وضѧبط الآلیѧات الخاصѧة بالإشѧراف 

  .على تنفیذ المشاریع

    الھدف الأساسي من الوظیفة
ضبط جودة الإجراءات الخاصة بالإشراف على تنفیذ المشاریع بالوكالѧة، ومعالجѧة المشѧاكل والعوائѧق تھدف إلى 

  .التي قد تنشأ خلال فترة تنفیذ المشاریع

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة/ ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .خبرة عشر سنوات على الأقل في الإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشائیة منھا سنتین في إدارة المشاریع

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .میكروسوفت أوفسالتعامل مع تطبیقات   ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ٢٠٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة متقدمة في إدارة المشاریع  ٢  .دورات في نظام إدارة الجودة  ١
  .فن الاتصال والتواصل مع الآخریندورات في   ٤  .دورة في التخطیط الفعال  ٣

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١

    ٢  محترف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥١  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  13-43451  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      للمشاریعالإدارة العامة 

  ٥  المرتبة  إدارة عملیات الإنشاءمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

أعمال السكرتاریة تعتبر عامل مھم فѧي نجѧاح تنظѧیم سѧیر العمѧل وعنصѧر مسѧاند لمكتѧب مѧدیر الإدارة حیѧث تعنѧى 

  .الروتینیة في عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعید والطباعة والاستقبال والضیافة والأعمال 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى إدارة متطلبات مكتب مدیر الإدارة وتنظیم سѧیر العمѧل، وتحدیѧد المواعیѧد واسѧتقبال الاتصѧالات الѧواردة 

  .وحفظ الملفات والسجلات

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع في )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة أربع سنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل ثلاث سنوات في مجال السكرتاریة

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  ٤  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   ٣

  .یوم)  ٦٠(  إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في برنامج إكسیل  ٢  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   ١
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  ٤  .دورات في تقنیة المكاتب  ٣

    الشروط الخاصة
    ٢  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  ١

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٢  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
 14-43452  الرقم المرجعي  رئیس قسم الإشراف  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    الإشراف  للمشاریع الإدارة العامة
  ٩  المرتبة  إدارة عملیات الإنشاءمدیر   المرجعیة

    وصف الوظیفة
عملیات الإشراف على تنفیذ مشاریع الجامعة والمراقبة والسیطرة كافة متابعة ل عن مسؤو رئیس قسم الإشراف

  .دراسات الھندسة القیمیةتقاریر المراجعات الفنیة وومراجعة  روععلى قیود المش

    الھدف الأساسي من الوظیفة
ومتابعتھѧا وفѧق البѧرامج الزمنیѧة لكسѧب ثقѧة  الجامعةجراءات الإشراف على تنفیذ مشاریع بضبط إالقیام إلى تھدف 

  .لى تحقیق متطلباتھم الأساسیة والضمنیة ورضاھم التاموالوصول إ الجھات المستفیدة

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .ةمعماری/ ةمدنیھندسة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
المتابعѧة التѧدقیق و فѧرقالمشѧاركة فѧي  و التصمیم والإشراف على تنفیѧذ المشѧاریع الإنشѧائیةسنوات في  عشر خبرة

  .للمشاریع

    المطلوبة المھارات
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .عداد التقاریرإ  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ١٦٠(جمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن إ  التأھیل والتدریب
  .دورة في الھندسة القیمیة  ٢  .التخطیط الفعالدورات في   ١
  ".PMOS" دورة في إدارة المشاریع الاحترافیة   ٤  .المشروعحیاة دورة مراحل دورة في   ٣

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١

    ٢  محترف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٣  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  15-434521  الرقم المرجعي  المشروع مدیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الإشراف  الإدارة العامة للمشاریع

  ٩  المرتبة  .رئیس قسم الإشراف  المرجعیة
    وصف الوظیفة

یشѧارك إدارة مكتѧب المشѧروع  حیث في مرحلة التنفیذ المؤھل من أھم عوامل نجاح المشروع  المشروع یعد مدیر

لتحسѧین  الإتصالات المباشرة مѧع الجھѧات ذات العلاقѧةفي المتابعة المباشرة لعملیات المشروع یعمل على توظیف 

  .الأداء وحل الصعوبات التي تواجھ فریق الإشراف

    الھدف الأساسي من الوظیفة
         والسیطرة التامة على القیود الرئیسیة للمشروععملیات الإشراف  ةإدارة عقد المشروع ومراقبتھدف إلى 

  .)النطاق والجودة ، الوقت ، التكلفة (  

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة/ ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
التѧدقیق والمتابعѧة  فѧرقالمشѧاركة فѧي  وسنوات في التصمیم والإشراف على تنفیѧذ المشѧاریع الإنشѧائیة  عشرخبرة 

  .للمشاریع

    المھارات المطلوبة
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١

  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣
  .یوم) ١٦٠(التدریب لا تقل عن إجمالي عدد أیام   التأھیل والتدریب

  ."PMOS" إدارة المشاریع الاحترافیة دورة في   ٢  .الموارد البشریةدورات في   ١
  .دورة في تحقیق الجودة في إدارة المشاریع  ٤  .عقود المشاریع الإنشائیةدورة في   ٣

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١

    ٢  محترف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٤  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  الوصف الوظیفيبطاقة 
 16-434522  الرقم المرجعي  مھندس الجودة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الإشراف  الإدارة العامة للمشاریع

  ٨  المرتبة  .رئیس قسم الإشراف  المرجعیة
    وصف الوظیفة

یتحقѧق مѧن مطابقѧة الأعمѧال المنجѧزة لوثѧائق  ،فѧي مشѧاریع الجامعѧة  الجѧودةالجѧودة یشѧرف علѧى عملیѧات مھندس 

  .المشروع

    الھدف الأساسي من الوظیفة
للتحقق مѧن ضѧبط وضѧمان تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة بجѧودة مطابقѧة للمواصѧفات تھدف إلى متابعة عملیات الإشراف 

وألا  تلافیѧѧѧةلإاونتѧѧѧائج الاختبѧѧѧارات الفنیѧѧѧة والمعѧѧѧاییر التصѧѧѧمیمیة والمخططѧѧѧات التنفیذیѧѧѧة ومراقبѧѧѧة معѧѧѧاییر الجѧѧѧودة 

  .تلافیةإ

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  . ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
نظѧѧم  مجѧѧال وسѧѧنتین علѧѧى الأقѧѧل فѧѧيخبѧѧرة سѧѧت سѧѧنوات فѧѧي التصѧѧمیم والإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ المشѧѧاریع الإنشѧѧائیة 

  .الجودة

    المھارات المطلوبة
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١

  .إعداد التقاریر  ٤  .العمل بروح الفریق الواحد  ٣
  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب

لإتلافي والغیر افي اختبار العینات دورات   ١
  ".PMOS" دورة في إدارة المشاریع الاحترافیة   ٢  .إتلافي

  .دورة في تحقیق الجودة في إدارة المشاریع  ٤  .الإنشائیةدورة في عقود المشاریع   ٣
    الشروط الخاصة

حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١
    ٢  مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٥  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  17-4345211  الرقم المرجعي  مھندس المشروع  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الإشراف  الإدارة العامة للمشاریع

  ٨  المرتبة  .مدیر المشروع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

مھنѧѧدس المشѧѧروع فѧѧي مرحلѧѧة التنفیѧѧذ داعѧѧم رئیسѧѧي لمѧѧدیر المشѧѧروع متواجѧѧد فѧѧي مكتѧѧب موقѧѧع المشѧѧروع بصѧѧفة 

عملیѧات المشѧروع للإشѧѧراف علѧى جمیѧع الأعمѧѧال المنجѧزة مѧن قبѧѧل توجیѧѧھ مسѧتمرة یخُصѧص جѧѧل وقتѧھ فѧي إدارة 

ً یمثل الاستشاري  والاستثمار الأمثل لفریق الإشرافالمقاولین    .وھو غالبا

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى متابعة عملیѧات الإشѧراف علѧى تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة وفѧق البѧرامج الزمنیѧة المعتمѧدة وضѧبط وضѧمان 

  .الأعمال المنجزة والمراقبة والسیطرة على قیود المشروع الرئیسیة لتحقیق نجاح أھداف المشروعجودة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة/ ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
التѧدقیق والمتابعѧة  فѧرقخبرة ست سنوات في التصѧمیم والإشѧراف علѧى تنفیѧذ المشѧاریع الإنشѧائیة ، المشѧاركة فѧي 

  .للمشاریع

    المھارات المطلوبة
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  ".PMOS" دورة في إدارة المشاریع الاحترافیة   ٢  .دورات في الموارد البشریة  ١
  .دورة في تحقیق الجودة في إدارة المشاریع  ٤  .دورة في عقود المشاریع الإنشائیة  ٣

    الشروط الخاصة
بدرجة مھندس  حاصل على التصنیف المھني  ١

    ٢  مشارك



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٦  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  18-43452111  الرقم المرجعي  )مھندس مشرف(فریق الإشراف   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الإشراف  الإدارة العامة للمشاریع

  ٧  المرتبة  .مھندس المشروع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

ویجѧب أن یكѧون أعضѧاء علѧى التنفیѧذ الھندسѧیة المطلوبѧة للإشѧراف فریق الإشراف یتكون من جمیѧع التخصصѧات 

مباشѧرة  ونمرتبطѧمن الكفاءة والخبرة المناسبة لطبیعة وحجم المشروع وجمѧیعھم كافي الفریق مؤھلین وعلى قدر 

فѧي موقѧع المشѧروع بصѧفة مسѧتمرة ون متواجѧد ،ما عدا مھندس الجودة مرتبط بمدیر المشروع  بمھندس المشروع

  .المشروع تنفیذعملیات  الإشراف علىفي  مجل وقتھ ونیخُصصو

    الھدف الأساسي من الوظیفة
وضѧمان تھدف إلى متابعة عملیѧات الإشѧراف علѧى تنفیѧذ مشѧاریع الجامعѧة وفѧق البѧرامج الزمنیѧة المعتمѧدة وضѧبط 

  .جودة الأعمال المنجزة والمراقبة والسیطرة على قیود المشروع الرئیسیة لتحقیق نجاح أھداف المشروع

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .التخصصات الھندسیةكل   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة

  .على الأقل خبرة ثلاث سنوات في الإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشائیة 

    المھارات المطلوبة
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١

  .إعداد التقاریر  ٤  .إدارة الوقت  ٣
  .یوم) ٦٠(لا تقل عن  إجمالي عدد أیام التدریب  التأھیل والتدریب

  ".PMOS" دورة في إدارة المشاریع الاحترافیة   ٢  .إتلافیة لاالاختبارات أدورات في   ١
  .دورة في تحقیق الجودة في إدارة المشاریع  ٤  .المراجعة الفنیة والھندسة القیمیةدورة في   ٣

    الشروط الخاصة
    ٢  حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس  ١



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٧  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  الوصف الوظیفيبطاقة 
 19-43453  الرقم المرجعي  والتقاریر السجلات قسمرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  السجلات  السجلات والتقاریر  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  إدارة عملیات الإنشاءمدیر   المرجعیة
    الوظیفةوصف 

 وإحالتھѧا والمѧوردینوالإستشѧاریین المقѧاولین  السجلات یتѧولى مھѧام  اسѧتلام وتسѧجیل بیانѧات تقѧدیمات قسمرئیس 

  .والاعتماد لقسم الإشراف للدراسة

    الھدف الأساسي من الوظیفة
  .والموردینوالإستشاریین المقاولین  ستلاماتابلى ضبط وتنظیم وحفظ السجلات الخاصة یھدف إ

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/  فني  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
لدراسѧѧѧتھا سѧѧѧنوات فѧѧѧي أعمѧѧѧال ترتیѧѧѧب وتنظѧѧѧیم التقѧѧѧدیمات وتسѧѧѧجیلھا وإحالتھѧѧѧا لجھѧѧѧات الإشѧѧѧراف خبѧѧѧرة ثѧѧѧلاث 

  .ومراجعتھا

    المھارات المطلوبة
  .عداد التقاریرإ  ٢ .السجلاتو الوثائق ضبط  ١
    ٤  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٣

  .یوم) ٤٥(عدد أیام التدریب لا تق عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .دورة في تنظیم وحفظ السجلات  ٢  .إدارة الوثائق والسجلاتة في دور  ١
    ٤  .دورة في السلوك الإداري  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٨  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  20-43454  الرقم المرجعي  العینات قسمرئیس   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    العینات  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  عملیات الإنشاء إدارة مدیر  المرجعیة
    وصف الوظیفة

دوره مساعد تنظیمي یتولى تنسیق وترتیب وتنظیم وتصنیف وفھرسѧة جمیѧع العینѧات المعتمѧدة  العینات قسمرئیس 

  .في مشاریع الجامعة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
 المشѧاریع ومѧدراء حصѧر العینѧات المعتمѧدة فѧي مشѧاریع الجامعѧة لتѧوفیر الجھѧد والوقѧت علѧى مھندسѧي إلىیھدف 

  .توحید الاعتمادات على مستوى مشاریع الجامعةب

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المطلوبالمؤھل العلمي 
  .إداري/  فني  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .تقنیة الأعمال الإداریةفي واحدة  سنھخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  ٢ .ضبط الوثائق والسجلات  ١
    ٤  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٣

  .یوم) ١٥(عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .دورة في تنظیم وحفظ السجلات  ٢  .معالجة البیاناتة في دور  ١
    ٤  .دورة في ترتیب وعرض العینات  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٥٩  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  20-43455  الرقم المرجعي  مواقع المشاریع من وسلامةأرئیس قسم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .الھیكل المعتمدحسب 

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الأمن والسلامة  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  إدارة عملیات الإنشاءمدیر   المرجعیة
    وصف الوظیفة

یعنى بالإشراف علѧى امѧن وسѧلامة مواقѧع المشѧاریع التѧي تحѧت التنفیѧذ والتحقѧق قسم امن وسلامة مواقع المشاریع 

  .المقاولین والإستشاریین بضوابط واشتراطات الأمن والسلامة للمنشاة والعاملین في مواقع المشاریعمن التزام 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى التحقق من متطلبات الأمن والسلامة لمواقع ومنشأة مشاریع الجامعة التي تحت التنفیѧذ والتѧزام العѧاملین 

  .والسلامة والاھتمام بسلامة بیئة العمل ومطابقتھا مع متطلبات المشروع في مواقع المشاریع بمعاییر الأمن

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إداري/ فني   التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .مجال عملیات الأمن والسلامةخبرة سنھ واحدة في 

    المھارات المطلوبة
  .جمع وتحلیل البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ١
  .البحث والتحري  ٤  .إعداد التقاریر  ٣

  .یوم) ١٥(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .الأمن والسلامةدورات في   ٢  .الوقتدورة في   ١
  .دورة في تنظیم وحفظ السجلات  ٤  .مھارات التعامل مع الآخریندورة في   ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٠  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  62-4346  الرقم المرجعي  الفنیة مدیر إدارة المساندة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ٧  المرتبة  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

والمسѧاندة الإداریѧة لكافѧة  تقدیم المساندة الفنیة والمالیة لمدراء ومھندسي المشѧاریعمدیر إدارة المساندة یختص في 

  .منسوبي الإدارة العامة للمشاریع 

    الأساسي من الوظیفةالھدف 
  .ضبط السجلات والوثائق إلىتھدف إلى التنظیم المالي والإداري بالإدارة بالإضافة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .العامةالإدارة   التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .خبرة أربع سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في شؤون الموظفین 

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  ٢ .تطبیق أدوات وتقنیات الجودة  ١
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٤  .بطاقات الأداء المتوازن  ٣

  .یوم) ٦٠(أیام التدریب لا تقل عن إجمالي عدد   التأھیل والتدریب
  .دورة في بطاقات الأداء المتوازن  ٢  .دورة في نظام إدارة الجودة  ١
  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٤  .دورة في فن الحوار وإدارة الاجتماعات  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦١  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  27-43461  الرقم المرجعي  سكرتیر  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ٥  المرتبة  الفنیة مدیر إدارة المساندة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

الإدارة حیѧث تعنѧى أعمال السكرتاریة تعتبر عامل مھم في نجѧاح تنظѧیم سѧیر العمѧل وعنصѧر مسѧاند لمكتѧب مѧدیر 

  .في عملیات التنظیم والمتابعة وجدولة وضبط المواعید والطباعة والاستقبال والضیافة والأعمال الروتینیة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھدف إلى إدارة متطلبات مكتب مدیر الإدارة وتنظیم سیر العمѧل، وتحدیѧد المواعیѧد واسѧتقبال الاتصѧالات الѧواردة 

  .الملفات والسجلاتوحفظ 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة أعمال/ تقنیات مكاتب إداریة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .في مجال السكرتاریة سنةسنوات في تقنیات العمل الإداري منھا على الأقل  اربعخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات قواعد البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .القدرة على الاتصال مع الآخرین  ٤  .انجلیزي/ سرعة الطباعة عربي   ٣

  .یوم)  ٦٠(  عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .دورة في برنامج إكسیل  ٢  .انجلیزي/ دورات في الطباعة عربي   ١
  .دورات في مھارات السلوك الإداري  ٤  .دورات في تقنیة المكاتب  ٣

    الشروط الخاصة
    ٢  .یتمیز بالصدق والأمانة وحسن المظھر  ١

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٢  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  28-43462  الرقم المرجعي  المستخلصاترئیس قسم   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    المستخلصات  الإدارة العامة للمشاریع

  ٦  المرتبة  مدیر إدارة المساندة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

تѧѧدقیق بنѧѧود جѧѧداول الكمیѧѧات المنفѧѧذة للتحقѧѧق مѧѧن صѧѧحة المستخلصѧѧات داعѧѧم مھѧѧم لقسѧѧم الإشѧѧراف برئѧѧیس قسѧѧم 

   .المستخلصات الشھریة للمقاولین والاستشاریین
    الھدف الأساسي من الوظیفة

فѧѧرق الإشѧѧراف بتѧѧدقیق  لمھندسѧѧي وتقѧѧدیم الѧѧدعم الفنѧѧيالمنجѧѧزة الكمیѧѧات  تѧѧدقیقولѧѧى ضѧѧبط وتنظѧѧیم تھѧѧدف إ

  .مستخلصات المقاولین والاستشاریین

    وصلاحیات الوظیفةمسؤولیات 
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
فیمѧا یتعلѧق بتحلیѧل ودراسѧة  سѧنھومراجعة المستخلصات، منھا على الأقѧل  سنوات في حساب الكمیات ثلاثخبرة 

  .الأسعار
    المھارات المطلوبة

  .إعداد التقاریر  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .تحلیل البنود وتكلفة الأجور ومعدلات الأسعار  ٤  .تحلیل الأسعار  ٣

  .یوم) ٦٠(عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .برامج حساب الكمیات استخدامدورة في   ٢  .دارة الجودةإدورات في نظم   ١
  .إدارة المشاریع فيدورة في تحقیق الجودة   ٤  .حیاة المشروعدورة مراحل دورة في   ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٣  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي

  29-43463  الرقم المرجعي  رئیس قسم التقدیرات   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

الوظیفة  یتم وصف مكان
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    التقدیرات   الإدارة العامة للمشاریع

  ٧  المرتبة  الفنیة مدیر إدارة المساندة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

قسѧѧم التقѧѧدیرات مسѧѧاند لمھندسѧѧي المشѧѧاریع للعمѧѧل علѧѧى تقѧѧدیر تكلفѧѧة مشѧѧاریع الجامعѧѧة حسѧѧب تقѧѧدم أعمѧѧال رئѧѧیس 

تحلیѧѧل الفنѧѧي لعѧѧروض المتنافسѧѧین بتѧѧدقیق العѧѧروض المالیѧѧة وتصѧѧحیح الأخطѧѧاء اللجنѧѧة لالتصѧѧمیم وأیضѧѧا داعѧѧم 

  .والتحقق من اتزان الأسعار
    الھدف الأساسي من الوظیفة

مѧѧن خѧѧلال بنѧѧاء قاعѧѧدة بیانѧѧات أسѧѧعار مشѧѧاریع  ةعѧѧمشѧѧاریع الجام تكلفѧѧةتھѧѧدف إلѧѧى ضѧѧبط وتنظѧѧیم إجѧѧراءات تقѧѧدیر 

  .الجامعة والعمل على تحدیثھا بشكل دوري

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المطلوبالمؤھل العلمي 
  .مدنیة ھندسة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
سنوات فیما  ٣، منھا على الأقل المشاریع الإنشائیة خبرة ست سنوات في حساب الكمیات وتقدیر الأسعار للبنود 

  .یتعلق بتحلیل ودراسة الأسعار
    المھارات المطلوبة

التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس، وبرامج   ١
  .تحمل ضغط العمل  ٢ .حساب الكمیات

  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣
  .یوم) ١٢٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب

  .دورة في استخدام برامج حساب الكمیات  ٢  .برنامج اكسلدورات في   ١

  .تقنیات تقدیر التكلفةدورة في   ٤  .حیاة المشروعدورة دورة في   ٣
    الشروط الخاصة

    ٢  حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس  ١
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٤  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  30-43464  الرقم المرجعي  مدیر مكتب نظام إدارة المشروع  اسم الوظیفة

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة

نظام إدارة مكتب   الإدارة العامة للمشاریع
    المشروع

  ٧  المرتبة  الفنیة مدیر إدارة المساندة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

یتѧولى تقѧѧدیم الѧدعم الفنѧي للمھندسѧین فیمѧѧا یخѧص المسѧاعدة الفنیѧة واقتѧѧراح  (PMOS)نظѧام مكتѧب إدارة المشѧروع 

 المشѧروعالحلول للمشاكل التي تعتѧرض البرنѧامج وكѧذلك توزیѧع مھѧام وعملیѧات الإشѧراف فѧي نظѧام مكتѧب إدارة 

 ً   .على فرق الإشراف ومتابعة تنفیذ ھذه المھام إلكترونیا

    الھدف الأساسي من الوظیفة
علѧѧى المھندسѧѧین لیѧѧات متابعѧѧة إدارة مراحѧѧل ومعѧѧارف المشѧѧروع بضѧѧبط إجѧѧراءات توزیѧѧع المھѧѧام والعمتھѧѧدف إلѧѧى 

المشرفین وإدارة المشروع  والتأكد من تنفیѧذ المھѧام للعملیѧات وإغلاقھѧا مѧن خѧلال قاعѧدة بیانѧات مشѧاریع الجامعѧة 

(PMOS).  

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(موضح في الفقرة رقم المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .ھندسة حاسب ألي  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
   . تطبیقات الحاسب الآليالبرمجة وسنوات في  ربع خبرة

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٢ .تصمیم قواعد البیانات  ١
  .عداد التقاریرإ  ٤  .من المعلوماتأ  ٣

  .یوم) ٨٠(عدد أیام التدریب لا تقل عن إجمالي   التأھیل والتدریب
  .دورة حیاة المشروعدورة في   ٢  .دارة الجودةدوره في نظام إ  ١
    ٤  .)PMOS( الاحترافیة دارة المشاریعإ فيدورة   ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٥  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  31-43465  الرقم المرجعي  التأھیل قسمرئیس   الوظیفةاسم 

  جھة الوظیفة
یتم وصف مكان الوظیفة 

  .حسب الھیكل المعتمد
  الشعبة  القسم  الإدارة

    التأھیل  الإدارة العامة للمشاریع
  ٥  المرتبة  الفنیة مدیر إدارة المساندة  المرجعیة

    وصف الوظیفة
المقѧѧاولین والمكاتѧѧب الاستشѧѧاریة المتخصصѧѧة فѧѧي التصѧѧمیم والإشѧѧراف رئѧѧیس قسѧѧم التأھیѧѧل یخѧѧتص فѧѧي تأھیѧѧل 

  .والاستشارات والدراسات الفنیة وذلك باستخدام تطبیقات الحاسب الآلي وتقنیة المعلومات 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
والاستشѧѧاریین لتنفیѧѧذ تھѧѧدف إلѧѧى تقѧѧدیم المسѧѧاندة الفنیѧѧة لمھندسѧѧي ومѧѧدراء المشѧѧاریع لتأھیѧѧل وترشѧѧیح المقѧѧاولین 

  .مشاریع الجامعة 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .التأھیلالأعمال الإداریة منھا سنھ في مجال خبرة ثلاث سنوات في 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ٢ .التأھیل اتتطبیقالتعامل   ١
  تحلیل البیانات  ٤  .إعداد التقاریر  ٣

  .یوم) ٦٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة في أسس ومعاییر التأھیل  ٢  .دورة في نظم إدارة الجودة  ١
    ٤  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٦  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  32-43466  الرقم المرجعي  رئیس قسم الاتصالات الإداریة  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
    الاتصالات الإداریة  الإدارة العامة للمشاریع

  ٥  المرتبة  الفنیة مدیر إدارة المساندة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

وأرشفة بالإدارة العامة للمشاریع الموارد البشریة متابعة مھام و بالإشراف رئیس قسم الاتصالات الإداریة یھتم

الإدارات الأخرى داخل وإدارات الوكالة  والى والواردة منالمعاملات الصادرة والوثائق وإدارة الملفات 

  .ومھام الطباعةالجامعة ومتابعة أداء الموظفین وكشوفات الدوام 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
 ممیѧزة خدمѧةتقѧدیم و محفزة للعمѧل مریحةالتنظیم الإداري بالإدارة بالإضافة إلى توفیر بیئة عمل ضبط تھدف إلى 

  .الإدارة العامة للمشاریعلمنسوبي 

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .إدارة عامة  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .الموظفینخبرة أربع سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في شؤون 

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  ٢ .التعامل مع أنظمة ولوائح شؤون الموظفین  ١
  .الآخرینمھارات التواصل مع   ٤  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٣

  .یوم) ٦٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٢  .مجال الموارد البشریةفي  دورات  ١
  .دوره في تنظیم الوثائق وإدارة الملفات  ٤  .الوقت إدارة دورة في  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٧  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  33-434661  الرقم المرجعي  رئیس شعبة الموظفین  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  شؤون الموظفین  الاتصالات الاداریة  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  رئیس قسم الاتصالات الإداریة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

لمѧѧوظفین بѧѧالإدارة العامѧѧة للمشѧѧاریع وضѧѧبط  المطلوبѧѧة لخѧѧدمات الع یѧѧجم بتقѧѧدیم رئѧѧیس شѧѧعبة المѧѧوظفین یخѧѧتص

  .التدریب برامج والانصراف ووتنظیم الحضور 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
متمیѧزة وخدمѧة مریحѧة محفѧزة للعمѧل التنظѧیم الإداري بѧالإدارة بالإضѧافة إلѧى تѧوفیر بیئѧة عمѧل  ضѧبط  تھدف إلѧى

  .لموظفینل

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .الباب الرابع في )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تقنیات المكاتب  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة ثلاث سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في شؤون الموظفین

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ١
    ٤  الأخرینمھارات التواصل مع   ٣

  .یوم) ٤٥(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٢  .دوره في إدارة الوقت  ١
  .دورات في إدارة برامج التدریب  ٤  .دورة في فن الاتصال بالآخرین  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٨  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  34-434662  الرقم المرجعي  قسم الصادر والوارد رئیس  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  الصادر والوارد  الاتصالات الاداریة  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  رئیس قسم الاتصالات الإداریة  المرجعیة
    وصف الوظیفة

لال خѧѧلѧѧلإدارة مѧѧن  المعѧѧاملات الصѧѧادر والѧѧوارد حركѧѧة جمیѧѧعإدارة  الصѧѧادر والѧѧوارد یتѧѧولى مھѧѧام رئѧѧیس شѧѧعبة

  .برنامج انجاز

    الھدف الأساسي من الوظیفة
و وجاھزیتھѧا للحفѧظ المعѧاملات الصѧادرة والѧواردة بسѧرعة وبدقѧة وإتقѧان  ضبط وتنظѧیم وتوثیѧقتھدف إلى إنجاز 

  .   سترجاعالإ

    الوظیفةمسؤولیات وصلاحیات 
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تقنیات المكاتب  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة سنتین في الأعمال  الإداریة منھا سنة في مھام الصادر والوارد

    المھارات المطلوبة
  .إعداد التقاریر  ٢ .مع تطبیقات میكروسوفت أوفیسالتعامل   ١
    ٤  .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات  ٣

  .یوم) ٣٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورات في مجال السلوك الإداري  ٢  ".انجاز" دورة في قاعدة بیانات الصادر والوارد   ١
  .دورة في تصنیف وإدارة الوثائق والسجلات  ٤  .الأرشفةدورة في مھارات   ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٦٩  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  35-434663  الرقم المرجعي  الأرشیف  اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  الأرشیف  الإداریةالاتصالات   الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  قسم الاتصالات الإداریةرئیس   المرجعیة
    وصف الوظیفة

العنایѧѧة الخاصѧة بالمشѧاریع والإدارة ووالمخططѧات جمیѧع السѧجلات والوثѧاق  وإدارة حفѧظ  الأرشѧیف یتѧولى مھѧام

  .سوبي الإدارة من استرجاع الوثائق والسجلاتالملفات وتمكین منب

    الوظیفةالھدف الأساسي من 
بسѧرعة لتسھیل حركة العمѧل الیѧومي واسѧترجاعھا بأسلوب منظم وبشكل أمن تھدف إلى حفظ  السجلات والوثائق 

  .بطریقة سھلةو

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تقنیات المكاتب  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  .خبرة ثلاث سنوات في الأعمال  الإداریة منھا سنة في الأرشفة وحفظ السجلات والوثائق 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات نظم وقواعد البیانات  ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ١
    ٤  .البیاناتالتعامل مع تطبیقات أوعیة حفظ   ٣

  .یوم) ٤٥(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .حفظ واسترجاع الوثائق دوره في   ٢  .دوره في الصادر والوارد  ١
  دورات في مجال السلوك الإداري  ٤  .دورة في الطباعة  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٧٠  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  36-434664  الرقم المرجعي  الطباعةرئیس شعبة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
  الطباعة  الاتصالات الاداریة  الإدارة العامة للمشاریع

  ٤  المرتبة  قسم الاتصالات الإداریةرئیس   المرجعیة
    وصف الوظیفة

الطباعѧة أعمѧال وتوزیѧع الإشѧراف الخاصѧة بѧالإدارة العامѧة للمشѧاریع و الطباعѧةیتولى مھѧام الطباعة  شعبةرئیس 

  .على الناسخین والتحقق من الجودة 

    الھدف الأساسي من الوظیفة
تھѧѧدف إلѧѧى التنظѧѧیم الإداري لأعمѧѧال الطباعѧѧة بѧѧالإدارة بالإضѧѧافة إلѧѧى ضѧѧبط وتنظѧѧیم إجѧѧراءات صѧѧیانة ماكینѧѧات 

  .وأجھزة الطباعة

    وصلاحیات الوظیفةمسؤولیات 
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .تقنیات المكاتب  التخصص  .دبلوم

    الخبرة العملیة
  . أعمال الطباعةفي الأعمال الإداریة منھا سنة في  سنتینخبرة 

    المھارات المطلوبة
  .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفیس  ٢ الإحصائیة رسوماتالالتعامل مع الجداول الإلكترونیة و  ١

    ٣  .التعامل مع برامج التدقیق اللغوي  ٣

  .یوم) ٣٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .البیاناتدورات في مجال معالجة   ٢  .دورة متقدمة بالطباعة الاحترافیة  ١

    ٤  .دورة في إدارة سطح المكتب  ٣

    الشروط الخاصة
٢    ١    

  

  

  
  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
١٧١  

 البابࢫالراȊع

    الوظيفيبطاقاتࢫالوصفࢫ ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ
  
  

    

  بطاقة الوصف الوظیفي
  37-4347  الرقم المرجعي  مشاریع المحافظاتمدیر إدارة   اسم الوظیفة
  جھة الوظیفة

یتم وصف مكان الوظیفة 
  .حسب الھیكل المعتمد

  الشعبة  القسم  الإدارة
      الإدارة العامة للمشاریع

  ٩  )الحد الأدنى( المرتبة  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  المرجعیة
    وصف الوظیفة

وضѧبط الآلیѧات بالمحافظѧات یتѧولى مھمѧة إدارة توجیѧھ عملیѧات مشѧاریع الجامعѧة  مشѧاریع المحافظѧاتمدیر إدارة 

  .بالتنسیق المباشر مع إدارة عملیات الإنشاء  الخاصة بالإشراف على تنفیذ المشاریع

    الھدف الأساسي من الوظیفة
، ومعالجѧة المشѧاكل والعوائѧق التѧي قѧد تنشѧأ خѧلال بالمحافظѧات الجامعѧة تنفیѧذ مشѧاریع ومتابعѧةضѧبط تھدف إلى 

  .فترة تنفیذ المشاریع

    مسؤولیات وصلاحیات الوظیفة
  .في الباب الرابع )  ٢-٤(المسؤولیات والصلاحیات حسب ما ھو موضح في الفقرة رقم 

    المؤھل العلمي المطلوب
  .معماریة/ ھندسة مدنیة  التخصص  .بكالوریوس

    الخبرة العملیة
  .خبرة عشر سنوات على الأقل في الإشراف على تنفیذ المشاریع الإنشائیة منھا سنتین في إدارة المشاریع

    المھارات المطلوبة
  .قواعد البیاناتالتعامل مع تطبیقات   ٢ .التعامل مع تطبیقات میكروسوفت أوفس  ١
  .إعداد التقاریر  ٤  .قیادة فرق العمل  ٣

  .یوم) ٢٠٠(إجمالي عدد أیام التدریب لا تقل عن   التأھیل والتدریب
  .دورة متقدمة في إدارة المشاریع  ٢  .دورات في نظام إدارة الجودة  ١
  .دورات في فن الاتصال والتواصل مع الآخرین  ٤  .دورة في التخطیط الفعال  ٣

    الشروط الخاصة
حاصل على التصنیف المھني بدرجة مھندس   ١

    ٢  محترف
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  الإعدادمرحلة و الأولیة الدراسة مرحلة عملیات

 434  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة

 4344  رمز العضویة  والتصمیم ةالدراسإدارة   الإدارة
  الحالة  والسجلات المستخدمة جالنماذ أرقام  العملیةاسم   العملیةرقم 

4344TP01 3 2 1 .الدراسة الأولیة    
4344TP02 6 5 4 .زیارة الموقع    
4344TP03 7 4 3 .موجھات التصمیم    
4344TP04  11 10 9 8 %.١٥مخططات الفكرة الأولیة   
4344TP05  12 8 %.١٥ الفكرة الأولیةمخططات اعتماد     
4344TP06 مكرر 15 14 13 8 2 .تقدیر التكلفة الأولیة 
4344TP07 17 16 12 .إدراج المشروع    
4344TP08 21 20 19 18 التخطیط لمرحلة الإعداد R12  
4344TP09  مكرر 22  17 15 14 2 .الارتباط الماليتجدید 
4344TP10 24 23  8 .إعداد معاییر التصمیم    
4344TP11 25 10 9 %.١٥تطویر الفكرة الأولیة    

4344TP12 تصمیم مشروع. 
7 8 12 19 20 

 26 27 28 29 R21 
R23         

4344TP13 12  8 %.٣٠مخططات الفكرة الأولیة اعتماد     
4344TP14 مكرر    11  8 .المراجعة الفنیة 
4344TP15 مكرر     30 .القیمیة  ات الھندسةدراس 
4344TP16  مكرر    31 30 .المراجعة والتدقیق 
4344TP17  32 30 .نطاق المشروعإعداد     
4344TP18 76  33  32  30  .المشروع عقد زتجھی      
4344TP19 وثائق المشروع زتجھی  19 30 76    
4344TP20 ینتأھیل وترشیح مقاول.  34 35 52 66   
4344TP21  طلب الإعلان.  30 36     

4344TP22 الإجابة على استفسارات المتنافسین.  
 مكرر 39 38 37 30 8

40     

4344TP23 تحلیل عروض المتنافسین.      48 مكرر 47 46 45 44 43 

4344TP24 استشاریة تأھیل مكاتب.  
 مكرر 52 41 35 34 19
67     

4344TP25  استشاریة مكاتبدعوة.      49 مكرر 42 40 39 38 37 

4344TP26 إحالة ملفات ووثائق المشروع.  27 31 50 51 67  

 
  ة الإعدادلحمر من إجراءات  ___



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  4344TP01  العملیةرقم   الدراسة الأولیة  العملیةاسم 

  زیارة الموقع  اللاحقة العملیة  -  السابقة العملیة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
نمѧѧوذج  وفѧѧق بیانѧѧات دراسѧѧة طلѧѧب الجھѧѧة المسѧѧتفیدة

عناصѧر ھѧداف وألغرض تحدید جدید طلب مشروع 
ومكونѧѧѧات المشѧѧѧѧروع الرئیسѧѧѧѧیة أو اقتѧѧѧѧراح البѧѧѧѧدائل 

  . الممكنة

مھندس 
 4344AF01  المشروع

٢  
المسѧѧѧتفیدة  ذا لѧѧѧزم الأمѧѧѧر یѧѧѧتم التنسѧѧѧق مѧѧѧع الجھѧѧѧةإ

بحѧѧث متطلبѧѧات الدراسѧѧة للإجتمѧѧاع مѧѧع المختصѧѧین ل
ѧѧѧѧات المطلوبѧѧѧѧتكمال البیانѧѧѧѧة واسѧѧѧѧات  ةالأولیѧѧѧѧلموجھ

  .عداد محضر بذلكإو التصمیم

مھندس 
 بدون  المشروع

٣  
الإدارة العامѧѧة للتشѧѧغیل والصѧѧیانة مѧѧع یѧѧتم التنسѧѧیق 

نقѧѧاط ربѧѧط المشѧѧروع و حمѧѧالالأ لتحقѧѧق مѧѧن تѧѧوفرل
  .بالخدمات العامة

مھندس 
 بدون  المشروع

٤  
تكلفѧѧة الالدراسѧѧة الأولیѧѧة یѧѧتم إعѧѧداد بنѧѧاء علѧѧى نتѧѧائج 

رقѧѧѧѧѧѧѧѧم  العملیѧѧѧѧѧѧѧѧةحسѧѧѧѧѧѧѧѧب لمشѧѧѧѧѧѧѧѧروع التقدیریѧѧѧѧѧѧѧѧة ل
)4344TP06.(  

مھندس 
 4344TF02  المشروع

٥  
عѧѧѧن المشѧѧѧروع ولیѧѧѧة الدراسѧѧѧة الأیѧѧѧتم إعѧѧѧداد تقریѧѧѧر 

، التكلفѧѧة الأولیѧѧة، مكونѧѧات المشѧѧروع علѧѧى ملاً تشѧѧم
لمشѧѧѧѧروع و البѧѧѧѧدائل لتصѧѧѧѧمیم االمبѧѧѧѧررات الداعیѧѧѧѧة 

  .والتوصیات النھائیة الممكنة

مھندس 
 4344TF03  المشروع

٦  

مѧѧѧدیر الجامعѧѧѧة أو صѧѧѧاحب رفѧѧѧع التقریѧѧѧر لمعѧѧѧالي یُ 
وتنفیѧѧѧѧذ تصѧѧѧѧمیم  الصѧѧѧѧلاحیة لطلѧѧѧѧب الموافقѧѧѧѧة علѧѧѧѧى

وھذه الخطѧوة ھѧي بدایѧة البرنѧامج الزمنѧي  المشروع
للمشѧѧروع أو التوصѧѧیة بعѧѧدم الحاجѧѧة للمشѧѧروع وفѧѧق 

  .البدائل المقترحة

وكیل الجامعة 
  4344TF01  للمشاریع

٧  
اسѧتكمال فѧي حالѧة موافقѧة معѧالي مѧدیر الجامعѧة یѧتم 

دارة إنظѧѧѧѧام مكتѧѧѧѧب دخѧѧѧѧال بیانѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع فѧѧѧѧي إ
  . وترقیم المشروع PMOSالمشروع 

مھندس 
  المشروع

  بدون

٨  
: رقѧمالمشѧروع یتم حفظ مستندات الدراسة في ملѧف 

  .٣/ج/ب/أ
 موظف

  4346AF001 الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  ة الدراسة والتصمیمدارإ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

  4344TP01  العملیةرقم   الأولیةالدراسة   العملیةاسم 

    الأرشیف موظف  وكیل الجامعة للمشاریع  مهندس المشروع
      

  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  

دراسة طلب الجھة 
المستفیدة و اقتراح 

 البدائل الممكنة

عقد اجتماع مع 
 الجھة المستفیدة

إعداد تقریر 
 الدراسة الاولیة

رفع تقریرالدراسة 
لمعالي مدیر 

 الجامعة

في حالة موافقة معالیھ 
یتم استكمال ادخال 

بیانات  المشروع في 
نظام مكتب ادارة 

 المشروع

مستندات حفظ 
الدراسة في ملف 

 .المشروع

إعداد تكلفة 
 المشروع الأولیة

التنسق مع إدارة 
التشغیل والصیانة 
 لنقاط ربط الخدمات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  4344TP02  العملیةرقم   الموقعزیارة   العملیةاسم 
  موجھات التصمیم  اللاحقة العملیة  الدراسة الأولیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ً لموافقة صاحب الصѧلاحیة علѧى نتѧائج الدراسѧة  وفقا

اسѧتكمال الدراسѧات  لغرض یتم زیارة الموقع الأولیة

ولیѧѧѧة تصѧѧѧمیم الفكѧѧѧرة الأالنھائیѧѧѧة المطلوبѧѧѧة لأعمѧѧѧال 

  .وتطویرھا للمشروع

  بدون  مھندس المشروع

٢  
مѧع الجھѧة  أخرىمرة  ذا لزم الموضوع یتم التنسیقإ

عѧداد محضѧر إالمستفیدة والإجتماع مع المختصѧین و

  .تفاق علیھبنقاط البحث وما تم الإ
 بدون  مھندس المشروع

٣  
ھѧداف أووضѧوح بعد الإجتماع مѧع الجھѧة المسѧتفیدة 

 المقتѧѧرح موقѧѧعالیѧѧتم إعѧѧداد تقریѧѧر زیѧѧارة المشѧѧروع 

  .لمشروعل

 4344TF04  مھندس المشروع

٤  
سѧѧѧتلام موقѧѧѧع إطلѧѧѧب بشѧѧѧعار وحѧѧѧدة المخطѧѧѧط العѧѧѧام إ

  .الموقعدراسة خصائص عمال أالمشروع للبدء ب
  4344TF05  مھندس المشروع

٥  

 مѧѧѧع الجھѧѧѧة المسѧѧѧتفیدةجتمѧѧѧاع علѧѧѧى ضѧѧѧوء نتѧѧѧائج الإ

التنسیق مع وحѧدة المخطѧط  وتقریر زیارة الموقع یتم

 لغѧرض الموقع المقترح لھذا المشروعستلام لإالعام 

عѧѧѧѧدم لخѧѧѧѧر وكѧѧѧѧذلك آعѧѧѧѧدم التصѧѧѧѧرف بѧѧѧѧھ لمشѧѧѧѧروع 

  .مستقبلا المساس بطوبوغرافیة الموقع

 4344TF06  مھندس المشروع

٦  
: رقѧمالمشѧروع فѧي ملѧف  العملیѧةیتم حفظ مسѧتندات 

: ومحضѧѧر اسѧѧتلام الموقѧѧع فѧѧي ملѧѧف رقѧѧم ٣/ج/ب/أ

  .٢٧/ج/ ب/أ

  4346AF001  الأرشیف موظف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم دارة الدراسةإ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4344TP02  العملیةرقم   زیارة الموقع  العملیةاسم 

    الأرشیف موظف  وكیل الجامعة للمشاریع  مهندس المشروع
  
  

      
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

زیارة الموقع 
 المقترح للمشروع

الإجتماع مع الجھة 
 المستفیدة

زیارة إعداد تقریر 
 الموقع

 العملیةمستندات حفظ 
  .في ملف المشروع

وحدة التنسیق مع 
 المخطط العام

 الموقعستلام لإ

استلام موقع 
المشروع من وحدة 

 المخطط العام

شعار وحدة المخطط إ
ستلام بطلب إالعام 

موقع المشروع للبدء 
 دراسة تربة باعمال

 .الموقع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP03  العملیةرقم   موجھات التصمیم  العملیةاسم 
   مخططات الفكرة الأولیة  اللاحقة العملیة  زیارة الموقع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
عند طلب تصѧمیم  ساسيأموجھات التصمیم مطلب 

تصѧمیم  و طلѧبأ ھѧاو تطویرأ% ١٥الفكرة الأولیة 

  .%١٠٠مشروع 

مھندس 
 بدون  المشروع

٢  
رقѧѧѧم  العملیѧѧѧة مراجعѧѧة مخرجѧѧѧات الدراسѧѧѧة الأولیѧѧѧة

)٠١TP٥(الخطورة رقم ) ٤٣٤٤. (  
مھندس 
  4344TF03  المشروع

٣  
التنسѧѧیق مѧѧع جمیѧѧع الجھѧѧات ذات العلاقѧѧة اللازمѧѧة 

  .وتحلیل وظائف المشروع البیانات جمع لإستكمال
مھندس 
 بدون  المشروع

٤  
تقریѧѧѧر زیѧѧѧارة الموقѧѧѧع المقتѧѧѧرح للمشѧѧѧروع  دراسѧѧѧة

الخطѧوة رقѧѧم  )٠٢TP٤٣٤٤(رقѧم  العملیѧة مخرجѧات

)٣.(  

مھندس 
 4344TF04  المشروع

٥  
 الأساسیة والضѧمنیة نطاق المشروععناصر تحدید 

ھدافѧѧھ ومتطلبѧѧات الجھѧѧة المسѧѧتفیدة بشѧѧكل ألتحقیѧѧق 

  .واضح 

مھندس 
 4344TF03  المشروع

٦  
بعѧѧѧد التحقѧѧѧق مѧѧѧن صѧѧѧحة ودقѧѧѧة البیانѧѧѧات ووضѧѧѧوح 

  . الرؤیة یتم تعبئة نموذج موجھات التصمیم
مھندس 
 المشروع

4344TF07 

٧  
عمѧѧѧال تصѧѧѧمیم أللبѧѧѧدء بموجھѧѧѧات التصѧѧѧمیم  اعتمѧѧѧاد

والعمѧѧѧѧل علѧѧѧѧى وتطویرھѧѧѧѧا % ١٥الفكѧѧѧѧرة الأولیѧѧѧѧة 

  .%١٠٠تصمیم المشروع استكمال أعمال 

دارة إمدیر 
الدراسة 
 والتصمیم

4344TF07  

المشѧѧروع فѧѧي ملѧѧف  موجھѧѧات التصѧѧمیمیѧѧتم حفѧѧظ   ٨

  .٣/ج/ب/أ: رقم

 موظف
  4346AF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم دارة الدراسةإ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4344TP03  العملیةرقم   موجھات التصمیم  العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  مدیر ادارة الدراسة والتصمیم  مهندس المشروع
      

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

مراجعة مخرجات 
 الدراسة الأولیة

التحقق من صحة 
 ودقة البیانات

تحدید نطاق 
 المشروع

دراسة تقریر 
 زیارة الموقع

تعبئة نموذج 
 موجھات التصمیم

موجھات حفظ 
في ملف التصمیم

 .المشروع

اعتماد موجھات 
 التصمیم

التنسیق مع جمیع 
 الجھات ذات

العلاقة وتحلیل 
 .وظائف المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  4344TP04  العملیةرقم   %١٥مخططات الفكرة الأولیة   العملیةاسم 
   %١٥الفكرة الأولیةمخططات عتماد ا  اللاحقة العملیة  موجھات التصمیم  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

علѧѧى متطلبѧѧات مرحلѧѧة الدراسѧѧة الأولیѧѧة الجѧѧزء  بنѧѧاءً 

الثالث یتم التحقق من جمیع البیانات اللازمѧة لتصѧمیم 

  % . ١٥ مخططات الفكرة الأولیة
 بدون  مھندس المشروع

٢  

موجھѧѧѧات التصѧѧѧمیم  إجѧѧѧراءعلѧѧѧى ضѧѧѧوء مخرجѧѧѧات 

یѧتم ) ٦(الخطѧوة رقѧم )  ٠٠٣TP٤٣٤٤(رقѧم  العملیة

تصѧѧѧѧمیم دارة الدراسѧѧѧѧة والتصѧѧѧѧمیم بطلѧѧѧѧب رفѧѧѧѧع لإلا

  .%١٥ مخططات الفكرة الأولیة

 4344TF08  مھندس المشروع
  

٣  
علѧѧѧى فقѧѧѧط شѧѧѧمل ت %١٥الفكѧѧѧرة الأولیѧѧѧة مخططѧѧѧات 

  .فقط والواجھات الرئیسیةالمساقط الأفقیة 
رئیس قسم 

  بدون  الدراسة والتصمیم

٤  

لوحѧѧѧѧѧدة  %١٥ الأولیѧѧѧѧѧة حالѧѧѧѧѧة مخططѧѧѧѧѧات الفكѧѧѧѧѧرةإ

صѧدار رخصѧة إو والمراجعѧة لدراسѧةلالمخطط العѧام 

  .البناء
  مھندس المشروع

4344TF09 
4344TF10 

  

٥  
مراجعة وتدقیق مخططات الفكرة الأولیة للتحقق من 

  .جودة المخرجات
رئیس قسم 

 4344TF11  المراجعة الفنیة

٦  
عѧرض مخططѧѧات الفكѧرة الأولیѧѧة علѧى سѧѧعادة وكیѧѧل 

 .الجامعة للمشاریع لطلب الموافقة
مدیر ادارة 

 بدون  الدراسة والتصمیم 

٧  

بعѧѧد اعتمѧѧاد الفكѧѧѧرة الأولیѧѧة مѧѧن سѧѧѧعادة الوكیѧѧل یѧѧѧتم 

 مѧѧѧѧѧع قسѧѧѧѧѧم الدراسѧѧѧѧѧة والتصѧѧѧѧѧمیم لإعѧѧѧѧѧداد تنسѧѧѧѧѧیقال

لغѧرض الإیجѧاز  A3بمقاس  مخططات عرض ملونة

 تبѧراز منجѧزاإداخل وخارج الوكالة وكذلك لغѧرض 

الوكالѧѧة فѧѧي المعѧѧارض والمѧѧؤتمرات التѧѧي تقѧѧام فѧѧѧي 

  .خارجھاوالجامعة داخل 

  4344TF08  مھندس المشروع

٨  
: فѧي ملѧف المشѧروع رقѧم العملیѧةیتم حفѧظ مسѧتندات 

  4346AF001  رشیفموظف الأ  .٣/ج/ب/أ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٧٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم دارة الدراسةإ  الوحدة  للمشاریعالإدارة العامة   الإدارة
 4344TP04  العملیةرقم    %١٥ مخططات الفكرة الأولیة  العملیةاسم 

دارة الدراسة إمدیر   مهندس المشروع
  والتصمیم

رئیس قسم الدراسة 
  والتصمیم

رئیس قسم 
  الأرشیف موظف  المراجعة الفنیة

          

 

التحقق من جمیع 
البیانات اللازمة 

لتصمیم مخططات 
 .الفكرة الأولیة

 العملیةمستندات حفظ 
ومخططات الفكرة 

بملف % ١٥الأولیة 
 .المشروع

 طلب تصمیم
مخططات الفكرة 

 الأولیة

 الفنیةالمراجعة 

مخططات  تصمیم
الفكرة الأولیة 

١٥% 

التصمیم  اعتماد
  سعادة الوكیل  من

طلب تنسیق 
  وتلوین المخططات

حالة مخططات إ
الفكرةالأولیة لوحدة 

المخطط العام لدراسة 
صدار رخصة إو

  البناء



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP05  العملیةرقم   %١٥اعتماد مخططات الفكرة الأولیة  العملیةاسم 
  تقدیر التكلفة الأولیة  اللاحقة العملیة  %١٥ مخططات الفكرة الأولیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

التحقق من جاھزیة مخططات الفكѧرة الأولیѧة علѧى مقѧاس 

A3  عѧѧیق مѧѧك بالتنسѧѧة وذلѧѧة والعادیѧѧة  إدارةالملونѧѧالدراس

الخطѧѧѧѧوة ) 4344TP04(رقѧѧѧѧم  العملیѧѧѧѧةوفѧѧѧѧق  والتصѧѧѧѧمیم

  .)٧(رقم

 4344TF08  مھندس المشروع

٢  
مѧѧѧع الجھѧѧѧة المسѧѧѧتفیدة بموجѧѧѧب خطѧѧѧاب رسѧѧѧمي  التنسѧѧѧیق

عتمѧѧѧѧѧاد الغѧѧѧѧѧرض عѧѧѧѧѧرض و جتمѧѧѧѧѧاعالإلتحدیѧѧѧѧѧد موعѧѧѧѧѧد 

  .% ١٥ الأولیة الفكرة مخططات

 4344TF12  مھندس المشروع

٣  

المسѧѧتفیدة یѧѧتم توقیѧѧع منѧѧدوب الجھѧѧة  الاجتمѧѧاعنتھѧѧاء إبعѧѧد 

 التأكیѧدمѧع %  ١٥الفكѧرة الأولیѧة على جمیع المخططات 

علѧѧѧѧى كتابѧѧѧѧة ملاحظѧѧѧѧاتھم والتعѧѧѧѧدیلات الإضѧѧѧѧافیة علѧѧѧѧى 

بѧѧѧالقلم الحبѧѧѧر الجѧѧѧاف وعѧѧѧدم اسѧѧѧتخدام القلѧѧѧم  المخططѧѧѧات

  .الرصاص 

 بدون  مھندس المشروع

٤  

ذا كانѧѧت تعѧѧدیلات الجھѧѧة المسѧѧتفیدة خارجѧѧة عѧѧن نطѧѧاق إ

المشروع الرئیسیة فیتم توثیقھا بموجب محضر موقع مѧن 

جمیѧѧع المشѧѧاركین فѧѧي الإجتمѧѧاع لعѧѧرض الموضѧѧوع علѧѧى 

  .صاحب الصلاحیة وطلب الموافقة

 بدون  مھندس المشروع

٥  
لإدارة الدراسѧѧѧة  %١٥ إحالѧѧѧة مخططѧѧѧات الفكѧѧѧرة الأولیѧѧѧة

والتصѧѧѧمیم لتصѧѧѧحیح الملاحظѧѧѧات والتعѧѧѧدیلات المطلوبѧѧѧة 

  .)ن وجدتإ(  مقترحة في الاجتماعال

  مھندس المشروع
4344TF08 

  

٦  
فѧي  %١٥ حفѧظ نسѧخة مѧن مخططѧات الفكѧرة الأولیѧةتم ی

  .٣/ج/ب/أ: ملف المشروع رقم
  4346AF001  الأرشیف موظف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم دارة الدراسةإ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP05  العملیةرقم   %١٥اعتماد مخططات الفكرة الأولیة  العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مهندس المشروع
        

 

التحقق من جاھزیة مخططات 
 % ١٥ الفكرة الأولیة

التنسیق مع الجھة المستفیدة 
 .جتماعلتحدید موعد الإ

توقیع مندوب الجھة المستفیدة 
 على جمیع المخططات

مخططات یحفظ نسخة من 
في %  ١٥ الفكرة الأولیة

 ملف المشروع

مخططات الفكرة إحالة 
لإدارة الدراسة % ١٥الأولیة

والتصمیم لتصحیح الملاحظات 
 والتعدیلات

خارجة عن التعدیلات توثیق ال
نطاق المشروع بموجب محضر 
لعرض الموضوع على صاحب 

 لموافقةلالصلاحیة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP06  العملیةرقم   تقدیر التكلفة الأولیة   العملیةاسم 
  دراج المشروعإ  اللاحقة العملیة  الفكرة الولیةمخططات اعتماد   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

إعــــداد وصــــف كامــــل عــــن مكونــــات المشــــروع بنــــاء علــــى 
 ""Concept Design% ١٥مخططـــات الفكــــرة الأولیـــة 

  .لغرض التقدیرات

  4344TF08  مهندس المشروع

٢  

ـــى مخططـــات الفكـــرة الأولیـــة  ـــتم%  ١٥بنـــاء عل  المعتمـــدة ی
ــــــب ــــــة طل ــــــذ المشــــــروع و  تقــــــدیر التكلف التكلفــــــة الأولیــــــة لتنفی

ـــــدیرات لاعمـــــال التصـــــمیم  ـــــد خـــــدمات التق ــــــ عق والإشـــــراف ـ
وفــي ) فــي حالــة تصــمیم المشــروع خــارج الوكالــة ( هندســیة 

قســم التتقــدیرات عــن خطــط  تــاخر أو حالــة ضــیق الوقــت
المشروع المحددة یتم تقدیر التكلفـة مـن قبـل ثلاثـة مهندسـین 

  .محترفین على الأقل

رئیس قسم 
  التقدیرات

4344TF02 

٣  
وتعــدیل مــا یلــزم واعتمادهــا دراســة ومراجعــة التكلفــة الأولیــة 

  .قبل طلب إدراج المشروع
 مدیر الإدارة 

  العامة للمشاریع
4344TF02 

٤  
تقـدیرات أعمــال التصـمیم مبنیــة أساســاً علـى تكلفــة المخطــط 

  .محمل علیها التكالیف المباشرة والغیر مباشرة 
  مهندس المشروع

4344TF13 
4344TF14 

٥  

ـــــــى وحـــــــدة  ـــــــة أساســـــــاً عل تقـــــــدیرات أعمـــــــال الإشـــــــراف مبنی
 التكــالیف المباشــرة والغیــر مباشــرةشــهر محمــل علیهــا /رجــل

  .وتجهیز مكتب الإشراف في الموقع
 4344TF15  مهندس المشروع

٦  
ـــتم حفـــظ مســـتندات التقـــدیرات فـــي  : رقـــم ملѧѧѧف المشѧѧѧروعی

  .٥/ج/ب/
  4346AF001  الأرشیف موظف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةدارة إ  الوحدة  للمشاریعالإدارة العامة   الإدارة
 4344TP06  العملیةرقم   تقدیر التكلفة الأولیة   العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  رئیس قسم التقدیرات  مدیر الإدارة العامة للمشاریع  مهندس المشروع
        

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

تقدیر التكلفة 
الأولیة لتنفیذ 

عمال لأو المشروع 
 الإشراف و التصمیم 

إعداد وصف كامل عن 
 مكونات المشروع

حفظ مستندات یتم 
ملف التقدیرات في 

 .المشروع

تقدیرات أعمال التصمیم 
مبنیة أساساً على تكلفة 

 االمخطط محمل علیه
التكالیف المباشرة والغیر 

 مباشرة 

تقدیرات أعمال الإشراف 
مبنیة أساساً على وحدة 

شهر محمل علیها /رجل
والغیر  التكالیف المباشرة

مباشرة  وتجهیز مكتب 
 .الإشراف في الموقع

دراسة ومراجعة 
التكلفة الأولیة 
وتعدیل ما یلزم 

 واعتمادها



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP07  العملیةرقم   المشروع إدراج  العملیةاسم 
  الاعدادالتخطیط لمرحلة   اللاحقة العملیة  تقدیر التكلفة الأولیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

عتـــدال التكلفـــة إمراجعــة التكلفـــة الأولیــة للتأكـــد مــن 

مــع مراعــاة الفتــرة اللازمـــة ، وفــق الأســعار الســائدة 

، وتحـدیثها تنفیـذ المشـروع زمة لالفترة اللآو  عتمادللإ

خــلال الجــزء الســادس مــن دورة حیــاة  إذا لــزم الأمــر

  .المشروع 

مھندس 
  بدون  المشروع

٢  

ـــــة  ـــــة  لإدارةرفـــــع التكلفـــــة التقدیری التخطـــــیط والمیزانی

مشـاریع  في میزانیـة لمشروعا إدراجبالجامعة لطلب 

  .الجامعة

مھندس 
  المشروع

4344TF16 
4344TF17  

٣  
بمـا تـم ) الطلـب  ةصـاحب( إشعار الجهة المسـتفیدة 

  .حتى تاریخهإنجازه 
مھندس 
  4345TF12  المشروع

٤  
 م متابعـــــة الطلـــــب بالتنســـــیق مـــــع ادارة المســـــاندةیـــــت

  .بالوكالة
مھندس 
  بدون  المشروع

٥  
 ملѧѧѧف المشѧѧѧروعفـــي  العملیـــةیـــتم حفـــظ مســـتندات 

  .٥/ج/ب/أ: رقم
 موظف

  4346AF001  الأرشیف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةدارة إ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

 4344TP07  العملیةرقم   دراج المشروعإ  العملیةاسم 
        الأرشیف موظف  مھندس المشروع

          

 

مراجعة التكلفة 
للتأكد من اعتدال 

 .الأسعار 

یتم متابعة الطلب 
بالتنسیق مع قسم 
المیزانیة والتخطیط 

 .بالوكالة

رفع التكلفة 
التقدیریة لإدارة 

التخطیط والمیزانیة 
إدراج لطلب 

المشروع في 
 .میزانیة المشاریع

حفظ مستندات 
ملف في  العملیة

 .المشروع

إشعار الجهة 
المستفیدة بما تم 

إنجازه حتى 
 .تاریخه



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP08  العملیةرقم   التخطیط لمرحلة الإعداد  العملیةاسم 
  الارتباط الماليتجدید   اللاحقة العملیة  المشروع راجإد  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

قبــل بدایــة المرحلــة بوقــت مبكــر التخطــیط لمرحلــة الإعــداد  یبــدأ

 عمـال التصــمیم بدایـة مــن الجــزءألســیطرة التامـة علــى لضـمان ا

  .بترسیة المشروع الرابع وحتى نهایة الجزء الثامن

  بدون  مھندس المشروع

٢  

 )میصــمالتو للدراســة (  ینستشــاریالإ دعــوةمــن  یومــاً ) ٩٠(قبــل 
  :التالیة للمهامیتم التخطیط 

لا تقـل مشـروع لل مهندساَ  مدني وأمعماري تكلیف مهندس  - ١
لا تقـل خبرتـه فـي و )  مشـاركمهندس (  الثامنةمرتبته عن 

 .سنوات ةستالمشاریع عن  إدارةمجال 

 .المشروع المكاتب الهندسیة لدراسة وتصمیم هیلأت - ٢

التخصصــات  المخططــات المطلــوب لمختلــفدیر عــدد تقــ - ٣
 .الهندسیة

 .تجهیز عقد الخدمات الهندسیة لدراسة وتصمیم المشروع - ٤

 .دادجدولة عملیات مرحلة الإع - ٥

 تحــــدیث بیانــــات المشــــروع فــــي قاعــــدة بیانــــات المشــــاریع - ٦
 .وتحدید نوع المشروع

 .التخطیط لضمان وضبط جودة مخرجات التصمیم - ٧

التصـمیم  معاییر( دسیة تجهیز مرفقات عقد الخدمات الهن - ٨
و  %١٥الفكـرة الأولیـة  اتومخططـ،  المواصفات الفنیة، 

 ).دلیل تقدیمات الإستشاري

 .التحقق من جاهزیة موقع المشروع - ٩

  .دارة المخاطرإتخطیط  -١٠

  المشروع مھندس

4344TF18 
4344TF19 

هندسیة الخدمات العقد 
  الموحد

4344TR12 
 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  النموذج المستخدم رقم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٣  

  الاستشاري للعمل یجب التخطیط للقیام بالمهام بعد تعمید

 :التالیة 

عقــــــد الاجتمــــــاع الأول مــــــع فریــــــق التصــــــمیم للتعریــــــف  - ١
بمنهجیــة العمــل والتقــدیمات المطلوبــة منــه خــلال الشــهر 

 .الأول وبقیة مدة تصمیم المشروع

التخطـیط للمهــام اللازمــة لإدارة ومتابعــة ومراقبــة وضــبط   - ٢
 .وثائق المشروع

 .التخطیط لإدارة نطاق وتكلفة المشروع - ٣

 .التخطیط لمهام التواصل مع الإستشاري - ٤

دارة المشـروع  - ٥ التخطیط لمهام التواصل مع الإدارة العلیـا وإ
الإدارة العامة للتشـغیل ( والجهات ذات العلاقة بالمشروع 

الإدارة العامــــة ،الجهــــة المســــتخدمة للمشــــروع،  والصــــیانة
 ).والإداریة  للشؤون المالیة

التخطــــیط لإدارة تقــــدیمات الإستشــــاري للمراقبــــة والــــتحكم  - ٦
 .بمدة الدراسة والتصمیم

التخطــیط لعملیــات الجــزء الثــامن مــن دورة حیــاة المشــروع  - ٧
 .الخاصة بالطرح والترسیة

 .لعقدالتخطیط لعملیة تاهیل المقاولین وتجهیز ا - ٨

ـــــل الإستشـــــاریین - ٩ ـــــى  التخطـــــیط لعملیـــــة تاهی للإشـــــراف عل
 .التنفیذ

 .التخطیط للتقاریر الدوریة والخاصة -١٠

 .التخطیط لعملیات صرف مستحقات الإستشاري -١١

  .التخطیط لإغلاق العقد -١٢

  مھندس المشروع

4344TF19  
4345TF20  
  دلیل تقدیمات

  الإستشاري 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  المستخدم رقم النموذج  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٤  

التحقق من تنفیذ تلك الخطط من أولویات مهام مهندس 

  :المشروع ویتعین علیه القیام بالمهام التالیة 

دارة الدراسة والتصمیم إتقدیم تقاریر دوریة لمدیر  - ١

لمراقبة تنفیذ خطط المشروع وذلك لضمان نجاح 

 .أهداف المشروع 

لمؤشرات قیاس الأداء ومعالجة  ةالمتابعة المستمر  - ٢

 .النقص بشكل سریع

 .عقد اجتماع أسبوعي مع فریق التصمیم - ٣

 .ذا لزم الأمرإعقد اجتماع شهري مع الإستشاري  - ٤

إعداد اجتماع شهري مع مدیر الإدارة العامة  - ٥

للمشاریع لعرض الأعمال المنجزة والمعوقات 

 .والمشاكل المحتملة

  .سجل المخاطر والإستجابة مراقبة - ٦

  4344TF21  مھندس المشروع

٥  

هـــــم أدارة التكامــــل مــــن إ مراقبــــة ومتابعــــة عملیــــات التخطـــــیط و 

ــــتحكم بقیــــود المشــــروع أ ولویــــات مهنــــدس المشــــروع للمراقبــــة وال

  .الثلاثة

  مھندس المشروع
4344TF19 
4344TF20 

6  
: في ملف المشروع رقم العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات 

  .14/ ج/ب/أ
  4346AF001  موظف الأرشیف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٨٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةدارة إ  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP08  العملیةرقم   التخطیط لمرحلة الإعداد  العملیةاسم 
      الأرشیف موظف  المشروع مهندس

        

  

التخطیط للمهام التي قبل 
دعوة الإستشاریین بتسعین 

 .یوماَ 

یبدأ التخطیط لمرحلة 
الإعداد قبل بدایة 

المرحلة بوقت مبكر 
الرابع  بدایة من الجزء

 وحتى نهایة الجزء الثامن
 .بترسیة المشروع

التخطیط للمهام المطلوبة 
بعد تعمید الإستشاري 

 .لأعمال التصمیم

تحفظ نسخة من 
في  العملیةمستندات 

 .ملف المشروع

مراقبة ومتابعة عملیات 
التخطیط من أهم أولویات 

 مهندس المشروع

التحقق من تنفیذ الخطط 
أولویات مهندس  من أهم

 المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP09  العملیةرقم   الارتباط المالي تجدید   العملیةاسم 
  إعداد معاییر التصمیم  اللاحقة العملیة  التخطیط لمرحلة الإعداد  السابقة العملیة

  المستخدمرقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
عقــد دراســة وتحدیــث التكلفـة التقدیریـــة لعقـد التصمیـــم و 

  .الإشــراف إذا كانت التقدیرات قدیمة
مھندس 
  المشروع

4344TF14 
4344TF15  

٢  

عمــــال التصــــمیم مــــا قبــــل النهــــائي أبعــــد الإنتهــــاء مــــن 

وتحدیـــد مجـــال العمـــل بشـــكل كامـــل یـــتم طلـــب % ٩٠

  .تقدیر التكلفة التقدیریة النهائیة

مھندس 
 4344TF02  المشروع

3  

ة التقدیریـة النهائیـة عـن فـو زیـادة التكلأفي حالـة نقـص 
 إدارةالتنســــــــیق مــــــــع یــــــــتم  التكلفــــــــة التقدیریــــــــة الأولیــــــــة

ـــــب  ـــــة لطل ـــــد التخطـــــیط والمیزانی ـــــاط المـــــالي الإتجدی رتب
  .بالمبلغ المطلوب

مھندس 
  المشروع

4344TF17  
4344TF22 

4  
التخطـیط والمیزانیـة للتحقـق  إدارةالتنسیق والمتابعة مع 

  .رتباط الماليالإاجراءات من إتمام 
مھندس 
  بدون  المشروع

5  

مشــروع للمنافســة ال قبــل طــرح العملیــةتطبیــق هــذا یــتم 

المحـــــدودة بمــــــدة كافیـــــة خاصــــــة الــــــدعوات العامـــــة أو 

  . لمشاریع المیزانیة

مھندس 
  بدون  المشروع

6  
ــــب فــــي   ملѧѧѧѧف المشѧѧѧѧروعیــــتم حفــــظ نســــخة مــــن الطل

  ٥/ج/ب/أ:رقم
 موظف

  4346TF001  الأرشیف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP09  العملیةرقم   الارتباط الماليتجدید   العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مهندس المشروع
        

 

 تحدیـث التكلفة التقدیریــة
 .لعقود الخدمات الهندسیة

ة فو زیادة التكلأفي حالة نقص 
التقدیریة النهائیة عن التكلفة 

التقدیریة الأولیة یتم التنسیق مع 
لطلب إدارة التخطیط والمیزانیة 
بالمبلغ تجدید الارتباط المالي 

 .المطلوب

الارتباط  اعتمادالتحقق من 
 المالي

اعتماد حفظ نسخة من 
الإرتباط المالي في ملف 

 .المشروع

قبل  العملیةیتم تطبیق هذا 
أو طرح المشروع للمنافسة 

 . بعد فتح المظاریف

عمال التصمیم أبعد الإنتهاء من 
وتحدید مجال العمل % ٩٠

بشكل كامل یتم طلب تقدیر 
 .التكلفة التقدیریة النهائیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP10  العملیةرقم   تصمیم إعداد معاییرال  العملیةاسم 
  مشروع تصمیم  اللاحقة العملیة  الارتباط الماليتجدید   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

غطѧي تُ  أنیجѧب  (Design Criteria)معѧاییر التصѧمیم 

ن تكѧѧѧѧون قیاسѧѧѧѧیة أجمیѧѧѧѧع عناصѧѧѧѧر مكونѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع و

  .وموحدة على مستوى مشاریع الجامعة
  دلیل معاییر   مھندس المشروع

  التصمیم القیاسیة

٢  

  :مایليعلى مل تمعاییر التصمیم تش

 .معاییر التصمیم المعماریة - ١

 .معاییر التصمیم المدنیة والإنشائیة - ٢

 .معاییر التصمیم الكھربائیة - ٣

  .معاییر التصمیم المیكانیكیة - ٤

  دلیل معاییر   مھندس المشروع
  التصمیم القیاسیة

٣  

 (Design Directive)التصمیم موجھات على بناءً 
وبعد التحقق من )  4344TF07(النموذج رقم  وفق

الموافقة على الارتباط المالي یتم الرفع لقسم الدراسة 
معاییر التصمیم فقط للمشاریع  تجھیزوالتصمیم لطلب 

  .الجامعة للمشاریع المقترح تصمیمھا خارج وكالة

 4344TF08  مھندس المشروع

٤  

في حالة إجراء أي تعدیل أو تحدیث على معѧاییر التصѧمیم   

عتمѧѧѧѧѧاد مѧѧѧѧѧن صѧѧѧѧѧاحب لإاالدراسѧѧѧѧѧة والقیاسѧѧѧѧѧیة فیتطلѧѧѧѧѧب 

  .الصلاحیة

مدیرالإدارة 
  العامة للمشاریع 

4344TF23 
4344TF24  

٥  

إذا كان نوع المشروع أو بعض مكوناتѧھ أو عناصѧره غیѧر   -

تصѧال ضمن قاعدة بیانات معاییر التصمیم فیѧتم الإ ةمشمول

بѧѧѧدور الخبѧѧѧرة والشѧѧѧركات المتخصصѧѧѧة فѧѧѧي ھѧѧѧذا المجѧѧѧال 

وإذا كѧѧان الوقѧѧت محѧѧدود فیѧѧتم  لھѧѧا لإعѧѧداد معѧѧاییر التصѧѧمیم

علѧѧى أن تجѧѧدول ضѧѧمن  الاستشѧѧاريإدراجھѧѧا ضѧѧمن مھѧѧام 

لغѧѧѧرض دراسѧѧتھا واعتمادھѧѧѧا  الاستشѧѧاريخطѧѧة تقѧѧѧدیمات 

  .معاییر التصمیم  وتحدیث قاعدة بیانات

  بدون  مھندس المشروع

٦  
 :في ملف المشروع رقم العملیةمستندات حفظ تم ی  -

  4346TF001  الأرشیف موظف  .3/ج/ب/أ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP10  العملیةرقم   تصمیم إعداد معاییرال  العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  مدیرالإدارة العامة للمشاریع  مهندس المشروع
    

  
  

التصمیم یجب أن تغطي جمیع معاییر 
 .عناصر مكونات المشروع 

  :على  معاییر التصمیم تشتمل

 .معاییر التصمیم المعماریة -١
 .معاییر التصمیم المدنیة والإنشائیة -٢
 .معاییر التصمیم الكھربائیة -٣
 .معاییر التصمیم المیكانیكیة -٤

رتباط الموافقة على الإالتحقق من بعد 
المالي یتم الرفع لقسم الدراسة 

صمیم لطلب إعداد معاییر والت
 .التصمیم

اعتماد الإرتباط حفظ نسخة من 
 .المالي في ملف المشروع

إذا كان نوع المشروع أو بعض 
مكوناتھ غیر مشمولة ضمن قاعدة 

بیانات معاییر التصمیم فیتم الاتصال 
لإعداد تصصة خالمبدور الخبرة 
إدراجھا ضمن مھام اومعاییر التصمیم 

 الاستشاري وتحدیث قاعدة البیانات

أي تعدیل أو  في حالة إجراء
تحدیث على معاییر التصمیم 

القیاسیة فیتطلب الدراسة 
 .ولاعتماد من صاحب الصلاحیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP11  العملیةرقم   %١٥تطویر الفكرة الأولیة   العملیةاسم 
  تصمیم مشروع  اللاحقة العملیة  تصمیم إعداد معاییرال  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

هـــو ترقیـــة % ١٥الفكـــرة الأولیـــة  مخططـــات یقصـــد بتطـــویر
 الــى وتهـدف% ٣٠إلـى  عـدادالإ فـي مرحلـة أعمـال التصـمیم

فهـم الاستشـاري لأهـداف المشـروع قبـل البـدء بأعمـال  ضمان
 ومـن دورة حیـاة المشـروع  الخامسفي الجزء % ٦٠تصمیمال

  .تحقیق رضا الجهة المستفیدةبالتالي 

  بدون  مهندس المشروع

٢  

ـــة  فـــي نطـــاق % ١٥یـــتم تضـــمین مهـــام تطـــویر الفكـــرة الأولی
رقـــم  العملیــةعقــد الخــدمات الهندســیة لتصـــمیم المشــروع فــي 

(4344TP12)  في الوكالة  یم المشروعمتصإذا لم یتم.  
  بدون  مهندس المشروع

٣  

 % ٣٠یــــةولمـــة مخططــــات الفكــــرة الائمــــن مــــدى ملا التحقـــق

صـدار رخصـة إ لتزام بمعـاییر واشـتراطات الوكالـة و للموقع والإ

  .  البناء

      وحدة         
  المخطط العام 

4344TF09 
4344TF10 

٤  

الإدارة  إلـــى% ٣٠ولیـــةالأنســـخه مـــن مخططـــات الفكـــرة  رفـــع

 الأحمـــــالتـــــوفر  مـــــدى العامـــــة للتشـــــغیل والصـــــیانة لدراســـــة

  . ونقاط ربط المشروع بالخدمات العامة   المتوقعة

 4344TF25  مهندس المشروع

٥  

ــــة  العملیــــةمتابعــــة إنجــــاز هــــذا  لتلافــــي تــــأخیر برنــــامج مرحل

الإعــــداد ویجــــب أن لا تتجــــاوز مــــدة اعتمــــاد تطــــویر الفكــــرة 

  .خمسة عشر یوماً الأولیة عن 

  بدون  مهندس المشروع

٦  
ـــــي  ـــــظ نســـــخة مـــــن المخططـــــات المعتمـــــدة ف ملѧѧѧѧѧف یـــــتم حف

  4346TF001  الأرشیف موظف  .7/ج/ب/أ: و ملف رقم ٣/ج/ب/أ: رقم المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP11  العملیةرقم   %١٥تطویر الفكرة الأولیة   العملیةاسم 

    الأرشیف موظف  العاموحدة المخطط   مهندس المشروع
یقصد بتطویر الفكرة الأولیة         

هو ترقیة أعمال % ١٥
 .% ٣٠إلى  التصمیم

رفع نسخه من مخططات 
% ٣٠الفكرة الإبتدائیة

لإدارة العامة للتشغیل ل
والصیانة لدراسة توفر 
الأحمال ونقاط ربط 

 المشروع بالخدمات العامة

مة ئالتحقق من مدى ملا
 الأولیةمخططات الفكرة 

لتزام للموقع والإ%  ٣٠
بمعاییر واشتراطات الوكالة 

 .صدار رخصة البناء إ و 

حفظ نسخة من 
المخططات المعتمدة في 

 .ملف المشروع

یتم تضمین مهام تطویر 
في % ١٥الفكرة الأولیة 

نطاق عقد الخدمات 
الهندسیة لتصمیم المشروع 

 .الاحق العملیةفي 

 العملیةمتابعة إنجاز هذا 
لتلافي تأخیر برنامج مرحلة 

 اد ویجب أن لا تتجاوزالإعد
مدة اعتماد تطویر الفكرة 

 .یوم ) ١٥(الأولیة عن 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP12  العملیةرقم   مشروع تصمیم  العملیةاسم 
  %٣٠الفكرة الأولیة مخططات اعتماد   اللاحقة العملیة  %١٥ تطویر الفكرة الأولیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ذا إ % ١٥ تحѧѧѧدیث مخططѧѧѧات الفكѧѧѧرة الأولیѧѧѧةیجѧѧب 

ѧѧت قدیمѧѧدود (  ةكانѧѧنتینبحѧѧر سѧѧب ) أو أكثѧѧذا یتطلѧѧفھ

كѧد مѧن أن الحاجѧة مѧا لتأل التنسیق مع الجھة المسѧتفیدة

تحدیث أھѧداف المشѧروع إذا لѧزم الأمѧر زالت قائمة و

  .واعتمادھا من الجھة المستفیدة

  مھندس المشروع
4344TF08 
4344TF12 

  

٢  

المطلوبة لمرحلة التحقق من اكتمال جمع المعلومات  

حتѧى الجѧزء السѧابع وفѧق والإعداد مѧن الجѧزء الرابѧع 

فѧѧي ھѧذا الجѧѧزء  قائمѧة الفحѧѧص لعملیѧات ھѧѧذه المرحلѧة

  .یتم تحدیث وثیقة المشروع 

  مھندس المشروع
4344TF26 
4344TF27 

  

٣  
سѧѧتعانة بمكاتѧѧب استشѧѧاریة مؤھلѧѧة متخصصѧѧة یѧѧتم الإ 

 هندسیةالخدمات العقد   مھندس المشروع  .في إعداد مخططات الرفع المساحي ودراسة التربة
  

٤  

جدولѧѧѧѧة عملیѧѧѧѧات تصѧѧѧѧمیم المشѧѧѧѧروع حسѧѧѧѧب درجѧѧѧѧة 

الدراسѧة فѧي حالѧة عѧدم تمكѧن قسѧم و الأولویة المحددة

التصѧѧѧمیم فѧѧѧي الوقѧѧѧت  از أعمѧѧѧالالتصѧѧѧمیم مѧѧѧن إنجѧѧѧو

المناسѧѧѧѧب یѧѧѧѧتم تصѧѧѧѧمیم المشѧѧѧѧروع مѧѧѧѧن قبѧѧѧѧل مكتѧѧѧѧب 

مؤھѧѧѧل وفѧѧѧي كѧѧѧلا الحѧѧѧالتین یتطلѧѧѧب التقیѧѧѧد  استشѧѧѧاري

مرحلѧѧة الإعѧѧداد الموضѧحة بالجѧѧدول رقѧѧم  تباشѧتراطا

  .ضبط سجلات التصمیم وضرورة )٢-٣(

رئیس قسم الدراسة 
  والتصمیم

4344TF07 
4344TF19 
4344TF20  
4344TR21 

  

٥  

التنسѧیق في حالة تصمیم المشروع خارج الوكالة فیتم 
  :لتحقق منشراف واللإ التصمیمالدراسة و مع قسم

 .ستشاریینالإالإجابة على استفسارات  -١
  .دراسة ومراجعة تقدیمات الإستشاري -٢
متابعة البرنامج الزمني المقترح لمرحلة  -٣

 .الإعداد
 .وثیقة المشروع تحدیث  -٤
  .ثناء فترة التصمیمأ تكلفة المشروع فيالتحكم  -٥

  مھندس المشروع

4344TR23 
4344TF27 
4344TF28 
4344TF29  

  

٦  
: في ملف المشروع رقم العملیةمستندات حفظ یتم 

  4346TF001  الأرشیف موظف  .٣/ج/ب/أ

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

 4344TP12  العملیةرقم   تصمیم مشروع  العملیةاسم 
  الأرشیف موظف  رئیس قسم الدراسة والتصمیم  مهندس المشروع

    
  

  

  

عملیات المشروع للتحقق دراسة 
من تحدیث البیانات فإذا كانت 
مخططات الفكرة الأولیة قدیمة 
فھذا یتطلب التنسیق مع الجھة 

لتأكد من أن الحاجة ما ل المستفیدة
تحدیث زالت قائمة ومن ثم 

 أھداف المشروع إذا لزم الأمر

في  العملیةمستندات حفظ ت
 .ملف المشروع

في حالة تصمیم المشروع و
الدراسة عدم تمكن قسم 

 التصمیم من إنجاز أعمالو
التصمیم في الوقت المناسب 
یتم تصمیم المشروع من قبل 

 . مكتب استشاري

كتمال جمع إالتحقق من 
المطلوبة لمرحلة المعلومات 

الإعداد من الجزء الرابع حتى 
وفق قائمة الفحص  الجزء السابع

  .لعملیات ھذه المرحلة

 

یتم الاستعانة بمكاتب استشاریة 
مؤھلة متخصصة في إعداد 
مخططات الرفع المساحي 

 .ودراسة التربة

في حالة تصمیم المشروع 
التنسیق خارج الوكالة فیتم 

التصمیم و الدراسة مع قسم
  :للتحقق من

الإجابة على استفسارات  -١
  .الاستشاریین

متابعة البرنامج الزمني  -٢
 .الإعدادالمقترح لمرحلة 

تكلفة  فيالتحكم  -٣
ثناء فترة أ المشروع

 .مالتصمی



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP13  العملیةرقم   %٣٠الأولیةاعتماد مخططات الفكرة   العملیةاسم 
  المراجعة الفنیة  اللاحقة العملیة  تصمیم مشروع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
مѧن قبѧل وحѧدة % ٣٠ الأولیѧةبعد اعتماد مخططات الفكرة 

 A3تجھیز مخططات ملونѧة علѧى مقѧاس  یتمالمخطط العام 

  . وعادیة لغرض الاعتماد والتوثیق ، لغرض العرض

  4344TF08  مهندس المشروع

٢  
) مسѧѧѧتخدمة المشѧѧѧروع ( التنسѧѧѧیق مѧѧѧع الجھѧѧѧة المسѧѧѧتفیدة 

بموجѧѧب خطѧѧاب رسѧѧمي لتحدیѧѧد موعѧѧد الاجتمѧѧاع لغѧѧرض 

  %.٣٠ الأولیة الفكرة عرض واعتماد مخططات

  4344TF12  مهندس المشروع

٣  

بعѧѧد انتھѧѧاء الاجتمѧѧاع یѧѧتم توقیѧѧع منѧѧدوب الجھѧѧة المسѧѧتفیدة 

مѧѧѧع التأكیѧѧѧد علѧѧѧى كتابѧѧѧة العادیѧѧѧة علѧѧى جمیѧѧѧع المخططѧѧѧات 

قلѧѧم عѧѧدیلات الإضѧѧافیة علѧѧى المخططѧѧات بملاحظѧѧاتھم والت

  .الحبر الجاف وعدم استخدام القلم الرصاص 

  بدون  مهندس المشروع

٤  

إذا كانѧѧѧت تعѧѧѧدیلات الجھѧѧѧة المسѧѧѧتفیدة خارجѧѧѧة عѧѧѧن نطѧѧѧاق 

فیتم توثیقھا بموجب محضѧر والضمنیة  لأساسیةاالمشروع 

موقѧѧѧѧع مѧѧѧѧن جمیѧѧѧѧع المشѧѧѧѧاركین فѧѧѧѧي الاجتمѧѧѧѧاع لعѧѧѧѧرض 

  .الموضوع على صاحب الصلاحیة وطلب الموافقة

  بدون  مهندس المشروع

٥  

الدراسѧѧѧة  لقسѧѧѧم% ٣٠ الأولیѧѧѧةإحالѧѧѧة مخططѧѧѧات الفكѧѧѧرة 

تصѧѧѧѧѧѧحیح للإسѧѧѧѧѧѧتكمال أعمѧѧѧѧѧѧال التصѧѧѧѧѧѧمیم ووالتصѧѧѧѧѧѧمیم 

 الملاحظѧѧات والتعѧѧدیلات المطلوبѧѧة المقترحѧѧة فѧѧي الاجتمѧѧاع

  .إن وجدت 

 4344TF08  مهندس المشروع

٦  
: رقم ملف المشروعفي  العملیة مستنداتمن یحفظ نسخة 

  4346TF001  الأرشیف موظف  .7/ج/ب/أ: و الملف رقم ٣/ج/ب/أ

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ١٩٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP13  العملیةرقم   %٣٠اعتماد مخططات الفكرة الأولیة  العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مهندس المشروع
        

 

بعد اعتماد مخططات 
% ٣٠الفكرة الإبتدائیة 

من قبل وحدة المخطط 
تجھیز مخططات  یتمالعام 

ملونة لغرض العرض 
وعادیة  A3على مقاس 

 .لغرض الاعتماد والتوثیق

توقیع مندوب الجھة 
 المخططاتالمستفیدة على 

مع التأكید على كتابة 
التعدیلات ملاحظاتھم و

 الإضافیة على المخططات
.

من مستندات یحفظ نسخة 
 .المشروعملف في  العملیة

إذا كانت تعدیلات الجھة 
المستفیدة خارجة عن 
نطاق المشروع فیتم 

توثیقھا بموجب محضر 
لعرض الموضوع على 

طلب یة لصاحب الصلاح
 .الموافقة

إحالة مخططات الفكرة 
الدراسة  قسمل یةالأول

میم لإستكمال والتص
التصمیم لتصحیح 

 .الملاحظات المقترحة 

التنسیق مع الجھة 
بموجب خطاب المستفیدة 

رسمي لتحدید موعد 
الاجتماع لغرض عرض 

واعتماد المخططات 
 %.٣٠الإبتدائیة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP14  العملیةرقم   المراجعة الفنیة  العملیةاسم 
  دراسات الھندسة القیمیة  اللاحقة العملیة  %٣٠الفكرة الأولیةمخططات اعتماد   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

إلــى ضــبط وضــمان جــودة مخرجــات  المراجعــة الفنیــةتهــدف 
وتجنـــــب الحیـــــود فـــــي نطـــــاق ) مرحلـــــة الإعـــــداد ( التصـــــمیم 
الخــــامس والجـــــزء  الرابـــــع والجــــزء وثــــائق الجــــزء (  المشــــروع

المحــددة فــي دلیــل تقــدیمات الســادس مــن دورة حیــاة المشــروع 
  .) ٨-٧،  ٧-٧ السابعالاستشاري الموضحة في الباب 

  بدون  مهندس المشروع

٢  

التصــــمیم لطلــــب مجموعــــة الدراســــة و  یــــتم التنســــیق مــــع قســــم
ومرحلــــــة التصــــــمیم % ٦٠كاملـــــة لوثــــــائق مرحلــــــة التصـــــمیم 

على التوالي حسب البرنامج الزمنـي لأعمـال التصـمیم % ٩٠
ـــة  ـــةلغـــرض المراجعـــة الفنی ـــي  مـــع أهمیـــة مراقب البرنـــامج الزمن

  . لمرحلة الإعداد

  4344TF08  مهندس المشروع

٣  
خــلال فتــرة لا % ٦٠تصــمیم المرحلـة وثـائق المراجعـة الفنیــة ل

عـــــداد تقریـــــر بالملاحظــــــات إ و  یومــــــاً  تتجـــــاوز خمســـــة عشـــــر
  .والتوصیات

رئیس قسم 
  المراجعة الفنیة

4344TF11  

٤  

والتحقــق مــن % ٩٠المراجعــة الفنیــة لوثــائق تصــمیم المرحلــة 
خـلال فتـرة مطابقة جداول الكمیات مع المخططات الهندسـیة 

بالملاحظــــات واعــــداد تقریــــر یومــــاً لا تتجــــاوز خمســــة عشــــر 
  .والتوصیات

رئیس قسم 
  المراجعة الفنیة

4344TF11  

٥  
ـــى المخططـــات وجـــداول والتعـــدیلات  اتإجـــراء التصـــحیح عل

ریر االكمیـــات والمواصــــفات الفنیـــة علــــى ضـــوء توصــــیات تقــــ
  .المراجعة الفنیة

رئیس قسم 
  الدراسة والتصمیم

4344TF08  

٦  
ملѧѧѧѧف حفــــظ نســــخة مــــن تقــــاریر المراجعــــات الفنیــــة فــــي تم یـــ

  .7/ج/ب/أ: والملف رقم ٣/ج/ب/أ: رقم المشروع
  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP14  العملیةرقم   المراجعة الفنیة  العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  رئیس قسم الدراسة والتصمیم  رئیس قسم المراجعة الفنیة  مهندس المشروع
        

  

 إلى تهدف المراجعة الفنیة
ضبط جودة مخرجات ضمان و 

الحیود في  التصمیم وتجنب
 . المشروع نطاق

حفظ نسخة من تقاریر 
المراجعات الفنیة في 

 .ملف المشروع

المراجعة الفنیة لوثائق تصمیم 
خلال فترة لا % ٩٠المرحلة 

عداد إ و  یوما تتجاوز خمسة عشر
 .تقریر بالملاحظات والتوصیات

ات والتعدیلات إجراء التصحیح
 على ضوء توصیات تقریر

 .یةالمراجعة الفن

یتم التنسیق مع قسم الدراسة 
والتصمیم لطلب مجموعة كاملة 

% ٦٠لوثائق مرحلة التصمیم 
لغرض % ٩٠ومرحلة التصمیم 

 .المراجعة الفنیة
المراجعة الفنیة لوثائق تصمیم 

خلال فترة لا % ٦٠المرحلة 
عداد إ و  یوماً  تتجاوز خمسة عشر

 .تقریر بالملاحظات والتوصیات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP15  العملیةرقم   القیمیة الھندسة  دراسات  العملیةاسم 
  مراجعة وتدقیق   اللاحقة العملیة  المراجعة الفنیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

وثــــــــــائق ل (VE) القیمیــــــــــة دراســــــــــات الهندســــــــــة تهــــــــــدف
ـــــى  المشـــــروع ـــــع القیمـــــة المكتســـــبة إل ـــــك رف تحســـــین بوذل

أداء المشـــــــــــروع فــــــــــــي مرحلــــــــــــة التشــــــــــــغیل والصــــــــــــیانة 
  .والتمیز ستدامةوتحقیق الإ

  مهندس المشروع
  
  
  

  بدون

٢  

علــــى مخرجــــات الجــــزء الســــادس لوثــــائق التصــــمیم  بنـــاءً 
 القیمیـةالهندسـة دراسـة جراء إبـیتم القیـام المعتمدة % ٩٠

 بنــــاءً  ( تكلیــــف الاستشــــاري بالتعاقــــدو أ لوثــــائق المرحلــــة
المختصـــــة حـــــد دور الخبـــــرة أمـــــع  )علـــــى شـــــروط العقـــــد

ـــام بأعمـــال المؤهلـــةو  ـــة للقی ـــدى الوكال  دراســـات الهندســـة ل
  . للمشروع القیمیة

 4344TF30  مهندس المشروع

٣  

حضـــــور مهنـــــدس المشـــــروع ومـــــن یـــــراه لـــــورش العمـــــل 
الهندســــة القیمــــة والمشــــاركة بإعــــداد  الخاصــــة بدراســــات
  .التوصیات النهائیة

 بدون  مهندس المشروع

٤  

تقـــدیم عــــرض لســـعادة وكیــــل الجامعـــة للمشــــاریع بنتــــائج 
الهندسـة القیمیـة والأفكـار  دراسات فریق تقریر وتوصیات

  .المقترح تنفیذها
 بدون  مهندس المشروع

٥  
توصــــــیات تقریـــــر دراســــــات  ذتكلیـــــف الاستشــــــاري بتنفیـــــ

  .القیمیة للمشروع المعتمدةالهندسة 
 4344TF30  مهندس المشروع

٦  
حفـــظ نســـخة مـــن تقریـــر فریـــق الهندســـة القیمیـــة فـــي تم یـــ

  .6/ج/ب/أ: الملف رقم ملف المشروع
  4346TF001  الأرشیف موظف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP15  العملیةرقم   دراسات الھندسة القیمیة   العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مھندس المشروع
        

 

تهدف دراسات الهندسة 
لوثائق المشروع  (VE)القیمیة

تحسین أداء المشروع في  إلى
مرحلة التشغیل والصیانة 
 .وتحقیق الاستدامة والتمیز

تكلیف الاستشاري بالتعاقد 
حد دور الخبرة للقیام أمع 

بأعمال دراسات الهندسة 
 .القیمیة للمشروع

حضور مهندس المشروع 
ومن یراه لورش العمل 

الخاصة بدراسات الهندسة 
القیمة والمشاركة بإعداد 

 .التوصیات النهائیة

حفظ نسخة من تقریر 
فریق الهندسة القیمیة في 

 .ملف المشروع

تقدیم عرض لسعادة وكیل 
الجامعة للمشاریع بنتائج 
وتوصیات فریق الهندسة 
القیمیة والأفكار المقترح 

 .تنفیذها

 ذتكلیف الاستشاري بتنفی
توصیات تقریر الدراسات 

 .القیمیة للمشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP16  العملیةرقم   المراجعة والتدقیق  العملیةاسم 
  إعداد نطاق المشروع  اللاحقة العملیة  دراسات الھندسة القیمیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــدقیق لمخرجـــات الجـــزء الســـادس  المراجعـــةتهـــدف  والت
مــــن  )النهـــائي  التصـــمیم مــــن قبـــل % (٩٠تصـــمیم لل

مـن الخبــرات  الاسـتفادةهـو عملیـات الإنشـاء  إدارةقبـل 
ــــةالمتراكمــــة  ــــات  ومعلومــــات التغذی الراجعــــة مــــن عملی

الملاحظــــــــات و  الاخطــــــــاءالأشــــــــراف لتلافــــــــي تكــــــــرار 
ممـا یحقـق السـیطرة  على معارف المشـروعوالتعدیلات 

ـــى قیـــود المشـــروع الرئیســـیة ونجـــاح أهـــداف التامـــة  عل
  .بشكل جید المشروع

  بدون  مھندس المشروع

٢  

لكســب الوقـــت خــلال فتـــرة المراجعــة الفنیـــة لمخرجـــات 
 ةتقــــدیم نســــخ الاستشـــاريیطلــــب مــــن % ٩٠التصـــمیم
  .لمراجعة والتدقیق من جهة الإشرافلغرض ا إضافیة

 4344TF30  مھندس المشروع

٣  

المخططــــــــات (  صــــــــمیمتمراجعـــــــة وتــــــــدقیق وثـــــــائق ال
 )المواصـــــــفات الفنیـــــــة وجـــــــداول الكمیـــــــات، الهندســـــــیة

ـــق الإشـــرافتحقـــق مـــن الو   عـــدم تكـــرار ملاحظـــات فری
فتـــرة المراجعـــة لا تتجـــاوز اســـبوع  ،الســـابقةللمشـــاریع 

  .للالتزام بالبرنامج الزمني لأعمال التصمیموذلك 

دارة إمدیر 
  4344TF31  عملیات الإنشاء

دراســــة ملاحظــــات وتوصــــیات إدارة عملیــــات الإنشــــاء   ٤
  .وتكلیف الاستشاري بإجراء التعدیلات اللازمة

  4344TF30  مھندس المشروع

٥  
حفــظ نســخة مــن تقریــر إدارة عملیــات الإنشــاء فــي تم یــ

: و الملــــــف رقــــــم ٣/ج/ب/أ: رقــــــم ملѧѧѧѧѧѧف المشѧѧѧѧѧѧروع
  .7/ج/ب/أ

  4346TF001  الأرشیف موظف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

 4344TP16  العملیةرقم   المراجعة والتدقیق  العملیةاسم 
    الأرشیف موظف  عملیات الإنشاءادارة مدیر   مهندس المشروع

        

  

تهدف المراجعة 
تصمیم للوالتدقیق 

لإستفادة من ا% ٩٠
الخبرات المتراكمة 

التغذیة معلومات و 
الراجعة من عملیات 

 .شرافالإ

مراجعة وتدقیق وثائق 
% ٩٠التصمیم 

والتحقق من مطابقة 
جداول الكمیات مع 
 المخططات الهندسیة

یطلب من الاستشاري 
تقدیم نسخه إضافیة  

لغرض المراجعة 
جهة قبل والتدقیق من 

 .الإشراف 

حفظ نسخة من تقریر 
إدارة عملیات الإنشاء 

 .ملف المشروعفي 

دراسة ملاحظات 
وتوصیات إدارة عملیات 

الإنشاء وتكلیف 
الاستشاري بإجراء 
 .التعدیلات اللازمة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP17  العملیةرقم   نطاق المشروعإعداد   العملیةاسم 
  المشروع عقدتجھیز   اللاحقة العملیة  المراجعة والتدقیق  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ــــدرك بــــ نأیجــــب  ــــف الشــــامل لنطــــاق المشــــروع أن ن التعری
یحـد مـن علـى نطـاق المشـروع و  الفعالـةیساهم في السـیطرة 

ـــة تنفیـــذ المشـــروع ـــر ضـــروریة فـــي مرحل ـــرات الغی لـــذ ، التغی
نطــاق المشــروع عنــد تجهیــز  بإعــدادالعنایــة الفائقــة  ینبغــي
ـــذ و  .العقـــد ـــدء التخطـــیط لنطـــاق المشـــروع من ـــة بـــدء یب مرحل

  . الدراسة الاولیة

  4344TF76  مهندس المشروع

٢  

قبــل حــدوث  بشــكل مبكــر البــدء بإعــداد نطــاق المشــروعیــتم 
عنــــد اعتمــــاد المخططــــات تفصــــیل لنطــــاق المشــــرع وذلــــك 
 ومــــــن ثــــــم التخطــــــیط %٣٠الهندســـــیة لأعمــــــال التصــــــمیم 

 حتــــى بشــــكل مســــتمر مــــع تقـــدم أعمــــال التصــــمیم هتطـــویر ل
 بالتنســــــیق المســــــتمر مــــــع الاستشــــــاري النهــــــائيالتصــــــمیم 

  .أو قسم الدراسة والتصمیم  ممالمص

 4344TF30  مهندس المشروع

٣  

% ٦٠على ضـوء تقریـر المراجعـة الفنیـة لأعمـال التصـمیم 
وأیضـا إعـداد  یطلب مـن الاستشـاري إعـداد نطـاق المشـروع

  .لمرحلة التصمیم ما قبل النهائي والنهائي خطة لتطویره
  4344TF30  مهندس المشروع

٤  

 ُ لإعـداد  نتهج أسلوب موحد علـى مسـتوى مشـاریع الجامعـةی
 بنـاءو  عـداد مجـال العمـلإ نطاق المشروع مما یسـاعد علـى

والـــــتحكم بشـــــكل قیاســـــي  (WBS)العمـــــل  هیكلـــــة تفاصــــیل
  .بالمراقبة والسیطرة على نطاق المشروع بشكل موحد

 4344TF32  مهندس المشروع

٥  
 ملѧѧف المشѧѧروعفــي  نطــاق المشــروعیــتم حفــظ نســخة مــن 

  4346TF001  الأرشیف موظف  .9/ج/ب/أ:رقم

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP17  العملیةرقم   نطاق المشروعإعداد   العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مهندس المشروع
        

  

یتم البدء بإعداد نطاق 
عند اعتماد المشروع 

%  ٣٠مخططات التصمیم 
ومن ثم التخطیط لتطویره 
بشكل مستمر مع تقدم 

 .أعمال التصمیم

على ضوء تقریر المراجعة الفنیة 
یطلب % ٦٠لأعمال التصمیم 

من الاستشاري إعداد نطاق 
 .المشروع أیضا خطة لتطویره

حفظ نسخة من نطاق 
 .ملف المشروعالمشروع في 

ینتهج أسلوب موحد على 
مستوى مشاریع الجامعة 

لإعداد نطاق المشروع مما 
یساعد على بنیة تقسم العمل 

(WBS)  والتحكم بالمراقبة
والسیطرة على نطاق المشروع 

التعریف ن أن ندرك بیجب أ
الشامل لنطاق المشروع یحد 
من التغیرات الغیر ضروریة 

 .في مرحلة تنفیذ المشروع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP18  العملیةرقم   المشروع عقد تجھیز  العملیةاسم 
  وثائق المشروعتجھیز   اللاحقة العملیة  نطاق المشروعإعداد   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

عقــد الإنشــاءات یــتم تجهیــز عقــد المشــروع وفــق نمــوذج 
: الإصـــــــدار رقـــــــم الموحــــــد العامــــــة لمشـــــــاریع الجامعـــــــة 

  هـ٢٠/١٢/١٤٣٨تاریخ الإصدار  ٣٨.٥.٠
  4344TF76  دارة المشریاتإ

٢  

ـــات الخاصـــة تعتبـــر الجـــزء الثـــاني مـــن مكونـــات  المتطلب
ــــذ المشــــاریع  ــــد الموحــــد لتنفی الشــــروط الخاصــــة مــــن العق
الحكومیة وهذا الجـزء مـن العقـد یمكـن لمهنـدس المشـروع 

ن یعــدل علیـــه بمــا یتطلبـــة المشــروع مـــن حیــث وصـــف أ
ة المشــــروع وتحدیـــــد ئـــــو تجز أالمشــــروع ) مجـــــال(نطــــاق 

وصف لموقع المشروع والتعلیمـات الخاصـة التـي لـم یـرد 
  .المتطلبات العامةو أذكرها بالشروط العامة 

  بدون  مهندس المشروع

٣  

یــتم تكلیــف الإستشــاري باعــداد المتطلبــات الخاصــة وفــق 
الصــیغة الموحــدة بوقــت مبكــر مــن نهایــة الجــزء الســادس 

كـان التصـمیم منجـز  خاصـة إذا(وتحدیثها إذا لزم الأمر 
  )منذ مدة طویلة

  مهندس المشروع
4344TF30  
4344TF32  

٤  

ــة أالتنســیق مــع  و المستشــار أخصــائي العقــود فــي الوكال
ـــــــي  ـــــــات إالقـــــــانوني ف دارة المشـــــــتریات لمراجعـــــــة المتطلب

الخاصة للتحقـق مـن انسـجامها مـع مـواد الشـروط العامـة 
  .التنفیذیةوالخاصة ونظام المشتریات الحكومیة ولائحته 

 4344TF33  مهندس المشروع

٥  
في ملف  العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات هذا 

  .٩/ ج /  ب / أ  :  المشروع رقم
  4346TF001  الأرشیف موظف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٠٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP18  العملیةرقم   د المشروعقتجھیزع  العملیةاسم 

    الأرشیف موظف  ادارة المشتریات  المشروع مهندس
        

 

الخاصة  المتطلبات محتوى
من العقد الموحد یمكن 

ن یعدل ألمهندس المشروع 
 .علیه بما یتطلبة المشروع 

حفظ نسخة من 
 العملیةمستندات هذا 

 .في ملف المشروع

عداد إب تكلیف الإستشاري
اصة وفق المتطلبات الخ

 الصیغة الموحدة 

خصائي أالتنسیق مع 
المستشار  و العقود

القانوني لمراجعة 
 .المتطلبات الخاصة

تجهیز عقد المشروع وفق 
 نموذج محتویات العقد الموحد

 لتنفیذ مشاریع الجامعة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP19  العملیةرقم   وثائق المشروعتجھیز   العملیةاسم 
  ینتأھیل وترشیح مقاول  اللاحقة العملیة  عقد المشروعتجھیز   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

م عـــداد یـــتالإمرحلـــة وفقـــاَ لبرنـــامج تخطـــیط عملیـــات 
عتمــــاد وثــــائق إالبــــدء بتجهیــــز وثــــائق المشــــروع بعــــد 

لطـــــرح  اســـــتعداداً  الجـــــزء الســـــابع للتصـــــمیم النهـــــائي
  .المشروع للمنافسة العامة

 4344TF19  مهندس المشروع

٢  

حال اعتماد التصمیم النهائي یطلب مـن الإستشـاري 
وثـائق المشـروع الموضـحة  مـن ةتقدیم مجموعة كاملـ

لا حقـــاَ شــعاره إ دنــى و أدنــاه بعــدد خمــس نســـخ كحــد أ
  :دارة المشتریاتإحسب طلب  العددبزیادة 
 . (A1)المخططات الهندسیة مقاس  - ١

 .المواصفات الفنیة - ٢

 .الكمیاتجداول  - ٣

  .تنفیذ مشاریع الجامعةلالعقد الموحد  - ٤

  مهندس المشروع
4344TF30  
4344TF76  

٣  

وثـائق المشـروع الموضـحة صـفحات یـتم مهـر جمیـع 
بــالختم الرســمي لوكالــة الجامعــة  الســابقةفــي الخطــوة 

تابـة خـارج حـدود الك الایسـربالركن السفلي  للمشاریع
  .الایمنالركن السفلي بختمه  یكونسالمتنافس فاما 

  بدون  مهندس المشروع

٤  

بخصـــــــوص مجلـــــــد جـــــــداول الكمیـــــــات یطلـــــــب مـــــــن 
 (CD)معــــــه قــــــرص ضــــــوئي  ن یرفــــــقأستشــــــاري الإ

المطلوبـــــة ومحمـــــي مـــــن الریاضـــــیة معــــالج بالصـــــیغ 
  .الأسعار اتفئ عمدةأ الكتابة ما عدا

 بدون  مهندس المشروع

في ملف  العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات هذا   ٥
  .٩/ ج /  ب / أ  :  المشروع رقم

 موظف
  4346TF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP19  العملیةرقم   وثائق المشروعتجھیز   العملیةاسم 

      الأرشیف موظف  مهندس المشروع
        

 

تجهیز وثائق المشروع بعد 
لتصمیم النهائي ااعتماد وثائق 

لطرح المشروع  اً استعداد
 .للمنافسة العامة

یطلب من الإستشاري تقدیم 
من وثائق  ةمجموعة كامل

شعاره لا حقاَ إ المشروع و 
بزیادة العدد حسب طلب 

  .المشتریات ةدار إ

مهر جمیع صفحات وثائق 
المشروع بالختم الرسمي 
لوكالة الجامعة للمشاریع 

 .والمقاول

یتم حفظ نسخة من مستندات 
 .في ملف المشروع العملیةهذا 

مجلد جداول  یرفق مع
الكمیات قرص ضوئي 

(CD)  معالج بالصیغ
الریاضیة المطلوبة ومحمي 

عمدة أمن الكتابة ما عدا 
 .فئات الأسعار



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP20  العملیةرقم   ینمقاولتأھیل وترشیح   العملیةاسم 
  طلب الإعلان  اللاحقة العملیة  المشروعوثائق تجھیز   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

و المشــاریع أینطبـق فقــط علــى المشـاریع الخاصــة  العملیــةهـذا 
مـــــــن المنافســـــــة العامـــــــة فـــــــي حـــــــالات المشـــــــاریع  ةالمســـــــتثنا

و مواصــــــفات متقدمــــــة فــــــي أبتقنیــــــات محــــــددة  ةالمتخصصــــــ
  .عملیات التنفیذ

 بدون  مهندس المشروع

٢  

ترشـــیح عـــدد عشـــر شـــركات علـــى  قســـم التاهیـــلالطلـــب مـــن 
للمنافســـة صــنیف المحــددین للمشــروع  تهیــل والأللت الأقــل وفقــاً 

  .العامة على تنفیذ المشروع
  4344TF34  مهندس المشروع

٣  

التحقق من تحـدیث بیانـات تأهیـل القـاولین لمثـل هـذا المشـروع 
ُ  الشـــركاتوذلـــك بالاتصـــال بتلـــك  طلـــب مـــنهم تعبئـــة نمـــوذج وی
واذا كـان المقـاول ممـن  )إذا لـزم الأمـر(تحـدیث بیانـات مقـاول 

 العملیــةنفــذ مشــاریع الجامعــة فیجــب التحقــق مــن تقیمیــة وفــق 
  (4345AP23).رقم 

  رئیقسم التاهیل
4344TF52 
4345AF66 

٤  

دراســـــة قائمـــــة الشـــــركات المرشــــــحة واختیـــــار أفضـــــل خمــــــس 
مع إدارة عملیـات الإنشـاء للتحقـق بالتنسیق  شركات كحد أدنى

  .من عدم وجود ملاحظات لهم على تلك الشركات
 4344TF35  مهندس المشروع

٥  

فـــــــي حالــــــة الـــــــدعوات (تصــــــال بمنــــــدوبي تلـــــــك الشــــــركات الإ
وتحدیــد مــدى رغبــتهم للــدخول للمنافســة علــى تنفیــذ ) المحــدودة
 حصـــــول للحـــــد مـــــن الـــــدعوة اتقبـــــل توجیـــــه خطابـــــ المشــــروع

  .العرض الوحید

  بدون  مهندس المشروع

٦  
 ةتوجیـلموافقـة علـى اللمشـروع و  عتماد قائمة الشركات المؤهلـةإ

  .خطابات الدعوة لهم
وكیل الجامعة 

  للمشاریع
4344TF35  

ــــظ مســــتندات تلــــك م تیــــ  ٧ ــــةحف ــــي العملی ملѧѧѧѧف المشѧѧѧѧروع ات ف

  4346TF001  الأرشیف موظف  .9/ج/ب/أ:رقم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP20  العملیةرقم   ینمقاولتأھیل وترشیح   العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  رئیس قسم التاهیل وكیل الجامعة للمشاریع  مهندس المشروع
    

  
    

في  العملیةحفظ مستندات 
 .ملف المشروع

مراجعة قوائم الشركات 
واختیار أفضل خمس شركات 

دنى بالتنسیق مع إدارة أكحد 
عملیات الإنشاء للتحقق من 
عدم وجود ملاحظات لهم 

 .الشركاتعلى تلك 

 الاتصال بمندوبي تلك الشركات
ل وتحدید مدى رغبتهم للدخو 

 .للمنافسة على تنفیذ المشروع 

هیل وترشیح شركات أت
للمنافسة العامة على تنفیذ 

 .المشروع

ینطبق فقط على  العملیةهذا 
و المشاریع أالمشاریع الخاصة 

 .المستثاه من المنافسة العامة

اعتماد قائمة الشركات المؤهلة 
للمشروع والموافقة على توجیه 

 .خطابات الدعوة لهم

التحقق من تحدیث بیانات 
تأهیل القاولین لمثل هذا 
 .المشروع اذا لزم الأمر 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP21  العملیةرقم   الإعلانطلب   العملیةاسم 

الإجابة على استفسارات   اللاحقة العملیة  ینتأھیل وترشیح مقاول  السابقة العملیة
  المتنافسین

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

وثــائق المشــروع المطلوبــة  جاهزیــةالتحقــق مــن 

الخطѧوة رقѧم ) 4344TP19(رقـم  العملیـةوفق 

)٢.(  

  بدون  مهندس المشروع

٢  

الإعــــــــلان عــــــــن المشــــــــروع بالصــــــــحف طلــــــــب 
المحلیـــة والمواقـــع الإلكترونیـــة للمنافســـة العامـــة 

  .على تنفیذ المشروع 
  4344TF36 إدارة المشتریات 

٣  

لنزاهــة المنافســة وتحقیــق العــدل والمســاوة یجــب 

ســـــتلام مراعـــــاة تحدیـــــد موعـــــد لكـــــل متنـــــافس لإ

تلاعـــــب  أيحتمــــال إوثــــائق المشــــروع لتجنـــــب 

  .فیما بینهم حتیالإ و 

  بدون إدارة المشتریات 

٤  

یجــــب مراعــــاة عــــدم الجمــــع بــــین منــــدوبي تلــــك 

الشــركات عنــد زیــارة موقــع المشــروع و الفصــل 

  .على الأقل ةبساع یدعابین المو 

  بدون مهندس المشروع

٥  
قیمـــة بیـــع وثـــائق المشـــروع تحـــدد حســـب حجـــم 

  .المشروع وأهمیته
 4344TF30 مهندس المشروع

فـي  العملیـةیتم حفـظ نسـخة مـن مسـتندات هـذا   ٦
  .9/ ج /  ب / أ  :  ملف المشروع رقم

  4346TF001  الأرشیف موظف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة 

 4344TP21  العملیةرقم   علانطلب الإ  العملیةاسم 

    الأرشیف موظف  ادارة المشتریات  مهندس المشروع
        

الإعلان عن المشروع 
للمنافسة العامة على 

 .تنفیذ المشروع 

لنزاهة المنافسة وتحقیق 
العدل والمساوة یجب 

مراعاة تحدید موعد لكل 
وثائق متنافس لاستلام 
 .المشروع

حفظ نسخة من 
في  العملیةمستندات هذا 

 .ملف المشروع

 جاهزیةالتحقق من 
وثائق المشروع 

 .المطلوبة

یجب مراعاة عدم الجمع 
بین مندوبي تلك 

الشركات عند زیارة 
 .موقع المشروع

قیمة بیع وثائق المشروع 
تحدد حسب حجم 
 .المشروع وأهمیته



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP22  العملیةرقم   الإجابة على استفسارات المتنافسین  العملیةاسم 
  المتنافسینتحلیل عروض   اللاحقة العملیة  طلب الإعلان  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

بواســطة  وأمناولــة یــتم اســتلام استفســارات المتنافســین 
ویـــتم تســـجیلها رســــمیاً  الألكترونــــي أو بالبریـــدالفـــاكس 

حالتها إلى    .دارة الدراسة والتصمیمإوإ
 4344TF37  إدارة المشتریات 

٢  

ـــة علـــى جمیـــع الاستفســـارات  إعـــداد الإجابـــات المطلوب
م خــــارج یصــــمإذا كــــان الت(الاستشــــاري  مــــعبالتنســــیق 

وكـذلك استشــارة بـنفس الیـوم ) وكالـة الجامعـة للمشـاریع
  .القانوني إذا لزم الأمر خصائيالا

 4344TF08  مهندس المشروع
4344TF30  

٣  

بــنفس الیــوم  یــتم إحالــة الإجابــات إلــى إدارة المشــتریات
لإشـــــــــعار جمیـــــــــع  قصـــــــــىأو الیـــــــــوم التـــــــــالي كحـــــــــد أ

  .المتنافسین
  مهندس المشروع

4344TF38  
4344TF39 

٤  
جابــــــــــــات علــــــــــــى شـــــــــــعار جمیــــــــــــع المتنافســــــــــــین بالإإ

  .بنفس الیوم الإستفسارات
  إدارة المشتریات

4344TF38  
4344TF40  

٥  

قبل موعد فتح المظاریف بعشرة أیام یتم إشـعار جمیـع 

ـــرة  ـــإغلاق فت ـــى الاستفســـارات المتنافســـین ب ـــة عل الإجاب

 مــــــع إرفــــــاق بیــــــان بجمیــــــع الاستفســــــارات والإجابــــــات

  .لجمیع المتنافسین السابقة

  4344TF40 إدارة المشتریات 

٦  
 جمیع أسئلة المتنافسین والإجابـات الصـادرة مـن وكالـة

  .المشروع عقدالجامعة للمشاریع ترفق كملحق مع 
  4344TF38 إدارة المشتریات 

٧  
فـــي ملـــف المشـــروع  العملیـــةحفـــظ مســـتندات هـــذا یـــتم 
  4346TF001  الأرشیف موظف  .8/ج/ب/أ: رقم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  الدراسات والتصمیمإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

 4344TP22  العملیةرقم   الإجابة على استفسارات المتنافسین  العملیةاسم 
  الأرشیف موظف  إدارة المشتریات   مهندس المشروع

    
  

  

  

في ملف  العملیةحفظ مستندات 
 .المشروع

قبل موعد فتح المظاریف بعشرة أیام 
لاق یتم إشعار جمیع المتنافسین بإغ

فترة الإجابة على الاستفسارات مع 
إرفاق بیان بجمیع الاستفسارات 

 .والإجابات لجمیع المتنافسین

 جمیع الاستفسارات إعداد إجابات
بالتنسیق مع الاستشاري  بنفس الیوم

وكذلك استشارة الاخصائي القانوني 
 إذا لزم الأمر

جمیع المتنافسین بإجابات شعار إ
الواردة من وكالة الجامعة  ستفساراتالإ

 .للمشاریع بنفس الیوم

استلام استفسارات المتنافسین مناولة 
بواسطة الفاكس أو بالبرید  وأ

الألكتروني ویتم تسجیلها رسمیاً 
حالتها إلى   دارة الدراسة والتصمیمإوإ

إلى إدارة الإستفسارات یتم إحالة إجابات 
بنفس الیوم لإشعار  المشتریات

 .المتنافسین

جمیع أسئلة المتنافسین والإجابات 
الصادرة من وكالة الجامعة للمشاریع 

 .المشروع  ترفق كملحق مع عقد



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP23  العملیةرقم   المتنافسینتحلیل عروض   العملیةاسم 
  تكلیف مدیر المشروع  اللاحقة العملیة  الإجابة على استفسارات المتنافسین  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

دارة المشاریع یѧتم تشѧكیل لجنѧة إعلى منھجیة  بناءً 

العامѧة دارة الإدائمة لمدة سنة مالیѧة برئاسѧة مѧدیر 

لمشѧѧاریع وعضѧѧویة ثلاثѧѧة مھندسѧѧین علѧѧى الأقѧѧل ل

لتحلیѧѧل عѧѧروض المتنافسѧѧین لشѧѧركات المقѧѧاولات 

فѧѧѧѧѧي مجѧѧѧѧѧال الإستشѧѧѧѧѧارات  ةوالمكاتѧѧѧѧѧب الھندسѧѧѧѧѧی

  .ھجریةسنھ یتم تجدید العضویة كل والھندسیة 

وكیل الجامعة 

 4344TF43 للمشاریع

٢  

حѧѧال اسѧѧѧتلام مظѧѧاریف عѧѧѧروض المتنافسѧѧین مѧѧѧن 

عѧѧѧدد  ةالمشѧѧѧتریات یѧѧѧتم التحقѧѧѧق مѧѧѧن مطابقѧѧѧدارة إ

  .المظاریف مع كشف حصر الوثائق

مھندس 

  بدون المشروع

٣  

جنة بعقѧد اجتمѧاع مѧع لفي نفس الیوم یقوم رئیس ال

عضѧѧاء اللجنѧѧة لغѧѧرض حصѧѧر نѧѧواقص العѧѧروض أ

بعѧѧد موافقѧѧة (المتنافسѧѧینو أھیѧѧل أقسѧѧم التومخاطبѧѧة 

بتزویѧѧد لجنѧѧة التحلیѧѧل الفنѧѧي بوكالѧѧة  )رئѧѧیس اللجنѧѧة

خѧلال فتѧرة  الجامعة للمشاریع بنواقص عروضѧھم

  .محددة 

رئیس لجنة 

  بدون تحلیل العروض

٤  

حالѧѧة العѧروض المالیѧѧة لقسѧم التقѧѧدیرات لعمѧѧل إیѧتم 

التحلیѧѧل و تѧѧدقیق وتصѧѧحیح الأخطѧѧاءعѧѧة والالمراج

وتحѧѧѧدیث قاعѧѧѧدة بیانѧѧѧات تѧѧѧزان الأسѧѧѧعار إوالمѧѧѧالي 

  .الجامعةسعار مشاریع أ

رئیس لجنة 

 4344TF44 تحلیل العروض



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢١٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٥  

 مقѧѧѧѧѧѧاولیین(یѧѧѧѧѧѧتم تحلیѧѧѧѧѧѧل عѧѧѧѧѧѧروض المتنافسѧѧѧѧѧѧین 

فنیѧѧا ومالیѧѧا وفѧѧق المعѧѧاییر المحѧѧددة ) وإستشѧѧاریین

 محضر التحلیل الفني لعѧروض المتنافسѧین عدادإو

مراعѧѧѧѧاة صѧѧѧѧیاغة  والتوصѧѧѧѧیات النھائیѧѧѧѧة ویجѧѧѧѧب

 التقریر بشكل موحد على مستوى جمیع العѧروض

  . حد الأعضاءأمن قبل 

رئیس لجنة 

  تحلیل العروض

4344TF43 
4344TF44 
4344TF45 
4344TF46 
4344TF47 
4344TF48 

٦  

  :مدة تحلیل عروض المتنافسین على النحو التالي

  :نشائیةإمشاریع 

 .مشاریع صغیرة اسبوع  -١

 .یامأمشاریع متوسطة عشرة  -٢

٣-  َ  .مشاریع كبیرة خمسة عشر یوما

  :مشاریع خدمات ھندسیة

 .یامأمشاریع عادیة عشرة  -١

٢-  َ   .مشاریع استراتیجیة عشرون یوما

رئیس لجنة 

  بدون  تحلیل العروض

٧  

التحلیѧѧل الفنѧѧي النھѧѧائي لعѧѧروض محضѧѧر عѧѧرض 

المتنافسѧѧین علѧѧى سѧѧعادة وكیѧѧل الجامعѧѧة للمشѧѧاریع 

  . للموافقة على توصیات اللجنة

لجنة رئیس 

 تحلیل العروض
4٣٤٤TF٤٥ 
4٣٤٤TF٤٦ 

٨  
فѧي ملѧف المشѧروع  العملیةیتم حفظ مستندات ھذا 

  .8/ ج/ب/أ: رقم

 موظف

  4346TF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة الدراسة والتصمیم  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP23  العملیةرقم   تحلیل عروض المتنافسین   العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  رئیس لجنة التحلیل الفني  للمشاریعوكیل الجامعة 
    

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

 

حال استلام مظاریف عروض المتنافسین 
عدد المظاریف مع  ةیتم التحقق من مطابق

 .كشف حصر الوثائق

حالة العروض المالیة لقسم التقدیرات إیتم 
التحلیل المالي المراجعة والتدقیق ولعمل 

 .سعار مشاریع الجامعةأوتحدیث قاعدة بیانات 

في ملف  العملیةحفظ مستندات 
 .المشروع

ً تحل ً ومالیا وفق یل عروض المتنافسین  فنیا
ي مقدمة محضر التحلیل المعاییر المحددة ف

 .الفني 

سعادة  تحلیل الفني علىعرض تقریرال
وكیل الجامعة للمشاریع للموافقة على 

 .توصیات اللجنة

لمشاریع : روض المتنافسینمدة تحلیل ع
 ،صغیرة المشاریع اسبوع لل: المقاولات

خمسة ، متوسطةالمشاریع للیام أعشرة 
 لمشاریع.:كبیرةالمشاریع للعشر یوماَ 

مشاریع للیام أعشرة : ھندسیةالخدمات ال
مشاریع للعشرون یوماَ . عادیةال

 ستراتیجیةالا

تشكیل لجنة دائمة لمدة سنة مالیة 
لمشاریع العامة لدارة الإبرئاسة مدیر 

وعضویة ثلاثة مھندسین على الأقل 
 .لتحلیل عروض المتنافسین 

حصر نواقص لعضاء اللجنة أاجتماع 
المتنافسین قسم التأھیل أوالعروض ومخاطبة 

بتزوید لجنة التحلیل الفني بنواقص 
 عروضھم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP24  العملیةرقم   ةاستشاریمكاتب  ھیلأت  العملیةاسم 
  مكاتب استشاریة دعوة  اللاحقة العملیة  تحلیل عروض المتنافسین  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

البرنــامج الزمنـــي لمرحلــة الإعــداد یــتم التخطـــیط علــى ضــوء 
 علــىى الأقــل للمنافســة علــ استشــاریةمكاتــب هیــل خمســة ألت
فــي  العملیـةبهــذا  ویــتم البـدء، تنفیــذ المشـروع علـى  لإشـرافا

 العملیــة وفــقالثــامن بعــد اكتمــال التحلیــل الفنــي  ءنهایــة الجــز 
  ).٥(الخطوة رقم ) 4344TP23(قمر 

 4344TF19  مهندس المشروع

٢  

 قسـممـن  طلـبالمشـروع یـتم نطاق وحجـم البناء على طبیعة 
ب استشاریة حسب التخصصات المناسـبة ترشیح مكاتهیل أت

  .للإشراف على تنفیذ المشروع
 4344TF34  مهندس المشروع

٣  

لمثــل هــذا تأهیــل تلــك المكاتــب بیانــات مــن تحــدیث  التحقــق

ئـة لمشروع وذلك بالاتصـال بتلـك المكاتـب ویطلـب مـنهم تعبا

واذا كــان  )إذا لــزم الأمــر( تحــدیث بیانــات استشــاري نمــوذج

تحقق لشرف على مشاریع الجامعة فیجب اأالإستشاري ممن 

  (4345AP24).رقم  العملیةمن تقیمیة وفق 

  لتأهیلاقسم ارئیس 
4344TF41  
4344TF52  
4345TF67  

٤  
دراسـة المكاتـب الاستشـاریة المرشـحة واختیـار أفضـل خمســة 

  .نهام
  4344TF35  مهندس المشروع

٥  

 مــــدى للتحقــــق مــــن هــــاتفيً  الإستشــــاریةالإتصــــال بالمكاتــــب 
ـــد تنفیـــذ علـــى  لإشـــرافلعوة لهـــم للمنافســـة رغبـــتهم بتوجیـــه ال

  .المشروع
 بدون  مهندس المشروع

٦  
للمنافســـة علـــى  اعتمـــاد قائمـــة المكاتـــب الاستشـــاریة المؤهلـــة

لمشــروع والموافقــة علــى توجیــه الــدعوة ا لإشــراف علــى تنفیــذا
  .لهم

وكیل الجامعة 
  4344TF35  للمشاریع

: رقـــمالمشـــروع فـــي ملـــف  العملیـــةمســـتندات هـــذا حفـــظ یـــتم   ٧
  4346TF001  الأرشیف موظف  .8/ ج/ب/أ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP24  العملیةرقم   ةاستشاریمكاتب  ھیلأت  العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  وكیل الجامعة للمشاریع  قسم التأهیل  مهندس المشروع
        

 

في  العملیةحفظ مستندات 
 .ملف المشروع

الإتصال بالمكاتب 
الإستشاریة هاتفیا للتحقق من 
مدى رغبتهم بتوجیه الدعوة 

لإشراف على للهم للمنافسة 
 .تنفیذ المشروع

المكاتب  قائمة دراسة
الاستشاریة المرشحة واختیار 

 .أفضل خمسة منها 

التخطیط لتاهیل خمسة 
استشاریة على الأقل مكاتب 
تنفیذ على لإشراف ل للمنافسة 

 .المشروع 

اعتماد قائمة المكاتب 
هلة للمشروع الاستشاریة المؤ 

والموافقة على توجیه 
 .خطابات الدعوة لهم

تاهیل وترشیح مكاتب 
استشاریة حسب 

التخصصات المناسبة 
للإشراف على تنفیذ 

 .المشروع
 بیانات تحدیث التحقق من

تأهیل تلك المكاتب لمثل 
وتقییم من هذا المشروع 

أشرف منهم على مشاریع 
 .الجامعة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP25  العملیةرقم   مكاتب استشاریة دعوة  العملیةاسم 
  المشروع ووثائق حالة ملفاتإ  اللاحقة العملیة  مكاتب استشاریة ھیلأت  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

علѧѧѧѧى ضѧѧѧѧوء موافقѧѧѧѧة سѧѧѧѧعادة وكیѧѧѧѧل الجامعѧѧѧѧة 

فѧѧѧي للمشѧѧѧاریع علѧѧѧى قائمѧѧѧة المكاتѧѧѧب الھندسѧѧѧیة 

الرفѧع بطلѧب دعѧوة المكاتѧب  یѧتم السѧابقة العملیة

  .المرشحة

دارة إمدیر 

الدراسة 

  والتصمیم

4344TF42 

٢  
ѧѧѧھ الѧѧѧحة ات دعوتوجیѧѧѧب المرشѧѧѧة للمكاتѧѧѧللمنافس

  .تنفیذ المشروع على الإشراف على 

إدارة مدیر 

  المشتریات
4344TF49 

٣  

سѧѧѧتلام تحدیѧѧѧد موعѧѧѧد لكѧѧѧل مكتѧѧѧب استشѧѧѧاري لإ

وثائق المشروع ویجب مراعاة عѧدم الجمѧع بѧین 

ویكѧѧѧون فѧѧѧارق الوقѧѧѧت لا یقѧѧѧل عѧѧѧن  المѧѧѧدعوین

  .ساعة

إدارة مدیر 

 المشتریات 
  بدون

٤  

بموجѧѧѧب یѧѧѧتم اسѧѧѧتقبال استفسѧѧѧارات المتنافسѧѧѧین 

عѧѧѧن طریѧѧѧق وأخطابѧѧѧات رسѧѧѧمیة تسѧѧѧلم مناولѧѧѧة 

  .الفاكس أو بالبرید المسجل

إدارة مدیر 

 المشتریات 
  بدون

٥  

وكالѧة الجامعѧة  استفسارات المتنافسین إلىإحالة 

للإجابѧѧѧѧة علیھѧѧѧѧا مѧѧѧѧن قبѧѧѧѧل مھنѧѧѧѧدس للمشѧѧѧѧاریع 

  .التصمیم دارة الدراسة وإب المشروع

إدارة مدیر 

 المشتریات 
4344TF37 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  تنفیذ العملیةخطوات   م

٦  
یتم الإجابة على استفسارات المتنافسین بصفة 

  .عاجلة قبل نھایة الدوام

مھندس 

  المشروع
4344TF38 

٧  

بѧأول  إحالة الإجابات إلѧى إدارة المشѧتریات أولاً 

مكن أن إبنفس الیوم  حسب ورودھا بدون تأخیر

  .ذلك

مھندس 

  المشروع
4344TF39 

٨  
إرسѧѧѧال الإجابѧѧѧات إلѧѧѧى جمیѧѧѧع المتنافسѧѧѧین عѧѧѧن 

  .نفس الیوم فيطریق الفاكس 

إدارة مدیر 

 المشتریات 
4344TF40 

٩  

إیقѧѧѧѧѧѧاف اسѧѧѧѧѧѧѧتقبال ب المتنافسѧѧѧѧѧѧѧینشѧѧѧѧѧѧعار إیѧѧѧѧѧѧتم 

استفسѧѧѧѧارات المتنافسѧѧѧѧین قبѧѧѧѧل فѧѧѧѧتح المظѧѧѧѧاریف 

إجابѧѧѧات ب قائمѧѧѧةبعشѧѧѧرة أیѧѧѧام مѧѧѧع إعѧѧѧادة إرسѧѧѧال 

  .الاستفسارات لجمیع المتنافسین عیجم

إدارة مدیر 
 4344TF40 المشتریات 

١٠  
أسئلة المتنافسѧین والإجابѧات الصѧادرة مѧن  ائمةق

  .ة للمشاریع ترفق كملحق مع العقدوكالة الجامع
إدارة مدیر 

 4344TF39 المشتریات 

في ملف  العملیةیتم حفظ مستندات ھذا   ١١

  .8/ ج/ب/أ: رقمالمشروع 

 موظف
  الأرشیف

4346TF001  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم ةالدراسإدارة   الوحدة  العامة للمشاریعالإدارة   الإدارة
 4344TP25  العملیةرقم   ةاستشاریمكاتب دعوة   العملیةاسم 

  الأرشیف موظف  إدارة المشتریاتمدیر    الدراسة والتصمیمإدارة مدیر   مهندس المشروع
    

  
لمكاتب ل توجیه الدعوات    

 .لشراء وثائق المشروع الإستشاریة

تحدید موعد لكل مكتب استشاري 
 .لاستلام وثائق المشروع

 .استقبال استفسارات المتنافسین

الى إحالة استفسارات المتنافسین 
 .التصمیمدارة الدراسة و إ

 ةالدراسالتنسیق مع قسم 
للإجابة على التصمیم و 

 .المتنافسین استفسارات

إحالة الإجابات إلى إدارة 
  .المشتریات

في  العملیةحفظ مستندات 
 .ملف المشروع

جمیع أسئلة المتنافسین والإجابات 
 .ترفق كملحق مع العقد

دعوة المكاتب الرفع بطلب 
 .المرشحة

 .جمیع المتنافسینل إرسال الإجابات

ستفسارات قبل فتح الاإیقاف استقبال 
عادة إمع  المظاریف بعشرة أیام

 .لمتنافسینلرسال جمیع الإجابات إ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

 4344TP26  العملیةرقم   المشروعووثائق حالة ملفات إ  العملیةاسم 
  -  اللاحقة العملیة  ةاستشاریمكاتب دعوة   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 ومرحلѧѧة الإعѧѧداد یقѧѧوم ولیѧѧةالدراسѧѧة الأمرحلѧѧة خѧѧلال 
ѧѧѧروع بѧѧѧدس المشѧѧѧمیم إمھنѧѧѧة والتصѧѧѧتح بدارة الدراسѧѧѧف

وفѧѧق نظѧѧام تصѧѧنیف حسѧѧب الحاجѧѧة ملفѧѧات المشѧѧروع 
-٧( مل الإطلاع علѧى جѧدول رقѧمآ" ملفات المشروع 

لحفѧѧѧظ وثѧѧѧائق وسѧѧѧجلات وذلѧѧѧك "   السѧѧѧابعالبѧѧѧاب ) ١
طѧلاع علѧى الامѧل آوبرامج وخطط وتقاریر المشروع 

  .السابعالملاحق في الباب 

 4344TF50 مھندس المشروع

٢  

خѧѧѧѧر جѧѧѧѧزء فѧѧѧѧي مرحلѧѧѧѧة الإعѧѧѧѧداد وترسѧѧѧѧیة آنتھѧѧѧѧاء إب

ملفѧات وفھرسѧة محتѧوى فحѧص وتنظѧیم  یѧتمالمشروع 

وكѧѧذلك تقیѧѧیم  ملفѧѧات) ٧(عѧѧددھا غلاقھѧѧا وإو مشѧѧروعال

وتحѧѧدیث  داء الإستشѧѧاري لمرحلѧѧة تصѧѧمیم المشѧѧروعأ

  .مشروع وثیقةبیانات 

 مھندس المشروع

4344TF51  

4344TF27 

4345AF67 

 

٣  
فѧي  ١٨ن یحتفظ بالملف رقم أیحق لمھندس المشروع 

ن یكѧѧون محتѧѧوى وثѧѧائق الملѧѧف موجѧѧودة أمكتبѧѧھ علѧѧى 
  .في الملفات الرئسیة 

  بدون مھندس المشروع

٤  

 حالѧѧѧة ملفѧѧѧات المشѧѧѧروع لإدارة عملیѧѧѧات الإنشѧѧѧاءإیѧѧتم 

وثѧѧائق المشѧѧروع  جمیѧѧعمѧѧع  بموجѧѧب خطѧѧاب رسѧѧمي

جمیعھѧѧا ودنѧѧاه بعѧѧدد ثѧѧلاث نسѧѧخ لكѧѧل منھѧѧا أالمѧѧذكورة 

  .رة بختم وكالة الجامعة للمشاریع والمقاولوممھ

 .مجموعھ كاملة للمخططات الھندسیة - ١

 .المواصفات الفنیة  - ٢

جداول الكمیات المسعرة من قبل المقѧاول مѧع  - ٣
  .(CD)القرص الضوئي 

 4344TF31 مھندس المشروع

فѧѧي ملѧѧف المشѧѧروع  العملیѧѧةیѧѧتم حفѧѧظ مسѧѧتندات ھѧѧذا   ٥

  .٨/ ج/ب/أ: رقم
  4346TF001  الأرشیف موظف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  محمد بن عبدالله داھم/ الدكتور

   الدراسةࢫوלعداد مرحلۘܣࢫعمليات: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠: לصدارࢫכولࢫ

  

  والتصمیم الدراسةإدارة   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4344TP26  العملیةرقم   حالة ملفات المشروعإ  العملیةاسم 

    الأرشیف موظف مهندس المشروع
  
  

    

  

حالة ملفات المشروع لإدارة إیتم 

جمیع وثائق  مععملیات الإنشاء 

  .التعاقدیة المشروع 

في ملف  العملیةحفظ مستندات 
 المشروع

ن ألمھندس المشروع  یجوز
في مكتبھ  ١٨یحتفظ بالملف رقم 

ن یكون محتوى وثائق أعلى 
في الملفات الملف موجودة 

 .الرئسیة 

فتح ملفات المشروع حسب الحاجة 
ذلك لحفظ وثائق وسجلات و

 وبرامج وخطط وتقاریر المشروع 

ترسیة المشروع یقوم مھندس بعد 
المشروع بفحص وتنظیم وفھرسة 

 غلاقھاإمشروع والمحتوى ملفات 
داء الإستشاري أوكذلك تقییم 

وتحدیث  لمرحلة تصمیم المشروع
 .مشروعال وثیقةبیانات 



 

 

  

  

  
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  )الإداریة(عملیات مرحلة التنفیذ   ١-٢-٥

  )الفنیة(عملیات مرحلة التنفیذ   ٢-٢-٥
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 لمرحلة التنفیذ الإداریة العملیاتفھرس 
  434  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة
  4345  رمز العضویة  إدارة عملیات الإنشاء  الإدارة

  الحالة  والسجلات المستخدمة جأرقام النماذ  العملیةاسم   العملیةرقم 
4345AP01 3 2 1 مدیر المشروع تكلیف     
4345AP02  19 4 الاستشاريمباشرة      
4345AP03 19 5 تشكیل فریق الإشراف      

4345AP04 7 6  مھندس المشروع اعتماد      

4345AP05 10  9  8 الاجتماع التمھیدي مع الاستشاري          

4345AP06  74 14 13 12 11 موقع للمقاولالتسلیم   

4345AP07 17 16 15 صرف الدفعة المقدمة R01    
4345AP08 18 ضبط الكمیات R08     مكرر 
4345AP09 21 20 19 الدوریة دفعات المقاول صرف R05   مكرر 
4345AP10 24 23 22 18 الأعمال الإضافیة داعتما R08 R09 مكرر 

4345AP11 ضمان الدفعة المقدمة تخفیض 
 مكرر 28 27 26 25 21 16

R01          

4345AP12 الاستلام الابتدائي 
8 29 30 31 32 33   

34  35  36  37  66  67  
75  101       

4345AP13 39 38 37 33 30 12 تسلیم المشروع للجھة المستفیدة  

4345AP14 صرف الدفعة النھائیة 
19 20 21 33 34 36  
40 101 R01 R05   

4345AP15 الاستلام النھائي 
29 30 32 33 41 42  
43 44     

4345AP16  48 47 46 45 33 الضمان النھائيالإفراج عن   

4345AP17 تعدیل العقد 
 مكرر 49 24 23 22 18 08
50 R08 R09    

4345AP18 مكرر    53 52 51 إنذار المقاول 
4345AP19 21 غرامة التأخیر R05     مكرر 

4345AP20 تمدید الضمان النھائي 
 مكرر 58 57 56 55 54 36
74            

4345AP21  60 59 المشروعسحب      
4345AP22 65 64 63 62 61 الاستشاري الشھریةدفعات  صرف R18 مكرر 
4345AP23 مكرر      66 تقییم كفاءة المقاول 
4345AP24 مكرر      67 تقییم كفاءة الاستشاري 
4345AP25 مكرر 67 66 71 70 69 68 .شكر وتقدیر 
4345AP26 مكرر     73 72 .إنذار الاستشاري 
4345AP27 مكرر      27 . تحدیث قاعدة البیانات 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP01  العملیةرقم   تكلیف مدیر المشروع  العملیةاسم 
  الاستشاريمباشرة   اللاحقة العملیة  .تحلیل عروض المتنافسین  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــــل عـــــروض المتنافســـــین وفـــــق  الانتهـــــاءبعـــــد  مـــــن تحلی

 یـتم ترشـیح مهنـدس مؤهـل ) 4344TP23( رقم  العملیة

بطاقـــــــة الوصـــــــف شـــــــروط وفـــــــق  )مهنـــــــدس محتـــــــرف( 

لإدارة عملیـــات الإشــــراف  )15-434521(رقــــم الـــوظیفي

ـــــاب  طـــــلاعالإمـــــل آبمســـــاندة فریـــــق الإشـــــراف  علـــــى الب

  .الرابع

رئیس قسم 
  4345AF001  الإشراف

٢  

ــــتم تكلیــــف  عملیــــات علــــى فلإشــــرابا مــــدیر المشــــروع ی

مــن  الانتهــاءقبــل  بموجــب خطــاب رســميتنفیــذ المرحلــة 

  ) .للمقاولین(عملیة تحلیل عروض المتنافسین 

  مدیر
إدارة عملیات  

  الإنشاء
4345AF001  

٣  

 إشـــــعاربعـــــد اســـــتكمال إجـــــراءات ترســـــیة المشـــــروع یـــــتم 

ـــى  باســـمل و المقـــا ـــف بالإشـــراف عل مـــدیر المشـــروع المكل

  .تنفیذ المشروع

  مدیر
إدارة عملیات  

  الإنشاء
4345AF002 

٤  
ـــــــف  باســـــــمالاستشـــــــاري  إشـــــــعار مـــــــدیر المشـــــــروع المكل

  .بالإشراف على تنفیذ المشروع
  مدیر

إدارة عملیات  
  الإنشاء

4345AF003 

٥  

: فــي الملفــات رقــمالتكلیــف  بحفــظ نســخة مــن خطــایــتم 

ــــــف رقــــــم، ١٢/ج/ب/أ ــــــف رقــــــم ١٣/ج/ب/أ: المل : والمل

  .٣٢/ج/ب/أ
 4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٢٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP01  العملیةرقم   تكلیف مدیر المشروع  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  إدارة عملیات الإنشاء مدیر  رئیس قسم الإشراف
       

حفظ نسخة من 
في  اتالخطاب

 .ف المشروعمل

ترشیح مھندس مؤھل 
لإدارة المشروع بعد 
الانتھاء من تحلیل 
  عروض المتنافسین

تكلیف المھندس 
المرشح مدیر للإشراف 
 على المشروع بموجب

 .خطاب رسمي

 سماب المقاول إشعار
مدیر المشروع المكلف 
بالإشراف على تنفیذ 

 .المشروع

 سمابالاستشاري  إشعار
مدیر المشروع المكلف 
بالإشراف على تنفیذ 

 .المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP02  العملیةرقم   الاستشاريمباشرة   العملیةاسم 
  تشكیل فریق الإشراف  اللاحقة العملیة  تكلیف مدیر المشروع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــــات دعـــــوة یجـــــب التخطـــــیط خـــــلال  مرحلـــــة الإعـــــداد لعملی
الاستشـــــاریین والترســـــیة وتوقیـــــع عقـــــد الخـــــدمات الهندســـــیة 

رقــــــــم  العملیــــــــةفیــــــــذ المشــــــــروع  وفــــــــق للإشــــــــراف علــــــــى تن
)٠٨TPالاستشــــاريبحیــــث یكــــون توقیــــت مباشــــرة ) ٤٣٤٤ 

لكسـب  قبـل تسـلیم الموقـع للمقـاول بمـدة لا تقـل عـن شـهرین
  .الوقت

  4344TF019  المشروع مھندس

٢  

مـــــن تحلیـــــل عـــــروض المتنافســـــین للمكاتـــــب  الانتهـــــاءبعـــــد 

حتــــى ترســــیة عقــــد  العملیــــةستشــــاریة یــــتم متابعــــة إتمــــام الا

ــالتزامن  الإشــراف علــى تنفیــذ المشــروع وهــذا بــالطبع یكــون ب

  .مع ترسیة عقد تنفیذ المشروع بمدة لا تقل عن شهرین

  4344TF19  مدیر المشروع

٣  

ـــل علـــى تخطـــیط مرحلـــة التنفیـــذ یـــتم  بنـــاءً  التنســـیق مـــع ممث

خـلال خمســة ( علـى أنسـب وقــت معــه  للاتفـاقالاستشـاري 

ومباشــرة  لبدایــة العمــل) عشــر یومــاً مــن تــاریخ توقیــع العقــد

  .أعمال الإشراف على التنفیذ المشروع

  4345TF19  مدیر المشروع

٤  

بموجــــــب  أعمــــــال الإشــــــرافبمباشــــــرة  الاستشــــــاريتكلیــــــف 

 للمشــــاریعوكیـــل الجامعـــة لســـعادة  ةخطـــاب رســـمي ونســـخ

  . للإحاطة
  4345AF004  المشرعمدیر 

٣  
ـــم العملیـــةحفـــظ مســـتندات یـــتم   ١٣/ ج/ب/أ:فـــي الملـــف رق

  4346AF001  موظف الأرشیف  .٣٢/ج/ب/أ: رقم والملف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP02  العملیةرقم   مباشرة الاستشاري  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  المشروعمدیر   المشروع مهندس

 

      

  

مرحلة الإعداد  فيالتخطیط 
لعملیات دعوة الاستشاریین 

والترسیة وتوقیع عقد الخدمات 
الھندسیة للإشراف على تنفیذ 

 .لكسب الوقتالمشروع 

ستشاري التنسیق مع ممثل الإ
تفاق على أنسب وقت  للا

لبدایة العمل ومباشرة أعمال 
الإشراف على التنفیذ 

 .المشروع

تكلیف الاستشاري بمباشرة 
أعمال الإشراف بموجب 

لسعادة  ةخطاب رسمي ونسخ
 .للمشاریعمعة وكیل الجا

مستندات الإجراء حفظ 
 في ملف المشروع

تزامن توقیع عقد الخدمات 
الھندسة قبیل توقیع عقد 
 .تنفیذ المشروع بوقت كافي



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP03  العملیةرقم   تشكیل فریق الإشراف   العملیةاسم 
  اعتماد مھندس المشروع  اللاحقة العملیة  مباشرة الاستشاري  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

یـــتم التخطـــیط للمـــوارد البشـــریة لإدارة المشـــروع فـــي مرحلـــة 
الإعــداد فـــي نهایـــة الجـــزء الســـابع مـــن دورة حیـــاة المشـــروع 

تجهیـــز عقـــد  أثنـــاءبحیـــث یـــتم تحدیـــد احتیاجـــات المشـــروع 
  .للإشراف على تنفیذ المشروع الخدمات الهندسیة

  4344TF19  المشروع مھندس

٢  

ونـــوع المشـــروع تشـــكیل فریـــق الإشـــراف یعتمـــد علـــى حجـــم 
ـــــع المشـــــروع و  لإدارة  يالهیكـــــل التنظیمـــــنـــــوع وطبیعـــــة موق

المشــــاریع شــــكل رقــــم  إدارةالمشــــروع المحــــدد فــــي منهجیــــة 
  .الثالثالباب ) ٥ -٣(

  بدون  المشروعمھندس 

٣  

یشـتمل علـى جمیـع التخصصــات  أنفریـق الإشـراف یجـب 
ــــــات المشــــــروع  ــــــع عملی ــــــة لإنجــــــاز جمی الهندســــــیة والإداری

الأمثــل للمـــوارد  الاســـتثمارالمیدانیــة والمكتبیــة مـــع ضــرورة 
ـــــــف  البشـــــــریة بتوزیـــــــع الأدوار بشـــــــكل تكـــــــاملي بـــــــین مختل

وفقـــــاً لتوزیــــــع ادوار إدارة  التخصصـــــات الهندســـــیة والفنیـــــة
  )١٨-٧(المشروع جدول رقم 

  4345AF005  المشروعمھندس 

٤  

ـــــي  فریـــــق الإشـــــراف مـــــرتبط مباشـــــرة بمهنـــــدس المشـــــروع ف
مســـــؤول  ومهنـــــدس المشـــــروع للاستشـــــاريالممثـــــل  الموقـــــع

 الوكالـــةمـــدیر المشـــروع الــذي یمثـــل  أمــاممســؤولیة مباشـــرة 
ـــالياوهـــو ب ـــدورة مســـؤول مســـؤولیة مباشـــرة  لت ـــیس  أمـــامب رئ

  .قسم الإشراف

  4345AF005  المشروعمدیر 

5 
تشــكیل فریــق الإشــراف قبــل تســلیم الموقــع للمقــاول اعتمــاد 

  .بمدة لا تقل عن ثلاثین یوما
 بدون  مدیر المشروع

٦  
 ١٣/ ج/ب/أ:فـــي الملـــف رقـــم العملیـــةحفـــظ مســـتندات یــتم 

  .٣٢/ج/ب/أ: رقم والملف
 4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP03  العملیةرقم   مباشرة الاستشاري  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  المشروع مهندس
       

التخطیط للموارد البشریة 
لإدارة المشروع في مرحلة 

 من دورة حیاة الإعداد
 المشروع

 تشكیل فریق الإشراف یعتمد
على حجم ونوع المشروع 

نوع وطبیعة موقع المشروع و
 .المحدد  يالھیكل التنظیم

مستندات الإجراء حفظ 
 .في ملف المشروع

فریق الإشراف مرتبط مباشرة 
بمھندس المشروع ومھندس 
المشروع مسؤول مسؤولیة 

مدیر المشروع  أماممباشرة 
وھو بالتالي بدورة مسؤول 

مدیر  أماممسؤولیة مباشرة 
 .عملیات الإنشاء إدارة

اعتماد تشكیل فریق 
الإشراف قبل تسلیم الموقع 

فریق الإشراف یشتمل على 
جمیع التخصصات الھندسیة 

لإنجاز المطلوبة والإداریة 
جمیع عملیات المشروع مع 

الأمثل  الاستثمارضرورة 
  .للموارد البشریة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP04  العملیةرقم   اعتماد مھندس المشروع  العملیةاسم 
اللاحقة العملیة  الإشرافتشكیل فریق   السابقة العملیة   التمھیدي مع الاستشاري الاجتماع 

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 )فـــــي الموقـــــع ممثـــــل الاستشـــــاري(مهنـــــدس المشـــــروع 

ــــتم دراســــة ســــیرته ال، بصــــفة مســــتمرة ــــه ی ــــة ومقابلت ذاتی

 ومهــــارات لدیـــة مــــن معــــارفا الشخصـــیة للتحقــــق ممــــ

 ومــــــدى تحقیقــــــه للمواصــــــفات المشــــــروع لإدارةقیادیــــــة 

ــــــوظیفي والشــــــروط  المحــــــددة فــــــي بطاقــــــة الوصــــــف ال

  ." مهندس مشروع"  )4345211-17(

  4345AF006  المشروع مدیر

٢  

تجریبیـة لمـدة ثلاثـة  لفتـرةیـتم اعتمـاد مهنـدس المشـروع 

بموجـب خطـاب رسـمي موجـه للمكتـب الرئیســي  أشـهر

  .للاستشاري 

  4345AF006  المشروع مدیر

٣  
ــــــاول  مهنــــــدس المشــــــروع بموجــــــب  باســــــمإشــــــعار المق

  .خطاب رسمي
  4345AF007  مدیر المشروع

٤  

ــــــــذ هــــــــذا   رقــــــــم  العملیــــــــةقبــــــــل البــــــــدء ب العملیــــــــةتنفی

)4345TP03 ( ـــذ مـــع المقـــاول ـــل التنفی اجتمـــاع مـــا قب

حضــــور المــــن التحضــــیر و مهنــــدس المشــــروع لیــــتمكن 

  .لاجتماعل

  بدون  مدیر المشروع

٥  

فــــي الملــــف                        الاعتمــــاد خطــــابحفــــظ نســــخة مــــن یــــتم 

  4346AF001  موظف الأرشیف  .٣٢/ ج/ب/أ: والملف رقم ١٣/ ج/ب/أ: رقم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP04  العملیةرقم   اعتماد مھندس المشروع  العملیةاسم 

      موظف الأرشیف  مدیر المشروع
        

مھندس ل الذاتیة ةسیرالدراسة  
المشروع ومقابلتھ الشخصیة 
 للتحقق من ما لدیة من معارف

 روعت قیادیة لإدارة المشاومھار

تنفیذ ھذا الإجراء قبل البدء 
بالإجراء اجتماع ما قبل التنفیذ 

مع المقاول لیتمكن من التحضیر 
 .وحضور الاجتماع

 لفترةاعتماد مھندس المشروع 
بموجب  أشھرتجریبیة لمدة ثلاثة 

خطاب رسمي موجھ للمكتب 
 .الرئیسي للاستشاري

لخطاب ایتم حفظ نسخة من 
 .المشروع الاعتماد في ملف

إشعار المقاول باسم مھندس 
المشروع بموجب خطاب 

 ..رسمي



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP05  العملیةرقم   الاجتماع التمھیدي مع الاستشاري  العملیةاسم 
  تسلیم موقع المشروع  اللاحقة العملیة  اعتماد مھندس المشروع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

جتمــــــاع لارســــــمیاً بموعـــــد ومكــــــان ا الاستشــــــاريإشـــــعار   ١
  .التمهیدي بموجب خطاب رسمي

  4345AF008  المشروع مهندس

٢  

الاجتمـاع قبـل موعـد الاجتمـاع بوقـت كـافي  أجنـدة إعـداد
وشـــروط عقـــد الخـــدمات  وثـــائق المشـــروع علـــى للاطـــلاع
  .للتحضیر بشكل جید الهندسیة

  4345AF009  المشروع مهندس

٣  

لمكتـــــب  المســـــتهدفون فـــــي الاجتمـــــاع المـــــدیر التنفیـــــذي
 الإشـراففریـق ، مهنـدس المشـروع ، الرئیسي الاستشاري

ورئـــیس  الإنشــاءعملیــات  إدارةومــن جهــة الوكالــة مـــدیر 
  . ومدیر المشروع قسم الإشراف

  بدون  مدیر المشروع

٤  

تحریــر محضــر بمــا تــم مناقشــته فــي الاجتمــاع یوقــع مــن 
ـــــك مـــــن ثـــــلاث  ـــــع المشـــــاركین بالاجتمـــــاع وذل ـــــل جمی قب

  .أصول
  4345AF010  المشروع مدیر

٥  

عطى نسـخة لسـعادة زیع محضر الاجتماع بحیث تُ یتم تو 
لإدارة ا لمــدیر ونســخهللإحاطــة وكیــل الجامعــة للمشــاریع 

 للاستشـــاريالمحضـــر وأصـــل للمتابعـــة  العامــة للمشـــاریع
  .ملف المشروعو 

  بدون  المشروع مهندس

٦  
مـــا ورد فــي محضـــر الاجتمـــاع مـــن جمیـــع متابعــة تنفیـــذ 

  .الأسبوعیةخلال الاجتماعات 
  بدون  مهندس المشروع

٧  
ب / حفظ أصل محضر الاجتماع فـي الملـف رقـم أ یتم 
  . ١١/ ج / 

  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP05  العملیةرقم   الاجتماع التمھیدي مع الاستشاري  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
        

الاجتماع بوقت  أجندةإعداد 
على وثائق  طلاعللإكافي 

المشروع وشروط عقد 
الخدمات الھندسیة للتحضیر 

 .بشكل جید

حفظ نسخة من 
 مستندات الإجراء

 في ملف

المستھدفون في الاجتماع 
، لاستشاري لالمدیر التنفیذي 

فریق ، مھندس المشروع 
الإشراف ومن جھة الوكالة 
مدیر إدارة عملیات الإنشاء 

ومدیر س قسم الإشراف ورئی
 .المشروع

یتم توزیع محضر الاجتماع 
بحیث تعطى نسخة لسعادة 

للمشاریع وكیل الجامعة 
 .ونسخھ أصل للاستشاري

 ً إشعار الاستشاري رسمیا
بموعد ومكان الاجتماع 
التمھیدي بموجب خطاب 

 .رسمي

تحریر محضر بما تم 
مناقشتھ في الاجتماع ویوقع 

بل جمیع المشاركین من ق
 .بالاجتماع 

متابعة تنفیذ جمیع ما ورد 
في محضر الاجتماع من 

خلال الاجتماعات 
 .الأسبوعیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP06  العملیةرقم   موقع للمقاولالتسلیم   العملیةاسم 
  صرف الدفعة المقدمة  اللاحقة العملیة  الاستشاريالاجتماع التمھیدي مع   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 أیهمـاتوقیـع عقـد المشـروع  أو ةالترسـیبناء علـى خطـاب 
 تشــكیل لجنــة لتســلیم موقــع المشــروع للمقــاولیســبق یــتم 

ــــلاث مهندســــین مــــن  ــــات الإنشــــاء  إدارةبعضــــویة ث عملی
دارة   .الدراسة والتصمیم وإ

  4345AF011  مدیر المشروع

٢  
مــــن أن  التخطــــیط والمیزانیــــة للتحقــــق إدارةالتنســــیق مــــع 

الصـــیغة المقـــاول قـــد قـــام بتقـــدیم الضـــمان النهـــائي وفـــق 
  .منه في ملف المشروع ةوحفظ نسخ المحددة

  المشروعمدیر 
4345AF012 
4345AF074 

  

٣  
المشــروع طــلاع علــى وثــائق اجتمــاع أعضــاء اللجنــة للإ

والتحقــق مــن عــدم وجــود عوائــق فــي الموقــع تمنــع تســلیم 
  .للمقاول الموقع

 بدون  مھندس المشروع

  4345AF013  مھندس المشروع  .إشعار المقاول بخطاب مسجل بموعد تسلیم الموقع   ٤

٥  

فــي الموعـــد المحـــدد یــتم زیـــارة الموقـــع مــن قبـــل أعضـــاء 
 عالموقــاللجنـة بحضــور منــدوب المقــاول للتأكــد مــن خلــو 

مـــن أي عوائـــق وعلـــى ضـــوء ذلـــك یـــتم تســـلیمه لمنـــدوب 
ــــاول  ــــوض المق ــــلاث نســــخ المف ــــع المحضــــر مــــن ث وتوقی

  .أصل

 4345AF014  مھندس المشروع
  

٦  
من محضر تسلیم ) أصل( إعطاء المقاول نسخة 

  .الموقع
  4345AF014  مھندس المشروع

٧  
: مـن المحضــر فــي الملــف رقــم) أصــل(نســخة  ظیـتم حفــ

  .٢٧/ ج/ ب/ أ : رقم الملفو  ١٦/ ج/ب/أ
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٣٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP06  العملیةرقم   تسلیم موقع للمقاول  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
    

  

    

 

التنسیق مع إدارة التخطیط 
والمیزانیة للتحقق من أن 

المقاول قد قام بتقدیم 
الضمان النھائي وفق 

 .الصیغة المحددة

بخطاب إشعار المقاول 
مسجل بموعد تسلیم الموقع 

. 

زیارة الموقع بحضور مندوب 
المقاول للتأكد من خلو الموقع 

تسلیمھ  ومن أي عوائق 
لمندوب المقاول وتوقیع 

 .المحضر

) أصل(نسخة حفظ 
من المحضر في 

 المشروع ملف

اجتماع أعضاء اللجنة 
على وثائق  طلاعللإ

المشروع والتحقق من عدم 
وجود عوائق في الموقع 

 .للمقاول تمنع تسلیم الموقع

إعطاء المقاول نسخة أصل 
 .من محضر تسلیم الموقع

على خطاب الترسیة أو  بناءً 
توقیع عقد المشروع أیھما 

یسبق یتم تشكیل لجنة لتسلیم 
 .موقع المشروع للمقاول



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP07  العملیةرقم   مةدصرف الدفعة المق  العملیةاسم 
  .ضبط الكمیات  اللاحقة العملیة  تسلیم الموقع للمقول  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
بتقـــــدیم بنـــــاءً علـــــى طلـــــب المقـــــاول یـــــتم تكلیـــــف المقـــــاول 

ـــنفس  ـــة ب ـــوك المحلی ضـــمان الدفعـــة المقدمـــة مـــن أحـــد البن
  .وفقا للصیغة المعتمدة مبلغ الدفعة المقدمة

  4345AF015  مهندس المشروع

٢  

ــــــغلتحقــــــق مــــــن صــــــحة لالضــــــمان المقــــــدم  مراجعــــــة  المبل
التخطـــیط  إدارةنســـیق مـــع المعتمـــدة بالت ةبالصـــیغ والالتـــزام
 أي طــرأ إذا والتشــاور مــع المستشــار القــانوني والمیزانیــة
  .نموذج الضمان صیغة ىتعدیل عل

  4345AF016  مهندس المشروع

٣  
التأكـــد مــــن أن متطلبـــات صــــرف الدفعــــة المقدمـــة قــــد تــــم 

  .إرفاقها مع الطلب
  بدون  مدیر المشروع

٤  
مــدة الضــمان ســاریة المفعــول حتــى نهایــة  أنالتحقــق مــن 
  .مدة  المشروع

  بدون  المشروعمدیر 

٥  

ـــب  صـــرف الدفعـــة المقدمـــة مـــع أصـــل  لاعتمـــادرفـــع الطل
مــــــن ) أ -٥٠(الضــــــمان حســــــب متطلبــــــات المــــــادة رقــــــم 

حالته    . إدارة التخطیط والمیزانیة إلىالشروط العامة وإ

مدیر الإدارة 
  4345AF017  العامة للمشاریع

٧  
قیمــة بقــدر خفــیض قیمــة الضــمان ت یجــوز لمــدیر المشــروع

مــع ضـــرورة ضــبط ســـجل  المســتوفاة مـــن المقــاولالمبــالغ 
  .الدفعة المقدمة

  4345AR01  المشروعمدیر 

٨  
حفظ نسـخة مـن مسـتندات صـرف الدفعـة المقدمـة فـي تم ی

  .١-١٦/ ج/ب/الملف رقم أ
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  عملیات الإنشاء إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP07  العملیةرقم   مةدالمقصرف الدفعة   العملیةاسم 

  مدیر الإدارة  مدیر المشروع  مھندس المشروع
  موظف الأرشیف  العامة للمشاریع 

       

تكلیف المقاول بتقدیم 
 ضمان الدفعة المقدمة

حفظ نسخة من مستندات 
 صرف الدفعة المقدمة

 .في ملف المشروع

مراجعة الضمان المقدم 
لتحقق من صحة المبلغ ل

والالتزام بالصیغة 
 .المعتمدة

التأكد من متطلبات صرف 
 المقدمةالدفعة 

یجوز لمدیر المشروع تخفیض 
قیمة الضمان بقیمة المبالغ 

 .المستوفاة من المقاول

صرف عتماد لارفع الطلب 
مدیر  إلىوإحالتھ  الدفعة المقدمة

 .إدارة التخطیط والمیزانیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP08  العملیةرقم   ضبط الكمیات  العملیةاسم 
 صرف دفعات المقاول الدوریة  اللاحقة العملیة  تسلیم الموقع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
سـرعة معالجـة  إلىضبط الكمیات المنفذة  إجراء یهدف

مـــن الشــروط العامـــة ) ٤٣(التعــدیلات وفقــاً للمـــادة رقــم 
  .من العقد

  بدون  المشروع مدیر

2  

ـــــــى الكمیـــــــات الأساســـــــیة  ربـــــــط ســـــــجلات التعـــــــدیل عل
مســــتخدماً فــــي ذلــــك  آلیــــابســــجلات الــــدفعات الشــــهریة 

تطبیقــات الحاســب الآلــي لمعالجــة الجــداول الإلكترونیــة 
مثــــل برنــــامج إكســــیل أو أي برنــــامج خــــاص بالجــــداول 

ضح الكمیات التراكمیـة لبنـود االإلكترونیة تحدد بشكل و 
  .مكونات المشروععناصر 

  مهندس المشروع
4345AF018 
4345AR08 

 
 

3  

إطــلاع مــدیر المشــروع علــى الموقــف المــالي للمشــروع 
 ةصــــرف الــــدفعات الشــــهری أوامــــربصــــفة شــــهریة مــــع 
مقــــــاولي البــــــاطن حتــــــى الدفعــــــة  أوللمقــــــاول الرئیســــــي 

  .الختامیة

  مهندس المشروع
4345AF018 
4345AR08 

  

٣  
ــــ بالتنســــیق مــــع  مــــن صــــحة جمیــــع التعــــدیلات قالتحق

ــــة الكمیــــات  ــــات لمعرف ــــدس المشــــروع ومــــدقق الكمی مهن
  .الفعلیة المنجزة

  مدیر المشروع
4345AF018 
4345AR08 

  

٤  
لـدى مـدیر  ضوء تدقیق سجلات التعـدیلات یكـون على

المشــــروع القــــرار الصــــائب لمعالجــــة أي تعــــدیل طــــارئ 
  ).4345AP10(رقم  العملیةوفق 

  بدون  المشروعمدیر 

٥  
ـــــتم  ـــــظ مســـــتنداتی ـــــةهـــــذا  حف ـــــف رقـــــم  العملی فـــــي المل

  .٢٢/ ج/ب/أ
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP08  العملیةرقم   ضبط الكمیات  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
        

یھدف ضبط الكمیات 
منفذة إلى سرعة معالجة ال

ً للمادة رقم  التعدیلات وفقا
من الشروط العامة ) ٤٣(

 .العقدمن 

 التعدیلاتسجلات ربط 
بسجلات الدفعات 

الشھریة آلیا تحدد بشكل 
ضح الكمیات التراكمیة او

لبنود عناصر مكونات 
 .المشروع

حفظ مخرجات ھذا الإجراء 
  .المشروع في ملف

التحقق من صحة جمیع 
التعدیلات لمعرفة الكمیات 

 .الفعلیة المنجزة

على ضوء تدقیق سجلات 
التعدیلات یكون  لدى مدیر 
المشروع القرار الصائب 
 .لمعالجة أي تعدیل طارئ

المشروع إطلاع مدیر 
على الموقف المالي 
 .للمشروع بصفة شھریة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP09  العملیةرقم   صرف دفعات المقاول الدوریة  العملیةاسم 
  .اعتماد الأعمال الإضافیة  اللاحقة العملیة  ضبط الكمیات  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ــــل نهایــــة الشــــهر  ــــدفعات الشــــهریة قب ــــع مســــتندات ال رف
 مراعـــاةمـــع   )فـــي الیـــوم الخـــامس والعشـــرین( الهجـــري 

رفـاق جمیـع إموعد إیقـاف الصـرف لصـدور المیزانیـة و 
  .المستندات

  4345AF019  المقاول
4345AF020  

حالته إلى حساب مهندس المشروع  ٢   بدون  المقاول   .تسجیل الطلب وإ

٣  

دراســـــة مســـــتندات الدفعــــــة مـــــن قبــــــل فریـــــق الإشــــــراف 
بالتنســـــیق مـــــع مـــــدقق الكمیــــــات للتحقـــــق مـــــن صــــــحة 

خــــلال  العملیــــات الحســــابیةالكمیــــات المنجــــزة وصــــحة 
  .من تاریخ تسجیل الطلب أیامخمسة 

  4345AF019  مهندس المشروع
4345AF020  

٤  

فــي حالــة وجــود ملاحظــات علــى مســتندات الدفعــة یــتم 
إشـــعار المقـــاول بتلـــك الملاحظـــات وطلـــب تصـــحیحها 

  .وتعاد إلى مهندس المشروع
  4345AF019  مهندس المشروع

4345AF020  

٥  

ــــــة مســــــتندات  لمراجعتهــــــا المســــــاندة  دارةلإ الدفعــــــةإحال
وضـبط سـجلات  والتحقق من إرفـاق متطلبـات الصـرف

  . الصرف والكمیات المنجزة
  4345AF019  مدیر المشروع

4345AF020 

٦  

ـــدقیق ومراجعـــة مســـتندات الدفعـــ وســـجلات الصـــرف  ةت
عــداد عادتهــا لمــدیر المشــروع  الصــرف أمــرخطــاب  وإ وإ

  .للتصدیق

رئیس قسم 
  المستخلصات

4345AF019  
4345AF020 
4345AF021 
4345AR05  

٧  
إحالــة مســتندات الدفعــة لمــدیر الإدارة العامــة للمشــاریع 

كیــــل الجامعــــة للمشــــاریع للتصــــدیق واعتمــــاد و وســــعادة 
  .الصرف

 4345TF021  مدیر المشروع

٨  
یتم حفظ نسخة من مستندات صرف الدفعة في الملـف                          

  .١-١٦/ ج / ب / أ : رقم 
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP09  العملیةرقم   صرف دفعات المقاول الدوریة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المستخلصاترئیس قسم   مدیر المشروع  مھندس المشروع  المقاول 
          

 

حفظ نسخة من 
صرف الدفعة  مستندات

 في ملف المشروع

رفع مستندات 
الدفعات الشھریة 
 .قبل نھایة الشھر

الھجري

تسجیل الطلب 
وإحالتھ إلى مھندس 

 المشروع

دراسة مستندات 
الدفعة بالتنسیق مع 

وفریق مدقق الكمیات 
 الإشراف

دارة المساندة لإإحالتھا 
لمراجعة مستندات 

الدفعة وضبط سجلات 
الصرف والكمیات 

 .المنجزة

اجعة تدقیق ومر
مستندات الدفعة 

 .فوسجلات الصر

في حالة وجود 
ملاحظات یتم إشعار 

المقاول بتلك 
الملاحظات وطلب 

 .تصحیحھا

إحالة مستندات الدفعة 
لمدیر الإدارة العامة 
للمشاریع وسعادة كیل 

الجامعة للمشاریع 
 عتماد لاللتصدیق وا



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP10  العملیةرقم   اعتماد الأعمال الإضافیة  العملیةاسم 
  تخفیض ضمان الدفعة المقدمة  اللاحقة العملیة  صرف دفعات المقاول الدوریة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

مراجعـة الكمیـات تكلیف المقـاول بیتم في بدایة المشروع 
والإفـــادة وحصـــر البنـــود الغیـــر مطابقـــة مـــع المخططـــات 

  .بذلك
  4345AF022  المشروع مهندس

٢  

وعنــد الحاجـــة إلــى تعـــدیل فـــي الكمیــات التعاقدیـــة ســـواءً 
بالزیادة أو النقص إشعار مهنـدس المشـروع بوقـت مبكـر 

  .لا یقل عن ستین یوماً 
 بدون  المقاول

٣  
المشــــروع علــــى ضــــوء دراســــة ومراجعــــة وتــــدقیق وثــــائق 

  .طلب إفادة أو طلب المقاول
  4345AR08  فریق الإشراف

4345AF009  

٤  
ــــع بالأعمــــال الإضــــافیة لمــــدیر  ــــدقیق والرف المراجعــــة والت

  .المشروع مع إیضاح الأسباب والمبررات الداعیة لذلك
  4345AR08  مهندس المشروع

4345AF009  

٥  

الأعمــــال الإضــــافیة علــــى ســــعادة وكیــــل  تقریــــرعــــرض 
ـــــى التوصـــــیات الجامعـــــة للمشـــــاریع  ـــــب الموافقـــــة عل لطل

  .النهائیة
  4345AR08  مدیر المشروع

4345TF018 

٦  
الرفــع بالأعمــال الإضــافیة لصــاحب الصــلاحیة للموافقــة 

  .على زیادة الكمیات
وكیل الجامعة 

  للمشاریع
4345AR08  
4345AF018 
4345AF023 

٧  

موافقـة صـاحب الصـلاحیة یـتم تعمیـد المقـاول بناءً على 
شـعار إدارة المسـاندة وضـبط  بتنفیـذ الأعمـال الإضـافیة وإ

  .السجلات
  مدیر المشروع

4345TF024  
4345AR08 
4345AR09 

٨  
ب / أ : في الملف رقم العملیةیتم حفظ مستندات هذا 

  .٢٢/ ج / 
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  عملیات الإنشاء إدارة  الوحدة  للمشاریعالإدارة العامة   الإدارة
  4345AP10  العملیةرقم   اعتماد الأعمال الإضافیة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  وكیل الجامعة للمشاریع  مدیر المشروع  فریق الإشراف  مهندس المشروع
          

  

حفظ مستندات ھذا 
 الإجراء في ملف

 المشروع

دراسة ومراجعة 
وتدقیق وثائق المشروع 

على ضوء طلب 
 .المقاول

تعمید المقاول بتنفیذ 
 الأعمال الإضافیة

تكلیف المقاول 
نقص أو بحصر أي 

في جداول  زیادة
 الكمیات

الرفع بالأعمال 
الإضافیة لمدیر 

 المشروع

عرض الأعمال 
الإضافیة على 

 وكیلالسعادة 

الرفع بالأعمال 
الإضافیة لصاحب 
 الصلاحیة للموافقة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP11  العملیةرقم   تخفیض ضمان الدفعة المقدمة  العملیةاسم 

  الإسلام الابتدائي  اللاحقة العملیة  اعتماد الأعمال الإضافیة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
  یتم تخفیض قیمة ضمان الدفعة المقدمة بشكل دوري

ـــدیم طلـــب ) أربعـــة أشـــهر كـــل (  ـــم المقـــاول بتق ـــم یق إذا ل
  .التخفیض

  بدون  المشروعمهندس 

٢  
ـــــاً للمـــــادة رقـــــم  مـــــن الشـــــروط العامـــــة یـــــتم ) أ -٥٠(وفق

اســـتیفاء قیمـــة الدفعـــة المقدمـــة بخصـــمها مـــن مســـتحقات 
  ).4345AP09(المقاول الشهریة وفقاً للإجراء رقم 

 4345AF021  المشروعمدیر 
  

٣  
ـــع بنـــاءً  ـــب المقـــاول یـــتم الرف ـــدیها  علـــى طل للجهـــة التـــي ل

ر المبــالغ اقــدمتخفــیض قیمــة الضــمان ب بطلــب الضــمان
  .المستردة

 4345AF025  المشروع مدیر
 

٤  

ــــیض قیمــــة ضــــمان الدفعــــة المقدمــــة  المبــــالغ  بقیمــــةتخف
وبعــــد اســــترداد  المســـتردة بمخاطبــــة بنــــك مقـــدم الضــــمان

كامل قیمة الدفعـة المقدمـة یـتم الإفـراج عـن مـا تبقـى مـن 
ــــه ضــــبط الســــجلات الخاصــــة  قیمــــة الضــــمان مــــع أهمی
  .بالدفعة المقدمة

إدارة التخطیط 
  والمیزانیة

4345AF016  
4345AF026 
4345AF028  
4345AR01 

  

٥  

ــــیض قیمــــة ضــــمان الدفعــــة المقدمــــة  المبــــالغ  بقیمــــةتخف
ـــة بنـــك مالمســـتردة ب مقـــدم الضـــمان إذا كـــان أصـــل خاطب

ــــم  ــــق النمــــوذج رق ــــوظ ) 4345TF016(الضــــمان وف محف
وبعــد اســترداد كامــل قیمــة  لــدى وكالــة الجامعــة للمشــاریع

ــــى مــــن قیمــــة  ــــراج عــــن مــــا تبق ــــتم الإف الدفعــــة المقدمــــة ی
  .الضمان

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

4345AF016  
4345AF026 
4345AF028  

ضــمان الدفعــة  قیمـةإشـعار المقــاول بأنــه قـد تــم تخفــیض   ٦
  .المقدمة

  4345AF027  مهندس المشروع

/ ج / ب / أ : ي الملـف رقـمحفظ نسـخة مـن الخطـاب فـیتم   ٧
  4346AF001  موظف الأرشیف  .١-١٦/ ج / ب / أ : الملف رقم ١٠

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٤٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP11  العملیةرقم   المقدمةتخفیض ضمان الدفعة   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  وكیل الجامعة للمشاریع  إدارة التخطیط والمیزانیة  مدیر المشروع  مهندس المشروع

  

        
  

 

یتم استیفاء قیمة الدفعة 
المقدمة بخصمھا من 
مستحقات المقاول 

 .الشھریة 

الرفع للجھة التي لدیھا 
الضمان بطلب تخفیض 

 بقیمةقیمة الضمان 
 .المبالغ المستردة

حفظ نسخة من الخطاب 
 .المشروع قي ملف

إشعار المقاول بأنھ قد 
الإفراج ( تم تخفیض

قیمة ضمان  )عن 
 .الدفعة المقدمة

تخفیض قیمة ضمان 
الدفعة المقدمة بشكل 

أو بناء على  دوري
 . طلب المقاول

 )الإفراج عن ( تخفیض
ضمان الدفعة قیمة 

بنك  )خاطبةمالمقدمة ب
مقدم الضمان إذا كان 

أصل الضمان لدى وكالة 
 .الجامعة للمشاریع

الإفراج عن (  تخفیض
ضمان الدفعة قیمة  )

المقدمة بمخاطبة بنك 
 .مقدم الضمان



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP12  العملیةرقم   الاستلام الابتدائي  العملیةاسم 
  للجھة المستفیدة المشروع تسلیم   اللاحقة العملیة  -  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــاءً  ـــى  بن ـــم نـــص عل مـــن الشـــروط العامـــة ) ٥١(المـــادة رق
خلائـه الموقـع إوبعد  نجاز المقـاول الأعمـال محـل العقـد وإ

مــن الشــروط العامــة ) 25(وفقــاً لمــا نصــت علیــه المــادة و 
خطیـــاً بـــذلك إلـــى وكالـــة الجامعـــة أن یرســـل إشـــعاراً علــى 

م یللمشـــاریع لتحدیـــد موعـــدِ للمعاینـــة تمهیـــداً لإجـــراء التســـل
  .للمشروعالابتدائي 

  4345AF029  المقاول

2  

ـــــة المشـــــروع لغـــــرض  ـــــة معاین ـــــب تشـــــكیل لجن الرفـــــع بطل
الاســتلام الابتــدائي خــلال مــدة لا تزیــد عــن خمســة عشــر 

أو إذا انتهـــت مـــدة المشـــروع ، یومـــاً مـــن إشـــعار المقـــاول 
  .سبقأالعمل أیهما  يلو لم ینتهو التعاقدیة 

 4345AF030  مدیر المشروع

3  

تشــــــكیل لجنــــــة للمعاینـــــــة برئاســــــة مــــــدیر الإدارة العامـــــــة 

  :من للمشاریع وعضویة كلاً 

 .إدارة عملیات الإنشاء ویمثلها مدیر المشروع - ١

المكتــب الإستشــاري المشــرف علــى المشــروع ویمثلــه  - ٢
 .مهندس المشروع

تصــــمیم ویمثلهــــا مهنــــدس المشــــروع الإدارة الدراســـة و  - ٣

 .في مرحلة الإعداد

  .وذلك بحضور ممثل المقاول 

وكیل الجامعة 
  4345AF031  للمشاریع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  تنفیذ العملیةخطوات   م

4  
إشــعار المقــاول بموجــب خطــاب رســمي بالموعــد المحــدد 

خـــلال مـــدة لا تزیـــد عـــن خمســـة عشـــر  لمعاینـــة المشـــروع
  .یوماً 

 4345AF032  مدیر المشروع

5  

عـداد برنـامج أعمـال اجتماع اللجنة قبـل موعـد المعاینـة لإ
مراجعــــة وتــــدقیق الســــجلات والوثــــائق وشــــهادات لاللجنــــة 

المطلوبــــــــة للأنظمــــــــة المدنیــــــــة والمعماریــــــــة  الاختبــــــــارات
ــــــق الإشــــــراف  ــــــة مــــــن فری ــــــة موثق ــــــة والمیكانیكی والكهربائی
ومعتمـــدة مـــن مـــدیر المشـــروع وتجهیـــز النمـــاذج اللازمـــة 

  . لمهام المعاینة 

  4345AF008  مدیر المشروع

6  
فــي الموعــد المحــدد للمعاینــة یقــوم فریــق المقــاول بتشــغیل 

بحضــور فریــق الإشــراف (جمیــع أنظمــة ومرافــق المشــروع 
  .)إذا لزم الأمر

 بدون  المقاول

7  
یحق للجنة المعاینـة أن تسـتعین بفریـق الإشـراف الخـاص 
ـــالفحص  ـــة الخاصـــة ب بالاستشـــاري لإنجـــاز الأعمـــال الفنی

  .والاختبارات
 بدون  لجنة المعاینة

8  

فــي الموعــد المحــدد یــتم معاینــة جمیــع مكونــات عناصــر 
المشــروع مــن قبــل جمیــع أعضــاء اللجنــة بحضــور ممثــل 

ـــــ  ـــــ أالمقــــاول ـــ و فــــي غیابــــه فــــي حالــــة عــــدم الاســــتجابة ــ
ـــد والمواصـــفات  والتحقـــق مـــن مطابقـــة العمـــل لمجـــال العق

  .الفنیة والمخططات الهندسیة للمشروع

 بدون  لجنة المعاینة

9  
عداد قوائم الملاحظـات بشـكل  حصر ملاحظات اللجنة وإ
مصـــنف حســـب التخصصـــات الهندســـیة ودرجـــة الأهمیـــة 

  . لتشغیل المشروع والاستفادة منه
 4345AF033  لجنة المعاینة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

10  

إعــــداد محضــــر المعاینــــة فــــي ختــــام فتــــرة أعمــــال اللجنــــة 
وتوثیـــــــــــق ســـــــــــجلات وشـــــــــــهادات الاختبـــــــــــارات وقـــــــــــوائم 
ــــاول فتــــره محــــددة  عطــــاء المق الملاحظــــات والتعــــدیلات وإ

عطـــاء الإستشـــاري ) إن وجــد(لتنفیــذ ملاحظـــات اللجنـــة  وإ
أیضـــا فتـــرة محـــددة لمرحلـــة الإغـــلاق وتحدیـــد التوصـــیات 

ـــة  ـــتم توقیـــع  الاســـتلاماللازمـــة لأعضـــاء لجن ـــدائي وی الابت
  .المحضر من ثلاث نسخ أصل

  4345AF034  مدیر المشروع

11  

نتهـــــاء ابنـــــاءً علـــــى توصـــــیات محضـــــر لجنـــــة المعاینـــــة و 
ـــتم الرفـــع  ـــة ی ـــة المعاین ـــذ ملاحظـــات لجن المقـــاول مـــن تنفی

ولــو لــم  الابتــدائي للمشــروع للاســتلامبطلــب تشــكیل لجنــة 
  .نجاز ملاحظات لجنة المعاینةإیقم المقاول ب

  4345AF030  مدیر المشروع
 

12  

ــــة  ــــدائي للاســــتلامتشــــكیل لجن برئاســــة مــــدیر الإدارة  الابت
  :العامة للمشاریع وعضویة كلا من 

 .مدیر المشروع - ١

 .مندوب الإدارة العامة للتشغیل والصیانة - ٢

 .مندوب الإدارة العامة للأمن والسلامة - ٣

 .وحدة المخطط العام - ٤

  .وذلك بحضور مندوب المقاول

الجامعة وكیل 
 4345AF035  للمشاریع

13  
ـــــــة أن تســـــــتعین بفریـــــــق الإشـــــــراف الخـــــــاص  یحـــــــق للجن

لإنجــــــاز الأعمــــــال الفنیــــــة  بالمشــــــروع أو بمشــــــروع أخــــــر
  .الخاص بالفحص والاختبارات

  لجنة 
لاستلام ا

  الابتدائي
 بدون



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

14  

في الموعد المحدد یقوم أعضاء لجنـة الاسـتلام الابتـدائي 
ـــاول بزیـــارة  ـــل المق ـــاني و بحضـــور ممث مرافـــق المشـــروع مب

ـــــــات المشـــــــروع  ـــــــى جمیـــــــع عناصـــــــر مكون ـــــــوف عل والوق
ـــة المعاینـــة  واســـتلامه مـــن المقـــاول حســـب توصـــیات لجن

وتوقیع محضـر الاسـتلام بعـدد والاستعانة بقائمة الفحص 
یثبـت ذلـك  غیـاب المقـاولوفـي حالـة ( ثلاث نسخ  أصـل

ـــــــاول نســـــــخ )بمحضـــــــر الاســـــــتلام  عطـــــــاء المق مـــــــن  ةوإ
  .المحضر

  لجنة
لاستلام ا

  الابتدائي

4345AF036  
4345AF075 

  

15  

  :الوثائق التالیة  على شروط العقد یتم استلام بناءً 
 كتیبـــات التشـــغیل والصـــیانة عـــدد خمـــس نســـخ أصـــل - ١

عـدد ثـلاث  )CD(رقمیـة علـى قـرص ضـوئي  ةونسـخ
 .نسخ

ـــــلاث نســـــخ أصـــــل  - ٢ ـــــذت عـــــدد ث المخططـــــات كمـــــا نف
عـدد ثـلاث  )CD(رقمیـة علـى قـرص ضـوئي  ةونسخ
 .نسخ

ــــــــــاث والمعــــــــــدات  - ٣ قــــــــــوائم مســــــــــتندات الإدخــــــــــال للأث
 .عدد ثلاث نسخ المتحركة توالتجهیزا

 .تین قوائم قطع الغیار الكافیة لمدة سن - ٤

سجل عناوین وأرقام التواصـل مـع الـوكلاء المعتمـدین  - ٥
 . للمعدات والتجهیزات والأنظمة

 .شهادات الضمان للمعدات والأجهزة والأنظمة - ٦

بعـدد  برنامج وقوائم تصنیف المفـاتیح وكبـائن الخـزائن - ٧
  .ثلاث مجموعات 

  لجنة
لاستلام ا

  الابتدائي

4345AF037 
4345TF101 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

16  

إذا كـــان المقـــاول قـــد أنجـــز المشـــروع ضـــمن أو قبـــل 

علــــى تقییمــــه النهــــائي  وبنــــاءً  المــــدة المحــــددة تعاقــــدیاً 

یــتم تقــدیم خطــاب  (4345AP23)رقــم  العملیــةوفــق 

 العملیــةشــكر نظیــر جهــوده فــي تنفیــذ المشــروع وفــق 

  . 4345AP25)(رقم 

 4345AF066  مدیر المشروع

17  

مرحلة الإغلاق والتـي لیقدم ممثل الإستشاري برنامج 

غــــلاق العقـــد وفــــق  تشـــتمل علـــى إغــــلاق المشـــروع وإ

 .(4345TP25)رقم   العملیة

مهندس 
  بدون  المشروع

١٨  

 العملیـــةبنـــاء علـــى التقیـــیم النهـــائي للاستشـــاري وفـــق 

یـــتم تقـــدیم خطـــاب شـــكر نظیـــر  (4345AP24)رقـــم 

ـــــى جهـــــوده فـــــي تنفیـــــذ المشـــــروع وفـــــق  الإشـــــراف عل

  . 4345AP25)رقم  العملیة

  4345AF067  مدیر المشروع

١٩ 

فـي الملـف  العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات هذا 

/ ج / ب / أ : الملѧѧѧѧѧف رقѧѧѧѧѧم ٢٧/ ج / ب / أ : رقــــم

٩.  

موظف 

  الأرشیف
4346AF001  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP12  العملیةرقم   الاستلام الابتدائي  العملیةاسم 

وكیل الجامعة   مدیر المشروع  مهندس المشروع  المقاول 
لجنة الاستلام   لجنة المعاینة   للمشاریع

  الابتدائي 
    ع

    

    

  
  

حصر ملاحظات 
اللجنة وإعداد 
 .قوائم الملاحظات

 ٢٧/ ج / ب / أ : رقم حفظ نسخة من القرارات والمحاضر في ملف یقوم مكتب الأرشیف ب

تشكیل لجنة  
 الابتدائيلاستلام ل

إشعار المقاول بموعد 
 .معاینة المشروع

توقیع محضر 
الاستلام الابتدائي 
حسب توصیات 

 .لجنة المعاینة

طلب تشكیل لجنة 
 معاینة المشروعل

بناء على التقییم 
 للاستشاريالنھائي 

یتم منحھ شھادة 
 شكر وتقدیر

استلام كتیبات 
التشغیل والصیانة 
والمخططات كما 

 نفذت

معاینة لتشكیل لجنة 
 المشروع 

اجتماع اللجنة قبل 
لأعداد  المعاینةموعد 

 .برنامج أعمال اللجنة

تشغیل جمیع أنظمة 
 ومرافق المشروع

ً  الوكالةإشعار  خطیا
 استلام المشروعبطلب 

یحق للجنة المعاینة 
أن تستعین بفریق 

 .الإشراف

معاینة المشروع 
من قبل جمیع 
 أعضاء اللجنة

 مندوببحضور 
 .المقاول

إعداد محضر المعاینة 
وتوثیق شھادات 

الاختبارات وقوائم 
الملاحظات والتعدیلات 
وإعطاء المقاول فتره 
 .لتنفیذ ملاحظات اللجنة

طلب تشكیل لجنة 
یحق للجنة أن  .استلام ابتدائي

تستعین بفریق 
الإشراف لإنجاز 
الأعمال الفنیة 

بالفحص الخاص 
 .والاختبارات

بناء على التقییم 
النھائي للمقاول 

وانجاز المشروع 
في الموعد المعتمد 
یتم منحھ شھادة 

 .شكر وتقدیر

یقدم ممثل الإستشاري 
برنامج مرحلة الإغلاق 

والتي تشتمل على 
غلاق  إغلاق المشروع وإ

 العقد



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP13  العملیةرقم   تسلیم المشروع للجھة المستفیدة  العملیةاسم 

  صرف الدفعة النھائیة  اللاحقة العملیة  الابتدائي الاستلام  السابقة العملیة
  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

الابتـــدائي  للاســـتلامبنـــاءً علـــى توصـــیات لجنـــة المعاینـــة 
ــــــي  االمشــــــار إلیهــــــ ــــــم  العملیــــــةف ــــــتم  (4345TP12)رق ی

التنســـــیق مـــــع الجهـــــة المســـــتفیدة لغـــــرض تحدیـــــد موعـــــد 
  . استلامهم المشروع

  4344TF012  مدیر المشروع

2  

التحقــــــــق مــــــــن جاهزیــــــــة كتیبــــــــات التشــــــــغیل والصــــــــیانة 
والمخططـات كمـا نفـذت وقــوائم المفـاتیح وكبـائن التخــزین 

الفقــرة رقــم (4345TP12)رقــم  العملیــةالمشــار إلیهــا فــي 
)١٥( .  

  بدون  مهندس المشروع

3  
بالتنســــیق مــــع المقــــاول یــــتم التحقــــق مــــن حصــــر جمیــــع 

) الأثـــــاث و المعــــــدات( تجهیـــــزات المشـــــروع المتحركــــــة 
عداد مستندات الإدخال   .وإ

 4345AF037  مهندس المشروع

 4345AF030  المشروعمدیر   .الرفع بتشكیل لجنة لتسلیم المشروع للجهة المستفیدة   4

5  

تشــكیل لجنــة لتســلیم المشــروع للجهــة المســتفیدة برئاســة  
مـــن مـــدیر  مــدیر الإدارة العامـــة للمشـــاریع وعضـــویة كـــلاً 

المشـــروع ممثـــل إدارة عملیـــات الإنشـــاء ومنــــدوب الإدارة 
العامــــــة للتشــــــغیل والصــــــیانة بحضــــــور منــــــدوب الجهــــــة 

  .المستفیدة

وكیل الجامعة 
  4345AF038  للمشاریع

6  
فــي الموعـــد المحـــدد یـــتم تكلیـــف المقـــاول بتشـــغیل جمیـــع 

ـــق  ـــة فـــيأنظمـــة المشـــروع وحضـــوره مـــع فری موقـــع  اللجن
  .المشروع

  بدون  مهندس المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

7  
یحـــــــق للجنـــــــة أن تســـــــتعین بفریـــــــق الإشـــــــراف الخـــــــاص 

لإنجـــــاز الأعمـــــال الفنیـــــة خـــــر آبالمشـــــروع أو بمشـــــروع 
  .بتشغیل الأنظمة والمعداتالخاصة 

  بدون  رئیس اللجنة

8  

فــي الموعــد المحــدد یقــوم أعضــاء اللجنــة بزیــارة المشــروع 
وتسلیمه لمندوب الجهة المستفیدة وتحریر محضـر بـذلك  
موثق فیه الملاحظات ـــ إن وجـد ـــ مصـنفة حسـب نطـاق 

التنفیـــذ بعـــدد ثـــلاث نســـخ أصـــل موقعـــة  ةالعقــد ومســـؤولی
  .من أعضاء اللجنة

  4345AF033  رئیس اللجنة
4345AF039 

توقیــــــع مســــــتندات الإدخــــــال مــــــن قبــــــل منــــــدوب الجهــــــة   9
  .المستفیدة وأمین المستودعات 

 4345AF037  رئیس اللجنة

تحدیــد فتــرة محــددة للمقــاول لإصــلاح الملاحظــات التـــي   10
  .تتخصه إن وجد

 بدون  رئیس اللجنة

11  

ـــــات  ةنســـــخمنـــــدوب الجهـــــة المســـــتفیدة تســـــلیم  مـــــن كتیب
مــن  ةالتشــغیل والصــیانة والمخططــات كمــا نفــذت ونســخ

أصـل مـن جمیـع المفـاتیح  ةقوائم تصنیف المفاتیح ونسخ
  .موزعة ومثبته في خزنة محكمة الإغلاق 

 4345AF039  رئیس اللجنة

12  

ـــدوب الإدارة العامـــة للتشـــغیل والصـــیانة نســـخ  ةتســـلیم من
مــن كتیبــات التشــغیل والصــیانة والمخططــات كمــا نفــذت 

مـــن قــــوائم تصــــنیف المفــــاتیح  ةونســــخ"  CD"ةنســــخمـــع 
ـــــاتیح ةونســـــخ ـــــع المف الخاصـــــة بغـــــرف  أصـــــل مـــــن جمی

ـــــ الخـــــدمات العامـــــة ـــــة مح ةموزعـــــة ومثبت كمـــــة فـــــي خزن
ـــاوین وكـــلاء المعـــدات  الإغـــلاق وشـــهادات الضـــمان وعن
  .والأنظمة توالتجهیزا

 بدون  رئیس اللجنة

أ : في الملف رقم العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات  13
  .٣٤/ ج / ب / أ : والملف رقم ٢٧/ ج / ب / 

  4346AF001  موظف الأرشیف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  عملیات الإنشاء إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP13  العملیةرقم   تسلیم المشروع للجھة المستفیدة  العملیةاسم 

وكیل الجامعة   رئیس اللجنة  مدیر المشروع  مهندس المشروع
  موظف الأرشیف  للمشاریع

          

حفظ نسخة من مستندات 
  المشروع الإجراء في ملف

تسلیم كتیبات التشغیل 
والمخططات والمفاتیح 

الإدارة العامة لمندوب 
 .للتشغیل والصیانة

التحقق من جاھزیة كتیبات 
غیل والصیانة التش

 .والمخططات كما نفذت

حصر جمیع تجھیزات 
المشروع المتحركة 

 والثابتة
الرفع بتشكیل لجنة تسلیم 

 .المشروع
لجنة لتسلیم تشكیل 

 المشروع للجھة المستفیدة

ق للجنة أن تستعین یح
لإنجاز  بفریق الإشراف

الخاصة بتشغیل  الأعمال
 .والمعدات الأنظمة

تسلیم كتیبات التشغیل 
 والمفاتیحوالمخططات 

 .لمندوب الجھة المستفیدة

تحدید فترة محددة للمقاول 
لإصلاح الملاحظات التي 

 .تخصھ إن وجدت

توقیع مستندات الإدخال 
من قبل مندوب الجھة 

المستفیدة وأمین 
 .المستودعات

الجھة المستفیدة التنسیق مع 
 .لغرض تسلیمھم المشروع

تكلیف المقاول بتشغیل 
جمیع أنظمة المشروع 

مع فریق  وحضوره
 .اللجنة

لمندوب  المشروع تسلیم
الجھة المستفیدة وتحریر 

 .بذلك محضر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٥٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP14  العملیةرقم   صرف الدفعة النھائیة  العملیةاسم 
  الاستلام النھائي  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
تنفیذ جمیع عناصر المشروع یكون قـد تـم  واكتمالعند انتهاء 
  .من قیمة تكلفة المشروع% ٩٠عن  دلا یزی صرف ما

  بدون  المشروع مدیر

٢  

ســتلام الاتـم قـد لصـرف الدفعـة النهائیـة یجـب التحقـق مـن انـه 
والتأكــــد مــــن أن المقـــــاول قــــام بتنفیــــذ الملاحظـــــات  الابتــــدائي

ومحضــــــر الاســــــتلام  ةالمشــــــار إلیهــــــا فــــــي محضــــــر المعاینــــــ
اســـتلام ، اســـتلام المخططـــات كمـــا نفـــذ،)إن وجـــد ( الابتـــدائي

التأكـــــد مـــــن اســـــتلام شـــــهادات ، كتیبـــــات التشـــــغیل والصـــــیانة
قـــــوائم قطـــــع الغیـــــار وبیانـــــات  الضـــــمان للأجهـــــزة والمعـــــدات

  .و إخلاء وتنظیف الموقع  ن في المملكةالموردین المعتمدی

  المشروعمدیر 

4345AF033 

4345AF034 

4345AF036 

4345TF101 

 
  

  4345AF040  مهندس المشروع  .تسویة كاملة لحقوق الطرفین شهادة التأكد من عمل  ٣

٤  

وعمــــل  ،المقـــاول قــــد صـــرف حقـــوق العمالـــة أنالتحقـــق مـــن 
 ومقــاولي البـــاطنوالمصــنعین تســویة كاملــة لحقــوق المـــوردین 

  .وتقدیم ما یثبت ذلك من الجهات المختصة
  بدون  مهندس المشروع

٥  
 صــرف تجهیــز مســتندات الدفعــة النهائیــة كمــا هــو معتــاد فــي

  .4345AP09)(رقم  العملیةالدفعات الشهریة حسب 
  مهندس المشروع

4345AF019 
4345AF020 
4345AF021  

٦  
مــن قیمـــة % ١٠عمــل الدفعــة النهائیــة علــى أن لا تزیــد عــن 

التعـــدیلات التـــي جـــرت  بالاعتبـــارخـــذ الأمـــع  تكلفـــة المشـــروع
  .على عقد المشروع

  بدون  المشروعمدیر 

٧  
بهذه الدفعة یتم عمـل تصـفیة شـاملة للعقـد بحیـث یـتم توضـیح 

عداد محضر بذلك   .الفروقات في الكمیات المنجزة وإ
  بدون  مهندس المشروع

٨  
جمیــع متطلبــات صــرف  إرفــاقلتحقــق مــن التــدقیق والمراجعــة ل

 4345AR01  مهندس المشروع  .وتحدیث سجلات الصرف الدفعة النهائیة
4345AR05  

٩  
: حفــظ نســخة مــن كامــل مســتندات الدفعــة فــي الملــف رقــمیــتم 

  .١-١٦/ ج/ب/أ
  4346AF001  موظف الأرشیف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP14  العملیةرقم   الدفعة النھائیةصرف   العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
        

  

حفظ نسخة من كامل 
 مستندات الدفعة في ملف

  المشروع

عمل تصفیة شاملة للعقد 
بحیث یتم توضیح الفروقات 
في الكمیات المنجزة وإعداد 

 .محضر بذلك

تسویة كاملة  إعداد شھادة
  .لحقوق الطرفین

التحقق من صرف حقوق العمالة 
تسویة حقوق الموردین  و

 .ومقاولي الباطنوالمصنعین 

الدفعة النھائیة لا تزید عن 
 .من تكلفة المشروع% ١٠

النهائیة تجهیز مستندات الدفعة 
 صرف  كما هو معتاد في

 .الدوریة الدفعات

لتحقق من التدقیق والمراجعة ل
رفاق جمیع متطلبات صرف إ

الدفعة النهائیة

عند انتھاء تنفیذ المشروع یكون 
قد تم صرف مالا یزید عن 

 .من تكلفة المشروع% ٩٠

التحقق من استلام المشروع 
ً وأن المقاول قام بتنفیذ  ابتدائیا
الملاحظات المشار إلیھا في 
محضر المعاینة ومحضر 

 .بتدائيالا ستلامالا



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP15  العملیةرقم   الاستلام النھائي  العملیةاسم 
  عن الضمان النھائي الإفراج  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

 رقم النموذج المستخدم المسؤولیة خطوات تنفیذ العملیة م

١  

مـن الشـروط العامـة یقـوم ) ٥٢(لمادة رقـم لنص اطبقاً 

لوكالـة الجامعـة  المقـاول بإرسـال إشـعار خطـي مسـجل

اســــــتلام و  للمعاینــــــة للمشــــــاریع لطلــــــب تحدیــــــد موعــــــد

  .المشروع استلاماً نهائیاً 

 4345AF029  المقاول

  4345AF030  مدیر المشروع  .معاینة والاستلام النهائيللرفع بتشكیل لجنة لا  2

3  

تشــكیل لجنــة معاینــة واســتلام نهــائي للمشــروع برئاســة 

مـــــدیر الإدارة العامـــــة للمشـــــاریع وعضـــــویة كـــــلا مـــــن 

ومهنـدس مـن  الإدارة العامة للتشغیل والصـیانةمندوب 

ـــدس مـــن وحـــدة المخطـــط  إدارة عملیـــات الإنشـــاء ومهن

  .العام وذلك بحضور مندوب المقاول

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

4345AF041  

4  

مــع منــدوب الإدارة العامــة للتشــغیل والصــیانة التنســیق 

 وخطــط بتجهیــز ملاحظــات الإدارة علــى ضــوء بــرامج

لجنـة  أعمـال التشغیل والصیانة كتغذیة راجعة لبرنـامج

  .المعاینة

  لجنة المعاینة رئیس 
  والاستلام النهائي

4345AF042  

5  

إشــعار المقــاول بموعــد معاینــة المشــروع وطلــب تحدیــد 

تصـــریح الـــدخول بموجـــب خطـــاب اســـم مندوبـــه لعمـــل 

  .رسمي

 4345AF032  مدیر المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

6  

معاینة المشروع مـن قبـل جمیـع  في الموعد المحدد یتم
أعضــــــاء اللجنــــــة بحضــــــور ممثــــــل المقــــــاول وحصــــــر 
الملاحظــــات حســــب مجــــال العقــــد ومســــؤولیة التنفیــــذ 

وتوثیـــق الملاحظـــات ــــــ إن  ویحـــرر محضـــر المعاینـــة
عطــــاء المقــــاول فتـــــرة   وجــــد ـــــــ والتوصــــیات اللازمـــــة وإ

  .محددة لإصلاح الملاحظات التي تخصه

لجنة المعاینة رئیس 

  والاستلام النهائي
4345AF033 
4345AF043  

7  

ـــــف  بموجـــــب خطـــــاب رســـــمي لإصـــــلاح  المقـــــاولیكل
عطــــاؤه الملاحظــــات خــــلال فتــــرة محــــددة التصــــاریح  وإ

المطلوبة لدخول العمالة والمـواد والمعـدات ویفضـل أن 
تكــــون خــــلال إجــــازة نهایــــة الســــنة الدراســــیة إن أمكــــن 

  .  ذلك

  بدون  مدیر المشروع

8  

المقـــاول مـــن إصـــلاح جمیـــع  انتهـــاءبعـــد التحقـــق مـــن 
ئمــــــة ملاحظــــــات قاالملاحظـــــات المتفــــــق علیهــــــا فـــــي 

وبنــاءاً علــى ، وعمــل الاختبــارات اللازمــة لهــا  المعاینــة
توصــیات لجنــة المعاینــة والاســتلام النهــائي وبحضــور 

تم اسـتلام المشـروع نهائیـاً مـن المقـاول یـممثل المقاول 
محضــر الاســتلام النهــائي مــن ثــلاث نســخ  وتحریــر ,

  .مقاوللل تسلم نسخة منهاأصل منها 

لجنة المعاینة رئیس 

 4345AF044  والاستلام النهائي

9  
فیمـــا یتعلـــق بالملاحظـــات التـــي تخـــص الجامعـــة یـــتم 

ـــاول التشـــغیل والصـــیانة بإصـــلاحها حســـب  تكلیـــف مق
  . التوجیهات الصادرة

وكیل الجامعة 
  بدون  للمشاریع

یـــــتم حفـــــظ القـــــرارات ومحاضـــــر الاســـــتلام فـــــي ملـــــف   10
  .٤-٢٧/ ج/ب/أ: المشروع رقم

  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  العامة للمشاریعالإدارة   الإدارة
  4345AP15  العملیةرقم   الاستلام النھائي  العملیةاسم 

  وكیل الجامعة للمشاریع  مدیر المشروع  المقاول
المعاینة  رئیس لجنة

  والاستلام النهائي
  موظف الأرشیف

          

  

حفظ محاضر الاستلام 
 .في ملف المشروع

تشكیل لجنة معاینة 
  .واستلام نھائي للمشروع

 إشعار خطي مسجل
لوكالة الجامعة للمشاریع 

 تحدید موعد لطلب
استلام المشروع و معاینة

 ً ً نھائیا  استلاما

معاینة المشروع بحضور 
ر یحرتممثل المقاول و

 محضر معاینة للمشروع

الرفع بتشكیل لجنة 
 معاینة واستلام نھائي

التنسیق مع الإدارة العامة 
للتشغیل والصیانة بتجھیز 

فترة   عنملاحظات الإدارة 
 .التشغیل والصیانة 

فیما یتعلق بالملاحظات 
تخص الجامعة یتم التي 

تكلیف مقاول التشغیل 
حسب  والصیانة بإصلاحھا

 .ةالتوجیھات الصادر

ً من  استلام المشروع نھائیا
 التحقق من المقاول بعد

استكمال جمیع الملاحظات 
 قائمة ملاحظاتالواردة في 

 .وتوقیع المحضر المعاینة

إشعار المقاول بموعد 
 معاینة المشروع وطلب

وذلك تحدید اسم مندوبھ 
 .بموجب خطاب رسمي

یكلف المقاول بموجب 
خطاب رسمي لإصلاح 
الملاحظات خلال فترة 

 .محددة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP16  العملیةرقم   الإفراج عن الضمان النھائي  العملیةاسم 
  -  اللاحقة العملیة  الاستلام النھائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

التحقــق مــن أن المقــاول قــد قــام بتنفیــذ جمیــع الملاحظــات 

لاســـتلام النهـــائي المشـــار إلیـــه فـــي االـــواردة فـــي محضـــر 

  ) .4345AP15(رقم  السابقة العملیة

  4345AF033  المشروع مدیر
  

٢  
ــــب الإفــــراج عــــن الضــــمان النهــــائي لمــــدیر   إدارةرفــــع طل

  .الضمان لدیها أصلإذا كان  التخطیط والمیزانیة
وكیل الجامعة 

  للمشاریع
4345AF045  

  

٣  

مخاطبــــــة بنــــــك مقــــــدم الضــــــمان النهــــــائي بــــــالإفراج عــــــن 

الضـــــمان إذا كـــــان أصـــــل الضـــــمان وفـــــق النمـــــوذج رقـــــم 

)4345TF074 ( إدارة التخطیط والمیزانیةمحفوظ لدى.  

 إدارةمدیر 
التخطیط 
  والمیزانیة

4345AF046  
  

٤  

النهــــــائي بــــــالإفراج عــــــن  مخاطبــــــة بنــــــك مقــــــدم الضــــــمان

الضـــــمان إذا كـــــان أصـــــل الضـــــمان وفـــــق النمـــــوذج رقـــــم 

)4345TF074 (محفوظ لدى وكالة الجامعة للمشاریع.  

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

4345AF047  
  

٥  
الإفــراج عـــن الضـــمان  طلـــب المقـــاول بأنـــه قــد تـــمإشــعار 

عطائهالنهائي    .الخطاب نسخه من وإ
  4345AF048  المشروع مدیر

/ ب / أ : حفــظ نســخة مــن الخطــاب فــي الملــف رقــمیــتم   ٦
  .١٠/ ج 

موظف 
  الأرشیف

4346AF001  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP16  العملیةرقم   الإفراج عن الضمان النھائي  العملیةاسم 

  إدارةمدیر   وكیل الجامعة للمشاریع  المشروع مدیر
  لتخطیط والمیزانیة

  موظف الأرشیف

  

      

  

حفظ نسخة من الخطاب 
 .المشروع ملفي ف

رفع طلب الإفراج عن 
إدارة الضمان النھائي لمدیر 
 التخطیط والمیزانیة

إشعار المقاول بأنھ قد تم 
الإفراج عن الضمان طلب 

 .النھائي 

التحقق من أن المقاول قد 
قام بتنفیذ جمیع 

الملاحظات الواردة في 
 النھائي ستلامالامحضر 

مخاطبة بنك مقدم الضمان 
 النھائي بالإفراج عن الضمان
إذا كان أصل الضمان لدى 
 إدارة التخطیط والمیزانیة

مخاطبة بنك مقدم الضمان 
 النھائي بالإفراج عن الضمان
إذا كان أصل الضمان لدى 

 .وكالة الجامعة للمشاریع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP17  العملیةرقم   تعدیل العقد  العملیةاسم 
  تمدید الضمان  اللاحقة العملیة  ضبط الكمیات  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

وفقــاً للأعمــال الإضــافیة التــي تمــت علــى مجــال العمــل بنــاءً 
بحـدود النسـب الموضــحة ) 4345AP10(رقـم  العملیـةعلـى 

مـــن الشـــروط العامـــة فإنـــه یجـــب حصـــر ) ٤٣(بالمـــادة رقـــم 
  .تلك التعدیلات وتوضیح أثرها على العقد مالیاً وزمنیاً 

  مهندس المشروع

4345RF08 
4345AF018 
4345AF022 
4345AF023 
4345AF024  

٢  

بنـــاءَ علـــى الآثــــار المترتبـــة جـــراء إیقــــاف المشـــروع كلیــــا أو 
فإنـــه یجـــب حصـــر ) 4345TP17(رقـــم العملیـــةجزئیـــا وفـــق 

  الآثار المترتبة جراء ذلك على العقد مالیاً وزمنیا
  مهندس المشروع

4345AF049 
4345AR08 
4345AR09  

٣  
المـادة دراسة تلك التعدیلات والآثار على أساس مـا ورد فـي 

والرفـع بهـا  مـن الشـروط العامـة) 32(والمـادة رقـم ) 43(رقـم 
   .لسعادة وكیل الجامعة للمشاریع

 4345AF049  مدیر المشروع

  .طلب تعدیل عقد المشروع   ٤
وكیل الجامعة 

 4345AF050  للمشاریع

٥  

إعــداد مســودة ملحــق للعقــد الحــالي یــذكر فیــه الأعمــال التــي 
بالزیـادة أو الـنقص وكـذلك التغییـر طرأت على مجال العمـل 

  .الذي حصل على التكلفة والمدة 

  مدیر إدارة
التخطیط  

  والمیزانیة 
  بدون

مراجعـــة مســـودة ملحـــق العقـــد والتحقـــق مـــن صـــحة البیانـــات   ٦
  .والمصادقة علیها

  بدون  مدیر المشروع

توقیع ملحق العقد من المقاول ومن صاحب الصـلاحیة مـن   ٧
  .خمس نسخ أصل

  إدارةمدیر 
 التخطیط 

  والمیزانیة
  بدون

٨  
ونســـخة ) أصـــل(إعطـــاء المقـــاول نســـخة مـــن ملحـــق العقـــد 

أصــل لوكالــة الجامعــة للمشــاریع والبقیــة لــدى إدارة التخطــیط 
  .والمیزانیة

مدیر إدارة 
التخطیط 
  والمیزانیة 

  بدون

/ ج / ب / أ :یتم حفظ نسخة أصل في ملف المشروع رقم  ٩
  .٢٢/ ج / ب / أ : ونسخھ الملف رقم ٩

  4346AF001  موظف الأرشیف
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءعملیات  إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP17  العملیةرقم   تعدیل العقد  العملیةاسم 

التخطیط  إدارةمدیر   مدیر المشروع  مهندس المشروع
  والمیزانیة 

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

  الأرشیفموظف 

          

 

حفظ نسخة أصل في 
 .ملف المشروع

حصر الآثار 
المترتبة جراء  

 ً  إیقاف المشروع كلیا
 ً لى العقد ع أو جزئیا

 ً ً وزمنیا  مالیا

مراجعة مسودة 
ملحق العقد والتحقق 

 .من صحة البیانات

التعدیلات تلك دراسة 
على أساس المادة رقم 

من الشروط  )٤٣(
 العامة

توقیع ملحق العقد 
من المقاول ومن 
  صاحب الصلاحیة

حصر الأعمال 
الإضافیة وتوضیح 
أثرھا على العقد 

 ً ً  مالیا  وزمنیا

إعداد مسودة ملحق 
 للعقد الحالي

طلب تعدیل عقد 
 المشروع

توزیع ملحق العقد 
على الجھات المعنیة 

إعطاء المقاول و
 )أصل(نسخة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP18  العملیةرقم   المقاولإنذار   العملیةاسم 
  خیرأغرامة الت  اللاحقة العملیة  -  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
) ٣٨(المѧادة رقѧم  نـص یتم إصدار خطابات الإنـذار وفـق

العامة للعقد الموحد بـدون تـأخیر یعطـل سـیر  الشروطمن 
  .العمل

  بدون  مهندس المشروع

٢  
ات العملیــــةعــــدم اللجــــوء إلــــى الإنــــذارات إلا بعــــد اســــتنفاذ 

  .الممكنة والتدرج بها حسب أهمیة الوضع
  بدون  مهندس المشروع

٣  

بطء سیر العمل یتم لفـت نظـر المقـاول أو في حالة تأخر 
فـــإذا لــم یقـــم بتصــحیح الوضـــع ، فــي الاجتمـــاع الأســبوعي

عطــاؤه مهلــة ) ١٥(خــلال  یومـــاً ) ١٥(یومــاً یــتم  إنــذاره وإ
حاطـــةلتصـــحیح الوضـــع  ـــذلك  وإ إذا  و، مـــدیر المشـــروع ب

انتهـــــت المـــــدة ولـــــم یتحســـــن الوضـــــع یعـــــد تقریـــــر لمـــــدیر 
  .المشروع

  4345AF051  مهندس المشروع

٤  

یومــاً ) ١٥(خــلال  التــأخیر ةإنــذار المقــاول بســرعة معالجــ
ذا لـــم یتحســـن الوضـــع یـــتم رفـــع تقریـــر عـــن  مـــن تاریخـــه وإ

لمشــاریع والتوصــیة العامــة ل دارةالإالتــأخیر وأســبابه لمــدیر 
ـــاول بحضـــور ســـعادة وكیـــل الجامعـــة  بالاجتمـــاع مـــع المق

  .للمشاریع

  4345AF052  مدیر المشروع

٥  
ات فــي تحســن ســیر العمــل یــتم العملیــةإذا لــم تجــدي تلــك 

ـــذار المقـــاول  عطـــاؤه فتـــرة محـــددة ورفـــع  إنـــذارإن نهـــائي وإ
  .تقریر لمعالي مدیر الجامعة

وكیل الجامعة 
 للمشاریع

4345AF053  

٦  
الإنـــذارات المتعلقـــة بســـیر العمـــل یجـــب أن تكـــون مســـجلة 

  .برقم وتاریخ قبل إرسالها إلى المقاول
موظف 
  الأرشیف

  بدون

موظف   .39/ ج/ب/یتم حفظ خطابات الإنذار في الملف رقم أ  ٧
  الأرشیف

4346AF001  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٦٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP18  العملیةرقم   إنذار المقاول  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف وكیل الجامعة للمشاریع  مدیر المشروع  مھندس المشروع

  

      

  

لفت نظر المقاول في 
، ةالأسبوعی اتالاجتماع

إذا لم یقم بتصحیح وإنذاره 
ً ) 15(الوضع خلال   .یوما

الإنذارات المتعلقة تسجیل 
بسیر العمل قبل إرسالھا 

 .إلى المقاول

إصدار خطابات الإنذار 
متطلبات شروط  وفق

 العقد

حفظ خطابات الإنذار في 
  .المشروع ملف

سرعة معالجة لإنذار المقاول 
ً ) ١٥(التأخیر خلال  یوما

 .تاریخھمن 

إنذار نھائي إنذار المقاول 
 وإعطاؤه فترة محددة

 .الوضع لتصحیح

اللجوء إلى الإنذار عدم 
إلا بعد استنفاذ 

 .الإجراءات الممكنة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP19  العملیةرقم   غرامة التأخیر  العملیةاسم 
  تمدید الضمان النھائي  اللاحقة العملیة  المقاولر انذإ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ً فѧي الموعѧد المحѧدد  إذا تأخر المقاول عن تسلیم المشروع كاملا

مѧѧن الاتفاقیѧѧة الأساسѧѧیة مѧѧن العقѧѧد لأسѧѧباب ) 3(فѧѧي المѧѧادة رقѧѧم 

فیѧتم تطبیѧق غرامѧة راجعة إلیھ ولم تر الوكالة سحب المشѧروع 

ً للمѧادة رقѧم  ) 40(والمѧادة رقѧم ) 39(التأخیر بحق المقاول وفقا

  .من الشروط العامة من العقد

  بدون  مدیر المشروع

٢  
غرامѧѧة التѧѧѧأخیر تحسѧѧب علѧѧѧى أسѧѧѧاس متوسѧѧط التكلفѧѧѧة الیومیѧѧѧة 

للمشروع وذلك بقسمة قیمة العقد على مدتھ علѧى أن لا تتجѧاوز 

  .من قیمة العقد% ١٠
  بدون  المشروعمدیر 

٣  
مѧن المشѧروع  الانتفѧاعإذا كانت الأعمال المتأخرة لا تؤثر على 

ً في اسѧتعمال المشѧروع فتحسѧب الغرامѧة علѧى  ولا تسبب إرباكا

  .من قیمتھا%  ١٠الأجزاء المتأخرة فقط على أن لا تتجاوز 
  بدون  مدیر المشروع

٤  
شѧامل عѧن غرامة التأخیر لا یѧتم تطبیقھѧا إلا بعѧد الرفѧع بتقریѧر 

ѧѧدیر الجامعѧѧالي مѧѧأخیر لمعѧѧباب التѧѧلاحیة  ةأسѧѧاحب الصѧѧأو ص

  .وأخذ موافقتھ الخطیة على ذلك
  بدون  مدیر المشروع

٥  

غرامـة الإشــراف تحسـب خــلال فتـرة تطبیــق غرامـة التــأخیر بحــق 
ذا كــــان  المقـــاول علــــى أســــاس مـــا یقضــــي بــــه عقـــد الإشــــراف وإ

احتســـــاب الإشــــراف مـــــن قبـــــل وكالـــــة الجامعـــــة للمشـــــاریع فیـــــتم 
  :الأتعاب على النحو التالي 

  
                                ×           قیمة العقد 

  بدون  مدیر المشروع

٦  
معالجة غرامة التأخیر ضمن مستحقات المقاول الشھریة في 

  .سجلات الصرفوتحدیث )4345AP09(رقم  العملیة
رئیس قسم 
  المستخلصات

4345AF021  
4345AR05 

  4346AF001  الأرشیف  موظف  .١- ١٦/ج/ب/أ: في الملف رقم العملیةحفظ مستندات ھذا یتم   ٧
 

١ 

 )الیوم ( مدة العقد  ١٠٠

 )الیوم ( مدة التأخیر 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP19  العملیةرقم   غرامة التأخیر  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المشروع  رئیس قسم المستخلصات  مدیر المشروع
        

  

 

إذا تأخر المقاول عن تسلیم 
ً في الموعد  المشروع كاملا

المحدد لأسباب راجعة إلیھ فیتم 
ً للمادة  تطبیق غرامة التأخیر وفقا

من ) 40(والمادة رقم ) ٣٩(رقم 
 الشروط العامة من العقد

تحسب على أساس غرامة التأخیر 
 متوسط التكلفة الیومیة للمشروع

إذا كانت الأعمال المتأخرة لا 
تؤثر على الانتفاع من المشروع 

لغرامة على الأجزاء فتحسب ا
 .المتأخرة فقط

ضمن تعالج غرامة التأخیر 
مستحقات المقاول الشھریة 

في الإجراء رقم 
)4345AP09(  

غرامة التأخیر لا یتم تطبیقھا إلا بعد 
صاحب الصلاحیة  أخذ موافقة 

  .الخطیة على ذلك

 الإجراءحفظ مستندات ھذا 
  .ملف المشروعفي 

فترة  غرامة الإشراف تحسب خلال
تطبیق غرامة التأخیر بحق المقاول 

 على أساس ما یقضى بھ عقد الإشراف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP20  العملیةرقم   تمدید الضمان النھائي  العملیةاسم 
  -  اللاحقة العملیة  العقدتعدیل   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

المقـــاول  بعـــد انتهـــاء مـــدة المشـــروع التعاقدیـــة ولـــم ینتـــه
على توصیات لجنـة الاسـتلام  من تنفیذ المشروع وبناءً 

الابتـــدائي فإنـــه یجـــب تحدیـــد مـــدة التـــأخیر الـــواردة فـــي 
ـــــي وفـــــق ) 4345AP12(رقـــــم  العملیـــــة البرنـــــامج الزمن

  .المقترح لإنهاء المشروع

  4345AF036  مدیر المشروع

٢  
تقــدیم تقریــر لوكیـــل الجامعــة للمشـــاریع یوضــح أســـباب 
التأخیر ومبررات تمدیـد الضـمان والموافقـة علـى تمدیـد 

  .الضمان

  4345AF054  مدیر المشروع

٣  
رفـــــــع طلـــــــب تمدیــــــــد الضـــــــمان النهـــــــائي لمــــــــدیر إدارة 

  .إذا كان أصل الضمان لدیهمالتخطیط والمیزانیة 
وكیل الجامعة 

  للمشاریع

4345AF055 
4345AF074 

  

٤  

ـــــة بنـــــك مقـــــدم  ـــــد مـــــدة الضـــــمان النهـــــائي بمخاطب تمدی
الضـــمان إذا كـــان أصـــل الضـــمان وفـــق النمـــوذج رقـــم 

)4345TF074(  ــــــــــــــدى إدارة التخطــــــــــــــیط ــــــــــــــوظ ل محف
  .والمیزانیة 

  مدیر
إدارة التخطیط 

  والمیزانیة
4345AF056  

٥  
مـــــدة الضـــــمان إذا كـــــان أصـــــل الضـــــمان وفـــــق تمدیـــــد 

محفـــــوظ لـــــدى وكالـــــة ) 4345AF074(النمـــــوذج رقـــــم 
  .الجامعة للمشاریع

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

4345AF057  

عطائــه   ٦ إشــعار المقــاول بتمدیــد فتــرة الضــمان النهــائي وإ
  4345AF058  مدیر المشروع  . من تمدید الضمان النهائي ةنسخ

٧  
/ ب/ أ : الملــــف رقــــم صــــل الضــــمان فــــي أیــــتم حفــــظ 

ــــــم ١٠/ج ــــــف رق ــــــي المل / ج/ ب/ أ : ونســــــخة منهــــــا ف
١-١٦ .  

موظف 
  الأرشیف

4346AF001  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP20  العملیةرقم   تمدید الضمان النھائي  العملیةاسم 

  مدیر المشروع
  مدیر 

  موظف الأرشیف  الجامعة للمشاریعوكیل   إدارة التخطیط والمیزانیة

        

  
 

صل الضمان في حفظ أ
 .المشروع ملف

بعد انتھاء مدة المشروع التعاقدیة 
المقاول من تنفیذ  ولم ینتھ

على توصیات  المشروع وبناءً 
 یتملجنة الاستلام الابتدائي فإنھ 

 تحدید مدة التأخیر

إشعار المقاول بتمدید فترة 
الضمان النھائي وإعطائھ 
نسخة من تمدید الضمان 

 .النھائي

تمدید مدة الضمان النھائي 
 بمخاطبة بنك مقدم الضمان

 لدى الضمان إذا كان أصل
 . إدارة التخطیط والمیزانیة

تقریر لوكیل الجامعة  تقدیم
ح أسباب التأخیر وضیللمشاریع 

 .ومبررات تمدید الضمان

الضمان إذا كان تمدید مدة 
لدى وكالة  الضمان أصل

 .الجامعة للمشاریع

تمدید مدة الضمان رفع طلب 
 .النھائي



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP21  العملیةرقم   سحب المشروع  العملیةاسم 
  تحدیث قاعدة البیانات  اللاحقة العملیة  المقاول إنذار  السابقة العملیة

  المستخدمرقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
ســحب المشــروع مــن المقــاول متــى مــا أخــل  فــيللجامعــة الحــق 

مـن الشــروط ) ٥٣(بشـروط العقـد حسـب أحكـام نـص المـادة رقـم 
  .العامة من العقد

  بدون  مدیر المشروع

٢  
ســحب المشــروع یجــب أن یكــون هــو الحــل الأخیــر ولا یلجــأ إلیــه 

 الاستشـــــارات واتخــــاذ اســــتنفاذ جمیــــع الحلــــول الممكنــــةإلا بعــــد 
  .القانونیة لتحدید التوصیات النهائیة

  بدون  مدیر المشروع

٣  

 وتحدیــد الآثــار المالیــة والقانونیــة دراســة الموضــوع بشــكل شــامل
بالتنســــیق مــــع المستشــــار القــــانوني  ومصــــلحة الجهــــة المســــتفیدة

عـــداد التقریـــر الفنـــي والتوصـــیات النهائیـــة مـــع مراعـــاة طبیعـــة  وإ
وتقنیـات التنفیـذ  المشروع من حیث التخصصات الدقیقة والمعقدة
  . ونسبة الإنجاز المنفذة ودرجة الأولویة المعتمدة

  بدون  مدیر المشروع

٤  
معـــالي مـــدیر إلـــى  ســـحب المشـــروع لموافقـــة علـــى بطلـــبرفـــع ال

  .الجامعة
وكیل الجامعة 

  4345AF059  للمشاریع

٥  
لجنــة فحــص العـروض لغــرض اســتكمال عـرض الموضــوع علـى 
  .واستكمال أعمال المشروع إجراءات سحب المشروع

 إدارةمدیر 
  بدون   المشتریات

٦  
عنــد تأییــد أعضــاء لجنــة فحــص العــروض ســحب المشــروع مــن 

یــتم إشــعار المقــاول واخــذ موافقــة معــالي مــدیر الجامعــة المقــاول 
  .ووكالة الجامعة للمشاریع

مدیر إدارة 
 4345AF060  المشتریات

٧  
التعاقدیة للمحافظة علـى حقـوق الجامعـة  اتالعملیةالقیام بجمیع 

  .من شروط العقد) ٥٤(وفق المادة رقم 
  بدون  مدیر المشروع

الملѧѧف  ٩/ ج/ب/أ:فــي الملــف رقــم العملیــةحفــظ مســتندات یــتم   ٨
  .٢٧/ ج / ب / أ : رقم

  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP21  العملیةرقم   سحب المشروع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف   المشتریات إدارةمدیر   وكیل الجامعة للمشاریع  مدیر المشروع
      

  
  

  

حفظ مستندات السحب 
 المشروع ملفي ف

عرض الموضوع على 
لجنة فحص العروض 

لغرض استكمال 
إجراءات سحب 

 .المشروع

الرفع بطلب سحب المشروع إلى 
 .معالي مدیر الجامعة

القیام بجمیع الإجراءات 
التعاقدیة للمحافظة على 

حقوق الجامعة وفق المادة 
 .من شروط العقد) ٥٤(رقم 

 استنفاذ جمیع الحلول الممكنة
 .قبل إجراء سحب المشروع

شامل دراسة الموضوع بشكل 
المالیة المترتبة وتحدید الآثار 

 .والقانونیة

سحب المشروع من المقاول 
 .متى ما أخل بشروط العقد

تأیید لجنة فحص بعد 
سحب ب العروض

وأخذ  المشروع
موافقة معالي مدیر 
الجامعة یتم إشعار 
المقاول ووكالة 
 .الجامعة للمشاریع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP22  العملیةرقم   صرف دفعات الاستشاري الشهریة  العملیةاسم 
  تحدیث قاعدة البیانات  اللاحقة العملیة  مباشرة الاستشاري  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 كشـوفات إعداد الدفعة الشهریة للاستشـاري بنـاءً علـى

فریــــــــق الإشــــــــراف ل والانصــــــــرافحضــــــــور الســـــــاعات 

حســــــب و  الاستشـــــاريعقــــــد  ومجـــــالوالطـــــاقم الإداري 

  .الصرف المحددة نماذج

  مهندس المشروع
4345AF061 
4345AF062 

 

٢  

الرفـــــع بمســـــتندات الدفعـــــة الشـــــهریة للاستشـــــاري فـــــي 

الواحـــد وعشـــرین مـــن كـــل شـــهر هجـــري علـــى أن یـــتم 

للمــــــدة المتبقیــــــة فــــــي  معالجــــــة الحســــــومات المطلوبــــــة

  .لیهاالدفعة التي ت

 4345AF063  مهندس المشروع
4345AF064 

٣  

إلـى قسـم المستخلصـات للتـدقیق  مستندات الدفعة رفع
عــداد یــوالتأكــد مــن صــحة جم والمراجعــة ع البیانــات وإ

  .أمر صرف الدفعة
 4345AF065  مدیر المشروع

  

٤  
المصـــادقة علـــى مســـتندات الدفعـــة والرفـــع بهـــا لمـــدیر 

  .للاعتماد الإدارة العامة للمشاریع
  4345AF065  مدیر المشروع

٥  
الدفعــــــة والرفــــــع بهــــــا لمــــــدیر إدارة اعتمــــــاد مســــــتندات 

 التخطــــیط والمیزانیــــة لصــــرف مســــتحقات الاستشــــاري
  .وضبط سجلات الصرف

مدیر الإدارة 
  للمشاریع العامة

4345AF065  
4345TR18  

٦  
حفظ نسخة من كامل مستندات الدفعة في الملـف یتم 
  4346AF001  موظف الأرشیف  .٢-١٦/ ج/ب/رقم أ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  للمشاریعالإدارة العامة   الإدارة
 4345AP22  العملیةرقم   صرف دفعات الاستشاري الشھریة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  للمشاریع مدیر الإدارة العامة  مدیر المشروع  مهندس المشروع
        

  

إعداد الدفعة الشھریة 
وفق النماذج  للاستشاري

 .المعتمدة

رفع مستندات الدفعة إلى 
قسم المستخلصات للتدقیق 
والمراجعة وإعداد أمر 

 .صرف الدفعة

حفظ نسخة من مستندات 
 .المشروع الدفعة في ملف

المصادقة على مستندات 
الدفعة والرفع بھا لمدیر عام 

الإدارة العامة للمشاریع 
 .للاعتماد

اعتماد مستندات الدفعة 
والرفع بھا لمدیر إدارة 
التخطیط والمیزانیة 
لصرف مستحقات 

 الاستشاري

الرفع بمستندات الدفعة 
الشھریة للاستشاري في 

عشرین من كل الالواحد و
 .شھر ھجري



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٨  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP23  العملیةرقم   تقییم كفاءة المقاول  العملیةاسم 
  شكر وتقدیر  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــذا فـــإن هـــذا  عملیـــة تقیـــیم المقـــاول تبـــدأ مـــع بدایـــة المشـــروع ل
یتطلــب التخطـــیط لعملیـــة تقیـــیم المقــاول ضـــمن خطـــط توجیـــه 

أســــلوب إدارة  بانتهــــاجالمشــــروع بشــــكل عــــادل  عملیــــات إدارة
، المالیــــة،الفنیــــة( التكامـــل فیمــــا بــــین إدارة مختلـــف العملیــــات 

مع التقید التـام فـي توثیـق جمیـع العملیـات الإنشـائیة ) القانونیة
ات العملیــةوفـق برنــامج قاعــدة بیانــات المشـاریع واتخــاذ جمیــع 

دلیل المعرفــي وتحفــظ فـــي الــالنظامیــة المنصــوص علیهــا فــي 
  .حفظ الوثائق ملفات المشروع وفق نظام

  بدون  مهندس المشروع

٢  

بناءً على التعامل مع المقاول خـلال مرحلـة التنفیـذ یـتم تقییمـه 
یتطلـــب  مـــن المتطلبـــات العامـــة وهـــذا) ٤٨(وفـــق المـــادة رقـــم 

الأداء وفـــــق المعـــــاییر  مؤشـــــرات المتابعـــــة المســـــتمرة وقیـــــاس
  .المحددة في منهجیة إدارة المشاریع والمستندات الموثقة

  4345AF066  المشروعمهندس 
  

٣  
تقیـیم المقـاول بشـكل نهـائي  في نهایـة مـدة المشـروع یـتم أیضـاً 

  .في مرحلة الإغلاق
  4345AF066  مدیر المشروع

  

٤  
رفــع نســخه مــن تقیــیم المقــاول لمــدیر الإدارة العامــة للمشــاریع 

  .توجیه إذا لزم الأمرالطلاع و للإ
  4345AF066  مدیر المشروع

تقییم المقاول إلى قسم التأهیل لتحـدیث قاعـدة إحالة استمارات   ٥
  4345AF066  مدیر المشروع  ."كفو " في برنامج  بیانات تأهیل الموردین

٦  
طـــلاع مـــن اســتمارة التقیـــیم لغــرض الإ ةإعطــاء المقـــاول نســخ

  .تحسین مستواهللتعرف على الملاحظات و 
  4345AF066  مدیر المشروع

  

٧  
/ ج / ب / أ : یتم حفظ نسخة من التقییم قي الملف رقم

٣٨.  
  4346AF001  موظف الأرشیف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٧٩  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  عملیات الإنشاء إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP23  العملیةرقم   تقییم كفاءة المقاول  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
        

  

في نھایة مدة المشروع یتم 
أیضا تقییم المقاول بشكل 
 .نھائي في مرحلة الإغلاق

ي فحفظ نسخة من التقییم 
 .المشروع ملف

إحالة استمارات تقییم المقاول 
إلى قسم التأھیل لتحدیث قاعدة 

 ."كفو" بیانات تأھیل الموردین

تقییم المقاول في نھایة شھر 
 .ذي الحجة من كل عام

المقاول نسخة  إعطاء
تحسین و لغرض الاطلاع 
  . مستواه

المقاول تبدأ مع عملیة تقییم 
بدایة التخطیط لعملیة تقییم 
 المقاول ضمن خطط توجیھ

 . إدارة المشروع

من تقییم المقاول  ةرفع نسخ
لمدیر الإدارة العامة 

 طلاعللإللمشاریع 
 .توجیھالو



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٠  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP24  العملیةرقم   الاستشاريتقییم كفاءة   العملیةاسم 
  شكر وتقدیر  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

التصـمیم أو مرحلـة عملیة تقییم الاستشـاري تبـدأ مـن بدایـة مباشـرة 
التخطـیط بشـكل لـذا یتطلـب ،  على تنفیذ المشروع مرحلة الإشراف
مـن قبـل  فنیـةلإدارة العقـد بمسـاندة  مدیر للمشـروع جید منذ تكلیف

  .الاستشاري

  بدون  المشروع مدیر

٢  
 یتطلـــب بصـــفة منتظمـــةتقیـــیم الاستشـــاري المشـــرف علـــى التنفیـــذ 

المتابعـــة المســـتمرة وقیـــاس الأداء للتحقـــق مـــن التحســـن المســـتمر 
  .للأداء بالتنسیق مع مهندس المشروع

  بدون  المشروعمدیر 

٣  

الاستشــاري یعتبــر جــزءاً مــن فریــق الإشــراف الخــاص بنظــراً لكــون 
ــــذ  ــــى تنفی ــــف بالإشــــراف عل ــــة الجامعــــة للمشــــاریع المكل فریــــق وكال

 یـــتم ضـــبطلكـــن ینبغـــي أن ، مـــن الســـهل تقییمـــه هالمشـــروع فإنـــ

وتحفــظ فـي ملفــات بصـفة مسـتمرة مكتملــة وتكـون  سـجلات التقیـیم
  .المشروع

  بدون  المشروعمدیر 

٤  
 أمـــــاالمصـــــمم فــــي نهایـــــة فتـــــرة التصـــــمیم تقیـــــیم الاستشـــــاري یــــتم 

فـي نهایـة شـهر ذي بصـفة سـنویة یـتم تقییمـه الاستشاري المشرف 
  .وتسلیمه استلام ابتدائي المشروع أعمالوفي نهایة تنفیذ الحجة 

  345AF067  المشروعمدیر 

 طلاعللإ الإدارة العامة للمشاریعالتقییم لمدیر  استمارةرفع   ٥
  .والتوجیه إذا لزم الأمر والإحاطة

  345AF067  المشروعمدیر 

 طــلاعللإرفـع نســخة مــن التقریــر لسـعادة وكیــل الجامعــة للمشــاریع   ٦
  345AF067  مدیر المشروع  .الأمرإذا لزم  توجیهالو 

ــــیم لغــــرض  ةنســــخ الاستشــــاريإعطــــاء مكتــــب   ٧ مــــن اســــتمارة التقی
  .لتحسین مستواه ومعرفة الملاحظات طلاعالإ

  345AF067  مدیر المشروع

  4346AF001  الأرشیفموظف   .38/ ج/ب/أ: یتم حفظ نسخة من التقییم في الملف رقم   ٨
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨١  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP24  العملیةرقم   تقییم كفاءة الاستشاري  العملیةاسم 

    الأرشیفموظف   مدیر المشروع
      

  

 .المشروع حفظ نسخة من التقییم في ملف

من استمارة  ةنسخ الاستشاريإعطاء مكتب 
 .تحسین مستواهو الاطلاعالتقییم لغرض 

تقییم الاستشاري تبدأ من بدایة مباشرة 
 الإشراف على تنفیذ المشروعالتصمیم أو 

تقییم الاستشاري المشرف على التنفیذ 
یتطلب بصفة منتظمة المتابعة المستمرة 

وقیاس الأداء للتحقق من التحسن المستمر 
 .للأداء

بالاستشاري الخاصة  تقییمال سجلاتضبط 
 .بصفة مستمرةمكتملة  ویجب أن تكون 

تقییم الاستشاري المصمم في نھایة فترة 
التصمیم أما الاستشاري المشرف یتم تقییمھ 

نھایة شھر ذي الحجة وفي نھایة تنفیذ في 
 .المشروع أعمال 

رفع استمارة التقییم لمدیر الإدارة العامة 
وجیھ إذا التو والإحاطة للاطلاعللمشاریع 

 .لزم الأمر

رفع نسخة من التقریر لسعادة وكیل 
وجیھ إذا لزم التو طلاعللإالجامعة للمشاریع 

 .الأمر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٢  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP25  العملیةرقم   شكر وتقدیر  العملیةاسم 
  تحدیث قاعدة البیانات  اللاحقة العملیة  الاستشاريتقییم كفاءة   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

واجـب شـرعي قبـل أن یكـون مطلـب مهنـي مـن أجـاد  الشكرتقدیم 
استشـاري / مقـاول  وتمیز في أداء الواجبات التي علیة سـواء كـان

رضـاء أثنـاء أو موظف في الوكالة لذا یلزم التعبیر عـن مشـاعر ال
الشــهریة أمـام الجمیــع مــن بــاب و  والأســبوعیة الاجتماعـات الیومیــة

  .التشجیع والتحفیز والاقتداء

  المشروعمدیر 
  

  بدون

٢  

تقـــدیم خطـــاب شـــكر للمقـــاول والاستشـــاري عنـــد حصـــولهما علـــى 
ـــــــدیر ـــــــوق وذلـــــــك حســـــــب ) جیـــــــد جـــــــداً (تق رقـــــــم  العملیـــــــةفمـــــــا ف

)4345AP023 ( رقـــــــم  العملیــــــةو)4345AP024(  بنـــــــاءً علـــــــى
  .توصیة من مدیر المشروع

 4345AF068  مدیر المشروع
4345AF069  

٣  

أي عمــل متمیـــز تقــدیم خطــاب شـــكر للمقــاول والاستشــاري علـــى 
رفـع أداء وجـودة العمـل أو تحقیـق  یؤدي إلـى تقـدم سـیر العمـل أو

ــ أور فــي تكلفــة المشــروع یوفتــ ب المشــروع مخــاطر قــام بعمــل جنّ
  .محتملة

 4345AF068  مدیر المشروع
4345AF069  

٤  
فـي حالــة ) أو الوكالـة  الاستشـاري(  يتقـدیم خطـاب شـكر لمــوظف

  .حصوله على تقدیر ممتاز في ثلاثة تقاریر شهریة متوالیة
  4345AF070  مدیر المشروع

٥  
لمــدیر و مهنــدس المشـروع مــن ســعادة  تقـدیم شــهادة شــكر وتقـدیر

وكیـــل الجامعـــة للمشـــاریع فـــي نهایـــة فتـــرة تنفیـــذ المشـــروع بنجـــاح 
  .خلال مدة المشروع المحددة 

  4345AF071  مدیر المشروع

٦  
تقــدیر وتكـــریم المقــاول والاستشـــاري علــى جهودهمـــا المتمیــزة فـــي 
إنجــاح إنجــاز أهــداف المشــروع فــي المــدة المحــددة ضــمن برنــامج 

  .حفل افتتاح المشروع
  بدون  مدیر المشروع

٧  
/ ج/ب/یـــتم حفـــظ نســـخه مـــن خطابـــات الشـــكر فـــي الملـــف رقـــم أ

٣٩.  
  4346AF001  شیفر موظف الأ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٣  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  العامة للمشاریع الإدارة  الإدارة
  4345AP25  العملیةرقم   شكر وتقدیر  العملیةاسم 

      موظف الأرشیف  مدیر المشروع

  

  

      

  

نسخھ من خطابات خطاب 
 .في ملف المشروعالشكر 

 لمقاوللشكر خطاب 
 ھماعند حصول والاستشاري

فما ) داً ججید (ى تقدیرعل
 فوق

/ تقدیم الشكر للمقاول 
الاستشاري أو الموظف 

 أثناء الاجتماعات

 لمقاوللشكر خطاب 
على أي  والاستشاري

عمل ممیز یؤدي إلى 
 تقدم سیر العمل

تقدیم شھادة شكر وتقدیر 
لمدیر و مھندس المشروع 
من سعادة وكیل الجامعة 
للمشاریع في نھایة فترة 

 .ذ المشروع بنجاح تنفی

لموظف لشكر خطاب 
في حالة حصولھ على 
تقدیر ممتاز في ثلاثة 
 تقاریر شھریة متوالیة

تقدیر وتكریم المقاول 
والاستشاري في برنامج 
حفل افتتاح المشروع 

جھودھما في نجاح على 
  أھداف المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٤  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345AP26  العملیةرقم   إنذار الاستشاري  العملیةاسم 
  تحدیث قاعدة البیانات  اللاحقة العملیة  الاستشاريتقییم كفاءة   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

نظـــراً لكـــون الاستشـــاري یمثـــل الجامعـــة فـــي عملیـــات 
الإشراف فهذا یتطلب أن یكون على درجـة كافیـة مـن 

  .ةاستشعار المسؤولی

  بدون  مدیر المشروع

٢  

المشـروع مـن منسـوبي الجامعـة یجب أن یكون مدیر  
لدیــه خبــرة لا تقــل عــن عشــر ســنوات فــي مجــال إدارة 

  .المشاریع

  مدیر
 العامة الإدارة 

  للمشاریع
  بدون

٣  
ـــــذار الاستشـــــاري مـــــع مراعـــــاة طبیعـــــة  ـــــدرج فـــــي إن الت

  .وأهمیة التقصیر نحو تنفیذ المشروع 
  بدون  مدیر المشروع

٤  
شـفهیاً أثنـاء الاجتماعـات الدوریـة  الأولیكون الإنـذار 

  .أو الخاصة
  بدون  مدیر المشروع

٥  

الثـــاني لفـــت انتبـــاه بموجـــب تعلیمـــات داخلیـــة  الإنـــذار
مســجلة ورفــع تقریــر لســعادة وكیــل الجامعــة للمشــاریع 

  .والتوصیات الأسبابیوضح 

 4345AF072  مدیر المشروع

٦  

الاجتمـــــاع  بالاستشـــــاري بحضـــــور المـــــدیر التنفیـــــذي 
لتصـــحیح القصـــور  فتـــرة خمســـة عشـــر یومـــاً  ویعطـــى

ذا ــــم یطــــرأ  وإ ــــتم  أيل ــــذارهتحســــن ی نهــــائي بموجــــب  إن
  .خطاب رسمي 

  مدیر
العامة الإدارة  

  للمشاریع
4345AF073 

٧  
یــــتم حفــــظ نســــخة مــــن خطابــــات الإنــــذار فــــي الملــــف 

  .39/ ج/ب/أ:رقم
موظف 
  الأرشیف

4346AF001  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٥  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  عملیات الإنشاء إدارة  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345AP27  العملیةرقم   إنذار الاستشاري  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف العامة للمشاریع الإدارةمدیر   مدیر المشروع

  

     

حفظ نسخة من خطابات 
 .المشروع الإنذار في ملف

التدرج في إنذار الاستشاري 
مع مراعاة طبیعة وأھمیة 

 .رالتقصی

ً  الأولیكون الإنذار  شفھیا
أثناء الاجتماعات الدوریة أو 

 .الخاصة

الثاني لفت انتباه  الإنذار
بموجب تعلیمات داخلیة 

مسجلة ورفع تقریر لسعادة 
 .وكیل الجامعة للمشاریع

الاجتماع  بالاستشاري 
بحضور المدیر التنفیذي 
ویعطى فترة خمسة عشر 

 وإذایوما لتصحیح القصور 
لم یطرأ أي تحسن یتم 

 .نھائي إنذاره

مدیر المشروع من منسوبي 
لدیھ خبرة لا تقل والجامعة 

مجال  عن عشر سنوات في
 إدارة المشاریع

الاستشاري أن على یجب 
درجة كافیة من یكون على 

 استشعار المسؤولیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٦  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345AP27  العملیةرقم   تحدیث بیانات المشروع   العملیةاسم 
 الإغلاق  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 بتحـــدیث وثیقـــةیقـــوم مهنـــدس المشـــروع فـــي البدایـــة 

المشــــــــروع وتحــــــــدیثها خــــــــلال مراحــــــــل دورة حیــــــــاة 

المشــــروع عنـــــد إنهـــــاء متطلبــــات كـــــل جـــــزء بصـــــفة 

  .في مرحلة التنفیذ مستمرة وحتى مرحلة الإغلاق

  4344TF27  مهندس المشروع

٢  

یجـب علــى مهنـدس المشــروع فـي مرحلــة التنفیــذ أن 

یقــوم بتحــدیث تلــك البیانــات بصــفة دوریــة مــع تقــدم 

ـــــات مشـــــاریع  ســـــیر العمـــــل مـــــن خـــــلال قاعـــــدة بیان

  .الجامعة

  4344TF27  مهندس المشروع

٣  
فـــــي نهایـــــة مـــــدة المشـــــروع واســـــتلامه ابتـــــدائیاً مـــــن 

  .المشروع وثیقةتحدیث بیانات  أیضاً  المقاول یتم
  4344TF27  مهندس المشروع

٤  

المشــــــروع بصــــــفه دوریــــــة إلــــــى إدارة  وثیقــــــةإرســـــال 

أو الجهــــــــة المختصـــــــة بقاعــــــــدة بیانــــــــات  المســـــــاندة

  .المشاریع لإدخال البیانات في الحاسب الآلي

  4344TF27  مهندس المشروع

٥  
النمـــوذج وفـــق  المشـــروع وثیقـــة نســـخة مـــنیـــتم حفـــظ 

  .٢/ ج/ب/أ: في الملف رقم المعتمد 
  4346AF001  موظف الأرشیف

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈرࡧ

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذالعملياتࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ: البابࢫاݍݵامسࢫ ٢٨٧  ɸـࢫࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءإدارة عملیات   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345AP27  العملیةرقم   .تحدیث بیانات المشروع   العملیةاسم 

      موظف الأرشیف  مهندس المشروع
        

  

 وثیقةتعبئة نموذج 
خلال مراحل  مشروعال

 دورة حیاة المشروع

وثیقة حفظ نسخة من 
 ملففي  المشروع

 .المشروع

وثیقة تحدیث بیانات 
المشروع في نھایة مدة 

 والاستلامالمشروع 
 .من المقاول ابتدائي

المشروع  وثیقةإرسال 
إدارة بصفھ دوریة إلى 
قاعدة المساندة لتحدیث 

 .بیانات المشاریع

 المشروع وثیقةتحدیث 
بصفة دوریة مع تقدم سیر 

 .العمل



  

  

  
  

2-2-5 

 



 لمرحلة التنفیذ الفنیة العملیاتفھرس 
  434  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة

  4345  رمز العضویة  إدارة عملیات الإنشاء  الإدارة

  الحالة  والسجلات المستخدمة جأرقام النماذ  العملیةاسم   العملیةرقم 
4345TP01 90 .التخطیط لمرحلة التنفیذ R22 R24 R25  مكرر 
4345TP02 8 91 .مراجعة وثائق المشروع     

4345TP03 9 8 94 93 92 .اجتماع ما قبل التنفیذ  
10     

4345TP04 116 93 .تھیئة الموقع     
4345TP05  مكرر  10 9 8 95 .دوریةالالاجتماعات 
4345TP06 96 .التقریر الیومي R2    مكرر 
4345TP07 97 96 .التقریر الأسبوعي R3   مكرر 
4345TP08 98 97 .التقریر الشھري R4   مكرر 

4345TP09  تقدیمات المقاولاعتماد. 
99 100 101 102 103 

     R6 مكرر
4345TP10 107 106 105 104 .طلب استلام جزئي R7 مكرر 
4345TP11 109 108 100 .طلب صب خرسانة R10  مكرر 
4345TP12  110 .الموادطلب اختبار R10 R11   مكرر 
4345TP13 مكرر     112 .النوعیة  مراقبة الجودة 
4345TP14 114  113  التخطیط لإدارة المخاطر R12      
4345TP15 96 117 .تعلیمات الموقع R13   مكرر 

4345TP16 عدم المطابقة. 
118 109 96 93 R14 

 مكرر
51 52 53   

4345TP17 إیقاف العمل. 
119 120 121 122 123 

    125  124 مكرر
4345TP18 مكرر  129 128 127 126 .استئناف العمل 
4345TP19 131 130 أمن وسلامة الموقع R15 R16  مكرر 

4345TP20 اعتماد مقاول من الباطن.  
132 133 134 135 R17 

 مكرر
136     

4345TP21 طلب معلومات إضافیة.  مكرر   139 138 137 
4345TP22 استشارة فنیة.  مكرر     140 
4345TP23 الفوتوغرافي التصویر.  141 R19    مكرر 
4345TP24 142 التغذیة الراجعة R20      

4345TP25 الإغلاق.  
143 144 145 74 67 

 39  40  27  62  66 مكرر
37 36 33 21 16 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٨٨  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP01  العملیةرقم   التخطیط لمرحلة التنفیذ  العملیةاسم 
  مراجعة وثائق المشروع  اللاحقة العملیة  التمھیدي مع الاستشاري الاجتماع  السابقة العملیة

  المستخدمالنموذج رقم   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

التخطـــیط لمرحلـــة التنفیـــذ ضـــرورة ملحـــة للســـیطرة علـــى قیـــود 
لإنجـاز المشـروع فـي الوقـت المحـدد الثلاثـة المشـروع الرئیسـیة 

 المعتمــــدةدون التغییــــر فــــي مجــــال العمــــل وضــــمن المیزانیــــة 
  .للمشروع

  بدون  مدیر المشروع

٢  

ــــى مــــرحلتین الأولــــیــــ أن للمشــــروع یجــــب التخطــــیط  ىتم عل
دورة حیــاة لجمیــع عملیــات الإعــداد الدراســة الأولیــة و  مرحلتــيل

المـــرحلتین . مـــن الجـــزء الأول وحتـــى الجـــزء الثـــامنالمشـــروع 
  .(4344TP08)رقم  العملیةوفق  تتم هاتین

  4344TF19  المشروع مهندس

3  

مـن المرحلة الثانیة تخطیط مرحلة تنفیذ عملیات الجزء التاسـع 
مباشـــرة بعـــد تكلیـــف  وتبـــدأ هـــذه المرحلـــةدورة حیـــاة المشـــروع 

مدیر المشروع بإدارة عملیات الإشراف ولأهمیة التخطیط لهـذه 
المرحلــة علــى المراقبــة والــتحكم بعملیــات الإشــراف یلــزم فریــق 

  :الإشراف التخطیط لما یلي
 .تسلیم الموقع للمقاول - ١

 .من قبل فریق الإشراف مراجعة وثائق المشروع - ٢

 .ز المقاولالتحضیر للاجتماع ما قبل التنفیذ مع جها - ٣

 .التخطیط لإدارة الوقت - ٤

 .التخطیط لإدارة التكلفة - ٥

مخططات التنفیذیة لل المقاول تقدیماتالتخطیط لضبط  - ٦
 (Shop Drawings)خلال فترة تنفیذ المشروع 

 .(As Built Drawings) والمخططات كما نفذت

 .التخطیط لإدارة المخاطر المحتملة - ٧

دارة المشروع مع المقاول  الاتصالالتخطیط لإدارة  - ٨  .وإ

 .التخطیط لمراقبة ضبط وضمان الجودة - ٩

 ).مقاولي الباطن(التخطیط لإدارة الموردین  -١٠

 .التخطیط لإدارة وثائق وسجلات المشروع -١١

 .التخطیط لضبط التقاریر الدوریة والخاصة -١٢

 .لاستشارياالتخطیط لإدارة مستخلصات المقاول و  -١٣

  .التخطیط لإغلاق العقد -١٤

 4345TF090  مدیر المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٨٩  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٤ 

المشـــروع مـــن عملیـــات  توجیـــهالتحقـــق مـــن تنفیـــذ خطـــط إدارة 
ین علیـــه القیــام بالأعمـــال أولویــات مهــام مـــدیر المشــروع ویتعــ

 :التالیة

لمراقبــة مؤشــرات قیــاس أداء  دوریــةال رلتقــاریالاهتمــام با - ١

وتكلفـــة المشـــروع  نطـــاقالمقـــاول والاستشـــاري ومراقبـــة 

 .وبرامج الجودة بشكل مستمر ومنتظم

ـــــومي(الاجتمـــــاع الـــــدوري  - ٢ مـــــع ) أســـــبوعي وشـــــهري، ی

ومـــع المقـــاول لمناقشـــة تقـــدم ســـیر العمـــل  الاستشـــاري

وضــمان تنفیــذ خطــط وجدولــة أنشــطة المشــروع وكــذلك 

 .المشروع توجیهتقییم خطط إدارة 

المتابعـــــة المســـــتمر لمؤشـــــرات قیـــــاس الأداء ومعالجـــــة  - ٣

 .بشكل سریع نحرافالا

عقـد اجتمـاع شـهري مــع المـدیر التنفیـذي للمقـاول ومــع  - ٤

ـــــزم الأمـــــر ـــــذي للاستشـــــاري إذا ل بشـــــكل  المـــــدیر التنفی

 .منتظم 

التحقق من إدارة ومتابعـة عملیـات المشـروع مـن خـلال  - ٥

 . (PMOS)نظام مكتب المشروع 

اجتمــاع شــهري مــع مــدیر الإدارة العامــة  الترتیــب لعقــد - ٦
للمشــــــــاریع لعــــــــرض الأعمــــــــال المنجــــــــزة والمعوقــــــــات 

وربــــع ســــنوي مــــع ســــعادة وكیــــل  والمشــــاكل المحتملــــة
  .الجامعة للمشاریع

  مدیر المشروع
4345TR22 
4345TR24 
4345TR25  

/ ج / ب / فــي الملــف رقــم أ  ١٤العملیــةمســتندات حفــظ یــتم   ٥
  4346TF001  موظف الأرشیف  .١١

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة   الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP01  العملیةرقم   التخطیط لمرحلة التنفیذ   العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
  

  

    
التخطیط لمرحلة التنفیذ 
ضرورة ملحة للسیطرة 

على قیود المشروع 
 الرئیسیة

یتم علѧى للمشروع التخطیط 
مرحلتین الأولي في مرحلѧة 
الدراسѧѧѧѧة الأولیѧѧѧѧة ومرحلѧѧѧѧة 
الإعѧѧѧѧѧداد مѧѧѧѧѧن دورة حیѧѧѧѧѧѧاة 

  .المشروع 

لتخطیط االمرحلة الثانیة 
مرحلة التنفیذ تبدأ مباشرة ل

بعد تكلیف مدیر المشروع 
  .الإنشاءبإدارة عملیات 

 مستندات الإجراءحفظ 
 .المشروعفي الملف 

التحقق من تنفیذ خطط إدارة 

توجیھ المشروع من 

أولویات مھام مدیر 

 .المشروع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345TP02  العملیةرقم   مراجعة وثائق المشروع  العملیةاسم 
  تسلیم الموقع للمقاول   اللاحقة العملیة  التخطیط لمرحلة التنفیذ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

التحقــــق مــــن اســــتلام جمیــــع وثــــائق المشــــروع بعــــدد النســــخ 
ملفـات مسـتندات و  4344TP26)( رقـم العملیـةالمحددة في 

  .المشروع لمرحلة الإعداد
  بدون  مدیر المشروع

٢  

المشــروع الــواردة فــي عملیــات علــى خطــط إدارة توجیــه  بنــاءً 
مـن المتطلبـات ) ١٦(وفي إطار المـادة رقـم  السابقة العملیة
مراجعـــة  أســـبوعخـــلال یتعـــین علـــى فریـــق الإشـــراف  العامـــة
  : وثائق المشروع للتحقق مما یلي جمیع

صـــــحة جـــــداول الكمیـــــات وتطابقهـــــا مـــــع المخططـــــات  - ١
 .الهندسیة

عــدم وجـــود نقــص فـــي جــداول الكمیـــات تعیــق برنـــامج  - ٢
 .مشروعتنفیذ ال

 .صحة العملیات الریاضیة لأسعار المقاول - ٣

تــــزان أســــعار المقــــاول علــــى مســــتوى البنــــود الرئیســــیة إ - ٤
 .الموحدة لعناصر مكونات المشروع

 .وثائق المشروع  اكتمال - ٥

الإطـــــلاع علـــــى ملفـــــات المشـــــروع خـــــلال مرحلـــــة الإعـــــداد 
 للمعرفـــــة التامـــــة والفهـــــم الكامـــــل لجمیـــــع جوانـــــب المشـــــروع

  .الإعداد خاصة لمرحلة ال

  4345TF091  فریق الإشراف

مناقشــــة نتــــائج تقریــــر مراجعــــة وثــــائق المشــــروع مــــع مــــدیر   ٣
 4345TF091  مھندس المشروع  .التوصیات وسرعة اتخاذ اللازم لاعتمادالمشروع 

لإدارة الدراســة والتصــمیم كمعلومـــة مــن التقریــر  ةرفــع نســخ  ٤
 4344TF08  مدیر المشروع  .اللازم اتخاذ راجعة من جهة الإشراف للإحاطة و

ــــ یــــتم  ٥ ــــمــــن  نســــخة ظحف ــــم رتقری ــــف رق ــــي المل : المراجعــــة ف
  .ف والمل 23/ ج/ب/أ

  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP02  العملیةرقم   مراجعة وثائق المشروع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مهندس المشروع  فریق الإشراف  مدیر المشروع
        

من التقریر لإدارة  ةرفع نسخ
 كتغذیةالدراسة والتصمیم 

راجعة من جھة الإشراف 
 .للإحاطة أو لاتخاذ اللازم

من تقریر حفظ نسخة 
ملف المراجعة في 
  .المشروع

على خطط إدارة توجیھ  بناءً 
المشروع یتعین على عملیات 

الإشراف مراجعة جمیع فریق 
 .خلال أسبوع وثائق المشروع

التحقق من استلام جمیع 
وثائق وملفات المشروع 

 .لمرحلة الإعداد

مناقشة نتائج تقریر 
مراجعة وثائق المشروع 

مع مدیر المشروع 
لاعتماد التوصیات 
 .وسرعة اتخاذ اللازم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٣  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP03  العملیةرقم   اجتماع ما قبل التنفیذ  العملیةاسم 
  تھیئة الموقع  اللاحقة العملیة  تسلیم الموقع للمقاول  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 إشعار المقاول رسمیاً بموعد ومكـان اجتمـاع مـا قبـل التنفیـذ
للتحضــیر  علـى الأقــل قبـل عقــد الاجتمــاع بمـدة خمســة أیــام

  .وتجهیز البیانات المطلوبة
  4345AF008  مدیر المشروع

4345TF093 

٢  
جنــــدة أ بإعــــدادتكلیـــف مهنــــدس المشــــروع وفریـــق الإشــــراف 

  .من المتطلبات العامة ) ١(وفق المادة رقم  الاجتماع
  4345TF092  مدیر المشروع

٣  
ـــائق أإعـــداد  ـــد ووث ـــى ضـــوء شـــروط العق ـــدة الاجتمـــاع عل جن

  .المشروع
  4345AF009  مهندس المشروع

٤  

الإشــراف  وجهـازالمشـاركون فـي الاجتمـاع المـدیر التنفیـذي 
مــن المقــاول ومــدیر إدارة عملیــات الإنشــاء ومــدیر المشــروع 

ـــق الإشـــراف مـــن الإستشـــاري إن (  ومهنـــدس المشـــروع وفری
  .من الوكالة) وجد 

  بدون  مهندس المشروع

٥  

تحریــر محضــر بمــا تــم مناقشــته مــع المقــاول فــي الاجتمــاع 
جمیـــع المشـــاركین بالاجتمـــاع وذلـــك مـــن عـــه مـــن قبـــل یوتوق

  .ثلاث أصول 
  4345AF010  مهندس المشروع

٦  

ـــــل  توزیـــــع محضـــــر الاجتمـــــاع بحیـــــث تعطـــــى نســـــخة لوكی
الجامعـــــة للمشـــــاریع وأصــــــل للمقـــــاول وأصـــــل للاستشــــــاري 

  .والأصل الثالث لملف المشروع
  4345AF010  مهندس المشروع

٧  
خــــلال متابعــــة تنفیــــذ مــــا ورد فــــي محضــــر الاجتمــــاع مــــن 

  .الاجتماعات الأسبوعیة مع المقاول
  4345TF094  مهندس المشروع

٨  
/ ب / یتم حفظ أصـل محضـر الاجتمـاع فـي الملـف رقـم أ 

  .١١/ ج 
  4346TF01  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٤  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP03  العملیةرقم   اجتماع ما قبل التنفیذ  العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مهندس المشروع  مدیر المشروع
        

  

ً بموعد  إشعار المقاول رسمیا
ومكان اجتماع ما قبل التنفیذ 
قبل عقد الاجتماع بمدة خمسة 

 .أیام

تكلیف مھندس المشروع 
وفریق الإشراف بإعداد 

 .الاجتماع أجندة

تحریر محضر بما تم مناقشتھ 
مع المقاول في الاجتماع 
وتوقعھ من قبل جمیع 

 .المشاركین

المشاركون في الاجتماع 
 وجھازالمدیر التنفیذي 

الإشراف من المقاول ومدیر 
إدارة عملیات الإنشاء ومدیر 
المشروع ومھندس المشروع 

 .وفریق الإشراف 

صل محضر حفظ أ
ملف الاجتماع في 
 .المشروع

متابعة تنفیذ ما ورد في محضر 
الاجتماع من خلال الاجتماعات 

 .الأسبوعیة مع المقاول



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٥  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP04  العملیةرقم   تھیئة الموقع  العملیةاسم 
  الاجتماعات الدوریة  اللاحقة العملیة  اجتماع ما قبل التنفیذ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

لشـــروط العقـــد یــــتم تكلیـــف المقـــاول بعـــد اســــتلامه  وفقـــاً 
 )4345AP06(رقــــم  العملیــــةوفــــق لموقــــع المشــــروع 

  .للاعتمادبتقدیم خطط تهیئة الموقع 
  4345TF093  المشروع مھندس

٢  

  :الأعمال التالیة تشملتهیئة موقع المشروع 
 .تسویر الموقع - ١

 .لوحة المشروع - ٢

 .ربط الخدمات المؤقتة  - ٣

 .المروریةتعدیل مسارات الحركة  - ٤

 .مكاتب الإشراف للمقاول والاستشاري - ٥

 .ورش العمل - ٦

 .المستودعات - ٧

 .غرف الحراسة - ٨

 .مرافق العامةالو  سكن العمال - ٩

 .صالة الطعام  -١٠

  .المسجد -١١

 4345TF146  المقاول

ـــة مـــدیر أإذا كانـــت هـــذه المنشـــ  ٣ ة دائمـــة فهـــذا یلـــزم موافق
  بدون  المشروع مدیر  .إدارة عملیات الإنشاء على المخطط العام 

٤  

ة تجهیــز أیجــب تــوفیر اشــتراطات الأمــن والســلامة لمنشــ
ســلامة والأمــن لحســب متطلبــات الإدارة العامــة ل الموقــع

ـــــى ســـــلامة  منشـــــآت المشـــــروع الجـــــامعي للمحافظـــــة عل
  .العمل ومرتادي موقعوالفنیین والمهندسین  العمالو 

  بدون  المقاول

٥  
 لتحدیــد والتنســیق مــع الإدارة العامــة للتشــغیل والصــیانة 

فــي  المؤقتــة ة المقــاولأربــط الخــدمات العامــة لمنشــنقــاط 
  .الموقع

  بدون  مھندس المشروع

/ ب/ أ : فـــي الملـــف  رقـــم العملیـــةمســـتندات  ظحفـــیـــتم   ٦
  .١٢/ ج

  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٦  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP04  العملیةرقم   تھیئة الموقع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المقاول  مهندس المشروع  المشروعمهندس 

  

      

  

حفظ مستندات الإجراء في 
 .المشروعملف 

التنسیق مع الإدارة العامة 
للتشغیل والصیانة لتحدید 

الخدمات العامة لمنشاة  وربط
 .المقاول 

 ً لشروط العقد یتم تكلیف  وفقا
المقاول بعد استلامھ لموقع 
المشروع بتقدیم خطط تھیئة 

 .الموقع للاعتماد

یجب توفیر اشتراطات الأمن 
والسلامة لمنشاة تجھیز الموقع 
حسب متطلبات الإدارة العامة 

 .لسلامة والأمن الجامعيل

 تھیئة موقع المشروع للعمل
 تسویر الموقع علىمل تشی

تعدیل . لوحة المشروع
. مسارات الحركة المروریة

ورش . مكاتب الإشراف
غرف . المستودعات. العمل

 .السكن والمسجد، الحراسة

ة دائمة أإذا كانت ھذه المنش
فھذا یلزم موافقة مدیر إدارة 

عملیات الإنشاء على 
 .المخطط العام 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٧  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP05  العملیةرقم    الدوریةالاجتماعات   العملیةاسم 
 التقریر الیومي   اللاحقة العملیة  الموقع  تھیئة  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

للتواصــل النــاجح مــع  الدوریــة مطلــب رئیســي الاجتماعــات
والســیطرة علــى عملیــات المراقبــة والــتحكم لضــبط  المقــاول

مــن المتطلبــات ) ٢(بنــاءً علــى المــادة  وأنشــطة المشــروع 
ة إدارة یــالتخطــیط لكیفمــدیر المشــروع یتطلــب مــن العامــة 

  .الاجتماعات بشكل فعال وكفاءة عالیة

  بدون  مدیر المشروع

٢  

الاجتماعــات الدوریــة تشــتمل علــى الاجتمــاع الیــومي مــع 
ــــي  فریــــق المشــــروع برئاســــة مهنــــدس المشــــروع وخاصــــة ف

والاجتمـاع  ،الربع الأول والربع الأخیـر مـن مـدة المشـروع 
وكـــذلك ،  الأســبوعي مـــع المقـــاول برئاســـة مـــدیر المشـــروع

، الاجتمـــاع الشـــهري برئاســـة مـــدیر إدارة عملیـــات الإنشـــاء
الاجتماعــــات  إلــــىبالإضــــافة والاجتمــــاع النصــــف ســــنوي 

  .الطارئة والخاصة وفق مستجدات وظروف العمل

  بدون  المشروع مدیر

شــعارالاجتماعــات الدوریــة تحــدد مواعیــدها بشــكل   ٣  دائــم وإ
  .مسجل رسمي بخطاب بجدول المواعید المقاول

  مھندس المشروع
4345TF095 
4345AF008 

الاجتماعـــات الأســـبوعیة والشـــهریة یتطلـــب التحضـــیر لهـــا   ٤
عداد    .اجتماع  أجندةوإ

  4345AF009  مھندس المشروع

٥  
یتطلـــب حضـــور والنصـــف ســـنویة الاجتماعـــات الشـــهریة 

ـــذي للشـــركة ومـــدیر الإدارة العامـــة للمشـــاریع  المـــدیر التنفی
  .ومدیر إدارة عملیات الإنشاء

  بدون  مدیر المشروع

ــــــزم توثیــــــق نتــــــائج   ٦ الاجتماعــــــات الأســــــبوعیة والشــــــهریة یل
  .الاجتماعات في محاضر موقعة من جمیع المشاركین

 4345AF010 مھندس المشروع

لاستشــــــــاري نســــــــخة مــــــــن محضــــــــر اإعطــــــــاء المقــــــــاول و   ٧
  4345AF010 المشروعمھندس   .الاجتماع

: فـــــي الملـــــف رقـــــم الاجتمــــاعأصـــــل محضـــــر  ظحفـــــیــــتم   ٨
  4346AF001  موظف الأرشیف  .١١ /ج/ب/أ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٨  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP05  العملیةرقم  الدوریةالاجتماعات   العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مهندس المشروع  مدیر المشروع

  

      

  

الاجتماعات الدوریة مطلب 
عملیات المراقبة لرئیسي 

والتحكم لذا یتطلب من مدیر 
المشروع التخطیط لكیفیة 

إدارة الاجتماعات بشكل فعال 
 .وكفاءة عالیة

الاجتماعات الأسبوعیة 
توثیق نتائج والشھریة یلزم 

 .الاجتماعات في محاضر

الاجتماعات الأسبوعیة 
التحضیر والشھریة یتطلب 

 .اجتماع  أجندةلھا وإعداد 

الاجتماعات الشھریة یتطلب 
 حضور المدیر التنفیذي للشركة

حفظ أصل محضر الاجتماع 

 .المشروعملف في 

الاجتماعات الدوریة تحدد 
مواعیدھا بشكل دائم وإشعار 

المقاول بجدول المواعید 
 .بخطاب رسمي مسجل

إعطاء المقاول ولاستشاري 
 .نسخة من محضر الاجتماع

الاجتماعات الدوریة تشتمل 
على الاجتماع الیومي مع 

والاجتماع .فریق المشروع
 الأسبوعي مع المقاول

بالإضافة .الاجتماع الشھري و
الاجتماعات الطارئة  إلى

 والخاصة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٢٩٩  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP06  العملیةرقم   التقریر الیومي   العملیةاسم 
  الأسبوعيالتقریر   اللاحقة العملیة  ما قبل التنفیذ اجتماع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

مــن المتطلبــات العامــة فــإن ) ٤٥(بنــاءً علــى المــادة رقــم 
فـي  لمهنـدس المشـروع ةكبیـر  أهمیـةالتقریر الیومي یحمـل 

والتعلیمـــات الصـــادرة والأحـــداث ق الأعمـــال المنجـــزة یـــتوث
ـــات  یومیـــة ومرجـــع هـــام فـــي توثیـــق ةبصـــف الواقعـــة العملی
  .المنجزة 

  بدون  مھندس المشروع

٢  

ـــوم فریـــق الإشـــراف كـــلا فـــي  فـــي نهایـــة دوام كـــل یـــوم یق

تخصصـــه ومجالــــه فــــي موقـــع المشــــروع بإعــــداد التقریــــر 

  .الیومي
 4345TF096  فریق الإشراف

٣  

فــي تمــام الســاعة الثانیــة بعــد الظهــر یــتم إرســال التقریــر 

ــــــــى حســــــــاب مهنــــــــدس المشــــــــروع للمراجعــــــــة  الیــــــــومي إل

كمال اللازم   .والتصدیق وإ
  4345TF096  فریق الإشراف

٤  

ـــــــق الإشـــــــراف  ـــــــة لفری ـــــــاریر الیومی ـــــــى التق المصـــــــادقة عل
حالتهــا إلــى حســاب ملــف  بالإضـافة إلــى تقریــر المقــاول وإ
الیومیــات لإطــلاع جمیــع المهندســین علیهــا ضــمن ملــف 

  .على بیانات تقاریرهم التقریر الیومي وتعدیل ما یلزم

  بدون  مھندس المشروع

٥  
التقــاریر الیومیــة مبوبــة حســب  ضــبط التقــاریر فــي ســجل

  .الشهر
  4345TR02  موظف الأرشیف

٦  
بعــد إطــلاع جمیــع المهندســین علــى التقــاریر الیومیــة فــي 

  .١-٢٣/ ج/ب/الیوم التالي یتم حفظها في الملف رقم أ
  4346AF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP06  العملیةرقم  التقریر الیومي    العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  فریق الإشراف  مهندس شروع

  

      
التقریر الیومي یحمل أھمیة 

لمھندس المشروع في  ةكبیر
توثیق الأعمال المنجزة 

والتعلیمات الصادرة والأحداث 
 .الواقعة

 كلاً  یقومفي نھایة دوام كل یوم 
في تخصصھ ومجالھ بإعداد 

 .التقریر الیومي

المصادقة على التقاریر 
 والیومیة لفریق الإشراف 

و إحالتھا إلى حساب المقاول 
لإطلاع جمیع  ملف الیومیات

 .المھندسین علیھا

بعد إطلاع جمیع 
المھندسین على 

التقاریر الیومیة في 
الیوم التالي یتم حفظھا 

 .المشروعملف في 

 ضبط التقاریر في
التقاریر الیومیة  سجل

 .مبوبة حسب الشھر

إرسال التقریر الیومي إلى 
حساب مھندس المشروع 

 .للمراجعة والتصدیق 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP07  العملیةرقم   الأسبوعيالتقریر   العملیةاسم 

 العملیة  التقریر الیومي     السابقة العملیة
  التقریر الشھري   اللاحقة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

یـــتم مـــن المتطلبـــات العامـــة ) ٤٥(بنـــاءً علـــى المـــادة رقـــم 

 ریـر الیـوميالتق لمـا ورد فـي إعداد التقریر الأسبوعي وفقاً 

رقـــم  العملیــةوتعلیمــات الموقــع وفــق  الســابقة العملیــةفــي 

)4345TP15(.  

مهندس 
  المشروع

4345TF097  
4345TF096 

٢  

مناقشـــــة التقریـــــر الأســـــبوعي مـــــع مهنـــــدس المقـــــاول فـــــي 

الاجتمــاع الأســبوعي وعلــى ضــوءه یــتم الأمــر مــن عدمــه 

  .في تحدیث الجدول الزمني وجداول تقدیمات المقاول

مهندس 
  المشروع

  بدون

٣  
مــدیر  الأســبوعي علــى حســاب نســخة مــن التقریــر إرســال

  .اللازمةالمشروع مع التوصیات 
مهندس 
  4345TF097  المشروع

٤  
بـــــداءالأســـــبوعي  التقریـــــردراســـــة ومراجعـــــة   المرئیـــــات وإ

  .والملاحظات
  4345TF097  مهندس الجودة

٥  
بالوكالـــــة بنســـــخة مـــــن  والمتابعـــــة تزویـــــد وحـــــدة التطـــــویر

  التعدیلاتلضبط  الأسبوعیةالتقاریر 
مهندس 
  4345TF097  المشروع

 
6  

التقاریر الأسـبوعیة مبوبـة حسـب  ضبط التقریر في سجل

  .الشهر
موظف 
  4345TR03  الأرشیف

٧  
/ ج / ب / أ : حفــظ نســخة مــن التقریــر فــي الملــف رقــم

٢-٢٣.  
موظف 
  الأرشیف

4346TF001 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP07  العملیةرقم  الأسبوعيالتقریر   العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مهندس الجودة  شروعالممهندس 

  

      
یتم إعداد التقریر الأسبوعي 
وفقا لما ورد في التقریر 

 .وتعلیمات الموقعالیومي 

دراسة ومراجعة التقریر 
الأسبوعي وإبداء المرئیات 

 .والملاحظات

تزوید وحدة التطویر 
بالوكالة بنسخة من التقاریر 

  الأسبوعیة

 سجلضبط التقریر في 
التقاریر الأسبوعیة 
 .مبوبة حسب الشھر

مناقشة التقریر الأسبوعي مع 
في الاجتماع مھندس المقاول 

الأسبوعي وعلى ضوءه یتم 
الأمر من عدمھ في تحدیث 
الجدول الزمني وجداول 

 .تقدیمات المقاول

حفظ نسخة من التقریر 
 .المشروعملف في 

إرسال نسخة من التقریر 
الأسبوعي على حساب 

 .مدیر المشروع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٣  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP08  العملیةرقم   التقریر الشھري     العملیةاسم 
  ــ  اللاحقة العملیة  الأسبوعي التقریر  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

علـى التقـاریر الأسـبوعیة وهـو  ریر الشهري بناءً إعداد التق
ونســــب الإنجـــــاز یقتصــــر فقــــط علــــى الأعمــــال المنجــــزة 

  .الرئیسیة لجمیع مكونات مجال المشروع
  4345TF098  مهندس المشروع

٢  

تحدیــد العناصـــر الرئیســیة للتقریـــر الشــهري وفقـــاً لمـــا ورد 
بمثابـة  في ملخص عام التكلفة في جداول الكمیـات وهـى

  .مكونات المشروع
 4345TF098  مهندس المشروع

٣  

حساب نسب الإنجاز لكل عنصـر مـن عناصـر مكونـات 
وفـــق  ةعمـــال المنجـــز المشـــروع علـــى أســـاس تكـــالیف الأ

البـــاب فـــي  )١٦-٧(رقـــم جـــدول جــدول الأعمـــال المنجـــزة
  .السابع ـ

 4345TF098  المشروعمهندس 

٤  
عن تقدم سـیر العمـل وفقـاً لمـا ورد  رإیجاز مختص إعداد

  .في التقاریر الأسبوعیة بصفة مختصرة 
 4345TF097  المشروعمهندس 

4345TF098  

٥  

ــــــة نســــــخ ــــــل الجامعــــــة  ةإحال مــــــن التقریــــــر لحســــــاب وكی
ـــــي الیـــــوم الخـــــامس والعشـــــرون مـــــن الشـــــهر  للمشـــــاریع ف

  .الهجري 
  4345TF098 المشروع مدیر

٦  
ـــد إدارة  المشـــاریع بنســـخة الجامعـــة بوكالـــة  المســـاندةتزوی
  .من التقریر

  4345TF098 المشروعمدیر 

٧  
بوكالــة المشــاریع بنســخة  والمتابعــة التطــویر تزویــد وحــدة
  .من التقریر

 4345TF098 المشروعمدیر 

٨  
مبوبــة حســب  ســجل التقــاریر الشــهریة ضــبط التقریــر فــي

  ..الشهر
  4345TR04  موظف الأرشیف

/ ج/ب/الملف رقم أ یتم وحفظ نسخة من التقریر في  ٩
٣-٢٣.  

 4346TF001  موظف الأرشیف
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٤  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP08  العملیةرقم   التقریر الشھري     العملیةاسم 

    موظف الأرشیف  مهندس المشروع  شروعالم مدیر
  

  

    

 

تحدید العناصر الرئیسیة 
ً لما  للتقریر الشھري وفقا

ام التكلفة ورد في ملخص ع
 .في جداول الكمیات 

من التقریر لحساب  ةإحالة نسخ
وكیل الجامعة للمشاریع في 
الیوم الخامس والعشرون من 

 .الشھر الھجري 

في  التقریرمن  حفظ نسخة
 .المشروعملف 

الإنجاز لكل  حساب نسب
عنصر من عناصر مكونات 

المشروع على أساس 
 .تكالیف الأعمال المنجزة

وحدة الجودة والمتابعة تزوید 
 .بنسخة من التقریر

 إعداد التقریر الشھري بناءً  
على التقاریر الأسبوعیة 

الأعمال المنجزة  ویقتصر على
 .ونسب الإنجاز 

ضبط التقریر قي سجل 
التقاریر الشھریة مبوبة 

 .حسب الشھر

تقدیم إیجاز عن تقدم سیر 
ً لما ورد في التقاریر  العمل وفقا

 .الأسبوعیة بصفة مختصرة 

تزوید إدارة التخطیط 
والمیزانیة بوكالة المشاریع 

 .بنسخة من التقریر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٥  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP09  العملیةرقم   اعتماد تقدیمات المقاول  العملیةاسم 
  طلب استلام جزئي   اللاحقة العملیة  التخطیط لمرحلة التنفیذ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

حالتــه إلــى حســاب مهنــدس المشــروعطلــب ال تســجیل  لطلــب وإ
أو المعــــدات والمــــواد المخططــــات التنفیذیـــة  الدراســـة واعتمــــاد

ــــك والتجهیــــزات المطلوبــــة  ــــل بــــدء النشــــاط وذل بمــــدة كافیــــة قب
  .حسب البرنامج المعتمد للتقدیماتبثلاثة أشهر 

 4345TF099  المقاول
4345TF101  

تقـدیم ثـلاث نسـخ  یـتمبقاعدة البیانـات  على رقم التسجیل بناءً   ٢
  .ورقیة مع المرفقات لمكتب قسم التقدیمات والعینات

 بدون  المقاول

والدراسـة جعـة افریـق الإشـراف للمر  اتإحالة الطلب إلى حساب  ٣
  .والتوصیة

 4345TF099  مهندس المشروع
4345TF100 

٤  

دراسـة مـن المتطلبـات العامـة یـتم ) ١٧(بناءً علـى المـادة رقـم 
ــــائق المشــــروعالطلــــب وفــــق   مهنــــدس المشــــروع وتعلیمــــات وث

علـــى نمـــوذج الطلـــب المشـــار ) الكـــود(وتحدیـــد رمـــز الموافقـــة 
ـــه أعـــلاه ـــد رمـــز ق مـــع ینســـالت. إلی ـــل تحدی ـــدس الجـــودة قب مهن

  ).الكود(الموافقة 

  فریق الإشراف
4345TF099 
4345TF100 
4345TF101  

بعــــــد اكتمـــــــال الدراســــــة یحـــــــال الطلــــــب لمهنـــــــدس المشـــــــروع   ٥
  4345TF099  فریق الإشراف  .للاعتماد

٦  

فـي  عینـاتالیمكن اعتماد المـواد فـي المصـنع إذا تعـذر تقـدیم 
ـــــع المشـــــروع مـــــن صـــــلاحیة فـــــي الحـــــالات المســـــتثناة .  موق

یـــتم عـــرض الطلـــب مهنـــدس المشـــروع وبعـــد اكتمـــال الدراســـة 
  .على مدیر المشروع للاعتماد

  4345TF099  مهندس المشروع

٧  
رســال نســخة إلــى المقــاول  اســتكمال تســجیل بیانــات الطلــب وإ

  4345TR06  موظف السجلات   .ونسخة لفریق الإشراف

  4345TF102  موظف السجلات  .أسبوعي للتقدیماتقسم السجلات یصدر تقریر   ٨
 4345TF103  موظف السجلات  .ترقیم وحفظ عینات المواد المعتمدة في معرض العینات  ٩

/ ب / أ  : یتم حفظ نسخة فـي مكتـب السـجلات بـالملف رقـم  ١٠
 4346TF001  موظف السجلات  .٢-١٩/ ج / ب / أ : الملف رقم و  ١-١٩/ ج 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٦  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  العامة للمشاریعالإدارة   الإدارة
 4345TP09  العملیةرقم   اعتماد تقدیمات المقاول  العملیةاسم 

  موظف السجلات  فریق الإشراف  المقاول  مهندس المشروع  مدیر المشروع
          

  

دراسة الطلب وتحدید 
) الكود( الاعتمادرمز 

بالتنسیق مع مھندس 
 الجودة

مع   ةنسخحفظ 
ملف في المرفقات 

 .المشروع

ترقیم وحفظ عینات المواد 
المعتمدة في معرض 

 .العینات

تسجیل الطلب وإحالتھ 
إلى حساب مھندس 

 .المشروع

في الحالات المستثناة 
یتم عرض الطلب 

على مدیر المشروع 
 .للاعتماد

الطلب إلى  إحالة
 فریقحسابات 
للمراجعة الإشراف 

 .الفنیة

تسجیل الطلب من خلال 
المشروع نظام مكتب إدارة 

أو من قسم التقدیمیات 
مكتب السجلات وإحالتھ 

 .إلى مھندس المشروع

 ورقیة ثلاث نسختقدیم 
 .مع المرفقات

استكمال تسجیل بیانات 
الطلب وإرسال نسخة إلى 

المقاول ونسخة لفریق 
 الإشراف 

اعتماد الطلب ویمكن 
القیام باعتماد المواد 

في بلد  في المصانع
 .المنشأ

إصدار تقریر أسبوعي 
 للتقدیمات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٧  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP10  العملیةرقم   طلب استلام جزئي   العملیةاسم 
    صب خرسانةطلب   اللاحقة العملیة  اعتماد تقدیمات المقاول    السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

( أعمـــال أيمعاینـــة  طلــب الاســـتلام الجزئــي هـــوالمقصــود ب
ـــة  ـــة، میكانیكیـــة، معماریـــة ، مدنی مـــن قبـــل منجـــزة  )كهربائی

قبــل تغطیتهــا وقبــل بــدء النشــاط الــذي یلیــه مــن قبــل المقــاول 
  .من الشروط العامة ) ٣٠(وفق المادة رقم  فریق الإشراف

 4345TF104  مهندس المشروع

٢  
مهنـــدس المشـــروع وذلـــك قبـــل تســـجیل الطلـــب فـــي حســـاب 

لتجنــب أي  علــى الأقــل ثلاثــة أیــام مــن موعــد النشــاط التــالي
  .تأخیر قد یحصل على برنامج العمل

  4345TF104  المقاول

إحالة الطلـب إلـى حسـابات فریـق الإشـراف للدراسـة ومعاینـة   ٣
  .والاعتماد الأعمال على الطبیعة

  4345TF104  مهندس المشروع

٤  

ومعاینــــــة الأعمـــــال المنجــــــزة مــــــن مختلــــــف دراســـــة الطلــــــب 
 أنــه التخصصــات الهندســیة المطلوبــة والتحقــق مــن الأعمــال

ـــــــم  ـــــــة المعتمـــــــدة  نجازهـــــــا وفقـــــــاً إقـــــــد ت للمخططـــــــات التنفیذی
  .ومطابقتها للمواصفات الفنیة

  فریق الإشراف
4345TF105 
4345TF106 
4345TF107 

٥  

 دراســـــة ومعاینـــــة الأعمـــــال المنجـــــزة للتحقـــــق مـــــن مطابقتهـــــا
 ســـلامة الشــــدَّات(  واشـــتراطات الســــلامةلمتطلبـــات الجــــودة 

نظافــة ، نظافــة المــواد وســلامتها مــن العیــوب ، والتــدعیمات 
  .)الأسطح والقوالب واكتمال التجهیزات 

 4345TF104  مهندس الجودة

 4345TF104  مهندس المشروع  .الطلب مادتعو ا التحقق من اكتمال الدراسة  ٦

  بدون مهندس المشروع  .ساعة ٢٤الاستلام الجزئي خلال یتم إنجاز طلب   ٧

٨  
ـــــق تـــــواریخ الاســـــتلام وتســـــلیم طلبـــــات أوامـــــر الكشـــــف  توثی
ـــــة  ـــــیكن مرجعـــــاً عنـــــد دراســـــة المشـــــاكل المتعلق والتركیـــــب ول

  .بالتأخیر
 4345TR07 موظف السجلات

٩  
تســــــجیل نتــــــائج المعاینــــــة ویســــــلم نســــــخة للمقــــــاول ونســــــخة 

 4345TR07 السجلاتموظف   .لمهندس المشروع

  4346TF001  موظف السجلات  .٢٧/ ج/ب/الطلب في الملف رقم أنسخه من حفظ یتم   ١٠
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٨  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  لإدارةا
 4345TP10  العملیةرقم   طلب استلام جزئي   العملیةاسم 

  السجلاتموظف   المقاول  الجودةمهندس   فریق الإشراف  مهندس المشروع
          

  

دراسة الطلب ومعاینة 
الأعمال المنجزة من 
مختلف التخصصات 

 تھامطابقوالتحقق من 
 .للمواصفات الفنیة

الطلب  نسخھ من حفظ
 .المشروعملف في 

تسجیل نتائج المعاینة 
ویسلم نسخة للمقاول 

ونسخة لمھندس 
 .المشروع

الاستلام الجزئي ھو 
معاینة أي أعمال منجزة 
قبل تغطیتھا وقبل بدء 

 .النشاط الذي یلیھ 
.الإشراف

التحقق من اكتمال 
 .الطلب مادتعو االدراسة 

حسابات  إلىإحالة الطلب 
فریق الإشراف للدراسة 
ومعاینة الأعمال على 

 .الطبیعة

توثیق تواریخ الاستلام 
وتسلیم طلبات أوامر 

 .المعاینة

تسجیل الطلب في 
حساب مھندس المشروع 

أیام من وذلك قبل ثلاثة 
 .موعد النشاط التالي

یتم إنجاز طلب 
الاستلام الجزئي خلال 

 .ساعة ٢٤

دراسة ومعاینة الأعمال 
لتحقق من المنجزة ل

 .متطلبات الجودة 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٠٩  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345TP11  العملیةرقم   طلب صب خرسانة   العملیةاسم 
  طلب اختبار عینات   اللاحقة العملیة   استلام جزئيطلب   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

) (4345TP10رقـــم  العملیـــةعلـــى قبـــول نتـــائج  بنـــاءً 
یـــــتم تســـــجیل طلـــــب صـــــب الخرســـــانة فـــــي حســــــاب 
مهندس المشروع للموافقـة علـى صـب الخرسـانة قبـل 

لتجنـب ثلاثة أیام علـى الأقـل موعد صب الخرسانة ب
  .التأخیر 

  4345TF108  المقاول

٢  

إحالــة الطلــب إلــى حســابات فریــق الإشــراف للتحقــق 
 مـــن جاهزیـــة المقـــاول لأعمـــال صـــب الخرســـانة كـــلاً 

  .على حسب تخصصه 
  4345TF100  مهندس المشروع

٣  

دراسة الطلب والتحقـق مـن أن المقـاول قـد قـام بتنفیـذ 
 الســــــابقة العملیــــــةجمیــــــع الملاحظــــــات الــــــواردة فــــــي 

  .المشار له علاه 
  4345TF108  فریق الإشراف

٤  

ـــــات الجـــــودة   ســـــلامة الشـــــدَّات( التحقـــــق مـــــن متطلب
، نظافـة المـواد وسـلامتها مـن العیـوب ، والتدعیمات 

  .)التجهیزات نظافة الأسطح والقوالب واكتمال 
  4345TF109  مهندس الجودة

٥  
حالتـــه إلـــى حســـاب المقـــاول خـــلال  اعتمـــاد الطلـــب وإ

  .یوم من تاریخ الطلب
  4345TF108  مهندس المشروع

٦  
نـه فإبرنـامج المشـروع  لأهمیة هذا النشـاط علـى نظراً 

  بدون  مهندس المشروع  .ساعة ٢٤خلال  العملیةیلزم إنجاز هذا 

٧  
 وتــــاریخ الاســــتلام والتســــلیم تســــجیل نتیجــــة المعاینــــة

حالته إلى للمقاول    .وإ
موظف 
  السجلات

4345TR10 
4345TR11  

8  
/ ب/ أ: ویتم حفظ نسخة مـن الطلـب فـي الملـف رقـم

  .١-٢٠/ ج
موظف 
  4346TF001  السجلات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP11  العملیةرقم   خرسانةطلب صب   العملیةاسم 

  موظف السجلات  المقاول   مهندس الجودة  فریق الإشراف  مهندس المشروع
          

 

دراسة الطلب والتحقق 
من أن المقاول قد قام 

بتنفیذ جمیع الملاحظات 
الواردة في الإجراء 

 .السابق

اعتماد الطلب وإحالتھ 
 .إلى حساب المقاول

یتم حفظ نسخة منھ 
  .  المشروعملف في 

دراسة ومعاینة الأعمال 
لتحقق من المنجزة ل

 .متطلبات الجودة 

في  الصب تسجیل طلب 
حساب مھندس المشروع  

موعد صب قبل 
  .بثلاثة أیام الخرسانة 

تسجیل نتیجة المعاینة 
وتاریخ الاستلام 

والتسلیم وإحالتھ إلى 
 .للمقاول

إحالة الطلب إلى فریق 
الإشراف للتحقق من 

كلا المقاول  جاھزیة
 . حسب تخصصھ

إنجاز ھذا الإجراء  یلزم
 .ساعة ٢٤خلال 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP12  العملیةرقم    الموادطلب اختبار   العملیةاسم 
  الجودةمراقبة   اللاحقة العملیة  خرسانةطلب صب   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

حسѧѧاب مھنѧѧدس فѧѧي  المѧѧواداختبѧѧار  طلѧѧب تسѧѧجیل  ١
 4345TF110  المقاول  .المشروع قبل ثلاثة أیام من بدء النشاط الذي یلیھ

٢  
عمѧل للدراسѧة و إحالة الطلب إلى مھنѧدس الجѧودة 

المخѧتص مѧن طѧرف مھندس الاللازم بالتنسیق مع 
  .المقاول

  4345TF110  مهندس المشروع

٣  
فحѧص ب یقوم المقѧاولبالتنسیق مع فریق الإشراف 

جمیѧѧѧع المѧѧѧواد المطلوبѧѧѧة مѧѧѧن قبѧѧѧل مختبѧѧѧر مؤھѧѧѧل 
  .مدیر المشروعقبل ومعتمد من 

  بدون  مهندس الجودة

٤  
ً للإجѧراء رقѧم اعتماد  ) 4345TP09(المواد وفقا

مѧن  بناءً على شھادة المنشأ وإذا لم یѧتمكن المقѧاول
  .تقدیمھا فیتم فحصھا في المختبر

  4345TF110  مهندس الجودة

٥  
ً للمѧѧادة رقѧѧم یكѧѧون  مѧѧن ) ١٥(اختبѧѧار المѧѧواد وفقѧѧا

بحضѧѧѧѧѧور ممثѧѧѧѧѧل المقѧѧѧѧѧاول  المتطلبѧѧѧѧѧات العامѧѧѧѧѧة 
  . والمھندس المختص  ومھندس الجودة

  4345TF110  مهندس الجودة

٦  

تحلیل نتѧائج جھѧد كسѧر فحص عینات الخرسانة و 
العینѧѧات باسѧѧتخدام الانحѧѧراف المعیѧѧاري كمقیѧѧѧاس 
لدرجة ضمان الجودة وإذا لم تحقق العینات إجھѧاد 
ً فیѧѧѧѧتم عمѧѧѧѧل اختبѧѧѧѧار  الكسѧѧѧѧر المطلѧѧѧѧوب تصѧѧѧѧمیما

Standard Core Test  رارѧѧاذ القѧѧل اتخѧѧقب
  .بإزالتھا

  بدون  مهندس الجودة

قبѧѧѧل  نھѧѧائي عѧѧѧن نتѧѧائج الاختبѧѧاراتإعѧѧداد تقریѧѧر   ٧
  بدون  مهندس الجودة  .التغطیة

مفصѧѧѧلة بنتѧѧѧائج فحѧѧѧص عینѧѧѧات  إعѧѧѧداد سѧѧѧجلات  ٨
 4345TR10  مھندس الجودة  .المحددة السجلاتالخرسانة وفق 

4345TR11  

للمراجعѧѧѧة  إحالѧѧѧة النتѧѧѧائج إلѧѧѧى مھنѧѧѧدس المشѧѧѧروع  ٩
  .والاعتماد

  مھندس الجودة
4345TF110 
4345TR10 
4345TR11  

ب / أ : في الملف رقѧمحفظ نسخة من التقاریر یتم   ١٠
  .١-٢٠/ ج / 

موظف 
  4346TF001  الأرشیف

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP12  العملیةرقم   طلب اختبار عینات   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المقاول  مهندس الجودة  مهندس المشروع

  

      
حساب في الطلب  تسجیل

 مھندس المشروع 

بالتنسیق مع فریق الإشراف 
یتم فحص المواد المطلوبة من 
قبل مختبر مؤھل ومعتمد من 

 .مدیر المشروع

یتم حفظ نسخة من التقاریر في 
 .المشروعملف 

ً للإجراء  اعتماد المواد وفقا
بناءً ) 4345TP09(رقم 

على شھادة المنشأ وإذا لم 
یتمكن المقاول من تقدیمھا فیتم 

 فحصھا في المختبر

تحلیل نتائج جھد كسر العینات 
 وإذا لم تحقق العینات إجھاد
الكسر المطلوب فیتم عمل 

قبل  SCTلا إتلافي اختبار
 .اتخاذ القرار بإزالتھا

إحالة الطلب إلى مھندس 
التنسیق بالجودة لعمل اللازم 

 .مع مھندس المقاول

ً للمادة رقم  اختبار المواد وفقا

 .من المتطلبات العامة ) ١٥(

عن نتائج إعداد تقریر 
  الإختبار قبل التغطیة 

إعداد سجلات مفصلة بنتائج 
فحص عینات الخرسانة 

إحالة النتائج إلى مھندس 
 .المشروع للمراجعة والاعتماد



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٣  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP13  العملیةرقم   النوعیة الجودةمراقبة   العملیةاسم 
  تعلیمات الموقع   اللاحقة العملیة  طلب اختبار عینات    السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  
 علѧѧѧى جمیѧѧѧع النوعیѧѧѧة الجѧѧѧودةمراقبѧѧѧة  نظѧѧѧامتطبیѧѧѧق 

ً للمѧѧѧادة مراحѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع  عملیѧѧات وفقѧѧا

  .والمادة من المتطلبات العامة ) ١٤(رقم 
  بدون  مدیر المشروع

٢  
ѧѧة تѧѧات الداخلیѧѧالمراجع ً مѧѧن اعتمѧѧاد تقѧѧدیمات  تم بѧѧدءا

المقѧѧѧѧاول للمѧѧѧѧواد والمخططѧѧѧѧات التنفیذیѧѧѧѧة واختبѧѧѧѧار 
لأنشѧѧѧѧѧطة ل الاسѧѧѧѧѧتلامات الجزئیѧѧѧѧѧةالعینѧѧѧѧѧات وحتѧѧѧѧѧى 

  .المنجزة

  بدون  مهندس المشروع

٣  

 لمخططѧѧѧات التنفیذیѧѧѧة وا (تقѧѧѧدیمات المقѧѧѧاول  إحالѧѧѧة
لمھنѧѧدس لجمیѧѧع أنشѧѧطة المشѧѧروع ) المѧѧواد عینѧѧات 

الجѧѧѧѧѧѧѧودة للتحقѧѧѧѧѧѧѧق مѧѧѧѧѧѧѧن مطابقتھѧѧѧѧѧѧѧا لمواصѧѧѧѧѧѧѧفات 
فریѧѧѧѧق  ھѧѧѧѧا مѧѧѧѧنبعѧѧѧѧد اعتماد التنفیذیѧѧѧѧةمخططѧѧѧѧات الو

  .الإشراف

  بدون  مهندس المشروع

٤  
مѧن فریѧق الإشѧѧراف عنѧد البѧدء بالنشѧاطات المعتمѧѧدة 

یѧѧتم التحقѧѧق مѧѧѧن  )4345TP10(رقѧѧѧم  العملیѧѧةوفѧѧق 
من المتطلبات ) ١٣(بالمادة رقم  المقاولالتزام مدى 

أثنѧاء التنفیѧذ وبعѧد فریق الإشѧراف تعلیمات  العامة و
  . انتھاء النشاط

  بدون  مهندس المشروع

إعѧѧѧداد برنѧѧѧامج لمراقبѧѧѧة جѧѧѧودة الخرسѧѧѧانة المسѧѧѧلحة   ٥
  .والخرسانة العادیة قبل وبعد تنفیذ النشاط

  مهندس المشروع
 بدون

المѧѧѧواد والتجھیѧѧѧزات التحقѧѧѧق مѧѧѧن شѧѧѧھادات المنشѧѧѧأ لجمیѧѧѧع   ٦
  .المعتمدة

 بدون  مھندس الجودة
حسѧѧب متطلبѧѧات و بصѧѧفة دوریѧѧة إعѧѧداد تقریѧѧر ضѧѧبط الجѧѧودة  ٧

  .وقع العمل في الم
 4345TF112  مھندس الجودة

لملف وا ٢٩/ ج / ب / أ : حفظ تقاریر الجودة في الملف رقم  8
  . ٤-٢٣/ ج / ب / أ : رقم

  4346TF001  موظف الأرشیف
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٤  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP13  العملیةرقم   الجودةمراقبة   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مهندس الجودة  مهندس المشروع  مدیر المشروع
        

 

إحالة تقدیمات المقاول لجمیع 
أنشطة المشروع لمھندس 

الجودة للتحقق من مطابقتھا 
المشروع بعد اعتمادھا وثائق ل

 .من فریق الإشراف

إعداد برنامج لمراقبة جودة 
الخرسانة المسلحة والخرسانة 
 .العادیة قبل وبعد تنفیذ النشاط

تقاریر الجودة نسخھ من حفظ 
 .المشروعملف في 

التحقق من شھادات المنشأ 
لجمیع المواد والتجھیزات 

 .المعتمدة

عند البدء بالنشاطات المعتمدة 
ق الإجراء رقم وف

)4345TP10 ( یتم التحقق
أحكام بمن مدى التزام المقاول 

 .التعلیماتالعقد و 

 اً المراجعات الداخلیة تتم بدء
من اعتماد تقدیمات المقاول 

  التنفیذیةللمواد والمخططات 
وحتى الاستلامات الجزئیة 

 .للأنشطة المنجزة

الجودة مراقبة تطبیق 
على جمیع مراحل النوعیة 

 .دورة حیاة المشروع 

الجودة إعداد تقریر ضبط 
بصفة دوریة وحسب متطلبات 

 .العمل في الموقع 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٥  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP14  العملیةرقم   المخاطر لإدارةتخطیط ال  العملیةاسم 
  تعلیمات الموقع   اللاحقة العملیة  مراقبة الجودة    السابقة العملیة

  النموذج المستخدم رقم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

مѧن مھѧام مѧدیر المشѧروع التخطیط لإدارة المخѧاطر 

لѧѧدرء أو تقلیѧѧل أثѧѧر المخѧѧاطر علѧѧى أھѧѧداف  الرئیسѧѧیة

وعلیѧھ التنسѧѧیق مѧع مكتѧب إدارة المخѧѧاطر  المشѧروع

فѧѧي الوكالѧѧѧة لتحدیѧѧѧد إسѧѧتراتیجیة مواجھѧѧѧة المخѧѧѧاطر 

  . وضبط المخاطر الجدیدة 

  بدون  مدیر المشروع

٢  
التخطѧѧیط لإدارة المخѧѧاطر الداخلیѧѧة یجѧѧب أن یكѧѧون 

 عملیѧѧѧات إدارة توجیѧѧѧھ والخارجیѧѧѧة ضѧѧѧمن خطѧѧѧط

  ) .4345TP01(  رقم العملیةالمشروع وفق 

  بدون  مدیر المشروع

٣  
یѧѧتم تحدیѧѧد المخѧѧاطر الداخلیѧѧة والخارجیѧѧة المتوقعѧѧة 

ذات الأھمیة على أھداف المشروع مѧن قائمѧة سѧجل 

  .في الباب السادس ) ٣-٦(المخاطر جدول رقم 

  مهندس المشروع
4345TF113 
4345TR14 

 

٤  
قائمѧѧѧة المخѧѧاطر ذات الأھمیѧѧة فѧѧѧي ومعالجѧѧة إدخѧѧال 

قاعѧѧѧѧدة بیانѧѧѧѧات المشѧѧѧѧاریع وتحدیѧѧѧѧد الحالѧѧѧѧة والآثѧѧѧѧار 

  .المتوقعة 
 4345TF114  مهندس المشروع

 

٥  

دارة المخѧѧѧاطر فѧѧѧي لإ السیاسѧѧѧات العامѧѧѧةبنѧѧѧاءً علѧѧѧى 

 في الباب السѧادس یѧتم رسѧم خطѧة الموضحة الوكالة

مع خصائص المشروع لمعالجѧة  توافقةمال الاستجابة

  .الآثار المحتملة لتلك المخاطر

 بدون  مهندس المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٦  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٦  

ً للوصѧف  یتم التعامل مع المخاطر ذات الأھمیѧة وفقѧا
وقѧوع  واحتمالیѧةالمذكور أدنѧاه حسѧب طبیعѧة ونѧوع 

  . هتأثیرالخطر وشدة 

  .تجنب المخاطر حسب خطة المشروع  -١

نقѧѧѧل أثѧѧѧر الخطѧѧѧر إلѧѧѧى جھѧѧѧة متخصصѧѧѧة تقѧѧѧوم  -٢
  .بالمھمة 

حѧѧѧѧدوث الخطѧѧѧѧر بوضѧѧѧѧع  احتمالیѧѧѧѧةتقلیѧѧѧѧل أثѧѧѧѧر  -٣
  .الأثر  شدة تضمن خفض التي  ات الرقابیةالعملیة

٤-  ً فѧѧѧي حѧѧѧالات كѧѧѧون أثѧѧѧر الخطѧѧѧر مѧѧѧنخفض جѧѧѧدا
ً منخفضة فقد یكتفѧ واحتمالیة بتوثیѧق  ىالحدوث أیضا

ً من اتخاذ    .وقائي  إجراءووصف الخطر بدلا

 بدون  مدیر المشروع

 وتتبѧѧعللمخѧѧاطر یѧѧتم مراقبѧѧة  الاسѧѧتجابةوفѧѧق خطѧѧط   ٧
  .المخاطر وتقییم فاعلیتھا من قبل إدارة المشروع 

 بدون  مدیر المشروع

٨  
تنفیѧذ خطѧة مواجھѧة المخѧѧاطر بنѧاءً علѧى تقیѧیم خطѧѧة 

المحѧѧѧددة فѧѧѧي الفقѧѧѧرة  الاحتمѧѧѧالاتوفѧѧѧق  الاسѧѧѧتجابة
   العملیةمن ھذا )  ٦(  ة رقم السابقة

  بدون  مدیر المشروع 

٩ 
بنѧѧѧاءً علѧѧѧى الممارسѧѧѧة الیومیѧѧѧة لعملیѧѧѧات المشѧѧѧروع 
والقرب مѧن الأحѧداث الخارجیѧة یѧتم مراجعѧة وتقیѧیم 
ً لنتѧѧائج  المخѧѧاطر الخاصѧѧة بالمشѧѧروع وتعѧѧدیلھا وفقѧѧا

  . الاستجابةخطة 

  بدون  مدیر المشروع

١٠  
رقѧم  إلى الملѧف العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات 

 :  

  . ٢٥/  ج/  ب/ أ 

موظف 
  الأرشیف

4346AF001  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٧  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP14  العملیةرقم   المخاطر لإدارةتخطیط ال  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مهندس المشروع  مدیر المشروع
      

یتم تحدید المخاطر الداخلیة والخارجیة 
المتوقعة ذات الأھمیة على أھداف 
 .المشروع من قائمة سجل المخاطر 

وفق خطط الاستجابة للمخاطر یتم 
المخاطر وتقییم فاعلیتھا  وتتبعمراقبة 

 .من قبل إدارة المشروع 

تنفیذ خطة مواجھة المخاطر بناءً 
 .على تقییم خطة الاستجابة

المخاطر ذات الأھمیة  عیتم التعامل م
وقوع حسب طبیعة ونوع واحتمالیة 

 .الخطر وشدتھ 

قائمة المخاطر ذات ومعالجة إدخال 
 .الأھمیة في قاعدة بیانات المشاریع

التخطیط لإدارة المخاطر الداخلیة 
 وفقوالخارجیة ضمن خطط المشروع 

 ) .4345TP01(الإجراء رقم 

من مھام التخطیط لإدارة المخاطر 
لدرء أو تقلیل  مدیر المشروع المھمة

 .أثر المخاطر على أھداف المشروع 

یتم مراجعة وتقییم المخѧاطر الخاصѧة 
ً لنتѧائج خطѧة  بالمشروع وتعدیلھا وفقѧا

 الاستجابة 

یتم حفظ نسخة من مستندات الإجراء 
 ..المشروعملف إلى 

دارة لإ السیاسات العامةبناءً على 
مع  متوافقةالمخاطر یتم رسم خطة 

خصائص المشروع لمعالجة الآثار 
 .المحتملة لتلك المخاطر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٨  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP15  العملیةرقم   تعلیمات الموقع  العملیةاسم 
  المطابقةعدم   اللاحقة العملیة  المخاطر الإدارةتخطیط ال  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  العملیة خطوات تنفیذ  م

١  

 أو فریـق الإشـراف  لیس من صـلاحیة مهنـدس المشـروع

علــى  إصــدار تعلیمــات للمقــاول لهــا أثــر مــالي أو زمنــي

ـــد المشـــروع ـــى مـــدیر عـــرض  هحیـــث یلزمـــ عق ـــة عل الحال

  .من صاحب الصلاحیة طیةالمشروع لأخذ موافقة خ

  بدون  المشروع مدیر

٢  

ـــــع التعلیمـــــات والأوامـــــر الصـــــادرة یجـــــب أن تكـــــون  جمی

للمقـــاول مـــن فریـــق الإشـــراف متمشـــیة مـــع شـــروط العقـــد 

مـــــن الشـــــروط ) ٨(المـــــادة رقـــــم وفـــــق  ووثـــــائق المشـــــروع

  .العامة 

  بدون  عمهندس المشرو 

٣  

عند إصدار تعلیمات لأحد مهندسـي المقـاول فـي الموقـع 

یجـــب أن تحـــرر مباشـــرة فـــي نفـــس الیـــوم وكـــذلك یشـــار 

  .التعلیمات في التقریر الیوميلتلك 

 4345TF117  فریق الإشراف
4345TF096  

٤  

ـــدس المشـــروع موافقـــة ـــع تعلیمـــات مهن ـــى جمی الموقـــع  عل

ـــل إحالتهـــا إلـــى مكتـــب  الصـــادرة مـــن فریـــق الإشـــراف قب

  .المقاول بالموقع

  4345TF117  مهندس المشروع

٥  
 تسجل جمیع التعلیمات الصادرة من قبـل فریـق الإشـراف

فــــي تــــاریخ ذلــــك الیــــوم وتحــــال إلــــى  ومهنــــدس المشــــروع
  .مكتب المقاول برقم وتاریخ الیوم

  4345TR13 موظف الأرشیف

یــــتم حفــــظ نســــخة مــــن التعلیمــــات الصــــادرة فــــي الملــــف                     ٦
  .٣٠/ ج/ب/رقم أ

  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣١٩  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  الإنشاءإدارة عملیات   الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP15  العملیةرقم   تعلیمات الموقع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  فریق الإشراف  المشروع مهندس  المشروع مدیر
        

  

یجب أن تكون جمیع التعلیمات 
والأوامر الصادرة للمقاول من 
فریق الإشراف متمشیة مع 

شروط العقد ووثائق 
 ..المشروع

حفظ نسخة من التعلیمات 
 .المشروعملف الصادرة في 

تسجل جمیع التعلیمات 
الصادرة من قبل فریق 

الإشراف وتحال إلى مكتب 
 .المقاول برقم وتاریخ الیوم

موافقة مھندس المشروع على 
جمیع تعلیمات فریق الإشراف  
قبل إحالتھا إلى مكتب المقاول 

 .بالموقع

لمقاول لعند إصدار تعلیمات 
في الموقع یجب أن تحرر 

مباشرة في نفس الیوم وكذلك 
 .في التقریر الیومي لھایشار 

لیس من صلاحیة مھندس 
المشروع إصدار تعلیمات 

للمقاول لھا أثر مالي أو زمني 
حیث یلزم في ھذه الحالة 

وع على مدیر عرض الموض
من  ةموافقالالمشروع لأخذ 

 .صاحب الصلاحیة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP16  العملیةرقم   مطابقةعدم   العملیةاسم 
  العمل  إیقاف  اللاحقة العملیة      تعلیمات الموقع  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١ 

ــــذه مخــــالف للمخططــــات   أي ــــاول بتنفی ــــوم المق عمــــل یق
التنفیذیــــة المعتمــــدة والمواصــــفات الفنیــــة وشــــروط العقــــد 
والتعلیمــات الصــادرة لــه مــن فریــق الإشــراف تعتبــر مــن 

وعـــدم مطابقــة لوثـــائق المشـــروع  ةالأعمــال الغیـــر مقبولــ
ـــع تحـــت  مـــن المتطلبـــات  ) ١٤(إجـــراء المـــادة رقـــم وتق

  . العامة 

  بدون  مهندس المشروع

٢ 

بمراقبـــة ومتابعـــة تنفیـــذ جمیـــع  فریـــق الإشـــرافتكلیـــف 
ــالتفتیش  ومقاولیــه مــن البــاطن تقــدیمات المقــاول وذلــك ب

المیــداني بصــفة یومیــة للتحقــق مــن مــدى مطابقــة تلـــك 
ویشــار إلــى الأعمــال المخالفــة  الأعمــال لمــا تــم اعتمــاده

  .في التقریر الیومي

  4345TF096  مهندس المشروع

٣ 
ــــق الإشــــراف  عمــــل جــــولات میدانیــــة بالتنســــیق مــــع فری

لمعاینـــــة جمیـــــع الأنشـــــطة المنفـــــذة یومیـــــاً للتحقـــــق مـــــن 
  .مطابقة الأنشطة المنفذة للتقدیمات المعتمدة

 4345TF109  مهندس الجودة
4345TF118  

٤ 
إذا تــم ملاحظــة أي أعمــال مخالفــة لوثــائق المشــروع أو 

ـــتم إشـــعار المقـــاول حـــالاً  ـــم اعتمـــاده فی مهنـــدس  ومـــا ت
  .الجودة

 4345TF093  مهندس المشروع

مــن قبــل مهنــدس  (NC)مطابقــةعــدم  تقریــر تحریــریــتم  ٥
  .في التقریر الیومي أیضالها ویشار الجودة 

 4345TR14  مهندس الجودة
4345TF096 

٦ 

ـــاریر الصـــادرة  ـــامج الجـــودة المعتمـــد والتق ـــى برن ـــاءً عل بن
مهنــدس الجــودة یــتم متابعــة الأعمــال المخالفــة إلــى مــن 

ـــتم تصـــحیحها  غلاقهـــا أن ی وفـــي حالـــة عـــدم تجـــاوب وإ
ــــادة مــــدیر المشــــروع  ــــع یــــتم إف ــــاول بتعلیمــــات الموق المق

  ).4345AP18(رقم  العملیةواتخاذ 

  مهندس المشروع
4345AF051 
4345AF052 
4345AF053  

الملـف حفظ نسخة من مستندات عدم المطابقـة فـي یتم  ٧
  .٣١/ ج / ب / أ : رقم

  4346TF01  الأرشیفموظف 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP16  العملیةرقم   مطابقةعدم   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مهندس الجودة  مهندس المشروع
      

  
  

ن مستندات عدم حفظ نسخة م
 .المشروعملف المطابقة في 

أي عمل مخالف للمخططات 
التنفیذیة المعتمدة والمواصفات 
الفنیة وشروط العقد والتعلیمات 

الصادرة لھ وعدم مطابقة 
 .وثائق المشروع ل

جولات میدانیة لمعاینة القیام ب
ً جمیع الأنشطة  المنفذة یومیا
للتقدیمات تھا للتحقق من مطابق

 .المعتمدة

ة إلى متابعة الأعمال المخالف
أن یتم تصحیحھا وإغلاقھا 

وفي حالة عدم تجاوب المقاول 
یتم إفادة مدیر المشروع 

واتخاذ الإجراء رقم 
)4345AP18.( 

یتم تحریر تقریر عدم مطابقة 
(NC)  من قبل مھندس الجودة

ویشار إلى المخالفة في التقریر 
 .الیومي

تكلیف فریق الإشراف بمراقبة 
ومتابعة تنفیذ جمیع تقدیمات 

المقاول للتحقق من مدى مطابقة 
 .تلك الأعمال لما تم اعتماده

إذا تم ملاحظة أي أعمال 
مخالفة لوثائق المشروع أو ما 

إشعار المقاول تم اعتماده فیتم 
ً و مھندس الجودة  .حالا



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP17  العملیةرقم   العمل  إیقاف  العملیةاسم 
  استئناف العمل   اللاحقة العملیة  المطابقةعدم   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

 انطبــاق أحــد مبـررات التوقــف المــذكورة أدنــاه مــن التحقـق
والمـــواد رقـــم  مـــن الشــروط العامـــة) ٣٢(وفقــا للمـــادة رقـــم 

وكیــل یــتم إشــعار  مــن المتطلبــات العامــة) ٣١,٣٢,٣٣(
خطیـــــاً بالمشــــكلة فـــــوراً وطلــــب الموافقـــــة علـــــى  الجامعــــة

  . إصدار أمر إیقاف العمل
  .إذا كان منصوص علیھ في العقد - ١
 .عند سوء الأحوال الجویة - ٢
ً لسѧѧѧلامة الأعمѧѧѧال أو أي جѧѧѧزء  - ٣ إذا كѧѧѧان ضѧѧѧروریا

 .منھا
 .عند تقصیر المقاول - ٤
  .ند الكوارث والحروبع - ٥

  المشروعمدیر 
  

4345TF119  

٢  

ــــــى ضــــــوء الحــــــالات الموضــــــحة  ــــــتم اعل ــــــع أعــــــلاه ی لرف
أمـــر  إصـــدار علـــى لطـــب الموافقـــة لصـــاحب الصـــلاحیة

حســب مــا تقتضــیه مصــلحة قـاف العمــل كلیــاً أو جزئیــاً إی
  .العمل مع إیضاح المبررات 

وكیل الجامعة 
  للمشاریع

4345TF120  

٣  
ـــا لـــنص المـــادة رقـــم  مـــن الشـــروط العامـــة یـــتم ) ٣٢(وفق

  .توجیه المقاول بإیقاف العمل بموجب خطاب رسمي
  مدیر الجامعة

4345TF121 
4345TF122  
4345TF123 

٤  

ـــــع  ـــــتم حصـــــر جمی ـــــاف العمـــــل ی عنـــــد صـــــدور أمـــــر إیق
ـــــل  الأعمـــــال المنجـــــزة والأعمـــــال المتبقیـــــة بمشـــــاركة ممث

عـــــداد تقریــــر موقـــــع مــــن جمیـــــع ا لمقــــاول فـــــي الموقــــع وإ
  .المشاركین

 4345TF125  مدیر الجامعة

٥  
ونســـخة  بـــأمر الإیقـــافوالمیزانیـــة إشـــعار إدارة التخطـــیط 

  .من التقریر
 4345TF124  المشروعمدیر 

٦  
  :حفظ نسخة من الخطابات في الملفات التالیةیتم 

  .٢١/ج/ب/أ، ١٤/ ج/ب/أ
  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٣  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP17  العملیةرقم   العمل  إیقاف  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مدیر الجامعة  للمشاریع الجامعة وكیل  المشروعمدیر 
        

  

من الخطابات في  حفظ نسخة
   .ملفات المشروع

لصاحب الصلاحیة لطلب الرفع 
إصدار أمر إیقاف الموافقة على 

ً حسب ما  ً أو جزئیا العمل كلیا
العمل مع إیضاح حة یحقق مصل

 .المبررات

المیزانیة وإشعار إدارة التخطیط 
 .ونسخة من التقریربأمر الإیقاف 

التحقق من انطباق أحد مبررات 
التوقف المذكورة في المادة رقم  

من الشروط العامة یتم ) ٣٢( 
إشعار وكیل الجامعة بالمشكلة 

وطلب الموافقة على إصدار أمر 
  .إیقاف العمل

عند صدور أمر إیقاف العمل یتم 
حصر جمیع الأعمال المنجزة 

ممثل  بحضوروالأعمال المتبقیة 
لمقاول في الموقع وإعداد تقریر ا

 .موقع من جمیع المشاركین

من  )٣٢(رقم وفقا لنص المادة 
الشروط العامة یتم توجیه 

المقاول بإیقاف العمل بموجب 
 .خطاب رسمي



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٤  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP18  العملیةرقم   استئناف العمل   العملیةاسم 
  ــ  اللاحقة العملیة  إیقاف العمل   السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

عنـــد زوال الأســـباب الداعیـــة لإیقـــاف العمـــل جزئیـــاً 
لإصـدار  دیر المشـروعمـلأو كلیاً یتم رفع الموضوع 

  .من صاحب الصلاحیة  العمل فأمر باستئنا
  4345TF126  المشروع مهندس

٢  

العمـــل كلیـــاً  اســـتئنافأمـــر  لإصـــدار بالطلـــبالرفـــع 
ـــاً مـــن قبـــل صـــاحب الصـــلاحیة حســـب مـــا  أو جزئی

  .یحقق مصلحة الجامعة
  بدون  مدیر المشروع

3  
العمل بموجب  باستئنافیتم توجیه المقاول 

  .خطاب رسمي
وكیل الجامعة 

  للمشاریع
4345TF127 
4345TF128 

4  

ــــى ضــــوء تقریــــر  بعــــد اســــتئناف العمــــل  إیقــــافوعل
ـــــةوفـــــق  العمـــــل ـــــتم تكل الســـــابقة العملی ف فریـــــق یـــــی

الآثــار  ةسـادر الإشـراف وممثـل المقـاول فـي الموقـع ب
ـــــد المترتبـــــة  ـــــائق العق ـــــى وث مـــــن جـــــراء الإیقـــــاف عل

عــداد تقریــر بــذلك  شــعاروإ إجراء بــ مــدیر المشــروع وإ
  .إذا لزم الأمر تعدیل على العقد

  بدون  مهندس المشروع

طلــــــــب تجهیــــــــز ملحــــــــق تعــــــــدیل العقــــــــد مــــــــن إدارة   5
  .إذا لزم الأمر المشتریات

  بدون  المشروع مدیر

6  
ـــــأمر اســـــتئناف  والمیزانیـــــة إشـــــعار إدارة التخطـــــیط ب

  4345TF129  المشروعمدیر   .العمل ونسخة من التقریر

7  
حفـــظ نســـخة مـــن خطـــاب الاســـتئناف بالملفـــات یـــتم 

  .٢١/ ج/ب/أ، ١٤/ ج/ب/أ:التالیة
موظف 
  4346TF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٥  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP18  العملیةرقم   استئناف العمل   العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  عوكیل الجامعة للمشاری  مدیر المشروع  مهندس المشروع
      

  
  

 نسخة من خطابحفظ 
.المشروعملف  في الاستئناف

طلب تجھیز ملحق تعدیل 
 العقد من إدارة المشتریات

 .إذا لزم الأمر

المقاول  تكلیفیتم  
العمل بموجب  باستئناف

بعد استئناف العمل وعلى ضوء  .خطاب رسمي
تقریر إیقاف العمل یتم تكلف 

فریق الإشراف وممثل المقاول 
في الموقع بدراسة الآثار 

المترتبة من جراء الإیقاف على 
 .وثائق العقد

طلب تجھیز ملحق تعدیل 
 العقد من إدارة المشتریات

 .إذا لزم الأمر

الرفع بالموضوع لوكیل  
الجامعة للمشاریع لإصدار أمر 

ً استئ ً أو جزئیا  .ناف العمل كلیا

عند زوال الأسباب الداعیة 
ً یتم  ً أو كلیا لإیقاف العمل جزئیا
رفع الموضوع لمدیر المشروع 

 .لإصدار أمر باستئناف العمل

إشعار إدارة المیزانیة والتخطیط 
بأمر استئناف العمل ونسخة 

 .من التقریر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٦  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP19  العملیةرقم   أمن وسلامة الموقع  العملیةاسم 
  -  اللاحقة العملیة   -  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

ـــب مـــن المتطلبـــات العامـــة تُ ) ٨(بنـــاءً علـــى المـــادة رقـــم  طل
ـــاولخطـــة الأمـــن والســـلامة  ضـــمن خطـــط  مبكـــراً  مـــن المق

ـــــه إدارة مـــــا قبـــــل  الاجتمـــــاعالمشـــــروع فـــــي  عملیـــــات توجی
  .التنفیذ

  بدون مھندس المشروع

  بدون  مھندس المشروع  .وتحدیثها بصفة دوریة  ةاعتماد خطة الأمن والسلام  ٢

٣  

ضــابط أمــن  ةتكلیــف المقــاول بتعیــین أحــد الأفــراد بمســؤولی
وســلامة الموقــع حیــث یــتم الرجــوع إلیــه والتنســیق معــه فــي 

  .الحالات الطارئة
  بدون  مھندس المشروع

٤  

التحقــق مــن اشــتراطات الأمــن والســلامة المطلوبــة لســلامة 
فـــي تمـــام الســـاعة التاســـعة  ة المشـــروع یومیـــاً أالموقـــع ومنشـــ

  .صباحاً 
  بدون المقاول

٥  
لضـبط الأمـن وتسـجیل تعین حراسة على مـداخل المشـروع 

رشاد الداخلین للموقع أثناء العمل   4345TR15 المقاول  .دخول وخروج الزوار وإ

٦  
تعیــــــین حراســــــة فــــــي موقــــــع المشــــــروع فــــــي أوقــــــات اللیــــــل 

 بدون  المقاول  .والعطلات الرسمیة والأسبوعیة

٧  
مین جمیــع المــواد الإســعافیة الأولیــة أیجــب علــى المقــاول تــ

  بدون المقاول  .الموقعالمطلوبة لمعالجة حوادث 

٨  

فـــي حالـــة وقـــوع حـــادث فـــي موقـــع المشـــروع یجـــب إحاطـــة 
وفـي نفـس الیـوم یـتم  وكیل الجامعة للمشاریع مباشـرة هاتفیـاً 

رفــع تقریــر بــذلك ونســخة منــه لمعــالي مــدیر الجامعــة فقــط 
  .للحوادث الجسیمة وبصفة عاجلة في حالة وقوع وفیات

 4345TF131  مدیر المشروع
4345TR16  

٩  
ـــع عناصـــر أمـــن وســـلامة  ـــومي شـــاملاً جمی ـــر ی إعـــداد تقری

  .موقع المشروع ویصدق من مهندس المشروع
  4345TF130  المقاول

١٠  
/ ج/ب/حفظ تقاریر الأمن والسلامة في الملف رقم أیتم 
  4346TF001 موظف الأرشیف  .٢٣



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٧  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP19  العملیةرقم   أمن وسلامة الموقع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف المقاول مهندس المشروع  مدیر المشروع
        

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

حفظ تقاریر الأمن والسلامة 
 ..المشروعملف في 

في حالة وقوع حادث في موقع 
وكیل  إحاطةالمشروع یجب 

الجامعة للمشاریع وفي نفس الیوم 
یتم رفع تقریر بذلك ونسخة منھ 

 .لمعالي مدیر الجامعة 

خطة الأمن والسلامة تطلب من 
توجیھ  إدارةالمقاول ضمن خطط 

 المشروع في الاجتماع عملیات 
 .ما قبل التنفیذ

اعتماد خطة الأمن والسلام 
وتحدیثھا بصفة دوریة كلما لزم 

 .الأمر

ً إعداد تقریر یومي  شاملا
جمیع عناصر أمن وسلامة 

 .موقع المشروع

أحد الأفراد المقاول بتعین تكلیف 
أمن وسلامة ضابط بمسؤولیة 

 .الموقع 

التحقق من اشتراطات الأمن 
والسلامة المطلوبة لسلامة 

 .شاة المشروع نالموقع وم

تعین حراسة في موقع 
المشروع في أوقات اللیل 

والعطلات الرسمیة 
 .والأسبوعیة

ین حراسة على مداخل یتع
المشروع لضبط الأمن 
وتسجیل دخول وخروج 

 .العمل فترة ثناءإالزوار 

یجب على المقاول  تامین 
جمیع المواد الإسعافیة الأولیة 

المطلوبة لمعالجة حوادث 
 .الموقع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٨  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP20  العملیةرقم  اعتماد مقاول من الباطن  العملیةاسم 
  ــ  اللاحقة العملیة       ــ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

فإنـــه وفقـــاً المعتمــدة البـــاطن  مقـــاولي بنــاءً علـــى خطــة إدارة
عـــین علـــى مـــن الشـــروط العامـــة یت) ٤(لأحكـــام المـــادة رقـــم 

ــــة خطیــــة الرفــــع بطلــــب لأ لالمقــــاو  مــــن مــــدیر خــــذ موافق
  .قبل توقیع العقود معهم المشروع

  بدون  المقاول

مشـفوعاً بالعقـد م طلـب اعتمـاد مقـاول مـن البـاطن  یقـدت یتم  ٢
 4345TF132  المقاول  .المقترح توقیعه

حالتهالطلب  لیسجت  ٣   بدون  المقاول  .مهندس المشروعحساب إلى  وإ

٤  
 هالاتصـــال بالمقـــاول مـــن البـــاطن لتحدیـــد موعـــد لزیـــارة مقـــر 

والإطــــــلاع علــــــى المعـــــــدات ) إذا لــــــزم الأمـــــــر( الرئیســــــي 
  . والتجهیزات والورش وزیارة مواقع مشاریع مماثلة منفذة

 بدون  مهندس المشروع

٥  
دراســة الطلــب مــن الناحیــة الفنیــة والقانونیــة والمالیــة خــلال 

رفــع بــه لمــدیر لالمــدة المحــددة بالتنســیق مــع قســم التأهیــل وا
  .المشروع لطلب الموافقة

  4345TF133  مهندس المشروع
4345TF134  

رفـع بـه لمـدیر لإعداد تقریر بالدراسـة والتوصـیات النهائیـة وا  ٦
  .المشروع للموافقة

  4345TF134  مهندس المشروع
4345TR17 

لمقاول التنسیق مع قسم التأهیل لطلب استكمال تأهیل ا  ٧
دخال  بیاناته في قاعدة  بیانات التأهیل   4345TF133  المشروعمهندس   ".كفو " وإ

4345TF134 

  4345TF134  مدیر المشروع  .دراسة التقریر والتوصیة بالموافقة على توقیع العقد  ٨

إشعار المقاول بموجب خطاب رسمي بنتیجة الدراسة   ٩
  .خلال مدة لا تتجاوز أسبوع من تاریخ الطلب

  4345TF135  مدیر المشروع

في الملف  العملیةیتم حفظ نسخة من مستندات   ١٠
  .٢٤/ ج/ب/أ:رقم

  4346TF001  موظف الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٢٩  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP20  العملیةرقم  اعتماد مقاول من الباطن  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المقاول  مهندس المشروع   مدیر المشروع
        

حفظ نسخة من مستندات الطلب 
 ..المشروعملف في 

إعداد تقریر بالدراسة 
رفع بھ لوالتوصیة النھائیة  وا

 .لمدیر المشروع بالموافقة

تقدیم طلب اعتماد مقاول  یتم
ً بالعقد  من الباطن  مشفوعا

 .المقترح توقیعھ

دراسة الطلب من الناحیة 
   .الفنیة والقانونیة والمالیة

تسجیل الطلب وإحالتھ إلى 
 .حساب مھندس المشروع

التقریر والتوصیة  دراسة 
 .الموافقة على توقیع العقدب

التنسیق مع قسم التأھیل لطلب 
 .تأھیل المقاولاستكمال 

الاتصال بالمقاول من الباطن 
ه لتحدید موعد لزیارة مقر

الرئیسي والإطلاع على 
المعدات والتجھیزات والورش 
وزیارة مواقع مشاریع مماثلة 

 .منفذة

إشعار المقاول بموجب خطاب 
 الدراسة خلال رسمي بنتیجة

 .مدة لا تتجاوز أسبوع 

بناءً على خطة إدارة مقاولي 
الباطن المعتمدة فإنھ یتعین 

على المقاول أخذ موافقة خطیة 
مدیر المشروع قبل توقیع من 

 .العقود معھم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP21  العملیةرقم   طلب معلومات إضافیة  العملیةاسم 
 ــ   اللاحقة العملیة  ــ       السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

وحاجــة  هوفـق طلبـ تقـدیم معلومـات إضــافیة للمقـاولیـتم 
مـــن الشـــروط العامـــة ) ٨(بنـــاءً علـــى المـــادة رقـــم  العمـــل

تســـــییر عملیـــــات المشـــــروع بـــــدون  لغـــــرض مـــــن العقـــــد
  .تأخیر

  بدون  المشروعمهندس 

٢  
حالـــــةتســـــجیل و  طلـــــب معلومـــــة إضـــــافیة أو معلومـــــات  إ

 حســـــاب إلــــىیضــــاحیة تتعلــــق بأحــــد وثـــــائق المشــــروع إ
  .مهندس المشروع 

 4345TF137  المقاول
4345TF138  

٣  

الإشـــــراف حســـــب فریـــــق  إلـــــى حســـــاباتالطلـــــب  إحالـــــة
تخــص مرحلــة المطلوبــة كانــت المعلومــة  إذا التخصـص

ــــــــت  إذا الدراســــــــة والتصــــــــمیمإلــــــــى إدارة  أوذ یــــــــالتنف كان
 الدراســـــة الأولیـــــة أو مرحلـــــةالمعلومـــــة تخـــــص مرحلـــــة 

  . لإعدادا

  بدون  هندس المشروعم

٤  
فـادة المقـاول  جابة وفق وثائق المشروعالإدراسة  وفـي وإ

حالة عدم ورود نص ضمن وثائق المشـروع فیـتم إحالـة 
  .للتوجیه أو اتخاذ اللازم الطلب إلى مدیر المشروع

  4345TF139  المشروعمهندس 

٥  
في  لحفظ نسخة من الإجابة على استفسار المقاو یتم 

  .١٢/ ج/ب/أ: والملف رقم ١/ ج/ب/أ:الملف رقم 
موظف 
  الأرشیف

4346TF001  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP21  العملیةرقم   إضافیة طلب معلومات  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  المقاول  المشروعمهندس 

  

    

إحالة طلب معلومة إضافیة أو تسجیل و
معلومات إیضاحیة تتعلق بأحد وثائق 

 .حساب مھندس المشروع  إلىالمشروع 

حفظ نسخة من الإجابة على استفسار 
 ..المشروعملف المقاول في 

إحالة الطلب إلى حسابات فریق 
الإشراف حسب التخصص إذا كانت 

المعلومة المطلوبة تخص مرحلة 
التنفیذ أو إلى إدارة الدراسة والتصمیم 

إذا كانت المعلومة تخص مرحلة 
 .ولإعداد الدراسة الأولیة

یتم تقدیم معلومات إضافیة للمقاول 
 )٨(رقم وفق طلبھ بناءً على المادة 

 .من الشروط العامة من العقد

دراسة الإجابة وفق وثائق المشروع  
المقاول وفي حالة عدم ورود وإفادة 

نص ضمن وثائق المشروع فیتم 
 .إحالة الطلب إلى مدیر المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345TP22  العملیةرقم   استشارة فنیة  العملیةاسم 
  ـــــــ  العملیةرقم   ـــــــ  العملیةاسم 

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  تنفیذ العملیةخطوات   م

١  

  :في الحالات التالیة العملیةهذا  لاتخاذیتم اللجوء 
نقــص أو عـدم وضــوح فــي  الإشـرافإذا لاحـظ فریــق  - ١

  .وثائق المشروع فنیاً أو تعاقدیاً 
  .إذا تم اكتشاف أخطاء في التصمیم - ٢
ــــــائق  - ٣ إذا طلــــــب المقــــــاول إیضــــــاحات تتعلــــــق فــــــي وث

 .في وثائق المشروع رد لها إیضاحیولم المشروع 

ــــــاقض مــــــابین  إذا - ٤ ــــــاك تن  وثــــــائقمســــــتندات كــــــان هن
مرتبطة في مرحلة الدراسة الأولیة ومرحلـة   المشروع
   .الإعداد

مهندس 
  المشروع

  
  بدون

٢  
یـــتم إعـــداد تقریـــر عـــن الموضـــوع بشـــكل مفصـــل یغطـــي 

  .جمیع الجوانب الفنیة والمالیة والقانونیة
  4345TF140  فریق الإشراف

٣  
لتوجیــــه بوقـــــت لطلــــب ا الرفــــع بــــالتقریر لمــــدیر المشــــروع

  .تأخیر على أنشطة المشروع أيمبكر لتجنب 
   

٤  
ــــتم رفــــع الموضــــوع  فــــي الحــــالات المشــــار إلیهــــا أعــــلاه ی

  .لإدارة الدراسة والتصمیم أو الإدارات المختصة بالوكالة
 4345TF140  مدیر المشروع

/ ب/ أ :  في الملف رقم العملیةیتم حفظ مستندات هذا   ٥
  .٣/ ج

موظف 
  4346TF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣٣  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
  4345TP22  العملیةرقم   استشارة فنیة  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مدیر المشروع  فریق الإشراف  مهندس المشروع
        

فظ مستندات ھذا ح
ملف الإجراء في 
 ..المشروع

ة الدراسلإدارة رفع الموضوع 
الإدارات  أووالتصمیم 

 .المختصة

لاتخاذ ھذا الإجراء یتم اللجوء 
حالة نقص وعدم وضوح في 

الوثائق أو أخطاء في التصمیم و 
 .مناقشة التغذیة الراجعة

یتم إعداد تقریر عن 
الموضوع بشكل مفصل 

یغطي جمیع الجوانب الفنیة 
 .والمالیة والقانونیة

الرفع بالتقریر لمدیر المشروع 
للتوجیھ لإكمال اللازم بوقت 

تأخیر على  أيمبكر لتجنب 
 .أنشطة المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد
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 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣٤  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  4345TP23  الوحدة  الفوتوغرافي  التصویر  العملیةاسم 
  ـــــــــ  اللاحقة العملیة  ــــــــ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  تنفیذ العملیةخطوات   م

١  

  إذا كـــان التصـــویر ضـــروریاً فیجـــب علـــى مهنـــدس المشـــروع
المتطلبــــات  القســــم الثــــاني تضـــمینها فــــي الشــــروط الخاصــــة

حســب مــن عقــد الإنشــاءات الموحــد  الثالــثالجــزء الخاصــة 
  . )4344TP17(رقم   العملیة

  بدون  مهندس المشروع

٢  

برنـــامج أعمـــال التصـــویر بحیـــث یعـــالج الأمـــور  اعتمـــادتم یـــ

، عــدد الصــور، آلیــة التصــویر ، معــاییر التصــویر( التالیــة

حفـظ ، تصـنیف الصـور، معالجة الصـور، تأهیل المصورین

  .)الخ....، ،واسترجاع وسریة الصور

  بدون  مهندس المشروع

٣  

للمحافظــــة علــــى انتظـــــام التصــــویر ولعـــــدم تــــأخر عملیـــــات 

المعاینـــــة والاســـــتلامات الجزئیـــــة نقتـــــرح أن یضـــــاف نشـــــاط 

 ات الفنیــةالعملیــةالتصــویر فــي نمــاذج طلبــات المعاینــة فــي 

في حالـة الحاجـة إلـى التصـویر الإشـارة إلیـه فـي المتطلبـات 

  .الخاصة 

  بدون  مهندس المشروع

٤  

الإشـــــراف والمقـــــاول وتحدیـــــد مناقشـــــة التصـــــویر مـــــع فریـــــق 
ول ؤ الضــوابط الأساســیة لعملیــات التصــویر والشــخص المســ

  .بحیث تحقق الصور الأهداف الرئیسیة
 4345TF141  مهندس المشروع

٥  

فــــي ملفــــات رقمیــــة  تصــــنیف وفهرســــة الصــــور وحفظهــــا
باستخدام أحـد تطبیقـات الحاسـب الآلـي وفـق نظـام تصـنیف 

دارة الوثائق   .الملفات الباب السابع وإ
  4345TR19  موظف الأرشیف

  4346TF001  موظف الأرشیف  . ٢٦/ج/ب/أ: حفظ فهارس الصور في الملف رقمیتم   ٦
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 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور
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  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP23  العملیةرقم   الفوتوغرافي التصویر  العملیةاسم 

    الأرشیفموظف   مهندس المشروع
      

تضمین التصویر في 
 .المتطلبات الخاصة 

تصنیف وفھرسة الصور 
 .وحفظھا في ملفات رقمیة

ملف حفظ فھارس الصور في 
 .المشروع

نشاط التصویر في نماذج  ةضافإ
طلبات المعاینة في الإجراءات 

 .الفنیة

 برنامج أعمال التصویراعتماد 
بحیث یكون شاملا جمیع 
 .متطلبات عملیات التصویر

وتحدید الضوابط الأساسیة 
 .والمصور لعملیات التصویر



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
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 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٣٦  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

 4345TP24  الوحدة  راجعةلالتغذیة ا  العملیةاسم 
  ـــــــــ  اللاحقة العملیة  ــــــــ  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

١  

أوامـر التغییــر  مــن الاسـتفادةالمقصـود بالتغذیـة الراجعــة 
وملاحظــات ومرئیــات  علــى وثــائق المشـروع تعـدیلاتوال

  . التنفیذ مرحلهوتجارب فریق الإشراف في 
  بدون  المشروع مدیر

٢  

ــــــي التطــــــویر والتحســــــین  ــــــة الراجعــــــة دور هــــــام ف للتغذی
القصــــوى  بالاســــتفادةوذلــــك  المشــــاریعلوثــــائق  المســــتمر

توجیــه عملیـــات المشــروع وهــذا یتطلـــب  إدارةمــن نتــائج 
 لرصــد وتســجیل جمیـــع آلیــةمــن فریــق الإشــراف وضــع 

علـــــى  الملاحظــــات والأخطـــــاء والتعـــــدیلات التــــي تطـــــرأ
حالتها لإدارة الدراسة والتصمیم وثائق المشروع   .وإ

  بدون  المشروعمدیر 

٣  

تصـــحیح أو تعـــدیل علـــى وثـــائق   أيفـــي حالـــة إجـــراء 
ــــــس الوقــــــت  ــــــي نف ــــــزم ف ــــــذه یل المشــــــروع واعتمــــــاده وتنفی
تصـــحیح وتعـــدیل الوثـــائق المرجعیـــة لـــدى إدارة الدراســـة 

بالتنســــــــیق المســــــــتمر مــــــــع قســــــــم الدراســــــــة والتصــــــــمیم 
  .والتصمیم

 4345TF142  مهندس المشروع

٤  

على وثائق المشروع التي تمت رصد جمیع التعدیلات 
في خطط  العملیةهذا  ضمنومستمر ویُ بشكل منتظم 

رقم  العملیةالمشروع في  عملیات توجیه إدارة
4345TP01).(  

 4345TR20  مهندس المشروع

٥  
: رقـــــم الملــــف فــــي والملاحظــــاتحفــــظ التعــــدیلات یــــتم 

  .٤١/ج/ب/أ
موظف 
  4346TF001  الأرشیف
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  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة
 4345TP24  العملیةرقم   راجعةالتغذیة ال  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مدیر المشروع  مهندس المشروع
      

التعدیلات التي تمت على رصد جمیع 
وثائق المشروع بشكل منتظم ومستمر 

 ویُضمن هذا الإجراء في خطط إدارة توجیه
 .المشروع  عملیات

حفظ فھارس الصور في الملف 
 .المشروع

ادة من المقصود بالتغذیة الراجعة الاستف
تعدیلات وملاحظات ومرئیات وتجارب 
فریق الإشراف في مرحله التنفیذ على 

 .وثائق المشروع

تصحیح أو تعدیل على   أيفي حالة إجراء 
وثائق المشروع واعتماده وتنفیذه یلزم في 
نفس الوقت تصحیح وتعدیل الوثائق 
 .المرجعیة لدى إدارة الدراسة والتصمیم 

للتغذیة الراجعة دور هام في التطویر 
لوثائق المشروع وذلك  المستمروالتحسین 

بالاستفادة القصوى من نتائج إدارة توجیه 
عملیات المشروع وهذا یتطلب من فریق 

لیه لرصد وتسجیل آالإشراف وضع 
جمیع الملاحظات والأخطاء والتعدیلات 
حالتها  التي تطرأ على وثائق المشروع وإ

 .لإدارة الدراسة والتصمیم
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 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور
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  4345TP25  العملیةرقم   إغلاق المشروع  العملیةاسم 
  الاستلام النھائي  اللاحقة العملیة  الاستلام الابتدائي  السابقة العملیة

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  تنفیذ العملیةخطوات   م

١  

مرحلــة الإغــلاق لا تقــل أهمیــة عــن مراحــل المشــروع الأخــرى 

لما تهدف إلیه مـن تتـویج نجـاح المشـروع فـي ضـمان إغلاقـه 

  .بعنایة تامة وبشكل صحیح دائم

  بدون  مدیر المشروع

٢  

 عملیـاتمشاریع الجامعة یتطلب فـي ختـام  إدارةوفق منهجیه 

العمـل ) حقق المشروع أهدافـه أم لـم یحققهـا  سواءً ( المشروع 

وهــــذا یتطلــــب العنایــــة فــــي التخطــــیط مرحلــــة الإغــــلاق علــــى 

والتنظیم وحفظ الوثائق والسجلات فـي جمیـع عملیـات مراحـل 

  .دورة حیاة المشروع 

  بدون  مدیر المشروع

٣  
إغـــــلاق المشـــــروع علـــــى مرحلـــــة الإغـــــلاق یجـــــب إن تشـــــمل 

حــال انتهــاء المقــاول مــن تنفیــذ  المشــروع عقــدوكــذلك إغــلاق 
  . واستلام المشروع من المقاول  مجال العقد

  بدون  المشروعمدیر 

١٣  

  :نجاز كامل العملیات التالیةإیتم  أنإغلاق المشروع یجب 
 .تنفیذ كامل مجال المشروع - ١

 .استلام المشروع من المقاول استلاما ابتدائیاً  - ٢

 .المستفیدةتسلیم المشروع للجهة  - ٣

 .والتجهیزات تعبئة نماذج الإدخال للأثاث والمعدات - ٤

ـــــــة المعاینـــــــة للاســـــــتلام  - ٥ ـــــــوائم ملاحظـــــــات لجن تنفیـــــــذ ق
 .الابتدائي

تســــلیم المقــــاول للمخططــــات كمــــا نفــــذت عــــدد ثــــلاث   - ٦
 نسخ

 ).CD(ونسخه رقمیة على  - ٧

  المشروع مهندس
4345AF033  
4345AF036 
4345AF037 
4345AF039  
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٤  

  
 

تســلیم المقــاول كتیبــات التشــغیل والصــیانة عــدد خمــس  - ٨

 .نسخ

الداخلیـــة والخارجیـــة وســـجلات اســـتلام كامـــل المفـــاتیح  - ٩

 .ترمیز وكبائن المفاتیح

والمخططـــــــات إغـــــــلاق وترتیـــــــب ملفـــــــات المشـــــــروع  -١٠

المخططـــات التنفیذیـــة وتجهیـــز قـــوائم فهـــارس  التنفیذیـــة

ن معدنیـة ونقلهـا إلـى محتویات الملفات وحفظها بخزائو 

 .مستودع الوكالة العام

إزالــة جمیــع المبــاني المؤقتــة للمقــاول والاستشــاري  مــا  -١١

 .دا المخصصة لاستخدامات الجامعةع

ــــــة الأســــــوار المؤقتــــــة ولوحــــــة المشــــــروع وتنظیــــــف  -١٢ إزال

 .الموقع

إعـــــادة بطاقـــــات تصـــــاریح الـــــدخول لمـــــوظفي المقـــــاول  -١٣

 .والاستشاري إلى إدارة السلامة والأمن الجامعي

  .للعهد التي بحوزته للجامعة الاستشاريتسلیم  -١٤

  بدون  مدیر المشروع

٥  
تحقــق مــن الو  المشــروعتــدقیق قائمــة فحــص متطلبــات إغــلاق 

  .إرفاق الوثائق والسجلات المطلوبة
 4345TF144  مدیر المشروع

 المسؤولیة  رقم النموذج المستخدم خطوات تنفیذ العملیة م 
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  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٤٠  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  المستخدمرقم النموذج   المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

٦  

  

  :إغلاق العقد یجب إن یتم انجاز العملیات التالیة

 .صرف جمیع مستحقات المقاول الدوریة - ١

 .استعادة كامل قیمة الدفعة المقدمة - ٢

 .الإفراج عن ما تبقى من قیمة ضمان الدفعة المقدمة - ٣

 .سریان قیمة الضمان النهائي - ٤

 .صرف مستحقات المقاول الختامیة - ٥

 .العمل بتسویة حقوق العمالةتقدیم شهادة من مكتب  - ٦

تعهد خطي من المقاول بأنه قد استلم جمیع مستحقاته  - ٧

تخص هذا  مطالبات مالیة على الجامعة أيولیس له 

 .المشروع 

 .صرف جمیع مستحقات الإستشاري الشهریة - ٨

  .إغلاق المقاول جمیع عقود الموردین ومقاولي الباطن - ٩

  

  مهندس المشروع

4345AF016  
4345AF021 
4345AF040 
4345AF065 
4345AF074 

  

٧  
تدقیق قائمة فحص متطلبات إغلاق العقد والتحقق من 

  .إرفاق الوثائق والسجلات المطلوبة
  4345TF145  مدیر المشروع

٨  

تكلیـــف مهنــــدس المشــــروع وفریــــق الإشــــراف بتحــــدیث نهــــائي 

" لوثیقـــــة المشـــــروع وتحـــــدیث بیانـــــات المشـــــروع فـــــي برنـــــامج 

PMOS."  

  4345TF143  مدیر المشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٤١  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  رقم النموذج المستخدم  المسؤولیة  خطوات تنفیذ العملیة  م

9  
نهــــــائي لوثیقــــــة المشــــــروع وتحــــــدیث بیانــــــات التحــــــدیث ال

   ." PMOS " المشروع في برنامج
مهندس 
  4344AF27  المشروع

10  
 العملیــةتقیـیم نهـائي لأداء المقـاول ومقــاولي البـاطن وفـق 

  .التأھیلوإحالتھ إلى قسم ) 4345AP23(    رقم 
مهندس 
 4345AF066  المشروع

11  
تقیـــیم نهـــائي لأداء الإستشـــاري المشـــرف والمصـــمم وفـــق 

  .وإحالتھ إلى قسم التأھیل) 4345AP24(رقم  العملیة
 4345AF067  مدیر المشروع

١٢  
في الملف  العملیةحفظ نسخة من مستندات یتم 

  .٩/ ج/ب/أ:رقم
موظف 
  4346AF001  الأرشیف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

 مراجعة
  مدیر عام الإدارة العامة للمشاریع  علي فایز آل سلطان/ المھندس

 اعتماد
  وكیل الجامعة للمشاریع  داھم محمد بن عبد الله/ الدكتور

  التنفيذعملياتࢫمرحلةࢫ: لبابࢫاݍݵامسࢫا ٣٤٢  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  إدارة عملیات الإنشاء  الوحدة  العامة للمشاریعالإدارة   الإدارة
  4345TP25  العملیةرقم   إغلاق المشروع  العملیةاسم 

  موظف الأرشیف  مهندس المشروع  مدیر المشروع
  

 
  

  

 

وفق منھجیھ إدارة مشاریع الجامعة 
یتطلب في ختام أنشطة المشروع العمل 
على مرحلة الإغلاق وھذا یتطلب العنایة 

في التخطیط والتنظیم وحفظ الوثائق 
والسجلات في جمیع عملیات مراحل 

 .المشروع دورة حیاة 

في  الإجراءحفظ نسخة من مستندات 
 .المشروعملف 

 جمیعنجاز إ إن یتم العقد یجبإغلاق 
 .المطلوبة حسب قائمة الفحص العملیات

تدقیق قائمة فحص متطلبات إغلاق 
تحقق من إرفاق الوثائق الالمشروع و

 .والسجلات المطلوبة

 تدقیق قائمة فحص متطلبات إغلاق العقد 
والتحقق من إرفاق الوثائق والسجلات 

 .المطلوبة

ئي لأداء المقاول ومقاولي تقییم نھا
 .وإحالتھ إلى قسم التأھیل الباطن

مرحلة الإغلاق لا تقل أھمیة عن مراحل 
المشروع الأخرى لما تھدف إلیھ من 

تتویج نجاح المشروع في ضمان إغلاقھ 
 .بعنایة تامة وبشكل صحیح دائم

وإحالتھ إلى  الإستشاري تقییم نھائي لأداء
 .قسم التأھیل

 جمیعنجاز إ أن یتمیجب  المشروعإغلاق 
 .المطلوبة  حسب قائمة الفحص العملیات

مل إغلاق مرحلة الإغلاق یجب إن تش
المشروع وكذلك إغلاق العقد حال 
 .انتھاء المقاول من تنفیذ مجال العقد

نھائي لوثیقة المشروع وتحدیث التحدیث ال
 "PMOS"   بیانات المشروع في برنامج

تكلیف مھندس المشروع وفریق 
الإشراف بتحدیث نھائي لوثیقة المشروع 

   وتحدیث بیانات المشروع في برنامج 
"PMOS" 



 

 

  

  

  
  

3-5 
 

 



  ـــ سجل
  نماذج مرحلة الدراسة الأولیة والإعداد ـــ

 یات القیاسیةلالعمفھرس 
  ٤٣  رمز العضویة  وكالة الجامعة للمشاریع الجھة
  ٤٣٤  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع  الإدارة

  الحالة  النماذج والسجلات المستخدمة  العملیةاسم   العملیةرقم 
434SP01 تخطیط إدارة النطاق        
434SP02 تحدید النطاق        
434SP03 ھیكلة تجزئة العمل        

434SP04 التحقق من النطاق  
١٠٦ ١٠٥ ١٠٤ ٤٤ ٣٩ ٣٦  

١٠٨ ١٠٧     
434SP05 ضبط النطاق               

434SP06 تحدید الأنشطة        

434SP07 ترتیب الأنشطة        

434SP08  موارد النشاطتقدیر        

434SP09 تقدیر مدة النشاط        

434SP10 ٢٠ ١٩ تطویر الجدول الزمني      

434SP11 متابعة الجدول الزمني        

434SP12 ٦٤ ١٥ ١٤ ١٣ تقدیر التكلفة     

434SP13 تحدید الموازنة        

434SP14 ضبط التكلفة 
٢١ ٢٠ ١٩ ١٨ ٥ ١  

١٨ ٦٥ ٦٤ ٦٣   
434SP15 ضمان الجودة        

434SP16 ضبط الجودة 
١١٨ ١١٢ ١١٠ ١٠٩ ٩٦ ١٤  

١٤٢      
434SP17  إدارة الموارد البشریة        

434SP18 تعیین فریق العمل        

434SP19 تطویر فریق العمل        

434SP20 ٦٢ إدارة فریق العمل       

434SP21  تخطیط إدارة الإتصالات        

434SP22  إدارة الإتصالات        

434SP23  ضبط الإتصالات        

434SP24 تحدید المخاطر        

434SP25 تحلیل المخاطر        

434SP26 ١١٤ ١١٣ ١٢ التخطیط لمواجھة المخاطر     
434SP27 التحكم بالمخاطر        
434SP28 تخطیط إدارة التوریدات        
434SP29 ١٣٦ ١٣٥ ١٣٤ ١٣٣ إجراء التوریدات    
434SP30 التحكم بالتوریدات        
434SP31 إغلاق التوریدات        
434SP32 تحدید المعنیین        
434SP33 تخطیط إدارة المعنیین        
434SP34 مشاركة المعنیین        
434SP35 متابعة مشاركة المعنیین         



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٣  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 : إدارة نطاق المشروع ١-٣- ٥
مثلــثࢫࢫأضــلاعنطــاقࢫاحــدࢫالو ، المجــالاتࢫالمعرفيــةࢫللمشــروعࢫلأنــھࢫيمثــلࢫأســاسࢫالمشــروعࢫوفكرتــھࢫومنطلقــھࢫࢫأɸــمنطــاقࢫالمشــروعࢫمــنࢫࢫإدارة

فنطـاقࢫالمشـروعࢫɸـوࢫ، ɢلـفࢫومـؤثرࢫعڴـʄࢫالمجـالاتࢫالمعرفيـةࢫכخـرىࢫوأيࢫخطأࢫࢭʏࢫإدارةࢫالنطاقࢫمُ ، أɸدافࢫالمشروعࢫتحقيقࢫنجاحࢫلالتوازنࢫ

بۚܢࢫعلٕڈاࢫإدارةࢫالوقتࢫوإدارةࢫالتɢلفةࢫوالمخاطرࢫوɠافةࢫمɢوناتࢫالمشروع   .   القاعدةࢫالۘܣࢫيُ

النحوࢫعڴʄࢫوذلكࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫࢫعملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعمليات) ٥(Ȗشتملࢫإدارةࢫالنطاقࢫعڴʄࢫ

ʏالتاڲ:   

ࡧ   :طيطࡧوȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةࡧمجموعةࡧعملياتࡧالتخࡩʏࡧ/ أولاً

 434   عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالنطاقSP 01:   

 ُȖذهࢫالعمليةࢫɸشاءعۚܢࢫبتوثيقࢫɲفھࢫوالتحققࢫمنھࢫوالتحكمࢫفيھࢫوإʈعرȖݳࢫكيفيةࢫ    .اݍݵطةࢫاݍݵاصةࢫبنطاقࢫالمشروعࢫوالۘܣࢫتوܷ

  .تحديدࢫالنطاقࢫخلالࢫعملياتࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعإڲʄࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ

ݰةࢫادناهࢫࢫכɲشطةࢫالم   :مراحلࢫالتصميمࢫࢫبحسطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالموܷ

  :المطلوبࢫماࢫيڴʏࢫ% ١٥مرحلةࢫالدراسةࢫכوليةࢫاݍݨزءࢫالثالثࢫالفكرةࢫכوليةࢫ  -١

o عادࢫالموقعࢫ، الموقعࢫ( وصفࢫالمشروعࢫȊطبيعةࢫالمشروع،  منطقةࢫاݍݨوار، مساحةࢫالموقعࢫ، أ  ( 

o وناتࢫالمشروعࢫɢشأةࢫاسمࢫ( وصفࢫمɴشأة، المɴشأة، و رقمࢫالمɴيࢫ) العددࢫ، الوحدة، الطولࢫ‘ مساحةࢫالمɲانتࢫمباɠࢫ سواءً

  .إݍݸࢫ... أسوارࢫ، ملاعبࢫ، مرافقࢫخارجيةࢫمثلࢫمواقفࢫسياراتࢫ، قاعاتࢫ، مثلࢫɠلياتࢫ

  :اݍݨزءࢫاݍݵامسࢫ% ٦٠تصميمࢫ: مرحلةࢫלعدادࢫ -٢

o وناتࢫالمشروعࢫɢيࢫعددࢫالمبا، مساحةࢫالمبۚܢࢫ،  اسمࢫالمبۚܢ( وصفࢫمɲ ،وناتࢫالمبۚܢ، عددࢫالطوابقࢫɢاسمࢫالمرفق،م ،

  ) وصفࢫالمرفق

  : السادساݍݨزءࢫ% ٩٠تصميمࢫ: مرحلةࢫלعدادࢫ -٣

o وناتࢫالمشروعࢫɢيࢫ، مساحةࢫالمبۚܢࢫ، اسمࢫالمبۚܢࢫ( وصفࢫمɲوناتࢫالمبۚܢ، عددࢫالطوابقࢫ، عددࢫالمباɢالسعاتࢫ ،م ،

 ) وصفࢫالمرفق، اسمࢫالمرفقاݍݵارجيةࢫࢫاتלغلاق

o  )وصفࢫכعمالࢫاݍݵارجية، כعمالࢫاݍݵارجيةࢫ،  وصفࢫالمرفقࢫ،  اسمࢫالمرفق (. 

 434عمليةࡧتحديدࡧالنطاقSP 02   :  

  .ɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫفٕڈاࢫوصفࢫجميعࢫتفاصيلࢫنطاقࢫالمشروع

ضمنࢫࢭʏࢫنطلقࢫالمشروع   .ٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫوصفࢫمحدداتࢫالمشروعࢫمنࢫخلالࢫȖعرʈفࢫالمتطلباتࢫالۘܣࢫسوفࢫتُ

  :لɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫ

 .) اسمࢫالبندࢫ، رقمࢫالبدࢫ، مɢوناتࢫالمبۚܢ، عددࢫالطوابقࢫ، عددࢫالمباɲيࢫ، مساحةࢫالمبۚܢࢫ، رقمࢫالمبۚܢ، اسمࢫالمبۚܢࢫ(المباɲيࢫ -١

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٤  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 ).الطولࢫ، المساحةࢫ، الوصفࢫ، اسمࢫالبندࢫ، رقمࢫالبدࢫ( כعمالࢫاݍݵارجيةࢫ -٢

 ).الطول ، السعةࢫ، الوصفࢫ، سمࢫالبندࢫا، رقمࢫالبدࢫ( اݍݵدماتࢫالعامةࢫ -٣

 ).الوصف، اسمࢫالبندࢫ، رقمࢫالبدࢫ(أعمالࢫخاصةࢫ -٤

 لةࡧتجزئةࡧالعملࡧعمليةࡧɢيɸ434 SP 03: 

  .دارٮڈاࢫوتحديدࢫوقتࢫوتɢلفةࢫالتنفيذطاقࢫالمشروعࢫإڲʄࢫأɲشطةࢫيمكنࢫمعھࢫايتمࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫتقسيمࢫن

 .يذهࢫوȖسليمھࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫالمشروعوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫعملࢫرؤʈةࢫوتصورࢫشاملةࢫلماࢫسʋتمࢫتنف

  .ࢭʏࢫالفنامجࢫالزمۚܣࢫللمشروعࢫ الواردتؤخذࢫالتقسيماتࢫالرئʋسيةࢫوالفرعيةࢫوفقࢫالتقسيمࢫ

 برنــــامجࢫࢫࢫࢫࢫࢫمثــــلالوقــــتࢫࢫإدارةالمســــتخدمةࢫࢭــــʏࢫࢫالفمجيــــةالɢامــــلࢫࢭــــʏࢫإɲشــــاءࢫɸيɢــــلࢫتجزئــــةࢫمɢونــــاتࢫالمشــــروعࢫعڴــــʄࢫالتطبيقــــاتࢫࢫטعتمــــاديــــتمࢫ

MS Project أوࢫبرنامجࢫࢫProject Primavera ذهࢫالفامجࢫࢫɸلذاࢫيتطلبࢫمنࢫالنظامࢫالتعاملࢫمعࢫ .  
  

  .وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةالمراقبةࡧوالتحكمࡧࡧمجموعةࡧعمليات ࡩʏࡧ /ثانياࡧ
  

 434 عمليةࡧالتحققࡧمنࡧالنطاق SP 04   :  

  .والٔڈائيةࢫلمɢوناتࢫالمشروعوטبتدائيةࢫاݍݨزئيةࢫࢫטستلاماتتوثيقࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫ

  .دفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫȖسɺيلࢫاݍݰصولࢫعڴʄࢫالموافقاتࢫللإستلاماتࢫاݍݨزئيةࢫوטبتدائيةࢫوالٔڈائيةࢫٮڈ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

قࢫالنمـاذجࢫوذلـكࢫوفـࢫ.)الملاحظاتࢫ،تارʈخࢫטستلامࢫالفعڴʏࢫ، المجدولࢫࢫטستلامتارʈخࢫ، وصفࢫالɴشاطࢫ، اسمࢫالɴشاطࢫ،رقمࢫالɴشاطࢫ ( 

    4345AF036 , 4345AF039, 4345AF044, 4345TF104 , 4345TF105,  4345TF106, 4345TF107    , 4345TF108:التاليةࢫ

 434عمليةࡧضبطࡧالنطاقࡧ SP 05  : 

  .ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫمراقبةࢫنطاقࢫالمشروعࢫوإدارةࢫالتغي؈فاتࢫوالتعديلات

  . خلالࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعࢫبماࢫيحققࢫأɸدافࢫالمشروع غي؈فاتࢫعڴʄࢫنطاقࢫالمشروعمراقبةࢫالتعديلاتࢫوالتࢫٮڈدفࢫإڲɸʄذهࢫالعمليةࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةࢫ

  .)تارʈخࢫالتعميد، رقمࢫالتعميدࢫ، سȎبࢫالتعديلࢫ، وصفࢫالتعديل، وصفࢫالبندࢫ،  اسمࢫالبندࢫ، رقمࢫالبندࢫ( 

  

  

   

  

  

  

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٥  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 

 :الوقت إدارة  ٢-٣- ٥
منࢫالمعلومࢫأنࢫالمشروعࢫمجموعةࢫمنࢫכɲشطةࢫالȎسيطةࢫوالمعقدةࢫوالمفابطةࢫبمواعيدࢫبدءࢫومواعيـدࢫانْڈـاءࢫمجدولـةࢫبخصـائصࢫمحـددةࢫ

تࢫاحـدࢫأضـلاعࢫمثلـثࢫالتـوازنࢫࢭـʏࢫقيـودࢫوʉعتـفࢫالوقـ ، مؤشـراتࢫقيـاسࢫכداءو وانࢫأيࢫاختلالࢫ٭ڈذهࢫالمواعيدࢫقدࢫيؤديࢫإڲʄࢫتأخرࢫࢭـʏࢫלنجـازࢫ

  .المشروعࢫالثلاثة

 : عڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫعڴʄ ةوزععملياتࢫم) Ȗ)6شتملࢫإدارةࢫالوقتࢫعڴʄࢫ

  . وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةࡧالتخطيطࡧعملياتࡧࡩʏࡧمجموعة/ أولاࡧ
 

  :  434SP06 عمليةࡧتحديدࡧכɲشطة

  . ȊWBSعدࢫɸيɢلةࢫتجزئةࢫالعملࢫɸذهࢫالعمليةࢫتأȖيࢫمباشرةࢫ

خــلالࢫࢫالمشــروعࢫيرࢫواݍݨدولــةࢫوالتنفيــذࢫوالــتحكمࢫبأعمــالزمࢫالعمــلࢫإڲــʄࢫأɲشــطةࢫلغــرضࢫȖســɺيلࢫالتقــدتقســيمࢫحــࢫإڲــʄٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫ

  .حياةࢫالمشروععملياتࢫدورةࢫ

  :  434SP07כɲشطةعمليةࡧترتʋبࡧ

 ُȖذهࢫالعمليةࢫɸثقةࢫمنࢫحزمࢫالعملࢫȎشطةࢫالمشروعࢫالمنɲࢫتحديدࢫوتوثيقࢫالعلاقاتࢫب؈نࢫأʏعۚܢࢫࢭ.  

  .Ȗسɺمࢫࢭʏࢫتحقيقࢫكفاءةࢫاعڴʏࢫࢭʏࢫالتنفيذࢫأعمالࢫالمشروعو ٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتحديدࢫȖسلسلࢫכɲشطةࢫ

  :  434SP08عمليةࡧتقديرࡧمواردࡧالɴشاط

يتمࢫࢭʏࢫɸذاࢫالعمليةࢫتقـديرࢫمـواردࢫالɴشـاطࢫمـنࢫحيـثࢫنـوعࢫوكميـةࢫالمـوادࢫوالمـواردࢫالȎشـرʈةࢫوالماليـةࢫوالمعـداتࢫوالعـددࢫلتنفيـذࢫɠـلࢫɲشـاطࢫࢭـʏࢫ

  .تࢫالمجدولࢫالوق

  .ٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتمك؈نࢫتقديرࢫمدةࢫכɲشطةࢫبدقةࢫɠافيةࢫللتحكمࢫبإدارةࢫالوقتࢫخلالࢫعملياتࢫدورةࢫحياةࢫالمشروع

  :  434SP09عمليةࡧتقديرࡧمدةࡧالɴشاط

لأɲشـطةࢫأعمـالࢫةࢫحسـبࢫالقيـودࢫالمحـدد כɲشـطةيـتمࢫࢭـʏࢫɸـذهࢫالعمليـةࢫتقـديرࢫمـدةࢫتنفيـذࢫࢭـʏࢫالعمليـةࢫالسـابقةࢫبناءࢫعڴـʄࢫالمـواردࢫالمحـددةࢫ

  .المشروع

  .ٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتحديدࢫالففاتࢫالزمنيةࢫالۘܣࢫسوفࢫʇستغرقɺاࢫتنفيذࢫɠلࢫɲشاطࢫحۘܢࢫاكتمالࢫأعمالࢫالمشروع

  :  434SP10عمليةࡧتطوʈرࡧاݍݨدولࡧالزمۚܣ

عۚܢ ُȖذهࢫالعمليةࢫɸ سلسـلࢫȖشـطةبتحليلࢫوɲةࢫوالماليـةࢫوالمعـدالمشـروعࢫوففاٮڈـاࢫالزمنيـةࢫࢫأʈشـرȎࢫاݍݨـدولࢫوالمـواردࢫالʄاتࢫوالقيـودࢫالمحـددةࢫعڴـ

  .الزمۚܣࢫࢫمنࢫاجلࢫإعدادࢫجدولࢫزمۚܣࢫمثاڲʏࢫللمشروع

  الوقتࢫبفاعليةࢫتضمنࢫالسيطرةࢫعڴʄࢫالوقتࢫإدارةمكنࢫمنࢫوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫإعدادࢫجدولࢫزمۚܣࢫيُ 

  :اݍݨزءࢫالساȊعࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏ إڲʄࢭʏࢫمرحلةࢫלعدادࢫخلالࢫففةࢫالتصميمࢫمنࢫاݍݨزءࢫالراȊعࢫوفقࢫɸذهࢫالعملياتࢫʈتمࢫإدارةࢫالوقتࢫو  
   

  :مرحلةࢫלعدادࢫࢫࢭʏࢫ/  أࢫ

ࢫمنࢫاݍݨزءࢫالراȊعࢫإڲʄࢫاݍݨزءࢫالساȊعࢫيتطلبࢫجدولةࢫومتاȊعةࢫالعناصرࢫالتاليةࢫࢫɸذهࢫالمرحلةࢫيتمࢫجدولةࢫالوقتࢭʏࢫ   :بدءاً

 .رقمࢫالɴشاطࢫ .١
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٦  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 . اسمࢫالɴشاطࢫوʈتɢونࢫمنࢫالعناصرࢫالتاليةࢫوʈمكنࢫالزʈادةࢫأوࢫالنقصࢫوʈفكࢫذلكࢫللنظام .٢

 % .١٥تطوʈرࢫالفكرةࢫכوليةࢫ .١

 ) .أيامࢫࢫ٥(                                                  المراجعةࢫوטعتمادࢫࢫ .٢

 .الرفعࢫالمساڌʏࢫمخططاتࢫإعدادࢫ .٣

 . الفبةࢫوالتوصياتࢫالٔڈائيةإعدادࢫدراساتࢫ .٤

 % . ٦٠التصميمࢫלبتداǿيࢫ .٥

 ) .أيامࢫࢫ١٠(                                    .للاعتمادالمراجعةࢫالفنيةࢫ .٦

 ) . أيامࢫࢫ٣(                                       اݍݨɺةࢫالمستفيدةࢫࢫاعتماد .٧

 % . ٩٠التصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈاǿيࢫ .٨

 ) .يومࢫࢫ١٥(                                      للاعتمادالمراجعةࢫالفنيةࢫ .٩

 ) .يومࢫࢫ٣٠(                                 VEدراسةࢫالɺندسةࢫالقيميةࢫ .١٠

 ) .أيامࢫࢫ٥(  .                                                     تدقيقࢫومراجعة .١١

 .التصميمࢫالٔڈاǿيࢫ .١٢

وفقࢫࢫعقدࢫالتنفيذ، כسعارࢫوفئاتجداولࢫالكمياتࢫ، ةࢫالمواصفاتࢫالفني، مجموعةࢫɠاملةࢫللمخططاتࢫالɺندسية(לنتاج .١٣

 . 4344AF76النموذجࢫ

 ) .أيامࢫࢫ١٠(                                            إعدادࢫعقدࢫלشراف .١٤

 ) .يومࢫࢫ٤٥(                                                  طرحࢫعقدࢫالتنفيذ .١٥

 ) .يومࢫࢫ٣٠(                                               طرحࢫعقدࢫלشرافࢫ .١٦

 ) .يومࢫ(               .                     عقدࢫלشرافلفتحࢫالمظارʈفࢫ .١٧

 ) .يومࢫࢫ١٥- ٧(            التحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫטسȘشارʈ؈نࢫ .١٨

  .ترسيةࢫعقدࢫלشرافࢫ .١٩

 ) .يومࢫ(                 .                     عقدࢫالتنفيذلفتحࢫالمظارʈفࢫ .٢٠

 ) .يومࢫࢫ٢١ -٧(  عقدࢫالتنفيذࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروض .٢١

 ) .يومࢫࢫ٢( ةࢫعملياتࢫלɲشاءࢫإحالةࢫملفاتࢫالمشروعࢫلإدار  .٢٢

 ) .المجدولࢫوالفعڴʏࢫ( مدةࢫالɴشاطࢫ .٣

 )  .المجدولࢫوالفعڴʏࢫ( تارʈخࢫبدءࢫالɴشاطࢫ .٤

 ) .المجدولࢫوالفعڴʏࢫ( تارʈخࢫٰڈايةࢫالɴشاطࢫ .٥

 ) .متقدمࢫ، متأخرࢫ، تمࢫالتنفيذࢫ، تحتࢫالتنفيذࢫ( حالةࢫالɴشاطࢫ .٦

 . ) 4344TF19  ( ، )4344TF20( وفقࢫالنموذجࢫࢫ.ɲسبةࢫלنجازࢫ .٧

  :.مرحلةࡧالتنفيذࡧࡧࡧࡩʏ/  ب

     مثلࢫوالمتعارفࢫعلٕڈاࢫࢭʏࢫإعدادࢫاݍݨداولࢫالزمنيةࢫالمشɺورةيةࢫمجاحدࢫالتطبيقاتࢫالف إدارةࢫالوقتࢫلɺذهࢫالمرحلةࢫيتمࢫباستخدامࢫ

MS Project أوࢫبرنامجࢫࢫProject Primavera   .عةࢫوالمراقبةࢫوالتحكمࢫبجميعࢫمواردࢫالمشروعࢫȊالوقتࢫ( للمتا ،Ȏةࢫالقوىࢫالʈشر ،

  .وɸذاࢫيتطلبࢫمنࢫالنظامࢫقراءاتࢫالملفاتࢫالمصدرةࢫمنࢫبرامجࢫجدولةࢫالوقتࢫالمشارࢫلɺاࢫاعلاهࢫ)الصرفࢫ

  .المقاولࢫمسؤوليةࢫɸذهࢫالعملياتࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٧  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  . وȖشملࡧعڴʄࡧالعملياتࡧالتاليةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكمࡩʏࡧمجموعةࡧ/  ثانياُ 

  :  434SP11عمليةࡧمتاȊعةࡧاݍݨدولࡧالزمۚܣ

عۚܢࢫɸذهࢫالعملية ُȖ ٓشطةࢫالمشروعࢫلتحديɲوإدارةࢫالمتغي؈فاتࢫالۘܣࢫتطرأࢫ، وفقࢫכحداثࢫوظروفࢫتقدمࢫس؈فࢫالعملࢫࢫڈابمراقبةࢫحالةࢫأ

  . اݍݵطࢫالمرجڥʏࢫلݏݨدولࢫالزمۚܣࢫالمعتمدࢫللمشروععڴʄࢫ

العاجلةࢫࢫيةعنࢫاݍݨدولࢫالزمۚܣࢫوأسبابࢫذلكࢫووضعࢫלجراءاتࢫالتܶݰيحࢫاتٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫالتعرفࢫعڴʄࢫטنحراف

  . جراءاتࢫالوقائيةࢫوל 

  .ليةࢫɸذهࢫالعمليةࢫمɺندسࢫالمشروعࢫوفرʈقࢫלشرافو مسؤ 

  

  

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٨  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 :التكلفة إدارة  ٣-٣- ٥
ࢫلأɸميــةࢫضـبطࢫتɢلفــةࢫالمشــروعࢫخـلالࢫعمليــاتࢫمراحـلࢫدورةࢫحيــاةࢫالمشــروع وحيـثࢫانࢫالتɢلفــةࢫȖعتـفࢫاحــدࢫأضــلاعࢫمثلـثࢫالتــوازنࢫࢭــʏࢫ نظـراً

ومجموعــةࢫلتخطــيطࢫاࢫمجموعــةࢫعمليــاتࢭــʏࢫڈــاࢫوتحــديٓڈاࢫومراقبْمتاȊعْڈــاࢫمــنࢫכɸميــةࢫبمɢــانࢫتɢلفــةࢫالإدارةࢫ فــانةࢫيــقيــودࢫالمشــروعࢫالثلاث

عمليـــــاتࢫموزعـــــةࢫعڴـــــʄࢫمجموعـــــةࢫعمليـــــاتࢫالتخطـــــيطࢫومجموعـــــةࢫعمليـــــاتࢫ) ٣(Ȗشـــــتملࢫإدارةࢫالوقـــــتࢫعڴـــــʄࢫو المراقبـــــةࢫوالـــــتحكمࢫࢫعمليـــــات

  :المراقبةࢫوالتحكمࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ

ࡧࡧ   .التخطيطࡧياتمجموعةࡧعملࡩʏࡧࡧ/اولاَ

 لفةࡧɢ434 عمليةࡧتقديرࡧالتSP12: 

 ُȖذهࢫالعمليةࢫɸࢫعʄشطةࢫالمشروعࢫعڴɲيةࢫاللازمةࢫلتنفيذࢫجميعࢫأȎʈلفةࢫالتقرɢأووحدةࢫاݍݱݨمࢫࢫأو أساسࢫوحدةࢫالمساحةࢫۚܢࢫبوضعࢫالت 

  .المشروعࢫمرافقو ࢫلمɴشآتالمطلوȋةࢫ الȘشغيليةࢫالسعة

  .المشروعࢫوعࢫخلالࢫدورةࢫحياةالتقديرʈةࢫللمشر وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتحديدࢫالتɢلفةࢫ

  : المشروعࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫتɢلفةيتمࢫتقديرࢫ

o ةࢫلأعمالࢫالتصميمࢫʈلفةࢫالتقديرɢالت. 

o ةࢫلأعمالࢫتنفيذࢫالمشروعࢫʈلفةࢫالتقديرɢالت. 

o ةࢫلأعمالࢫלشرافࢫʈلفةࢫالتقديرɢالت.  

 :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧالتصميمࡧ .١

ࢫللنمو  وࢫȖشـتملࢫعڴـʄࢫالعناصـرࢫالتاليـةࢫ،  4344TF13والنمـوذجࢫرقـمࢫࢫ4344TF14ذجࢫرقـمࢫيتمࢫاحȘسابࢫالتɢلفةࢫالتقديرʈةࢫوفقاً

، إجمـاڲʏࢫالتɢلفـةࢫالمباشـرةࢫ، تɢلفةࢫالمخطـطࢫ،  ]رجل/ ساعةࢫࢫ[ساعاتࢫالعملࢫللمخططࢫ، عددࢫالمخططاتࢫ، نوعࢫالمخططاتࢫ( 

  .قسمࢫالتقديراتࢫ–تقديرࢫɸذهࢫالتɢلفةࢫيتمࢫمنࢫقبلࢫالوɠالةࢫࢫ).כرȋاحࢫ، تɢلفةࢫלنتاجࢫ

 :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأȖعابࡧלشرافࡧ .٢

وصـفࢫ(    شتملࢫعڴـʄࢫالعناصـرࢫالتاليـةوࢫ4345TF064  ،Ȗوالنموذجࢫرقمࢫࢫ4344TF15يتمࢫاحȘسابࢫالتɢلفةࢫوفقࢫالنموذجࢫرقمࢫ

اڲʏࢫإجمــــ، العــــلاجࢫ، לجــــازاتࢫ، تــــذاكرࢫال، المواصــــلاتࢫ، بــــدلࢫالســــكنࢫ، العــــلاوةࢫ، الراتــــبࢫכسا؟ــــۜܣࢫ، العــــددࢫ،  ةفــــمســــܢࢫالوظي/ 

تقــديرࢫɸــذهࢫالتɢلفــةࢫيــتمࢫمــنࢫࢫ).الــرȋحࢫ، المســاندةࢫלدارʈــةࢫ، المــوادࢫوלنتــاجࢫ، تجɺ؈ــقاتࢫالمكتــبࢫ]  شــɺر/رجــل[تɢلفـةࢫالشــɺرʈةࢫال

  .قسمࢫالتقديراتࢫ–قبلࢫالوɠالةࢫ

 :التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧالتنفيذࡧ .٣

يــتمࢫاحȘسـابࢫالتɢلفــةࢫعڴـʄࢫأســاسࢫاࢫلـذ، ȖعتـفࢫɸـذهࢫالتقــديراتࢫتقرȎʈيـةࢫࢭــʏࢫمرحلـةࢫمتقدمــةࢫولاࢫتتـوفرࢫمعلومــاتࢫɠافيـةࢫمفصــلةࢫ

وȖشــــتملࢫالدراســــةࢫعڴــــʄࢫ) مثــــلࢫعــــددࢫכســــرةࢫللمسȘشــــفياتࢫوعــــددࢫالطلبــــةࢫللɢليــــاتࢫ( الȘشــــغيليةࢫوحــــدةࢫالمــــفࢫالمرȌــــعࢫأوࢫالســــعةࢫ

، التــارʈخࢫالمتوقــعࢫللتنفيــذࢫ، الطــولࢫ، الوحــدةࢫ، الســعةࢫ، المســاحةࢫ، العــددࢫ، نــوعࢫالمرفــقࢫ، مɢونــاتࢫالمشــروعࢫ( العناصــرࢫالتاليــةࢫ

  .)ɲسبةࢫالتܸݵم، عࢫالمشروعࢫموق

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٤٩  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 434عمليةࡧتحديدࡧالموازنةSP13  : 

عڴـــʄࢫمســـتوىࢫعناصـــرࢫمɢونـــاتࢫࢫحــزمࢫالعمـــلࢫأو التɢـــاليفࢫالتقديرʈـــةࢫللأɲشـــطةࢫالفرديـــةࢫࢫإجمــاڲʏتحديــدࢫالموازنـــةࢫۂـــʏࢫعمليـــھࢫݍݰســـابࢫ

  . 434SP03رقمࢫࢫالعملية ࢭɸWBS  ʏيɢلةࢫتجزئةࢫالعملࢫاكتمالࢫɸذهࢫالعمليةࢫتأȖيࢫمباشرةࢫȊعدࢫو ࢫالمشروع

ɺلفةࢫالذيࢫيمكنࢫمنࢫخلالɢࢫللتʏࢫاٰڈاࢫتحددࢫاݍݵطࢫالمرجڥʄذهࢫالعمليةࢫاڲɸسيةࢫࢫاوٮڈدفࢫʋعةࢫأداءࢫمؤشراتࢫالمشروعࢫالرئȊمتا.  

اللازمــــةࢫلتنفيـــذࢫɠامـــلࢫأɲشــــطةࢫࢫتوزʉـــعࢫالمـــواردمـــنࢫقبـــلࢫالمقـــاولࢫضــــمنࢫمتطلبـــاتࢫاعـــدادࢫاݍݨــــدولࢫالزمۚـــܣࢫو يـــتمࢫتنفيـــذࢫɸـــذهࢫالعمليــــةࢫ

    .المشروع

ࡧ   :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧࡧملياتمجموعةࡧعࡩʏࡧ/  ثانياً

 لفة عمليةɢ434  ضبطࡧالتSP14: 

 ُȖذهࢫالعمليةࢫɸلفةɢࢫللتʏࢫاݍݵطࢫالمرجڥʄلفةࢫوإدارةࢫالتغي؈فاتࢫالۘܣࢫتطراࢫعڴɢعۚܢࢫبمراقبةࢫحالةࢫالمشروعࢫمنࢫاجلࢫتحديثࢫالت.  

عࢫمــــعࢫمراحــــلࢫتقــــدمࢫأعمــــالࢫࢭــــʏࢫالتɢلفــــةࢫالتقديرʈــــةࢫلتنفيــــذࢫأعمــــالࢫالمشــــرو ࢫوטختلافــــاتɸــــذهࢫالعمليــــةࢫٮڈــــدفࢫإڲــــʄࢫإدارةࢫالتغي؈ــــفاتࢫ

  .مرحلةࢫالتنفيذࢫوتقدمࢫس؈فࢫالعملࢫࢭʏالتصميمࢫ

  :التاليةالمشروعࢫمراحلࢫضبطࢫالتɢلفةࢫتتمࢫࢭʏࢫ

 :ࡩʏࡧمرحلةࡧלعدادࡧ .١

ماࢫقبلࢫالٔڈاǿيࢫاݍݨـزءࢫالسـادسࢫيقـومࢫטسȘشـاريࢫالمصـممࢫبتقـديرࢫالتɢلفـةࢫالٔڈـاǿيࢫلتنفيـذࢫأعمـالࢫ%  Ȋ٩٠عدࢫاكتمالࢫالتصميمࢫ

ࢫعڴـʄࢫجـدا ࢫلنمـوذجࢫبنـودࢫالتɢلفــةࢫالمشـروعࢫبنـاءً يـاتࢫالٔڈائيــةࢫعڴـʄࢫمسـتوىࢫالبنـودࢫالتفصـيليةࢫوالفرعيــةࢫوالرئʋسـيةࢫوفقـاً ولࢫالكم

ݳࢫࢭʏࢫالبابࢫالساȊعࢫ   .التɢلفةࢫࢫوعناصر) ٦-٧(مݏݰقࡧرقمࡧالموحدࢫحسبࢫالموܷ

   :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

تقــديراتࢫعناصــرࢫنطــاقࢫالمشــروعࢫ) לجمــاڲʏࢫ، ســعرࢫالوحــدةࢫ، الكميــةࢫ، الوحــدةࢫ، وصــفࢫالبنــدࢫ، البنــدࢫࢫرقــم، رقــمࢫالمواصــفةࢫ( 

رقـمࢫࢫࢫ(عڴـʄࢫالعناصـرࢫالتاليـةࢫࢫالمشـروعࢫوʉشـتملا ࢫوɸذهࢫبالتاڲʏࢫتنقلࢫإڲـʄࢫالمݏݵـصࢫالعـامࢫلتɢلفـةࢫࢫجدولࢫمݏݵصࢫلتɢلفةࢫإڲʄتنقلࢫ

  )التɢلفةࢫלجمالية، وصفࢫالبندࢫ، البند

  .يࢫالمصممࢫوɸذهࢫالتقديراتࢫȖعتفࢫقاعدةࢫכساسࢫلتɢاليفࢫالمشروعࢫتقديراتࢫɸذهࢫالمرحلةࢫمنࢫقبلࢫלسȘشار 

 :ࡩʏࡧمرحلةࡧالتنفيذࡧ .٢

وכعمــالࢫלضــافيةࢫࢫالمنفــذةכعمــالࢫࢫوفــقضــبطࢫنطــاقࢫالعمــلࢫنــاءࢫعڴــʄࢫأثنــاءࢫعمليــاتࢫتنفيــذࢫالمشــروعࢫيــتمࢫضــبطࢫالتɢــاليفࢫب

ࢫلنظــامࢫإدارةࢫالقيمـةࢫالمكȘســبةࢫ ݍݵطــةࢫالزمنيـةࢫوالماليــةࢫللمشـروعࢫللمقارنــةࢫبــ؈نࢫمـعࢫوجــودࢫا" EVM"وʈـتمࢫمراقبــةࢫالتɢـاليفࢫوفقــاً

  .وإنجازࢫלجراءاتࢫالتܶݰيحيةࢫטختلافاتحيثࢫيتمࢫقياسࢫכداءࢫوتقدمࢫس؈فࢫالعملࢫوحسابࢫ. الفعڴʏࢫوالمخططࢫلھࢫ

  : وࢭʏࢫɸذهࢫالمرحلةࢫيجبࢫرصدࢫبياناتࢫܥݨلاتࢫالصرفࢫالتاليةاݍݨɺةࢫالمسؤولةࢫعنࢫɸذهࢫالعمليةࢫالمقاولࢫوטسȘشاريࢫالمشرفࢫ

  : الدورʈةالمقاولࢫمستحقاتࢫࢫصرف -١

مــنࢫخـــلالࢫالعمليـــاتࢫرقـــمࢫࢫوטسȘشـــاري قـــاولࢫࢭــʏࢫɸـــذهࢫالمرحلـــةࢫيــتمࢫإعـــدادࢫالـــدفعاتࢫالدورʈــةࢫواݍݵتاميـــةࢫوالدفعـــةࢫالمقدمــةࢫللم

)4345AP07,4345AP09,4345AP14, 4345AP22 ( ࢫتلكࢫالعملياتࢫࢫالمحددةوالܦݨلاتࢫوالنماذجࢫʏࢭ.  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٠  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 شطةɲةࢫلمستحقات כȋشو المقاولࢫࢫالمطلوȖملࢫالعناصرࢫالتالية: 

o ــةࢫللأعمـالࢫالمنجــزةࢫȋشـطةࢫالمطلوɲࢫࢫ، سـعرࢫالوحــدةࢫ، الكميـةࢫالمنجــزةࢫ، الوحــدةࢫ، وصــفࢫالبنـدࢫ، رقـمࢫالبنــدࢫ(כʏإجمــاڲ

ڲʏࢫتنقــــلࢫإڲــــʄࢫلتɢلفــــةࢫوɸــــذهࢫبالتــــااتɢلفــــةࢫعناصــــرࢫنطــــاقࢫالمشــــروعࢫتنقــــلࢫإڲــــʄࢫجــــدولࢫمݏݵــــصࢫ) قيمــــةࢫالكميــــةࢫالمنجــــزة

وفـقࢫ) التɢلفـةࢫלجماليـة، وصـفࢫالبنـدࢫ، رقمࢫالبند(  التاليةࢫכɲشطةࢫࢫعڴʄالمشروعࢫوʉشتملاࢫࢫالمݏݵصࢫالعامࢫلتɢلفة

 مسؤوليةࢫمɺندسࢫالمشروعࢫمنࢫقبلࢫלسȘشاري ࢫ..,4345AF018 , 4345AF019 , 4345AF020 النموذجࢫ

o ــةࢫلأمــرࢫالصــرفࢫȋشــطةࢫالمطلوɲخصـــمࢫ، قيمــةࢫالدفعــةࢫالمقدمــة% ٥خصــمࢫ، %١٠خصــمࢫ، قيمــةࢫכعمــالࢫالمنجــزةࢫ(כ

وفـــــــــقࢫالنمـــــــــوذجࢫ) טســـــــــتحقاقمجمـــــــــوعࢫ، خصـــــــــمࢫغرامـــــــــةࢫלشـــــــــراف، التـــــــــأخ؈فخصـــــــــمࢫغرامـــــــــةࢫ، لســـــــــابقةالـــــــــدفعاتࢫا

4345AF021  ،4345والܦݨلࢫرقمTR05. عʉالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارɠمسؤوليةࢫمديرࢫالمشروعࢫمنࢫقبلࢫو 

o ةࢫلصرفࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫȋشطةࢫالمطلوɲخࢫالدفعـةࢫ، رقـمࢫالدفعـةࢫ(כʈسـبةࢫ، المبلـغࢫالمسـتقطعࢫ، قيمـةࢫالدفعـةࢫ، تـارɲ

 . 4345TR01وفقࢫالܦݨلࢫرقمࢫࢫ)المبلغࢫالمتبقيࢫمنࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ، الفاكܣࢫ، טستقطاعࢫ

  .مسؤوليةࢫمɺندسࢫالمشروعࢫمنࢫقبلࢫלسȘشاري 

 شملࢫالعناصرࢫالتاليةȖشاريࢫوȘةࢫلمستحقاتࢫלسȋشطةࢫالمطلوɲכ: 

o شـــاريࢫࢫȘعـــابࢫלسȖـــةࢫلأȋشـــطةࢫالمطلوɲريࢫالراتـــبࢫ، التخصـــصࢫ/  ةالوظيفـــ، טســـم(כɺعـــددࢫ، الراتـــبࢫاليـــوميࢫ، الشـــ

 .4345AF063وفقࢫالنموذجࢫ) رواتبࢫجɺازࢫלشرافࢫإجماڲʏ، التواجدࢫأيام

o شــاريࢫࢫȘــةࢫلمجمــلࢫمســتحقاتࢫלسȋشــطةࢫالمطلوɲــازࢫלشــرافࢫࢫ(כɺلفــةࢫرواتـــبࢫجɢ؈ــقࢫالمكتـــبࢫ، تɺلفــةࢫتــأم؈نࢫوتجɢت ،

 .4345AF064وذجࢫوفقࢫالنم) לجماڲʏ، الرȋحࢫ‘ المساندةࢫלدارʈةࢫ، الموادࢫوלنتاجࢫ

o ــــةࢫلأمــــرࢫالصــــرفࢫȋشــــطةࢫالمطلوɲـــــمࢫ،  % )  ١٠(  خصـــــمࢫ،  قيمــــةࢫأعمــــالࢫלشــــرافࢫ( כ خصـــــمࢫدفعــــاتࢫࢫࢫ،% )  ٥( خصـ

 .4345TR18والܦݨلࢫرقمࢫ،  4345AF065وفقࢫالنموذجࢫࢫ) مجموعࢫטستحقاقࢫلɺذهࢫالدفعةࢫࢫࢫ،سابقةࢫ

  . المشرفࢫري טسȘشامɺندسࢫالمشروعࢫمنࢫقبلࢫاݍݨɺةࢫالمسؤولةࢫعنࢫɸذهࢫالعمليةࢫ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥١  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 :الجودة إدارة  ٤-٣- ٥
ݏݨـــزءࢫالثالـــثࢫوحۘـــܢࢫاݍݨـــزءࢫل المشـــروعࢫخاصـــةࢫࢭـــʏࢫعمليـــاتࢫدورةࢫحيـــاةࢫQuality Assurance (QA)ســـʋتمࢫالفك؈ـــقࢫعڴـــʄࢫضـــمانࢫاݍݨـــودةࢫ

 .المشــروعࢫࢫݏݨــزءࢫالتاســعࢫمــنࢫدورةࢫحيــاةلࢭــʏࢫمرحلــةࢫالتنفيــذࢫ) QA(وضــمانࢫاݍݨــودةࢫࢫQuality Control (QC)وضــبطࢫاݍݨــودةࢫ .الســاȊعࢫ

عڴــʄࢫمجموعــةࢫعمليــاتࢫالتنفيــذࢫومجموعــةࢫعمليــاتࢫالمراقبــةࢫوالــتحكمࢫوذلــكࢫعڴــʄࢫالنحــوࢫࢫعمليتــ؈نࢫمــوزعت؈نࢫȖشــتملࢫإدارةࢫاݍݨــودةࢫعڴــʄو 

  :التاڲʏࢫ

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالتنفيذࡩʏࡧ/  أولاً

  :434SP15  ݨودةاݍعمليةࡧضمانࡧ

والمواصفاتࢫالقياسيةࢫوالفنيةࢫومتطلباتࢫʏࢫتقديماتࢫטسȘشاريࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫمراجعةࢫمعاي؈فࢫومفاɸيمࢫاݍݨودةࢫالمخططࢫلɺاࢫࢭ

  .معاي؈فࢫالتصميمࢫ

ليــاتࢫمرحلـةࢫלعــدادࢫوالتحقـقࢫمــنࢫعڴـʄࢫعمࢭـʏࢫالــدليلࢫالمعرࢭـʏࢫإڲـʄࢫالتحقــقࢫمـنࢫضـمانࢫتطبيــقࢫלجـراءاتࢫالقياســيةࢫɸـذهࢫالعمليــةࢫٮڈـدفࢫ

مــنࢫخــلالࢫمࢫوأنࢫالمشــروعࢫيحقـقࢫأɸــدافࢫاݍݨɺــةࢫالمسـتفيدةࢫمراحــلࢫالتصـميمختلفــةࢫبمعــاي؈فࢫالتصــميمࢫࢭـʏࢫ) المصـممࢫ( לسȘشــاريࢫالـقامࢫ

              .اݍݨɺةࢫالمستفيدةࢫࢫتواعتماداوالتدقيقࢫوالمراجعةࢫࢫةتقارʈرࢫالمراجعةࢫالفني

  : כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

لــمࢫتــتمࢫالمراجعـــةࢫ، تمــتࢫالمراجعـــةࢫالفنيــةࢫ= اݍݰالــةࢫ) اݍݰالــةࢫ،تــارʈخࢫانجـــازࢫלجــراء، לجــراءبــدءࢫتـــارʈخࢫ،  وصــفࢫالɴشــاط، رقــمࢫالɴشــاطࢫ( 

لــمࢫيــتمࢫ، تــدقيقࢫوالمراجعــةࢫالتــمࢫ، لــمࢫيــتمࢫاعتمــادࢫالمشــروعࢫمــنࢫاݍݨɺــةࢫالمســتفيدةࢫ، تــمࢫاعتمــادࢫالمشــروعࢫمــنࢫاݍݨɺــةࢫالمســتفيدةࢫ، الفنيــةࢫ

  .التدقيقࢫوالمراجعة

  .منࢫقبلࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع ةࢫومɺندسࢫالمشروعضمانࢫجودةࢫالتصميمࢫقسمࢫالمراجعةࢫالفنيمنࢫالتحققࢫاݍݨɺةࢫالمسؤولࢫ

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكمࡩʏࡧ/  ثانياً

  .434SP16ݨودةࡧاݍ ضبطعمليةࡧ

عۚܢࢫبمراقبةࢫوȖܦݨيلࢫنتائجࢫالمعايناتࢫعمليةࢫضبطࢫاݍݨودةࢫ ُȖشـطةࢫɲوטختبـاراتࢫللإسـتلاماتࢫاݍݨزئيـةࢫوטبتدائيـةࢫوالٔڈائيـةࢫلمختلـفࢫأ

  .عدادࢫوالتنفيذالعملࢫࢭʏࢫمرحلۘܣࢫל 

خـــلالࢫالتأكـــدࢫمـــنࢫࢫمـــنوذلـــكࢫ المشـــروععڴـــʄࢫمخرجـــاتࢫعمليــاتࢫࢫالســـيطرةو ضــبطࢫاݍݨـــودةࢫللـــتحكمࢫالتحقـــقࢫمـــنࢫࢫيـــتمࢭــʏࢫɸـــذهࢫالمرحلـــةࢫ

טختبـاراتࢫوالȘسـليماتࢫاݍݨزئيـةࢫ,ܦـݨلاتࢫالالقياسـاتࢫو وضبطࢫࢫوالتنفيذيةࢫبالمواصفاتࢫالفنيةࢫوالمخططاتࢫالɺندسيةالمقاولࢫالقامࢫ

  .والٔڈائيةࢫ

לسȘشـاريࢫࢫقبـلࢫمـنࢫوالمـدقق؈نࢫالـداخلي؈نمɺنـدسࢫاݍݨـودةࢫمɺنـدسࢫالمشـروعࢫو ضبطࢫاݍݨودةࢫو ضمانࢫالتحققࢫمنࢫلةࢫعنࢫئو المسࢫاݍݨɺة

  .المشرف

  :العناصرࢫالتاليةࢫࢫمراقبةࢫومتاȊعة يتمࢫاݍݨودةࢫيجبࢫأنࢫوضبطࢫضمانࢫولتحققࢫمن

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٢  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
 

 :تقارʈرࡧعدمࡧالمطابقةࡧ .١

  :التاليةࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصر 

التـارʈخࢫالمقـفحࢫ، לجـراءࢫالتܶـݰيڍʏࢫالمقـفحࢫ، سـȎبࢫحالـةࢫعـدمࢫالمطابقـةࢫ، وصفࢫحالةࢫعدمࢫالمطابقةࢫ، تارʈخھࢫ، رقمࢫالتقرʈرࢫ(

تـــمࢫإغـــلاقࢫ: متـــأخرࢫ: لـــمࢫيـــتمࢫتܶـــݰيحࢫاݍݰيـــودࢫ: ܶـــݰيحࢫاݍݰيـــودࢫتـــمࢫت= تɢـــونࢫاݍݰالـــةࢫ)  اݍݰالـــة، المـــدققࢫ، المســـؤولࢫ، للتܶـــݰيحࢫ

  . 4345TR14ܦݨلࢫرقمࢫالو ࢫ4345TF118  ،4345TF112  ،4345TF109 ، 4345TF096وذجࢫرقمࢫوذلكࢫوفقࢫالنم . المحضر

 :اختبارࡧالموادࡧ .٢

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  .؈فࢫمطابقࢫغ، مطابقࢫ=  ةاݍݰالࢫ) السȎبࢫ،  اݍݰالة، نتائجࢫלختبارࢫ، رقمࢫالعينةࢫ، نوعࢫالموادࢫ، تارʈخࢫالطلبࢫ، رقمࢫالطلبࢫ( 

  . 4345TF110وذلكࢫوفقࢫالنموذجࢫرقمࢫ

 :تقديماتࡧالمقاولࡧ .٣

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

،  טعتمـــادࢫرمــزࢫ، تــارʈخࢫלعــادةࢫ، التخصــصࢫ، نــوعࢫالتقــديمࢫ،  טســـتلامتــارʈخࢫ، رقــمࢫالتقــديمࢫالقــديمࢫ،  اݍݨديــدرقــمࢫالتقــديمࢫ( 

 A,B,C,D,E= اݍݰالةࢫ.)اݍݰالةࢫ

 :التغذيةࡧالراجعةࡧ .٤

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

تـــمࢫ= اݍݰالـــةࢫࢫ)اݍݰالـــة، לجـــراءࢫالمتخـــذࢫ، وصـــفࢫالتعـــديلࢫ، موقـــعࢫالتعـــديلࢫ، نـــوعࢫالتعـــديلࢫ، المرحلـــةࢫ، تارʈخـــھࢫ، رقـــمࢫالطلـــبࢫ( 

  ) .4345TF142(وفقࢫالنموذجࢫرقمࢫ. لمࢫيتمࢫטلقامࢫ،  טلقام

  

   

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٣  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 :الموارد البشریة إدارة  ٥-٣- ٥

الɢافيـةࢫوࢫࢫاݍݰصـولࢫعڴـʄࢫالمـواردࢫالȎشـرʈةࢫذاتࢫالكفـاءاتࢫالعاليـةࢫࢭـʏإدارةࢫالمواردࢫالȎشرʈةࢫمنࢫابرزࢫالتحـدياتࢫالۘـܣࢫتواجـھࢫمـديرࢫالمشـروعࢫ

 .ولɺذاࢫالسȎبࢫيلزمࢫالتخطيطࢫلاحتياجاتࢫفرʈقࢫالعملࢫضمنࢫخططࢫالمشروعࢫبوقتࢫمبكر ، المناسبةࢫلطبيعةࢫالمشروعࢫ

وذلـكࢫعڴـʄࢫالنحـوࢫالتنفيـذࢫومجموعـةࢫعمليـاتࢫࢫالتخطـيطعمليـاتࢫموزعـةࢫعڴـʄࢫمجموعـةࢫعمليـاتࢫ) ٤(عڴـʄࢫȖشتملࢫإدارةࢫالمـواردࢫالȎشـرʈةࢫ

  :التاڲʏࢫ

ࡧ   : التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/  أولاً

  ةعمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالموارʈشرȎ434  دࡧالSP17 : 

  .ࢭʏࢫمرحلةࢫإعدادࢫومرحلةࢫالتنفيذࢫوالمسؤولياتࢫوالمɺاراتࢫاللازمةࢫللمشروعࢫכدوار ۂʏࢫعمليةࢫتحديدࢫوتوثيقࢫ

  .والمسؤولياتࢫوالصلاحياتࢫوفقࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمعتمدࢫللمشروعࢫاڲʄࢫتوزʉعࢫכدوار وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ

المسـؤولياتࢫوالمɺـاراتࢫاللازمـةࢫالۘـܣࢫيتطلّڈـاࢫو يقـومࢫمɺنـدسࢫالمشـروعࢫبتحديـدࢫالوظـائفࢫǿيࢫمـاࢫقبـلࢫالٔڈـا% ٩٠טنْڈاءࢫمـنࢫالتصـميمࢫعندࢫ

  .  الثالثࢫالبابࡩʏࡧ) ٥-٣(رقمࡧالشɢلࡧࢭʏࢫبالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫللمشروعࢫࢫةالمشروعࢫبالاستعانࢫوݯݨمالمشروعࢫحسبࢫطبيعةࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

آمـــلࢫלطـــلاعࢫعڴـــʄࢫالمɺـــامࢫوالمســـؤولياتࢫ) المɺـــارات، التصـــɴيفࢫالم۶ـــܣࢫ، اݍݵـــفةࢫمـــدةࢫ، العـــددࢫ، التخصـــصࢫ، المســـؤوليةࢫ، الوظيفـــةࢫمســـܢࢫ(

  . الثࢫالبابࢫالثࢭʏࢫوالصلاحياتࢫوȋطاقاتࢫالوصفࢫالوظيفيࢫ

ࡧ   : التنفيذࡧمجموعةࡧعملياتࡧࡩʏࡧ/  ثانياً

 قࡧعمليةࡧʈعي؈نࡧفرȖ434  العملSP18: 

  .تɢوʈنࢫفرʈقࢫالتصميمࢫوفرʈقࢫלشرافࢫعڴʄࢫالتنفيذࢫوفقࢫטحتياجاتࢫالمخططࢫلɺاࢫللوفاءࢫبمتطلباتࢫالمشروعࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫ

 .فرʈقࢫالعملࢫوفقࢫالمسؤولياتࢫالمحددةتوضيحࢫوتوجيھࢫاختيارࢫࢫإڲʄوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫ

يـذࢫالمشـروعࢫعڴـʄࢫضـوءࢫمخرجـاتࢫللإشـرافࢫعڴـʄࢫعمليـاتࢫتنفللتصـميمࢫو ࢫاݍݵـدماتࢫالɺندسـيةࢫتوقيـعࢫعقـودɸذهࢫالعمليـةࢫتـتمࢫمـنࢫخـلالࢫ

  التحرʈريࢫوالعمڴʏࢫࢫوטختبار أوࢫبالمقابلةࢫࢫالمسبق ارࢫيبالاختيتمࢫȖعي؈نࢫفرʈقࢫלشرافࢫإماࢫ، العمليةࢫالسابقةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالتخطيطࢫ

  :وȖشتملࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

الـــرئʋسࢫ، المـــدةࢫ، اݍݰالـــةࢫ، ةࢫȎʈيـــالتجر ࢫللفـــفةنȘيجـــةࢫالتقيـــيمࢫ، ارʈخࢫالمباشـــرةࢫتـــ، المســـؤوليةࢫ، رقـــمࢫالوظيفـــةࢫ، مســـܢࢫالوظيفـــةࢫ، טســـمࢫ(

  .قيدهتمࢫطيࢫ، عڴʄࢫرأسࢫالعملࢫ،  تجرȋةففةࢫ= اݍݰالةࢫ) المباشرࢫ

 قࡧعمليةࡧʈرࡧفرʈ434   العملتطو SP19: 

العمــلࢫلكسـبࢫالمɺــاراتࢫوتحســ؈نࢫتطـوʈرࢫفرʈــقࢫלشـرافࢫيفكــزࢫعڴـʄࢫتحســ؈نࢫالكفــاءاتࢫبـ؈نࢫفرʈــقࢫלشـرافࢫوלدارʈــ؈نࢫالمســاندينࢫلفرʈـقࢫ

  . وفاعليةࢫبديناميكيةفيماࢫبئڈمࢫبروحࢫفرʈقࢫالعملࢫالواحدࢫࢫوالتواصلالعملࢫاݍݨماڤʏࢫ

  .س؈نࢫالعملࢫاݍݨماڤʏࢫوفقࢫاسفاتجياتࢫقيادةࢫالمشروعوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫاڲʄࢫتح

  :وȖشتملࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ) .المɢافآتࢫ، التقديرࢫ، التدرʈب، المɺامࢫالسابقة، المɺامࢫاݍݰاليةࢫ، الوظيفةࢫࢫرقم،  مسܢࢫالوظيفة، טسمࢫ(



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٤  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 قࡧعمليةࡧʈ434 العملإدارةࡧفرSP20   : 

فرʈــقࢫלشــرافࢫبصــفةࢫمســتمرةࢫوȌشـــɢلࢫمنــتظمࢫمــنࢫخــلالࢫمɺنــدسࢫالمشــروعࢫوالمســـؤولࢫࢫوتقيــيمࢭــʏࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫيــتمࢫمراقبــةࢫومتاȊعـــةࢫ

  .منࢫأجلࢫتحس؈نࢫأداءࢫالمشروعࢫࢫלداريࢫلتعديلࢫالسلوكࢫלداري 

  :وȖشتملࢫכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية 

مؤشـرࢫכداءࢫ،  أذنالغيابࢫبـدونࢫساعاتࢫࢫ، الغيابࢫبإذنࢫساعاتࢫ، ساعاتࢫالعملࢫالشɺرʈةࢫ، رقمࢫالوظيفة، مسܢࢫالوظيفةࢫ،  טسم( 

 .لمعاݍݨةࢫمعادلاتࢫاݍݰسابيةࢫللنموذجلمرفقࢫوالفنامجࢫاࢫ4345AF062رقمࢫࢫآملࢫלطلاعࢫعڴʄࢫالنموذج) 

    

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٥  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 :الاتصالات إدارة  ٦-٣- ٥

ركــــزࢫعڴـــʄࢫإɲشــــاءࢫقنــــواتࢫتُ ࢫטتصـــالاتأɸـــدافࢫالمشــــروعࢫولـــذاࢫفــــإنࢫإدارةࢫࢫإنجــــاحمــــنࢫأحـــدࢫأɸــــمࢫכســـبابࢫالمباشــــرةࢫࢭـــʏࢫࢫטتصـــالاتإدارةࢫ

ولــذاࢫيɴبڧــʏࢫ، الــذيࢫيــديرهࢫمــديرࢫالمشــروعࢫࢫالعمــلأعڴــʄࢫمــعࢫفرʈــقࢫࢫبقــدر ةࢫوࢫمــنࢫجɺــࢫStakeholderالمعنيــ؈نࢫبالمشــروعࢫاتصــالࢫفعالــةࢫمــعࢫ

يجـــبࢫأنࢫȖشـــتملࢫإدارةࢫטتصـــالاتࢫعڴـــʄࢫɠافـــةࢫ .مبكـــرࢫࢫبوقـــت تטتصـــالا  عمليـــاتࢫإدارةࢫدارةلإ بـــالتخطيطࢫ أنࢫيبـــدأعڴـــʄࢫمـــديرࢫالمشـــروعࢫ

ʈٔڈــــاࢫواســــفجاعɺاࢫوإدارٮڈــــاࢫوࢭــــʏࢫالٔڈايــــةࢫالعمليـــاتࢫالمطلوȋــــةࢫلضــــمانࢫتخطــــيطࢫمعلومــــاتࢫالمشــــروعࢫوتجميعɺــــاࢫوإعــــدادɸاࢫوتوزʉعɺــــاࢫوتخز 

نقصــدࢫبــإدارةࢫטتصــالاتࢫإيصــالࢫالمعلومــةࢫالܶــݰيحةࢫبالصــيغةࢫالܶــݰيحةࢫحســبࢫمــاࢫيɴبڧــʏࢫࢭــʏࢫالوقــتࢫ .أوࢫالــتخلصࢫمٔڈــاࢫࢫטســتغناء

  .المناسبࢫإڲʄࢫاݍݨɺةࢫالمناسبةࢫ

  :جɺاتࢫטتصالࢫتنقسمࢫإڲʄࢫجɺاتࢫداخليةࢫوࢫجɺاتࢫخارجيةࢫ

  .وعࢫمنࢫخارجࢫالوɠالةࢫبالمشر ࢫالمعني؈ن: القسمࢫכولࢫ

ࢫأوࢫ/ المؤسساتࢫ/وɸمࢫاݍݨɺاتࢫ   .سلبياً כفرادࢫالذينࢫسيؤثرونࢫبالمشروعࢫإيجابياً

  .فرʈقࢫالعملࢫبالمشروعࢫمنࢫداخلࢫالوɠالةࢫ: القسمࢫالثاɲيࢫ

الــــذيࢫ) مكتـــبࢫاسȘشـــاري ( ʇشـــملࢫفرʈــــقࢫالتصـــميمࢫداخـــلࢫأوࢫخـــارجࢫالوɠالــــةࢫالـــذيࢫفرʈـــقࢫإدارةࢫالمشـــروعࢫوفرʈـــقࢫالعمــــلࢫ

  .לعدادࢫوكذلكࢫفرʈقࢫלشرافࢫالذيࢫيقومࢫبالإشرافࢫعڴʄࢫعملياتࢫالتنفيذࢫࢫيقومࢫȊعمليات

عمليـاتࢫموزعــةࢫعڴــʄࢫمجموعــةࢫعمليـاتࢫالتخطــيطࢫومجموعــةࢫعمليـاتࢫالتنفيــذࢫومجموعــةࢫعمليــاتࢫ) ٣(عڴــʄࢫȖشـتملࢫإدارةࢫטتصــالاتࢫ

  .المراقبةࢫوالتحكمࢫ

 :مجموعةࡧعملياتࡧالتخطيطࡩʏࡧ/   أولا

 434عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧاتصالاتࡧSP21  :  

ɸـذهࢫࢫوٮڈـدف ،وفـقࢫحاجـاتࢫالمعنيـ؈نࢫبالمشـروعࢫمـنࢫمعلومـاتࢫࢫللاتصـالاتيةࢫيـتمࢫتحديـدࢫوتوثيـقࢫوإɲشـاءࢫالطـرقࢫالمناسـبةࢫلࢭʏࢫɸذهࢫالعم

ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيـتمࢫ . الوɠالةכك؆فࢫكفاءةࢫوفاعليةࢫمعࢫɠافةࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫداخلࢫوخارجࢫࢫטتصالتحديدࢫوتوثيقࢫطرقࢫإڲʄࢫالعمليةࢫ

  .بنوعࢫوصيغةࢫالمعلوماتࢫالۘܣࢫيحتاجɺاࢫɸذاࢫالمعۚܣࢫبالمشروعࢫࢫرȋطيُ تياجاتࢫɠلࢫمعۚܣࢫبالمشروعࢫمنࢫمعلوماتࢫوɸذاࢫالتحديدࢫتحليلࢫاح

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ). درجةࢫכɸمية،  טتصالنوعࢫجɺةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ،  טسم( 

 :نفيذࡧالتمجموعةࡧعملياتࡧࡩʏࡧ/ثانياࡧ

 434تصالاتࡧטعمليةࡧإدارةࡧSP22   .  

 ُȖـــذهࢫالعمليـــةࢫɸنࢫʈـــعࢫوتخـــزʉشـــاءࢫوجمـــعࢫوتوزɲࢫࢫعۚـــܢࢫبإ ، المحـــددةࢫࢫטتصـــالاتالمعلومـــاتࢫأوࢫالـــتخلصࢫمٔڈـــاࢫوفـــقࢫخطـــةࢫࢫتصـــرʈفوأخ؈ـــفاً

ةࢫܵـݰيحةࢫمعلومـةࢫܵـݰيةࢫبصـيغوإيصـالࢫبـ؈نࢫالمعنيـ؈نࢫبالمشـروعࢫبفاعليـةࢫوكفـاءةࢫعاليـةࢫࢫטتصـالات تـدفقوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليـةࢫإڲـʄࢫ

اســتمرارࢫو تكــرارࢫانࢫو ࢫטتصــالࢭـʏࢫالوقــتࢫالمناســبࢫإڲــʄࢫاݍݨɺــةࢫالمناســبةࢫوأيࢫخلــلࢫࢭــʏࢫɸــذهࢫالمعطيـاتࢫيــؤديࢫإڲــʄࢫفقــدانࢫفاعليــةࢫوكفــاءةࢫ

ࢫטتصــــالبخطــــةࢫإدارةࢫࢫטلــــقامعڴــــʄࢫمــــديرࢫالمشــــروعࢫيجــــبࢫولــــذاࢫ، عڴــــʄࢫالمعنيــــ؈نࢫبالمشــــروعࢫبــــالغࢫɸــــذاࢫاݍݵلــــلࢫســــيɢونࢫلــــھࢫأثــــرࢫࢫســــلۗܣࢫ

  .أطرافࢫجديدةࢫࢫأيࢫٓڈاࢫࢭʏࢫحالةࢫإضافةالمعتمدةࢫوʈقومࢫبتحدي



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٦  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

o ࢫࢫטتصالقنواتࢫʏࢫالنحوࢫالتاڲʄاتفࢫ، الفاكسࢫ، الفيدࢫ،مناولھࢫ( تصنفࢫعڴɺال. (  

o ذهࢫالمعادلةࢫممكنࢫقنواتࢫالتواصلࢫالمحتملةࢫعددࢫɸࢫأساسࢫʄونࢫعڴɢأنࢫت :n* (n-1)/2] [حيثࢫأنࢫ)n (تمثلࢫعددࢫ

 .المعني؈نࢫبالمشروع

o يفࢫɴࢫالنحࢫصيغةتصʄࢫالمعلوماتࢫعڴʏةࢫ، خطاباتࢫرسميةࢫ: وࢫالتاڲʈةࢫودورʈرɺرࢫشʈتقديماتࢫ، مستخلصاتࢫ، تقار ،

  .مخاطرࢫالمشروعࢫ، مخططاتࢫ

o ࢫʄيفࢫطبيعةࢫالمعلوماتࢫإڲɴالكفونيةࢫ،  )ورقيةࢫ( صلبھ: تص.  
  

o يفࢫɴࢫࢫטتصالاتتصʏࢫالنحوࢫالتاڲʄعڴ:  

 كتابةࢫرسميةࢫࢫFormal Written . 

 يةࢫرسميةࢫɺمخاطبةࢫشفFormal Verbal . 

 غ؈فࢫرسميةࢫࢫكتابةInformal Written. 

 يةࢫغ؈فࢫرسميةࢫɺمخاطبةࢫشفVerbal Informal. 

  : כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ࢫ(  ࢫ، טسم ࢫ، الوظيفة ࢫ، اݍݨɺة ࢫجɺة ࢫ،  טتصالنوع ࢫכɸمية ࢫࢫقناة، درجة ࢫ، טتصال ࢫالمعلومة ࢫ، صيغة ࢫالمعلومة ، طبيعة

  ).فةࢫالف،  טتصالتصɴيفࢫ

 :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/ثالثاࡧ

 434 ضبطࡧטتصالاتعمليةࡧ SP 23    :  

ࢭــʏࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫيــتمࢫمراقبــةࢫاتصــالاتࢫالمشــروعࢫخــلالࢫدورةࢫحيــاةࢫالمشــروعࢫࢭــʏࢫمرحلــةࢫالدراســةࢫכوليــةࢫومرحلــةࢫלعــدادࢫومرحلــةࢫ

  .التنفيذ

  .المحددةࢫࢫטتصالالففاتࢫالمحددةࢫمنࢫخلالࢫقنواتࢫةࢫللمعني؈نࢫࢭʏࢫوصولࢫالمعلوماتࢫالمطلوȋوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫضمانࢫࢫ

ࢫتؤكــــد رســـائلࢫقصــــ؈فةتقــــارʈرࢫدورʈــــةࢫعـــنࢫجميــــعࢫטتصــــالاتࢫو مـــديرࢫالمشــــروعࢫومɺنــــدسࢫالمشـــروعࢫࢫإعطــــاءلـــذاࢫيتطلــــبࢫمـــنࢫالنظــــامࢫ

  .وفقࢫإشعاراتࢫأوࢫتقارʈرࢫالنظامࢫࢭʏࢫالففاتࢫالمحددةࢫࢫوصولࢫالمعلوماتࢫإڲʄࢫالمعني؈ن

  : وȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطل

  .معلق، مغلقࢫ= اݍݰالةࢫࢫ)اݍݰالة،  الففةࢫ، טتصالࢫࢫقناة، موضوعࢫטتصالࢫࢫ،نوعࢫجɺةࢫטتصالࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ، טسمࢫ( 

   

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٧  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 :المخاطر إدارة  ٧-٣- ٥

غطــيࢫɠافــةࢫعمليــاتࢫالتخطــيطࢫوتحديــدɸاࢫوتحليلɺــاࢫȖُ ࢫو  ،والْڈديــداتࢫࢫالفــرصعڴــʄࢫملࢫتمــنࢫمنظــورࢫإدارةࢫالمشــارʉعࢫȖشــࢫRiskالمخــاطرࢫ

  . وإسفاتيجيةࢫالتعاملࢫمعɺاࢫوالتحكمࢫ٭ڈاࢫ

لࢫوأثـرࢫכحـداثࢫالسـلبيةࢫالۘـܣࢫقـدࢫزʈـادةࢫاحتمـالࢫوأثـرࢫכحـداثࢫלيجابيـةࢫوتقليـلࢫاحتمـاࢫɸو إدارةࢫالمخاطرࢫعمليةࢫالɺدفࢫالرئʋؠۜܣࢫمنࢫ

  .المشروعࢫخلالࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعࢫࢫمحدداتࢫواجɺɺات

ʈࢫالمخاطرࢫوʄـاࢫالمشـروعࢫمكنࢫأنࢫننظرࢫإڲɺɺࢫأنࢫمٔڈـاالۘܣࢫيواجʄࢫ مـاࢫعڴـʏاࢫࢭـɸـوࢫمعـروفࢫومحتمـلࢫحـدوٯڈاࢫوأخـذɸࢫإسـفاتيجيةࢫ טعتبـارʏࢭـ

معــــروفࢫوʈنــــدرࢫحــــدوٯڈاࢫوɸــــذهࢫيــــتمࢫأخــــذɸاࢫࢫغ؈ــــف ɸــــوࢫ ومٔڈــــاࢫمــــا) مــــلࢫלطــــلاعࢫعڴــــʄࢫإدارةࢫالمخــــاطرࢫالبــــابࢫالســــادسࢫأ( مواجɺــــةࢫالمخــــاطرࢫ

  . وɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعخاطرࢫࢭʏࢫبالاعتبارࢫضمنࢫمكتبࢫإدارةࢫالم

  .عملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكمࢫ) ٤(عڴʄࢫ المخاطروȖشتملࢫإدارةࢫ

  :التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/  أولا

 434  عمليةࡧتحديدࡧالمخاطر SP 24     : 

  .أنࢫتؤثرࢫعڴʄࢫأɲشطةࢫالمشروعࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫتحديدࢫوتوثيقࢫالمخاطرࢫالۘܣࢫيمكنࢫ

  .لɢيࢫيمكنࢫتوقعɺاࢫواسȘباقࢫاݍݰدثࢫࢫالموثقةوٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫدعمࢫفرʈقࢫالمشروعࢫبتلكࢫالمخاطرࢫ

ــݰةࢫ البــابࢫࢫࡩـʏ) ٣-٦(الشـɢلࡧࢭـʏࢫالمخـاطرࢫالمتوقـعࢫأنࢫتـؤثرࢫȊشـɢلࢫمباشــرࢫأوࢫغ؈ـفࢫمباشـرࢫعڴـʄࢫتحقيــقࢫنجـاحࢫأɸـدافࢫالمشـروعࢫموܷ

  .أدناهالمذɠورةࢫالتوضيحࢫ حسب خارجيةيةࢫوأخطارࢫأخطارࢫداخلࢫتنقسمࢫإڲʄࢫو السادسࢫ

  .الȎشرʈةࢫالمخاطرࢫࢫ-٥.     رʈةࢫوالتنظيميةࢫالمخاطرࢫלداࢫ-٣.       טقتصاديةالمخاطرࢫࢫ-١

  .المخاطرࢫالفنيةࢫࢫ-٤.                 المخاطرࢫالماليةࢫࢫ-٢

ݰةࢫࢭʏࢫالمتصɴيفࢫوترم؈قࢫالمخاطرࢫتمࢫ   :النحوࢫالتاڲʏࢫعڴʄالبابࢫالسادسࢫࢫࡩʏ) ٦-٦(الفقرةࡧوܷ

  ) DR(    ومرحلةࢫלعدادالمخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالدراسةࢫכوليةࢫࢫ-١

  ) BR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالطرحࢫوالفسيةࢫࢫ-٢

  ) CR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالتنفيذࢫࢫ-٣

  ) ER(   . טقتصاديةالمخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫاݍݰالةࢫࢫ-٤

  ) HR(   .ࢭʏࢫالمواردࢫالȎشرʈةࢫالمخاطرࢫالمحتملةࢫࢫ-٥

  ) FR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫالمواردࢫالماليةࢫࢫ-٦

  ) AR(   .المخاطرࢫالمحتملةࢫࢭʏࢫالمواردࢫالتنظيميةࢫࢫ-٧

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٨  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 434 عمليةࡧتحليلࡧالمخاطر SP 25     : 

اݍݵطــرࢫوأثــرهࢫࢫوقــوعماليــةࢫعمليــةࢫالتحليــلࢫالكــܣࢫأوࢫالنــوڤʏࢫɸــوࢫإخضــاعࢫتلــكࢫالمخــاطرࢫللمفاضــلةࢫوالتقيــيمࢫمــنࢫخــلالࢫرȋــطࢫبــ؈نࢫاحت

  .السلۗܣࢫأوࢫלيجاȌيࢫعڴʄࢫأɲشطةࢫالمشروعࢫ

مكـــنࢫمــــديرࢫالمشــــروعࢫمــــنࢫتقليـــلࢫمســــتوىࢫכحــــداثࢫالغ؈ــــفࢫمؤكـــدةࢫوالفك؈ــــقࢫعڴــــʄࢫالمخــــاطرࢫذاتࢫכولوʈــــةࢫوٮڈـــدفࢫɸــــذهࢫالعمليــــةࢫأٰڈــــاࢫتُ 

  .العاليةࢫ

ࢫمصــــفوفةࢫومســــتوىࢫشـــدةࢫכثــــرࢫعࢫمــــدࢫعڴـــʄࢫدرجــــةࢫاحتماليـــةࢫحــــدوثࢫاݍݵطـــر عمليـــةࢫتحليــــلࢫالمخـــاطرࢫȖعت ڴـــʄࢫأɸــــدافࢫالمشـــروعࢫوفقــــاً

  .البابࢫالسادسࢫࢫࡩʏ )١-٦(رقمࡧوכثرࢫࢭʏࢫاݍݨدولࢫࢫטحتمال

 ةࡧالمخاطرɺ434  عمليةࡧالتخطيطࡧلمواج SP 26     : 

المشـروعࢫوتقلـلࢫمـنࢫمحـدداتࢫواجɺɺـاࢫعززࢫمـنࢫالفـرصࢫالۘـܣࢫيمكـنࢫأنࢫتلۘܣࢫȖُ ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫفٕڈاࢫتحديدࢫاݍݵياراتࢫوכحداثࢫا

ࢫالْڈديداتࢫال   .المشروعࢫأنࢫيواجɺɺاࢫۘܣࢫيمكنࢫأيضاً

ࢭـʏࢫࢫטعتبـار وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫأٰڈاࢫتȘناولࢫالمخاطرࢫحسـبࢫأولوʈْڈـاࢫمـعࢫالتخطـيطࢫللمـواردࢫوכɲشـطةࢫالمطلوȋـةࢫلتؤخـذࢫࢭـʏࢫعـ؈نࢫ

  .الم؈قانيةࢫواݍݨدولࢫالزمۚܣࢫوخططࢫالمشروعࢫ

 :عڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫستɢونࢫالمخاطرࢫالمحددةࢫࢫمواجɺةإسفاتيجيةࢫ

  AV ( Avoid( نبࢫࢫتجࢫ-١

  TR (  Transfer( نقلࢫࢫ-٢

  MI (Mitigate( تقليلࢫכثرࢫࢫ-٣

  AC (  Accept( القبولࢫࢫ-٤

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعملياتࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

إســــفاتيجيةࢫ،  اللـــون مؤشـــرࢫ، درجـــةࢫاݍݵطـــرࢫ، تـــأث؈فࢫاݍݵطـــرࢫ،  טحتماليـــة، نـــوعࢫاݍݵطــــرࢫ، وصـــفࢫاݍݵطـــرࢫ، رمـــزࢫاݍݵطـــرࢫ، رقـــمࢫاݍݵطـــرࢫ(

 TR 12 4345والܦݨلࢫرقمࢫࢫ TF114 4345النموذجࢫ 4345TF113وفقࢫالنموذجࢫࢫ) . مواجɺةࢫاݍݵطر

ࡧ   :المراقبةࡧوالتحكمࡧࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/ثانياً

 434  علميةࡧالتحكمࡧبالمخاطرࡧ SP 27     :  

عۚــــܢɸــــذهࢫالعمليــــةࢫ ُȖبــــعࢫالمخــــاطرࢫࢫȘــــةࢫالمخــــاطرࢫوتɺࢫالتحقــــقࢫالــــدوريࢫمــــنࢫتنفيــــذࢫخطــــطࢫمواجʏمراقبــــةࢫالمخــــاطرࢫالناتجــــةࢫعــــنࢫحــــلࢫ، ࢭــــ

  .تقييمࢫفعاليةࢫعملياتࢫالمخاطرࢫ، تحديدࢫالمخاطرࢫاݍݨديدةࢫ، المخاطرࢫ

وٮڈــدفࢫɸـــذهࢫالعمليـــةࢫإڲـــʄࢫتطـــوʈرࢫفعاليــةࢫالتعامـــلࢫمـــعࢫالمخـــاطرࢫخـــلالࢫدورةࢫحيـــاةࢫالمشــروعࢫ٭ڈـــدفࢫتحســـ؈نࢫردةࢫالفعـــلࢫالمخطـــطࢫلɺـــاࢫ

  .تجاهࢫɸذهࢫالمخاطرࢫ

  :ملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتاليةכɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشت

خطـرࢫ، ךثـارࢫالناجمـةࢫ،  ةלجـراءاتࢫالمتخـذ، مؤشـرࢫاللـونࢫ، درجـةࢫاݍݵطـرࢫ، نـوعࢫاݍݵطـرࢫ، وصـفࢫاݍݵطـرࢫ، رمـزࢫاݍݵطـرࢫ، رقمࢫاݍݵطرࢫ( 

  مغلقࢫ، منجزࢫ، مجدولࢫ= اݍݰالةࢫ. )اݍݰالةࢫ، جديدࢫ

   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٣٥٩  

 اݍݵامسالبابࢫ
 العملياتࢫالقياسية ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
 :التوریدات إدارة  ٨-٣- ٥

عۚــــܢإدارةࢫتورʈـــداتࢫالمشــــروعࢫ ُȖ Ȋࢫالمنتجـــاتࢫواݍݵــــدماتࢫمــــنࢫعمليــــاتࢫالشــــراʄقــــاول؈نࢫمــــنࢫالبــــاطنࢫالمو وردينࢫخــــلالࢫالمــــءࢫواݍݰصــــولࢫعڴــــ

  .مقاوڲʏࢫالباطنࢫالمشارك؈نࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعࢫالموردينࢫو والعقودࢫمعࢫࢫטتفاقياتداعم؈نࢫللمقاولࢫالرئʋؠۜܣࢫكماࢫȖشملࢫال

  :وعقودࢫالتورʈداتࢫتأخذࢫכشɢالࢫالتاليةࢫ

 . FPC  (Fixed - Price  Contract(عقودࢫالسعرࢫالثابتࢫ .١

  .وɸذهࢫالعقودࢫتنطويࢫعڴʄࢫتحديدࢫسعرࢫإجماڲʏࢫمحددࢫثابتࢫلتورʈدࢫاݍݵدمةࢫأوࢫالمنتجࢫ

 . CRC (Cost - Reimbursable Contract(عقودࢫسدادࢫالتɢلفةࢫ .٢

ةࢫعطـيࢫɸـذهࢫالنـوعࢫمـنࢫالعقـودࢫالمرونـوȖُ ، ࢭʏࢫɸذهࢫالعقودࢫيتمࢫالدفعࢫوفقࢫالتɢلفةࢫالفعليةࢫوʈضـافࢫإلٕڈـاࢫقيمـةࢫالفائـدةࢫأوࢫالـرȋحࢫ

ࢫȊشɢلࢫدقيقࢫ   .للمشروعࢫإذاࢫلمࢫيكنࢫنطاقࢫالعملࢫواܷݳࢫومحدداً

 . TMC (Time & Material Contract(عقودࢫالموادࢫوالوقتࢫ .٣

  .ɸذهࢫالعقودࢫعبارةࢫعنࢫخليطࢫب؈نࢫالنوع؈نࢫالسابق؈نࢫ

  :كمعملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتح) ٤(عڴʄࢫوȖشتملࢫإدارةࢫالتورʈداتࢫ

ࡧ   : التخطيطࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/ أولاً

 داتࡧʈ434عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالتور SP 28     : 

  .ɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫفٕڈاࢫتحديدࢫوجدولةࢫوتوثيقࢫطرقࢫالتورʈداتࢫ

اݍݰاجــةࢫإڲــʄࢫمقــاول؈نࢫومــوردينࢫمــنࢫالبــاطنࢫتــدعمࢫالمقــاولࢫالرئʋؠــۜܣࢫوتحديــدࢫطبيعــةࢫࢫومۘــܢࢫوٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫإڲــʄࢫتحديــدࢫمــدى

  . المجدول ࢫمࢫوموعدهɸذاࢫالدع

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ) .التارʈخࢫ، مدةࢫالتعاقدࢫ، الɴسبةࢫ، قيمةࢫالعقدࢫالمتوقعةࢫ، مجالࢫالتورʈدࢫ، اݍݨɴسيةࢫ، المقاولࢫࢫ/اسمࢫالمورد(

ࡧ   : التنفيذمجموعةࡧعملياتࡧ ࡩʏ/ ثانياً

 دʈ434  عمليةࡧإجراءࡧالتور SP 29     : 

ʏذهࢫالعلميةࢫيتمࢫفٕڈاࢫࢫࢭɸيلھࢫواعتمادهࢫمنࢫمديرࢫالمشروعࢫ/ معࢫالموردࢫࢫטتفاقɸالمقفحالعقدࢫࢫعتماداو مقاولࢫالباطنࢫوتأ.  

  .مةࢫلمتطلباتࢫللمشروعࢫڲʄࢫالتحققࢫمنࢫمؤɸلاتࢫالموردࢫومواءٮڈدفࢫɸذهࢫالعلميةࢫإ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

المسـؤولࢫ، تـارʈخࢫالتعميـدࢫ، مـدةࢫالعقـدࢫ، الɴسبةࢫ، قيمةࢫالعقدࢫ، نوعࢫالعقدࢫ، مجالࢫالتورʈدࢫ، قاولࢫمنࢫالباطنࢫالم/ اسمࢫالموردࢫ(

 ). الفيدࢫטلكفوɲيࢫ، رقمࢫالتواصلࢫ، 

 , 4345TF 133 , 4345TF 134, 4345TF 135, 4345TF 136:التاليةࢫࢫذجاوفقࢫالنمࢫ
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ࡧ   :مࡧالمراقبةࡧوالتحكمجموعةࡧعملياتࡧࡩʏࡧ/ ثالثاً

 داتࡧʈ434عمليةࡧالتحكمࡧبالتور SP 30     : 

عۚــــܢࢫبـــــإدارةࢫالعلاقــــاتࢫبــــ؈نࢫتلــــكࢫالتورʈـــــداتࢫومراقبــــةࢫإدارةࢫالمــــوردينࢫ ُȖـــةࢫ المقــــاول؈نࢫمـــــنࢫالبــــاطنࢫوإجــــراءࢫالتغي؈ـــــفاتࢫ/ ɸــــذهࢫالعمليـ

  .والتܶݰيحاتࢫاللازمةࢫ

  .المعتمدةࢫࢫوטتفاقيات المقاول؈نࢫمنࢫالباطنࢫمعࢫشروطࢫالعقود/ وٮڈدفࢫɸذهࢫالعلميةࢫإڲʄࢫضمانࢫأداءࢫالموردينࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

ɲســبةࢫלنجـــازࢫالمجدولـــةࢫ، ɲســـبةࢫלنجــازࢫالســـابقةࢫ، ɲســـبةࢫלنجـــازࢫࢫاݍݰاليــةࢫ، مجـــالࢫالتورʈــدࢫ، مقــاولࢫمـــنࢫالبــاطنࢫ/ اســمࢫالمـــوردࢫ(

  ).اݍݰالةࢫ، الفعڴʏטستلامࢫتارʈخࢫ، تارʈخࢫטستلامࢫالمقفحࢫ

  .تمࢫإغلاقࢫالعقدࢫ، متوقفࢫ، متأخرࢫ، تمࢫالتنفيذࢫ، جاريࢫالتنفيذࢫ= ݍݰالةࢫا

ࡧ   :לغلاقࡧمجموعةࡧعملياتࡧࡩʏࡧ/ راȊعاً

 داتʈ434 إغلاقࡧالتور SP 31     :  

  .ࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫيتمࢫإكمالࢫɠافةࢫمتطلباتࢫالعقودࢫوالتورʈداتࢫوإغلاقɺاࢫȊشɢلࢫرسܣࢫ

 . اتاتفاقياتࢫالتورʈدو وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتوثيقࢫمتعلقاتࢫعقودࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

جـاريࢫ، تـمࢫלغـلاق= اݍݰالـةࢫࢫ) .اݍݰالـةࢫالتقيـيمࢫالٔڈـاǿي، مـدةࢫالتـأخ؈فࢫ، الفعڴـʏࢫࢫטسـتلامتارʈخࢫ، ،المقاولࢫمنࢫالباطنࢫ/ سمࢫالموردࢫا( 

 .معلق، לغلاق
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 :المشروع المعنیین بإدارة  ٩- ٦

ࢫأوࢫ روعࢫȖشملࢫɠافةࢫالعملياتࢫالمتعلقةࢫ٭ڈمࢫمنࢫتحديـدࢫכܧـݵاصࢫأوࢫالمجموعـاتࢫالۘـܣࢫسـتؤثرࢫبالمشـروعࢫإيجابيـاً إدارةࢫالمعني؈نࢫبالمش

ࢫوتحليـلࢫتوقعـاٮڈمࢫوتـأث؈فɸمࢫعڴـʄࢫالمشـروعࢫ وȖعتمـدࢫإدارةࢫالمعنيـ؈نࢫبالمشـروعࢫعڴـʄࢫالتواصـلࢫالمسـتمرࢫمعɺـمࢫلفɺـمࢫاحتياجـاٮڈمࢫ، سـلبياً

  .خلالࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعࢫوخاصةࢫࢭʏࢫمرحلةࢫالدراسةࢫכوليةࢫومرحلةࢫלعدادوتوقعاٮڈمࢫ

  :عملياتࢫموزعةࢫعڴʄࢫمجموعةࢫعملياتࢫالتخطيطࢫومجموعةࢫعملياتࢫالمراقبةࢫوالتحكم) ٤(عڴʄࢫ؈نࢫالمعنيوȖشتملࢫإدارةࢫ

ࡧ   :التجɺ؈قࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/ أولاً

 434عمليةࡧتحديدࡧالمعني؈نࡧ SP 32   : 

ࢫأوࢫمجموعاتࢫأوࢫجɺاتࢫوأثـرɸمࢫعڴـʄࢫعمليـاتࢫالمشـروعࢫوعڴـʄࢫنجـاحࢫأɸدايتمࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعم ࢫɠانواࢫأفراداً ةࢫتحديدࢫالمعني؈نࢫسواءً فـھࢫلي

  .صةࢫ٭ڈمࢫوتحليلࢫوتوثيقࢫالمعلوماتࢫاݍݵا

  .وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫتمك؈نࢫمديرࢫالمشروعࢫمنࢫالفك؈قࢫعڴʄࢫماࢫيرʈدهࢫɠلࢫطرفࢫمنࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫ

o ميةࢫالمعني؈نࢫبالمɸعدينࢫدرجةࢫأȊࢫʄعتمدࢫعڴȖيࢫ، شروعࢫɲتمامھࢫبالمشروعࢫوالثاɸسبةࢫللمشروعࢫࢫالثقلכولࢫمدىࢫاɴالوظيفيࢫبال . 

o سبقࢫإعـدادࢫميثـاقࢫالمشـروعࢫممـاࢫيتطلـبࢫمـنࢫمـديرࢫالمشـروعࢫتحـديثࢫالبيانـاتࢫخـلالࢫمرحلـةࢫȖعميلةࢫتحديدࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫ

 .التنفيذࢫلإضافةࢫأܧݵاصࢫأوࢫمجموعاتࢫأخرىࢫوكذلكࢫدرجةࢫכɸميةࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  .) درجةࢫכɸميةࢫ، المɺمةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ، טسمࢫ(

  :يتمࢫقياسࢫدرجةࢫכɸميةࢫللمعني؈نࢫمنࢫالبعدينࢫالتالي؈نࢫ

  .اɸتمامھࢫبالمشروعࢫ: البعدࢫכولࢫ

  .الوظيفيࢫبالɴسبةࢫللمشروعࢫࢫثقلال: البعدࢫالثاɲيࢫ

  :التاليةࢫכرȌعةࢫللنفوذࢫوالمصاݍݳࢫכɸميةࢫيجبࢫمراعاةࢫاݍݰالاتࢫࢫولتحديدࢫدرجة

 .لھࢫثقلࢫوظيفيࢫولʋسࢫلھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .١

 .لʋسࢫلھࢫنقلࢫوظيفيࢫولھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .٢

 .ذوࢫثقلࢫوظيفيࢫولʋسࢫلھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .٣

 .ذوࢫثقلࢫوظيفيࢫولھࢫاɸتمامࢫبالمشروعࢫ .٤

  .درجةࢫכɸميةࢫعاليةࢫ) ٤(واݍݰالةࢫرقمࢫ،  درجةࢫכɸميةࢫمنخفضة) ١(لذاࢫفإنࢫاݍݰالةࢫرقمࢫ

مثلࢫبأرقامࢫتبدأࢫمنࢫ   .أعڴʄࢫقيمةࢫ) ١٠(أدɲىࢫقيمةࢫو) ١(حيثࢫأنࢫ) . ١٠(إڲʄࢫ) ١(وعليھࢫفإنࢫدرجةࢫכɸميةࢫتُ

ࡧ   : التخطيطࡧࡧمجموعةࡧعملياتࡩʏࡧ/ ثانياً

 434عمليةࡧتخطيطࡧإدارةࡧالمعني؈نࡧ SP 33    : 

ʈذهࢫالعمليةࢫتختصࢫبوضعࢫاسفاتيجياتࢫإدارɸـدافࢫالمشـروعࢫل خـلالࢫدورةࢫحيـاةࢫالمشـروعࢫالمعنيـ؈نࢫمـع لتعامـللةࢫفعالةࢫɸتحقيـقࢫأ

ࢫعڴــــʄࢫتحليــــلࢫمتطلبــــاٮڈمࢫواɸتمامــــاٮڈ وٮڈــــدفࢫɸــــذهࢫالعمليــــةࢫإڲــــʄࢫدعـــــمࢫإدارةࢫ .وتــــأث؈فɸمࢫالمحتمـــــلࢫعڴــــʄࢫنجــــاحࢫالمشــــروعࢫࢫموذلــــكࢫبنــــاءً

  .المشروعࢫبخطةࢫواܷݰةࢫوقابلةࢫللتنفيذࢫبمشاركةࢫوتفاعلࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫ
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وأيࢫخلـلࢫأوࢫضـعفࢫ، العمليةࢫوثيقةࢫالصلةࢫبخطـةࢫإدارةࢫاتصـالاتࢫالمشـروعࢫلاࢫيمكـنࢫالبـدءࢫفٕڈـاࢫقبـلࢫإتمـامࢫخطـةࢫטتصـالاتࢫࢫɸذه

  .ࢭʏࢫخطةࢫטتصالاتࢫسʋنعكسࢫتأث؈فهࢫمباشرةࢫعڴʄࢫخطةࢫإدارةࢫالمعني؈نࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ).المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ، المتطلباتࢫالعامةࢫ، رجةࢫכɸميةࢫد، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ، טسمࢫ(

ࡧ   : التنفيذࡧمجموعةࡧعملياتࡧࡩʏࡧ/ ثالثاً

 434  عمليةࡧإدارةࡧمشاركةࡧالمعني؈ن SP 34   : 

 ُȖــذهࢫالعمليــةࢫɸــمࢫلتحقيــقࢫاحتياجــاٮڈمࢫوتوقعــاٮڈمࢫومعاݍݨــةࢫوتوثيــقࢫכحــداثࢫɺعۚــܢࢫبالتواصــلࢫمــعࢫالمعنيــ؈نࢫبالمشــروعࢫوالتعــاونࢫمع

  .ڈمࢫوذلكࢫخلالࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعࢫالمتعلقةࢫ٭

التغي؈ــفࢫوزʈــادةࢫفــرصࢫࢫمقــاومْڈموٮڈــدفࢫɸــذهࢫالعمليــةࢫإڲــʄࢫأٰڈــاࢫتȘــيحࢫلمــديرࢫالمشــروعࢫاݍݰصــولࢫعڴــʄࢫدعــمࢫالمعنيــ؈نࢫبالمشــروعࢫوتقليــلࢫ

  .تحقيقࢫنجاحࢫالمشروعࢫ

ʄࢫتنطويࢫمشاركةࢫالمعني؈نࢫخلالࢫدورةࢫحياةࢫالمشروعࢫعڴʏماࢫيڴ :  

المشــــروعࢫالمجدولـــةࢫلݏݰصــــولࢫعڴــــʄࢫتأكيـــدࢫالــــقامɺمࢫالمســــتمرࢫبتحقيـــقࢫنجــــاحࢫأɸــــدافࢫࢫمشـــاركةࢫالمعنيــــ؈نࢫࢭــــʏࢫمختلـــفࢫمراحــــل .١

 .المشروعࢫ

وטتصـــالاتࢫالɺاتفيــةࢫلضــمانࢫتقــدمࢫوتحســـنࢫ) PPP(إدارةࢫتوقعــاتࢫالمعنيــ؈نࢫمــنࢫخـــلالࢫטجتماعــاتࢫوالعــروضࢫالتقديميــةࢫ .٢

 .أداءࢫالعملࢫ

 .القضاءࢫعڴʄࢫɸدرࢫالوقتࢫلتنفيذࢫالعملياتࢫذاتࢫالمسؤوليةࢫالمشفكةࢫ .٣

متطلبـــاتࢫســرعةࢫدراســـةࢫوحــلࢫالمشـــاɠلࢫالۘــܣࢫتـــمࢫالوقــوفࢫعلٕڈـــاࢫوتفــاديࢫالمشـــكلاتࢫالمســتقبليةࢫالۘـــܣࢫقــدࢫتɴشـــأࢫمــنࢫاخـــتلافࢫ .٤

 .التنافسيةࢫالمعني؈نࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ).التارʈخࢫ، لسȎبࢫا، وصفࢫالمشاركةࢫ، مستوىࢫالمشاركةࢫ، درجةࢫכɸميةࢫ، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ، טسمࢫ(

  .أعڴʄࢫقيمةࢫ) ١٠(أدɲىࢫقيمةࢫوࢫ) ١(حيثࢫأنࢫ) . ١٠(إڲʄࢫ) ١(مستوىࢫالمشاركةࢫتمثلࢫبأرقامࢫمنࢫ

ࡧ   :مجموعةࡧعملياتࡧالمراقبةࡧوالتحكمࡧࡩʏࡧ/ راȊعاً

 عةࡧمشاركةࡧالمعني؈نȊ434 عمليةࡧمتا SP 35  : 

  .טسفاتيجياتࢫواݍݵططࢫلمشاركةࢫالمعني؈نࢫࢫيتمࢫࢭʏࢫɸذهࢫالعمليةࢫالمراقبةࢫالشاملةࢫلعلاقاتࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫوضبط

  .وٮڈدفࢫɸذهࢫالعمليةࢫإڲʄࢫزʈادةࢫفعاليةࢫوكفاءةࢫمشاركةࢫالمعني؈نࢫبالمشروعࢫࢭʏࢫتنفيذࢫعملياتࢫالمشروعࢫبماࢫيحققࢫالفامجࢫالمعتمدةࢫ

  :כɲشطةࢫالمطلوȋةࢫلɺذهࢫالعمليةࢫȖشتملࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية

  ).اݍݰالةࢫ، التارʈخࢫ، السȎبࢫ، وصفࢫالمشاركةࢫ، مستوىࢫالمشاركةࢫ،  درجةࢫכɸمية، اݍݨɺةࢫ، الوظيفةࢫ، טسمࢫ(

ࢫ، تمࢫלنجازࢫ: اݍݰالةࢫ   .مغلقࢫ، لمࢫيتمࢫלنجازࢫ، العملࢫمازالࢫجارʈاً
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 ومرحلة الإعداد الأولیة الدراسة مرحلة عملیاتنماذج فھرس 

 ٤٣٤  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة

 ٤٣٤٤  رمز العضویة  والتصمیم ةالدراسإدارة   الإدارة
  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 

4344TF01 ١  طلبࢫمشروعࢫجديد      
4344TF02 مكرر   ٩ ٦ ١ طلبࢫتقديراتࢫ 
4344TF03 رࢫالدراسةࢫכوليةʈمكرر    ٣ ١ .تقر 
4344TF04 ارةࢫموقعࢫالمشروعʈرࢫزʈمكرر    ٣ ٢ تقر 
4344TF05 ٢ إشعارࢫطلبࢫاستلامࢫموقع      
4344TF06 ٢ محضرࢫاستلامࢫموقع      
4344TF07 اتࢫالتصميمɺمكرر    ١٢ ٣ موج 

4344TF08 الدراسةࢫوالتصميممراسلاتࢫمعࢫإدارةࢫ 
١٣ ١٢ ٦ ٥ ٤ 

      ٢١  ١٥  ١٤ مكرر
4344TF09 مكرر    ١١ ٤ طلبࢫرخصةࢫبناء 
4344TF10 مكرر    ١١ ٤ رخصةࢫبناء 
4344TF11 ١٤ ٤ مراسلاتࢫمعࢫقسمࢫالمراجعةࢫالفنية     
4344TF12 ةࢫالمستفيدةɺمكرر  ١٢ ١٣ ٧ ٥ مراسلاتࢫمعࢫاݍݨ 
4344TF13 ٦  تقديرࢫساعاتࢫعملࢫالتصميم      
4344TF14 لفةࢫالتصميمɢمكرر    ٩ ٦ تقديرࢫت 
4344TF15 عابࢫלشرافȖمكرر    ٩ ٦ تقديرࢫا 
4344TF16 ٧ طلبࢫإدراجࢫالمشروعࢫبالم؈قانية      
4344TF17 عࢫاݍݨديدةʉمكرر    ٩ ٧  استمارةࢫالمشار 
4344TF18 ندسࢫالمشروعɺليفࢫمɢ٨  ت            
4344TF19 مكرر  ٢٤ ١٩ ١٢ ٨ تخطيطࢫمرحلةࢫלعداد 
4344TF20 مكرر    ١٢ ٨ تخطيطࢫعملياتࢫالتصميم 
4344TF21 رࢫأعمالࢫالتصميمʈ٨ تقر      
4344TF22 ʏ٩ تجديدࢫטرتباطࢫالماڲ      
4344TF23 عديلࢫمعاي؈فࢫالتصميمȖ١٠ طلبࢫ      
4344TF24 عديلࢫمعاي؈فࢫالتصميمȖ ١٠      
4344TF25 طࢫالمشروعࢫباݍݵدماتࢫȋالعامةدراسةࢫر  ١١      

 

 



  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 
4344TF26 ١٢  قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫالتصميم      
4344TF27 ٢٠ ١٢  وثيقةࢫمشروع     
4344TF28 امɺعࢫالمʉ١٢ برنامجࢫتقدمࢫس؈فࢫالعملࢫوتوز      
4344TF29 ريࢫلأعمالࢫالتصميمɺرࢫالشʈ١٢ التقر      

4344TF30  شاريȘمراسلاتࢫمعࢫטس 
٢١ ١٨ ١٧ ١٦ ١٥  

     ٢٢  ١٩ مكرر

4344TF31 شاءɲمكرر    ٢٦ ١٦  مراسلاتࢫمعࢫإدارةࢫعملياتࢫל 
4344TF32 مكرر    ١٨ ١٧  المتطلباتࢫاݍݵاصة 
4344TF33 ١٩ مراجعةࢫوتدقيقࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصة      
4344TF34 شاري / طلبࢫترشيحࢫمقاولࢫȘمكرر    ٢٣ ٢٠  اس 
4344TF35 شاري / اختيارࢫمقاولࢫȘمكرر    ٢٤ ٢٠ اس 
4344TF36 ٢١  طلبࢫלعلان      
4344TF37 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄمكرر    ٢٥ ٢٢  طلبࢫלجابةࢫعڴ 
4344TF38 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نʄمكرر    ٢٥ ٢٢ לجابةࢫعڴ 
4344TF39 ࢫاستفساراتࢫالمتنافس؈نإحالةࢫʄمكرر    ٢٥  ٢٢ לجابةࢫعڴ 
4344TF40 مكرر    ٢٥  ٢٢ إفادةࢫالمتنافس؈ن 
4344TF41 ؈نʈشارȘيلࢫטسɸ٢٤ استمارةࢫتأ       
4344TF42 مكرر     ٢٥ طلبࢫدعوه 
4344TF43 شكيلࢫݍݨنةࢫȖ٢٣  تحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈نال            
4344TF44 ٢٣ تدقيقࢫعروضࢫالمتنافس؈ن      
4344TF45 مقاول؈نࢫ-المتنافس؈نالتحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫ  ٢٣      
4344TF46 ؈ن-التحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈نࢫʈشارȘاس  ٢٣      
4344TF47 ٢٣ جدولࢫتܶݰيحࢫأخطاءࢫعرضࢫمتنافس      
4344TF48 غࢫعروضࢫالمتنافس؈نʉ٢٣ جدولࢫتفر      
4344TF49 ةʈشارȘاتبࢫלسɢ٢٥ دعوةࢫالم      
4344TF50 ٢٦  )إغلاقࢫملف، فتحࢫملفࢫ(طلبࢫإجراءࢫ      
4344TF51 اتࢫملفʈ٢٦ محتو      
4344TF52  يلࢫمقاولɸبانةࢫتأȘ٢٤ ٢٠ اس     

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٣ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:   /    /    التارʈخࡧ  مشروعࡧجديدࡧطلب  :الرقـم

  .                                                                                       خالدمعاڲʏࡧمديرࡧجامعةࡧالملكࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  .الموܷݳࢫࢭʏࢫالمعلوماتࢫالمرفقة................" .........................................." .....................إڲʄࢫالمشروعࢫࢫإشارة

  )  ɸـࢫ١٤        ــــɸـࢫࢫ١٤      (  المشروعࢫوإدراجھࢫضمنࢫم؈قانيةࢫالسنةࢫالماليةࢫࢫدراسةࢫوتصميمࢫعڴʄࢫموافقةࢫمعاليكمآملࢫ

  صخا               عاجل            عادي :  التاليةࢫࢫכولوʈةحسبࢫ

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
  

  .................................: .......................טسـم

  ...........................: ............................المرتبـة

  .....................................: ...............الوظيفة

  ɸـ١٤/         /    :  التارʈخ                   ..............................................: التوقيعࢫ     .......................................: .............. اݍݨɺةࢫ

  :الرقـم                                                                                   .سعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  ɸـ١٤:   /    /    التارʈخࢫ                           ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ                                        

  :ماࢫيڴʏࢫوإكمال لاعتمادࢫأعلاهالمشروعࢫالمذɠورࢫࢫإڲʄ إشارة

 ـࢫࢫ١٤        (ضمنࢫالسنةࢫالماليةࢫࢫوإدراجھللمشروعࢫࢫכوليةالدراسةࢫࢫإعدادɸ   ،       ـࢫ١٤ɸ.(  

               خاص             عاجل        عادي : כولوʈة وإعطاؤه

ةࢫالمستفيدةࢫɺسيقࢫمعࢫاݍݨɴةࢫوتحديدࢫטحتياجاتࢫالفعليةࢫبالتɺشكيلࢫاݍݨȘمراجعةࢫالطلبࢫومقارنتھࢫب.  

ࢫالمشروعࢫࢫعدمࢫموافقتناࢫʄةࢫالطالبةࢫبذلكࢫوإشعار عڴɺاݍݨ.  

 ........ ...........................................................................  

                                                                                                           ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  
  الدكتور  כستاذ                                                                                                                            

  

                                                                                                                                                     ...............................................  

  خالدمديرࡧجامعةࡧالملكࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                                               
  ɸـ١٤      /   /                                                                                                                                                        

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٤ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  معلوماتࡧأوليةࡧعنࡧالمشروعࡧيتمࡧȖعبئْڈاࡧمنࡧقبلࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة

    טسمࡧالمقفحࡧللمشروع  ١

٢  

  

  الموقعࡧالمقفح

  
يجبࢫإرفاقࢫمخططࢫالموقعࢫ

  العامࢫالمقفحࢫللمشروع

خلࢫالمدينةࢫاݍݨامعيةداࢫ.  خارجࢫالمدينةࢫاݍݨامعيةࢫ.  

اتࢫاݍݨامعةࢫɢضمنࢫممتل.  غ؈فࢫمملوكࢫلݏݨامعةࢫ.  

وميةࢫɢأرضࢫح.  

أخرىࢫࢫ.(                         )  

وميةࢫɢأرضࢫغ؈فࢫح.  

  

  ٢مࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  مسـاحةࢫالموقـع    اسـمࢫالمحافظــة

٣  

  

الوضعࡧالراɸنࡧللمرافقࡧ

ةࡧمنࡧقبلࡧالمستعمل

  اݍݨɺةࡧالمستفيدة

يࢫمستأجرةࢫɲمبا.  يࢫمستعارةࢫɲةࢫأخرى ࢫمباɺمنࢫج.  

يࢫمؤقتةࢫɲمبا.  يࢫɲلاࢫيوجدࢫمبا.  

. مباɲيࢫجاɸزةࢫ   أخرىࢫ(                                                     ). 

   اسمࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة  ٤

٥  

  

الɺيɢلࡧالتنظيميࡧلݏݨɺةࡧ

  المستفيدة
  

  لɺيɢلإرفاقࢫا

  التنظيܣࢫالمعتمدࢫ

ʏاݍݰاڲ ʏالمستقبڴ 

 .أستاذ(          ) عددࢫ  .أستاذ(          ) عددࢫ

 .إداري (          ) عددࢫ .إداري (          ) عددࢫ

 .طالب(          ) عددࢫ .طالب(          ) عددࢫ

 .فۚܣ(          ) عددࢫ .فۚܣ(          ) عددࢫ

 (          )عددࢫ .) (         عددࢫ

٦ 
  أɸدافࡧالمشروع

  
 כɸدافࢫכساسيةࢫللمشروع

١- 

٢- 

٣- 

٤-   

٥-   

٧ 

  

  لبɸلࡧطُ 

؟  ɸذاࡧالمشروعࡧسابقاً

عمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲلاࢫ 

 :إذاࢫɠانتࢫלجابةࢫبنعمࢫآملࢫذكر

 ɸـࢫ١٤    /       /  :  تارʈخھ..........     ...............................: ........ رقمࢫالطلب

  وماذاࡧتمࡧعليھ؟ࡧ

  

...........................................................................................................................................  

  .........................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................... 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٥ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

٨ 

علاقةࡧالمشروعࡧبالɴسـبةࡧ

  أخرى لمشارʉعࡧأوࡧبرامجࡧ

ســـــــــــــــــــــواءࢫɠانــــــــــــــــــــــتࢫتحــــــــــــــــــــــتࢫ

الدراســـــــــــــةࢫوالتصــــــــــــــميمࢫأوࢫ

 التنفيذ

١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

٩ 

أولوʈةࡧالمشروعࡧبالɴسبةࡧ

  لمشارʉعࡧأوࡧبرامجࡧأخرى 

تحتࢫࢫܣۘالالمشارʉعࢫ

 .الدراسةࢫوالتصميم

١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

١٠ 

ɸلࡧسبقࡧلوɠالةࡧ

للمشارʉعࡧاݍݨامعةࡧ

تصميمࡧوتنفيذࡧمشروعࡧ

 مشابھ

عمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲ            لاࢫ 

 :إذاࢫɠانتࢫלجابةࢫبنعمࢫآملࢫذكر

 /    /           : مࢫالمشـروعـرقـ  ......................  : اسـمࢫالمشـروع

 ɸـࢫ١٤/    /            : خࢫالتنفيـذـتارʈـ  ......................  : اسـمࢫالمحافظـة

  قربࡧالموقع؟ࡧࡩʏࡧأو ࡧɸلࡧشبɢاتࡧاݍݵدماتࡧالعامةࡧمتوفرة ١١

  يوجد  لاࡧيوجد اݍݵدماتࡧالعامة م
  ɸلࡧالسعةࡧمتوفرة؟

  تقاسࡧبالمفأقربࡧنقطةࡧلرȋطࡧاݍݵدمةࡧ
  لا  ɲعم

           الكɺرȋاء  ١

           الɺاتفࢫالسعودي  ٢

٣  ʏاتفࢫالداخڴɺال            

           مياهࢫالشرب  ٤

           مياهࢫاݍݰرʈق  ٥

           مياهࢫالزراعة  ٦

٧  ʏالصرفࢫالصڍ           

           כمطارصرفࢫمياهࢫ  ٨

           باݍݰرʈقࢫלنذار نظامࢫ  ٩

           الطرق   ١٠

  : ملاحظة

ࢫعلٕڈاࢫنقاطࢫرȋطࢫاݍݵدمةࢫوالسعاتࢫالمتوفرة ݰاً   .إرفاقࢫمخططاتࢫالمرافقࢫالعامةࢫموܷ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٦ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  مكوناتࡧالمشروعࡧ-موجزࡧعنࡧعناصر  ١٢

  ملاحظة  )٢م(المساحةࡧ  כȊعاد  العدد  الوصف  م

١            

٢            

٣            

٤            

٥            

٦            

٧            

٨            

٩            

١٠            

١١            

١٢            

  .Ȗعبئةࡧالنموذجࡧمباشرةࡧمنࡧقبلࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدةࡧتمࡧ  ١٣

    טسم
    مسمىࡧالوظيفة

    التوقيع
    التارʈخ

  .عنࡧالȘشغيلࡧوالصيانةࡧةالمسؤولɺةࡧتمࡧالمشاركةࡧࡩʏࡧȖعبئةࡧومراجعةࡧالنموذجࡧمنࡧقبلࡧاݍݨ  ١٤

      טسم

      مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

      التارʈخ

١٥  

  

ɸذاࡧاݍݨزءࡧخاصࡧ

بوɠالةࡧاݍݨامعةࡧ

  للمشارʉع

    اسمࡧالمشروع

  /     /              رقمࡧالمشروع

    رقمࡧالɺاتف    مɺندسࡧالمشروع

    رقمࡧالɺاتف    مɴسقࡧالمشروع

  رقمࡧالمشروعࡧ

  ڲʏباݍݰاسبࡧך

  

   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٧ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  Ȗعليماتࡧمɺمةࡧلتعبئةࡧالنموذج

  Ȗعليماتࢫࢫ

  .يقتصرࢫالرفعࢫبطلبࢫأيࢫمشروعࢫإɲشاǿيࢫعندࢫالضرورةࢫواݍݰاجةࢫالمݏݰةࢫلھ. ١

ࢫ. ٢ يجبࢫدراسةࢫالطلبࢫقبلࢫرفعھࢫمنࢫحيثࢫالدقةࢫواكتمالࢫالمعلوماتࢫوتصديقھࢫمنࢫقبلࢫأعڴʄࢫقيادةࢫمرتبطةࢫمباشرةً

  .للمشارʉعࢫכخرىࢫالمطلوȋةࢫبمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫوتحديدࢫأولوʈتھࢫبالɴسبة

  .الȘشغيلࢫوالصيانةࢫعندࢫتحديدࢫمتطلباتࢫالمشروعࢫوȖعبئةࢫالنموذجࢫيجبࢫإشراكࢫجɺات. ٣

  .واحدࢫࢫلاࢫيتمࢫدمجࢫطلبࢫمشروع؈نࢫمختلف؈نࢫأوࢫأك؆فࢫࢭʏࢫنموذج. ٤

  .تحرىࢫالواقعيةࢫعندࢫطلبࢫأيࢫمɴشآتࢫجديدةࢫبحيثࢫتɢونࢫمتناسبةࢫمعࢫانجازࢫمɺمةࢫالوحدة. ٥

ـۘܣࢫلɺـاࢫȖشـكيلاتࢫمݏݰقـةࢫعڴـʄࢫالوحـدةࢫيجبࢫعڴʄࢫاݍݨ. ٦ ɺةࢫالمستفيدةࢫمنࢫالمشروعࢫالتɴسيقࢫمعࢫاݍݨɺـاتࢫذاتࢫالعلاقـةࢫال

ࢫومعرفةࢫاحتياجاٮڈاࢫمنࢫالمɴشآتࢫأو    .الۘܣࢫسيطلبࢫمٔڈاࢫتقديمࢫالمساندةࢫللوحدةࢫمستقبلاً

إڲــــʄࢫاݍݨɺـــــةࢫࢫعـــــداࢫذلــــكࢫســــيعادࢫالطلــــب، أشـــــɺرࢫمــــنࢫصــــدورࢫالم؈قانيــــةࢫالعامــــةࢫللدولــــةࢫثمانيــــةيجــــبࢫالرفــــعࢫبالطلــــبࢫقبــــلࢫ. ٧

  .المستفيدة

ࢫلوجـودࢫ. ٨ روعࢫخـلالࢫɸـذهࢫالفـفةࢫإمɢانيـةࢫإدراجـھࢫضـمنࢫمشـروعࢫالم؈قانيـةࢫللعـامࢫالتـاڲʏࢫمـنࢫرفعـھࢫنظـراً لاࢫʇعۚܣࢫطلبࢫالمشـ

  .أولوʈاتࢫتحددɸاࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع

  .عڴʄࢫכɸدافࢫכساسيةࢫفقطمنࢫالنموذجࢫ) ٦(يجبࢫأنࢫتقتصرࢫכɸدافࢫالمشارࢫلɺاࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ. ٩

وكـذلكࢫࢫيجبࢫأنࢫيتمࢫالبدءࢫȊعناصرࢫالمشروعࢫثمࢫيڴʏࢫɠلࢫعنصـرࢫذكـرࢫالتفاصـيلࢫالمɢونـةࢫلـھ) ١٢(لتعبئةࢫالفقرةࢫرقمࢫ. ١٠

  .اݍݸ..... ، כعمالࢫالمطلوȋةࢫلتطوʈرࢫوتحس؈نࢫالموقعࢫمثلࢫمواقفࢫالسياراتࢫواݍݰدائقࢫوלضاءةࢫوالȘسوʈر

  ).٩(لسابقةࢫالمشارࢫلɺاࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫيتمࢫتحديدࢫכولوʈةࢫمعࢫטعتبارࢫللمشارʉعࢫوالفامجࢫا. ١١

  ١٢٦٨تحوʈلھࢫࢫ. ٠١٧٢٥٤١٠٢٠للاستفسارࢫآملࢫטتصالࢫعڴʄࢫالɺاتفࢫرقمࢫ. ١٢

  

     



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  وࡧلمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٨ 

 رحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادلم النماذجࢫالفنية

 4344TF01:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:   /    /    التارʈخࡧ  الموافقةࡧعڴʄࡧتنفيذࡧالمشروع  :الرقـم
  

  

  ..حفظھࡧاللهࡧ                                                                                            معاڲʏࡧمديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  

  ،،لامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧالس

  

ɠليـةࢫ/ عمـادةࢫ/ Ȋشـأنࢫطلـبࢫوɠالـةࢫ) المرفـقࢫɲܦـݵةࢫمنـھ(ɸـࢫ١٤:    /     /    وتارʈخࢫ/........................... توجيھࢫمعاليكمࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  .................................................................................................................: .....................تنفيذࢫمشروعࢫ............ :..................................

العلاقــــــــةࢫنفيــــــــدࢫمعــــــــاليكمࢫبأنــــــــھࢫقــــــــدࢫتــــــــمࢫدراســــــــةࢫالطلــــــــبࢫالمشــــــــارࢫࢫإليــــــــھࢫأعــــــــلاهࢫبالتɴســــــــيقࢫمــــــــعࢫاݍݨɺــــــــاتࢫالمعنيــــــــةࢫواݍݨɺــــــــاتࢫذاتࢫ

ࢫعڴʄࢫتقرʈرࢫالدراسةࢫכوليةࢫالمرفقࢫنوطۜܣࢫ   :وȋناءً

  

 ةࢫכوليةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫʈلفةࢫالتقديرɢورࢫأعلاهࢫوإدراجࢫالتɠالࢫ(                دراسةࢫوتصميمࢫالمشروعࢫالمذʈࢫم؈قانيةࢫ) رʏࢭ

  ) .ɸـࢫ١٤        -ɸـࢫ١٤(          مشارʉعࢫاݍݨامعةࢫللسنةࢫالماليةࢫ

 يࢫɲافيةࢫلاحتياجاٮڈاࢫاݍݰاليةࢫوالمستقبليةࢫواستخدامࢫأحدࢫالبدائلࢫالمقفحةࢫأدناهࢫنرىࢫوالرأيࢫכتمࢫحيثࢫأنࢫالمباɠاݍݰاليةࢫ

  .لمعاليكمࢫعدمࢫاݍݰاجةࢫلتنفيذࢫالمشروع
 

  .....................................................:........................................................................................................טقفاحࢫכولࢫ

  .................................:............................................................................................................................טقفاحࢫالثاɲيࢫ

  

  .توجيھࢫبماࢫترونࢫلذاࢫنأملࢫإطلاعࢫمعاليكمࢫوال

  

  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖي

،،،                                                                                                           والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  
  

  

  
  

  

  

  

 

  مɺندسࡧدكتور 

 

...............................................  

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
  

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٦٩ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF02: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧ١٤/      /         :التارʈخ  طلبࡧتقديرات  :الرقم

    اسـمࡧالمشــروع

    موقعࡧالمشــروع  /        /             رقـمࡧالمشــروع

  .(             )أخرىࢫࢫ         وادي          ساحڴ           ʏ   منحدرࢫ             جبڴ ʏ      مستويࢫࢫࢫࢫ  عـطبوغرافيةࡧالموق

  عـالموقةࡧـحال
 يةȋܵݵورࢫرسو  

انيةࢫɠܵݵورࢫبر  

 ܵݵورࢫرملية  

 ܵݵورࢫمتحولة  

 كثبانࢫرملية  

أخرىࢫࢫ(             )  

 ةࢫمتماسكةȋتر  

  

     لاࢫيوجد                            منخفض                متوسط              مرتفع   اهـوبࡧالميـمɴس

  عـوائقࡧالموقـع
 شآتࢫتحتࢫכرضɴم        خدماتࢫعامةࢫتحتࢫכرض               ةʈاݍݰركةࢫالمرور  

 قيودࢫزمنية                           انيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɢقيودࢫم  أخرىࢫࢫ(                     )  

  )              (  أخرىࢫࢫ طرقࢫࢫࢫࢫࢫ      زراڤʏࢫ     رʈاعۜܣࢫࢫࢫ   صڍʏࢫࢫ      إداري      Ȗعليܣࢫࢫ  روعـوعࡧالمشـن

  כولوʈة  مجالࡧالتقديرات  نوعࡧالتقديرات

تقديراتࢫم؈قانيةࢫ  دراسةࢫوتصميمࢫ   تنفيذ  عاديࢫ  

تقديراتࢫابتدائيةࢫ   ࢫالتنفيذʄإشرافࢫعڴ   ةȋدراسةࢫتر                            عاجل  

تقديراتࢫٰڈائيةࢫ   ʏرفعࢫمساڌ   أخرىࢫ       (          )  عاجلࢫجداً ࢫ  

أك؆فࢫمنࢫثلاثࢫسنواتࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ثلاثࢫسنوات   سɴت؈نࢫࢫࢫسنةࢫࢫࢫࢫࢫࢫ      أقلࢫمنࢫسنةࢫ  مدةࡧتنفيذࡧالمشروعࡧالمتوقعة

     Ȋعدࢫثلاثࢫسنوات      Ȋعدࢫسɴت؈نࢫࢫࢫࢫȊعدࢫسنةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ          ɸذهࢫالسنةࢫ  مۘܢࡧتتوقعࡧبدايةࡧتنفيذࡧالمشروع؟

  المرفقـــــــات

١٥ مخططاتࢫ%  ٩٠المخططاتࢫࢫ %  جداولࢫالكمياتࢫ    

 ٣٠مخططاتࢫ%   المخططاتࢫالٔڈائية  مجالࢫالعملࢫ    

٦٠مخططاتࢫࢫ %   المواصفاتࢫالفنية   نموذجࢫ(                                )    
 

  التقديراتࡧࡧسمقرئʋسࡧسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  .ھࢫورقمھࢫأعلاهسماإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫ

       . لتقديراتࢫالمطلوȋةࢫوشكراࢫلتعاونكماب تزوʈدناآملࢫ 

  عالمشرو ࡧمɺندس                                                                                                                                                                              

  سعادةࡧمɺندسࡧالمشروعࡧࡧ  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧدراسةࡧالفبة

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  .المطلوȋةࢫࢫالتقديراتتجدونࢫأدناهࢫ

   التقديراتقسمࡧرئʋسࡧࡧࡧࡧ                                                                 
    

                                                           .....................................................  

ʏةࡧلأعمالࡧالرفعࡧالمساڌʈلفةࡧالتقديرɢال  التʈر  

  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧالتصميم

  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧלشراف

  ɸـࢫ١٤     /         /      :    التارʈخ  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈةࡧلأعمالࡧالتنفيذ
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٧٠  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF03: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  
  ɸـࡧ١٤    /      /    :  التارʈخࡧ  تقرʈرࡧالدراسةࡧכولية  :الرقم

روع
ش

الم
نࡧ

ࡧع
مة

عا
تࡧ

ما
لو

مع
  

  /        /            رقمࡧالمشروع   טسمࡧالمقفحࡧللمشروع

  يوم  مدةࡧالمشروعࡧالمقفحة  )                            (     أخرى      المدينةࢫاݍݨامعيةࢫ  موقعࡧالمشروع

  لمشروعنوعࡧا
عليميةࢫࢫࢫࢫࢫȖشآتࢫɴمشآتࢫܵݰيةࢫࢫࢫࢫࢫɴمشآتࢫسكنيةࢫࢫࢫࢫࢫɴماضيةࢫوترفٕڈيةࢫࢫࢫʈشآتࢫرɴمسيقࢫالموقعࢫɴت  

ةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʈشآتࢫإدارɴممرافقࢫعامةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫائيةࢫࢫࢫࢫȋرɺشآتࢫكɴمانيكيةࢫɢشآتࢫميɴم       أخرىࢫࢫ       )        (  

  ترميمࢫوتأɸيلࢫمشروعࢫجديدࢫࢫࢫࢫࢫ  طبيعةࡧالمشروع

    تارʈخࡧالطلب    رقمࡧالطلب

    ɸاتفࡧالمكتب    اسمࡧمɺندسࡧالمشروع

  خاصࢫ                      جداً ࢫعاجلࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  درجةࡧכɸمية

روع
ش

الم
تࡧ

ونا
مك

  

  المساحة  العدد  الوصف  م  المساحة  العدد  الوصف  م

١٠        ١        

١١        ٢        

١٢        ٣        

١٣        ٤        

١٤        ٥        

١٥        ٦        

١٦        ٧        

١٧        ٨        

١٨        ٩        

  ٢مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  مساحةࡧالموقعࡧالتقديرʈة  ٢مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  إجماڲʏࡧالمساحةࡧالمبɴية

دة
في

ست
الم

ةࡧ
ɺݨ

اݍ
نࡧ

ࡧع
ت

ما
لو

مع
  

    اسمࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة

  )                        (                       أخرىࢫࢫمبۚܢࢫجاɸزࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمبۚܢࢫمؤقتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمبۚܢࢫمستأجرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  الوضعࡧالراɸن

  الɺيɢلࡧالتنظيمي

ʏاݍݰاڲ  ʏالمستقبڴ  

  العدد  الوحدة  العدد  الوحدة

    عضوࢫɸيئةࢫتدرʉس    عضوࢫɸيئةࢫتدرʉس

    إداري     إداري 

    فۚܣ    فۚܣ

    طالب    طالب

    (                )أخرىࢫ    (                )أخرىࢫ

  إجماڲʏࡧعددࡧالموظف؈ن
ʏاݍݰاڲ    

ʏالمستقبڴ    

ف
دا

ɸأ
ࡧ

روع
ش

الم
  

٥  -١-  

٦  -٢-  

٧  -٣-  

٨  -٤-  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  .٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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مة
عا

ࡧال
ت

ما
ݵد

اݍ
 

  يوجد  لاࡧيوجد اݍݵدماتࡧالعامة م
  ɸلࡧالسعةࡧمتوفرة؟

  أقربࡧنقطةࡧلرȋطࡧاݍݵدمةࡧتقاسࡧبالمف
  لا  ɲعم

           الكɺرȋاء  ١

            الɺاتفࢫالسعودي  ٢

           مياهࢫالشرب  ٣

           مياهࢫاݍݰرʈق  ٤

           مياهࢫالزراعة  ٥

٦  ʏالصرفࢫالصڍ           

           صرفࢫمياهࢫכمطار  ٧

           نظامࢫלنذارࢫباݍݰرʈق  ٨

           الطرق   ٩

الم
صࡧ

صائ
خ

قع
و

  

  اݍݵصائص
  )ج(  )ب(  )أ(  المواقع

  مستوي ) ١(  ٣خيارࡧ  ٢خيارࡧ  ١خيارࡧ
  منحدر) ٢(

)٣ (ʏجبڴ  

  كثبانࢫرملية) ٤(

  وادي) ٥(

)٦ (ʏساحڴ  

  ɸضبة) ٧(

  ܵݰراء) ١(

  زراعية) ٢(

)٣ (ʏمراڤ  

  غابة) ٤(

  مقلبࢫنفايات) ٥(

  مطورة) ٦(

  رملية) ١(

  طيɴية) ٢(

  ܵݵرʈة) ٣(

  سبخة) ٤(

  

        ٢المساحةࡧم

        )أ(التضارʉس

        )ب(طبقةࡧכرض

        )ج(نوعࡧالفبة

ظاɸرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ٤(مرتفعࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ٣(منخفضࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ٢(غ؈فࢫموجودࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ١(        مɴسوبࡧالمياهࡧالسطحية

ʈة
ير

قد
لت

ةࡧا
لف

ɢت
ال

  

تɢلفةࡧالدراسةࡧ

  والتصميم
      .شاملةࡧإعدادࡧوثائقࡧالمشروعࡧ رʈال

عڴʄࡧتɢلفةࡧלشرافࡧ

  التنفيذ
    .رʈالࡧشاملةࡧتجɺ؈قࡧمكتبࡧالموقعࡧ

  رʈال                         التɢلفةࡧלجمالية  رʈال                          تɢلفةࡧتنفيذࡧالمشروع

  رʈالࡧࡧ                    :   السنةࡧالثالثةࡧ  رʈالࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ   :         السنةࡧالثانيةࡧ  رʈالࡧࡧࡧࡧࡧࡧ       :           السنةࡧכوڲʄࡧ  توزʉعࡧالسيولة

  .يتمࢫطلبࢫإدراجࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالم؈قانيةࢫȊعدࢫموافقةࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫعڴʄࢫالدراسةࢫכوليةࢫوتصميمࢫالمشروع

 4344TF16رقمࢫɸـࢫوفقࢫالنموذجࢫࢫ١٤/         / وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ..................... لقدࢫتمࢫإدراجࢫالمشروعࢫࢭʏࢫم؈قانيةࢫالدولةࢫبموجبࢫاݍݵطابࢫرقمࢫࢫ-١

  . ɸ4344TF22ـࢫوفقࢫالنموذجࢫرقمࢫࢫ١٤/       /   وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ..................... لقدࢫتمࢫטرتباطࢫالماڲʏࢫللمشروعࢫبموجبࢫاݍݵطابࢫرقمࢫࢫ-٢
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ت
يا

رئ
والم

تࡧࡧ
ظا

لاح
الم
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٢    

٣    

٤    

٥    

٦    

حة
ف

لمق
لࡧا

دائ
لب

ا
  

١  
  

٢  

٣  

٤  

٥  

ت
يا

ص
تو

ال
  

عࢫاݍݨامعةࢫنوطۜܣࢫبدراسةࢫʉࢫبرنامجࢫمشارʏوتصميمࢫالمشروعࢫوإدراجھࢫࢭ.  

 ةʈنوطۜܣࢫبإعطائھࢫدرجةࢫأولو: عاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫ                           جداً ࢫعاجلࢫ                                  خاصࢫ. 

 عدمࢫتصميمࢫالمشروعࢫواتخاذࢫاحدࢫالبدائلࢫالمقفحةࢫȊعلاهأنوطۜܣࢫ. 

 عدمࢫتصميمࢫالمشروعࢫو بالمȊࢫيفيࢫبالمتطلباتࢫاݍݰاليةࢫوالمستقبليةࢫونوطۜܣࢫʏלࢫۚܢࢫاݍݰاڲʏكتفاءࢫبالمبۚܢࢫاݍݰاڲ. 

 اعتماد إعداد

  טسم
  

  التوقيع
  

 مديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧوالتصميم مɺندسࡧالمشروع  الوظيفة

 ɸـ١٤  /       /   ɸـ١٤   /        /  التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٧٣  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF04: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤:     /     /     التارʈخ  شروعࡧالمتقرʈرࡧزʈارةࡧموقعࡧ  :الرقم

   اسمࡧالمشـروع

   /            /   رقمࡧالمشـروع

    المحافظة    المنطقــــة

    اݍݰــــي    القرʈـة/المركز

    رقمࡧالɺاتــف    المشروعࡧمɺندس

  

  

  

  

  خصائصࡧالموقــــع
  

  

  

  

  

  

اذكرࢫخصائصࢫالموقعࢫحسبࢫ

ودةࢫࢭـــــــــʏࢫالتصـــــــــɴيفاتࢫالموجـــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاتࢫ) ج،ب،أ( وࢫأيࢫبيانــ

  .إضافيةࢫتذكرࢫࢭʏࢫالملاحظات

  ٢م                                לجمالية المساحة    عددࢫالمواقع

  اݍݵصائص
  )ج(  )ب(  )أ(  المواقع

  مستوي ) ١(  ٤  ٣  ٢  ١

  منحدر) ٢(

)٣ (ʏجبڴ  

  كثبانࢫرملية) ٤(

  وادي) ٥(

)٦ (ʏساحڴ  

  ɸضبة) ٧(

  ܵݰراء) ١(

  زراعية) ٢(

)٣ (ʏمراڤ  

  غابة) ٤(

  مقلبࢫنفايات) ٥(

  مطورة) ٦(

  رملية) ١(

  طيɴية) ٢(

  ܵݵرʈة) ٣(

  سبخة) ٤(

  

          ٢المساحةࢫم

          )أ(التضارʉسࢫ

          )ب(طبقةࢫכرض

          )ج(نوعࢫالفبة

  مɴسوبࢫالمياه

  سطحيةال
  مرتفع) ٣(غ؈فࢫموجودࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ١(        

  ظاɸر) ٤(         منخفضࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) ٢(

  الملاحظـــات

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................  

قسࡧأحوالࡧالط

السائدةࡧࡩʏࡧالمنطقةࡧ

  أوࡧالموقع

  ٤  ٣  ٢  ١  ـعــرقمࢫالموقـ

          احــاهࢫالرʈــاتج

          درجةࢫاݍݰرارةࢫشتاءاً 

          درجةࢫاݍݰرارةࢫصيفاً 

          أعڴʄ/مɴسوبࢫالمطر

          أدɲى/مɴسوبࢫالمطرࢫ

          ɲسبةࢫالرطوȋةࢫالكفى 

          ɲسبةࢫالرطوȋةࢫالصغرى 

  اتــــالملاحظ

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................  
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לحداثياتࡧ

  والمناسʋب

 ملاحظات ٤ ٣ ٢ ١ الموقع

)١(زاوʈــــةࢫ       

)٢(زاوʈــــةࢫ       

      )٣(زاوʈــــةࢫ

)٤(زاوʈــــةࢫ       

      اتجــاهࢫمكـــة

      العلامـةࢫالمرجعيــة

)٢(العلامـةࢫالمرجعيـة       

      اتجــاهࢫالشمـــال

  م م م م טرتفاعࢫعنࢫسطحࢫالبحر

  سم سم سم سم المɴسوبࢫعنࢫالشـارع

  

  

  

  

  

  

  

  اݍݵدمات

  والمرافقࡧ

 وقعالمتوفرةࡧࡩʏࡧالمࡧ

 

 

 

 
  

  

  

  

  

ࢫرȌـــــــعآمــــــلࢫالتأشـــــــ؈فࢫعڴــــــʄࢫالم

 المناسبࢫلɢلࢫموقع

 ٤ ٣ ٢ ١ الموقع

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ  شبكةࢫمياهࢫالشرب ١

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ شبكةࢫمياهࢫالصرفࢫالصڍʏࢫ٢

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ כمطارشبكةࢫتصرʈفࢫمياهࢫࢫ٣

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ  شبكةࢫمياهࢫمɢافحةࢫاݍݰرʈق ٤

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ  شبكةࢫالكɺرȋاءࢫ٥

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ شبكةࢫالɺاتفࢫالسعودي ٦

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ شبكةࢫɸاتفࢫداخڴʏࢫ٧

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ الطرق ࢫ٨

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ مركزࢫصڍʏࢫ٩

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ مواقفࢫسياراتࢫ١٠

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ حديقةࢫ١١

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ سوقࢫتجاري ࢫ١٢

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ مܦݨدࢫ١٣

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ سكنࢫعزابࢫ١٤

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ سكنࢫعوائلࢫ١٥

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ بنكࢫ١٦

 ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ ɲعم  لاࢫ صرافࢫآڲʏࢫ١٧

............................................................................................................: ملاحظات  

...........................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................  

.لɢلࢫالمواقعࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫࢭʏࢫالتقرʈر) أ(عڴʄࢫمɺندسࢫالمشروعࢫالقيامࢫبتعبئةࢫالمݏݰقࢫرقمࢫ معلوماتࡧتفصيلية  
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  المرفقات

مخططࢫالموقعࢫالعامࢫ ندسيةࢫɸمخططاتࢫ دراسةࢫجدوى ࢫ 

طࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫȋمخططاتࢫر ࢫʏمخططاتࢫرفعࢫمساڌ قوائمࢫمعداتࢫ 

محضرࢫاستلامࢫالموقعࢫ معاي؈فࢫتصميمࢫ مخططاتࢫأوليةࢫ 

ةࢫالمستفيدةࢫɺلࢫالتنظيܣࢫلݏݨɢيɺال مواصفاتࢫعامةࢫ صورࢫفوتوغرافيةࢫ 

ةࢫȋرࢫترʈتقر ةࢫالمستفيدةࢫɺاحتياجاتࢫاݍݨ أخرىࢫࢫ(         ) 

 ملاحظاتࡧومرئياتࡧمɺندسࡧالمشروع رئياتࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدةملاحظاتࡧوم
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..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................
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.............................................................................................................................. 
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...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

................................................................................................................................... 

فقدࢫ/ .............................................................. للمشارʉعࢫوȋالتɴسيقࢫمعࢫمديرࢫعامࢫלدارةࢫالعامةسعادةࢫࢫتوجٕڈاتعڴʄࢫࢫبناءً 

حيثࢫتمࢫטجتماعࢫ.ɸـࢫ١٤/    /     ɸـࢫإڲʄࢫࢫࢫࢫࢫࢫ١٤/    /      تمࢫزʈارةࢫموقعࢫالمشروعࢫوذلكࢫخلالࢫالففةࢫمنࢫࢫࢫࢫ

  .والوقوفࢫعڴʄࢫالطبيعةࢫوتدوʈنࢫنتائجࢫتلكࢫالزʈارةࢫࢭʏࢫɸذاࢫالتقرʈر/...................................................... مع

  

  

  

 
 مɺندس    
     

           ................................................ 

 المشروع مɺندس    
  ɸـ١٤/       /            
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  :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  ɸـ١٤      /       /    :   التارʈخ  تقرʈرࡧزʈارةࡧموقع) أ(مݏݰقࡧرقمࡧ  :الرقمࡧ
  

    المحافظة    رقمࡧالموقع

  حدودࡧالموقع

  وصفࡧاݍݨار  כȊعاد  الوصف  טتجاه

    م                 )N(شمال

    م                 )S(جنوب

    م                 )E(شرق 

    م                )W(غرب

  .آملࢫذكرࢫاسمࢫالشارعࢫوعرضھ،إذاࢫɠانࢫاݍݨارࢫشارع

نقاطࡧرȋطࡧ

  اݍݵدماتࡧالعامة

  כحمالࡧمتوفرة  اݍݵدمة
كمࡧتبعدࡧ

  ؟أقربࡧنقطة
  ملاحظات  المرفقࡧمخطط

   ɲعم  لاࢫ  م ɲعم  لاࢫ  مــاء

   ɲعم  لاࢫ  م ɲعم  لاࢫ  كɺرȋـاء

   ɲعم  لاࢫ  م ɲعم  لاࢫ  ɸاتــف

ʏلاࢫ  صـرفࢫصڍ  عمɲ لاࢫ  م  عمɲ   

   ɲعم  لاࢫ  م ɲعم  لاࢫ  مياهࢫاݍݰرʈـق

   ɲعم  لاࢫ  م ɲعم  لاࢫ  سيــول 

  

  

  

  

وصفࡧمنطقةࡧ

  اݍݨوارࡧللموقع

  

  

  

  

يرڊــــــʄࢫعــــــدمࢫלجابــــــةࢫعڴــــــʄࢫ

כســــئلةࢫقبــــلࢫزʈــــارةࢫالموقــــعࢫ

والتɴســــــــــيقࢫمــــــــــعࢫاݍݨɺــــــــــاتࢫ

فــــاقࢫاݍݰɢوميـــةࢫالمعنيــــةࢫوإر 

اءࢫࢭــــــــــʏࢫتلــــــــــكࢫأنظمــــــــــةࢫالبنــــــــــ

حـــــــــــــاولࢫقــــــــــــــدرࢫ، المنطقـــــــــــــةࢫ

לمɢــانࢫتوثيـــقࢫمــاࢫترʈـــدࢫࢭـــʏࢫ

ʏرࢫالفوتوغراࢭʈالتصو.  

  ماۂʏࡧطبيعةࡧالمباɲيࡧالمجاورة؟: س

  مɴشآتࢫألومنيومࢫمɴشآتࢫخشȎيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫمɴشآتࢫحديديةࢫࢫࢫࢫࢫخرسانةࢫمسݏݰةࢫࢫࢫࢫࢫجاɸزةࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ

  :                           .عددࢫכدوار: ـجࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ.اذكرࡧعددࡧכدوارࡧللمباɲيࡧالمجاورة: س

  :                           .عددࢫכدوار: جـ.          اذكرࢫعددࢫכدوارࢫالمسموحࢫإقامْڈاࢫࢭʏࢫالموقع: س

  .اذكرࡧطبيعةࡧالȘشطيباتࡧالمعمارʈةࡧاݍݵارجيةࡧللمباɲيࡧالمجاورة: س

  )                  (      أخرىࢫࢫ     دɸانࢫديɢورࢫࢫࢫ   دɸانࢫعاديࢫࢫࢫࢫࢫ زجاجࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ݯݨرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  رخامࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ

  ماۂʄࡧنوعيةࡧالمباɲيࡧالمجاورة؟: س

  )        (      أخرى ࢫ        تجارʈةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ        رʈاضيةࢫࢫࢫࢫࢫ  ܵݰيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖ عليميةࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  سكنيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ

     . :                                                                      جـࢫࢫ.اݍݵارجيةࡧاذكرࡧכلوانࡧالسائدةࡧࡩʏࡧالȘشطيبات: س

  .                                              :                          جـࢫ                  ماࡧɸوࡧالطرازࡧالمعماريࡧالسائد؟: س

: ملاحظات

...........................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................  

 
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٧٧  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF04: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  

ࡧحركةࡧالمرورࡧوأثرɸا

  عڴʄࡧالمشروع
  

  

  

  

  

ارســـمࢫبيـــدكࢫࢭـــʏࢫالصـــفحةࢫ

כخ؈ــــــــــفةࢫبــــــــــالمرفقࢫكروɠــــــــــيـࢫ

لمنطقــــــــةࢫاݍݨـــــــــوارࢫموܷـــــــــݰاࢫ

أرفــــقࢫ،اتجـــاهࢫحركـــةࢫالمـــرور

  .وغرافيةࢫلݏݰركةصورࢫفوت

  ɸلࡧموقعࡧالمشروعࡧࡩʏࡧنطاقࡧاݍݰركةࡧالمرورʈة؟: س

  وماࢫɸوࢫمستوىࢫالكثافة؟    ɲعم            لا : جـ

  ؟ࢫࢫࢫففاتࢫالذروةࢫعاليةࢫوماࢫۂʏࢫࢫمتوسطةࢫࢫࢫࢫࢫمنخفضةࢫࢫࢫࢫ: جـ

ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ ࢫࢫࢫصباحاً ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ        ظɺراً ࢫࢫࢫࢫعصراً   مساءاً

  نࡧيكونࡧللمشروعࡧأثرࡧسلۗܣࡧعڴʄࡧحركةࡧالمرور؟ɸلࡧتتوقعࡧأ: س

  لاࢫɲعمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ

  ɸلࡧʇشɢلࡧالموقعࡧالمقفحࡧللمشروعࡧصعوȋةࡧࡩʏࡧعمليةࡧالدخولࡧواݍݵروج؟: س

  لاࢫɲعمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ: جـ

  .اذكرࡧباختصارࡧمقفحاتكࡧݍݰركةࡧالمرورࡧحولࡧالموقع: س
..............................................................................................................................................................................:.......................................جـ

..........................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................  

 اختبارࡧالفبة  خصائصࡧالفبة

عࢫالمنفذةࢫʉلࢫتوطۜܣࢫبإجراءࢫاختباراتࢫللفبة؟  .منࢫواقعࢫالمشارɸ 

  .       تباراتࢫالمطلوȋةɲعمࢫࢫࢫࢫࢫحددࢫטخࢫلاࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ٢سم/كجم=             B.C  .جɺدࢫالفبة* 

    Bearing Capacity. اختبارࢫجɺدࢫالفبةࢫ  . المستخدمةࢫنوعࢫכساسات* 

منفصلةࢫࢫࢫࢫࢫࢫمستمرةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫشةࢫȎل (mat foundation) اختبارࢫحدودࢫاللدونةࢫ . (P.L)                   

               (S.L) .دࢫטنكماشاختبارࢫحدو ࢫ  ؟ࢫࢫࢫࢫࢭʏࢫالمنطقةࢫالمجاورةࢫࢫيةɸلࢫيوجدࢫترȋةࢫانتفاخ* 

عمࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲلاࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  اختبارࢫحدودࢫالسيولةࢫ. (L.L)                 

منࢫواقعࢫالمجساتࢫأوࢫالتحميلࢫ.  اختبارࢫטنضغاطࢫ. Consolidation           

  .اختبارࢫالقصࢫ  ٢سم/كجم=             B.C .جɺدࢫالفبة* 

  .اختبارࢫالكثافةࢫ (Cavities)       ؟ساساتأثناءࢫحفرࢫכ ࢫɸلࢫيوجدࢫكɺوف* 

عمࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲلاࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ    

ɺندسࡧمملاحظاتࡧ

  المشروع

………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٧٨  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF04: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

    ) أ(تاȊعࡧمݏݰقࡧرقمࡧ  
        

  /           /    :  كروɠيࡧالموقعࡧالمشروعࡧرقم

   :رقمࡧالموقــع
  

  
  :اليـوم

  ɸـࡧ١٤:     /     /      لتارʈخا
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

ʈعةوحدةࡧالتطوȊرࡧوالمتا 
  

 . ١:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٧٩ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF05: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤     /      /   :  التارʈخ  استلامࡧموقع طلبࡧإشعار   :الرقم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /         /   رقمࡧالمشروع

  

  سعادةࡧرئʋسࡧوحدةࡧالمخططࡧالعام
  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ʄورࢫأعـــلاهࢫࢫالمشـــروع اســـمࢫورقـــمࢫࢫإشـــارةࢫإڲـــɠࢫالم؈قانيـــةࢫولاســـتكمالࢫإجـــراءاتࢫمرحلـــةࢫوحيـــثࢫأنـــھࢫقـــدࢫتـــمࢫاعتمـــادࢫالمشـــر ࢫ.المـــذʏوعࢫࢭـــ

  . לعدادومرحلةࢫࢫالدراسةࢫכولية

  .لزʈارةࢫالموقعࢫالمقفحࢫللمشروعࢫواستلامھࢫࢫ ɸـࢫ143/   /      الموافقࢫࢫ..............   : نفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫتحديدࢫيوم

  .نأملࢫتɢليفࢫمندوȋكمࢫاݍݰضورࢫࢭʏࢫالموعدࢫالمحددࢫ

  

ࡧݍݰسنࡧȖعاونكم   وشكراً

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                             

 

 
  

  

  

  

  

  
 

 

 

  

  

  " نأملࡧتɢليفࡧمندوȋكمࡧاݍݰضورࡧ" ɲܦݵةࡧمعࡧالتحيةࡧلسعادةࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ

 

  المɺندس

 

.....................................................  

  ميموالتصࡧةالدراسࡧرئʋسࡧقسم

 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

ʈعةوحدةࡧالتطوȊرࡧوالمتا 
  

 :    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨٠ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF06: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤   /     /       :التارʈخ  موقعࡧمشروعࡧࡧمحضرࡧاستلام  :الرقم
  

    روعــمࡧالمشـاس

  التنفيذࢫ      לعداد      التجɺ؈ق      المشروع مرحلة    روعــمࡧالمشـرق

    الموقعࡧإحداثيات    موقعࡧالمشروع

  

ࢫ(              )رقمࢫࢫ........................................وكيل/  عميد/ عڴʄࢫطلبࢫمديرࢫوȋناءً اسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫإࢫإشارة

ࢫȊشأنࢫطلبࢫࢫ١٤/      /           :وتارʈخ تنفيذࢫالمشروعࢫوحيثࢫأنࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫبصددࢫدراسةࢫوتصميمࢫتصميمࢫو ɸـ

المذɠورةࢫالصيانةࢫو لȘشغيلࢫل العامةࢫرةלداوممثلࢫ المخططࢫالعامࢫوحدةالمشروعࢫوممثلࢫ ɺندسمالمشروعࢫالمشارࢫإليھࢫفقدࢫقامࢫ

  .لمشروعلعࢫالمقفحࢫقأسماؤɸمࢫأدناهࢫبزʈارةࢫالمو 

استخدامھࢫ عليھࢫيجبࢫعدمالمشروعࢫو  لمɺندسقدࢫتمࢫبموجبࢫɸذاࢫالمحضرࢫتخصيصࢫɸذاࢫالموقعࢫللمشروعࢫوࢫتمࢫȖسليمھࢫلذاࢫف

  . خلࢫالموقعاإجراءࢫأيࢫȖعديلࢫعڴʄࢫطبوغرافيةࢫالموقعࢫونقاطࢫرȋطࢫاݍݵدماتࢫالموجودةࢫدلمشروعࢫآخرࢫأوࢫ

  .وعليھࢫجرىࢫالتوقيع

  . اممثلࢫاݍݨɺةࢫالمستفيدةࢫإحداɸ استلمࢫالمحضرࢫمنࢫثلاثࢫɲܦݸࢫɸذاࢫحرر 

  المشروع مɺندس  والصيانةࡧلȘشغيلل לدارةࡧالعامةممثلࡧ  وحدةࡧالمخططࡧالعامةممثلࡧ  

  ...................................  ...................................  ...................................  :טسم

  :التوقيع

  

...................................  ...................................  ...................................  

  

  ه١٤/   /     :التارʈخ

  

  ه١٤/   /   

  

  ه١٤/   /   

  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨١  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF07: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤/          /        :   التارʈخ  Design Directive موجɺاتࡧالتصميم  :الرقم

ʄإڲ      To 

 From      من

  Subject      الموضوع

  לسȘشاري خاصࡧبمɺندسࡧ   المشروعمɺندسࡧࡧإعداد
    رقمࡧالتصميم    اسمࡧالمشـروع

  /المɺندس  مɺندسࡧטتصال    رقمࡧالمشـروع

  موقعࡧالمشروع
داخلࢫالمدينةࢫࢫ

  ݨامعيةاݍ

خارجࢫالمدينةࢫࢫ

  اݍݨامعية

  /المɺندس  المɺندسࡧالمعماري 

  مديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧالتصميماعتمادࡧ

    טســـم    اسمࡧالمحافظة

    التوقيـــع    טســم

  ɸـ١٤/     /             التارʈخ    وتارʈخࡧالتوقيــع

  

  .التصميموࡧࡧالدراسة إدارةࡧ مديرࡧسعادةࡧ

  

  التصميمو  اسةقسمࡧالدر رئʋسࡧسعادةࡧ

    ،،،السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھࢫ  ،،،السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  ولوʈةنأملࢫتصميمࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫمعࢫمراعاةࢫכ 

  .المحددةࢫأدناهࢫ

  عادىࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫخاصࢫ  

  نأملࢫسرعةࢫاتخاذࢫاللازم     

  ،،،ࢫوȋرɠاتھوالسلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  
  

  
  

  مɺندس                                                             

  

                                                 .....................................................  

  مɺندسࢫالمشروع                                                    

لاࢫماɲعࢫࢫبأنھ .نفيدكمشارةࢫإڲʄࢫطلبࢫمɺندسࢫالمشروعࢫإ

المحددةࢫࢫכولوʈةمنࢫتصميمࢫالمشروعࢫوجدولتھࢫحسبࢫ

. دناهأ  

خاص   عاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫ عادىࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  
    

              قسمࢫمراقبةࢫاݍݨودةبالتɴسيقࢫمعࢫ

  ،،،والسلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ            

  
  

  مɺندس                                                                          

  

                                               .........................................................  

  والتصميمࢫࢫمديرࢫإدارةࢫالدراسة                                        

          
  
  

  

  شروعɲܦݵةࢫلمɺندسࢫالم

    

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨٢  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF07: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

١  املࢫالتصميمࢫɠ؈قࢫɺتج.   Prepare Complete Design. 

مجالࡧأعمالࡧ

  التصميم
أشرࢫعڴʄࢫمرȌعاتࢫ

  اݍݵياراتࢫالمطلوȋة

؈قࢫالمواصفاتࢫالفنيةࢫɺتج.   Prepare Technical Specification. 

؈قࢫجداولࢫالكمياتࢫɺتج.   Prepare Bills of Quantities. 

 منظورࢫللمشروع.  Perspective of project. 

أخرى ࢫ (              ).  Others(Specify if any)………………….. 

٢  ةࢫʈ٣٠( الفكرةࢫالمعمار .(%   Architectural Concept (30%). 

تقديماتࡧ

التصميمࡧ

  المطلوȋة
  

أشرࢫعڴʄࢫمرȌعاتࢫ

  اݍݵياراتࢫالمطلوȋة

يࢫǿ٦٠(التصميمࢫטبتدا .(%   Preliminary Design (60%). 

يࢫǿ٩٠(التصميمࢫقبلࢫالٔڈا .(%  

  .يوم..........الوقتࢫاللازمࢫللمراجعة

 Prefinal Design (90%). 

Review Time Required -------- days.  

يࢫǿ١٠٠(التصميمࢫالٔڈا .(%  

  .يوم..........الوقتࢫاللازمࢫللمراجعة

 Final Design (100%). 

Review Time Required -------- days. 

 Project Description /3 وعصفࡧالمشر و /  ٣

  

ــــعࢫ ــــرقࢫللموقـ ــــروعࢫيتطـ ــــوارࢫ/ وصـــــفࢫالمشـ ــــةࢫاݍݨـ ــــوعࢫ/ منطقـ نـ

/ طبيعـةࢫالمشـروعࢫ/ مسـاحةࢫالموقـعࢫ/ أȊعادࢫالموقع/ المباɲيࢫ

  .اݍݸ......،نوعࢫالمɴشأة

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Project description regarding the site / surroundings 

/ Type of Buildings / The site distance / the site area 

/ the nature of the project / the type of facility….,etc 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨٣  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF07: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 Scope of Work 4  مجالࡧالعملࡧ٤

  

قائمـــةࢫɠاملـــةࢫبالمɴشـــآتࢫســـواءࢫɠانـــتࢫࢫبالأســـفل إمـــلأمـــنࢫفضـــلكࢫ

مرافـــقࢫخارجيــــةࢫࢫأو .اݍـــݸ......،قاعــــاتࢫالطعـــام،ɠليـــاتمبـــاɲيࢫمثـــلࢫ

ــــياراتࢫمثـــــلࢫمواقـــــف ــــݸ.....،כســـــوار،الملاعـــــب،السـ ــــاوقـــــمࢫ. اݍـ ࢫأيضـ

  بȘܦݨيل

  .اݍݸ.......،  כرصفة، اݍݵدماتࢫالمطلوȋةࢫمثلࢫالطرق 

  

Please provide below complete list of facilities 

either building such as colleges, mess hall ……..., 

etc.or external facilities such as  parking, 

playground, fence ….etc.Also list down all 

services requires such as roads,pavements,etc. 

 Quantity Facility No  الكمية  المɴشأة  م

١          1 

٢          2 

٣          3 

٤          4 

٥          5 

٦          6  

٧          7 

٨          8 

٩          9 

١٠          10 

١١          11 

١٢          12 

١٣          13 

١٤          14 

١٥          15 

١٦          16 

١٧          17 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨٤  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد
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  facilities required Details, description of project/ 5.  .وصفࡧأɲشطةࡧالمشروعࡧالمطلوȋةتفاصيلࡧ/  ٥

  

 .Please see ANNEX No. (A) attached  .المرفق) أ(טطلاعࢫعڴʄࢫالمݏݰقࢫرقمࢫآملࢫ

  Site Information6  .الموقعمعلوماتࡧࡧ٦

  المعلومات
  لاحقاࡧرفقت

Attached 

later 

  مرفقة

Attached Information 

.خرʈطةࢫمنطقةࢫاݍݨوار-١      1-Vicinity Map 

.مخططࢫالموقع-٢      2-Site Location Plan 

٣-ʏطةࢫالرفعࢫالمساڌʈخر.      3-Site Survey Map 

.تقرʈرࢫالفبة-٤      4- Soil Investigation Report 

 .Please check the appropriate boxes  .رࢫالمناسبمنࢫفضلكࢫأشرࢫعڴʄࢫטختيا

 Site Visit Remarks 7  .ملاحظاتࡧزʈارةࡧالموقعࡧ٧

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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     Type Construction8                                                                              .                                                                     طرازࡧالبناءࡧ٨

ــانةࢫمســـــݏݰة ــاɲيࢫالموجــــودࢫمثــــلࢫخرســ ، قــــمࢫبوصــــفࢫطــــرازࢫالمبـــ

  .مɴشآتࢫحديديةࢫأوࢫأخرى 

Describe existing construction type such as 

concrete, steel or any other. 

 

 

 

 Functional interrelationship between 9      علاقةࡧالوظائفࡧماࡧب؈نࡧالعناصرࡧالموجودةاذكرࡧࡧ٩

 .The existing and the proposed facilities .ومرافقࡧالمشروعࡧالمقفحة

  

المواقفࢫ  

  

  

 Parking 

الطرق ࢫ   Roads 

يࢫɲالمبا   Building 

أخرىࢫࢫ(          )   Others (          ) 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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 Special Requirements/instructions / 10  .أوࡧملاحظات/ و/Ȗعليمات/متطلباتࡧخاصة/  ١٠

And / or remarks. 

اذكـــرࢫأدنــــاهࢫأيࢫمتطلبـــاتࢫخاصــــةࢫلمرافـــقࢫالمشــــروعࢫالمقفحــــةࢫ

ــــةࢫوالتكييــــــف ــــةࢫالْڈوʈــ ــــة، كأنظمــ ــــاتࢫالمعاݍݨــ ــــداتࢫ، محطــ المعــ

  .اݍݸ، .........والȘشطيبات

List down any special requirements in the 

proposed facilities, such as specific A/C systems 

,plant,equipment,finishes, 

…….,etc.  

  

معماري ࢫ  

  

  

 Architectural 

يࢫɲمد   Civil 

يࢫǿاʈرɺك   Electrical 

يࢫɢانيɢمي   Mechanical 

 

 

 

أخرىࢫࢫ(          )  Others (          ) 

 

  

  

 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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   Attachments /11                                                                                                                                                        .المرفقات/  ١١

  

 List down all documents which are enclosed  .اذكرࢫأدناهࢫجميعࢫالوثائقࢫالمرفقةࢫمعࢫɸذاࢫالطلب

with this design directive. 

  

 Drawings 1-11  المخططاتࡧ١-١١

  الوصف

Description 

  رقمࢫالمشروع

Project NO. 

  رقمࢫالمخطط

Drawing NO. 

     

     

     

     

      

     

     

     

   Other Documents2 -11                                                                                                                              .مرفقاتࡧأخرى ࡧ٢-١١
  

، أيࢫمرفقاتࢫأخرىࢫلɺاࢫعلاقةࢫمثلࢫالمواصفاتࢫالفنية

إذاࢫɠانتࢫ. (اݍݸ.....،قوائمࢫمعدات، تحليلࢫالتصميم

  ).متوفرة

Any other documents such as specifications, design 

analysis, equipment list, etc.(If available). 

١   

٢   

٣   

٤   

٥   

٦   

٧   

٨   

٩   

١٠   
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ɲ/    /    /    :3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٨٨  
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 ANNEX (A)  )أ(مݏݰقࡧ

 :Details of project facilities  :تفاصيلࡧأɲشطةࡧالمشروع

 Facility Title :   : رفــقاسـمࢫالم

 Facility No  :      :  المرفــقرقـمࢫ

التصميمࢫمماثلࢫللمبۚܢࢫرقمࢫࢫ  

  )بدونࢫȖعديل(         

 Site adaptation as in building No. 

              (With no change)  

 التصميمࢫمماثلࢫللمبۚܢࢫرقمࢫ  

  .)أدناهࢭʏࢫاݍݨدولࢫࢫإلٕڈامعࢫالتعديلاتࢫالمشارࢫ(

 Site adaptation as in building No. 

(With change stated in the table below) 

 تصميمࢫجديد  

  .)إلٕڈاࢫأدناهࢫحسبࢫالملاحظاتࢫالمشار (

 Unique design 

(Follow the remarks stated in the table below) 

  الملاحظات

Remarks 

  عددࢫכܧݵاص

No.of persons 

  الكمية

Quantity 

  مɢوناتࢫالɴشاط

Facility Contents 

  م

No 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 .Copy this page according to the number of facilities .المشروعࢫمرافقيتمࢫتصوʈرࢫالصفحةࢫȊعددࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

١:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٣٨٩  

الدراسةࢫوלعدادࢫالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣ  

4344TF08 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  ɸـࡧ١٤      /       /    :     التارʈخࡧ  التصميمࡧالدراسةࡧمراسلاتࡧمعࡧإدارة  : الرقم

  اسمࡧالمشروع    من

      مسمىࡧالوظيفة

  رقمࡧالمشروع    التحوʈلة  دارةࢫالدراسةࢫالتصميمإ  לدارة

  /            /     والتصميمةࡧالدراس قسمرئʋسࡧ

  شروعالمࡧموقع  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
    .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫنأملࢫموافاتناࢫبالمعلوماتࢫالمحددةࢫأدناهࢫ

  כولوʈة  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  خاصعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫ وصفࡧالمعلوماتࡧالمطلوȋة

جدولةࢫتصميمࢫمشروعࢫ.  Project design scheduling. المشروعࡧمصمم  

١٥مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫࢫ%. 

اقࢫالمشروعنطࢫ.  

٣٠مخططاتࢫالفكرةࢫטبتدائيةࢫࢫ%.  

Concept design drawings 15%. 

Scope Of Work. 

Concept design drawings 30%. 

الةࢫࢫɠتصميمࢫالو  

شاري ࢫȘتصميمࢫاس 

  المرفقات

٦٠المخططاتࢫטبتدائيةࢫࢫ%.  Preliminary drawings 60%. طلبࢫتصميمࢫ  

معاي؈فࢫالتصميمࢫ.  Design criteria. المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫ  

المواصفاتࢫالفنيةࢫ.  Technical specifications. ةࢫȋرࢫترʈتقر  

جداولࢫكمياتࢫ.  Bill of quantity. ࢫʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ  

املةࢫلمرحلةࢫࢫɠ٩٠مجموعةࢫ%.  Complete set phase 90%. رࢫمراجعةࢫفنيةࢫʈتقر  

املةࢫلمرحلةࢫࢫɠ١٠٠مجموعةࢫ%.  Complete set phase 100%. رࢫدراسةࢫقيميةࢫʈتقر  

التقديراتࢫכوليةࢫلعددࢫالمخططاتࢫ  Design drawings estimation. ࢫʏטرتباطࢫالماڲ  

الفنامجࢫالزمۚܣࢫلمرحلةࢫالتصميمࢫ.   Design phase schedule. ةࢫالمستفيدةࢫɺموافقةࢫاݍݨ  

رࢫتصميمࢫمشروعࢫʈتقر.  Design report. رخصةࢫالبناءࢫ  

لفةࢫوثائقࢫمشروعࢫɢت.  Cost of project documents. مخططࢫالموقعࢫالعامࢫ  

متطلباتࢫتقديماتࢫتصميمࢫ.  Submittal design requirements. مخططࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫ  

مخططاتࢫعرضࢫملونةࢫ.  Colored presentation drawings. وصفࢫللعملࢫالمطلوب  

ري ࢫɺرࢫالشʈالتقر.  Monthly report. ...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................  

مراجعةࢫفنيةࢫ.  Technical review. 

ندسةࢫالقيميةࢫɺقࢫالʈتقديمࢫإيجازࢫلفر.  Presentation for value engr. team. 

شارةࢫȘطلبࢫاس.  Consultation  request. 

ةࢫالمستفيدةتقديمࢫإيجاࢫɺزࢫلݏݨ.  Presentation for the end user. 

    التوقيع

  ɸـࢫ١٤٣/       /                        التارʈخ  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٩٠  
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  ɸـࡧ١٤      /       /    :     التارʈخࡧ  طلبࡧرخصةࡧبناء  : الرقم

روع
ش

الم
نࡧ

ࡧع
ت

انا
بي

  

   اسمࡧالمشروع

  %١٠٠         ٩٠%     %    ٦٠   مرحلةࡧالمشروع  /        /             رقمࡧالمشـروع

  نوعࡧالمشروع
مشروعࢫجديدࢫࢫࢫࢫ     توسعةࢫࢫࢫࢫࢫعديلࢫࢫȖ ترميمࢫࢫࢫࢫࢫ  

دمࢫࢫࢫࢫɸ ࢫȖرࢫʈسو إلغاءࢫࢫࢫ        أخرىࢫࢫ        )         (  
  כولوʈة

عاديࢫࢫࢫࢫࢫ

عاجل  

خاصࢫ  

اݍݨɺةࡧالمستفيدةࡧ

  للمشروع

رقمࡧ 

 الɺاتف

 

نࡧ
ࡧع

ت
انا

بي
روع
ش

الم
عࡧ

وق
م

  

    المحافظةرمزࡧ    الموقع

  إسمࡧالشارع  )مف( أȊعادࡧالموقع  حدودࡧالموقع  טتجاه

        )N(شمال

        )S(جنوب

        )E(شرق 

        )W(غرب

روع
ش

الم
قࡧ

طا
ن

  

  عددࡧכدوار    المساحةࡧלجماليةࡧللدورࡧכرعۜܣ    عددࡧالمباɲي

  مختلطࢫالصبࢫࢭʏࢫالموقعࢫࢫࢫࢫࢫوحداتࢫمسبقةࢫالصبࢫࢫࢫࢫࢫ  أسلوبࡧالبناء
  تحتࡧכرض  فوقࡧכرض

    

  (                      )رىࢫأخࢫمختلطࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫحديدࢫإɲشاǿيࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫخرسانةࢫمسݏݰةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  النظامࡧלɲشاǿي

ʏشطيبࡧاݍݵارڊȘال  خرسانةࢫملونةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫانࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɸداتࢫزجاجࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɺوجأخرىࢫࢫ(                      )  

  أعمالࡧالموقع
مسطحاتࢫخضراءࢫ  مواقفࢫمظللةࢫ مواقفࢫمكشوفةࢫ  غرفةࢫحراسةࢫ  إشاراتࢫمرورࢫ  

رࢫالموقعࢫࢫࢫࢫʈسوȖليةࢫࢫࢫࢫمجسماتࢫجماࢫمولدࢫطوارئࢫࢫࢫࢫࢫخزاناتࢫأرضيةࢫࢫࢫࢫأخرىࢫࢫ  )  (  

  المرفقات

  معࡧɸذاࡧالطلب

٣٠مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫࢫ  %          ٦٠مخططاتࢫࢫ  %ࢫʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ  

المعاي؈فࢫכوليةࢫࢫࢫࢫالدراسةࢫכوليةࢫࢫ معاي؈فࢫالتصميمࢫࢫ رࢫدراسةࢫالفبةࢫʈتقر    ࢫטرتباطʏالماڲ  

المتطلباتࢫاݍݵاصةࢫࢫࢫࢫࢫمخططࢫالموقعࢫالعامࢫࢫࢫࢫسليمࢫࢫالموقعࢫࢫࢫࢫȖمحضرࢫأخرىࢫࢫ       )      (  

  مɺندس

  المشروعࡧ

  טســـــم

  التوقيع

:  

:  

  رقمࡧالɺاتف  

  التـــــــــارʈــــــــــخ

:  

:  

  

  ɸـࡧ١٤/     /           

ص
خا

   

دة
وح

ࡧ
ط

ط
خ

الم
 

ام
لع

ا
  

  ........................: ......غ؈فࢫمناسبࢫࢫمناسبࢫࢫࢫɸ  :ـࢫووجدࢫالموقعࢫࢫ١٤/    /    تمتࢫمعاينةࢫالموقعࢫالمذɠورࢫبتارʈخࢫࢫࢫࢫ

  لمࢫيتمࢫاسȘيفاءࢫالمتطلباتࢫتمࢫاسȘيفاءࢫالمتطلباتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ:       اسȘيفاءࡧمتطلباتࡧלصدارࡧ

       ..............................................................: .................................................ملاحظاتࢫ
  

سࡧوحدةࡧالمخططࡧالعامࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧʋرئ: مسمىࡧالوظيفةࡧ                           .................................................................: المɺندسࡧ

  ɸـ ١٤/     /         :    التارʈخࡧࡧࡧ                                                                                                                  :التوقيعࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

ɠعوʉالةࡧاݍݨامعةࡧللمشار  

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٣:  /  /  / ɲܦݵھࢫللملفࢫࢫ
٣٩١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF10: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤      /       /    :     التارʈخࡧ  رخصةࡧبناء  : الرقم

  /      /           رقمࡧالمشروع    المشـروعࡧاسم

  (           )أخرىࢫࢫإلغاءࢫࢫࢫࢫࢫࢫȖسوʈرࢫࢫࢫࢫࢫࢫɸ  دمࢫࢫࢫ    ترميمࢫȖ   عديلࢫࢫ   توسعةࢫࢫ    مشروعࢫجديدࢫ  نوعࡧالمشروع

    مدةࡧالمشروع  ɸـࢫ١٤/             /         التارʈخࡧالمتوقعࡧلبدءࡧالتنفيذ

    موقعࡧالمشروع    اݍݨɺةࡧالمستفيدة

    المحافظةرمزࡧ  مࢫطࢫ  محيطࡧالموقع  ٢م  مساحةࡧالموقع

ࢫعليھࢫכȊعادࢫواݍݨوارࢫ  الشارع  ٢כȊعادࡧم  اݍݰدود  اݍݨɺة          N إتجاهࢫالشمالࢫ.                           رسمࢫالموقعࢫالعامࢫموܷݰاً

        شمال

        وبجن

        شرق 

        غرب

  المساحة  العدد  مكوناتࡧالمشروع
١.      

٢.      

٣.      

٤.      

٥.      

٦.      

٧.      

 أسلوبࡧالبناء
وحداتࢫمسبقةࢫالصبࢫࢫࢫࢫࢫالموقعࢫࢫࢫʏالصبࢫࢭ

مختلطࢫ  

  نظامࡧלɲشاء
خرسانةࢫمسݏݰةࢫ         يࢫࢫǿشاɲحديدࢫإ

مختلط  

مɺندسࡧ

  المشروع

  /المɺندس

  اسȘشاري ࢫإدارةࢫالمشارʉعࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ممالمص

    اسمࡧالمكتبࡧטسȘشاري 

  مواصفاتࡧلوحةࡧالمشروع  مواصفاتࡧȖسوʈرࡧالموقع

................................................................................................................................................................

 )4344TF32( نموذجࢫرقمࢫوʈلزمࢫتحديدࢫتلكࢫالمواصفاتࢫࢭʏࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصة ............................

  .منࢫعقدࢫالمشروعࢫ

  ࢫالمتطلباتࢫ) ٤(حسبࢫالمادةࢫرقمࢫʏمنࢫعقدࢫالمشروعࢫࢫالعامةࢭ.  

  43( وفقࢫالنموذجࢫرقمࢫCF14. (ࢫالشروطࢫʏعࢫࢭȊمنࢫاݍݨزءࢫالرا

  .اݍݵاصةࢫ

 :ملاحظاتࢫ

  .ɸـࢫࢫ١٤/    /          وتارʈخࢫ... .............أصدرتࢫɸذهࢫالرخصةࢫبموجبࢫطلبࢫمɺندسࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫ-١ 

  .المشروعࢫلݏݨɺةࢫالمستفيدة Ȗسليمטستلامࢫטبتداǿيࢫو ونظافةࢫالموقعࢫقبلࢫࢫوالمباɲيࢫالمؤقتةࢫيجبࢫعڴʄࢫمقاولࢫالمشروعࢫإزالةࢫلوحةࢫالمشروعࢫ-٢

  .     ملࢫأيࢫإضافاتࢫلمࢫتكنࢫموܷݰةࢫࢭʏࢫعناصرࢫمɢوناتࢫالمشروعࢫɸذهࢫالرخصةࢫلاࢫȖشࢫ-٣

ݳࢫأعلاهࢫࢫ-٤ ݰةࢫࢭʏࢫالكروɠيࢫالموܷ   .يجبࢫטلقامࢫبحدودࢫالموقعࢫالموܷ

  الدراسةࡧوالتصميمࡧرئʋسࡧقسم  وحدةࡧالمخططࡧالعامࡧرئʋس  الرخصࡧشعبةرئʋسࡧ  

        טسم

        التوقيع

        التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.   ١/:    /    /    ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٣٩٢  

لفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعدادالنماذجࢫا  

4344TF11 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  ɸـ١٤/        /               :التارʈخࡧ  قسمࢫالمراجعةࢫالفنيةمراسلاتࢫمعࢫ  : الرقم

  موقعࡧالمشروع    من

    مɺندسࢫالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

  اسمࡧالمشروع    التحوʈلة  إدارةࢫالدراسةࢫوالتصميم  לدارة

      المراجعةࡧالفنية قسمرئʋسࡧ

  رقمࡧالمشروع  ،،،السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھࢫ

دراسةࢫومراجعةࢫوثائقࢫالمشروعࢫالمرفقةࢫحسبࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫنأملࢫ

  . أدناهالوصفࢫالمذɠورࢫ
/      /  

  כولوʈة  .شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  خاصعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫ المطلوبࡧالعمل مجالࡧوصف

 مࡧالمشروعتصمي  .%١٥خططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫلمراجعةࢫفنيةࢫالم  

 ٣٠خططاتࢫالفكرةࢫטبتدائيةࢫلمراجعةࢫفنيةࢫالم%. الةࢫࢫɠتصميمࢫالو  

٦٠لمخططاتࢫالتصميمࢫטبتدائيةࢫࢫ.المراجعةࢫفنيةࢫ%. 
شاري ࢫȘتصميمࢫاس 

يࢫࢫǿ٩٠المراجعةࢫفنيةࢫلمخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا%. 

يࢫࢫǿالمرفقات  .%١٠٠المراجعةࢫفنيةࢫلمخططاتࢫالتصميمࢫالٔڈا  

لمراجعةࢫفنيةࢫلمعاي؈فࢫالتصميماࢫ. ١٥مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫࢫ%.  

ࢫʏالمراجعةࢫلمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ. ٣٠مخططاتࢫالفكرةࢫטبتدائيةࢫࢫ%  

المراجعةࢫلمخططاتࢫالموقعࢫالعامࢫ. ٦٠مخططاتࢫالتصميمࢫטبتدائيةࢫࢫ%.  

 .%٩٠مخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈاǿيࢫࢫ  التارʈخ  التوقيع

.......................................سعادةࢫ  

.السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ  
إشــــارةࢫإڲــــʄࢫطلــــبكمࢫالمشــــارࢫلــــھࢫأعــــلاهࢫبخصــــوصࢫالمراجعــــةࢫالفنيــــةࢫللمشــــروعࢫالمــــذɠورࢫ

  .اسمھࢫورقمھࢫأعلاه

  .تجدونࢫبرفقةࢫتقرʈرࢫالمراجعةࢫالفنيةࢫللمشروع

  .نأملࢫלطلاعࢫوإكمالࢫاللازم
 

.مةࢫاللهࢫوȋرɠاتھوالسلامࢫعليكمࢫورح  

يࢫࢫǿ١٠٠مخططاتࢫالتصميمࢫالٔڈا%. 

المواصفاتࢫالفنيةࢫ.  

جداولࢫكمياتࢫ.  

معاي؈فࢫالتصميمࢫ.  

ࢫʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ.  

مخططࢫالموقعࢫالعامࢫ.  

رࢫدراسةࢫالفبةࢫʈتقر.  

 أخرىࢫ(                                          ). 

  ارʈخھرقمࡧاݍݵطابࡧوت    טسم

  ɸـࢫ١٤          /           /     رئʋسࡧقسمࡧالمراجعةࡧالفنية  مسمىࡧالوظيفة

  ɸـࢫ١٤     /       /       التارʈخ    التوقيع  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

٣٤:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٣٩٣  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

: نموذجࢫرقمࢫ 4344TF12 البابࢫاݍݵامس  

 

 

 

ɸـࢫ١٤:       /     /     لتارʈخࢫࢫࢫا  ةالمستفيدࡧةمراسلاتࡧمعࡧاݍݨɺ  :الرقمࡧ  

    اسمࡧالمشروع
    موقعࡧالمشروع  /         /             رقمࡧالمشروعࡧ

    تارʈخࡧالطلب   رقمࡧطلبࡧالمشروع
ɺالمستفيدهةࡧاسمࡧاݍݨ    

  مرحلةࢫالتنفيذࢫ                  عدادمرحلةࢫט ࢫ                 الدراسةࢫכوليةمرحلةࢫࢫࢫ مرحلةࡧالمشروع

 مرحلةࡧالتصميم
١٥تصميمࢫالفكرهࢫטوليةࢫࢫࢫ        %٣٠تصميمࢫالفكرهࢫטوليةࢫࢫࢫ         %يࢫࢫࢫࢫǿ٦٠التصميمࢫלبتدا       %   

     يǿ٩٠التصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا   %  يࢫࢫǿ١٠٠التصميمࢫالٔڈا            %        اخرىࢫࢫ         )                         (  
  

  ...........................وكيلࡧ/ سعادةࡧعميدࡧ

  ..ھࡧالسلامࡧعليكمࡧورحمھࡧاللهࡧوȋرɠات

نفيـــدࢫســـعادتكمࢫبـــأنࢫاعمـــالࢫ. عـــلاهأإشــارةࢫاڲـــʄࢫالمشـــروعࢫالمـــذɠورࢫاســـمھࢫورقمــةࢫ

المشـــروعࢫيـــتمࢫانجازɸـــاࢫحســـبࢫخطـــطࢫتوجيـــةࢫإدارةࢫالمشـــروعࢫوفـــقࢫالمشـــارࢫإليـــھࢫ

  نࢫمنࢫاستكمالࢫبرنامجࢫوخططࢫالمشروعࢫـأعلاهࢫولɢيࢫنتمك

  .ࢭʏࢫوصفࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫةنأملࢫموافاتناࢫباالمعلوماتࢫالمحدد

  

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ..والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  عددࡧالتقديمات

  معتمد  خʈالتار   العدد

  لا ɲعمࢫ  ه١٤/   /      ١

 لاࢫɲعمࢫ  ه١٤/   /      ٢

 لاࢫɲعمࢫ  ه١٤/   /      ٣

  المطلوبࡧالعملوصفࡧ

عةࢫطلبࢫادراجࢫالمشروعࢫȊمتا .  

تحديدࢫموعدࢫاعتمادࢫمخططاتࢫالمشروعࢫ .  

١٥اعتمادࢫمخططاتࢫالفكرهࢫטوليھࢫࢫ  .%  

٣٠اعتمادࢫمخططاتࢫالفكرهࢫטوليھࢫࢫ  .%  

٦٠اعتمادࢫالمخططاتࢫࢫ .%  

لامࢫالمشروعࢫتتحديدࢫموعدࢫاسࢫ. 

  المɺندسࡧࡧࡧ                                                                                     

  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                             

  .مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعسعادةࡧ

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .المذɠورࢫاعلاهࢫاشارةࢫاڲʄࢫطلبكم

  .تجدونࢫادناهࢫالمعلوماتࢫالمطلوȋة

  .شاكرʈنࡧلكمࡧجɺودكمࡧالطيبة

                                               

  

  دكتور                                                                                       

  

  ......................وكيل/ عميدࡧࡧࡧ                                                                  

  المعلوماتࡧالمطلوȋة
 

هࢫࢫ١٤/   /    الموافقࢫࢫ.........موعدࢫלجتماعࢫيومࢫ

  . ࢭʏࢫمكتȎنا. م/ ص.....:.....الساعة

عتمادࢫمخططاتࢫالفكرهࢫטوليھࢫتمࢫاࢫ  )    ( %

ݰةࢫعڴʄࢫالمخططات   .  ملاحظاتناࢫموܷ

ݰةࢫ% ٦٠خططاتࢫاعتمادࢫالمࢫ ملاحظاتناࢫموܷ

  .عڴʄࢫالمخططات

ݰةࢫبالكشفࢫالمرفقࢫ   . ملاحظاتناࢫموܷ

لاࢫيوجدࢫملاحظاتࢫ.  
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٥:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٩٥ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF14:  نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ه١٤    /      /     : التارʈخࡧ  التصميمتɢلفةࡧتقديراتࡧ  :الرقم

    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع    رقمࡧالمشروع

  نوعࡧالمخططات  م

عددࡧ

  المخططات

إجماڲʏࡧعددࡧ

الساعاتࡧ

  للمخطط

  /ساعةࡧ

  رجل

  )رʈال(

تɢلفةࡧ

  المخططات

  )رʈال(
  ملاحظة

٣*٢*١  ٣  ٢  ١  

          المخططاتࢫالمعمارʈة  ١
  

أجـــــــــورࢫالســـــــــاعةࢫيحمــــــــلࢫعڴـــــــــʄࢫ

جميـــــــــــــــــــــعࢫالتɢـــــــــــــــــــــاليفࢫالغ؈ــــــــــــــــــــــفࢫ

مباشــــــــــــرةࢫاݍݵاصــــــــــــةࢫبــــــــــــالɢوادرࢫ

الȎشــرʈةࢫوكــذلكࢫيحمــلࢫعلٕڈــاࢫ

إعــــــــــــدادࢫالمواصــــــــــــفاتࢫالفنيــــــــــــةࢫ

وجــــــــــداولࢫالكميــــــــــاتࢫوإعــــــــــدادࢫ

العقــدࢫوالمشـــاركةࢫࢭــʏࢫالتحليـــلࢫ

ࢫالفۚـــــــــܣࢫلعــــــــــروضࢫالمتنافســــــــــ؈ن

رقــــــــــــــــــــــــــــــمࢫࢫوفــــــــــــــــــــــــــــــقࢫالنمــــــــــــــــــــــــــــــوذج

)4344TF13  (.  

          לɲشائيةالمخططاتࢫ  ٢

          المخططاتࢫالمدنية  ٣

          المخططاتࢫالكɺرȋائية  ٤

          المخططاتࢫالميɢانيكية  ٥

          اݍݵارجيةࢫכعمالمخططاتࢫ  ٦

          כثاثمخططاتࢫ  ٧

          مخططاتࢫالمعدات  ٨

          مخططاتࢫالموقعࢫالعام  ٩

      إجماڲʏࡧالتɢلفةࡧالمباشر  ١٠

١١-  

١٢-  

  .رʈال=                     تɢلفةࡧלنتاج

  .رʈالࢫࢫ               =        )  ١٠( البندࢫɲسبةࢫمنࢫ........  כرȋاح

  

  .رʈالࢫࢫࢫ     ) =           ١٢+١١+١٠(مجموعࢫالتɢلفةࢫالٔڈائيةࢫ  -١٣

  

    

  ............................................   ................................................  .........................................  :טسـمࡧࡧ

  .............................................  ................................................  ........................................  :التوقيـعࡧ

الدراسةࡧرئʋسࡧقسمࡧاعتمادࡧ  مɺندسࡧالمشروع  التقديراترئʋسࡧقسمࡧ  :مسمىࡧالوظيفةࡧ

  التصميمو 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ٥:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ
٣٩٧  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF16: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࢫ١٤:    /    /     التارʈخ  بالم؈قانيةطلبࡧإدراجࡧمشروعࡧ  :الرقم

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  

  

  روعـاتࡧالمشـمكون

  
  

  

يــــــــــــذكرࢫجميــــــــــــعࢫالعناصــــــــــــرࢫالرئʋســــــــــــيةࢫ

ࢫفــــــــقالموقـــــــعࢫوالمراࢫوأعمـــــــالللمشـــــــروعࢫ

  .العامة

٩    ١    

١٠    ٢    

١١    ٣    

١٢    ٤    

١٣    ٥    

١٤    ٦    

١٥    ٧    

١٦    ٨    

  سنوات  مدةࡧتنفيذࡧالمشروع  رʈال  التɢلفةࡧالتقديرʈة

  توزʉعࡧالتɢلفةࡧعڴʄࡧمدةࡧالمشروع

  السنةࡧاݍݵامسة  السنةࡧالراȊعة  السنةࡧالثالثة  السنةࡧالثانية  כوڲʄالسنةࡧ

  رʈال  رʈال  رʈال  رʈال  رʈال

  .الم؈قانيةࡧو التخطيطࡧ إدارةمديرࡧسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

المرفقࢫࢫهࢫ١٤   /    /  وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ(                 ) معاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫࢫموافقةعڴʄࢫࢫأعلاهࢫوȋناءً اسمھࢫورقمھࢫ إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠور 

  .ـࢫلدراسةࢫوتصميمࢫوتنفيذࢫالمشروعɲܦݵھࢫمٔڈاࢫ

ࢫدراسة ࢫنأمل ࢫلذا ࢫجديد ࢫمشروع ࢫاستمارة ࢫبرفقھ ࢫتجدون ࢫوإفادتناࢫو ࢫعليھ ࢫالم؈قانية ʏࢫࢭ ࢫالمشروع ࢫوتصميمࢫࢫبذلكࢫإدراج ࢫدراسة لاستكمال

  .المشروع

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مɺندس

 

.........................................................  

  للمشارʉع مديرࡧלدارةࡧالعامة

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٩٨ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF17: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  

  

  

    
      

  

  

  

  

  

  

  

 اســتمارةࢫالمشــارʉعࢫاݍݨــديدة

  : ................................اســمࢫالمشـروعࢫ

 :     /     /      .رقــمࢫالمشـروع

 

 

  

  

  

  
 

      

    

    

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٣٩٩ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF17: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

  نموذجࡧطلب

  تقديمࡧاعتمادࡧمشروعࡧجديد

  ɸـࡧ١٤      /    ١٤ࡩʏࡧم؈قانيةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  

  :إڲʄالمشروعࡧٱڈدفࡧ: Ȗعرʈفࡧالمشروعࡧ*١*

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

 :اقفحتࡧالمشروعࡧالۘܣاݍݨɺةࡧࡧ*٢*

.....................................................................................................................................................................................  

 :عڴʄࡧالمشروعࡧإطلاقھטسمࡧالمقفحࡧࡧ*٣*

.....................................................................................................................................................................................  

 :)١(تحديدࡧووصفࡧموقعࡧالمشروعࡧ*٤*

.....................................................................................................................................................................................  

   المنطقة

.....................................................................................................................................................................................

   القرʈةࡧأو المدينةࡧ

.....................................................................................................................................................................................

  مكوناتࡧالمشروع

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

  :)٢(المطلوȋةࡧכرضمساحةࡧࡧ*٥*

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................  

  
  .المطلوبࢫلسطورࢫلتحديدࢫأجزاءࢫالمبۚܢࢫأو إذاࢫɠانࢫالمشروعࢫإɲشاǿيࢫȖستعملࢫا) ١(

  .أماࢫإذاࢫɠانتࢫغ؈فࢫمتوفرةࢫفيذكرࢫالمساحةࢫالمطلوȋةࢫوالموقعࢫالملائمࢫبصفةࢫعامة، تذكرࢫأوصافࢫכرضࢫإذاࢫɠانتࢫمتوفرةࢫومحددة) ٢(

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٠٠ 
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  ؟)١(ماࡧۂʏࡧالعناصرࡧالرئʋسيةࡧللمشروعࡧ*٦*

  

  مباɲي) ١(

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

  الموقعࢫإعدادأعمالࢫ) ٢(

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

  معدات) ٣(

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

)٤ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )٥ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )٦ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )٧ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )٨ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )٩ (

.....................................................................................................................................................................................  

 )١٠ (

.....................................................................................................................................................................................  
  

  

  

  

  
وغرضࢫومساحةࢫɠلࢫمبۚܢࢫࢫכجزاء أوعددࢫالمباɲيࢫ،وجدࢫإنɸذاࢫاݍݨزءࢫمنࢫטستمارةࢫɸامࢫوʈجبࢫأنࢫȖشرحࢫالعناصرࢫلمعرفةࢫالمساحةࢫوالتɢلفةࢫوالعددࢫ) ١(

يذكرࢫࢫأنفيجبࢫ..قناةفتحࢫ،تكييف،ɺرȋاءمحطةࢫك،مܦݨد،ورشة،إدارةمبۚܢࢫ،الموقعࢫإصلاح،دس،مختلفةࢫإɲشائية أعمالɠانࢫالمشروعࢫعبارةࢫعنࢫࢫإذابمعۚܢࢫ

  .وʈكتبࢫوصفࢫلھࢫوقيمتھࢫأوࢫمساحةࢫالتɢلفةࢫالمقدرةࢫɠلࢫعنصر 

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٠١ 
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  ؟ دراساتࡧومواصفاتࡧالمشروعࡧأعدتكيفࡧ* ٧*

  .وجدتࢫواݍݨɺةࢫالۘܣࢫأعدٮڈاࢫإندراسةࢫاݍݨدوىࢫטقتصاديةࢫࢫأو تذكرࢫالدراسةࢫالɺندسيةࢫالمدنيةࢫࢫ-أ

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

؟ࢫ الدراسةࢫالٔڈائيةࢫأعدتمنࢫاݍݨɺةࢫالۘܣࢫࢫ-ب

.....................................................................................................................................................................................  

  ......................................................................................................................................................وقدࢫبلغتࢫتɢلفْڈاࢫ

  ɸـࢫ١٤/     /      وقدࢫانْڈتࢫبتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

 إڲʄوقدࢫخلصتࢫالدراسةࢫالٔڈائيةࢫ

.....................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................

  ...............................................................................................؟ࢫ لɺندسةࢫالقيميةࢫللمشروعɸلࢫأعدتࢫدراسةࢫاࢫ-ج

  ............................................................................................................................................؟ࢫ منࢫاعدࢫتلكࢫالدراسة

  ...................................................................................................................................................؟ࢫ أɸمࢫالنتائجࢫۂʏماࢫ

  ..............................................................................................................؟ࢫ ɸلࢫأدتࢫإڲʄࢫخفضࢫالتɢلفةࢫ؟وماࢫɲسبْڈا

  

ɠلࡧدراسةࡧࡧأمام؟ࡧاذكرࡧالمدةࡧالمتوقعةࡧ Ȋعدࡧإعدادɸاالوثائقࡧالۘܣࡧلمࡧيتمࡧࡧأو ماࡧۂʏࡧالدراساتࡧ* ٨*

  .مناقصةࡧوثائق، خرائط، مواصفات

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

  ؟تحتࡧالتنفيذࡧأو سبقتࡧࡧأخرى علاقةࡧالمشروعࡧبمشارʉعࡧ* ٩*

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

   ؟ ومنࡧأيࡧفصلࡧوصفحة ؟ ɸلࡧالمشروعࡧمعتمدࡧࡩʏࡧخطةࡧالتنمية* ١٠*

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

 مطلوبࡧاعتمادهࡧࡩʏࡧسنةࡧقبلࡧالسنةࡧالمحددةࡧلھࡧࡩʏࡧاݍݵطةࡧأو ɠانࡧالمشروعࡧغ؈فࡧمدرجࡧࡩʏࡧاݍݵطةࡧࡧإذا* ١١*

. فتذكرࡧمفراتࡧذلك ؟

.....................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  :تɢاليفࡧالمشروع* ١٢*

  ...................................................................................:..........الدراساتࢫأعدتدرةࢫمنࢫاݍݨɺةࢫالۘܣࢫالتɢاليفࢫالمقࢫ-أ

  ..................................................................................: .............................................التɢاليفࢫالمقدرةࢫࢭʏࢫاݍݵطةࢫ-ب

  .....................................................: .................................................قفحࢫاعتمادɸاࢫࢭʏࢫɸذهࢫالم؈قانيةالتɢاليفࢫالمࢫ-ج

  ؟ ماࢫɸوࢫȖعليلࢫذلك،آنفااختلافࢫࢭʏࢫכرقامࢫالثلاثةࢫالمذɠورةࢫࢫɠانࢫɸناكࢫإذا -د

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

  ؟ )أوࡧوحدةࡧالقياس(ماࡧɸوࡧمعدلࡧتɢلفةࡧالمف* ١٣*

 ....................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................

اثلࡧمنࡧحيثࡧالنوعࡧɸلࡧالمعدلࡧأقلࡧأوࡧأك؆فࡧأوࡧمساويࡧلتɢلفةࡧوحدةࡧࡩʏࡧمشروعࡧمماثلࡧمعتمدࡧأوࡧمم* ١٤*

  ؟ࡧ أوࡧمماثلࡧمنࡧحيثࡧالموقع

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................  

  ؟ ماࡧۂʏࡧالمدةࡧالمقدرةࡧلتنفيذࡧالمشروع* ١٥*

  .........................................................................................................................................: ............حسبࢫالدراسةࢫ-أ

  ..........................................................................................................: ...........حسبࢫالمطلوبࢫࢭʏࢫɸذهࢫטستمارةࢫ-ب

  

إذاࡧɠانࡧسʋنفذࡧعڴʄࡧأك؆فࡧمنࡧ،ماࡧɸوࡧالتوزʉعࡧالمقفحࡧلاعتماداتࡧالمشروعࡧحسبࡧسنواتࡧالتنفيذ* ١٦*

  ؟ سنة

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

  ؟ ماࡧۂʏࡧالتقارʈرࡧوالمواصفاتࡧواݍݵرائطࡧالمرفقةࡧ٭ڈذهࡧטستمارة* ١٧*

١ (................................................................................................................................................................................  

٢ (................................................................................................................................................................................  

٣ (................................................................................................................................................................................  

٤ (................................................................................................................................................................................  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٠٣ 
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  ؟ لمشروعتمتࡧحولࡧاࡧأخرى مباحثاتࡧمعࡧجɺاتࡧحكوميةࡧࡧأو باتࡧɸلࡧɸناكࡧمɢات* ١٨*

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

عنࡧ خالدجامعةࡧالملكࡧخطيطࡧو مناقشةࡧمعࡧالɺيئةࡧالمركزʈةࡧللتࡧأو جرتࡧمɢاتبةࡧࡧأنɸلࡧسبقࡧ* ١٩*

  ؟ المشروع

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

  ؟ المشروعࡧبالɴسبةࡧللمشارʉعࡧالمقدمةࡧلɺذهࡧالم؈قانيةࡧأولوʈةماࡧۂʏࡧ* ٢٠*

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................  

  

  

  

  

  

  

  اݍݵــــــــــــــــــلاصة

  

ࢫاݍݨامعةوتمثلࢫرأىࢫ،والمعلوماتࢫالۘܣࢫتتضمٔڈاࢫوافيةࢫومطابقةࢫللواقع،أدناهكتȎتࢫטستمارةࢫبمعرفةࢫالموقع؈نࢫ

  .وزارةࢫالماليةࢫوالɺيئةࢫالمركزʈةࢫللتخطيطࢫاتخاذࢫاݍݵطواتࢫاللازمةࢫطبقاࢫلɺاࢫوȋإمɢان،رسمياً 

  

  الشئونࢫالماليةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالتارʈخࢫواݍݵتمإدارةࢫمديرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالتخطيطࢫوالم؈قانيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫإدارةࢫمديرࢫ

                                                                                                  

  

      ............                ......................                               ....  .........................  

  

                   

 
  .معاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعة: مصادقࢫعليھ

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٠٤ 
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  :الفۚܣࡧ– وزارةࡧالماليةࡧرأي* ٢١*

  ............................................................................................................................................................ :الرسوماتࢫ-١

  ...........................................................................................................................................................:.المواصفاتࢫ-٢

  ....................................................................................................................................................:..طرʈقةࢫالتنفيذࢫ-٣

التɢاليفࢫالمقدرةࢫمنࢫقبلࢫاݍݨɺةࢫالمرسلࢫمٔڈاࢫࢫ-٤

  .........................................................................:.............المشروع

  ...............................................................:................................................التɢاليفࢫالمقدرةࢫمنࢫقبلࢫوزارةࢫالماليةࢫ-٥

  ..............................................................................................ɸلࢫالمشروعࢫمتɢاملࢫبأسوارهࢫومرافقھࢫومنافعھ؟ࢫࢫ-٦

  :ملاحظاتࢫأخرى ࢫ-٧

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

ــــــات   :الملاحظـــ

  :ךȖي) ٢١(المقصودࢫبالمادةࢫ) ١

  .ودةبالɴسبةࢫللرسوماتࢫيذكرࢫعماࢫإذاࢫɠانتࢫɠاملةࢫأوࢫناقصةࢫأوࢫغ؈فࢫموجࢫ-أ

  .بالɴسبةࢫللمواصفاتࢫيذكرࢫعماࢫإذاࢫɠانتࢫɠاملةࢫأوࢫناقصةࢫأوࢫغ؈فࢫموجودةࢫ-ب

بالɴسبةࢫلطرʈقةࢫالتنفيذࢫيذكرࢫعماࢫإذاࢫɠانتࢫالدراساتࢫأعدتࢫعڴʄࢫأساسࢫأنࢫينفذࢫالمشروعࢫوفقاࢫݍݨدولࢫࢫ-ج

  .الكمياتࢫأوࢫالمسطحاتࢫأوࢫالمقطوعية

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
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  تقـــرʈـــر

  عامةالم؈قانيةࡧالࡧبإدارةݍݨنةࡧمناقشةࡧالمشروعࡧ

  بوزارةࡧالماليةࡧ

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

 

  ممثلࢫإدارةࢫالم؈قانيةࢫالعامةيئةࢫالمركزʈةࢫللتخطيطࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمندوبࢫالɺࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫقدمةࢫللمشروعࢫمندوبࢫاݍݨɺةࢫالم

  ........................ טسم                                ............................. טسمࢫ                         ........................ טسم              

                                          

  ......................... التوقيعࢫࢫ                         ............................   التوقيعࢫ                 ......................         التوقيع            

   

  ................. تارʈخࢫالتوقيع                       ......................      تارʈخࢫالتوقيع                    .................    تارʈخࢫالتوقيع         



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  .ɲ/    /    /    :5ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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  توصيةࡧإدارةࡧالم؈قانيةࡧالعامةࡧبوزارةࡧالمالية

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................  

  

  

  

 

  رئʋسࡧالقطاع

  ........................................טسمࡧࡧ

  .......................................التوقيعࡧ

 ........................................التارʈخࡧ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ٣:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٠٧  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

  4344TF18 :نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧ١٤/        :    /  التارʈخࡧ  تɢليفࡧمɺندسࡧالمشروع  :الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /     /        رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧטسȘشاري 

 ه١٤      /     /    تارʈخࡧٰڈايةࡧالعقد هࢫ١٤   /     /           بدايةࡧالعقدتارʈخࡧ

  

  ..............................................المديرࡧالتنفيذيࡧلمكتبࡧسعادةࡧ

  ....                                                                                  ...............................................................: المɺندسࡧࡧعناية

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  . معࢫمكتبكمɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫالمفمࢫعقدࢫالمشروعࢫالمذࢫإڲʄإشارةࢫ

لتصــميمࢫوإعـــدادࢫࢫלعـــدادعڴــʄࢫعمليـــاتࢫمرحلــةࢫࢫللإشـــراف ............................................. /تــمࢫتɢليـــفࢫالمɺنــدسقـــدࢫنفيــدكمࢫبأنــھࢫ

قࢫالɺندســــيةࢫالعقــــدࢫوعلـــيكمࢫالرجــــوعࢫإليــــھࢫࢭـــʏࢫبــــرامجࢫوخطـــطࢫتصــــميمࢫالمشــــروعࢫواعتمـــادࢫالوثــــائࢫجميـــعࢫوثــــائقࢫالمشـــروعࢫمحــــل

  .والفنيةࢫوטجابھࢫعڴʄࢫاستفساراتكمࢫحيالࢫتنفيذࢫجميعࢫمتطلباتࢫالمشروع

   

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

ɠرȋتھࡧاوالسلامࡧعليكمࡧورحمھࡧاللهࡧو..  

   

  

  

  

                                                          

  

       

  مɺندسࡧ                                                                                                                                                                                     
  

                                                                                                                                                                       .................................................  

        مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع                                                                                                                                                                            
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 رࡧوالمتاȊعةالتطوʈوحدةࡧ
  

.٢٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤١١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

: نموذجࢫرقمࢫ  4344TF21 البابࢫاݍݵامس  

  

 

  ɸـ١٤    /          /  :  التارʈخ  تقرʈرࡧأعمالࡧالتصميم  : الرقم

    المشروع اسم

        موقعࢫالمشروع  /       /             المشروعرقمࢫ

  ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ١٤      /     /      تارʈخࢫالعقد  /           رقمࢫالعقـــد

 ɸـࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ١٤    /      /      تارʈخࢫالتعميد يومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  مدةࢫالعقد

   ماࢫتمࢫصرفھࢫإجماڲʏ  رʈالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ               قيمةࢫالعقد

   اسمࢫטسȘشاري 

  %                     ɲسبةࢫטنجازࢫالسابقة  %                 اݍݰاليةࢫɲسبةࢫטنجاز 

  الوحدةࢫ  عناصرࢫالمشروع  م
  ɲسبةࢫטنجازࢫ  الكمية

  טنجازࢫخلالࢫففةࢫالتقرʈر
  السابقة  اݍݰالية  المنجزة   يةالɢل

      مخطط  المخططاتࢫالمعمارʈةࢫ  ١
     

   

 

  

 

  

           مخطط  المخططاتࢫالمدنيةࢫ  ٢

           مخطط  المخططاتࢫטɲشائيھ  ٣

           مخطط  المخططاتࢫالكɺرȋائيةࢫ  ٤

           مخطط  المخططاتࢫالميɢانيكيةࢫ  ٥

            صفحھ  جداولࢫالكمياتࢫ  ٦

            صفحھ  المواصفاتࢫالفنيةࢫ  ٧

 المسعرةࢫالكمياتجداولࢫ  ٨

   لمسعرةࢫטט
            صفحھ

            صفحھ   المشروعࢫعقدࢫتنفيذ  ٩

            مجموعة  לنتاجࢫ  ١٠

            عدد  مجسمࢫالمشروع  ١١

  

  

  

  

  مɺندس

  

.................................  

  .....................المديرࡧالتنفيذيࡧلمكتبࡧ

  مɺندس

  

.................................  

  مɺندسࡧالمشروع

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

ʉالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارɠعو  

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .٥:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤١٢  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF22:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ   تجديدࡧטرتباطࡧالماڲʏࡧ  :الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /          /    رقمࡧالمشـروع

 %١٠٠التصميمࢫالٔڈاǿيࢫࢫ%  ٩٠التصميمࢫماقبلࢫالٔڈاǿيࢫ%   ٦٠التصميمࢫטبتداǿيࢫ  مرحلةࡧالتصميم

  (            )أخرىࢫࢫ        قلࢫالعروضا           ٰڈاǿيࢫࢫࢫࢫ    ابتداǿيࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  نوعࡧالتɢلفةࡧ

ɸلࡧسبقࡧإدارجࡧالمشروعࡧࡩʏࡧ

  الم؈قانيةࡧ
لاࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعمࢫࢫࢫࢫࢫࢫرقمࢫاݍݵطابࢫࢫɲ ..................خʈهࢫ١٤:      /     /      ھتار  

  

  .دارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةإمديرࡧسعادةࡧ
    

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  هࢫ١٤/        /           :   وتارʈخࢫࢫࢫ(                  )وȋناءࢫعڴʄࢫخطابناࢫرقمࢫلمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫاڲʄࢫا

وحيثࢫ ).%(      المشروعࢫࢭʏࢫالم؈قانيةࢫوحيثࢫأنھࢫقدࢫتمࢫטنْڈاءࢫمنࢫأعمالࢫالتصميمࢫبɴسبةࢫࢫدراجإالمتضمنࢫ) المرفقࢫɲܦݵھࢫمنھࢫ(

                                     .رʈالࢫ(                ) טرتباطࢫإڲʄࢫخفضࢫ/ ةࢫزʈادلذاࢫنأملࢫمنࢫسعادتكمࢫ) رʈالࢫࢫ           (    يذࢫالمشروععروضࢫالمتنافس؈نࢫلتنف قلأ أن

  

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

  المɺندسࡧ                                                                                                                                                                                

  

                                                                                                                       ............................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                                           
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

  . ٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤١٣  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 نموذجࢫرقم :4344TF23  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧࡧ١٤   /          /       :   التارʈخࡧ   Ȗعديلࡧمعاي؈فࡧالتصميمࡧ  :الرقم

  (                    )أخرى    اسȘبدال   جديد   تܶݰيح   تحديث   نوعࡧالتعديل

  ميɢانيɢيࢫ  اتصالاتࢫ  كɺرȋاǿيࢫ  إɲشاǿيࢫ  مدɲيࢫ  معماري ࢫ  المجال

  رقمࡧالمواصفة   اسمࡧالقسم

إيضاحࡧسȎبࡧ

  التعديل

 

 

 

 

  التعديلࡧالمقفح  اݍݰاليةࡧالمعاي؈ف 

    

   

   

   

  טعتماد  الفۚܣࡧالرأي

التعديلࢫأك؆فࢫملائمةࢫللاستخدام.  

 عدࢫمستخدمھࢫالمعاي؈فȖاݍݰاليةࢫلمࢫ.  

ࢫالتصميمʏعاݍݮࢫأخطاءࢫࢭʇالتعديلࢫ.  

   

    دࢫإجراءࢫالتعديلʈنؤ       . ࢫالتعديلʏدࢫإجراءࢫࢭʈلاࢫنؤ.  

  
  

  .............................................. /ɺندسالم

  

              

  رئʋسࡧشعبةࡧالمواصفاتࡧالفنية

  

لاࢫنوافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ نوافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ      

 

 

   

  

  

  .............................................. /ɺندسالم

  
              

  يمرئʋسࡧقسمࡧالدراسةࡧوالتصم       

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤١٤  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

  4344TF24: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  ه١٤:   /   /    التارʈخࡧ  طلبࡧȖعديلࡧمعاي؈فࡧالتصميم  :الرقمࡧ

  اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  نوعࡧالمشروع
عليميةࢫࢫࢫࢫࢫȖشآتࢫɴمشآتࢫܵݰيةࢫࢫࢫࢫࢫɴمشآتࢫسكنيةࢫࢫࢫࢫࢫɴماضيةࢫوترفٕڈيةࢫࢫࢫʈشآتࢫرɴمسيقࢫالموقعࢫɴت  

ةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʈشآتࢫإدارɴممرافقࢫعامةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫشآتࢫكࢫɴائيةࢫࢫࢫمȋرɺانيكيةࢫɢشآتࢫميɴم       أخرىࢫࢫ    )           (      

  خاص                          جداً ࢫعاجلࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  عاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  درجةࡧכɸمية

  مرحلةࡧالمشروع

الدراسةࢫכوليةࢫࢫ.  

مرحلةࢫלعدادࢫ  .  

مرحلةࢫالتنفيذࢫ.  

٣٠ الفكرةࢫכوليةيمࢫتصمࢫ.%  

 ي التصميمǿ٦٠ לبتدا.%  

يࢫ التصميمࢫماࢫǿ٩٠قبلࢫالٔڈا.%  

يࢫࢫࢫǿ١٠٠التصميمࢫالٔڈا.%  

 

  

  

   مديرࡧعامࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧسعادةࡧ
  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .إشارةࢫاڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ

..................  ورقمࢫ..................   .المعاي؈فࢫالتصميميةࢫلقسمࢫالمرحلةࢫيتطلبࢫإجراءࢫȖعديلࢫعڴʄࢫحيثࢫأنࢫمتطلباتࢫالمشروعࢫلɺذهࢫو 

   .حسبࢫالوصفࢫبالبيانࢫالمرفق

  

  .لذاࢫنأملࢫمنࢫسعادتكمࢫالموافقةࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫإكمالࢫاللازمࢫ

 

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
   

  

  

  

  

  

  

  مɺندسࡧ                                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                

                                                                                                                                                                                                           ................................................... 

   ةࡧالدراسةࡧوالتصميممديرࡧإدار                                                                                                                                                                                                  

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ʉعوɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشار 

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

   ٤/:    /    /    ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤١٥  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF25:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧ١٤     /        /        : التارʈخࡧ  العامةࡧاݍݵدماتالمشروعࡧبدراسةࡧرȋطࡧ  :الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /                   رقمࡧالمشـروع

         التنفيذ  לعداد   الدراسةࢫכولية   المشروعمرحلةࡧ

  مرحلةࡧالتصميم
١٥  כوليةالفكرةࢫࢫ  %  ٣٠ כوليةرةࢫالفك % يالتصميمࢫࢫǿ٦٠ טبتدا          % 

يࢫماࢫقبلࢫࢫالتصميمࢫǿ٩٠الٔڈا% يࢫ التصميمࢫǿ١٠٠الٔڈا%  

  /..............................     خارجࢫالوɠالةࢫࢫاسمࢫالمكتبࢫטسȘشاري ࢫ  داخلࢫالوɠالةࢫ  نوعࡧالتصميم

      خاصࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  جداً  عاجلࢫ عاجلࢫ عاديࢫ  درجةࡧכولية

  כحمالࡧ

  التقديرʈةࡧالمطلوȋة

  .يوم/  ٣مࢫࢫࢫࢫࢫࢫ                                    :  الماءࢫ -١

  .يومࢫ/  ٣م                                             :لصرفࢫالصڍʏࢫا -٢

 .أمب؈ف. كيلوࢫواطࢫࢫࢫࢫ              :       الكɺرȋاءࢫ -٣

      .خطࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ      :    عددࢫاݍݵطوطࢫالɺاتفيةࢫ -٤

   

  .לدارةࡧالعامةࡧلȘشغيلࡧوالصيانةࡧ سعادةࡧمديرࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأسمةࢫورقمھࢫأعلاه

  .نࢫלدارةࢫبصددࢫاستكمالࢫأعمالࢫتصميمࢫالمشروعأنفيدࢫسعادتكمࢫب

  .ليةࢫرȋطࢫالمشروعࢫباݍݵدماتࢫالعامةآمنࢫيلزمࢫبدراسةࢫمدىࢫتوفرࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫو ࢫتɢليفلذاࢫنأملࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

 ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

  
  

 

  
  

  

  

 

  مɺندس

  

.............................................................  

  مديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧوالتصميم

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

    ٣/:    /    /    ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤١٦  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF26:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ    قائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧالتصميمࡧ :الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /  رقمࡧالمشـروع

 ه       /   /   :  التارʈخ:       الرقم  رقمࡧوتارʈخࡧالطلب   اسمࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدةࡧ

  نوعࡧالتصميم
 الةɠندسࢫالمشروع. داخلࢫالوɺاتف.................. ................اسمࢫمɺال..............:                               

الةɠشاريࢫ.  خارجࢫالوȘاتف .............................مكتبࢫ/ اسمࢫטسɺال                               ..............:  

  

  

  

  متطلباتࡧالتصميم

  

  

  
  

  
التحققࢫمنࢫتوفرࢫالمعلوماتࢫقبلࢫ

لࢫالتصميمࢫبوضعࢫالبدءࢫبأعما

ࢭʏࢫاݍݰالةࢫأمامࢫلɢلࢫ) (علامة

  . عنصر

استكمالࢫتلكࢫالبياناتࢫ .  

 عناصرࡧمتطلباتࡧالتصميم
 اݍݰالة

؟ɸلࢫتمࢫانجازɸـࢫانجازهࢫ  

. טرتباطࢫالماڲʏࢫ  عمɲ لا 

.معتمدةࢫمنࢫاݍݨɺةࢫالمنفذةࢫࢫمحدثةࢫכوليةمخططاتࢫالفكرةࢫ   عمࢫɲ لاࢫ 

 لاࢫ ɲعمࢫ  .مواجɺاتࢫالتصميم 

. المتطلباتࢫاݍݵاصة  عمࢫɲ لاࢫ 

 لاࢫ ɲعمࢫ   .تقرʈرࢫزʈارةࢫالموقع 

 ʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ.   عمࢫɲ لاࢫ 

 لاࢫ ɲعمࢫ  .مخططاتࢫنقاطࢫرȋطࢫاݍݵدماتࢫالعامة 

 لاࢫ ɲعمࢫ  .تقرʈرࢫدراسةࢫالفبةࢫ

.)تصميمࢫخارجࢫالوɠالةࢫ(يةࢫسɺندالݵدماتࢫاݍعقدࢫࢫ  عمࢫɲ لاࢫ 

.التصميمࢫࢫأعمالبرنامجࢫجدولةࢫࢫ  عمࢫɲ لاࢫ 

  .رئʋسࡧقسمࡧالدراسةࡧوالتصميمسعادةࢫ

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .نفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫטنْڈاءࢫمنࢫاستكمالࢫمسȘنداتࢫمتطلباتࢫتصميمࢫالمشروع.إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاه

                                  .صميمࢫالمشروعبدءࢫبأعمالࢫتللنأملࢫالموافقةࢫ
 .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .............: ......................................مɺندسࡧالمشروع                                                                                                                           
 

   .لاࢫماɲعࢫمنࢫالبدءࢫبأعمالࢫمرحلةࢫלعداد 

. لاࢫماɲعࢫمنࢫالبدءࢫبأعمالࢫمرحلةࢫלعدادࢫمعࢫاستكمالࢫالمعلوماتࢫالناقصةࢫ   

. يجبࢫاستكمالࢫالمعلوماتࢫالناقصةࢫأعلاهࢫ   

 

 

 

 
 

  المɺندس

 

................................................... 

والتصميمرئʋسࡧقسمࡧالدراسةࡧ  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

.٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤١٧  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

4344TF27 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  : الرقم مشروعࡧوثيقة ɸـ١٤/     /       : التارʈخ

أخرى ࢫ مرافقࢫعامة سكۚܣࢫࢫاعۜܣʈر  Ȗعليܣࢫإداري ࢫʏنوعࡧالمشروع  صڍ 

مة
عا

تࢫ
ما

لو
مع

 

 سمࡧالمشروعا  رقمࡧالمشروع /      /

 المدينةࢫاݍݨامعيةداخلࢫࢫ اسمࡧالشارع 

 اسمࡧالمدينة  موقعࡧالمشروع
المدينةࢫاݍݨامعيةخارجࢫࢫ 

 اسمࡧالشارع 

 تارʈخࡧبدايةࡧالمشروع ɸـࢫࢫ١٤/   /      تارʈخࡧانْڈاءࡧالمشروع ɸـࢫࢫ١٤/   /     

 مدةࡧالمشروع يوم المدةࡧלضافية يوم

شغيلȘال تمࢫالتنفيذ تحتࢫالتنفيذ التصميم تحت حالةࡧالمشروع الدراسةتحتࢫࢫ 

  جɺةࡧالصرف  تɢلفةࡧالدراسةࡧوالتصميم 

فࢫ
الي

ɢت
ال

  

 التɢلفةࡧכوليةࡧللتنفيذ  ɢلفةࡧالٔڈائيةࡧللتنفيذالت 

 توزʉعࡧتɢلفةࡧالتنفيذ السنةࡧכوڲʄ  السنةࡧالثانية  السنةࡧالثالثة 

  اسمࡧبندࡧالصرف   رقمࡧبندࡧالصرف  

 تɢلفةࡧלشراف   تɢلفةࡧالȘشغيلࡧوالصيانة 

 م المرفقࡧاسم رقمࡧالمرفق المساحة م المرفقࡧاسم رقمࡧالمرفق المساحة

ص
نا

ع
روع
ش

الم
رࡧ

 

   ١    ٧ 

   ٢    ٨ 

   ٣    ٩ 

   ٤    ١٠ 

   ٥    ١١ 

   ٦    ١٢ 

 إجماڲʏࡧالمساحةࡧالمبɴية ٢م إجماڲʏࡧمساحةࡧالموقع ٢م

 ࡩʏࡧمرحلةࡧالدراسة /المɺندسࡧ رقمࡧالɺاتف 

روع
ش

الم
سࡧ

ند
ɺم

مࡧ
س

ا
 

/المɺندسࡧ رقمࡧالɺاتف     ࡩʏࡧمرحلةࡧالتصميم 

/المɺندسࡧ رقمࡧالɺاتف   ࡩʏࡧمرحلةࡧלشراف 

/المɺندسࡧ رقمࡧالɺاتف   
ࡧࡩʏࡧمرحلةࡧالȘشغيل

 والصيانة



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

.٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤١٨  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

4344TF27 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

التنفيذ לشراف الوصف الدراسةࡧوالتصميم 

ية
فس

ال
ࡧ

قد
لع

وا
  

 المشروععڴʄࡧوافقةࡧالمرقمࡧ   

 التارʈخ ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /   

 رقمࡧالموافقةࡧعڴʄࡧלعلان   

 التارʈخ ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/       / ɸـ١٤/    /   

 رقمࡧالموافقةࡧعڴʄࡧالفسية   

 تارʈخࡧ ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /   

 رقمࡧالعقد   

 التارʈخ ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /    ɸـ١٤/    /   

 اسمࡧالمقاول   

ول 
قا

الم
نࢫ

ࢫع
ت

ما
لو

مع
 

 الܨݵصࡧالمفوض  الوظيفةمسمىࡧ 

 المɺندسࡧالمقيم   لɺاتفارقمࡧࡧ 

  رقمࡧالفاكس    رقمࡧاݍݨوال 

  أخرى  مجموعة  متضامنة  نوعࡧالشركة فردية 

 الܦݨلࡧالتجاري   تارʈخھ 

 تصɴيفال  المجال 

 صندوقࡧبرʈد  الرمزࡧالفيدي 

 داخلࡧالمملكة  خارجࡧالمملكةࡧ الدولة  العنوان

 الفيدࡧטلكفوɲي 

 اسمࡧالمكتب 

مع
نࡧࡧ

ࡧع
ت

ما
لو

ري 
شا

Șس
ט

ࡧ
ف

شر
الم

 
 الܨݵصࡧالمفوض  الوظيفةمسمىࡧ 

 المɺندسࡧالمعماري    الɺاتفرقمࡧ  

  رقمࡧالفاكس    رقمࡧاݍݨوال  

 الܦݨلࡧالتجاري   تارʈخھ  

  المكتبتصɴيفࡧ   تارʈخھ  

أخرىࡧࡧ             )                        (  إشرافࡧ  مجالࡧالعقد تصميمࡧوإشرافࡧ  

 صندوقࡧبرʈد  الفيديࡧالرمز  

 العنوان

 داخلࡧالمملكة خارجࡧالمملكةࡧ الدولة 

 اسمࡧالمدينة   اسمࡧالشارع 

 الفيدࡧטلكفوɲي 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

.٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤١٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

4344TF27 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 خارجࡧاݍݨامعة  أينࡧتمࡧتصميمࡧالمشروعࡧ؟ داخلࡧاݍݨامعة  

لت
نࡧا

ࡧع
ت

ما
لو

مع
 ميصم

  كتبࡧالɺند؟ۜܣالماسمࡧ 

 الܨݵصࡧالمفوض  الوظيفة 

  رقمࡧالɺاتف   رقمࡧاݍݨوال 

 المɺندسࡧالمعماري    الɺاتفرقمࡧ  

 تصɴيفࡧالمكتب  التصɴيفࡧتارʈخ 

 صندوقࡧبرʈد  الرمزࡧالفيدي 
 العنوان

 المملكةداخلࡧ  خارجࡧالمملكة  الدولة 

 م الوصف % م الوصف %

روع
ش

الم
ةࡧ

ط
ش

ɲࡧأ
ب

س
ح

ازࡧ
ج

לن
بࡧ

س
ɲ

 

 ١ القواعدࡧوכساسات  ٨ أنظمةࡧالسباكة 

ڈْوʈةࡧوالتكيفأنظمةࡧال   ٢ إɲشاءࡧכقبية  ٩ تدفئةࡧوال

 ٣ לɲشاءاتࡧالعلوʈة  ١٠ نظامࡧاݍݰمايةࡧمنࡧاݍݰرʈق 

 ٤ الشɢلࡧاݍݵارڊʏࡧللمبۚܢ  ١١ כنظمةࡧالكɺرȋائية 

 ٥ כسطح  ١٢ المعدات 

 ٦ לɲشاءاتࡧالداخلية  ١٣ כثاث 

 ٧ الȘشطيباتࡧالداخلية  ١٤ إɲشاءࡧمباɲيࡧمتخصصة 

عدلࡧɲسبةࡧלنجازࡧالشɺرʈةم %      ɲسبةࡧלنجازࡧالعامةࡧللمشروع %        
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    المؤسسة/ اسمࡧالشركةࡧ 

 الܨݵصࡧالمفوض  الوظيفة مسمى 

  رقمࡧالɺاتف   رقمࡧاݍݨوال 

 تارʈخࡧبدايةࡧالȘشغيل   تارʈخࡧٰڈايةࡧالȘشغيل 

 رقمࡧالعقد  دعقمدةࡧال 

ࢫالم؈قانيةغ؈فࢫࢫʏمدرجةࢫࢭ  ࢫالم؈قانيةʏشغيل مدرجةࢫࢭȘوالصيانةࡧم؈قانيةࡧال 
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 م الوصف

لاه
أع

ردࡧ
مࡧت

تࡧل
يا

رئ
وم

تࡧ
ظا

لاح
م

 

 ١ 

 ٢ 

 ٣ 

 ٤ 

 ٥ 

 ٦ 

 ٧ 

 ٨ 

 ٩ 

 ١٠  

 ١١  

 ١٢  

 ١٢  

 ١٤  

بصفةࢫدورʈةࢫمنࢫقبلࢫالمɺندسࢫالمشرفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫحسبࢫࢫجزءࢫمنࢫقاعدةࢫالبياناتࢫيجبࢫتحديٓڈاࢫטستمارةɸذهࢫ: ملاحظةࢫ

  . مرحلتھ
 



لد
خا

كࡧ
لمل

ةࡧا
مع

جا
ʉع  
ار

ش
لم

ةࡧل
مع

ݨا
اݍ

ةࡧ
ɠال

و
  

ʈر 
طو

لت
ةࡧا

حد
و

ࡧ
عة

Ȋتا
والم

 

 

 

قم
ࢫر

ف
مل

ࢫلل
ݵة

ܦ
ɲ

/  
  /

    
/  

  :
   

٤٢
١

 
اد

عد
ל

ࢫو
سة

درا
ࢫال

ۘܣ
حل

لمر
ةࢫ

ني
لف

جࢫا
اذ

نم
 ال

سࢫ
ام

ݍݵ
بࢫا

لبا
ا

  
43

44
TF

28
مࢫ

رق
جࢫ

وذ
نم

 :
 

 

مࡧ
رق

ال
:  

جࡧ
ام

رن
ب

مࡧ
قد

ت
لࡧ

عم
ࡧال

؈ف
س

ام
ɺلم

عࡧا
ʉز

تو
و

 
يم

صم
لت

لࡧا
ما

لأع
  

خࡧ
ʈار

لت
ا

    
 / 

    
/  

   :
  ɸـ١٤

سم
لق

ا
  

 
ʈخ

ار
لت

ا
  

    
  

 /    
   /

 ه١٤
حة

صف
ال

  
  …

…
…

نࡧ
م

…
…

…
 

وع
شر

الم
مࡧ

س
ا

  
 

وع
شر

الم
مࡧ

رق
  

    
    

    
/

   / 
قع

مو
ࡧ

وع
شر

الم
  

 

 م
مز

ر
ۚܢ  

لمب
ا

 
قم

ر
ط  

ط
خ

الم
 

مة
ɺلم

فࢫا
ص

و
 

مل
لع

تࢫا
عا

سا
  

)
ط

ط
خ

م
 /

جل
ر

 /

عة
سا

( 

ܣ
راك

ت
  

)
لࢫ

رج
 /

عة
سا

(  

ܣࢫ
ك

ترا
%  

)
لࢫ

رج
 /

عة
سا

( 

ةࢫ
سب

ɴال

لة
تم

لمك
ا

 

بة
س

ɴال
زة  

ج
لمن

ا
 

ول 
سئ

الم
مة  

ɺلم
نࢫا

ع
  

خࢫ
ʈار

ت

ية
دا

الب
 

خࢫ
ʈار

الت

ف
ڈد

سْ
الم

 

خࢫ
ʈار

ت

اء
نْڈ

ט
 

١  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٢  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٣  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٤  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٥  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٦  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٧  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٨  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

٩  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١٠  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١١  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١٢  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١٣  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١٤  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

١٥  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

ʏڲ
ما

לج
  

  
  

 



لد
خا

كࡧ
لمل

ةࡧا
مع

جا
ʉع  
ار

ش
لم

ةࡧل
مع

ݨا
اݍ

ةࡧ
ɠال

و
  

ʈر 
طو

لت
ةࡧا

حد
و

ࡧ
عة

Ȋتا
والم

 
 

قم
ࢫر

ف
مل

ࢫلل
ݵة

ܦ
ɲ

/  
  /

    
/  

  :
3-

23
 

٤٢
٢ 

اد
عد

ל
ࢫو

سة
درا

ࢫال
ۘܣ

حل
لمر

ةࢫ
ني

لف
جࢫا

اذ
نم

 ال

س
ام

ݍݵ
بࢫا

لبا
ا

  
43

44
TF

29
مࢫ

رق
جࢫ

وذ
نم

 :
 

 

 

قم
لر

ا
:  

يم
صم

لت
لࡧا

ما
لأع

يࡧ
ɺر

ش
ࡧال

ʈر
قر

لت
ا

 
ʈخ

ار
لت

ا
 :

      /   
  /    

  ه١٤

وع
شر

الم
مࡧ

رق
 

زةࡧ
ج

لمن
لࡧا

عم
ࡧال

ت
عا

سا
دࡧ

عد
)

لࡧ
رج

 /
عة

سا
( 

ةࡧ
سب

ɴل
ا

  

زة
ج

لمن
ا

 
لة

رح
الم

  
ةࡧ

حال

وع
شر

الم
 

ت
ظا

لاح
م

 
يم

صم
لت

ا
 

سم
لر

ا
 

ت
فا

ص
وا

الم
 

ت
يا

كم
ال

 
وع

جم
الم

 
 /

       /  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /       /  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

 /
       /  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

ظة
لاح

م
 :

عࡧࡧ
رو

ش
الم

ةࡧ
حال

/
    )1 (

ࡧࡧࡧ
ࡧࡧࡧ

ࡧࡧࡧ
ࡧࡧࡧ

مࡧ
قد

مت
)2 (

مج
فنا

ال
عࡧ

م
    

 
)١ (

ࡧࡧࡧ
ࡧࡧࡧ

ࡧࡧࡧ
رࡧ

خ
تأ

م
    

    
    

 
)٤ (

ࡧࡧࡧ
ࡧࡧࡧ

ࡧࡧࡧ
ࡧࡧࡧ

قࡧࡧ
عل

م
)٥ (

ʄڧ
مل

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد
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  ɸـࡧ١٤:     /    /     التارʈخࡧ  לسȘشاري مراسلاتࢫمعࢫ  :الرقم

  اسمࡧالمشروع    من

      مسمىࡧالوظيفة

  رقمࡧالمشروع    التحوʈلة    לدارة

  /               /    .........................................................سعادةࡧمديرࡧمكتبࡧ

  כولوʈة  ،،،السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھࢫ
  خاصعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫ     عاديࢫ  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫنأملࢫموافاتناࢫبالمعلوماتࢫالمحددةࢫأدناهࢫ

  اسمࡧלسȘشاري   .شاكرʈنࢫلكمࢫحسنࢫȖعاونكمࢫ

   وصفࡧالمعلوماتࡧالمطلوȋة

جدولةࢫتصميمࢫمشروعࢫ.  Project design scheduling. خʈرقمࡧالعقدࡧوتار  

٣٠ليةࢫمخططاتࢫالفكرةࢫכو ࢫ.%  

 نطاقࢫالمشروع.  

Concept design drawings 30%. 

Scope Of Work. 

/  

  ɸـࢫ١٤٣/     /    

٦٠المخططاتࢫטبتدائيةࢫࢫ.%  Preliminary drawings 60%. المرفقات  

معاي؈فࢫالتصميمࢫ.  Design criteria. مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫ  

المواصفاتࢫالفنيةࢫ.  Technical specifications. يࢫǿمخططاتࢫالتصميمࢫטبتدا.  

جداولࢫكمياتࢫ.  Bill of quantity. يࢫǿمخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا.  

املةࢫلمرحلةࢫࢫɠ٩٠مجموعةࢫ.%  Complete set phase 90%. ࢫʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ.  

املةࢫلمرحلةࢫࢫɠ١٠٠مجموعةࢫ.%  Complete set phase 100%. رࢫمراجعةࢫفنيةࢫʈتقر.  

لتقديراتࢫכوليةࢫلعددࢫالمخططاتاࢫ  Design drawings estimation. ندسةࢫقيميةࢫɸرࢫدراسةࢫʈتقر.  

الفنامجࢫالزمۚܣࢫلمرحلةࢫالتصميمࢫ.   Design phase schedule. رࢫدراستھࢫالفبةࢫʈتقر.  

تܶݰيحࢫالملاحظاتࢫ.  Correct Comments. ةࢫالمستفيدةࢫɺموافقةࢫاݍݨ  

لفةࢫوثائقࢫمشروعࢫɢت.  Cost of project documents. رخصةࢫالبناءࢫ  

متطلباتࢫتقديماتࢫتصميمࢫ.  Submittal design requirements. مخططࢫالموقعࢫالعامࢫ  

مخططاتࢫعرضࢫملونةࢫ.  Colored presentation drawings. مخططاتࢫاݍݵدماتࢫالعامةࢫ  

ري ࢫɺرࢫالشʈالتقر.  Monthly report. وصفࢫللعملࢫالمطلوب  

يةمراجعةࢫفنࢫ.  Technical review. 
...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................  

ندسةࢫالقيميةࢫɺقࢫالʈتقديمࢫإيجازࢫلفر.  Presentation for value engr. team. 

 ندسةࢫالقيمةɺدراساتࢫال.  Value Engineering Studies. 

ةࢫالمستفيدةࢫɺتقديمࢫإيجازࢫلݏݨ.  Presentation for the end user. 

    لتوقيعا

  ɸـࢫ١٤     /          /              التارʈخ
 



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
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  ه١٤:   /   /   التارʈخ  مراسلاتࡧمعࡧإدارةࡧعملياتࡧלɲشاء  : الرقم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروعࡧ  /   /  رقمࡧالمشروع

  التصميممرحلةࡧ
الدراسةࢫכوليةࢫ.   ٣٠الفكرةࢫכوليةࢫࢫ%  يࢫǿ٦٠تصميمࢫלبتدا    %  

يࢫࢫǿ٩٠تصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا % يࢫࢫǿ١٠٠تصميمࢫٰڈا % الفسيةࢫ  رى أخ(                ) 

  المرفقــــات

٣٠مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫࢫ .%  جداولࢫالكمياتࢫ  قائمةࢫترشيحࢫمقاول؈نࢫ.  

يࢫࢫǿ٦٠مخططاتࢫالتصميمࢫטبتدا .%   المواصفاتࢫالفنية   ملفاتࢫالمشروع  

يࢫࢫǿ٩٠مخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا %   يࢫǿ١٠٠مخططاتࢫالتصميمࢫالٔڈا  %  

 املةࢫمنࢫوثائقࢫالمشروعمجموعةࢫɠܦݸࡧالمرفقة .التعاقديةࢫɴعددࡧال  

  مجالࡧالعملࡧالمطلوب

ةتدقيقࢫومراجعࢫ  شارةࢫفنيةࢫࢫȘاس  ملاحظاتكمࢫومرئياتكمࢫ   اعتمادࢫمواد   بدءࢫمرحلةࢫالتنفيذ.  

  وصفࡧالعملࡧالمطلوب  خاص   جداً ࢫعاجل        عاجل   يعادࢫ  כولوʈـــة

  . לɲشاءࡧسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧعمليات

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  نأملࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫبإكمالࢫاللازمࢫحسبࢫ،إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاه

ݳࢫࢭʏࢫمجالࢫ   .ووصفࢫالعملࢫالمطلوبالموܷ

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

                                                                                      

   مديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧوالتصميم                    

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................  

  

  .مديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧوالتصميمسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ݳࢫأعلاɸـࢫإشارةࢫإڲʄࢫطلبكمࢫ   .المعلوماتࢫالمطلوȋةتجدونࢫبرفقھࢫ. الموܷ

  .نأملࢫטطلاعࢫوإكمالࢫاللازم

  

  
  

  

  

  

  المɺندس

 

.....................................................  

  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧלɲشاء

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٢٥  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  القسم الثاني
  

  الشروط الخاصة
  

  متطلبات خاصةال الثاني الجزء 
  

  
  
  
  
  
  
  
 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٢٦  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  
  
  

  المتطلبات الخاصةفھرس 
  
  

  
  اسم المادة  المادة
  رقم المشروع  )١(المادة رقم 
  اسم المشروع  )٢(المادة رقم 
  موقع المشروع  )٣(المادة رقم 
  المشروع نطاق  )٤(المادة رقم 
  مدة تنفيذ المشروع  )٥(المادة رقم 
  مجال العمل  )٦(المادة رقم 
  منطقة العمل  )٧(المادة رقم 
  تعليمات خاصة  )٨(المادة رقم 
  عدم اتزان الأسعارتصحيح   )٩(المادة رقم 
  الأجهزة والمعدات  )١٠(المادة رقم 

  ضمان الأجهزة والمعدات  )١١(رقم  المادة
  تجزئة المشروع  )١٢(المادة رقم 
  تسوير الموقع  )١٣(المادة رقم 
  تقييم أداء المقاول  )١٤(المادة رقم 

  
  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٢٧  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  رقم المشروع) ١(المادة رقم :  

  : رقم المشروع على النحو التالي  ١-١
  )یكتب رقم المشروع(/     /        .         

المشروع في جمع المعاملات والتقاریر  رقمالإشارة دائما إلى ب یلتزم المقاول ٢-١
والسجلات والتقدیمات والمستخلصات الدوریة والختامیة والخطابات الخاصة 

والمخططات التنفیذیة والمخططات كما نفذت وجمیع النماذج  بالمشروع
  .المستخدمة في عملیات الإشراف

 

  رقم المشروع ) ٢(المادة رقم:  

١-٢ النحو التالي على  محل العقدالمشروع  اسم :.
  )المشروعیكتب اسم ( " .................................".......................................

المشѧѧروع فѧѧي جمѧѧع المعѧѧاملات  رسѧѧم إلѧѧىالمقѧѧاول الإشѧѧارة دائمѧѧا  یجѧѧب علѧѧى     ٢-٢
والتقѧѧѧѧѧاریر والسѧѧѧѧѧجلات والتقѧѧѧѧѧدیمات والمستخلصѧѧѧѧѧات الدوریѧѧѧѧѧة والختامیѧѧѧѧѧة 

والمخططات التنفیذیة والمخططѧات كمѧا نفѧذت  والخطابات الخاصة بالمشروع
.وجمیع النماذج المستخدمة في عملیات الإشراف 

 

 

 

 

  :المشروع  موقع) ٣(المادة رقم 





 

 

 

 



 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٢٨  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

  المشروع  نطاق) ٤(المادة رقم:  

 
 

    

    

    

    

    

    
 
 

 

 

 

  

  : مدة تنفیذ المشروع) ٥(المادة رقم 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  : مجال العمل) ٦(المادة رقم 







 

 





 

 یقوم مدیر المشروع في ھذه الفقرة برصد جمیع الأعمال الخاصة



 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٢٩  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









 
 

 

 

 

 













 

 

 

 

 المشروع في ھذه الفقرة برصد جمیع الأعمال الخاصة مھندسیقوم 

المشروع في ھذه الفقرة برصد جمیع المباني المطلوبة حسب  مھندسیقوم 
 الموضح في المخططات الھندسیة وملخص جداول الكمیات



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٣٠  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  : منطقة العمل) ٧(المادة رقم 


 







 





 



 

  : خاصة تعلیمات) ٨(المادة رقم 








 













 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٣١  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :تزان الأسعارإتصحیح عدم ) ٩(المادة رقم 

EVM







 

  :الأجھزة والمعدات) ١٠(ادة رقم الم









 

  :ضمان الأجھزة والمعدات) ١١(المادة رقم 











 
 

.تجزئة المشروع )١٢(المادة رقم   


 
 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  :     /     /رقمࢫالمشروعࢫ
٤٣٢  

  اݍݵاصةالشروطࢫ:  الثاɲيالقسمࢫ

 4344TF32: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

 

غیر مطلوب                                   .تسویر الموقع )١٣(المادة رقم  




 

 

 

المقاول أداءتقییم  )١٤(المادة رقم  




 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . :    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٣  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

  4344TF33:  نموذجࢫرقم  البابࢫاݍݵامس

  

 
  ه١٤       /      /     : التارʈخ  مراجعةࡧوتدقيقࡧالمتطلباتࡧاݍݵاصة  : الرقم

  اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

 ه١٤/   /          تارʈخࡧלعلان خاصࢫࢫࢫࢫ عادي   نوعࡧالمشروع

 عاجلࢫجداࢫࢫ عاجلࢫ عاديࢫ  درجةࡧכولوʈة

  ɸاتفࡧالمكتب   مɺندسࡧالمشروع

  

  .. لمسȘشارࡧالقانوɲياسعادةࡧ
    

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

للمنافسةࢫالعامةࢫࢭʏࢫالتارʈخࢫ نفيدࢫسعادتكمࢫبأنࢫالوɠالةࢫبصددࢫطرحࢫالمشروعࢫإشارةࢫاڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ

لɢيࢫنتمكنࢫمنࢫاستكمالࢫوإبداءࢫملاحظاتكمࢫمنࢫالناحيةࢫالقانونيةࢫࢫالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫرفقاتمأعلاهࢫنأملࢫمراجعةࢫࢫالمحدد

   .اللازم

  

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
                                                                                                                                

  

  مɺندس

 

................................................  

  الدراسةࡧوالتصميممديرࡧإدارةࡧ
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

 ٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٤ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF34: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخ  اسȘشاري / طلبࡧترشيحࡧمقاولࡧ  :رقمࡧال

  (                               )أخرىࢫࢫ  ترشيحࢫمصنع؈نࢫ  ترشيحࢫاسȘشارʈ؈نࢫ  ترشيحࢫمقاول؈نࢫ  العملࡧالمطلوب

  /     /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    לدارة    مɺندسࡧالمشروع

  مجالࡧالعمل

  المطلوب

يࢫɲمبا  رࢫʈسوȖ  انيكيةࢫɢأعمالࢫمي  شغيلࢫوصيانةࢫȖ  تصميمࢫ  

  طرق  حفرࢫآبارࢫ  ائيةࢫȋرɺأعمالࢫك  ةࢫࢫȋدراسةࢫتر  تصميمࢫوتنفيذࢫ  

 إشراف  أعمالࢫترميمࢫ  ور ࢫɢأعمالࢫدي    ʏرفعࢫمساڌ سيقࢫموقعɴحدائقࢫوت  

  وصــفࡧلمجـــال

  العمـلࡧالمطـلوب

  

  

  درجةࡧالتصɴيف
ࢫʄأوڲ   ثالثة  ة  خامسةࢫʈالغرض  درجةࡧכولو  

ثانيةࢫ  عةࢫȊرا   بدون ࢫ  
عادي  

 عاجل  

دعوةࢫ  

 تحليلࢫفۚܣࢫ  
   المجال

  دࢫ جࢫ  بࢫ  أࢫ  درجةࡧالتأɸيل

  ملاحظات  التصɴيف  رقمࡧالفاكس  ɺاتفرقمࡧال  )المصنع/טسȘشاري /المقاول (اسمࡧ  م

١            

٢            

٣            

٤            

٥            

٦            

٧            

٨            

٩            

١٠            

    التحوʈلة    رقمࡧالɺاتف    مقدمࡧالطلب

  .التأɸيلرئʋسࡧقسمࡧسعادةࡧ

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  

  .آملࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫبإكمالࢫاللازمࢫࢫࢫࢫ

  

  ..............................................المشروعࡧ ɺندسم        

  . المشروع ɺندسمسعادةࡧ

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  

  .تجدونࢫأعلاهࢫالمعلوماتࢫالمطلوȋة

  

  ................................................رئʋسࡧقسمࡧالتأɸيلࡧ

  

    التوقيع    التوقيع
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

 ٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٥ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF35: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤:      /      /      التارʈخ  ناسȘشارʈ؈/ ؈نمقاولارࡧاختي  :الرقم

    اســمࡧالمشـــروع

    موقعࡧالمشروع  /       /          رقــمࡧالمشـــروع

  مكوناتࡧالمشروع

٦    ١    

٧    ٢    

٨    ٣    

٩    ٤    

١٠    ٥    

  /....................................................لمɺندسا  راسمࢫالمقدرʈالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  التɢلفةࢫالتقديرʈة

  الفاكس  المقر  التأɸيل  التصɴيف  الۘܣࢫنوطۜܣࢫبدعوٮڈاࢫللمشروعࢫɢاتبالم /الشرɠات  م

١            

٢            

٣            

٤            

٥            

٦            

٧            

  سعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ

  .آملࢫالموافقةࢫعڴʄࢫدعوةࢫتلكࢫالشرɠاتࢫالمؤɸلةࢫللمنافسةࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫ. ةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫإشار 

  ɸـࢫ١٤/      :     /     التارʈخࢫ/ .................................... التوقيعࢫ/........................................................................ مɺندسࢫالمشروعࢫ

عࡧɲلاࡧما  اتࡧأخرى ࡧɠإعادةࡧترشيحࡧشر  علمࡧعلٕڈاࡧ ُ   للمفاɸمةࡧ  حذفࡧالشرɠاتࡧالم

                                                                                                                                                                         
  

  دكتورࡧمɺندس                                                                                                                                                                                     

  

                                                                                                                                                               ............................................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع                                                                                                                                                                         

  هࢫ١٤/       /          :    التارʈخ                                                                                                                                                     

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ٣:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٦ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF36: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ه١٤   /    :    /   التارʈخ  לعلانطلبࡧ  :الرقمࡧ

  

  . إدارةࡧالمشفياتمديرࡧسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  ."  ....................................................................."ومسماهࢫࢫࢫࢫࢫ  /    /  إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫنفيدكمࢫبأ عڴـʄࢫتصـميمࢫ) االمرفقࢫɲܦـݵةࢫمٔڈـ( ɸـࢫ١٤/    /          :وتارʈخ(                      ) معاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫموافقةڴʄࢫعنھࢫبناءً

ࢫࢭـʏࢫالم؈قانيــة ھإدراجــنـھࢫقــدࢫتـمࢫأوࢫحيــثࢫ وثــائقࢫالمشـروعوتجɺ؈ـقࢫتصـميمࢫوإعــدادࢫالالدراســةࢫو مـنࢫࢫنْڈــاءל تـمࢫࢫفقــد,وتنفيـذࢫالمشـروعࢫ

المرفــقࢫ(ɸـــࢫࢫࢫ١٤/    /         :وتــارʈخࢫ)              (رقــمالتخطــيطࢫوالم؈قانيــةࢫبموجــبࢫخطابــھࢫࢫمــديرࢫإدارةࢫفــةࢫحســبࢫإفــادةواعتمــادࢫالتɢل

  ) . ɲܦݵةࢫمنھ

مــنࢫالمخططــاتࢫمجموعــةࢫمتɢاملــةࢫ) ٥(عــددࢫمــعࢫࢫالعقــدࢫالموحــدࢫمــنتجــدونࢫبرفقــھࢫɲܦــݵةࢫمــنࢫالمتطلبــاتࢫاݍݵاصــةࢫالقســمࢫالثــاɲيࢫ

  .الɺندسيةࢫوالمواصفاتࢫالفنيةࢫوجداولࢫالكميات

  .بالإعلانࢫࢭʏࢫالܶݰفࢫالمحليةࢫلذاࢫنأملࢫتجɺ؈قࢫعقدࢫالمشروعࢫوطرحھࢫࢭʏࢫمنافسةࢫعامة

  

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

                                           

  

  

  
  

  

  

  

  مɺندسدكتورࡧ

 

 

........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ɲ /    /    /    :11ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٧  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

  4344TF37: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  ه١٤   /     /      :التارʈخ  عڴʄࡧاستفساراتࡧالمتنافس؈نࡧלجابةطلبࡧ  :الرقم

  اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /         /                    رقمࡧالمشـروع

 هࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  ١٤      /  :       /     التارʈخࡧࡧࡧ مࡧصࡧࡧࡧࡧࡧ   :................. الساعةࡧ : .................    اليومࡧ  وقتࡧإرسالࡧالطلب

  رقمࡧالفاكس إدارةࡧالدراسةࡧوالتصميمࡧ  إليھرسلࡧالم

  الɺاتف    اسمࡧالمرسل

   عددࡧالمرفقات  عاجلࡧجداࡧعاجلࡧࡧࡧࡧعاديࡧࡧࡧࡧ  درجةࡧכولوʈة

  

  .الدراسةࡧوالتصميمࡧإدارةسعادةࡧمديرࡧ
      

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

حدࢫالمتنافس؈نࢫعڴʄࢫأכسئلةࢫالواردةࢫإڲʄࢫלدارةࢫاليومࢫمنࢫࢫھتجدونࢫبرفقأعلاهࢫروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫالمشࢫإڲʄإشارةࢫ

 .المشروع

      .المتنافس؈نࢫإجابةلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫࢫوسرعةࢫלفادةࢫالمرفقةࢫعڴʄࢫכسئلةࢫأملࢫלجابة

  

  ،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

   

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
   

  

  

  

  

  

  

                                                                                                                                              

                                                                                                                                

  

  :כستاذ                                                                                                                                                                                                                              

  

  

  المشفياتمديرࡧإدارةࡧ                                                                                                                                      

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

 ٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٨ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF38:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/      /           :التارʈخࡧ  استفساراتࡧالمتنافس؈ن إجابة  :الرقم

    اسمࢫالمشروع

    موقعࢫالمشروع  /        /    رقمࢫالمشروع

    رقمࢫالɺاتف    مɺندسࢫالمشروع

  من  عددࢫالصفحاتࢫالمرفقة    عددࢫכسئلة

  اݍݨواب  )حسبࢫماوردࢫمنࢫالمتنافس(السؤل   رقمࡧالسؤل 

  

  
    

    

    

    

    

    

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

 ١١:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٣٩ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF39:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/          /            :التارʈخࡧ  استفساراتࡧالمتنافس؈ن إحالةࡧإجابة  :الرقم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /              رقمࡧالمشروع

    عددࡧالصفحاتࡧالمرفقة    عددࡧכسئلة

    رقمࡧالفاكس    المرسل

  

  .سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالمشفياتࡧ
  

ȋاتھالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوɠر،،،  

  

ࢫإڲـــʄࢫالمشـــروعࢫرقـــمࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫإڲـــʄࢫخطـــابكمࢫرقـــم "...................................................................."ومســـماهࢫ        /   /  إشـــارةً (               ) وࢫإشـــارةً

  .اݍݵاصةࢫبالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهالمتنافس؈نࢫستفساراتࢫاعڴʄࢫࢫלجابةɸـࢫȊشأنࢫࢫ١٤/   /   وتارʈخࢫࢫࢫ

  .تجدونࢫبرفقھࢫלجابةࢫعڴʄࢫטستفساراتࢫالمطلوȋة

  .לطلاعࢫوإفادةࢫجميعࢫالمتنافس؈ننأملࢫࢫ

  

  .فائقࡧتحياȖيࡧاوتقبلو 
  

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

      

  مɺندس

  

............................................  

  ممديرࡧإدارةࡧالدراسةࡧوالتصمي

  

      

      

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

 ٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٤٠ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF40: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/         /                 :التارʈخࡧ  المتنافس؈ن إفادة  :الرقم

    اسمࢫالمشروع

    موقعࢫالمشروع  /          /  رقمࢫالمشروع

  من  عددࢫالصفحاتࢫالمرفقة    عددࢫכسئلة

    رقمࢫالفاكس    المرسل

  

  . ............................................مكتبࡧ/  السادةࡧشركة
  

  ،،،يكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھالسلامࡧعل

ࢫإڲــʄࢫالمشــروعࢫ Ȋشــأنࢫ لــلإدارةالــواردࢫɸـــࢫࢫ١٤/   /   تـارʈخࢫࢫࢫȋالإشــارةࢫإڲـʄࢫخطــابࢫاحــدࢫالمتنافســ؈نࢫبو  المــذɠورࢫاسـمھࢫورقمــھࢫأعــلاهإشـارةً

  .اݍݵاصةࢫبالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫةالمرفقࢫاتستفسار ט 

ʄةجميعࢫ تجدونࢫبرفقھࢫלجابةࢫعڴȋللإدارةالواردةࢫࢫטستفساراتࢫالمطلو.  

  .ه١٤/   /        : الموافق: ........................ موعدࢫلتلقيࢫטستفساراتࢫوלجابةࢫعلٕڈاࢫٰڈايةࢫدوامࢫيومࢫخر آنࢫأ اً علم

  .واتخاذࢫاللازمלطلاعࢫنأملࢫࢫ

  

  

  .واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق
  

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

   

   כستاذ      
        
      ..........................................  

  

  مديرࡧإدارةࡧالمشفيات  

 

 يامأ ةعشر بتضاف هذه العبارة قبل فتح مظاريف العروض 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤١ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

  : رقمال  اسȘشاري استمارةࡧتأɸيلࡧ  ɸـ١٤:      /      /        التارʈخ

 معلوماتࡧعنࡧالمكتب

 اسمࡧالمكتب 

 טسمࡧالتجاري   جɴسيةࡧالمكتب  نوعࡧالمكتب

  تارʈخࡧالتأسʋس    مɢانࡧالتأسʋس    أخرى ࢫ□شركةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ□  فرديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ □

  شɺاداتࡧالفخيص  مزاولةࡧالمɺنة  الܦݨلࡧالتجاري   טشفاكࡧبالغرفةࡧالتجارʈة  الݏݨنةࡧالɺندسية  أخرىࡧحدد

  الرقم          

  تارʈخࡧالȘܦݨيل          

  مɢانࡧالȘܦݨيل          

 تارʈخࡧטنْڈاء     

 أسماءࡧالمؤسس؈ن

  م  اسمࡧالمالك  حصتھ  جɴسʋتھ  تارʈخࡧبدايةࡧالملكية
        ١  

        ٢  

        ٣  

  عنوانࡧالمراسلة

  ʏالمنطقة    المدينة    الڍ  

  اسمࡧالشارع    صࡧب    الرمزࡧالفيدي  

  رقمࡧالɺاتف    رقمࡧالفاكس    رقمࡧاݍݨوال  

  اسمࡧالمفوض    رقمࡧجوالھ    الواȖسࡧاب  

  وظيفتھ    الفيدࡧטلكفوɲي  

  فرعࡧالمكتب

  المنطقة  المدينة  رقمࡧالɺاتف  رقمࡧالفاكس  صࡧب  الرمزࡧالفيدي

            

            

            

            

 عددࡧالموظف؈نࡧبالمكتب

 الفرع اݍݨɺازࡧלداريࡧالقيادي جɺازࡧالتصميم جɺازࡧלشراف ɲسبةࡧالسعودي؈ن ملاحظات

 المكتبࡧالرئʋؠۜܣ     

 ......................المكتبࡧالفرڤʏࡧبالمنطقة     

 ......................المكتبࡧالفرڤʏࡧبالمنطقة     

 ......................المكتبࡧالفرڤʏࡧبالمنطقة     

 ......................المكتبࡧالفرڤʏࡧبالمنطقة     

  المكتبࡧتصɴيف

ʄعة الثالثة الثانية כوڲȊالفئة بدون  اݍݵامسة الرا  

      يفɴدرجةࡧالتص  

  مجالࡧالتصɴيف -١ -٢ -٣



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٢ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

  بيانࡧالموظف؈نࡧالرئʋسي؈نࡧبالمكتب

  الوظيفة  טسم  م
  سنواتࡧاݍݵفة

  اݍݨɴسية  الشɺادةࡧالدراسية
  السابقة  بالمكتب

١              

٢              

٣              

٤              

٥              

٦              

٧              

٨              

٩              

١٠              

١١              

١٢              

١٣              

١٤              

١٥              

١٦              

١٧              

١٨              

١٩              

٢٠              

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٣ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

  بيانࡧȊعددࡧالموظف؈نࡧࡩʏࡧالمكتبࡧالرئʋؠۜܣ

  العدد  بيانࡧالوظائفࡧالفنيةࡧوלدارʈة
ʏالمجموعࡧالكڴ  

  المɢاتبࡧالفرعية  المكتبࡧالرئʋؠۜܣ  سنواتࡧاݍݵفة  المؤɸلࡧالدرا؟ۜܣ  الوظيفة

            مɺندسࡧمعماري 

            مɺندسࡧمدɲي

            مɺندسࡧإɲشاǿي

            مɺندسࡧبرمجةࡧوتخطيط

            ɺرȋاǿيمɺندسࡧك

            مɺندسࡧالكفونيات

            مɺندسࡧميɢانيɢي

            مɺندسࡧأعمالࡧܵݰية

            مɺندسࡧتكييف

            مɺندسࡧمساحة

            مɺندسࡧترȋة

            مɺندسࡧمعداتࡧطبية

            مɺندسࡧمواد

            مɺندسࡧديكور 

            رسام

            أخصاǿيࡧعقود

            مراقبࡧمعماري 

            محاسب؈ن

            تقديراتأخصاǿيࡧ

            أخصاǿيࡧكميات

            مɺندسࡧبʋئة

            مراقبࡧإɲشاǿي

            مراقبࡧأعمالࡧكɺرȋائيةࡧوميɢانيكية

            مديرࡧشؤونࡧالموظف؈ن

            معقب

            مفجم

            مساعدࡧإداري 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٤ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

  المشارʉعࡧحسبࡧترتʋبࡧכفضلية

إذاࢫلمࢫيكنࢫنوعࢫالمشروعࢫالمفضلࢫ. إڲʄࢫآخرࢫأنواعࢫالمشارʉعࢫالۘܣࢫيختصࢫ٭ڈاࢫالمكتبࢫوحسبࢫכفضليةࢫ٥ . ٤.  ٣. ٢. ١اذكرࢫبالفتʋبࢫحسبࢫכفضليةࢫباستعمالࢫכرقامࢫ

  .مذɠورࢫࢭʏࢫالقائمةࢫأدناهࢫيذكرࢫࢭʏࢫالفراغࢫالمخصصࢫلذلكࢫ

  לشراف  التصميم  الدراسة  ترتʋبࡧכفضلية  نوعࡧالمشروع

  مباɲيࡧعامة
        

  مباɲيࡧحديدية
        

  مباɲيࡧسابقةࡧالصب
        

  المباɲيࡧاݍݨاɸزة
        

  المباɲيࡧالصناعية
        

  المباɲيࡧالسكنيةࡧوالتجارʈة
        

  المجمعاتࡧالسكنية
        

  المراكزࡧالتجارʈة
        

  اݍݨسورࡧوכنفاق
        

  المطارات
        

  مرافقࡧالمطارات
        

  المɴشآتࡧالبحرʈة
        

  اݍݰدائقࡧوالمنقɸات
        

  فحصࡧالفبةࡧوכساسيات
        

  اݍݵرسانةإصلاحࡧ
        

  الرفعࡧالمساڌʏࡧاݍݨوي 
        

  مستودعاتࡧالذخ؈فة
        

  مستودعاتࡧالمواɲي
        

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٥ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

أخرى مشارʉعࡧمفضلھࡧ  

כفضليةترتʋبࡧ دراسة تصميم إشراف  نوعࡧالمشروع 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

  الۘܣࡧيقومࡧ٭ڈاࡧالمكتبࡧכعمال تنفيذطرقࡧوكيفيةࡧ

التصميمࢫأعمال تقليدي  ךڲʏ باݍݰاسب  :الفامجاسمࢫ  

الرسمࢫأعمال يدوي   ךڲʏ باݍݰاسب  :اسمࢫالفنامج  

 לشراف  تقليديࢫ  ךڲʏباݍݰاسبࢫࢫ  :الفامجاسمࢫ

المساحةࢫأعمال ودليتثيࢫ الشاملةنظامࢫالمحطاتࢫ  :الفامجاسمࢫ  

 حالياࡧبȘنفيذɸاالمشارʉعࡧالۘܣࡧيقومࡧالمكتبࡧ

المكتبدورࡧ المشارʉعببيانࡧ   

المالكةاݍݨɺةࡧ المنطقة دراسة تصميم إشراف وناتھاسمࡧالمشروعࡧومك   

      

      

      

      

      

      



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٦ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

  تاȊعࡧبيانࡧبالمشارʉع دورࡧالمكتب

 اسمࡧالمشروعࡧومكوناتھ اݍݨɺةࡧالمالكة المنطقة دراسة تصميم إشراف

      

      

      

      

      

      

      

ܣࡧانتࢼܢࡧ  سنواتࡧ١٠المكتبࡧمنࡧتنفيذɸاࡧخلالࡧالمشارʉعࡧالۘ

المشارʉعببيانࢫ دورࢫالمكتب  

المالكةاݍݨɺةࢫ المنطقة دراسة تصميم إشراف وناتھمɢاسمࢫالمشروعࢫو    

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 اعتماد

 טسم الوظيفة التوقيع التارʈخ

ɸـ١٤    /     /        

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 

وלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫ  
٤٤٧ 

.٣:  /  /  /ɲܦݵھࢫللملفࢫ  

4344TF41 : نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس 

 

 معلوماتࡧتفصيليةࡧعنࡧالمشروع
 يمكنࢫتصوʈرࢫɸذاࢫاݍݨدولࢫإذاࢫدعتࢫاݍݰاجة

   اسمࡧالمشروع

   التɢلفة   رقمࡧالمشروع

    اݍݨɺةࡧالمالكة

   تارʈخࡧالȘسليم   مدةࡧالمشروع

 (                     )أخرىࡧࡧ לشرافࡧ التصميمࡧ الدراسةࡧ  العقدمجالࡧ

 العناصرࡧכساسيةࡧللمشروع

 المكونات م

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

  

 .ɲ/    /    /    :11ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٤٨ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF42:  نموذجࢫرقمࢫ  اݍݵامسࢫالباب

  

  ه١٤    /       /       :  التارʈخ  ةدعو طلبࡧ  :الرقمࡧ

  

  . إدارةࡧالمشفياتمديرࡧسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  ." ................................................................................................" ومسماهࢫ/    /      إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫنفيـدكمࢫبأ عڴـʄࢫتصــميمࢫ) االمرفـقࢫɲܦـݵةࢫمٔڈــ( ɸـــࢫ١٤/         /      :وتـارʈخࢫ(                 )  معــاڲʏࢫمـديرࢫاݍݨامعــةࢫرقـمࢫموافقـةعڴـʄࢫنـھࢫبنــاءً

ونظــــراࢫلأɸميــــةࢫمــــنࢫطــــرحࢫوفــــتحࢫمظــــارʈفࢫالمتنافســــ؈نࢫوالمشــــروعࢫࢭــــʏࢫمرحلــــةࢫالفســــيةࢫ טنْڈــــاءقــــدࢫتــــمࢫوتنفيــــذࢫالمشــــروعࢫوحيــــثࢫانــــھࢫ

ࢫحســـــبࢫإفـــــادةࢫمـــــديرࢫإدارةعڴـــــʄࢫالمشـــــروعࢫ לشـــــراف فـــــةنـــــھࢫقـــــدࢫتـــــمࢫإدراجࢫواعتمـــــادࢫتɢلأࢫعلمـــــالتجɺ؈ـــــقࢫفرʈـــــقࢫלشـــــرافࢫو ࢫالتخطـــــيط

  ) . المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫࢫࢫ١٤/      /         :وتارʈخࢫ (                  ) رقمالتخطيطࢫوالم؈قانيةࢫبموجبࢫخطابھࢫ

  .قائمةࢫبأسماءࢫالمɢاتبࢫטسȘشارʈةࢫالمؤɸلةࢫللإشرافࢫعڴʄࢫالمشروعࢫوالمتطلباتࢫاݍݵاصةࢫلعقدࢫלشرافتجدونࢫبرفقھࢫ

  .المشروععملياتࢫتنفيذࢫلɺمࢫللمنافسةࢫعڴʄࢫלشرافࢫعڴʄࢫࢫالدعوةتوجيھࢫلذاࢫنأملࢫ

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

                                           

  

  

  

        

  مɺندسࡧدكتورࡧ      

    

  

  

  

  

.........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 ٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٤٩ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF43: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ه١٤   /        /      : التارʈخ  لعروضࡧالمتنافس؈ن تحليلࡧالفۚܣالȖشكيلࡧݍݨنةࡧ  :الرقم

  

  للمشارʉعࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةسعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

ݍݨــزءࢫכولࢫלصـــدارࢫالــدليلࢫالمعرࢭـــʏࢫا" تحليــلࢫعـــروضࢫالمتنافســ؈نࢫ" ومســماهࢫࢫ4344TP23عڴــʄࢫمنݤݨيـــةࢫإدارةࢫالمشــارʉعࢫלجــراءࢫرقـــمࢫࢫبنــاءً 

ࢫمنࢫبرئاستكمݠݨرʈةࢫلتحليلࢫعروضࢫالمتنافس؈نࢫلمشارʉعࢫاݍݨامعةࢫࢫةدائمةࢫلمدةࢫسنلذاࢫʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫ. כولࢫ   :وعضوʈةࢫكلاً

  . عملياتࢫלɲشاءإدارةࢫ...................................................  المɺندسࢫࢫ-١

  .إدارةࢫالدراسةࢫوالتصميمࢫ..........................  .........................المɺندسࢫࢫ-٢

  .المشروعࢫࢫمɺندس...................................................  المɺندسࢫࢫ-٣

  .أخصاǿيࢫالعقود........  ........................................... مسȘشار -٤

  .وتزوʈدناࢫبالمحضرࢫالمطلوب

  

 ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

 

  

  

      

  

  

  مɺندسࡧدكتور 

  

.........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

      

    

  

  

  

  

      

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

    ٣:    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٠  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF44:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:   /    /   التارʈخ  عروضࡧالمتنافس؈نتدقيقࡧ  :الرقم

    اســمࡧالمشـــروع

    موقعࡧالمشروع  /     /  رقــمࡧالمشـــروع

    عددࡧالعروض    تارʈخࡧفتحࡧالمظارʈف

  مرحلةࡧالمشروع
الدراسةࢫכوليةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ לعدادمرحلةࢫ  الفسيةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫלعلانࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ                 

توقيعࢫالعقدࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالتنفيذࢫ  أخرىࢫࢫ..................    

  المرفقات

٣٠مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫࢫࢫ%  جداولࢫكمياتࢫمسعرةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  

يࢫࢫǿ٦٠مخططاتࢫالتصميمࢫטبتدا%  عروضࢫالمتنافس؈نࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  

يࢫࢫǿ٩٠مخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا%  مواصفاتࢫفنيةࢫ  

يࢫࢫǿ١٠٠مخططاتࢫالتصميمࢫالٔڈا%  أخرىࢫࢫ   )                     ( 

  عاجلࡧجداً ࡧعاجلࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧعاديࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  درجةࡧכولوʈة

 

  

 .سعادةࡧرئʋسࡧقسمࡧالتقديرات

  

  ..السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
  

  .المشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

والتحققࢫمنࢫاتزاٰڈاࢫعڴʄࢫمستوىࢫ آملࢫتدقيقࢫومراجعةࢫכسعارࢫ

  .بنودࢫالمشروع

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  رئʋسࡧݍݨنةࡧتحليلࡧالعروض                                                                    

  

  

 .رئʋسࡧݍݨنةࡧتحليلࡧالعروضࡧسعادةࡧ

  
 

  ..السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
  

 التدقيقࢫإشارةࢫإڲʄࢫطلبكمࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫتجدونࢫبرفقتھࢫتقرʈر 

  . المراجعةࢫلعروضࢫالمتنافس؈نࢫو 

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                          

 رئʋسࡧقسمࡧالتقديرات                                     
  

 



 /   /   / .:   ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF45: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  

  

  

  المملكة العربیة السعودیة

  خالدجامعة الملك 

  وكالة الجامعة للمشاریع

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

      

 
 
 
 

  محضر التحلیل الفني
  

  /  /    للمشروع رقم     
 (                                          )ومسماه 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٢ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF45: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  

  

  

  

ــات ــ ــ ــ ـــ   فɺرسࢫبالمحتوʈــ

  

  /    /   مشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫ

  

  

ــان  البند ــ ـــ ــ ــ ــ ـــ ــ   رقمࢫالصفحة  بيــ

    .نبذةࢫعنࢫالمشروع  أولا

    .العروضࢫالمقدمة  ثانيا

    .ݨامعةتقديراتࢫاݍ  ثالثا

    .معاي؈فࢫالتقييمࢫلقيمةࢫالعرض  راȊعا

    .כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض  خامسا

    .دراسةࢫوتحليلࢫالعروض  سادسا

    ."                              " شركةالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫ  ١

    ."                              " شركةالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫ  ٢

    ."                              "ضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫالعر   ٣

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  ٤

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  ٥

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ  ٦

    .ـــةتࢫالݏݨنتوصيا  ساȊعا

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٣ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF45: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/     /           : التارʈخ  محضرࡧالتحليلࡧالفۚܣ  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /      /             رقمࡧالمشروع

    عددࡧالعروض  ه١٤     /       /               تارʈخࡧفتحࡧالمظارʈف

 

بȘشكيلࢫࢫوالقاعۜܣɸـࢫࢫ١٤/      /     وتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ  رقمࢫࢫࢫࢫࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع قراربناءاࢫعڴʄࢫ

"                                          ومسماهࢫ/       /        لدراسةࢫوتحليلࢫالعروضࢫالمقدمةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫݍݨنة

  :والمɢونةࢫمن" 

  

  رئʋسا    مɺندس  -١

  عضوا    مɺندس  -٢

  عضوا    مɺندس  -٣

  عضوا    مɺندس  -٤

  عضوا    المسȘشارࢫالقانوɲي  -٥

  

  /       /           قدࢫبدأتࢫالݏݨنةࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروضࢫالمقدمةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫف

ɸـࢫوحۘܢࢫٰڈايةࢫدوامࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ١٤/     /       الموافقࢫࢫࢫࢫ         يومࢫ"                                           " ومسماهࢫ

  :وفيماࢫيڴʏࢫتقرʈرࢫالݏݨنةࢫ..ɸـࢫ١٤/     /       الموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  

  :                                                                                  نبذةࢫعنࢫالمشروع:  أولاً 

  

  :موقعࢫالمشروعࢫ  -١

  .                                                   -            يقعࢫالمشروعࢫࢭʏࢫمدينةࢫࢫ  

    :المشروعࢫمدةࢫتنفيذࢫ  -٢

  .يوماࢫتبدأࢫاعتباراࢫمنࢫȖسليمࢫالموقعࢫللمقاول (       )    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٤ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF45: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

    :بندࢫالصرفࢫ  -٣

  .(         )رقمࢫسوفࢫيتمࢫالصرفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫمنࢫالبندࢫࢫ  

    :مɢوناتࢫالمشروع  -٤

ــــف  م ــ   العــدد  الوصـــ

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

      

                                                                              :      العروضࢫالمقدمة: ثانياً 

  

تـــمࢫتوجيـــھࢫ(مؤسســـةࢫࢫ/ شـــركة(       ) ࢭـــʏࢫالموعـــدࢫالمحـــددࢫتـــمࢫלعـــلانࢫعـــنࢫالمشـــروعࢫوتـــمࢫبيـــعࢫالوثـــائقࢫلعـــددࢫ

روضࢫلموعـــدࢫالمحـــددࢫلتقـــديمࢫالعـــوࢭـــʏࢫاࢫ)مؤسســـاتࢫلاســـتلامࢫوثـــائقࢫالمنافســـة/ شـــرɠاتࢫ(    ) دعـــواتࢫلعـــددࢫ

  .المؤسساتࢫالتاليةࢫوۂʄࢫمرتبةࢫحسبࢫقيمةࢫالعروضࢫعندࢫفتحࢫالمظارʈف/ تࢫالشرɠاتࢫتقدم

رʈالࢫحسبࢫ/ قيمةࢫالعطاء  المؤسسة/ اسمࢫالشركةࢫ  م

  فتحࢫالمظارʈف

رʈالࢫࢫࢫ/ قيمةࢫالعطاء

  Ȋعدࢫالتܶݰيح

  ملاحظات

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٥ 
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                                                                                  :  ݨامعةتقديراتࢫاݍ: ثالثاً 

  

مبلغࢫوقدرهࢫ                                /    /      للأعمالࢫالمطلوȋةࢫللمشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫݨامعةبلغتࢫتقديراتࢫاݍ

  .رʈال "كتابةࢫبالأرقام")     (       " كتابةࢫبالأحرف"........................................ 

  

  :                                                                                  معاي؈فࢫالتقييمࢫلقيمةࢫالعرض: راȊعاً 

  

وכسعارࢫالسائدةࢫࢭʏࢫࢫݨامعةاسȘندتࢫالݏݨنةࢫࢭʏࢫتقييمࢫالعرضࢫعڴʄࢫأساسࢫالمقارنةࢫمعࢫتقديراتࢫاݍ

  .ومتوسطࢫالعروضࢫالسوق 

  

  :                                                                                  כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض: خامساً 

  

  :ךȖيلقدࢫاعتمدتࢫالݏݨنةࢫࢭʏࢫتحليلࢫالعروضࢫعڴʄࢫ

  

  :الوثائقࢫالمطلوȋة  -أ

  

المتقـــــدم؈نࢫأرفقـــــواࢫࢫنࢫجميـــــعالعـــــروضࢫمســـــتوفيةࢫللشـــــروطࢫاݍݵاصـــــةࢫوأࢫالتأكــــدࢫمـــــنࢫأنࢫجميـــــع  

القســمࢫכولࢫمــنࢫ"ومســماهࢫتقــديمࢫالعــروضࢫ)          (الوثــائقࢫالمطلوȋــةࢫالمشــارࢫإلٕڈــاࢫبالبنــدࢫرقــمࢫ

  ".الشروطࢫاݍݵاصة

    

  :التقييمࢫالفۚܣ  -ب

  

  Ȋعــدࢫدراســةࢫالمعلومـاتࢫالمقدمــةࢫضــمنࢫعــروضࢫالمتنافســ؈نࢫوالۘــܣࢫيـتمࢫالتقيــيمࢫالفۚــܣࢫللعــروضࢫ

  :ملࢫعڴʄتȖش



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٦ 
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  .فةبيانࢫسابقࢫاݍݵ  ١-ب

    

  .الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٢-ب

    

  .الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫݍݨɺازࢫالمقاولࢫࢭʏࢫالموقع  ٣-ب

    

  .جداولࢫכسعار  ٤-ب

    

  .المعداتࢫالمستخدمة  ٥-ب

  

  .صلاحيةࢫالشɺاداتࢫالمطلوȋة  ٦-ب

  

  

  

  :التقييمࢫالماڲʏ  -ج

  

  :المقدمةࢫبالوثائقࢫالتاليةࢫيتمࢫالتقييمࢫالماڲʏࢫبناءاࢫعڴʄࢫالمعلومات  

  

مقــدرةࢫࢫشـɺادةࢫمــنࢫبنــكࢫمعــروفࢫومقبـولࢫلــدىࢫمؤسســةࢫالنقــدࢫالعرȌـيࢫالســعوديࢫتحــدد  ١-ج

  .مقدمࢫالعرضࢫوسمعتھࢫالماليةࢫوȖعاملھࢫالتجاري 

    

  .بيانࢫالم؈قانيةࢫلآخرࢫسɴت؈نࢫمصدقࢫمنࢫمكتبࢫمحاسبࢫقانوɲيࢫمعروف  ٢-ج

    

  :ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  ٣-ج

  

  .ثرࢫذلكࢫعڴʄࢫالعرضࢫالمقدمݰةࢫכرقامࢫوالمجاميعࢫوأتأكدࢫمنࢫܵال  

    

  :ݨامعةمقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫمعࢫتقديراتࢫاݍ  ٤-ج



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٧ 
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التأكـــدࢫمـــنࢫاعتـــدالࢫכســـعارࢫومناســـبْڈاࢫلمثـــلࢫɸـــذاࢫالمشـــروعࢫبمقارنْڈـــاࢫبالأســـعارࢫالســـائدةࢫ  

  .ݨامعةوتقديراتࢫاݍ

    

  :التحفظاتࢫوالملاحظات  -د

  

اتࢫالۘــــܣࢫȖســـــتɴتجɺاࢫالݏݨنــــةࢫمــــنࢫدراســـــةࢫالعــــرضࢫثـــــمࢫفظــــاتࢫإنࢫوجـــــدتࢫأوࢫالملاحظــــحصــــرࢫالتح  

  .دراسْڈاࢫوإيضاحࢫآثارɸاࢫعڴʄࢫالعرضࢫفنياࢫوȖعاقديا

    

  :تقييمࢫالݏݨنةࢫللعرض  -ه

  

  .وخاصةࢫمنࢫالناحيةࢫالفنيةࢫالݏݨنةࢫحولࢫالعرضمرئياتࢫ  

  

                          :                                                          دراسةࢫوتحليلࢫالعروض: سادساً 

  

ــــةࢫالعـــــروضࢫ ــــةࢫوتحليـــــلࢫࢫכخ؈ـــــفة (          )نظـــــراࢫلارتفـــــاعࢫقيمـ ــــدࢫاكتفـــــتࢫالݏݨنـــــةࢫبدراسـ العـــــروضࢫفقـ

  :التالية

  

  

                                                                                 "                               "شركةضࢫالمقدمࢫمنࢫالعر ࢫ-١

  

  :الوثائقࢫالمطلوȋة  -أ
  

لـــمࢫيقـــدمࢫالمتنــافسࢫمـــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليـــةࢫاللازمــةࢫوالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫ/ قــدمࢫ  

  .القسمࢫכولࢫمنࢫالشروطࢫاݍݵاصة" تقديمࢫالعرضࢫ) "         (البندࢫرقمࢫ

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٨ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد
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  :التقييمࢫالفۚܣ  -ب
    

  :بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ١-ب
  

  .ذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروعللمࢫيقدمࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫ** 

وقدࢫقامࢫ)                  (          متخصصࢫࢭʏࢫمجالࢫࢫالمتنافسمنࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫيتܸݳࢫأنࢫ  

ࢫ ࢫعدد ࢫ)         (  بȘنفيذ ࢫبتɢلفة ࢫوذلك ࢫاݍݵاص ࢫوالقطاع ࢫاݍݰɢومية ࢫلݏݨɺات ࢫإجماليةمشروع

ࢫ ࢫ(          ) وقدرɸا ࢫومن ࢫتلكرʈال   :المشارʉعࢫأɸم
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

  

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن
  

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٢-ب

  

المشــروعࢫࢫلتنفيــذࢫכساســيةيــعࢫالمراحــلࢫشــاملاࢫعڴــʄࢫجمࢫ(Bar Chart)المتنــافسࢫبرنــامجࢫزمۚــܣقـدمࢫ  

ـܷــݰة/ جيـــدةࢫبطرʈقـــةࢫ لمجـــالࢫالعمـــلࢫالمطلـــوبࢫمنـــھࢫوملـــقمࢫ مـــدرك/ مـــدركࢫنـــھࢫوȖشـــ؈فࢫإڲـــʄࢫأ غ؈ـــفࢫوا

  .بالمدةࢫالمحددة

  

ـۚــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫلــمࢫيقـــدم**  لـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫࢫالمتنـــافسࢫالفنـــامجࢫالزم

  .مقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروع

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٥٩ 
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  :التنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالɺيɢل  ٣-ب

  

ࢫȊعــددكمــاࢫقــامࢫبتقــديمࢫقائمــةࢫ،مختصـرࢫبأســلوبالمشــروعࢫࢫلإدارة تنظيميــاً ࢫالمتنــافسࢫɸــيكلاً قـدمࢫ  

الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫࢫأناݍݨɺازࢫالفۚܣࢫللمشروعࢫوʉشتملࢫعڴʄࢫمعظمࢫالɢوادرࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوب  غ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫ
  

  .الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫقدملمࢫي**   
  

  :כسعارجدولࢫ  ٤-ب
  

 /لــمࢫتجــدࢫاخطــأࢫࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاقــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫ  

ــابيةࢫכخطــــاءوجــــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫ ــــݳࢫبــــالفقرةࢫࢫوقــــدࢫاݍݰســ ــاࢫɸــــوࢫموܷ ࢫ)٣-ج(تــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــ

  .الشروطࢫاݍݵاصمࢫمنࢫالعقد(    ) مࢫحسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرق
    

  :المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروع  ٥-ب

  

نــھࢫلــمࢫيحــددࢫســعةࢫإلاࢫأ(ســتخدامɺاࢫࢭــʏࢫتنفيــذࢫالمشــروعࢫقــدمࢫالمتنــافسࢫقائمــةࢫبالمعــداتࢫالمقــفحࢫا  

لتنفيـــذࢫࢫغ؈ـــفࢫɠافيـــة/ ɠافيـــةࢫوȌشـــɢلࢫعـــامࢫتـــرىࢫالݏݨنـــةࢫأنࢫכعــدادࢫالمقدمـــةࢫ) ومواصــفاتࢫالمعـــدات

  .لعملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددةا

  .لمࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمةࢫبالمعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروع** 

  

  ٦-ب

  

  :صلاحيةࢫالشɺاداتࢫالمطلوȋة

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  לصدارتارʈخࢫ  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري   ١

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈة  ٢

        ةȖسديدࢫالزɠا  ٣

          التصɴيف  ٤
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٠ 
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  -ج

  

  

  

ʏالتقييمࢫالماڲ:  

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... الصادرةࢫمنࢫالبنكلشɺادةࢫالبنكيةࢫبناءࢫعڴʄࢫا  ١-ج

  .للصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .يتعذرࢫتقييمھࢫمالياࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكية**  ١-ج

ࢫأنيتܸݳࢫ)                       (       والمصدقةࢫمنࢫمكتبࢫ) مࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ، م   (        قانيةࢫعاميࢫمنࢫبيانࢫم؈  ٢-ج

منࢫعناصرࢫالموجوداتࢫالثابتةࢫࢫوʈبدو ، العام؈نࢫالمنصرم؈ن ࢭʏࢫخسارةً /  أرȋاحاً المتنافسࢫقدࢫحققࢫ

  .مطمنࢫغ؈ف /  مطمنالماڲʏࢫالوضعࢫࢫأنوالمتداولةࢫ

  

  :يعوالمجامࢫכرقامܵݰةࢫ  ٣-ج
  

ــــعࢫ ــ ــ ــــدقيقࢫجميـ ــ ــــةࢫوتـــ ــ ــــامبمراجعـــ ــ ــابيةࢫࢫכرقـــ ــ ــ ــ ــــالأحرفاݍݰسـ ــ ــام بـــ ــ ــ ــــةࢫوכرقـــ ــ ــــدتࢫالݏݨنـــ ــ ــ ــــامࢫࢫوجـ ــ ــ أنࢫכرقـ

كماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫࢫاݍݰسابيةࢫכخطاءȊعضࢫࢫوجدتࢫالݏݨنة. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثـــرࢫ/  ولــʋسࢫلɺــاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴــʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعــرضوقــدࢫتــمࢫتܶــݰيحɺاࢫ ،)       (رقــمࢫالمرفــقࢫ

ــاڲʏࢫعڴــــ ــاڲʏࢫقيمــــةࢫالعــــرضمــ ــاڲʏيصــــبحࢫل ʄࢫإجمــ (    مــــنࢫرʈــــالࢫبــــدلاࢫ)        (        نࢫعــــرضࢫالمتنافســــࢫإجمــ

ܣنــھࢫقــدمࢫخصــمࢫخــاصࢫࢭــʏࢫخطــابࢫالعــرضࢫوحيــثࢫأ( رʈــالࢫ)  لــذلكࢫتɢــونࢫ(    %) مقــدراهࢫࢫכسا؟ـۜـ

  (                 ).قيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  :ݨامعةمقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫبتقديراتࢫاݍ  ٤-ج

  

(        %)    اقلࢫمنࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبة/  أعڴʄالعرضࢫالمقدمࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫࢫأسعار Ȗعتفࢫ

ʄسبةࢫأ/  وأعڴɴقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫب(%       )  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦١ 
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  :التحفظاتࢫوالملاحظات  -د

  ١-د

  

   ١-د

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  

  : لݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتاليةࢫبمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈ن

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

ــاࢫمــــؤثرةࢫلʋســــتࢫوۂــــʏࢫ ــاࢫوماليــ ــا/ فنيـــ ــاࢫوماليــ وʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنـــــافسࢫعڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقـــــدࢫ مــــؤثرةࢫفنيـــ

  .ܥݰّڈا

  

  :تقييمࢫالݏݨنةࢫللعرض  -ز

    

ــــاتࢫ   ــــفةࢫوالمعطيــ ــــابقࢫاݍݵـ ــــانࢫســ ــــنࢫبيـ ــــدممـ ــــݳࢫأنࢫالعـــــرضࢫالمقــ ــــرىࢫيتܸــ ــــنࢫࢫ                 כخـ ــــركةمـ "                                    شــ

  .ومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالمتقدمࢫعليھࢫغ؈فࢫمناسبࢫفنيا/ مناسبࢫ" 

  

                                 "                              "                                                 العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-٢

  

  :الوثائقࢫالمطلوȋة  -أ
  

لـــمࢫيقـــدمࢫالمتنــافسࢫمـــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليـــةࢫاللازمــةࢫوالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫࢭـــʏࢫ/ قــدمࢫ  

  .القسمࢫכولࢫمنࢫالشروطࢫاݍݵاصة" تقديمࢫالعرضࢫ(        ) " البندࢫرقمࢫ

    

  :التقييمࢫالفۚܣ  -ب
    

  :بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ١-ب
 

  .لمࢫيقدمࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروع** 

  (                    ) منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫيتܸݳࢫأنࢫالمتنافسࢫمتخصصࢫࢭʏࢫمجالࢫ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٢ 
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مشروعࢫلݏݨɺاتࢫاݍݰɢوميةࢫوالقطاعࢫاݍݵاصࢫوذلكࢫبتɢلفةࢫإجماليةࢫ(       ) وقدࢫقامࢫبȘنفيذࢫعددࢫ

ــــدرɸاࢫ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــارʉع)                                                         (    وقـــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــكࢫالمشـ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــمࢫتلـ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــنࢫأɸـ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــالࢫومـ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ   :رʈـ
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

  

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٢-ب

  

شــاملاࢫعڴــʄࢫجميــعࢫالمراحــلࢫכساســيةࢫلتنفيــذࢫالمشــروعࢫࢫ(Bar Chart)قـدمࢫالمتنــافسࢫبرنــامجࢫزمۚــܣ  

ـܷــݰة/ جيـــدةࢫبطرʈقــةࢫ لمجـــالࢫالعمــلࢫالمطلـــوبࢫمنــھࢫوملـــقمࢫࢫمــدرك/ مـــدركࢫوȖشــ؈فࢫإڲـــʄࢫأنــھࢫࢫغ؈ــفࢫوا

  .بالمدةࢫالمحددة

  

ـۚــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫلــمࢫيقـــدمࢫالمتنـــافسࢫالفنـــامجࢫالز **  م

  .مقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروع

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٣ 
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  :الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٣-ب

  

ࢫلإدارةࢫالمشــروعࢫبأسـلوبࢫمختصـر   ࢫتنظيميـاً كمــاࢫقـامࢫبتقــديمࢫقائمـةࢫȊعــددࢫ،قـدمࢫالمتنـافسࢫɸــيكلاً

المطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫاݍݨɺازࢫالفۚܣࢫللمشروعࢫوʉشتملࢫعڴʄࢫمعظمࢫالɢوادرࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫ
  

  .لمࢫيقدمࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع**   
  

  :جدولࢫכسعار  ٤-ب
  

/ قــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫاخطــأࢫ  

ــــݳࢫبــــالفقرةࢫوجــــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכ  ــاࢫɸــــوࢫموܷ ــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــ ــاءࢫاݍݰســ ) ٣-ج(خطــ

  .الشروطࢫاݍݵاصمࢫمنࢫالعقد(    ) حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ
    

  :المعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروع  ٥-ب
  

ددࢫســعةࢫإلاࢫأنــھࢫلــمࢫيحــ(قــدمࢫالمتنــافسࢫقائمــةࢫبالمعــداتࢫالمقــفحࢫاســتخدامɺاࢫࢭــʏࢫتنفيــذࢫالمشــروعࢫ  

لتنفيـــذࢫࢫغ؈ـــفࢫɠافيـــة/ ɠافيـــةࢫوȌشـــɢلࢫعـــامࢫتـــرىࢫالݏݨنـــةࢫأنࢫכعــدادࢫالمقدمـــةࢫ) ومواصــفاتࢫالمعـــدات

  .العملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

  .لمࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمةࢫبالمعداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروع** 

  

  ٦-ب
  

  :صلاحيةࢫالشɺاداتࢫالمطلوȋة

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  رتارʈخࢫלصدا  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري   ١

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈة  ٢

        Ȗسديدࢫالزɠاة  ٣

          التصɴيف  ٤
  

  

  

 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٤ 
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  :التقييمࢫالماڲʏ  -ج

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... بناءࢫعڴʄࢫالشɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنك  ١-ج

  .عڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫللصرفࢫغ؈فࢫمطمن/ 

  .يتعذرࢫتقييمھࢫمالياࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكية**  ١-ج

ــــاميࢫ  ٢-ج ــ ــ ــ ــ ــ ــــةࢫعــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــانࢫم؈قانيــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــنࢫبيــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــبࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ) م،           مࢫ(           مــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــنࢫمكتـــ ــ ــ ــ ــ ــ ــــدقةࢫمــ ــ ــ ــ ــ ــ (                             والمصــ

ــــقࢫ)  ــــدࢫحقـ ــــافسࢫقـ ــــݳࢫأنࢫالمتنـ ـܸ ࢫيت ــاً ــ ــارةً / أرȋاحـ ــ ــــام؈نࢫالمنࢫخسـ ــــʏࢫالعـ ــــرم؈نࢭـ ــــرࢫ، صـ ــــنࢫعناصــ ــــدوࢫمـ وʈبـ

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫالموجوداتࢫالثابتةࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ

  

  

  

  

  :ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  ٣-ج
  

ــــامࢫ ــ ــــةࢫأنࢫכرقـــ ــ ــــدتࢫالݏݨنـــ ــ ــــامࢫوجـــ ــ ــــالأحرفࢫوכرقـــ ــ ــابيةࢫبـــ ــ ــ ــــامࢫاݍݰســـ ــ ــــعࢫכرقـــ ــ ــــدقيقࢫجميـــ ــ ــــةࢫوتـــ ــ بمراجعــ

ماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫوجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫك. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتــمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺــاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴــʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعــرضࢫ، (      ) المرفــقࢫرقــمࢫ

ــاڲʏࢫعــــرضࢫالمتنافســــنࢫ ــاڲʏࢫقيمــــةࢫالعــــرضࢫليصــــبحࢫإجمــ ــاڲʏࢫعڴــــʄࢫإجمــ (               رʈــــالࢫبــــدلاࢫمــــنࢫ(               ) مــ

ܣࢫمقــدراهࢫوحيــثࢫأنــھࢫقــدمࢫخصــمࢫخــاصࢫࢭــʏࢫخطــابࢫالعــرضࢫכس( رʈــالࢫ)  لــذلكࢫتɢــونࢫ(    %) ا؟ـۜـ

  (                 ).قيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

    

  :مقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫبتقديراتࢫاݍݨامعة  ٤-ج

ــــروعࢫأعڴـــــʄࢫ ــــبةࢫࢫࢫ/ Ȗعتـــــفࢫأســـــعارࢫالعـــــرضࢫالمقـــــدمࢫلتنفيـــــذࢫالمشـ (        اقـــــلࢫمـــــنࢫتقـــــديراتࢫاݍݨامعـــــةࢫبɴسـ

  (       %).أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ%) 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٥ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد
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  :التحفظاتࢫوالملاحظات  -د
  

  ١-د

  

   ١-د

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات

  

  : بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتالية

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

ــاࢫوۂــــʏࢫ ــاࢫوماليــ ــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــ ــاࢫوماليــ عڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫمــــنࢫالمتنــــافسࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــ

  .ܥݰّڈا

  :تقييمࢫالݏݨنةࢫللعرض  -ز
  

  

ـܸݳࢫأنࢫالعــرضࢫالمقـدمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمـنࢫشــركةࢫ   "                                   مـنࢫبيـانࢫسـابقࢫاݍݵــفةࢫوالمعطيـاتࢫכخـرىࢫيت

  .تقدمࢫعليھغ؈فࢫمناسبࢫفنياࢫومالياࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫالم/ مناسبࢫ" 
 

  "                              "                                                                                العرضࢫالمقدمࢫمنࢫشركةࢫ-٣

  :الوثائقࢫالمطلوȋة  -أ
  

ࢭـــʏࢫلـــمࢫيقـــدمࢫالمتنــافسࢫمـــعࢫعرضـــھࢫجميـــعࢫالوثــائقࢫالفنيـــةࢫوالماليـــةࢫاللازمــةࢫوالمطلوȋـــةࢫمنـــھࢫ/ قــدمࢫ  

  .القسمࢫכولࢫمنࢫالشروطࢫاݍݵاصة" تقديمࢫالعرضࢫ(        ) " البندࢫرقمࢫ

    

  :التقييمࢫالفۚܣ  -ب
    

  :بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ١-ب
 

  .لمࢫيقدمࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫلذاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫمقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروع** 

وقــدࢫقــامࢫبȘنفيــذࢫ)                (     مـنࢫبيــانࢫســابقࢫاݍݵــفةࢫيتܸــݳࢫأنࢫالمتنــافسࢫمتخصــصࢫࢭــʏࢫمجــالࢫ  

ــــددࢫ ــ ــــدرɸاࢫ(       ) عـ ــ ــــةࢫوقــ ــ ــــةࢫإجماليــ ــ ــــكࢫبتɢلفــ ــ ــــاصࢫوذلـ ــ ــــاعࢫاݍݵــ ــ ــــةࢫوالقطــ ــ ــــاتࢫاݍݰɢوميـ ــ ــــروعࢫلݏݨɺــ ــ               مشــ

  رʈالࢫ)                                                     (  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٦ 
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 4344TF45: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :ومنࢫأɸمࢫتلكࢫالمشارʉع
 

  التارʈخ  التɢلفة  اݍݨɺة  اسمࢫالمشروع  م  

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

  

  .اݍݵفةࢫالɢافيةࢫلتنفيذࢫالمشروعلʋسࢫلديھࢫࢫ/ لديھࢫࢫوȋصفةࢫعامةࢫترىࢫالݏݨنةࢫأن

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٢-ب

  

شــاملاࢫعڴــʄࢫجميــعࢫالمراحــلࢫכساســيةࢫلتنفيــذࢫالمشــروعࢫࢫ(Bar Chart)قـدمࢫالمتنــافسࢫبرنــامجࢫزمۚــܣ  

ـܷــݰة/ جيـــدةࢫبطرʈقــةࢫ لمجـــالࢫالعمــلࢫالمطلـــوبࢫمنــھࢫوملـــقمࢫࢫمــدرك/ مـــدركࢫȖشــ؈فࢫإڲـــʄࢫأنــھࢫو ࢫغ؈ــفࢫوا

  .بالمدةࢫالمحددة

  

ـۚــܣࢫالمقـــفحࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫعڴـــʄࢫالݏݨنـــةࢫتحديـــدࢫ**  لــمࢫيقـــدمࢫالمتنـــافسࢫالفنـــامجࢫالزم

  .مقدرتھࢫلإنجازࢫالمشروع

  :الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع  ٣-ب

ࢫتنظيميـاً    كمــاࢫقـامࢫبتقــديمࢫقائمـةࢫȊعــددࢫ،لإدارةࢫالمشــروعࢫبأسـلوبࢫمختصـرࢫقـدمࢫالمتنـافسࢫɸــيكلاً

اݍݨɺازࢫالفۚܣࢫللمشروعࢫوʉشتملࢫعڴʄࢫمعظمࢫالɢوادرࢫالمطلوȋةࢫوʈبدوࢫأنࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫ

  .ݍݱݨمࢫالعملࢫالمطلوبࢫࢫغ؈فࢫمناسب/ مناسبࢫ
  

  .لمࢫيقدمࢫالɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتنفيذࢫالمشروع**   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٧ 
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  :جدولࢫכسعار  ٤-ب
  

/ قــامࢫالمتنــافسࢫبتعبئــةࢫجــدولࢫכســعارࢫبطرʈقــةࢫܵــݰيحةࢫوȋمراجعْڈــاࢫوتــدقيقɺاࢫلــمࢫتجــدࢫاخطــأࢫ  

ــــݳࢫبــــالفقرةࢫ ــاࢫɸــــوࢫموܷ ــابيةࢫوقــــدࢫتــــمࢫتܶــــݰيحɺاࢫكمــ ــاءࢫاݍݰســ ) ٣-ج(وجــــدتࢫالݏݨنــــةࢫȊعــــضࢫכخطــ

  .الشروطࢫاݍݵاصمࢫمنࢫالعقد(    ) حسبࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫࢭʏࢫالفقرةࢫرقمࢫ
    

  :ɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعالمعداتࢫالمقفحࢫاستخدام  ٥-ب
  

إلاࢫأنــھࢫلــمࢫيحــددࢫســعةࢫ(قــدمࢫالمتنــافسࢫقائمــةࢫبالمعــداتࢫالمقــفحࢫاســتخدامɺاࢫࢭــʏࢫتنفيــذࢫالمشــروعࢫ  

لتنفيـــذࢫࢫغ؈ـــفࢫɠافيـــة/ ɠافيـــةࢫوȌشـــɢلࢫعـــامࢫتـــرىࢫالݏݨنـــةࢫأنࢫכعــدادࢫالمقدمـــةࢫ) ومواصــفاتࢫالمعـــدات

  .العملࢫالمطلوبࢫمنھࢫضمنࢫالمدةࢫالمحددة

  .عداتࢫالمقفحࢫاستخدامɺاࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالمشروعلمࢫقدمࢫالمتنافسࢫقائمةࢫبالم** 

  

  

  ٦-ب
  

  :صلاحيةࢫالشɺاداتࢫالمطلوȋة

  ملاحظات  تارʈخࢫالصلاحية  تارʈخࢫלصدار  اسمࢫالشɺادة  م

        الܦݨلࢫالتجاري   ١

        טشفاكࢫبالغرفةࢫالتجارʈة  ٢

        Ȗسديدࢫالزɠاة  ٣

          التصɴيف  ٤
  

  

  -ج

  

 

  

ʏالتقييمࢫالماڲ:  

  

مطمـنࢫفانࢫالمتنـافسࢫمركـزهࢫالمـاڲʏࢫ....................... شɺادةࢫالبنكيةࢫالصادرةࢫمنࢫالبنكبناءࢫعڴʄࢫال  ١-ج

  .للصرفࢫعڴʄࢫتنفيذࢫالمشروعࢫغ؈فࢫمطمن/ 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٨ 
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  .يتعذرࢫتقييمھࢫمالياࢫلعدمࢫتقديمھࢫللشɺادةࢫالبنكية**  ١-ج

يتܸــــݳࢫأنࢫ)                         (     والمصـــدقةࢫمـــنࢫمكتـــبࢫ) م،           مࢫ(           مـــنࢫبيـــانࢫم؈قانيـــةࢫعـــاميࢫ  ٢-ج

ࢫالمتنافسࢫقدࢫحققࢫ وʈبدوࢫمنࢫعناصرࢫالموجوداتࢫالثابتةࢫ، ࢭʏࢫالعام؈نࢫالمنصرم؈نࢫخسارةً / أرȋاحاً

  .غ؈فࢫمطمن/ مطمنࢫوالمتداولةࢫأنࢫالوضعࢫالماڲʏࢫ

  

  :ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  ٣-ج

  

ــــدت ــ ــــامࢫوجـــ ــ ــــالأحرفࢫوכرقـــ ــ ــابيةࢫبـــ ــ ــ ــــامࢫاݍݰســـ ــ ــــعࢫכرقـــ ــ ــــــدقيقࢫجميـــ ــــةࢫوتـــ ــ ــــامࢫࢫبمراجعــ ــ ــــةࢫأنࢫכرقـــ ــ الݏݨنـــ

وجدتࢫالݏݨنةࢫȊعضࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةࢫكماࢫɸوࢫمب؈نࢫباݍݨدولࢫ. والعملياتࢫاݍݰسابيةࢫܵݰيحة

ولɺــاࢫاثــرࢫ/ وقــدࢫتــمࢫتܶــݰيحɺاࢫولــʋسࢫلɺــاࢫاثــرࢫمــاڲʏࢫعڴــʄࢫإجمــاڲʏࢫقيمــةࢫالعــرضࢫ، (      ) المرفــقࢫرقــمࢫ

ــاڲʏࢫعـــــرضࢫالمتنــــافسࢫ ــاڲʏࢫقيمـــــةࢫالعــــرضࢫليصـــــبحࢫإجمــ ــاڲʏࢫعڴـــــʄࢫإجمــ (               رʈـــــالࢫبــــدلاࢫمـــــنࢫࢫ(               )مــ

ܣࢫمقــدراهࢫ( رʈــالࢫ)  لــذلكࢫتɢــونࢫ(    %) وحيــثࢫأنــھࢫقــدمࢫخصــمࢫخــاصࢫࢭــʏࢫخطــابࢫالعــرضࢫכسا؟ـۜـ

  (                 ).قيمةࢫالعرضࢫȊعدࢫالتخفيضࢫ

  
  

    

  :مقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫبتقديراتࢫاݍݨامعة  ٤-ج

  

 

ــــروعࢫأعڴـــــʄࢫ ــــبةࢫࢫࢫاقـــــلࢫمـــــنࢫتقـــــد/ Ȗعتـــــفࢫأســـــعارࢫالعـــــرضࢫالمقـــــدمࢫلتنفيـــــذࢫالمشـ (        يراتࢫاݍݨامعـــــةࢫبɴسـ

  (       %).أقلࢫمنࢫمتوسطࢫالعروضࢫبɴسبةࢫ/ وأعڴʄࢫ%) 

  

  :التحفظاتࢫوالملاحظات  -د

  

  .بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫلمࢫيردࢫللمتنافسࢫأيࢫتحفظاتࢫأوࢫملاحظات  ١-د



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٦٩ 
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   ١-د

  

  : بمراجعةࢫوثائقࢫالعرضࢫيȘب؈نࢫلݏݨنةࢫأنࢫالمتنافسࢫلديھࢫالتحفظاتࢫوالملاحظاتࢫالتالية

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

.......................................................................................................  

ــاࢫوۂــــʏࢫ ــاࢫوماليــ ــا/ لʋســــتࢫمــــؤثرةࢫفنيــ ــاࢫوماليــ المتنــــافسࢫࢫعڴــــʄعڴــــʄࢫشــــروطࢫالعقــــدࢫوʈجــــبࢫࢫمــــؤثرةࢫفنيــ

  .ܥݰّڈا

  

  :تقييمࢫالݏݨنةࢫللعرض  -ز

    

ــــركةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   ــ ــ ــ ــ ــــنࢫشــ ــ ــ ــ ــ ــــدمࢫࢫمــ ــ ــ ــ ــ ــــــرضࢫالمقــ ــ ــ ــ ـــݳࢫأنࢫالعــ ــ ــ ــ ــ ــ ـܸ ــــرىࢫيت ــ ــ ــ ــ ــــاتࢫכخــ ــ ــ ــ ــ ــــفةࢫوالمعطيــ ــ ــ ــ ــ ــــابقࢫاݍݵــ ــ ــ ــ ــ ــــانࢫســ ــ ــ ــ ــ ــــنࢫبيــ ــ ــ ــ ــ مــ

غ؈ـــفࢫمناســـبࢫفنيـــاࢫوماليـــاࢫلتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫالمتقـــدمࢫ/ مناســـبࢫ"                                                          " 

  .عليھ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ت عروض المتنافسین یتم معالجة جمیع العبارات التي  أمامھما احسب بیان
 أو  تحتھا خط لتتوافق مع معطیات عروض المتنافسین** 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٠ 
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     :                                                                               توصياتࢫالݏݨنة: ساȊعاً .
  

ɲســبࢫالعــروضࢫɸــوࢫأ"                           "           شــركةالعــرضࢫالمقــدمࢫمــنࢫࢫأنممــاࢫتقــدمࢫتــرىࢫالݏݨنــةࢫ

ــاࢫ ܢࢫالݏݨنـــةࢫ. .لتنفيـــذࢫالمشــــروعࢫالمتقـــدمࢫعليــــھفنيـــاࢫوماليــ "                                 بفســــيةࢫالمشـــروعࢫعڴــــʄࢫشــــركةࢫلـــذاࢫتوطـــۜـ

  .)كتابةࢫالمبلغ(  رʈالࢫ)(                       بمبلغࢫوقدره" 

  

  ،،،واللهࢫوڲʏࢫالتوفيقࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  

  

  

  مɺندس  مسȘشارࢫقانوɲي

  

  

  

...............................  ......................................  

  عضوا  عضوا

    

    

  

  

  

  مɺندس/ د  مɺندس  مɺندس

  

  

    

..........................  ............................  ...........................  

  رئʋسا  عضوا  عضوا

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
   

 :   /   /   / .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧١ 
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  )١(جدولࢫرقمࢫ

  تܶݰيحࢫכخطاءࢫاݍݰسابيةبيانࢫ

ـــــروع ـــــــ ــــــــــمࢫالمشـــ     :اســـــ

ــــــــــروع ــــــــمࢫالمشـــــ     :رقـــــــ

    :قيمةࢫالعطاءࢫحسبࢫفتحࢫالمظارʈف

    :طــاءࢫȊعــدࢫالتܶݰيحقيمــةࢫالع

ــاء ــ ــ ـــــمࢫمقـــــدمࢫالعطــ     :اســ

قيمةࢫالبندࢫȊعدࢫ  قيمةࢫالبند  وصفࢫالبند  رقمࢫالبند  الصفحة

  التܶݰيح

  ملاحظات

              

              

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
  



 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٢ 
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  المملكةࡧالعرȋيةࡧالسعودية

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 لعروض المتنافسین  محضر التحلیل الفني
  

  /      /للمشروع رقم     
 )(                                          ومسماه 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٣  
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ــات ــ ــ ــ ـــ   فɺرسࢫبالمحتوʈــ

  

  /    /   مشروعࢫرقمࢫࢫࢫࢫ

  

  

ــان  البند ــ ـــ ــ ــ ــ ـــ ــ   الصفحة  بيــ

    .نبذةࢫعنࢫالمشروع  أولا

    .العروضࢫالمقدمة  ثانيا

    .عةتقديراتࢫاݍݨام  ثالثا

    .معاي؈فࢫالتقييمࢫلقيمةࢫالعرض  راȊعا

    .כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض  خامسا

    .دراسةࢫوتحليلࢫالعروض  سادسا

    ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫ  ١

    ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫ  ٢

    ."                              "كتبࢫالعرضࢫالمقدمࢫمنࢫم  ٣

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫ  4

   ."                              "العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫ  5

    ـةياتࢫالݏݨنتوص  سادسا

  

 

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٤  
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  ɸـ١٤:   /  /   التارʈخ  التحليلࢫالفۚܣࢫلعروضࢫالمتنافس؈ن  :الرقم

    روعاسمࢫالمش

    موقعࢫالمشروع  /   /  رقمࢫالمشروع

    عددࢫالمتنافس؈ن  ɸـ١٤/   /     تارʈخࢫفتحࢫالمظارʈف

          

ܣɸــࢫࢫ١٤/     /      وتـارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ  رقمࢫࢫࢫࢫࢫقرارࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉععڴʄࢫࢫبناءً  ࢫبȘشـكيلࢫݍݨنـةࢫوالقاعـۜ

ومسـماهࢫࢫࢫ/      /      شروعࢫرقـمࢫࢫࢫࢫࢫࢫالم عڴʄࢫللإشراف / دراسةࢫوتصميملدراسةࢫوتحليلࢫالعروضࢫالمقدمةࢫل

  :والمɢونةࢫمن" .................................................. عڴʄࢫࢫטشراف/ دراسةࢫوتصميمࢫ" 

  

  رئʋسا    مɺندس  ١

  عضوا    مɺندس  ٢

  عضوا    مɺندس  ٣

  عضوا    مسȘشار  ٤

  

  :وفيماࢫيڴʏࢫتقرʈرࢫالݏݨنةࢫ.ɸـࢫ١٤/     /         إڲʄࢫࢫـࢫ١٤ɸ/     /          وقدࢫبدأتࢫالݏݨنةࢫدراسْڈاࢫخلالࢫالففةࢫمنࢫ

  

  :                                                                                  نبذةࡧعنࡧالمشروع: أولاࡧ

  

  :موقعࢫالمشروعࢫ  -١

  ............................. محافظةيقعࢫالمشروعࢫࢭʏࢫࢫ  

        

    :المشروع לشرافࢫ/ تصميمدراسةࢫو مدةࢫࢫ  -٢

  .تارʈخࢫتوقيعࢫالعقديوماࢫتبدأࢫاعتباراࢫمنࢫ(       ) לشرافࢫ / الدراسةࢫوالتصميممدةࢫ  

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٥  
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    :بندࢫالصرفࢫ  -٣

  .(         )رقمࢫسوفࢫيتمࢫالصرفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫمنࢫالبندࢫࢫ  

 

 

 

  

    :مɢوناتࢫالمشروع  -٤

ــــف  رقم ــ   العــدد  الوصـــ

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

 

  :                                                                                  العروضࢫالمقدمة: ثانيا

  

التاليةࢫوۂʄࢫࢫالمɢاتبتࢫلموعدࢫالمحددࢫلتقديمࢫالعروضࢫتقدموࢭʏࢫاࢫمɢاتبࢫɸندسية)         ( عددࢫدعوةࢫتمࢫ

  .مرتبةࢫحسبࢫقيمةࢫالعروضࢫعندࢫفتحࢫالمظارʈف

  المكتبࢫالɺند؟ۜܣاسمࢫ  م
  رʈال/ قيمةࢫالعطاء

  حسبࢫفتحࢫالمظارʈف

رʈالࢫࢫࢫ/ قيمةࢫالعطاء

  Ȋعدࢫالتܶݰيح
  ملاحظات

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          
  يوܷݳࢫعروضࢫالمɢاتب)  ١( برفقھࢫاݍݨدولࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٦  
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                                              :                                      ݨامعةتقديراتࢫاݍ: ثالثا

  

/    رقمࢫࢫࢫࢫࢫالمشروعࢫعڴʄࢫلإشرافل / لدراسةࢫوتصميمالمطلوȋةࢫࢫالɺندسيةࢫللأعمالࢫݨامعةبلغتࢫتقديراتࢫاݍ

بلـغࢫʇشـملࢫوɸـذاࢫالم) يـذكرࢫالمبلـغࢫكتابـةࢫبـالأحرف(،.................................... )  رʈال          (      مبلغࢫوقدرهࢫ/      

  .التɢاليفࢫالمباشرةࢫوالغ؈فࢫمباشرة

  

  

  :                                                                                  כسسࢫالمستخدمةࢫࢭʏࢫدراسةࢫوتحليلࢫالعروض: راȊعا

  

 :التالية المعاي؈فࢫتحليلࢫعروضࢫالمɢاتبࢫالɺندسيةࢫعڴʄالݏݨنةࢫࢭʏࢫࢫعتمدتا

  

  :فۚܣالتقييمࡧال  -أ

  

  ʄشملࢫعڴȖعدࢫدراسةࢫالمعلوماتࢫالمقدمةࢫضمنࢫعرضࢫالمكتبࢫوالۘܣࢫȊيتمࢫالتقييمࢫالفۚܣࢫللعروضࢫ:  

  

ــــعࢫنبـــــذةࢫعـــــنࢫ  ١-أ ــــفحࢫلتصـــــميمࢫالمشـــــروعࢫمـ ــــݵاصالɺيɢـــــلࢫالتنظيـــــܣࢫالمقـ ــــوڲʏࢫࢫכܧـ المقـــــفح؈نࢫلتـ

  .تصميمࢫالمشروع

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫللمكتب  ٢-أ

    

  .المشروعࢫللإشرافࢫعڴʄ/  الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتصميم  ٣-أ

    

ــــݳࢫعــــددࢫالمخططــــاتࢫوالســــاعاتࢫالمخصصــــةࢫلɢــــلࢫࢫجــــداولࢫכســــعار   ٤-أ /  تصــــميمالوالۘــــܣࢫتوܷ

  .לشراف

  .شɺادةࢫالفخيصࢫبمزاولةࢫالعمل  ٥-أ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٧  
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  :والمجاميعࡧכرقامܵݰةࡧ  -ب

  

  .التأكدࢫمنࢫܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميعࢫوأثرࢫذلكࢫعڴʄࢫالعرضࢫالمقدم  

  

  :معࡧتقديراتࡧاݍݨامعةمقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧ  -ج

  

التأكدࢫمنࢫاعتدالࢫכسعارࢫومناسبْڈاࢫلمثلࢫɸذاࢫالمشروعࢫبمقارنْڈاࢫبالأسعارࢫالسائدةࢫوتقديراتࢫ  

  .اݍݨامعة

 -د

 

 
  

  

  -ɸـ

  :التحفظاتࡧوالملاحظات

  .حصرࢫأيࢫتحفظاتࢫإنࢫوجدتࢫأوࢫملاحظاتࢫلأعضاءࢫالݏݨنةࢫوأثرࢫذلكࢫعڴʄࢫالعرض

 

  :الوثائقࡧالمطلوȋة

ــــنࢫࢫالتأكـــــد ــــعࢫأنمـ ــــةࢫوأࢫجميـ ــــروطࢫاݍݵاصـ ــــتوفيةࢫللشـ ــــدم؈نࢫالعـــــروضࢫمســ ــــعࢫالمتقـ ــــوانࢫجميـ ࢫأرفقــ

  .منࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫمنࢫالعقد)        (وثائقࢫالمطلوȋةࢫبالبندࢫرقمࢫال

  :ضو تقييمࡧالݏݨنةࡧللعر   -و

  .والماليةࢫوخاصةࢫمنࢫالناحيةࢫالفنيةࢫضو الݏݨنةࢫحولࢫالعر مرئياتࢫ  

  

                                                                     :               دراسةࢫوتحليلࢫالعروض: خامسا

  
כوڲـــʄࢫوذلــــكࢫلأنࢫالعـــروضࢫכخـــرىࢫȖعتــــفࢫ(             ) ɸـــذاࢫوقـــدࢫرأتࢫالݏݨنـــةࢫأنࢫتكتفــــيࢫبتحليـــلࢫالعـــروضࢫ

  .أسعارɸاࢫمرتفعةࢫجدا

  

 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٨  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :                                                                                  "                                                  "مكتبࢫضࢫالمقدمࢫمنࢫالعر ࢫ-١

  

  :التقييمࡧالفۚܣ  -أ

  .الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ١-أ

تحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫقــدمࢫטسȘشــاريࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫيلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع

  

للمɺندســ؈نࢫوالرســـام؈نࢫࢫوכســماء כعــدادقــدمࢫטسȘشــاريࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫمـــعࢫɠامــلࢫ  

وكــذلكࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللفرʈــقࢫالــذيࢫيقفحــھࢫטسȘشــاريࢫللعمــلࢫعڴــʄࢫالمشــروعࢫوʉشــɢلࢫفرʈــقࢫ

المشــروعࢫجــزءࢫكب؈ــفࢫمــنࢫجɺــازࢫالمكتــبࢫالفۚــܣࢫولــمࢫيــوردࢫטسȘشــاريࢫتفاصــيلࢫعــنࢫالعلاقــةࢫمــاࢫبـــ؈نࢫ

ـۚܣࢫלداري واݍݨɺـازࢫࢫجɺـازࢫالمشـروع معظـمࢫالمɺندسـ؈نࢫلـدٱڈمࢫࢫأنللمكتـبࢫوقـدࢫلاحظـتࢫالݏݨنـةࢫ والف

نجازࢫلإ  ملائمࢫف غ؈/ ملائمࢫفانࢫالɺيɢلࢫالمقفحࢫࢫسنواتࢫوȌشɢلࢫعام)     (  -)      ( خفةࢫتفاوحࢫماࢫب؈نࢫ

  .المشروعࢫࢭʏࢫالففةࢫالمحددة

  

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ٢-أ

لـــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫتحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫالفنيـــةࢫبيــانࢫســابقࢫاݍݵــفةࢫ قــدمࢫטسȘشــاري يلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع
 

  

يتܸݳࢫمنࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫللاسȘشـاريࢫبأنـھࢫقـدࢫقـامࢫبدراسـةࢫوتصـميمࢫمشـارʉعࢫللقطـاعࢫالعـامࢫ  

وتــرىࢫالݏݨنــةࢫمــنࢫ، للمشــروعࢫالمتقــدمࢫعليــھࢫوݯݨمــاً ࢫنوعــاً  ةغ؈ــفࢫمشــاب/ مشــا٭ڈةࢫوالقطــاعࢫاݍݵــاصࢫ

عڴــʄࢫقدرتـــھࢫعڴـــʄࢫالقيـــامࢫمطمـــنࢫغ؈ـــفࢫ/  اريࢫأٰڈـــاࢫȖعطـــىࢫمؤشـــرࢫمطمــناݍݵـــفةࢫللاسȘشــبيــانࢫســـابقࢫ

  .المشروعࢫ לشرافࢫعڴʄ/  بدراسةࢫوتصميم

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٧٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ٣-أ

  

ـۚــܣࢫلأعمــالࢫيلــمࢫ للإشـــرافࢫعڴـــʄࢫالمشــروعࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫ/ الدراســـةࢫوالتصــميمࢫقـــدمࢫالمكتــبࢫجـــدولࢫزم

  .الفنيةࢫلإنجازࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالمدةࢫالمحددةعڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫإمɢانيةࢫالمكتبࢫ

  

ــݳࢫ لعمليــاتࢫלشــرافࢫعڴــʄࢫالمشــروع/ التصــميمࢫالدراســةࢫو قــدمࢫالمكتــبࢫجــدولࢫزمۚــܣࢫلأعمــالࢫ   يوܷ

نجازࢫالمشروعࢫخـلالࢫالفـفةࢫالمحـددةࢫȖعاقـدياࢫوʉعتـفࢫتوزʉـعࢫالمـدةࢫعڴـʄࢫɸـذاࢫأنࢫالمكتبࢫسوفࢫيتمࢫإ

  .לشراف/  اسةࢫوالتصميمالدر النحوࢫجيدࢫإذاࢫتمࢫتطبيقھࢫلإٰڈاءࢫɠافةࢫأعمالࢫ

  

  :כسعارجدولࢫ  ٤-أ

  

  :ماࢫيڴʏلࢫجدولࢫالعروضࢫالمرفقࢫيتܸݳࢫمنࢫتحلي  

  

ــــدد  ١-٤-أ         ــــروعࢫوعـــ ــــذاࢫالمشـــ ــــةࢫلɺـــ ــــاتࢫالمقفحـــ ــــددࢫالمخططـــ ــــب(      )  ɸاأنࢫعــ ــــطࢫمناســـ ــــفࢫ/ مخطـــ غ؈ـــ

  .مناسب

مـــنࢫ أك؆ــف/ قــلأ%)  (     مــنࢫالمعــدلࢫالعـــامࢫبɴســبةࢫࢫأك؆ــف / أقـــلأنࢫمعــدلࢫتɢلفــةࢫالمخطــطࢫ  ٢-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ــــبةࢫ ــ ــــةࢫبɴســ ــ ــــديراتࢫاݍݨامعــ ــ ــــݳࢫ ،(      %) تقــ ــ ــاࢫيتܸــ ــ ــ ــــاكمــ ــ ــــاعاتࢫࢫأن أيضــ ــ ــــددࢫالســ ــ ــــدلࢫعــ ــ معــ

/ قــلأ(      %) مـنࢫالمعـدلࢫالعــامࢫبɴسـبةࢫ أك؆ــف/ قـلࢫأالمخصـصࢫلانجـازࢫالمخطــطࢫالواحـدࢫ

ــــةࢫبɴســـــبةࢫࢫأك؆ـــــف  ــاࢫ، (      %) مـــــنࢫتقـــــديراتࢫاݍݨامعـ ــــدلࢫتɢلفـــــةࢫࢫأنكمـــ ــــةࢫࢫכيـــــديمعـ العاملـ

مـنࢫتقـديراتࢫࢫأك؆ـف / قـلأ(      %) المعدلࢫالعامࢫبɴسـبةࢫࢫمن أك؆فࢫ/قلࢫأللساعةࢫالواحدةࢫ

ــ؈فࢫ(      %) . اݍݨامعــــةࢫبɴســــبةࢫ ܢࢫوقــــتࢫࢫأن إڲــــʄوɸــــذاࢫʇشــ  أك؆ــــف/ اقــــلࢫالمكتــــبࢫســــوفࢫيقغـــۜـ

خـــفةࢫʏࢫإڲـــʄࢫأنࢫڌممـــاࢫيـــو   مرتفعـــة/  منخفضـــةلانجـــازࢫالمخطـــطࢫالواحـــدࢫوȋمعـــدلࢫتɢلفـــةࢫ

   .سبةخفةࢫالمɺندس؈نࢫجيدةࢫومنا/  المɺندس؈نࢫمتواضعةࢫورخيصة

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد
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 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٠  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

ــــمࢫ  ٣-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ــ ــــدولࢫرقــ ــ ــــنࢫاݍݨــ ــ ــــرࢫمــ ــ ــــةࢫࢫ(    ) يظɺــ ــ ــاڲʏࢫالتɢلفــ ــ ــ ــــةࢫأنࢫإجمــ ــ ــــة/ معتدلــ ــ ــــفࢫمعتدلــ ــ ــــةࢫࢫغ؈ــ ــ مقارنــ

ــاࢫ ــ ــــثࢫأٰڈــ ــــةࢫحيــ ــــديرࢫاݍݨامعــ ــــروضࢫوȋتقــ ــــامࢫللعــ ــــلࢫبالمتوســـــطࢫالعــ ــــʏ/ اقــ ــــطࢫࢫاعڴــ ــــنࢫمتوســ مــ

  (    %).ومنࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبةࢫ(    %) العروضࢫبɴسبةࢫ

  

ــــرضࢫ ــــعارࢫالعــ ــاڲʏࢫأســـ ــ ــــانࢫإجمـــ ــــةࢫفــ ــــورةࢫعامـــ ــــبةموȋصــ ــــف /  ناســـ ــــبةࢫغ؈ـــ ــــذࢫࢫ مناســ ــاࢫلتنفيـــ ــ ماليـــ

  .المشروع

  
  

  .شɺادةࢫترخيصࢫبمزاولةࢫالمɺنة  ٥-أ

  

مـــنࢫالɺيئـــةࢫالســـعوديةࢫللمɺندســـ؈نࢫ........ ...........................المكتـــبࢫمـــرخصࢫلـــھࢫبالعمـــلࢫࢭـــʏࢫالمجـــالࢫ  

ــܢࢫتــــارʈخࢫࢫࢫࢫ(             ) ومصــــنفࢫعڴـــــʄࢫالدرجــــةࢫ ـۘــ ــــࢫ١٤/    /    وســـــارʈةࢫالمفعــــولࢫح ــࢫɸــ وࢫمؤɸـــــلࢫلـــــدىࢫوɸــ

  .(        )اݍݨامعةࢫعڴʄࢫالدرجةࢫࢫ

  :والمجاميعࡧכرقامܵݰةࡧ  -ب
  

بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫࢫ. ـܵــݰيحةالعمليـــاتࢫاݍݰســـابيةࢫوجـــدࢫأٰڈـــاࢫࢫجميـــعࢫכرقـــامࢫو بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫ

ــــمࢫ ــــدولࢫرقـ ــــݰةࢫباݍݨــ ـܷ ــاءࢫالمو ــ ــــدࢫȊعـــــضࢫכخطــ ــابيةࢫوجــ ــ ــــاتࢫاݍݰسـ ــــامࢫوࢫالعمليــ ــــعࢫכرقـ ــــمࢫ)     (جميـ وتــ

ولـʋسࡧلɺـاࡧاثـرࡧمنࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫمـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ)  ( الفقرةࢫرقمࢫتܶݰيحɺاࢫحسبࢫ

) رʈــــــــــــــال(                وعليــــــــــــــةࡧأصـــــــــــــبحتࡧࡧقيمــــــــــــــةࡧالعـــــــــــــرضࡧ.  عڴـــــــــــــʄࡧأجمـــــــــــــاڲʏࡧقيمــــــــــــــةࡧالعـــــــــــــرض

  . رʈال......................................
  

    

  .مقارنةࡧقيمةࡧالعرضࡧمعࡧכسعارࡧالسائدة  -ج

  

منࢫࢫأعڴʄ/قلوۂʏࢫأ..........  Ȗعتفࢫالمشروع  لإشرافࢫعڴʄل/  العرضࢫالمقدمࢫلدراسةࢫوتصميمࢫأسعار   

  (      %).تقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبة
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 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨١  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  -د

  

  

  التحفظاتࡧوالملاحظات

  

ــاࢫلـــʋسࢫلɺـــاࢫاثـــر ࢫوملاحظـــاتࢫقـــدمࢫالمتنـــافسࢫتحفظـــات ڈاࢫتبـــ؈نࢫأٰڈـ ـْـ ـۚــܣࢫوࢫمـــاڲʏࢫࢫوȋدراسـ عڴـــʄࢫشـــروطࢫف

ــاࢫاثــــرࢫࢫأنتبـــ؈نࢫ/ العقـــدࢫ ـۚــܣࢫلɺـ ܥـــݰبࢫɸـــذهࢫالتحفظــــاتࢫعڴــــʄࢫشـــروطࢫالعقـــدࢫوتـــرىࢫالݏݨنــــةࢫمـــاڲʏࢫ/ ف

  .والملاحظاتࢫ

   

  . لاࢫتوجدࢫأيࢫتحفظاتࢫلمقدمࢫالعرضࢫوكذلكࢫلاࢫيوجدࢫملاحظاتࢫلأعضاءࢫالݏݨنة
  

  :الوثائقࡧالمطلوȋة  -ɸـ

    

وȌعضـɺاࢫغ؈ـفࢫسـارʈةࢫ/  وجميعɺـاࢫسـارʈةࢫالمفعـولࢫجميـعࢫالوثـائقࢫالمطلوȋـةࢫقدمࢫالمكتبࢫטسȘشاريࢫ  

  .ɸـࢫ١٤/    /     وقدࢫتمࢫذلكࢫبتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ...............................وطلبࢫمنھࢫتجديدࢫرخصةࢫالمفعولࢫ

  .تقييمࢫالݏݨنةࢫللمتنافس؈نࢫوالعروضࢫالمقدمة  -و

غ؈ــفࢫمناســبࢫمــنࢫالناحيــةࢫ/ مناســبࢫ........................... العــرضࢫالمقــدمࢫمــنࢫمكتــبࢫࢫأنتــرىࢫالݏݨنــةࢫ  

  .غ؈فࢫمناسبةࢫمنࢫالناحيةࢫالمالية/ مناسبةࢫࢫأسعاره أنالفنيةࢫكماࢫ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٢  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  " :                                                                                                                    "               العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫࢫ-٢

  

  :التقييمࡧالفۚܣ  -أ

  .الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ١-أ

  

يࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫتحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫقــدمࢫטسȘشــار يلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع

  

قــدمࢫטسȘشــاريࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫمــعࢫɠامــلࢫכعــدادࢫوכســماءࢫللمɺندســ؈نࢫوالرســام؈نࢫ  

وكــذلكࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللفرʈــقࢫالــذيࢫيقفحــھࢫטسȘشــاريࢫللعمــلࢫعڴــʄࢫالمشــروعࢫوʉشــɢلࢫفرʈــقࢫ

جــزءࢫكب؈ــفࢫمــنࢫجɺــازࢫالمكتــبࢫالفۚــܣࢫولــمࢫيــوردࢫטسȘشــاريࢫتفاصــيلࢫعــنࢫالعلاقــةࢫمــاࢫبـــ؈نࢫالمشــروعࢫ

ـۚܣࢫللمكتـبࢫوقـدࢫلاحظـتࢫالݏݨنـةࢫأنࢫمعظـمࢫالمɺندسـ؈نࢫلـدٱڈمࢫ جɺازࢫالمشروعࢫواݍݨɺازࢫלداريࢫوالف

لانجـازࢫ غ؈ـفࢫملائـم/ ملائـمࢫسـنواتࢫوȌشـɢلࢫعـامࢫفـانࢫالɺيɢـلࢫالمقـفحࢫ(   )  -(   ) خفةࢫتـفاوحࢫمـاࢫبـ؈نࢫࢫ

  .المشروعࢫࢭʏࢫالففةࢫالمحددة

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ٢-أ

  

بيــانࢫســابقࢫاݍݵــفةࢫلـــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫتحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫالفنيـــةࢫ قــدمࢫטسȘشــاري يلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع
 

  

يتܸݳࢫمنࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫللاسȘشـاريࢫبأنـھࢫقـدࢫقـامࢫبدراسـةࢫوتصـميمࢫمشـارʉعࢫللقطـاعࢫالعـامࢫ  

ࢫللمشــروعࢫالمتقــدمࢫعليــھࢫغ؈ــفࢫمشــابھ/ مشــا٭ڈةࢫ والقطــاعࢫاݍݵــاص ࢫوݯݨمــاً وتــرىࢫالݏݨنــةࢫمــنࢫ، نوعــاً

غ؈ـــفࢫمطمــنࢫعڴــʄࢫقدرتـــھࢫعڴــʄࢫالقيـــامࢫ/ بيــانࢫســابقࢫاݍݵـــفةࢫللاسȘشــاريࢫأٰڈــاࢫȖعطـــىࢫمؤشــرࢫمطمــنࢫ

  .المشروعࢫࢫלشرافࢫعڴʄ/ بدراسةࢫوتصميمࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٣  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ٣-أ

  

ـۚــܣࢫلأعمــالࢫقـــدمࢫالمكتــبࢫجـــدولࢫيلــمࢫ للإشـــرافࢫعڴـــʄࢫالمشــروعࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫ/ الدراســـةࢫوالتصــميمࢫزم

  .عڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫإمɢانيةࢫالمكتبࢫالفنيةࢫلإنجازࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالمدةࢫالمحددة

  

ـۚܣࢫلأعمــالࢫ   ــݳࢫࢫلعمليــاتࢫלشــرافࢫعڴـʄࢫالمشــروع/ الدراســةࢫوالتصـميمࢫقـدمࢫالمكتــبࢫجــدولࢫزم يوܷ

ـفةࢫالمحـددةࢫȖعاقـدياࢫوʉعتـفࢫتوزʉـعࢫالمـدةࢫعڴـʄࢫɸـذاࢫأنࢫالمكتبࢫسوفࢫيتمࢫإنجازࢫالمشروعࢫخـلالࢫالف

  .לشراف/ الدراسةࢫوالتصميمࢫالنحوࢫجيدࢫإذاࢫتمࢫتطبيقھࢫلإٰڈاءࢫɠافةࢫأعمالࢫ

  

  :جدولࢫכسعار  ٤-أ

  

  ʏيتܸݳࢫمنࢫتحليلࢫجدولࢫالعروضࢫالمرفقࢫماࢫيڴ:  

  

ــــددɸاࢫ  ١-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ــــروعࢫوعـــ ــــذاࢫالمشــ ــــةࢫلɺــ ــــاتࢫالمقفحـــ ــــددࢫالمخططــ ــــطࢫ(      ) أنࢫعــ ــــفࢫ/ مناســــــبمخطــ غ؈ـــ

  .مناسب

مــنࢫࢫأك؆ـف / اقـلࢫࢫ(      %) مـنࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫࢫأك؆ـف / أقـلأنࢫمعـدلࢫتɢلفـةࢫالمخطـطࢫ  ٢-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ــــبةࢫ ــ ــــةࢫبɴســ ــ ــــديراتࢫاݍݨامعــ ــ ــــاعاتࢫ، (      %) تقـ ــ ــــددࢫالســ ــ ــــدلࢫعــ ــ ــاࢫأنࢫمعــ ــ ــ ــــݳࢫأيضــ ــ ـܸ ــاࢫيت ــ ــ كمــ

ࢫ/اقـلࢫ(      %) مـنࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫأك؆ـفࢫ/ اقـلࢫالمخصصࢫلانجازࢫالمخططࢫالواحدࢫ

ــــةࢫبɴســـــبةࢫࢫأك؆ـــــف  ــــةࢫ، (      %) مـــــنࢫتقـــــديراتࢫاݍݨامعـ ــــدلࢫتɢلفـــــةࢫכيـــــديࢫالعاملـ ــاࢫأنࢫمعـ كمـــ

مـنࢫتقـديراتࢫࢫأك؆ـف /أقـلࢫ(      %) منࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫࢫأك؆ف / أقلࢫللساعةࢫالواحدةࢫ

ܢࢫوقــــتࢫ(      %) . اݍݨامعــــةࢫبɴســــبةࢫ ــ؈فࢫإڲــــʄࢫأنࢫالمكتــــبࢫســــوفࢫيقغـــۜـ ࢫأك؆ــــف / اقــــلࢫوɸــــذاࢫʇشــ

خـــفةࢫممــاࢫيـــوڌʏࢫإڲــʄࢫأنࢫࢫࢫمرتفعــة/ منخفضـــةࢫتɢلفــةࢫࢫلانجــازࢫالمخطــطࢫالواحـــدࢫوȋمعــدل

  . خفةࢫالمɺندس؈نࢫجيدةࢫومناسبة/ المɺندس؈نࢫمتواضعةࢫورخيصةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٤  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

ــــمࢫ  ٣-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ــ ــــدولࢫرقــ ــ ــــنࢫاݍݨــ ــ ــــرࢫمــ ــ ــــةࢫࢫ(    ) يظɺــ ــ ــاڲʏࢫالتɢلفــ ــ ــ ــــةࢫأنࢫإجمــ ــ ــــة/ معتدلــ ــ ــــفࢫمعتدلــ ــ ــــةࢫࢫغ؈ــ ــ مقارنــ

ــاࢫ ــ ــــثࢫأٰڈــ ــــةࢫحيــ ــــديرࢫاݍݨامعــ ــــروضࢫوȋتقــ ــــامࢫللعــ ــــلࢫبالمتوســـــطࢫالعــ ــــʏ/ اقــ ــࢫاعڴــ ــ ــــنࢫمتوســ طࢫمــ

  (    %).ومنࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبةࢫ(    %) العروضࢫبɴسبةࢫ

  

ــــرضࢫ ــــعارࢫالعــ ــاڲʏࢫأســ ــ ــــانࢫإجمــ ــــةࢫفــ ــــورةࢫعامــ ــــبةࢫوȋصــ ــــبة/ مناســ ــــفࢫمناســ ــــذࢫࢫࢫغ؈ــ ــاࢫلتنفيــ ــ ماليــ

  .المشروع

  

  .شɺادةࢫترخيصࢫبمزاولةࢫالمɺنة  ٥-أ

  

وديةࢫللمɺندســـ؈نࢫمـــنࢫالɺيئـــةࢫالســـع................................... المكتـــبࢫمـــرخصࢫلـــھࢫبالعمـــلࢫࢭـــʏࢫالمجـــالࢫ  

ــܢࢫتــــارʈخࢫࢫࢫࢫ(             ) ومصــــنفࢫعڴـــــʄࢫالدرجــــةࢫ ـۘــ ــــࢫوɸــــوࢫمؤɸـــــلࢫلـــــدىࢫࢫ١٤/    /    وســـــارʈةࢫالمفعــــولࢫح ɸــ

  (        ).اݍݨامعةࢫعڴʄࢫالدرجةࢫࢫ

  :ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  -ب
  

ـܵــݰيحةࢫ بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫ. بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫجميـــعࢫכرقـــامࢫوࢫالعمليـــاتࢫاݍݰســـابيةࢫوجـــدࢫأٰڈـــاࢫ

ــــا ــــعࢫכرقـ ــــمࢫجميـ ــــدولࢫرقـ ــــݰةࢫباݍݨــ ـܷ ــاءࢫالمو ــ ــــدࢫȊعـــــضࢫכخطــ ــابيةࢫوجــ ــ ــــاتࢫاݍݰسـ ــــمࢫ(    ) مࢫوࢫالعمليــ وتــ

ولـʋسࡧلɺـاࡧاثـرࡧمنࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫمـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ(  ) تܶݰيحɺاࢫحسبࢫالفقرةࢫرقمࢫ

) رʈــــــــــــــال(                وعليــــــــــــــةࡧأصـــــــــــــبحتࡧࡧقيمــــــــــــــةࡧالعـــــــــــــرضࡧ.  عڴـــــــــــــʄࡧأجمـــــــــــــاڲʏࡧقيمــــــــــــــةࡧالعـــــــــــــرض

  .رʈالࡧ......................................

    

  .مقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫمعࢫכسعارࢫالسائدة  -ج

أعڴـــʄࢫ/وۂـــʏࢫأقـــل.......... المشـــروعࢫȖعتــفࢫࢫࢫللإشـــرافࢫعڴـــʄ/ أســعارࢫالعـــرضࢫالمقـــدمࢫلدراســـةࢫوتصــميمࢫ  

  (      %).منࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبة
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 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٥  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  -د

  

  

  التحفظاتࡧوالملاحظات
  

ــ ــاࢫلـ ڈاࢫتبـــ؈نࢫأٰڈـ ـْـ ـۚــܣࢫوࢫمـــاڲʏࢫعڴـــʄࢫشـــروطࢫقـــدمࢫالمتنـــافسࢫتحفظـــاتࢫوملاحظـــاتࢫوȋدراسـ ʋسࢫلɺـــاࢫاثـــرࢫف

ـۚــܣࢫ/ العقـــدࢫ ــاࢫاثــــرࢫف مـــاڲʏࢫعڴــــʄࢫشـــروطࢫالعقـــدࢫوتـــرىࢫالݏݨنــــةࢫܥـــݰبࢫɸـــذهࢫالتحفظــــاتࢫ/ تبـــ؈نࢫأنࢫلɺـ

  .والملاحظاتࢫ

   

  .لاࢫتوجدࢫأيࢫتحفظاتࢫلمقدمࢫالعرضࢫوكذلكࢫلاࢫيوجدࢫملاحظاتࢫلأعضاءࢫالݏݨنةࢫ
  

  :الوثائقࡧالمطلوȋة  -ɸـ

    

وȌعضـɺاࢫغ؈ـفࢫسـارʈةࢫ/  المطلوȋـةࢫوجميعɺـاࢫسـارʈةࢫالمفعـولࢫجميـعࢫالوثـائقࢫقدمࢫالمكتبࢫטسȘشاريࢫ  

  .ɸـࢫ١٤/    /     وقدࢫتمࢫذلكࢫبتارʈخࢫࢫࢫࢫ............................... المفعولࢫوطلبࢫمنھࢫتجديدࢫرخصةࢫ

  .تقييمࡧالݏݨنةࡧللمتنافس؈نࡧوالعروضࡧالمقدمة  -و

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

غ؈ــفࢫمناســبࢫمــنࢫالناحيــةࢫ/ مناســبࢫ................ ...........تــرىࢫالݏݨنــةࢫأنࢫالعــرضࢫالمقــدمࢫمــنࢫمكتــبࢫ

  .غ؈فࢫمناسبةࢫمنࢫالناحيةࢫالمالية/ الفنيةࢫكماࢫأنࢫأسعارهࢫمناسبةࢫ

  

  

  

  

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٦  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

                     " :                                                                                                 "               العرضࢫالمقدمࢫمنࢫمكتبࢫࢫ-٣

  

  :التقييمࢫالفۚܣ  -أ

  .الɺيɢلࢫالتنظيܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ١-أ

قــدمࢫטسȘشــاريࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫلــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫتحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫيلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع

والرســام؈نࢫࢫقــدمࢫטسȘشــاريࢫالɺيɢــلࢫالتنظيــܣࢫللمكتــبࢫمــعࢫɠامــلࢫכعــدادࢫوכســماءࢫللمɺندســ؈ن  

ʄشاريࢫللعملࢫعڴȘقࢫالذيࢫيقفحھࢫטسʈلࢫالتنظيܣࢫللفرɢيɺوكذلكࢫال  

المشروعࢫوʉشɢلࢫفرʈقࢫالمشروعࢫجزءࢫكب؈فࢫمنࢫجɺازࢫالمكتبࢫالفۚܣࢫولمࢫيوردࢫטسȘشاريࢫتفاصيلࢫࢫ

ـۚــــܣࢫللمكتـــــبࢫوقـــــدࢫلاحظـــــتࢫالݏݨنـــــةࢫأنࢫ ــاࢫبـــــ؈نࢫجɺـــــازࢫالمشـــــروعࢫواݍݨɺـــــازࢫלداريࢫوالف عـــــنࢫالعلاقـــــةࢫمـــ

سـنواتࢫوȌشـɢلࢫعـامࢫفـانࢫالɺيɢـلࢫالمقـفحࢫ(   )  -(   ) مࢫخـفةࢫتـفاوحࢫمـاࢫبـ؈نࢫࢫمعظمࢫالمɺندس؈نࢫلـدٱڈ

  .لانجازࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالففةࢫالمحددةࢫغ؈فࢫملائم/ ملائمࢫ

  

  .بيانࢫسابقࢫاݍݵفة  ٢-أ

  

بيــانࢫســابقࢫاݍݵــفةࢫلـــذاࢫيتعــذرࢫعڴــʄࢫالݏݨنــةࢫتحديــدࢫإمɢانيــةࢫالمكتــبࢫالفنيـــةࢫ قــدمࢫטسȘشــاري يلــمࢫ

  .لإنجازࢫالمشروع
 

  

منࢫبيانࢫسابقࢫاݍݵفةࢫللاسȘشـاريࢫبأنـھࢫقـدࢫقـامࢫبدراسـةࢫوتصـميمࢫمشـارʉعࢫللقطـاعࢫالعـامࢫࢫيتܸݳ  

ࢫللمشــروعࢫالمتقــدمࢫعليــھࢫغ؈ــفࢫمشــابھ/ مشــا٭ڈةࢫوالقطـاعࢫاݍݵــاصࢫ ࢫوݯݨمـاً وتــرىࢫالݏݨنــةࢫمــنࢫ، نوعــاً

غ؈ـــفࢫمطمــنࢫعڴــʄࢫقدرتـــھࢫعڴــʄࢫالقيـــامࢫ/ بيــانࢫســابقࢫاݍݵـــفةࢫللاسȘشــاريࢫأٰڈــاࢫȖعطـــىࢫمؤشــرࢫمطمــنࢫ

  .المشروعࢫࢫלشرافࢫعڴʄࢫ/بدراسةࢫوتصميمࢫ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٧  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  :الفنامجࢫالزمۚܣࢫالمقفحࢫلتصميمࢫالمشروع  ٣-أ

  

ـۚــܣࢫلأعمــالࢫيلــمࢫ للإشـــرافࢫعڴـــʄࢫالمشــروعࢫلـــذاࢫيتعـــذرࢫ/ الدراســـةࢫوالتصــميمࢫقـــدمࢫالمكتــبࢫجـــدولࢫزم

  .عڴʄࢫالݏݨنةࢫتحديدࢫإمɢانيةࢫالمكتبࢫالفنيةࢫلإنجازࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالمدةࢫالمحددة

  

ـۚܣࢫلأعمــالࢫ   ــݳࢫࢫلعمليــاتࢫלشــرافࢫعڴـʄࢫالمشــروع/ دراســةࢫوالتصـميمࢫالقـدمࢫالمكتــبࢫجــدولࢫزم يوܷ

أنࢫالمكتبࢫسوفࢫيتمࢫإنجازࢫالمشروعࢫخـلالࢫالفـفةࢫالمحـددةࢫȖعاقـدياࢫوʉعتـفࢫتوزʉـعࢫالمـدةࢫعڴـʄࢫɸـذاࢫ

  .לشراف/ الدراسةࢫوالتصميمࢫالنحوࢫجيدࢫإذاࢫتمࢫتطبيقھࢫلإٰڈاءࢫɠافةࢫأعمالࢫ

  :جدولࢫכسعار  ٤-أ
  

  :لمرفقࢫماࢫيڴʏيتܸݳࢫمنࢫتحليلࢫجدولࢫالعروضࢫا  

  

ــــددɸاࢫ  ١-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ــــروعࢫوعـــ ــــذاࢫالمشــ ــــةࢫلɺــ ــــاتࢫالمقفحـــ ــــددࢫالمخططــ ــــب(      ) أنࢫعــ ــــفࢫ/ مخطــــــطࢫمناســ غ؈ـــ

  .مناسب
  

مــنࢫࢫأك؆ـف / اقـلࢫࢫ(      %) مـنࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫࢫأك؆ـف / أقـلأنࢫمعـدلࢫتɢلفـةࢫالمخطـطࢫ  ٢-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ــــبةࢫ ــ ــــةࢫبɴســ ــ ــــديراتࢫاݍݨامعــ ــ ــــد، (      %) تقـ ــ ــاࢫأنࢫمعــ ــ ــ ــــݳࢫأيضــ ــ ـܸ ــاࢫيت ــ ــ ــــاعاتࢫكمــ ــ ــــددࢫالســ ــ لࢫعــ

/ اقـلࢫ(      %) مـنࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫأك؆ـفࢫ/ اقـلࢫالمخصصࢫلانجازࢫالمخططࢫالواحدࢫ

ــــةࢫبɴســـــبةࢫࢫأك؆ـــــف  ــــةࢫ، (      %) مـــــنࢫتقـــــديراتࢫاݍݨامعـ ــــدلࢫتɢلفـــــةࢫכيـــــديࢫالعاملـ ــاࢫأنࢫمعـ كمـــ

مـنࢫتقـديراتࢫࢫأك؆ـف /أقـلࢫ(      %) منࢫالمعـدلࢫالعـامࢫبɴسـبةࢫࢫأك؆ف / أقلࢫللساعةࢫالواحدةࢫ

ܢࢫوقــــتࢫ(      %) . بةࢫاݍݨامعــــةࢫبɴســــ ــ؈فࢫإڲــــʄࢫأنࢫالمكتــــبࢫســــوفࢫيقغـــۜـ ࢫأك؆ــــف / اقــــلࢫوɸــــذاࢫʇشــ

خـــفةࢫممــاࢫيـــوڌʏࢫإڲــʄࢫأنࢫࢫࢫمرتفعــة/ منخفضـــةࢫلانجــازࢫالمخطــطࢫالواحـــدࢫوȋمعــدلࢫتɢلفــةࢫ

  . خفةࢫالمɺندس؈نࢫجيدةࢫومناسبة/ المɺندس؈نࢫمتواضعةࢫورخيصةࢫ

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٨  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ــــمࢫ  ٣-٤-أࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ــ ــــدولࢫرقــ ــ ــــنࢫاݍݨــ ــ ــــرࢫمــ ــ ــــةࢫࢫ(    ) يظɺــ ــ ــاڲʏࢫالتɢلفــ ــ ــ ــــةࢫمأنࢫإجمــ ــ ــــة/ عتدلــ ــ ــــفࢫمعتدلــ ــ ــــةࢫࢫغ؈ــ ــ مقارنــ

ــاࢫ ــ ــــثࢫأٰڈــ ــــةࢫحيــ ــــديرࢫاݍݨامعــ ــــروضࢫوȋتقــ ــــامࢫللعــ ــــلࢫبالمتوســـــطࢫالعــ ــــʏ/ اقــ ــــطࢫࢫاعڴــ ــــنࢫمتوســ مــ

  (    %).ومنࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫبɴسبةࢫ(    %) العروضࢫبɴسبةࢫ

  

ــــرضࢫ ــــعارࢫالعــ ــاڲʏࢫأســ ــ ــــانࢫإجمــ ــــةࢫفــ ــــورةࢫعامــ ــــبةࢫوȋصــ ــــبة/ مناســ ــــفࢫمناســ ــــذࢫࢫࢫغ؈ــ ــاࢫلتنفيــ ــ ماليــ

  .المشروع
 

  

  .لمɺنةشɺادةࢫترخيصࢫبمزاولةࢫا  ٥-أ
  

مـــنࢫالɺيئـــةࢫالســـعوديةࢫللمɺندســـ؈نࢫ................................... المكتـــبࢫمـــرخصࢫلـــھࢫبالعمـــلࢫࢭـــʏࢫالمجـــالࢫ  

ــܢࢫتــــارʈخࢫࢫࢫࢫ(             ) ومصــــنفࢫعڴـــــʄࢫالدرجــــةࢫ ـۘــ ــــࢫوɸــــوࢫمؤɸـــــلࢫلـــــدىࢫࢫ١٤/    /    وســـــارʈةࢫالمفعــــولࢫح ɸــ

  (        ).اݍݨامعةࢫعڴʄࢫالدرجةࢫࢫ

  

  :ܵݰةࢫכرقامࢫوالمجاميع  -ب
  

ـܵــݰيحةࢫ بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫ. بمراجعـــةࢫوتـــدقيقࢫجميـــعࢫכرقـــامࢫوࢫالعمليـــاتࢫاݍݰســـابيةࢫوجـــدࢫأٰڈـــاࢫ

ــــمࢫ ــــدولࢫرقـ ــــݰةࢫباݍݨــ ـܷ ــاءࢫالمو ــ ــــدࢫȊعـــــضࢫכخطــ ــابيةࢫوجــ ــ ــــاتࢫاݍݰسـ ــــامࢫوࢫالعمليــ ــــعࢫכرقـ ــــمࢫ(    ) جميـ وتــ

ولـʋسࡧلɺـاࡧاثـرࡧمنࢫȖعليماتࢫالمتنافس؈نࢫمـنࢫالشـروطࢫاݍݵاصـةࢫ(  ) تܶݰيحɺاࢫحسبࢫالفقرةࢫرقمࢫ

) رʈــــــــــــــال(                وعليــــــــــــــةࡧأصـــــــــــــبحتࡧࡧقيمــــــــــــــةࡧالعـــــــــــــرضࡧ.  ةࡧالعـــــــــــــرضعڴـــــــــــــʄࡧأجمـــــــــــــاڲʏࡧقيمــــــــــــــ

  .رʈالࡧ......................................

  

  .مقارنةࢫقيمةࢫالعرضࢫمعࢫכسعارࢫالسائدة  -ج

  

أعڴـــʄࢫ/وۂـــʏࢫأقـــل.......... المشـــروعࢫȖعتــفࢫࢫࢫللإشـــرافࢫعڴـــʄ/ أســعارࢫالعـــرضࢫالمقـــدمࢫلدراســـةࢫوتصــميمࢫ  

ɴبةسمنࢫتقديراتࢫاݍݨامعةࢫب.(%      )  

  -د

  

  التحفظاتࢫوالملاحظات

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٨٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

ـۚــܣࢫوࢫمـــاڲʏࢫعڴـــʄࢫشـــروطࢫ   ــاࢫلـــʋسࢫلɺـــاࢫاثـــرࢫف ڈاࢫتبـــ؈نࢫأٰڈـ ـْـ قـــدمࢫالمتنـــافسࢫتحفظـــاتࢫوملاحظـــاتࢫوȋدراسـ

ـۚــܣࢫ/ العقـــدࢫ ــاࢫاثــــرࢫف مـــاڲʏࢫعڴــــʄࢫشـــروطࢫالعقـــدࢫوتـــرىࢫالݏݨنــــةࢫܥـــݰبࢫɸـــذهࢫالتحفظــــاتࢫ/ تبـــ؈نࢫأنࢫلɺـ

  .والملاحظاتࢫ

   

  .وجدࢫملاحظاتࢫلأعضاءࢫالݏݨنةࢫلاࢫتوجدࢫأيࢫتحفظاتࢫلمقدمࢫالعرضࢫوكذلكࢫلاࢫي
  

  :الوثائقࢫالمطلوȋة  -ɸـ

    

وȌعضـɺاࢫغ؈ـفࢫسـارʈةࢫ/  جميـعࢫالوثـائقࢫالمطلوȋـةࢫوجميعɺـاࢫسـارʈةࢫالمفعـولࢫقدمࢫالمكتبࢫטسȘشاريࢫ  

  .ɸـࢫ١٤/    /     وقدࢫتمࢫذلكࢫبتارʈخࢫࢫࢫࢫ............................... المفعولࢫوطلبࢫمنھࢫتجديدࢫرخصةࢫ

  .ةࢫللمتنافس؈نࢫوالعروضࢫالمقدمةتقييمࢫالݏݨن  -و

غ؈ــفࢫمناســبࢫمــنࢫالناحيــةࢫ/ مناســبࢫ........................... تــرىࢫالݏݨنــةࢫأنࢫالعــرضࢫالمقــدمࢫمــنࢫمكتــبࢫ  

  .غ؈فࢫمناسبةࢫمنࢫالناحيةࢫالمالية/ الفنيةࢫكماࢫأنࢫأسعارهࢫمناسبةࢫ

  

                                     :                                               توصياتࢫالݏݨنة: دساً سا
  

  ............................................................. أنمماࢫسبقࢫذكرهࢫمنࢫتحليلࢫالعروضࢫيتܸݳࢫ

.....................................................................................................................  

ܣࢫالݏݨنــــةࢫبفســــيةࢫعقــــدࢫالدراســــةࢫوالتصــــميملــــذ لɺــــذاࢫالمشــــروعࢫعڴــــʄࢫمكتــــبࢫࢫعقــــدࢫטشــــرافࢫ/   اࢫتوطـــۜـ

........................................................................  

  .رʈال.............................(               ) قدرɸاࢫࢫإجماليةبقيمةࢫ

  

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

 

    

 .١-٩:   /   /   / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٩٠  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF46: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  ،واللهࢫوڲʏࢫالتوفيقࢫ

  

  

  

  مɺندس  مɺندس  مɺندس  مسȘشارࢫقانوɲي
        

        

.....................  ........................  .....................  ......................  

  عضواً   عضواً   عضواً /مɺندسࢫالمشروعࢫ  عضواً 

  

  

    مɺندس/ دكتور   

      

      

  .............................    

    رئʋساً / ʉعࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشار   

  

  

  

  

  

  

  



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   
 

٣:    /    /     / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤٩١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

4344TF47 البابࢫاݍݵامس :  نموذجࢫرقمࢫ  

 
 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  عرضࡧمتنافسࡧخطاءاࡧجدولࡧتܶݰيح  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروعࡧ  /        /  رقمࡧالمشروع

   اسمࡧالمتنافس

قيمةࡧالعرضࡧقبلࡧ

  التܶݰيح
قيمةࡧالعرضࡧȊعدࡧ  

  التܶݰيح

 

  مࡧ
  ندبرقمࡧال

حسبࡧقيمةࡧالبندࡧ
  فتحࡧالمظارʈف

قينةࡧالبندࡧȊعدࡧ
  التܶݰيح

أاݍݵطࡧوصف  

١         

٢         

٣         

٤         

٥         

٦         

٧         

٨         

٩         

١٠         

١١         

١٢         

١٣         

ولࡧالمݏݵصࡧالعامࡧعڴʄࡧضوءࡧالتعليماتࡧالفرعيةࡧوالرئʋسيھࡧونقلɺاࡧاڲʄࡧجدلقدࡧتمࡧمراجعةࡧوتدقيقࡧجميعࡧبنودࡧجداولࡧوالكمياتࡧ

                                                                                         .ةࡧمنࡧالشروطࡧاݍݵاص(               ) الواردهࡧࡩʏࡧȖعليماتࡧالمتنافس؈نࡧالفقرهࡧرقمࡧ
    

  اعتماد  مراجعةࡧوتدقيق

          כسم

          مسمىࡧالوظيفة

          توقيعال

          التارʈخ
 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

.٣:    /    /     /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٤٩٢ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

4344TF48 البابࢫاݍݵامس :  نموذجࢫرقمࢫ  

 
 

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  جدولࡧتفرʉغࡧعروضࡧالمتنافس؈ن  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /              /  رقمࡧالمشروع

  ه١٤/   /     فʈتارʈخࡧفتحࡧالمظار     عددࡧالمتنافس؈ن

  رʈال  متوسطࡧالعروض  ʈالر   تقديراتࡧاݍݨامعة

  اسمࡧالمتنافس  م
ترتʋبࡧ  قيمةࡧالعرض

  العرض
  ملاحظات

  Ȋعدࡧالتܶݰيح  حسبࡧفتحࡧالمظارʈف

    טول         ١

    الثاɲي        ٢

    الثالث        ٣

    الراȊع        ٤

    اݍݵامس        ٥

    السادس        ٦

    الساȊع        ٧

    الثامن        ٨

    التاسع        ٩

    العاشر        ١٠

  اعتماد  مراجعةࡧالتدقيق

          טسم

        يفيظسمىࡧالو الم

        التوقيع
  

ه١٤     /  /     التارʈخ   ه١٤       /   /    

 



  لكࡧخالدجامعةࡧالم

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

  

 .ɲ/    /    /    :11ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٩٣ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

  4344TF49: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ه١٤:    /   /   التارʈخ  ةࡧمɢاتبࡧاسȘشارʈةدعو خطابࡧ  :الرقمࡧ

  

.....................................                                                               مكتبࢫ/ شركةࢫࢫمدير    ..المحفم؈نࢫ.............

 السلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھ

. وܷݰةࢫأدناهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمنافسةࢫالم  

: لتقديمࢫخطابࢫالرغبةࢫࢭʏࢫالدخولࢫࢭʏࢫالمنافسةࢫالتاليةࢫࢫالمتنافس؈نࢫمنافسةࢫمحدودةࢫوتدعوࢫجميعࢫࢫدعوةȖعلنࢫجامعةࢫالملكࢫخالدࢫعنࢫ  

 ١ اسمࢫالمنافسة 

 ٢ رقمࢫالمنافسة 

 ٣ وصفࢫالمنافسة 

 ٤ قيمةࢫمسȘنداتࢫالمنافسة 

.ɸـࢫ١٤/         /         :       الموافقࢫ: ....................... يومࢫ  ٥ آخرࢫيومࢫلإستلامࢫالعروض 

: ..................................................... ࢭʏࢫمجالࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  ٦ التصɴيفࢫالمطلوب 

.ɸـࢫ١٤:        /         /        الموافقࢫ: ....................... يومࢫ  ٧ آخرࢫيومࢫلإستلامࢫלستفسارات 

 

)    (الدورࢫرقمࢫ)   ( المبۚܢࢫرقمࢫࢫ-المدينةࢫاݍݨامعيةࢫ -عليھࢫنأملࢫإرسالࢫمندوȋكمࢫلإستلامࢫوثائقࢫالمنافسةࢫالمشارࢫلɺاࢫأعلاهࢫمنࢫإدارةࢫالمشفياتࢫ

ݰةࢫࢭʏࢫالشروطࢫاݍݵاصةࢫلتعليماتࢫالمتنافس؈نࢫ ࢫللاشفاطاتࢫوالتعليماتࢫالموܷ لالࢫالففةࢫالمحددةࢫوتقديمࢫعرضكمࢫوفقاً .ودراسْڈاࢫخ  

   : يجبࢫعڴʄࢫالمتقدمࢫاستكمالࢫإجراءاتࢫالتأɸيلࢫلدىࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعفࢫالموقعࢫלلكفوɲيࢫ

)html-system/index-www.kku.edu.sa/kafo(  

  .ضࢫأيࢫمتنافسࢫماࢫلمࢫʇستكملࢫإجراءاتࢫالتأɸيلࢫولنࢫيتمࢫالنظرࢫࢭʏࢫعر ࢫ

  

  ..والسلامࢫعليكمࢫورحمةࢫاللهࢫوȋرɠاتھࢫ

  

  المشفياتࢫإدارةمديرࢫ

.................................................  

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧالتطوʈر وحدةࡧ

 

  

   

  :     /      /   .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ
٤٩٤  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF50: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  ـɸ ١٤/       /      :  التارʈخ  طلبࡧإجراء  :الرقم

    اليوم    من

ʄخ    إڲʈالتار    

    اسمࡧالمشروع
درجةࡧ

  כɸمية

 عادي  

  عاجل     رقمࡧالمشروع

  عاجلࢫجداً      موقعࡧالمشروع

  לجراءࡧالمطلوب

 فتحࢫملف    ملفࢫقإغلا   إحالةࢫملفات  

 اتࢫملفʈرسࢫمحتوɺف   نقلࢫالملفاتࢫللمستودعࢫالعام    أخرى(                        )  

 عديلࢫاسمࢫالملفȖ   عديلࢫرقمࢫملفȖ  

    وصفࡧالعملࡧالمطلوب

    التوقيع    مسمىࡧالوظيفة
  

  

  :     /      /   .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ
٤٩٤  

 الدراسةࢫوלعدادالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫ

 4344TF50: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس
  

  

 

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

  ɸـ ١٤/       /      :  التارʈخ  طلبࡧإجراء  :الرقم

    اليوم    من

ʄخ    إڲʈالتار    

    اسمࡧالمشروع
درجةࡧ

  כɸمية

 عادي  

  عاجل     رقمࡧالمشروع

  عاجلࢫجداً      موقعࡧالمشروع

  לجراءࡧالمطلوب

 عادي   غلافࢫملف   إحالةࢫملفات  

 اتࢫملفʈرسࢫمحتوɺف   نقلࢫالملفاتࢫللمستودعࢫالعام  

 عديلࢫاسمࢫالملفȖ   عديلࢫرقمࢫملفȖ  

    وصفࡧالعملࡧالمطلوب

    التوقيع    مسمىࡧالوظيفة
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

  :    /     /     /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٤٩٥  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد

 4344TF51: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

 

  ɸـ١٤:      /       /        التارʈخࡧ  محتوʈاتࢫالملف  :الرقمࡧ

    رقمࡧالملف    اسمࡧالملف

    تارʈخࡧإغلاقࡧالملف    تارʈخࡧفتحࡧالملف

    عددࡧالصفحات  ..………    منࢫࢫࢫ…………      رقمࡧالصفحة

  الموضوع                                      مࡧࡧࡧ
  رقمࡧاݍݵطاب               

  التارʈخ                        
  واردࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  صادرࡧࡧࡧࡧࡧ

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          

٨          

٩          

١٠          

١١          

١٢          

١٣          

١٤          

١٥          

١٦          

١٧          

١٨          

١٩          

٢٠          

٢١          

٢٢          

٢٣          

٢٤          

٢٥          
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ   :  /    /    /24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلۘܣࢫالدراسةࢫوלعداد ٤٩٦

 4344TF52: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤    /       /      :التارʈخ  تأɸيلࢫمقاولࢫ ةاسȘبان  : الرقم

س
ʋس

تأ
ال

  

    الشركة/ اسمࡧالمؤسسةࡧ

    نوعɺا    جɴسيْڈا    טسمࡧالتجاري 

    مɢانࡧالتأسʋس    تارʈخࡧالتأسʋس

  الزɠاةࡧوالدخل  بالغرفةࡧטشفاك  التصɴيف  الܦݨلࡧالتجاري   شɺاداتࡧالفخيص

          الرقم

          التارʈخ

ɢانࡧלصدارم          

          تارʈخࡧלنْڈاء

ن
س؈

س
لمؤ

ءࡧا
ما

س
أ

  

  تارʈخࡧبدايةࡧالملكية  جɴسʋتھ  %حصتھࡧ  اسمࡧالمالك
        

        

        

        

لة
س

را
الم

نࡧ
ʈو

نا
ع

  

  المنطقة
  

    الڍʏ    المدينة

  اسمࡧالشارع
  

    الرمزࡧالفيدي    ب. صࡧ

  رقمࡧالɺاتف
  

    رقمࡧالفاكس    رقمࡧالɺاتف

  اسمࡧالمفوض
  

    رقمࡧɸاتفھ    ةالمدين

  مسمىࡧالوظيفة
  

    الرمزࡧالفيدي    ب. صࡧ

ك
نو

لب
ا

  
  الرمزࡧالفيدي  ب. صࡧ  رقمࡧالفاكس  رقمࡧالɺاتف  موقعھ  اسمࡧالبنك
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  الشركة/ مجالاتࡧالɴشاطࡧالذيࡧتمارسھࡧالمؤسسةࡧ

ɲي
با

الم
  

 يࢫعامةɲمبا   مستودعاتࢫعامة   اضيةࢫمغلقةصالاتࢫʈر  

 انɢإس   مستودعاتࢫذخ؈فة   اضيةʈملاعبࢫر  

 مدارس   ȃملاڊ   ميادينࢫرمايةࢫمغلقة  

 شفياتȘمس   ئɲموا   ورشࢫصيانة  

 مطارات   محطاتࢫوقود   أخـرىࢫ(                       )  

  

 جةو طرقࢫغ؈فࢫمزد    جسور   سككࢫحديديــة  

 عةʉطرقࢫسر   أنفـــاق   حمايةࢫسلك  

 طرقࢫزراعية   طائرات مدرجات   ةʈالعلاماتࢫالمرور  

 إشاراتࢫالمرور   أمنيـــــة حواجز   أخـرىࢫ(                       )  

ود
سد

  

 سدودࢫترابيــة   ةخراسانيسدودࢫ   أخـرىࢫ(                       )  

فرࢫ
ح

ار
آب

   آبارࢫسطحية   آبارࢫعميقة   أخـرىࢫ          )             (  

ية
يك

ɢان
لمي

لࢫا
ما

כع
  

 اتࢫالمياهɢشب   تحليةࢫمياهࢫךبار   التكييفࢫوالتفيد   

 ʏاتࢫالصرفࢫالصڍɢشب   تحليةࢫمياهࢫالبحار   قʈافحةࢫاݍݰرɢنظمࢫم  

 فࢫمياهࢫכمطارʈاتࢫتصرɢشب   محطاتࢫܷݸࢫالمياه   محطاتࢫمعاݍݨةࢫالمياه  

  محطاتࢫمعاݍݨةࢫالصرʏفࢫالصڍ   المصاعدࢫوالسلالمࢫالمتحركة   نظمࢫالسيورࢫالناقلة  

 يɢانيɢܦݵ؈نࢫالميȘنظامࢫال   واءࢫالمضغوطɺاتࢫالنقلࢫبالɢشب   اتࢫمناولةࢫالܨݰناتࢫالسائبةɢشب  

 نʈجࢫتخزʈارɺص    اتࢫالريɢشب   واءɺيعࢫمجاريࢫالɴتص  

 أخرىࢫ(                       )      
כ 

لࢫ
ما

ع
ية

ȋائ
ɺر

لك
ا

  

 ائيةȋرɺمحطاتࢫتوليدࢫالطاقةࢫالك   إنارةࢫمدرجاتࢫالمطارات   تحليلࢫכنظمة  

 ائيةȋرɺعࢫالطاقةࢫالكʉمحطاتࢫنقلࢫوتوز   ةʈأنظمةࢫالملاحةࢫاݍݨو   الرادارات  

  إنارةࢫالطرق   اتࢫטتصالɢشب   أنظمةࢫלنذار  

 أخـرىࢫ                     )  (      

لࢫ
ما

כع
رʈة

ح
الب

  

 يɲالمرافقࢫوالموا   محطاتࢫوأحواضࢫالسفن   رࢫوتحس؈نࢫالشواطئʈتطو  

 أنفاقࢫوخطوطࢫتحتࢫالبحار   شآتࢫتحتࢫالماءɴم   ة/اݍݰواجزʈاݍݨسورࢫوالطرقࢫالبحر  

 أعمالࢫاݍݰفر   شآتࢫترفٕڈيةɴم   المرا؟ۜܣ  

 ــةʈכرصفةࢫالبحر   ائزɠحفرࢫودقࢫالر   عمالࢫالتعميقࢫوالتنظيفأ  

 أخـرىࢫ(                       )       
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ية
اع

صن
ࡧال

ال
عم

כ
  

 عɲ؈قاتࢫالمصاɺتج   اݍݰواجزࢫכمنية   ةʈالمبادلاتࢫاݍݰرار  

 ورش   بࢫالبفولʋاتࢫأنابɢشب   يةɴالمناجمࢫوالصناعاتࢫالتعدي  

 أحواضࢫبناءࢫوإصلاحࢫالسفن   أخرىࢫ                  )       (     

لࡧ
ما

כع
صة

ݵا
اݍ

  

 قࢫالصغ؈فةʈاݍݵواز   قࢫالكب؈فةʈاݍݵواز   معاݍݨةࢫכساسات  

 معاݍݨةࢫالفبة   معاݍݨةࢫاݍݵرسانةࢫالمسݏݰة   اتࢫالمياهȋسرȖمعاݍݨةࢫ  

 أخـرىࢫ              )                  (      
  

ية
ون

ف
لك

ל
لࢫ

ما
כع

 

 يǿنظمࢫלرسالࢫالمر    اتࢫالمرئياتࢫمعداتࢫاستوɸديو

  المختفية/المعداتࢫלلكفونيةࢫالطبية   والسمعيات

 يȖنظمࢫלرسالࢫالصو   نظمࢫمعاݍݨةࢫالبيانات   س؈فࢫלنتاجȊنظمࢫالتحكمࢫ  

 نظمࢫالمراقبةࢫوכمن   شكباتࢫنظمࢫمعلومات   أخرىࢫ(                         )  

نة
صيا

وال
لࢫ

غي
ش

Șال
 

 محطاتࢫتوليدࢫالطاقة   محطاتࢫالتكييفࢫوالتفيد   لࢫونقلࢫالطاقةʈمحطاتࢫتحو  

 أنظمةࢫالمراقبةࢫوالتحكم   معداتࢫطبية   ʏمحطاتࢫمعاݍݨةࢫالصرفࢫالصڍ  

 محطاتࢫمعاݍݨةࢫالمياه   نظافةࢫعامة   محطاتࢫتحليةࢫالمياه  

 يɲصيانةࢫمبا    صيانةࢫطرق   شغيلࢫכعمالࢫالصناعيةȖصيانةࢫو  

 صيانةࢫسدود   المراكزࢫالطبيةࢫصيانة   شغيلࢫכعمالࢫלلكفونيةȖصيانةࢫو  

 اتࢫالمياهɢشب   ةʈشغيلࢫכعمالࢫالبحرȖصيانةࢫو   ʏاتࢫالصرفࢫالصڍɢشب  

 نظافةࢫالمدن   ائيةȋرɺشغيلࢫכعمالࢫالكȖصيانةࢫو   انيكيةɢشغيلࢫכعمالࢫالميȖصيانةࢫو  

 أخـرىࢫ                )                       (      
  

س
أ

لو 
اء

ش
ɲל

بࢫ
  

 ࢫالموقعʏخرسانةࢫࢭ   خرسانةࢫسابقةࢫالصب   ادɺخرسانةࢫمسبقةࢫלج  

  خلطࢫاݍݵرسانةࢫمركزي    خلطةࢫاݍݵرسانةࢫيدوي   خلطࢫاݍݵرسانةࢫبخلاطࢫمتحرك  

 يǿشاɲحديــــدࢫإ   زةࢫمسبقةࢫالصبɸيࢫجاɲمبا   زةࢫمتحركةɸيࢫجاɲمبا  

 شداتࢫخشبࢫعادي    زɸةشداتࢫقياسيةࢫجا   مختلطة  

 حفرࢫدقاق   حفرࢫمحوري   أخرىࢫ        )                                    (  
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ʉع
شار

الم
دارةࢫ

إ
  

 مࢫالمراجعࢫالمستخدمةࢫɸࢫيذكرࢫأʏعࢫباستخدامࢫاݍݰاسبࢫךڲʉيتمࢫجدولةࢫالمشار                                                                            ) (  

 نظامࢫمكتبࢫإدارةࢫالمشروعࢫ "PMOS "   عʉةࢫمختصةࢫبإدارةࢫالمشارɺالتعاقدࢫمعࢫج  

 يةȎعࢫبأسلوبࢫכعمالࢫالمكتʉيتمࢫجدولةࢫأعمالࢫالمشار   شطةࢫɲاملࢫכɢࢫأسلوبࢫتʄטعتمادࢫعڴ  

 عʉبدونࢫاستخدامࢫتخطيطࢫوجدولةࢫالمشار   أخرىࢫ              )                                          (  

ية
س

ند
ɸࢫ

دارة
إ

  

 ندسيةɺعملࢫالمخططاتࢫال.   عملࢫالمخططاتࢫالتنفيذية   عملࢫالمخططاتࢫكماࢫنفذ  

 ندسيةɺتصميمࢫومراجعةࢫجميعࢫالمخططاتࢫال   افةࢫوثائقࢫالمشروعɠإعدادࢫ   رࢫمصغرࢫʈميكروفش(تصو(  

 شاريࢫȘقࢫمكتبࢫاسʈاࢫ: أعمالࢫتصميمࢫتتمࢫعنࢫطرɺمɸيذكرࢫأ      )                                                         (  

 ࢫالتصميـمࢫʏأذكـــــرࢫ: الفامجࢫالمستخدمةࢫࢭ:  

  :الشركةࡧ/ اذكرࡧمجالاتࡧأعمالࡧالفميمࡧالۘܣࡧتقومࡧ٭ڈاࡧالمؤسسةࡧ

١  
  

٦  
  

١١  
  

٢  
  

٧  
  

١٢  
  

٣  
  

٨  
  

١٣  
  

٤  
  

٩  
  

١٤  
  

٥  
  

١٠  
  

١٥  
  

  شɺاداتࡧالتصɴيف

  تارʈخࡧاݍݰصولࡧعلٕڈا  ةࡧالتصɴيفدرج  مجالࡧالتصɴيف
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  بيانࡧالمعدات

مستأجرة مستأجرةࢫوالبعضࢫمملوكةࢫ ࢫ: مملوكةࢫʏعبئةࢫاݍݨدولࢫالتاڲȖيتمࢫ: 

  ملاحظات  العدد  السعة  الموديل  اسمࡧالمعدة  م

١  
          

٢  
          

٣  
          

٤  
          

٥  
          

٦  
          

٧  
          

٨  
          

٩  
          

١٠  
          

١١  
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١٣  
          

١٤  
          

١٥  
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١٩  
          

٢٠  
          

٢١  
          

٢٢  
          

٢٣  
          

٢٤  
          

٢٥  
          

  

  .بالإمɢانࡧتصوʈرࡧɸذاࡧاݍݨدولࡧإذاࡧدعتࡧاݍݰاجةࡧلذلكࡧ: ملاحظةࡧ
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  الموظف؈نࡧوלدارʈ؈نࡧوالفني؈نبيانࡧ

  العدد  المؤɸل  واتࡧاݍݵفةسن  اݍݨɴسية  بيانࡧالوظيفة  م

١  
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  .إرفاقࡧالس؈فةࡧالذاتيةࡧللموظف؈نࡧالفني؈نࡧوלدارʈ؈نࡧالقيادي؈نࡧفقطࡧࡧ-ɸذاࡧاݍݨدولࡧإذاࡧدعتࡧاݍݰاجةࡧلذلكࡧɢانࡧتصوʈرࡧبالإم: ملاحظةࡧ
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  ) לنتاجي؈نࡧ( بالعمالةࡧالفنيةࡧبيانࡧ

  العدد  المؤɸل  اݍݨɴسية  بيانࡧالوظيفة  م
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  .ɸذاࡧاݍݨدولࡧإذاࡧدعتࡧاݍݰاجةࡧلذلكࡧبالإمɢانࡧتصوʈرࡧ: ملاحظةࡧ
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  الشركةࡧبȘنفيذɸاࡧخلالࡧالعشرࡧسنواتࡧالماضية/ المشارʉعࡧالۘܣࡧقامتࡧالمؤسسةࡧ

  المالك  دورࡧالمقاول   مدةࡧالعقد  قيمةࡧالعقد  تارʈخࡧتوقيعࡧالعقد  رقمࡧالعقد  المشروعࡧاسم  م
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  )الإداریة(مرحلة التنفیذ  عملیاتنماذج فھرس 

 ٤٣٤  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة

 ٤٣٤٥  رمز العضویة  الإنشاء عملیات إدارة  الإدارة
  الحالة  بالنموذجرقم الإجراء المرتبط   النموذجاسم   النموذجرقم 

4345AF001 ليفࢫمديرࢫمشروعɢ١  ت      
4345AF002 ١ إشعارࢫالمقاولࢫبمديرࢫالمشروع      
4345AF003 شاريࢫبمدةࢫالمشروعȘ١ إشعارࢫטس      
4345AF004 شاريࢫبالإشرافȘعميدࢫטسȖ ٢      
4345AF005 قࢫלشرافʈشكيلࢫفرȖ ٣      
4345AF006 ندسࢫالمشروعɺ٤ اعتمادࢫم      
4345AF007 ندسࢫالمشروعɺ٤ إشعارࢫالمقاولࢫبم      
4345AF008 ٥ ٣ ٢ ١٧ ١٢ ٥ طلبࢫاجتماع  
4345AF009 ٥ ٣ ٥ أجندةࢫاجتماع    
4345AF010 ٥ ٥ محضرࢫاجتماع     
4345AF011  سليمࢫموقعࢫللمقاولȖشكيلࢫݍݨنةࢫȖ٦ قرارࢫ      
4345AF012 يࢫǿܦݵةࢫمنࢫالضمانࢫالٔڈاɲ١٣ ٦ طلبࢫ     
4345AF013 سليمࢫالموقعȖ٦  إشعارࢫالمقاولࢫبموعدࢫ      
4345AF014  سليمࢫالموقعࢫللمقاولȖ٦ محضرࢫ      
4345AF015 ٧ طلبࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة      
4345AF016 ٢٥ ١١ ٧ خطابࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة    
4345AF017 ٧  طلبࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمة       
4345AF018 ࢫالكمياتʄ١٧ ١٠ ٨  التعديلࢫعڴ    
4345AF019 تفاصيلࢫכعمالࢫالمنجزةࢫلدفعةࢫرقمࢫ(     )  ١٤ ٣ ٢ ٩     
4345AF020 سبࢫכعمالࢫالمنجزةɲ١٤ ٩ مݏݵصࢫ     
4345AF021 ةʈ٢٥ ١٩ ١٤ ١١ ٩ أمرࢫصرفࢫدفعةࢫالمقاولࢫالدور  
4345AF022 ١٧ ١٠ حصرࢫالبنودࢫالغ؈فࢫمطابقة     
4345AF023 ࢫأعمالࢫإضافيةʄ١٧ ١٠ الموافقةࢫعڴ     
4345AF024 عميدࢫالمقاولࢫبأعمالࢫإضافيةȖ ١٧ ١٠     
4345AF025 ١١ طلبࢫتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة      
4345AF026 ١١  تخفيضࢫقيمةࢫدفعةࢫالضمانࢫالمقدمة      
4345AF027 ٢٥ ١١  إشعارࢫالمقاولࢫبتخفيضࢫقيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة     

  

 



  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 

4345AF028 ١١ לفراجࢫعنࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمة      
4345AF029 ١٥ ١٢ طلبࢫاستلامࢫمشروع     
4345AF030 يࢫǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتداȖ١٥ ١٣ ١٢ طلبࢫ    
4345AF031 يǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتداȖ١٢  قرارࢫ      
4345AF032 ١٥ ١٢  إشعارࢫبموعدࢫלستلام      

4345AF033 قائمةࢫملاحظاتࢫݍݨنةࢫالمعاينة  
١٦ ١٤ ١٣ ١٥ ١٢  
٢٥     

4345AF034 يࢫǿ١٤ ١٢  محضرࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتدا     
4345AF035 يǿشكيلࢫݍݨنةࢫاستلامࢫابتداȖ١٢ قرارࢫ      
4345AF036 يǿ٢٥ ٢٠ ١٤ ١٢  محضرࢫטستلامࢫטبتدا   
4345AF037 نداتࢫإدخالȘ١٤ ١٢  مس     
4345AF038 ةࢫالمستفيدةɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȖشكيلࢫݍݨنةࢫȖ١٣ ١٣ قرارࢫ     
4345AF039 ةࢫالمستفيدةɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȖ٢٥ ١٣ محضرࢫ     
4345AF040 ةʈسوȖادةࢫɺ٢٥ ١٤ ش     
4345AF041 يࢫǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫواستلامࢫٰڈاȖ١٥ قرارࢫ      
4345AF042 شغيلࢫوالصيانةحصرࢫȘ١٥ ملاحظاتࢫففةࢫال      
4345AF043 يǿ١٥  محضرࢫمعاينةࢫاستلامࢫٰڈا        
4345AF044 يǿ١٥ محضرࢫاستلامࢫٰڈا         
4345AF045 يǿ١٦ طلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا       
4345AF046 يǿ١٦ לفراجࢫعنࢫالضمانࢫࢫالٔڈا      
4345AF047 يإشعارࢫالمقاولࢫبالإفراجࢫعنࢫǿالضمانࢫالٔڈا  ١٦      
4345AF048 يǿ١٦ إشعارࢫالمقاولࢫبالإفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈا      
4345AF049 ʏيࢫأوࢫالكڴǿ١٧  آثارࢫלيقافࢫاݍݨز      
4345AF050 عديلࢫالعقدȖ١٧ طلبࢫ      
4345AF051 ١(לنذارࢫכولࢫللمقاولࢫ(  ١٨      
4345AF052 يࢫللمقاولࢫɲ٢(לنذارࢫالثا(  ١٨      
4345AF053 يࢫللمقاولࢫǿ٣(לنذارࢫالٔڈا(  ١٨      
4345AF054 ٢٠ دراسةࢫأسبابࢫالتأخ؈ف      
4345AF055 يǿ٢٠ طلبࢫتمديدࢫمدةࢫالضمانࢫالٔڈا      
4345TF056 يǿ٢٠ تمديدࢫالضمانࢫالٔڈا      
4345AF057 يǿ٢٠ تمديدࢫالضمانࢫالٔڈا      
4345AF058 يإشعارࢫالمقاولࢫبتمديدࢫالضمانࢫǿالٔڈا  ٢٠      



  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 
4345AF059 ٢١ طلبࢫܥݰبࢫالمشروع      
4345AF060 ٢١ ܥݰبࢫالمشروع      

4345AF061 ٢٢ كشفࢫاݍݰضورࢫاليومي      

4345AF062 ٢٥ ٢٢ كشفࢫمݏݵصࢫساعاتࢫالدوام     

4345AF063 قࢫʈלشرافبيانࢫبرواتبࢫفر  ٢٢      

4345AF064 ةʈرɺشاريࢫالشȘ٢٢ بيانࢫمستحقاتࢫטس      

4345AF065 ةʈرɺشاريࢫالشȘ٢٢ أمرࢫصرفࢫدفعةࢫטس      

4345AF066  ٢٥ ٢٥ ٢٣ ١٢ تقييمࢫأداءࢫالمقاول   

4345AF067  شاريȘ٢٥ ٢٥ ٢٤ ١٢ تقييمࢫأداءࢫטس   

4345AF068  ٢٥ شكرࢫوتقديرࢫللمقاول      

4345AF069  شاريȘ٢٥ شكرࢫوتقديرࢫللاس      

4345AF070 ٢٥ شكرࢫوتقديرࢫلموظف      

4345AF071 ادةࢫشكرࢫوتقديرɺ٢٥ ش      

4345AF072  شاريȘ٢٦ לنذارࢫכولࢫللاس      

4345AF073  شاريȘيࢫللاسɲ٢٦ לنذارࢫالثا      

4345AF074 يǿ٢٥ ٢٠ ٦ خطابࢫضمانࢫٰڈا    

4345AF075 يقائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫǿלستلامࢫלبتدا  ١٢      

4345AF076 شاءاتࢫالعامةɲ١٨ نموذجࢫالعقدࢫالموحدࢫللإ      

  
 



  امعةࡧالملكࡧخالدج

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١٨:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٠٤ 

رحلةࢫالتنفيذلمالنماذجࢫלدارʈةࢫ  

4345AF001 البابࢫاݍݵامس :نموذجࢫرقمࢫࢫ  

 

  

  

  هࢫ١٤    /        /     :  التارʈخ  تɢليفࡧمديرࡧالمشروع  :الرقم

  
  .................................... سعادةࡧالمɺندسࡧ

  

 ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
 

              ʄالمدينـــــــــــــــــةࢫاݍݨامعيـــــــــــــــــةࢫب  .................................... "" ..............................ومســـــــــــــــــماهࢫࢫࢫࢫ :      /      /    المشـــــــــــــــــروعࢫرقـــــــــــــــــمࢫࢫإشــــــــــــــــارةࢫإڲـــــــــــــــــ /

ࢫعڴــʄࢫالمــادةࢫرقــمࢫࢫ..............................بمحافظــة مــنࢫالشــروطࢫالعامــةࢫمــنࢫالعقــدࢫالمــذɠورࢫأعــلاهࢫوȋالاشــارةࢫاڲــʄࢫترشــيحࢫمــديرࢫ) ٢(،ࢫوȋنــاءً

  .علاهأدارةࢫعملياتࢫלɲشاءࢫتɢليفكمࢫمديرࢫللمشروعࢫالمشارࢫلھࢫإ
  

عـــــلاهࢫࢫأدكمࢫأنــــھࢫتقتغــــۜܣࢫالمصــــݏݰةࢫالعامــــةࢫتɢلــــيفكمࢫالعمــــلࢫكمــــديرࢫمشــــروعࢫللإشــــرافࢫعڴــــʄࢫعمليــــاتࢫتنفيــــذࢫالمشــــروعࢫالمــــذɠورࢫنفيــــ

داءࢫالمقـاولࢫوלسȘشـاريࢫبصـورةࢫأכداءࢫوتقيـيمࢫقيـاسࢫوعليھࢫالرفعࢫلناࢫبالتقارʈرࢫالشـɺرʈةࢫوࢫالدورʈـةࢫومؤشـراتࢫ منࢫتارʈخھࢫاعتباراً 

  ."  PMOS"وفقࢫبرنامجࢫنظامࢫمكتبࢫادارةࢫالمشروعࢫࢫمنتظمة

                   

  شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

      

      
      
      

      
  

      
  المɺندس    
      
    .................................  

  
  
  

  

  مديرࡧعامࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع  
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧالتطوʈر وحدةࡧ
  

.١٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٠٥ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF002 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  

  هࢫ١٤    /   /        :التارʈخ  شعارࡧالمقاولࡧبمديرࡧالمشروعإ  :الرقم

  

  .................................... سعادةࡧمديرࡧعامࡧشركةࡧ
  

 ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
 

ومســــــــــــماهࢫ /   /  مࢫࢫࢫɸــــــــــــࢫبخصـــــــــــوصࢫتنفيــــــــــــذࢫالمشـــــــــــروعࢫرقـــــــــــ١٤/   /    وتــــــــــــارʈخࢫࢫࢫࢫ/          :إشـــــــــــارةࢫإڲـــــــــــʄࢫالعقـــــــــــدࢫالمــــــــــــفمࢫمعكـــــــــــمࢫرقـــــــــــم
،ࢫ..................  بمحافظـــة/  بالمدينــةࢫاݍݨامعيـــةࢫ" ............................................................................................................................................"

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   .منࢫالعقدࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫࢫالشروطࢫالعامةࢫمن)  ٢( رقمࢫوȋناءً
ࢫ ࢫتم ࢫقد ࢫأنھ ࢫࢫتɢليفنفيدكم ࢫ،ࢫ.................  ................................................/ ........المɺندس ࢫالتنفيذ ʄࢫعڴ ࢫللإشراف ࢫللمشروع مديراً

  .وعليكمࢫטتصالࢫبھࢫأوࢫمنࢫيفوضھࢫࢭʏࢫɠلࢫماࢫيتعلقࢫبالمشروعࢫ

  
  شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
      

      
      
      
      
     

 
 
 
 
 
 

  المɺندس    
      
    ..................................  

  
  
 
 
  

  .ɲܦݵةࡧلمكتȎنـــا
  .ɲܦݵةࡧلملفࡧالصادرࡧالعـام

  ادارةࡧعملياتࡧלɲشاءمديرࡧ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

١٣/   :    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٠٦ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF003 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  

  هࢫ١٤/   /        :التارʈخ  شعارࡧטسȘشاريࡧبمديرࡧالمشروعإ  :الرقم

  
  .     . ...................................سعادةࡧمديرࡧمكتبࡧ

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ
،ࢫ.................. بمحافظـــــــة/ بالمدينــــــةࢫاݍݨامعيــــــةࢫ..................." ...................." .....................ومســــــماهࢫ/       /  إشــــــارةࢫإڲــــــʄࢫالمشــــــروعࢫرقــــــمࢫࢫࢫ     

ࢫعڴʄࢫ ..................................................../ مقاولةࢫشركةࢫ   .منࢫالشروطࢫالعامةࢫمنࢫعقدࢫالمشروعࢫ) ٢( المادةࢫرقمࢫوȋناءً
  

ࢫللمشــروعࢫللإشــرافࢫعڴــʄࢫخطــطࢫ..  ............................/ ................نفيــدكمࢫأنــھࢫقــدࢫتــمࢫȖعيــ؈نࢫࢫالمɺنــدسࢫ       دارةࢫتوجيــھࢫعمليــاتࢫإمــديراً
  .شروعࢫالمدارةࢫعقدࢫإتصالࢫبھࢫأوࢫبمنࢫيفوضھࢫࢭʏࢫɠلࢫماࢫيتعلقࢫبتنفيذࢫالمشروعࢫوعليكمࢫالتعاونࢫمعھࢫوל

  
      

  شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم
  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

      
      
      
     

 
 
 
 
 
 
 
 

  المɺندس    
      
    ..................................  

  
  
 
 
  

  

  

  

  

  

  .ɲܦݵةࡧلمكتȎنـــا
  .ɲܦݵةࡧلملفࡧالصادرࡧالعـام

  مديرࡧادارةࡧعملياتࡧלɲشاء  
  
  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

  ٣٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٠٧  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF004: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࢫ١٤/   /        :التارʈخ  بالإشراف سȘشاري ט ࡧدميȖع  :الرقم

  

  . ................................... مكتبمديرࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

ʄخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ/العقدࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫإشارةࢫإڲʈـࢫࢫ١٤/    /     وتارɸل المفمࢫمعࢫمكتبكمʄرقم المشروعتنفيذࢫ لإشرافࢫعڴ:     /    /             

 ...................................................................... /شركة مقاولة" ........................................................................................"ومسماهࢫ

  .ورࢫأعلاهالمذɠࢫتفاقيةࢫمنࢫالعقدنࢫלمࢫ) ٣ (رقمࢫࢫالمادةࢫعڴʄࢫࢫوȋناءً 

ࢫ ࢫمباشرة ʏࢫࢭ ࢫالبدء ࢫʇعتمد ࢫلذا ࢫأعمال ʄࢫعڴ ࢫלشراف ࢫعمليات ࢫأعلاهتنفيذ ࢫالمذɠور ࢫيومࢫالمشروع ࢫمن  ................/....اعتبارا

"  PMOS" وعملࢫالفتʋباتࢫاللازمةࢫمعࢫمديرࢫمكتبࢫالدعمࢫالفۚܣࢫلفنامجࢫنظامࢫمكتبࢫإدارةࢫالمشروعࢫ ɸـ١٤     /   /   الموافقࢫ

  .لمنحࢫفرʈقࢫלشرافࢫاسمࢫالمستخدمࢫوɠلمةࢫالمرورࢫࢫلɢلࢫمɺندسࢫحسبࢫتخصصھ

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

                               

      

  

 

 

  المɺندس

................................  

  عملياتࡧלɲشاءࡧإدارةمديرࡧ

  

    

  

  

    

  

  

  

        

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 :    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٠٨ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF005: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧ١٤/   /        : التارʈخ  Ȗشكيلࡧفرʈقࡧלشراف  : الرقم
  

    اسمࡧالمشروع

        موقعࡧالمشروع  /       /          المشروعرقمࡧ

  ɸـ١٤/    /           التعميدتارʈخࡧ    اسمࡧטسȘشاري 

    

  

  اعتماد

  

  

  

  المɺندس

………..................................…….  

  المشروع مدير

 

  فریق الإشراف
  العدد  التخصص

    مھندس معماري
    مھندس مدني

    مھندس كھربائي
    مھندس میكانیكي

    مھندس معدات طبیة
    مھندس المواد
    مھندس زراعي

    مھندس تنسیق موقع
    مراقب

 

  فریق العمل
  العدد  التخصص

    مھندس جودة
    مھندس مواد
    فني مختبر

 

  فریق العمل
  العدد  التخصص
 ٢ الأرشیف

  ١  الصادر والوارد
  ١  معالج بیانات

   PMOSمھندس نظام 
 ١  مراسل
 ١ سائق

 

  فریق العمل
  العدد  التخصص

    مھندس حساب كمیات
    مھندس مساحة
    مھندس التكالیف
    سجلات التقدیمات
    مھندس الجدولة

    رسام
    مساح

    رجل أمن
 

 عقودࢫأخصاǿي مديرࢫالمكتب

 السكرت؈ف
 כمنࢫوالسلامة

 لمتاȊعةالتɴسيقࡧوا رئʋس قسمࡧالعملياتࡧرئʋس قسمࡧالمساندةࡧرئʋس اݍݨودةمكتبࡧࡧرئʋس

 )الوɠالة( مديرࢫالمشروع

 )טسȘشاري ( مɺندسࢫالمشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٠٩  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF006: جࢫرقمࢫنموذ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧ١٤      /     /          :التارʈخࡧ   اعتمادࡧمɺندسࡧمشروع  :الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /           /            رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧטسȘشاري 
     
  . ................................... سعادةࡧمديرࡧمكتب 

 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

ࢫإڲʄࢫالمشر  .......   ....../وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫࢫ................ .............................../وعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫالمفمࢫمعࢫشركةࢫإشارةً

ࢫمنھ(ɸــࢫ١٤/       :      /      وتارʈخࢫ  ).المرفقࢫɲܦݵةً

ࢫمزࢫالمقابلةࢫالܨݵصيةࢫوتمࢫاعتمادهࢫلففةࢫتجرȋةࢫقدࢫاجتا....... ............./ .................نفيدكمࢫبأنࢫالمɺندسࢫ دةࢫثلاثةࢫأشɺرࢫاعتباراً

  .ɸـࢫ١٤:        /        /       الموافقࢫ:              منࢫيومࢫ

  .لمࢫيجقࢫالمقابلةࢫالܨݵصيةࢫودرجةࢫتقييمھࢫأقلࢫمنࢫالمستوىࢫالمطلوبࢫ

  ) .08-434421(الوظيفيࢫالمرفقةࢫرقمࢫلذاࢫنأملࢫسرعةࢫتقديمࢫالس؈فةࢫالذاتيةࢫلمɺندسࢫمؤɸلࢫحسبࢫبطاقةࢫالوصفࢫ
  

       
  

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

 

 

  
  المɺندس                                                                                                                                        

                                                                                                                                                      ..............................  

  مديرࡧالمشروع                                                                                                                                       

  



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥١٠ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF007 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

    

  هࡧ١٤    /     /       :التارʈخࡧ  شعارࡧالمقاولࡧبمɺندسࡧالمشروعإ  :الرقم

  

  .  ...................................سعادةࡧمديرࡧعامࡧشركةࡧ
  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

ومسماɸـــــــــࢫ   /    /  مشـــــــروعࢫرقــــــــمࢫࢫࢫࢫࢫɸـــــــــࢫبخصـــــــوصࢫتنفيــــــــذ١٤/   /   وتـــــــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ               :إشـــــــارةࢫإڲــــــــʄࢫالعقـــــــدࢫالمــــــــفمࢫمعكـــــــمࢫرقــــــــم

    ..........................................................بمحافظةࢫࢫ/بالمدينةࢫاݍݨامعيةࢫ ............................."....................................................."...................

لمشروعࢫللإشـرافࢫعڴـʄࢫعمليـاتࢫالقيامࢫبمɺامࢫمɺندسࢫل.......... ...................................../سࢫنفيدكمࢫأنھࢫقدࢫتمࢫتɢليفࢫالمɺند

  .مستمرةࢫوعليكمࢫטتصالࢫبھࢫࢭʏࢫɠلࢫماࢫيتعلقࢫبالمشروعࢫࢫةمتواجدࢫࢭʏࢫالموقعࢫبصفɸوࢫتنفيذࢫالمشروعࢫو 

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

      

      
      

      
     

 
 
 
  

  المɺندس                                   
      
                             ................................  

  مديرࡧالمشروع                             
 
 
  

  ..مديرࢫࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫɲܦݵةࢫلسعادةࢫ
  .١٢:   /     /     / ɲܦݵةࡧلملفࡧ

    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١١:    /    /    /ݵةࢫللملفࢫرقمɲܦ  
٥١١ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF008 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  هࡧ١٤       /       /       : التارʈخ  طلبࡧاجتماعࡧ  :الرقم
  

  :  منࢫ
  رقمࢫالمشروع  اسمࢫالمشروع

  /         /  

  :إڲʄࢫ
  الغرضࢫمنࢫטجتماع

  

  نوعࢫטجتماع  المɢان

مكتبࢫالموقعࢫࢫࢫࢫ عࢫʉالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارɠيومي  و ʏأسبوڤ   ريɺش  خاص   طارئ  أخرى 

     טسمࢫ  وقتࢫטجتماع

  شروعمɺندسࢫالم  الوظيفة    اليوم

    التوقيع  ɸـ١٤  /   /   التارʈخ

    ɸـ١٤/   /     التارʈخ    الوقت
    .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫلسعادةࢫمديرࢫالمشروع

 ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫɲ /   /   /١-١١   ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫɲ /   /   /٣-١١.  

 ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫɲ /   /   /٢-١١.    
  

  

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  هࡧ١٤/   /        : التارʈخ  طلبࡧاجتماعࡧ  :الرقم
  

  :  منࢫ
  رقمࢫالمشروع  اسمࢫالمشروع

  /         /  

  :إڲʄࢫ
  الغرضࢫمنࢫטجتماع

  

  نوعࢫטجتماع  المɢان

مكتبࢫالموقعࢫࢫࢫࢫ عࢫʉالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارɠيومي  و ʏأسبوڤ   ريɺش  خاص   طارئ  أخرى 

     טسمࢫ  وقتࢫטجتماع

  مɺندسࢫالمشروع  الوظيفة    اليوم

    التوقيع  ɸـ١٤/   /     التارʈخ

    ɸـ١٤/   /     التارʈخ    الوقت
    .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫلسعادةࢫمديرࢫالمشروع

 ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫɲ /   /   /١-١١   ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫɲ /   /   /٣-١١.  

 ܦݵةࢫللملفࢫرقɲ٢-١١/   /   / مࢫࢫ.    
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
        

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥١٢  

  التنفيذالنماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫ

 4345TF009: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧ١٤/   /        :التارʈخࡧ  اجتماعأجندةࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع            /        /  رقمࡧالمشـروع

                         أخرى                طارئ                   خاص                   شɺري  أسبوڤʏࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ         يومي   نوعࡧטجتماع

    الغرضࡧمنࡧטجتماع

اع
تم

טج
تࡧ

وق
  

  مɢانࡧטجتماع    اليوم

  :ددࡧالمɢانحࡧ.خارجࡧالوɠالة  داخلࡧالوɠالةࡧɸ  ـ١٤/          /                    التارʈخ

  عاجلࡧجداً ࡧعاجلࡧࡧࡧعاديࡧࡧࡧ  درجةࡧכɸمية  مࡧࡧصࡧࡧࡧࡧ  الساعة

  سمࡧالمسؤولࡧعنࡧالتنفيذا  اݍݨɺةࡧالمسؤولة  الموضوع  م

١        

٢        

٣        

٤        

٥        

٦        

٧        

٨        

٩        

١٠        

١١        

١٢        

١٣        

١٤        

١٥        
 



  

  :    /    /    /    .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥١٣  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF010: نموذجࢫرقمࢫ  ابࢫاݍݵامسالب

  

 
   
   

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

:الرقم ɸـ١٤/    /        :التارʈخ محضرࡧاجتماع   

   اسمࡧالمشروع

   رقمࡧالمشروع   موقعࡧالمشروع

)                (  أخرىࡧ طارئ       خاص شɺري  أسبوڤ ʏيومي  نوعࡧטجتماع  

  ɸـࡧ١٤٣/     /                 التارʈخࡧ    اليوم

    غلاقوقتࡧל  مساءً ࡧ             صباحا  وقتࡧالبدء

المشاركونࡧ

  ࡩʏࡧטجتماع

  )טسȘشاري (مكتبࡧ  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  مسمىࡧالوظيفة  טسم  م  مسمىࡧالوظيفة  טسم  م

١      ١      

٢      ٢      

٣      ٣      

٤      ٤      

٥      ٥      

  نتائجࡧטجتماع

  المسؤولࡧعنࡧالتنفيذ  الوصف  م

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

٨      

٩      

١٠      

  التوقيع  טسم  م  التوقيع  טسم  م

١      ١      

٢      ٢      

٣      ٣      

٤      ٤      

٥      ٥      
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.٢٦:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥١٤ 

رʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫלدا  

4345AF011 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 

هࡧ١٤/         /      :  التارʈخ  قرارࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧȖسليمࡧالموقعࡧللمقاول   :الرقمࡧ  

    اسمࡧالمشروع
    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع
  /  العقدࡧرقم    اسمࡧالمقاول 

  ɸـ١٤     /        /                تارʈخࡧالعقد  ɸـ١٤    /          /                خطابࡧالفسيةتارʈخࡧ

  
  ..ديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعمسعادةࡧ

 .علاهࢫأالشروطࢫالعامةࢫمنࢫعقدࢫالمشروعࢫالمشارࢫلھࢫࢫمن) ٣٤(رقمࢫوإڲʄࢫالمادةࢫ، أعلاهࢫࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھ
ࢫمن   :ʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلȘسليمࢫموقعࢫالمشروعࢫللمقاولࢫبرئاستكمࢫوعضوʈةࢫكلاً

  

  

  

  

  ملاحظات  الوظيفة  טسم  م

  عضواً   مديرࢫالمشروع  /  مɺندس  ١

ــࢫࢫمɺندسࢫالمشروعࢫ  / مɺندسࢫ  ٢ ــ ــ   عضواً   ࢭʏࢫمرحلةࢫالتصميمــ

  عضواً   رئʋسࢫوحدةࢫالمخططࢫالعام  /مɺندسࢫ  ٣
  

  

  

  

.،ࢫوتزوʈدناࢫبالمحاضرࢫالمطلوȋةࢫ)إنࢫوجد(وذلكࢫبحضورࢫمɺندسࢫممثلࢫللمقاولࢫومɺندسࢫالمشروعࢫممثلࢫللإسȘشاريࢫ    
  

  ،،،ورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧوالسلامࡧعليكمࡧ

      
  
 
 
 
 
 
 
  

  مɺندسدكتورࡧ    
      
    ................................  
  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع    

  
    

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وࡧالمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :10ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥١٥  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF012: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࢫ١٤    /      /     :   التارʈخ  طلبࡧɲܦݵةࡧمنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /      /            رقمࡧالمشـروع

     المقاول اسمࡧ
    

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

 

  ..والم؈قانيةࡧسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫإڲ وحيثࢫأنࢫالوɠالةࢫبصددࢫ ،الشروطࢫالعامةࢫࢫمن)  34(رقمࢫʄࢫالمادةࢫعڴ ناءً وȋ. عࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫʄࢫالمشرو إشارةً

  .لɢيࢫنتمكنࢫمنࢫإكمالࢫإجراءاتࢫȖسليمࢫالموقعࢫ Ȗسليمࢫالموقعࢫللمقاولࢫلذاࢫنأملࢫموافاتناࢫبɴܦݵةࢫمنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫللمشروع

  

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

   ..ليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھوالسلامࡧع

  

  

  

  

  

  

  

  المɺندسࡧ      

                                                                                                                                            ...............................  

  إدارةࡧعملياتࡧלɲشاءمديرࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                                                                 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥١٦  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF013: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  إشعارࡧالمقاولࡧبموعدࡧȖسليمࡧالموقع  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

     المقاول اسمࡧ
     
  .................................................. / شركةࡧمدير  

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠور  ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫ. مقاولتكمࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫࢫإشارةً خطابࢫࢫإڲʄ الإشارةوȋࢫ،منࢫالشروطࢫالعامةࢫ) ٣٤(وȋناءً

  .بخصوصࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلȘسليمࢫموقعࢫالمشروعࢫɸـࢫ١٤:    /    /    وتارʈخࢫ (                       )سعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫ
 

ࢫ   ɸـ١٤:     /    /    الموافقࢫ .............../  يوم المشروعࢫࢫھࢫتقررࢫȖسليمࢫموقعنفيدكمࢫبأن   . مساءً / صباحاً
  

  .لذاࢫنأملࢫتɢليفࢫمندوبࢫمفوضࢫبخطابࢫرسܣࢫلݏݰضورࢫࢭʏࢫالموعدࢫالمحددࢫوالتوقيعࢫعڴʄࢫمحضرࢫاستلامࢫالموقعࢫ

  

  

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ
  

   ..والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

 

 

 

  

  

                 المɺندسࡧ       

                                                                                                                                     ...............................  

  مديرࡧالمشروعࡧࡧࡧ                                                                                                                                        

  



 

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

.   :    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥١٧ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF014 البابࢫاݍݵامس :  نموذجࢫرقمࢫࢫ  

 

 

: الرقـم ɸـ١٤:      /      /    التارʈخࡧ  للمقاول ࡧمحضرࡧȖسليمࡧالموقع   

  /          /         شـروعالمࡧمـرق    روعــمࡧالمشـإس

  ɸـ١٤     /      /          دـتـارʈخࡧالعق   /            عــقدمࡧالــرق

  ومايࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  روعـمدةࡧالمش    اول ــمࡧالمقـاس

ࡧعڴــــʄࡧقــــرارࡧســــع اعــــۜܣࡧبȘشــــكيلࡧݍݨنــــةࡧȖســــليمࡧɸــــࡧوالق١٤/     /      وتــــارʈخࡧࡧࡧࡧ:........... ادةࡧوكيـــلࡧاݍݨامعــــةࡧللمشــــارʉعࡧرقــــمبنـــاءً
  :المكونةࡧمنࡧو  لمقاول لالموقعࡧ

  رئʋساً   مديرࡧטدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع    المɺندس  ١

  عضواً   مديرࡧالمشروع    المɺندس  ٢

ــࡧ مɺندسࡧالمشروع    المɺندس  ٣   عضواً   ࡩʏࡧمرحلةࡧالتصميمــ

  عضواً   טسȘشاري ࡧمɺندس    المɺندس  ٤

  
ࡧالمقاول ࡧوȋحضور  ࡧ / مندوب ࡧمندوبȊعدم ࡧ  بحضور ࡧبموجبࡧ... ............................./ .................المɺندس المفوض

بالرغمࡧمنࡧࡧɸـࡧ١٤/          /الموافقࡧࡧࡧࡧ/...............قامتࡧالݏݨنةࡧࡩʏࡧيومهࡧ١٤/    /        خوتارʈ ....................:اݍݵطابࡧرقمࡧ
بمعاينةࡧموقعࡧالمشروعࡧعڴʄࡧالطبيعةࡧ  ه١٤/    /    وتارʈخࡧࡧࡧࡧ : ................... شعارهࡧبوجبࡧخطابࡧمديرࡧالمشروعࡧرقمࡧ

وʉعتفࡧتارʈخࡧɸذاࡧࡧ) حكماً (  لذاࡧفقدࡧتمࡧȖسليمࡧالموقعࡧللمقاول  ، حيثࡧاتܸݳࡧعدمࡧوجودࡧعوائقࡧتمنعࡧمنࡧمباشرةࡧالعمل
  . المحضرࡧɸوࡧتارʈخࡧبدءࡧمدةࡧتنفيذࡧالعقد

  .حررࡧɸذاࡧالمحضرࡧمنࡧخمسࡧɲܦݸࡧاستلمࡧالمقاولࡧإحداɸاࡧ
 

 
 
 

  مديرࡧالمشروع   مɺندسࡧالمشروع  مندوبࡧטسȘشاري   مندوبࡧالمقاول     
            

  المɺندس  المɺندس  المɺندس  المɺندس                         
            
  ..................  ................  ..................  ..................  :טسم  
            

  .................  ................  ..................  ..................  :التوقيع  
 

 

  المɺندس                                                          

 
                                                          .................................... 

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع                                                          

.ɲܦݵةࡧمعࡧالتحيةࡧلسعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع  

 

  
 

.الحالة المناسبةيقوم مدير المشروع معالجة ماتحته خط حسب   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوʈر وحدةࡧالتط

 

  

.٥٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥١٨ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF015 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  ضمانࡧالدفعةࡧالمقدمةطلبࡧ  : الرقم

        اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    /    /     رقمࡧالمشروع

    مدةࡧالمشروع  ɸـ١٤/       /                 تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع

      

 . ................................... مديرࡧشركة
 

  

 ،،، مةࡧاللهࡧوȋرɠاتھالسلامࡧعليكمࡧورح
 

  

للمشروعࢫࢫȊشأنࢫطلبࢫصرفࢫالدفعةࢫالمقدمة) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤/  /    وتارʈخࢫࢫࢫ)          (     إشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫ
ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫ، علاهࢫأالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫ   .منࢫالشروطࢫالعامة) أ-٥٠(وȋناءً

ࢫو ࢫ ࢫالمبلغ ࢫبنفس ࢫبنɢي ࢫضمان ࢫتقديم ࢫسرعة ࢫنأمل ࢫلذا ࢫفقاً ࢫمنھ(4345AF016 للنموذج ࢫɲܦݵة ࢫالبنوكࢫ) المرفق ࢫأحد من
ࢫالدفعةࢫ ࢫصرف ࢫإجراءات ࢫاستكمال ࢫمن ࢫنتمكن ࢫلɢي ࢫوذلك ࢫالسعودي ࢫالعرȌي ࢫالنقد ࢫمؤسسة ࢫلدى ࢫالمعتمدة السعودية

 .المقدمة
 شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  
    

  ،،،والسـلامࡧعليكـمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ          
      
      

      

      

      

     

 

 

 

 

 

 

 

  

    

  مɺندس                                          
      

    
                                      ...............................  

  مديرࡧالمشروع                                      
 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  

.٥:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥١٩ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF016 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  خطابࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  :الرقمࡧ

   المكـان  الســـــادة

ɸـ١٤/      /       التارʈخ  خطابࡧضمانࡧرقم  

 

  .عقداً ) المقاول ....................................................( :شركة حيثࡧأنكمࡧقدࡧمنحتمࡧعملائناࡧالسادةࡧ

  .........................................................................................ذࡧمشروعࡧوذلكࡧلتنفي

ࡧقـــــدره) البنــــك(………...........................………:نحــــنࡧ ࡧغ؈ــــفࡧمشـــــروطࡧوغ؈ــــفࡧقابــــلࡧللــــنقضࡧبـــــأنࡧنــــدفعࡧلكــــمࡧمبلغــــاً ـــداً ࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ)  …….…….......………( نتعɺــــدࡧبموجـــــبࡧɸــــذاࡧȖعɺـ

ࡧلماࡧيڴʏࡧ%) ١٠(يمثلࡧ) رʈالࡧسعودي ……………….………………………………… :فقطࡧوقدرهࡧ( ديرʈالࡧسعو    :منࡧقيمةࡧالعقدࡧ،ࡧوفقاً

)أ( ࡧوȋمجردࡧطلبكمࡧالكتاȌيࡧوȋصـرفࡧالنظـرࡧعـنࡧأيࡧإعـفاضࡧمـنࡧالمقـاولࡧأوࡧمـنࡧأيـةࡧجɺـةࡧأخـرىࡧɸـذاࡧالمبلـغࡧأوࡧأيـةࡧمبـالغࡧ  أنࡧندفعࡧلكمࡧفوراً

: فقــــــــــطࡧوقـــــــــــدرهࡧ(  رʈــــــــــالࡧســــــــــعودي) ……………................……(بلـــــــــــغࡧالمــــــــــذكورࡧأعــــــــــلاهࡧوɸــــــــــوࡧتطلبــــــــــونࡧدفعɺــــــــــاࡧعڴــــــــــʄࡧألاࡧتتجــــــــــاوزࡧࡩــــــــــʏࡧمجموعɺــــــــــاࡧالم

وࡧبأيــةࡧوذلــكࡧبالتحوʈـلࡧإڲــʄࡧحسـابكمࡧلــدىࡧأيࡧبنـكࡧࡩــʏࡧالمملكـةࡧالعرȋيــةࡧالسـعوديةࡧأ) رʈـالࡧسـعودي………………………………………………………………………

  .طرʈقةࡧأخرىࡧمقبولةࡧلديكمࡧ

)ب( ࡧعڴʄࡧطلبكمࡧستكونࡧصا  فيةࡧوخاليةࡧمنࡧوȋدونࡧأيࡧخصـمࡧحـاڲʏࡧأوࡧمسـتقبڴʏࡧعڴـʄࡧسـȎيلࡧالوفـاءࡧبأيـةࡧضـرائبࡧأوࡧأيةࡧمدفوعاتࡧتتمࡧبناءً

  .نتࡧطبيعْڈاࡧأوࡧاݍݨɺةࡧالۘܣࡧفرضْڈاتنفيذاتࡧأوࡧرسومࡧأوࡧنفقاتࡧأوࡧأȖعابࡧأوࡧإستقطاعاتࡧأوࡧݯݨوزاتࡧمɺماࡧɠا

)ج( وسـوفࡧلــنࡧࡧ،رطࡧوغ؈ـفࡧقابلــةࡧللـنقضࡧȖشـɢلࡧالتعɺـداتࡧالـواردةࡧࡩــʏࡧɸـذاࡧالضـمانࡧإلقامـاتࡧأساســيةࡧمباشـرةࡧعلينـاࡧغ؈ـفࡧمشــروطةࡧبـأيࡧشـ 

عفىࡧمنࡧɠلࡧأوࡧȊعضࡧɸذهࡧל ُɲ ࡧشـروطࡧالعقـدࡧأوࡧتمديـدهࡧأوʏانتࡧطبيعتھࡧأوࡧمصدرهࡧمثلࡧالتغي؈ـفࡧࡩـɠࡧ ࡧلقاماتࡧلأيࡧسȎبࡧمنࡧכسبابࡧأياً

التغي؈فࡧࡩʏࡧمدىࡧأوࡧطبيعـةࡧالعمـلࡧالمطلـوبࡧإنجـازهࡧ،ࡧأوࡧالتقصـ؈فࡧأوࡧالقيـامࡧبـأيࡧفعـلࡧأوࡧإجـراءࡧمــنࡧجـانبكمࡧأوࡧمـنࡧجانـبࡧالغ؈ـفࡧمـنࡧشـأنھࡧ

  .تھࡧالمنصوصࡧعلٕڈاࡧࡩʏࡧɸذاࡧالضمانࡧأنࡧʇعفيࡧأوࡧيخڴʏࡧطرفناࡧمنࡧإلقاماتھࡧومسئوليا

)د( ࡧحۘـܢࡧٰڈايـةࡧيـوم  ووفــقࡧشـروطࡧɸـذاࡧالضـمانࡧأنـھࡧإذاࡧࡧ،ɸــࡧ١٤.....سـنةࡧࡧ.……………مـنࡧشـɺرࡧࡧ..………… يظـلࡧɸـذاࡧالضـمانࡧسـاريࡧالمفعـولࡧونافـذاً

ࡧࡩـʏࡧأوࡧقبـلࡧالتـارʈخࡧالمـذكورࡧلإنْڈـاءࡧɸــذاࡧالضـمانࡧ ࡧوموقعـاً ࡧكتابياً ࡧللشـرطࡧ) أوࡧلأيࡧتمديـداتࡧلاحقـة(قدمتمࡧلناࡧإخطاراً بـأنࡧنمـددࡧࡧ-ووفقـاً

  :الضمانࡧ،ࡧفإنناࡧسوفࡧنقومࡧ

)أࡧ(   ࡧللمـــدةࡧالمطلوȋـــةࡧ  مـــنࡧالتـــارʈخࡧכصـــڴʏࡧلإنْڈـــاءࡧالضـــمانࡧأوࡧمـــنࡧتـــارʈخࡧ) يومـــاً ٣٦٥عڴـــʄࡧأنࡧلاتتعـــدىࡧ(بتمديـــدࡧɸـــذاࡧالضـــمانࡧتلقائيـــاً

  :إنْڈاءࡧالتمديداتࡧاللاحقةࡧحسبࡧتوضيحࡧتلكࡧالمدهࡧࡩʏࡧطلبࡧالتمديدࡧ،ࡧأوࡧ
)ب(    .يمةࡧالضمانࡧكمࡧقبأنࡧندفعࡧل 
)ج(    .سࡧمالࡧالبنكࡧالمدفوعࡧوإحتياطياتھمنࡧإجماڲʏࡧرأ) عشرʈنࡧࡩʏࡧالمائة(%) ٢٠(نقرࡧونؤكدࡧبأنࡧقيمةࡧɸذاࡧالضمانࡧلاتتجاوزࡧ 
)د(  ࡧ  نزاعࡧȊشأنࡧɸذاࡧالضمانࡧيكونࡧالفصلࡧفيھࡧمنࡧإختصاصࡧاݍݨɺاتࡧالمختصةࡧࡩʏࡧالمملكةࡧالعرȋيةࡧالسعوديةࡧوحدɸاࡧووفقاً   أيࡧ

 .لوائحࡧوالتعليماتࡧالسعوديةࡧاراتࡧوالللأنظمةࡧوالقر 

 

  

 

 

 

  

   

 البنك
   
 المفوضونࡧبالتوقيع  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ١٦:    /    /    /   ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٠  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF017: رقمࢫنموذجࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࢫ١٤/   /    :    التارʈخ  صرفࡧالدفعةࡧالمقدمةطلبࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /            /                   رقمࡧالمشـروع

    تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع    اسمࡧالمقاول 
    

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

 

  ..والم؈قانيةࡧسعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧ

  
  ࡧوȋرɠاتھالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧالله

  

ࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ   لمقاول اࢫخطابȋناءࢫعڴʄࢫو  ،منࢫالشروطࢫالعامةࢫ)  أ-٥٠(وȋالإشارةࢫإڲʄࢫالمادةࢫرقمࢫ. إشارةً

  .صرفࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫھنࢫطلبأȊش )المرفقࢫɲܦݵھࢫمنھࢫ( هࢫ١٤/   /        :وتارʈخ (                  )رقم

Ȗسليمࢫالموقعࢫللمقاولࢫواعتمادࢫبرنامجࢫالعملࢫوتجɺ؈قاتࢫالموقعࢫوقامࢫبتقديمࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫ

  ) .أصلࢫ(المرفقࢫ

  .لذاࢫنأملࢫصرفࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫوإشعارناࢫبذلك

  

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  
  

  

  المɺندسࡧ        

                                                                                                                                              ...............................  

  לدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعمديرࡧࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                                                                 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٢٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢١ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF018: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧ١٤ /        /     :  التارʈخ  Ȗعديلࡧعڴʄࡧالكمياتأمرࡧ  : الرقم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /       /             رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمبۚܢ    اسمࡧالبندࡧالرئʋؠۜܣ

    رقمࡧالمبۚܢ    رقمࡧالبندࡧالرئʋؠۜܣ

ʏاسمࡧالبندࡧالفرڤ    

ʏرقمࡧالصفحة    رقمࡧالبندࡧالفرڤ    

    Ȋعدࡧالتعديللكميةࡧا    الكميةࡧכساسية

اذكرࡧכسبابࡧالۘܣࡧأدتࡧ

  إڲʄࡧɸذاࡧالتعديل

  

  

  

  

  

  

  تحليلࡧالكمية

  زʈادةࡧࡩʏࡧالكمية  توف؈فࡧࡩʏࡧالكمية  الوصف

      الكمية

      سعرࡧالوحدة

ʏלجماڲ      

  خرɸلࡧتمࡧنقلࡧɸذاࡧالمبلغࡧإڲʄࡧبندࡧآ

 عمࡧࡧࡧࡧࡧࡧɲلاࡧ  

  تمࡧȖغطيةࡧɸذاࡧالمبلغࡧمن

  اݍݨدولࡧرقم  البندࡧرقم

  

 المɺندس
  

  
  

.............................................  

 مɺندسࡧالمشروع
  

    
  

  
  المɺندس

  

  

 

......................................................  
  

  مديرࡧالمشروع
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .١-١٦:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٣ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF020: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

 

  ɸـ١٤  /      /    :  التارʈخ  כعمالࡧالمنجزةمݏݵصࡧɲسبࡧࡧࡧ  :الرقمࡧ

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمقـاول 

  رʈالࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  قيمةࡧالدفعة  رʈالࡧࡧ                                                              قيمةࡧالعقـد

  %   ɲسبةࡧלنجازࡧاݍݰالية  %  ةࡧלنجازࡧالسابقةɲسب             رقمࡧالدفعة

  م
  المنجزةࡧوصفࡧכعمال

  حسبࢫجدولࢫمݏݵصࢫعناصرࢫمɢوناتࢫالمشروع
  %المجموعࡧ

  ɲسبةࡧכعمال

  %المنجزةࡧحۘܢࡧتارʈخھࡧ

  مجموعࡧɲسبةࡧכعمالࡧ

  %المنجزةࡧحۘܢࡧتارʈخھࡧ

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          

٨          

٩          

١٠          

١١          

١٢          

13          

14          

15          

 
 

الدفعةࡧالمطلوȋةࡧعنࡧالɴسبةࡧالمئوʈةࡧللأعمالࡧ
                         .أعلاهࡧتطابقࡧכعمالࡧالمنجزةࡧࡩʏࡧالموقع المنجزة

   
 

بأنࡧɲسبࡧכعمالࡧالمنجزةࡧالموܷݰةࡧأعلاهࡧȖعكسࡧ أقر
 .وعڴʄࡧذلكࡧأوصـيࡧبالدفـع العملࡧالفعڴʏࡧالمنجـزࡧ

 
 
  

  المɺندس    المɺندس  
      

............................     ............................  
  مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧלɲشاء    مديرࡧالمشروع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  

 .١-١٦:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٤ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF021: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  ɸـ١٤     /      /   : التارʈخࡧ  (    )رقـمࡧࡧالدورʈةالمقاولࡧࡧمرࡧصرفࡧدفعةأ  :الرقمࡧ

     /       /        رقمࡧالمشـروعࡧ    إسـمࡧالمشـروعࡧ
                  موقعࡧالمشروع    إسـمࡧالمـقـاولࡧ

  رʈال  قيمةࡧالعقـــدࡧࡧ  ه١٤/   /       /                   وتارʈخھࡧرقمࡧالعقــد
ʈـ١٤    /      /         بدايةࡧالعقـــدࡧࡧخࡧتارɸ  خࡧʈـ١٤/        /        ٰڈايةࡧالعقـدࡧࡧࡧتارɸ  

  
  

    

  رʈالࢫ  .منࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫرʈال     قيمةࢫכعمالࢫالمنجزة  1
  رʈال  ) .١(منࢫ% )     ١٠(  خصـمࢫ  2
  رʈال  ).١(قيمةࢫتخفيضࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫمنࢫ(        % ) خصـمࢫ  3
  رʈال  ).١(خصـمࢫدفعاتࢫسابقةࢫمنࢫ  4
).١(منࢫ. خصمࢫغرامةࢫالتاخ؈ف 5  رʈال 
).١(خصمࢫغرامةࢫלشرافࢫمنࢫ 6   رʈال 
).٦( –) ٥(–) ٤( –) ٣( -)٢(-)١:(مجموعࢫטستحقاقࢫلɺذهࢫالدفعةࢫ 7  رʈال 

  مɺندسࡧࡧ         
  

  

    .............................  :טســمࡧ        
      :التوقيـعࡧ       
    לدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧمدير   :الوظيفـةࡧ        

  

  

    

  
  .دارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةإمديرࡧ/ سعادةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

رʈالࢫ)                   (                                     رفࢫمبلغࢫمࢫبصإشارةࢫإڲʄࢫعقدࢫالمقاولࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫ،ࢫنأملࢫכمرࢫعڴʄࢫمنࢫيلز 
          وɸوࢫاستحقاقࢫالمقاولࢫللأعمالࢫالمنجزةࢫحۘܢࢫ فقطࢫلاغ؈ف رʈالࢫسعودى.  …………………………………………………وقدره

  .  ɸـࢫࢫࢫ١٤/     /    تارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧو
  

     
 

  مɺندسدكتورࡧ
 

      

....................................... ...........  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع    

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  عةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍݨام

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ٢٢:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٥  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF022: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  حصرࡧالبنودࡧالغ؈فࡧمطابقة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /                /                  رقمࡧالمشـروع

     المقاول اسمࡧ
     
   

  ..................................................... / السادةࡧشركة

  

ɠرȋاتھالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧو  

  
ࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ   . العملخططࢫتوجھࢫإدارةࢫالمشروعࢫوضبطࢫالكمياتࢫوȋرنامجࢫوȋالإشارةࢫإڲʄࢫ. إشارةً

وتܶݰيحɺاࢫمشروعࢫوحصرࢫالبنودࢫالغ؈فࢫمطابقةࢫالɺندسيةࢫللخططاتࢫالمالكمياتࢫمعࢫࢫبنودجميعࢫ لذاࢫنأملࢫمراجعةࢫوتدقيق

  . لɢيࢫنتمكنࢫمنࢫالسيطرةࢫوالتحكمࢫبفنامجࢫالمشروعࢫلࢫشɺرࢫمنࢫتارʈخھخلابذلكࢫالنقصࢫوإفادتناࢫأوࢫبالزʈادةࢫ

   
  
     

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  
  

  

  

 

 

  

  

 

  

  المɺندسࡧ    

 

                                                                                                                             ......................................  

  وعمديرࡧالمشر ࡧࡧ                                                                                                                                       

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ٢٢:    /    /    /   للملفࢫرقمࢫɲܦݵة
٥٢٦  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF023: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤    /  /       : التارʈخࡧ  الموافقةࡧعڴʄࡧأعمالࡧإضافية  : الرقم

     

 ʏحفظھࡧاللهࡧ                                                                                                         . الملكࡧخالدࡧجامعةمديرࡧࡧمعاڲ..  
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  ......... ............................................ مقاولھࢫشركة................"..........................................."ومسماهࢫ  /   /       :رقمإڲʄࢫالمشروعࢫࢫإشارةً 

ࢫݍݰاجةࢫالمشروعࢫالࢫمن) ٤٣(رقمࢫنفيدࢫمعاليكمࢫأنھࢫبناءࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   :للأعمالࢫלضافيةࢫالتاليةضرورʈةࢫالشروطࢫالعامةࢫونظراً

١- . ............................................................... 

٢- . ............................................................... 

٣- . ............................................................... 

  

ࢫ  ࢫوقدره ࢫبمبلغ ࢫלضافية ࢫכعمال ࢫبتلك ࢫالمقاول ࢫȖعميد ʄࢫعڴ ࢫالموافقة ࢫمعاليكم ࢫمن ࢫنأمل ࢫ.........................(.......لذا ) رʈال

  .رʈالࢫسعوديࢫ........................................................ 

ࢫيو (         ) معࢫزʈادةࢫمدةࢫالمشروعࢫ/ مدةࢫالمشروعࢫࢫزʈادةبدونࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   .ماً
  

  
  ،، بقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧاوتفضلو 

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

 

  
  

  مɺندس دكتور 
 

.........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٢٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٧  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF024: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:      /      /      التارʈخ  ضافيةȖعميدࡧالمقاولࡧبأعمالࡧإ  :الرقمࡧ

 

  . ..................................................شركةࡧمديرࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

ࢫ ࢫرقمࢫإڲʄإشارة ࢫ   /   : العقد ࢫمشروع١٤   /   /  وتارʈخ ࢫلتنفيذ ࢫمعكم ࢫالمفم ࢫ ɸـ  ومسماهࢫ/     /      :رقم

"........................................................................................................................................."  

כعمــالࢫ إڲــʄݍݰاجــةࢫالمشــروعࢫࢫمــنࢫالعقــدࢫالمــذɠورࢫأعــلاهࢫونظــراً ࢫةالشــروطࢫالعامــࢫمــن) ٤٣(رقــمࢫعڴــʄࢫالمــادةࢫࢫنــھࢫبنــاءً نفيــدكمࢫأ

  -:التاليةלضافيةࢫ

١- . ...............................................................  

٢- ............................. ...................................  

٣- ............... .................................................  
 

ࢫࢫوȋناءً  ʄعتمدࢫأسعاركمعڴʇࢫ ࢫلذا ࢫכعمال ࢫتلك ࢫلتنفيذ ࢫכ ࢫالبدءࢫالمقدمة ࢫوقدرهࢫبȘنفيذ ࢫبمبلغ ࢫأعلاه ࢫالمذɠورة                       عمال

وزʈادةࢫ( المشروعࢫمدةࢫࢫࢭʏرʈالࢫبدونࢫزʈادةࢫ ……………………………………………………………………………) سعودي رʈالࢫ         (         

ʏيوماً ࢫ……………………مدةࢫالمشروعࢫࢭ ( .  

  .نࡧȖعاونكمشاكرʈنࡧلكمࡧحس

  ،،، والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  
 

  
 

  مɺندسࡧدكتور 
    

  ........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .  ١٠:    /    /    /   ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٨  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF025: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  طلبࡧتخفيضࡧقيمةࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /         /   رقمࡧالمشـروع

  رʈال  الدفعةࡧالمقدمةࡧقيمةࡧضمان  رʈال   تɢلفةࡧالمشروع

  %  ɲسبةࡧالمبالغࡧالمسفدة  رʈال  قيمةࡧالمبالغࡧالمسفدة

 

  ..والم؈قانيةࡧ سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيط
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ࢫ:..........عڴʄࢫخطابࢫالمقاولࢫرقمࢫوȋناءً ( . :............................................ مقاولةࢫشركةࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫ

الصادرࢫمنࢫ:................. رقمࢫللدفعةࢫالمقدمةࢫࢫانࢫالبنɢيطلبࢫتخفيضࢫالضمالمتضمنࢫࢫ)المرفقࢫɲܦݵھࢫمنھ(هࢫࢫ١٤/   /   وتارʈخࢫࢫࢫࢫ

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ:......................... (البنكࢫ

رʈالࢫمنࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫوɸذاࢫيمثلࢫ) .................................. رʈال(                   نفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫاسفدادࢫمبلغࢫ

  .منࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ% ..........ɲسبة

  .وإفادتناࢫبذلكࢫ) رʈال(                لتصبحࢫقيمةࢫالضمانࢫ(         %) قيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫلذاࢫنأملࢫمنࢫسعادتكمࢫتخفيضࢫ

  
 

  ،،شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  
  

   

 

  المɺندسࡧ                                                                                                                                                               
 

                                                                                                                                                                                             .....................................................  

  للمشارʉع العامةࡧלدارةࡧمدير                                                                                                                          

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ١٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٢٩  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF026: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  قيمةࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمةࡧضيفتخ  : الرقم

  
  

  /........................فرعࡧ/ .......................................        سعادةࡧمديرࡧبنكࡧ

  

    السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

" ....................................................................................................." ............... ومسماهࢫ          //            :إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

  ................................................................................................ شركةمقاولةࢫ

ࢫإڲʄࢫ  وحيثࢫأنھࢫقدࢫتـمࢫاسـتقطاعࢫ   ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(  ɸـࢫ١٤   /         /       : وتارʈخ....... ............:......قمࢫالضمانࢫالبنɢيࢫر وإشارةً

   .منࢫقيمةࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫ) رʈالࢫࢫࢫࢫ                                                    (

  .وإفادتناࢫبذلكࢫ%)     (      قيمةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫࢫضيفلذاࢫنأملࢫتخ

  

  

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  ..والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

  

  

  

  

  

                                                 

  

  خطيطࡧوالم؈قانيةمديرࡧإدارةࡧالتࡧࡧࡧࡧࡧ                                                                                               

                       

                                                                                                                                                          ......................................................  

 

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
 )٥(لݏݵطورةࢫرقم



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

  .  ١٠:    /    /    /    للملفࢫرقمɲܦݵةࢫ
٥٣٠  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ
 4345AF027 :نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

– 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  بتخفيضࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمةإشعارࡧالمقاولࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /          /  رقمࡧالمشـروع

  %  ɲسبةࡧالتخفيض  رʈال  الدفعةࡧالمقدمة قيمةࡧضمان
     
  .................................................. / السادةࡧشركة 

  

  مࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھالسلا 

  

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ"................................................................................." ومسماه:         /         /           إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ مقاولتكمࢫوȋناءً

  ) .أࢫ-٥٠(رقمࢫ

ࢫإڲʄࢫ   )المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(Ȋشأنࢫطلبࢫتخفيضࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫࢫɸـ١٤:    /    /    تارʈخࢫو ....  /.............رقمࢫ خطابكمإشارةً

  . حسبࢫالمرفق% )     (      نودࢫלفادةࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫتخفيضࢫɲسبةࢫضمانࢫالدفعةࢫالمقدمةࢫبɴسبةࢫ

  

  

  
  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

 

  

  المɺندسࡧ                                                                                                                                           

  

                                                                                                                                  ..............................  

  مديرࡧالمشروعࡧࡧ                                                                                                                                  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١-١٦:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٣١  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

: نموذجࢫرقمࢫ 4345AF028 البابࢫاݍݵامس  

 

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  לفراجࡧعنࡧضمانࡧالدفعةࡧالمقدمة  :الرقمࡧ

      

  ...................................... /عامࡧبنكࡧسعادةࡧمدير
 

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
 

  

 ........................................................................................ /كةالمفمࢫمعࢫشر ɸـࢫ١٤    /      /   وتارʈخࢫࢫ    /       إشارةࢫإڲʄࢫالعقدࢫرقمࢫࢫࢫ
  . ......................................................................................................لتنفيذࢫمشروعࢫ

ࢫأ ࢫالدفوحيث ࢫمبلغ ࢫɠامل ࢫبȘسديد ࢫقام ࢫقد ࢫالمقاول ࢫالشɺرʈةن ࢫمستحقاتھ ࢫمن ࢫالمقدمة ࢫضمانࢫ، عة ࢫعن ࢫלفراج ࢫنأمل لذا
  .   المرفقࢫࢫ(         ) رقمࢫࢫ الدفعةࢫالمقدمة

  
  

  شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم
  ،،،والسـلامࡧعليكـمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

    

    
 
  

  مديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانية
  
  

......................................  

 .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعة
  

  

 

لࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعوكي  
)٥(لݏݵطوةࢫرقمࢫ  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

. ٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٣٢ 

ذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذالنما  

:نموذجࢫرقمࢫࢫ 4345AF029 البابࢫاݍݵامس  

  

  ɸـ١٤/        /     : التارʈخࡧ  طلبࡧاستلامࡧمشروع  : الرقم

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشروع

  ɸـ١٤      /    /    טبتداǿيتارʈخࡧטستلامࡧ    موقعࡧالمشروع

  ɸـ١٤      /    /    تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي    رقمࡧطلبࡧالمشروع

  استلامࡧٰڈاǿيࡧࡧ                               استلامࡧابتداǿيࡧࡧࡧ   الغرض
  

   .. إدارةࡧعملياتࡧלɲشاءسعادةࡧمديرࡧ

  .السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

   

ࢫمنࢫالشـروط)   ٤٥( وࢫالمادةࢫرقمࢫ)  ٠١( وȋناءࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫࢫشركتنامقاولةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫࢫإشارة

  : بأنھࢫࢫالعامةࢫنفيدࢫسعادتكم

تمࢫטنْڈاءࢫمنࢫتنفيذࢫالمشروعࢫحسبࢫشروطࢫالعقدࢫووثائقࢫالمشروعقدࢫࢫ .  

و ࢫɠࢫالمــادةࢫالمـذʏــاࢫࢭــɺليــفࢫمــنࢫيلـزمقـدࢫتــمࢫטنْڈــاءࢫمـنࢫفــفةࢫالضــمانࢫالمشـارࢫلɢشــكيلࢫݍݨنــةࢫلمعاينــةࢫࢫࢫرةࢫأعــلاهࢫلــذاࢫنأمـلࢫتȘب

  .استلامࢫٰڈاǿيࢫواستلامࢫالمشروع

  .طلوȋةࢫإكمالࢫלجراءاتࢫالملذاࢫنأملࢫمنࢫسعادتكمࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫب

  .وتقبلواࡧفائقࡧتحياȖي

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

 

 

  
  

  

  المديرࡧالتنفيذيࡧ                                                                                                                                                   

  .................................شركة                                                                                                               

                                                                 
                                                                                                                                                                                        

   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 
 
 
 

  

. ٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٣٣ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

: نموذجࢫرقمࢫ 4345AF030 البابࢫاݍݵامس  

  

  ɸـ١٤     /    /      :التارʈخ  طلبࡧȖشكيلࡧݍݨنة  :الرقم

    اسمࡧالمشـروع

 ɸـ١٤/    /        تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي    رقمࡧالمشروع

 ɸـ١٤/    /        تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي    موقعࡧالمشروع

    اݍݨɺةࡧالمستفيدة

  الموضوع
يࢫࢫǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫاستلامࢫابتداȖ.        شكيلࢫȖسليمࢫالمشروعࢫلݏݨنةࢫࢫȖالمستفيدةݍݨنةࢫ  

شكيلࢫݍݨنةࢫࢫࢫȖيǿاستلامࢫابتدا    .                    يǿشكيلࢫݍݨنةࢫمعاينةࢫواستلامࢫٰڈاȖ.         

 

                                                                           سعادةࡧوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
  

  .وȋرɠاتھࡧالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧالله

  

الموافقـةࢫنأمـلࢫࢫةعامـالمـنࢫالشـروطࢫ )٥٢/ ()  ٥١(رقـمࢫهࢫوȋنـاءࢫعڴـʄࢫالمـادةࢫأعـلا ࢫاسمھࢫورقمھࢫࢫالمشروعࢫالمذɠور ࢫإڲʄ إشارة

ʄعڴ:  

ࢫطلــبࢫࢫʄنــاءࢫعڴــȋورةࢫأعــلاهࢫوɠيࢫبموجــبࢫالمــادةࢫالمــذǿشــكيلࢫݍݨنــةࢫمعاينــةࢫللاســتلامࢫטبتــداȖ رقــمࢫࢫالمقــاول )             ( 

ࢫابتدائياً  )ܦݵھࢫمنھࢫɲالمرفقࢫ( ɸـ١٤   /    /      وتارʈخࢫ    .والمتضمنࢫطلبࢫاستلامࢫالمشروعࢫاستلاماً

 شـــكيلࢫݍݨنـــةࢫȖورةࢫࢫاســــتلامɠيࢫبموجــــبࢫالمـــادةࢫالمــــذǿࢫمحضــــرࢫࢫأعـــلاهابتـــداʄنــــاءࢫعڴـــȋرقــــمࢫࢫالمعاينـــةو  )                        ( 

   .)المرفقࢫɲܦݵھࢫمنھ(ɸـࢫ١٤    /     / وتارʈخࢫࢫࢫࢫ

سليمࢫالمشروعࢫࢫȘشكيلࢫݍݨنةࢫلȖاࢫɺةࢫالمستفيدةࢫالمشارࢫلɺأعلاهلݏݨ.  

يࢫللمشــروعࢫبموجــبࢫࢫǿشــكيلࢫݍݨنــةࢫمعاينــةࢫواســتلامࢫٰڈــاȖنــاءً ࢫمــنࢫالشــروطࢫالعامــة  ) ٠٢(رقــمࢫالمــادةࢫȋࢫطلــبࢫࢫوʄعڴــ

ࢫٰڈائياً والمتضمنࢫطلبࢫاستلامࢫالمش) ܦݵھࢫمنھࢫɲالمرفقࢫ(ـ ه١٤/   /   وتارʈخࢫࢫࢫ)             (     المقاولࢫرقمࢫ   . روعࢫاستلاماً
  

 

  .بقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧاوتفضلو 

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
                                                                  

  

  
  

  

  

  

  
 

 
  

  المɺندس 

........................................  

 مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  

.٢٧:    /    /     / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٣٤ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

: نموذجࢫرقمࢫ 4345AF031 البابࢫاݍݵامس  

 

   
ɸـ  ١٤/     /          :   التارʈخ  قرارࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧمعاينةࡧاستلامࡧابتداǿي  :الرقمࡧ  

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    المشروعࡧرقم

  ɸـࡧ١٤/    /         وتارʈخھࡧالعقد رقم    اسمࡧالمقاول 

  ɸـࡧ١٤/    /              ستلامࡧלبتداǿيتارʈخࡧט   ɸـࡧ١٤   /    /        تارʈخࡧاستلامࡧالموقع
  

ࢫعڴ١٤ʄ/   /   وتارʈخࢫࢫࢫ)              (خطابࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫ ڲʄإࢫشارةإ منࢫالشروطࢫ) ٥١(المادةࢫرقمࢫࢫ ɸـࢫوȋناءً
 ١٤    /    /     الموافق /.......لمحددةࢫࢭʏࢫالعقدࢫقدࢫانْڈتࢫيوملمشروعࢫانࢫمدةࢫاوحيثࢫأالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫࢫالعامةࢫمنࢫعقد

نْڈاءࢫتنفيذࢫالمشروعࢫوالمتضمنࢫإࢫ)منھࢫالمرفقࢫɲܦݵة(ɸـࢫࢫ١٤    /    /وتارʈخࢫࢫࢫࢫ/...................عڴʄࢫخطابࢫالمقاولࢫرقمࢫوȋناءً   ɸـ
  . وطلبࢫاستلامھࢫابتدائياً 

  

  :لذاࢫʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلمعاينةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ 
  

  ملاحظة  الوظيفة  לسم  م

  رئʋسا  مديرࡧטدارةࡧالعامھࡧللشارʉعࡧ    ١

  عضوا  مديرࡧالمشروع    ٢

  عضوا  )سȘشاريࡧל (  مɺندسࡧالمشروع    ٣

  عضوا  )إدارةࡧالدراسھࡧوالتصميمࡧ( مɺندسࡧالمشروعࡧ    ٤
  
. ذلكࢫࢭʏࢫمحضرࢫالمعاينةࢫتيثȎࢫھوࢭʏࢫحالةࢫغيابࢫالمطلوȋةوالمسȘنداتࢫضرࢫوتزوʈدناࢫبالمح وذلكࢫبحضورࢫمندوبࢫالمقاول ࢫ  

  
  ،،،لسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧاو 

                                            

      

  

  

  

  
  مɺندسࡧدكتورࡧ    
      

  
  
  

    

................................  
  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

      

 



  

 .٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٣٥ 

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF032: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

 جامعةࡧالملكࡧخالد 

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧلتطوʈر وحدةࡧا

  ɸـ١٤:      /      /       التارʈخࡧ  טستلامࡧإشعارࡧالمقاولࡧبموعدࡧ  :الرقم

    اسمࡧالمشـروع

    المشروع موقــع    رقمࡧالمشـروع

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

    تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي    تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي

  ڈاǿيࡧللمشروعטستلامࡧالٔࡧ        טستلامࡧטبتداǿيࡧللمشروعࡧ     الموضوع
 

 

  ................................../ شركةࡧࡧمدير 
 

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

حيـثࢫ و مـنࢫالشـروطࢫالعامـةࢫ)٥٢(المـادةࢫرقـمࢫ/)٥١(رقـمࢫالمـادةࢫواڲـʄࢫ مقـاولتكمࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعـلاهࢫإڲʄ إشارة

  .تࢼܣࢫتنفيذࢫنطاقࢫالمشروعمدةࢫالمشروعࢫالتعاقديةࢫولمࢫيɴࢫتمࢫانْڈاء نھࢫقدأ

المــذɠورࢫالمتضـمنࢫطلـبࢫاسـتلامࢫالمشـروعࢫ) المرفــقࢫɲܦـݵھࢫمنـھࢫ(ɸــࢫࢫࢫ١٤٣   /    /    :  وتـارʈخࢫ)     (         خطـابكمࢫرقـمࢫࢫإشـارةࢫإڲـʄب

  .مقاولتكمࢫࢫأعلاهاسمھࢫورقمھࢫ

 . ɸـ ١٤   /  /      الموافقࢫ......./........يومࢫيǿٰڈا/ ابتداǿيࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫلمعاينةࢫواستلامࢫالمشروعࢫنفيدكمࢫ

  وللاستفسارࢫטتصالࢫ، لاستكمالࢫלجراءاتࢫالمطلوȋةࢫࢫلذاࢫنأملࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫبالتɴسيقࢫمعࢫإدارةࢫعملياتࢫלɲشاء

   .            تحوʈلھɸاتفࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ                                                       /بالمɺندس

 

  ʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمشاكر 

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  المɺندس                                
  

.........................................................  
    

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧ   

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 -٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٣٦ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF033: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/        :    /  التارʈخࡧ  المعاينةࡧݍݨنةࡧملاحظاتقائمةࡧ  :الرقمࡧ

  /     /          رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  ɸـ١٤/    /       تارʈخࡧالعقد  /          رقمࡧالعقد

  ɸـ١٤/      /      טبتداǿيࡧتارʈخࡧטستلامࡧ    المشروعࡧ موقع

  ɸـ١٤/     /     الٔڈاǿيتارʈخࡧטستلامࡧ  ɸـ١٤/    /              الموقعࡧاستلامتارʈخࡧ

  ɸـ١٤/     /     تارʈخࡧالمعاينة    اسمࡧالمقاول 

  ܥݰبࡧالمشروع           ٰڈاǿياستلامࡧ  Ȗ      سليمࡧلݏݨɺةࡧالمستفيدةࡧࡧ       استلامࡧابتداǿيࡧࡧ  الغرضࡧمنࡧالمعاينة

  ɸـ١٤/     /           تارʈخࡧالقرار    القراررقمࡧ

  أعضاء

  ةࡧݍݨنࡧ

  المعاينة

  ملاحظة  الوظيفة  טسم  م

  رئʋساً     /المɺندسࡧ  -١

  عضواً     / المɺندسࡧ  -٢

  عضواً      /المɺندسࡧ  -٣

  عضواً     / المɺندسࡧ  -٤

  عضواً     / موظفࡧ  -٥

  ملاحظاتࡧأعضاءࡧݍݨنةࡧالمعاينةࡧ

  الملاحظات  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند  رقم

١        

٢        

٣        

٤        

٥        

٦        

٧        

٨        

٩        

١٠        

  . المشروعالبنودࡧالمذكورةࡧأعلاهࡧلمࡧȖستكملࡧأوࡧلمࡧتنفذࡧحۘܢࡧتارʈخࡧمعاينةࡧ/ نࡧالبندࡧبأࡧݍݨنةࡧالمعاينةيقرࡧأعضاءࡧ

            טسم

            التوقيع

            الوظيفة

  ɸـ١٤/       /   ɸـ١٤/      /   ɸـ١٤/       /   ɸـ١٤/      /   ɸـ١٤/       /   التارʈخ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ  
٥٣٧ 

לدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫ  

4345AF034 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 
 

  

:الرقـمࡧ ɸـ١٤  :      /      /  التارʈخࡧ  محضـرࡧمعاينـةࡧاستلامࡧابتداǿي   

   سـمࡧالمشـروعا

   موقعࡧالمشروع    رقـمࡧالمشـروع

 /  رقـمࡧالعقــد    سـمࡧالمقـاول ا

ɸـࡧࡧࡧ١٤/      /           ستلامࡧטبتداǿيتارʈخࡧט   ɸـ١٤/     /                تارʈخࡧاستلامࡧالموقع  

 
ࢫ إشارةࢫوࢫب  ݍݨنھࢫلمعاينةࢫالمشروعࢫɸـࢫࢫبȘشكيل١٤/    /   وࢫتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ )          ( رقمࢫ قرارࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫعڴʄبناءً
ࢫطلبࢫالمتضمنࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤/      /     وتارʈخࢫࢫࢫࢫ)          (    المقاولࢫرقمࢫࢫخطابإڲʄࢫ استلامࢫالمشروعࢫإستلاماً

  :بموقعࢫالمشروعࢫالݏݨنةࢫالمɢونةࢫمنࢫࢫفقدࢫإجتمع .دةࢫالمشروعࢫانْڈتࢫولمࢫيتمࢫإنجازࢫأعمالࢫالمشروعࢫحيثࢫأنࢫم/  ابتدائياً 
 )١( 
 )2(  

   ......................................../ المɺندس
  / ........................................ المɺندس

 رئʋســاً 
  عضــواً 

 
  

    عضــواً    ......................................./ المɺندس  ) 3( 
    عضــواً   / .......................................ɺندسࢫالم  ) 4( 

ࢫيوم ʏࢫࢭ ࢫالمشروع ʄࢫعڴ ࢫالوقوف ࢫتم ࢫ/ .................وقد ࢫ ࢫ ࢫ ࢫ ࢫ١٤/     /      الموافق ࢫȊعدمࢫحضور ࢫ/بحضورࢫمندوبࢫالمقاولࢫɸـ
  :لاعࢫعڴʄࢫمخططاتࢫومواصفاتࢫوشروطࢫالعقدࢫاتܸݳࢫماࢫيڴʏࢫوȌعدࢫالمعاينةࢫوלط،     (*) المقاولࢫمندوبࢫ

     

    ًوتوطــــۜܣࢫقـــدࢫولاࢫيوجـــدࢫمـــاࢫيمنـــعࢫمـــنࢫاســـتخدامھࢫالعشـــروطࢫتـــمࢫتنفيـــذࢫالمشـــروعࢫحســـبࢫمخططـــاتࢫومواصـــفاتࢫ   :أولا
  .استلامࢫابتداǿيࢫࢫبإستلامھالݏݨنةࢫ

     

    ًعـــــــضࢫالملاحظـــــــاتࢫلاتمنـــــــعࢫمـــــــنࢫحســـــــبࢫمخططـــــــاتࢫومواصـــــــفاتࢫالمشـــــــروعࢫ تـــــــمࢫتنفيـــــــذࢫ: ثانيــــــاȊوجـــــــدࢫʈشـــــــروطࢫالعقـــــــدࢫو
اسـتخدامھࢫالمشــروعࢫوتوطــۜܣࢫالݏݨنــةࢫبإسـتلامھࢫاســتلامࢫابتــداǿيࢫجزǿــيࢫݍݰــ؈نࢫاسـتكمالࢫالملاحظــاتࢫالمشــارࢫإلٕڈــاࢫࢭــʏࢫ

  ) . 4345AF033نموذجࢫرقمࢫ( البيانࢫالمرفقࢫࢫࢫࢫࢫ
  

ࢫالوجــــــــھࢫכكمــــــــلالمشــــــــروعࢫلــــــــمࢫيــــــــتمࢫ:  اً لثــــــــثاࢫࢫࢫʄعمــــــــالࢫالموܷــــــــݰةࢫبالبيــــــــانࢫالمرفـــــــــقحيــــــــثࢫلــــــــمࢫيــــــــتمࢫتنفيــــــــذࢫכ ࢫتنفيــــــــذهࢫعڴــــــــ                 
ࢫࢫ)4345AF033نموذجࢫرقمࢫ(   . ولذاࢫلاࢫتوطۜܣࢫالݏݨنةࢫبإستلامھࢫابتدائياً

  
       ...واللهࢫوڲʏࢫالتوفيق

 .ثࢫɲܦݸࢫحررࢫɸذاࢫالمحضرࢫمنࢫثلا 
  

  . ɸـࡧولمࡧيتمࡧحضورهࡧࡩʏࡧالموعدࡧالمحدد١٤/     /          :وتارʈخ/............ رقمࡧࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعبموجبࡧخطابࡧمديرࡧلقدࡧتمࡧإشعارࡧالمقاولࡧ(*) 
  رئʋسࡧݍݨنھ  عضو  عضو  عضو  

          טســـم

          الوظيفة

          التوقيع
  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

  

.٢٦:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ  
٥٣٨ 

تنفيذالنماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫال  

: نموذجࢫرقمࢫ 4345AF035 البابࢫاݍݵامس  

 
 

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  قرارࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧإستلامࡧإبتداǿي  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشروع

  /  رقمࡧالعقد    موقعࡧالمشروع

  ɸـ١٤        /    /    تارʈخࡧالعقد      إسمࡧالمقاول 

  ɸـ١٤     /        /   تارʈخࡧاستلامࡧטبتداǿي  ɸـ١٤      /       /            تارʈخࡧاستلامࡧالموقع

    
ࢫ……………… /مלطـلاعࢫعڴـʄࢫمحضـرࢫالمعاينـةࢫرقــوȌعـدࢫ ɸــ١٤/     / وتـارʈخࢫࢫࢫ)         (ڲـʄࢫخطـابࢫمـديرࢫלدارةࢫالعامـةࢫللمشـارʉعࢫرقـمࢫإشـارةࢫإ

ࢫعڴــʄࢫالمــادةࢫرقــمࢫ١٤/     /       وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ………………… /ɸـــࢫالمبۚــܣࢫعڴــʄࢫخطابنــاࢫرقــم١٤/      /      وتــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ لشــروطࢫمــنࢫا)  ٥١( ɸـــࢫوȋنــاءً
  .العامةࢫمنࢫالعقدࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

 

    :ʇعتمدࢫȖشكيلࢫݍݨنةࢫإستلامࢫإبتداǿيࢫللمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫمنࢫالمقاولࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ

  رئʋساً   ارʉعࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمديرࢫטدارةࢫالعامةࢫللمش  / ...............................المɺندسࢫࢫ- ١
  عضواً   مديرࢫالمشروع  ....................../ ........المɺندسࢫࢫ-٢
  عضواً   لȘشغيلࢫوالصيانھࢫلטدارةࢫالعامھࢫ  ................/ ..............المɺندسࢫࢫ-٣
  عضوا  טدارةࢫالعامھࢫلسلامھࢫوטمنࢫاݍݨامڥʏࢫ  ............................./  المɺندسࢫࢫ-٤

  
  .وذلكࢫبحضورࢫمندوبࢫالمقاولࢫوتزوʈدناࢫبالمحاضرࢫالمطلوȋة

    

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

  

      

 
 

  

  دكتورࡧمɺندسࡧ  
  

.....................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع    

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ  
٥٣٩ 

دارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫל   

:نموذجࢫرقمࢫ 4345AF036 البابࢫاݍݵامس  

 
 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  بتداǿيל  לستلاممحضرࡧ  :الرقمࡧ

سـمࡧالمشـروعا   

/      رقمࡧالمشروع      / /              رقمࡧالعقد       

سـمࡧالمقـاول ا العقـدࡧتارʈخ   ɸـ١٤     /     /       

ɸـ١٤/       /              تارʈخࡧלستلامࡧלبتداǿي לبتداǿيتارʈخࡧלستلامࡧ    ɸـ١٤/        /       

والقاعۜܣࢫ )المرفقࢫɲܦݵھࢫمنھ(ɸـࢫ١٤/      /     وࢫتارʈخࢫࢫࢫࢫ (               ) رقمࢫࢫللمشارʉعوكيلࢫاݍݨامعةࢫسعادةࢫࢫقرار عڴʄࢫࢫناءً ب  

Șورࢫبɠيࢫللمشروعࢫالمذǿونةࢫمنࢫاسمھࢫورقمھࢫشكيلࢫݍݨنةࢫاستلامࢫابتداɢأعلاهࢫوالم:  

  رئʋســاً   للمشارʉعࢫةدارةࢫالعاممديرࢫל   .............................................................  :טســمࢫ -١
  عضــوا  المشروعࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ مدير  .............................................................  :טســمࢫ -٢
  عضــوا  לدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانة  .............................................................  :טســمࢫ -٣
.............................................................  :טســمࢫ -٤   عضــوا  ʏسلامةࢫوטمنࢫاݍݨامڥلלدارةࢫالعامةࢫل 

     
ضورࢫمندوبࢫالمقاولࢫȊعدمࢫح /  بࢫالمقاول بحضورࢫمندو ࢭʏࢫموقعࢫالمشروعࢫࢫ…..…إڲʄࢫࢫ………تࢫالݏݨنةࢫࢭʏࢫالففةࢫمنعفقدࢫاجتم

طلاعࢫعڴʄࢫجميـعࢫوثـائقࢫالعقـدࢫومحضـرࢫالمعاينـةࢫوالوقـوفࢫعڴـʄࢫ،ࢫوقدࢫقامتࢫالݏݨنةࢫبالإ ࢫلإستلامࢫالمشروعࢫاستلامࢫابتداǿي،  (*)
  -:تࢫمايڴʏࢫر جميعࢫأعمالࢫالمشروعࢫالمنفذةࢫومعاينْڈاࢫعڴʄࢫالطبيعةࢫ،وقر 

  
 امـــلࢫࢫمحــلجميــعࢫכعمـــالࢫ نأ:   أولاً ࡧɢاࢫبالɸوحســـبࢫכصـــولࢫࢫعالمشــرو طبقــاࢫلمخططـــاتࢫومواصـــفاتࢫالعقـــدࢫقـــدࢫتــمࢫتنفيـــذ

اســتلامࢫتـارʈخࢫ وɸـوࢫ*           الموافـقࢫ*             مـنࢫيـومࢫࢫ،ࢫاعتبـاراً ࢫابتـدائياً ࢫاسـتلاماً الفنيـةࢫ،ࢫلــذاࢫتـمࢫاسـتلامࢫالمشـروعࢫ
  . المشروعࢫࢫ

ࡧ ࢫجزئياً :  ثانياً ࡧ ࢫالمشروع ࢫاستخدام ࢫمن ࢫلاتمنع ࢫنواقص ࢫوجود ࢫمع ࢫالمشروع ࢫأعمال ࢫتنفيذ ࢫالملاحظاتࢫتم ࢫقائمة  ةالمرفق حسب

جزǿيࢫ ملـذاࢫتمࢫاستلامࢫالمشروعࢫاستلا  ، لإكمالࢫتلكࢫالنواقص............. منحࢫالمقاولࢫمدةࢫتمࢫࢫو  )4345AF033 نموذجࢫرقم(

ࢫ  .فٕڈاࢫحسبࢫشروطࢫالعقدࢫࢫمعࢫاعتبارࢫالمقاولࢫمتأخراً  ࢫلغيابࢫمندوبࢫالمقاولࢫفيجبࢫتɢليفࢫالمقاولࢫخطياً ونظراً
ࢫملاح ࢫباستكمال ࢫرقم ࢫالمادة ࢫتطبيق ࢫيتم ࢫالمدة ࢫبتلك ࢫيلقم ࢫلم ࢫوإذا ࢫالمحددة ࢫالمدة ʏࢫࢭ ࢫالݏݨنة منࢫ) ٥١(ظات

   .الشروطࢫالعامةࢫ

  
  .حررࢫɸذاࢫالمحضرࢫمنࢫثلاثࢫɲܦݸࢫ،ࢫاستلمࢫمندوبࢫالمقاولࢫɲܦݵةࢫواحدةࢫ

  .ɸـࡧولمࡧيتمࡧحضورهࡧࡩʏࡧالموعدࡧالمحددࡧ١٤/     /     :   وتارʈخࡧ(          ) لقدࡧتمࡧإشعارࡧالمقاولࡧبموجبࡧخطابࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉعࡧرقمࡧ(*)  

  :כســـمࡧ
  رئʋسࡧالݏݨنة  أعضاءࡧݍݨنةࡧטستلام  مندوبࡧالمقاول 

          

            :الوظيفــةࡧ

            :التوقيــعࡧ

  :التارʈــخࡧ
  

ɸـ ١٤/   /    ɸـ١٤/   /     ɸـ١٤/   /     ɸـ١٤/   /     ɸـ١٤/   /      

 

.عتفࡧتارʈخࡧإشعارࡧالمقاولࡧɸوࡧتارʈخࡧלستلامࡧלبتداǿيࡧوȋدايةࡧففةࡧالضمانࡧالٔڈاǿيࡧأُ قاولࡧقدࡧأنجزࡧجميعࡧכعمالࡧالمطلوȋةࡧإذاࡧتب؈نࡧلݏݨنةࡧأنࡧالم*    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

٢٦:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٤٠ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF037 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

  

  ɸـ١٤   /   /     : التارʈخࡧ  إدخالمسȘنداتࡧ  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشـروع

    موقعࡧالمشروعࡧ    رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧالمقــاول 

    رقمࡧالمبنــى    بنــىاسمࡧالم

  الكمية  الوحدة  الوصف  م
  المɢان

  مرالم  رقمࡧالغرفة  الغرفة

١              

٢              

٣              

٤              

٥              

٦              

٧              

٨              

٩              

١٠              

١١              

١٢              

١٣              

١٤              

١٥              

١٦              

١٧              

١٨              

١٩              

٢٠              

          טسم

          مسمىࡧالوظيفة

          التوقيع

  ɸـ١٤/    /             ɸـ١٤/    /             ɸـ١٤/    /             ɸـ١٤/    /             التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

. ٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٤١ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF038 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

  

  ɸـ١٤    /          /      :  التارʈخ  ȖسليمࡧالمشروعࡧلݏݨɺةࡧالمستفيدةقرارࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧ  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشـروع

    المشروعࡧموقــع    رقمࡧالمشـروع

  ɸـ١٤/    /        تارʈخࡧالطلـب    المشروعࡧ طلبرقمࡧ

    اسمࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة
  

ʄعࢫرقـࢫإشـارةࢫإڲـʉخࢫࢫࢫ)                 ( مࢫخطـابࢫمـديرࢫלدارةࢫالعامـةࢫللمشـارʈــࢫوحيـثࢫانـھࢫقـدࢫتـم١٤/   /   وتـارɸ  تنفيـذࢫࢫمـنࢫنْڈـاءט

ࢫابتدائياً    .المشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫواستلامھࢫمنࢫالمقاولࢫاستلاماً

ʏࢫالنحوࢫالتاڲʄاࢫأعلاهࢫعڴɺةࢫالمستفيدةࢫالمشارࢫلɺسليمࢫالمشروعࢫلݏݨȘشكيلࢫݍݨنةࢫلȖعتمدࢫʇ:  

  ملاحظة  الوظيفة  טسم  م

  رئʋساً   مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع    ١

  عضواً  مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللȘشغيلࢫوالصيانة  ٢

  عضواً  إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء. مديرࢫالمشروعࢫ  ٣

 

  .بحضورࢫمندوبࢫاݍݨɺةࢫالمستفيدةࢫوتزوʈدناࢫبالمحضرࢫوالمطلوب

  

  ،،،واللهࡧوڲʄࡧالتوفيقࡧ

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

                                              

        

  دكتورࡧمɺندس

        

........................................        

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع      

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

. ٢٦:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٤٢ 

لمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذجࢫלدارʈة  

:نموذجࢫرقمࢫ 4345AF039 البابࢫاݍݵامس  

  

  ɸـ١٤/    /      :التارʈخ  Ȗسليمࡧالمشروعࡧلݏݨɺةࡧالمستفيدةمحضرࡧ  :الرقمࡧ

    اسمࡧالمشـروع

    المشروعࡧموقــع    رقمࡧالمشـروع

  ɸـ١٤/   /        تارʈخࡧالطلـب    المشروعࡧ طلبرقمࡧ

    اسمࡧاݍݨɺةࡧالمستفيدة
  

ࢫعڴـــʄࢫطلـــبࢫعميـــدࢫ مـــنࢫتنفيـــذࢫالمشــــروعࢫࢫטنْڈـــاءنـــھࢫقـــدࢫتـــمࢫأعـــلاهࢫوحيـــثࢫأ إليـــھلمشـــارࢫا...... ...................................وكيـــلࢫࢫ/ بنـــاءً

ࢫعڴʄࢫ،  استلامࢫالمشروعࢫمنࢫالمقاول ࢫإجراءاتوجاريࢫاستكمالࢫ )                      (رقمࢫࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع قراروȋناءً

  .إلٕڈماࢫأعلاهࢫݏݨɺةࢫالمستفيدةࢫالمشار للمشروعࢫا لȘسليمبȘشكيلࢫݍݨنةࢫɸـࢫࢫ 14  /  /        وتارʈخ

ɸـــࢫوالوقــوفࢫعڴــʄࢫجميـعࢫعناصــرࢫالمشــروعࢫوتــمࢫȖســليمࢫࢫ١٤/   /       :الموافــق/.................. يـومࢫالمشــɢلةࢫفقـدࢫتــمࢫاجتمــاعࢫالݏݨنــة

كتʋبــــاتࢫالȘشــــغيلࢫو )   CD(  وقــــرصࢫ تمــــنࢫالمخططــــاتࢫكمــــاࢫنفــــذ أصــــلɲܦــــݵةࢫࢫلȘشــــغيلࢫوالصــــيانةلالعامــــةࢫࢫלدارةمنــــدوبࢫ

وكـــذلكࢫتـــمࢫȖســـليمࢫمنـــدوبࢫاݍݨɺـــةࢫ اݍݵاصـــةࢫȊغـــرفࢫاݍݵـــدماتࢫالعامـــةࢫصـــلࢫالمفـــاتيحأࢫو شـــروعࢫالممفـــاتيحࢫقائمـــةࢫبوالصـــيانةࢫو 

صلࢫأࢫوقائمةࢫبمفاتيحࢫالمشروعࢫو  ,منࢫكتابࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫوɲܦݵةࢫمنࢫالمخططاتࢫكماࢫنفذتࢫࢫأصلالمستفيدةࢫɲܦݵةࢫ

محضــــــرࢫטســـــــتلامࢫومســــــȘنداتࢫלدخـــــــالࢫللأثـــــــاثࢫࢫتوقيـــــــععڴــــــʄࢫضـــــــوئھࢫتــــــمࢫو ، مصـــــــنفةࢫࢭــــــʏࢫخزʈنـــــــةࢫمحكمــــــةࢫלغـــــــلاقالمفــــــاتيحࢫ

  .والتجɺ؈قات

 .حررࢫالمحضرࢫمنࢫثلاثࢫɲܦݸ

  

ʏالتوفيقࡧࡧواللهࡧوڲ،،،  

      

        טسمࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  الوظيفة
مندوبࡧاݍݨɺةࡧ

  المستفيدة

مندوبࡧإدارةࡧࡧمديرࡧالمشروع

  عملياتࡧלɲشاء

مندوبࡧלدارةࡧالعامةࡧ

  للȘشغيلࡧوالصيانة

לدارةࡧالعامةࡧمديرࡧ

  للمشارʉع

          التوقيع

  ɸـࢫ١٤/    /       ɸـࢫ١٤/    /       ɸـࢫ١٤/    /       ɸـࢫ١٤/    /       التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ١٦:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٤٣  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF040: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  شɺادةࡧȖسوʈة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /  رقمࡧالمشـروع

     المقاول اسمࡧ
   

  ɸـ١٤/        /                 تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد
  

  
ࢫعڴـʄࢫالعقـدࢫ   نـھࢫقـدࢫتـمࢫتنفيـذࢫوȖســليمࢫأوحيـثࢫ لتنفيـذࢫالمشــروعࢫالمـذɠورࢫاسـمھࢫورقمـھࢫأعـلاهࢫالمـفمࢫمـعࢫجامعـةࢫالملـكࢫخالـدبنـاءً

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ( محضرࢫטستلامࢫטبتداǿيࢫبموجبالمشروعࢫ

، ةࢫالمتعلقـــةࢫبȘنفيــــذࢫɸــــذاࢫالمشــــروعࢫبأنــــھࢫقـــدࢫتــــمࢫاســــتلامࢫجميـــعࢫمســــتحقاٮڈاࢫالماليــــ............. ......../.................................تقـــرࢫشــــركةࢫ

  .أوࢫمستقبليةࢫتجاهࢫɸذاࢫالمشروعࢫࢫولʋسࢫلدٱڈاࢫأيࢫمطالباتࢫماليةࢫحالية

ࢫعڴʄࢫمتطلباتࢫלجراءࢫرقمࢫ الدليلࢫالمعرࢭʏࢫاݍݨزءࢫ) 4345AP14(وɸذهࢫشɺادةࢫمخالصةࢫب؈نࢫالطرف؈نࢫتمࢫإعدادɸاࢫوتوقيعɺاࢫبناءً

  .وعليھࢫتمࢫالتوقيعࢫ. כولࢫלصدارࢫכولࢫ

  

  ..واللهࡧوڲʏࡧالتوفيقࡧ

  

  

  

  

 

 

 

 

  

  ................................................./....مديرࡧشركةࡧ   

  

 ܣاݍݵتمࢫالرس



 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر    
 

  

.١-٢٧:    /    /     / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٤٤ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF041 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 
 

 

  ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ  ٰڈاǿياستلامࡧو ࡧقرارࡧȖشكيلࡧݍݨنةࡧمعاينة  :الرقمࡧ

                       /          رقمࡧالعقد    اسمࡧالمشروع
  ɸـࢫ١٤/   /           العقد تارʈخ    إسمࡧالمقاول 

  ɸـࢫ١٤/   /           تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿى  ɸـࢫ١٤/   /           تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿى

  
                 المبۚــܣࢫعڴـʄࢫخطــابࢫالمقــاولࢫɸـــࢫࢫ١٤     /   /  وتــارʈخࢫࢫ)               (  إشـارةࢫاڲــʄࢫخطـابࢫمــديرࢫࢫלدارةࢫالعامــةࢫللمشـارʉعࢫرقــمࢫ

ࢫعڴــــࢫ١٤/   /    وتــــارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ)                 (  رقــــمࢫ ࢫوȋنــــاءً ࢫٰڈائيــــاً مــــنࢫ)   ٥٢(  ʄࢫالمــــادةࢫرقــــمࢫɸـــــࢫالمتضــــمنࢫطلــــبࢫاســــتلامࢫالمشــــروعࢫاســــتلاماً
ࢫمــنࢫالمقــاولࢫعڴــʄࢫالنحــوࢫ ــلاهࢫلــذاࢫʇعتمــدࢫȖشــكيلࢫݍݨنــةࢫلمعاينــةࢫالمشــروعࢫواســتلامھࢫٰڈائيــاً الشــروطࢫالعامــةࢫمــنࢫالعقــدࢫالمــذɠورࢫأع

  :التاڲʏࢫ
 

..............         ....................../ ....................المɺندسࢫ  رئʋسآ  مديرࢫטدارةࢫالعامھࢫللمشارʉعࢫ 

  عضواً   ادارةࢫعملياتࢫלɲشاءمندوبࢫ            ........................................................ / المɺندسࢫ

  عضواً   טدارةࢫالعامھࢫلȘشغيلࢫوالصيانھࢫمندوبࢫ           ...................................................... ./ المɺندسࢫ

  عضواً   حدةࢫالمخططࢫالعامࢫو مندوبࢫ  .................................................../ .......لمɺندسا

  
  .وذلكࢫبحضورࢫمندوبࢫالمقاولࢫوتزوʈدناࢫبالمحضرࢫوالمسȘنداتࢫالمطلوȋةࢫ

     
 
 
 
 
 
 
 
  

  مɺندسࡧࡧدكتور     
      
    ......................................   
  مشارʉعݨامعةࡧللوكيلࡧاݍ    

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :27ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٤٥  

 رحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫלدارʈةࢫلم

 4345AF042: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  الȘشغيلࡧوالصيانة ففةࡧحصرࡧملاحظات  : الرقم

 

 سعادةࡧمديرࡧعامࡧלدارةࡧالعامةࡧللȘشغيلࡧوالصيانةࡧ

 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

مقاولـــــــــــھࢫ................" ............................................................................................":ومســــــــــماهࢫ:      /    /           إشــــــــــارةࢫإڲـــــــــــʄࢫالمشــــــــــروعࢫرقـــــــــــم

ࢫعڴـــʄࢫقـــرارࢫســـعادةࢫوكيـــلࢫࢫمـــنࢫالشـــروط) ٥٢(المـــادةࢫرقـــمࢫإڲـــʄࢫ إشـــارةȋو ...... .   ..........................................:...............ةشـــرك العامـــةࢫوȋنـــاءً

  . اً ٰڈائيࢫاستلامࢫالمشروعࢫاستلاماً معاينةࢫو ࢫȊشأن) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤  :    /    /  وتارʈخࢫ........................ اݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫرقم
  

معاينـةࢫمɴشــأةࢫومرافـقࢫالمشـروعࢫواســتلامھࢫمـنࢫالمقـاولࢫاســتلامࢫ   ɸــ١٤  :    /     /  الموافــق... ...........:نفيـدࢫسـعادتكمࢫبأنــھࢫتقـررࢫيـومࢫ

  .ٰڈاǿيࢫ

رةࢫȖشــــغيلࢫوصــــيانةࢫتـــــفࢫالمرصــــودةࢫخــــلالدتكمࢫتɢليــــفࢫمنــــدوȋكمࢫباݍݰضــــورࢫوتجɺ؈ــــقࢫقائمــــةࢫملاحظــــاتࢫלدارةࢫلــــذاࢫنأمــــلࢫمــــنࢫســــعا

  .טستلامࢫالٔڈاǿيࢫالمعاينةࢫووإدراجɺاࢫضمنࢫملاحظاتࢫالمشروعࢫلɢيࢫتتمكنࢫالݏݨنةࢫمنࢫدراسْڈاࢫ

 

 

 شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

 

...  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ  

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

  

  

ɺندسࡧࡧࡧࡧࡧالم  

                  ............................................

 مديرࡧإدارةࡧعملياتࡧלɲشاء

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ  
٥٤٦ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF043 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ   

 
 

  
:الرقـمࡧ ɸـ١٤  :      /      /  التارʈخࡧ  ٰڈاǿيࡧࡧاستلامو محضـرࡧمعاينـةࡧ   

   سـمࡧالمشـروعࡧا

   موقعࡧالمشروع    رقـمࡧالمشـروع

 /  رقـمࡧالعقــدࡧ    سـمࡧالمقـاول ا

ɸـࡧࡧࡧ١٤/      /           الٔڈاǿيࡧستلامט تارʈخࡧ  ɸـ١٤/      /          טبتداǿيستلامࡧט تارʈخࡧ  
  

واستلامࢫݍݨنھࢫلمعاينةࢫࢫبȘشكيلالقاعۜܣࢫɸـࢫࢫ١٤/    /   وࢫتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ )                 (    قرارࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫࢫعڴʄ بناءً 

  :الݏݨنةࢫالمɢونةࢫمنࢫاعضاءࢫبموقعࢫالمشروعࢫࢫفقدࢫإجتمعاستلامࢫٰڈاǿيࢫ المشروعࢫ

 )١( 

 )2(  

   ......................................../ المɺندس

  / ........................................ المɺندس

 رئʋســاً 

  عضــواً 

 

  

    عضــواً    ......................................./ المɺندس  ) 3( 

    عضــواً   / .......................................ɺندسࢫالم  ) 4( 

Ȋعدمࢫحضورࢫمندوبࢫالمقاولࢫ/  بحضورࢫمندوبࢫالمقاول ɸـࢫ١٤/     /          وقدࢫتمࢫالوقوفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫࢭʏࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالموافقࢫ

وȌعدࢫالمعاينةࢫࢫ، ه١٤/     /    بالرغمࢫمنࢫاشعارهࢫبموجبࢫخطابࢫسعادةࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫوتارʈخࢫࢫࢫࢫࢫ

  :ماࢫيڴʏࢫلأعضاءࢫالݏݨنةࢫاتܸݳࢫ لمشروعࢫبɢاملࢫمرافقھاࢫوالوقوفࢫعڴʄالفنيةࢫللإستلامࢫלبتداǿيࢫ لاحظاتالم قائمةودراسةࢫ
     

    ًوناتࢫالمشروعاوࢫنقصࢫاوࢫ لمࢫتجدࢫالݏݨنةࢫأيࢫعيب  :أولاɢࢫمʄملاحظاتࢫعڴ .  

  .منࢫالمقاول ࢫالݏݨنةࢫباستلامࢫالمشروعࢫاستلامࢫٰڈاǿيࢫولذاࢫتوطۜܣ
     

  ًعضࢫ: ثانياȊنموذجࢫرقمࢫال بموجبظاتࢫالمرفقةࢫححسبࢫقائمةࢫالملا وࢫالنواقصࢫعيوبࢫالوجدتࢫالݏݨنةࢫ(4345AF033)وقدࢫتمࢫࢫ

ɸـࢫتمࢫ١٤/     /     :الموافق /...............الملاحظاتࢫوࢭʏࢫيومࢫعࢫماࢫوردࢫࢭʏࢫقائمةيجملتܶݰيحࢫ) يومࢫ.............. ( مدةࢫࢫالمقاول ࢫعطاءإ

  :  ݏݨنةࢫماࢫيڴʏوقررتࢫالࢫ.علاɸـأالملاحظاتࢫالمشارࢫلɺاࢫࢫتلك ٰڈاءإلتحققࢫمنࢫالوقوفࢫعڴʄࢫالمشروعࢫل

 ياستلامࢫوتوطۜܣࢫباستلامࢫالمشروعࢫ، اصلاحࢫجميعࢫملاحظاتࢫالݏݨنةتمࢫǿٰڈا.  

4345( نظراࢫلغيابࢫمندوبࢫالمقاولࢫوعدمࢫاصلاحھࢫملاحظاتࢫالݏݨنةࢫالمرفقةࢫحسبࢫالنموذجࢫرقمࢫࢫࢫAF033  (بالرغمࢫ

رجاءࢫإ ةهࢫلذاࢫترىࢫالݏݨن١٤/       /وتارʈخࢫࢫࢫ)         (منࢫتɢليفةࢫبموجبࢫخطابࢫسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫرقم

  .منࢫالشروطࢫالعامة)  ٥٢( ثاɲيࢫوفقࢫنصࢫالمادةࢫرقمࢫال طرفالإصلاحࢫتلكࢫالملاحظاتࢫمنࢫقبلࢫݍݰ؈نࢫࢫيالٔڈاǿࢫטستلام
  

 .حررࢫɸذاࢫالمحضرࢫمنࢫثلاثࢫɲܦݸࢫ
  

  ...واللهࢫوڲʏࢫالتوفيق
  

  رئʋسࡧݍݨنھ  عضو  عضو  عضو  

          טســـم

          الوظيفة

          التوقيع

  ه١٤/   /     ه١٤/   /     ه١٤/   /     ه١٤/   /     التارʈخ
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
 

  

.١-٢٧:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫ  
٥٤٧ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF044 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 

  ɸـࡧ١٤/    /   :      التارʈخࡧ  محضرࡧإستلامࡧٰڈاǿي  :الرقمࡧ

  /                  رقـمࡧالعقــدࡧࡧ    سـمࡧالمشـروعࡧا
  ɸـ ١٤   /    /    تارʈخࡧالعقــدࡧ  ɸـࢫ١٤/    /       مࡧלبتداǿيستلا تارʈخࡧט 

    المشـروعࡧموقع    سـمࡧالمقــاول ا
        

ɸــࢫࢫالمرفـقࢫɲܦـݵھࢫمنـھࢫوالقاعـۜܣࢫبȘشـكيلࢫ١٤/      /      وتـارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫ(                ) رقـمࢫࢫشـارʉعللموكيـلࢫاݍݨامعـةࢫعڴʄࢫقـرارࢫسـعادةࢫࢫبناءً 
  :المɢونةࢫمنࢫعلاهࢫو أھࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمستلامࢫالٔڈاǿيࢫللمشروعࢫوל ࢫعاينةمللݍݨنةࢫ

    

ࢫ  ديرࢫטدارةࢫالعامھࢫللمشارʉعم  .................................................................  / المɺندسࢫࢫ-١   رئʋسـاً

.................................................................  /المɺندسࢫࢫࢫࢫ-٢  
טدارةࢫالعامھࢫلȘشغيلࢫمندوبࢫ

  والصيانھࢫ
ࢫ   عضـواً

.................................................................  /المɺندسࢫࢫࢫࢫ-٣ ࢫ  رةࢫعملياتࢫטɲشاءࢫادامندوبࢫ    عضـواً

.................................................................  /المɺندسࢫࢫࢫࢫ-٤  عضـوآࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  وحدةࢫالمخططࢫالعامࢫمندوبࢫ 

ࢫعڴʄࢫتوصياتࢫمحضرࢫالمعاينةࢫالمرفقࢫ     .وȋناءاً

المشـــروعࢫࢫلإســتلام  المقــاول  Ȋغيــاب  / المقــاول بحضــورࢫالمشــروعࢫࢫࢭــʏࢫموقــع  ..............إڲـــʄࢫࢫ.............. فقــدࢫاجتمــتࢫالݏݨنــةࢫࢭــʏࢫالفــفةࢫمــن
  .ٰڈاǿيࢫاستلام

 ȋيࢫوالملاحظــــاتࢫالفنيــــةࢫ،ࢫوǿࢫالعقــــدࢫومحضــــرࢫלســــتلامࢫלبتـــداʄاملــــھࢫلــــمࢫتجــــدࢫوقـــدࢫقامــــتࢫالݏݨنــــةࢫبــــالإطلاعࢫعڴــــɢمعاينــــةࢫالمشــــروعࢫب
   . عيبࢫاوࢫنقصࢫࢭʏࢫمرافقࢫالمشروعالݏݨنةࢫأيࢫ

ࢫيومࢫࢫولذاࢫتمࢫإستلامࢫالمشروع    .Ȋغيابࢫالمقاول / بحضورࢫالمقاولࢫ ɸـࢫ١٤/     /      الموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫ…………………ٰڈائياً
    

    

  ɲܦݵھࢫمٔڈاالمقاولࢫࢫوتمࢫȖسليم ثلاثࢫɲܦݸ حررࢫɸذاࢫالمحضرࢫمن
  

  .واللهࢫȖعاڲʄࢫوڲʏࢫالتوفيق
 

 

 

 

 

  

  رئʋسࢫالݏݨنة  عضو  عضو  عضو  

       טســم

       التوقيــع

       مسܢࢫالوظيفة

          ʈــخالتار 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . ɲ     /    /    /    :10ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٤٨  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF045: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  طلبࡧלفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع
   

  ɸـ١٤/        /                 טستلامࡧالٔڈاǿيتارʈخࡧ  هࢫ١٤/       /          تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي
  
  

  .. إدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةسعادةࡧمديرࡧ
  

  ... السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

وȋالإشـــارةࢫإڲـــʄࢫࢫالضـــمانࢫالٔڈـــاǿيࢫ................................/.....................إشـــارةࢫإڲـــʄࢫالمشـــروعࢫالمـــذɠورࢫاســـمھࢫورقمـــھࢫأعـــلاهࢫمقاولـــھࢫشـــركةࢫ

  . ............ ................../..ɸـࢫࢫالصادرࢫمنࢫالبنكࢫ١٤:       /       /        وتارʈخ/................   رقمࢫ

وقــــــدࢫأوࢭــــــʄࢫࢫ)المرفــــــقࢫɲܦــــــݵةࢫمنــــــھ(بموجــــــبࢫالمحضــــــرࢫࢫنفيــــــدࢫســــــعادتكمࢫأنــــــھࢫقــــــدࢫتــــــمࢫاســــــتلامࢫالمشــــــروعࢫمــــــنࢫالمقــــــاولࢫاســــــتلامࢫٰڈــــــاǿي

  . المذɠور ࢫبجميعࢫטلقاماتࢫالمطلوȋةࢫمنھࢫتجاهࢫالمشروع

  . وלفادةلذاࢫنأملࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫ

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

  

  

  

 

  

  

  

 

 

  دكتورࡧمɺندس

 

......................................  

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ɲ /    /    /    :10ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٤٩  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF046:  نموذجࢫرقمࢫࢫ  لبابࢫاݍݵامسا

  

 
  هࡧࡧ١٤    /     /     :   التارʈخࡧ  الضمانࡧالٔڈاǿيࡧלفراجࡧعن  : الرقم

  

  .............................................مصرفࡧ/ سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلبنكࡧ

    

  ..السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

ࢫ(           )وإشـــــارةࢫإڲـــــʄࢫخطـــــابكمࢫرقـــــمࢫ "......................................................................":ومســـــماهࢫ:     /      /     إشـــــارةࢫإڲـــــʄࢫالمشـــــروعࢫرقـــــمࢫ

ࢫ/تنفيـذࢫالمشـروعࢫالمـذɠورࢫأعـلاهࢫمقاولـھࢫشـركةࢫࢫݍݰسـنبخصوصࢫالضمانࢫالٔڈـاǿيࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫ

  .............................. .......................................................................................مؤسسةࢫࢫ

اســتلامࢫٰڈــاǿيࢫوقــدࢫأوࢭــʄࢫبجميــعࢫטلقامــاتࢫالمطلوȋــةࢫمنــھࢫقــدࢫقامــتࢫباســتلامࢫالمشــروعࢫمــنࢫالمقــاولࢫࢫاݍݨامعــةنفيــدࢫســعادتكمࢫبــأنࢫ

  . المذɠورࢫبدونࢫملاحظاتࢫتجاهࢫالمشروع

  ..وלفادةلذاࢫنأملࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫ

  

  

  ....شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                             

                                                                    

 

  

 

  

 

 عامࡧלدارةࡧالعامةࡧللشؤونࡧالمالية مدير

 

……………………………………………  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

  .     ɲ /    /    /    :10ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٠  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF047: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  الضمانࡧالٔڈاǿيࡧלفراجࡧعن  : الرقم

  

  .............................................مصرفࡧ/ سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلبنكࡧ
    

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫ .............:...وإشـارةࢫإڲـʄࢫخطـابكمࢫرقـمࢫ "........................................................................":ومسماهࢫ:     /      /     إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫ/روعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫمقاولھࢫشركةࢫتنفيذࢫالمشࢫݍݰسنبخصوصࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫ

  ............ ..........................................مؤسسةࢫࢫ

استلامࢫٰڈاǿيࢫوقدࢫأوࢭʄࢫبجميعࢫטلقاماتࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنࢫوɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫقدࢫقامتࢫباستلامࢫالمشروعࢫمنࢫالمقاولࢫ

  . المذɠورࢫبدونࢫملاحظاتࢫالمطلوȋةࢫمنھࢫتجاهࢫالمشروع

  ..وלفادةلذاࢫنأملࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫ

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

   …والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                                                             

  

 

  

  

 

 دكتورࡧمɺندس

........................................... 

ʉعوكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشار  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ɲ /    /    /    :10ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥١  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF048: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  إشعارࡧالمقاولࡧبالإفراجࡧعنࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقم

  

  ..........................................مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧࡧمدير 

  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

خطابكمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ/ مقاولتكمࢫ.............................................." " ................................ومسماهࢫ:   /   /         المشروعࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

للمشروعࢫرقمࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫࢫלفراجࢫعنࢫطلبࢫشأنȊ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫ/:.................. رقمࢫ

  "......................................................................".:ومسماهࢫ/..................... 

المرفقࢫɲܦݵةࢫ(ɸـࢫ١٤/    :   / وتارʈخ/........... رقمࢫݵطابࢫاݍنفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫالرفعࢫبطلبࢫלفراجࢫعنࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫبموجبࢫ

  .)منھ

  .لذاࢫنأملࢫלحاطة

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  ɺندسالم

 

......................................  

  إدارةࡧعملياتࡧלɲشاءمديرࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . ɲ /    /    /    :22ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٢  

  לدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذج

 4345AF049:  نموذجࢫرقمࢫࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
   ɸـ١٤/          /                  :التارʈخࡧ  آثارࡧלيقافࡧاݍݨزǿيࡧأوࡧالكڴʏ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

  منࡧالباطنرئʋؠۜܣࡧࡧࡧ  نوعࡧالمقاول     اسمࡧالمقاول 

  اݍݵامس  الراȊع  الثالث  الثاɲي  כول   عددࡧمراتࡧלيقاف

            قمࡧأمرࡧלيقافر 

 ɸـ١٤/              /     ɸـ١٤/             /      ɸـ١٤/           /        ɸـ١٤/               /    ɸـ١٤/             /      تارʈخࡧלيقاف

ʈنافࡧختارȁـ١٤/         /          טستɸ    /               /ـ١٤ɸ     /              /ـ١٤ɸ   /                /ـ١٤ɸ     /              /ـ١٤ɸ 

            )يوم(مدةࡧלيقافࡧ

            )رʈال(כثرࡧالماڲʏࡧ

            )يوم(כثرࡧالزمۚܣࡧ

  ךثارࡧالمفتبةࡧعڴʄࡧأمرࡧלيقاف

ۚܣ
زم

ࡧال
ثر

כ
  

  آملࢫذكرࢫכسبابࢫأدناه.  ɲعم                   لاɸ لࢫيوجدࢫأثرࢫعڴʄࢫمدةࢫالمشروعࢫ؟ࢫࢫࢫࢫ

٢                                                                                             -١-  

٤                                                                                                 -٣-   

  يوم                                المدةࡧלضافيةࡧجراءࡧɸذاࡧלيقافࡧ
ʏڲ

لما
رࡧا

כث
  

  آملࢫذكرࢫכسبابࢫأدناه.  ɲعم                       لاɸ    لࢫيوجدࢫأثرࢫعڴʄࢫتɢلفةࢫالمشروعࢫ؟

٢                                                                                        -١-  

  ٤                                                                                            -٣-  

  . )4345TR08 ( ،)4345TR09 ( ،)4345AF18( والنماذجࢫالܦݨلاتࢫآملࢫإرفاقࢫتفاصيلࢫכعمالࢫלضافيةࢫوفقࢫ

  ) .4345AF023 ( ،)4345AF024( أوامرࢫالتعميدࢫوفقࢫالنماذجو موافقاتࢫصاحبࢫالصلاحيةࢫآملࢫإرفاقࢫ

  %                                  ɲسبةࡧالتɢلفة  رʈـالࡧ                                التɢلفةࡧלضافيةࡧ
 

 

  

 مɺندسࡧالمشروع
  

  

 

  

  مديرࡧالمشروع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 Ȋعةوالمتاࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . ٢٢:    /    /    /  ةࢫللملفࢫرقمɲܦݵ
٥٥٣  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF050: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤   /   /     :   التارʈخࡧ  طلبࡧȖعديلࡧالعقد  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /     /  رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤   /   /     تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع    اسمࡧالمقاولࡧ
   

  هࢫ١٤   /   /     تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد
  
  

  ..سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةࡧ

  

 حمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھالسلامࡧعليكمࡧور 

  
ࢫ ࢫشركة ࢫمقاولھ ࢫأعلاه ࢫورقمھ ࢫاسمھ ࢫالمذɠور ࢫالمشروع ʄࢫإڲ ࢫࢫ/إشارة ࢫأمرࢫ............... . .......................................مؤسسة ʄࢫإڲ وإشارة

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤    /    :     /   وتارʈخࢫ)               ( לيقافࢫرقمࢫ

ࢫعڴʄࢫأمرࢫاستȁناف / تɢلفةࢫالمشروعࢫɸـࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنࢫלيقافࢫأدىࢫإڲʄࢫزʈادةࢫ١٤ /        :    /وتارʈخࢫࢫ)            (قمالعملࢫر ࢫوȋناءً

  .مدةࢫالمشروعࢫحسبࢫالبياناتࢫالمرفقةࢫ

لعقدࢫࢫمنࢫالوثيقةࢫכساسية)  ٥  (والمادةࢫرقمࢫ)  ٣ (ادةࢫرقمࢫبتحديثࢫالمإصدارࢫمݏݰقࢫللعقدࢫبدراسةࢫو لذاࢫنأملࢫتɢليفࢫمنࢫيلزمࢫ

  .المشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

  
  وتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحياȖيࡧ

  

  ...والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

 
  

 

  

  

  
  

 

  دكتورࡧمɺندس
 

.......................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ  /    /    /    :39ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٤  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF051: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  ) ١( المقاولࡧ نذارإ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    حالةࡧالمشروع                  %                مؤشرࡧכداء

  לنذارࡧالٔڈاǿي  לنذارࡧالثاɲي  לنذارࡧכول   نوعࡧלنذار

  

  .......................................مؤسسةࡧࡧ/سعادةࡧمديرࡧشركةࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولةࢫشركتكمࢫ

ولــمࢫيطـــرأࢫعليــھࢫأيࢫتحســنࢫيــذكرࢫبــالرغمࢫمــنࢫلفـــتࢫانȘبــاهࢫمɺنــدسࢫالمشــروعࢫممــثلكمࢫࢭـــʏࢫ، نفيــدكمࢫبــأنࢫمؤشــرࢫכداءࢫمــنخفضࢫ

  .ɸـࢫ١٤:      /      /      ڤʏࢫومذكرةࢫداخليةࢫبتارʈخࢫالموقعࢫبالاجتماعࢫכسبو 

) ١٥(لـذاࢫيجـبࢫتܶــݰيحࢫالوضـعࢫخــلالࢫ. )%         (:כداءࢫخــلالࢫالفـفةࢫالماضـيةࢫأدىࢫإڲــʄࢫتـأخرࢫالمشـروعࢫبɴســبةࢫ وحيـثࢫأنࢫتبـاطؤ

ࢫمـــنࢫتارʈخــــھࢫمــــنࢫخــــلالࢫتحـــديثࢫالفنــــامجࢫالزمۚــــܣࢫوزʈـــادةࢫالقــــوىࢫالعاملــــةࢫوتورʈــــدࢫالمـــوادࢫإڲــــʄࢫموقــــعࢫالمشــــروعࢫ خمســـةࢫعشــــرࢫيومــــاً

ࢫ. بالأوقــاتࢫالمطلوȋــةࢫ ࢫ١٤:     /     /     الموافــق:............. أنــھࢫســʋتمࢫتقيــيمࢫاݍݰالــةࢫيــومࢫعلمــاً لــنصࢫالمــادةࢫرقــمࢫɸـــࢫواتخــاذࢫالــلازمࢫوفقــاً

  .الشروطࢫالعامةࢫࢫمن) ٥٣(

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧتجاوȋكم

  

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

                                                                                     

  

 

  

  
  المɺندس

 

...................................  

  مديرࡧالمشروع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :39ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٥  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF052: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  ) 2( المقاولࡧ نذارإ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    حالةࡧالمشروع                  %               مؤشرࡧכداء

  نذارࡧالٔڈاǿيל לنذارࡧالثاɲيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧלنذارࡧכولࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  نوعࡧלنذار

  

  .......................................مؤسسةࡧ /سعادةࡧمديرࡧشركةࡧ
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

هࢫ١٤/   /   وتارʈخࢫࢫ(              ) رࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولتكمࢫوȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابࢫمديرࢫالمشروعࢫرقمإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠو 

  . تأخرࢫالمشروعࢫبخصوصࢫمعاݍݨةࢫأسبابࢫ

بـــالرغمࢫمـــنࢫلفـــتࢫانȘبـــاهࢫمɺنـــدسࢫࢭـــʏࢫأɲشـــطةࢫالمشـــروعࢫمـــنخفضࢫولـــمࢫيطـــرأࢫأيࢫتحســـنࢫيـــذكرࢫمـــازالࢫنفيـــدكمࢫبـــأنࢫمؤشـــرࢫכداءࢫ

  .داخليةࢫࢫاتטجتماعࢫכسبوڤʏࢫومذكر بوقتࢫمبكرࢫࢭʏࢫالمشروعࢫممثلكمࢫࢭʏࢫالموقعࢫ

تܶݰيحࢫالوضعࢫخلالࢫࢫعليھلذاࢫ. )%         (شروعࢫبɴسبةࢫכداءࢫخلالࢫالففةࢫالماضيةࢫأدىࢫإڲʄࢫتأخرࢫالم تباطؤ  استمرارࢫوحيثࢫأن

ࢫمنࢫتارʈخھࢫ) ١٥( تحديثࢫالفنـامجࢫالزمۚـܣࢫوزʈـادةࢫالقـوىࢫالعاملـةࢫوتورʈـدࢫالمـوادࢫإڲـʄࢫموقـعࢫالمشـروعࢫبالأوقـاتࢫو خمسةࢫعشرࢫيوماً

ࢫ. المطلوȋةࢫ ࢫلـنصࢫالمـادةࢫȋنـاءࢫعليـھࢫسـɴتɸــࢫو ١٤    /     /         : الموافـق.... ............أنھࢫسʋتمࢫتقييمࢫاݍݰالةࢫيـومࢫعلماً خذࢫالـلازمࢫوفقـاً

  .منࢫالشروطࢫالعامةࢫ) ٥٣( رقمࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧتجاوȋكم

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

                                                                                     

  

  

  

  

  المɺندس

 

...........................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   39:    /    /    /   للملفࢫرقمɲܦݵةࢫ
٥٥٦  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF053: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  לنذارࡧالٔڈاǿي  : الرقم

  

  ........................................................مؤسسةࡧࡧ/شركةࡧالتنفيذيࡧلديرࡧسعادةࡧالم

  

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .مقاولتكمࢫ" .. ............................................................................"ومسماهࢫ:     /     /      إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫعڴـــʄࢫخ              وخطــــابࢫمـــديرࢫالمشــــروعࢫɸــــࢫ١٤:      /     /     وتـــارʈخࢫ)                (رقـــمࢫࢫســـعادةࢫمـــديرࢫלدارةࢫالعامــــةࢫللمشـــارʉع طــــابوȋنـــاءً

  .معاݍݨةࢫأسبابࢫتأخرࢫالمشروعبخصوصࢫ) المرࢫفقࢫɲܦݸࢫمٔڈاࢫ ( ɸـ١٤:       /       /       وتارʈخࢫࢫ)                (رقم

نفيدكمࢫأنھࢫبالرغمࢫمنࢫالفرصࢫالمعطاةࢫلكمࢫأك؆فࢫمنࢫمرهࢫلمعاݍݨةࢫأسبابࢫالتأخ؈فࢫوتدɲيࢫس؈فࢫالعملࢫࢭʏࢫعملياتࢫالمشـروعࢫإلاࢫأنـھࢫ

ɸذاࢫɸوࢫלنذارࢫالٔڈاǿيࢫوכخ؈فࢫلمعاݍݨةࢫلذاࢫ. כداءࢫقياسࢫعڴʄࢫمؤشراتࢫتحسنࢫطرأࢫࢭʏࢫس؈فࢫالعملࢫولمࢫييذكرࢫتقدمࢫلمࢫنلاحظࢫأيࢫ

ࢫللمـــادةࢫرقـــمࢫواللازمـــةࢫوســـȘتخذࢫاݍݨامعـــةࢫלجـــراءاتࢫالضـــرورʈةࢫ، التـــأخ؈فࢫاݍݰاصـــلࢫࢭـــʏࢫبرنـــامجࢫالعمـــلࢫ ࢫ) ٥٣( بصـــفةࢫعاجلـــةࢫوفقـــاً

لمشروعࢫرىࢫأيࢫمبادرةࢫناݦݰةࢫلمعاݍݨةࢫأسبابࢫالتأخ؈فࢫوȖعديلࢫالقصورࢫاݍݰاصلࢫبانالعامةࢫإذاࢫلمࢫࢫمنࢫالشروطࢫ)٥٤(رقمࢫوالمادةࢫ

.  

  
  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  دكتورࡧمɺندس

  

........................................ 

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ٢٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٧  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF054: قمࢫنموذجࢫر   البابࢫاݍݵامس

  

روع
ش

الم
نࡧ

ࡧع
ت

ما
لو

مع
  

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /       /  رقمࡧالمشروع

    اسمࡧטسȘشاري 

  ه١٤/   /      تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقد

  ه١٤/   /      تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع  يوم  مدةࡧالمشروع

    مؤشرࡧכداء  %  زɲسبةࡧלنجا

ول 
قا

الم
نࡧ

ࡧع
ت

ما
لو

مع
  

    اسمࡧالمقاول 

  منࡧالباطنࡧرئʋؠۜܣࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ    نوعࡧالمقاول 

  %  ɲسبةࡧحصصɺممجموعࡧ    عددࡧمقاوڲʏࡧالباطن

  %  التقييمࡧاݍݰاڲʏ  %  التقييمࡧالسابق

    عددࡧࡧالعمالࡧالمɺرة    عددࡧالمɺندس؈ن

    يومࡧ/ساعاتࡧالعمل    عددࡧالعمالة

مة
لاز
ࡧال

از
ج

לن
بࡧ

س
ɲ

  

  ɲسبࡧלنجازࡧالشɺرʈة

  ١٢  ١١  ١٠  ٩  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  السنة

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

مة
لاز
ࡧال

ف
صر

ࡧال
ب

س
ɲ

  
  ɲسبࡧالصرفࡧالشɺرʈة

  ١٢  ١١  ١٠  ٩  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  السنة

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

ف
صر

ࡧال
شر

مؤ
  

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

  

  

  

 ɸـ١٤:       /       /    التارʈخࡧ دراسةࡧأسبابࡧتأخرࡧالمشروع :الرقمࡧ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ٢٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٨  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF054: قمࢫنموذجࢫر   البابࢫاݍݵامس

  

اء
כد

رࡧ
ش

مؤ
  

  ɲسبࡧלنجازࡧالشɺرʈة

  ١٢  ١١  ١٠  ٩  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  السنة

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

                          ɸـ١٤         

ول 
قا

الم
فࡧ

طر
نࡧ

رࡧم
خ

تأ
ࡧال

ب
با

س
أ

  

١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

٦-  

٧-  

لة
وɠا

ࡧال
ف

طر
نࡧ

رࡧم
خ

تأ
ࡧال

ب
با

س
أ

  

١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

٦-  

٧-  

ذة
خ

لمت
ࡧࡧا

ت
ءا

را
לج

  
١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

٦-  

٧-  

ادرةࡧ
ص

ࡧال
ت

ذارا
לن

ول 
قا

لم
ل

  

  اݍݨɺة  تارʈخࡧاݍݵطاب  رقمࡧاݍݵطاب  م

١        

٢        

٣        

٤        
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ٢٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٥٩  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF054: قمࢫنموذجࢫر   البابࢫاݍݵامس

  

لة
ام

لع
وىࢫا

لق
دࢫا

دا
Ȗع

  

  ١٢  ١١  ١٠  ٩  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  السنة

                          ɸـ١٤٣٨

                          ɸـ١٤٣٩

                          ɸـ١٤٤٠

                          المتوسط

                          مؤشرࡧالقوى 

دࡧ
عد

فࡧ
وق

مࡧت
أيا

ل  
عم

ࡧال
ن

لࡧع
او

لمق
ا

  

  ١٢  ١١  ١٠  ٩  ٨  ٧  ٦  ٥  ٤  ٣  ٢  ١  السنة

                          ɸـ١٤٣٨

                          ɸـ١٤٣٩

                          ɸـ١٤٤٠

                          المجموع

ف
وق

بࡧت
با

س
أ

  

ࡧ
ل

عم
ࡧال

ن
لࡧع

او
لمق

ا
  

١-  

٢-  

٣-  

٤-  

٥-  

ية
اف

ض
ל

لࡧ
ما

כع
  

  ɸلࡧتمࡧتɢليفࡧالمقاولࡧبأعمالࡧإضافيةࡧ؟

ࡧࡧࡧࡧࡧلا ࡧعمࡧࡧࡧɲ :ࡧبيانࡧمفصلࡧʏاذكرࡧتلكࡧכعمالࡧࡩ.  

  ɸلࡧتمࡧȖعوʈضࡧالمقاولࡧبمدةࡧإضافيةࡧعنࡧɸذهࡧכعمالࡧלضافيةࡧأوࡧغ؈فɸاࡧ؟

لاࡧࡧࡧࡧࡧࡧعمࡧࡧࡧɲ :ࡧ/ يومࡧ:                تمࡧمنحࡧالمقاولࡧ .                        اذكرࡧمجموعࡧتلكࡧכيام   .يوماً

ية
ص

تو
ال

  

  :مماࡧتقدمࡧنوطۜܣࡧبماࡧيڴʏࡧ

١-  

٢-  

٣-  

  

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  عةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍݨام

 والمتاȊعةࡧࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ١٠:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٦٠  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345AF055: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  الضمانࡧالٔڈاǿيࡧتمديدطلبࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    مدةࡧالمشروع    تارʈخࡧاستلامࡧالموقع
   

ࡧتارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي

  Ȋعدࡧالتمديد
  مدةࡧالمشروعࡧלضافية  هࢫ١٤   /           /          

  

  هࢫ١٤/       /                    تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي
    

  

  ..سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةࡧ

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ɸـࢫ١٤/      :   /  وتارʈخࢫ(           ) وȋالإشارةࢫإڲʄࢫموافقةࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫ، رقمھࢫأعلاهࢫࢫاسمھࢫو ࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠور 

  .عࢫبتمديدࢫمدةࢫالمشرو 

ࢫمنࢫيومࢫ)           (  وحيثࢫأنھࢫقدࢫتمࢫتمديدࢫمدةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫلمدةࢫ ࢫاعتباراً   .ɸـࢫ١٤:     /     /      الموافقࢫ..... ........:يوماً

ࢫإضافية ࢫالٔڈاǿيࢫمدة ࢫالضمان ࢫتمديدࢫمدة ࢫحيال ࢫاللازم ࢫاتخاذ ࢫنأمل ࢫࢫلذا ࢫࢫأعلاهالمشارࢫلɺا ࢫففة ࢫسرʈان ࢫمدة ضمانࢫاللتصبح

  .وإشعارناࢫبذلكࢫ. ɸــࢫ١٤:     /     /     الٔڈاǿيࢫحۘܢࢫتارʈخࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

 

  

                                                                                                                                                                                           

  

  

  
    

  

  
  

  .آملࢫלحاطة. ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫ

  المɺندس

 

..................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ١٠:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٦١  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF056: وذجࢫرقمࢫنم  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  تمديدࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقم

  

  .............................................مصرفࡧ /سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلبنكࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

ࢫ)                (وإشارةࢫإڲʄࢫخطـابكمࢫرقـمࢫࢫ".........................................................................":ومسماهࢫ:     /      /     إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫ/تنفيـذࢫالمشـروعࢫالمـذɠورࢫأعـلاهࢫمقاولـھࢫشـركةࢫࢫݍݰسـنبخصوصࢫالضمانࢫالٔڈـاǿيࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫ

  ........... .................................................مؤسسةࢫ

وحيثࢫأنࢫمدةࢫالمشروعࢫالمحـددةࢫبالعقـدࢫقـدࢫ يوماً )          (   إضافيةࢫقدرɸاࢫمدةࢫ قدࢫتمࢫتمديدࢫمدةࢫالمشروعھࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأن

   . انْڈتࢫولمࢫيɴتࢼܣࢫالمقاولࢫمنࢫتنفيذࢫالمشروع

    بذلكࢫࢫناɸـࢫوإشعار ١٤:     /     /      لذاࢫنأملࢫتمديدࢫففةࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫبنفسࢫالمدةࢫليصبحࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫساريࢫإڲʄࢫتارʈخ

  

  

   شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                                                 

  

  التخطيطࡧوالم؈قانيةࡧإدارةࡧ مديرࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ١٠/    /  :    /   ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٦٢  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF057: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  تمديدࡧالضمانࡧالٔڈاǿي  : الرقم

  

  .............................................مصرفࡧ /سعادةࡧالمديرࡧالتنفيذيࡧلبنكࡧ

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ࢫ)             (        وإشـارةࢫإڲـʄࢫخطـابكمࢫرقـمࢫ".....................................................................":ومسماهࢫ:     /      /     إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫ/تنفيـذࢫالمشـروعࢫالمـذɠورࢫأعـلاهࢫمقاولـھࢫشـركةࢫࢫݍݰسـنبخصوصࢫالضمانࢫالٔڈـاǿيࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫ

  ............... ................................................مؤسسةࢫ

حيـثࢫأنࢫمـدةࢫالمشـروعࢫالمحـددةࢫبالعقـدࢫقـدࢫ يومـاً )            ( إضـافيةࢫقـدرɸاࢫمـدةࢫࢫقدࢫتمࢫتمديدࢫمدةࢫالمشروعھࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأن

   .انْڈتࢫولمࢫيɴتࢼܣࢫالمقاولࢫمنࢫتنفيذࢫالمشروع

    بذلكࢫناࢫɸـࢫوإشعار ١٤:     /     /     لذاࢫنأملࢫتمديدࢫففةࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫبنفسࢫالمدةࢫليصبحࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫساريࢫإڲʄࢫتارʈخࢫ

  

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                            

  

  

                                             

  

  

 

  دكتورࡧمɺندس

 

..........................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  



  دجامعةࡧالملكࡧخال

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ١٠:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٦٣  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF058: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  الضمانࡧالٔڈاǿيࡧبتمديدإشعارࡧالمقاولࡧ  : الرقم

  

  ............................................................مؤسسةࡧ/شركةࡧࡧمدير 

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

نــھࢫقــدࢫتــمࢫتمديــدࢫمــدةࢫأوحيــثࢫ .مقــاولتكم.............................. " ................."..................ومســماهࢫ/      /     :المشــروعࢫرقــمإشــارةࢫإڲــʄࢫ

ࢫلمشــــروعࢫوالوفــــاءࢫبالقامــــاتكمࢫتجــــاهمــــنࢫتنفيــــذࢫاࢫنْڈــــاءל مــــدةࢫالمشــــروعࢫقــــدࢫانْڈــــتࢫولــــمࢫيــــتمࢫࢫأنوحيــــثࢫ/ تنفيــــذࢫمــــدةࢫالمشــــروعࢫ

  .عڴʄࢫالفنامجࢫالزمۚܣࢫالمعتمدࢫلإنجازࢫכعمالࢫالمتبقيةࢫوȋناءً  المشروعࢫ

ࢫنح ɸـࢫ١٤:    /    /  وتارʈخࢫ(                   )ݵطابࢫرقمࢫاݍبموجبࢫ يوم)            (   قدࢫتمࢫتمديدࢫالضمانࢫالٔڈاǿيࢫلففةࢫࢫبأنھيطكمࢫعلماً

  . العلمࢫوלحاطةࢫنأمللذاࢫ .ɸـࢫ١٤/   /    الٔڈاǿيࢫالموافقࢫࢫࢫࢫࢫࢫטستلامليصبحࢫساريࢫالمفعولࢫحۘܢࢫࢫتارʈخࢫࢫ)المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(

  

    شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  .... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                      

  

  
  مɺندس

  

................................................  

  إدارةࡧعملياتࡧלɲشاءمديرࡧ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :12ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٦٤  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF059: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  ܥݰبࡧالمشروعطلبࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /              رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤/      /           تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي  يوم  مدةࡧالعقد

  %  ɲسبةࡧטنجازࡧاݍݰالية  هࢫ١٤     /     /       رقمࡧالعقدࡧوتارʈخ
    

  

  ..المشفياتإدارةࡧࡧسعادةࡧمدير 
  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

، ................................................................................مؤسســــةࢫ/ مقاولــــةࢫشــــركةࢫࢫلمشــــروعࢫالمــــذɠورࢫرقمــــھࢫواســــمھࢫأعــــلاهإشــــارةࢫإڲــــʄࢫا

  . اراتࢫوالتعليماتࢫالصادرةࢫللمقاول خطاباتࢫלنذࢫإڲʄ وȋإشارة

وࢫنجـازࢫالمشـروعࢫبالمـدةࢫالمناسـبةࢫإبـبطءࢫلـنࢫيـتمكنࢫمعـھࢫالمقـاولࢫ العمـلࢫبالمشـروعࢫمتـأخرࢫعـنࢫالمـدةࢫالتعاقديـةࢫوʉسـ؈فࢫࢫأنࢫكمدنفيـ

انھࢫقدࢫاسȘنفذناࢫمعࢫممثلࢫالمقاولࢫ ولمࢫيطرأࢫأيࢫتحسنࢫيذكرࢫࢭʏࢫأɲشطةࢫالمشروعࢫبالرغمࢫ،مؤشرࢫכداءࢫمازالࢫمنخفضنࢫأحيثࢫ

  . جميعࢫاݍݰلولࢫوالبدائلࢫالممكنةࢫ

  . اتخاذࢫלجراءاتࢫاللازمةلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫࢫوإشعارناࢫبذلكࢫحسبࢫالمشروع العملࢫعڴʄࢫلذاࢫنأملࢫاتخاذࢫاللازمࢫحيال

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

  

  
    

  

  
  

  ɺندسدكتورࡧم

 

..................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧالتطوʈر وحدةࡧ
  

 ١٢:    /    /    / ةࢫللملفࢫرقمɲܦݵ
٥٦٥ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF060 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

  

  ɸـࡧ١٤:   /   /    التارʈخ  ܥݰبࡧالمشروع  : الرقم

  

  ..... ........................................ مؤسسة/  مديرࡧشركة

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

"   ومســـــــــــــماهࢫ /    /      لمشـــــــــــــروعࢫرقـــــــــــــمࢫࢫلتنفيـــــــــــــذࢫا المـــــــــــــفمࢫمعكـــــــــــــمɸــــــــــــــࢫࢫ١٤ /     /    وتـــــــــــــارʈخࢫࢫࢫ(             ) العقـــــــــــــدࢫرقـــــــــــــمࢫإڲـــــــــــــʄ إشـــــــــــــارة

   /........................................ .بمحافظةࢫ".........................................................................

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ   .العامةࢫمنࢫالشروط) ٢-٥٣(الفقرةࢫ) ٥٣(رقمࢫوȋناءً

نجــــازࢫإلاࢫيمكــــنࢫمعــــھࢫ أدنــــاهحســــبࢫالموܷــــݳࢫࢫالتعاقديــــةࢫࢫمــــاتكمبالقالعــــدمࢫوفــــاؤكمࢫ%)      (   ةࢫبالمشــــروعࢫمتــــأخرࢫبɴســــࢫوحيــــثࢫأن

نھࢫقدࢫتمࢫتɴبٕڈكمࢫحسبࢫȖعليماتࢫالموقعࢫوלنذاراتࢫالصادرةࢫلكمࢫرقمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫأبالرغمࢫأعلاهࢫالمشروعࢫبالمدةࢫالمحددةࢫبالعقدࢫالمشارࢫلھࢫ

        ɸـــ١٤     /   /       :وتـارʈخ)             (  وלنـذارࢫالثالـثࢫرقــمࢫ ه١٤    /    /    : وتــارʈخ)             (ɸــࢫوלنــذارࢫالثـاɲيࢫرقـم١٤   /     /   : وتـارʈخ

  ). المرفقࢫɲܦݸࢫمٔڈا( 

١- ............................................................ 

٢- ............................................................ 

٣- ............................................................  

لذاࢫنأملࢫحضـورࢫטجتمـاعࢫالمنعقـدࢫࢭـʏࢫمقـرࢫوɠالـةࢫ. عليھࢫنفيدكمࢫبأنࢫاݍݨامعةࢫبصددࢫܥݰبࢫالمشروعࢫللأسبابࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫأعلاه

  ).           (ɸـࢫࢭʏࢫالقاعةࢫرقمࢫࢫ١٤/    /     اݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالموافقࢫࢫࢫࢫ

  

  شاكرʈنࡧحسنࡧȖعاونكم

                                  ،،،مࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھوالسلا 

        

  

  دكتور ࡧستاذأ

  

..................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  .ɲܦݵھࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫنأملࢫإكمالࢫاللازم  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.٣٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٦٦ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF061 البابࢫاݍݵامس :نموذجࢫرقمࢫࢫ  

 

  

  ɸـ١٤   /      /    :التارʈخ  كشفࡧاݍݰضورࡧاليومي  : الرقم

  ملاحظة  التوقيع  اݍݵروج  الدخول   التارʈخ  اليوم  م

١٤  /   /  ٠١    ١          

١٤ /  /  ٠٢    ٢         

١٤ /  /  ٠٣    ٣         

١٤ /  /  ٠٤    ٤         

١٤ /  /  ٠٥    ٥         

١٤ /  /  ٠٦    ٦         

١٤ /  /  ٠٧    ٧         

١٤ /  /  ٠٨    ٨         

١٤ /  /  ٠٩    ٩         

١٤ /  /  ١٠    ١٠         

١٤ /  /  ١١    ١١         

١٤ /  /  ١٢    ١٢         

١٤ /  /  ١٣    ١٣         

١٤ /  /  ١٤    ١٤         

١٤ /  /  ١٥    ١٥         

١٤ /  /  ١٦    ١٦         

١٤ /  /  ١٧    ١٧         

١٤ /  /  ١٨    ١٨         

١٤ /  /  ١٩    ١٩         

١٤ /  /  ٢٠    ٢٠         

١٤ /  /  ٢١    ٢١         

١٤ /  /  ٢٢    ٢٢         

١٤ /  /  ٢٣    ٢٣         

١٤ /  /  ٢٤    ٢٤         

١٤ /  /  ٢٥    ٢٥         

١٤ /  /  ٢٦    ٢٦         

١٤ /  /  ٢٧    ٢٧         

١٤ /  /  ٢٨    ٢٨         

١٤ /  /  ٢٩    ٢٩         

١٤ /  /  ٣٠    ٣٠         

إجازةࢫاضطرارʈةࢫ) ٥(مرضيةࢫإجازةࢫ) ٤(إجازةࢫاعتياديةࢫ) ٣(غائبࢫبدونࢫإذنࢫ) ٢(غائبࢫبإذنࢫ) ١: (اݍݰالةࢫ  



ساعة0.00
ساعة

ساعة0.00

الرصیدساعات(-)(+)ساعات الغیابالساعات غیاب باذنمساءا
(-/+)العملغیاب بدون غیاب بإذنالغیابمتأخرمبكراً مبكراً متأخرالمطلوبةسدخروج

100000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00

ساعات العمل :

حساب الوقتكشف الحضور الیوميالدوام الرسمى

القسم :الإدارة :

دخولخروجدخولالتاریخ
المغادرة الوصولصباحا

الرصید السنوى :الرقم الوظیفي :اسم الموظف:
الرصید الشهري:الشهر :السنة :

تاریخ الیومملخص كشف الحضورالشھريرقم الموظف

جامعة الملك خالد
وكالة الجامعة للمشاریع
وحدة التطویر والمتابعة

100000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
200000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
300000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
400000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
500000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
600000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
700000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
800000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
900000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1000000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1100000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1200000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1300000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1400000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1500000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1600000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1700000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00 1700000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1800000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
1900000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2000000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2100000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2200000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2300000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2400000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2500000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2600000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2700000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2800000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
2900000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00
3000000.000.000.000.000.000.000.00####0.000.00

مراجعة وتدقیقالتوقیع الموظف النموذج تفاعلي تم تصمیمھ وفق  ھذا
بیئة الجداول الالكترونیة

اتعھد بان ساعات الحضور الواردة في الجدول المذكور 
َ لبیانات كشف الحضور  اعلاه صحیحة ومطابقة تماما

الیومي المرفق الموقع من قبلي

بیئة الجداول الالكترونیة

4345TF062
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

 وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

ةالمتاȊعو ࡧوحدةࡧالتطوʈر   
  

  .٢-١٦:    /    /    ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٠  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF065 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 

  ɸـ١٤    :   /       /التارʈخࡧ  )       (رقـمࡧࡧלسȘشاريࡧالشɺرʈةࡧدفعــةمرࡧصرفࡧأ      :       الرقمࡧ

  /         /                 رقمࡧالمشـروع    إسـمࡧالمشـروع

  /  رقمࡧالعقــد    إسـمࡧלسȘشاري 

    موقعࡧالمشروع  رʈالࡧسعودي                       قيمةࡧالعقـــد

  ɸـ١٤       /      /   ٰڈايةࡧالعقـد  ɸـ١٤       /     /          قـــدبدايةࡧالع

  

١  

  

  رʈالࢫسعودي..............................  من% )                 (قيمةࢫأعمالࢫלشرافࢫ
                

  رʈالࢫسعوديࢫࢫ
   

        . غ؈فࢫمطلوب% )   ١٠(  خصـمࢫ  ٢

        . غ؈فࢫمطلوب% )    ٥( خصــمࢫ  ٣

     رʈالࢫسعوديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ      خصـمࢫدفعاتࢫسابقة  ٤

     رʈالࢫسعودي                    )٤( -)١(مجموعࢫטستحقاقࢫلɺذهࢫالدفعةࢫ  ٦

  
  

  مɺندس
  

  ..............................  :טســمࡧ      

    :التوقيـعࡧ      

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع  :الوظيفـةࡧ      

  

  

  .. ادارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةسعادةࡧمديرࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  ..................... )             (  إشارةࢫإڲʄࢫعقدࢫלسȘشاريࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫ،ࢫنأملࢫכمرࢫعڴʄࢫمنࢫيلزمࢫبصرفࢫمبلغࢫوࢫقدره

هࢫ ١٤/    /   إلـىࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ɸـࢫࢫ١٤/    /    ـرافࢫمنࢫالفـفةࢫࢫࢫࢫرʈالࢫسعوديࢫفقـطࢫلاغ؈فࢫوɸوࢫإستحقاقࢫלسȘشاريࢫلأعمـالࢫלش

.  

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧࡧ

    

  
 

  دكتورࡧمɺندسࡧ
................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

    
    

    
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
    

  .ɲ /    /    /    :8٣ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧١ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345TF066 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

  

  ɸـ  ١٤     /    /    :التارʈخ  تقييمࡧأداءࡧالمقاول    :الرقم

  منࢫالباطنࢫرئʋؠۜܣࢫ  نوعࡧالمقاول     المقاول  اسم

 /   /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

 يوم  مــدةࡧالمشروع    موقعࡧالمشـروع

   تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي %               ɲسبةࡧלنجاز

 %          ɲسبةࡧכداءࡧاݍݰالية  %               ɲسبةࡧכداءࡧالسابقة

  ضعيف    جيد    جداً  جيد    ممتاز    التقدير

  متع؆ف    متأخرࢫ   طبيڥʏࢫ   متقدمࢫ  المشـروعࡧحالة  رʈال  المعتمدةإجماڲʏࡧالدفعاتࡧ

  الدرجة  معاي؈فࢫالتقييم  م
 ɲسبةࢫכداء  الدرجةࢫالمستحقة

  اݍݰالية  السابقة  %

         ١٠  .جࢫالزمۚܣࢫטلقامࢫبالفنام  ١

 
        ٣٠  .جودةࢫالتنفيذ  ٢

        ٥  .مدىࢫالقامھࢫبالتقديماتࢫالمعتمدة  ١-٢

        ١٥  .مدىࢫالقامھࢫبȘنفيذࢫכعمالࢫحسبࢫالمواصفاتࢫالفنيةࢫوالتعليمات  ٢-٢

        ١٠  .مدىࢫالقامھࢫبتام؈نࢫالموادࢫحسبࢫالمواصفاتࢫوشروطࢫالعقدࢫوالفنامجࢫالزمۚܣ  ٣-٢

        ١٠  ).مدىࢫالقامھࢫبفنامجࢫضبطࢫوضمانࢫاݍݨودة( اتࢫالفحصࢫوטختبار   ٣

        ١٥  .القوىࢫالȎشرʈةࢫالعاملةࢫࢭʏࢫالموقع  ٤

        ٣  .تواجدࢫالɢوادرࢫالɺندسيةࢫوالفنية  ١-٤

        ٤  .كفايةࢫالɢوادرࢫالɺندسيةࢫوالفنيةࢫلفنامجࢫالمشروع  ٢-٤

        ٤  .التواجدࢫالمنتظمࢫللعمالةࢫالفنيةࢫوالعاديةࢫࢭʏࢫأɲشطةࢫالمشروع  ٣-٤

        ٤  .كفايةࢫالعمالةࢫالفنيةࢫوالعاديةࢫلتنفيذࢫالمشروعࢫحسبࢫالفنامجࢫالزمۚܣࢫالمعتمد  ٤-٤

        ١٠  .مدىࢫكفايةࢫوكفاءةࢫالمعداتࢫوךلياتࢫمنࢫبرامجࢫالعمل  ٥

        ٥  .سرعةࢫטستجابةࢫلمتطلباتࢫاݍݨامعة  ٦

        ١٠  ). مدىࢫقدرتھࢫعڴʄࢫالصرفࢫوإدارةࢫعملياتࢫالمشروع( ملاءةࢫالمقاولࢫ  ٧

        ٥  .)التنظيمࢫوالنظافة، السلامةࢫ،כمنࢫ( بʋئةࢫموقعࢫالمشروعࢫ  ٨

        ٥  .التقديرࢫالعامࢫ  ٩

  مɺندس  مɺندس

.................................  .................................  

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  للمشارʉعࡧوɠالةࡧاݍݨامعة

 والمتاȊعةوحدةࡧالتطوʈر 
    

  .٣٨:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٢ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

: نموذجࢫرقمࢫ 4345AF067 البابࢫاݍݵامس  

  

  ɸـ  ١٤    /  /    :التارʈخ  לسȘشاري  أداء تقييم   :الرقم

  إشراف تصميمࢫࢫ   مجالࡧالعمل    לسȘشاري  اسم

 /   /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

   مدةࡧالمشروع    موقعࡧالمشروع

 %             ɲسبةࡧכداءࡧالسابقة  ɸـ١٤/      /              تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي

 %             ɲسبةࡧכداءࡧاݍݰالية                لدرجةࡧالتأɸي

  ضعيفࢫࢫ  جيدࢫࢫ  جداُ    جيدࢫࢫ  ممتازࢫࢫ  التقدير

  متع؆ف    متأخرࢫ   طبيڥʏࢫ   متقدمࢫ  المشـروعࡧحالة  %  ɲسبةࡧטنجاز

  الدرجة  معاي؈فࢫالتقييم  م
  ɲسبةࢫכداء  الدرجةࢫالمستحقة

  اݍݰالية  السابقة  %

        ٢٠  .وלدارʈة الɢوادرࢫالفنية  ١

        ٥  .وלدارʈةكفاءةࢫالɢوادرࢫالɺندسيةࢫوالفنيةࢫمستوىࢫ  ١-١

        ٥  .טلقامࢫبأوقاتࢫالدوامࢫࢭʏࢫالمكتبࢫوالموقع  ٢-١

        ٥  .טلقامࢫبالتعليماتࢫوالتوجٕڈات  ٣-١

        ٥  .سرعةࢫלنجاز  ٤-١

        ٣٠  عملياتࢫالمشروع إدارةمنݤݨيةࢫ  ٢

        ١٠  لياتࢫالمشروعكفاءةࢫإدارةࢫتوجيھࢫعم  ١-٢

        ٥  .مدىࢫטلقامࢫبإجراءاتࢫقياسھࢫموحدة  ٢-٢

        ٥  .استخدامࢫنماذجࢫقياسيةࢫموحدة  ٣-٢

        ٥  .وأعمالࢫالتصميمࢫتطبيقࢫالفمجياتࢫטلكفونيةࢫبإدارةࢫعملياتࢫالمشروع  ٤-٢

        ٥  .القامࢫטسȘشاريࢫȊشروطࢫالعقد  ٥-٢

        ١٠  .الماليةלدارʈةࢫو ࢫو ࢫجودةࢫأداءࢫالعملياتࢫالفنية  ٣

        ١٥  .مستوىࢫالتنظيمࢫوالتخطيطࢫوالمتاȊعةࢫوالمراقبةࢫوالتحكم  ٤

        ٥  .سرعةࢫטستجابةࢫلتعليماتࢫوالطلبات  ٥

        ١٠  .)مدىࢫقدرتھࢫعڴʄࢫالصرفࢫوإدارةࢫعملياتࢫالمشروع( ملاءةࢫטسȘشاريࢫ  ٦

        ٥  .الدعمࢫالفۚܣࢫمنࢫالمكتبࢫالرئʋؠۜܣ  ٧

        ٥  .مكتبࢫالمشروع  ٨

        ٢  .المكتبونظافةࢫترتʋبࢫوتنظيمࢫ  ١-٨

        ٣  .المكتȎيةوالمستلزماتࢫالتجɺ؈قاتࢫ  ٢-٨

  مɺندس

..................................  

  مديرࡧالمشروع

  مɺندس

..................................  
  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . ٣٩:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٣  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF068: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  شكرࡧوتقديرࡧللمقاول   : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  ممتازࢫ  جيدࢫجداً ࢫ  تقييمࡧכداءࡧ

سȎبࡧتقديمࡧالشكرࡧ

  والتقدير

 تقييمࢫכداء  ࢫכداءʏالتم؈قࢫࢭ   ࢫالمدةࢫالمحددةʏإنجازࢫالمشروعࢫࢭ  

لفةࢫالمشروعࢫɢخفضࢫت اخرىࢫࢫ             (                               ) 

  

  /.......................................شركةࡧࡧالسادة

  /..............................................عنايةࡧ
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

حصـولكمࢫعڴــʄࢫو )             (  دوريࢫلــلأداءࢫخـلالࢫالفــفةلتقيــيمࢫالـوȋالإشــارةࢫإڲـʄࢫا. المشـروعࢫالمــذɠورࢫاسـمھࢫورقمــھࢫأعـلاهࢫإشـارةࢫإڲــʄࢫ

عمــالࢫأنجــازࢫإ إڲــʄوȋالإشــارةࢫ   /ɲشــطةࢫالمشــروعࢫأداءࢫࢭــʏࢫمعظــمࢫالتم؈ــقࢫࢭــʏࢫכ ࢫإڲــʄبالإشــارةࢫ   /(            ) بتقــدير%)       ( ɲســبةࢫأداءࢫ

          بɴســبةࢫ  ڲــʄࢫخفــضࢫتɢــاليفࢫالمشــروعإدتࢫأراتكمࢫالۘــܣࢫمقفحــاتكمࢫومبــادࢫإڲــʄبالإشــارةࢫ   /خ؈فأالمشــروعࢫࢭــʏࢫالمــدةࢫالمحــددةࢫبــدونࢫتــ

    )     (%.  

ࢭـــʏࢫتقــــدمࢫســـ؈فࢫعمليـــاتࢫالمشـــروعࢫوȖعــــاونكمࢫࢫشـــكرࢫوالتقـــديرࢫعڴــــʄࢫجɺـــودكمࢫالملموســـةخـــالصࢫاللســــعادتكمࢫيطيـــبࢫلنـــاࢫأنࢫنرفـــعࢫ

  .معࢫفرʈقࢫלشرافࢫלيجاȌيࢫ

  

  تمنياتناࡧلكمࡧبالتوفيقࡧوטستمرارࡧࡩʏࡧالنجاح

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

                                                                                           
  

 

 

  .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫ

  .مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعلسعادةࢫɲܦݵةࢫ

  .مديرࢫإدارةࢫعملياتࢫלɲشاءࢫسعادةࢫɲܦݵةࢫل

 مɺندس

................................... 

 مديرࡧالمشروع

 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :39ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٤  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF069: نموذجࢫرقمࢫ  اݍݵامسالبابࢫ

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  سȘشاري شكرࡧوتقديرࡧللإ   : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  ممتازࢫ    جيدࢫجداً ࢫ  تقييمࡧכداءࡧ

سȎبࡧتقديمࡧالشكرࡧ

  والتقدير

تقييمࢫכداء    ࢫכداءʏالتم؈قࢫࢭ  ࢫالمدةࢫالمحددةʏإنجازࢫالمشروعࢫࢭ  

لفةࢫالمشر ࢫɢوعخفضࢫت  اخرىࢫࢫ(                                  ) 

  

  /....................................... مكتب السادة

  ........................../............. المɺندسࡧعناية
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

وحصــولكمࢫعڴــʄࢫɲســبةࢫ)    (   الــدوريࢫخــلالࢫالفــفةࢫכداء تقيــيموȋالإشــارةࢫإڲــʄࢫ. مھࢫورقمــھࢫأعــلاهࢫالمشــروعࢫالمــذɠورࢫاســإشــارةࢫإڲــʄࢫ

لإشـارةࢫاڲـʄࢫمقفحـاتكمࢫاوȋ   /زࢫࢭʏࢫכداءࢫوالسيطرةࢫالتامـةࢫعڴـʄࢫقيـودࢫالمشـروعࢫـالتميإڲʄࢫوȋالإشارةࢫ   (            )بتقدير%)   (    أداءࢫ

  . %)     (  ةࢫالمشروعࢫبɴسبةࢫفخفضࢫتɢلࢫإڲʄ أدتومبادراتكمࢫالطيبةࢫالۘܣࢫ

إدارةࢫتوجيــــھࢫعمليـــــاتࢫࢭــــʏࢫࢫفعالــــةخــــالصࢫالشــــكرࢫوالتقــــديرࢫعڴــــʄࢫجɺــــودكمࢫاللســــعادتكمࢫولفرʈــــقࢫלشــــرافࢫࢫنــــاࢫأنࢫنرفــــعيطيــــبࢫل

  .المشروعࢫبالشɢلࢫالܶݰيحࢫ

  

  العطاءاستمرارࡧتمنياتناࡧلكمࡧبالتوفيقࡧو 

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

                                                                                     

                                                                                                                               

  .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫ

  .مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعسعادةࢫɲܦݵةࢫل

  .دارةࢫعملياتࢫלɲشاءࢫمديرࢫإسعادةࢫɲܦݵةࢫل

 مɺندس

................................... 

 مديرࡧالمشروع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٥  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF070: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  موظفشكرࡧوتقديرࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  ممتازࢫ  جيدࢫجداً ࢫ  تقييمࡧכداءࡧ

سȎبࡧتقديمࡧالشكرࡧ

  والتقدير

تقييمࢫכداء  ࢫכداءʏالتم؈قࢫࢭ  ࢫالمدةࢫالمحددةʏإنجازࢫالمشروعࢫࢭ  

لفةࢫالمشروعࢫɢخفضࢫت اخرى ࢫ        )                              ( 

  

  /....................................... المɺندس
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫ ࢫأعلاه ࢫورقمھ ࢫاسمھ ࢫالمذɠور ࢫالمشروع ʄࢫإڲ ࢫ. إشارة ʄالإشارةࢫإڲȋࢫو ࢫالففة ࢫتقديرࢫممتازࢫخلال ʄࢫعڴ ࢫ)     (     حصولكم ࢫإڲʄبالإشارة

  .خفضࢫتɢلفةࢫالمشروعࢫࢭʏسɺامكمࢫإ إڲʄبالإشارةࢫ    /داءࢫتم؈قكمࢫࢭʏࢫכ 

والمساɸمةࢫࢭʏࢫنقدمࢫلكمࢫعظيمࢫالشكرࢫوالتقديرࢫعڴʄࢫمشاركتكمࢫالفعالةࢫࢭʏࢫالمشروعࢫوانضباطكمࢫوحسنࢫȖعاونكمࢫࢫيطيبࢫلناࢫأنࢫ

  . المشروعࢫفداɸنجاحࢫأتحقيقࢫ

  

  ɲسألࡧاللهࡧلكمࡧالتوفيقࡧواستمرارࡧالعطاءࡧوالنجاح

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

  

 

  .ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫ

  .مديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫسعادةࢫɲܦݵةࢫل

  مديرࢫإدارةࢫعملياتࢫלɲشاءسعادةࢫɲܦݵةࢫل

 

  مɺندس

 

....................................  

  مديرࡧالمشروع
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  . ٣٩ :    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٧  

  النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF072: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  לنذارࡧכولࡧللاسȘشاري   : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  دعمࡧفۚܣ   לشرافࡧعڴʄࡧالتنفيذ  دراسةࡧوتصميم  مجالࡧالعمل

  

 /....................................... السادةࡧمكتب

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  المشروعࢫتنفيذࢫللإشرافࢫعڴʄ/ لدراسةࢫوتصميمࢫɸـࢫالمفمࢫمعࢫمكتبكمࢫ١٤:      /      /      وتارʈخࢫࢫࢫ  /           :العقدࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  .".............................. ............................." ومسماه/       /           : رقمࢫ 

  ....... ...............................................ࢭʏࢫوɸذاࢫقدࢫȖسȎب............................................................. .......نفيدكمࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫملاحظةࢫ

  .وלفادةࢫࢫيومࢫمنࢫتارʈخھ)     (      خلاࢫلࢫففةࢫلاࢫتتجاوزࢫࢫ....................................................لذاࢫʇعتمدࢫسرعةࢫاتخاذࢫاللازمࢫحيال

  

  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  .. والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

                                                                                     

  

  

  

  

  
  .ɲܦݵھࢫلسعادةࢫمديرࢫإدارةࢫعملياتࢫלɲشاء

  المɺندس

  

...................................  

  شروعمديرࡧالم

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧدةࡧالتطوʈر وح
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٧٨  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345AF073: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤:    /   /    التارʈخࡧ  للاسȘشاري الثاɲيࡧלنذارࡧ  : الرقم

  

  /.......................................... السادةࡧمكتب

  

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

.. ............................المتضمنࢫ  )المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /       /      وتارʈخࢫ/              مديرࢫالمشروعࢫرقمسعادةࢫخطابࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

....... ...:..نعقدࢫيوموȋالإشارةࢫإڲʄࢫטجتماعࢫالمࢫ"......................................................." ومسماه:      /      /       مشروعࢫرقمࢫعملياتࢫتجاه

  . ص؈فالتقبخصوصࢫمعاݍݨةࢫɸذاࢫࢫɸـࢫࢭʏࢫمكتȎنا١٤/       /   :  الموافق

وسنقومࢫيومࢫ)         ( خلالࢫففةࢫلاࢫتتجاوزࢫࢫالمشارࢫلھࢫأعلاهࢫالتقص؈ف نفيدكمࢫبأنࢫלدارةࢫسوفࢫتمنحكمࢫالفرصةࢫכخ؈فةࢫلمعاݍݨةࢫ

  .وʉعتفࢫɸذاࢫɸوࢫלنذارࢫכخ؈فࢫ، منࢫالشروطࢫالعامةࢫ)        (   باتخاذࢫاللازمࢫوفقࢫنصࢫالمادةࢫرقمࢫ

  

  

  

  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

 

  

  
  ɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلسعادةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫ

  .ɲܦݵھࢫلمديرࢫالمشروعࢫ
  

  المɺندس

  

....................................... 

 مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

.٩:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٧٩ 

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345AF074 البابࢫاݍݵامس : جࢫرقمࢫنموذ  

 

 

  ɸـ١٤/         /                  : لتارʈخا  ٔڈاǿيالضمانࡧالخطابࡧ  :الرقمࡧ

    المكـــانࡧ  جامعةࡧالملكࡧخالد  الســــادة

  ɸـ١٤/      /           التارʈــخࡧ    خطابࡧضمانࡧرقم
  

ࡧ) المقاول ( ..…………………………………………………………………:حيثࡧأنكمࡧقدࡧمنحتمࡧعملائناࡧالسادةࡧ   .عقداً

  . ...................................................................مشروعࡧوذلكࡧلتنفيذ

ࡧ) البنــك(……………..……………..................……………:نحـنࡧ ࡧغ؈ـفࡧمشــروطࡧوغ؈ـفࡧقابــلࡧللـنقضࡧبــأنࡧنـدفعࡧلكــمࡧمبلغــاً نتعɺـدࡧبموجــبࡧɸـذاࡧȖعɺــداً

ࡧلماࡧيڴʏࡧ%) ٥(يمثلࡧࡧ) رʈالࡧ…………..………………………فقطࡧوقدرهࡧ( رʈال)  .……........….…: (قدره   :منࡧقيمةࡧالعقدࡧ،ࡧوفقاً

ࡧوȋمجردࡧطلبكمࡧالكتاȌيࡧوȋصرفࡧالنظرࡧعنࡧأيࡧإعفاضࡧمنࡧالمقاولࡧأوࡧمنࡧأيةࡧجɺةࡧأخرىࡧɸذاࡧالمبلغࡧأوࡧأيةࡧ  )أ( مࡧفوراً أنࡧندفعࡧلك

:  فقــــــــطࡧوقـــــــــدره(  رʈــــــــال) …………………(مبــــــــالغࡧتطلبــــــــونࡧدفعɺــــــــاࡧعڴــــــــʄࡧألاࡧتتجـــــــــاوزࡧࡩــــــــʏࡧمجموعɺــــــــاࡧالمبلــــــــغࡧالمــــــــذكورࡧأعـــــــــلاهࡧوɸــــــــوࡧ

وذلـكࡧبالتحوʈـلࡧإڲـʄࡧحسـابكمࡧلـدىࡧأيࡧبنـكࡧࡩـʏࡧالمملكـةࡧالعرȋيــةࡧ) رʈـال. ………………………………………………………………………

  .وࡧبأيةࡧطرʈقةࡧأخرىࡧمقبولةࡧلديكمࡧالسعوديةࡧأ

ࡧعڴــʄࡧطلــبكمࡧســتكونࡧصــافيةࡧوخاليــةࡧمــنࡧوȋــدونࡧأيࡧخصــمࡧحــاڲʏࡧأوࡧمســتقبڴʏࡧعڴــʄࡧســȎيلࡧالوفــاءࡧبأيــةࡧ  )ب( أيــةࡧمــدفوعاتࡧتــتمࡧبنــاءً

  .تࡧطبيعْڈاࡧأوࡧاݍݨɺةࡧالۘܣࡧفرضْڈاࡧفيذاتࡧأوࡧرسومࡧأوࡧنفقاتࡧأوࡧأȖعابࡧأوࡧإستقطاعاتࡧأوࡧݯݨوزاتࡧمɺماࡧɠانضرائبࡧأوࡧتن

ࡧ.شـــروطةࡧبــــأيࡧشـــرطࡧوغ؈ــــفࡧقابلـــةࡧللــــنقضࡧȖشـــɢلࡧالتعɺـــداتࡧالــــواردةࡧࡩـــʏࡧɸــــذاࡧالضـــمانࡧإلقامــــاتࡧأساســـيةࡧمباشــــرةࡧعلينـــاࡧغ؈ــــفࡧم  )ج(

عفىࡧمنࡧɠلࡧأوࡧȊعـضࡧɸـذهࡧלلقامـاتࡧلأيࡧسـȎبࡧمـن ُɲࡧشـروطࡧࡧوسوفࡧلنࡧʏانـتࡧطبيعتـھࡧأوࡧمصـدرهࡧمثـلࡧالتغي؈ـفࡧࡩـɠࡧ כسـبابࡧأيـاً

العقدࡧأوࡧتمديدهࡧأوࡧالتغي؈فࡧࡩʏࡧمدىࡧأوࡧطبيعةࡧالعملࡧالمطلوبࡧإنجازهࡧ،ࡧأوࡧالتقص؈فࡧأوࡧالقيامࡧبأيࡧفعلࡧأوࡧإجراءࡧمــنࡧجـانبكمࡧأوࡧ

  .تھࡧالمنصوصࡧعلٕڈاࡧࡩʏࡧɸذاࡧالضمانࡧمنࡧجانبࡧالغ؈فࡧمنࡧشأنھࡧأنࡧʇعفيࡧأوࡧيخڴʏࡧطرفناࡧمنࡧإلقاماتھࡧومسئوليا

ࡧحۘـــܢࡧٰڈايـــةࡧيــومࡧ  )د( شـــروطࡧɸـــذاࡧ ووفــــقࡧ.ɸــــࡧ١٤       ســـنة. ……………مـــنࡧشـــɺرࡧ.. …………يظــلࡧɸـــذاࡧالضـــمانࡧســـاريࡧالمفعـــولࡧونافـــذاً

ࡧࡩـــʏࡧأوࡧقبــلࡧالتــارʈخࡧالمــذكورࡧلإنْڈــاءࡧɸـــذاࡧالضــمانࡧ ࡧوموقعــاً ࡧكتابيــاً دمتمࡧلنــاࡧإخطــاراً ) ةأوࡧلأيࡧتمديــداتࡧلاحقـــ(الضــمانࡧأنــھࡧإذاࡧقــ

ࡧللشرطࡧ   :بأنࡧنمددࡧالضمانࡧ،ࡧفإنناࡧسوفࡧنقومࡧࡧ-ووفقاً

ࡧللمدةࡧالمطلوȋةࡧ  )أࡧ(      منࡧالتارʈخࡧכصڴʏࡧلإنْڈاءࡧالضمانࡧأوࡧمنࡧ) يوماً ٣٦٥عڴʄࡧأنࡧلاتتعدىࡧ(بتمديدࡧɸذاࡧالضمانࡧتلقائياً

  :تارʈخࡧإنْڈاءࡧالتمديداتࡧاللاحقةࡧحسبࡧتوضيحࡧتلكࡧالمدةࡧࡩʏࡧطلبࡧالتمديدࡧ،ࡧأوࡧ

  .لكمࡧقيمةࡧالضمانࡧࡧبأنࡧندفع  )ب(  

  .عشرʈنࡧࡩʏࡧالمائةࡧمنࡧإجماڲʏࡧرأسࡧمالࡧالبنكࡧالمدفوعࡧوإحتياطياتھࡧ%) ٢٠(نقرࡧونؤكدࡧبأنࡧقيمةࡧɸذاࡧالضمانࡧلاتتجاوزࡧ  )ج(  

  أيࡧنزاعࡧȊشأنࡧɸذاࡧالضمانࡧيكونࡧالفصلࡧفيھࡧمنࡧإختصاصࡧاݍݨɺاتࡧالمختصةࡧࡩʏࡧالمملكةࡧالعرȋيةࡧالسعوديةࡧوحدɸاࡧ  )د(  

ࡧللأنظمةࡧوالق   .راراتࡧواللوائحࡧوالتعليماتࡧالسعوديةࡧووفقاً

  البنك    
      

    

  المفوضونࡧبالتوقيع

  
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ٢٧:    /    /    /  ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٠  

 النماذجࢫלدارʈةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

   4345AF075:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  טبتداǿيࡧטستلامقائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /                رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤   /       /               الٔڈاǿيࡧטستلامتارʈخࡧ  هࡧ١٤/       /                        טبتداǿي טستلامتارʈخࡧ

  متطلباتࡧإعلانࡧالمشروع

  م
  استلامࡧابتداǿيࡧالمشروعࡧࡧاستلاممتطلباتࡧ

  )آملࡧالتحققࡧمنࡧتنفيذɸا(

  ɸلࡧتمࡧالتنفيذ
  المطلوبࡧللتحققࡧالمسȘند

  لا  ɲعم

١  
وفــــــقࢫالنمــــــوذجࢫرقــــــمࢫࢫملاحظــــــاتࢫݍݨنــــــةࢫالمعاينــــــةتنفيــــــذࢫɠامــــــلࢫ

)4345AF033(.        

    CD(.    (وǿيࢫمعࢫقرصࢫض) ٣(مخططاتࢫكماࢫنفذࢫعددࢫاستلامࢫ  ٢

٣  
مرقمـــــةࢫومفɺرســـــةࢫمـــــنࢫثـــــلاثࢫɲܦـــــݸࢫمفـــــاتيحࢫالمشـــــروعࢫȖســـــليمࢫ

        .ومرتبةࢫبخزنةࢫمغلقة

٤  
نمـــــوذجࢫࢫاࢫلمســـــȘنداتࢫלدخـــــالوفقـــــȖســـــليمࢫכثـــــاثࢫوالمعـــــداتࢫ

        .(4345AF037)رقمࢫ

٥  
ࢫإڲـʄالمفعـولࢫبالإضـافةࢫ ري االضـمانࢫالٔڈـاǿيࢫسـ أنࢫالتحققࢫمن

        .ففاتࢫالتمديد

    ɲ.    ܦݸ) ٣(كتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانةࢫعددࢫمࢫالمقاولࢫيȖسل  ٦

٧  
التحقــــقࢫمــــنࢫقيــــامࢫالمقــــاولࢫبالتــــدرʈبࢫعڴــــʄࢫȖشــــغيلࢫالمعــــداتࢫ

        .وכجɺزةࢫوכنظمة

٨  
المـوردࢫللأجɺــزةࢫوالمعــداتࢫوفــقࢫ/ تقـديمࢫالمقــاولࢫȖعɺــدࢫالوكيــلࢫ

        .(4345AF101) النموذجࢫ

٩  
ɲࢫءخـــــلاإيࢫالمؤقتـــــةࢫو التحقـــــقࢫمـــــنࢫأنࢫالمقـــــاولࢫقـــــامࢫبإزالـــــةࢫالمبـــــا

        .وتنظيفࢫالموقع

١٠  
إزالــــةࢫכســــوارࢫالمؤقتــــةࢫولوحــــةࢫالتحقــــقࢫمــــنࢫأنࢫالمقــــاولࢫقــــامࢫب

        .المشروع

١١  
قوائم قطـع الغیـار الكافیـة التحققࢫمنࢫأنࢫالمقاولࢫقامࢫبȘسليمࢫ

  .تینلمدة سن
      

        .المقاولࢫجميعࢫالعɺدࢫالۘܣࢫࢭʏࢫذمتھȖسليمࢫ  ١٢

  لمشروعمديرࡧا  مɺندسࡧالمشروع
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  )الفنیة(مرحلة التنفیذ  نماذج عملیاتفھرس 

 ٤٣٤  رمز العضویة  الإدارة العامة للمشاریع الجھة

 ٤٣٤٥  رمز العضویة  الإنشاء عملیات إدارة  الإدارة
  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 

4345TF090 1 التخطيطࢫلمرحلةࢫالتنفيذ      
4345TF091 رࢫالمراجعةࢫالفنيةʈ2 تقر      
4345TF092  شاريȘ3 مراسلاتࢫمعࢫטس      
4345TF093  16 4 3 مراسلاتࢫمعࢫالمقاول    
4345TF094 عةȊ3 متا      
4345TF095 ةʈ5 جدولةࢫטجتماعاتࢫالدور      
4345TF096 رࢫʈاليوميالتقر  6 7 15 16   
4345TF097 ʏرࢫכسبوڤʈ8 7 التقر     
4345TF098  ريɺرࢫالشʈ8 التقر      
4345TF099  9 تقديماتࢫالمقاول      
4345TF100  11 9 إحالةࢫتقديماتࢫالمقاول     
4345TF101 زةࢫوالمعداتɺدࢫوكيلࢫموردࢫכجɺعȖ 9      
4345TF102 ʏرࢫتقديماتࢫالمقاولࢫכسبوڤʈ9 تقر      
4345TF103 9 بطاقةࢫعينةࢫمعتمدة      
4345TF104 يǿ10 طلبࢫاستلامࢫجز      
4345TF105 ةʈ10 طلبࢫمعاينةࢫأعمالࢫمعمار      
4345TF106 10 طلبࢫمعاينةࢫأعمالࢫسباكة      
4345TF107 شʋ10 طلبࢫمعاينةࢫغرفࢫتفت      
4345TF108 11 طلبࢫصبࢫخرسانة      
4345TF109 اݍݨودةࢫلصبࢫاݍݵرسانةمتطلباتࢫ  11 16     
4345TF110 موادطلبࢫاختبارࢫ  12      
4345TF112 رࢫضبطࢫاݍݨودةʈ13 تقر      
4345TF113 14 خطةࢫإدارةࢫالمخاطر      
4345TF114 14 تحليلࢫاݍݵطر      
4345TF116 4 لوحةࢫالمشروع      
4345TF117 عليماتࢫالموقعȖ 15      
4345TF118 رࢫعدمࢫʈالمطابقةتقر  16      
4345TF119 يࢫǿطلبࢫأمرࢫإيقافࢫجز/ʏكڴ  17      



  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 
4345TF120 يࢫǿࢫإيقافࢫالعملࢫجزʄالموافقةࢫعڴ /ʏكڴ  17      
4345TF121 17 إيقافࢫالعملࢫلظروفࢫخاصة      
4345TF122 17 إيقافࢫالعملࢫلأسبابࢫفنية      
4345TF123  17 إيقافࢫالعملࢫلتقص؈فࢫالمقاول      
4345TF124 17 إشعارࢫبإيقافࢫأعمالࢫالمشروع      
4345TF125 17 حصرࢫכعمالࢫالمنجزة      
4345TF126 نافࢫالعملȁ18 طلبࢫاست      
4345TF127 نافࢫالعملȁ18 أمرࢫاست      
4345TF128 نافࢫالعملȁ18 أمرࢫاست      
4345TF129 نافࢫالعملȁ18 إشعارࢫباست      
4345TF130 رࢫכمنࢫوالسلامةʈ19 تقر      
4345TF131 رࢫحوادثࢫالموقعʈ19 تقر      
4345TF132 20 طلبࢫاعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن      
4345TF133 يلࢫمقاولࢫمنࢫالباطنɸبانةࢫتأȘ20 اس      
4345TF134 20 اعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن      
4345TF135 يلࢫمقاولࢫمنࢫالباطنɸ20 تأ      
4345TF136 20 إشعارࢫاعتمادࢫمقاولࢫمنࢫالباطن      
4345TF137 21 طلبࢫمعلوماتࢫإضافية      
4345TF138 21 طلبࢫإيضاح      
4345TF139 21 معلوماتࢫإضافية      
4345TF140 شارةࢫفنيةȘ22 اس      
4345TF141 رʈ23 طلبࢫتصو      
4345TF142 24 التغذيةࢫالراجعة      
4345TF143 تحديثࢫوثيقةࢫالمشروعطلبࢫ  25      
4345TF144 25 قائمةࢫفحصࢫمتطلباتࢫإغلاقࢫالمشروع      
4345TF145 25 قائمةࢫفحصࢫإغلاقࢫالعقد      

 
 
 
 
 
  
  
  

  



مدة
ال

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

ول
جد

الم
لي

لفع
ا

ول
جد

الم
5

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

5
لي

لفع
ا

ول
جد

الم
لي

لفع
ا

ول
جد

الم
15

لي
لفع

ا

2

ریة
شا

ست
ب ا

كات
 م

یل
اھ

ت

3

ریة
شا

ست
الإ

ب 
كات

الم
وة 

دع

1

ف
را

لإش
د ا

عق
ز 

جھی
ت

ف
را

لإش
د ا

عق
ف 

الی
 تك

یر
تقد

ف
را

لإش
د ا

عق
ف 

الی
 تك

رج
ادا

د١
جما

ن 
وز

ال
ري

عیا
الم

٢ 
ماد

ج
م

اط
نش

 ال
سم

ا
یة 

بدا
خ 

ری
تا

اط
نش

ال
بة 

نس
ال

زة
نج

الم

یع
ار

مش
 لل

عة
جام

 ال
الة

وك

الة
لح

ا
٢ 

یع
رب

وع
شر

الم
سم 

ا
وع

شر
الم

قم 
ر

ري
شا

ست
الإ

سم 
ا

م)
یو

)
رم

مح
فر

ص
١ 

یع
رب

   
١ھـ

٤ 
---

-  
ام 

ع

الد
 خ

لك
الم

عة 
جام

عة
تاب

الم
 و

یر
طو

 الت
حدة

و
فیذ

لتن
ة ا

حل
مر

ط ل
طی

تخ
ال

4 5
لي

لفع
ا

ول
جد

الم
لي

لفع
ا

ول
جد

الم
15

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

لي
لفع

ا
ول

جد
الم

لي
لفع

ا

9 10

ف
را

لإش
ق ا

ری
د ف

تما
اع

11

ع 
 م

ئي
تدا

لإب
ع ا

تما
لإج

ا
ري

شا
ست

الإ
126 7

ع 
 م

ئي
تدا

لإب
ع ا

تما
لإج

ا
ري

شا
ست

الإ

8

وع
شر

الم
س 

ھند
 م

ماد
عت

ا

ن 
سی

ناف
لمت

ض ا
رو

 ع
یل

حل
ت

ن)
ریی

شا
ست

)

٣ 
/  

/  
/  

ف:
لمل

ھ ل
سخ

.ن

٤٣
٤٥

TF
09

0 
م :

رق
ج 

وذ
نم

سیة
تر

ال

ري
شا

ست
الإ

ید 
عم

ت

فیذ
لتن

ة ا
حل

مر
ة ل

فنی
 ال

ذج
نما

ال

س
خام

 ال
ب

لبا
ا

58
1



مدة
ال

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

١
٢

٣
٤

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
5

لي
فع

ال
ول

جد
الم

5
لي

فع
ال

ول
جد

الم
5

لي
فع

ال
ول

جد
الم

لي
فع

ال
ول

جد
الم

15

15
ر 

رو
الم

ت 
لما

وك
ت 

ابا
حس

ز 
جھی

ت
ف

را
لإش

ق ا
ری

لف

فیذ
لتن

ل ا
 قب

 ما
اع

جتم
الإ

17

وع
شر

الم
سم 

ا
وع

شر
الم

قم 
ر

ري
شا

ست
الإ

سم 
ا

الد
 خ

لك
الم

عة 
جام

یع
ار

مش
 لل

عة
جام

 ال
الة

وك
عة

تاب
الم

 و
یر

طو
 الت

حدة
و

فیذ
لتن

ة ا
حل

مر
ط ل

طی
تخ

ال

13

ج 
نام

بر
ي 

ع ف
رو

مش
 لل

ب
سا

 ح
تح

ف
P

M
O

S
14

ول
مقا

 لل
قع

مو
 ال

لیم
تس

   
١ھـ

٤ 
---

-  
ام 

ع
بة 

نس
ال

زة
نج

الم
م)

یو
)

رم
مح

فر
ص

١ 
یع

رب
٢ 

یع
رب

د١
جما

٢ 
ماد

ج
م

اط
نش

 ال
سم

ا
یة 

بدا
خ 

ری
تا

اط
نش

ال
ن 

وز
ال

ري
عیا

الم
الة

لح
ا

وع
شر

الم
ق 

ثائ
 و

عة
اج

مر
 و

یق
تدق

16

ول
جد

الم
15

لي
فع

ال
ول

جد
الم

لي
فع

ال
ول

جد
الم

15
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

ول
جد

الم
لي

فع
ال

وع
شر

الم
ق 

غلا
إ

18

ل 
ممث

ع 
رو

مش
 ال

یر
مد

اد 
عتم

ا
ول

مقا
ال

19

وع
شر

للم
ي 

زمن
 ال

مج
رنا

 الب
ماد

عت
ا

قع
مو

 ال
یئة

 تھ
مج

رنا
د ب

تما
اع

22
طر

خا
الم

رة 
إدا

عة 
اج

مر

2320

ول
مقا

 ال
ت

یما
تقد

ج 
نام

بر
اد 

عتم
ا

21

٣ 
/  

/  
/  

ف:
لمل

ھ ل
سخ

.ن
فیذ

لتن
ة ا

حل
مر

ة ل
فنی

 ال
ذج

نما
ال

24

رة 
ادا

یھ 
وج

ط ت
خط

ز 
جھی

ت
وع

شر
الم

25

عة
اج

لر
ة ا

غذی
 الت

یط
خط

ت

58
2

س
خام

 ال
ب

لبا
ا

٤٣
٤٥

TF
09

0 
م :

رق
ج 

وذ
نم

عقد
 ال

لاق
إغ

26



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٣  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF091: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  تقرʈرࡧالمراجعةࡧالفنية  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  (                  )أخرىࢫࢫالتنفيذࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمرحلةࢫ       לعدادمرحلةࢫࢫ    ةכوليمرحلةࢫالدراسةࢫ    مرحلةࡧالمشروع

 المرفقات

ࢫࢫالفكرةمخططاتࢫʄ١٥כوڲ %.           يࢫمخططاتࢫالتصميمǿ٦٠ טبتدا%.           

ࢫࢫالفكرةمخططاتࢫʄ٣٠כوڲ%.            يࢫمخططاتࢫالتصميمǿ٩٠ ماࢫقبلࢫالٔڈا %.       

المواصفاتࢫالفنية.  يࢫمخططاتࢫالتصميمǿ١٠٠ الٔڈا %.           

جداولࢫالكميات .         ندسيةࢫالتعاقديةɺالمخططاتࢫال          

جداولࢫالكمياتࢫالتعاقدية.    التعاقديةࢫࢫالفنيةالمواصفاتࢫ.           

  أسماءࡧفرʈقࡧالعمل

  .تخصصࢫɸندسةࢫمدنية  :....................................المɺندسࢫ

  .نخصصࢫɸندسةࢫمعمارʈة  :....................................المɺندسࢫ

  .تخصصࢫɸندسةࢫكɺرȋائية  ..............:......................المɺندسࢫ

  .تخصصࢫɸندسةࢫميɢانيكية  :....................................المɺندسࢫ

  .تخصصࢫɸندسةࢫمعداتࢫطبية  :....................................المɺندسࢫ

  .مɺندسࢫالتɢلفة  :....................................المɺندسࢫ

ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ             عاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  درجةࡧכولوʈة   عاجلࢫجداً

    ɸاتفࡧالمكتب  :.....................................المɺندس  مديرࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول     اسمࡧטسȘشاريࡧالمشرف

    مدةࡧالدراسة    تارʈخࡧالدراسة

  نتائجࡧالدراسة

يوجدࢫملاحظاتࢫلا ࢫ.           أدناهالتوضيحࢫيوجدࢫملاحظاتࢫحسبࢫ:.            

لفةࢫالمشروعࢫحسبࢫالمرفقࢫمؤثرةالملاحظاتࢫɢࢫتʄعڴ.  

حسبࢫالمرفقࢫכسعارࢫغ؈فࢫمقنةࢫيتطلبࢫدراسْڈاࢫ.           

ندسيةࢫ الكمياتࢫمطابقةࢫللمخططاتɺال.  ندسيةࢫحسبࢫɺالكمياتࢫغ؈فࢫمطابقةࢫللمخططاتࢫال

            .رفقالم

المواصفاتࢫالفنيةࢫمطابقةࢫلبنودࢫجداولࢫالكميات.            

حسبࢫالتوضيحࢫالمرفقࢫࢫالمواصفاتࢫالفنيةࢫغ؈فࢫمتطابقةࢫمعࢫبنودࢫجداولࢫالكميات.  

        
  .مدةࢫالدراسةࢫوالمراجعةࢫالمجدولةࢫأسبوعࢫ: ملاحظةࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٤  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF091: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  

  نتائجࡧالمراجعةࡧالفنية -١

ࡧإڲʄࡧوثائقࡧالمشروعࡧالمرفقةࡧفقدࡧتمࡧدراسةࡧالوثائقࡧمنࡧقبلࡧفرʈقࡧלشرافࡧخلالࡧالففةࡧالمحددةࡧأعلاهࡧوقدࡧتمࡧملاحظةࡧالنقاطࡧ إشارةً

  :.التاليةࡧ

  وصفࡧالملاحظة  التخصص  رقمࡧالمخطط  م
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٥  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF091: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  جداولࡧالكمياتࡧ-٢

  رقمࡧالمبۚܢ  رقمࡧالبند  م
  الكمية

  وصفࡧالملاحظة
  Ȋعدࡧالتܶݰيح  التعاقدية
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٦  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF091: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  المواصفاتࡧالفنيةࡧ-٣

  المقفح  وصفࡧالملاحظة  رقمࡧالمواصفة  م
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٧  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF091: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 التوصياتࡧالٔڈائية

١    

٢    

٣    

٤    

٥    

٦    

٧    

  ملاحظاتࡧ

  المشروعومرئياتࡧمɺندسࡧ
  

לجراءاتࡧالمتخذةࡧمنࡧقبلࡧ

  مديرࡧالمشروع

  وصفࡧלجراء  تارʈخيھ  رقمࡧاݍݵطاب  م

١    

٢        

٣        

٤        

٥        

  ךثارࡧالمفتبة

  لاࢫɲ  عم ɸ  لࢫتؤثرࢫعڴʄࢫȖسليمࢫالموقعࢫ؟

  لاࢫɲ  عمࢫɸ  لࢫɸناكࢫزʈادةࢫࢭʏࢫالتɢلفةࢫ؟

  لاࢫɲ  عمࢫ  ؟% ɸ١٠لࢫɸناكࢫزʈادةࢫأك؆فࢫمنࢫ

  لاࢫɲ  عمࢫɸ  لࢫɸناكࢫوفرࢫࢭʏࢫالتɢلفةࢫ؟

  لاࢫɲ  عمࢫɸ  لࢫمعاݍݨةࢫالملاحظاتࢫمنࢫمسؤوليةࢫالمقاولࢫ؟

  لاࢫɲ  عمࢫɸ  لࢫمعاݍݨةࢫالملاحظاتࢫمنࢫمسؤوليةࢫاݍݨامعةࢫ؟

ࢫ؟ɸلࢫيتطلبࢫإيقافࢫالم   لاࢫɲ  عمࢫ  شروعࢫجزئياً
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

:    /    /    /   .قمɲܦݵةࢫللملفࢫر   
٥٨٨ 

لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية  

 4345TF092 : نموذجࢫرقمࢫ  

 

  ɸـࡧ١٤:     /    /     التارʈخࡧ  טسȘشاري  معࡧمراسلات  :الرقم

  اسمࡧالمشروع    من

      مسمىࡧالوظيفة

  رقمࡧالمشروع    التحوʈلة    לدارة

  /     /         / ........................................سعادةࡧمديرࡧمكتبࡧ

  כولوʈة  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  .المشروعࢫالمذɠورࢫنأملࢫموافاتناࢫبالمعلوماتࢫالمحددةࢫأدناهࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

عاديࢫࢫࢫࢫࢫࢫعاجلࢫࢫࢫࢫࢫࢫخاص  

  اسمࡧטسȘشاري 

   الموضوع

 ندسيةمخططاتࢫɺخ   . الʈرقمࡧالعقدࡧوالتار  

المواصفاتࢫالفنيةࢫ 

جداولࢫكمياتࢫࢫ.  

اجتماعࢫماࢫقبلࢫالتنفيذࢫࢫ.  

 

/  

 ɸـࡧ١٤/      /           

 المرفقات
المشروعࢫلوثائقالمراجعةࢫالفنيةࢫࢫ.   

عدمࢫمطابقةࢫࢫ.   مخططاتࢫالفكرةࢫכوليةࢫ  

تقديماتࢫالمقاولࢫࢫ.   يمخططاتࢫالتصميمࢫࢫǿטبتدا  

الفنامجࢫالزمۚܣࢫࢫ.    يǿمخططاتࢫالتصميمࢫماࢫقبلࢫالٔڈا.  

اݍݰيودتܶݰيحࢫࢫ .    ࢫʏمخططاتࢫالرفعࢫالمساڌ.  

دفعةࢫالمقدمةࢫالࢫ.    رࢫمراجعةࢫفنيةࢫʈتقر.  

ةࢫࢫʈالدفعاتࢫالدور.    ندسيةࢫقيميةࢫɸرࢫدراسةࢫʈتقر.  

الدفعةࢫاݍݵتاميةࢫࢫ.    رࢫدراسةࢫالفبةࢫʈتقر.  

اختبارࢫالموادࢫ.    ةࢫالمستفيدةࢫɺموافقةࢫاݍݨ.  

يࢫǿاستلامࢫجز.    رخصةࢫالبناء  

شارةࢫȘطلبࢫاس.    مخططࢫالموقعࢫالعام  

يࢫǿاستلامࢫابتدا.    مخططࢫاݍݵدماتࢫالعامة  

وصفࡧللعملࡧالمطلوب   .خرسانةࢫصبࢫطلبࢫࢫ  

  التوقيع
  ...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................  

  ɸـࢫ١٤٣/       /         التارʈخ  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٨٩  

  رحلةࢫالتنفيذلم النماذجࢫالفنية

 4345TF093: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  مراسلاتࡧمعࡧالمقاول   : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    تارʈخࡧالعقد    رقمࡧالعقدࡧ

  حالاً   عاجلࢫجداً   عاجل  عادي  درجةࡧכɸمية

  المرفقات

ندسيةɸمخططاتࢫ  رࢫيوميʈتقر  رࢫכمنࢫوالسلامةʈتقر  

جداولࢫكميات  ʈري تقرɺرࢫش  رࢫفحصࢫالموادʈتقر  

مواصفاتࢫفنية  رࢫʈجودةتقر  الفنامجࢫالزمۚܣ  

ʄوثائقࢫالدفعةࢫכوڲ  رࢫعدمࢫمطابقةʈتقر  أخرىࢫ(                        )  

وثائقࢫالدفعةࢫاݍݵتامية  موادتقديماتࢫ    

عديلȖأمرࢫ  تقديماتࢫمخططاتࢫتنفيذية    

يǿأمرࢫاستلامࢫجز      

  

  / .......................................... السادةࡧشركة

  .عنايةࡧمɺندسࡧالمشروعࡧ

  

  ..السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

  .إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫمقاولتكمࢫ

آملࢫموافاتناࢫبالمعلوماتࢫالمطلوȋةࢫلɢيࢫنتمكنࢫمنࢫإكمالࢫ

  . اللازم

  مجالࡧالعملࡧالمطلوب

معاينة  يࢫاستلامǿجز  

فحصࢫمواد  تقديمات  

طلبࢫاجتماع  طلبࢫمراجعة  

تقديمࢫعرض  طلبࢫتدقيق  

الفنامجࢫالزمۚܣ  اجتماعࢫطلبࢫموعد.  

ارةࢫموقعࢫالمشروعʈز  معلوماتࢫإضافية  

يטستلامࢫǿטبتدا  يࢫטستلامǿالٔڈا  

الضمانات  الموقعٮڈيئةࢫ  

أخرىࢫ              )                    (  عدمࢫمطابقةࢫ  

  לجراء  وصفࡧالعملࡧالمطلوب

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................

...................................................................................  

للإحاطة  

اللازمࢫتخاذلا  

للإفادة  

  اȊعةللمت    טسم

  للتɴسيق  مديرࡧالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

  سةفللمنا    التوقيع

    ɸـ١٤/       /                 التارʈخ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٩٠  

  لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

  4345TF094: نموذجࢫرقمࢫ  

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  متاȊعة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /            رقمࡧالمشـروع

  (                  )أخرىࡧ  محضرࡧاجتماع  تقرʈر  إجراء  خطاب  نوعࡧالمتاȊعة

ية
مل

لع
ةࡧا

رك
ح

  

  محضرࡧاجتماع  تقرʈر  إجراء  خطاب  

          الرقم

          التارʈخ

          اݍݨɺة

    ɸاتفࡧالمكتب    المسؤول

  علقم   مؤجل   متأخر   تمࡧלنجاز   اݍݰالة

سȎبࡧالتأخ؈فࡧأوࡧ

  التأجيل

  

التارʈخࡧالمتوقعࡧ

  للإنجاز

  

    اݍݰلولࡧالمقفحة

    ɸاتفࡧالمكتب    اسمࡧالمتاȊع

  مرئياتࡧالمتاȊعة

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :11ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٩١  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF095: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  الدورʈةࡧטجتماعاتجدولةࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /  رقمࡧالمشـروع

  

  /....................................... شركة السادة

  ..مɺندسࡧالمشروعࡧ
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقمࢫ. ورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫ ࢫلأɸميةࢫالتواصلࢫالمستمرࢫوالمنتظمࢫمنࢫالمتطلباتࢫالعامةࢫ) ٢(وȋناءً ونظراً

  .لإدارةࢫعملياتࢫالمشروعࢫوالسيطرةࢫعڴʄࢫقيودࢫالمشروعࢫالزمنيةࢫ

  :الدورʈةࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫࢫטجتماعنفيدكمࢫبأنࢫمواعيدࢫ

  

  المɢان  الموعد  טجتماعنوعࡧ  م

  مكتبࢫمɺندسࢫالمشروعࢫࢭʏࢫالموقع  ɠلࢫيومࢫثلاثاء  سبوڤʏכ ࢫטجتماع  ١

  مكتبࢫمديرࢫالمشروع  آخرࢫأرȌعاءࢫمنࢫɠلࢫشɺر  الشɺري ࢫטجتماع  ٢

  النصفࢫسنوي ࢫטجتماع  ٣
  ٰڈايةࢫشɺرࢫرجبࢫ

  ٰڈايةࢫشɺرࢫذيࢫاݍݱݨة
  مكتبࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉع

  

ࢫأنھࢫسʋتمࢫإشعا. باݍݰضورࢫࢫوטلقاملذاࢫنأملࢫجدولْڈاࢫ   .بثلاثةࢫأيامࢫ الموعد قبلࢫטجتماعركمࢫبوقتࢫعلماً

  

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

                                                                                        

  

  مɺندس                                                                                                                                                     

  

                                                                                                                          ...........................................  

  مديرࡧالمشروع                                                                                                                              
  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

.١-٢٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٩٢ 

لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية  

4345TF096 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

  

  ɸـࡧ١٤:   /    /    التارʈخ  التقرʈرࡧاليومي  :الرقم

  للمقاول ࡧالقوىࡧالعاملةحصرࡧ  الطقس
  

 Engineer    مɺندس  Date    التارʈخ

 Technical    تقۚܣ  No. of Day    عددࡧכيام

 Supervisor    مراقب  Weather    כحوالࡧاݍݨوʈة

 Surveyors    مساح  Temperature    درجةࡧاݍݰرارة

 Skill lobar    عاملࡧفۚܣ Humidity    الرطوȋة

 Lobar    عاملࡧعادى  Wind speed    سرعةࡧالرʈاح

 Driver    سائق  Wind direction    اتجاهࡧالرʈاح
  

  )                (      ى أخر ࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧميɢانيɢي                   كɺرȋاǿي               مدɲي               معماري        مجالࡧالتقرʈر

  performance  works                                                                                                                                                        العملࡧالذيࡧتمࡧإنجازهࡧ

 work description                                                              Building                                                    ".ددةبالإمɢانࡧإݍݰاقࡧصفحاتࡧإضافيةࡧإذاࡧضاقتࡧالمساحةࡧالمح"وصفࡧالعملࡧ

   

   

   

   

   

   
  

   Engineer Instruction                                                                                                      المختص تعليماتࡧالصادرةࡧمنࡧقبلࡧالمɺندسال

  

  

  

  :التوقيعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ
    

  اتظملاح

  

Remarks    

  

 لمɺندسا

 

.................................... 

                                    ............مɺندسࡧ

 المɺندس
 

..................................... 

  عالمشــرو ࡧɺندسم

  .Ȗعبئةࢫɸذاࢫالنموذجࢫمنࢫفرʈقࢫלشرافࢫومنࢫقبلࢫالمقاولࢫࢭʏࢫالموقعࢫࢫيتم: ملاحظةࢫ

 .ممطرࢫ) ٤(غائمࢫࢫ) ٣(مغفࢫࢫࢫ)٢(ܵݰوࢫࢫ) ١: (כحوالࢫاݍݨوʈةࢫعڴʄࢫالنحوࢫךȖيࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ".نأملࢫטطلاع"ɲܦݵةࢫلمديرࢫالمشروعࢫ
٥٩٣ 

لمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذجࢫالفنية  

.٢-٢٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  4345TF097 نموذجࢫرقمࢫ :  

 

 

 

  ɸـ١٤/      /            :التارʈخ  التقرʈرࡧכسبوڤʏ  : الرقم

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    نجازࡧالسابقةɲسبةࡧל     نجازࡧاݍݰاليةɲسبةࡧל 

  متوسطࡧاݍݰرارة  عددࡧכسابيع  عددࡧכيام

      

  خلالࡧɸذاࡧטسبوعࡧכعمالࡧالۘܣࡧتمࡧإنجازɸا
١ -      

٢ -      

٣ -      

٤ -      

٥-      

  ومطابقْڈاࡧللمواصفاتࡧالتورʈداتو ديماتࡧالتق
١ -      

٢ -      

٣ -      

٤ -      

٥-      

  س؈فࡧالعملࡧتقدمࡧمدىࡧعڴʄࡧملاحظات
١ -      

٢ -      

٣ -      

٤ -      

٥-      

     
 
 
 
 

 
  المɺندس

      
    ..........................  
  مɺندسࡧالمشــروع    
      

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  ".ةنأملࢫטحاط"معࢫالتحيةࢫلمعاڲʏࢫمديرࢫجامعةࢫالملكࢫخالدࢫࢫالكفونيةࢫɲܦݵة
٥٩٤ 

رحلةࢫالتنفيذلمࢫالفنيةالنماذجࢫ  

.٢٣:    /    /    / نسخة للملف رقم  4345TF098 نموذجࢫرقمࢫ :  

  

  ɸـ  ١٤  /      /     :التارʈخ  ɸـࡧ١٤       ................     تقرʈرࡧشɺر   :الرقم

     /          /              رقمࡧالمشروع    المشروع اسم

   مــدةࡧالعقـــد    موقعࡧالمشـروع

  ɸـ ١٤     /       /              تارʈخࡧالعقـــد    رقمࡧالعقــــد

%                جازࡧاݍݰاليةɲسبةࡧלن    أسمࡧالمقـــاول   

%                          ɲسبةࡧלنجازࡧالسابقة  ɸـ ١٤/        /             بدايةࡧالعقـــد  

    قيمةࡧכعمالࡧالمنجزة    قيمـةࡧالعقــد

    المشـروعࡧحالة    إجماڲʏࡧالدفعاتࡧالمرفوعة

  مكوناتࡧالمشــــــــروع  م

دد
لع

ا
  

  %ɲسبةࡧלنجازࡧ
  ففةࡧالتقرʈرࡧטنجازࡧخلال

  اݍݰالية  السابقة

١          

     

   

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          

٨          

٩          

١٠          
ت

ظا
لاح

الم
 :  

  

  
  

  

  

  

  مɺندس

  

  مɺندس

.................................  .................................  

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع

  .متوقفࢫ) ٥(متع؆فࢫ) ٤(متأخرࢫ) ٣(منتظمࢫ) ٢(متقدمࢫ) ١: (حالةࢫالمشروعࢫ
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .١٩:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٩٦ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ يةالنماذجࢫالفن

 4345TF100: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤/       /                 :التارʈخ  إحالةࡧتقديماتࡧالمقاول   :الرقم

    المشروعࡧموقع    اسمࡧالمشروع

    أسمࡧالمقاول   /      /   رقمࡧالمشروع

    رقمࡧالتقديمࡧاݍݨديد  قديمࡧجديدࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  نوعࡧالتقديم

  ɸـࡧ١٤/       /           تارʈخࡧالتقديمࡧاݍݨديد   رقمࡧالتقديمࡧالقديم

  عاجلࡧجدا   عاجل   عادي   כولوʈة  ɸـࡧ١٤/       /                      رʈخࡧالتقديمࡧالقديمتا

  الموضوع  البند  رقمࡧالمبۚܢ  رقمࡧالصنف
رقمࡧالعينةࡧࡧࡧࡧࡧ

  المخطط

رمزࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  טعتماد
  ملاحظة

              

              

              

  للإحاطة  جراءللإ   الفتʋب  الوظيفة/التخصصࡧ
تأش؈فةࡧ  التارʈخ

  المراجع
  رقمࡧالملف

  اݍݵروج  الدخول 

                مɺندسࡧالمشروع

                المɺندسࡧالمدɲي

                المɺندسࡧטɲشاǿي

                المɺندسࡧالمعماري 

                المɺندسࡧالكɺرȋاǿي

                المɺندسࡧالميɢانيɢي

                مɺندسࡧاݍݨودة

                فۚܣࡧالمساحة

  توصياتࡧمɺندسࡧالمشروع  ملاحظاتࡧالمراجع

    

    

    

    

    

    לسم     לسم

    التوقيع    التوقيع

  مɺندسࡧالمشروع  الوظيفة    الوظيفة

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

. ١٥:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٥٩٧ 

لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية  

4345TF101 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  

 

 

  ɸـ١٤:    /    /   التارʈخࡧ  موردࡧכجɺزةࡧوالمعدات/ Ȗعɺدࡧوكيلࡧ  : الرقم

    رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع  اݍݨɺةࡧלدارʈة    موقعࡧالمشروع

    رقمࡧالܦݨلࡧالتجاري     المورد/ اسمࡧالوكيل

    رقمࡧالɺاتف    الفيدࡧכلكفوɲي

    رقمࡧالفاكس  :ب.ص:        الرمزࡧالفيديࡧ:         المدينة  العنوانࡧالفيدي

  

ࢫ المصنعةࢫࢫ……………………ومقرɸاࢫ………………………معتمدونࢫلشركةࢫࢫبأنناࢫوكلاءࢫ………………………شركةࢫࢫ/ تقـرࢫمؤسسةࢫ: أولاً

 /شـــــــركةࢫقبـــــــلࢫنࢫمــــــالمنفـــــــذࢫࢫعــــــلاهأالمـــــــذɠورࢫلمشــــــروعࢫلوالۘـــــــܣࢫتــــــمࢫتأمئڈـــــــاࢫࢫ…………………………… ࢭـــــــʏࢫدولــــــة …………………لأجɺــــــزةࢫ

........................................................  .  
 

بموجـــبࢫɸـــذهࢫالوثيقـــةࢫأنࢫنـــوردࢫالمعـــداتࢫوכجɺـــزةࢫالمطلوȋـــةࢫ،ࢫونضـــمنࢫســـلامةࢫوأداءࢫتلـــكࢫࢫ.................................نتعɺـــدࢫ:  ثانيـــاً 
زمـــــةࢫلɺـــــاࢫࢭـــــʏࢫכجɺـــــزةࢫحســـــبࢫالضـــــمانࢫالمرفـــــقࢫمعɺـــــاࢫمـــــنࢫالمصـــــنعࢫوالمختـــــومࢫمـــــنࢫقبلنـــــاࢫ،ࢫكمـــــاࢫنتعɺـــــدࢫبتـــــوف؈فࢫقطـــــعࢫالغيـــــارࢫاللا 

   .قومࢫبإصلاحɺاࢫمباشرةࢫإذاࢫطلبࢫمناࢫذلكࢫحسبࢫטتفاقࢫنمستودعاتناࢫ،ࢫوأنࢫ

      
  اݍݵتمࡧالرسميࡧللشركةࡧ    ممثلࡧالشركةࡧ                     

      ………………………..……  :לســـمࡧ
      ………………………..……  :الوظيفــةࡧ
      ………………………..……  :التوقيــعࡧ

  :التارʈــخࡧ
  

……..………………………      

        
        

  

  تصــــديق

  
  . ..................................مؤسسةࡧ/ شركةࡧ: المقاولࡧالمنفذࡧللمشروعࡧ

  .  /             /                   بتارʈخࡧࡧ………………للعقدࡧرقمࡧࡧاً ونضمنࡧכجɺزةࡧوالمعداتࡧطبقࡧماࡧجاءࡧعاليھصدقࡧعڴʄࡧن

  المقـاولࡧ    
  ………………………..……  :ســـمࡧל     

  ………………………..……  :التوقيــعࡧ    

  ………………………..……  :التارʈــخࡧ    
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  اݍݨامعةࡧللمشارʉعࡧوɠالة

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
 

 .٢-١٩:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٩٩ 

 لمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذجࢫالفنية

 4345TF103 :نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

                        

  

                  

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
     

 ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ بطاقةࡧعينھࡧمعتمدة :الرقم

  اسمࡧالمقاول   اسمࡧالمشروع

  رقمࡧالتقديم  رقمࡧالمشروع

 Approved Sample Card معتمدةࡧةبطاقةࡧعين

  .Sample No        رقمࡧالعينة

  Sample Name        اسمࡧالعينة

  .Specification No       رقمࡧالمواصفات

  .Drawing No       رقمࡧالمخططࡧ

  .Item No       رقمࡧالبندࡧ

  .Submittal No       رقمࡧالتقديمࡧ

  Approval Code       رمزࡧלعتمادࡧ

  Approval  Date      تارʈخࡧלعتماد
  

 ɸـ١٤:      /       /      التارʈخࡧ بطاقةࡧعينھࡧمعتمدة :الرقمࡧ

  اسمࡧالمقاول   اسمࡧالمشروع

  رقمࡧالتقديم  رقمࡧالمشروع

 Approved Sample Card معتمدةࡧةبطاقةࡧعين

  .Sample No        رقمࡧالعينة

  Sample Name        اسمࡧالعينة

  .Specification No       رقمࡧالمواصفات

  .Drawing No       لمخططرقمࡧاࡧ

  .Item No       رقمࡧالبندࡧ

  .Submittal No       رقمࡧالتقديمࡧ

  Approval Code       رمزࡧלعتمادࡧ

  Approval  Date      تارʈخࡧלعتماد

 .٢-١٩:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٥٩٩ 

 لمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذجࢫالفنية

 4345TF103 :نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٢٧:    /    /    /ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٠ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF104: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

    

  ɸـ١٤:    /     /      التارʈخࡧ  طلبࡧاستلامࡧجزǿي  :الرقم

    اسمࡧالمشروع

    المشروع موقع  /      /    رقمࡧالمشروع

    اسمࡧالمقاول 

  التخصصࡧالمطلوبࡧللمعاينة  اݍݨɺة  الدور   رقمࡧالمبۚܢ

  كɺرȋاǿيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧميɢانيɢيࡧࡧࡧࡧمساحࡧࡧࡧࡧ   معماريࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧمدɲيࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ      

  معاينةࡧࡧࡧࡧ

ا
لع

ب
لو

ط
الم

لࡧ
م

  

  وصفࡧالعناصرࡧالمطلوبࡧمعاينْڈاࡧواعتمادɸاࡧلغرضࡧبدءࡧɲشاطࡧأخرࡧࡧ
  إعادةࡧمعاينةࡧࡧࡧ

    اختبارࡧࡧࡧࡧ

    إعادةࡧاختبارࡧࡧࡧ

    :رقمࡧالمواصفاتࡧ

    :الوقت

  ɸـࡧ١٤/       ..……/……:التارʈخࡧࡧࡧࡧ……………………………:التوقيعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ…………………………………:مɺندسࡧالمقاولࡧ

   :قبلعناصرࡧالمذكورةࡧأعلاهࡧمنࡧتمࡧمعاينةࡧال

  ه١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    المɺندسࡧالمدɲي

  ɸـ١٤/    /          التارʈخ    التوقيع    المɺندسࡧלɲشاǿي

  ɸـ١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    المɺندسࡧالمعماري 

  ɸـ١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    المɺندسࡧالكɺرȋاǿي

  ه١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    المɺندسࡧالميɢانيɢي

  ه١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    مɺندسࡧاݍݨودة

  ɸـ١٤/    /      التارʈخ    التوقيع    فۚܣࡧالمساحةࡧࡧࡧࡧ

  اعتمادࡧمɺندسࡧالمشروع  לشرافࡧفرʈقملاحظاتࡧ

  أࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ    

  بࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  جࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  

  ...................:..........טسمࡧࡧ

  ......................:.....التوقيعࡧ

  ɸـ١٤     /      / :        التارʈخࡧࡧ

       :الساعةࡧ

  

  

  

  

  

  

  هأدناإعادةࡧالطلبࡧȊعدࡧتܶݰيحࡧالملاحظاتࡧالمذكورةࡧ) جࡧ(            أدناهلاحظاتࡧالمذكورةࡧࡧبإكمالࡧالعملࡧوفقࡧالمࡧטستمرار ) بࡧ( بإكمالࡧالعملࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧטستمرار ) أࡧ( 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٢-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠١ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية    

  4345TF105: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:       /       /      التارʈخࡧ  المعمارʈةطلبࡧمعاينةࡧכعمالࡧ  :الرقم

  /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    المشروعࡧموقع    اسمࡧالمقاول 

رقمࡧتقديمࡧالمخططاتࡧ

  التنفيذية
  درجةࡧכولوʈة  

عاديࢫࢫعاجل  

عاجلࢫجداً ࢫ  

    تارʈخࡧטعتماد    )الكود(رمزࡧטعتمادࡧ

  الواجɺة  رقمࢫالمحور   رقمࢫالغرفة  رقمࢫالدور   مࢫالمبۚܢرق  اسمࢫالمبۚܢ

            

  رقمࢫالبند  اسمࢫالبند

    

  التنفيذيࢫرقمࢫالمخطط  الفنيةࢫرقمࢫالمواصفة

        A            A      

  ملاحظاتࢫالمɺندسࢫالمعماري   الɴشاطࢫاسم

أعمالࢫبناءࢫ  تركيباتࢫنوافذࢫ    

  ١(أعمالࢫبياضࢫ(   عمالࢫبلاطأ    

  ٢(أعمالࢫبياضࢫ(    رࢫالموقعʈزراعةࢫوتطو    

 انࢫɸ١( أعمالࢫد(    ورɢأعمالࢫدي    

 يǿانࢫٰڈاɸأعمالࢫد   اتࢫسابقةࢫالصبɺأعمالࢫواج    

   تركيباتࢫأبواب  ألمنيومأعمالࢫࢫ. .    

تركيبࢫإكسسواراتࢫࢫ

  أبواب

 أعمالࢫأخرى.(                           )    

ࢫأسقفأعمالࢫࢫ

  مستعارةࢫ

    

  ɸـ١٤/    /      :التارʈخࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ               ...............:..........التوقيع

  اعتمادࡧمɺندسࡧالمشروع  الɴشاطࡧنوع

  استمرارࢫبإتمامࢫالعملࢫالذيࢫيليھࢫ.  

ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʄأوڲيࢫǿٰڈا  ندسࢫɺعدلࢫالعملࢫحسبࢫملاحظاتࢫالم.   

  ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫʏداخڴ   ʏخارڊ     مطلوبࢫعملࢫفحصࢫمخفي.  

 عينةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   أسا؟ۜܣࢫ  إزالةࢫجميعࢫכعمالࢫالغ؈فࢫمطابقةࢫللمواصفاتࢫ.  

  أخرىࢫ(                   )    

    

  ɸـ١٤/    /  التارʈخࢫࢫࢫࢫ:...................... التوقيعࢫ  

  .ةيةࢫواݍݵارجيالداخل الȘشطيباتالمشروعࢫعندࢫاعتمادࢫࢫمعࢫمدير يɴبڧʏࢫالتɴسيقࢫ: ملاحظةࢫ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .3-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٢ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF106: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:      /       /       التارʈخࡧ  طلبࡧمعاينةࡧأعمالࡧسباكة  :الرقمࡧ

  /      /       رقمࡧالمشروع     اسمࡧالمشروع

    الموقع    اسمࡧالمقاول 

  رقمࡧغرفࡧالتفتʋش
رقمࡧتقديمࡧالمخططاتࡧ  

  التنفيذية

  

    )الكود(رمزࡧטعتمادࡧ

  رقمࡧالمخططࡧالتنفيذي  رقمࡧالمواصفةࡧالفنية

        M            M      

  قائمةࡧالفحص
رمزࡧ

  טعتماد
  التارʈخ

  ..:…………رقمࢫالمبۚܢ:……………. اسمࢫالمبۚܢ

  ..……………:المحور .. ……… ………:الدور 

  (             )أخرىࢫ: ...................   اݍݨɺة
  

ࢫالمواس؈فࢫومݏݰقاٮڈاࢫسليمةࢫخاليةࢫ التأكدࢫمنࢫأنࢫ

  .منࢫأيࢫتلفࢫمنࢫجراءࢫالتخزʈنࢫوالنقلࢫ

    

  
ࢫاݍݰف ࢫأن ࢫࢭʏࢫالتأكد ࢫالمعتمد ࢫحسب ࢫܵݰيح ر

   .المخططاتࢫالتنفيذية

 . ملاحظاتࢫالمɺندسࢫالميɢانيɢي    

….............................................................................  

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

……………………………………......................................  

  ɸـࢫ١٤:  /    /     التارʈخ      .…………:التوقيعࢫ

  
ࢫالمواصفاتࢫ ࢫالمواس؈فࢫحسب ࢫتجلʋس ࢫمن التأكد

  .والمخططاتࢫ

    

  
التأكدࢫمنࢫمقاساتࢫونوعࢫوتصɴيفࢫالمواس؈فࢫأٰڈاࢫ

  .حسبࢫالمعتمد

    

  التأكدࢫمنࢫࢫأنࢫٰڈاياتࢫالمواس؈فࢫمغلقةࢫ      

  
ࢫمطابقࢫ ࢫوالردم ࢫالفكيب ࢫأسلوب ࢫأن ࢫمن التأكد

   .للمواصفات

  : ملاحظاتࢫمɺندسࢫاݍݨودة    

….............................................................................  

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

……………………………………......................................  

 ɸـࢫ١٤:  /    /     التارʈخ      .…………:التوقيعࢫ

  
ࢫأوࢫ ࢫغ؈فࢫمغطاة ࢫالفكيب ࢫمݏݰقات ࢫأن ࢫمن التأكد

  .مدفونةࢫقبلࢫלختبارࢫوלعتمادࢫ

    

  

ࢫمنࢫ ࢫȖعتمد ࢫأن ࢫيجب ࢫالضغط ࢫفحص نتائج

  .مɺندسࢫࢫاݍݨودة

    

  رمزࡧלعتماد  اعتمادࡧمɺندسࡧالمشروع

    العملࢫأكمل - أ.    

   ورةࢫأعلاهࢫ-بɠاكملࢫالعملࢫحسبࢫالمواصفاتࢫالمذ.  

   ܵݱݳࢫالملاحظاتࢫوأعدࢫالتقديم -ج.  

   إزالةࢫجميعࢫכعمالࢫحسبࢫالملاحظاتࢫࢫ- د.   

    ɸـ١٤/     /   التارʈخࢫࢫࢫࢫ....................التوقيعࢫ.  ……........………:טسم
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 .٤-٢٧:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٣ 

  لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF107: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:        /      /      التارʈخࡧ  طلبࡧمعاينةࡧلغرفࡧالتفتʋش  : الرقم

   /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    المشروع موقع    اسمࡧالمقاول 

    رقمࡧتقديمࡧالمخططاتࡧالتنفيذية    غرفࡧالتفتʋش/ رقمࡧغرفةࡧ

    تارʈخࡧטعتماد    )الكود(رمزࡧטعتمادࡧ

  قائمةࡧالفحص
طلبࡧالمعاينةࡧ

ʈخࡧووقتࡧࡩʏࡧتار 

  المعاينة

فحصࡧمنࡧ

قبلࡧمɺندسࡧ

  الموقع

فحصࡧمنࡧقبلࡧ

  المɺندسࡧالميɢانيɢي

فحصࡧمنࡧقبلࡧ

  فۚܣࡧالمساحة

تارʈخࡧووقتࡧ

  الفحص
  ملاحظات  رمزࡧ

  التأكدࢫمنࢫܵݰةࢫتحديدࢫالموقع.                

  

عمقࢫاݍݰفرࢫكماࢫɸوࢫمعتمدࢫࢭʏࢫالمخططاتࢫ

  .التنفيذية

  "انظرࢫقائمةࢫفحصࢫأعمالࢫاݍݰفرࢫ"

              

  ةࢫالنظافةخرسان.                

  
        عازلࢫالرطوȋةࢫوطبقةࢫاݍݰمايةࢫللأرضيةࢫ

  .)للكɺرȋاء( 
              

  سليحࢫوالشداتȘيةࢫللأرضيةࢫحديدࢫالȎاݍݵش.                

  سليحࢫوȘيةࢫلݏݨدران حديدࢫالȎالشداتࢫاݍݵش.                

  
التأكدࢫمنࢫمناسʋبࢫمداخلࢫومخارجࢫࢫأنابʋبࢫ

  .الصرف
              

  صبࢫخرسانةࢫכرضيات.                

  صبࢫخرسانةࢫاݍݨدران.                

  عدࢫفكࢫالشداتȊالتأكدࢫمنࢫسلامةࢫاݍݨدرانࢫ.                

  عدࢫالصبȊمعاݍݨةࢫاݍݵرسانةࢫ.                

  
اݍݵشȎيةࢫوحديدࢫࢫالتأكدࢫمنࢫوضعࢫالشدات

  .Ȗسليحࢫالغطاءࢫحسبࢫالمناسʋبࢫالمعتمدة
              

  صبࢫخرسانةࢫالغطاء.                

  ʏةࢫاݍݵارڊȋعازلࢫالرطو.                

  
الدكࢫتمࢫحسبࢫ الردمࢫوࢫأنالتأكدࢫ

  .المواصفاتࢫالمعتمدة
              

  يتمࢫفحصࢫȖشكيلࢫأرضيةࢫومناسʋبࢫغطاءࢫفتحةࢫغرفةࢫالتفتʋشࢫعندࢫمراحلࢫالتنفيذࢫلتحققࢫمنࢫمطابقْڈاࢫالمخططاتࢫالمعتمدةࢫࢫ: ملاحظةࢫ

  رموزࡧטعتماد  المɺندسملاحظاتࡧ

....................................................................................................    اكملࢫالعملࢫࢫ-أࡧ.   

....................................................................................................   ورةࢫأعلاهࢫ-بɠاكملࢫالعملࢫحسبࢫالمواصفاتࢫالمذ  

....................................................................................................  

 ܵݱݳࢫالملاحظاتࢫوأعدࢫالتقديم-ج. 

  خࡧ:.........................   التوقيعࡧ  : .........................טسمࡧࡧ   .إزالةࢫجميعࢫכعمالࢫحسبࢫالملاحظاتࢫࢫ- دʈـ١٤:     /     /     التارɸ  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
 

 .١-٢٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٤ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF108: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

 

  

ةطلبࡧصبࡧخرسان  :الرقمࡧ   ɸـ١٤:      /       /     تارʈخال 

  /       /   رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    اسمࡧالمبۚܢ

   ٣  ٢  ١  نوعࡧاݍݵرسانة    رقمࡧالمبۚܢ

  ٣مࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ  الكميةࡧالمتوقعة    اسمࡧالɴشاط

    وقتࡧٰڈايةࡧالصب    رقمࡧالɴشاط

    الصبࡧوقتࡧبداية    تارʈخࡧيومࡧالصبࡧ

    اسمࡧمصنعࡧاݍݵرسانة   اسمࡧمختفࡧاݍݵرسانة

 ɸـࡧ١٤/   /       :التارʈخࡧ    :التوقيعࡧ    :اسمࡧمɺندسࡧالمقاولࡧ

ࡧ   :     الميɢانيɢيࡧࡧعڴʄࡧالصبࡧࡧالكɺرȋاǿيࡧࡧࡧࡧ:   موافقةࡧالمɺندسࡧ  :أولاً

  :        الميɢانيكيةࢫالتاليةࢫࢫالكɺرȋائيةࢫࢫࢫࢫࢫɸـࢫتمࢫمعاينةࢫכعمالࢫ١٤/    /    الموافقࢫࢫࢫࢫ............ ....:...إنھࢫࢭʏࢫيوم

١ -  ………………………………….………………………  3 -  …………………….……………..……………  

٢ -  ………………………………….………………………  4 -  ……………………..….……………………… 

ࢫمنࢫصبࢫاݍݵرسانةࢫالمرتبطةࢫ٭ڈذهࢫכعمالࢫȊعدࢫاستكمالࢫالموافقةࢫعڴʄࢫכعمالࢫלعتيادية   : ولʋسࢫلديناࢫماɲعاً

  المɺندسࢫالميɢانيɢي                 المɺندسࢫالكɺرȋاǿي               

  ……………………………  :טســمࢫ   ……………………………  :טســمࢫ

  ……………………………  :التوقيعࢫ    ……………………………  :التوقيعࢫ

ࡧ   .טɲشاǿيࡧࡧعڴʄࡧכعمالࡧלعتياديةࡧ/ موافقةࡧالمɺندسࡧالمدɲيࡧ  :ثانياً

ɸـــࢫقمـتࢫبالكشــفࢫعڴــʄࢫالشـداتࢫوقوالــبࢫالصـبࢫوتجلــʋسࢫحديــدࢫالȘسـليحࢫوالمقاســاتࢫوالمناســʋبࢫࢫ١٤/   /   الموافــقࢫࢫࢫ...:.............إنـھࢫࢭــʏࢫيـوم

لــذلكࢫلــʋسࢫلـديناࢫمــاɲعࢫࢫمــنࢫכعمــالࢫ.غ؈ــفࢫمطابقــةࢫللمخططـاتࢫوالمواصــفاتࢫمطابقــةࢫوالمحـاورࢫبحضــورࢫمɺنــدسࢫالمقــاولࢫووجـدٮڈاࢫࢫ

  . Ȋعدࢫاستكمالࢫالموافقةࢫعڴʄࢫכعمالࢫלعتياديةالمذɠورةࢫأدناهࢫ

٣  ……………………………………………  - ١ -  ………………………………………………  

٤  ……………………………………………  - ٢ -  ……………….………………………………  

  .موافقةࡧمɺندسࡧاݍݨودةࡧعڴʄࡧالتقيدࡧبمتطلباتࡧاݍݨودةࡧومعاي؈فࡧالسلامةࡧ  :ثالثاࡧ

ɸــــࢫتـــمࢫالكشـــفࢫعڴـــʄࢫمتطلبـــاتࢫاݍݨـــودةࢫومعـــاي؈فࢫالســـلامةࢫبحضـــورࢫمɺنـــدسࢫالمقـــاولࢫحســـبࢫ١٤/   /    قࢫࢫࢫالموافـــࢫ:.......................إنـــھࢫࢭـــʏࢫيـــومࢫ

  .  كشفࢫالتدقيقࢫالمرفقࢫࢫ

 ɸـࢫ١٤/   /       :التارʈخࢫ   :التوقيعࢫ   :טسمࢫ

ࡧ   .موافقةࡧمɺندسࡧالمشروعࡧ  :راȊعاً

ࢫعڴـʄࢫفحــصࢫالمɺندسـ؈نࢫالمختصـ؈نࢫومــوافقْڈمࢫعڴـʄࢫاسـتكمالࢫɸــذاࢫالɴشـا طࢫفـلاࢫمــاɲعࢫمـنࢫصـبࢫاݍݵرســانةࢫࢭـʏࢫالموعـدࢫالمحــددࢫأعـلاهࢫمــعࢫبنـاءً

  .  לلقامࢫالتامࢫبملاحظاتࢫالمɺندس؈نࢫوȖعليماتࢫمɺندسࢫاݍݨودةࢫوفقࢫكشفࢫمتطلباتࢫاݍݨودةࢫومعاي؈فࢫالسلامةࢫلصبࢫاݍݵرسانة

 ɸـࢫ١٤/   /       :التارʈخࢫ   :التوقيعࢫ   :טسمࢫ

  غ؈فࢫمطابق:مطابقࢫࢫغࢫط:مࢫطࢫࢫࢫࢫࢫ.                     منوعࢫ/ الشرائطࢫاللدنةࢫ -١
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧالتطوʈر وحدةࡧ
 

 ٦٠٥ .١-٢٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
 تنفيذللمرحلةࢫا النماذجࢫالفنية

 4345TF109:  نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  ه١٤/       /  :   التارʈخࡧ  كشفࡧمتطلباتࡧاݍݨودةࡧومعاي؈فࡧالسلامةࡧࡧلصبࡧاݍݵرسانة  :الرقم

  ɸـ١٤/       /         تارʈخࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    رقمࡧالمشروع

  الوصف  م
مࡧ

  ط

  غ

  ط
  ماتࡧمɺندسࡧاݍݨودةيȖعل

  غ؈فࢫمطابق:مطابقࢫࢫغࢫط:مࢫط                  . السقالاتࡧوقوالبࡧالصب -١

      .تقيمةࢫومستوʈةࢫوخاليةࢫمنࢫالثقوبسطحࢫالقوالبࢫمسأ  ١-١

      . سطحࢫالقوالبࢫنظيفةࢫوفتحاتࢫالرȋطࢫمغلقةࢫتماماً أ  ٢-١

      . حɢامالراسيةࢫللقوالبࢫمدعمةࢫومثȎتھࢫبإࢫاݍݨدران  ٣-١

      .الدعائمࢫالراسيةࢫوالقطرʈةࢫɠافيةࢫ  ٤-١

      .ميولࢫقوالبࢫالدرجࢫ  ٥-١

٦-١  ʋبࢫالدرجࢫمعࢫمستوىࢫالبلاطاتࢫقوالࢫبضبطࢫمناس.      

      .تداخلࢫوترابطࢫسقالاتࢫالتحميلࢫɠافيةࢫ  ٧-١

      . محكمةࢫوɠافيةࢫمسام؈فࢫالتثȎيت  ٨-١

      مناسʋبࢫمستويࢫالبلاطاتࢫوفقࢫالمخططات  ٩-١

  .حديدࡧالȘسليحࡧ -٢

      . خاڲʏࢫمنࢫالعوالقو حديدࢫالȘسليحࢫنظيفࢫ  ١-٢

      .دأحديدࢫالȘسليحࢫخاڲʏࢫمنࢫالص  ٢-٢

      .فقيةࢫɠافيةࢫمسافاتࢫالتجلʋسࢫכ   ٣-٢

      .كرا؟ۜܣࢫالتجلʋسࢫللمسافاتࢫالراسيةࢫɠافيةࢫ  ٤-٢

      . تجلʋسࢫوترȋيطࢫحديدࢫالȘسليحࢫمحكمࢫ   ٥-٢

      . ابقةࢫحديدࢫالȘسليحࢫلشɺادةࢫالمɴشأمط  ٦-٢

      .לلقامࢫبالمقاساتࢫوכȊعادࢫالتصميميةࢫالمعتمدةࢫ  ٧-٢

      .اكبࢫاݍݰديدࢫࢭʏࢫכعمدةࢫتر   ٨-٢

      .تراكبࢫاݍݰديدࢫࢭʏࢫالبلاطاتࢫ  ٩-٢

      .امتدادࢫحديدࢫالشدࢫࢭʏࢫالكمراتࢫالوسطيةࢫ  ١١-٢

      .امتدادࢫحديدࢫالشدࢫࢭʏࢫالكمراتࢫالطرفيةࢫ  ١٢-٢

      .امتدادࢫحديدࢫالشدࢫࢭʏࢫالكمراتࢫالɢابوليةࢫ  ١٣-٢

   Ȗ.   شكيلࢫɠاناتࢫכعمدةࢫ  ١٤-٢

      .كيلࢫɠاناتࢫالكمراتࢫȖش  ١٥-٢

      .توزʉعࢫوتثȎيتࢫɠاناتࢫכعمدةࢫ  ١٦-٢

      .توزʉعࢫوتثȎيتࢫɠاناتࢫالكمراتࢫ  ١٧-٢

      .توزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫכعمدةࢫ  ١٨-٢

      .توزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫالبلاطاتࢫ  ١٩-٢

     .توزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫالكمراتࢫ  ٢٠-٢

     .وليةࢫتوزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫالكمراتࢫالɢاب  ٢١-٢

      .توزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫاݍݨدرانࢫاݍݰاملةࢫ  ٢٢-٢

      .توزʉعࢫحديدࢫȖسليحࢫالدرجࢫ  ٢٣-٢

      .الفواصلࢫטɲشائيةࢫ  ٢٤-٢



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧالتطوʈر وحدةࡧ
 

 ٦٠٦ .١-٢٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
 تنفيذللمرحلةࢫا النماذجࢫالفنية

 4345TF109:  نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  الوصف  م
مࡧ

  ط

  غࡧ

  ط
  ماتࡧمɺندسࡧاݍݨودةيȖعل

  غ؈فࢫمطابق:مطابقࢫࢫغࢫط:مࢫط                          .منوعࡧ/  الشرائطࡧاللدنة -٣

      .خاليةࢫمنࢫכترȋةࢫوالܨݰومࢫࢫכسطحࢫنظيفة  ١-٣

      .تواءاتلכسطحࢫخاليةࢫمنࢫالشقوقࢫوל  ٢-٣

      .مرنھࢫغ؈فࢫقابلةࢫللتكسرࢫ  ٣-٣

      .مقاساتࢫفواصلࢫالتمدد  ٤-٣

      .مقاساتࢫشرائطࢫماɲعࢫȖسربࢫالماء  ٥-٣

      .تجلʋسࢫفواصلࢫالتمددࢫࢭʏࢫכماكنࢫالمناسبة  ٦-٣

      طࢫماɲعࢫȖسربࢫالماءࢫࢭʏࢫכماكنࢫالمناسبةئتجلʋسࢫشرا  ٧-٣

      .ماحɢلفواصلࢫبخطوطࢫمستقيمةࢫوتثȎيْڈاࢫبإشدࢫوتثȎيتࢫا  ٨-٣

      .ماحɢلشرائطࢫبخطوطࢫمستقيمةࢫوتثȎيْڈاࢫبإشدࢫوتثȎيتࢫا  ٩-٣

      . س؈فࢫࢭʏࢫכماكنࢫالمناسبةاكمامࢫمرورࢫالمو تركيبࢫأ  ١٠-٣

      .الܶݰيحةࢫتركيبࢫخواب؈فࢫتثȎيتࢫࢭʏࢫالمحاورࢫ  ١١-٣

      .مقاساتࢫاݍݵواب؈فࢫحسبࢫالمواصفاتࢫالتأكدࢫمنࢫ  ١٢-٣

  . المسݏݰةࡧاݍݵرسانة -٤

      .معتمدࢫاݍݵرسانةࢫمختفࢫ  ١-٤

      .تصميمࢫاݍݵرسانةࢫمعتمدࢫ  ٢-٤

      .مɢوناتࢫاݍݵرسانةࢫمعتمدࢫࢫمɴشأ  ٣-٤

      . معتمدةࢫضافاتࢫتحس؈نإ  ٤-٤

  . مطلوȋةاختباراتࡧ -٥

    .ݏݵرسانةقياسࢫالɺبوطࢫلاختبارࢫ  ١-٥
   . ايامࢫ) ٧(اختبارࢫمقاومةࢫاݍݵرسانةࢫعندࢫعمرࢫ  ٢-٥
   .ايامࢫ) ٢٨(اختبارࢫمقاومةࢫاݍݵرسانةࢫعندࢫعمرࢫ  ٣-٥
.قياسࢫدرجةࢫحرارةࢫاݍݵرسانةࢫ  ٤-٥    
.قياسࢫدرجةࢫاݍݰرارةࢫاݍݵارجيةࢫوسرعةࢫالرʈاحࢫوࢫدرجةࢫالرطوȋة  ٥-٥    

  . Ȗعليماتࡧللمقاول  -٦

  .عمدةࢫوטساساتࢫفتɢونࢫلɢلࢫشاحنةماعداࢫاݍݵرسانةࢫالمخصصةࢫللأ ، منࢫاݍݵرسانةࢫ ٣م) ٨٠(لɢلࢫمكعباتࢫطواناتࢫاس) ٦(يتمࢫتجɺ؈قࢫ  ١-٦

  .يومࢫ) ٢٨(ايامࢫوثلاثࢫاسطواناتࢫعندࢫعمرࢫ) ٧(يتمࢫاختبارࢫثلاثࢫاسطواناتࢫعندࢫعمرࢫ  ٢-٦

  . مئوʈةدرجةࢫ )٥٠(يةࢫساعةࢫودرجةࢫاݍݰرارةࢫاݍݵارج/كم) ٥٠(عدمࢫصبࢫاݍݵرسانةࢫعندماࢫتɢونࢫسرعةࢫالرʈاحࢫ  ٣-٦

ࢫلمدةࢫأسبوعࢫعڴʄࢫכقلࢫ  ٤-٦   .يجبࢫمعاݍݨةࢫاݍݵرسانةࢫبالتغطيةࢫورشࢫالماءࢫيومياً

  .يومࢫ(   ) البلاطاتࢫوالكمراتࢫإلاࢫȊعدࢫࢫسقالاتفكࢫعدمࢫ  ٥-٦

  .ࢭʏࢫالمختفࢫࢫɸاتكس؈فࢫخذࢫالعيناتࢫو أيجبࢫالتɴسيقࢫمعࢫوحدةࢫاݍݨودةࢫعندࢫ  ٦-٦

  .البࢫالصبࢫبالɺواءࢫالمضغوطࢫتنطيفࢫقو اݍݵرسانةࢫيجبࢫصبࢫقبلࢫ  ٧-٦

  .استخدامࢫالɺزازࢫالميɢانيɢيࢫࢭʏࢫכعمدةࢫوالكمراتࢫوכساساتࢫواݍݵرساناتࢫالعميقةࢫ  ٨-٦

  .مࢫࢫ١.٥يجبࢫمراقبةࢫارتفاعࢫالسقوطࢫاݍݰرࢫلݏݵرسانةࢫبحيثࢫلاࢫيزʈدࢫعنࢫ  ٩-٦

  .التأكدࢫمنࢫحمايةࢫاݍݵرسانةࢫقبلࢫوȌعدࢫالصبࢫࢭʏࢫכجواءࢫالغ؈فࢫاعتياديةࢫ  ١٠-٦

  مɺندسࢫاݍݨودة  سࢫالمقاول مɺند  

  ............................................................  ............................................................  טســم

      التوقيع

  ɸـ١٤٣  /   /   ɸـ١٤٣  / /    التارȋخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .٢٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٧ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF110: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  ɸـ١٤:        /       /      التارʈخࡧ  موادطلبࡧاختبارࡧ  :الرقـمࡧ

    اســمࡧالمشــروع

    موقعࡧالمشروع  /       /  رقــمࡧالمشــروع

    مɺنـدسࡧاݍݨــودة    اســمࡧالمقــاول 

  

  .الموقرࡧࡧ…………………………………………………………………………سعادةࡧمديرࡧمختفࡧ
  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  
  )                         (                            نأملࢫتوجيھࢫالمختص؈نࢫبفحصࢫالموادإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫ

  .)  موقعࢫعلٕڈاࢫࢭʏࢫعبواتࢫمختومةࢫبمعرفتناࢫࢫࢫࢫ(   والمرفقࢫمعࢫɸذاࢫالطلبࢫعينةࢫمٔڈاࢫ
  . ……………………………………………: عددࢫوحداتࢫالعينةࢫ

  .وإفادتناࢫبالنȘيجةࢫ
  

    

  ،،، טحفاماࡧسعادتكمࡧبقبولࡧوافرࡧوتفضلو   
  

    

      טسم

  مɺندسࡧالمشروع  )المقاول ( مɺندسࡧالمشروعࡧ  مسمىࡧالوظيفة

      التوقيــع

      التارʈخ
 

  
  :خاصةࡧبالمختبـرࡧ

    

      : تارʈخࡧورودࡧالعينــــة

      ) : اسمࡧالمɺندس(تحـالࡧإڲʄࡧ

    :التارʈخࡧ  : المختفࡧواردرقمࡧ

  : טختبارتارʈخࡧלنْڈاءࡧمنࡧ

  

  
  

      

 



 

  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :29ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٠٨ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF112: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  ɸـ١٤:        /       /      التارʈخࡧ  اݍݨودةࡧضبطتقرʈرࡧ  :رقـمࡧال

    اسـمࡧالمشـروعࡧ

    المشروعمـــوقعࡧ  /          /  رقـمࡧالمشـروعࡧ

  ɸـ١٤/       /        التارʈـخ    اليـــــومࡧ

:  وصفࡧالɴشاطࡧومɢانھ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….......................................................

....................................................................................................................................................................................... .........................................................................................................................  

  حالةࡧاݍݨو
  

رطبࢫࢫ  جـافࢫࢫ  درجةࡧاݍݰرارةممطرࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ  

غيومࢫ مشمـس الصغرى     العظمى غبارࢫࢫ    

ʏاحࡧ   صـاࢭʈاح    اتجاهࡧالرʈساعة/كم           سرعةࡧالر  

  כɲشطةࡧالمنفذة
 تمتࡧاليـوم  :.........................................................................................................  

 تحتࡧالتنفيذࡧاليـوم  :.............................................................................................  

  المɺامࡧالمنفذة
شࡧࡧࡧࡧʋالتفت: .........................................................................................................  

טختباراتࡧࡧ :.........................................................................................................  

  : טختباراتࡧالمطلوȋةࡧحسبࡧالمواصفات
  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………..................................................................................................... ..................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ ............................................................................................................................. ...

………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….................................................................................................................................................................................. .....................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

  : توجٕڈاتࡧלشراف
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………....................................................................................................................................................................................................................................................

…………………………................................................................................................................................................................................................................................... 

    طࡧاݍݨودةمɺندسࡧضب    معدࡧالتقــرʈر

ـــــع    التوقيــــع     التوقيـ
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  

 .ɲ /    /    /    :25ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٠ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF114: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤        /       /       :  التارʈخ  تحليلࡧاݍݵطر  :الرقمࡧ

  اݍݨɺةࡧالمسؤولة  موقعࡧاݍݵطر  تحديدࡧاݍݵطرࡧالمحتمل

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................  

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع  اسمࡧالمشروعࡧ

    

    الوظيفةࡧ    رقمࡧالمشروعࡧ

    والࡧاݍݨ    موقعࡧالمشروعࡧ

    الɺاتف    اسمࡧالمقاولࡧ

  شدةࡧتأث؈فࡧاݍݵطر  مستوىࡧاݍݵطر  وصفࡧاݍݵطر

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................  

ʏمنخفض  متوسط  عاڲ  ʏمنخفض  متوسط  عاڲ  

)١)(٢(  )٣) (٤(  )٥(  )١(   )٣(  )٥(  

            

      
  سياسةࡧدرءࡧاݍݵطر  )درجةࡧاݍݵطرࡧ(  مؤشرࡧاݍݵطر  نوعࡧاݍݵطر

  اقتصادي  
قيمةࡧ

  المؤشر

قيمةࡧالمؤشرࡧȖساويࡧࡧمستوىࡧاݍݵطرࡧ

  مضروبࡧࡩʏࡧشدةࡧالتأث؈ف
اطرتجنبࡧالمخࡧ (AV) 

  ʏماڲ         قبولࡧالمخاطرࡧ(AC) 

   وتنظيميࡧإداري         نقلࡧالمخاطرࡧ(TR) 

 فۚܣ         تقليلࡧأثرࡧالمخاطرࡧ (MI) 

  ةࡧʈشرȊمواردࡧ      أخرى ࡧ(                                  ) 

  التقييم  المتاȊعة  לجراءاتࡧالمتخذةࡧلدرءࡧاݍݵطر

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................  

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................

.................................................................................  

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................

..........................................................  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

  
 

 .ɲ /    /    /    :25ܦݵةࢫللملفࢫرقم
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 لمرحلةࢫالتنفيذࢫالنماذجࢫالفنية

 4345TF116: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

 

  

 ج لوحة المشروعذنمو
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SUPERVISION & ADMINISTRATION  

 
VICE RECTORATE FOR PROJECTS  

:المشروع   :الإدارة والإشراف     
 
 
 

     
CONTRACTOR : 

  
 PROJECT : 

 
:المقاول    

 
 

 
 

 

 BACKGROUND GREEN COLOR    الخلفیة باللون الأخضر

  LETTERING WHITE COLOR    الخط باللون الأبیض
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :30ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٢ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF117: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

 

  ɸـࡧ١٤:      /     /      التارʈخ  Ȗعليماتࡧالموقع  :الرقم

  /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

    اليوم    موقعࡧالمشروع

  ɸـࢫ١٤/     /       التارʈخ    اسمࡧمɺندسࡧالموقعࡧ

  טولية  العنصر/ المبۚܢࡧ  Ȗعليماتࡧمɺندسࡧالموقع

ʏممثلࢫالمقاول ࢫإبلاغتمࢫ :............تمامࢫالساعةࢫࢭ  

  .........................................................../ ɺندسࢫالمࢫ

 يɲجميعࢫالمبا  

   عادى          عاجل  

   ًبما   عاجلࢫجدا ʏيڴ:   ....................................  

....................................  

  ....................................  الغرض  

  ....................................    طلاعللا          للاعتماد       

 للإيضاح       للاستفسارࢫࢫ    

  لطلبࢫمعلومات             

أخرىࢫ           )                              (  

  ....................................  

  ....................................  

  ....................................  

   ...................................  التخصص  

   ...................................  يࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲمد يࢫǿشاɲإ  

معماريࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ    يǿاȋرɺك  

يࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɢانيɢمي     مراقب  

  ....................................  

   ....................................  

   ....................................  ندسࡧالموقعɺم:  

   ....................................  الوظيفة:  

   ....................................  التوقيع:  

    ...................................  خʈالتار:  

  ……………تعليماتࢫالمɺندسࢫيومࢫالمقاولࢫلتمࢫاستلامࢫ

  ɸـ١٤       /      /          :الموافق

  تصديق

عࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧɲلاࡧماعدلࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧȖتحفظ  

  טسم
    

  مɺندسࡧالمشروع    الوظيفة

  ...............................    التوقيع

  ɸـ١٤/     /          :التارʈخ  اليومࢫ    التارʈخ

 



  ةࡧالملكࡧخالدجامع

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :31ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٣ 

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF118: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤:     /    /     التارʈخ  عدمࡧالمطابقةࡧࡧتقرʈرࡧ  :الرقم

    اليوم    اسمࡧالمشروع

    التارʈخ   /   /   رقمࡧالمشروع

    رقمࡧالتقرʈر    اسمࡧالمقاول 

    التخصص    رقمࡧالمواصفةࡧأوࡧالبند

  عاجلࢫجداً    عاجل   عادي   כولوʈة

  

  .العقداليومࢫتب؈نࢫلناࢫأٰڈاࢫغ؈فࢫمطابقةࢫلوثائقࢫࢫɸذاالتنفيذࢫبمعاينةࢫכعمالࢫالمنفذةࢫوכعمالࢫالۘܣࢫتحتࢫ

  :الوصف

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................  

  مɺندسࡧاݍݨودةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

                             

  تكرارࡧاݍݰالة  العملࡧالمطلوبࡧمنࡧقبلࡧالمقاول 

يقدمࢫالمقاولࢫاݍݰلࢫالمقفحࢫلمعاݍݨةࢫتلكࢫכعمالࢫالغ؈فࢫمطابقةࢫ.  ࢫʄللمرةࢫכوڲ.  

يةللمرةࢫالثانࢫ.  

للمرةࢫالثالثةࢫ.  

تقديمࢫكماࢫنفذࢫللأعمالࢫالمعدلةࢫ.  

يتمࢫتܶݰيحࢫכعمالࢫ………………………………………………………………  

ࢫمكتبࢫالموقعࢫالساعةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫيومࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫالموافقࢫࢫࢫࢫࢫטجتماعأملࢫحضورࢫࢫʏـࢫ١٤/   /        ࢭɸ  

أخرى ࢫ……………………………………………  

  ɸـࡧ١٤:    /    /    التارʈخ: ............................... التوقيع: ........................................ مɺندسࡧالمشروع

  المرفقات/ إجابةࡧالمقاولࡧ

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

   .مستقبلاقةࢫالمشارࢫإلٕڈاࢫأعلاهࢫقدࢫتمࢫتܶݰيحɺاࢫوɲعدكمࢫȊعدمࢫتكرارࢫذلكࢫכعمالࢫالغ؈فࢫمطاب
  

  :.............................التارʈخ.......................................... :التوقيعࡧ..............................................................: مɺندسࡧالمقاول 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .  ɲ /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٤  

  لمرحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫالفنيةࢫ

 4345TF119: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  كڴʏ/ جزǿيࡧ طلبࡧأمرࡧإيقافࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /  رقمࡧالمشـروع

    مدةࡧالمشروع    تارʈخࡧȖسليمࡧالموقع
  

  سعادةࡧمديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

  /.................................................. .شركةࢫمقاولةࢫ ورقمھࢫأعلاهࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫ

ࢫ ࢫبأن ࢫسعادتكم ࢫنفيد ࢫأن ࢫ(نود ࢫȊسȎب ࢫالمقاول ʄࢫيتعذرࢫعڴ ࢫالففة ࢫɸذه ࢫخلال ࢫاݍݨوʈة ࢫࢫטستمرار כحوال ࢫالعمل ʏࢫظلࢭ ʏذهࢫࢫࢭɸ

  .)عࢫالمشرو ࢫمɴشأة للمحافظةࢫعڴʄࢫجودةࢫالتنفيذࢫوسلامةو الظروفࢫالمناخيةࢫالصعبةࢫ

خلالࢫɸذهࢫالففةࢫلأسبابࢫخارجةࢫعنࢫالوفاءࢫ٭ڈاࢫيتعذرࢫعڴʄࢫالمقاولࢫࢫالمجدولةࢫمتطلباتࢫالمحافظةࢫعڴʄࢫسلامةࢫأعمالࢫالمشروع(

  ).للمحافظةࢫعڴʄࢫجودةࢫالتنفيذࢫو إرادتھࢫ

ࢫ( ࢫالتعاقدية ࢫبالقاماتھ ࢫيفي ࢫولم ࢫלشراف ࢫفرʈق ࢫمن ࢫلھ ࢫالصادرة ࢫوالتعليمات ࢫالعقد ࢫȊشروط ࢫيلقم ࢫلم ࢫالمقاول متطلباتࢫتجاه

بموجبࢫوࢫࢭʏࢫטجتماعࢫכسبوڤʏࢫبالرغمࢫمنࢫلفتࢫانȘباɸھࢫ..... ..............................................فࢫࢭʏࢫأداءࢫأعمالࢫ؈صبتقوذلكࢫالمشروعࢫ

  ).المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:      /     /    وتارʈخࢫ/............... رقمࢫࢫناخطاب

ࢫ( ࢫطبيعيةࢫالعمل ࢫمنࢫɠوارث ࢫالسعودية ࢫالعرȋية ࢫالمملكة ࢫالۘܣࢫتمرࢫ٭ڈا ࢫالصعبة ࢫالظروف ࢫظلࢫɸذه ʏاࢫ/ ࢭɺࢫمع ࢫلاࢫʇستطيع حروب

  . )المقاولࢫبالوفاءࢫبالقاماتھ

  .أمرࢫإيقافࢫللمقاولࢫݍݰ؈نࢫزوالࢫכسبابࢫعࢫعڴʄࢫصاحبࢫالصلاحيةࢫلإصدارࢫو لذاࢫنقفحࢫعرضࢫالموض

  

  ياȖيࡧوتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتح

  .. ورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧوالسلامࡧعليكم

  

                                                                                     

  

  

  

  
  

 

  

  

  مɺندس
 

................................  

  مديرࡧالمشروع
    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  للمشارʉعوɠالةࡧاݍݨامعةࡧ

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .     ɲ /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٥  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF120:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  كڴʏ/  جزǿي إيقافࡧالعملالموافقةࡧعڴʄࡧ  : الرقم

  

  ..حفظةࡧاللهࡧ                                                                                        جامعةࡧالملكࡧخالدمعاڲʏࡧمديرࡧ
     

 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

ࢫإ  ...... ....................../...........مقاولةࢫشركةࢫ......................" ....................................."..........ومسماه   /       :     /  لمشروعࢫرقمࢫاڲʄࢫإشارةً

المتضمنࢫ) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤/    /      :  وتارʈخࢫ .... ...............وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابࢫسعادةࢫمديرࢫלدارةࢫالعامةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫ

  .للمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫࢫكڴʏ/ جزǿيࢫطلبࢫإصدارࢫأمرࢫإيقافࢫ

ࢫ ࢫمعاليكم ࢫɸذهࢫ( نفيد ࢫظل ʏࢫࢭ ࢫالمشروع ࢫمɴشأة ࢫسلامة ʄࢫعڴ ࢫوالمحافظة ࢫالتنفيذ ࢫأعمال ʏࢫࢭ ࢫاستمرارࢫالمقاول ࢫالصعوȋة ࢫمن بأنھ

  ) .الظروفࢫالراɸنةࢫ

ࢫهف ؈قصمࢫيفيࢫبالقاماتھࢫالتعاقديةࢫوذلكࢫبتعقدࢫوالتعليماتࢫالصادرةࢫلھࢫمنࢫفرʈقࢫלشرافࢫولبأنࢫالمقاولࢫلمࢫيلقمࢫȊشروطࢫال( 

/............... رقمࢫمديرࢫالمشروعࢫلفتࢫانȘباɸھࢫبموجبࢫخطابࢫأنھࢫقدࢫتمࢫبالرغمࢫمنࢫ.............. ....................................ࢭʏࢫأداءࢫأعمالࢫ

  ).المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤/       :      /  وتارʈخࢫ

تحسنࢫ( الشروطࢫالعامةࢫݍݰ؈نࢫمن) ٣٢(المادةࢫرقمࢫلأعمالࢫالمشروعࢫوفقࢫنصࢫࢫكڴʏ/ جزǿيࢫعڴʄࢫإيقافࢫمعاليكمࢫ نأملࢫموافقةلذاࢫ

  . )Ȋشروطࢫووثائقࢫالمشروعࢫوالقامھاݍݨةࢫأسبابࢫتقص؈فࢫالمقاولࢫمع(  )وزوالࢫتلكࢫכسبابࢫالظروفࢫ
  

  

  اȖيوتفضلواࡧبقبولࡧفائقࡧتحي

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     
 

 

 
  

 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  دكتورࡧمɺندس

 

..................................  

 وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ   : /    /    /21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٦  

 لمرحلةࢫالتنفيذ النماذجࢫالفنية

 4345TF121:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  لظروفࡧقاɸرةࡧإيقافࡧالعمل  : الرقم

  

  ....................................................  / شركة مديرسعادةࡧ
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

الظــــــروفࢫ(إڲــــــʄࢫࢫوȋإشــــــارة ،مقــــــاولتكمࢫ  "  ...................................." .............................ومســــــماهࢫࢫࢫ  /      /      :المشــــــروعࢫرقــــــمࢫࢫإڲــــــʄ إشــــــارة

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫ.خلالࢫɸذهࢫالففةࢫ)  כحوالࢫاݍݨوʈة(   )الراɸنةࢫالۘܣࢫȖسْڈدفࢫالمنطقة   .الشروطࢫالعامةࢫمن) ٣٢(رقمࢫوȋناءً

  .شروعࢫوجودةࢫالتنفيذࢫɴشأةࢫالمملسلامةࢫالراɸنةࢫنفيدكمࢫبأنھࢫيتعذرࢫاستمرارࢫالعملࢫࢭʏࢫظلࢫɸذهࢫالظروفࢫ

ࢫࢫوخـــلالࢫɸـــذهࢫ ࢫإيقـــافࢫالعمـــلࢫࢭـــʏࢫالمشـــروعࢫݍݰـــ؈نࢫإشـــعاركمࢫباســـتȁنافࢫالعمـــلࢫلاحقـــاً ســـلامةࢫالفـــفةࢫنأمـــلࢫالمحافظـــةࢫعڴـــʄࢫلـــذاࢫيلـــزم

    .مɴشأةࢫالمشروعࢫوالمعداتࢫوالتجɺ؈قاتࢫ

  

    

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  الدكتور כستاذࡧ

 

............................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٧  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF122:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  لأسبابࡧفنيةࡧكڴʏ/ جزǿيࡧࡧإيقافࡧالعمل  : الرقم

  

  / ..................................... .شركةࡧࡧمدير سعادةࡧ
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

"................................." ومسماه:    /    /   فيذࢫالمشروعࢫرقمࢫɸـࢫالمفمࢫمعكمࢫلتن١٤:     /     /    وتارʈخࢫ/ ............... إشارةࢫإڲʄࢫالعقدࢫرقمࢫ

  :.ɸـࢫوالمتضمنࢫوجودࢫכسبابࢫالتاليةࢫ١٤:    /    /    وتارʈخࢫࢫ(                     ) وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫ

١-  .......................................................................... ............... 

٢-  . ........................................................................................ 

٣- . ........................................................................................  

  :.نعࢫاستمراركمࢫبالعملࢫࢭʏࢫכɲشطةࢫالتاليةࢫموالۘܣࢫت

١- ...... ................................................................................... 

٢-  . ........................................................................................ 

٣- ............................................................................... ..........  

  .وذلكࢫلأسبابࢫخارجةࢫعنࢫإرادتكمࢫ

  .نفيدكمࢫبأنھࢫلاࢫماɲعࢫلديناࢫمنࢫإيقافࢫالعملࢫبتلكࢫכɲشطةࢫݍݰ؈نࢫزوالࢫتلكࢫכسبابࢫوإشعارناࢫبذلكࢫ

ࢫمنࢫتارʈخࢫ ɸـࢫݍݰ؈نࢫإشعاركمࢫباستȁنافࢫالعملࢫبتلكࢫ١٤:     /     /     لذاࢫنأملࢫإيقافࢫالعملࢫلتلكࢫכɲشطةࢫالمشارࢫلɺاࢫأعلاهࢫاعتباراً

  .כɲشطةࢫ

  

                                                                                     

 

 

 

  

  

  

  

  

  

   

 

   כستاذࡧالدكتور 

 

..................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٨  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF123:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  لتقص؈فࡧالمقاول  إيقافࡧالعمل  : الرقم

  

  ................ ............/ .....................شركةࡧࡧمدير سعادةࡧ
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

  .     :    /    /  لتنفيــــــــــــــــــــذࢫالمشــــــــــــــــــــروعࢫرقــــــــــــــــــــمࢫɸـــــــــــــــــــــࢫالمــــــــــــــــــــفمࢫمعكــــــــــــــــــــمࢫ١٤:     /     /    وتــــــــــــــــــــارʈخࢫ/ ............... إشــــــــــــــــــــارةࢫإڲــــــــــــــــــــʄࢫالعقــــــــــــــــــــدࢫرقــــــــــــــــــــمࢫ

  ................" ..........................................".................ومسماه

ࢫلعدمࢫالقامكمࢫووفائكمࢫȊشروطࢫووثائقࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫأعلاهࢫالمتمثلةࢫ ... .....................................تقص؈فكمࢫتنفيذࢫأعمالࢫبونظراً

بالرغمࢫمنࢫلفتࢫانȘباهࢫمɺندسࢫالمشروعࢫممثلكمࢫبالموقعࢫمنࢫخلالࢫȖعليماتࢫالموقعࢫوטجتمـاعࢫכسـبوڤʏࢫوȋموجـبࢫخطـابࢫمـديرࢫ

  .استجابةࢫمبكرةࢫمنࢫقبلكمࢫࢫأيࢫوحيثࢫأنھࢫلمࢫيحصل. ɸـࢫ١٤/    /        :وتارʈخࢫࢫ(                         ) رقمࢫ المشروع

  .ݍݰ؈نࢫمعاݍݨةࢫالتقص؈فࢫاݍݰاصلࢫوفقࢫࢫشروطࢫالعقدࢫ......... . ..............................................أɲشطةࢫࢫإيقافࢫالعملࢫࢭʏࢫعليھلذاࢫ

  

  واللهࡧوڲʏࡧالتوفيق

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  دكتور ال כستاذࡧ

 

..................................  

  مديرࡧجامعةࡧالملكࡧخالد

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

  .    ɲ  /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦١٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF124:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  إشعارࡧبإيقافࡧأعمالࡧالمشروع  : الرقم

  

  .سعادةࡧمديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةࡧ
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

والمتضـمنࢫالموافقـةࢫ) ܦـݵةࢫمنـھالمرفـقࢫɸ)ɲـࢫ١٤:      /     /     وتارʈخࢫࢫ(                            ) خطابࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫرقمࢫإشارةࢫإڲʄࢫ

......................" ...................................................................".........ومســـــــــماهࢫ:    /     /      لأعمـــــــــالࢫالمشـــــــــروعࢫرقـــــــــمࢫكڴـــــــــʏࢫ/جزǿـــــــــيبإيقـــــــــافࢫ

  ............... ...................................../.....................مقاولھࢫشركة

ɸـــࢫ١٤:    /    /   وتــارʈخ(                 ) بموجــبࢫخطــابࢫمعاليــھࢫرقــمࢫࢫكڴــʏ/ جزǿـيࢫنفيـدࢫســعادتكمࢫبأنــھࢫقــدࢫتــمࢫإيقــافࢫأعمــالࢫالمشــروعࢫ

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(

  .آملࢫלطلاعࢫواتخاذࢫاللازمࢫ

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

  

  

 

  

  

  

   

  

  

  

 

  مɺندسࡧ

 

..................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٠  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF125: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  حصرࡧכعمالࡧالمنجزة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /    /  رقمࡧالمشـروع

  כعمالࢫلسلامة   تقص؈فࢫالمقاول ࢫ  القوةࢫالقاɸرة   כحوالࢫاݍݨوʈةࢫ  سȎبࡧإيقافࡧالعمل

 ɸـ١٤/     /      تارʈخࡧלيقاف كڴʏࢫ جزǿيࢫ  نوعࡧלيقاف

ارʈخࡧاستلامࡧالموقعت   ɸـ١٤/     /       تارʈخࡧטستȁناف  ɸـ١٤/     /      

  

  

  

  

  

  مكوناتࡧالمشروع

  

  

  

منࡧواقعࡧمجالࡧالعملࡧومݏݵصࡧ

  جداولࡧالكميات

  ملاحظة  عددࡧכدوار  العدد  الوصف/ اسمࡧالمبۚܢࡧ  م

١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

٧          

٨          

٩          

١٠          

  المشاركون 

  ࡩʏࡧحصرࡧࡧ

  כعمالࡧالمنجزة

  اݍݨɺة  التخصص  טسم

  إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  مدɲي    /المɺندس

  إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  معماري     /المɺندس

  إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  كɺرȋاǿي    /المɺندس

  إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  ميɢانيɢي    /المɺندس

  )شروعࢫمɺندسࢫالم( ممثلࢫالمقاولࢫ      /المɺندس

  ɸـ١٤/      /        تارʈخࡧاݍݵطاب    رقمࡧخطابࡧלيقاف

  ɸـ١٤/      /        تارʈخࡧاݍݵطاب    رقمࡧخطابࡧטستȁناف

 لاࢫɲ عمࢫ  مدةࡧלيقافࡧمعوضة  يوم  مدةࡧלيقاف



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢١  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF125: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  כعمالࡧالمنجزةࡧوفقࡧجداولࡧࡧالكميات

  وصفࡧالبند  رقمࡧالبند

دة
وح

ال
  

  التɢلفة  الكميةࡧ

  المتبقية  المنجزة  المتبقية  المنجزة

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

  يتمࢫتصوʈرࢫɸذاࢫاݍݨدولࢫحسبࢫاݍݰاجة: ملاحظةࢫ
        



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٢  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF125: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

  ملاحظات

  ومرئياتࡧ

  العملفرʈقࡧࡧ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  التوصيات

  المقفحة 

  

  

  

  

  

  

  

  

   توقيعࡧفرʈقࡧالعمل

        טسم

        مسمىࡧالوظيفة

 إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  ممثلࢫالمقاول   اݍݨɺة

        التوقيع

      טسم

      مسمىࡧالوظيفة

 اتࢫלɲشاءإدارةࢫعملي إدارةࢫعملياتࢫלɲشاء  اݍݨɺة

      التوقيع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍݨامع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٣  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF126: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  طلبࡧاستȁنافࡧالعمل  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /                رقمࡧالمشـروع

  

  المشروعࡧسعادةࡧمدير 
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫ ʄࢫإڲ ࢫإشارة ࢫخطاب ʏࢫمعاڲ ࢫ........ ......./ .......رقممديرࢫاݍݨامعة ࢫ١٤/     /        : وتارʈخ ࢫمنھ(ɸـ ࢫɲܦݵة ࢫלيقافࢫ) المرفق Ȋشأن

  .للمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫالكڴʏࢫ/اݍݨزǿي

  .زوالࢫכسبابࢫالمؤديةࢫإڲʄࢫإيقافࢫالعملࢫࢭʏࢫالمشروعࢫوȋاستطاعةࢫالمقاولࢫمعاودةࢫالعملࢫبأنھࢫقدࢫتمࢫنفيدࢫسعادتكمࢫ

  . يفࢫالمقاولࢫباستȁنافࢫالعمللذاࢫنأملࢫدراسةࢫتɢل

  

 

  شاكرࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ... والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                    

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  المɺندس

 

................................  

  مɺندسࡧالمشروع

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٤ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF127: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:    /      /     التارʈخࡧ  أمرࡧاستȁنافࡧالعمل  :الرقم

   

  ..........................سعادةࡧمديرࡧعامࡧشركةࡧ

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

لمتضمنࢫوࢫا) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھࢫ(ɸـࢫ١٤/      /          : وتارʈخ(                   ) رقمࢫࢫمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫإشارةࢫإڲʄࢫࢫخطاب

"  ....................................................................................................."ومسماهࢫࢫࢫ /     :   /  إيقافكمࢫعنࢫالعملࢫࢭʏࢫالمشروعࢫرقمࢫ

ࢫخطاب ʏࢫࢭ ࢫالمذɠورة ࢫ ھمعاليࢫللأسباب ࢫأعلاهلكم ࢫכ ࢫالمشارࢫلھ ࢫلزوالࢫɸذه ࢫلذاࢫونظراً ࢫالتوقف ࢫإڲʄࢫɸذا ࢫأدت ࢫالۘܣ سباب

ࢫمنࢫتارʈخھࢫ  .نأملࢫاستȁنافࢫالعملࢫاعتباراً

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،وࡧالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

  .للإحاطةࢫࢫɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلمعاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعة

  مɺندس دكتور 

 

......................................  

 للمشارʉعوكيلࡧاݍݨامعةࡧ
  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٥ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF128: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  

  ...............................................مديرࡧشركةࡧسعادةࡧࡧ 

  

  ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

ــــارة     ــــʄࢫࢫإشـ ــــاب إڲــ ــــةࢫخطــ ــــديرࢫاݍݨامعــ ــاڲʏࢫمــ ــ ــــمࢫࢫمعــ ــــارʈخࢫࢫࢫࢫ        رقـ ــــࢫ١٤/      /      وتــ ــــݵة(ɸـــ ــــقࢫɲܦــ ــــھࢫࢫالمرفــ ــــم) منــ نࢫوࢫالمتضــ

ــــنࢫ ــــافكمࢫعــ ــــʏإيقــ ــــلࢫࢭـــ ــــمࢫࢫالعمــ ــــروعࢫرقــ ــــماهࢫومࢫࢫ   /        /    : المشــ ــــطةࢫللأ "  ............................................................"ســ ɲشـــ

  :التالية

١-………………………………………………………………………….  

٢-………………………………………………………………………….  

٣-…………………………………………………………………………  

         

כسبابࢫالۘܣࢫأدتࢫإڲʄࢫɸذاࢫالتوقفࢫࢫɸذهࢫلزوالࢫلكمࢫالمشارࢫإليھࢫأعلاهࢫونظراً معاليھࢫࢫللأسبابࢫالمذɠورةࢫࢭʏࢫخطاب

  .منࢫتارʈخھࢫࢫاعتباراً  العملࢫبالأɲشطةࢫالمذɠورةࢫاستȁناف لذاࢫنأمل

 

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  ،،،وࡧالسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھࡧ

  

  

  

  
 

 

  

  مɺندسࡧدكتور                                                                                                                      

  
  

                                                                                                                       ..........................                                           

                           عʉللمشار ݨامعةࡧاݍ وكيل                                                                                                                               
  
  

  .ʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫɲܦݵةࢫمعࢫالتحيةࢫوالتقديرࢫلمعاڲ

  ɸـ١٤:   /     /     التارʈخ  أمرࡧاستȁنافࡧالعمل  :الرقم      

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧلتطوʈر وحدةࡧا
  

  .     ɲ /    /    /    :21ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٦  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF129:  نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  العمل باستȁنافإشعارࡧ  : الرقم

  

  ..مديرࡧإدارةࡧالتخطيطࡧوالم؈قانيةࡧࡧسعادة
 

  السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

 

ࢫ١٤:      /     /     وتارʈخࢫࢫ(                   )رقمࢫ معاڲʏࢫمديرࢫاݍݨامعةࢫخطابࢫإشارةࢫإڲʄࢫ ضمنࢫإيقافࢫوالمت) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـ

ࢫ/جزǿي ʏࢫكڴ ࢫرقم ࢫالمشروع ࢫ:    /     /      لأعمال مقاولھࢫ......................" ...............................................................".........ومسماه

ࢫعڴʄࢫخطابࢫسعادةࢫوكيلࢫا ................... ......................../...........شركة ɸـࢫ١٤:    /    /   وتارʈخࢫ(                ) ݍݨامعةࢫللمشارʉعࢫرقمࢫوȋناءً

  .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھࢫ

ةࢫوكيلࢫاݍݨامعةࢫسعاد المشروعࢫبموجبࢫخطابࢫأعمال باستȁناف زوالࢫכسبابࢫوتمࢫتɢليفࢫالمقاول ࢫنفيدࢫسعادتكمࢫبأنھࢫقدࢫتم

  ) .المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:    /    /   وتارʈخࢫ(                     )رقمࢫࢫللمشارʉعࢫ

  .آملࢫלطلاعࢫواتخاذࢫاللازمࢫ

  

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  مɺندس

 

..................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع

  
  



v  
  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧاݍ

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 .ɲ /    /    /    :28ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٧ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

   4345TF130: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/       /              :التارʈخ  تقرʈرࡧכمنࡧوالسلامة  :الرقم

  ɸـ١٤/      /          التارʈخ    اسمࡧالمشروع

    الوقت  /         /            رقمࡧالمشروع

    عددࡧכيام    ــاول اسمࡧالمق

  اسمࡧالمفȘشࡧ

  والمرافقونࡧلھ

  التخصص  الوظيفة  טسم

      

      

      

  التفتʋشࡧعلٕڈاࡧالعناصرࡧالۘܣࡧتم

  الطرق  شاءاتࢫɲל   المستودعات   السلامةࢫتاستخدامࢫمعدا  

لسلامةاالتقيدࢫبأصولࢫࢫ  قࢫʈافحةࢫاݍݰرɢمعداتࢫم  النظافةࢫالعامةࢫࢫ   לسعافاتࢫכوليةࢫ  

يةࢫࢫȁالܶݰةࢫالبي  التخلصࢫمنࢫالنفاياتࢫࢫ  شبكࢫכمانࢫ   الورشࢫوالمعداتࢫ  

ךلياتࢫ  כدواتࢫوالعددࢫ  السلالمࢫࢫ   السقالات  

الروافعࢫ  ائية / الكيابلȋرɺالتمديداتࢫالك  اتࢫʈالتدعيمࢫلݏݰفر   اءمولداتࢫȋرɺالك  

לنارةࢫ  الݏݰامࢫࢫ  ةࢫࢫʈااݍݵلاطةࢫالمركز   قاعةࢫالصلاة  

 سكنࢫالعمال  ؈قاتࢫالسلامةࢫɺتج اتبࢫɢالم أخرىࢫࢫ)                             ( 

  الملاحظاتࡧ

  כخطاء/ المخالفات

  

  כخطاء  المخالفات  الملاحظات

      

      

      

      

      

      

      

      

  التارʈخ  التوقيع  معدࡧالتقرʈر

  ضابطࡧכمنࡧوالسلامة

  

  ɸـ١٤/    /     

  التارʈخ  التوقيع  مصادقة

  
  مɺندسࡧالمشروع

  
  

  ɸـ١٤/    /     

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

ɲ٢٨:    /    /    / ܦݵةࢫللملفࢫرقم. 
٦٢٨ 

 ةࢫلمرحلةࢫالتنفيذالنماذجࢫالفني

 4345TF131: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـࡧ١٤:     /    /    التارʈخ  تقرʈرࡧحادث  :الرقم

    اسمࡧالمشـروع

    المشروع موقــع    رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧالمقاول 

  )                                            (      أخرىࢫࢫ  حرʈقࢫ  مروري   إɲشاǿي  نوعࡧاݍݰادث

  כضرارࡧالناتجة
جروحࢫ  كسور ࢫ  حروق  إغماءࢫ  وفاةࢫ  لفياتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫتࢫ  

ى أخر ࢫ          )                               (  

  اݍݰادثمɢانࡧ
ࡧتقسيماتࡧرقم

  الموقع
  التارʈخ/  الوقت  رقمࡧالدور   رقمࡧالمبۚܢ

داخلࢫالموقعࢫ  

خارجࢫالموقعࢫ  

  : ..............الساعةࢫ      

صࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫمࢫ  

  أسبابࡧاݍݰادث

ةࢫʈشرȊ  

 مادية  

 تنظيمية  

  : سبابࢫالۘܣࢫأدتࢫإڲʄࢫوقوعࢫاݍݰادثاذكرࢫכ 
١-  ....................................................................................  

٢-......................................................................................  

٣- .....................................................................................  

  :   ..............اليومࢫࢫࢫ

  

  ɸـࢫ١٤:    /    /     التارʈخࢫ

  
إذاࡧɠانࡧاݍݰادثࡧخارجࡧالموقعࡧ

  اذكرࡧالمعلوماتࡧالتالية

  : ...........الڍʄࢫ: .............      المدينةࢫ:........      المنطقةࢫ

  .:.......................الشارعࢫ

  
أسماءࡧכܧݵاصࡧالمصاب؈نࡧ

  والمتوف؈ن

  
١-..................................................  

٢- ................................................  

٣-..................................................  

٤-..................................................  

٥-.................................................  

  
  

                                    مروري إذاࡧɠانࡧاݍݰادثࡧ

  استكملࡧالبياناتࡧالتالية

عددࢫ

  المركبات

رقمࢫ

  اللوحة
  ٢نوعࢫالمركبة  رقمࢫاللوحة  ١نوعࢫالمركبة

          

رقمࢫ

  المراجعة
  اسمࢫقائدࢫالمركبة  اسمࢫقائدࢫالمركبة

      

وصفࢫ

  اݍݰادث

    
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................  

  عددࡧالمتوف؈ن  عددࡧاݍݨرڌʄ  عددࡧالمتضررʈن  نوعࡧالتلفيات
ɸلࡧلݏݰادثࡧأثرࡧعڴʄࡧس؈فࡧ

  العمل؟

 مادية     ةࢫʈشرȊ        عمࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫɲلاࢫ  

  تصديقࡧمديرࡧالمشروعࡧࡧ  معدࡧالتقرʈر

  ...............................  טسم    مسمىࡧالوظيفة

  ...............................  التوقيـع    التوقيع

  ɸـࢫ١٤/    /       التارʈـخ  ɸـࢫ١٤/    /                التارʈخ
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ٢٤:    /    /    /   ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٢٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

   4345TF132: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  اعتمادࡧمقاولࡧمنࡧالباطنطلبࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

 

  . سعادةࡧمɺندسࡧالمشروع
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

ࢫعڴʄࢫالمادةࢫرقم. إشارةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫرقمھࢫواسمھࢫأعلاهࢫ   . منࢫالشروطࢫالعامة) ٤( وȋناءً

ࢫࢫسعادتكمࢫنفيدكم ࢫرقم ࢫللɴشاط ࢫالمطلوȋة ࢫכعمال ࢫتنفيذ يتطلبࢫ:"......................................................" ومسماه(...............) بأن

ࢫعڴʄࢫالفنامجࢫا............................ . ........../................متخصصةࢫࢭʏࢫمجالࢫࢫمصنع/مؤسسةࢫ/ شركة لزمۚܣࢫللمشروعࢫفإنࢫɸذاࢫوȋناءً

  .يومࢫمنࢫتارʈخھࢫ) ٦٠(ȊعدࢫࢫȘنفيذهالɴشاطࢫسʋتمࢫالبدءࢫب

لتنفيذࢫالɴشاطࢫالمشارࢫإليھࢫ......................... .......................... مصنعࢫࢫ/ مؤسسةࢫ/ المقفحةࢫمعࢫشركةࢫࢫטتفاقيةلذاࢫتجدونࢫبرفقھࢫ

  .  )4345TF133(النموذجࢫرقمࢫࢫوفق تأɸيلھبأعلاهࢫوكذلكࢫالبياناتࢫاݍݵاصةࢫ

  .آملࢫالموافقةࢫعڴʄࢫاستكمالࢫإجراءاتࢫالتعاقدࢫ

  

  .شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  .والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

  

  

 

 

  

  

  

 

 

)ئʋؠۜܣالمقاولࡧالر ( مؤسسة/ شركةࡧࡧمدير 

 

...................................................  

 
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٠ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF133: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/  /   التارʈخࡧࡧ  تأɸيلࢫمقاولࢫمنࢫالباطن اسȘبانھ  : الرقم

    المؤسسةࡧ/اسمࡧالشركة

  مساɸمة متضامنةࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ فردىࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ   المؤسسةࡧ/نوعࡧالشركة

    تارʈخھ    رقمࡧالܦݨلࡧالتجاري 

    مجالࡧالتصɴيف    درجةࡧالتصɴيف

    تارʈخࡧالتأسʋس    المالࡧرأس

  سس؈نأسماءࡧالمؤ 
٣                                                                                           -١-  

٤                                                                                           -٢-            

    المؤɸل                  :                     טسمࢫ  رئʋسࡧمجلسࡧלدارة

 معلوماتࡧ

  טتصالاتوالمراسلاتࡧ

    اسمࡧالشارع    المدينة

    الرمزࡧالفيدي    صندوقࡧالفيد

    رقمࡧاݍݨوال    رقمࡧالɺاتف

    الفيدࡧלلكفوɲي

  عددࡧالعامل؈ن

    المɺندس؈ن    לدارʈ؈ن

    الفني؈ن    المراقب؈ن

    العمالࡧمɺرة    العمالࡧعادي؈ن

 כɲشطةࡧ

  ܣࡧتزاولɺاࡧالشركةالۘ

يࡧࡧࡧɲمبا  سكنيةࢫ  عليميةࢫȖ  ةࢫʈتجار  اضيةࢫࢫʈر  ترفٕڈيةࢫ   ܵݰيةࢫ  

طرق ࡧ  عةࢫࢫʉسر  سيةࢫʋرئ  زراعيةࢫࢫ    ترابية  جسور ࢫ    النفاقࢫ  

 ائيةࡧȋرɺأعمالࡧك  محطاتࢫتوليدࢫ  عࢫداخليةࢫʉاتࢫتوزɢشب        تمديداتࢫ      صيانة  

الࡧمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأعࡧ

  ميɢانيكيةࡧ

 تحليھࢫمحطات  محطاتࢫتنقيةࢫ   اتࢫصرفɢشب    اتࢫسيولɢشب  

 اتࢫمياهࢫɢشب  تكييف 

اتصالاتࡧࡧ   أنظمةࢫاتصالات  أنظمةࢫأمنيةࢫ   أنظمةࢫإلكفونية  

أبارࡧࡧ   آبارࢫسطحية  ةࢫʈآبارࢫيدو   آبارࢫعميقة  

يحدد  أخرىࡧࡧ:  

  سابقࡧاݍݵفةࡧللعشرࡧسنواتࡧالماضية

  ɸليةمشارʉعࡧأ      مشارʉعࡧحكوميةࡧ

  التɢلفة  اسمࡧالمشروع  م  التɢلفة  اسمࡧالمشروع  م
١      ١      

٢      ٢      

٣      ٣      

٤      ٤      

٥      ٥      

٦      ٦      

٧      ٧      

٨      ٨      

٩      ٩      



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF133: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

عددࡧالمعداتࡧوךلياتࡧ

  المملوكةࡧلدىࡧالشركة

    مولدࡧكɺرȋاǿي    سياراتࡧصغ؈فة

    ɸزارࡧميɢانيɢي    سياراتࡧئقيلة

    هخزانࡧميا    خلاطةࡧخرسانة

    ضاغطࡧɸواء    رافعة

  ٢م  سقالات    حافلةࡧرɠاب

الورشࡧالمجɺزةࡧبالمعداتࡧ

  والتجɺ؈قاتࡧاللازمة

  اذكرࡧأɸمࡧالتجɺ؈قات  כȊعاد  اسمࡧالورشة
      

      

      

      

اذكرࡧخطاباتࡧالشكرࡧ

والتقديرࡧالۘܣࡧحصلتࡧ

  علٕڈاࡧالشركة

  المناسبة  تارʈخھ  رقمھ  اݍݨɺةࡧالۘܣࡧصدرࡧمٔڈاࡧاݍݵطاب
        

        

        

        

  المشارʉعࡧ

  الۘܣࡧتحتࡧالتنفيذ

  اݍݨɺة  التɢلفة  اسمࡧالمشروع  م
١        

٢        

٣        

٤        

٥        

٦        

  التنظيمࡧ

  לداريࡧللشركة

  (                   )كمࢫعددɸمࢫ. ɲعمࢫ لاࢫ مجلسࢫإدارةࢫ؟ࢫالمؤسسةࢫ/ ɸلࢫللشركةࢫࢫ-١

  ɲعم لاࢫ عتمدࢫ؟ࢫɸيɢلࢫتنظيܣࢫمࢫالمؤسسة/  ɸلࢫللشركةࢫ-٢

  (             ) إذاࢫɠانتࢫלجابةࢫبنعمࢫمۘܢࢫتمࢫȖشكيلھࢫ؟ࢫࢫࢫ

  .اذكرࢫأɸمࢫלداراتࢫالمرتبطةࢫ

٤                                       - ٣                                              -٢                                          -١-  

  -٤                              -٣                               -٢                                -١قسامࢫاذكرࢫأɸمࢫכ

ɲعمࢫࢫإذاࢫɠانتࢫלجابةࢫبنعمࢫاذكرࢫأɸمࢫالموادࢫ لاࢫࢫࢫ لوائحࢫتنظيميةࢫ؟ࢫࢫࢫللمؤسسة/  ɸلࢫللشركةࢫ-٣

  -٣                                        - ٢                                          -١المتعلقةࢫبالتنظيمࢫלداريࢫ؟

إذاࢫɠانتࢫלجابةࢫبنعمࢫاذكرࢫتلكࢫالشرɠاتࢫࢫࢫࢫࢫ: لاɲ عمࢫࢫɸلࢫللشركةࢫارتباطࢫȊشرɠاتࢫمحليةࢫأوࢫدوليةࢫ؟ࢫ-٤

٣                                                              -٢                                                                     -١-  

  معدࡧלسȘبانة

    טسم

    بالشركةࡧمسمىࡧالوظيفة

  ɸـ١٤/   /     التارʈخ    التوقيع
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  
 .٢٤:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم

٦٣٢ 
 فيذالنماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتن

  4345TF134: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس 

                                                                                                                                                                                                              

  ɸـ١٤    /    /       :  التارʈخࡧ  اعتمادࡧمقاولࡧمنࡧالباطنࡧ  :الرقم

    اسمࡧالمقاولࡧالرئʋؠۜܣ    اسمࡧالمشروع

    المشروع موقع  /        /  رقمࡧالمشروع

  ɸـ١٤/     /       تارʈخࡧالطلب    رقمࡧالطلب

  ɸـ١٤/     /       تارʈخࡧالوارد    رقمࡧالوارد

  ولࡧمنࡧالباطنإسنادهࡧإڲʄࡧمقاࡧالمقفحࡧࡧمجالࡧالعمل

٤    -١-    

٥    -٢-    

٦    -٣-    

  %             כسا؟ۜܣࡧالعقدࡧتɢلفةࡧɲسبْڈاࡧمن  رʈالࡧسعودي  التقديرʈةࡧالعقدࡧتɢلفة

معلوماتࡧعامةࡧعنࡧ

  مقاولࡧمنࡧالباطن

  ɸـ١٤/   /              تارʈخھ    رقمࡧالܦݨلࡧالتجاري 

رقمࡧטشفاكࡧبالغرفةࡧ

  التجارʈة

  
  ɸـ١٤/   /      تارʈخھ

  ɸـ١٤/   /      تارʈخɺا    المؤسسة/ مࡧالشركةࡧاس

  ɸـ١٤/   /              تارʈخɺا    رقمࡧشɺادةࡧالزɠاة

    المجال    درجةࡧالتصɴيف

  رʈالࢫ  تɢلفْڈاࡧלجماڲʏ    عددࡧالمشارʉعࡧالۘܣࡧنفذɸا

تأɸيلࡧالمقاولࡧمنࡧقبلࡧ

  )إنࡧوجد( اݍݨامعة
أࡧ  ب  جࡧ  دࡧ  

تقييمࡧالمقاولࡧمنࡧقبلࡧ

  )جدإنࡧو (اݍݨامعة
ممتازࡧ  جيدࡧجدا  جيدࡧ    

  المرفقات
         ܦݵةࡧمنࡧالعقدࡧالمقفحɲ .                      سابقࡧاݍݵفةࡧ.       

        اداتࡧالرسميةࡧɺالش  .                              ملفࡧشاملࡧعنࡧالمشروعࡧ. 

  العقدࡧالمقفح

  : لقدࡧتمࡧدراسةࡧالعقدࡧالمقفحࡧتوقيعھࡧمعࡧمقاولࡧالباطنࡧولاحظناࡧماࡧيڴʏࡧ

        متوافقࡧمعࡧعقدࡧالمشروعࡧࡧ.               غ؈فࡧمتوافقࡧمعࡧعقدࡧالمشروعࡧࡧ.  

          طۜܢࡧبتوقيعࡧالعقدنو .                         لاࡧنوطۜܢࡧبتوقيعࡧالعقدࡧ.  

  

  المɺندس

  

......................................  

  مديرࡧالمشروع

  

  المɺندس

  

.................................  

  مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٣  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF135:  نموذجࢫرقم  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  مقاولࡧمنࡧالباطنࡧɸيلأت  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

    اسمࡧمقاولࡧالباطن    اسمࡧالمقاولࡧالرئʋؠۜܣ

 مجالࡧالعملࡧ

 المقفحࡧإسنادهࡧ

  لمقاولࡧالباطن

  ملاحظة  الكمية  الوحدة  الوصف  م
١          

٢          

٣          

٤          

٥          

٦          

  سابقࡧاݍݵفةࡧللعشرࡧسنواتࡧالماضية

  غ؈فࡧمماثلࡧلمجالࡧالعمل  مماثلࡧلمجالࡧالعمل  اݍݨɺة  التɢلفة  اسمࡧالمشروع  م

١            
٢            
٣            
٤            
٥            
٦            
٧            
٨            
٩            

١٠            

  التقييم

  

  رأسࡧالمال  التصɴيف
نوعࡧ

  الشركة

عددࡧ

  العامل؈ن
  כɲشطة

سابقࡧ

  اݍݵفة
  الورش  المعدات

التنظيمࡧ

  לدارة

                  

                  

                  

                    



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .      ɲ/    /    /    :24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٤  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF135:  نموذجࢫرقم  البابࢫاݍݵامس

  

  
 

ملاحظاتࡧعڴʄࡧالعقدࡧ

معࡧتوقيعھࡧࡧالمقفح

  المقاولࡧمنࡧالباطن

  رقمࡧالبند  الوصف  م

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

٨      

٩      

١٠      

ࡧعڴʄࡧ ࡧاسȘبانھبناءً

ɸلࡧالمقاولࡧ. التأɸيلࡧ

مؤɸلࡧلمجالࡧالعملࡧ

  المسندࡧإليھࡧ؟

لࡧɸعمࡧمؤɲ  

لࡧɸلاࡧغ؈فࡧمؤ  

  التوصية

نوطۜܣࡧبتوقيعࡧالعقدࡧبدونࡧملاحظاتࡧ  

نوطۜܣࡧبتوقيعࡧالعقدࡧمعࡧإضافةࡧالملاحظاتࡧالمذكورةࡧأعلاهࡧ  

لاࡧنوطۜܣࡧبتوقيعࡧالعقدࡧ  

  إعداد

      טسم

  التأɸيلرئʋسࢫقسمࢫ  مɺندسࢫالمشروع  مسمىࡧالوظيفة

      التوقيع

      التارʈخ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :24ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٥  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF136: ذجࢫرقمࢫنمو   البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  إشعارࡧاعتمادࡧمقاولࡧمنࡧالباطن  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  اعتمادࡧمقاولࡧمنࡧالباطن  الموضوع

 

  ............................../......................شركةࡧࡧسعادةࡧمدير 
 

 السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ
  

) المرفقࢫɲܦݵةࢫمنھ(ɸـࢫ١٤:   /    /    وتارʈخࢫ..... ...../.......وȋالإشارةࢫإڲʄࢫخطابكمࢫرقمࢫ. شارةࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫرقمھࢫواسمھࢫأعلاهࢫإ

  .......... ................................../.......لتنفيذ................. ............................../.........المتضمنࢫطلبࢫاعتمادࢫشركة

................. ......................../..........لتنفيذࢫأعمالࢫغ؈فࢫمؤɸلةࢫ/  ةمؤɸلالمذɠورةࢫأعلاهࢫࢫ المصنع/ المؤسسةࢫ/  الشركةنفيدكمࢫبأنࢫ

  .المقفحةࢫتوقيعھࢫمعɺاࢫ عڴʄࢫأنࢫيتمࢫإدراجࢫالملاحظاتࢫالمرفقةࢫعڴʄࢫالعقد

  .لذاࢫنأملࢫإكمالࢫاللازمࢫوإشعارناࢫبذلكࢫ

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكمࡧ

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

                                                                                     

  

  

 

 

 

  

  

  مɺندسࡧدكتور                                                                                                                         

  

                                                                                                                             ................................  

  وكيلࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع                                                                                                                     

  
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .2١:    /    /    / ةࢫللملفࢫرقمɲܦݵ
٦٣٦ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF137: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤     /         /     : التارʈخࡧ  إضافية طلبࡧمعلومات  :الرقمࡧ

  التارʈخ  رقمࡧالطلبࡧ   وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع : إڲʄࡧࡧࡧ

  ɸـࡧ١٤/   /              .......................................: ............. عنايةࡧمɺندسࡧالمشروع

  رقمࡧالمشروع  اسمࡧالمشروع  .....................................................................شركةࡧࡧ:منࡧࡧ

   /     /    :...........................................................مɺندسࡧالموقعࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  ......................................................: .................الموضوعࡧࡧ

........................................................................................  

  :الدورࡧࡧ  :رقمࡧالمبۚܢࡧࡧ

  :الغرفةࡧࡧ  :رقمࡧالمخططࡧ

  استفسارࡧالمقاول 

  أثرࡧࡧࡧטستفسارࡧمنࡧحيثࡧالتɢلفةࡧوالوقت

  .لࡧسعوديرʈا ....  ………:التقديرʈةࡧࡧاذكرࡧالتɢلفةلاࡧࡧࡧࡧࡧࡧɲعمࡧࡧࡧࡧࡧࡧ    زʈادةࡧࡩʏࡧالتɢلفةࡧࡧࡧࡧ

  .يوم  .…………  :توقعــةࡧالمدةࡧالماذكرࡧلاࡧࡧࡧࡧࡧ  ɲعمࡧࡧࡧࡧࡧࡧ     زʈادةࡧࡩʏࡧالمدةࡧࡧࡧࡧࡧ

  :توضيحࡧماࡧيڴʏࡧبملࡧالتكرمࡧآ

  

  

  

  

  

  

  .ɸـࡧ١٤:    /     /    التارʈخ: ...............................     التوقيع...........  ....................: .....................مɺندسࡧالمقاول 

  לجابة

  المقاول ࡧعڴʄࡧاستفسار ࡧ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

اعتمادࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧإعدادࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر

 

  

 .ɲ /    /    /    :12ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٧ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF138: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:  /   /التارʈخ  طلبࡧإيضاحࡧࡧࡧࡧ  :الرقمࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع:    إڲʄࡧࡧ

  ...................................... عنايةࡧمɺندسࡧالمشروعࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

  التارʈخࡧالتقديم  رقمࡧالطلبࡧ

  ɸـ١٤   /    /  

  ..............................................................:          شركةࡧمنࡧ

  : ..............................................................مɺندسࡧالموقعࡧ

  رقمࡧالمشروع  اسمࡧالمشروع

  /   /  

  .....................................................................: الموضوعࡧࡧ

......................................................................................  

  :الدورࡧࡧ  :رقمࡧالمبۚܢࡧࡧ

  :الغرفةࡧࡧ  :رقمࡧالمخططࡧ

  للمشارʉعࡧاݍݨامعةوɠالةࡧإجابةࡧ  לيضاحاتࡧالمطلوȋة

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  المɺندس    المɺندس

     

  

................................    ...........................  

  المشروعࡧمدير     )المقاول ( مɺندسࡧالموقعࡧ 

 



  لملكࡧخالدجامعةࡧا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .١٢:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٣٨ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345TF139: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤/         /  :  التارʈخࡧ  إضافيةمعلوماتࡧ  : الرقمࡧ

  تارʈخھ  العقدࡧرقم   ............................................................شركة: إڲʄࡧࡧࡧ

  ɸـࡧ١٤/   /              ......................................: ............... المɺندسعنايةࡧ

  رقمࡧالمشروع  اسمࡧالمشروع  .للمشارʉعࡧعةࡧݨاماݍوɠالةࡧ: منࡧࡧ

   /   /    :........................................................ مديرࡧالمشروع

  ..............................................: ...............الموضوعࡧࡧ

.............................................................................  

  رقمࡧالمخطط  رقمࡧالمرفق  اسمࡧالمرفق

      

  المرفقات  לشارة

خࡧࡧࡧࡧࡧ... ...................خطابكمࡧرقمࡧࡧʈـ١٤/    /    وتارɸ  
مخططاتࡧࡧࡧࡧࡧمواصفاتࡧفنيةࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧجداولࡧكمياتࡧ  ࡧ

  كتالوجࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧ

 اتفيࡧࡧيومɺخࡧࡧࡧࡧࡧ... ....... اتصالكمࡧالʈـ١٤/    /    وتارɸ محضرࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧرࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧࡧʈتقر       أخرىࡧࡧ(                          ) 

 

  .................. .............................السادةࡧشركةࡧ

  .................... .........../ ............عنايةࡧالمɺندسࡧ

 ،،،السلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  .أعلاهࢫتجدونࢫبرفقھࢫالمعلوماتࢫالمذɠورةࢫأعلاهࢫاسمھࢫورقمھلمشارࢫإشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫا

  .لذاࢫنأملࢫטطلاعࢫوإكمالࢫاللازم

                                     

  ،،،والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

  

 

  

  

    

  

  

 

  لمɺندس ا

 

............................  

  المشروعࡧمدير 

 
   



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

.٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٦٣٩  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345TF140 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  
  

 

 

  اسȘشارةࡧفنية  :الرقم
Technical Consultation 

  ɸـࡧ١٤      /   /      :  التارʈخ

  معلوماتࡧعامةࡧ 
  عنࡧالمشروع

  
Project General 

Information 
  

 Project Name  :    :  اسـمࡧالمشـروع -١

 .Project No  :    :  رقـمࡧالمشــروع -٢

 Contractor Name  :    :  اسـمࡧالمقــاول  -٣

 Contract Period  :    :  مــدةࡧالعقــد -٤

 Date of Site Handover  :    :  تارʈـخࡧȖسليمࡧالموقع -٥

 .Contract No  :    :  رقـمࡧالعقــد -٦

 Contract Cost  :    :  قيمـةࡧالعقــد -٧

 ɲ  :    :  Present Completedسبـةࡧטنجازࡧاݍݰالية -٨

 Reply Date before  :    :  التارʈخࡧالمطلوبࡧللردࡧقبل -٩

 نوعࡧטسȘشارة
Type of  

Consultation    

 توضيحࢫࢫࢫࢫࢫࢫClarification                         عديلࢫࢫȖAmendment 

       

 اقفاحࢫࢫࢫࢫ   Proposal                                   أخرى       )                    (Other    

 To : Department of Study and Design    والتصميمࢫةالدراسإدارةࢫ: إڲʄࡧ  

   From: Department of Construction  Process  عملياتࢫלɲشاء إدارة: منࡧ

 Reference Documents  الوثائقࡧࡧبفحصࡧالطلب 

  مجالࢫالعمل           Scope of Work   المواصفاتࢫاݍݵاصةࢫSpecial Specs.  جداولࢫالكمياتࢫ       B.O.Q  

  الشروطࢫاݍݵاصةSpecial Conditions  المواصفاتࢫالعامةࢫ General Specs.  المخططاتࢫالتعاقديةࢫ Contract Drawing 

 استفساراتࢫالمقاول؈نࢫࢫContractors Inquires      العقدࢫࢫContract             أخرىࢫ            )           (Other         

  يخصࡧالطلب

The Request Regard   

ࢫࢫࢫʏالمشروعࢫاݍݰاڲThis Project   عࢫالمستقبليةࢫʉالمشار   Future projects 

 أخرىࢫ             )             (Other  

  أسبابࡧالطلب
The Request 

Reasons 

 Mention in Detail          لاذكرࢫبالتفصي

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
 
 
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 

 

 

.٣:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم  
٦٤٠  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

4345TF140 البابࢫاݍݵامس : نموذجࢫرقمࢫ  
  

 Consequences  المؤثرات

  ࡩʏࡧحالةࡧعدمࡧتنفيذࡧالطلب

  

  

  

  

  

  

In case of non execution 

  ࡩʏࡧحالةࡧتنفيذࡧالطلب

  

  

  

  

  

  

In case of execution 

  الصفةࡧالمرغوȋة

  للإجابة
  

Required format 

of Reply  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Views of Project Engineer   مرئياتࡧمɺندسࡧالمشروع

  

  

  

  

  

  

  

  

  :اسمࡧمديرࡧالمشروعࡧࡧ  :اسمࡧمɺندسࡧالمشروعࡧ

  :التــوقيـــعࡧࡧࡧ  :التــوقيـــعࡧࡧࡧࡧࡧ

  ɸـࡧ١٤:     /     /    التــارʈـــخࡧࡧࡧ  ɸـࡧ١٤:     /     /    التــارʈـــخࡧࡧࡧࡧࡧ
  

 

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  ɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉعو 

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ /    /    /    :26ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤١ 

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF141: نموذجࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامسࢫ

  

  ɸـࡧ١٤:     /     /     التارʈخ  طلبࡧتصوʈر  :الرقم

    روعـمࡧالمشـاس

    المشروع موقــع    رقـمࡧالمشـروع

    اسمࡧالمقاول 

  اسمࡧالɴشاط
  

  الɴشاط مɢان
  :                 رقمࡧالمبۚܢ

  :رقمࡧالدور 

    رمزࡧالɴشاط    وصفࡧللɴشاط

  )                (  أخرىࢫࢫ   فيديوࢫرقܣࢫ  رقܣࢫ  فوتوغراࢭʏࢫ  نوعࡧالتصوʈر

  توقيتࡧالتصوʈر
شاطࢫɴقبلࢫبدءࢫال   شاطɴأثناءࢫتنفيذࢫال  شاطࢫࢫࢫɴعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫالȊ        

 أثناءࢫالمعاينةࢫ  ࢫمرحلةࢫטختباراتʏࢭ عيناتࢫ أخرىࢫࢫ      )              ( 

  وصف

  للعملࡧالمطلوبࡧ

  

  

  

  

  

  

  

  ɸـࡧ١٤:    /    /    التارʈخ: ...............       التوقيع........ : ..................مɺندسࡧالمشروع
                          

                    

  ɸـࡧ١٤:     /     /     التارʈخ  طلبࡧتصوʈر  :الرقم

    اسـمࡧالمشـروع

    المشروع موقــع    رقـمࡧالمشـروع

    اسمࡧالمقاول 

  اسمࡧالɴشاط
  

  الɴشاط مɢان
  :                 رقمࡧالمبۚܢ

  :رقمࡧالدور 

    رمزࡧالɴشاط    وصفࡧللɴشاط

  )              (    أخرىࢫࢫ   فيديوࢫرقܣࢫ  رقܣࢫ  فوتوغراࢭʏࢫ  نوعࡧالتصوʈر

  توقيتࡧالتصوʈر
شاطࢫɴقبلࢫبدءࢫال   شاطɴأثناءࢫتنفيذࢫال  شاطࢫࢫࢫɴعدࢫטنْڈاءࢫمنࢫالȊ        

 ناءࢫالمعاينةأثࢫ  ࢫمرحلةࢫטختباراتʏࢭ عيناتࢫ أخرىࢫࢫ      )              ( 

  وصف

  للعملࡧالمطلوبࡧ

  

  

  

  

  

  

  

  ɸـࡧ١٤:    /    /    التارʈخ: ...............       التوقيع: .......................... مɺندسࡧالمشروع
                    

  ɲ  /    /     /26    .  4345TF141ܦݵةࢫللملفࢫرقمࢫࢫࢫࢫ



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   41:    /    /    /   لملفࢫرقمɲܦݵةࢫل
٦٤٢  

  النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF142: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  التغذيةࡧالراجعة  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع    رقمࡧالمشـروع

  الȘشغيلࢫوالصيانةمرحلةࢫࢫ  مرحلةࢫالتنفيذࢫ  مرحةࢫלعدادࢫ  مرحلةࢫالدراسةࢫכوليةࢫ  مرحلةࡧالمشروع

    تحوʈلھ    الɺاتفࡧالمكتۗܣ    مɺندسࡧالمشروع

    تحوʈلھ    ɺاتفࡧالمكتۗܣال    مديرࡧالمشروع

  سȎبࡧالتعديل

  

تحس؈نࢫכداءࢫ  ࢫالوثائقࢫʏخطأࢫࢭ  ࢫالوثائقࢫʏنقصࢫࢭ  ࢫالتصميمࢫʏخطأࢫࢭ  

تحديثࢫالمعاي؈فࢫࢫ

  التصميمية
مواصفةࢫجديدةࢫ  أخرىࢫࢫ(                              )  

  موقعࡧالتعديل
المواصفاتࢫالفنيةࢫ  ندسيةࢫɺالمخططاتࢫال   معاي؈فࢫالصميمࢫ  

جداولࢫالكمياتࢫ  شروطࢫالعقدࢫ   أخرىࢫࢫ(                        )  

  وصفࡧالتعديلاتࡧالمقفحة

  الملاحظاتࡧوכخطاءࡧࡩʏࡧوثائقࡧالمشروع  التعديلاتࡧوالملاحظاتࡧالمقفحة

 

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................. ...............................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................  

أملࢫלشارةࢫإڲʄࢫرقمࢫالبندࢫࢭʏࢫالمواصفاتࢫالفنيةࢫأوࢫࢭʏࢫجداولࢫ

الكمياتࢫأوࢫࢭʏࢫعقدࢫالمشروعࢫورقمࢫالصفحةࢫإنࢫأمكنࢫوقمࢫ

  .المخططࢫ

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

 .................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................  

  مديرࡧالمشروع  مɺندسࡧالمشروع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .    ɲ  /    /    /    :9ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٣  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF143: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  المشروعࡧوثيقةتحديثࡧطلبࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /  رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤/       /               الٔڈاǿيࡧטستلامتارʈخࡧ  هࢫ١٤/       /               טبتداǿي טستلامتارʈخࡧ

  

  سعادةࡧمɺندسࡧالمشروع

  

  ليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھالسلامࡧع

  

  .قدࢫتمࢫטنْڈاءࢫمنࢫتنفيذࢫالمشروعࢫࢫ-وוࢫاݍݰمدࢫࢫ-وحيثࢫأنھࢫ. إشارةࢫإڲʄࢫالمشروعࢫالمذɠورࢫاسمھࢫورقمھࢫأعلاهࢫ

حۘܢࢫتارʈخھࢫوإغلاقࢫالمشروعࢫ)4344TF27(نموذجࢫرقمࢫوفقࢫالمشروعࢫࢫوثيقةلذاࢫنأملࢫتɢليفࢫفرʈقࢫלشرافࢫالعملࢫعڴʄࢫتحديثࢫ

  .وלفادةࢫ)   ʉ)PMOSعࢫاݍݨامعةࢫࢭʏࢫقاعدةࢫبياناتࢫمشار 

  

  شاكرʈنࡧلكمࡧحسنࡧȖعاونكم

  والسلامࡧعليكمࡧورحمةࡧاللهࡧوȋرɠاتھ

  

  

  

  

 

 

  

 

  

  المɺندس                                                                                                                                                                                

  

                                                                                                                                                                   ..............................  

  مديرࡧالمشروع                                                                                                                                                                          

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :1ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٤  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

  4345TF144: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  مشروعࡧقائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧإغلاق  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /  رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤/       /        الٔڈاǿيࡧטستلامتارʈخࡧ  هࢫ١٤/       /        טبتداǿي טستلامتارʈخࡧ

  متطلباتࡧإعلانࡧالمشروع

  )آملࡧالتحققࡧمنࡧتنفيذɸا(المشروعࡧࡧمتطلباتࡧإعلان  م
  ɸلࡧتمࡧالتنفيذ

  المطلوبࡧللتحققࡧالمسȘند
  لا  ɲعم

        .تنفيذࢫɠاملࢫالمشروع  ١

ࢫمنࢫالمقاول   ٢         .استلامࢫالمشروعࢫابتدائياً

    Ȗ.    سليمࢫالمشروعࢫلݏݨɺةࢫالمستفيدة  ٣

    Ȗ.    سليمࢫכثاثࢫوالمعداتࢫلݏݨɺةࢫالمستفيدة  ٤

        .المعاينةࢫلاحظاتمࢫتنفيذࢫقوائم  ٥

    Ȗ.    سلمࢫالمقاولࢫللمخططاتࢫكماࢫنفذ  ٦

    Ȗ.    سليمࢫالمقاولࢫكتʋباتࢫالȘشغيلࢫوالصيانة  ٧

        .استلامࢫɠاملࢫالمفاتيحࢫالداخليةࢫواݍݵارجية  ٨

٩  
ملفـــاتࢫالمشـــروعࢫوتجɺ؈ـــقࢫفɺـــارسࢫمحتوʈـــاتࢫالملفـــاتࢫوإغـــلاقࢫترتʋـــبࢫ

        .ونقلɺاࢫللمستودعࢫالعامࢫوحفظɺاࢫࢭʏࢫخزنةࢫمعدنية

١٠  
ࢫالفɺـــارسࢫحســـبࢫالتخصـــصوتجɺ؈ـــقࢫࢫالمخططـــاتࢫالتنفيذيـــةࢫترتʋـــب

        .ستودعࢫالعاململمعدنيةࢫونقلɺاࢫࢫصناديقوحفظɺاࢫࢭʏࢫ

١١  
إزالةࢫجميعࢫالمباɲيࢫالمؤقتةࢫللمقاولࢫوטسȘشـاريࢫماعـداࢫالمخصصـةࢫ

        .لاستخدامࢫاݍݨامعةࢫوتنظيفࢫالموقع

        .لمؤقتةࢫولوحةࢫالمشروعإزالةࢫכسوارࢫا  ١٢

١٣  
إعــادةࢫبطاقــاتࢫتصــارʈحࢫالــدخولࢫلمــوظفيࢫالمقــاولࢫوטسȘشــاريࢫإڲــʄࢫ

ʏלدارةࢫالعامةࢫللسلامةࢫوכمنࢫاݍݨامڥ.        

    Ȗ.    سليمࢫלسȘشاريࢫللعɺدࢫالۘܣࢫࢭʏࢫحوزتھ  ١٤

        " .كفو" والتأɸيلࢫ"  PMOS"تحديثࢫقاعدةࢫبياناتࢫالمشارʉع  15

  ديرࡧالمشروعم  مɺندسࡧالمشروع
  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  .   ɲ   /    /    /    :1ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٥  

 النماذجࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TF145: نموذجࢫرقمࢫ  البابࢫاݍݵامس

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  العقد غلاققائمةࡧفحصࡧمتطلباتࡧإ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /        /  رقمࡧالمشـروع

  هࢫ١٤/       /               تارʈخࡧטستلامࡧالٔڈاǿي  هࢫ١٤/       /               تارʈخࡧטستلامࡧטبتداǿي

  متطلباتࡧإعلانࡧالمشروع

  )آملࡧالتحققࡧمنࡧتنفيذɸا(متطلباتࡧإعلانࡧالمشروعࡧ  م
  ɸلࡧتمࡧالتنفيذ

  المسȘندࡧالمطلوبࡧللتحقق
  لا  ɲعم
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        .مطالباتࢫماليھࢫعڴʄࢫاݍݨامعة

        .الشɺرʈةࢫمستحقاتࢫטسȘشاري ࢫجميعࢫصرف  ٨
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  سجلات مراحل المشروع

  الحالة  رقم الإجراء المرتبط بالنموذج  النموذجاسم   النموذجرقم 
4345AR01 ١٤ ١١ ٧ ܥݨلاتࢫالدفعةࢫالمقدمة    
4345TR02 رࢫاليوميةʈ٦ ܥݨلࢫالتقار      
4345TR03 رࢫʈטسبوعيةܥݨلࢫالتقار  ٧      
4345TR04 ةʈرɺرࢫالشʈ٨ ܥݨلࢫالتقار      
4345AR05  ةࢫللمقاولʈ١٩ ١٤ ٩ ܥݨلاتࢫالدفعاتࢫالدور    
4345TR06  ٩ ܥݨلࢫتقديماتࢫالمقاول      
4345TR07 سليماتȘ١٠ ٩ ܥݨلࢫال     
4345AR08 ࢫالكمياتʄ١٧ ١٠ ܥݨلࢫالتعديلاتࢫعڴ     
4345AR09 ١٧ ١٠ ܥݨلࢫأوامرࢫالتعديل     
4345TR10 ١٢ ١١ ܥݨلࢫفحصࢫاݍݵرسانةࢫاليومي     
4345TR11  ريɺ١٢ ܥݨلࢫفحصࢫاݍݵرسانةࢫالش      
4345TR12 ١٤ ܥݨلࢫالمخاطر      
4345TR13 عليماتࢫالموقعȖ١٥ ܥݨلࢫ      
4345TR14 رࢫعدمࢫالمطابقةʈ١٦ ܥݨلࢫتقار      
4345TR15 ١٩ ܥݨلࢫدخولࢫالموقع      
4345TR16 الموقعܥݨلࢫحوادثࢫ  ١٩      
4345TR17 ࢫالباطنʏ٢٠ ܥݨلࢫمقاوڲ      
4345AR18  شاريȘ٢٢ ܥݨلاتࢫدفعاتࢫטس      
4345TR19 ٢٣ ܥݨلࢫالصورࢫالفوتوغرافيةࢫ      
4345TR20 ٢٤ ܥݨلࢫالتغذيةࢫالراجعة      
4345TR21 عࢫتحتࢫالتصميمʉ١͇٢ ܥݨلࢫالمشار ͇     
4345TR22 عࢫتحتࢫالتنفيذʉ١ ܥݨلࢫالمشار      
4345TR23 ندسيةɺ١͇٢ ܥݨلࢫالمخططاتࢫال ͇     
4345TR24 ١ ܥݨلࢫمؤشراتࢫالمشروع      
4345TR25 عʉ١ ܥݨلࢫمؤشراتࢫالمشار      

 
 

 الفنیة عملیات مرحلة التنفیذ -
 عملیات مرحلة الدراسة الأولیة والإعداد -
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 .١- ɲ /    /    /    :23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٧ 

  لمرحلةࢫالتنفيذ الفنيةࢫالܦݨلات

 4345TR02: ܥݨلࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخࡧ  اليوميةܥݨلࡧالتقارʈرࡧ  : الرقم

    اسمࡧالمشروع

  /   /     رقمࡧالمشروع  يوم  مدةࡧالمشروع

    مɺندسࡧالمشروع    اسمࡧטسȘشاري 

  ملاحظة  عددࡧالتقارʈر  رقمࡧالتقرʈر  التارʈخ  اليوم

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          

14          

15          

16          

17          

18          

19          

20          

21          

22          

23         

24         

٢٥         

٢٦         

٢٧         

٢٨         

٢٩         

٣٠         

 رࢫيحملࢫعددࢫכيامࢫʈرقمࢫالتقر. 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 ɲ /    /    /    :23-2ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٨ 

 لمرحلةࢫالتنفيذالܦݨلاتࢫالفنيةࢫ

 4345TRF03: ܥݨلࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخࡧ  ܥݨلࡧالتقارʈرࡧכسبوعية  : الرقم

    اسمࡧالمشروع

  /   /     رقمࡧالمشروع  يوم  مدةࡧالمشروع

    مɺندسࡧالمشروع    اسمࡧטسȘشاري 

  ملاحظة  ɲسبةࡧלنجاز  رقمࡧالتقرʈر  التارʈخ  اليوم

1          

2          

3          

4          

5          
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15          
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17          

18          

19          

20          

21          

22          

23         

24         
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈر
  

 ɲ /    /    /    :23-3ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٤٩ 

  لمرحلةࢫالتنفيذالܦݨلاتࢫالفنيةࢫ

  4345TR04: ܥݨلࢫرقمࢫࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخࡧ  ܥݨلࡧالتقرʈرࡧالشɺريࡧللإنجاز  : الرقم

  /    /  رقمࡧالمشروع    اسمࡧالمشروع

  ه١٤/   /      الموقعࡧȖسليمتارʈخࡧ  يوم  مدةࡧالمشروع

  %  ɲسبةࡧלنجازࡧاݍݰالية    اسمࡧالمقاول 

  تارʈخࡧالتقرʈر  رقمࡧالتقرʈر  م
ɲسبةࡧ

  לنجاز

  حالةࡧالمشروعࡧ
  ملاحظة

٥  ٤  ٣  ٢  ١  

1                    

2                    

3                    

4                    

5                    

6                    

7                    

8                    

9                    

10                    

11                    

12                    

13                    

14                    

15                    

16                    

17                    

18                    

19                    

20                    

21                    

22                    

  متوقف) ٥(     متع؆ف) ٤(  متأخر) ٣(  متقدم) ٢(  منتظم) ١(:  ملاحظةࡧ
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 .١-٢٠:    /    /    / ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٥٥ 

 الܦݨلاتࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TR10: ܥݨلࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس
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  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  المخاطرܥݨلࡧ  : الرقم
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  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  لموقعاܥݨلࡧدخولࡧ  : الرقم

   اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /          /      رقمࡧالمشـروع

  ɸـ١٤/       /              التارʈخ    اليوم

  اݍݨɴسية  رقمࡧالɺوʈة  טسم  م
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  اسمࡧرجلࡧכمن

  خروج  دخول 
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ࡧ٧منࡧ) ١(: الففةࡧ رقمملاحظھࡧ ࡧࡧ٣ إڲʄصباحاً ࡧࡧ٣منࡧ)  ٢(  .مساءً ࡧࡧ١١ إڲʄمساءً ࡧإڲʄࡧࡧ١١منࡧ ) ٣( .مساءً   .صباحاً ࡧ٧مساءً
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .23:    /    /    / ݵةࢫللملفࢫرقمɲܦ
٦٦٩ 

 الܦݨلاتࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TR24: ܥݨلࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخࡧ  لمشروعل الرئʋسيةࡧؤشراتالمܥݨلࡧ  : الرقم

    اسمࡧالمشروع

    موقعࡧالمشروع  /      /  المشروعࡧرقم

  %  ɲسبةࡧالمدةࡧالمنقضية    اسمࡧالمقاول 

  م
  /تارʈخࡧالففةࡧ

  مرحلةࡧالمشروع

المؤشرࡧ

  الزمۚܣ

مؤشرࡧ

  التɢلفة

مؤشرࡧ

כداءࡧ

ʏלجماڲ  

SCI 

  لمقفحةالقراراتࡧا  اݍݰالة

SV SPI  CV CPI  

1                  

2                  

3                  

4                  

5                  

6                  

7                  

8                  

9                  

10                  

11                  

12                  

13                  

14                  

15                  

16                  

17                  

18                  

19                  

20                  
  

SV = EV - PV   =  BCWP - BCWS 
CV = EV - AC  =  BCWP - BCWP 

SPI = EV / PV     = BCWP / BCWS 
CPI = EV / AC    = BCWP / ACWP 

CSI = CPI x SPI 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

 .ɲ/    /    /    : 23ܦݵةࢫللملفࢫرقم
٦٧٠ 

 الܦݨلاتࢫالفنيةࢫلمرحلةࢫالتنفيذ

 4345TR25: ܥݨلࢫرقمࢫ البابࢫاݍݵامس

  

  ɸـ١٤:     /     /     التارʈخࡧ  لمشارʉعل الرئʋسيةࡧؤشراتالمܥݨلࡧ  : الرقم

  رقمࡧالمشروع  اسمࡧالمشروع  م
  المؤشر

  القراراتࡧالمقفحة  اݍݰالة
SPI  CPI  SCI 

1                

2                

3                

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

11                

12                

13                

14                

15                

16                

17                

18                

19                

20                
 



 

  

  

  
  

  

 
 



  

  

      

  
  

٦   

١-٦   

٢-٦   

٣-٦   

٤-٦   

٥-٦   

٦-٦   

٧-٦   

٨-٦   

  

 



 جامعةࡧالملكࡧخالد

اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ  

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٧١  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

 

 
  

  : مقدمة ١-٦
  

تقѧѧوم منھجیѧѧة إدارة المشѧѧروعات فѧѧي الوكالѧѧة علѧѧى الإدارة التكاملیѧѧة لعملیѧѧات دورة حیѧѧاة المشѧѧروع ومجѧѧالات 

وحیѧث أن ) التكلفѧة ، وقѧت ال،النطاق(الرئیسѧیةمعارف المشروع لتحقیق الوصول الناجح لمحددات المشѧروع 

حلѧة التنفیѧذ التѧي قѧد تѧؤدي إلѧى خاصѧة فѧي مر المشѧروعمعظم مشѧاریع الجامعѧة الإنشѧائیة تتمیѧز بطѧول فتѧرة 

الظروف الداخلیة والخارجیѧة ممѧا یجعلھѧا عرضѧة لمخѧاطر متعѧددة نتیجѧة لطѧول فتѧرة التنفیѧذ وتعѧدد في یر تغ

ً لتعѧѧدد  وكثѧѧرة أنشѧѧطة المشѧѧاریع وتѧѧداخلھا فیمѧѧا بینھѧѧا فѧѧي علاقѧѧة معقѧѧدة فѧѧإن ھنѧѧاك مخѧѧاطر المراحѧѧل ، ونظѧѧرا

الإشѧѧراف التنبѧѧؤ بھѧѧا والتخطѧѧیط  وفریѧѧق المشѧѧروع تواجھھѧѧا المشѧѧاریع یتطلѧѧب مѧѧن الوكالѧѧة ممثلѧѧة فѧѧي مѧѧدیر

.  والمراقبѧѧة المسѧѧتمرة لخفѧѧض تأثیرھѧѧا علѧѧى سѧѧیر المشѧѧروع والسѧѧیطرة المبكѧѧرة علѧѧى محѧѧددات المشѧѧѧروع

علѧѧى التعامѧѧل الفعѧѧال مѧѧع احتمѧѧال وقѧѧوع المخѧѧاطر والآثѧѧار المترتبѧѧة علѧѧى حѧѧدوثھا،  ارة المخѧѧاطروترتكѧѧز إد

والمالیѧѧة والفنیѧѧة والتنظیمیѧѧة المحتمѧѧل حѧѧدوثھا مѧѧع  الاقتصѧѧادیةوصѧѧف المخѧѧاطر  البѧѧابوسѧѧوف یѧѧتم فѧѧي ھѧѧذه 

وضѧѧع و أھѧداف المشѧѧروعوتحѧدیث مؤشѧѧراتھا ومѧѧدى خطѧورة تأثیرھѧѧا علѧى مسѧѧار تحقیѧѧق وترمیزھѧѧا تحلیلھѧا 

  .خطة لمعالجة ھذه المخاطر ومتابعة تنفیذھا وإعداد تقاریر بنتائج تلك المتابعة

 :مفھوم المخاطر ٢-٦
  

 تجنبھѧѧا والتقلیѧѧل مѧѧن أثرھѧѧا إلاالمخѧѧاطر فѧѧي قطѧѧاع البنѧѧاء والتشѧѧیید بشѧѧكل عѧѧام ضѧѧرورة حتمیѧѧة لا یمكѧѧن إن 

الخارجیѧѧѧة وطبیعѧѧѧة  للظѧѧѧروف البیئیѧѧѧة الداخلیѧѧѧة أو الاھتمѧѧѧام فѧѧѧي التخطѧѧѧیط لجمیѧѧѧع المخѧѧѧاطر المحتملѧѧѧة سѧѧѧواءً ب

  .المتوقعة لتحقیق أھداف المشروعو المعاكس عن النتیجة المرغوبة نحرافالاالمشروعات لتجنب 

والممارسѧات المثلѧى  الخѧامسالإصѧدار  )PMBOK(الѧدلیل الإرشѧادي ) PMI(ووفق منھجیة إدارة المشاریع 

) قѧѧد تحѧѧدث وقѧѧد لا تحѧѧدث ( فѧي إدارة  مشѧѧاریع الجامعѧѧة فѧѧإن المخѧѧاطر ھѧي إمكانیѧѧة حѧѧدوث وقѧѧائع غیѧѧر مؤكѧدة 

حѧѧدثت یكѧѧون لھѧѧا تѧѧأثیر سѧѧلبي أو ایجѧѧابي علѧѧى أحѧѧد أھѧѧداف المشѧѧروع ومѧѧن ھѧѧذا المنطلѧѧق فѧѧإن الھѧѧدف  بحیѧѧث إذا

المخاطر مѧن أجѧل مراقبتھѧا والѧتحكم فیھѧا والحیلولѧة دون الآثѧار السѧلبیة تلك الرئیسي لإدارة المخاطر ھو قیاس 

سѧѧرعة وجѧѧودة لتحسѧѧین الأداء فѧѧي  عمѧѧل فѧѧرص إلѧѧىالإیجابیѧѧة  الآثѧѧاروتعزیѧѧز وتعثرھѧѧا  اتالمشѧѧروع قیѧѧودعلѧى 

  .عملیات المشروعتنفیذ 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٧٢  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  

 :أھداف إدارة المخاطر ٣-٦
 الآثѧѧار السѧѧلبیة للمخѧѧاطر المتوقعѧѧة لمختلѧѧف مراحѧѧلیتمثѧѧل الھѧѧدف العѧѧام فѧѧي حمایѧѧة مشѧѧروعات الجامعѧѧة مѧѧن 

احتمالیѧة وتѧأثیر في زیѧادة احتمالیѧة تѧأثیر الأحѧداث الایجابیѧة وتقلیѧل وذلك دورة حیاة المشروع المشروع خلال 
  .الأحداث السلبیة

جمیѧѧع المخѧѧاطر المحتملѧѧة وكیفیѧѧة التعامѧѧل معھѧѧا مѧѧن وتقیѧѧیم تѧѧم التخطѧѧیط لتحدیѧѧد قѧѧد نѧѧھ أمѧѧن  التأكѧѧد إلѧѧىوتھѧѧدف 

كمѧا أنھѧا تھѧدف  تخفیѧف نسѧبة المخѧاطر أوتجنب  الأمثل لغرض الاستثماراستثمار الفرص المتاحة في الجامعة 

مѧن وذلѧك المحتملѧة  تأثیراتھѧاإلى الرصد المستمر للمخѧاطر المسѧتجدة طѧوال فتѧرة دورة حیѧاة المشѧروع وتقیѧیم 

  :ات التالیةخلال اتخاذ الإجراء

 .والاقتصادیةالمراقبة المنتظمة للأوضاع المالیة  - ١

 .تحدید المخاطر الجدیدة والمتغیرةمراقبة المشروع ل - ٢

 .إزالة أو تقلیل آثار المخاطر على محددات المشروع - ٣

 .حدود الصلاحیاتضمان اتخاذ القرارات على المستوى الملائم ل - ٤

 .وخارج الجامعة تخطیط الاتصالات فیما بین أصحاب المصلحة داخل - ٥

 .یق مقاولي الباطن وشركات التأمیننقل أو المشاركة في المخاطر عن طر - ٦

ً قبول ھذه المخاطر إذا كانت ب - ٧  .سیطة أو احتمال وقوعھا قلیل جدا

 .المشروعالاحتفاظ بسجلات واضحة ودقیقة للمخاطر لمختلف مراحل  - ٨

  :إدارة المخاطر إستراتیجیة   ٤-٦
  

العملیѧѧات المتعلقѧѧة بتخطѧѧیط المخѧѧاطر والتعѧѧرف علیھѧѧا وتحلیلھѧѧا ومواجھتھѧѧا تشѧѧمل إدارة المخѧѧاطر علѧѧى 
  :علیھا من خلال العملیات التالیة ورصدھا والسیطرة

 .تخطیط إدارة المخاطر - ١
 .تحدید المخاطر - ٢
 .الكمي للمخاطر /التحلیل النوعي  - ٣
 .واجھة المخاطرخطة م - ٤
 .مراقبة المخاطر والسیطرة علیھا - ٥
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٧٣  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  مخاطرالإدارة 

 

 

ً باطѧѧتѧѧرتبط ھѧѧذه العملیѧѧات ارت ً مѧѧع مجѧѧالات معѧѧارف المشѧѧروع ومراحѧѧل  ا دورة حیѧѧاة المشѧѧروع وأجѧѧزاء وثیقѧѧا
المبѧѧین أدنѧѧاه ، وقѧѧد تتضѧѧمن كѧѧل عملیѧѧة منھѧѧا الجھѧѧود )  ١-٦( والوضѧѧع الѧѧراھن حسѧѧب الموضѧѧح بالشѧѧكل رقѧѧم 

الإشѧѧراف وبقیѧѧة أصѧѧحاب المصѧѧلحة حسѧѧب احتیاجѧѧات المشѧѧروع الحالیѧѧة  وفریѧѧقالمبذولѧѧة مѧѧن مѧѧدیر المشѧѧروع 
  .والمستقبلیة 

  مخطط تدفق بیانات عملیات تخطیط إدارة المخاطر) ١-٦( شكل رقم 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  :تخطیط إدارة المخاطر١- ٤-٦
  

عملیѧѧѧة تخطѧѧѧیط المخѧѧѧاطر تركѧѧѧز علѧѧѧى تحدیѧѧѧد الطѧѧѧرق التѧѧѧي یѧѧѧتم مѧѧѧن خلالھѧѧѧا تطبیѧѧѧق أنشѧѧѧطة إدارة مخѧѧѧاطر    

مشروعات الجامعة بشكل واضѧح ودقیѧق یكفѧل تحسѧین احتمالیѧة نجѧاح عملیѧات إدارة المخѧاطر وتѧدفق البیانѧات 

ر فѧي ضѧمان أن وتتمثѧل أھمیѧة عملیѧة تخطѧیط المخѧاط )٢ -٦(بشكل سلیم وفѧق المخطѧط الموضѧح بالشѧكل رقѧم

لوكالѧѧة الجامعѧѧة تتناسѧѧب درجѧѧة ونوعیѧѧة ورؤیѧѧة إدارة المخѧѧاطر مѧѧع المخѧѧاطر وأھمیѧѧة المشѧѧروعات بالنسѧѧبة 

والوقѧت الكѧافي لأنشѧѧطة إدارة فѧѧي الوقѧت الѧذي ینبغѧѧي كمѧا تتمثѧѧل أھمیѧة التخطѧیط فѧѧي تѧوفیر المѧوارد  للمشѧاریع

ѧѧة التصѧѧد مرحلѧѧل وعنѧѧیط قبѧѧة التخطѧѧدأ عملیѧѧي أن تبѧѧاطر وینبغѧѧة المخѧѧاء مرحلѧѧر أثنѧѧت مبكѧѧي وقѧѧي فѧѧمیم وتنتھ

 .التخطیط للمشروع 

خطة تطویر   

 إدارة المخاطر

محددات 
 المشروع

مراقبة المخاطر 
 والسیطرة علیھا

تحلیل إجراء 
لمخاطرا  

 تحدید المخاطر
خطة مواجھة 

 المخاطر

العمل      
 والبیئة

الوضع  
 الاقتصادي

الوضع     
 المالي

 خطط المیزانیة

 وثائق المشروع

 دعم التنظیم الإداري

 خطة إدارة المخاطر

تخطیط 
إدارة 
 تقاریر مؤسسة النقد المخاطر

الموارد   
 البشریة

الوظیفيبطاقات الوصف   
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
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  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

 

  تخطیط إدارة المخاطر) ٢-٦( شكل رقم 

    

  

  

  

  

  

  

  

  :تحدید المخاطر ٢- ٤-  ٦
تھدف ھذه العملیة إلى اكتشاف والتعرف على كل المخاطر المحتملة التѧي قѧد تتعѧرض لھѧا مشѧروعات الجامعѧة 

ً وھѧذا یتطلѧب مѧن مѧدیر المشѧروع  ً أو كلیѧا الإشѧراف وبقیѧة  وفریѧقوالتي قد تھدر أھداف المشروع سѧواء جزئیѧا

المخѧاطر وكѧذلك الاسѧتعانة بقѧوائم لأدوات اللازمѧة لتحدیѧد تلѧك مصلحة تحدیѧد المѧدخلات الرئیسѧیة وال أصحاب

  .الفحص بالأخطار

باسѧتخدام  یقوم مدیر المشѧروع وجھѧاز الإشѧراف بتحدیѧد المخѧاطر بصѧوره كاملѧة قبѧل وعنѧد بѧدء المشѧروع     

 :بإتباع الخطوات التالیة وذلك) 4345TR12(السجل رقم 

یھم المعرفѧѧة التامѧѧة یجѧѧب علѧѧى مѧѧن یشѧѧارك فѧѧي دراسѧѧة وثѧѧائق المشѧѧروع لتحدیѧѧد المخѧѧاطر أن یكѧѧون لѧѧد  -  أ

والخبѧرة الجیѧدة فѧي إدارة المشѧاریع والنظѧرة الشѧѧاملة بمنھجیѧة إدارة المشѧاریع بالإضѧافة إلѧى الأھѧѧداف 

 .للوكالة الإستراتیجیة

بإعѧѧداد خطѧѧة المشѧѧروع وذلѧѧك  كتفѧѧاءالاالقیѧѧام بشѧѧكل دوري ومنѧѧتظم بدراسѧѧة تحدیѧѧد المخѧѧاطر وعѧѧدم   -  ب

 .على عملیات المشروع أو ظھور عوامل خارجیة ب متغیراتسببحتمالیة ظھور مخاطر جدیدة لا

  .مشاركة أصحاب المصلحة في تحدید المخاطر الغیر فنیة والتي تقع ضمن اختصاصاتھم  -  ت
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  :تحلیل المخاطر ٣- ٤-٦
  

الكمѧي للمخѧاطر الأسѧلوب العملѧي الشѧائع لتحلیѧل المخѧاطر حسѧب أھمیتھѧا  أوتعتبر تقنیات التحلیѧل النѧوعي      

وتѧتم عملیѧة تقیѧѧیم احتمالیѧة حѧѧدوثھا وتأثیرھѧا وتحدیѧد أولویѧѧات المخѧاطر التѧѧي تѧؤثر علѧى أھѧѧداف المشѧروع مѧѧن 

خѧѧلال جمѧѧع البیانѧѧات الخارجیѧѧة والداخلیѧѧة مѧѧن وثѧѧائق وسѧѧجلات المشѧѧروع وتحلیلھѧѧا بأسѧѧالیب رسѧѧم المخططѧѧات 

  .یلیة وتقییمھا وتحدید مستویات الاحتمالیة والتأثیرالتحل

وبناءً على جمع وتحلیل البیانات وتقییمھا یتم تحدید مستویات المخѧاطر المحتملѧة وھѧذه المخѧاطر مرتبطѧة        

وتحدیѧѧد شѧѧدة تѧѧأثیر  )التنفیѧѧذ،الإعѧѧداد ، الأولیѧѧة الدراسѧѧة(بالعوامѧѧل الخارجیѧѧة و بمراحѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع 

  . ترتیب المخاطرمن ثم یتم تحدید أولویات التعامل مع الأخطار وفق و لك المخاطرحدوث ت

ً على وترتیب المخاطر  شѧدة الأثѧر السѧلبي علѧى أھѧداف مسѧتوى احتمال حѧدوث المخѧاطرة ودرجة یكون مستندا

ً لمصѧѧفوفة الاحتمѧѧال  )4345TF113(باسѧѧتخدام النمѧѧوذج رقѧѧم  )الوقѧѧت ، التكلفѧѧة ، النطѧѧاق ( المشѧѧروع  وفقѧѧا

)  ٥،  ٣،  ١( یѧتم التعبیѧر عѧن وزن المخѧاطر بالأرقѧام والمشار لھ أدنѧاه )  ١-٦( والأثر الموضح بالجدول رقم 

و ھѧذه التقѧدیرات لا تمثѧل المقѧدار ) مѧنخفض ، متوسѧط ، عѧالي ( وھي تمثل ترتیب المخاطر من حیѧث أھمیتھѧا 

 مؤشѧѧѧر(  یѧѧѧتم التعبیѧѧѧر عѧѧѧن أھمیѧѧѧة الخطѧѧѧرو)   ٥،  ٣،  ١( رقѧѧѧام  وشѧѧѧدة تѧѧѧأثیر الخطѧѧѧر بالأ، الفعلѧѧѧي للمخѧѧѧاطر

  .  في تقییم مؤشر المخاطر التي تحیط بالمشروع ھذه المصفوفة وسیتم اعتماد) الأثر  Xالاحتمال= المخاطر 
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  )مؤشر المخاطر ( مصفوفة الاحتمال والأثر ) ١-٦( جدول رقم 

  

  

  

  

 :خطة مواجھة المخاطر ٤- ٤-٦
تتمثѧѧѧل خطѧѧѧة المواجھѧѧѧة للمخѧѧѧاطر التخطѧѧѧیط للاسѧѧѧتجابة للمخѧѧѧاطر بوقѧѧѧت مبكѧѧѧر مѧѧѧن أجѧѧѧل وضѧѧѧع الخیѧѧѧارات 

والإجراءات بھدف تحسین الفرص والتقلیل من المخاطر التي تھدد تحقیѧق خطѧط مشѧاریع الجامعѧة وھѧذا یعتمѧد 

  .)4345TF114(وفق النموذج رقم على إجراءات التحلیل النوعي أو الكمي 

  : لمخاطر إلى اتخاذ الإجراء التاليالاستجابة لوتتضمن عملیات 

 .لتخطیط لكیفیة الاستجابة للمخاطرا  -  أ

 .تنفیذ ومراقبة خطط مواجھة المخاطر المعدة للاستجابة لتلك المخاطر  -  ب

تتѧولى مسѧؤولیة التخطѧیط  تѧرتبط مباشѧرة بمكتѧب الوكیѧل فѧي الوكالѧةوللقیام بѧذلك لابѧد مѧن تشѧكیل وحѧدة دائمѧة 

ب اصѧѧحأق الإشѧѧراف وجمیѧѧع یѧѧوللاسѧѧتجابة والمراقبѧѧة والتواصѧѧل المنѧѧتظم مѧѧع مѧѧدراء المشѧѧاریع وفرللمخѧѧاطر 

  . المصلحة في الجامعة

ً للخیارات التالیة ویتم التخطیط للاستجابة لمخاطر   :المشروع وفقا

ة المشѧروع وھѧذا یكѧون بتنفیѧذ خطѧة المشѧروع وإعѧادة جدولѧة تنفیѧذ أنشѧط)  Avoid( تجنب المخاطر  - ١

ً لتجنب   .المخاطرة تماما

 .یث یكتفي بتوثیق ووصف المخاطر دون التخطیط لاتخاذ إجراء ح)  Accept( قبول المخاطر  - ٢

  ثر أشدة 

  حدوث الخطر

  احتمالیة حدوث الخطر

  ضعیف  متوسط  عالي 

)١(  )٣(  )٥(  

  ٥  ١٥  ٢٥  ) ٥( عالي 

  ٣  ٩  ١٥  ) ٣( متوسط 

  ١  ٣  ٥  ) ١(  ضعیف 

ومدیر  خطر عالي ویجب مراقبتھ من قبل الوكیل
.المخاطر إدارةمكتب  – الإدارة العامة للمشاریع  

.متوسط ویجب مراقبتھ من قبل مدیر المشروعخطر   

مھندس  خطر ضعیف ویجب متابعتھ من قبل
.المشروع وفریق الإشراف  
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 .إلى طرف آخر من خلال التعاقد من الباطن أو شركات التأمین )  Transfer( نقل المخاطر  - ٣

الحѧѧد  حѧѧدوث المخѧѧاطر وأثرھѧѧا علѧѧى أحѧѧد محѧѧددات المشѧѧروع إلѧѧى)  Mitigate(تقلیѧѧل أثѧѧر احتمѧѧال  - ٤

 :المقبول ویتم ذلك من خلال اتخاذ الإجراء التالي 

 وفریѧѧقالوقایѧѧة قبѧѧل حѧѧدوث المخѧѧاطر منѧѧذ بѧѧدء وضѧѧع خطѧѧة المشѧѧروع مѧѧن قبѧѧل مѧѧدیر المشѧѧروع   -  أ

الإشѧѧراف وجدولѧѧة أنشѧѧطة المشѧѧروع علѧѧى أن یѧѧتم إدراج أنشѧѧطة الوقایѧѧة فѧѧي ھیكѧѧل تجزئѧѧة أعمѧѧال 

 .)WBS(المشروع 

الإشѧѧراف بمجѧѧرد حѧѧدوث المخѧѧاطر وفریѧѧق اتخѧѧاذ إجѧѧراءات الطѧѧوارئ مѧѧن قبѧѧل مѧѧدیر المشѧѧروع   -  ب

 .من قبل مكتب إدارة خطة المخاطرلتقلیل أثرھا وھنا تبرز أھمیة خطة الطوارئ 

  :مراقبة المخاطر والسیطرة علیھا ٥- ٤-٦

اقبѧѧة المخѧѧاطر المتبقیѧѧة وفѧѧق خطѧѧط الاسѧѧتجابة للمخѧѧاطر یѧѧتم مراقبѧѧة وتتبѧѧع المخѧѧاطر التѧѧي یѧѧتم اكتشѧѧافھا ومر

المخѧاطر لجمیѧع جوانѧب مشѧاریع  إدارة وحѧدةوالتعرف على المخاطر الجدیѧدة وتقیѧیم فعالیѧة المخѧاطر مѧن قبѧل 

  .الجامعة

  :رأنواع المخاط ٥ - ٦ 
فئتѧین  إلѧىعلى ضوء جھة الخطر المحتمѧل حدوثѧھ وتѧأثیره علѧى مشѧاریع الجامعѧة فقѧد تѧم تقسѧیم المخѧاطر       

  :ھما رئیسیتین

 أسѧبابھاوھي جمیѧع المخѧاطر المحتملѧة الخارجѧة عѧن سѧیطرة الجامعѧة سѧواء كانѧت   :المخاطر الخارجیة: أولاً 

  ).البیئة الخارجیة ( دولیة  أومحلیة 

و فѧي مواقѧع أ) البیئѧة الداخلیѧة ( خѧل الجامعѧة وھي جمیع المخѧاطر المحتمѧل حѧدوثھا دا :ثانیاً المخاطر الداخلیة

  .توقع درجة احتمال حدوثھا والتخطیط لتجنب آثارھاالمشاریع ویمكن 

حسѧب طبیعѧة الخطѧر لیسѧھل معѧھ ) ٣-٦(وفي نطاق ھذا التقسیم تѧم تحدیѧد أنѧواع المخѧاطر فѧي الشѧكل رقѧم      

  . والمراقبة والمتابعة والتقییم والاستجابةدراستھا والتخطیط للمخاطر 
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ً المخѧѧاطر التѧѧي قѧѧد تѧѧؤثر بشѧѧكل مباشѧѧر وغیѧѧر مباشѧѧر علѧѧى تحقیѧѧق نجѧѧاح أھѧѧداف  وسѧѧوف نسѧѧتعرض تفصѧѧیلیا
  ).٣-٦(المشروع وفق ما ھو موضح بالشكل رقم 

  .المخاطر المحتملة)  ٣ -  ٦( شكل رقم 

  

  

  

  

  

 

 

  

  

  

  

 

  

خارجѧѧة عѧѧن سѧѧیطرة مرتبطѧѧة بالوضѧѧع الاقتصѧѧادي المحلѧѧي والѧѧدولي مخѧѧاطر خارجیѧѧة :المخѧѧاطر الاقتصѧѧادیة
  .الجامعة

  .حیاة المشروع عملیات دورةمخاطر ترتبط بالعملیات المالیة للمشروع خلال مراحل :المخاطر المالیة

لمشѧاریع الخاصѧة با واللѧوائح والأنظمѧة المخاطر المتعلقة بالسیاسات العامѧة جمیع:المخاطر الإداریة والتنظیمیة
  الحكومیة

  .والتقنیة والإداریةالمخاطر المتعلقة بكفاءة وكفایة الكوادر الھندسیة :مخاطر الموارد البشریة

 ةدورة حیѧѧامراحѧѧل خѧѧلال  المشѧѧروعمراحѧѧل ومعѧѧارف جمیѧѧع المخѧѧاطر المرتبطѧѧة بعملیѧѧات :المخѧѧاطر الفنیѧѧة
  ).التنفیذ، الإعداد ، الأولیة الدراسة(المشروع

 المخاطر الخارجیة

مخاطر ال
 الفنیة

مخاطر ال
مالیةال  

إدارة 
 المخاطر

 المخاطر الخارجیة

المخاطر 
 الداخلیة

المخاطر 
 الداخلیة

مخاطر 
الموارد 
 البشریة

مخاطر ال
داریة الإ

تنظیمیةالو  

مخاطر ال
قتصادیةالا  
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  : ترمیز المخاطر ٦- ٦
  

         ً لنѧѧوع المخѧѧاطر وطبیعѧѧة ومراحѧѧل المشѧѧروع حسѧѧب المبѧѧین أدنѧѧاه، ویھѧѧدف  یتعѧѧدد ترمیѧѧز المخѧѧاطر وفقѧѧا

، ولأھمیѧة الوقѧت لتحدیѧد الأداء قیѧاس ترمیѧز المخѧاطر إلѧى تسѧھیل الإدارة الفعالѧة للمخѧاطر وربطھѧا بمؤشѧرات

ومعالجѧѧة المخѧѧاطر ذات الأولویѧѧة العالیѧѧة فقѧѧد تѧѧم ترمیѧѧز المخѧѧاطر بѧѧالألوان حیѧѧث أن المخѧѧاطر الممیѧѧزة بѧѧاللون 

  :الخطورةمتوسطة وحمر فإنھا عالیة الخطورة أما الممیزة باللون الأخضر والأصفر منخفضة الأ

  

 . )  DR( ویرمز لھا  والإعداد الأولیة المخاطر المحتملة في مرحلة الدراسة - ١

 ). BR ( المخاطر المحتملة في مرحلة الطرح والترسیة ویرمز لھا  - ٢

 ). CR( المخاطر المحتملة في مرحلة التنفیذ ویرمز لھا  - ٣

 ).ER(ویرمز لھا  یةالاقتصاد الحالة المخاطر المحتملة في - ٤

 ).FR(المخاطر المحتملة في الموارد المالیة ویرمز لھا  - ٥

 ).HR( البشریة ویرمز لھا المخاطر المحتملة في الموارد - ٦

 ).AR(المخاطر المحتملة في الإداریة والتنظیمیة ویرمز لھا  - ٧
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  : إدارة المخاطر ٧- ٦
  

  .المخاطر الاقتصادیة ١-٧-٦
  

  الاقتصادیةمصفوفة تقییم المخاطر ) ٢- ٦( جدول رقم 

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر  وصف المخاطر  م

  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

ER1  زیادة التقلبات في السوق
              المالیة العالمیة

ER2 
تباطؤ مطول في معدلات النمو 

في الاقتصادات المتقدمة 
  .والصاعدة 

            

ER3 
انخفاض مستمر في أسعار 

  النفط
            

ER4  تباطؤ النمو في الصین              

ER5 
المخاطر الإقلیمیة الجغرافیة 

  السیاسیة
            

ER6  
ظھور فقاعة في سوق الأسھم 

بسبب ارتفاع السیولة 
  . وانفجارھا فیما بعد

            

  سیاسة درء الخطر

 . بالإعتمادات المالیة المخصصة لمیزانیة الجامعةتبني سیاسة مالیة ترتبط  - 
 .وإعادة جدولة الصرفاتخاذ إجراءات لتقلیص السیولة  - 
  .الاستجابة لتباطؤ النمو - 

  

  

٣ ٣  

٣ ٣ 

٣ ٣ 

٣ ٣ 

٣ ٣ 

٣ ٣ 
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  : المخاطر المالیة ٢-٧-٦
  

 .التمویل انخفاض  -  أ
  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر  وصف الخطر  م
  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

FR1  
تعѧرض الدولѧѧة لأزمѧة مالیѧѧة 
بسѧѧѧѧѧبب انخفѧѧѧѧѧاض أسѧѧѧѧѧѧعار 

  .البترول 

            

FR2   الاتѧѧѧرف لوكѧѧѧھ الصѧѧѧتوجی
  .وعمادات أخرى 

            

  سیاسة درء الخطر

  .البحث عن مصادر تمویل غیر حكومیة - 

 . إستراتیجیةفي ظل الأزمة المالیة یكون للترشید الداخلي للموارد الجدیدة أھمیة  - 

 .إعادة ترتیب الأولویات - 

 

  الإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة الخطر
 
 .طرحھا إجراءات تصمیمھا أوإیقاف البرامج والمشروعات الجدیدة التي لم تستكمل  - 

 .إلغائھا أو تخفیض بعض التزاماتھادراسة البرامج والمشروعات القائمة وإمكانیة  - 

 .ترشید المصروفات الإداریة والتشغیلیة  - 

  .تنمیة الموارد المالیة الذاتیة الخاصة بالجامعة لتغطیة بعض النفقات العاجلة والضروریة  - 

  

  
  
  
  
  
  

  

٣   

 

٣   
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٢  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  

  : إدارة السیولة المالیة  -  ب

  

 درجة شدة الأثر درجة احتمال حدوث  المخاطر وصف الخطر م
  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

FR6 
سѧѧѧѧѧѧѧѧوء إدارة السѧѧѧѧѧѧѧѧیولة 

 .الجامعةالمالیة في 
            

 سیاسة درء الخطر

 .ق بأوجھ الصرف حسب ما ھو مقرر لھالتقید الدقی - 
 .وضع نظام محاسبي دقیق لمراقبة أوجھ الصرف على البنود المتعددة  - 

  الإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة الخطر

 .والفترة الزمنیة المخصصة لكل منھا تحدید بنود وبرامج ومشروعات المیزانیة التي تعاني من نقص السیولة المالیة  - 

ً أو ( جدولة المعتمѧد فѧي بنѧود المیزانیѧة لتغطیѧة الالتزامѧات الضѧروریة خѧلال الفتѧرة المخصصѧة لھѧذه البنѧود  -  عѧام مѧالي مѧثلا

 ) .ثلاث سنوات للمشروع 

 .ترشید الالتزامات المترتبة على نقص السیولة وتقلیصھا  - 

ة الحكومیة أو من المصѧادر الجامعیѧة الذاتیѧة وإعѧداد دراسѧة مستفیضѧة لھѧا ورفѧع كѧل تلѧك إیجاد البدائل النظامیة من المیزانی - 

 ً   .التقاریر لمتخذ القرار لاتخاذ ما یراه مناسبا
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 جامعةࡧالملكࡧخالد
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٣  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  
 

  : المخاطر التنظیمیة والإداریة ٣- ٧- ٦
  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر  وصف الخطر  م
  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

AR1 
اكتشѧѧѧѧѧاف إجѧѧѧѧѧراء مخѧѧѧѧѧالف 

 .للنظام واللائحة التنفیذیة
            

AR2  
التقیѧѧѧѧѧѧѧد بالتعلیمѧѧѧѧѧѧѧات عѧѧѧѧѧѧѧدم 

الصѧѧѧѧѧѧادرة مѧѧѧѧѧѧѧن الجھѧѧѧѧѧѧѧات 
  .التشریعیة

            

  اسة درء الخطرسی
 

مدراء ومھندسي المشѧاریع بالنظѧام ولائحتѧھ  لتزامامن  والتحققمتابعة العنى بتُ ) قسم  – وحدة  – مكتب (تأسیس وحدة تنظیمیة  - 

 .بسعادة الوكیل تبطمریكون المكتب و التنفیذیة

 .لعملیات المشاریع ونماذج ة یقیاسإعداد إجراءات  - 

 .المخاطرخطة إدارة نتائج  لمتابعةإعداد نماذج  - 

 .منسوبي الإدارة العامة للمشاریعتحدید مھام ومسؤولیات وصلاحیات   - 

  الإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة الخطر

 .بالوكالةخاطر متابعة تنفیذ سیاسات إدارة المو مكتب لإدارةبتشكیل إصدار قرار  - 

 .المخاطرخطة  إدارة وتفعیل دور تحقیق ھتمكن من تنفیذ مھامی المكتبتحدید مسؤولیات وصلاحیات  - 

 .تحدید نظام للحوافز والمكافآت لتشجیع المعنیین بتحقیق الخطة - 

 .بإدارة المخاطرحصر كافة البیانات والمعلومات المتعلقة  - 

 .متطلبات إدارة المخاطرإعداد إجراءات ونماذج عمل متابعة تنفیذ  - 

 .إدارة المخاطرونتائج متابعة تحدید اجتماعات دوریة لمناقشة توصیات التقاریر  - 

  .متكامل للوحدة التنظیمیة المعنیة بتحقیق الخطة الإستراتیجیة إدارينظام  اعتماد - 

  
  

  ٣ ١   
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 جامعةࡧالملكࡧخالد

اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ  

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٤  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  

  : مخاطر الموارد البشریة  ٤- ٧- ٤
  توفیر فریق العمل  - أ

 درجة شدة الأثر درجة احتمال حدوث  المخاطر وصف الخطر م
  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

HR1 
عѧѧدم تѧѧوفیر فریѧѧق عمѧѧل 
مؤھѧѧѧѧل ومѧѧѧѧدرب علѧѧѧѧى 

 .جیة إدارة المشاریعھمن

            

 سیاسة درء الخطر
 .الإشراففریق إدارة المشروع و إعداد بطاقات الوصف الوظیفي وتحدید مھام ومسؤولیات وصلاحیات - 
 ."PMOS"منھجیة إدارة المشروع وبرنامج وضع برامج تدریبیة عن  - 
 .إدارة المخاطرتنفیذ ورش عمل عن  - 

  الإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة الخطر
إعѧداد عقѧѧد خѧѧدمات ھندسѧѧیة للتصѧمیم وللإشѧѧراف علѧѧى تنفیѧѧذ المشѧروع مѧѧن قبѧѧل مھنѧѧدس مستشѧار لدیѧѧھ خبѧѧر طویلѧѧة بѧѧإدارة  - 

 .المشاریع 
  .للكوادر الھندسیة والفنیة بالوكالة إعداد خطة تدریب - 
  التسرب الوظیفي  - ب

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر  وصف الخطر  م
  منخفض  متوسط  عالي  منخفض  متوسط  عالي

HR2 
  

تسرب الموظفین المتمیزون أو 
 ً تقاعدھم نتیجة لعدم تقدیرھم مادیا

 ً   .أو معنویا

            

HR3   طلب المتعاقد إنھاء عقده.              

  سیاسة درء الخطر
 .تشجیع الموظفین ونشر جھودھم في موقع الوكالة والجامعة وتوافر خدمات مساندة - 
 .بناء نظام حوافز لتشجیع الموظفین - 
  .الإشراف للمشروع بنجاح أن یكون ھناك سیاسة واضحة ومعلنة تتسم بالعدالة عند إنجاز فریق  - 

 الخطرالإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة 
 .ل الذي أدى إلى الرغبة في التسربالاجتماع مع الموظف الراغب في إنھاء عملھ وفھم الخل - 
 .لتي دعتھ لذلك إذا كان ذلك ممكنامحاولة علاج الأسباب ا - 
 .و بدیل عنھ لضمان عدم توقف العملتوفیر عض - 
 .عن وظیفة شاغرة بالوسائل الرسمیةالإعلان  - 
 .تعیین البدلاء بأسرع وقت ممكن  - 

 إنھاء الخطر والتخلص من الأضرار التي سببھا
 .بناء نظام حوافز لتشجیع الموظفین  - .تشكیل لجنة لشؤون الموظفین على مستوى الوكالة لدراسة المشاكل - 
  .تحسین بیئة العمل لتكون ایجابیة محفزة للعمل -  .اقتراح الحلول ورفعھا إلى إدارة الجامعة  - 

٣   ٣   

٣   ٣   

٣   ٣   



 جامعةࡧالملكࡧخالد

اݍݨامعةࡧللمشارʉعوɠالةࡧ  

والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٥  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  

  : الفنیةالمخاطر  ٥- ٧- ٤
  .المخاطر الإنشائیة المحتملة) ٣- ٦( جدول رقم 

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر    وصف المخاطرة  م
  عالي      متوسط     منخفض  منخفضمتوسط     عالي      

  .طر مرحلة الدراسة والتصمیم مخا – أ 

DR1  عدم قدرة المكتب الاستشاري
  على إتمام المشروع 

سة 
درا

 ال
حلة

مر
یة 

ول
الأ

الا
و

داد
ع

  

            

DR2  عدم القدرة على إتمام تصمیم
              المشروع في الوقت المحدد 

DR3 أخطاء التصمیم              

DR4 قصور في أعمال التصمیم              

DR5 
تغییر مجال أعمال التصمیم 

              .من قبل المستفید 

DR6  تأخیر في تقدیمات الاستشاري              

DR7 
تأخر في صرف مستحقات 

              الاستشاري 

DR8  عوامل طبیعیة              

DR9 عوامل بیئیة              

  .مخاطر مرحلة الطرح والترسیة – ب 

BR1   عدم وجود موردین مؤھلین  

ة 
سی

تر
وال

ح 
طر

 ال
حلة

مر
  

            

BR2  عدم تلبیة المكاتب الھندسیة
  للدعوات 

            

BR3  عدم تجاوب المقاولین للمنافسة              

BR4  ضعف الإقبال على شراء
  وثائق المنافسة 

            

 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 
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  ٢ 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٦  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر    وصف المخاطرة  م
  عالي      متوسط     منخفض  منخفضمتوسط     عالي      

BR5 ید فترة المنافسة تمد  

یة 
رس

الت
 و

رح
لط

ة ا
حل

مر
  

            

BR6  عدم كفایة وثائق المنافسة              

BR7  ارتفاع أسعار المتنافسین              

BR8  تعدیل وثائق المنافسة              

BR9 
عدم مطابقة الإعلان 
              للأنظمة المطلوبة 

BR10 
عدم قدرة المتنافسین على 

  زیارة المواقع 
            

BR11 
تأخر إجازة المشروع من 

              وزارة المالیة 

BR12  تأخر ترسیة المشروع              

BR13 
ترسیة المشروع على 

              مقاول غیر مؤھل 

BR14 
ترسیة المشروع على 

              مكتب ھندسي غیر مؤھل 

BR15 عوامل طبیعیة              

BR16  عوامل بیئیة              

  .مخاطر مرحلة التنفیذ -جـ 

CR1  ضعف مقدرة المقاول
  المالیة والفنیة 

فیذ
لتن

ة ا
حل

مر
  

  )
ل 

او
مق

بال
ص 

خا
(  

            

CR2  قلة الخبرة لدى مقاولي
  الباطن 
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والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر   

 

 
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٧  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر    وصف المخاطرة  م
  عالي      متوسط     منخفض  منخفضمتوسط     عالي      

CR3  ضعف المقدرة المالیة
  لمقاول الباطن 

یذ 
تنف

 ال
حلة

مر
 )

ل 
او

مق
بال

ص 
خا

(  

            

CR4 
عدم قدرة المقاول على 

إتمام المشروع في الوقت 
  المحدد 

            

CR5  عدم التخطیط للمشروع من
              قبل المقاول

CR6  عدم التخطیط للمشروع من
              قبل الوكالة

CR7  تأخر استلام الموقع من قبل
  المقاول 

            

CR8  عدم كفایة العمالة المھرة
              والعادیة 

CR9  عدم كفایة المعدات
              والتجھیزات 

CR10  نقص في مواد البناء              

CR11   ضعف أداء مدیر المشروع
              من قبل المقاول 

CR12  عدم تواجد مدیر المشروع
              في الموقع ) المقاول ( 

CR13  عدم تواجد مھندس المقاول
  في الموقع 

            

CR14  ضعف خبرة مھندس
              المقاول 

CR15  ضعف الھیكل الإداري
  الفني للمقاول 

            

CR16  عدم التزام المقاول بتقدیم
  جدولة أنشطة المشروع 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٨  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر    وصف المخاطرة  م
  عالي      متوسط     منخفض  منخفضمتوسط     عالي      

CR17  عدم تقید المقاول بالبرنامج
  الزمني للمشروع 

یذ 
تنف

 ال
حلة

مر
 )

ل 
او

مق
بال

ص 
خا

(  

            

CR18  عدم التزام المقاول بتقدیم
  التقریر الیومي

            

CR19  عدم التزام المقاول بتقدیم
              التقریر الشھري 

CR20  تأخر المقاول بتقدیم
              المخططات التنفیذیة

CR21 
عدم مقدرة المقاول بإعداد 
المخططات التنفیذیة حسب 

  جدول أنشطة المشروع 
            

CR22  تأخر تقدیم العینات للاعتماد              

CR23 
عدم التزام المقاول 
بالمواعید المحددة 

  للإستلامات الجزئیة 
            

CR24  عدم التزام المقاول بشروط
              العقد

CR25  عدم التزام المقاول
              بالمواصفات الفنیة 

CR26  عدم التزام المقاول بسلامة
  الموقع

            

CR27  ضعف صلاحیات مدیر
              ) المقاول ( المشروع 

CR28  عدم تجھیز مكاتب المقاول
  بالمواقع 

            

CR29 
ضعف التواصل فیما بین 
مكتب المواقع والمكتب 

  الرئیسي للمقاول
            

  ٢ 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٨٩  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  درجة شدة الأثر  درجة احتمال حدوث  المخاطر    وصف المخاطرة  م
  عالي      متوسط     منخفض  منخفضمتوسط     عالي      

 .مخاطر مرحلة التنفیذ  – د 

CR30  أخطاء في الكمیات  

یذ 
تنف

 ال
حلة

مر
 )

ة  
كال

لو
 با

ص
خا

(  

            

CR31 
عدم تطابق المخططات 

الھندسیة مع وثائق 
  المشروع 

            

CR32 
قصور في التصمیم یترتب 

  علیھ زیادة في التكلیف 
            

CR33 
تغییر في مواصفات ووثائق 

  المشروع 
            

CR34 
تأخیر صرف مستحقات 

  المقاول 
            

CR35 لتأخیر تسلیم المواقع للمقاو              

CR36  تأخیر اعتماد تقدیمات
  المقاول 

            

CR37  تأخیر اعتماد مدیر
  المشروع 

            

CR38  تجاوز المشروع التكلفة
  التعاقدیة

            

CR39  إیقاف المشروع              

CR40 
ضعف فریق الإشراف  

              )الوكالة(

CR41  ضعف المراقبة والمتابعة              

CR42 
ضعف خبرة مدیر 

  المشروع 
            

CR43 
ل نطاق المشروع من تعدی

  قبل المستفید 
            

CR44  سحب المشروع              

  

  

  

  ٢  3  

  ٢  3  

  ٢   ٢ 

  ٢   ٢ 

  ٢   ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

 3  

 3  

  ١ 

  ٢ 

  ٢ 

 3  

 3  

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

  ٢ 

 3  

 3  

 3  

 3  

 3  
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٩٠  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  

  

  : الإجراءات التي تتخذھا الوكالة لمعالجة الخطر ٨- ٦
  

  خطوات إدارة المخاطر) ٤- ٦( جدول رقم 

  الإجراء  المسؤول  م
  تحدید المخاطر  ١

١- ١  
 مكتب مدیر
  المخاطرإدارة 

بالتوجیѧھ باسѧتیفاء نمѧوذج المخѧاطر مكتب إدارة عند تحدید مخاطر جدیدة یقوم مدیر 
  .تحدید المخاطر

  .یقوم مكتشف الحالة باستیفاء نموذج تحدید المخاطر وتقدیمھ لمدیر المشروع   مكتشف الحالة   ٢- ١

٣- ١  
 مكتب مدیر
المخاطرإدارة   

المخاطر بتحدیث سجل المخѧاطر وتقریѧر الحالѧة وفѧق بیانѧات مكتب إدارة یقوم مدیر 
  .نموذج تحدید المخاطر 

٤- ١  
 مكتب مدیر
المخاطرإدارة    .یقوم بتقدیم نموذج تحدید المخاطر إلى مدیر المشروع  

  .الإشراف بدراسة وتقییم طبیعة وأثر المخاطر  فریقیقوم بتكلیف أحد أعضاء   مدیر المشروع  ٥- ١

  الإشراف فریق  ٦- ١
یقѧѧوم المھنѧѧدس المكلѧѧف مѧѧن قبѧѧل مѧѧدیر المشѧѧروع باسѧѧتیفاء نمѧѧوذج تقیѧѧیم المخѧѧاطر 

  .وتقدیمھ لمدیر المخاطر 
  تحلیل المخاطر  ٢

  مدیر المشروع  ١- ٢
الإشراف بمراجعة المخѧاطر وتحدیѧد احتمالیѧة حѧدوثھا وأثرھѧا  وإطارھѧا  فریقیقوم 

  .الزمني وأنشطة الاستجابة للمخاطرة حتى تاریخھ 

  مدیر المشروع  ٢- ٢
 )١- ٦(جدول رقم الإشراف بتحدید درجة المخاطرة وأولویتھا باستخدام فریق یقوم 

  .حصر المخاطر 

  مدیر المشروع  ٣- ٢
المخاطر وتقریر الحالة الخاص بتلك الفترة ویتم  فریق الإشراف بتحدیث سجلیقوم 

  ). PMOS ( حفظ السجلات والمستندات بقاعدة البیانات 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫوࢫالتɴسيقࢫ
٦٩١  

  البابࢫالسادس

  إدارةࢫمخاطرࢫالمشارʉع  ɸـ١٠/١٤٣٨ –לصدارࢫכولࢫ

  

  الإجراء  المسؤول  م
  تخطیط الاستجابة للمخاطر   ٣

  مدیر المشروع  ١- ٣
الإشѧراف بتحدیѧد الاسѧتجابة المناسѧبة للمخѧاطر المحѧددة وإذا تقѧرر قبѧول فریѧق یقوم 

بѧذلك وإذا قѧرر مѧدیر المشѧروع تجنѧب )  ٣-٥( إبلاغ الجھѧة المعنیѧة المخاطر یتعین 
  ) . ٢-٣( أو نقل أو تقلیل الأثر نتخذ الإجراء 

  مدیر المشروع  ٢- ٣
الإشѧراف بتحدیѧد الأنشѧطة التѧي یتعѧین القیѧام بھѧا لتجنѧب أو نقѧل أو تقلیѧѧل فریѧق یقѧوم 

الأثѧر ثѧم تحѧѧدیث سѧجل المخѧاطر وتقریѧѧر الحالѧة ثѧم یѧѧتم حفѧظ السѧجلات والمسѧѧتندات 
  ) . PMOS( بقاعدة بیانات المشاریع 

  مدیر المشروع  ٣- ٣
مѧن  لمزیѧد) أحمѧر ، أصѧفر ، أخضѧر  ( یتم توجیھ المخاطر حسب أولویة المشѧروع 

  .الإجراءات والاتصالات الضروریة 
  .یقوم جھاز الإشراف بإعداد خطة الطوارئ لكل المخاطر باللون الأحمر   مدیر المشروع  ٤- ٣

  مدیر المشروع  ٥- ٣

یتم إبلاغ الجھات المعنیة بأنشѧطة الاسѧتجابة لكافѧة المخѧاطر الممیѧزة بѧاللون الأحمѧر 
  :التالیة
  إدارة للمشتریات. 
  والمیزانیةإدارة للتخطیط.  

صاحب   ٦- ٣
  الصلاحیة 

  .یقوم بالموافقة على الاستجابة المحددة أو تعدیل أنشطة الاستجابة للمخاطر 

  الاستجابة للمخاطر  ٤

  مدیر المشروع  ١- ٤
لتشѧمل أنشѧطة )  WBS( بتحدیث جداول تجزئѧة أعمѧال المشѧروع فریق یقوم جھاز 

  .الاستجابة للمخاطر 

  .الإشراف والمقاول بالإجراءات المطلوبة فریق یتم إبلاغ   مدیر المشروع  ٢- ٤

  مدیر المشروع  ٣- ٤
التحقق من تحدیث خطѧة الطѧوارئ وفѧي حالѧة التحقѧق مѧن التحѧدیث یѧتم الانتقѧال إلѧى 

  ) . ٤-٦( وإلا یكون الإجراء رقم )  ٤-٤( الإجراء رقم 

  مدیر المشروع  ٤- ٤
الإشѧراف بأنشѧطة فریѧق ما إن یقرر أن خطة الطѧوارئ قѧد حѧدثت بالفعѧل یѧتم تكلیѧف 

  .خطة الطوارئ 

  مدیر المشروع  ٥- ٤
الإشѧѧراف بتحѧѧدیث خطѧѧة المشѧѧروع والتكلفѧѧة والجѧѧدول الزمنѧѧي لѧѧتعكس فریѧѧق یقѧѧوم 

  .)  PMOS(خطة الطوارئ ویتم تحدیث بیانات المشروع بقاعدة بیانات المشاریع 
  .ى فاعلیتھا في تقلیل أثر المخاطرالإشراف بمراقبة انجاز الأنشطة ومدفریق یقوم   المشروعمدیر   ٦- ٤

  مدیر المشروع  ٧- ٤
الإشراف بتحدیث سجلات المخѧاطر وتقریѧر الحالѧة بتلѧك الفتѧرة وتحѧدیث فریق یقوم 

  ) .  PMOS ( سجلات المشروع في قاعدة بیانات المشاریع 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٦٩٢  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  

  :عام  ١-١-٧
لیس على المشѧاریع فحسѧب بѧل یتعѧدى ذلѧك الѧى نجѧاح الأھѧداف  أھمیة بالغةوالمخططات للوثائق والسجلات 

لمھѧѧام الوكالѧѧة والعملیѧѧات الھندسѧѧیة والإداریѧѧة وذلѧѧك لارتباطھѧѧا فѧѧي جمیѧѧع النشѧѧاطات الإسѧѧتراتیجیة للوكالѧѧة 

ً دور مراحل المشѧروع خѧلال فتѧرة عملیات ختلفالرئیسیة وم دورة حیѧاة المشѧروع وھѧذه الأھمیѧة تعكѧس أیضѧا

ً سرعة استرجاع المعلومات على اتخاذ القرار في الوقت المناسب حیث أن كل عمل ناجح مبѧدع یعتمѧد أس اسѧا

ً محتوى صحة على قدر وقت الحصول على المعلومة وعلى    .ومستوى جودة المعلومة أیضا

وقد إتسم ھذا العصر بالإیقاع السریع والتطویر المتسارع في أنظمѧة حفѧظ واسѧترجاع الوثѧائق بشѧتى أنواعھѧا 

لمشѧѧاریع مواكبѧѧة وھѧѧذا یحѧُتم علѧѧى وكالѧѧة الجامعѧة ل) والمخططѧات الھندسѧѧیة  ،ة الصѧѧور، الصѧѧوتیة، النصѧیة (

وإدارة  والѧتخلص منھѧا التطور في تقنیة حفظ المعلومات بتأسѧیس قاعѧدة بیانѧات لحفѧظ واسѧترجاع المعلومѧات

 ISOالملفѧات وفѧق مѧدخلات ومخرجѧات تحقѧق متطلبѧات الوكالѧة وتتماشѧى مѧع المواصѧفات القیاسѧیة الدولیѧة

الحصѧول علѧѧى البѧاحثین والدارسѧین لѧة وبشѧكل یسѧھل علѧى منسѧوبي الوكا ٢-٤المѧادة رقѧم  ) (9001:2008

  .المعلومات المطلوبة في الوقت المناسب 
  

  :تصنیف الوثائق  ٢-١-٧
  

إن تنظیم الوثائق والمستندات لھ أھمیة كبѧرى فѧي نجѧاح إدارة الملفѧات وھѧذا یفتѧرض ضѧرورة تبنѧي تصѧنیف 

وعلѧѧى موضѧѧوعیة ) المعلومѧѧاتأوعیѧѧة (یعتمѧѧد فѧѧي الأسѧѧاس علѧѧى طبیعѧѧة المعلومѧѧات وأسѧѧلوب إدارة الملفѧѧات 

الوثائق والوصف الوظیفي والعلاقات المتبادلة بین مختلف إدارات الوكالة ومن ھѧذا المنطلѧق ومعطیѧات ھѧذه 

  م ـــــبالجدول رقالوارد ح یوضالتفي وكالة الجامعة للمشاریع وفق  والسجلاتتصنیف الوثائق تم المرحلة ی

 :دناهأالمرفق ) ٧-١(
  .الجامعة للمشاریع وكالةتصنیف وثائق  )١-٧(جدول رقم 

  

 وثیقةرمز ال
  رمز  وصف الموضوع  )ب(

  الملف
  لون

  الملف
لون بطاقة 

  الملف

، تشریعات ، القرارات، یماتالتنظ، اللوائح(  ةتنظیمیوثائق   ١
  أبیض  أحمر  ٣  ) .معاییر، مواصفات، عقود

، تطویر ، تخطیط ، سیاسات، أھداف(  مساندة وثائق  ٢
  أبیض  أخضر  ٣  )الخ...،مراسلات مع الإدارات، ت مالیةاعتمادا، دراسات

، تعیین، یلتأھ، تدریب، تنظیم(لموارد البشریة لادارة ا وثائق  ٣
  أبیض  أصفر  ٣  )الخ... ،تشكیلات، ترقیات

، تجھیزات، احتیاجات( بمتطلبات الوكالة  الوثائق خاصة  ٤
  أبیض  أزرق  ٣  )الخ... ،صیانة
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٦٩٣  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 
 

  :الملفات تصنیف ٣-١-٧
بسѧرعة طالمѧا كانѧت ) رسѧومات ھندسѧیة، صѧورة وأصѧوتیة ،نصѧیة(كانѧت  سѧواءً في الحقیقة نصل للمعلومѧة 

الوثائق مصنفة ومرتبة في نظام دقیѧق وسѧلیم وطالمѧا كانѧت الملفѧات مصѧنفة ومفھرسѧة ومخزنѧة وفѧق ترتیѧب 

م الوصѧول للمعلومѧات المطلوبѧة فѧي ولا یتبین أھمیة ھذا النظام إلا حینما تبرز مشكلة عد ،منظم وبشكل آمن 

. والسѧѧجلاتولا یحѧدث ھѧذا إلا حѧین ظھѧور عѧدم كفѧاءة نظѧام حفѧظ الوثѧائق و فقѧد للمعلومѧة أالوقѧت المناسѧب 

وفѧѧق المعѧѧاییر ) أوعیѧѧة حفѧѧظ المعلومѧѧات(تصѧѧنیف الملفѧѧات  مѧѧن الضѧѧروريولتكامѧѧل نظѧѧام حفѧѧظ الوثѧѧائق كѧѧان 

ُلبѧѧي متطلبѧѧات نشѧѧاطات وعملیѧѧات ) الأساسѧѧیة والمسѧѧاندة( للمشѧѧاریع وكالѧѧة الجامعѧѧة وخѧѧدمات والقواعѧѧد التѧѧي ت

  .والذي یضمن حفظ الوثائق في الملفات بدون تكرار أوحفظ عشوائي ، ونظام تصنیف المشاریع وملفاتھا

  :دناهأ الموضح)٢-٧(ل رقم بالجدوالوارد ح یوضتوفق الالوكالة وعلى ھذا الأساس تم تصنیف ملفات 
  .والسجلات ملفات حفظ الوثائق تصنیف)٢-٧(جدول رقم 

  لون بطاقةالملف  لون الملف  وصف الملف  )أ(رمزالملف
  ازرق غامق  أسود  العادیةشاریع مالملفات   ١
  أزرق فاتح  أسود  مشاریع الخاصةملفات ال  ٢
  أبیض  *  لوكالةادارات مساندة لإمھام  وثائقملفات    ٣ 

  

  ) .١- ٧(آمل الإطلاع على الجدول رقم * 
  

  :ترقیم الملفات ٤-١-٧
  

فѧѧي مختلѧѧف لجمیѧѧع محطѧѧات الحفѧѧظ الرئیسѧѧیة والفرعیѧѧة  الجامعѧѧة للمشѧѧاریع  وكالѧѧةیعتمѧѧد تѧѧرقیم الملفѧѧات فѧѧي 
  :التالي  )١-٧(حسب الموضح بالشكل رقم ( / )  بعلامةیفصل بینھما رئیسیة عناصر  اربععلى الإدارات 

  

  
  ملفات الوكالة ترقیم)١-٧(شكل رقم 

  

  :أن  حیث

  .الملفات تصنیف) ٢-٧(بالجدول رقم مثل رمز الملف الموضح یُ   )أ(

  )ب(

  )ج(

  . الوثائق تصنیف) ١-٧(بالجدول رقم الموضح  الوثیقةمثل رمز یُ 

  .تصنیف الإدارات) ٣-٧(یمثل رمز الإدارة الموضح بالجدول رقم 

  .)٤-٧(ول رقم ابالجدالموضح  )ب(ي للموضوعوفق نطاق التصنیف سلسلترقیم تمثل یُ   )د(

  

  

  د  /  ج  /  ب  /  أ
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٦٩٤  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  .تصنیف الإدارات) ٣-٧(جدول رقم 

  اسم الإدارة  )ج(  
  مكتب الوكیل  ١
  وحدة العلاقات العامة  ٢
  وحدة التطویر والمتابعة  ٣
  ارة العامة للمشاریعالإد  ٤
  ارة العامة للتشغیل والصیانةالإد  ٥
  المساندةإدارة   ٦
  الھندسیةإدارة الشؤون   ٧
    المخاطرمكتب إدارة   ٨

  

  
  . ترقیم المواضیع و حصر )٤-٧(جدول رقم 

  وثائق ومستندات اللوائح والأنظمة والقرارات والتعلیمات والتشریعاتتسلسل 

  أحمر  لون الملف  ٣  رمز الملف  ١  الوثیقةرمز 
  إسم الملف  )د( 

  لائحتھ التنفیذیة نظام المشتریات الحكومیة وتنفیذ مشروعاتھا  ١
  السعوديكود البناء   ٢
  المواصفات الفنیة  ٣
  المعاییر المعماریة  ٤
  المعاییر المدنیة  ٥
  المعاییر الإنشائیة  ٦
  المعاییر الكھربائیة  ٧
  المعاییر المیكانیكیة  ٨
  المشاریع الحكومیة لتنفیذنموذج العقد الموحد   ٩

  نموذج العقد الموحد للتشغیل والصیانة  ١٠
  الھندسیة العقد الموحد للخدماتنموذج   ١١

  

  . التوضیح فقطھذا الجدول یتم إعداده من قبل قسم الملفات وما ورد فیھ على سبیل : ملاحظة 
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  .ترقیم المواضیع و حصر )٤-٧(جدول رقم تابع 

مراسلات ،  اعتمادات مالیة،دراسات ،التطویر ،تخطیط ، سیاسات، أھداف( الرئیسیة الوثائق للمھام تسلسل 
  )الخ........،مع الإدارة

  أخضر  لون الملف  ٣  رمز الملف  ٢  الوثیقةرمز 
  إسم الملف  )د( 

  التخطیط الاستراتیجي  ١
  بطاقات الأداء المتوازن  ٢
  الھیكل التنظیمي ومھام الإدارات  ٣
  الدراسات والاستشارات الفنیة  ٤
  الأولیةمشاریع تحت الدراسة   ٥
  مشاریع مدرجة في المیزانیة  ٦
  تأھیل المقاولین  ٧
  تأھیل الاستشاریین  ٨
  تأھیل المصنعین   ٩

 ISOتسجیل الحصول   ١٠
  

  . التوضیح فقطھذا الجدول یتم إعداده من قبل قسم الملفات وما ورد فیھ على سبیل : ملاحظة 
  

  
  

  . ترقیم المواضیع و حصر )٤-٧(تابع جدول رقم 

  )الخ........ ،تشكیلات، تأھیل، تدریب، تنظیم(الموارد البشریة وثائق 

  أصفر  لون الملف  ٣  رمز الملف  ٣  الوثیقةرمز 
  إسم الملف  )د( 

  الموظفین أداء تقییم  ١
  بطاقات الوصف الوظیفي  ٢
  التدریب  ٣
  برامج التدریب  ٤
  برنامج جدولة الإجازات الإعتیادیة  ٥
  ضبط ومراقبة الحضور  ٦
  بدل العمل الإضافي  ٧
  الانتدابات  ٨
  الاستقدام  ٩

  لھیئة السعودیة للمھندسینا للمھندسین من قبل التأھیل المھني  ١٠
  

  . التوضیح فقطھذا الجدول یتم إعداده من قبل قسم الملفات وما ورد فیھ على سبیل : ملاحظة 
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  . ترقیم المواضیع و حصر )٤-٧(جدول رقم تابع 

  )الخ....... ،تجھیزات، احتیاجات، تطویر(والمستندات الخاصة بمتطلبات الوكالة وثائق التسلسل 

  أزرق  لون الملف  ٣  رمز الملف  ٤  الوثیقةرمز 
  إسم الملف  )د( 

  طلبات صیانة  ١
  التجھیزات والمعدات  ٢
  الاحتیاجات السنویة  ٣
  المصروفات والعھد  ٤
  المشتروات والفواتیر  ٥
  المعلوماتإصلاحات شبكة   ٦
  إصلاحات شبكة الھاتف  ٧
  دراسة وتطویر  ٨
  كفوقاعدة بیانات تحدیث   ٩

  الأمن والسلامة  ١٠
  

  . التوضیح فقطھذا الجدول یتم إعداده من قبل قسم الملفات وما ورد فیھ على سبیل : ملاحظة 
  

  

  .ولتوضیح تطبیق النظام نورد أدناه أمثلة على التصنیفات المحددة 

  ) :١(مثال رقم 

  . رئیسیة  مھام: الملفنوع 
  تنظیمیة: نوع الوثیقة 

  . المواصفات الفنیة: الوثیقة وعضمو
  .الإدارة العامة للمشاریع:اسم الإدارة 

  .)١-٧(من الجدول رقم ) ٣(فإن رمز الملف رقم  الملفبناءً على نوع 
  . )   ٢-٧(من الجدول رقم ) ١(رقم  الوثیقةفإن رمز الوثیقة  نوعبناءً على 
  .)٣-٧(من الجدول رقم  )٤(الإدارة فان رمز الإدارة رقم  اسمبناءً على 

  . )٤-٧(لجدول رقم من ا )٣( لموضوعالترقیم المسلسل لفإن بناءً على موضوع الوثیقة 
  .٣/١/٤/٣: لف المطلوب فتحھ في الأرشیف وعلیھ فإن رقم الم

  ) :٢(مثال رقم 

  . رئیسیة  مھام: الملفنوع 
  .مساندة:نوع الوثیقة 

  .بطاقات الأداء المتوازن: موضوع الوثیقة
  .للتشغیل والصیانةالإدارة العامة :اسم الإدارة 
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٦٩٧  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق
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  .)١-٧(من الجدول رقم ) ٣(فإن رمز الملف رقم  الملفبناءً على نوع 

  . )   ٢-٧(من الجدول رقم  ) ٢( رقم  الوثیقةالوثیقة فإن رمز  نوعبناءً على 
  .).٣-٧(من الجدول رقم  ) ٥( بناءً على اسم الإدارة فان رمز الإدارة رقم 

  ) .٤-٧(لجدول رقم من ا )٢(للموضوع الترقیم المسلسلفإن بناءً على موضوع الوثیقة 
  .٣/٢/٥/٢:لف المطلوب فتحھ في الأرشیف وعلیھ فإن رقم الم

  

  ) :٣(مثال رقم 

  . رئیسیة  مھام: الملفنوع 
  .موارد بشریة :نوع الوثیقة 

  .الإستقدام: موضوع الوثیقة
  .مساندةإدارة ال:اسم الإدارة 

  .)١-٧(من الجدول رقم ) ٣(فإن رمز الملف رقم  الملفبناءً على نوع 
  . )   ٢-٧(من الجدول رقم ) ٣(رقم  الوثیقةالوثیقة فإن رمز  نوعبناءً على 

  ).٣-٧(ول رقم من الجد )٦(بناءً على اسم الإدارة فان رمز الإدارة رقم 
  ) .٤-٧(لجدول رقم من ا) ٩( للموضوع الترقیم المسلسلفإن بناءً على موضوع الوثیقة 

  .٣/٣/٦/٩: لف المطلوب فتحھ في الأرشیف وعلیھ فإن رقم الم
  

  ) :٤(مثال رقم 

  . رئیسیة  مھام: الملفنوع 
  .خاصةمتطلبات :نوع الوثیقة 

  ."كفو"تحدیث قاعدة بیانات : موضوع الوثیقة
  .الشوؤن الھندسیةإدارة :اسم الإدارة 

  .)١-٧(من الجدول رقم ) ٣(فإن رمز الملف رقم  الملفبناءً على نوع 
  . )   ٢-٧(من الجدول رقم ) ٤(رقم  الوثیقةالوثیقة فإن رمز  نوعبناءً على 

  ).٣-٧(من الجدول رقم  )٧(بناءً على اسم الإدارة فان رمز الإدارة رقم 
  ) .٤-٧(لجدول رقم من ا) ٩( للموضوع الترقیم المسلسلفإن وثیقة بناءً على موضوع ال

  .٣/٤/٧/٩: لف المطلوب فتحھ في الأرشیف وعلیھ فإن رقم الم
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٦٩٨  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
  ) :٥(مثال رقم 

  .ملف مشروع: نوع الملف

  .عادي:  نوع المشروع

  .تقدیمات المقاول : الوثیقة  موضوع

  .ابھا : موقع المشروع 

  .نفس البابفي ) آمل الإطلاع على نظام ترقیم المشاریع( ١/٤/٤٥: رقم المشروع 

آمѧل الإطѧلاع علѧى نظѧام تѧرقیم ( ١/٤/٤٥/١٩: وعلیھ فإن رقѧم الملѧف الخѧاص بتقѧدیمات المقѧاول 

  ) .ملفات المشاریع

  .نلاحظ الفرق ما بین ملفات المشاریع والملفات العامة للوكالة في ھذا المثال 

  .وبلون واحد فقط وھواللون الأسود على الإطلاق) ٣(تبدء برقم لا  وھو أن ملفات المشاریع

  .)تصنیف ملفات المشاریع امل الإطلاع على ( 

الطریقة المتبعة في الأمثلة بو) ٤-٧(، )٣-٧(، ) ٢-٧(،) ١-٧(وبناءً على التصنیف الوارد في الجداول رقم 

  ).٥-٧(الوارد في الجدول رقم المذكورة اعلا یتم اعداد ملفات إدارات الوكالة حسب التوضیح 
  .ملفات وحدة التطویر والمتابعة )  ٥ -٧( جدول رقم 

  رقم الملف  اسم الملف م  الملف رقم  اسم الملف  م
  ٣/٢/٣/٦  ةالھیاكل التنظیمیتطویر  ١٨  ٣/١/٣/١  الأنظمة واللوائح   1

  ٣/٢/٣/٧  مراسلات مع مدیر الجامعة  ١٩  ٣/١/٣/٢  إستراتیجیة الوكالة  2

  ٣/٢/٣/٨  مراسلات مع الوكیل  ٢٠  ٣/١/٣/٣  التعلیمات التنظیمیة  3

  ٣/٢/٣/٩  إدارات الوكالةمراسلات مع   ٢١  ٣/١/٣/٤  بطاقات الوصف الوظیفي  4

  ٣/٢/٣/١٠  مراسلات داخل الجامعة  ٢٢  ٣/١/٣/٥  الجزء الأولالدلیل المعرفي  5

  ٣/٢/٣/١١  الصادر العام  ٢٣  ٣/١/٣/٦  الجزء الثانيالدلیل المعرفي   6

  ٣/٢/٣/١٢  الوارد العام  ٢٤  ٣/١/٣/٧  PMOS مكتب المشروع إدارة نظام   ٧

  ٣/٢/٣/١٢  الإجتماعات  ٢٥  ٣/١/٣/٩ MAXIMOنظام إدارة الموارد   ٨

  ٣/٣/٣/١  الإجازاتبرامج   ٢٦  ٣/١/٣/١٠ CCQS"كفو"  نظام التأھیل  ٩

  ٣/٣/٣/٢  التدریب  ٢٧  ٣/١/٣/١١ UTSالمواصفات الفنیة   ١٠

  ٣/٣/٣/٣  الموظفین  ٢٨  ٣/١/٣/١٢ UBQجداول الكمیات  ١١

  ٣/٣/٣/٤  الدوام  ٢٩  ٣/١/٣/١٣ نظام إدارة الأسعار  ١٢

  ٣/٣/٣/٥  الأداء الوظیفي  ٣٠  ٣/٢/٣/١  الأداءقیاس مؤشرات   ١٣
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  .ملفات وحدة التطویر والمتابعة )  ٥ -٧( جدول رقم 

  رقم الملف  اسم الملف م  الملف رقم  اسم الملف  م
  ٣/٣/٣/٦  الترقیات والتحفیز  ٣١  ٣/٢/٣/٢  التقاریر  ١٤

  ٣/٤/٣/٢  الاحتیاجات  ٣٢  ٣/٢/٣/٣  مراقبة الجودة  ١٥

  ٣/٤/٣/٤ المشتریات  ٣٣  ٣/٢/٣/٤  المبادرات  ١٦

  ٣/٤/٣/٥  وطلبات الصیانة/ الدعم الفني   ٣٤  ٣/٢/٣/٥  برامج التطویر  ١٧

  
 

  :أنواع الوثائق والمستندات ٥-١-٧
  :التالیة  والسجلات بحفظ وإدارة الوثائق عنىیُ نظام تصنیف الوثائق سوف 

  .والسجلات والرسومات البیانیة  الوثائق النصیة وتشمل الخطابات والتقاریر والأنظمة .١

  .أو أقراص ثابتة  (CD)الوثائق الصوتیة یتم حفظھا على أقراص ضوئیة  .٢

الوثائق المصورة وتشمل الصور الفوتوغرافیة لمراحل عملیѧات تنفیѧذ المشѧاریع وصѧور نشѧاطات  .٣
  .الوكالة 

المخططѧات التنفیذیѧة والمخططѧات كمѧا نفѧذت ، وتشѧمل المخططѧات الھندسѧیة مخططات المشاریع .٤
 .أو أقراص ثابتة (CD)على أقراص ضوئیة وتحفظ 

 

  :شاریع محفظ وثائق ال ٦-١-٧
  

ً لنظامي تصنیف المشاریع وترقیم ملفات المشѧاریع  وثائق ومستندات المشاریع تحفظ في ملفات المشاریع وفقا

  :المادة إلى حفظ وثائق المشروع الأساسیة التالیة وسوف نتطرق في ھذه . 

  .المخططات بأنواعھا  .١

 .المواصفات الفنیة  .٢

 ) .التعاقدیة(جداول الكمیات المسعرة  .٣

 ) .الصیانةو التشغیل ،دراسة التربة  ،التصمیم ،الإشراف ، التنفیذ(عقود  .٤

 .الصور الفوتوغرافیة لمراحل تنفیذ المشروع والمناسبات  .٥
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
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 : المخططات  -١
  

المخططات التنفیذیѧة والمخططѧات ، المخططات الھندسیة(یتم حفظ مخططات المشاریع بجمیع أنواعھا 

ً للنماذج وفق مقاسات مناسبة في كبائن معدنیة  A1 والمقاس Aoالمطبوعة على مقاس ) كما نفذت  وفقا

  .) 4346AF002(رقم 

ً للتصѧنیف أما المخططات الرقمیة یѧتم حفظھѧا فѧي ملفѧات إلكتر ) ٢-٧(الموضѧح بالشѧكل رقѧم ونیѧة وفقѧا

ً للنماذج رقم یتم  (CD)المذكور أدناه على أقراص ضوئیة    .)4346AF003(حفظھا في كبائن وفقا

  

  
  تصنیف حفظ المخططات )٢-٧(شكل رقم 

١  ٢  ٣  ٤  ٥  ٦  ٧  ٨  ٩  

  رقم المشروع  رقم المخطط  أ  ب
  

  

  :حیث أن 

  ) .٦-٧(التخصص الموضح بالجدول رقم  حسب اتطبیعة المخططرمز مثل یُ ) أ(

  ) .٧-٧(رقم حسب الاستخدام الموضح بالجدول  اتنوع المخطط رمز مثلیُ ) ب(
  

  .اترمز طبیعة المخطط )٦- ٧(جدول رقم 
  رمز المخطط  التخصص  م    

 A  المخططات المعماریة    ١   

 S  المخططات الإنشائیة  ٢   

 C  المخططات المدنیة  ٣   

 E  المخططات الكھربائیة  ٤   

 M  المخططات المیكانیكیة  ٥   

 X  مخططات الأعمال الخارجة  ٦   

 F  مخططات الأثاث والتجھیزات  ٧   
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  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠١  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  .رمز نوع المخطط )٧- ٧(جدول رقم 

  نوع رمز المخططات  نوع المخططات  م

 N  مخططات تعاقدیة  ١
 P  مخططات تنفیذیة  ٢
 B  مخططات كما نفذت  ٣
 E  ھندسیةمخططات   ٤

  

 

  :المواصفات الفنیة  -٢
  .وفھرستھا ) ٩/ج/ب/أ(رقم  المشروع ملفتحفظ المواصفات الفنیة في 

  
  

  :جداول الكمیات  -٣
  وفھرستھا  )٩/ج/ب/أ(في ملف المشروع رقم  )التعاقدیة ( تحفظ جداول الكمیات المُسعرة

  .العقود  -٤
في ملف المشروع رقѧم وعقد دراسة التربة عقد التصمیم ،عقد الإشراف ، یحفظ عقد تنفیذ المشروع

  . الثانيفي الدلیل المعرفي الجزء الوارد الصیانة حسب التوضیح والتشغیل عقد اما  )٩/ج/ب/أ(
  

  .الصور الفوتوغرافیة  -٥
تنظیم وترتیب وفھرسة الصور یسُھل الرجوع لھا في الوقت المناسب ویتم تصنیف صور المشاریع 

ً لتصنیوف مѧل الإطѧلاع علѧى البѧاب آ( الموحـѧـدةفي نمѧوذج بنѧود التكلفةة المشروع الوارد انشطةف قا

أدنѧاه ویѧتم حفѧظ  المѧذكور )٣-٧(بالشѧكل رقѧم  مع ربطھــا بإســم المشروع حسب التوضѧیح)  السابع

 ) :4345TR19(رقم  السجلالصور باستخدام أحد برامج الحاسب الآلي وتفھرس الصور وفق 
  .حفظ الصور تصنیف )٣-٧(شكل رقم 

  ب
  رمز تصنیف النشاط  تاریخ إلتقاط الصورة

  رقم المشروع
  أ  السنة  الشھر

١  ٢  ٣  ٤  ٥  ٦  ٧  ٨  ٩  ١٠  ١١  ١٢  ١٣  
  

  

  



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٢  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  :حیث أن

  

 )أ ( ُل یѧѧز مثѧѧنیف رمѧѧدول تصѧѧح بالجѧѧب الموضѧѧم النشاطحسѧѧرق)بة  أو) ٨-٧ѧѧنیف مناسѧѧتص

 .)٩-٧(رقم الموضح بالجدول  الصورة

 )أ(للصورة وفق نطاق التصنیف مثل رقم مسلسل یُ ) ب. (  

  حسب نظام تصنیف المشاریعرقم المشروع یتكون من ثلاث إلى خمس خانات. 

  زѧѧتبدل رمѧѧة فیسѧѧاطات الوكالѧѧة بنشѧѧور المتعلقѧѧبة للصѧѧا بالنسѧѧنیف ) أ(أمѧѧاطتصѧѧز  النشѧѧبرم

  ).٩-٧(رقم تصنیف مناسبة التقاط الصورة الموضح بالجدول 

  .النشاطتصنیف ) ٨-٧(جدول رقم 

  رمز النشاط) أ(  تصنیف النشاط  م  رمز النشاط  تصنیف النشاط  م

  M  میكانیكیةعمال أ  ٥ S  عمال انشائیةأ  ١
  G  زراعة عمال أ  ٦  C  مدنیةعمال أ  ٢
 F  تاثیثعمال أ  ٧  A  معماریةعمال أ  ٣
 X  خاصةعمال أ  ٨ E  اعمال كھربائیة  ٤

  

 

 .تصنیف مناسبة الصورة) ٩- ٧(جدول رقم 

  رمز المناسبة) ب(  الصورةمناسبة التقاط   م

 ٣٠  صور لأنشطة المشروع  ١
  ٣١  تغطیة زیارة معالي مدیر الجامعة للمشروع أو الوكالة  ٢
  ٣٢  تغطیة زیارة سعادة وكیل الجامعة للمشاریع  ٣
 ٣٣  اعتماد مواد في المصانع أو المعارض  ٤
 ٣٤  حضور معارض أو مؤتمرات  ٥
 ٣٥  والترفیھیةنشاطات الوكالة الاجتماعیة   ٦
 ٣٦  لقاءات وندوات داخل الوكالة وخارجھا  ٧
 ٣٧  منجزات الوكالة  ٨
 ٣٨  صور منسوبي الوكالة  ٩

  

  



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٣  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
  

  :أوعیة حفظ المعلومات ٧-١-٧
  .سم ٣٥ xسم ٧ xسم ٢٩: ملفات كرتونیة مع مكینة مقاس  -١

  .ملفات علاقي ورق مقوى  -٢

  والأقراص الثابةملفات إلكترونیة على وسائط الأقراص الضوئیة  -٣

  :الأھداف ٨-١-٧
 .توفیر المعلومة بشكل سریع وفي الوقت المناسب  .١

 .جمیع الإجراءات والخطوات التي تمر بھااعلیة لفبالوثائق  ومتابعة مراقبة .٢

 .توفیر نظام محكم لحمایة الوثائق من التلف والضیاع و سریة المعلومة  .٣

التمییز بین الوثائق الخاصѧة بالمشѧاریع وبقیѧة الوثѧائق الأخѧرى لتسѧھیل مرحلѧة إغѧلاق المشѧروع  .٤
 .ونقل ملفات المشاریع المغلقة إلى المستودع العام 

 .الإستثمار الأمثل للوقت وتحسین الأداء  .٥

 .توحید إجراءات حفظ الوثائق داخل إدارات الوكالة  .٦

 .تحدید مسؤولیة حفظ الوثائق  .٧

 .)أوعیة حفظ المعلومات(م الملفات تكرار حفظ الوثائق بشكل یؤدي إلى تضختلافي  .٨

 ودورة حیѧاة المشѧروع  مراحѧل لإنجѧاز اجѧراءاتالمھندسѧین لمسѧاندة توفیر المعلومات المطلوبة  .٩
البѧѧاحثین والدارسѧѧین والمستشѧارین القѧѧانونیین فѧѧي حѧل المشѧѧاكل التعاقدیѧѧة التѧي قѧѧد تعتѧѧرض لѧدعم 

 .القدیمة  المشاریع الحدیثة أو

 .جاع الوثائق والتقاریر المطلوبةتمكین الوكالة من استخدام تقنیة إدارة المعلومة لحفظ واستر .١٠

 .دعم مركز المعلومات بالوكالة بالوثائق والبیانات المطلوبة  .١١

صѧورة المطلوبѧة التبادل المعلومات بین ادارات الوكالة بصورة تكفل حفظ الوثѧائق والسѧجلات ب .١٢
 .وعدم فقدانھا

  

  



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٤  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  :تمییز الملفات ٩-١-٧
خѧزائن الملفѧات كتابѧة اسѧم الملѧف ورقѧم الملѧف علѧى " الكبѧائن"الملفات في وحفظ یتعین لترتیب وتنظیم 

  .٣-١-٧والفقرة ٢-١-٧مع مرعاة التعلیمات الواردة في الفقرة رقم الحافة الأمامیة من الملف 
  :فتح ملف جدید ١٠-١-٧

  ،) ٢-٧(، ) ١-٧(رقم داول ــجــالاء الملفات الواردة في ــوأسمیتم فتح ملف جدید حسب تصنیف الموضوع 

وملѧѧف المشѧѧروع حسѧѧب تصѧѧنیف ملفѧѧات المشѧѧاریع الѧѧواردة فѧѧي ، للملفѧѧات الخاصѧѧة بالوكالѧѧـة  )٤-٧(، ) ٣-٧( 

  .في النظام موافقة صاحب الصلاحیة ویتطلب فتح ملف جدید غیر مدرج اسمھ ، ) ١٢-٧(الجدول رقم 

  :الوثائق خطوات حفظ ١١-١-٧

  .للخطابات الواردة للوكالة  -أ
باسѧѧتلام الخطابѧѧات الѧѧواردة للوكالѧѧة  الصѧѧادر والѧѧوارد بقسѧѧم الإتصѧѧالات الإدریѧѧة مكتѧѧبیقѧѧوم  .١

 " .انجاز"وإدخال البیانات بالحاسب الآلي وفق نظام 

وإرفاقѧھ مѧع أصѧل ) 4346AF001(بتعبئѧة نمѧوذج الإحالѧة رقѧم الصѧادر والѧوارد  مكتѧبیقѧوم   .٢
  .مع ضرورة مراعاة اللون المحدد لكل سنة ھجریة المعاملة

  .ترسل جمیع المعاملات لسعادة وكیل الجامعة للمشاریع للعرض والتوجیھ   .٣

لإدخѧѧال صѧѧور الصѧѧادر والѧѧوارد بعѧѧد الإنتھѧѧاء مѧѧن عѧѧرض جمیѧѧع المعѧѧاملات تعѧѧاد إلѧѧى مكتѧѧب  .٤
  .ب التوجیھحسالمعاملات في الحاسب الآلي باستخدام الماسح الضوئي وتحدید المسؤولیات 

یتم توزیع المعاملات على المختصین حسب توجیھ سعادة وكیل الجامعة وفق البیانѧات المدخلѧة  .٥
 . انجازفي نظام 

یتم حفظ المعاملات في الملفات حسب ورودھا لمكتب الملفات بنѧاءً علѧى الملفѧات المحѧددة مѧن   .٦
  .)4346AF001(قبل الموظف المختص بالمعاملة وفق نموذج الإحالة رقم 

وتѧرقیم صѧفحات المعاملѧة مѧن لة في فھرس الملѧف یقوم موظف الملفات بتسجیل بیانات المعام  .٧
 .الخلف حسب تسلسل ترتیب المعاملات وفق تاریخ الحفظ 

  .للخطابات الصادرة  -ب
بعѧѧد إتمѧѧام إدخѧѧال بیانѧѧات الخطابѧѧات الصѧѧادرة فѧѧي الحاسѧѧب الآلѧѧي وأخѧѧذ نسѧѧخ ضѧѧوئیة منھѧѧا یѧѧتم  .١

أما بقیة النسخ فتحѧال إلѧى الإدارة المعنیѧة ، للحفظ الأرشیفإحالة نسخ ملف الصادر إلى مكتب 

وتحѧدیث بیانѧات الموضѧوع فѧي  ف المختص للتأكد مѧن إتمѧام وإنھѧاءبالموضوع لإطلاع الموظ

 . "نجازإ" نظام



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٥  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

فѧي نظѧѧام )  إذا لѧزم الأمѧر(یقѧوم الموظѧف المخѧتص بالموضѧѧوع بعѧد إدخѧال البیانѧات المطلوبѧѧة  .٢

بالتأشѧѧѧیر علѧѧѧى نسѧѧѧخة الخطѧѧѧاب لغѧѧѧرض الموافقѧѧѧة علѧѧѧى الحفѧѧѧظ وإحالتѧѧѧھ إلѧѧѧى مكتѧѧѧب " نجѧѧѧازإ"

ویلѧѧزم التنبیѧѧھ علѧѧى ضѧѧرورة التأكѧѧد مѧѧن صѧѧحة رقѧѧم ملѧѧف الحفѧѧظ المحѧѧدد فѧѧي ذیѧѧل ، الأرشѧѧیف

  .الخطاب قبل إحالتھ 

  :متطلبات المحطة الرئیسیة لحفظ الوثائق  ١٢-١-٧

  :الشروط الواجب توفرھا  -أ
  .متر مربع ) ٧٠(لا تقل مساحات المكاتب عن  -١

 .جمیع المكاتب مزودة بنظام الإنذار ومكافحة الحریق  -٢

مكیفات بوحدات منفصلة أو تكییف مركزي معالج بوحدات تنقیة الھواء من الغبѧار والملوثѧات  -٣

 .الكیمیائیة 

 ) .لوكس ٨٠٠( إضاءة كافیة لا تقل عن  -٤

 .الأبواب الخارجیة والداخلیة مزودة بوحدات إقفال آمنة  -٥

 .أرضیات المكاتب والممرات من الرخام أو البورسلان أو أي تكسیة مقاومة للحریق -٦

  . امنیة بشبك حمایةمقاومة للغبار ومزودة النوافذ الخارجیة  -٧

  :التجھیزات المطلوبة  -ب

  :المكاتب بالاحتیاجات الأساسیة التالیة تجھیز  یتطلب

  .حاسب آلي ) ٢(عدد  .١

  .وئي ملون عالي الجودة خدمة شاقة ماسح ض) ٢(عدد  .٢

  .طابعة ) ٢(عدد  .٣

  . (Work Station)مكاتب ) ٢(عدد  .٤

ً بشѧكل أفقѧي أو عѧامودي حسѧب ) ٢(عدد  .٥ ً ویѧدویا  )٤-٧(رقѧم الشѧكل محطة ملفات تعمل كھربائیا
 .كل محطة لا تقل عن عشر كبائن  سعة، )٥-٧(والشكل 



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٦  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
  .مكینة تصویر ) ١(عدد  .٦

  .A4مكینة إتلاف ورق مقاس ) ٢(عدد  .٧

 لحفظ الأقراص الضوئیة ) ة للحریقمقاوم(كبائن معزولة  .٨

دارة إویمكѧѧن المختصѧѧین مѧѧن حفѧѧظ رشѧѧفة الوثѧѧائق والسѧѧجلات والمخططѧѧات لكترونѧѧي لأإنظѧѧام  .٩
ً أمكن الوثائق ویُ    .المھندسین من استرجاع الوثائق بسرعة  یضا

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  كبائن حفظ الملفات نظام) ٤-٧( شكل رقم 

 

  



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٧  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  
  

  كبائن حفظ الملفات نظام  )٥-٧( شكل رقم 

  

  :قواعد عامة ١٣-١-٧
ع الملفات یتم تحدیثھ بصفة للملفات مفھرس حسب نو) فھرس(بإعداد كاشف  الأرشفةیقوم قسم  .١

  .دوریة

بإعداد المعاییر والقواعد الأساسیة لتنظیم أسلوب حصول المھندسین والمختصین الأرشفةیقوم قسم  .٢
ً من اعتماد ھذا النظام  .والباحثین على الملفات وقت الحاجة خلال ثلاثین یوما

یتم تطبیق ھذا النظام ونظام تصنیف ملفات المشاریع من قبل محطات حفظ الوثائق الرئیسیة فقط   .٣

الفرعیة یجب التنسیق مع المحطات الرئیسیة للإتفاق على الأسلوب الأمثل لتلافي  وللمحطات

 .الإزدواجیة في المستندات 

  لكرتونیѧѧѧѧѧѧة مقѧѧѧѧѧѧواة حسѧѧѧѧѧѧب الألѧѧѧѧѧѧوان الموصѧѧѧѧѧѧوفة فѧѧѧѧѧѧي النظѧѧѧѧѧѧام مقѧѧѧѧѧѧاس إیѧѧѧѧѧѧتم اسѧѧѧѧѧѧتخدام ملفѧѧѧѧѧѧات  .٤

 .بغطاء بلاستیكي شفاف في الحافة الأمامیة لحمل بطاقة الملف  ةمزود) سم٣٥ xسم ٧ xسم ٢٩( 

الموظفین فقط على أساس أن یكون كل موظف لھ ملف  ستنداتلم یتم استخدام ملفات علاقي ورقي .٥

 .قة بلاستیكیة لكتابة اسم الموظف مستقل لاحترام الخصوصیة وسریة المعلومة مزود ببطا



  لدجامعةࡧالملكࡧخا

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫو ࢫالتɴسيق
٧٠٨  

  نظامࢫتصɴيفࢫالوثائق

  المݏݰق: البابࢫالساȊعࢫ  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 

یطبق ھذا النظام على جمیع الوثѧائق القدیمѧة لجمیѧع المشѧاریع التѧي تحѧت الدراسѧة والتصѧمیم وعلѧى  .٦
 .سنوات عشرلم یمض علیھا أكثر من  الوثائق والمستندات التي جمیع

تعتبر الملفات مصدر مھم لمنسوبي الإدارة لإعداد التقاریر وقیѧاس الأداء وللبѧاحثین والدارسѧین فѧي  .٧
-٧(فѧتح الملفѧات علѧى ضѧوء الجѧداول رقѧملب من قسم الملفات العنایة فѧي الدراسات العلیا وھذا یتط

 ) .  ٧-٣( والجدول رقم ) ٢

٨. ѧѧرتبط محطѧѧات  ةتѧѧة بالملفѧѧل الخاصѧѧم العمѧѧد نظѧѧرة لتوحیѧѧدیر الإدارة مباشѧѧیة بمѧѧائق الرئیسѧѧظ الوثѧѧحف
 .ولضمان جودة المخرجات) حفظ ومتابعة، فھرسة، تصنیف(

ویقوم مدیر الإدارة بإعداد المھام الرئیسѧیة والتفصѧیلیة ، حفظ الوثائق الرئیسیة موحدة للجمیع ةمحط .٩
 .تعلیمات العمل قبل تطبیق النظام والصلاحیات وحصر الإجراءات وإعداد

ً حسѧب تѧاریخ الحفѧظ ومرقمѧة مѧن الخلѧف فѧي الѧركن الأیسѧر  .١٠ یجب حفظ الوثائق في الملف تسلسѧلیا
الملف والرجوع إلیھا وضمان عѧدم فقѧدان أو ضѧیاع أي ) فھرس(في محتوى وذلك لتسھیل توثیقھا 

 .من وثائق الملف 

نسѧخة احتیاطیѧة للوثѧائق الإلكترونیѧة بحیѧث تحفѧظ نسѧخة لѧدى ) ٢(بعمѧل عѧدد  الارشѧیفیقوم قسم  .١١
 .الإدارة العامة لتقنیة المعلوماتالإدارة والنسخة الثانیة یتم حفظھا لدى 

لدراسات والتصمیم مع مراعѧاة مѧا ورد اإدارة لفات المخططات الھندسیة من قبل یتم حفظ وإدارة م .١٢
  .في الفقرة السابقة 

  :فاعلیة النظام ١٤-١-٧
ً للفھم والاستیعاب ممѧا یمكѧن مѧن سѧھولة الوصѧول  -١ ً عن التعقید سھلا یتمیز ھذا النظام بالبساطة بعیدا

  .إلى الوثائق المطلوبة وإعادتھا إلى مكانھا

بالمرونة فھو یتماشى مع النمو والتطور المستقبلي للوكالة دون اللجѧوء إلѧى التغییѧر والإربѧاك یتمیز  -٢
  .في نظام العمل 

یعكس ھذا النظام ترابط إدارات الوكالة بحیث یلبي لكل منھѧا متطلباتھѧا الخاصѧة ویحفѧظ فѧي الوقѧت  -٣
  .نفسھ وحدتھا الوظیفیة وسھولة الاتصال فیما بینھا 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈرࡧ
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫ وࢫالتɴسيق
٧٠٩ 

  البابࢫالساȊع

  نظامࢫترقيمࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  :عام  ١-٢-٧
ومتطلبѧات  الوكالѧةمشѧاریع وفѧق عѧدة خصѧائص تلبѧي حاجѧة ملفات التصنیف  یدعمنظام ترقیم المشاریع 

المشѧѧاریع بیسѧѧر وسѧѧھولة  وسѧѧجلات ئقللتعامѧѧل مѧѧع وثѧѧا ISO9001:2008المواصѧѧفة القیاسѧѧیة الدولیѧѧة 

 واسѧѧترجاع وكѧѧذلك تسѧѧھل حفѧѧظالمشѧѧروع  مراحѧѧل المشѧѧروع خѧѧلال عملیѧѧات دورة حیѧѧاة مراحѧѧللجمیѧѧع 

الجامعѧѧة  بوكالѧѧةالملفѧѧات إدارة الوثѧѧائق ونظѧѧام تصѧѧنیف ویتكامѧѧل مѧѧع  ممكѧѧن المعلومѧѧات بأسѧѧرع وقѧѧت

ف مفصѧولة علѧى ثلاثѧة عناصѧر أساسѧیة یعبѧر عنھѧا بثلاثѧة أحѧر ترقیم المشاریع ویعتمد نظام،  للمشاریع

  : الموضح أدناه ) ٦-٧(   الشكل رقمحسب ( / ) بعلامة 
    

  ج  /  ب  /  أ
  

  ترقیم المشاریع ) ٦- ٧( شكل رقم                                                   

    
الموضح بالجدول حسب  المشروعتنفیذ طریقة الصرف أو جھة الصرف على  رمز مثلیُ   ) أ (

  . )١٠- ٧(رقم 

  .  )١١- ٧(الموضح بالجدول رقم حسب  المشروع المقترح لتنفیذ موقعرمز یمثل   )ب(

  PMOSمنح بشكل آلي من قاعدة بیانات المشاریع یُ  للمشروع رقم المشروع التسلسلي مثلیُ   )ج(

  رمز جھة الصرف على المشروع) ١٠-٧(جدول رقم            
  

  الوصف  أ

  بند معتمد في المیزانیة العامة للدولة  ١

٢  
  بند خاص

  )تبرعات، وقف الجامعة، وفورات( 
  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈرࡧ
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫ وࢫالتɴسيق
٧١٠ 

  البابࢫالساȊع

  نظامࢫترقيمࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  .  مشروعموقع ال رمز  )١١-٧(  جدول رقم 

  ملاحظة  المكان  ب

    للطلاب المدینة الجامعیة  ٠١

    المدینة الجامعیة للطالبات  ٠٢

    المدینة الطبیة  ٠٣

    أبھا  ٠٤

    خمیس مشیط  ٠٥

    محائل عسیر  ٠٦

    رجال المع  ٠٧

    ةسراة عبید  ٠٨

    حد رفیدةأ  ٠٩

    المحالة  ١٠

    ظھران الجنوب  ١١

    هالمجارد  ١٢

    تنومھ  ١٣

    بارق  ١٤
  
  

  

 

  

  

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعة وحدةࡧالتطوʈرࡧ
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميمࢫ وࢫالتɴسيق
٧١١ 

  البابࢫالساȊع

  نظامࢫترقيمࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  : ترقیم المشاریع ھدف ٢-٢- ٧
  :یھدف نظام ترقیم المشاریع إلى ما یلي 

 دورة حیѧاة المشѧروع خѧلال فتѧرة وكالة الجامعة للمشѧاریع لمختلѧف مراحѧل  اتتنظیم العمل في إدار -١

  ).الصیانةو التشغیل، التنفیذ ، الإعداد ، الأولیةالدراسة  (المشروع 

 .مع بعض ئق المشاریع وعدم تداخل الوثائق والسجلات والملفاتل مع وثاتنظیم التعام -٢

 .لوكالة با الخاصة وثائقالتمییز وثائق المشاریع عن بقیة  -٣

 .ملفات المشروع  فقد تجنب -٤

 .الوثائق والتخلص من  واسترجاعسھولة حفظ  -٥

 . دل المعلومات بسریة بین المختصینسھولة تبا -٦

 .لمشروعإیجاد حاضنات مرجعیة لحفظ وثائق ا -٧

  . یسھل عملیات أتمتة عملیات المشاریع والوثائق -٨

   :مثال
یصѧرف علیѧھ مѧن قبѧل الجامعѧة بنѧد معتمѧد فѧي ، الدراسѧة الأولیѧة فѧي مشروع في مرحلѧة جمѧع البیانѧات 

 ٣٥عدد المشاریع المدروسة خلال ھذا العѧام ، محائل عسیرالمشروع في  موقع، المیزانیة العامة للدولة 

 ً فإن الرقم المقتѧرح لھѧذا المشѧروع  )١١-٧(والجدول رقم ) ١٠-٧(بناء على الجدول رقم ، مشروع مثلا

  : یصبح على النحو التالي

٣٦/ ٠٦/ ١  

  

  . مل الإطلاع على تصنیف ملفات المشروعآ
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميم وࢫالتɴسيق
٧١٢ 

 البابࢫالساȊعࢫ

  لمشارʉعنظامࢫتصɴيفࢫملفاتࢫا  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

 

 

 

 

 

 

  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 

 

  

   

  :مقدمة ١-٣-٧
لتصѧمیم فѧتح االدراسѧة و المشروع بفاعلیة یتطلب من فریѧق المشѧروع فѧي مرحلѧة وسجلات إدارة وثائق 

فѧي  الملفѧات مѧن قبѧل فریѧق الإشѧراففѧتح ملفات المشروع حسѧب متطلبѧات المرحلѧة ویѧتم اسѧتكمال بقیѧة 

   . التنفیذمكتب الموقع في مرحلة 
  :الھدف ٢-٣-٧

وعدم الخلѧط وثائق المشروع  وسرعة استرجاع یھدف إلى خلق آلیة تسھل حفظ روعملفات المش تصنیف

ً وھو  المشروع وسجلات فیما بین وثائق نظѧام الالكتروني إذا ما تم تطبیقھ فѧي  ةمساند لنظام الأرشف أیضا

  . " PMOS" مكتب إدارة المشروع 

  :تصنیف الملفات ٣-٣-٧
 تѧѧرقیمنظѧѧام حسѧѧب الموضѧѧح فѧѧي رقѧѧم المشѧѧروع یمثѧѧل الجѧѧزء الأول ،  نالملѧѧف مѧѧن جѧѧزئیی رقѧѧم یتѧѧألف 

وھѧѧو رقѧم تسلسѧѧلي لجمیѧع ملفѧѧات المشѧѧروع  تصѧѧنیف الموضѧوعیمثѧل  الثѧѧانيالجѧزء و، مشѧاریع الجامعѧѧة 

بأربعѧѧة لѧѧرقم الملѧѧف رمѧѧز یُ الأسѧѧاس  ھѧѧذاوعلѧѧى  ،المѧѧذكور أدنѧѧاه  )٧-١٢(الموضѧѧح بالجѧѧدول رقѧѧم حسѧѧب 

وھѧѧذا . المѧѧذكور أدنѧѧاه   ) ٧-٧ (الشѧѧكل رقѧѧم حسѧѧب ( / ) مفصѧѧولة بعلامѧѧة ) د  ،ج ،  ب، أ ( حѧѧروف 

  . التصنیف متمم لنظام تصنیف الوثائق وإدارة الملفات
  
  
  

  المشاریعملفات  م یتصنیف ترق ) ٧-٧( شكل رقم 
  

  

  الجزء الثاني  الجزء الأول

  رمز الموضوع  رقم المشروع

  د  /  ج  /  ب  /  أ

  د/ ج / ب / أ 
  

 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميم وࢫالتɴسيق
٧١٣ 

 البابࢫالساȊعࢫ

  لمشارʉعنظامࢫتصɴيفࢫملفاتࢫا  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 .المشروعتصنیف ملفات  )١٢-٧( جدول رقم 

  اسم الملف  د  اسم الملف  د
  .أوامر التغییر للاستشاري  ٢- ٢١  .مراسلات عامة  ١
  .التعدیلات  ٢٢  .مكونات المشروع  ٢
  .تعدیلات بدون زیادة  ١- ٢٢  .الدراسة والتصمیم  ٣
  .تعدیلات بزیادة  ٢- ٢٢  .ربط المشروع بالخدمات العامة  ٤
  .التقاریر  ٢٣  .الارتباط المالي  ٥
  .التقاریر الیومیة  ١- ٢٣  .دراسة الھندسة القیمیة  ٦
  .التقاریر الأسبوعیة  ٢- ٢٣  .الفنیة المراجعات  ٧
  .التقاریر الشھریة  ٣- ٢٣  .وثائق المناقصة  ٨
  .الجودةتقاریر   ٤- ٢٣  .العقـود  ٩

  .مقاولین الباطن  ٢٤  .الضمانات  ١٠
  .إدارة المخاطر   ٢٥  .الاجتماعات  ١١
  .التصویر  ٢٦  .الاجتماعات مع المصمم  ١- ١١
  .تالاستلاما  ٢٧  .الاجتماعات مع المقاول  ٢- ١١
  .استلام الأعمال المدنیة والإنشائیة  ١- ٢٧  .الاجتماعات مع الاستشاري  ٣- ١١

  .استلام الأعمال المعماریة  ٢- ٢٧  .مراسلات مع المقاول  ١٢
  .استلام الأعمال المیكانیكیة والكھربائیة  ٣- ٢٧  .مع الاستشاري مراسلات  ١٣
  .الاستلام الابتدائي والنھائي  ٤- ٢٧  .الجدول الزمني  ١٤
  .والسلامة الأمن  ٢٨  .الموردین والمصنعین  ١٥
  مراقبة الجودة  ٢٩  .الدفعات  ١٦
  .تعلیمات الموقع  ٣٠  .دفعات المقاول  ١- ١٦
  .المطابقةعدم   ٣١  .دفعات الاستشاري  ٢- ١٦

  .جھاز الإشراف دوام  ٣٢  .كتالوجات وعینات المواد  ١٧
  .التأشیرات والجوازات   ٣٣  .مھندس المشروع  ١٨
  .مراسلات مع الجھة المستفیدة  ٣٤  .تقدیمات المقاول  ١٩

مراسلات مع الوزارات والجھات   ٣٥  .تقدیمات المخططات التنفیذیة  ١- ١٩
  .الحكومیة

  .فاكسال  ٣٦  .تقدیمات مواد  ٢- ١٩
  .الصادر والوارد  ٣٧  .اختبارات الموقع  ٢٠
  التقییم  ٣٨  .اختبارات الخرسانة  ١- ٢٠
  شكر وتقدیر/ الإنذار   ٣٩  .اختبارات التربة  ٢- ٢٠

  التشغیل والصیانة  ٤٠  .أوامر التغییر  ٢١
  التغذیة الراجعة  ٤١  .أوامر التغییر للمقاول  ١- ٢١

  
  .ولا یجوز حفظ مستندات مشروع آخر فیھا  فقطفات تخص مشروع واحد ھذه المل: ملاحظة
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧١٤  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

 DIVISION(1) GENERAL  المتطلبات العامة) ١(القسم 
REQUIREMENTS 

  
  

٠١٠١٥  
٠١٠١٨  
٠١٠٢٥  
٠١٠٩٠  
٠١٣٠٠  
٠١٦٠٥  

  

  تم تقدیرھا كتكالیف غیر مباشرة في قسم منفصل
  

  .متطلبات المشروع
  .المخططات

  .المقاییس والدفع
  .الاختصارات

  .التقدیمات
  .اشتراطات المعدات العامة

  

ESTIMATED AS INDIRECT COSTS IN A 
SEPARETE OF THE ESTIMATE 
Project Requirements 
Drawings 
Measurements & Payments 
Abbreviations 
Submittals 
General Equipment Stipulations 
 

 DIVISION (2) SITEWORK  وقععمال المأ) ٢(القسم 
٠٢٠١٠  
٠٢٠١١  
٠٢٠١٢  
٠٢٠١٣  
٠٢٠١٤  
٠٢١٠٠  
٠٢١٠١  
٠٢١٠٢  
٠٢١٠٣  
٠٢١٠٤  
٠٢١١٠  
٠٢١١١  
٠٢١١٢  
٠٢٢٠٠  
٠٢٢١٠  
٠٢٢١١  
٠٢٢١٢  
٠٢٢١٤  
٠٢٢١٥  
٠٢٢٢٠  
٠٢٢٢١  

٠٢٢٢٢  
٠٢٢٢٣  
٠٢٢٢٤  
٠٢٢٢٧  
٠٢٢٣٠  
٠٢٢٤٠  
٠٢٢٤١  
٠٢٢٤٣  
٠٢٢٤٥  

  .استكشاف التربة
  .التثقیب

  .التثقیب لاستخراج العینات
  .اختبارات الاختراق المعماریة

  .استكشاف الزلازل
  .التنظیــــــــــــــــــف

  .الإنشاءات إزالة
  .التنظیف والعزق

  .الأشجارتشذیب 
  .والأشجار الأعشابتحدید موقع  إعادة

  .والإزالــــــــةالھدم 
  .ھدم المباني

  .نتقائيالھدم الإ
  .أعمال التربـــــــــــة

  .تسویة الموقع
  .الصخور إزالة
  .الخرسانة إزالة

  .السدود الترابیة
  .التحكم في التآكل

  .الحفر والردم
  .الحفر والردم والدمك

  .الحفر الإنشائي والردم والدمك
  .حفریات الطرق والردم والدمك

  .تثقیب ورفع الأنابیب
  .التخلص من النفایات

  .التحكم في دمك التربة
  .تثبیت التربة
  .بملاط من الجیربطریقة الحقن :تثبیت التربة

  .التعویم الاھتزازي: تثبیت التربة
  .التسویة النھائیة

SUBSURFACE EXPLORATION 
Borings 
Core Drilling 
Standard Penetration Tests 
Seismic Exploration 
CLEARING 
Structure Moving 
Clearing and Grubbing 
Tree Pruning 
Shrub and Tree Relocation 
DEMOLITION 
Building Demolition 
Selective Demolition 
EARTHWORK 
Site Grading 
Rock Removal 
Concrete Removal 
Embankment 
Erosion Control 
Excavating and Backfilling 
Trenching, Backfilling and Compacting 
Structural Excavation, Backfill and Compacting 
Roadway Excavation, Backfill and Compacting 
Pipe Boring and Jacking 
 
Waste Material Disposal 
Soil Compaction Control 
Soil Stabilization 
Soil Stable: Lime Slurry Injection 
Soil Stabilization:Vibro-Flotation 
Finish Grading 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٢٢٥٠  
٠٢٢٥١  
٠٢٢٥٢  
٠٢٢٦٠  
٠٢٢٦١  
٠٢٢٦٢  
٠٢٢٦٣  
٠٢٢٦٤  
٠٢٢٦٥  

٣٠٠٠٢  
٠٢٣٠٨  
٠٢٣١٠  
٠٢٣١١  
٠٢٣١٢  
٠٢٣١٣  
٠٢٣١٤  
٠٢٣١٥  
٠٢٣١٦  
٠٢٣١٧  
٠٢٣١٨  
٠٢٣١٩  
٠٢٣٥٠  
٠٢٣٥١  
٠٢٣٥٢  
٠٢٣٦٠  
٠٢٤٠٠  
٠٢٤١١  
٠٢٤١٣  
٠٢٤١٤  
٠٢٤١٥  
٠٢٤٢٠  
٠٢٤٥٠  
٠٢٤٥١  
٠٢٤٥٢  
٠٢٤٥٣  
٠٢٤٥٤  
٠٢٤٥٥  
٠٢٤٥٦  
٠٢٤٥٧  
٠٢٤٥٨  
٠٢٤٦٠  
٠٢٤٦١  
٠٢٤٦٣  
٠٢٤٦٤  

  .معالجة التربة
  .الأبیضالحد من النمل 

  .الحد من الحشائش
  .حمایة الانحدار

  .الدكات
  .السواتر
  .الأسمنتیةالتربة 

  .رصف المنحدرات
  .الغشائیة الأنظمة
  ).الخوازیق( الركائز تأسیس

  .اختبارات تحمیل الركائز
  .الركائز

  .الركائز الخشبیة
  .الركائز الخرسانیة مسبقة الصنع

  .الإجھادرسانیة مسبقة الركائز الخ
  ).المضغوطة( المدمجةالركائز الخرسانیة 
  .الركائز الفولاذیة

  .الأنبوبیةالركائز الفولاذیة 
  .الركائز الفولاذیة المحشوة بالخرسانة

  .الركائز الخرسانیة المصبوبة في الموقع
  .الركائز المركبة

  ).قیسون(المقصورات 
  .المقصورات بالتثقیب
  .المقصورات بالحفر

  .مات بالتثقیباالدع
  .التدعیم

  .التصفیح بالفولاذ
  .الربط وألواحالتدعیم 

  .ةالأخشاب الدعامی
  .الركائز المدعمة

  .الأساستدعیم 
  .الخدمات أنابیبخطوط 
  .الخرسانة أنابیب
  .خرسانة مسلحة أنابیب
  .الإجھادخرسانة سابقة  أنابیب
  .خرسانیة تحت الماء أنابیب
  .حدید الزھر أنابیب

  .حدید قابلة للتطریق بأنابی
  .فولاذ أنابیب
  .معدنیة مموجة أنابیب
  .سبستوس والاسمنتضغط من الإ أنابیب
  .من الاسبستوس والاسمنت أنابیب
  .فخار مصقولة أنابیب
  .بلاستیكیة أنابیب

SOIL TREATMENT 
Termite Control 
Vegetation Control 
SLOPE PROTECTION 
Riprap 
Gabions 
Soil Cement 
Slope Paving 
Membrane Systems 
PILE FOUNDATIONS 
Pile Load Tests 
Piles 
Wood Piles 
Precast Concrete Piles 
Prestressed Concrete Piles 
Compacted Concrete piles 
Steel H-Section Piles 
Steel Pipe Files 
Concrete-Filled Steel Shell Piles 
Cast-in-Place Concrete Piles 
Composite Piles 
CAISSONS 
Drilled Caissons 
Excavated Caissons 
DRILLED PIERS 
SHORING 
Steel Sheeting 
Walers and Shores 
Cribbing 
Piling with Intermediate Lagging 
Underpinning 
UTILITY PIPELINES 
Concrete Pipe 
Reinforced Concrete Pipe 
Prestressed Concrete Pipe 
Subaqueous Concrete Pipe 
Cast-Iron Pipe 
Ductile Iron Pipe 
Steel Pipe 
Corrugated Metal Pipe 
Asbestos-Cement Pressure pipe 
Asbestos-Cement Non-Pressure pipe 
Vitrified Clay Pipe 
Plastic Pipe 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٢٤٦٥  
٠٢٥٠٠  
٠٢٥١٠  
٠٢٥١١  
٠٢٥١٢  
٠٢٥١٣  
٠٢٥٢٠  
٠٢٥٣٠  
٠٢٥٣١  
٠٢٥٣٢  
٠٢٥٣٣  
٠٢٥٤٠  
٠٢٥٥٠  
٠٢٥٥١  
٠٢٥٥٢  
٠٢٥٥٣  
٠٢٥٥٤  
٠٢٥٥٥  
٠٢٥٥٦  
٠٢٥٥٧  
٠٢٥٥٨  
٠٢٥٥٩  
٠٢٥٦٠  
٠٢٥٨٠  
٠٢٥٩٠  
٠٢٦٠٠  
٠٢٦٠٥  
٠٢٦١٠  
٠٢٦١١  
٠٢٦١٢  
٠٢٦١٣  
٠٢٦١٤  
٠٢٦١٥  
٠٢٦١٦  
٠٢٦١٧  
٠٢٦١٨  
٠٢٦١٩  
٠٢٦٢٠  
٠٢٦٢١  
٠٢٦٢٢  
٠٢٦٢٣  
٠٢٦٣٠  
٠٢٦٤٠  
٠٢٦٤١  

  .زجاجیة ألیاف أنابیب
  .التصریف في الموقع

  .التصریف التحتیة أنظمة
  .الأساساتتصریف 

  .تصریف تحت الصبة
  .التصریف نشاءاتإ

  .تصریف أنابیب
  .الماء إزالة

  .التصریف الرملي
  .نقاط آبار

  .جدران التخفیف
  .التحكم في التآكل

  .الموقـــــــــع) مرافق(خدمات
  .نظام توزیع الغاز
  .خطوط نقل الغاز

  .نظام توزیع الزیت
  .خطوط نقل الزیت
  .نظام توزیع الماء

  .خطوط توزیع الماء
  .توزیع البخار

  .الماء الساخن توزیع
  .توزیع الماء المبرد
  .تجمیع میاه النفایات

  .آبار المیاه
  .التثبیت

  .والأسطــــــــــــحالرصف 
  .رفع الطین

  .الرصف
  .الرصف بكسارة الحجارة

  .الرصف بالخرسانة القاریة
  .الرصف بالطوب

  .بخرسانة الاسمنت البورتلانديالرصف 
  .الرصف بالطوب من القار

  .تسویة السطح وإعادة الإصلاح
  .تقفیل الرصیف

  .الأرصفةوضع العلامات على 
  .الرصف بالحصى

  .الحواف والمزاریب
  .الحواف من الجرانیت
  .الحواف من الخرسانة

  .سفلتمن الأالحواف 
  .الممرات

  .الأسطح الصناعیة
  .الحشائش الصناعیة

Fiberglass Pipe 
SITE DRAINAGE 
Subdrainage Systems 
Foundation Drainage 
Underslab Drainage 
Drainage Structures 
Drainage Pipe 
Dewatering 
Sand Drains 
Well points 
Relief Walls 
Erosion Control 
SITE UTILITIES 
Gas Distribution System 
Gas Transmission Lines 
Oil Distribution System 
Oil Transmission Lines 
Water Distribution System 
Water Transmission Lines 
Steam Distribution 
Hot Water Distribution 
Chilled Water Distribution 
Wastewater Collection 
Water Wells 
Stabilization Ponds 
PAVING AND SURFACE 
Mud jacking 
Paving 
Crushed Stone Paving 
Bituminous Concrete Paving 
Brick Paving 
Portland Cement Concrete Paving 
Bituminous Block Paving 
Repair and Resurfacing 
Pavement Ceiling 
Pavement Marking 
Gravel Surfacing 
Curbs and Gutters 
Granite Curbs 
Concrete Curbs 
Bituminous Concrete Curbs 
Walks 
Synthetic Surfacing 
Synthetic Grass 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٢٦٤٢  
٠٢٦٤٣  
٠٢٧٠٠  
٠٢٧١٠  
٠٢٧١١  
٠٢٧١٢  
٠٢٧١٣  
٠٢٧٢٠  
٠٢٧٢١  
٠٢٧٢٢  
٠٢٧٢٣  
٠٢٧٢٤  
٠٢٧٣٠  
٠٢٧٣١  
٠٢٧٣٢  
٠٢٧٤٠  
٠٢٧٤١  
٠٢٧٤٢  
٠٢٧٥٠  
٠٢٧٥١  
٠٢٧٥٢  
٠٢٧٦٠  
٠٢٧٦١  
٠٢٧٦٢  
٠٢٧٦٣  
٠٢٧٦٤  
٠٢٧٦٥  
٠٢٧٦٦  
٠٢٦٢٠  
٠٢٧٧٠  
٠٢٨١٠  
٠٢٨٢٠  
٠٢٨٢١  
٠٢٨٢٢  
٠٢٨٢٣  
٠٢٨٢٤  
٠٢٨٣٠  
٠٢٨٣١  
٠٢٨٣٢  
٠٢٨٣٤  
٠٢٨٣٥  
٠٢٨٣٦  
٠٢٨٥١  
٠٢٨٥٢  

  .الاسطوانات الصناعیة
  .الحصیر الصناعي الرجوعي

  .تحسینات الموقع
  .ة والبواباتالأسیج

  .الأسیجة من الشبك
  .الأسیجة من الأسلاك

  .سیجة من الخشبالأ
  .الطرق والمواقف

  .الدرابزین
  .اللوحات

  .المروریة الإشارات
  .الأنابیبالقنوات التي تمر تحت 

  .الملاعب
  .الترفیھ أماكن

  .معدات الملاعب
  .النوافیر

  .النوافیر إنشاءات
  .معدات النوافیر

  .نظام الري
  .الأرضیةلرش تحت ا أنظمة
  .الأرضیةالرش فوق  أنظمة
  .الموقع أثاثات

  .المقاعد
  .الطاولات
  .المظلات
  .الزھور أحواض
  .الموقع من الكسارة إنشاءات
  .السكة الحدید خطوطربط  إنشاءات
  .الإضاءة

  .تشجیر الموقــــــــــــــــع
  .التربة إعداد

  .بالأعشابالمزروعة  الأماكن
  .وضع البذور

  .عشابالأطبقة 
  .الانسداد

  .الأغصان
  .الأشجاروضع 

  .والأعشاب الأشجار
  .الأرضيالغطاء 

  .صیانة تجمیل الموقع
  .المسطحة الأماكنمجموعة 
  .الخشبیة الأسطحمجموعة 

  .المسارات أعمال
  .فرش الحصى

Synthetic Cinders 
Synthetic Resilient Matting 
SITE IMPROVEMENTS 
Fences and Gates 
Chain Link Fences 
Wire Fences 
Wood Fences 
Roads and Parking Appurtenances 
Guardrails 
Signs 
Traffic Signals 
Culvert Pipe Underpasses 
Playing Fields 
Recreational Facilities 
Playground Equipment 
Fountains 
Fountain Structures 
Fountain Equipment 
Irrigation System 
Underground Sprinkler Systems 
Aboveground Sprinkler Systems 
Site Furnishings 
Seats 
Tables 
Shelters 
Planters 
Rubble Site Structures 
Railroad Tie Structures 
Lighting 
LANDSCAPING 
Soil Preparation 
Lawns 
Seeding 
Sodding 
Plugging 
Sprigging 
Planting 
Trees and Shrubs 
Ground Cover 
Landscape Maintenance 
Aggregate Beds 
Wood Chip Beds 
Track work 
Ballasting 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٢٨٧٠  
٠٢٨٨٠  
٠٢٩٠٠  
٠٢٩١٠  
٠٢٩٢٠  
٠٢٩٣٠  
٠٢٩٣١  
٠٢٩٣٢  
٠٢٩٣٣  
٠٢٩٣٤  
٠٢٩٤٠  
٠٢٩٥٠  
٠٢٩٦٠  
٠٢٩٧٠  
٠٢٩٨٠  
٠٢٩٨١  

  .مرافق الخدمات
  .التحكم في الحركة

  .ةــــــــــالبحری الأعمال
  .الأرصفة

  .مرافق المراكب
  .ةالبحریة الخاصة بالحمای المرافق
  .الحواجز

  .الجدران البحریة
  .مثبتات الانحناءات

  .حواجز الماء
  .رفع الوحل

  .الأنفــــــــاقعمل 
  .الأنفاقحفر 

  .الأنفاقتملیط 
  .الدعم أنظمة

  .تثبیت الصخور
  
  

Service Facilities 
Traffic Control 
MARINE WORK 
Docks 
Boat Facilities 
Protective Marine Structures 
Fenders 
Seawalls 
Groins 
Jetties 
Dredging 
TUNNELING 
Tunnel Excavation 
Tunnel Grouting 
Support Systems 
Rock bolting 

 CONCRETE (٣) DIVISION  .الخرسانة) ٣(القسم 
٠٣١٠٠  

٠٣١١٠  
٠٣١٢٠  
٠٣١٣٠  
٠٣١٤٠  
٠٣١٥٠  
٠٣١٥١  
٠٣١٥٢  
٠٣١٥٣  
٠٣١٥٤  
٠٣١٥٥  
٠٣١٥٦  
٠٣١٥٧  
٠٣١٥٨  
٠٣١٦٠  
٠٣١٦١  
٠٣١٨٠  
٠٣٢٠٠  
٠٣٢١٠  
٠٣٢٢٠  
٠٣٢٣٠  
٠٣٢٥٠  
٠٣٢٥١  
٠٣٢٥٢  
٠٣٢٥٣  

  .عمال الخرسانـــــــةأ
  .لموقعأعمال الخرسانة الإنشائیة المصبوبة في ا

  .أعمال الخرسانة المعماریة المصبوبة في الموقع
  .أعمال الخرسانة الإنشائیة مسبقة الصب

  .أعمال الخرسانة المعماریة مسبقة الصب
  ).الأشكال(ب ــــــالقوال

  .خطوط القوالب وطلائھا
  .القوالب الخشبیة

  .القوالب سابقة التجھیز
  .اللوحات أشكال

  .أوعیةقوالب في صورة 
  .ولاذیةقوالب ف

  .الزجاجیة الألیافقوالب من 
  .قوالب سلالم مسبقة الصنع

  .قوالب ثابتة
  .ثابتة فولاذیةقوالب 

  .رباط القوالب وملحقاتھــــا
  .تسلیح الخرسانـــــــة

  .یحسلحدید الت
  .الملحمة الأسلاكنسیج من 

  .الأوتار المجھدة
  .ةــــــاللازمة للخرسان الأدوات

  .فواصل التمدد والشد
  .طافات والتمدد والشدالخ

  .مصدات المیاه

CONCRETE WORK 
Formwork for Structural Cast-in-place Concrete 
Formwork for Architectural Cast-in-place Concrete 
Formwork for Structural Precast Concrete 
Formwork for Architectural Precast Concrete 
FORMS 
Form liners and Coatings 
Wood Forms 
Prefabricated forms 
Panel Forms 
Pan Forms 
Steel Forms 
Fiberglass Forms 
 Prefabricated Stair Forms 
Permanent Forms 
Permanent Steel Forms 
FORMS TIES AND ACCESSORIES 
CONCRETE REINFORCEMENT 
Reinforcing Steel 
Welded Wire Fabric 
Stressing Tendons 
CONCRETE ACCESSORIES 
Expansion and Contraction Joints 
Anchors and Inserts 
Water Stops 
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  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧١٩  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٣٣٠٠  
٠٣٣٠٢  
٠٣٣٠٥  
٠٣٣١٠  
٠٣٣١١  
٠٣٣١٢  
٠٣٣١٣  
٠٣٣١٤  
٠٣٣١٥  
٠٣٣٢٠  
٠٣٣٣٠  
٠٣٣٣١  
٠٣٣٣٤  
٠٣٣٤٠  
٠٣٣٤١  
٠٣٣٥٠  
٠٣٣٥١  
٠٣٣٥٢  
٠٣٣٥٣  
٠٣٣٥٤  
٠٣٣٦٠  
٠٣٣٦١  
٠٣٣٦٢  
٠٣٤٠٠  
٠٣٤١٠  
٠٣٤١١  
٠٣٤١٢  
٠٣٤١٣  
٠٣٤٢٠  
٠٣٤٣٠  
٠٣٤٥٠  
٠٣٤٥١  
٠٣٥٠٠  
٠٣٥١٠  
٠٣٥٣٠  
٠٣٦٠٠  
٠٣٦٠١  
٠٣٦٠٢  
٠٣٦٠٣  
٠٣٧٠٠  
٠٣٧١٠  
٠٣٧٢٠  
٠٣٧٣٠  

  .عــــالخرسانة المصبوبة في الموق
  .خلط الخرسانة

  .معالجة الخرسانة
  .الإنشائیةالخرسانة 
  .عادیة الوزن الإنشائیةالخرسانة 
  .ثقیلة الوزن الإنشائیةالخرسانة 
  .خفیفة الوزن الإنشائیةالخرسانة 
  .الإجھادسابقة  الإنشائیةالخرسانة 

  .ة المقاومة للانكماشالخرسان
  .الطبقة الفوقیة للخرسانة

  .الخرسانة المعماریة
  .الخرسانة المعماریة عادیة الوزن

  .الإجھادالخرسانة المعماریة سابقة 
  .الخرسانة متدنیة الكثافة

  .الخرسانة العازلة
  .الخرسانة المعماریة ذات التشطیب الخاص

  .الخرسانة الركامیة المكشوفة
  .بأدوات الخرسانة المعدة

  .الخرسانة الملفوحة
  .الخرسانة ذات السطح المخرز

  .ةــــخرسانة موضوعة بطریقة خاص
  .خرسانة مرشوشة

  .خرسانة بالضخ
  .بـــــــالخرسانة سابقة الص

  .سابقة الصب الإنشائیةالخرسانة 
  .الجدران سابقة الصب ألواح

  .سابقة الصب الأسطح
  .سابقة الصب الإنشائیةالقطاعات 

  .والإجھادات سابقة الصب القطاع
  .المائلة الإنشاءات

  .الخرسانة المعماریة سابقة الصب
  .الجدران المعماریة ألواح

  .الأسمنتیة الأسطح
  .ھالخرسانة الجبسی

  .الأسطح الأسمنتیة ذات الألیاف الخشبیة
  .لاطـــــــــالم

  .الملاط المعدني المحفز
  .الملاط الغیر معدني

  .یبوكسيلإالملاط ا
  .وتنظیف الخرسانة ترمیم

  .تنظیف الخرسانة
  .ترمیم سطح الخرسانة

  .الخرسانة إصلاح

CAST-IN-PLACE CONCRETE 
Concrete Admixtures 
Concrete Curing 
Structural Concrete 
Normal Weight Structural Concrete 
Heavyweight Structural Concrete 
Lightweight Structural concrete 
Prestressed Structural Concrete 
Shrinkage Compensating Concrete 
Concrete Topping 
Architectural Concrete 
Normal Weight Architectural Concrete 
Prestressed Architectural Concrete 
Low Density Concrete 
Insulating Concrete 
SPECIALLY FINISHED ARCHITECTURAL CONCRETE 
Exposed Aggregate Concrete 
Tooled Concrete 
Blasted Concrete 
Grooved Surface Concrete 
SPECIALLY PLACED CONCRETE 
Shot Crete 
Pumped Concrete 
PRECAST CONCRETE 
Structural Precast Concrete 
Precast Wall Panels 
Precast Deck 
Precast Structural Sections 
Precast Prestressed Sections 
Title-Up Construction 
Architectural Precast Concrete 
Architectural Wall Panels 
CEMENTATION DECKS 
Gypsum concrete 
Cementitious Wood fiber Deck 
GROUT 
Catalyzed Metallic Grout 
Nonmetallic Grout 
Epoxy Grout 
CONCRETE RESTORATION AND CLEANING 
Concrete cleaning 
Concrete Resurfacing 
Concrete rehabilitation 
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  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٠  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

 DIVISION (4) MASONRY  البنــــــــــــــــــاء) ٤(القسم 

٠٤١٠٠  
٠٤١٠٣  
٠٤١١٠  
٠٤١٢٠  
٠٤١٣٠  
٠٤١٥٠  
٠٤١٦٠  
٠٤١٧٠  
٠٤١٨٠  
٠٤٢٠٠  
٠٤٢١٠  
٠٤٢١٢  
٠٤٢١٣  
٠٤٢٢٠  
٠٤٢٢١  
٠٤٢٢٢  
٠٤٢٢٥  
٠٤٢٣٠  
٠٤٢٣٢  
٠٤٢٣٣  
٠٤٢٣٥  
٠٤٢٤٠  
٠٤٢٤٥  
٠٤٢٥٠  
٠٤٢٥١  
٠٤٢٥٢  
٠٤٢٧٠  
٠٤٢٨٠  
٠٤٢٨٥  
٠٤٢٨٦  
٠٤٤٠٠  
٠٤٤١٠  
٠٤٤٢٠  
٠٤٤٢٢  
٠٤٤٢٣  
٠٤٤٢٤  
٠٤٤٢٥  
٠٤٤٢٦  
٠٤٤٣٠  
٠٤٤٣٥  
٠٤٤٤٠  
٠٤٤٤١  

  المـــــــــــــــــــــــلاط
  .مواد تلوین الملاط

  .ملاط الأسمنت والجیر
  .الملاط المقاوم للأحماض

  .الملاط سابق الخلط
  .ـــــــــــاءالمواد الكمالیة للبنــــ

  .تقویة المفاصل
  .أنظمة الربط والتثبیت

  .وصلات التحكم
  .وحدات البنـــــــــــــــــــاء

  .البناء بالطوب
  .البناء باللبن

  .الإنشائيالبلاط 
  .أسمنتیةوحدات بناء 

  .وحدات بناء أسمنتیة مصقولة
  .وحدات بناء أسمنتیة مكشوفة

  .وحدات بناء مكحل أسمنتیة غیر سلیمة
  .حدات بناء مسلحةو

  .بناء عالي
  .بناء عالي من وحدات أسمنتیة

  .بناء مجمعة مسبقا ألواح
  .بلاطات فخار

  .بلاطات فخاریة ذات أوجھ
  .طبقة كساء خزفي

  .طبقة تیرا كوتا
 ً   .طبقة مثبتة میكانیكیا
  .وحدات بناء زجاجیة
  .وحدات بناء جبسیھ

  .وحدات بناء تمتص الصوت
  .تبلاطات إنشائیة تمتص الصو

  .الحجارة
  .الحجارة الخشنة
  .حجارة مقطوعة

  .رخام
  .حجر جیري

  .جرانیت
  .حجر رملي

  .أردواز
  .بناء مشبھ

  .حجر مصبوب
  .حجر لوحي

  .زرقحجر أ

MORTAR 
Mortar Coloring Materials 
Cement and Lime Mortars 
Acid Resisting Mortars 
Premixed Mortars 
MASONRY ACCESSORIES 
Joint Reinforcement 
Anchors and Tie Systems 
Control Joints 
UNIT MASONRY 
Brick Masonry 
Adobe Masonry 
Structural Glazed Tile 
Concrete Unit Masonry 
Glazed Concrete Unit Masonry 
Exposed Aggregate Concrete Unit Masonry 
Defaced Concrete Unit Masonry 
Reinforced Unit Masonry 
High-Lift Grouted Masonry 
High-Lift Grouted Concrete Unit Masonry 
Preassembled Masonry Panels 
Clay Backing Tile 
Clay Facing Tile 
Ceramic Veneer 
Terra Cotta Veneer 
Mechanically Supported Masonry Veneer 
Glass Unit Masonry 
Gypsum Unit Masonry 
Sound  Absorbing Unit Masonry 
Sound Absorbing Structural Glazed Tile 
STONE 
Rough Stone 
Cut Stone 
Marble 
Limestone 
Granite 
Sandstone 
Slate 
Simulated Masonry 
Cast Stone 
Flag Stone 
Bluestone 
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  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٤٤٤٥  
٠٤٥٠٠  
٠٤٥١٠  
٠٤٥٢٠  
٠٤٥٥٠  
٠٤٥٥١  
٠٤٥٥٢  
٠٤٥٥٣  
٠٤٦٠٠  
٠٤٦٠١  
٠٤٦٠٢  

  ).كساء(حجر طبیعي 
  .إصلاح البناء وتنظیفھ

  .تنظیف البناء
  .إصلاح البناء

  .المواد المقاومة
  .بطانة المداخن

  .بطانة طوب مقاوم للتآكل
  .حتراقغرف الا

  .البناء المقاوم للتآكل
  .الطوب المقاوم للأحماض

  .بطین الصلصال ةالألواح المبطن

Natural Stone Veneer 
MASONRY RESTORATION AND CLEANING  
Masonry Cleaning 
Masonry Restoration 
REFRACTORIES 
Flue Liners 
Corrosion Resistant Brick lining 
Combustion Chambers 
CORROSION RESISTANT MASONRY 
Acid Resisting Brick 
Vitrified Clay Liner Plates 

 DIVISION (5) METALS  المعــــــــــــــــــادن) ٥(القسم 
٠٥١٠٠  
٠٥١٢٠  
٠٥١٢١  
٠٥١٣٠  
٠٥١٣١  
٠٥٢٠٠  
٠٥٢١٠  
٠٥٢١١  
٠٥٢١٢  
٠٥٢٢٠  
٠٥٢٥٠  
٠٥٢٥١  
٠٥٢٥٢  
٠٥٣٠٠  
٠٥٣١٠  
٠٥٣١١  
٠٥٣١٢  
٠٥٣٢٠  
٠٥٣٢١  
٠٥٣٢٢  
٠٥٤٠٠  
٠٥٤١٠  
٠٥٤٢٠  
٠٥٥٠٠  
٠٥٥٠١  
٠٥٥٠٢  
٠٥٥١٠  
٠٥٥٢٠  
٠٥٥٢١  
٠٥٥٣٠  
٠٥٥٤٠  
٠٥٧٠٠  

  .الإنشائيتشكیل المعدن 
  .الإنشائيالحدید 
ً  الإنشائيالحدید    .المكشوف معماریا

  .الإنشائيلومنیوم الأ
  .معماریا المكشوف الإنشائيلومنیوم الأ

  .العوارض المعدنیة
  .العوارض الفولاذیة

  .العوارض الفولاذیة المعماریة
  .المجھزة حسب الطلب العوارض الفولاذیة

  .لومنیومعوارض الأ
  .الإطاراتعمل  أنظمة

  .المسافات إطارات
  .الجیودیسیة الإنشاءات

  .المعدنیة الأسطح
  .المعدنیة الأسقف
  .الفولاذیة الأسقف

  .الالومنیوم أسقف
  .المعدنیة الأسطح
  .الفولاذیة الأسطح

  .الالومنیوم أسطح
  .الھیاكل الخفیفة

  .نظام القوائم المعدنیة
  .نظام الوصلات المعدنیة

  .المصنوعات المعدنیة
  .رتاب التثبت
  .رتاب التمدد

  .السلالم المعدنیة
  .الدرابزین
  .الأنابیبدرابزین 
  .الحواجز

  .المصبوبات
  .معادن التجمیل

STRUCTURAL METAL FRAMING 
Structural Steel 
Architecturally Exposed Structural Steel 
Structural Aluminum 
Architecturally Exposed Structural Aluminum 
METAL JOISTS 
Steel Joists 
Standard Steel Joists 
Custom Fabricated Steel Joists 
Aluminum Joists 
Framing Systems 
Space Frames 
Geodesic Structures 
METAL DECKING 
Metal Roof Deck 
Steel Roof Deck 
Aluminum Roof Deck 
Metal Floor Deck 
Steel Floor Deck 
Aluminum Floor Deck 
LIGHTAGE FRAMING 
Metal Stud System 
Metal Joist System 
METAL FABRICATIONS 
Anchor Bolts 
Expansion Bolts 
Metal Stairs 
Handrails and Railings 
Pipe and Tube Railings 
Gratings 
Castings 
ORNAMENTAL METAL 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٥٧١٠  
٠٥٧١٥  
٠٥٧٢٠  
٠٥٧٣٠  
٠٥٨٠٠  
٠٥٨٠٥  
٠٥٩٠٠  
٠٥٩١١  

  .سلالم الزینة
  .السلالم اللولبیة مسبقة الصنع

  .درابزین الزینة
  .الصفائح المعدنیة الخاصة بالزینة

  .التمددالتحكم في 
  .فواصل التمدد أغطیة

  .التشطیبات المعدنیة
  .نوديالطلاء الأ

Ornamental Stairs 
Prefabricated Spiral Stairs 
Ornamental Handrails and Railings 
Ornamental Sheet Metal 
EXPANSION CONTROL 
Expansion Joint Covers 
METAL FINISHES 
Anodic coatings 

 DIVISION (6) WOOD & PLASTICS  الخشب والبلاستیك) ٦(القسم 
٠٦١٠٠  
٠٦١١٠  
٠٦١١١  
٠٦١١٢  
٠٦١١٣  
٠٦١١٤  
٠٦١٢٠  
٠٦١٣٠  
٠٦١٣١  
٠٦١٣٢  
٠٦١٣٣  
٠٦١٥٠  
٠٦١٧٠  
٠٦١٨٠  
٠٦١٨١  
٠٦١٨٢  
٠٦١٩٠  
٠٦١٩١  
٠٦١٩٢  
٠٦٢٠٠  
٠٦٢٢٠  
٠٦٢٤٠  
٠٦٣٠٠  
٠٦٣١٠  
٠٦٣١١  
٠٦٣١٢  
٠٦٤٠٠  
٠٦٤١٠  
٠٦٤١١  
٠٦٤٢٠  
٠٦٤٢١  
٠٦٤٢٢  
٠٦٤٣٠  
٠٦٤٣١  
٠٦٥٠٠  

  .النجارة
  .الھیاكل والتغلیف

  .الخشبیة الخفیفة الإنشاءاتھیاكل 
  .المكونات سابقة التجمیع

  .التغلیف
  .الحواجز

  .بالإنشاءاتالخشب الرقائقي الخاص 
  .خشب الثقیلالخاصة بال الإنشاءات

  .الجمالونات الخشبیة
  .ذات الھیاكل الدائریة الإنشاءات

  .الأعمدة إنشاءات
  .المنصات
  .مسبق الصنع الإنشائيالخشب 

  .المصمغة الإنشاءات
  .المصمغة الإنشائیةالوحدات 

  .المصمغة الأسطح
  .الجمالونات الخشبیة
  .المعدنیة-العوارض الخشبیة

  .الجمالونات الخشبیة المصنعة
  .جارة التشطیبیةالن

ً  الأعمال   .المصنعة آلیا
  .البلاستیك المصمغ

  .معالجة الخشب
  .الخشب المعالج بالضغط

  .الخشب المعالج بمواد حافظة
  .الخشب المعالج بالمواد المانعة للحرائق

  .الاعمال الخشبیة المعماریة
  .الموبیلیا أعمال

  .الخزانات الخشبیة غیر المطلیة
  .اللوحات

  .ئقیة من الخشب الصلباللوحات الرقا 
  .اللوحات الرقائقیة من الخشب اللین

  .السلالم أعمال
  .السلالم الخشبیة والدرابزین

  .مسبق التجھیز الإنشائيالبلاستیك 

ROUGH CARPENTRY 
Framing and Sheathing 
Light Wooden Structures Framing 
Preassembled Components 
Sheathing 
Diaphragms 
Structural Plywood 
HEAVY TIMBER CONSTRUCTION 
Timber Trusses 
Mill-framed Structures 
Pole Construction 
TRESTLES 
PREFABRICATED STRUCTURAL WOOD 
Glue-Laminated Construction 
Glue-Laminated Structural Units 
Glue-Laminated Decking 
Wood Trusses 
Wood-Metal joists 
Fabricated Wood Trusses 
FINISH CARPENTRY 
Millwork 
Laminated Plastic 
WOOD TREATMENT 
Pressure Treated Lumber 
Preservative Treated Lumber 
Fire Retardant Treated Lumber 
ARCHITECTURAL WOODWORK 
Cabinetwork 
Wood Cabinets: Unfinished 
Paneling 
Hardwood Plywood Paneling 
Softwood plywood Paneling 
Stair work 
Wood Stairs and Railings 
PREFABRICATED STRUCTURAL PLASTICS 
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  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٦٦٠٠  
٠٦٧٠٠  

  .الصناعات البلاستیكیة
  .الرباطات والدعامات

PLASTIC FABRICATIONS 
FASTENS AND SUPPORTS 

 DIVISION 7-THERMAL AND MOISTURE PROTECTION  .الوقایة من الحرارة والرطوبة) ٧(القسم 

٠٧١٠٠  
٠٧١١٠  
٠٧١١١  
٠٧١١٢  
٠٧١١٣  
٠٧١٢٠  
٠٧١٣٠  
٠٧١٤٠  
٠٧١٥٠  
٠٧١٦٠  
٠٧١٧٠  
٠٧١٧٥  
٠٧١٨٠  
٠٧١٩٠  
٠٧١٩١  
٠٧١٩٢  
٠٧١٩٣  
٠٧٢٠٠  
٠٧٢١٠  
٠٧٢١١  
٠٧٢١٢  
٠٧٢١٣  
٠٧٢١٤  
٠٧٢١٥  
٠٧٢٣٠  
٠٧٢٤٠  
٠٧٢٥٠  
٠٧٣٠٠  
٠٧٣١٠  
٠٧٣١١  
٠٧٣١٢  
٠٧٣١٣  
٠٧٣١٤  
٠٧٣١٥  
٠٧٣١٦  
٠٧٣٢٠  
٠٧٣٢١  
٠٧٣٢٢  

٠٧٤٠٠  
٠٧٤١٠  
٠٧٤١١  

  .الصامدیة للماء
  .الحمایة من الماء بواسطة الأغشیة

  .الحمایة من الماء بواسطة الأغشیة المرنة
  .الحمایة من الماء بواسطة الأغشیة البتیومینیة

  .الحمایة من الماء بواسطة الأسفلت المعدل
  .الحمایة من الماء بواسطة السوائل

  .الحمایة من الماء بواسطة البنتونایت
  .ماء بواسطة أكسید الحدیدالحمایة من ال

  .الوقایة ضد الرطوبة
  .الحمایة البتیومینیة من الرطوبة

  .الحمایة من الرطوبة بواسطة السیلیكون
  .الطلاء الصاد للماء

  .الحمایة من الرطوبة بواسطة المواد الأسمنتیة
  .الأبخرةموانع مصدات 

  .تیومینیةبموانع مصدات البخار ال
  .قیةموانع مصدات البخار الرقائ

  .موانع مصدات البخار البلاستیكیة
  .العزل

  .عزل المباني
  .العزل بالتعبئة الخفیفة

  .العزل الصلب
  .العزل النسیجي والعاكس

  .العزل الرغوي
  .العزل بالرشح

  .العزل لدرجات الحرارة العالیة والمنخفضة
  .والأسطح الأسقفعزل 

  .العزل المحیطي وتحت الصبات
  .الحصى وبلاطات السقف

  .صىالح
  .سفلتحصى الأ

  .الأسمنتيحصى الاسبستوس 
  .الخشبیة الألواح
  .ردوازألواح أ
  .مطلیة بالبورسلان ألواح
  .معدنیة ألواح

  .الأسقفبلاطات 
  .بلاط سقف خزفي

  .بلاط سقف من الخرسانة
  .الجاھزة والأسقفالجوانب 

  .الجاھزة والأسقفالجدران  ألواح
  .الجوانب المعدنیة الجاھزة

WATERPROOFING 
Membrane Waterproofing 
Elastomeric Membrane Waterproofing 
Bituminous Membrane Waterproofing 
Modified Asphalt Membrane Waterproofing 
Fluid Applied Waterproofing 
Bentonite Waterproofing 
Metal oxide Waterproofing 
DAMPPROOFING 
Bituminous Damp proofing 
Silicone Damp proofing 
Water Repellant Coatings 
Cementitious Damp proofing 
Vapor Barriers / Retardants 
Bituminous Vapor Barrier / Retardants 
Laminated Vapor Barrier / Retardants 
Plastic Vapor Barrier / Retardants 
INSULATION 
Building Insulation 
Loose Fill Insulation 
Rigid Insulation 
Fibrous and Reflective Insulation 
Foamed-in-Place Insulation 
Sprayed-On Insulation 
High and Low Temperature Insulation 
Roof and Deck Insulation 
Perimeter and Under-slab Insulation 
SHINGLES AND ROOFING TILES 
Shingles 
Asphalt Shingles 
Asbestos-Cement Shingles 
Wood Shingles and Shakes 
Slate Shingles 
Porcelain Enamel Shingles 
Metal Shingles 
Roofing Tiles 
Clay Roofing Tiles 
Concrete Roofing Tiles 
PREFORMED ROOFING AND SIDING 
Preformed Wall and Roof Panels 
Preformed Metal Siding 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٤  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٧٤٢٠  
٠٧٤٤٠  
٠٧٤٦٠  
٠٧٤٦١  
٠٧٤٦٢  
٠٧٤٦٣  
٠٧٤٦٤  
٠٧٥٠٠  
٠٧٥١٠  
٠٧٥٢٠  
٠٧٥٣٠  
٠٧٥٥٠  
٠٧٥٧٠  
٠٧٦٠٠  
٠٧٦١٠  
٠٧٦٢٠  
٠٧٦٣٠  
٠٧٦٣١  
٠٧٦٦٠  
٠٧٦٦١  
٧٨٠٠٠  

٠٧٨١٠  
٠٧٨١١  
٠٧٨١٢  
٠٧٨٣٠  
٠٧٨٤٠  
٠٧٨٥٠  
٠٧٨٦٠  
٠٧٩٠٠  
٠٧٩١٠  
٠٧٩٢٠  

  .ي المركبةالمبان ألواح
  .بلاستیكیة جاھزة ألواح

  .الجوانب/ الطبقات 
  .الجوانب الخشبیة
  .الجوانب المركبة

  .الأسمنتیةجوانب من الاسبستوس 
  .الجوانب البلاستیكیة

  .مواد السقف الغشائیة
  .التسقیف بمادة البتومین

  .المرنة بالألواحالتسقیف 
  .التسقیف بمواد سائلة

  .المقلوبة الأسقف
  .لویة الخاصة بالحركةالطبقة الع

  .المعدنیة والألواحالحشوة المعدنیة 
  .المعدنیة بالألواحالتسقیف 

  .الحشوات والزینات
  .بالأسقفالخاصة  الأشیاء

  .التصریف أنابیب/ المزاریب 
  مصدات الحصباء

  .مصدات الحصباء مسبقة التجھیز
  .بالأسقفالكمالیات الخاصة 

  .سومات/ المناور 
  .ةالمناور البلاستیكی

  .المناور ذات الھیاكل المعدنیة
  .الفتحات

  .التھویة بالجاذبیة
  .الحواجز مسبقة الصنع

  .فواصل التمدد مسبقة الصنع أغطیة
  .إحكام المفاصل
  .حشو المفاصل

  .مواد حشو الشقوق والثقوب

Composite Building Panels 
Preformed Plastic Panels 
Cladding / Siding 
Wood Siding 
Composition Siding 
Asbestos-Cement Siding 
Plastic Siding 
MEMBRANE ROOFING 
Built-Up Bituminous Roofing 
Prepared Roll Roofing 
Elastic Sheet Roofing 
Inverted Roofing 
TRAFFIC TOPPING 
FLASHING AND SHEET METAL 
Sheet Metal Roofing 
Flashing and Trim 
Roofing Specialties 
Gutters and Downspouts 
Gravel Stops 
Prefabricated Gravel Stops 
ROOF ACCESSORIES 
Skylights 
Plastic Skylights 
Metal-Framed Skylights 
Hatches 
Gravity ventilators(not connected to ductwork) 
Prefabricated Curbs 
Prefabricated Expansion Joints 
JOINT SEALING 
Joint Fillers and Gaskets 
Sealants and Calking 

 DIVISION (8) DOORS & WINDOWS  الأبواب والنوافذ) ٨(القسم 
٠٨١٠٠  
٠٨١١٠  
٠٨١١١  
٠٨١١٢  
٠٨١٢٠  
٠٨١٣٠  
٠٨١٤٠  
٠٨٢٠٠  
٠٨٢١٠  
٠٨٢١١  
٠٨٢١٢  
٠٨٢١٣  

  .الأبواب والھیاكل المعدنیة
  .الأبواب والھیاكل الحدیدیة

  .الأبواب والھیاكل الفولاذیة والقیاسیة
  .الأبواب والھیاكل الحدیدیة المصنوعة حسب الطلب

  .لومنیومأبواب وھیاكل الأ
  .الأبواب والھیاكل الحدیدیة المقاومة للصدأ

  .الأبواب والھیاكل البرونزیة
  .تیكیةالأبواب الخشبیة والبلاس

  .الأبواب الخشبیة
  .الأبواب الخشبیة المستویة السطح

  .الأبواب ذات الألواح الخشبیة
  .الأبواب الخشبیة ذات الواجھات البلاستیكیة

METAL DOORS AND FRAMES 
Steel Doors and Frames 
Standard Steel Doors and Frames 
Custom Steel Doors and Frames 
Aluminum Doors and Frames 
Stainless Steel Doors and Frames 
Bronze Doors and Frames 
WOOD AND PLASTIC DOORS 
Wood Doors 
Flush Wood Doors 
Panel Wood Doors 
Plastic Wood Doors 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٥  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٨٢٢٠  
٠٨٣٠٠  
٠٨٣٠٥  
٠٨٣١٠  
٠٨٣٢٠  
٠٨٣٣٠  
٠٨٣٤٠  
٠٨٣٥٠  
٠٨٣٥١  
٠٨٣٥٣  
٠٨٣٥٥  
٠٨٣٦٠  
٠٨٣٦١  
٠٨٣٦٢  
٠٨٣٦٣  
٠٨٣٦٥  
٠٨٣٦٦  
٠٨٣٦٧  

٠٨٧٠  
٠٨٣٧٥  
٠٨٣٨٠  
٠٨٣٩٠  
٠٨٤٠٠  
٠٨٤١٠  
٠٨٤٢٠  
٠٨٤٢٥  
٠٨٤٥٠  
٠٨٥٠٠  
٠٨٥١٠  
٠٨٥١١  
٠٨٥٢٠  
٠٨٥٢٧  
٠٨٥٣٠  
٠٨٥٤٠  
٠٨٦٠٠  
٠٨٦١٠  
٠٨٦٢٠  
٠٨٦٢١  
٠٨٦٢٦  
٠٨٦٢٧  
٠٨٦٥٠  
٠٨٦٥١  
٠٨٧٠٠  
٠٨٧١٠  

  .الأبواب البلاستیكیة
  .الأبواب الخاصة

  .أبواب الدخول
  .الأبواب المعدنیة المنزلقة المقاومة للحریق

  .المعدنیة الأبواب
  .يالتي تنطو الأبواب

  .القضبان الملفوفة
  .المطویة الأبواب

  .المطویة/  الأبواب ألواح
  .الأكوردیون أبواب

  .المرنة الأبواب
  .العلویة الأبواب
  .العلویة ذات المقاطع الخشبیة الأبواب
  .العلویة ذات المقاطع المعدنیة الأبواب
  .العلویة ذات المقاطع البلاستیكیة الأبواب
  .تعددة الطبقاتالعلویة المعدنیة م الأبواب
  .الخشبیة الراسیة الأبواب
  .المعدنیة الراسیة الأبواب
  .الزجاجیة المنزلقة الأبواب
  .الآمنةالزجاجیة  الأبواب
  .المانعة للضوضاء الأبواب
  .المقاومة للعواصف الأبواب
  .المداخل

  .لومنیومالمداخل من الأ
  .المداخل أبواب
  .الآلیةالمداخل  أبواب

  .الدوارة الأبواب
  .لنوافذ المعدنیةا

  .النوافذ الحدیدیة
  .النوافذ الحدیدیة

  .لومنیوممن الأالنوافذ 
  .لومنیوم ذات الحصیرةمن الأالنافذة 

  .للصدأالنوافذ من الفولاذ المقاوم 
  .النوافذ البرونزیة

  .النوافذ الخشبیة والبلاستیكیة
  .النوافذ الخشبیة

  .النوافذ البلاستیكیة
  .واهالنوافذ البلاستیكیة المق

  .النوافذ الخشبیة المكسوة بالمعدن
  .النوافذ الخشبیة المكسوة بالبلاستیك

  .النوافذ ذات الاستخدام الخاص
  .النوافذ الأمنیة

  .المعدات وما یتعلق بھا
  .معدات التشطیب

Plastic Doors 
SPECIAL DOORS 
Access Doors 
Sliding Metal Fire Doors 
Metal-Clad Doors 
Coiling Doors 
Coiling Grilles 
Folding Doors 
Folding Doors: Panel 
Accordion Folding Doors 
Flexible Doors 
Overhead Doors 
Sectional Wood Overhead Doors 
Sectional Metal Overhead Doors 
Sectional Plastic Overhead Doors 
Multi-leaf Vertical Lift Metal Overhead Doors 
Vertical Lift Wood Doors 
Vertical Lift Metal Doors 
Sliding Glass Doors 
Safety Glass Doors 
Sound Retardant Doors 
Screen and Storm Doors 
ENTRANCE & STOREFRONTS 
Aluminum Entrances and Storefronts 
Entrance Doors 
Automatic Entrance Doors 
Revolving Doors 
METAL WINDOWS 
Steel Windows 
Roll Formed Steel Windows 
Aluminum Windows 
Aluminum Jalousie Windows 
Stainless Steel Windows 
Bronze Windows 
WOOD & PLASTIC WINDOWS 
Wood Windows 
Plastic Windows 
Reinforced Plastic Windows 
Metal-Clad Wood Windows 
Plastic-Clad Wood Windows 
SPECIAL WINDOWS 
Security Windows 
HARDWARE & SPECIALTIES 
Finish Hardware 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٦  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٨٧٢٠  
٠٨٧٢١  
٠٨٧٢٥  
٠٨٧٣٠  
٠٨٧٤٠  
٠٨٨٠٠  
٠٨٨١٠  
٠٨٨١١  
٠٨٨١٢  
٠٨٨١٣  
٠٨٨١٤  
٠٨٨١٥  
٠٨٨١٦  
٠٨٨١٧  
٠٨٨٢٠  
٠٨٨٢١  
٠٨٨٢٢  
٠٨٨٢٣  
٠٨٨٣٠  
٠٨٨٤٠  
٠٨٨٥٠  
٠٨٩٠٠  
٠٨٩١٠  
٠٨٩١١  
٠٨٩١٢  
٠٨٩١٣  
٠٨٩١٤  
٠٨٩١٥  

  .المشغلین
  .معدات الأبواب الآلیة

  .مشغلي النوافذ
  .سد الثقوب لغرض الحمایة من الأحوال الجویة

  .العتبات
  .التركیبات الزجاجیة

  .الزجاج
  .الزجاجیة والزجاج المصقول الألواح

  .الصفائح الزجاجیة
  .الزجاج الصلب
  .بأسلاكالزجاج المقوى 

  .الزجاج الخشن والمشكل
  .الزجاج المقاوم للرصاص
  .الفسحات المثلثیة الزجاجیة

  .الزجاج المعالج
  .الزجاج المطلي

  .الزجاج المرقق على شكل صفائح
  .لعازلالزجاج ا

  .الزجاج العاكس
  .البلاستیك الزجاجي

  .كمالیات الزجاج
  .جدران النافذة
  .جدران النافذة

  .جدران النافذة الفولاذیة
  .لومنیومالنافذة المصنوعة من الأجدران 

  .للصدأجدران النافذة من الفولاذ المقاوم 
  .جدران النافذة البرونزیة

  .جدران النافذة الخشبیة

Operators 
Automatic Door Equipment 
Window Operators 
Weatherstripping & Seals 
Thresholds 
GLAZING 
Glass 
Plate Glass & Float Glass 
Sheet Glass 
Tempered Glass 
Wired Glass 
Rough and Figured Glass 
Bullet-Resisting Glass 
Spandrel Glass 
Processed Glass 
Coated Glass 
Laminated Glass 
Insulating Glass 
Mirror Glass 
Glazing Plastics 
Glazing Accessories 
 WINDOW WALLS/CURTAIN WALLS 
Window Walls 
Steel Window Walls 
Aluminum Window Walls 
Stainless Steel Window Walls 
Bronze Window Walls 
Wood Window Walls  

 DIVISION (9) FINISHES  التشطیبـــــــات) ٩(القسم 
٠٩١٠٠  
٠٩١١٠  
٠٩١٥٠  
٠٩١٨٠  
٠٩١٩٠  
٠٩١٩٥  
٠٩٢٥٠  
٠٩٢٦٠  
٠٩٢٨٠  
٠٩٣٠٠  
٠٩٣١٠  
٠٩٣٢٠  
٠٩٣٣٠  
٠٩٣٤٠  
٠٩٣٥٠  

  ).اللیاسة(الشرائح الخشبیة والجص
  .خشبان مخصصة وشرائح خشبیة

  .اللیاسة بالجبس
  .اللیاسة بالاسمنت

  .لیاسة لامتصاص الصوت
  .كمالیات اللیاسة

  .الجبس ألواح
  .الجبس ألواح أنظمة

  .كمالیات ألواح الجبس
  .البـــــــــلاط

  .البلاط الخزفي
  .الموزایك الخزفي

  .البلاط الحجري
  .رخاميالبلاط ال

  .الموزایك الزجاجي

LATH AND PLASTER 
Furring and Lathing 
Gypsum Plaster 
Cement Plaster 
Acoustical Plaster 
Plaster Accessories 
GYPSUM WALLBOARD 
Gypsum Wallboard System 
Gypsum Wallboard Accessories 
TILE 
Ceramic Tile 
Ceramic Mosaics 
Quarry Tile 
Marble Tile 
Glass Mosaics 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٧  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٩٣٦٠  
٠٩٣٧٠  
٠٩٣٨٠  
٠٩٤٠٠  
٠٩٤١٠  
٠٩٤٢٠  
٠٩٤٣٠  
٠٩٤٤٠  
٠٩٥٠٠  
٠٩٥١٠  
٠٩٥١١  
٠٩٥١٢  
٠٩٥١٣  
٠٩٥٢٠  
٠٩٥٣٠  
٠٩٥٤٠  
٠٩٥٥٠  
٠٩٥٦٠  
٠٩٥٧٠  
٠٩٥٨٠  
٠٩٥٩٠  
٠٩٦٠٠  
٠٩٦٥٠  
٠٩٦٥١  
٠٩٦٦٠  
٠٩٦٦٥  
٠٩٦٧٠  
٠٩٦٧٥  
٠٩٦٨٠  
٠٩٦٨١  
٠٩٦٨٢  
٠٩٦٨٣  
٠٩٦٨٤  
٠٩٦٩٠  
٠٩٧٠٠  
٠٩٧١٠  
٠٩٧٢٠  
٠٩٧٣٠  
٠٩٧٣١  
٠٩٧٤٠  
٠٩٧٤١  
٠٩٧٥٠  
٠٩٧٥٥  
٠٩٧٦٠  

  .البلاط البلاستیكي
  .البلاط المعدني
  .البلاط الموصل

  .بلاط كسر الرخام
  .بلاط كسر الرخام من الأسمنت البورتلاندي

  .بلاط كسر الرخام من الأسمنت المسبق الصب
  .بلاط كسر الرخام الموصل

  .بلاط كسر الرخام البلاستیكي
  .المعالجة لامتصاص الصوت

  .لمانعة للصوتا الأسقف
  .المانعة للصوت الألواح

  .البلاط المانع للصوت
  .المعدنیة الأسقف

  .معالجة الجدران المانعة للصوت
  .العوازل والموانع الصوتیة

  .الأسقفتعلیق  أنظمة
  .الخشبیة الأرضیات
  .خشبیة ألواح أرضیات
  .خشبیة مزینة أرضیات
  .خشبیة من الرقائق أرضیات

  .المرنة الخشبیة الأرضیات أنظمة
  .الصناعیة من الخشب الأرضیات
  ).المقاومة(المرنة  الأرضیات

  .الأسمنتیةالطبقات التحتیة 
  .البلاطات المرنة أرضیات
  .المرنة الألواحمن  أرضیات
  .مرنة معالجة بالسوائل أرضیات
  .مرنة موصلة أرضیات

  .السجــــــــــــــــــاد
  .بطانة سجاد

  .السجاد
  .بطانة سجاد

  .سجادال
  .سجاد على ھیئة بلاط

  .خاصة رضیاتأ
  .من الماغنسیوم أوكسیكلوراید أرضیات
  .رخام إیبوكسي أرضیات
  .مرنة أرضیات
  .مرنة موصلة أرضیات

  .الصعبة للأشغالخرسانیة  أسطح
  .مسلحة أرضیات
  .من الطوب أرضیات
  .بلاستیك مرفق أرضیات
  .الأرضیاتمعالجة 

Plastic Tile 
Metal Tile 
Conductive Tile 
TERRAZZO 
Portland Cement Terrazzo 
Precast Terrazzo 
Conductive Terrazzo 
Plastic Matrix Terrazzo 
ACCOUSTICAL TREATMENT 
Acoustical Ceilings 
Acoustical Panels 
Acoustical Tiles 
Metal Linear Ceilings 
Acoustical Wall Treatment 
Acoustical Insulation and Barriers 
CEILING SUSPENSION SYSTEMS 
WOOD FLOORING 
Wood Strip Flooring 
Wood Parquet Flooring 
Plywood Block Flooring 
Resilient Tile Flooring 
Wood Block Industrial Flooring 
RESILIENT FLOORING 
Cementitious Underlayment 
Resilient Tile Flooring 
Resilient Sheet Flooring 
Fluid Applied Resilient Flooring 
Conductive Resilient Flooring 
CARPETING 
Carpet Cushion 
Carpet 
Bonded Cushion Carpet 
Custom Carpet 
Carpet Tile 
SPECIAL FLOORING 
Magnesium Oxychloride Floors 
Epoxy Marble Chip Flooring 
Elastomeric Liquid Flooring 
Conductive Elastomeric Liquid Flooring 
Heavy-Duty Concrete Toppings 
Armored Floors 
Brick Flooring 
Laminated Plastic Flooring 
FLOOR TREATMENT 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٨  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

٠٩٨٠٠  
٠٩٨١٠  
٠٩٨١١  
٠٩٨١٥  
٠٩٨٢٠  
٠٩٨٣٠  
٠٩٨٤٠  
٠٩٨٤١  
٠٩٨٤٥  
٠٩٨٥٠  
٠٩٩٠٠  
٠٩٩١٠  
٠٩٩٢٠  
٠٩٩٣٠  
٠٩٩٥٠  
٠٩٩٥١  
٠٩٩٥٢  
٠٩٩٥٣  
٠٩٩٥٤  
٠٩٩٥٥  
٠٩٩٥٦  
٠٩٩٦٠  
٠٩٩٧٠  
٠٩٩٩٠  

  .خاصة تكسیھطبقات 
  .طبقات مقاومة للتآكل

  .طبقات مقاومة للمواد الكیماویة
  .طبقات صقیلة

  .أسمنتیةطبقات 
  .طبقات مرنة

  .طبقات مقاومة للحرارة
  .مواد مقاومة للحرائق توضع بواسطة الرش

  .مقاومة للانتفاخ) طبقة(طلاء 
  .طلاء للجدران المبنیة من الركام

  .الطلاء
  .الطلاء الخارجي

  .الطلاء الداخلي
  .التشطیبات الشفافة

  .الجدران یةأغط
  .جدران نسیجیة مغلفة بالفینیل أغطیة
  .جدران من الفینیل أغطیة
  .جدران من الفلین أغطیة

  .ورق الجدران
  .نسیج للجدران

  .الجدران من الاسبستوس أغطیة
  .شرائح خشبیة مرنة

  .لوحات غیر كاملة التشطیب
  .المواد اللاصقة

SPECIAL COATINGS 
Abrasion Resistant Coatings 
Chemical Resistant Coatings 
High-Build Glazed Coatings 
Cementitious Coatings 
Elastomeric Coatings 
High-Resistant Coatings 
Sprayed Fireproofing 
Intumescent Coatings 
Aggregate Wall Coatings 
PAINTING 
Exterior Painting 
Interior Painting 
Transparent Finishes 
WALL COVERING 
Vinyl-Coated Fabric Wall Covering 
Vinyl Wall Covering 
Cork Wall Covering 
Wallpaper 
Wall Fabrics 
Asbestos Wall Covering 
Flexible Wood Sheets 
Prefinished Panels 
Adhesives 

 DIVISION (10)SPECIALTIES  .شیاء خاصةأ) ١٠(القسم 
١٠١٠٠  
١٠١١٠  
١٠١٢٠  
١٠١٥٠  
١٠١٥١  
١٠١٦٠  
١٠١٦١  
١٠١٦٢  
١٠١٦٣  
١٠١٧٠  
١٠٢٠٠  
١٠٢٤٠  
١٠٢٥٠  
١٠٢٦٠  
١٠٢٧٠  
١٠٢٨٠  
١٠٢٩٠  
١٠٣٠٠  
١٠٣٠١  
١٠٣٠٢  

  .الإعلانات تعلیق وألواحالسبورات 
  .السبورات

  .الإعلاناتتثبیت  ألواح
  ).المكعبات الفراغیة(الصغیرةوالحجیرات الحجرات 

  .الحجیرات الصغیرة بالمستشفیات
  .التبول أماكنقواطع الحمامات وستائر 

  .قواطع الحمامات البلاستیكیة وستائر أماكن التبول
  .قواطع الحمامات المعدنیة وستائر أماكن التبول

  .من الحجارةقواطع 
  .حجیرات الاستحمام والملابس

  .فتحات التھویة
  .الحواجز والستائر

  .أنظمة الجدران
  .أدوات حمایة الجدران والزوایا

  .رضیات الدخولأ
  .وحدات خاصة
  .مكافحة الآفات

  .مواقد النار
  .مسبق الصنع موقد

  .قالب موقد مسبق الصنع

CHALKBOARDS & TACKBOARDS 
Chalkboards 
Tackboards 
COMPARTMENTS & CUBICLES 
Hospital Cubicles 
Toilet Partitions and Urinal Screens 
Laminated Plastic Toilet Partitions and Urinal Screens 
Metal Toilet Partitions and Urinal Screens 
Stone Partitions 
Shower & Dressing Compartments 
LOUVERS & VENT(not connected to ductwork) 
GRILLES & SCREENS (not connected to ductwork) 
WALL SYSTEMS 
WALL & CORNER GUARDS 
ACCESS FLOORING 
SPECIALTY MODULES 
PEST CONTROL 
FIREPLACES 
Prefabricated Fireplaces 
Prefabricated Fireplace Forms 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٢٩  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٠٣١٠  
١٠٣٥٠  
١٠٤٠٠  
١٠٤١٠  
١٠٤١١  
١٠٤١٥  
١٠٤٢٠  
١٠٤٤٠  
١٠٤٥٠  
١٠٥٠٠  
١٠٥٠١  
١٠٥٠٢  
١٠٥٠٣  

١٠٥٢٠  
١٠٥٢١  
١٠٥٢٢  
١٠٥٢٣  
١٠٥٣٠  
١٠٥٣١  
١٠٥٣٢  
١٠٥٥٠  
١٠٥٥١  
١٠٥٥٢  
١٠٦٠٠  
١٠٦٠١  
١٠٦١٠  
١٠٦١٦  
١٠٦١٧  
١٠٦٢٠  
١٠٦٢٣  
١٠٦٥٠  
١٠٦٧٠  
١٠٦٧١  
١٠٧٠٠  
١٠٧٥٠  
١٠٧٥١  
١٠٧٥٢  
١٠٧٥٣  
١٠٨٠٠  
١٠٩٠٠  

  .كمالیات المواقد
  .سواري العلم

  .التعریف أدوات
  .ولوحات النشرات الأدلة
  .الأدلة

  .لوحات النشرات
  .الدروع/اللوحات

  .الإشارات
  .تنظیم المشاة أدوات

  .الخزانات
  .خزانات الملابس

  .خزانات صندوقیة
  .خزانات على شكل سلة

  .ذات العلاقة والأدواتطفایات الحریق 
  .طفایات حریق منقولة

  .حریق إطفاءخزانات 
  .بطانیات حریق

  .یةالواق الأغطیة
  .الممرات أغطیة

  .مظلات السیارات
  .الخاصة بالبرید الأشیاء
  .الإنزالقنوات 

  .صنادیق البرید
  .القواطع

  .قواطع شبكیة
  .قواطع یمكن فكھا

  .متحركة جبسیھقواطع 
  .قواطع معدنیة متحركة

  .قواطع یمكن طیھا
  .یمكن طیھا أكوردیونقواطع 

  .المقاییس
  .رفوف التخزین

  .رفوف تخزین معدنیة
  ).الخارجیة(الشمس  أشعةدوات التحكم في أ

  .الھواتف
  .حجرات الھواتف

  .وحدات دلیل الھواتف
  .الھواتف أرفف

  .كمالیات الحمامات
  .الأشیاء الخاصة بخزانات الملابس

Fireplace Accessories 
FLAGPOLES 
IDENTIFYING DEVICES 
Directories and Bulletin Boards 
Directories 
Bulletin Boards 
Plaques 
Signs 
PEDESTRAIN CONTROL DEVICES 
LOCKERS 
Wardrobe Lockers 
Box Lockers 
Basket Lockers 
FIRE EXTINGUISHERS,CABINETS AND ACCESSORIES 
Portable Fire Extinguishers 
Fire Extinguishers Cabinets 
Fire Blankets 
PROTECTIVE COVERS 
Walkway Covers 
Car Shelters 
POSTAL SPECIALTIES 
Main Chutes 
Mail Boxes 
PARTITIONS 
Mesh Partitions 
Demountable Partitions 
Movable gypsum Partitions 
Movable Metal Partitions 
Folding Partitions 
Accordion Folding Partitions 
SCALES 
STORAGE SHELVING 
Metal Storage Shelving 
SUN CONTROL DEVICES(EXTERIOR) 
TELEPHONE ENCLOSURES 
Telephone Booths 
Telephone Directory Units 
Telephone Shelves 
TOILET & BATH ACCESSORIES 
WARDROBE SPECIALTIES 

 DIVISION (11)EQUIPMENT  .المعــــــــدات) ١١(القسم 
١١٠٥٠  
١١٠٥١  
١١٠٥٢  

  .معدات الصیانة الثابتة
  .نظام التنظیف الثابت
  .الكھربائیة) الزجاج(معدات تنظیف النوافذ

BUILT-IN MAINTENANCE EQUIPMENT 
Vacuum Cleaning System 
Powered Window Washing 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٣٠  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١١٠٥٥  
١١١٠٠  
١١١٥٠  
١١١٧٠  
١١١٧٥  
١١١٨٠  
١١٢٠٠  
١١٢٦٠  
١١٢٧٠  
١١٣٠٠  
١١٤٠٠  
١١٤٠١  
١١٤١٠  
١١٤١٥  
١١٤٢٠  
١١٤٣٠  
١١٤٣٥  
١١٤٤٠  
١١٤٥٠  
١١٤٦٠  
١١٤٧٠  
١١٤٧١  
١١٤٨٠  
١١٥٠٠  
١١٥٢٠  
١١٥٥٠  
١١٥٥١  
١١٥٧٠  
١١٦٠٠  
١١٦١٠  
١١٦١١  
١١٦١٢  
١١٦٣٠  
١١٦٥٠  
١١٦٥١  
١١٦٥٢  
١١٦٥٣  
١١٧٠٠  
١١٧١٠  
١١٨٠٠  
١١٨٣٠  
١١٨٥٠  
١١٨٥٢  
١١٨٦٠  

  .معدات الصیانة
  .معدات البنوك

  .المعدات التجاریة
  .معدات غرف الفحص

  معدات غرف الفحص التي تعمل بمحرك
  .معدات الغرفة المظلمة

  .المعدات
  .المقاعد
  .الأثاث

  .المعدات التعلیمیة
  .ة الطعاممعدات خدم

  .معدات خدمة الطعام
  .وحدات الحواجز المنضدیة

  .وحدات المطابخ
  .معدات الطبخ

  .معدات غسیل الصحون
  .معدات التخلص من القمامة

  .الطعام إعدادوحدات 
  .الطعام إعدادطاولات 

  .وحدات خدمة الطعام
  .وحدات التبرید

  .صنادیق التبرید
  .معدات البیع الذاتي
  .المعدات الریاضیة

  .دات البولینغمع
  .المعدات الصناعیة
  .معدات رش الطلاء

  .معدات الورش
  .معدات المعامل

  .المعامل أثاث
  .معدات المعامل الحدیدیة

  .المعامل الخشبي أثاث
  .معدات الغسیل

  .معدات المكتبات
  .رفوف المكتبات

  .رفوف مكتبات معدنیة
  .رفوف مكتبات خشبیة

  .المعدات الطبیة
  .معدات التعقیم الطبیة
  .معدات ثلاجة الموتى
  .المعدات الموسیقیة

  .معدات المواقف
  .بوابات المواقف

  .معدات نقل القمامة

Maintenance Equipment 
BANK VAULT EQUIPMENT 
COMMERCIAL EQUIPMENT 
CHECKROOM EQUIPMENT 
Motorized Checkroom Equipment 
DARKROOM EQUIPMENT 
ECCLESIASTICAL EQUIPMENT 
Pews 
Ecclesiastical Furniture 
EDUCATIONAL EQUIPMENT 
FOOD SERVICE EQUIPMENT 
Food Service Equipment: Custom Fabricated 
Bar Units 
Unit Kitchens 
Cooking Equipment 
Dishwashing Equipment 
Garbage Disposers 
Food Preparation Machines 
Food Preparation Tables 
Food Serving Units 
Refrigerated Cases 
Refrigerated Boxes 
VENDING EQUIPMENT 
ATHLETIC EQUIPMENT 
Bowling Alley Equipment 
INDUSTRIAL EQUIPMENT 
Paint Spray Booths 
Shop Equipment 
LABORATORY EQUIPMENT 
Laboratory Furniture 
Steel Laboratory Furniture 
Wood Laboratory Furniture 
LAUNDRY EQUIPMENT 
LIBRARY EQUIPMENT 
Library Stacks 
Metal Library Shelving 
Wood Library Shelving 
MEDICAL EQUIPMENT 
Medical Sterilizing Equipment 
MORTUARY EQUIPMENT 
MUSICAL EQUIPMENT 
PARKING EQUIPMENT 
Parking Gates 
WASTE HANDLING EQUIPMENT 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١١٨٦١  
١١٨٦٢  
١١٨٦٣  
١١٨٦٤  
١١٨٦٥  
١١٨٧٠  
١١٨٧١  
١١٨٧٢  
١١٨٧٣  
١١٨٧٤  
١١٨٧٥  
١١٨٨٠  
١١٨٨١  
١١٩٠٠  
١١٩١٠  
١١٩٧٠  
١١٩٩٠  

  .وحدات الحرق
  .وحدات ضغط القمامة

  .صنادیق القمامة
  .نزع اللب وأنظمةماكینات 
  .ووحدات الجمع الأنابیب
  .التحمیل أرصفةمعدات 

  .الأرصفةوحدات تسویة 
  .منصات التسویة
  .سور المتنقلةالمنصات والج

  .الملاجئ
  .للأرصفةواقیات الصدمات 

  .معدات السجون
  .ومعدات غرف السجون أبواب

  .المعدات الخاصة بالمساكن
  .معدات المطابخ

  .معدات المسارح
  .معدات التسجیل

Package Incinerators 
Waste Compactors 
Bins 
Pulping Machines & Systems 
Chutes and Collectors 
LOADING DOCK EQUIPMENT 
Dock Levelers 
Leveling Platforms 
Portable Ramps, Bridges & Platforms 
Seals and Shelters 
Dock Bumpers 
DETENTION EQUIPMENT 
Cell Doors & Equipment 
RESIDENTIAL EQUIPMENT 
Residential Kitchen Equipment 
THEATRE AND STAGE EQUIPMENT 
REGISTRATION EQUIPMENT 

 DIVISION (12)FURNISHING  یثالتأث/ التجھیزات) ١٢(القسم 
١٢١٠٠  
١٢١١٠  
١٢١١١  
١٢١٢٠  
١٢١٣٠  
١٢١٤٠  
١٢١٥٠  
١٢١٦٠  
١٢١٧٠  
١٢٣٠٠  
١٢٣١٠  
١٢٣٢٠  
١٢٣٣٠  
١٢٣٤٠  
١٢٣٤١  
١٢٣٤٢  
١٢٥٠٠  
١٢٥٠١  
١٢٥٠٢  
١٢٥٠٥  
١٢٥٥٠  
١٢٥٥١  
١٢٥٥٢  
١٢٦٠٠  
١٢٦١٠  
١٢٦٢٠  

  .الفنون الجمیلة أعمال
  .التحف الجداریة
  .الصور الجداریة

  .المعلقات الجداریة
  .الرسومات
  .المجسمات

  .الفنیة الأعمال
  .منصة محاضر

  .تركیبات منصة محاضر
  .الدوالیب

  .دوالیب الفصول
  .وحدات المسان الداخلیة

  .الخزانات المعدنیة
  .شبیةالخزانات الخ

  .الخزانات التعلیمیة
  .خزانات المستشفیات

  .النوافذ أدوات
  .الستائر

  .مصاریع النوافذ
  .معدات الستائر

  .المنسوجات
  .والزینات الأكسیة
  .الستائر
  .الأثاث

  .القواطع ومكوناتھا
  .المكاتب أثاث

ARTWORK 
Murals 
Photo Murals 
Wall Hangings 
Paintings 
Carved or Cast Statuary 
Carved or Cast Relief Work 
Custom Altar Vestments 
Custom Chancel Fittings 
CABINETS AND STORAGE 
Classroom Cabinets 
Dormitory Units 
Metal Casework 
Wood Casework 
Educational Casework 
Hospital Casework 
WINDOW TREATMENT 
Blinds & Shades 
Shutters 
Drapery Hardware 
FABRICS 
Drapes 
Curtains 
FURNITURE 
Landscape Partitions and Components 
Office Furniture 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٢٦٢١  
١٢٦٢٢  
١٢٦٣٠  
١٢٦٧٠  
١٢٦٧٥  
١٢٧٠٠  
١٢٧١٠  
١٢٧٣٠  
١٢٧٣٥  
١٢٧٤٠  
١٢٧٥٠  
١٢٧٥١  
١٢٧٥٢  
١٢٧٥٣  
١٢٧٦٠  
١٢٨٠٠  
١٢٨١٠  
١٢٨٢٠  

  .المكاتب
  .الملفات أدوات

  .الطاولات
  .الموكیت والفرش

  .الأرضیاتفرش 
  .المقاعد

  .د قاعات المحاضراتمقاع
  .مقاعد الملاعب

  .منصات المشاھدین المتحركة
  .الأریكة

  .الكراسي
  .كراسي المكتب
  .كرسي الممرات

  .كراسي الاجتماعات
  .المقاعد العالیة

  .للتأثیث إضافیة أشیاء
  .النباتات

  .المزھریات

Desks and Credenzas 
Filing Components 
Tables 
RUGS AND MATS 
Floor Mats 
SEATING 
Auditorium 
Stadium Seating 
Telescoping Bleachers 
Sofas 
Chairs 
Office Chairs 
Lounge Chairs 
Conference Chairs 
Stools 
FURNISHING ACCESSORIES 
Plants 
Planters 

 DIVISION (13)SPECIAL CONSTRUCTION  .نشاءات الخاصةالإ) ١٣(القسم 
١٣٠١٠  
١٣٠٥٠  
١٣١٠٠  
١٣٢٥٠  
١٣٣٥٠  
١٣٤٠٠  
١٣٤٤٠  
١٣٤٥٠  
١٣٤٥١  
١٣٥٠٠  
١٣٥٤٠  
١٣٥٥٠  
١٣٦٠٠  
١٣٦٠١  
١٣٦٠٢  
١٣٦٢٠  
١٣٦٥٠  
١٣٦٥١  
١٣٦٥٢  
١٣٦٥٣  
١٣٦٥٥  

١٣٧٠٠  
١٣٧١٠  
١٣٧١١  
١٣٧٥٠  

  .نشاءات المدعومة بالھواءالإ
  .المجمعات المتكاملة
  .غرفة قیاس السمع

  ).معقمة(الغرفة النظیفة
  .غرفة الضغط

  .وحدات الحریق
  .المعدات

  .العزل غرفة
  .غرف التخزین البارد المعزولة

  .المتكامل السقف
  .المفاعلات الذریة

  .المراصد
  .نشاءاتالإ

  .المباني
  .المباني الحدیدیة أنظمة

  .المزارع المحمیة
  .خزانات السوائل والغازات

  .خزانات من الحدید مستویة القاع
  .خزانات من الحدید مرفوعة

  .خزانات من الحدید دائریة
  .سانیة مسبقة الإجھادخزانات خر

  .خاصة أغراضمباني وغرف ذات 
  .غرف جاھزة
  .غرف السونا
  .الإشعاعالوقایة من 

AIR SUPPORTED STRUCTURES 
INTEGRATED ASSEMBLIES 
AUDIOMETRIC ROOM 
CLEAN ROOM 
HYPERBARIC ROOM 
INCINERATORS 
INSTRUMENTATION 
INSULATED ROOM 
Insulated Cold Storage Rooms 
INTEGRATED CEILING 
NUCLEAR REACTORS 
OBSERVATORY 
PRE-ENGINEERED STRUCTURES 
Pre-engineered Buildings 
Metal Building Systems 
Greenhouses 
LIQUID AND GAS STORAGE TANKS 
Flat Bottom Steel Tanks 
Elevated Steel Tanks 
Spherical Steel Tanks 
Prestressed Concrete Tanks 
SPECIAL PUPRPOSE ROOMS & BUILDINGS 
Prefabricated Rooms 
Saunas 
RADIATION PROTECTION 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٣٧٥١  
١٣٧٦٠  
١٣٧٧٠  
١٣٨٠٠  
١٣٨٥٠  
١٣٩٠٠  
١٣٩٠١  
١٣٩٠٥  

١٣٩٢٠  
١٣٩٢١  
١٣٩٢٥  
١٣٩٢٨  
١٣٩٣٠  
١٣٩٤٠  
١٣٩٥٠  
١٣٩٦٠  
١٣٩٧٠  

  .بواسطة الرصاص الإشعاعالحمایة من 
  .الحمایة بواسطة الذبذبات الرادیة

  .والذبذبات الأصواتالتحكم في 
  .العقود/ القناطر 

  .حمامات السباحة
  .آبار المیاه

  .الحفر الاختباري للآبار
  .المرصوفة بالحصى الآبار

  .الأرضیةتحت  الأنابیب إصلاح
  .النقاط الرئیسیة للمیاه

  .نقاط الصرف الرئیسیة
  .الحالیة الأنابیب إقفال

  .الأنابیبفحص 
  .المباني أتمتة أنظمة
  .السلامة أنظمة
  .الحرائق وإخمادمراقبة  أنظمة

  .الطاقة الشمسیة أنظمة

Lead radiation Shielding 
Radio Frequency Shielding 
SOUND AND VIBRATION CONTROL 
VAULTS 
SWIMMING POOL 
WATER WELLS 
Test Well Drilling 
Gravel Packed Wells 
RESTORARTION OF UNDERGROUND PIPELINES 
Water Mains 
Sewer Mains 
Sealing Existing Pipelines 
INSPECTION OF PIPELINES 
BUILDING AUTOMATION SYSTEMS 
LIFE SAFETY SYSTEMS 
SUPERVISORY&FIRE SUPPRESION SYSTEMS 
SOLAR ENERGY SYSTEMS 

 DIVISION (14) CONVEYING SYSTEMS  .نظمة النقلأ) ١٤(القسم 
١٤١٠٠  
١٤٢٠٠  
١٤٢١٠  
١٤٢٣٠  
١٤٣٠٠  
١٤٣٠١  
١٤٣١٠  
١٤٣٢٠  
١٤٣٣٠  
١٤٣٤٠  
١٤٣٥٠  
١٤٤٠٠  
١٤٤١٠  
١٤٤٢٠  
١٤٤٣٠  
١٤٤٤٠  
١٤٥٠٠  
١٤٥٣٠  
١٤٥٤٠  
١٤٥٥٠  
١٤٥٥١  
١٤٥٥٥  
١٤٥٧٠  
١٤٦٠٠  
١٤٦١٠  
١٤٦٢٠  

  .المصاعد الصغیرة
  .المصاعد

  .اصالأشخ
  .البضائع

  .الرافعات والكرینات
  .السكك الحدیدیة/ الحواجز 

  .الرافعات الیدویة
  .الآلیةالرافعات 

  .الرافعات الجسریة
  .الرافعات ذات الجسر

  .الرافعة ذات الذراع
  .المصاعد

  .بالأشخاصالمصاعد الخاصة 
  .الترام الجوي

  .مصاعد المنصات
  .السكك الحدیدیة المعلقة

  .ادمناولة المو أنظمة
  .نقل البرید أنظمة
  .نقل وتوزیع العفش أنظمة
  .النقل والقنوات أنظمة
  .النقل أجھزة

  .القنوات
  .المناضد الدوراة

  .السلالم المتحركة
  .السلالم الكھربائیة

  .الممرات المتحركة

DUMBWAITERS 
ELEVATORS 
Passengers 
Freight 
HOISTS AND CRANES 
Rails 
Hand Operated Hoists 
Motor Operated Hoists 
Bridge Cranes 
Gantry Cranes 
Jib Cranes 
LIFTS 
People Lifts 
Aerial Tramways 
Platform and Stage Lifts 
Funiculars 
MATERIAL HANDLING SYSTEMS 
Postal Conveying Systems 
Baggage Conveyors and Dispensers 
Conveyors & Chutes 
CONVEYORS 
Chutes 
TURNTABLES 
MOVING STAIRS AND WALKS 
Escalators 
Moving Walks 
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١٤٧٠٠  
١٤٨٠٠  

  .الأنابیب أنظمة
  .السقالات التي تعمل بالكھرباء

TUBE SYSTEMS 
POWERED SCAFFOLDING 

 DIVISION (15) MECHANICAL  .المیكانیكي) ١٥(القسم 
١٥٠١٠  
١٥٠١٥  
١٥٠٢٠  
١٥٠٢١  
١٥٠٢٣  
١٥٠٤٠  
١٥٠٤١  
١٥٠٤٢  
١٥٠٤٣  
١٥٠٤٤  
١٥٠٤٥  
١٥٠٤٦  
١٥٠٤٧  
١٥٠٤٨  
١٥٠٤٩  
١٥٠٥٠  
١٥٠٦٠  
١٥٠٦١  
١٥٠٦٢  
١٥٠٦٣  
١٥٠٦٤  
١٥٠٦٥  
١٥٠٦٦  
١٥٠٦٧  
١٥٠٧٥  
١٥٠٨٠  
١٥٠٨١  
١٥٠٨٢  
١٥٠٨٣  
١٥٠٨٤  
١٥٠٨٥  
١٥٠٨٦  
١٥٠٨٧  
١٥٠٩٠  
١٥٠٩١  
١٥٠٩٢  
١٥٠٩٣  
١٥٠٩٤  
١٥١٠٠  
١٥١٠١  
١٥١٠٢  

  .متطلبات عامة
  .الرموز المیكانیكیة

  .المتضمنة الأعمال
  .غیر المتضمنة الأعمال

  .الرسوم والتكالیف الجانبیة،داتالكو
  .الأنابیببدایة نظام 

  .الكلور على خطوط المیاه تأثیر
  .الاختبارات

  .الھوائیة الأنظمةموازنة 
  .العام الإكمال

  .النتائج المتوقعة
  .العرض
  .التعریف

  .عقود الصیانة
  .مصنعوا المواد

  .والطرق الأساسیةالمواد 
  .الأنابیبوتركیبات  الأنابیب
  .الحدیدأنابیب 
  .حدید الزھر أنابیب
  .النحاس أنابیب

  .البلاستیكیة الأنابیب
  .الزجاجیة الأنابیب

  .الحدید والصلب أنابیب
  .الالومنیوم أنابیب

  .الخراطیم
  .بالأنابیبالخاصة  الأدوات
  .الحشیات

  .المفاصل الحاملة
  .التجفیف وأدواتالمصافي ،الشد أدوات

  .ھویةتأغطیة ال
  .المحابس

  .ئیة مفرغة الھواءقواطع كھربا
  .ممتص الصدمات

  .و أدوات السداد يالمراس، أدوات التثبیت
  .المراسي

  .سداد الجدران أدوات
  .الحشوات المعدنیة

  .التعلیق والتدعیم أدوات
  ).یدویة(الصمامات والصنابیر

  .صمام بوابة
  .صمام تخفیض

GENERAL PROVISIONS 
Mechanical References Symbols 
Work Included 
Work Not Included 
Codes,Fees and Lateral Costs 
Starting the piping System 
Chlorination of Domestic Water Lines 
Tests 
Balancing of Air Systems 
General Completion 
Results Expected 
Demonstration 
Identification 
Maintenance Contracts 
Materials Manufacturers 
BASIC MATERIALS AND METHODS 
Pipe and Pipe Fittings 
Steel pipe 
Cast iron Pipe 
Copper Pipe 
Plastic Pipe 
Glass Pipe 
Stainless Steel Pipe 
Aluminum Pipe 
Hose 
Piping Specialties 
Gaskets 
Swivel Joints 
Strainers, Filters and Driers 
Vent Caps 
Traps 
Vacuum Breakers 
Shock Absorbers 
Supports, Anchors and Seals 
Anchors 
Wall Seal 
Flashing and Safing 
Hangers and Supports 
Valves, Cocks and Faucets(Manual) 
Gate Valves 
Blow down Valves 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 
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١٥١٠٣  
١٥١٠٤  
١٥١٠٥  
١٥١٠٦  
١٥١٠٧  
١٥١٠٨  
١٥١٠٩  
١٥١١٠  
١٥١١١  
١٥١١٢  
١٥١١٣  
١٥١١٤  
١٥١١٦  
١٥١٢٠  
١٥١٢١  
١٥١٢٢  
١٥١٢٣  
١٥١٢٤  
١٥١٢٥  
١٥١٣٠  
١٥١٣١  
١٥١٣٢  
١٥١٣٣  
١٥١٣٤  
١٥١٤٠  
١٥١٤١  
١٥١٤٢  
١٥١٤٣  
١٥١٤٤  
١٥١٤٥  
١٥١٤٦  
١٥١٤٧  
١٥١٥٠  
١٥١٥١  
١٥١٥٢  

١٥١٦٠  
١٥١٦١  
١٥١٦٢  
١٥١٦٤  
١٥١٧٠  
١٥١٧١  
١٥١٧٢  
١٥١٧٣  
١٥١٧٤  
١٥١٧٥  

  .صمام فراشة
  .صمام كروى

  .صمام بیضاوي
  .صمام تبرید

  .صنبور حبس
  .بالثني إیقاف تأدوا

  .الحنفیات
  .صمام فحص

  .صمام فحص بالتدویر
  .صمام استرجاعي

  .صمام فحص عمودي
  .صمام حبس وفحص

  .مخارج تغسیل
  .صمام تحكم مضمن
  .صمام تنظیم الضغط
  .صمام تخفیف ضغط

  .آلیةصمامات حرارة وتخفیف ضغط 
  ).لولبیة(صمامات سولینوید 

  .محابس غاز
  .التحكم في المعالجة أدوات
  .التحكم في المعالجة في المعمل الضوئي أدوات

  .وحدة خلط
  .صمام تحكم في التبرید وأدوات خاصة بذلك

  .منظم تغذیة مائیة
  .مضخات

  .الطرد المركزي
  .دوار

  .توربیني
  .ترددي

  .مضخة حوض تجمیع
  .مضخة غاطسة

  .دفع ھوائیة أداة
  ".مكبس"وحدة ضغط

  .مضخات تفریغ
  .ضغط ھوائیة أجھزة
  .وتعویض التمدد تزازاالاھتعزل 

  .عزل الاھتزازات
  .فواصل التمدد

  .الوصلات المرنة
  .القیاس أجھزة
  .قیاس الحرارة أجھزة
  .قیاس الضغط أجھزة
  .قیاس الانسیاب أدوات
  .قیاس مستوى السوائل أجھزة

  .الخزانات

Butterfly Valves 
Ball Valves 
Globe Valves 
Refrigerant Valves 
Stop Cocks 
Curb Stops 
Hydrants 
Check Valves 
Swing Check Valves 
Backwater Valves 
Vertical Check Valves 
Stop and Check Valves 
Washer Putlets 
Self Contained Control Valves 
Pressure Regulating Valves 
Pressure Relief Valves 
Automatic Temperature and Pressure Relief Valves 
Solenoid Valves 
Steam Traps 
Tempering Controller 
Photo Lab and Tempering Controller 
Mixing Station 
Refrigerant Control Valves and Specialties 
Feed Water Regulator 
Pumps 
Centrifugal 
Rotary 
Turbine 
Reciprocating 
Sump Pump 
Submersible Pump 
Pneumatic Ejector 
Compressors 
Vacuum Pumps 
Air Compressors 
Vibration Isolation and Expansion Compensation 
Vibration Isolation 
Expansion Joints 
Flexible Connections 
Meters and Gauges 
Temperature Gauges 
Pressure gauges 
Flow Measuring Devices 
Liquid Level Gauges 
Tanks 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥١٧٦  
١٥١٧٧  
١٥١٧٨  
١٥١٨٠  
١٥١٨١  
١٥١٨٢  
١٥١٨٣  
١٥١٨٤  
١٥١٨٥  
١٥١٨٦  
١٥١٨٧  
١٥١٨٨  
١٥١٩٠  
١٥١٩٥  
١٥١٩٦  
١٥٢٠٠  
١٥٢٠١  

  
١٥٢٢٠  
١٥٢٣٠  
١٥٢٤٠  
١٥٢٥٠  
١٥٢٥١  
١٥٢٥٢  
١٥٢٥٣  
١٥٢٦٠  
١٥٢٦١  
١٥٢٧٠  

١٥٣٠٠  
١٥٣٠١  

  

١٥٣١٠  
١٥٣٢٠  
١٥٣٥٠  
١٥٣٦١  
١٥٣٦٢  
١٥٣٨٠  
١٥٣٨١  
١٥٣٨٢  
١٥٣٨٥  
١٥٣٩٠  
١٥٣٩٥  
١٥٤٠٠  
١٥٤٠١  

  

  .الخزانات الحدیدیة
  .الخزانات البلاستیكیة
  .خزانات حدید الزھر

  .العـــــــــزل
  .عام

  .المیاه الباردة أنابیب
  .المیاه المبردة أنابیب
  .سوائل التبرید أنابیب
  .المیاه الساخنة أنابیب
  .البخار والھواء المتكثف الراجع أنابیب

  .الأرضیةتحت  الأنابیب
  .الخارجیة الأنابیب
  ".مجاري الھواء"القنوات
  .المؤخرة أدوات

  .المعدات
  .المیاه والمعالجة إمدادات

تم ) (ى وصف لكل الأنظمة المتعلقةیشتمل عل(عام
  )٢التنسیق مع القسم 

  .والأنابیبالمضخات  أنظمة
  .مضخات الضخ ذات المفرز

  .خزانات المیاه
  .معالجة المیاه

  .معدات الترشیح
  .تھویة أجھزة

  .عسر المیاه إزالةمعدات 
  .معدات التغذیة الكیماویة
  .معدات المعالجة بالكلور

  .قةالمتعل والأنابیبالقیاسات 
  .معالجة میاه الصرف والتخلص منھا

بما في ذلك میاه صرف  الأنظمةیتضمن وصفا لكل (عام
  ).٢التنسیق مع القسم تم (معالجة الصرف همیا، الخزانات

  .رفع میاه الصرف أجھزة
  .تصفیة الشحوم أجھزة

  .محطات الرفع
  .خزانات التعفین

  .التصفیة أحواض
  .معدات معالجة میاه الصرف

  .الرغوة وإزالةصفیة خزانات الت
  .خزانات الترسیب

  .معدات الترشیح
  .المعدات الھوائیة

  .معدات تنقیة الرواسب
  .السباكــــــة

ً (عام   )یشتمل على وصف لكل الأنظمة شاملا
  

Steel Tanks 
Plastic Tanks 
Cast Iron Tanks 
INSULATION 
General 
Cold Water Piping 
Chilled Water Piping 
Refrigerant Piping 
Hot Water Piping 
Steam and Condensate Return Piping 
Underground Piping 
Outside Piping 
Duct 
Breeching 
Equipment 
WATER SUPPLY AND TREATMENT 
General(To include description of all systems 
involved)(Coordinate With Division 2) 
Pump and Piping Systems 
Booster Pumping Equipment 
Water Reservoirs and Tanks 
Water Treatment 
Filtration Equipment 
Aeration Equipment 
Water Softening Equipment 
Chemical Feeding Equipment 
Chlorinating Equipment 
Metering and Related Piping 
WASTEWATER DISPOSAL AND TREATMENT 
General (To include description of all systems, including sewage, septic 
tanks systems and sewage treatment) (Coordinate with division 2) 
Sewage Ejectors 
Grease Interceptors 
Lift Stations 
Septic Tanks 
Drainage Fields 
Sewage Treatment Equipment 
Screen and Skimming Tanks 
Sedimentation Tanks 
Filtration Equipment 
Aeration Equipment 
Sludge Digestion Equipment 
PLUMBING 
General(to include descriptions of all systems, including) 
 
Water Supply System 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥٤٢٠  
١٥٤٢١  
١٥٤٢٢  
١٥٤٢٣  
١٥٤٢٤  
١٥٤٢٥  
١٥٤٢٦  
١٥٤٢٧  
١٥٤٢٨  
١٥٤٢٩  
١٥٤٣٠  
١٥٤٣٥  
١٥٤٤٠  
١٥٤٤١  
١٥٤٤٢  
١٥٤٤٣  
١٥٤٥٠  
١٥٤٥١  
١٥٤٥٢  
١٥٤٥٥  
١٥٤٥٦  
١٥٤٥٧  
١٥٤٥٨  
١٥٤٧٠  
١٥٤٧١  
١٥٤٧٢  
١٥٤٧٣  
١٥٤٧٥  
١٥٤٨٠  
١٥٤٩٠  
١٥٥٠٠  
١٥٥٠١  
١٥٥١٠  
١٥٥٢١  
١٥٥٢٢  
١٥٥٣٠  
١٥٥٣١  
١٥٥٣٢  
١٥٥٣٣  
١٥٥٣٤  
١٥٥٦٠  
١٥٥٧٠  
١٥٦٠٠  
١٥٦٠١  

  .تزوید الماء أنظمة
  .المیاه المبردة أنابیب أنظمة
  .المیاه المرشحة أنابیب أنظمة
  .الھواء المضغوط أنابیب أنظمة
  .الأكسجین أنابیب أنظمة
  .الھیلیوم أنابیب أنظمة
  .النیتروجین أكسید أنابیب أنظمة
  ).الشفط(الفراغیة الأنابیب أنظمة

  .أنظمة أنابیب غازات المعامل
  .أنظمة أنابیب الغازات الصناعیة المضغوطة

  .أنظمة الأنابیب المركزیة لتزوید الصابون
  .أنظمة الأنابیب الأرضیة
  .أنظمة أنابیب الفضلات
  .نظام تصریف السطح

  .نظام تصریف الفضلات الكیماویة
  .نظام تصریف الفضلات الصناعیة

  .المعالجة أنابیب أنظمة
  .المعدات

  .الأرضیاتتصریف 
  .تصریف السطح

  .وأغطیتھافتحات التصریف 
  .سخانات المیاه

  .فواصل الھواء عن الماء ومخفضات حرارة الھواء
  .معامل التقطیر

  .السیفونمعدات 
  .ت الترسیبأدوا

  .وحدات الغسیل
  .وحدات أنابیب المیاه،فتحات التھویة،الفضلات المغلفة

  .أجھزة المیاه الاستھلاكیة
  .الأدوات الكمالیة للأنظمة الخاصة

  .الأدوات الكمالیة لنظام تجھیز الصابون
  .الأدوات الإضافیة للغاز

  .معدات الھواء المضغوط
  .تركیبات السباكةوصلات و

  .ت خاصةوصلات وتركیبا
  .حاملات التركیبات

  .برادات المیاه
  .مواسیر الغسیل

  ).الدش(مواسیر الاستحمام
  .الاستقبال أدوات

  .معدات بركة السباحة
  .معدات الشبكة والترشیح

  .المداخل والمخارج،تصریف بركة السباحة أدوات
  .معدات تنظیف البركة

  .معدات المعالجة الكیماویة

Chilled Water Piping Systems 
Distilled Water Piping Systems 
Compressed Air Piping System 
Oxygen Piping System 
Helium Piping System 
Nitrous Oxide Piping System 
Vacuum Piping System 
Laboratory Gas Piping System 
Compressed Industrial Gas Piping System 
Central Soap Piping System 
Soil Piping System 
Waste Piping System 
Roof Drainage System 
Chemical Waste Drainage System 
Industrial Waste Drainage System 
Process Piping System 
Equipment 
Floor and Shower Drains 
Roof Drains 
Cleanouts and Cleanout Access Covers 
Domestic Water Heaters 
Aftercoolers & Separators 
Stills 
Anti-syphon Equipment 
Sediment Interceptors 
Laundry/Utility Units 
Packaged Waste,Vents,or Water Piping Units 
Domestic Water Conditioners 
Special System Accessories 
Soap System Accessories 
Gas Accessories 
Compressed Air Equipment 
Plumbing Fixtures & Trim 
Special Fixtures & Trim 
Fixture Carriers 
Domestic Water Coolers 
Wash Fountain Check 
Showers 
Receptors 
Pool Equipment 
Circulation and Filtration Equipment 
Pool Drains, Inlets and Outlets 
Pool Cleaning Equipment 
Chemical Treatment Equipment 
Fountain Piping and Nozzles 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥٦٠٥  
١٥٦٠٦  
١٥٦٠٧  
١٥٦١٠  
١٥٦١٥  
١٥٦١٦  
١٥٦١٧  
١٥٦١٨  
١٥٦٢٠  
١٥٦٢١  
١٥٦٢٢  
١٥٦٢٣  
١٥٦٢٤  
١٥٦٢٥  
١٥٦٣٠  
١٥٦٣٥  
١٥٦٣٨  
١٥٦٣٩  
١٥٦٤٠  
١٥٦٤١  
١٥٦٤٢  
١٥٦٥٠  
١٥٦٥١  
١٥٦٥٥  
١٥٦٥٦  
١٥٦٥٧  
١٥٦٥٨  
١٥٦٦٠  
١٥٦٦١  
١٥٦٦٢  
١٥٦٦٣  
١٥٦٧٠  
١٥٦٧١  
١٥٦٧٢  
١٥٦٧٣  
١٥٦٧٤  
١٥٦٧٥  
١٥٦٧٦  
١٥٦٨٠  
١٥٦٨١  
١٥٦٨٥  
١٥٦٨٦  
١٥٦٨٧  
١٥٦٩٠  

  .مواسیر ومعدات النوافیر
  .ات خاصةمعد

  .الوقایة من الحریق
  ).الأنظمةیشتمل على وصف لكل (عام

  .معدات المرشات
  .معدات الرغوة

  .الكربون أكسیدمعدات ثاني 
  .الإطفاءومعدات خرطوم  الأنابیب

  .الإطفاءتوصیلات خرطوم 
  .صنادیق ومعدات خرطوم الحریق

  .الإطفاءبكرة خرطوم 
  .الإطفاءخرطوم 

  .لحریقالحمایة من ا وأنبوبغطاء 
  .غیر الكھربائیة الإنذارمعدات 

  .تولید الطاقة والحرارة
  ).الأنظمةیشتمل على وصف لكل (عام

  .معدات مناولة الوقود
  .والأنابیبالتحكم  وأجھزةخزانات الزیوت 

  .والأنابیبالتحكم  وأجھزة L-Pالغاز  أنابیب
  .الرماد إزالةنظام 

  .نھایات تركیب البطانة
  .لصنعبطانة المداخن مسبقة ا

  .معدات الطرد
  .معدات التحكم

  .الغلایات
  .غلایات حدید الزھر

  .غلایة حجرة النار
  .غلایة بحریة

  .میاه أنابیبغلایة 
  .غلایة امتصاص

  .تحكم وأجھزةمواقد 
  .التوقید أدوات
  .تسخین الوقود أجھزة

  .اللازمة للغلایات الأدوات
  .معدات تغذیة الغلایات بالماء

  .یةنظام مضخة تغذیة الغلا
  .جھاز تخفیف التشبع بالھواء

  .دـــــــــــالتبری
وصف لكل الأنظمة شاملا أنظمة أنابیب (عام

  ).التبرید
  .مكابس التبرید

  .مكبس یعمل بالطرد المركزي
  .مكبس رحوي
  .مكبس ترددي

Special Equipment 
FIRE PROTECTION 
General(To include descriptions of all systems) 
Sprinkler Equipment 
Foam Equipment 
Carbon Dioxide Equipment 
Standpipe and Fire Hose Equipment 
Fire Hose Connections 
Fire Hose Cabinets and Accessories 
Fire Hose Reels 
Fire Hose 
Hood and Duct Fire Protection 
Non-electric Alarm Equipment 
POWER OR HEAT GENERATION 
General(To include descriptions of all systems) 
Fuel Handling Equipment 
Oil Storage Tanks, Controls and Piping 
L-P Gas Tanks, Controls and Piping 
Ash Removal System 
Lined Breechings 
Line Prefabricated Chimneys & Stacks 
Exhaust Equipment 
Draft Control Equipment 
Boilers 
Cast Iron Boilers 
Firebox Boiler 
Scotch Marine Boiler 
Water Tube Boilers 
Absorption Boiler 
Burners and Controls 
Stockers 
Fuel Preheaters 
Boiler Accessories 
Boiler Feed water Equipment 
Packaged Boiler Feed Pump System 
Deaerators 
REFRIGERATION 
General(Description of all systems including 
refrigeration piping systems) 
Refrigerant Compressors 
Centrifugal Compressor 
Rotary Compressor 
Reciprocating Compressor 
Condensing Units 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥٦٩١  
١٥٦٩٥  
١٥٦٩٩  
١٥٧٠٠  
١٥٧٠١  
١٥٧١٠  
١٥٧١٥  
١٥٧٢٠  
١٥٧٣٠  
١٥٧٣١  
١٥٧٣٢  
١٥٧٣٤  
١٥٧٣٥  
١٥٧٤٠  
١٥٧٤١  
١٥٧٤٥  
١٥٧٥٠  
١٥٧٥١  
١٥٧٥٢  
١٥٧٥٣  
١٥٧٥٤  
١٥٧٦٠  
١٥٧٦١  
١٥٧٦٢  
١٥٧٦٣  
١٥٧٧٠  
١٥٧٧٢  
١٥٧٨٠  
١٥٧٨١  
١٥٧٨٣  
١٥٧٨٥  
١٥٧٨٦  
١٥٧٩٠  
١٥٧٩٥  
١٥٧٩٩  
١٥٨٠٠  
١٥٨٠١  
١٥٨١٠  
١٥٨١١  
١٥٨١٢  
١٥٨١٣  
١٥٨١٤  
١٥٨١٥  
١٥٨١٦  

  .وحدات تكثیف
  .وحدات تكثیف الھواء البارد
  .وحدات تكثیف الماء البارد

  .وحدات تكثیف بالتبخیر
  .تبرید ةأجھز

  .تبرید ترددیة أجھزة
  .تبرید بالھواء أجھزة
  .تبرید بالایثیلین جلیكول أجھزة
  .تبرید بالطرد المركزي أجھزة

  .أجھزة تبرید بالامتصاص
  .أجھزة تبرید ترددیة

  ).نوع یعمل بالدفع(برج تبرید
  ).برج یعمل بالطرد المركزي(برج تبرید

  .مخزن الثلج
  .معدات خاصة بصنع الثلج

  .صنع ثلج تجاریة معدات
  .أجھزة تبخیر
  .وحدات تبرید
  .أجھزة تكثیف

  .خاصة بالتبرید أدوات
  .نقل الحرارة عن طریق السوائل

  ):یشتمل على وصف لكل الأنظمة ومنھا(عام
  .المیاه الحارة أنابیب أنظمة
  .المیاه الباردة أنابیب أنظمة
  .البخار وإرجاعتزوید  أنظمة
  .الحرارة إشعاع أنظمة
  .الجلید ذویبت أنظمة

  .الخاصة بالماء الحار الأدوات
  .الخاصة بالبخار الأدوات

  .طقم مضخة التكثیف والاستقبال
  .موزع الحرارة

  .سخان ماء
  .محول

  .موزع حرارة بخار
  .معدات استعادة حرارة المیاه

  .وحدات طرفیة
  .وحدات حث

  .إشعاعوحدات 
  .ملفات

  .ألواحوحدات 
  .مزعنف أنبوب

  .مسخن حراري
  .إشعاع أجھزة

  .وحدات تسخین

Air Cooled Condensing Units 
Water Cooled Condensing Units 
Evaporative Condensing Units 
Chillers 
Reciprocating Chillers 
Air Cooled Chillers 
Ethylene Glycol Chillers 
Centrifugal Chillers 
Absorption Chillers 
Rotary Chillers 
Cooling Tower(Propeller Type) 
Cooling Tower(Centrifugal Type) 
Ice Bank 
Special Ice Making Equipment 
Commercial Ice Making Equipment 
Evaporators 
Unit Coolers 
Condensers 
Refrigeration Accessories 
LIQUID HEAT TRANSFER 
General(to include description of all systems including): 
Hot Water Piping System 
Chilled Water Piping System 
Steam Supply and Return Piping Systems 
Radiant Heat System 
Snow Melting Systems 
Hot Water Specialties 
Steam Specialties 
Condensate Pump and Receiver Set 
Heat Exchangers 
Storage Water Heater 
Converter 
Clean Steam Heat Exchanger 
Water Heat Reclaim Equipment 
Terminal Units 
Induction Units 
Radiant Panels 
Coils 
Baseboard Units 
Finned Tube 
Convectors 
Radiators 
Unit Heaters 
Fan Coil Units 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥٨٢٠  
١٥٨٢١  
١٥٨٢٤  
١٥٨٢٥  
١٥٨٢٦  
١٥٨٢٧  
١٥٨٢٨  
١٥٨٢٩  
١٥٨٣٠  
١٥٨٣١  
١٥٨٣٢  
١٥٨٣٤  
١٥٨٣٥  
١٥٨٤٠  
١٥٨٤١  
١٥٨٤٢  
١٥٨٤٣  
١٥٨٤٤  
١٥٨٤٦  
١٥٨٤٧  
١٥٨٤٨  
١٥٨٤٩  
١٥٨٥٠  
١٥٨٥١  
١٥٨٥٢  
١٥٨٥٣  
١٥٨٥٤  
١٥٨٥٥  
١٥٨٦٠  
١٥٨٦١  
١٥٨٦٢  
١٥٨٦٣  
١٥٨٦٤  
١٥٨٦٥  
١٥٨٦٦  
١٥٨٦٧  
١٥٨٦٨  
١٥٨٧٠  
١٥٨٧١  
١٥٨٧٢  
١٥٨٧٣  
١٥٨٧٤  
١٥٨٧٥  
١٥٨٧٦  

  .وحدات ذات ملف ومروحة
  .وحدات تھویة
  ).ذات ملفات(وحدات مناولة

  .وحدات تسخین وتبرید
  .مضخة تسخین

  .التحكم في الرطوبة
  .وحدات ترطیب

  .وحدات ترطیب بالطرد المركزي
  .وحدات إزالة الرطوبة

  .وحدات إزالة الرطوبة بالتجفیف
  .التسخین

  .خلایا تخزین
  .أدوات خاصة
  .توزیع الھواء

  .عام
  .الأفران

  .ذات نار مباشرة أفران
  .من حدید الزھر أفران
  .فولاذ أفران
  .السقف أعليتوضع  أفران

  .وحدات تسخین مباشرة
  .تسخین مباشرة إعادة/ وحدات تسخین 

  .المراوح
  .طرد المركزيمراوح بال

  .مراوح دفع
  .مراوح شفط

  .مراوح طرد الحشرات
  .مراوح دفع محوریة

  .وح تعمل بالحثمرا
  .مراوح شفط

  .تھویة توضع بالسقف أجھزة
  .تھویة توضع على  الجدار أجھزة
  ).موصلة بقنوات(تھویة بالسقف  أجھزة

  ).بدون ملفات(وحدات ھوائیة 
  .ستائر ھوائیة

  .الأنابیب أعمال
  .حدیدیة للضغط المنخفض أنابیب
  .حدیدیة للضغط العالي أنابیب
  .غیر معدنیة أنابیب
  .خاصة أنابیب
  .معزولة مسبقة التجھیز أنابیب
  .مرنة أنابیب
  .الأنابیببطانة 
  .القنوات وإسنادتعلیق  أدوات

Unit Ventilators 
Air Handling Units 
Packaged Heating and Cooling 
Packaged Heat Pump 
Humidity Control 
Humidifiers 
Centrifugal Type Humidifier 
Dehumidifiers 
Desiccant Dehumidifiers 
Process Heating 
Storage Cells 
Special Devices 
AIR DISTRIBUTION 
General 
Furnaces 
Direct Fire Furnaces 
Cast Iron Furnaces 
Steel Furnaces 
Rooftop Furnaces 
Direct Fired Unit Heaters 
Direct Fired Duct Heaters/Reheaters 
Fans 
Centrifugal Fans 
Propeller Fans 
Attic Exhaust Fans 
Fly Fans 
Axial Flow Fans 
Induced Draft Fans 
Exhaust Fans 
Power Roof Ventilators 
Power Wall Ventilators 
Roof Ventilators(connected to ductwork) 
Air Handling Units(without coils) 
Air Curtains 
Ductwork 
Low Pressure Steel Ductwork 
High Pressure Steel Ductwork 
Nonmetallic Ductwork. 
Special Ductwork 
Prefabricated Insulated Ductwork 
Flexible Ductwork 
Duct Lining 
Duct Hangers and Supports 
Special Ductwork Systems 
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  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٥٨٧٧  
١٥٨٧٨  
١٥٨٧٩  
١٥٨٨٠  
١٥٨٨١  
١٥٨٨٢  
١٥٨٨٣  
١٥٨٨٤  
١٥٨٨٥  
١٥٨٨٦  
١٥٨٨٧  
١٥٨٨٨  
١٥٨٨٩  
١٥٨٩٠  
١٥٨٩٥  
١٥٩٠٠  
١٥٩٠١  
١٥٩٠٢  
١٥٩٠٦  
١٥٩٠٧  
١٥٩١٠  
١٥٩١٥  
١٥٩٢٠  
١٥٩٢٥  
١٥٩٣٠  
١٥٩٣١  
١٥٩٣٢  
١٥٩٣٤  
١٥٩٣٥  
١٥٩٣٦  
١٥٩٣٧  
١٥٩٣٨  
١٥٩٣٩  
١٥٩٥٠  
١٥٩٦٠  
١٥٩٧٠  
١٥٩٨٠  

  .خاصة أنابیب أنظمة
  .للأنابیبمعدات الشفط 

  .معدات تجمیع الغبار
  .رش الدھان أنظمةمعدات 
  .الأبخرةجمع  أنظمةمعدات 
  .الدخان وأنابیبالمؤخرة  أدوات

  .كمالیات مجاري الھواء
  .مامات الیدویة المنظمةالص

  .الصمامات المنظمة للأدوات التي تعمل بالجاذبیة
  .الصمامات المنظمة البارومتریة

  .الصمامات المنظمة للنیران
  .الصمامات المنظمة للدخان

  ).لف(تدویر  أدوات
  .توزیع أدوات

  .الأنابیبلوحات مخارج 
  .المخارج

  .والأرضیاتناشرات الجدران 
  .ناشرات السقف

  .توزیع ھواء السقف نظام
  .ناشرات الضوء

  .ھواء ساخن ألواح
  .ناشرات

  .أسطح ھوائیة
  مخارج ومداخل الھواء المثبتة في السطح

  ).موصلة الأنابیب(فتحات مخارج ومداخل الھواء
  .معدات معالجة الھواء

  .الاستخدام المؤقت) فلاتر(مرشحات
  .الاستخدام الدائم) فلاتر(مرشحات
  .الكفاءةعالیة ) فلاتر(مرشحات

  .لفاف) فاتر(مرشح
  .مرشحات ھواء ممرات الزیت

  .مرشحات ھواء الكترونیة
  .منظفات ھوائیة

  .معدات جمع الغبار
  .وتوزیعھا الأبخرةمعدات جمع 

  .معدات لامتصاص الأصوات
  .معدات خاصة

  .أدوات التحكم والمعدات
  .عام

  .معدات كھربائیة خاصة بالإغلاق البیني
  .التعریف

  .حص والموازنةالتفتیش والف
  .أنابیب التحكم والقنوات والأسلاك

  .مكبس ومجفف التحكم الھوائي

Tailpipe Exhaust Equipment 
Dust Collection Equipment 
Paint Spray Booth System Equipment 
Fume Collection System Equipment 
Breeching and Smoke pipe 
Duct Accessories 
Manual Dampers 
Gravity Back draft Dampers 
Barometric Dampers 
Fire Dampers 
Smoke Dampers 
Turning Vanes 
Distribution Devices 
Duct Access Panels and Test Holes 
Outlets 
Wall and Floor Diffusers 
Ceiling Diffusers 
Ceiling Air Distribution System 
Light Troffer-Diffusers 
Warm Air Baseboard 
Cabinet Diffusers 
Air Floors 
Roof Mounted Air Inlets & Outlets 
Air Inlet & outlet Louvers(connected to ductwork) 
Air Treatment Equipment 
Disposable Filters 
Permanent Filters 
High Efficiency Filters 
Roll Filters 
Oil Bath Air Filters 
Electronic Air Filters 
Air Washers 
Dust Collectors 
Fume Collectors or Dispensers 
Sound Attenuators 
Special Devices 
CONTROLS AND INSTRUMENTATION 
General 
Electrical and Interlocks 
Identification 
Inspection ,Testing and Balancing 
Control Piping, Tubing and Wiring 
Control Air Compressor and Dryer 
Control Panels 
Instrument panel Board 
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  .لوحة التحكم
  .لوحة المعدات

  .معدات التحكم الأولي
  .مثبت الحرارة

  .ضبط الرطوبة أجھزة
  .ضبط المائیة أجھزة

  .المرحلات والمفاتیح
  .ساعات التوقیت

  .خانق تحكم
  .صمامات تحكم
  .محركات تحكم

  .غیلتسلسل التش
  .أجھزة تسجیل

  .أجھزة تنبیھ
  .أدوات تحكم لعملیات خاصة

Primary Control Devices 
Thermostats 
Humidistats 
Aquastats 
Relays and Switches 
Timers 
Control Dampers 
Control Valves 
Control Motors 
Sequence of Operation 
Recording Devices 
Alarm Devices 
Special Process Controls 

 DIVISION (15) ELECTRICAL  .الكھربائي) ١٦(القسم 
١٦٠١٠  
١٦٠١٥  
١٦٠٣٠  
١٦٠٣١  
١٦٠٤٠  
١٦١٠٠  
١٦١٠١  
١٦١١٠  
١٦١١١  
١٦١١٢  
١٦١١٣  
١٦١١٤  
١٦١٢٠  
١٦١٢١  
١٦١٢٥  
١٦١٣٠  
١٦١٣١  
١٦١٣٢  
١٦١٣٣  
١٦١٣٤  
١٦١٤٠  
١٦١٥٠  
١٦١٥٥  
١٦١٦٠  
١٦١٦٢  
١٦١٧٠  
١٦١٨٠  
١٦١٨١  

  .عامة شروط
  .الرموز الكھربائیة

  .الاختبارات
  .الكھربائیة المتكاملة الأنظمةعرض 
  .التعریف
  .والطرق الأساسیةالمواد 

  .عام
  .الكھربائیة الأسلاكقنوات 

  .الكھربائیة الأسلاكمواسیر 
  .قنوات متشعبة
  .الأرضیةقنوات تحت 

  .حاملات كوابل
  .والكوابل الأسلاك

  .والأدوات الأسلاكتوصیلات 
  .ابل السحبكو

  .الصنادیق
  .صنادیق السحب والتوصیل

  .الأرضیةالصنادیق 
  .الدوالیب

  .صنادیق المخارج
  .الأسلاكتوصیل  أجھزة

  .المحركات
  .مفتاح بدء تشغیل المحرك

  .لوحة مفاتیح كھرباء
  .مفاتیح لوحة مفاتیح الكھرباء

  ).للمحركات والدوائر(الفصل أدوات
  .الحمایة من ارتفاع التیار أدوات

  .الفیوزات

GENERAL PROVISIONS 
Electrical Reference Symbols 
Tests 
Demonstration of completed electrical systems 
Identification 
BASIC MATERIALS AND METHODS 
General 
Raceways 
Conduits 
Bus Ducts 
Underfloor Ducts 
Cable Trays 
Wires and Cables 
Wire Connections and Devices 
Pulling Cables 
Boxes 
Pull and Junction Boxes 
Floor Boxes 
Cabinets 
Outlet Boxes 
Wiring Devices 
Motors 
Motor Starters 
Panelboards 
Panelboard Switches 
Disconnects (motor and circuit) 
Overcurrent Protective Devices 
Fuses 
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١٦١٨٢  
١٦١٩٠  
١٦١٩٩  
١٦٢٠٠  
١٦٢٠١  
١٦٢١٠  
١٦٢٢٠  
١٦٢٢١  
١٦٢٢٤  
١٦٢٣٠  
١٦٢٤٠  
١٦٢٥٠  
١٦٢٦٠  
١٦٣٠٠  
١٦٣٠١  
١٦٣١٠  
١٦٣١٥  
١٦٣٢٠  
١٦٣٣٠  
١٦٣٤٠  
١٦٣٥٠  
١٦٣٧٠  
١٦٣٨٠  
١٦٤٠٠  
١٦٤٠١  
١٦٤١٠  
١٦٤١١  
١٦٤١٢  
١٦٤٢٠  
١٦٤٢١  
١٦٤٢٢  
١٦٤٣٠  
١٦٤٣١  
١٦٤٤٠  
١٦٤٥٠  
١٦٤٥٥  
١٦٤٦٠  
١٦٤٧٠  
١٦٤٧١  
١٦٤٨٠  
١٦٤٩٠  
١٦٤٩١  
١٦٥٠٠  
١٦٥٠١  

  .قواطع الدائرة
  .المساندة الأجھزة
  .الكھربائیة الأجھزة

  .تولید الطاقة
  .عام

  .المولد
  .الماكینة

  .الماكینة الترددیة
  .التوربینات

  .معدات التبرید
  .معدات الطرد

  .معدات بدء التشغیل
  .معدات النقل الأتوماتیكي

  .نقل الطاقة
  .عام

  .المحطات الفرعیة
  .مراكز الطاقة

  .ة المفاتیح الكھربائیةمجموع
  .المحولات

  .قنطرة
  .مقوم التیار

  .محول التیار
  .مكثف التیار

  .الخدمات والتوزیع
  ).یشمل وصفا لجمیع توصیلات الأسلاك(عام

  .الخدمات الكھربائیة
  .خدمات التوصیلات تحت الأرضیة

  .تصحیح عوامل التیار
  .مداخل الخدمة

  .مانعات الصواعق
  .الطوارئخدمات 

  .دمةفصل الخ
  .الأوليقاطع الحمل 

  .القیاسات
  .ریضالتأ

  .ریضأخطار التأالوقایة من 
  .المحولات

  .لوحة مفاتیح التوزیع
  .لوحة الدائرة الفرعیة

  .دائرة التغذیة
  .المحولات

  .مقاوم التیار
  .الإضاءة

  .عام

Circuit Breakers 
Supporting Devices 
Electronic Devices 
POWER GENERATION 
General 
Generator 
Engine 
Reciprocating Engine 
Turbine 
Cooling Equipment 
Exhaust Equipment 
Starting Equipment 
Automatic Transfer Equipment 
POWER TRANSMISSION 
General 
Substation 
Power Centers 
Switchgear 
Transformer 
Vaults 
Rectifier 
Converter 
Capacitor 
SERVICE AND DISTRIBUTION 
General(to include description of all wiring systems) 
Electrical Service 
Underground Service 
Power Factor Correction 
Service Entrance 
Lightning Arrestors 
Emergency Service 
Service Disconnect 
Primary Load Interrupter 
Metering 
Grounding 
Ground Fault Protection 
Transformers 
Distribution Switchboards 
Branch Circuit Panelboard 
Feeder Circuit 
Converters 
Rectifiers 
LIGHTING 
General 
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  )١٣-٧( جدول رقم 
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١٦٥١٠  
١٦٥١١  
١٦٥١٢  
١٦٥١٣  
١٦٥١٤  
١٦٥١٥  
١٦٥١٦  
١٦٥٣٠  
١٦٥٣١  
١٦٥٣٢  
١٦٥٥٠  
١٦٥٥١  
١٦٥٥٢  
١٦٥٧٠  
١٦٦٠٠  
١٦٦٠١  
١٦٦١٠  
١٦٦٢٠  
١٦٦٢١  
١٦٦٢٢  
١٦٦٢٣  
١٦٦٤٠  
١٦٦٥٠  
١٦٧٠٠  
١٦٧٠١  
١٦٧١٠  
١٦٧١١  
١٦٧١٢  
١٦٧٢٠  
١٦٧٢١  
١٦٧٢٥  
١٦٧٢٧  
١٦٧٣٠  
١٦٧٤٠  
١٦٧٥٠  
١٦٧٦٠  
١٦٧٧٠  
١٦٧٨٠  
١٦٧٨١  
١٦٧٩٠  
١٦٨٥٠  
١٦٨٥١  
١٦٨٥٨  
١٦٨٥٩  

  .تركیبات الإضاءة الداخلیة
  .تركیبات الفلورسنت

  .تركیبات المصابیح المتوھجة
  .لمصابیح الزئبقیةتركیبات ا

  .تركیبات الإضاءة ذات الكثافة العالیة
  .السقف المضيء
  .إضاءة الإشارة

  .تركیبات الإضاءة الخارجیة
  .إضاءة الاستادات الریاضیة

  .إضاءة الطرق
  .المعدات الإضافیة

  .المصابیح الكھربائیة
  .المصابیح الكابحة والمعدات الإضافیة

  .الأعمدة والمعاییر
  .أنظمة خاصة

ً لجمیع الأنظمة(امع   ).یشمل وصفا
  .الحمایة من البرق

  .والطاقة الخاصة بالطوارئ الإضاءة
  .بطاریات التخزین

  .معدات شحن البطاریات
  .أنظمة إمداد الطاقة المتواصلة

  .وقایة بالكاتور
  .الوقایة الالكترومغناطیسیة

  .الاتصالات
ً لجمیع الأنظمة(عام   ).یشمل وصفا

  .الإرسال بالرادیو
  .سال بالموجات القصیرةالإر

  .الإرسال بموجات المایكروویف
  .الإنذار والكشف

  .الإنذار والكشف عن الحریق
  .الكشف الدخاني

  .إنذار السطو
  .معدات الساعة والبرامج

  .الھاتف
  .التلغراف

  .معدات الاتصال الداخلي
  .معدات النداء الجماعي

  .أنظمة التلفزیون
  .معدات ھوائي التلفزیون

  .لیممعامل التع
  .التدفئة والتبرید

  .عام
  .أسلاك وحصیرة إذابة الجلید

  .كابل التسخین

Interior Lighting Fixtures 
Fluorescent Fixtures 
Incandescent Fixtures 
Mercury Fixtures 
High Intensity Fixtures 
Luminous Ceiling 
Signal Lighting 
Exterior lighting Fixtures 
Stadium Lighting 
Roadway lighting 
Accessories 
Lamps 
Ballasts and Accessories 
Poles and Standards 
SPECIAL SYSTEMS 
General(to include description of all systems) 
Lighting Protection 
Emergency Light and power 
Storage Batteries 
Battery Changing Equipment 
Uninterruptible Power Supply Systems 
Cathodic Protection 
Electromagnetic Shielding 
COMMUNICATIONS 
General(to include descriptions of all systems) 
Radio Transmission 
Shortwave Transmission 
Microwave Transmission 
Alarm and Detection 
Firer Alarm and Detection 
Smoke Detector 
Burglar Alarm 
Clock and Program Equipment 
Telephone 
Telegraph 
Intercommunication Equipment 
Public Address Equipment 
Television Systems 
Master TV Antenna Equipment 
Learning Laboratories 
HEATING AND COOLING 
General 
Snow Melting Cable and Mat 
Heating Cable 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميموࢫالتɴسيقࢫ
٧٤٥  

  البابࢫالساȊعࢫ

  جدولࢫتصɴيفࢫالمواصفاتࢫالفنية  ɸـࢫ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

   

  ةجدول تصنیف المواصفات الفنی
  )١٣-٧( جدول رقم 

  نجلیزیةباللغة الإ  باللغة العربیة  الرقم

١٦٨٦٠  
١٦٨٦٥  
١٦٨٧٠  
١٦٨٨٠  
١٦٨٨١  
١٦٨٩٠  
١٦٩٠٠  
١٦٩٠١  
١٦٩١٠  
١٦٩١٥  
١٦٩٢٠  
١٦٩٣٠  
١٦٩٤٠  
١٦٩٥٠  
١٦٩٦٠  
١٦٩٦١  
١٦٩٦٢  
١٦٩٦٣  
١٦٩٦٤  
١٦٩٧٠  
١٦٩٨٠  
١٦٩٩٠  
١٦٩٩١  
١٦٩٩٢  

  .سلك التسخین الكھربائي
  .ألواح القاعدة الكھربائیة

  .مكیف للغرفة
  .سخانات مشعة

  .سخان قنوات
  ).نوع یستخدم مروحة(سخان كھربائي
  .التحكم والمعدات

  .عام
  .أجھزة التسجیل والرسم البیاني

  .أنظمة المراحل
  .راكز التحكم الموتوريم

  .معدات التحكم في الإضاءة
  .جھاز تعشیق كھربائي

  .التحكم في التسخین الكھربائي
  .مفاتیح التحدید

  .أجھزة التحسس
  .مفاتیح التحكم في المستوى

  .مفاتیح الانسیاب
  .مفاتیح التحكم البعید

  .تشغیل الصمامات أدوات
  .المتعدد المتقابل الإرسال
  .الدوالیب
  .التحكمدوالیب 

  .دوالیب المعدات

Electric Heating Coil 
Electric Baseboard 
Package Room Air Conditioners 
Radiant Heaters 
Duct Heaters 
Electric Heaters(Prop Fan Type) 
CONTROL AND INSTRUMENTATION 
General 
Recording and Indicating Devices 
Relay Systems 
Motor control Centers 
Lighting Control Equipment 
Electrical Interlock 
Control of Electric Heating 
Limit Switches 
Sensing Devices 
Level Devices 
Flow Switches 
Proximity Switches 
Valve Operators 
Multiplexing 
Cabinets 
Control Cabinets 
Instrument Cabinets 
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٤٦  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  
UNIFORM COST ELEMENT / ITEMS 

 )١٤- ٧( جدول رقم 

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠١  
٠١١  

١١١٠  
٠١١١١  
٠١١١٢  
٠١١١٣  
٠١١٢  
٠١١٢١  
٠١١٢٢  
٠١١٢٣  
٠١١٢٤  
٠١٢  

٠١٢١  
٠١٢١١  
٠١٢١٢  
٠١٢١٣  
٠١٢٢  
٠١٢٢١  
٠١٢٢٢  
٠١٢٢٣  
٠١٢٣  
٠١٢٣١  
٠١٢٣٢  
٠١٢٣٣  
٠١٢٣٤  
٠١٢٣٥  
٠١٢٣٦  
٠١٢٣٧  
٠١٢٣٨  
٠١٢٣٩  

١٢٤٠  
٠١٢٤١  
٠١٢٤٢  
٠١٢٤٣  
٠١٢٥  
٠١٢٥١  
٠١٢٥٢  
٠١٢٥٣  
٠١٢٦  
٠١٢٦١  
٠١٢٦٢  
٠١٢٦٣  

  ).الأساسات(القواعد 
  ).الاعتیادیة(القواعد القیاسیة 
  .القواعد الجداریة
  .أساسات الجدران

  .أساسات القاعدیة والأعمدة الجداریة
  .الحفر والردم

  .قواعد الأعمدة وقمم الخوازیق
  .أساسات الأعمدة

  .قمم الخوازیق
  .دعامات الأعمدة والألواح القاعدیة

  .الحفر والردم
  .ةحالات قواعد خاص
  .أساسات الخوازیق

  .الإخلاء/ التجھیز 
  .اختبارات الخوازیق

  .الخوازیق
  .القیسون

  .القیسونات المفتوحة
  .كمالیات القیسون

  .القسیونات الخاصة
  .الدعامات

  .تدعیم الإنشاءات المؤقت
  .الحفر
  .وتدعیم جوانب الحفر تبطین
  .الردم

  .أعمال الخرسانة
  .قوالب الصب أعمال

  .حدید التسلیح
  ).البارزة(ساسات الساقطة الأ

  .الجافالحقن و  التعبئة
  .الماء نزح

  .الضخ
  .الآبار

  .الصرف بالجاذبیة
  .قواعد حصیرة

  .تشیید البلاطة الخرسانیة 
  .التأسیسطبقة 

  .الحمایة من الرطوبة
  .للقواعد أخرىحالات خاصة 

  .القواعد القدیمة إزالة
  .حقن الصخور

  .نفاقالأ

Foundations 
tandard FoundationsS 

Wall Foundations 
Wall Footings 
Foundation Walls & Plasters 
Excavating & Backfilling 
Column Foundations & Pile Caps 
Column Footings 
Pile Caps 
Column Piers & Base Plates 
Excavating & Backfilling 
Special Foundation Conditions 

onsiFoundatPile  
Mobilization / Demobilization 
Pile Tests 
Piles 
Caissons 
Open Caissons 
Caisson Accessories 
Special Caissons 
Underpinning 
Temporary Shoring of Structures 
Excavating   
Sheeting & Shoring to Excavation 
Backfilling 
Concreting 
Formwork 
Steel Bar Reinforcing 
Cutoff  Projecting  Footings 
Grouting & Dry Packing 
Dewatering  
Pumping 
Well-Point 
Gravity Drainage 
Raft Foundations 
Slab Construction 
Base Courses 
Moisture Protection 
Other Special Foundation Conditions 
Removal of Old Foundations 
Rock Grouting 
Tunneling 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٤٧  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠١٢٦٤  
٠٢  

٠٢١  
٠٢١١  
٠٢١١١  
٠٢١١٢  
٠٢١١٣  
٠٢١٢  
٠٢١٢١  
٠٢١٢٢  
٠٢١٢٣  
٠٢١٢٤  
٠٢١٣  
٠٢١٣١  
٠٢١٣٢  
٠٢١٣٣  
٠٢١٣٤  
٠٢١٤  
٠٢١٤١  
٠٢١٤٢  
٠٢١٤٣  
٠٢١٥  
٠٢١٥١  
٠٢١٥٢  
٠٢٢  
٠٢٢١  

٠٢٢١١  
٠٢٢١٢  
٠٢٢٢  
٠٢٢٢١  
٠٢٢٢٢  
٠٢٢٣  
٠٢٢٣١  
٠٢٢٣٢  
٠٢٢٣٣  
٠٢٣  

٠٢٣١  
٠٢٣١١  
٠٢٣١٢  
٠٢٣١٣  
٠٢٣٢  
٠٢٣٢١  
٠٢٣٢٢  
٠٢٣٣  
٠٣  

  .تدعیم المباني الحالیة
  .التحتیة الإنشاءات

  .الأرضیةالصبات 
  .القیاسیة الأرضیةالصبات 

  .تشیید البلاطة الخرسانیة 
  .التأسیسطبقة 

   .من الرطوبة الحمایة
  .الأرضیة الإنشائیةالصبات 

   .الصبة إنشاء
  ).المیدة( الأرضیة الكمرات

   .التأسیسطبقة 
  . من الرطوبة الحمایة

  .المائلة الأرضیةالصبات 
  .منحدرات

  .المائلة الأرضیةالصبة 
  .المدرجة الأرضیة الصبة
  .الدرجات/ الدرج 

  .والقواعد الخنادق والحفر
  .الصبة فيالغاطسة  والأجزاءالخنادق 

  .فرحال
  .الألآت المعدات وقواعد
  .تصریف القواعد

  .تصریف حول المحیط الخارجي
  .تصریف تحت الصبة

  .حفر القبو
  .الحفر للقبو

  .الحفر
  .النفایات التخلص من مواد

  .والدك الإنشائيالردم 
  .من مواد الحفر الإنشائيالردم 

  . )من خارج الموقع( مجلوبةالردم بمواد 
  .التدعیم

  .والتدعیم التسطیح
  .الشدادات وخطافات التثبیت

  .جدران من الملاط الرقیق
  .جدران القبو

  .جدران القبو إنشاء
  .جدران القبو

  .الجداریة الأعمدة
  .لانكماشفواصل التمدد وا

  .الوقایة من الرطوبة
  .عازل الرطوبة

  .عازل الماء
  .لقبواعزل جدران 

  .الفوقیة الإنشاءات

Shoring Existing Buildings 
Substructure 
Slab on Grade 
Standard Slab on Grade 
Slab Construction 
Base Courses 
Moisture Protection 
Structural Slab on Grade 
Slab Construction 
Grade Beams 
Base Courses 
Moisture Protection 
Inclined Slab on Grade 
Ramps 
Inclined Floor Slabs 
Stepped Slabs on Grade 
Steps 
Trenches, Pits & Bases 
Trenches & Depression in Slabs 
Pits 
Equipment & Machine Bases 
Foundation Drainage 
Perimeter Drains 
Under Slab Drains 
Basement Excavation 
Excavation For Basements 
Excavating 
Waste Material Disposal 
Structure Backfill & Compaction 
Structure Backfill with Excavated Material 
 Borrow Fill 
Shoring 
Sheeting and Shoring 
Tie backs & Anchors 
Slurry Walls 
Basement Walls 
Basement Wall Construction 
Basement Walls 
Pilasters 
Expansion & Construction Joints 
Moisture Protection 
Damp proofing 
Water proofing 
Basement Wall Insulation 
Superstructure 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٤٨  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٣١  
٠٣١١  
٠٣١١١  
٠٣١١٢  
٠٣١١٣  
٠٣١١٤  
٠٣١١٥  
٠٣١٢  
٠٣١٢١  
٠٣١٢٢  
٠٣١٢٣  
٠٣١٢٤  
٠٣١٢٥  
٠٣١٣  
٠٣١٣١  
٠٣١٣٢  
٠٣١٤  
٠٣١٤١  
٠٣١٤٢  
٠٣١٥  
٠٣١٥١  
٠٣١٥٢  
٠٣١٥٣  
٠٣٢  

٠٣٢١  
٠٣٢١١  
٠٣٢١٢  
٠٣٢١٣  
٠٣٢١٤  
٠٣٢٢  
٠٣٢٢١  
٠٣٢٢٢  
٠٣٢٣  
٠٣٢٣١  
٠٣٢٣٢  
٠٣٢٤  
٠٣٢٤١  
٠٣٢٤٢  
٠٣٢٤٣  
٠٣٢٤٤  
٠٣٢٤٥  
٠٣٢٤٦  
٠٣٢٤٧  

٠٣٣  
٠٣٣١  

  .الطوابق أرضیات إنشاء
  .القبو المعلق أرضیة إنشاء

  .الإنشائيالھیكل 
  .الداخلیة الإنشائیةالجدران 
  .والأسطح طوابقالصبات 

  .المائلة والمدرجة الأرضیات
  .فواصل التمدد والانكماش

  .الطوابق العلیا إنشاء
      .الإنشائيالھیكل 

  .الداخلیة الإنشائیةالجدران 
  .الطوابق والأسطحصبات 

  .المائلة والمدرجة الأرضیات
  .نكماشالإفواصل التمدد و

  ".البلكونات"الشرفات  إنشاء
  .الشرفات المدعومة

  .الكابولیةالشرفات 
  .المنحدرة تالمسارا

  .الممرات المنحدرة للمشاة
  .سارات المنحدرة للسیاراتالم

  .إنشاء الأرضیات الخاصة
  .الممرات الضیقة

  .الھیاكل المعدنیة الفراغیة
  .المدعومة بالكابلات سقفالأأنظمة 

  .إنشاء الأسقف
  .المسطحةإنشاء الأسقف 
  .الھیكل الإنشائي

  .الجدران الإنشائیة الداخلیة
  .الطوابق والأسطحصبات 

  .فواصل التمدد والانكماش
  .السقف المائل إنشاء

  .والجمالوناتكل االھی
  .السقفوتغطیة تسطیح 

  ".القباب"المظلات 
  .المظلات المدعومة

  ).ليظفیرة كابو(المظلات المعلقة 
  .سقف الخاصةأنظمة الأ

  .الخرسانیة والقباب قشریاتال
  .الأسقف المكافئیة الزائدة

  .الھیاكل الفراغیة
  .الأسقف ذات شكل القنطرة

  .سن المنشارأسقف 
  .الأسقف المدعومة بالكوابل

  .الإنشاءات المدعومة بالھواء
  .تشیید السلالم

  .السلالم ھیكل

Floor Construction 
Suspended Basement Floor Construction 
Structural Frame 
Interior Structural Walls 
Floor Slabs & Decks 
Inclined & Stepped Floors 
Expansion & Construction Joints 
Upper Floors Construction 
Structural Frame 
Interior Structural Walls 
Floor Slabs & Decks 
Inclined & Stepped Floors 
Expansion & Construction Joints 
Balcony Construction 
Supported Balconies 
Cantilevered Balconies 
Ramps 
Pedestrian Ramps 
Vehicle Ramps 
Special Floor Construction 
Catwalks 
Space Steel Frames 
Cable-Supported Floor Systems 
Roof Construction 
Flat Roof Construction 
Structural Frame 
Interior Structural Walls 
Roof Slabs & Decks 
Expansion & Construction Joints 
Pitched Roof Construction 
Frames & Trusses 
Roof Decking & Sheeting 
Canopies 
Supported Canopies 
Cantilevered Canopies 
Special Roof Systems 
Concrete Shells & Domes 
Hyperbolic Parabaloid Roofs 
Space Frames 
Barrel Vault Roofs 
Saw Tooth Roofs 
Cable-Supported Roofs 
Air-Supported Structures 
Stair Construction 
Stair Structure 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٤٩  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٣٣١١  
٠٣٣١٢  
٠٣٣١٣  
٠٣٣١٤  
٠٣٣١٥  

٠٤  
٠٤١  

٠٤١١  
٠٤١١١  
٠٤١١٢  
٠٤١١٣  
٠٤١١٤  
٠٤١١٥  
٠٤١١٦  
٠٤١١٧  
٠٤١١٨  
٠٤١٢  
٠٤١٢١  
٠٤١٢٢  
٠٤١٢٣  
٠٤١٣  
٠٤١٣١  
٠٤١٣٢  
٠٤١٣٣  
٠٤١٣٤  
٠٤١٤١  
٠٤١٤٢  
٠٤١٤٣  
٠٤١٤٤  
٠٤١٥  
٠٤١٥١  
٠٤١٥٢  
٠٤١٥٣  
٠٤٢  

٠٤٢١  
٠٤٢١١  
٠٤٢١٢  
٠٤٢١٣  
٠٤٢١٤  
٠٤٢١٥  
٠٤٢٢  
٠٤٢٢١  
٠٤٢٢٢  
٠٤٢٣  
٠٤٢٣١  

  .السلالم المنتظمة
  .السلالم المنحیة
  .السلالم اللولبیة

  .سلالم الھروب من الحریق الخارجیة
  .درجات في الصبات المعلقة

  .الخارجي) المحیط(الغلاف 
  .الجدران الخارجیة

  .ارجیةالختشیید الجدران 
  .القشرة الخارجیة
  .الأبخرةالعزل ومصدات 

  .القشرة الداخلیة
  )الدروة(.الذروة

  .مانعات الرطوبة
  .المكشوفة الإنشاءاتتشطیبات 

  .فواصل التمدد
  .الأساسحجر 

  .فتحات التھویة والمصدات الخارجیة
  .الفتحات الخارجیة

  .الشبك والمصدات التجمیلیة
  .فتحات التھویة الخارجیة

  ".الخارجیة"التحكم في أشعة الشمسأدوات 
  .الشمس أشعةمصدات 

  .التظلیل أسطح
  .المصاریع والستائر الخارجیة

  ".البلكونات"جدران ودرابزین الشرفات
  .جدران الشرفات

  .الشرفة سور
  .درابزین الشرفة

  .جدران قواطع الشرفة
  .الخارجیة الأقواسبواطن 
  .قواس المبنىأبواطن 
  .الشرفات أقواسبواطن 

  .المظلات أقواسواطن ب
  .والنوافذ الخارجیة الأبواب
  .النوافذ

  .المعدنیة والأدواتوحدة النافذة 
  .الزجاجیة العاكسة الألواح

  .عناصر الفتحات بالجدران
  .حمایة النوافذ أدوات

  .الطلاء الخارجي للنوافذ
  ).القواطع(الجدران 

  .أنظمة شبكیة –جدران القواطع 
  .احألوأنظمة  –جدران القواطع 

  .الخارجیة الأبواب
  .الزجاجیة العاكسة والمداخل الأبواب

Regular Stairs 
Curved Stairs 
Spiral Stairs 
Exterior Fire Escape Stairs 
Steps in Suspended Slab 
Exterior Closure 
Exterior Walls 
Exterior Wall Construction 
Exterior Skin 
Insulation & Vapor Barriers 
Interior Skin 
Parapets 
Damp proof Courses 
Finish to Exposed Structure 
 Expansion Joints 
Corner stones 
Exterior Louvers & Screens 
Exterior Louvers 
Decorative Grilles & Screens 
Exterior Vents 
Sun Control Devices(Exterior) 
Projecting Sunscreens 
Awnings 
Exterior Shutters & Blinds 
Balcony Walls & Handrails 
Balcony Walls 
Balcony Railings 
Balcony Handrails 
Balcony Dividing Walls 
Exterior Soffits 
Building Soffits 
Balcony Soffits 
Canopy Soffits 
Exterior Doors & Windows 
Windows 
Window Units & Hardware 
Glazing 
Wall Opening Elements 
Protective Window Elements 
Exterior Window Painting & Staining 
Curtain Walls 
Curtain Walls-Grid Systems 
Curtain Walls-Panel Systems 
Exterior Doors 
Glazed Doors & Entrances 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٥٠  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٤٢٣٢  
٠٤٢٣٣  
٠٤٢٣٤  
٠٤٢٣٥  
٠٤٢٤  

٠٤٢٤١  
٠٤٢٤٢  
٠٤٢٤٣  
٠٤٢٤٤  
٠٤٢٤٥  
٠٤٢٤٦  
٠٤٢٤٧  

٠٥  
  

٠٥٠١  
٠٥٠١١  
٠٥٠١٢  
٠٥٠١٣  
٠٥٠١٤  
٠٥٠١٥  
٠٥٠٢  

٠٥٠٢١  
٠٥٠٢٢  
٠٥٠٢٣  
٠٥٠٣  

٠٥٠٣١  
٠٥٠٣٢  
٠٥٠٣٣  
٠٥٠٤  
٠٥٠٤١  
٠٥٠٤٣  
٠٥٠٤٤  
٠٥٠٤٥  
٠٥٠٥  
٠٥٠٥١  
٠٥٠٥٢  
٠٥٠٥٣  

٠٦  
٠٦١  

٠٦١١  
٠٦١١١  
٠٦١١٢  
٠٦١١٣  
٠٦١٢  
٠٦١٢١  
٠٦١٢٢  

  .الأبواب الخارجیة الصلدة
  .الأبواب الدوارة
  .الأبواب المعلقة

  .الأبواب الخاصة والمداخل
  .واجھات المستودعات

  .الھیاكل
  .الألواح والفواصل

  .المعدنیة وأدواتھاالأبواب 
  .الألواح الزجاجیة العاكسة

  .المنطویة والأبواب المنثنیةالأبواب الشبكیة 
  .أسطح التظلیل الخارجیة

  ".الجلفطة"سد الشقوق 
  .الأسقف

  .٣لا یوجد مستوى 
  .أغطیة الأسقف

  .السقف بالأغشیة
  .تكسیة الأسقف والبلاطات

  .ألواح الأسقف المعزولة
  .أسقف الألواح المعدنیة

  .فواصل التمدد والأغطیة
  .طبقات مسارات المرور وأغشیة الرصف

  .قات مسارات المرورطب
  .لأغشیة المانعة لتسرب الماء تحت الرصفا

  .الأسقف والممرات ذات الألواح
  .لسقف ومواد الحشوعزل ا

  .السطح أبخرةمانعات 
  .والأسطحعزل السقف 
  .حشو السقف

  .الزوائد والتشذیب
  .الزوائد

  .والأفاریزالمسطحات 
  .تصریف الماء والمزاریب أماكن
  .متنوعة بالسقف أشیاء

  .فتحات السقف
  .الزجاجیة الألواحفتحات السقف ذات 

  .الكوات
  .فتحات التھویة

  .الداخلیة الإنشاءات
  .القواطع

  .القواطع الثابتة
  .القواطع الصلبة

  .القواطع الصقیلة
  .القواطع الشبكیة

  .القواطع التي یمكن تفكیكھا
  .القواطع ذات الطول الكامل والتي یمكن تفكیكھا

  .التي یمكن تفكیكھاالقواطع القصیرة و

Solid exterior Doors 
Revolving Doors 
Overhead Doors 
Special Doors & Entrances 
Storefronts 
Framing 
Panels & Bulkheads 
Doors & Hardware 
Glazing 
Rolling Grilles & Folding Closures 
Storefront Awnings 
Caulking 
Roofing 
No Level 3 
Roof Coverings 
Membrane Roofing 
Shingles & Roofing Tile 
Preformed Roofing 
Sheet Metal Roofing 
Expansion Joints & Covers 
Traffic Toppings & Paving Membrane 
Traffic toppings 
Waterproof Membrane Below Paving 
Slatted Roof Decks & Walkways 
Roof Insulation & Fill 
Roof Vapor Barriers 
Roof & Deck Insulation 
Roof Fill 
Flashing & Trim 
Flashings 
Fascia & Eaves 
Gutters & Downspouts 
Miscellaneous Roofing Specialties 
Roof Openings 
Glazed Roof Openings 
Hatches 
Gravity Roof Ventilators 
Interior Construction 
Partitions 
Fixed Partitions 
Solid Partitions 
Glazed Partitions 
Mesh Partitions 
Demountable Partitions 
Full Height Demountable Partitions 
Bank Height Demountable Partitions 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٥١  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٦١٣  
٠٦١٣١  
٠٦١٣٢  
٠٦١٣٣  
٠٦١٤  
٠٦١٤١  
٠٦١٤٢  
٠٦١٤٣  
٠٦١٥  
٠٦١٥١  
٠٦١٥٢  
٠٦١٥٣  
٠٦١٦  
٠٦١٦١  
٠٦١٦٢  
٠٦١٦٣  
٠٦١٦٤  
٠٦١٦٥  
٠٦١٦٦  
٠٦١٦٧  
٠٦١٧  
٠٦١٧١  
٠٦١٧٢  
٠٦١٧٣  
٠٦١٧٤  
٠٦١٧٥  
٠٦٢  

٠٦٢١  
٠٦٢١١  
٠٦٢١٢  
٠٦٢١٣  
٠٦٢٢  
٠٦٢٢١  
٠٦٢٢٢  
٠٦٢٢٣  
٠٦٢٢٤  
٠٦٢٢٥  
٠٦٢٣  
٠٦٢٣١  
٠٦٢٣٢  
٠٦٢٣٣  
٠٦٢٣٤  
٠٦٢٣٥  
٠٦٣  

٠٦٣١  

  .القواطع التي یمكن سحبھا
  .القواطع القابلة للطي

  .القواطع ذات الرقائق القابلة للطي
  .القواطع الملفوفة

  .الحجرات والمكعبات الفراغیة
  .قواطع الحمامات

  .حجرات الاستحمام وتبدیل الملابس
  .المكعبات الخاصة بالمستشفیات

  .الدرابزین والحواجز
  .لمدرابزین السلا

  .الأدوارالدرابزین عند فتحات 
  .الحواجز الداخلیة و التجمیلیة
  ).حلوق(الأبواب الداخلیة وإطاراتھا 

  .الأبواب الداخلیة
  .إطارات الأبواب الداخلیة

  .أدوات الأبواب الداخلیة
  .فتحات الأبواب الداخلیة

  .فتحات الإنارة الجانبیة للأبواب الداخلیة
  .الداخلیة الأبوابطلاء 

  .المنافذ وأبوابات الكوات فتح
  .واجھات المخازن الداخلیة

  .الھیاكل
  .و الحواجز الألواح
  .المعدنیة والأدوات الأبواب

  .الطلاء العاكس
  .الشبكیة القابلة للطي الأبواب

  .التشطیبات الداخلیة
  .تشطیبات الجدران

  .تشطیبات الجدران الخارجیة
  .تشطیبات الجدران الداخلیة

  .الأعمدةتشطیبات 
  .الأرضیات
  .النھائیة والأسطحالحواجز 
  .الأرضیاتتشطیبات 

  .والحواجز والتشذیب التأسیسطبقة 
  .تشطیب السلم

  .الممرات المعلقة أرضیة
  .تشطیبات السقف
  .الإنشائيتشطیبات السقف 

  .المعلقة الأسقف
  .الخاصة الأسقف
  .الداخلیة للسلالم الأجزاء
  .فواصل الشد أغطیة
  .خاصة أشیاء
  .اصة عمومیةخ أشیاء

Retractable Partitions 
Accordion Folding Partitions 
Folding Leaf Partitions 
Coiling Partitions 
Compartments & Cubicles 
Toilet Partitions 
Shower & Dressing Compartments 
Hospital Cubicles 
Interior Balustrades & Screens 
Stair Balustrades 
Balustrades at Floor Openings 
Interior Grilles & Decorative Screens 
Interior Doors & Frames 
Interior Doors 
Interior Door Frames 
Interior Door Hardware 
Interior Door Wall Opening Element 
Interior Door Sidelights & Transoms 
Interior Door Painting & Staining 
Hatches & Access Doors 
Interior Storefronts 
Framing 
Panels & Bulkheads 
Doors & Hardware 
Glazing 
Rolling Grilles & Folding Closures 
Interior Finishes 
Wall Finishes 
Wall Finishes to Inside Exterior Wall 
Wall Finishes to Interior Walls 
Column Finishes 
Flooring 
Screens & Toppings 
Floor Finishes 
Bases ,Curbs & Trim 
Stair Finish 
Access Flooring (Pedestal Floors) 
Ceiling Finishes 
Ceiling Finishes Applied to Structure 
Suspended Ceilings 
Special Ceilings 
Stair Soffits 
Expansion Joint Covers 
Specialties 
General Specialties 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٥٢  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٦٣١١  
٠٦٣١٢  
٠٦٣١٣  
٠٦٣١٤  
٠٦٣١٥  
٠٦٣١٦  
٠٦٣١٧  
٠٦٣٢  

٠٦٣٢١  
٠٦٣٢٢  
٠٦٣٢٣  
٠٦٣٢٤  

٠٧  
  

٠٧٠١  
٠٧٠١١  
٠٧٠١٢  
٠٧٠٢  
٠٧٠٢١  
٠٧٠٢٢  
٠٧٠٣  
٠٧٠٣١  
٠٧٠٣٢  
٠٧٠٤  
٠٧٠٤١  
٠٧٠٤٢  
٠٧٠٤٣  
٠٧٠٥  
٠٧٠٥١  
٠٧٠٥٢  
٠٧٠٥٣  
٠٧٠٥٤  
٠٧٠٥٥  
٠٧٠٦  
٠٧٠٦١  
٠٧٠٦٢  
٠٧٠٦٣  
٠٧٠٦٤  
٠٧٠٦٥  
٠٧٠٦٦  
٠٧٠٦٧  

٠٨  
٠٨١  

٠٨١١  
٠٨١١١  

  .من الفلین الإعلانالسبورات ولوحات 
  .التعریف أدوات

  ).دوالیب(الخزائن 
  .مستلزمات الحمامات

  .رفوف التخزین
  .معدنیة مختلفة أعمال
  .خاصة مختلفة أشیاء

  .التركیبات الثابتة
  .المناضد الثابتة
  .دوالیب المطبخ

  .دوالیب الملابس الثابتة
  .دوالیب مختلفة مثبتة

  .لنقلأنظمة ا
  .٣لا یوجد مستوى 

  .المصاعد
  .مصاعد نقل الأفراد

  .مصاعد نقل الأحمال
  .السلالم والممرات المتحركة

  .السلالم الكھربائیة
  .السلالم المتحركة

  .مصاعد نقل الأطعمة والمستلزمات
 ً   .مصاعد نقل الأطعمة التي تعمل یدویا
 ً   .مصاعد نقل الأطعمة التي تعمل كھربائیا

  .الھوائیة یةالأنبوب الأنظمة
  .الھوائیة للرسائل الأنبوبیة الأنظمة
  .الھوائیة لنقل النفایات الأنبوبیة الأنظمة

  .الأنظمة الأنبوبیة الھوائیة لنقل الملابس
  .أنظمة النقل الأخرى
  .المنصات المتحركة

  .آلات الرفع
  .سیور النقل

  .الممرات المائلة
  .الأقراص الدوارة

  .عامة إنشاءاتبنود 
  .ر المصاعدكمرات أبا

  .ةالمصاعد الھیدرولیكی
  .معدات معدنیة مختلفة

  .عتبات الفتحات
  .أعمال الخرسانة

  .أعمال البناء
  .الطلاء

  .الأعمال المیكانیكیة
  .السباكة

  .نظام شبكة التغذیة بالمیاه الداخلیة
  .خدمات المیاه الباردة

Chalk & Tackboards 
Identifying Devices 
Lockers 
Toilet & Bath Accessories 
Storage Shelving 
Miscellaneous Metalwork 
Miscellaneous Specialties 
Built-in Fittings 
Counters & Vanities 
Kitchen Cabinets 
Closets 
Miscellaneous Built-in Cabinetwork 
Conveying Systems 
No level 3 
Elevators 
Passenger Elevators 
Freight Elevators 
Moving Stairs & Walks 
Escalators 
Moving Walks 
Dumbwaiters 
Hand-Operated Dumbwaiters 
Electric-Operated Dumbwaiters 
Pneumatic Tube Systems 
Pneumatic Tube Systems 
Pneumatic Trash Tube Systems 
Pneumatic Linen Tube Systems 
Other Conveying Systems 
Lifts 
Hoists & cranes 
Conveyors 
Chutes 
Turntables 
General Construction Items 
Hoistway Beams 
Hydraulic Elevator Shaft Drilling 
Miscellaneous Metals 
Lintels to Openings 
Concrete Work 
Masonry Work 
Painting 
Mechanical 
Plumbing 
Domestic Water Supply 
Cold Water Service 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٥٣  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٨١١٢  
٠٨١١٣  
٠٨١٢  
٠٨١٢١  
٠٨١٢٢  
٠٨١٢٣  
٠٨١٢٤  
٠٨١٢٥  
٠٨١٣  
٠٨١٣١  
٠٨١٣٢  
٠٨١٣٣  
٠٨١٣٤  
٠٨١٤  
٠٨١٤١  
٠٨١٤٢  
٠٨١٤٣  
٠٨١٤٤  
٠٨١٤٥  
٠٨١٤٦  
٠٨١٤٧  
٠٨١٤٨  
٠٨١٤٩  

٠٨١٤١٠  
٠٨١٤١١  
٠٨١٤١٢  

٠٨٢  
٠٨٢١  
٠٨٢١١  
٠٨٢١٢  
٠٨٢١٣  
٠٨٢١٤  
٠٨٢١٦  
٠٨٢٢  
٠٨٢٢١  
٠٨٢٢٢  
٠٨٢٢٣  
٠٨٢٢٤  
٠٨٢٢٥  
٠٨٢٢٦  
٠٨٢٣  
٠٨٢٣١  
٠٨٢٣٢  
٠٨٢٤  
٠٨٢٤١  

  .خدمات المیاه الساخنة
  .معدات تزوید شبكة المیاه الداخلیة

  .التھویة والفضلات الصحیةنظام 
  .ووصلات التخلص من الفضلات أنابیب
  .ووصلات التھویة أنابیب

  .للأرضیاتتصریف المیاه 
  .معدات الفضلات الصحیة

  .للأنابیبالعزل الحراري 
  .الأمطارنظام تصریف میاه 

  .والوصلات الأنابیب
  .تصریف السطح

  .الأمطارمعدات تصریف میاه 
  .للأنابیب العزل الحراري

  .تركیبات السباكة
  .الحمامات أحواض

  .الشطافات
  .الغسیل بالمطابخ أحواض
  .ومعدات غسیل الملابس أحواض

  .المراحیض
  .المماسح أحواض
  .الخدمة أحواض

  .الاستحمام أنبوبة
  .المباول

  .دورات المیاه
  .نوافیر الغسیل

  .نوافیر الشرب والبرادات
  .نظام التھویة والتبرید

  .التزوید بالطاقة
  .م تزوید الزیوتنظا

  .نظام تزوید الغاز
  .نظام تزوید الفحم

  .نظام تزوید البخار
  .نظا م تزوید طاقة الریاح

  .نظام تولید الطاقة
  .غلایات البخار
  .غلایات الماء

  .الأفران
  .أنابیب ومعدات غرفة الغلایات

  .المعدات الإضافیة
  .العزل الحراري للمعدات

  .نظمة تولید التبریدأ
  .المبردأنظمة الماء 

  .أنظمة التمدد المباشر
  .أنظمة التوزیع
  .توزیع الھواء

Hot Water Service 
Domestic Water Supply Equipment 
Sanitary Waste & Vent System 
Waste Piping & Fittings 
Vent Piping & Fittings 
Floor Drains 
Sanitary Waste Equipment 
Thermal Pipe Insulation 
Rainwater Drainage System 
Pipe & Fittings 
Roof Drains 
Rainwater Drainage Equipment 
Thermal Pipe Insulation 
Plumbing Fixtures 
Bath Tubes 
Bidets 
Kitchen Sinks 
Laundry Sinks & Trays 
Lavatories 
Mop Sinks 
Service Sinks 
Showers 
Urinals 
Water Closest 
Wash Fountains 
Drinking Fountains & Coolers 
HVAC 
Energy Supply 
Oil Supply System 
Gas Supply System 
Coal Supply System 
Steam Supply System 
Wind Energy Supply System 
Heat Generating System 
Steam Boilers 
Hot Water Boilers 
Furnaces 
Boiler Room Piping & Specialties 
Auxiliary Equipment 
Equipment Thermal Insulation 
Cooling Generating Systems 
Chilled Water Systems 
Direct Expansion Systems 
Distribution Systems 
Air Distribution 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٨٢٤٢  
٠٨٢٤٣  
٠٨٢٤٤  
٠٨٢٤٥  
٠٨٢٤٦  
٠٨٢٥  
٠٨٢٥١  
٠٨٢٥٢  
٠٨٢٦  
٠٨٢٦١  
٠٨٢٦٢  
٠٨٢٦٣  
٠٨٢٦٤  
٠٨٢٦٥  
٠٨٢٦٦  
٠٨٢٦٧  
٠٨٢٦٨  
٠٨٢٧  
٠٨٢٧١  
٠٨٢٧٢  
٠٨٣  

٠٨٣١  
٠٨٣١١  
٠٨٣١٢  
٠٨٣١٣  
٠٨٣٢  

٠٨٣٢١  
٠٨٣٢٢  
٠٨٣٣  
٠٨٣٣١  
٠٨٣٣٢  
٠٨٣٣٣  
٠٨٣٤  
٠٨٣٤١  
٠٨٣٤٢  
٠٨٣٤٣  
٠٨٤  

٠٨٤١  
٠٨٤١١  
٠٨٤١٢  
٠٨٤١٣  
٠٨٤١٤  
٠٨٤١٥  
٠٨٤٢  
٠٨٤٢١  

  .الھواء بالطرد أنظمة
  .توزیع البخار

  .توزیع الماء الحار والبارد
  .تبدیل نظام التوزیع

  .نظام الجلیكول للتسخین والتوزیع
  .الوحدات الطرفیة والخاصة بالتعبئة

  .الوحدات الطرفیة
  .وحدات التعبئة
  .معداتو ال وحدات التحكم

  .التبرید بالھواء أنظمة
  .تزوید الطاقة أنظمة
  .التسخین أنظمة
  .تولید التبرید أنظمة
  .میكانیكیة خاصة أنظمة

  .لوحات المعدات
  .جھاز ضغط ھواء المعدات

  .التنظیف بالغاز أنظمة
  .الأنظمةفحص وموازنة 

  .فحص وموازنة مستوى الماء
  .فحص وموازنة مستوى الھواء

  .ئقالوقایة من الحرا
  ".للوقایة من الحرائق"المیاه  إمداد

  .توصیلات المیاه
  .والتوصیلات الأنابیب

  ".المحابس"الصمامات 
  ).رشاشات الماء(الناضحات 

  .یستخدم السوائل الذي النضجيالنظام 
  .الجاف النظام لنضحي

  .المواسیر القائمة أنظمة
  .معدات المواسیر القائمة

  .الإطفاءمعدات خرطوم 
  .معدات الضخ

  .طفایات الحریق
  .طفایات حریق یدویة

  .طفایات حریق على عربة ید
  .حریق إطفاءخزانات 

  .میكانیكیة خاصة أنظمة
  .سباكة خاصة أنظمة
  .خاصة أنابیب أنظمة
  .التخلص من الفضلات الحمضیة أنظمة
  .احتباس أدوات

  .معدات نقطة التجمع
  .وصلات سباكة خاصة

  .خاصة للوقایة من الحرائق أنظمة
  .الكربون أكسیدباستخدام ثاني  إطفاءات معد

Exhaust Ventilation Systems 
Steam Distribution 
Hot & Chilled Water Distribution 
Change Over Distribution Systems 
Glycol Heating Distribution System 
Terminal & Package Units 
Terminal Units 
Packaged Units 
Controls & Instrumentation 
Air-Conditioning Systems 
Energy Supply System 
Heat-Generating System 
Cooling-Generating System 
Special Mechanical Systems 
Instrument Panels 
Instrument Air Compressor 
Gas Purging System 
Systems Testing & Balancing 
Water Side Testing & Balancing 
Air Side Testing & Balancing 
Fire Protection 
Water Supply (Fire Protection) 
Water Connection 
Pipe & Fittings 
Valves 
Sprinklers 
Wet Sprinkler System 
Dry Sprinkler System 
Standpipe Systems 
Standpipe Equipment 
Fire Hose Equipment 
Pumping Equipment 
Fire Extinguishers 
Hand-Held Fire Extinguishers 
Wheeled Cart Fire Extinguishers 
Fire Extinguisher Cabinets 
Special Mechanical Systems 
Special Plumbing Systems 
Special Piping Systems 
Acid Waste Systems 
Interceptors 
Pool Equipment 
Special Plumbing Fixtures 
Special Fire Protection Systems 
Carbon Dioxide Extinguishing Equipment 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٨٤٢٢  
٠٨٤٢٣  
٠٨٤٢٤  
٠٨٤٣  
٠٨٤٣١  
٠٨٤٣٢  
٠٨٤٣٣  
٠٨٤٣٤  
٠٨٤٣٥  
٠٨٤٣٦  
٠٨٤٣٧  
٠٨٤٣٨  

٠٩  
٠٩١  

٠٩١١  
٠٩١١١  
٠٩١١٢  
٠٩١١٣  
٠٩١٢  
٠٩١٢١  
٠٩١٢٢  
٠٩١٢٣  
٠٩٢  

٠٩٢١  
٠٩٢١١  
٠٩٢١٢  
٠٩٢٢  
٠٩٢٢١  
٠٩٢٢٢  
٠٩٢٢٣  
٠٩٣  

٠٩٣١  
٠٩٣١١  
٠٩٣١٢  
٠٩٣١٣  
٠٩٣١٤  
٠٩٣١٥  
٠٩٣١٦  
٠٩٣١٧  
٠٩٣١٨  
٠٩٣١٩  

٠٩٣١١٠  
٠٩٣١١٢  
٠٩٣١١٣  
٠٩٣٢  

  .معدات تستخدم الرغوة
  .معدات تستخدم الھالون

  .الوقایة من الحرائق باستخدام نظام الغطاء والقناة
  .ومعدات تبرید خاصة و متعددة أنظمة
  .ومعدات تبرید خاصة أنظمة

  .المعالجة بالتسخین
  .معدات وحجرات التخزین

  .والأبخرةمعدات جمع الغبار 
  .الروائح إزالةمعدات 
  .الكربون أكسید أولمعدات 

  .معدات امتصاص الضوضاء
  .معدات خاصة لمعالجة الفضلات

  .الكھرباء أعمال
  .الخدمات والتوزیع

  .خدمات وتوزیع الضغط العالي
  .مراقبة نظام الضغط العالي
  .معدات نظام الضغط العالي

  .يتوزیع نظام الضغط العال
  .نخفضخدمات وتوزیع الضغط الم

  .مراقبة نظام الضغط المنخفض
  .معدات نظام الضغط المنخفض
  .توزیع نظام الضغط المنخفض

  .والطاقة الإضاءة
  .التوصیلات الفرعیة

  .دوائر التوصیلات
  .دوائر التوصیلات الفرعیة

  .الإضاءةمعدات 
  .الداخلیة الفلورسنت الإضاءةتركیبات 
  .الداخلیة الإضاءةتركیبات 

  .الأخرى لإضاءةاتركیبات ومعدات 
  .كھربائیة خاصة أنظمة
  .والإنذارالاتصالات  أنظمة
  ).الإعلان(مخاطبة العامة  أنظمة
  .بث الموسیقى أنظمة
  .خلیةاالاتصالات الد أنظمة
  .الآليالنداء  أنظمة
  .ھواتف الخدمات أنظمة
  .نداء الممرضات أنظمة

  .الخروج –تسجیل الدخول 
  .الأجراس أنظمة
  .التلفزیون أنظمة

  .الساعات والبرامج نظمةأ
  .ضد السطو الإنذار أنظمة
  .أخرى أنظمة

  .ریضأنظمة التأ

Foam-Generating Equipment 
Halon System Equipment 
Hood & Duct Fire Protection 
Miscellaneous Special Systems & Devices 
Special Cooling System & Devices 
Process Heating 
Storage Cells & Devices 
Dust & Fume Collectors 
Deodorizing Equipment 
Carbon Monoxide Equipment 
Sound Attenuating Equipment 
Special Waste Treatment Devices 
Electrical 
Service & Distribution 
High Tension Service & Distribution 
High Tension System Monitoring 
High Tension System Equipment 
High Tension System Distribution 
Low Tension Service & Distribution 
Low Tension System monitoring 
Low Tension System Equipment 
Low Tension Distribution 
Lighting and Power 
Branch Wiring 
Wiring Circuits 
Branch Wiring Devices 
Lighting Equipment 
Fluorescent Interior Lighting Fixtures 
Incandescent Interior Lighting Fixtures 
Other Lighting Fixtures & Equipment 
Special Electrical Systems 
Communications & Alarm Systems 
Public Address Systems 
Central Music Systems 
Intercommunication Systems 
Paging Systems 
Utility Telephone Systems 
Nurses' Call System 
In-Out Registers 
Bell Systems 
Television Systems 
Clock & Program Systems 
Burglar Alarm Systems 
Other Systems 
Grounding Systems 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠٩٣٢١  
٠٩٣٢٢  
٠٩٣٢٣  
٠٩٣٣  
٠٩٣٣١  
٠٩٣٣٢  
٠٩٣٣٣  
٠٩٣٤  
٠٩٣٤١  
٠٩٣٤٢  
٠٩٣٤٣  
٠٩٣٤٤  
٠٩٣٥  
٠٩٣٥١  
٠٩٣٥٢  
٠٩٣٥٣  
٠٩٣٥٤  
٠٩٣٥٥  
٠٩٣٦  
٠٩٣٦١  
٠٩٣٦٢  
٠٩٣٦٣  
٠٩٣٧  
٠٩٣٧١  
٠٩٣٧٢  
٠٩٣٧٣  
٠٩٣٧٤  
٠١٠  

٠١٠١  
٠١٠١١  
٠١٠١٢  
٠١٠١٣  
٠١٠٢  
٠١٠٢١  
٠١٠٢٢  
٠١٠٢٣  
٠١٠٢٤  
٠١٠٢٥  
٠١٠٢٦  
٠١٠٢٧  
٠١٠٢٨  
٠١٠٢٩  

٠١٠٢١٠  
٠١٠٢١١  
٠١٠٣  

  .الإضاءةحمایة 
  .أخرىریض أنظمة تأ
  .ریض خاصةأنظمة تأ
  .الطوارئلحالات  والإضاءةالطاقة 
  .التولید للحالات الطارئة أنظمة
  .البطاریات للحالات الطارئة أنظمة
  .رئالطوالحالات  أخرى وإضاءةطاقة  أنظمة

  .التدفئة بالكھرباء
  .معدات التدفئة
  .معدات التحكم

  .التوصیلات الفرعیة
  .أخرىتدفئة  أنظمة
  .الأرضیةالقنوات  أنظمة
  .الأرضقنوات قیاسیة تحت  أنظمة

  .قناة توصیل
  .قناة ذات قطاع مربع
  .قناة على شكل خندق

  .الأسلاكومعدات  أجھزة
  .أخرىومعدات خاصة  أنظمة
  .خاصة إضاءة أنظمة
  .ومعدات وقایة خاصة أنظمة
  .تحكم الكترونیة خاصة أجھزة
  .عامة إنشاءاتبنود 

  .القطع والربط
  .الحفر والردم

  .الطلاء
  .بنود تركیب المعدات

  .الشروط العامة والربح
  .الأولیةالتعبئة والتكالیف 

  .التعبئة
  .ذونات والرسومالأ
  .مین والسنداتالتأ

  .تكالیف الموقع الغیر مباشرة
  .بالموقع والطوارئ لإشرافافریق 

  .تكالیف العمالة
  .الإنشاءمعدات 

  .تكالیف مكتب الموقع
  .تكالیف تشغیل مكتب الموقع

  .المرافق المؤقتة
  .من الموقعأ

  .التنظیف
  .التفتیش والفحص

  .الشتویة الأحوال
  .متنوعة خاصة بالموقع أشیاء
  .الموقع إخلاء

Lighting Protection 
Building Ground Systems 
Special Grounding Systems 
Emergency Light & Power 
Emergency Generating Systems 
Emergency Battery Systems 
Other Emergency Light & Power Systems 
Electric Heating 
Heating Equipment 
Control Devices 
Branch Wiring 
Other Heating Systems 
Floor Raceway Systems 
Standard Under floor Duct Systems 
Header (Feeder) Duct 
Industrial (Square) Duct 
Trench Duct 
Wiring Devices &Accessories 
Other Special Systems & Devices 
Special Lighting Systems 
Special Protective Systems & Devices 
Special Electronic Controls 
General Construction Items 
Cutting & Patching 
Trenching and Backfill 
Painting 
Equipment Installation Items 
General Conditions & Profit 
Mobilization & Initial Expenses 
Mobilization 
Permits & Fees 
Insurance & Bonds 
Site Overhead 
Site Supervisory & Emergency Staff 
Labor on Costs 
Construction Equipment 
Site Office Expense 
Site Operating Costs 
Temporary Facilities 
Site Protection Security 
Clean up 
Inspection & Testing 
Winter Conditions 
Miscellaneous Site Overheads 
Demobilization 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠١٠٣١  
٠١٠٣٢  
٠١٠٣٣  
٠١٠٣٤  
٠١٠٣٥  
٠١٠٣٦  
٠١٠٣٧  
٠١٠٣٨  
٠١٠٣٩  

٠١٠٣١٠  
٠١٠٣١١  
٠١٠٤  

٠١٠٤١  
٠١٠٤٢  

٠١٠٤٢١  
٠١٠٤٢٢  

٠١٠٥  
٠١٠٥١  
٠١٠٥٢  
٠١٠٥٣  
٠١٠٥٤  
٠١٠٦  

٠١٠٦١  
٠١٠٧  
٠١٠٧١  
٠١٠٧٢  
٠١٠٧٣  
٠١٠٧٤  
٠١٠٧٥  
٠١٠٨  
٠١٠٨١  
٠١٠٨٢  
٠١٠٨٣  
٠١٠٨٤  
٠١٠٨٥  
٠١٠٨٦  
٠١٠٨٧  
٠١٠٨٨  
٠١٠٨٩  

٠١٠٨١٠  
٠١٠٨١١  
٠١٠٨١٢  
٠١٠٨١٣  

٠١١  
١١١٠  

  ".الإزالة" المؤقتة  الأسوار
  ".الإزالة" ة المباني المؤقت

  ".الإزالة"الخدمات المؤقتة 
  .تحریك المعدات
  .التنظیف النھائي

  .الممرات الجانبیة والشوارع إصلاح
  .قائمة الملاحظات والضمانات

  .والمخططات كما نفذةالصیانة  دلیل
  .توزیع العمالة إعادةتكالیف 

  .اسم الافتتاحمر
  .الربح

  .الأخرىتكالیف المشروع 
  .الإنشاء
  .لطوارئاحالات 

  .التصمیم
  .التغییر أوامر

  .الحجوزات
  .المعدات

  .الأثاث/ الملابس 
  .الفنون الجمیلة

  .والأختامالحقائب 
  .امتلاك الموقع

  .الأراضي
  .الرسوم القانونیة

  .مساحیة أعمال
  .رسوم التقییم
  .تكالیف النقل

  .الإعلان أعمال
  .ملء الرسوم

  .التصمیم والمراجعة
  .رسوم التوثیق

  .المراجعةالتصمیم و
  .خدمات ورسوم الاستشاري

  .اختبارات التربة وما قبل التشیید
  .خدمات الموظفین

  .النماذج
  .إعادة الإنتاج الدعوات و

  .والتفتیش الإدارة
  .الإنشاءاتخدمات 

  .خدمات استشاریة خاصة
  .خدمات وسوم الاستشاري

  .اختبارات المواد
  .معالجة المعلومات

  .المعدات
  .لمتحركةالمعدات الثابتة وا

Temporary Enclosures (Removal) 
Temporary Buildings (Removal) 
Temporary Services (Removal) 
Equipment Demobilization 
Final Clean-up 
Repairing Sidewalks & Streets 
Punch List & Warranties 
Maintenance manuals & As-Built Drawings 
Staff Relocation Costs 
Opening Ceremonies 
Profit 
Other Project Costs 
Construction (ECC) 
Contingencies 
Design 
Change Order 
Reservations 
Equipment 
Furnishings 
Fine Arts 
Cases & Seals 
Site Acquisition (ESC) 
Land 
Legal Fees 
Surveys 
Appraisal Fees 
Relocation Costs 
Advertising 
Filling Fees 
Design and Review (EDRC) 
Documentation Fees 
Design and Review 
A/E fees & Services 
Soil and Pre-Construction Testing 
Personal Services  
Models 
Invitation and Reproduction 
Management and Inspection (EMIC) 
Construction Inspection 
A/E Fees & Services 
Special Consultants 
Material Testing  
Data Processing 
Equipment 
Fixed & Movable Equipment 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

١١١١٠  
٠١١١١١  
٠١١١١٢  

١١١٢٠  
٠١١١٢١  
٠١١١٢٢  

١١١٣٠  
٠١١١٣١  
٠١١١٣٢  
٠١١١٣٣  
٠١١١٣٤  
٠١١١٣٥  
٠١١١٣٦  
٠١١١٣٧  

١١١٤٠  
٠١١١٤١  
٠١١١٤٢  
٠١١١٤٣  

١١٤٤٠  
٠١١١٤٥  
٠١١١٤٦  
٠١١١٤٧  
٠١١١٤٨  
٠١١١٤٩  

٠١١١٤١٠  
١١١٥٠  

٠١١١٥١  
٠١١١٥٢  
٠١١١٥٣  
٠١١١٥٤  

١١١٦٠  
٠١١١٦١  
٠١١١٦٢  
٠١١١٦٣  
٠١١١٦٤  

١١١٧٠  
٠١١١٧١  
٠١١١٧٢  

١١١٨٠  
٠١١١٨١  
٠١١١٨٢  
٠١١١٨٣  
٠١١١٨٤  

١١١٩٠  
٠١١١٩١  

  .معدات الصیانة الثابتة
  .معدات تنظیف الزجاج

  ).الشفط(التنظیف الكھربائیة أنظمة
  .معدات غرفة الفحص

  .معدات غرفة الفحص الیدویة
  .الآلیةمعدات غرفة الفحص 
  .معدات خدمات الطعام

  .خزائن التبرید
 ً   .الغرف المعزولة حراریا

  .وحدات التخزین
  .معدات الطبخ

  .لطعاما إعدادماكینات 
  .وحدات خدمة الطعام

  .وحدات الغسیل و النقل
  .ع الذاتيیمعدات الب

  .وحدات بیع المشروبات الساخنة
  .وحدات بیع المشروبات الباردة

  .الساخنة الأطعمةوحدات بیع 
  .الباردة الأطعمةوحدات بیع 

  .معدات بیع الدخان
  .وحدات التوابل
  .وحدة النفایات

  .ماكینة تغییر العملات
  .یكروویففرن ما
  .للمعدات أرضیةقواعد 

  .معدات مناولة القمامة
  .وحدات ضغط القمامة
  .وحدات حرق القمامة

  .حاویات تخزین القمامة
  .المعالجة وأنظمةماكینات 

  .معدات رصف التحمیل
  .تسویة السطح أدوات

  .منصات التسویة
  .مصدات الرصیف

  .حمایة وعزل الرصیف
  .معدات المواقف

  .قفمصدات وحواجز الموا
  .معدات التحكم في المواقف

  .معدات الحجز
  .الزنزانات والممرات إنشاء

  .معدات الزنزانات
  .معدات امن غرف المحاكم

  .حواجز الحبس
  .المعدات البریدیة

  .صنادیق البرید

Built-in Maintenance Equipment 
Window Washing Equipment 
Vacuum Cleaning System 
Checkroom Equipment 
Manual Checkroom Equipment 
Automatic Storage & Retrieval Checkroom Equipment 
Food Service Equipment 
Refrigeration Cases 
Insulated Rooms 
Storage Units 
Cooking Equipment 
Food Preparation Machines 
Food Serving Units 
Washing Units & Conveyors 
Vending Equipment 
Hot Drink Vending Unit 
Cold Drink Vending Unit 
Hot Food Vending Unit 
Cold Food Vending Unit 
Cigarette Vending unit 
Condiment Unit & Counter 
Refuse Unit 
Coin Changer 
Microwave Oven 
Bases for Unit 
Waste Handling Equipment 
Waste Compactors 
Incinerators 
Waste Storage Containers 
Pulping Machines & Systems 
Loading Dock Equipment 
Dock Levelers 
Leveling Platforms 
Dock Bumpers 
Dock Seals & Shelters 
Parking Equipment 
Parking Bumpers & Guard Rails 
Parking Control Equipment 
Detention Equipment 
Cell & Corridor Construction 
Cell Accessories 
Courtroom Security Devices 
Detention Screens 
Postal Equipment 
Mail Boxes 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠١١١٩٢  
١١١١٠٠  

٠١١١١٠١  
٠١١١١٠٢  
٠١١١١٠٣  
٠١١١١٠٤  
٠١١١١٠٥  
٠١١١١٠٦  
٠١١١١٠٧  
٠١١١١٠٨  
٠١١١١٠٩  
٠١١١١١٠  
٠١١١١١١  

١١٢٠  
١١٢١٠  

٠١١٢١١  
١١٢٢٠  

٠١١٢٢١  
٠١١٢٢٢  
٠١١٢٢٣  
٠١١٢٢٤  

١١٢٣٠  
٠١١٢٣١  
٠١١٢٣٢  

١١٣٠  
٠١١٣١  

٠١١٣١١  
٠١١٣١٢  
٠١١٣١٣  
٠١١٣١٤  

١١٣٢٠  
٠١١٣٢١  
٠١١٣٢٢  

١١٣٣٠  
١١٣٤٠  

٠١١٣٤١  
٠١١٣٤٢  
٠١١٣٤٣  
٠١١٣٤٤  
٠١١٣٤٥  
٠١١٣٥  

٠١١٣٥١  
٠١١٣٥٢  

٠١٢  
١٢١٠  

  .معدات مكاتب البرید
  .المتخصصة الأخرىالمعدات 

  .معدات الغرفة المظلمة
  .المعدات التعلیمیة

  .المعدات الریاضیة
  .معدات المعامل
  .معدات الغسیل

  .معدات المكتبات
  .المعدات الطبیة

  .معدات ثلاجات الموتى
  .معدات المساكن
  .معدات القاعات

  .معدات متخصصة متنوعة
  .التأثیث
  .الفنیة الأعمال

  .الفنیة والنحت الأعمالوعقود  أسس
  .معالجة النوافذ

  .ستارة النافذة
  .المصاریع الداخلیة

  .نسوبةتظلیل م أدوات
  .الستائر
  .المقاعد

  .مقاعد القاعات
  .المدرجات
  .خاصة إنشاءات

  ".القباب" قناطر
  .بطانة القواطر الفولاذیة

  .وھیاكل القناطر أبواب
  .تھویة القناطر

  .القناطر الجاھزة
  .برك السباحة الداخلیة
  .برك السباحة الجاھزة
  . معدات برك السباحة

  .المجمعات الجاھزة القابلة للتعدیل
  .غرف الأغراض

  .غرف قیاس السمع
  ).محكمة(الغرفة النظیفة 
  .غرفة الضغط

  .الساونا
  ".داخلي"المظلات والسواتر التي یمكن طیھا 

  .إنشاءات خاصة أخرى
  .الحمایة من الإشعاع

  .الوقایة من الترددات الإشعاعیة
  .أعمال الموقع
  .إعداد الموقع

Post Office Equipment 
Other Specialized Equipment 
Darkroom Equipment 
Educational Equipment 
Athletic Equipment 
Laboratory Equipment 
Laundry Equipment 
Library Equipment 
Medical Equipment 
Mortuary Equipment 
Residential Equipment 
Auditorium & Stage Equipment 
Miscellaneous Specialized Equipment 
Furnishings 
Artwork 
Bases & General Contract Work for Artwork & Sculpture 

Window Treatment 
Blinds 
Interior Shutters 
Roll Shades 
Curtain & Drapes 
Seating 
Auditorium Seating 
Bleachers 
Special Construction 
Vaults 
Steel Vault Linings 
Vault Doors & Frames 
Vault Ventilation 
Prefabricated Swimming Pools 
Interior Swimming Pools 
Prefabricated Swimming Pools 
Swimming Pool Equipment 
Modular Prefabricated Assemblies 
Special Purpose Rooms 
Audiometric Room 
Clean Room 
Hyperbaric Room 
Sauna 
Fallout Shelters 
Other Special Construction 
Radiation Protection 
Radio Frequency Shielding 
Site work 
Site Preparation 
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  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

١٢١١٠  
٠١٢١١١  
٠١٢١١٢  
٠١٢١١٣  
٠١٢١١٤  
٠١٢١٢  

٠١٢١٢١  
٠١٢١٢٢  
٠١٢١٢٣  

١٢١٣٠  
٠١٢١٣١  
٠١٢١٣٢  
٠١٢١٣٣  
٠١٢١٣٤  
٠١٢١٣٥  
٠١٢١٣٦  
٠١٢١٣٧  

١٢٢٠  
١٢٢١٠  

٠١٢٢١١  
٠١٢٢١٢  
٠١٢٢١٣  

١٢٢٢٠  
٠١٢٢٢١  
٠١٢٢٢٢  
٠١٢٢٢٣  

١٢٢٣٠  
٠١٢٢٣١  
٠١٢٢٣٢  
٠١٢٢٣٣  
٠١٢٢٣٤  
٠١٢٢٣٥  
٠١٢٢٣٦  
٠١٢٢٣٧  
٠١٢٢٣٨  

١٢٢٤٠  
٠١٢٢٤١  
٠١٢٢٤٢  
٠١٢٢٤٣  
٠١٢٢٤٤  
٠١٢٢٤٥  
٠١٢٢٤٦  

١٢٣٠  
١٢٣١٠  

٠١٢٣١١  

  .التنظیف
  .التنظیف وعزق الحشائش

  .قطع الأشجار
  .التسویة

  .تشذیب الأشجار
  .الإزالة

  .إزالة المباني
  .إزالة أعمال الموقع
  .إعادة تحدید المواقع

  .أعمال التربة بالمواقع
  .تسویة الموقع
  .الحفر بالموقع

  .الردم بتراب مجلوب
  .تثبیت التربة

  .معالجة التربة
  .إزالة الماء من الموقع

  .تدعیم الموقع
  .تحسینات الموقع

  .تمواقف السیارا
  .رصف وتسویة المواقف

  .الحواجز والسواتر
  .معدات المواقف

  .الطرق والممرات
  .الطرق

  .الممرات
  .والساحات تالمصطبیا

  .تطویر الموقع
  .البوابات والأسوار

  .الجدران
  .اللوحات

  .تجھیزات الموقع
  .النوافیر وبرك السباحة

  .الملاعب ومرافق الأنشطة
  .ساریة العلم

  .إنشاءات مختلفة
  .الموقع تجمیل

  .التسویة وإعداد التربة
  .مواقع التربة المرتفعة وأحواض النباتات

  .وضع البذور وتھیئة التربة
  .غرس النباتات

  .أحواض الزھور
  .خصائص لمسطحات خضراء خاصة

  .مرافق الموقع
  .إمدادات الماء والتوزیع

  .أنظمة المیاه القراح

Clearing 
Clearing & Grubbing 
Tree Removal 
Selective Thinning 
Tree Pruning 
Demolition 
Building Demolition 
Site Demolition 
Relocations 
Site Earthwork 
Site Grading 
Site Excavating 
Borrow Fill 
Soil Stabilization 
Soil Treatment 
Soil Dewatering 
Site Shoring 
Site Improvements 
Parking Lots 
Parking Lot Paving & Surfacing 
Curbs , Rails & Barriers 
Parking Booths & Equipment 
Roads , Walks & Terraces 
Roads 
Walks 
Terraces & Plazas 
Site Development 
Fences & Gates 
Walls 
Signs 
Site Furnishings 
Fountains , Pools & Watercourses 
Playing Fields & Sports Facilities 
Flagpoles 
Miscellaneous Structures 
Landscaping 
Fine Grading & Soil Preparation 
Top Soil & Planting Beds 
Seeding & Sodding 
Planting 
Planters 
Special Landscape Features 
Site Utilities 
Water Supply & Distribution 
Potable Water Systems 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 المتاȊعةو ࡧوحدةࡧالتطوʈر 
 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميمالتɴسيقࢫوࢫ
٧٦١  

   البابࢫالساȊع

  التɢلفةࢫالموحدعناصرࢫنموذجࢫ  ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  

  باللغة الانجلیزیة  باللغة العربیة  الرقم

٠١٢٣١٢  
٠١٢٣١٣  
٠١٢٣١٤  

١٢٣٢٠  
٠١٢٣٢١  
٠١٢٣٢٢  
٠١٢٣٢٣  
٠١٢٣٢٤  

١٢٣٣٠  
٠١٢٣٣١  
٠١٢٣٣٢  

١٢٣٤٠  
٠١٢٣٤١  
٠١٢٣٤٢  

١٢٣٥٠  
٠١٢٣٥١  
٠١٢٣٥٢  
٠١٢٣٥٣  
٠١٢٣٥٤  
٠١٢٣٥٥  
٠١٢٣٥٦  

١٢٣٦٠  
٠١٢٣٦١  
٠١٢٣٦٢  

١٢٣٧٠  
٠١٢٣٧١  
٠١٢٣٧٢  
٠١٢٣٧٣  
٠١٢٣٧٤  
٠١٢٣٧٥  
٠١٢٣٧٦  

١٢٤٠  
٠١٢٤١  
٠١٢٤٢  
٠١٢٤٣  
٠١٢٤٤  

  

  .أنظمة الوقایة من الحرائق
  .أنظمة میاه المعالجة

  .أنظمة الري
  .أنظمة التصریف والصرف الصحي

  .تصریف میاه الأمطار
  .المجاري الصحیة

  .أنظمة المعالجة والفضلات الحمضیة
  .أنظمة التصریف والمعالجة المزدوجة

  .أنظمة التسخین والتبرید
  .أنظمة التسخین

  .أنظمة التبرید
  .أنظمة توزیع الغاز

  .أنظمة الغاز الطبیعي
  .رىأنظمة الغازات الأخ

  .أنظمة توزیع الطاقة الكھربائیة و الإضاءة
  .خدمات الطاقة العلویة

  .الخدمات تحت الأرضیة
  .إضاءة الساحات الخارجیة والطرق

  .الإضاءة الخارجیة
  .مفاتیح التحكم في الإضاءة الخارجیة

  .إضاءة اللوحات الخارجیة
  .أنظمة إذابة الجلید

  .أنظمة إذابة الجلید ذات الأنابیب
  .ذابة الجلید الكھربائیةأنظمة إ

  .نفاق الخدماتأ
  .الحفر والردم

  .أنفاق الخدمة التي یتم إنشاؤھا
  .أنفاق الخدمة الجاھزة

  .الوقایة من الرطوبة
  .العزل

  .بنود متنوعة
  .أعمال خارج الموقع

  .أعمال السكك الحدیدیة
  .الأعمال البحریة

  .أعمال الأنفاق
  .أعمال أخرى خارج الموقع

Fire Protection Systems 
Process Water Systems 
Irrigation Systems 
Drainage & Sewerage Systems 
Storm Drainage 
Sanitary Sewer 
Process & Acid Waste Systems 
Combined Drainage & Sewerage Systems 
Heating & Cooling Systems 
Heating System 
Cooling System 
Gas Distribution Systems 
Natural Gas Systems 
Other Gas Systems 
Electric Distribution & Lighting Systems 
Overhead Power Services 
Underground Services 
Exterior Yard & Road Lighting 
Exterior Flood Lighting 
Exterior Lighting Controls 
Exterior Sign Lighting 
Snow Melting Systems 
Piped Snow Melting Systems 
Electrical Snow Melting Systems 
Service Tunnel 
Excavating & Backfilling 
Constructed Service Tunnel 
Prefabricated Service Tunnels 
Moisture Protection 
Insulation 
Miscellaneous Items 
Off-Site Work 
Railroad Work 
Marine Work 
Tunneling 
Other Off-Site Work  
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INTRODUCTION 
 
The purpose of this document is to provide brief guidance to Project Engineers as to the 
design submittals required of consultants during the various stages of project design. The 
document is not exhaustive and personnel are required to use their initiative in interpreting 
requirements for the project actually under consideration. 
 
 For the purpose of this document, design stages are defined as follows: 
 
1. Concept Stage - 30% design completion 
2. Preliminary Stage - 60% design completion 
3. Prefinal Stage - 90% design completion 
4. Final Stage - 100% design completion 
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1 CONCEPT  SUBMITTAL 
  
1-1 General 
  
 The Concept submittal shall be of sufficient detail to convey the intent of the 

Consultant to the client in terms of spatial requirements, arrangements, 
adjacencies, general appearance in terms of massing, materials and relationships 
with existing structures or elements. In all instances, the consultant shall advise 
alternatives considered, alternative selected and provide justification for such 
selection. Such justification shall give due cognizance to functional requirements, 
material availability, use of good quality local products, material and construction 
costs, life cycle maintenance costs.  

  
 The Consultant shall, as a minimum, provide the following: 

 
 a) Basis of Design 
 b) Concept Drawings 
  
1-2 Basis of design 
  
 This report shall as a minimum, comprise the following information. 
  
1-2-1 CIVIL 
  
 1. Provide general description of site including location, climate, nature 

of ground, existing vegetation, existing storm water runoff, site 
accessibility and suitability for intended use. Briefly describe existing 
roads and utilities, if any, including power, water, communications, 
sewage and storm drainage. 

   
 2. Describe the sitting of buildings according to availability and adequacy 

of services and utilities including power,lighting,domestic water, 
sanitary sewers, storm drainage systems, irrigation systems and any 
treatment and/or storage systems required. 

   
 3. Study proposed vehicular and pedestrian circulation within and access 

to the site and advise intended road/footpath widths. 
   
 4. Study the site surroundings showing the external circulations, site 

accessibility, initial no. of access roads and its types; natural and 
manmade obstructions which hinder the project site accessibility. 

   
 5. Provide listing of codes, standards and reference to be used in the site 

design. 
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1-2-2 ARCHITECTURAL 
  

 
 1. List of Building Codes, Standards and references to be utilized in the 

design.  
   
 2. Reasons for proposed location and orientation of facility or facilities 

after assessment of their functional relationships and their relationship 
to existing and / or proposed roads and utilities. 

   
 3. Show the Architectural style used and its extent of harmony with the 

area Architectural style and the surrounding. 
   
 4. Room/Space locations within facilities including function, occupancy, 

size, functional relationships with other rooms/spaces, special 
considerations. 

   
 5. Briefly describe the intended method of roof drainage. 
   
1-2-3 STRUCTURAL 
   
 1. Outline list of Design Codes, Standards and References to be utilized 

in the structural design of the facility, of Facilities. 
   
 2. Brief description of construction type. 
   
1-2-4 MECHANICAL 
   
 1-2-4-1 Fire Protection 

 
 1. List of pertinent standards and codes to be used in the design of the 

protection systems. 
 

 2. Classification of each facility in accordance with UBC and applicable 
NFPA standards as to: 
 

 2-1 Occupancy group. 
 

 2-2 Type of construction. 
 

 2-3 Location of the building relative to adjacent structures, yards and 
streets. 
 

 2-4 
 

Building floor areas. 
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 3. General description of the system to be provided. 

 
 1-2-4-2 H.V.A.C. 
   
 1. List of codes, standards and references to be used in the design. 
   
 2. Provide a general description of the systems to be provided and their 

plant and controls and justify such selection. State whether comfort 
cooled or whether according to technical criteria. Provide information 
on design criteria such as outdoor/indoor temperature, tolerance for  
temperature and humidity control, degree of air filtration required, 
proposed U-factors for walls, glass, floors, ceilings, etc. 
 
 

1-2-5 PLUMBING 
  
 1. List of codes, standards and references to be used in the design. 
   
 2. A statement describes the system to be used, and the type of 

equipments and materials to be installed. 
   
1-2-6 ELECTRICAL 

 
 1. List of applicable codes, standards and references. 
   
 2. Study whether cathodic & lighting protection is required and then 

design criteria. 
   
 3. List materials and equipment proposed for use and justify selection. 
   
 4. Provide design criteria and a list of project requirements for every 

system like Telephones,F.A.System,Security,Small power, External 
lighting,etc. 

   
1-2-7 COST ESTIMATE (Optional) 
   
 Initial cost estimate shall be provided for each facility, and shall be for each 

schemes. 
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1-3 DRAWINGS 
  
1-3-1 CIVIL 
  
 1 The consultant shall provide the following drawings as a minimum. 

 
 1.1  Vicinity Plan. 

 
 1.2 Project master plan. 

 
 1.3 Plan showing existing utilities, natural grading and drainage. 

 
   
1-3-2 ARCHITECTURE 
  
 And shall provide one or more schemes for each facility. Each scheme submission 

shall, as a minimum, comprise the following drawings. 
 

 1. Floor plan for each floor reflecting exterior walls, interior partitions, 
circulations space, functional identification of each area, major fixed 
equipments. 

   
 2. Roof plan reflecting major roof mounted equipment, skylights. 
   
 3. Buildings cross or longitudinal section, reflecting changes in floor 

levels,finshed ceiling,floorfloor to ceiling and floor heights, identification 
of major spaces, utility spaces. 
  

 4. Generic furnishing layout. 
   
 5. Elevation for major aspect of the facility reflecting, building mass, 

fenestration. 
   
All drawings shall reflect major dimensions and shall be accompanied by a tabulation of 
gross areas for each floor and for the entire building. 
   
   
   
  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



    
  
  
  
  
  

KKiinngg  KKhhaalliidd  UUnniivveerrssiittyy  

VViiccee  RReeccttoorraattee  ffoorr    PPrroojjeeccttss  

Unite Of Development& Follow Up 

 

  ع. مࢫ. أࢫ:  التصميم وࢫالتɴسيق
٧٦٨  

  البابࢫالساȊعࢫ 

  دليلࢫتقديماتࢫالتصميمࢫللاسȘشاري   ɸـ١٤٣٨/ ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 
             

   
2 PRELIMINARY SUBMITTAL 
   
2-1 General 
   

 The preliminary submittal shall comprise development of Concept proposal, 
modified as commented upon by the client ,and shall as a minimum ,include the 
following: 

 a) Basis of design. 
 

 b) Drawings. 
 

 c) Draft Specifications. 
   
2-2 Basis of design 
   
 This report shall comprise the approved concept developed to its final level of 

detail. As a minimum it shall contain the following information: 
   
2-2-1 CIVIL 
   
 1. Finalize list of all codes, standards and references to be used in the 

design. 
 

 2. Provide complete analysis of vehicular traffic and final 
recommendations for road widths, types, parking pedestrian accesses. 
 

 3. Finalize sitting of buildings including:  
 a) Functional arrangement. 

 
 b) Relationship to topographic features. 

 
 4. Propose grading and drainage pattern including culverts, road 

layouts, irrigation system and landscaping. 
   
 5. Listing of required materials and equipments to be installed and 

justify selection. 
   
2-2-2 ARCHITECTURE 
   
 1. Finalized list of Building Codes, standards and references to be used in 

the design. 
 

 2. Finalized building system analysis. 
 

 3. Finalized space allocation table for each facility. 
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2-2-3 STRUCTURAL 
   
 1. Draft design calculations, including selection of structural system, design 

loads, member size selection, slab and wall thickness, foundation type 
and minimum depth, minimum cover to reinforcement, allowable bearing 
pressure. 

 2. Final list of applicable design codes, standards and references to be 
utilized in the structural design of the facility. 

   

2-2-4 MECHANICAL 
   
 2-2-4-1 Fire Protection 

 

 1. Finalized list of pertinent standards and codes to be used. 
   
 2. Finalized facility/space classification in accordance with UBC and 

applicable NFPA standards. 
   
 3. Identify if any hazards areas required special protection as 

automatic sprinkler systems including i.e. wet pipe, dry pipe, 
deluge or non-water fire protection systems or any other systems. 

   

 4. Clarify if the existing or proposed water system will provide water 
for fire protection including water source, sizes of storage tanks, if 
any, pumps and distribution system. 

   

 5. Required fire protection and life safety features such as protection 
of vertical openings, interior finishes signal and control systems, 
extinguishing systems, smoke partitions, for doors and building 
service equipment. 

 6. Required fire resistance of the various construction assemblies 
including walls,doors,floors,structural frame,etc. 

   

 2-2-4-2 H.V.A.C. 
 

 1. Preliminary calculations for heating and cooling loads. 
   
 2. Preliminary ventilation calculations for ventilated areas. 
   
 3. Preliminary calculations for air distribution for each typical zone of 

control and fan plant. 
   
 4. Overall Preliminary calculations for air balancing, with a flow 

diagram indicating quantities of air handled and circulated 
throughout each building as a whole, including quantities for 
outside and exhaust air. 
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 5. Describe the proposed HVAC systems and their associated air 
distribution systems. 

   

 6. Describe ventilating systems proposed, whether gravity or 
mechanical. If mechanical indicate whether supply or exhaust. State 
requirements for outside air and the basis for determination of 
quantity. 

   
 7. Describe either by plan or narrative, the control system for each 

major typical air distribution system. 
 8. Describe the noise control system resulting from air-conditioning 

system: fans, bypasses or diffusers. 
   
2-2-5 PLUMBING 
   
 1. Finalize list of all codes; standards and references used in the design. 
   
 2. Preliminary calculations and sizing of domestic water, air vacuum, fuel, 

water treatment, and other special systems such as gas. 
   
 3. Describe capacity location of all miscellaneous equipments such as air 

compressors, vacuum pumps, water softeners, water heaters, storage 
tanks,etc. 

 4. Demand analysis for hot water including hourly heating capacity, hourly 
requirements and storage capacity. 

   
2-2-6 ELECTRICAL 
   
 1. Finalize list of all codes, standards and references used in the design. 
   
 2. Lighting. 
   
 a) Type of fixtures. 
   
 b) Preliminary schedules of panels, lighting fixtures, legend. 
   
 3. Power outlets 
   
 a) Type of fixtures. 
   
 b) Panels,circuit,method of wiring, voltage drop,etc. 
   
 
 
 
 

4. Preliminary design calculations for all systems. 
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2-2-7 COST ESTIMATE (Optional) 
   
 1. Define draft cost estimate of the design regarding and according to the actual 

construction type which has been selected. 
   
2-3 Drawings 
   
 The consultant submittal shall provide design drawings and a listing of final 

design drawings that will be submitted in the final design stage. 
   
 The following drawings shall be provided as a minimum, for each facility. 
   
 1. Drawing sheet index. 
   

 2. Vicinity Plan. 
   

 3. Project Master Plan. 
 4. Site plans including preliminary layouts for site grading & drainage, 

storm drainage systems, road layouts, landscaping. 
 5. Floor plan for each floor showing functional arrangements, all major 

dimensions, functional identification of each area, finish floor elevations 
above ground floor, wall openings, all major fixed equipment, gross floor 
area tabulations, cross references for sections and details, structural 
columns and building expansion joint locations. 

   
 6. Roof plan showing overall dimensions, indication of roof drainage, major 

roof mounted equipment, skylights, expansion joint locations. 
   
 7. Building elevations, building mass and fenestration, indentification of all 

major building materials, major roof mounted equipment. 
   
 8. Not less than two building sections, one cross and one longitudinal 

,showing structural system, changes in floor levels, finish ceilings, floor 
to ceiling and floor to floor heights, identification of major spaces, spaces 
to be used by the lighting and HVAC systems, adjacent grades. 

   
 9. At least one typical exterior wall section showing structural system, 

exterior wall and roof assemblies, ceiling systems significant story and 
ceiling heights, spaces to be used by the lighting and HVAC systems, 
typical window openings and solar screen assemblies. 

   
 10. Plans reflecting furnishing and equipment together with the generic name 

of the item. 
 

 11. Ceiling Plans reflecting electrical fixtures  and equipment with the 
generic name of the item. 
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2-4 

 
DRAFT TECHNICAL SPECIFICATION 

   
 For preliminary submittal the consultant shall submit, as minimum. 
   
2-4-1 CIVIL 
   
 Outline specification. 
   
2-4-2 ARCHITECTURE 
   
 Outline specification comprising a listing of the specification to be used in the 

project including section number, section title and a brief but comprehensive 
description of systems, material and major equipment to be used. 

   
2-4-3 STRUCTURAL 
   
 Outline specification for all structural materials to be used including their 

strengths and proposed location including substructure & superstructure 
concrete, reinforcement steel, structural steel, recast elements and load bearing 
block work. 

   
   
2-4-4 MECHANICAL 
   
 2-4-4-1 Fire protection 
   
  Outline specification of the system to be used. 
   
 2-4-4-2 H.V.A.C. 
   
  Outline specification of the system to be used. 
   
2-4-5 PLUMBING 
   
 Outline specification for the system and fixtures to be used. 
   
2-4-6 ELECTRICAL 
   
 Outline specification for various systems involved,e.g. Internal / External / 

Emergency lighting, small power,Telephone,F.A.systems,Security System,etc. 
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3 PREFINAL SUBMITTAL 
  

 
 

 

3-1 General 
   
 The prefinal submittal shall comprise the preliminary submittal, amended as 

commented upon by the client at preliminary review and any subsequent stage 
reviews developed to a level of detail and completeness ready for issue, for 
construction purposes. The submittal shall as a minimum comprise the 
following: 

   
 a) Drawings 

 
 b) Technical specifications. 

 
 c) Bill of quantities. 
   
3-2 Drawings 
   
 The consultant shall develop the drawing which submitted in the preliminary 

stage, to a level of completeness as a contract drawings and these drawings shall 
be as a minimum. 

   
3-2-1 CIVIL 
   
 1. Cover sheet and drawings index sheet. 
   
 2. Vicinity Master Plan. 
   
 3. Project master plan. 
   
 4. Developed site plans including: 
   
 1. Finished grade and floor levels. 
   
 2. Final buildings location. 
   
 3. Major pedestrian paths, major and minor roads and parking areas 

and their dimensions. 
   
 4. An exterior utility layout showing location of all existing and 

proposed utility services and points of connections. 
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 5. Final location and details of all MH's, chambers, connections, 

culverts and suchlike. 
   
 6. Grading and drainage plan showing both existing and proposed 

contours. Indicate drainage runoff by flow arrows, locate 
underground drainage piping, surface channels, ditches and 
culverts. 

   
 7. Landscaping plans and details. 
   
3-2-2 ARCHITECTURE 
   
 The under listed drawings, as a minimum, for each facility shall be provided. 
   
 1. Legend, symbols and abbreviations. 
   
 2. Floor plans. 
   
 3. Sections. 
   
 4. Elevations. 
   
 5. Roof plans. 
   
 6. Reflected Ceiling Plans. 
   
 7. Wet room plans, elevations and sections. 
   
 8. Staircase plans, elevations and sections. 
   
 9. Wall sections, interior / exterior. 
   

 10. Schedules. 
 

 10-1 Doors & windows and openings schedules. 
   
 10-2 Room finish and color schedule. 

 11. Details. 
 

 11-1 Standard details. 
 

 11-2 Special details. 
 

 11-3 Door and windows details. 
 

 12. Furniture and equipment plan & schedule.  
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3-2-3 STRUCTURAL 
   
 1. Legend, symbols & abbreviations. 
   
 2. Foundations plan. 
   
 3. Elevations. 
   
 4. Floor / slab Plans. 
   
 5. Roof plans. 
   
 6. Sections for Footings, columns, beams, floors, walls, load bearing 

masonry walls, roof and any other structural members. 
 7. Location and details for expansion / construction joints. 
   
 8. Location and details of all inserts and / or block outs. 
   
 9. Bar schedule for all reinforcement to be installed. 
   
 10. Details. 
   
 10-1 Standard details. 

 
 10-2 Special details. 
   
3-2-4 MECHANICAL 
   
  3-2-4-1 Fire protection 
   
 1. Legend symbols and abbreviations. 

 
 2. Standard details. 

 
 3. A plan for each floor showing: 

 
 3-1 The location and rating of any fire resistant 

construction such as occupancy separations, area 
separations, shaft and stair enclosures,corridors,exit 
passageways,etc. 

 3-2 Occupancy loads, probable exit routes, required exit 
capacity versus actual provided. 

 3-3 Location of all fire doors, dampers, and similar 
equipments. 
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 3-4 Location, type, rating and mounting details of portable 

extinguishers. 
 

 4. Plan for each floor showing: 
 

 4-1 All areas to be sprinkled or provided with other types 
of extinguishing systems such as CO2 dry or wet 
chemical stand pipe and hose system,etc. 
 

 4-2 Location of fire alarm control panel. 
 

 4-3 Location of smoke compartments associated with 
smoke control systems. 
 

 5.  Location plan of water supply for fire protection.  
 

 6. Details of: 
 

 6-1 Sprinkler systems including location of sprinkler 
heads and / or nozzles, routing and sizing of all 
sprinkler piping. 
 

 6-2 Sprinkler risers, fire hose stations, connections, drains, 
etc. 
 

 7. Isometrics as necessary to clarify system arrangement and 
operation. 

   
 3-2-4-2 H.V.A.C. 
   
  Drawings shall be complete for all systems recommended for all 

inclusion in the project, following shall be provided, as a minimum: 
 

 1. Standard legend, symbols and abbreviations. 
 

 2. Standard details. 
   
 3. Flow diagrams for the system will be used. 

 
 4. Plans for each floor of typical HVAC systems with duct sizes of 

main runs and air quantities including exhaust and make-up air 
systems. 
 

 5. Sections of duct size and runs in congested area. 
 

 6. Sections through major mechanical spaces and any congested 
spaces to indicate space requirements. 
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 7. Piping and valve layout for each typical valve box, air vent and 

drain pipe. 
 

 8. Equipments details showing control diagrams, duct & pipes, 
registers,diffusers,grilles,dampers,turning vanes,transitions,flexible 
connection,valves,control schematic and control sequence of 
operation for all systems,etc. 

   
 9. Equipment schedules showing temperature and pressures and 

other pertinent data necessary to give a clear and concise 
description number of equipments and capacities of each 
equipment including hp of motors, kw of heating elements,cfm 
of air handlers,etc. 

   
 10. Air handling equipment, maintenance area around major 

equipments, major piping capacity. 
   
3-2-5 PLUMBING 
   
 Drawings shall be complete in all respects and shall show location of all 

equipment, piping and accessories. Following shall be provided as a minimum: 
 

 1. Legend, symbols and abbreviations. 
   

 2. Standards details. 
   

 3. Plans showing domestic water, sanitary ,air lines, fuel lines,etc. 
   

 4. Schematic flow and / or riser diagrams for each floor of all systems. 
   

 5. Isometric showing the flow and / or riser for each space required. 
   
 6. Enlarge layouts showing: 

 
 6-1 Pipe size, value connection. 

 
 6-2 Fixtures with exact location and shape. 

 
 6-3 Appropriate section details showing delineation of vertical control 

for horizontal pipe runs. 
 

 7. Schedules showing number of fixtures and capacities and any necessary 
data shall give.  
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3-2-6 ELECTRICAL 
   
 Drawings shall reflect all final routes of cables for various systems, ebbeded 

ducts, conduits, number of wires in them, equipment locations, etc. And shall 
reflect information based on completed design. The following shall be provided 
as a minimum: 

   
 1. Legend, symbols and abbreviations. 
   
 2. Standard details. 
   
 3. External work showing all cables routes,lighting,equipments,all other 

system layout with respect for all spacing, mounting details,etc. 
   
 4. Plan for each floor showing lighting, small power, fire alarm, mounting 

details, telephone and other system layout. 
   
 5. Single line diagram and riser diagram with all switvhgear,rating of all 

components, cable sizes, protective relay / device ratings,CT rations,etc. 
   
 6. All control schematic wiring for control of various motores,etc. 
   
 7. All schedules for: 

 
 7-1 Cables. 

 

 7-2 Panel boards. 
 

 7-3 Motors. 
 

 7-4 Equipments,etc. 
   

3-3 TECHNICAL SPECIFICATIONS 
   

 This submittal shall consist of final and completed technical specifications for all 
systems,material,equipments,etc. And shall include all sections which contain 
codes, standards, references. 

   
 Technical specifications shall be sufficiently detailed to convey the design and 

no contradiction with the submitted drawings. 
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3-3-1 Calculations 
   
 The consultants shall provide with all his submittals: 
   
 1. Final design calculations for all systems which have been used in site 

design. 
   
 2. Final design calculations for all structures including bearing capacity of 

soil report. 
 

 3. Final calculation for which fire protection system based on. 
   
 4. Final calculation for heating and cooling block loads. 
   
 5. Final calculation for all systems, data and loads,etc. 
   
3-3-2 Certification Of Review 
   
 The consultant shall provide with his submission for the fire protection design 

written certification that the submittal has been reviewed and approved by a fire 
 

 protection and life safety specialist and that the design complies with all 
applicable codes and criteria. 

   
3-4 Bill Of Quantities 
   
 The consultant shall provide complete and final Bill of Quantities for 

construction purposes. 
   
 And shall breakdown all items, materials and equipments to actual quantities as 

shown in the pre-final drawings. 
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4 FINAL SUBMITTAL 

 
4-1 General 
   
 The final submittal shall incorporate all comments and recommendations in the 

prefinal review, as agreed between the consultant and the client together with all 
requirements directed. 

   
 The consultant shall thoroughly perform a complete quality control for all 

drawings and documentations prior to submission to ensure accuracy and 
completeness of same. 

   
 Documents for submission shall include: 
   
4-2 Final Bill Of Quantities , Priced Final Bill Of Quantities. 
   
4-3 Final Technical Specifications. 
   
4-4 Final Contact Drawings. 
   
 The consultant shall provide complete set of all Documents by CD with the operation 

system, and ten copies at least for all Documents mention above. 
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INDEX 

 
S.NO . ITEM Page No . 

 
1. 

 
CONCEPT 

 

1-1 Architectural  
1-2 Civil  
1-3 Electrical  
1-4 Mechanical  

   
2. PRELIMINARY  

2-1 Architectural  
2-2 Civil  
2-3 Electrical  
2-4 Mechanical  

   
3. PRE-FINAL  

3-1 Architectural  
3-2 Civil  
3-3 Electrical  
3-4 Mechanical  

   
4. FINAL  

4-1 Architectural  
4-2 Civil  
4-3 Electrical  
4-4 Mechanical  
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 

 
 

 
The architectural concept submittal shall be of sufficient detail to convey to the client the architectural 
intent of the consultant. In all instances the consultant shall advise alternatives considered; alternatives 
selected and provide justification for such selection. Such justification shall give due cognizance to 
functional requirements, material availability, use of good quality local products, material and construction 
costs and long terms maintenance cost. 
 
The consultant shall provide, as a minimum, the following documentation and drawings. 
 
1.0 GENERAL 

 
  

 1.1 General description of site including location, climate, nature of ground, existing 
vegetation, existing storm water runoff, site accessibility and suitability for intended use. 
Briefly describe existing roads and utilities ,if any including power , water, 
communications, sewage and storm drainage and advise what use ,if any, will be made 
of such roads and utilities. 

    
 1.2 Discuss location and orientation of proposed facility or facilities and justify same by 

discussion of functional interrelationship of facilities and by discussion of  
existing/proposed roads and utilities. 

    
 1.3 As supportive documents to 1 and 2 above, provide also, as a minimum the following 

drawings, adequately dimensioned. 
  1. Vicinity Plan Scale 1:50,000 or 1:10,1000 

  2. Project Masterplan Scale 1:2,500  or  1:1,250 

  3. Site Plans including 
concept for general 
grading, utilities, roads. 

Scale 1:500 

    
 1.4 List building codes, standards and references to be used in the architectural design of the 

facility or facilities. 
    
 1.5 Outline specifications. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 

 

2.0 FACILITIES 
 

  
 2.1 For each facility provide information regarding room/space locations including function, 

occupancy, size, functional relationship with other rooms/spaces, special considerations 
such as critical dimensions, storage requirements, equipment or personnel protection 
systems, acoustic considerations, furnishings. 

                               
  2.2 

 
Discuss construction system to be used referring briefly to structural system and advise 
type of construction materials to be used together with location. E.g. exterior closures 
such as interior partitions, ceiling systems, floor systems, interior finishes, colour 
schemes, acoustical control, special equipments, conveying systems. 
 

 2.3 Discuss finishes to be used for example painted plaster, tile special to ext/int. 
walls,floors,partitions,ceilings,doors,windows,glazing,roof,etc. 

    
 2.4 Advise quality of furnishing proposed. 

Advise type & capacity of any conveying systems to be installed. 
 

 As supportive documents to discussions 2.1 – 2.4 above, provide also, as a minimum, the following 
drgs for each facility type, all drgs shall be adequately dimensioned. 
 

  1. Isometric Elevation 1:200 

  2. Standard Elevations from N,S,E and W  

  3. General Arrangement Plans reflecting, basement, g.f., 
other floors roof. 

or 

  4. Sections where necessary for clarify. 
 

1:100 

 2.5 Make brief reference to mechanical and electrical systems proposed confirming that 
space/height requirements have been taken into consideration in the architectural layouts 
and elevations. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 

 

 2.6 Provide U-values for each exterior construction assembly proposed. 
 

 2.7 Provide calculations for toilet fixture count. 
 

  2.8  
 

Provide the following drawings as a minimum. 

  2.8.1 Floor plan for each floor reflecting exterior walls, interior partitions, circulation 
space, functional identification of each area, planning grid and/or column lines 
references for cross sections or details, structural columns, expansion joints 
major fixed equipments. 

    

  2.8.2 Roof plan reflecting planning grid and/or column lines, expansion joint 
locations, major roof mounted equipment, skylights, indication of roof drainage. 

    

  2.8.3 Elevation for each major elevation of the facility reflecting planning grid and/or 
column lines, building mass and fenestration, all major building materials, major 
roof mounted equipment. 

                         
  2.8.4 Not less than two building cross sections reflecting planning grid and/or column 

lines, structural systems changes in floor levels, finish ceiling, floor to ceiling 
and floor to floor heights, identification of major spaces, utility spaces. 

    

  2.8.5 Typical wall sections reflecting structural system, exterior wall and roof 
assemblies, ceiling systems, typical window openings and solar screening, storey 
and ceiling heights. 

    

  2.8.6 Furnishing layout, generic. 
 

  All drawings shall reflect major dimensions and shall be accompanied by a tabulation of 
gross floor areas for each floor and for the entire building. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 

 
The structural concept shall be of sufficient detail to convey to the client the structural intent of the 
consultant. In all instances, the consultant shall advise alternatives considered, alternative selected and 
provide justification for such selection. Such justification shall give due consideration to availability of raw 
and/or manufactured materials, structure durability, ease and economy of construction.  
  
The consultant shall provide, as a minimum, the following information and documentation. 
 
1. Outline list of Design Codes, standard and references to be utilized in the structural design of the 

facility of facilities. 
 

2. Outline design calculations, including selection of structural system, design loads, member size 
selection, slab and wall thicknesses, foundation type and min. depth, min. cover to reinforcement, 
allowable bearing pressure. 
 

3. Outline specification for all structural materials to be used including their strengths and proposed 
location including substructure & superstructure concrete, reinforcement steel, structural steel, recast 
elements and load bearing block work. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 
At concept stage the consultant shall provide the following information as a minimum: 

  
1. List of various systems involved. 

Ex: Internal / External / Emergency Lighting, Small Power, Telephone, F.A. System, Security 
System, etc. 
 

2. List of applicable codes, standards, etc. 
 

3. List of ambient conditions for the project site. 
 

4. List of design conditions like maximum allowable temperature rise, allowable voltage / frequency 
variations & their levels etc. 
 

5. Indicate availability of power at site for construction as well as its suitability to meet project demand 
/ design criteria. 
 

6. Description / Function of each area, classification whether dusty, humid, corrosive, hazardous, etc. 
and highlight any special requirement from design point of view. 
 

7. List of each system, design criteria with justification. EX: for lighting, indicate type of lambs 
selected such as incandescent, fluorescent, mercury / sodium vapour, etc. with reasons, illumination 
levels, etc. 

8. Description of method of electrical distribution proposed , protection schemes, single line diagram, 
voltage levels for each system, preliminary sizing of distribution equipment , expected voltage 
drops, short circuit currents , feeder sizes , reliability of supply , etc. Alternative schemes will be 
discussed and recommendation should be made for the most suitable and economical system. 
 

9. System & Safety earthing requirements should be highlighted, economical design proposed. 
Indicate method of interconnection of earthing for each system, whether segregation of earths for 
different systems like high voltage, medium voltage, etc. Required and cost implications 
construction method whether directly buried, laid in ducts, air, bolted / welded connections and 
earth pit details shall be discussed. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 
 

10. For every system like Telephones , F.A. systems , security , small power , External lighting , etc., 
Design criteria , riser diagrams , list of project requirements , method of construction , materials 
proposed to be used , division of responsibility between various agencies should be discussed. 
 

11. Construction methods should be discussed with expected derating factors , etc. 
  
12. Discuss whether cathodic & lighting protection required, design criteria, material / equipment to be 

used, etc. 
 

13. Drawings indicating the conceptual design layout of each system should be submitted. 
 

14. Detailed legend shall be submitted. 
 

15. Specifications for all equipment, method of installation, constructional features required ,etc. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 

H.V.A.C SYSTEMS 
  
 

1.  The submittal of design shall be of sufficient detail and shall contain the functional and technical 
requirements to indicate the engineering approach to the solution of technical problem. 
 

2. It shall comply with design criteria or provide justification, if any, for non compliance of design 
criteria. 
 

The concept documents should include the following: 
 
 a)  Design Analysis. 

 b)  Single line concept drawings. 

 c) Outline Specifications.   

       

 a) Design Analysis  
 
It shall basically consist of type of air conditioning system proposed whether comfort 
cooled or according to Technical requirements. It shall provide information on design 
criteria such as outdoor, indoor temperature, tolerances for temperature and humidity 
control, degree of air filtration required, proposed "U" factors for 
walls,glass,floor,ceiling , etc.,preliminary calculations for ventilated areas , air balance 
calculations with flow diagram indicating air quantities handled and circulated 
throughout the building including quantities of outside and exhaust air. 
 

It shall also provide description of system and controls of system. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 
 

 b) Single Line Concept Drawings 
 
It shall basically consists of flow diagrams of all systems including pumps, outline of 
control schematic , layout of heating and air conditioning systems showing plant 
equipment, duct sizes of main runs and air quantities. It shall clearly show in the form 
of a schedule preliminary capacities of all major equipments including horse power of 
motors and KW's rating for each heating elements and C.F.M. of major items of plant. 
 

  c) Outline Specification 
 
It shall consist of relevant standard, material codes, military and federal codes. Any 
deviation from standard codes shall be justified and a list of alternative will be 
submitted. 

    
PLUMBING SYSTE  

 
 The following information shall be submitted where applicable. 

 
 a)  All the necessary codes, documents and design criteria. 

 
 b)  Type of plumbing fixtures, piping material and equipment proposal. 

 
 c) Preliminary calculations, sizing of domestic hot and cold water, sanitary and roof drainage, 

compressed air, vacuum, water treatment, drinking water consumption analysis, hot water 
demand analysis, heating capacity, storage capacity, hourly requirements and gas systems. 
   

 d) A brief description of systems, location and capacity of equipment shall be provided. 
     

 

DRAWINGS:-  
 

 The single line plans shall be submitted to show location and general arrangement of plumbing 
fixtures and major items of equipments.   
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 SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
FIRE FIGHTING SYSTEM 

 
                                         

 The following information shall be submitted : 
 

 a)  Design analysis of each building regarding five zone, occupancy group(s) type of 
construction, building flow areas, height, number of stories and occupant load. 
 

 b)  All the relevant fire protection code requirement of each building. 
 

 c) Preliminary calculations for fire protection features, i.e. water supply, water storage, 
including interface with external water supply. 
   

 d) Location and coverage of any fire suppression system. 
 

 e)  Preliminary equipment selection schedule.  
 
 
 

DRAWINGS:-   
 
 

 Single line plans shall be provided to show location and general arrangement of fire suppression 
system including water supply and storage. All the sizes shall be clearly indicated. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 
 

The Preliminary submittal shall be , essentially , a more detailed version of the concept proposal modified 
as commented upon by the client and shall as a minimum , include the following : 

 

1. List of Building Codes, standards and references to be used in the architectural design of the facility. 
 

2. Final analysis and reports of traffic routing/volume and use of existing utilities.   

3. Preliminary Architectural Specification for materials installations, finishes to be used in the 
construction. 

4. Drawings as under listed. 
Drawing Index Sheet. 
 

 4.1 Vicinity Plan. 

 4.2 Project Masterplan showing all buildings, roads and extensive hardstandings such as parking 
parade grounds and suchlike. 

 4.3 Site Plan reflecting proposed building locations, dimensioned (Northings and Eastings). 

 4.4 Site Plan – regarding and drainage reflecting facility FFL's and proposed and existing grading 
contours. 

 4.5  Facility floor Plans giving room designations, dimensions and areas, construction materials. 

 4.6 Facility Elevations and sections reflecting fenestration and finish proposals. 

 4.7 Finishing Schedule – floors, walls, celings.  
 4.8 Finishing Schedule – Doors               ] including ironmongery and  

  4.9 Finishing Schedule – windows           ] flyscreens.       
 4.10 Furnishing Schedule. 

 4.11 Equipment Schedule. 

 4.12 Preliminary detailing for masonry,tiles,doors,windows,screens,sunshades,cladding,roofing,and 
other finishes, any special constructions such as computer floors,etc. 

 4.13 Preliminary sections and layouts for wet rooms. 

 4.14 Reflected ceiling plans. 

 4.15 Standards detail sheets. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 
 

The Preliminary structural design shall develop the proposals submitted at concept stage as modified by 
the clients' review comments and shall as a minimum include the following: 

 
1. Preliminary list of applicable design codes, standards and references to be utilized in the structural 

design of the facility. This listing should be final and in need of no further change or addition unless 
client directions of change to the facility layout cause introduction of a different design or 
construction method hence necessitating introduction of alternative or additional design criteria. 
 

2. Preliminary design calculations including selection of construction materials, load calculations, 
member size selection, preliminary calculation of rebar weight, sizes and distributions. Provide 
sketch plans/sections for all members.  
 

3. Provide foundation analysis and plans in sufficient detail to convey intent showing typical strip, pad 
foundations, gradebeams, with rebar and notating references. 
 

4. Provide structural frame drawings in plan and elevation with typical sections and preliminary 
detailing. Level of detail should be sufficient to convey construction requirements. 
Dimensioning should be accurate and should reflect member size, slab thickness, storey heights, etc. 
 

5. Provide typical details for connections, expansion/contraction/construction joints and also any 
particular details. 
 

6. All structural drawings must be in accord with the layout and dimensioning used at the Architectural 
drgs.  
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                                   SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 
1. The Preliminary review submittal shall include all the topics covered under concept submittal 

incorporating client's comments/requirements. 
 

2. All conceptual data shall be firmed up and shall be translated into equipment sizing, feeder sizing, 
circuit loading, panel sizing, protection schemes, etc. 
 

3. Demand, diversity and growth factors used with explanation. 
 

4. Lighting 

 a) Type of fixtures, catalogues, etc. 
 

 b) 
Calculations for selection of number of lighting fixtures, substantion by point 
calculations, maintenance schedule planned, spares, etc. 
 

 c) 
No. of lighting panels required, each circuit load, method of wiring, voltage drop 
calculations. 
 

 d) Schedules of panels, lighting fixtures, legend. 
 

5. Power Outlets 

 a) Type & number of fixtures, catalogues, etc. 
 

 b) No. of panels, circuit loading, method of wiring, voltage drop, etc. 
 

6. Earthing 
Earthing calculations for no. of earth pits, conductor size, etc. Based on fault currents at different 
voltage levels, material used, type of jointing, etc. shall be furnished. All data used in calculations 
shall be provided. 
 

7. All other systems 
Method of wiring, equipment details, design calculations, special requirements & method of 
achieving.   
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 

 
8. Specifications 

 a) Specifications for all equipment with functional/constructional detailes, materials, data 
sheets, etc. shall be furnished. 

 b) Specifications for installation. 
 

9. Drawings  

 a) General arrangement drawings with dimensions,etc. 

 b) Control schematics and protective schemes for various equipment. 

 c) Single line diagrams with equipment ratings ,feeder sizes,protective device ratings ,etc. 

 d) Detailed layout drawings showing equipment locations ,lighting fixtures,F.A.Telephone 
,T.V., small; power ,Earthing,etc. 

 e) Installation drawings indicating all supporting details, mounting details, segregation of 
various services,etc. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
  

H.V.A.C SYSTEMS 

                            
1. The phase submittal shall ensure that the contract documents and design analysis are proceeding 

in timely manner. 
 

2. It shall also include for previous concept submittal comments and ensure that previous comments 
have been incorporated and interpreted correctly. 
 

In addition to the above ,the following documents shall be submitted: 
 
 a)  Improved version of Design Analysis. 

 b)  Double line drawings. 

 c) Outline Specifications.   
      

 a) Design Analysis  
 
It shall consist of detailed calculation for sizing equipment, piping ductwork, pumps 
fans pressure drop across dampers, valves air filter set and control valves. Detailed 
schematic for control to design criteria and its compliance to relevant codes shall be 
provided.  
 

 b) Drawings 
 

It shall consist of flow diagrams of all system (single line), showing all the information 
given on the concept drawings in greater detail. The flow diagram shall include 
equipment, ductwork, piping, sizes, flow rates, all dampers (Volume Control dampers, 
Fire dampers) valves and control devices for the system. Double line plan layout 
drawing shall be provided showing details of the final version of all HVAC system. 
The location, arrangements, capacity and space requirement of all equipment shall be 
indicated. The drawings presented shall be coordinated with other services. 
 

  c) Specification 
 

It shall be submitted to include for previous concept submittal comments and any list 
of additional codes if applicable. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
  

 
PLUMBING SYSTEM 

 
 

   The preliminary design analysis shall include all the items in the concept design analysis and any 
necessary revisions. In addition the following shall be submitted: 
 

 a)  Water and sanitary riser system analysis. 

 b)  Data showing the capacity of all the pumps. 

 c) A draft specification containing all the relevant codes.   
 

DRAWINGS:- 

 
  
 

 The preliminary drawings shall include all the items in the concept stage and any necessary 
revisions. In addition the following shall be submitted: 
  

 a)                                                                                                    Plan and riser diagram of a typical toilet room, hot and cold water, waste and vent piping. 

 b) Location and arrangement of all plumbing fixtures. 

 c) Double line plan layout of domestic water, sewer, roof drainage, piping system including 
sections and details. 

 d) Flow diagrams of all systems including all equipment and distribution method. All 
drawings shall be coordinated. With other services. 

 e) Equipment and fixture schedules listing data for all equipment. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
  
 

FIRE FIGHTING SYSTEM 
  
                                      

   The Documents submitted for pre-final design analysis shall include all the items in the concept 
design analysis and any necessary revisions therein. In addition the following shall be submitted: 
 

 a)  Verification of adequacy of water supply and storage to ensure effective operation of fire 
fighting equipments. 

 b)  Final sizes of water main, storage tank, residual and operational water pressure and 
pump(s) data. 

 c) Piping arrangement of fire pump(s) layout and control system of operation.   

 
DRAWINGS:-    

 
 Submit the following drawings in detail: 

  

 a)                                                                                                    Double line plan and riser diagram and location arrangement of all fire fighting systems 
and equipments. 

 b) Single line flow diagrams of all systems including all equipment and distribution method. 

 c) Equipment and fire fighting appliance schedules listing data for all equipment. 

   

   

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-4 : MECHANICAL 

   
PR

EL
IM

IN
A

R
Y

  

 



    
  
  
  
  
  

KKiinngg  KKhhaalliidd  UUnniivveerrssiittyy  

VViiccee  RReeccttoorraattee  ffoorr    PPrroojjeeccttss  

Unite Of Development& Follow Up 

 
 

  ع. مࢫ. أࢫ: التصميم وࢫالتɴسيق
٧٩٨ 

  البابࢫالساȊعࢫ

  متطلباتࢫتقديماتࢫטسȘشاري   ɸـࢫ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

  
  

                              
 

 
 

SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 
The prefinal submittal consists essentially of the preliminary submittal plus client comments developed to 
final drawing stage ready for issue for construction purposes. It shall consist as a minimum of the 
following: 
 
1. Full list of codes standards, references used in the architectural design of the facility and to be used in 

the construction of the facility. 
 

2. Complete technical specifications for all materials, furnishing and installation thereof in the 
permanent works. 
 

3. Provide the underlisted contract drawings, as a minimum , for each facility: 
 

  Cover Sheet and Index Sheet 
  Vicinity plan 
  Master Plan 
  Site Survey Plan reflecting existing contours,N/E,BM 
  Site plans 
  Floor plans 
  Sections 
  Elevations 
  Roof Plans 
  Finish Floor Plans 
  Reflected Ceiling Plans 
  Furniture Layouts 
  Toilets Plans & Sections 
  Staircase Plans ,Elevations, Sections 
  Wall Sections, Interior/Exterior 
  Door/Window/Ironmongery Schedules 
  Finishing Schedules, Interior/Exterior 
  Details : Roof , Stair , ceilings , Doors , Windows , Walls , Partitions , Cladding , Misc. 
  Landscaping details & accessories. 
   

All drawings shall be fully detailed and the AE shall ensure that no contradictions exist therein or between 
the drawings and the technical specifications. The site plans shall reflect proposed grading contours 
existing grade contours, FFL and Northing/Easting of each facility for setting out purposes. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 

The prefinal structural submittal shall consists of the preliminary submittal plus client comments developed 
to final drawing stage ready for issue for construction purposes. It shall consist as a minimum of the 
following: 
 
1. Full list of codes standards, references used in the design of the facility and to be used in the 

construction of the facility. 
 

2. Complete structural specifications for all precast and cast insitu concrete, structural steelwork and 
masonry to be installed in the work together with installation methods and codes including maximum 
pour sizes, positions of construction joints, etc.  
 

3. Provide final design calculations for all structures. 
 

4. Provide all contract drgs reflections fully the following information: 
  Drawing Index Sheet 
  Foundation Plan and Details 
  Elevations and Details 
  Floor/Slab Plans and details 
  Roof Plans and details 
  Sections for footings, columns, beams, floors, walls, load bearing masonry walls, roof and 

any other structural members. 
  Location and details for Expansion/contraction Joints. 
  Location/Details of all inserts and/or blockouts. 
  Bar schedule for all reinforcement to be installed. 
  Concrete compressive strength specification 
  Reinforcement steel specification 
  Structural steel specification 
  Cement Specification 
  Cover to reinforcement steel 
  Bearing capacity of soil 
   

All drawings shall be fully detailed and the consultant shall ensure that no contradictions or dimensional 
errors exist therein or between the drawings and the technical specifications. All reinforcement shall be 
detailed in accordance with ACI standards. 
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                                         SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 
1. This submittal shall include all comments by client on the preliminary submission. 

 

2. Any new information required by the client shall be incorporated. 
 

3. At this stage, the complete data shall be finalized and all calculations shall be based on this data. 
 

4. Detailed load estimates based on the finalized data shall be prepared and each equipment shall be 
rated. 
 

5. All distribution panels, motor control centres,etc.shall be complete with busbar sizing, short circuit 
rating,no.of outgoings with spares, current & over current tripping ratings,etc. 
 

6. All cable sizes shall be based on the completed design loads, chosen method of laying & 
corresponding derating factors, short circuit clearing times of the protective device, voltage drop 
limits, etc. 
 

7. Short circuit calculations, transformer sizing calculations, voltage drops, lighting calculations, etc., 
shall be submitted based on the completed design data. 
 

8. Earthing calculations shall be based on completed design data & short circuit calculations, etc. 
 

9. Detailed coordination curves between various protective devices shall be furnished to ensure proper 
coordination. 
 

10. Specifications shall be complete with details of construction features, materials, data sheets, 
functional / installation details, etc. 
 

11. a) Drawings shall reflect all final routes of cables for various systems, embedded ducts, conduits / 
No. of wires in them, equipment locations, etc. 
 

 b) Lighting, small power, fire alarm and all other system layout drawings shall be complete in all 
respects with all spacing, mounting details, etc. 
 

 c) Single line diagram shall be complete with all switchgear, rating of all components, cable 
sizes, protective relay / device ratings, CT ratios, etc. 
 

 d) All control schematic wiring for control of various motors, etc. 
 

 e) General arrangement drawings shall be complete with all dimensions, cable / conduit entry 
details, foundation details, etc. 
 

 f) Panel / Lighting fixture shall reflect information based on completed design. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

H.V.A.C SYSTEMS 
                                   

The review of this submittal shall be to ensure that the design is in accordance with the direction provided 
during design stage. 
 
The following documents shall be provided for pre-final review:- 
 
 a) Design Analysis. 
 b) Double Line Drawings. 
 c) Draft Specification. 

 
 a) Design Analysis 

 
  It shall be in its final form and shall include previous revisions, all detailed calculations shall 

be included. In addition the following information shall be provided: 
 

 a) All references used in the design analysis shall be cited giving page no. / Paragraph from 
which data is obtained. 
 

 b) Heat transmission calculation shall be shown in details stating heating and cooling loads 
and shall conform to ASHARE Guide and data book. 
  

 c) All computer calculations stating design criteria, formulas shall be submitted for 
evaluation. 
 

 d) The basis of determining the quantity of all ventilation air shall be indicated including 
physchromatic charts, air distribution c.f.m water pump's horse power. Detail calculation 
for condensers, chilled water, hot water circuits. 
 

 e) Detailed criteria for equipment selection shall be provided. 
 

 f) Schematic diagrams with control sequence of operation of each typical system shall be 
described with all controls points and setting defined. 
 

 g) The method for achieving air balance in systems for supply air, return air, outside air, 
exhaust air and exfiltration shall be detailed. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

 h) The method for containing positive pressure relative to outside air to prevent the entrance 
of wind blown dust shall be described. 
 

 i) The noise criteria for equipment selection shall be provided. 
 

 j) Final and complete schedules of equipment shall be provided. 
 

 b) Double line Drawings 
 

  It shall consist of final contract drawings to show flow diagrams and plans containing all the 
necessary details, sections showing details for congested places shall be provided to clearly 
show all aspects of the system and ensuring that previous comments have been incorporated. 

                                    
 a) In addition , the drawing shall show detailed equipment room layout, appropriate section, 

schematic flow diagrams, control diagrams, duct & pipes register, diffusers, grilles 
,dampers, turning vanes,transitions,flexible connection,valves,control schematic and 
control sequence of operation for all systems.  
 

 b) Equipment to be furnished or installed by others shall be clearly indicated. 
 

 c) Equipment schedules giving capacities, working temperature and pressures and other 
pertinent data necessary to give a clear and concise description shall be provided. 
 

 c) Draft Specification 
 

  It shall be submitted with a proposal schedule, index of the specification section and it shall 
identify any aspect of the project that must be addressed in the special provisions. The 
specification shall also include the following: 
 

 a) Scope of works. 
 

 b) Standard of equipments and materials. 
 

 c) Systems description. 
 

 d) Control description. 
 

 e) Schedules of equipment. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

PLUMBING SYSTEM 
                                        

 The documents submitted for this phase shall ensure that the design is in accordance with the 
direction provided during design stage. Documents and drawings submitted shall contain any 
modifications, revisions and details as necessary for systems described in concept and preliminary 
stage and ensure that previous comments have been incorporated. The following documents shall be 
submitted: 
 

 a) Design Analysis. 
 

 b) Double Line Drawings. 
 

 c) Draft Specifications. 
 

 
FIRE FIGHTING SYSTEM 

  
 The documents submitted for this phase shall ensure that the design is in accordance with the 

direction provided during design stage. Documents and drawings submitted shall contain any 
modifications, revisions and details as necessary for systems described in concept and preliminary 
stage and ensure that previous comments have been incorporated. The following documents shall be 
submitted: 
 

 a) Detailed Design Analysis. 
 

 b) Double Line Drawings. 
 

 c) Technical Specification. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 

The final architectural submittal shall incorporate all comments and recommendations as agreed between 
the consultant and the university together with all requirements directed by the university in the earlier 
stages of design. 
 
The consultant shall thoroughly check drawings and documentation prior to submission to ensure accuracy 
and completeness of same. 
 
Documents for submission shall include:  
 
 Final Design Calculations. 

 
 Final Technical Specifications. 

 
 Final Contract Drawings. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 

The final structural submittal shall incorporate all comments and recommendations as agreed between the 
consultant and the university together with all requirements directed by the university in the earlier stages 
of design. 
 
The consultant shall thoroughly check all drawings and documentation prior to submission to ensure 
accuracy and completeness of same. 
 
Documents for submission shall include:  
 
 Final Design Calculations. 

 
 Final Technical Specifications. 

 
 Final Contract Drawings. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 
 
 

The final design analysis, drawings, specifications, schedules, etc. shall be submitted incorporating prefinal 
design review comments. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS 
 

H.V.A.C SYSTEMS 
 

 
 

The comments generated by the pre-final review shall be incorporated in the documents, drawings, 
etc.before they are submitted as final. 
 
  
  

 
PLUMBING SYSTEM 

 
 

This submittal will ensure that the comments generated during the pre-final design review have been 
incorporated in the documents before they are submitted as final. 
 
  

 
FIRE FIGHTING SYSTEM 

 
 

The consultant will ensure that the documents described in pre-final phase have been updated to include 
any revisions, modification with the comments made in the previous stage prior to submitting them as final. 
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          مديرࡧإدارةࡧالمساندة  ٤

          وحدةࡧمراقبةࡧاݍݨودةࡧرئʋس  ٥

         سكرت؈فࡧלدارة  ٦
  

٧            
 

ب
لـو

طـ
المـ

  

לفادةࡧ    طلاعל  سيقࡧɴالت  عةࡧȊالمتا   للمناقشةࡧ   إكمالࡧاللازم   

دراسةࡧوعرضࡧالموضوع  رࡧعنࡧماࡧتمإʈعدادࡧتقر  عممࡧʇ اݍݰفظࡧ  

إعادةࡧכصلࡧلمكتۗܣ   أخرىࡧ (                        )   

   

   

                

    

    

    

    مديرࡧלدارةࡧالعامةࡧللمشارʉع  

     
 

راء
جــــ

ל
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

   ʏحفظࡧاݍݵطابࡧالمشارࡧإليھࡧأعلاهࡧفقطࡧࡩ   .الملف يُ

   ࡧالملفʏاملࡧالمرفقاتࡧࡩɠحفظࡧمعࡧ                       يُ

   ܦݵةɲلمكتۗܣࡧࡧ                           .                                               

  رقمࡧالملف
       /            /      /  

          /             /      /  
 

  :التوقيعࡧ    :  טسمࡧ    ɸـ١٤   /        /:       حُفظࡧبتارʈخࡧ
 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٨١٦  

  النماذجࢫלدارʈة

 4346AF002: نموذجࢫرقمࢫ  الساȊعࢫالبابࢫ

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  فɺرسࡧحفظࡧالمخططات  : الرقم

  نوعࢫالمخطط  رقمࢫالكبʋنة  وصفࢫالمخطط  طبيعةࢫالمخطط  رقمࢫالمخطط  رقمࢫالمشروع  م

١  
            

٢  
            

٣  
            

٤  
            

٥  
            

٦  
            

٧  
            

٨  
            

٩  
            

١٠  
            

١١  
            

١٢  
            

١٣  
            

١٤  
            

١٥  
            

١٦  
            

١٧  
            

١٨  
            

١٩  
            

٢٠  
            

٢١  
            

٢٢  
            

٢٣  
            

٢٤  
            

٢٥  
            

  ) ٧-٧( نوعࢫالمخططࢫانظرࢫاݍݨدولࢫرقمࢫ)  ٦-٧( طبيعةࢫالمخططࢫانظرࢫاݍݨدولࢫ: ملاحظةࢫ

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 والمتاȊعةࡧوحدةࡧالتطوʈر 
  

  :    /    /    /      .ɲܦݵةࢫللملفࢫرقم
٨١٧  

  النماذجࢫלدارʈة

 4346AF003: نموذجࢫرقمࢫ  الساȊعࢫالبابࢫ

  

 
  هࡧࡧ١٤     /      /       : التارʈخࡧ  للمخططات) CD(כقراصࡧالضوئيةࡧفɺرسࡧ  : الرقم

  اسمࢫالمشروع  رقمࢫالمشروع  رقمࢫالقرص
عددࢫ

  المخططات

طبيعةࢫ

  المخططات

نوعࢫ

  المخططات
  رقمࢫالدرج  رقمࢫالكبʋنة

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  
              

  ) ٧-٧( نوعࢫالمخططࢫانظرࢫاݍݨدولࢫرقمࢫ)  ٦-٧( طبيعةࢫالمخططࢫانظرࢫاݍݨدولࢫ: ملاحظةࢫ
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    جامعةࢫالملكࢫخالد

  

    وɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع
    وحدةࢫالتطوʈرࢫوالمتاȊعة

 

٨١٨ 

).٨(الجزء رقم إلى) ١(من الجزء رقم  خریطة تدفق عملیات دورة حیاة المشروع  
 
 
 
 
 

ول
الأ

ء 
جز

 ال

ة 
حل

مر
لیة

لأو
ة ا

اس
در

ال
 

 

ني
لثا

ء ا
جز

 ال

 

لث
لثا

ء ا
جز

 ال

 

بع
لرا

ء ا
جز

 ال

داد
لإع

ة ا
حل

مر
 

 
 
  

س
خام

 ال
زء

لج
 ا

 
س

ساد
 ال

زء
لج

 ا

 

بع
سا

 ال
زء

لج
 ا

 

من
لثا

ء ا
جز

 ال

 

الدراسة 

 الأولیة

 زیارة
 الموقع

اعتماد 
مخططات 

 الفكرة الأولیة 

 تقدیر

الأولیةالتكلفة   

 إدراج

 المشروع

التخطیط 
لمرحلة 
 الإعداد

 تقدیر

 التكلفة الأولیة

معاییر  إعداد

 التصمیم

طلب 

 التصمیم

 تطویر
الفكرة  مخططات
%١٥الأولیة  

 عتمادا
الفكرة  مخططات
%٣٠الأولیة   

المراجعة 

 الفنیة

المراجعة 

 الفنیة 

المراجعة 

 والتدقیق 

 تجھیز

 عقد التنفیذ

وثائق تجھیز  

المشروع   

نطاق  إعداد

 المشروع

 طلب

 الإعلان

 تأھیل
وترشیح 
 مقاولین

الإجابة على 
استفسارات 
 المتنافسین

 تحلیل 
 عروض
 المتنافسین

   تأھیل 
مكاتب 
 استشاریة

   دعوة 
مكاتب 
 استشاریة

     إحالة
 ووثائق ملفات

 المشروع

مخططات 
 الفكرة الأولیة

١٥%  

  ةكررتم العملیة ھذه  

 

4 

 

5 

6 

7 

8 

3
   

1 

2 

 تحلیل 
 عروض
 المتنافسین

موجھات 

 التصمیم

موجھات 

 التصمیم

 دراسة
 الھندسة
 القیمیة

 الارتباط

 المالي



    جامعةࡧالملكࡧخالد

  

    وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع
    والمتاȊعةࢫوحدةࢫالتطوʈر 

 

٨١٩ 

  دورة حیاة المشروعل ــ  الجزء التاسع )الإداریة(  رحلة التنفیذم تخریطة تدفق عملیا
 
 
 
 
 

ات  
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ریة
لإدا

ا
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حل

مر
فیذ
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مباشرة 

 الإستشاري

الاجتماع 
التمھیدي مع 
 الإستشاري

     تسلیم
  الموقع
 للمقاول

  صرف 
  الدفعة 
 المقدمة 

 

   ضبط
 الكمیات

تخفیض 
ضمان الدفعة 

 المقدمة

  صرف 
  الدفعة 
 النھائیة

  اعتماد
مھندس 
 المشروع

     تسلیم
المشروع 

 للجھة المستفیدة

تشكیل    
فریق 

 الإشراف

صرف دفعات 
المقاول 
 الدوریة

       تقییم
كفاءة 

 الإستشاري

صرف دفعات 
الإستشاري 

 الشھریة

إنذار 
 الإستشاري

الإفراج عن 
 الضمان النھائي

تعدیل    

 العقد

غرامة 

 التأخیر

  تمدید 
الضمان 
 النھائي

سحب 

 المشروع
 شكر

روتقدی  

       تقییم
   كفاءة 
 المقاول

 إنذار

المقاول   

    تحدیث
  قاعدة 
 البیانات

  الاستلام

 النھائي

 اعتماد 
الأعمال 
 الإضافیة 

 الترسیة
مدیر   تكلیف

توقیع أو  المشروع
 العقد

الاستلام 

 الابتدائي



      جامعةࢫالملكࢫخالد
    وɠالةࢫاݍݨامعةࢫللمشارʉع

    والمتاȊعة وحدةࢫالتطوʈر
 

٨٢٠ 

  دورة حیاة المشروعــ  الجزء التاسع) الفنیة ( مرحلة التنفیذ خریطة تدفق عملیات 
 
 
 
 
 

  
 

ات
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م
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 مراجعة 
وثائق 
 المشروع

  

 الاجتماعات
  الدوریة

     طلب
   استلام 
  جزئي

اعتماد 
تقدیمات 
  المقاول

 

التقریر 
 الشھري

      طلب 
    صب

  خرسانة

  

تعلیمات 
  الموقع

  

   مراقبة
  الجودة

  

التقریر 
  الأسبوعي

طلب    
  معلومات
 إضافیة

  عتماد ا
من  مقاول

 الباطن

  

  استئناف
  العمل

  

 إیقاف    
  العمل 

  

 الإغلاق

  

    استشارة
  فنیة

    امن
وسلامة 
  الموقع

 التصویر

  الفوتوغرافي

التخطیط 
لإدارة 
  المخاطر

     طلب
   اختبار
  عینات

  

  التقریر
  الیومي

التخطیط 
  لمرحلة 
 التنفیذ

4345AP10 

التغذیة 

  الراجعة

عدم       

  مطابقة

4345AP06 

4345AP09 

اجتماع ما قبل 
التنفیذ مع 

 المقاول

 

     تھیئة
 الموقع

4345AP15 

4345AP22 

4345AP14 

4345AP23 

4345AP27 

4345AP24 

ةمكرر العملیة هھذ ةاداری عملیة   
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  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢١   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 

  :عام  ١-١٢-٧

یتم تصنیف المشاریع الإنشائیة في الإدارات الھندسیة وفق طبیعة الإجراءات المتبعة ومنھج إدارة 

وتصمیم وتنفیذ المشاریع بشكل یحقق  المشاریع المتبعة لكي تتمكن الإدارة من الإشراف ومتابعة دراسة

  .وسوف نتناول أدناه تصنیف المشاریع حسب المعاییر المختلفة ، رضا الجھات المستفیدة 
  

  : السائدةتصنیفات المشاریع  ٢-١٢-٧

  

  .تصنیف المشاریع حسب الأھمیة   -١

   عادي   عاجل    ً   عاجل جدا

  .تصنیف المشاریع حسب التكلفة   -٢

   صغیر   متوسط   كبیر  

  .تصنیف المشاریع حسب خصوصیة المشروع   -٣

 عادي   سري    

  .تصنیف المشاریع حسب الصرف   -٤

   بند في المیزانیة    بند خاص    

  .تصنیف المشاریع حسب العقد   -٥

   سعر الوحدة  

    

 مقطوعیة  

  

  

  

  

  
  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٢   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

 

  :تصنیف مشاریع الجامعة  ٣-١٢-٧
  

یھدف إلى سرعة إنجاز المشروع والتقید بصرف الاعتمادات المالیة حسب وحیث أن تصنیف المشاریع 

لذا فإن التصنیف الأول المشار لھ أعلاه ھو الأنسب لمشاریع الوكالة مع . السیولة المعتمدة لكل سنة 

  :دمجھ في التصنیف الرابع لیكون على الصورة التالیة 
  

بتنفیذھا وكالة الجامعة للمشاریع حسب أولویة التنفیذ یتم تصنیف مشاریع جامعة الملك خالد التي تقوم 

، مشاریع استثماریة( وطریقة الصرف على المشروع سواءً من كان بنود المیزانیة أو البنود الخاصة 

  ) .١٨-٧(وفق الأسس الموضحة في الجدول رقم ) مشاریع أوقاف الجامعة ومشاریع الھبات والتبرعات
  تصنیف المشاریع )١٨- ٧(جدول رقم 

 خاص  عاجل  عادي   تنفیذ المشروع درجة أھمیة

  عادیة/ ة عادیمشاریع    عاجلة/ ة عادیمشاریع    ةخاصمشاریع  
  

درجѧѧة أھمیѧѧة المشѧѧروع محѧѧددة  -١

  ".عادي " من قبل الجھة المستفیدة 

موعѧѧѧد افتتѧѧѧاح المشѧѧѧروع لѧѧѧیس  -٢

  .مقید في مدة محددة 

المباني الحالیѧة للجھѧة المسѧتفیدة  -٣

  .غیر مستأجرة

  .مدة المشروع قابلة للتمدید  -٤

الصѧѧѧرف علѧѧѧى المشѧѧѧروع مѧѧѧن  -٥

  .بنود المیزانیة 

  

درجة أھمیة المشروع محѧددة مѧن  -١

  " .عاجل " قبل الجھة المستفیدة 

موعѧѧد افتتѧѧاح المشѧѧروع مقیѧѧد فѧѧي  -٢

  .مدة محددة 

المبѧѧѧاني الحالیѧѧѧة للجھѧѧѧة المسѧѧѧتفیدة  -٣

  .مستأجرة 

تمدیѧѧѧѧѧѧد المشѧѧѧѧѧѧروع یѧѧѧѧѧѧؤثر علѧѧѧѧѧѧى  -٤

  .الجھة المستفیدة التزامات 

مѧѧدة المشѧѧروع تعتبѧѧر فѧѧي المسѧѧار  -٥

  .الحرج 

الصرف على المشѧروع مѧن بنѧود  -٦

  المیزانیة

  

درجѧة أھمیѧة المشѧروع محѧددة مѧѧن  -١

  ".عاجل /عادي" قبل الجھة المستفیدة 

/ موعد افتتاح المشروع لѧیس مقیѧد  -٢

  .مقید في مدة محددة 

تعتبѧѧر فѧѧي / مѧѧدة المشѧѧروع لا تعتبѧѧر -٣

  .المسار الحرج 

یؤثر على / تمدید المشروع لا یؤثر -٤

  .التزامات الجھة المستفیدة 

الصرف على المشѧروع مѧن البنѧود  -٥

  .الخاصة حسب السیولة الجدولة 
  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٣   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  :متطلبات تصنیف المشاریع  ٤-١٢-٧
  

فإنھ یجب على مھندس المشروع  بتنفیذھا المشاریع التي تقوم الوكالة تصنیفوبناءً على أسس معاییر 

 بالإجراءاتالتقید  التنفیذوعلى مدیر المشروع في مرحلة  الأولیة ومرحلة الإعدادفي مرحلة الدراسة 

  ).١٩-٧(الجدول رقم  الموضحة فيذكورة أدناه الم
  .تصنیف المشاریع لبات طتم )١٩-٧(جدول رقم 

  عادیة/ ة عادیمشاریع    عاجلة/ ة عادیمشاریع    ةخاصمشاریع  
  

یجѧѧѧѧѧѧѧب جدولѧѧѧѧѧѧѧѧة عملیѧѧѧѧѧѧѧѧات  -١

  .المشروع على أولویة عادي

 PMOتطبیѧѧѧѧѧѧق إجѧѧѧѧѧѧراءات  -٢

حسѧѧѧѧѧѧѧب التھیئѧѧѧѧѧѧѧة الافتراضѧѧѧѧѧѧѧیة 

  .للبرنامج 

تقѧѧѧѧѧاریر المشѧѧѧѧѧѧروع بشѧѧѧѧѧѧكل  -٣

  .دوري 

جدولѧѧѧѧѧѧة الصѧѧѧѧѧѧرف حسѧѧѧѧѧѧب  -٤

  .الإمكانات المتاحة

   

  

یجѧѧѧѧب جدولѧѧѧѧة عملیѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع فѧѧѧѧي  -١

الأولیѧѧѧة ومرحلѧѧѧة الإعѧѧѧداد مرحلѧѧѧة الدراسѧѧѧة 

  .على أولویة عاجل  یذفالتنومرحلة 

علѧѧѧى درجѧѧѧة  PMOتطبیѧѧѧق إجѧѧѧراءات  -٢

  .عاجل 

التقیѧѧѧѧѧѧد الصѧѧѧѧѧѧارم بالبرنѧѧѧѧѧѧامج الزمنѧѧѧѧѧѧي  -٣

للمشѧѧروع فѧѧي مراحѧѧل دورة حیѧѧاة المشѧѧروع 

  .وعدم تعدیل المرجع الأساسي وتحدیثھ 

إصѧѧѧѧدار التقѧѧѧѧاریر بصѧѧѧѧفة دوریѧѧѧѧة فѧѧѧѧي  -٤

  .المواعید المحددة بدون تأخر 

  .المعتمدةجدولة الصرف حسب السیولة  -٥

  .تنفیذ برنامج المتابعة لعملیات التخطیط  -٦

التخطیط ومتابعѧة التخطѧیط مѧن عناصѧر  -٧

  .التدقیق الداخلي 

الأداء  ات قیѧѧѧاسالمحافظѧѧѧة علѧѧѧى مؤشѧѧѧر -٨

  .على اللون الأخضر

  

یجѧب جدولѧة عملیѧات المشѧروع  -١

الدراسة الأولیة ومرحلѧة في مرحلة 

درجѧة  الإعداد ومرحلة التنفیѧذ علѧى

  .خاص

علѧѧѧى  PMOتطبیѧѧѧق إجѧѧѧراءات  -٢

  .درجة خاص

إصѧѧѧدار التقѧѧѧاریر بشѧѧѧكل دوري  -٣

  .في الموعد المحدد بدون تأخر 

اسѧѧѧѧѧѧتثناء بعѧѧѧѧѧѧض الإجѧѧѧѧѧѧراءات  -٤

الممكنѧѧة حسѧѧѧب الموضѧѧح بالجѧѧѧدول 

  ) .٢٠-٧(رقم 

جدولѧѧة الصѧѧرف حسѧѧب السѧѧیولة  -٥

  .المعتمدة

عѧѧѧѧدم تقیѧѧѧѧد عملیѧѧѧѧات المشѧѧѧѧروع  -٦

  .التنفیذیةبنظام المشتریات ولائحتھ 

  

  

  

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٤   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

ھذا  تحدید العملیات المطلوبة وفق یتم المشار لھ أعلاه الجامعة المعتمد مشاریعضوء تصنیف على و

الموضح في الجدول رقم ) PMOS(التصنیف لكل مشروع یتم إدخالھ في برنامج نظام مكتب المشروع 

)٢٠-٧(.  
  .تصنیف عملیات المشاریع )٢٠-٧(جدول رقم 

  عادیة/ ة عادیمشاریع    عاجلة/ ة عادیمشاریع    ةخاصمشاریع  
رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  
 4344TP01  4344TP01  4344TP01 
 4344TP02  4344TP02  4344TP02 
 4344TP03  4344TP03  4344TP03 
 4344TP04  4344TP04  4344TP04 
 4344TP05  4344TP05  4344TP05 
 4344TP06  4344TP06  4344TP06 
 4344TP07  4344TP07  4344TP07 
 4344TP08  4344TP08  4344TP08 
 4344TP09  4344TP09  4344TP09 
 4344TP10  4344TP10  4344TP10 
 4344TP11  4344TP11  4344TP11 
 4344TP12  4344TP12  4344TP12 
 4344TP13  4344TP13  4344TP13 
 4344TP14  4344TP14  4344TP14 
 4344TP15  4344TP15  4344TP15 
 4344TP16  4344TP16  4344TP16 
 4344TP17  4344TP17  4344TP17 
 4344TP18  4344TP18  4344TP18 
 4344TP19  4344TP19  4344TP19 
 4344TP20  4344TP20  4344TP20 
 4344TP21  4344TP21  4344TP21 
 4344TP22  4344TP22  4344TP22 
 4344TP23  4344TP23  4344TP23 
 4344TP24  4344TP24  4344TP24 
 4344TP25  4344TP25  4344TP25 
 4344TP26  4344TP26  4344TP26 
 4345AP01  4345AP01  4345AP01 
 4345AP02  4345AP02  4345AP02 
 4345AP03  4345AP03  4345AP03 
 4345AP04  4345AP04  4345AP04 
 4345AP06  4345AP06  4345AP06 
 4345AP06  4345AP06  4345AP06 
 4345AP07  4345AP07  4345AP07 
 4345AP08  4345AP08  4345AP08 

 



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٥   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  .تصنیف عملیات المشاریع) ٢٠-٧(جدول رقم تابع 

  عادیة/ ة عادیمشاریع    عاجلة/ ة عادیمشاریع    ةخاصمشاریع  
رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  

 4345AP09  4345AP09  4345AP09 
 4345AP10  4345AP10  4345AP10 
 4345AP11  4345AP11  4345AP11 
 4345AP12  4345AP12  4345AP12 
 4345AP13  4345AP13  4345AP13 
 4345AP14  4345AP14  4345AP14 
 4345AP15  4345AP15  4345AP15 
 4345AP16  4345AP16  4345AP16 
 4345AP17  4345AP17  4345AP17 
 4345AP18  4345AP18  4345AP18 
 4345AP19  4345AP19  4345AP19 
 4345AP20  4345AP20  4345AP20 
 4345AP21  4345AP21  4345AP21 
 4345AP22  4345AP22  4345AP22 
 4345AP23  4345AP23  4345AP23 
 4345AP24  4345AP24  4345AP24 
 4345AP25  4345AP25  4345AP25 
 4345AP26  4345AP26  4345AP26 
 4345AP27  4345AP27  4345AP27 
 4345TP01  4345TP01  4345TP01 
 4345TP02  4345TP02  4345TP02 
 4345TP03  4345TP03  4345TP03 
 4345TP04  4345TP04  4345TP04 
 4345TP05  4345TP05  4345TP05 
 4345TP06  4345TP06  4345TP06 
 4345TP07  4345TP07  4345TP07 
 4345TP08  4345TP08  4345TP08 
 4345TP09  4345TP09  4345TP09 
 4345TP10  4345TP10  4345TP10 
 4345TP11  4345TP11  4345TP11 
 4345TP12  4345TP12  4345TP12 
 4345TP13  4345TP13  4345TP13 
 4345TP14  4345TP14  4345TP14 
 4345TP15  4345TP15  4345TP15 
 4345TP16  4345TP16  4345TP16 
 4345TP17  4345TP17  4345TP17 
 4345TP18  4345TP18  4345TP18 
 4345TP19  4345TP19  4345TP19 
 4345TP20  4345TP20  4345TP20 
 4345TP21  4345TP21  4345TP21 
 4345TP22  4345TP22  4345TP22 
 4345TP23  4345TP23  4345TP23 

  



  جامعةࡧالملكࡧخالد

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

 وحدةࡧالتطوʈرࡧوالمتاȊعة

 

  
  

 ع. مࢫ. أࢫ :التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٦   

 البابࢫالساȊع
  نظامࢫتصɴيفࢫالمشارʉع  ɸـ١٤٣٨ / ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  .تصنیف عملیات المشاریع) ٢٠-٧(تابع جدول رقم 

  عادیة/ ة عادیمشاریع    عاجلة/ ة عادیمشاریع    ةخاصمشاریع  
رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  رقم العملیة  الكل  

 4345TP24  4345TP24  4345TP24 
 4345TP25   4345TP25  4345TP25 
 434SP01   434SP01   434SP01 
 434SP02   434SP02   434SP02 
 434SP03   434SP03   434SP03 
 434SP04   434SP04   434SP04 
 434SP05   434SP05   434SP05 
 434SP06   434SP06   434SP06 
 434SP07   434SP07   434SP07 
 434SP08   434SP08   434SP08 
 434SP09   434SP09   434SP09 
 434SP10   434SP10   434SP10 
 434SP11   434SP11   434SP11 
 434SP12   434SP12   434SP12 
 434SP13   434SP13   434SP13 
 434SP14   434SP14   434SP14 
 434SP15   434SP15   434SP15 
 434SP16   434SP16   434SP16 
 434SP17   434SP17   434SP17 
 434SP18   434SP18   434SP18 
 434SP19   434SP19   434SP19 
 434SP20   434SP20   434SP20 
 434SP21   434SP21   434SP21 
 434SP22   434SP22   434SP22 
 434SP23   434SP23   434SP23 
  434SP24   434SP24   434SP24 
  434SP25   434SP25   434SP25 
  434SP26   434SP26   434SP26 
  434SP27   434SP27   434SP27 
  434SP28   434SP28   434SP28 
  434SP29   434SP29   434SP29 
  434SP30   434SP30   434SP30 
  434SP31   434SP31   434SP31 
  434SP32   434SP32   434SP32 
  434SP33   434SP33   434SP33 
  434SP34   434SP34   434SP34 
  434SP35   434SP35   434SP35 
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  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٧  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  

  

  

  :عام  ١-١٣-٧
  

 الدراسѧة" مراحل دورة حیاة المشروع مختلف التعامل مع المخططات الھندسیة في  لتسھیل

نѧھ لا بѧد مѧن تѧرقیم المخططѧات الھندسѧیة فإ" الصѧیانة و التشѧغیل ،التنفیذ ،  الإعداد ،الأولیة 

معطیѧات  البرامج الھندسیة ویساھم في التعامل مع متطلبات یخدم وعملي وفق أسلوب علمي

  :المشاریع في المجالات التالیة

  .الحفظ والاسترجاع الآلي -١

 .التصمیم والمراجعات الفنیة احلمر -٢

 .تقدیمات المقاول للمخططات التنفیذیة -٣

 .تقدیمات المقاول للمخططات كما نفذ -٤

 .والصیانة تقدیمات برامج التشغیل -٥
 

  : تصنیف المخططات ٢-١٣-٧

خانات  تسعمقاطع مكونة جمیعھا من  ةثلاثلف من وعلى ضوء ما سبق فإن رقم المخطط یتأ

  :أدناه الموضح ) ٨-٧(رقم  الشكلفي حسب التوضیح 

  مقطع ج                 مقطع ب                    مقطع أ                

  

  

١  ٢  ٣  ٤  ٥  ٦  ٧  ٨  ٩  

         -         -      
                                                                          

  .تصنیف المخططات الھندسیة )٨- ٧(رقم  شكل                                                  

  

  



 

 

  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٨  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

تعبر عن رمز المنشأة حسب  )٢، ١(حیث أن الخانة ، یتألف من أربع خانات) : أ ( مقطع 

تعبر عن  )٤( عبارة عن فاصلة والخانة رقم) ٣(والخانة ) ٢٢-٧(التوضیح بالجدول رقم 

  .عدد المنشآت من نفس النوع

التخصص بحد أقصى خانتین أو خانة واحدة حسب  رمز عبر عنیُ ) : ب ( مقطع 

  :المذكور أدناه)  ٢١-٧( التوضیح بالجدول رقم 
  .تصنیف المخططات الھندسیة ) ٢١-٧( جدول رقم 

  التخصص                           الرمز     مم       م

         ١  G           فھرس عام General Index     

٢      ٢  A                معماري  Architectural       

         ٣  C                  مدني  Civil             

       ٤  S                 إنشائي  Structural        

       ٥  E                كھربائي  Electrical        

       ٦  M               میكانیكي  Mechanical       

٧       X      
  أ مخططات الأعمال

  الخارجیة     

Site Development  

 Drawings        

       ٨ F                  أثاث  Furniture         

       ٩  P                 سباكة  Plumbing        

      ١٠ Q                معدات  Equipment        

  
 ٩,٨,٧عبر ھذا المقطع عن عدد المخططات التسلسلي بحدود ثلاث خانات یُ ) : ج ( المقطع 

  .عبارة عن فاصلة) ٦(أما الخانة رقم ، حسب اللزوم 

  

  



 

 

  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٢٩  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  

  :مثال

  ) ٢٢-٧( مستوصف انظر الجدول رقم : نوع المبنى    

  ثلاثة: عدد المباني   

  ) ٢١-٧( ربائي انظر الجدول رقم كھ: نوع المخطط 

  ١٦٤: رقم المخطط 

  :لذا فإن رقم المخطط یكون كالتالي
  

                                           )22-3-E-164(  
  

  .تصنیف المنشآت ) ٢٢-٧( جدول رقم 

  الرمز

  الرئیسي

الرمز 

  الفرعي
  نوع المرافق

١٠    

١١  

١٢  

١٣  

١٤  

١٥  

١٦  

١٧  

  منشآت تعلیمیة

  كلیات

  معاھد

  مدارس

  مختبرات

  و قاعات دراسیةفصول 

  مكتبات

  قاعة مؤتمرات

Educational Facilities 

Faculties 

Institutes 

Schools 

Laboratories 

Classrooms 

Libraries 

Conference Room 

٢٠    

٢١  

٢٢  

٢٣  

٢٤  

  منشآت صحیة

  مستشفیات

  مستوصفات

  عیادات طبیة

  مركز إسعاف

Health Facilities 

Hospitals 

Policlinics 

Medical Clinics 

Ambulance station 



 

 

  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٣٠  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  الرمز

  الرئیسي

الرمز 

  الفرعي
  نوع المرافق

٢٥  

٢٦  

٢٧  

  طوارئ

  ة موتىمغسل

  حجر صحي

Emergency 

Dead Laundry 

Quarantine 

٣٠    

٣١  

٣٢  

٣٣  

٣٤  

  منشآت إداریة

  مكاتب عامة

  مكاتب قادة

  قاعات احتفال

  مكاتب استثماریة

Management Facilities 

General Offices 

Leaders Offices 

Ceremony Halls 

Investment Offices 

٤٠  

  
  
  
  
  
  
  

  

٤١  

٤٢  

٤٣  

٤٤  

٤٥  

  منشآت سكنیة

  سكن عوائل

  سكن عزاب

  سكن طلاب

  سكن ضیافة

  سكن استثماري

Housing Facilities 

Families housing 

Single Housing 

Students Housing 

Hospitality Housing 

Investment Housing 

٥٠    

٥١  

٥٢  

٥٣  

٥٤  

٥٥  

٥٦  

  منشآت ریاضیة

  ملاعب مغلقة

  ملاعب مفتوحة

  مدرجات

  نادي ریاضي

  مسبح مغلق

  مسبح مفتوح

Sports Facilities  

Closed Playgrounds 

Open Playgrounds 

Stands 

Sport Club 

Closed Pool 

Open Pool 

 General Utilities  منشآت ومرافق عامة    ٦٠



 

 

  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٣١  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  الرمز

  الرئیسي

الرمز 

  الفرعي
  نوع المرافق

٦١  

٦٢  

٦٣  

٦٤  

٦٥  

٦٦  

٦٧  

  مسجد

  مواقف سیارات مظللة

  دة الأدوارمواقف سیارات متعد

  حدائق

  سوق صغیر

  سوق مركزي

  منتزھات

Mosque 

Shaded car parking 

Multi-storey car parking 

Gardens 

Small Market 

Central market 

Parks  

٧٠    

٧١  

٧٢  

  منشآت كھربائیة

  محطة تولید كھرباء

  محطة نقل

Electrical Facilities 

Power Station 

Transport Station 

٨٠    

٨١  

٨٢  

٨٣  

٨٤  

٨٥  

٨٦  

  

٨٧  

  منشآت میكانیكیة

  محطات تحلیة المیاه المالحة

  محطات تنقیة المیاه

  خزانات میاه أرضیة

  خزانات میاه علویة

  محطات ضخ میاه

محطات معالجة میاه الصرف 

  الصحي

  محطات معالجة المخلفات

Mechanical facilities 

Water Desalination Plants 

Water Desalination Plants 

Ground water reservoir 

Overhead Water Tanks 

Water Plumping Stations  

Sewage Purification 

Water  

Waste treatment plants 

٩٠    

٩١  

٩٢  

  مستودعات

  مستودع عام

  طبیةمستودعات 

Stores  

General Store  

Medical Stores  



 

 

  خالدجامعةࡧالملكࡧ

  وɠالةࡧاݍݨامعةࡧللمشارʉع

  والمتاȊعةࡧالتطوʈر ࡧوحدة
 

 ع. مࢫ. أࢫ: التɴسيقࢫوالتصميمࢫ
٨٣٢  

 الساȊعالبابࢫ
 نظامࢫتصɴيفࢫالمخططاتࢫالɺندسيةࢫوالمɴشآت ɸـ١٤٣٨/  ١٠ -לصدارࢫכولࢫ

 

  الرمز

  الرئیسي

الرمز 

  الفرعي
  نوع المرافق

٩٣  

٩٤  

٩٥  

٩٦  

٩٧  

٩٨  

  مستودعات مكتبیة

  مستودعات قطع غیار

  مستودعات أثاث

  "عادیة"ة مستودعات أغذی

  "مبردة"مستودعات أغذیة 

  مستودعات وقود

Office Stores  

Hardware Stores 

Furniture Stores 

Food Stores 

Food Stores "Cold" 

Fuel Depots 
  
  
  


