
دليل الاستخدام 

خدمة حضور مؤتمر
مقدم الطلب



مقدمة 

تـقدم خـدمـة حـضور مـؤتـمر نـظام سـلس لأتـمتة إجـراءات حـضور مـؤتـمر، يـتيح الـنظام 
لأعـضاء هـيئة الـتدريـس تـقديـم طـلب لـحضور مـؤتـمرات، نـدوات أو لـقاءات، كـما يـتيح 

النظام عمل إجراءات الموافقة بشفافية وسهولة. 
يتيح النظام أيضًا تقارير تفصيلية للطلبات على النظام.

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_ConferenceAttendance

رابط الخدمة 

أعضاء هيئة التدريس بجامعة الملك خالد

الفئة المستهدفة 

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_ConferenceAttendance


المحتويات 

دخول النظام 4

5 ١ الطلبات

١.١ تقديم طلب جديد 5



قم بادخال اسم المستخدم والرقم السري لتسجيل الدخول للنظام.

اختر الطريقة الملائمة لتأكيد الدخول بالنقر على ”اختيار“ من الخيارات المتاحة، يمكنك استخدام 
 .Google Authenticator الرسائل النصية أو تحميل

ادخل الرمز الملائم ثم انقر ”دخول“.
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 دخول النظام
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١ الطلبات 
١.١ تقديم طلب جديد

من خلال هذه الشاشة يمكن لمقدم الطلب تقديم طلب جديد واستعراض الطلبات السابقة. 
لتقديم طلب جديد انقر على ”طلب جديد“

املأ الحقول بما يلائمها 
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١.١ تابع تقديم طلب جديد

ارفق جميع الملفات المطلوبة

اختر الاجابات الملائمة من القوائم المنسدلة. 
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١.١ تابع تقديم طلب جديد

لحفظ الطلب مع امكانية التعديل عليه لاحقا انقر “حفظ“ 
ولادخال الطلب في اجراءات سير العمل وذلك بعد حفظه، قم باتباع الارشادات المكتوبة 

باللون الاحمر أولا ثم انقر ”ارسال الطلب“

لاستعراض الطلب والاطلاع على الموافقات قم بالنقر عليه من جدول الطلبات.




	دليل خدمة حضور مؤتمر مقدم الطلب
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