
دليل الاستخدام 
نظام تقارير الكليات



مقدمة 

خدمة ”تقارير الكليات“ هو نظام لخدمة الكليات حتى يتاح لمسجلي الكليات 
إدخال بياناتها وإحصاءاتها للسنة الأكاديمية. 

كما يتيح النظام استعراض جميع التقارير وطباعتها.

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_CollegesReports

رابط الخدمة 

كليات الجامعة

الفئة المستهدفة 

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_CollegesReports
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قم بادخال اسم المستخدم والرقم السري لتسجيل الدخول للنظام.

اختر الطريقة الملائمة لتأكيد الدخول بالنقر على ”اختيار“ من الخيارات المتاحة، يمكنك استخدام 
 .Google Authenticator الرسائل النصية أو تحميل

ادخل الرمز الملائم ثم انقر ”دخول“.

 دخول النظام



واجهة النظام
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تقرير الأقسام والدرجات العلمية

انقر تقرير ”الأقسام والدرجات العلمية“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم 
التقرير.
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تقرير الطلاب والطالبات في أقسام الكلية

انقر تقرير ”الطلاب/الطالبات في أقسام الكليات“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد 
وتسليم التقرير.
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تقرير الطلاب المستجدين

انقر تقرير ”الطلاب المستجدين“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير.
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تقرير الطلاب المتخرجين

انقر تقرير ”الطلاب المتخرجين“ لاستعراض التقرير، انقر ”بحث“ لتأكيد وتسليم التقرير، 
تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير تسرب الطلبة

انقر تقرير ”تسرب الطلبة“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، تظهر 
البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير إنذارات الطلاب

انقر تقرير ”إنذارات الطلاب“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، 
تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير أعضاء هيئة التدريس

انقر تقرير ”أعضاء هيئة التدريس“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم 
التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير المجالس واللجان في الكلية

انقر تقرير ”المجالس واللجان في الكلية“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم 
التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير المجالس واللجان في القسم

انقر تقرير ”المجالس واللجان في القسم“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد 
وتسليم التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير الإحصاءات المادية

انقر تقرير ”الإحصاءات المادية“ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، 
تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير المؤتمرات والندوات واللقاءات والدورات داخل المملكة

انقر تقرير ”المؤتمرات والندوات واللقاءات والدورات داخل المملكة“ لاستعراض التقرير، 
انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير المؤتمرات والندوات واللقاءات والدورات خارج المملكة

انقر تقرير ”المؤتمرات والندوات واللقاءات والدورات خارج المملكة“ لاستعراض التقرير، 
انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير الدورات والبرامج التدريبية

انقر تقرير ”الدورات والبرامج التدريبية“ لاستعراض التقرير.

انقر زر ”إضافة“ لإضافة برنامج أو دورة جديدة



19

تقرير الاستشارات والدراسات المهنية والفنية والتطبيقية

انقر تقرير ”الاستشارات والدراسات المهنية والفنية والتطبيقية“ لاستعراض التقرير.

انقر زر ”إضافة“ لإضافة استشارة أو دراسة
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تقرير البحوث والدراسات العلمية والممولة

انقر تقرير ”البحوث والدراسات العلمية والممولة “ لاستعراض التقرير.

انقر زر ”إضافة“ لإضافة بحث أو دراسة
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تقرير البحوث المنشورة

انقر تقرير ” البحوث المنشورة “ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، 
تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير أعضاء هيئة التدريس بالجامعة المسجلين براءة اختراعهم

انقر تقرير ” أعضاء هيئة التدريس بالجامعة المسجلين براءة اختراعهم“ لاستعراض 
التقرير.

انقر زر ”إضافة“ لإضافة براءة اختراع، في حالة عدم وجود أي براءة انقر ”لا يوجد“
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تقرير الاصدارات العلمية باللغات المختلفة والمترجمة

انقر تقرير ” الاصدارات العلمية باللغات المختلفة والمترجمة “ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ 
لتأكيد وتسليم التقرير، تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير الإنجازات البارزة للأقسام

انقر تقرير ” الإنجازات البارزة للأقسام “ لاستعراض التقرير، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم التقرير، 
تظهر البيانات حال اضافتها للنظام.
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تقرير المعوقات والمقترحات

انقر تقرير ” المعوقات والمقترحات“ لاستعراض التقرير.

انقر زر ”إضافة“ لإضافة معوق ومقترح.
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الخلاصة

انقر تقرير ” الخلاصة “ لاستعراض الخلاصة، انقر ”حفظ“ لتأكيد وتسليم الخلاصة.
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تقارير الكلية

انقر ” تقارير الكلية “ لاستعراض جميع تقارير الكلية وحالة تسليمها.
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تقارير الكليات

انقر ” تقارير الكليات “ لاستعراض تقارير جميع الكليات وحالة تسليمها.
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مركز المعلومات

انقر ” مركز المعلومات “ لاستعراض جميع تقارير جميع الكليات أو تقارير إحدى الكليات.
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تعريف الفترات

انقر ” تعريف الفترات “ تحدد الفترات التي يتاح لمنسقي الكلية إدخال تقاريرها، بعد تحديد 
الفترات انقر ”حفظ“ للفترة.
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إضافة صلاحيات
انقر ” تعريف الصلاحيات“ لاستعراض الصلاحيات على الكليات ثم انقر ”إضافة“ لإضافة 

صلاحية جديدة.




