
دليل الاستخدام 
نظام الملف الأكاديمي



مقدمة 

نظام ”الملف الأكاديمي“ تتيح هذه الخدمة لعضو هيئة التدريس بناء ملف 
أكاديمي يحوي جميع بياناته وإنجازاته الأكاديمية في مكان واحد، تتنوع هذه 

البيانات بين: معلومات شخصية، مؤهلات علمية، خبرات تدريبية، أبحاث، 
مشاركات عامة. 

تتيح هذه الخدمة إمكانية الاطلاع على الملف الأكاديمي لأعضاء هيئة التدريس 
الآخرين بالجامعة.

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_AcademicProfile

رابط الخدمة 

أعضاء هيئة التدريس

الفئة المستهدفة 

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_AcademicProfile
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قم بادخال اسم المستخدم والرقم السري لتسجيل الدخول للنظام.

اختر الطريقة الملائمة لتأكيد الدخول بالنقر على ”اختيار“ من الخيارات المتاحة، يمكنك استخدام 
 .Google Authenticator الرسائل النصية أو تحميل

ادخل الرمز الملائم ثم انقر ”دخول“.

١ دخول النظام



٢.١ معلومات عن الموظف
في البيانات الشخصية تستعرض معلومات عن الموظف ومؤهلاته ودوراته التدريبية.

٢ البيانات الشخصية
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٢.٢ المؤهلات والرسائل العلمية
في البيانات الشخصية تستعرض معلومات عن الموظف ومؤهلاته ودوراته التدريبية.



٢.٣ الدورات التدريبية

يتبع .. ٢ البيانات الشخصية
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يمكن إضافة دورة تدريبية جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض دورة سابقة بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في البيانات الشخصية تستعرض معلومات عن الموظف ومؤهلاته ودوراته التدريبية.



٣.١ البيانات الوظيفية
في البيانات الوظيفية التكليفات الإدارية العبء التدريسي اللجان

٣ البيانات الوظيفية
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٣.٢ التكليفات الإدارية
في البيانات الوظيفية التكليفات الإدارية العبء التدريسي اللجان



٣.٣ العبء التدريسي
في البيانات الوظيفية التكليفات الإدارية العبء التدريسي اللجان

يتبع .. ٣ البيانات الوظيفية
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٣.٤ اللجان
في البيانات الوظيفية التكليفات الإدارية العبء التدريسي اللجان

يمكن إضافة لجنة جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض دورة سابقة بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.



٤.١ الأبحاث المنشورة 
في الانتاج العلمي الأبحاث العلمية، المؤلفات، الاختراعات، المشاريع البحثية

٤ الانتاج العلمي
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يمكن إضافة أبحاث بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض الأبحاث بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.



يتبع .. ٤ الانتاج العلمي
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٤.٢ المؤلفات

يمكن إضافة مؤلف جديد بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض مؤلف سابق بالنقر عليه من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في الانتاج العلمي الأبحاث العلمية، المؤلفات، الاختراعات، المشاريع البحثية



يتبع .. ٤ الانتاج العلمي
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٤.٣ الاختراعات

يمكن إضافة اختراع جديد بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض اختراع سابق بالنقر عليه من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في الانتاج العلمي الأبحاث العلمية، المؤلفات، الاختراعات، المشاريع البحثية



يتبع .. ٤ الانتاج العلمي
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٤.٤ المشاريع البحثية

يمكن إضافة مشروع جديد بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض مشروع سابق بالنقر عليه من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في الانتاج العلمي الأبحاث العلمية، المؤلفات، الاختراعات، المشاريع البحثية



٥ المساهمات الأخرى
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٥.١ الدراسات العليا

يمكن إضافة رسالة طالب جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض الرسائل بالنقر على الفصل الدراسي من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو 

الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



٥ المساهمات الأخرى
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٥.٢ الجوائز

يمكن إضافة جائزة جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض الجوائز بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



يتبع .. ٥ المساهمات الأخرى
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٥.٣ الأنشطة العلمية

يمكن إضافة نشاط جديد بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض الأنشطة بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



يتبع .. ٥ المساهمات الأخرى
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٥.٤ خدمة المجتمع

يمكن إضافة مساهمة جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض المساهمات بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



يتبع .. ٥ المساهمات الأخرى
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٥.٥ الأعمال الاستشارية

يمكن إضافة عمل استشاري جديد بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض الأعمال الاستشارية بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو 

الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



يتبع .. ٥ المساهمات الأخرى
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٥.٦ مساهمات أخرى

يمكن إضافة مساهمة جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض المساهمات بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



يتبع .. ٥ المساهمات الأخرى
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٥.٧ المؤتمرات والندوات

يمكن إضافة مؤتمر أو ندوة جديدة بالنقر على زر ”إضافة“. 
يمكن استعراض المؤتمرات والندوات بالنقر عليها من الجدول لاستعراضها ويتاح التعديل أو الحذف.

في المساهمات الأخرى تستعرض الدراسات العليا، الجوائز، الأنشطة العلمية، خدمة المجتمع، 
الأعمال الاستشارية، مساهمات أخرى والمؤتمرات أو الندوات



٦ غير ذلك
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٦.١ رفع مرفق

في الملف الأكاديمي يتاح رفع العديد من المرفقات اتباع الخطوات التالية لرفع أي مرفق 
مطلوب



٦ غير ذلك
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٦.٢ استعراض ملف أكاديمي آخر

ادخل الرقم الوظيفي لعضو هيئة التدريس ثم انقر ”بحث“ ثم انقر اسم العضو للانتقال لملفه الأكاديمي

في الملف الأكاديمي يمكن الاطلاع على الملف الأكاديمي لأعضاء هيئة التدريس الآخرين. 
لاستعراض ملف أكاديمي آخر انقر زر ”استعراض ملف أكاديمي“ في أعلى يسار الشاشة.

بعد استعراض الملف الأكاديمي يمكن العودة للملف الشخصي بالنقر على زر ”ملفي الأكاديمي“ أو 
 ”استعراض ملف أكاديمي“ لاستعراض ملف عضو آخر واتباع نفس الخطوات السابقة




