
دليل الاستخدام 

خدمة اخلاء طرف

مقدم الطلب



مقدمة 

يخدم نظام إخلاء طرف لجميع منسوبي الجامعة ومنسوباتها، وتهدف إلى تيسير 
عملية متابعة طلب إخلاء الطرف والحصول على ورقة إخلاء الطرف، يشمل النظام 

على موافقات من الجهات المعنية كما يشمل النظام على تقييم للخدمة. 

وتوفر الخدمة عناء البحث عن الجهة المختصة وتوقيعها، يتيح النظام تقارير 
للطلبات.

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_Clearance

رابط الخدمة 

أعضاء هيئة التدريس — الموظفين الإداريين

الفئة المستهدفة 

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_Clearance
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قم بادخال اسم المستخدم والرقم السري لتسجيل الدخول للنظام.

اختر الطريقة الملائمة لتأكيد الدخول بالنقر على ”اختيار“ من الخيارات المتاحة، يمكنك استخدام 
 .Google Authenticator الرسائل النصية أو تحميل

ادخل الرمز الملائم ثم انقر ”دخول“.
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١ دخول النظام
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٢ واجهة النظام
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٣ تقديم طلب إخلاء طرف
لتقديم طلب إخلاء طرف ابدأ بالنقر على نموذج تقديم طلب إخلاء طرف ثم انقر على طلب جديد 
املأ الحقول بما يلائم كما تظهر العهد المعهودة للمتقدم، تأكد من اختيار سبب الإخلاء الطرف 

لتظهر جميع البيانات الملائمة، كما عليك رفع الملفات المطلوبة عند الحاجة
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تابع …٣ تقديم طلب إخلاء طرف
لرفع المرفقات المطلوبة اتبع الخطوات التالية

يمكن متابعة طلبك أي وقت بالنقر على الجدول ستظهر الموافقات الخاصة بالطلب




