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دليل الاستخدام
لنظام

مدير النظام

مبادرة تدريب تقنية 
المعلومات
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مقدمة

يخدم نظام مبادرة تدريب تقنية المعلومات الخريجين والخريجات، يتيح 
النظام تقديم طلبات للتدريب في تقنية المعلومات والمشاركة فيها، كما 

يمكن النظام اللجنة من الموافقة على الطلبات بشفافية في النظام 
تضمن سير الطلبات بسلاسة. 

يتيح النظام تقارير لاستعراض الطلبات.

رابط الخدمة

الفئة المستهدفة

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_IT_Internship

الخريجين والخريجات

https://itcsvc.kku.edu.sa/KKU_IT_Internship
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المحتويات

١4 دخول النظام

٢5 واجهة النظام

٣6 تقديم طلب

٤7 لجنة الموافقة

٥8 تعريف المسابقات

٦9 تعريف المسارات

٧10 تعريف الصلاحيات

٨11 إرسال الرسائل النصية

٩12 تقارير النظام
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١ دخول النظام

قم بإدخال اسم المستخدم والرقم السري لتسجيل الدخول للنظام

ادخل الرمز من Google Authenticator الملائم ثم انقر ”دخول“.
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٢ واجهة النظام
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٣ تقديم طلب

بعد الدخول عن طريق نفاذ انقر زر ”طلب جديد“ لتقديم طلب جديد 

للعودة للطلبات انقر زر ”طلب جديد“. 
املأ الحقول بالمعلومات الملائمة ثم انقر ”التالي“.
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٤ لجنة الموافقة

انقر الطلب لاستعراض تفاصيله، لتقييم الطلب اختر من القائمة الموافقة أو الرفض، اكتب 
ملاحظاتك، ثم انقر ”حفظ“ لإرسال الموافقة

يتاح للجنة الموافقة تقييم الطلبات بعد انتهاء وقت التقديم للمسابقة، انقر على ”موافقات 
اللجنة“ من القائمة، اختر المسابقة التي ترغب بتقييمها ثم انقر ”بحث“.
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٥ تعريف المسابقات

املأ الحقول بما يلائم من معلومات ثم انقر ”حفظ“.

يتاح لمدير النظام تعريف المسابقات التي يتقدم إليها المستفيدون من النظام، انقر ”تعريف 
المسابقات“ من القائمة لاستعراض المسابقات، انقر ”إضافة“ لتعريف مسابقة جديدة.
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٦ تعريف المسارات

املأ الحقول بما يلائم من معلومات ثم انقر ”حفظ“.

يتاح لمدير النظام تعريف المسارات لكل مسابقة، انقر ”تعريف المسارات“ من القائمة 
لاستعراض المسابقات، اختر المسابقة ثم انقر ”إضافة“ لتعريف مسار جديد.
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٧ تعريف الصلاحيات

اتبع الخطوات التالية لإضافة موظف.

يتاح لمدير النظام تعريف الصلاحيات للجنة الموافقة في النظام، انقر ”تعريف تعريف 
الصلاحيات“ من القائمة لاستعراض اللجنة، انقر ”إضافة“ لتعريف عضو جديد.
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٨ إرسال الرسائل النصية

يتاح لمدير النظام إرسال رسائل نصية لأي مقدم طلب في النظام في أي وقت، انقر ”إرسال 
الرسائل النصية“ من القائمة، اختر المسابقة الملائمة لاستعراض جميع الطلبات. 

اختر من ترغب بإرسال الرسائل لهم، اكتب نصها ثم انقر ”إرسال“ كما يتاح لك تحديد موعد 
للمقابلة إن احتجت ذلك.
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٩ تقارير النظام

يتاح لمدير النظام استعراض تقارير الطلبات على المسابقات وتصديرها للكسل إن لزم. 
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