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المقدمة:

في إطار جهود وكالة الجامعة للشؤون الإدارية لتعزيز كفاءة العمل الإداري

والأكاديمي في جامعة الملك خالد، جاء تطوير نظام الترميز الموحد كخطوة أساسية

لتحقيق تميز الجامعة في إدارة الوثائق والمحفوظات.

يعطي هذا الدليل رمز ثابت لكل جهة من جهات الجامعة وفقاً للهيكلة الشاملة

الأكاديمية للجامعة والمعتمدة من مجلس شؤون الجامعات بالقرار رقم )45/16/2(

القاضي بإعتماد إعادة الهيكلة الشاملة لعدد 24 جامعة خاضعة لنظام مجلس

التعليم العالي والجامعات.

ويقصد بالترميز إسناد رموز للجهات بعد تصنيفها إلى أقسام رئيسية وفرعية ويسند

لكل جهة رئيسية كانت أم فرعية رمز مخصص وثابت لها يحدد هويتها ويميزها عن

ل الأعمال غيرها من الجهات المماثلة لها. كما أن إيجاد رمز ثابت لكل جهة يسهّ

الإدارية للجامعة ويساعد على تنظيم وحفظ وثائقها ومحفوظاتها تحت هذا الرمز

تحقيقاً لمبدأ الأصل والنشأة للوثائق والمحفوظات.

 ويهدف الترميز إلى تنظيم وترتيب الوثائق بطريقة تمكن من الوصول إليها بسرعة

وفعالية، مع ضمان حماية المعلومات والحفاظ على سرية البيانات. وقد تم الاستناد

إلى أدلة المركز الوطني للوثائق والمحفوظات ونظام الترميز الموحد للأجهزة

الحكومية وكذلك تجارب الجامعات الأخرى، بما في ذلك تجربة جامعة الملك سعود

وجامعة الملك فيصل، في وضع هذا الترميز لضمان توافقه مع أفضل الممارسات

والمعايير المحلية والعالمية.
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أهداف الترميز:

إعطاء رمز ثابت لكل جهة من جهات الجامعة. .1

تمييز الوحدات الإدارية الأساسية والوحدات الإدارية المساعدة، مما يميز الوثائق

الناتجة عن كل منهما ويسهل حفظ الوثائق تحت رمز الوحدات التي انتجتها

تحقيقاً لمبدأ الأصل والنشأة الذي هو أحد أهم مبادئ حفظ الوثائق

والمحفوظات

.2

تمييز النشاطات الأساسية المختلفة في الجامعة عن بعضها البعض .3

تمييز النشاطات المساعدة في الجامعة عن بعضها البعض. .4

تمييز الأعمال المتعلقة بفروع الجامعة عن الأعمال المتعلقة بالمقر الرئيس. .5

ن عن الأعمال المتعلقة بالفروع الأخرى والوثائق تمييز الأعمال المتعلقة بفرع معيّ

الناتجة عنها.

.6

تطبيق الترميز على برنامج الاتصالات الإدارية )إنجاز( بحيث تحمل المعاملات رموز

الوحدات الصادرة عنها.

.7

تطبيق الترميز على برنامج الأرشفة الإلكترونية بحيث تؤرشف الوثائق بناء على

رموز الإدارات الصادرة عنها.

.8
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الرمز الجهة

1 رئاسة الجامعة

1/1 مكتب الرئيس

1/2 الإدارة العامة للأمن السيبراني

1/3 وحدة التوعية الفكرية

1/46 مركز رعاية المستفيدين

1/46/70 إدارة مركز رعاية المستفيدين

1/46/2 وحدة نجاح تجربة المستفيدين

1/46/3 وحدة دعم المجتمع المحلي

1/46/68 وحدة دعم الطلاب

1/46/32 وحدة دعم منسوبي الجامعة

1/5 أمانة مجلس الجامعة

1/6 المجلس الاستشاري لأعضاء هيئة التدريس ومن
في حكمهم

1/7 المجلس الاستشاري الدولي

1/71 المستشارون

1/9 المتحدث الرسمي للجامعة

1/10 المدينة الطبية

1/11 المكتب السري

1/12 المكتب التنفيذي

1/49 مكتب البيانات

1/66 إدارة الاستراتيجية والمبادرات

1/52 المراقب المالي للجامعة

1/52/33 المراقب المالي للموارد الذاتية وصندوق الطالب

1/39 الإدارة العامة للاتصال المؤسسي

1/42 الإدارة العامة للشؤون القانونية

1/34 الإدارة العامة للتخطيط والميزانية

1/52/44 الإدارة العامة للمراجعة الداخلية

1/36 إدارة مراقبة المخزون

7
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الرمز الجهة

2 وكالة الجامعة للشؤون الإدارية

2/1 مكتب وكيل الجامعة

2/2 إدارة المخاطر واستمرارية الأعمال

2/30 إدارة الكفاءة الإدارية والمالية

2/32 الإدارة العامة للموارد البشرية

2/32/1 إدارة عمليات الموارد البشرية الأكاديمية

2/32/2 إدارة عمليات الموارد البشرية الإدارية

2/32/60 إدارة عمليات الموارد البشرية للشطر النسائي

2/32/33 إدارة الرواتب والبدلات

2/32/46 إدارة تخطيط الموارد البشرية

2/32/37 إدارة تطوير الموارد البشرية

2/32/39 إدارة التواصل الداخلي

2/32/64 إدارة ضمان الجودة

2/32/49 إدارة البيانات والمعلومات

2/31 الإدارة العامة للشؤون الإدارية والمالية

2/40 الإدارة العامة للمرافق

2/41 الإدارة العامة للأمن الجامعي

2/57 إدارة أملاك الجامعة

2/45 مركز الوثائق والمحفوظات

2/45/70 إدارة مركز الوثائق والمحفوظات

2/45/1 إدارة الوثائق النشطة

2/45/2 إدارة الوثائق المتوسطة النشاط

2/45/3 إدارة الوثائق دائمة الحفظ

2/45/4 إدارة الوثائق السرية

2/43 الإدارة العامة للمشاريع

2/38 الإدارة العامة للاتصالات الإدارية
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الرمز الجهة

3 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

3/1 مكتب وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث
العلمي

3/2 عمادة البحث والدراسات العليا

3/2/59 وكالة العمادة للبحث والابتكار

3/2/69 وكالة العمادة للدراسات العليا

3/2/60 وكالة العمادة لشطر الطالبات

3/2/70 إدارة عمادة البحث والدراسات العليا

3/2/59/1 معامل الأبحاث المركزية

3/2/59/2 مكتب الملكية الفكرية وبراءة الاختراع

3/2/59/66 وحدة البرامج والمبادرات البحثية

3/2/59/3 وحدة دعم الشراكات البحثية

3/2/59/4 وحدة الكراسي العلمية

3/2/65 وحدة الشؤون الأكاديمية

3/2/47 وحدة القبول والتسجيل

3/2/67 وحدة التخريج

3/2/60/1 وحدة شؤون الطالبات

3/2/65/1 وحدة البرامج والخطط

3/2/49 وحدة التقارير

3/2/64 وحدة ضمان الجودة

3/3 أمانة المجلس العلمي

3/4 إدارة الابتعاث

3/5 إدارة النشر العلمي
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الرمز الجهة

3/6 المراكز البحثية
بالجامعة  

3/6/1 مركز الأمير سلطان بن عبدالعزيز للأبحاث البيئية
واستدامة الموارد الطبيعية  

3/6/1/1 وحدة إدارة الغابات وتنمية الغطاء النباتي

3/6/1/2 وحدة تنمية الثروة الحيوانية

3/6/1/3 وحدة تنمية الصناعات التحويلية

3/6/1/4 وحدة إدارة الموارد الطبيعية

3/6/2 مركز بحوث علوم المواد المتقدمة

3/6/2/1 وحدة علوم وتقنيات النانو

3/6/2/2 وحدة أبحاث النمذجة الجزيئية

3/6/2/3 وحدة أبحاث البوليميرات والمواد الصديقة للبيئة

3/6/2/4 وحدة أبحاث الالكترونيات واشباه الموصلات

3/6/2/5 وحدة أبحاث المنتجات البترولية

3/6/2/6 وحدة أبحاث المواد العضوية والمحفزات

3/6/3 مركز الأبحاث الصحية والطبية

3/6/3/1 وحدة الإحصاء الحيوي الطبي

3/6/3/2 وحدة أبحاث التصنيع الدوائي

3/6/3/3 وحدة التقنيات الحيوية الطبية المتقدمة

3/6/3/4 وحدة الجينيوم والطب الشخصي

3/6/3/5 وحدة الأبحاث الوبائية

3/6/3/6 وحدة أبحاث السموم

3/6/3/7 وحدة أبحاث المناطق المرتفعة

3/6/4 مركز الابتكارات الهندسية والتقنية

3/6/4/1 وحدة التصنيع الهندسي

3/6/4/2 وحدة أبحاث المياة والتضاريس

3/6/4/3 وحدة هندسة المواد

3/6/4/4 وحدة أبحاث الطاقة

3/6/4/5 وحدة أبحاث الالكترونيات والأجهزة متناهية الصغر
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الرمز الجهة

3/6/5 مركز الذكاء الاصطناعي

3/6/5/1 وحدة رؤية الحاسب الآلي

3/6/5/2 وحدة معالجة اللغويات الطبيعية

3/6/5/3 وحدة الروبوتات والأنظمة الذكية

3/6/6 مركز تاريخ منطقة عسير

3/6/6/1 وحدة الدراسات التاريخية

3/6/6/2 وحدة الدراسات الروائية

3/6/6/3 وحدة التوثيق والرصد

3/6/6/4 وحدة الآثار والتنقيب

3/6/7 مركز أبحاث السياحة واقتصاديات منطقة عسير

3/6/7/1 وحدة الدراسات الاقتصادية والمالية

3/6/7/2 وحدة أبحاث السياحة

3/6/7/3 وحدة دراسات التخطيط العمراني

3/6/8 مركز أبحاث النحل ومنتجاته

3/6/8/1 وحدة الأبحاث والتطوير

3/6/8/2 وحدة القياس والتحليل

3/6/8/3 وحدة الإنتاج وضبط الجودة

3/6/8/4 وحدة التدريب والتأهيل

3/6/9 مركز الدراسات الإنسانية والفلسفية

3/6/9/1 وحدة أبحاث التراث الإسلامي

3/6/9/2 وحدة أبحاث الحضارة

3/6/9/3 وحدة الدراسات الفلسفية

3/6/9/4 وحدة الأبحاث الاجتماعية

3/7 وحدة التصنيفات الدولية

3/8 إدارة التعاون المحلي والدولي

915
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الرمز الجهة

4 وكالة
الجامعة للأعمال والشراكة المجتمعية  

4/1 مكتب وكيل الجامعة للأعمال والشراكة المجتمعية

4/2 الإدارة العامة للتطوع والشراكة المجتمعية

4/2/1 إدارة العمل التطوعي

4/2/2 إدارة الشراكات المجتمعية

4/2/63 إدارة البرامج والفعاليات

4/3 معهد الدراسات والخدمات الاستشارية

4/3/44 وكالة المعهد للتنفيذ والمتابعة

4/3/62 وكالة المعهد للتطوير والتسويق

4/3/70 إدارة معهد البحوث والخدمات الاستشارية

4/3/33 قسم المالية

4/3/55 قسم العقود

4/3/1 بيوت الخبرة

4/3/2 وحدة تحليل التكلفة والمنفعة

4/57 الإدارة العامة للإيرادات البديلة

4/55 الإدارة العامة للاستثمار

4/6 مركز ريادة الأعمال

4/6/70 إدارة مركز ريادة الأعمال

4/6/1 إدارة حاضنة الأعمال

4/6/63 وحدة الفعاليات والخدمات اللوجستية

4/6/37 وحدة التعليم والتدريب

4/6/43 وحدة المشاريع والشركات الناشئة

4/7 مركز التفكير التصميمي

4/7/70 إدارة مركز التفكير التصميمي

4/7/31 وحدة الشؤون الإدارية والمالية

4/7/1 وحدة التفكير التصميمي

4/7/2 وحدة الخدمات المساندة

4/8 أوقاف جامعة الملك خالد

11
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ترميز وكالة الجامعة
 للشؤون التعليمية

5



الجهة الرمز

5 وكالة الجامعة للشؤون التعليمية

5/1 مكتب وكيل الجامعة للشؤون التعليمية

5/2 عمادة التطوير والجودة

5/2/62 وكالة العمادة للتطوير

5/2/64 وكالة العمادة للجودة

5/2/60 وكالة العمادة لشطر الطالبات

5/2/70 إدارة عمادة التطوير والجودة

5/2/61 مركز القياس والتقويم

5/2/61/70 إدارة مركز القياس والتقويم

5/2/61/31 وحدة الشؤون الإدارة والمالية

5/2/61/49 وحدة تحليل البيانات

5/2/61/59 وحدة البحوث والدراسات

5/2/61/65 وحدة القياس والاختبارات

5/2/4 وحدة الاعتماد

5/2/64/1 وحدة ضمان الجودة

5/2/37 وحدة تنمية المهارات

5/2/66 وحدة المبادرات

5/2/65 وحدة الخطط والمناهج

5/2/5 وحدة التميز المؤسسي

5/2/49 وحدة التقارير

5/2/44 وحدة المتابعة

5/3 عمادة القبول والتسجيل

5/3/65 وكالة العمادة للشؤون التعليمية

5/3/47 وكالة العمادة للشؤون الفنية

5/3/60 وكالة العمادة لشطر الطالبات

5/3/70 إدارة عمادة القبول والتسجيل

5/3/46 قسم خدمة المستفيدين

5/3/47/1 قسم التسجيل

5/3/65/1 قسم العمليات الأكاديمية

5/3/67 قسم شؤون الخريجين

5/3/47/2 قسم الدعم الفني
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الجهة الرمز

5/68 عمادة شؤون الطلاب

5/68/1 وكالة العمادة للخدمات الطلابية

5/68/63 وكالة العمادة للأنشطة الطلابية

5/68/60 وكالة العمادة لشطر الطالبات

5/68/70 إدارة عمادة شؤون الطلاب

5/68/63/1 إدارة الأنشطة الثقافية

5/68/63/2 إدارة الأنشطة الرياضية

5/68/51 إدارة الإسكان الطلابي

5/68/33 إدارة صندوق الطلاب

5/68/67 وحدة رابطة الخريجين

5/68/62/64 وحدة التطوير والجودة

5/68/37 وحدة التدريب والتبادل الطلابي

5/68/59 وحدة الموهبة والإبداع

5/68/46 مركز الرعاية الاستشارات الطلابية

5/68/46/70 إدارة مركز الرعاية والاستشارات الطلابية

5/68/46/1 وحدة الارشاد النفسي

5/68/46/2 وحدة الإرشاد المهني

5/68/46/3 وحدة الرعاية والمساندة

5/68/46/4 وحدة ذوي الاحتياجات الخاصة

5/68/46/31 وحدة الشؤون الإدارية والمالية

5/48 مركز اللغة الإنجليزية

5/48/70 إدارة مركز اللغة الإنجليزية

5/48/31 وحدة الشؤون الإدارية والمالية

5/48/61 وحدة القياس والتقويم

5/48/1 وحدة مصادر التعلم

5/48/65 وحدة الشؤون الأكاديمية

5/4 الإدارة العامة للخدمات التعليمية

5/6 الإدارة العامة للطلاب الدوليين

5/7 المجلس الاستشاري الطلابي

5/47 عمادة الخدمات الإلكترونية

5/47/65 وكالة العمادة للتعلم الإلكتروني

5/47/1 وكالة العمادة لتقنية المعلومات

5/47/60 وكالة العمادة لشطر الطالبات

5/47/65/1 الإدارة العامة للتعلم الإلكتروني

5/47/1/1 الإدارة العامة لتقنية المعلومات

5/47/2 الإدارة العامة لمصادر المعرفة

1220
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الجهة الرمز

5/9 كليات الجامعة

5/9/80 كلية الشريعة وأصول الدين

5/9/80/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/80/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/80/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/80/100 قسم القران وعلومه

5/9/80/101 قسم السنة وعلومها

5/9/80/102 قسم العقيدة والمذاهب المعاصرة

5/9/80/103 قسم الفقه وأصوله

5/9/80/70 إدارة كلية الشريعة وأصول الدين

5/9/80/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/80/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/80/64 وحدة الجودة

5/9/81 كلية التربية

5/9/81/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/81/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/81/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/81/104 قسم علم النفس

5/9/81/105 قسم التربية الخاصة

5/9/81/106 قسم التعليم والتعلم

5/9/81/107 قسم القيادة والسياسات التربوية

5/9/81/108 قسم الطفولة المبكرة

5/9/81/70 إدارة كلية التربية

5/9/81/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/81/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/81/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/82 كلية العلوم

5/9/82/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/82/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/82/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/82/109 قسم الكيمياء

5/9/82/110 قسم الفيزياء

5/9/82/111 قسم الرياضيات

5/9/82/112 قسم الأحياء

5/9/82/113 قسم العلوم البينية

5/9/82/114 قسم علوم وصناعة الأغذية

5/9/82/70 إدارة كلية العلوم

5/9/82/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/82/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/82/64 وحدة الجودة

5/9/83 كلية الآداب والعلوم الإنسانية

5/9/83/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/83/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/83/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/83/115 قسم اللغة العربية وآدابها

5/9/83/116 قسم التاريخ والآثار

5/9/83/117 قسم الجغرافيا

5/9/83/118 قسم الإعلام والاتصال

5/9/83/119 قسم علم الاجتماع

5/9/83/120 قسم تعليم اللغة العربية لغير الناطقين بها

5/9/83/70 إدارة كلية العلوم الإنسانية

5/9/83/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/83/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/83/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/84 كلية اللغات والترجمة

5/9/84/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/84/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/84/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/84/121/48 قسم اللغة الإنجليزية

5/9/84/122 قسم الترجمة

5/9/84/123 قسم اللغات الحديثة

5/9/84/70 إدارة كلية اللغات والترجمة

5/9/84/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/84/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/84/64 وحدة الجودة

5/9/85 كلية علوم الحاسب

5/9/85/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/85/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/85/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/85/124 قسم علوم الحاسب

5/9/85/125 قسم هندسة الحاسب

5/9/85/126 قسم المعلوماتية وأنظمة الحاسب

5/9/85/70 إدارة كلية علوم الحاسب

5/9/85/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/85/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/85/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/86 كلية الهندسة

5/9/86/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/86/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/86/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/86/127 قسم الهندسة الميكانيكية

5/9/86/128 قسم الهندسة الكهربائية

5/9/86/129 قسم الهندسة الصناعية

5/9/86/130 قسم الهندسة الكيميائية

5/9/86/131 قسم الهندسة المدنية

5/9/86/132 قسم هندسة التعدين

5/9/86/70 إدارة كلية الهندسة

5/9/86/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/86/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/64 وحدة الجودة

5/9/87 كلية العمارة والتخطيط

5/9/87/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/87/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/87/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/87/133 قسم العمارة

5/9/87/134 قسم التخطيط الحضري والإقليمي

5/9/87/135 قسم عمارة البيئة

5/9/87/136 قسم التصميم الداخلي

5/9/87/137 قسم علوم العمارة والبناء

5/9/87/70 إدارة كلية العمارة والتخطيط

5/9/87/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/87/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/87/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/88 كلية الأعمال

5/9/88/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/88/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/88/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/88/138 قسم إدارة الأعمال

5/9/88/139 قسم المحاسبة

5/9/88/140 قسم إدارة مالية

5/9/88/141 قسم التسويق

5/9/88/142 قسم المعلوماتية للأعمال

5/9/88/143 قسم الاقتصاد

5/9/88/144 قسم إدارة الموارد البشرية

5/9/88/70 إدارة كلية الأعمال

5/9/88/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/88/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/88/64 وحدة الجودة

5/9/89 كلية الحقوق

5/9/89/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/89/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/89/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/89/145 قسم القانون العام

5/9/89/146 قسم القانون الخاص

5/9/89/70 إدارة كلية الحقوق

5/9/89/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/89/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/89/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/90 كلية الطب

5/9/90/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/90/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/90/53 وكالة الكلية للشؤون السريرية

5/9/90/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/90/200 قسم الجراحة العامة

5/9/90/201 قسم جراحة الأنف والأذن والحنجرة

5/9/90/202 قسم جراحة العظام

5/9/90/203 قسم أمراض وجراحة العيون

5/9/90/204 قسم التخدير

5/9/90/205 قسم جراحة المسالك البولية

5/9/90/206 قسم الطب الباطني

5/9/90/207 قسم الطب النفسي

5/9/90/208 قسم الأشعة التشخيصية

5/9/90/209 قسم الأمراض الجلدية

5/9/90/210 قسم طب الطوارئ

5/9/90/211 قسم الأمراض العصبية

5/9/90/212 قسم صحة الطفل

5/9/90/213 قسم التعليم الطبي

5/9/90/214 قسم طب الأسرة

5/9/90/215 قسم طب المجتمع

5/9/90/216 قسم علم الأمراض

5/9/90/217 قسم التشريح

5/9/90/218 قسم الكيمياء الحيوية الإكلينيكية

5/9/90/219 قسم أمراض النساء والولادة

5/9/90/220 قسم علم وظائف الأعضاء

5/9/90/221 قسم الكائنات الدقيقة والطفيليات الاكلينيكية

5/9/90/70 إدارة كلية الطب

5/9/90/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/90/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/90/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/91 كلية طب الأسنان

5/9/91/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/91/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/91/222 قسم علوم التشخيص وبيولوجيا الفم والأنسجة المحيطة
بالأسنان  

5/9/91/223 قسم جراحة الفم والوجه والفكين

5/9/91/224 قسم طب أسنان الأطفال والتقويم

5/9/91/225 قسم صحة أسنان المجتمع

5/9/91/226 قسم إصلاح الأسنان

5/9/91/227 قسم الاستعاضة السنية

5/9/91/228 قسم التعليم الطبي للأسنان

5/9/91/70 إدارة كلية طب الأسنان

5/9/91/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/91/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/91/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/91/64 وحدة الجودة

5/9/92 كلية الصيدلة

5/9/92/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/92/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/92/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/92/229 قسم الصيدلة السريرية

5/9/92/230 قسم العقاقير

5/9/92/231 قسم الصيدلانيات

5/9/92/232 قسم علم الأدوية

5/9/92/233 قسم الكيمياء الصيدلانية

5/9/92/70 إدارة كلية الصيدلة

5/9/92/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/92/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/92/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/92/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/93/175 كلية العلوم الطبية التطبيقية بأبها

5/9/93/175/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/93/175/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/93/175/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/93/175/234 قسم علوم التأهيل الطبي

5/9/93/175/235 قسم علوم المختبرات الاكلينيكية

5/9/93/175/236 قسم العلوم الاشعاعية

5/9/93/175/237 قسم الأجهزة الطبية الحيوية

5/9/93/175/238 قسم العلوم الطبية الأساسية

5/9/93/175/70 إدارة كلية العلوم الطبية التطبيقية بأبها

5/9/93/175/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/93/175/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/93/175/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/93/175/64 وحدة الجودة

5/9/93/176 كلية العلوم الطبية التطبيقية بخميس مشيط

5/9/93/176/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/93/176/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/93/176/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/93/176/239 قسم الصحة العامة

5/9/93/176/240 قسم العلوم الطبية الأساسية

5/9/93/176/239 قسم العلاج التنفسي

5/9/93/176/241 قسم تقنية التخدير والعمليات

5/9/93/176/242 قسم علوم صحة الأسنان المساعد

5/9/93/176/243 قسم الخدمات الطبية الطارئة

5/9/93/176/244 قسم الإحصاء الطبي

5/9/93/176/245 قسم الوبائيات

5/9/93/176/246 قسم الصحة النفسية والمهنية

5/9/93/176/247 قسم السياسات والأدلة الصحية

5/9/93/176/248 قسم اقتصاديات الصحة والمعلومات الصحية

5/9/93/176/70 إدارة كلية العلوم الطبية التطبيقية بخميس مشيط

5/9/93/176/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/93/176/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/93/176/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/93/176/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/93/179 كلية العلوم الطبية التطبيقية بمحايل عسير

5/9/93/179/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/93/179/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/93/179/249 قسم الصحة العامة

5/9/93/179/250 قسم البصريات

5/9/93/179/251 قسم الأشعة

5/9/93/179/252 قسم تقنية الأسنان

5/9/93/179/253 قسم العلوم الطبية الأساسية

5/9/93/179/254 قسم المختبرات الطبية

5/9/93/179/255 قسم التخدير والعمليات

5/9/93/179/256 قسم الأجهزة الطبية

5/9/93/179/257 قسم علوم التأهيل الطبي

5/9/93/179/70 إدارة كلية العلوم الطبية التطبيقية بمحايل عسير

5/9/93/179/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/93/179/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/93/179/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/93/179/64 وحدة الجودة

5/9/94/179 كلية التمريض بمحايل عسير

5/9/94/179/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/94/179/258 قسم تمريض البالغين والرعاية التمريضية المتقدمة

5/9/94/179/259 قسم تمريض صحة المجتمع والصحة النفسية والعقلية

5/9/94/179/260 قسم الرعاية التمريضية الأساسية

5/9/94/179/261 قسم تمريض الأمومة والطفولة

5/9/94/179/262 قسم إدارة وتعليم التمريض

5/9/94/179/70 إدارة كلية التمريض بمحايل عسير

5/9/94/179/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/94/179/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/94/179/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/94/179/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/94/175 كلية التمريض بأبها

5/9/94/175/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/94/175/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/94/175/263 قسم الرعاية التمريضية الأساسية

5/9/94/175/264 قسم تمريض رعاية البالغين والرعاية التمريضية المتقدمة

5/9/94/175/265 قسم تمريض صحة المجتمع والصحة النفسية والعقلية

5/9/94/175/266 قسم تمريض الأمومة والطفولة

5/9/94/175/267 قسم إدارة وتعليم التمريض

5/9/94/175/70 إدارة كلية التمريض بأبها

5/9/94/175/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/94/175/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/94/175/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/94/175/64 وحدة الجودة

5/9/94/176 كلية التمريض بخميس مشيط

5/9/94/176/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/94/176/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/94/176/268 قسم تمريض صحة المجتمع والصحة النفسية والعقلية

5/9/94/176/269 قسم الرعاية التمريضية الأساسية

5/9/94/176/270 قسم تمريض الأمومة والطفولة

5/9/94/176/271 قسم إدارة وتعليم التمريض

5/9/94/176/272 قسم تمريض البالغين والرعاية التمريضية المتقدمة

5/9/94/176/70 إدارة كلية التمريض بخميس مشيط

5/9/94/176/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/94/176/37 وحدة الشهادات الاحترافية والمهنية

5/9/94/176/53 وحدة التدريب والامتياز

5/9/94/176/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/79/182 كلية الثقافة والفنون برجال ألمع

5/9/79/182/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/79/182/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/79/182/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/79/182/147 قسم المسرح والفنون الأدائية والاستعراضية

5/9/79/182/148 قسم الفنون السينمائية والتلفزيونية

5/9/79/182/70 إدارة كلية الثقافة والفنون برجال ألمع

5/9/79/182/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/79/182/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/79/182/64 وحدة الجودة

5/9/78 كلية السياحة والضيافة

5/9/78/65/62 وكالة الكلية للشؤون التعليمية والتطوير

5/9/78/59/69 وكالة الكلية للبحث والدراسات العليا

5/9/78/60 وكالة الكلية لشطر الطالبات

5/9/78/149 قسم السياحة

5/9/78/150 قسم الضيافة

5/9/78/70 إدارة كلية السياحة والضيافة

5/9/78/68 وحدة الخدمات الطلابية

5/9/78/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/78/64 وحدة الجودة
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الجهة الرمز

5/9/77/175 الكلية التطبيقية

5/9/77/175/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/175/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/175/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/175/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/175/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/175/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/175/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/175/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/175/2 وحدة الشراكات

5/9/77/175/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب

5/9/77/179 الكلية التطبيقية بمحايل عسير

5/9/77/179/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/179/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/179/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/179/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/179/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/179/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/179/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/179/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/179/2 وحدة الشراكات

5/9/77/179/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب
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الجهة الرمز

5/9/77/176 الكلية التطبيقية بخميس مشيط

5/9/77/176/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/176/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/176/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/176/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/176/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/176/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/176/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/176/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/176/2 وحدة الشراكات

5/9/77/176/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب

5/9/77/184 الكلية التطبيقية بظهران الجنوب

5/9/77/184/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/184/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/184/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/184/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/184/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/184/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/184/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/184/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/184/2 وحدة الشراكات

5/9/77/184/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب
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الجهة الرمز

5/9/77/180 الكلية التطبيقية بسراة عبيدة

5/9/77/180/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/180/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/180/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/180/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/180/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/180/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/180/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/180/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/180/2 وحدة الشراكات

5/9/77/180/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب

5/9/77/187 الكلية التطبيقية بتنومة

5/9/77/187/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/187/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/187/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/187/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/187/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/187/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/187/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/187/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/187/2 وحدة الشراكات

5/9/77/187/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب
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الجهة الرمز

5/9/77/182 الكلية التطبيقية برجال ألمع

5/9/77/182/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/182/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/182/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/182/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/182/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/182/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/182/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/182/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/182/2 وحدة الشراكات

5/9/77/182/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب

5/9/77/186 الكلية التطبيقية بالمجاردة

5/9/77/186/65 نائب الرئيس التنفيذي للشؤون الأكاديمية

5/9/77/186/68 مساعد الرئيس التنفيذي للخدمات المساندة

5/9/77/186/65/1 وحدة البرامج والشؤون الأكاديمية

5/9/77/186/37 وحدة التدريب والشهادات الاحترافية

5/9/77/186/48 وحدة اللغة الإنجليزية

5/9/77/186/47 وحدة القبول والتسجيل

5/9/77/186/31/32 وحدة الموارد البشرية والمالية

5/9/77/186/1 وحدة التخطيط وتطوير الأعمال

5/9/77/186/2 وحدة الشراكات

5/9/77/186/39 وحدة الاتصال المؤسسي والاستقطاب
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ترميز المحافظات



رمزها المحافظة

175 أبها

176 خميس مشيط

179 محايل

180 سراة عبيدة

182 رجال ألمع

184 ظهران الجنوب

186 المجاردة

187 تنومة
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رموز المحافظات الواردة أدناه تتطابق مع الرموز المعتمدة في الخطة الموحدة لترميز المناطق
والمحافظات والمراكز الإدارية، كما أصدرها المركز الوطني للوثائق والمحفوظات. وقد تم تضمين هذه

الرموز في الدليل لاستخدامها عند الإشارة إلى الجهات الواقعة في إحدى محافظات منطقة عسير.



38

KK
U

 C
O

D
IN

G

دليل الترميز



الرمز الاسم

30 الكفاءة الإدارية والمالية

31 الشؤون الإدارية والمالية

32 القوى العاملة/ الموارد البشرية

33 المحاسب / المكافئات الطلابية /إدارة الشؤون
المالية

34 التخطيط والميزانية

35 إدارة المستودعات

36 إدارة مراقبة المخزون

37 التطوير الإداري / تنمية المهارات/ تدريب

38 الاتصالات الإدارية

39 العلاقات العامة / الإعلام / الاتصال المؤسسي

40 الخدمات العامة / المرافق

41  الأمن والسلامة

42 القانونية

43 المشاريع

44  المتابعة

45 الوثائق والمحفوظات

46 المستفيدين ) خدمة – رعاية( - استشارات - 
تخطيط الموارد البشرية

47 التسجيل الآلي / تقنية المعلومات / الحاسب الآلي
والانترنت/خدمات الكترونية  

48 اللغة الإنجليزية

49 التقارير والإحصاءات والبيانات

50 التشغيل / الصيانة /وقاية / خدمات فنية تشغيلية
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تم تحديد الوظائف الداخلية في الجامعة وفقاً للجدول التالي، حيث تم تخصيص رمز محدد لكل وظيفة
ستخدم لتصنيف وتحديد المهام والوظائف المختلفة داخل مساعدة تتكرر في عملية الترميز. هذه الرموز تُ
الجامعة، مما يسهل إدارة الوثائق والعمليات الإدارية بكفاءة أعلى. يشمل الجدول التالي الرموز ووصفها:



الرمز الاسم

51 الإسكان الطلابي

52 مراجعة داخلية/ رقابة مالية / مراقب مالي

53 الشؤون السريرية في الكليات الطبية/ التدريب
والامتياز

54 النسخ والتصوير

55 المشتريات والمناقصات / الاستثمار/عقود

56 المطبعة

57 أملاك الجامعة / الإيرادات البديلة

58 المراكز الترفيهية

59 بحث – ابتكار – موهبة - ابداع

60 شطر الطالبات-الأقسام النسائية

61 قياس – تقويم

62 التطوير

63 فعاليات وأنشطة

64 الجودة

65 شؤون تعليمية - عمليات أكاديمية )إضافة – حذف
تأجيل – اعتذار( – خطط ومناهج

66 مبادرات

67 خريجين/تخريج

68 شؤون طلاب

69 دراسات عليا

70 مدراء الادارات

71 المستشارون

72 السكرتارية

73 اللجان 

77-94 الكليات

100 – 150 الأقسام العلمية/الأدبية

200-300 الأقسام الطبية 1240
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الخاتمة
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، يعكس نظام الترميز الموحد لجامعة الملك خالد التزام الجامعة بتطبيق أفضل ختاماً
الممارسات الإدارية والأكاديمية، ويعزز كفاءة العمل من خلال تنظيم الوثائق

والمحفوظات والمعاملات بطريقة منظمة وفعالة. 

كما يوفر وجود ترميز موحد مبني على الهيكلة المعتمدة ميزة تنظيمية فريدة، حيث
يسهم في تسهيل الأعمال الإدارية وتوحيدها، ويعزز من دقة حفظ الوثائق
والمحفوظات ضمن إطار مبدأ الأصل والنشأة. كما يضمن سهولة الوصول إلى
المعلومات، وسرعة استرجاعها عند الحاجة. وبذلك، يمثل هذا الترميز ركيزة أساسية في

تطوير العمل الإداري والأكاديمي في الجامعة، وضمان تميزها في هذا المجال.

وللمزيد من المعلومات أو الاستفسارات حول الترميز، يرجى التواصل مع مركز الوثائق
والمحفوظات بالجامعة لضمان تقديم الدعم والإجابة على كافة التساؤلات بشكل سريع

وفعال.

0172403333
raniah@kku.edu.sa

مركز الوثائق والمحفوظات


