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رقم السجل المدني وكلمة حقل إيقونة متقدم جديد و تظهر شاشة الدخول والتي تحتوي على الدخول الى النظام  عند -
 المرور.

  

, يقوم متقدم جديد "تعريف مستخدم جديد للدخول على النظام , وذلك من خلال الضغط على الزر " في البداية يتم  
يقوم بادخال ثم رقم السجل المدني الخاص به جديد ثم يقوم مقدم الطلب بادخال  النظام باظهار شاشة مستخدم

وتحديد كلمة الحقول الموجودة بالشاشة ,بحيث يجب على مقدم الطلب ادخال جميع الحقول الاجبارية في الشاشة 
 السر الخاصة به

الضغط على زر " تسجيل " ليتم حفظ بيانات مقدم الطلب , ويقوم النظام بارسال بريد بيقوم مقدم الطلب ومن ثم 
 .هالمستخدم و كلمة السر  لمقدم الطلب على البريد الالكتروني المدخل في بياناتالكتروني يحتوي على اسم 
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ويستطيع أن يقوم وذج التوظيف ,ميستطيع مقدم الطلب أن يقدم على وظيفة شاغرة من خلال الضغط على رابط ن
 من خلال رابط الملف الشخصي.بعرض الطلب من خلال رابط عرض الطلب , ويستطيع تعديل بيانته الشخصية 

الخطوة الاولى تظهر البيانات الشخصية ويقوم مقدم الطلب بإدخال باقي الحقول المطلوبة في هذه الخطوة ,  في 
 ثم يقوم بالضغط على زر التالي لينتقل للخطوة الثانية.
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يقوم مقدم الطلب بتحميل الوثائق الخاصة بالمتقدم بحيث لا يتجاوز  شاشة إدخال المرفقات ي الخطوة الثانيةف
وذلك من خلال الضغط على زر الإضافة ويقوم بتحديد نوع المرفق وتحميله ثم عمل حفظ. وعند  ميجابايت 2حجمها 

 إضافة مرفق جديد يجب الضغط على زر الإضافة مرة آخرى.
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 يقوم مقدم الطلب بالإجابة على الأسئلة الخاصة ببيانات التعهد . شاشة بيانات التعهد في الخطوة الثالثة
 

 
 

 
 
 
 
 

باختيار الوظيفة المراد التقديم عليها ومن الضغط على زر يقوم مقدم الطلب  شاشة اختيار الوظيفة في الخطوة الرابعة
 حفظه. حفظ , ولاستكمال الطلب يجب الضغط على زر تقديم الطلب لكي يتم
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 تظهر هذة الشاشة عند الضغط على زر عرض الطلب بحيث يسمح للمتقدم عرض طلبه او التعديل عليه .

 
 

 
 

 
 


