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 المؤهلات العلمية
التخرجتاريخ  الجامعةاسم  المدينة اسم المؤهل مجال التخصص التقدير والمعدل   

 الإمام محمد بن سعودجامعة  أبها بكالوريوس إدارة عامة % 3.84  جيد جداً  هـ1418/1419

 الملك سعودجامعة  الرياض ماجستير إدارة عامة % 4.15جيد جداً    هـ1430/1431
 

 الخبرات العملية
نتهاءتاريخ الا  الجهاز الحكومي المدة الوظيفة تاريخ البدء 

 باحث ميزانية/مفتش إداري/ أخصائي تنظيم/كاتب/مدقق شؤون موظفين هـ3/6/1420 هـ09/01/1440
أشهر  6و سنة 21

 ونصف
 وزارة الحرس الوطني بالرياض 

 جامعة املك خالد سنتين وثلاثة أشهر مساعد إداري مشرف/ أخصائي ميزانية بالإدارة العامة للتخطيط والميزانية هـ10/01/1440 مستمر
 

ةخاص يرهارات وتطوم  

 العمل على منصة اعتماد.و  google driveكسل والبور بوينت وومعرفة تامة بالوورد والأ 
استخدام الحاسب ب مهارات خاصة

 الآلي
1 

 2 مهارات خاصة بالعمل الإداري وصياغتها وطباعتها. القراراتإعداد تحرير الخطابات و

خطط المالية وعمل التقارير المالية وإعداد مشروع الموازنة الارتباطات المالية على النظام الداخلي في الجهة والاعتمادات في منصة اعتماد وتعديل ال

 3 مهارات خاصة بالعمل المالي ربط النفقةوالتخطيط المالي ومتابعته وإيجاد فرص كفاءة الإنفاق ومعالجات النظام والعقود والاعتمادات والتكاليف وإعداد المناقلات والتعزيزات و

 

 ية والندوات وورش العملالدورات التدريبية الداخلية والخارج
 

 الرقم موقع التدريب  مدتها اسم الدورة

 1 المؤسسة العامة للتدريب الفني والتدريب المهني مركز خاص هـ1417 أشهر 6 ادخال بيانات ومعالجة نصوص

 2 عمادة المركز الجامعي لخدمة المجتمع والتعليم المستمر بأبها هـ1418 يوم 17 الإدارة المدرسية

 3 مركز المعلومات شعبة التدريب بالحرس الوطني هـ1423 شهر ادخال بيانات ومعالجة نصوص

 4 معهد الإدارة العامة هـ1422 شهر أحكام وإجراءات شؤون الموظفين

 5 معهد الإدارة العامة هـ1424/1425 أسابيع 3 الأعمال المالية في شؤون الموظفين

 6 الإدارة العامةمعهد  هـ1425/1426 يومان 2 الترقيات

 7 معهد الإدارة العامة هـ1425/1426 يومان 2 إنهاء الخدمة

 8 معهد الإدارة العامة هـ1425/1426 أيام 3 مهارات التعامل مع المراجعين

 9 معهد الإدارة العامة هـ1425/1426 أيام 3 الرواتب

 10 لعامةمعهد الإدارة ا هـ1425/1426 أيام 3 ت والتعويضاتآالبدلات والمكاف

 11 معهد الإدارة العامة هـ1429/1430 أيام 3 الأرقام القياسية

 12 معهد الإدارة العامة هـ1429/1430 يومان 2 اعداد ميزانية الباب الثالث والرابع

 13 معهد الإدارة العامة هـ1430/1431 أيام 3 تحليل ومعالجة مشكلات الميزانية

 14 معهد الإدارة العامة هـ1430/1431 أيام 5 شاريعاعداد دراسات الجدوى التسويقية للم

 15 معهد الإدارة العامة هـ1434 أيام 3 مهارات التعامل مع ضغوط العمل

 16 معهد الإدارة العامة هـ1434 أيام 5 إدارة الجودة الشاملة

 17 ات العربية المتحدةمعهد الواحة بإمارة الشارقة بدولة الإمار هـ1434 أسبوعين الضغوط الإدارية في المنظمة

 18 معهد الإدارة العامة هـ1435 أيام 3 تقويم الاداء الوظيفي

 19 معهد الإدارة العامة هـ1435 أيام 3 توزيع العمل

 20 جامعة الإمام محمد بن سعود هـ1435 يوم 45 تحرير الخطابات والعروض الرسمية

 21 المنظمة العربية للتنمية الإدارية بدولة الإمارات العربية المتحدة هـ1436 أسبوع إدارة الذات والتوتر والانفعالات في العمل

 22 معهد الإدارة العامة هـ/14361437 سنة مستويات 4دبلوم لغة انجليزية 

Tamauzy هـ1441 أيام 3 تطوير الأداء المالي في ظل الأزمات شركة تميزي للتدريب    23 

 24 لجنة التنمية الاجتماعية بأبها هـ1441 ينساعت بناء القيم الأسرية (ورشة عمل)

 25 الإدارة العامة للإعلام والعلاقات بجامعة الملك خالد هـ1441 ساعتين تنمية بلا تعديات)ندوة( 
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